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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participaciéon en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

Y
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relaciéon de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

RUC N° 20194735384

Domicilio legal . PLAZA BOLOGNESI S/N LOCUMBA - JORGE BASADRE -
TACNA

Teléfono: : 052-475001

Correo electronico: . Adquisicionesl@munijorgebasadre.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio de DISENO
E IMPLEMENTACION DE SOFTWARE MUNICIPAL DEL COMPONENTE N° 01 del Proyecto:
"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA -
PROVINCIA DE JORGE BASADRE - DEPARTAMENTO DE TACNA".

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° 334-2023-GMAF-
GGM/MPJB el 16 DE NOVIEMBRE DEL 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DETERMINADOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Q)
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1.9.

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de CIENTO VEINTE
(120) DIAS CALENDARIO, CONTABILIZADOS DESDE EL DIA SIGUIENTE DE
PERFECCIONADO EL CONTRATO, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion, Y SE DIVIDE POR ENTREGABLES DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE:

Primer Entregable : 30 dias calendario
Segundo Entregable : 50 dias calendario
Tercer Entregable : 90 dias calendario
Cuarto Entregable : 120 dias calendario

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 10.00 (DIEZ CON 00/100 SOLES), en CAJA DE LA
ENTIDAD, y recabar las bases en: OFICINA DE LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA, GESTION
PATRIMONIAL Y SERVICIOS AUXILIARES.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal del 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley N° 30225 (vigente desde el 30 de enero
de 2019).

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225
(vigente desde el 30 de enero de 2019), Modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-
EF y Decreto Supremo N° 168-2020-EF publicada el 10/07/2020).

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444

- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el TUO de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de la Competitividad, Formalizacion y
Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del acceso al empleo decente, Ley MYPE

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al Desarrollo Productivo y al Crecimiento
Empresarial

- Cddigo Civil Peruano Vigente.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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2.3.

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°
f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)
g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.
Importante
e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.
e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

que

2.2.2. Docum

se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

entacién de presentaciéon facultativa:

a) En

el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) So
NO

Advertencia

licitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
11)

El 6érgano en
podra exigir

cargado de las contrataciones o el comité de seleccioén, segun corresponda, no
al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS

PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia
b) Garantia
c) Contrato

de ser el

de fiel cumplimiento del contrato.

de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
caso.

5

6

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos?®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®’.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, lo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el

10

11

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

O
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2.4,

2.5.

monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en MESA DE PARTES DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL JORGE BASADRE, SITO EN PLAZA BOLOGNESI S/N LOCUMBA — JORGE
BASADRE — TACNA, EN EL HORARIO DE 08:00 A 16:30 HORAS.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS, de acuerdo al siguiente detalle:

Primer Pago : 15% del monto contractual
Segundo Pago : 25% del monto contractual
Tercer Pago : 50% del monto contractual
Cuarto Pago : 10% del monto contractual

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Proyecto: COMPONENTE N° 01 "MEJORAMIENTO
DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
JORGE BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA - PROVINCIA DE JORGE BASADRE -
DEPARTAMENTO DE TACNA". emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, CON
V°B° DEL INSPECTOR.

- Acta de Conformidad de la SUBGERENCIA DE INFORMATICA.

- Comprobante de pago.

- Cuenta CCI.

- Ficha RUC.

Dicha documentacién se debe presentar en MESA DE PARTES DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL JORGE BASADRE, SITO EN PLAZA BOLOGNESI S/N LOCUMBA - JORGE
BASADRE — TACNA, EN EL HORARIO DE 08:00 A 16:30 HORAS.

12

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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3.1.

CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
(PEDIDO DE SERVICIO N° 1273- 2023)
(COMPONENTE N°01)
DATOS GENERALES:
Unidad Ejecutora : Gerencia de Desarrollo Social y Servicios Publicos.
Responsable : Lic. Nelida Elvira Mamani Ninaja
Secuencia funcional : 0033-2023
Especifica de gastos :12.6.71.53

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
SERVICIO DE DISENO E IMPLEMENTACION DE SOFTWARE MUNICIPAL del Componente N°01 del
proyecto.

FINALIDAD PUBLICA:

La finalidad del presente es contar con el “SERVICIO DE DISENO E IMPLEMENTACION DE SOFTWARE
MUNICIPAL" para el Proyecto: “MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA - PROVINCIA DE JORGE
BASADRE — DEPARTAMENTO DE TACNA”.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Il.1. Objetivo General:

El objetivo principal de la presente es contar el “SERVICIO DE DISENO E IMPLEMENTACION DE SOFTWARE
MUNICIPAL" para los procesos Administrativos de la Municipalidad cuales son necesarios para cumplir con
los trabajos programados del Proyecto: “MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA — PROVINCIA DE
JORGE BASADRE - DEPARTAMENTO DE TACNA”.

Il.2. Objetivo Especifico:

El objetivo especifico es de la presente es contar el “SISTEMA INTEGRAL DE INTRANET MUNICIPAL Y
EXTRANET MUNICIPAL" y el “SISTEMA INTEGRAL DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y RECAUDACION “ para los
procesos Administrativos de la Municipalidad cuales son necesarios para cumplir con los trabajos
programados del Proyecto: “MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA — PROVINCIA DE JORGE
BASADRE — DEPARTAMENTO DE TACNA”.

ALCANCES DEL SERVICIO:

A continuacion, se detalla los alcances necesarios para la realizacion del presente servicio:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD CANT.
1 SISTEMA INTEGRAL DE INTRANET MUNICIPAL Y EXTRANET MUNICIPAL SERVICIO 1.00
2 SISTEMA INTEGRAL DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y RECAUDACION SERVICIO 1.00

a. CARACTERISTICAS DE LA ADQUISICION:
Las caracteristicas técnicas que deberdn cumplir con alguna de las siguientes especificaciones:

=0
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1.1

03.03.15.02 SISTEMA INTEGRAL DE INTRANET MUNICIPAL Y EXTRANET MUNICIPAL

SISTEMA INTEGRAL DE INTRANET MUNICIPAL Y EXTRANET MUNICIPAL

FIRMA ELECTRONICA PARA EL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

SISTEMA DE INTRANET MUNICIPAL

SISTEMA DE CONTROL DE PERSONAL

SISTEMA DE DIGITALIZACION

SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

PORTAL WEB INSTITUCIONAL

SISTEMA DE INFORMACION ASESORIA LEGAL
OTROS SISTEMAS QUE RESULTEN DEL ANALISIS

R Al ||

SISTEMA DE FIRMA ELECTRONICA PARA EL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

CARACTERISTICAS FUNCIONALES:

El Sistema a implementar deberd tener como funcidn principal el control, registro y seguimiento
de toda la documentacién que es emitida a la Institucién, se registrara la fecha, hora, persona o
institucién que emite el documento.

Modulo para almacenar los documentos recibidos, derivados, archivados, internos, al exterior.
Escaneo del documento recibido.

Semdforo para el estado de los documentos.

Impresién en Cddigo de Barra de los expedientes.

Enlace con los requisitos para los procedimientos (TUPA) al momento de recepcionar el
documento.

Agrupacion de documentos (Expedientes Padre e hijos)

Generacion de Anexos de expedientes.

Asignacion de documentos al personal y seguimiento por cada tipo de trémite que se realice.
Hoja de Ruta dentro del sistema.

Hoja de Ruta via Web por medio de la Pagina Web de la municipalidad, con la finalidad de que
los administrados puedan conocer el estado y recorrido de su tramite.

Control de vencimientos, dias y requisitos segtin TUPA.

El operador del Sistema tendrd la opcién de distribuir la documentacién a las 4reas respectivas,
indicando su prioridad y si es reservado o de trdmite normal, el Sistema ademds tendréd una
opci6n para el registro y control de los cargos al momento que se distribuye la documentacion.
Reporte con la relacién de documentos recibidos, indicando el drea, fecha, etc.

Documentos emitidos y recibidos segtn rango de fecha elegido por el usuario.

Control de documentos que no cuentan con respuesta.

Cada Usuario tendré su cddigo de ingreso con su Password respectivo, para dar respuesta a la
documentacidn que reciba.

Registro de los documentos que sale de la Municipalidad, llevando un correlativo de salida por
cada tipo de documento.

Reporte de Historial de Documentos, breve resefia por cada documento, indicando por qué dreas
recorrié, cudl fue su respuesta y los dias que estuvo en cada drea.

Control de dias del documento, se puede establecer fecha limite de atencién de todos los
documentos para agilizar los trémites.

Pantalla de aviso de los documentos que estan por vencer su plazo de atencion.

Todos los documentos son ingresados por la oficina de tramite y los usuarios tienen opcion a
visualizar y responder los documentos que estan destinados a sus respectivas dreas, no pueden
tener acceso a ver documentacion de gtras dreas.
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e Consulta Web de los documentos gestionados.
e Enlace con la pgina Web de la municipalidad con el fin de publicar el seguimiento
documentario — Hoja de Ruta.

TRAMITE VIRTUAL EXTERNO

o El sistema permite poner a disposicién del pdblico en general un formulario para el envio de
documentos hacia la organizacion (mesa de partes virtual), los documentos ingresados en este
formulario se registran el sistema y pueden ser recibidos por la oficina de mesa de partes de la
organizacion para su tramite. Asf mismo el usuario que envia un documento por mesa de partes
virtual se le hace entrega de un cddigo de trémite para pueda realizar el seguimiento del estado
de atencidn de su trémite.

e Creacion de usuarios para el registro de expedientes y recuperacion de contribuyentes de
expedientes Externos.

o Creacion de solicitud virtual con el tramite realizado en la plataforma virtual.

e Incorporacién de formatos de los trémites a realizar en la plataforma virtual.

o Seguimiento de expediente realizado del virtual o presencial del sistema de trdmite
documentario.

o Integracion de subsanacion de documento virtual / anexo por los expedientes realizados en
plataforma virtual

e Registro de archivos virtuales en formato .JPG/.PNG/.PDF (formato especifico)

e Mddulo de control de expedientes virtuales realizados en la plataforma virtual se utiliza como
control de los expedientes realizados antes que sean registrados en sistema de tramite
documentario.

o  Extraccion de archivos registrados en la plataforma virtual para visualizacién previa en el médulo
de control de expedientes virtuales.

e Visualizacion del tramite realizado por el contribuyente en la plataforma virtual en modulo de
control de expedientes virtuales para poder ser registrado en sistema de tramite documentario.

e Visualizacion de la solicitud por el tramite realizado en formato PDF para su previa verificacion
e impresion para control de ese expediente virtual.

e Envid al correo electrénico del contribuyente del expediente realizado en la plataforma virtual.

e EIM6dulo serd Acondicionado al Portal Web de la Municipalidad

PROCESO DE ENVIO Y RECEPCION DE ARCHIVOS DIGITALES CON FIRMA DIGITAL

o Elsistema debe permitir Ilevar un registro detallado de todo el flujo documental de la organizacion,
se registra el envié de un documento de una oficina y la recepcion de este documento en la oficina
destino llevando un control de la fecha de envio, recepcién y del personal que realiza el registro.

e Fl sistema debe permitir trabajar la gestion documental dependiendo el nivel de adopcion del uso
de documentos en formato digital y firma digital:

« Para oficinas que aun no adopten el uso de documento en formato digital, se utiliza el sistema como
un cuademo de registro del envi6 y recepcién de la documentacién en formato fisico (Los
documentos se imprimen, ser firman manualmente y se envian de manera fisica a su oficina destino).

e Paraoficinas que ya trabajen con archivos digitales y firma digital, el sistema debe permitir ademés
del registro de envio y recepcion de documentos, poder cargar los documentos en for fgital y
firmarlos digitalmente para su envip (Solo se iTprime el documento si es n ario).
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A medida que el documento es enviado de una oficina a otra, respondido con otro documento o
atendido, estos registros se van acumulando en un solo expediente o trdmite, lo que nos permite
hacer un seguimiento del flujo del trémite (podemos observar las oficinas por donde pasa el
documento y en que fechas) y el estado en que se encuentra.

Ademds, podemos observar los datos de los documentos que se expiden como parte del trdmite
documentario, si la oficina que expide el documento ya ha adoptado el uso de archivos digitales
podremos observar el documento en digital y descargarlo, ademéds de los archivos anexos que pueda
contener.

Todos los documentos en formato digital que son cargados en el sistema son almacenados vy
resguardados en el servidor de la organizacion y pueden ser accedidos y validar su autenticidad
mediante un cédigo de verificacion que se incrusta en el documento digital de manera automatica.

El sistema debe permitir que cualquier persona que posea una copia impresa de un documento
firmado digitalmente en la organizacién, pueda descargar el documento original en formato digital y
verificar que no haya sido alterado de alguna forma.

PROCESO DE EMISION DE FIRMAS DIGITALES

Para el uso de la firma digital en Sistema de Gestién Documental, el proveedor apoyara en realizar
los siguientes tramites para contar con los elementos necesarios para el uso de firmas digitales.
Realizar convenio con RENIEC, para la EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, con lo cual se podran emitir certificados digitales para el
personal de la organizacion a fin de que puedan firmar documentos digitalmente.

Solicitar a la RENIEC acceso al complemento ReFirma Invoker, para que el Sistema de Gestidn
Documental se pueda integrar con su software ReFirma PDF para la firma de documentos digitales.
El proveedor asesora a la Municipalidad para adquirir los certificados para el personal de la
organizacion, debiendo hacer los pagos correspondientes a la RENIEC por concepto de EMISION DE
CERTIFICADOS DIGITALES PARA EL SUSCRIPTOR para cada certificado (la cantidad de certificados
dependera de cuantos trabajadores haran uso de la firma digital).

Los certificados digitales emitidos por la RENIEC pueden ser descargados en el equipo de computo
de cada personal de la entidad o descargados a un Token criptogréfico USB, por lo que, si se opta
por la descarga a Tokens USB, se deberédn adquirir los Tokens para cada personal que hard uso de
la firma digital.

REQUISITOS

Instalar Java 8 JRE 32 bits

Instalar Refirma PDF y/o Refirma PCX

Instalar Driver del DNI electrénico

Instalar Meta4 ClickOnce Launcher (solo chrome)
Contar con certificado digital emitida por la RENIEC u otro proveedor y/o contar con DNI electronico
y lector de DNI electronico

Realizar convenio con RENIEC

Hacer un pago a la RENIEC por 14 emision dg certifitados digitales
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FLUJOGRAMA DEL TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA COMUNICACION EXTERNA

USUARIO EXTERNO
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1.2 SISTEMA DE INTRANET MUNICIPAL

CARACTERISTICAS FUNCIONALES:

o [Esta plataforma web corporativa que permitird la gestion y organizacion del conocimiento, la
automatizacion de procesos, la prestacion de los servicios municipales internos y un espacio colaborativo
de toda la organizacién.

e La intranet municipal tiene como propdsito integrar toda la informacion Municipal, el cual permitird la
fluidez en la comunicacion corporativa con todos los departamentos, mayor colaboracion de las partes,
trabajo en equipo y ayuda a la automatizacion de procesos internos.

e Debe generar Valor anadido en el trabajo cotidiano del personal técnico y administrativo.

e Debe responder a problemas reales y concretos de sus usuarios.

e Debe ser un sistema claramente orientado al usuario.

e Debe ser una Intranet 4gil y flexible: actualizacion de contenidos en paralelo al cambio del entorno y de
la propia entidad (a ser posible, se adelantara a estos cambios).

Médulo funcionarios.

Credencial Unica de Usuarios para todos los sistemas. Disefiado como un servicio web para ser usado por
todos los sistemas de la municipalidad

Permite Administrar el perfil de los funcionarios asi como la consulta de los contratos y desplazamientos de
Oficina asi como las asistencias y/o Haberes mensuales percibidos, méritos, deméritos entre otros.

Médulo departamentos.

Permite el registro de la estructura Organica para las diferentes Areas y/o Departamentos de la
Municipalidad.

Areas y sitios

Los sitios permiten crear dreas especificas para cada departamento y/o proyectos de la Municipalidad, con
sus herramientas de colaboracion (blogs, tableros de mensajes, etc..), librerias de documentos compartidos
y calendarios comunes donde se muestran los eventos diarios.

Calendarios
VR WVINCALJGRGEBASH. N\
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La intranet debe permitir crear, gestionar y realizar bisquedas de eventos mediante los calendarios, tanto
privados como compartidos o de departamento. Los eventos y tareas de los calendarios se pueden
compartir entre departamentos, y se pueden configurar para que avisen a los usuarios mediante correo
electrénico o SMS.

Mi pégina
Cada usuario dispone de una pagina personal. También puede editar los datos de su perfil de usuario.
Anuncios, Noticias y/o Alertas

Se pueden enviar mensajes a diferentes grupos de usuarios. Las alertas se pueden recibir como alertas web
programadas, el Top de los Trabajadores, SMS o correo electronico.

Biblioteca de Documentos

La Intranet actda como una unidad de disco compartida basada en web, permitiendo la centralizacion y
organizacién de los documentos.

Comunicacién con los usuarios

La Intranet cuenta con varias herramientas de comunicacién como blogs, paginas wiki y foros con el
objetivo de fomentar el transito de ideas, experiencias y propuestas de los usuarios de Ia Intranet.

Blsquedas

Las busquedas combinan los resultados de todos los tipos de informacidn, incluyendo documentos,
mensajes del foro, blogs, entradas de la wiki, eventos y usuarios.

Contactos
Se pueden crear diferentes listas de contactos tanto compartidas como privadas.
Sistemas

Se Integrara a todos los sistemas Municipales.

1.3 SISTEMA DE CONTROL DE PERSONAL

CARACTERISTICAS FUNCIONALES:
MODULO DE MANTENIMIENTO

o Registro y control de tipos de planillas
o Registro y control de AFP — afiliaciones
e Registro y control de ONP — afiliaciones
o Registro y control de aportes de AFP

o Registro y control de aportes de ONP

e Registro y control de aportes del empleador por mes y periodo
e Registro y control de bancos para los depasitos
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e Registro y control de los tipos de trabajadores para los regimenes laborales 276, 728, CAS y
construccion civil.

e Registro de cargos de los trabajadores

e Registro y control de configuraciones del sistema

MODULO DE PROCESOS

e Registro de datos personales de los trabajadores
e Registro de datos de planilla de los trabajadores para los regimenes laborales 276, 728, CAS y
construccion civil. Registro de datos familiares.
e Registro de datos para el t-registro de los trabajadores
e Registro de datos judiciales
e Registro de datos laborales
e Registro de acceso al sistema
e Registro y control de contratos del personal
e Registro y control de escalafon
MODULO DE PLANILLAS

o Creacion de estructuras de planillas mensuales por periodo

e Registro de conceptos y descuentos de la planilla

o Registro de aportes de AFP y aportes obligatorios

e Reqgistro de aportes de ONP y aportes obligatorios

o Registro y control de ingresos mensuales

o Registro y control de descuentos mensuales

e Procesamiento de planillas de remuneraciones.

e Procesamiento de planillas de gratificaciones

e Procesamiento de planillas de vacaciones

o Procesamiento de planillas de los regimenes laborales 276, 728, CAS y construccion civil,
MODULO DE ASISTENCIA

e Registro y control de horarios del personal
e Procesamiento de asistencia
MODULO DE REPORTES

e Reporte de planillas

o Reporte de boleas de pagos de los trabajadores para los regimenes laborales 276, 728, CAS y
construccion civil.

o Reporte de constancia de haberes de los trabajadores

o Reporte de planilla de descuentos

e Reporte de abonos al banco

e Modelos de Reporte de AFP net

e Modelos de Exportacién a t-registro l R
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e Modelos Exportacion al pdt-plame
o Registro y control de usuarios
e Reporte del control de asistencia

1.4 SISTEMA DE DIGITALIZACION

CARACTERISTICAS FUNCIONALES
SISTEMA DE GESTION DE ARCHIVO DOCUMENTARIO MUNICIPAL

La aplicacién web GESTOR DE ARCHIVOS DOCUMENTARIOS tiene como caracteristicas simples que estan
relacionadas con el archivo cargado. Todos los archivos cargados se enumeran / muestran en una tabla que
tiene una funcidn de filtro, clasificacién y paginacién utilizando la biblioteca DataTable.

Asimismo el usuario de la aplicacién puede simplemente cargar el archivo eligiendo el archivo que desea
cargar y haciendo clic en el botn Enviar, el archivo se cargard en el servidor y se inscribird en la mesa. El
usuario puede descargar el archivo haciendo clic en el icono de archivo adjunto / clip y eliminar el archivo
haciendo clic en el icono de la papelera.

Caracteristicas del GESTOR DE ARCHIVOS DOCUMENTARIO MUNICIPAL

e EL Sistema debe permitir subir cualquier archivo

e [l sistema debe Enumerar o codificar con un solo cddigo nicamente los archivos en la tabla
e EL Sistema debe permitir Descarga tu archivo subido

e EL Sistema debe permitir Elimina tu archivo cargado

e EL Sistema debe permitir debe realizar Paginacién de tablas

o EL Sistema debe permitir Filtrado de filas de tablas

o EL Sistema debe permitir Ordenar / clasificar las columnas de la tabla

o Estos documentos se organizan a través de carpetas y subcarpetas y pueden ser compartidos

entre los usuarios.

o El sistema permite a los usuarios almacenar sus archivos digitales de forma centralizada en el
servidor de la organizacion, pudiendo ser documentos para firma digital o documentos en general.

o Estos documentos se organizan a través de carpetas y subcarpetas y pueden ser compartidos
entre los usuarios.

o FElsistema debe se integrado al Sistema de Intranet Municipal.

1.5 SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

Requerimientos funcionales:

El aplicativo deberd permitir programar digitalmente las actividades de inventario, y tomar control
de inventarios a través de aplicativos moviles. El aplicativo en el evento de escaneo del cadi
barras deberd mostrar la siguiente informacion
-Cadigo Patrimonial
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-Descripcion

-Marca

-Modelo

-Serie

-Responsable

-Ubicacién

-Estado

El aplicativo deberd permitir crear eventos de inventarios inopinados

El aplicativo debera permitir captura de imagenes referenciales al bien patrimonial

VERIFICACION Y MEDICION DE AVANGE DE INVENTARIOS

El aplicativo deberd permitir consultar y medir el avance de inventario segn filtro de basqueda por
responsable, centro de costo, ubicacion. Consulta de ftems que se han inventariado, generar cargo
de afectacion de nuevos bienes en caso se hayan encontrado sin inventariar.

El aplicativo deberd generar el formato de cargo de afectacién de bienes cuando se haya finalizado
el inventario del centro de costo.

RECONOCIMIENTO DE CODIGO DE BARRAS

El aplicativo deberd identificar y reconocer el formato de codigo de barras que contiene la
informacién del cédigo patrimonial de cada bien de la institucion municipal.

EMISION DE NOTIFICACIONES

El aplicativo deberd emitir alertas para los eventos de duplicidad en la captura de cddigo de barras
en el proceso de inventarios. En caso que ese bien haya sido encontrado en algun otro centro de
costo

EMISION DE REPORTES

El usuario debera ser capaz de imprimir sus reportes diarios, semanales segun avance de
inventario aplicando filtros de seleccidn de bisqueda (bien, nombre de responsable, centro de
costo, etc.) El aplicativo debera permitir exportar datos en formatos Excel

PANEL DE ADMINISTRACION DE USUARIOS

El aplicativo deberd permitir gestionar los roles y permisos segun los niveles del perfil de usuario a
través de un panel de administracion.

CONFIGURACION DEL DISPOSITIVO FISICO LECTOR DE CODIGO DE BARRAS

El aplicativo debe interactuar con el dispositivo fisico de lector de codigo de barras independiente
del tipo de sistema operativo con el que se esté ejecutando el equipo mévil o computador.

EMISION DE CORREOS ELECTRONICOS DE AFECTACION DE BIENES

El aplicativo debe permitir enviar los cargos de afectacion de bienes a través de ¢ ectronic
ACTUALIZACION DE DATOS ADICIONALES R
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El aplicativo debera permitir importar datos desde el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA) para actualizar informacién como cargo de afectacion de bienes segtn responsable.
Importar informacion personalizada de bienes no existentes en el Sistema Integrado de Gestién
Administrativa (SIGA) como donaciones de entidades externas.

GENERACION DE CODIGO DE BARRAS Y CODIGO QR

El aplicativo deberd permitir generar cddigos de barra conteniendo informacion del c6digo
patrimonial del SIGA, ademds de adecuar el formato de impresién a un dispositivo (impresora de
stickers de cddigos de barra.

Ademds, deberé generar codigo QR conteniendo informacion adicional del bien patrimonial,
Cddigo Patrimonial, Descripcion, Marca, Modelo, Serie, Responsable, Ubicacion, Estado.

REGISTRO Y CONTROL DE PAPELETAS DE DESPLAZAMIENTO

El aplicativo deberd permitir generar papeletas de desplazamiento, y ademds actualizar el
inventario con el nuevo responsable del bien inventariado.

1.6 PORTAL WEB INSTITUCIONAL

FUNCIONALIDADES DEL PORTAL (capacidad para registrar)

Tema: Organizacion

° Nombre del directorio y funcionarios de alto nivel

° Lista completa de las dreas que conforman la organizacion

° Nombres completos de Funcionarios, profesion y cargo de los responsables.
° Organigrama de la institucion

. Otros

Tema: SERVICIOS

. Registro civil.

° Seguridad ciudadana.
° Defensa civil.

. Vaso de leche.

e Demuna.

° Otros.

Tema: 0BRAS
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o Galeria de fotos.
° Proyectos
o Otros

Tema: NOTICIAS
o Todo sobre noticias referente a la Provincia
. Otros.

Tema: TURISMO

° Lugares turisticos.
° Platos y Bailes tipicos.
° etc.

Tema: REDES SOCIALES
° Debe contemplar el enlace al Facebook, Twiter, Youtube de la Entidad.
DEL SISTEMA DE TRANSPARENCIA

Maddulo Documentos de Gestién: que contiene informacién en linea e interactiva de los diversos
documentos de gestién como son:

o T.U.P.A Texto Unico de Procedimientos

e C.A.P. Cuadro de Asignacién de Personal

° R.0.F. Reglamento de Organizacién y Funciones
° M.0.F. Manual de Organizacién y Funciones
. Otros

Madulo de Convocatorias y Procesos de Seleccion:
° Convocatorias de Personal

Médulo de Normatividad Municipal: EI cual debera contener informacién online de todos los
documentos de normatividad municipal.

° Ordenanzas municipales

. Decretos de Alcaldia

° Acuerdos de Conceio [ tea

. Actas de sesiones de consejo : AN INGENIERO DE SISTENAS
v Y CiP: 101551
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° Resoluciones Generales Municipales.
Modulo De Administracién

Permitird gestionar todo el contenido del Portal Municipal, permitiendo la edici6n,
modificacion y eliminacién del contenido del Portal administrado por una jerarquia de
usuarios.

1.7 SISTEMA DE INFORMACION ASESORIA LEGAL

El Sistema de Control de Expedientes Resolutivos: permitird:

a. Registrar un expediente Resolutivo (Resolucién Municipal, Resolucion de Alcaldia, Decretos
entre otros) de cualquier especialidad (Administrativo, Tributario, Civil, Laboral, etc.).

= Registro de los datos generales del expediente Resolutivo(Datos de la Caratula).

= Realizar un seguimiento del expediente a través del registro los estados del expediente (registro
de notificaciones, citaciones, etc.).

= Registro de cuadernos o Incidencias relacionados al expediente Resolutivo.

= Registro cronoldgicos de los abogados que han estado a cargo del expediente Resolutivo.
= Registro de las diversas instancias del expediente Resolutivo.

= Registro y/o actualizacion de las contingencias de un expediente Resolutivo.

= Registro de alertas (citaciones, reuniones, etc.) relacionados al expediente Resolutivo.

b. Visualizar y actualizar los expedientes Resolutivos a cargo del usuario.

¢. Asignar (derivar) expedientes judiciales a los abogados de la Oficina de Asesorfa.

d. Contar con un Tablero de control de Expedientes Resolutivos con un sistema de alertas en
funcién a los plazos segun normativa.

1.8 OTROS SISTEMAS QUE RESULTEN DEL ANALISIS
Los cudles seran aprobados por el residente del Proyecto con aprobacion del Inspector del Proyecto

Método de Medicién
La unidad de medida es SERVICIO(SER), segun las caracteristicas descritas.

Valorizacién
La Valorizacion se efectuard al precio unitario del presupuesto, entendiéndose que dicho precio constituird

compensacién total por el servicio.

IIl. 03.03.15.03  SISTEMA INTEGRAL DE SERVICIOS A
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SISTEMA INTEGRAL DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y RECAUDACION

SISTEMA DE RECAUDACION
SISTEMA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

SISTEMA DE EQUIPO MECANICO

SISTEMA DE COMERCIALIZACION

SISTEMA DE SEGURIDAD CIUDADANA

SISTEMA DE LIMPIEZA PUBLICA Y MANTENIMIENTO AREAS VERDES

N olo|s e

OTROS SISTEMAS QUE RESULTEN DEL ANALISIS

21 SISTEMA DE RECAUDACION.
TESORERIA / CAJA

MANTENIMIENTO:

Control y Registro de Conceptos de Ingresos de Caja.
Registro de partidas presupuestales de ingresos
Control y Registro de Areas.
Control y Registro de Centros de Costos.
Registro de Pre_recibos de todas las unidades operativas generadoras de ingreso
Control y estado de los Prerecibos emitidos.
e Gestion de Pre_recibo interconectado con el sistema de Caja.
REPORTES:

e Reporte de Ingresos de Centro de Costos.
e Reporte de Ingresos de Caja por Fechas.
e Reporte de Ingresos de Caja por Fechas detallado por Recibo.
e Reporte de Ingresos de Caja por Fechas Resumen por Oficinas.
El sistema debe integrar informacién de Catastro y Rentas para el proceso de

Actualizacién de informacién.
MODULO DE PRERECIBO PARA TODAS LAS UNIDADES RECAUDADORAS

e  Registro de ingresos por concepto de pago de la unidad correspondiente.
e Emisién de prerecibo correlativo

e Anulacién de prerecibo

e Reporte del estado de prerecibos emitidos

e Reporte Diario de ingresos por unidad recaudadora

e  Reporte Mensual de Ingresos por unidad recaudadora.

22 SISTEMA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

PROCESOS:

e Control y Registro de Licencias de Funcionamiento.
e Liquidacion de Pago de Licencia de Funcionamiento
e Proceso de Cobranza de Licépcia de Fu namiento
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Control y Registro de Comercio Ambulatorio.
Liquidacion de Pago de Comercio Ambulatorio
Proceso de Cobranza de Comercio Ambulatorio
Control y Registro de Mercados — Ferias - Anuncios.
Liquidacion de Pago de Mercados — Ferias - Anuncios.
Proceso de Cobranza de Mercados — Ferias - Anuncios.

REPORTES:

2.3

2.4

2.5

Reporte de Constancia de Licencia de Funcionamiento.

Reporte de Liquidacion de Pago de Licencia de Funcionamiento.
Reporte de Constancia de Comercio Ambulatorio.

Reporte de Liquidacién de Pago de Comercio Ambulatorio.
Reporte de Constancia de Mercados — Ferias - Anuncios.

Reporte de Liquidacién de Pago de Mercados — Ferias - Anuncios.

SISTEMA DE EQUIPO MECANICO

Registro de Maquinaria Pesada

Control y Registro de Mantenimiento de Maquinarias

Registro de intervenciones y ocurrencias de patrullaje (hora, unidad, cédigo de
intervencidn, sector, motivo, accién a tomar, etc.)

Registro y control de consumo de combustible de las unidades y/o Maquinarias,
kilometraje recorrido.

Registro de zonas por sector

Registro y control de personal

Registro y control de vehiculos de patrullaje

Programacién por turnos de la distribucién de servicios de patrullaje por zonas.
Mapa de recorrido de los vehiculos de patrullaje mediante.

Reportes estadisticos

Reportes detallados

SISTEMA DE COMERCIALIZACION

Registro de Mercados
Registro y control de asistencia a comerciantes.
Registro y control de pagos.

Registro del padrén de comerciantes.

Generacién de credenciales para comerciantes.
Registro y control de incidencias

Registro y control de infracciones administrativas
Registro y programacion de fiscalizaciones.

Registro y control de inspecciones sanitarias

Mapa de calor de infracciones administrativas
Registro y control de mercados y centros de abastos
Fiscalizacion fuera y dentro de los mercados
Reportes estadisticos.
Reportes detallados.

SISTEMA DE SEGURIDAD CIUDADANA
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2.6

e Registro de intervenciones y ocurrencias de patrullaje (hora, unidad, cédigo de
intervencién, sector, motivo, accién a tomar, etc.)

e Registro y control de consumo de combustible de las unidades de patrullaje,
kilometraje recorrido.

Registro de zonas por sector

Registro y control de personal

Registro y control de vehiculos de patrullaje

Programacién por turnos de la distribucion de servicios de patrullaje por zonas.
Mapa de recorrido de los vehiculos de patrullaje mediante.

Reportes estadisticos

e Reportes detallados

SISTEMA DE LIMPIEZA PUBLICA Y MANTENIMIENTO AREAS VERDES

LIMPIEZA PUBLICA

e Programacion de barrido de vias publicas por turnos.

e Programacion de baldeo de las vias publicas (plazas, parques, focos
infecciosos,etc.)

Campaiia de Limpieza

Registro y control de Personal de Limpieza

Registro de zonas

Mapa de rutas recorridos de los barridos de vias publicas

Registro y control del rendimiento del trabajador de limpieza publica
Reportes estadisticos

Reportes detallados

e © o o o o

RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS

e Mantenimiento, Preventivo, correctivo, rutinario de las unidades vehiculares
(registro de cambio de aceite, cambio de refrigerante, etc.)

e Registro de unidades vehiculares

Reportes estadisticos de los mantenimientos de vehiculos

Programacién de recorrido de carros recolectores de residuos.

Mapa de ubicacién de contenedores de residuos solidos

Registro y control de Personal de recoleccién de residuos solidos

Reporte de cantidad de residuos sdlidos que ingresan al botadero

Reportes estadisticos

Reportes detallados

PARQUES Y JARDINES

e Registro, control, programacion de mantenimiento de plazas, parquesy jardines,
lavado de arboles, abonamiento, etc.
Censo Arbéreo, inventario de areas verdes
o Registro de informacién de pargue3dy jardines (nro. de medidor de a
e Programacion de regcorrido de Cisterpas de agua =

Ny A porce ™
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Programacion de mantenimiento de contenedores

Mapa de ubicacién de contenedores (estado bueno, regular, malo)
Registro y control de personal de dreas verdes

Registro de metraje de pavimento de dreas verdes

Reportes estadisticos

e Reportes Detallados.

PROGRAMA DE SEGREGACION EN LA FUENTE Y RECOLECCION SELECTIVA

e Registro y control de recoleccién de residuos sélidos selectivos inorganicos y
organicos

Reportes estadisticos de la recoleccion de residuos selectivos.

Mapa de ubicacién de los puntos de reciclaje (latas, botellas, cartén).

Mapa de ubicacidn de puntos de reciclaje en los colegios.

Programacion de rutas de recorrido de recoleccién de residuos sélidos selectivos.
Mapa de recorrido de los vehiculos de recoleccién de residuos sélidos selectivos.
Generacion de cartillas de control para los ciudadanos.

Registro y control de ciudadanos participantes.

Generacion de credenciales para recicladores autorizados.

Reportes estadisticos.

Reportes detallados.

ALMACEN

e Control de almacén valorizado, ingreso y salida, kardex, saldos.
e Reportes detallados
Reportes estadisticos

2.7 OTROS SISTEMAS QUE RESULTEN DEL ANALISIS
Los cudles serdn aprobados por el residente del Proyecto con aprobacién del Inspector del Proyecto

Método de Medicidn
La unidad de medida es SERVICIO(SER), segin las caracteristicas descritas.
Valorizacién

La Valorizacién se efectuard al precio unitario del presupuesto, entendiéndose que dicho precio constituird
compensacion total por el servicio.

Il.  CONSIDERACIONES TECNICAS PARA EL DESARROLLO DEL SISTEMA INFORMATICO:

Lenguaje de Desarrollo . Php 7.3 y/0 Java y/o Java Script.
Base de Datos . PostgreSQL V.14
Framework - Codeigniter, Laravel (Version 8 o superior) o Angular

a) BreqtEND

Tipo de Arquitectura

NIERO DE
0.
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a) Responsive Design

Protocolo HTTPS

Patrén de Arquitectura : MVC o Multicapa
Metodologia de Andlisis . RUP

Metodologia de Desarrollo - SCRUM

Base de Datos . 3era Forma Normal

Todas Las aplicaciones deben contener en su BackEND y/o FrontEND desarrollo Movil para consultas

3.1 CONSIDERACIONES ADICIONALES DEL SISTEMA INTEGRAL:
INTEGRACION:

Todos los sistemas de informacién nuevos deben de compartir la uniformidad de disefo e interfaz
de usuario aplicando metodologias de Experiencia de Usuario UI/UX.

Si el aplicativo a desarrollar demanda la utilizacion de consultas mediante DNI, RUC y otros que
requieran validacion con entidades externas deben ser consumidos por los servicios web de
integracién proporcionados por la Plataforma de Interoperabilidad del Estado (PIDE) y/o por
convenios de la Municipalidad con entidades pablicas o privadas.

Se debe disefiar un modelo de datos normalizado, el cual deberén integrarlo en la Base Datos
principal de la entidad.

Todos los sistemas de informacién nuevos deben de compartir un solo origen de datos. Una
misma base de datos repartido en diferentes esquemas. Esto con la finalidad de:

a) No migrar informacion entre base de datos b) Evitar redundancia de datos

¢) Asegurar la integridad y consistencia de los datos d) Evitar el uso de recurso fisico (Hardware)

3.2 SEGURIDAD:

Todos los sistemas de informacion nuevos deben de tener un Unico Inicio de Sesion, Los permisos
y atributos deben de manejarse por roles de sesion. Esto con la finalidad de:

a.Evitar tener redundancia de usuarios
b.Efectivizar la gestion de los usuarios, sus privilegios y permisos de acceso

La solucion debe de administrar Men(s dindmicos, asi como proveer un médulo de administracion
de permisos, roles y autorizaciones, el mismo que deberd estar integrado al médulo se seguridad
general con que cuenta la entidad.

El sistema informético, asi como su base de datos deben permitir la trazabilidad y auditoria de las
acciones realizadas en el sistema, modificaciongsgliminaciones entre otros.
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Cada requerimiento contempla al desarrollo de software y acompafiamiento hasta el pase a
produccién y posterior garantia, cabe precisar que la municipalidad realizara el seguimiento,
monitoreo, supervisién mientras dure el presente servicio.

Se codificard o desarrollard el software materia del requerimiento, tomando como base el analisis
funcional y disefio técnico realizado. En caso que en alguna de las etapas del desarrollo del software
del drea usuaria de la municipalidad necesite incluir nuevos requerimientos no previstos en el
levantamiento de informacion inicial, el postor y/o contratista se compromete y asume la integracion
de estos nuevos requerimientos al software sin costo alguno como vicios ocultos. Cabe precisar que
los nuevos requerimientos estardn sujetos a evaluacion y aprobacion por la residencia y supervision
de obra de la municipalidad.

Cuando se construya el software, debe considerarse la implementacidn y pruebas unitarias de cada
uno de los componentes para verificar su consistencia y posteriormente Ia integracion en un solo
producto final, realizdndose a este nivel nuevamente pruebas de integracion para validar consistencia
y ajustes necesarios.

Asi mismo ha de llevarse reuniones semanales con el contratista para la revisién del avance del
desarrollo del Software y estos avances seran medibles mediante un software de gestién de
proyectos.

Pase a produccion: el contratista, ejecutard el despliegue del software en el ambiente de produccion
que se defina quedando disponible para su uso y operacion. Cabe precisar que los despliegues en
produccion se ejecutardn de acuerdo con los horarios que se establezcan en coordinacién con la
Sub Gerencia de Tecnologfas de la Informacion.
El contratista estard disponible para atender cualquier incidencia respecto al software desarrollado y
puesta en produccion materia del presente servicio mientras dure el periodo de garantfa.
El contratista deberd mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad sobre todos los
documentos e informacion del proyecto a los que tenga acceso en ejecucion del presente servicio.
En tal sentido, el contratista y su personal deberdn abstenerse de divulgar tales documentos e
informaciones, sea en forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas no pudiendo usar
dicha informacion para uso propio o para dar cumplimientos a otras obligaciones ajenas a las del
presente Servicio.
El contratista acepta expresamente que los derechos patrimoniales y conexos de propiedad
intelectual de los productos y documentacion generada que se entreguen al amparo del presente
servicio, a la Municipalidad.
IV. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR

e  Debe ser Persona Natural o Juridica.

e Tener RUC activo y Habido.

e  Presentar RNP en caso supere 1 UIT.

e  Debera brindar todas las condiciones de garantia en el momento de suministro de lo

e  Contar con CCl vigente.

e  No tener impedimento para contratar con el estado.
4.1 PERSONAL CLAVE CON EL QUE DEBE
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4.1.1 FORMACION ACADEMICA:

Jefe de Implementacion (01)

Formacion General.

Titulado - Ingeniero en Informatica y Sistemas, o Ingenieria de software, o Ingenieria de sistemas de informacion,
o Ingeniero en Computacion, Colegiado y habilitado.

Analista de Sistemas (minimo 02)

Formacion General.

Titulados de: Ingeniero en Informatica y Sistemas, o Ingenieria de software, o Ingenieria de sistemas de
informacién, o Ingeniero en Computacién. Colegiado y habilitado.

Programador de Sistemas (minimo 02)

Formacion General.

Titulados de: Egresado y/o Bachilleres, Ingeniero en Informética y Sistemas, o Ingenieria de software, o Ingenieria
de sistemas de informacién, o Ingeniero en Computacion

Programador de Aplicaciones Mévil (minimo 01)

Formacion General.

Titulados de: Ingeniero en Informatica y Sistemas, o Ingenieria de software, o Ingenieria de sistemas de
informacion, o Ingeniero en Computacion. Colegiado y habilitado.

4.1.2 CAPACITACION

Jefe de Implementacion (01)

Formacion Especifica.

Debera acreditar Diplomado, o curso, o certificado, o constancia de Preparacion para optar Project Management
Professional (PMP), o capacitacién en Metodologia de Andlisis (RUP), o Metodologia Desarrolio (SCRUM),
Asimismo debe acreditar: Desarrollo de Aplicaciones WEB, o Lenguaje de Programacion. Dichas capacitaciones
deben tener un minimo de 100 horas lectivas acumuladas mediante copia simple del mismo.

Analista de Sistemas (minimo 02)

Formacion Especifica.

Debera acreditar Diplomado, o curso, o certificado, o constancia de Capacitacién en la Metodologia de Analisis
de Sistemas, o en Lenguaje de programacion, o Framework con un minimo de 18 horas lectivas acumuladas
mediante copia simple del mismo.

Programador de Sistemas (minimo 02)

Formacion Especifica.

Debera acreditar Diplomado, o curso, o certificado, o constancia de capacitacion de Desarrollo de Sistemas, 0
en Lenguaje de programacion, o Framework con un minimo de 18 horas lectivas acumuladas mediante copia
simple del mismo.

Capacitacién minima de 20 horas con el nivel de Usuario Clave, o Programador Experto en un ERP.

Programador de Aplicaciones Mévil (minimo 01)

Formacion Especifica.

Debera acreditar un minimo de 10 médulos de capacitacion mediante certificaciones de capacitacion en el
desarrollo de aplicaciones Méviles y/o Certificaciones en Android mediante copia simple del mismo y enlace
(link) de verificacion otorgada por la Entidad certificadora.

4.1.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Jefe de Implementacion

Acreditar una experiencia minima de (03) afios que se computa desde la colegiatura como Jefe de P!
Residente, o Responsable, 0 Inspector, 0 Supervisor de servicios que involucre la ejecucior; 0 direccion d
proyectos de desarrollo de sistemas) informatigds, o soluciones en Tecnologia de Ta Informaci
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VI.

VL.

Comunicaciones (TIC), o desarrollo de software, o implementacion de sistemas informaticos en Gobiernos
Locales, o instituciones publicas y/o privadas.

Analista de Sistemas

Acreditar una experiencia minima de (02) afios que se computa desde la colegiatura en trabajos de analisis, 0
desarrollo, 0 implementacion de sistemas de informacion en gobiernos locales, o empresas privadas, utilizando
la Metodologia RUP.

Programador de Sistemas

Acreditar una experiencia minima de (01) afios en trabajos de andlisis, o desarrollo de sistemas de informacion
para entidades pblicas o privadas, utilizando Base de Datos POSTGRESQL y PHP.

Programador de Aplicaciones Movil

Acreditar una experiencia minima de (02) afio que se computa desde la colegiatura en trabajos de andlisis, 0
desarrollo de aplicaciones moviles para entidades publicas o privadas, Usando los diferentes framework para
moviles Angular, Android y otros.

Acreditacion:

La Experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion
que de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

REQUISITOS MINIMOS EN CUANTO AL PERFIL DEL POSTOR DEL SERVICIO:

El postor deberé acreditar un monto minimo facturado acumulado de S/ 300,000.00 (cien mil con 00/100 soles).
Por la contratacion de Suministros y/o servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(08) arios anteriores de la presentacion de la propuesta de oferta, que se computaran desde la fecha de
conformidad o emisién del comprobante de pago.

En el caso de postores que declaren tener la condicion de micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia
de 67,500.00 (sesenta y siete mil quinientos con 00/100 soles), por servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran Suministros y/o servicios iguales o similares a los siguientes: Entendiéndose como bienes
similares: Venta de sistemas y/o Software, Mantenimiento de Sistemas y/o Software, Implementacion de
Sistemas y/o Software Andlisis de Sistemas y/o Software, Andlisis de Sistemas y/o Software.

Acreditacion:
La experiencia de la empresa se acreditard con copia simple de (i) contratos u drdenes de servicio y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion y/o cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre

la experiencia de la empresa.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
No corresponde

SEGUROS
No corresponde

PRESTACIONES ACCESORIAS

GARANTIA
El servicio de garantfa y soporte, serd de 28 meses posteriores a la conclusion del servicio o desarrollo
del Sistema Informatico en su totalidad.
La garantia sobre cada aplicativo desarrollado, estara vigente durante todo el tiempo del servicio,
cias identificadas o donde se evidencie la

responsabilidad del contratista, sin gen r5t alg

resolviendo y corrigiendo de manera inmediata incige
h\.‘i‘t UNE
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El contratista deberé presentar la carta de garantia en 03 juegos originales y firmados por el Gerente

General y/o representante legal de la empresa el documento de Garantia del servicio realizado.

ViIl.  LUGARY PLAZO DE EJECUCION

LUGAR:
El desarrollo de los servicios sera realizado en la Municipalidad Provincial Jorge Basadre distrito de
Locumba, Provincia Jorge Basadre-Tacna, ubicado en Quebrada Valdivia S/N.

Para lo cual el proveedor deberd contar con toda la infraestructura y/o recursos necesarios de forma
presencial y fisica para el desarrollo de los sistemas, asf como también servidores de desarrollo para
el seguimiento y monitoreo de los sistemas

PLAZO0:
El plazo de Instalacion del bien serd 120 dias calendario, contado a partir del dia siguiente de
perfeccionado el contrato.

El plazo de prestacion del servicio se divide por entregables de acuerdo al siguiente detalle:

1er Entregable: FASE INICIO: a los 30 dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de
perfeccionado el contrato y que se den las condiciones para el inicio de la prestacion del servicio, que
comprende la entrega del item FASE DE INICIO con sus respectivos productos a obtener.

2do Entregable: FASE ELABORACION (DISENO): a los 50 dias calendarios contabilizados a partir del
dia siguiente de perfeccionado el contrato y que se den las condiciones para el inicio de la prestacion
del servicio, que comprende la entrega del item FASE DE ELABORACION (DISENO) con sus
respectivos productos a obtener.

3er Entregable: FASE CONSTRUCCION: a los 90 dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de perfeccionado el contrato y que se den las condiciones para el inicio de la prestacion del
servicio, que comprende la entrega del item FASE DE CONSTRUCCION con sus respectivos productos
a obtener.

4to Entregable: FASE TRANSICION (DESPLIEGUE): a los 120 dias calendarios contabilizados a partir
del dia siguiente de perfeccionado el contrato y que se den las condiciones para el inicio de la
prestacion del servicio, que comprende la entrega del item FASE DE TRANSICION (DESPLIEGUE) con
sus respectivos productos a obtener.

IX. ~ ENTREGABLES
PRODUCTOS A OBTENER (ENTREGABLES)

Los entregables generales requeridos para el sistema a desarrollar son:

FASE DE INICIO (ANALISIS)

Plan de Trabajo con cronograma de actividades detallado, que incluya las etapas de andlisis, disefio, desarrollo,
pruebas, implementacién y documentacién, aprobado por residente y visado por supervisor (fisico y digital).

Acta de requerimiento de acuerdo al andlisis realizado del Sistema Informético en coordinacion con la sub
gerencia de Tecnologias de la Informacion (Area usuaria) donde detallard las funcionalidad
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Como parte de los entregables deberd entregarse por los menos 02 sistemas culminado para su implantacion.
FASE DE ELABORACION (DISENO)

o Dosier de Andlisis del Sistema de acuerdo a la Metodologfa de RUP. (fisico y digital)
o Disefio Fisico y Légico de la Base de Datos POSTGRESQL V.14. (digital)
e  Documentacion de la Metodologia de Desarrollo SCRUM. (fisico)

Como parte de los entregables deberd entregarse por los menos 02 sistemas culminados para su implantacion.
FASE DE CONSTRUCCION

e  (adigo fuente debidamente comentado. (digital)

e Manual del usuario. (fisico y digital)

e Manual de Operaci6n y Mantenimiento del Sistema. (fisico y digital)

e Manual del administrador de la Base de Datos. (fisico y digital)

e Diccionario de Datos. (digital)

e  Manual de Procedimientos almacenados, disparadores (trigger), funciones, vistas, secuencias y otros
componentes de base de datos en caso se utilice (digital).

Como parte de los entregables debera entregarse por los menos 03 sistemas culminados para su implantacion.
FASE TRANSICION (DESPLIEGUE)

o Acta de Capacitacién en el uso del sistema al drea usuaria. (fisico)

o Acta de Capacitacién en la administracion del Sistema a la Subgerencia de Informética. (fisico)
o Actade Conformidad del Area Usuaria del Sistema. (fisico)

e Acta de Conformidad Técnica por la Sub Gerencia de Informatica. (fisico)

e  Protocolos de prueba de la operatividad del sistema.

Como parte de los entregables deberd entregarse la totalidad de los sistemas culminados

Los entregables considerados para entrega digital deberdn estar en formato editable y formato fuente
conjuntamente con la versién de la herramienta Framework de desarrollo en una memoria USB o Disco DVD.

Garantias: 28 meses.

Soporte : El soporte serd local ( A fin de garantizar los desperfectos del Sistema el proveedor debe
garantizar el soportes las 24 horas y los 365 dias ) mediante una sucursal y/o Representante de la
Empresa.

CONFORMIDAD:

Para efectos de la conformidad cada entregable de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

Informe de conformidad del funcionario responsable RESIDENTE DE OBRA Y CONFORMIDAD DEL
INSPECTOR DE OBRA. PREVIA REVISION, VERIFICACION Y VALIDACION DE LOS ENTREGABLES SEGUN
MONTOY PORCENTAJE VALORIZADO previa Acta de conformidad de la SUBGERENCIA DE INFORMATICA.

La conformidad de servicio estara a cargo del responsable del proyecto y/o area usuaria, la misma que debera
ser otorgada en un plazo no mayor de (10) dias habiles.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

"mm 'h'

I .M
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Xil.

XIIl.

XIV.

XVI.

El pago se efectuara en PAGOS PERIODICOS, siempre y cuando haya sido entregado el bien y/o servicio en
su totalidad, segin Informe de Conformidad del Residente de Obra y del Inspector previa Acta de
conformidad de la Sub Gerencia de Informatica y que se cumpla con todas las condiciones técnicas
requeridas, y de acuerdo al siguiente detalle:

1° Pago sera del 15% del monto contractual, previa entrega del item FASE DE INICIO con sus respectivos
productos a obtener.

2° Pago seré del 25% del monto contractual, previa entrega del ftem FASE DE ELABORACION (DISENO) con
sus respectivos productos a obtener

3° Pago sera del 50% del monto contractual, previa entrega del ftem FASE DE CONSTRUGCION con sus
respectivos productos a obtener.

4° Pago sera del 10% del monto contractual, previa entrega del item FASE DE TRANSICION (DESPLIEGUE)
con sus respectivos productos a obtener.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la
siguiente documentacion:

-Informe del funcionario responsable del RESIDENTE DE OBRA, CON APROBACION DEL INSPECTOR DE
OBRA. PREVIA REVISION, VERIFICACION Y VALIDACION DE LOS ENTREGABLES SEGUN MONTO Y
PORCENTAJE VALORIZADO, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

-Acta de conformidad de la SUBGERENCIA DE INFORMATICA.

-Comprobante de pago.

-Cuenta CCI con firma original

-Ficha RUC (activo y habido) la emitida con su clave sol

Dicha documentacién se debe presentar en MESA DE PARTES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
JORGE BASADRE

CONFIDENCIALIDAD:

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la se tenga relacionada
con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contrato,
debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la entidad, en materia de seguridad de la
informacion.

Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion
de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion
puedes consistir en mapas, dibujo, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:

o  Debera cumplir con el plazo establecido en la presente especificaciones técnicas.

o Seencargard de suministrar los bienes anteriormente mencionados limpias y libre de impureza.

o Cualquier impureza, falla que sea observado por el drea usuaria, deberd ser solucionado de inmediato por el
proveedor en un plazo no mayor de un (05) dias calendario, reemplazando el bien de ser necesario por otro

en mejores condiciones.
o Los bienes que no llegue en buenas condiciones al Proyecto serén devueltos al proveedor (los gastos seran

por parte del proveedor).

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
(No corresponde)

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS:
(No corresponde)

GASTOS POR DESPLAZAMIENTO:
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(No corresponde)

XVII. PENALIDAD:
En caso del retraso injustificado del proveedor en la prestacién del servicio, la entidad le aplicard
automaticamente una penalidad por cada dia de retraso. La penalidad se aplicara autométicamente calculada
de acuerdo con la siguiente formula:
PENALIDAD DIARIA =0.10 X MONTO VIGENTE
F X PLAZO VIGENTE EN DIAS
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias para servicio (s) = 0.40
b) Para plazos mayores o iguales a sesenta (60) dias para servicio (s) = 0.25
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite de modo objetivamente sustentado que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
c) Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
XVIIl.  OTRO TIPO DE PENALIDADES:
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicaran las siguientes penalidades:
Otras penalidades

N° Supuesto de aplicacién de penalidad Forma de calculo Procedimiento

1 | En caso el contratista incumpla con su | (0.5 UIT) por cada dia de | Segin informe  del
obligaciéon de ejecutar la prestacion con el | ausencia del personal en | RESIDENTE Y/O
personal  acreditado o  debidamente | obra. INSPECTOR de Obra
sustituido.

2 | En caso culmine la relacion contractual entre | 0.50 UIT por cada dia de | Segin informe  del
el contratista y el personal ofertado y la | ausencia del personal en | RESIDENTE Y/O
Entidad no haya aprobado la sustitucion del | obra. INSPECTOR de Obra
personal por no cumplir con las experiencias
y calificaciones requeridas.

3 | En caso de incumplimiento de las reuniones | 0.50 UIT por cada dia de | Segin informe  del
con el area usuaria de manera presencial ausencia del personal en | RESIDENTE Y/O

obra. INSPECTOR de Obra
XIX. ~ RESOLUCION CONTRACTUAL:
La entidad puede resolver el contrato en los casos que el contratista:

A. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales legales o reglamentos a su cargo, pese a
haber sido requerido para ello.

B. Haya llegado a acumular el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

C. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para
corregir tal situacion.

D. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho
sobreviviente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite
de manera definitiva | continuacién de la ejecucion del contrato.

XX.  OBLIGACIONES ANTICORRUPCION:

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente o tratandose de una persona juridica a
través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados representantes legales

funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o,_efectuado, cydlquier pago o en general, cualquier

incentivo ilegal en relacion al contrato.

lic. NétdeE- Mafnani ' )
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XXI.

XXII.

XXl

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademés, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta licita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

APLICACION SUPLETORIA:
La entidad aplica de manera supletoria la siguiente normativa vigente:
v Ley N° 30225 - ley e contrataciones del estado, publicada en el diario oficial el peruano el 11 de julio
del 2014
v RM N° 1275-2021-MINSA) y sus modificaciones
v Ley N° 29783, ley de seguridad y salud en el trabajo

MEDIDAS DE SEGURIDAD, ESPECIFICA DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
(No corresponde)

ESPECIFICA DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

El presente servicio se financia con los recursos asignados del proyecto denominado: ‘MEJORAMIENTO DE
LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN
EL DISTRITO DE LOCUMBA — PROVINCIA DE JORGE BASADRE — DEPARTAMENTO DE TACNA".

SECUENCIA FUNCIONAL :0033-2023

ESPECIFICA DE GASTOS 126.7.1.5.3

CENTRO DE GASTOS : COSTO DIRECTO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO : 18 — Canon sobres canon, Regalias de Aduanas y participaciones
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
JEFE DE IMPLEMENTACION:
Titulado, Colegiado y Habilitado como Ingeniero en Informatica y Sistemas o Ingenieria de Software o
Ingeniero de Sistemas de Informacion o Ingeniero en Computacion.
DOS (02) ANALISTAS DE SISTEMAS
Titulado, Colegiado y Habilitado como Ingeniero en Informatica y Sistemas o Ingenieria de Software o
Ingeniero de Sistemas de Informacién o Ingeniero en Computacion.
DOS (02) PROGRAMADORES DE SISTEMAS
Egresado o Bachiller o Titulado en Ingenieria en Informatica y Sistemas o Ingenieria de Software o
Ingenieria de Sistemas de Informacién o Ingenieria en Computacion.
PROGRAMADOR DE APLICACIONES MOVIL
Titulado, Colegiado y Habilitado como Ingeniero en Informatica y Sistemas o Ingenieria de Software o
Ingeniero de Sistemas de Informacién o Ingeniero en Computacion.
Acreditacion:
El GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.
En caso EL GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
JEFE DE IMPLEMENTACION:
Diplomado, o curso, o certificado, 0o constancia de Preparacion para optar Project Management
Professional (PMP), o capacitacion en Metodologia de Analisis (RUP), o Metodologia Desarrollo
(SCRUM), Asimismo debe acreditar: Desarrollo de Aplicaciones WEB, o Lenguaje de Programacion.
Dichas capacitaciones deben tener un minimo de 100 horas lectivas.
DOS (02) ANALISTAS DE SISTEMAS
Diplomado, o curso, o certificado, o constancia de Capacitacion en la Metodologia de Andlisis de
Sistemas, o en Lenguaje de programacion, o Framework con un minimo de 18 horas lectivas.
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DOS (02) PROGRAMADORES DE SISTEMAS

Diplomado, o curso, o certificado, o constancia de capacitacion de Desarrollo de Sistemas, 0 en Lenguaje
de programacion, o Framework con un minimo de 18 horas lectivas.

Capacitacion minima de 20 horas con el nivel de Usuario Clave, o Programador Experto en un ERP.

PROGRAMADOR DE APLICACIONES MOVIL

Acreditar un minimo de 10 mdédulos de capacitacion mediante certificaciones de capacitacién en el
desarrollo de aplicaciones Mdviles y/o Certificaciones en Android mediante copia simple del mismo y
enlace (link) de verificacion otorgada por la Entidad certificadora.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de DIPLOMAS, CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LAS CAPACITACIONES REQUERIDAS.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
JEFE DE IMPLEMENTACION:

Experiencia minima de (03) afios que se computa desde la colegiatura como Jefe de Proyecto, o
Residente, o Responsable, o Inspector, o Supervisor de servicios que involucre la ejecucion, o direccion
de proyectos de desarrollo de sistemas informaticos, o soluciones en Tecnologia de la Informacion y
Comunicaciones (TIC), o desarrollo de software, o implementacion de sistemas informéticos en
Gobiernos Locales, o instituciones publicas y/o privadas.

DOS (02) ANALISTAS DE SISTEMAS

Experiencia minima de (02) afios que se computa desde la colegiatura en trabajos de analisis, o
desarrollo, o implementacion de sistemas de informacion en gobiernos locales, o empresas privadas,
utilizando la Metodologia RUP.

DOS (02) PROGRAMADORES DE SISTEMAS

Experiencia minima de (01) afios en trabajos de analisis, o desarrollo de sistemas de informacion para
entidades publicas o privadas, utilizando Base de Datos POSTGRESQL y PHP.

PROGRAMADOR DE APLICACIONES MOVIL

Experiencia minima de (02) afio que se computa desde la colegiatura en trabajos de analisis, o desarrollo
de aplicaciones mdviles para entidades publicas o privadas, Usando los diferentes framework para
maviles Angular, Android y otros.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante
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e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 300,000.00 (TRESCIENTOS

convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 67,500.00 (SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CON 00/100
SOLES), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicidon de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: VENTA DE SISTEMAS Y/O SOFTWARE,
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS Y/O SOFTWARE, IMPLEMENTACION DE SISTEMAS Y/O
SOFTWARE ANALISIS DE SISTEMAS Y/O SOFTWARE, ANALISIS DE SISTEMAS Y/O SOFTWARE.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!'®, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte

MIL CON 00/100 SOLES), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.




-

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
AS-SM-30-2023-OEC/MPJB-1

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de DISENO E IMPLEMENTACION
DE SOFTWARE MUNICIPAL DEL COMPONENTE N° 01 del Proyecto: "MEJORAMIENTO DE LOS
SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE
BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA - PROVINCIA DE JORGE BASADRE -
DEPARTAMENTO DE TACNA", que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de ofra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoeevveiiieeeee ], cOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......coocveninnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion del servicio de DISENO E IMPLEMENTACION DE SOFTWARE MUNICIPAL DEL
COMPONENTE N° 01 del Proyecto: "MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS OPERATIVOS Y
MISIONALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN EL DISTRITO DE
LOCUMBA - PROVINCIA DE JORGE BASADRE - DEPARTAMENTO DE TACNA", a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de DISENO E IMPLEMENTACION
DE SOFTWARE MUNICIPAL DEL COMPONENTE N° 01 del Proyecto: "MEJORAMIENTO DE LOS
SERVICIOS OPERATIVOS Y MISIONALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE
BASADRE EN EL DISTRITO DE LOCUMBA - PROVINCIA DE JORGE BASADRE -
DEPARTAMENTO DE TACNA".

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

14

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

N O
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e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través

de la [INDICAR EL TIPO DE QARANTI'A PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.
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El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiciiieeeniiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

15 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

&
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [

FECHA].

‘LA ENTIDAD”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?8.

16

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas vy
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

] al [CONSIGNAR

‘EL CONTRATISTA”

certificados

digitales

ingresar

a:

O
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!®

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

1% En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

20 Ibidem.

2L |bidem.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

Y
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACI(:)N 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........ccccovvvveeeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

[) 23
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]2
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?25

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

Y
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
AS-SM-30-2023-OEC/MPJB-1

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 29
N CLENE CRNATE | 2OMIFROIZANITE (P13 ocp2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1) cumMULADO
PAGO AL VENTA a1
ASO

1
2
3
4

26

27

28

29

30

31

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMpPoRTE | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA b
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 030-2023-OEC/MPJB-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




