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SIMBOLOGÍA UTILIZADA:

Símbolo Descripción

La iníormoción solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante la elaboración de las bases.

N“

[ABQ/1

Es una iridicación, o Información que deberá ser completado por la

Entidad con posterloridod ol otorgomiento de la bueno pro pora el caso

específico de la elaboración de la EROFORMA DEL CONTRATO; o por los

proveedores, en el coso de los ANEXOS de lo oferto.

[ABC] / [ ]2

Se refiere a consideraciones Importantes a tener en cuenta por el órgano

encargado de las contratoclones o comité de selección, según correspondo

Y por los proveedores.

Importante
3

• Abe

Se refiere o advertencias o tener en cuenta por el órgano encargado de

los contrataciones o comité de selección, según corresponda y por los

proveedores.

Advertencia

4
• Abe

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el órgano

encargado de las contratoclones o comité de selección, según corresponda

y deben ser eliminados uno vez culminado la elaboración de los bases.

Importante para la Entidad
5

• Xyz

CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estándar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes características:

N” Características Parámetros

Superior : 2.S cm

Izquierdo: 2.5 cm

Inferior; 2.5 cm

Derecha; 2.5 cm
I Márgenes

2 Fuente Arial

Normal; Paro el contenido en general

Cursiva: Para el encabezado y pie de página

Para los Consideraciones importantes (ítem 3 del cuadro anterior)

3 Estilo de Fuente

Automótico: Para el contenido en general
Azul

4 Color de Fuente
¡ Pora las Consideraciones Importantes (ítem 3 del cuadro anterior)

16 : Pora los dos primeras hojas de las Secciones General y Específica

11 : Para el nombre de los Capítulos.

10 : Poro el cuerpo del documento en general
9 ; Para el encabezado y pie de página

Para el contenido de los cuodros, pudiendo variar, según lo necesidad

8 : Pora las Notos al pie

5 Tomaño de Letra

Justificada; Para el contenido en general y notas al pie.

Centrada : Pora lo primera página, los títulos de las Secciones y nombres
de los Copltulos)

6 Alineación

7 Interlineodo Sencillo

Anterior ¡ 0

Posterior: 0
8 Espaciado

Pora los nombres de los Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algún
concepto

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

Una vez regísfrodo la información solicitado denfro de (os corc/ietes sombreados en gris, el texto deberá

quedar en letra íamoño 10, con estilo rtormaf, sin formato de negrita y sin sombrear.

La noto lAIPORTANTE rto puede ser modificado ni eliminado en la Sección Genero/. En el caso de la Sección

Específico debe seguirse la instrucción que se indico en dicha nota.

Elaboradas en enero de 20 í 9

Modificodos en marzo, junio y diciembre de 20 ? 9, julio 2020, julio y diciembre 2021, ;unio y ocfobre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuación conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboración al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento

según corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusión
y corrupción por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y

demás actores que participan en el proceso de contratación.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretarla Técnica de la Comisión
de Defensa de la Líbre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitívas
que se presenten durante el proceso de contratación, en los términos del Decreto Legislativo N'°
1034, "Ley de Represión de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, así como las
demás normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor

y/o contratista del proceso de contratación deben permitir al OSCE o a la Secretaría Técnica de

la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la información referida

a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolución de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboración.
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SECCIÓN GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

(ESTA SECCIÓN NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGÚN EXTREMO, BAJO SANCIÓN DE NULIDAD)
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CAPITULO I

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se está
haciendo referencia a la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se

mencione la palabra Reglamento, se entiende que se está haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N" 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicación en el SEACE de conformidad con lo señalado en el artículo

54 del Reglamento, en la fecha señalada en el calendario del procedimiento de selección,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme ai artículo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

• Para registrarse como participante en un procedimiento de selección convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesarío que los proveedores cuenten con Inscripción

vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor

información, se puede ingresara la siguiente dirección electrónica: www.mp.gob.pe.

• Los proveedores que deseen registrar su participación deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contraseña). Asimismo, deben observar las instrucciones ¡

señaladas en el documento de orientación ‘Guía para el registro de participantes electrónico"
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

• En caso los proveedores no cuenten con inscripción vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringirá su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su

participación en el procedimiento de selección en cualquier otro momento, dentro del plazo

establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripción o

quedado sin efecto la sanción que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

\
La formulación de consultas y observaciones a las bases se efectúa de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del artículo 72 del Reglamento, así como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de ■

homologación aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se

tienen como no presentadas.
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ABSOLUCIÓN DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACIÓN DE BASES1.5.

La absolución de consultas, observaciones e integración de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
artículo 89 del Reglamento.

Importante

• No se absolverán consultas y obsen^acrones a las bases que se presenten en forma física.

• Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolución de consultas y
observaciones y la integración de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego: sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del

Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la

oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, según la Ley
N® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demás documentos deben ser visados

por el postor. En el caso de persona jurídica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

Los fonnularíos electrónicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carácter de declaración Jurada.

En caso la información contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la información declarada en los

documentos escaneados.

No se tomarán en cuenta las ofertas que se presenten en físico a la Entidad.

PRESENTACIÓN Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentará su oferta de manera electrónica a través del SEACE, desde las 00:01

horas hasta las 23:59 horas del día establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envío, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar más de un

consorcio en un procedimiento de selección, o en un determinado ítem cuando se trate de

procedimientos de selección según relación de Items.

Para mayor información sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrónica de la oferta, el órgano encargado de las contrataciones o el comité
de selección, según corresponda, verifica la presentación de lo exigido en la sección específica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las características y/o requisitos y condiciones de tos Términos de
Referencia, detallados en la sección específica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS1.8.

La evaluación de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del artículo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o más ofertas empaten, la determinación del orden de prelación
de las ofertas empatadas se efectúa siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral

91.1 del artículo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrónica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratación de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima

y Cailao. cuyo valor estimado no supere ios doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del

postor se asigna una bonifícación equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestará el servicio, o en las

provincias co//rjdar)f©s, sean o no pertenecientes al mismo departamento o región. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripción ante el RNP^. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de selección por relación de items, cuando algún Item no supera el monto
señalado anteriormente.

CALIFICACIÓN DE OFERTAS

La calificación de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del artículo 75 del Reglamento.

SUBSANACIÓN DE LAS OFERTAS

La subsanación de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El

plazo que se otorgue para la subsanación no puede ser inferior a un (1) día hábil

La solicitud de subsanación se realiza de manera electrónica a través del SEACE y será
remitida al correo electrónico consignado por el postor al momento de realizar su inscripción en

el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificación de la solicitud se entiende efectuada el día de su envío al correo

electrónico.

La presentación de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomará en cuenta

la subsanación que se presente en físico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

’ La constancia de Inscripción electrónica se visualizará en ei portal web del Registro Nacional de Proveedores
www.rno.Qob.oe
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las contrataciones o el comité

de selección, según corresponda, revisa las ofertas económicas que cumplen los requisitos de
califícaclón, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el órgano encargado de las contrataciones o
el comité de selección, según corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificación de los postores que siguen en el orden de prelación, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de

selección, según corresponda, otorga la buena pro mediante su publicación en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

admisión, no admisión, evaluación, calificación, descalificación , rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o más ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) días hábiles siguientes de la notificación de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelación.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificación de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al día hábil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las confrafac/ones
o el órgano de la Entidad al que se haya asignado tal función reaiiza la verificación de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO II

SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

RECURSO DE APELACIÓN2.1.

A través del recurso de apelación se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo

del procedimiento de selección hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelación se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor

estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelación se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de selección según relación de Items, el valor estimado total del

procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelación.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelación del procedimiento de selección y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

Una vez otorgada la buena pro. el órgano encargado de las contrataciones o el comité de

selección, según corresponda, está en la obligación de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratación, salvo la información calificada como secreta,

confidencial o reservada por la normativa de la materia, a más tardar dentro del día siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocerlas ofertas cuyos requisitos de califícaclón
no fueron analizados y revisados por el órgano encargado de las contrataciones o el comité

de selección, según corresponda.

A efectos de recoger la información de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de

imágenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentación obrante en el expediente,
siendo que, enesfe último caso, la Entidad deberá entregar dicha documentación en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

El recurso de apelación se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trámite Documentarlo de la Entidad, según
corresponda.

7
\

'/

\ ■ 2.2, ■t/' PLAZOS DE INTERPOSICIÓN DEL RECURSO DE APELACIÓN
>y

La apelación contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

a ella se interpone dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelación contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaración de nulidad, cancelación y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que

se desea impugnar.

s
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CAPÍTULO lli
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a io indicado en

el artículo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene, salvo en los contratos

cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepción de la orden de servicios, confórme a lo previsto en la sección
específica de las bases.

En el caso de procedimientos de selección por relación de ítems, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripción del documento o con la recepción de una orden de servicios, cuando el valor

estimado del ítem corresponda ai parámetro establecido en el párrafo anterior.

Importante

El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según corresponda, debe
consignar en la sección especíifca de las bases la forma en que se perfeccionará el contrato, sea
con la suscripción del contrato o la recepción de la orden de servicios. En caso la Entidad

perfeccione el contrato con la recepción de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la sección especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
señalados en el artículo 139 del Reglamento y los previstos en la sección específica de las bases.

3.2. GARANTÍAS

Las garantías que deben otorgar los postores y/o contratistas, según corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTÍA DE FIEL CUMPLIMIENTO3.2.1.

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantía de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepción de la prestación a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecución de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparación o actividades afines, se otorga una garantía adicional por una
suma equivalente ai diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestación
accesoria, la misma que debe ser renovada periódicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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• En los confrafos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),

no corresponde presentar garantía de fiel cumplimiento de confrafo ni garantía de fíe!
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepción también aplica a los confrafos

derivados de procedimientos de selección por relación de Items, cuando el monto del Item

adjudicado o la sumatoría de los montos de los Items adjudicados no superen el monto señalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artículo 152 del Reglamento.

• En los contratos periódicos de prestación de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequeñas en7presas, estas últimas pueden otorgar como garantía de fiel cumplimiento

el diez porcienfo (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante

la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalización del mismo, confonne lo establecen los numerales 149.4 y

149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del artículo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTÍA POR ADELANTO

I

En caso se haya previsto en la sección específica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantía emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el artículo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantías que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realización
automática en el país, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por

empresas que se encuentren bajo la supervisión directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificación de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantías: o estar consideradas en la
última lista de bancos extranjeros de primera categoría que periódicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perú.

Importante

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantías presentadas por el posfor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptación y eventual

^ ejecución, sin perjuicio de la detenvinación de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantías emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La ciasiifcadora de riesgo que asigna la clasiifcación a la empresa que emite la garantía
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htío./fwww. sbs. aob. oe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesao).

2. Se debe identificar en la página web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuál es la
clasificación vigente de la empresa que emite la garantía, considerando la vigencia a la fecha
de emisión de la garantía.

3. Para fines de lo establecido en el artículo 148 del Reglamento, la clasificación de riesgo
B. incluye las clasificaciones S+ y 8.

4. Si la empresa que otorga la garantía cuenta con más de una clasifícación de riesgo emitida

por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastará que en una de ellas

cumpla con la clasificación mínima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificación de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantía, se deberá consultara la clasificadora de riesgos respectiva.

10
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De otro lado, además de cumplir con el requisito referido a la clasificación de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantías,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (httD:/Avww. sbs. aob. oe/sistema-

fínanciero/relacion-de-emoresas-aue-se-encuentran-autorizadas-a- emitir-cartas-fíanza}.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantía a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCIÓN DE GARANTÍAS

La Entidad puede solicitar la ejecución de las garantías conforme a los supuestos contemplados
en el artículo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningún caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la sección especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN3.6.1.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día
de atraso, de conformidad con el artículo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, según lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la sección
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto máximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse.

' 3.7^ INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolución del contrato, serán aplicadas de conformidad con el artículo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestación, pudiendo contemplarse pagos

^ cuenta, según la forma establecida en la sección específica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
días calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

\
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La conformidad se emite en un plazo máximo de siete (7) días de producida la recepción salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizará de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales

correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demás aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regirán

supletoriamente por la Ley y su Reglamento, así como por las disposiciones legales vigentes.

12
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SECCIÓN ESPECÍFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

(EN ESTA SECCIÓN LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACIÓN EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)

r
13
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CAPÍTULO I
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Tribunal ConstitucionalNombre

RUC N° 20217267618

Jirón Ancash N® 390, Cercado de LimaDomicilio legal

Teléfono: 427-5814

Correo electrónico: smamani@tc.QOfa. pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de selección tiene por objeto la contratación del “Servicio de

agenciamiento de pasajes aéreos internacionales para el Tribunal Constitucional”

EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN

El expediente de contratación fue aprobado mediante FAP N° 009-2025-DIGA/TC el 27 de marzo

de 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACIÓN

El presente procedimiento se rige por el sistema de Preoíos Unitarios de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratación respectivo.

DISTRIBUCIÓN DE LA BUENA PRO

No se distribuirá la Buena Pro

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestación está definido en el Capitulo III de la presente sección de las bases.
’

PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestarán en el plazo de 365 días
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratación.

1.9. COSTO DE REPRODUCCIÓN Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar SI 5.20 {Cinco con 20/100 Soles) en la Oficina de Contabilidad y Tesorería
sito en el 2do Piso de la Avenida Arequipa N° 2720 San Isidro.

r
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1.10. BASE LEGAL

Ley N® 32185 Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2025.

Ley N® 32186, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Público del año fiscal
2025.

Texto Único Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
con Decreto Supremo N°032-2019-EF

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y
sus modificatorias.

Decreto N° Legislativo 1252. Crea el Sistema Nacional de Programación Multianual y
Gestión de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversión
Pública

Ley N“ 29783. Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo
Directivas de OSCE.

D.S 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.
Ley N® 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Información Pública.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Según el cronograma de la ficha de selección de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposición Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos públicos, programas o proyectos adscritos; haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposición, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrá, además de un Indice de documentos^, la siguiente documentación:

2.2.1. Documentación de presentación obligatoria

Documentos para la admisión de la oferta

Declaración Jurada de datos del postor. {Anexo N® 1)

Documento que acredite la representación de quien suscribe la oferta.

2.2.1.I.

a)

b)

En caso de persona jurídica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o

documento análogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, según corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, según

corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades están

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la información que puedan \

obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los artículos 2 |
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE* y siempre que el servicio web I
se encuentre activo en el Catálogo de Servicios de dicha plataforma, no

corresponderá exigir el certifícado de vigencia de poder y/o documento nacional de '
identidad.

Declaración jurada de acuerdo con el literal b) del artículo 52 del Reglamento

(Anexo N’2)

Declaración jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capitulo III de la presente sección. (Anexo N" 3)

c)

d)

^ La omisión del Indice no determina la no admisión de la oferta.

‘ Para mayor información de las Entidades usuarias y del Catálogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilida d del

Estado - PIDE Ingresar al siguiente enlace httDs://www Qobiernodloital.aob.oe/interoDerabilidad/

ló
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Declaración jurada de plazo de prestación del servicio. (Anexo N° 4)^e)

0 Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se

consigne los integrantes, el representante común, el domicilio común y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N” 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con más de dos

(2) decimales.

Importante

• El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según

corresponda, verifica la presentación de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

• En caso de requerir estructura de costos o análisis de precios, esta se presenta para

el perfyccionamjento del contrato. _ _

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificación

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificación’
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo III de la presente sección de las bases.

2.2.2. Documentación de presentación facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequeñas empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas

empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su

inscripción en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad^

b) Solicitud de bonificación por tener la condición de micro y pequeña empresa. (Anexo
N-11)

Advertencia

El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según corresponda, no
podrá exigir al postor la presentación de documentos que no hayan sido indicados en los

acápites “Documentos para la admisión de la oferta". “Requisitos de calificación" y "Factores
de evaluación".

\

\

‘ En caso de considerar como factor de evaluación la mejora del plazo de prestación del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servirá también para acreditar este factor.

* Dicho documento se tendrá en consideración en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3. PRESENTACIÓN DEL RECURSO DE APELACIÓN

"El recurso de apelación se presenta ante la Unidad de Trámite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelación y por otorgar la garantía
mediante depósito en cuenta bancarla, se debe realizar el abono en:

N ^ de Cuenta : 00-0000-282782

Banco Nación

N° CCl^ : 01800000000028278202

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantía de fiel cumplimiento del contrato,
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

de ser el caso,

c) Código de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
número de su cuenta bancada y la entidad bancaria en el exterior,

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda,

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona jurídica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N‘ 1246, las Entidades están prohibidas de

exigir a los administrados o usuarios la información que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los artículos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE^ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catálogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderá exigir los documentos previstos en los literales e) y f)-

f) Domicilio para efectos de la notificación durante la ejecución del contrato.
; g) Autorización de notificación de la decisión de la Entidad sobre la solicitud de ampliación de

plazo mediante medios electrónicos de comunicación (Anexo N” 12).
h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado'^.

Importante

• En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantías que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, así como durante la ejecución contractual, de
ser el caso, además de cumplir con las condiciones establecidas en el artículo 33 de la Ley

y en el artículo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o

la denominación o razón social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,

de lo contrario no podrán ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

En caso de transferencia interbancaria.

' Para mayor información de las Entidades usuarias y del Catálogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernod iQltal.aob.pe/interoDerabilidad/

° En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposición Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N’ 234-2022-EF.

10
Incluir solo en caso de la contratación bajo el sistema a suma alzada.
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indicado si se consigna únicamente la denominación del consorcio, conforme lo dispuesto

en la Directiva Participación de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado".

• En los contratos periódicos de prestación de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeñas empresas, estas últimas pueden otorgar como garantía de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

la Entidad durante la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo, conforme lo

establece el numeral 149.4 del artículo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del

Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaración Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retención de la garantía durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condición
de MYPE, lo cual seré verificado por la Entidad en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-tinea-2-2 opción consulta de empresas acredr'tadas
en el REMYPE.

• En los confratos cuyos /nonios sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantía de fiel cumplimiento de conírafo ni garantía
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepción también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de selección por relación de Items, cuando el monto
del Item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ítems adjudicados no supere el
monto señalado anterionvente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del

Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad veriifcar que las garantías presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptación y eventual
ejecución, sin perjuicio de la determinación de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

De conform/dací con el Reglamento Consular del Perú aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos públicos y privados extendidos en el exterior tengan

validez en el Perú, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perú, salvo que se trate de

documentos públicos emitidos en países que formen parle del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastará con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya”.

La Entidad no puede exigir documentación o información adicional a la consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

\ El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene. Para dicho efecto
\ el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el artículo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentación requerida en Mesa de partes del Tribunal Constitucional
ubicado en jirón Azángaro N° 112 - Lima; en el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a
16:45 y/o en mesa de partes virtual https://mesadepartes.sedetc. aob.pe/#/.

/

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizará el pago de la contraprestación pactada a favor del contratista en pagos
parciales en función de la utilización de los viajes internacionales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentación:

Informe del funcionario responsable de la Secretarla General emitiendo la conformidad de la

Según jo previsto en la Opinión N* 009-2016/DTN.

r
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prestación efectuada.
Comprobante de pago.

Dicha documentación se debe presentar en Mesa de partes del Tribunal Constitucional

ubicado en jirón Azángaro N° 112 - Lima; en el horario de 08;00 a 13;00 horas y de 14:00 a
16:45 y/o en mesa de partes virtual https://mesadepartes.sedetc. aob.pe/#/.

r
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CAPITULO III

REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TÉRMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMMACIÓN OE LA CONTRATACIÓN

Servido de agendemlento de pasajes aéreos miamadorales para el Tribunal
ConsUtudonal.

2. AREA USUARIA

Secretarla General

FIMALIDAO PÚBLICA

Permitirá al Tribunal Constttudonal ejecutar fundones oflcialet que se reataan en el
exterior, debido a que el Perú participe en diversos foros académicos en lo referenle

8 la justicia constitucional y que contribuye al fortalecimiento oroantzacional del
Tnbunal Consátudonai y a la dudadanla en general.

S.

4. ANTECEDENTES

En e< Pleno AdmmistraOvo Jurisdiccional en sesión del día 13 de enero 2025. se

adoptó los acuerdos para efectuar viajes ai extenor debido a las Invitaciones

formuladas al Tribunal Constitucional, do entre eáos los sigmenies:

• Se acordó la participación de cuatro magistrados en el VI Congreso de la
Conferencia Mundial sobre Jus&da CorvUucnnal 2025. que se llevará a catx>

en el Tnbunal Constitucional de Espafia Este evento es organizado por la mesa
de Corderenda Mundial sobre Justicia ConsOáidonal.

• S aprobó la participación de siete magistrados y dal saeralatlo Ganaral en dos

sasionee anuales organizadas por el Supremo Tribunal Faderai de la Repúbáca
Federativa de Brasa.

En el Pleno Administraüvo y Jurlsdlccionai en sesión del día 25 da enero de 2025.

ee autorizó la pertidpadón de dos magtstradoe en le sesión anual de Encuentro de

Trtbuneles. Cortes y Salas ConstHudonales de América Latina, a desarrollarse én

ChMe.

G Tribunal ConsUtudonal. como miembro de la Comisión Europea para la
Democracia a través del Oeredio (Comisión de Venada), participa an cuatro

sesiones anuales representado por doe magistradoe en cada sesión.

VMCULACIÓN CON EL POi6.

AOI00020100002: Gestionar accionas admldstraBvas

1
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«. OBJETIVOS

«.1 Objetivo goneni

Efectuar comunicación estratégica en la difusión del quehacer InstRucwnal a
nivel rtacional e mtematíonal.

«.2 Objetivo especifico

Contratación del servido agerKiamienio de pasajes aéreos Intemaaonalas

para la astslertcia de magistrados y/o funcionanos del Tribunal Consütuoonal

en etros Intamadonales orgñcados por entidades y organismos
nterrtadonaies.

7. CARACTERISTICAS Y CONOtCtONES DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Sistema de Contratación7.1

A Precios Urátanos.

Descripción de los Servicios7J

El contrabsta deberé brindar el servicio de agenciamienio de pasajes aéreos

lntemacioi\ales al Tnbunal Corwllludonai. durante la ejecución del servicio, las
24 horas del dia. los siete dias de la semar\a. disponiendo de personal necesaito

pera tal fin. considerando que las canbdades son estimadas y las rutas y lechas

son referenciales. según el siguiente cuadro:

Cuadro N* 1

RUTAS

MTERNACtONES

CANTIOAOOE

PASAJES
AAON.* NESES

2t Lima-Chiie-Llma 5-May

LIma-enHil-Uma 5-May 52

26-Jun3 Lima-Venecia-Uma

3Lima-6rasd-Uma SOun4

5 Lima-Cotembia-Uma SAgo 2 202S

10-0ct 2Lima-Venecia-Uma6

tOOct 2Lima-Colombia-Uma7

11-Nov 48 Lima-Espaha-Uma

e Llma-Vanacia Urna 12-Oic 2

20263-Mar 2Lima-Vened»Uma10

26TOTAL

El Tribunal Constitucional podré soScttar destinos no considerados en el cuadro

pracedenie. de acuerdo a la necesidad real que te preeente. El Tnbunal

Coitttitucional se reserva al derecho de soUdlar loe pasajes aéreos para Mras

rutas mternacionaies no previstas en el cuadro indicado, estando el contratista

obligado a satisfacer dicha demanda, en las condiciones establecidas en loe

presentes términos de referencia

2
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7.3 Actividad** principal*»

Atender d« martara p*rsonaii2ada ias solicitudes d» Itinararlo. sobdtudes

de reserva, coidkmaclón de reserva, emisión de boletoe y de

corresponder la reprogramación, cambio de horarios, o de dest^,

durante la ejecución de las prestaciones, las 24 horas del día. los sieta

días da la semana, dichas actividades serán requendas mediante correo

electrónico y coordinaaones con personal designado por el contraOsla

como ejecutivo (a) da cuenta.

Brindar orienladón y asesoramiento de itinerarios convenlenles. en

especial agüelas dudadas de desuno con vuelos poco comerdaies.

Brindar la provisión de búlelos aéreos a tarifas preferendales del

mercado, proponierrdo las rutas más directas yfo ailemas que le sean
más favorabias al Tribunal Consüludonai.

Garantizar la confldendalidad de los nombres de las personas que

viajarán, las rutas que soédlen y se uUlcea asi como toda infonnación

que proporciones la Entidad.

Brindar asesoría en la tramitadón da documenloe de viajes y otros,
cuando etíos sean requeridos por el Tribunal ConsUudorxal.

7.4 Procadbniento para la andalón da pasajes aéraos

El Tribunal Constitucional sobdtará telefóncamanle o a través de correo

electrónico los itinerario*, para eOo al Tribunal Constitucional brindará la c«itldad

de pasajeros, las efchas de sabda y efchas de retomo y osos datos necesarios.

El cordratista deberá comunicar an el plazo más breva todo* los horarios

disponibles a la CHidad de destino iniernacionai (este plazo no deberá exceda

de las 3 horas contados desde la solicitud efectuada por la Entidad), proponiendo
la ruta más directa y/o altarnas que ef sean más favorables para las personas
que indique el Tnbunal Constitucional; al nCimaro minlino de lUnerarios a ramife

será 3.

De igual forma deberá comunicar las regulaciones lariferta*. *1 el itlnerano

permite o no cambios, reembolsos, endosos o ti están sujetas a penakiadas.

gastos admlnistr^ivos o cargo* en caso de modificar el boleto aéreo o al eobdtar

el reembolso.

El contratista deberá dar a conocer la It^Mmadón que sea bvorable Tribunal

Consutuoonal con respecto a tarifas, promociones, descuentos por temporadas
bajas ciases, nuevas rutas que ofrecen las lineas aéreas.

El Tribunal ConstitiKlonal pagará el valor de los pasajes y el Service efe.

aplicando los descuantos que correspondan. De ser el caso, se pagará también
los gastos generados per cambios, cancelaciones o reembolsos de pasajes,

según la tanfa sumlnisbada por la linea aérea que emitió el pasaje.

3
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En ca$o de no utllzadón de los boteM emitidos, el Tribunal Consüataonel

solicitará el reembolso del Importe pagado por el b^lo no uMlzsdo. lo que se

realizará a fravAa daiina nota rtaerAdltnniiainHiiirAal Impona Intal papado an

la rriÉsma moneda en ta que se emitid la factura o docun^to de cobranza, esta

ncMa de aédrto se emitirán por conceptos de anuladonee. descuentos,

bonificaciones, devoluctones y otros descuenioe. debiendo contener los mismos

requisitos y características que establece los numerales 1 y 2 del articuio 10* del

Reglamento de Comprobantes de Pago.

B Tribunal Consoiuclonal solicitará que el boMo pendiente de uso sea utilizado,

de ser el caso, cambiando: Nombre del pasa|eio. náa. fechas y horarios, para
eio el contratisia comunicará el costo de drferencta de tarifa si hubiere y gastos

que dicho cambio ocasione.

Requerimientos del proveedor y de su psrsonal7.5

7.6.1 Del contrattsta

Persona jurídica

RNP vigente
No estar impedido, m inhaNttado para contratar con al Estado

7.SJ Personal

Psrsoital clava

EjecuttM (a) de cuenta

Con experiencia en atención de cuentas corporaCvas. como

asesor de viajes o ejecutivo de cuentas, o counter en el man^o

de cuentas oorporattvas. en actividades relacionadas al servicio

de emisión o provisión o dÉgenoamerHo o agendamienlo de

pasajes aéreos.

7.5.3 Pamclpadón en consercio
En caso de consorcios, de conformidad con el nunerai 49.5 del

articulo 49 del Reglamento, se debe considerar lo sQuIente:

B número máximo de Integrantes del consorcio es de dos (2).

El poroent^ mínimo dspartK^Mdón de cada consorciado es de

30%.

B porcentaje mininrw de partk^iación an la ejecución del

contrato, para el integrante consorcio que acredite mayor

eiqienencla. es de 50%.

7.5 Lugar y piare de prestación del servicio

7.6.1 Lugar

Los boletos electrónicos gestionados mediarás el servicio de

agendamiento de pasajes, serán remitidos al T^nal Constitucional
Via correo electrónico a la díreoclón que proporcione ta Entidad.

4
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7.6.2 Plazo

El plazo de efecucMn del servicio iniciará al día siguiente de suscrito

el contrato y por el periodo de 36S días calendario o hasta agotar el

número de pasaos, lo que ocurra prtnero.

7.7 Adelantos

No se otorga adelantos

7.8 Subcontratación

No se acepta la subcontratadón

7.6 Plazo para la atención de toa requerlmlentes

El servido se poráá soUcáar durante las veinticuairo {24) horas del dia.

siete (7) dias de la semana de lunes a domingo incluidos los fsrtados.

los

EJ oonfiratista cuenta con los siguientes plazos para la atención de

reqoerimienlos:

los

Para la ccnflrmadón de reserva y emisión de bototo, se efectuará el mismo

día de la nooficadón de la Orden de Servido respectiva del Tnbunal

Constiludonal. Los bototos emitidos por la aerdinea deberán ser enviados a

un correo electrónico proporcionado por la entidad.

7.10 Conformidad del servicio

La conformidad del servido la otorgará la Secretaria General, en un plazo

que no excederá ios siete (7) días catondarlo de la recepción de ios pesajes.

7.11 Confldenctafldad

La nformadón y documentación a la que otodrá acceso tiene carácter de

codidendai siendo prohibido revelar dicha Información a etrceros.

EJ contrattsta deberá dar cumpimiento a todas las políticas y estándares

definidos por la entidad en materia de seguridad de Informadón. tanto de la

tofonnadón que se le entrega como la que genere duante ta realizadún y a
la conclusión de las actividades como kiformes. datos recopiados o

recibidos, productos elaborados dentro del contrato del presente servido son

de propiedad exclusiva de la Entidad, por lo que el Contratista no podrá hacer
uso de ots mismos en forma total o pardal, fuera de la Entidad.

7.12 Forma de pago

& pago del swvido será efoctuado al contratista en Sotos, luego de la
presentación del documento de cobranza y/o factura, el mismo que efectuará

luego de erratxlos ots pasajes aéreos.

5
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Para efectos del pago de las contraprestadones ejecutadas, el Tributtal

Constitucional debe contar con la siguienie nrtormadán:

• Informe del funcionario responsable de la Secretarla General y/o Oficina

de Imagen Institucional, emitiendo la conformidad de la prestacidn

efectuada.

* Comprobante de pago.

Sera abonado an pago único, dentro de ios diez (10) dias calendario

siguientes de presentado ai Informe y emitida la cortfonnldad dal servicio por

parte del area usuaria.

7.13 Penalidadas

En caso de retraso >\(ustMcado en la efacucMn de k» servicies, la Entidad

apicara en lodos los casos una penalidad por cada día calertdarto de atraso.

La penalidad se aplicara automaocamenta y sa cakuiara de acuerdo a la

siguiente:

O.IQxMtmto vtgeni»

F X plazo vigente en d¡«
Penaldad diaria >

Oonda;

0.40 para plazos iguales o menores a sesanta (60)F

días

0.26 para ptazos mayores a setenta (60) dias

La penaMad sera aplicada hasta por un monto máximo equivalenis ai diez

por ciento (10%) del mor«o contractual. Cuando se alcance ei monto máximo

de la penalidad se podrá resohmr el contrato por Incumplnnienio.

Esta penalidad será deducida de los pagos pardales, del pago final o da la

iqddaddn final; o si fuese necesario se procederá a sdkicar al proveedor el

abono directo a favor del contraUmte.

7.14 Otra penalidad aplicable

ACREOfTAÓlSÑ

DELA

APUCACfÓN

PEÑAUDADbáUftiMédN ser
INCUMPLIMENTO

CONDICIONÑ7

Verlftcadbn det

correo de soUdtud

y correo de
respuesta.

Por ncumpHmlento en el
plazo de la remisión de

ítmeranos según el numeral
7.9 de los térmirtos de

referencia

Seapácará

por ocurrencia

2% del costo

total del

boleto emitido

por cada hora
ofiacdónde

retraso.

1
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7.16 Responsabilidad por vick» ocullot
El Contrattsta es responsable por la cabdad ofrecida y por los victos ocullos

por un ptazo no menor de urt afto (1) contados a partir dei día siguienle de la

confonnidad otorgada por la EnSdad.

6.2 REQUISITOS DE CALIFICACIÓN

A CAPACOAD LEQAL

HABIUTACIÓÑ
Reouisnos:

• El postor debe contar con autorización vigente como AgenciadeVia|esMnarista.
Mayorista yAi Operador da Ttsismo acreditada por el Ministerio de Comercio

Extenor y Turtsnw (MINCETUR). de acuerdo con el Decreto Supremo N* 005-
2020-MMCETUR.

• Estar atibado a la International Air Trarwport Associalion - lATA.

Importartte

Oe oontbrmMM con la OpMón N* la^lífDTN, la AaUMacton de un postor, esto
rsiectonede con oerteattoueton con te etiaf debe contarefproveedcrpOTpoder Heve/-
e cabo la actMOad mefede de contratación, este es «t ceso da las acHvidadas

ragu^das por normas en las cuahs se astabiacan (¡«arromados rarfuisitos qua las
amprasas daban cumplr e «toctos db estar habilitadas para la afacudOn da
datamnado sarvtóo o astar autoraadas para la comarcíalaaaóñ da danos bianas an

■ «marcado.

AcjMlaarir^

Copia senple de la constanaa que acredite « postor que opera como Agenda de
Viales y Tttosmos Mmorata yfú Operador de Turismo, emitido por el Mnsterlo

de Cornerclo Exterior y Turismo (MNCETUR). No se aoeptarOn constancias de

trámite ni samejanie ni se aceptarán otro tipo de documento que no constituye lo
sobcitádo.

Copla simple del certiftcado vigente de afiliación a la lATA. No se aceptarán
constartclás de trámite ni semejantes, d se aceptará otro tipo de documentos que
no constituya lo solicitado.

intoortánte

*& e/ caso de eonaorctos. cada ¡ntagraria dM conaordo qua sa ^biara
corrpromabdo a aiacutar ots oMgactorMS vmcutodss dractamanta « obfato da la
conypcaiotiadabaacfadaafaslafaduisMo.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONALB

B.1 CALFICACtONES DEL PERSONAL CLAVE

FORINACIÓN ACADÉMICAB.1.1

Ejecutivo (a) de cuenta

Reauisáos:

Formación técnica concluida en Aviadón Comercial o formación universitaria condt^

en Turismo y Holeieria (Bachtfer) para ejercer el puesto de asesor de viajes o ^ecuUvo
de cuentas o eounier.

7
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AgeOtfoón.

El grado de Bactvtor seré verificado por el órgano encargado de las contratacione* o
comité de selección, según corresporKla. en ei Registro Nacional de Grados Académicos

y Títulos Profesionales en el portal web de la Supermtendencia Nacional de Etkrcadón

S(4>erior
ftffasy/enárnea suneaU.ooO oe» o en el Registro Nacional de CertiAcados. Grados y
Tibios a

httDsJAiMoíinstíMoa mmadu.oob.o»/. según corresponda.

SUNBXJ a través del siguiente Ink:Umversilarta

cargo del Mlni^erio de Educación a través del sígueme Hnk:

péia la Entidad

B postor debe soAator ots nombras y apaOktos, DNI y profaston Pal parsonal
clava, asi como al nombra de fa universidad o insétución aducauva púa axpidto

al grado o nulo profesional /egueédo.

En caso el grado da bacMter no se encuentre inscrtto en el referido registro, el postor
detM presentar la copia del diploma respective a fki de aaedrtar la formación académica

requaftdi-

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVEB.2

Raqulsitog

MIninw dos <2) anos de experiencia como asesor de viajes o ejecutivo de cuentas o

counter en el manejo da cuentas corporaSvas en actividades relacionadas il servido de

ermsión o provisión o driigenciamMnto o agendamlento de pasajes a^eos dai parsortal
clave requerido como ^eailfvo{a) de cuenta.

Oe presentifse experiencia etacutada paralelamente ftrattape). pot el cómputo <i¥

éemoo de dk»a experienoa sólo se constdemfé una vez el oenodo

Acreditacrón:

La expenertoa del personal dave sa acrednaré con cualquiera de los stguienies
docunenios: 0) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (U) constancias

o (éU) certificados o (iv) cualquier otra documentación que. de manera fehaciente
demuestre la experiencia del persor»! propuesto.

bnpertante

• Los doeumantosquaacradltan la asparianáa daban otdulr tos nombras y^laaidos
da! persona! clave, al cargo desanidado, al plazo da la prastacton Indicando al

(»a. mas y año da ¡nido y cuknmaeidn. al nombra da la Entidad uor^naaaón que
emita al documento, la facha da amisión y nombres y apamdos da pulan suscnba
aldocumanlo

• En caso los doeumantos para acradoar la exparianaa astablazcan al plazo da la

experiencia adpuihda por al personal dava en masas sin aspadfícartos días se
daba considarar al mas completo.

• Se constdararé apuala expenenoa que no tanga una anbgoadad mayor a

vatobonco (2S) años antartoras a la féciia da la prasantaaón da o/aitas.

• Al catñcar la axpariantía dal personal, sa daba vtoorar da manara integral ots
documentos presentados por al postor para acreditar dicha expenencis. En tal
sañudo, aun cuando an los documentos presentados la denomtoadón del cargo o

puado no coindda litaralmanla con apuaUa prevista an las basas, sa deberé

vaUdar la axparíancié si fas acévidedes que realizó al personal correspondan con
la fundón propia dal cargo o puesto rapuaitdo an las basas.

8
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA E8PECIALH)AO

El postor d«b« acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/150.000.00. por
la contratadún de servlcioa iguales o simpares d ob^to de la convocatoria, durwite los

ocho (8) ahos anteriores a la fecha de la presentación da ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisión del comprobante de pago, según
corresponda.
En ei caso de postores que declaren en el Anexo N* 1 tener la corxfeción de micro y
pequeha empresa, se acredrta una experiencia de S/ 22.500.00. por la venta de servicios
Iguales o similares af ob|slo de la convocatoria, durante los ocho (8) anos anteriores a la
fecha de la presentación de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad

o emisión del comprobante de pago. sagCai corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condición de micro y pequeña empresa.

Se consideren servidos simiares a ios siguientes: El servido de agenci«nento y/o
emisión y/0 provisión diligenciamlento de pasajes aérece en general.

Acreditadón:

La experiencia del postor en la espedabdad se acreditará con copia simple de (I)
contratos u órdenes de servidos, y su respectiva conformidad o constancia de

prestación, o (M) comprobantes de pego cuya canoeladón se acredita documental y
fehadentsmente. con voucher de depósito, nota de abono, reporte de estado da cuenta.
cuaiquier otro documento emtido por Entidad del sistema ftiiandero que acredite el
abono o medíanle cancelación en el mismo comprobante de pago', correspondientes a
un máximo de veinte (20) contrataciones.
En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acredrtar una sola
contratación, se debe aoeditar que corresponden a dicha contrMación; de lo centrarlo,

se esumM que ios comprobantes acrerMan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerará, para la evaluación, las veinte (20) pnmeras contrataciones indicadas
en el /Uiexo N* 8 referido a la Expenenda del Postor en la E^iedatidad

En ei caso de setvicioo de ejecución panódea o continuada, solo se considera como

expenenoa la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos
antertores a la fecha de presentación de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobentes de pago
cancelados.

En los casos que se acredne experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o d contrato de consorcio dei cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumió en ei contrato presentado, de lo
contiaho, no se computará la erqiefleincia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos darivados de procesos de selección
convocados ames del 20.09.2012. la caMcadón se cehírá ai método descrito en la

Oractiva *Partic^>ación de Proveedores en Consorcio en las Contiatadones del Estado*,

debiendo presumirse que ai porcenu^e de las obligaciones equivale ai porcentaje de
peiticipeclón de le promeea de coneoroo o del contrato de consorcio. En caso que en

i s^ 4«

t t

k€m^.
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dKhoe documenlos no se consigne el ponente^ de peitlcNMCidn se presun^á que las

obligaciones se ejecutaron en partes Iguales.

Si el titular de la expenenoa no es el postor, cortsif^ si dicha expenenoa corresponde

a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmuda por reorgamzadón
societaria, debiendo acompañar la documentación susleniatcma oorrespondlenle.

Si el postor aaedita expenenda de otra persona jurtcbca como consecuertcia de una

reorganización societana. debe presentar adidonalmante el Anexo N* 9.

Cuando en los contratos, órdenes de servidos o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extraiga, debe Induarse el Upo de

cambio venta publicado por la Superintendenoa de Bsnce. Seguros y AFP

correspondents a la fecha de suscnpción del contrato, de emisión ds la orden de

servKaoe o de cancelación del comprobante de pago, según correspotrda.

Sin perjuido de lo anterior, ios postores deben Herrar y presentar el Anexe N* 9 refendo
a la Expertenaa del Postor en la EspeaaUdad

bnpertante

• A/ caMcar la expederwls <M postor, se debe valorar de ménora integra/ les

doctxnerxos prosonMos por el postor para aaadMr Okha axpanancia. En tal
sanado, aun cuando an ots documentos prasanMos la danomlnaaón dst otéalo
coníractua/no cotoctos literalmente con etprevtsto en las bases, se detwrS vaMar

la éxparianda si las acdvidadas que q^ecuto el postor corresponden a la

expedenda raquanda.
• En al caso da consorcios, solo saconsidara la axparianaa da aquellos Iniagranías

qué se hayan comprometido, según la promesa da consorcio, a aiacutar al obfaio
matenadelseonvoce/dw. con/Orme a la Otracdva'Parttoipsdón de Proveedoras

en Consoioo en las Comrataclonas dal Etíado".

Importante

SI como resuffedo da una consulta u obssrvflttt corresponde praasarsa o ajustarse al

raquaiimianto. se sdidta la autoruadón dal éraa usuana y se pone de conoarnanto de
talhachoaladapandanaa que aprobó al expedíanla da contratación, da conformidad con

ai numaral 72.3 dal articulo 72 dal RaglamantO-

£1 cunvUmiento de ots Términos de Refaranaa se raakza mediante la prasantadón da

una detíaradón jurada. Da sar al caso, adidonalmanía la Entidad pueda solidar

documantatíón qua acredfe al cumpirdanto dal algim componania da estos. Para dicho

afecto, consignaré da manara detallada los documentos qua daban presentar ots postores
en el Mera/ej del numeral 22: f.f de asía sección da las basas

Los raquisitos da cakteaaón datarminan si ots postores cuentan con las capaadadas

necésanas para afacutar al contrato, lo qua daba sar acracHado documentatoienia. y no

medanfe datíaradón jurada.

10
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACIÓN

La evaluación se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelación de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE I METODOLOGÍA PARA SU
ASIGNACIÓN

FACTOR DE EVALUACION

A. PRECIO

Evaluación: La evaluación consistirá en otorgar el
máximo puntaje a la oferta de precio más
bajo y otorgar a las demás ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos precios, según la siguiente
fórmula:

Se evaluará considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditación:

Se acreditará mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N” 6). Pi Om X PMP

Oí

1= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
OI=Precio I

Om= Precio de la oferta más baja
PMP=Puntaje máximo del precio

[100.00] puntos

V

\

K

l
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CAPÍTULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratación del servicio de[CONSlGNAR LA
DENOMINACIÓN DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N” [.
representada por [

], con domicilio legal en [ ],
], y de otra parte

con domicilio legal en
] Asiento N“ [

], debidamente representado por
], según poder

], identificado con DNI N® [
1, con RUC N® {
], inscrita en la Ficha N" [.

del Registro de Personas Jurídicas de la ciudad de [
su Representante Legal, [
inscrito en la Ficha N® [
ciudad de [

condiciones siguientes:

)

], con DNI N® [
....] del Registro de Personas Jurídicas de la

], a quien en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en los términos y
], Asiento N° [

CLÁUSULA PRIMERA:ANTECEDENTES

], el órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección,

seqún corresponda, adjudicó la buena pro de la ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N®

fCON'SlGNAR ■NOMÉNCLÁTURA DEL PROCEDIMIENTO 'DÉ SElECCI® para la

contratación de fCONSIGNAR LA DENOMINACIÓN DE LA_ CONVOCATORIAÍ a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DÉ LÁ BUENA PRO), cuyos detalles e importe constan en los

documentos integrantes del presente contrato.

Con fecha [

CLÁUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACIÓN],

CLÁUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislación vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecución del servicio materia del presente
contrato.

CLÁUSULA CUARTA: DEL PAGO^^

LA ENTIDAD se Obliga a pagar la contraprestación a EL CONTRATISTA en (INDICAR MONEDA],
[INDICAR SI SE TRATA DE PAGO ÚNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERiÓDICOS],

luego de la recepción formal y completa de la documentación correspondiente, según lo establecido
en el artículo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestación deberá hacerlo en un

plazo que no excederá de los siete (7) días de producida la recepción, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

en

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) días calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendrá derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el artículo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debió efectuarse.

CLÁUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN

El plazo de ejecución del presente contrato es de (.

'

], el mismo que se computa desde

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podrá adicionarse la información que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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[CONSIGNAR SI ES DEL DÍA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE

SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA

EJECUCIÓN. DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLÁUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato está conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, así como los
documentos derivados del procedimiento de selección que establezcan obligaciones para las
partes.

CLÁUSULA SÉTIMA: GARANTÍAS

EL CONTRATISTA entregó al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantía incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realización automática en el país al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

• De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la (INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N' [INDICAR NÜMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SEÑALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepción de la prestación.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periódicos de prestación de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retención del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantía de ifel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De ifel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retención que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de fonna
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la ifnalización del mismo."

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantía fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TÍPO DÉ GARANTÍA PRESENTADA] N° [INDICAR NÚMERO DEL

DOCUMENTO] emitida por [SEÑALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe

mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Confrafac/ónes del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retención del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestación accesoria como garantía de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retención que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del número total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo."

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituirá garantía de fiel cumplimiento del
contrato ni garantía de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepción también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de selección por relación de Items, cuando el monto del Item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los Items adjudicados no supere el monto señalado
anteriormente.

33
L



TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

ADJUDICACIÓN Simplificada N' 002-2025-TC "Servicio de agenciamiento de pasajes aéreos inlemacionales

para el Tribunal Constitudonar

CLÁUSULA OCTAVA: EJECUCIÓN DE GARANTÍAS POR FALTA DE RENOVACIÓN

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecución de las garantías cuando EL CONTRATISTA no las hubiere

renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLÁUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO

La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad será otorgada por
[CONSIGNAR EL ÁREA O UNIDAD ORGÁNICA QUE OTORGARÁ LA CONFORMIDAD] en el

plazo máximo de (CONSIGNAR SIETE {7} DÍAS O MÁXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA

OBLIGACIÓN) días de producida la recepción.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
días. Dependiendo de la complejidad o sofisticación de las subsanaciones a realizar el plazo para

subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) días. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanación, LA ENTIDAD puede otorgar al

CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

corresponde apiícar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
características y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestación, aplicándose la penalidad que corresponda
por cada día de atraso.

CLÁUSULA DÉCIMA: DECLARACIÓN JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sanción de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLÁUSULA UNDÉCIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar

posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los artículos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.om:-

r

' El plazo máximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
l' , MENOR DÉ UN (1) AÑO] año(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

» O

' CLÁUSULA DUODÉCIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del
''.contrato, LA ENTIDAD le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso,

'de acuerdo a la siguiente fórmula:

0.10 X monto vigente

F X plazo vigente en dias
Penalidad Diaria =

Donde:

F » 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) días o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este último caso la calificación del retraso como justificado

por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningún
tipo, conforme el numeral 162.5 del artículo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

r
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicación de penalidad, la forma de cálculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, según corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecución de la garantía de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto máximo equivalente al diez

por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del Item que debió ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de la penalidad por mora o el monto máximo para otras

penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: RESOLUCIÓN DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo

32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederá de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas Imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización correspondiente. Ello no obsta la
aplicación de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demás
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: ANTICORRUPCIÓN

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratándose de una

persona jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas.
integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Además, EL CONTRATISTA se compromete a I) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta Ilícita o corrupta de la que tuviera

conocimiento: y l¡) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o prácticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a ios funcionarios públicos con los

que deba interactuar, en situaciones reñidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la

prohibición de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donación, beneficio y/o gratificación,

ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sólo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resulte aplicable, serán de
aplicación supletoria las disposiciones pertinentes del Código Civil vigente, cuando corresponda, y
demás normas de derecho privado.
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CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS^^

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se resuelven
medíante conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliación dentro del

plazo de caducidad correspondiente, según lo señalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notifícación, según lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PÚBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pública corriendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCIÓN
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecución del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SEÑALADO POR EL POSTOR

GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variación del domicilio aquí declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipación no menor de quince (15) días calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y tas disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en señal de conformidad en la ciudad de [.
FECHA].

] al [CONSIGNAR

LA ENTIDAD’ EL CONTRATISTA'

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, según la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’^.

13
De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de selección cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (SI 5 000 000,00).
Para mayor información sobre la normativa de firmas y certificados digitales Ingresar a;
https://vvww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digltales/firmar-y-certiricados-digitales

u
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ANEXOS

NO SE ACEPTA EL PEGADO DE LA IMAGEN DE UNA FIRMA O VISTO.

LAS OFERTAS SE PRESENTAN FOLIADAS

r
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ANEXO N® 1

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS DEL POSTOR

SeAores:

COMITÉ DE SELECCIÓN

ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-2025-TC

Presente. -

], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con (CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de

[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N“ [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURÍDICA] Asiento N® (CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA

JURÍDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente información se sujeta a la verdad:

El que se suscribe, [

Nombre, Denominación o

Razón Social:

Domicilio Legal:
RUC: Teléfono(s):
MYPE’s Sí No

Correo electrónico:

Autorización de notificación por correo electrónico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reducción de la oferta económica.

Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.

Notificación de la orden de servicios’®

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

'■''O'

(CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

V

Importante

La notificación dirigida a la dirección de correo electrónico consignada se entenderá váiidamente

' ' ' efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepción.

\
Esta información será verificada por la Entidad en la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción dei Empleo en la
sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabaJo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se

tendrá en consideración, en casoei postor ganador de la buena pro solicite la retención del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantía de fiei cumplimiento, en los contratos periódicos de prestación de servicios, según lo
sei^alado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha información

se tendrá en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

V

16

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del Item no supere los doscientos mil Soles (SI 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

38



TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

Adjudicación Simplificada N° 002-2025-TC ‘Servicio de agencíamiento de pasajes aéreos internacionales para el

Tribunal Constitucional”.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaración jurada es la siguiente:

ANEXO N® 1

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Señores:

COMITÉ DESELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-202S-TC

Presente. -

.], representante común del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N”
[CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente información se sujeta a la verdad;

El que se suscribe, [

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominación o
Razón Social;

Domicilio Legal:

RUC : Teléfono(s):
MYPE’^ Si No

Correo electrónico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominación o
Razón Social:

Domicilio Legal:
RUC : Teléfono(s):
MYPE'8 SI No

Correo electrónico:

Datos del consorciado...

Nombre, Denominación o
Razón Social:

Domicilio Legal:
RUC: Teléfono(s):
MYPE’» Sí No

Correo electrónico:

Iftitorízación de notificación por correo electrónico:

Correo electrónico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:

17
En los contratos periódicos de prestación de servidos, esta informadón será verificada por la Entidad en la página web del

.iftinisterio de Trabajo y Promoción del Empleo en la secdón consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el llnk

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-line8-2-2/ y se tendrá en consideración, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retención del diez por dentó (10%) del monto del contrato, en calidad de garantía de fiel cumplimiento, según
lo señalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del artículo 151 del Reglamento. Asimismo, didia

información se tendrá en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los Integrantes del consorcio deben acreditar la condición de micro o pequeña empresa.

le Ibidem.

ia Ibidem.
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Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reducción de la oferta económica.

Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.

Notificación de la orden de servicios^°

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) dias
hábiles de recibida la comunicación.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
común del consorcio

Importante

La notificación dirigida a la dirección de comeo electrónico consignada se entenderá válidamente

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepción.

\

20
Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del Item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N“2

DECLARACIÓN JURADA

(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-2025-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURÍDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupción, así como a respetar el

principio de integridad.

I.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de selección ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, así
como las disposiciones aplicables de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratación en forma independiente sin mediar consulta,
comunicación, acuerdo, arreglo o convenio con ningún proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represión de
Conductas Anticompetítivas.

IV.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de selección.V.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en el presente
procedimiento de selección.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selección y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

(CÓNSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaración jurada, salvo que sea
presentada por el representante común del consorcio.

r ^
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ANEXO N*» 3

DECLARACIÓN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN

ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-202S-TC
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demás documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numerai 3.1 del Capítulo III de la sección especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

\

s

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentación de documentación que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acápite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente sección de las bases.

1
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ANEXO N‘»4

DECLARACIÓN JURADA DE PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-2025-TC
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de selección en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO],

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda
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ANEXO N<’ 5

PROMESA DE CONSORCIO

(Sólo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN

ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-2025-TC
Presente. -

i

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de selección, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACIÓN
SIMPLIFICADA N" [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1).

2. [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL CONSORCIADO 2],

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMÚN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N“ [CONSIGNAR
NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante común del consorcio para

efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de selección, suscripción y

ejecución del contrato correspondiente con (CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante común del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal común en [ ].

''^Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

r

c)
\

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL

CONSORCIADO 1]
[%]2’1.

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]
[%]222.

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

100%23TOTAL OBLIGACIONES

21
Consignar únicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en número entero, sír> decimales.

22
Consignar únicamente el porcentaje (otal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en número entero, sin decimales.

23
Este porcentaje corresponde a la sumatoríade los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

r ^
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHAj

Consorciado 1

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el artículo 52 del Reglamento, las ifrmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestación de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberá ser eliminada una vez culminada ia eiaboración de /as bases

ANEXO N°6

PRECIO DE LA OFERTA

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-202S-TC
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

PRECIO UNITARIO PRECIO TOTALCANTIDADCONCEPTO

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos ios tributos,

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

legislación vigente, así como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneración legal, no
incluirán en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

Importante

• En caso que el postor reduzca su oferta, según lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

• El postor que goce de alguna exoneración legal, debe indicar que su oferta no incluye el tiibuto
materia de la exoneración, debiendo incluir el siguiente texto:

"Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIÓN]".

[)
Importante para la Entidad

■ En caso de procedimientos según relación de ítems, consignar lo siguiente:

"El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los Items que se presente".

• En caso de contrataciones que conilevan la ejecución de prestaciones accesorias, consignarlo
siguiente:

"El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestación

principal y las prestaciones accesorias".
Incluirá eliminar, según corresponda

r
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, ias Entidades advierten que es posible la participación de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneración del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promoción de la Inversión en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberá ser eliminada una vez culminada ia elaboración de las bases

ANEXO N°7

DECLARACIÓN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA

APLICACIÓN DE LA EXONERACIÓN DEL IGV

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N” 002-2025-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURÍDICA], declaro bajo Juramento que gozo del beneficio de la exoneración del IGV

previsto en la Ley N® 27037, Ley de Promoción de la Inversión en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa^^ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administración y lleva su contabilidad);

2,- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigidle en caso
de personas jurídicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70®^) de los activos fijos de ia empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

Importante

]'Cuando se trate de consorcios, esta declaración jurada será presentada por cada uno de los
' integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante común, debiendo indicar su condición de consorcio con

contabilidad independiente y el número de RUC del consorcio.

24

En el artículo 1 cfel "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promoción de la Inversión en la

Amazonia” se define como "empresa" a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas

consideradas jurídicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoría, ubicadas en la

Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opción prevista en el Articulo 16 de la Ley de! Impuesto
a la Renta."
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ANEXO N°8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 002-202S-TC
Presente. -

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

momo
FACTURADO

ACUMULADO

FECHA DEL FECHAOSLA

CONTRATO (CONFORMOAD
O CP «

TIPO DE

CAMBIO

VENTA

N“ CONTRATO / O/S /

COMPROBANTE DE

PAGO

EXPERIENCIA

PROVENIENTE^ DE:

OBJETO DEL

CONTRATO
IMPORTE^»MONEDACLIENTEN»

DE SER EL

CASO»
29

30

1

2

3

4

Se refiere a la fecha de suscripción del contrato, de la emisión de la Orden de Servicios o de cancelación de! comprobante de pago, según corresponda

Únicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) años anteriores a la fecha de presentación de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitió dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganización societaria, debiendo

acompañar la documentación sustentatoria correspondiente. Al respecto, según la Opinión N° 216-2017/DTN 'Considerando que la sociedad matriz y la sucursal corjsWuyen la misma persona jurídica,

la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz". Del mismo modo, según lo previsto en la Opinión N° 010-20t3/DTN, “... en una operación de reorganización societaria que

comprende tanto una fusión como una escisión, la sociedad resultante podrá acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue pnxlucto de la fusión:

asimismo, si en wrtud de la escisión se transfiere on bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podrá acreditar como suya la experiencia de la sociedad

escindida, conespondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podré emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de le reorganización societaria

antes descrita, en los futuros procesos de selección en ios que participe’.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la S8S correspondiente a la fecha de suscripción del conbata, de la emisión de la Orden de Servicios o de cancelación del comprobante

de pago, según corresponda.

2S

29

27

29

29

JX
Consignar en la moneda establecida en las bases.

r ^
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FECHA DELl FECKA DELA
CONTRATO

OCP«

MONTO

FACTURADO
N- CONTRATO / 0/S /

COMPROBANTE DE

PAGO

TIPO DE

CAMBIO

VENTA”

OBJETO DEL

CONTRATO

EXPERIENCIA

DE SER EL I PROVENIENTE^^ DE:
-CA&O

IMPORTE”N° CLIENTE MONEDA

2t 30

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legai o común, según corresponda

vi

\
\

I

r
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ANEXO N® 9

DECLARACIÓN JURADA

(NUMERAL 49.4 DEL ARTÍCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N» 002-2025-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA] como consecuencia de una reorganización societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaración, el postor puede verificar la información de
la Relación de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sanción

Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaci6n-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al órgano encargado de las contrataciones o al órgano de la
Entidad al que se le haya asignado la función de veriifcación de la oferta presentada por al postor

■ ganador de la buena pro.

1
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ANEXO N°11

SOLICITUD DE BONIFICACIÓN DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICIÓN DE
MICRO Y PEQUEÑA EMPRESA

Señores;

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N» 002-2025-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURÍDICA], solicito la asignación de la bonificación del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condición de micro y pequeña
empresa.

(CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o común, según corresponda

Importante

Para asignar la boniifcación, el órgano encargado de las contrataciones o comité de selección,
según corresponda, verifica la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en
la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

httD://www2.trabaio.Qob.De/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificación, cada uno de sus integrantes
cumplir con la condición de micro y pequeña empresa.

debe

5)



TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

Adjudicación Simplificada N° 002-2025-TC" Servicio de agenciamiento de pasajes aéreos internacionales para el
Tribunal Constítucionar

ANEXO N°12

AUTORIZACIÓN DE NOTIFICACIÓN DE LA DECISIÓN DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD

DE AMPLIACIÓN DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRÓNICOS DE COMUNICACIÓN

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Señores:

COMITÉ DE SELECCIÓN

ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N" 002-2025-TC
Presente. -

], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PEGONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE

IDENTIDAD] N'^ [CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecución del contrato se me notifique al correo electrónico [INDICAR EL CORREO ELECTRÓNICO]
lo siguiente:

El que se suscribe, [

Notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicitud de ampliación de plazo✓

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

Importante

La notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicitud de ampliación de plazo se efectúa

por medios electrónicos de comunicación, siempre que se cuente con la autorización

correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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