- BASES .ESTANDAR DE A’DJ?UDICAC ION
| SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATAGION DE
SERVICIOS DE LIMPIEZA DE .FICINAS Y SEDES

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitoda dentro de los corchetes sombreados debe ser
e completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 | [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al oforgamiento de la buena pro para el caso

"""" especifico de la eluboracidon de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta,

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 1 i encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
g
» Abe y por los praveedores.
Advertencla 1 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 atic las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segun corresponda

- Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las boses esiGndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 [ TT—— Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

2 | Fuente Arial

Normoal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva; Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenide en general

4 Color de Fuente + H ;
Fua Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
@ : Para el encabezado y pie de pdgina
Pora el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas cal pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos})

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

Espaciado

9 | Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear,

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosio 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICAC!CN SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA
DE OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES"

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE LOCAL DE LA UNIDAD TERRITORIAL
LAMBAYEQUE DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

! Estas Bases se utilizaran unicamente para la conltratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP!I, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\
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SECCION GENERAL

‘DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | _
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
| e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
| Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
| vigente y eslar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE ulilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacion “Gufa para el registro de participantes electronico”
publicado en https:/iwww2.seace.gob.pe/,

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo

i establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
| quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efecttia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formufarse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. l.as consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

\
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

* No se absolverdn consulfas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin |
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtin la Ley
N°® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o0 su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

| Importante R |

E e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
; llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada. E

s Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no |
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

i = No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01

Vd horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante
Los inte'granfés‘de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
1 consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se lrate de
y | procedimientos de seleccion segtin relacion de items.

"2 Ppara mayor informacion  sobre la  normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar a:
https:/iwww.indecopi.gob.pefweb/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

D} >
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1.8.

1.9.

rd

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efecttia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
. puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El
- domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el
| caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algtin item no supera el monto
Sefialado anferiormente.

I

|

I En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
!

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

kS

La conslancia de inscripcion eleclronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
wwwerrp.aob.pe

\
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, seglin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacidn, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de

la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.-

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

% Importante

| Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones |
| 0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferfa
' presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
| articulo 64 del Reglamento.

\
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’ CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion seguin relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado. -

seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por{a normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de olorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comilé
de seleccion, segtin corresponda.

= A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
tmedios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
| desconcentradas de! OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
' corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

' = Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de

.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

. Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn corresponda, debe |
| consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionard el contrato, sea |
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
peifeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
| contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato criginal. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
« En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos

ey Y,
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adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequenas empresas, estas dllimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

3.3.

Importante

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las gerantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena

/ pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del jtem

A A A RST AE5

Advertencia

/ Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
| a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
enconirarse listada en el portal web de la SBS (hitp:/fwww.shs.qob.pe/sistema-

\ | financiero/clasificadoras-de-riesqo).
& 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
3 clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de

3.

4.

la

emision de la garantia.

Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B. |

Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitica por
distintas empresas listadas en el portal web de fa SBS, hastara que en una de ellas cumpla con

clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

T 2

e
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (hftp:/www.sbs.qob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-gue-se-encuentran-auforizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segtin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidon

especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
dela Ley y 164 del Reglamento.

/3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el

\\ contrato.

\ La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del

funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en

— J
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cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

!
En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

3.9.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.

\
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI
WARMA

RUC N° 1 20550154065

Domicilio legal . Av. Circunvalacion Club Golf Los Incas Nro. 208 (Piso 13 - Javier
Prado Este)

Teléfono: : (01) 2019360

Correo electrénico: . especialista.contrataciones.casg@qw.gob.pe

asistente.adquisiciones.uacasg@qw.gob.pe
ana.vasquez@qw.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de limpieza

y mantenimiento de local de la Unidad Territorial Lambayeque del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma".

EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02 / N° 07-2024-UA el 21

de marzo del 2024.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS

. Importante

' La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacidn respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

~
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en el plazo de (730) dias
calendario contados a partir de suscrita el acta de instalacion, precisando en ella la fecha de inicio
de la prestacion del servicio en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 8.80 (Ocho con 80/100 soles) en la caja de la Entidad
(Coordinacion de Tesoreria de la Unidad de Administracidn). La copia se entregara en la
Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales de la Unidad de Administracion, del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, sito en Av. Circunvalacién Club Golf
Los Incas Nro. 208 (Piso 13 - Javier Prado Este) — Santiago Surco; de lunes a viernes en horario
de oficina de 08:30 a 17:30 horas.

A—
:

| Importante

|

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.

, -

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2024.

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA "Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 —~ Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”.

~ - Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud

y vida de los trabajadores.
- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de

Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas madificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULO I ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segtin el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

' De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha ‘
disposicidn, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos*, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

by Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del cerificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

‘ Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, tas Entidades estan

- prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan

| obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuenire activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el cerificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1ll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

La omision del indice no delermina la no admision de la oferta.

®  Para mayor infarmacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad det
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:/www.qobiernodigital.qob pefinteroperabilidad/

D
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

« FEl organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin
| corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para 1
el perfeccronamlento del contrato

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién faculitativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®-

b) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callac. (Anexo N° 10).

c) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia : B i

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, o
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

Importante para la Entidad

Esta dispaosicién solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

"El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.
En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-068-376831

& Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previslo en el articulo 91 del Reglamento.

=< __ J
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Banco : BANCO DE LA NACION
ne cel’ ;. 018-068-000068376831-71

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

©

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

g Advertencia %
i De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
i exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante |
, la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
| medida, si la Entidad es usuvaria de la Plataforma de Interoperabilidad def Estado — PIDE® y |
| siempre que el servicio web se encuenire activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, |
| no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1.

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién®. (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacién
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

j)  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

)  Poliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Ill de la presente Seccion.

m) Documentos de acreditacion segin lo establecido en los términos de referencia para el
perfeccionamiento del contrato del presente procedimiento de seleccion.

“& Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicada si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en fa Directiva Participacicn de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En caso de transferencia interbancaria.
Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de |a Plataforma de Interoperabilidad del

Estado ~ PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

del Decre

En tanto se implemente la funcionalidad en el SE

2 conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

to Supremo N° 234-2022-

\
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2.5,

* Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enfidades
con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién |
de MYPE, lo cual serd \wverificado por la Entidad en el link
http:/fwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrafo ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesornas. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimienfos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto seiialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del

Reglamento.

| Importante

| « Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
; buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
j ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

»  De conformidad con el Reglamento Consular del Perii aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben esfar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y |
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™. |

« La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes fisica y/o virtual del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, sito en la Circunvalacién Club Golf Los Incas Nro.
208 (Piso 13 - Javier Prado Este) — Santiago Surco, desde las 08:30 horas a las 17:30 horas.

Se precisa, que de manera virtual se encuentra habilitado para el ingreso de documentos las 24
horas del dia, todos los dias del afio, ubicado en la pagina web del MIDIS, a través del enlace:
(hitps:/iwww.gob.pe/midis) opcidn “‘Mesa de Partes” o)
https://mesadepartes.qaliwarma.gob.pe/MPv.

Para conocimiento:

- Después de las 17:30 horas hasta las 23:59 horas, se considerara presentado el

siguiente dia habil.
- Entre las 00:00 horas y las 8:30 horas de dias habiles, se considerara presentado el

2 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

\
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2.6.

mismo dia.
- Sabados, domingos y feriados, se considerara presentado el siguiente dia habil.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en forma
mensual en virtud a la ejecucion de la prestacion del servicio, mediante el respectivo abono a la
cuenta bancaria individual del Contratista, en un plazo de DIEZ (10) dias calendarios de
encontrarse completo el expediente de pago, mediante abono en cuenta, para cuyo efecto el
Contratista comunicara su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable designado por el Jefe Unidad Territorial Lambayeque del
EL PROGRAMA emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de parte de la Unidad Territorial sito en Calle

Las Acacias N°210-Urbanizacién Santa Victoria, distrito de Chiclayo, Provincia de Chiclayo y

departamento de Lambayeque.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo!.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad 2

- Copia del acta de instalacion del servicio (firmado por ambas partes).

- Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza de acuerdo al
cronograma propuesto a la suscripcién del contrato, la misma que debera contener la firma,
sello, fecha y visto de recepcion del jefe y/o Administrador donde presta el servicio.

- Copia de control de asistencia diario del mes facturado de los operarios destacados a la
Unidad Territorial.

- Copia de la constancia emitida por la Autoridad Administrativa de Trabajo, como resultado de
la comunicacion, respecto a la ciudad donde se desarrollara el servicio presente (RENEEIL).
Solo en el caso de que el domicilio consignado en la Inscripcién Vigente del RENEEIL, no
coincida con el lugar de la prestacion del servicio, de acuerdo a los Art. 20 y 27 de la Ley N°
27626.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL. CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el

pago.

En caso no se haya regislrado el contrato oportunamente, corresponderd presentarlo con el segundo pago.

En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Enlidad el conlrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el
pago del mes que corresponda.

\
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- Copia de los documentos que acrediten el depédsito de la CTS y pago de gratificaciones
(adjuntar hoja de calculo), cuando corresponda.

- Factura por el periodo de la prestacion del servicio.

- Copia de la documentacién que acredite el depdsito bancario de las remuneraciones y de
todos los derechos previsionales y laborales de los trabajadores asignados a la Entidad (para
el caso de remplazos de personal) cuando corresponda.

- Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza de acuerdo al
cronograma propuesto a la suscripcién del contrato, la misma que debera contener la firma,
sello, fecha y visto de recepcién del Jefe y/o Administrador donde presta el servicio.

- Copia de control de asistencia diario del mes facturado de los operarios destacados a la

Entidad.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hito://bit.lv/3rMi67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del tiltimo mes de servicio

Para el pago del Gltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el

ultimo pago.

El CONTRATISTA debera presentar la hoja de liquidacion de beneficios sociales y copia de la
documentacion que acredite el depdsito bancario de los mismos, de las remuneraciones y de
todos los derechos previsionales y laborales de los trabajadores asignados a la Entidad, tanto
del mes anterior como del mes en que se realiza el ltimo pago.

- Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza de acuerdo al
cronograma propuesto a la suscripcion del contrate, la misma que debera contener la firma,
sello, fecha y visto de recepcién del Jefe y/o Administrador de la Entidad donde presta el

servicio.
- Copia de control de asistencia diario de los operarios del mes, destacados a la respectiva

Entidad.

’X Importante para la Entidad

Esta disposicién s6lo deberé ser incluida en ef caso de ejecucion periédica o continuada de servicios, cuando
la Entidad considere el reajuste de los pagos, segiin lo establecido en el expediente de contratacion.

/ L//

\ 2.7. REAJUSTE DE LOS PAGOS

De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Supremo Gobierno modifique
fa Remuneracion Minima Vital — RMV (siempre que afecta la estructura de costos), o el Impuesto

General a las Ventas - IGV.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

! Importante

- De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable ‘
| de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la |
| necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de 1
| contratacron

3.1, TERMINOS DE REFERENCIA

Programa Naciana!
ﬁ.:é%'g de Aimentacion Escolar
¥ 6‘: ;X i QALLWARMA

» k“Decemo de la lgualdad de bpoddnidadéé péra rﬁujérés y"hombres"
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional®

TERMINOS DE REFERENCIA SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOCAL

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOCAL DE LA UNIDAD TERRITORIAL LAMBAYEQUE
DEL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

Unidad Organica : Unidad Territorial LAMBAYEQUE
Meta Presupuestaria : 190
Clasificador de gasto: 238.23.11
Actividad del POI : Gestidn Administrativa
1
! . DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Conlralacion del servicio de limpieza y mantenimiento de local de la Unidad Territorial Lambayeque del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar el servicio de limpieza y mantenimiento de local de la Unidad Territorial Lambayeque del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Il FINALIDAD PUBLICA
La finalidad de este servicio es la de mantener la infraestructura, las oficinas (interiores y exteriores),
equipos muebles y enseres de la Unidad Territorial Lambayeque del Programa Nacional de Alimentacin
Escolar Qali Warma, en optimas condiciones de limpieza e higiene, 2 fin de que las actividades del
personal se desarrollen dentro de los pardmetros de limpieza, salvaguardando la salud integral de los
trabajador y personal que acuden a los locales del Pregrama.

V. ALCANCESY DESCRIPCION DE LA CONTRATACION
El servicio de limpieza y mantenimiento de local requerido; caracleristico, condiciones y términos de la
prestacion se definen en el numeral 5:

AREA APROX.

UNIDAD PLAZO DE - OPERARIOS

ITEM TERRITORIAL | PRESTACION Hineecion CON?;?)UWA REQUERIDOS
Calle Las Acacias 210-
Urbanizacion Santa
. — A ; St T

’ Unlda:.! Tefn\onal 730 dlﬁ‘a V:ciona en el d'utr_lto dz 326.00 m2 02
Lambayeque calzndarios | Chiclayo, provincia de
Chiclayo y departamento
de Lambayeque

V. REQUISITQS MININMOS DEL PROVEEDOR
Para la prestacion del servicic de limpieza y mantenimiento dz local se debe teneren cuenta las siguientes
consideraciones:

Varma




-

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA i
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1 BASES ESTANDAR

Programa Nacional
de Alimentacion Escolar
QALIWARMA

“Decenio de |a Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres™
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional®

5.1 COORDINADOR EXTERNO

e El conlratista asignara un (01) coordinador extemo para el presente servicio, debiendo
comunicarlo a la Unidad Territorial del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma al
inicio de su ejecucion. En el caso de cambios de coordinador debe ser comunicado a la Unidad
Territorial del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma con una anticipacion
minima de tres (03) dias calendario.

e Debera seruna persona con capacidad de mando y organizacion, disposicion de trabajo en equipo
y aptitud para el trabajo en volumen.

* El Coordinador externo debe cumplir las siguientes aclividades:

» Coordinar con el &rea de Servicios Generales yfo administracion de la Unidad Territorial,
los procedimientos para la prestacion del servicio.

> Debera controlar, verificar y coordinar los trabajos con el personal asngnado para los

servicios contratados.

Se encargara de ingresar los insumos de limpieza segln el cronograma establecido y

previa coordinacion con la Unidad Territorial, mediante Guia de Remision.

~ Debera comunicar cualquier ocurrencia (ausencia, entre otros) con respecto al personal
asignado, por medio del correo electrénico al Respansable de Servicios Generales ylo
administracién de la Unidad Territorial, en un plazo maximo de una (01) hora de ocurrido
el hecho.

> Supervisar de forma obligatoria, como minimo una (01) vez por semana, el servicio de

limpieza. Para ello debe coordinar con el Area de Servicios Generales y/o administracion

de la Unidad Territorial, informando sobre la verificacion fisica de los ambientes de las

sedes del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a fin que se tome las

medidas correctivas oportunamente.

Las visitas de supervision seran efectuadas en dias laborables para el Programa

Y

v

Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y quedaran registradas en el cuaderno de

B et control o cuademo de asistencia o Acta, segtin comresponda y que debera ser suscrita

SEEEES entre el Coordinador externo y el Responsable de Servicios Generales y/o administracion
QaliWarmg de la Unidad Territorial, del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

r  Debera impartir las instrucciones a su personal para el adecuado desarrollo del servicio.

r Debera contar con un sistema de comunicacion proporcionado por €l Contratista, a fin
de mantener contacto permanente con su personal, con €l fin de coordinar y atender
requerimientos de manera fiuida.

¢ El cargo de coordinador externo no sera considerado como un integrante del grupo de limpieza,
toda vez que su presencia solamente sera exigible coniorme a lo sefialado en los parraios que
antecedes; sin embargo, deberd contar con poder de decision a fin de solucionar los problemas
operalivos que pudieran presentarse durante la ejecucion del servicio. No obstante, la Unidad
Territorial del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, podra solicitar el cambio
del mismo ante cualquier incumplimiento de sus actividades.

5.2 PERFIL DEL COORDINADOR EXTERNO

~
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» Ser mayor de edad, Nacionalidad peruano o extranjero (copia del DNI vigente para
peruanos o documento que acredite su identidad y permiso de trabajo en el pais de
acuerdo a las leyes vigenles, para los extranjeros).

> Sexomasculino o femenino siempre y cuando cumpla con el perfil,

» Tener secundaria completa como minimo (Copia del documento que lo acredile,
Opcionalmente puede acreditarse con el - C4 RENIEC).

> No poseer antecedentes penales, judiciales ni policiales (Copia simple de los certificados),
opcionalmente podra acreditarse con certijoven y/o ceriadulto.

> Gozar de buena salud flsica y mental (Copia simple del certificado médico que acredite
ambos estados), con una antigliedad no mayor a los 30 dlas computados a la fecha de la
presentacion de los documentos.

> El coordinador externo debera tener experiencia minima de dos (02) afos como

coordinador o inspector o jefe de servicios de limpieza de ambientes y/o locales en general

(copia de contratos y su conformidad, o copia de constancias o certificados). .

Copia de las constancias de capacitacion al personal clave en temas de ecoeficiencia,

minima 24 horas lectivas.

» Copia de las constancias de capacitacion al personal clave en mangjo de residuos sdlidos,
minimo 24 horas lectivas.

~ Copia de las constancias de capacitacion al personal clave en el manejo seguro y
dosificacién de productos quimicos, minimo 24 horas lectivas.

» Copia de las constancias de capacitacién al personal clave en el procedimiento de limpieza

y desinfeccion, minimo 24 horas lectivas

v

La acreditacion de la documentacién de los requisitos minimos def peril del Coerdinador externo, sera
mediante los certificados, constancias o conlratos con su conformidad, correspondiente y serdn
presentados para el perfeccionamiento del contrato.

5.3 DEL PERSONAL REQUERIDO
OPERARIO
El personal de limpieza operario, es quien realiza los trabajos de limpieza y mantenimiento de local
para tal efeclo deberé contar con los materiales, implementos, equipos e indumentaria necesaria
para realizar sus labores, que serd proparcionado por EL CONTRATISTA.

El contratista asignara dos (02) operarios para el presente senvicio.

5.4 PERFIL DE OPERARIO

» Ser mayor de edad, Nacionalidad peruanc o exiranjero (copia del DNI vigente para
peruanos o documento que acredite su idenlidad y permiso de trabgjo en el pais de
acuerdo 4 las leyes vigentes, para los extranjeros).

»  Sexo masculino o femenino siempre en cuando cumpla con el perfil.

» Tener primaria completa como minimo (Copia del documento que lo acredite,
Opcionalmente puade acreditarse con el - C4 RENIEC).

~ No poseer anlecedenles penales, judiciales ni policiales (Copia simple de los
cerlificados), opcionalmente podra acreditarse con ceriijoven ylo certiadullo.
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» Gozar de buena salud fisica y mental (Copia simple del certificado médico que acredite
ambos estados), con una antigiedad no mayor a los 30 dias calendarios computados a
la fecha de la presentacion de los documentos.

» Copia dal carnet de sanidad el mismo que sera presentado en un plazo méximo de 30

dias habiles posteriores a la suscripcion del contrato.

El operario de limpieza debera tener experiencia en el servicio de limpieza de ambientes

ylo locales en general por un periodo de un (1) afio como minimo (copia de contratos y

su conformidad o copia de constancias o cerlificados).

Copia de las constarcias de capacitacion al personal operario en temas de

ecoeficiencia, minimo 12 horas leclivas.

Copia de las constancias de capacitacion al personal operario en manejo de residuos

solidos, minimo 12 horas lectivas.

v

Y

v

La acreditacion de la documentacién de los requisitos minimos del perfil del operario, serd mediante
los certificados, constancias o contratos con su conformidad, correspondiente y seran presentados
para ei perfeccionamiento del contrato,

5.5 DELOS REEMPLAZOS Y CAMBIO DEL PERSONAL

EL CONTRATISTA debera contar con personal disponible para efectuar los reemplazos en caso
eventual y/o fortuito.

Todo personal de reemplazo y/o cambio, deberé de contar con los mismos requisitos de perfil del
personal acreditado, determinados en 5.3.

En caso de reemplazo (eventual yfo fortuito) deberd ser comunicada, previamente al Jefe y/o
administrador de la Unidad Teritorial. La comunicacidn podra ser con carta, correo eleclrénico o
telefonicamente hasta el mismo dia de ocurrido el evento, pudiendo regularizar su asignacion
definitiva, de ser el caso, dentro de los 07 dias calendario siguientes de ocurride €l hecho,

acreditando la documentacion correspondiente.

|
\ El personal de reemplazo debera presentarse en un plazo maximo de una (01) hora del horario de
ingreso, caso contrario se considerara como falta, sin perjuicio al cobro de penalidad.

En caso de cambio de personal asignado EL CONTRATISTA debera ser autorizado por el Jefe ylo
administrador de la Unidad Territorial, acreditando el cumplimiento del periil adjudicado, la misma
que debera ser atendido en un plazo no mayor de 05 dias calendarios.

ot °,i @ : -; : ]
QaliWarma

Firmsts dgtaimente 330

UL,

2 54043 san
< BN weswe A requerimiento de la Unidad Termitorial el CONTRATISTA se obliga a realizar los cambios y/o
reemplazo del personal acreditado en un plazo no mayor a 48 horas de requerido.

/4
5.6 TURNO Y HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se prestara en la Unidad Territorial Lambayeque, considerando la posibilidad de cambiar
de domicilio durante la vigencia del contrato dentro del &mbito de la Unidad Territorial, accidn que
se comunicara al Contralista a través de una comunicacion escrita y/o correo electronico.

\ Pagina 4|37
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DIAS TURNO REFRIGERIO
De Lunes a Séhado 07:00 2 15.30 Horas 11:00 a 11:30 Heras

5.7 DELAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO

El personal de limpieza y mantenimiento de local desarrollara las siguientes actividades como
minimo:
N? ACTIVIDAD DIARIA | SEMANAL QUINCENAL MENSUAL | TRIMESTRAL | SEMESTRAL

Limpieza fotal de oficinas y dreas
17| comunes : barrer, trapear y lustrar | X
todos los pisos de oficinas

Limpieza de vidrios de las ventanas
2 | de las oficinas y lunas divisorias | X
que requieran atencion diaria

Limpieza y desinfeccion tolal de los
servicios  higiénicos:  incluye
sanifarios, lavalodos, mayélicas,
griferia, dispensadores, secadores. X
Trapeado y desinfeccion de pisas,
secado permanente de pisos,
limpieza de espejos y limpieza de
tachos (minimo 02 veces al dia)

i Recojo de basura de papeleras y

/ ’ tachos de tedos los ambizntes del
\ | 4 local d= la Sede Ceniral y Unidadss X
i Territoriales  y lraslado a los

espacios de acopio (minimo 02

veces al dia).

Apayar el trasledo de bidones de
agua a los suridores ubicacos en
las diversas instalaciones del
Programa.

Apoyar el fraslado y movimiento
6 interno  de  bienes, equipos,
mobiiarios y olras aclividades que
son programadas por el Pregrama.

\ 7 Limpieza y desmanchade de X
\\ \ puertas y tabiqueria de intariores,

Limpieza de surlideres de agua,
8 |acrilicos de sefalizacion de cada X
oficina y extintores.

QaliWarma
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Limpieza y desmanchado de
aparatos telefonicos, fax,
g fotocopiadoras,  equipos  de X
computo, ventiladores y equipos de
aire acondicionado , mabiliario en
general

Programa Nacional
de Alimentacion Escotar
QAL WARMA

*Decenio de la Iqualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"Ario del Fartalecimiento de la Soberania Nacional”

Limpieza integral de los archivos y
10 | almacenes : pisos, paredes, techos X
y asimismo estantes y anaqueles

1 Lavado de cortinas de las X
oficinas de la Unidad Territorial
Limpieza tolal de fachada,

12 . 2 X
incluyendo muros ventanas y rejas

3 Fumigacion y desratizacion en los X

ambientes de la Unidad Territorial

5.8 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

5.8.1  El contralista, en coordinacion con la entidad, asegurara la adecuada recoleccidn y
transporte interno de los residuos generados, en cumplimiento del programa o plan de
manejo de residuos solidos de la entidad, el mismo que le sera proporcionado al dia
siguiente de suscrito el contrato mediante correo electronico institucional y/o mediante
acta suscrita. En el marco del seguimiento del programa o plan de mangjo de residuos
sélidos, la entidad realizara visitas inopinadas, que estara a cargo de un representante
del &rea usuaria y quedaran evidenciadas mediante la suscripcidn de acta, segin Anexo
1.

5.8.2  El contralista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los espacios
designados por la entidad para el almacenamiento inicial yfo temporal donde se generen
y segreguen los residuos sélidos provenientes de los dislintos ambientes (oficinas,
comedores, etc.) y asi como, del espacio para el almacenamiento central que permita el
adecuado manejo de los residuos sélidos por parte del contratista.

5.8.3  Losresiduos generados como resultado de la prestacion del servicio serdn considerados
como residuos generados dentro de la entidad, por lo que su mangjo se realizara de
acuerdo a lo indicado en el numeral 5.8.1. y 5.8.2. Se exceptian los casos en los que,
debido a las caracteristicas particulares de los residuos generados, se justifique la gestion
de su valorizacion o disposicion por parte del el Cantralista.

584  El contralista debera capacitar a su personal (coordinadores y operarios) como minimo
de manera semestral, con talleres relacionados a los temas de manejo de residuos
sdlidos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacion de sustancias quimicas y
procedimientos de limpieza y desinfeccion, los mismos que deberan tener una duracion
minima de 2 horas. Dichas capacitaciones serdn evidenciadas conforme al Anexo 2 y
seran presentadas al drea usuaria de manera semestral.

5.8.5  Elcontratista debera utilizar productos de limpieza ecolégicos. Ademas de lo mencionado
en la tabla 2.1.1, (Caracteristicas y especificaciones de la ficha de homologacin) se
debera considerar como minimo lo establecido en el numeral 3.1.1 “productos de impieza
ecologicos’”.

Péging 637
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5.8.6  El contratista deberé presentar, al inicio de la prestacion efectiva del servicio, las hojas
de datos de seguridad de materiales (Material Safely Data Sheet - MSDS) y fichas
técnicas de los productos de limpieza a usar. Para el caso de los productos de limpieza
se debera incluir minimamente la informacién descrita en el Anexo 4 y de contar, sus
carrespondientes certificados.

5.8.7  El conlratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre otros) con
una antigedad méxima a cinco (05) afios contados a parlir de su adquisicion, adicional,
se debe asegurar el mantenimiento de los mismos de manera semestral, lo que permitird
asegurar la correcta operatividad del equipo y la exlension de su vida atil (uso
responsable de energia y agua). Las constancias de mantenimiento deberdn ser
enviadas mediante correo electronico y/o mesa de partes.

5.88 Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza debera incorporar en sus
labores diarias medidas y praclicas de ecoeficiencia que deriven de la propia entidad y
de la normativa_vigente (Decreto Supremo N°016-2021-MINAM y sus modificatorias o
norma que la aclualice o sustituya), las mismas que estén relacionadas al uso eficiente
de los recursos (agua, energia y papel) y la gestion de los residuos sdlidos, las cuales
seran supervisadas por el area usuaria (Véase nota).

\ o 5.88  Durante el periodo de prestacion del servicio, los materiales, implementos, herramientas
y equipos, cuando sea necesario, deberan ser reemplazados por otros similares de las
mismas caracterfsticas y calidad, debiendo considerarse la equivalencia en el volumen,
calidad y costo, siempre y cuando estos estén descontinuadas o haya desabastecimiento

_ en el mercado. Corresponderé a la enlidad determinar el procedimiento para aprobar los
) J reemplazos durante la ejecucidn contractual.

A M 5.8.10 Los costos de los servicios donde EL CONTRATISTA tenga que utilizar la via publica,
~J seran asumidos por EL CONTRATISTA, respecto a limpieza de fachada cuando
\ corresponda.
\ 5§.8.11 El personal de EL CONTRATISTA, durante su permanencia en las instalaciones del
\ PROGRAMA, debera acatar las normas internas de seguridad.
5.8.12 EI CONTRATISTA sera responsable ante el PROGRAMA por los dafios que su personal

pudiera ocasionar en la gjecucion del senvicio en las instalaciones, muebles y equipas,
asl como los enseres de propledad del PROGRAMA. En caso de pérdida o robo en las
oficinas del PROGRAMA o de terceros por parte del personal de EL CONTRATISTA, fa
misma que debera hacer la reparacion o repasicion de los mismos en forma inmediata;
El PROGRAMA notificara en un plazo no mayor a cinco (05) dias calendario, una carta
manifestado lo acontecido, por lo cual, EL CONTRATISTA realizara la reposicion en el
término de diez (10) dias calendario; en caso, no lo gestione, el PROGRAMA efectuara
el descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de pago, de acuerdo con
los precios vigentes en el mercado.
5.8.13 Para comprobar los dafios o pérdidas de bienes patrimoniales del programa o de usuarios
y trabajadores, bastaré con el informe del usuario y el informe del Adminisirador de la
Unidad Territorial, luego del cual se remitira una carta a EL CONTRATISTA, solicitando
la reparacion o reposicion del mismo.
5.8.14 EL CONTRATISTA debera proporcionar equipos, herramientas, materiales, suministros
d y uniiormes al personal necesarios para la correcta prestacion del servicio.
5.8.15 Cuidar el mobiliario, equipos e infraestructura durante la ejecucion del servicio, debiendo
\ dejarlos diariamante limpios y ordenados.
I\ 5.8.16  Debera implementar un formato para llevar el registro y conirol de papel toalla, papel
S higiénico y dzl jabon liquido, por cada SSHH.

Pagina 7|37




/

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1 BASES ESTANDAR

!\0;'\ Programa Nacional
W 937 de Alimentacin Escolar
e i QAL WARMA

*Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"Ario del Fortalecimiento de la Soberanfa Nacional”

5.8.17 Debera llevar un contral € inventario de los bienes en almacenes proporcionados por el
PROGRAMA, donde guarde los insumos y materiales de limpieza.

5.8.18 El contralista deberd de establecer la supervision presencial como minimo una 01 vez a
la semana a sus operadores de limpieza.

5819 Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del Coordinador de
Abastecimiento y Serviclos Generales en la Sede Central y del Jefe y/ o Administrador
de la Unidad Territorial.

5.8.20 EL CONTRATISTA debera cumplir con las normas establecidas en la Ley 29783 - Ley
de Seguridad y Salud en el Trabajo y deberan ceiiirse a la Guia para la limpieza y
desinfeccién e manos y superficies 2020 emitida por INACAL {Norma R.D. N® 003-2020-
INACAL).

§.8.21 El personal de limpieza asignado al PROGRAMA, debera proporcionar apoyo en eventos
que el Programa realice de manera esporadica dentro o fuera del local institucienal, para
la cual EI CONTRATISTA deberé autorizarla a solicitud del Responsable de Servicios
Generales en la Sede Central y Aministrador o jefe de Unidad Teritorial en las Unidades
Territoriales. )

5.822 EL CONTRATISTA debera de comunicar a la ENTIDAD las modificaciones ylo
actualizaciones que realice respeclo a: (El representante legal, Razdn Social, codigo CCl,
direccion legal, y ofros de relevancia), segln corresponda.

Nota numeral (5.8.8): El drea usuaria realizara inspecciones inopinadas o de acuerdo al
plan establecido por la entidad, considerando que este se realice con una frecuencia
minima mensual, a fin de verificar el cumplimiento de la medida descrita, en caso de
incumplimiento, se procederd a levantar un acta interna de verificacién que ira
acompanada de un registro fotografico, el cual debera presentarse como imagen nitida,
con buena iluminacion y enfocada al objetivo.

§.9 CONDICIONES LABORALES DEL PERSONAL DE LIMPIEZA.

- EICONTRATISTA debera dar cumplimiento integramente a lo dispuesto porla Ley N* 27626 y
el Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que Regula la Actividad de las Empresas Especiales de
Servicios y de las Cooperalivas de Trabajadores, asi como, normas modificatorias y
complementarias. En esle contexto, se remarca el hecho que sus trabajadores gozaran de los
derechos y beneficios que corresponden a los trabajadores sujetos al régimen laboral de la
actividad privada, por ende, deberdn estar incluidos en su planilla.

- Adicionalmente, EL CONTRATISTA deberd dar cumplimiento integramente a las normas
laborales, previsionales, seguridad social vigentes y toda aquella normatividad aplicable al
servicio de limpieza, bajo el Régimen Laboral general acorde y en equidad de la entidad
conlratante.

5.10 RETRIBUCION Y BENEFICIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA,

- EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a lo dispuesto por las normas laborales vigentes,
de acuerdo al régimen en el que se encuentre habil y que corresponda, asi como todas las
normas previsionales y seguridad social y de indole similar vigentes, debiendo para el presente
caso ser bajo el Régimen General,
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El sueldo basico del personal no debe ser menor a la Remuneracion Minima Vital y debera
incluirse los pagos que le comesponden por Ley.

+ EL CONTRATISTA debera abonar oportunamente las remuneraciones, los beneficios sociales,
previsionales, de Essalud y cualquier otro beneficia regulado por la normatividad.

+ El CONTRATISTA asumird los gastos por indumentaria, implementos de seguridad,
implementos de bioseguridad, herramientas, maquinarias y equipos, sin aplicar descuento en
las boletas de remuneraciones del personal asignado para cubrir el servicio.

- EIPROGRAMA podra exigir al contratista, en cualquier momento y por escrito, la presentacion
de cualquier documenlo que acredite [os pagos descritos en el presente acépite; pudiendo
candicionar inclusive €l pago mensual a la presentacion de dicha informacion.

]

511 OBLIGACIONES DEL PROGRAMA.

+ Pago de la contraprestacion, de acuerdo al contrato y formalidades establecidas en el contrato.
+ El Jefe ylo Administrador de la Unidad Territorial es la encargada de coordinar y supervisar el
cumplimiento del Servicio. EL CONTRATISTA debera sujetarse a las disposiciones que emane
el PROGRANMA.
/“ + EI PROGRAMA proporcionara a EL CONTRATISTA un lugar adecuado en el loca! de la Unidad
i Territorial, para uso del personal de limpieza.

I i 512 DE LOS MATERIALES DE LIMPIEZA.,

l + Los materiales de limpieza deben eniregarse de acuerdo a las cantidades descritas en el
| /) numeral 5.13 de los presentes Términos de Referencia previo al inicio del senvicio, debiendo
A asegurar en todo momento el oportuno abastecimiento de los materiales de acuerdo a lo

propuesto. Para la suscripcion del contrato, el postor ganador de [a buena pro presentara un
cranograma consignando la periodicidad de las entregas segun lo establecido, pudiendo ser de
manera (mensual o acumulado para el timestre o semestre) y sus respectivas fechas de
entragas. La primera enlrega se ingresara al inicio del servicio y las oiras estaran sujetas al
cronoegrama propuesto. Los materiales ingresarén el depdsito que el PROGRAMA hz asignado
en cada una de las Sedes, asl como la cofrecta conservacion de los mismos. Es
responsabilidad del CONTRATISTA, la oporiuna enirega de materiales, que debe especificar
el lipa de material, marca, y cantidad, efc (Sequn corresponda EL CONTRATISTA deberd
tener en cuenta lo estipulado en el numeral 2.1 CARACTERISTICAS TECNICAS, de la
FICHA DE HOMOLOGACION, adjunto {(anexo). El retraso en la entrega de materiales estara
sujeto ala aplicacién de penalidades.

Los materiales que ingresen a los locales del Programa deberan estar en envases, sellados v
con las efiquelas en donde se visualice la marca, el numero de regisiro industrial y el nimero
de registro sanitario, y conforme a la relacion presentada para la suscripcion del contrato.

EL CONTRATISTA deberd tener en cuenta que las utilizaciones de productos de limpieza no
representen riesgo a la salud e integridad de su personal, de lerceros y del personal del
programa o de sus bienes; que no afecten a la ecologia y al medio amhiente. Deberan estar
debidamente registrados y autorizados por las auloridades competentes.

N ":'!"»519137
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+ La cantidad y calidad de los materiales es responsabilidad de EL. CONTRATISTA, deben ser
concordantes con el servicio de limpieza dptimo. Por lo que tendra que dotar los materiales de

mejor calidad si el PROGRAMA asl lo exige.
« EIPROGRAMA proporcionara el papel higiénico, papel toalla y el jabon liquido, asi como los
dispensadores de papel y jabon liquido.

Considerando los protocolos aplicados por la emergencia sanitaria.

5.13 RELACION DE MATERIALES

En el siguiente cuadro se detalla los materiales minimos a ser entregados por EL CONTRATISTA,
de acuerdo al siguiente detalle:

Cuadro de Materiales

5 : CANTIDAD A
N DESCRIPCION UNIDAD ENTREGAR
1 Balde plastico grande (minimo 10 lts) Und. 2
2 Desatorador mediano Und. 3
3 Escoba especial para pisos de oficina, pasadizos y escaleras: Und D)
de vinilico, de granito y con cubierta de jebe, elc. ’

4 Escobilla d2 mano mediano Und. 2
5 Escobilla para inodoro Und. 4
6 Escobillon de 60 cm. Und. 2
7 Pulverizador de plastico de 0.5 litros Und. 6
8 Recogedor de oficina Und. 2
9 Trapeador felpa de (40 x 80. Aprox) Und. 6
10 Letrero prevenlivo para pisos Und. 2
11 Repuestos de Trapeador Und. 2
12 Esponja Verde de 14 cmx9 cm Und. 12
13 Trapos o pafios (microfibra) (40 x 40 cmis. Aprox.) Und. 18
14 Trapeador de microfibra Unid. 6
15 Guantes negros X par Par 12
16 Guantes amarillos x par Par 12
17 Mascarillas para polve Unid. 24
18 Franela (40 x40) Unid 30
19 Guantes de nitrilo Unid. 6
20 Escalera de 05 pasos Unid. 1

Nota 1: La frecuencia de entrega de los materiales sera de manera trimestral; La falta de ello acarrea
la penalidad respectiva, asi mismo de acuerdo a la necesidad EL CONTRATISTA podrd utilizar
material adicional a lo sefialado en el cuadro precedente, en funcion al uso y desgaste de cada uno

Fagina 10|37
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por lo que deberan estar siempre aclivos y en buen estado siempre que cumpla con las condiciones
sefaladas en el presente numeral y sea para la mejor prestacion del servicio.

Nota 2: Las mascarillas de tela solicitadas en el cuadro de materiales, (uno por cada operario segun
corresponda) son de renovacién mensual por los desgastes de las mismas, mientras que las
solicitadas en el listado son como parte de la indumentaria o uniforme (por cada operario segtin
correspanda).

Nota 3: Los materiales de fimpieza segln corresponda deberan ser suministrados en sus envases
originales y sellados de fabrica (segtin lo establecido en I ficha de homologacion).

Respecto al materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza).

Para verificar las caracterislicas del trapo o paiio de limpieza:
»  Ficha técnica del producto.

Considerar los protocolos aplicados por la emergencia sanitaria,

/ Vo Segun corresponda EL CONTRATISTA deberd tener en cuenta lo estipulado en el numeral 2.1
CARACTERISTICAS TECNICAS. de la FICHA DE HOMOLOGACION, adjunto (anexo).

5.14 DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA.

| /)] Los productos deberéan de ser entregados al personal destacado en la Unidad Teritorial del
_J""w PROGRAMA canforme se detallan en el siguiente cuadra:
| , UNipap [ - GANTIDAD
N° DESCRIPCION DE MENSUAL A
MEDIDA

1 Quita sarro x galdn Gl 2

2 Ambientador Perfumador X galon Gl. 2

3 Ambigntador en Spray min. x 360 ml. Und. 2

4 Balsas de polietileno min. x 35 Its. Und. 120

] Bolsas de polietiteno min, x 75 Its. Und. 50

6 Bolsas de polielitzno min. x 140 lis. Und. 50

7 Detergente industrial x kg. Kg. 5

8 Cera en pasta amarilla Gl, 1

g Desinfectante concentrado Pino x galén Gl. 3

10 :Tr:[secticida contra todo tipo de insectos min. x 360 Ung. 4
11__|Lejizx galon Gl 3

12 Limpia Vidrio min. x 650 ml Und. | 2

13 Pastillas desodorizantes para WC y urinarios Und. 15

14 [Alcohol gel ~ . 2
15 Alcohol isopropilico spray x 650 ml Unid. 2
{ ina 11137
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14 Silicona en spray min. de 300 mi Und. 2
Siliconas para limpiar equipos de cémputo, frasco
19 | min. x 500 m! S 2

NOTA 1: La frecuencia de entrega de los productos seré de manera mensual pudiendo agregar mas
implementos dentro del trimestre en funcion al uso y desgaste de cada uno, que permitan cumplir de
manera adecuada con la prestacion del servicio.

Nota 2:
De acuerdo a la necesidad EL CONTRATISTA podra utilizar productos adicionales a lo sefialado en

el cuadro precedente, siempre que cumpla con las condiciones sefialadas en el presente numeral y
sea para la mejor prestacion del servicio.

Nota 3: Los preductos de limpieza deberén ser suministrados en sus envases originales y sellados de

fabrica (segtin lo establecido en la ficha de homalogacion).
Nota 4: La falta de alguno de los productos al momento de la enlrega se considerard como
incumplimiento y estara sujeto al cobro de penalidad.

Nota 5: Productos de limpieza ecolégicos.
Para acreditar los productos de limpieza ecologicos, se debera cumplir con los criterios indicados y
sus medios de verificacion.

Criterio Ambiental Medio de Verificacion

Los praductos de limpieza que se utilicen 4 )
i : . Para biodegradabilidad:
debel{al? a7 -sigekies con. el emtinte . Figha técnica del producto seialando
o ;
(e .oglcg?gd anradublssvia: el cumplimiento del criterio y/o
s Elboadg y . et cerlificado de biodegradabilidad.
naat‘urarlae s s/o Orcg icos p/g? €198 | para productos naturales y/u orgénicos y/o
yio Diganicos yio; procesos sostenibles:

‘ Produ;idos 8 aves de procesos o Sellos ambientales (Ver Anexo 3)
sostenibles.

Nota 6: Respecto a los Preductos de limpieza (aerosoles)
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozona:

» Hojas de dalos de seguridad de materiales (Material Safety Data Shest - MSDS) ylo fichas
técnicas del producto sefialando el cumplimiento del criteric.

Considerando los protocolos aplicados por la emergencia sanitaria en lo que corresponda EL
CONTRATISTA deberd tener en cuenta lo estipulado en el numeral 2.1 CARACTERISTICAS

TECNICAS, de la FICHA DE HOMOLOGACION. adjunto {anexo).

5.15 DE LOS EQUIPOS DE LIMPIEZA.
Pigina 12|37
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e EL CONTRATISTA deberé dotar de equipo operativo, en buenas condiciones de operatividad
y tener una antigiiedad no mayor de cuatro (05) afios de fabricacion, y debera ser depositado
a mas tardar al dia siguiente de instalado el servicio en la Unidad Teritorial donde prestara los
servicios segln el siguiente detalle:

Ne DESCRIPCIONDEEQUIPO. | CANTIDAD
1 Lustradoraflavadora tipo de pisos de 18™ como minimo, con 1

discoe lustrador y escobillas con accesorios completos
2 Aspiradora Industrial de Polvo y Agua, de 8 gl., como minimo, 1

con lados los accesorios necesarios para su funcionamiento.

e EL CONTRATISTA deberd instruir a su personal para la comecta utilizacion del equipo
respetando las medidas de seguridad, sin poner en riesgo la integridad de los bienes, personal

y del PROGRAMA y de terceros.

¢ FElequipo que asignard EL CONTRATISTA para la prestacion del servicio, sera guardado en el
local del Programa, el mismos que debera ser enlregados al dia siguiente de instalado el
serviclo.

e Elequipo debe estar opearativo en todo momento, en caso de averias EI CONTRATISTA serd
responsable del mantenimiento y |a reposicion oportuna de los mismos. En caso de averias del
equipo EL CONTRATISTA tiene un plazo maximo de 48 horas para repararla o cambiarla.

/ Procedimiento para el remplazo del equipo: Cuando se evidencia la averia de algiin equipo
lj el responsable de Servicios Generales, en la Sede Central y Administrador en las Unidades
A Territoriales levanta un Acta con la presencia del coordinador o personal de limpieza y comunica
!J a EL CONTRATISTA, del hecho solicitando el cambio o reposicion del equipo averiade.
Otorgandole un plazo de 48 horas para su reposicion, la cual debera cumplir con las mismas
caracteristicas solicitadas, o de ser el caso con mayor capacidad. La omision de la reposicion
oporiuna de los equipas esta sujeto a penalidad.

R ACREDITACION: Copia de los documentos que sustentzn la propiedad, la posesian, el

A\ compromiso de compra venta o alquiler u ofro documento que acredite Ja disponibilidad del
equipo requerido y la constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6
meses, documento que serd presentado para el perfeccionamiento del contrato.

5.16 DE LA INDUMENTARIA.

e EL CONTRATISTA deberad proporcionar a sus trabajadores uniformes en buen estado de
presentacion y conservacion, el mismo que debera contener el logotipo ylo nombre de la
empresa y el fotocheck del operario (foto actualizada). asi mismo debera de proparcionar
mascarillas, lentes o protector facial, debiendo de realizar la renovacion en forma oportuna, al
momento de la instalacion del servicio del servicio, la empresa deberd entregar las
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especificaciones técnicas y modelos de la indumentaria, para el tipo de servicio, para efectos
de supervisién y cumplimiento.

o EL CONTRATISTA debera proporcionar la indumentaria a su personal de acuerdo a [a estacion
(verano e inviema), los siguientes:

| COMPOSICIONDEUN | . ..

frew | (o1 JUEGO UNIFoRME | CTUTAR
e iEBASICO, e e R L e

1 |Chaqueta 1 Tela Drill, con cuello y manga larga

Polo 2 Tela algodan 20/1 o pique/ de acuerdo

a la estacion

Tela drill can bolsillos largo (minimo 2

G frontales y 2 traseros)

Zapatillas . 1 Con planta antideslizante y puntero

Tela drill con visera y regulador de

metal
Mascarilla 30 unid./mes Tipo quinirgica de 3 pliegues

Lentes o protector facial 1 unid/mes | De policarbonato/mica flexible de PET

| CARACTERISTICAS

Pantalon 2

Gorra con viscera 1

D ~ (| n | w

Fotocheck de la empresa 1 Dz PVC
NOTA: La entrega de uniformes {polo, pantalén, zapatilla, gorras con viscera) sera cada 06 meses,
por el desgaste diario de los mismos, la mascarilla tipo quirtirgica sera cada dia, los lentes o protector
facial cada mes, la chaqueta serd entregada solo en la temporada de invierno.

5.17 SEGUROS.

e EL CONTRATISTA debera contratar y mantener vigentes, durante el plazo de prestacion
del servicio, pdlizas de seguros que consideren como asegurado adicional al
PROGRAMA, en Compaiiias Aseguradoras que le permita cubrir coma minimo los
siguientes riesgos y montos.
Las polizas deberan ser presentadas a la suscripcidn del contrato.
; e las polizas a presentar corresponden a Poliza de deshonestidad y poliza de
\ responsabilidad civil, Los mismos que se detalla de acuerdo a cada item:

Péliza de deshonestidad

Debera cubrir la reposicion integra de la pérdida dz dinero, objelos o bienes por deshoneslidad o
por infidencia del personal asignado al servicio. Si la pdliza no considera al Programa, se deberé
endosar al Programa como asegurado adicional de acuerdo al siguiente detalle por item.

POLIZA DE DESHONESTIDAD
ITEM | UNIDAD TERRITORIAL MONTO ASIGNADO
1 |UT LAMBAYEQUE § 12,000.00

Péliza de responsabilidad civil
Pdliza que deberé cubrir lo siguiente:
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Para cubrir dafios materiales y/o personales inciuyendo muertes ylo lesiones personales.
Responsabilidad Civil derivada de incendio, explosién, dafios por agua y humo, ocasionado
por personal del contratista

Responsabilidad Civil Patranal.

Responsabilidad Civil contractual

La péliza a cubrir por item se detalta en el siguiente cuadro:

 RESPONSABILIDAD CIVIL
ITEM | UNIDAD TERRITORIAL MONTO TOTAL
1 |UT LAMBAYEQUE $ 12,000.00

El procedimiento para la determinacion de responsabilidades sera el siguiente:

Comunicacidn a la Policia Nacional del Perir a efectos de que se realice €l respectivo
procedimiento y la emision del atestado policial,

El Jefe yfo Administrador de la Unidad Territorial, deberdn poner en conocimiento al EL
CONTRATISTA lo suscitado.

EL CONTRATISTA tendré el plazo de S dias calendarios para hacer sus respectivos
descargos, ante la Unidad Territorial.

El Jefe ylo Administradar de la Unidad Territorial emitira un informe sobre lo acontecido el
cual debera estar dirigido a la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales.

Los documentos (comunicacion de la Unidad Territorial al CONTRATISTA, atestado policial,
descargos del CONTRATISTA, Informe del Jefe ylo Administrador de la Unidad Territorial),
seran remitidos a la Coardinacién de Abastecimiento y Servicios Generales a efectos de que
determine si las pérdidas, dafios, perjuicios u oiros son atribuibles al CONTRATISTA por el
actuar de su personal.

518 SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO.
En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 003-98-SA, que aprueba las Normas
Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, el contralista debera contratar y
mantener vigente durante el plazo de prestacion del servicio, la Pdliza del Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo (Salud + Pension) para todo su personal.

5.19 SEGURO DE VIDA
Presentara el seguro de vida Ley de todo el personal declarado, en conformidad a lo establecido
por el Decreto Supremo N° 009-2020-TR. Aprueban Normas Reglamentarias del Decreto de
Urgencia N° 044-2019 Relativas al Seguro de Vida; presentado para el inicio de fa prestacion del
servicio, en caso de cambios de personal durante el servicio debera de ser comunicado con 05
dias calendario de anticipacion..

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (D¢ corresponder)
El érea usuaria deberd mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas yio sanitarias nacionales
que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contralacion.
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Vil. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del servicio es de (730) dias calendarios contados a partir de suscrita el acla de
instalacion, precisando en ella la fecha de inicio de la prestacion del servicio.

VIll. FORMA DE PAGO

8.1 La Entidad de conformidad con lo establecido en el numeral 171.1 del articulo 171 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a
favor del Contratista en forma mensual en virtud a la ejecucién de la prestacion del servicio, mediante
el respectivo abono a la cuenta bancaria individual del Contralista, en un plazo de DIEZ (10) dias

< calendarios de encontrarse completo el expediente de pago, mediante 2bono en cuenta, para cuyo

| efecto el Conlratista comunicara su Cadigo de Cuenta Interbancario (CCI).

8.2 Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Conlratista, EL PROGRAMA
debera contar con la siguiente documentacion:

a. Informe del funcionario responsable designado por el Jefe Unidad Territorial Lambayeque
del EL PROGRAMA, segun corresponda. Recepceion y conformidad.
b. Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes o en forma digital de fa Unidad
Teritorial sito en Calle Las Acacias N°210-Urbanizacion Santa Victoria, distito de Chiclayo,
Provincia de Chiclayo y departamento de Lambayeque.

) Consideraciones especiales:

EL CONTRATISTA debera remitir el expediente de pago dentro de los siete (7) dias calendario de
culminada €l periodo de la prestacion de servicio. La no presentacion del expediente de pago dentro
de los plazos establecidos, genera la aplicacion de penalidad.

NOTA: El presente servicio estd sujeto al cambio domiciliario que pudiera presentar la Unidad
Territorial durante la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las variaciones en el servicio que
pudieran presentarse.

EL CONTRATISTA deberd tener en cuenta lo estipulado en el numeral 3.1. REQUISITOS PARA
PERFECCIONAR EL CONTRATO, seiialado en la FICHA DE HOMOLOGACION.

IX. DOCUMENTOS PARA EL PAGO:
9.1 Presentacion para primer pago.

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:
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a) Factura por el periodo de la prestacion del servicio.

b) Copia del acta de instalacion del servicio (firmado por ambas partes).

c) Copia del documento que demuestre Ia entrega de los materiales de limpieza de acuerdo al
cronograma propuesto a la suscripcion del conlrato, la misma que debera contener Ia firma,
sello, fecha y visto de recepcion del jefe y/o Administrador donde presta el servicio.

d} Copia de conlrol de asistencia diario del mes facturado de los operarios destacados a la Unidad

Territorial.

Copia de la constancia emitida por la Autoridad Administrativa de Trabajo, como resultado de

la comunicacion, respecto a la ciudad donde se desarrollara el servicio presente (RENEEIL).

Solo en el caso de que el domicilio consignado en la Inscripcion Vigente del RENEEIL, no

coincida con el lugar de la prestacion del servicio, de acuerdo a los Art. 20 y 27 de la Ley N°

27628.

f) Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo!.

3 g) Copia simple de los contratos susciitos con los trabajadores destacados a [a Entidad2

e

9.2 Presentacion de documentos para el segundo pago hasta penaltimo.

i
)74 ; - . .

/L! / A fin de verificar el cumplimiento de fas obligaciones laborales y previsionales por parle de EL
!

CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguienles documentos:

a) Factura por el periodo de la prestacion del servicio.

b) Copia de la Planila Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion,

¢) Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

d) Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario en la cuenta del

, personal destacado a la Unidad Territorial, que acredite el pago.
e) Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gralificaciones

/ (adjuntar hoja de calculo), cuando corresponda.
f) Copia de documentacion que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los
“\ derechos previsionales y laborales correspondientes a los lrabajadores destacados a la

¥ entidad (para el caso de remplazos de personal) cuando corresponda.

Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza (guia de
remision) de acuerdo al cronograma propuesto a la suscripcion del contrato, la misma que
debera contener la firma, sello, fecha y visto de recepcion del Jefe ylo Administrador dondz
presta el servicio.

Copia de conlrol de asistencia diario del mes facturado de los operarios destacados a |a
Entidad,

* G S2 proguzca el reemplazo a debe remitr a la Entdad e
contrato suscato con ol iabajador destacada reemplazante, junto con la documentandn que p 0o del mes que coresponda
" y: 2
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9.3 Presentacion de documentos para tltimo pago.

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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EL CONTRATISTA, debera presentar copia de Ja documentacion que acredite el depasito de las
remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales de los trabajadores asignados a la
Entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el tltimo pago:

- Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza (gula de
remisién) de acuerdo al cronograma propuesto a la suscripcion del contrato, la misma que
debera contener la fima, sello, fecha y visto de recepcion del Jefe y/o Administrador de fa
Entidad donde presta el senvicio.

- Copia de control de asistencia diario de los operarios del mes, destacados a la respectiva

Entidad.

X. CONFORMIDAD DEL SERVICIO -
El jefe de la Unidad Territorial previo informe del Administrador, la cual debera ser emitida dentro del plazo
de diez (7) dias calendarios de otorgada el servicio, la misma que se anexara a la documentacion del
expediente de pago que corresponde al mes. En caso existir observaciones al servicio, se procedera de
acuerdo al Art. 168 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado
Xl. PENALIDADES
Se aplicaré Ia penalidad por mora o retraso injustificado de acuerdo a lo indicado en el Art. 162 del
Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.
XIl. OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente, de comesponder, se aplicardn otras penalidades de acuerdo a lo establecido en el Art
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, de acuerdo al siguiente detalle:
N° | DESCRIPCION INCUMPLIMIENTO | CONDICION | PENALIDAD ACREDITACION
Puesto del personal de limpieza no Control de asistencia del
1 |cubierio después de 01 hora de| Porocurrencia 3% de la UIT personal de Limpiezay acla
tolerancia. de verificacion
- Thde l‘a Wir L Control de asistencia dal
2 g:rﬁ;bpa;g;i:no 4 senicio del persana| Por ocurrencia c?:;:c;;{orsglm personzl de I__impiglza y acta
. : g verificacion
operario
Por falta de entrega de los equipos
ofertados y/o cuando los equipos estén 5% de la UIT por
3 |inoperativos y/o se encuentren en mal| Porocurrencia | equipoy por cada Acta de verificacion
, estado o con funcionamiento dia
deficiente.
Cuando el personal no este o e
4 correctamente  uniformado o use | Poropararioy 01;:;i“ola U[l; 5; c;a Acta de verificacion y retiro
uniferme en mal estado (sucio, rolo u| por ocurrencia pe d);ap inmadiato del operario
olros).

v
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1% de la UIT por

5 Que el personal no cuente con su| Poroperarioy ; Acta de verificacion y reliro
e .’ | operario y por cada : k .
camet de idenlificacion o fotocheck. por ocurrencia dia inmediato del operario
0/,

6 Que el personal no cuente su camet de| Por operario y g'i;;g: la l;{chapg; Acta de verificacion y retiro
sanidad vigente. por ocurrencia P d)!'ap inmedialo del operario
Que el personal se encuentre en ; 10% de la UIT por

7 }eslado etilico o bajo los efectos de FGOpERKI operario y por Acta de verificacion

; ; por ocurrencia :
sustancias toxicas ocurrencia

Por hurto, donde se evidencie que ha
sido realizado por personal de la
empresa contralista; fa penalidad se
aplicara.

Por ocurrencia

15% de la UIT -
independientement
e de la gjecucion
de la péliza por
deshonestidad.

Acta de verificacion

Por realizar cambio del personal de
limpieza sin la autorizacin del
funcionario encargado de la Entidad.

Por ocurrencia

6% dela UIT

Acta de verificacion

Por incumplimiento de las aclividades
diarias, semanales, quincenales,
mensuales, trimastrales o semestrales,

4% dela UIT- por

minimas de! Cocrdinador

10 p - 0 i da dia de cta de verificacid
eslablecidas en los términos de PR el & gq:ad hek verlfieacin
: A . actividad
referencia imputables al
CONTRATISTA.
Por incumplir con ingresar 1a totalidad
de los materiales yfo productos de | 3%delaUlT-por | Guiade remision - Acta de
1. 7 ; . Por ocurrencia . i
limpieza en a fecha prevista segun el cada dia.de retraso verificacion
cronograma de entrega,
Por incumplir con ingresar la totalidad
de los Implementos de limpieza en la . 1 3% delaUIT-por | Guiade remision - Acta de
12 i . Por ocurrencia , L
fecha prevista segun ¢l cronograma de cada dia de retraso verificacion
entrega.
Por incumplir con la entrega del
- N . ‘
et O R B o de e
13 . o e Por ocurrencia 8% de la UIT documentario de mesa de
culminada la prestacion del servicio por )
; . : partes de la enfidad
cada periodo segun lo previsto en el
Numeral correspondiente.
Por no pagar en forma puniual las
remuneraciones, asi como todos los Copia del depdsito - se
conceplos y aportaciones que por el verificara en la
‘ 14 | pago de tales remuneraciones pudiera| Por ocurrencia 8% delaUIT  |documentacion remitida por
; devengarse por conceplos de leyes, el contratista para sustentar
L) beneficios laborales yfo sociales, CTS el pago mensual del servicio.
y olras,
No efectuar las visitas semanales SENEHIEI BV | fusitan
15 ' == SRR Porocurrencia | 3% dela UIT de control y/o asistencia -

acla de verificacion ]
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Se verificara con la
0,
Por no cumplir con un pedido o i:d:sclzrgal;cisor documentacién de

16 | recomendacion escrita dada por EL [ Por ocurrencia 1% de la UIT ¥ cumplimiento presenlada por
PROGRAMA 3. dna dia dicio%zl el contratista por mesa de

" | partes de Ia entidad
Par no corregir en forma inmediata una 3% delaUIT por
deficiencia u observacion en el servicio . cada ocumrencia y —

H comunicada de manera escrita por EL Forsegraicia 1% de la UIT por Alckes: e VeHlITaCIon.

PROGRAMA cada dia adicional.
Se verificara conla
Cubrir el puesto de limpieza con Por cada dia dé documentacion presentada
18 | personal que no cuente con el peril iipn 5% defaUIT | por el contratista y la
eslablecido en los presentes TDR. asistencia del personal de
limpieza (Acta de verificacion)
Por  personal
(se verificara —
; e verificaraenla
A T e i B e o

19 e ccml 8% delaUIT  |elconlralista para sustentar
preseniaca ensu propuesiatchica.on | person el pago mensual del servicio
la suscripcion del contrato. presentadas

ylo acla.
por el
contratista).
. Se verificara mediante el
Por no reemplazar a un Coordinador o o
= . cumplimiento de la
un personal de limpieza denlro de las |[Por dia de - 2

20 . o 5% delaUIT | documentacion
48 horas de haber sido solicitado por | retraso ;

EL PROGRAMA correspondiente en ¢l plazo
’ establecido.

Por no utlizar la sefalizacion s

21 | correspondiente al realizar los {rabajos | Por ocurrencia 0.5% de fa UIT e d ik sl b

: paraliza las labores.

que generen peligro.

Poraccionar y/o utilizar sin autorizacion

los equipos telefonicos, informaticos, : o de .

22 eléctricos y otros de propiedad de EL Por ocurrencia 2% delaUIT | Actade verificacion.

PROGRAMA.
Por retraso en la instalacion del Poroatadia ds
23 | senvicio, segtin acuerdo escrito entre la e 10% de la UIT | Acta de verificacion.
UT y el contratista.
Cada vez que se verifique que el
) personal de servicio de limpieza no Adta de verificacion de la
: . ) [}

24 eslé cumpl'lendo con la recolec_cmn, S — 0.05 % del monto entidad, que incluye el Anexo
transporte interno y almacenamiento coniractual vigente 1 ¥ st dotssifion
adecuado de los residuos solidos de la ¢ e '
enfidad.

En caso se verifique que los productos 0.05 % del monto Acta de verificacion de la

25 | de limpieza utilizados por el contratista | Por ocurrencia oI I | entidad, que incluye el Anexo

coniractual vigente S
no cumpten con el marcado y rotulado 1y registro fologréfico.
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indicado en €l numeral

correspondiente.

En caso se verilique que la empresa no
viene capacitando a su personal en
maleria de manejo de residuos sélidos,
26 |eco eficiencia, manejo seguro y | Por ocurrencia
dosificacion de sustancias quimicas y
procedimiento  de  limpieza vy
desinfeccién, min. 2 horas x semeslre.
En caso no se evidencie el ) 0.05 % del monto Ac‘t_a de verificacion dz la

27 [ mantenimiento  semestral de los | Por ocurrencia | vigent entidad, que incluye el Anexo
equipos de limpieza. contraclual vigente | y registro fotografico.

Acta de verificacion de la
entidad, que incluye el Anexo
1 y registro folografico.

0.05 % del monto
contractual vigente

NOTA:

* Elacla es redactada y suscrita conjuntamente con el operario y/o coordinador que se encueniren al
momento de la ocurrencia.

= Considerar ta UIT de acuerdo al ejercicio presupuestal vigente.

* Se aplicardn otras penalidades, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de
Conlrataciones del estadn, las bases administrativas integradas y los términos de referencia que son
parte de los documentos integrantes del presente contrato.

y * De llegar 2 acumular el monte maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
) ’ penalidades sera causal de resolucion de contrato, en caso la aplicacidn de las mismas llegase al valor
\-\/ del 10% del monto conlractual.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El coniratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocullos de los servicios ofertados
por un plazo no menor de dos (2) afio.

XIV, ECOEFICIANCIA -IMPACTO AMBIENTAL
Durante la ejecucion del servicio, el personal de impieza tendré en cuenta las medidas que a continuacidn

se delallan.
\ Ahorro de energia.
W
\\/ *  Ejecutar su labor con luz nalural, encendiendo la luz artificial de ser necesario para la optima
/ \ realizacion del servicio.
\w\-\ « No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos ulilizados para el servicio,
- usandolos de manera eficiente y apagando los mismos cuando no se tenga prevista suinmediata
ulilizacion

+  Siencontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procedera apagarlos.
Ahorro de agua

»  Encaso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier forma de
pérdida de agua, el operario informard al coordinader ds) servicio, quien comunicara al
represeniante de la entidad.

*  Usar solo el agua necesaria para la limpieza de las areas.
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» Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.

XV. REAJUSTES DE PAGOS,
De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Supremo Gobiemo modifique la

Remuneracién Minima Vital - RMV (siempre que afecte la estructura de costos), o el impuesto General
alas Ventas - IGV.

XVI. OTRAS CONDICIONES
e  Sistema de contratacion: suma alzada.
e  Elpostorque se adjudique [a buena pro deberé presentar la estructura de costos para la suscripcion

del contrato.

XVIl. CAUSALES DE RESOLUCION DE CONTRATO
Es causal de Resolucion del contrato celebrado entre EL PROGRAMA y EL CONTRATISTA, la

verificacion por parte de EL PROGRAMA de algin incumplimiento de las obligaciones iaborales y
previsionales de EL CONTRATISTA, tal como lo establece la primera disposicion final y transitoria del
Decreto Supremo N° 003-2002-TR. Las Entidades estan obligadas a verificar el cumplimiento de las
obligaciones laborales que tiene EL CONTRATISTA con los trabajadores destacados; para tal obligacion
podrén solicitar la inspeccion de la Autoridad Administrativa de Trabajo.

) XVIil. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

El proveedor /contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al conlrato.

Asimismo, el proveedor /contralista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, paticipacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

~ Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades compztentes, de manera
\ directa y oporiuna, cualquier acto o conductailicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar
’ medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XIX. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a mantener en reserva y no revelar a tercero alguno, sin previa conformidad
escrita del PROGRAMA - QALI WARMA, toda informacion que le sea suministrada por este dlfimo,
exceplo en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del contrato, y que restringira
la revelacian de dicha informacion sélo a sus empleados y subcontralistas, sobre la base de "necesidad

=% de conocer".
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El contralista se compromete (excepto que la Ley dispusiera lo contrario o resultare necesario para
obtener consejo profesional en relacion con este Contrato) a no revelar ni permitir la revelacion de
cualquier detalle a los medios de prensa o a terceros, ¥ a no usar el nombre del PROGRAMA — QALI
WARMA en cualquier promecion, publicidad o anuncio, sin previa autorizacion escrita.

El PROGRAMA ~ QALI WARMA facilitara al contratista toda la informacién que de comun acuerdo
ambas partes consideren necesaria para la preslacion de los servicios y/o ejecucion de los trabajos
requeridos, sefialando aquella que, en su opinion, no tenga caracter confidencial.

El contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizalivas necesarias para que el
contenido de dicha informacion no se divulgue a terceros sin autorizacion expresa del PROGRAMA —
QALI WARMA, para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal y evitar su alteracion.

3.2 REQUISITOS DE CALIFICAGION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

[ * Copia de la constancia vigenle de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan aclividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Admiristrativa de Trabajo, en dicha constancia se debs(n) detallar la(s)
aclividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

)/ V' En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas direclamente af objeto de la convocaloria debe acreditar este requisito.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
/ Requisitos:

¢ El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 200,000.00 (Doscientos mil
soles con 00/100 Soles), por la conlratacian de servicios de limpieza en general en enlidades publicas
o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anzxo N 1 tener (a condicién de micro y pequefia
empresa, s acredita una experiencia de S/20,000.00 (Veinte mil soles con 00/100 Soles), per la
contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho
(8) aros anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobanie de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios,
lodos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copla simple ce (i) contratos u ordenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ji) comprobantes de pago |
cuya cancelacion se acredite documenlal y fehacientemente. con voucher de depésito, nola de |
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema |

Pagina 2337
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financiero que acredite €l abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola conltratacién,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo conlrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parie del conlfrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de [as conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

- En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consarcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que s¢ asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré{a experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matlriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de olra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
sacietaria, debs presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobanies de page el monto facturado se
4 encuentre expresado en monada extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado porfa
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
\ de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

3 cabe precisar que, de acuardo con la Resolucian N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado’

) =... el sclo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no pueds ser
SUUIEEN considerado como una acreditacin que prockizes fehaciencia en refacion a que se encuentra cancelado Adnslic
ello equivaldria a constderar como véfida la sola declaracidn del postor afirmando que ef conwrobante ds pago ha
sido cancelado”

Gl

“Sitwacin diferente se susciia onte el sello colocado par of chente del postor [sea uthizando el témuno “cancelado”
0 ‘pagado’] supuasta en el cual si se contaria con la declaracion da un tercaro que brinds certaza, ante la cua!

debiera reconocerse lyvalidez de la experiancia”
Pdgina 24|37
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° § referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

* Al calificar la experiencia del poslor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha expariencia. En tal senlido, aun cuando en fos
documentos presentados la denominacion def objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto enlas bases, se debera validar la experiencia silas aclividades que ejecuté el postor
corresponden a la expeniencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aqueflos infegrantes que se
hayan compromelido. segtin la promesa de consorcio, a ejecular ef objeto materia de la
convocaloria, conforme a la Direcliva “Parlicipacion de Froveedores en Consorcio en las
Conlralacionss del Estado”.

/\ Importante
|
|

o Sicomo resuliado de una consufta u ebsarvaciin corresoonde precisarse o ajustarss el requeriniiznto, se solicita
la autorizacicn del érea usvaria y se pone de conceimiento de tal hecho ala dependencia que aprobs el expediante
de conlralacion, de conformidad con el numeral 72.3 del ardiculo 72 dal Reglamento.

i o Elcumplimiznto de los Témninos dz Referencia se realize mediante le presentacion ds una declaracion jurada, D2
ser ¢l caso, adicionalments la Entidad puede solicitar documentacion que acradite el cumplimiento del algin
componente dz esios. Para dicho efeclo, consignard dz manera delallada los documentos que deben presentar
los postores en el litzral ) dal numsral 2.2.1.1 de esta ssccion de las basss.

o Losrequisitos de calificacion deleminan silos posteres cuentan con las capacidadas necesaras para ejecutar el
contrato, o que debz seracreditado documentalmente, y no madiznte dzclaracién jurada.

e g YUPANGW
2 hdeta FAL

\ H Firma del responsable de la Unidad Organica

cina 25137
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ANEXO N° 001 - FICHA DE HOMOLOGACION

finrade dagtatrarta sor, . T kermads sapnamernts por HUtITRIGE FEr
¥ G OAILEAIR AL Corren - CERVER0 CASTACIAON

f-j, RPHETINED GUARN (C ORnes S~ ~
'i-n:g: “éun Juniesial zan 3 frozr FAll 2DMUIUGIEST 200 E fersba bitia VAL T0A210E
P Mticas £n 22y ez &2 = hetye: Oy zehsl d= Brwead
ol beare “ants riJucy TAnle v Bo wofid de
-

Az, | cTntords b 2%
DG ITAL, | ©F = Dzt AL | Santamizad o rearaa

o= T raTSOT LB o E e B

Fearas MAGE V0

FICHA DE HOMOLOGACION

I. DESCRIPCIGN GENERAL
Cadigo del CUSSO : TC11:50100380=20

Derentinacidn del requarimisnta . Gervicia de limplezs de oficinas

Denontinacicon tdonics 1 Servizlo de limpisza d= oficinas
Unidad de medida 1 Servicio
Resumen : Esta es una hoenolopacidn parcial da! requernmiento.

' Esta Ficha de Homologacién contibuird  al
cumplimiente dsl  principio =ostenibilidad
ambizntal en el sarvicio d2 Imp d= cficinas
(Wéase nots 1) brindsads por unz persona juridica,
para garanizar el orden y la salubrdad de los
ambientes ¢2 takajo en las entidades plblicas.

£l contratista designard & personal, suminisirard los
massrisles ¥ producsics de mpis=a (VEasz nota 2 ¥
nota 3} y los equipos en las instalacionss de la
eu:id:cd. pars Leindar o servicio de limpieza de las
h oficinss.

£l alcanos: dal servicio de limpieza de oficinas abaroa:
bmpieza de pises, limpieza de bafios, bmpiezs
swterior d= mekiliade. limpieza d= =onas <= vinsho
accesemos, impresa de pUStas Y VENIAnss Inlsnons s,
hmpieza de tapizones Yo alfembdras, impieza deo
wveredas penmotiales v esl:zcion;xmio;-n!os. hn1pia:‘:.:-
de eabinas d= ascensores, limpieza d2 la zona de=
kitchensns, limpleos de papsleras, 13chos ¥ puntos
de acopio doe residuos, limpieza de mucobles,
elimmacion  tota!l de les residucs, entre otras
actvidades d= limplesa d= oficing. (Wéase nowa 4)

Nota 1: L praseme A
solo para wl  serdic
adatinistrativas

ficha d= homelogazién 1;~uc:\r1.
io do  limpieza  de areas

Nota 2 Loz matzriales &= limpizz=, son hemamizntas
y dispositinees qus pernutan hm,.-x:« Una supsrhicis
{-&sccba‘ cxpilis, ezponjs, pafo,. plumero, enve

otros . For ors pare. un prc-duv::: de= iimpis=s 3
agus! fomuulads con mgradisntes  qus bnm~dan
diferonies GRracirisiicas vy juncicnes do hmpeela,
pusden sor surfastanies. constructores., disclivenieo,
en=imas. fra;:ﬂ-‘as' conssreantss, Ijustadorss de
PH. anubacienanos o desinfectantas y sdicionslss
(tintes, espesantes, potlenciadorzs de espuma)

Nota 2: Loz productos de limpie=a deberdn zor
MUAISLrAYES SN SUS eNVASSS CnQINaes ¥y 2elincos
Fabnea

Nota 4: Cada ontidad oo responzable oo ingorporar,
de mranars complemsntans, 2 alzancs dal sarvicio
Siv:'.ln sSUs necesidaces.

1 Emene Jatsttan
FBU S e s mpie e b

Toayas lon 12 T
R
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Il. DESCRIPCION ESPECIFICA
2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS
2.1.1.  Caracteristicas y especificaciones
De los bienes:
e L iy Documento Técnico de
. 4 i i
N Caracteristics Especificacion e
Productos de limpicza (aerosoles)
Los imgredientss vzasos
para azrosoles o
...,»;—:! g ‘el o
GZ;; i esro d.;:ﬂ Decrate Supremo MN* 023-
oS ? == 2000-ITIN S
danaria capa de oazono. ,c,v?f Tl:\;l ¥
Gases ruf- no daten | Considsrando como | TRTERRNAZ
1 = P bsiie s | Protoools de Mantrseal
lacapa ndeteted pricenano la exclusidnds SRS
oz compugstas [ 00T ‘g
Ralogenados it | InfksD
T | Ansxo C
clorcfiusrearbenads -
hidrofiucrcaroonados
| (CFC v HCFC)
1 i Materiales de limpisza
) I o | TreRos o pafes ax |, . Estabizcido por &l
! T | bropieza rautlizablss, s Ministzno,
!
2.1.2. Marcado y’o rotulado
I\ /l} ~..cr~s<*=~nr qus los pfo:‘ Er en su Maresdo y o rotul
‘< g minimamanis con la sipuient
\ - Nombes o denomunscidn d=l proglucio

de masa o volumen,

o g

my

G ]
R

1
]
w5
t
(&3
0
&
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2.2. CONDICIONES DE EJECUCION [Véase nota §)
2.21. Condiciones Generales

z21.1 El contratista, en coordinacion con la entidad, ssegurars 12 adecuzds recolzecicn
¥ transgone intemo d= los residucs gensrados, on cumplimisnto d=! programs ©
plan de marejo de residucs sdlidos de la entidad, el mismo que l= =s2rd
proparcicnadoe al dia siguients de suscrito el contrato mediants correo electronico
Instwcionz]l y'o mediznt2 acta susers. En el marce ds! ssgulmisnto del
progranta o plan d= mansjo d= residuos sdlidos, la entidad realizard visitas
inopinadas, que estard a cargo de unreprasentants del dn2a usuana y quedardn
svidenciadas medianis iz suscrpeidn de sots, s20n Ansxo 1.

2212 El contratista coacdinara con Ia entidad, a fin de tomar conecimisnto sobre las
espacics designados porla entidad para e almacenamisnto inicial yfo temporal
dondsa sa genaren y segragusan los residues sélidos prowanisntes d= los distintos
ambientes (oficinas, comadores, ewc.) y asi cemo, del espacic para !
almacsnamienio cantral que permita el adecuzdo manegjo de los residuos sélidos
por pana dal contrasista.

22143 Los residuos genserados como resuliado dz la prestacidn del servicio serdn
ccnsiderados como residuos generados dento de 13 entidad, por lo qus su
mansjo s2 relizard d= souerdo & lo indicado en e numera! 222.1.71 y 2.2.1.2. 8=
exceptiian los casos en los que, debido 5 Ias caractsristicas particularss d= los
residucs generados, s< justfiges 13 gesticn de sw walorizacion o disposicion pec
pans d=l 2] Comtratists,

z2.1.4 El contratisiy deberd capaditar a su personal (supervisores y operarios) como
minimo d2 mansra semesral, oon tallzras relationzdos a los temas de mznsjo
d2 rasiduos =dlidos, eoocficenaia y nansjo saguro v dostfisacién de sustancias
quimicas y procsdmisntos de nmpieza y desinfecsidn, los musaios qus dsb=rdn
tenar una duracidén minima de 2 horas. Dichas capaciaciones serdn
evidenciadas conforma al Anexo 2 y serdn presantadas al drea usuana dz
mansra ssmestral,

t 3 =coldgicns. Ademias dz o
mencionads en latablia 2.1.1, =& debard considerar cono minimo o estakiscido
en @l numeral 3.1.1 *productos de limpiezs ecoldgicos™,

2.21.5

22.1.6 El contratista dabard prasantar, al inicio de |3 prestacidn efectiva del senvicio, las
hojas d= datos de seguridad d= materisles (Matzral Gafsty Data Shest - MEDS
¢ fichas téenicss de los produsios de limpiszz & usar, Fara el caso d= los
productos dz mpieza £2 O inciur minimam
=l Anexo 4 y de conarn sus correspondisntss cetificados

z2.4.7 E! contratista debard hass olradores, encerzdorss, enrs
afos contades & parur de su
vienio de los mismes de
a oporatividad da! eguipo
ensidn de su vida Gl (uso responsable gz enargia ¢ agua). Las
conztancia s de mrantanimiznio dalbardn ser enviadas mediants correo 2lectrinico

r uso d= squipes (a3

Yo mesada partes

5 incorporar en
A que dervenda i3 propia
las mismss gus 350

z2.1.8

el pedods d= prastacidn del
nlas Y egquines, cu

2214.89

; Simanns Satslvens

PEIna 3oz 12
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axTaL | entsmdos o PR wrunwas | zentensi A B - e ULl
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ctros sim: ares de las musmaslcafacteristicas v calidad) detusr c.considararss J& wigiseh

eguivalancia en 2l volumsan. calidad y costo, siampre y cuando =stos =2stan

dascontinuados o haya desabastedimiznto 2n el mercads, Comesponderd a la

entidad detenninar &l procedimienta para aprobes los resmplazas durante 1a
ejzcucidn contractus!

Un las neossidadas de su raquenimiznio podrd adicionar oiras
relacionadas al sarvicio de impisza de cficinas.

Mota &5: La =ntidad eo
condicicnas da ejacus

Nota 6: D=zcrzlo Supramio N*O18-2021-MINAA v sus modificatonas o norma qu= 18
actualice a sustituys

Nota 7: Sl &rzz usuara reslizand Inspeccicnes incpinadas o d2 zausrdo al plan establecido
porla entidsd, conslderando que est2 s2 realise conuns frac cix minima nensust, a fin
varificar gl cumplimiznio ds la medida desoria, 20 caso dz incumpimiznio, 5 procadard
VANLEC UN 215 intsmna © ficackdn que ird asempariada dz un ragisro forografico, el
cual deberd presentarse como imagen nitida, can buena ilurvinacian y enfccada al objstiva.

222 lmpacui,&mbi-ahtal <

Duranta Iz gjecucidn del senidio, e parsonal de mpieza tendrd en cusnts las
madidas que 5 contnuacidn s datalian:

a. Ahorro de Energia

Ejzcanar su labor con luz nawral, encendiznds s lur antificial de sar necesans

- Moiwsnsrencandidonds daloma maquinariss y squizos utilizsdos
patx 2 sen
SUancs no oo Q& previsea su inm
i tluminz

cesariamens oon luz andisial,

b. Aharro de Agua

En cazo ds cbservar zlguns averiz en Bariss, 2sicomoe

cualguizr forma d= pérdids de sgus, = fio Informara al sup=rdsor dzl
SoNISo, quien oxmumcard & reprasentante da la ertidad,

- Usar zole &l agua na rnaparalali laz dreas.

Rzusar 2l agus d2 enjuagus da 2lemanios de azzo. cuando s2a posi

223, Penalidades Aplicaliles

2.2.3.1. Otras penalidades

Aplicacion de penalidad
[Vidase nota U)
Cada wez qus se veriligue qus
del zzrvicls da=
E cumpliznda

. ransporns

Forma de cilayla Procedimisnta

venficasién
per la Entida
incluy= =l An

regiziro o

ol
5

e
ol

| Firearoalgislrere
T |
o7 g Pronnss s bruvay
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2.1.2,

En c350 s wentique que Ia
SMErS53 NO ViEn2 capacaando
& su personal en mataria de
mansjo de residuos sdldes, | 005 % del monto
=cosficizncia, mansjo seguro y | contraciui! vigenta,
dostficacién  de  sustangias
quimicas y prossdimiento da
mpieza y dasinfeccidn.

En caso no se evidencie = "
mamenimisnts semestral de 005 % o=l
los equipos de limpiezs

monto
contrastual vigents,

Nota 8: La Entdad segin las necesidades de su requadmiznito podrd adicionar otras
penalidades (dferentes a las mendonadas) relacionsdas &l senvicio d= Impizza d=
aficinas. Asi mismo. la Entidad podrd aslicar el porcentaje de Ia UIT o monta contractua!
conforma al monts establesido independ entements del tipo de Wratacidn. Los meontos
de las penalidadses impussias seran dascontados de la facturacicn mensua!, como de 1z
gorantia de fisl cumplimienta,

Nota §: De llegar 3 acumular el monts maximo dz la penalidad por mora o ¢l menta madmo
para otras penaldades serl causal de Resclucién del Contrato, en caso Ia aphicacién de
las mismas llzgass al valor del 10% d2l monto contractual,

2.3. REQUISITOS DE CALIFICACION

23.1. Capacidad técnica y profesional

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.2 | CAPACITACION

Reauisnos:

Cada uno d2 los suparvizores que conforme 13 propussta 180moa deberd contar conl

Capacitasiénialiedcurso £n manso de residuos séidos con un minimo d= 23

“

DU S RV SR
J.Q_J.

swaio dgraiTene:
PRI NedinrrR Sy

le:i::a 30| 37
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. INFORMACION COMPLEMENTARIA
3.1. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganader e s busna pro debe pressntar los siguisntss documentos para
paraccionar el contrato:

311,  Productos de limpieza ecoldgicos

Para a . 3% deberd cumplic oon los

CIRENC0S 7

Medio de Verficacidn

Pars mo»:i—.—g"«..«.‘..' idad:

— Ficha técnica  del product
s':ex:"anéo & cumplmienic o
crtzno y'o ceruficads o
bsodegradabdidad.

Para preductos ratwrales yu
OFgaAnicos Yo proveses sostenibies:
— Gellos ambientales (Var Answn 2)

3.1.2.  Preductos de limpieza (aerosoles)
Para venficar ol uso d2 gases qus no ¢a3fen 1a capa de oczona:

s o= o

= guridad de maren
D5} y'o fichas

&5 daf products

ti:'

1.3, Msterialzs de limpisza (trapos o padies de limpisza)

233 Ol Uaps © pafo d2 hmplens:

Pars verfiesr 1as carast

& Ficha ica del producio

314
ién, &l SaMprennisD
s de impiess rO mayor & 8 maeses.
2.1.5
3.1.6.

il Ve
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ez . vorear|contemnizd » [ ¢ i i
R TR s —decanacnacibn 8] [erstnal ODRranc erlel dnansjc Segittei . walaek 125t

dosificasién de produstos quimicos. minimo 12 horas lectivas.
d. Censtanciss de capacitacon &l pearsonal cperano en &l procedmisnto dz
limpizza y desinfeccidn, minimo 12 horas lectivas.

IV.ANEXOS

ANEXO INF1: ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

ANEXO IN*2: REGIZTRO DE ASISTENCIA

ANEXO N'3: SELLOIS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMSIEZA ECOLOGICOS
ANEXO N5 CONTENIDO MINIMO DE LAS FICHAS TECNICAS DELOS FRODUCTOSDE
LIMPIZZA )
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Anexo N° 1
ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO
Seendo las. . as horas del dia SO x ella
contratista’parsonal., responsabla
d= brindar 2l servicio =t e SOTESpONG
COMNTRATO OROCN DE SERVICIO
e i FECHAGE B :h,H»’- Nz ot oin arzs RO
INICIO TEZRMINO
; FIPO DE CONTRATO
AS | DIROS
i
El contratinia cumiphd con las condiniones establecidas en la conteataa 4n. al verficarse lo siguicnis:
. i v Marcar con
N Verificacion Slo NO
1
- i=zavviizados pora OtraUEta cumplen
= 20 INCIcado &n ne Az.2
el
f! De sar 3l caso. g2 adjunta el ragistvo fotoarifics dalincumeslim
| Firman danda fe ds lo antemor,
Fimma del Comrausta’provs
MNots
. T d Fmrare dgtiberes sot
. ,;
o ez
.
¥ v 3337
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& . Marcar con
N Verificacidn TSloNO
El parsonal del servicio d= impizza cumpie con la reccleccen,
1 rranspons intemo y almacenamients de los residucs sébdos de S
15 entidad.
5 Los productos de Empiezs wtiizados por 2 contratista cumpian =
= cen 2! marcado y rotulado indisado en numeral 2.1.2,
El contratista presanta las evidzncias que peMmisn constatar
I3 capacitacidon d= su personal &n materia d= mansjo d=
2 | residuos séhdos, ecceficiencia, manajo segure y dosificasidn 3|
€2 sustancias quimizas y procedimientos d= limpgizza y
desinfeacidn,
" El contratsia pressnta evidencia dzl mantenimiznto ds si
7 | equipos de impisza.
/
::_: S3902 12 S Foyeare 413iTSes ca
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Anexo N* 2

REGISTRO DE ASISTENCIA

{Logo) REGISTRO DE ASISTENCIA {Codigo o numeranidn)

Mombra do 1a Envdad

Lugar
Heea da intoio: J Heora da fing [ Duracidn

Tama

Rasponsabla: Cargs:

N Nombre v Apellidos DRI Firma

Forma ciel Flespon

[

P i geattaees o

Faara 10 0w 12 '_,.' e
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Anexo N*3

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

Centficasiones qu

W
“

oreciten:

2)  Preductos dz limpisza esoldgices

- Eccstigquatas tipol (IS0 14023 o NTP-I50 14024:201C 0 50 versidn mas actualizada)
Green Saal (Selio Verds), Ecolabe! (Ecostiqueta Ecoldgica Eurcpaa). Cisne Nérdico
Erguata eccidgica ABNT. Scocen o equivalentes.

Nota 2: Lasz =stiqustas tpo | deberdn cumplic con I3 1SO 13023 ETIQUETAS Y

OECLARACIONSS ANMBIENTALES. Etquatado ambiantal tipo |. Frincipios y procedimisntos

© su NTP eguivalant

8y

13

3N ez ik DR ane dEsTRee s 2o
E g tAM

g SNV S LAl RN
swd ks
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Anexo N7 4

CONTENIDO MINIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha téenica o2 los productos de impiaza dabe contanar, cono minimo, 1a siguients informazidn:
e Nombre del produsto
*  Descripeién del predusto

»  Caracteristicas 14enicss y composio

lagiores @n rn:-'-m:; de procductios de highens doméstza y
= 12 Comumidad Andina

producios ab

et Agratteres
FOANC AL e s
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. Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
| o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
- requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
| adicionales, ni distintos a los siguientes: |

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

3.2 REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

« Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s)
actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas directamente al objeto de fa convocatoria debe acreditar este requisito.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalents a S/ 200,000.00 (Doscientos mil
soles con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas
o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a |a fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
carresponda.

En el caso de postores que daclaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 20,000.00 (Veinte mil soles con 00/100 Soles), por la
contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segtin corresponda. En €l caso de consorcios,
= | todos los integranles debsn contar con la condicion de micro y psquefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de
abono, reporte ds estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema

Pagina 2337
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financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacidn; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acredilan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacidn, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del confrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de oferias, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respeclivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o €l contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
i obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
i / proveniente de dicho contrato.

/. Asimismo, cuando se presenten contralos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
}[4/ 20.09.2012, la calificacién se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
pA en Consorcio en las Conlrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

obligaciones equivale al porcentaje de pariicipacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia correspande a la matriz
en case que el postor sea sucursal, o fue lransmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el poslor acredita experiencia de otra persona juridica como censecuencia de una reorganizacion
socielaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los conlratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
\ Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del conltrata,
\\J‘ de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

i

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado

"... el solo sollo de cancelado en el comprobante, clando lia sido colecaddo por ef propio postor, no pueds sor
considferacky como una acrodidackin qui produzea fehasienca en relackin o que se encuentea cancelxlo. Adlic
el equivaldia o considecar como valvda fa sola doclaracidn dof postor afinmando gue of conyrrobanle o pago o
sido comcelxdo™

()

“Sttuamon diferente se susciti ante el selio colocada por of chonte dof postor [sea vblizandy el tdmmne “cancelido™
o “pagado’ supuesto en ol cral 81 se contaria con ki declivasidn de un tercero gue brinde corteza, ante f el
delyera teconocerse la valiez de fa expernncia’
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Sin perjuicio dz lo anterior, los postores deben llenar y presentar €l Anexe N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se dsbe valorar de manera integral
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal senlido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se deberd validarla experiencia silas aclividades que ejecuté el postor

corresponden a la experiencia requerida,

e En el caso de consorcios, sola se considera la experiencia de aquellos integranles que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejscutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Direcliva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contralaciones del Eslado”.

Importante
e Sicomo resultado de una consuka u cbservacion corresponds precisarse o ajustarse el requarimiznto, s& solicila
la autorizacién d2l érea usueria y se ponie de conceimiento de tal hecho ala dependencia que aprobé el expediente
dz conlratacion, dz conformioad con el numeral 72.3 del adticulo 72 dzl Reglamento.

s Elcumplimiento dz los Téminos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una daclaracion jurada. De
ser el caso, adicionalments la Enfidad pusde solicitar documenlacion que acredite el cumplimienfo del elgin
componente de estos. Para dicho efeclo, consignard d2 manera defaliada los documenles que deben presenlar
los postores en €l literal e} del numeral 2.2.1.1 de esta seccién de fas bases.

o Losrequisitos de calificacion dsteminan silos postores cusnfan con las capacidadas necesadas para ejzcular &f
contralo, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante dzclaracién jurada.

43 434 mmante par VUPALZU
GULZ Lhar I 20ha FAL
P

i [ :
. bi"wl i wia o Buturteyy
QaliWearma  Fecra 20212234130324 0520

Firma del responsable de la Unidad Organica

Importante
o Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacién del érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3

E/f

/\VJ del articulo 72 del Reglamento.

s Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con fas capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

jurada.
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CAPITULO IV ,
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

\

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistirda en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las deméas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, seguin
la siguiente férmula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferla
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de |a oferla mas baja
PMP=Punlaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de ‘
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de

| la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Ténminos de

Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

; Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. !

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ]. con domicilio legalen [.........],

representada por [............. ]. identificado con DNI N° [......... ], y de otra pare
[ eteai pmir + e vmmmmrncnapmnsenssasnins ], con RUC N° [iviroonnn 1. con domicilio legal en

weemeeeeenn], Inscrita en la Ficha N° [... 1 Asiento N° [................]
del Reglstro de Personas JU[’ldICSS de la ciudad de [ veeenen..], debidamente representado por
su Representante Legal, [... . ] con DNI N° [........c...........], Segln poder
inscrito en la Ficha N° [... ] Asnento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ] a qmen en adelante se le denominaréa EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... .........], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
seglin corresponda ad;udlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

_otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcidn, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

\ 13

En cada caso concrete, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [...... ..J, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE

SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA -

EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

' Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacion, implementacion

siguiente: .
| "El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
| REFERENCIA] es de [............], el mismo que se camputa desde [INDICAR CONDICION CON LA

| QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]."

incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

+ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante
/ Al amparo de o dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la pritnera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a fa finalizacion def mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:
e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL

DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo..

~
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente: |

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO]J, a través de la |
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a |
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.

| Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monfo del item |
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado | ,

antenormente a

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente cléusula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL

CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelanfos mediante carta fianza o
péliza de caucién acompanada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no

procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA

OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

\s . F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
{4 / F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

\ El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.

| Y. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
\/l} cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

‘ transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retrase como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

. Importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

/ supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segiin corresponda; o si
N fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monte méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones de! Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion

e
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por parte de la Entidad de algtn incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
darfios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefnalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e intégridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a fravés de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL. CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Salo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del confrato se resuelven

mediante conciliacién o arbitraje, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefnalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articuio 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimienlos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45,21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

Wida Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracién
\ i del destaque | del destaque
de identidad
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [o.vceeieiecernne. ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

~“De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" ‘EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'”.

16
17

De acuerdo con lo eslablecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.
De acuerdo cen lo establecido en el numeral 26.2 de! arliculo 26 de la Ley N 27626

Para  mayor informacion  sobre la  normaliva de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
hitps:/wwnw.indecopi.gob. pelweb/firmas-digilales/firmar-y-certificados-digitales

=

\
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores, .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICAY, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si_ ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios™®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

Bw N

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seg(n corresponda

' Importante
- La notificacion dirigida a Ja direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

' Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:ifwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicile la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los conlratos pericdicos de prestacion de servicios, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendréd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(87200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

£ e

{iirtal
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" Importante
| Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social : ]

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o
Razon Social :

-~ | Domicilio Legal :

\\; RUC : | Teléfono(s) :
\ MYPE?22 Si | No |

Correo electronico ;

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicile la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel curnplimiento,
segun lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequeia empresa.

2t Ibidem.

2 |bidem. c
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo méaximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

' La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente

f efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

—
s

* Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ilem no supere los doscientos mil con 00/100f Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya oplado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de

Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

\\ Firma, Nombres y Apellidos del postor o
\ Representante legal, segin corresponda

\ \ Importante
 En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
. presentada por el representante comtn del consorcio.

\
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( PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores: .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de |a seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

u & =3
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneraciéon

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total li

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1I+ll1+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° PrEsty Turne | Hokars Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AXB)

1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

] 'Importante

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

|
|
|
|
|

__del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus frabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen faboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la maleria”.

El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seriores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADd 11.
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [..........ccocoveevevennnee. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

\ OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%25
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

P TOTAL OBLIGACIONES 100%26

N

()N

 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
# Consignar Gnicamente el porcentaje lotal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\



-

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N*006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

BASES ESTANDAR

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipoy N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio :

| deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

\ Firma, Nombres y Apellidos del postor o

-~ Representante legal o comlin, segin corresponda

\\ [importante | |
\~ | « Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

i

|

|

la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o Encaso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
matferia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

\
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1 BASES ESTANDAR

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

............................................................

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtlin corresponda

- Importante

A efeclos de cautelar fa veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Refacion de Proveedores Sancionados porel Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancidn
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

i También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
| Enlidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Senores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION], debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

‘e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

S

)

X

\
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" lmpo:tanté

! Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁores_ )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ]. representante comuin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO]J, solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL {TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

. Importante

o Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtn corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

o Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~




PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1 BASES ESTANDAR

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores .
COMITE DE S_ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia

empresa.
-

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

 Importante

o Para asignar la boniﬁcacia}{“él 6rgano encargada'&é las contrataciowryigg‘b comité de seleccion,
seglin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

ftto:fwvww?2.drabalo.gob.pe/sarvicios-en-linea-2-2/.

o Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
~cumplir con la condicion de micro y pequeiia empresa.

e
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PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1 BASES ESTANDAR

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-MIDIS-PNAEQW-CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seg(n
corresponda

Importante
La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacién, sfempre que se cuente con la aulorizacion
correspondiente y sea posible abtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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