PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

j BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA @ -
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 | [ABC] /[.......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
5 [ABC] / [ | Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
o Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comne de seleccién y
« Abc por los proveedores. .
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cue_r'_ntq por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culmmada la eluboraqon de

e Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fehei_f las sigdien_fes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros & ;

I MGhasn Superior :2.5 cm Inferior: 2.5 cm )
argenes Izquierda: 2.5 cm .Derecha: 2.5:cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el: ‘contenido » generdlﬁ"
3 Estilo de Fuente Cursiva: Pora el enc‘qpezado y pie“de pdagina

Parc las Conﬂderac:ones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automatlco Para el contemdo en general

Color de Fuente 5
4 Azul ».: Para las Con5|derOC|ones importantes (item 3 del cuadro anterior)

P_ardhs’do; primeras hojas de las Secciones General y Especifica
: Para el nombre de los Capitulos.
#:Parael cuerpo del documento en general
: Para él encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
“:8 : Para las Notas al pie

5 Tamario def.l:.ef-fd

; “|.-Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién " | Centrada :Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
., de los Capitulos)

7% Interlineado™ Sencillo
b Anterior : 0
: s Posterior : 0
T ’ Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
97| Subrayado Y P P 9
o concepto

INSTRUCEIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famafo 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como partu:lpante postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los prmC|plos prewstos en la'Ley de
Contrataciones del Estado. :

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion:al OSCE y a la Secretaria
Tecmca de la Comisién de Defensa de la lere Competenma ‘del INDECOPI en todo momento

y corrupcion por parte de los funmonanos y servidores de la. Entldad asi‘como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacron

De igual forma, deben poner en conocimiento de| OSCE.y ala Secretarla Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los* indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contrataCIén en I_os términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetltlvas" o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia. e " :

La Entidad y todo proveedor qué ée soméfé a Ias Bresentes Bases, sea como participante postor

a las contrataciones del Estadg que_sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas-de colaboracion.

~
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.*

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con'lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamentoi En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en-un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario’que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados-ante el Registro’ Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de-las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingrésar.a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas ‘en:el..documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
e/ectron/co publlcado en https://www2.seace.gob.pe/.

° En caso los proveedores no cuenten con lnscr/pCIon vigente en el RNP y/o se encuentren

:;:restrlnglra su- reg/stro quedando a potestad de estos intentar nuevamente reglstrar su
”'-_‘pe_y_r)t/,'mpag/‘on en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
- ‘gstablecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
“..... quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

~

Y
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y

observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES %

bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa dé contratamones a Ios principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que_ tenga relacmn con ‘el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a Ioindicado’ en Ios numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento. K

La solicitud de elevacién para emisién de Pronuncia |ento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo; “de- acuerdo atlo senalado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N2 04-2019 JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud. " B

|
. Advertencia

La solicitud de elevacion al OSéE dét'los cueé'f/oné;h/entos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases /ntegradas se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportun/dad en que estab/ezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se p;resentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

/)

Las declaramones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la/ W
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, seguln la Ley

N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados

por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas. \

Importante

e [os formulanos electron/cos que se encuentran en el SEACE y que Ios proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.1,1 8

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que eI archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible. S,

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni.conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items. :

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las.caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta.se cdn_sidera"?'n‘o admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluaciéon de las ofertas 'se reallza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento. e : :

El desempate medianteéqrt(edse realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La callflcaC|on de Ias ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2

'pla_zo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas

~
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

postores hayan eJerC|do el derecho de interponer el recurso de apelamon’

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentlmle (o] de e buena pro se produce

el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro. se

,,,,,, blica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido. o

Importante

Una vez consent/do el otorgamlento de /a buena pro, eI oérgano encargado de Ias contratac:ones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena  pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamem‘b i

(»

\
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la contlnmdad de este;’se: lmpugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado. ;

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obllgacmn de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de.contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la ‘materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por. escr/to R

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer/_as.ofertas’ cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comite’ de seleccién. ;

o A efectos de recoger la informacion de su /nteres las postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura“y/o foma de: apuntes (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de'la“documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso;.la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor

tiempo posible, previo pago por tal. concepto

s El recurso de apelacion:se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas.del OSCE.*:.:

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelaéién cont’fé el dtorg’amiento dela buena pro o contra Ios actos dictados con anterioridad

ELa apelacmn contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
. 13 declarauon de nulidad cancelamon y declaratoria de desierto del procedlmlento se interpone

des,ea ‘Jmpugnar

\
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda .on las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos. g

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
entregar a la Entidad la garantia de fiel: cumpllmlento del mlsmo por una suma
equwalente al diez por C|ento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantlene
3.2.2.

En las contrataciones que conllevan Ia EJGCUCIOH de prestaciones accesorias, tales / B
como mantenlmlento reparacmn o actlvldades afines, se otorga una garantia adicional \7 7@«
—r

Ent/dades con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.




. 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
|/ 7&}& clasificacion vigente de la empresa que emite: /a garant/a considerando la vigencia a la fecha
Sl ol de emision de la garantia. ' : |
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsab//ldades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la. e‘fnpresé"ql'/é emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de /a SBS (http //www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo). : ;

3. Para fines de lo establecido. en e/ an‘/cu/o 1 48 de/ Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones. B+ y Bi L

4. Sila empresa que otorga.la garantla cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas. listadas“en:el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda éobr"é la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantl’a se'debera, consU/tar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro /ado ademas de cump//r con el requisito refer/do a la clasificacion de r/esgo a efectos

debe rev afse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob. pe/SIStema— ‘
ﬁnanc;ero/re/aczon de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

LY
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

la Ley y 164 del Reglamento

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la* respectlva prestacmn pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en, la secmon ‘especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestamones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la* conformldad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecida en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maX|mo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformldad 'se.emite en tin’plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que“debe € ria. conformldad

que se |nd|que;~_e eI' ontrato de consorcio.

so de refraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
o respond/entes de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repétir'contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION Yo

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : Jr. Lampa N° 545 — Cercado de Lima
Teléfono: ;2042400

Correo electronico: . avargas@rree.gob.pe
rreves@rree.gob.pe
csolarm-0s04162025@rree.gob.pe s,

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado med nte APROBEXP 32 de fecha 16 de abril de
2025. " 5

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO.

Recursos Ordinarios.

Im portante o,

La fuente de f/nan" :
del Presupyesto de
selecciop:, &

_rgto debe correspondera aquella prewsta en /a Ley de Eqwl/brlo Fmanc:ero
ctor Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

1.5. SISTEMA DEC TRATACION

EI presente p _,cedlmlento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
’ -estabIeCIdo en ‘el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTﬁiBUCI()N DE LA BUENA PRO
No aplica.
A0

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

~
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s de Lima hacia las
diferentes misiones en el exterior, sera hasta agotar el monto contratado, estimandose un plazo
de setecientos treinta (730) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la firma del
acta de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato, en concordancia con lo establecido en
el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 0.05 (Cero y 05/100 soles) por pagina de la informacién
que contengan, en la caja de la entidad y podra recoger las bases en la ventanllla de Mesa de
Partes de la Entidad, sito en jiron Lampa N° 545 — Cercado de Lima, sotano 1.7

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder:el costo de su reproducc/dn.

1.10. BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru. : E

- Ley N° 29357, Ley de Organizacién y Funciones’ deI Mlnlsterlo de Relaciones Exteriores.

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal.2025 - Ley N° 32185.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto de| Sector Publlco para el Afo Fiscal 2025 — Ley
N° 32186.

- Ley de Endeudamiento del Sector Publlco para el Afio: Flscal 2025 — Ley N° 32187.

- Texto Unico Ordenado de la Ley. N®.27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de TransparenCIa y.de Acceso-a la Informacion Publica.

- Texto Unico Ordenado de la'Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF. K

- Reglamentode la Ley N? 30225 ‘Leyo de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018- EF. A

- Directivas y opiniones del Organlsmo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

- Cod|go CIVI|

- Decreto Supremo N° 051- 2024 EF, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones: del Estado; aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

- Directiva_N° 005-2022 EF/54.01, “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servumos y Obras

- Resolucmn Mlnlsterlal N° 01012-2024-RE, del 27 de diciembre de 2024, donde se delegan

.,-v;-;;dlversas facultades y atribuciones a diversos funcionarios del Ministerio de Relaciones

Exterlores para el Afio Fiscal 2024.

Las,_r,efendas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULOII ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conform/dad con Ia VIQeSImosegunda D/SpOS/C/on Complementar/a F/nal de/ Reglamento en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos_adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establec:do en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerlm/ento 2

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, Ia\,lt_siguie'ﬁtel_docum‘enfé'cién:

2.21. Documentacion de presentacién obligatoria:.

2.21.1. Documentos para la admision de Ig'dferta

a) Declaracion jurada de datos.del E‘J‘ostor.-v(ﬁne)’(&‘N" 1)
2 s,
b)
G

En caso. de persona tural copia del documento nacional de identidad o
documento’ analogo, o del-certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural del apoderado 0 mandatario, segun corresponda.

0s mtegrantes del consormo que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda

“De’ acuerdo con el an‘lculo 4 de/ Decreto Leg/slat/vo N° 1246 Ias Ent/dades estan
sprohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
@ Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios,. esta se presenta para el

(A0
\T\VU perfeccionamiento del contrato.
A -

Incorporar en la oferta los documentos que acredltan Ios “ReqU|S|tos de Calificacion”

Q 2.2.1.2. Documentos para acreditar los requ15|tos de callflcacmn *
que se detallan en el numeral 3.2 del Capltulo llI'de la presente seccion de las bases.

T

Requisitos de

sido indicados en los acapites Documenfos ara /a admision de la oferta”,
calificacion” y “Factores de evaluac:o i

2.3. REQUISITOS PARA PERFE"C'CI‘ONA‘R‘EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato: : o

a) Garantia- de fiel cijryr{r‘)llvlrrfnento del contrato.

b) Garantia. de fiel cumpllmlento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

C) Contrato de consorc:|o con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

d) Cédlgo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
... de‘su.cuenta-pancaria y la entidad bancaria en el exterior.

“.e) “Copia de la:vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
i, G0N, facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

'Copla de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabiliclad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
5 Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

i) Presentar “Protocolo Sanitario” de medidas de prevencion, especificamente en lo que refiere
al manipuleo de las valijas antes, durante y al momento de la entrega en los ambientes de la
Valija Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores.

J)  Proporcionar los datos de identificacion de las cinco (5) unidades de transporte asignadas
para realizar el servicio, esto a fin de garantizar un servicio seguro, rapido y oportuno.

k) Declaracion Jurada de Confidencialidad.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorc:o las garant/as que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 delaleyyel
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denommacron o razon social de los integrantes del consorc:o en calidad de" garant/zados de

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en genera/ que ¢ ebren /as Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cump//m/ento el diez por c:ento (1 0%) del monto del contrato porcentaje que es retenido por

condicion de MYPE, |lo
http.//www2.trabajo.gob.pe/servici
en el REMYPE. )

cumplimiento de contrato ni ga%antla de fle/ cumpllm/ento por prestaciones accesorias,
conforme a /o d/spuesto en ol I/teral a) del articulo 152 del Reglamento.

o Corresp’ nde a da Ent/dad verlf/car que las garant/as presentadas por el postor ganador de /a :
buena pro cu plan con- fos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
erjwc:o de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

De conform/dad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076—2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
alldez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
‘hrefrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
Aocumentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

* La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

\
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presentar la documentacién requerida en:

Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion: https://www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-
de-partes?child=27623 la cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias
de la semana o Mesa de Partes de forma presencial en la direccién: Jr. Lampa 545, Lima, en el
horario de 08:30 a 16:30 horas.

Respecto a la mesa de partes digital; Se debe precisar que los documentos presentados entre las
00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerara presentados en el mismo dia habil.
La presentacion fuera del horario antes sefialado se considerara presentados en el dia y hora habil
siguiente.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, “cu; el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000:00).

25. FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada:a favor:del contratista en Soles,
distribuidos en armadas mensuales, de acuerdo con las entregas reallzadas previa conformidad
otorgada por la Oficina de Gestion Documental y Archivo,y:luego de'la’ recepcion formal y completa
de la documentacién correspondiente, segun lo establemdo en el articulo 171 del Reglamento del
TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Para efectos del pago de las contraprestaCIones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion: .
- Conformidad por parte del area usuarla W
- Comprobante de pago. 2

//AD - Liquidacion de los traslados de. Ias valuas dlplomatlcas
// (.
\"\ . . Dicha documentacioén se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion:

https://www.gob.pe/20416- acceder-a -mesa-de-partes?child=27623 la cual estd habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y'los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial
en la direccion: Jr. Lampa 545, L|ma en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

00:00 horas.y las 16 30‘horas de un d|a habil, se considerara presentados en el mismo dia habil. La
presentaCIon fuera del‘horarlo antes sefialado se considerara presentados en el dia y hora habil

\
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CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“D: io de la I Idad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la recuperacién y lidacién de la la peruana”

I TERMINOS DE REFERENCIA

ORGANO/UNIDAD ORGANICA OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

cODIGO POI AQI00004501099

ACTIVIDAD DEL POI ADMINISTRAR EL SERVICIO DE LA VALIJA DIPLOMATICA
DEL MRE

TAREA RECEPCION Y REMISION DE VALIJAS DIPLOMATICAS

META 291

PAC 2025: 45

I DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién del servicio de transporte de valija diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores.
1. FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento tiene por finalidad, el transporte y traslado de las valijas diplomaticas, esto
permitird mantener el intercambio de correspondencia, documentos y objetos de uso oficial desde la
ciudad de Lima hacia las diferentes misiones diplomaticas del Perd en el exterior, de manera oportuna
y segura.

11, OBJETIVO DE LA CONTRATACION
El Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere contar con el servicio de transporte de la valija

diplomatica desde Lima hacia sus Misiones Diplomaticas localizadas en el exterior (Ver anexos N° 1).
V. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

e EL CONTRATISTA debera dedicarse al rubro de transporte de documentos a nivel internacional ylo
carga a nivel internacional y debe de contar con el sistema puerta a puerta (Door to Door) con
operaciones propias y debe llegar a mas de ciento cincuenta (150) paises y territorios en el mundo.

Entiéndase como valija diplomatica al saco, bolsa, caja y/o cualquier otro embalaje que defina
previamente LA ENTIDAD destinado al traslado de correspondencia, documentos y objetos de uso
oficial, del Ministerio a sus misiones diplomaticas en el exterior.

= El servicio de transporte de valija lo realizara EL CONTRATISTA el mismo que deberd garantizar
un normal, oportuno y seguro traslado y entrega de la/s valija/ diplomatica/s, desde LA ENTIDAD,
hacia sus misiones diplomaticas en el exterior (Ver anexo N° 1), bajo el sistema puerta a puerta.

* EL CONTRATISTA debera recoger la valija diplomatica de las instalaciones de la Unidad de Valija
Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores, ubicado, en el primer sétano del Jr. Lampa N°

545 — Cercado de Lima, "Edificio Carlos Garcia Bedoya", siendo responsabilidad del Ministerio hasta
la entrega de |a valija a EL CONTRATISTA.

= EL CONTRATISTA trasladara la valija diplomatica con su propio personal y medios de transporte
desde LA ENTIDAD hacia sus almacenes de carga, bajo su entera responsabilidad y control, los

mismos que permitan brindar un servicio moderno, agil y seguro, de acuerdo con los requerimientos
de LA ENTIDAD.

e EL CONTRATISTA debera tener una capacidad operativa acorde con las necesidades del servicio
requerido, tales como infraestructura, personal calificado, almacenes, sistema modernc de

seguridad, medios de carga y descarga, unidades de transporte, entre otros aspectos que resulten
necesarios para la ejecucion del servicio.

~
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"Ano de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana"

V. ENTREGA DE LAS VALIJAS

El plazo de entrega de las valijas diplomaticas a las Misiones del Perti en el exterior, se deberan realizar
dentro de los siguientes plazos:

a) De 05 a 09 dias calendario para las Américas.
b) De 07 a 12 dias calendario para Europa
c) De 10 a 14 dias calendario para el resto del mundo.

VI.  PERFIL DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

« EL CONTRATISTA debe contar con personal calificado y con experiencia en el manejo integral del
servicio a prestar, asi como una solvente y moderna infraestructura informatica, linea telefonica
directa para el servicio de la referencia, seguridad en el traslado, entre otros aspectos que resulten
necesarios para la ejecucion del servicio.

¢ EL CONTRATISTA mantendra en LA ENTIDAD al personal idéneo y necesario para la debida
atencion y ejecucion de |a prestacién de los servicios contratados y sera de su responsabilidad el
pago de los sueldos, beneficios sociales y demas que fije las leyes correspondientes.

» EICONTRATISTA designara a dos (2) personas (Coordinador de operaciones) de alto nivel, (titular
(1) y suplente (1) ), para que atiendan exclusivamente a LA ENTIDAD las mencionadas personas
estaran encargados de dirigir el correcto desarrollo de las actividades operativas y garantizar que
se desarrollen en el tiempo y forma establecidos; asimismo, deberan coordinar que se cuente con
los insumos necesarios para el desarrollo de las operaciones; ademéas deberan participar y
proponer soluciones de los inconvenientes que se presenten en el servicio de traslado de la/s
valija/s diplomaticals.

VIl. CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

>

>

» EL CONTRATISTA es el tnico responsable ante LA ENTIDAD de cumplir con la contratacién, no
pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en general, se encuentra
prohibida la SUBCONTRATACION (articulo 35 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones

\—4,\
del Estado).
(

s EL CONTRATISTA debera contar con un “Protocolo Sanitario" de medidas de prevencion,
especificamente en lo que se refiere al manipuleo de las valijas antes, durante y al momento de la
entrega en los ambientes de la Valija Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores. Dicho
Protocolo, debera ser presentado en la etapa de perfeccionamiento del contrato.

Consideraciones especificas:

* De acuerdo con lo estipulado en el articulo 27 de la Convencion de Viena sobre Relaciones
Diplomaticas, la valija diplomatica es inviolable, en consecuencia, por revestir caracter oficial, no
podra ser abierta ni retenida donde quiera que se encuentre. Cuenta con toda clase de facilidades
garantizadas por el Estado para su circulacion, en tanto no contravenga sus leyes y reglamentos.
La valija debe ir provista de signos exteriores indicadores de su caracter, los cuales seran
entregados por LA ENTIDAD.

e El traslado de las valijas diplomaticas, desde Lima hacia nuestras Misiones en el exterior se
realizara en las fechas que determine LA ENTIDAD.

e El servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s debera contar con la debida seguridad en el
manejo y entrega de esta; asi como, con las tarjetas y cintas de identificacién respectivas,
colocadas por EL CONTRATISTA, bajo las indicaciones de la Oficina de Gestién Documental y
Archivo.
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e Las valijas diplomaticas deberan ser entregadas en forma directa al funcionario titular ylo suplente

designado por la Mision respectiva, por lo cual LA ENTIDAD proporcionard la informacion
respectiva.

* Para todos los despachos de valija diplomaticas EL CONTRATISTA, debera presentar un reporte
de "Conformidad de Entrega”, al correo electrénico que proporcionara la Oficina de Gestion
Documental y Archivo, mediante el cual podra verificar las entregas a los despachos de los
funcionarios responsables que la reciben.

» En caso de robo, pérdida o dafio de una valija diplomatica, EL CONTRATISTA debera comunicar
inmediatamente a LA ENTIDAD en un plazo no mayor de un (1) dia habil de suscitado el hecho a
través de una carta o informe el cual sera presentado en Mesa de Partes de LA ENTIDAD, sito en
Jiron Lampa N° 545 — Cercado de Lima.

* EL CONTRATISTA debera contar con una flota de un minimo de cinco (5) unidades de transporte
tipo van o carga en optimas condiciones y acondicionados especialmente para el servicio de
Traslado y Custodia de Valijas. Estas unidades deberan contar con equipamiento minimo de
seguridad en caso de siniestros, comunicacion por radio (u otro medio de comunicacion) y GPS
para su ubicacién y seguimiento. Asimismo, EL CONTRATISTA debera proporcionar, a la
suscripcion del Contrato, los datos de identificacién de las unidades asignadas para realizar el
servicio, esto a fin de garantizar un servicio seguro rapido y oportuno.

VIIl.  LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El lugar de ejecucion del servicio para el recojo de valijas diplomaticas, se realizara en las instalaciones
de la Unidad de Valija Diplomatica (GDA) del Ministerio de Relaciones Exteriores, ubicado, en el primer
sétano del Jr. Lampa N° 545 — Cercado de Lima, “Edificio Carlos Garcia Bedoya".

El plazo de ejecucién del servicio de traslado de la/s valijals diplomatica/s de Lima hacia las diferentes
misiones en el exterior, sera hasta agotar el monto contratado, estimandose un plazo de setecientos
treinta (730) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la firma del acta de inicio del servicio,
previa suscripcidn del contrato.

IX. SISTEMA DE CONTRATACION

Precios Unitarios.

X. ENTREGABLE

EL CONTRATISTA presentara mensualmente una liquidacién de los traslados de las valijas
diplomaticas correspondientes al presente servicio, el mismo que expresara los traslados realizados
por destino, con sus correspondientes pesos y montos.

EL CONTRATISTA debera remitir cada liquidacion en un plazo maximo de quince (15) dias calendario,
una vez finalizado el mes al que corresponde el servicio

Dicha documentacion debera ser presentada via Mesa de Partes del MRE o via Mesa de Partes Digital
del Ministerio.

Importante:

Cada entregable debera ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion:
https://www.qob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes 2child=27623 la cual estd habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial
en la direccién: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Respecto a la mesa de partes digital; Se debe precisar que los documentos presentados entre las 00:00
horas y las 16:30 horas de un dia habil, se consideraré presentados en el mismo dia habil. La
presentacién fuera del horario antes seiialado se considerara presentados en el dia y hora habil
siguiente. Los entregables deberan ser dirigidos a la Oficina de Gestién Documental y Archivo.!

! Se actualiza en virtud de la absolucién de la consulta N° 1 realizada por MACHACA HUMPIRE ALICIA LUZMILLA
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Xl.  CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

* La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento del TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, La conformidad sera
otorgada por la Oficina de Gestion Documental y Archivo en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcion. Salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

* La conformidad de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defecto o vicios ocultos.

Xll.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

» LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, distribuidos en
armadas mensuales, de acuerdo con las entregas realizadas previa conformidad otorgada por la
Oficina de Gestion Documental y Archivo, y luego de la recepcion formal y completa de la
documentacién correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento del TUO
de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

* LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de la prestacion, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato, para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente, y se debe de contar ademas

con:
//7\3 - Conformidad por parte del area usuaria.
(’ %{L/ - Comprobante de pago.
‘ - Liquidacién de los traslados de las valijas diplomaticas.

S |

Xlll. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los servicios ofertados, es de DOS (2) ANOS contado a partir de la conformidad final otorgada.

XIV. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato la
Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula:

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

= Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al monto vigente del contrato o item que
debid ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periddica o entregas
parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

~
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del monto del
contrato vigente o de ser el caso del item que debié ejecutarse, la Entidad aplicard lo que

corresponda segun la Normativa de Contrataciones vigente.

XV. OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora, y en concordancia con lo dispuesto en el articulo 163 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, por cada deficiencia se aplicaran las siguientes
penalidades:
OTRAS PENALIDADES
N° SUPUESTO DE APLICACION DE
PENALIDAD FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
1 Por robo, pérdida o deterioro de la 20% de una (01) SEGUN INFORME DE LA
valija (por ocurrencia). UIT vigente por OFICINA DE GESTION
ocurrencia DOCUMENTAL Y ARCHIVO,
En el caso que, por errores 2% de una (01) UIT { PREVIA VERIFICACION DEL
& atribuibles al Contratista, se vigente por cada | HECHO (CARTA O INFORME
entreguen valijas en una sede entrega DEL CONTRATISTA)
distinta a la que corresponde. equivocada.
XVI.  ADELANTOS
No corresponde.
XVIl.  ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a fravés de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas ylo de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que
deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion
de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién, ya sea de
bienes o servicios, cualquiera sea Ia finalidad con la que se lo haga.

\
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En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link htips/ransparencia.ree.qob pefindex.pho/denuncias

XVIII  CONDIFENCIALIDAD

EL CONTRATISTA seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi como a no
divulgar ni transferir informacion y documentacion recibida y producida con ocasién de la prestacién
del servicio (durante y después de haber culminado el servicio).

NOTA IMPORTANTE:

Se debera presentar una declaracion jurada de confidencialidad como requisito obligatorio al
momento de presentar los documentos para la suscripcion del contrato.

~
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IL REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

- El postor debera contar con la Conformidad de Operacion como Agente Acreditado, emitida por la
Direccion General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual
autoriza a realizar operaciones de carga Nacional e Internacional.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada con
cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia
de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales se establecen
determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la
ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacion de ciertos bienes en
el mercado.

Acreditacién:
- Copia vigente de la Conformidad de Operacion como Agente Acreditado, emitida por la Direcciéon

General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual autoriza a realizar
operaciones de Carga Nacional e Internacional.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
Contar con una flota de un minimo de cinco (5) unidades de transporte tipo van o carga.

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Im portante i ]
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

- Requisitos:
Contar con un local en la ciudad de Lima o en la provincia constitucional del Callao.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de equipamiento estratégico req