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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 | [ABC] /[......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la

Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

2 | [ABC]/[.......

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
Importante es n |
3 — encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abe y por los proveedores.

Advertench, Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
) proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
- R encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
e Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Maraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ecm
9 lzquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . . : .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur:nento en g?eneral
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
Anterior : O
8 Espaciado .
a3 Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demds normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

~ Importante
e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
_ Importante

No pUeden formularse consultas ni observaciones reépecl‘o del contenido de una ficha de

- homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

\_ & /




FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL
Adjudicacion Simplificada N° 02-2024- FONCODES/OEC —(Primera Convocatoria)

Importante

 No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
‘ observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

.
i Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

s Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los mtegrantes de un consorcio no pueden presentar ofen‘as individuales ni conformar mas de un
; consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se frate de
H . . .. . . s -,
. procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, seguin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
[de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
\si\las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

ON DE LAS OFERTAS

2\

iyl -info
Oy ] . ;
' Para s -ifformacion  sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar  a:

https: //wwwm' copi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
- postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
- obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
- procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
~ senalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de

seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,

incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

»* admisién, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
¢ la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

2 La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

~
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Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta

- presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2

. CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelaciéon del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
o Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
: seleccion, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada porla normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

s A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FElrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El ¢érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
m;d rivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjydicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteyiormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

A Tfﬁ,z}bs contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
I

ks - micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
—"el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante

o Enlos contratos cuyos montos sean igua/es 0 menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),

la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con

/
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cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, confon lecen numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.3.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

- cla

- Mecanismos e

Los funcionarios de las Ei e
distintas a las establecidas en el presente num

L

des no deben aceptaf’ gea,?r fas emitidas bajo condiciones
eral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

/ lasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emile la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de fa USQ (/7[[04//WWW4SUU,4013.hs/S/sz‘ema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

web de la clas
que emite la garanti

2. Se debe identificar en
cacion vigente de |
de emision de la garantia.

ificadora de riesgo respectiva. cual es la
fa, considerando la vigencia a la fecha

Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
1cluye las clasificaciones B+ y B.

m W

i
4. 8, m empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesqos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de

de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS | emitir garantias,

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htto/fwww qob.pe/sistema-
78]

nciero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

J

e riesgo, a efectos

"f»fda de /a 3 ral és de los

A g
S gepen ver

(consulta web, |

'34. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

o
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningiin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

| Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
§ dgbe a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiehdo repetir contra los responsables de la demora injust

supletoriam ,pg la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
V4 SEATON
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPIiTULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL
RUC N° : 20509139700

Domicilio legal : Calle Chinchoén N° 867-San Isidro-Lima

Teléfono : 01-3118900

Correo Electrénico : rzarate@foncodes.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contrataciéon del “SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL 2024-2025"

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N° 0748-2024-
MIDIS/FONCODES/UA, de fecha 13 de setiembre de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

Dadas las caracteristicas del presente procedimiento de seleccién no es posible la distribucion
de la Buena Pro, habiéndose obtenido respuesta del mercado que cubre la totalidad.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo lll de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 meses para el
FONCODES o hasta agotar el monto contratado, contado a partir del dia siguiente de la
suscripcion del acta de inicio del servicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de
confratacion.

CO?T DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los\ atticipantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
eben cancelar S/ 5.00 Soles en la caja de la Entidad, Calle Chinchén N° 867-San Isidro-
_\gi/e se entregara de un ejemplar de las bases administrativas previo pago.

AN
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El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10.

BASE LEGAL

Ley N° 31953 - Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2024.

Ley N° 31954 - Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio
fiscal 2024

Ley N° 31955 - Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2024

TUO de laLey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo
N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°30225 — Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad. - Texto Unico Ordenado de la
Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefa
Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE, aprobado por Decreto Supremo N°
007-2008-TR

Cadigo Civil.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

 Importante

' De conformidad con la vigesimosegunda Disposiciéh Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2

o Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderéa exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacidn del servicio. (Anexo N° 4)°

nisi n del indice no determina la no admision de la oferta.

oo\
a&o\' informacioén de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
o —;E,I,DE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
$0 & ' considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
senvira también para acreditar este factor.
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e Fl érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado ds trataciones o el comit ponda, no
podra exigir al postor | ntacion de dOLLi“Dﬂ?OQ que no hayan Si dos en los
acépites “Documentos para la a {msmf“ de fa oferta”, "Requisitos de cﬂ;’;;zcaz,s“fzfz v ‘Factores

o

e evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-068-376432
Banco : BANCO DE LA NACION
N° CCI7 : 018-068-000068376432-78

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
En caso de transferencia interbancaria.

o
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b)

f)
9

h)
i)

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Caodigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

) ) Leg/s/a ivo N° 1246, las Entidades estan pro )
jarios la informacion que pu dan obtener d/recta/mwfﬂ mediante
Anﬂ'ﬂpe/ab//!c/ad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
nedida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y

sze”‘r‘ e que el servicio ‘/eb se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha r'“*aforma

correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificaciéon durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado™®.

Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete™.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorc:/o /as garant/as que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacidn o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencioén de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, o cual serd verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

el

a mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

r
zsq\ado PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

P%@ anto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.5

2.6.

Importante

s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

«  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se ftrate de
documentos puablicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™.

e [aEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de FONCODES, Calle Chinchén
N° 867-San Isidro-Lima.

También podra remitir la documentacién requerida (escaneada y adjuntada en formato PDF) a
través de mesa de partes virtual de la entidad mesadepartes@foncodes.gob.pe, en el horario de
lunes a viernes de 8:30 a. m. a 5:30 p. m. Si fuera enviado fuera de este horario seré recibido al
iniciar el siguiente dia de atencién, tras la recepcion correcta del documento, se enviara (también
por correo electronico) el nimero de expediente o proveido, para que se realice el seguimiento
al tramite, para mayor informacion se adjunta link https://www.foncodes.gob.pe/mesadepartes/ 'y
en caso de la carta fianza, este documento sera el Unico documento que debera ser presentado
por mesa de partes presenciales.

FORMA DE PAGO

El pago de los servicios prestados que cuenten con la conformidad descrita se efectuara
mensualmente. Ambas acciones se realizaran dentro del plazo previsto en el articulo 171° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada
segun lo sefalado en el numeral 10 de los Término de Referencia.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar via Mesa de Partes virtual del FONCODES,
enlace: https://sistemas.foncodes.gob.pe/SGDMPV/ingreso, o de manera presencial en la
oficina de tramite documentario del FONCODES ubicado en Calle Chinchén N° 867 San Isidro,
Lima.

12

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

| De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
 de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
 necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
. contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE MANSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA FONCODES

1. UNIDAD QUE REQUIERE EL SERVICIO
Unidad de Administracién, Coordinacién de Logistica, Gestiéon Documental y Archivo.

2. FINALIDAD PUBLICA

Como parte de las funciones y actividades de las unidades organicas, unidades territoriales y
coordinaciones que componen la estructura organizativa del FONCODES, es la de producir
documentos fisicos de acuerdo a las normas y directivas vigentes, asimismo, enviar de manera
presencial, en los casos que amerite, las correspondencias documentarias de los actos
administrativos y/o comunicaciones que esta emita. Es por ello que, resulta necesaria la
contratacioén el servicio de mensajeria con finalidad que se garantice el traslado a nivel local y
nacional de los paquetes o sobres remitidos por las unidades que produzca o reproduzcan
documentos fisicos de caracter administrativos.

3. OBJETIVOS
3.1 General
Contar con servicios de mensajeria para la entrega oportuna de sobres y paquetes
producidos o reproducidos por las unidades organicas, unidades territoriales
(Dependencias Departamentales) y coordinaciones del FONCODES, necesarios para
el desarrollo del tramite administrativo y de gestién institucional.

3.2 Especificos
3.2.1. Garantizar el traslado y entrega de sobre, paquetes y documentos en general a
nivel local y nacional conforme a las necesidades institucionales.
3.2.2. Contar con sistema de consulta de envios online rapida, dinamico y eficiente.

4. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio de mensajeria a contratar por FONCODES tendra una cobertura a nivel local y
nacional. Comprende el recojo, distribucién y entrega oportuna de los sobres o paquetes
generados por unidades organicas, unidades territoriales, oficinas areas o coordinaciones.
4.1 Plazo del servicio
A partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato y/o recepcién de la orden de
servicio, por un periodo de 12 meses y/o hasta cubrir el monto adjudicado, lo que ocurra
primero.
4.2 Sistema de contratacion
Precios unitarios.

- Sede Central:
Direccién: Calle Chincho N° 867 San Isidro, Lima.

Horario de recojo: De lunes a viernes de 09:00 a 17:15 horas.

- Unidad Territorial Lima:
Direccion: Av. Arequipa N° 381- 2do. Piso Santa Beatriz, Lima, Lima.
Horario de recojo: De lunes a viernes de 09:00 a 17:15 horas.
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4.41

4.4.2

Unidades Territoriales Departamentales
Direccion: Detalle ANEXO 1(*)
Horario de recojo: De lunes a viernes de 10:00 a 18:00 horas.

(*) Cuando las direcciones se modifiquen durante la vigencia del contrato,
FONCODES debera comunicar de manera oportuna al contratista que presta el
servicio, mediante una carta simple o a través del correo electrénico. Una vez
notificado, el contratista debe hacer efectiva la presentacion del servicio de la
nueva direccién, a partir de las 48 horas recibida la notificacion.

4.4 Tipo de servicios, plazos y cantidades

Mensajeria Local
El Servicio de Mensajeria a Nivel Local sera prestado en Lima Metropolitana,

la Provincia Constitucional del Callao y Zonas Periféricas. Los tipos de envios
se clasifican de la siguiente manera:

a) Dentro del radio urbano: San Isidro, Lince, Jesus Maria, Magdalena,
Cercado de Lima, Miraflores, Barranco, La victoria, La Molina, Pueblo Libre,
Rimac, San Miguel, San Borja, San Luis, Surquillo, Brefia, Surco, etc.

Plazo de entrega: 24 horas.

b) Fuera del radio urbano:
Cono Norte: Comas, Covida, Los Olivos, Carabayllo, Ancén, Puente

Piedra, San Martin de Porras, Independencia, etc.
Cono Sur: San Juan de Miraflores, Villa el Salvador, Villa Maria, Lurin,
Pachacamac, San Bartolo, Punta Negra, Pucusana etc.
Cono Este: Ate, El Agustino, San Juan de Lurigancho, San Anita,
Chaclacayo, Chosica, etc.
Cono Oeste: Callao, Bellavista, Carmen de la Legua, La Perla,
Ventanilla, La Punta.

Plazo de entrega: 48 horas.

Mensajeria Nacional
Comprende todos las Dependencias Departamentales del FONCODES

(Detalle ANEXO 1). Los tipos de envios se clasifican de la siguiente manera:

a) Sede Central a Unidades Territoriales: aplica para todos los envios
desde la Sede Central hacia las Dependencias Departamentales del
FONCODES.

Plazo de entrega: Detalle ANEXO 1.

b) Sede Central a Otros Destinos: aplica para los envios desde la Sede
Central a otros lugares ubicados en los perimetros Lima Provincia.
Plazo de entrega: Proximas 48 horas / Distantes 72 horas.

c) Unidades Territoriales a Sede Central: aplica para los envios desde las
Dependencias Departamentales hacia la Sede Central del FONCODES.
Plazo de entrega: Detalle ANEXO 1.

d) Unidades Territoriales a Unidades Territoriales: aplica para los envios
entre Dependencias Departamentales del FONCODES.
Plazo de entrega: Detalle ANEXO 1.

e) Unidades Territoriales a Otros Destinos: aplica para los envios desde
las Dependencias Departamentales hacia las zonas dentro y fuera del
radio, préximas o distantes.

Plazo de entrega: Proximas 24 horas / Distantes: 72 horas.

o
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443 Cantidades de los envios requeridos a nivel local y nacional
Paso delEnvio Cantidad Cantidad :r:’::::::) Precio Precio
Tipo de Envio thoradt Promedio Promedio it Unitario | Adicional Total
1Kg Hasta 2Kg it porlkg [masde 1kg
1. MENSAJERIA LOCAL
1.1 Dentro del area Urbano 24 horas I 167 10 177 I
1.2 Fuera del Radio Urbano Préxima 48 horas | 17 7 24 |
2. MENSAJERIA NACIONAL
2.1 Sede-Unidades territoriales y viceversa
2.1.1 Aereo 48 horas (13 UTs) 1,466 130 1,596
2.1.2 Terrestre 72 horas (13 UTs) 1,765 145 1,910
2.2 Unidades Territoriales a Unidades Territoriales
2.2.1 Aereo 72 horas 50 5 55
2.2.2 Terrestre 72 horas 25 5 30
2.3 Otros Destinos (*)
2.3.1 Aereo Préxima 72 horas 34 10 44
Distante (**) 96 horas 3 2 5
2.3.2 Terrestre Px"éxima 72 horas 45 5 50
Distante 96 horas 3 2 5
Total 3,575 321 3,896
* Aplica para los recojos desde la Sede Central o desde una Unidad Territorial (UT) con destino hacia las Municipalidades locales y provinciales, Gobiernos
regionales, otras instituciones publicas, Ongs, asociaciones, CCPP, persona natural o juridica, proximas o distantes.
** Dependiendo de la distancia , previa coordinacidn, la entrega puede extenderse méximo hasta de 24 horas mds.

5. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

g)

Los plazos de entrega de envios se contabilizan desde el dia siguiente habil, de
recepcionado por el Contratista.
Servicio de puerta a puerta (Local, Nacional). Costo: precio unitario por kilo, maximo
hasta 3 kilos. Los costos por kilogramos seran prorrateados a razén del precio unitario.
El Contratista debe brindar la debida seguridad en su transporte, evitando maltratar,
ensuciar, romper, doblar, mojar, dafiar, reescribir, etc. los sobres y/o paquetes.
El Contratista debera reportar de manera inmediata al FONCODES cualquier novedad
0 anomalia que se presente durante el desarrollo de la prestacién del servicio.
Excepcionalmente y a solicitud de FONCODES se recepcionara los dias sabados,
domingos, feriados o dias declarados no laborables en el sector publico; en horas
previamente coordinadas.
El Contratista designara un encargado responsable, indicando sus nombres completos,
numero de celular y correo electrénico para realizar las coordinaciones respectivas con
el encargado de la Oficina de Gestion Documental y Archivo del FONCODES; en
aspectos relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situacién de los
documentos para su reparto, cada vez que sea requerido.
El Contratista debe contar con personal asignado para el recojo y entrega de los sobre
y paquetes en cada Dependencia Departamental y/o Unidad Territorial detallado en el
ANEXO 1 del presente documento, debiendo de adjuntar un listado con sus nombres y
apellidos completos, numero de documento de identidad, numeros de celular para
contacto para el perfeccionamiento del contrato.
En el caso que, se realice cambio del personal o ingreso de personal nuevo, al que se
refiere el inciso g), durante la ejecucion del servicio, el contratista, debera comunicar en
un plazo de 24 horas, previo a la prestacion del servicio, sobre el nuevo personal y
enviar el listado actualizado via correo electrénico a la sede central y unidad territorial
donde se realizé el cambio.
El Contratista debera contar con un sistema y/o aplicativo de seguimiento y control o su
equivalente via web, que permita la trazabilidad en linea de los sobre o paquetes
recogidos; el mismo que debera estar permanentemente activo, actualizado y operativo
para cualquier consulta, el cual permitira al FONCODES realizar el respectivo monitoreo
de las entregas de la correspondencia.
Dicho sistema debera reportar como minimo:

e Situacién de la correspondencia en tiempo real a nivel local y nacional segun cédigo
asignado.
Puntos de destinos (local y nacional)
Envios en proceso.
Envios entregados.
Cargos devueltos.
Visualizacion de los cargos en formato PDF, JPG u otros similares.




/

FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL
Adjudicacién Simplificada N° 02-2024- FONCODES/OEC —(Primera Convocatoria)

k)

El cargo por el recojo, recepcion, entrega o devolucién de cualquier documento, sobre
o paquete seran a través de fotografias moéviles, digitalizados en JPG u otro formato
similar, y enviados en tiempo real al sistema virtual y/o aplicativo de Seguimiento y
Control con el que cuente el Contratista.

En caso excepcional, cuando lo requiera FONCODES, previa coordinacién, se
recepcionara y devolvera cargos en fisicos.

El Contratista proporcionara al FONCODES un usuario y contrasefia para el ingreso al
sistema virtual, con el cual podra realizar el seguimiento, control y ademas pueda
realizar las consultas necesarias en el seguimiento y entrega de la correspondencia.

El Contratista al final de cada mes enviara, via correo electrénico u otro medio, a la
oficina de Gestién Documental los cargos de envios recepcionados en formato JPG,
PDF u otro formato de archivo de imagen para descargar.

6. CONDICIONES DEL SERVICIO

El Contratista seré responsable ante FONCODES por los dafios y perjuicios que
pudieran ocasionarse en caso de incumplimiento de su obligacion.
FONCODES proporcionara al Contratista las facilidades necesarias para el
desemperio del presente servicio.
En caso de que algin documento no sea entregado, el contratista debe especificar el
motivo de la devolucion. Las causales de mas frecuentes de devolucién son: Cambio
de Domicilio, Direccién No existe, Direccién Incompleta, Destinatario Desconocido,
Rehusado a recibir o Cerrado.
El Contratista deberd sujetarse a lo establecido en las Bases, los Términos de
Referencia, el Contrato y su oferta.
La oficina de Gestion Documental y Archivo es el encargado de revisar el aplicativo de
la empresa y verificar que cuente con los requisitos solicitados en el presente numeral,
a fin de poder realizar el control y el seguimiento de la correspondencia.
Los gastos que el Contratista realice para el cumplimiento de sus obligaciones que
pudieran afectar el costo del servicio son de su exclusiva responsabilidad.
Se entendera como no efectiva la prestacion del servicio, si esta no cuenta con la
conformidad del encargado o el que haga de sus veces, de la oficina de Gestion
Documental y Archivo del FONCODES.
El Contratista asume la responsabilidad ante cualquier siniestro o pérdida que
eventualmente ocurriese con los envios (sobres o paquetes) una vez retirados del o los
lugares de recojo.
El Contratista debera garantizar la vigencia del contrato, la ejecucién del servicio de
manera regular y normal, aun cuando ocasionalmente tenga problemas internos, los
cuales son ajenos al servicio contratado y al FONCODES.
El Contratista es el Ginico responsable ante el FONCODES de cumplir con la prestacion
del servicio contratado, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni
terceros en general.

7. GARANTIA DEL SERVICIO
El servicio sera garantizado por el Proveedor, en caso de pérdida de documentos u otra

correspondencia encargada para su traslado. La empresa se responsabilizard y asumira los
gastos que generen la reposicion total de los documentos extraviados, asi como cualquier gasto
que tuviera que incurrir el usuario y/o la Entidad en la obtencién de los mismos.

SEGURO
El contratista, debera contar y mantener vigente durante todo el plazo de prestacién del

servicio las pdlizas de seguros emitidas por compafias aseguradoras bajo la supervision de
la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones,
que le permita cubrir como minimo los siguientes riesgos y montos:

- Podliza de Deshonestidad Comprensiva el 5% del valor adjudicado.
Debera cubrir la reposicién integra de la pérdida del dinero, objeto, o bienes por
deshonestidad del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios como de
terceros.

El Contratista debera presentar la constancia de la péliza mencionada antes de la suscripcion
del contrato respectivo.
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9.

10.

1.

CONFIABILIDAD
El Proveedor se compromete a guardar la reserva o secreto, respecto a los asuntos o

informaciéon que resulte relevante para el FONCODES, debiendo adoptar las medidas que
resulten necesarias para el contenido de la informacién no se divulgue.

FORMA DE PAGO
La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en

forma mensual, los cuales se calcularan segun la ejecucién real del servicio, tomando en
cuenta el precio unitario multiplicado por la cantidad mensual ejecutada, la cual no esta
determinada por tratarse del sistema de contratacion por precios unitarios y acorde a lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debera contar con la siguiente documentacion:

Del Contratista:

Presentacion de carta dirigida al Coordinador de Logistica con copia al area de Gestion
Documental, durante los cinco (05) primeros dias calendarios, posterior al mes cerrado. La
presentacion de la carta se podra realizar a través de:

- Via plataforma de mesa de parte v1rtua| del FONCODES, enlace:

https://sistemas.foncodes.gob.pe/S /ingreso , 0

RS NSO ATQIcs0
- De manera presenmal en la oflcma de tramlte documentario del FONCODES
ubicado en Calle Chinchén N° 867 San Isidro, Lima.

En ambos casos, dicha carta debera adjuntar lo siguiente:

a) Resumen de envios de correspondencia (Modelo ANEXO 2)

b) Listado detallando los envios ejecutados (Modelo ANEXO 3)

c) Factura electrénica por el monto total de las entregas de la correspondencia
efectuados en el mes de ejecucion.

Del Area Usuaria:
Complementa el expediente adjuntando lo siguiente:
d) Informe del encargado de Gestion Documental y Archivo con la conformidad
del servicio por el mes de ejecucion.
e) Adjuntar reporte de penalidad por atraso en la entrega, en caso corresponda.

PENALIDADES
11.1 Penalidades por Mora
a) En caso de retraso injustificado en el inicio del servicio o en la ejecucién de

las prestaciones; FONCODES aplicara automaticamente una penalidad
por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto contratado, aplicando la férmula
establecida en el art. 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado:

FORMULA:

Penalidad Diaria= 0.10 X Monto
F x Plazo en dias
F= 0.25 para plazos mayores a 60 dias o;
F= 0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias.

b) Las Penalidades por Mora se deduciran de los pagos mensuales.

c) Los envios y devoluciones de dificil acceso que hayan excedido del plazo
establecido de entrega, podran exceptuarse de la penalidad, si el
Proveedor comunica y justifica mediante correo electrénico, al area de
Gestion Documental y Archivo del FONCODES, sobre la eventualidad de
la entrega.
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11.2 Otras Penalidades

Sin perjuicio de la penalidad contemplada en el articulo 162° de la
Contrataciones del Estado, también se aplicaran otras

establecido en el articulo 163° de la citada norma.

Estas penalidades se aplicaran por cada falta inherente al servicio prestado y el descuento
econdmico sera inmediato de la facturacién del mes en que se suscité la ocurrencia (Art.

163° del RLCE).

ley N° 30225, Ley de
penalidades conforme lo

DESCRIPCION DE LA APLICACION DE LA
2 INCUMPLIMIENTO PENALIDAD S OCEDIMERTD
DOCUMENTO DETERIORADO: La oficina de Gestibn Documental:
El documento enviado presenta [ 0.5% del importe de la 1. Evalta el dafio o deterioro.
1 | enmendaduras, roturas, borrones, | UIT vigente por cada 2. Notifica del incumpliendoal = contratista
manchas, perforado, que con tal no | documento. via correo electrénico.
fueron recepcionados. 3. Para efectos de pago y retencion, Informa
sobre la aplicacién de la penalidad.
| DOCUMENTO  EXTRAVIADO: La oficina de Gestibn Documental:
Son.documento que no llegaron al 0.5% del importe de la 1. Eval}'lla y veri‘fica. - .
destino por: perdida, robo o hurto; ) 2. Notifica del incumpliendo al contratista
2 ) , . UIT vigente por cada| , ..
asimismo, sera considerado como via correo electronico.
documento. ”
servicio no prestado, no computado 3. Para efectos de pago y retencion, Informa
para pago. sobre la aplicacion de la penalidad.
La oficina de Gestion Documental:
DENUNCIA POLICIAL: , ra
1% del importe de la | 1. Evalta y verifica.
No realizar la denuncia policial . o . . .
3 UIT vigente por cada | 2. Notifica del incumpliendo al contratista
dentro de las 24 horas de ocurrido el ; .
documento. via correo electronico.
incidente (Pérdida, robo o hurto). -
3. Para efectos de pago y retencion, Informa
sobre la aplicacion de la penalidad.
CONTANCIA DE DENUNCIA La oficina de Gestion Documental:
POLICIAL: 1. Eval¢ ifica.
1% del importe de la va P?yverl,lca . .
No presentar realizar la denuncia } 2. Notifica del incumpliendo al contratista
4 o UIT vigente por cada | , L.
policial dentro de las 24 horas de via correo electronico.
) o Lo documento. i
ocurrido el incidente (Pérdida, robo 3. Para efectos de pago y retencion, Informa
o hurto sobre la aplicacion de la penalidad.
L a oficina de Gestiéon Documental:
CONFIABILIDAD DEL , T~
2% del importe de la | 1. Evalta y verifica
DOCUMENTOS: - . . .
5 UIT vigente por cada | 2. Notifica del incumpliendo al contratista
Violaciéon de la confidencialidad del , .
documento. via correo electrénico.
contenido del documento. "
3. Para efectos de pago y retencion, Informa
sobre la aplicacion de la penalidad.

Acumulacion de Penalidades

Las acumulaciones de las penalidades por los tipos: Por Mora y por Otras Penalidades
pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato vigente.

La sucesion persistente de faltas, ademas de la aplicacién de las multas respectivas
podra ser causal de resolucion del contrato.

Importante: cualquier controversia respecto de la aplicacion de penalidades por mora u
“otras penalidades”, pueden ser sometidas a los mecanismos de solucion o
reconsideracion, de parte del proveedor, si asi lo considera, previstas en la normativa de
Contrataciones del Estado (Ley 30225), Ley de Procedimientos Administrativos (Ley
27444), dentro de los plazos correspondientes.

©
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ANEXO 1
DEPENDENCIA
. TIEMPO DE MEDIO
A UNIDAD gl ENTREGA TRASPORTE
TERRITORIAL
1 |ABANCAY Calle la victoria N° 214 72 HORAS AEREO
2 |AREQUIPA Urb. Sefiorial A-12 Cayma 48 HORAS AEREO
3 |AvAcucHoO Av. Los Incas s/n 6ta. Cuadra - Distrito Jesus de 48 HORAS TERRESTRE
Nazareno
4 |CAJAMARCA Calle Nifio Jess N° 127 Urb. Sarita - FONAVI 1 72 HORAS AEREO
5 |CERRO DE PASCO Av. Micaela Bastidas N° 309-San Juan distrito de 48 HORAS TERRESTRE
Yanacancha
6 |CHACHAPOYAS érlir:zsnmsura N° 706 2° Piso Alt. Plazuela de 72 HORAS TERRESTRE
7 |cHicLavo gﬁ:'celaiaoy”"”d‘ I 483 = b £ Porvenis = 48 HORAS TERRESTRE
8 |cHIMBOTE Jr..AIm'rante Guise N° 110 - Miraflores Bajos - 48 HORAS TERRESTRE
Chimbote
9 |CusCOo Av. Micaela Bastidas N° 450 Wanchagq 48 HORAS AEREO
10 |HUANCAVELICA Garcia de los Godos N° 295 - Huancavelica 72 HORAS TERRESTRE
11 |HUANCAYO Av. Independencia N° 400-402 - El Tambo - 48 HORAS TERRESTRE
Huancayo
12 |HUANUCO Jr. Pedro Barroso 316-318 48 HORAS TERRESTRE
13 |HUARAZ Jr. Simdn Bolivar N© 1051-Barrio Belén - Huaraz 48 HORAS TERRESTRE
14 |[ICA Calle Lima N° 367 - 2do piso - Ica 48 HORAS TERRESTRE
15 |[IQUITOS Jr. Loreto N° 640 - Iquitos 48 HORAS AEREO
16 |LA MERCED Jr. Tarma N° 266 - La Merced - Chanchamayo 48 HORAS TERRESTRE
17 |MOQUEGUA Urb. Mercedes Cabello. de Carbonera - Fonavi III - 72 HORAS AEREO
Etapa E 15
Calle 17 - Urb. Miraflores 2da. Etapa Mz H Lote
£3. JPTURA 16-Dist. de Castilla 48 HORAS AEREC
19 |PUCALLPA Av. Arborizacién N° 6 Lote 17 Yarinacocha- 48 HORAS AEREO
Pucallpa
20 |PUERTO MALDONADO |Jr. Pardo de Miguel N° 724- Pto. Maldonado 72 HORAS AEREO
21 |PUNO Av. Simdn Bolivar N° 1593 48 HORAS AEREO
22 |TACNA Av. Hipdlito Unanue N° 970 Tacna 72 HORAS AEREO
23 |TARAPOTO Jr. Maﬁ§cal Sucre N° 229 - Partido Alto - Barrio 48 HORAS AEREO
Comercio
24 |TRUILLLO /:;/(.)r;l;iodoro Valcarcel N° 1265 - Urb. Santa 48 HORAS TERRESTRE
25 |TUMBES Calle Filipinas N° 300-TUMBES 72 HORAS AEREO
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RESUMEN GENERAL DE MENSAJERIA
ARNO :
MES EJECUTADO:
MEDIO DE CANTIDAD SUB TOTAL TOTAL
TIPO DE SERVICIO TIPO DE ENViO TRANSPORTE TOTAL DE CONSUMO CONSUMO
ENVIOS SOLES SOLES
DENTRO DEL RADIO URBANO [TERRESTRE
MENSAJERIA LOCAL
FUEM DEL RA.DIO URBANO TERRESTRE
(Préximos y distantes)
AEREO
SEDE CENTRAL A UNIDADES
TERRITORIALES
TERRESTRE
SEDE CENTRAL A OTROS AEREO
DESTINOS
(Proximas y distantes) TERRESTRE
AEREQ
UNIDADES TERRITORIALES A
MENSAJERIA NACIONAL SEDE CENTRAL
TERRESTRE
AEREO
UNIDADES TERRITORIALES A
UNIDADES TERRITORIALES
TERRESTRE
UNIDADES TERRITORIALES A [AEREO
OTROS DESTINOS
(Préximos o distantes) TERRESTRE
TOTAL A FACTURAR S/.




FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL
Adjudicacioén Simplificada N° 02-2024- FONCODES/OEC —(Primera Convocatoria)

ANEXO 3

Nota: Los datos consignados es solo un ejemplo para efectos del llenado.

LISTADO DE ENVIOS EJECUTADOS

ANO:
MES EJECUTADO:
| ¥ .| Mediode | Origen Orden | Fechade Direccion de | Documento Fechade |DfasDemora| . Precio Venta
# | TipoSenicio Tipo de envio Org. Ntracking | . . Departamento| Provincia = Distito | Asignadoa: Estado N'Piezas | Peso Real
Transporte | Recojo SenvicioNe | Envio Entrega | Extemo Entrega | Entrega Soles
RDELAUNON | NOT21S524-
i it Terest | i : 24Uk A ! BimEG0 oul 0 1 1 ]
1 Mesajerialocal  |Dentro delares urbana errestre  [SedeCentral (2401030470 [24-102584 01-02-24)Uf U UMA PROCURADURIA WS | MR
1
3
]
Unidades Territoriales a lcootoivooRs AV PASED DELA
MesajraNacional |Sede CntlTerrstre leeo | ACUCHO 231966244 (148103 034524 MA A S0 [ BN (5 BimEG0 ooy 0 1 5} v
Buy
Unicades Tertorales A R GOIZALS [CALE CONERCIO (0FCO 031
Mesjra Naciona D;ﬁ'm i I P e N 205{ 10610 ATO AN RS :ﬂfw - ot emeci0 woul 0 1 1 0
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Contrato de concesion para la prestacion del servicio postal en el ambito local y nacional y la
Resolucion Directoral aprobando la concesiéon postal expedida por la Direccién General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad
competente.
Cuando se trate de Empresa Estatal de Servicio Postal, debera estar enmarcado a lo dispuesto
en Decreto Legislativo 685
é Importante
' De conformidad con la Opinién N° 186-2016/D TN, la habilitacion de un posi‘or, esta relacionada
- con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
' materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
- se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
Copia de contrato de concesion para la prestacion del servicio postal en el ambito local y
nacional y la Resolucion Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccién
General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
entidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
- ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
- este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Contar con una oficina y/o agencia o local como sede principal en la ciudad de Lima, desde el cual efectia
la distribucion de los documentos y/o encomienda en general a los distintos destinos a nivel local y
nacional.

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

FORMACION ACADEMICA

/ | B.-3.1

Requisitos:

e COORDINADOR y/o COUNTER ADMINISTRATIVO.
Como minimo con estudios técnico superior de las carreras de administracion, contabilidad,
economia, sistemas u otras carreras similares, del personal clave requerido como COUNTER
ADMINISTRATIVO.

Acreditacién:

O/
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El GRADO DE BACHILLER O TITULO PROFESIONAL ser4 verificado por el 6rgano encargado de las
contrataciones o comité de selecciéon, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso el GRADO DE BACHILLER O TIiTULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Reaquisitos:
Dos (02) afios minimo de experiencia COORDINADOR y/o COUNTER ADMINISTRATIVO.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

I;bortante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y ario de inicio y
culminacioén, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

*  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los |
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

(o EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Ciento cincuenta
mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 19,000.00 (Diecinueve mil y 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
e pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
ondicién de micro y pequefia empresa.

e consideran servicios similares a los siguientes: servicios de mensajeria local y nacional.

g)e cuenta, cualquier otro documento emltldo por Entidad del S|stema financiero que acredlte

stado
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el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participaciéon de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante |

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

abe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

©
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*

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

~
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacidn de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION . ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluaciéon consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio ofertado por el [ las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun la
siguiente férmula:

Acreditacién:

Pi = OmxPMP
Se acreditard mediante el documento que contiene Oi
el precio de la oferta (Anexo N° 6).
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacioén de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen ......... 1.
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, con RUC N o, ], con domicilio legal en

. ...], inscrita en la Ficha N° [............... .JAsiento N° [...............]]
del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [ ] debndamente representado por
su Representante Legal, [... . ] con DNI N° [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la contratacion
de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucidon del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA|],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efectp, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion deberé hacerlo en un
plazo que nolexcedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruepas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad e emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

ebe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
\los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

contra pardc’ jp responsabilidad del funcionario competente.

En ca%df‘ei%” "d‘.e?://'el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

NN
En cada caso-concrat dependlendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacioén que resulte pertinente
a efectos de generar &l pago.




/ FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL \
Adjudicacion Simplificada N° 02-2024- FONCODES/OEC —(Primera Convocatoria)

mayor, EL CONTRATISTA tendréa derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

| Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente: :

 “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero ftotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.” :

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

E Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del ar<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>