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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE EDUCACION

RUC N° : 20380795907

Domicilio legal . Calle Del Comercio N° 193, San Borja
Teléfono: : 6155800

Correo electrénico: : wilopez@minedu.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la “CpNTRATACION DEL SERVICIO
ESPECIALIZADO EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA
ZAPATA, EX JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE
EDUCACION”

POSTOR INVITADO Y VALOR ESTIMADO

Postor Invitado:
LINARES BUSTAMANTE ABOGADOS S.A.C.

Valor Estimado: El valor estimado asciende a S/ 88,000.00 (Ochenta y Ocho Mil y 00/100
soles); incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incide en el costo de total
del servicio.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Solicitud de Aprobacion de
Expediente de Contratacién el 17 de junio de 2024.

La Contratacion Directa fue aprobada por la Oficina General de Administracién a través de la
RESOLUCION JEFATURAL N° 00196-2024-MINEDU/SG-OGA el 10 de julio de 2024, sobre la
base del INFORME N° 00516-2024-MINEDU/SG-OGA-OL.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esté definido en el Capitulo 11l de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se desarrollara a partir del dia siguiente de la suscripcidon del contrato hasta que se
produzca la notificacién formal de la disposicién fiscal que de por concluida la etapa de
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1.10.

investigacién preparatoria.

El tiempo estimado de resolucién del caso es de:

El proceso penal, en su etapa de investigacion preparatoria, tendra una duracion aproximada de
un mil noventa y cinco (1,095) dias calendario, conforme a lo establecido en el numeral 8 de los
términos de referencia.

BASE LEGAL

Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024

Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y su Reglamento.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

Directivas del OSCE.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del -
Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién - Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Ley N° 27815, Ley de Caodigo de Etica de la Funcion Publica.

Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.
2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta se presenta en archivo digital al correo electrénico dirigido a la
Oficina de Logistica de acuerdo al siguiente detalle:

- Asunto: Presentacion de oferta.

- Procedimiento de Seleccion: Contratacion Directa N° 001-2024-MINEDU/UE24

- Denominacién de la Convocatoria; CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN
ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

En caso de optar por la presentacion fisica en Mesa de Partes, la oferta se presenta en un (1) sobre
cerrado en original, dirigido a la Oficina de Logistica para la Contratacién Directa N° 001-2024-
MINEDU/UEQ24, conforme al siguiente detalle:

Sefiores
MINISTERIO DE EDUCACION

Att.: Oficina de Logistica (OEC)
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024
Denominacién de la convocatoria: CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO

EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE
DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

La oferta debe llevar la rabrica del postor invitado o de su representante legal, apoderado
0 mandatario designado para dicho fin (firma manuscrita o digital, segun la Ley N° 27269, Ley
de Firmas y Certificados Digitales?); y se presentan por escrito. No se acepta el pegado de la
imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Tiene a su disposicion la Mesa de Partes de la Entidad, sito en Calle Del Comercio N° 193, piso
1, distrito de San Borja en el horario de 08:30 a 17:00 horas de lunes a viernes.

Cabe precisar que podra presentar los documentos correspondientes, de manera digital, a través
de la Mesa de Partes Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web:
https://enlinea.minedu.gob.pe/, siempre y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyte,
en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace
web (link) consignado en la MPV-MINEDU.

Asimismo, tiene disponible la Mesa de Partes de la Oficina de Logistica, sito en Av de la Poesia
155- San Borja, en el horario de 08:30 a 18:00 horas de lunes a viernes.

El postor invitado es responsable de la exactitud y veracidad de los documentos que conforman
su oferta, siendo que la oferta contendra la siguiente documentacion:

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

e)

g)
h)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda. (*)

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2).

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el Capitulo 11l de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Documentos del Abogado Defensor Principal (de acuerdo a los términos de

referencia):

i. Copia simple del titulo profesional universitario de abogado.

ii. Copia simple de constancia y/o certificado de estudios concluidos de Maestria
en Derecho Penal y/o Derecho Constitucional y/o Gestion Publica.

iii. Copia simple de constancia y/o certificado del diplomado de especializacion
relacionado en Materia Penal y/o Procesal Penal.

iv. Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o
certificados o cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia profesional, como abogado en materia de Derecho
Penal, minimo de cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

Documentos del Abogado Defensor Auxiliar (de acuerdo a los términos de

referencia):

i. Copia simple del titulo profesional universitario de abogado.

ii. Copia simple de constancia y/o certificado de estudios concluidos de Maestria
en Derecho Penal y/o Derecho Constitucional y/o Gestiéon Publica.

iii. Copia simple de constancia y/o certificado del diplomado de especializacion
relacionado en Materia Penal y/o Procesal Penal.

iv. Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o
certificados o cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia profesional, como abogado en materia de Derecho
Penal, minimo de tres (03) afios, en el sector publico y/o privado.

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

El precio de la oferta en SOLES (Anexo N° 5).
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El precio total de la oferta es expresado con dos (2) decimales.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ADJUDICADO debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el contrato:
a) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl). Formato N° 1.

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

c) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en
caso de persona juridica.

d) Direccion Domiciliaria, N° teléfono fijo y N° celular y direccién de correo electrénico
oficial, para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato. Formato N° 2.

d) Declaracion Jurada de Compromiso Antisoborno para los Socios de Negocios del
Ministerio de Educacion, segun Formato N° 03.

e) Declaracion Jurada de Compromiso de Integridad del Ministerio de Educacién, segun
Formato N° 04.

f)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?.(*)

(*) Nota: Los precios unitarios pueden contener mas de dos decimales. Los
subtotales y totales que lo componen deben contener dos decimales, asimismo,
los precios unitarios deben incluir el IGV.

Nota: Las declaraciones juradas, formatos a ser presentados para la suscripcién de contrato
deben estar debidamente firmados por el postor ganador de la Buena Pro (firma
manuscrita o digital de acuerdo a la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?).
En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario designado
para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el
pegado de laimagen de una firma o visto.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del contrato que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ADJUDICADO, dentro del plazo de ocho (8) dias habiles, contado a partir del dia siguiente
habil de la fecha de adjudicacién de la Buena Pro, debera presentar la documentacion requerida
en la Mesa de Partes de la Entidad, sito en Calle EI Comercio N° 193, piso 1 — San Borja, en el
horario de 08:30 a.m. a 17:00 p.m. horas de lunes a viernes o través del portal institucional

Cabe precisar que podré presentar los documentos correspondientes, de manera digital, a través
de la Mesa de Partes Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web:
https://enlinea.minedu.gob.pe/, siempre y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyte,
en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace
web (link) consignado en la MPV-MINEDU.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en tres (3)
armadas, de acuerdo al siguiente detalle:

2 Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

3 Para mayor informaciéon sobre la normativa de firmas y certificados

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

digitales  ingresar  a:
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1. Con la entrega del Primer Entregable se pagara el 30% del monto total.
2. Con la entrega del Segundo Entregable se pagara el 30% del monto total.
3. Con la entrega del Tercer Entregable se pagara el 40% del monto total.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Entregable del servicio, emitido por el contratista.

- Conformidad otorgada por la Oficina General de Administracion, previa entrega de los
productos sefialados en el numeral 6 de los términos de referencia, e informe de conformidad
del sefior Jorge Luis Guevara Zapata.

- Comprobante de Pago (*)

(*) Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes de la Entidad, sito en Calle
Comercio N° 193 - San Borja, dirigido a la Oficina de Logistica del Ministerio de Educacién .Cabe
precisar que el contratista podra presentar los documentos, de manera digital, a través de la
Mesa de Partes Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web:

; siempre y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyte,
en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace
web (link) consignado en la MPVMINEDU.

La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la
semana para la presentacion de documentos. Los documentos que ingresen a través de Mesa
de Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas durante los siete (07) dias
de la semana se consideran presentados en ese mismo dia.
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

A,
WO4 ; .
0 PERU| Ministerio Secretaria General Oficina General
de Educacion de Administracion

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO ESPECIALIZADO EN ASESORIA LEGAL

1. OFICINA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Oficina General de Administracion (OGA).

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Prestar el servicio de asesoria legal al Sr. Jorge Luis Guevara Zapata, ex Jefe de la
Oficina General de Administracion del Ministerio de Educacién, al haber sido comprendido
en la investigacion preparatoria dispuesta por el Tercer Despacho de la Fiscalia
Supraprovincial Corporativa Especializada en Delitos de Corrupcién de Funcionarios de
Lima (Carpeta Fiscal N° 06-2020), por la presunta comision del delito de colusion
agravada, en agravio del Ministerio de Educacion, conforme a lo sefialado en su propuesta
de defensa legal y conforme a lo sefialado en la parte resolutiva de la Resoluciéon de
Secretaria General N° 018-2024-MINEDU de fecha 06 de febrero de 2024; ello, en
conformidad con lo dispuesto, en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil; el Reglamento
General aprobado por Decreto Supremo N° 040-2014-PCM; el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N°
001-2015-MINEDU; vy la Directiva N° 004-2015-SERVIR-GPGSC, aprobada por
Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 284-2015-SERVIR-PE y sus modificatorias.

3. FINALIDAD PUBLICA:

Conceder el derecho que tiene el Sr. Jorge Luis Guevara Zapata a contar con asesoria
legal, para su asesoria o defensa en todo tipo de proceso judicial, administrativo,
constitucional, ya sea por omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el
ejercicio de sus funciones, inclusive como consecuencia de encargos, aun cuando al
momento de iniciarse el proceso hubiese concluido la vinculacién con la entidad; ello en
estricto cumplimiento del mandato contenido en el literal |) del articulo 35 de la Ley 30057,
Ley del Servicio Civil, asi como el articulo 154 de su Reglamento General, aprobado por
Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

El servicio contratado comprendera la asesoria legal del ex Jefe de la Oficina General de
Administracion del Ministerio de Educacion, Sr. Jorge Luis Guevara Zapata, al haber sido
comprendido en la investigacion preparatoria dispuesta por el Tercer Despacho de la
Fiscalia Supraprovincial Corporativa Especializada en Delitos de Corrupcién de
Funcionarios de Lima (Carpeta Fiscal N° 06-2020), por la presunta comision del delito de
colusion agravada, en agravio del Ministerio de Educacion, conforme a lo sefialado en su
propuesta de defensa legal y conforme a lo sefialado en la parte resolutiva de la
Resolucion de Secretaria General N° 018-2024-MINEDU.

Dicho proceso judicial comprendera las siguientes acciones:

4.1 Etapa de Investigacion Preparatoria. -
Comprendera las siguientes actividades:

- Elaborar una estrategia de asesoria o defensa.

- Asesoria permanente y conduccion de la asesoria o defensa legal del Sr. Jorge
Luis Guevara Zapata.

- Elaborar y presentar los escritos para la asesoria o defensa legal del Sr. Jorge
Luis Guevara Zapata.

Calle Del Comercio 193
San Borja, Lima 41, Perd

1 www.minedu.gob.pe
T:(511) 615 5800
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(o)
N PE Ministerio cretaria General Oficina General
de Educacion de Administracion
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- Recopilar los medios de prueba pertinentes para demostrar la inocencia del Sr.
Jorge Luis Guevara Zapata.

- Concurrencia a todas las diligencias, programadas por el Ministerio Publico, en
donde tenga que participar el Sr. Jorge Luis Guevara Zapata; asi como aquellas
que se consideren necesarias para la asesoria o defensa.

- Realizar todos los actos y actividades que consideren necesarios para la asesoria
o defensa de los intereses del Sr. Jorge Luis Guevara Zapata; informando los
mismos al Sr. Jorge Luis Guevara Zapata.

5. REQUISITOS Y PERSONAL REQUERIDO DEL PROVEEDOR:

5.1 Requisitos del proveedor:
El proveedor debe reunir las siguientes caracteristicas:

- Estudio juridico que cuente con los siguientes profesionales:
5.2 Personal requerido:

5.2.1 UN (01) ABOGADO DEFENSOR PRINCIPAL
Actividades: Sera el responsable de patrocinar y coordinar todos los aspectos
relacionados con la prestacion del servicio y ejecucion del contrato.

Perfil minimo:
o Formacion académica
Requisitos:
- Titulo Profesional Universitario de Abogado.
Acreditacion:
- Se acreditara con copia simple del titulo profesional universitario de
abogado.

e Colegiatura y habilitacion’

Requisitos:

- Colegiatura y habilitaciéon profesional vigente.

Acreditacion:

- La colegiatura se acreditara con el diploma donde conste que el
profesional fue incorporado como miembro ftitular de la orden,
identificandose el nimero de registro.

- La habilitacion se acreditara con la constancia y/o certificado y/o
papeleta y/o declaraciéon jurada donde conste que el profesional se
encuentra ACTIVO para el ejercicio de la profesiéon, lo cual sera
verificado por la Entidad considerando que la informacién es de caracter
publica.

e Estudios concluidos de maestria
Requisitos:
- Estudios concluidos de maestria en Derecho Penal y/o Derecho
Constitucional y/o Gestién Publica.
Acreditacion:

" Los abogados, deberan estar colegiados y encontrarse habilitados por su respectivo Colegio de Abogados del Peru para el ejercicio
profesional. En ese sentido, la colegiatura y habilitacion de los profesionales se requerira para el inicio de su participacion efectiva en
el contrato, tanto para aquellos titulados en el Pert o en el extranjero, y no en un momento anterior. Para tal efecto, el contratista
debera remitir la colegiatura y la habilitacién de los profesionales propuestos, a través de Mesa de Partes del MINEDU (fisica
o virtual), dirigido a la Oficina de Logistica y a la Oficina General de Admini: i6n al dia sigui de suscrito el contrato.

Calle Del Comercio 193

P, wnw.minedu.gob.pe | San Borja, Lima 41, Perd
T:(511) 615 5800
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- Se acreditara con copia simple de constancia y/o certificado de estudios
concluidos de la Maestria requerida.

e Capacitacion
Requisitos:
- Diplomado de especializacion relacionado en materia Penal y/o Procesal
Penal.
Acreditacion:
- Se acreditara con copia simple de la constancia y/o certificado del
diplomado de especializacién requerido.

o Experiencia

Requisitos:

- Experiencia profesional como abogado en materia de Derecho Penal,
minimo de cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

Acreditacién:

- Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida.

5.2.2 UN (01) ABOGADO DEFENSOR AUXILIAR
Actividades: Sera el responsable de patrocinar y coordinar todos los aspectos
relacionados con la prestacion del servicio y ejecucion del contrato.

Perfil minimo:
e Formacion académica
Requisitos:
- Titulo Profesional Universitario de Abogado.
Acreditacién:
- Se acreditara con copia simple del titulo profesional universitario de
abogado.

e Colegiatura y habilitacion?

Requisitos:

- Colegiatura y habilitaciéon profesional vigente.

Acreditacion:

- La colegiatura se acreditara con el diploma donde conste que el
profesional fue incorporado como miembro ftitular de la orden,
identificandose el nimero de registro.

- La habilitacion se acreditara con la constancia y/o certificado y/o
papeleta y/o declaraciéon jurada donde conste que el profesional se
encuentra ACTIVO para el ejercicio de la profesiéon, lo cual sera
verificado por la Entidad considerando que la informacién es de caracter
publica.

e Estudios concluidos de maestria
Requisitos:

2 Los abogados, deberan estar colegiados y encontrarse habilitados por su respectivo Colegio de Abogados del Per para el ejercicio
profesional. En ese sentido, la colegiatura y habilitacion de los profesionales se requerira para el inicio de su participacion efectiva en
el contrato, tanto para aquellos titulados en el Pert o en el extranjero, y no en un momento anterior. Para tal efecto, el contratista
debera remitir 1a colegiatura y la habilitacién de los profesionales propuestos, a través de Mesa de Partes del MINEDU (fisica
o virtual), dirigido a la Oficina de Logistica y a la Oficina General de Admini: i6n al dia sigui de suscrito el contrato.
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- Estudios concluidos de maestria en Derecho Penal y/o Derecho
Constitucional y/o Gestion Publica.

Acreditacion:

- Se acreditara con copia simple de constancia y/o certificado de estudios
concluidos de la Maestria requerida.

¢ Capacitacion
Requisitos:
- Diplomado de especializacion relacionado en materia Penal y/o Procesal
Penal.
Acreditacion:
- Se acreditara con copia simple de la constancia y/o certificado del
diplomado de especializacién requerido.

o Experiencia

Requisitos:

- Experiencia profesional como abogado en materia de Derecho Penal,
minimo de tres (03) afios, en el sector publico y/o privado.

Acreditacion:

- Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida.

Importante:
Se deberd acreditar el cumplimiento del perfil minimo del personal requerido

como documentacion para la admision de la oferta, con excepcion de la
colegiatura y su habilitacion.

6. ENTREGABLES:

El contratista debera remitir, de manera fisica, a la Oficina de Logistica del Ministerio de
Educacion, a través de Mesa de Partes del MINEDUS, sito en Calle Del Comercio N° 193 —
distrito de San Borja en el horario de atencion de lunes a viernes de 08:30 am a 05:00 pm,
los entregables, de acuerdo a lo siguiente:

e Primer Entregable — Informe 1.

El cual contendra:

- Un detalle de las imputaciones en contra del Sr. Jorge Luis Guevara Zapata, la
estrategia de asesoria o defensa procesal penal que se implementara durante el
desarrollo de la investigacion preparatoria; y la situacion del proceso.

Dicho informe deberd ser entregado en un plazo maximo de treinta (30) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.
o Segundo Entregable — Informe 2.

El cual contendra:

3 Cabe precisar que el contratista podra presentar los entregables, de manera digital, a través de la Mesa de Partes Virtual (MPV) del
MINEDU, en el siguiente enlace web: https:/enlinea.minedu.gob.pe/; siempre y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyte,
en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace web (link) consignado en la MPV-
MINEDU. La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la semana para la presentacion
de documentos. Los documentos que ingresen a través de Mesa de Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas
durante los siete (07) dias de la semana se consideran presentados en el mismo dia habil.
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- Un detalle del desarrollo de las diligencias realizadas durante la investigacion
preparatoria, asi como de los actos de asesoria o defensa efectuados en favor
del Sr. Jorge Luis Guevara Zapata.

- Un resumen detallado de la denuncia que diera origen a la investigacion, asi
como del desarrollo de la investigacion preliminar.

- Una cronologia de los hechos mas importantes del caso.

Dicho informe debera ser entregado en un plazo maximo de quinientos cuarenta
(540) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de suscrito el
contrato.

e Tercer Entregable — Informe 3.

El cual contendra:

- Un detalle de las diligencias llevadas a cabo por la fiscalia durante la etapa de
investigacion preparatoria; y acompafado de la disposicién que da por concluida
la etapa de investigacion preparatoria.

Dicho informe debera ser entregado en un plazo maximo de diez (10) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de notificada formalmente el
dictamen con el cual se da por concluida la etapa de investigacion preparatoria.

7. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El servicio se realizara en las instalaciones del contratista y/o en las instalaciones donde
se requiera la presencia del personal del contratista para la asesoria legal durante la etapa
de la investigacion preparatoria, siendo dentro de la provincia y departamento de Lima.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El servicio se realizara a partir del dia siguiente de suscrito el contrato hasta que se
produzca la notificacion formal de la disposicién fiscal que de por concluida la etapa de
investigacion preparatoria.

Tiempo estimado de resolucién del caso:
e El proceso penal, en su etapa de investigacion preparatoria, tendra una duracion
aproximada de un mil noventa y cinco (1,095) dias calendarios.

9. FORMA DE PAGO:

El pago se realizara en tres (03) armadas, dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes de otorgada la conformidad de cada entregable, de acuerdo al siguiente detalle:

N° ENTREGABLE PAGO
1 Primer Entregable 30% del monto total del contrato.
Segundo Entregable 30% del monto total del contrato.
Tercer Entregable 40% del monto total del contrato.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, el MINEDU debe
contar con la siguiente documentacion:
v' Entregable del servicio, emitido por el contratista.
v Informe técnico de conformidad, emitido por el Sr. Jorge Luis Guevara Zapata.
v" Documento del jefe de la Oficina General de Administracion (OGA), emitiendo su
conformidad de la prestacion efectuada.
v' Comprobante de pago, emitido por el contratista.
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El contratista debera remitir, de manera fisica, a la Oficina de Logistica del Ministerio de
Educacion, a través de Mesa de Partes del MINEDU#, sito en Calle Del Comercio N° 193 —
distrito de San Borja en el horario de atencion de lunes a viernes de 08:30 am a 05:00 pm,
el comprobante de pago por cada pago, los mismos que se efectuaran en moneda
nacional.

10. CONFORMIDAD:

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina General de Administracion (OGA),
previa presentacion de los entregables sefialados en el numeral 6 y previa presentacion
del “informe técnico de conformidad” emitido por el Sr. Jorge Luis Guevara Zapata.
Asimismo, la conformidad sera otorgada en un plazo maximo de siete (07) dias
calendarios de recibido el “informe técnico de conformidad”.

11. OBLIGACION DE GUARDAR RESERVA DE LA INFORMACION PROPORCIONADA
POR EL MINISTERIO DE EDUCACION:

El contratista debera guardar estricta reserva y no revelara por ningin medio, cualquier
informacion y/o documentacion a la que tenga acceso como consecuencia de la prestacion
del servicio.

12. PROPIEDAD INTELECTUAL:

El contratista cedera a favor del Ministerio de Educacion, cualquier tipo de derecho
generado como consecuencia de la elaboracién de los informes legales, escritos, recursos
y/u opiniones legales sobre las consultas, estrategias y acciones legales que son materia
del presente servicio en el Marco del Decreto Legislativo N° 822 — Ley sobre el Derecho
de Autor. El contratista se compromete a no utilizarlos para fines distintos a los del servicio
realizado, ni durante su ejecucion ni después de la recepcion del mismo.

13. PENALIDAD POR MORA:

De conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en caso de refraso injustificado del contratista, en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente.

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El contratista sera el responsable por la calidad ofrecida y por vicios ocultos de los
servicios ofertados, por un plazo de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Oficina General de Administracion (OGA).

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION:

El contratista declara y garantiza de no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,

# Cabe precisar que el contratista podra presentar los comprobantes de pago, de manera digital, a través de la Mesa de Partes Virtual
(MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web: https://enlinea.minedu.gob.pe/; siempre y cuando cada documento no exceda los 40
Megabyte, en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace web (link) consignado en
la MPV-MINEDU. La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la semana para la
presentacion de documentos. Los documentos que ingresen a través de Mesa de Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta
las 23:59 horas durante los siete (07) dias de la semana se consideran presentados en el mismo dia habil.
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ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a (i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y (ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, el contratista se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refnidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta
la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo
haga.

16. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista debera contar con lo siguiente:

v’ “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo’, teniendo en
consideraciéon la Directiva Administrativa N° 349-MINSA/DGIESP-2024 - “Directiva
Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2", aprobada
mediante Resolucion Ministerial N° 022-2024-MINSA y posteriores modificaciones.

v Datos de contacto de las personas a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo del
contratista.

La presentacion del plan y datos de contacto de las personas a cargo de Seguridad y
Salud en el Trabajo del contratista, seran requisitos obligatorios presentarlo al dia
siguiente de suscrito el contrato, debiendo remitirse a través de Mesa de Partes del
MINEDU (fisica o virtual), dirigido a la Oficina de Logistica y a la Oficina General de
Administracion.

JBUCA D) FERNANDEZ CARDENAS
é?““uc = Pe,.  Maria Luz FAU 20131370998

S hard
N JEFA DE LA OFICINA

GENERAL DE |
ADMINISTRACION - OGA
MINEDU

En sefial de conformidad

FIRMA DIGITAL
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CAPITULO IV
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN
ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION, que celebra de
una parte la UNIDAD EJECUTORA 024 — MINISTERIO DE EDUCACION, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 20131370998, con domicilio legal en Calle el Comercio N° 193, distrito de

San Borja, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccooevvevee ., cOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......c..coevvntns ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-
MINEDU/UE024 para la CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN ASESORIA
LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA OFICINA GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN
ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en tres (3)
armadas de acuerdo a lo establecido en el numeral 9 de los términos de referencia, contenidos en
el Capitulo 1l de las bases, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

4 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podréa adicionarse la informacion que resulte pertinente a

e efectos de generar el pago.
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funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato hasta que se produzca la notificacion formal de la
disposicion fiscal que de por concluida la etapa de investigacién preparatoria.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Direccion
de Evaluacion Docente, al cumplimiento de la prestacién del servicio, previo informe del
responsable de la sede operativa asignado por la DIED del Minedu en el plazo méaximo de siete
(07) dias de producida la recepcién.

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad ser& otorgada por la Oficina
General de Administracion, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, previa
presentacion de los entregables sefialados en el numeral 6 de los términos de referencia y previa
presentacion del “informe técnico de conformidad” emitido por el Sr. Jorge Luis Guevara Zapata.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
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de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ENTIDAD puede resolver
el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA debera guardar estricta reserva y no revelara por ningin medio, cualquier
informacion y/o documentacion a la que tenga acceso como consecuencia de la prestacion del
servicio.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: PROPIEDAD INTELECTUAL

EL CONTRATISTA cedera a favor del Ministerio de Educacion, cualquier tipo de derecho generado
como consecuencia de la elaboracion de los informes legales, escritos, recursos y/u opiniones
legales sobre las consultas, estrategias y acciones legales que son materia del presente servicio
en el Marco del Decreto Legislativo N° 822 - Ley sobre el Derecho de Autor. EL CONTRATISTA se
compromete a no utilizarlos para fines distintos a los del servicio realizado, ni durante su ejecucion
ni después de la recepcion del mismo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

~
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Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

De iniciarse un arbitraje estas deben realizarse en cualquiera de las siguientes instituciones
arbitrales:

- Centro de Arbitraje de la Pontificia Universidad Catélica del Pera — PUCP.
- Centro de Arbitraje del Colegio de Ingenieros del Pert — CIP.
- Centro de Arbitraje de la Camara de Comercio Americana del Perii — AMCHAM PERU.

Asimismo, las partes acuerdan no solicitar el servicio de arbitraje de emergencia ni solicitar el inicio
de un arbitraje express o arbitraje acelerado en cualquier centro arbitral.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

5 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

° soles (S/ 5 000 000,00).
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DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.eeiiiiiieeeiiiiieeeannns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N°© 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®.

6 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

. ©
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE’ Si | No |
Correo electroénico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios®

pwbdPE

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece la CONTRATACION DEL
SERVICIO ESPECIALIZADO EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA
ZAPATA, EX JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el Capitulo Il de las
bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

$eﬁore5
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo establecido en el numeral 8 de los términos de referencia, el cual indica lo
siguiente:

“El servicio se realizara a partir del dia siguiente de suscrito el contrato hasta que se produzca la
notificacion formal de la disposicion fiscal que de por concluida la etapa de investigacion preparatoria.

Tiempo estimado de resolucion del caso:
¢ El proceso penal, en su etapa de investigacion preparatoria, tendra una duracién aproximada de un
mil noventa y cinco (1,095) dias calendarios.”

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

~
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ANEXO N° 5
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL (S/)

CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN ASESORIA
LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX
JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL
MINISTERIO DE EDUCACION.

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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FORMATOS A PRESENTAR PARA LA FORMALIZACION
CONTRACTUAL

(Formatos de documentos a presentar para la formalizacién contractual)

~
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FORMATO N° 1

CARTA DE AUTORIZACION

Lima, ..o, del ......
Sefiores
MINISTERIO DE EDUCACION
Presente.-
Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROQOS) es:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DE BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

Nombre en caso de
Representante legal:

~




O

UNIDAD EJECUTORA 024 — MINISTERIO DE EDUCACION
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024 - CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO
EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA OFICINA GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

NOTA: - EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC

FORMATO N° 2

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ATRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA Y DE DOMICILIO DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefores
MINISTERIO DE EDUCACION

CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro de la
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024 para la CONTRATACION DEL SERVICIO
ESPECIALIZADO EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX
JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION,
autorizo a efectos que se realicen las notificaciones o cualquier comunicacion de la Entidad durante la
etapa de ejecucién contractual, a través de la(s) direccién(es) de correo electrénico consignada(s) en
el presente documento, teniéndose como fecha de acuse de haber recibido las notificaciones por parte
de la ENTIDAD desde la fecha de su envio al(los) correo(s) electrénico(s), que sefialo a continuacion:

Correo electronico:

Correo adicional:

Asimismo, autorizo la siguiente direccién domiciliaria para efectos de la notificacién durante la ejecucion
contractual y adicionalmente los niumeros telefonicos que indico a continuacion:

Direccion Domiciliaria:

N° Teléfono fijo:

N° Teléfonos celulares:

Suscribo la presente declaracién a efecto de autorizar® lo sefalado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante: Los datos sefialados deberan de estar vigentes durante la vigencia del contrato para fines
contractuales. De requerirse un cambio debera de solicitarlo formalmente el contratista.

9 Articulo 20 de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General.- (... ) 20.4. El administrado interesado o
afectado por el acto que hubiera consignado en su escrito alguna direccion electrénica que conste en el expediente podra ser
notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello. Para este caso no es de aplicacion
el orden de prelacion dispuesto en el numeral 20.1.
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UNIDAD EJECUTORA 024 — MINISTERIO DE EDUCACION
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024 - CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO
EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA OFICINA GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

FORMATO N° 3

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ANTISOBORNO PARA LOS SOCIOS DE
NEGOCIOS DEL MINISTERIO DE EDUCACION

(o TR PP , identificado
(@ con DNI N° .. , representante legal de (en caso corresponda)
..................................................................... , con RUC N° ............................... Yy cOn
domicilio en
........................................................................................................................... : en

calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educacion.
DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. A cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestion Antisoborno, la Politica del Sistema de
Gestion Antisoborno 19 (www.gob.pe/minedu, seccion normas legales, Politica del Sistema de
Gestion Antisoborno) y los procedimientos aplicables a los proveedores, establecidos en el Manual
del Sistema de Gestion Antisoborno.

2. Como socio de negocios, nos comprometemos a establecer una gestion transparente que permita
identificar, prevenir y comunicar todo presunto acto de soborno.

3. A someternos a las normativas aplicables en caso de identificarse algun presunto acto de soborno,
entre el personal de la Empresa que represento y el personal del Ministerio de Educacion.

4. Prohibir al interior de nuestra organizacion, todo acto de soborno y todo tipo de corrupcion.

5. A conocer y cumplir el Codigo de Etica del Ministerio de Educacion!! (www.gob.pe/minedu, seccion
informes y publicaciones, Codigo de Etica).

6. De contar con informacién respecto a amenazas o incidentes de soborno que comprometan
nuestras relaciones u operaciones habituales con el Ministerio de Educacion, nos comprometemos
a comunicarlo a través de los siguientes canales de denuncias:

a) Mesa de Partes de la Entidad, sito en Calle Del Comercio N° 193, San Borja, de lunes a viernes
en el horario de 8:30 a 17:00 horas, dirigido a la Oficina General de Transparencia, Etica Publica
y Anticorrupcion.

b) Mesa de Partes Virtual (web) del MINEDU: https://enlinea.minedu.gob.pe/.

c) Correo electrénico: cerocorrupcion@minedu.gob.pe.

d) Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano: https://denuncias.servicios.gob.pe/.

Firma del Socio de NegocCios: ...........cocoevviiiiinininnnn.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada v,
adicionalmente, debe ser presentada por el representante comun del consorcio.

10 para mayor informacién, se recomienda leer el contenido en la web:

1 para mayor informacion, se recomienda leer el contenido en la web:

~
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UNIDAD EJECUTORA 024 — MINISTERIO DE EDUCACION
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2024-MINEDU/UE024 - CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO
EN ASESORIA LEGAL PARA EL SENOR JORGE LUIS GUEVARA ZAPATA, EX JEFE DE LA OFICINA GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

FORMATO N° 4

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD DEL MINISTERIO DE

EDUCACION
o ,
identificado(a) con DNI N° ..., , representante legal de (en caso corresponda)
...................................................................................................................... , con RUC
N y con domicilio
= 0

; en calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educacion.

ASUMO LOS SIGUIENTES COMPROMISOS:

1.- Observar y cumplir, en lo que corresponda, la Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, el
Cédigo de Etica del Ministerio de Educacion, asi como las normas vigentes sobre integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcién, en la prestacion de las actividades, servicios y/o bienes
que corresponda realizar.

2.- Actuar conforme los valores institucionales del MINEDU, principios y deberes éticos, que aportan a
una cultura de integridad publica en la Entidad, priorizando el interés publico sobre el interés
personal.

3.- Denunciar cualquier acto de corrupcién que conozca con ocasién de la prestacion de servicios,
bienes y/o realizacion de actividades, conforme a las normas internas que emita el MINEDU y
cualquier otro acto que transgreda la normativa que rige la administracion publica.

En e ,alos ....... diasdelmesde ................... de 2024

Nombres y Apellidos: ...

Importante

e En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada vy,
adicionalmente, debe ser presentada por el representante comun del consorcio.

e En caso la presente sea suscrita por un representante legal, las facultades de representacion
deberan tener el alcance suficiente para dar cumplimiento a los compromisos asumidos.

~
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