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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
I [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
o Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . § b i -
i 4 ! Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
I Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
g Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ecm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Colr dis Fuente Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
= 10: d 1 |
5 Tamafio de Letra Para el cuerpo del docur.nen © en genera
9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacion Centrada : Para la primera pédgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
; Anterior : 0
8 Espaciado

Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisiéon de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcidn por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

\

N—



Ministerio de Relaciones Exteriores

CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet
para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas
en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico APEC 2024

CAPITULO ’
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pel/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con |o
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no

presentadas. (
/

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contrataciéon publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

- Importante

- Constituye infraccién pasible de sancion segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
~articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
| pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N°® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

* Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

' Para mayor informacion sobre la normatva de firmas y certificados  digitales ingresar a:

° https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.
*  En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

\
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera

remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en

el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo ]
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad. :

RECHAZO DE LAS OFERTAS 9

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
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1.13.

1.14.

de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicaciéon
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

' Importante

_ presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
- articulo 64 del Reglamento.

- Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones |

0 el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta

\
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, CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
« Una vez otorgada la buena ,bro, el comité de se/eccién, esté en la obligacio’h de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién

calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

. Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. ’

* En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de v
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, |
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. |

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de k

realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con

@
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clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
| clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
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3.7.

3.8.

3.9.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




Ministerio de Relaciones Exteriores \
CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacion del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet

para Alfos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas

en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024”

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Ministerio de Relaciones Exteriores
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal . Jr. Lampa 545 — Cercado de Lima
Teléfono: : 204 2400

Correo electrénico: : 0s00008512023log23@rree.gob.pe;

0s00006882024a2413@rree.gob.pe;

conteverde@rree.gob.pe
OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccidon tiene por objeto la Contratacion del Servicio de
Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet para Altos Funcionarios APEC,
Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas en la Semana
de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico APEC 2024.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato APROBEXPCP 21 del 9 de agosto
de 2024,

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en Ia Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién sera de 56 (cincuenta y seis) dias calendario. Se computara a partir de la

suscripcion del Acta de Inicio del Servicio.
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Centro de Acreditaciones: veinticinco (25) dias calendario de acuerdo con el siguiente

detalle:

Etapa

" Fechas previstas

24 octubre 2024

"Dias de atencién

Deshﬁbyhia‘jé”

25 octubre al 16 noviembre 2024

| 17 noviembre 2024

Centro de Convenciones de Lima: trece (13) dias calendario de acuerdo al siguiente

detalle:
{—_ﬂw"_!-ffévﬁa{m 1" Fechas previstas ,
Montaje 6 al 8 noviembre 2024
Dias de atencién 9 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 y 18 noviembre 2024

Centro Internacional de Prensa: diez (10) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 8 y 9 noviembre 2024
Dias de atencion 10 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Grupo Aéreo N° 8: ocho (8) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 10 noviembre 2024
Dias de atencién 12 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

‘Cualquier cambio de las fechas sefaladas, o la reprogramacion de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacion no menor a cinco (5) dias
calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad. La

comunicacion se realizara al correo electronico consignado en su oferta.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 0.05 (cero y 05/100 soles) por pagina de la informacion que
contengan, en caja de la entidad y podra recoger las bases en la ventanilla de Mesa de Partes

de la Entidad, sito en Jiron Lampa N° 545 — Cercado de Lima, sétano 1.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Constituciéon Politica del Peru.

- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.
- Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31953.
- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley

N° 31954.

- Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31955.
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publicg.

~\
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Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

Cadigo Civil.

Decreto Supremo N° 308-2022-EF, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF, y dictan otras disposiciones.

Directiva N° 005-2022-EF/54.01, “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”.

Decreto Supremo N° 003-2023-SA, Decreto Supremo que prorroga la Emergencia Sanitaria
declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, prorrogada por Decretos Supremos N° 020-
2020-SA, N° 027-2020-SA, N° 031-2020-SA, N° 009-2021-SA, N° 025-2021-SA, N° 003-2022-
SA 'y N° 015-2022-SA.

Resolucién Ministerial N° 0887/RE, del 29 de diciembre de 2023, donde se delegan facultades
a diversos funcionarios para el 2024.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.
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CAPITULO Il ’
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite |a representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2

3

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta. ig/

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

| El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
| cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

' En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

! Advertencia

El comité de seleccién no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacién” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante |
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, |
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

4 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoherabilidad del Estado — PIDE ingresar al ﬂ:p

—~
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g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ® (Anexo N° 12).

i) Lista de todo el personal destacado para la prestacion del servicio indicando nombres vy
apellidos, numero de DNI, cago y nimero de carné de sanidad o salud.

j)  Copia de los DNI'y carné de sanidad o salud del personal destacado al servicio.

k) El postor debera presentar un detalle de precios unitarios, teniendo en cuenta al FORMATO
n®1.

)  Declaracion Jurada de Confidencialidad segin FORMATO N° 4 de los términos de referencia.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per(i aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

6 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN. K {7\&
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2.5.

2.6.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Entidad ubicada en el sétano 1 del
Edificio Carlos Garcia Bedoya, sito en Jiron Lampa N° 545, Cercado de Lima.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00).

ADELANTOS®

La entidad otorgara un adelanto directo por el treinta por ciento (30%) del monto del contrato
original.

El contratista debe solicitar el adelanto dentro de los quince (15) dias calendario posteriores a la
suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelanto? mediante carta fianza
o péliza de caucion acompaiiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo
no procederd la solicitud.

La entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los ocho (08) dias calendario siguientes a
la presentacion de la solicitud del contratista.

FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGO UNICO.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de supervisién de la Unidad de Gestion de Eventos y la conformidad sera emitida por
el Presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad ubicada en el
sotano 1 del Edificio Carlos Garcia Bedoya, sito en Jiron Lampa N° 545, Cercado de Lima
0 mesa de partes digital. El ingreso a la Mesa de partes virtual, la misma que recibe
documentos los siete (7) dias de la semana, las veinticuatro (24) horas, retornando un
acuse de recibo y siendo registrado en la fecha y hora de recibido digitalmente. El ingreso
a la mesa de partes virtual es a través de www.gob.pe/rree

-

8  Sila Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

¢ De conformidad con el articulo 153 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo de
vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto otorgado. Cuando el
plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
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Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es response_able
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Unidad, la paz y el desarrolio”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ESTACIONES DE BEBIDAS, COFFEE BREAKS
Y ALMUERZOS BUFFET PARA ALTOS FUNCIONARIOS APEC, DELEGACIONES Y
MEDIOS DE PRENSA PARTICIPANTES EN LAS REUNIONES COMPRENDIDAS EN
LA SEMANA DE LIDERES, EN EL MARCO DEL FORO DE COOPERACION ASIA -
PACIFICO APEC 2024

1. AREA SOLICITANTE
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024

2. ANTECEDENTES
Con fecha 10 de febrero de 2022, el primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-cha,
en su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializd la Presidencia del Per(
del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N° 042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante
Decreto Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de la Presidencia
del Pert del Foro de Cooperacion Economica Asia-Pacifico (APEC) durante el afio 2024,
incluyendo la realizacion en el Pert de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro y los eventos
conexos que se llevarén a cabo los afios 2022, 2023 y 2024: reunién ministerial conjunta,
reuniones ministeriales sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales;
didlogos de Alto Nivel; reuniones de Altos Funcionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo;
reuniones de los Grupos de Tareas; didlogos Publico-Privados; reuniones de Comités;
Subcomités; Grupos de Expertos; reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre
. Empresarial de APEC, asi como los seminarios, simposios y talleres nacionales e
internacionales preparatorios de la agenda para la presidencia peruana del APEC 2024.

Mediante el articulo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio de
Relaciones Exteriores es la entidad responsable de todos los aspectos concernidos con el
ejercicio de la presidencia peruana del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC),
en coordinacion con los sectores competentes en aquello que corresponda.

Mediante Resolucién Secretaria General N°0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el Grup
de Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado "Grupo de Trabajo Presidencia APE
Pert12024", que tiene por objeto realizar las acciones que permitan la preparacién, organizacio
de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro de Cooperacién Econdmica de Asia-Pacifico
(APEC); asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024,
en el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

Mediante Resolucién Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa al
embajador en el Servicio Diplomatico de la Republica Carlos Daniel Chavez-Taffur Schmidt,
presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024.

3. OBJETO
Contratar una empresa que brinde el servicio de estaciones de bebidas, coffee breaks y
almuerzos buffet para Altos Funcionarios APEC, las delegaciones y medios de prensa
participantes en las reuniones comprendidas en la Semana de Lideres, en el marco del Foro
de Cooperacion Asia - Pacifico APEC 2024.

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024
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4. FINALIDAD PUBLICA
El servicio para contratar permitira atender a las delegaciones de manera adecuada a los
estandares de reuniones internacionales de alto nivel, asegurando el 6ptimo desarrollo del
evento y contribuyendo al éxito de éste y a la buena imagen del pais.

5. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

La presente contratacion se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional 2024, de
acuerdo con el siguiente detalle:

CODIGO POl ACTIVIDAD

A0I00004500448 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

6.1 CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO

a) Servicio de catering para la atencion de estaciones de bebidas frias y calientes,
bocaditos (coffee breaks) y almuerzos buffet en el marco de reuniones comprendidas
en la Semana de Lideres APEC y en puntos de atencién a delegaciones.
El mobiliario requerido para la atencién del servicio (mesas para estaciones, mesas para
comensales y sillas) serd proporcionado por el contratista, en cantidad, acorde a lo
descrito en el FORMATO N° 2.

b) En las mesas para los comensales se usara mantel, sobre mantel y servilletas de tela y
un arreglo natural de flores / plantas en cada mesa. :

c) Para la atencion del servicio en las locaciones Centro de Convenciones de Lima y
Ministerio de Cultura, se pondra a disposicién del contratista el espacio y equipos de
cocina que brinda el Centro de Convenciones “27 de Enero”. Para la recepcién, uso y
devolucion, debera tomar en cuenta el protocolo del citado establecimiento, FORMATO
N°03. Cabe mencionar que la devolucidn implica por parte del contratista el servicio de
limpieza especializada descrito en el citado protocolo. En las otras locaciones se
habilitaran espacios acordes a la necesidad del servicio

d) Elcontratista debera remitir por correo electrénico a la Unidad de Gestion de Eventos la
lista de opciones para la seleccion de contenidos de todos los servicios de alimentacion
solicitados, dentro de los cinco (5) dias calendario, el mismo que sera computado desde
dia siguiente de firmado el contrato.

e) Elpersonal del contratista debera presentarse debidamente uniformado, de acuerdo con
el cargo que desempefian, y a lo sefialado en el numeral 7 del presente requerimiento.

f) Elcontratista debe contar con las siguientes polizas de seguros:

v' Seguro de SCTR salud y pensién para todo su personal acreditado para la
ejecucion del servicio.

v Pdliza de Deshonestidad por US$ 10,000.00 por evento.

v Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual, por una suma asegurada no
menor de US$250,000 por evento y en limite agregado anual, limite tnico y
combinado, la misma que debe tener como minimo las siguientes coberturas:

- Responsabilidad Civil Extracontractual

- Responsabilidad Civil Contractual 2 J

- Responsabilidad Civil Patronal la misma que debe cubrir a todo el personal, (ud
independientemente de su modalidad de contratacion, es decir, asi no se 3
encuentre en planilla, con un sub-limite de Responsabilidad Civil Patronal 3. w4
de US$ 50,000.00 por cada evento y en limite agregado vigencia. %

- Responsabilidad Civil de Alimentos y Bebidas

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pery 2024
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Disposiciones generales para las polizas de seguros:

* Las polizas de seguros deberan tener el caracter de primarias. Cualquier otra péliza
de seguro contratada sobre el mismo interés asegurado, es en exceso y no
concurrente.

= EI CONTRATISTA y su asegurador renuncia a su derecho de subrogacién contra el
Ministerio de Relaciones Exteriores, Grupo de Trabajo Presidencia APEC y/o
funcionarios y trabajadores.

* En la péliza de Responsabilidad Civil, Incluir a Ministerio de Relaciones Exteriores,
Grupo de Trabajo Presidencia APEC y/o funcionarios y trabajadores, como
Asegurados Adicionales.

= Enlapoliza de Responsabilidad Civil, Ministerio de Relaciones Exteriores, Grupo de
Trabajo Presidencia APEC y/o funcionarios y trabajadores tendran la denominacién
de terceros en caso de siniestro.

= La podliza debe mencionar la cobertura para el evento materia del contrato y brindara
cobertura a todos los trabajos que realizara el contratista

Responsabilidades del contratista con respecto a las poélizas:

* Las polizas de seguros deberan contratarse en compaiiias de seguros sujetas al
ambito de supervisién de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

* Entregar al MRE copia de las pdlizas y/o constancias de seguros que evidencie al
personal asignado durante el periodo de la contratacion y comprobantes que
certifiquen el pago de la prima de seguro, antes de iniciar los trabajos.

= El CONTRATISTA se obliga a cumplir con todas las condiciones, cargas y
obligaciones estipuladas en las polizas contratadas, a fin de garantizar que la
cobertura se encuentre y mantenga siempre vigente. Caso contrario, la reposicion de
los dafios directos y consecuenciales serdn de entera responsabilidad del
CONTRATISTA.

* Laresponsabilidad del CONTRATISTA no se limita al monto asegurado en las pdlizas
contratadas ni a sus coberturas; por lo que este respondera por todos los daiios y
perjuicios resultantes con ocasién de la prestacién del Servicio.

= Todos y cada uno de los deducibles y el pago de las primas de seguros
correspondientes a las pélizas mencionadas, seran asumidos por el CONTRATISTA
y corren por cuenta y riesgo de los mismos.

= Es responsabilidad del CONTRATISTA obtener coberturas adicionales, a las
sefialadas anteriormente, cuando sea aplicable. La no contratacién de las pélizas/43¥%
necesarias y adicionales no libera de responsabilidad al CONTRATISTA por lof?
dafios ocasionados a Ministerio de Relaciones Exteriores, Grupo de Trabajg.
Presidencia APEC y/o funcionarios y trabajadores y/o a cualquier tercero que se veX
afectado, siempre que le sean imputables.

Acreditacién: .
Mediante la presentacién por correos electrénicos: eventosmre@rree.qob.pe;

05000068820223a2413@ree.qob.pe, y la copia simple de las pélizas o seguros y el pago g
completo de las primas al inicio del servicio. En caso de que dichos documentos no hayan 5‘
sido emitidos para el inicio del servicio, el contratista podra presentar una Cobertura 2
Provisional emitida por la compafiia de seguros, donde se mencionen las condiciones "“.Fc‘,no:
minimas requeridas, a satisfaccion de la entidad y posteriormente las pélizas solicitadas

deberan ser entregadas con anterioridad a la expiracién de la cobertura provisional, Estas

Q; pélizas deberdn estar vigente por todo el periodo de contratacion.

CARLOS
! MEZTAFFUR
SCAMST
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g) Laatencion del servicio debe reunir los requisitos sanitarios establecidos en el reglamento
sobre vigilancia y control sanitario de alimentos y bebidas aprobado con D.S. N° 007-98-
Say deben recibirse en condiciones que no afecten su calidad y sanidad.

h) Ante la eventualidad de caso fortuito o fuerza mayor, evento pandémico o declaratoria de
emergencia que imposibilite la realizacion del evento, la Entidad comunicara al Contratista
sobre la cancelacién del evento, procediendo solo el pago de gastos generales
debidamente acreditados, realizados con anterioridad de la comunicacion por parte de la
Entidad.

6.2 ESTACIONES DE BEBIDAS
Este servicio se ofreceré en las siguientes locaciones:
- 6.2.1 Centro de Acreditaciones PromPer( (San Isidro)
- 6.2.2 Centro de Convenciones de Lima (San Borja)
- 6.2.3 Centro Internacional de Prensa (Ministerio de Cultura, San Borja)
- 6.2.4 Grupo Aéreo N° 8 (Callao)

Contenido (abastecido permanentemente entre 8:30 am y 6:30 pm): café pasado, café
descafeinado, té e infusiones, agua natural, agua con gas, gaseosa surtida en botellas de
tamafo personal; té frio dietético en botella de vidrio de tamarfio personal; azdcar,
edulcorante, leche evaporada; leche sin lactosa; galletas caseras surtidas dulces; bocadito
salado de horno (ejemplo; crisinos, palitos de queso, ajonjoli, orégano, empanaditas) y
fruta de estacion en trozos que cada persona se podra servir en envases individuales
(bowls); se puede considerar incluir fruta entera (manzana, mandarina, granadilla) en
g perfecto estado de limpieza. Incluir en el servicio galletas o producto similar, libre de
RN gluten.
b) Complementos: mesa rectangular para armado de estacién con mantel, sobre mantel,
decoracion de flores y/o plantas naturales; servilletas de papel, fuentes, jarras, termos y
todo implemento o bien necesario para ejecutar la prestacion del servicio.

c) Vajilla de loza color blanco; vasos de vidrio; cucharitas de metal.

d) El servicio se ofrecerd en estaciones con presencia de mozo y en estaciones de
autoservicio. Ver detalle en el FORMATO N° 2. En todos los casos debe haber un (1)
mozo auxiliar para reposiciones por cada dos estaciones.

e) En todas las mesas en que se ofrezca alimentos, se requiere colocar letrero con nombre
de cada producto ofrecido en la estacién, en idioma espaol e inglés. Se sugiere forma
rectangular de medida aproximada 8 centimetros de largo por 5 centimetros de altura.
Debe incluir informacidn alergénica. Ejemplo:

Sanguchito de queso y jamén
Ham & cheese mini sandwish
Alérgenos: lacteo y gluten
Allergens: dairy and gluten

f) Ubicacidn, fecha y nlimero de personas se detallan en FORMATO N° 2

6.3 COFFEE BREAKS

Este servicio se ofrecera en las siguientes locaciones:
- 6.3.1 Centro de Convenciones de Lima (San Borja)
- 6.3.2 Centro Internacional de Prensa (Ministerio de Cultura, San Borja)
- 6.3.3 Grupo Aéreo N° 8 (Callao)

A
R
Y

R4

NO SE REQUIERE ARMADO DE ESTACIONES ADICIONALES. El servicio se brindaen 8

STHMgT

|
estaciones ya armadas para ofrecer bebidas (numeral 6.2 del presente término de \1“’6%:,5—{\-":{\
)
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referencia) en ubicacién, horarios y nimero de personas que se indican en el FOMATO
N° 2.

El servicio de coffee breaks consistird en AGREGAR a lo que se ofrece en estaciones de
bebidas, dos (2) variedades de bocadito salado (mini sanguche, mini quiche, mini
pastel) y dos (2) variedades de bocadito dulce.

Al momento de ofrecerse este servicio de coffee breaks, la atencién sera de dos (2) mozos
por cada estacion y el mozo auxiliar para reposiciones descrito en el numeral 6.2 de los
términos de referencia.

6.4 ALMUERZO BUFFET PARA DELEGACIONES
Este servicio se ofrecera inicamente en la locacién Centro de Convenciones de Lima,
en el comedor habilitado en el piso 4 en el horario de 12:30 a 2:30 p.m, en fechas y
cantidad de personas descritas en FORMATO N° 2.

Contenido:

o Estacion de ensaladas: Dos (2) variedades de ensalada compuestas de vegetales

frescos, o vegetales cocidos, opciones con complementos como frutas frescas o

frutos secos. Presentar por separado dos (2) opciones de alifio.

Dos (2) variedades de plato de entrada

Tres (3) variedades de plato de fondo

Dos (2) variedades de guarniciones

Dos (2) variedades de postre

Dos (2) variedades de refresco natural

o Panecillos surtidos (mini pan, crisinos

El contratista debera considerar entre las opciones de plato de fondo que contengan

carnes, al menos una (1) variedad con certificacion halal.” La estacion de comida halal

equivale aproximadamente al 20% de la totalidad de comensales que se solicite por dia 'y

debera ser ofrecida en una estacion exclusiva.

c) Complementos: mesas rectangulares para armado de estaciones con mantel, sobre
mantel, decoracién de flores y/o plantas naturales; menaje de loza blanca (no descartable);
vasos de vidrio; cubiertos de metal y otros implementos o bienes necesarios que se
requieran para ejecutar la prestacion del servicio.

d) Mesas circulares de 1.50 metros de diametro y servicio para ocho (8) personas en cada
mesa. Las mesas usaran mantel, sobre mantel y servilletas de tela; sillas tipo banquete
(no sillas plasticas).

e) Las mesas requeridas para el armado de estaciones, asi como las mesas para lo
comensales se detallan en el FORMATO N° 2.

f) Cada estacion de almuerzo buffet debera tener asignado tres (3) mozos: dos permanentes

y uno para reposicién de menaje e insumos, de tal manera que la estacién no quede

desatendida. Asimismo, prever mozos para el retiro de menaje de la mesa de los

comensales en el transcurso del almuerzo, como minimo un (1) mozo por cada tres (3)

mesas.

Tener en cuenta que los participantes podrian no tomar el almuerzo en conjunto a la misma

hora, sino por horarios, segtin se vayan desarrollando sus reuniones.

0O 0 00O

! Vale decir, si el plato de fondo usa carne de cordero, came de res o carne de pollo, pato o pavo, éstas deberén
haber seguido las formas de sacrificio establecidas por la religién isldmica, lo que seré verificado mediante la
presentacién de la respectiva certificacién, que le seré solicitada al iniciar el servicio. La estacién de comida
halal también puede ofrecer pescados, frutas, verduras, arroz, pasta y cereales, sin ritual especifico requerido.

5
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h) En todas las mesas en que se ofrezca alimentos, se requiere colocar letrero con nombre
de cada producto ofrecido en la estacion, en idioma espafiol e inglés. Se sugiere forma
rectangular de medida aproximada 8 centimetros de largo por 5 centimetros de altura.
Debe incluir informacién alergénica. Ejemplo:

Soufflé de brécoli
Broccoli Souffle
Alérgenos: lacteo y gluten
Allergens: dairy and gluten

6.5 AGUA EN MESAS DE REUNIONES DE TRABAJO
Este servicio se ofrecera tinicamente en la locacién Centro de Convenciones de Lima

a) Servicio de vasos de vidrio, posavasos y servilletas de papel en las mesas de trabajo de las
salas de reuniones. Este servicio se dara Unicamente en el Centro de Convenciones de
Lima.

b) Las botellas de agua de tamafio personal seran proporcionadas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

c) El servicio se da en las mesas de trabajo: se colocan al inicio de las sesiones y se reponen
ala hora del intermedio para almuerzo, cada dia y/o segun las indicaciones que dé la Unidad
de Gestién de Eventos.

FECHA SALA LIMA SALA NACIONES 2, | SALA NACIONES 3,
__piso1LCC piso 8 LCC piso 8 LCC
10 nov - 60 en la mafiana 60 en la mafiana
60 en la tarde 60 en la tarde
11 nov - 60 en la mafnana 60 en la manana
60 en la tarde 60 en la tarde
12 nov - 60 en la manana
60 en la tarde
13 nov - 60 en la manana 60 en la manana
60 en la tarde 60 en la tarde
14 nov - 60 en la manana 60 en la manana
60 en la tarde 60 en la tarde
15 nov - - 60 en la mafiana
60 en la tarde
16 nov 42 solo en la - -
manana

* La distribucién del cuadro precedente en cuanto a salas y cantidades puede vaniar, siendo que el total del menaje solicitado se utilizaré en el
evenlo, pudiendo ser redistribuido en el total de salas, previa coordinacién con Ia Unidad de Gestion de Evenlos.

6.6 ATENCION EN SALAS DE REUNIONES BILATERALES Y CONFERENCIAS DE PRENSA
Este servicio se ofrecera en las siguientes locaciones:
- Centro de Convenciones de Lima (San Borja)
- Centro Internacional de Prensa (Ministerio de Cultura, San Borja)

a) Durante el desarrollo del evento (del 10 al 16 de noviembre, durante el desarrollo del
evento, entre 8:30 amy 7:30 pm), disponer de dos (2) mozos de manera permanente para

—~

atender requerimientos en las salas de reuniones bilaterales en el Centro de Convenciones GORAID

de Lima y un (1) mozo permanente para atender conferencias de prensa en el Centro e
Internacional de Prensa instalado en el Ministerio de Cultura.

o

a
b) Elservicio consiste en colocar botellas de agua, vaso, posavaso y servilleta en las mesas % ¢ : v",';‘.f““
de cada sala (capacidad 24 personas por sala en el caso de bilaterales y 4 en el caso de A /‘
conferencias de prensa) y deberan renovarse segtin se vayan desarrollando las reuniones. €Chery’ *
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Las botellas de agua son de tamaiio personal y seré proporcionadas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

c) Las salas de reuniones bilaterales estaran ubicadas en los pisos 4 y 6 del Centro de
Convenciones de Lima. (5 salas en el piso 4 y 1 sala en el piso 6); y la sala de conferencias
de prensa en el Ministerio de Cultura.

6.7 BOX LUNCH para medios de prensa
Este servicio se ofrecera unicamente en el Centro Internacional de Prensa (Ministerio de
Cultura) en fechas y cantidad de personas descritas en FORMATO N° 2.
Contenido:

- Un sandwish tamafio personal (enviar minimo cinco (5) opciones para eleccién)

- Una empanada o pastel frio (enviar opciones para eleccién)

- Un muffin (enviar opciones para eleccién)

- Una fruta

- Unjugo de fruta en empaque de 225 ml

- Una servilleta

- Productos presentados en empaque de papel o cartén biodegradable

7. DEL PERSONAL

7.1 Todo el personal destacado al servicio debera contar con los seguros complementarios de
trabajo de riesgo (SCTR) Salud y Pensién, y el personal de cocina debera contar con sus
EPP correspondientes.

N\ 7.2 Los mozos que presten el servicio deberan presentarse debidamente uniformados (saco

y pantalén negro, camisa blanca, corbata michi, zapatos y medias negras) y presentar una

impecable limpieza personal. Usar guantes de latex para manipular alimentos y bebidas y

guantes blancos para la atencién personalizada.

1o ER‘o'L“ 7.3 .El servicio debera incluir un/a supervisor/a, que debera presentarse con ropa formal (traje

sastre negro, azul o gris).

7.4 El servicio debera incluir personal de cocina (1 cocinero, y minimo 2 auxiliares de cocina)
con respectivos uniformes acordes a su labor y elementos de proteccién higiénica (gorros,
mandiles, guantes para manipular alimentos); de preferencia, usar mascarillas.

7.5 El proveedor debe comunicar al Ministerio de Relaciones Exteriores mediante carta, con
copia al Grupo de Trabajo Presidencia APEC 2024, en un plazo no mayor de 24 horas de
anticipacion, cualquier cambio o modificacion del personal acreditado para la firma del
contrato.

8. DOCUMENTOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

8.1 Lista de todo el personal destacado para la prestacion del servicio indicando nombres y
apellidos, nimero de DNI, cargo y niimero de carné de sanidad o salud.
8.2 Copia de los DNI y carné de sanidad o salud del personal destacado al servicio.
8.3 El postor debera presentar un detalle de precios unitarios, teniendo en cuenta el
FORMATO N° 1. .
. 8.5 Declaracion jurada de Confidencialidad segiin FORMATO N°4 de los presentes términos
de referencia.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
El servicio se ejecutara en las siguientes locaciones:
e Centro de Convenciones de Lima (Av. Arqueologia 174, San Borja)
« Centro de Acreditaciones PromPer( (Av. Jorge Basadre 610, San Isidro)
e Grupo Aéreo N° 8 (Av. Elmer Faucett s/n, Callao, al lado del Aeropuerto Internacional
Jorge Chavez)
e Centro Internacional de Prensa (Ministerio de Cultura, Av. Javier Prado Este 2465, San
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Borja)

El plazo de ejecucidn sera de 56 (cincuenta y seis) dias calendario. Se computara a partir de
la suscripcion del Acta de Inicio del Servicio.

Centro de Acreditaciones: veinticinco (25) dias calendario de acuerdo con el siguiente

detalle:
Etapa Fechas previstas
Montaje 24 octubre 2024
Dias de atencién 25 octubre al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Centro de Convenciones de Lima: trece (13) dias calendario de acuerdo al siguiente

detalle:
Etapa Fechas previstas
Montaje 6 al 8 noviembre 2024
Dias de atencion 9 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 y 18 noviembre 2024

Centro Internacional de Prensa: diez (10) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 8 y 9 noviembre 2024
Dias de atencion 10 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Grupo Aéreo N° 8: ocho (8) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 10 noviembre 2024
Dias de atencion 12 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

7 Cualquier cambio de las fechas sefaladas, o la reprogramacién de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco (5) dias
calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad. La
comunicacion se realizara al correo electrénico consignado en su oferta.

10. CONFIDENCIALIDAD

Previo requerimiento, evaluaciéon y conformidad el Ministeric de Relaciones Exteriores
autorizara los accesos a los recursos y herramientas de la entidad que son requeridos por El
Contratista y su personal para la prestacion del servicio, finalizada dicha contratacion, todos los
accesos seran retirados.

El Contratista y su personal deben tomar medidas de proteccion de la informacion del Ministerio
de Relaciones Exteriores almacenadas en cualquier soporte y que requiera mantenimiento o
atencion fuera de las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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El Contratista y su personal deben reportar oportunamente eventos, incidentes u otro riesgo
potencial que afecte la Seguridad de la Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores con
fines de realizar la investigacion que corresponda.

El Contratista y su personal se comprometen a brindar las facilidades necesarias para que el
Ministerio de Relaciones Exteriores audite y/o monitoree los aspectos relacionados a la
seguridad de la informacién que se correspondan con el objeto de la contratacién del servicio,

El Ministerio de Relaciones Exteriores, sus empleados y funcionarios en cualquier modalidad
contractual, se exime de toda responsabilidad por las acciones legales, litigios, procedimientos
administrativos, reclamaciones o demanda que pudiera derivarse de trasgresiones o supuestas
trasgresiones que corresponda a cualquier patente, marca registrada, uso de modelo, disefio
registrado, derechos de autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese
registrado o de alguna otra forma existente a la fecha de la orden de servicio, debido a la
instalacién del bien por parte de El Contratista o su personal o el uso de los mismos por parte
del Ministerio de Relaciones Exteriores, siendo esto responsabilidad del Contratista.

El Contratista y su personal garantizaran al Ministerio de Relaciones Exteriores que, durante la
ejecucion del servicio, respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el
Decreto Legislativo N° 822 Ley sobre el Derecho de Autor, sus modificatorias y
complementarias, por lo que se compromete a garantizar que todo el software y las
herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes,
legalidad o propiedad de terceros referidos en el dispositivo legal en mencién.

Importante: La declaracion jurada debera ser presentada como requisito para

perfeccionar el contrato.

11. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se rige por el sistema de contratacion a SUMA ALZADA.

12. OBLIGACION DEL CONTRATISTA
El Contratista es el tnico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir
con la contratacién, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en
general.

Esta prohibida la subcontratacion (Articulo 35 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado).

Del manipuleo, insumos y productos utilizados en la preparacion del servicio:

v La atenciéon del servicio debe reunir los requisitos sanitarios establecidos

v Todos los productos deberan satisfacer estandares de primera calidad sefialados en las
normas sanitarias que establece el Ministerio de Salud y las Normas Técnicas Peruanas
Vigentes, de los Productos Alimenticios a utilizarse en la preparacion del servicio.

v Todas las personas que manipulen los alimentos deberan adoptar precauciones
razonables para proteger el/los alimento(s) contra los riesgos de contaminacion.

v La atencion del servicio, se haran en condiciones adecuadas de proteccion de cualquier
riesgo de contaminacién.

v'El contratista deberad garantizar bajo responsabilidad, los habitos de higiene de su

9
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personal, todo manipulador de alimentos debera lavarse las manos con agua y jabén
después de haber utilizado los servicios higiénicos, o haber realizado cualquier otra labor
que pueda llevar a una accion de contaminacion.

v El Ministerio de Relaciones Exteriores no se hace responsable por roturas o pérdidas en
el servicio de vajilla 0 menaje.

13. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RESPECTO A LOS PROTOCOLOS DE SANIDAD EN
EL MARCO DEL COVID-19

ElI CONTRATISTA Y SU PERSONAL deberan cumplir y observar lo establecido en todas las
disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos emitidas por el Gobierno
o la autoridad competente; durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo, especialmente
lo establecido en la Resolucién Ministerial N° 022-2024/MINSA “Aprueban la Directiva
Administrativa N° 349-MINSA/DGIESP-2024, Directiva Administrativa que establece Ilas
disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo
de exposicion a SARS-CoV-2".

. VIGENCIA DEL CONTRATO
Desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato y hasta que el Grupo de Trabajo de la
Presidencia de APEC 2024 emita la conformidad final de la prestacién y se efectde el pago
correspondiente.

. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
El personal responsable para las coordinaciones respectivas sera la Unidad de Gestion de
Eventos, en coordinacién con el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024.

16. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad seré otorgada por el Presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert
2024, previo informe de supervision de la Unidad de Gestion de Eventos en el plazo méximo
de siete (7) dias de producida la recepcién.

17. FORMA DE PAGO '
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en un PAGO UNICO,
luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
‘f contar con la siguiente documentacion:

- Informe de supervision de la Unidad de Gestién de Eventos y la conformidad sera emitida
por el presidente del Grupo de trabajo Presidencia APEC Pert 2024,
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del MRE, sito en Jirén Lampa N°
545 o mesa de partes virtual
https://stdciudadano.rree.gob.pe/aplicaciones/reingenieria/MPD/mpdweb.nsf/frmDocumento.x

sp
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18.

ADELANTOS

La Entidad otorgara un adelanto directo por el treinta por ciento (30%) del monto del contrato
original.

El contratista debe solicitar el adelanto dentro de los quince (15) dias calendario posteriores a
la suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelanto mediante carta
fianza o podliza de cauciéon acompainiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido
dicho plazo no procede la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los ocho (08) dias calendario siguientes
a la presentacion de la solicitud del contratista.

VICIOS OCULTOS

La conformidad de la prestacién por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
ley de contrataciones del estado y 173 de su reglamento

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

PENALIDADES
La penalidad por mora sera aplicada de conformidad al Articulo 162° del Reglamento de la Ley

N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
OTRAS PENALIDADES

Asimismo, de conformidad con el Articulo 163° del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, se consideran aplicables las siguientes penalidades:

Supuesto de aplicacion de Forma de célculo Procedimiento

penalidad

10% de la UIT vigente al
momento del hecho detectado,
por ocurrencia.

Por el retraso injustificado de mas
de quince (15) minutos en el inicio
de alguno de los servicios
detallados en el numeral 6. de los
términos de referencia.

10% de la UIT vigente al
momento del hecho detectado,

Por colocar manteles y servilletas
sucias, con manchas o huecos en

fa instalacién de los servicios | por ocurrencia. Ser3 verificado y reporta
detallados en el numeral 6. de los por la Unidad de Gestién
términos de referencia. Eventos, mediante el
Por brindar el servicio con | 10% de la UIT vigente al | Informe de supervisién que

se emita para la conformidad

momento del hecho detectado, ,
correspondiente.

personal o supervisor que no se
por cada personal detectado.

encuentre debidamente
uniformado segun los términos de
referencia.

20% de la UIT vigente al
momento del hecho detectado,
por ocurrencia.

Por encontrar en los alimentos a
servir o servidos, algiin elemento
no comestible o que pudiera
causar dafio a la integridad y la
salud de los participantes.

1 UIT vigente al momento del
hecho detectado, por
ocurrencia, mas la reparacion
del dafio causado.

Por causar dafos a la
infraestructura o equipos del local
donde se realiza el evento.
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FORMATO N° 1 — DETALLE DE PRECIOS UNITARIOS

PROVEEDOR:
) 5 OSTO
1 ESTACION DE BEBIDAS CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO
11
1.2
2 COFFEE BREAKS CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO TOTAL
21
22
3 ALMUERZO BUFFET PARA DELEGACIONES CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO TOTAL
31
3.2
4 AGUA EN MESAS DE REUNIONES DE TRABAIO CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO TOTAL
41
4.2
s ::::;QN EN SALAS DE REUNIONES BILATERALES Y CONFERENCIAS DE CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO TOTAL
51
6 BOX LUNCH CANTIDAD blas PRECIO UNITARIO TOTAL
6.1
7 POLIZAS CANTIDAD DlAS PRECIO UNITARIO TOTAL
7.1
7.2
73
8 PERSONAL CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO TOTAL
8.1 SUPERVISOR
82 Moz0s
8.3 COCINEROS
SUBTOTALS/
GASTOS GENERALES s/
UTILIDAD s/
TOTAL
LG.V.
TOTALS/
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CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos BL_lffet
para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas

en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024”

“Decenio de /a Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Unidad, la paz y el desarrollo”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

FORMATO N° 3 — PROTOCOLO DEL CENTRO DE CONVENCIONES DE LIMA

CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO"

CIUDAD DE LIMA.

CODIGO

VERSION

[ n'HOJAS

I01IOMA | FECHA DE ELABORACION

LCC-SS0-PRT-100-002

0o

015

ESPARNOL 01/ 04/2019

PROTOCOLOS DEL CENTRO DE
|  CONVENCIONES “27 DE ENERO"
| CIUDAD DE LIMA.

2022

VERS DESCRIPCION

ELAB. REV. | APRoB. |

01-04-2019

09-02-2020

16-05-2022

A,

El presente protocolo tiene como objetivo,
del Solicitante y/o Proveedor, en el corre:
Convecdones de Lima 27 de Enero, tanto

dar los procedimientos y estindares a seguir por parte
cto uso de los ambientes con los que cuenta el Centro de
en el montaje, durante el evento y desmontaje del mismo,

el cual debe ser aceptado, r

y de

cumplimiento por parte del cliente.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR.
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
1. OBJETIVOS.

Piagina 1117
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para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas
en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024”

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Unidad, la paz y el desarmolio”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

CENTRO DE CONVENCIONES -27 DE ENERO™ CIUDAD
' DELIMA.

1
i
!
i
|
'
!
|
|
J

i PROTOCOLOS DEL LCC ‘

2. ALCANCES.

El presente protocolo, alcanza su aplicacion a las Instituciones y/o Proveedores que van a laborar en
Jas instalaciones del LCC los cuales deberan ser aceptadas, respetadas y de estricto cumplimiento.

3. RESPONSABILIDADES.

CARGO. RESPONSABILIDAD.

. . Aprobar y gestionar los recursos necesarios para el cumplimiento
Director ejecutivo del PNC. de los Protocolos del LCC.

Revisar anualmente y verificar el cumplimiento de los Protocolos
del LCC.

Entregar y difundir en las reuniones Técnicas de Coordinacién los
Protocolos del LCC a todos las Solicitantes yfo Proveedores.
Realizar la Charla de Inducdén y supervisar a los Proveedores

Administrador del LCC.

Coordinadora de Eventos.

Coordinador d_e Seguridac:i, que van a laborar en el LCC el cumplimiento de los Protocolos en
Salud Ocupacional y Medio temas de Seguridad, salud Ocupacional y Medio Ambiente
Ambiente (SSOMA). (SSOMA).

Asesoramiento a todos los Proveedores que ingresen a laborar en
las instalaciones y el aseguramiento del cumplimiento de los
Protocolos del LCC.

. Cumplir estrictamente con lo estipulado en los presentes
Proveedor y/o Institucién Protocolos del LCC.

Técnicos Especialistas.

4. DEFINICIONES.
Protocolos: Son procedimientos yfo estandares establecidos por el LCC, los cuales contienen los
requisitos minimos aceptables para ejecutar correctamente los trabajo dentro de nuestras
instalaciones y tienen caracter obligatorio su cumplimiento.

Induccién “Hombre Nuevo™ Es una capacitacion u orientacién inicial dirigida a otorgar
conocimientos e instrucciones a los proveedores para que ejecuten su labor de manera segura,
eficiente y correcta.

Ambulancia: Vehiculo con equipos apropiados para el transporte asistido de padentes.
. Ambulancia Tipo IL.- Para el transporte asistido de pacientes en estado critico, cuenta con
capaddad de asistencia médica.

SCTR (Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo) Segin las Normas Técnicas del Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo DS N°003 - 98 — SA. Es un seguro que otorga una cobertura
por accidente de trabajo y enfermedad profesional.

Accidente de Trabajo (AT).- Todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasion del
trabajo y que se produzca en el trabajador una lesion organica, una perturbacidén funcional, una
invalidez o la muerte.

Trabajo de alto riesgo: Aquella tarea cuya realizacién implica un alto potencial de dafio grave a
la salud o muerte del trabajador y segin la normatividad peruana son los siguientes:

« Trabajos en altura.

« Trabajos eléctricos.

- Trabajos en caliente.

- Trabajos en espados confinados.

19
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CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacion del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breakg y Almuerzos qufet
para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas
en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024”

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

“Afio de la Unidad, Ia paz y el desarrollo”

CENTRO DE CONVENCIONES "27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

ST PROTOCOLOS DEL LCC

* Trabajos de izaje.
» Trabajos de excavaciones y zanjas.

Agentes de Seguridad Externos.- Toda empresa de seguridad contratada por el cliente, para el
evento debera realizar las siguientes funciones:

»  Controlar y registrar el flujo de personas y materiales que ingresan y salen en puerta
cero verificando que cada proveedor se encuentren con su SCTR vigente.

* Resguardar la integridad fisica de los proveedores durante la etapa de montaje y
desmontaje de los eventos a realizar, haciendo cumplir la Ley N°30222, “Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo”.

* Resguardar las instalaciones del LCC, previniendo dafios materiales que se pudieran
ocasionar durante todas las etapas de realizacion de los eventos.

*  Reportar inmediatamente al Coordinado de SSOMA, todo accidente de trabajo y dafio
material que se produzca durante la realizacién de su evento (montaje, evento y
desmontaje).

= Coordinar y cumplir con las normas interas de seguridad del Lcc. i

Toda empresa de seguridad que ingrese debe contar con su RESOLUCION DE AUTORIZACION
VIGENTE DE FUNCIONAMIENTO INICIAL, BAJO LA MODALIDAD DE PRESTACION DE
SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, emitida por la SUCAMEC (Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil),
segin la Ley 28879, “Ley que regula la prestacidn de Servicios de Seguridad Privada”, La cual
debe ser enviada a los correos correspondientes Jjunto con la documentadién solicitada antes de la
reunién técnica.

EPP’S (Equipo de proteccién personal).-Son dispositivos, materiales e indumentaria generales
y espedificos, para proteger de uno o varios riesgos presentes en el trabajo que puedan amenazar
su seguridad y su salud. El epp's es una alternativa temporal, complementarias a las medidas
preventivas de caracter colectivo.

- DESCRIPCION DE LOS PROTOCOLOS DEL LCC PARA EVENTOS.

PROTOCOLO DE INGRESO AL LCC.

REUNION TECNICA DE COORDINACION.- Es un reunién realizada en las Instalaciones del LCC,
previa revision, evaluacién de planos de distribucién, memoria descriptiva del evento en las
3 etapas y su aprobadién, entre la Coordinacién de la Entidad Usuaria acompanada de los
representantes de sus empresas proveedoras y la Coordinacién y el equipo Técnico del LCC. Se
realiza una revisién de condiciones requeridas en cada drea de intervencion para el ingreso de
proveedores, etapa de montaje, evento y desmontaje. Asimismo, se solicta el Cronograma de
Montaje y Desmontaje, el Programa del Evento y todos los documentos indicados como: INDECI,
Pdliza de responsabilidad civil, pagos de derechos de APDAYC, UNIMPRO.

Todo personal (trabajador, supervisor y agente de vigilancia) que ingrese a laborar en las
instalaciones del LCC para su evento, sea éste Institudional o Privado deberd cumplir con los
siguientes requisitos

PRIMERO.-Haber pasado por la "Charla de Induccién Hombre Nuevo”, el cual tendrd una
vigencia de 3 meses y serd programada en la reunién técnica.

SEGUNDO.-Todo personal que ingrese a laborar dentro de las instalaciones del LCC debe de contar
con el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR), salud y pensidn, el cual debe de ser
presentado en fisico en Puerta Cero.

‘upo de Trabajo Presidencia APEC Perd 2024
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

CENTRO DE CONVENCIONES -27 DE ENERO" CIUDAD
; DE LIMA,

PROTOCOLOS DEL LCC

i

TERCERO.- TERCERO.-Los primeros en ingresar a las instalaciones seran:

a) Supervisor y agentes de seguridad del evento, debe contar un (01) Supervisor el cual
distribuird a los agentes en sus areas de trabajos para EL EVENTO, el nimero de agentes
se determina en la reunidn técnica por parte del LCC, de acuerdo a los espacios asignados

al evento. Considerar como referencial, sequn cuadro:
ale

MONTAJE Y DESMONTAJE
| AREA AGENTES
Puerta Cero 3
Sala 1-2 x c/u
Hall 2-3
Area técnica 2
EVENTO
Puerta Cero 3
Acceso Principal 2-3
Sala 1-2 x c/u
Hall 23 |
Area técnica 2 |
Rampa vehicular 24

En el Horario:

e« De7:00ama 6:00 pm Ingreso y salida de materiales
» Hasta 10:00 pm Finalizar y retiro en montaje, evento y desmontaje.

Considerar agentes de pernocte entre 10:00 pm a 6:00 am (la cantidad se determina previa
evaluadén por Encargado de SSOMA del LCC, de acuerdo a espacios y montaje a realizar.

El Supervisor de Seguridad debera brindar una Charla de seguridad de 5§ minutos antes de
iniciar la jomada laboral en donde se busca informar y sensibilizar a los trabajadores sobre
su seguridad y salud a su personal antes del inicio de los trabajos de montaje, evento y

desmontaje.

b) Ambulancia tipo IT que debera estar estacionada en el frontis de puerta cero, puede ser
publica (bomberos o municipalidad) o privada y sera de caracter obligatoria para cualquier
tipo de evento el cual deberd permanecer durante todas las etapas de montaje, evento y
desmontaje a excepcién de aquellos eventos en donde no haya la primera y (dltima etapa.

CUARTO.- Los documentos obligatorios para el ingreso de proveedores: SCTR impreso y Guia de
remision de materiales

EL Evento debe contar con los permisos ! 8 B":VO"‘A%
s Pdliza de Responsabilidad Civil | N3 C«LL ©
s Autorizacion de Evento de MSB : (¢ wrizTarFUR ) 2
o Inspeccién INDECI MSB 5\ cmer J=
«  Pago de Derecho APDAYC y UNIMPRO RS
« Otros que por sus caracteristicas lo determine el LCC. “e.prRit
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

PROTOCOLOS DEL LCC

PROTOCOLO PARA EL USO DE LOS AMBIENTES DEL LCC —ARQUITECTURA.

1. INDICACIONES PARA EL USO DE AMBIENTES DEL CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE
ENERO

Presentar Proyecto de Intervencién y Cronograma de actividades que contendra |
como minimo: 3

. e Plan de Seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo a la Normativa vigente |
e Procedimientos de Trabajo Seguro (PETS) para los trabajos de montaje y desmontaje, validados
por un Ingeniero de seguridad, que permitan garantizar la proteccion y seguridad del personal i
que ejecutard el montaje y desmontaje de las estructuras, las instalaciones del LCC, asi como de
las instalaciones temporales a implementar. i

o Presentacién del PERMISO ESCRITO PARA TRABAJO DE ALTO RIESGO (PETAR) en caso de

! ejecutarse trabajos de alto riesgo, elaborado de acuerdo a normas vigentes.

Disefio estructural a detalle de la estructura a montar.

Memoria descriptiva y caracteristicas técnicas de los materiales a utilizar

Reladidn y caracteristicas técnicas de los equipos a utilizar

Relacién de Profesionales responsables de la implementacién del Plan de Seguridad y salud en el

| trabajo y de la supervision de la ejecucion de las actividades a realizar.

| o El USUARIO debe enviar un plano de distribucién elaborado y firmado por un Arquitecto

i Colegiado, de los espacios asignados al evento con lo previsto a intervenir en las instalaciones,

i asi como la descripcion técnica de los elementos a montar detallando materiales, pesos, alturas

|y dimensionamientos.

{ e Eldisefio de las estructuras propuestas deberan garantizar la capacidad de soporte ante las cargas

de servicio consideradas, asi como su estabilidad ante eventualidades sismicas. y debera

presentar Planos, memoria descriptiva, disefio estructural y certificacion de estabilidad estructural
firmadas por un Ingeniero Givil.

| e El USUARIQ debera presentar MEMORIA DESCRIPTIVA detallando el uso de los espacios y
actividades a realizar. Asi mismo presentar el Cronograma Detallado de ingreso y retiro de
proveedores en etapas de Montaje y Desmontaje.

e El USUARIO deberd contar con supervisores debidamente identificados ante el personal de
Operaciones del LCC, desde la llegada de los equipos y durante todo el proceso de montaje, que
verifiquen el cuidado de las instalaciones que son parte del contrato.

e Las puertas de acceso y salida deben quedar siempre libres, es dedir no se podran ubicar stands,

| mesas, sillas ni otros elementos que obstruyan fa drauladién.

s No ocupar ni obstaculizar las dreas comunes destinadas a la circulacion, evacuadén y servicios.

e No ocupar ni obstaculizar la zona técnica (pasadizos internos del LCC) destinadas a la circulacién
y evacuacion.

e Las pancartas, paneles, letreros U otros elementos de promocién e informacion deberdn ser del
tipo autosoportados.

¢ No se puede colgar, picar, pegar, perforar ni fijar ninglin elemento en las paredes, tabiques
acdsticos, calumnas, placas, piso ni delo raso 6 falso cielo raso,

o El USUARIO que tengan previsto la instalacién de stands modulares, debera presentar
los planos correspondientes del proyecto como minimo con 5 dias de anticipacién al Coordinador
del Centro de Convenciones, para su aprabacién. Dichos stands deberén estar montados
sobre una estructura propia y previamente el piso habra de ser protegido con
elementos ((piso laminado o tapizén) que eviten dafiarlo Y que serén provistos por
el USUARIO.

o Elorganizador se compromete a cumplir con las Normas vigentes sobre Seguridad y, en especial,
las que se refieren a la capacidad maxima de las Salas, salidas de emergendia y medidas contra
incendios.

e @ 0 0
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o No ocupar ni obstaculizar las dreas reservadas para los extintores, gabinetes contra incendio y
senaléticas de seguridad.

Montaje y desmontaje
Son responsabilidades del USUARIO:

o El cumplimiento de todas las Normas vigentes de Seguridad y Salud en el Trabajo para la
realizacion de los diferentes trabajos en el LCC, asi como las normas de seguridad y vigilancia del
Centro de Convenciones de Lima.

o Es obligatorio usar arnés de seguridad en aquellos trabajos que son realizados a
una altura superior a 1.80 metros sobre el suelo & plataforma fija.

e El cumplimiento de todas las actividades a realizar para el montaje y desmontaje seran
Gnicamente en el drea especificada en el contrato, sin interferir con otros eventos 6 actividades
programadas en otras areas del centro de convenciones.

e Antes de iniciar el montaje es obligatorio tener instalada una lona, cartones, plasticos, alfombras,

(i otro elemento de prateccidn, que cubra toda la superficie de paso que se vea

afectada por el montaje. Para el desmontaje de las instalaciones se llevard a cabo el mismo

proceso. En caso de no utilizarse ningtin elemento de proteccién al piso no se autorizara el

montaje 6 desmontaje.

Las carretillas que se utilicen en el interior del Centro de Convenciones deberdn tener ruedas de

goma 6 caucho.

Tomar medidas preventivas en el cuidado de la infraestructura, en general en las zonas

autorizadas para evitar abolladuras, manchado, rayado, cortes, rajadura, etc. de los elementos

expuestos como puertas de madera, puertas metalicas, barandas, pisos de alfombra, cerdmicos,
falso celo raso, revestimientos con paneles acusticos, etc. dado que la mayoria tienen
caracteristicas acusticas y son de material ligero.

Todos los elementos a montar deberén estar sobre cartdn grueso, alfombra 6 tapizén para evitar ;

ralladuras en el piso. ]

o Las estructuras para el montaje se apoyaran perfectamente niveladas sobre los pisos firmes de

las 4reas a intervenir, no debiendo apoyarse sobre barandas, parapetos 6 escaleras.

Todo andamio debera estar en perfectas condiciones de uso.

Todo equipo como elevadores verticales deberdn presentar en su ingreso a las instalaciones su

Certificado de Operatividad y el Certificado del Operador.

L

Restricciones

El USUARIO no podra:

o Introducir mejoras 6 afectar las instalaciones sin autorizacién del Centro de Convenciones.

o Esta totalmente prohibido el consumo de dgarrillas, bebidas aleohdlicas y drogas por parte de los

proveedores durante el montaje y desmontaje.

Fijar cualquier elemento con pegantes en los pisos, paredes y/o techos.

Efectuar cualquier tipo de perforacidn en los pisos, paredes y/o techos.

Aplicar cualquier tipo de pintura en los pisos, paredes y/o techos.

Ingresar e ingerir alimentos y bebidas a las Salas alfombradas; excepto en casos especificos que

sea autorizado por LCC, colocando previamente un tapizon grueso para la proteccién de las

alfombras.

o Ubicar elementos en las estructuras exteriores e interiores sin solicitar autorizacién del Centro de

Convenciones.

Movilizar los paneles plegables de las Salas, intemos o externos. Si se requiriese, se coordinara

para que sea realizado por personal espedializado del LCC.

Ubicar elementos que obstaculicen los sistemas de seguridad.

Deteriorar las zonas verdes 6 hacer un uso inadecuado de las mismas. &

Permitir el ingreso de vehiculos al Centro de Convendones, ya sea para exhibicion o entrada de 2
2
z
v}

N T
c.mLos

¢ RIZITRFFUR
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mercancia por zonas inadecuadas.
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PROTOCOLO PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES SANI TARIAS DEL LCC.

\ continuacicn, se listan una serie de precauciones y recomendaciones para el correcto uso de las
nstalaciones sanitarias de agua (fria y caliente), desagiie, sistema contra incendio, servicios
Nigiénicos y de las instalaciones sanitarias de las cocinas del Centro de Convenciones durante la
ealizacién de eventos:

Queda estrictamente prohibido el ingreso y manipulacién de las vélvulas y accesorios en el
cuarto de bombas, cisterna de agua para consume humano y en las cdmaras de bombeo de
desagiie. Area de acceso restringido.

Queda estrictamente prohibido el ingreso y manipulacién de las vélvulas y accesorios en el
cuarto de bombas del sistema contra incendio. Area de acceso restringido,

Queda estrictamente prohibido la manipuladén de las vélvulas reductoras de presidn instaladas
en la red de distribucién de agua.

No se permitird ninguna modificacidn a la red intemna de agua y/o desagiie de la edificacién.
En cada evento, se debera colocar avisos en la cocina Y en los servicios higiénicos
que sefialen la prohibicién de botar elementos objetos que pueda obstruir los
desagiies del inodoro, urinarios, temparizadores, lavaplatos, tinas y lavamanos; de
ocurrir una obstruccién en el desagiie se debe llamar de inmediato al personal responsable de
instalaciones sanitarias del LCC.

Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, brindar las facilidades para realizar las
reparaciones donde y cuando se requiera.

Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, de contratar a personal de
limpieza, como minimo la cantidad de 04 operarios y 01 supervisor responsable del
personal de limpieza, para realizar la limpieza y desinfeccién de los SSHH y
ambientes, a su vez implementar los materiales para los SSHH (papel higiénico
industrial, papel toalla interfoliado, jabén liquido, bolsas para los tachos, materiales
de limpieza y desinfeccién etc.)

Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, de retirar los desechos
diariamente, generados durante el periodo de montaje y desmontaje del evento.

En el caso de que existiera una reparadén o pérdida de los accesorios de los sistemas antes
mencionados, dentro del &mbito del Centro de Convenciones, serd asumida por los responsables
del evento.

De requerirse algin punto adicional de agua o desagiie a los ya existentes en las instalaciones
de las cocinas, esto debe ser previamente coordinado con el responsable de instalaciones
sanitarias del LCC, quedando prohibido realizar perforaciones en la pared y/o suelo para adaptar
puntos de agua o desagiie.

Los lavaderos que cuenten con trampas de grasa y que sean utilizados durante el
evento, deben ser debidamente limpiados después de su uso, por personal calificado
y bajo la supervisién del responsable técnico del Centro de Convenciones.

Durante la limpieza de las trampas de grasa debe estar presente el ingeniero 6 técnico sanitario
del LCC. Esta operacién, debe realizarse con agua limpia y sin ningdn producto quimico, se
prohibe el uso de elementos punzo cortantes.

Esta totalmente prohibido el uso de productos quimicos en la red de alcantarillado,
ya que ellos pueden dafiar severamente el alcantarillado.

Queda estrictamente prohibido arojar aceites o restos de comidas por los lavamanos,
lavaplatos, Inodoros, urinarios etc., ya que esto provoca obstruccién en el sistema de
alcantarillado general de la edificacion.

No se debe arrojar papel higiénico en los inodoros. Es sumamente importante destacar
que no se debe arrojar otro tipo de elementos tales como panales, algodones, toallas
absorbentes, toallas femeninas, etc., por cuanto no estdn disefadas para su disolucién en agua,
por lo que pueden generar obstrucciones en los propios artefactos o en otros lugares de la
descarga general.
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o Cuando se produzea una filtracién de agua per pequena que sea, se debe informar de inmediato
al personal responsable de instalaciones sanitarias del LCC, para buscar la causa y determinar
la solucion del problema. Como primera medida se debe cerrar la llave de paso que corresponda,
la que esta en el recinto correspondiente a la filtracion. El técnico responsable del LCC consultara
los planos del proyecto para determinar mejor la solucién del prablema.

o Se prohibe manipular las cajas de control donde se encuentran las valvulas de paso.

o No se forzara la griferia, dispensadores & aparatos sanitarios para su utilizacion en los servicios
higiénicos.

o No se deben efectuar perforaciones en pisos, cielos rasos, ni muros, ya que podrian producir
dafos o roturas en la red.

e No se debe efectuar modificaciones en tabiques que contengan elementos embebidos
correspondientes a la instalacidn de agua y/o electricidad, sin consultar previamente con el
personal responsable de la administracion del LCC.

o El agua para limpieza se obtendra de los grifos destinados para ése fin; quedando prohibido
utilizar los grifos de las instalaciones de los Servicios Higiénicos.

e Se prohibe manipular las valvulas angulares de los temporizadores.

o Al finalizar el dia, es responsabilidad del cliente (usuario), recoger y sacar la
basura generada en los servicios higiénicos y areas utilizadas del LCC, para su
acopio y posterior retiro.

PROTOCOLO PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES ELECTRICAS DEL LCC

1. GENERALIDADES

El centro de convenciones tiene un suministro de 22.9kv desde el concesionario de luz del sur
hasta la subestacion particular del LCC ubicada en el Sétano 1.

EL USUARIO debera contar con un espedialista en Instalaciones Eléctricas quien a su vez se
pondra en contacto con el especialista del LCC para realizar las coordinaciones antes del inicio
del montaje. Asi mismo debera permanecer durante las actividades del montaje, desarrollo del
evento y posterior desmontaje.

1. INFORMACION Y DOCUMENTACION SOLICITADA ANTES DEL EVENTO
En un aproximado de 4 dias antes de inicio del evento deberan enviar las siguientes
informaciones:

o Planos de distribucion eléctrica del montaje del evento para identificar la
ubicacién de los equipos a instalar y el recarrido del cableado, para asi evaluar la
viabilidad de lo planteado.

| e Cuadro de carga en kilo watts (KW) para identificar la carga requerida por el

! evento y evaluar la dimensién del grupo electrégeno que proveera de energia

| provisional al evento (el cuadro de carga debera ser la suma de toda la carga a usar
en el evento asi como: catering, Equipos a instalarse en salas o en hall interior, stand
etc.)

o Diagrama unifilar.

2. GRUPOS ELECTROGENOS A USARSE EN LOS EVENTOS
Deberan presentar lo siguiente:

e Constancia o Certificado de operatividad y protocolo de mantenimiento del grupo
electrégeno firmado por un ingeniero electricista o similar.

« Debera ser actstico encapsulado, insonoro y no sobrepasara los 75 Db en horario diumo
y 65 Db en horario nocturo a 08 metros de distancia.

» Los grupos electrégenos deberin estar colocados dentro del cuarto actstico, que
provee el LCC con el fin de reducir adn mas el ruido y evitar el fastidio a los vecines de

la zona.
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o Deberd estar debidamente aterrado correctamente generador, chasis, puertas del
encapsulado y tendrd un punto de conexién para Ia tierra temporal.

e Debera tener un kit anti derrames y una fuente de metal anti derrame de combustible
o cualquier producto quimico que dafie el piso o el medio ambiente

¢ Debera tener un extintor por cada grupo electrégeno

e Deberd sefializar la zona del cableado y conexién del cable alimentador de energia
eléctrica que va del grupo electrégeno al Panel Cam Look tanto en la parte de arriba y |
abajo de la zona de embarque de puerta cero del LCC donde se encuentra dicha i
instalacion. Para ello se utilizardn conos y barras extensoras de seguridad con franjas {
amarillo-negras para la delimitacisn.

® Los grupos electrégenos deberan contar con una tuberia de expulsién de mondxido y
serd acoplado a nuestra instalacién con salida a la calle.

e El grupo electrégeno debera ser conectado con una manga de lona para la salida de
aire caliente y particulas que serd conectado al ducto con filtro del LCC con salida a la |
calle.

* En caso la tensidn de salida del grupo electrégeno sea Trifdsico 380 VAC + Neutro
+Tierra La tensién de servicio o recomendada debera ser de 400VAC trifasico para
evitar caida de tensidn.

* Encaso la tensidn de salida del grupo electrdgeno sea Trifasico 220 VAC + Tierra la
tension de servicio o recomendada deberd ser de 230 VAC Trifisico para evitar caida
de tension.

3. TABLEROS DE DISTRIDUCION ELECTRICA PROVISIONAL DEL EVENTO
Deberan tener las siguientes caracteristicas:

e Todo tablero debera ser Auto soportados o del tipo mural con sus soportes
respectivos y serd disefiado para la energia requerida en 380 VAC debers ser Trifasico
+ Neutro + Tierra en caso de 220 VAC deber ser Trifdsico + Tierra.

e Todo tablero deberdn tener las sefializaciones de “Atencion Riesgo Eléctrico”,

» Deberén contar con un interruptor termo magnético General con la capacidad de un
30% menor a la capacidad del cable alimentador en corriente y asi proteger el cable y
las instalaciones.

o Deberdn contar con interruptores termo magnéticos e interruptores diferenciales en
los circuitos a derivar a las instalaciones.

¢ Llasinstalaciones eléctricas internas del tablero deberdn ser mediante barras y las
instalaciones de interruptor termo magnético a diferenciales si son cableados deberan
estar peinados u ordenados.

[ e Todo tablero deberd contar con barra a tierra y todo circuito deberd ser conectado a
tierra.

e Todo Tablero deberd contar con tomas Industrial (Mennekes) para conexion y
desconexion inmediata de los circuitos en la parte externa del tablero.

o Debera sefializarse la zona en Area técnica donde se encuentren los tableros
Autosoportados por Sala en los eventos; utilizando para ello conos de seguridad y
barras extensoras con franjas amarillo-negras, a fin de delimitar el acceso a éstas
Instalaciones eléctricas provisionales.

4. INSTALACIONES DEL CABLEADO EN ALIMENTADORES Y CIRCUITOS
PROVISIONALES PARA ENERGIA DEL EVENTO
o  Los cables Alimentadores deberan ser unipolares (1/0, 2/0, 3/0, 4/0, etc) o
Vulcanizados No 8, 6, 4,2, etc) para alta corriente libres de halégeno LSOH deberdn
ser nuevas o de poco uso, deberdn ser enteras una sola pieza en toda el recorrido, no
se permitird empalmes. Se les efectuard una inspeccién ocular previa, caso que el LCC
lo considere necesario, pedira el cambio del cable.
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e Los cables en los circuitos a instalar en carga manofasica deberan ser cables
vulcanizados tripolares LSOH minimo 3x12, dos para fases o neutro y una linea para
tierra, en carga trifasica deberdn ser tetrapolares LSOH minimo 4x12 tres para fases y
una linea a tierra. De igual manera no debera tener empalmes.

o Todo tipo de cable eléctrico debera ser de marca reconocida y tenga certificacién por
ejemplo (INDECO)

o No se permitira el cruce de cable por la puerta de ingreso de la sala (sea delgado 6
grueso).

o Todo cable que esté alrededor de la sala entre la pared y piso deberan estar cubierto
con cinta ploma gafet 6 canaleta de media luna PVC (dependiendo de la cantidad de
cables), y senalizada con cinta amarillo — negra.

o Todo cable Alimentador y cables delgados de circuitos de las cargas a instalar en
cantidad que cruce puerta de salida de emergencia o pasadizos donde se transite
coches de carga deberan estar protegidos con (CUBRE CABLES O YELLOW JACKET).

s Todo cable de circuitos de las cargas a instalar que estén por zonas transitables por los
invitados del evento debera ser protegido con canaletas media luna de PVCy
senalizada con cinta amarilla-negra y pegada al piso.

e Todo cable que sea instalado al tablero eléctrico debera ser con terminales; sea
alimentador 6 circuitos de la carga instalada por fase y a tierra.

e Los tnicos empalmes permitidos de! cable vulcanizado seran en los circuitos de cargas
para derivar tomacorrientes e iluminacién (como por ejemplo en stands) con borneras
y encintados con cinta vulcanizada.

e Silademanda de la carga fuese mayor a lo que soportan los tomacorrientes, entonces
éstos scran reemplazados por cables unidos con conectores y enchufes industriales
(Mennekes) para derivar puntos de energia.

o Terminada las instalaciones de los alimentadores al tablero eléctrico debera medir el
aislamiento de los cables con el instrumento de medicién (MEGHOMETRO) Certificado
antes de las conexiones de las cargas y antes de energizar

o Las cargas a instalar deberdn estar balaceados con una deferencia de 10% entre
fases.

e Todo tomacorriente para las instalaciones provisionales de las cargas a instalar en el
evento debera ser de marca reconacida como: BTICINO con caja modular de PVC o
LEVITON que tengan certificacion todo debera ser con espiga a tierra.

o Todo artefacto adicional que traiga el katering y dependiendo de la carga eléctrica sera
evaluada por el responsable del Area eléctrica para su instalacién a la energia
provisional del Grupo electrdgeno, 6 de las instalaciones del LCC.

e Todos los circuitos de las cargas a instalar que lleguen a conectarse al tablero
provisional del Evento, sera mediante enchufes industriales (Mennekes).

CARLOS
PROTOCOLOS PARA LA INSTALACION DE LOS EQUIPOS AUDIOVISUALES Y 2.3 SLTRFFUR

SISTEMAS DE ILUMINACION ESCENICA

e FEl Centro de Convenciones “27 de Enero”, ciudad de Lima (LCC) cuenta con sistemas de
amplificacién de audio y proyeccién multimedia ubicadas en cada una de las 22 salas de
conferendias y en sus respectivas salas de control, disponibles para los USUARIOS
(organizadores de eventos) con requerimiento audiovisual. Los equipos que conforman estos
sistemas no pueden ser movidos o desinstalados salvo previa coordinacién y sustentacion
respectiva a la especialidad de audiovisual del LCC.

« Sies necesario el retiro de los equipos audiovisuales instalados en las salas de conferencias del
LCC, el USUARIO debera considerar los siguientes puntos:

. Sustentar técnicamente la necesidad del retiro (presentar memoria descriptiva de los
trabajos a realizar y elementos a implementar).
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- Deberd ser retirado y posteriormente reinstalado UNICAMENTE por personal técnico

capacitado perteneciente a una empresa audiovisual,

Es de entera responsabilidad del USUARIO preservar las condiciones iniciales de los equipos

a retirar durante el proceso de desmontaje, almacenaje e instalacién.

- Se podrd desmontar e instalar tnicamente bajo la SUPERVISION del personal técnico de la
espedialidad Audiovisuales del LCC.

EI LCC cuenta con equipamiento de audio adicional a los equipos instalados de manera fija de

cada sala. Estos equipos adicionales son:

- 22 micréfonos inalambricos de mano: Electro-Vaice R300-HD

= 27 micréfonos aldmbricos de cuello de ganso: Electro-Voice RES0P-12

- 14 altavoces activos: Electro-Vaice ZLX-12P-US

Cabe mencionar que a cada una de las 22 salas de conferendas le corresponde Unicamente 01

micréfono inalambrico (de mano) y un microfona alémbrico de cuello de ganso. Lo cual implica

que los USUARIOS de las salas de conferencias deberdn proporcionar el equipamiento

complementario faltante: laptops, cables HDMI, extensiones de energia eléctrica, presentador

de diapositivas, punteros laser, etc.

Los equipos mencionados también se encuentran a disposicién de los organizadores de eventos

bajo un ACTA DE COMPROMISO, por medio de la cual se responsabilizan a devolverlos en las

mismas condiciones que les fue entregado.

Los USUARIOS deberan presentar su propuesta de implementacin de sistema audiovisual (ya

sea con equipamiento del LCC o proveedor audiovisual externo) desarrollada en la memoria

desariptiva o plan de trabajo presentado ante la coordinacion del LCC.

La organizacion del evento debe incluir en la documentacion presentada un layout con la

distribucién de los equipos audiovisuales a instalar en las salas de conferencias a ocupar; es

decir, la posicién de los equipos de sonido, monitores de video, luces escénicas distribuidas en

sala, cabina de traduccion portétil, y la ubicacion de la mesa técnica.

Los arganizadores de eventos, a través de sus proveedores de sistemas audiovisuales, tienen

la facultad de instalar equipos extemos de manera temporal en las instalacones del LCC, Asi

mismo, cuentan con la opcién de acoplar estos equipos externos al sistema audiovisual instalado

en las salas de conferencias, en caso se necesario.

Es responsabilidad de los USUARIOS proporcionar personal calificado para la operacién de los

equipos audiovisuales utilizados durante el desarrollo de los eventos. Las equipos audiovisuales

del centro de convenciones sélo podrén ser utilizados por el personal calificado presentado por

los organizadores de eventos previa induccén por parte del técnico de la espedalidad

Audiovisuales del LCC.

El LCC cuenta can cabinas de traduccién sin equipamiento. Asi mismo, el uso de estas cabinas

se restringe exclusivamente a puestos deintérpretes y la instalacién de equipos necesarios

para las tareas de interpretacién; tales como monitores de video, unidades de interpretacién y

auriculares.

En el caso que los USUARIOS empleen cabinas portitiles de traducdon simultinea, deberdn

colocar un tapiz protector debajo de la cabina, con el fin de no dafiar la alfombra de los salones.

Estd PROHIBIDO utilizar las salas de control y cabinas de traducdién para apilar y/o almacenar

cases de equipos audiovisuales entre otros.

Los sistemas audiovisuales extemos compuestos por equipos de audio y video, que necesiten

instalar los proveedores de los USUARIOS (o los mismos) en el Centro de Convenciones deben

estar instalados en racks portables; en caso de utilizar el mobiliario (mesas) del LCC, el usuario

deberd evitar que sus equipos dafen el mobiliario proporcionado. Los cables necesarios para

la conexidn de estos equipos deben estar agrupados ordenadamente, asegurados y protegidos

con canaletas (hadendo uso de dinta gaffer y cinta de seguridad — amarillo / negro).

Las luces de iluminacidn escénica deben estar instaladas en estructuras adecuadas para

iluminacién: Lighting truss que sean de aluminio o tripodes.
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Los sistemas de iluminacion escénicas; los sistemas de proyeccién multimedia; y los sistemas
de refuerzo sonoro (Line Array) pueden ser colgadas de las vigas principales de los techos de
las salas de conferencias.

Para el colgado de estructuras en el techo es necesario cenirse a las indicaciones
establecidas en los planos "ESTRUCTURA - UBICACION DE PUNTOS DE CUELGUE". Estos
planos deben ser solicitados a la coordinacién de eventos del LCC o en su defecto a la
espedalidad Audiovisuales del LCC. Los planos son los siguientes:

. OAS-OAS-LCC-1I-EST-DWG-0100_0 - correspondiente a las salas del piso 1

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0101_0 — correspondiente a las salas del piso 4

. OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0102_0 ~ correspondiente a las salas del piso 6

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0103_0 - correspondiente a las salas del piso 8
Los equipamientos audiovisuales a suspender con estructuras de colgado (rigging) del techo de
las salas de conferencias deben ser sustentados para su aprobacién. Se solicita la entrega de
los siguientes documentos para su evaluacion:

- Presentar un plano del techo de la sala de conferencia a utilizar con las ESTRUCTURAS a
colgar indicando los puntos de cuelgue a utilizar. Estos puntos de cuelgue deberan estar
distribuidos para balancear el peso (carga) suspendido. En el plano solicitado se debe indicar
el peso aplicado sobre cada punto de cuelgue. De la misma manera los equipos audiovisuales
a colgar deberén estar graficados sobre las estructuras representadas en el plano.
Presentar las fichas técnicas o certificadiones de las estructuras e implementos a utilizar en
el izaje de los equipos audiovisuales: eslingas de paliester — nylon; eslinga cable de acero;
grilletes; lighting truss; y tecles eléctricos o manuales. Estos implementos seran revisados si
se encuentran en estado optime para su utilizacién.

- Presentar una tabla con la especificacién (marca y modelo) de cada equipo (altavoces, luces,

y proyeccion) a suspender y su respectivo peso.
Al realizar suspensién de equipos audiovisuales con estructuras en el techo de las salas de
conferendias y el armado de las estructuras altas para el escenario, se debe tener mucho
cuidado de no mover los proyectores y/o los altavoces “Line Array”, pues esto afecta la
funcionalidad del sistema audiovisual de la sala; en caso de que la organizacién del evento haya
incurrido en la falta, debera colocarlo en su posicidn original y si este movimiento haya originado
algtin desperfecto en el equipo, el dliente sera responsable de su reparacion.

El Centro de Convenciones NO PROPORCIONA: Plataformas elevadizas eléctricas de tijera,
andamios o escaleras.

£ LCC, por medio de la especialidad de Instalaciones Eléctricas, evaluara el cuadro de cargas de
os equipos audiovisuales externos a instalar por parte del proveedor audiovisual y asi evaluar la
recesidad de utilizar grupo electrégeno. En el caso de sistemas de iluminacién escénica y pantallas
leds es necesario instalar grupo electrégeno. El grupo electrégeno debe ceiiirse a las
sspecificaciones recomendadas por la espedalidad de Instalaciones Eléctricas.

PROTOCOLOS DE LOS SERVICIOSDET.L

Los servicios de monitoreo, operacién y soporte de la infraestructura tecnoldgica del LCC se

coordinara con los espedialistas de TI del LCC, y de acuerdo a las solicitudes de! USUARIO se

decidira si los servicios requieren la contratacion de una empresa.

El ingreso de personal del USUARIO, la empresa seleccionada 6 del proveedor de intemet, voz

U otro servicio a las instalaciones del Centro de Datos - LCC, deberd ser coordinada con el

espedalista de TI del LCC.

Cualquier cargo por un servicio prestado por la empresa debera coordinarse directamente con

la misma.

De requerirse el uso de la Infraestructura Tecnoldgica del LCC para el servicio de intemet,

deberé presentarse un estimado de la cantidad de usuarios que requieran del servicio durante

la realizacion del evento, especificando el tipo de uso que se realizara. De acuerdo a los datos

anteriormente solicitados el especialista de TI del LCC realizara un calculo del ancho de banda
iz
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requerido para el evento y se decidira si es necesario requerir la ampliacién del ancho de banda
al proveedor de internet actualmente conectado a la red LAN del LCC usando el mismo equipo
instalado en el edificio o mediante la instalacién de un nuevo equipo del mismo proveedor de
internet u otro.

e De requerirse un servicio de internet adicional al actualmente instalado, se recomienda que el
USUARIO se contacte con uno de los proveedores de este servido que actualmente tienen
tendido su cableado de F.O. hasta el Data Center (Telefénica del Perti y Level 3) para la conexion
Y acceso a Intemet temporal durante el evento.

e De requerirse la contratacion de una empresa para la operacidn, monitoreo y soporte de la
Infraestructura Tecnoldgica del LCC, el USUARIO coordinara con la empresa seleccionada, para
que realice la configuracién e integracion de la red def LCC a la conexién a Intemet
proporcionada por el proveedor de internet seleccionado. |

o EI USUARIO determinard en qué pisos requiere usar el servicio de Internet a través del WiFi i
para su activacion, definicidn del SSID de la red inaldmbrica, y si se requerira el uso de password |
para su acceso, en coordinacién con los especialistas de TI del LCC. |

® El USUARIO determinard si requerira el uso de la carteleria digital a través de sus pantallas |
digitales y en que pisos. El encendido del sistema y la carga del contenido digital a mostrarse |
en las pantallas deberd coordinarse con los especialistas de TI del LCC, i

e Lainformacién que se entregue al especialista en TI para el uso de la carteleria |
digital debe hacerse con 48 horas de anticipacion al evento y debe tener la siguiente
especificacién:
= Video: resolucién 1920 x 1080 pixeles y en formato MP4,

- Imdgenes: resolucion 1920 x 1080 pixeles y en formato JPG o PNG
Cada monitor puede reproducir varias imégenes y/o videos con un peso total menor
a 600 MB.
e EIUSUARIO determinard en qué ambientes o pisos requeriran el uso de teléfonos IP para uso
! interno. De requerirse el servicio de telefonia publica, se recomienda contactarse con alguno de
los proveedores del servicio de telefonia plblica. En el caso de que el usuario necesite teléfonos
adicionales deberd contactarse y coordinar con el espedalista de TI del LCC.
e EIUSUARIO no deberd usar los tomacorrientes de color negro (energia estabilizada), reservado
para equipos de cdmputo y pantallas de la carteleria digital del propio edificio.
¢ Cualquier cableado sea de red 6 de energia que recorra un tramo determinado, deberd ser
temporal, canalizado adecuadamente sobre el piso, y protegido con canaletas de jebe de piso.
Estd prohibido la fijacién mediante elementos mecinicas que perforen o dafien la pared, piso e
infraestructura del LCC.
e Cualquier equipo temporal a instalarse, debera ser autosoportado sobre el piso sin ningtin tipo
de fijacion al piso o a la pared.
e El USUARIO podrd instalar servidores, computadoras e impresoras en los distintas puntos de
red del LCC, a través de una red LAN configurada previa coordinacién con los especialistas de
TI del LCC,
e El requerimiento de tomas de energia para equipos adicionales temporales de comunicaciones
6 infraestructura de red a instalar por el USUARIO, empresa seleccionada ¢ proveedor de
internet, deberd ser coordinada con los especialistas de electricidad y TI del LCC.

ROTOCOLO PARA EL USO DE LOS AMBIENTES DEL CC-ELECTROMECANICA

2l presente documento detalla fas acciones minimas que deberdn ser respetadas en todas las
ntervenciones temporales que se requiera implementar para el desarrollo de EVENTOS en las
nstalaciones del LCC, las mismas que deberan ser consideradas por las ENTIDADES/EMPRESAS
{USUARIO), predsando que son de estricto cumplimientoy que cualquier observacién originara
0s cargos correspondientes a los gastos efectuados por reparaciones que deberan ser
fategramente cubiertas por LOS USUARIQS.

&
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INDICACIONES PARA EL USO DE LOS ASCENSORES

Los ascensores ubicados en el hall del Centro de Convenciones de Lima, son de uso exclusivo de los
participantes de los diferentes eventos que haya en el LCC.
Los proveedores que contrate el cliente del evento solo podran hacer uso de los ascensores que se
ubican en la zona técnica para ser el montaje y desmontaje del evento.

- 3 ascensores con capacidad de 2,000 kg o 26 personas.

- 2 ascensores montacarga con capacidad de 4,000 kg.

Para el manejo de los ascensores ubicados en zona técnica del centro de convenciones solo
podran ser utilizados previa induccién por parte del equipo especialista de ascensores del LCC.

A continuacion, se listan una serie de recomendaciones para el correcto uso:

s Antes de subir al ascensor, ubiquese al costado de la puerta de pasillo para dejar bajar a los
pasajeros que venian en él.

e Tenga cuidado cuando entra y sale del ascensor. Pueden existir desniveles entre el piso del
ascensor y el del hall de espera.

Al ingresar o salir de la cabina, no se detenga entre las puertas.

o Tenga cuidado cuando el ascensor cierra sus puertas, deje libre el umbral de la puerta del
ascensor y no intente parar las puertas con las manos. Si es necesario, espere otro ascensor.

« No sobrepasar ni la carga ni el nimero de personas que estén indicadas en la cabina.

No salte o realice movimientos bruscos dentro de 1a cabina.

e Permanezca sobre los costados del ascensor mientras dure el viaje para dejar bajar y subir
pasajeros en pisos intermedios.

e Si el ascensor se detiene entre dos pisos, pulse el botén de alarma, mantenga la calma y no
intente abandonar la cabina sin ayuda de gente capacitada para hacerlo. El peligro de un intento
de bajar sin ayuda es muy grande.

o Sielascensor paray las puertas no se abren, primero presione el botén para abririas, si tampoco
se abren, presione el botén de alarma y espere por ayuda. Nunca intente forzar la apertura de
las puertas y menos abandone el ascensor si no tiene ayuda extema.

e Los ascensores no deben ser considerados como medio de escape en caso de
emergencias, tales como incendio, terremoto, inundacion u otras catstrofes. Pueden
detenerse durante su recorrido y ocasionar graves perjuicios a los pasajeros.

o No arroje residuos al hueco del ascensor. Tampoco utilice la cabina, y techo de la cabina
como papelera, evite ensuciar.

e Si usted desea subir o bajar, presione la flecha que indica hacia arriba o abajo segin
corresponda. Presionar los dos botones no hace que el ascensor llegue mas rapido.

« Una vez el botén se ilumina significa que el ascensor ha sido llamado, presionarlo repetidas
veces puede cancelar el llamado o danar el botdn.

e Atravesar un objeto para abrir las puertas puede dafiarias, use los botones.

e En caso no se cumplan las condiciones y se deteriore el equipo durante del EVENTO es
responsabilidad exclusiva del USUARIO.

INDICACIONES PARA EL USO DE LAS ESCALERAS ELECTRICAS
Las escaleras eléctricas son exclusivas para el traslado de personas asistentes al evento,
esta prohibido utilizarlas para trasladar equipos o elementos durante el montaje y
desmontaje.
El encendido y apagado de las Escaleras Eléctricas son responsabilidad exclusiva del personal técnico
capacitado del LCC.
De necesitar hacer algiin ajuste (cambio de rumbo de las escaleras 6 detener ascensores) atendiendo
a las necesidades del EVENTO, deberd ser solicitado previamente por el USUARIO al coordinador del
LCC.
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. A continuacién, se listan una serie de recomendaciones para el correcto uso:

No correr, ni caminar por los pasos de la escalera eléctrica,

En el ascenso o descenso, el pasajero se debe sostener de los pasamanos de la escalera,

No llevar las manos en los bolsillos.

Dirigir el cuerpo en el sentido que viaje la escalera. No dar la espalda a la direccién del viaje.

Si el pasajero trae vestido, falda o pantaldn largo. Sugerir subirlos un poco para que no toque
los pasos de la escalera eléctrica y pueda ser atrapado.

Antes de subir a la escalera eléctrica revisar si sus 2apatos estan amarrados con el fin de evitar
accidentes.

Colocar los pies en un solo escaldn y en el centro del mismo; evitar ocupar un paso para cada
pie y no tocar las partes demarcadas de amarillo.

Procurar salir rdpidamente de la escalera, para facilitar la salida de pasajeros que vienen en
escalones posteriores.

No esta permitido sentarse en los escalones de las escaleras eléctricas.

Levantar los pies cuando se desembarque.

Notificar al personal encargado del LCC cuando alguien se encuentre jugando, saltando,
corriendo o usando inapropiadamente las escaleras eléctricas.

En caso no se cumplan las condiciones y se deteriore el equipo durante del EVENTO es
responsabilidad exdusiva del USUARIO.

[NDICACIONES PARA EL USO DE LOS AMBIENTES Y EQUIPOS DE COCINA
* Para el montaje y desmontaje del comedor o utilicen la terraza como comedor, el cliente y/o

proveedor contratado, debe cumplir con toda la norma de seguridad y salud en el trabajo, como
también la presentacidn del seguro SCTR vigente y utilizacién de sus EPP,
La entrega de la COCINA se haré con el técnico responsable del centro de convendiones LCC,
previa induccién al USUARIO de cada uno de los equipos que se encuentren en la codina
solicitada para su correcta operatividad.
La induccién para el uso correcto de la cocina se realizara al personal que utilice los equipos de
codina.
En el caso de que el cliente desee traer atro equipo, este deberd de enviar un correo con la
carga eléctrica del equipo para su autorizacién e ingreso al LCC.
Para la operatividad de los equipos a gas de la cocina, se debe cumplir con los siguientes pasos
(explicados en la induccidn):

- Encendido de la botonera, la cual sirve para el funcionamiento de las codnas y

campana extractora.

- Apertura de la vélvula principal de gas.

- Apertura de las vélvulas de gas de los equipos de cocina a usar.
Al finalizar la jomada, el encargado (proveedor) debe hacer el siguiente procedimiento
(explicados en la induccién):

- Cerrar las vélvulas de gas de los equipos de cocina usados.

- Cerrar la valvula principal de gas.

- Apagado de la batonera.
Con el fin de evitar alguna fuga y por ende alglin accidente.
Los lavaderos que cuenten con trampas de grasa y que sean utilizados durante el
evento, deben ser debidamente limpiados después de su uso, por personal técnico
calificado y bajo la supervisién del responsable técnico del centro de convenciones.
Durante la limpieza de las trampas de grasa; no se deben usar elementos punzo cortantes. Se
debe realizar con agua limpia y sin ningdn producto quimico.
Se recomienda a la Entidad o Empresa (USUARIO) contar con el personal calificado para la
limpieza de los EQUIPOS DE COCINA y evitar observaciones por parte del técnico responsable
del centro de convenciones LCC.
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e El personal técnico calificado para la limpieza de trampas de grasa, debe tener todos los
implementos de seguridad (EPP) para realizar el trabajo.

« Para la limpieza de los equipos de cocina, se recomienda usar el siguiente producto
de limpieza, “ECOLAB", ya que tiene productos de limpieza para cada equipo de
cocina. Se puede usar otras marcas alternativas que cumplan los mismos efectos
para la limpieza de cada uno de los equipos de cocina.

» Enel caso, el diente requiera traer sus propias sillas y mesas, y colocarlas en el area del comedor
del restaurant o en la terraza, estas deberan tener la proteccidn necesaria para no dafiar los
pisos.

o Al finalizar el dia, es responsabilidad del cliente (usuario), recoger y sacar la basura
generada en las areas utilizadas del LCC.

« Terminado el evento, el proveedor tendré la responsabilidad de entregar la cocina en el dia
pactado segtn contrato, de no efectuarse se tomarén medidas sancionadoras.

o Culminado el Evento, el cliente o empresa (usuario), hara la entrega de la cocina en presencia
del especialista responsable del LCC, para la verificacidon de las estructuras y equipos se
encuentren operativos tal cual fueron entregados.

o La Entidad o Empresa (USUARIO) se hara responsable por el deterioro de las estructuras del
ambiente de cocina y los equipos de acuerdo con la relacién entregada al usuario.

0TOCOLO PA EL_USO DEL MOBILIARIO LOS AMBIENTES DEL LCC — i
MONTAIE Y DESMONTAJE |

2. INDICACIONES PARA EL USO DE AMBIENTES DEL CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE
ENERO

Hall, salas, corredores, terraza, oficinas, etc.

« El USUARIO debe enviar el requerimiento solicitado del mobiliario en un plano de distribucion
de las salas a usar para el evento.

o El uso del mobiliario es exclusivamente para los espacios donde sean solictados, caso contrario
se comunicard si debe ser trasladado a otro ambiente por el personal de montaje,
recomendandose mantener el uso correcto del mobiliario para evitar danos 6 deterioro.

o Todos los trabajadores durante el montaje y desmontaje del mobiliario deberan utilizar
obligatoriamente los equipos de proteccion personal (EPP) establecidos en la normativa vigente.

» Todo mueble, especialmente las mesas, no deben ser usadas para poner cosas pesadas, calientes
(i objetos que rayen su superficie.

e Las Tarimas se encuentran forradas con tapizén, por lo cual se debe evitar el derrame de bebidas
que puedan mancharlo.

o Las sillas estan colocadas en sus respetivos coches que fadilitan su mejor traslado hadia las areas

| solicitadas.

« Los muebles que se encuentran en el LCC que son de cuero y tela ameritan un mayor cuidado de

los usuarios para evitar el rayado, corte 0 manchado durante su utilizacién.

» El manipuleo del mobiliario debera guardar el debido cuidado al ser trasladado 6 colocado dentro
de los lugares correspondientes como las salas, hall, y demas ambientes para evitar dafos de
golpes 6 roturas en ellos.

Todo dafio al mobiliario solicitado, serd reportado para su evaluacién y pronta reparacién con cargo
- |al usuario (garantias).

16

Srupo de Trabajo Presidencia APEC Per(i 2024

\




Ministerio de Relaciones Exteriores

CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet
para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas

en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024”

‘upo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024

¢

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la Unidad, la paz y el desarrolio”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

CENTRQ DE CONVENCIONES “27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

o PROTOCOLOS DEL LCC

"SEGURIDAD SOMOS TODOS. TRABAJEMOS SEGUROS”

~




Ministerio de Relaciones Exteriores \
CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet

para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas
en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico APEC 2024”

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Unidad, la paz y el desarrollo”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

FORMATO N° 4 - DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD

Lima, .......
Senores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Presente. -

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de
Identidad N° , Representante Legal (indicar razén socialfindicar en caso de persona
juridica), con RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y
departamento de : se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco de
la Ley N° 30154, cuyo objeto es . para atender el que se llevara a cabo en el Pert
durante el afno .
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

Declaro bajo juramento conocer y aceptar que todos aquellos datos a los que pudiera acceder en
ocasion de la ejecucion del servicio, cualquiera sea el soporte que los contenga o su contenido,
deberan ser tratados con estricta confidencialidad. En tal sentido, no podremos divulgar, publicar,
utilizar, reproducir, difundir, transmitir, etc., la informacion, por ningun medio cualquiera fueran sus
caracteristicas, ni suministrarla a terceros cualquiera sea su caracter. En tal sentido, el tratamiento de
la informacidén por parte nuestra, se encontrard cefido meramente al cumplimiento de sus
obligaciones en el servicio.

Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacién que el
ministerio hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacion oficiales, a la fecha
de su difusion.

Nos obligamos a tomas medidas de proteccion de la informacién de! Ministerio de Relaciones
Exteriores almacenadas en cualquier soporte y que requiera mantenimiento o atencion fuera de las
instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Nos obligamos a reportar oportunamente eventos, incidentes u otro riesgo potencial que afecte la
Seguridad de la Informacién del Ministerio de Relaciones Exteriores con fines de realizar la
investigacion que corresponda.

Nos obligamos a brindar las facilidades necesarias para que el Ministerio de Relaciones Exteriores
audite y/o monitoree los aspectos relacionados a la seguridad de la informacion que se correspondan
con el objeto de la contratacidn del servicio. El Ministerio de Relaciones Exteriores, sus empleados y
funcionarios en cualquier modalidad contractual, se exime de toda responsabilidad por las acciones
legales, litigios, procedimientos administrativos, reclamaciones o demanda que pudiera derivarse de
trasgresiones o supuestas trasgresiones que corresponda a cualquier patente, marca registrada, uso
de modelo, disefio registrado, derechos de autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual
que estuviese registrado o de alguna otra forma existente a la fecha de la orden de servicio, debido a
la instalacion del bien por parte de El Contratista o su personal o el uso de los mismos por parte del
Ministerio de Relaciones Exteriores, siendo esto responsabilidad del Contratista.

Nos obligamos a garantizar al Ministerio de Relaciones Exteriores que, durante la ejecucién del
servicio, respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N°
822 Ley sobre el Derecho de Autor, sus modificatorias y complementarias, por lo que se compromete
a garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa,
contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el dispositivo legal
en mencion. En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacién
declarada, sujetandome al marco legal vigente aplicable.

Firma
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

o]

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1°200,000.00 (Un millén doscientos
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisidn del comprobante de pago, segtin corresponda.

Se consideran servicios similares los siguientes eventos: Servicios de coffee breaks, o catering o alimentacion
o almuerzos o cenas o cocteles para la realizacién de cumbres o foros, con participacién de delegados
nacionales y/o extranjeros o internacionales o nacionales o protocolares con intervencién de Altas Autoridades.

IMPORTANTE:

- Se considera tipo de evento en el contexto de este requerimiento: Congreso, convencion, conferencia,
cumbre, seminario, foro, simposio, rueda de negocios, reunion internacional de mecanismos de cooperacion;
reunion rinisterial, ceremonia protocolar conmemorativa; suscripcion  de  convenios o lratados
internacionales.

- No se cansidera tipo de evento en el contexto de este requerimiento: Reuniones de caracter informativo;
talleres de capacitacién y/o informativos; reuniones de consultas comunales; lanzamiento de productos;
campafias politicas y/o publicitarias; reuniones corporativas de caracter interno; ceremonias de graduacion,
fiestas de promocién, bodas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ji) comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante

cancelacion en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a un méximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perd 2024
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*Situacion diferenle se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado”
o ‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual
debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o
el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumi6
en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado’, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consarcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacién
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° .

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado sc encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segtn corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

= Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

‘ importanté )
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién

jurada.

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

la siguiente formula:
Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con

puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas,
Coffee Breaks y Almuerzos Buffet para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de
Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas en la Semana de Lideres, en el Marco
del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024, que celebra de una parte el MINISTERIO

DE RELACIONES EXTERIORES, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [Ba2s ], con domicilio
legalen......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[oee e . con RUC N° ... . con domicilio legal en
Lo ], inscrita en la Ficha N° [............cccoovevin. ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [..........c.oovevvivoveeieiieenn, Jbcon DNIN® [.......cocoeeinit. ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de selecciéon adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1 para la Contratacién del Servicio de Estaciones de
Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y
Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas en la Semana de Lideres,
en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico APEC 2024, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO]J, cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la Contratacion del Servicio de Estaciones de Bebidas,
Coffee Breaks y Almuerzos Buffet para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de
Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas en la Semana de Lideres, en el Marco
del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico APEC 2024.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"°

L LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES en PAGO
UNICO, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los

que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién sera de 56 (cincuenta y seis) dias calendario. Se computara a partir de la

suscripcién del Acta de Inicio del Servicio.

Centro de Acreditaciones: veinticinco (25) dias calendario de acuerdo con el siguiente

detalle:
Etapa Fechas previstas
‘Montaje 24 octubre 2024
" Dias de atencién 25 octubre al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Centro de Convenciones de Lima: trece (13) dias calendario de acuerdo al siguiente

detalle:
Etapa Fechas previstas
Montaje 6 al 8 noviembre 2024
Dias de atencién 9 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 y 18 noviembre 2024

Centro Internacional de Prensa: diez (10) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 8y 9 noviembre 2024
Dias de atencion 10 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Grupo Aéreo N° 8: ocho (8) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 10 noviembre 2024
Dias de atencion 12 al 16 noviembre 2024
| Desmontaje 17 noviembre 2024

‘Cualquier cambio de las fechas sefaladas, o la reprogramacion de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacion no menor a cinco (5) dias
calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad. La

comunicacion se realizara al correo electrénico consignado en su oferta.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las

partes.

)
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

*  De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAREL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencién que debe |
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

LA ENTIDAD otorgara un adelanto directo por el treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar el adelanto dentro de los quince (15) dias calendario posteriores a la
suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelanto mediante carta fianza o poliza
de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no procedera
la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de los ocho (08) dias calendario siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el
Presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024, previo informe de supervision de la
Unidad de Gestién de Eventos en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

\
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derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de 01 contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

OTRAS PENALIDADES

Asimismo, de conformidad con el Articulo 163° del Reglamento de la Ley N” 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, se consideran aplicables las siguientes penalidades:

Supuesto de aplicaclén de Forma de célculo Procedimiento

penalidad

Por el retraso injustificado de mas
de quince (15) minutos en el inicio
de alguno de los servicios
detallados en el numeral 6. de los
términos de referencia.

10% de la UIT wvigente al
momento del hecho detectado,
por ocurrencia,

Por colocar manteles y servilletas | 10% de la UIT vigente al

sucias, con manchas o huecos en
la instalacién de los servicios
detaltados en ¢l numeral 6. de los
términos de referencia.

momento de! hecho detectado,
por ocurrencia.

Por brindar el servicio con
personal o supervisor que no s¢
encuentre debidamente
uniformado segun los términos de
referencia.

10% de la UIT vigente al
momento del hecho detectado,
por cada personal detectado.

Por encontrar en los alimentos a
servir o servidos, algin elemento
no comestible o que pudiera
causar dano a la integridad y la
salud de los participantes.

20% de la UIT vigente al
momento del hecho detectado,
por ocurrencia.

i
£
Sera verificado y reportad
por la Unidad de Gestion o
Eventos, mediante el
informe de supervision que
se emita para la conformidad
correspondiente

Por causar dafios a la
infraestructura o equipos del local
donde se realiza el evento

1 UIT vigente al momento del
hecho detectado, por
ocurrencia, mas la reparacion
del dafio causado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de Ia Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

~
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jiron Lampa N° 545 — Cercado de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
\
' Importante

. Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

e

11 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

2 para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales @
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios'

PON =

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] ﬁ/:p
Firma, Nombres y Apellidos del postor o ,
Representante legal, segiin corresponda \/

Importante

' La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web de! Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite |a retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

-+ Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

servicios. a
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s):
MYPE'5 Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacion,

PON=

!5 En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacioén sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sealado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 |bidem.

7 Ibidem.

~

.




-

Ministerio de Relaciones Exteriores

CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet
para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas
en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico APEC 2024”

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
6. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

“

18 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de la
“Contrataciéon del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet para
Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones
Comprendidas en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico
APEC 2024”, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del
Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las

ofertas de la presente seccion de las bases.

@
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de acuerdo al siguiente detalle:

El plazo de ejecucion sera de 56 (cincuenta y seis) dias calendario. Se computara a partir de la
suscripcion del Acta de Inicio del Servicio.

Centro de Acreditaciones: veinticinco (25) dias calendario de acuerdo con el siguiente

detalle:
Etapa Fechas previstas
Montaje 24 octubre 2024
Dias de atencién 25 octubre al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Centro de Convenciones de Lima: trece (13) dias calendario de acuerdo al siguiente

detalle:
Etapa Fechas previstas
Montaje 6 al 8 noviembre 2024
Dias de atencidn 9 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 y 18 noviembre 2024

Centro Internacional de Prensa: diez (10) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 8 y 9 noviembre 2024
Dias de atencidn 10 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

Grupo Aéreo N° 8: ocho (8) dias calendario de acuerdo al siguiente detalle:

Etapa Fechas previstas
Montaje 10 noviembre 2024
Dias de atencién 12 al 16 noviembre 2024
Desmontaje 17 noviembre 2024

'Cualquier cambio de las fechas sefaladas, o la reprogramacién de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco (5) dias
calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad. La
comunicacion se realizara al correo electrénico consignado en su oferta.

.[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

\
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ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-20-2024-RE-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comUinen [.........c..c.ccceonne. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 10
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2"

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] Q%

19 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. e




®

Ministerio de Relaciones Exteriores \
CP-SM-20-2024-RE-1 — “Contratacién del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y Almuerzos Buffet

para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas
en la Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacién Asia-Pacifico APEC 2024

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

| Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Contratacion del Servicio de Estaciones de Bebidas, Coffee Breaks y
Almuerzos Buffet para Altos Funcionarios APEC, Delegaciones y
Medios de Prensa Participantes en las Reuniones Comprendidas en la
Semana de Lideres, en el Marco del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico
APEC 2024

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda

Importante

o [ postbr debezaﬁﬂsignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que,mc;e resultar favorecido con
| la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

= postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

~
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacién de |
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce. gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
_ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'[IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores .
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-20-2024-RE-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun
corresponda

Importante

por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




