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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
3 ﬁ%} ey La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
1 tAm / LEERES completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
R especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los

proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

Importante :

3 ‘ encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abe 3 y por los proveedores.

Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 = o las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los

S proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

= XYZV y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
L Margenss lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

F % f N
4 SHT BRSO Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamdako dallatra lg : Para el cuerpo del docur.nento en qeneral
: Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Maodificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacioén, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren |

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE

restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su |
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier ofro momento, dentro del plazo |
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o |

quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

" Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las |
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el |
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' No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de |
| homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
| tienen como no presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y |
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin

perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

. e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

1.5.
articulo 89 del Reglamento.
" Importante
1.6.
Reglamento.
Importante
documentos escaneados.
1.7.
' Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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1.8.

1.9.

1.10.

Importante

. Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
| consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de

| procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.
Importante 7

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regioén. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP? Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.11.

1.12.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificaciéon de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

- Importante

| Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
' 0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2,

] CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacioén se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

seleccién, segun corresponda, esté en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacioén calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a m4s tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda.

| o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,

siendo que, en este ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacién en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun |

corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

-t -« R

|« Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

| Importante
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3.3.

"« En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),

no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

| Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
| pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
| ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://iwww.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA
RUC N° : 20410016070
Domicilio legal . Urb. Puente Blanco Mz K S/N -2da Etapa-Ica
Teléfono: . 056-213574
Correo electrénico: . abastecimientodrei@dreica.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO, REDISENO Y/O MANTENIMIENTO DEL

PORTAL WEB PARA LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS PUBLICOS DE LA REGION ICA
20244”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° 555-2023-GORE-
ICA/GDRS-DREI-DGP el 20/04/2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
. seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 30 DIAS
CALENADRIOS en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en Area de Tesoreria de la Direccién
Regional de Educacién Ica ubicado en la Urb. Puente Blanco Mz. K S/N - Ica.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31995 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que modifica el Reglamento de la Le y de Contrataciones.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento (SNA)

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULOII
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

- Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

- caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

' Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderé exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

3 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

4 para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.3.

9)

Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asf como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para |
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

c)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciéon en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®-

Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Los postores con domicilio en la provincia donde se prestaréa el servicio, o en las provincias
colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién, pueden presentar
la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la provincia de Limay Callao,
seguin Anexo N° 10.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
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En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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mediante dep6sito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:
N ° de Cuenta : 00-601-026015

Banco : BANCO DE LA NACION

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
niimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

7 Advertenéia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y |
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales ) y f). |

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente ’
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”. |

"

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.5.

2.6.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma |
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo |
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, |Ilo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

‘ Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan. |

o De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Direccion Regional de
Educacién Ica ubicado en la Urb. Puente Blanco Mz. K S/N - Ica.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en UNICO
PAGO.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe técnico por parte de los responsables y/o soporte de la implementacién de la Portal
web — 2024 y Soporte Informéatico de IESTP, designados en cada IESTP y la conformidad de

12

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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servicio, otorgada por los directores generales de los 06 IESTP, asimismo siendo los
documentos necesarios para el tramite.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Direccion Regional de
Educacién Ica ubicado en la Urb. Puente Blanco Mz. K S/N - Ica.
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3.1.

CAPITULO 1lI
REQUERIMIENTO

Importante

| De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el rea usuaria es responsable
. de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
| contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:

Las areas usuarias beneficiarias de la presente contratacion son: seis (06) Institutos
de Educacién Superior Tecnolégica Publica de la Regién de Ica:

1.1. IESTP "NASCA"

12. IESTP "PALPA"

1.3. IESTP “CATALINA BUEN DIA DE PECHO"

1.4. |ESTP*FERNANDO LEON DE VIVERO"
1.5. IESTP*PISCO"
1.6. IESTP "CHINCHA"

Las 4reas usuarias detalladas pertenecen a la Unidad Ejecutora de la DRE ICA.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Contratacién de Servicio, de disefio, redisefio y/o mantenimiento del portal web
institucional para los seis (06) Institutos de Educacién Superior Tecnologica
Publica de la Regi6n Ica.

FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso de contratacién busca cumplir una estructura disefiada y
requerida de un Portal Web para el licenciamiento de los institutos tecnolégicos,
que responda y se adecue a los minimos conceptos que deberian mantenerse
como datos ofrecidos a la comunidad educativa respecto de cada Institucion
Educativa, todo esto en el marco de la intervencion “Cumplimiento de las
Condiciones Basicas de Calidad de los IESTP, del Programa Presupuestal 0147:
“Fortalecimiento de la Educacion Superior Tecnolégica® para el afio 2024.

ANTECEDENTES:

Con Resolucidon Ministerial N° 009-2024-MINEDU, de fecha 05 de enero 2024, se
aprueba la norma técnica denominada “Disposiciones para la implementacién de las
intervenciones y acciones pedagégicas del Ministerio de Educacién en los Gobiernos
Regionales y Lima Metropolitana en el Afio Fiscal 2024".

mp. 5. BASES LEGALES:

Constitucion Politica del Peru
Ley N° 28044, Ley General de Educacion
Ley N° 27444, Ley del Procedimir .« Administrativo General
Ley N°® 30225, Ley de Contratacic.~  Jel Estado
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024
Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes.

- RM. N°® 103-2022-MINEDU, Condiciones Bésicas de Calidad para los Institutos
* de Educacién Superior y las Escuelas de Educacién Superior Tecnolégica.

- RM. N° 009-2024-MINEDU, *Disposiciones para La Implementacién de las
Intervenciones y Acciones Pedagégicas del Ministerio de Educacion en los

R (R AR |
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Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y Lima Metropolitana en el Afio Fiscal
2024°

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
¢ OBJETIVO GENERAL:

Contratar el servicio de disefio, redisefio y/o mantenimiento del Portal Web
digital para los Institutos de Educacién Superior Tecnolégico Publico de la
Regién Ica de acuerdo a lo sefialado en el presente documento.

e OBJETIVO ESPECIFICO:

Brindar una estructura disefiada y requerida para el licenciamiento de los seis (06)
Institutos de Educacién Superior, con la finalidad de contar con un formato uniforme
que responda y se adecue a los minimos conceptos que deberian mantenerse como
datos ofrecidos a la comunidad educativa respecto de cada institucién educativa,
todo esto en el marco de la Intervencién *Cumplimiento de las Condiciones Basicas
de Calidad de los IESTP, del Programa Presupuestal 0147. Fortalecimiento de la
Educacién Superior Tecnolégica®.

7. ALCANCE DEL SERVICIO:
7.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Disefia un portal Institucional que brinde informacién relativa a los servicios que
ofrece la institucion, asi como de los procesos y resultados de su gestion, de facil
acceso al pablico en general, sin perjuicio de la proteccion de datos personales
ylo informacién sensible de acuerdo con la ley de la materia, y conforme a lo
sefalado en el articulo 42 de la Ley N° 30512 y en donde se encuentre en forma
permanente informacion actualizada relativa a:

Conformacién del cuerpo docente, sus respectivas hojas de vida actualizadas y
las materias en las que se desempefia.

El nimero de ingresantes, matriculados y egresados por afio y programa
formativo.

Relacién de programas de estudios, sus horarios y procesos de matricula.
Periodo de vigencia de su licenciamiento.

El estatuto o reglamento institucional.

Relacién y nimero de becas y créditos educativos otorgados en el afio en
curso.

Responsable de cada ISETP se le asigne usuario administrador, puedan
modificar, eliminar o ingresar informacién a la plataforma web.
Relacién de derechos, tasas, montos de pensiones u otros pagos que deben
realizar los estudiantes por toda indole, segtn corresponda.

Proyectos de investigacion y los gastos que genere.

Inversiones, reinvirs “2s, donaciones, obras de infraestructura, recurs'.s « -
diversas fuentes, e:.... olros.
El texto tnico de procedimientos administrativos (TUPA)

Otra informacién que la institucion estime pertinente.

A través del portal institucional, también se podra acceder Sistema de Registro
de Informacién Académica, EVA, Biblioteca Virtual y Bolsa Laboral segin
corresponda.

El Portal Institucional debe contar con informacién institucional, que contenga
como minimo las siguientes secciones: informacion institucional, informacion de
los locales (sede principal, filiales y locales, segun corresponda), informaciéon
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de contacto (teléfono, correo, redes sociales, entre otros), transparencia.
Dichas secciones contemplan informacién actualizada.

Firewall contra ataques cibernético del portal web, de publicaciones
tendenciosas.

Brindar seguridad contra ataques de intrusion.

Antivirus en tiempo real, integrado a la plataforma de seguridad contra ataques
cibernéticos.

Restauracién del servicio en un plazo no mayor a 24 horas en caso de haber
sido hackeado la pagina web.

La existencia del referido Portal Institucional se evidencia a través de informes,
reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video entre
otros.

Generar copia de seguridad de la informacién de las portales web.

Implementacién de correos corporativos para los docentes, administrativos y
alumnos de la institucion.

Debe proporcionarse la URL que permita acceder al portal institucional y
evidenciar la informacién contenida en el mismo. Dicha informacién debe ser
presentada de acuerdo con el Formato F3A o F3B, segun corresponda.

El contratista debe capacitar al personal encargado del portal web sobre el
manejo y administracién del mismo, en este caso el director del IEST debe
determinar directamente quien sera el responsable.

La informacién y/o publicidad contenida en el Portal Institucional deben ser
coherentes con los otros documentos que se presenten en el procedimiento, de
manera que no se induzca a error respecto a la naturaleza o calidad del servicio
de educacion superior ofrecido.

7.2. DESCRIPCION DE CONTENIDOS DEL PORTAL WEB:

CUADRO DE NECESIDADES DE LOS SEIS (06) INSTITUTOS BENEFICIARIOS DEL

SERVICIO PORTAL WEB

IESTP.
NASCA

MENU E ITEMS DEL MAPA DE SITIO
41.NOSOTROS:
1.1. Presentacion/ Acerca de/ Resefia histérica (Redisediar)

actual.
1.2. Vision, Misién y Valores (Redisefiar)

PEI vigente. ,
4 %, Organizacién Institucional (Rediseiiar) s¥aig

describir brevemente la estructura organizativa.
1.4. Autoridades/Plana jerarquica (Redisefiar)

(nombres, cargo y correo) segun el organigrama existente.
1.5. Plana docente (Redisefiar)

Breve presentacién de la institucién desde su historia o desde su situacion
Visién, mision y valores que forman parte de la identidad de la institucion, del
- ._ulocar el organigrama contenido en el PEI vigents, spcionaimente puede

Directorio de la plana jerarquica, con informacién basica del personal

Directorio de la plana docente del afio en curso, que incluya sus respectivas
hojas de vida (CV) actualizadas y las materias en las que se desempefia.
1.6. Locales

Informacién basica de los locales (sede principal, filiales y otros locales an

pag. 3




-

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

corresponda). Direccion actual segin partida registral o certificado de
numeracién, segin sea el caso, ademas, puede incluir la ubicacién en mapas,
imagenes del acceso principal, teléfonos u otra informacién que considere
pertinente.

2.PROGRAMA DE ESTUDIOS:

2.1. Un item por cada Programa de estudios

Informacién basica de cada programa de estudio, que debe incluir su perfil de
egreso y el plan de estudios, horarios y otra informacién que considere
pertinente.

2.2. EFSRT (DISENAR)

Muestra informacién de los convenios vigentes para el desarrolio de las
EFSRT, por programa de estudios.

3. ADMISION Y MATRICULAS:
3.1. Admisién (afio en curso) Redisefiar
Informacién basica del proceso de admision: requisitos, costos, modalidades,
numero de vacantes, cronograma y otra informacién que considere pertinente.
3.2. Matricula (Redisefiar)
Informacién basica del proceso de matricula: requisitos, costos, modalidades,
cronograma y otra informacién que considere pertinente, que debe ser
coherente con el MPA y el TUPA.
3.3. Becas (Redisefiar)
Debe incluir los requisitos y la cantidad de becas que ofrece la institucion, y
otra informacién que considere pertinente.

4. TRANSPARENCIA:
4.1. Documentos de gestion (Rediseiio)
Debe contener el PEl, PAT, RI, MPP y MPA vigentes como |IEST, una vez
obtenido el licenciamiento como IES, se deberan actualizar.
4.2, Estadisticas (Redisefiar)
Seguin corresponda, debe incluir informacién estadistica basica: a) El nimero
de ingresantes, matriculados y egresados por afio y programa; b) Relacion y
numero de becas y créditos educativos otorgados en el afio en curso.
4.3. Inversiones y Recursos econémicos (Redisefiar)
Seglin corresponda, presentard informacién acerca de: Inversiones,
reinversiones, donaciones, obras de infraestructura, recursos de diversa
fuente, entre otros (Contabilidad RDR).
4.4. Libro de reclamaciones {Redisefiar)
Acceso al libro de reclamaciones.
4.5, Licenciamiento
Incluir documento que presente el periodo de vigencia de su licenciamiento
cuando se haya obtenido. ,

L

5. TRAMITE: s
5.1. TUPA
El texto Ginico de procedimientos administrativos vigente como IEST, una vez
obtenido el licenciamiento como IES, se debera actualizar en concordancia
con el MPA,
En caso que exista otra lista de precios o costos que no estén incluidos en el
TUPA, debe agregar una secciéon que contenga dicha lista (relacion de
derechos, tasas, montos de pensiones u otros pagos que deben realizar los
estudiantes por toda indole, segun corresponda).
5.2. Procesos Académicos (Disefiar)
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Informacion de los servicios de los procesos académicos contenidos en el
MPA.

6. CONTACTANOS

6.1 Contactanos (Rediseiiar)
Informacién de contacto: Teléfono, correo, redes sociales, entre otros.

7.SERVICIOS

7.1. Biblioteca (Rediseiiar)

En caso de contar con biblioteca fisica, indicar la ubicacion e incluir imagenes
del exterior e interior de sus ambientes; y el horario de atencién (dias y horas)
en coherencia a la prestacion del servicio educativo. En caso de contar con
biblioteca virtual, incluir el acceso al sistema respectivo para que ingresen con
usuario y contrasefia, dicho sistema debe garantizar usuarios para cada
estudiante y docente.

7.2. Servicios complementarios (Redisear)

Informacién de los servicios educacionales complementarios: de tépico,
bienestar, psicopedagégico y empleabilidad, indicando ubicacién (puede
incluir imagenes), personal a cargo y horarios de atencién (dias y horas).

7.3. Bolsa Laboral (Diseiiar)

Incluir el acceso a la bolsa laboral, considerando como minimo los roles de
administrador, docente, y estudiante/egresado. La funcionalidad de la bolsa
laboral debe permitir registrar y actualizar los datos de los estudiantes y
egresados de los IES, visualizar las convocatorias y permitir postulaciones en
linea.

7.4. EVA/ Intranet/ Campus virtual (Disediar)

Colocar enlace del Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA).

7.5. Sistema de Registro de Informacién Académica (Diseniar)

Incluir el enlace al Sistema de Registro de Informacién Académica

8.0TRAS PAGINAS

8.1. Links institucionales (Rediseiiar)

Acceso a sistemas del MINEDU: REGISTRA, CONECTA, TITULA, AVANZA
8.2. Noticias y/o eventos (Diseiiar)

Puede incluir una seccién para publicar las noticias, actividades y/o eventos
de la institucion.
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IESTP.
PALPA

MENU E ITEMS DEL MAPA DE SITIO
41.NOSOTROS:
1.1 Presentacion/ Acerca de/ Resefia histérica

« Diseflo y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles
para el banner de la pagina.

* Creacidn de un video institucional profesional de alto impacto en calidad
UHD, no menor de 90 segundos de toda la infraestructura de los 2 locales
incluyendo el fundo la Posta del IESTP PALPA.

« Disefio y creacién de un brochure digital institucional, profesional, de alto
impacto visual de todos los servicios que brinda la institucién en la
infraestructura de los 2 locales incluyendo el fundo la Posta del IESTP
PALPA.

1.2 Vision, Misién y Valores

Disefio y creacion de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

1.3 Organizacion Institucional

Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

1.4 Autoridades/Plana jerarquica

Disefio y creacion de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

1.5 Plana docente

» Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles
para el banner de la pagina.

o 5 fotos grupales de todos los docentes que laboran en el IESTP PALPA.
Estas fotografias deberan contar con imagenes en formato JPG y PNG
(imagenes sin fondo) en calidad 4K.

« 5 fotos grupales de los docentes que laboran por programa de estudios,
incluyendo el grupo de los docentes de empleabilidad. Estas fotografias
deberan contar con iméagenes en formato JPG y PNG (imagenes sin
fondo) en calidad 4K.

« Fotografia individual del personal docente y administrativo del IESTP
PALPA. Estas fotografias deberan estar en formato PNG (sin fondo) en
calidad 4K.

1.6 Locales

Creacion de una galeria digital de fotografias profesionales para el IESTP
PALPA de los 2 ‘ocoi~s, incluyendo el fundo la Posta. Esta galeria debe’ a contar
con imagenes .. .uimato JPG y PNG (imagenes sin fondo de ui.c woto
panoramica completa de cada local) en calidad 4K.

2.PROGRAMA DE ESTUDIOS:

2.1 Un item por cada Programa de estudios

» Creacidn de un video institucional profesional de alto impacto para cada
uno de los programas de estudios (5) que ofrece el IESTP PALPA,
teniendo como protagonistas a los ambientes, alumnos y docentes de
cada uno de los programas, no menor de 90 segundos; en calidad UHD.
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3

e Creacién de una galeria digital de 20 (veinte) fotografias profesionales
para cada programa de estudios, teniendo como protagonistas a los
ambientes, alumnos y docentes de cada programa. Esta galeria debera
contar con imagenes en formato JPG y PNG (imagenes sin fondo) en
calidad 4K.

« Disefio y creacién de un brochure digital institucional, profesional, de alto
impacto visual para cada uno de los programas de estudios (5) del IESTP
PALPA,

3.ADMISION Y MATRICULAS:

3.1 Admisién (afio en curso)

Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

3.2 Matricula

Disefio y creacion de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

3.3 Becas

Disefio y creacion de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

4.TRANSPARENCIA:

4.1 Documentos de gestion

Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

4.2 Estadisticas

Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

4.3 Inversiones y Recursos econémicos

Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

4.4 Libro de reclamaciones

Disefio y creacién de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

4.5 Licenciamiento
Disefio y creacion de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina.

7 "des

TR M &

5.1 TUPA
Disefio y creaciéon de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina

6.CONTACTANOS:
6.1 Contactanos

Disefio y creacion de 4 imagenes institucionales de 1920 x 966 pixeles para el
banner de la pagina. .
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IESTP.
FERNANDO
LEON DE
VIVERO

ITEMS Y MENUS QUE SE REQUIEREN AGREGAR
1.SERVICIOS:
1.1 Bolsa Laboral (Implementar)

Implementar e incluir el acceso a la bolsa laboral, considerando como minimo
los roles de administrador, docente, y estudiante/egresado. La funcionalidad de
la bolsa la bolsa laboral debe permitir registrar y actualizar los datos de los
estudiantes y egresados de los IES, visualizar las convocatorias y permitir
postulaciones en linea.

1.2 Tramite (Implementar)

Sistema para ejecucion y/o seguimiento de tramite

1.3 EVA Entorno Virtuales de Aprendizaje (Implementar)

Intranet

Compus o aula virtual /Moodle
Implementar entornos virtuales de aprendizaje (EVA)

MENU E ITEMS DEL MAPA DE SITIO
1.NOSOTROS:

1.1 Presentacién/ Acerca de/ Resefia histérica

Breve presentacién de la institucién desde su historia o desde su situacion
actual.

1.2 Visién, Misién y Valores
Visién, misién y valores que forman parte de la identidad de la institucion, del
PEI vigente.

1.3 Organizacién Institucional
Colocar el organigrama contenido en el PEI vigente, opcionaimente puede
describir brevemente la estructura organizativa.

1.4 Autoridades/Plana jerarquica

Directorio de la plana jerarquica, con informacion basica del personal (nombres,
cargo y correo) segtin el organigrama existente.

1.5 Plana docente

Directorio de la plana docente del afio en curso, que incluya sus respectivas
hojas de vida (CV) actualizadas y las materias en las que se desempefia.

1.6 Locales

Informacién basica de los locales (sede principal, filiales y otros locales, segun
corresponda): Direccién actual segun partida registral o certificado de
numeracién, segiin sea el caso, ademas, puede incluir la ubicacién en mapas,
imagenes del acceso principal, teléfonos u otra informacion que considere
pertinente.

2.PROGRAMA DE ESTUDIOS:
2.1 Un item por cada Programa de estud
Informacién basica de cada programa de estudior aue debe incluir su perfil de
egreso y el plan de estudios, horarios y otra informacién que considere
pertinente.
2.2 EFSRT
Puede incluir los convenios vigentes para el desarrollo de las EFSRT.

3.ADMISION Y MATRICULAS:
3.1 Admisién (aiio en curso)

Informacién basica del proceso de admision: requisitos, costos, modalidades,
nimero de vacantes, cronograma y otra informacién que considere pertinente.
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3.2 Matricula

Informacién basica del proceso de matricula: requisitos, costos, modalidades,
cronograma y otra informacién que considere pertinente, que debe ser
coherente con el MPA y el TUPA.

3.3 Becas

Debe incluir los requisitos y la cantidad de becas que ofrece la institucién, y otra
informacién que considere pertinente.

4. TRANSPARENCIA:
4.1 Documentos de gestion
Debe contener el PEl, PAT, RI, MPP y MPA vigentes como IEST, una vez
obtenido el licenciamiento como |IES, se deberan actualizar.
4.2 Estadisticas
Segun corresponda, debe incluir informacion estadistica basica: a) El nimero
de ingresantes, matriculados y egresados por afio y programa; b) Relacién y
numero de becas y créditos educativos otorgados en el afio en curso,
4.3 Inversiones y Recursos econémicos
Segiin corresponda, presentard informacién acerca de: Inversiones,
reinversiones, donaciones, obras de infraestructura, recursos de diversa fuente,
entre otros (Contabilidad RDR).
4.4 Libro de reclamaciones
Acceso al libro de reclamaciones.
4.5 Licenciamiento
Incluir documento que presente el periodo de vigencia de su licenciamiento
cuando se haya obtenido.

5.TRAMITE:
5.1 TUPA
El texto Unico de procedimientos administrativos vigente como IEST, una vez
obtenido el licenciamiento como |ES, se debera actualizar en concordancia
con el MPA.
(*) En caso que exista otra lista de precios o costos que no estén
incluidos en el TUPA, debe agregar una seccién que contenga dicha lista
(relacién de derechos, tasas, montos de pensiones u otros pagos que
deben realizar los estudiantes por toda indole, segin corresponda)

6.CONTACTANOS:
6.1 Contactanos
Informacion de contacto: Teléfono, correo, redes sociales, entre otros.

7.SERVICIOS:
7.1 Biblioteca
En caso de contar con biblioteca fisica, indicar la ubicacién e incluir imagenes
ddoxt«breimﬁordemmhaghg;yelhomiodem(dluyhoms)
en coherencia a la prestacién del servicio educativo. En caso de contar con
biblioteca virtual, incluir el acceso al sistema respectivo para que ingresen con
usuario y contrasefia, dicho sistema debe garantizar usuarios para cada
estudiante y docente.
7.2 Servicios complementarios
Informacién de los servicios educacionales complementarios: de tépico,
bienestar, psicopedagégico y empleabilidad, indicando ubicacion (puede incluir
imagenes), personal a cargo y horarios de atencién (dias y horas).
7.2 Bolsa Laboral
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8.0TRAS PAGINAS:

Incluir el acceso a la bolsa laboral, considerando como minimo los roles de
administrador, docente, y estudiante/egresado. La funcionalidad de la bolsa
laboral debe permitir registrar y actualizar los datos de los estudiantes y
egresados de los |ES, visualizar las convocatorias y permitir postulaciones en
linea.

7.3 Sistema de Registro de Informacién Académica

En caso de contar con un Sistema de Registro de Informacién Académica
diferente al sistema REGISTRA, puede incluir el enlace a dicho sistema.

7.4 EVA/ Intranet/ Campus virtual

En caso de contar con Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA).

8.1 Links institucionales

Acceso a sistemas del MINEDU: REGISTRA, CONECTA, TITULA

8.2 Noticias y/o eventos

Puede incluir una seccién para publicar las noticias y/o eventos de la
institucion.

IESTP.
PISCO

MENU E ITEMS DEL MAPA DE SITIO
1.SERVICIOS:

1.1. bolsa laboral (Disefiar)

1.1.1. seccién frontend

« Eldisefio debera ser claro, intuitivo, que facilite el acceso a la informacion
yseoclonesdelaplatafoma.oonmuchoénfasisenunaestéﬁca
modema e innovadora. (Participacion Ciudadana y el consultor
realizaran los intercambios necesarios hasta que la propuesta sea
satisfactoria).

o El sistema web para gestionar BOLSA LABORAL debe ser multi-
plataforma y por lo tanto con un disefio responsive que permita
visualizarla correctamente en ordenadores, dispositivos méviles y
tabletas en sus diferentes sistemas operativos.

e En el disefio de Frontend debe utilizarse los siguientes
_colores: #06A3DA como color primario y como color secundario
#FSTEST.

« En el encabezado de la pagina principal se debe tener los siguientes
ments de navegacién ubicado en forma horizontal: inicio, ofertas
laborales, cuenta, registro de usuario, registro de ofertas laborales y/o
practicas de EFSRT y salir

o Enelcuerpo de = ;'antilla principal se debe tener dos secciones. seccic'
1 para loge>= con roles de administrador, docente, v
estudiante/egresado. Seccién 2 para que las empresas accedan al
formulario de registro de ofertas laborales y/o practica de EFSRT.

1.1.2. Secciéon Backend

Médulo login: debe tener 3 roles de acceso

Administrador que va tener acceso al dashboard.

« Estudiantes/ egresados va tener acceso al sitio web donde va visualizar
las ofertas laborales, ofertas de practicas, poder postular y asi mismo

__actualizar sus datos personales.
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Docentes va tener acceso al sitio web donde podra ver las convocatorias
vigentes de trabajo y practicas y asi mismo y tendré la posibilidad de
cambiar su contrasefia de acceso al sistema.

Médulo de registro de ofertas laborales y/o practicas: este médulo
sera libre para que las empresas externas puedan registrar sus ofertas
laborales y/o practicas.

Médulo Gestion de Estudiantes/egresados: en este modulo se podra
realizar las siguientes consultas: insertar, actualizar, eliminar y buscar
registros de estudiantes/egresados como: id, programa de estudio,
nombres y apellidos, DNI, celular, sexo, fecha de nacimiento, condicién,
ultima actualizacion, acciones. Y asi mismo en esta seccion se podra ver
los registros y generar reportes en PDF y Excel

Médulo Gestion de docentes: en este médulo se podra realizar las
siguientes consultas: insertar, actualizar, eliminar y buscar registro de
docentes como: id, programa de estudio, nombres y apellidos, DNI,
celular, sexo, fecha de nacimiento, condicién, UGitima actualizacion,
acciones. y asi mismo en esta seccion se podra ver los registros y generar
reportes en PDF y Excel

Mé6dulo Gestién de registro de empresas: en este modulo se podra
realizar las siguientes consultas: insertar, actualizar, eliminar y buscar
registro de empresas como: razén social, RUC, Direccion, puesto de
trabajo, propuesta salarial, modalidad de trabajo, nimero de vacantes,
fecha de inicio, etc. Y asi mismo en esta seccién se podra ver los registros
y generar reportes en PDF y Excel

Médulo Gestién de oferta laborales/convocatorias: en este modulo se
podra realizar las siguientes consultas: insertar, actualizar, eliminar y
buscar registro de convocatorias como: Cédigo, programa de estudio,
empleador, convocatoria, tipo, vacantes, fecha publicacién, fecha de
vigencia, condicion, postulantes, etc. y asi mismo en esta seccion se
podra ver los registros y generar reportes en PDF y Excel

Médulo Gestién de postulaciones: en este moédulo se podra realizar
las siguientes consultas: insertar, actualizar, eliminar y buscar registro de
postulaciones como: Cédigo de postulacién, cédigo de oferta, programa
de estudio, convocatoria. y asi mismo en esta secciéon se podra ver los
registros y generar reportes en PDF y Excel

Médulo Gestién de perfil en este modulo el administrador podra
actualizar sus datos =

' LA

IESTP.
CHINCHA

MENU E .TEMS MAPA DE SITIO b

1.PAGINA INDEX:

1.2

Inicio (Redisefio)

Plantilla o Estructura comiin requerida (en todas las paginas web)

000 O0CCO

Navbar (barra superior)

Slider de imagenes

Contenido

Integracién botén WhatsApp (NO chatbots)
Footer con datos de contacto (redes sociales)
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Debe contener las siguientes secciones: Noticias, Eventos Realizados,
Préximos eventos, Formulario de Contacto.

2.NOSOTROS:
2.1 Presentacion (Disefio)
Breve presentacién de la institucion
2.2 Resefia Histérica (Disefio)
Breve descripcion de la historia de la institucion, desde su fundacion hasta su
situacién actual, destacando sus logros y reconocimientos obtenidos,
acompaiiandolo con una galeria de iméagenes.
2.4 Vision, Misién y Valores institucionales [Redisefio)
Visién, misién y valores que forman parte de la identidad de la institucion, del
PEI vigente.
2.5 Organizaci6n Institucional [Disefio]

Colocar el organigrama contenido en el PEl vigente, y descripcién de la
estructura organizativa.

2.6 Autoridades/Plana jerarquica [Disefio]
Directorio de la plana jerarquica, con su informacién basica y un breve

mensaje de cada personal jerarquico.

3. PROGRAMA DE ESTUDIOS:
3.1 Arquitectura de Plataformas y Servicios de Tl [Redisefio]

e Perfil de egreso
« Campo laboral
« Brochure de la carrera (imagen) y documento pdf.
+ Seccién Convenios
- Lista de Convenios vigentes del PE.
s Seccién para Coordinador de PE
- Fotografia
-Datos Personales, Académicos y de experiencia laboral del Coordinador
del PE.
- Mensaje del Coordinador PE
« Seccion para Listado de Docentes
- Fotografia
- Datos Personales, Académicos y de experiencia laboral de los docentes
del PE.
¢ Seccién Egresados
2 historias de éxito de egresados acompafiada de imagenes.
3.2 Construccién Civil [Rediseiio]
(Cada pagina web correspondiente a los PE, debe tener la misma estructura
descrita en el item 07) i
3.3 Contabilidad (Redisefio) {4
(Cada pégina web correspondiente a los PE, debe wiier la misma estructura
descrita en el item 07)
3.4 Electricidad Industrial [Redisefio]
(Cada pagina web correspondiente a los PE, debe tener la misma estructura
descrita en el item 07)
3.5 Electrénica Industrial [Redisefio]
(Cada pagina web correspondiente a los PE, debe tener la misma estructura
descrita en el item 07)
3.6 Enfermeria Técnica [Redisefio]
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(Cada pégina web correspondiente a los PE, debe tener la misma estructura
descrita en el item 07)

3.7 Industrias Alimentarias [Redisefio]

(Cada pagina web correspondiente a los PE, debe tener la misma estructura
descrita en el item 07)

3.8 Producciéon Agropecuaria [Rediseiio]

(Cada pégina web correspondiente a los PE, debe tener la misma estructura
descrita en el item 07)

4. TRANSPARENCIA:
4.1 Documentos de gestion [Redisefio]
Debe contener el PEI, PAT, RI, MPP y MPA vigentes como IEST, una vez
obtenido el licenciamiento como IES, se deberan actualizar,
4.2 Inversiones y Recursos econémicos [Disefio]
Segin corresponda, presentard informacién acerca de: Inversiones,
reinversiones, donaciones, obras de infraestructura, recursos de diversa
fuente, entre otros (Contabilidad RDR).
4.3 Libro de reclamaciones [Disefio]
Acceso al libro de reclamaciones.
4.4 Licenciamiento [Disefio]
Incluir documento que presente el periodo de vigencia de su licenciamiento
cuando se haya obtenido.
4.5 TUPA [Disefio]
El texto tinico de procedimientos administrativos vigente como IEST, una vez
obtenido el licenciamiento como |IES, se debera actualizar en concordancia
con el MPA.
(*) En caso que exista otra lista de precios o costos que no estén
incluidos en el TUPA, debe agregar una seccién que contenga dicha
lista (relacién de derechos, tasas, montos de pensiones u otros pagos
que deben realizar los estudiantes por toda indole, segtin corresponda)

5. SERVICIOS:
5.1 Acceso a Biblioteca Virtual [Diseiio]
Incluir el enlace de acceso al sistema respectivo para que los usuarios puedan
loguearse en el mediante sus credenciales de acceso.
5.2 Acceso a Intranet SGA [Diseiio]
Incluir el enlace de acceso al sistema respectivo para que los usuarios puedan
loguearse en el mediante sus credenciales de acceso.
5.3 Acceso al Aula Virtual [Disefio]
Incluir el enlace de acceso al sistema respectivo para que los usuarios
puedan loguearse en el mediante sus credenciales de acceso.

6. CURSOS Y PROGRAMAS DE EXTENCION:

6.1 Capacitaciones [Disefio] t
Permitir que el usuario del portal web suba, edite y elimine informacion
referente a las capacitaciones que el instituto brinda. Permitiéndole la
incorporaciéon de texto, y una galeria de imagenes. (se debe consignar,
nombre de la capacitacién, fecha de inicio, duracién, fecha de fin, costo,
personal capacitador)
6.2 Cursos de extension [Diseiio]
Permitir que el usuario del portal web suba, edite y elimine informacién
referente a las Cursos de extensién profesional que el instituto brinda.
Permitiéndole la incorporacién de texto, y una galeria de imagenes. (se debe
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costo, personal capacitador)

7.CONTACTANOS:
7.1 Contacto [Redisefio]

entre otros.

8.CONVENIOS:
8.1 EFSRT
Puede incluir los convenios vigentes para el desarrollo de las EFSRT.

9.0TRAS PAGINAS:
9.1 Noticias y/o eventos

8. CONDICIONES DEL SERVICIO:

‘5" SO
-~

« El contratista debera capacitar al personal designado de los seis (06) institutos
de educacién superior fras la instalacion del Portal web, con la finalidad de
conocer cdmo mantenerlo operativo, asi como las caracteristicas esenciales de
su funcionamiento.

« El contratista debera realizar las capacitaciones independientes de manera
prmndatovinudoonumdwadénnomenora1homencadaunodelos
Institutos de Educacién Superior.

« Soporte técnico 24x7 posterior a la instalacién por un periodo anual.
o Backups diarios de la informacion para asegurar que no se pierda

e Un manual de usuario del Portal Web como parte del servicio que sea valido
con la institucion.

PORTE TECNICO:

. Eneasodepresom“pmblemas.ems.bugseinconveniem»lécmoosenla
actualizacién de contenidos de texto, video, gréficos y otros de la pagina web
dummelagaram{adelaknplememmws«vidoona!wnodeloeuis(oe)
institutos de educacién superior tecnolégico publico, el rea usuaria debera de
repodaralaempresaeontmﬁstapormediodeesaitooalectrbnico,debiendo
este solucionar el problema en . piazo no mayor a 24 horas de haber tomado
‘conocimiento del hecho. Para ellc, ~! ;ontratista debera proporcionar el nimero
telefénico del personal especializado para el soporte técnico.

e Se debera realizar Pruebas y aseguramiento de calidad de la correcta
visualizacién y funcionamiento del portal en todas las plataformas (versiones de
escritorio, tableta y méviles) y navegadores (crossbrowsing).

10. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR:

10.1. Requisitos del Proveedor:
v Empresa local o nacional
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consignar, nombre de la capacitacion, fecha de inicio, duracion, fecha de fin,

Informacién de contacto: Geolocalizacién, Teléfono, correo, redes sociales,

Puede incluir una seccién para publicar las noticias y/o eventos de la
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Contar con Ruc vigente

Contar con RNP vigente

Persona juridica o natural

No encontrarse suspendido para contratar con el estado

Contar con factura electrénica

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a s/
60,000.00 por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
contratacién, durante los cinco (05) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago.

10.2. Perfil del Proveedor:

Profesional Titulado o Bachiller universitario en Ing. de Sistemas, Ing. Informatica,
de

b, S P, PR S

SvadeTeanlogludahbm.DwoyProwmdonWeb.
Tecnologias de la Informacion, Ciencias de la Computacién, Administracion de
Sistemas o carreras afines.

Haber desarrollado e implementado Portales Web para empresas y/o sector
wmdemmhummwolnsmwpabﬁoosypmm,

Jefe de Estudios relacionados en disefio de paginas web, manejo de aula virtuales y
Proyecto |manejo de gestores de contenido (WordPress, Joomla, Drupal, etc),
coordinaciones académicas, planificacion académica y/o curricular.

Expoﬁmchgmnl:oaaﬁmmdsedofpaweoopﬂvado
mmm:oammmmummm
web y/o manejo de aulas virtuales y/o disefio y manejo de portales Web y/o
manejo de gestores del contenido (WordPress, Joomia, Drupal, etc.).

Acreditacién:
Se acreditara mediante copia del titulo profesional y/o copia del diploma de
bachiller y copias simples de certificados.

Egresado, técnico, Titulo universitario y/o Bachiller en Ing. de Sistemas, ing
lmmm.tm.«m.mmmenm,ommmmsmm
de Informacion, MomeMnm.MbdeAplmdonesWeb.
Desarrollo de Software o carreras afines.

cmmmm«mmmmmaowmm
ylonnnejodcmmwomnoiodogmdeconmmmmde,
Joomlz, Owupal, etc.) y/o manejo de base de datos (MySQL, Sl Server,

Analista Postgt. SO entre otros) y/o lenguajes de programacion (JavaScri,* PHP, Java,
Programador Net, NodeJS, entre otros).

Experiencia general: 02 afios en sector publico o privado
Emmmm:wmwmmabmmwonde
mmmDylopwmndOnMEMybmmm«mwmm
(WordPress, Joomia, Drupal, etc.).

Acreditacion:
Se acreditard mediante copia del titulo profesional y/o constancias de egresado y
copias simples de certificados.
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11.

12

L

4
&

Diseflador

Egresado técnico o universitario, con estudios en Ing. de Sistemas, Ing.
Informatica, Ing. de Software, Computacion e Informatica, Disefio web, Diseflo y
Pﬁ;u:;mmcaneb,DesanolodaApﬁcaoiomsVVeb, Disefo UX o carreras
afines.

Certificados y/o constancias de estudios relacionados en disefio de paginas web
ylo aplicaciones FrontEnd y/o frameworks para HTML y CSS (CSS3/Bootstrap,
Bulma, Tailwind CSS entre otros) y/o frameworks JavaScript (ReactJs,
AngularJS, VuelS, entre otros).

-| Experiencia general: 02 afios en el sector piblico o privado

Experiencia especifica: 06 meses en temas asociados al dis~fio de paginas web
yi» programacién FrontEnd y/o manejo de gestores del conienido (WordPress,

Joainla, Drupal, etc.).
Acreditacion:

constancias de egresado y copias simples de certificados.

Se acreditara mediante copia del titulo profesional, diploma de bachiller y/o

PRODUCTOS:
Informe técnico que detalle una situacion diagnostica del servicio por cada IEST
y los trabajos realizados referidos al servicio, anexando evidencias.

MEDIDAS DE CONTROL:

12.1. Area que Supervisa: director general de cada uno de los IESTP, responsable

de Informatica del IESTP y Equipo de informética DREI.

12.2. Areas que coordina con el proveedor: Direccién de cada uno de los

Institutos de Educacién Superior Tecnolégico, responsable de informatica del
IESTP. Especialista de Educacién, Especialista de Calidad del Servicio
Educativo Superior tecnolégico y Equipo de Informatica y Area de
Abastecimiento de la Direccién Regional de Educacion de Ica.

12.3. Responsable del area que brindaré la conformidad del servicio: La

conformidad de pago seré otorgada por la Direccién General de cada uno de
los Institutos de Educacién Superior Tecnolégico beneficiarios del servicio, asi
mismo el informe técnico estara a cargo del director del IESTP quien verificara
aiwmpﬁmientodeluwidodeacuemoaloaoﬁdtadoenclprmmotémino
de referencia, en concordancia con el articulo 168 del reglamento de la ley de
contrataciones del estado. con visto bueno del Especialista de Educacion
&pedor.mponubbde!émdelnfmmﬂicedela(DREl)ylaDirecdénde
MénwdagégmdehmmcdbnRogbnaldeEdmdbndelee.

13. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA:

131, mnhmmwm»mwmmnmmwmw

o0 oS

en las instalaciones de los Institutos de Educacién Superior tecnolégico Publico
beneficiarios del servicio, en las siguientes direcciones.

IESTP. NASCA, Av. Guardia Civil S/N panamericana sur KM. 449 - Nasca
IESTP. PALPA, Calle ica N°® 200 Rio Grande - Palpa

IESTP. FERNANDO LEON DE VIVERO, N° 140 Tinguifia -- Ica

IESTP. CATALINA BUEN DIA DE PECHO, Av. Tupac Amaru S/N Urb. La
Palma - Ica

IESTP. PISCO, Av. América 5Sta Cuadra — Pisco

IESTP. CHINCHA, Av. Unién N° 500 Pueblo Nuevo — Chincha

13.2. Plazo: la contratacién materia de la presente convocatoria sera un periodo
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de no mayor de 30 dias calendarios contados desde el dia siguiente de la firma
del contrato y/o recepcion de la orden de servicio. Este plazo abarca la
ejecucion y conclusion del servicio.

14. GARANTIA:
El presente servicio contard con una garantia de un (01) afio a través de soporte
técnico presencial y/o virtual a requerimiento del area usuaria en caso de presentar
fallas o inconvenientes de funcionalidad del servicio de portal web, y se acreditara
corrdeclaracion jurada que tendra que adjuntar a su oferlara pamr del dia siguiente
de emitida la conformidad del servicio.

15. SISTEMA DE CONTRATACION:
Modalidad de contratacién (suma alzada)

16. MODALIDAD DE PAGO:

Se efectuara en soles, en una sola armada en un plazo no mayor de 15 dias
calendarios, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién con la
El pago obligatoriamente se efectuara a través del abono en la respectiva cuenta
interbancaria (CCl) abierta en algunas entidades del sistema financiero nacional.

17. PROPIEDAD INTELECTUAL:

y El locador de servicios y/o la empresa adjudicada, no tendra ningtn titulo, patente u
7 *% otros derechos de propiedad en el servicio realizado. Los derechos pasaran a ser
;3_:17/ propiedad de la GRE/DRE Ministerio de Educacién.

P

.r

18. PENALIDADES:

El incumplimiento del proveedor en todo o en parte de sus obligaciones dara lugar
a la aplicacién automatica de una penalidad maxima equivalente al 10% del monto
: total de la orden de compra y/o servicio y/ o contrato. Para el efecto, en las érdenes
8 de compra o servicios o contratos de debera incluir la clausura de la penalidad diaria
segun corresponda.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final 0 en la
liquidacion final. Lapenaﬁdadseapﬁcamﬁoméﬁcamonteyumﬁdemrdoa
la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

F=0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias
F=0.25 para plazos mayores a 60 dias

19. AFECTACION PRESUPUESTAL:

e Fuente de financiamiento: Recursos Ordinarios
e Meta Presupuestal: 071
e Especifica de gasto: 232743

SOnay of ¥
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Contar con inscripcion vigente y estar habilitado ante el REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES
(RNP) como Proveedor de servicios.
Acreditacion:
Copia simple de inscripcién vigente de RNP y/o validacién del RNP via web:www.rnp.gob.pe.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
01 JEFE DE PROYECTO: Profesional Titulado o Bachiller Universitario en Ing. de Sistema, Ing.
Informatica, Ing. de Software, Ing. Industrial, Computacién e Informatica, Desarrollo de Sistemas de
Informacién, Arquitectura de Datos, Arquitectura de Plataformas y Servicios de tecnologias de
informacién, Disefio y Programacién Web, Tecnologias de la informacién, Ciencias de la
Computacién, Administracién de Sistemas o carreras afines.
01 ANLISTA PROGRAMADOR: Egresado técnico, Titulo universitario y/o Bachiller en Ing. de
Sistemas, Ing. Informatica, Ing. de Software, Computacién e Informatica, Desarrollo de Sistemas de
Informacién, Disefio y Programacion Web, Desarrollo de Aplicaciones Web, Desarrollo de Software o
carreras afines.
01 DISENADOR WEB: Egresado técnico o universitario, con estudios en Ing. de Sistemas, Ing.
Informética, Ing. de Software, Computacién e Informatica, Disefio web, Disefio y Programaciéon Web,
Desarrollo de Aplicaciones Web, Disefio UX o carreras afines.
Acreditacién:
El GRADO TITULO PROFESIONAL, BACHILLER UNIVERSITARIO O TECNICO, sera verificado
por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link
http:/www titulosinstitutos.pe/, seglin corresponda.
En caso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.
B.1.2 | CAPACITACION
Requisitos:
JEFE DE PROYECTO
Contar con estudios relacionados en disefio de paginas web, manejo de aula virtuales y manejo de
gestores de contenido (WordPress, Joomla, Drupal, etc.), coordinaciones académicas, planificaciéon
académica y/o curricular, con diplomados con un minimo de 200 horas lectivas o cursos de 40 horas
lectivas
ANALISTA PROGRAMADOR
Contar con certificados y/o constancias de estudios relacionados en disefio de paginas web y/o
manejo de aulas virtuales y/o manejo de gestores de contenido (WordPress, Joomla, Drupal, etc.) y/o
manejo de base de datos (MySQL, SQL Server, PostgreSQL, entre otros) y/o lenguajes de

O REGIOR
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programacion (JavaScript, PHP, Java, .Net, NodeJS, entre otros), con un minimo de 80 horas lectivas.
DISENADOR WEB

Contar con certificados y/o constancias de estudios relacionados en disefio de paginas web y/o
aplicaciones FrontEnd y/o frameworks para HTML y CSS (CSS3/Bootstrap, Bulma, Tailwind CSS
entre otros) y/o frameworks JavaScript (ReactJS, AngularJS, VueJS, entre otros), con un minimo de
80 horas lectivas.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS, q
acrediten su capacitacion.

Importante

Se podra acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a
_dieciséis horas lectivas, segtin la normativa de la materia._

B.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
JEFE DE PROYECTO

Experiencia general: 03 afios en el sector publico o privado

Experiencia especifica: 01 afio en temas asociados al disefio de aplicaciones web y/o
manejo de aulas virtuales y/o disefio y manejo de portales Web y/o manejo de gestores del
contenido (WordPress, Joomla, Drupal, etc.).

ANALISTA PROGRAMADOR

Experiencia general: 02 afios en sector publico o privado

Experiencia especifica: 06 meses en temas asociados a la programacion de paginas web
y/o programacién BackEnd y/o manejo de gestores del contenido (WordPress, Joomla,
Drupal, etc.).

DISENADOR WEB

Experiencia general: 02 afios en el sector publico o privado

Experiencia especifica: 06 meses en temas asociados al disefio de paginas web y/o
programacién FrontEnd y/o manejo de gestores del contenido (WordPress, Joomla, Drupal,
etc.).

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempeiiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes
y afio de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el
documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco
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(25) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,
aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no
coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia
si las actividades que realizé el personal corresponden con la funcién propia del cargo
o puesto requerido en las bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 60,000.00 (Sesenta Mil con
00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los cinco (5) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 12,000.00 (Doce Mil con 00/100 Soles) por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los cinco (5) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de plataforma virtual, paginas
web, manejo de aula virtuales y manejo de gestores de contenido (Wordpress,
Joomla o Drupal).

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de dep6sito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a

un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia

13 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

« el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)

“Sjtuacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participaciéon de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso de que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompainiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se
deberé validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

: Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias |
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion |

jurada.
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluaciéon consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segln la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el

resente documento la contratacion del servicio de[CONSI

DENOMIN %J;N VOCATORIA], que celebra de una parte i@@ﬁ& NAR /
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD con RUC N°E§§] con domicilio legal en [.....
representada por [....coooeee. ], identificado con DNI N° [........ ], y de otra parte
[ooreeeeiiiiieneiiiiiiisieeee,con o RUC NO O [ ], con domicilio legal en
...], inscrita en la Ficha N° [...............oooins ] Asiento N° [................ ]
deI Reglstro de Personas Juridlcas delaciudadde[.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.............cooiviiiiiiin J,con DNI N° [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... ..], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda ad udlcé Ia buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOM| UR. VIEN SELECCION] para la
contratacion de ' ) RIA], a [INDICAR

NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e lmporte constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL'OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacnén a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA|],
en HN‘ C/ SE DE PAG o} “*hj ;3 ::! 5k s *3;?3? ;‘5 "PER’@@‘C@S]
luego de la recepmén ormal y completa dela documentacuén correspondlente segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

&° '*‘G'Onr,,(
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de ], el mismo que se computa desde
il - u

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacién
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo

............ , el mismo que se computa desde

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumllmlento deI contrato [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la IND

[SENALAR EMPRESAQUE MITE] Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de |
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en general, |
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe |
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma |
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” :

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

R EL MONTO], a través
DICAR 1F N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMEN O] emitida por [SE ALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

° limiento por prestaciones accesorias: [CC

Garantia fiel cump

| Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de '
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por |
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la |
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a |
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
" adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado |
. anteriormente. |

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento*de la Ley ”de Contrataciones del Estado. La conformldad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AR ;y‘_q 'UNIDAD ORGA NICA el OT R ‘%QRMQAD] en el
plazo. méxamo de SIGN/ 10 ¢ S, ENC SG\SE

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un 01 afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
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contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

. Importante

| De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
| penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

. supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo |
| 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
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integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

5 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

~ Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Dlgltales16

@

>

A 8RO Tenar 2 E
omift Dt

®  Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiI;)ICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE' Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

ol

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

- Iniportéﬁte

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente |
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. |

7 Esta informaci6n sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun o
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

8 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?! Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

®  En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

2" Ibidem.




/ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

2. Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

| La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd vélldamente
efectuada cuando Ia Ent/dad reciba acuse de recepc:én ‘

lmn
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2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Sefiores
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningtin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas. )

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

presentada por el representante comun del consorcio.

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
conducuones detalladas en dichos documentos el postor que suscribe ofrece el servicio de

CONSIC v )ELAC RIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se |nd|can en el numeral 3.1 del Capitulo III de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Iniportahte

'~ Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
- de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucioén del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [...........c....ccccieis 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2
" CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
" CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%%5

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
24 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

25 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

| Importante

| De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio |
| deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberéa ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

= e

~_ CONCEPTO - PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, |
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segtin corresponda
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es pOSIb/e Ia partICIpaC/én de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversién en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deber4 ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 - Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

" Importante

| Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los |
| integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo |
| caso debe ser suscrita por el representante comin, debiendo indicar su condicién de consorcio con

| contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto

ala Renta.”
0 REGIOY, o IEG‘O~
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/ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

| Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http:/portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados. |
También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor |
ganador de la buena pro.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccién
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM tcfégm
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMA  SUPERA LOS DO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

‘e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, |
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de |
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA soucnun EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO' m= LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Presente. -

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignaciéon de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

‘e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
‘ segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

- Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

' Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en |
la secciébn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa. i
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2024-GR-ICA-DREI/CS-1

Presente. -

autonzo que durante la
ORREO ELECTRONICO]

e;ecucuén del contrato se me notif que al correo electrémco tﬂm CAR EL
lo siguiente:

v Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




