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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo
1 [ABC] / [ceeeed]

Descripcién

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

2 | [ABC] / [......]

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:
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N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
Automdtico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente .  oene 1 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
o 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra P . "9
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
MIFirmado digitalmente . . . , .
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HEE Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 Espaciado X
P Posterior : O
E%Zw"nﬁe;ée% 9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
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INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.
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REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia hébil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

PERU Eion;n_ado digitalmente
erene CHISAINAAGS Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
DE JUSTICIA soft

ol echa: 2s0302s | articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Tl peru [ ) i
Feonmesn L as ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.
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Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados

= por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
e mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
e No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.
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e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.
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La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.
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plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera

PERU remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
MMISTERIO) el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
imaNGS correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
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1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
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gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.
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La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
digitaimente por ., . .z . . . . .
NSTERO gﬁggggsﬁg&wla declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
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3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
rimade digitamente| - e 13 garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
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La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

\_ 0/
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3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcioén, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
— _ ~caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
ko incionario que debe emitir la conformidad.

IS Guillermo Luis FAU
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SLERPNIEe 0 En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

) En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
Feonzeen’ deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
MINISTERIO 20131371617 soft

LGl o s correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
— repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

oenll Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
NISTERIO supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE JUSTICIA' Y DERECHOS HUMANOS
RUC N° : 20131371617

Domicilio legal : CALLE SCIPION LLONA N°350-MIRAFLORES
Teléfono: : (01)204820

Correo electrénico: . agacon@minjus.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del “Servicio de desarrollo
del sistema de gestion de notariado”.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante el FORMATO N°02-021-2023-JUS/OGA el
24 de marzo de 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

o d I%I presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
E e establecido en el expediente de contratacion respectivo.
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
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=S5 18, PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de hasta trecientos
. (300) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, en concordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.
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Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023

- Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria.

- Decreto Legislativo N° 1444 que modifica Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado en adelante el Reglamento.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1.

2.2.1.1.
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Documentaciéon de presentacion obligatoria

Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del

representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona

natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln

corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.

Anexo N° 2
(

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2

3

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/
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e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

AFirmado digitalmente
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a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

ser el caso.
sgamenegl)  COdigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
HSGEl SETnee sl de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
Lt " "'e)  Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

»
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4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ O/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

-

MINISTERIO
Y DEREGHOS

PERU

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

,@ PERU

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

@

PERU Eion;n_ado digitalmente

CHAVARRI PEREYRA
is FAU
peJusTicia  AIVK]

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS-BASES INTEGRADAS

siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

j)  Estructura de costos®.

g)

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
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¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

7 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

8 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidon del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD, ubicada en CALLE
SCIPION LLONA N°350-MIRAFLORES O A TRAVES DE LA MESA DE PARTES VIRTUAL
https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en:

El pago se realizara en seis (06) armadas de acuerdo al siguiente detalle, previa
presentacion del entregable, conformidad del servicio y el comprobante de pago:

;H'%V‘;“Rif;EL*;Y';A Pago Entregable % Pago
e 2000 502 Primer Pago Primer entregable 15% del monto total
Segundo Pago Segundo entregable 15% del monto total
Tercer Pago Tercer entregable 15% del monto total
Cuarto Pago Cuarto entregable 15% del monto total
Quinto Pago Quinto entregable 20% del monto total
Fmado | Sexto Pago Sexto entregable 20% del monto total

unsreno ;Q‘gi’%;g?tﬂta La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro

il SEsste |os diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de servicios.

HUMANOS

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

o - Informe de conformidad otorgada por la Oficina de Gestion de Inversiones, previo informe de
LSS conformidad técnica de la Oficina de Desarrollo de Sistemas de Informacion e informe de
Firmado digitalmente i 1 i 1
ot AV AALBERCO conformidad funcional del Consejo del Notariado.
walterHemandoFAU - Comprobante de pago.

20131371617 soft
Fecha: 2023.05.23

14:3041 0500 Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD, ubicada en
CALLE SCIPION LLONA N°350-MIRAFLORES O A TRAVES DE LA MESA DE PARTES VIRTUAL
https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml.

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

.
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Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

Despacho

Consejo
Humanos Ministerial del Notariado

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la unidad, la paz y el desamollo”

TERMINOS DE REFERENCIA N7001-2023-JUS/CN
SERVICIO DE DESARROLLO DEL SISTEMA DE GESTION DEL NOTARIADO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de desarrollo del Sistema de Gestion del Motariado para el MINJUSDH.

2. FINALIDAD PUBLICA
Se requiere contar con un Sistema de Informacién que pemita ordenar v sistematizar v
optimizar los diferentes procesos del Consejo del Notariado en beneficio de la institucion.
3. ANTECEDENTES
En el marco del Plan de Gobiemo Digital 2020-2023 del Ministerio de Justicia v Derechos
Hurmanos, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°0032-2021-JUS, s2 han identificado
como principales retos la trasformacion digital v a la simplificacion administrativa, para lo cual
s2 requiere contar con un sistema que permita estandarizar los diversos procedimientos v
procesos del Consejo del Motariado en beneficio de la institucion.
4. OBJETO DE LA CONTRATACION
4.1 Objetivo General
El Ministerio de Justicia v Derechos Humanos requiers contratar el servicio para el
desamollo del Sistema de Notariado que apoye la gestion del Consejo del Notariado.
4.2 Objetivos especificos
= Contar con un sistema de informacion que contemple el registro v seguimiento de la
gestion del Consejo del Motariado:
—  Gestion del Consejo del Notariado.
— Registro de Juntas Directivas — Tnbunales de Honor de los Colegios de los
Motarios/Registro de Notanos.
—  Gestion de Concursos.
—  Gestion de Supervisiones.
—  Gestion del Trbunal de Apelaciones.
= Contar con un sistema de informacion con tecnologia actual que brinde rapidez,
disponibilidad, confiabilidad y seguridad en el manejo de la informacion generada por
el Consejo de Motariado.
5. ALCANCE ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO

El contratista ofrecera un servicio integral para la ejecucion del servicio, desamollando un
sistema de informacidon para el Consejo de Motarado que contemple la atencion de los
requerimientos funcionales y no funcionales.

5.1. ACTIVIDADES

“Esta o5 una copia awentica imprimibie de wun documenio electronics ardmradapw = Minisieno de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando io dispuesfo por el Art. 25de\.l'D S OF-204 3-PCM y Ia tercera Djrpmm Complementaria final def D5, 026-, 2[J‘IEi-F'GM
Su u’tenhmdad e rn!egr pueden ser confrasiadas fraves de la siguienfe N
; i | & ingresando & Tipo de Documento, Hm’u}rﬁ‘angadethasdeweJcasnn
e ingresando Tipo de Documenio, Numero, Remitenfe v Affo, segun comesponda. ™
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El contratista debera considerar el desamollo de las siguientes actividades:

« Cumplimiento de la Metodologia de Desarrollo ﬁlgil de Sistemas de Informacion para
el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos version 1.0
Elaboracion del plan de trabajo especificado en el punto 5.3 Plan de trabajo.
Analisis de los requerimientos funcionales.
Andlisis de los requerimientos no funcionales.

= Alinear el desarmollo a realizar con la arquitectura tecnologica del MINJUSDH.
Disefio de la base de datos a wutilizar segln el Estandar proporcionado por el
MINJUSDH.

= Reuniones de coordinacién con el area usuaria para aclarar los requerimigntos
funcionales.

= Reuniones de coordinacion con la OGTIl, como area técnica, para aclarar los
requerimientos no funcionales.

= Desarrollo del sistema que cubra los regquenmientos funcionales v no funcionales.

= Capacitacion en el sistema desarrcllado, a nivel usuario y técnico
Garantia sobre la solucion desarmollada.

Componentes del Plan de trabajo

(07) A continuacion, se exponen los com ponentes que deben ser considerados en gl plan de
trabajo, conforme a la Metodologia de Desarrollo Agil de Sistemas de Informacion para el
Ministerio de Justicia v Derechos Humanos version 1.0, la misma que serd proporcionada
por la OGTI o visualizarlo en:

=11 H7bdzhXbSJWAZOWIQRS

5.1.1 Reqguerimientos Funcionales
Son aguellos requerimientos involucrados directamente con las necesidades del
usuario final y con el uso que debe soportar la solucion:

No Descripcion
ADMINISTRACION - SEGURIDAD E INGRESO AL SISTEMA

El sistema debe estar integrado con el Sistema de Segurdad del MINJUSDH v
mostrara en las cabeceras de las interfaces principales 1o siguients:

Logo:

Ll G100 y Derechos Humanos
Y DEREGHOS Fecha 23/05/202:
HUMANOS :18:16-0500
Sigla vy Nombre del Sistema
SGMN
Sistema de Gestion del Notariado
RF02 | El sistema debe considerar los roles siguientes:
Firmado
digitalmente por
P oM e AS FAU “*Esta s una copia aweniica imprimibie de un documento elecironico archivado per & Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
TS Focha: 705310875 aplicande io dispuesio por el Art. 25 del D.5. 07T0-2013-FCM y Ia tercera Disposicidn Gomplementaria final def 0.5, 026-2016-PCM.
Y eecnos Bl Sy autenficidad e indegridad  pusden  ser  confrastsdss  bevés  de la o siguienfe  direcein web:

Mmm&g_:ﬂﬂeﬁmﬂm_&ahﬁqmemﬂarﬂeeﬁ Tipo de Documento, Numerm ¥ Fango de Fechas de ser el caso o
e imgresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio. sequn cormesponda.

'-I.h- 151 Mtaless ﬁ {r&"‘" ".- F'EI"T‘"'«“Q
= Giobhierno del Peri r.c. /\ 1401 2004
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;Z?“:Si:gfgéfgggte (5) Consulta N°01 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se debe usar el servicio web de seguridad del

Walter Hernando au  MINJUSDH para integrarlo al sistema a desarrollar para tener centralizado el control de accesos y permisos.

Se puede integrar usando directamente el wsdl del servicio de seguridad o usando el proxy de comunicacion (como
artefacto) para consumir el servicio.
(06) Consulta N°02 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Si se utilizara el sistema de seguridad parallenar
los menus, botones, roles y cuentas.
(07) Consulta N°03 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC:
https://bnl.minjus.gob.pe/bnl/PreviewSecure?dw=1&uuid=111zH7b4zhXbSIWAaOwW3QRSFVgRD2
%2F%2Bj4tUYcZS0Ke%2Fe8NM3y%2BoevA%3D%3D

©/
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https://bnl.minjus.gob.pe/bnl/PreviewSecure?dw=1&uuid=I1IzH7b4zhXbSJWAa0w3QRSFVgRD2%2F%2Bj4tUYcZS0Ke%2Fe8NM3y%2BoevA%3D%3D
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«  Administrador (Usuario Intemo, correspondients a la administracidn del
sistema con acceso total).
=« Operador {Usuario Intemo, cormespondiente a la administracion del
sistema con acceso restringido).
« Colaborador (Usuario Externo, corespondiente a la actualizacion de
informacion del Notario, Motarias, Concurso de Notarios).
« (Ofros usuarios que se requiera.
El usuario, para ingresar al sistema debera registrar el usuario y clave
asignado y seleccionar &l tipo de usuario del sistema.
Ingresar al Sistema
Lsuario l |
GContrasefa | |
Tipo de Usuario |SELECCIONAR -
RFO3 [ |_|
Olvidé mi contrasefa
Acceder
Nota: Se recomienda usar de preferancia el navegador Google Chrome,
En caso se seleccione el fipo de usuario Externo, el sistema activara la opcion
de recuperacion de contrasefia.
En caso el usuaric Extemno no recuerde su contrasena, debera contar con
opciones de acceso de recuperacion de contrasefia, utilizando para ello el
correo electronico con el que fue registrado.
Recuperor contrasefio
Ingrese el correo electrénico que usd parac su inscripeibn:
RF04 .
| usuzrio.minjus.gob.pe |
Cédigo Coptecha: Cpla TID |aGphlD |
| Erwviar ] | Cancelar
RFO5 El sistema debera contar con opciones de cambio de contrasefia cuando el
usuario Extermo se haya logueado por primera vez.

“Esta es una copia awénfiza imprimibie de un documento electronice archivado por of Ministerio de Jusficia y Dereches Humanos,
aplicands lo dispuesfo por el A 25 del D5, 070-2013-PCGM y I3 tercera Dmpa.s.!em Complemenfaria final def D5, 026- 2016-PCM.
Sy  autenficidad e integridad  pueden ser confrasiadas  fevés  de |3 siguienfe  direccion  web:
bitps¥sgd minjus.gob pe'gesdoc_wehiogn jsp e ingresande o Tipo de Documents, Numern y Rango de Fechas de ser el caso o
bitps Meod minius gob pe'desdoc webirerifica Sp e imgresando Tipo de Documento, Hismero, Remitenfe y Afo, semmmmpnﬂn‘a
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Combio de contrasefia

Bisnvenido, &3 necesario que comble su contrasefa iniciol asignada

Usuario [E=TE

Mueva contrasefa |.-...........

Ingrese nuevarnenie [Faasaaraans
| Grobar | | Cancelar |

Una vez Logueado, el sistema debera mosirar en las cabeceras de las

RFOB interfaces principales la identificacion del usuario v el rol al que pertensce.
REOT El mend del sistema debe configurarse automaticamente segun lo registrado
en el Sistema de Seguridad.
El usuarno externo debe contar con la posibilidad de cambiar su contrasena de
ingreso al sistema en cualguier momento
-Ccnbu:u oe contrasefia
Bisnvenido, &3 necesario gque combie su contrasefa iniciol asignada
RFO& Usuario [rsusRiD
Mueve contrasera |IIIII|IIII||III.
Ingreses nuevamente |“1“-"""
| Grabar | Cancelar |
RFOD El sistema debe permitir el mantenimiento de todas las tablas maestras
vinculadas al sistema.
BE10 El sisterna debe permitir configurar la cantidad de dias habiles ywo calendarios

para los plazos utilizados en el sistema.

MODULO DE GESTION DEL CONSEJO DEL NOTARIADO:

INGRESC DE LOS DATOS PERSONALES DE LOS MIEMBROS DEL

CONSEJO DEL NOTARIADO ¥ DE LA SECRETARIA TECNICA DEL

CONSEJO DEL NOTARIADO.

« El madulo llevara un registro v control de los datos personales de los
miembros del Consejo del Motariado, asi como de la Secretaria Técnica.

« El modulo permitira la consulta, la eliminacion y reportes de informacion
de los datos personales de los miembros del Consejo del Motariado y
Secretaria Técnica.

= Los reportes de informacion podran ser impresos, vy existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word yv PDF.

“Esta &5 una copia swendica imprimibie de un documento elecirdnico archivado por & Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesio por el Art. 25 del 0.5, OT0-2013-FCM y I3 tercers Djspm.w:mn Complernentaria final gefl D5, 026-. 2OHB-PCIA.
Su a u‘tenﬁ'cn:lad =} r.r.l‘eg'rn‘ad pueden sar confrasiadas ravés de = siguiienfe direccion weab:
v i emg’esandaeu"ﬁpﬂdeﬂocmenb Hwﬂa’urﬂaragodeFechasn‘eserdcasuﬂ

& imgresando Tipo de Docwmento, Nimero, Remitenfe y Afio, semmm'?esponn‘a

e K 350, ety ﬁ :'-E'-ﬁ”' g.ﬁ.:.::!q,mo
i " : Ginbierno del Peri _f. _.o‘ 1 - 1e0s

RF11

Fagina 4 de 24




/ MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS-BASES INTEGRADAS

Despacho

Consejo
fumanos Ministerial del Notariado

“Decenio de la igualdad de oporunidades para mujeres y hombres"
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”™

INGRESO ¥ SEGUIMIENTC DE AGENDAS DE LAS SESIONES DEL

CONSEJO DEL NOTARIADO.

= Elmddulo llevara un registro y seguimiento de las agendas de las sesiones

RF12 del Consejo del Notarado.

(09) (10) = El modulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de

e los datos de las agendas de las sesiones del Consejo del Motariado.

= Los reportes de informacion podran ser impresos, vy existira la opcion de
exportacién a formatos Excel, Word ¥ PDF.

INGRESO ¥ SEGUIMIENTO DE AUDIENCIA DE LA VISTA DE LA CAUSA

DEL CONSEJO DEL NOTARIADO.

= El modulo llevara un registro v seguimiento de las audiencias de las vistas
de las causas que gestiona el Consejo del Motariado, previamenie se

1. (12 registra el proceso administrative disciplinario en contra del notario (punto
(11), (12), RF13 que se mencicna en la gestion del Tribunal de Apelaciones).
(28) = El modulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de

los datos de la audiencia de |la vista de la causa sesionada por el Consejo
del Notariado.

= Los reportes de informacion podran ser impresos, v existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word v PDF_

INGRESO ¥ SEGUIMIENTO DE LIBRO DE ACTAS DE LAS SESIONES

DEL CONSEJO DEL NOTARIADO.

= El modulo llevara un registro de las actas de las sesiones del Consejo del
Notarado. El acta es un documento que contiene la informacion.

BE14 | = El médulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de

las actas de las sesiones del Consejo del Notariado.

(13), (24) = Los reportes de informacion podran ser impresos, v existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word v PDF.

= Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema ¥ su consulia
respectiva

INGRESO DE LA NORMATIVA ¥ DOCUMENTOS DE GESTION PARA LA

MEJORA DE LA FUNCION NOTARIAL ¥ DEL CONSEJO DEL

NOTARIADO.

= El mbédulo llevara un registro y control de la nomativa vy documentos de
gestion de mejora de la funcion notarial y del Consejo del Notarado.

RF15 | = El modulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de

(14.) las mormativas v documentos de gestion.

= Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word v PDF.

= Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema v su consulia

respectiva
PERU F}=7|°rrr1'|adz) digitalmente
MINISTERIO gﬂmé/ﬁnRoRlLEEREYRA ‘Estas &5 una copis swéntica imprimibie de un documento slectrdnice aﬂcﬁn-'ada_por = Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
L 2013157101 598 aplicando io dispuesfo por el Art. 25deJD 5. OF0-2013-PCM y Is tercers Disposicién Complementaris final def D.S. 026-, 2015—F'CM
N 1:18:16-0500 Su autenficidad = indegridad pusden Ear confrastadas través de (=] siguienfe direccion

L & ingresande & Tipo de Documents, Mimern ¥ Rango de Fechas de ser el cas0 0
e imgresando Tipo de Docwmento, Namero, Remidente v Afic. sequn cowmesponda. ™
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PERU Fm Q@nsulta N°05 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se requiere incorporar un calendario para el registro

MINISTERIO Yesion programada y al hacer click en la fecha de sesién, se pueda visualizar la agenda y el estado en el que se

¥ bERECHOS ﬁﬁé‘iﬁﬁﬁa realizada o reprogramada.

il (10) Consulta N°06 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se requiere que para incluir una agenda, se genere
unaplantillaapartir del registro de sesion. Asimismo, esta debe ser guardada, para posteriormente se pueda seleccionar
el estado en el que se encuentra. Es un registro de informacion, el mismo que permitira adjuntar documentos, en caso
sea necesario.

5 (11) Observacion N°01 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se acoge, Se adjuntard un documento
@ PERD denominado "Asistencia a la vista de la causa"
LIBGEEN (12) Consulta N°07 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: La solucién que se espera es que se evidencie el
sl recorrido del registro de las partes procedimentales a la audiencia desde su notificacion hasta que termine su
participacion en laaudiencia delavista de la causa. (Registrar: fecha de autorizacién de correo electrénico, notificacion,
Firmado acuse de recibo, notificacion de uso de la palabra, acuse de recibo o cargo de recepcién de cédula, envio de link parala
digitalmente por  @Ui€Ncia e intervencion en la vista.
AVILAALBERCO  (13) Consulta N°08 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se requiere que se puedan subir las Actas de Sesion
‘;‘f&ter”er"a“d" digitalizadas y respecto de ello, se genere un reporte de acuerdo a la plantilla que el area usuaria entregara.
20131371617 soft (14) Consulta N°09 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: si, todos los documentos de gestion, incluyendo la
?363**3315055%323 normativa deben ser escaneados y registrados.

(24) Consulta N°19 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se refiere a las Actas de Sesion, Resoluciones,

Oficios y otros documentos que se puedan generar en el marco de las funciones del Consejo del Notariado.
(28) Consulta N°23 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se adjuntard un documento denominado "Asistencia
alavista de la causa"

@
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REPORTES.
a) Listado de miembros de las sesiones del Consejo del Motariado por rango
de fechas.

b} Listado del historial de los Secretarios Técnicos del Consejo del Notanado.

¢} Listado de agendas por rango de fechas, indicando fecha, motivos.

d} Listado de libro de actas por rango de fechas indicado en la agenda, la
fecha, los acuerdos, expedientes y rescluciones emitidas (incluye relacion

RF16 de los participantes a las sesiones)

e} Listado de firmas efectuadas v no efectuadas a las resoluciones emitidas
por los miembros por sesion del Consejo del Notariado.

f) Confrol mes a mes de la cantidad de audiencias realizadas.

g} Relacion de la normatividad v documentos de gestién elaborados por
rangos de fechas.

h} Listado del historial de los Presidentes del Consejo de Motariado (fecha
de inicio, fecha de cese, motivo).

MODULO DE REGISTRC DE JUNTAS DIRECTIVAS — TRIEUNALES DE HONOR

DE LOS COLEGIOS DE LOS NOTARIOS / REGISTRO DE NOTARIOS.

REGISTRCO DE JUNTAS DIRECTIVAS ¥ TRIBUNALES DE HONOR DE

LOS COLEGIOS DE NOTARIOS,

+ El madulo llevara un registro de los Colegios Notariales (distrito notarial)
respetando el distrito, provincia y depariamento a la que perienecen.

= Elmodule llevara un registro de las juntas directivas y tribunales de honor
de los Colegios de Notarios.

RF17 | &  El madulo pemitira la consulta, eliminacion v reportes de informacion de

(15) los datos personales, de los miembros de las juntas directivas vy tribunales
de honor de los Colegios de Notarios.

= Los reportes de informacion podran ser impresos, v existira la opcidon de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

= Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

REGISTRC DE PLAZA NOTARIAL.

B mado digitamente = Por cada distrito notarial se llevara un registro v control del total de plazas,

P /ARRI PEREYRA plazas ocupadas, plazas reservadas y plazas vacantes gue comprenden

Sutlerme Lus FAU RF18 las plazas que estan denfro de la Ley Nro. 20933 y aguellas plazas que

R 1516 0500 pueden ser convocadas.

= Las plazas tienen una relacion directa con el distrito notarial gue conforma
el Colegio de Motarios.

REGISTRO DE NOTARIOS Y NOTARIAS

= El modulo llevara un registro vy control de los notarios y notarias con
relacion a qué distrito notarial v a qué Colegios de Notarios pertenecen,
las mismas que se debe de recoger del registro del postulante del madulo

Firmado

e %5‘%?7;?5%5;?{‘” (16) RF18 de concurso.
vosecncs KR s El médulo llevara un control del registro de notarios y notarias via la hoja

HUMANOS

de registro de notarios.
* El maédulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos personales y hoja de registro de los notarios y notarias.

PERU “Esta es una copia awéniica imprimible de un documento electrdnico archivado por of Ministerio de Jusficia y Dereches Humanos,
aplicande o dispuesfo por el Art. 25 del D5, 070-2043-PCM y 3 tercers D'mnsim‘én Complementaris fnal def DS 026-2046-PCAL
T Su autenficidad e  indegridsd  pueden ser  confrasisdas través de la siguenfe  direccion weh:
Y DERECHOS hitpsFsgd minjus. gob pe'gesdos_webdogn jsp e ingresande f Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el ¢aso o
HUMANOS Bifps Fsod miies oob pefaesdos webdverifica isp e impresando Tipoe de Documento, Nimero, Remitente v Afio, segiin comesponda.”
Firmado digitalmente por AVILA T i {,-f'u'_'w‘__ [
ALBERCO Walter Hernando FAU Conwsa| ebehiaicn (5111304 4020 Gobicmo del Perd ’4 .f‘:‘-: AL FE NS

20131371617 soft e gk
Fecha: 2023.05.23 14:34:28 -05'00'
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(15) Consulta N°10 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Los documentos relacionados a las juntas directivas
seran escaneadas (PDF) y registradas.
(16) Consulta N°11 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Los documentos relacionados a las juntas directivas
seran escaneadas (PDF) y registradas.
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+ FEl sistema debe permitir consumir la informacion de los Notarios vy
Motarias registrados en SUNMARP via el desarrollo de uno o mas web
services, en caso losweb services de SUNARP no se encuentren
habhilitados, se dehe permitir el registro manual de estos datos

= Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcién de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

+ Generar un modulo que permita a los Motarios actualizar su informacion
como correo electronico, Nro de teléfonos y Direccion de la Notaria y
coordenadas georeferencial

+ (Generar un mapa georeferencial de las Motarias para supervisiones y
apoyo al ciudadano en su ubicacion

+ Permitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva.

= Permitir ingresar imagenes en la ficha de nofario, como son
fotografia, sellos, firmas v post firma.

INGRESO DE TRASLADOS — LICENCIAS — CESES DE NOTARIOS

+ Traslados Itinerantes, en este punto s ingresa el nimero de documento
interno de control del Consejo del Motariado, tipo de traslado, notario, lugar
destino, nimero de resclucion, cantidad de folios, fecha para convocar
plaza vacante, las mismas que deben permitir que los Colegios actualicen
en linea dicha informacion a través de una interfaz.

= Licencia de notarios, en este punto se ingresa el nimero de documento
intermo de control del Consejo del Notariado, el notario con licencia, fecha
solicitada, notario encargade, sustento v la cantidad de folios, las mismas

RF20 gue deben permitir que los Colegios actualicen en linea dicha informacion

(17) a través de una interfaz.

+ (Cese de notarios, en este punto se ingresa e namen de documento
interno del control del Consejo del Motariado, el notario, motivo de cese,
fecha de cese, numero y fecha de la resolucion de cese, observaciones,
fecha para convocar plaza vacante v motivo de cese ampliado.

+ El modulo lleva un control de los notarios con relacion a qué distrito
notarial y a qué colegio pertenece.

» Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta

respectiva
o digtamente REGISTRO DE JUECES DE PAZ QUE EJERCEN LA FUNCION NOTARIAL.
PERU = Elmddulo llevara un registro de los jusces de paz.
sEoen ?g”i"ﬁe;%”f;’/eﬁ;fsoﬁ +« Para llegar a una estandarizacion de los enies asociados, se estd
e S 715160500 considerando la misma estructura del registro de un notario.

RF21 |« El madulo permitira el regisfro, la consulta, eliminacion y reportes de
informacion de los datos personales, de los jueces de paz que ejercen la
funcidn notarial.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcién de

). exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

digitalmente por

MINISTERIO Andres Ricardo FAU

20131371617 soft
LNV Focha: 2023/05723
Y DERECHOS 10:15:30-0500

HUMANOS

“Esta es una copia awéntica imprimible de un documento efectrdnico archivado por &f Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicande fo dispuesto por el Art. 25 del 0.5, OT0-2013-FCM y s fercera Disposicion Complementaria final def D.5. 026-2016-PCM.
Firmado Sw  autenficided e  integridad  pueden  ser confrasiadas fevés  de  la sigwienfe  direccion web:
digitalmente por bitps ¥sgd minjus gob peigesdos_wehdogin jsp e ingresando & Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o

oERD ®V||LAALBERCO hitps.Fsod minies aoh pefsesdos wehiverifics isp e ingresando Tipo de Documento. Niimero, Remitenfe v Afio, segun comesponda.”
alter

Hernando FAU

\Li
LITAGER 20131371617 ol ittt W 350, s W L —
Gontua) Tokefiama (1) 204 8420 . Z5 77T om emms
YDERECHOS  BEIuJid e (ool (o TS Giobierno del Perid i T
HUMANOS Fecha: ul.'\l"'
2023.05.23
14:34:53 -05'00' Pagina 7 de 24

(17) Consulta N°12 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se debe entender que se podraingresar documentos
escaneados (PDF).
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Consejo
105 Humanos Ministerial del Notariado

“Decenio de la igualdad de oporunidades para mujeres y hombres®
“Afio de la unidad, la paz y el desarrolla”™

REGISTRC DE ESTATUTOS DE LOS COLEGIOS DE NOTARIOS DEL

PERU
+ El modulo debe pemitir el registro del Estatuto dnico de los Colegios de
RF22 Motarios
«  Pemitir el registro de estatutos particulares de los Colegios de Notarios
»  Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva
REPORTES.
a) Listado por rango de fechas de las juntas directivas v tribunales de honor
de los Colegios de Motarnios.
br) Listado por rangos de fechas del total de plazas, plazas ccupadas, plazas
segln Ley Nro. 29933, plazas vacantes, plazas reservadas.
¢} Listado de notarios, legajo personal, profesional, médicos, antecedentes
penales y policiales, con procesos administrativos disciplinarios, con
sanciones, por rango de fechas, por colegio.
d) Listado de notarios por provincia, departamento, total pais.
e) Listado por rango de fechas de los notarios con fraslados, sancionados,
con licencias, resolucion ministerial en tramite y cesados y por distrito
RF23 notarial.

f) Listado mes a mes de la evolucion de los notarios a nivel nacional.

g) Listado mes a mes de la cantidad de notarios con procesos administrativos
disciplinarios, cesados, traslados, licencias, otros.

h) Listado de notarios por rango de fechas con fecha de vencimiento de un
certificado médico, antecadentes penales o policiales yo otros.

i) Listado por rango de fechas de los jusces de paz gue gjercen la funcion
notaral.

i Listado del Directorio Notarial del Perd por disfrito notarial que incluya, los
dafos del notario, el distrito notarial, Ubigeo, la direccion de la notaria,
teléfono y correo electronico.

k) Generar Reportes Dinamicos y estadisticos y permitir su exportacion a
Excel

MODULO DE GESTION DE CONCURSOS.

INGRESCO DE LAS BASES DEL CONCURSO Y JURADO CALIFICADOR.

MINISTERIO
DE JUSTICIA

Y DEREGHOS

. Flrmado digitalmente

8HAVARRI PEREYRA

+ Elmddulo llevard un control v registro de las bases, de los concursos y de

los jurados calificadores por concurse pablico, vy los datos relacionados a
los concursos son: ndmero de concurse, v fecha de publicacion de la

HUMANOS'

convocatoria del concursos plazas notariales convocadas para el
concurso, distrito notarial, cronograma de fechas al concurso,
observaciones.

+« FEl sistema pemmitira llevar un control de los registros de recursos de
reconsideracion de revision de la calificacion de la evaluacion curricular y
el resultado de la misma

= El modulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
las bases, datos del concurso vy datos del jurado calificador.

+« Los reportes de informacion podran ser impresos, vy existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

RF24

Firmado
digitalmente por

Andres Ricardo FAU
20131371617 soft
Fecha: 2023/05/23
10:15:30-0500

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

“Esta &5 una copia awentica imprimibie de un documento electranice archivads por of Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,

— aplicando jo dispuesfo por el Art. 23 del 0.5, O70-2013-PCM y la tercera Dk;pmién Gompiemenfaria final def 0.5, 026-2016-PCRA.

0 AVILA ALBERCO Zu  autenficidsd e inlegridsd  pusden  ser  coniasiadss tavés de a3 siguienfe  direccion  web:
Walter Hernando biips¥agd minjus gob pe'gesdoec webiogingsp e ingresando & Tipo de Documenic, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o

MINISTERIO FAU biipsSsod minius oob pe'gesdoc webdcerfica 5D e imgresando Tipo de Documento, hiimeno, Remitente v Afio. seqUn comesponda.”

20131371617 soft

Fecha: 2023.05.23
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REGISTRO DE POSTULANTES AL CONCURSC PUBLICO.

= El modulo llevard un control del registro de los postulantes al concurso
plblico de méritos a la funcion notarial. (nombre, correo DN, direccidn)

= pemitird registrar: ndmero de documento, fecha, nombre del postulante,

RE25 resuliado de la evaluacion psicologica, cerificado de aprobado o
desaprobado.

=  El mddulo pemitird la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos de los postulantes al concurso pablico.

=+ Los reportes de informacion podran ser impresos, v existird la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

GESTION DE EVALUACIONES.
Etapa de Evaluacion curricular:

+ El postulante no podrd postular mas de una vez en una misma
convocatoria

= El sistema debera validar los antecedente penales, policiales y judiciales
automaticamente a través del senvicio de la PIDE

= Recoger la informacién del postulante en base a su DNI a través de |a
FIDE

=+ Elsistema debera integrarse con el servicio de la PIDE para validar titulos
de la SUNEDU

+ El modulo solo registrara el resuttado final de la Evaluacion Curricular,
indicando: codigo del postulante, nombre del postulante, resultado final de
la evaluacion curricular.

Etapa de Evaluacidn Escrita:
=« El modulo solo registrara el resultado final de la Evaluacion Escrita,
indicando: cédigo del postulante, nombre del postulante, resultado final de
la evaluacién escrita, como ademas lugar, dia vy hora del examen e
RF26 institucion encargada de la evaluacion.

Etapa de Evaluacidén Oral:

+ El modulo registrara la calificacion del resultado por parte del jurado
calificador

= Registrar el ndmeroe del tema asignado al azar al postulante

PERU FF)lon;nado digitalmente (1 8) . » ) . i
IR CHAVARRI PEREYRA = El sistema debe pemnitir subir |a resolucion del balotario del concurso en
Vosmerits 58238;3‘%%%57(@8%‘3 formato PDF para cada concurso
= El sistema debe llevar el registro y mantenimiento del balotario de
preguntas

= Elsistema debera generar el resultado en orden de prelacion del resultado
de la evaluacién del concurso
« El sistema debera permitir publicar el resultade de cada etapa del

- ... concurso para consulta publica
digitalmente por . r . .
g%égg;égggm « El sistema debera permitir subir los documentos que forman parie de |a

WA 50731371617 soft

Voerecros  [REER SRk ayuda memora de cada tema del balotario
ol = El sistema debe proyectar el tema del balotario al postulante a ser
evaluado en funcion al nimero del tema asignado al azar.

) “Esta e5 una copia awéntica imprimible de un documento elecironico archivado por &f Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
Firmado aplizands io dispuesto por el Art. 25 del D.5. 070-2013-PCM y Ia tercera Disposicion Complementaria final del D.5. 026-2016-PCM,
digitalmentepor g, gutenficidad e  infegridsd pueden ser confrastadss favés de l2  siguienfe  direccion  web:
ﬁ PERU AVILA ALBERCO hftps.fsgd minjus gob peigesdoc_ weboginisp e ingresande & Tipo de Documenio, Numero y Rango de Fechas de ser &l caso o

bfipsafsod minius ook pefoesdos webiverifica D

r/’flljter Hernando g ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente v Afio, seqin comespaonda.

MINISTERIO
DE JUSTICIA 20131371617
Y DERECHOS soft Caba Seigsen Lot KL 150, Mitafion -'3'-#°'
HUMANOS Coontnsl Tasltaaa (111) 204 850 - =\
Fecha: S O BT Gobierno del Perd =
2023.05.23
14:35:42 -05'00"
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(18) Consulta N°13 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se requiere incluir como etapa para la
calendarizacion de cada concurso; sin embargo, no se necesita de alertas de vencimiento, ya que la etapa de evaluacion
oral no tiene un plazo de duracién definido.
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= El sistema mostrard al jurado dnicamente los documentos que forman
parte de la ayuda memaoria del tema asignado al postulante durante su
evaluacion oral

+ El sistema debera tener un confrol de tiempo (tipo cronometro) con
funciones de inicio, parar, reseftear, entre otros; al activarse debe
visualizar el postulante v el jurado calificador.

ASIGNACION DE LA PLAZA

= Elmodulo registrara |a plaza notarial escogida por el postulante, el codigo
de la plaza notaria, distrito v provincia donde se ubica la plaza notarial

= El médulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos de la asignacion de la plaza-

» El sistema debe proyectar en una interfaz las plazas disponibles del
concurso para su eleccion por parte del ganador, asimismo, luego de
asignada la plaza al postulante, ésta debe mostrarse su asignacion

+ |alista de plazas disponibles solo debe de mostrarse de aguellas que no
ha sido asignadas durante el proceso de la asignacion.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, v existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

REPORTES.

# Listado por rango de fechas de las bases, de los concursos vy de los
jurados calificadores de los concursos pdblicos, convocados por los
Colegios de Motarios v por el Consejo del Motariado.

= Listado por rango de fechas de los postulantes a los Concursos plblicos
convocados por los Colegios de Notarios v por el Consejo del Notanado.

» Listado de fechas de las evaluaciones escritas, curriculares y orales
realizadas en los concursos publicos convocados por los Colegios de
Motarios v por el Consejo del Motariado.

= Listado de postulantes aprobados en el concurso pablico.

+ Listado por rangos de fechas de las resoluciones emitidas al postulante
que gand una plaza notarial.

= Listado mes a mes de las emisiones de resoluciones por concurso pablico
por distrito notarial.

= Generar Reportes Dindmicos v estadisticos y permitir su exportacion a
Excel

MODULO DE GESTION DE SUPERVISIONES.

SUPERVISION A LOS COLEGIOS NOTARIALES.

+ El madulo registrara lo siguiente: Colegio de Motarios, fecha, nombres de
la persona de la comision, numere de la resolucidn, observaciones de la

RF27

RF28

RF29 visita realizada, oficios enviados al Colegio de Motarios, sugerencias
« El modulo permitird el registro a la visita del Colegio de Motarios con el
ingreso del acta de visita respectiva.
»  Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema vy su consulta
respectiva
SUPERVISION A LOS NOTARIOS.
RF30 |+ contiene: nimero del acta, datos del notario, ndmero de informe, fecha

del informe, fecha de puesta en conocimiento a los miembros del Consejo

“Esta e5 una copia awendica imprimible de un documents elestronico archivads por &l Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando fo dispuesfo por el Art. 25 del D_5. O70-201 3-PCM y I3 tercera Djl',pasmén Complementaria final dal D5, 026-2016-PCM.
Sy aulenficidsd e imtegridad  pueden ser confrasiadas  fevés  de  la siguwienfe  direccion  web:

bitpsYagpd minjus.gob pe'gesdos_webiognjsp e ingresando f Tipo de Documento, Numem ¥ Rango de Fechas de ser el caso o
hitps:Feod minius oob pelgesdor webdverifica isp e ingresande Tipo de Documento, Niimero, Remitente v Afio, seqiin comesponda,”
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de Motariado y los datos del resultado del acta, los cuales el modulo ya
tiene registrado; este informe es elaborado por las personas que hicieron
la supervision y también es registrado al sistema del Consejo del
Motariado.

= Elmddulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
las supervisiones a los Colegios de Notarios v a los notarios {actas e
informes de supervision).

= Los reportes de informacion podran ser impresos, vy existird la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

»  Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulia
respectiva

DENUNCIAS DERIVADAS AL TRIBUNAL DE HONOR DE LOS COLEGIOS

DE NOTARIOS ¥ REPORTADAS.

= El madulo llevara un registro y control de las denuncias derivadas a los
Colegios de Motarios, este regisiro consiste en: dafos del Colegio de
Notarios, ndmero y fecha del oficio de envio (informacion que se debe de
recoger del Sistema de Gestion Documental-3G0D), nombre del quejoso,
datos del notario, hechos denunciados, numero  de oficio remitido v
estado; para este caso el modulo permitira refroalimentar este registro de
denuncias, en el sentido que todo proceso tiene procedimientos a nivel de
oficios o estados.

= Elmddulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
las denuncias derivadas por los Tribunales de Honor de los Colegios de
Motanos v a los notarios.

= Los reportes de informacion podran ser impresos, v existira la opcion de

RF31 exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

» Para el caso de las denuncias reportadas por los Tribunales de Honor al
Consejo del Notariado, el modulo permitira el registro de los siguientes
dafos: nimero intemo de control del Consejo del Notariado, datos del
Colegio de Motarios, ndmero v fecha del oficio de envio, datos del notario,
hechos denunciados, fecha de los hechos, numere de resolucion de
apertura del proceso por el Tribunal de Honor, nimero v fecha de la
resolucidn final del Tribunal de Honor, decision del Tribunal de Honor y
observaciones.

= El sistema debe permitir llevar un control de alertas en funcion a y fecha
del oficio de envio a los colegios vinculada al Sistema del SGD del Minjus

= Elsistema debe permitir parametrizar los dias de las alertas en funcion a
la norma

# Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

REGISTRO DE PROCESOS JUDICIALES.

= El madulo llevard un registro de los procesos judiciales, para lo cual
permitira el registro de la siguiente informacidén: ndmero de control u hoja

RF32 de tramite, fecha, materia, fiscalia, expediente y caso, nimero de

disposicidn, inculpado / demandado, agraviado / demandante, estado

actual del proceso, notario agravado, implicado testigo, informacion
relevante, hechos, cedula de notificacion v observaciones.

“Esta a5 una copia awténtiza imprimible de un documents elecironico archivado por of Ministerio de Jusficia y Dereches Humanos,
aplicando o dispuesfo por el Art. 23 del D.5. O70-201 3-PCM y I3 tercera Dmmm Complementaria final def 0.5, 026-, 2016-PCM.
Su  autenficidad e infegridsd pueden ser confrastadas  fewvés  de  la siguwienfe  direccion  web:
hitpsA'sgd minjus gob pegesdos webfoginsp e ingresando e Tipo de Documenio, Numen y¥ Rango de Fechas de ser el caso o
bitpsisgd minies goh peigesdor wehiverifica isp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente v Afio, seqiin comesponda.”
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+ El modulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los procesos judiciales.

+« Los reportes de informacion podran ser impresos, v existirad la opcidn de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

+ Los expedientes tienen estados, por lo tanto, el médule pemitira ingresar
la actualizacion de los expedientes.

« Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

REPORTES.

a) Listado por rango de fechas, por resolucion de las supervisiones
realizadas a los Colegios de Notarios, por departamento.

b) Reporte de un acta de supernvision a un notario con el respectivo informe.

¢) Listado por rango de fechas de los notarios que no pudieron ser visitados.

d) Listado por rango de fechas de los notarios con observaciones producto
de las visitas realizadas.

e) Listado por rango de fechas de los acuerdos en las sesiones del Consejo
del Notariado, de los notarios con apertura de procedimiento.

f) Listado por rango de fechas de las actas de supervision con el informe
respectivo por distrito notarial y departamento.

) Listado por rango de fechas de los procesos disciplinarios tramitados por
los Tribunales de Honor de los Colegios de Notarios indicando la situacion

RF33 de los mismos.

h) Listado mes a mes de |la cantidad de supervisionas relacionadas a los
Colegios de Motarios y notarios, por departamento, v distrito notarial.

i) Listado por rango de fechas de las denuncias derivadas a los Colegios de
Motarios v las reportadas por el mismo colegio, indicando la situacion
actual, estado, asi como por nimero de expediente.

I3 Listado por rango de fechas de los procesos judiciales, indicando la
situacion actual y estado de los mismos.

k) Listado mes a mes de las denuncias derivadas y recepcionadas por los

o e C_olegins de Motarios, indicando su _sitL_Ja_cic':n ;_u:tL_mI. ) -

EH/ITVARRILPEREYRA I} Listadomes a mes de los procesos judiciales, indicando la situacion actual

R pROnE del mismo. L . " y

e 11151160500 m) Generar Reportes Dinamicos y estadisticos vy permitir su exporttacion a

Excel

MODULO DE GESTION DEL TRIBUNAL DE APELACIONES.

INGRESO DE LOS PROCESOS DISCIPLINARIOS EN PRIMERA Y

SEGUNDA INSTANCIA.

= El médulo debe permitir el mantenimiento de las tablas maestras

Firmado

GReonmioR vinculadas al médulo.
MINISTERIO nares mcardo - . - . -
peustici USRS +« Generar el Madulo del guejoso, con los datos basicos del quejoso
HUMANOS RF34 inombre, DM, teléfono de contacto, correo electrdnico, domicilio procesal
W real).
* Pemitir el registro de la queja contra un Motaro (motivos, fecha de los
hechos)
PERD » Pemitir integrar con el SGD para obtener los datos del quejoso como la
e fecha de ingreso del expediente entre otros
DE JUSTICIA
Y ecros “Esta es una copia awendica impnmible de un documento electronico archivads por &f Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
) - aplicande fo dispuesfo por el Art. 23 del D.5. O7T0-20 3-PCM y I3 tercera Dj:pmm Complementaria final def D5, 026- 20HE-PCM.
Firmado digitalmente por Sy autenficidad e  indegridad  pueden ser confrastadas fewés  de |l siguienfe  direccion  web:
AVILA ALBERCO Walter hitps:¥spd minius. gob pegesdos_wehdogin jsp e ingresamdo & Tipo de Documents, Nimem y Rango de Fechas de ser el caso o
Hernando FAU 20131371617 bitpz.¥sgd minius gob peloesdor webhverifica isp e ingresando Tipo de Documento, Mimero, Remitente v Afio, seglin comesponda.”
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= [mportar al Notario guejado v permitir registrar el domicilio procesal,

= Pemnitir la generacion de la caratula para la identificacion del expediente.

= Generar el modulo de la cédula de notificacion vinculado al SGD para el
nimero correspondiente. Ademas, debe de permitir levar el control de
detalle de las etapas del procedimiento disciplinario.

= Pemitir un calendario de la cedula de notificacion

= Pemitir generar alertas de atencion de las apelaciones en funcion a la
fecha de los hechos v a la fecha del expedients

=  Pemnitir el registro de la Resolucion y que se identifiqgue si la resolucion
sera publicada

=  Pemitir subir el documento de la Resolucion y la sumilla

= Generar la interfaz de consulta pablica al ciudadano de las Resoluciones

= Registro, consulta, eliminacion y reportes de informacion de las audiencias
de la vista de la causa de las sesiones del Consejo del Notariado.

= Registro, consulta, eliminacion y reportes de informacion de la nueva
normativa v documentos de gestion para la mejora de la funcidn notarial v
mejora del Consejo del Notariado.

= Registro, consulta, eliminacion y reportes de informacion de los procesos
administrativos disciplinarios a los notarios.

= Pemmitir el registro de la devolucion de expedientes y subir los
documentos sustentatorios y su consulta respectiva.

- Generar un modulo que permita a los COFISEJE‘:TOS visualizar los
expedientes que se trataran en la vista de la causa

REPORTES.

a) Listado por rango de fechas de los procesos disciplinarios en 1ra. vy 2da.
instancia, por tipo, por notarios, v Colegio de Motarios.

b} Listado de Resoluciones por procesos disciplinarios pendientes de fifma.

c) Listado por rango de fechas de las audiencias de la vista de la causa,
indicando el motivo, acuerdos Yy resoluciones de los procesos
administrativos disciplinarios; incluye las sanciones emitidas a los

RF35 notanos.

d)} Listado por rango de fechas de las sanciones a los notarios, productos de
los procesos disciplinarios.

2) Listado mes a mes de los procesos disciplinarios por tipo vy estado actual.

f) Buscador de los procesos por apellidos o sancion.

g} Listado de las alertas de las apelaciones

h)} Generar Reportes Dinamicos y estadisticos y permitir su exportacion a

Excel
MIGRACION.
19).(20 21 = El sistema debe permitir realizar la migracion de la informacion de cada
( ) ( ) ( ) RF36 modulo a través de una plantilla que el sistema debe de generar en
(22),(25), (26), formato Excel para su importacion al sistema
(27), (33) Mota: Los prototipos son referenciales y seran definidos por el contratista a mayor

detalle durante la ejecucion del proyecto

PERU FF)lon;nado digitalmente
ICHAVARRI PEREYRA
L] g@{'&ﬁrg}?‘h‘l} soft “Esta o5 una copia awéniica imprimibie de un documenio electrdnico archivado por of Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
LG MFecha: 23/05/2023 aplicando jo dispuesfo por el Art. 25 def D5, O70-2003-PCM y Ia tercers Djapmm Complemenfaria final def LS. 026-. 204 E-PCA
ML 1:18:16-0500 Su au'tenumdad =3 .-r#egnu‘au‘ pueden ser confrasisdas dravés de [ siguicnie direccion web:
2 ; Y sp e ingresando & Tipo de Docwmenio, Hwﬂa’u}n‘?angodeFemhasdesereJmsoo
MWM&QHRE mgresando Tipo de Documenio, Numero, Remitenfe v Afio, segin comesponda.”
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zéi%}"nsulta N°14 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Lainformacion a migrar se encuentra en hojas de

LRSI J8idiTe Jestionadas por el area usuaria, por lo tanto, debe ser absuelto por el area usuaria, durante la ejecucion del

Y DERECHOS 1%é @IO

HUMANOS

(20) Consulta N°15 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se debe coordinar con el area usuaria la integridad

de lainformacion a migrar durante la ejecucion del servicio.

PERD (21) Consulta N°16 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Lainformacion a migrar se encuentra en hojas de
célculo gestionadas por el area usuaria, por lo tanto, debe ser absuelto por el area usuaria, durante la ejecucion del

MINISTERIO SerVI C | o

DE JUSTICIA N ) ) . .

Wrrireeelll  (22) Consulta N°17 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Se debe coordinar con el area usuaria la integridad

) - de lainformacion a migrar, durante la ejecucién del servicio.

P Asiateo® (25) Consulta N°20 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: La solucién actual es con hojas de célculo

warertemande - gestionadas por el area usuaria, por lo tanto, no hay manuales de la solucion actual.

soft (26) Consulta N°21 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: La solucién actual es con hojas de calculo
e e’ gestionadas por el area usuaria, por lo tanto, no hay manuales de la solucién actual.
(27) Consulta N°22 SOFTWARE Y CONSULTORIA PROEMSA SAC: Lainformacién a migrar se encuentra en hojas de
célculo gestionadas por el area usuaria, por lo tanto, debe ser absuelto por el area usuaria, durante la ejecucion del
servicio.
(33) Consulta N°04 P & P BUSINESS MANAGEMENT CONSULT SAC: Se confirma que la informacién se encuentra en
archivos Excel, la cual debe ser adecuada por el proveedor de acuerdo a un formato generado por el nuevo sistema para
su migracion.
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5.1.2 Requerimientos Mo Funcionales.
Son aquellos requenmientos involucrados directamente con las necesidades
técnicas de la solucion:

Mro. | Descripcién
Metodologia de Desarrollo:

El desarmmolio del Sistema debe estar basado en la Metodolog ia de Desarrollo
Agil de Sistemas de Informacion para el Ministerio de Jusficia y Derechos
RMF1 Humanos Version 1.0, el mismo que serd proporcionada por la OGTI o
wsuallzarlo en:

Base de Datos:

Las tablas deberan contar con los indices cormespondientes segin su necesidad.
RMF2 | Las estructuras de indices creadas seran revisadas, analizadas, evaluadas vy
modificadas, de ser el caso, por el DBA.

El modelo de Base de datos disefado por el proveedor debera ser revisado por
los responsables de Bl, Analista v aprobado por el DBA, antes de crear yo
actualizar las estructuras en el esquema de base de datos y antes de iniciar la
etapa de desarrollo, esto sin peruicio a que &l DBA realice evaluaciones a los
cambios posteriores realizados por el proveedaor sobre la estructura del esquema
de base de datos.

RMF4 | Durante el modelado no debe considerar AUTOINCREMENT ni UNSIGNED.

Cada tabla y campo debe contar con una descripcion detallada del mismo, con
RMFE | definiciones claras y precisas del proposito de cada uno, tanto en el modelo de
datos como en el diccionario de datos

El disefio de la base de datos y la programacion debera considerar los
RMNF& | lineamientos definidos por la OGTI, los mismos que serdn proporcionado por el
MINJUSDH.

Interfaz de Usuario:

RMF3

El disefio de la interface de usuario se alineara a los lineamientos definidos por

RNFT | 5 OGTI, los mismos que seran proporcionados por el MINJUSDH.

Las interfaces solicitadas en los requermientos funcionales con caracteristicas
responsivos, deben poder adaptarse segun el dispositivo (Teléfonos inteligentes,
RMFE | tablets, laptops v PCs) que se esté utilizando, para dispositivos Android se
g mado digitalmente probard con el navegador Chrome, para dispositivos Iphone se probara con el
e §§ﬁ¥§%@§;g A navegador Safari.

TR 116160500 Programacion:

El Sistema debera tomar como base la Gltima version de [a plantilla de desamollo

RNFS de software, la misma que sera proporcionada por el MINJUSDH.

El framework de desarrollo propuesto v demas heramientas de software que la
RMNF10 | integran no podran ser cambiadas por otras, salvo alguna sustentacion técnica
Firmado por parte del proveedor y con aprobacion de la OGTI.

digitaimente por

Andres Ricardo FAU
20131371617 soft
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Toda consulta del Sistema al que tenga acceso el ciudadano debe usar captchas.
Adicionalmente, de ser necesario, se debe usar captchas de seguridad en los
diferentes modulos del Sistema donde la OGTI solicite su incorporacion por
sequridad.

RNF11

De ser necesario que el sistema deba incluir como parte de sus caracteristicas
técnicas el envio de comreos electronicos automaticamente, debe coordinar con
la OGTI a fin de que se le otorgue las herramientas y configuraciones necesarias
para el envio de correos.

RNF12

Todos los reportes deben haber sido desarrollados con una herramienta que
permita la pre-visualizacion en PDF y exportacién de la informacion a formatos
de hoja de cilculo Excel, de acuerdo a lo definido en la seccién “Arquitectura”
(Herramienta IDE de Reporte).

Todos los mensajes emitidos deben estar contenidos en un archivo de recursos
(properties).

Para los formulanos de registro, los campos obligatorios deben mostrarse en
color rojo, no es obligatorio mostrar mensajes emergentes. Si se muestran
mensajes emergentes deben tener un maximo de 5 mensajes simultaneos.

Los mensajes emergentes deben usarse de forma abligatoria para los mensajes
de validacion, advertencia y éxito de una operacidén. Las operaciones que
involucra descargar o direccionar a otra pagina no necesitan un mensaje
emergente.

RNF13

Solo debe mostrarse el detalle v no la cabecera del mensaje emergente.
Si las validaciones fueron realizadas en la capa de control (managedBean,
RMNF14 | Servlet, etc.) solo deberia mostrarse el mensaje emergente de advertencia.

Si las validaciones fueron realizadas en la capa de vista (xhtml, himl, jsp, etc.)
deberia mosfrarse el mensaje emergente y sombrearse en rojo el campo
involucrado.
Las severidades deberian ufilizarse de la siguiente manara:
= Severidad INFO: Mensajes de éxito e informativo.
=  Severidad WARN: Mensajes de Validacion.
# Severidad FATAL: Mensajes de Error.
PO raco igtaimene Se recomiend_a no usar I:; seve_rid;_ad ERRQR. _

a4V ARR) PEREYEA En caso existiera algun crterio adicional de mensajes emergentes no
Vosmerits 522%23‘%%%57(@8%‘3 contemplados en este requerimiento no funcicnal deberia coordinarse con el

Arquitecto de software de la OGTI.

Todas las grillas de datos en la aplicacion deberan usar los componentes de
paginacion, ordenamiento y blsqueda de registros, segln corresponda. Estos

RNF15 AP .
componentes deben ser del framework de presentacion indicado en la seccion
= 3 “Arquitectura”.
. PERU. [ a— — . .
GACONREGAL La conexion a la base de datos debe estar configurada en el Servidor de
g'&'s;f;'& 20131371617 soft RMF16 . :
voERecHos  [REER RO Aplicaciones JNDI.
HUMANOS
RNE17 Los atributos de la entidad o modelo deben ser declarados con reglas de
validacion.
>
PERU Esta &5 una copia awéntica imprimibie de un documento elecironico archivads por & Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
—— aplicando fo dispuesto por el Art. 25 del LS. 070-2013-FCM y I tercera Disposicion Gomplementaria final def D.5. 026-2016-FCM.
DE JUSTICIA Sy autenficidad e  indegridad  pusden  ser confrasiadas  fevés  de  la siguienfe  direccion  web:
Ve Mmﬂ&mﬂmﬂm_ﬂ&lmm&u e ingresamdo & Tipo de Documento, Nimem y Rango de Fechas de ser el caso o
& imresanda Tipo de Documento, Nimero, Remitenfe v Afio, seqin comesponda.”
Firmado digitalmente por AVILA
ALBERCO Walter Hernando FAU o 4.
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RMF13

El sistema debe contar con mecanismos de auditoria visible dentro del sistema
para el administrador del “Sistema de Segquridad™ de OGTI que permita llevar una
bitdcora de realizacidn de operaciones y de los datos basados en formato
“JSOM". Los atributos con array de hytes deben estar en nulo antes de ser
convertidos en JSON (se recomienda ponerle nule al final de cada transaccion).

RMNF19

No se aceptan incrustar datos directamente en el codigo fuente (“hardcodear™,
deben de estar plasmados en una tabla de parametros, por buenas practicas.

Calidad:

RMF20

La cantidad de mensajes relacionados al Sistema de Informacion de tipo ERROR,
FATAL, WARN que se muesiran en el Log del JBOSS debe serigual a cero.

Se debe evitar los emores de tipo JavaScript en los navegadores de intemet v
tedos los recursos adicionales deben estar alojados en el mismo codigo fuents
del proyecto.

RMF21

Basado en el Diagndstico con seguimiento de transacciones, no se permitiran la
descripcion de los siguientes emores:

« HTTPS Emor code 500.

« HTTPS Emor code 404.

+ Reference Error “Varable” is not defined.
« Type Error: “Funcion” is not a function.

» Property undefined or null reference.

RMF22

En las pruebas de estrés se aceptaran métricas de saturacion maxima de acuerdo
a la arquitectura a implementar y el dimensionamiento de la carga; se deben tener
en cuenta los siguientes niveles de aceptacion por equipo:

« Como maximo debe saturar el 70% de CPU (2 cores por nodo y 2 nodos
en total).

« Como maximo debe saturar el 70% de memoria RAM (4 GE por nodo).

« Como maximo debe saturar el 70% de espacio en Disco (si adjunta
archivos).

+« Se probard uno o mas flujos de proceso que sean los mas concurrentes,
donde el resultado de la prueba de estrés no podra pasar de una media de
3,000 milisegundos por cada peticidon HTTPS.

RNF23

Para ejecutar las pruebas de estrés, el proveedor deberd entregar el archivo JMX
de sus propias pruebas de estrés, asi como coordinar la ejecucion del mismo con
el responsable de calidad.

Gestor de Contenidos:

RMNF24

Los documentos en formato PDF con los que trabaja el sistema deberan ser
almacenados y recuperados desde el Sistema de Administracion de Contenidos
Alfresco del MINJUSDH.

Se debe validar gue el servicio de Alfresco este operativo antes de serusado para
la subida de archivos.

Las librerias de conexion seran proporcionadas por &l MINJUSDH. La estructura
de contenido del sistema en el Alfresco serd coordinada con el Analista Funcional.

“*Esia &5 una copia awenbica imprmible de un documento elecironico archivado por &f Ministenio de Jwsficia y Derechos Humanos,
aplicamdo o dispuesio por el Art. 23 del D.5. O70-204 3-PCM y [3 tercers Dmmm Complementaria final del 0.5, 026- 2016-FCM.
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5.1.3 Arquitectura.

La herramienta de Andlisis y Disefio de
sisternas tendra que ser compatible con UML
V25,

Power Designer 15.0 o superior u otro
modelador de base de datos similar de
licenciamiento libre.

Java 1.8 (Java Platform, Enterprise adition —

Herramienta de Analisis v Disefio

Herramienta de Disefio de Base de Datos

Lenguaje de Programacion

Java EE).
Framework de Negocio Spring 4.0.
Framework de Persistencia Mylhatis 3.5

Framework de Presentacion Primefaces 5.3 v Bootfaces 1.4.0.

Herramienta de Repositorio de Librerias Maven 2.1.
Hermamienta para Control de GitHub.
Versiones

Herramienta para Seguimiento de Ermores | NO APLICA.

IDE Desarmolio MetBeans 8.2,

Arguitectura multicapas, con el patron de
amuitectura MY C (modelo, vista,
confrolador).

SonarQube 6.2,

Patron de disefio de software

Hermramienta de Analisis estatico de
software

Herramienta para Analisis de estrés JMeter 3.10.
Oracle Database 19c.
WILDFLY 20 y JBOSS EAPT

CENTOS yRedHat 7.

Motor de Base de Datos Relacional

Servidor de Aplicaciones

Sistema Operativo del Servidor

MNavegadores Web Chrome (version minima 109).
Mozilla Firefox (version minima 110).

Hermmamienta IDE de Reporte IReport 5.

Administrador de contenidos Alfresco 6.22

Mota: Las versiones son referenciales v se definirdn en el momento de iniciarse el
proyecto.

“Esta e5 una copia awenbca impamible de un documento electronico archivads por &f Ministeno de Jwsficia y Derechos Humanos,
aplicamde o dispuesio por el Art. 23 del D.5. O70-20M 3-PCM y [a tercers Dmmm Complementaria final del 0.5, 026- 2016-FCM.
au‘l'.enu'mdad &
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w&mﬁﬂ&wﬁ:ﬂﬁiﬂﬂE ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente v Afio, segun comesponda.”
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5.1.4 Estandar de Objetos de Base de Datos.
En el disefio de la base de datos se utilizara los lineamientos definidos por la OGT,
los mismos que seran proporcicnados por el MINJUSDH.

5.1.5 Etapa de Pruebas.

Casos de Prueba.
Documento anexo al Plan de Trabajo. Deberda tomarse en cuenta las siguientes
consideraciones:

« Debe ser entregado al término de cada entregable.

* |Los casos de prugha deben estar alineados a las Historias de Usuario, indicadas
en el punto 5.1.9 “Especificacion Técnica™.

« No eximen el testing integral que serd realizado por la OGTI, y, &n caso de
encontrar algin problema critico que impida la operatividad, éste debe ser
subsanado por el proveedaor.

 Seusara el formato de Casos de Prueba proporcionado por la QGTL

Pruebas de estrés,
Aplicar las pruebas de esitrés a los siguientes Requerimientos Funcionales:

*» RF16 — Ingreso vy Seguimiento de Agendas de Las Sesiones del Consejo del
Motariado

* RF19 - Registro de Notanos

+ RF26 - Gestion de Evaluaciones

* RF34 - Ingreso de Los Procesos Disciplinanos En Primera ¥ Segunda Instancia

Las Pruebas de estrés deben considerar los siguientes parametros:

« Tamafio Maximo de archivo transferido al Cliente: 400 KB.
+  Usuarios concurrentes: 50.

. Flrmado digitalmente

(CEHIITVARRILPE'EAYRA

DE JUSTICIA ZCIIJ‘I qlr??;?ﬁwsgg% 5.1 .6 Crﬂ‘n Dg rama

LT T:16:76-0500 El contratista debera presentar hasta un plaze maximo de diez (10) dias calendarios,
contados a partir del dia calendario siguiente de suscrito el contrato, un cronograma
que forma parte del plan de trabajo, que incluya como minimo lo siguiente:

«  Actividades: Conjunto de actividades a realizarse de acuerdo a la naturaleza
del proyecto.

Brmedo, o por « Tiempo: Tiempo a ufilizar por cada actividad de acuerdo a los recursos
nsreno é‘o«"g?;;f;;ii«:‘” asignados. Se debe considerar fecha de inicio y fecha de término de la actividad.
oeneciioc By RLERE +« Recursos Humanos: Personal a utilizar durante la ejecucion del proyecto v que

estara a cargo de la ejecucion de las actividades. Los recursos a considerar por
cada actividad seran CONTRATISTA, AREA USUARIA y OGTI.
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= Hitos: Uno o mas puntos de control durante la ejecucion del proyecto. En este
caso considerara como minimo lo siguiente:

Eresentacit_‘rn por parte del proveedor respecto al avance del proyecto al

AREA USUARIA antes de cada entregable.

Presentacion por parte del proveedor del modelo de datos a OGTI para su

revision y aprobacion.

Envio de productos por cada entregable del contratista.

Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

+«  Sedeben incluir actividades que impliquen la participacion de OGTI yio el AREA
USUARIA, como por ejemplo Ejecucidn de pruebas, capacitacidn funcional,
capacitacion técnica y ofros.

« Para cualguier modificacion al cronograma que afecte el alcance, recursos,
tiempo o calidad se requerira la firma de un acta de control de cambios por parte
del AREA USUARIA, OGTI v el CONTRATISTA., mientras no se termina la
ejecucion del proyecto o el témmino del entregable.

51.7 Actas de Conformidad.

5.1.7.1.

5.1.7.2.

5.1.7.3.

5.1.7.4.

Su  aufenficidsd

Acta de Inicio del Proyecto.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

El Kick Off serd presentado por OGTI al proveedor al inicio del proyecto.
En caso presente observaciones, el proveedor tendrd un plazo maximo
de 3 dias calendario para subsanar y 5 dias calendario para firmar el acta
dando constancia que no hay mas dudas al respecto.

Se usara el formato de Acta de Kick Off proporcionado por la QGTI, el
cual sera entregado en la reunidn inicial del proyecto.

Acta de Capacitacion Funcional.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

Losfas sernvidores/as del area usuaria firmaran el acta dando su
conformidad y se presentara en el 5to entregable segin se detalla en el
numeral 5.8 resultados esperados.

Se usard el formato de Capacitacion Funcional proporcionado por la
OGTI, el cual sera entregado en la reunion inicial del proyecto.

La capacitacion estara a cargo de un personal clave.

Acta de Capacitacion Técnica.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

Los responsables capacitados de OGTI fimaran el acta dando su
conformidad a la capacitacion técnica realizada.

Se usara el formato de Capacitacion Técnica proporcionado por la OGTI,
&l cual sera entregado en la reunion inicial del proyecto.

La capacitacion estara a cargo de un personal clave del contratista.

Acta de Aprobacion de Marcha Blanca.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

il Sopeie

Caonini
i
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= Los/as servidores/as del area usuarna vy los responsables técnicos de
la OGTI firmaran el acta dando su conformidad a la Aprobacion de la
Marcha Blanca que se da posterior a la dltima Iteracion y su pase a
produccién respectiva.

= Se usara el formato de Acta de Aprobacidn de marcha Blanca
proporcionado por la OGTI, el cual sera enfregado en la reunion
inicial del proyecto.

5.1.7.5. Acta de Conformidad de Migracion.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:
+ Se deberan elaborar el acta para lo requerido en el RF36
s Elarea usuaria firmar3 el acta dando su conformidad a los resultados
de la migracion realizada.
+ Se usara elformato de Acta de Migracion proporcionado porla OGTI,
el cual sera entregado en la reunidn inicial del proyecto.

Mota: El plazo de entrega de todas las actas mencionadas se realizard segin lo
indicado en el punto 5.9. Resultados esperados.

5.1.8 leraciones.
Tres iteraciones que constituyen seis entregables, luego de cada iteracion se
realizara el pase a produccidn. Cada iteracidn serd al finalizar cada dos
entregables.

Cabe indicar, que en caso de que el modulo del sistema ya haya sido revisado y
no se haya enconfrado ermores ni sufrido akeraciones, no se procederd
nuevamente la revision de calidad sobre el mismo.

5.1.9 Especificacion Técnica.
Documento anexo al Plan de frabajo. Debera considerar como minimo lo contenido
de la metodologia de Desarrollo ﬁ-gil de Sistemas de Informacion para el Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos:
» Epicas
+« Historia de usuarios.
+ Backlog del producto
« Lista de tareas de historia de usuarios
+ Backlog del Sprint
« Planificacidn del lanzamiento
« Tablero SCRUM
= Reunion de retrospectiva

5.1.10 Guia de Instalacion y Configuracion
+« Debe considerar tiodo 1o necesario para el despliegue v funcionamiento de
los productos en el servidor de desarrollo.

5.1.11 Documentacion complementaria
+ Acta de Reguerimientos actualizada, de ser el caso y aprobada por el area

“Esta a5 una copia awéniica imprimibie de un documento elecinonico archivado por & Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando o dispuesio por el Art. 235 del D.5. 0T0-2M 3-PCM y [a tercera D;spmm Complementaria final gef 0.5, 026- 2046-PCM.
Sy  autenficidad e  infegridad  pueden ser confrastadas  fewés  de  la  siguienfe  direccion  web:
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usuaria y area técnica. Se utilizara el formato de Acta de Requerimiento
proporcionado por la OGTIL

= Guia de Usuario de todo el sistema, el cual debe detallar de forma clara todas
las funcionalidades, presentado al término del dlitimo entregable. Se usara el
formato de Guia de Usuario proporcionado por la OGTI.

« Archivos de trabajo como son: Diagramas, prototipos, efc.

5.1.12 Condiciones Adicionales

« Para elaborar los documentos indicados, el proveedor debe realizar
entrevistas al personal usuario y personal de la OGTI, y tomar como
referencia al MAPRO o Manual de Procesos de la Unidad Organica, y base
legal vigente: asimismo, validar los requerimientos funcionales, integracion
con los Sistemas de “Seguridad” y de “Gestion Documental”, de ser
necesano. Asimismo, debera fomar como referencia los protofipos
existentes, segln corresponda.

+ Las entrevistas v reuniones de levantamiento de informacion, presentacion,
capacitacion y otras necesarias durante la ejecucion de este proyecto, seran
realizados en forma wviriual, utilizando sistemas de videoconferencia
previamente acordados entre el contratista v la OGTI.

« La OGTI podra participar en todas las etapas del proyecto incluidas en las
coordinaciones y velando el fiel cumplimiento del Plan del Trabajo
presentado por el proveedor basado en el conjunto de enfregables e hitos
establecidos en &l TDR, de ser el caso. Una vez aprobado el Plan de
Trabajo, cualquier modificacion debera ser aprobada mediante un Acta de
Cambios por el area usuara, OGTI y el proveedor, actualizando el Plan de
Trabajo. Dicho cambio no dehe alierar significativamente el alcance del
proyecto en términos de costo, tiempo v calidad.

« Toda documentacion requerida en este proyecto deberda estar fimada
digitalmente por las partes, segln corresponda.

« Mo se revisaran ofros enfregables si no ha sido aprobado el entregable
anterior.

+ La prueba de estrés serd ejecutada en coordinacion con la OGTI en forma
rermota en la infraestructura tecnoldgica del ministerio.

+« El proveedor entregara toda la documentacion v el codigo fuente generado
en todo el tiempo gue dure el servicio citado v la propiedad de los mismaos
sera del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

« El proveedor podra utilizar los sistemas de informacion proporcionados por
el Ministerio de Justicia v Derechos Humanos para las labores a realizar,
segln comesponda, siempre gue sea auterizado por el area usuaria
responsable del sistema.

« El contratista realizara una presentacion del avance del proyecto de manera
general al area usuaria en cada entregahble del proyecto, durante todo el
sernvicio.

+« El contratista debera apoyar al personal de OGTI para el despliegue y
funcionamiento de los productos en el servidor de desarmollo.

“Esta e5 una copia awendica impnmible de un documento electronico archivads por &f Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando fo dispuesfo por el Art. 23 del D.5. O7T0-2013-PCM y I3 tercera Dmpmm Complementaria final del D5, 026- 20HE-PCM.
Sy autenficidad e indegridad  pueden ser confrasiadas  fewés  de  la siguienfe  direccion  web:

biipsspd minjus.gob pe'gesdos_wehidogin jsp & ingresande o Tipo de Documents, Numem y Rango de Fechss de ser el caso o
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5.2. PROCEDIMIENT O
Las actividades deben ser realizadas conforme a la Metodologia de Desarmollo
Agil de Sistemas de Informacidén para el Ministerno de Justicia y Derechos

Humanos Version 1.0, el mismo que sera proporcionada por la QG Tl o visualizarlo

5.3. PLAN DE TRABAJO!
El contratista debe presentar el cronograma a los diez (10) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de firmado el contrato. Dicho cronograma debe incluir los temas
detallados en el punto 5.1.6 Cronograma.
5.4. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
Mo aplica.
5.5. RECURSOS ¥ FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
La Oficina General de Tecnologias de Informacion del Ministerio de Justicia y Derechos
Hurmanos — OGTI brindara acceso a los servidores de desamollo v produccion, asi como
brindara las hemamientas de software, que sean necssaros para la ejecucion del
Sernvicio.
(31)
5.56. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y SU PERSOMNAL
REQUISITOS DEL PROVEEDOR
= Esiar regisirado en la OSCE como proveedor del Estado.
s MNo tener impedimentos de contratar con el Estado.
= Cumplir con la experencia solicitada en la seccion C del punto 6. Requisitos de
Calificacion.
REQUISITOS DEL PERSONAL
El proveedor debera contar con el siguiente personal clave:
Un (01) Jefe de proyecto:
Actividades: Debera elaborar el plan de trabajo, coordinar con los stakeholders extermos
e intermos, velar por el cumplimiento de los plazos, alcances y restricciones del proyecto.
Asimismo, asegurar su seguimiento y monitoreo del proyecto, asi como realizar la entrega
de los producios cormrespondientes a cada entregable.
Perfil: Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas y'o Ingenieria de
(01) Software y/o Ingenieria Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas yo

Ingenieria de Estadistica e Informatica yo Ingenieria Industrial y de Sistermnas.

' Herramienta de planificacién y gestion, elaborada por el contratista, que debe contener la relacion
secusncial de actividades que permitan cumplir con el servicio solicitado.

“Esia es una copia awentica imprmibie de un documenio electronico archivadso por e Ministenio de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando io dispuesfo por el Ar. 25de\.l'D S OF-204 3-PCM y Iz tercera Djrpmm Complementaris fnal gef D5 026- 2[]15'-—F'GM
Su autenficidad =) indegridad pusdsn =er confrasisoss traves de (=] siguienfe direcaion
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(1) Observacion N°01 TAM CONSULTORES: Se acoge. Se acepta las carreras de Ingenieria Administrativa e
Ingenieria Empresarial y de Sistemas.
Se incorpora en las Bases lo siguiente: Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o
Ingenieria de Software y/o Ingenieria Informética y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria
de Estadistica e Informéatica y/o Ingenieria Industrial y de Sistemas y/o Ingenieria Empresarial y de Sistemas
ylo Ingenieria Administrativa y/o Licenciado en Computacion.
(31) Consulta N°02 P & P BUSINESS MANAGEMENT CONSULT SAC: La OGTI brindara acceso alas herramientas
Open Source y/o licenciadas que utiliza; sin embargo, en caso el proveedor necesite algiun software
especifico para su trabajo, debe asumir el costo.
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Experiencia: Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afos, como jefe wo
gerente yo coordinador de Proyectos de Desarrollo de Software.

Capacitacion: Debera contar con un minimo de noventa (90} horas lectivas, en Gerencia
de Proyectos de Tecnologia de Informacion, o cedificacion PMP o cerificacion en
metodologias agiles como SCRUM o KANBAN.

Un (01) Analista de Sistemas:

Actividades: Revision, analisis, elaboracion de las especificaciones técnicas del Sistema
de Informacion. Asi como, coordinar con el DBA vy los Analistas Programadores la
definicién del modelo de datos que soportara dichas especificaciones.

(03) Perfil: Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software ywio
Ingenieria Informatica yo Ingenieria de Computacidn y Sistemas ywo Ingenieria de
Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial v de Sistemas.

Experiencia: Deberd contar con una experiencia minima de dos (02) afios, como o
Analista programador y/o Analista de desarrollo de software.

Capacitacion: Debera confar con un minimo de doce (12) horas lectivas, en metodologia
RUF wio metodologias agiles basado en SCRUM.

Dos (02) Analistas programadores:

Actividades: Deberan realizar el analisis, disefio v construccidon del sistema en base a
las especificaciones funcionales. Ademas, debera velar por el cumplimiento y la
implementacion de los requenmientos definidos v disefiados en el plan de trabajo.

Perfil: Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas vo Ingenieria de Software yo

(04) Ingenieria Informatica yo Ingenieria de Computacidn y Sistemas ywo Ingenieria de
’ Estadistica e Informatica yo Ingenieria Industrial v de Sistemas yfo Profesional Técnico
(29) en la carrera de computacion e informatica yo software.

Experiencia: Debera contar con una expenencia minima de deos (02) afios en desamollo
de software con plataforma Java web y framework Primefaces, Mylbatis v Spring.

Capacitacion: Debera contar con un minimo de cuarenta vy ocho (43) horas lectivas en
lenguaje de programacion Java.

Excepcionalmente v de manera justificada el contratista puede solicitar a la entidad le
autorice la sustitucion del personal propuesto, en cuyo caso el reemplazante debe tener
el perfil académico, capacitacién y experiencia igual o superior a lo detallado en los
términos de referencia. La sustitucion del personal clave debe solicitarse a la Entidad
minimo tres (03) dias calendario antes del inicio de |a ejecucion de sus actividades, s2gin
comesponda; salvo caso fortuito o fuerza mayor.

PERU Firmado digitalmente 5.7. LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
EHﬁVARRIL PERFiYRA L ugar
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(2) Consulta N°01 TAM CONSULTORES SAC: El acceso para trabajo remoto también estara habilitado fuera del horario
de oficinay fines de semana.

(3) Observacion N°02 TAM CONSULTORES SAC: Se acoge parcialmente. Se aceptan las carreras mencionadas, con

MINISTERIO excepcion de laIngenieria Administrativa, yaque, seguin laweb de laUniversidad Garcilaso de la Vega, estd enfocada

¥ DERECHOS a aspectos integrales de la empresa, con enfoque financiero, lo cual no esta relacionado a lo solicitado en los

HUMANGS términos de referencia.

Se incorpora en las Bases lo siguiente: Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software

Firmado digitalmente

por AVILA ALBERCO y/o Ingenieria Informéatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o
Ylaltor Hernando AU Ingenieria Industrial y de Sistemas y/o Ingenieria de Sistemas y Computo y/o Ingenieria de Sistemas e Informética
Fecha: 2023.05.23 ylo Ingenieria Empresarial y de Sistemas y/o Computacién

14:58:41-05'00"

(4) Observacion N°03 TAM CONSULTORES SAC: Se acoge, se acepta lainclusion de ambas carreras.
Se incorpora en las Bases lo siguiente: Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software
ylo Ingenieria Informética y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informéatica y/o
Ingenieria Industrial y de Sistemas y/o Ingenieria de Sistemas y Cémputo y/o Ingenieria de Sistemas e Informatica
y/o Computacién y/o Profesional Técnico en la carrera de computacion e informatica y/o software

(29) Consulta N° 01 P & P MANAGEMENT SOLUTIONS SAC: Se precisa que en los términos de referencia ya se indica
dos (02) afios en desarrollo de software. Se aclara que desarrollo de software o programacién se consideran
equivalentes

@
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Scipidn Llona 350 — Miraflores.

Plazo
El plazo para la ejecucion sera hasta trecientos (300) dias calendario, contados a partir
del dia siguiente de suscrito el contrato.

5.8. RESULTADOS ESPERADOS
El proveedor remitira la informacion referente a cada entregable en formato digital (PDF
v Word), teniendo en cuenta que el archivo en PDF debe estar firmado digitalmente por
el proveedor; los formatos citados deben ser enviados mediante el Formulario de Mesa
de Partes Virtual (https.//sgd.minjus.gob. pefsgd-
virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml) con la versién completa de cada uno de
los entregables.

Asimizmo, en el entregable debe citarse la ruta de descarga de todos los archivos digitales
generados durante la etapa del servicio, asi como las fuentes del sistema desarrollado.
La ruta de descarga debe estar accesible durante todo el tiempo gue dure el servicio v el
tiempo de garantia. Si los archivos en formato digital no contienen los formatos
establecidos no seran considerados validos.

Al final de cada iteracion, se procederd al pase a produccidn. Antes del pase a produccion
y previo al testeo de pruebas, se compilara la fuente desde el ambiente de desarrollo de
la OGTI-ODSI en coordinacidn con el proveedor, y dichas fuentes seran las validas de
dicha entrega. En este sentido, si al inicio de las pruebas con la hemramienta de analisis
estatico de software se encuentran emores, serd devuelto inmediatamente al proveedor
sin continuar con las pruebas de calidad hasta gue sean subsanadas las mismas.

Cluedard a cargo de la OGTI la custodia de todos los entregables del proveedor; vy
solamente se enviard un informe técnico a la Oficina de Abastecimiento para acreditar la
presentacion y cumplimiento de los mismos.

Los entregables estaran sujetos a revision y ratificacion por la ODSI, el cual tendra 15-dias
calendario para aprobarlo. De existir cbservaciones, serdan notificadas al proveedor
mediante carta de la Oficina de Abastecimiento, las cuales deberan ser absueltas, segin

) ivnado digitaimente se detalla en el numeral 5.14 Recepcidn y conformidad.
por

CHAVARRI PEREYRA
Gulllermo Luis FAU

1639600023 N® Entregable Plazo

= Informe de cumplimiento de acuerdo al cronograma | Hasta un plazo

definido en el Plan de Trabajo. maximo de 54 dias

* Plan de Trabajo que incluya: calendario, contados

¥ Acta de Inicio del Proyecto (5.1.7.1) suscrita a partir del dia

o Primer dentro de los 5 dias calendarios, contados a calendario siguiente

IR CACONREGAL cau (32) | Entregable partir del dia calendario siguiente de suscrito el | de suscrito el
TS Focha: 705310875 contrato. contrato.

v Cronograma de trabajo enviado dentro de los 10
dias calendarios, contados a pariir del dia
calendario siguiente de suscrito el contrato y
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(32) Consulta N°03 P & P BUSINESS MANAGEMENT CONSULT SAC: No es necesario hacer el pase a produccion para
la conformidad de cada entregable, pero debe cumplir con lo indicado en el punto 5.1.8 Iteraciones
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Despacho

Ministerial

“Afio de la unidad, la paz y el desamrollo”

Consejo
del Motariade

“Decenio de la igualdad de oporunidades para mujeres y hombres”

enviado mediante el Formulario de Mesa de
Partes Viriual.
¥ Version inicial de |a especificacion Técnica
(5.1.9).
¥ Version inicial de documento de casos de
Prueba (RF01 al RF16)
Codigo fuente que incluya el desamollo del Madulo
de Administracién - Segurdad e ingreso al sistema
(RFO1 al RF10)
Codigo fuente gue incluya el desarrollo del Madulo
de Gestion del Consejo del Motarado (RF11 al
RF16)
Estructura de |a Base de Dafos con scripts para
actualizar las tablas.

Segundo
Entregahle

Informe de cumplimiento de acuerdo al cronograma

definido en el Plan de Trabajo.

Version actualizada de Plan de Trabajo que incluya:

¥ Version actualizada de la especificacidn
Técnica (5.1.9).

v Acta de capacitacion funcional (5.1.7 2.

v Version actualizada de documento de Casos
de Prueba (RF17 al RF23).

Version actualizada del cddigo fuente que incluya el

desarrollo del Modulo de Registro de Juntas

Directivas — Tribunales de Honor de los Colegios de

los Motarios f Reqgistro de Notaros (RF17 al RF23).

Version actualizada de la Estructura de la Base de

Datos con scripts para actualizar las tablas.

Hasta un plazo
maximo de 108 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente
de suscrto el
contrato.

Tercer
Entregahle

Informe de cumplimiente de acuerdo al cronograma

definido en el Plan de Trabajo.

Version actualizada de Plan de Trabajo que incluya:

¥ Version actualizada de la especificacidn
Técnica (5.1.9).

¥ Version actualizada de documento de Casos
de Prueba (RF24 al RF28).

Version actualizada del cddigo fuente que incluya el

desarrollo del Madulo de Gestion de Concursos

(RF24 al RF28).

Versidn actualizada de la Estructura de la Base de

Datos con scripts para actualizar las tablas.

Hasta un plazo
maximo de 162 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente
de sUsCrto el
contrato.

Cuarto
Entregahle

Informe de cumplimiento de acuerdo al cronograma

definido en el Plan de Trabajo.

Version final del Plan de Trabajo con todos los

documentos actualizados:

¥ Version actualizada de la especificacion
Técnica (5.1.9).

v Acta de capacitacion funcional (5.1.7.2).

Hasta un plazo
maximo de 216 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente
de SUsCrhto =]
confrato.

“Esta e5 una copia awéndica imprimible de un documents elestronico archivads por &f Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando o dispuesfo por el Art. 25 del D_5. 070-2013-PCM y I3 tercera Dk,pmién Complementaria final del D5, 026-2016-PCM.
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Despacho

y Derechos Humanos Ministerial

Consejo
del Notariado

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Afio de la unidad, la paz y el desarrolla”

¥ Version actualizada de documento de Casos
de Prueba (RF25 al RF33).

Version actualizada del cddigo fuente que incluya el

desarrollo del Médulo de Gestion de Supervisiones

(RF23 al RF33).

Wersion actualizada de la Estructura de la Base de

Datos con scripts para actualizar las tablas

Quinto
Entregable

Informe de cumplimiento de acuerdo al cronograma
definido en el Plan de Trabajo.

Version final del Plan de Trabajo con todos los
documentos actualizados:

¥ Version final de la especificacion Técnica
(5.1.9).

YVersion final de documento de Casos de
Prueba (RF34 al RF35).

Guia de Instalacion y Configuracion. (5.1.10)
Documentacion complementaria. (5.1.11)

Acta de capacitacion funcional (5.1.7.2).

Acta de capacitacion técnica (5.1.7.3).

Acta de conformidad de los resultados de
migracion — RF36 (5.1.7.5).

Resultados de las Pruehas de Stress especificados
en el item 5.1.5.

Version final del codigo fuente que incluya el
desarrollo del Modulo de Gestion del Trbunal de
Apelaciones (RF34 al RF35).

WVersion final de la estructura de la Base de Datos
con scripts para carga de tablas.

£y

N

Hasta un plazo
maximo de 270 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente
de suscrito el
contrato.

Sexto
Entregable

Actas de conformidad (5.1.7.4) - Acta de
Aprobacion de Marcha Blanca.

Version final del codige fuente (si hubiese algin
ajuste producto de la Marcha Blanca).

Version final de la estructura de la Base de Datos
con scripts para carga de tablas (si hubiese algin
ajuste producto de la Marcha Blanca).

Hasta un plazo
maximo de 300 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente
de suscrito el
contrato.

El Plan de Trabajo (los componentes detallados en el punto 5.1 Actividades) debe ser
actualizado en cada enfregable, previo control de cambios; asi mismo, debe ser
entregado en el ditimo entregable con toda la documentacidn v archivos de trabajo

requeridos.

= Para el desarrollo del Plan de Trabajo se usara el formato proporcionado por la

OGTL

= Para el desarrolio del Informe de cumplimiento se usara el formato proporcionado
por la OGTIL.

“Esta es una copia awénfica imprimibie de un documents electronics archivads por o Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesio por el Art. 25 del D.5. 0T0-204 3-PCM y Ia tercers Dk:pmién Complementaria final def 0.5, 026-2016-PCM.
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Despacho

=spach Consejo
Ministerial del Notariade

uMmanos

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres™
“Afio de |a unidad, |a paz y el desarmollo”

5.9. ADELANTOS
La entidad no brindara adelantos para el presente servicio.

5.10. SUBCONTRATACION
De acuerdo con el articulo 35 4 de la Ley de Confrataciones del Estado, sefiala que:
«El contratista mantiene la responsabilidad por la ejecucion total de su contrato frente
a la entidads, por lo que esta prohibida la subcontratacion.

5.11. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El confratista se obliga a mantener v guardar esfricta reserva v absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos & informaciones del MINJUSDH a los gque
tenga acceso en ejecucion del presente servicio. En tal sentido, el proveedor debera
abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o
indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacién expresa y por escrito del
MINJUSDH. Asimismo, el proveedor conviene en que toda la informacion suministrada
es confidencial v de propiedad del MINJUSDH, no pudiendo usar dicha informacidn
para uso propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas a las del presente
servicio.

Los datos de caracter personal entregados por el MINJUSDH, v obtenidos por éstos
durante la ejecucion del servicio, dnica y exclusivamente podran ser aplicados o
utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual.

El proveedor se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley WN°29733, Ley de
proteccion de datos personales, 0 noma gue la sustituya.

La obligacidn de confidencialidad establecida en [a presente clausula seguird vigente
incluso luego de la culminacion del presente servicio, hasta por cinco (05) afios.

Elincumplimiento de lo establecido en la presente clausula, por parte del proveedor,
constituye causal de resolucion del presente servicio, la cual se llevard a cabo de
conformidad con el articulo 164° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

5.12. PROPIEDAD INTELECTUAL
El MINJUSDH adquirird la propiedad intelectual y los derechos de autoria, uso,
explotacion y distribucion de todos los programas y mejoras de 105 mismos que se
creen y desamollen como consecuencia de la ejecucion del servicio objeto del presente
contrato.

En consecuencia, el proveedor entregara al MINJUSDH toda la documentacion técnica
y de usuarios.

Si fuera el caso que la ejecucion v cumplimiento del presente servicio, el proveedor
tuviese necesidad de utilizar metodologia v herramientas de software propias (o con
deracho a uso), el MINJUSDH adquirira los derechos de uso sobre los mismos vy el que
se requiera durante la ejecucion del proyecto. El MINJUSDH se abstendra de hacer
copias o introducir variantes en los mismos y no pemitira a terceros el acceso al uso
de dichos programas y metodologias.

Se entregara todo el codigo fuente desarrollado, pudiendo el MINJUSDH reutilizar
funciones genéricas de este proyecto en proyectos de desarrollo futuros.

“Esta a5 una copia awténtiza imprimible de un documents elecironico archivado por of Ministerio de Jusficia y Dereches Humanos,
aplicando o dispuesfo por el Art. 23 del D.5. O70-201 3-PCM y I3 tercera Dmpo.smrcn Complementaria final del 0.5, 026-. 2016-FCM.
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5.13. RECEPCION Y CONFORMIDAD
La conformidad sera otorgada por la Oficina de Gestion de Inversiones, previo informe
de conformidad técnica de la Oficina de Desarrollo de Sistemas de Informacion e
informe de conformidad funcional del Consejo del Motanado.

Dicho entregable, por su naturaleza al requerir efectuar pruebas, debera ser verificado
en cuanto al cumplimiento de la obligacion solicitada, en un plazo maximo de quince
(15) dias de producida la recepcion del entregable, bajo responsabilidad del

funcionarno gue debe emitir la conformidad.
{Articulo 168 Recepcion y conformidad - numeral 3 del Reglamento de la Ley de Conirataciones del
Eztada).

De existir observaciones el contratista tendra un plazo prudencial para su subsanacion,
en funcion a la complejidad del bien o servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos
(2) ni mayor de ocho (08) dias. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese
a cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos
adicionales para las correcciones pertinentes y la Entidad aplicara las penalidades
comespondientes. (Aricuio 168.6 del Reglamento de la Ley de Gontrataciones del Estada).

5.14. FORMA DE PAGO
El pago se realizard en seis (06) amadas de acuerdo al siguiente detalle, previa
presentacion del entregable, conformidad del senvicio y el comprobante de pago:

Pago Entregable % Pago

Primer Pago Primer entregable

15% del monto total

Segundo Pago Segundo entregahle

15% del monto total

Tercer Pago Tercer entregable

15% del monto total

. Flrmado digitalmente
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o

Cuarto Pago Cuarto enfregable 15% del monto total
Quinto Pago Cuinto entregahble 20% del monto total
Sexto Pago Sexto entregable 20% del monto total

Mota: La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de senvicios.

5.15. PENALIDADES
Si el confratista no cumple con las actividades encomendadas denfro del plazo
estipulado, la Entidad 2 aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta un monto
maximo equivalente al 10%, del monto del contrato.

La penalidad se aplicara automaficamente v se calculard de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria =  0.10 * Monto
F * Plazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=025

“Esta e5 una copia awendica imprimible de un documents electronico archivads por &f Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
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La Entidad tiene derecho a exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la

obligacion.

5.16. OTRAS PENALIDADES

Me Supuestos de Forma de Procedimiento
aplicacion de calculo
penalidad
La Oficina de Gestion de Inversiones, previa
comunicacion  mediante  informe  técnico  del
Consejo del Motariado, comunicara a la Oficina de
Abastecimiento, mediante informe, el cambio de
personal. Asimismo, mediante notificacion, via
El contratista cambia Una (01) UIT carta de la Oficina de Abastecimiento dirigida al
al personal clave La lidad contratizta, se comunicara el haber incumido en &l
1 | propuesto sin contar ( penalica supuesto de penalidad contemplado en la presente
con la autorizacion | ¥° apllca_ra par tabla, debiendoc el contratista presentar su
previa de la Entidad. acurencia). descargo a la Oficina de Gestion de Inversiones,
en un plazo maximo de cuatro (04) dias calendario
de comunicado el hecho; 1o cual de no levantar lo
observado procedera a efectuarse la aplicacion de
la penalidad cormrespondiente conforme al calculo
establecido.

5.17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por |a calidad ofrecida v por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la
finalizacion y de la ditima conformidad del servicio, de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 173° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

5.18.

autenficidad &

CLAUSULA ANTICORRUPCION
Conforme a lo establecido en los articulos 32 y 40 de la Ley, todos los contratos

incorporan clausulas anticorrupcion, bajo sancidn de nulidad. Dichas clausulas tienen
el siguiente contenido minima:

a) La declaracion y garantia del contratista de no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
arganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo

ilegal en relacién al

contrato.

b) La obligacién del contratista de conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos
ilegales o de corupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,

accionistas, paricipacionistas,

ser  confrastsdas

integrantes de los drganos de administracion,

Esta s una copia awéniica imprimibie de un documento electrdnico archivado por e Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
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apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7.

C

El compromiso del contratista de: i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o commupta de la que
tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas ylo de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la
ejecucidn contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver
automaticamente y de plenc derecho el contrato, bastando para tal efecto que la
Entidad remita una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucion,
sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF Arnt. 1358.4. Impedimento por Practicas
Corruptas.

5.19. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRATUAL Y SISTEMA DE CONTRATACION
Mo Aplica v Suma Alzada

6. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
No aplica
B CAPACIDAD TECHNICA ¥ PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Mo aplica
ff;smado digitaimente B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
ICHAVARRI PEREYRA
DE JUSTICIA %11'"3??7"1)65"7'55% Mao aplica

EEMMF echa: 23/05/20:
L CE11:18:16-0500

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:

Profesional titulado en la camera de Ingenieria de Sistemas wo Ingenieria de
o (30) Sofm‘:are: ylo Ingenigr[a Infc-nn:']tic‘a_wo Ingenier_l'a ge Cnmp_utacién y Sistemas yio
GRCONFEGAL Ingenieria de Estadistica e Informatica wo Ingenieria Industrial y de Sistemas.

Andres Ricardo FAU
A ISIERIO) 20131371617 soft

DEJUSTICIA i pbi iy

oo 10:15:30-0500

HUMANOS Un {01) Analista de Sistemas:

Bachiller en la camrera de Ingenieria de Sistemas ywo Ingenieria de Software o
Ingenieria Informatica ylo Ingenieria de Computacion y Sistemas yo Ingenieria de
Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial v de Sistemas

— zii"}‘t:;jm"ente o “Esta e5 una copia awéndica imprimible de un documento elecirdnico archivado por & Ministerio de Jusficia y Derechos Humanos,
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Dos (02) Analistas programadores:

Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas yfo Ingenieria de Software yo
Ingenieria Informatica yio Ingenieria de Computacion y Sistemas yio Ingenigria de
Estadistica e Informatica yo Ingenieria Industrial v de Sistemas y/o Profesional
Técnico en la camera de computacion e informatica ylo software.

Acreditacidn:

El Titule profesional yio el Grado de Bachiller serd verificado por el comité de
seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob_pe/ | en el caso de
Titulo de instituciones tecnologicas serd verificado en el Registro Nacional de
Cerificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link - hitp/fwww titulosinstitutos_pel.

En caso el Titulo profesional yio el Grado de Bachiller yfo el Titulo de institucidn
tecnoldgica no se encuentre inscritc en los referidos registros, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requernda.

CAPACITACION
Requisifos:

Un (01) Jefe de proyecto:

Debera contar con un minimo de noventa (90) horas lectivas, en Gerencia de
Proyectos de Tecnologia de Informacion, o cerificacidon PMP o cerificacién en
metodologias agiles como SCRUM o KANBAN.

B.3.2

Un (01) Analista de Sistemas:
Debera contar con un minimo de doce (12) horas lectivas, en metodologia RUP yio
metodologias agiles basada en SCRUM.

MINISTERIO

PERU 48

Firmado digitalmente
8HAVARRI PEREYRA

Dos (02) Analistas

rogramadores:

Debera contar con un minimo de cuarenta y ocho (48) horas lectivas en lenguaje de
programacion Java.

pEJusTicia  PIURK]
WL TEMNFecha; 23/05/2023
L1 1:18:16-0500

Acreditacidn:
Se acreditard con copia simple de CONSTANCIAS vylo CERTIFICADOS vyio
DIPLOMAS, seqln comesponda.

B.4 EXFERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un {01) Jefe de proyecto:

Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afios, como jefe yio
gerente yio coordinador de Proyectos de Desarrollo de Software.

Un (01) Analista de Sistemas:

Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios, como Analista
programador yio Analista de desarrollo de software.
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Dos (02) Analistas programadores:
Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios en desamollo de
software con plataforma Java web y framework Primefaces, Mylbatis v Spring.

Acreditacidn:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de confratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (i) certificados o ({iv) cualguier otra documentacidén que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

* o= documentos que acreditan fa experiencia deben inclwir loz nombrez y apellidoz del persanal
clave, el cargo desempenade, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, e nombre de ja Entidad u organizacion gue emite ef documento, la fecha de
emizicn y nombres y apeliidos de gquien suscribe ef documeanto

* En caso loz documendos para acreditar la experiencia establezean el plazo de 3 expenencia
sdquirida por ef personal clave en meses ain especificar los dias e debe considerar &l mes
completo.

*  Se considerara aguella expenencia gue no tenga una anfigiedad mayor a veinficinco (25) anos
anteriores a ia facha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral bos documentos
prezsenfados por el postor para acredifar dicha experiencia. En fal zentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o pussfo no coincida litersimente con
aguella prevista en laz bases, se debera validar la experiencia zi laz actividades que realizd &
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIEMCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reqguisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Sf480,000.00
{cuatrocientos cchenta mil y 00/100 soles) por la contratacion de senvicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la

{5 rmado digitaimente fecha de la presentacidn de oferfas que se computaran desde la fecha de Ia

— g%dﬁé:@‘%ﬁ;’?}f““ conformidad o emision del comprobante de pago, segln comesponda.
3%5%'5:} Fochs: 530/0563823

Se consideran senvicios similares a los siguientes: Senvicio de desarrollo de software
en general.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
. contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
ORCoN BEaR prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y

MINISTERIO Andres Ricardo FAU
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acredite &l abono o mediante cancelacidn en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar que cormesponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asumird gue los comprobantes acreditan  contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en &l anexo referido a la Experencia del Postor
en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experizncia la parte del contrato que haya sido gjecutada a la fecha de presentacion
de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en pares iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria
cormespondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de
una recrganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el anexo referido a la
experiencia como consecuencia de una reorganizacion societaria.

?  Cabe precisar que, de scuerde con la Resclucion N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el zolo zelfo de cancelado en el comprobanfe, cusndo ha sido colacada por ef propio postfor, no pusde
zer conziderado como una scredfacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra
cancelado. Admitir elio equivaldria a considerar como valida la zola declaracion del postor afimando que
&l comprobantfe de pago ha sido cancelado”

(..}

“SRuacion diferente se suscifa ante ef sello colocado por el cliente del pastor [sea utiizando el famino
“cancelado” o pagado’] supuesfo en el cual &i 52 contaria con fa declaracion de un fercero gue brinds
certeza, ante ia cual debiera reconocerse I3 validez de la experencia”.

“Esta e5 una copia awéndica imprimible de un documents elestronico archivads por &f Ministeno de Jusficia y Derechos Humanos,
aplicands fo dispuesto por el Art. 25 del 0.5, O70-2013-FCM y Iz tercera Disposicicn Complementariz final def D.5. 026-2016-PCM.
Sy autenficided e imlegridad  pueden ser confrasitadas  feves de  la sigwienfe  direccion web:
Mwﬂg{wﬂm_&ﬂﬂmwew&s&ndaﬁ Tipo de Documenic, Numem ¥ Rango de Fechas de ser el caso o
e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente v Afio, sequn comesponda.”
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Importante

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio de venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de page, segdn comesponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar gl anexo referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

o Al calificar fa experiencia del posfor, se debe valorar de manera infegral loz documenfoz
presenfados por el postor para acredifar dicha expeniencia. En tal zenfido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida iferalmente con
el previzfo en laz bazes, ze debera validar la experiencia =i laz actividades que ejecuit el posfor
commegsponden a la expenencia regquernida.

« En ef caso de consorcios, solo se considera la expeniencia de aquellos infegranfez que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, & ejecutar el objete materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Esfado”.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
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A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
No Aplica
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
No Aplica
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
No Aplica
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Un (01) Jefe de proyecto:
Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria
Informética y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o
Ingenieria Industrial y de Sistemas.
Un (01) Analista de Sistemas:
Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria Informatica
ylo Ingenieria de Computacién y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informética y/o Ingenieria
Industrial y de Sistemas.
Dos (02) Analistas programadores:
Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria Informéatica
y/o Ingenieria de Computacién y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o Ingenieria
Liitaimente Industrial y de Sistemas y/o Profesional Técnico en la carrera de computacion e informatica y/o
hiperevaa | SOftware.
MINISTERIO Luis FAU
B L L0 565 S
L 161160500 Acreditacion:
El Titulo profesional y/o el Grado de Bachiller sera verificado por el comité de seleccion en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
= ) https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
PERU. [t -~ del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segin
GACPN REGAL
LTl " | corresponda.
Y DERECHOS  [RIL NI
HUMANOS
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como

el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional
requerido.

En caso el Grado de Bachiller o Titulo Profesional o Titulo Profesional Técnico no se encuentren
inscritos en los referidos registros, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacién académica requerida.

®
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B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:
Debera contar con un minimo de noventa (90) horas lectivas, en Gerencia de Proyectos de Tecnologia
de Informacion, o certificacion PMP o certificacion en metodologias agiles como SCRUM o KANBAN.

Un (01) Analista de Sistemas:
Debera contar con un minimo de doce (12) horas lectivas, en metodologia RUP y/o metodologias agiles
basada en SCRUM.

Dos (02) Analistas programadores:
Debera contar con un minimo de cuarenta y ocho (48) horas lectivas en lenguaje de programacion
Java.

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS y/o CERTIFICADOS y/o DIPLOMAS, segln
corresponda.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
lectivas, segln la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:
Deberéa contar con una experiencia minima de tres (03) afios, como jefe y/o gerente y/o coordinador de
Proyectos de Desarrollo de Software.

Un (01) Analista de Sistemas:
Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios, como Analista programador y/o Analista
de desarrollo de software.

Dos (02) Analistas programadores:
Deberéa contar con una experiencia minima de dos (02) afios en desarrollo de software con plataforma
Java web y framework Primefaces, Mylbatis y Spring.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante




-

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DEREGHOS
HUMANOS'

PERU

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

PERU

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

@

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS-BASES INTEGRADAS

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/480,000.00 (Cuatrocientos
ochenta mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de desarrollo de software en general.
Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte

10

Cabe

precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)
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figitalmente

o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiirda al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.
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Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
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El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

o/
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

Se evaluard considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segin

la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del “Servicio de desarrollo del sistema de gestion
del notariado”, que celebra de una parte , en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°20131371617,

con domicilio legal en Calle Scipion Llona N°350-Niraflores, representada por [....cco.... 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [.......coceeiieiin. ... con RUC N°
[coemeemieeenn ], con domicilio Iegal en [... R mscrlta en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [... ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.........c.......l. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N°002-2023-JUS para la contratacion del “Servicio de desarrollo del sistema de gestion
del notariado”, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del “Servicio de desarrollo del sistema de
gestion del notariado”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

8HﬁVARRII.PEREYRA
uillermo Lui

BTN 0131371617 @‘ht rato.
LGl echa: 23/05/

CITUNTEERNT 1:18:16-050!

F"'““""'g”aﬁﬁ’ﬁ concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

F\rmado

;:C;;Ti‘gxa tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
endniazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

¥ DERECHOS dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

11 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 300 DIAS calendario, el mismo que se computa
desde el dia siguiente de suscrito el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL

psnu Eior?w_adodigitalmemeDOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
gmg,enﬂoR'LfgﬂFaYJA mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

LIAVSICTIN20131371617 soft
WL TEMNFecha; 23/05/2023
L CE11:18:16-0500

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
PERU. [ de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

A ISIERIO) 20131371617 soft
3535%‘.3!;‘5 s e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos

a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

PERU

MINISTERIO Im portante
DE JUSTICIA
Y DERECHOS

HUMANOS En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto

Firmado digitaimente - del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
B omaeqoau | doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

20131371617 soft contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
Fecha:2025.05.23 literal ) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

@ Y,
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CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Gestién de Inversiones, previo informe de conformidad técnica de la Oficina de Desarrollo de
Sistemas de Informacion e informe de conformidad funcional del Consejo del Notariado en el plazo
maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

?611'"361'3”%‘1’65“7'553‘\ d I te f6 I
R0 131571017 €36 aCUErdo a la S|gwen e rormula:
LUV CEI11:18:16-0500

ZHTW‘LR? ;f:é”@ﬁtrato LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

Firmado
digitaimente por
GACON RE

Simtifz0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

Fecha: 2023/05/23

e = 0,40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.

psm’; Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,

cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado

Estado.

Fecha: 2023.05.23 15:12:02

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

O/
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OTRAS PENALIDADES

M* Supuestos de Forma de Procedimiento
aplicacion de calculo
penalidad

La Oficina de Gestion de Inversiones, previa
comunicacion mediante  informe técnico del
Consejo del MNotariado, comunicara a la Oficina de
Abastecimiento, mediante informe, el cambio de
personal. Asimismo, mediante notificacion, wvia
El contratista cambia carta de la Oficina de Abastecimiento dirigida al
LUna (D1) WIT . . x h -
al perzonal clave iLa penalidad contratista, se comunicara el haber incumido en el
1 propussto sin contar } . supuesto de penalidad contemplado en la presente
con la autorizacién | =% ﬂ'pl'c'ﬂ'.rﬂ' par tabla, debiendo el contratista presentar su
previa de la Entidad. ocumsncia). descargo a la Oficina de Gestion de Inversiones,
en un plazo maximo de cuatro (04) dias calendario
de comunicado el hecho; 1o cual de no levantar lo
obhservado procedera a efectuarse la aplicacion de
la penalidad cormespondiente comforme al calculo
establecido.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o Si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

PERU Firmado digitalmente
Criavarr rerSefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas

IS G uiller
SEEen gg"iﬁey;;?gg ahligaciones previstas en el presente contrato.

HUMANOS'

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
LU e representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo

IR St del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,

DE JUSTICIA Fecha: 2023/05/23

Rl 5 alquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

— Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
"E"U contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
DEdosTIO corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

Y DERECHOS

HuMANS integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
fimado danaimentepor gsesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Hernando FAU Contrataciones del Estado.
20131371617 soft

Fecha: 2023.05.23
15:12:51-05'00"

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la

@
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prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?*?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

psm'; CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
T CONTRACTUAL

DE JUSTICIA

vperecios Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
rmadodigiamentepor |8 €j€CUCION del presente contrato:

AVILA ALBERCO Walter
Hernando FAU
20131371617 soft

Fecha- 2023023151339 DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle SC|p|c')n Llona N°350-Miraflores

-05'00"

. DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
& L k2 ANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
A PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

L1 1:18:16-0500

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

: De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
d LE e |0 firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
MINISTERIO ?\ﬁ%ﬁe’%&k‘gﬁﬁﬁ@ HA] .

7
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?3.

12 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

3 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

o/
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ANEXOS

PERU F}=7i°rrr1'|:adz) digitalmente
ICHAVARRI PEREYRA
NS =BG uillermo Luis FAU
CIERVECTN20131371617 soft
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

o 1. Solicitud de la desqrjpcién a detalle de tgdqs los elementos constitutivos de la oferta.

i Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

LI 3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

— Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
Firmado de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

digitalmente por .. . .z
aiaaserco 5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
Walter Hernando e ., . .

FAU20131371617 6. Notificacion de la orden de servicios!®

Fecha: 2023.05.23

15:15:08 -05'00"

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
” mahémlasede recibida la comunicacion.

CHAVARRI PEREYRA
MINISTERIO gdl{llﬁrmo Luis FAU

i e [EQNSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Sy Representante legal, segtin corresponda

20131371617 soft
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Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

4 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

15 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

servicios. @
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El que se suscribe, [
CONSORCIO],
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

................. ], representante comuan del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacion o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC :

MYPE16

Correo electronico :

| Teléfono(s) :

Si | No |

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacion
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

MYPE?Y?

Correo electrénico :

| Teléfono(s) :

Si ] No |

Datos del consorciado ...
ioghNembre, Denominacion
RE&AE6n Social :

MINISTERIO

ispGmicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE*®

si ] No |

Correo electronico :

a

ytorizacion de notificacion por correo electrénico:

¥ L&l A
digitalmente por
GACON REGAL

Andres Ricardo FAU

DE JUSTICIA o

Y DERECHOS

fekGorreo electrénico del consorcio:

HUMANOS

PERU ]
2

3

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.
. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Firmado digitalmente 16
por AVILA ALBERCO
Walter Hernando FAU
20131371617 soft

Fecha: 2023.05.23
15:15:59 -05'00"

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

AllFirmado digitalmente
jpor :
ICHAVARRI PEREYRA
NS =BG uillermo Luis FAU
CIERVECTN20131371617 soft

LTSRN echa: 23/05/2023
L CE11:18:16-0500

Firmado

digitalmente por

ARGONRECRS AU

WSUSIERIN 20137371617 soft

DE JUSTICIA Fecha; 2023/05/23

Y DERECHOS  [RIGIFRIAEI
HUMANOS

Firmado
digitalmente
por AVILA
gog A ALBERCO
PERU Walter
MINISTERIO Hernando FAU
LEEE 20131371617
HUMANOS soft
Fecha:
2023.05.23
15:16:41 -05'00"

19 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

servicios. @
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

PERU Firmado digitalmente ] ) y
Eriavi renefxomprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

NS =BG uillermo Luis

L0 11571617 soft nerfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
11:18:16-0500

HUMANOS'

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

fo .
y (VN Firmado
digitalmente por

MINISTERIO ndres Ricardo
20131371617 soft
DE JUSTICIA Fecha: 2003/05/23
Y DERECHOS  [RIGIFENEIY
HUMANOS |

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
— Fmsdo Representante legal, segln corresponda
PERLIJ A\?ILAALBERCPO

Walter Hernando
I',"E"f"jgl'z'g FAU 20131371617
e soft

HUMANOS Fecha: 2023.05.23
15:17:39-05'00"

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “Servicio de desarrollo
del sistema de gestién de notariado, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

AllFirmado digitalmente
jpor :
ICHAVARRI PEREYRA
NS =BG uillermo Luis FAU
LR 20131371617 so;t

LTSRN echa: 23/05/2023
L CE11:18:16-0500

Firmado
digitalmente por
ARGONRECRS AU
ndres Ricardo
WAL 50731371617 soft
DE JUSTICIA Fecha; 2023/05/23
YDERECHOS  [RIBERINENY

HUMANOS Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

PERU

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

Firmado digitalmente por AVILA
ALBERCO Walter Hernando FAU
20131371617 soft

Fecha: 2023.05.23 15:18:23
-05'00"
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

goz AlFirmado digitalmente
PERU o113 9
ICHAVARR] P|
NS MGuillermo Lui
CIERVECTN20131371617 soft
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L CE11:18:16-0500

ﬁ (VN Firmado
digitalmente por
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DE JUSTICIA Fecha; 2023/05/23
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MINISTERIO

DE JUSTICIA

'Y DERECHOS
HUMANOS

Firmado digitalmente por AVILA
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20131371617 soft

Fecha: 2023.05.23 15:19:12
-05'00'
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Y e ek @S Obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:
- PERU o113
ﬁagaag%ggsm 1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 20
CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
<) pero FRETI
e £, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
rwwvos” [ " CONSORCIADO 2] 0
figrameniepor  [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
’7?:\ ) AVILA ALBERCO
PERU \F{\i\allJterHemando
WO 20131371617
Vomeoics [P0 TOTAL OBLIGACIONES 100%322

HUMANOS
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N°002-2023-JUS.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

ente
CHAVARRI PEREYRA

Fecha:
2023.05.23
15:19:58 -05'00'

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

20 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. e




-

MINISTERIO
DE JUSTICIA
Y DEREGHOS

PERU

MINISTERIO

DE JUSTICIA

Y DERECHOS
HUMANOS

PERU

MINISTERIO
DE JUSTICIA
'Y DERECHOS

HUMANOS

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS-BASES INTEGRADAS

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

Firmado digitalmente

PERU (3

CHAVARRI PEREYRA
is FAU

L CE11:18:16-0500

Firmado
digitalmente por
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

gecr oo emta buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.
IS Guillermo Luis FAU
LIAVSICTIN20131371617 soft

\CILELEMMFecha: 23/05/2023 ., . . . .
LA 8160508 E| postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

MINISTERIO ndres Ricardo
20131371617 soft
DE JUSTICIA Fecha: 2003/05/23
Y DERECHOS  [RIGIFRIAEI
HUMANOS
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digitalmente
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Sefiores

Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-JUS

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

N° CONTRATO / O/S / FECHA DEL | FECHA DE LA

OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA TIPO DE FACTLIJ\IF-QI-ADO
[¢] 26 A
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE ocp= DE SEREL |PROVENIENTE® DE:; | VMONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cCUMULADO
PAGO o VENTA o

ifmado digitalmente
por :
DDDDDDDDDDDDD

illermo Luis FAU

31371617 soft
2023

Andres Rit

MINISTERIO igardo AU
20131371617 soft
e
HUMANOS nicamen

3
R
S92

25

26

27

28

MINISTERIO

DE JUSTICIA
Y DERECHOS
HUMANOS

chEldiere a la fecha de suscri

pcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

te, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad

escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

Firmado digitalmente por
AVILA ALBERCO Walter
Hernando FAU
20131371617 soft
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

I mado gdeRpertante

HAVARRIPEREYR; . - — - —
Pl e AR ectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de

LI EIF echa: 23/0!

(Y1608 Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor

2 ;... ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

'mado digitalmente
o

\VARRI PEREYRA
AU

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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