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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TENDIDO ELECTRICO E INSTALACION DE TOMAS
DE CORRIENTE PARA LAS SALAS DE REUNIONES Y OFICINAS PARA LA TERCERA
REUNION DE ALTOS FUNCIONARIOS (SOM3) Y EVENTOS CONEXOS, A REALIZARSE EN
LA CIUDAD DE LIMA, EN EL MARCO DEL FORO DE COOPERACION ECONOMICA ASIA
PACIFICO - APEC 2024

1. AREA SOLICITANTE
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024.

2. ANTECEDENTES
Con fecha 10 de febrero de 2022, el primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-cha, en
su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializ6 la Presidencia del Pert del Foro
de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N° 042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante Decreto
Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de la Presidencia del Peru
del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC) durante el afio 2024, incluyendo la
realizaciéon en el Pert de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro y los eventos conexos que
se llevaran a cabo los afios 2022, 2023 y 2024: reunion ministerial conjunta, reuniones ministeriales
sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales; dialogos de Alto Nivel,
reuniones de Altos Funcionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo; reuniones de los Grupos de
Tareas; didlogos Publico-Privados; reuniones de Comités; Subcomités; Grupos de Expertos;
reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre Empresarial de APEC, asi como los
seminarios, simposios y talleres nacionales e internacionales preparatorios de la agenda para la
presidencia peruana del APEC 2024.

Mediante el articulo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio de
Relaciones Exteriores es la entidad responsable de todos los aspectos concernidos con el ejercicio
de la presidencia peruana del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC), en
coordinacién con los sectores competentes en aquello que corresponda.

Mediante Resolucién Secretaria General N°0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el Grupo de /<
Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado “Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perd '/
2024" (en adelante, el Grupo de Trabajo), que tiene por objeto realizar las acciones que permitan
la preparacion, organizacién de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacion
Econémica de Asia-Pacifico (APEC); asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante
los afios 2023 y 2024, en el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

Mediante Resolucién Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa al
embajador en el Servicio Diplomatico de la Republica Carlos Daniel Chavez-Taffur Schmidt,
presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pera 2024.

Mediante Resolucion Ministerial N°0157-2023-RE, de 21 de febrero de 2023 se aprueba la
Directiva N°001-2023-OGA-RE “Disposiciones para la Contratacién de Bienes y Servicios en el
marco de la realizacién de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién Econdmica
Asia- Pacifico (APEC) asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo los afios 2023 y 2024.

3. OBJETO
La presente contratacion tiene por objeto contar con los servicios de una empresa especializada
en brindar los servicios de tendido eléctrico e instalacion de tomas de corriente para las salas de
reuniones y oficinas para la Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM3) y Eventos Conexos, a
realizarse en la Ciudad de Lima, en el marco del Foro de Cooperaciéon Econémica Asia Pacifico -
APEC 2024.
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FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion busca garantizar el adecuado abastecimiento del suministro eléctrico
para el desarrollo de la Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM3) y Eventos Conexos,
permitiendo al Grupo de Trabajo, atender a las autoridades, delegaciones y medios de prensa
participantes de manera adecuada a los estandares de reuniones internacionales de alto nivel,
asegurando el 6ptimo desarrollo del evento, en el marco del Foro de cooperacién Econémica Asia
Pacifico - APEC 2024, contribuyendo al éxito de este y a la buena imagen del pais.

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

La presente contratacion se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional 2024, de acuerdo
con el siguiente detalle:

CODIGO POI ACTIVIDAD

IAO100004500448 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

6.1 CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

a)

d)

El contratista es responsable de realizar el tendido de cableado eléctrico e instalacion de
tomas de corriente para la sala de reuniones y oficinas desde los tableros eléctricos y
salidas de tomacorrientes existentes ubicados en las salas de reuniones de la sede del
evento de la ciudad de Lima, hacia las mesas de reuniones instaladas, oficinas de trabajo
y salas de prensa, instalados en diversos ambientes de la sede del evento de la ciudad de
Lima que se especifican en detalle en el Anexo A: Ambientes donde se realizara el
tendido eléctrico e instalacion de tomas de corriente, para lo cual, debera iniciar su
cableado conectandose a los interruptores termo magnéticos disponibles en los tableros
eléctricos que se pondra a disposicién de los diferentes servicios que se utilizaran en las
salas de reuniones y desde los tomacorrientes existentes del mismo ambiente.

El Contratista debera observar con detalle, lo requerido en los Protocolos, manuales y/o
reglamentos que tuviera la sede del evento.

Para el ingreso del equipamiento de materiales y equipos de ser necesario, hacia los
ambientes de la sede del evento de la ciudad de Lima, sera necesario que el Contratista
presente la Guia de Remision correspondiente, previa verificacion por parte del Gestor de
Suministro Eléctrico del Grupo de Trabajo, segun las caracteristicas técnicas minimas
contenidas en el presente término de referencia.

Para llevar a cabo el tendido eléctrico y la instalacion de tomas de corriente, se debera
tener en cuenta las salas de reuniones mostradas en el Anexo A: Ambientes de se realizara
el tendido eléctrico e instalacion de tomas de corriente, teniendo en cuenta el siguiente
criterio:

- Se debera realizar el cableado requerido desde el sub tablero eléctrico, s6lo cuando
la carga eléctrica a alimentar sea alta, ya sea por el alto consumo de corriente o por
la alta concentracion de tomas de corriente requeridos.

- Para el resto de los casos, salvo que de manera especifica el Grupo de Trabajo APEC
2024 seriale realizar el tendido eléctrico desde el tablero eléctrico, se debera utilizar
las tomas de corriente existentes en la sede del evento de la ciudad de Lima, ya sea
las que se encuentran empotradas en el piso o en la pared. Se utilizaran estas tomas
de corriente teniendo en consideraciéon no sobrecargarlos, es decir, como maximo, al
70% de su capacidad de corriente. Se debe considerar que las tomas de corriente
Tipo B (dos clavijas planas paralelas y una mas larga que tiene forma redonda),
soportan 15A, y las tomas de corrientes Tipo L (3 en linea), soportan 10 Amperios,
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tipo Schuko soportan 16A, y/o de cualquier otro modelo con el que cuente la sede, no
se debe hacer uso de adaptadores.

Imagen 1: Tomacorrientes empotrados en piso.

- Deberéa tomarse en cuenta el consumo eléctrico de los equipos de oficina segun el
siguiente cuadro de consumo maximo:

Equipo Consumo Max.
Computadora Portatil (laptop) 70 W
Computadora de Escritorio Completa 250 W
Impresora Térmica para Tarjetas PVC 350 W
Impresora Laser Local 500 W
Impresora Laser en red y/o color 600 W
Copiadora Laser 1700 W

- Todo el tendido de los conductores eléctricos que alimentan las tomas de corriente
instalados en la sede del evento deberan estar contenidos en canaletas tipo media
luna de PVC pegadas al piso a través de las cintas adhesivas y recubiertas de cintas
reflectivas. El representante designado por el Grupo de Trabajo realizara la validacion
de las instalaciones y, de ser necesario, solicitara al Contratista la modificacion de
estas. Todos los trabajos, equipos y materiales suministrados por el contratista podran
estar sujetos a la supervision y validacién por el mencionado representante, asi como
por el responsable eléctrico de la sede del evento, inspectores municipales de
seguridad ITSE y/o cualquier otro personal o entidad involucrada, sometiéndose a las
recomendaciones e indicaciones de los mismos, si a criterio de estos se le solicita al
contratista la modificacion, restitucion y/o reemplazo, estos deberan realizarse de
manera inmediata, asumiendo los gastos que pueda implicar el retorno a la
operatividad.

- Se debera realizar el tendido eléctrico e instalacién de tomas de corriente segun el
siguiente detalle:

Piso 1:

1. Hall Principal (Estaciones de café y bebidas)
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- Instalaciéon de 01 tomacorriente doble para las mesas estacion a cargo de
proveedor de catering para Estaciones de café y bebidas.

- Instalacion de 01 tomacorriente doble para aromatizador

- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles para equipos de rayos X.

2. Exterior Piso 1 (Zona de Acreditacion, registro y entrega de credenciales)
- Instalacién de 06 tomacorrientes dobles para impresoras y carga de celulares
y laptops, los que se ubicaran en la zona de Registro y entrega de credenciales.

3. SalalLima1
- Instalaciéon de 54 tomacorrientes dobles en mesas 054.
- Instalacién de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las
mesas 054.
- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria.
- Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.

4. Sala Lima?2
- Instalaciéon de 54 tomacorrientes dobles en mesas 0O54.
- Instalacién de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las
mesas 054.
- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria.
- Instalacién de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.

5. Sala San Borja 1
- Instalacion de 54 tomacorrientes dobles en mesas O54.
- Instalacién de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las
mesas 054.
- Instalaciéon de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria.
- Instalacién de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.

6. Sala San Borja 2
- Instalacién de 54 tomacorrientes dobles en mesas O54.
- Instalaciéon de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las
mesas 054.
- Instalaciéon de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria.
- Instalacién de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.

Piso 2:

1. Informes
- Instalacion de 04 tomacorrientes dobles para 4 Laptops
- Instalacién de 02 tomacorriente doble para zona de exhibicién.

Piso 4:
1. Hall
- Instalacion de 02 tomacorriente doble para dispensadores de bebidas.
- Instalacion de 02 tomacorriente doble para estacion de entrevistas.
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para aromatizador

2. Sala Puruchuco

Instalaciéon de 50 tomacorrientes dobles en mesas de delegados.
Instalaciéon de 06 tomacorrientes dobles en mesa principal.

Instalacion de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria.
Instalaciéon de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.

3. Sala Paraiso \I

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perl 2024



“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién 9
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho” 0 O 3 P

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

- Instalacion de 20 tomacorrientes dobles para 4 laptops o PC's,
- Instalacion de 02 tomacorrientes dobles para impresoras
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para aromatizador

4. Sala Armatambo + Maranga
- Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en mesas de delegados.
- Instalacion de 06 tomacorrientes en mesa principal.
- Instalacion de 04 tomacorrientes en mesa de Relatoria.
- Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.

5. Sala Mateo Salado

Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en mesas de delegados.
Instalacion de 06 tomacorrientes en mesa principal.

Instalacion de 04 tomacorrientes en mesa de Relatoria.

Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.

6. Sala Manchay

Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en mesas de delegados.
Instalacion de 06 tomacorrientes en mesa principal.

Instalacion de 04 tomacorrientes en mesa de Relatoria.

Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.

7. Sala Huallamarca
- Instalacién de 04 tomacorrientes en mesa principal.
- Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.
- Instalacion de 05 tomas dobles de corriente para tarima.

Piso 5

1. Sala Ichma | (Equipo tematico MINCETUR)
- Instalaciéon de 05 tomacorrientes dobles en posiciones de trabajo
- Instalaciéon de 02 tomacorrientes dobles para impresoras b/n multifuncionales
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para estacién de café.

2. Sala lchma Il (Som Peru y Equipo tematico MRE)
- Instalacion de 06 tomacorrientes dobles en posiciones de trabajo
- Instalacion de 03 tomacorrientes dobles para impresoras b/n multifuncionales
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para estacion de café.

Piso 6

1. Hall
- Instalacién de 02 tomacorriente doble para estacién de entrevistas.
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para aromatizador

2. Sala Pachacamac
- Instalacién de 18 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
=) mesa 030.
/ - Instalacién de 12 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de
mesas 054. [
- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en ( T
mesa de Relatoria. ™ 3G
- Instalacién de 13 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en filas' /|
adicionales. ! e
i

3. Sala Mangomarca

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per( 2024 9




. “Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
L8 % “Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

- Instalacion de 24 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares
ubicados en piso al costado de las mesas auxiliares.

- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles de corriente para cargar laptops y/o
celulares en mesa de Relatoria.

- Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.

4. Sala Pucllana
- Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en mesas de delegados.
- Instalacion de 06 tomacorrientes dobles de corriente para laptops y/o celulares
en mesa principal
- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles de corriente para laptops y/o celulares
en mesa de Relatoria
- Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para televisores de retorno.

5. Salas Huantile 1y 2 (Area de Prensa)
- Instalacion de 10 tomacorrientes dobles en posiciones de trabajo
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresoras b/n multifuncionales

Piso 7

1. Cocina
- Instalacion de aproximadamente 08 tomacorrientes dobles para hervidores y
cafeteras.

2. Hall
- Instalacion de 02 tomacorriente doble para mesas auxiliares

3. Sala Machupicchu
- Instalacion de 10 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresora.
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para Triturador de papel

4. Sala 2: Sala Bilaterales 1
- Instalacion de 01 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa

5. Sala 3: Grupo de Trabajo
- Instalacién de 08 tomacorriente doble para cargar laptops y/o celulares en mesa.
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresora.

6. Sala 4: Grupo de Trabajo MRE
- Instalacién de 08 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa.
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresora.

7. Sala 5: Sala Bilaterales 2
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para cargar laptops y/o celulares en mesa.

8. Sala 6: Sala OTI
- Instalacién de 06 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa.
- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresora.

9. Sala 7: Som Chair
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- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa.

- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresora.

10.Sala 8: Sala directora ejecutiva

- Instalacion de 04 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para impresora.

11.Sala 9: Sala Staff
- Instalacion de 02 tomacorrientes dobles para laptops y/o celulares en mesa
- Instalacion de 02 tomas dobles de corriente para impresora.

12.Sala 10: Sala Bilaterales 3
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para laptops y/o celulares en mesa

13.Sala 11: Sala Bilaterales 4
- Instalacion de 01 tomacorriente doble para laptops y/o celulares en mesa

14.Sala 12: Sala OTI

- Instalacion de 06 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
mesa

- Instalacién de 01 tomacorriente doble para impresora.
15.Sala 13: Sala Infraestructura y Servicios
- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles para cargar laptops y/o celulares en
- rrﬂ:sts‘e\alécién de 01 tomacorriente doble para impresora.
Piso 8

1. Sala Naciones 1

- Instalacion de 54 tomacorrientes dobles en mesas O54. /’?“ i

- Instalacién de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las <,
mesas 054. |55

- Instalacién de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria. \o

- Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.

2. Sala Naciones 2
- Instalacién de 54 tomacorrientes dobles en mesas O54.
- Instalacién de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las
P mesas 054.
2 - |Instalacion de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria.
.o\ - Instalacion de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.
J j
~ /+/3. Sala Naciones 3
- Instalacién de 54 tomacorrientes dobles en mesas O54. % _ \e
- Instalacién de 21 tomacorrientes dobles para televisores en zona central de las | | it )z
mesas 054. CAYT /0
- Instalacion de 04 tomacorrientes dobles en mesa de Relatoria. 5 oS
- Instalaciéon de 50 tomacorrientes dobles en filas de sillas adicionales.

e) Debera instalarse 04 “Totems cargadores de celulares” suministrados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores en las salas de reuniones que el Grupo de Trabajo lo disponga.
Estos “Totems cargadores de celulares” seran entregados al Contratista en las
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instalaciones de la sede del evento, cuya entrega sera coordinada con el representante
que el Grupo de Trabajo APEC Peru 2024, designe.

El Contratista, para la ejecucién del servicio de tendido eléctrico e instalacién de tomas de
corriente, debera proveer de personal técnico calificado y necesario, con la finalidad de
cumplir con el objeto y finalidad de la presente contratacion.

Durante el desarrollo del evento, el Contratista debera brindar asistencia técnica, ante
interrupciones y/o necesidad de instalacion de tomas de corriente adicionales, a solicitud
del Grupo de Trabajo, para lo cual, debera garantizar la permanencia de 03 técnicos
electricistas en las instalaciones de la sede del evento de la ciudad de Lima durante toda
la duracién del evento.

En el marco de la ejecucion del servicio requerido, el contratista debera llevar a cabo las
siguientes actividades:

» Planificacién y coordinacion de despliegue del servicio.

> Con el objetivo de garantizar que, a requerimiento del Grupo de Trabajo, el
Contratista realice instalaciones de cableado eléctrico y de tomas de corriente no
contemplados en el presente documento, el Contratista debera contar con
materiales de contingencia necesarios y a disposiciéon para cumplir este objetivo,
quedando a criterio y experiencia del contratista la cantidad que crea necesarios
con el objetivo de cumplir lo requerido en el presente documento.

> Montaje, instalacion, desmontaje del cableado y tomacorrientes instalados.

> Pruebas integrales de funcionamiento y soporte técnico permanente durante el
evento garantizando la operacién de todos los servicios indicados en el presente
documento.

> La configuracion debera sujetarse a las definiciones de las caracteristicas técnicas
para cada componente, no obstante, estas definiciones deben ser consideradas
como requerimiento técnico minimo, sin limitacién de ofrecer mejoras a las
caracteristicas técnicas minimas.

> El Contratista podra considerar el personal complementario que estime conveniente,
a fin de cumplir con el alcance, tiempo y calidad exigida en el presente servicio.
Asimismo, dotara a su personal del equipamiento de proteccién personal (EPP) y
medios de seguridad necesarios, a fin de evitar accidentes, de acuerdo con lo que
establece los Protocolos de Uso, manuales y/o reglamentos que tuviera la sede del
evento. En el inicio del servicio el personal complementario que se incorpore debera
cumplir con el perfil requerido en el numeral 7.2 Perfil del personal requerido.

» Todas las instalaciones eléctricas deberan contar con linea a tierra en todos los
circuitos sin excepcion, y esta a su vez debe descargar a un sistema de puesta a
tierra segun lo establecido en el CNE. Se debera coordinar con el encargado del
sistema eléctrico de la sede del evento, los puntos de conexidn a tierra a utilizar.

> El Contratista es responsable por el suministro de equipos, insumos, conductores

eléctricos, terminales, entre otros, originales y sin marcas adulteradas, asi como los

medios logisticos necesarios, los mismos que no irrogaran costos adicionales para
la entidad, a fin de cumplir con la contratacion solicitada de manera eficiente, eficaz

y dentro del plazo establecido para la ejecucién del servicio, segun el detalle

establecido en el numeral 6: CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL

SERVICIO de los términos de referencia.

El Contratista debera coordinar previamente con el Grupo de Trabajo, los horarios

de accesos y facilidades para la ejecucion del servicio; la Entidad brindara al

Contratista las facilidades y accesos necesarios a las instalaciones de las sedes

involucradas para la presente contratacion.

» Durante todo el desarrollo del servicio, el Contratista debera asumir con la
responsabilidad, asi como las obligaciones civiles y penales por los dafios, sean
materiales o personales, que puedan ocasionar sus trabajadores dentro de las
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sedes del Ministerio de Relaciones Exteriores y/o la sede del evento de la ciudad de
Lima y/o a terceros.

> ElContratista debera reportarse y coordinar con la persona que el Grupo de Trabajo,

designe.

El Contratista debera gestionar y brindar las acciones necesarias, en caso de que

realice actividades que puedan implicar inoperatividad o dafio de la infraestructura

de la entidad o indisponibilidad de servicios activos en la entidad, para su restitucion

y/o reemplazo de manera inmediata, asumiendo los gastos que pueda implicar el

retorno a la operatividad.

> El contratista debera realizar el desmontaje luego de la finalizacion del evento,
teniendo en cuenta lo indicado en el numeral 9 como fecha limite, previa
coordinaciéon con el representante que el Grupo de Trabajo designe, y dejar los
espacios utilizados limpios y en buen estado.

> EL contratista debera respetar las normas y reglamentos nacionales vigentes
descritas en el item 6.1.11.

Y

i) El contratista debera suministrar los materiales, equipos y otros componentes para la
prestacion del servicio requerido, segun el detalle establecido en el numeral 6:
CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO de los presentes términos de
referencia.

j) En caso de que, la Entidad verifique que los materiales, equipos y otros componentes
solicitados no cumpliesen con las caracteristicas solicitadas, al inicio del servicio y durante
su ejecucion, el contratista debera reemplazarlos de manera inmediata por otros con las
caracteristicas solicitadas y de acuerdo con la oferta del contratista.

6.2 Normativas y Reglamentos para cumplir por el contratista

a) El contratista esta en la obligaciéon de cumplir como minimo con las siguientes Normativas
y reglamentos.
» Codigo Nacional de Electricidad Suministro 2011 (CNE - Peru).
» Codigo Nacional de Electricidad - Utilizaciéon 2006 (CNE - Peru).
» Reglamento Nacional de Edificaciones 2021. (RNE — Peru).
» Normas Técnicas Peruanas (NTP)

b) El Contratista debera observar con detalle, lo requerido en los Protocolos, manuales y/o
reglamentos que tuviera la sede del evento. En la ejecucion del servicio el contratista debe
cumplir con dichos Protocolos, manuales y/o reglamentos.

6.3 Seguros:
"\ 2\ Para el inicio del servicio el contratista debera acreditar contar con los siguientes seguros:

' v Poliza de SCTR:
El Contratista debera asegurar que todo su personal involucrado en los trabajos de
todos los ambientes de la sede cuente con el SCTR Salud y Pensién (Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo) vigente desde la implementacion hasta la
desinstalacién del servicio, asi como el uso de EPP (Equipos de Proteccion Personal)
adecuados a la labor por realizar.

v' Péliza de Responsabilidad Civil:
Durante todo el desarrollo del servicio, el contratista debera contar con una péliza de
Responsabilidad Civil para cubrir los dafios materiales y/o personales causados
involuntariamente al MRE su personal y a terceros, asi como las obligaciones civiles
y penales por los dafios, sean materiales o personales, que puedan ocasionar sus
trabajadores dentro de la sede del evento y/o a terceros, con vigencia dentro del plazo

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perd 2024
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del servicio, por una suma asegurada no menor de US$ 50,000.00 por evento y en
limite agregado anual, limite Gnico y combinado.

v Péliza de Deshonestidad:
- Por una suma asegurada no menor a US$ 10,000.00
- La pdliza se extiende a cubrir las pérdidas que los colaboradores del contratista
ocasionen a los bienes, dinero y/o valores del MRE, sean propios y/o de terceros
bajo cargo custodia y control y por los cuales sea responsable.
- Esta poliza debera estar vigente por todo el periodo de contratacion.

Acreditacion

Mediante Ia presentacién por mesa de partes fisica del Grupo APEC o virtual del
Ministerio de Relaciones Exteriores de la copia simple de las poélizas o seguros y
el pago completo de las primas, hasta el inicio del servicio.

6.4 CARACTERISTICAS 'l:ECNICAS DEL REQUERIMIENTO PARA EL FORO DE
COOPERACION ECONOMICA ASIA PACIFICO - APEC 2024

A. Cable Multipolar Libre de halégenos
» Calibre: 3x2.5mm2 (2P+T) o superior, teniendo en cuenta que no debera de
utilizarse a mas del 70% de la capacidad maxima de corriente del cable.
Baja emision de gases corrosivos, Baja emision de humos, libre de halégenos.
No propagacién de la llama.
Tension de operacion: 0.45kV
Ver imagenes Referenciales

Y VVYY

B. Tomacorrientes para adosar
» Tomacorriente Doble Universal para sobreponer (superficial)) COLOR Marfil o
blanco, con 02 polos Universal + Tierra (2P+T).
> Tension de operacion: 250 VAC
> Capacidad de operacidén 10A con una tension de 250VAC.
» Ver imagenes Referenciales.

i}r
)

N L*
C. Canaletas de piso

> Canaletas de PVC con base recta y cubierta en media luna, disefiada para la SN ==
proteccion externa de las instalaciones de conductores eléctricos.

10
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» Debera soportar el transito de las personas.
» Debera contar con una tapa facil de abrir y cerrar después de haber instalado el

cableado.
> El ancho de las canaletas serd segun la cantidad de cables multipolares que

contengan, siendo estas adheridas al piso o alfombra con cintas adhesivas.
> Ver Imagen Referencial

D. Cintas adhesivas
> Las cintas adhesivas que debera utilizar el contratista para adherir las canaletas al

piso o alfombra no deberan dejar marca en las alfombras ni en el piso, deberan
tener un ancho de 2" aproximadamente y ser de tela con revestimiento de vinilo.
> Ver imagen referencial.

E. Cintas reflectivas
» Las canaletas ubicadas en las zonas de transito deberan estar recubiertas por cintas

reflectivas de color amarillo y negro.
» Ver imagen referencial.

7. REQUISITOS MiINIMOS DEL PROVEEDOR

7.1 DEL PROVEEDOR
Los requisitos minimos que tendran los proveedores seran los siguientes:

> El proveedor debera contar con el registro Unico de contribuyentes (activo y habido). /- ’ _
> No estar impedido para contratar con el estado. il sodior ]
» Experiencia del postor en la especialidad

11
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El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 350,000.00
(Trescientos cincuenta mil con 00/100 soles), por la prestacion de servicios iguales o similares
al objeto de la contratacién, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Entiéndase por similares lo siguiente: Servicios de implementacién de instalaciones eléctricas
en edificios multifamiliares y/o oficinas y/o retail y/o industrias y/o eventos internacionales, o
servicio de mantenimiento de sistema eléctrico de contingencia, instalaciéon, o mantenimiento
de sistemas contra incendio, o instalacién y/o soporte y/o mantenimiento de proyeccion
multimedia, o instalacién y/o soporte y/o mantenimiento de sistemas de video vigilancia.

NOTA.-
El postor debera acreditar su experiencia presentando copia simple de cualquiera de los

siguientes documentos: (i) contratos u ii) érdenes de servicios o iii) comprobantes de pago,
todos ellos con su respectiva conformidad o constancia de prestaciéon o la cancelacion del
pago que se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o, reporte de estado de cuenta, en caso de comprobante de
pago mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago o iv) en caso que se presente
el reporte web SIAF-MEF debera adjuntar comprobante de pago u orden, o v) en caso de
presentar solé la constancia de prestacion, esta debera precisar como minimo la identificacién
A, de contrato, el plazo contractual, el objeto de la contratacién, el monto del contrato y las
\ penalidades, esté ultimo, de ser el caso, correspondientes a un maximo de veinte (20)
/ contrataciones.

Importante: Los documentos para acreditar el perfil del proveedor debera ser acreditado en
la presentacion de la oferta.

7.2 DEL PERSONAL MiNIMO REQUERIDO )
Todo el personal debe contar con copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o

certiadulto). De no contar con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado
de antecedentes penales y judiciales vigente del personal que prestara servicio, presentar
para la suscripcion del contrato u orden de servicio.

1. Un (1) jefe Supervisor del Servicio

Actividades por desarrollar

- Planificar, coordinar y supervisar la correcta implementacion, ejecucion y desmontaje
de los servicios realizados por el personal técnico de instalaciones eléctricas.

- Realizar las pruebas funcionales del servicio requerido en el presente documento, asi
como el levantamiento de observaciones si hubieran, dentro del plazo establecido en
el numeral 10.2.

- Reportar el estado situacional de los servicios, cuando le sea requerido por alguin
representante del Grupo de Trabajo APEC 2024

- Coordinaciéon con los representantes del Grupo de Trabajo sobre los trabajos a
realizar.

- Elaborar el Informe de Ejecucion del servicio.

Formacion académica
Profesional titulado universitario, colegiado y habilitado en ingenieria eléctrica o
ingenieria eléctrica y de potencia o ingenieria mecanica eléctrica o ingenieria Electrénica.

12
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Acreditacion:

- Reporte del portal web de la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/// o
del Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de
Educacién a través del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

- Copia simple de la colegiatura y de la habilitacion vigente.

Capacitacion
- Diplomado de especializacion - gestion de seguridad, salud ocupacional y medio
ambiente - SSOMA. - 120 horas lectivas

Acreditacion:
- Copia simple de la constancia o certificado que acredite la capacitacion.

Experiencia:

Tres (3) afios de experiencia prestando servicios como Ingeniero Electricista, o Ingeniero
Proyectista, o Ingeniero Supervisor/Supervisor de Proyectos, o Supervisor de obra, o
Mecanico Electricista, o Ingeniero de Proyectos, o Ingeniero Residente, o Mecanico
Electricista Supervisor, o Ingeniero Mantenimiento en el rubro de la electricidad y afines,
tanto en el sector publico y/o privado u organismo internacional.

Acreditacion:

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad o ii)
constancias de prestacion de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

2. Tres (3) Técnicos de Instalaciones Eléctricas.

Actividades por desarrollar

- Canalizados y tendidos de conductores eléctricos.

- Instalacion, montaje y desmontaje de instalaciones eléctricas.

- Asistencia técnica, ante interrupciones y/o necesidad de instalacion de
tomacorrientes adicionales, a solicitud del Grupo de Trabajo.

Formacién académica
Egresados de la carrera técnica en Electricidad y/o Electronica y/o Electrotecnia.

Acreditacion:
Copia simple de la constancia de egresado o titulo técnico, segun corresponda.

Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios prestando servicios como:

- Técnico y/o operador y/o operario y/o oficial y/o implementador y/o mantenimiento
de instalaciones eléctricas.

- Técnico y/o operador y/o operario y/o oficial en temas relacionados al
mantenimiento de instalaciones eléctricas.

Se contabilizara la experiencia a partir de la fecha de la constancia de egresado de
la carrera.

Acreditacion:
Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad o
ii) constancias de prestacion de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.
13

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024 3 A



https://enlinea.sunedu.gob.pe///o
http://www.titulosinstitutos.pe/

R I “Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
o ~ “Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

Importante:
> La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor y el perfil

del personal clave propuesto deberé ser presentada por el Proveedor junto con su
cotizacién para verificar el cumplimiento del perfil.

> En caso de ausencia del personal clave por vacaciones, descanso médico o fuerza
mayor, que imposibilite la continuidad de sus labores o a solicitud del Grupo de
Trabajo Presidencia APEC Pert 2024 del Ministerio de Relaciones Exteriores, el
Contratista deberéa garantizar que el personal reemplazante tenga el mismo o mayor
nivel de estudios, preparacién, conocimientos requeridos. La designacion del nuevo
personal estard sujeto a la previa aprobacién por parte del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Peru 2024.

> El Contratista podra estimar personal complementario, adicional al requerido, a fin
de cumplir con las condiciones y plazos de los términos de referencia, sin que esto
signifique costos adicionales al Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024 del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

> Los documentos que acompafian a la cotizacién se presentan en idioma espafiol.
Cuando los documentos no figuren en idioma espafiol, se presenta la respectiva
traduccién simple. El postor es responsable de la exactitud y veracidad de dichos
documentos.

8. LUGARY PLAZO DE EJECUCION

1. Lugar
El servicio se ejecutara en el Centro de Convenciones “27 de Enero” Ciudad de Lima (LCC),
ubicado en Av. Arqueologia 174, distrito de San Borja - Lima.

2.  Plazo de ejecucion
El plazo de ejecucion del servicio serd de 30 dias calendario, contados a partir de la
suscripcién del Acta de Inicio del Servicio, el plazo se encuentra detallado de acuerdo con
las siguientes etapas:

Prestacion Tipo 1:  Tendido de cableados, canalizados e instalacién de tomacorrientes
previas al evento, fecha prevista del 30.07.2024 al 10.08.2024

Prestacion Tipo 2:  Supervisién, atencion de emergencias y nuevas necesidades durante
el Evento efectivo, fecha prevista del 11.08.2024 al 25.08.2024

Prestacion Tipo 3: Desmontaje de cableados, canalizados e instalacion de
tomacorrientes previos al evento, fecha prevista del 26.08.2024 al 28.08.2024

Cualquier cambio de las fechas sefialadas, o la reprogramacién de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco (5)
dias calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad.

9. OBLIGACION DEL CONTRATISTA
El Contratista es el Unico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir con
la contratacion, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en
general.

El contratista y su personal deberan cumplir y observar lo establecido en todas las disposiciones

legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos emitidas por el Gobierno o la autoridad

competente; durante la ejecucién de las prestaciones a su cargo, especialmente lo establecido en

la Resolucion Ministerial N° 031-2023/MINSA “Aprueban la Directiva Administrativa N° 339-
MINSA/DGIESP-2023, Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia,
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prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2".

Asimismo, a cumplir lo establecido en las normas internas, asi como lo establecido en la Directiva
No 001-2023 RE/OGA “Disposiciones para la Contratacion de bienes y servicios en el marco de
la realizacion de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién Econdmica Asia
Pacifico (APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023-
2024, para lo cual se detalla el link en dénde debera consultarse para el desarrollo de la presente
prestacion:

http://transparencia.rree.gob.pe/index.php/datos-generales-11/13-normas-emitidas-por-la-
entidad/131-resoluciones-ministeriales-rm/ano-2023-4/20125-anexo-rm-n-0157-2023-re/file

10. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se rige por el sistema de contratacién a SUMA ALZADA.

11. VIGENCIA
Desde el dia siguiente de notificada la orden de compra o suscripcién de contrato, y hasta que

el funcionario responsable otorgue la conformidad final de la prestacion del servicio y se efectue
el pago correspondiente.

12. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
A efectos de la formalizaciéon de la relacion contractual que supere las diez (10) Unidades

Impositivas Tributarias, el proveedor debera presentar la Garantia de Fiel Cumplimiento por el
diez por ciento (10%) del monto a contratar, mediante carta fianza o cheque de gerencia. La
carta fianza debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais,
al solo requerimiento del MRE. Debe ser emitida por empresas bajo la supervisién directa de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones,
que cuenten con clasificacion de riesgo B o superior, y autorizadas para emitir cartas fianzas; o
por empresas consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reservas del Peru. Por su parte, el cheque de
gerencia debe emitirse a nombre del MRE.

Asimismo, en el caso de prestaciones de ejecucion periédica, el proveedor puede solicitar al |
MRE, la retencion del monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto total contratado en = |
calidad de garantia, en la primera mitad del numero total de pagos a realizarse y de manera
prorrateada.

La garantia de fiel cumplimiento es custodiada por la Unidad de Tesoreria de la Oficina de
Finanzas de la Oficina General de Administracion y debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la tltima prestacion.

13. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
El personal responsable para las coordinaciones respectivas sera designado por el Grupo de

Trabajo APEC 2024.
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14. DEL ENTREGABLE

Entregable Unico.

El Contratista debera presentar via Mesa de Partes del Ministerio, el Informe de Ejecucién del
Servicio, en el cual debe detallar todo lo ejecutado, registro fotografico de las diferentes etapas
de instalacion, puesta en marcha, operacion y desmontaje del servicio; asi como los
requerimientos y evidencia detalla en el numeral 6 Caracteristicas y Condiciones del
Servicio del presente termino de referencia, segun corresponda.

Este entregable debera ser remitido en un plazo maximo de diez (10) dias calendario, contabilizado
a partir del dia siguiente de finalizado el plazo de ejecucién del servicio._

Importante: Mesa de partes del Ministerio de Relaciones Exteriores, se encuentra ubicado en
el Jirén Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de Cercado de Lima, y el horario de atencién es
de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm. o de ser el caso el Informe de Ejecucién del servicio,
sera remitido via Mesa de Partes Digital del Ministerio.

(*) El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.qob.pe/rree

15. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por el presidente del Grupo de Trabajo Presidencia

APEC Peru 2024, previo informe técnico del Gestor de Suministro Eléctrico, con el V°B° del
Responsable Multimedia de APEC 2024, con el V°B° de la Jefe de la Unidad de Gestion de
Eventos en calidad de area técnica; detallando el cumplimiento.

16. FORMA DE PAGO
La entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGO

. UNICO.

/“Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

1. Conformidad emitida por la Presidencia del Grupo de trabajo Presidencia APEC Peru 2024,
previo informe técnico del Gestor de Suministro Eléctrico, con el V°B° del del Responsable
Multimedia de APEC 2024, con el V°B° de la jefe de la Unidad de Gestién de Eventos en calidad
de area técnica

2. Informe de Ejecucién del Servicio (*)

3. Comprobante de pago (*)

(*) Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del MRE, sito en Jiron Lampa
N° 545 o mesa de partes digital. El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de
>'www.gob.pe/rree

s >

/ LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del

“*" CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad

de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello,

bajo responsabilidad del funcionario competente.

17. VICIOS OCULTOS
La conformidad de la prestacion por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el numeral 5.8.9. de la
Directiva No 001-2023 RE/OGA.
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de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

- 0026

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en el plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del servicio,

la Unidad de Adquisiciones aplica una penalidad del uno por ciento (1%) del monto total del
contrato u orden de compra o de servicio, por cada dia de atraso hasta un maximo del diez por
ciento (10%) del monto total de la contratacién, superado este monto se puede resolver el
contrato.

La aplicaciéon de las penalidades por parte de la Unidad de Adquisiciones es de manera
automatica, identificando el tipo de penalidad, el monto o porcentaje, y la forma mediante la
cual se verifico el tipo de incumplimiento, debiendo Unidad de Adquisiciones aplicar la
deduccidn a los pagos a cuenta, del pago final o de la garantia de fiel cumplimiento.

Otras penalidades
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara las siguientes penalidades:

OTRAS PENALIDADES

N° [Supuesto de aplicacion de penalidad Forma de calculo Procedimiento
1 [} Gontatita camble 8 persona] e 110% de s UIT vigerte i mamento del
: P hecho detectado, por ocurrencia.
la Entidad.
La no aSISten'aa del personal clave 10% de la UIT vigente al momento del
2 |(durante los dias del evento, en la hacho deloctadn, borocumrenca
ejecucion del servicio. P ’
Por causar dafios a la infraestructura o |1 UIT vigente al momento del hecho
3 |equipos del local donde se realiza el detectado, por ocurrencia, mas la
evento. reparacion del dafio causado. , .
Segun el informe
Desde 1 hasta 3 fallas de los equipos de supervision
Eventual interrupcién y/o falla del durante el evento (5% del monto total del Gestor de
4 [servicio en algiin tomacorriente del contrato) Suministro
instalado por el contratista por razones |pe 4 a mas fallas de los equipos Eléctrico del
atribuibles al contratista. grupo de trabajo =
durante el evento APEC Pert 2024 BIG
(8% del monto total del contrato) \ ~&aN
Ingresar o presentar en la ejecucion del [ \ e '_"}";
servicio materiales y/o equipos que no 5% del monto total del contrato, mas su 9\ yor / 5/
1\ 5 |cumplan con las caracteristicas cambio inmediato por otro equipo que N\
\= \ sefialadas en el numeral 6. del término |cumpla con lo requerido. ~PERN
N3/ de referencia.
- ; 5% del monto total del contrato, la
La no presentacion del informe final : S 1
& requerido dentro del plazo establecido. f;?:;'gad 28 aplicara por cagaidia de

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per(i 2024
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

19. AMPLIACION DE PLAZO

De conformidad con el numeral 5.8.7 de la Directiva N° 001-2023-OGA/RE “Disposiciones para la
contratacion de bienes y servicios en el marco de la realizacion de la cumbre de lideres
econémicos del foro de cooperacion econdémica Asia- Pacifico (APEC), asi como los eventos
conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024": Cuando existan causas no
atribuibles al proveedor por un acontecimiento extraordinario, imprevisible e irresistible
debidamente acreditado, se configura el supuesto de caso fortuito o fuerza mayor que impide la
ejecucion de la contratacion dentro del plazo establecido; la Oficina General de Administracién
puede recibir, en un plazo no mayor de tres (3) dias calendario de producido el hecho generador,
una solicitud del contratista para ampliar el plazo.

Oficina General de Administracién a través de la Oficina de logistica envia dicha solicitud al
funcionario designado como responsable, la comision respectiva del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Pert 2024, las unidades de organizacién técnicas y/o especializada del MRE
y/o especialistas y/o expertos contratados a cargo de la supervision emiten un informe motivado
en donde sefialan si aprueban o deniegan la solicitud recibida, y lo remiten al mencionado
funcionario, quien lo deriva a la Oficina de Logistica a fin de que notifique al proveedor mediante
carta o via correo electronico, la respuesta a su solicitud.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias durante la ejecucion contractual o el pago se resuelven por el Ministerio de

Relaciones Exteriores mediante conciliacion o arbitraje, segun acuerdo de partes.

21. RESOLUCION DE LA RELACION CONTRACTUAL
Si el incumplimiento total o parcial del proveedor, no puede ser revertido y se requiera el

cumplimiento inmediato de la prestacion, la Oficina General de Administracion puede prescindir
del procedimiento sefialado en el numeral 5.8.6. de la Directiva N° 001-2023-OGA/RE

~“Disposiciones para la contratacion de bienes y servicios en el marco de la realizacion de la
dt)(nbre de lider econdémicos del foro de cooperacion econémica Asia- Pacifico (APEC), asi
qqd_wo los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024".

Efectuada la resolucién de la relacion contractual, la Oficina de Logistica comunica a la Oficina
de Finanzas, el ejecutar automaticamente el monto de la garantia de fiel cumplimiento, sin
perjuicio de las acciones legales por dafios y perjuicios u otras pertinentes.

22. DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA PRESENTACION DE COTIZACION
La cotizacion que presente el proveedor debera contener la siguiente documentacién obligatoria:

1. Declaracion jurada del proveedor anexo 1

2. Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia o especificaciones técnicas
y de las condiciones sefialadas en la solicitud de cotizaciéon anexo 2.

3. Oferta econémica (suma alzada) anexo 4.

4. Declaracion Jurada de Accion de Prevencion, Impedimento de Contratar en caso de Parentesco
y Relacién de Parentesco con Algun Servidor o Funcionario del Ministerio de RREE anexo 5.

5. Declaracion Jurada de Anticorrupcién / Confidencialidad — Anexo 6

6. Documentacién que acredite el cumplimiento de los requisitos del proveedor y del personal
clave, establecidos en el numeral 7 de los términos de referencia.

7. Copia de las Fichas Técnicas de los materiales y componentes eléctricos a suministrar que
acrediten las caracteristicas solicitadas en los términos de referencia (numeral 6).
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

23. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El proveedor debera presentar la siguiente documentacion para perfeccionar la relacion

contractual:

1. Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente. -

2. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), en caso de ser una persona natural o de su
representante legal en caso de ser persona juridica. -

3. Carta de autorizacién de pago, detallando la Cuenta de Codigo Interbancario (CCl), la que debe
encontrarse debidamente habilitada.

4. Lista de personal del contratista que brindara el servicio indicando nombres y apellidos, numero
de DNI, y cargo. ~/

5. Estructura de costos, que incluya como minimo los campos de precios unitarios del servicio y
el detalle de gastos generales, del presente término de referencia. -

6. Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales y judiciales
vigente del personal que prestara servicio.

7. Copia de los DNI del personal destacado al servicio.

Para contrataciones mayores a diez (10) unidades impositivas tributarias hasta el tope de S/
480,000.00, adicionalmente a la documentacién solicitada anteriormente, debera presentar la
siguiente documentacion:

1. Vigencia de poder con una antigiiedad no mayor a tres (3) meses anteriores a la fecha de
formalizacién de la contratacion, en caso de ser persona juridica.

2. Garantia de fiel cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar, mediante carta
fianza o cheque de gerencia.

24. DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD
Declaracién explicita de no haber incurrido y obligarse a no incurrir en actos de corrupcion, asi
como de respetar el principio de integridad; asimismo, reconocer la naturaleza de la contratacion,
la cual permite el acceso a datos e informacion confidencial y privilegiada, comprometiéndose a
no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier forma tal informacién a terceros sin |a,«
aprobacion expresa del MRE, otorgada con anterioridad y por escrito. L f

El Contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta:
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores a los que tenga acceso durante y al término de la ejecucion de la presente contratacion.
En tal sentido, el Contratista y su personal deberan abstenerse de divulgar tales documentos e
informacion, sean en forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacion
~-expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores. Asimismo, el Contratista y su -
\personal convienen en que toda la informacion en virtud de la presente contratacion es confidencial /.
'y de propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores, no pudiendo el Contratista y su personal =/
usar dicha informacién para uso propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas |
establecidas en el presente requerimiento.

El Contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de
Datos Personales. Los datos de caracter personal entregados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores al Contratista y su personal, y obtenidos por estos durante la ejecucion de la prestacion,
Unica y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el cumplimiento de los fines del
documento contractual.

El Contratista que tenga acceso a informacion durante la ejecucion de la prestacion, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de esta, bajo responsabilidad de
las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad. La utilizacién, divulgaciéon o modificacion
no autorizada, asi como la adulteracién de la informacioén, genera responsabilidad administrativa,
sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a que hubiera lugar. Asimismo; el
Contratista y su personal se hacen responsables por la divulgacion de informacion que se pueda
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MINISTERIO DE

RELACIONES EXTERIORES

producir, asumiendo el pago de indemnizacion por dafios y perjuicios que la autoridad competente
determine.

El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria para que sus
trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier persona que tenga relacién con el
Contratista no divulgue a ningun tercero los documentos e informaciones a los que tenga acceso,
sin autorizaciéon expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores, garantizando la
seguridad de los datos de caracter personal y evitar alteraciones.

Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacion que el
Ministerio hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacion oficiales, a la
fecha de su difusién.

Importante: El Contratista debera presentar una declaracién jurada de anticorrupcion y
confidencialidad comprometiéndose a guardar la adecuada reserva de la contratacion
realizada para la suscripcion del contrato o emisién de la orden de compra o servicio.
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25. PROTOCOLOS DEL CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO” CIUDAD DE LIMA

CIUDAD DE LIMA.

CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO”

CODIGO _ VERSION

N° HOJAS

IDIOMA

FECHA DE ELABORACION

LCC-SS0-PRT-100-002 00

015

ESPANOL 01/ 04/2019

00

PROTOCOLOS DEL CENTRO DE
CONVENCIONES “27 DE ENERO”
CIUDAD DE LIMA.

2022

VERS DESCRIPCION ELAB. REV. APROB.
00 01-04-2019
01 09-02-2020
02 16-05-2022
ELABORADO POR: REVISADO POR. APROBADO POR.
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
1. OBJETIVOS.

El presente protocolo tiene como objetivo, dar los procedimientos y estandares a seguir por parte
del Solicitante y/o Proveedor, en el correcto uso de los ambientes con los que cuenta el Centro de
Convecciones de Lima 27 de Enero, tanto en el montaje, durante el evento y desmontaje del mismo,
el cual debe ser aceptado, respetado y de estricto cumplimiento por parte del dliente.
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MINISTERIO DE
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. CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

TR PROTOCOLOS DEL LCC

2. ALCANCES.

El presente protocolo, alcanza su aplicacién a las Instituciones y/o Proveedores que van a laborar en
las instalaciones del LCC los cuales deberan ser aceptadas, respetadas y de estricto cumplimiento.

3. RESPONSABILIDADES.

CARGO.

RESPONSABILIDAD.

Director ejecutivo del PNC.

Aprobar y gestionar los recursos necesarios para el cumplimiento
de los Protocolos del LCC.

Administrador del LCC.

Revisar anualmente y verificar el cumplimiento de los Protocolos

del LCC.

Entregar y difundir en las reuniones Técnicas de Coordinacion los
Protocolos del LCC a todos las Solicitantes y/o Proveedores.
Realizar la Charla de Induccion y supervisar a los Proveedores
que van a laborar en el LCC el cumplimiento de los Protocolos en
temas de Seguridad, salud Ocupacional y Medio Ambiente
(SSOMA).

Asesoramiento a todos los Proveedores que ingresen a laborar en
las instalaciones y el aseguramiento del cumplimiento de los
Protocolos del LCC.

Coordinadora de Eventos.

Coordinador de Seguridad,
Salud Ocupacional y Medio
Ambiente (SSOMA).

Técnicos Especialistas.

Cumplir estriccamente con lo estipulado en los presentes

Proveedor y/o Institucion Protocolos del LCC.

4. DEFINICIONES.
Protocolos: Son procedimientos y/o estandares establecidos por el LCC, los cuales contienen los
requisitos minimos aceptables para ejecutar correctamente los trabajo dentro de nuestras
instalaciones y tienen caracter obligatorio su cumplimiento.

Induccién “Hombre Nuevo”: Es una capacitacion u orientacion inicial dirigida a otorgar
conocimientos e instrucciones a los proveedores para que ejecuten su labor de manera segura,
eficiente y correcta.

Ambulancia: Vehiculo con equipos apropiados para el transporte asistido de pacientes.
=  Ambulancia Tipo II.- Para el transporte asistido de pacientes en estado critico, cuenta con
capacidad de asistencia médica.

SCTR (Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo) Segun las Normas Técnicas del Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo DS N°003 — 98 — SA. Es un seguro que otorga una cobertura
por accidente de trabajo y enfermedad profesional.

Accidente de Trabajo (AT).- Todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasion del
trabajo y que se produzca en el trabajador una lesion organica, una perturbacion funcional, una
invalidez o la muerte.

] Trabajo de alto riesgo: Aquella tarea cuya realizacidon implica un alto potencial de dafo grave a
' la salud o muerte del trabajador y segtin la normatividad peruana son los siguientes:

= Trabajos en altura.

= Trabajos eléctricos.

= Trabajos en caliente.

»  Trabajos en espacios confinados.
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MINISTERIO DE
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T} CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

PROTOCOLOS DEL LCC

= Trabajos de izaje.
= Trabajos de excavaciones y zanjas.

Agentes de Seguridad Externos.- Toda empresa de seguridad contratada por el cliente, para el
evento debera realizar las siguientes funciones:

«  Controlar y registrar el flujo de personas y materiales que ingresan y salen en puerta
cero verificando que cada proveedor se encuentren con su SCTR vigente.

+  Resguardar la integridad fisica de los proveedores durante la etapa de montaje y
desmontaje de los eventos a realizar, haciendo cumplir la Ley N°30222, “Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo”.

= Resguardar las instalaciones del LCC, previniendo danos materiales que se pudieran
ocasionar durante todas las etapas de realizacion de los eventos.

»  Reportar inmediatamente al Coordinado de SSOMA, todo accidente de trabajo y dano
material que se produzca durante la realizacién de su evento (montaje, evento y
desmontaje).

» Coordinar y cumplir con las normas internas de seguridad del LCC.

Toda empresa de seguridad que ingrese debe contar con su RESOLUCION DE AUTORIZACI()N
VIGENTE DE FUNCIONAMIENTO INICIAL, BAJO LA MODALIDAD DE PRESTACION DE
SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, emitida por la SUCAMEC (Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil),
segln la Ley 28879, “Ley que regula la prestacion de Servicios de Seguridad Privada”. La cual
debe ser enviada a los correos correspondientes junto con la documentacion solicitada antes de la
reunion técnica.

EPP'S (Equipo de proteccién personal).-Son dispositivos, materiales e indumentaria generales
y especificos, para proteger de uno o varios riesgos presentes en el trabajo que puedan amenazar
su seguridad y su salud. El epp’s es una alternativa temporal, complementarias a las medidas
preventivas de caracter colectivo.

DESCRIPCION DE LOS PROTOCOLOS DEL LCC PARA EVENTOS.

PROTOCOLO DE INGRESO AL LCC.

REUNION TECNICA DE COORDINACION.- Es un reunién realizada en las Instalaciones del LCC,

previa revision, evaluacion de planos de distribucién, memoria descriptiva del evento en las

3 etapas y su aprobacién, entre la Coordinacién de la Entidad Usuaria acompanada de los

representantes de sus empresas proveedoras y la Coordinacién y el equipo Técnico del LCC. Se

Y realiza una revisién de condiciones requeridas en cada area de intervencién para el ingreso de

\\ proveedores, etapa de montaje, evento y desmontaje. Asimismo, se solicita el Cronograma de

2 \ Montaje y Desmontaje, el Programa del Evento y todos los documentos indicados como: INDECI,
| S Pdliza de responsabilidad civil, pagos de derechos de APDAYC, UNIMPRO.

Todo personal (trabajador, supervisor y agente de vigilancia) que ingrese a laborar en las
instalaciones del LCC para su evento, sea éste Institucional o Privado debera cumplir con los
siguientes requisitos

PRIMERO.-Haber pasado por la "Charla de Induccién Hombre Nuevo”, el cual tendrd una
vigencia de 3 meses y sera programada en la reunién técnica.

SEGUNDO.-Todo personal que ingrese a laborar dentro de las instalaciones del LCC debe de contar
con el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR), salud y pensién, el cual debe de ser
presentado en fisico en Puerta Cero.

3
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TERCERO.- TERCERO .-Los primeros en ingresar a las instalaciones seran:

a) Supervisor y agentes de seguridad del evento, debe contar un (01) Supervisor el cual
distribuirad a los agentes en sus areas de trabajos para EL EVENTO, el nimero de agentes
se determina en la reunién técnica por parte del LCC, de acuerdo a los espacios asignados
al evento. Considerar como referencial, segtin cuadro:

MONTAJE Y DESMONTAIJE
AREA AGENTES
Puerta Cero 3
Sala 1-2 x c/u
Hall 2-3 -
Area técnica 2

EVENTO

Puerta Cero 3
Acceso Principal 2-3
Sala 1-2 x c/u
Hall 2-3
Area técnica 2
Rampa vehicular 24

En el Horario:

e De 7:00ama 6:00 pm Ingreso y salida de materiales
¢ Hasta 10:00 pm Finalizar y retiro en montaje, evento y desmontaje.

Considerar agentes de pernocte entre 10:00 pm a 6:00 am (la cantidad se determina previa
evaluacion por Encargado de SSOMA del LCC, de acuerdo a espacios y montaje a realizar.

El Supervisor de Seguridad debera brindar una Charla de seguridad de 5 minutos antes de
iniciar la jornada laboral en donde se busca informar y sensibilizar a los trabajadores sobre
su seguridad y salud a su personal antes del inicio de los trabajos de montaje, evento y
desmontaje.

b) Ambulancia tipo II que debera estar estacionada en el frontis de puerta cero, puede ser
publica (bomberos o municipalidad) o privada y sera de caracter obligatoria para cualquier
tipo de evento el cual deberad permanecer durante todas las etapas de montaje, evento y
desmontaje a excepcion de aquellos eventos en donde no haya la primera y Ultima etapa.

CUARTO.- Los documentos obligatorios para el ingreso de proveedores: SCTR impreso y Guia de
remision de materiales

EL Evento debe contar con los permisos

Péliza de Responsabilidad Civil

Autorizacién de Evento de MSB

Inspeccion INDECI MSB

Pago de Derecho APDAYC y UNIMPRO

Otros que por sus caracteristicas lo determine el LCC.
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PROTOCOLO PARA EL USO DE LOS AMBIENTES DEL LCC — ARQUITECTURA.

1. INDICACIONES PARA EL USO DE AMBIENTES DEL CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE
ENERO

Presentar Proyecto de Intervencion y Cronograma de actividades que contendra
como minimo:

e Plan de Seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo a la Normativa vigente

e Procedimientos de Trabajo Seguro (PETS) para los trabajos de montaje y desmontaje, validados
por un Ingeniero de seguridad, que permitan garantizar la proteccién y seguridad del personal
que ejecutara el montaje y desmontaje de las estructuras, las instalaciones del LCC, asi como de
las instalaciones temporales a implementar.

e Presentacion del PERMISO ESCRITO PARA TRABAJO DE ALTO RIESGO (PETAR) en caso de

ejecutarse trabajos de alto riesgo, elaborado de acuerdo a normas vigentes.

Diseno estructural a detalle de la estructura a montar.

Memoria descriptiva y caracteristicas técnicas de los materiales a utilizar

Relacion y caracteristicas técnicas de los equipos a utilizar

Relacidn de Profesionales responsables de la implementacidn del Plan de Seguridad y salud en el

trabajo y de la supervision de la ejecucion de las actividades a realizar.

e El USUARIO debe enviar un plano de distribucién elaborado y firmado por un Arquitecto
Colegiado, de los espacios asignados al evento con lo previsto a intervenir en las instalaciones,
asi como la descripcion técnica de los elementos a montar detallando materiales, pesos, alturas
y dimensionamientos.

e Eldiseno de las estructuras propuestas deberan garantizar la capacidad de soporte ante las cargas
de servicio consideradas, asi como su estabilidad ante eventualidades sismicas. y debera
presentar Planos, memoria descriptiva, disefo estructural y certificacion de estabilidad estructural
firmadas por un Ingeniero Civil.

e El USUARIO debera presentar MEMORIA DESCRIPTIVA detallando el uso de los espacios y
actividades a realizar. Asi mismo presentar el Cronograma Detallado de ingreso y retiro de
proveedores en etapas de Montaje y Desmontaje.

e El USUARIO deberd contar con supervisores debidamente identificados ante el personal de
Operaciones del LCC, desde la llegada de los equipos y durante todo el proceso de montaje, que
verifiquen el cuidado de las instalaciones que son parte del contrato.

e Las puertas de acceso y salida deben quedar siempre libres, es decir no se podran ubicar stands,
mesas, sillas ni otros elementos que obstruyan la circulacion.

e No ocupar ni obstaculizar las areas comunes destinadas a la circulacion, evacuacién y servicios.

e No ocupar ni obstaculizar la zona técnica (pasadizos internos del LCC) destinadas a la circulacion
y evacuacion.

’ e Las pancartas, paneles, letreros (i otros elementos de promocion e informacion deberan ser del

%\  tipo autosoportados.

‘e No se puede colgar, picar, pegar, perforar ni fijar ningin elemento en las paredes, tabiques

acusticos, columnas, placas, piso ni cielo raso 6 falso cielo raso.

/ e El USUARIO que tengan previsto la instalacién de stands modulares, debera presentar
los planos correspondientes del proyecto como minimo con 5 dias de anticipacion al Coordinador
del Centro de Convenciones, para su aprobacién. Dichos stands deberan estar montados
sobre una estructura propia y previamente el piso habra de ser protegido con
elementos ((piso laminado o tapizén) que eviten dafiarlo y que seran provistos por
el USUARIO.

e Elorganizador se compromete a cumplir con las Normas vigentes sobre Seguridad y, en especial,
las que se refieren a la capacidad maxima de las Salas, salidas de emergencia y medidas contra
incendios.
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No ocupar ni obstaculizar las areas reservadas para los extintores, gabinetes contra incendio y
senaléticas de seguridad.

Montaje y desmontaje

Son responsabilidades del USUARIO:

El cumplimiento de todas las Normas vigentes de Seguridad y Salud en el Trabajo para la
realizacién de los diferentes trabajos en el LCC, asi como las normas de seguridad y vigilancia del
Centro de Convenciones de Lima.

Es obligatorio usar arnés de seguridad en aquellos trabajos que son realizados a
una altura superior a 1.80 metros sobre el suelo 6 plataforma fija.

El cumplimiento de todas las actividades a realizar para el montaje y desmontaje seran
Unicamente en el area especificada en el contrato, sin interferir con otros eventos ¢ actividades
programadas en otras areas del centro de convenciones.

Antes de iniciar el montaje es obligatorio tener instalada una lona, cartones, plasticos, alfombras,
U otro elemento de proteccidon, que cubra toda la superficie de paso que se vea

afectada por el montaje. Para el desmontaje de las instalaciones se llevara a cabo el mismo
proceso. En caso de no utilizarse ninglin elemento de proteccion al piso no se autorizara el
montaje 6 desmontaje.

Las carretillas que se utilicen en el interior del Centro de Convenciones deberan tener ruedas de
goma 6 caucho.

Tomar medidas preventivas en el cuidado de la infraestructura, en general en las zonas
autorizadas para evitar abolladuras, manchado, rayado, cortes, rajadura, etc. de los elementos
expuestos como puertas de madera, puertas metalicas, barandas, pisos de alfombra, ceramicos,
falso cielo raso, revestimientos con paneles aclsticos, etc. dado que la mayoria tienen
caracteristicas acusticas y son de material ligero.

Todos los elementos a montar deberan estar sobre cartén grueso, alfombra 6 tapizén para evitar
ralladuras en el piso.

Las estructuras para el montaje se apoyaran perfectamente niveladas sobre los pisos firmes de
las areas a intervenir, no debiendo apoyarse sobre barandas, parapetos 6 escaleras.

Todo andamio debera estar en perfectas condiciones de uso.

Todo equipo como elevadores verticales deberan presentar en su ingreso a las instalaciones su
Certificado de Operatividad y el Certificado del Operador.

Restricciones

El USUARIO no podra:

Introducir mejoras 6 afectar las instalaciones sin autorizacién del Centro de Convenciones.

Esta totalmente prohibido el consumo de cigarrillos, bebidas alcohdlicas y drogas por parte de los
proveedores durante el montaje y desmontaje.

Fijar cualquier elemento con pegantes en los pisos, paredes y/o techos.

Efectuar cualquier tipo de perforacion en los pisos, paredes y/o techos.

Aplicar cualquier tipo de pintura en los pisos, paredes y/o techos.

Ingresar e ingerir alimentos y bebidas a las Salas alfombradas; excepto en casos especificos que
sea autorizado por LCC, colocando previamente un tapizon grueso para la proteccion de las
alfombras.

Ubicar elementos en las estructuras exteriores e interiores sin solicitar autorizacion del Centro de
Convenciones.

Movilizar los paneles plegables de las Salas, internos o externos. Si se requiriese, se coordinara
para que sea realizado por personal especializado del LCC.

Ubicar elementos que obstaculicen los sistemas de seguridad.

Deteriorar las zonas verdes 6 hacer un uso inadecuado de las mismas.

Permitir el ingreso de vehiculos al Centro de Convenciones, ya sea para exhibicion o entrada de
mercancia por zonas inadecuadas.
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PROTOCOLO PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES SANITARIAS DEL LCC.

\ continuacion, se listan una serie de precauciones y recomendaciones para el correcto uso de las
nstalaciones sanitarias de agua (fria y caliente), desagiie, sistema contra incendio, servicios
rigiénicos y de las instalaciones sanitarias de las cocinas del Centro de Convenciones durante la
‘ealizacion de eventos:

e Queda estrictamente prohibido el ingreso y manipulacion de las valvulas y accesorios en el
cuarto de bombas, cisterna de agua para consumo humano y en las camaras de bombeo de
desagiie. Area de acceso restringido.

¢ Queda estrictamente prohibido el ingreso y manipulacién de las vélvulas y accesorios en el
cuarto de bombas del sistema contra incendio. Area de acceso restringido.

e Queda estrictamente prohibido la manipulacién de las vélvulas reductoras de presion instaladas
en la red de distribucion de agua.

No se permitira ninguna modificacion a la red interna de agua y/o desagiie de la edificacion.
En cada evento, se debera colocar avisos en la cocina y en los servicios higiénicos
que sefalen la prohibicién de botar elementos U objetos que pueda obstruir los
desagiies del inodoro, urinarios, temporizadores, lavaplatos, tinas y lavamanos; de
ocurrir una obstruccidn en el desagiie se debe llamar de inmediato al personal responsable de
instalaciones sanitarias del LCC.

e Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, brindar las facilidades para realizar las
reparaciones donde y cuando se requiera.

e Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, de contratar a personal de
limpieza, como minimo la cantidad de 04 operarios y 01 supervisor responsable del
personal de limpieza, para realizar la limpieza y desinfeccion de los SSHH y
ambientes, a su vez implementar los materiales para los SSHH (papel higiénico
industrial, papel toalla interfoliado, jabén liquido, bolsas para los tachos, materiales
de limpieza y desinfeccién etc.)

e Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, de retirar los desechos
diariamente, generados durante el periodo de montaje y desmontaje del evento.

e En el caso de que existiera una reparacion o pérdida de los accesorios de los sistemas antes

mencionados, dentro del ambito del Centro de Convenciones, sera asumida por los responsables xS
del evento. v | \

e De requerirse algiin punto adicional de agua o desagtie a los ya existentes en las instalaciones ‘ £
de las cocinas, esto debe ser previamente coordinado con el responsable de instalaciones ‘ \,\ /5
sanitarias del LCC, quedando prohibido realizar perforaciones en la pared y/o suelo para adaptar J A

puntos de agua o desagtie. “Eo PRRL?

e Los lavaderos que cuenten con trampas de grasa y que sean utilizados durante el
evento, deben ser debidamente limpiados después de su uso, por personal calificado
y bajo la supervisién del responsable técnico del Centro de Convenciones.

e Durante la limpieza de las trampas de grasa debe estar presente el ingeniero 6 técnico sanitario
del LCC. Esta operacion, debe realizarse con agua limpia y sin ningin producto quimico, se
prohibe el uso de elementos punzo cortantes.

e Esta totalmente prohibido el uso de productos quimicos en la red de alcantarillado,
ya que ellos pueden dafiar severamente el alcantarillado.

¢ Queda estriccamente prohibido arrojar aceites o restos de comidas por los lavamanos,

\ = lavaplatos, Inodoros, urinarios etc., ya que esto provoca obstruccion en el sistema de
t /. alcantarillado general de la edificacion.
% No se debe arrojar papel higiénico en los inodoros. Es sumamente importante destacar
9 que no se debe arrojar otro tipo de elementos tales como pafales, algodones, toallas
| absorbentes, toallas femeninas, etc., por cuanto no estan disefadas para su disolucion en agua,
por lo que pueden generar obstrucciones en los propios artefactos o en otros lugares de la
descarga general.

~1
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Cuando se produzca una filtracién de agua por pequena que sea, se debe informar de inmediato
al personal responsable de instalaciones sanitarias del LCC, para buscar la causa y determinar
la solucién del problema. Como primera medida se debe cerrar la llave de paso que corresponda,
la que esta en el recinto correspondiente a la filtracion. El técnico responsable del LCC consultard
los planos del proyecto para determinar mejor la solucion del problema.

Se prohibe manipular las cajas de control donde se encuentran las vélvulas de paso.

No se forzaré la griferia, dispensadores 6 aparatos sanitarios para su utilizacion en los servicios
higiénicos.

No se deben efectuar perforaciones en pisos, cielos rasos, ni muros, ya que podrian producir
dafos o roturas en la red.

No se debe efectuar modificaciones en tabiques que contengan elementos embebidos
correspondientes a la instalacion de agua y/o electricidad, sin consultar previamente con el
personal responsable de la administracion del LCC.

El agua para limpieza se obtendra de los grifos destinados para ése fin; quedando prohibido
utilizar los grifos de las instalaciones de los Servicios Higiénicos.

Se prohibe manipular las vélvulas angulares de los temporizadores.

Al finalizar el dia, es responsabilidad del cliente (usuario), recoger y sacar la

basura generada en los servicios higiénicos y areas utilizadas del LCC, para su
acopio y posterior retiro.

PROTOCOLO PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES ELECTRICAS DEL LCC.
1. GENERALIDADES

El centro de convenciones tiene un suministro de 22.9kv desde el concesionario de luz del sur
hasta la subestacion particular del LCC ubicada en el Sétano 1.

EL USUARIO debera contar con un especialista en Instalaciones Eléctricas quien a su vez se
pondra en contacto con el especialista del LCC para realizar las coordinaciones antes del inicio
del montaje. Asi mismo debera permanecer durante las actividades del montaje, desarrollo del
evento y posterior desmontaje.

1. INFORMACION Y DOCUMENTACION SOLICITADA ANTES DEL EVENTO
En un aproximado de 4 dias antes de inicio del evento deberan enviar las siguientes
informaciones:

e Planos de distribucién eléctrica del montaje del evento para identificar la
ubicacién de los equipos a instalar y el recorrido del cableado, para asi evaluar la
viabilidad de lo planteado.

e Cuadro de carga en kilo watts (KW) para identificar la carga requerida por el
evento y evaluar la dimensién del grupo electrogeno que proveera de energia
provisional al evento (el cuadro de carga debera ser la suma de toda la carga a usar
en el evento asi como: catering, Equipos a instalarse en salas o en hall interior, stand
etc.)

o Diagrama unifilar.

2. GRUPOS ELECTROGENOS A USARSE EN LOS EVENTOS

Deberan presentar lo siguiente:

e Constancia o Certificado de operatividad y protocolo de mantenimiento del grupo
electrégeno firmado por un ingeniero electricista o similar.

e Debera ser actstico encapsulado, insonoro y no sobrepasara los 75 Db en horario diurno
y 65 Db en horario nocturno a 08 metros de distancia.

e Los grupos electrégenos deberan estar colocados dentro del cuarto acustico, que
provee el LCC con el fin de reducir alin mas el ruido y evitar el fastidio a los vecinos de
la zona.

8
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e Deberd estar debidamente aterrado correctamente generador, chasis, puertas del
encapsulado y tendra un punto de conexion para la tierra temporal.

e Debera tener un kit anti derrames y una fuente de metal anti derrame de combustible
o cualquier producto quimico que dane el piso o el medio ambiente

e Debera tener un extintor por cada grupo electrégeno

e Debera senalizar la zona del cableado y conexion del cable alimentador de energia
eléctrica que va del grupo electrégeno al Panel Cam Look tanto en la parte de arriba y
abajo de la zona de embarque de puerta cero del LCC donde se encuentra dicha
instalacion. Para ello se utilizardn conos y barras extensoras de seguridad con franjas
amarillo-negras para la delimitacion.

e Los grupos electrogenos deberan contar con una tuberia de expulsion de mondxido y
sera acoplado a nuestra instalacion con salida a la calle.

e El grupo electrégeno debera ser conectado con una manga de lona para la salida de
aire caliente y particulas que sera conectado al ducto con filtro del LCC con salida a la
calle.

e En caso la tension de salida del grupo electrogeno sea Trifasico 380 VAC + Neutro
+Tierra La tensidn de servicio o recomendada debera ser de 400VAC trifasico para
evitar caida de tension.

e En caso la tension de salida del grupo electrégeno sea Trifasico 220 VAC + Tierra la
tension de servicio o recomendada debera ser de 230 VAC Trifasico para evitar caida
de tension.

3. TABLEROS DE DISTRIDUCION ELECTRICA PROVISIONAL DEL EVENTO
Deberan tener las siguientes caracteristicas:

e Todo tablero debera ser Auto soportados o del tipo mural con sus soportes
respectivos y sera disefiado para la energia requerida en 380 VAC debera ser Trifasico
+ Neutro + Tierra en caso de 220 VAC debera ser Trifasico + Tierra.

e Todo tablero deberan tener las sefalizaciones de “Atencion Riesgo Eléctrico”.

e Deberan contar con un interruptor termo magnético General con la capacidad de un
30% menor a la capacidad del cable alimentador en corriente y asi proteger el cable y
las instalaciones.

e Deberan contar con interruptores termo magnéticos e interruptores diferenciales en
los circuitos a derivar a las instalaciones.

e Lasinstalaciones eléctricas internas del tablero deberan ser mediante barras y las
instalaciones de interruptor termo magnético a diferenciales si son cableados deberan
estar peinados u ordenados.

e Todo tablero debera contar con barra a tierra y todo circuito debera ser conectado a
tierra.

e Todo Tablero debera contar con tomas Industrial (Mennekes) para conexion y
desconexién inmediata de los circuitos en la parte externa del tablero.

e Debera senalizarse la zona en Area técnica donde se encuentren los tableros
Autosoportados por Sala en los eventos; utilizando para ello conos de seguridad y
barras extensoras con franjas amarillo-negras, a fin de delimitar el acceso a éstas
Instalaciones eléctricas provisionales.

4. INSTALACIONES DEL CABLEADO EN ALIMENTADORES Y CIRCUITOS
PROVISIONALES PARA ENERGIA DEL EVENTO
e Los cables Alimentadores deberan ser unipolares (1/0, 2/0, 3/0, 4/0, etc) o
Vulcanizados No 8, 6, 4,2, etc) para alta corriente libres de halégeno LSOH deberan
ser nuevas o de poco uso, deberan ser enteras una sola pieza en todo el recorrido, no
se permitird empalmes. Se les efectuara una inspeccion ocular previa, caso que el LCC
lo considere necesario, pediréd el cambio del cable.

g T | e e e T e
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e Los cables en los circuitos a instalar en carga monofasica deberan ser cables
vulcanizados tripolares LSOH minimo 3x12, dos para fases o neutro y una linea para
tierra, en carga trifasica deberan ser tetrapolares LSOH minimo 4x12 tres para fases y
una linea a tierra. De igual manera no debera tener empalmes.

e Todo tipo de cable eléctrico debera ser de marca reconocida y tenga certificacién por
ejemplo (INDECO)

e No se permitira el cruce de cable por la puerta de ingreso de la sala (sea delgado 6
grueso).

e Todo cable que esté alrededor de la sala entre la pared y piso deberan estar cubierto
con cinta ploma gafet 6 canaleta de media luna PVC (dependiendo de la cantidad de
cables), y sefalizada con cinta amarillo — negra.

e Todo cable Alimentador y cables delgados de circuitos de las cargas a instalar en
cantidad que cruce puerta de salida de emergencia o pasadizos donde se transite
coches de carga deberan estar protegidos con (CUBRE CABLES O YELLOW JACKET).

e Todo cable de circuitos de las cargas a instalar que estén por zonas transitables por los
invitados del evento debera ser protegido con canaletas media luna de PVCy
senalizada con cinta amarilla-negra y pegada al piso.

e Todo cable que sea instalado al tablero eléctrico debera ser con terminales; sea
alimentador 6 circuitos de la carga instalada por fase y a tierra.

e Los Unicos empalmes permitidos del cable vulcanizado seran en los circuitos de cargas
para derivar tomacorrientes e iluminacion (como por ejemplo en stands) con borneras
y encintados con cinta vulcanizada.

e Sila demanda de la carga fuese mayor a lo que soportan los tomacorrientes, entonces
éstos seran reemplazados por cables unidos con conectores y enchufes industriales
(Mennekes) para derivar puntos de energia.

e Terminada las instalaciones de los alimentadores al tablero eléctrico debera medir el
aislamiento de los cables con el instrumento de mediciéon (MEGHOMETRO) Certificado
antes de las conexiones de las cargas y antes de energizar

e Las cargas a instalar deberan estar balaceados con una deferencia de 10% entre
fases.

e Todo tomacorriente para las instalaciones provisionales de las cargas a instalar en el
evento debera ser de marca reconocida como: BTICINO con caja modular de PVC o
LEVITON que tengan certificacion todo debera ser con espiga a tierra.

e Todo artefacto adicional que traiga el katering y dependiendo de la carga eléctrica serd
evaluada por el responsable del Area eléctrica para su instalacion a la energia
provisional del Grupo electrégeno, 6 de las instalaciones del LCC.

e Todos los circuitos de las cargas a instalar que lleguen a conectarse al tablero
provisional del Evento, sera mediante enchufes industriales (Mennekes).

PROTOCOLOS PARA LA INSTALACION DE LOS EQUIPOS AUDIOVISUALES Y
A ) SISTEMAS DE I UMINACION ESCENICA

e El Centro de Convenciones “27 de Enero”, ciudad de Lima (LCC) cuenta con sistemas de
amplificacion de audio y proyeccion multimedia ubicadas en cada una de las 22 salas de
conferencias y en sus respectivas salas de control, disponibles para los USUARIOS
(organizadores de eventos) con requerimiento audiovisual. Los equipos que conforman estos o
sistemas no pueden ser movidos o desinstalados salvo previa coordinacién y sustentacion \\ )
respectiva a la especialidad de audiovisual del LCC. PR, i e
e Sies necesario el retiro de los equipos audiovisuales instalados en las salas de conferencias del AN\
LCC, el USUARIO debera considerar los siguientes puntos: (o Qy
- Sustentar técnicamente la necesidad del retiro (presentar memoria descriptiva de los \"‘
trabajos a realizar y elementos a implementar). N\
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- Deberad ser retirado y posteriormente reinstalado UNICAMENTE por personal técnico
capacitado perteneciente a una empresa audiovisual.

- Es de entera responsabilidad del USUARIO preservar las condiciones iniciales de los equipos
a retirar durante el proceso de desmontaje, almacenaje e instalacion.

- Se podra desmontar e instalar Unicamente bajo la SUPERVISION del personal técnico de la
especialidad Audiovisuales del LCC.

e EILCC cuenta con equipamiento de audio adicional a los equipos instalados de manera fija de
cada sala. Estos equipos adicionales son:

- 22 micrdéfonos inalambricos de mano: Electro-Voice R300-HD

- 27 micréfonos alambricos de cuello de ganso: Electro-Voice RESOP-12

- 14 altavoces activos: Electro-Voice ZLX-12P-US

Cabe mencionar que a cada una de las 22 salas de conferencias le corresponde tnicamente 01
micréfono inaldmbrico (de mano) y un micréfono aléambrico de cuello de ganso. Lo cual implica
que los USUARIOS de las salas de conferencias deberan proporcionar el equipamiento
complementario faltante: laptops, cables HDMI, extensiones de energia eléctrica, presentador
de diapositivas, punteros laser, etc.

Los equipos mencionados también se encuentran a disposicion de los organizadores de eventos
bajo un ACTA DE COMPROMISO, por medio de la cual se responsabilizan a devolverlos en las
mismas condiciones que les fue entregado.

e Los USUARIOS deberan presentar su propuesta de implementacién de sistema audiovisual (ya
sea con equipamiento del LCC o proveedor audiovisual externo) desarrollada en la memoria
descriptiva o plan de trabajo presentado ante la coordinacion del LCC.

e La organizacién del evento debe incluir en la documentacién presentada un layout con la
distribucion de los equipos audiovisuales a instalar en las salas de conferencias a ocupar; es
decir, la posicién de los equipos de sonido, monitores de video, luces escénicas distribuidas en
sala, cabina de traduccién portatil, y la ubicacion de la mesa técnica.

e Los organizadores de eventos, a través de sus proveedores de sistemas audiovisuales, tienen
la facultad de instalar equipos externos de manera temporal en las instalaciones del LCC. Asi
mismo, cuentan con la opcién de acoplar estos equipos externos al sistema audiovisual instalado
en las salas de conferencias, en caso se necesario.

e Es responsabilidad de los USUARIOS proporcionar personal calificado para la operacion de los
equipos audiovisuales utilizados durante el desarrollo de los eventos. Los equipos audiovisuales
del centro de convenciones sdlo podran ser utilizados por el personal calificado presentado por
los organizadores de eventos previa induccién por parte del técnico de la especialidad
Audiovisuales del LCC.

e EILCC cuenta con cabinas de traduccién sin equipamiento. Asi mismo, el uso de estas cabinas
se restringe exclusivamente a puestos de intérpretes y la instalacion de equipos necesarios
para las tareas de interpretacién; tales como monitores de video, unidades de interpretacion y
auriculares.

e En el caso que los USUARIOS empleen cabinas portatiles de traduccién simultanea, deberan
colocar un tapiz protector debajo de la cabina, con el fin de no dafar la alfombra de los salones.

e Estd PROHIBIDO utilizar las salas de control y cabinas de traduccién para apilar y/o almacenar
cases de equipos audiovisuales entre otros.

e Los sistemas audiovisuales externos compuestos por equipos de audio y video, que necesiten
instalar los proveedores de los USUARIOS (o los mismos) en el Centro de Convenciones deben
estar instalados en racks portables; en caso de utilizar el mobiliario (mesas) del LCC, el usuario
deberé evitar que sus equipos dafien el mobiliario proporcionado. Los cables necesarios para
la conexidn de estos equipos deben estar agrupados ordenadamente, asegurados y protegidos
con canaletas (haciendo uso de cinta gaffer y cinta de seguridad — amarillo / negro).

e Llas luces de iluminacidn escénica deben estar instaladas en estructuras adecuadas para
iluminacién: Lighting truss que sean de aluminio o tripodes.

11
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Los sistemas de iluminacidon escénicas; los sistemas de proyeccion multimedia; y los sistemas
de refuerzo sonoro (Line Array) pueden ser colgadas de las vigas principales de los techos de
las salas de conferencias.

Para el colgado de estructuras en el techo es necesario cefirse a las indicaciones

establecidas en los planos "ESTRUCTURA — UBICACION DE PUNTOS DE CUELGUE”. Estos
planos deben ser solicitados a la coordinacion de eventos del LCC o en su defecto a la
especialidad Audiovisuales del LCC. Los planos son los siguientes:

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0100_0 - correspondiente a las salas del piso 1

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0101_0 - correspondiente a las salas del piso 4

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0102_0 - correspondiente a las salas del piso 6

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0103_0 - correspondiente a las salas del piso 8

Los equipamientos audiovisuales a suspender con estructuras de colgado (rigging) del techo de

las salas de conferencias deben ser sustentados para su aprobacion. Se solicita la entrega de
los siguientes documentos para su evaluacion:

- Presentar un plano del techo de la sala de conferencia a utilizar con las ESTRUCTURAS a
colgar indicando los puntos de cuelgue a utilizar. Estos puntos de cuelgue deberan estar
distribuidos para balancear el peso (carga) suspendido. En el plano solicitado se debe indicar
el peso aplicado sobre cada punto de cuelgue. De la misma manera los equipos audiovisuales
a colgar deberan estar graficados sobre las estructuras representadas en el plano.

- Presentar las fichas técnicas o certificaciones de las estructuras e implementos a utilizar en
el izaje de los equipos audiovisuales: eslingas de poliester — nylon; eslinga cable de acero;
grilletes; lighting truss; y tecles eléctricos o manuales. Estos implementos seran revisados si
se encuentran en estado dptimo para su utilizacion.

- Presentar una tabla con la especificacion (marca y modelo) de cada equipo (altavoces, luces,
y proyeccion) a suspender y su respectivo peso.

Al realizar suspension de equipos audiovisuales con estructuras en el techo de las salas de
conferencias y el armado de las estructuras altas para el escenario, se debe tener mucho
cuidado de no mover los proyectores y/o los altavoces “Line Array”, pues esto afecta la
funcionalidad del sistema audiovisual de la sala; en caso de que la organizacion del evento haya
incurrido en la falta, debera colocarlo en su posicidn original y si este movimiento haya originado
alglin desperfecto en el equipo, el cliente sera responsable de su reparacion.

El Centro de Convenciones NO PROPORCIONA: Plataformas elevadizas eléctricas de tijera,

andamios o escaleras.

‘z\ El LCC, por medio de la especialidad de Instalaciones Eléctricas, evaluara el cuadro de cargas de

/' los equipos audiovisuales externos a instalar por parte del proveedor audiovisual y asi evaluar la
necesidad de utilizar grupo electrogeno. En el caso de sistemas de iluminacion escénica y pantallas
_leds es necesario instalar grupo electrégeno. El grupo electrégeno debe cefirse a las
“.aspecificaciones recomendadas por la especialidad de Instalaciones Eléctricas.

PROTOCOLOS DE LOS SERVICIOS DE T.1.

Los servicios de monitoreo, operacién y soporte de la infraestructura tecnoldgica del LCC se
coordinara con los espedialistas de TI del LCC, y de acuerdo a las solicitudes del USUARIO se
decidira si los servicios requieren la contratacion de una empresa.

El ingreso de personal del USUARIO, la empresa seleccionada 6 del proveedor de internet, voz
U otro servicio a las instalaciones del Centro de Datos - LCC, debera ser coordinada con el
especialista de TI del LCC.

Cualquier cargo por un servicio prestado por la empresa debera coordinarse directamente con
la misma.

De requerirse el uso de la Infraestructura Tecnoldgica del LCC para el servicio de internet,
debera presentarse un estimado de la cantidad de usuarios que requieran del servicio durante
la realizacion del evento, especificando el tipo de uso que se realizara. De acuerdo a los datos
anteriormente solicitados el especialista de TI del LCC realizara un célculo del ancho de banda
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requerido para el evento y se decidira si es necesatio requerir la ampliacion del ancho de banda
al proveedor de internet actualmente conectado a la red LAN del LCC usando el mismo equipo
instalado en el edificio o mediante la instalacion de un nuevo equipo del mismo proveedor de
internet u otro.

e De requerirse un servicio de internet adicional al actualmente instalado, se recomienda que el
USUARIO se contacte con uno de los proveedores de este servicio que actualmente tienen
tendido su cableado de F.O. hasta el Data Center (Telefénica del Perti y Level 3) para la conexién
y acceso a Internet temporal durante el evento.

e De requerirse la contratacion de una empresa para la operacion, monitoreo y soporte de la
Infraestructura Tecnoldgica del LCC, el USUARIO coordinara con la empresa seleccionada, para
que realice la configuracién e integracion de la red del LCC a la conexion a Internet
proporcionada por el proveedor de internet seleccionado.

e El USUARIO determinara en qué pisos requiere usar el servicio de Internet a través del WiFi
para su activacion, definicion del SSID de la red inaldmbrica, y si se requerira el uso de password
para su acceso, en coordinacion con los especialistas de TI del LCC.

e El USUARIO determinara si requerira el uso de la carteleria digital a través de sus pantallas
digitales y en que pisos. El encendido del sistema y la carga del contenido digital a mostrarse
en las pantallas debera coordinarse con los especialistas de TI del LCC.

e La informacién que se entregue al especialista en TI para el uso de la carteleria
digital debe hacerse con 48 horas de anticipacién al evento y debe tener la siguiente
especificacion:

- Video: resolucién 1920 x 1080 pixeles y en formato MP4,

- Imagenes: resolucion 1920 x 1080 pixeles y en formato JPG o PNG

Cada monitor puede reproducir varias imagenes y/o videos con un peso total menor
a 600 MB.

e El USUARIO determinara en qué ambientes o pisos requeriran el uso de teléfonos IP para uso
interno. De requerirse el servicio de telefonia publica, se recomienda contactarse con alguno de
los proveedores del servicio de telefonia publica. En el caso de que el usuario necesite teléfonos
adicionales debera contactarse y coordinar con el especialista de TI del LCC.

e EIUSUARIO no debera usar los tomacorrientes de color negro (energia estabilizada), reservado
para equipos de cdmputo y pantallas de la carteleria digital del propio edificio.

e Cualquier cableado sea de red ¢ de energia que recorra un tramo determinado, debera ser
temporal, canalizado adecuadamente sobre el piso, y protegido con canaletas de jebe de piso.
Esta prohibido la fijacién mediante elementos mecanicos que perforen o dafien la pared, piso e
infraestructura del LCC.

e Cualquier equipo temporal a instalarse, debera ser autosoportado sobre el piso sin ningln tipo
de fijacién al piso o a la pared.

e El USUARIO podré instalar servidores, computadoras e impresoras en los distintos puntos de
red del LCC, a través de una red LAN configurada previa coordinacion con los especialistas de
TI del LCC.

- e Elrequerimiento de tomas de energia para equipos adicionales temporales de comunicaciones
O 6 infraestructura de red a instalar por el USUARIO, empresa seleccionada 6 proveedor de
’ “~ . internet, debera ser coordinada con los especialistas de electricidad y TI del LCC.

a PROTOCOLO PARA EL USO DE LOS AMBIENTES DEL LCC-ELECTROMECANICA

Zl presente documento detalla las acciones minimas que deberan ser respetadas en todas las
ntervenciones temporales que se requiera implementar para el desarrollo de EVENTOS en las
nstalaciones del LCC, las mismas que deberan ser consideradas por las ENTIDADES /EMPRESAS
[USUARIO), precisando que son de estricto cumplimiento y que cualquier observacion originara
os cargos correspondientes a los gastos efectuados por reparaciones que deberan ser
fntegramente cubiertas por LOS USUARIOS.
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INDICACIONES PARA EL USO DE LOS ASCENSORES

Los ascensores ubicados en el hall del Centro de Convenciones de Lima, son de uso exclusivo de los
participantes de los diferentes eventos que haya en el LCC.
Los proveedores que contrate el cliente del evento solo podran hacer uso de los ascensores que se
ubican en la zona técnica para ser el montaje y desmontaje del evento.

- 3 ascensores con capacidad de 2,000 kg o 26 personas.

- 2 ascensores montacarga con capacidad de 4,000 kg.

Para el manejo de los ascensores ubicados en zona técnica del centro de convenciones sélo
podréan ser utilizados previa induccién por parte del equipo especialista de ascensores del LCC.

A continuacion, se listan una serie de recomendaciones para el correcto uso:

e Antes de subir al ascensor, ubiquese al costado de la puerta de pasillo para dejar bajar a los
pasajeros que venian en él.

e Tenga cuidado cuando entra y sale del ascensor. Pueden existir desniveles entre el piso del
ascensor y el del hall de espera.

e Al ingresar o salir de la cabina, no se detenga entre las puertas.

e Tenga cuidado cuando el ascensor cierra sus puertas, deje libre el umbral de la puerta del
ascensor y no intente parar las puertas con las manos. Si es necesario, espere otro ascensor.

e No sobrepasar ni la carga ni el nimero de personas que estan indicadas en la cabina.

e No salte o realice movimientos bruscos dentro de la cabina.

e Permanezca sobre los costados del ascensor mientras dure el viaje para dejar bajar y subir
pasajeros en pisos intermedios.

e Si el ascensor se detiene entre dos pisos, pulse el boton de alarma, mantenga la calma y no
intente abandonar la cabina sin ayuda de gente capacitada para hacerlo. El peligro de un intento
de bajar sin ayuda es muy grande.

e Siel ascensor paray las puertas no se abren, primero presione el botén para abrirlas, si tampoco
se abren, presione el boton de alarma y espere por ayuda. Nunca intente forzar la apertura de
las puertas y menos abandone el ascensor si no tiene ayuda externa.

e Los ascensores no deben ser considerados como medio de escape en caso de
emergencias, tales como incendio, terremoto, inundacién u otras catastrofes. Pueden
detenerse durante su recorrido y ocasionar graves perjuicios a los pasajeros.

e No arroje residuos al hueco del ascensor. Tampoco utilice la cabina, y techo de la cabina

g como papelera, evite ensuciar.

| e Si usted desea subir o bajar, presione la flecha que indica hacia arriba o abajo segin
/ corresponda. Presionar los dos botones no hace que el ascensor llegue mas rapido.

e Una vez el botdn se ilumina significa que el ascensor ha sido llamado, presionarlo repetidas
veces puede cancelar el llamado o danar el boton.
e Atravesar un objeto para abrir las puertas puede danarlas, use los botones.

e En caso no se cumplan las condiciones y se deteriore el equipo durante del EVENTO es
responsabilidad exclusiva del USUARIO.

=X . INDICACIONES PARA EL USO DE LAS ESCALERAS ELECTRICAS

Las escaleras eléctricas son exclusivas para el traslado de personas asistentes al evento,
‘esta prohibido utilizarlas para trasladar equipos o elementos durante el montaje y
/. desmontaje.

' El encendido y apagado de las Escaleras Eléctricas son responsabilidad exclusiva del personal técnico
capacitado del LCC.

De necesitar hacer algun ajuste (cambio de rumbo de las escaleras 6 detener ascensores) atendiendo

a las necesidades del EVENTO, debera ser solicitado previamente por el USUARIO al coordinador del
LCE.
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A continuacién, se listan una serie de recomendaciones para el correcto uso:

No correr, ni caminar por los pasos de la escalera eléctrica.

En el ascenso o descenso, el pasajero se debe sostener de los pasamanos de la escalera.

No llevar las manos en los bolsillos.

Dirigir el cuerpo en el sentido que viaje la escalera. No dar la espalda a la direccion del viaje.

Si el pasajero trae vestido, falda o pantalon largo. Sugerir subirlos un poco para que no toque
los pasos de la escalera eléctrica y pueda ser atrapado.

Antes de subir a la escalera eléctrica revisar si sus zapatos estan amarrados con el fin de evitar
accidentes.

Colocar los pies en un solo escaldn y en el centro del mismo; evitar ocupar un paso para cada
pie y no tocar las partes demarcadas de amarillo.

Procurar salir rapidamente de la escalera, para facilitar la salida de pasajeros que vienen en
escalones posteriores.

No esta permitido sentarse en los escalones de las escaleras eléctricas.
Levantar los pies cuando se desembarque.

Notificar al personal encargado del LCC cuando alguien se encuentre jugando, saltando,
corriendo o usando inapropiadamente las escaleras eléctricas.

En caso no se cumplan las condiciones y se deteriore el equipo durante del EVENTO es
responsabilidad exclusiva del USUARIO.

[NDICACIONES PARA EL USO DE LOS AMBIENTES Y EQUIPOS DE COCINA

Para el montaje y desmontaje del comedor o utilicen la terraza como comedor, el cliente y/o
proveedor contratado, debe cumplir con toda la norma de seguridad y salud en el trabajo, como
también la presentacion del seguro SCTR vigente y utilizacion de sus EPP.
La entrega de la COCINA se hara con el técnico responsable del centro de convenciones LCC,
previa induccion al USUARIO de cada uno de los equipos que se encuentren en la cocina
solicitada para su correcta operatividad.
La induccidn para el uso correcto de la cocina se realizara al personal que utilice los equipos de
cocina.
En el caso de que el cliente desee traer otro equipo, este debera de enviar un correo con la
carga eléctrica del equipo para su autorizacién e ingreso al LCC.
Para la operatividad de los equipos a gas de la cocina, se debe cumplir con los siguientes pasos
(explicados en la induccién):

- Encendido de la botonera, la cual sirve para el funcionamiento de las cocinas y

campana extractora.

- Apertura de la valvula principal de gas.

- Apertura de las valvulas de gas de los equipos de cocina a usar.
Al finalizar la jornada, el encargado (proveedor) debe hacer el siguiente procedimiento
(explicados en la induccién):

- Cerrar las valvulas de gas de los equipos de cocina usados.

- Cerrar la valvula principal de gas.

- Apagado de la botonera.

/ Con el fin de evitar alguna fuga y por ende algin accidente.

Los lavaderos que cuenten con trampas de grasa y que sean utilizados durante el
evento, deben ser debidamente limpiados después de su uso, por personal técnico
calificado y bajo la supervision del responsable técnico del centro de convenciones.
Durante la limpieza de las trampas de grasa; no se deben usar elementos punzo cortantes. Se
debe realizar con agua limpia y sin ningin producto quimico.

Se recomienda a la Entidad o Empresa (USUARIO) contar con el personal calificado para la
limpieza de los EQUIPOS DE COCINA vy evitar observaciones por parte del técnico responsable
del centro de convenciones LCC.

15

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per(i 2024

35



A &Y

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024

CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

PROTOCOLOS DEL LCC

El personal técnico calificado para la limpieza de trampas de grasa, debe tener todos los
implementos de seguridad (EPP) para realizar el trabajo.

Para la limpieza de los equipos de cocina, se recomienda usar el siguiente producto
de limpieza, “"ECOLAB”, ya que tiene productos de limpieza para cada equipo de
cocina. Se puede usar otras marcas alternativas que cumplan los mismos efectos
para la limpieza de cada uno de los equipos de cocina.

En el caso, el cliente requiera traer sus propias sillas y mesas, y colocarlas en el drea del comedor
del restaurant o en la terraza, estas deberan tener la proteccion necesaria para no danar los
pisos.

Al finalizar el dia, es responsabilidad del cliente (usuario), recoger y sacar la basura
generada en las areas utilizadas del LCC.

Terminado el evento, el proveedor tendra la responsabilidad de entregar la cocina en el dia
pactado seglin contrato, de no efectuarse se tomaran medidas sancionadoras.

Culminado el Evento, el cliente o empresa (usuario), hara la entrega de la cocina en presencia
del especialista responsable del LCC, para la verificacion de las estructuras y equipos se
encuentren operativos tal cual fueron entregados.

La Entidad o Empresa (USUARIO) se hara responsable por el deterioro de las estructuras del
ambiente de cocina y los equipos de acuerdo con la relacién entregada al usuario.

PROTOCOLO PARA EL USO DEL MOBILIARIO EN LOS AMBIENTES DEL LCC —
MONTAJE Y DESMONTAJE

. INDICACIONES PARA EL USO DE AMBIENTES DEL CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE

ENERO

Hall, salas, corredores, terraza, oficinas, etc.

El USUARIO debe enviar el requerimiento solicitado del mobiliario en un plano de distribucién
de las salas a usar para el evento.

El uso del mobiliario es exclusivamente para los espacios donde sean solicitados, caso contrario
se comunicara si debe ser trasladado a otro ambiente por el personal de montaje,
recomendandose mantener el uso correcto del mobiliario para evitar dafnos 6 deterioro.

Todos los trabajadores durante el montaje y desmontaje del mobiliario deberan utilizar
obligatoriamente los equipos de proteccién personal (EPP) establecidos en la normativa vigente.
Todo mueble, especialmente las mesas, no deben ser usadas para poner cosas pesadas, calientes
U objetos que rayen su superficie.

Las Tarimas se encuentran forradas con tapizén, por lo cual se debe evitar el derrame de bebidas
que puedan mancharlo.

Las sillas estan colocadas en sus respetivos coches que fadilitan su mejor traslado hacia las areas
solicitadas.

Los muebles que se encuentran en el LCC que son de cuero y tela ameritan un mayor cuidado de
los usuarios para evitar el rayado, corte o manchado durante su utilizacion.

El manipuleo del mobiliario debera guardar el debido cuidado al ser trasladado 6 colocado dentro
de los lugares correspondientes como las salas, hall, y demas ambientes para evitar dafos de
golpes 6 roturas en ellos.

Todo dano al mobiliario solicitado, sera reportado para su evaluacién y pronta reparacién con cargo
al usuario (garantias).
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ANEXO A

AMBIENTES DONDE SE REALIZARA EL TENDIDO ELECTRICO E
INSTALACION DE TOMACORRIENTES

En las salas donde no llegue alimentacion eléctrica desde los tableros eléctricos, la alimentacion
eléctrica a las salas sera desde los tomacorrientes empotradas en el piso o en la pared. Se utilizaran
estos tomacorrientes teniendo en consideracidén no sobrecargarlos, es decir, como maximo, al 70% de
su capacidad de corriente. Se debe considerar que los tomacorrientes Tipo B (dos clavijas planas
paralelas y una mas larga que tiene forma redonda), soportan 15 amperios, y los tomacorrientes Tipo
L (3 en linea), soportan 10A.

Los siguientes planos son de caracter referencial.

PISO 1

Hall Principal

Cafetera 1) m

SE CONECTA AJ
TOMACORRIENTE

HALL DEL AMBIENTE
PRINCIPAL
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion O 0 1 3
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién 0 0 1 2
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” S O 0 1 1
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion

de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
A de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
© MINISTERIO DE
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
. “Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
% de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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o “Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
Ly ‘-1_1 n “Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion n 0 O ’
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho” ™ 1
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho” ;. : :
v v W
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
ANEXO 1

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Lima, ...

Sefiores
Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

De nuestra consideracion:
Quien suscribe, (indicar nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de

Identidad N° , representante legal de (indicar razén social / indicar en caso de persona juridica),
con RUC N° , con domicilio en , distrito de , provincia de y departamento de

; se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco de la Ley N° 30154,
cuyo objeto es , para atender el que se llevara a cabo en el Peru durante el
afo

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

N° de R.U.C.
Domicilio Legal
Correo electrénico
Teléfono Fijo y Movil

2. Autorizo recibir las comunicaciones relacionadas al procedimiento especial en el correo &
electronico antes consignado, siendo nuestra responsabilidad mantener dicha cuenta(s)- /|
activa(s). \%\ \stH

3. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corru.pci()n, asi como a respetar el o\
principio de integridad. \

4. No tener impedimento para participar en el procedimiento especial de contratacion ni para
contratar con el Estado, conforme con el articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones -
del Estado.

5. Conocer la naturaleza de la contratacion, la cual permite el acceso a datos e informacibrx(/
confidencial y privilegiada, por lo que me comprometo a no revelar, comentar, suministrar‘-“O\\"' ‘
transferir de cualquier forma, tal informacién a terceros sin la aprobacion expresa del MRE, =>—1y”
otorgada con anterioridad y por escrito.

6. Conocer las infracciones y sanciones contenidas en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
. Estado, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
" Administrativo General.

A 7/.';_ Conocer, aceptar y someterme a las condiciones de la invitacién para cotizar del presente
<+ procedimiento especial de contratacion.

8. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta en el presente
procedimiento especial de contratacion.

9. Me comprometo a mantener la cotizacion presentada, y a perfeccionar el contrato, en caso de
ser favorecido con la contratacion.
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

10.Autorizo recibir las notificaciones relacionadas a las decisiones de la ejecucidon contractual
(ampliacién de plazo, prestaciones adicionales, y otros) en el correo electrénico consignado, de
ser favorecido con la contratacién; siendo nuestra responsabilidad mantener dicha cuenta(s)
activa(s).

Atentamente,

Firma
DNI N°
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS TERMINOS DE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE LAS CONDICIONES SENALADAS EN LA SOLICITUD DE

COTIZACION
| ] 1= Y —
Sefores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° , Representante Legal (indicar razoén social/indicar en caso de persona juridica), con
RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y departamento de 3
se presenta para el procedimiento especial de contratacion en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto
es , para atender el que se llevara a cabo en el Peru durante el afio

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

1. Luego de haber examinado la invitacién para cotizar del presente procedimiento especial de
contratacion, cumplo con lo establecido en las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, asi como con todos los requisitos detallados en la invitacion, y en consecuencia,
me comprometo a cumplir con dichos términos y condiciones, de resultar favorecido con la
contratacion.

2. Cumplo con la documentacién requerida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
contratacioén solicitada.

En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacién declarada,

sujetandome al marco legal vigente aplicable.

Firma
DNI N°
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 4
OFERTA ECONOMICA
(SUMA ALZADA)
Lima, ...
Sefores

Oficina de Logistica
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° , Representante Legal (indicar razén social / indicar en caso de persona juridica), con
RUC N° , con domicilio en distritode ___ provincia de y departamento de !
se presenta para el proceso espemal de contratacion en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto es
, para atender que se llevara a cabo en el Peru durante el afio
Asimismo, hago de su conocimiento que mi oferta econémica para la presente contratacion asciende a
S v cominmmemmmnninnn o (X y/o 00/100 Soles), de acuerdo al siguiente detalle:
CONCEPTO MONTC;ITOTAL

(con dos decimales)

TOTAL

El monto incluye tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos
laborales respectivos conforme a la legislaciéon vigente, asi como cualquier otro concepto aplicable y
que incida en el costo total de la contratacion.

Asimismo, declaramos bajo juramento lo siguiente:

1. Acepto y me someto a las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, y las condiciones de la
invitaciéon para cotizar del presente procedimiento especial de contratacion.

2. Validez de la oferta (cotizacién): 45 dias calendario de remitida.

3. Mejoras: (Sefialar de corresponder).

Sin otro particular y esperando poder servirles, quedo de Uds.

Atentamente.

= i N |
e

Firma
DNI N°
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 5

) . DECLARACION JURADA
(ACCION DE PREVENCION, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR EN CASO DE PARENTESCO Y
RELACION DE PARENTESCO CON ALGUN SERVIDOR O FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD)

Lima, ........

Sefores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° (de ser persona juridica), Representante Legal (indicar la razén social), con RUC N°
con domicilio (persona natural/juridica) en distrito de provincia de y
departamento de ;. se presenta para el proceso especial de contratacion cuyo objeto es
para el desarrollo de la realizaciéon de que se llevara a cabo durante el afio

DECLARO:

Que, en aplicacion del Articulo 1° de la Ley N° 267711y el Articulo 2° de su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2000-PCM 2, NO GUARDO RELACION DE PARENTESCO 3 CON
FUNCIONARIOS DE DIRECCION Y/O PERSONAL DE CONFIANZA DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES QUE GOZAN DE LA FACULTAD DE NOMBRAMIENTO Y
CONTRATACION DE PERSONAL, O TENGAN INJERENCIA DIRECTA O INDIRECTA EN EL
PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE CONTRATACION EN EL CUAL PARTICIPO.
I:I Encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no necesariamente
tienen facultad de nombramiento y contratacién de personal, ni tienen injerencia directa o
indirecta en el proceso de seleccién en el cual participo, el mismo que es el siguiente:

No encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no necesariamente
tienen facultad de nombramiento y contratacién de personal, ni tienen injerencia directa o
indirecta en el proceso de seleccién en el cual participo.

Asimismo, DECLARO que la informaciéon contenida en el presente documento expresa la verdad,

sujetandome a las disposiciones establecidas en los articulos 50° y 51° y demas aplicables del Texto

unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado poriy
_ Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, asi como las demas establecidas en la norma correspondiente. /-

/3 Firma
DNI N°

1 Articulo 1° (de la Ley) Los funcionarios de direccion y/o personal de confianza de las entidades y reparticiones publicas conformantes del Sector
Publico Nacional, asi como de las empresas del Estado, que gozan de la facultad de nombramiento y contratacion de personal, o tengan injerencia
directa o indirecta en el proceso de seleccion se encuentran prohibidos de ejercer dicha facultad en su entidad respecto a sus parientes hasta el )
cuarto grado de consanguinidad, segundo en afinidad o por razén de matrimonio. \

2 Articulo 2° (del Reglamento) Se configura el acto de nepotismo, descrito en el Art. 1° de la Ley cuando los funcionarios de direccion y/o .(
personal de confianza de la Entidad ejerzan su facultad de nombramiento y contratacion de personal respecto de parientes hasta el cuarto grado ‘
de consanguinidad, sequndo en afinidad y por razon de matrimonio; o cuando los funcionarios descritos precedentemente ejerzan directa o indirecta

en el nombramiento o contratacion de personal. (...).

3 Parentesco: a) Por Consanguinidad: 1° Padres — Hjjos, 2° Abuelos — Nietos — Hermanos. 3° Bisabuelos, Biznietos, 4° Sobrinos, Tios Carnales,
b) Por Afinidad: 1° Suegros — Yernos — Nueras, 2° Cufiados, c) Por Matrimonio. Esposo — Esposa.
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MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 6
MODELO - DECLARACION JURADA DE ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD

Sefores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° , Representante Legal (indicar razén social/indicar en caso de persona juridica), con
RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y departamento de :
se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto
es , para atender el que se llevara a cabo en el Peru durante el afio

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE: Declaro bajo juramento no haber incurrido y obligarse a no
incurrir en actos de corrupcion, asi como de respetar el principio de integridad.

Conocer y aceptar que todos aquellos datos a los que pudiera acceder en ocasion de la ejecuciéon de
la prestacion, cualquiera sea el soporte que los contenga o su contenido, deberan ser tratados con
estricta confidencialidad. En tal sentido, no podremos divulgar, publicar, utilizar, reproducir, difundir,
transmitir, etc., la informacién, por ningiin medio cualquiera fueran sus caracteristicas, ni suministrarla
a terceros cualquiera sea su caracter. En tal sentido, el tratamiento de la informacién por parte nuestra
se encontrara cefiido meramente al cumplimiento de sus obligaciones en la contratacion.

Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacién que el ministerio
hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacién oficiales, a la fecha de su
difusion.

Nos obligamos a tomar medidas de proteccién de la informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores
almacenadas en cualquier soporte y que requiera mantenimiento o atencion fuera de las instalaciones
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Nos obligamos a reportar oportunamente eventos, incidentes u otro riesgo potencial que afecte la
Seguridad de la Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores con fines de realizar la
investigaciéon que corresponda.

Nos obligamos a brindar las facilidades necesarias para que el Ministerio de Relaciones Exteriores
audite y/o monitoree los aspectos relacionados a la seguridad de la informacién que se correspondan
con el objeto de la contratacién. El Ministerio de Relaciones Exteriores, sus empleados y funcionarios
en cualquier modalidad contractual, se exime de toda responsabilidad por las acciones legales, litigios,
procedimientos administrativos, reclamaciones o demanda que pudiera derivarse de trasgresiones o
supuestas trasgresiones que corresponda a cualquier patente, marca registrada, uso de modelo, disefio
registrado, derechos de autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese registrado
o de alguna otra forma existente a la fecha de la orden de compra/servicio o, debido a la instalacion del
bien por parte de El Contratista o su personal o el uso de los mismos por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores, siendo esto responsabilidad del Contratista.

‘Nos obligamos a garantizar al Ministerio de Relaciones Exteriores que, durante la ejecucion de la

. prestacion, respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N° |
822 Ley sobre el Derecho de Autor, sus modificatorias y complementarias, por lo que se compromete™
a garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa, contrato,

derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el dispositivo legal en
mencion. En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacién
declarada, sujetdndome al marco legal vigente aplicable.

Firma
DNI N°
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