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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
%@7\ Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones

q“ @‘ AN}

”

sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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15.

1.6.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segin corresponda.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.
GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

(4“ ) ;':f@ff i
7 3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de selecciéon por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

7 Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
| debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.
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’p 3.7.
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En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CENTRO DE FORMACION EN TURISMO

RUC N° . 20131372001

Domicilio legal : JR. PEDRO MARTINTO NRO. 320 - BARRANCO
Teléfono: : (01) 319-8000

Correo electrénico: : ; :

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de toma de
inventario fisico general, valorizacion, procesamiento y conciliacion fisica contable de bienes
muebles e inmuebles patrimoniales ejercicio fiscal 2023 del Centro de Formacién en Turismo —
CENFOTUR

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO N° 2 — APROBACION DE
EXPEDIENTE DE CONTRATACION N° 001-2023-OAF-AS005 el 18 de octubre del 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
@“\ del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

i'i? '1;;',f : j’ seleccién.

/};f 1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

s

o

j/ El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de cincuenta (50) dias
calendario, contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del Acta de inicio de la Toma de
Inventario entre la Comisién y el postor ganador de la buena pro, en concordancia con lo
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establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6.00 (Seis con 00/100 Soles) en Caja de la Entidad en Jirén Pedro
Martinto N° 320 — Barranco.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2023.

- Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado y sus modificaciones.

- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA).

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del SNA.

- Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la gestion de bienes muebles calificados
como residuos de aparatos eléctricos y electronicos -RAEE, Aprobada mediante R.D. N° 08-
2020-EF/54.01 y mediante R.D. N° 008-2021- efe/54.01.

- Directiva N° 002-2020-EF/54.01 “Disposiciones para la entrega, recepcion, uso y devolucién de
bienes muebles para el trabajo remoto de los servidores civiles de las entidades que conforman
el Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobada mediante R.D. N° 10-2020-EF/54.01.

- Resolucion Directoral N° 0015-2021/EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0006-
2021/EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento” y sus modificatorias.

- Resoluciéon Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones del PerG y su modificatoria, aprobada con resolucién Ministerial 266 — 2012
VIVIENDA.

- Resolucion Directoral N° 001-2022/EF/51.01”"Normas para la Preparacion y Presentacion de la
Informacién Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas

@\ Organizativas No Financieras que Administren Recursos Publicos para el cierre del ejercicio

j’ fiscal y los periodos intermedios” y el Instructivo para la Presentacion de la Informacion
Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas
No Financieras que Administren Recursos Publicos para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos
intermedios”.

- Normas de Control Interno (Res N° 320-2006-CG).

- Directiva “Ejercicio del Control Preventivo por los OCI” (Res N° 094-2009-CG).

- Directiva N° 005-2016-EF/51.01” Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y

presentacion de los elementos de propiedad, planta y equipo de las Entidades Gubernamentales.

Resolucién Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01

“Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucidon de bienes muebles” y la Directiva N°

0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestiéon de los bienes muebles patrimoniales en el marco

del sistema nacional de abastecimiento”

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

2.2.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracioén jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

8 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacioén se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00068-375614

Banco :  BANCO DE LA NACION

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

0
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

i) Para el perito tasador:
Certificado y/o constancia u otro documento vigente que acredite estar Adscrito al
Cuerpo Técnico de Tasadores del Peri o al Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento o a la SBS — Superintendencia de Banca, Seguros y AFPs.

j) Paralos diez (10) Inventariadores*:
Certificado y/o constancia u otro documento que acredite el nivel académico: Estudios
técnicos o universitarios no concluidos, en administracién o contabilidad o economia o
ingenieria en general.

Experiencia minima de dos (02) afios en toma de inventario de bienes muebles.

k) Paralos cuatro (04) Digitadores*:
Certificado y/o constancia u otro documento que acredite el nivel académico: Estudios
superiores o técnicos (en curso o concluidos) en administracion o contabilidad o
informatica o ingenieria en general.

Experiencia minima de un (01) afio en actividades de digitacion de toma de inventario
de bienes muebles.

Constancias y/o Certificados de capacitacién en Manejo avanzado de programas de
computacién como Excel y Word.

Experiencia en el registro de informacién en los sistemas SINABIP y/o SIGA-MEF
modulo Patrimonial, minima de un (01) afio, podra acreditar con declaracion jurada.

*La experiencia del personal requerido, se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto. En el caso de los Digitadores, la experiencia en el registro
de informacion en los sistemas SINABIP y/o SIGA-MEF médulo Patrimonial, minima de un (01)
afio se podra acreditar con declaracion jurada.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucioén, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Per aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya°.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Jiron Pedro Martinto N° 320 — Barranco o al correo
electronico de mesa de partes virtual (MPV) del Cenfotur , O
ingresando directamente al siguiente enlace: , en un solo archivo
PDF de hasta 10MB (solo si supera dicha capacidad enviar otro archivo).

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES en tres (03) armadas, segun el siguiente detalle:

PRIMER PAGO: El 5% del monto total del servicio, a la presentacion del Primer Entregable
(Plan de trabajo y el Cronograma de ejecucion del servicio aprobados por la Comision de
Inventario).

SEGUNDO PAGO: EI 70% del monto total del servicio, previa conformidad del servicio por la
Comisién de Inventario a la presentacion del Segundo Entregable.

TERCER PAGO: El 25% del monto total del servicio, previa conformidad del servicio por la
Comision de Inventario a la presentacion del Tercer Entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

e Carta dirigida a la Entidad con los datos de la persona natural o juridica, incluyendo niumero
de contacto.

e Entregable correspondiente (segun numeral 08 de los TDR)

e Carta de autorizacién para el pago con abonos en cuenta bancaria (CCl), indicando la Cuenta
detraccién de corresponder.

e Comprobante de pago electrénico.

e Copia de la orden de servicio y términos de referencia.

... La presentacion de la documentacion para el pago debera ser ingresado por Mesa de Partes
27 = @f Virtual (MPV) del CENFOTUR https:// 0 ingresando directamente al
%ﬂ"" * siguiente enlace: https:/facilita.gob.pe/t/1815, en un solo archivo PDF de hasta 10MB (solo si
" supera dicha capacidad enviar otro archivo).

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO  FiSICO  GENERAL, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y
CONCILIACION FISICA CONTABLE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
PATRIMONIALES EJERCICIO FISCAL 2023 DEL CENTRO DE FORMACION EN
TURISMO - CENFOTUR

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Ve B°
@ Servicio de Toma de Invenfario Fsico General, Valoizacion, Procesa

mientoyConciliaciéonde bienes muebles € inmuebles patrimoniales del CENFOTUR al 31 de

Firmado digitaimente por DIAZ
VILELA Martha Gladys FAU

20131372001 hard diciembre de 2023.

ivo: Doy V!
Fecha: 27.00.2023 13:04:46 -05:00

2. FINALIDAD PUBLICA

El servicio contribuird a efectuar un adecuado control de los bienes muebles e
inmuebles de la Entidad, asi como de aquellos sobre los cuadles ejerce
administraciéon, determinando sus caracteristicas, estado de conservacién y grado de
operatividad, asi como el control fisico de los mismos mediante la identificacion de
los usuarios responsables de su custodia y conservacion, y de esta manera salvaguardar
el patrimonio del Estado que permitird cumplir con los objetivos institucionales para el
beneficio de la sociedad y con el fin de mantener una base patrimonial debidamente
Ve actualizada y conciliada con los registros contables, en cumplimiento al articulo 21 del
@ Reglamento del Decreto Legislativo 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
§g§:1g§£,§?ﬁ‘g‘efff5‘°‘“ Abastecimiento.

Motivo: Doy V* B*
Fecha: 02.10.2023 14:51:14 -05:00

3. BASELEGAL
a. Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA).
b. DecretoSupremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del SNA.

=k
Q%ﬂ,ﬁ- ! c. Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la gestion de bienes muebles
cdlificados como residuos de aparatos eléctricos y electronicos -RAEE, Aprobada
mediante R.D. N° 08-2020-EF/54.01 y mediante R.D. N° 008-2021- efe/54.01.

iy
Q

Directiva N° 002-2020-EF/54.01 "Disposiciones para la entrega, recepcion, uso y devolucion
P de bienes muebles para el frabajo remoto de los servidores civilesde las entidades
que conforman el Sistemna Nacional de Abastecimiento, aprobada mediante R.D. N°
10-2020-EF/54.01.

e. Resolucion Directoral N°  0015-2021/EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0006-
2021/EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco

del Sistema Nacional de Abastecimiento” y sus modificatorias.
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- ’@*\
(’;‘,{@_ﬁ: /

f: Resoluciéon Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Pert y su modificatoria, aprobada con resolucion Ministerial 266 —2012
VIVIENDA.

g. Resolucién Directoral N° 001-2022/EF/51.01"Normas  para la Preparacién y
Presentacion de la Informacioén Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector
Publico y Ofras Formas Organizativas No Financieras que Administren Recursos
PUblicos para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos intermedios” yel Instructivo para
la Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestariade las Entidades del Sector
PUblico y Otras Formas Organizativas No Financierasque Administren Recursos PUblicos

para el cierre del ejercicio fiscal y los periodosintermedios”.

h.  Normas de ConfrolInferno (Res N°320-2006-CG).

i Directiva “Eercicio del Confrol Preventivo porlos OCI" (Res N° 094-2009-CG).

j- Directiva N° 005-2016-EF/51.01" Metodologia para el reconocimiento, medicion,
registro y presentacion de los elementos de propiedad, planta y equipo de las
Entidades Gubernamentales.

k.  Segunda Disposiciones Complementarias Transitorias de la Directiva N° 0006-
2021/EF/54.01. Aplicacién del Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.En
tanto se desarrolle e implemente el Catdlogo Unico de Bienes, Servicios yObras, se
utiliza el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, administrado por la
DGA.

I Resoluciéon Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 0004-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles” y la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de
los bienes muebles patfrimoniales en el marco del sistemma nacional de

abastecimiento”

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con una Persona Natural o Juridica que brinde el servicio de Toma de Inventario

fisico general con la finalidad de cumplir los siguientes objetivos:

4.1. Objetivo General

Conftrataciéon de una persona natural o juridica especializada en servicios de toma
de Inventaro Fisico General, Valorzacion, Procesamiento y Conciliacion Fisico -
Contable de Activos Fijos Depreciables y No Depreciables, que administra el Centro
de Formacién en Turismo —CENFOTUR a nivel nacional, registrados al 31 de diciembre del
2023.
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4.2, Objetivos

Especificos

Dar cumplimiento de lo establecido en la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, "Directiva

para la Gestidon de bienes muebles patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional

de Abastecimiento y su modificatoria, a través de los siguientes objetivos especificos:

4.2.1.

4.2.2.

4.23.

424,

4.2.5.

4.2.10.

4.2.11.

Comprobar la existencia fisica de cada uno de los bienes muebles e
inmuebles patrimoniales.

Confrastar fisicamente el estado de conservacion, ubicaciéon, cantidad,
condicion de utilizacion y los funcionarios responsables de los bienes que
estan asignados en uso.

Comparar los saldos obtenidos del inventario, con la informacion
registrada por la Unidad de Contabilidad de los bienes muebles.

Actudlizar los registros de los bienes muebles patrimoniales en el Modulo
Patimonio del Sistemma SIGA MEF y SINABIP, la ubicacion actual vy
caracteristicas técnicas de los bienes muebles patrimoniales producto del
levantamiento de inventario 2023.

Actudlizary registrarla estimacién de la nueva vida Util paralos activos fijos,
cuya vida Util adicional estimada es superior a 3 anos, que se encuentren
totalmente depreciados con un valor en libros a un nuevo sol, asi como la
nueva vida Util delos activos por cambio de estimacion aun funcionando,

de acuerdo con los criterios establecidos en la Directiva N° 005-2016EF/51.01.

ldentificarlos Bienes sobrantes y faltantes con que cuenta la enfidad y que
deben serregularizados.

Especificar los bienes que no estdn en uso en la entidad indicando: la
ubicacién, usuario responsable, estado de conservacion y detalle de su
no utilizacién, informando sobre fodo la existencia de bienes en esta
condicién en almacenes y/o depositos temporales.

Determinar el inventario fisico general actudlizado de bienes muebles
patrimoniales correspondientes a la Sede Ceniral y Centros Filiales de
Chiclayo, y Cusco respectivamente.

Disponer con informacién que garantice la consistencia y confiabilidad
de los datos consignados en las Cuentas del Activo y Cuentas de Orden,
correspondientes, contenidos en los Estados Financieros.

Contar con la totalidad de bienes muebles del Cenfro de Formaciéon en
Turismo — CENFOTUR, completamente etiquetados, con cédigo de barras
patrimoniales y de inventario, que permita la identificacion utilizando
lectoras de codigo de barras.

Los bienes inmuebles deberan estar registradas contablemente,

actualizadas en sus respectivas cuentas contables y serdn verificados con
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0T

su debida ficha registral actualizado al 31 de diciembre del 2023 por el

postor que redlice el servicio.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El inventario considera al 100% de los bienes patrimoniales (aprox. 8,105) items bienes
patrimoniales), cuya fecha de registro de ingreso se efectien hasta el 31 de diciembre
de 2023 (Activos Fijos y Bienes No Depreciables), de la Sede Central y Centros Filiales de
Cusco y Chiclayo, asi como otros locales y/o anexos que el CENFOTUR cuente con bienes
patrimoniales (Como Equipos de Cémputo, escritorios, teléfonos, mesas, sillas, etc.) y ofros
bienes de terceros (aprox. 1,755 items), que hacen un total de 9,860 items.En caso de que el
numero de bienes inventariados superen los 10,000 items, solo se considera como trabajo
adicional, aquella cantidad de bienes inventariados y conciliados que excedan al 5% de
dicha cantidad (es decir mayor a 10,500 items).

Para calcular la prestacion adicional se dividird el monto de la propuesta econdmica
entre 10,000 items y se multiplicard por el nUmero de items del trabajo adicional.

Los inmuebles a verificar serdn aquellos que se encuentren ubicados a nivel nacional,
debiendo considerarse su ficha registral, cuyos datos deberdn contrastarse con la verificacion
fisica realizada. Asimismo, se anexard ademdas al inventario fisico de bienes inmuebles del

CENFOTUR de forma impresa.

5.1. Ubicacién de las Sedes

JR.PEDRO MARTINTO N° 320BARRANCO
SEDE CENTRAL
(FRENTEAL COLEGIO SANTA ROSA)
AV. CONFRATERNIDAD N° 438 Y AV.INFANCIA N°
FILAL CUSCO
500 (ESQ.CON LA AV.INFANCIA-WANCHAQ-
CuzCO)
FILAL
AV. SALAVERRY N° 570-580-URB.PATAIC A-CHCLAYO
CHICLAYO

5.2. Cantidad de items a inventariar

Cuadro de canfidades referenciales de los bienes a inventariar:
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6.1,

1.

SEDECENTRAL 5170
FUALCHCLAYO 1,770
AUALCUSCO 1,165
TOTAL 8105

é. ACTIVIDADES A REALIZAR

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO
Del Trabajo de Toma de Inventario

El Inventario Fisico General consiste en la verificacion y levantamiento de
informacionde los bienes patrimoniales (activos fijos y no depreciables) del Centro
de Formacion en Turismo -CENFOTUR, el mismo que deberd contemplar las siguientes

etapas:

Etapa 1: Planeamiento y Coordinacién

El contrafista sostendrd una reunion de coordinacién con la Comision de
Inventario, junfamente con la responsable de Control Patrimonial que actua

como facilitador, se coordinard lo siguiente:

a) Plan de Trabagjo, procedimientos e instrucciones a ejecutar durante la
prestacion del servicio.

b) La metodologia serd al barrer validado, serd de uso obligatorio lectoras de
codigo de barras para buscar, identificar y capturar la infornacion de los bienes in
situ. En caso no se pueda aplicar el cédigo de banas se procederd al levantamiento
manual mediante los formatos comrespondientes.

c) Cronograma de actividades

d) Formato de Captura de Datos

€) Aspectos necesarios y obligatorios a cargo de la empresa de inventario para
una eficiente foma de inventario, como son:
- Elaboracion de la zonificacion para el inventario patrimonial.

- Cormroborar la caracteristica de cada uno de los bienes de la base de datos
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proporcionada por Conftrol patrimonial.

Entregar a los usuarios la Ficha de Levantamiento de Informacion, para la
firma correspondiente.

Etiquetado con niumero correlativo del inventario 2023 de todos los bienes
patrimoniales de propiedad y administrados por el CENFOTUR.

En el proceso de levantamiento de informacién, se identificardn las
adquisiciones 2023.

Realizar la conciliacion patrimonial a fin de identificar los registros de bienes
faltantes y sobrantes en fase de gabinete, producto de la comparacion
entre el inventario fisico y la base patrimonial proporcionada en base al
SIGA-MEF.

Redlizar la Conciliacion anual patrimonial-contable de bienes muebles
clasificados por cuentas contables.

Determinacién final de los bienes muebles en condicién de sobrantes y
faltantes.

Valuacién Comercial y Catalogacion de aquellos bienes que carecen de
valor o no se ubica su documento de ingreso. (Sobrantes).

Re-etiquetado de los bienes patrimoniales en base a la conciliacion
paftrimonial.

Entrega de la respectiva Ficha de Asignacion de bienes muebles para su
respectiva firma.

Actualizar y registrar la estimacion de la nueva vida Util para activos fijos que
se encuentren totalmente depreciados con un valor en libros a un sol, as
como modificar la nueva vida Ufil delos activos por cambio de estimacion
aun funcionando, de acuerdo con los criterios establecidos en la Directiva N°
005-2016-EF/51.01.

Coordinar la entrega oportuna de la informacién, proyecto de informe final y
Acta de Conciiacién contable a la Comiién de Inventario para su
aprobacién y respectiva presentacion a la DGA-MEF.

Coordinar la actudlizacion de la informacién patrimonial en el Mddulo
Patrimonio del SIGA MEF , previa validacion y aprobacién de Control Patrimonial.
Coordinar la actudlizacién de la informacidn al SINABIP, previa validacién y
aprobacién de Control Patrimonial, lo cual es supervisada por la Comision de

Inventario.

f) Actividades a cargo de la Comision de Inventario, los cuales son:

Proporcionar la informaciéon de los ambientes fisicos, segun el organigrama
de la Entidad, para identificar ubicaciones en donde existan bienes
muebles, para lo cual deberd solicitar informacion a la responsable de

Control Patrimonial.
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e Solicitar a RRHH la relacion de los usuarios, la que es contrastada con la
relacion de las personas que tienen bienes muebles patrimoniales
asignados en uso, segun lo registrado en el Mdédulo de Patrimonio SIGA MEF,
a fin de determinar la relaciéon de los usuarios que efectivamente cuentan
con dichos bienes asignados en uso.

o Gestionar la comunicacién a todas las unidades orgdnicas sobre la fecha
de inicio del inventario.

¢ Comunicar a todas las unidades orgdnicas la inmovilizacion de bienes
patrimoniales.

e Solicitar a todas las unidades orgdnicas las facilidades para el acceso a los
lugares donde se encuentran los bienes muebles patrimoniales.

e Elaborar las actas de inicio y de cierre del proceso de inventario 2023.

e Supervisar el desarrollo de las actividades realizadas por la empresa que
ejecutard el proceso de inventario 2023.

e Recepcionary aprobar los entregables proporcionados por la empresa de

inventario 2023.

Etapa 2: Trabajo de Campo:
El contratista inicia esta etapa una vez suscrito del Acta de Inicio de la Toma de

Inventario conjuntamente con la Comision de Inventario 2023.

a. Elaborar la zonificacion de las ubicaciones y/o ambientes a inventariar teniendo
como base las ubicaciones del SIGA-MEF en coordinacién con la comision de
inventario.

b. Verificacién y levantamiento Fisico de bienes patrimoniales

- Verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales de propiedad del
CENFOTUR, a fin de asegurar su existencia, caracteristicas fisicas, ubicacion,

estado de conservacion y condicion de uso.

L N - La verificaciéon de los puntos descritos comprende principalmente:
(@{e}i’, - / i. Comprobacién de la existencia fisica del bien: ubicado o no ubicado
ii.  Codigo Patrimonial (SBN)
g ii. Denominacion
«(v/ iv. Correlativos de inventarios anteriores: 2022 y 2021.
P v. Caracteristicas técnicas: marca, modelo, fipo, serie, medidas, color,

afo de fabricacion, entre otros segin sea aplicable.

vi. Estado de conservacion ( Bueno, Regular, Malo, Chatarra, RAEE)

vii. Condicién de utilizacién del bien, si estd en uso o no, y si no lo estd
registrar el motivo de porque no lo estd.

vii. Ubicacioén fisica (sede, piso, unidad orgdnica y ambiente)
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Xi.

Xii.

Usuario responsable, modalidad (funcionario, CAPy CAS) y N° de DNI.
Los Bienes muebles utilizados por terceros, asesores, consultores,
voluntarios,se asignan a los jefes en donde estan prestando el servicio
Los bienes de uso comun y los bienes que no estdn asignados en uso, se
asignana los jefes de la unidad orgdnica en donde se estdn usando los
bienes 6 a quién designe el jefe.

El jefe de la unidad orgdnica, es el responsable de la asignacion y
enfrega de los bienesdel personal a su cargo, incluso de los descritos en

los puntos ix y x.

c. Verificacion y levantamiento Fisico de bienes Sobrantes

- Verificacion fisica de los bienes sobrantes debe discriminar aquellos que son

propiedad de terceros ya sea persona natural 6 juridica, de aquellos que

son de ofra naturaleza de los que se necesita mayor andlisis de la

procedencia del bien.

- La verificaciéon de los puntos descritos comprende principalmente:

Vi.

Vii.

Viii.

Xi.

Xii.

Indicador del tipo de sobrante: bien de tercero (persona natural o
judicial) o un sobrante de otra naturaleza que amerita andlisis posterior.
Correlativo y etiquetado de Bienes de terceros.- solo es vdlido para
sobrantes de terceros y la etiqueta debe indicar BIEN DE TERCEROS.
Correlativos de inventarios anteriores: 2022 y 2021.

Denominacion

Caracteristicas técnicas: marca, modelo, tipo, serie, medidas, color,
ano de fabricacion, entre otros segun sea aplicable.

Estado de conservacion ( Bueno, Regular, Malo, Chatarra, RAEE)
Condiciéon de utilizacion del bien, si estd en uso o no, y si no lo esta
registrar el motivo de porque no lo esta.

Ubicacion fisica (sede, piso, unidad orgdnica y ambiente)

IMPORTANTE: Los bienes sobrantes reqistrados como bienes de terceros,
No se deben incluir en ninguna ficha de levantamiento ¢ de asignacion
de bienes en uso, pero si reportarlos mediante base de datos Excel en
el entregable correspondiente.

Ademas de registrar el nombre de Usuario y su N° de DNI si el bien es
propiedad de una persona natural ya sea: servidor publico, funcionario,
CAP y CAS 6 de locadores.

En caso los bienes sobrantes de terceros son de propiedad de persona
juridica se debe registrar el nimero de ruc y la razén social de la
empresa.

S| el bien sobrante a levantar, NO es un bien de terceros, se debe

reqistrar y fratar como un bien patrimonial, como se indica en los puntos
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b.ix al b.xii.
- Para el caso de las unidades vehiculares comprenderd la descripcion de las
piezasde la unidad segun se detalla:

i Comprobacion de la existencia fisica del bien: ubicado o no ubicado

i. Codigo Patrimonial (SBN).

ii. Denominacion

iv. Correlativos de inventarios anteriores: 2022 y 2021.

v. Caracteristicas técnicas: remitirse al Anexo N° 03

vi. Estado de conservacién (Bueno, Regular, Malo y chatarra)

vii. Ubicacion (local, oficina, drea).

vii. Condicion de utilizacion del bien, si estd en uso o no, y si no lo esta

registrar el motivo de porque no lo esta.

vii. Usuario responsable, modalidad (funcionario, CAP y CAS) y N° de
DNI.

viii. Deben adjuntar a estos formatos: copia de la tarieta de propiedad del

vehiculo, copia de DNI del personal a cargo (chofer) (Vigente).

d. Retirar etiquetas correlativas de inventario anteriores al ano 2021.

e. Verificacion y levantamiento Fisico Validado directamente.

En esta etapa el proveedor debe considerar un registro de un bien patrimonial

como inventariado y validado correctamente si se constata que:

- El coédigo de barra patrimonial SBN, la etiqueta 2022, la etiqueta 2021 vy el
nUmero de serie (de ser el caso) corresponda tal cual con la verificacion
fisica y el registro patrimonial.

(Considerar que los bienes de adquisiciones 2022 y 2023 no tendrdan todas
estas etiquetas de inventario, debido al ano en el que fueron adquiridos,
por lo que si serd obligatorio la validacion del nUmero de serie, para los

e Ty casos que ameriten).

Q;TZ(Q'I" - / EL proveedor debe remitir para todos los registros definidos de acuerdo alo
’ sefialado en los pdarrafos precedentes, los indicadores para obtener los
i registros en la base de datos del inventario patrimonial 2023.

«(./ f. Casos diferentes al punto anterior e).

P Todos los registros de bienes patrimoniales que no calcen con el caso del
punto e), NO SE DEBE VALIDAR DIRECTAMENTE y debe ser identificado por el
proveedor para que redlice el andlisis correspondiente para definir si el registro
del bien levantado (inventariado) se DEBE VALIDAR con el registro existente
del bien en la base patrimonial del CENFOTUR.

Para lo cual, se sugiere que debe cerciorar, verificando informacién con
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inventarios anteriores, con las adquisiciones 2022, 2023, registro de bajas y

fraslados infermos producidos en el ejercicio 2023 y con otra informacién que

considere pertinente.

Verificacion de informacion: para los bienes levantados que no se validan

directamente y teniendo en cuenta que es un inventario al “barrer” validado,

se debe considerar lo siguiente:

Si el bien tiene codigo patrimonial y la etiqueta 2022 y la etiqueta 2021 y el
numero de serie del bien (segun sea el caso) y/o denominaciéon NO
coincide con el registro patrimonial del bien, debe registrarse con un
estado de "observado” a fin de coordinar con la Encargada de Control
Patrimonial para la identificacion correspondiente del bien.

Si el bien NO tiene cédigo patrimonial y si tiene la etiqueta 2022 y etfiqueta
2021 y el nUmero de serie del bien (segin sea el caso) y la denominacion
corresponde exactamente con el registro patrimonial del bien, SI debe
registrarse como validado.

Si el bien no cuenta ninguna etfiqueta de inventario anteriores, ni
patrimonial, ni placa, ni serie, ni pertenece a ningun tercero, se levantara
como bien sobrante.

Si se dan casos de que un bien tenga mdas de una etiqueta patrimonial, el
inventariador debe validar su levantamiento con el registro patrimonial que
coincida con las caracteristicas, ubicacién y etiquetas de inventario
anteriores

En cualquier otro caso el proveedor debe coordinar con la Encargada de
Control Patrimonial para definir el procedimiento a seguir.

A fin de contar con una validacién eficiente y oportuna se recomienda que
el proveedor consolide los casos de bienes observados de forma interdiaria
para solucionarlos conjuntamente con la Encargada de Control
Patrimonial del CENFOTUR.

h. Identificacion de adquisiciones 2023

e}

En el proceso de levantamiento de informacion, se identificaran las
adquisiciones 2023, en caso que no cuente con la efiqueta patrimonial se
le adherird una que indique adquisicion 2023 con descripcion del bien y
Codigo Patrimonial en coordinacion la responsable de Control Patrimonial,
quien redliza las actividades de facilitadora.

Para solucionar los casos en que se encuentren bienes adquiridos en el 2023
sin etiqgueta patrimonial, previamente la empresa de inventario debera

solicitar a la encargada de Control Patrimonial, quien realiza labores de
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facilitadora, la informaciéon de las adquisiciones cormrespondientes, para
que una vez redlizado la conciliacion patrimonio-contable, el contratista

proceda a etiquetar aquellas adquisiciones 2023 sin etiqueta patrimonial.

Hoja de Captura (Ficha de Levantamiento)

Fichas de levantamiento debidamente firmadas por los usuarios y/o
responsables respectivos. En caso el usuario no se encuentre, por vacaciones,
descanso médico, etc., se deberd registrar en coordinacion con el jefe de la
unidad orgdnica las fichas de levantamiento con la cantidad de bienes que
le correspondan.

Las fichas de levantamiento de Informacién, deberdn ser firmadas por cada
usuario responsable seguidamente después de realizar el proceso de captura
de datos de los bienes in situ.

Cada ficha de levantamiento de informacién debe tener una numeracion
Unica por cada hoja, méaximo debe contener un total de 15 items por hoja.
Deberda tener 3 copias, la 1era copia para el usuario responsable del bien, la
2da para el drea de Control Patrimonial y una 3era copia para ser presentado
en su entregable (que serd recibida por la comision de Inventario 2023).

EL usuario responsable esperard la ficha de Levantamiento de Informacion
para su debida firma maximo al culminar el levantamiento de la ubicacion
correspondiente.
La ficha de levantamiento de informacion listard tanto bienes patrimoniales

como bienes sobrantes (si mostrar el cédigo SBN) que no sean de terceros.

Se deberd tener estricto control en la generacién de fichas de levantamiento

de inventario de los casos expuestos:

o Para bienes patrimoniales indicado en los puntos: b.x, b.xi y bxii de la
“Etapa 2: trabajo de Campo”

o Para bienes sobrantes indicado en los puntos: c.viii, c.ix, cx y c.xi de la

“Etapa 2: trabajo de Campo”

NOTA: Todas las fichas de levantamiento emitidas deben ser suscritas y visadas

por el personal inventariador y el usuario responsable

NOTA: Las unidades vehiculares aparte de contar con el Formato de Ficha de
levantamiento y la Asignacion de Uso de Bienes, deben adjuntar el “Formato
de Ficha Técnica de Vehiculo” Anexo Nro 03, firmmada por el conductor
responsable y/o segun corresponda, por el inventariador y elsupervisor general

de inventario.
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j. Efiquetado de Toma de Inventario

- Colocaciéon de etiquetas de material autoadhesivo, cuyo pegamento o
adhesivo sea firme, resistente y duradero, dificil de remover, en poliéster de
forma rectangular de aprox. 20mm x 35 mm, con numeracion correlativa,
fondo color blanco yletras negras (logo institucional); segin modelo de la

figura 1:

Etiqueta Preliminar

Figura = 1

INV. 2023
WOWORE TN O

00001

- H diseno de la etiqueta estard sujeto a las modificaciones que se consideren
pertinentes respectivamente aprobadas por la comisién de inventario.
- Lasimbologia de cédigos de barra a utilizar para imprimir los cédigos de barras
en las etiquetas de correlativos de inventario, debe ser de preferencia con las

simbologias: “CODE 128" 6 con “INTERLEAVED 2 OF 5" 6 con otra simbologia

recomendada por el proveedor que permita leer la barra mediante lector de
coédigo de barra en un rango esperado de enfre 5 a 30 cm, de no poder el

proveedor confeccionarlas de esta manera, se espera que de forma minima

e permita la lectura en un rango MINIMO de entre 10 y20cm.
Q;Zéﬁ p / - Es por cuenta del Contrafista la impresibn y colocaciéon de todas las
efiquetas.
7
«_(_/ RECOMENDACIONES DE ETIQUETADO: la colocacion de la etiqueta debe ser
' P LEGIBLE, es necesario pensar en un espacio en donde no se oscurezca, doble o

dafe facilmente. Evitar en lo posible los pliegues o bordes del bien o los sifios
que puedan quedar cubiertos por ofro elemento.

La orientacion de la etiqueta puede ser en "valla", es decir horizontal, sobre una
superficie plana y amplia, o en "escalera" cuando hay muchas etfiquetas, o
vertical cuando la superficie no fiene otra posibiidad que ser cilindrica o

angosta.
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El haz de luz del lector debe cubrir y/o recorrer todas las barras del cédigo como
si la superficie siempre fuera plana.

Esta etiqueta debe estar colocado de preferencia, si la naturaleza y situacion
del bien lo permite, conjuntamente con el nUmero de serie del bien, si fuera el
caso y/o con las demds etiquetas de inventario y patrimoniales de anos
anteriores.

El proveedor es responsable de realizar la verificacion de la impresion del
Codigo de Barras en una muestra de un grupo de bienes, para confirmar que

se lea correctamente.

2. Delas Facilidades proporcionadas por el CENFOTUR a través de la Comisién

de Inventario.

a. Un ambiente para la realizacion del servicio de toma de inventario fisico
general.

b. Entregar al contratista la Resolucion Administrativa que designa a la Comision
de Inventario 2023 del CENFOTUR.

c. La base de datos de bienes pafrimoniales al 31 de diciembre de 2023, la
documentacion de nuevas adquisiciones del ejercicio 2023, relaciéon de los
bienes dados de alta, baja, disposicion de bajas y Afectados en Uso si lo
hubiera, con la finalidad de conciliar. Para lo cual la Comisién solicitard dicha
informacion a la Encargada de Control Patrimonial.

d. La base de datos de inventarios anteriores del ano 2022 y 2021, en formato
Excel, si la empresa a ejecutar el inventario 2023 lo requiere para realizar una
adecuada conciliacién patrimonial. Para lo cual la Comisién solicitard dicha
informacion a la Encargada de Control Patrimonial.

e. Coordinar, el horario y la disposicion de los responsables de cada ambiente
y/o uso de los bienes a inventariar y para el etfiquetado posterior, segun
corresponda; asi como la inamovilidad de los bienes, con la finalidad de no
alterar el Cronograma y el tfiempo de ejecucion aprobado.

f. Durante el periodo del servicio de foma de inventario, el CENFOTUR brindard
las facilidades al personal del contratista para el acceso a los locales.

g. Listado del personal que labora en el CENFOTUR (Para lo cual la Comision
solicitard dicha informacion a la Unidad de Recursos Humanos).

h. Los Ultimos saldos contables de bienes patrimoniales (Para lo cual la Comisién
solicitard dicha informacion a la Unidad de Contabilidad).

i. Comunicarse y coordinar con aquellos usuarios responsables que no firmen sus

formatos de: “Ficha de Levantamiento de Informaciéon u Hoja de Captura” y/o
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la “Ficha de Asignacién de Bienes en Uso", después de que el proveedor
informe la relacion de personas que no han firmado habiéndoles solicitado

dicha firma en repetidas oportunidades.

f. Otrainformacion necesaria para la realizacion del servicio de inventario

g. La Administracion y Supervision del servicio estard a cargo de la Comision de

Inventario 2023 del CENFOTUR.

h. La representante de Control Patrimonial actuard como facilitador.

6.2,

1.

CONCILIACION PATRIMONIAL Y CONTABLE DEL INVENTARIO 2023
Etapa 1: Trabajo de escritorio y Conciliacién Patrimonial Preliminar.

Confrontar los resultados de la verificacion fisica con la base de datos
patrimonial basada en el SIGA-MEF y el inventario fisico, analizando las
diferencias que puedan existir, con el fin de conciliar en base a los registros

patrimoniales disponibles.

Determinar los bienes patrimoniales faltantes por cuentas contables y por

usuarios responsables para cada una de las sedes.

Coordinar con la comisiéon de inventario 2023 la realizacion de buUsquedas in situ
en cada sede, de los bienes resultantes como “faltantes” antes de decidir

conciliarlos con registros sobrantes.

Determinar los bienes patrimoniales sobrantes por usuarios responsables
asociados para cada una de las sedes.

Efectuar la correspondiente conciliacion patrimonial considerando en ler

lugar solo los bienes faltantes y sobrantes de la misma sede, teniendo en
cuenta la informacién histérica del bien en inventarios anteriores.

Remitir la relacion de bienes faltantes y sobrantes que han sido conciliados
patfrimonialmente en esta etapa de gabinete preliminar, cuyo reporte debe
estar adecuado a los requerimientos que indique la comision de inventario
2023 y la Encargada de Control Patrimonial para poder redlizar la aprobaciéon
de solo aquellos registros correctamente conciliados.

Determinar los bienes patrimoniales por cuentas contables y sus saldos.
Efectuarla valuaciéon comercial y catalogacion de los bienes sobrantes que no
son bienes de terceros.

La realizacién de la conciliacion del inventario al 31.12.2023, incluidas las compras
adquiridas durante el ejercicio 2023, previa verificacion fisica documentada, los
mismos que se encuentran registrados, codificados y asignados por usuario en la

base de datos.
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Etapa 2: Conciliacién Patrimonio-Contable.

Confrontar los resultados de la verificacion fisica y de la conciliacion pre-liminar
conla base de datos patrimonial y los registros contables patrimoniales al 31 de
diciembre de 2023, analizando las diferencias que puedan existir y efectuando
el cdlculo de la depreciacion de activos fijos.

La conciliacion contable se realizard respecto de los bienes muebles de
propiedad del CENFOTUR.

Investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones
quecorrespondan.

Proponer las reclasificaciones y/o ajustes que correspondan, como resulfado
del inventario fisico en confrontacion con el inventario patrimonial y la
conciliacion contable respectiva.

Efectuar el proceso de conciliacién FINAL de los bienes faltantes y los sobrantes

RESTANTES, para identificar bienes que pudieran encontrarse en la condicion de
faltantes en un drea y sobrantes en ofra, por ejemplo. Para lo cual es responsabilidad
del Contratista emplear soélidos criterios de “empate” para conciliar sin
equivocacioén los bienes de la base de datos de inventario.

Contrastar definitivamente los resultados del inventario fisico, en valores, y por
cuenta contable, con el registro Patrimonial-Contable considerado en los
Estados Financieros del CENFOTUR al 31.12.2023, para lo cual deberd revisar la
correctaaplicacion de las sub cuentas contables, segun las caracteristicas y valor
delos mismos, asi como los cdlculos de ajuste y depreciacion del ejercicio 2023 y
de ejercicios anteriores, debiendo redlizar las debidas recomendaciones y
presentar los correspondientes proyectos de asientos de ajuste, de presentarseel
caso.

Adicionalmente, agotado el cruce de informacion fisica, el Contratista debera
informar al CENFOTUR a través del informe final sobre los bienes que finalmenteno
ubique de acuerdo con el proceso del inventario, asi como de los bienes que
en la base de datos tienen registrada una caracteristica distinta a la levantada
por ellnventaiador.

Remitir la relacion de bienes faltantes y sobrantes del proceso de conciliacion
FINAL etapa de gabinete FINAL, cuyo reporte debe estar adecuado a los
requerimientos que indique la comisién de inventario 2023 y de la Encargada
de Control Patrimonial para poder redlizar la aprobacion de solo aquellos
registros correctamente conciliados.

Suscripciéon del Acta de Conciliacion Contable.

3. Etapa 3: Actividades Complementarias Post-Conciliacion

RE-Etiquetado de cédigo Patrimonial:
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Colocado de las etiquetas de cdédigo patrimonial en todos los bienes
inventariados y conciliados comrectamente, aprobados previamente, para
comprobar que se realizé adecuadamente el cruce final patrimonial. Estas
efiquetas de material autoadhesivo, cuyo pegamento o adhesivo sea resistente,
duradero, dificil de remover, en poliéster deben tener fondo blanco con letras

negras con dimensiones de 50 mm x 25 mm y su logo institucional, segun modelo:

‘ CENFO‘I’UR‘ [
V

CODIGO

74087700 c6pIGo
—— \0001 |I |II‘II| II II =
DENOMINACION
BN —_ MONITORACOLOR Afio

INVENTARIO

La simbologia de cédigos de barra a utilizar para imprimir los cédigos de barras
en las etfiquetas patrimoniales debe ser de preferencia con las simbologias:

“CODE 128" 6 con “INTERLEAVED 2 OF 5" 6 con ofra simbologia recomendada

por el proveedor que permita leer la barra mediante lector de cédigo de barra
en un rango esperado de entre 5 a 30 cm, de no poder el proveedor
confeccionarlas de esta maneraq, se espera que de forma minima permita la

lectura en un rango MINIMO de entre 10y 20 cm.

RECOMENDACIONES DE ETIQUETA: la colocacion de la etfiqueta debe ser
LEGIBLE, es necesario pensar en un espacio en donde no se oscurezca, doble o
dane facilmente. Evitar en lo posible los pliegues o bordes del bien o los sitios
que puedan quedar cubiertos por ofro elemento.

La orientacion de la efiqueta puede ser en "valla", es decir horizontal, sobre una
superficie plana y amplia, o en "escalera" cuando hay muchas etiquetas, o
vertical cuando la superficie no tiene ofra posibilidad que ser cilindrica o
angosta.

Esta etiqueta debe estar colocado de preferencia, si la naturaleza y situacion
del bien lo permite, conjuntamente con el nUmero de serie del bien, si fuera el
caso y/o con las demds etiquetas de inventario y patrimoniales de afos
anteriores.

El haz de luz del lector debe cubrir y/o recorrer todas las barras del cédigo como
si la superficie siempre fuera plana.

El proveedor es responsable de realizar la verificacion de la impresion del
Codigo de Barras en una muestra de un grupo de bienes, para confirmar que

se lea correctamente.



os2023.899
Sello

os2023.899
Sello

os2023.899
Sello


-

CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR — BASES INTEGRADAS

De la Actudlizacién a los sistemas SIGA-MEF y SINABIP:
Actudlizar los registros de fodos los bienes inventariados y conciliados
correctamente, aprobados previamente, en el Sistema de Informacion Nacional
de Bienes Estatales -SINABIP (Los accesos serdn facilitados por Control Patrimonial y
de existir falla técnica en el sistema, serd coordinado con los funcionarios de la
DGA a través de Control Patrimonial).
En el Modulo de Patiimonio del SIGA MEF en base a la informacion de los
registros de bienes patrimoniales obtenida en el levantamiento fisico y/o digital,
que hayan sido conciliados sin equivocaciéon, aprobados por la comisién y la
Encargada de Confrol Patrimonial comprendiendo el detalle técnico y la
ubicacién de los bienes muebles patrimoniales.
Segun las opciones que cada sistema brinde para actualizar los datos de los
bienes estas actividades deberdn ser supervisadas por la Comision de Inventario.
La comision de Inventario también solicitard los usuarios y permisos de acceso al
SIGA-MEF Médulo Patrimonial a la Oficina de Gestion de Tecnologias de
Informacion (OGTl), las opciones que el proveedor utilizard para realizar la
actualizacion  del inventario, los desplazamientos y las caracteristicas
aprobadas, son las siguientes:

o Seguimiento y Control —> Asignacion.

o Mantenimiento - Inventario - Registro.

o Utiitario - Exportacion e Importacion de Inventario Fisico.

Ficha de Asignacién de Bienes en USO:

La asignacion de los bienes muebles patrimoniales a cada usuario
responsable como: funcionarios y frabajadores CAP, CAS y OTROS bajo el
régimen confractual que lo disponga, se le efectuard y se dejara
documentado utilizando el formato denominado: “Ficha de Asignacion en Uso
de Bienes" debidamente firmado de ser posible.

Cada ficha de asignacién en uso de bienes debe tener una numeracion Unica
por cada hoja, maximo debe contener un total de 15 items por hoja.

Deberd tener 3 copias, la lera copia para el usuario responsable del bien, la
2da para el drea de Control Patrimonial y una 3era copia para ser presentado
en su entregable (que serd recibida por la comision de Inventario 2023).

NOTA: La ficha de asignacion de las unidades vehiculares a generar para

cada usuario responsable, se realizard segun el formato del Anexo Nro 05.

De la Tasacién:
Se tasardn o valorizardn los bienes muebles sobrantes que no sean de terceros

(Dicha tasacién se deberealizar de acuerdo con lo dispuesto por el Reglamento
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Nacional de Tasaciones del PerU.

Para aquellos bienes que se estima seguirdn operativos cuya vida Util adicional
estimada es superior a 3 anosy que se encuentren totalmente depreciados con
valor residual de $/.1.00. La estimacion de la nueva vida Util serd realizada por

Perito Tasador.

Reclasificacion de Cuentas Contables:

Bl contrafista teniendo en cuenta la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales” y
la Resolucién Directoral N° 011- 2018-EF/51.01 y sus modificatorias, recomendard
efectuar las reclasificaciones necesarias, de darse el caso, para lo cual debera

presentar los correspondientes asientos de ajuste.

Bienes en proceso de reparacién o mantenimiento:

Estos casos se deberdn constatar su existencia y solicitar la documentacion que
sustente su salida (copia de la Orden de Salida, debidamente suscrita) y serdn
considerados dentro del ambiente donde se encuentren ubicados y/o a cargo

del usuarioquien autorizé su salida.

De las Facilidades proporcionadas por el CENFOTUR, a través de la
Comisién de Inventario 2023.
a. Informacion contable correspondiente al ejercicio 2023.

b. Toda la informacién necesaria para la realizaciéon del servicio.

7. PLAZO DE RESPONSABILIDAD

El plazo de responsabilidad del Contratista serd por un periodo de un (01) afo.

8. ENTREGABLES

El proveedor deberd presentarlos siguientes entregables:

8.1 Primer Entregable

qa)

b)

El proveedor presentard un Plan de trabajo y el Cronograma de ejecucién del
servicio, en el plazo de dos (02) dias calendario contados a partir del dia siguiente
de la suscripcién del contrato.

El CENFOTUR a través de la Comision de Inventario de Bienes Patiimoniales, aprobara
el Plan de Trabajo y cronograma de ejecucion, dentro de un plazomdaximo de tres

(03) dias calendario de recepcionado. Siendo esta aprobaciéon requisito
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indispensable para el inicio de las actividades, los mismos que deben tomar en
cuenta las fechas establecidas en el Art.36° de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 y

ofras disposiciones establecidas por la DGA.

8.2 Previo alinforme del segundo entregable
B proveedor presentard un (01) Informe de avance a los treinta (30) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de aprobado el Plan de Trabajo y el
Cronograma de ejecucion porla Comision de Inventario de Bienes Patrimoniales,
el cual deberd contener por lo menos los siguientes puntos:
e Resumen Ejecutivo
e Breve descripcion de la metodologia utilizada en cada fase,
¢ Informe de problemas y/o dificulfades encontradas,
¢ Informe de Conclusiones
e Informe de observaciones encontradas y recomendaciones
El Informe de avance, deberd ser firmado por el Coordinador y Supervisor del
Inventario.
El avance deberd comprender, como minimo, el setenta y cinco por ciento (75%)
de los bienes debidamente etiquetados, considerados en el servicio materia de
contrataciéon en la etapa de levantamiento de informacion, incluir diagrama

porcentual del avance en la ejecucion del servicio.

Los documentos que deberdn adjuntarse al Informe de avance son:

a) Eldocumento de ingreso emitido por el proveedor donde detalla los equipos
informdaticos, materiales, Instrumentos de trabajo para el desarrollo del servicio
tanto de la Sede Central y Centros Filiales,el cual debe estar visado por el personal
de Seguridad y Vigilancia,los mismos que deben ser visados por la Comision de
Inventario de Bienes Patrimoniales.

b) Cronograma de ejecucién del servicio con el avance de las actividades
culminadas, en proceso y pendientes.

c) Formatos de Acta de Inicio de Toma de Inventaiio, Sede Central y por cada
Centro Filial, debidamente firmados.

d) Relacién de cantidades de avance: firmadas, en proceso y pendientes de las
fichas de levantamiento asi como la entrega digital en formato pdf de cada
una de las “Fichas de Levantamiento de Infomacion” emitidas con numero
corelativo de inventario y cédigo patrimonial, debidamente firmadas por
el usuario, el inventariador y el visto bueno del supervisor del inventario tanto
de la Sede Cenfral como de los Centros Filiales de Cusco y Chiclayo
respectivamente.

e) ‘“Las Fichas de Levantamiento de Informacién” no deben tener:
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Borrones o enmendaduras, Ausencia de caracteristicas de los bienes.
Ausencia de la firma del usuario responsable e Inventariador, Registro de
bienes cuya denominacion no esté de acuerdo conlo estipulado en el

Catdlogo Nacional de la DGA vigente.

f)  Archivo en Excel de los registros inventariados/levantados por la empresa de

inventario a nivel nacional que incluird la siguiente informacion:

e Para bienes PATRIMONIALES:

iv.

Vi.

Vii.

viii.

Codigo SBN.

Correlativo de inventario 2023.

Correlativo de inventarios anteriores 2022 y 2021 si los tuviera.
Denominacién del bien, estado de conservacion y todas sus caracteristicas
técnicas segun sea: mueble, equipo, maquinaria 6 vehiculo.

Datos de ubicacion: sede, ubicacion, piso donde se encontraron.

Usuario responsable al que se le asignaron los bienes, nUmero de DNI, la
unidad orgdnica ala que pertenece, modalidad de contrato: funcionario,
servidor publico: CAP, CAS u OTROS.

Datos de registro de levantamiento: fecha de inventario, ficha de
levantamiento firmada, si fuera el caso

Indicadores: indicador de bien validado directamente en levantamiento
cuyo valor serd diferente a los validados seguidamente posterior al
levantamiento, dentro de la etapa de campo.

IMPORTANTE: se deberd ademds remitir el registro del bien patrimonial
original, (informacién que serd suministrada por la comision de inventario
2023 en coordinacién con la Encargada de Control Patrimonial) y
enfregado al proveedor, en la misma hoja de Excel al costado de los datos
del registro del bien levantado, con la finalidad de constatar las diferencias
que el proveedor analizé para conciliar.

Condicion de Utilizacion y detalle de la no utilizacion del bien si fuera el

Cdaso.

e Para bienes SOBRANTES:

Vi.

Indicador de sobrante: si es sobrante de terceros 6 sobrante de ofra
naturaleza.

Correlativo de inventario 2023.

Correlativo de inventarios anteriores 2022 y 2021 si los tuviera.
Denominacion del bien, estado de conservacion y todas sus caracteristicas
técnicas sea mueble, equipo, maquinaria 6 vehiculo.

Datos de ubicacion: sede, unidad orgdnica, ubicacion.

Si el sobrante es de fercero y es persona natural colocar: nombres

completos del Usuario, nUmero de DN, la unidad orgdnica que lo contratd
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vii. Si el sobrante es de tercero y es persona juridica colocar: razén social,
numero de RUC, la unidad orgdnica que lo contratd

vii. Si el sobrante no es de tercero, entonces se debe colocar: Usuario
responsable al que se le asignaron los bienes, nUmero de DNI, la unidad
orgdnica ala que pertenece, moddlidad de contrato: funcionario, servidor
publico: CAP, CAS u OTROS.

ix. Datos de registro de levantamiento: fecha de inventario, ficha de
levantamiento firmado si fuera el caso Y SI NO ES SOBRANTE DE TERCERO.

x. Condicién de Utilizacién, el detalle de la no ufilizacion del bien si fuera el

caso siempre que EL SOBRANTE NO SEA DE TERCERO.

8.3 Segundo Entregable

Informe de los avances logrados del inventario senalado en los TDR y aprobada

por la Comisién de Inventario, con plazo de entrega de cuarenta y cinco (45)

dias calendario, contados desde el dia siguiente de aprobado el Plan de Trabajo

y el Cronograma de ejecucion, el cual deberd contener por lo menos los

siguientes puntos:

- Resumen Ejecutivo

- Breve descripcion de la metodologia utilizada en la practica.

- Descripcion de las tareas o labores ejecutadas en el periodo del servicio.

- Descripcion de los problemas encontrados, si se hubiesen presentado y
recomendaciones para superarlas.

- Ofros puntos que considere de interés y de aporte para la mejora del
servicio.

- Conclusiones.

Los documentos que deberdn adjuntarse al Informe de avances logrados

del inventario son:

a)

b)

c)

Cronograma de ejecucion del servicio con el avance de las actividades
culminadas, en proceso y pendientes.

El avance del servicio deberd comprender, como minimo, el noventa y nueve
por ciento (99%) de los bienes debidamente etiquetados, considerados en el servicio
materia de contratacién, relacionado a la etapa de levantamiento de
informacién. Incluir diagrama porcentual del avance en la ejecucion del
servicio.

Informe técnico adjuntando reportes en Excel, con los cdlculos debidamente
sustentados de la estimacion de la nueva vida Util para activos fijos operativos
de los que se estima seguirdn en esta condicién al menos los 3 afos siguientes y

gue se encuentren totalmente depreciados con un valor en libros a un sol, asi
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d)

e)

f)

g)

h)

b))

k)

como modificar la nueva vida Util de los activos por cambio de estimacion aun

funcionando, firmado por su Contador y Perito Tasador, de acuerdo con los

criterios establecidos en la Directiva N° 005-2016-EF/51.01.

Sobre la base del inventario fisico de bienes muebles patrimoniales, actualizar y

registrar en el Sistema SIGA-MP al 31.12.2023, la estimacion de la nueva vida Util para

activos fijos operativos de los que cuya vida Util adicional estimada es superior

a 3 anos siguientes y que se encuentrentotalmente depreciados con un valoren

libros a un nuevo sol, asicomo modificar la nueva vida Util de los activos por

cambio de estimacion aun funcionando.

Acta, debidamente firmado, por la Comision de Inventario y el Contratista, de

haber cumplido con el Re-etiquetado del cédigo patrimonial oficial de aquellos

registros de todos los bienes patrimoniales validados directamente, como los
validados posteriormente en la etapa de campo, asi como de aquellos
conciliados patrimonialmente en la etapa de gabinete, tanto para la Sede

Central como los Centros Filiales.

Acta, debidamente firmado, por la Comision de Inventario y el

Contratista de haber cumplido con el efiquetado de las adquisiciones

2023 de aquellos vdalidados directamente, como los validados

posteriormente en la etapa de campo, asi como de aquellos conciliados

patrimonialmente en la etapa de gabinete.

Todos los Formatos fisicos de “fichas de Levantamiento de Informacion” de la

Sede Central y Centros Filiales debidamente firmados y con cargo de entrega a

cada usuarioresponsable, organizados por unidad orgdnica y usuario responsable.

“Las Fichas de Levantamiento de Informacion” no deben tener:

- Bormones o enmendaduras, Ausencia de caracteristicas de los bienes.

- Ausencia de la fima del usuario responsable e Inventariador, Registro de
bienes cuya denominacion no esté de acuerdo conlo estipulado en el
Catdlogo Nacional de la DGA vigente.

Reporte en formato Excel de Bienes Sobrantes que no son de terceros quebrado por:

sede, unidad orgdnica y usuario, ordenado por correlativo de inventario.

Reporte en formato Excel de Bienes patrimoniales Faltantes con la informacién con

que fue entregado al proveedor entregado por la comisidon de inventario 2023

quebrado por: sede, unidad orgdnica y usuario ordenado por coédigo patrimonial.

Reporte de bienes patrimoniales inventariados quebrado por: sede, unidad

orgdnica y usuario ordenado por correlativo de inventario.

Archivo en Excel de la conciliacion de los registros levantados por la empresa de

inventario a nivel nacional, todos los validados directamente, como los

validados posteriormente, asi como de aquellos conciliados patrimonialmente

en gabinete 6 escritorio que incluird la siguiente informacion:
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e Para bienes PATRIMONIALES:

iv.

Vi.

Vii.

Viii.

Coédigo SBN.

Correlativo de inventario 2023.

Correlativo de inventarios anteriores 2022 y 2021 si los tuviera.
Denominacion del bien, estado de conservacion y todas sus
caracteristicas técnicas segun sea: mueble, equipo, maquinaria 6
vehiculo.

Datos de ubicacién: sede, ubicacion, piso donde se encontraron.
Usuario responsable al que se le asignaron los bienes, nUmero de
DNI, la unidad orgdnica a la que pertenece, moddlidad de
contrato: funcionario, servidor pUblico: CAP, CAS u OTROS.
Datos de registro de levantamiento: fecha de inventario, ficha de
levantamiento firmada, si fuera el caso.

Indicador si el registro levantado fue registrado originalmente

como un sobrante o no.

Indicadores: indicador del bien vdlidado directamente en

levantamiento, indicador de los validados seguidamente a fase de
levantamiento y el indicador de los conciiados en gabinete

posterior ala etapa 2: Trabajo de Campo.

IMPORTANTE: se deberd ademds remitir el registro del bien patrimonial

original (informacién que serd suministrada por la comisiéon de inventario

2023 en coordinacién con la Encargada de Control Patrimonial) y

entregado al proveedor, en la misma hoja de Excel al costado de los datos

del registro del bien inventariado, con la findlidad de constatar las

diferencias que el proveedor analizé para conciliar.

X.

Condiciéon de Utilizacién y detalle de la no utilizacion del bien si

fuera el caso.

e Para bienes SOBRANTES:

Vi.

Indicador de sobrante: si es sobrante de terceros 6 sobrante de
ofra naturaleza.

Correlativo de inventario 2023.

Correlativo de inventarios anteriores 2022 y 2021 si los tuviera.
Denominacién del bien, estado de conservacion y todas sus
caracteristicas técnicas sea mueble, equipo, maquinaria 6
vehiculo.

Datos de ubicacién: sede, unidad orgdnica, ubicacion.

Si el sobrante es de tercero y es persona natural colocar: nombres
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completos del Usuario, nimero de DNI, la unidad orgdnica que lo
contraté

vii. Si el sobrante es de tercero y es persona juridica colocar: razén
social, nUmero de RUC, la unidad orgdnica que lo confratd

viii. Si el sobrante no es de tercero, entonces se debe colocar:
Usuario responsable al que se le asignaron los bienes, nUmero de
DNI, la unidad orgdnica a la que pertenece, moddlidad de
contrato: funcionario, servidor puUblico: CAP, CAS u OTROS.

ix. Datos de registro de levantamiento: fecha de inventario, ficha de
levantamiento firmado si fuera el caso Y SI NO ES SOBRANTE DE
TERCERO.

x. Condicién de Ufilizacién, el detalle de la no utilizacion del bien si
fuera el caso siempre que EL SOBRANTE NO SEA DE TERCERO.

m) Acta de Conciliacién Contable-Patrimonial de Bienes muebles, suscrita por los
involucrados en la mencionada actividad, segundirectivas senaladas.

n) Con el Acta de Conciliacion Contable-Patrimonial se incluird el reporte detallado
y sumario incluyendo los bienes patrimoniales encontrados y faltantes, quebrado por
cuenta contable y ordenada por fecha de adquisicion y cédigo patrimonial.

0) La actudlizaciéon mediante el registro de los bienes en el Mddulo de Bienes SINABIP
web, utiizando el Proceso 6: Inventario sin Archivo ZIP, los registros de los Actos
de Gestion de los Bienes Muebles, segin corresponda para la presentacion del
inventario patrimonial de Bienes Muebles correspondiente al aino 2023. Salvo alguna
ofra disposicion legal que comunique la DireccionGeneral de Abastecimiento
parala presentacion delinventario. El proveedor deberd remitir los archivos de Excel
y/o los archivos de texto de fodos los procesos a cargar, que el proveedor ha usado

para actuadlizar dicha informacion.

8.4 Tercer Entregable

g/ T Para el Tercer Entregable el Contratista deberd entregar lo siguiente:

a) E postor ganador emitird un “Informe Final de la Toma de Inventario fisico
general”, con plazo de entrega de cincuenta (50) dias calendario, contados
desde el dia siguiente de aprobado el Plan de Trabajo y el Cronograma de
ejecucion. El avance del servicio deberd comprender, el cien por ciento (100%)

del cumplimiento de los TDR.

El Informe Final de inventario, deberd contener por lo menos los siguientes
puntos:
- Resumen Ejecutivo

- Breve descripcién de la metodologia utilizada en la practica.
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b)

c)

d)

e)

f)

- Descripcion de las tareas o labores ejecutadas en el periodo del servicio.
- Descripcion de los problemas encontrados, si se hubiesen presentado y
recomendaciones para superarlas.
- Ofros puntos que considere de interés y de aporte para la  mejora del
servicio.
- Conclusiones.
B Informe  Fnal  del Inventaio, debe contener el ACIA DE
CONCILUACION CONIABLE- PAIRMONIAL debidamente fimado por los
responsables que la normativa nacional establece en esta materia y deberd
incluir las conclusiones y recomendaciones que considere pertinentes.
Deberd adjuntar en fornato PDF el Informe Final y el Acta de Conciiacion
Patimonio-Contable del Inventario que ha presentado al aplicativo SINABIP
de la DGA, conforme los formatos confenidos en los Anexos del presente
documento.
B Informe de tasaddn de los bienes solbrantes considerando el método segun
Reglamento Nacional de Tasaciones, calculo segun su estado y/o condicion y
reporte de los bienes propuestos para dar de alta de los bienes sobrantes que
no son de terceros. Ordenados por descripcion, ubicacion, el cual debera
incluir el valor de tasacion sifuera el caso y fotos de cada sobrante (VER ANEXOS).
Presentar el formato de “Sustento de Inventario™ emitido por el Médulo de Bienes
Muebles SINABIP web o el que la Direccion General de Abastecimiento
disponga, que comprueba la presentacion y finalizacion del Inventario
Patrimonial Anual 2023.
Acta de actudlizacion firmada por la comision de inventario 2023 y el
Confratista, de haber cumplido con la actudlizacién en el SSIGA MP del MEF. De
solo aquellos registros patimonides aprobados por la combion de invenfario en
coordinacién conla Encargada de Control Patrimonial.
Todos los Formatos de “Fichas de asignacién en uso de bienes" organizados por
unidad orgdnica y usuario responsable, de laSede Central y Centros Filiales
debidamente firmados y con cargo de entrega a cada usuario responsable. De
no presentar dichos formatos firmados, el proveedor debe enviar la justificacion
correspondiente de las fichas no firmadas.
Formato de Actas de cierre del inventario patrimonial 2023 de la Sede Central
y filiales.
Presentar el Inventario fisico de bienes inmuebles 2023 del CENFOTUR de forma
impresa y/o digital, debidamente visado por el contratista, considerar adjuntar la
ficha registral de cada inmueble.
Los entregables deberdn ser presentados en formato digital entiéndase en soporte

de USB y/o Link de descarga, debiendo presentarse los Entregables requeridos:
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- En archivo Excel, todos y cada uno de los listados y reportes solicitados, uno

por cada hoja de Excel.

- En archivo Excel, una hoja con la "Base de Datos Final del Inventario

Patrimonial 2023".
- En formato PDF de todos los reportes impresos solicitados.

- Y adicionalmente el escaneado de todos los formatos de Levantamiento
(Hoja de captura) y de asignacion de bienes patrimoniales en uso por persona

en forma correlativa, debidamente firmadas.

NOTA: todas las hojas de Excel pueden estar en un solo archivo de Excel si el

proveedor lo ve conveniente, maximo se esperan 03 archivos de Excel.

Reportes Finales a presentar: Los mismos que deben mostrar: ubicacién, sede,
unidad orgdnica, piso, cédigo patrimonial, correlativo de etiquetade inventario
2023, denominacion de la DGA, estado de conservaciéon, marca, modelo,
serie (nUmero de motor en caso de vehiculo), medidas, color, observaciones,
situacién del bien (en uso o no), usuario responsable.

Los reportes contables detallados debe contener: fecha de adquisicion,
numero de documento de adquisicion, valor de adquisicion, para los
depreciables: depreciaciéon acumulada y valor neto al 31/12/2023.

Todos los reportes deben estar visados por el contratista y cada uno debe contar
con su respectiva hoja de Excel por separado para comprobar el reporte impreso,
la hoja de informacién en cuestion puede contener mds informacién que la
mostrada en el informe impreso, pero nunca menos que este (revisar el punto:
"Base de datos del Inventario Patrimonial 2023 a presentar”), fomando esto en

consideracion el proveedor debe presentar los siguientes reportes:

1. Listado general de bienes muebles inventariados, patrimoniales y sobrantes al
31.12.2023, con todas sus caracteristicas completas, quebrado por sede vy
ordenado por correlativo de inventario 2023.

2. listado valorizado (contable) de los bienes, donde se muestre el valor
histoérico, depreciacion y valor neto, visado por el Contador(a) Publico
Colegiado designado por la empresa, quebrado por cuenta contable,
ordenado por fecha de adquisicion y codigo patrimonial. Los valores de
adquisicion, de depreciacion acumulada y valor neto deben de cuadrar
con el Acta de Conciliaciéon Patrimonial-Contable (anexo Nro 09).

3. Resumen de movimiento de las cuentas, donde se muestre: El Saldo Inicial,
al  31.12.2022, Altas, Bajas, y el Saldo Final al 31.12.2023, por quiebre de

subcuentas, donde se muestre la cantidad y valor histérico.
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11,

Resumen de Valores Contables, donde se muestre: por cuenta y
subcuentas contables la cantfidad de bienes y sumariado los valores de:
adquisicion, depreciacion inicial, depreciacion del ejercicio, depreciacion
acumulada y valor neto. De acuerdo con el Plan de cuentas del
CENFOTUR, y del Plan ContableGubernamental (anexo Nro 10).

Listado de bienes en uso de la entidad, quebrado por sede y aho de
adquisicion desde el mds antiguo al mds reciente. Ordenado por fecha de
adquisicion y correlativo de inventario 2023.

Nota: Este reporte deberd contar, al comienzo de cada sede, un cuadro

resumen de canfidades (CROSSOVER), entre ubicacion de la sede

(vertical) vs ano de adquisicion (horizontal del mds antiguo al mds

reciente).

Listado de bienes que no se encuentran en uso por la entidad, quebrado por
sede, detalle de situacion de NO utilizacion y ubicacién, ordenado por fecha
de adquisicion y correlativo de inventario 2023.

Nota: Este reporte deberd contar, al comienzo de cada sede, un cuadro

resumen de cantidades (CROSSOVER), entre ubicacién de la sede

(vertical) vs Detalle de NO uso del bien.

Listado valorizado (contable) de los bienes totaimente depreciados (valor
de 1 §/.), con su respectivo nuevo valor de tasacién y nueva estimacion
de vida Uil (en afos), que podrdan seguir operativos en al menos los 3 anos
siguientes, quebrado por cuenta contable y ordenado por coédigo
patrimonial.

Nota: Este reporte deberd contar, al comienzo, con un resumen por

cuenta contable.

Listado valorizado (contable) de los bienes dados de Baja en el gjercicio
2023, con su respectivo nimero de Resolucion, fecha y causal de baja de
cada bien, quebrado por resolucion de baja.

Nota: Este reporte deberd contar, al comienzo, con un resumen por
cuenta contable.

Listado de bienes con disposicién final realizados en el ejercicio 2023, con su
respectivo nimero de Resolucién, fecha, acto de disposicion vy tipo y razon
social del beneficiario, quebrado por resolucion.

Reportes de bienes dados de baja pendientes de Disposicion del ejercicio
2023, quebrado por sede y resolucion de baja, ordenado por codigo

patrimonial.

Listado de bienes afectados en uso, detectados en el ejercicio 2023 quebrado
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

por sede, ordenado por correlativo de inventario.

Listado de bienes prestados por CENFOTUR a otras entidades, detectados en el

ejercicio 2023 quebrado por sede, ordenado por correlativo de inventario.

Listado de bienes patrimoniales propiedad de CENFOTUR al 31.12.2023, con
todas sus caracteristicas completas, quebrado por sede y ordenado por

correlativo de inventario 2023 (anexo Nro 08).

Listado de bienes Sobrantes, que no sean de terceros, el cual deberd incluir el
valor de fasacion (descripcion DGA, marca, modelo, serie, fipo, medida,
color, estado de conservacion, situacion de utilizacion) debidamente

visado por el tasador. Adjuntando fotografias, quebrado por sede y clase de

bien SBN y ordenado por descripcion (anexo Nro 12).

Listado de bienes Faltantes, precisando el codigo patrimonial, descripcion
DGA, caracteristicas técnicas, valores contables, informaciéon de adquisicion,
ubicacién, responsable y unidad oganiza histéricas, quebrado por sede y
ordenado por codigo patrimonial (anexo Nro 11).

Nota: Este reporte deberd contar, al comienzo, con unresumen por cuenta

contable.

Listado de Bienes que debido a su estado de conservacion se identificaron
cémo: Malo, RAEE o Chatarra y su situacion de utilizacion se levantaron como
no usados, cuyo detalle de situacion de NO USO los hace candidatos para ser
bienes propuestos para baja con todas sus caracteristicas (anexo Nro 13).
Reporte de ingresos (Altas por adquisicion, aceptacion de donaciones del
Ejercicio 2023 y por cédigos patrimoniales paraefectuar la conciliacion de
las compras 2023, donde se muestre la descripcion del bien, fecha y demas
informacion del alta).

Listados de Bienes clasificados segin su condicién, que no son propiedad
del CENFOTUR (Uso de terceros) el cual incluya: codigo correlativo de
sobrante de tercero, correlativo de inventario 2023, la denominacion,
marca, modelo, serie, medidas, color, observaciones, ubicacion, unidad
orgdnica, sede y datos del propietario (nombre y DNI 6 Razdn Socialy ruc),
quebrado por sede y ubicaciéon, ordenado por correlativo de inventario.

Clasificados en:
Bienes propiedad de terceros (usuarios responsables).

Bienes propiedad de Terceros (Servicios Confratados: locador persona natural

6 locador razén social).

Bienes que se desconoce la propiedad U origen del bien.
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(Otra condicién).

19. Reporte del Inventaio Ambiental debidamente codificado porlocal,

piso y ambiente.

NOTA: Las hojas de Excel que el proveedor debe proporcionar por cada

reporte impreso, debe contener al menos las mismas columnas que el reporte

impreso o para mayor facilidad para generar cada hoja de Excel, puede

manejar la misma estructura de columnas que la hoja de la base de datos final

del Inventario 2023 pero solo mostrando los registros de bienes que ameriten

segun el reporte, respetando en todo momento el mismo ordenamiento

solicitado para cada reporte. Los quiebres del reporte impreso no son

necesarios en cada hoja de Excel, pero si fodos deben tener filtros.

j) Base de Datos Final del Inventario 2023 a presentar: Debe presentarse en una
hoja en formato Excel , que deben incluir:

e Para bienes PATRIMONIALES:

i
ii.
ii.
iv.

V.
Vi.

Vii.

? / viii,

Xi.

Xii.

Estado de Conciliacién: Inventariado o Faltante

Cédigo SBN.

Correlativo de inventario 2023.

Correlativo de inventarios anteriores 2022 y 2021 si los tuviera.
Denominacion DGA del bien, estado de conservacion, marca,
modelo, tipo, color, medidas, nUmero de serie, observaciones,
numero de motor, niUmero de chasis, placa, afo de fabricacion.
Datos contables: fecha de adquisicion/alta, tipo y documento
de adquisicion/alta, cuenta y sub cuenta contable, valor de
adquisicién/histérico.

Datos contables para Depreciables: Fecha de inicio de uso,

Valor de depreciacion inicial, Valor de depreciacion del
ejercicio, Valor de Depreciacion Acumulada, Valor NETO.
Todas las altas del ejercicio 2023 deben estar incluidos sin
excepcion.

Datos de ubicacién: sede, ubicacion, piso donde se encontraron.
Usuario responsable al que se le asignaron los bienes, nUmero de
DNI, la unidad orgdnica a la que pertenece, modalidad de
contrato: funcionario, servidor publico: CAP, CAS u OTROS.
Datos de registro de levantamiento: fecha de inventario, ficha de
levantamiento firmada.

Condicién de Utilizacion y detalle de la no utilizacion del bien si

fuera el caso.
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Xiii.

Xiv.

Indicador si el registro levantado fue registrado originalmente

como un sobrante o no.

Indicadores: indicador del bien validado directamente en

levantamiento, indicador de los validados seguidamente posterior
al levantamiento dentro de la etapa de Trabgjo de campo, asi
como el indicador de los conciliados en gabinete en la etapa 3:

Conciliaciéon Patrimonio-Contable.

IMPORTANTE: se deberd ademds remitir el registro del bien patrimonial

original (informacién que serd suministrada por la comision de inventario

2023 en coordinacién con la Encargada de Control Patrimonial) y

entregado al proveedor, en la misma hoja de Excel al costado de los datos

del registro final del bien inventariado, con la finalidad de constatar las

diferencias que el proveedor analizé para conciliar.

e Para bienes SOBRANTES:

Vi.

Vii.

Viii.

Xi.

Estado Final de NO CONCILIADO: Sobrante

Indicador de sobrante: si es sobrante de terceros 6 sobrante de
ofra naturaleza.

Correlativo de inventario 2023.

Correlativo de inventarios anteriores 2022 y 2021 si los tuviera.
Denominacion DGA del bien, estado de conservacion, marca,
modelo, tipo, color, medidas, nUmero de serie, observaciones,
numero de motor, nUmero de chasis, placa, aino de fabricacion.
Datos de ubicacion: sede, unidad orgdnica, ubicacion.

Si el sobrante es de tercero y es persona natural colocar: nombres
completos del Usuario, nimero de DNI, la unidad orgdnica que lo
contraté

Si el sobrante es de tercero y es persona juridica colocar: razén
social, nUmero de RUC, la unidad orgdnica que lo confraté

Si el sobrante no es de tercero, entonces se debe colocar:
Usuario responsable al que se le asignaron los bienes, nUmero de
DNI, la unidad orgdnica a la que pertenece, moddlidad de
contrato: funcionario, servidor puUblico: CAP, CAS u OTROS.
Datos de registro de levantamiento: fecha de inventario, ficha de
levantamiento firmado si fuera el caso (SI NO ES SOBRANTE DE
TERCERO).

Condicion de Utilizacion, el detalle de la no utilizacién del bien si
fuera el caso siempre que EL SOBRANTE NO SEA DE TERCERO.

e Para bienes DADOS DE BAJA y en DISPOSICION DE BAJA: ademds de los

datos solicitados en el apartado “bienes PATRIMONIALES" en el 1er punto,
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se solicita incluir en la base de datos final a entregar en formato Excel, la
siguiente informacién por cada bien:
i. NUmero de Resolucion de baja.
i. Fecha de la resolucion de baja.
ii. Causal de baja.
iv. NUmero de Resoluciéon de disposicion de baja.
v. Fecha de la resolucién de disposicion de baja.
vi. Acto de Disposicion.
vii. Tipo de Beneficiario.
viii. Ruc del Beneficiario.

k) Base de Datos Final del Contable Patrimonial 2023 a presentar: Dete presentase
en una hoa en famato Bxcel para presentar la Data Contable-Patrimonial 2023
normalizada, agrupada por quiebre de cuentas y subcuentas contables,
ordenada por fecha de adquisicién (antigledad ascendente), cada subcuenta
contable debe tener la cantidad de bienesy sumariado los valores de: adquisicion,
depreciacion inicial, depreciacién del ejercicio, depreciacién acumulada y valor
neto. De acuerdo con el Plan de cuentas del CENFOTUR, y del Plan Contable
Gubernamental.

Debe tener la misma estructura de informacion que la hoja de Base de Datos Final
del Inventario 2023, pero sin la informacion de registro original patrimonial
enfregado y solo referido a los bienes propiedad del CENFOTUR registrados en los

estados contables.

9. DEL PROVEEDOR

9.1.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Ser persona natural o juridica especializada en la prestacion de servicios iguales o
similares al objeto del presente.

El proveedor deberd acreditar un monto facturado equivalente a S/ 100,000.00
(Cien mil con 00/100 soles) por la contratacién de servicios similares o igualesal
objeto del presente requerimiento, durante ocho (08) anos anteriores alafecha de
la presentacién de la oferta, que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro
y pequena empresa, se acredita una experiencia de S/ 24,000.00 (Veinticuatro mil
con 00/100 soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del

comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, fodos los
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9.2,

integrantes deben contar con la condicién de micro y pequena empresa.

La experiencia serd acreditada mediante: copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado
de cuenta, cualquier ofro documento emitido por Entidad del sistema financiero
que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago , correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

Se consideran servicios similares a: Servicio de toma de inventario, Servicio de toma
de inventario de activos fijos y existencias en almacén o inventario de bienes
patrimoniales o inventario de bienes muebles; en entidades pUblicas.

Deberd estar habilitado para contratar con el estado.

Deberd contar con el Registro Nacional de Proveedores, Rubro Servicios, vigente.

PERSONAL REQUERIDO

El postor deberd detallar el personal propuesto, a fin de realizar el servicio

convocado, para lo cual deberd acreditar la experiencia de su personal que

participard en el proceso de inventario, presentando para ello copia simple de su

Curriculum Vitae, certificados y/o constancias que acrediten nivel académico y

experiencia profesional.

El personal que presente el proveedor para la ejecucion del servicio desempenard los

roles de Coordinador General, Supervisor, Conciliador Contable, Tasador,

Inventariador y Digitador:

a)

Un Coordinador General (Personal Clave, deberd ser acreditado por el postor)
- Profesional Titulado en Administracién o Contabilidad o Economia.
- Con una experiencia minima de cinco (05) anos como Coordinador de
procesos de inventario.
- Debera contar con curso en Gestion de Bienes muebles del Estado.
Tres (03) Supervisores de Inventario: 01 Sede Central y cada uno de los Centros

Filiales-Cusco y Chiclayo. (Personal Clave, deberd ser acreditado por el postor)

*Profesional Titulado y/o Bachiller y/o Técnico en Administracion o en Contabilidad o en Economia o en

c)

Ingenieria Industrial o en Ingenieria de Sistemas.
- Con una experiencia minima de dos (02) afos como Supervisor y/o
Coordinador de procesos de inventario.
- Debera contar con curso en Gestion de Bienes muebles del Estado.
- Tiempo completo durante la ejecucion de la prestacién del servicio
realizada por la empresa de inventario.
Un (01) Conciliador Contable. (Personal Clave, deberd ser acreditado por el

postor)

*SE INTEGRA A RAZON DE LA FORMULACION DE CONSULTAS Y /O OBSERVACIONES N°01 Y N°04

©/
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Titulo Profesional en Contabilidad, con colegiatura habil vigente (dicho
documento deberd presentarse para elinicio de su participacion efectiva
en el confrato)

Con experiencia minima de un (01) aho como conciliador contable en
inventarios de activos fijos y no depreciables.

Deberd contar con curso en Gestion de Bienes muebles del Estado

d) Un (01) Perito Tasador

Con Titulo Profesional en Ingenieria o Arquitectura o Contabilidad o
Economia.

Adscrito al Cuerpo Técnico de Tasadores del Perd o al Ministerio de
Vivienda, Construcciéon y Saneamiento o a la SBS - Superintendenciade
Banca, Seguros y AFPs (dicha adscripcion deberd encontrarse vigente y
serd presentada para la firma del contrato).

Acreditar experiencia minima de un (01) ano en servicios de valorizaciéon

de activos fijos

e) Minimo Diez (10) Inventariadores: (La acreditacion deberd presentarse en los

f)

documentos para perfeccionamiento de Contrato)

Con estudios técnicos o universitarios no concluidos, en administracion o
contabilidad o economia o ingenieria en general.
Deberan acreditar una experiencia minima de dos (02) afios en toma de

inventario de bienes muebles:

Minimo Cuatro (04) Digitadores: (La acreditacion deberd presentarse en los

documentos para perfeccionamiento de Contrato)

Con estudios superiores o técnicos (en curso o concluidos) en
administracion o contabilidad o informdatica o ingenieria en general.
Deberdn acreditar una experiencia minima de un (01) afo en actividades
de digitacion de ftoma de inventario de bienes muebles.

Manejo avanzado de programas de computacion como Excel y Word,
se acreditard con certificados y/o constancia de capacitacion.

Tener experiencia en el registro de informacion en los sistemas SINABIP y/o
SIGA-MEF médulo Patrimonial, minima de un (01) afo, podrd acreditar con

declaracién jurada.

Para todo el personal requerido, la experiencia del personal requerido, se

acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de

confratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv)

cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la

experiencia del personal propuesto.
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Asimismo, las capacitaciones se acreditaran con copia simple de Constancias
y/o Certificados de capacitacion. En el caso de los Digitadores, el conocimiento

del médulo SINABIP y SIGAM-EF, se podrda acreditar con declaracion jurada.

9.3. VESTIMENTA

Todo el personal de la empresa deberd estar obligatoriamente identificado, minimo

Fotocheck y chaleco de la empresa.

9.4. SUSTITUCIONES

Las sustituciones del personal o nuevas incorporaciones que proponga el Confratista no
excederdn de 04 personas del equipo propuesto y deberdn ser autorizadas por el
Comision de Inventario, en el plazo de dos (02) dias hdbiles de recibida la propuesta.
El Conftratista garantizard mediante declaracion jurada que el personal encargado de
efectuar y supervisar el trabajo no cuente con antecedentes judiciales ni policiales.
Deberdn mantener permanencia durante el desarrollo del servicio, tanto el personal

que se encuentre desarrollando labores que son parte del servicio.

9.5. EQUIPOS Y OTROS A UTILIZAR A CARGO DEL CONTRATISTA

El Contratista deberd contar con el nUmero suficiente de equipos de frabajo, equipos

informdticos y personal digitalizador para procesar la informacion y efectuar la

conciliacién correspondiente; para ello deberd contar como minimo con:

¢ Cinco (05) computadoras personales portdtiles (laptops), de las cuales (01) podra
ser computadora de escritorio, con las siguientes caracteristicas:

o Procesador Core i5 - 3era. Generacion o su equivalente.
o Memoria 4 GB.
o Antfivirus actualizado.
Equipamiento estratégico que deberda ser acreditado por el postor.

e Materiales necesario para la foma de inventario (fablero, winchas, lupas, espejos,
equipo para toma de fotos, guantes, cubre bocas) Utiles de oficina.

e Confar con un software de inventario de bienes muebles, depreciables y no
depreciables, que garantice rapidez de registro, de validacion, de cruce de
informacion y de conciliacion consistente, el mismo que deberd ser capaz de leer
codigos de barras y capacidad comprobada de soportar bases de datos de bienes
muebles mdas 10,000 registros, manejando de cada registro una foto del inventario
inicial y adicionalmente mantener un histérico por bien de minimo 02 inventarios
histéricos anteriores al actual, asi como permitir la descarga de datos de las lectoras
de coédigo de barras en caso de necesitarlo y/o poder realizar el registro del

levantamiento en linea y en tiempo real.
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e Debe aplicar rigurosamente la validacion de informacion patrimonial de la norma
de la DGA Directiva Nro. 006-2021-EF/54.01 aprobada mediante Resolucion
Directoral Nro. 0015-2021-EF/54.01.

e 05 Lectoras de Cédigo de barras y/o similares por grupo de trabajo (Equipamiento
estratégico que deberd ser acreditado por el postor).

e Un (01) Equipo multifuncional (Impresora, copiadora, escdner) (Equipamiento
estratégico que deberd ser acreditado por el postor).

o Cinco (05) dispositivos moviles/portdtiles.

o Chalecos de identificacion personal de la empresa.

¢ Catdlogo de la DGA.

9.6. ULTIMAS CONSIDERACIONES GENERALES

e Relacién de personal a cargo de realizar el servicio, de acuerdo a las actividades
descritas en estos términos de referencia.

o Copia de la pdliza de seguro SCIR (Salud y Pensiéon) y Vida Ley de corresponder,
que evidencia la cobertura del personal a cargo de redalizar el servicio, durante el
periodo de vigencia del servicio (o un lapso, debiendo el proveedor efectuar las
debidas renovaciones, presentdndolas).

o El confratista debe tener en cuenta que sus trabajadores deberdn contar con
autorizacion del CENFOTUR a través de la Comision de Inventario 2023 designada
para el ingreso a sus instalaciones.

e El personal del contratista deberd contar con todos los implementos de seguridad

necesarios para la ejecucion del servicio (EPP).

10. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
11.1. LUGAR
Sede Central, ubicada en la calle Pedro Martinto N° 320 Barranco

Centro Filial Cusco: Av. Confraternidad Nro. 438 y Av. Infancia Nro. 500 —

ey Wanchag.
%Kf@; Centro Filial Chiclayo: Av. Salaverry N° 570-580-Urb.Patazca- Chiclayo.
Ofros locales en que se encuentren bienes del CENFOTUR.
J El inventario se ejecutard “in situ”; en cada una de las sedes de
«(v/ CENFOTUR.
P 11.2. PLAZO DE EJECUCION

El servicio se prestard en un plazo no mayor a cincuenta (50) dias
calendarios, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del
Acta de inicio de la Toma de Inventario entre la Comisiéon y el postor

ganador de la buena pro, debiendo presentar los entregables,
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detallados en el numeral 8.

11.3. HORARIOS DE LA PRESNTACION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio se desarrollarad dentro del horario de frabajo
de 8:30 a 17:30horas, de lunes a viernes, fanfo en la Sede central como
los centros Filiales; salvo que por las diversas actividades propias del
inventario sea necesario un horario de cardcter extraordinario que
incluya sdbados, domingos y feriados u horarios posteriores a las 17.30
horas, el cual serd coordinado entre El Contratista y la Comisiéon de
Inventario del CENFOTUR, quien deberd solicitar la autorizacion

respectiva a la Oficina de Administracion y Finanzas -OAF

11. FORMA DE PAGO
La forma de pago forma por el servicio serd en tres (03) armadas,segun el siguiente
detalle:

12.1 PRIMER PAGO: El 5% del monto total del servicio, a la presentacion del Primer
Entregable (Plan de trabgjo y el Cronograma de ejecucion del servicio aprobados
por la Comisién de Inventario).

12.2 SEGUNDO PAGO: EI 70% del monto total del servicio, previa conformidad del
servicio por la Comision de Inventario a la presentacion del Segundo

Enfregable.

12.3 TERCER PAGO: El 25% del monto total del servicio, previa conformidad del

servicio por la Comision de Inventario a la presentaciéon del Tercer Entregable.

El pago se realizard en Moneda nacional, con abono en cuenta interbancaria

— CCl.
%Mf Para el pago, el proveedor deberd presentar la siguiente documentacion
: adjunto a su entregable en los plazos establecidos, segun detalle:
. . Carta dirigida a la Entidad con los datos de la persona natural o juridica,
«(‘/j incluyendo nUmero de contacto.
) P . Entregable correspondiente (segin numeral 08)
. Carta de autorizacién para el pago con abonos en cuenta bancaria

| (CCl),indicando la Cuenta detfraccién de corresponder.

. Comprobante de pago electrénico.

. Copia de la orden de servicio y términos de referencia.

La presentacion de la documentacién para el pago deberd ser ingresado por

Mesa de Partes Virtual (MPV) del CENFOTUR https://www.cenfotur.edu.pe, o
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ingresando directamente al siguiente enlace: https://facilita.gob.pe/t/1815, en
un solo archivo PDF de hasta 10MB(solo si supera dicha capacidad enviar otro

archivo).

12. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado el contratista en la ejecucion del servicio objeto del
contrato, la entidad le aplicard una penalidad por cada dia de atraso, hasta un monto
mdximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del confrato vigente, en
concordancia con el articulo 161° y162° del reglamento de la ley de contrataciones del

estado

13. OTRAS PENALIDADES
CENFOTUR aplicard adicionalmente a la penalidad por mora en la ejecucion de la
prestacion del servicio, Otfras Penalidades conforme a lo establecido en el articulo 163°

del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, segun el siguiente detalle:

SUPUESTOS DE APLICACION DE FORMA  DE
PENALDAD CALCULO PRO CEDIMIENTO

Luego de
verificada la
Cuando se verifique y constate en ocurrencia, la
cualquier etapa de ejecucion Comision de

delservicio que el personal $/.100.00 (Cien Investaric

minimo solicitado haya sido elaboraraiel Aela

RS o olInformey lo
reemplazado,sin autorizaciéon dela Y
00/190) per derivard ala
Comisién delnventario del )
ocurrencia

CENFOIUR. Unidad de

- /@7’\ Logistica para el
Q%ﬂzﬁ- £ framite

correspondiente.
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ANTICORRUPCION

Luego de
verificada la
Cuando se verifique y constate en Seliraneia. la
cualquier etapa de ejecucion §/.100.00 (Cien Comidiénide
delservicio que el personal soles con Inventario
minimo solicitado, se presente a 00/100) por dlabeidraieingta
cumplir elservicio sin la debida ocurrencia olInforme y lo
identificacion de chaleco de la decada derivaradla
empresq, fofocheck y DNI vigente. trabajador Unidad de
Logistica para el
framite
correspondiente.
Luego de
verificada la
ocurrencia, la
$/.100.00 (Cien Comision de
Por cada dia de refraso en la Inventario
soles con
enfrega del Pre — entregable, 00/100) por elaborara el Acta
segun el punto 8.2 de los TDR. oS o Informe y lo
. derivard a la
calendario
Unidad de
deretraso
Logistica para el
framite
correspondiente.
GO
WA 7
14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
i Un (1) afo contado a partir de la conformidad otorgada.

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o fratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,

negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
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en relacion con el confrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del confrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actosilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administraciéon, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el

articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de

personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

16. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio serd otorgada por la Comisién de Inventario2023, la cual
otorgard dicha conformidad en funcién a los entregables alcanzados y al desarrollo del

servicio de la toma de inventario fisico delContratista.

17. ACTAS, ANEXOS Y OTROS:

Nota: Las actas, reportes y anexos deberdn ser previamente coordinados y aprobados

por la Comision de Inventario Permanente.

18. DISPOSICIONES FINALES

19.1. El conftratista es exclusivamente responsable de la observancia de las Bases y esta
obligada a informarse con anticipacién respecto a todas las condiciones existentes
que de alguna manera puedan afectar la realizacion del servicio. La Entidad no se
responsabilizard por errores de interpretacion durante la ejecucion del Contrato

19.2. Mediante Carta de compromiso la empresa se compromete a subsanar las
observaciones posteriores presentadas por el Organo Rector. (Documento a

presentar para el perfeccionamiento del Contrato).
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ANEXO N° 01
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO
DE LOS BIENESMUEBLES
PATRIMONIALES 2023

ACTA DE INICIO DE INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES AL
BARRER - 2023

En las instalaciones de (.......... nombre de la entidad ). ubicadas enla (el)
(Av.,

Calle, Jr.)

erererreeenenn, del distrito de e, provinciade........... y
departamento de .........................,, siendo las ............ horas del dia de
rrrrereeneeneeen. del 200, se reunieron los integrantes de la Comisién de Inventario
20.,

designados mediante Resolucion N°

............................ , de fecha ........ de ................. del 20 ; en virtud de sus
funciones y

atribuciones senaladas en el Directiva .......cc. cvviiiiiiiiiiecceeeans de fecha para

suscribir el Acta de inicio del Inventario Fisico al barrer de los bienes muebles
patrimoniales, del proceso de inventario, conforme al cronograma establecido y
en cumplimiento al Art.

121° del D.S. 007-2008VIVIENDA.

Se adjuntan en la presente Acta que se firma en senal de conformidad dando
fe de loactuado.

......................................................... (Presidente)
......................................................... (Integrantes)
......................................................... (Integrantes)
.......................................................... (Facilitador)

P. CENFOTUR

Nombres y Apellidos completos (Jefe de la Filial )
P. CONTRATISTA

(Nombres y Apellidos Eomple’ros ......... )
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ANEXO N° 02 - FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION (HOJA DE CAPTURA)

FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
INVENTARIO PATRIMONIAL [consignar afio fiscal]

[consignar ubicacion fisica de los bienes muebles]
1IPQ DE VERIFICACION; Fisica () Digal ( )

[consignar nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad] [consignar fecha]

USUARIO: PERSONAL INVENTARIADOR:
[consi y y
[consignar Organo o Unidad organica] [eonsignar equipo de trabajo]

DESCRIPCION

N'DE 5
ORDEN |  CODIGO

ON ™/
PATRIMONIAL DENOMINACION | MARCA | MODELO | TIPO COLOR SERIE DIMENSIONES |SITUACION

DETALLE
SMUACION

ESTADO DE
CONSERVACION
@

OBSERVACION

o | o fes [ro]

so (U), Desuso (D)

u

CONSIDERACIONES:
E de

a haber mostrado t
onsable de

los bienes muebles que se encuentran bajo su respon.
a y conservacion de cada uno de los bienes mue

ad y no contar con
comendans

tc
dad de traslado del bien mueble dentro o fuera del local de la Entidad u Organzadon de la Entidad, es

Personal Inventariador

muebles

estado nsignado en base a |a siguiente escala: Bueno, Regular, Malo, Chatarra y RAEE. En caso de semovientes, utilzar escala de acuerdo a su naturaleza

ateria de inventario.

ecauciones del caso para evitar

previamente comunicado al encargado de la
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i,

ANEXO N° 03 - FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO

FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO

FICHA TECNICA DE VEHICULO

Entiddad u Organizacion de I3
categoria Color

entidad g

Combustible
Denominacién " de Chasis |V/N) e,
K* Placs Vehicular " de ejes | Transmisidn
[ Carroceria " de motor Cilindrada
Wisrca e seric Glometraje

" ; " de Tarjeta de

Wodelo i de fabricacion vl

[dsntifcacian Vehicular

elor de tasacion [5)) o valor neto (57)

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

Discosy pastilas

1. SISTENA DE MOTOR

Cilindros

Carbursdor / carter

Distriwidor / bomba de inyeccién
Bomba de gasoling

Purlficador da aire.

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frencs
Zopatas y rambores

3. SISTEMA DE REF RIGERACION

Radiador
Ventiador
Bomba d= Agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Wiotor de arrangue
Bateria

[Aharnagor

Bobina

Relay e pltemador

Faros delontercs

Direceionales delanteros

Luces posteriares

Direceionales posteriores

uto radio

Partantes

Claxon

 Circuito de luces (faros, cableados)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

| Caja de camblos
Bomba de embrague
caja de transferencia
uferencial trasern
Uferencis delantero (43

6. SISTEMA DE DIRECCION

[Volanta

Caiia de direccion
Crematiera
Rotutas.

7. SISTEMA DE SUSPENSION

[Amortiguadores / muelles
Barra ce Lorsion

Barra establlizatora
Uantas

5.

Capot del motor
capot de maletera
Parachoques dalantaro
Parachoques posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustibie
Puertas

Asiontos

Awre acondicionado
Alarma

Plumilzs

Espejos

Cinturones de seguridad
Antena

10. OTRAS CARACTERITICAS RELEVANTES

11 APRECIACION TECNICA GENERAL

Responsab e de la OCP

Mecinico
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ANEXO N° 04
FORMATO DE ACTA DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES
MUEBLESPATRIMONIALES 2023

ACTA DE CIERRE DE INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES ALBARRER - 2023

En las instalaciones de (.......... nombre de la entidad ), ubicadas enla (el) (Av.,
Cadlle, Jr.)

rrererneeeeenn, del disfrito de il , provincia de............ y

departdmento: dé sy siendo las ............ horas del dia de

rrererreneeneeene. del 200, se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 20.,
designados mediante Resolucion N°

............................ , de fecha ........ de ................. del 20 ; en virtud de sus funciones y
atribuciones senaladas en el Directiva ......oo vevviveeiiieeieeieen de fecha para
suscribir el

Acta de cierre del Inventario Fisico al barrer de los bienes muebles
patfrimoniales, del proceso de inventario, conforme al cronograma

establecido y en cumplimiento de la Directiva N° ........

El resultado del proceso de la toma de inventario fisico al barrer arroja un total de

bienes patrimoniales, que se describen en las Planillas (Hojas de Captura),
debidamente sustentadas, numeradas y suscritas por los usuarios
responsables, las mismas que se adjuntan en la presente Acta que se firma
en sehal de conformidad dando fe de lo actuado.
......................................................... (Presidente)
......................................................... (Integrantes)
......................................................... (Integrantes)
.......................................................... (Facilitador)

P. CENFOTUR

Nombres y Apellidos
completos (Jefe de la Filial

P. CONTRATISTA

(Nombres y Apellidos completos ........ )
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Varsior 220201, U1

ANEXO N° 05 - FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION

on Administrative

ASIGNACION DE BIENES PATRIMONIALES POR PERSONA

Fech
Hora:

Piginalde1

UNIDAD EIECUTORA: sDE:
NRO ICENTIFICACION: CENTRO DE 0OSTOS:
cop. pRsaNAL: APELLIOOS ¥ NOMEBHRES: Tomemmia INSHITUCIONAL
PR iad DD, DESCRIPCION recunasionac|  manca | mooio seie coton | est | uso| meoioas [ucacionrises]  oaservaciones
MaRGES] BARRAS
1
2
3
s
s
5
7
s
s
10
u
1
13
1
15

RESPONSABLE CONTROL PATRIMONIAL

TRABAIADOR RESPONSABLE DE LOS BIENES
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ANEXO N° 06
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO INFORME

FINAL DE INVENTARIO

A: (consignar nombre y apellidos del responsable de la OGA)

FECHA :(consignar fecha)

IV.

I ANTECEDENTES:

I(consignar las acciones efectuadas ante la recomendacion del ultimo inventario). I

SUSTENTO DE LA VERIFICACION DIFGITAL (de comesponder)

(Consignar la justificacion de la imposibilidad de efectuar la verificacion fisica)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

(consignar, entre otros, el analisis respecto a:

Formacion de equipos de trabajo para efectuar el inventario

Fases del proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales

Obtencion de la informacion contable (cuadro resumen contable y valor neto)
Otras actividades (capacitacion, condiciones previas, etc.)

ANALISIS DE LOS RESULTADOS

(consignar, entre otros, el analisis respecto a:

Resultados obtenidos respecto ala cantidad de bienes muebles
Patrimoniales ubicados, en uso, que Nno se encuentran en uso, que
Han sido afectados en uso, faltantes entre otros. Se adjunta los
Siguientes listados segun corresponda:

« Relacion de bienes muebles patrimoniales ubicados,
Identificando aquellos que fueron objeto de verificacion digital
« Relacion de bienes muebles patrimoniales en uso.

ldentificando.
~ Relacion de bienes muebles patrimoniales de otras

Entidades u Organizaciones de las Entidades,
Indicando el afectante.
~Relacion de bienes muebles patrimoniales cuya
Denominacion o descripciéon no coincide respecto a lo
Consignado en el registro patrimonial.
> Relacion de bienes muebles patrimoniales para
Actualizacion del valor neto (de aquelios totalmente
Deprociados).
~Relacion de bienes muebles patrimoniales que no se
Encuentran en uso incluidos los que se encuentran en los
Depositos.
~Relacion de bienes muebles patrimoniales afectados en uso o
En préstamo indicando la arectataria o benefTiciario.
~Relacion de bienes muebles patrimoniales faltantes._
Cantidad y relacion de bienes muebles sobrantes
Cantidad y relacion de bienes muebles patrimoniales dados de baja
Pendientes de disposicion.
Cuadro resumen de Conciliacién de Inventario.
Identificacion de los bienes muebles patrimoniales que requieren la
Actualizacion del detalle técnico y/o del registro contable.
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Identificacion del estado de conservacion de los bienes muebles
Patrimoniales que se encuentran en condiciones de malo, RAEE y
Chatarra, a fin de recomendar su baja y disposicion final.

V. CONCLUSIONES:
[1.
VI RECOMENDACIONES:
2. (Las recomendaciones estan orientadas a los resultados obtenidos en la
3. seccion de analisis).

Presidente de la Comision de Inventario

Miembro de la Comision de Inventario

Miembro de la Comision de Inventario
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ANEXO N° 07
ACTA DE CONCILACION PATRIMONIO CONTABLE

En los instolociones d (consignar nomitre de ko Enfidad u Orgonizacion de fa Enfidod |, ubicada en (consignar direccidn de la Enfidod u Orgarizocion d la Enfidd |, def ( corsignar distito, provinda y
departamentol,siendo fas (consignar hora exacta del (consignar fechal, se reuieron los siguientes infegrantes de la Comisidn de Inventario (consgnar afo], desgnada mednte (consignar numero
de resolucitn], corjuntamente conlosresponsables de la Oficina de Contabilidad y de la Oficina de Confrol Pafrimonial) :

(consignar nombre y apelidos del Presidente e o Comién de Inventario]

(consigrar nombre  apelidos el Presdente de o Comisin de Invenforio)

consignar nombre y apefidos del responsable de la Oficing de: Contabiidod]

(consignar nomre y apslices dl responsaile ds o Oficina de Conlrol

Patimorial (consignar nombreyy apelidos del dela miembro de la Comision de Inventario)

Debidomente instofods ambas partes se mocede a conciior los saidos df ciere del gercicio presupuestal ol ( consignar aiio fiscal], conforme se: detala @ confinuacion :

REGISTRO
PATRIMONI
AL

CUENTA )

REGISTRO
CONTABLE

(&)

RESULTAD
ODEL
INVENTARI
o

Diferencia
ValorNeto

Valor Neto
OCPal 31-
12-20XX

Valor Neto
contable al
31-12-20XX

Valor Neto
OCP al 31-
12-20XX

Contable/
Resultado del
Inventario (b-

<€)

9

o

9105.0301 Maguinariay Equipo No Depreciable
9105.0303 Muebles y Enseres No Depresiable

1503.0101 ParaTransporte Terrestre

1503.020101 Magquinasy Equipos de Oficina
1503.020102 Mobiliario de Oficicna

1503.020201 Maguinasy Equipos Educativos
1503.020202 Mobiliario Educativo

1503.020301 Equipos Computacionales y Perifericos
1503.020302 Equipos de Comunicaciones para Redes
Informaticas

1503.020303 Equipos de Telecomunicaciones
1503.020401 Mobiliario

1503.020402 Equipo

1503.020601 Equipo y Mobiliario de Culturay Arte
1503.020801 Mobiliario, Equipos y Aparatos para la Defensay la
Seguridad

1503.020901 Aire Acondicionado y Refrigeracion
1503.020902 Aseo, Limpieza y Cocina

1503.020903 Seguridad Industrial

1503.020904 Electricidady Electronica

1503.020905 Equipos e Instrumentos de Medicion

1503.020999 Maquinarias, Equipos y Mobiliarios de Otras
Instalaciones

Luego de dar keciura df acta, kos paricipantes proceden a suscibita en sefiol de confomidod.

Presidente de la Conisibn de inventario Miembro de la Comisidn de Inventario

Responsaile e lo OCP

Miembro de fa Conisién de inventario

Responsable ¢k la Oficna de Contoblidod



os2023.899
Sello

os2023.899
Sello

os2023.899
Sello


/ CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR — BASES INTEGRADAS

FORMATOS OTROS

FORMATO NRO 08
AL31DEDIQEMBRE 2023
BIENES
iv] : CHMENSI
iTemfzy | COUCO CESCRPCI CH MARCA MODELO SERIE ON coto| es1apol ARAETERST | sene |ymcac | REsPONSABLE
PATRMDN AL 4 cAS 5
(Llagod{ R N
r

[

2

3

+

s

6

7

3

7

o

Firma del de i Firma del Coordinador General

FORMATO NRO 09
AL31 DE DICIEMBRE 2023

)R QUIEBRE DE SUB-CUENTAS, ORDENADO POR FEHA DE ADQ.Y CODIGO PATRIMONIAL

DEPRECIACTON
TOA|IN. DESCRIPCION IARCA MODELO|  SERIE vAL0
ey S e |ren oocmen | orse Foven [ Tocwuns |
L x Ancho x Atua) | apa. N0
CUENTA-1503-0101-PARA TRANS PO RTE TER RESTRE
] I | I [T
2| | | I | [ 1
a| | | I | [
SUB-CUENTA-1503-0101 am| aoo [ om| am
|CUENTA-1503-020101 JAAQUINARIAS ¥ EQUIPOS DE OFICINA
e — - T -
| | ] | ]
<11 | - |
VECUENTA-1503-02010 am| oo a0 wn| aw
TOTAL GENERAL om| asa aga wm| om

Firma del Responsable de la Empresa Inventariadora| Firma del Coordinador de la Empresa
Inventariadora
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FORMATO NRO 10

AL 31 DE DICIEMBRE 2023

RESUMEN GENERAL DE VALORES TOTALES DELOS BIENES MUEBLES DEL CENFOTUR

CUENTA

VALOR | DEPRECIACI

DEPRECIA

DEPKECIACIO.

ANTERIOR | ON ACIANADA
ANUAL
1503 - MAQUINAS, EQUIROS ¥
| o 00| 00| anq aaq| 0|
I [ I [ [
[ [ [ 1
Jrotat cuenma 150
9105 BIENES EN CUSTODIA PRESTAMO, NO DEPKECIABLE
[i YEQUIPO HO [ [ o 00| 00| anq aaq| 0.
| [ [ I [ |
l I l Ivom CIIENIlA 7505 l o
|m. o am| oo anq| (1) oo
FORMATO NRO 11
AL 31 DE DIGEMBRE 2023
UISTADO DETALLADO TANTE
canca DitaEHs! [CARACTERIST e FECHA DE
ITEM DESCRI PCIO N MARCA MODELD SERIE L calo CUENTA[ INCRESQ | DOCUMENT [vALOR
PATRIMONI PP cAS o g ava. [0
AnchanAl
s =
1
2
3
[l
5
]
2
s
5
10

Firma del Representante de la Empresa Inventariadora

Firma del Coordinador General



os2023.899
Sello

os2023.899
Sello

os2023.899
Sello


/ CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR — BASES INTEGRADAS

H-E== I
AL 31 DEDICIEMBRE 2023
USTADO DETALLADA DE BIENES SOBRANTES
inv202|  cool Go Dder CARACTER ST
17EM| DESCA PCION MARCA MODELO SER E ON COLO| ESTADO LOCAL| UB ACION | RESPONSAE
o PATR MON AL Es(la-go |R CAS
% AnchaxAl
tur
|
2
3
¥
s
6
7
3
B
19
Firma del Representante de la Empresa Inventariadora Firma del Coordinador General

FORMATO NRO 13
AL 31 DE DICIEMBRE 2023
LSTADO DETALLADO DE BIENES, PROPUESTOS PARA SER DADOS
DE BAJA
Inv202|  con Go ek OBSERVACION
1TEM AT NOM ALl DESCRPOION MARCA MODELO SERE ON COLO| ESTADO 5 LOCAL| U8 ACION | RESPONSAB
Es(la-go |R LE
% AnchaxAl
tur
|
2
3
4
B
6
7
8
B
1a
Frma del Representante de la Empresa Inventariadora Fima del Coordinador General
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
- Cinco (05) computadoras personales portatiles (laptops), de las cuales 01 podra ser
computadora de escritorio, con las siguientes caracteristicas:
oProcesador Core i5 - 3era. Generacion o su equivalente.
oMemoria 4 GB. o Antivirus actualizado.
- Cinco 05 Lectoras de Cédigo de barras y/o similares por grupo de trabajo
- Un (01) Equipo multifuncional (Impresora, copiadora, escaner)
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Un (01) Coordinador General
Profesional Titulado en Administracion o Contabilidad o Economia Tres
(03) Supervisores de Inventario
Profesional Titulado y/o Bachiller y/o Técnico en Administracién o en Contabilidad o en Economia
o0 en Ingenieria Industrial 0 en Ingenieria de Sistemas.
Un (01) Conciliador Contable
Titulo Profesional en Contabilidad
Un (01) Perito Tasador
Titulo Profesional en Ingenieria o Arquitectura o Contabilidad o Economia
Acreditacion:
-

El grado o titulo sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/,
segun corresponda.

En caso el grado o titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia
del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Coordinador General
Curso en Gestion de Bienes muebles del Estado

Tres (03) Supervisores de Inventario
Curso en Gestion de Bienes muebles del Estado

Un (01) Conciliador Contable

"' SE INTEGRA A RAZON DE LA FORMULACION DE CONSULTAS Y /O OBSERVACIONES N°01 Y N°04

@
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Curso en Gestion de Bienes muebles del Estado

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de Constancias y/o Certificados de capacitacion

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (01) Coordinador General
Experiencia minima de cinco (05) afios como Coordinador de procesos de inventario.

Tres (03) Supervisores de Inventario
Experiencia minima de dos (02) afios como Supervisor y/o Coordinador de procesos de inventario.

Un (01) Conciliador Contable
Experiencia minima de un (01) afio como conciliador contable en inventarios de activos fijos y no
depreciables.

Un (01) Perito Tasador
Experiencia minima de un (01) afio en servicios de valorizacion de activos fijos.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien mil con 00/100
soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
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conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 24,000.00 (Veinticuatro mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventario, Servicio de toma de
inventario de activos fijos y existencias en almacén o inventario de bienes patrimoniales o inventario de
bienes muebles; en entidades publicas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelaciéon del comprobante de pago, segln corresponda.

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya

caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la

12 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominaciéon del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio més
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacién: respectivos precios, segun la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio
100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [......................... ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoeevvviiiie ], cONn DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......coocveninnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

-
: »1-.-'If@ffEste monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
“4,& -~ pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

contrato.

% CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

J LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIC)DICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

13 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO

DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por

[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

5 7 monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
%;j@f recepcion de la prestacion.

Importante

e Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

&orresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

7 Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

%::.!‘

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
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de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del

# .%fﬁeglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,



os2023.899
Sello

os2023.899
Sello

os2023.899
Sello


-

.

CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR — BASES INTEGRADAS

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

. . .
/CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

\#,ZG"" ’Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

@

la ejecucion del presente contrato:
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeeiivieeeesiiieeaaaanns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

15 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\_ 0/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios”

PO DN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

>
g'i‘ 'ﬂ}j@gﬁNSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

/ Firma, Nombres y Apellidos del postor o
ol Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

17" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominaciéon o
~ razoén Social :
%,;.[é Domicilio Legal :
. RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |

/| Correo electrénico :

ik

<4
H
f/Autorizacién de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

utorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

18 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

19 Ibidem.

20 |pidem.
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

.
/ ".' _P’- \ f
%""@ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

,/; ............................................................
";"fy Firma, Nombres y Apellidos del postor o
7 Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

\_ 0/
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccevviiiienens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

%:;f@?
' 1.

0, 22
CONSORCIADO 1] [%]
% [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\_ O/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

s
'_f \ f

q“ @‘ A @f
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o
7

N
|

Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

—a_ El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

7 »I-Lf ! ,f la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.
{% o

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

Importante para la Entidad

* En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente’.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir o eliminar, segln corresponda
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ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[} 28
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE ocp® DE SEREL |PROVENIENTE? DE; | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cumuLADO
PAGO e VENTA 2
1
2
3

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

30 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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/ CENTRO DE FORMACION EN TURISMO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR - BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 9

DECLARApION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

w*@f\
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/ CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR - BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
%@7\ la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

q“ ﬂ(“.lil.'r ?
e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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/ CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR - BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2023/CENFOTUR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segin corresponda

%;j@;fr;portante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
4 por medios electronicos de comunicaciéon, siempre que se cuente con la autorizacion
«,4 correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
ey
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