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DEBER DE COLABORACIÓN

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea @rno participante, postor
y/o contratista, deben conducir su acluación conforrne a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboración al OSCE y a la SecretarÍa
Técnica de la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo mornento
según corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusión
y conupción por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, así como los proveedores y
demás actores que participan en el proceso de contratación.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaría Técnica de la Comisión
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratación, en los términos del Decreto Legislativo N'
1034, 'Ley de Represión de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, así como las
demás normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratación deben permitir al OSCE o a la Secretaría Técnica de
la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la infonnación referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolución de pos¡c¡ones
que se requieran, entre otras fonnas de colaboración.
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CAPíTULO I

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO OE SELECCIÓN

I.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se está
haciendo referencia a la Ley N" 30225, Ley de Contratac.iones del Estado, y cuando se
rnenc¡one la palabra Reglamento, se entiende que se está haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N" 3¿14-201&EF.

Las referidas normas induyen sus respedivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORTA

Se realiza a través de su publicación en el SEACE de conformidad con lo señalado en el artÍculo
54 del Reghmento, en la fectra señalada en el calendario del procedimiento de selección,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTIC!PANTES

El registro de participantes se realiza conforme al artículo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

lmportante

Para registnrse como participante en un procedimiento de selerción convocado pr las
Entidades del Estado Peruano, es necesanb que los prcveedores cuenten con inscripción
v¡gente y estar habilitados anfe el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que adm¡n¡stra el
Organismo Supervísor de ,as Contntaciones de/ Esfado IOSCE). Para obtener mayor
información, se puede ingresar a la siguiente dirección electrónica: www.mp.gob.pe. 

.

. Los proveedores que deseen registrar su part¡cipac¡ón deben ingresar al SEACE utilizando su
Cedillcado SE/qCE Usuario y contraseña). Asimismo, deben observar las instrucciones ,

señaladas en el documento de orientación "Gula pan elregrsfm de padicipantes etecüónico" '

publicado en hftps:/t\vww2. seace. gob. pe/.

o En caso los proveedores no cuenten con inscipción vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser parlicipanfes, postores y/o contratistas, e/ SEACE
restringirá su regrstro, quedando a pofestad de esfos ¡ntentar nuevamente reg¡strar su
pafticipación en el procedimiento de selección en cualguier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya abten¡do la vigencia de su inscripción o
quedado sin efecto la sanción que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACóN DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulación de consultas y observaciones a las bases se efedúa de conformidad con lo
establecido en los nurneralesT2.l y 72.2 del artículo 72 del Reglamento, así como el literal a)
del artículo 89 del Reglamento.

' lmportante

: No pueden formularce consu/fas ni obseNac¡ones respecfo del contenido de una frcha de
' homolagación apnbada. Las consu/fas y absevaciones gue se formuten sobre e/ pafticular, se

tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUC|ÓN OE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACIÓN DE BASES

La absolución de consultas, observaciones e integración de las bases se realizan confonne a
las disposiciones previstas en el numeral72.4 del artículo 72 del Reglamento y el literal a) del
artícuk¡ 89 del Reglamento.
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lmportante

No se aóso/yerán consuttas y obseruaciones a /as óases gue se presenten en foma flsica.

Cyando exista divergencia entre to indicado en el pliego de absotución de consultas y
obsgylcioles y la integración de bases, prevalece to ábsuelto en et referido pliego; sínpeQuicio, del deslinde de responsabilidades corrcspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACIÓN DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el artículo 5g y en el artículo g0 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, fonnatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscríta o dijital, segun rá uey
No 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitalesl). Los demás docr.lmentos deben ser visadospor el postor. En el caso de persona jurídica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado.para dicho fin y, en el caso de persona hatural, por esté o sr'apooáiaoo.
No se acepta el pegado de la imagen de una finna o visto. Las ofertas se presentan fo¡adas.

lmportante

Los formularios eleclrónicos que
llenar para presenfar sus ofertas,

se encuentran en e/ SEACE y gue los proveedores deben
tienen carácter de declaración jurada.

En caso la información contenida en los documentos escane ados que conforman la ofe¡ta no
coincida con lo declarado a través det SEACE, prevalece la información declarada en tos
d ocu me nto s escaneados.

No se tomarán en cuenta las obrtas que se prcsenten en flsico a la Entidad.

1.7. PRESENTAC¡ÓN Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentará su oferta de manera electrónica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta hs 23:59 horas del día establecido para el efeclo en el cronograma delprocedimiento; adjuntando el arctrivo digitalizado que contenga los docr¡mentos que Lnron*n
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envío, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

lmportante

Los integrantes de un consorcio no pueden p¡esentar ofertasindividuales ni conformar más de un
consorclo en un procedimiento de setecc¡ón, o en un determinado ltem cuando se trafe deprccedimientos de selección segitn relación de ttems.

En la apertura electrónica de la oferta, el órgano encargado de las contrataciones o el comité
de selección, según conesponda, verifica la presentacióir de lo exigido en la sección especiná
de las bases de confonnidad con el numeral 73.2 del artículo 73 áel Reglamento y de'termina
si las ofertas responden a las caracterísücas y/o requisitos y condiciones de bs Términos de
Referencia, detallados en la sección específica de las baseá. De no olmptir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

Para mayor información sobre la nomativa de fimas y
htps:/fuuar.indecopi. gob. pe^reb/fi rmas-digitareef rmar-y-certifi cadosdi gitares

certificados d¡gitales ingresar a:

o
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I.8. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del artículo 74 del Reglarnento.

En el supuesto de que dos (2) o más ofertas empaten, la determinación del orden de prelación
de las ofertas empatadas se efedúa siguiendo estrictamente el orden establecido en el nunreral
91.1 del artículo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera elecfrónica a través del SEACE.

lmportante

En el caso de
y Callao. cuyo

contratac¡ón de sevic¡os en general que se presten fuera de la provincia de Lima
vator estimado no supere ros dosc,enfos rnll So/es (S/ 2OO,OOO.00), a soticitud del

postor se asigna una bonificación equivalente al d¡ez por ciento (l(f6) sobre et puntaje total
obtenido pr los posfores con domicilio en la provincia donde prestará et seruicio, o en las
provincias col¡ndantes, sean o no pertenecientes at mismo departamento o región. Et domicitio
es el consignado en la constancia de inscriry¡ón ante et RNti. Lo mismo aptica en et caso de
procedimientos de se/eccón pr elación de ltems, cuando atgún ltem no supe.a et monto
señ al ado anteiormente.

1.9. cALtFtcACtÓ¡l oe oFERTAS

La calificacíón de las ofertas se realiza confornre a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del artículo 75 del Reglamento.

I.IO. SUBSANACIÓN DE LAS OFERTAS

La subsanación de las ofertas se sujeta a lo establecido en el artículo 60 del Reglanrento. El
plazo que se otorgue para la subsanación no puede ser inferior a un (1) día hábil

La solicitud de subsanación se realiza de manera elecfrónica a través del SEACE y será
remitida al coneo electrónico consignado por el postor al rnomento de realizar su inscripción en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
@rreo. La notificación de la solicitud se entiende efectuada el día de su envío al coneo
electrónico.

La presentación de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomará en cuenta
la subsanación que se presente en ñsico a h Entidad.

1.1I. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las contrataciones o el comité
de selección, según corresponda, revisa las ofertas económicas que cumplen los requisitos de
calilicación, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el artíe¡lo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el órgano encargado de las contrataciones o
el comité de selección, según corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificación de los postores que siguen en el orden de prelación, en caso las hubiere.

1.I2. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Lá constancia de ¡rscripc¡ón electrónica se visualizará en el portal web del Regisfo Nacional de Proveedores:
\MMvr,.mO-Oob. De
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Definida la oferta ganadora, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de
selección, según corresponda, otorga la buena pro mediante su publicación en el SEACE,
incluyendo el ct¡adro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisión, no admisión, evaluación, calificación, descalificación, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

f .I3. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o más ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) días hábiles siguientes de la notificación de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelación.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo día de h notificación de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de h buena pro se publica en el SEACE al día hábil
siguiente de producido.

lmportante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro. el órgano encatgado de las contrataciones
o el órgano de la Entidad al que se haya asignado tat función realiza la verif¡cación de la ofe¡ta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 det
aftlculo 64 del Reglamento.

o
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CAPíTULO II
SOLUqÓN DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

2.1. RECURSO OE APELACIÓN

A través del recurso de apelación se pueden impugnar los acfos dictados durante el desanollo
del procedimiento de selección hasta antes del pefeccionamiento del contrato.

El recurso de apelación se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UlT. Cuando el valor
estimado sea rnayor a dicho rnonto, el recurso de apelación se presenta ante y es resuetto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de selección según relación de ítems, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelación.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelación del procedimiento de selección y
otros acÍos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten h continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

lmportante

Una vez otorgada la buena prc, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de
selección, según conesponda, está en la obligación de permitir el acceso de tos padicipantes
y posfores al expediente de contratación, salvo la información calificada como secreta,
confidencial o reseruada por la normat¡va de la materia, a más tardar dentro del dta siguiente
de haberse solicitado por escñto.

Luego de otargada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificación
no fue¡on analizados y rcvisados por el órgano encargado de las cont'ataciones o el comité
de selección, según conesponda.

A efectos de rccoger la info¡mac'tón de su interés, /os posfores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (¡) la lectun y/o tama de apuntes, (ii) la captun y almacenamiento de
imágenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentac¡ón obrante en el expediente.
siendo que, en este últ¡mo caso, /a Entidad deberá entregar dicha documentación en e! menor
tiemp posible, previo pgo Wr tal concepto.

E/ recurso de apelación se presenfa ante la Mesa de Paftes del Tribunat o ante las olfc¡nas
desconcentadas del OSCE o en la Unidad de Tñmite Documentario de la Enfidad, según
cÚ,nesponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICIÓN DEL RECURSO DE APELACIÓN

La apelación mntra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) días hábiles §guientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelación contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaración de nulidad, cancelación y declaratoria de de§erto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse tornado conocimiento del acfo que
se desea impugnar.
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En los contratos cuyos montos sean Euales o menores a doscientos rn¡7 So/es (S/ 2@,000.N),
no canesponde presentar garantla de ñel cumplimiento de contrato ni garantla de frel
cumplimiento por prestaciones accesonas. Dicha excepción tamb¡én aplica a /os confralos
derivados de procedimientos de seleccrón pr relación de ftems, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumator¡a de fos rnonfos de los ítems adjudicados no superen el monto señalado
anterbrmente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artÍculo 152 del Reglamento.

En los contratos Niódicos de prestación de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pegueñas empresas, estas últimas pueden otorgar como garantia de ñet cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del cantrato, porcentaje que es retenido pr la Entidad durante
la primerc mitad del número total de pagos a realizarse, de forma promteada en cada pago, con
catgo a ser devuelto a la frnalización del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del adlculo 149 del Reglamento y el numeral 151 .2 del articulo 1 51 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la sección especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantía emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el artículo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE táS GARANTÍAS

Las garantías que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realización
autornática en el país, al solo requerimiento de la Entidad. Asimisrno, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisión direcfa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificación de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantías; o estar consideradas en la
úttima lista de bancos extranjeros de prinrera categoría que periódicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perú.

lmportante

Corresponde a la Entidad verifrcar que las ganntlas presenfadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contntísta cumplan con los reguisifos y condiciones necesanbs para su aceptac¡ón y eventual
ejecución, sin perjuicio de la determinación de las responsabilidades funcionales que conesryndan.

AdYertencia

de las Entdades no deben aeptar
d,stinfas a /as esfab/ecidas en e/ presenfe numeral. debiendo tener en cuenta lo sbu¡ente'

1. La clasifbadora de r¡esgo gue as,gna la clasificación a la empresa que emite la garantía
debe enc,antrarsc l¡stada en el poñal web de /a SBS (bÚp:l/wWSOs.gob.pds¡§
f i n a nc ie rolcl a sif ic a doras- de- r ie sq d.

2. Se debe identificar en la págína web de la clasificadora de riesgo respectt\,fa. cuál es la
clasificación vigente de la empresa que emite la garantía. considerando la vigencia a la fecha
de emisión de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el artículo 148 del Reglamento, la clasificación de riesga
B, incluye las clasifpaciones B+ y B.

{ Sila empresa que oiorga ta garantía cuenta con másde una clasificacion de rbsgo emttida
por disfinfas ernpresas /¡bfadas en el podal web de /a S8§ Dasfará que en una de ellas
cumpla an la clasificación mínima establecida en el Reglamenlo.

§rr caso exista alguna duda sobre la clasificación de nesgo asignada a ia empresa efiisara
se deberá cansultar a la clasifícadora de

o
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CAPíTULO III
DEL CONTRATO

3.I. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el artículo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la susoipción del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estirnado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepción de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la sección
específica de las bases.

En el caso de procedimientos de selección por relación de ítems, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripción del documento o con la recepción de una orden de servicios, cuando el valor
estirnado del ítem conesponda al parámetro establecido en el pánafo anterior.

lmportante

El órgano encargado de las contntaciones o el comité de selección, según coresponda, debe
consignar en la sección especlñca de /as óases la forma en que se peíeccionará el contrato, sea
con la suscipción del contrato o la recepbn de la orden de servlclos. En caso la Entidad
perteccione el contrato con la rccepbn de la orden de servrblos no debe inctuir la proforma del
contrato establecida en el Capttulo V de la seccrón espectfica de /as óases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
señalados en el artículo 139 del Reglamento y los previstos en la sección específica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantías que deben otorgar los postores y/o contratistas, según conesponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANT¡A OE FIEL CUi,IPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantía de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por c¡ento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepción de la prestación a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO FOR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contratac¡ones que conllevan la ejecución de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparación o actividades afines, se otorga una garantía adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestación
accesoria, la misma que debe ser renovada periódicamente hasta el cumplimiento total de
las obli gaciones garantizadas.

lmportante

o
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De otro iado. además de cumpiir con e{ requisito referidc a la ctastficacnn de nesgo, a efeclos
de verificar si la empresa emrsora se encuentra autorizada por /a S8S para emitir garantías.
debe revisarse ei portal web de dicha Ent¡dad (httg;//www.sbs.oob oe/sistema:
financiero/retac¡on-de-emDre§Zs-uue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-ca,tas-fianza).

Los funcianar¡os competentes deben veríicar la autenthidad de la garantía a través de /os
mecanismos estaDlecldos (consulta **eb. teléfono u otros) por la empresa em8ora.

3.4. EJECUCIÓN DE GARANTíAS

La Entidad puede solicitar la ejecución de las garantías conforme a los supuestos contemplados
en el artículo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningún caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la sección específica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.I. PENALIDAD POR IIORA EN LA EJECUCIÓN OE I.A PRESTACIÓN

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejeorción de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por rrlra por cada día
de atraso, de conformidad con el artículo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRASPENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, según lo previsto en el artíct¡lo 163 del Reglamento y lo indicado en la sección
específica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alanzar
cada una un monto máximo equivalente al diez por c¡ento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejeolarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolución del contrato, serán aplicadas de conformidad con el artículo 36 de
la Ley y 1ef del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejeolada la respectiva prestación, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, según la forma establecida en la sección específica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
días calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

o
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La conformidad se emite en un plazo máximo de siete (7) días de producida la recepción safuo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo
caso la conformidad se em¡te en un plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizaÉ de acuerdo a lo
que se indique en el oontrato de consorcio.

Advertencia

: En caso de retra* en /os pagos a cuenta o pago final por pafte de la Entidad, salvo que se
, deba a caso fortuito o fuena mayor, esta reconoce al contratista los infereses legates
: conespondi€r¡tes. de conformidad con el artículo 39 de la Ley y 171 del Reglamento.
:, debiendo repetir contra /os reqponsa bles de la de-mora injustificada

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demás aspeclos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regirán
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, así como por las disposiciones legales vigentes.

o
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SECCIÓN ESPECíFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIM¡ENTO DE
SELECCIÓN

(EN ESTA sEccróN LA ENfroAD DEBERA coMpLETAR LA tNFoRMActóN excror, DE AcuERDo A tls
INSTRUCCIONES INDICADAS)

o
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CAPíTULO I

GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC NO

Domicilio legal

Teléfiono:

Coneo electrónico:

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

20393066386

JR. RAYMONDI N" 220 - PUCALLPA

061-5861 20

procesos@region u cayali. gob. pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de selección tiene por objeto h CONTRATACION DEL SERVICIO DE
iIENSAJER¡A PARA LA DISTRIBUCION DE DOCUTIENTOS DE LA DIRECCION REGIONAL
DE TRABAJO Y PROiJIOCION OE EMPLEO, GERENCIA REGIONAL OE FORESTAL Y DE
FAUNA SILVESTRE Y LAS DIFERENTES OFICINAS OEL GOBIERNO REGIONAL DE
UCAYAL¡ 2024.

x" D$CnrrcloN
UNIOAD

DE

l¡lEDlDA

cA§l0AD
tofAt

§EC.

GEilERAL

ÍXATAJO Y

7tOñ,lOClON

DET Ei{?TEO

TORESIAT

Y TAUT¡A

§trvE§Tt¡

I
Conerponderrc,b hosto 0l t{E

ftrccfpo Lírno
(G 696 3á3 r80 r5ó

2
Conoponderrio hosto 0l Kg

Límo P'.rcolso
(G 3ó0 3éO

3
Ccnespond€ncio hosic 0l (g
Ni.r§ Nssir¡nd E¡cepto Lho

(G 2U r2c it 72

4
Conespondencio holo 0i Kg
Pucolgo Alcloyo

(G 108,1 7U ó0 2$

5
Conespondencío hcsto 0l (g
Fr@o fur.rs

KG t91t 120 72

6
Conerponderc¡o hosto Ol (g
hrcdbo lguo¡lb KG t06ú 786 á) 21A

1.3.

1.4.

EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN

El expediente de contratación fue aprobado mediante FORMATO N"02 el 2510112024.

FUENTE DE FINANC¡AMIENTO

1 OO RECURSOS ORDINARIOS
2 09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

lmportante

La fuente de ñnanciamiento debe conespnder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financierc
del Prcsupuesto de, Sector Público del año fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
selecchn.

I.5. SISTEMA DE CONTRATACIÓN

El presente procedimiento se rige por el sisterna de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratación respedivo.

o
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Los servicios materia de la presente convocatoria se prestarán en el plazo de 12 MESES,
contados a partir del día siguiente de la suscripción del contrato, o hasta que se consuma el
monto total contratado o lo que ocuna primero, en ambos casos estos no podrán superar el
presente ejercicio presupuestal. 3 En concordancia con lo establecido en el expediente de
contratación.

1.9. COSTO DE REPRODUCCIÓN Y ENTREGA OE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para c{¡yo
efedo deben cancelar S/ 5.00 (cinco y 00100 soles) en caja del Gobierno Regional de Ucayali,
sito en Jr. Raymondi N" 220 en el horario de 08:00 hasta las 14:40 horas y recabarla en la Oficina
de Logística.

lmportante

1.10. BASE LEGAL

- Ley N" 31953, Ley de Presupuesto del Sector Público para elAño Fiscal 2024.
- Ley N" 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Secfor Público delaño flscal

2024.
- D.L. N' 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
- D.L. N' 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administración Financiera del Sector Público.
- TUO de la Ley N" 30225 "Ley de Contrataciones del Estado".
- Decreto Suprenn No 34+201&EF que aprueba el Reglamento de la "Ley de Contrataciones

del Estado'.
- Directiva N' 004-201$'OSCF/CD, disposiciones sobre contenido del resuren Ejecutivo de las

Actuaciones Preparatorias.

Las referidas nornas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

I En atención a las consulta y observaciones

o
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CAPíTULO II

DEL PROCEDIIUIENTO DE SELECCIÓN

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCóN

Según el cronograrna de la ficfra de selección de la convocatoria publicada en el SEACE.

lmportante

Oe conformidad con /a vlEeslmosegunda DisposiciÓn Complementaria Final del Reglamento. en

caso la Entidad (Ministerios y sus organ¡srnos pÚblicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido et rcqueimiento a t¡avés del SEACE siguiendo el procedimiento
d¡sposición, no procede formular consu/fas u oóservaciones al requerimiento.

establecido en dicha

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrá, además de un índice de documentosa, la siguiente docurnentación

2.2. l. Documentación de oresentación obliqatoria

2.2.1.1. D,ocumentos para la admisión de la oferta

a) Declaración jurada de datos del postor. (Anexo No f )

b) Documento que acredite h representación de quien suscribe la oferta.

En caso de persona jurídica, copia del ceftif¡cado de vigencia de poder del

representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecfo'

En caso de persona natural, copia del docurnento nacional de identidad o

documento análogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona

natural, del apoderado o mandatario, según conesponda-

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, según

conesponda.

Adveñencia

De acuerdo con el adlculo 4 del Decreto Legislativo N" 1246. las Ent¡dades están
prohibidas de exigir a los adminisfrados o usuanos la infonnaciÓn que puedan

obtener d¡rectafiente mediante ta interoperabilidad a gue se refieren los artlculos 2
y 3 de dicha Decreta Legislativo. En esa medida, s¡ la Entídad es usuaaa de /a
Ptatafarma de lnteroperabitidad del Estado * PID* y siempre que el servicio web

se encuefitre activo en et catátogo de servrbios de dicha plataforma, no

conesponderá exigir et cedificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

identidad.

c) Declaración jurada de acuerdo con el literal b) del artículo 52 del Reglamento
(Anexo N"2)

Declaración jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capítulo lll de la presente sección. (Anexo N" 3)

Lá omisión del índice no detemina la no admisión de la oferta.

Para malror información de las Entidades usuarias y del Cafálogo de Servicios de la Plataforma de lnteroperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace htt6:/^rww.oobiemodioital.oob.Der'interooerab¡lidad/

d)

o

1.6. DISTRIBUCóN DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de h prestación está definido en el Capítulo lll de la presente sección de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

EI cosfo de entega de un ejemptar de las 0ases no puede exceder el costo de su repoducción. :



G OB IERN O REG I O N AL DE UCAYALI
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N" 162.202?GRU4R492 _8ASES INTEGRADAS.

e) Declaración jurada de plazo de prestación del servicio. (Anexo No 4)6

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante común, el domicilio común y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
así como el porcentaje equivalente a dictras obligaciones. (Anero N" 5)

S) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el (Anexo N" 6).

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con más de dos
(2) decirnales.

lmportante

. El órgano enca,rgado de /as contrataciones o e/ comité de setecc¡ón, según
corresponda, verifica la presentación de /os documentos requeñdos. De no cumpl¡r
con lo requerido, la ofefta se consrdera no admitida.

En caso de rcquerir estructua de cosfos o análisis de precios. esta se presenta para
el pertercionamiento del contnto.

2.2.1.2. Documentos para acreditar loe requisitos de calificación

lncorporar en la oferta los documentos que acreditan los "Requisitos de Calificación"
que se detallan en el numeral 3.2 del Capítulo lll de la presente sección de las bases.

2.2.2. Documentación de presentación facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequeñas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conforrnados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripción en el Registro de Empresas Prornocionales para Personas con
DiscapacidadT

b) Solicitud de bonificación por tener h condición de micro y pequeña empresa. (Anexo
N" fi)

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneración del IGV previsto en la Ley
N" 27037, Ley de Promoción de la lnversión en la Amazonía, deben presentar la
Declaración Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicación de la
exoneración del IGV (Anexo No 7).

d) Los postores con domicilio en la provinda donde se prestará el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departarnento o región,
pueden presentar la solicitud de bonificación por servicios prestados fuera de la
provincia de Lirna y Callao, según (Anexo No l0).

Advertencia

El órgano encargado de las contrafacbnes o el comité de selección, según conesponda. no
podrá exigír al postcr /a presenfacón Ce dacunenfcs que no hayan sida indicados en /os
acápfes 'Documentos para la admistón de la oferta", "Requaifos de calificación" y'Factores
de evaluación".

En caso de cons¡derar como factor de evaluación la mejora del plazo de prestación del servic¡o, el plazo ofertado en crcho
anexo servirá tamtién para asedilar este faclor.

7 Dcho documento se tendrá eo cmsideracion en caso de empate, @nbrme a lo previlo en el artículo 91 del Reglamento.

a
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2.3. PRESENTACIÓN DEL RECURSO DE APELACIÓN

"El recurso de apelación se presenta ante la Unidad de Trámite Documentario de la Ent¡dad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelación y por otorgar la garantía
mediante depósito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N 'de Cuenta . 00G.2939182

Banco : SCOTIABANK PERU SAA

N" CCls : 009 170 00000293918228

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar krs siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantía de fiel cumplimiento del contrato.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de krs integrantes,

de ser el caso.
c) Código de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

número de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e) Copia de DNI del polor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona jurídica.

Advertencia

De acuerdo con el artÍculo 4 del Decreto Legislativo N' 1246. Ias Ent¡dades están prchib¡das de
exigir a los administrados o usuarios la información que puedan obtener ürectamente mediante
la interoryrab¡l¡dad a gue se rel?'eren los arflculos 2 y 3 de tiicho Decreta Leg,§iatvo. En esa
medida, si la Ent¡dad es ussara de ta Plataforma de lnteroryrabitidad del Estado * PIDÉ y
siempre que el sen¿crb web se encuentre actívo en et Catálogo de Serubros de dicha plataforma.

no conesponderá exigir los documentos previslos en los literales e) y l).

f) Domicilio para efeclos de la notificación durante h ejecución del contrato.

S) Autorización de notificación de la decisión de la Entidad sobre la solicitud de ampliación de
plazo mediante medios eledrónicos de comunicación 10. (Anexo N" 12).

h) Detalle de los precios unitar¡os del precio ofertadorr.

lmportante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias gue prcsente
este pan el Wrleccionamienio del contrato, asl como durante la eiecución contractual, de
ser e/ caso, además de cumplit con las condiciones estabrecrdas en e/ aftlculo 33 de la Ley
y en el a¡llculo 148 del Reglamento, deben consignar exptesamente el nombre completo o
la denominación o razón social de los ¡ntegrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contnrio no pdrán ser aceptadas pr las Entidades. No se cumpte el requisito antes
indicado sl se consign a itnicamente la denominación del consorcio, conforme /o dispuesfo
en la ürectiva Particípación de Proveedores en Consorcio en tas Contntaciones delEsfado".

En los contntos peñód,bos de prestación de servraos en general que celebren las Entidades

En caso de trarLsferenc¡a interbancaria.

e Para mayor información de las Entidades usuarias y del Catálogo de Servicios de la Plataforma de lnteroperab¡lidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace trttos:/ ,$¡ ¡/.oobiemodioital.qob.oe/¡nterooerabilidad/

t0 En tanto se implemente la funciondidad en el SEACE, de conlom¡dad cofl la Primera Dsposiión Complementaria Transitoria
del Decráo Supremo N" 2*2O22-EF.

It lnclu¡r solo en caso de la contratación ba¡o €l sisterna a strna alzada.

o
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visitas realizadas.
Las correspondencias que no tengan los requisitos pasaran a pagarse en la siguiente factura,
siempre y cuando se haya completado los requisitos.

Dicha documentación se debe presentar en mesa de partes de la Entidad, sito en el Jr. Raymondi
N"220 - Pucallpa.

@
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con ¡as mhro y pequeñas empresas, esfas ú/tmas pueden atargar como garantía de frel

cumplimiento el diez por cienta fiA%) del monto del contnto, porcentaje que es retenido par
ta Entidad dunnte ta primera mitad del nÚmero total de pagos a real¡zarse, de forma
pronateada en cada pago, con catgo a ser devuelto a la ñnalización del mismo, conforme lo

estabtece el numeral 149.4 det afticulo 149 y el numeral 151 .2 del articulo 151 del
Reglamento. Pan dicho efeclo los posfores deben encantrarse registndos en e/ REMYPE,

consignando en la Declaración Junda de Datos del Postor (Anexo N' 1) o en la soficitud de

retención de la ganntia durante el perfeccionamiento del contnto, que tienen la condiciÓn
de MYPE. lo cual será veriñcado por la Entidad en el tink

http:/frvww2.tnba¡o.gpb.pe/seruicios-en-linea-2-2 opción consulta de empresas acred¡tadas

en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mí So/es (9
2N,OOO.OO), no conesponde presentar garantla de ñel cumplim¡ento de contrato ni garantta

de ñet cumptim¡ento por prestacbnes accesonas. Dicha excepción también aflica a los
contratos derivados de p¡ocedimientos de selección por relación de ltems, cuando el monto

del ttem adjudicado o la sumatoria de los montos de los ltems adjudicados no supere el
monto señatado anterionnente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artlculo 152 del
Reglamento.

lmpoñante

Conesponde a ta Entidad verificar que las garantlas presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los regursltos y condiciones necesanos para su aceptaciÓn y eventual
ejecución, sin perjuicio de la determ¡nación de ,as responsabilidades funcionales que

conespondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado med¡ante Decreto Supremo N'
O7G2OO*RE pan que los documentos priDtrbos y privados extendidos en el exterior tengan

validez en et Peru, deben estar legalizados por los func¡onarios consulares Wruanos y
refrendados por et Ministerio de Retaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de

documentos públicos emitidos en palses que formen pañe del Convenio de la Apostilla, en

cuyo caso bastará con que estos cuenfen con la Apostiila de la Hayal?.

La Enldad no puede exigírdocumentación o información adhional a la consignada en el presente

numenl para el perfeccionamiento del contnto.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que k¡ contiene. Para dicho efecio
el postor ganador de h buena pro, dentro del plazo previsto en el artículo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentación requerida en rnesa de partes de la Entidad sito en el Jr.

Raymondi N'220 - PucallPa.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizará el pago de la contraprestación pactada a favor del contrat¡sta en pagos

mensuales y de acuerdo al artículo 171" del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentación:

- Cuadro consolidado de las conespondencias recibidas para envíos, conespondencias
entregadas a los destinatarios finales y constancias de reepción entregadas al Gobierno
Regional de Ucayali, así corno correspondencias no entregadas por causa justificable

- Faclura por el servicio otorgado.
El Gobierno Regional de Ucayali pagara a la empresa por el servicio efectivo realizado, esto es

conespondencia que tengan constancia de recepción de destinatarios finales o constancias de

Segrin lo previsto en la Ofinion N" m92O16i/DTN.

o
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GAPíTULO IV
FACTORES DE EVALUACóN

La evaluación se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar h oferta con el nrejor puntaje y el orden de prelación de las ofertas, se considera
lo siguiente:

Los faclores de por el órgano encaryado de las o
setección, según correspnda, son objetivos y guardan vinculación, razonabilidad y proprc:nnalidad con
el objeto de la contratación. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaie el cumplimienfo de ,os
Términos de Refe¡encia ni los rcquisitos de calificación.

FACTOR DE EVALUACIÓN
PUNTAJE 

' 
METOOOLOGIE PIU SU
ASIGNACIóN

A. PRECIO
Evaluación:

Se evaluará considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditación:

Se acredilaÉ mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo M 6).

La evaluación consistiÉ en otorgar el
máximo puntaje a la oferta de prec.io más
ba¡o y otorgar a las demás cfertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respeclivos precios, según la siguiente
formula:

P¡ Om x PtlP
o¡

i= Oferta
Pi= Puntale de la oferta a evaluar'
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta más baja
Pi,lP=Puntaje máximo del precio

100 puntos

@
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CAPíTULO III
REQUERIi,l¡ENTO

lmportante

De conformidad con el numeral 29.8 del arllculo 29 del Reglamento, el área usuaia es responsable
de la adecuada formulación del requeimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulación por errores o deficiencias técn¡cas que rewrcutan en el proceso de
contntac¡Ón.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

o SE ADJUNTA AL FINAL Y ES PARTE INTEGRANTE DE I.,AS BASES

lmpoñante

Para determinar que los pGstores cuentan con las capac¡dades necesan'as pan ejecutar el contnto, el
órgano encargado de las contratac¡ones o el comité de selección, según coÍespnda, incorpn los
reguislfos de calificación prevlsfos por el área usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse regu¡sitos
ad¡cionales, ni distintos a los slguientesj

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACIÓN

ó SE ADJUNTA AL FINAL Y ES PARTE INTEGRANTE DE LAS BASES

lmportante

Si como resultado de una consulta u obsevación conesponde gecisarse o a¡ustarse el
requerimiento, se soÍbrta la autoización del área usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aWM el expediente de contratación, de conformidad con el numeral 72.3
del adlculo 72 del Rqlamento.

El cumplimienfo de /os Términos de Referencia se realiza mediante la presentación de una
declaración junda. De ser e/ caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentación que

acredite el cumflimiento del algún componente de esfos. Pan dicho efecto, consignaré de manen
detallada los documentos gue deben presentar los postores en el litercl e) del numenl 2.2.1.1 de
esfa sección de /as óases.

Los regur§rtos de calificación determinan si /os posfores cuentan con ,as capacidades necesanas
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acrcditado documentalmente, y no mediante declanción

jurada.

o
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CAPITULO V
PROFORII,IA DEL CONTRATO

lmportante

Dependiendo del ob¡eto del contnto, de resultar indispensable. puede incluirse c/áusu/as adicionales
o la adecuación de /as propuesfas en el presente documento, las que en ningún caso pueden
contemplar d¡sposrbiones contrarias a la normat¡va v¡gente ni a lo señalado en este capltulo.

Conste por el presente documento, la contratación del servicio de MENSAJERíA REGIONAL Y
NACIONAL PARA LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL DE
TRABAJO Y PROMOCIÓru OC EMPLEO, GERENCIA FORESTAL REGIONAL Y DE FAUNA
SILVESTRE Y l-AS DIFERENTES OFICINAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, que
celebra de una parte ELGOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, en adelante l-A ENTIDAD, con RUC
N?0393066386, con domicilio legal en Jr. Raymondi N" 220 - Pucallpa, representada por
t ... l,identificadoconDNlNo[.........],ydeotrapartet. . . .l,conRUC

......1, con domicilio legal en t. .... . .1, inscrita en la Ficha N"
. ... .lAsiento N" [................] del Registro de Personas Jurídicas de la ciudad de
...], debidamente representado por su Representante Legal,

....], con DNI N" t . - ......1, según poder inscrito en la Ficha N'
l, Asiento N" t .. . . I del Registro de Personas Jurídicas de h ciudad de [............],

quien en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes

CLAUSULA PRIiIERA: ANTECEDENTES
Con fecha t . .. . ..1, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección,
según conesponda, adjudicó la buena pro de la ADJUDICACIÓN SIMPLIFtCADA Not62-2023-
GRU-GR-CSTSEGUNDA CONVOCATORIA para la contratación de CONTRATACION DEL
SERVICIO DE iIENSAJERIA PARA LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS DE LA
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DE EMPLEO, GERENCIA
REGIONAL OE FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE Y LAS DIFERENTES OFICIT{AS
DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI 2024, a INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PROI, cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CúUSULA SEGUNDA: OBJETo
El presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSATERIA PARA
LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS OE LA DIRECCION REGIONAL DE TRABA'O Y
PROi/IOCION DE Ei,IPLEO, GERENCIA REGIONAL DE FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE
Y LAS DIFERENTES OFICINAS OEL GOBIERNO REGIONAL OE UCAYALI 2024.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto totaldel presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el colo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, bs costos laborales conforme a la legislación vigente, así como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecución del servicio rnateria del presente
contrato.

CI-AUSULA CUARTA: DEL PAGO13
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestación a EL CONTRATISTA en flNDICAR MONEDAI,
EN INOICAR SI SE TRATA DE PAGO Ú¡IICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIÓDICOSI,
luego de la recepción formal y completa de la documentación correspondiente, según lo establecido
en el artía.¡lo 171 del Reglanrento de la Ley de Contrataciones del Estado.

13 En cada caso concreto, d€pendienclo de la naturaleza del contrato, podra adicimarse la infrormacbn qr.re resulte pertinente
a efeclos d€ generar el pago.

No t.
t
t
t
t
a

a
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestación deberá hacerlo en un
plazo que no excederá de los siete (7) días de producida la recepción, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

l-A ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) días calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condidones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito ofuera
rn€¡yor, EL CONTRATISTA tendrá derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el artículo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el artículo 171 de su Reglarnento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debió efeduarse.

CIáUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN
El plazo de ejecución del presente contrato es de 12 rneses, el mismo que se computa a partir del
día siguiente de la suscripción del contrato, o hasta que se @nsurn€r el monto toüal contratado o lo
que ocufra primero, en ambos casos estos no podrán superar el presente ejercicio presupuestal.

CúUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato está conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, así como los
documentos derivados del procedimiento de selección que establezcan obligaciones para las
partes.

clÁusuLl sÉrr rm: eaR.axtíes
EL CONTRATISTA entregó al perfeccionam¡ento del contrato la respectiva garantía incondicional,
solidaria, inevocable, y de realización automática en el país al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fielcumplimiento del@ntrato: [CONSIGNAR ELIvIOJ.tTO]ra través de la INDICAR ELTIPO
DE GARANT¡A PRESENTADAI N' flNDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOI emitida por

ISEñALAR EMPRESA QUE LA EMITEI. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misrna que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepción de la prestación.

lmpoñante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del aftlculo 149 del Reglamento de la Ley de
Contntac¡ones del Esfado, en e/ caso de contntos periódicos de prestación de servrbios en general,

sl e/ posfor ganador de ta buena pro soticita ta retendón det diez por ciento (ICPA) del monto del
contrato oiginal como garant[a de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarce /o siguiente:

"De fiet cumplimiento del contnto: ICONSIGNAR EL MONTOJ, a úavés de la retención que debe

: efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del númerc total de pagos a realizarce, de forma
prorateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciÓn del mismo."

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

. Garantía fiel atmplimiento por prestacione.s accesorias: [CONSIGMR EL MON.TOI, a través
de la $NDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADAI N" IINDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTOI emitida por [SEñAI-AR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el ormplimiento total de las obligaciones garantizadas.

lmportante

a
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de acuerdo a la siguiente fórmula:

Penalidad Diaria =

Donde:

0. 10 x monto viqente
F x plazo vigente en días

F = 0-25 para plazos mayores a sesenta (50) días o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) días.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se apl¡ca penalidad,

cr¡ando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcunido no le resulta imputable. En este último caso la calificación del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos direclos de ningún
tipo, conforme el numeral 162.5 del artícr¡lo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

lmportante

De haberse previsto esfaórecer penalidades distrnfas a la penal¡dad por mora. inclu¡r d¡chas
penatidades, ros supuestos de aplicac¡ón de penalidad, la fotma de cálculo de la penalidad para cada

supuesb y et procedimiento mediante e/ cual se verifica el supuesto a penalizar, confome el artlculo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, según corresponda; o si

fuera necesario, se cobra del monto resuJtante de la ejeorción de la garantía de liel cumplimiento.

Estos dos (2) üpos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto máximo equivalente al diez
por ciento (10%) del rnonto del contrato v¡gente, o de ser el caso, del ítem que debiÓ ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de la penalidad por mora o el monto máxirno para otras
penalidades, de ser el caso, l-A ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

or¡as tÉN/lLroaoÉ5 artrca¡tÉl
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Al amparo de to dispuesto en el numeral 151 .2 del artículo 151 del Reglamento de la Ley de

Contntaciones det Estado, si el posfor ganador de la buena pro solicita la retenciÓn del diez pr
ciento fiA%) del monto det contrato de ta prestación accesoria como gannt¡a de ñel cumplimiento

de prestaciones acceson'as. debe consignarse /o siguiente:

"De frel cumptimiento por prestaciones accesonas: ICONS/GNA R EL MONTO], a tnvés de la

retención gue debe efectuar LA ENTIDAD. durante la pimera mitad del número total de pagos a
realha¡se, de torma prorrateada. con cargo a ser devuelto a la ñnalizaciÓn del mismo."

lmportante

De conformidad con el arttcuto 152 del Reglamento, no se consffuirá garantla de frel cumplimiento del
contrato n¡ garantta de fiel cumplim¡ento Wr presfaciones accesoa'as, en contratos cuyos montos sean

iguales o menores a dosclentos rnil So/es (S/ 2O0,O0O.OO). Dicha excepción también aplica a los

éontratos derivados de procedimientos de se/eccón por relación de ltems, cuando el monto del ltem
adjudicado o la sumatoria de los montos de /os ttems adiudicados no supere el monto señalado
anteriormente.

crlusula ocrevt: e¡ecuclÓl oe eenaNríls pon relre-oE nexgrYAclÓN
LA EI.¿TIDAD puede solicitar la ejecución de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere

renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforrne a lo dispuesto en el literal a) del numeral

1 55.1 del artículo 1 55 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

cráusuua oÉct¡ll: colroRmlolo oe le pReslaclÓ¡¡ oet senuc¡o
La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el artículo 168 del

Reolamento de la Lev de Contrataciones del Estado. La conformidad será otorgada por

tcóNsrcNnn el Aná o UN|DAD oRGAN.rcA ouE oToRGARA LA coN.FoRMlDADl en el

prazo máximo de [CONSIcNAR STETE (/) oins O uÁxtl¿lO QUINCE (1O DIAS, EN C¡lq SE

REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE I-q
OBLIGACIÓU días de producida la recepción.

De existir observaciones, l-{ ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando clararnente el

sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni nnyor de ocho (8)

días. Dependiendo de la complejidad o sofisticación de las subsanaciones a realizar el plazo para

subsanar no puede ser rnenor de cinco (5) ni mayor de quince (15) días. Si pese al plazo otorgado,

EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanación, LA ENTIDAD puede otorgar al

CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

caracterÍsticas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso l-A ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse corno no ejecutada la prestación, apliéndose la penalidad que corresponda
por cada día de atraso.

ctÁusuta uroÉcl ue: oeculmclÓ¡¡ .luReol oeu coxtmnste
A CONTRATISTA declara bajo jurarnento que se comprornete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sanción de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de inanmplimiento.

ctÁusuua ouooÉclma: Respolsegltloao poR vlctos ocuuros
La confomÍdad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los artículos 40 de la Ley

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo máximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGI¿AR TIEMPO EN AÑOS] NO

MENOR DE UN (1) AÑOl año(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

cLÁusutl oÉctue teRceRn: pe¡¡euoeoes
S¡ EL CONTRATISTA ¡ncune en retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automáticanrente una penalidad por rnora por cada día de atraso,

o

/
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cr-Áusut-l oÉcl¡n cunRrt: ResoluclÓN oel coxrmro
Cuatquiera ¿e las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el nurneral 32.3 del artículo
32 y artículo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el artículo 164 de su Reglamento. De

darse el caso, l-A ENTIDAD procederá de aarerdo a lo establecido en el artículo 165 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se reiuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los

daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización correspondiente. Ello no obsta la

aplicación de las sanciones administrat¡vas, penales y pecuniarias a que dicfro incumplimiento diere

lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demás
obligaciones previstas en el presente contrato.

cuAusule oÉctua sextl: llrlconRupclÓ¡¡

EL CONTRATISTA declara y garanliza no haber, directa o indirectarnente, o tratándose de una
persona jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el artículo
7 del Reglamento de h Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efecfuado,

cualquier pago o, en general, olalquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato.

Asimisnro, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo mornento, durante la ejecuc,ión del

contrato, con honestidad, probidad, verac¡dad e integridad y de no @rneter actos ilegales o de

comrpción, direcla o indireclamente o a través de sus socios, accionilas, participacionistas,

integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artío¡lo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Además, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de

manera directa y oportuna, cualquier aclo o conducta ilícita o comlpta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o prácticas.

Finalrnente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios públicos con los

que deba interactuar, en situaciones reñidas con la ética. En tal sentido, re@noce y acepta la

prohibición de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donación, beneficio y/o gratificación,

ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con h que se lo haga.

cuÁusut¡ oÉctme sÉnml: manco teclu oet co¡¡rRlto
Sólo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en hs directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resutte aplicable, serán de

aplicación supletoria las disposiciones pert¡nentes del Código Civil vigente, cr¡ando conesponda, y

demás normas de derecho Privado.

ctlusuta oÉclue octave: sotuc¡Ó¡¡ oe coxtnowRsle§r'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se resuelven

mediante conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecño a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

FacuJtativarnente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliación dentro del
plazo de caducidad conespondiente, según lo señalado en el artículo 224 del Reglarnento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recunir al arbitraje, en caso no se llegue a un

aq¡erdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del

contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

la De acuerdo con el numeral 225.3 del arlícJulo 225 del Reglamento, las partes pueden recunir al artitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedim¡entos de selección culro valor estimado sea menor o igual a cirrco millones con OO/'I0O

soles (Si/ 5 mO 000,00).

o
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificación, según lo previsto en el numeral 45.21 del artículo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

ctÁusute oÉclMe Novei¡a: rncu¡-rao oe etevlR a escR¡tuRn pÚeLlce
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pública corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLÁUSULA UGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecución del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: t...........................1

DOMtCtLtO DEL CONTRATTSTA: [CONSTGNAR EL DOMTCILTO SEÑALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCTONAMTENTO DEL CONTRATOI

La variación del domicilio aquí declarado de a§una de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, fornulmente y por escrito, con una anticipación no rnenor de quince (15) días calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en señal de conformidad en h ciudad de [................] al [CONSIGNAR
FECHAI.

"LA ENTIDAD"
.EL CONTRATISTA"

lmportante

Este documento puede firmarse digitalmente si ámDas partes atentan con firma digital, segÚn la

Ley N" 27269, Ley de Firmas y Ceftificados Di17itales1'.

rs Para mayor información sobre la nomativa de firmas y certificados digitales ingresar a'.

htFs:/ flww.¡ndecop¡. gob. pe^^reh/fi rmas-digitales/fi mar-y-certiñcadosdi gitales

6
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ANEXO N'1

DEcLARActóN ¡uRaoe DE DATos DEL posroR

Señores
COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO 162-2023-GRU€R-CS-2
Presente.-

El que se suscribe, t. . . I, postor y/o Representante Legalde [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiD|CAI, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N'
ICONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de

[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICAI en la Ficha No [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURíDICA] AS|ENIO NO ICONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURíDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente información se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominación o
Razón Social :

Domicilio Legal
RUC Teléfono(s)
MYPE16 Si No

Correo electrónico

Autorización de notificación por coreo electrónico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes acluaciones:

1. Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de h oferta.
2. Solicitud de reducción de la oferta económica.

3. Solicitud de subsanación de los requisitos para perfecrionar el contrato.
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación,

de conformidad con lo previsto en el artículo 141 del Reglarnento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.
6. Notificación de la orden de servicioslT

Asimisrno, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

[coNStGNAR CTUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

tmportante

La notificación dirigida a la direeión de correo electrónico ansignada se entenderá válidamente
efecluada anando la Entidad reciba acuse de reepciÓn.

16 Esta información será verificada por la Enüdad en la pág¡na web del Min¡sterio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
secc¡on coflsulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/ 

^^^,v/2.trabajo.gob.per'servicios-enlinea-2-2/ 
y se

tendrá en consideración, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del mor¡to

del contrato, en calidad de garantía de fiel cunplimiento, en los contratos periódicos de prestación d€ serv¡cio§, según lo
señaladoenelnumeral 149.4de| artículo'l4gynumeral l5'l.2del artículo151 del Reglameñto.Asimisrno,d¡cha¡nfomac¡ón
se tendrá en cuenta en caso de ernpate, confomre a lo prev¡sto en el artículo 91 dd Reglamento.

17 Cuando el monto del valor estimado del proced¡m¡ento o del ítem m supere los doscientos mil Sdes (9 20O,00O.m), en

caso se haya optado por p€rfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@
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2. Solicitud de reducción de la oferta económica.
3. Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación,

de conformidad con lo previsto en el artículo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.
6. Notificación de la orden de servicios2l

Asimismo, me comprorneto a remit¡r la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

[coNSTGNAR CTUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
común del consorcio

lmportante

La notificación dirigida a ta direeión de coneo electrónico consignada se entenderá válidamente
efectuada anando la Entidad reciba acuse de recepción.

2r Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ítem rio supere los dosc¡entos mil Soles (9 20O,mO.00), en

caso se haya optado por perfecc¡mar el contrato con una orden de servicic.

e
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Cuando se trate de consorclos, la declaraciÓn iurada es la siguiente:

ANEXO N'I

DECLARACIÓT.¡ ¡URAOE DE DATOS DEL POSTOR

Señores
COMITE DE SELECCIÓN
AII'UDICACIÓN SIMPLIFICAOA NO162.2023€RU-GR-cS - 2.

Presente.-

El que se suscribe, t l, representante común del consorcio ICONSIGNAR EL NOMBRE DEL

COÑSORC¡OI, r.dentricaOo con ICONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N"

ICONSIGNAR NúMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente información se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominación o
Razón Social .

Domicilio Legal
RUC Teléfono(s)
MYPE18 Sí No

Coneo electrónico

At¡torización de notificación por correo electr6nico:

Coneo del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al coneo eleclrónico indicado las siguientes acluaciones:

1. Solicitud de la desoipción a detalle de todos k¡s elementos constitutivos de h oferta.

rs En los coñtratos periódicos de prestación de servicios, esta información será verilicada por la Entidad en 11 pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Emfleo en la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en d l¡nk

http:/A,vr,trrr2.trabalo.goU.pelservlcios-er¡linea-2-Z y se tendrá en cmsideración, en caso el consorcio ganador de la buena

pró soticite ta retenc¡on ád diez por ciento (10%) del monto del confato, en calidad de garantía de lfel cumplimiento, según

io señalado en el numefal 149.4 del aftículo 149 y numefal 151.2 del artículo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha

información se tendrá en cuenta en caso de empate, conforme a lo prev¡sto en el artículo 91 del Regilamento- Para dichos

efectos, todos los ¡ntegrantes del consorcio deben *reditar la condición de micro o pequeña empresa.

re lbídern.

20 lbídem.

o

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominación
Razón Social :

o

Domicilio Legal
RUC Teléfono(s)
MYPE19 Sí No

Correo electrónico

Datos del consorciado
Nombre, Denominación
Razón Social :

o

Domicilio
RUC Teéfono(s)
MVPEñ Sí No

Coneo eleclrónico

ü
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ANEXO N'3

DEcLARAc!ór ¡uReoe DE cuMpLtM¡ENTo DE Los rÉnmlxos DE REFERENcTA

Señores
com¡rÉ oe seuecclól
ADJUDTcAc¡óN s¡MpLrFrcADA N'l 62-2023€ RU€R-cs-z
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y

demás docurnentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de

ICONSIGNAR EL OBJETO DE tA CONVOCATORIAI, de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capítulo lll de la sección específica de las bases y los docurnentos
del procedimiento.

ICoNSTGNAR CTUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

lmportante

Adicionalmente, puede requerirse la presentación de documentación que acredrte el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acápite relacbnado al contenido de las
ofedas de la presente sección de las bases.

o
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ANEXO N'2

DECLARACIÓI ¡URIOE
(ART.52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Señores
COMITÉ DE SELECCóN
ADJUOICACIÓN SIMPLIFICADA NP162-2023€RU.GRCS-2.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICAI, declaro bajo iuramento:

i. No haber incunido y rne obligo a no incunir en actos de conupción, así como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de selección ni para contratar con el

Estado, conforme al artículo 11 de h Ley de Contrataciones del Estado.

¡i¡. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, así

como hs disposiciones aplicables de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratación en forma independiente sin mediar consulta,
comunicación, aq¡erdo, aneglo o convenio con ningún proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo No 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represión de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y sorneterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de selerción.

vi. Ser responsable de la veracidad de los docr¡mentos e información que presento en el presente
procedimiento de selección.

vii. Comprorneterme a rnantener h oferta presentada durante el procedimiento de selección y a
peleccionar el contrato, en caso de result¡ar favorecido con la buena pro.

IcoNSTGNAR CTUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segú n corresponda

lmportante

En el caso de consorcios, cada ¡ntegrante debe prexntar esta declaración jurada, salvo gue sea
presentada por el representante amún del ansorcio.

o

t
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ANEXO NO 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sólo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Señores
COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NOI 62.2023.G RU€ R.CS.
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lap_so

que dure el procedimiento de selecc,ión, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACIÓN
SIMPLIFICADA N" 1 62-2O23.GRU-G R€S-2.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con k¡ establecido por el artículo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) lntegrantes del consorcio

1. INOMBRE, DENOMTNACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL CONSORCIADO 11.

z. [ruonaane, DENoMTNACTóN o RAZÓN soctAL DEL coNSoRclADo 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMÚN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N' [CONSIGNAR
NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante común del consorcio para
efectos de participar en todos los aclos referidos al procedimiento de selección, suscripción y
ejecución delcontrato conespondiente con ICONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante común del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal común en [............ ,t.

d) Las obligaciones que conesponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

oBLTGACTONES DE INOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL
coNSoRctADo 1l lo/o 122

[DESCRTBtR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

2.
oBLTGACTONES DE INOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL
coNSoRcrADo 2l 10a12',

IDESCRTBTR LAS OBLTGACTONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 10O'/o2a

ICoNSTGNAR CTUDAD Y FECHA]

2 Consignar únicamente el porcentaje total de las obl¡gaciones, el cual debe ser epresado en número entero, s¡n decimales.

23 Consignar únicamente el porcenta¡e total de las obligaciones, el cual debe ser erpresado en número entero, sin dec¡males.

2a Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcenta,es de las obligaciones de cada uno de los ¡ntegrantes del consorcio.

o
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ANEXO NO 4

DECLARACIÓT.¡.IUREOA DE PLAZO OE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

Señores
COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NOl62-2023€RUGR.CS-2
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me @mprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento

de selección en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CoNSTGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o cotnún, según corresponda

6
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ANEXO N'6

PRECIO DE LA OFERTA

Señores
COMITE DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N'162-2023-GRU€R-CS-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de act¡erdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

El precio de la oferta incluye todos los tributos,
seguros, transporte, pruebas y, de ser el caso, los costos hborales confonne a la
legislación vigente, así como cualqu¡er otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
incluirán en el precio de su oferta bs tributos respectivos.

gocen de alguna exoneración legal, no

ICoNSTGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

lmportante

. En caso que el pastor reduzca su ofefta, xgún lo previsto en el artícalo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

. El Wstor que goce de alguna exoneración legal, debe indbar que su ofeda no incluye el tributo
materia de la exoneración, debiendo incluir el siguiente texto:

"Mioferta no incluye ÍCOA/S,GNA R EL TRTBUTO MATERTA DE LA EXONERACÓNf .

TOTAL

o

GOBIERNO REG IONAL DE UCAYALI
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Consorciado 1

Nombres, apellidos y firma del Consorciado I
o de su Representante Legal

Tipo y N'de Documento de ldentidad

Consorciado 2
Nomb'res, apellidos y ftrma del Consorciado 2

o de su Representante Legal

Tipo y N'de Documento de ldentidad

De conformidad an et a¡tículo 52 del Reglamento. las firmas de los integrantes del ansorch
deben ser legalizadas.

o

CONCEPTO CANTIOAO PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Importánte
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lmportante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatoios, tas Entidades advierten gue es posible la padicipaciÓn de

proveedores que gozan det benieticio de la exoneración det tGV prevista en la Ley No 27037. Ley de
'Promoción 

de ta lnversiÓn en la Amazonf a, incluir el siguiente anexo:

Esl¿ noá dúerá *¡ etim¡nada una vez culmlnada la elabuaciüt de,ss óeses

Señores
COMITE DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO162.2023-GRU€R-CS-2.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
pEñ§OÑÁ jUifOfCnl, declaro'bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneración del IGV

previsto en la Ley No 27037, Ley de Piomoción de h lnversión en la Amazonía, dado que olmpb con

las condiciones siguientes:

1.- eue el domicilio fiscal de la empresa2s se encuentra ubicada en la Amazonía y coincide con el lugar

establecido como sede central (donde tiene su administración y lleva su contabilidad);

2.- eue h empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonía (exigible en caso

de personas jurídicas);

3.- eue, al rnenos el setenta por c¡ento (7Oo/ol de los aclivos fijos de la empresa se encuentran en la

Amazonía; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonía.

[coNSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Reprcsentante legal, según corresponda

lmportante

Cuando se frafe de consorcios, esta dedarack5n jurada será presentada por cada uno de los

integrantes del consorcio, salvo que se frafe de consorcrbs con contabilidad independiente, en cuyo

caso deóe ser suscrita por el representante común, debiendo indicar su condiciÓn de c'onsorcio con

antabitklad independiente y et número de RUC del consorcio'

ANEXO N'7
DECLARACTóN JURADA OE CUMPLIMIENTo DE CONDIcIONES PARA LA

APLICACóN DE LA EXONERACIÓN DEL IGV

En el artículo 1 del .Reglamento de bs fiisposic¡ones Tributarias contenidas en la Ley de Promoción de la lnversión en la

Ámazonía" se define coiro'empresa' a las 'Personas naturales, sociedades conyr.rgales, strcesiones indivisas y personas

cons¡deradas ¡urídicas po. fa iEiOA lmpuesb a la Renta, generadoras de reritas de tercera cáegoría, ubicadas en la

Amazonia. Las soc¡edades conyugrates són aquéllas que eier¿an la opción prevista en el Artículo 16 de la Ley del lmpuesto

a la Renta.'

25
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Mediante el presente, el suscrito detalh h §gu¡ef,te EXPERIENCIA EN tA ESPECIALIDAD:
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GOBI E RNO REG IO N N DE UCAYAU
aoruacectóN stMPuFtcADA N' I 62-n2!c RtlcRag2 - aAsEs rrvr€GR¡o¡s

ANEXO NO 8

EXPERIENOA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Señores
comrÉ oe seuccrÓ¡l
lo¡uucectór¡ $mPuFlcADA N"l 62-2023€RU€Rcs-¿
Presente.-

FECHA DEL

tcuautáI)c
á
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GOBI ERNO REGIO NAL DE UCA YNI
ADJUDtcActü'l siltpuFtcDA N'162-ú2acRU4R492 - aAsEs r /TEGRAoAS

Firma, Nmbres y Apellidos del Polor o
Repres¿ntante legEl o cmún, sgún core3Pond:

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYAU
ADJUDICACIÓN SIMPUFICADA N" 162-2O27GRU-GR-CS-2 _ BASES INTEGRADAS

ANEXO N" 9

DECLARACTÓ¡I ¡URAOA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTíCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Señores
COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO162.2023-GRU€R.CS.2.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURÍDICAI, declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACIÓN DE LA PERSONA JURíDICA] como @nscuencia de una reorganización societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del artículo 49 del Reglamento.

ICoNSTGNAR CTUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segú n corresponda

lmportante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaración, el postor puede verificar la informack5n de
la Retación de Proveedores Sanciona dos por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sanc¡ón
V¡gente en http://porlal.osce.gob.pdm/contenUrelación4e-proveedores-sancionados.
También fe asrsfe dicha facuttad al órgano encargado de las contrataciones o al órgano de la
Entidad al que se le haya asignado la función de verificación de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

o

N" CLI€NfE MOT¡EOA nrPofrEá cAt so
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GOBIERNO REGIONAL DE UCAYAU
ADJUDICACIÓN SIMPU FICADA N' 1 62-2023-GRU-GR-CS-2 - EASES I NTEGRADAS

lmportante

Cuando se frafe de consorcbs, la declaración iurada es ta siguiente:

ANEXO NO 10

soLtctTuo DE BoNtFtcACÉN OEL D|EZ pOR CTENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE I.A PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO

Señores
COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N"I62.2O23GRU€R.CS.2
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, t . . ], representante común del consorcio

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], solicito la asignación de la bonificación del diez por

áento (10%) sobre et puntaje totalen ICoNSIGNAR EL íTEM O ITEMS, SEGÚN CORRESPONDA, EN

LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACIONI debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la

prestación.

ICoNSTGNAR CIUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del representante
común del consorcio

!mportante

Pan as§nar la bonificación, el órgano encargado de las contrataciones a comité de seleaión,
según conesponda, verifba el domicilio ansignado de los integrantes del consorcio, en el ,

Reg,6fro Nacional de Proveedores (RNP).

Para que un consorc¡o pueda aceder a la bonificación, cada uno de sus integrantes deóe ,

cumplirconlascondicionese§a0/ecldasene/literalf)delaftículo5adelReglamento.

o

GOBIERNO REGIONAI- DE UCAYALI
ADJUDICACIÓN SIMPUFICADA N" 1 62-202?GRU-GR-CS.2 - EASES INTEGRADAS

ANEXO N" IO

SOL|C|TUD DE BONtFtcACtÓN DEL DIEZ POR CIENTO (r0%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE I.A PROVINCIA OE LIMA Y CALLAO

Señores
COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N"I 52.2023-GRU.GR-CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
pERSONA JURÍDICAI, solicito la asignación de la bonifcación del diez por ciento (10%) sobre el

puntaje total en tcoÑslGNAR EL ÍTEM O ITEMS, SEGÚN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE

sollclTA l-A BoNlFlcAclÓN] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en

la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestación.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

lmportante

a Para asignar la bonificación, el órgano encargado de
según conesponda, verifica el domicilio consignado

las contrataciones o comité de selecciÓn,
por el postor en el Registro Nacional de

Proveedores (RNP).

Para que et postor pueda acceder a la bonificación, debe cumplir con ,as condiciones
esfablecrdas en el literal 0 del adículo 5O del Reglamento.

o

ICoNSTGNAR CIUDAD Y FECHA]

/



GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACIÓN SIMPUFICADA N" 1 62-202?GRU.GR-CS-2 _ EASES INTEG RADAS

ANEXO NO 12

AUToRIZAcIÓN DE NoTIFIcAcIÓt.¡ oe ua oeCISIÓN DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMpLtActól oe pLAzo MEDTANTE MEDtos euecrRóxlcos DE connuxtcaclótl

(oocuMENTo A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Señores
coMrTÉ oe seuecclÓtt
AEUUotcActóN stMpLtFIcADA N"l62-2023€RU€R-cs-2
Presente.-

El que - suscribe, t .. . 1, postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURÍDICAI, identificado on [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE

|DENTIDADI N'[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecución delcontrato se nre notifique alconeo electrónico INDICAR EL CORREO ELECTRÓNICO]

lo siguiente:

/ Notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicltud de ampliación de plazo.

ICoNSTGNAR CTUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o cotnún, según corresponda

lmportante

La notificación de ta decisión de la Entklad respecto a la solicitud de ampliack5n de plazo se efeclúa
por medios electrónicos de comunicación, siempre gue se cuente con la autorizack5n

correspoúiente y xa posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

o

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACIÓN SIMPUFICADA N" 1 62-2023-GRU-GR.CS-2 _ BASES INTEGRADAS

ANEXO N'11

sOLtctTUD DE BONtFtcActÓN DEL crNco FoR CIENTo (5%) PoR TENER lá coNDlclÓt{ oe
MICRO Y PEQUEÑA EMPRESA

Señores
COMITE DE SELECCIÓN
AIUUDICACIÓN SIMPLIFICADA NOl62.2023€RUGR-CS.2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
pERSONA JURIDICAI, solicito la asignación de la bonificación del cinco por ciento (5%) sobre el

puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condición de micro y pequeña

empresa.

IcoNStGNAR CIUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

lmportante

Para asignar la bonificación, et órgano encargado de las contrataciones o comité de *lecciÓn,
xgún conesponda, verifica la página web del Mini§erio de
la *cct5n ansulta & eñ,presas aqeditadas
htlp : /:.vw* Z.tr dbaio.go b. p.* s.I.f i ci 8*§l):i

Tnbajo y Promoción del Empleo en
en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda aceder a la bonifhación, cada uno de sus rnfegranfes deóe

cumplir con la condición de micro y pequeña empresa.

o

a
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CONTRATACION-DE SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS DE LA

DIRECqISN REGIONAT DE TRABAJO Y FROMOCION DEL EMPIEO, GERENCIA REGIONAT-TORESTAI Y

TERMTNO§ gE R§FE.RENC|A

DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIóN
Controtoción de servicío de mensojerÍo poro lo distribución de documentos de lo Dirección
Regionol de Troboio y Promoción del Empleo, Gerencio Regionol Forestoly de Founo Silveslre y los

diferentes oficinos del Gobierno Regionqlde Ucoyoli *2A24.

FINALIDAD PÚBIICA
Gorontizor lo dislribución de los documenlos de lqs diferentes oficinos del Gobierno Regionol de
Ucoyoli, o fin de logror el cumplimiento de los objetivos ínstitucionoles.

Gcrontizor el troslodo de los comunicociones del Gobierno Regionol de Ucoyoli, o fin de logror el
cumplimiento de los objetivos institucionoles.

ANTECTDENTE§
Lo entidod cuento con directivos, llneomlenlos y procedimientos gue regulon los

comunicociones externos o trovés de documentos escritos respetondo los principios bósícos
pertinenles, portolmotivo lo entidod conlroto elservicio de mensojerío con lo finolidod de mejoror
lo coli<Jod del servicio y que los documenlos lleguen oportunomenle o su destino.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACIóN
El Gobierno Regionol de Ucoyoli, requiere de uno empreso de servicio de Courier que le
proporcione dioriomenle servicios de envío y entrego de conespondencio.

Objetlvo Generol: Controloción del servicio de mensojerío o nivel regionol y
püro lo distribución de Io correspondencio del Gobierno Regionol de Uc por
periodo de l2 meses.
ObJetlvo Especíilco: Controtor el Servicio de menso.ierío poro que plo con los
condiciones específicos del requerimiento

5. CARACTENÍSNCAS Y CONDICIONES DET SERVICIO A CONTRAÍAR

SISIEMA DE CONIRATACIÓN: Precios unitorios.

SERVICIO REGIONAL: Codo envío seró de un peso de un (l ) gromo hosto un {l ) Kilogromo"
SERVICIO NACIONAI: Codo envío seró de un peso de un (l ) gromo hoslo un (l) Kilogromo.

COSTOS DEL SERVICIO: Los servicios se cotizorón por tipo de envío, incluyendo lmpueslos,
todos los tributos, seguros. tronsporte, inspecciones, pruebos y cuolquier otro concepto
que puedo incidir en el coslo.

NOTA IMPOITANTE:
l. El servicio de Courier o controtor es único y exclusivo poro mensojerío de SOBRES, lo Enlidod

NO ENTREGARÁ PAQUETES Y/O CAJAS CON DOCUMENTOS QUE SUPEREN EL KILAJE SEÑALADO
LÍNEAS PRECEDENIES, siendo de exclusivo responsobilidod de lo Fmpreso el recihir estos
poquetes, por cuonto lo Entidod no reconoceró dícho costo o corgo del controto que surjo
del presente procedimíenlo.

2. El ¡arvlclo de mensoierío Reglonol solo oborcoro o los copitoles de codo provincio y/o distrito
no incluyendo centros poblodos ni comunidodes notivos o compesinss.

DESCNIPCIÓN V CANTIDAD DEt SERVICIO A CONTRATAR
El servicio de conespondencio deberó consíderor lo siguíenle:

3.

4.

t,

el

I

4
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NO DE§CRIPCION

UNIDAD

DE

MEDIDA

CANTIDAD

TOTAL

SEC.

GENERAI

TRABAJO Y

PROMOCION
DEt EMPLEO

FORE§TAL

Y FAUNA

§ItVESTRE

1

Conespondencio hosto 0l Kg

Pucollpo Limo
KG ó?ó 3ó0 180 r5ó

2
Conespondencio hoslo 0l Kg

Limo Pucollpo
KG 3ó0 3ó0

Correspondencio hosto 0l Kg

Nivel Nocionol Excepto Limo
KG 2A4 120 12 72

) Correspondencic hosto 0l Kg

Pucollpo Atoloyo
KG I 084 784 ó0 240

( Conespondencio hosto 0l Kg

Pucollpo Purús
ñb 192 t2a 72

ó
üorrespondencio hosto 0l Kg

Pucollpo Aguoytío
KG r08ó 78ó ó0 244

TIPCI DE SERVICIO TIPO DE ACCESO PLAZO DE ENTREGA

PLAZO DE

DEVCILUCICIN

REGIONAL NORMAL

URBANO I
INIERURgANO OI DIA HABILI 02 DIAS HABILES

PERIFERICO 03 DÍAS HÁBILES 03 DIAS HABILÉS

NACIONAL URGENTE URBANO
AL DIA SIGUIENTE DEL
RECOJO

AL DIA §IGUIENTE DE
LA ENIREGA.

NACIONAL NORMAL FACIL ACCESO 3 DíAS HÁBILES m DIA§ HÁsrrrs

NACICINAL NORMAL MEDIANO ACCESO 7 DIAS HABILES 07 D|AS HÁsrLrS

NACICINAL NORMAL DrFtctL AccEso 9 DIAS HABILES 09 DÍAS HÁBILES
NACIONAL NORMAL MUY DIFICIL ACCESO rs DrAs nÁgrLrs I5 DIAS HABILES

o)
b)

c)

d)

e)

Del servicio de correspondencio: o. Servicio de Puerto o Puerto {Regionoly Nocíonol}.
Exísten sedes de lo Entidod que cuenton con uno meso de portes de donde tendrón que

recoger los envíos según indicon los Tárminos de Referencio.
§obre lo involidocíón de los corgos: Todo subsonoción de los corgos devueltos es
considerodo en lo focturoción.
Luego de lo entrego de los envíos ol personol designodo por lo empreso de mensojerío,

eIGOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI procederó o envior medionte coreo electrónico el
orchivo que contiene lo bose de dotos de lo informoción entregodo, en formolo Excel.
Los corgos y los ovisos de visitos, serón confeccionodos y entregodos por lo empreso de
mensojerío.

Lo enlrego poro envío de documenlos, se reolizoró uno {01} vez ol dío en lo de Meso de
Portes de lo Sede Centrol del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, silo en el Jr. Roymondi
N.,220 y en lo oficino de coordinoción Limo Av. Arequipo No 810 piso 9 (oñcino 901), en el
siguiente Hororio: 08:00 q l3:00 y de l4:00 o ló:45 p.m.
Codo servicio se inicioró cuondo lo ernpreso de mensojerío recibo lo documentocíón en
lo Meso de Portes de lo Oflclno de Trómtle Documenlorlo y orchfuo insllluclonol del
Gobierno Reglonol de Ucoyoll de lo Sede Centrol del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI.
Elcómputo de los plozos de notificociones se inicío o portir deldío siguiente de lo entrego
de los documenlos o lo empreso de mensojerío, guien entregoró uno guío de recepción.
Los contidodes son oproxímodos y {os plozos por tipo de servicío se detollon en el numerql
A

El servicio se consideroró terminodo uno vez que lo empreso de mensojerío devuelvo los
corgos de los documentos o lo Meso de Porfes de lo Sede Centrol del GOBIERNO
REGIONAL DE UCAYALIy oficino de coordinoción Limo en elplozo estoblecido. Los plozos
se conlorón en díos hóbiles.e

f)

s)

h)

r)

J)

' EN ATT;NCIÓN A LAS CONSLILTAS Y OBSERVACIONES
2 H}\ ATENC:IÓN A LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONE§

or0s\

o
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k) En el coso de demoro en lo entrego de correspondencio hocio poblociones ruroles de
difícil o muy dífícil occeso, lo ernpreso de nnensoierío podró sustentcr dicho demoro por
escríto, medionte corto firmodo por el funcionorio responsoble con lo competencio poro
suscríbirlo. Sin emborgo, lo contidod de envíos suietos o justificoción no deberó exceder
del 3% de lo contidod de envios realizodos duronte el mes o focturor.

l) Envíos URGENTES: Cuondo se trote de un envío URGENTE, el GOBIERNO REGTONAL DE

UCAYALI podró efectuor elrequerimienlo o lo empreso de mensojerío o cuolquier horo y
o trovés de cuolquier medio (teléfono, correo eleclróníco) y el servicio seró brindodo de
ocuerdo o lo estipulodo en el presente documento.

m) El GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI posee un sislemo de mensoierío que osigno o codo
envío un nÚmero de orden (registro), el cuol es ulilizodo por los óreos usuc¡rios y lo oficin<:
de Meso de Portes de lo Sede Centrol poro consultor sobre el estado de lo
correspondencio y lodo lo referente o éslo. Esle número, que se encontroró en lo porte
superior derecho del corgo de codo documenlo, deberó ser utilizodo por lo empreso de
mensoierío como número de identificoción del documento o envío, poro lo cuol el
GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI entregoró dioríomente lo bose de dotos de todos los

envíos en formo escrito y/o virtuol en formolo Excel de ocuerdo o los considerociones y
focilidodes que se presenten.

DE LA EMPRESA DE iAENSAJTNíA:
o) Es responsoble de supervisor el correcio cumplimiento de los funciones del personol

encorgodo o dicho servicio, osícomo tombién de l<¡ documentocíón entregods porCI su

reporto. Deberó reolizor un control de colidod de lo prestoción.
b) Deberó presenlor o lo Meso de Portes de lo Sede Centrol del GOBIERNO REGIONAL DE

UCAYALI, uno reloción de los corgos de recepcíón y de los documentos devueltos, según
índicon los Términos de Referencia en el subtítulo Procedimientos poro enlrego de
documentos. Esto informocíón debe ser remitido vío Web, en hojo electrónico de cólculo
Excely físicomente poro colejor con los documentos recibidos. Lo informoción o entregor
debe contener los siguientes compos:

Número de orden {Número delSistemo de mensojerío)
Iipo de documento (Oficio, Cédulo de Notificoción, etc.)
NÚmero de conespondencio del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI- Destinotorío
Fecho de recepción - Número de guío/remilo de lo empreso de mensojerío.
Motivo de lo devolución, de ser el coso.

c) Lo entrego de documentos se reolizoró directomente ol destinotorio, dependiendo si es
Persono Jurídico o Persono Noturol, según indicon los Tárminos de Referencio en el
subtítulo Contenido del corgo de notificoción.

d) En el coso que no se encuentre oldestinotorio u otro persono en eldomicilio, elnolificodor
deberó dejor un oviso de lo visito, indícondo lo nuevo fecho de visito. Si en lo segundo
oportunidod de lo visito tompoco se pudiero entregor por no encontror ol destinotorio u
otro persono, el notificodor dejoró un oviso de lo segundo visito y el documento seró
devuelto ol GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI odjuntondo copio de los ovisos de vísito.
Sólo en el coso de documentos que onexen el ACTA DE ENIREGA, se dejoró lo
documenloción debojo de lo puerto.

e) Lo enlrego de documentos se reolizoró, de ocuerdo ol ortículo I43o del Texlo Único
Ordenodo de lo Ley de Procedimiento Administrotivo Generol.

0 Los documentos que no puedon ser enlregodos o sus destinotorios por cousos imputobles
o éstos, serón devuelfos dentro del plozo de entrego respectivo, indicqndo en formo
expreso y detollodo los motívos de lo devolución, toles como:

- Deslinotorio desconocido
- No existe domicilio o número de puerlo
- Negolivo de recepcíón (rechozodo)
- Combio de domicilio u otros,

t t,
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g) No se oceptoró lo devolución de conespondencios con los motivos Zono Alejodo o
lnoccesible.

h) Lo Empreso de Mensojerío tomoró los medidos necesorios poro goronlizor que los corgos
seon devueltos en buen estodo; osimísmo, veloró por el cuidodo de los documenlos
entregodos por el GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI y es responsoble por el extrovío o
Celerioro de olgún documento recíbído pors su distribución y enlrego. Él GCBIERNO
REGIONAL DE UCAYALI se reservo el derecho de inicior los occiones legoles (civiles y
penoles) correspondientes.

i) En coso del exlrovío o robo de un documento, lo empreso de mensojerío deberó
comunicor por escrito dicho pérdido o robo ol GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI,
odjuntondo lo denuncio policiol correspondiente o efectos de proporcionor un nuevo
documento. lo mismo que tiene que ser remitido ol GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
según el plozo estoblecido poro lo devolucíón del corgo. Poro el cómputo de ptozos y
cólculo de penolídodes, se consideroró lo fecho del primer envío.

J) Lo Empreso de Mensojerío deberó presentor vío coneo eleclróníco, semonolmente en
formoto Excel, el regislro de los envíos entregodos por el GOBIERNO REGIONAL DE

UCAYALI, consignondo el número del reglstro del Courier, poro cole,ior con los números
de regístro del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALIy efectuor el seguimiento respectivo.

k) Lo empreso de mensojerío digitolizoró los corgos el mismo dlo de entrega de los

documentos ol destinotorio, con lo finolidod que el GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
puedo vísuolizor dicho imogen.

l) Si lo empreso por enor dejoro un documento en un lugor diterente ol consignodo, deberé
subsonor el inconvenienle remíliendo el documenlo o lo dirección conespondiente por
cuenlo propio, en un plozo que no puede exceder lo fecho previsto poro lo devolución
de los corgos. Dicho situoción no generorú costo odicíonol ol Gobierno Regíonul de
Ucoyoli.

8. CONTENIDO DEL CARGO DE NOTIFICACIóN

o. Los corgos que ocrediten lo entrego efectivo de lo documentoción contorón con el
nombre completo del destinotorio o responsoble de lo dependencio que recibo lo
documentocíón consignondo obligoloriomente lo siguienle:

Per¡ono Jurídlcq:
- Sello de lo Empreso {legible, consignondo fecho y horo de recepción del

documento).
- Firmo de quien recibe el documento.
- Nombre y opellidos de quien recibe el documento.
- Número del DNI o Corné de Extronierfo.
- Vinculo del receptor con el destinotorio.

Noto: l0 Tombién se oceploró poro los personos jurfdicos privodos y estotoles tqn sólo el
sello de recepción y/o lo impresión o etiqueto, según conespondo.

Per¡ono Nolurol:
- Fecho y horo de recepción del documento.
- Firmo de quíen recibe el documento.
- Nombre y opellidos de quien recibe el documento.
- Número del DNI o Cornét de Extronjerfo.
- Vinculo del receptor con el destinotorio.
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b. [n elcoso de destinotorio desconocido o que se hoyo mudodo, es importonte consígnor
los olros referencios como el nuevo domicÍlio de lo persono o quien esió dírigido lo
notíficoción (nombre y número de colle, urbonizoción y distrilo).

c. En coso de exlrovío o robo del corgo de devolución del docurnento enkegodo, lo
Empreso de Mensojerío deberó envior ol GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI uno corlo
informondo dicho pérdido e indicondo lo fecho de entregq, los nornbres y opelfidos de
lo personCI que recibió el documenlo y su número de documento de ídentidod,
odiuntondo lo denuncio policiol conespondiente, o efectos de proporcionor un nuevo
cQrgo, el mismo que tiene que ser remitido ol GOBIERNC REGIONAL Df UCAYALIsegún el
plozo estoblecido poro lo devolución del corgo. Poro el cómputo de plozos y colculo de
penolidodes, se consideroró lq fecho del primer envío, en rozón que poro los
procedimientos que se generon onle esto Entidod, es sumomente importonte contor con
el corgo físico de lo notificoción.

CONTROT DE CALIDAD DE IA PRESTACIÓN
Antes oe lo devolución del corgo, lo empreso de mensojerío deberó efectuor el control de
colidod de los dotos consignodos en los corgos de notificoción, como mínimo deberó detollor lo
siguiente:

o) Nombre y opellidos completos delreceptor registrodo en el corgo de notificoción:
Tlpo y número de documenlo de identidod del receptor
- DNl. - Cornel de extronjerío

b) Se debe remorcor el vínculo que tiene el receptor con el destinotorío consígnodo en el
corgo de notificoción da ocuerdo o lo siguiente: - Iitulor - Fomilíor - Empleodo {o} -

Representonte
- No proporcionó
- Olro: {indicor} ...

c. Fecho y horo de recepción, consignodo en el corgo de notificoción, N§ de orden del
formoto de pliego.

d. Firmo de lo persono que recibe lo notificoción, consignodo en el corgo de notificoción.
Ieléfono {opcionol) consignodo en el corgo de notificoción.

e. In el coso de persono jurídico que registro el sello de recepcíón, se verifico si consto de
mqnero legible lo rozón sociol del destinotorio.

l. Nombres y opellidos, DNl, firmo del nolificodor, consignodos en el corgo de notificoción.
g. Los corgos de notificoción no se deben presentor detariorodos {orugodos), con

monchos, borrones y/o enmendoduros.
h. Los dqtos consignodos en generoldeben ser legibles. j. Cuondo eldocumento seo dejodo

bojo lo puerto debe CInexorse ol corgo de notiñcoción el "octo de entrego".

0 LUGAR, DIA Y PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

. Meso de Portes de lo Sede Centrol del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, sito en el Jr.
Roymondí No 220

. Díos: de lunes o viernes.

. oficino de coordinoción Limo Av. Arequipo No 8,l0 piso 9 {oficino 901)

. en el siguiente Hororio: 08:ffi o l3:00 y de l4:00 o tA:45 p.m.

El servicio de mensojerío deberó cubrir lo recepción. dístribución y entrego de documentos del
GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALIcon destino o todos los regiones, provincios y distritos del poís.

Asimismo, el servicio debe incluir el registro, seguimiento y control de envíos, entregos y corgo§.
Los envíos no requieren de ningún servicio odicíonol, yo que codo óreo usuorio ensobro su

orrespondencio y engropo el corgo corespondiente o lo mismo. El GOBIERNO REGIONAL DE

oruh\

UCAYALI no osumiró costos odicionoles. Lo Empreso de Mensojerío o controtor deberó:

k
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Aseguror lo entrego de correspondenc'io cuyos destinotorios se encuenlron fuero del
rodio urbono de los ciudodes. en coseríos, comunidodes, osentomientos humonos, elc.
Dioriomente distribuir lo documentoción que le enlregue el GOBIERNO REGIONAL DE

LJCAYALI. - Montener bueno presentocíón de lo conespondencio recibido, poro su

enirego.
Utilizor los medios de tronsporte mós seguros, confiobles y que olorguen lo moyor gorontÍo
en lo entrego de los documentos o su corgo.
Se responsobilizo totolmente de lo documenloción entregodo osumiendo los scnciones
civiles y penoles que se fijen por su deterioro, robo. pérdido y demoro en lo entrego de lo
coffespondencio de ocuerdo o lo normotividod vigenle.

ll. PTAIO
El plozo poro lo ejecución del servicio seró por l2 meses, contodos o portir del dío siguienle de lo
suscripción del controto, o hosto que se consumo el monto totol controtodo o lo que ocurro
primero. en ombos cosos estos no podrón superor el presente e,iercicio presupuestol.

12. REQUI§ITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

r3.

12.I. Requlsilos del proveedor

De lo Empreso de Mensojerío:
o) Conlor con medios tecnológicos necesorio poro que se reolice un coneclo

registró, monitoreo, controly seguimiento de lo correspondencio moterio del
presente proceso.

b) Lo empreso de Mensojerío deberó contor con equipos de comunicociÓn que
permiton lo rópído locolizoción del personol o corgo delservicio {teléfono fiio
y celulor, correo electrónico, etc.).

c) El postor que obtengo lo bueno pro deberó consignor uno oficino en lo
ciudod de Pucollpo osignondo ol jefe de operociones y supervísor con
domicilio en lo locolidod, y contor con un {l) equipo móvil (celulor) y uno
dirección de coneo de lo empreso, los mismos que deben ser de
conocimiento de lo Meso de Porles de lo Sede Centrol.

d) El Proveedor deberó contor con movilidod propio poro el troslodo de
correspondencios, lonto en lo Ciudod de Pucollpo y en lo Ciudod de limo.

CONTORMIDAD DE LA PRESTACIÓN

Lo conformidod se otorgoró dentro del plozo previsto en el ortículo I ó8o del Reglomento de lo
Ley de Conlrolociones del Estodo, vigente. Lo conformidod requiere del ínforme del responsoble
delóreo usuorio Oficino de Tromite de Documentorio y orchivo lnstitucionoldelGobierno Regionol
de Ucoycli.

Porr: que el óreo usuorio emito lo conformidod previomente revisoró el cuodro consolidodo
mensuol enviodo por el proveedor y, de no tener observociones, procederÓ o emitir conformidod
del servicio y lo elevoró o lo Oficino de Logístico poro el pogo correspondiente.

t4 FORMA DE PAGO
El pogo de los servicios prestodos que cuenlen con lo conformidod descrilo se efectuorÓ
mensuolmente. Ambos occiones se reolizorón dentro del plozo previslo en el ortículo lTlo del
Reglomenlo de lo Ley de Controlociones del Estodo vigente.

Poro cuyo efecto Io empreso presentcró en formo mensuol ol Gobierno Regionol de Ucoyoli los

siguientes documentos:

o. Un cuodro consolidodo de l<¡s correspondencios recibidos poro envíos, cone§pondencios
entregodos o los destinolorios finoles y constoncios de recepciÓn entregodos ol Gobierno
Regionol de Ucoyoli. osícomo los conespondencios no entregodos por couso iustificoble.

b. Focturo por el servicio otorgodo.

El Gobierno Regionol de Ucoyoli pogoró o lo empreso por el servicio efectivo reolizodo, esto es

correspondencio que tengon constoncio de recepción de destinotorios finoles o constoncios de
visitos reolizodos.
Los conespondencios que no tengon los requisitos posorÓn o pogorse en lo siguiente focturo,
slempre y cuondo se hoyo completodo lo¡ requlrltos.

0

0
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15.

16.

17.

18.

CONFIDENCIALIDAD
EI serv*icio requiere obsoluto confidenciolidod, no debiendo lo empreso o conlrotqr dor
información sobre el servicio de Courier, siendo responsobilidod del controtisto el cumplimiento
de lo estoblecido, boio cousol de resolución de controto. conforme o lo precisodo en el
Reglomento de Ley de Controlociones del Estodo.

Lo empresa de mensojerío debe cumplir en montener lo confidenciolidod y reservo delcontenido
de lo notificocíón. quedondo expresomente prohibido revelor dicho informoción o terceros.

SISTEMA DE CONTRATACION
Boio el sisterno o preclos unltorios. Los precios deben incluir lodos los tributos y costos necesorios
poro el cumplimíento de lo prestoción.

ADELANTO§
No oplico

rÓnuuLq DE REAJUSTE

No opli,:o

I9. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

DESCRIPCIONDE PENA LIDA D MONTO A CALCULAR PROCEDIMIENTO

Demoro en lo devolución de
los corgos (Por lo diferencio
de díos hóbiles enlre lo fecho
en ciue debieron devolverse
los corgos y lo fecho reolde lo
devolución de los corgos.

Se opticoró lq fórmulo:
Penolidod diorio

= 0.l0 x coslo del envío

F x plozo de devolución
Donde f: 0.25 poro plozos

moyores o sesento (60) díos
F= 0.40 poro plozos menores o
iguoles o sesento {ó0} díos

lnforme de lo Oflclno de lrómite
Documenlorlo y orchlvo inslitucionol del
Goblerno Reglonol de Ucoyoll

Perdido de Conespondencio Se oplicoró lo formulo = §/. 25.00

x número de conespondencio
lnforme de Oflclno de Trómile
Documenlotlo y orchlvo lnslltuclonol del
Goblerno Regionol de Ucoyoli

Se oplicoró lo formulo = S/. 15.00

x número de corgos
lnforme de Oficlno de Trómite

Documentorlo y orchlvo inslituclonol del
Goblerno Regionol de Ucoyoll

Perclido de corgo

lnforme de Oflclno de Trómile
Documenlorlo y orchlvo lnstltuclonol del
Goblerno Fegionol de Ucoyoll

Presenloción de lo denuncio
policiulF:or hurlo o perdido de
üorresponclencio/ corgo en lo
rne$o de portes de Oflclno de
Trómtte Documenlorio y
orchlvo ln¡tltuclonol del
Goblerno Reglonol de Ucoyoll

Se oplicoró lo formulo = S/. 1.00 x

codo dío de retroso x codo
documento
(cones pondencio/corgo )

reportodo como denunciodo

Retroso en lo Entrego de los

Repr:rles Mensuoles
Se oplicoró lo formulo = S/.5.00 x

codo dfo de retroso x codo
reporle mensuol (locol y

nocionol)

lnforme de Oflclno de Trómite

Documentorlo y orchivo lnstituclonol del
Goblerno Reglonol de Ucoyoli

Reernplozo de coordinodor
(personol clove) sin previo

outorizoción de lo oñcino de
Trómite Documentorio y

Archivo lnstitucionol del
Gotrierno Regionol de
Ucoyoli)

+
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20 RE§PON§ABITIDAD POR VICIOS OCUTTO
El controtisto es el responsoble por to colidod ofrecido y por los vicios ocullos de los servicios
conforrrre o lo indicodo en el ortículo 40 de lo Ley de Controtociones del Estodo, por el plozo
móximcl de un {01) oño. contodo o portk de lo conformidod olorgodo por lo presfoción del
Servicicl.

21. REQUIS|IOS DE CALTHCACIóN

CAPACIDAD I.EGAtA

HABITITACION

Deberó contor con controlo de concesión poslol vigente en el ómbito de operoción requerido (locol,
regionol y nocionol) oprobodo por lo Dirección Generol de Concesiones en Comunicock¡nes del
Minisierio de Tronsportes y Comunicociones o enlldod competenle.

De sonformidod con b Apinión N" ¡86-2AlólDIN, Io hobilifocrón de un posfor, esló relocíonodo con
ciert¿¡ otribución con lo cuoldebe conlor elproveedor paro poder llevor a cobo lo octividod moten'o

oe .Jonfrotoción, esle es elcoso de /os oclividodes regulodos por normos en los cuoles se estoblecen

delerminodos requísifos que los empresos deben cumpl,r o efectos de esfor ñobilifodos psr§ Io
e/'ecución de delerminodo servicio o eslorouforf¿odos pCIro Io cornerciolizociÓn de cierlos bienes en

, elrnercodo.

Copio det confroto de concesión poro lo presloción del servhio posloly de lo Resolucíón Directorol
o¡:robondo lo concesión postol expedido por lo DirecciÓn Generol de Concesiones en

Comunicociones del Ministerto de lronsporles y Comunicociones o enlidod competenle.

§n ei coso de consorcjos, codo integronle del consorcio que se hubiero comprom
tos obtigocíones vínculodos dkeclamente ol o§eto de lo convocolorío debe ocredíforesle requisrfo.

lmporlonte

lmportonle

a

a

eiido o ejecuicrr

Besursils§:

As§"dilsslfo:

CAPACIDAD TÉCNICA Y PROTESIONAIB

B.l EQU IPA'\AI ENTO ESTRAIÉCICO

0r§A\

Acre_ditoción:
Copio de documentos que suslenlen lo propiedod, lo posesión. elcompromiso de compro vento o olquiler

u otro documento que ocredile lo dlsponibüidod del equipomiento estrotégico requerldo.

En el coso gue et postor seo un consorcfo /os documenfos de ocredilociÓn de este reguisifo pueden ,

.

esfr:r o nombre delconsorcio o de uno de sus integrontes.

lmporlonte

Eesuisils§:
- 0l comioneto
- 02 equipos de cómputo Y

' 0l lmpresoro lóser

\8.2 IN FRA ESTRUCTU RA ESTRATÉGICA

+
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Bezui$ls¡:
- El poslor debe conlor como mínimo con un (l) locol odecuodo (centro de reportlcbn en el Distrito de

Cr:tlerícl. provincio de coronel portillo, deportomenlo de Ucoyofl poro el desonollo inlegrol de sus

operociones

AcrfrdilsciÓn:
Copio de documenlos que sustenten lo propiedod, lo posesión, el compromiso de compro venlo o o§uiler
u otro documenlo gue ocredite lq disponibilldod de lo infroeslrucluro estrolégico requerldo.

tn el coso que el postorseo un consorcio hs documenlos de ocreditoción de esfe requbifo pueden eslor
o nomhre del consorcio o de uno de sur infegronfes.

lmpo¡tonle

8.3 EXPERIENCIA DEt PERSONAT CLAVE

Experienciomínimode0Sme§esenoperorioenservicit¡sdemensojeríoy/oCouriery/onolificodo$
del personol clove requerido como operorio,

De ¡tresentone-exoeriencio eiecuiodg poroletoqrenlg-ftrsslooe]. pgro el cÓmputo del,tigrIF.P de dichc:

ex[¡*f-lguqio sólo sg sonsideroró uno vez eloerlodo tro$QpodQ,

AcrE§ilsciÓ!:
Lo experiencio del personot ctove se ocrediloró con cuolquiero de los siguientes documenlos: (il copio simple

de controtos y su respeclivo conformldod o {ii} constoncios o (iii) certificodos o (iv} cuolquier otro

cjocumentoción que, de monero fehociente cJemueslre lo experiencio delpersonol propuesto.

culminocrón, elnombre de lo Entidod u organízociÓn que
y nombres Y opetlidos de quíen suscribe el documenfo

En coso tos documentos poro ocreditor Io experiencio esfoblezcon el plozo de lo expen'encio

adquinda pCIr etpersonol clove en meses sín específicor los díos se dehe consderor eJ rnes

complelo.

§e consideraró aque¡o expenencio que no lengo uno onfrgüedod moyor o vernlrcinco t?51§ños
onfenores o lo fecho de lo p'resentocpn de oferlos

Al coJlficor to expenencio del peaonol, se debe valarar de monero ínlegrol los docurnenfos
presenlodos por e, posfor poro ocreditor drcho expenencio. En tol senfido, oun cuando en Jos

documentos presenlodas lo denominoción del corgo o pueslo no corncido literolmenle con r

oquello prevista en los boses, se Ceberd validar lo áxpenencio si los octividodes que reat¡zó et 
'

r¡ersonol conesponden con to f unción propio del corgo o puesfo requendo en,os boses'

Eequisils§:

t deben incluir los nombres y opelldos del persono}Los documenfos que ocredíton lo experiencio
presfoción indr'condo eldfa, mes y oño de inicio yclove. eJ corgo desempeñado, el plazo de Io

ernife el documenlo, lo lecho de emisrÓrt

lmporlonle

EXPERIENCIA DET POSTOR EN LA ESPECIATIDADc
Bequrrüal:
Et postor debe ocreditor un monto foclurodo ocumulodo equivolenle o S/ ó5.000"00 {Sesento y Cinco Mil con

0O/lm sotesl, por lo controloción de servicios iguoler o similqres ol oblelo de lo convocolorlo. duronte los

ocho (gl oños onlerlses o lo fecho de lo presentoclón de oferfos que se computorÓn desde lo fecho rie k:

conlormidod o emisiÓn delComprobonte de pogo, segÚn conespondo.

En el coso de postores que decloren en elAnexo No 'l tener lo condición de micro y pequeño empreso, se

ocrec¡ito uno experiencio de S/ I5,000.00 (Quince Mil con 00/l0O solesJ, por lo vento de servicios iguoles o

simitores otobjeto de lo convocotorio. duronle los ocho (8) qños onterlores o lo fecho de lo presenlociÓn de

ofertos que se computorón desde to fecho de lo conformldod o emisión delcomprobonle de pogo, segÚn

conespondo. En el coso de consorcios, todos los integrontes deben contor con lo condición de micro y

pequeño empreso.

Se consideron servicios similores o los siguientes: §ervlclo de Courler o men¡ofcrío en gencrol,

t EN ATENÜIÓN A LAS CONSLILTAS Y OBSERVACIÓN.

+
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Asü)d¡lseiór:
Lo experiencio del poslor en lo especiolidod se ocreditoré con copio simple de (l| conlrotos u órdenes de

servicios, y su respectivo conformidod o conslonclo de preslociÓn; o {iif comprobontes de pogo cuyo

con¡.:eloción se ocredile documentol y fehscienlemente, con voucher de depÓsito, noto de obono, reporle

cle estcrdo de cuento, cuohuier olro documento emitido por Enlidod del sistemo flnonclero que ocredite el

sbono o medionle conceloción en el mísmo comprohonle de pogo4, conespondientes o un mÓximo de

veinle {20} controtociones.
En cr:so los postores presenten vorios comprobontes de pogo poro ocreditor uno solo confrotoción, se debe

ocreditor que conesponden o dicho controtoción: de lo controrlo, se osumirÓ que los comprobonles

ocre<Jilon conlrotoc'ones independientes, en cuyo coso sok> se consideroró, poro lo evoluoción, lqrs veínle

(201 primeros conlrolociones indicodos en elAnexo No I referido o lo Experiencio del Postoren lo Especiolidod

En el coso de servicios de eiecución periódico o contlnuodo. solo se considero como expedencío lo porle

det controto que hoyo sido ejecufodo duronle los ocho (8) oños onleriores o lo fecho de presenlociÓn de

otert¡s, <Jebiendo odjunlorse cop'ro de los conformidodes conespondlentes o fol porle o los respectivos

comprobontes de pogo concelodos.

En los cosos que se ocredite experiencio odquirído en consorcb, debe presentorse lo promeso de consorcio

o etcCIntroto de consorcio delcuolse desprendo fehocientemente elporcentoie de k]s oblígocione§ que 5e

osumió en el controlo presentodo; de lo conlrorio, no se computoró lo experiencio provenienle de dicho

conlr<rlo.

Asimismo, cuondo se presenlen conlroto¡ derivodos de procesos de selecci'ón convocodos onles del

20.0g.t012, lo colllicoción se ceñiró ot mótodo descrito en lo Directlvo "PcrticipociÓn de Proveedores en

Consorcio en tos Conlrolociones del EstorJo". dehiendo presum¡rse que el porcenlo¡e de los obligociones

equiv«:te ot porcenfoie de porticipoción de lo promeso de consorcio o del controlo de consorcio. En coso

que en dichos documentos no se consigne etporcenloie de porticipoción se presumirÓ que los obligociones

se eiecutoron en Porles §uoles'

si el tilutor de to experiencio no es el poslor, consignor si dicho experiencio corresponde o lo motriz en coso

que el postor seo sucursol, o fue tronsmitido por reorgonizoción societorlo. dehiendo ocompoñor lo

doc u mentoción suslentotorio conespondienl e.

Si el rmstor ocredito experiencio de uno persono obsorbido como consecuencio de uno reorgoni¿ociÓn

societorio, debe presentor odicionolmenle el Anexo No 9'

Cuondo en los confrolos, órdenes de servicios o comprobontes de pogo elmonto toclurodo ts s¡sssnlre

exprercrdo en monedo exlroniero, debe indicone el tlpo de combio venlo publicodo por lo

superintendencio de Bonco, seguros y AFP conespondiente o lo fecho de suscripción del conlrolo, de

emisión de lo orden de servicios o de conceloción del comprobonle de pogo, segÚn conespondo.

Sin periuício de lo onterior, tos postores deben llenor y presentor el Anexo No I referldo o lo Experiencio del

Postor en lo Especiolidod

lmporlonte

¡t colificor lo expenencr'o del postol se debe voloror de monero integral los docurnenlos

presenfodos por el posfor parc acredffor dícho expen'encio. En fol senfido, oun cuondo en los

documentos presentodos lo denom¡noción del o§jeto contraclual no coincido liferolmente con

eiprevisto en los boses, se deberó valtclar lo experiencio si los octividodes gue ejecutó el poslor

cr:nesponden o lo expenencio requendo.

ün el coso de consorcrbs, solo se cons,dero lo expenencio de oguellos infegrontes que se hoyon

corns¡rornetido, según Io promeso de consorci<r, o ejecutorelobielo moleno de kr convocotorio.

conforrne o lo oirelr ira iipor¡¡cípocrón de Proveedores en consorcio en los Confrotociones del

§stodo"

a

{
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UBIGEO DE I.OS LUGARE§ DE ENTREGA

t

UBIGEO DEPARIAMENTO PROVINCIA DISTRITO

250101 UCAYALI CORONEL PORTILLO CALLERIA

250201 UCAYALI ATALAYA RAYMONDI

2502CI? UCAYALI ATALAYA SEPAHUA

250203 UCAYALI ATALAYA TAHUANIA

?50204 UCAYALI ATALAYA YURUA

250301 UCAYALI PADRE ABAD PADRE ABAD

25030? UCAYALI PADRE ABAD IRAZOLA

250303 UCAYALI PADRE ABAD CURIMANA

250304 UCAYALI PADRE ABAD NESHUYA

25040¡ UCAYALI PURUS PURUS
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GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
coMrrÉ DE sELEccIóru

"Año Del Bicentenario De La Gonsolidación De Nuestra lndependencia, Y De La
Gonmemoración De Las Heroicas Batallas De Junln Y Ayacucho "

PLIEGO DE ABSOLUCIÓN DE NSU LTAS Y OBSERVACIONES

Adjudicación simplificada No 162.2023.GRU,GR.CS.2 - CoNTRATACÓN DEL SERVICIO DE

MENSAJERÍA PARA LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL DE

TRABAJO Y PROMOCIÓN DEL EMPLEO, GERENCIA REGIONAL FORESTAL Y DE FAUNA

SILVESTRE Y LAS DIFERENTES OFIC¡NAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI .2024

Participante MULTISERVICIOS LARREA Y RIOJAS S.A.C.. MULTISERVIC L Y R S.A.C. con Ruc

2051 51 84971.

1. Consulta N' 01

"En dicho numeral indica lo siguiente:

""Existen sedes de la Entidad que cuentan con una mesa de partes de donde tendrán que recoger los

envios según indican los Términos de Referencia.""

Según se aprecia en los TDR, solo existen 2 lugares de recojo, el cual se ubica en el Gobiemo Regional de

Ucayali y en la ciudad de LIMA, pero en ningún extremo se señala más direcciones de recojo.

Favor de aclarar lo que menciona dicho extremo de las bases y si se recogerá documentaciÓn en otras

direcciones. rr

Absolución
Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento.

Con respecto a la consulta, que el dicha información se menciona en el numeral 6, inciso 0, de las bases

de la Adjudicación Simplificada No 162-2023-GRU-CR-CS (Términos de Referencia), que a la letra dice: La

entrega para envío de documenfos, se realizará una (01) vez al dia en la de Mlesa de Partes de la Sede

Centrat del GOBIERNO REG/ONA L DE IJCAYALI, sifo en el Jr, Raymondi No 220 y en la oficina de

coordinación Lima Av. Arequrpa No 810 piso 9 (oficina 901), en el siguiente Horario: 08:00 a 13:00 y de

14:00 a 16:45p.m. Así mismo, en el numeral 10 del TDR, se menciona el lugarde la prestación del servicio.

Por lo que SE ACLARA, que los 2 lugares de recojo son los que se señalan en el numeral 6, inciso f) y

numeral 10 de los términos de referencia,

2. Consulta N'02
"Tomando lectura de los TDR, vemos que existe una incongruencia en el plazo del se rvicio, ya que en

numeral 11 de la página 29 se añaden más palabras a lo indicado en el numeral 1.8 de la página 8, por lo

que consultamos que texto se utilizara para el llenado del anexo 04, si lo indicado en el numeral 1.8 o lo del

numeral 11,

Favor de confirmar."

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento.

SE ACLARA al participante que el plazo que se debe considerar es el q

TDR, siendo asi, se acoge la consulta.

ue se señala en el numeral 11 del
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"Año De! Bicentenario De La Gonsolidaclón De Nuestra lndependencia, Y De La
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3. Observación N'01
"El literal l) de los requisitos para perfeccionar el contrato, señala que se deberá presentar la estructura de

costos; sin embargo, al pie de página señala que este requisito se deberá incluir solo cuando resulte

necesario para la ejecución contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que comprenden

la oferta,

Al respecto, se considera que este requisito es innecesario, ya que en la propuesta se detallarán los precios

unitarios de la presente contratación, por lo tanto, con el fin de cumplir con el principio de libertad de

concurrencia, en el cual la entidad evita exigencias innecesarias, se OBSERVA suprimir lo requerido en

este literal,"

Absolución

SE acoge la observación, ya que en la propuesta se detalla los precios unitarios. Por lo que se suprime la

letra i) de los requisitos para perfeccionamientos del contrato.

4, Consulta No 3
"Podrian confirmarnos, si el pago se realizara por lo debidamente devuelto?, es decir si en el mes salieron

100 sobres y como empresa se devuelve 90, solo se facturaria lo devuelto y el resto quedaria pendiente

para la sgte facturación.

Favor de aclarar."

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisión los

términos de referencia que comprenden el requerimiento. De acuerdo como se señala en el numeral 14

FORMA DE PAGO, inciso a) de los términos de referencia, se señala que, la conformidad para el pago se

realizara con la presentación del cuadro consolidado de las correspondencias recibidas para envíos,

correspondencias entregadas a los destinatarios finales y constancias de recepción entregadas al

Gobierno Regional de Ucayali, asícomo las correspondencias no entregadas por causa justificable.

Por lo que, SE ACLARA, que para el pago correspondiente tiene que cumplir con los documentos que se

solicita en los términos de referencia.

5. Observación No 2

Favor al momento de la integración de las Bases, considerar adjuntar el ubigeo respectivo en formato

EXCELL.

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisión los

términos de referencia que comprenden el requerimiento. Se acoge, por lo que se adjunta al final de los
términos de referencia.

6. Consulta No 4
"Favor de indicarnos a que se refieren con el siguiente enunciado:

¿A que se refieren con mensajería regional?

¿El servicio de mensajería regional solo abarca las provincias y y distritos ubicados en la ciudad de

Ucayali?"
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Absolución

Conforme lo señala la normativa en contratac¡ones, corresponde al área usuaria definir con prec¡siÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento.

Cuando se menciona reg¡onal, queremos decir que es todo el departamento de Ucayali, sus provincias y

distritos, por lo que, SE ÁCLARA, que mensajeria regional abraca las provincias y distritos ubicados en la

región Ucayali.

7. Observación N' 3
"De la lectura de los terminos de referencia se aprecia que, en el cuadro de descripciÓn del Servicio de

Mensajeria Regional y Nacional, los plazos de entrega de los envios y de devolución de cargos, se

contabilizan en dias calendario,

partiendo de la premisa que el personal del contratista recogerá diariamente la documentaciÓn, es

razonable que los

plazos de entrega de los envios regionales y nacionales, y de devolución de cargos, se contabilicen en días

hábiles.

Asi mismo, teniendo en cuenta que por mas que nuestra representada quiera realizar las respectivas

entregas los dias sábados y domingos, las empresas NO trabajan, por lo que realmente solo tenemos de

Lunes a Viernes (dias hábiles) para realizar las entregas y devolución de cargos.

por lo explicado en líneas anteriores SE OBSERVA que, se considere que los plazos de entrega y de

devolución de cargos de los documentos regionales y nacionales SE CONTABILICEN EN DÍAS HÁBlLES.'

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento.

Toda la documentación remitida a través de mensajería, se realiza a entidades públicas y/o privadas, que

efectivamente su atención se da de lunes a viemes, es decir a días hábiles, por lo que, SE ACOGE la

observación, y se añade en los términos de referencia.

8. Observación N'4
"Teniendo .n .rñÑe la cantidad a distribuir es de 3622 documentos, los cuales están distribuidos en

varias descripciones, pero en ninguno de ellos indica la cantidad a distribuir de documentos URGENTES.

por lo que solicitamos a la entidad indicar la cantidad a distribuir de DOCUMENTOS URGENTES durante

el mgs. "

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento.

Los requerimientos de envíos nacen de las áreas usuarias, po r lo que no se puede determinar la cantidad

de docu mentos urgentes, es por esa razÓn que, se adjunta en los términos de referencia, numeral 6, u

tabla que describe cuales son los dias en los que este debe ser atendido
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9. Consulta No 5

Favor de confirmar la cantidad de personal clave que esta solicitando el Gobierno reg¡onal de Ucayali para

la presente licitación.

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento,

De acuerdo a los requisitos de calificación, solo se menciona a la experiencia del personal clave, sin

embargo, no se menciona la cantidad, por lo que, SE ACLARA, QUg solo un personal clave es elque se va

a calificar, esto con la finalidad de promover la mayor participación de los postores.

l0.Observación No 5

Observamos que el pensonal clave propuesto como operario, también se le considere como "notificador o

mensajero", ya que cumplen las mismas funciones solo que cada empresa utiliza diferentes

denominaciones pero que alfin cumplen con las mismas funciones.

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisión los

términos de referencia que comprenden el requerimiento. Con la finalidad de promover la mayor

participación de los postores, SE ACOGE la observaciÓn. Quedando de la siguiente manera.

Requisitos:

Experiencia minima de 08 meses en operario en servicios de mensajeria y/o Courier y/o notificador

del personal clave requerido como operario.

11 . Observación No 6
"Teniendo en cuenta que el acceso a Purus N0 es comercial, es decir el acceso es por avioneta donde no

existen vuelos diarios sino cada 10 a 15 dias.

Observamos que para el acceso de Pucallpa - Purus, se considere como MUY DlFlClL ACCESO, por lo

antes explicado en lineas anteriores.'

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento. Esta área usuaria necesita cubrir la necesidad

de las demás áreas usuarias, y muchas veces se presenta la necesidad de cubrir el enviÓ de Pucallpa a

purús, por lo que de acuerdo a la segunda tabla del numeral 6, se está contemplando el difícil acceso,

dando como plazo de entrega de 15 dias hábiles y 15 días para el plazo de devoluciÓn. Así que,

consideramos que si se puede cubrir ese servicio.

l2.Observación No 7

"Tomándo como epmplo la cantidad del TIPO DE SERVICIO PUCALLPA - AGUAYTIA, sucede

que muchas veces las cantidades por tipo de servicio se acaban antes de finalizar el contrato, pero otros

tipos de servicio aun NO se culmina de consumir, pero las entidades nos siguen dando documentaciÓn del

tipo de servicio que en cantidad se culmino.
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"Año Del Bicentenario De La Consolidación De Nuestra lndependencla, Y De La
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Por lo que observamos que una vez se finalice la cantidad de envios por tipo de Servicio, ya N0 nos sigan

dando sino documentac¡ón de otros tipos de servicio que aun no se han culminado, ya que en capac¡dad

operativa y econÓmica N0

es lo mismo repartir 1086 sobres de PUCALLPA - AGUAYTIA al año que repartir 3000 o 4000 sobres al

año de PUCALLPA - AGUAYTIA porque

los proveedores hacemos nuestros costos EN FUNCION a la cantidad de envíos que figuran en los TDR,

los cuales pueden 20 Yo más envíos o menos envios, pero esta lógica se rompe cuando la entidad

sobrepasa en 40 o 60 % la

cantidad de envíos que dijo iba a distribuir,

Por lo antes explicado, es que observamos que una vez se finalice la cantidad de envios portipo de Servicio

(DESCRIPCIÓN), ya NO nos sigan dando documentación del T|PO DE SERVICIO FINALIZADO sino

documentación de otros tipos de servicio que aún no Se han culminado"

Absolución

Conforme lo señala la normativa en contrataciones, corresponde al área usuaria definir con precisiÓn los

términos de referencia que comprenden el requerimiento.

Las atenciones que va a realizar el proveedor, van hacer de acuerdo a los que se solicita en el primer

cuadro del numeral 6 de los términos de referencia,
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