PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.
Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria: 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cadigo : 20484426687 Fecha de envio : 13/01/2025
Nombre 0 Razén social :  SOPTEC GLOBAL SOCIEDAD ANONIMA CERRADA - Hora de envio : 17:41:51

SOPTEC GLOBAL S.A.C.

Consulta: Nro. 1

Consulta/Observacion:

¢ Para realizar el servicio de inventario documental archivistico Cusco (del acervo de la gestion administrativa y operativa
de la Entidad), los postores pueden presentar experiencia de contratos de servicio en el que un requisito de ejecucion
haya sido inventariar el parque computacional? Se entiende que este inventario es parte de un proceso operativo
(Administracion del parque computacional) para el logro de objetivos especificos en la Entidad. SOLICITO por este motivo
gue esta experiencia empresarial en la que se involucra el INVENTARIO DEL PARQUE COMPUTACIONAL forme parte
del grupo de documentos como servicios similares del objeto de convocatoria.

Acépite de las bases : Seccién: Especifico Numeral: ]| Literal: VI Pagina: 25
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

No se acoge lo solicitado. La experiencia relacionada con el inventario del parque computacional no puede considerarse
valida como similar al objeto de la convocatoria, ya que el servicio requerido se centra en actividades especificas de
gestion documental archivistica, como la identificacion, clasificacion, ordenacion y foliacion de documentos fisicos. Estas
tareas estan directamente relacionadas con la administracién y organizaciéon de archivos, lo cual difiere del ambito
operativo del inventario de equipos tecnoldgicos. Por lo tanto, solo se aceptara experiencia vinculada con actividades
archivisticas similares al servicio solicitado

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
null

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cédigo : 20602560351 Fecha de envio : 14/01/2025
Nombre 0 Razén social : GESTION DOCUMENTAL CERESP S.A.C. Hora de envio : 13:35:10
Consulta: Nro. 2

Consulta/Observacion:

EL 70 % DE LA DOCUMENTACION QUE SE SENALA QUE ES EMPASTADA INDICAR A QUE SERIE
DOCUMENTALES PERTENECE, ASIMISMO EL NOMBRE DE LAS UNIDADES ORGANICAS A LA CUAL
Acéapite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 1 Literal: A Pagina: 21
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

El 70 % de la documentacién empastada corresponde a diversas series documentales, organizadas por cada archivo de
gestiéon segun los documentos que le competen. Cada archivo de gestion, ubicado en diferentes ambientes, administra
distintas series documentales de acuerdo con las funciones y actividades propias de la unidad organica responsable. El
inventario documental archivistico permitira sincerar estas series, identificando y clasificando correctamente los
documentos empastados, asi como su relacién con las unidades organicas productoras, garantizando asi una adecuada
organizacion y trazabilidad del acervo documental.

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
null

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cédigo : 20602560351 Fecha de envio : 14/01/2025
Nombre 0 Razén social : GESTION DOCUMENTAL CERESP S.A.C. Hora de envio : 13:35:10
Consulta: Nro. 3

Consulta/Observacion:

Se solicita precisar si la descripcion de la documentacion se realizard a nivel de pieza documental individual o si se
realizard una descripcion general a nivel de paquete o tomo."

Acéapite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 1 Literal: A Pagina: 21
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

Se precisa que la descripcion de la documentacion se realizara a nivel general por paquete o tomo, consignando en el
campo observaciones los nombres de las series identificadas u otra observaciones que sea relevante para la identificacion
de los documentos, con el objetivo de garantizar un inventario preciso que permita identificar los documentos y su
contenido. Se facilitara las plantillas predefinidas para la toma del inventario.

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
null

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cédigo : 20602560351 Fecha de envio : 14/01/2025
Nombre 0 Razén social : GESTION DOCUMENTAL CERESP S.A.C. Hora de envio : 13:35:10
Consulta: Nro. 4

Consulta/Observacion:
En el caso del proceso de foliacién precisar si se usara sello y numero para esta actividad

Acépite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 1 Literal: A Pagina: 21
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Andlisis respecto de la consulta u observacién:

Se precisa que para el proceso de foliacién, se utilizara un lapiz para marcar los nimeros de folio en cada pagina del
documento. Este método garantiza que los folios puedan ser modificados si es necesario, sin dafiar el documento.

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
null

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cédigo : 20602560351 Fecha de envio : 14/01/2025
Nombre 0 Razén social : GESTION DOCUMENTAL CERESP S.A.C. Hora de envio : 13:35:10
Consulta: Nro. 5

Consulta/Observacion:

Se excluya al personal de las carreras de archivo el requisito de capacitacion en materia de archivo, ya que dentro de su
formacion llevaron cursos en materia de archivos y que solo este requisito sea exigible a profesionales de otras carreras

Acépite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 1 Literal: A Pagina: 21
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

Para garantizar igualdad de oportunidades y cumplimiento técnico. se incluird en las bases la siguiente especificacién
para el Supervisor (Personal Clave):

"El requisito de capacitacion en materia archivistica seré exigible inicamente a profesionales de carreras no relacionadas
con archivo. El personal con formacion especifica en archivistica estaran exentos de este requisito, previa acreditacion de
su formacién académica."

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:

Pag 26. y Pag 32.

Requisitos del Supervisor:

c. Capacitacion: Un minimo de 200 horas lectivas en areas como gestion documental, archivo, digitalizacién,
modernizacion de tramites documentarios.

"El requisito de capacitacion en materia archivistica sera exigible Unicamente a profesionales de carreras no relacionadas
con archivo. El personal con formacion especifica en archivistica estaran exentos de este requisito, previa acreditacion de
su formacién académica."

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cédigo : 20553591644 Fecha de envio : 16/01/2025
Nombre o0 Razén social :  JY M ARCHIVISTICA INTEGRADA E.I.R.L. Hora de envio : 15:35:54
Consulta: Nro. 6

Consulta/Observacion:
los documentos empastados, se conservaran su integridad (empastado) y se desempastaran para proceder a ser
organizados? o se conservaran en su unidad de conservacion

Acéapite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 1 Literal: A Pagina: 20
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

Los documentos empastados conservaran su integridad fisica (empastado), ya que esta unidad de conservacion asegura
su organizacion original, preservacion fisica y valor documental.

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
null

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/cédigo : 20553591644 Fecha de envio : 16/01/2025
Nombre o0 Razén social :  JY M ARCHIVISTICA INTEGRADA E.I.R.L. Hora de envio : 15:35:54
Consulta: Nro. 7

Consulta/Observacion:
para la clasificacion de documentos, la empresa cuenta con cuadro de clasificacién de fondos - ccf, o en su defecto
cuenta con PCDA (ficha técnica de serie documental por cada serie a trabajar)?

Acéapite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 1 Literal: A Pagina: 25
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

La empresa Electro Sur Este S.A.A. (ELSE) cuenta con un Cuadro de Clasificaciéon de Fondos (CCF) elaborado al 90%
como herramienta principal para la clasificacién de documentos

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
null

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/codigo : 10422087279 Fecha de envio : 16/01/2025
Nombre 0 Razén social : REJAS UNTIVEROS ALFREDO ORLANDO Hora de envio : 23:08:30
Observacion: Nro. 8

Consulta/Observacion:

Se observa que se amplie como experiencia similar del postor los siguientes servicios:

- servicios de ordenamiento de documentos de archivos

- servicios para realizar los procesos técnicos archivisticos de organizacién, descripcion, seleccién, conservacion y
servicio archivistico

- gestiéon documental

Para asi generar una mayor pluralidad de postores
Acépite de las bases : Seccién: Especifico Numeral: 3.2 Literal: C Pagina: 33
Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

Se acoge la consulta para garantizar igualdad de oportunidades y cumplimiento técnico por lo que se incluird en las bases
los siguientes servicios similares:

- servicios de ordenamiento de documentos de archivos

- servicios para realizar los procesos técnicos archivisticos de organizacion, descripcién, seleccion, conservacion y
servicio archivistico.

- gestion documental en procesos archivisticos

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:
Pag 25y Pag 33

Se consideran como servicios similares los siguientes:

-Organizacion y clasificacion de documentos.

-Gestion de bibliotecas y archivos.

-Gestién de acervo bibliografico y documental.

-Implementacién de repositorios digitales

-Servicios de ordenamiento de documentos de archivos

-Servicios para realizar los procesos técnicos archivisticos de organizacion, descripcién, seleccion, conservaciéon y
servicio archivistico

- Gestion documental en procesos archivisticos.

Fecha de Impresion: 22/01/2025 05:33



Entidad convocante : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE ELECTRICIDAD ELECTRO SUR ESTE S.A.A.

Nomenclatura : CP-SM-71-2024-ELSE-1
Nro. de convocatoria : 1
Objeto de contratacion : Servicio
Descripcion del objeto : SERVICIO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSCO
Ruc/codigo : 10422087279 Fecha de envio : 16/01/2025
Nombre 0 Razén social : REJAS UNTIVEROS ALFREDO ORLANDO Hora de envio : 23:08:30
Observacion: Nro. 9

Consulta/Observacion:

Se observa que para la formacién académica de los analistas se considere de la siguiente manera como minimo:
secundaria completa y/o egresado técnico de cualquier profesién y/o Gltimos ciclos de cualquier carrera, para asi generar
una mayor pluralidad de postores

Acépite de las bases : Seccion: Especifico Numeral: 3.1 Literal: Vii Pagina: 26

Articulo y norma que se vulnera (En el caso de Observaciones):

Analisis respecto de la consulta u observacion:

Se acoge parcialmente la observacién, ya que las actividades que llevar4 a cabo el personal no clave no son
especializadas por lo que se modifica:

a) Formacién Académica: Egresado tecnico o Tecnico o auxiliar en archivo, historia, computacién, administracién,
economia, contabilidad, educacién, derecho, secretariado ejecutivo, informética o ingenieria

Precision de aquello que se incorporara en las bases a integrarse, de corresponder:

Pag 26

a) Formacion Académica:Egresado tecnico o Tecnico o auxiliar en archivo, historia, computacioén, administracién,
economia, contabilidad, educacion, derecho, secretariado ejecutivo, informatica o ingenieria
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