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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
""" " completada por la Entidad durante la elaboraciéon de las bases.

Es una indicacién, o informaciéon que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
- encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
» Abc y por los proveedores.

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano encargado de
las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
- encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
¢ lzquierda: 2.5 ¢cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

7/ Automdtico: Para el contenido en general
v 4 Color de Fuente . . . . .
/ Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafo de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}‘nento en g.eneral
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

| 7 Interlineado Sencillo
" Anterior : 0
\ Espaciado X
\ P Posterior : O
i Para los de | i h i ié algu
9 Subjayado nombres as Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidén que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Ceriificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en htips.//www2.seace.gob.pe/.

e [En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiréd su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectiia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encasoa informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

/7
* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad. /

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman |
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccidon especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

_a evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regioén. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de itemns, cuando algun item no supera el monto
seflalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

1 calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 751y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

WwWw.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el-comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacioén, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1-

2.2.

’ CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

importante

* Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

* A efeclos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como. (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO Il
R DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El ¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de f|el
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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e [EnJos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

*  Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido porla Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacidn del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 1571 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

/ . Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
- | distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

c

sificacion a la empresa que emite la garan

e sy QOO o i Y .
ae 1a obho ’J:!f ) /W WY .»uk,,(/i‘r‘r “/,‘ ISIenic
{ > /

esgo que asigha la ¢
a en el l“'wru we

le-riesqo)

las
I
L)

netahlariNA A ~ S/
stablecido en el articulo 148 del Re ql:

4. Stla empresa que otorga la garantia cuenta con mas !
| por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bast
- cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

- En caso exi sio a/QUi“a duda sobre la z*/miﬁbac@n de riesgo asignada a la empresa emisore

1&od

e la \,'\/ antia > cleberd consultar a la clasific: acdlora de ”/}r\ 0S5 res| pec tiva
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efe
O

—————~de-verificarsifa empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//iwww.sbs.qgob.pe/sistema-

oG

financiero/relacion-de-empresas-que-se (‘/”)C‘L’@Hff”&ﬁ autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios compe 2tentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral //
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la secmon/
especifica de las bases. /

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

/1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA GENERAL

RUC N° 20131370301

Domicilio legal : AV. ABANCAY NRO. 491 LIMA - LIMA - LIMA
Teléfono: © (01) 625-5555

Correo electrénico: . jtarco@mpfn.gob.pe / vacabezas@email. mpfn.gob.pe /

sudiaz@mpfn.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL PARA EL DISTRITO FISCAL DE MOQUEGUA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO 02 N°075-2024-MP-FN-GG-
OGLOG el 07 de agosto de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacidn esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el “plazo de 730 dias
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calendarios y/o hasta agotar el monto contratado;-lo-que-ecurra-primere®. Dicho plazo se
contabilizara a partir del dia siguiente de la comunicacién al Administrador de Distrito

——Fiscal, por-parte-de la Entidad, previa suscripcién del contrato”, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacién.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual es
SIN COSTO PARA SU REPRESENTADA para cuyo efecto deben solicitarlo a los correos antes
mencionado, asimismo, pueden descargar de la plataforma del SEACE de manera gratuita.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
Afo Fiscal 2024,

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 -
Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

- Ley N° 27444 — ey del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

- Directiva del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

* Pliego de Absolucién de Consultas y Observaciones N°04

> ,;{—\/ ’
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CAPITULO lI ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

W T
Ivertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2

o]

v 3

per

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo [l de la presente seccién. (Anexo N° 3)

4

5

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)¢

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

(2) decimales.

Importante

e FEl drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Discapacidad’-

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequeiia empresa. (Anexo /{’
N° 11) Yz

d 10 encargado de las confrataciones o el comité de seleccion, segun corre
| podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indica
| acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion”
| de evaluacion”. |

E e
d

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO /

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar /«"‘(
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

de ser el caso.
d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

% En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

" Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

[P PN N A
LegISialtivo iv

FHNOHNACiOn G

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
h)  Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).
i) Documentos solicitados para el Personal Clave:
i.1) Copia de constancia de trabajo, para acreditar que cuenta vinculo laboral con el
proveedor.
i.2) Certificado de no tener antecedentes policiales ni penales (vigente a la fecha de
presentacion de documentos para la suscripcion del contrato).
i.3) Certificado médico que acredite que se encuentra apto fisica y mentalmente emitido por
un centro de salud y con una antigiiedad no mayor a tres (3) meses de su presentacién.
j) Documentos solicitados de los mensajeros
j-1) Relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para recoger la
documentacion en cada Sede y/o Dependencia.
j.2) Contar con estudios secundarios completos (copia simple de certificado de estudio).
j.-3) Certificado de no tener antecedes policiales ni penales (vigentes a la fecha de su
/"" presentacion). Certificado médico que acredite que se encuentra apto fisica y mentalmente
emitido por un centro de salud y con una antigliedad no mayor a tres (3) meses de su
presentacion.
j.4) Contar con mayoria de edad (copia legible simple del DNI).

k) Contar con el sistema y/o software para la prestacion adecuada del servicio acreditar a
través de los documentos que sustenten la propiedad o la posesidén o el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad. (No cabe presentar
declaracion jurada).

Importante

e [Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
/ serel caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
‘ y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o

la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
enla Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado ~ PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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2.4,

2.5.

establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual  sera verificado  por la Entidad  en el link
http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°

076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de

documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en

cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efeéto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglameénto,
debe presentar la documentacién requerida en la Mesa de Partes de la Oficina General de
Logistica, sito en Av. Abancay N° 491 Tercer Piso — Lima o, a través del correo electronico
mesadepartesoglog@mpfn.gob.pe, en el horario de atencién de 08:00 hasta las 16:00 horas.

En caso presentar la documentacion a través del correo electronico sefialado, debera consignar
en el asunto “Documentacién para suscripcion de contrato proveniente Adjudicacién Simplificada
N° 17-2024-MP-FN”, adjuntando los documentos en formato PDF.

Asimismo, adicional al envio de la documentacién a través del correo electronico y, en caso el
contratista presente garantia de fiel cumplimiento, debera remitir el original a la Mesa de Partes
de la Oficina General de Logistica, en la misma fecha en que se envia el resto de la
documentacion.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
periodicos (mensual) de acuerdo con los servicios efectivamente realizados y/o atendidos.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

AN
S
Ny
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- Informe del funcionario responsable del Administracién del Distrito Fiscal de Moquegua
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que corresponde
dicho servicio.

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes de la Administracion del Distrito
Fiscal de Moquegua del Ministerio Publico — Fiscalia de la Nacion, sito en Av. Adelaida Bolivar
s/n Samegua — Moquegua, en el horario de 08:00 a 16:00 horas.
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CAPIiTULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1 TERMINOS DE REFERENCIA
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Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

TERMINOS DE REFERENCIA

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

“SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL PARA EL DISTRITO FISCAL DE
MOQUEGUA”

1. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar una empresa Natural o Juridica que brinde el servicio especializado en
notificaciones y Mensajeria a nivel, Provincias, Distritos y Centros Poblados que
comprenden el Distrito Fiscal de Moquegua, del Ministerio Publico en los mejores
plazos y condiciones de seguridad, de acuerdo a la necesidad de la Institucion.

1. FINALIDAD PUBLICA

La contratacion de una empresa que brinde el servicio de mensajeria, agil, oportuno,
seguro que satisfaga las necesidades institucionales con criterios de eficiencia y
eficacia elque tendra como propdsito fundamental la comunicacién continua a nivel
Provincial que permitira el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales en
beneficio de la labor Administrativa del Distrito Fiscal de Moquegua.

/) IV.ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

/ El servicio requerido comprende el recojo, traslado, envid y entrega en forma
/ segura, rapida y oportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel Provincial,
entre las distintas dependencias o destinos dentro de la jurisdiccion del Distrito
Fiscal de Moquegua del Ministerio Publico, a Instituciones y empresas ubicadas
dentro y fuera del radio urbano de las sedes principales, caserios y dependencias
alejadas, tales como, Modulos de Justicia, Medicina Legal, Archivos, Procuradurias,
f Establecimientos Penales, Centros Juveniles del Poder Judicial, Morgues, Locales
2 Policiales, CONABI, DISCAMEC, DINANDRO, INPE, Ministerio de Justicia, Zonas
Judiciales de la FAP, Marina, Ejército, PNP, CONASEV, Tribunal Fiscal, SUNAT,
SUNASS, Registros Publicos, Registro de Propiedad Vehicular, Municipalidades y
en general a toda reparticion a quienes las dependencia del Ministerio Publico del
Distrito Fiscal, requieran enviar correspondencia de caracter oficial, judicial o
administrativa; asimismo, los destinatarios podran ser modificados de acuerdo a la
necesidad del servicio y comunicados oportunamente al adjudicatario.

4.1. Componentes del Servicio

Para los fines de su contratacion se entendera por correspondencia a toda
documentacion impresa, (Llamese documentos; memorandum, edictos, cartas,
informes, oficios circulares, rendiciones de caja, cheques, documentos internos,
expedientes, folderes, notificaciones fiscales, sobres y/o paquetes cuyo peso
promedio de hasta 01 Kilogramos por lo general se trata de documentacion
oficial emitida en papelbond, que tramite el Distrito Fiscal de Moquegua del
Ministerio Publico).
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Las dependencias jurisdiccionales y administrativas remitentes deberan guardar
la debida formalidad al momento de enviar la correspondencia, debiendo
consignar claramente en el documento, el nombre de la institucion, érganos
jurisdiccional o nombre completo de la persona, direccion exacta a donde va
dirigido la correspondencia, de ser el caso referencias o mapas guia en el caso
de provincias alejadas; ello con la finalidad de evitar las devoluciones
innecesarias y costos adicionales. Asimismo, verificard que los remitos
contengan el nimero de expediente,la direccion, tanto del remitente como el
destinatario.

Asimismo, si existiera correspondencia que contenga documentos de caracter
reservado, esta serd entregada al contratista en sobre cerrado, no pudiendo
verificar esta documentacion, toda vez que en la parte externas del sobre estara
indicado su contenido.

Los responsables de la recepcién de documentos en mesa de partes podran
abrir los sobres cerrados a excepcién de los documentos valorados descritos en
el parrafo anterior.

4.2. Necesidad de servicios

(El presente es un estimado tnicamente referencial, en razén a que el Distrito
Fiscal de Moquegua del Ministerio Publico, hara uso del servicio de mensajeria
de acuerdo a su demanda real).

CANTIDADES: PROMEDIO DE ENVIOS

CANTIDAD ENVIOS

; CANTIDAD DE ENVIOS
TPODEENVID. | PEENVIOS b oS EECMEDIO L ADICIONAL. |
PROMEDIO | 5 cionALES o= CRUSE OTAL ANUAL |
MENSUAL NERSUAL
T
0.001 gr. Hasta 1 Kg. 1,800 200 2,500 | 2400 E
et i - . R R
TOTAL 02 AROS ;

ES IMPORTANTE SENALAR QUE, CUANDO LA CORRESPONDENCIA QUE RECIBA
EL CONTRATISTA TENGA UN PESO SUPERIOR A 01 KILOGRAMO, ESTE DEBERA
REALIZAR EL COBRO CONSIDERANDO UN MONTO FIJO POR KILO ADICIONAL,
APLICANDO LA TARIFA CORRESPONDIENTE (Precio de kilo adicional debe ser
menor al precio del primer kilo).

4.3. Cobertura del Servicio

La prestacion del servicio es a nivel de la Jurisdicciéon del Distrito Fiscal de
Moquegua del Ministerio Publico, segun lo indicado en el mapa teniendo como
Sede Principal a ladependencia del Distrito Fiscal de Moquegua.
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El servicio de correo, mensajeria o notificaciones debera cubrir la recepcion,
distribucion, y entrega de documentos del Ministerio Publico a los destinos que
se indiquen. El contratista debe asegurar la entrega de la correspondencia,
siendo de su exclusiva responsabilidad el cuidado y conservacién de los
mismos, la pérdida de un documentoy/o su cargo, acarreara la aplicacion de una
penalidad, sin perjuicio de las acciones legales que correspondan.

4.3.1 El servicio tendra la cobertura dentro del Distrito Fiscal de Moquegua, en
las siguientes Provincias: Mariscal Nieto, llo, General Sanchez Cerro, segun el
siguiente mapa y cuadro:

AREQUIPA

Figura N° 1: Mapa de cobertura.
4.3.2 Cantidad de requerimiento promedio de envios por cada dependencia del

Distrito Fiscal de Moquegua, las mismas que tendra su distribucion dentro
de la cobertura/ratio del Distrito Fiscal.

CUADRO DE RESUMEN

CANTIDAD DE ENVIOS CANTIDAD DE
PROMEDIO MENSUAL POR KILOS CANTIDAD DE | CANTIDAD DE
e PROVINCIAS QUE COMPRENDE | CADA ADICIONAL ENVIOS ENVIOS
EL DISTRITO FISCAL DE DISTRITO MENSUAL POR PROMEDIO ADICIONAL
MOQUEGUA | CADA DISTRITO TOTAL ANUAL ANUAL
(0.01 gr. Hasta 1 kg) Kg |
1 | MARISCAL NIETO 1,500 100 | 18,000 | 1200
2 |Io ! 220 50 2640 600
3 | GENERAL SANCHEZ CERRO 80 50 960 600
TOTAL PROMEDIO ANUAL 21,600 2400
TOTAL DE SERVICIOS PROYECTADO A 02 ANOS 43,200 4800
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. MINISTERIO PUBLICO
i FISCALIA DE LA NACION

NOTA: Teniendo en cuenta que no todos los locales son propios sine alquilados, se podran
variar y/o aumentar las dependencias de acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual sera
comunicado al contratista oportunamente y por escrito, no generando costo adicional al monto
adjudicado.

4.4. Recojo de correspondencia

El contratista visitara diariamente las sedes y/o dependencia dentro del horario
de trabajo de forma obligatoria: una vez al dia (puede variar la cantidad de visitas
por dia , previa coordinacién con el area usuaria) en el horario de trabajo (De
08:00 horas a 13:00 horas y de 14:00 horas a 16:45 horas), debiendo
presentar obligatoriamente la hoja de ruta debidamente sellada por la visita
realizada en el que se consignara la hora y el dia de cada Organo jurisdiccional,
administrativo y area visitada, el cual sera entregado al Administrador dentro de
la liquidacion mensual del servicio prestado, asimismo el horario de atencién
puede variar por necesidad del servicio, de acuerdo a lo que establezcan las

Sedes Distritales y/o Dependencias del Distrito Fiscal de Mogquegua.

4.5. Plazos Maximo de Envio de Mensajeria y Entrega de Cargo

PLAZOS DE ENTREGA (EN DIAS HABILES)

PLAZOMAX.DE | o pocn o
ENTREL,, pe ENTREGA Y/ O
N PROVINCIA SEDES | MENSAJERIAA | NTREGAY/C
DESTINOS
) CARGOS
(ENvios)
TODAS LAS
MARISCAL NIETO | JODAS 2 3
ANEXOS, CENTROS
1 POBLADOS,
COMUNIDADES
CAMPESINAS, CASERIOS Y | TODAS LAS . .
OTROS DEL INTERIOR DE | SEDES
LOS DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE MARISCAL
NIETO
TODAS LAS
3 Lo LopaS 3 4
GENERAL SANCHEZ | TODAS LAS 6 R
CERRO SEDES
ANEXOS, CENTROS
4 POBLADOS,
COMUNIDADES
CAMPESINAS, CASERIOS Y | TODAS LAS 6 6
OTROS DEL INTERIOR DE | SEDES
LOS DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE GENERAL
SANCHEZ CERRO
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4.6. Responsabilidad de Entrega (envios)

a)

c)

e)

)

h)

Los plazos sefialados se contabilizaran desde el dia siguiente habil en que
las Sedes y/o Dependencias del Distrito Fiscal de Moquegua, del Ministerio
Publico hacen entrega de la correspondencia al contratista, hasta el
momento que es notificado el destinatario.

Cuando el contratista no pudiera hacer entrega de la documentacioén en los
casos de ausencia del destinatario, debera proceder a una segunda visita
ampliandose el plazo de entrega y que tendrd una prorroga de 24 horas,
siempre que estos se encuentren debidamente justificados por el contratista.

Cuando el contratista no pudiera hacer entrega de la documentacién en los
casos gue el destinatario se niega a recibir la correspondencia se hara
constar asi en un acta, en el que debera describir las incidencias ocurridas a
fin de ser evaluadas.

Si por cualquier otro motivo, NO pudiera entregarse el documento al
interesado, el mensajero debera indicar obligatoriamente en el detalle de la
observacion del remito, lo siguiente: Motivo de la No entrega, Numeracion de
inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente), Referencias del entorno
(6valo, terreno, casa, color de la casa, nimero de pisos, nimero de medidor
de energia eléctrica, nimero de medidor de agua), u Otros datos que
considere.

Queda establecido que el incumplimiento en los plazos de entrega
consignados, obligard a verificar los motivos que lo originaron, de ser
comprobada la responsabilidad del contratista se aplicara la penalidad por
dia de retraso.

El servicio sera en forma continua, no debera existir paralizacién y/o
suspension en ningin momento y por ningun motivo.

La constancia de entrega sera el cargo suscrito por el destinatario de la
documentacion, consignando recibido por, fecha y hora de entrega, sello de
recepcion u otra indicacion que acredite la recepcion de la misma.

Cuando por razones de fuerza mayor (desastres naturales u otros), no sea
posible efectuar la entrega de la correspondencia, la empresa debera
comunicar del hecho de inmediato a la Sede y/o Dependencia del Distrito
Fiscal de Moquegua, del Ministerio Publico donde le fuera entregado el
documento, esto sera sustentado por escrito con un informe sustentatorio y
dentro de los (07) siete dias posteriores al vencimiento del plazo ofertado. El
contratista debera solicitar la ampliacion de plazo dentro de los 7 dias habiles
siguientes de finalizado el hecho generador del retraso o paralizacion, a fin
de evitar la imposicion de penalidad por el supuesto retraso en la entrega de
la correspondencia. El Distrito Fiscal de Moquegua, debera presentar un
documento a Servicios Generales a fin de determinar su aceptacion o no del
pedido solicitado por la empresa.
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i) Es responsabilidad del contratista, las consecuencias que se deriven de
cualquier demora por acciones administrativas y/u operativas propias de la
entrega de los servicios, que por naturaleza le correspondan.

j) Elformulario debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista
y del destinatario, caso contrario no se tomara en cuenta para la liquidacion
del servicio.

k) El Contratista esta obligado a mantener en todo momento confidencialidad,
inviolabilidad y no divulgar el tipo de envios, mantener la seguridad y
responsabilidad absoluta de los documentos que se le entreguen.

1) El Contratista debera utilizar los medios de fransportes mas sequros v
confiables, que otorguen la mayor garantia de los documentos a su cargo.

m) A fin que los documentos no tengan deterioros y o perdidas, el traslado
debera ser eficiente y confiable, si es necesario el contratista podra utilizar
materiales como (embolsado, cartén corrugado, cartén doble, enzunchado y
plastificado), sin que esté presente un costo adicional a la Entidad.

4.7. Responsabilidad de Devolucion de Carqgos

a El Contratista devolvera los cargos teniendo en cuenta los plazos previstos
en los Términos de Referencia (plazos maximos de entrega de cargos). El
tiempo de dicha devolucion de cargos sera contabilizado desde el dia habil
siguiente de haber recepcionado el documento el destinatario.

b El cargo de entrega de cada correspondencia debera indicar recibido (firma
o sello), fecha, hora y nombre completo de la persona y su nimero de
Documento de Identidad de la persona que recepciono el documento.

¢ El recuadro del remito denominado “firma y sello del destinatario” sera
llenado al momento de recibir la correspondencia, consignando la fecha real
de recepcion, lo que servira para su posterior liquidacion con el reporte
semanal.

d Por la demora injustificada en la devoluciéon de los cargos o devolucion
motivada de los mismos, generara la aplicacion de las penalidades
correspondientes, que se calcularan por cada cargo del documento que no
ha sido devuelto, y se aplicara la penalidad de acuerdo (item Otras
Penalidades).

e Cuando los cargos no se hayan devueltos en los plazos establecidos y
pasado el nimero maximo de dias de retraso (21 dias) se tomara como item
sujeto a pérdida o robo y se aplicara la penalidad respectiva (esto no exime
al contratista de la devoluciéon de los cargos ni de las sanciones
administrativas), a su vez se considerara COMO UN SERVICIO NO
EJECUTADO y no se realizara el pago del envio.

f El contratista devolverd cada REMITO debidamente recepcionado con la
firma, fecha y sello de la Mesa de partes o destinatario de cada remito. Los

6
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documentos NO entregados deberan ir acompafiados con una nota
detallada, la misma que debe indicar los motivos por los cuales no fue
posible efectuar la entrega, ademas de consignar la fecha y hora de visita,
cadigo (de existir en la empresa), nombre, firma y DNI del mensajero, la
correspondencia NO ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por el destinatario
sera devuelta (debidamente motivada).

g Sila pérdida es del Cargo de devolucion, es decir cuando el documento ya
fue notificado, si es posible subsanarlo, con una carta indicando la fecha de
notificacion, el nombre de la persona que recibié el documento, y su nimero
de documento nacional de identidad, adjuntando la denuncia policial
correspondiente. Asi mismo una constancia firmada por el destinatario de
haber recibido conforme la correspondencia, el cual debera realizarse dentro
de 48 horas posteriores a la pérdida

4.8. Formatos o formularios para la ejecucion del Servicio

El formato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de
recepcion como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se
denominara REMITO, cuyo disefio sera coordinado entre la empresa que
obtenga la Buena Pro y el Distrito Fiscal de Moquegua, del Ministerio Publico,
debiendo ser impreso por el contratista, asumiendo el costo del mismo.

El REMITO es el unico formato que se utilizara para el envié, recojo, traslado y
/ entrega de mensajeria y/o encomienda. Todos los envios a realizar consignan
/" a detalle: el nombre completo de la persona natural o razon social, del domicilio
a notificar, indicando Calle, Distrito, Provincia y Departamento.
El formulario debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista y
del destinatario, caso contrario no se tomara en cuenta para la Liquidacién del
servicio. El formulario REMITO serd llenado en original y tres copias, debiendo
distribuir de la siguiente manera:

v ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo)
v PRIMERA COPIA; Para el destinatario

v SEGUNDA COPIA:  Para el CONTRATISTA, firmado y sellado por el
destinatario, documento indispensable para efectuar el pago del servicio.

v TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, que
debera entregarse al término de la distancia, luego de cumplir con el envio.
Es responsable del numero de remito en la parte externa de sobre a enviar
con su respectivo comprobante.

v EL REMITO: Debera tener una seccion de observaciones,
espacio que permitira realizar anotaciones.

El remito serd entregado al RESPONSABLE DE TRAMITE DE
DOCUMENTARIO POR PARTE DEL CONTRATISTA ES OBLIGACION Y
RESPONSABILIDAD DE LA ENTIDAD SOLICITARLO AL FIRMAR EL CARGO
DE DEVOLUCION, ASI MISMO ARCHIVAR LAS COPIAS PARA LA
VERIFICACION DE LOS REPORTES DE ENVIO.
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El recuadro del remito denominado "firma y sello del destinatario” sera llenado al
momento de recibir la correspondencia, consignando la fecha real de recepcion,
lo que debe adjuntarse como sustento a la liquidacién Mensual a ser presentada.

4.9. Penalidades

De no cumplirse con los plazos de envios de establecidos, se aplicara las
penalidades correspondientes de acuerdo al Art. 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria=  D.10 xMonto Donde F=040.
F x Plazo en dias

Monto: Es igual al costo del envio del documento, de acuerdo a la propuesta del
contratista.

Plazo (en dias): Es el plazo que tiene el contratista para la entrega del documento
(envio), de acuerdo a lo establecido en los Témminos de Referencia.

En caso de retraso injustificado en el plazo del envio, la Entidad le aplicara al
Contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el
caso, del item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a
cuenta, del pago, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese necesario se
cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento.

Otras Penalidades '

Considerando que el servicio solicitado, por su naturaleza, requiere de las
garantias y seguridades del caso, asi como la oportuna y diligente atencién del
contratista, debera considerar que se aplicaran las siguientes penalidades hasta
por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto, estas
penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora (Articulo
N° 134 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado):

% No se acoge la observacion, de acuerdo a la absolucién de consultas N° 01 presentada por la empresa
SERVICIOS & SOLUCIONES LOGISTOK S.A.C.
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N° INCUMPLIMIENTO DE LA PENALIDAD PROCEDIMIENTO DE
EMPRESA 234567 VERIFICACION

1 No devolver los cargos en el tiempal 0.5 % dela UIT | Reporte del servicio de correo del
establecido en los términos de Distrito Fiscal de Moquegua.

referencia entre uno (1) a cinco (5) dias

2 | No devolver los cargos en el tiempo| 0.7 % de la UIT | Reporte del servicio de correo del
establecido en los términos de Distrito Fiscal de Moquegua.

referencia entre seis (6) a doce (12) dias|

3 | No devolver los cargos en el tiempo] 0.8 % dela UIT | Reporte del servicio de correo del
establecido en los términos  de Distrito Fiscal de Moquegua.
referencia entre trece (13) a veinte (20)

dias

4 | No devolver los cargos en el tiempo| 0.5% dela UIT @ Reporte del servicio de correo del
establecido  en los términos  de| Distrito Fiscal de Moquegua.

referencia de Veintiuno (21) a mas dias.

5 | Deterioro o Violacion del documento (pol 2% delaUIT | Reporte del servicio de correo del

cada documento roto, abierto, dafiado, Distrito Fiscal de Moquegua.
/ manchado, manipulado y/o perforado)
" 6 | Perdida, sustraccion ylorobo | 4 %dela UIT | Reporte del servicio de correo del

Distrito Fiscal de Moquegua.

Cuando se presente alguna pérdida o robo, EL CONTRATISTA debera alcanzar
un INFORME DETALLADO de lo acontecido dentro de las 48 horas de ocurrido el
siniestro a la Sede 6 Dependencia del Distrito Fiscal, adjuntando la denuncia
policial respectiva, caso contrario se tendra por no presentado el descargo y se
informara en el formato de observaciones al servicio junto con los Informes de
conformidad del servicio mensual para la aplicacion de las sanciones pertinentes.

4.10. Incumplimiento de las responsabilidades del contratista

% Se integro parcialmente de acuerdo a la absolucién de consultas N° 08 presentada por la empresa
MACROPOST LOGISTICS S.A.C.
¥ Se integro parcialmente de acuerdo a la absolucién de consultas N° 09 presentada por la empresa
y ENLACE CORREQS SA
[ * Se integro parcialmente de acuerdo a la absolucién de consultas N° 10 presentada por la empresa
ENLACE CORREOS SA
> Se integro parcialmente de acuerdo a la absolucién de consultas N° 11 presentada por la empresa
CORPORACION S&R SERVICIOS GENERALES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA SAC
® Se integro parcialmente de acuerdo a la absolucién de consultas N° 12 presentada por la empresa
CORPORACION S&R SERVICIOS GENERALES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA SAC
7 Se integro parcialmente de acuerdo a la absolucién de consultas N° 13 presentada por la empresa
MACROPOST LOGISTICS S.A.C.
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INCUMPLIMIENTO DE LA PROCEDIMIENTO DE
N° EMPRESA PENALIDAD VERIFICACION
No contar con chaleco y/o fotocheck de 2.5%dela
1 | identificacién del personal (Mensajero) Uit Acta de verificacion.
N rNo b‘r;b:)rcionavr un (01) eqt.ii?)b dew 2m5%dela 1 -
2 | comunicacion mévil. uIT Acta de recepcion.
No presentar dentro de los quince (15)
dias habiles del mes siguiente,
informacidn respecto a la prestacién del
servicio al Administrador del Distrito 7.5%dela Recepcion de reporte de
3 | Fiscal de Moquegua.® uir remitos.
No prese;tar el Waéscargo a las -
observaciones del servicio en un plazo
4 | maximo de 48 horas de notificado 7.5% de la UIT| Recepcién de carta de descargo.
No contar con la pagina web para las| 7.5% de la UIT| Recepcién de Usuarios de la
5 | consultas on Line. pagina Web.

Las penalidades, en cada uno de los casos 1), 2), 3), 4) y 5) seran aplicadas a la
sumatoria total de ocurrencias por todas las Sedes y/o Dependencia al cierre de

cada mes, los cuales seran deducidas de los pagos a cuenta, del pago final o en
la liquidacion final; o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la
ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento.

Las penalidades descritas en el parrafo anterior se consignaran de corresponder
en el reporte de envio del servicio de correo, el cual se entregara de forma
mensual, de acuerdo al Anexo N° 01 de los términos de referencia.

4.11. Obligaciones y Responsabilidades del Contratista:

a)

b)

El contratista deberd contar con la Autorizacion vigente de concesién Postal para
realizar el servicio de correspondencia y mensajeria con la resolucion Vice
Ministerial vigente otorgada por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones
para realizar el servicio.

Difundira entre los usuarios las caracterfsticas y requisitos basicos que se deben
cumplir para el envio de sobres, que contengan la correspondencia, de acuerdo
con las regulaciones de transporte aéreo y terrestre (Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, Vivienda y Construccion), asi mismo daran a conocer su
sistema operativo y los itinerarios de las lineas aéreas y terrestre y plazo de
entrega, debiendo evaluar el uso de transporte terrestre o aéreo para el
cumplimiento de los plazos de entrega.

¥ Se integro de acuerdo a la absolucién de consultas N° 02 presentada por la empresa SERVICIOS &

SOLUC

IONES LOGISTOK S.A.C.
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Garantizar la entrega y recojo oportuno de la correspondencia.

Debera tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan
garantizar un traslado seguro de los bienes objeto del traslado.

e) Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio,
estando en la obligacion de reemplazar cualquier ausencia.

f) Es responsable de la entrega de la correspondencia a nivel de la cobertura y/o
ratio del Distrito Fiscal de Moquegua en el plazo que establezca el cronograma,
la misma que no podra exceder de los plazos establecidos considerando de ser
el caso envios urgentes, cuando la distancia asi lo permita.

g) No podra suspender la prestacion del servicio a su cargo por ningun motivo,
salvo inconvenientes debidamente justificados.

h) Responsabilizarse por los dafios y perjuicios que pudiera surgir como
consecuencia del incumplimiento de sus obligaciones y responsabilidades seguln
lo estipulado.

i) Elservicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.

j) Es responsable de anotar el Numero de REMITO en la parte externa de los
Documentos a enviar con el referido comprobante.

k) El contratista, debera designar un coordinador responsable de la supervision y
control del servicio. Dicha persona sera la autorizada a coordinar directamente
con el Distrito Fiscal de Moquegua aspectos relacionados con el servicio,
debiendo informar sobre la situacion de los documentos entregados para su

reparto, cada vez que se requiera.

2\
=

El contratista, al inicio de la vigencia del contrato, debera presentar la relacion
del personal que prestara el servicio de recojo de la correspondencia y otros al
Distrito Fiscal de Moquegua y actualizarla cada vez que se produzca una
incorporacion (alta) o renuncia (baja) de mensajeros.

3

El contratista debera implementar los médulos de atencion con el equipo y
medios de transportes (alquilados o propios), segun requiera para el
cumplimiento de la prestacion del servicio y con los sistemas de comunicacion
necesarios para la prestacion del servicio; asimismo debera asignar un (01)
equipo de comunicacion movil o radio a la Entidad, con la finalidad de obtener
una comunicacion rapida y oportuna frente a cualquier eventualidad que dificulte
la prestacién del servicio.

n) El contratista hara llegar en forma mensual a la administracion del Distrito Fiscal
de Moquegua, la relacion o reportes de los remitos atendidos donde se reflejara
la fecha al destinatario.

g 0) Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccién, asi como de la violacion de
la correspondencia.

p) El contratista es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del
servicio en un plazo méaximo de 48 horas de notificado, caso contrario se
informara en el formato de observaciones al servicio junto con las conformidades
del servicio mensual para la aplicacion de las sanciones pertinentes.
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q) El personal que asigne el Contratista al cumplimiento del servicio que se
contrata, debera estar previamente capacitado sobre la importancia y
trascendencia legal de los actos administrativos a tramitar. En tal sentido, el
personal que destaque la Contratista, debera observar y cumplir con rigurosidad
las formalidades previstas para todo acto de notificacion que disponga el
Ministerio Publico y que en forma expresa estan establecidas en la Ley 27444 y
demas normas concordantes y aplicables a todo acto de notificacion, como las
previstas por el Codigo Procesal Civil y el Nuevo Cédigo Procesal Penal.

r) El personal dependiente del Contratista y/o que contratara o toda persona
asignada por €l, para brindar el servicio, no tendra ninguna relacion civil ni laboral
con el Ministerio Publico, siendo el Contratista el tnico y exclusivo responsable
de todos los actos que estos realicen.

s) El contratista se responsabilizara por los dafios y/o perjuicios que pueda surgir
por el incumplimiento y oportunidad de sus obligaciones y responsabilidades en
el servicio, asumiendo las sanciones civiles y penales que se fijen por su
deterioro, robo, pérdida y demora en la entrega de la correspondencia de
acuerdo a la normativa vigente.

t) El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por el plazo de 1 afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

4.12.Infraestructura Recursos Provistos por Contratista

E! Contratista debera contar con un local (propio o alquilado) Ubicado en la
Provincia de Mariscal Nieto del Distrito Fiscal de Moquegua, donde funcione su
oficina administrativa o de operaciones, con su respectivo Encargado, asimismo
los Encargados deberan contar con equipos de comunicacion cuyo operador
debera ser compatible con los equipos de la Entidad, a fin de poder realizar las
coordinaciones para la correcta ejecucion del servicio.

El postor debera precisar en su oferta la direccion del local donde funcionara la
oficina administrativa o de operaciones, debiendo adjuntar la copia de documentos
que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura requerida,
dicha documentacion debera estar a nombre del postor y/o uno de los
consorciados en el caso de que se presenten como Consorcio.

El Contratista pesard los documentos al momento de recibirlos para su
diligenciamiento en cada una las Dependencias y/o sedes que conforman el
Distrito Fiscal de Moquegua del Ministerio Publico, para lo cual debera de contar
con la cantidad suficiente de balanzas digitales, dicho peso debera consignarse
en los registros de control con el que cuente cada Dependencia y/o Sede, dicha
informacion (peso de los documentos) debera aparecer en los reportes que
entregue el Contratista a la Administracion del Distrito Fiscal de Moquegua para la
conformidad correspondiente en forma mensual.
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4.13.Del personal requerido

El Contratista debera contar con personal capacitado y permanentemente
entrenado en las labores del servicio requerido, los mismos que deberan contar
con el fotocheck que los identifique al momento de realizar el servicio.

PERSONAL CLAVE

Un (01) COORDINADOR DEL SERVICIO, el cual sera responsable de la
supervision y control del servicio, es la persona autorizada a coordinar
directamente con la Administracion del Distrito Fiscal de Moquegua, aspectos
relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situaciéon de los
documentos entregados para su reparto, cada vez que sea requerido. El
Coordinador propuesto contara con el siguiente perfil:

e Grado académico Minimo carrera técnica culminada y/o Bachiller
Universitario (copia simple de constancia y/o certificado del grado
académico).

e Experiencia minima de 02 afios como coordinador y/o responsable y/o
encargado y/o supervisor del servicio de mensajeria.

e Tener vinculo laboral con el proveedor (acreditar mediante copia de
constancia de trabajo, la cual serd presentada para la suscripcién del
contrato).

» Certificado de no tener antecedes policiales ni penales (vigentes a la fecha de
su presentacion). Lo cual se presentara para la suscripcion del contrato.®

/7 s Certificado médico que acredite que se encuentra apto fisica y mentalmente
emitido por un centro de salud y con una antigiedad no mayor a tres (3)
meses de su presentacion. Lo cual se presentara para la suscripcion del
contrato

El contratista para el correcto desempefio del servicio, contara con mensajeros,
en la cantidad que considere necesaria. Para la suscripcién del contrato, el
contratista entregard a la relacién detallada de las personas asignadas y

o autorizadas para recoger la documentacién en cada Sede y/o Dependencia,
debiendo presentar como minimo los siguientes documentos por cada uno de los
mensajeros propuestos

» Contar con estudios secundarios completos (copia simple de certificado de
estudio).

f— + Certificado de no tener antecedes policiales ni penales (vigentes a la fecha
de su presentacion). Certificado médico que acredite que se encuentra apto
fisica y mentalmente emitido por un centro de salud y con una antigiedad
no mayor a tres (3) meses de su presentacion.

# No se acoge la observacion, de acuerdo a la absolucién de consultas N° 03 presentada por la empresa
SERVICIOS & SOLUCIONES LOGISTOK S.A.C
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SALIA DE LA NACION
Contar con mayoria de edad (copia legible simple del DNI).

L]
4.14.Condiciones generales:

El Contratista debera de proveer de indumentaria identificable (chaleco u otro),
maletines, bolsos o similares a sus mensajeros con el fin de conservar
adecuadamente los documentos durante la realizacién de la entrega de los
documentos.

De presentarse algun inconveniente que lo justifique, la Administracion del Distrito
Fiscal de Moquegua podra solicitar al Contratista el reemplazo de miembros del
personal para la realizacion del servicio (mensajeros), debiendo el Contratista
asignar al personal de reemplazo.

El Contratista realizara los reemplazos de personal por razones diversas a fin de
mantener la continuidad de servicio. Los reemplazos tendran iguales o superiores
caracteristicas a las contenidas en la propuesta técnica y serdn comunicadas en
su oportunidad a la Administracion del Distrito Fiscal de Moquegua.

Son responsabilidad total y exclusiva de la empresa prestadora del servicio las
remuneraciones, beneficios sociales, indemnizaciones, seguros por accidentes,
asi como las demas obligaciones laborales, tributarias y de cualquier otra indole,
creadas y por crearse para la prestacion del servicio.

4.15.Requerimiento del Sistema

El contratista, debe contar con los medios tecnologicos y el sistema y/o software
necesarios para la prestacién adecuada del servicio, de manera que pueda llevar
un correcto registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia

materia del presente proceso de seleccion, que se envian de las distintas Sedes
y/lo Dependencias del Distrito Fiscal de Moquegua, de manera que se pueda
verificar por el destinatario.

El contratista debera registrar a través de su software informacién concerniente al
tipo y nimero de documento, remitente y destinatario. Ademas, deben indicar el
medio con que brindaran los reportes o actas de consolidaciéon<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>