Ministerio
de Energia y Minas

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

ACTA DE INTEGRACION DE BASES
CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-1

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSA'JER]'IA LOCAL Y NACIONAL ENVIADA
DESDE LA SEDE DEL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS (EN ADELANTE MINEM)".”

En el distrito de San Borja, siendo las 12:30 horas del dia 6 de octubre de 2023, se rednen los
miembros del comité de seleccion designados mediante Memo-02694-2023/MINEM-SG-OGA:

Sra. Edith Lucia Huaranca Palomino, Presidente Titular.
Sr. Javier Dario Mejia Huaman, Miembro Titular.
Sr. Cristian Nicolas Avalos Baneo, Miembro Titular.

INICIO DE LA SESION:

Habiéndose comprobado quérum correspondiente, la presidente dio inicio a la sesién.

AGENDA A TRATAR:
s Integracion de bases del procedimiento de seleccion

ANALISIS

La Presidente de! Comité de Seleccidn ha informado que no se ha recibido consultas y observaciones
al procedimiento de seleccidn, por lo que corresponde integrarse tal como fueron publicadas en la
convocatoria,

ACUERDOS:
Se acuerda:

1. Publicar la integracion de bases con fecha 6 de octubre 2023,
2. Notificacion de las Bases Integradas a través del SEACE,

Seguidamente se procedié a la lectura de la presente Acta, no habiendo observacién alguna, los
presentes procedieron a suscribirla en sefial de conformidad; y no teniendo nada mas que tratar, se
levantd la reunidn, siendo las 13:10 horas.

-
5 ﬂ’[}
Javier Dario Mejfa Huaman

Miembfo

- . - .
Cristian Alicolas Avalos Baneo
Miermbro
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] /[......]

La informacién solicitada dentre de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] /[.......}

Es una indicacién, o informocién que debera ser completada por la
Entidad con posterioridad al otergamiento de la bveno pro para el caso
especifico de lo elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de ios ANEXOS de lo oferta.

Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
de seleccién y por los proveedores,

« Xyz

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

3 Importante
* Abc
— e
Advertencia
4
s Abc
Importante para la Entidad
5

Se refiere o advertencias @ tener en cuenta por el comité de seleccién y
por los proveedores.

Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
las boses.

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formate WORD, y deben fener los siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

1 Mdargenes

Parametros

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm

inferior: 2.5 ¢cm
Derecha: 2.5 em

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Paro el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes {item 2 del cvadro anterior)

4 | Color de Fuente

Avtométice: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes {ftem 3 del cuadro anterior)

5 Tamafio de Letra

16:
11:
10:

9:

8:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cverpo del documenio en general

Para el encabezade y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para las Notas al pie

Justificada: Pore el contenide en general y notas al pie.

& | Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos}

7 | Interlineado Sencillo

. Anterior : O
. Gl Posterior : 0
9 Subrayado Para los nombres de los Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitado deniro de los corchefes sombreados en gris, el texto deberd
queduor en leira famafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de lo Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nofa.

Eloboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacién deben permiitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJQ SANCION DE NULIDAD)
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Bases Integradas

CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno {1) de sus integrantes.

Importante

s Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripeion
vigente y estar habifitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF) que adminisira
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a fa siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE ({usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participanies
elactrénico” publicado en hitps://www2.seace.gob.pe/.

s En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o conlratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracleristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas vy observaciones que se formulen sobre el particular, se fienen como no
presentadas.

LY
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

» No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

+ Cuando exista divergencia enfre lo indicado en el pliego de absolucién de consuflas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucidon de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del

TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

!ﬁ!vertencia

[ |
La solicifud de elevacion al OSCE de Jos cuestionamienfos al pliego de absolucion de consultas |
y observaciones, asf como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través def |
SEACE, a pariir de Ia oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previsios en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor {firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demés documentos deben ser visados
por ¢l postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
Hlenar para presentar sus ofertas, lienen cardcter de declaracion jurada.

« En caso la informacion confenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1.6.
1.7.
(
AT
Z

mayor informacion sobre la normatva de firmas y  cerlificados  digitales  ingresar &

° https./fwww.indecopi.gob.pefweb/firmas-digitalesflirmar-y-certificados-digitales
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Bases Integradas

1.8.

111,

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e« No se fomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

£l participante presentara su oferta de manera electronica a través dei SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
ia oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccién segin relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate madiante sorteo se realiza de manera elecirénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las nofificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico,

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.
RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccidn otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparative y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisidn, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacidn de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

E! consentimiento del ctorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido,

Importante

Una vez consentido el olorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 de!
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO NI
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelaciéon se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contirataciones de! Estado.

Importante

s Una vez otorgada la buena pro, el comilé de seleccion, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la maleria, a mas lardar
dentro del dfa siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en esle uitimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por faf conceplo.

s Ef recurso de apelacién se presenia ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.




/ Ministerio de Energia y Minas
Concurso Pablico N°005-2023-MINEM-Primera Convocatoria
Bases Integradas

CAPITULO IN
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a [o indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores yfo contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de ia prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las confrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimienio, reparacion o aclividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

s Enlos coniratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando al
monto del ifem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimienfo de conlrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En Jos conlrafos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Gltimas pueden olorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del conirato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorraleada en cada pago, con cargo a ser devuello a la finalizacidn del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 def articulo 149 del Reglamento y
nurneral 151.2 del articulo 151 del Reglamenio.

3.23. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en 1a seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la dltima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o conlratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion
y eventual sjacucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

| Advertencia

distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna fa clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe enconirarse listada en el portal web de fa SBS (htip//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

| 3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emilida
por distintas empresas fistadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre Ia clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consuitar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuenira aulorizada por la SBS para emiltir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hilp://www.sbs.gob.pe/sistemna-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzaj.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

/ 3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto det treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

[ Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emifidas bajo condiciones |
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento {10%} del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Regltamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para elio, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el casc que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de refraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
{ deba a caso fortuito o fuerza mayor, esla reconoce al conifratista los intereses legales
J correspondientes, de conformidad con el articulc 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
i repelir contra los responsables de la demora injustificada.

« 3.9, DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley vy su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

N {,  CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
N\ SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

\
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CAPITULOI
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : Ministerio de Energia y Minas
RUC N° 1 20131368829
Domicilio legal : Av. de las Artes Sur N° 260, San Borja
Teléfono: : 01-5100300 Anexo 5428
Correo electrénico: . temp_oas191@minem.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del servicio de mensajeria
local y nacional enviada desde la sede de! Ministerio de Energia y Minas (en adelante MINEM).

[ ITEM ~ DESCRIPCION DEL SERVICIO I
TIPO DE ENVIO | TIEMPO DE ENvio | APROXIMADA
CONTRATACION DEL INMEDIATO 856
SERVICIO DE LOCAL URGENTE 7678
MENSAJERIA LOCAL NORMAL 55655
Y NACIONAL ST
, | ENVIADA DESDE LA c %C sc?No 33839
SEDE DEL NACIONAL ACCE
MINISTERIO DE | DIFICIL/MUY 0923
ENERGIA Y MINAS DIFICIL ACCESO
(EN ADELANTE TOTAL LOCAL Y NACIONAL DE ENVIOS 107951
MINEM). SERVICIO DE
MOTORIZADO  IN MESES 24
| HOUSE

. 1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

| El expediente de contratacion fue aprobade mediante Memo-02667-2023/MINEM-SG-0OGA de
fecha 06 de setiembre del 2023.

{ 1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

)r‘ Recursos Ordinarios.

o Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesio del Secltor Publico del ado fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccién.

/5 1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de a precios unitarios, de acuerde con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9,

1.10.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo |1l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra primero, contabilizando
desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato o desde la fecha de vencimiento del plazo
de ejecucion del contrato vigente, para lo cual la entidad comunicara at contratista mediante una
carta, remitida con una anticipacién de quince dias calendario o través de un correo electrénico
el inicio del servicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar ef costo de reproduccion de las bases de S/. 6.80 (Seis con 80/100 soles)
en Caja de Tramite Documentario de la Entidad, sitc en Av. Las Artes Sur N° 260 — San Borja, y
con el comprobante de pago acercarse a la Oficina de Abastecimiento con la finalidad de recabar
un ejemplar.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afie Figcal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pdblico para el Ao
Fiscal 2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 302256 — Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, y modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2018-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Resolucién Ministerial N° 336-2020-MINEM/DM que aprueba la politica antisoborno del
Ministerio de Energia y Minas.

- Cddigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Resolucién Administrativa N® 288-2015-CE-PJ, Reglamenio de plazos de Término de la
Distancia, del Poder Judicial.

- Decreto Legisiativo N° 685, que declara al servicio postal de necesidad y utilidad publica y de
preferencia interés social.

- Decreto Supremo N° 032-93-TCC, Reglamento de Servicios y Concesiones Postales y sus
modificatorias (DS N° 013-2006-MTC, DS N° 011-2010-MTC).

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones de! Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segin el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en et SEACE.
Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Cornplementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria

2.211. Documentos parala admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b} Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, ¢ del certificado de vigencia de poder otargado por persona
natural, del apoderade ¢ mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba |la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiativo N® 1246, las Enfidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabifidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Enfidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabifidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2

3

La omisién del Indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catilogo de Servicios de la Plaiaforma de Interoperabitidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobierncdigital.gob.pefinteroperabilidad/

/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)*

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 8,

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

Importante

o Ef comité de seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, Ia oferla se considera no admitida.

+ En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |1l de la presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de sefeccion no podrd exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acdpites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato o retencién correspondiente en el marco del D.L.
N°1553%, de ser el caso.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Coadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representantes legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N* 1246, las Enlidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de interoperabifidad del Estado — PIDE® y

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plaze de prestacion del servicio, el plazo ofertado en diche

anexo servira también para acredilar este factor.
§ El postor adjudicado tiene la facultad de optar, como medio alternalive a Ia cbligacién de presentar las garantias de fiel

cumplimiento, por la retencién del monto total de la garantia correspondiente.

$  Para mayor informacién de las Enlidades usuarias de la Plataforma de interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace htlps:/fwww.gobiemodigital gob.pefinteroperabilidad/
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siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderég exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio y correo electrdnico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacidén de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién? (Anexo N° 12).

h) Estructura de costos®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

j)  Para el personal motorizado in house: minimo secundaria completa, brevete categoria Il B
vigente, récord de conductor sin sancion y/o papeletas impuestas emitido por el Ministerio de
Transporte y Comunicaciones, copia del SOAT vigente de unidad vehicular, copia de la tarjeta
de propiedad de unidad vehicular.

k) Para el conductor de camionetas y/o furgonetas debera presentar la siguiente documentacion:
brevete categoria A |l vigente, récord de conductor sin observaciones emitido por entidad
competente, copia del SOAT vigente de unidad vehicular como camioneta y/o furgoneta, copia
de la tarjeta de propiedad de unidad vehicular como camionetas y/o furgonetas.

1) Relacion del personal (coordinador administrativo) que prestara el servicio a la entidad,
indicando nombres y apellidos completos y nimere de DNI; a fin de autorizar el ingreso al
MINEM, en los casos de incorporacion y/o renuncia de personal, deberd actualizar la relacion
de su personal; toda vez que el MINEM no entregard documentacion alguna al personal del
contratista que no se encuentre debidamente acreditado, asumiendo en este caso la
responsabilidad por cualquier perjuicio que pueda ocasionarse por este motivo. En caso, de
existir cambio o reemplazo de personal, el contratista debe comunicar con anticipacion
mediante carta a la OADAC, debiendo tener el personal ofertado igual o superior perfil del
personal a reemplazar.

Importante

* £n caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, fas garantias que presente
esle para el perfeccionamiento del conlrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de Ia Ley y ef
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
fa Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conlrataciones del Estado”.

e En los coniratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades

1 con las micro y pequenas empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel

cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

la Entidad durante la primera mitad del nimero tolal de pagos a realizarse, de forma

prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelio a la finalizacién del mismo, conforme lo

establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151

del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el

REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la

solicitud de relencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la

’ condicion de MYPE, lo cual serd verificado por la Enlidad en el link

/I“‘ http://www2.lrabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
| en el REMYPE.

« En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando ef
monlo del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00}, no corresponde presentar garantia de fief
cumplimiento de confrato ni garantfa de fiel cumplimiento por preslaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamentio.

Entanio se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N* 234-2022-EF.
- ¥ Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucidn contraclual, idenlificar los costos de cada unc de los rubros que
comprenden la oferta.

9

° Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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Importante

s Corresponde a la Entidad verificar gue las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su acepltacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

s De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decrefo Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exterioras del Pari, salvo que se trale de
documentos piblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso baslaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

e La Enfidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamienio del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en sito en calle Crepi cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las
Artes Sur N° 260 — San Borja, Lima) en el horario de 08:00 horas a 16:50 horas, o a través de la
mesa de partes virtual, a través del siguiente enlace:
http://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL INGRESO

En caso de presentar caria fianza, esta debe ser presentada fisicamente en ventanilla de Tramite
Documentario, sito en Calle Crepi Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N° 260 — San
Borja, Lima) en el horario de 08:00 horas a 16:50 horas, por ser documento de valor.

Importante

En ef caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
def valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

25. FORMA DE PAGO

La Entidad realizard e} pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
| mensuales, después de emitida la conformidad, el cual se efectuara dentro de los diez (10) dias
( calendarios siguientes de otorgado la conformidad de los servicios efectivamente prestados segun
| el periodo que corresponda.

( El monto mensual a pagar sera calculado de acuerdo a la cantidad de cargos de las notificaciones
/ y de otras notificaciones devueltas al MINEM durante el mes, de acuerdo a las cantidades y monto
F sefalado en la liquidacién, validada por el encargado del drea de Expediciones de ia Oficina de
Administracion Documentaria y Archive Central.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion;

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Administracién Documentaria y Archivo
A P Central, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

§ / ;- Comprobante de pago.

/ Dicha documentacion se debe presentar en sito en calle Crepi cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las
] Artes Sur N® 260 — San Borja, Lima) en el horario de 08:00 a 16:50 horas, o a través de la mesa de
at partes virtual, a través del siguiente enlace: hitp://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL INGRESO

® Seqln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

N 0
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conform:dad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento el érea usuearia os responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

AVALOS BANE O Crat.
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10 o Oficina de Administracién
whe Citergio y Mitas

Documentaria y Archivo Central

ERMINOS DE REF Cl

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de mensajeria local y nacional enviada desde la sede del Ministerio de Energiay
Minas (en adelante MINEM).

2. FINALIDAD PUBUCA

La Oficina de Administracion Documentaria y Archivo Central requiere de la contratacion
del servicio de mensajeria Local y Nacional, teniendo como finalidad contribuir con el
diligenciamiento dentro de los plazos establecidos de las notificaciones de actos
administrativos y otras comunicaciones emitidas por el MINEM conforme al
procedimiento establecido en ! articulo 21 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444,
Ley de Procedimiento Administrativo General, lo cual contribuird en forma eficiente en el
desarrollo de sus funciones y logro de sus objetives, cumpliendo con (as necesidades de
los ciudadanos que requieren los servicios que brinda el MINEM.

3. OBIETIVO DE LA CONTRATACION

Brindar una eficiente administracién del flujo documentario del MINEM, mediante la
Contratacién de los servicios de una persona natura! o juridica con amplia experiencia
en el servicio de mensajeria a nivel local y nacional; que se encargue de entregar las
notificaciones y otras comunicacrones requeridas por unidades organicas de la institucion
en el plazo oportuno, en las mejores condiciones de seguridad, de acuerdo 2 los
requisitos, caracteristicas generales y especificaciones gue se indican en el presente
documento, para el cumplimiento de |as metas establecidas y al objetivo alineado al Plan
Estratégico Institucional (PEI}, el Plan Operativo Institucional (PO!} y la Accion Operativa

J! {AD), segin detalle:
I'OEI.OB rl:t'lrtaiecer la Gestién Instituclonal - _ ]
F .. AELO6.01 | Gestibn instituclonal moderna, efidente y eflcar |
v AGS Gestlon del Servicio de Mensajeria Externa del Ministerlo de Energ(a y J
h Minas

4. ALCANCE

El servicio de mensajeria externa a nivel local y nacional, debe cubrir la recepcién,
notificacidn v devolucion de cargos de notificacidn de los docurnentos del MINEM, desde
la Sede Central ¢on destino a todas las regiones, provincias, distritos y caserios del pais, a
donde se envie alguna notificacion, las mismas deben ser registradas en el Sistema de
Tramite Documentario — Modulo Salidas/Expediciones. Asimismo, el servicio debe incluir

u Mowtw recojo, registro, seguimiento y control de envios, entregas y cargos
relded Mhnia i 3o B ey
™ [Fasghs sy fyrgs: )
X J,
$§‘-!'”’/”. BICENTENARIO Av. Lt Artes Suv 260, San Borja
=% =.‘.' DEL PERL Central telefénica: [01) 411 1100
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De la persona natural o juridica de mensajeria externa a contratar:

- Debe respetar la confidencislidad, inviolabilidad y garantizar la seguridad de las
notificaciones.

- Debe asegurar la entrega dentro del plazo establecido, de las notificaciones de aquellos
destinatarios que se encuentren fuera del radio urbano de las ciudades, en caserios,
comunidades, asentamientos humanos, etc,

- Debe notificar dentro del plazo establecido, los documentos entregados por el MINEM de
acuerdo 2 lo establecido en las caracteristicas del servicio.

Debe conservar adecuadamente las notificaciones recibidas en el MINEM, retornando el
cargo de notificacion, devolucién de documentos no entregados o dejados bajo puerta,
sin deterioro alguno.

Es responsable absoluto de la documentacidn entregada para su notificacion, asumiendo
las sanciones civiles y penales que se fijen por su deterioro, robo, perdida y demora en la
entrega de las notificaciones y devolucién de los cargos de notificacion de acuerdo a la
normatividad vigente, debiendo en caso de robo, presentar la denuncia policial
correspondiente, dentro de los plazos establecidos para la devolucién de cargos.

Los cargos de notificacién dirigidos a personas juridicas, sean estas pablicas o privadas, se

consideraran validos siempre que contengan como minimo, el sello de recepcion, con la
respectiva rubrica de quien la recibe,

5. BASELEGAL

Decreto Supremo N° 004-2019-1US, que aprueba el Texto Unico Ordenado a fa Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias y su reglamento.

Resolucidn Administrativa N2 288-2015-CE-Pl, Reglamento de plazos de Término de la
Distancia, del Poder Judicial.

Decreto Legislativo N* 685, que declara al servicio postal de necesidad y utilidad publicay
de preferencia interés social

Decreto Supremo N° 032-93-TCC, Reglamento de Servicios y Concesiones Postales y sus
: modificatorias (DS N 013-2006-MTC, DS N° 011-2010-MTC).
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6. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Descripelén del serviclo

6.1, El servicio de mensajeria externa {Local y Nacional) se dard por cumplido cuando el
contratista ejecute lo siguiente:

a) El recojo de la documentacion a notificar en la Sede Central de MINEM,
b) La notificacion en el plazo establecido de la documentacion a los destinatarios.

¢} La devolucién en el plazo establecido de los cargos de notificacion al MINEM, previo
control de calidad por parte del contratista,

Para todos los efectos, se entiende que el término “devoluciéon” sehalado, se refiere al
retorno de los cargos de notificacion recibidos por los destinatarios, notificaciones no
entregadas {devueltas) y las copias del aviso de notificacién realizadas bajo puerta (que
se debera adjuntar al cargo de notificacién), conforme al procedimiento establecido en el
articulo 21 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General.

6.2. El peso méximo de cada notificacién es de {01) kilo (sobres o documentos), para la tarifa
base. £} MINEM puede enviar peso adicional al establecido para la tarifa base,
reconociendo el excedente con la tarifa del costo adicional por la fraccién de kilogramo
que se remita; este costo adicional debe ser considerado en la propuesta econdmica del
postor.

6.3. El tipo de envio {local y nacional), tiempo de envio {inmediato, urgente, normal,
facil/mediano acceso y dificil/muy dificil acceso) y cantidad aproximada, se lleva a cabo
segun el siguiente cuadro resumen:

CUADRO N# 1
TOTAL DE ENVIOS POR 24 MESES
TIPO DE ENVIO TIEMPO DE ENVIO CANTIDAD
INMEDIATO 856
LOCAL URGENTE 7678
NORMAL 55655
YT FACIL/MEDIANG ACCESO 33839
DIFICIL/MUY DIFICIL ACCESO 9923
TOTAL DE DOCUMENTOS A ENVIAR 107951

* La base de datos contiene la clasificacidn de las zonas de acceso
para el servicio nacional sera proporcionada por el MINEM

A/ {on &
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Las cantidades sefialadas son referenciales, por tanto, puede aumentar o disminuir en
atencion a las necesidades del MINEM.
6.4. Los plazos para la notificacion de los documentos entregados por el MINEM al contratista
y para la devolucion de los cargos de notificacion por parte del contratista, de acuerdo al
tipo de envio y tiempo de envio, son los siguientes:
CUADRON°2
PLAZOS POR TIEMPO DE ENVIO
PLAZO DE
TIPO DE ENVIO TIEMPO DE ENVIO FLAZO DF DEVOLUCION DE
NOTIFICACION
CARGO
INMEDIATO 8 horas Al dia siguiente
LOCAL URGENTE 02 dias hibiles |02 dias habiles
NORMAL 04 dias habiles |02 dias hébiles
NACIONAL FACIL/MEDIANG ACCESO 06 dias habiles |09 dias habiles
DIFICIL/MUY DIFICIL ACCESO 10 dias habiles {13 dias hébiles
Ambito del serviclo
6.5. El servicio local comprende la prestacion del mismo en Lima Metropolitana, Callao,
( Balnearios y Zonas Periféricas.
1
m-‘r\
El servicio nacional aplica a envios de Lima con destino a las Capitales de Departamentos,
L Capitales de Provincias, Distritos, Caserios, Centros Poblados Menores y Anexos,

El recojo de |a documentacion a notificar, asi como la devolucién de los cargos de
notificacidn, documentos no entregados {devueltos), y las copias del aviso de notificacion
realizadas bajo puerta {que se deberan adjuntar al cargo de notificacion), se realizara en
la Sede Central del MINEM, sito en la Av. Las Artes Sur N* 260, distrito de San Borja,
provincia y departamento de Lima.

Horario de recojo y devolucién

6.6. El recojo de los documentos a notificar se debe efectuar mediante la guia respectiva,
indicando la cantidad, el tipo de envio (local o nacional} y el tiempo de envio {inmediato,
urgente, normal, ficilfmediano acceso y dificil/muy dificil acceso), de lunes a viernes en
el siguiente horario:

Tiempo de envio inmediato: Desde las 09:30 am hasta las 11:00 am
QOtros tiempos de envio: 4:00 pm a 4:30 pm

hY
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El horario de atencidn de la mesa de partes es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm,
el mismo que debido a las disposiciones emitidas por el Gobierno pueden ser variables,
las cuales serdn oportunamente comunicadas al contratista.

6.7. La devolucidn de los cargos de notificacidn, documentos no entregados {devueltos) y las
copias de aviso de notificacion reslizadas bajo puerta (que se deberan adjuntar al cargo
de notificacidn), se realizard en el horario de 0B:00 am a 10:00 am.

Motorizado In House (Personal Clave)

6.8, Adicionalmente al servicio descrito en los numerales precedentes, el contratista deberd
prestar el servicio de un {01} motorizado In House (personal clave), el cual consiste en
poner a disposicion del MINEM, durante el horario comprendido de funes a viernes de
8:00 a.m. a 5:00 p.m., a fin de atender los envios de notificacidn a nivel local que se
soliciten con suma urgencia. Asimismo, segin |a necesidad de la entidad, el horario puede
variar, las cuales seran oportunamente comunicadas al contratista.

7. CONDICIONES DEL SERVICIO

7.1. Elcontratista realizard el recojo de los documentos a notificar y fa devolucion de los cargos
de notificacion al MINEM en los plazos establecidos, caso contrario son aplicables las
penalidades detalladas en el presente documento.

Cabe precisar que los cargos de notificacion y avisos de notificacion deberdn contener los
datos completos y legibles de acuerdo al formato. De no cumplir [os mismos con lo
requerido, seran devueltos al contratista con la respectiva observacién para su
subsanacidn, aplicando las penalidades segin corresponda,

7.2. El contratista debera digitalizar los cargos de notificacién (Anexo N° 03) y aviso de
notificacion {Anexo N° 04} {en caso de notificacion bajo puerta), y ponerios a disposicion
de la OADAC del MINEM a traves del respectivo software informatico como maximo hasta
el dia siguiente habil del p'azo de devolucion de cargo sefialado en el Cuadro N* 2 — Plazos
por tiempo de envid.

7.3. El contratista se responsabiliza totalmente por la documentacion recibida en el MINEM
para notificar, respetando la confidencialidad, inviolabilidad y seguridad de los
documentos, asumiendo las sanciones gue se fijen en el presente documento, por su
deterioro, robo, pérdida y demora en |a notificacién.

7.4. El contratista debera remitir a la OADAC del MINEM, el directorio conteniendo la

direccién, correo electrénico, teléfonos fijo y maovil del gerente general, gerente de

operaciones, motorizado in house, personal encargado del recojo de la documentaciony
del coordinador administrativo yfo ejecutivo de cuenta y/o oficiatl de servicio que se hara
responsable de todos los envios u otros, relacionados con el servicio prestado.

- (o &Y
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Se precisa que el plazo de devolucion del cargo de notificacion, de envio
LOCAL/INMEDIATO es al d'a habil siguiente,
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7.5. El contratista es el Unico responsable ante el MINEM de cumplir con la prestacion del
servicio contratado, no pudiendo transferir esa responsabilidad a terceros.

7.6. El contratista que obtenga la buena pro del proceso convocado, seré responsable directo
de la cantidad de personal que asigne para brindar el servicio de mensajeria externa,
incluido un (01} motorizado in house, asi también del pago de sus remuneraciones,
beneficios sociales y del cumplimiento de sus obligaciones legales. El personal del
contratista no tendra dependencia laboral con el MINEM.

7.7. Minimo un (01} operador telefonico, ademas, de contar como minimo catorce {14)
equipos de comunicacidon como teléfonos celulares que permitan realizar llamadas
locales, a nivel nacional y uso de datos (WhatsApp}, lo cual permitira la rdpida localizacién
del personal a cargo del servitio.

7.8. Minimo un {01) Software o un {01) Sistema interconectado a nivel nacional via internet,
que permita visualizar el cargo de recepcién del envio {debidamente firmado y visado por
el destinatario), y que permita dar seguimiento del estado de envio de documentos para
la prestacion del! servicio, con la finalidad de efectvar una ripida localizacion v
seguimiento de los documentos a nivel nacional y la visualizacién de los cargos de
recepcidn digitalizados (escaneo de los cargos de recepcion).

7.9. Caracteristicas det personal del contratista encargado del serviclo:

a) El contratista debera contar come minimo con un (01) personal administrative, un (01)
personal técnico y diez {10} personales operativos necesarios para la coordinacion y
supervisién del servicio, estos (Htimos realizarén la prestacion debidamente
identificados con fotocheck de la empresa y uniformados.

b} El contratista deberd designar como personal clave a un (D1} coordinador

administrativo, con el cual se tendra contacto permanentemente para atender cualquier

imprevisto.

—

El contratista deberd dotar a ¢ada uno de su personal (administrativo, técnico y
operativos y coordinador administrativo y/o ejecutivo de cuenta} con un (01) equipo de
comunicacién {teléfono celular) que permitan la rapida localizacién del personal a cargo
del servicio. Ademds, el postor asignara en calidad de préstamo al MINEM, un (01}
teléfono celutar de lared de telefonia mévil que utilice, el teléfono debera contar con el
servicio de plan de datos y llamadas telefénicas ilimitadas que garanticen Ila
comunicacion entre e MINEM y el contratista, que le permita realizar las coordinaciones
I que correspondan para el seguimiento y control del servicio, y ante alguna confirmacién
f de urgencia se podra enviar la imagen de cargos via WhatsApp.
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d} El contratista es responsable de supervisar a través de su coordinador administrativo
yfo ejecutivo de cuenta y/o oficial de servicio, el cumplimiento de las funciones del
persenal encargado del servicio de notificacion

e} El contratista debera capacitar de forma permanente al personal operativo de la
documentacion del MINEM, sobre los requisitos que este exige para recibirlos, asi como,
la formalidad que debe cumplir en la notificacién de acuerdo a lo establecido en el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°* 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,

7.10. Detalle de la documentacion materia del servicio:

El tipo de documentacién que maneja el MINEM, involucra necesariamente que el
contratista se comprometa a observar en forma rigurosa las siguientes actividades:

- Recoger los documentos empaquetados, debidamente rotulados con direccion e
identificacidn del tipo de envio (local y nacional), tiempo de envio (inmediato, urgente,
normal, fécil/mediano acceso y dificil/muy dificil acceso), desde la OADAC, en los
horarios establecidos en el presente documeanto,

- Transportar y entregar los documentos considerando la clasificacion de la informacidn

f-.ﬂ que esta entidad remita.

- EI MINEM establecera el formato de notificacién de cada uno de los documentos que
se remitan, el mismo que deberd ser devuelto debidamente llenado dentro de los
plazos establecidos en el presente documento {Anexo N*03).

- Entregar y/o notificar los documentos en las direcciones sefialadas a fin que el servicio
sea vdlido. Esto se verificara de los cargos de notificacion que se devuelvan al MINEM.

- EIMINEM no admitira la devolucion de notificaciones sin sustento legal (el contratista
devolverd las notificaciones solo cuando el domicilic consignado sea inubicable e
inexistente).

7.11. El contratista, a través de su personal operativo para el recojo de la documentacion a
notificar, deberé firmar obligatoriamente un “Reporte de envio de salidas” {Anexo N°
05) (proporcionado por el MINEM) y la “Guia de Remision” {la que deberd ser
proporcionada por el contratista} de fos documentos que entrega al MINEM, en el cual
se detallard la documentacidn entregada y el nimero de sobres y/o paquetes recibidos,
sefialandose ademds, la fecha y hora de recojo, condicion indispensable del objeto del
servicio.

7.12. Ei procedimiento para la notificacion de {a documentacién entregada por el MINEM,

(,r- serd el siguiente:

a) La notificacidn de la documentacion entregada por el MINEM debera ser efectuada en
las direcciones indicadas en los sobres y actas de noftificacicn, dentro del plazo

establecido y en dia hébil.
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b] Asimismo, de acuerdo con el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, las notificaciones deberdn realizarse segin lo
indicado en los siguientes articulos:

- Notlficaclén Rechazada:

Artfculo 21.3.- En o acto de notificacion personal debe entregarse copia del acte
notificado y sefiolar la fecha y hora en que es efectuada, recabando el nombre y firma de
ia persona con quien se entienda la diligencic. Si esta se niega a firmar o recibir copia del
acto notificado, se hard constar asi en ef acta, teniéndose por bien notificado. En este caso
la notificacion dejara constancio de las caracteristicas del fugar donde se ha notificado.

- Titular y/o Representante Legal Ausente:

Articulo 21.4.- La notificacion personal, se entenderd con la persona que deba ser
notificado o su representante legal, pero de no hallarse presente cualguiera de fos dos en
el momento de entregar la notificacion, podrd entenderse con la persona que se encuentre
en dicho domicilic, dejandose constancia de su nombre, documento de identidad y de su
relacion con el administrado,

De no encontrar persona alguna en el domidilio sefialado:

Artlculo 21.5.- En el caso de no encontrar af administrado u otra persona en el domicilio
sefialado en el procedimiento, el notificador deberd dejar constancia de eflo en ef acta y
colocar un aviso en diche domicilio indicondo la nueva fecha en que se hard efectiva fa
siguiente notificacion, copia de los cuales sern incorporados en ef expediente.

¢} Enlos casos que la documentacion sea devuelta como no entregada por: fallecimiento
del destinatario, direccién insuficiente, cambio de domicilio y/u otras razones que hayan
impedido la entregs de la misma; el contratista deberé comunicarlo al MINEM en los
plazos de devolucion establecidos.

d) Ei contratista debera adjuntar a la documentacién no entregada el Acta de Notificacion
Personal {Anexo N°® 03) en el que se debe detallar el motive consignando los siguientes
datos:

- Numero de medidor de agua o luz, de la direccion visitada.
- Descripcidn detallada de las caracteristicas de la direccion visitads.
Numero de inmuebles ubicados a la derecha, izquierda y frente.
Fecha y hora de visitas efectuadas.
Decumento de identidad, nombres y apellidos del operario notificador
- Firma y/fo sello del operario,
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e} EIMINEM a través de la QADAC, podré verificar la veracidad de lo indicado en el informe
de devolucién y de no encontrarlo conforme, no se cancelara el costo del servicio y se
aplicaran las penalidades establecidas en el presente documento, Comprometiéndose
el contratista a volver a notificar de manera inmediata y sin costo para e! MINEM.

7.13. Del Sistema de Manejo de Informacion:

o
—

El contratista proporcionard un usuario y clave de acceso al “Sistema de Informacidn del
estado de Envios”, al nOmero de personas que sefale la QADAC del MINEM {minimo 05
personas), al micio del servioo de mensajeria externa.

b

—

El “Sistema de Informacidn del estado de Envios” deberd estar permanentemente
operativo para cualquier consulta del rastreo de envios que requiera verificar el MINEM,
permitiendo ta visualizacidn del cargo de notificacidn y/o devolucidn del documento al
destinatario (escaneado).

7.14. Motorizado In House (Personal Clave}

El contratista debera dotar a su personal in house, con equipos de comunicacidn {teléfono
celular) que les permita realizar las coordinaciones necesarias para llevar a cabo dicho
servicio.

%. 8. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a) En caso de pérdida o robo de notificaciones y otras comunicaciones, el contratista
debera presentar la denuncia policial dentro de la jurisdiccion donde ocurrié el hecho.

b} Ladenuncia policial, deberd precisar el nimero de salida, nimero de documento y otras
comunicaciones, asimismo, deberé consignar que son de propiedad del MINEM,

¢) Del mismo modo, el contratista comunicaréd por escrito al encargado del drea de
Expediciones de la OADAC, adjuntando la denuncia policial, en un plazo no mayor a las
48 horas de presentada la denuncia policial en el lugar de los hechos.

d) Asimismo, mediante escrito, el contratista debera sefialar si la denuncia policial es por
pérdida o rabo de las notificaciones y otras comunicaciones, o por pérdida o robo de los
cargos en el cual se detallara lo siguiente:

1. Fecha de recojo de las notificaciones y otras comunicaciones por parte del
contratista

Numero de registro (Codificacion del Sistema de Tramite Documentaria)
Destinatario (nombre de la persona natural y/o juridica)

Direccidn (del destinatario)

Zona (Provincia)

.,-'—L_F
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6. Fecha de recepcidn de las notificaciones y otras comunicaciones por parte de
los destinatarios (en caso de cargos)

e} En el supuesto de que se dieran intentos de soborno o extorsion por parte de algin
administrado, para la no entrega de algin documento, el contratista estd en la
obligacién de formular una denuncia policial contra el administrade/a dentro de los
cinco {5) dias calendario de ocurrido los hechos, asimismo, debera remitir copia de los
actuados al drea de Expediciones de la QADAC dentro de cinco {5} dias calendario.

9. PLAN DE TRABAIO

El contratista debera desarrollar un Plan de Trabajo, e} mismo que sera presentado en un
plazo de quince (15) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion
del contrato, que incluya en detalle lo que a continuacion se indica:

¢ Propuesta de reunion de coordinacion con la OADAC del MINEM, de ser necesario,
para evaluar el servicio y tomar las acciones correctivas para brindarlo de la mejor
manera, teniendo en consideracion los requerimientos sefialados en los presentes
Términos de Referencia.

e Las actividades necesarias requeridas para prestar adecuadamente el servicio
solicitado por el MINEM.

* Seguridad, confidencialidad y reserva de la documentacién que traslada, los recursos
y acclones necesarias para la preservacion de tal condicion,

« Precisar los Recursos Humanos, Materiales y Tecnoldgicos previstos para la prestacion
del servicio a contratar.

« Presentar el formato de Guia de Remision a utilizar para ser aprobado por ta CADAC.

¢ Indicar el procedimiento operativo a emplear para la dptima prestacion del servicio a
contratar.

o Sefialar las responsabilidades asignadas al Coordinador Administrativo y/o Ejecutivo
de cuenta y/o oficial de servicio designado.

e Presentar las acciones de capacitacion del personal para el cumplimiento de los
requisitos y procedimientos generales (Texto Unico Ordenado de la ley 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General}, que e MINEM exige para la validacién de la
notificacion de la documentacion entregada, devolucién de los cargos y actas de
notificacion, y documentacion no entregada.

+ Plan de contingencia para los imprevistos que pudieran presentarse, el mismo que serd
entregado a los cinco (05) dias calendario de suscrito el contrato, contados a partir de
dia siguiente de suscrito el contrato.
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11.

12,

13.

PLAN DE CONTINGENCIA

£l contratista debera desarrollar y presentar un plan de contingencia el mismo que seréd
presentado en un plazo de cinco (05) dias calendario, contados a partir de! dia siguiente
de suscrito el contrato en el que se precisen las medidas a tomar para mitigar los riesgos
de entrega de las notificaciones garantizando la prestacion eficiente y oportuna ante
sitvaciones tales como:

a) Bloqueo de vias de acceso terrestre, aéreo, fluvial por distintas causas, entre ellas paros,
bloqueos yfo manifestaciones.

b} Desastres naturales.

c) Otras contingencias que el contratista, por experiencia considera que pudiera
presentarse.

SUBCONTRATACION

El contratista, es el unico responsable ante el MINEM, de cumplir con la prestacién del
servicio contratado, no pudiendo transferir estas obligaciones a otras Entidades ni a
terceros en general.

CONFIDENCIALIDAD

El contratista, se compromete a no revelar m permitir la revelacién de cualguier
informacidn ¥ a no usar el nombre del MINEM en cualquier promocian y/o publicidad.

Para ello el contratista debera presentar una declaracién jurada de confidencialidad la
misma que serd presentada a la suscripcion del contrato.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderadoes, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a la que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier page o, en general, cualquier
beneficio o incentivo legal en relacian al contrato. Asimismo, EL CONTRATISTA se abliga
durante la prestacién del servicic a conducirse en todo momento con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas participacioncitas, integrantes de
los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del del Reglamento de
la Ley de Contrataciones de| Estado.
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a: i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la quetuviera conocimiento;y i) adoptar medidas técnicas, organizativas yfo
de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

14. CLAUSULA ANTISOBORNO

El proveedor rechaza y denuncia todo acto y/o tentativa de soborno, el cual se define
como una oferta, promesa, entrega, aceptacién o solicitud de una ventaja indebida de
cualquier valor {que puede ser de naturaleza financiera o no financiera), directamente
o indirectamente, e independiente de su ubicacién, en violacion de la ley aplicable,
como incentivo o recompensa para que una persona actie o deje de actuar en relacién
con el desempeiio de las obligaciones de esa persona, Asimismo, declara y garantiza el
cumplimiento de la Politica Antisoborno, [a cval forma parte del Sistema de Gestién
Antisoborno del Ministerio de Energia y Minas, debidamente certificado {ISO
37001:2016).

15. PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES

El Contratista y el MINEM declaran y reconocen que cualquier intercambio de datos
personales [los que podria contener datos sensibles) que puedan producirse entre eflos,
en el marco del cumplimiento de la prestacion seran sometidos a los principios, medidas
y disposiciones previstas en la Ley N 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales, su
directiva y demds normas modificatorias, complementarias y conexas.

En caso el contratista transfiers al MINEM datos personales de sus colaboradores,
clientes o de terceros como parte del cumplimiento de la prestacion, ei contratista
declara que para ello cuenta con el consentimiento libre, previo, voluntario, expreso,
informado e inequivoco de cada uno de los titulares de los datos personales.

£| Contratista en ei marco del cumplimiento de la prestacion podra proporcionar al
MINEM datos personates de sus colaboradores, cliente o terceros para su tratamiento,
sin que ello implique la transferencia de los mismos, asumiendo el MINEM; la condicién
de encargado del tratamiento de los datos personales proporcionados por el contratista.

£l MINEM declara que los datos personales proporcionados por el contratista, asi como
aquellos generados o recopilados en el marco de la prestacion seran tratados en forma
confidencial y estaran sujetos a estrictas medidas de seguridad conforme a lo dispuesto
la Ley N* 29733, Ley de proteccidén de Datos y su Reglamento, directiva y demas normas
maodificatorias, complementarias y conexas.

De igual modo en caso el MINEM proporcione a el contratista datos personales o este
ultimo deba recopilarlos o generarlos, en el marco del cumplimiento de la prestacion, el
contratista declara conocer que asume la condicidn de encargado del tratamiento y por
tanto, se compromete a no recopilarlos con una finalidad distinta a aquella por la que le
fueron entregados o por la que son generados o recopilado, asi como a no transferirlos
o divulgarlos a terceros, con excepcion de entidades piblicas cuando estos lo soliciten
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en el marco del cumplimiento de sus funciones debidamente sustentadas o ei poder
judicial, cuando sean solicitados mediante orden judicial correspondiente, debiendo
natificarle de ello al MINEM dentro de las veinticuatro (24} horas de conocido el
regquerimiento. Asimismo, el contratista se compromete a que los datos personales
proporcionados por el MINEM seran tratados de forma confidencial y estdn sujetos a
estrictas medidas de seguridad, conforme lo dispone la Ley N* 29733, Ley de Proteccion
de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas modificatorias,
complementarias y conexas.

En el caso el MINEM y/o el contratista asuman la condicién de encargados del
tratamiento de datos personales que se pudieran proporcionar entre si, se
comprometen a conservarlos por el plazo de dos (2) afios contados desde 1a culminacion
de la finalidad de la prestacion, debiendo una vez vencido dicho plazo, destruir los datos
que se encuentran en su poder o en el de sus colaboradores o funcionarios en un plaze
no mayor de cinco (5) dias habiles,

El MINEM y el contratista declaran que se someten a las disposiciones previstas por la
Ley de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas modificaterias,
complementarias y conexas.

16. LUGAR, Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

16.1. Lugar:

El Contratista, realizard el recojo de las notificaciones y otras comunicaciones en el drea
de Expediciones de la OADAC, ubicada en elingresc de la Calle Crepi 5/N, ingreso vehicular
N° 2, San Borja, en los horarios establecidos en el numeral 6.6 solamente en dias hébiles
{lunes a viernes).

El servicio se prestara a nivel local y nacional.

El contratista realizard |a presentacion de la liquidacién, factura y el Plan de Trabajo y
Contingencia por la Mesa de partes virtual y/o presencial de la Sede Central del MINEM
ubicada en Calle Crepi $/N, puerta de Mesa de Partes, San Borja, dentro del horario de
8.30 am a 4.50 pm solamente los dias habiles {lunes a viernes).

16.2. Plazo:

El contratista, prestara sus servicios por el periodo de setecientos treinta (730) dias
calendario o hasta agotar el monto contratado, lo que acurra primero, contabilizando
desde e! dia siguiente de la suscripcién del contrato o desde la fecha de vencimiento del
] plazo de ejecucion del contrato vigente, para lo cual la entidad comunicara al contratista

fJr mediante una carta, remitida con una anticipacién de quince dias calendario o través de
% un correo electrénico el inicio del servicio.
i |
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17. FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor def contratista en
pagos mensuales, después de emitida la conformidad, el cual se efectuara dentro de los
diez (10} dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios
efectivamente prestados segin el periodo que corresponda,

El monto mensual a pagar serd calculado de acuerdo a la cantidad de cargos de las
notificaciones y de otras notificaciones devueltas al MINEM durante el mes, de acuerdo
a las cantidades y monto sefialado en la liquidacién, validada por e! encargado del area
de Expediciones de fa Oficina de Administracién Documentaria y Archivo Central.

Para efectos del pago de las prestaciones ejecutadas por el Contratista, el MINEM
deberd contar con la siguiente informacién: Conformidad del servicio otorgado y

factura.

18. SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacién sera de a precios unitarios.

19. ENTREGABLES

Oficina de Administracion
Documentaria y Archivo Centrsl

La documentacién se presentard de manera mensual, para ello el contratista debers

presentar los siguientes entregables:

- lapre-liquidacién y liquidacion considerando ios siguientes:

Cabe resaltar, que el contratista debera enviar la pre-liquidacién mediante correc

consignando la siguiente informacién:

cantratista

Direccién {del destinatario)
Zona {Provincia)
Peso

NowawwN

destinatarios.

Namero de Salida {Codificacion del Sistema de Tramite Documentario-SITRADOC)
Destinatario (nombre de la persona natural y/o juridica}

electrénico al personal del drea de Expediciones, encargado de realizar el seguimiento
del contrato, indicando los envios realizados diariamente en formato digital

1. Fecha de recojo de las notificaciones y otras comunicaciones por parte del

Fecha de recepcion de las notificaciones y otras comunicaciones por parte de los

8. Fecha de la devolucion de los cargos en el Sistema de Tramite Documentario del

MINEM,
9. Costo del envio.

Av. Las Artes Sur 260, San Borja
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CUADRO N2 3
Notificadones y otras 2
Presentaddn de la Pre- | Validaci6n de la Presentaclén de la
pestpoch]l| SOeial nilo Liquidadén Pre-Liquldaclén tiquidadién
Responsable Contratista Contratista Expediciones Contratista

Cinco (05) dias habiles

Ultimo dia habil : Dos (02} dias habiles | Tres (03) dias habiles
posteriores a la . .
de cada mes para = . posteriores a la posteriores a la
Plazo devolucion del Ultimo hE .
efectos de la Pre- X presentacion de la | validacién de la Pre-
- -, cargo pendiente del - S
Liquidacion Pre-Liquidacion Liquidacién

corte del servicio

20. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad sera otorgada por la Oficina de Administracion Documentaria y Archivo
Central {OADAC}, en el plazo maximo de siete {7} dias hébiles de producida |a recepcion
del entregable.

21. DOCUMENTOS ADICIONALES PARA PERFECCIONAR CONTRATO

21.1. El personal motorizado in house deberé contar minimo con secundaria completa,
brevete categoria Il B vigente, récord de conductor sin sancién y/o papeletas impuestas
emitido por el Ministerio de Transporte y Comunicaciones, copia del SOAT vigente de
unidad vehicular, copia de la tarjeta de propiedad de unidad vehicular, documentacién
gue serd presentada por el proveedor para la suscripcion del contrato. Cabe resaltar
que, el personal motorizado estard en constante evaluacion por parte de la OADAC, y
en caso lo requiera, la OADAC podra solicitar el cambio del personal motorizado af
contratista realizando un informe en el cual detalle los motivos de dicha solicitud.

21.2.El proveedor para la suscripcién del contrato debera presentar la siguiente
documentacion: brevete categoria A Il vigente, récord de conductor sin observaciones
emitido por entidad competente, copia del SOAT vigente de unidad vehicular como
camioneta y/o furgoneta, copia de la tarjeta de propiedad de unidad vehicular como
camionetas y/o furgonetas.

21.3. El contratista para la suscripcidn del contrato debera enviar la relacion del personal
{coordinader administrativo) que prestara el servicio a la entidad, indicando nombres y
apellidos completos y nimero de DNI; a fin de autorizar el ingreso al MINEM, en los
casos de incorporacion yfo renuncia de personal, deberd actualizar la relacién de su
personal; toda vez que el MINEM no entregara documentacion alguna al personal del
contratista que no se encuentre debidamente acreditado, asumiendo en este caso la
responsabilidad por cualquier perjuicio que pueda ocasionarse por este motivo. En caso,
de existir cambio o reemplazo de personal, el contratista debe comunicar con
anticipacién mediante carta a la CADAC, debiendo tener el personal ofertado igual o
superior perfil del personal a reemplazar.
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PENAUDADES

22.1. Penalidades

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, el MINEM le aplicara automéaticamente una penalidad por cada dia
calendario de atraso en los plazos estabtecidos en el numeral 6.4 del presente documento,
para la notificacion del documento y/o para la devolucin del cargo de notificacién, hasta
por un monto méximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato
vigente, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 162 del reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado [vigente a |a fecha).

22.2. Otras penalidades

De conformidad con lo establecido en el articulo 163 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado (vigente a la fecha), el MINEM podra aplicar hasta por un
monto maximo eguivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, las
siguientes penalidades:

Nro.| Supuestos de aplicacidn de penalldad | F:‘T;I:e Procedimlento

| Informe elaborado
Por no presentar la liquidacidn dentro del' $/ .00 por cada por el Area de

Ty

=
i
TN

E_ plazo establecido dia de retraso Expediciones -
OADAC
Por no visualizar la imagen del cargo de
notificacién y/o de devolucién digitalizado Informe elaborado
2 en el software informatico como maximo | 5/ 1.00 por cada por el Area de
hasta el dia siguiente habil del plazo de! dia de retraso Expediciones -
devolucién de cargo sefialado en el Cuadro | OADAC

N" 2 — Plazos por tiempo de envio,

§' 2021 - 2024 www.grb.pe/minem
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Si el contratista perdiera la documentacion
del MINEM, deberd comunicar lo sucedide
por correo electronico el mismo dia de la
ocurrencia {envio local} ¢ al dia siguiente de
la ocurrencia {envic nacional), al
coordinador designado por la QADAC del
MINEM. Sera responsabilidad del MINEM
replicar la documentacién perdida vy
compromiso del contratista enviarlo sin
costo a su destino, sea este a nivel local o
nacional,

5% de una
Unidad
impositiva
Tributaria (en
adelante UIT)

Informe elaborade
por el Area de
Expediciones -

OADAC

Acta o aviso de notificacidon consigne
informacién incompleta, incongruente o
invalida

1% de vna UITy
realizar
nuevamente la
notificacion del
documento, sin
costo alguno
para el MINEM.

Informe elaborado
por el Area de
Expediciones -

DADAC

Si la documentacién entregada  al
contratista para su notificacidén o los cargos
de notificacién, resultan deteriorados o
daitados, el contratista deberd comunicar
inmediatamente via correo electrénico al
Coordinador designado por la OADAC del
MINEM, debiendo remitir un informe
detallando lo sucedido, sera
responsabilidad del MINEM replicar la
documentacion deteriorada y compromiso
del contratista a enviarlo sin costo alguno a
su destino

5% de una UIT

Informe elaborado
por el Area de
Expediciones -

OADAC

El contratista debera presentar por Mesa
de Partes del MINEM la denuncia policial
en original, dirigido a la OADAC, dentro de
los plazos establecidos en el cuadro del
numeral 7.4 (plazo de la devolucién de
cargo} del presente  documento,
adicionalmente, debera indicar: la guia de
envio, destinatario, direccidn, localidad,
numeracion completa del documento
perdido, asi como precisar si se trata de la
pérdida de un documento o de! acta de
notificacién (cargo)

Por cada dis de
la no remisién
de la denuncia
policial 1% de
una T

Informe elaborado
por el Area de
Expediciones -

OADAC

a
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23.LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El contratista debe cumplir con lo estipulado en la Ley N* 29783 y su Reglamento para la
atencian del presente requerimiento.

24.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio,
conforme a lo indicado en el articulo 40 de la Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, por el plazo maximo de un (01) aiio, contados a partir de la conformidad otorgada
por la prestacién del servicio.

25. ANEXOS

Se incluyen como anexos los siguientes:
ANEXO N° 01: Servicio de Mensajeria a nivel local
ANEXO N* 02: Servicio de Mensajeria a nivel nacional
ANEXO N° 03: Formato de Acta de Notificacidn Personal (Proporcionado por el MINEM)

ANEXO N° 04— Formato de Aviso de Notificacién (Proporcionade por el MINERM)

ANEXO N° 05 - Formato tle Reporte de Envio de Salidas (Proporcionado por el MINEM}

Visade digitaimante por LAZARO CASTILLO Raquel
rene FAU 20131368829 soft

Entidad: Mincsterio da Energla y Minas

Motivo: Visacidn del docu,

Fecha: 2023]07."04 172 :46 0500

Cn 00
<N, . |
'\\\alw, BICENTENARIO Av, Las Artes Sur 260, San Borja u

=3 OEL PERU Central telefdnica: (01) 411 1100 (WIEI |
/’/ﬂl"‘ 202 - 2024 www.gob.pe/minem pem 2y,

Acceda al documento en hitp:/ipad.minem.gobh pe/BuscaTuDocumento, dave | HAGBHOXA

O

O



Ministerio de Energia y Minas
Concurso Publico N°005-2023-MINEM-Primera Convocatoria

Bases Integradas

¥

o

Acceda al decumento en hitp Jipad. minem.gob pe/BuscaTuDocumento, clave - H4EBHIXA

\'\\‘

-

g

i,
N,

PERU Ministerio
du [negia y Minas

Secrntaria Genneal

Oficina de Administraciin
1! Dotumentarla y Archive Cenral

ANEXO N® 01
SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL
Ne DE ENVIOS (01-1 KILO)

LUGAR DE ORIGEN LtUGAR DE DESTINO ETIMADO SOR 7.0 DiAS CALEIDARID
CALLAD 2198
ANCON 76
ATE 1249
BARRANCO 225
BRENA 201
CARABAYLLO 355
CHACLACAYO 83
CHORRILLOS 429
CIENEGUILLA 107
COMAS 389
ELAGUSTING 127
INDEPENDENCIA 272
JESUS MARIA 6978
LA MOLINA 2295
LA VICTORIA 770
LIMA 4429
LINCE 670
LOS OLIVOS 574
LURIGANCHO 361

SEDE CENTRAL LURIN 220
MINEM MAGDALENA DEL MAR 6884
MIRAFLORES 4534
PACHACAMAC 136
PUCUSANA 16
PUEBLO LIBRE 401
PUENTE PIEDRA 316
PUNTA HERMOSA 26
PUNTA NEGRA 11
RIMAC 314
SAN BARTOLO 25
SAN BORJA 7519
SAN ISIDRO 12157
SAN JUAN DE LURIGANCHO 772
SAN JUAN DE MIRAFLORES 987
SAN LUIS 264
SAN MARTIN DE PORRES 723
SAN MIGUEL 2234
SANTA ANITA 381
SANTA MARIA DEL MAR 11
SANTA ROSA 8

BICENTENARIO

=3 DEL PERU

=
LW 2021 - 2024
AW
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SANTIAGO DE SURCO 2964
SURQUILLO 723
VILLA EL SALVADOR 387
VILLA MARIA DEL TRIUNFQ 378
TOTAL 64189
ANEXO N2 02
SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL NACIONAL
N2 DE ENVIOS {01-1 KILO)
LUGAR DE ORIGEN LUGAR DE DESTINO ESTIMADO POR 730 DIAS CALENDARIO

AMAZONAS 494

ANCASH 2377

APURIMAC 2164

AREQUIPA 5378

AYACUCHO 2011

CAIAMARCA, 1807

cusco 3546

HUANCAVELICA 876

HUANUCO 931

ICA 3629

JUNIN 1473

SEDE CENTRAL LA_LIBERTAD 3321

N"\ MINEM LAMBAYEQUE 1041
LIMA_PROVINCIAS 1531

LORETO 689

MADRE_DE_DIOS 4328

MOQUEGUA 836

PASCO 739

PIURA 1518

PUNO 2926

SAN_MARTIN 629

TACNA 749

TUMBES 315

UCAYALI 454

TOTAL 43762

(
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ANEXC N° 04

s

No
SALIDA
Aviso de Notificacion

AVISO DE NOTIFICACION
Ley N® 27444 - Loy del Procedimiento Administrative Generat

Destinataric

Domicilio

Caracleristicas del domicilio (1)

t1) Datos que penmitan |a identiflcacién dal domicliio, tales como {
o edificio. N° de pisos, suministro de luz, enlre olros.

ivo). Color de fachada, inmueble

UN REPRESENTANTE DE NUESTRA INSTITUGION ESTUVO EN SU
DOMICILIO PARA NOTIFICARLE EL ACTO ADMINISTRATIVO

Acto Administrativo
que sa nolifica

ﬂna que emite ol

Direccion Avenida Las Artes Sur 260, San Bora
FechayMoradela
PRIMERA visita
Facha y Hora en

que 32 realizach la
SEGUNDA visitag;

{2 EI adminisl o una p mayor de edad portando su Documento de Identidad,
debard eslar presente en la hora y facha indicada para efectuar |a nobiicacidn; caso contrario,
sa dejard bajo ja puerta del domicilio consignado y se lendrd por NOTIFICADC al
administrado, computéndosae los plazos da lay.

DATOS DEL NOTIFICADOR:

W7
2w sicentenario

=% -
= 2% DEL PERD
7}',‘" § 2021 - 2024

Av. Las Artes Sur 260, San Borja
Central telefdnica: (01) 411 1100
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ANEXO N° 05

TUOQ dela Ley N¥ 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecular el
confrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacién previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Contrato de concesién postal vigente a nivel nacional, © en el ambito de operacion requerido {local y
nacional) aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
| Transportes y Comunicaciones o entidad competente; o documento de rango superior, para realizar los
| servicios de mensajeria a nivel local (Provincia de Lima y Callao) o nacional.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
| materia de confratacion, este es el caso de las aclividades reguladas por normas en las cuales
f se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
i habilitadas para la ejecucién de deferminado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
. Acreditacién:
|
! Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesién postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente; o documento de rango superior,
para realizar los servicios de mensajeria a nivel local (Provincia de Lima y Callac) o nacional.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
sjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Contar con un software interconectado o plataforma web.
Acreditacion:
Copia de documenlos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta ¢
alquiler u otro documento que acredite la disponibitidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que ef postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
Minimo un (01) local con un area minima de 20 m2 para el desarrollo integral de sus operaciones en
Lima Metropolitana o Callao.
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, Ja posesién, el compromiso de compra venla o

=
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alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

pueden estar a nombre def consorcio 0 de uno de sus infegrantes.

B.3

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acraditacion de este requisito

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (01) Coordinador Administrativo

mensajeria y/o servicio de correspondencia y/o servicio de notificaciones.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia s6lo se considerara una vez ¢l peripdo traslapado,

Acreditacion;

oira documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acredilan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos def
personal clave, el cargo desempeniado, ef plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apelfidos de quien suscribe el documento.

*  En caso los docurmnenltos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por of personal clave en meses sin aspecificar los dias se debe considerar ef mes
complefo,

s Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinlicinco (25)
aflos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmenta con
aquella prevista en las bases, se debera validar Ia experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con Ia funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Minimo 2 (dos) afos de experiencia en labores de jefatura de equipo y/o supervision de servicios de

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv} cualquier

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,000,000.00 {Un millén con
00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
| los ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la

fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda.

metropolitana y Callao},

Acreditacién:

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de mensajeria yfo servicio de
correspondencia y/o servicio de notificaciones yfo servicio de correo a nivel local (a nivel de Lima

La experiencia delf postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respecliva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!!, correspondientes a

18

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... &l solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir elfo

/
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un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo confrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de |as conformidades correspondientes a tal parte
o los respeclivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o ef contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimisma, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Direcliva “Participacidn de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso gue en dichos documenlos no se consigne e! porcentaje de participacidn se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si ! titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacidn societaria, debiendo
acompaniar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N*® 9.

Cuando en jos contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del conlrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, seg(n corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los poslores deben llenar y presentar e! Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del poslor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acraditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecutt el postor
corresponden a la experiencia requerida.

s FEn el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecular el objeto materia de la
convocaloria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcic en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse ef
requerimiento, se solicita la aulorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 def Reglamento.

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{.)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor fsea ulifizando el término “cancelado” o
“‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con fa declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de Ia experiencia”.
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» El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

* los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el conlrato, lo gue debe ser acredilado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.




—

Ministerio de Energia y Minas
Concurso Puablico N°005-2023-MINEM-Primera Convocaltoria
Bases Integradas

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacidn se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién; La evaluacion consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluard considerando el precio ofertado por el|a las demds ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segim
la siguiente férmula:

Acreditacién:
Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documente que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de |a oferia a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precic de |2 oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos'?

Iimportante

Los faclores de evaluacién elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objelto de la conlratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Refarencia ni los requisitos de calificacién.

2 Esg la suma de los puniajes de todos los factores de evaluvacion. o

¥
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CAPRITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objefo del contrato, de resuitar indispensable, puede inciuirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pusden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de mensajeria local y nacional
enviada desde la sede del Ministerio de Energia y Minas {en adelante MINEM), que celebra de una
parte Ministerio de Energia y Minas, en adetante LA ENTIDAD, con RUC N°20131368829, con

domicilio legal en Av. Las Artes N°260 San Borja-Lima, representada por [............. ], identificado
con DNI N° [......... l,ydeotraparte [..........cooviiiiiiviiiciicieninnns 1, con RUC N° [......c..c.e ], con
domiciliolegal en{..............ccoiiimiiiiceens, ], inscrita en la Ficha N° [...........................] Asiento
N°[................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [...cccooviiniiiiiiniinrirceennnne ], con DNI N°
[ ], segun poder inscritoen laFichaN°®[.............. ], AsientoN°[............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se e denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ]. el comité de seleccidn adjudicéd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N®° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacion del servicio de
mensajeria local y nacional enviada desde la sede del Ministerio de Energia y Minas (en adelante
MINEM]), a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO)], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto contratacion del servicio de mensajeria local y nacional
enviada desde la sede del Ministerio de Energia y Minas (en adelante MINEM).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
tedos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentaciéon correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de oforgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salva que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcienario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contratc para ello, bajo

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse {a informacién gue resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo gue se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendré derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario o hasta
agotar el monto contratado, lo que ocurra primero, contabilizando desde el dia siguiente de la
suscripcion del contrato o desde la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato vigente,
para lo cual la entidad comunicara al contratista mediante una carta, remitida con una anticipacion
de quince dias calendario o través de un correo electrénico el inicio del servicio, en concordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, ia oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

s De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) de!
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 def Reglamento de la Ley de
Conirataciones del Estado, en el caso de conlratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%}) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de conirato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuello a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL. CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad ser4 otorgada por la Oficina
de Administracién Documentaria y Archivo Central en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plaze para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
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caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada 1a prestacion, aplicaAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de! servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de!
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = : .
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ltime caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningiin

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célcufo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

OTRAS PENALIDADES:

Supuestos de aplicacion de penalidad | Forma de Calculo | Procedimiento
|

Informe elaborado por
Por no presentar la liguidacién dentro del | Sf 1.00 por cada dia el Area de

plazo establecido. de retraso Expediciones -
_____ OADAC
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Por no visualizar la imagen del cargo de
notificacion y/o de devolucién digitalizado

i
i
Informe elaborado por

en el software informatico como méximo | S/ 1.00 por cada dia el Area de
hasta el dia siguiente habil del plazo de de retraso Expediciones - |
devolucién de cargo sefialado en el Cuadro OADAC '
N° 2 — Plazos por tiempo de envio.
Si el contratista perdiera la documentacién
del MINEM, debera comunicar lo sucedido
por correo electronico el mismo dia de la
ocurrencia (envio local) o al dia siguiente de
la ocurrencia (envio nacional), al| 5% de una Unidad Informel zlabo‘rjado por
3 | coordinador designado por la OADAC del | Impositiva Tributaria Exe e dggiaonss )
MINEM. Sera responsabilidad del MINEM | (en adelante UIT) pO ADAC
replicar la documentacion perdida vy
compromiso del contratista enviarlo sin
costo a su destino, sea este a nivel local o
nacional.
1% deunaUIT y
Acta o aviso de notificacién consigne rei:h,f:{i;cl;i\;g:g:: © Inform; ??el;o;aedo por
4 ::i(;rlriggmén incompleta, incongruente o dacumento, sin Expediciones -
costo alguno para el OADAC
MINEM.
B Si fa documentacion entregada al
i contratista para su notificacion o los cargos
de notificacién, resultan deteriorados o
dafiados, el contratista deberd comunicar
inmediatamente via correo elecironico al Informe zlaborado por
Coordinador designado por la OADAC del el Area de
5 MINEM, debiendo remitir un informe 5% de una UIT Expediciones -
detallando fo sucedido, serd OADAC
responsabilidad del MINEM replicar la
documentacion deteriorada y compromiso
del contratista a enviarlo sin costo alguno a
su destino
El contratista debera presentar por Mesa de
|1' Partes del MINEM la denuncia policial en
| original, dirigido a la OADAC, dentro de los
plazos establecidos en el cuadro del
| numeral 7.4 (plazo de la devolucién de| Por cada dia dela |Informe elaborado por
o 5 6 cargo) del presente  documento, | no remisién de la el Area de
{ adicionalmente, debera indicar: la guia de | denuncia policial 1% Expediciones -
\ | envio, destinatario, direccion, localidad, de una UIT OADAC
W numeracion completa del documento
perdido, asi como precisar si se trata de la
pérdida de un documento o del acta de
notificacién (cargo)

Estos dos {2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento {10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuandeo se llegue a cubrir el monto maximo de ia penalidad por mora o e! mento maximo para ofras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederad de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

C

0
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefnalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA; ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efecluado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

(’ Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéon del

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios pablicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demés normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en |la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Conltrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
i ! contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones

\ El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
/ /' del Estado.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamenlo, 1as partes pueden recuirir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles {S/ 5 000 000,00}
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccuciiinenen]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilic aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de {................ 1 al [CONSIGNAR
FECHA].

"LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

importante

- .Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentfan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®®,

¥ Para mayor informacibn sobre la nomativa de firmas vy cerlificados  digitales  ingresar a:
hitps:iiwww.indecopi.gob.pefwebifirmas-digitalesffirmar-y-certificados-digitates

o/
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], postor yfo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JUR[[)ICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N®
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASC DE SER PERSONA JURIDICA),
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios!?

W=

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

{ Importante
J La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
} i } %% Esta informacidn sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
f seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/iwww2.irabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
/ tendrd en consideracion, en caso €l postor ganador de la buena pro solicite 1a retencién del diez por ciento (10%) del monto

- del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contralos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefnalado en el numeral 149.4 det articuto 149 y numeral 151 .2 del articulo 151 del Reglamento.

1T Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando €l monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el conirato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracidn jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]), DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacioén se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ si | No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE " si ] No

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE® Si | No

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

W

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/fwww?2.trabajo.gob pe/servicios-en-linea-2-2/ v se tendrd en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del conirato, en calidad de garantia de fiel cumplimiente, segdn
lo sefialado en el nurneral 149.4 del articule 149 y numeral 151.2 del arliculo 151 del Reglamento. Para dicho efeclo, todos

los integrantes del consorcio deben acredilar la condicidn de micro o pequefia empresa.

" Ibidem.

® |bidem.

e
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion,

8. Notificacién de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comUn del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo elecirénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcién.

I Consignar en el caso de procedimienlos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del fltem no
supere los doscientos mil Soles {S/ 200 000.00), cuande se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

P

servicios. e
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTOQ DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Senores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor ylo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

iii.

i,

vii.

No haber incurride y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conacer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ninguan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrate, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seriores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de mensajeria
local y nacional enviada desde la sede del Ministerio de Energia y Minas {en adelante MINEM}), de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

5
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiente de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de setecientos treinta (730} dias calendario o hasta agotar el monto contratado,
lo que ocurra primero, contabilizando desde el dia siguiente de la suscripcidn del contrato o desde la
fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato vigente, para lo cual la entidad comunicara al
contratista mediante una carta, remitida con una anticipacion de quince dias calendario o través de un
correo electronico el inicio del servicio.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5§

PROMESA DE CONSORCIO
{Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 005-2023-MINEM

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD), como representante coman del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢} Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.......c..ccovveeviennenes ]-

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los infegrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2
CONSORCIADO 1} ¢

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%)%
CONSORCIADO 2] ’

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%32*

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar (nicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

= Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

# Esle porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. w
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

importante

deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorclado 2
o de su Representante Legal
Tipe y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
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ANEXON° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

| e CONCEPTO l |
N° | | CANTIDAD PRECIO PRECIO
TIPO DE ENVIO | TIEMPO DE ENVIO APROXIMADA UNITARIO TOTAL
INMEDIATO 856
LOCAL URGENTE 7678
= NORMAL 55655
NACIONAL FACALéngESDgNO 33839
DIFICIL/MUY 9023
1 DIFICIL ACCESO
Contratacién del servicio de mensajeria local y
nacional enviada desde la sede del Ministerio de 107951
Energia y Minas (en adelante MINEM) - Envios
totales |
Servicio de Motorizado In
House Meses | 24

TOTAL

El precio de la oferta soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacidn vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

s En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamenio,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» Ef postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el iributo
materia de fa exoneracidn, debiendo incluir el siquiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION}”.

o~

-
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ANEXO N°9

DECLARAFION JURADA
{(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seriores .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

{CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta decléracién, el postor puede verificar la informacion de
{a Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en htlp://portal.osce.gob.pefrnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones ¢ al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12
AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

{DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ)

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 005-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ]. postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURIpICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO)
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comdn, segdn
corresponda

Importante

"La notificacion de la decision de la Entidad réspecto a la solicitud de ampliacic_in de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la aulorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a lravés del mecanismo utilizado.




