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'BASES ESTANDAR D :
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS DE VIGILANCIA PRIVADA

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCIGN TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N°® | Simbolo
1 | [ABC] / Leni]

Descripcién

Lo informacién solicitada deniro de los corchetes scmbreados debe ser
completada por la Entidad durante lo elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Enfidad con posterioridad al ctorgamiento de la buena pro pare el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

2 | [ABC] / [evenn]

Im[;ortante Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
3 encargacdo de las confrataciones o comité de seleccidn, segln correspondo

* Abe ¥ por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el drganc encargado de
4 Al las contrataciones o comité de seleccidn, segln corresponda y por los
LY < ) proveedores.
Imp(-);‘-ta!-\.te pafa la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenia por el drgano

encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
y deben ser eliminadas una vez cuiminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser eloboradas en formate WORD, y deben fener las siguientes caracterisiicas:

N°® | Caracieristicas Parametros
1 Méraenas Superior : 2.5 ¢m Inferior: 2.5 ¢m
9 lzquierda: 2.5 ¢m Derecha: 2.5 ¢cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenidio en general
3 Estilo de Fuente Cursive: Para ef encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones Impoertantes {ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automético: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideracienes importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
14 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
p 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . e
2 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capfiulos)
7 Interlineado Sencillo
P Anterior : 0
8 Espaciodo Posterior : 0
9 | subrayado Para los nombres de las Seccicnes y para resaltar o hacer hincopié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO;

1. Uno vez registrada la informacién solicifada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texfo deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombrear.

2. la nofa IMPGRTANTE no puede ser modificada ni eliminoda en la Seccién General. En el caso de fo Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosfe 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y ociubre 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de confratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre ofras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NOQ DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la patabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo seialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar ias bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como parlicipante en un procedimiento de seleccion convocado por fas
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Regisiro Nacional de Proveedores (RNP) que administra ef
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.mp.gob.pe.

» | 08 proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Cerlificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes elecirénico”
publicadg en hitps:iwww?2._seace.gob.pe/.

« En caso los proveedores no cuanten con inscripcién vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser parlficipanies, posfores y/o contratistas, ef SEACE
resiringira su regisfro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, deniroc del plazo
esfablecido para dicha elapa, siempre que haya obfenidc la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Conirataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectila de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como e! literal a)
del articulo 9 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consullas ni observaciones respecto del confenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
fienen como no preseniadas.

Y
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y €l literal a) del
articulo 88 del Reglamento.

Importante

* No se absolverdn consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y fa integracion de bases, prevalece o absueito en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 58 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previsios en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamenie firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N*® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los deméas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Irhportante

= Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores debern
flenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

s  Epn caso fa informacién contenida en los documentos escaneados que conforman fa oferta no
coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escanaados.

e No se tormaran en cuenta as ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera efectronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, baio su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible,

. Importante

 Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientas de sefeccion segun relacitn de ffems.

' Para

mayor  informacién scbre fa  nommativa de firmas y  cedificados  digitales  ingresar  a:

hitps:/fwww.indecopi.gob.pe/web/fimas-digitalesfirmar-y- ; dos-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articuio 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccitn especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en et numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articuio 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos {2) o0 més ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacitn
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a fravés del SEACE.

Importante

En ol caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Caltao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles {S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o

en las provincias colindantes, sean ¢ no perfenecientes al mismo departamento o region. El
domicilic es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el

caso de procedimienfos de seleccion por relacion de ffems, cuando algin ftem no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamentio.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripeién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La nofificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a {ravés del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccitn, seglin corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de

calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visu
www.mp.gob.pe

portal web del Registro Nacional de Proveedores:
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, seglin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso tas hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo v las actas debidamente motivadas de los resuitados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamienio de

la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) 0 mas ofertas, el consentimiento de ia buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la nofificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer &l recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de fa notificacion de su ctorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido ef oforgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conlrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta

presentada por ef postor ganador de fa buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento de! contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resueito por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o mencr a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacidn de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficlo, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitides por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez oforgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, esta en la obligacidn de permitir el acceso de los participanies
y postores al expediente de confratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siquiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oiorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de sefeccitn, seglin corresponda.

* A efectos de recoger la informacion de su inferés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) fa lectura y/o toma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de

imégenes, e incluso (iii) pueden sclicitar copia de la documentacion obrante en el expediente, |
siendo qus, en este Gitimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacion en el menor |

tiempo posible, previo pago por tal concepio.

* Efrecurso de apelacién se presenta anie la Mesa de Partes del Tribunal o anfe las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto gue
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documenio que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo mento del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en [a seccidn especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor esiimado del item corresponda al parametro establecide en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de fas bases la forma en que se perfeccionard el contralo, sea
con la suscripcion def contrato 0 la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrafo con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
conirato establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o coniratistas, segln correspenda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelanios.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el coniraio, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones gue conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contraio de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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Importante

= En fos confratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil con 00/100 Soles (5/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrafo ni garaniia de fiel |
cumpfimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién tambien aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccidn por relacion de ftems, cuando ef monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no superen el monto seflalado |
anteriormente, conforme a lo dispuestio en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con |
las micro y pequefias empresas, estas dffimas pueden otorgar como garaniia de fiel cumplimienic |
el diez por ciento {10%) del monito del conirafo, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
ia primera mitad del numero fofal de pagos a realizarse, de forma prorraleada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la finalizacién del mismo, conforme lo esfablecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 y el numeral 151.2 del arlfculo 151 del Reglamento

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garaniias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Uitima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Ceniral de Reserva del Pert.

Importante

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro y/o conlratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin peguicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo fener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna fa clasificacién a la empresa que emite la garantia debe

encontrarse listada en el portal web de Iz SBS (hilp/fwww.shs.gob pe/sistama-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantfa, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el arficuio 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. 5ila empresa que oforga fa garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por

distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
fa clasificacion minima establecida en el ento.
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34.

3.5.

3.6,

3.7.

3.8.

garantia, se debers consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro Jado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuenira autorizada por la SBS para emitir garantfas, debe
revisarse ef portal web de dicha Entidad (hitp:/fiwww.sbs.qob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
ue-se-encueniran-auforizadas-a-emitir-cartas-fianza).

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar ia ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los gue en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segtn lo previsto en el articulo 163 del Regiamento y lo indicado en |a seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se ¢alculan en forma independiente v pueden alcanzar

cada una un monto maximo eguivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para [a resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln fa forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestacicnes pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competenie. :

En caso exista alguna duda sobre Ja clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora de /a "

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruehas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de refraso en los pagos a cuenfa o pago final por parte de la Enlidad, salvo que se
deba a caso fortuifo o fuerza mayor, esta reconoce al coniralista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente pracedimiento ne contemplados en las hases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.




/ DEFENSORIA DEL PUEBLO \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCICON LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : DEFENSORIA DEL PUEBLO
RUC N° ;20304117142

Domicilio legal : Jr. Ucayali N® 388 — Lima Cercado
Teléfono: : 3110300

Correo electronico: . mhuaman@defensoria.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de vigilancia
y seguridad para la Oficina Defensorial de lca.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacidn fue aprobado mediante formato el dia 22 de diciembre del 2023
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con o
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplicable

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de |2 presente seccidn de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecta deben cancelar la suma de S/ 7.40 (Siete y 40/100 soles) en efectivo, el Area de Tesoreria
de la Defensoria del Pueblo, sito en el Jr. Ucayali N® 394-398 (6 piso) — Cercado de Lima en el
horario de 09:00 horas a 16:30 horas durante la etapa del Registro de Participantes.

. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2023.

~. - Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pablico del afic fiscal

2023
Ley N°® 27626 — Ley que regula fa actividad de las empresas especiales de servicios y de las
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cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucién de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N°® 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley N° 29783 de Seguridad y Salud en
el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacién solar.

- Decreto Supremo N° 004-2019-TR disposiciones para la aplicacion de las Leyes 27626 v 27696

- Decreto Legistativo N° 1213, regula los servicios de seguridad privada.

- Decreto Supremo N° 005-2023-IN que aprueba el reglamento del Decreto Legislative N° 1213

- Ley N? 30222 Ley que modifica la Ley 29783 de Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

- Decreto Legislative N° 8§54 Ley de la Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Scbretiempo

- Ley N® 27671 Ley que modifica la Ley de Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo

- Decreto Supremo N° 007-2002-TR Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 854 de la
Ley de Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiernpo modificado por la Ley 27671

- Decreto Supremo N° 008-2002-TR TUO Reglamente dei Decreto Legislativo N® 854 medificado
por la Ley 27671 sobre Jomada de Trahajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 30225,
Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de |la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Publica, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Texto Unicoe Ordenado de |2 Ley de Promocién de la Competitividad, Formalizacién y Desarroilo
de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decenie, Ley MYPE, aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Decreto Legislativo N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

- Directivas y Opiniones del Organismo Superviscr de las Contrataciones del Estado (OSCE).

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objetivo de la convocatoria,

que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.
- Cadigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en ei SEACE.

Importante

. De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

| difundido el requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendré, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la aferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderade ¢ mandataric designado para tal efecto, con una
antigtiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacién de la Oferfa

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segan corresponda, con una anfigliedad no
mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de la Oferta

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda, con una antigtiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la
presentacién de la Oferta

_ Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estédn
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrefo Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabifidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuenire activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
carresponderd exigir ef cerlificado de vigencia de poder ywo documento nacional de
identidad.

¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

2

La omision del indice no determina la no admision de fa oferta.

4
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numera! 3.1 del Capitulo il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en ia que se
consigne los integrantes, el representante coman, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el percentaje equivalente a dichas obfigaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferia en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de |a oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

* FEl 6rganc encargado de fas conlrataciones o el comite de seleccion, segin
corresponda, verifica la preseniacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferfa se considera no admitida.

» En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para !
ef perfeccionamiento del contrafo.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitule iil de 1a presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en e! caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su

inscripcion en el Regisiro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. {Anexo
N°® 11)

' “Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapifes “Documentos para la admision de la oferfa”, “Requisitos de calfficacion” v “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Enfidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depoésito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-068-375762
Banco :  Banco de la Nacion
N° CcCI® . 018-068-000068375762-79

®  En caso de fransferencia interbancaria.

@
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes, de
ser e| caso.

b) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nlimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con faculiades para perfeccionar el contrato, cuando correspenda con una antigiiedad no
mayor de treinta {30) dias calendario a la presentacién de la documentacion para la suscripcidn
del contrato

d) Copia de DN! del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

e) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

f) Auforizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre ia solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién’. {Anexo N° 12)

g} Copia simple del documento a través del cual conste que realizéd el tramite de comunicacion de
la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de desarrollo
de sus actividades, de las empresas que desarrollan acfividades de Intermediacién Laboral, de
corresponder.

h) Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caseo), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i} Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Deocumento de identidad, cargo, remuneracioén mensual y periodo del destaque, carga familiar
de ser el caso, ubicacion fisica y turno, considerando el modelo del Anexo N°7

[} Declaracidn Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o
PNP por medidas disciplinarias.

k) Pdliza(s) de Seguro de vida Ley, segun el Capitulo Il de |a presente Seccién.

[) Polizas de Seguro de Responsabilidad Civil Exiracontractual, de Deshonestidad y de
Accidentes Perscnales ¢ Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo; o una constancia
emitida por la compafiia aseguradora, en la que se indique que el postor ganador cuenta con
las referidas pélizas. Estas pélizas deberan cumplir los montos y condiciones establecidas en
el Capitulo 11l de la presente seccién

m) Copia simple de los documentos que acrediten el perfil del vigilanie propuesto; conforme a lo
establecido en el numeral § del Capitulo Hl de la presente seccion.

Importante

+  Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién conifractual, de
ser ef caso, ademdas de cumplir con las condiciones establecidas en el articufo 33 de la Ley
y en el articufo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
fa denominacion o razon social de los integrantes del consorcip, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
enla Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

= Enlos contrafos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas iffimas pueden otorgar como garantfa de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es ratenido por
la Entidad durante la primera mitad del ntimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme fo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben enconirarse registrados en ef REMYPE, consignando
en fa Declaracion Jurada de Datos del Postor {Anexo N° 1) 0 en la solicitud de refencién de
la garanifa durante el perfeccionamiento del conirato, que tienen la condicién de MYPE, fo

" Entanio se implemente la funcionalidad en el SEACE, de

del Decrato Supremo N° 234-2022-EF.
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2 opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

« En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscieritos mil con 00/100 Soleg
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garaniia de fiel cump!imieqto de cqptrato. nf
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimiantos de seleccién por relacion de ftems, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de fos montos de los ifems adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

» Corresponde a la Entidad verificar que las garaniias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan can los requisifos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
ajecucién, sin perjuicio de la determinacidn de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

* De conformidad con el Reglamento Consular del Perit aprobado mediante Decretfo Supremo
N® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios constifares peruancs
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se frafe de
documentos pablicos emitidos en paises gue formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso basiara con que estos cuenten con fa Apostifla de fa Haya®.

» [a Enfidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a fa consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del confrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfacciona con la suscripcion del decumento que lo confiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previste en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en el Area de Gestién Documentaria y Archivo en Jr.
Ucayali N° 394-398 (1° piso) — Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 16:30
horas.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizaré e! pago de [a coniraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente decumentacion:

- Comprobante de pago {factura en estado CREDITO)

- Acta de conformidad de servicios emitida por el jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
Integral adjuntando la conformidad de la prestacion y la verificacion de las condiciones
contractuales emitida por el Jefe de la Oficina Defensorial de ICA.

- Informe mensual sobre ¢! estado de vigilancia y seguridad presentada por el contratista dentro
del plazo de 3 dias habiles de finalizado el mes ejecutado.

Dicha la documentacion sera presentada en el Area de Gestién Documentaria y Archivo sito en
Jr. Ucayali N° 394-398 Cercado de Lima de lunes a viernes en el horaric de 9:00 a 16:30 horas
o en la mesa partes virtual hitps:/plusnet.defensoria.gob.peftramitevirtual/ en la sede LIMA en
formato PDF (calidad nitida) cuidando que los documentos puedan ser descargados la cual sera
bajo su responsabilidad. La mesa de paries virtual esta habilitada las 24 horas del dia y los siete
(7) dias de la semana.

Consideraciones especiales:

B

Segin lo previsto en la Opinién N° 008-20116/DTN.




/

Y

DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-0F

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar ia
totalidad de los siguientes documentos:

Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil —- SUCAMECG; segtin lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

Copia simple de [os contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad'.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatariamente los siguientes documentos:

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los agentes destacados a la
Entidad: Copia de |as boletas de pago que deberan ser elaboradas de acuerdo a fa estructura
de costos de la oferta econdémica (Régimen General), debidamenie firmados por los agentes
y por el contratista firma y sello de la empresa, la cancelacion se acreditard documental y
fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero)!' que acredite el total del abono
realizado hasta el séptimo (07) dia calendario de culminado el mes; y todo descuento que no
corresponda a tardanza o falta que se aplique en la boleta de pago debera ser sustentada
mediante documento debidamente auiorizada y firmada por el agente de seguridad.

Copia del PDT Planilla Electronica, cancelado del mes anterior: Copia de los
comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, ONP, ESSALUD y SEGURO DE
VIDA LEY (constancia de presentacion laboral formulario 601 y formulario 1662) y PDT
planillas elecitrénicas PLAME (R15, R01, R02, R03, R04, R05); del mes anterior al que
corresponde el pago.

Copia de la planilla de aportes previsionales, cancelado del mes anterior: Copia de la
Planilla AFP {planilia de declaracién y pago de aportes previsionales - PAGADQ), ticket de
pago de cada AFP del dia que se realiza la operacién de pago y el comprobante de pago en
linea en AFPNET yfo depdsito en entidad bancaria y/o lugares autorizados como agentes; del
mes anterior af que corresponde el pago.

Pago de CTS, cuando corresponda: Copia de las boletas de pago donde se consigne el
monto de la CTS en los meses de mayo y noviembre asi como la copia del certificado del
célcule del depdsito de la CTS gque deberan ser elaboradas de acuerdo a la Estructura de
Costos de la oferta econdmica (Régimen General} debidamente firmados por el trabajador y
por el contratista firma y sello de la empresa, adjuntando la copia del depésito de la CTS
{(depdsito bancario o listado masivo de pago y relacién de trabajadores beneficiarios);
realizadas hasta el 15 de mayo y 15 de noviembre y PDT planillas electrénicas PLAME (R01
y R02).

Pago de Gratificaciones, cuando corresponda: Copia de la boleta de pago de
gratificaciones de los meses de Julio y diciembre que deberan ser elaboras de acuerdo a la
Estructura de Costos de la oferta econémica (Régimen General) debidamente firmados por
el agente y el contratista firma y sello de la empresa; la cancelacion se acreditara documental
y fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago ylo
cuaiquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero) que acredite el abono

9 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.
™ En caso que durante la gjecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el conlratista debe ramitir

a [a Entidad el contrate suscrito con el trabajador destacadg
pago del mes que corresponda.

¥ Articulo 20 del D.L. 1499 publicade el 10/05/2020.

Y R] ante, junto con la documentacion que presente para el
L2,
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total de las gratificaciones de acuerdo a la Ley 29351 y 30334 las cuales deberén_ ser
realizadas hasta el 15 de julio y 15 de diciembre y declararse en el PDT planillas electrénicas
PLAME (R01 y R02).

Presentar el SCTR: Copia del SCTR del agente y del descansero y/o reten destacados a la
Entidad del mes anterior al que corresponde al pago; de corresponder.

Presentar la Péliza Vida Ley: Copia de la pdliza del agente y del descansero y/o reten
destacade del mes anterior al que comresponde el pago, solo si su renovacion se realiza
mensualmente entendiéndose que debe cubrir el plazo del contrato.

Cuadro de cobertura de puesto: Si la boleta de pago indica dias no laborados (vacaciones,
permisos, licencias, inasistencias y otros) o subsidios (descansos médices); el contratista
deberd indicar el agente que cubrid ¢! puesto con el retén y/o descancero autorizado,
elaborando su cuadro de cobertura de puesto y presentarla junto con los documentos de
pago.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hitp://bit.Iy/3riNi67 s). En el caso de consorcios, el irabajader puede integrar la planilla de alguno

de los consorciados o del cansorcio con contabilidad independiente.

Pago del dltimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
tltimo pago.

Copia de la documentacién indicada en el punic “Pagos a partir del segundo mes de
servicio”, correspondiente al mes anterior al que corresponde el pago y del mes gue fermina
la ejecucion contractual.

Liquidacion de beneficios sociales del personal destacado a la Entidad (Titular), del mes que
termina la ejecucién contractual.

Acta de Desinstalacion del servicic de vigilancia y seguridad de la oficina defensorial de ICA.
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3.1

CAPITULO lil
REQUERIMIENTO

Impertante

De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable

de la adecuada formulfacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

TERMINOS DE REFERENCIA
TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE ICA

OBJETO
Prestar el servicio de vigilancia y seguridad a las instalaciones de la Defensoria del Pueblo, en los
lugares y horarios establecidos en el presente documentg, en dias laborables o no laborables, aun

en casos de huelgas o paros.

El requerimiento de puesto de vigilancia y seguridad, asi como el local de la sede de la Defensoria
del Pueblo donde se debe prestar el servicio a coniratar; se detalla a continuacion:

2 PUESTOS DE FECHA ESTIMADA
DIREGCION viGiLANciAY | PERIOBO BEL| e iNicio DEL
SEGURIDAD i SERVICIO

SERVICIO DE | Oficina Defensorial
VIGILANCIA de ICA 01 puesto de 24 meses

Y Av. Cutervo Oeste 12hrs. (730 dias 01-03-2024
SEGURIDAD | No 469-Urbanizacion | de Lunes a Domingo, | calendario)
EN LASEDE | g, Isidro, Ica, Ica en Horario Diurno

DE ICA ICA ()

(*) Nota. - La direccién del local podra sufrir variacién durante la ejecucion del servicio. El Area de
Infraestructura y Seguridad Integral, comunicara oportunamente al contratista los cambios de
direccion de la sede.

FINALIDAD PUBLICA

Custodia, vigitancia y seguridad de los bienes, muebles e inmuebies de propiedad de la Defensoria
det Pueblo o que esteén bajo su responsabilidad, asi como la proteccién de la vida e integridad del
personal que presta servicios; con el fin de minimizar los riesgos por eventuales robos a la
propiedad o accidentes personales que pudieran comprometer la operatividad de la Entidad y asi
afectar el cumplimiento de las funciones a cargo de la Defensoria del Pueblo.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tareas Basicas:

a. Vigilancia y seguridad de locales, habitaculos, salas y otras dreas administrativas, equipos,
vehiculos, muebles, enseres y todos los bienes en general de propiedad de Ia Defensoria del
Pueblo.
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b. Prevenir y proteger contra robos, atentados, sabotajes y ofros en agravio de la Oficina
Defensorial de |CA.

¢. Control de entrada y salida del personal de trabajo, vehiculos de la Entida!d y particulares de
acuerdo a las disposiciones e instrucciones del Jefe de la Oficina Defensorial de ICA.

d. Registro y control de ingreso y salida de las visitas, verificacion del usc de la tarjeta de visitante
dentro de las instalaciones e impedir el acceso a sectores no autorizados.

e. Control de salida de deshechos, identificando a la(s) persona(s) que lo(s) recoge(n).

f  Control de ingreso y salida de las Instalaciones de la Oficina Defensoriat de ICA de paquetes,
maletines, equipos, encomiendas y carga vehicular, etc., mediante la modalidad de registro y
uso de vara detector de metales tipo paleta; que sean portados por el personal ¢ con ayuda de
otras personas, evitando el ingreso de objetos y articulos que pongan en riesgo la seguridad e
integridad fisica de las personas que laboran y asisten a la Oficina Defensorial de ICA,

g. Controlar el ingreso y salida de materiales, enseres, articulos, equipos y maquinarias de los
proveedores; lo que podra realizarse previa presentacién de los documentos de autorizacion
correspondiente.

h. Control de puertas de acceso a las instalaciones de la Oficina Defensorial de ICA (asi como del
acceso vehicular de corresponder).

i. En caso de desastres naturales yfo inducidos, €l personal de vigilancia y seguridad se
encargard exciusivamente de la apertura de las puertas. Asimismo, prestaréa apoyo a las
brigadas de seguridad de |la Oficina Defensorial de ICA cuando éstas lo requieran

j. Controlar el ingreso y salida de bienes de la Defensoria del Pueblo y otros, previa orden de
salida firmada por el jefe de la Oficina Defensorial de ICA.

k. Detectar o neutralizar actos de sabotaje y de delincuencia.

L. Intervenir y neutralizar la accién de personas que se encuentren atentando contra el personal
y patrimonio institucional.

m. Confrolar que no existan aglomeraciones en fas ventanillas de atencion al pablico, las mismas
que impidan el libre transito de las personas.

n. Elpersonal de vigilancia y seguridad debera hacer cumplir las normas de distanciamiento social
determinado.

0. Son de exclusiva responsabilidad del contratista llevar el control de la asistencia del agente de
seguridad destacado a la Oficina Defensorial de ICA vy deberd presentarse a la persona
asignada para la supervisioén del servicio; para su revision, control y conformidad,

Tareas Especiales {de ser aplicables)

a. El personal de vigilancia y seguridad efectuara labores dentro del perimetro o ambito interno
de las instalaciones de la Oficina Defensarial, detectando la posible presencia de elementos
antisociales o delincuentes comunes; lo cual debera informar inmediatamente a la persona
responsable de la seguridad interna de la Oficina Defensorial de ICA.

b. Detectara e informara inmediatamente a la persona responsable de la seguridad interna de la
Oficina Defensorial de ICA sobre personas y vehiculos sospechosos que se encuentran dentro
del perimetro o ambito interno de las instalaciones de la Cficina Defensorial de ICA.

c. Formulara apreciaciones, presentara recomendaciones, cuando ia situacion de seguridad lo
requiera.

d. Asegurarse gue personas ajenas sin autorizacién no permanezcan en los iocales de la Oficina
Defensoriai de ICA, fuera del horario de atencién oficial.

e. Impedir el comercio ambulatorio dentro del local y lugares de acceso y otras areas internas
donde se llevara a cabo el servicio de vigilancia y seguridad de la Oficina Defensorial de ICA.

f.  E!personal de vigilancia y seguridad se encargara de izar y arriar la bandera dentro del horario
establecido por la Defensoria del Pueblo.
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Tareas de Ecoeficiencia

a) El personal de vigilancia y seguridad supervisara que se mantengan apagad_os los equipos_y
cualquier artefacto elécirico de las diferentes oficinas, tan pronto concluya la jornada ordinaria
de trabajo.

b) El personal de vigilancia y seguridad efectuara controles especificos mediante rondas
permanentes después de la salfida del personal de las oficinas, por lo que al término del horario
laboral procederan a la verificacién y prevision de situaciones inseguras, puertas no
aseguradas, bienes patrimoniales descuidados, fugas de agua, entre otros y la situacion de los
extintores a los que tuviera acceso, debiendo informar las ocurrencias observadas al Jefe de
la Oficina Defensorial de ICA,

¢) Elpersonal de vigilancia contribuird con el apoyo en el cumplimiento de todas las disposiciones
emanadas por el Plan de Ecoeficiencia [nstitucional.

4. CONDICIONES DEL SERVICIO REQUERIDO

a} Al inicio del servicio de vigilancia y seguridad, el contratista vy la Oficina Defensorial de ICA
suscribiran un acta de instalacién y recepcién del servicio de vigilancia y seguridad.

b) El contratista mantendra al descansero yfo reten para cubrir los dias de descansos fisicos (el
descanso fisico del agente titular puede ser fijo o rotative respetando |a secuencia) subsidios,
inasistencia, licencias, vacaciones y descansos médicos del agente principal.

¢) En casos excepcionales la Defensoria del Pueblo, a través del Area de Infraestructura y
Seguridad Integral podra reasignar los puestos de vigilancia y seguridad, previa coordinacion
con el contratista.

d) LaDefensoria del Pueblo se reserva el derecho de solicitar el cambio del personal de vigilancia
y seguridad, cuande estos no cumptan eficieniemente sus funciones o cuando incurran en falta
disciplinarfa que afecte la buena imagen institucional; dicha solicitud ser4 realizada por el Area
de Infraestructura y Seguridad Integral.

e} El contratista podrd proponer reemplazos antes o en el transcurso del servicio, con personal
que cumpla con todos los requisitos y condiciones previstos en las Bases. Para tal efecto, el
contratista debera remitir un documento al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral,
de la DEFENSORIA DEL PUEBLO, con la debida anticipacién; a fin de que pueda autorizar
dichos reemplazos.

f) El servicio de vigilancia y seguridad, se prestara con el personal que proponga, de lunes a
domingo y feriados segiin corresponda, en concerdancia con lo sefialado en el presente
documenio.

g) Ef contratisia se cbliga a proporcionar el uniforme al agente titular cada 6 meses, cuidando
permanentemente su buena presentacion, bajo responsabilidad de la empresa de seguridad,
sin excluir su obligacion de cambiar o reemplazaren cualquier momento la prenda o accesorio o
distintivo desgastado o deteriorado, sin derechoa reajuste o reconocimiento por parte de la
Entidad, La primera enirega del uniforme sera alinicio del servicio en estado nueve y la
segunda entrega sera un dia antes de cumplir los 6§ meses también en estado nuevo,
siendo verificado por el Jefe de la Oficina Defensorial de ICA, de no contar con el uniforme
nuevo sera informada inmediatamente al Area de Infraestructura y seguridad Integral para las
acciones de correspondan.

h) El horario de la prestacion del servicio de seguridad y vigilancia serd cubierto
ininterrumpidamente las doce (12) horas del dia, de lunes a domingo incluido los feriados, Los
vigilantes no podran permanecer de servicio mas tiempo de! indicado (12 horas).

i) El confratista una vez suscrito el contrato debera dispeoner la concurrencia de su personal para
gue, en coordinacién con el responsable de la Oficina Defensorial de ICA, se ubiguen en su
respectivo puesto de vigilancia y seguridad.

i} El contratista en todo momento debera tener en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
labores detalladas en la Estructura de Costos de Ia oferta econémica (Régimen General) y al

término de la ejecucidn contractual acaba el destaque de su personal a la Entidad.
Aok DE

iy
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k)

m)

n)

p)

q)

B

Las boletas de pago deberan ser elaboradas de acuerdo a la estructura de costos de la ()_ferta
econdmica (Régimen General); de presentarse renuncias de los agentes de seguridad,
correspondera la Liquidacién de Beneficios Sociales bajo esta misma Estructura de Costos,
dando por culminado su destaque a la Entidad.

Todo agente de seguridad que es remplazado por Licencia sin goce de haber, debe retorna’r a
su puesto en cuanto termine esta licencia, no se aceptaran licencias por mas de 30 dias
calendarios, caso contrario debe presentar la Liquidacién de Beneficios Sociales dando por
culminado su destaque a la Entidad de acuerdo Estructura de Costos de la oferia econémica
(Régimen General).

No se aceptaran casos de agentes de seguridad con signos de embriaguez, de estupefacientes
alucindgenos o que realicen actos refiidos con la moral y ias buenas costumbres, asi como de
abandono del puesto o que asista en condiciones que le impidan cumplir con sus obligaciones
en forma normal, no permitiéndoles el ingreso.

Ei confratista debera contar con personal idéneo como retén (minimo 2 personas) que
permitan cubrir la ausencia, por enfermedad u otro impedimento que haya ocasionado la
inasistencia del agente asignado a la entidad, la asistencia del retén debera realizarse en un
plazo no mayor de dos (2) horas de producida la ausencia o abandono del puesto o por
impedimento de ingreso de acuerdo a lo indicado en el numeral precedente.

El contratista mantendra al descancero (minimo 2 personas) para cubrir los dias de descansos
fisicos del agente principal (el descanso fisico del agente titular puede ser fijo o rotativo
respetando la secuencia), de darse ¢l caso el descanso fisico podra también ser cubierto por
el retén que se encuenire debidamente autorizado debiendo comunicar al responsable de la
seguridad interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO.

El ingreso de los agentes de seguridad se efectuara con quince (15) minutos de anticipacion
como minimo. Si por razones ajenas a su voluntad no asiste a laborar, el agente debe de
comunicar oportunamente a su empresa para que tomen las previsiones de! caso y se cubra el

puesto con un agente que cuenta con la autorizacién del Jefe del Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Durante el tiempo que dure el refrigerio, la empresa contratista debera de dictar las medidas
necesarias para que el agente de vigilancia no abandone su puesto y se mantenga la prestacién
del servicio.

Al finalizar el servicio de vigilancia y seguridad, el contratista y el responsable de la Oficina
Defensorial de ICA suscribirdn un acta de desinstalacion del servicio de vigilancia y seguridad
y la desinstalacién del Equipamiento.

El puesto se tendra per no cubierto o abandono, cuando el agente de seguridad no ha asistido
a laborar a la Entidad o cuando en plena prestacion del servicio se retira sin dar preaviso.

El personal asignado para la supervision del servicio informara de cualquier eventualidad el
cual pueda comprometer el servicio prestado a la institucién.

5. REQUISITOS Y CONDICIONES DEL PERSONAL

El

contratista proporcionara personal debidamente entrenado y calificado conforme a los

procedimientos de vigilancia y seguridad. Los siguientes son los requisitos técnicos minimos que
debera cumplir el personal de vigilancia y seguridad que brindara el servicio:

a. Ser peruano ¢ extranjero; acreditado con copia simple del documento de idenfidad, lo cual
debera presentarse para la suscripcion del contrato.

b. Contar con secundaria completa (1° al 5° de secundaria); acreditado con copia simple del
certificado de estudios, lo cual debera presentarse para la suscripcién del contrafo.

c. No tener antecedentes penales, policiales y judiciales; acreditados con copia simple del
Certificado Unico Laboeral {Certijoven ¢ Certiadulto) de NO registrar antecedentes, solo si la
plataforma no arroja la validacion del certificado, se debera presentar copia simple del
ceriificado o certificados que no validd, pudiendo ser el ceriificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigentes del personal que prestarda el servicio, lo cual debera
presentarse para ia suscripcién del contrato.

d. Tener capacidad fisica y psicolégica; acreditado con copia simple del respectivo certificado,
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publica (MINSA, ESSALUD) ylo privada competente para dicho fin y/o Centros Médicos
autorizados por SUCAMEC, los que deberan presentarse para la suscripcion del contrato.

e. Contar con el Certificado de Capacitacién, expedido conforme a lo normado en la Ley de
Servicios de Seguridad Privada; acreditado con copia simple del ceriificado de capacitacion,
lo cual debera presentarse para la suscripcién del confrato.

f. Tener experiencia minima de un (01) afio desempefiandose como Agente de Vigilancia y/o
Agente de Seguridad; Adquirida una vez que obtuvo el carnet de SUCAMEC, acreditado
con capia simple de contratos, constancias, certificados o cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, lo cual debera
presentarse para la suscripcion del contrato.

g. Contar con el “Carnet de identificacién emitide por la SUCAMEC”; acreditado con copia
simple del respectivo carnet, lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato. No
obstante, en caso se produzca un reemplazo del personal destacado durante la gjecucion
del contrato; el contratista deberé presentar el respective camnet 6 la solicitud de tramite ante
la SUCAMEC para [a emisién del carnef del vigilante propuesto para dicho reemplazo, con
carge a presentar el carnet solicitado apenas lo emita la SUCAMEC.

Tener camet de identificacion otorgado por la empresa contratista.

Edad minima de 19 aiios hasta 65 afios.

De preferencia, no menor de 1.65 metros de estatura

No haber sido separado de las Fuerzas Armadas ¢ Policla Nacional del Pert por medida

disciplinaria acreditado con Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha

sido separado de las FFAA o PNP por medidas disciplinarias, lo cual sera presentado para
la suscripcidn del contraio.

I. De preferencia (mas no indispensable)} Licenciado de las Fuerzas Armadas o Policiales.

xT T

Asimismo, el personal de vigilancia y seguridad durante el cumplimiento del servicio debera de
tener lo siguiente:

a. Buenos modales.

b. Excelente trato con las personas.

c. Decisicnes firmes.

d. No fumar dentro de la Entidad.

Finalmente, el personal de vigilancia y seguridad se sujetard a las disposiciones del Sistema
de Vigilancia y Seguridad que implemente la Defensoria del Pueblo.

6. ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y CONTROL DEL SERVICIO

Aspectos Generales:

a.

El contratista se compromete a cubrir el puesto del servicio con personal caiificado y
capacitado, para la presente contratacion de vigilancia y seguridad, con el equipo de
comunicacion, con los implementos de seguridad, con los otros implementos a utilizar y otros
que la funcién requiera.

El contratista sera responsable de la supervisidon y control de su personal a través de
actividades de control de personal complementadas con medidas de control telefénico u otras
formas de control que crea conveniente aplicar para garantizar un servicio de vigilancia y
seguridad eficiente, continuo e ininterrumpido durante el horario establecido en las diferentes
instalaciones donde se prestara el servicio. La Oficina Defensorial de ICA, podra fiscalizar
dichas acciones de supervisién o el servicio del mismo.

El desarrollo y ejecucion del servicio seran evaluados por la Oficina Defensorial de ICA, quien
formulara las observaciones gue estime conveniente, procediendo a la adopcion de medidas
necesarias para resguardar los intereses de la Institucion.

El responsable de la Oficina Defensorial de ICA, verificara el funcionamiento diario y la calidad
del servicio, realizando indagaciones sobre actos, hechos o circunstancias que comprometan
algdin aspecto de seguridad integral, impartiendo las disposiciones, directivas y normas
pertinentes en aras del buen desarrollo del servicio.

En caso de comprobarse deficiencias en el servicio o en las condiciones que ef contratista
ofertd, la oficina defensorial de ICA frasladara dicha observacion al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral, quien comunicara al contratista a fin de que adopte lag medidas inmediatas

para corregirlas.
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f. La conformidad del servicio se sujeta a lo dispuesto en el articulo 168° del Reg.lar_nento de la
Ley de Contrataciones del Estado, a efecios de que se cumpla con lo_s re_zquenmtentos ¥ las
condiciones minimas fijadas en el presente documento y en la oferta adjudicada.

9. La conformidad del servicio serd otorgada en forma mensual por el Area de Infrae_structura y
Seguridad integral, previo documento emitido por el jefe de la Oficina Defensorial de ICA,
adjuntando la verificacién de las condiciones contractuales y el informe mensual elaboradoe por
&l contratista.

h. El contratista est4 obligado a cumplir con lo establecido en la Ley N° 29783, Ley de Seguridad
y Salud en el Trabajo y su Reglamento aprobade mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR
y sus modificatorias.

i.E! contratista queda obligado a capacitar a su personal en normas de Seguridad Salud en el
Trabajo, quien debera velar por la vida e integridad de los agentes asignados a la Entidad,
debiendo entregar el reglamento interno de SST al sus agentes de seguridad; realizando no
menos de 4 capacitaciones al afio, adjuntar al contrato de trabajo las recomendaciones de SST
en fisico o en digital el primer dia de labores, brindar facilidades para la participacidn de los
trabajadores en cursos de formacion en materia de SST y elaborar un mapa de riesgo.

Asistencia y Puntualidad:

a. Son de exclusiva responsabilidad del contratista supervisar el cumplimiento de las funciones y
control de la asistencia de los agentes de seguridad destacados a |z Oficina Defensorial de ICA
ya que este serd el medio para demosirar que el agente de seguridad asisti6 a prestar el
servicio.

b. Ei personal gque prestara el servicio de vigilancia y seguridad, deberd obligatoriamente anotar
su ingreso y salida en un registro de acuerdo al modelo que serd proporcionado por el
responsable de la Oficina Defensorial de |CA, quien se encargard de efectuar un conirol
mensual.

¢. Los partes de asistencia u otros deberan registrar como minimo: fecha, nombres y apellidos
completos, hora de ingreso, hora de salida y firma. El no consignar la firma u hora de ingreso ©
salida, seréd considerado como inasistencia del mismo.

d. En caso de producirse inasistencia del personal de vigilancia y seguridad esta sera cubieric
con el retén autorizado dentro de las 2 horas siguientes de conocida la falta, el puesio serd
cubierto con personal de las mismas caracteristicas del vigilante ausente, por lo que es
importante que el contratista prevea efectivos de reemplazo que conozcan el local y las
funciones del puesto de vigilancia y seguridad, de tal manera que estos imprevistos sean
superados sin afectar la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad.

e. El personal de vigilancia y seguridad debe ser relevado oportunamente; no se aceptard
continuidad en el turno.

Hurtos, robos y pérdidas:

a. En los casos de hurtos, robos, sustracciones o pérdidas de bienes producidos en [as
instalaciones de la Oficina Defensorial de ICA, donde se demuestre la responsabilidad del
contratista, por participacion y/o negligencia en el cumplimiento de sus funciones, éste asumira
integramente las consecuencias econémicas derivadas de su reposicién en forma directa o a
través de las pdlizas de seguros del contratista, en el plazo de 15 dias calendarios.

b. La Defensoria del Pueblo procedera a presentar la denuncia para la determinacién de
responsabilidades realizada por la Policia Nacional del Pert (institucién competenie) si se
sustenta con el informe pertinente, producto de la investigacién que realice la responsabilidad
del agente y/o supervisor externo; el contratisia en el plazo establecido queda obligada a la
reposicién o al pago de los gastos de reposicidn u ofros del bien afectado, la cual se realizara
dentro del plazo de 15 dias calendarios siguientes de la comunicacion de [a Entidad luego de
haberse determinado la responsabilidad. Sien el plazo establecido no se realizara la reposicion
o reemplazo, la Defensoria del Pueblo descontara autométicamente el valor de dicha reposicién
o reemplazo de los importes pendientes de cancelacién en el mes del pago que corresponda y
sera puesto en conocimiento del contratista o caso contrario en el mismo plazo el contratista

podré realizar [a reposicién o reemplazo del bien afectado a través de las pélizas de seguro;
que serd el vigente en el mercado. g
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Pélizas de Segures:

La empresa ganadora de la Buena Pro debera obtener y mantener vigente durante el plazo del
contrato, las siguientes poélizas de seguros:

a. Péliza de Responsabilidad Civil Extracontractual: por dafios materiales y/o p_ersonaies,
incluyendo muerte, causados involuntariamente a terceros, que aderpés ] incluya Ia
Responsabilidad Civil Patronal, que cubra a la Defensoria del Pueblo, considerandose éste
como un tercero. Esta poliza debe estar emitida Ginicamente a favor de la Defensoria del
Pueblo y estar vigente durante todo el plazo del contrato; por fa suma minima de Ls$
1,000.00 (Mil y 007100 Délares Americanos) y estar vigente durante el plazo de ejecucion del
servicio; ademas de incluir el lugar de riesgo y los datos de los vigilantes cubiertos bajo dicha
péliza {agente de seguridad y 2 descanseras).

El pastor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcién del contrato, dicha
pdliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compaiila
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas debidamente firmados
por la empresa aseguradora y la empresa.

Es responsabilidad del contratista que la Poliza de Responsabilidad Civil Exiracontractual se
encuenfre cancelada, quedando bajo su responsabilidad la cobertura de los siniestros que
ocurran durante el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista la renovacion oportuna de la Péliza de Responsabilidad Civil
Extraconiractual teniendo en cuenta que la renovacion debera realizarla antes de su
vencimiento (vigencia de la péliza) y la presentacién a la Entidad sera a los 10 dias
calendarios posteriores a su vencimiento debidamente firmados por la empresa
aseguradora y e! contratista con carta dirigida al jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
Integral y al jefe del Area de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas a través de
la mesa de paries virtual {Lima) hitps:/plusnet.defensoria.gob.peftramiteviriual/ en formato
PDF (calidad nitida) cuidando que los documenios puedan ser descargados la cual sera bajo
su responsabilidad

h. Pdliza de Deshonestidad: por dafios y perjuicios mientras realicen su trabajo dentro de las
instalaciones de la Defensoria del Pueblo. Esta péliza debe estar emitida (nicamente a favor
de la Defensoria del Pueblo y estar vigente durante todo el plazo de ejecucidn del servicio;
por la suma minima de US$ 1,000.00 (Mii y 00/100 Délares Americanos) y estar vigente durante
&l plazo de gjecucion del servicio; ademas de incluir el lugar de riesgo y los datos de los
vigilantes cubiertos bajo dicha pdliza (agente de seguridad y 2 descanseros).

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
péliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una consiancia emitida por la compaitia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas debidamente firmados
por la empresa aseguradora y la empresa.

Es responsabilidad del contratisia que la Péliza de Deshonestidad se encuentre cancelada,
quedando bajo su responsabilidad la cobertura de los siniestros gue ocurran durante el plazo
del conirato.

Es responsabilidad del contratista la renovacion oportuna de ia Péliza de Deshonestidad
teniendo en cuenta que la renovacion debera realizarla antes de su vencimiento (vigencia de
la pdliza) y la presentacion a la Entidad sera a los 10 dias calendarios posteriores a su
vencimiento debidamente firmados por la empresa aseguradora y €l contratisia con carta
dirigida al jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral y al jefe del Area de Logistica
de la Oficina de Administracion y Finanzas a través de la mesa de partes virtual (Lima)
hitps:/fplusnet.defensoria.gob.pefiramitevirtual! en formato PDF (calidad nitida) cuidando que
los documentos puedan ser descargados la cual sera bajo su responsabilidad

c. Pdliza de Accidentes Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo: que
cubra los accidentes de trabajo de los vigilantes asignados a la Defensorfa del Pueblo, durante
el plazo de ejecucion del servicio.
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En la péliza de Accidentes Personales debera indicarse la suma minima asegurgda y estar
vigente durante el plazo de ejecucion del servicio, ademas de incl_uir el lugar de riesgo v los
datos de los vigilantes cubiertos bajo dicha péliza (agente de seguridad y 2 descanseros}.

El postor ganador de ia Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
péliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compafiia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas para la cobertura de
los vigilantes propuestos debidamente firmados por fa empresa aseguradora y ia empresa.

El caso presente el SCTR, este debe de mantenerse vigente durante el plazo de ejecucion del
contrafo y si lo presenta en forma mensual, esta implicito su renovacion entendiendose que
debe cubrir el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista que la Pdliza de Accidentes Personales y el SCTR se
encuentren canceladas, quedando bajo su responsabilidad la cobertura de los accidentes
personales que ocurtan durante el piazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista la renovacion oportuna de la Pdliza de Accidentes
Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo teniendo en cuenta que la
renovacion deberéa realizarla antes de su vencimiento (vigencia de la péliza) y la presentacién
a la Entidad sera a los 10 dias calendarios posteriores a su vencimiento debidamente
firmados por la empresa aseguradora y el contratista con carta dirigida al jefe del Area de
infraestructura y Seguridad Integral y al jefe del Area de Logistica de la Oficina de
Administracion y Finanzas a ftravés de la mesa de partes virlual (Lima)
hitps:/iplusnet.defensoria.qob.pe/tramitevirtual/ en formato PDF (calidad nitida) cuidando que
los documentos puedan ser descargados la cual sera bajo su responsabilidad

d. Pdliza de Seguro de Vida Ley: que cubra muerte natural, accidental o invalidez por eventos
ocurridos tanto dentro como fuera del ambiente laboral, del agente de seguridad asignado a la
Defensoria del Pueblo; durante el plazo de ejecucion del servicio.

El postor ganador de la Buena Pro deberd presentar para la suscripcién del contrato, dicha
pdiiza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compariia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas y la relacién de los
vigilantes cubiertos bajo dicha péliza (agente de seguridad y 2 descanseros) debidamente
firmados por la empresa aseguradora y la empresa.

La Pdliza de Seguro de Vida Ley debe se debe mantenerse vigente durante el plazo de
gjecucion del contrato y si lo presenta en forma mensual, estd implicito su renovacion
entendiéndose que debe cubrir &! plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista que la Péliza de Seguro de Vida Ley s& encuentre cancelada,
quedando bajo su responsabilidad la cobertura de la muerte natural, accidental o invalidez que
ocurran durante el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista la renovacion oportuna de la Péliza de Seguro de Vida Ley
teniendo en cuenta que la renovacién debera realizarla antes de su vencimiento (vigencia de
la pdliza) y la presentacion a la Entidad sera a los 10 dias calendarios posteriores a su
vencimiento debidamente firmados por la empresa aseguradora y el contratista con carta
dirigida al jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral y al jefe del Area de Logistica
de l[a Oficina de Administracion y Finanzas a través de la mesa de partes virtual (1.ima)
hitns:/fplusnet.defensoria.gob. peftramitevirtuall en formato PDF {(calidad nitida) cuidando que
los documentos puedan ser descargados la cual sera bajo su responsabilidad,

Remuneraciones:

a. El contratista es responsable directo del personal destacado para la prestacion del servicio, no
existiendo ningdin vincule de dependencia faboral con la Defensoria del Pueblo.

b. El contratista es responsable del pago de las remuneraciones a su personal destacado, asi
como de todos los importes, que por el pago de tales remuneraciones pudiera devengarse por
conceptos de gratificaciones,( ispos ivos legales laborales, beneficios sociales, seguro social,
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indemnizaciones por tiempo de servicios, asignacion famifiar, feriados, 'horas extras,
bonificacién nocturna, seguro complementario de trabajo de riesgo y pension, tributos creados
o por crearse, entre otros,

c. El contratista es responsable del pago de la asignacién familiar de los trabajadores destacados
a la Entidad; mediante Ley N° 31600 publicada el 03/11/2022 se modificé el articulo N° 2 de la
Ley N° 25129 “Ley de Asignacién familiar” y D.S. N°® 035-90-TR “Reglamento de la Ley donde
se dispuso que tienen derecho a percibir esta asignacion los trabajadores que tengan a su
cargo uno o més hijos menores de 18 afios. En el caso de que el hijo al cumplir la mayaria de
edad se encuentre efectuando estudios superiores o universitarios, este beneficio se extendera
hasta que termine dichos estudios, hasta un méximo de 6 afios posteriores al cumplimiento de
dicha mayoria de edad. Asimismo, tienen derecho a percibir esta asignacion los trabajadores
que tengan uno o mas hijos, mayores de 18 afios, con discapacidad severa, debidamente
certificada de conformidad con lo normado por la Autoridad Nacional de Salud, salve que
perciban la Pensién No Contributiva por Discapacidad Severa establecida por la Ley 29973,
Ley General de la Persona con Discapacidad”.

d. Si durante la ejecucién del servicio, los agentes de seguridad se hacen de carga familiar, la
empresa estd obligada a reconocer este beneficio social, incluidos descanseros y reienes
debiendo consignarla en la Boleta de Page en el rubro “Asignacion Familiar” y ser declarada
en el PDT planilla electrénica; ya que este beneficio es irrenunciable y su incumplimiento
configura una infraccion grave en materia de relacién laborat de acuerdo al articulo 24 del
Decreto Supremo 19-2006-TR modificado por el Decreto Supremo N° 012-2013-TR. La entidad
verificara st cumplimiento.

e. El contratista queda obligado a otorgar el descanso vacacional a los agentes de seguridad
destacados a la Entidad de acuerdo a lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1405 que
establece regulaciones para que el disfrute del descanse vacacional remunerado favorezca la
conciliacién de la vida laboral y familiar y lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 002-2019-TR
que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1405, Decreto Legislativo que establece
regulaciones para que el disfrute del descanso vacacional remunerado favorezea la conciliacion
de la vida laboral y familiar, para el sector privado.

f. La Entidad solicitarda al contratisia mediante documento la programacion o el rol de las
vacaciones del agente titular para el descanso vacacional que por Ley corresponde, dicho
descanso vacacional debe ser gozade deniro de la ejecucién del contrato en concordancia al
monto consignado en la Estructura de Costos. El plazo para presentar la programacion o el rol
de las vacaciones por parte del contratista sera establecido en la carta que la Entidad notificara.

Reemplazos de puesto fijos (titular} o permanentes

a. El contratista debera de contar con personal disponible para efectuar el reemplazo del puesto
fijo o permanente (cambio definitivo de! personal a solicitud del contratista o por la Entidad) por
renuncia definitiva ¢ abandono de trabajo.

b. El contratista podra remplazar antes o en el transcurso del servicio el puesto de agente titular
con personal que cumpla con todos los requisitos y condiciones establecidas en el numeral &
del presente documento, debiendo presentar la decumentacion completa y vigente a la fecha
del remplazo con un minimo de dos {02) dias h&biles de anticipacion, adjuntado el contrato
suscrito, polizas de responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Personales o SCTR,
Péliza Vida Ley, indicando el dia del remplazo, con carta por mesa de partes de la Entidad y
dirigido al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral a fin que el responsable de la
seguridad interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO realice la evaluacion y gestione la
autorizacian.

¢. Elagente retén que cubre de manera permanente por mas de 30 dias calendarios el puesto del
agente titutar, debe obligatoriamente pasar a la calidad de titular, para tal efecto el contratista
verificara antes del remplazo, los requisitos y condiciones establecidas en el numeral 5 del
presente documento, debiendo presentar la documentacién completa y vigente a la fecha del
remplazo con un minimo de dos (02) dias habiles de anticipacion, adjuntado el contrato suscrito,
polizas de responsabilidad Civil,
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Ley, indicando el dia del remplazo, con carta por mesa de paries de la Entidad y dirigiqo al
Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integrat a fin que el responsable de la seguridad
interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO realice la evaluacién y gestione la autorizacion.

El responsable de la seguridad interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO revisara la
dosurnentacién presentada por el coniratista para el reemplazo, informando al Jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad Integral el cumpiimientc de los requisitos y condiciones
establecidas en el numeral 5, para su autorizacién, El contratista deberé presentar los
documentos en formato PDF (calidad nitida) en un solo archivo cuidando que los documentos
puedan ser descargados, la cual sera bajo su responsabilidad

De tener observaciones los documentos presentados para remplazo del agente titular esta sera
comunicada al contratista a través del correo electronico autorizado para las comunicaciones
durante la Ejecucion Contractual, debiendo ser subsanada en ¢l plazo que se indicara y de
persistir con la observacién esta seré rechazada. corresponde al contratista revisar su archive
digital antes de su presentacion por mesa de partes virtual.

l.a autorizacion o rechazo del remplazo serd comunicada al contratista a través del cormreo
electrénico autorizado para las comunicaciones durante la Ejecucion Contractual por parie del
responsable de la supervision del servicio de la DEFENSORIA DEL PUEBLO con la respuesta
del Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral.

A requerimiento de la Defensoria del Pueblo, el contratista se obliga a realizar las rotaciones
y/o reemplazos del personal que prestara gl servicio.

. El personal al cual se le ha solicitado el reemplazo, no podra ser reasignado para poder prestar

el servicio.

El confratista se obliga a atender los requerimientos de personal de la Defenscoria del Pueblo
en un plazo no mayor de 24 horas.

El personal que ha sido remplazado a solicitud del contratista, podrd pasar a la calidad de
descancero o reten, siempre que el contratista [o solicite y cuente con la autorizacién del Jefe
del Area Infraestructura y Seguridad Integral, es condicién para el remplazo que no haya sido
generado producto de los hechos sefialados en el inciso i numeral 4; si la autorizacién es
rechazada, el agente remplazado no podréa prestar el servicio.

El plazo para solicitar la autorizacion para que el agente remplazado pase a la calidad de
descancero o reten es el mismo dia de la solicitud de remplazo ¢ hasta el dia siguiente habil
para la continuidad del servicio.

Si el remplazo del agente ha sido denegado por el jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
Integral, este no podra prestar servicios en la Entidad, no debera cubrir los puestos fijos o
permanentes ni como descancero ni como reten, siendo verificado en el control de la asistencia.

Plazo para coberturas de puestos

La cobertura de los puestos fijos o permanentes serdan con los retenes debidamente
autorizados, pudiendo ser iambién con el descancero autorizado debiendo comunicar el
contratista al correo electrénico del responsable de la seguridad interna de la DEFENSORIA
DEL PUEBLO, el cual debera cumpiir con los requisitos establecidos en el numeral 5.
REQUISITOS Y CONDICIONES DEL PERSONAL

El CONTRATISTA deberd cubrir el puesto en un plazo no mayor de dos 2 horas de iniciado el
horario de trabajo o de producida la falta o abandono del puesto o por impedimento de ingreso,

(ver inciso i del numeral 4 Condiciones del Servicio Requerido) siendo verificado en el reporte
de asistencia.

El contratista no podra cubrir fos puestos de los agentes titulares con retenes no autorizados,
quedando obligado a cubrirlos so
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d. El contratista no podra cubrir los descansos de los agentes titulares con_descansgros no
autorizados, quedando obligada a cubrirlos solo con los descanceros autorizados asi sea por
un solo dia.

Remplazo de Retenes y/o Descanceros

a. En contratista podrd remplazar al retén o al descancero en el franscurso del servicio con
personal que cumpla con tedos ios requisitos y condiciones establecidas en el numeral 5 del
presente documento, debiendo presentar la documentacién completa y vigente a la fecha del
remplazo con un minimo de dos (02) dias habiles de anticipacion; adjuntado el contrato suscrito,
Pélizas de Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Personales o SCTR, Pdliza Vida
Ley, indicando el dia del remplazo, con carta por mesa de partes de la Entidad y dirigido al
Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad integral a fin que el responsable de la seguridad
interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO realice Ia evaluacion y gestione la autorizacion
respectiva para el remplazo. La documentacion debersd ser presentado en formato POF (calidad
nitida) en un solo archive cuidando que los documentos puedan ser descargados, la cual sera
bajo su responsabilidad.

b. De tener observacicnes los documentos presentados para remplazo del retén o del descansero
esta serd comunicada al contratista a fravés del correo electronico autorizado para las
comunicaciones durante la Ejecucion Conitractual, debiendo ser subsanada en el plazo que se
indicara y de persistir con |la observacién esta sera rechazada, corresponde al contratista
revisar su archivo antes de su presentacién por mesa de partes virtual.

c. La auiorizacién o rechazo de! remplazo sera comunicada al coniratista a través del correo
elecironico autorizado para las comunicaciones durante la Ejecucion Contractual por parte del
responsable de [a supervisién de la DEFENSORIA DEL PUEBLO con la respuesta del Jefe del
Area de infraestructura y Seguridad Integral.

Obligaci laboral lici | :

a. Son de exclusiva responsabilidad y competencia del contratista el cumplimienio de las
obligaciones laborales de seguridad social y tributaria del personal de vigilancia y seguridad
que destaque a [a Oficina Defensorial de ICA.

b. Para iniciar el tramite de pago, el contratista hara entrega de la factura (CREDITO), indicando
el periodo del servicio correspondiente y el puesto cubierio.

¢. Elcontratista debe presentar para su revisién los documentos de pago en formato PDF (calidad

nitida) en un selo archive cuidando que ios documentos puedan ser descargados, la cual sera
bajo su responsabilidad

d. En caso de que el contrato concluya antes de los TREINTA (30) dias calendarios el pago sera
PRORRATEADO por los dias ejecutados del servicio.

e. EICONTRATISTA debera presentar al Area de Logistica hasta en un plazo de maximo de siete
(7} calendarios posteriores al término de la ejecucién mensual los documentos de pago. Con
carta dirigida al Jefe del Area de Logistica de la DEFENSORIA DEL PUEBLO precisando en su
contenido el numero del conirato, objeto del servicio, mes del servicio ejecutado y la
documentacidn que remite.

f. La presentaci6n de la documentacion debera realizarla en el Area de Gestién Documentaria y
Archivo sito en Jr. Ucayali N° 394-398 Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 8:00
a 16:30 horas o en la mesa partes virtual htips://plusnet. defensoria.gob. pefiramitevirtual/ en la
sede de Lima en formato PDF (calidad nitida} en un solo archive cuidando que fos documentos
puedan ser descargados la cual sera bajo su responsabilidad. La mesa de partes virtual esta
habilitada las 24 horas del dia y los siete {7) dias de la semana.

Eorma de pado

a. La entidad realizara el pago de las confraprestaciones pactadas a favor del contratista en forma
mensual.
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- Acta de conformidad de servicios emitida por el jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
Integral adjuntando la conformidad de la prestacién y la verificacion de las condiciones
contractuales emitida por el Jefe de la Oficina Defensorial de ICA.

- informe mensual sobre el estado de vigilancia y seguridad presentada por el contratista
deniro del piazo de 3 dias habiles de finalizado el mes ejecutado.

- Comprobante de pago (factura en estado CREDITO)

Pago del primer mes de servicio

Para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la presentacién de los
siguientes documentos:

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

- Copia simple de! documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Eniidad ante la SUCAMEC.

- Acta de Instalacidn del servicio de vigilancia y seguridad de |la Oficina Defensorial de ICA.

Pago a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
contratista, en merito a lo establecido en la documentacién para el tramite de pago:

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los agentes destacados a la
Entidad: Copia de las boletas de pago que deberan ser elaboradas de acuerdo a la estructura
de costos de la oferta econémica (Régimen General), debidamente firmados por los agentes
y por el contratista firma y selto de la empresa, la cancelacion se acreditara documental y
fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero)'? que acredite el total del abono
realizado hasta el séptimo (07) dia calendario de culminado &l mes; y todo descuento que no
corresponda a tardanza o falia que se apligue en la boleta de pago debera ser sustentada
mediante documento debidamente autorizada y firmada por el agente de seguridad.

Copia del PDT Planilla Electrénica, cancelado del mes anterior: Copia de los
comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, ONP, ESSALUD y SEGURO DE
VIDA LEY (constancia de presentacién laboral formulario 601 y formulario 1662) y PDT
planilias elecirénicas PLAME (R15, R01, R02, R0O3, R04, RO5); del mes anterior al que
corresponde el pago.

Copia de la planilla de aportes previsionales, cancelado del mes anterior: Copia de ia
Planilla AFP (planilia de declaracion y page de aportes previsionales - PAGADO), ticket de
pago de cada AFP del dia que se realiza la operacion de pago y el comprobante de pago en
linea en AFPNET y/o depésito en entidad bancaria y/o lugares autorizados como agentes; del
mes anterior al que corresponde el pago.

Pago de CTS, cuando corresponda: Copia de las boletas de pago donde se consigne el
monto de la CTS en los meses de mayo y noviembre asi como la copia del certificado del
calculo del depédsito de la CTS aque deberan ser elaboradas de acuerdo a la Estructura de
Costos de la oferta econémica {Régimen General) debidamente firmados por el trabajador y
por el contratista firma y selic de la empresa, adjuntande la copia del depdsito de la CTS
{(depdsito bancaric o listado masivo de pago y relacion de trabajadores beneficiarios);

realizadas hasta el 15 de mayo y 15 de noviembre y PDT planillas electronicas PLAME (R01
y R0O2).

Pago de Gratificaciones, cuando corresponda: Copia de la boleta de pago de
gratificaciones de los meses de Julio y diciembre que deberan ser elaboras de acuerdo a la
Estructura de Costos de la oferta econdmica (Régimen General) debidamente firmados por
el agente y el contratista firma y sello de la empresa; la cancelacion se acreditara documental
y fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero) que acredite el abono

12 Articule 20 del D.L. 1499 pubficado el 10/05/2020.

X,
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total de las grafificaciones de acuerdo a la Ley 28351 y 30334 las cuales deberz'%n_ser
realizadas hasta el 15 de julic y 15 de diciembre y declararse en el PDT planillas electronicas
PLAME (R0O1 y R02).

Presentar el SCTR: Copia del SCTR del agente y del descansero y/o reten destacados a la
Entidad del mes anterior al que corresponde al pago; de corresponder.

Presentar la Poliza Vida Ley: Copia de la péliza del agente y del descansero yfo reten
destacado del mes anterior al que corresponde el pago, solo si su renovacion se realiza
mensualmenie entendiéndose que debe cubrir el plazo del contrato.

Cuadro de cobertura de puesto: Si la boleta de pago indica dias no laborados (vacaciones,
permisos, licencias, inasistencias y otros) o subsidios (descansos médicos); el coniratista
deberé indicar el agenie que cubrié el puesto con el retén y/o descancero autorizado,
elaborando su cuadro de cobertura de puesto y presentaria junto con los documentos de

pago.

Pago del dltimo mes de servicio

Para el pago del Gitimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA:

- Copia de la documentacion indicada en el punto “Pagos a partir del segundo mes de
servicio”, correspondiente al mes anterior al que corresponde el pago y del mes que termina
la ejecucion contractual,

- Ligquidacion de beneficios sociales del personal destacado a la Entidad (Titular), del mes que
termina la ejecucién contractual.

- Actade Desinstalacién del servicic de vigilancia y seguridad de la oficina defensorial de ICA.

OTRAS PRECISIONES A TENER EN CUENTA.

El pago de la asignacion familiar es obligatorio y sélo se pagara si el contratista acredita que su
personal que presta el servicio tiene carga familiar (adjuntando para ello una copia simple de la
solicitud del trabajador, acompafiada de la partida de nacimiento o DN! de sus hijos); y debera
ser considerada en la estructura de costos de su oferta econdmica.

Las remuneraclones del personal destacado deberan realizarse tinicamente con las respectivas
boletas de pago, conforme a la estructura de costos del CONTRATISTA, quedando entendido
que debera adecuar las boletas a los rubros indicados en dicha estructura de costos bajo el
Régimen General (remuneracion basica, asignacion familiar, horas extras y otras
bonificaciones de corresponder). Asimismo, tas boletas deberan corresponder a un sbio mes
(ejemplo: del 01 enero al 31 enero}, no debiendo considerar fracciones de ofros meses y precisar
correctamente los dias laborados y los dias no laborados, distinto al descanso que por ley le
corresponde, asi como también consignar [a informacién en “Motivo de suspensién de jabores”
las faltas del agente de seguridad a fin de verificar si los célculos realizados para el pago del
agente corresponden a los dias efectivamente prestados.

En el caso el inicio del servicio sea cualquier dia del mes, la boleta de pago debera consignar
esa fecha, solo porgue el servicio inicidé en dicho dia.

Las Boletas de page a presentar son del personal titular e incluye del descansero y/o reten que
ha cubierto el puesto del titular. La Boleta de pago del trabajador descansero puede ser global,
siempre respetando la Esiructura de Costos {Régimen General).

Cuando el personal destacado cuente con firma electrénica, s& aceptaran las boletas de pago
electrénica, siempre y cuando esias permitan verificar la autoria y la inalterabilidad de los
documentos electronicos (funciones caracteristicas de la firma manuscrita). Informe N° 75-2019-
MTPE/2/14.1 o caso contrario firma fisica.

La asignacién familiar es un beneficio social que se paga a los trabajadores que tienen hijos
menores de 18 afios y se extiende hasta los 24 afios, siempre y cuando se encuentren
estudiando un carrera universitaria o técnica y siendo este derecho irrenunciable, debe
consignarse en la Estructura de Co & l&gsignacién familiar serd otorgada a todos los agenies
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de seguridad que cuenten con carga familiar incluidos descanseros y retenes, si el agente no
cuenta con carga familiar este beneficio no le corresponde.

Las horas extras deberan ser consignadas en la boleta de pago a fin de ser verificado con la
asistencia y con la Estructura de Costos {(Régimen General).

Los feriados son todos los otorgados por el gobierno central y deberan ser consignados en la
boleta de pago a fin de ser verificados con fa asistencia y con la Estructura de Costos en el mes
que corresponde otorgar, debe entenderse que él afio tiene mas de 12 feriados, dehido que hay
meses que fiene 2 feriados y hasta 3 feriados.

No se aceptaran descuentos en las boletas de pago de los agentes de seguridad por concepios
de vestuarios o implementos del personal, ya gue este gasto esta considera en la Estructura de
Costos, de detectarse descuentos bajo un supuesto denominado préstamos o adelantos, esta
sera consultada al agente de seguridad.

No se aceptaran descuentos en las liquidaciones de beneficics sociales de los agentes de
seguridad por conceptos de vestuarios o implementos del personal, ya que este gasto esta
considerada en la Estructura de Costos (Régimen General).

Los préstamos o adelantos que beneficien al trabajador y a su familia deberan ser autorizados
por el trabajador madiante documento por escrito y ser descontados en la boleta de pago en el
rubro que corresponde seglin el acuerdo liegado con el personal y declarados en el PDT pilanilla
electrénica PLAME.

Las obligaciones laborales a cargo de empleador respecto a la CTS y la GRATIFICACION
deberan ser realizadas dentro de los plazos establecidos por cada normatividad, no hay
justificacidn que no se pague dichos beneficios laborales que son regulados por Ley,
excusandose que estos beneficios se otorgaran y se pagaran desde la fecha de la suscripcion
del contrato con la Entidad porque no hay norma que lo respalde. La CTS es un beneficio social
de previsién que ha sido regulado con la finalidad de otorgar a los trabajadores —y a su familia—
un ingreso que le permita cubrir [as contingencias que genera el cese en el trabajo. Por su parte
la Entidad verificara que el pago de la CTS y la GRATIFICACION se realice bajo el Régimen
Laboral General desde la fecha de la suscripcién del contrato. Si el trabajador ingresa en la
oportunidad de la suscripcion del confrato, desde ese primer mes de iniciado su vinculo laboral
con el contratista, correspondera el devengue de su periodo computable y la obligacion de pago
de la CTS y la GRATIFICACION ser4 de acuerdo a la Estructura de Costos aprobada por ta
Entidad bajo el régimen laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES.

Si el trabajador destacado a la Entidad cuenta con afios de servicio, correspondera al empleador
cumplir con pagar dichos beneficios laborales de acuerdo a su régimen laboral. Dicho trabajador
destacado & la Entidad seguira generando su periodo computable bajo el régimen laboral
general.

La Estructura de Costos sera el instrumento que se respetara durante la ejecucion contractual,
desde el inicio hasta el término de la ejecucion confractual, el destaque del personal a la Entidad
culmina al término del contrato, debiendo liquidar a todo el personal en el mes que termina la
gjecucion contractual bajo la Estructura de Costos del REGIMEN GENERAL.

De presentarse renuncia del personal destacado a la Entidad en plena ejecucion del contrato; en
la dltima boleta de pago debera contener la remuneracion, la asignacion familiar, las horas extras,
la CTS, las vacaciones truncas, las gratificaciones truncas; debiendo ser elaboradas de acuerdo
a Ley y a la Estructura de Costos y presentar la liquidacién de pago de beneficios sociales

debidamente firmadas por el empleador y el trabajador, declaradas en el PDT planitla electrénica
plame.

La Defensoria del Pueble podra verificar, cuando lo considere necesario, la documentacion de
los pagos de los beneficios laborales de los trabajadores, como boletas de pagos de
remuneraciones, de gratificaciones, de CTS, depdsitos bancarios, constancia de transferencia
bancaria, listado masive de pago ylo cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema

financiero que acredite ef abono realizado, PDT planillas electrénicas, pagos de seguros, AFPs,
asignacion familiar, etc.
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Toda la documentacion sera presentada en el Area de Gestién Documentaria y Archivo sito en
Jr. Ucayali N® 394-398 Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 16:30 horas
o en la mesa partes virtual htips:/plusnet.defensoria.gob.pe/tramitevirtual/ en fa sede LIMA en
formato PDF (calidad nitida) cuidando que los documentos puedan ser descargados la cual sera
bajo su responsabilidad. La mesa de partes virtual esta habiiitada las 24 horas del dia vy los siete
{7) dias de la semana.

La DEFENSORIA DEL PUEBLQO podré verificar, cuando lo considere necesario, la
documentacién de los pagos de los beneficios laborales de los trabajadores, como boletas de
pagos de remuneraciones, de gratificaciones, de CTS, depésitos bancarios, constancia de
transferencia bancaria, listado masivo de pago y/o cualquier otro documento emitido por Entidad
del sistema financiero gue acredite el abono realizado, PDT planillas electronicas, Poliza Vida
Ley, SCTR, AFPs, asignacion familiar, descuentos y otras asignaciones eic, pudiendo realizar
observaciones para su subsanacion.

Otras Acciones:

La oficina defensorial de ICA, se encargara de verificar la eficiencia en el trabajo de! personal
asignado a prestar servicios de vigilancia y seguridad, debiendo comunicar al Area de
Infraestructura y Seguridad Integral para que esta proceda a solicitar cambios o la adopcién de
otras acciones correctivas de considerar necesarios.

7. VESTUARIO E IMPLEMENTOS DEL PERSONAL

El personal de vigilancia y seguridad propuesta cumplira sus labores esfrictamente uniformados
de acuerdo a las condiciones climaticas y con los implementos apropiados individualmenie de
acuerdo a la normativa legal vigente (SUCAMEC).

El coniratista dotara at personal propuesto para la prestacién del servicio de vigilancia y seguridad
de uniformes, de acuerdo a la normativa legal vigents. Cualquier incumplimiento seré de
responsabilidad del contratista.

El personal vestird el uniforme completo en forma obligatoria, lo cual serd verificado
permanentemente por el Jefe de {a Oficina Defensorial de ICA.

El personal vestira la casaca en forma obligatoria en la temporada de invierno, lo cual serd
verificado permanentemente por el Jefe de la Oficina Defensorial de ICA.

El personal asignado debera llevar a la altura det pecho el carné de identificacion del SUCAMEC
vigente y el carnet de identificacién otorgado por la empresa contratista.

La indumentaria a entregar a los agentes de seguridad no debe ser de “segunda mano o usadas”
ya que estas pueden ocasionar problemas dermatolégicos entre los agentes de seguridad, debido
a que entre sus tejidos pueden presentar acaros, gérmenes, hongos o parasitos.

El vestuario minime del I | siquiente:

2 Pantalones

2 Camisas (debers llevar bordado y/o estampado el nombre y/o logo del contratista)
2 Corbatas

2 Correas

2 Gorra Africa Korp

1 par botas borceguies color marron

2 Medias

- i T —_—

= Silbato
= Porta silbato
=  Detector manual de metales
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= Llinterna de mano
=  Equipo de comunicacion '
= Espejos de seguridad para auto normal donde se cuente con cochera (si fuera el caso).

. io a util

Placa consighando el nombre y apeliido del agente de seguridad

La casaca que proporcionara el contratista serd en la oportunidad de |a temporada gie invierno y
no se aceptaran descuentos en las boletas de pago por conceptos de vestuarios o implementos
del personal, siendo el siguiente:

01 Capotin polar revestida con material dril de color entero para el invierno (debera lievar bordado
y/o estampado el nombre y/o loge del contratista) de acuerdo al reglamente establecido por la
SUCAMEC.

IMPLEMENTOS

Ei personal de vigilancia y seguridad destacado a la puerta de ingreso del local de la Oficina
Defensorial de ICA debera de contar ¢con los implementos se seguridad como Silbato, Porta silbato
y Detector manual de metales. Asimismo, debe contar con los otros implementos como linterna de
mano, equipo de comunicacion y espejos de seguridad para auto normal (si fuera el caso).
Asimismo, el contratista sera responsable por mantener el equipo de comunicacién en optimas
condiciones y de requerirse su mantenimienio, reparacion o cambio seran por otro de iguales
caracteristicas y deberé efectuarlo en un plezo no mayor a 24 horas, contados desde el dia
siguiente de la comunicacién que efectle el Jefe de la oficina defensorial de ICA.

EQUIPAMIENTO
INSTALACION DE ALARMA SIRENA Y BOTON DE PANICO DESCRIPCION:

Alarma sirena y boton de panico debidamente instalada por el postor; dentro de los cinco (05) dias
calendario siguientes del inicio del servicio hasta el altimo dia de la prestacion del servicio.

Asimismo, el coniratista serd responsable de mantener la alarma sirena y el botdén de pdnico en
optimas condiciones y de requerirse su mantenimiento, reparacién o cambio de equipo, este serd
por ofro de iguales caracteristicas y debera efectuarlo en un ptazo no mayor a 24 horas, contado
desde el dia siguiente de la comunicacion que efectie e Jefe de la Oficina Defensorial de ICA.

Finalmente, el coniratista mantendra la propiedad de la alarma sirena y botén de péanico.
SUPERVISION PARA EL LOCAL INSTITUCIONAL
El contratista asignard un Supervisor, para el servicio de vigilancia y seguridad, a efectos de

informar sobre el servicio, sefialando acciones o novedades relacionadas con la marcha del mismo
y ofras ocurrencias que se lleven a cabo durante la gjecucién del servicio de vigilancia y seguridad.

El costo de! Supervisor no generara costo alguno a la Defensoria del Pueblo, el cual deberé estar

considerado denfro del presupuesto “Gastos operativos y adminisfrativos” propuesto por cada
postor.

El Supervisor no esta en forma permanente, pero tiene concurrencia al local institucional donde se
prestara el servicio, en forma inopinada.
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10. INFORME DE OCURRENCIAS

11.

12.

A través del Supervisor, el contratista es responsable de la elaboracién de un informe m§p5ual
sobre el estado de vigilancia y seguridad del local institucional donde se prestara el servicio. E!
referido Informe mensual como minimo debera contener las ocurrencias diarias del servicio, asi
como precisar fecha, hora y otros de la ocurrencia en cuestion.

Este informe debera estar dirigido al jefe de la Oficina Defensorial de ICA y ser presentado por la
mesa de partes virtual con sede en ICA http://plusnet. defensoria.qob. pe/TramiteVirtual/, en calidad
nitida, cuidando que el informe pueda ser descargado la cual sera bajo su responsabilidad, a mas
tardar a los 3 dias habiles de finalizado el mes; sin perjuicio de las constataciones que se
efecitien en el cuaderno de ocurrencias.

Asimismo, el contratista debera también de cumplir con presentar al Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, los informes diarios con el detalle de los cuadernos de ocurrencias del puesto de vigilancia
y seguridad coniratado; dentro del dia habil siguiente.

RESPONSABILIDAD MAXIMA DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo de un (1) afio, contado a partir de !a conformidad otorgada por la Entidad.

OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades a aplicar de conformidad con lo establecido en el Articulo 163° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, seran las siguientes:

El Jefe de la Oficina

Que el contratista no instale el
servicio de vigilancia y
seguridad.

S/ 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario gque
el servicio no se
encuentre instalado

Defensorial de ICA, levantara
un "Acta de Incidencia” al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista reemplace al
personal de vigilancia y seguridad
destacado a la Entidad (titular y/o
descancero) sin autorizacién del
Jefe del Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

S/, 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad esté laborando sin el
uniforme correspondiente, o sinla
debida presentacién e higiene, ©
el uniforme esié incompleto.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario que
su uniforme esté en
esa condicion

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad permita el ingreso de
personas sin autorizacién yio
identificacién

PSRN

S/, 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad integral,

O/
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Que el contratista no cumpla con
presentar el informe mensual
sobre el estado de vigilancia y
seguridad de! local institucional
donde se brindara el servicio,
dentro de los 3 dias habiles de
finalizado el mes.

S/. 100.00 por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar ios informes diarios con
el detalle de los cuadernos de
ocurrencias del puesto de
vigilancia y seguridad contratado;
dentro del dia habil siguiente.

S/, 100.00 por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infragstructura y
Seguridad Infegral.

Que el personal de vigilancia v
seguridad no lleve el registro de
ingresos y salidas del personal de
trabajo, el registro de ingreso y
salidas de bienes, de visitas, de
vehiculos de Ja Entidad y
particulares.

S/, 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el coniratista no brinde el
descanso semanal al personal de
vigilancia y seguridad

S/ 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no pague el
trabajo en sobre tiempo al
personal destacado a la Entidad
(agente titular, descansero vy
reften)

S/ 100.00 por
persona y cada dia
calendario.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

10

Que el coniratista no pague la
asignacién familiar del personal
destacado a la Entidad (agente
titular, descansero y reten).

S/ 200.00 por
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
incidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acfa al Area de Infragstructura y
Seguridad Integral.

11

Que el contratista no cumpla con
presentar mensualmente el
regisiro de ingreso y salida del
personal de vigilancia y seguridad

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

12

Que el contratista imponga
trabajo sobre la jornada maxima
legal o convencional al personal
de vigilancia y seguridad

$/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al praducirse la
infraccién; debiende remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
integral.
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El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seaurdad Intenral |

El jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse ia
infraccion.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir &l
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral. Se
considerara una tolerancia de
dos (2) horas para la cobertura
def puesto.

En adicién no se considerara en
¢l pago mensual de este puesto
no cubierto; calculandose del
monto mensual tomada de la
Estructura de Costos.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levaniara un "Acta de
Incidenciz" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

El Jefe de la Oficina Defensarial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y

seguridad, esté durmiendo o S/.100.00 por cada
13 dedicado a quehaceres distintos persona

a su funcién

No renovar o no presentar las

polizas de responsabilidad civil, | o 54 g por cada

deshonestidad, accidentes i k-

‘ " poliza y por cada dia

14 |personales o SCTR y péliza vida Ealerdariomie

ley a la Eniidad en el plazo retraso

maximo de 10 dias calendarios

posteriores a su vencimiento.

S/ 100.00 por cada

persona y por dia

calendario.
No cubrir la inasistencia de un
15 | agente (plazo hasta 2 horas para
su cobertura)

Monto mensual del
puesto, tomada de ia
estructura de costos /
30 x dias no cubierto.

Que el personal de vigilancia y| S/ 100.00 por cada
16 |seguridad en horas de trabajo, persona y por
esié ausente de su puesto. ocurrencia.
Que el personal de vigilancia y S/100.00 por cada
17 seguridad, use indebidamente los pe rs‘ ana y por
bienes y servicios de Ia e
Defensoria del Pueblo. |
Que el contratista no otorgue el
uniforme o la casaca al personal
18 destacado a la Entidad en estado géri%r?g ; gl;}??:g?i =
nuevo al inicio del servicio y un r—— -
dias antes de cumplir los § '
meses.
Que el personal de vigilancia y
seguridad tenga el carnet de
identificacién (emitido por la
SUCAMEC) vencido del agenie
19 titular, descansero y reten. (Se Sérlg?,‘fo pg: zzgz
tomara en cuenta el comunicado | © dia cals:ag dario
SUCAMEC del 14/02/2019,
siempre que cumpla con o
establecido en dicho comunicado
y en fanto esté vigente)

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
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20

Que el personal de vigilancia y
seguridad no porte el carnet de
identificacion (SUCAMEC) en
horas de trabajo.

S/ 100.00 por cada
persena y por cada
dfa calendario

El Jefe de la Oficina Defensoriai
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

21

Que e! contratista no presente el
carnet de identificacién emitido
por la SUCAMEC, aun cuando
haya iniciado el tramite ante dicha
instancia; debido a que la
SUCAMEC luego de la respectiva
evaluacién no autorizd su emisién

3. 200.00 por cada
persona que haya
sido reemplazado y
gue finalmente no
cuente con dicho
carnet

El Jefe de la Oficina Defensorial
de |ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

22

Que el contratista no reponga o
no reemplace ylo cambie el
equipo (Alarma sirena y botén de

panico) que requieran
mantenimiento o, reparacién ©
por un equipo de igual

caracteristica; en un plazo no
mayor al de 24 horas.

S/50.00 por el
equipo y por cada
dia calendario de

refraso.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

23

Que el contratista no reponga o
no reemplace yflo cambie los
implementos de seguridad
(silbato, porta silbato, Detector
manual de metales) por un equipo
de igual caracteristica; en un
plazo no mayor al de 24 horas.

S/ 50.00 por cada
implemento de
seguridad y por cada
dia calendario de
retraso.

El Jefe de [a Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

24

Que el contraiista no reponga o
no reemplace yfo cambie los
otros implementos a utilizar
(linterna de mano, equipos de
comunicacién y espejos de
seguridad para aute normal) que
requieran mantenimiento ©
reparacion o remplazo por un
equipo de igual caracteristica; en
un plazo no mayor al de 24 horas.

S/ 50.00 por cada
otro implemento &
utilizar y por cada
dia calendario de
refraso,

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

25

Que el contratista no otorgue las
vacaciones fisicas al agente
titular; segln cronograma de
vacaciones

S/200.00 por cada
perscna

El Jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral verificara en el
cronograma de vacaciones para
el goce vacacional con el
reporte de asistencia y
levantaré el "Acta de Incidencia”
al producirse la infraccion.
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El Area de Logistica verificara si
Que el contratista no presente los el contratista cumplié con
documenios necesarios para el presentar los documentos
pago del servicio, pese a haber necesa{rios para elépago. I?tJe ne
sido requerido mediante ser asl, procederé a remitir un
26 documento %scrito. Scjli:gé?gnzgiigadd: oficio de solici‘guq al coniratista
Penalidad que se aplicard por el sefialando asimismo el plazo
cada dia de atraso, contado a para la aplicacion de la
partir del dia siguiente de haber penalidad, el cual se
vencido el plazo otorgado por el contabilizara a partir del dia
Area de Logistica siguiente de vencido el plazo
otorgado en dicho oficio.
El jefe de la Oficina Defensorial
Que el personal de vigilancia no de ICA, levantara un "Acta de
controle el ingreso y salifja de S/. 100.00 por cada _ Incidgpcia" allproducirsg_la
27 | materiales, enseres, articulos, ocurrencia infraccion; debiendo remitir el
equipos y magquinarias de acta al Area de Infraestructura y
propiedad de los proveedores. Seguridad Integral.
El Area de Infraestructura y
Seguridad Integral previo
. . informe de la Oficina
g;‘r'zo‘r‘;'af""t;aé'sm V’i‘;’"::é‘;':'e "‘;: S/.100.00 porcada | Defensorial de ICA, verificar
28 |seguridad, solicitado por el Areg| PErsonay por cada los dias_ Qe retraso; l_o cual se
de Infrae'structura y Seguridad dia calendario de qon_tabllizaré a partir del dia
Integral retraso siguiente de vencido el plazo
: otorgado por el Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral,
La persona encargada de
gestionar el pago (Logistica),
. verificard la documentacion
S:geo al ccér;trat'siaergjr?;?;iisge‘:’ mer_lsual recibida por el
gratificaciones y  CTS dei S/ 200.00 por cada contratista y de constatar que
29 |personal gque presta el servicio; puesto ¥ por cgda e oitodas Io_s pagos
mayor a 7 dias calendarios de| SUrTencia (periodo - EMUMETEEI0NES.
vencida la obligacidn mensual o de pago) OIAtifiCASioNes CTS) tenga.n
semestral, segun corresponda el LE R U
' ) calendario; procedera a aplicar
la penalidad. Las boletas de
pago deben contener la fecha
Q | ratist b | El jefe de la Oficina Defensorial
pussto del agente fitular con | &/ 10000porcada | d ICA, levantard un "Acta de
descanceros o retenes no p_uesto y por cada i 1nc1de.r’10{a al_produmrsc.e.la
30 | autorizados en el por el jefe del GllEh ESIEATANIO. mfracc/:ion, doEodpiram i8]
Area de |Infraestructura y e alser eLa:r%Z(Ijn;'I:?esmilctura y
Seguridad Integral, asi sea por A0l egra.
un solo dia.
a | i El jefe de la Oficina Defensorial
31 coun?luniqﬁe Iacor;;rg e:fttl.?ra ;I; S/ 20.00 por de IC_:A, Ieya"ntaré un "{\cta de
agente fitular dentro de las 2 gersang; J - Hon ; Inmde_nc:fa al_producws_e'la
horas de iniciado el horario de Eada dia pldlcg el Tt
e calendario. acta al Area F!e Infraestructura y
: Seguridad Integral.

Estas penalidades seran deducidas de los

gos que corresponden al contratista.




/

DEFENSCRIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
« Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, exped_ld_a por la A_utpndqd
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia
privada.
¢ Laautorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privgda vigente en
el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC se
verificara en el portal web de la SUCAMEC en
https:fiwww.sucamec.gob.pe/weblindex.php/empresas-de-seqguridad/ .
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera compromefido a
sjecutar las obligaciones vinculadas directamente af objeto de Ja convocatoria debe acreditar
este requisito.
B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulade equivalente a S/ 123,522.00 CIENTO VEINTI
TRES MIL QUINIENTOS VENTIDOS Y 00/100 SOLES, por la contratacién de servicios de vigilancia
privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
cormprobante de pago, segtn corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 20,587.00 VEINTE MIL QUINIENTOS OCHENTAY SIETEY 00/100
SOLES por 12 contratacion de servicios de vigilancia privada en entidades plblicas o privadas, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad ¢ emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido per Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o0 mediante cancelacién en el mismo comprobante de page', correspondientes a
un maximeo de veinte {20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo ¢aso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20} primeras confrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referidc a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

3 Cabe precisar que, de acuerdo con [a Resolucidn N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Gontrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocade por el propic postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que ef comprobante de pago ha sido
cancelado”

{(.)

“Situacion diferente se suscita ante el seflo colocado por ef cliente del postor [sea utilizando ef término "cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contarfa con Ja; citn de un fercero que brinde cerfeza, ante la cual debiera
recohocerse la validez de la experiencia”. o
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En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se cansidera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8} afios anterioree_'. a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parie
o Ios respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que e porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el fitular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde & la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacidn sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmenie el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprebantes de pago el monto faciurado se
encuentre expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

« Al calificar la experiencia def postor, se debe valorar de manera integral los documenios
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en

los documentos presentados fa denominacién del objefo coniractual no coincida .

literalmente con el previsto en las bases, se deber4 validar la experiencia si las actividades
que efecult el posfor corresponden a la experiencia requerida.

*  £n el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquelios integrantes que se .
hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de la |
convocaloria, conforme a fla Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las |

Conirataciones del Estado”.

Importante

Si como resuffado de una consulfa u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho

a la dependencia que aprobo ef expediente de conlratacién, de conformidad con ef numeral 72.3
def articulo 72 del Reglamentio.

Los requisitos de calificacion delerminan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el conirato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacidn: La evaluacidn consistird en otorgar el

Se evaluara considerando €l precio ofertado por &l postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el documento gue contiene el precio de

maximo puntaje a la oferia de precio méas
bajo y oforgar a las demds ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun la
siguiente férmula:

la oferia (Anexo N° 6). Pi = 0OmxPMP
oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=PFuntaje méximo del precio
100 puntos
| Importante

| Los factores de evaluacion elaborados por ef érgano encargado de las conlrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de califfcacion.




-

DEFENSORIA DEL PUEBLC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DF

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE ICA, que celebra de una parte DEFENSORIA DEL
PUEBLO, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [........]. con domicilio legal en B,

representada por [............ 1. identificado con DNI N° [.......], y de oftra parte
[oooieeieiieeiieseieereneeny, €OR RUCG N® O [ 1. con domicilic legal en

...], inscrita en la Ficha N° [............... ] Asiento N° [...............]
del Reglstro de Personas Juridlcas delaciudadde|.................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [.......co oo nvriicniinennns J,eon DNI N° [ 1, segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asienfo N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], @ quien en adelante se le denominara EL. CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... . ..], el érganc encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segln corresponda ad;udlcé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-
2023-DP - Primera Convocatoria para la contratacién VIGILANCIA Y SEGURIDAD PARA
LA OFICINA DEFENSORIAL DE ICA a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacién del servicio de vigilancia y seguridad para la
Oficina Defensorial de lca.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, fodos los tributes, seguros, transperte, inspecciones,
pruebas y, de ser &l caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en forma
mensual, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete {7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de clorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los frabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de |a Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

En cada caso concreto, dependiendo de la natural 3 *ﬂﬂi %n to podra adicionarse 1a informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago. f& it 2\
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION _
El plazo de ejecucién del presente contrato es de setecientos treinta {730) dias calendarios, el

mismo que se computa desde el 01/03/2024 al 28/02/2026

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO ]

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta gana_dora_n asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
ICONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) D!AS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir ohservaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanacicnes a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (8) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo oforgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecufada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para coniratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por tos articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del coniratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula;

(.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = : -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores ¢ iguales a sesenta {60) dias.

El retraso se justifica a través de fa solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayer tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso comeo justificado
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tipo, conforme el numerai 162.5 del articuio 162 de! Reglamento de la L.ey de Contrataciones del
Estade.

OTRAS PENALIDADES

Ofras penalidades a aplicar de conformidad con lo establecido en el Articuio 163° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, seran las siguientes:

Defensorial de ICA, levantara
un "Acta de Incidencia” al
preducirse la infraceion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

S/ 100.00 por cada
Que el contratista no instaie el | persona y por cada
1 servicio de vigilancia y dia calendario que
seguridad. el servicio no se

encuentre instatado

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la

Que el contratista reemplace al
personal de vigilancia y seguridad
destacado a la Entidad (titular y/o | S/. 100.00 por cada

2 descancero) sin autorizacion del persona i':frafﬂén: %Eblielf‘\do r;ami::ir el
Jefe del Area de Infraestructura y aclaa S = de dnl r?es “IJC uray
Seguridad Integral. egundad ‘ntegral.

El Jefe de la Oficina Defensoriai
Que el personal de vigilancia y| S/. 100.00 por cada de ICA, levantara un "Acta de
seguridad esté laborando sin el| persona y por cada incidencia" al producirse la

3 | uniforme correspondiente, o sinla| dia calendario que infraccién; debiendo remitir el
debida presentacion e higiene, 0| su uniforme esté en | acta al Area de Infraestructura y
el uniforme esté incompleto. esa condicidn Seguridad Integral.

El Jefe de la Oficina Defensorial
Que el personal de vigilancia y de ICA, levantara un "Acta de

4 |seguridad permita el ingreso de| S/. 100.00 por cada | Incidencia” al producirse la
personas sin autorizacién y/o ocurrencia infraccion; debiendo remitir ei
identificacién acta al Area de Infraestructura y

Seguridad Integral.

Que el contratista no cumpla con El Jefe de la Oficina Defensorial
presentar el informe mensual de ICA, levantara un "Acta de
sobre el estado de vigilancia y Incidencia” al producirse la

5 |seguridad del local institucional Sf. 100.00 por cada infraccién; debiendo remitir el

donde se brindara el servicio, disr€alefdania acta al Area de Infraestructura y

dentro de los 3 dias habiles de Seguridad Integral.
finalizado el mes.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la

Que el contratista no cumpla con
presentar los informes diarios con
el detalle de los cuadernos de| S/. 100.00 por cada : . - e
6 ocurrencias del puesto de dia calendario ag:?f%?g‘ c:’eblle?do rte m':'r €l
vigilancia y seguridad contratado; S a de dnl r?es ﬂ;c L
dentro del dia habil siguiente. eguridad Integrai.
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Que el personal de vigilancia y
seguridad no lieve el registro de
ingresos y salidas del personal de
trabajo, el registro de ingreso y
salidas de bienes, de visitas, de
vehiculos de |la Entidad vy
particulares.

S/.100.00 por cada
ocurrancia

El Jefe de ta Oficina Defensorial
de |CA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no brinde el
descanso semanal al personal de
vigilancia y seguridad

S/ 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién; dehiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el confratista no pague el
trabajo en sobre tiempo al
perscnal destacado a la Eniidad
(agente titular, descansero y
reten)

S/ 100.00 por
persona y cada dia
calendario.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

10

Que el contratista no pague la
asignacion familiar del personal
destacado a la Entidad (agente
titutar, descansero y reten).

S/ 200.00 por
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de |CA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad integral.

1l

Que el contratista no cumpla con
presentar mensualmente el
registro de ingreso y salida del
persenal de vigilancia y seguridad

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Gficina Defensorial
de ICA, levaniard un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

12

Que el confratista imponga
trabajo sobre la jornada méaxima
legal o convencional al personal
de vigilancia y seguridad

S/, 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acla de
Incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
integral.

13

Que el personal de vigilancia y
seguridad, esté durmiendo o
dedicado a quehaceres distintos
a su funcién

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de 1CA, levantara un "Acta de
incidencia” al praoducirse la
infraccjén; debiendo remitir el
acia al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

14

No renovar o no presentar las
pdlizas de responsabilidad civil,
deshonestidad, accidentes
personales o SCTR y pdliza vida
ley a2 la Entidad en el plazo
maximo de 10 dias calendarios
posteriores a su vencimiento.

S/ 20.00 por cada
pdliza y por cada dia
calendario de
retraso

El jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccién.
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No cubrir la inasistencia de un
agente (plazo hasta 2 horas para
su cobertura)

S/ 100.00 por cada
persona y por dia
calendario.

Monto mensual del
puesto, tomada de la
estructura de costos /
30 x dias no cubierto.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse ta
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral. Se
considerara una tolerancia de
dos (2) horas para la cobertura
del puesto.

En adicién no se considerara en
el pago mensual de este puesto
no cubierto; calculandose del
monto mensual tomada de la
Estructura de Costos.

16

Que el personal de vigilancia y
seguridad en horas de trabajo,
esté ausente de su puesto.

S/ 100.00 por cada
persona y por
ocurrencia.

E! Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

17

Que el personal de vigilancia y
seguridad, use indebidamente los
bienes y servicios de Ia
Defensoria del Pueblo.

S/ 100.00 por cada
persona y por
ocurrencia.

El Jefe de la Oficina Defensarial
de ICA, levantara un "Acia de
[Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

18

Que el contratista no otorgue el
uniforme o la casaca al personal
destacado a la Entidad en estado
nuevo al inicio del servicio y un
dias antes de cumplir los 6
meses.

S/ 50.00 por cada
perscna y por cada
dia calendario.

El Jefe de la Oficina Defensoriai
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

19

Que el personal de vigilancia y
seguridad tenga el carnet de
identificacion  (emitido por la
SUCAMEC) vencido del agente
titular, descansero y reten. (Se
tomara en cuenta el comunicado
SUCAMEC del  14/02/2019,
siempre que cumpla con lo
establecido en dicho comunicado
y en tanto esté vigente)

S/100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

20

Que el personal de vigilancia y
seguridad no porte el carnet de
identificacién (SUCAMEC) en
horas de trabajo.

S/ 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensgorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

O
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21

Que el contratista no presente el
carnet de identificacion emitido
por la SUCAMEC, aun cuando
haya iniciado el tramite ante dicha
instancia; debido a que Ia
SUCAMEC luego de la respectiva
evaluacién no autorizé su emision

S/. 200.00 por cada
persona que haya
sido reemplazado y
gue finalmente no
cuente con dicho
carnet

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

22

Que el contratista no reponga o
no reemplace y/o cambie el
equipo (Alarma sirena y botén de
panico) que requieran
mantenimiento o, reparacion o
por un equipe de igual
caracteristica; en un plazo no
mayor al de 24 horas.

S750.00 por el
equipo y por cada
dia calendario de

retraso.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levaniara un "Acta de
[ncidencia" al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

23

Que el contratista no reponga o
no reemplace y/o cambie los
implementos de seguridad
(silbato, porta silbato, Detector
manual de metales) por un equipo
de igual caracleristica; en un
plazo no mayor al de 24 horas.

S/ 50.00 por cada
implemento de
seguridad y por cada
dia calendario de
refraso.

El Jefe de |a Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
incidencia” al producirse la
infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

24

Que el contratista no reponga o
no reemplace y/o cambie los
otros implementos a utilizar
(linterna de mano, equipos de
comunicacidn y espejos de
seguridad para auto normal) que
requieran  mantenimiento o
reparacién o remplazo por un
equipo de igual caracteristica; en
un plazo no mayor al de 24 horas.

3/ 50.00 por cada
otro implemento a
utilizar y por cada
dia calendario de
retraso.

El Jefe de la Oficina Defensaorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad integral.

25

Que el contratista no otorgue las
vacaciones fisicas al agente
titular; segtin cronograma de
vacaciones

S/ 200.00 por cada
persona

El Jefe del Area de
[nfraestructura y Seguridad
integral verificara en el
cronograma de vacaciones para
el goce vacacional con el
reporte de asistencia y
levantara el "Acta de Incidencia”
al producirse la infraccion.

26

Que el contratista no presente los
documentos necesarios para el
pago del servicio, pese a haber
sido requerido mediante
documento escrito.

Penalidad que se aplicara por
cada dia de afraso, contado a
partir del dia siguiente de haber
vencido el plazo otorgade por el
Area de Logistica

/. 50.00 por cada
dia calendarioc de
retraso

El Area de Logistica verificars si
el contratista cumplié con
presentar jos documentos

necesarios para €l pago. De no

ser asi, procedera a remitir un
oficio de solicitud al contratista
sefialando asimismo el plazo
para la aplicacion de la
penalidad, el cual se
contabilizara a partir del dia
siguiente de vencido el plazo
otorgado en dicho oficio.
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27

Que el personal de vigilancia no
controie el ingreso y salida de
materiales, enseres, articulos,
equipog y maquinarias de
propiedad de los proveedores.

S/. 100.00 por cada
ccurrencia

El jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantard un "Acta de
Incidencia” al producirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

28

Que el contratista no cambie al
personal de  vigilancia vy
seguridad, solicitado por el Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario de
retraso

El Area de Infraestructura y
Seguridad Integral previo
informe de la Oficina
Defensorial de ICA, verificara
los dias de refrazo; lo cual se
contabilizara a partir del dia
siguiente de vencido el plazo
otorgado por el Area de
Infragstructura y Seguridad
Integral.

29

Que el contratista demore en el
pago de remuneraciones,
grafificaciones y CTS del
personal que presta el servicio;
mayor a 7 dias calendarios de
vencida la obligacién mensual o
semestral, segln corresponda.

&/ 200.00 por cada
puesto y por cada
ocurrencia (periodo
de pago)

La persona encargada de
gestionar el pago {Logistica),
verificara la documentacion
mensuai recibida por el
contratista y de constatar que
ung o todos los pagos
(remuneraciones,
gratificaciones y CTS) tengan
atrasos mayores a siete (7) dias
calendario; procedera a aplicar
la penalidad. Las boletas de
pago deben contener la fecha

30

Que el confratista cubra el
puesto del agente titular con
descanceros o retenes no
autorizados en el por el jefe del
Area de Infraestructura vy
Seauridad Integral, asi sea por
un solo dia.

S/ 100.00 por cada
puesto y por cada
dia calendario.

El jefe de la Oficina Defensorial
de ICA, levantara un "Acta de
Incidencia” al preducirse la
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

31

Que el confratista no
comunique [a cobertura del
agente titular dentro de las 2
horas de iniciado el horaric de
trabajo.

S/ 20.00 por
persgna y por
cada dia
calendario.

El jefe de 1a Oficina Defensorial
de ICA, levantari un "Acta de
Incidencia" al producirse fa
infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

CLAUSULA UNDECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtin corresponda.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir &€l monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articuio 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
or parte de la Entidad de algtn incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
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CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DUOECIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de ias partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a tfravés de la indemnizacion correspondiente. Elio_ no obstg la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demés
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamentoc de la Ley de Conirataciones del Estado, ofrecido, negociado ¢ efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piblicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio yfo gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea fa finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

S6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial gue resuite aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes duranie la gjecucién del conirato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segtin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho z iniciar el arbitraje a fin de resoclver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativarente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbifraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacién, segtin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Conirataciones
del Estado.

'® De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuande las
controversias deriven de procedimientos de seleccion g n““va‘ta;\ﬂgilimado sea menor o igual a cince millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00). [ s, S

\Z ubs A
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CLAUSULA DECIMA SESTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

El servicio por brindar por EL CONTRATISTA en las instalaciones de LA ENTIDAD es de vigilancia
y seguridad, servicios que se encuentran descritos en el Capftulo I!l de la Seccién Especifica de las
Bases Integradas de la Adjudicacién Simplificada N° 008-2023-DP, que forman parte integrante del
presente contrato.

Por otro lado, el servicio de vigilancia y seguridad a brindarse por el CONTRATISTA es de
naturaleza complementaria en tanto no se encuentra vinculado a las actividades principales de la
ENTIDAD, cuya falta de ejecucion no interrumpira la continuidad y ejecucidn de la actividad de LA
ENTIDAD

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDADY
Los términos del conirato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

N°© s .
] .. | Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento; Cargo | Remuneracién
de identidad del destaque | del destaque
1
2

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio agui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ 1 al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD"” “EL CONTRATISTA”
| Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Ceriificados Digitales®,

De acuerdo con le establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N°® 27626,
De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N® 27626

Para mayor informacién sobre [a nomativa de firmas v Godificatles  digitales  ingresar  a:
hitps://vww.indecopi.gob. pe/web/firmas-digitales/fimar-y-certificados-digitales /.5 . '0@
| ) [l
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/ DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Pliego Absolutorio de Consultas y Observaciones
No, | Nombreo | e il Consifa 4 Observacién Analiis respecto de la consulia u
s G i0 i agi nsiita u rvacio i
Orden Raz?n Formuiagion Secclén Numeral Literal | Pagina ohservacion
Social
ROLOZ
SECURITY SEGUN LAS BASES ELPUESTO ES ARMADC O SIMPLE .
1l 6 A 25 El puesto es sin ama
i SERVICE Congulta | Genera JACLARAR?
SAC
EN EL PUNTO B LITERAL A,B,C, NOS SENALA LAS POLIZAS DEL | Las polizas daban estar canceladas para
RaLoz SEGURO ; CONSULTA SE PUEDE PRESENTAR UN la suscripeion del contrato, quedando bajo
2 SECUREN Consulta | General 6 |ABC| 28 CRONOGRANMA DE PAGOS POR EL TIEMPO DE DURACION | su responsabilidad la cobertura de los
S';R:]CE (PAGO MENSUAL) O DEBEN ESTAR CANCELADOS LA |siiesiros que ocuman curante el plazo del
o TOTALIDAD DEL SEGURO DE LAS POLIZADAS DEL CONTRATO contrato.
ROL%Y SEGUN LA SUPERVISION DEL SUPERVISOR EXTERNO NO ESTA ":;ni‘r’]fj‘“"‘f; ::::i:m:;a i
3 2t CE Consulta | General | 9 1 ) CLARA zACLARAR CUAL SERIA LA SECUENGIA DE Tsc " instiiu;:i[: SS———
SERY) SUPERVISION QUE HARIA EL SUPERVISOR EXTERNG 7 . . p
SAC senicio, en forma inopinada
'::‘5;25 Toda la dosumentacidn requerida con
gOCIEDAD respecto & Perfeccionamiento de!
ANGHIMA Con respecto o perfeccionamiento del contrato, se consultalo | contrato debera ser presentada en el Area
4 CERRADA Consulta  [Espsclico| 25 19 | siguiente: se podra presentar la documentacitn mediante mesa de | de Gestion Documentaria y Archive en Jr.
MAKER ’ partes virtual de la Entidad? Ucayali N° 394-398 (1° piso) ~ Cercatdo de
Lima de [unes a viemes en ¢l horario de
SERVICES §.00a 16:30 horzs
SAC ' ) '
MAKER Con raspecto & puasto de vigilancia requierido, en las bases indican
SERVICES Que se fequiere de un agente de tuma diumo. Por eflo, se consulta lo
SOCIEDAD siguiente: si sclo se requiere un agente de tumo diumo, entorees la
ANONIMA . entidad no requiere de [a vigilancia y seguridad en el tumo noctume? o| Sclo se requiere senicio de vigilancia en
5 CERRADA - Golfa  |Epecica i 2 ya tuenta con una persora aparte que se encarga de esa seguridad? el tumo Diumo
MAKER Se requiere tal informacién, pues tiene que habsr una coordingcidn
SERVICES €ON [a persona que se encargue del tumo roctume para evitar
SAC incomenientes con la empresa contratante.
No se acoge: La entidad ha considerado a
2 descanserus y 2 retenes como minimo,
debida gue en la ejecucion del sendcia
siempre se presentan renuncias y
MAKER En las bases indican que requisren minimo 02 retenes y minimo 02 abamlionos e pue.sto, porisla sﬂuaqon
SERVICES . . . . Ja entidad ha considerado que la cantidad
descanseros. Sin embargo, la cantidad requerida es excesiva para la i
SOCIEDAD . A de descanceros y retenes son necesarias
cantidad de personal que estan solicitande {que es un puesto de 12 - L
ANONIMA - c - — " a1in de no perjudicar e senicio, si el
8 Obsenacion (Especifico| 4 il 25 | horas en horario diumo; es decir 01 agente). Por elto, no pusde haber
CERRADA - - oy agente descancero falta el otro
02 zetenes como minimo ni 02 descanseras como minimo para solo
MAKER . - descansero cubre el pueste del agents
(01 agente diumo. La cantidad de refenes y descanseros debe ser | . . ; :
SERVICES ) : . titular, si ¢ agente fitular se encontrara
SAC proporcionaimente a la cantidad de pusstos solicitados, ¢on descanso medico u ofro impedimento
¢l raten cubre &l puesto por &l tiempo dal
dascanso medico U impedimiento y si
este reten faltard el segundo reten cutre
al fitufar.
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ANEXOS
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N 008-2023-DP

FORMATON° 1

CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Lima,

Sefiora

Jefa de la Oficina de Administracion y Finanzas
DEFENSORIA DEL PUEBLO

Presente.-

Asunto: Autorizacién para el Pago con Abonos en Cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el ntimero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl) en
Nuevos Soles, de la empresa que represento es el

{Indicar el CCI, asi como el nombre o razén social del proveedor tilular de fa cuenta y su nimero de R.U.C.)

agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el BANCO ...

Asimismo, dejo constancia que las facturas a ser emitidas por mi representada, una vez cumplidas o
atendidas [as correspondientes Ordenes de Servicio o las prestaciones en servicios materia del contraio
quedaran canceladas para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de las referidas
facturas a favor de ia cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Representante legal o comtin, segln corresponda




/ DEFENSORIA DEL PUEBLO
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razdén Social ;

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s)
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementas constitutivos de la oferia.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contraio, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a Ia solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios?0

= 53 Rl

Asimismo, me comprometo a remitir [a confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

importante

La noftificacidn dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consuita de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/Aww2 trabajo.gob.pe/senvicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganader de la buena pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto
del contratoe original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddices de prestacion de servicios, segan
lo sefizlado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articule 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

“z-Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
4§/ 200 000.00}, en caso se haya optado por perfeccionar el conirato con una orden de servicios.
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Importante . —
Cuando se frate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ] representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a ia verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Damicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?! Si | No |
Correo electrdnico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denhominaciébn o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE22 Si [ No |
Corren elecirénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo elecirénice indicado las siguientes aciuaciones:

7 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por 1a Enfidad en la pagina web del

Ministerio de Trabaje y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/ww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro salicite la retencion del diez por ciento (10%]) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segUn lo sefialado en el numeral 149.4 de!l articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro ¢ pequefia empresa.

2 Ibidem.

# Ibidem.




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP

pab-

5.
6.

Solicitud de la descripeidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de confratacion.

Notificacién de fa orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nomhres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendersa véfidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

e

uando el monto del valer estimade del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Scles con 00/100
=($/ 200 000.00}, en caso se haya optado por perfeccionar el conirato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Pariicipar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el conirato, en caso de resultar favorecide con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importanté

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.
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/ DEFENSORIA DEL PUEBLO N

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor gue suscribe ofrece el servicio de VIGILANCIA
Y SEGURIDAD PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE ICA de conformidad con los Términos de

Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la preseniacion de documentacién que acredite ef cumplimiento

de los términos de referencia, conforme a fo indicado en ef acépite refacionado al confenido de las
oferfas de la presenie seccitn de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Personal de Seguridad
Turno TURNO DIURNO L-D
Conceptos Costo Mensual
|. Remuneracion
Remuneracion base
Asignacién familiar {10% de RMV)

Horas exiras

Para las 2 primeras horas 25%
y para las horas restantes 356%

Feriados (1)

Bonificacién nociurna

Sub Total 1

1I. Beneficios Sociales

Vacaciones 8.33% de Sub Total i
Gratificaciones 16.67% de Sub Toia |
CTS CTS 9.72% de Sub Total |
Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD (SubTotal | + Vacaciones + Gratificacién) 9%

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

Vi. Utilidad

Total Mensual {I+H+1HIV+V+V])

IGV

Total Mensual

incluido GV

(*) {ART 9 det DL N°® 713 y DS N° 12-82-TR) Considerar todos los feriados, el afio tiene més de 12 feriados, debido que hay meses
que tiene 2 feriados y hasta 3 feriados.

RESUMEN DE COSTOS

N°® - Cantidad | Precio individual Sub Total
Puesto Turmo |Horario
(A) (B) {A X B)
Personal de .
1 Seguridad Diurno 1 Sl Sl
Costo total mensual Sl
N° de meses 24

Costo total del servicio Sf
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de cosios es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcién a las caracteristicas y condiciones def objeto maleria de contratacion.

Incluir o eliminar, segtin corresponda

Importante

« De conformidad con lo establecido en ef Pronunciamienio N° 420-201%/0SCE-DGR “Si bien la

empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberd ofertar

a sus frabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo ef régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia’.

e FEl postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamienio
del conirato debiendo incluir todos fos conceptos que incidan en fa ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5§

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con io establecido por el articulo 140 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado eon [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuesiro domicilic legal comtinen [.......cccoviinn I

d) Las chbligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

;. OBLIGACIONES DE [NOMERE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL g 15
* CONSORCIADO 1] 61

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOGIAL DEL o 5
© CONSORCIADO 2] Fi

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%27

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

# Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser exprasade en nlmero entero, sin decimales.
* Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimere eniero, sin decimales.

: . DN .
# Este porceniaje corresponde a la sumatoria de los po@‘a@]&ge obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DF

Consorciado 1
Nombres, apelidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad

importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

ORGANO EN(‘_.‘ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente .-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO _ PRECIO TOTAL

CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE ICA

TOTAL

El precio de la oferta es en SOLES incluye todos los fributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquelios

postores que gocen de alguna exoneracién lfegal, no incluirédn en el precio de su oferta los tribuios
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal 0 comiin, segin corresponda

Importante

* El postor debe consignar ef precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presenie el detalls de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* En caso de que ef postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamenie este Anexo.

* FEf postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tribufo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente fexito:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY.
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ANEXO N°7

DECLARACION JURADA SOBRE EL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO

Seiiores

DEFENSORIA DEL PUEBLO

Presente.

El que s& Suscribe, don .......inenesemen , identificado con D.N.L N® ... ,
Representante Legal de 12 8Mpresa ... ,eon RUL.C N e, :

para efectos de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP, convocado porla DEFENSORIA
DEL PUEBLO, declaro BAJO JURAMENTO que el personal que se asignara para la ejecucién del
Servicio de Vigilancia y Seguridad para Oficina Defensorial de Ica, estara conformado de la
siguiente manera:

NOMBRES Y APELLIDOS:

N°de D.N.I.

Cargo Agente de Seguridad
Remuneracién mensual S/

Periodo del destaque 01/03/2024 al 28/02/2026

N? de Carné de Identificacién vigente
emitido por la SUCAMEC, indicando la fecha
de caducidad

Carga familiar (indicar si la tieng) (*)

Ubicacion Fisica Av. Cutervo Oeste N° 469-Urbanizacidn San Isidro, lca,
ica, ICA
Turno Diurno

(*) De tener carga familiar se deber4 adjuntar copia simple de la carta de solicitud del trabajador acompariada de
la partida de nacimiento o DNI de sus dependientes; siempre y cuando el postor lo haya considerado en la
estructura de costos de su oferta econémica.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del
Representante legal ¢ comun, segin corresponda
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 608-2023-DF

ANEXO N° 9

DECLARA_CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente .-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar Ia informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Confrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp//portal. osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedoras-sancionados.

Tambien le asiste dicha faculfad al 6rgano encargado de las confrataciones o al érganoc de Ila
Entidad al que se le haya asignado la funcitn de verificacion de la oferfa presentada por el postor
- ganador de fa buena pro.




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DF

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICAGION DEL DIEZ POR CIENTO {10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO . )
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

ORGANO EN(}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

Mediante e! presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION), debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia {[CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de /as conirataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) def articulo 50 del Reglamento.




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DF

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es fa siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM 6 ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/

200,000.00])

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

Irﬁportante

= Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las confrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica el domicifio consignado de los infegrantes dsl consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedorses (RNP).

‘e Para que un consorcio pueda accedsr a fa bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en ef literal ) del articulo 50 def Reglamenio.
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DEFENSORIA DEL PUEBLC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrifo, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtn corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de fas contrataciones o comité de sefeccion,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulfa de empresas acredifadas en o REMYPE en ol link
hitp:fwww2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/,

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DF

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefigres

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2023-DP
Presente -

El que se suscribe, |............. ....], postor adjudicado yfo Representante Legal de _[QONS!G_N_AQR EN
CASD DE SER PERSONA JURIDICA)], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE BOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

¥ Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postoro
Representante legal o comin, segn corresponda

Importante

La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectiia
por medios elecironicos de comunicacién, siempre que se cuente con la aulorizacion
correspondignte y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utifizado.




