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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES \

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboraciéon al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisidén de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcidn por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante
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No pueden formmularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a ftravés del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

| o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

' Para ayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
\ la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

’\I:;A;onstancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
.rp.gqob .pe
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1.11.

1.12.

1.13.

/
EQ g
C.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
" Una vez consentido el 8to’rgarhientoA de la buena pro, el éanho e‘/icka‘rkgadb de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FElrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el ™

otorgamiento de la buena pro. Q

\
La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra Q
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone 3

dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripciéon del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del confrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

K_‘// En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
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Importante

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefnalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

o Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Adveriencia

Los funcionarios ce las

distintas a las establecidas en el presente num

ndiciones

aceptar garantias emitidas bajo ce

‘i

Vel

hiendlo tener en cuenta lo siguiente

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
' portal web de la SB

/

S (hitp:fwww. sbs.qgob.pe/sisteina- L\

debe encontrarse

financiero/cl:

iva. cual es la

garantia. considerando la vigencia a la fecha

clasificacion vigente de la empresa que emite la

e emision de la garaniia.

™~
3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesyoN /
B. incluye las clasificaciones B+ y B

)
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4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna ducla sobre la clasificacion de riesgo asignacda a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos |
de verificar si la empresa emisora se encuenira autorizada porla SBS para emitir garantias.
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
|_mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
“'/Las causales para la resolucioén del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.
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La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

sta los intereses le

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

\
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : JIRON LAMPA N° 545 — LIMA — LIMA - LIMA
Teléfono: . (01) 204-2400

Correo electronico: . rlongac@rree.gob.pe; ez oot oy

cmonteverde@rree.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacion del servicio de
alimentacién para atencién de eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales,
visitas técnicas y actividades diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores.

I SERVICIO MINIMO DE| TOTAL

trabajo ! !

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante APROBEXPAS 80 de fecha 27 de
diciembre de 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios (R.O)
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

DESCR[PClO S POR gsg%gé CADN[-;LDA PERSONA | ESTIMAD

N DEL ITEM = MES - S MESES SPOR | OPOR
; l ESTIMADO f EVENTO ANO
Iz OPCION E - o

i
| 2| Coffee break 10 | 01 | 3.600
' | por reunion de ’ S 12 30
o trabajo 2 OPCION 720
02
Almuerzo por
reunidon de 2 : | 12 20 480
|

=
‘
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1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIO UNITARIO, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 dias calendario
o hasta agotar el total del monto contratado, contabilizados a partir del dia siguiente de la firma
del acta de inicio.

El &rea usuaria se encargara de comunicar al CONTRATISTA la necesidad del servicio, via correo
electrénico y/o llamada telefénica, con un tiempo minimo de cuarenta y ocho (48) horas previas
a la realizacién de cada evento.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 0.05 (Cero con 05/100 soles) en la caja de la entidad por cada pagina
de la informacién que contenga el expediente de contratacion, y podra recoger dichas copias en
la ventanilla de mesa de parte de la entidad, sito en Jr. lampa N° 545 — Cercado de Lima —
Sétano 1.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
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1.10. BASE LEGAL

> Constitucion Politica del Peru.

> Ley N° 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

> Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31953,

> Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024
— Ley N° 31954.

> Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31955.

» Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

> Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

» TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto
Supremo N° 082-2019-EF.

> Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado a través del Decreto
Supremo N° 377-2019-EF.

» Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

» Cadigo Civil.

> Directiva N° 001-2020/0GA-RE, "Disposiciones para las contrataciones de bienes y
servicios”.

> Decreto Supremo N° 308-2022-EF, Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley

de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF,
y dictan otras disposiciones.
Directiva N° 005-2021-EF/54.01, "Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios y Obras” y sus modificatorias.

» Resolucion de Presidencia N° 210-2022-OSCE/PRE del 26 de octubre de 2022, del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

» Decreto Supremo N° 007-98-SA y modificado con Decreto Supremo N° 038-2014-
SA, en los articulos 49°, 50°, 52°, 53° y 55°

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Consulta del participante: HHDALGO BARZOLA HERBER GUIDO: “De acuerdo a la total lectura del numeral

1.10 Bases Legal, del capitulo | de ¢ Generalidades;,, estan las normativas referido los alcances del objeto y
naturaleza de la convocatoria, pero no esta incluida la normativa sobre Vigilancia y Control Sanitario de
Alimentos y Bebidas.

Nuestra Consulta es porque en dicho numeral, no estd comprendido el Decreto Supremo N° 007-98-SA
Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas, tal como lo establece el articulo 16

de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 29 de su reglamento”. <)
Respuesta del Comité de Seleccién: Se precisa que dicho Decreto Supremo N° 007-98-SA, se encuentra\
indicado en los Terminos de Referencia numeral 4.2 ITEM 2, literal a) parrafo 17 donde se indica lo siguiente:
EL CONTRATISTA debera cumplir con lo estipulado en el Reglamento sobre vigilancia y Control Sanitario de
Alimentos y Bebidas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-98-SA, y modificado con Decreto Supremo

N° 038-2014-SA, en los articulos 49°, 50°, 52°, 53° y 55° los cuales mencionan requisitos para los manipulares

de alimentos de las Bases.

No obstante, dicho decreto se adicionara al numeral 1.10 de la base legal.
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CAPITULO II )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

/7 c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento

\ (Anexo N°2)

®  La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

o !
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

h) EI CONTRATISTA debera enviar una lista con las alternativas de bocaditos mini
sandwiches, bocaditos salados y dulces y jugos naturales de frutas, con las que
prestara el servicio de Almuerzos para los eventos, al momento de presentar su
oferta.

i) EICONTRATISTA debera enviar una lista con las alternativas de entradas
frias y calientes, platos de fondo y postres con las que prestara el servicio
de Almuerzos para los eventos, al momento de presentar su oferta.

Importante

e FEl organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su &
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con \\

Discapacidad® ‘ \\
b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo l
N° 11)
Advertencia

anexo servird también para acreditar este factor.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servici %ﬂm&@ \

6  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

o
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El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion. segtin corresponda, 1no

| podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

| acdpites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”,

Importante para la Entidad

Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado
sea igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0000-875988
Banco : Banco de la Nacion
NeCcor : 018-000-000000875988-08

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

| Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si'la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.
h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estad@ — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pefinteroperabilidad/

~
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plazo mediante medios electronicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).
iy  Estructura de costos™®.
j) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete'”.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeiias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de  MYPE, lo cual serd verificado por la  Entidad en el link
http://www?2.trabajo.goh.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

k) Para el perfeccionamiento de contrato, el contratista debera presentar su protocolo para la
segregacion de residuos solidos.

[) El personal que realizara el servicio debera contar con SCTR Salud y Pension vigente, el
mismo que debera acreditarse mediante copia simple del documento, como requisito para el
perfeccionamiento del contrato

m) Los documentos que acrediten la experiencia del Personal Operario deberan ser
presentados para la suscripcién del contrato. La experiencia mencionada podra ser
acreditada mediante: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

n) El CONTRATISTA, debera presentar una lista con los nombres completos y numeros de ‘
documentos de identidad de todo el personal clave y operario, para la suscripcion del ‘ \\
contrato.

o) Todo el personal clave y operario que manipule alimentos debera contar con carnet de

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

19 |ncluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los r
comprenden la oferta.

" Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

o
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2.5,

2.6.

sanidad vigente, emitido por la municipalidad respectiva. Asimismo, deberan presentar
copias simples de los carnets de sanidad como requisito para la suscripcién del contrato.

p) Para la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA, debera presentar. Copia de los
Certificados vigentes de desinfeccion y desratizacién, asi como de desinfecciéon de
reservatorios y agua

q) Se debera presentar la declaracién jurada sobre prohibiciones e incompatibilidades, como
requisito para la suscripcién del contrato.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pertd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida via mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores, que se encuentra ubicado en el Jiron Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de
Cercado de Lima, cuyo horario de atencion es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm; o, de
ser el caso, la Mesa de Partes Virtual (https://www.gob.pe/rree).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista de forma
mensual, previa conformidad y la presentacién del comprobante de pago por parte del contratista.
La entidad no otorgara adelantos.

El pago se efectuard mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del postor (es)
ganador (es), dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad, sea a través del
Banco de la Nacién o de cualquier otra institucién bancaria del Sistema Financiero Nacional, para
cuyo efecto el contratista comunicara su Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl), y se debe de
contar ademas con:

e Conformidad por parte del area usuaria, adjuntando el Acta de verificacion de cumplimiento de

servicio (Anexo N° 2)

e Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en via mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores, que se encuentra ubicado en el Jiron Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de
Cercado de Lima, cuyo horario de atencion es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm; o, de

12 ?egu lo previsto en |la Opinién N° 009-2016/DTN.

\
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ser el caso, la Mesa de Partes Virtual (https://www.gob.pe/rree).

CAPITULO III
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACI(’)N'DEL SERVICIO DE ALIMENTACION PARA ATENCION DE
EVENTOS TECNICOS, VISITAS Y/O REUNIONES BILATERALES Y
MULTILATERALES, VISITAS TECNICAS Y ACTIVIDADES DIPLOMATICAS DE
TRABAJO PARA EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

AREA SOLICITANTE

Unidad de Gestion de Eventos de Secretaria General del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

OBJETO

Objetivo General:

Brindar la atencion adecuada en los eventos técnicos, reuniones bilaterales y
multilaterales, visitas técnicas y actividades diplomaticas de las dependencias del
Ministerio de Relaciones Exteriores, que contribuyan al fortalecimiento de las
relaciones institucionales, internacionales y a la promocién de los intereses del
Estado peruano en el ambito global

Objetivo especifico:

Contratar a una persona natural o juridica que brinde el servicio de coffee breaks y
almuerzos para atender los diferentes eventos, visitas y/o reuniones de trabajo, entre
otros, del Ministerio de Relaciones Exteriores.

FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene como finalidad facilitar el desarrollo efectivo de
eventos técnicos, reuniones bilaterales y muiltilaterales, visitas técnicas y actividades
diplomaticas de las dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores, que
contribuyan al fortalecimiento de las relaciones institucionales, internacionales y a la
promocion de los intereses del Estado peruano en el ambito global. Asi también
garantizar un entorno propicio para el didlogo, la negociacion y la toma de decisiones
estratégicas mediante la provision de servicios adecuados de alimentacion, lo cual
promueve una imagen institucional de calidad y hospitalidad, alineada con los
estandares diplomaticos y protocolares exigidos.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El servicio a contratar se realizara por paquete (coffee breaks y almuerzos por
Reunion de trabajo), en los términos y condiciones que determine la Unidad de
Gestion de Eventos, asi como en los horarios, fechas y lugares que ésta determine.

El servicio se ofrecera en el marco de la atencién de eventos técnicos, visitas y/o
reuniones de trabajo de caracter bilateral, multilateral, intersectorial, nacional o
internacional organizados por diversas dependencias del Ministerio de Relaciones
Exteriores, en las cuales participen directores generales, directores, jefes de oficina,
funcionarios y/o servidores, tanto del Ministerio, como de otros sectores publicos o
privados y/o delegaciones de otros paises.

La Unidad de Gestion de Eventos de la Secretaria General es el area solicitante que
consolida la necesidad del mencionado servicio, y se encargara de comunicar al
CONTRATISTA la necesidad del mismo, via correo electrdnico y/o llamada
telefénica, con un tiempo minimo de cuarenta y ocho (48) horas previas a la
realizacion de cada evento.
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Resumen de las atenciones requeridas:

SERVICIO W MINIMO DE| TOTAL |
DESCRIPCIO | sPOR | 0FO° DE | CANTDA | 'pERSONA | ESTIMAD
N DEL ITEM MES - S MESES S POR O POR
ESTIMADO EVENTO ANO
E OPCION
D | Coffee break | 10 01 3,600
2 por reunién de - 12 30
02
Almuerzo por
reunién de 2 12 20 3 480
trabajo ‘

El servicio requerido tendra las siguientes caracteristicas:

4.1. iTEM 1 - COFFEE BREAK POR EVENTOS TECNICOS, VISITA Y/O REUNION
DE TRABAJO

Para ejecutar el servicio. el contratista debera considerar lo siguiente:

a)Cantidad estimada de Coffee Breaks: La cantidad estimada de eventos donde
se requeriran los servicios de Coffee Break para eventos técnicos, visita y/o
reunion de trabajo es de aproximadamente doce (12) servicios por mes. Cada
servicio sera prestado para un minimo de treinta (30) personas por evento.

b) Caracteristicas del Servicio de Coffee Break:
El servicio debera contener:

OPCION N° 01: Con dos (02) opciones de bocaditos salados:

["ALIMENTOS | OPCIONES TIPOICARACTERISTICA PRESENTACleIRAQION

Café 2 Pasado clasico, | 8oz ! Tazas loza

descafeinado. |

Infusiones varias Té, manzanilla, anis, | 8 0z Tazas loza

surtidas hierba luisa, etc | ~ ‘

Leche 2 Leche evaporada y leche | Disponible para café o té

deslactosada cortado. Presentada en
jarra pequena

Edulcorante y Sachets a disposicion 5ar Sachets

azicar _ personales

Jugo natural | 2 Acorde a la fruta de | 10 oz | Vaso vidrio yan
| frutas frescas | | estacion disponible e { !

Mini sandwich | 2 Se elegirdn opciones en Fuente ! -

ylo bocadito lista que remita el L\

salado por Contratista. _ ) \ \4
_persona ‘ ‘ i \
Bocaditos 2 Se elegiran opciones en Fuente |
dulces lista que remita el \
- B Contratista. ' \\
Agua mineral | 2 Con gas y sin gas 600 botella v N

ml \
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hielo

A disposicion

hielera

Agua caliente

A disposicion

termos

De manera excepcional y en coordinacién con el Contratista, se podra requerir que
el servicio contemple tres (3) variedades de bocaditos salados.

OPCION N° 02: Con Tres (03) opciones de bocaditos salados

ALIMENTOS | OPCIONES | TIPO/CARACTERISTICA | PRESENTACION/RACION

Café 2 Pasado clasico, | 8 oz Tazas loza
descafeinado.

Infusiones varias Té, manzanilla, anis, | 8 oz Tazas loza

surtidas hierba luisa, etc

Leche 2 Leche evaporada y leche | Disponible para café o té
deslactosada cortado. Presentada en

jarra pequeria

Edulcorante y Sachets a disposicion 5gr Sachets

azucar personales

Jugo natural | 2 Acorde a la fruta de | 10 oz | Vaso vidrio

frutas frescas estacién disponible

Mini sandwich | 3 Se elegiran opciones en Fuente

y/o bocadito lista que remita el

salado por Contratista.

| persona

Bocaditos 2 Se elegiran opciones en Fuente

dulces | lista que remita el
Contratista.

Agua mineral | 2 Con gas y sin gas 600 Botella

mi
hielo A disposicion Hielera
Agua caliente A disposicion Termos

El contratista debera proveer:

Fuentes, servilletas, vasos, tazas, platos, cubiertos, hieleras (necesarios
para la debida atencién).

Arreglos florales y/o de plantas naturales, asi como manteleria (mantel y
sobre mantel) por cada estacion de servicio (mesa). Siendo que la mesa
estara ocupada con el menaje y los alimentos, el arreglo natural debera ser
vertical (arreglo en florero, jarrén, topiario, etc.) de una altura minima de 50
centimetros. No deberan usarse flores delicadas cuya duracion sea corta, ni
flores con aroma que puede perturbar el ambiente.

Para el servicio de coffee breaks el Ministerio proveers la (s) mesa (s) para
el armado de estacion (es), en cuyo caso el postor debera coordinar con la
Unidad de Gestion de Eventos las dimensiones de las mismas, a fin de
prever que los manteles tengan el metraje necesario para que la mesa
quede cubierta en su totalidad, incluidas las patas.

El personal para atencion del servicio (mozos) debera estar correctamente
uniformado. Se requerira de un minimo de un (01) mozo por estacién, que
se encuentre permanentemente en la estacion de servicio (mesa) y un (01)
mozo que debera desplazarse con el menaje e insumos. En funcién a la
cantidad de participantes la Unidad de Gestion de Eventos podra requerir
personal de servicio (mozo) adicional.

~
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- El contratista y su personal deberan estar como minimo tres (3) horas antes
del inicio del servicio, para realizar el arreglo e instalacion de la(s)
estacion(es) de servicio(s).

- Se garantizara que el uso de grasas y aceites seran 100% vegetal y deberan
estar contenidos en sus envases originales de fabrica, los que utilizaran una
sola vez. lo cual se verificara durante la ejecucién de los servicios.

- El Ministerio de Relaciones Exteriores brindara al contratista un ambiente de
cafeteria que cuenta con un mostrador y kitchenette con refrigerador, horno
microondas y lavadero.

El CONTRATISTA debera enviar una lista con las alternativas de bocaditos mini

sandwiches, bocaditos salados y dulces y jugos naturales de frutas, con las que prestara
el servicio de Almuerzos para los eventos, al momento de presentar su oferta.

4.2. iTEM 2 — SERVICIO DE ALMUERZOS PARA REUNION DE TRABAJO:

Para ejecutar el servicio, el contratista debera considerar lo siguiente:

Cantidad estimada de Almuerzos por Reunién de Trabajo: La cantidad de eventos
donde se requeriran los servicios de Almuerzos para Reuniones de Trabajo es de
aproximadamente dos (2) servicios por mes Cada servicio sera prestado para un
minimo de veinte (20) personas.

a) Caracteristicas del Servicio de Almuerzo por Reunion de Trabajo: El
servicio debera tener como minimo las siguientes caracteristicas:

- APERITIVO
Una (1) ronda de Pisco Sour (sera incluido solamente en reuniones
con participacion de delegados extranjeros).

- MENU SERVIDO
Un (1) tipo de entrada fria o caliente.
Un (1) plato de fondo.
Un (1) postre. o
Dos mini panes y mantequilla en plato de pan i -

- BEBIDA A
Agua mineral y refresco de frutas naturales. o/
Café pasado, infusiones.

El postor debera presentar entre sus variedades, platos criollos, fusiones
e internacionales, sin llegar a conformar menus gourmet altamente
sofisticados que no son materia de la presente contratacion.

- Arreglos florales y/o plantas naturales: En mesas rectangulares de hasta
doce (12) comensales se colocara un solo arreglo horizontal de
aproximadamente 50 centimetros de largo y maximo 20 centimetros de
altura. En mesas de menor nimero de comensales (6, 8 o 10 personas) se
colocara un arreglo de 20 centimetros (de diametro si es circular o de largo
si es rectangular) y méaximo 20 centimetros de altura. Los arreglos se
colocaran uno por cada mesa a ser atendida. No deberan usarse flores
delicadas cuya duracion sea corta ni flores con aroma que pueda perturbar
el ambiente.
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- Los almuerzos se pueden dar en formato mesa rectangular o en formato
mesa circular. En el caso del primero (rectangular), el Contratista debera
proveer este mobiliario en funcién al nimero de personas que se le indique.
En el segundo caso (circular), el Ministerio proveera mesas de 1.50 m de
diametro para la atencidn de ocho (8) personas por mesa. En cada caso se
indicara al Contratista con la debida anticipacion el formato en que se debera
servir el almuerzo.

- Manteleria (mantel y sobre mantel) para cada mesa y servilletas de tela.
Tener en cuenta, en todos los casos, que las medidas de manteles deben
cubrir las mesas hasta el piso (no se deben ver las patas de las mesas).

- Fuentes, vasos, copas, tazas, platos, cubiertos, hieleras y menaje
(necesarios para la debida atencion).

- EIl personal destinado para la atencién del almuerzo por reunién de
trabajo debera estar correctamente uniformado, acorde a las funciones
que realice. Se requerira del siguiente personal:

Un (1) supervisor del evento.

Un (1) mozo por cada 10 asistentes al evento.
Un (1) cocinero o responsable de cocina.

Un (1) ayudante de cocina.

- EI CONTRATISTA y su personal deberan estar como minimo tres (3)
horas antes, a fin de realizar la instalacion y arreglos de todos los detalles
propios del servicio.

- El Ministerio habilitara mesas de apoyo en espacio cercano al comedor
donde se atendera el servicio y se permitird compartir un espacio en
cocina existente para lavado. De requerir refrigerar insumos se usaria el
espacio de cafeteria. El CONTRATISTA debera traer cocina portatil.

- El CONTRATISTA debera disponer de su propio balén de gas y
suficiente menaje (sartenes, ollas, cucharones, etc.) para brindar una
buena atencion.

- Los alimentos deberan llegar, para su consumo en el evento, en
6ptimas condiciones de calidad, temperatura y en las cantidades
establecidas.

- Se garantizara que el uso de grasas y aceites seran 100% vegetal y
deberan estar contenidos en sus envases originales de fabrica, los que
utilizaran una sola vez, lo cual se verificara durante la ejecucion de los
servicios.

- EICONTRATISTA se obliga a mantener la calidad del servicio durante
todo el periodo de ejecucion del contrato. Su incumplimiento se
constituye en causal de resolucion del mismo.

- Garantizar que el servicio cumpla con todas las condiciones establecidas
en los presentes términos de referencia.

- EI CONTRATISTA debera cumplir con lo estipulado en el Reglamento
sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 007-98-SA y modificado con Decreto
Supremo N° 038-2014-SA, en los articulos 49°, 50°, 52°, 53° y 55° los
cuales mencionan requisitos para los manipuladores de alimentos.

- El contratista se compromete a cumplir lo establecido en todas las
disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos
durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo.

- Cumplir con el Plan de Vigilancia, Prevencién y Control contra la COVID
19 del Ministerio de Relaciones Exteriores, al momento de realizar el
servicio.

- Para el perfeccionamiento del contrato, el contratista debera presentar
su Protocolo para la segregacion de residuos sdlidos.

~
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- El personal que realizara el servicio debera contar con SCTR Salud y
Pension vigente, el mismo que debera acreditarse mediante copia simple
del documento, como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

El CONTRATISTA debera enviar una lista con las alternativas de entradas

frias y calientes, platos de fondo y postres con las que prestara el servicio de
Almuerzos para los eventos, al momento de presentar su oferta.

4.3. CONDICIONES DE EJECUCION

De conformidad con la Resolucién Ministerial N° 195-2021-MINAM, las
condiciones de ejecucion del servicio se encuentran homologadas, de
acuerdo a la siguiente ficha:

FICHA DE HOMOLOGACION

DESCRIPCION GENERAL

Denominacion Condiciones de ejecucion para el servicio ce organizacion
ylo produccion de eventos que incluye la alimentacion del
tipo coffee break. desayuno. aimuerzo y/o cena. aplicado
para servic'os que atiendan hasta 300 personas por evento.

Resumen

cliyeaal wtacion d

’ o yio cena. en el

mengje alternative ai piaslice de u
materaies descartables (vease Noia 1)

Nota 1: Se entiende por menaje alternative al use de utensilios o vajla er general ce
ceramica utilitaria, y/o vidrio, y/o acero inoxicable yio p'astico. reutilizables. pudendo
ser reciclables.

4.3.1.CONDICIONES GENERALES:

. El contratista utilizara menaje y/o vajilla reutilizable como loza y/o vidrio y/o
acero inoxidable. No se aceptara: menaje de plastico de un solo uso u otro
material descartable.’

- No se aceptara: (1) recipientes, envases y/lo vasos de poliestireno
expandido para alimentos y bebidas de consumo humano; (2) sorbetes de
plastico de un solo uso (pajillas, popotes, canitas) y (3) bolsas de plastico
disefiadas o utilizadas para llevar o cargar bienes por los consumidores o
usuarios que sean no reutilizables.

- Se aceptara el uso de sorbetes de plastico exclusivamente cuando estos
deban ser utilizados por necesidad médica y/o sean necesarios para
personas con discapacidad y/o adultos mayores; y/o cuando los sorbetes
de plastico forman parte del producto a entregar como una unidad de venta
y pueden reciclarse con su envase.

- Para la presentacion de alimentos en la mesa se deben utilizar bandejas
ylo recipientes reutilizables y lavables aptos para el contacto con
alimentos, tales como loza blanca (hotelera), plagqué, vidrio, acero
inoxidable, de ser necesario, con tapa.

! EI material no debe producir ni emitir sustancias toxicas ni impregne a los alimentos y bebidas de olores ,
o sabores desagradables, que no scan absorbentes, resistentes a corrosion y sean capaces de soportar \
repetidas operaciones de limpieza y desinfeccion, deberan ser lisas y estar exentas de orificios y grictas. R /
&\3\ ;,‘

3y
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- El envase secundario (embalaje) utilizado para la proteccion, transporte,
entrega y/o almacenamiento del menaje debe ser reutilizable y garantizar
la higiene antes y durante su uso.?

- El contratista, en coordinaciéon con la Entidad, brindara las condiciones
para la adecuada segregacion en la fuente de los residuos sélidos que se
generen de la ejecucion del servicio, en contenedores debidamente
senalizados, conforme a la NTP 900.058:2019. GESTION DE RESIDUOS.
Codigo de colores para el almacenamiento de residuos solidos, o su
versioén actualizada. El contratista debera orientar al publico para la
adecuada segregacion de los residuos solidos.

- El contratista, en coordinacion con la Entidad, debera asegurar el manejo
adecuado de los residuos sélidos, donde se priorice la valorizacién antes
que su disposicion final. Los residuos sdélidos deben ser entregados
debidamente clasificados a la entidad para facilitar su aprovechamiento, a
través de asociaciones de recicladores formalizados u operadores de
residuos solidos debidamente autorizados o a las municipalidades que
presten el servicio.®

- La Unidad de Gestion de Eventos podra requerir durante la ejecucién
contractual la actualizacion de las listas de alternativas de coffee breaks y
almuerzos, lo que en ninglin caso podra exceder el precio unitario del
contrato.

4.3.2.RECEPCION Y CONFORMIDAD

4.3.2.1. CONDICIONES DE CONFORMIDAD

La conformidad (Acta de Conformidad de la Recepcion del Servicio)
estara sujeta al cumplimiento de lo siguiente:

e Para efectos del pago por la contraprestacion realizada, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacién:

a) Conformidad de la Entidad, adjuntando el Acta de verificacion
de cumplimiento de servicio (Anexo N° 2)

La conformidad serd emitida por la Unidad de Gestién de
Eventos de la Secretaria General del Ministerio de Relaciones
Exteriores, en su calidad de area solicitante; de acuerdo a cada

? Envase <producto>. Cualquier producto que sea usado para contencidn, proteccién, manipulacidn,
entrega, almacenamiento, transporte y presentacién de los productos, desde materias primas hasta productos
procesados; desde el productor hasta el usuario o consumidor, incluyendo al procesador, ensamblador u
otro intermediario. Fuente: ISO 21067-1:2016. Packaging — Vocabulary — Part 1: General terms.

7 Envase secundario (embalaje) (véase Nota 3). Diseilado para contener uno o méas envases primarios junto
con algunos materiales protectores, cuando se requiera. Fuente: ISO 21067-1:2016. Packaging —
Vaocabulary — Part 1: General terms.

* Los generadores de residuos municipales estdn obligados a separar y entregar los residuos debidamente
clasificados para facilitar su aprovechamiento. Asimismo, se encuentran obligados a entregar los residuos
debidamente segregados a asociaciones de recicladores formalizados u operadores de residuos sélidos
debidamente autorizados o a las municipalidades que presten el servicio. Fuente: Decreto Legislativo
N°1501, que modifica el Decreto Legislativo N°1278, que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos
Sélidos, Articulo 34. Segregacién en la fuente.

* El contratista deberd realizar las coordinaciones con la Entidad para asegurar la segregacion de los
residuos generados durante el servicio, lo cual serd evidenciado mediante correo electrénico, registro
fotografico (imagen nitida, con buena iluminacion y enfocada al objetivo), y mediante acta de entrega de
los residuos segregados, el que debera ser firmado por el contratista y la entidad. N\
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atencién efectuada, previa verificacién de las condiciones
establecidas en los Términos de Referencia, en un plazo
maximo de siete (7) dias calendario de producida la ejecucion
del servicio.

&

Acta de entrega de residuos segregados

Se deberd adjuntar un acta por cada evento realizado, que
evidencie la entrega de los residuos segregados por el
contratista a la entidad. Dicha acta debe ser firmada por el
encargado del Equipo de Mantenimiento de la Unidad de
Adquisiciones de la Oficina de Logistica y El CONTRATISTA.

c) E! contratista debera remitir la liquidacion mensual indicando
los servicios atendidos en el mes, via correo electronico al
coordinador designado por la Entidad, en un plazo maximo de
cinco (05) dias calendarios siguientes de culminado el mes.

4.3.3.PENALIDADES
4.3.3.1. OTRAS PENALIDADES
En caso, que se verifique el incumplimiento de las condiciones, se
aplicara adicionalmente las siguientes penalidades, en el marco de lo
previsto en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

[ SUPUESTOS DE ’ '
N° APLICACION DE F&T_’gﬁfg " PROCEDIMIENTO
PENALIDAD ]
No presentar la cantidad de 8 Acta de verificacion
1 | mozos solicitados para el 10 /‘;gﬁrlrzril;)(por de cumplimiento de
evento servicio (Anexo N° 2)
Personal con uniforme .
. X . Acta de verificacion
0,
| masecuado s unome, | 10% dela UT 621 | o cumpimerto c
unirorm qu ° c servicio (Anexo N° 2)

demuestre pulcritud)

Acta de verificacion
de cumplimiento de
servicio (Anexo N° 2

100% del monto total

3 | Alimentos en mal estado
del evento

-Para el ltem N° O1:
Coffe break: 50% de la

No entregar la cantidad de | UIT (por ocurrencia). At U8 wersloBEn

4 . o de cumplimiento de
raciones solicitada -Para el Item N° 02: o 5
Almuerzos: 2% de la sendielo-{Anexo N*2}
UIT (por ocurrencia) )
En caso se verifique el uso i g
de poliestireno expandido 10% de la UIT (por fiata de v.er|Af|caC|on
5 : . ; de cumplimiento de
‘ para alimentos y/o bebidas . ocurrencia) oy o
| servicio (Anexo N° 2)
B de consumo humano. o
En caso se verifique el uso |
de pajillas, popotes, cafitas T
y/o sorbetes de plasticos, 10% de la UIT (por AfEa dg vgr{flcaCIon
6 . de cumplimiento de
fuera de los casos ocurrencia)

servicio (Anexo N° 2)
exceptuados en el presente |

término de referencia |
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En caso se verifique el uso
de bolsas de plastico .
disefiadas o utilizadas para Acta de verificacion
7 | llevar o cargar bienes por 10% dela UI.T (por de cumplimiento de
los consumidores o ocurrencia) servicio (Anexo N° 2)
usuarios que sean no
reutilizables.
En caso se verifique el uso
del menaje de un solo uso o Acta de verificacién
8 | (vasos, cubierto, platos y m /‘;Sjr::,?cg)(por de cumplimiento de
otros utensilios) de plastico servicio (Anexo N° 2)
u otro material descartable.
En caso se verifique que no
se utilizé bandejas y/o e
9 recipientes reutilizables 10% de la UIT (por ’cLI\etha:u?r?p\llii:IiZﬁglgg
aptos para el contacto con ocurrencia) servicio (Anexo N° 2)
alimentos, tales como loza,
vidrio, acero inoxidable.
En caso se verifique que
los envases secundarios
para la proteccion, 10% de la UIT (por Acta de verificacion
10 transporte entrega y/o ocurrencia) de cumplimiento de
almacenamiento del servicio (Anexo N° 2)
menaje no sean
reutilizables.
En caso se verifique que no
se realizé la orientacion ; .
para la correcta 10% de la UIT (por Acta de vgr{ﬁcacnon
11 segregacion de los ocurrencia) 9 cumplimierto de
residuos sélidos servicio (Anexo N°2)
generados.
En caso se verifique que no
se realizé la segregacion
de los residuos generados 5 Acta de verificacion
12 y la coordinacion de 10%dela UI.T (por de cumplimiento de
entrega con la entidad para QButrancia) servicio (Anexo N° 2)
su valorizacion y/o
disposicion final.

4.4. DEL PERSONAL
El personal solicitado para el servicio (ambos items) es el siguiente:

4.4.1.Personal Clave:

a) Supervisor del Evento: Se encargara de recibir y procesar las solicitudes
de atencion del servicio, asi como de supervisar todos los aspectos
referidos a la prestacién del mismo en las mejores condiciones. Debera
estar identificado, vestir uniforme de faena, mandil y malla para el cabello.

Los requisitos solicitados para el Supervisor del Evento se encuentran
sefialados en los Requisitos de Calificacion.

)
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b) Cocinero: El cocinero se encargara de la preparacion de todos los
alimentos que se sirvan en los eventos, y debera estar perfectamente
uniformado y contar en todo momento con mandil y gorra blanca.

Los requisitos solicitados para el cocinero se encuentran sefalados en los
Requisitos de Calificacién.

4.4.2.Personal Operario:

a) Ayudante de Cocina: El ayudante de cocina debera estar correctamente
uniformado y aseado, y contar en todo momento con mandil y gorra
blanca. Debera acreditar una experiencia minima de un (1) afio como
ayudante de cocina.

b) Mozos
N° DESCRIPCION Cantidad de Experiencia minima
~_mozos solicitada
) ;o Un (1) ano como
1 Coffee Break Cantidad mirima mozos y/o
dos (2)
N ] ) mayordomos
Almuerzo por \ Un ToE0 por Un (1) ano como
. | cadadiez (10)
2 Reunion de : mozos y/o
. i asistentes al
Trabajo —— mayordomos

Los mozes deberan estar correctamente aseados y uniformados al
momento de la atencion; y vestir de faena, mandil y mailla para el cabello
en sus labores previas al evento.

NOTAS:

- Todo personal clave y operario que manipule alimentos debera portar
guantes de latex.

- Los documentos que acrediten la experiencia del Personal Operario deberan
ser presentados para la suscripcion del contrato. La experiencia
mencionada podra ser acreditada mediante: (i) copia simple de contratos y
su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

- EI CONTRATISTA, debera presentar una lista con los nombres completos y
numeros de documentos de identidad de todo el personal clave y operario,
para la suscripcién del contrato.

- Todo el personal clave y operario que manipule alimentos debera contar con
carnet de sanidad vigente, emitido por la municipalidad respectiva.
Asimismo, deberan presentar copias simples de los carnets de sanidad como
requisito para la suscripciéon del contrato.

4.5. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO SOLICITADO
Los requisitos de calificacion relacionados con la Infraestructura vy equipamiento
aplican para todos los items del presente servicio, y se encuentran senalados en los
Requisitos de Calificacion.

4.51.Infraestructura Estratégica
El contratista debera contar con un local destinado a la actividad del servicio -
a que se refiere el servicio a contratar, el mismo que debera cumplir con lo S
establecido con los Articulos 79 y 82 del Reglamento sobre vigilancia y control i
sanitario de alimentos y bebidas.

10 ~ \
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El referido local debera contar con certificados de desinfeccion y
desratizacion, de ser el caso de limpieza, y de desinfeccién de reservatorios
de agua, el cual debera estar vigente durante la ejecucion del servicio.

Para la suscripcién del contrato, el CONTRATISTA, debera presentar:
Copia de los Certificados vigentes de desinfeccion y desratizacidn, asi

como de desinfeccion de reservatorios y agua.

4.5.2.Equipamiento Estratégico
El contratista debera contar como minimo con un (1) vehiculo, el cual podra
ser camion y/o camioneta, debidamente acondicionados y _destinados
exclusivamente para el transporte de alimentos.

5. PLAZO DE EJECUCION
La prestacion del servicio sera de hasta 365 dias calendario o hasta agotar el total

del monto contratado, contabilizados a partir del dia siguiente de la firma del acta
de inicio.

El drea usuaria se encargara de comunicar al CONTRATISTA la necesidad del
servicio, via correo electronico y/o llamada telefénica, con un tiempo minimo de
cuarenta y ocho (48) horas previas a la realizacion de cada evento.

6. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios unitarios.

7. LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucion del servicio se realizara en las sedes del Ministerio de
Relaciones Exteriores, de acuerdo a lo siguiente:

. - . . Jiron Lampa 545 Cercado de
Edificio Carlos Garcia Bedaya |

Lima
_ : o Jirdn Ucavali 263 Cercado de
Palacto de Torre Tagle )

) Lima

~ - P Jiron Ucayali 291, Cercado de
Centro Cultural Garcilaso

Lima
Academia Diplomatica del Avenida Faustino Sanchez
Pera Carrion 325, llagdalena del IMar

8. FORMA DE PAGO
El pago se realizara de forma mensual, previa conformidad y la presentacién del
comprobante de pago por parte del contratista. La entidad no otorgara adelantos.

El pago se efectuara mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual
del postor (es) ganador (es), dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la
conformidad, sea a través del Banco de la Nacién o de cualquier otra institucion
bancaria del Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto el contratista

comunicara su Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl), y se debe de contar ademas
con:

- Conformidad por parte del area usuaria, adjuntando el Acta de verificacion

' 5 de cumplimiento de servicio (Anexo N° 2) iy OO

11
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- Comprobante de pago.

9. SUBCONTRATACION
No se permite la subcontratacion, de acuerdo al articulo 35° del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado.

10. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
El personal designado por la Unidad de Gestion de Eventos de la Secretaria
General.

11. PLAZO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por el plazo de un (1) afo, contado a partir de la conformidad
otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 40° del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado y 173° de su Reglamento.

12. CAUSAL DE RESOLUCION CONTRACTUAL

Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacién inexacta
o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se
hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en
el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefialados en el ariculo 5 de dicha ley se aplicara la
inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado. bajo
cualquier modalidad.

Se debera presentar la declaracion jurada sobre prohibicicnes e incompatibilidades,
como requisito para la suscripcion del contrato.

13. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO - B ) ]
Requisitos:

El contratista debera contar como minimo con un (01) vehiculo, el cual podra ser camion
o0 camioneta, debidamente acondicionados y destinados exclusivamente para el transporte
de alimentos.
Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compraventa o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Regquisitos:
E| contratista debera contar con un local destinado a la actividad a que se refiere el servicio
a contratar
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Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compraventa o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
- Supervisor del Evento: Bachiller o Técnico en las carreras de Administracion o
Administracién Hotelera o de Turismo o Gastronomia.
- Cocinero: Titulo profesional o técnico en las carreras de Gastronomia o Cocina.
Acreditacién:
El grado de Bachiller o Titulo Técnico solicitados seran verificados por el drgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
http://iwww titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.
En caso el grado de Bachiller o Titulo Técnico solicitados no se encuentren inscritos en el
referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
la formacién académica requerida.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Supervisor del Evento: Tener, como minimo, seis (6) afios de experiencia en el puesto
de supervisor o coordinador de eventos o coordinador de servicios de alimentacion en
general o catering, para eventos nacionales e internacionales.

Cocinero: Tener, como minimo, seis (6) afios de experiencia en el puesto de encargado
de cocina o cocinero.

De presentarse experiencia_ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia sdlo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto.

Importante
e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y

apellidos del personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion

13
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indicando el dia, mes y aiio de inicio y culminacion. el nombre de la Entidad u
organizacion que emile el documento, la fecha ce emision y nombres y
apellidos de quien suscribe el documento

«  Epncaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de
la experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias
se debe considerar el mes completo.

« Se considerara aquella experiencia que no lenga una antigliedad mayor a
veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido. aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases. se
debera validar la experiencia si las actividades que realizd el personal
corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

[—_ Requisitos:

I El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00 soles

| (Cuatrocientos mil con 00/100 soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al

| objeto de la convocatoria. durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago. segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/65,000.00 (Sesenta y Cinco mil con
00/100 soles) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln
corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares: Servicios de coffee break y/o almuerzos y/o cenas para
eventos de caracter bilateral o multilateral con representantes de diversos paises dentro y
fuera del territorio nacional, o para eventos con participacion de delegaciones extranjeras,
o para eventos declarados de interés nacional.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u 6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de page®, correspondientes a un maximo de veinte

5 Cabe precisar que. de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del 1
Estado: . =
r’/
-
A

" el solo sello de cancelado en el comprobante. cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser e

considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado., N

Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobanle‘\ B / \
de pago ha sido cancelado” \ \‘ -

[ 7\

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término

“cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual sl se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, \

ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia’.
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(20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas
en el Anexo correspondiente referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) arios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario,
no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cedira al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso de que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién
societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentadora caorrespondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionaimente el Anexo correspondiente.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha
de suscripcidn del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo
correspondiente referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad
Importante

= Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
docurnentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecuts el postor corresponclen a la experiencia
requerida.

- En el caso de consorcios, solo se consicera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Consulta del participante HIDALGO BARZOLA HERBER GUIDO: Al respecto, el servicio de Coffee break o servicio de

catering, ante el Decreto Supremo N° 007-98-SA Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Be_bidas, c-?sto

se encuentra comprendido como suministro de alimentos y bebidas de consumo humano, asi como los servicios de alimentacion,

desayuno, almuerzo, cena, las cuales estas actividades operacionales de suministro de alimentos y bebidas de consumo humano

se encuentra comprendido dentro la misma normativa del Decreto Supremo N° 007-98-SA

Nuestra Consulta, es saber porque otras tipos de prestaciones de servicio como los servicios de alimentacion, desayuno, no
/Sﬂst/éu—comprendido en ser aceptado como documentacién en la experiencia del postor, teniendo en cuenta que realizan las

ismas funciones y/o actividades operacionales del objeto de la convocatoria, como suministro de alimentos y bebidas de
onsumo humano y otros como lo sefialado en los Términos de Referencia.

Respuesta del Area Usuaria: Se informa que tanto el objeto de la contratacién como los servicios considerados como similares:
"Servicios de coffee break y/o almuerzos y/o cenas para eventos de caracter bilateral o multilateral con representantes de diversos
paises dentro y fuera del territorio nacional, o para eventos con participacion de delegaciones extranjeras, o para eventos
declarados de interés nacional”, estan expresado en funcion a la acreditacién de participacion en eventos bilaterales ylo
multilateral.

~
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. ANEXO N° 1
ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO (INDIVIDUAL POR
CADA TIPO DE ALIMENTACION BRINDADO)

contratista/proveedor(a)
.., responsable de
brindar los servicios de alimentacién del tipo (coffee break / almuerzo), correspondiente
a:

|;N° l

AS CcP

Siendo las horas del dia el/la

CONTRATO ‘ ORDEN DE SERVICIO

FECHA INICIO | FECHATERMINO | [~ N | DIA | MES | ANO

OTROS
|

_

El contratista cumplié con las condiciones establecidas en la contratacién, al verificarse
lo siguiente:

. : [ INDICAR:
! N [ VERIFICACION B Sl o NO,j
1 Presenta la cantidad de mozos solicitados para el evento 1
T o | El personal asistio con uniforme inadecuado (sin uniforme, uniforme
I sucio que no demuestre pulcritud) o )
3 ] ~_Alimentos en mal estado ]
4 “Entrego la cantidad de raciones solicitadas L |
" 5 Uso de poliestireno expandido para alimentos y/o bebidas de
consumo humano. | p
6 Uso de pajillas, popotes, cafiitas y/o sorbetes de plastico, fuera de . -
los casos exceptuados en el presente término de referencia. I N
Uso de bolsas de plastico disefiadas o utilizadas para llevar o \ \}
7 cargar bienes por los consumidores 0 usuarios (que no sean \)\\
reutilizables). 3
8 Uso de menaje de un solo uso (vases, cubierto, platos y otros i
utensilios) de plastico u otro material descartable. ) /
Uso de bandejas y/o recipientes reutilizables aptos para el contacto
9 con alimentos, tales como loza,
vidrio, acero inoxidable u otros similares.
10 Uso de envases secundarios reutilizables para la proteccion,
transporte, entrega y/o almacenamiento del menaje.
‘ 11 Se realizo la orientacién para la correcta segregacion de los
residuos sdlidos generados.
\i Se realizd la segregacion de los residuos generados y se coordind
la entrega con la entidad.

Al respecto, se adjunta el registro fotografico del incumplimiento contractual.
Firman dando fe de lo anterior.

Firma del responsable de la Firma del responsable de la

supervision de la contratacion en la supervision de la contratacion en la “\
Entidad (Equipo de Mantenimiento) Entidad (Unidad de Gestion de
Eventos)

Firma del Contratista (Supervisor
del evento)

~
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Observacién del participante HIDALGO BARZOLA HERBER GUIDO: El servicio de Coffee break, servicio de catering y/o
refrigerios ante el decreto supremo N° 007-98-SA Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas, estos
se encuentra comprendido como suministro de alimentos y bebidas de consumo humano, también establece que Todas las
personas naturales y juridicas que participan o intervienen en cualquiera de los procesos u operaciones que involucra el desarrollo
de las actividades y servicios relacionados con la produccion y circulacion de productos alimenticios, estan comprendidas dentro
de los alcances del presente reglamento.

También establece sobre la vigilancia sanitaria del transporte de alimentos y bebidas, asi como la vigilancia de los
establecimientos de comercializacion, elaboracion y expendio de alimentos y bebidas estan a cargo de las municipalidades.

De acuerdo a lo estipulado en el articulo 29 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado indica lo siguiente: ;el
requerimiento incluye las exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos, ¢por tales motivos es de obligacién de la entidad
exigir a los postores presentar lo siguiente:

Copia simple de Constancia o documento que verificacion del cumplimiento de las Normas Sanitarias emitida por la autoridad
sanitaria de salud y/o municipal tal como otras entidades del estado estéan solicitando como es el MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES en la adjudicaciéon simplificada N° AS-SM-6-2023-RE-1, también la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA en la adjudicacion simplificada N° AS-SM-4-2023-C.G.R.-1 dicha exigencia asegura que el proveedor esta apto
para cumplir con el servicio solicitado, teniendo en cuenta la magnitud y exigencia del evento a realizar.

Respuesta del area usuaria: No se acoge, toda vez que lo observado se encuentra en los términos de Referencia numeral 4.2
ITEM 2, literal a) parrafo 17 y 18 donde se indica lo siguiente:

- EL CONTRATISTA debera cumplir con lo estipulado en el Reglamento sobre vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y
Bebidas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-98-SA, y modificado con Decreto Supremo N° 038-2014-SA, en los
articulos 49°, 50°, 52°, 53° y 55° los cuales mencionan requisitos para los manipulares de alimentos.

- El contratista se compromete a cumplir lo establecido en todas las disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y
pandémicos durante la ejecucién de las prestaciones a su cargo”. Por lo cual, se estan considerando todas las medidas de
seguridad sanitaria, de las Bases.

Asi mismo, también lo sefialado esta considerado en el numeral 2.4 Requisitos para el perfeccionamiento del contrato, en los
literales o) y p), donde se indica lo siguiente:

0) Todo Personal clave y operario que manipule alimentos debera contar con carnet de Sanidad Vigente, emitido por la
Municipalidad respectiva. Asimismo, deberdn presentar copias simples de los Carnets de Sanidad como requisitos para la
suscripcion del Contrato.

p) Para la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA, debera presentar: Copia de los Certificados vigentes de desinfeccion y
desratizacion, asi como de desinfeccién de reservorios de agua.

Observacién del participante HIDALGO BARZOLA HERBER GUIDO: Sugerimos que el proveedor tenga un coordinador o
supervisor del servicio que cuente con estudios superiores para una calidad de servicio A1: personal con seis (06) afios de

experiencia como coordinador o supervisor de servicios de Coffe break y/o catering, en empresas privadas o entidades del
estado, que cuente con titulo profesional o grado de bachiller en las carreras de Ingenieria Alimentaria y/o Administracién y/o
economia.

Respuesta del area usuaria: Se precisa que la carrera de administracion si se encuentra con requisito para la formacion
academica del Supervisor, sin embargo, la carrera de economia e ingenieria alimentaria no va acorde a la necesidad del servicio
solicitado.

W o,
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacioén se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
£ PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluaciéon consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

méaximo puntaje a la oferta de precio mas
bajoy otorgar a las demas ofertas puntajes

sus

inversamente  proporcionales a

Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente

formula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la Contratacion del servicio de alimentacién para atencién de
eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y actividades
diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores, que celebra de una parte
[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° |

con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1y
de otra parte [............. weeeeen], €cOn RUC N° ..., ], con domicilio legal en
[sesmmemniin s ininamissatmmmmnnnmmmnn ] mscrlta enlaFicha N° [......coooooiiiinineen, ] Asiento N° [............... 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.......... ]y con DNIEN® [ooooinnni, 1. segun poder
inscrito en la Ficha N°[.............. ] AS|ento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde ............ ], a quien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... .o ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS- SM-
67-2024-RE-1 para la Contratacion del servicio de alimentacién para atencién de eventos
técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y actividades
diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto Contratacion del servicio de alimentacién para atencion de
eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y actividades
diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO)], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'3

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQJ, a través de la
| retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item

adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.

Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,

cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

- transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado

or parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun

//ﬁpo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
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De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forima de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacidn, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga. A\

—~

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y

demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidén del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..c.ocoveiiniiiiienene. 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

~ Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la_
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

St

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

* Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
7 https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

ey ) & y




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA AS-SM-67 -2024-RE-1 “Contratacién del servicio de alimentacién para

atencién de eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y

actividades diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores”

ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores,

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'?

HPON=

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

| Importante

| La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderéa validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

P

16

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun lo
senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Sociai :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?° Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:
!

En los contratos peridédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web de\’/
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link{
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buenaV
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun

lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

L , \\@
L \
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APON =

o o

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

' La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

|
21

T
Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

Importante
presentada por el representante comtn del consorcio. ‘\

-
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio de alimentacién
para atencion de eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y
actividades diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores, de conformidad con los
Terminos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidon especifica de
las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtn corresponda

//\_’ z
€

Importante

de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acédpite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

B

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento

~




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA AS-SM-67 -2024-RE-1 “Contratacién del servicio de alimentacién para
atencion de eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y
actividades diplomaticas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo sera de hasta 365 dias calendario o hasta agotar el total del monto contratado,
contabilizados a partir del dia siguiente de la firma del acta de inicio.

El area usuaria se encargara de comunicar al CONTRATISTA la necesidad del servicio, via correo
electronico y/o llamada telefonica, con un tiempo minimo de cuarenta y ocho (48) horas previas a la
realizacién de cada evento

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, seguin corresponda

i
( \\<

SR\

i
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores'

COMITE DE S}ELECCI(')N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINAC|QN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal cominen|...........cccc.ccoeene.n. 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

p\ TOTAL OBLIGACIONES 100%24

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este pog

2\Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

aje corrgsponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorc|ado1 i

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67 -2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

3600
COFEE BREAK POR
REUNION DE TRABAJO
720
ALMUERZO POR REUNION 480
DE TRABAJO
TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

——

mportante para la Entidad

@

~
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= [En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

A
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1.-

2.-

3.-

4.-

’ ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Seﬁores, .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

Amazonia; y

Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada seré presentada por cada uno de los

integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comiin, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

S

25

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

~
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

~

FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA i FACTURADO
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE |™'ninpa | “ b SEREL |PROVENIENTE? DE:| MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO )¢y apo
PAGO L VENTA 5
CASO 1
1
2
3

B

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de Ia emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emilié dentro de dicho periodo.

Si el litular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona/undtca
la sucursal puede acreditar como suya la expenencta de su matriz". Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una i la d ltante podrd acreditar como suya la experencia de la sociedad /nca/porada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la soc:edad msul{an{e podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, comrespondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podrd lear la exp itida, como ia de la reorganizacién societania
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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4 i

i6n para

de eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y

“ FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cuewie | ORETODE! | Coumomanrede (CTSATO CONTORMDAD) expemeNls | woneoa | weoRres | Chvato [FACTURADO
CASO? ENTA 1

4

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

~
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el dom|C|I|o de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

e Para aSIQnar a bon/flcaC/on el organo encargado de las contrataciones o comité de se/eCCIon
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de

7 ~ Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

LAY
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§ ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequena
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seg(in corresponda

Importaihte

. wﬁéira' ésp/:gkhayr /‘é‘bbr:ii'fv/:c‘a&ic’irrz el '6rgé'nho eﬁcé‘vrgado’ de las contratamonesocom/tedeseIeCC/on k
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

htip://www?2.trabajo.qgob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

P U JO~CI!

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
.____cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.

ﬁr/

X 7




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA AS-SM- -2024-RE-1 “Contratacion del servicio de alimentacion para
atencién de eventos técnicos, visitas y/o reuniones bilaterales y multilaterales, visitas técnicas y
actividades diplométicas de trabajo para el Ministerio de Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-67-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICOQ]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efecttia
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~




