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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a |la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de |la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de |a Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre :  Municipalidad Metropolitana de Lima

RUC N° ;20131380951

Domicilio legal . Jr. Conde de Superunda 141 — Cercado de Lima
Teléfono: : 6321300

Correo electronico: . maria.salas@munlima.gob.pe

fernando.santamaria@munlima.qgob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS DE LA

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacién de Expediente de
Contratacion S/N de fecha 13 de marzo del 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

| La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
. del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de @
| seleccion. '

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE.

ANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcahce de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran por un periodo de 1095 dias (36
meses), contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del Acta de Entregay Recepcidn
del Inmueble, que sera firmada por el Arrendador, y por parte de la Entidad, por un representante
de la Oficina de Servicios Generales, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

1.9. BASE LEGAL

- Ley N° 32185 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

- Ley N° 32186 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2025.

- TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF y sus modificatorias, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobada
por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CONVOCATORIA

De conformidad con lo establecido en los articulos 100 y 102 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, la entidad invitara a un solo proveedor cuya oferta cumpla con las
caracteristicas y condiciones establecidas en las Bases.

2.2. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE

2.3.INVITACION

La invitacién se podra realizar por cualquier medio de comunicacién escrito, fax y/o correo
electrénico y/o notificacion al domicilio tributario.

2.4.ENTREGA Y RECEPCION DE LA OFERTA

El participante presentara su oferta de manera electrénica al correo electrdnico
maria.salas@munlima.gob.pe y/o al correo electronico fernando.santamaria@munlima.gob.pe
el dia establecido para tal efecto en el cronograma del procedimiento; adjuntando el archivo
digitalizado que contenga los documentos que conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las
bases.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtin la Ley N°27269,
Ley de Firmas y Certificados Digitales1). Los demas documentos deben ser visados por el postor.
En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario designado para
dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la
imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda ser
descargado y su contenido sea legible.

2.5.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos1, la siguiente documentacion:

2.5.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.51.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento gue acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona

1

La omision del jhdice no determina la no admisién de |a oferta.
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natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad. ’

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3).

e) Declaraciéon Jurada que indique la ubicacién exacta del local ofertado, en
cumplimiento a lo solicitado.

f)  Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con méas de dos
(2) decimales.

El Organo Encargado del procedimiento de seleccion verifica la presentacion de los |
documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferfa se considera no
admitida.
En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el |
perfeccionamiento del contrato. 3

2.6. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de corresponder.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodiaital.gob.pe/interoperabilidad/
3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

~ Advertencia

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
© exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
| la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
| medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y

- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
| no carrespondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1).

f)  Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion 5 (Anexo N° 7).

h) Estructura de costos®,

i)  Copia simple de Declaratoria de Fabrica o Declaracién Jurada de Autoevallo y/o impuesto
predial vigente (PU Y HR) donde acredite el area construida del inmueble ofertado o
Declaracién Jurada indicando area construida en m? y area libre en m? de ser el caso.

i) Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario ~CRI con antigiiedad no mayor a noventa
(90) dias de su emision.

k) Ficha Registral o Partida Registral con una antigtiedad no mayor a noventa (90) dias de su
emision que acredite la propiedad del bien objeto de la contratacion.

[)  Encaso de persona juridica, debera presentar su vigencia del poder.

m) Copia simple de los plano (s) de la edificacion (estructuras, arquitectura e instalaciones).

n) Declaracion jurada indicando la direccion, correo electronico y nimero de teléfono de
contacto, apellidos y nombres, con quien se realizaran las coordinaciones, sobre cualquier
aspecto relacionado a |la ejecucién contractual.

. Importante

e Comesponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de Ia
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que |
correspondan.

»  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos ptblicos y privados extendidos en el exterior tengan |
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y |
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos pablicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e [La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consighada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.7.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
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2.8.

postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida a partir de la adjudicacion de la buena pro y su publicacion,
en la mesa de partes virtual o mesa de partes fisica de la Municipalidad Metropolitana de Lima,
ubicada en Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N°288-294, Cercado de Lima,
altura de la Plaza Francia en el horario de lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas en mesa de
partes fisica y 24 horas en mesa de partes virtual. En caso corresponda hacer entrega de
documentos originales, la documentacion sélo podra ser presentada a través de mesa de parte
fisica, en la direccion y horario antes mencionado.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES, de acuerdo con la ejecucién del servicio, luego de la recepcién formal y completa
de la documentacién correspondiente, segun lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado vigente.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por el responsable de la Oficina de Servicios Generales, previo informe
del responsable de la Oficina General de Planificacion y Finanzas, con el visto bueno del Area
de Gobernacion

- Comprobante de pago.

La documentacion debera ser presentada por mesa de partes virtual o mesa de partes fisica de la
Municipalidad Metropolitana de Lima ubicada en Hospicio Manrique (entrada por el pasaje Acisclo
Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia) en el horario de lunes a viernes
de 08:00 a 16:00 horas en mesa de partes fisica y 24 horas mesa de partes virtual, dirigida a la
Oficina de Logistica. En caso corresponda hacer entrega de documentos originales, la
documentacién solo podra ser presentada a través de mesa de parte fisica, en la direccion y horario
antes mencionado.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINCS DE REFERENCIA
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I, TERMINGOS DE REFERENCIA

1. DENQMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de Arrendamiento de inmuebie para el funcionamients de las Oficinas de la Oficina
General de Planificacion y Finanzas de la Municipalidad Metropolitana de Lima,

2. FINALIDAD PUBLICA

El presente confratacion busca contar con un inmueble para el funcionamiento y
operatividad de las Oficings de a Oficina General de Panificacién y Finanzas con la
finalidad de centar con una adecuada infraesiructura para desamollar las labores
asignadas.

3. ANTECEDENTES

La QOficina General de Planificacldn y Finanzas es el érganc estratégico encargado de la
gestion de los sistemas administrativos de presupuesto, tesoreria, contabilidad, asé como
la gestidn de los recursos financieros v de supervisar los procesos de planeamiento,
arganizacion y moedermizacion, y de programacion multianual de inversiones.

La Oficina de Servicios Generales, es responsable de proponer, coordinar e implementar
mejoras en los procesos y procedimientos de su competencia. Be acuerdo a la Directiva
N°® 0010-2023-MML “Actos preparatorios en la contrataciones de bienes, servicios,
consultorias en generales, consuitorias de obras y ejecucion de obras de la Municipaiidad
Metropafitana de Lima”; la Oficina de Servicios Generales conforme a lo dispuesto en el
ANEXO N° 03, es drea canalizadora para la consolidacion de requerimientos de Alquiler
de Inmuebles. Asi mismo, conforme a Directiva N° 005-2024-MML  "Medidas
Complementarias de Austsridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad en Gasto para & Afio
Fiscal 2024 en la Municipalidad Metropolitana de Lima", conforme a las disposiciones
complementarias, [a Oficina de Servicios Generales se encarga de tomar, entre ofras, la
siguiente acciom “Antes de formar un inmueble en arriendo, o de renovar contratos de
arriendo, verificar si existen inmuebles de otras entidades de ia corporacién edil que pueda
ser viables para su funcionamiento a fin de celebrar un contrato de comedato, o un centralo

ISR de arrendamiento, con otra entidad plbfica”
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Contralo de arrendamiento N® 20-2017-MML-GA/SLC, derivada de la contratacién directa
N°03-2017-CS-MML

4, OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1 OBJETIVO GENERAL
Arrendar un inmueble para use de oficinas de la Oficina General de Planificacién y
Finanzas.

4.2 OBJETIVOS ESPECIEICOS
Contar con oficinas que cuenten con las candiciones y ambientes necesarics para
garantizar et adecuado funciohamiento de las labores del personal de la Oficina
Generat de Planificacion y Finanzas,

5, ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.4, UBICACION DEL LOCAL
El inmueble debe estar ubicado en el distrito del Cercado de Lima de la Provincia de
Lima, Departamento de Lima, a una distancia no mayor de 500 metros del Palacio
Municipal sito en Jr. Conde de Superunda N° 141 — Cercado de Lima.




-~

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA N
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL

@ Ol*lC!NA DE SERVICIOS GENERALES-OGA

adas para mujerasy hos mrm
1o nuestea Independencia, v de fa conmemeraciin de las herotas havallas de Junin v

MUNICIPALIDAD DE

5.2. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL INMUEBLE

Los requerimientos minimos del inmueble deben estar implementados con las
siguientes especificaciones:

o El inmueble debe contar con ventilacién adecuada, instalaciones de agua y
desaglie, instalaciones eléctricas y sanitarias, las cuales deben garantizar que
soportan una carga adecuada para uso de equipos informaticos y de oficina. La
infraestructura debe estar en buenas condiciones de habitabilidad, con
estructuras y acabados adecuados que cuenten con los servicios
complementarios para su funcionamiento y transito.

e Elinmueble debe contar como minimo con tres (03) niveles.

» Las oficinas deben tener una area entre 1850 m2 a1900 m2,

« Elinmueble debe ser construido en estructura de concreto armado que incluye
zapatas, muros de contencidn, columnas, vigas, techos, etc.

e Contar con servicio de agua, luz y desaglie propio las 24 horas.

e Ellocal debera encontrarse en buen estado, construido con material noble, con
ventilacidn natural, con iluminacién interna y externa totaimente operativa, asi
como con instalaciones eléctricas funcionales y en perfecto estado
{interruptores, tomacorrientes, centros de luz, tableros eléctricos con
interruptores termo magnéticos y diferenciales en perfecto estado acorde a
normativa vigente).

o Debera contar con equipos electromecanicos en perfecto funcionamiento
(electrobombas de agua y desaglie, ascensores)

¢ Contar con un minimo de 02 ascensores.

e Debera de contar en cada nivel servicios higiénicos independientes por género

o Debera contar con medidas de seguridad bésicas, luces de emergencia,
extintores de incendio, rutas de evacuacion en cada nivel (todas estas
condiciones solo se dardn en las dreas comunes del local).

5.3. ASPECTOS LEGALES

o E| predio debera encontrarse saneado e inscrito en el Regisiro de Predios de Lima,
con declaratoria de fabrica inscrita no contando con carga, gravamenes, prenda u
otro derecho en favor de terceros que afecte el libre y exclusivo uso y disfrute del
bien inmueble.

e El inmueble no debera tener inconvenientes de indole legal y debera estar
totalmente saneada.

= El inmueble no debe tener cargas o gravamenes que puedan limitar la posesién
durante el arrendamiento.

Se considera cargas o gravamenes que no afectan la posesion, entre otros:

- La hipoteca.

- Las anotaciones de demanda de declaratoria de herederos o sucesion indivisa.

- Las servidumbres de paso, derechos de uso y otras cargas sobre porciones que
no sean objeto de arrendamiento.

- Las cargas técnicas impuestas por los certificados de pardmetros urbanisticos y

dispuestos por las municipalidades.
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6. CLAUSULAS ESPECIALES

6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

« El contratista es responsable de ejecutar |a totalidad de las obligaciones a su cargo.

« El contratista debera cumplir cabalmente con la entrega del inmueble dentro del
plazo establecido en los términos de referencia.

« El contratista permitira realizar las adecuaciones necesarias para el funcionamiento
de los ambientes,

» No ingresar al inmueble sin previa autorizacion de la Entidad.

« No efectuar ninguin acto directo o indirecto que perturbe la posesién del inmueble
que tiene la Entidad.

e Autorizar a la Entidad a efectuar cualquier mejora atil en el inmueble de su
propiedad, para estos efectos la Entidad debera comunicar por escrito al Contratista
las mejoras a efectuar para su aprobacion.

» El Contratista no debera realizar cambios o modificaciones internas en el inmueble
durante el plazo del servicio de arrendamiento, sin conocimiento y aceptacion de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

e El arrendador deberd comunicar via formal por mesa de partes de la Municipalidad
Metropolitana de Lima dirigido a la Oficina de Servicios Generales, ante cuaiquier
modificacién interna del inmueble y la entidad tendra cinco (05) dias hébiles para
emitir pronunciamiento.

» Asumira la reparacién definmueble por deterioros que se produzcan por caso ajenos
al uso por parte de la Entidad.

s El contratista asumira el pago del impuesto predial.

e El proveedor se obliga durante el desarrollo de los actos preparatorios,
procedimiento de seleccion y ejecucion contractual, a lo siguiente:

v Conducirse en todo momento, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion.,

¥ No haber incurrido y no incurrir en actos de corrupcidn, asi como a respetar
el principio de integridad.

¥" No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11
de la Ley de Contrataciones del Estado.

¥ Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conacimiento

v Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién
presentada,

6.2 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

= No subarrendar, ceder, ni traspasar en todo o en parte el bien materia del
presente conirato, sin consentimiento del Contratista.

e Cuidar el inmuebte, no pudiendo destinarlo para otro uso que el sefialado en el
contrato.

» Dar aviso inmediato al Contratista de cualquier acto de usurpacion o perturbacién
que se intente contra el inmueble,

e Devolver el bien al Contratista al vencimiento del plazo estipulado sin mas
deterioro que el producido por el uso normal, lo cual se realizara mediante un
Acta de Devaolucién del bien alquilado.

¢ Realizar el pago de los servicios publicos de agua, energia eléctrica y el pago de
arbitrios municipales generados durante el periodo del alquiler del inmueble. O
en su caso reembolsar al contratista el monto por el concepto de arbitrios previa
presentacién original cancelado y el estado de cuenta emitido por la
municipaljdad.
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» Estara a cargo de realizar el mantenimiento de los espacios utilizados por el area
usuaria {infraestructura fisica)

o Serd la encargada de gestionar y tramitar el certificado de Inspeccidn Tecnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE) de las &reas ocupadas.

6.3 CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a mantener reserva, y no revelar a terceros, sin previa
conformidad escrita de la MML, toda informacion que le sea suministrada por ésta
tltima ylo sea obtenida en el gjercicio de las actividades a desarrollarse o conozca
directa o indirectamente durante el proceso de seleccion o para la realizacién de sus
tareas, excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del
presente contrato.

El contratista debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta
en el manejo de cualquier informacidn y documentacién a la que se tenga acceso a
consecuencia del procedimiento de seleccidn y la ejecucién del contrato, quedanda
prohibida revelarla a terceros.

Dicha obligacién comprende la informacién gue se entrega, como también la que se
genera durante la realizacién de las aclividades previas a la ejecucion del contrato,
durante su gjecucion y la producida una vez que se haya concluido el contrato.
Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, calculos,
documentos y demas datos compilados o recibidos por el contratista.

Asimismo, aun cuando sea de Indole publica, la informacidn vinculada al
procedimiento de contratacin, incluyendo su ejecucién y conclusidn, no podra ser
utilizada por el contratista para fines publicitarios o de difusidn por cualquier medio
sin obtener la autorizacién correspondiente de la MML.

6.4 GARANTIA Y CONDICIONES DE ENTREGA DEL INMUEBLE

El contratista debe garantizar que las oficinas alquiladas por la Entidad se encuentran
en buenas condiciones y cumple con los términos de referencia descritos
anteriormente. Asimismo, el inmueble no debera presentar malos olores por atoro de
desagiles o que la red de agua tenga filtraciones o que los elementos que la
componen presenten un estado avanzado de corrosién.

. DOCUMENTOS DE PRESENTACION CONJUNTAMENTE CON LAS OFERTAS

a) Declaracién Jurada que indique la ubicacién exacta del local ofertado, en cumplimiento
a lo solicitado.

. DOCUMENTOS DE PRESENTACION PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

M s e e -

Ademds de los documentos solicitados en las Bases, se requiere que también el postor
ganador de la Buena Pro presente lo siguiente:

a) Copla simple de Declaratoria de Fabrica o Declaracién Jurada de Autoevalio ylo
impuesto predial vigente (PU Y HR) donde acredite el 4rea construida del inmueble
ofertado o Declaracion Jurada indicando area construida en m? y area libre en m? de
ser el caso.

b) Copia simple del Cerlificado Registral Inmobiliario —CRI con antigledad no mayor a
noventa (90) dias de su emision.

c) Ficha Registral o Partida Registral con una antigliedad no mayor a noventa (90) dfas
de su emisién que acredite la propiedad del bien objeto de la contratacion.

d) En caso de persona jurldica, debera presentar su vigencia del poder.

8) Copia simple de los plano (s) de la edificacion (estructuras, arquitectura”e
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f} Declaracién jurada indicando la direccion, correo electronico y nimero de teléfono de
contacto, apellidos y nombres, con quien se realizaran las coordinaciones, sobre
cuaiquier aspecto relacionado a la ejecucion contractual,

Dicha documentacion debera ser presentada por mesa de partes virtual o mesa de partes
fisica de la Municipalidad Metropolitana de Lima, ubicada en Hospicio Manrique, entrada
por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia, en
el horario de lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas en mesa de partes fisica y 24 horas
mesa de paries virtual dirigido a la Oficina de Logistica. En caso corresponda hacer
entrega de documentos originales, la documentacion sélo podra ser presentada a través
de mesa de parte fisica, en la direccién y horario antes mencionado.

9. RECURSOS DEL PROVEEDOR

 Ser persona natural o juridica.

e Ser titular o contar con poderes para arrendar el inmueble ofertado.

« Debera ofrecer un inmueble con disponibilidad inmediata, sin deudas de impuestos,
tasas municipales u otros que afecten su ocupacion o uso.

» Contar Registro tnico de Contribuyente (RUC) en estado habido y activo.

« Contar Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, con excepcién de los
supuestos previstos en la normativa de Contrataciones del Estado.

10. LUGAR, PLAZ0 DE EJECUCION DE LA PRESTACION

10.1 LUGAR:
El inmueble debe estar ubicado en el distrito del Cercado de Lima de la Provincia de
Lima, Departamento de Lima, a una distancia no mayor de 500 metros del Palacio
Municipal sito en Jr. Conde de Superunda N° 141 ~ Cercado de Lima.

10.2 PLAZO:
La prestacion del servicio serd por un periodo de 1095 dias (36 meses),
contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcidn del Acta de Entrega y
Recepcion del Inmueble, que serd firmada por el Arrendador, y por parte de la
Entidad, por un representante de la Oficina de Servicios Generales.

El plazo para la suscripcion del Acta de Entrega y Recepcidn del inmueble, no
debera exceder los 05 dias calendario contados a partir del dia siguiente de suscrito
el contrato, en dicha acta se describira las condiciones fisicas y operativas en la que
se entrega y/o se recibe el inmueble.

11. MEDIDAS DE CONTROL

a) AREAS QUE SUPERVISAN
La Oficina de Servicios Generales realizara la supervisién del contrato, lo cual debera
de detallar en el informe de conformidad mensual que generaran para la conformidad
correspondiente.

b) AREAS QUE COORDINARAN CON EL PROVEEDOR
La Oficina de Servicios Generales, en coordinacion con la Oficina General de
Planificacién y Finanzas coordinara con el proveedor.
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12. PENALIDADES

12.1 PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de la prestacion objeto
del contrato, ta Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, en virtud del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

12.1 OTRAS PENALIDADES APLICABLES
En concordancia con el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado. La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en
el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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SUPUESTO DE
N°|  APLICACION DE 'gf_"gﬁfg PROCEDIMIENTO
PENALIDAD

a) En caso de incumplimiento,
el area usuaria levantara un
‘Acta de incumplimiento”
adjuntando los  medios
probatorios (Ejemplo: Fotos,
imégenes, correo electrénico
y/u otros documentos que
acrediten fehacientemente el
incumplimiento) en el cual
sefialen los dias de atraso.

b) El responsable del area
usuaria, comunicard  al
confratista el “Acta de
incumplimiento” via correo
electrénico o carta.

¢) En caso de existir reclamos

Realizar cambios o por la(s) penalidad(es)

modificaciones aplicada(s), el contratista

internas en el inmueble presentara el descargo

durante el plazo del | 4,0 01T (Por correspondiente  mediante

1 | servicio de ocurrencia) una carta debidamente

arrenqam;ento, Bl sustentada dirigido al area
conocimiento y L

aceptacion de  Ia usuaria, via mesa de partes

Entidad. virtual o fisica, en un plazo

maximo de dos (02) dias
calendario de notificada la
penalidad.

d) De no recibir el descargo por
parte del contratista o se
establezca “no ha lugar” el
descargo, el responsable del
area usuaria informara a la
Oficina de Logistica el
incumplimiento y los dias de
retraso para la aplicacion de
la penalidad respectiva.

e) La Oficina de Logistica
remitira al contratista carta
ylo correo  electronico
institucional, comunicando la
penalidad impuesta.

13. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de la Oficina de Servicios
Generales, previo informe del responsable de la Oficina General de Planificacién y
Finanzas, con el visto bueno del Area de Gobernacion, quién deberd verificar el
cumplimiento de las condiciones contractua
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14. FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

» Conformidad emitida por el responsable de la Oficina de Servicios Generales, previo
informe del responsable de la Oficina General de Planificacion y Finanzas, con el visto
bueno del Area de Gobernacion.

« Comprobante de pago.

Dicha documentacion debera ser presentada por mesa de partes virtual o mesa de partes
fisica de la Municipalidad Metropolitana de Lima, ubicada en Hospicio Manrique, entrada
por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia,
en el horario de lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas en mesa de partes fisica y 24
horas mesa de partes virtual, dirigida a la Oficina de Logistica. En caso corresponda hacer
entrega de documentos originales, la documentacion solo podré ser presentada a través
de mesa de partes fisica, en la direccidn y horario antes mencionada.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho
a reclamar pasteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el
articulo 40.2 de la Ley de Contrataciones del Estado en concordancia con el articulo 173
del Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de
la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

16. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

17. SUBCONTRATACION
No aplica

18. VERIFICACION SOBRE EL LBSC, ACUERDO MARCO Y FICHAS DE
HOMOLOGACION

Los bienes comprendidos en el presente requerimiento no se encuentran definidos en una
Ficha de Homologacion, en el Catdlogo Electronico de Acuerdos Marco o en el Listado de
Bienes y Servicios Comunes.




-~

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS DE LA OFICINA GENERAL DE
PLANIFICACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA, que
celebra de una parte MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA, en adelante LA ENTIDAD,
con RUC N° 20131380951, con domicilio legal en Jr. Conde de Superunda N° 141-Cercado de
Lima, representada por [..............], identificado con DNI N° [.........], ¥ de ofra parte
[sanamsam s ,;, con RUC N° [.......... ], con domicilio legal en
[ e s ], inscrita en la Ficha N° [.............oviiiinn. ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........ocoooviiiiiiiiiiiiiinns ], con DNI N° [....................], segln poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... ..], el comité de seleccion adjudico la buena pro del CONTRATACION
DIRECTA N° 005 2025 OGA OL para la contratacion del SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS DE LA OFICINA GENERAL DE
PLANIFICACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del el SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS DE LA OFICINA GENERAL DE
PLANIFICACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre |la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, bajo responsabilidad de
dicho funcionario.

LA ENT|DAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre| que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
esponsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayof, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde |la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

ﬁ cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es por un periodo de 1095 dias (36 meses),
contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del Acta de Entrega y Recepcion del
Inmueble, que sera firmada por el Arrendador, y por parte de la Entidad, por un representante de la
Oficina de Servicios Generales.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en |
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto def contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el
responsable de la de la Oficina de Servicios Generales, previo informe del responsable de la Oficina
General de Planificacion y Finanzas, con el visto bueno del Area de Gobernacion, quién debera
verificar el cumplimiento de las condiciones contractuales, en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
L CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
cofresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Esfe procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
cafacteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
or cada dia de atraso.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

SUPUESTO DE

, FORMA
Nepae nea e o S OF PROCEDIMIENTO
PENALIDAD GALEDLO
a) En caso de incumplimiento, el area usuaria levantara un “Acta
de incumplimiento” adjuntando los medios probatorios
(Ejemplo: Fotos, imagenes, correo electronico y/u otros
documentos que acrediten fehacientemente el incumplimiento)
Realizar en el cual sefialen los dias de atraso.
cambios o} b) El responsable del area usuaria, comunicara al contratista el
modificaciones “Acta de incumplimiento” via correo electrénico o carta.
internas en el c) En caso de existir reclamos por la(s) penalidad(es) aplicada(s),
inmueble 10 % de la el contratista presentara el descargo correspondiente mediante

1 durante el plazo | UIT  (Por
del servicio de | ocurrencia)

una carta debidamente sustentada dirigido al area usuaria, via
mesa de partes virtual o fisica, en un plazo méaximo de dos (02)

arrendamiento,
sin conocimiento
y aceptacién de
la Entidad

dias calendario de notificada la penalidad.

d) De no recibir el descargo por parte del contratista o se
establezca "no ha lugar” el descargo, el responsable del area
usuaria informara a la Oficina de Logistica el incumplimiento y
los dias de retraso para la aplicacion de la penalidad
respectiva.

e) La Oficina de Logistica remitira al contratista carta y/o correo
electronico institucional, comunicando la penalidad impuesta

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
ra necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

f
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las ‘controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seguln el acuerdo de |as partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

contrdversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

j (S/ 5 000 000,00).

¢ De ?/erdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Conde de Superunda N° 141-Cercado de Lima

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digifalr%ente si ambas partes cuentan coﬁ ﬁrma digfté._f,_s:egan la |
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®. |

‘°y{ mayor  informacion  sobre la  normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JUR[DICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE! Si | No
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a |a solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'?

PON =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

- La not;f;cac;on dtng:da a la o‘:reccron de correo eiectromco cons:gnada se entendera vafrdamente ‘

eccion consllta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:.//www2.trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en copsideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
el contrato/ en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segtin lo

en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
s doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
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Importante

- Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE 2 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio: |

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

13 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad ep-fa pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promecién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en g REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorg; ganador de la buena
pro solicite 1a retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia deffiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamentol Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

4 Ibidem.

5 Ibidem.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta economica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios1®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

. La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. '

16 Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de ftems, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningtin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importal%e

En el gaso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
| pfeséntada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS DE LA
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA
DE LIMA, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo
[l de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

. Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento |
. de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las |
| ofertas de la presente seccién de las bases. |
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion por un periodo de 1095 dias (36 meses), contabilizados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del Acta de Entrega y Recepcion del Inmueble, que seréa firmada por el Arrendador, y por
parte de la Entidad, por un representante de la Oficina de Servicios Generales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la CONTRATACION
DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [........cccccoeeeeeiennnnn. 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [% 17
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 88“?855253 DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]%
2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%19

I

"7 Consignar dnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
'8 Consignarfinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

'® Este parcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas. |




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

ORGANOQO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MML-OGA-OL
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO : PRECIO TOTAL
SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS DE LA OFICINA GENERAL
DE PLANIFICACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA

TOTAL

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

Importante

e E£n caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY.
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ANEXO N° 7

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 005-2025-MNML-OGA-OL
Presente.-

El que se suscribe, [................. |, postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUREp[CA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectiia
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacién
_correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




