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TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE CONFERENCIA E INTERPRETACION SIMULTANEA PARA LA REUNION
DE MINISTROS DE FINANZAS (FINANCE MINISTERS’ MEETING - FMM) PARA EL GRUPO
DE TRABAJO PRESIDENCIA APEC PERU 2024”

1. AREA SOLICITANTE
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024.

2. ANTECEDENTES
Con fecha 10 de febrero de 2022, el primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-
cha, en su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializé la Presidencia del
Perl del Foro de Cooperacion Economica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N° 042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante
Decreto Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de la
Presidencia del Peru del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC) durante el

afo 2024, incluyendo la realizacion en el Pert de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro

. y los eventos conexos que se llevaran a cabo en el afio 2024: reunién ministerial conjunta,
| , reuniones ministeriales sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales:
1055 didlogos de Alto Nivel; reuniones de Altos Funcionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo;
“%reuniones de los Grupos de Tareas: dialogos Pdblico-Privados; reuniones de Comités;
ubcomités; Grupos de Expertos; reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre

‘E_i\ " /7Empresarial de APEC, asi como los seminarios, simposios y talleres nacionales e
}ﬁi__g,!-;{;g‘/intemacionales preparatorios de la agenda para la presidencia peruana del APEC 2024.
REA AT

" SC-PER

Mediante el articulo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio
de Relaciones Exteriores es la entidad responsable de todos los aspectos concernidos con

el ejercicio de la presidencia peruana del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico
(APEC), en coordinacién con los sectores competentes en aquello que corresponda.

. Mediante Resolucién Secretaria General N°0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el
*N¢: Grupo de Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado “Grupo de Trabajo
| Presidencia APEC Pert 2024", que tiene por objeto realizar las acciones que permitan la
preparacion, organizacion de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién
Econdmica de Asia-Pacifico (APEC); asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo
durante el afio 2024, en el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

Mediante Resolucion Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa ; /”'
al embajador en el Servicio Diplomatico de la Republica Carlos Daniel Chavez-Taffur '
Schmidt, presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024.

Mediante Resolucién Ministerial N°0157-2023-RE, de 21 de febrero de 2023 se aprueba la
Directiva N°001-2023-OGA-RE “Disposiciones para la Contratacién de Bienes y Servicios en
el marco de la realizacion de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién
Econdmica Asia- Pacifico (APEC) asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo los
afos 2023 y 2024",

OBJETO DE LA CONTRATACION

El presente requerimiento tiene por objeto contratar el servicio de Conferencia e
Interpretacion Simultanea para la Reunién de ministros de Finanzas (Finance Ministers’
Meeting - FMM) para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC PERU 2024.

FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion se sustenta en la necesidad de contar con los servicios de
conferencia, refuerzo sonoro e interpretacién simultanea para los ambientes destinados a la
Reunion de Ministros de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM)dichos servicios
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permitiran que los participantes logren escuchar adecuadamente cada reunion, asi como las
interpretaciones segun el idioma que seleccionen; a fin de cumplir con los estandares de
calidad en eventos internacionales, permitiendo al Ministerio de Relaciones Exteriores
cumplir con el encargo recibido, asegurando el 6ptimo desarrollo del evento.

5. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
El presente servicio se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional 2024, de acuerdo
con el siguiente detalle:

CODIGO POI ACTIVIDAD
AO0ID0D004500448 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

6.1. El Contratista sera responsable de garantizar que el servicio de Conferencia e
Interpretacion Simultanea en el desarrollo de la Reunién de ministros de Finanzas
i (Finance Ministers’ Meeting - FMM), en la sede del evento de la ciudad de Lima, sea
adecuado y libre de fallos durante la totalidad del evento, para lo cual, debera tener en
cuenta los requerimientos de conferencia, refuerzo sonoro e interpretacion simultanea,

asi como lo indicado en los siguientes anexos:

e ANEXO A: “MATRIZ Reunion de ministros de Finanzas (Finance Ministers’
Meeting - FMM)” documentos que resumen el rango de las fechas de montaje,
ejecucion y desmontaje; asi como, el requerimiento minimo en “Equipos/
Tecnologia” para cada sala de reuniones o locacion.

ANEXO B: “Medidas de las salas y tamarios de las pantallas led".

ANEXO C: “Formato de las salas”.

ANEXO D: “Detalle de equipos a acreditar para presentacion de propuesta”
ANEXO E: "Perfil del personal clave”

ANEXO F: “Experiencia del postor en la especialidad”

ANEXO G: “Relacién de equipos de propiedad de la Entidad”.

ANEXO H: “Estructura del Plan de Trabajo”

.

*® @ o @»

El Contratista debera tener experiencia en la atencién de servicios de conferencia,
refuerzo sonoro e interpretacion simultanea para salas de reuniones en eventos tipo
cumbre o similares, para lo cual, a fin de poder atender el requerimiento, debera contar
con equipamiento para los siguientes rubros:

Sistema de Conferencia
Reforzamiento sonoro,
Grabacion de audio y video,
Interpretacion simultanea,

* e o o 9

Toma de Palabra. \3% /
e Registro y grabacion de video con camaras domo del sistema integral de qﬁ%%‘ iy
conferencia y/o camaras de video con switcher. kg

El Contratista debera llevar a cabo las siguientes actividades:
¢ Planificacién y coordinacién de despliegue del servicio.
+ Montaje, desmontaje, instalacion, configuracion y operacion de los servicios de

_ conferencia, toma de palabra, interpretacion simultanea, grabacién de audio y -
.' refuerzo sonoro, tanto de los equipos de propiedad del Contratista, asi como de los oy
equipos suministrados por el MRE. Y e

Realizar las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje, con
un plazo no mayor a 24 horas de anticipacién a la fecha de inicio del uso de las

ghcia APEC Pert 2024
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salas segun el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas (Finance
Ministers’ Meeting - FMM) (LIMA)”. Si hubiera observaciones identificadas por el
Grupo de Trabajo, estas deberan ser levantadas dentro de las 6 horas siguientes
de efectuada la observacion, se suscribira un acta.

e Soporte técnico permanente durante el evento garantizando la operacién de todos
los servicios indicados en el presente documento. Es decir, la presencia fisica de
los técnicos asignados a las salas de reuniones para las pruebas técnicas, uso de
salas o configuracion del tipo de formato, asi como la inmediata solucién ante una
interrupcién y/o falla de los equipos del servicio.

6.4. La configuracién provista por el postor debera sujetarse a las definiciones de las
caracteristicas técnicas para cada componente, no obstante, estas definiciones deben
ser consideradas como requerimiento técnico minimo, sin limitacién de ofertar mejor
valor de prestacion en la misma caracteristica. El detalle de cada sala se describe en
el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas (Finance Ministers’
Meeting - FMM)”.

Se requiere que el Contratista cuente con equipos de contingencia necesarios a
disposicion, con el objetivo de garantizar una prestacion de servicios sin fallos y/o
interrupciones, considerando como minimo el equipamiento indicado en el ANEXO A:
“MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM)":
y este debera ser comunicado al MRE en su plan de trabajo, antes de iniciar la
implementacion.

El Contratista debera coordinar previamente con el Grupo de Trabajo APEC 2024 los
horarios de accesos y facilidades para la ejecucién del servicio; la Entidad brindara al
Contratista las facilidades y accesos necesarios a las instalaciones de las sedes
involucradas para la presente contratacion.

El Contratista podra considerar el personal complementario que estime conveniente, a
fin de cumplir con el alcance, tiempo y calidad exigida en el presente servicio.
Asimismo, dotara a su personal del equipamiento de proteccién personal (EPP) y
medios de seguridad necesarios, a fin de evitar accidentes. En ese sentido: de ser el
caso debera contar con la vestimenta de seguridad, guantes, casco, lentes de
seguridad, etc.; que seran de uso obligatorio de acuerdo con el nivel de riesgo de las
actividades que realicen en las sedes del evento.

Durante todo el desarrollo del servicio, el Contratista debera asumir con la
responsabilidad, asi como las obligaciones civiles y penales por los dafios, sean
materiales o personales, que puedan ocasionar en la sede del evento y/o a terceros.

Para todo efecto, dentro de la ejecucién del servicio, el Contratista debera reportar y
Coordinar con el responsable que el Grupo de Trabajo APEC 2024 designe.

El Contratista es responsable por el suministro de equipos, insumos, canaletas y/o
encintado (segun las zonas de transito y orden del cableado), medios logisticos, mesas
y sillas para la entrega de receptores de interpretacién, entre otros elementos
necesarios segun lo indicado en el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros de
Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM)”, a fin de cumplir con la contratacién
solicitada de manera eficiente, eficaz y dentro del plazo establecido para la ejecucién
del servicio.

Importante: para garantizar la adecuada prestacion del servicio, el contratista debera
suministrar un equipo de proteccién eléctrica (estabilizador de voltaje y equipo UPS de
una potencia no menor a 4 Kw, los que deberan alimentar la totalidad de equipos que
onforman el servicio).
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6.11. En caso de que, durante la ejecucion del servicio, el Contratista realice actividades que
puedan implicar inoperatividad o dafio de la infraestructura en la sede del evento o
indisponibilidad de servicios activos, debera gestionar y brindar las atenciones
necesarias para su restitucion y/o reemplazo, previa coordinacion con el responsable
del Grupo de Trabajo, asumiendo el Contratista, los gastos que pueda implicar el
retorno de la operatividad.

6.12. El contratista debera realizar el montaje, uso y desmontaje de todo lo implementado
teniendo en cuenta las salas de reuniones y locaciones indicadas, segun los plazos
definidos, en el ANEXO A: “MATRIZ Reunion de ministros de Finanzas (Finance
Ministers’ Meeting - FMM)”, asi como teniendo en cuenta el ANEXO C: “Formato de
las salas”.

El Contratista se hace responsable de cualquier dafio ocasionado a las instalaciones
durante el montaje, uso y/o desmontaje de los elementos, debiendo asumir
oportunamente la subsanacion del dafio ocasionado.

La programacion de las reuniones, asi como el detalle del equipamiento y servicios en v
cada sala de reuniones son las que se indican en el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de

ministros de Finanzas (Finance Ministers' Meeting - FMM)”, especificamente en la

columna referida a “Equipos”, las mismas que deberan ser contempladas por el

Contratista.

6.15. El Contratista debera considerar las limitaciones el ambiente donde se desarrollara la
reunion, tales como, altura del techo (ANEXO B: “Medidas de las salas y tamafios
de las pantallas led”) y puntos de anclajes de |a sala de reuniones, tomando en cuenta
las medidas de seguridad necesarias.

El Contratista debe tener la capacidad técnica, en refuerzo sonoro, de realizar
videoconferencia para participaciones remotas en el caso de que algln delegado no
participe presencialmente y tenga que proyectarse en audio y video su intervencion en
las pantallas LED o proyectores multimedia o televisores; asimismo, pueda visualizar y
escuchar a los participantes de la sala, asi como las presentaciones en diapositivas u
otros recursos multimedia, esto en coordinacién con el proveedor de proyeccion
multimedia a fin de proveerle una o mas salidas de audio con la sefal de sonido que la
Entidad designe: piso o traduccién en espafiol o inglés o recursos multimedia, entre
otros.

. El Contratista debera entregar un Plan de Trabajo, con la memoria descriptiva, y
protocolos de seguridad de la instalacién a realizar, ademas; debera, incluir la siguiente
informacién:

e Matriz para la Identificacion de Peligros, Evaluacion y Control de Riesgos
(IPERC).
¢ Procedimiento Escrito de Trabajo Seguro (PETS).

El Plan de Trabajo se entregara via correo electrénico al responsable multimedia del
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per( 2024, a partir del dia siguiente de la
notificacién de la Orden de Servicio o de la suscripcién del contrato hasta el primer dia
de la etapa de montaje (ver numeral 10.2), segin el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de
ministros de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM)”.

Para ello, el contratista debe cefirse al contenido planteado en el ANEXO H:
“Estructura del Plan de Trabajo”, a fin de que este se encuentre con los componentes f
solicitados. (.

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per(i
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6.18. SISTEMA DE MICROFONIA

El Contratista debera tener en cuenta las siguientes definiciones de servicios:

¢ Micréfonos de Sistema Integral de Conferencia:

v Serequiere un Sistema Integral de Conferencia que incluya de manera nativa la
funcionalidad de la toma de palabra, asi como del sistema de interpretacion
simultanea.

v" Deberan ser micréfonos tipo PTT “push-to-talk” como unidades de delegado y
de una unidad de presidente, distribuidos segun se indica en ANEXO A:
“MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting -
FMM) (LIMA)” segln formato de reunion.

v" Debera operar las camaras domo para el registro del video en las salas de
reuniones O-54. Asimismo, en el caso de que el contratista opte implementar
camaras de video, podra presentar la solucion con minimo tres (03) camaras de
video con tripode y camarografos para el registro de video de los delegados en
la mesa principal para las salas O-54, teniendo la camara una resolucion Full HD
0 4K, los cuales las actividades a desarrollar son las siguientes:

» |Instalacion y manejo de las camaras de video con tripode en las salas.

e Realizar el cableado necesario para generar el circuito cerrado teniendo
en cuenta que la sefial de las camaras deba conectarse al switcher de
video o similar del proveedor de proyeccién multimedia, el Contratista
debera contar con equipamiento para realizar esta prestacion sin
problemas.

» Proporcionar la sefial de video de las camaras de la sala O-54 al
proveedor de Proyeccidén Multimedia.

: ¢ Grabacién de audio y video de las salas segun el tipo de reunion.

' Cables, accesorios y demas que complementen el buen funcionamiento de la

el solucién.

(“‘“‘L'e—{-%—“"  Microfonia analégica / inalambrica

v" Segun se indica en el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas
(Finance Ministers’ Meeting - FMM)”, seg(n formato de reunién, podran ser
micréfonos solaperos ylo vincha y/o inaldmbricos de mano y/o inaldmbricos de
mesa, para todos los casos, con cobertura suficiente en la sala de reuniones
para no producir interrupciones.

. REFUERZO SONORO, GRABACION DE AUDIO Y VIDEO, PRESSBOX PARA
PRENSA
6.19.1 Consola de sonido digital, parlantes activos distribuidos alrededor de la
sala:
¢ Sala de reuniones grande (0-54): minimo seis (6) parlantes para la sala y
dos (2) para la tarima de prensa.
e Sala de reuniones pequefia / mediana (conferencia de prensa): minimo
cuatro (4) parlantes para la sala y dos (2) para la tarima de prensa.
A » Las cantidades finales de parlantes lo determinara el Contratista, con el
> Responsable Multimedia del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per
2024, segun las dimensiones y tipo de sala.
6.19.2 Equipos de grabacion de audio y video:
e Parael registro de audio, se puede utilizar la consola de audio del refuerzo
sonoro y/o un software profesional de registro de audio y/o un equipo igual
O superior.
 Para el registro de video, se puede utilizar un switcher de video y/o un
grabador profesional de video y/o un equipo similar o superior.
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6.19.3 Equipo para grabacion de sonido digital

La grabacién sera del audio de piso en formato mp3, y de video, si formara
parte del servicio con camaras domo del sistema integral de conferencia y/o
tris camara de video, en formato mp4, la misma que debe ser entregada por el
of TR Contratista al final de cada sesiéon en una memoria USB o ser entregada a
% través de un link (almacenamiento virtual) o de ser necesario por la capacidad,
; ' en un disco duro externo al responsable que el Grupo de Trabajo determine. Al
final de la FMM, junto a su Unico entregable (segin el numeral 11), el
Contratista debera entregar en un disco duro externo, el consolidado de las

grabaciones de audio y video clasificado por sala de reuniones y por dia.

6.19.4 Colocar multicajas portatiles AudioPressBox en la tarima de la prensa,
con las siguientes caracteristicas:
¢ Salidas balanceadas y aisladas individualmente por transformador. Cada
salida es conmutable entre el nivel de salida MIC o LINE.
s La distribucién del audio: 10 salidas con audio de piso, 10 salidas para
audio de interpretacion.
6.19.5 Cables, accesorios y demas que complementen el buen funcionamiento de la
solucién.

6.20. SISTEMA DE INTERPRETACION SIMULTANEA
e Sistema IR (infrarrojo) y/o sistema RF (radiofrecuencia).
e Suministro de equipos de interpretacién para cabinas dobles de las salas de
reuniones indicadas en el ANEXO A: “MATRIZ Reuniéon de ministros de
| Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM)”, extensiones eléctricas en cada
una de las cabinas.
¢ Suministro de equipo de interpretacién simultanea con capacidad de hacer "relay”.
K Debe suministrar pupitres y cabinas de interpretacién segun la cantidad de idiomas
especificada en el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas
(Finance Ministers’ Meeting - FMM)”. En cada cabina, dos (02) consolas por
cabina o una consola doble. No se aceptaran conexiones externas o las que
impliguen el uso de otro equipo para el “relay”.
Para las cabinas de interpretacion: 01 TV de 19" (incluye su soporte de elevacion
horizontal) en cada cabina de interpretacion y dos lamparas de escritorio (el material
no debe ser de metal).
Suministro de cuatro o mas radiadores infrarrojos de alta potencia y/o su equivalente
con radiadores de media potencia (ver ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros
de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM)”), debiendo el contratista, de
ser necesario, instalar radiadores infrarrojos o antenas de radiofrecuencia
adicionales para garantizar la adecuada cobertura del servicio de interpretacién.
Suministro de la cantidad de receptores infrarrojos o radiofrecuencia de
interpretacion simultanea con sus respectivos audifonos indicados en el ANEXO A:
“MATRIZ Reunion de ministros de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting -
FMM)”.
Personal suficiente para distribuir y controlar los receptores de interpretacion.
s Un equipo expansor de audio o similar, para que el Contratista de ser necesario
disponga y distribuya las sefales de audio de la interpretacion simultanea de cada

@*’”0 R idioma requerido
i @% « Cables, accesorios y demas que complementen el buen funcionamiento de la
Sf weess ‘%J solucion.
al AU
3\ niRE
k‘i‘o 7 6.21. REGISTRO ELECTRONICO DE PEDIDO DE PALABRA

%L}@ + El registro electrénico del pedido de palabra, debera ser parte nativa del sistema
integral de Conferencia.

s Los delegados que solicitan participar se agregan automaticamente a una lista de
espera y sus micréfonos se activaran de forma sucesiva segtin vayan desactivando

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024
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los microfonos de los oradores que ya han participado. En el monitor del operador
del sistema, asi como en las pantallas del presidente y de las salas, deben
visualizarse una lista de los delegados que solicitan intervenir, asi como aquellos
que ya estan participando.

e Con el objetivo de que el operador del sistema de Toma de Palabra no sea
interrumpido, el Contratista debera ubicarlo fuera del alcance de los delegados y
publico en general.

» El Contratista entregara una salida de video con registro electrénico del pedido de
palabra para que el Contratista de la proyeccion multimedia lo refleje en los
monitores de piso al interior de la mesa de los delegados y también a un monitor
que el Grupo de Trabajo asi lo indique.

» El Contratista adecuara en la sefial de salida de video de la Toma de Palabra una
composicion con el timer a fin de proporcionarle al que dirige la sesién el control del
tiempo que participa cada delegado.

e Paralatoma de palabra, el contratista debera suministrar un monitor de un tamario
entre 9 y 10 pulgadas, ubicado como se muestra en la “imagen referencial’, en el
cual, el que dirige la reunién (Som Chair), debera visionar la precedencia de la toma
de palabra que emite el sistema integral de conferencia, a través de una conexion
alambrica desde la mesa técnica hasta su ubicacion en la mesa 0-54.

Imagen referencial

v" Como contingencia a esta presentacion, el contratista debera realizar el
cableado adicional, para que el Som Chair pueda, en caso de ser necesario o
falla del primero, visionar la precedencia de la toma de palabra en uno de los dos
televisores en rack de piso (proporcionados por el proveedor de Proyeccion
Multimedia) ubicados en la cabecera de la mesa, conectada a otra entrada HDMI
diferente a la que utiliza el circuito cerrado.

6.22. SUMINISTRO ELECTRICO
e El proveedor de Conferencia e Interpretacién Simultanea debera conectarse al
subtablero eléctrico de la sala (el tablero para la sala sera proveido por el contratista
que suministra los grupos electrégenos), la conexién a este la debera realizar a
través de tomacorrientes industriales y para ello dispondra de cuatro (4)
tomacorrientes en el tablero de la sala, pueden darse los siguientes casos.

v" Caso 1: 04 tomacorrientes industriales de 2x32A (2P+T), 220V, 60Hz.
v’ Caso 2: 03 tomacorrientes industriales de 2x32A (2P+T), 220V, 60Hz. 01
tomacorriente industrial de 2x16A (2P+T), 220V, 60Hz.

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perd 2024
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e« Cabe mencionar que todo el cableado debera ser debidamente protegido,
ordenado, rotulado, debe ser de un solo tramo (sin empalmes), y debera
conformarse del siguiente modo: a un extremo un tomacorriente industrial macho
(enchufe) y al otro extremo terminar en un estabilizador de tension de la capacidad
adecuada, caso contrario no se le permitira conectarse eléctricamente al tablero.

D T, g ¢ Ademas de ello debera conectar un (1) solo conductor eléctrico de 3x4mm2 (2P+T)
: : o calibre superior por tomacorriente industrial (no se permitira conductores en
- paralelo).
A _ s Ladistribucion en la mesa técnica se debe realizar de manera ordenada y haciendo
) > uso de estabilizadores de voltaje y UPS (potencia no menor a 4 Kw) que garanticen
un adecuado funcionamiento.
e El contratista debera conectar a tierra toda estructura metalica que soporte a
contenga algdn equipo eléctrico.
« El contratista debera someterse a la inspeccién e indicaciones de los supervisores
que el Grupo de Trabajo Presidencia APEC designe.

El Contratista debera considerar el personal clave técnico especializado para el uso
(configuracion y operacién) de los equipos que conforman los sistemas de conferencia
e interpretacion simultanea, y refuerzo sonoro de propiedad del Ministerio de
Relaciones Exteriores (MRE), listados en el ANEXO G: “Relacion de equipos de la
Entidad”, el cual se adjunta al presente documento, debiendo suministrar el
equipamiento complementario para atender la totalidad del requerimiento planteado en
el presente término de referencia, segin el ANEXO A: “MATRIZ Reunién de
ministros de Finanzas (Finance Ministers’ Meeting - FMM) (LIMA)". Para el traslado
de equipos, es responsabilidad del Contratista el recojo desde la Entidad hacia la sede
del evento, y la devolucién seglin se coordine con un representante del Grupo de
Trabajo Presidencia Pert 2024.

v

6.24 El contratista debera aceptar cualquier procedimiento de supervision y/o fiscalizacion
que efectiie en cualquier momento y sin previo aviso el personal designado por
Ministerio de Relaciones Exteriores, para lo cual brindara las facilidades del caso. Esta
labor de supervisién no interferira la ejecucion de los trabajos encomendados.

7. SEGUROS PARA ATENDER EL SERVICIO:
El contratista debera acreditar contar con los siguientes seguros:

Pdliza de SCTR:

v El Contratista debera asegurar que todo su personal involucrado en los trabajos de
todos los ambientes de la sede cuente con el SCTR Salud y Pension (Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo) vigente desde la implementacion hasta la
desinstalacion del servicio.

Poéliza de Responsabilidad Civil:

Durante todo el desarrollo del servicio, el contratista debera contar con una pdliza de
Responsabilidad Civil para cubrir los dafios materiales y/o personales causados
involuntariamente al MRE, su personal y a terceros, asi como las obligaciones civiles y
penales por los dafios, sean materiales o personales, que puedan ocasionar sus
trabajadores dentro de la sede del evento en la ciudad de Lima y/o a terceros, con|.
vigencia dentro del plazo del servicio:

e Por una suma asegurada no menor de US$ 50,000.00 por evento y en limite
agregado anual, limite Unico y combinado, la misma que debe tener como
minimo las siguientes coberturas:

Responsabilidad Civil Extracontractual

Responsabilidad Civil Contractual

Responsabilidad Civil Patronal la misma que debe cubrir a todo el personal, |
independientemente de su modalidad de contratacion, es decir, asi no se }
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encuentre en planilla, con un sublimite de Responsabilidad Civil Patronal de
US$ 50,000.00 por cada evento y en limite agregado vigencia.

¢ Responsabilidad Civil de locales y operaciones

s Responsabilidad Civil cruzada

e EI MRE y sus trabajadores deberan ser consideradoc como Asegurados
Adicionales y terceros en caso de siniestro. Esta Péliza debera estar vigente
durante todo el periodo de contratacién.

Poéliza de Deshonestidad:
v" Por una suma asegurada no menor a US$ 5,000.00
v’ La pdliza se extiende a cubrir las pérdidas que los colaboradores del contratista
ocasionen a los bienes, dinero y/o valores del MRE, sean propios y/o de terceros bajo
cargo custodia y control y por los cuales sea responsable.

Acreditacion:
Mediante la presentacion por correos electrénicos: 0s00011562024a2428@rree.qob.pe,
0s00010152023a2424@rree.gob.pe, 0s00006242024a2416@rree.gob.pe,

0s500006882024a2413@rree.gob.pe, jrondont@rree.gob.pe y sleonapec2024@rree.gob.pe
de la copia simple de la péliza de seguros al inicio del servicio. En caso de que dichos
documentos no hayan sido emitidos para el inicio del servicio, el contratista podré presentar

SREAE TS una Cobertura Provisional emitida por la compariia de seguros, donde se mencionen las /%

0 % A -:"-‘:‘.

‘condiciones minimas requeridas, a satisfaccion de la entidad y posteriormente las pélizas
\solicitadas deberén ser entregadas con anterioridad a la expiracién de la cobertura

-fprovisr’ona.-‘. Estas polizas deberén estar vigente por todo el periodo de contratacién.

128~ CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

8.1 DEL PROVEEDOR

Los requisitos minimos que tendran el proveedor seran los siguientes:

a. Debe contar con Registro tinico de Contribuyente Activo y Habido.

b. Debe contar con Registro Nacional de Proveedores (Vigente).

c. El postor debera acreditar el cumplimiento de lo requerido en el numeral 6
(caracteristicas técnicas minimas), a través de fichas técnicas y/o brochure ylo
data sheet y/o cualquier informacion ilustrativa de fabricante de los equipos
considerados en el ANEXO D: “Detalle de equipos a acreditar para presentacién
de propuesta”, detallando sin excepcion la marca y modelo de los equipos, a fin de
verificar la veracidad de las fichas técnicas y/o brochure y/o data sheet y/o cualquier

web.

d. Mediante el ANEXO E: “Perfil del personal clave”, el postor debera presentar la
relacion del personal clave indicando el nombre y puesto asignado.

e. Mediante el ANEXO F: “Experiencia del postor en la especialidad”, el postor debe
acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 200,000.00 (Doscientos
mil con 00/100 Soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Servicio de alquiler o servicio de implementacién de soluciones en grabacién de
audio y/o video y/o Proyeccion Multimedia y/o en eventos nacionales o eventos
nacionales con intervencion de participantes internacionales, o eventos
internacionales, o en Cumbres Presidenciales o con Altas Autoridades del Estado,
ylo

lluminacion Especializada y/o audiovisual y/o sonido y/o streaming y/o multimedia en
general en eventos nacionales o eventos nacionales con intervencion de
participantes internacionales, o eventos internacionales, o en Cumbres

informacion ilustrativa de fabricante, asimismo, debera precisar su respectivo enlace '
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e Presidenciales o con Altas Autoridades del Estado.

5/ \ Acreditacién:

& ' El postor debera acreditar su experiencia presentando copia simple de cualquiera de
los siguientes documentos: (i) contratos u orden de servicio o compra ©
comprobantes de pago, todos ellos con su respectiva conformidad o constancia de
prestacion o la cancelacion del pago que se acredite documental y fehacientemente,
con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o,
reporte de estado de cuenta, en caso de comprobante de pago mediante cancelacion
en el mismo comprobante de pago o ii) en caso que se presente el reporte web SIAF-
MEF debera adjuntar comprobante de pago u orden, o iif) en caso de presentar sold
la constancia de prestacion, esta debera precisar como minimo la identificacién de
contrato, el plazo contractual, el objeto de la contratacién, el monto del contrato y las
penalidades, esté ultimo, de ser el caso, correspondientes a un maximo de veinte
(20) conlrataciones.

8.2 DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO

8.21 Un (1) Jefe Supervisor del Servicio
a. Actividades a desarrollar:
e Planificar, coordinar y supervisar la correcta implementacion, ejecucién y
desmontaje de los servicios de conferencia, interpretacion simultanea, y
pedido de palabra, teniendo en cuenta las consideraciones del ANEXO
A: “MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas (Finance Ministers’
Meeting - FMM)".
e Realizar las pruebas funcionales del servicio requeridos en el presente
documento para las salas de reuniones, asi como el levantamiento de
observaciones si hubieran, dentro del plazo establecido en el numeral
6.3.
e Reportar el estado situacional de los servicios, cuando le sea requerido
por algun representante del Grupo de Trabajo APEC 2024.
s Responsable del cumplimiento de los plazos definidos en los términos de
referencia.
e Coordinar con el proveedor de proyeccion multimedia sobre lo siguiente:
v Entrega del audio de la laptop de presentaciones de los delegados
para inyectar al sistema de refuerzo sonoro,

v Entrega del audio de la laptop de video conferencia para que dicho
proveedor inyecte al sistema de refuerzo sonoro.

v" Recepcién del video generado por el proveedor de proyeccion
multimedia para la grabacion del video juntamente con el audio.

e Elaborar el Plan de Trabajo, que debe incluir la instalacion a realizar en
cada sede, seglin lo mencionado en el numeral 6.17 y 10.2.

e Elaborar el Informe de Ejecucion del servicio.

. Formacién Académica

Un (1) Profesional universitario titulado en Ciencias de la Comunicacion o
Ingenieria Electronica o Ingenieria Eléctrica o Ingenieria Mecanica Eléctrica
o Ciencias y Artes de la Comunicacion o Ingenieria Civil o Arquitectura o
Administracion o Gestidn o Profesional Técnico en Técnicas de Ingenieria de
Sonido.

Acreditacion: Copia simple del Titulo profesional o adjuntar el reporte de la
verificacion en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o del Registro Nacional de Cerlificados,
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Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente
link: http://www.titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segtin corresponda.

c. Experiencia
Experiencia minima de cuatro (4) afios como supervisor ylo jefe ylo
responsable y/o lider de equipos en proyectos de servicios relacionados a la
instalacion de sistemas de conferencias y/o multimedia y/o audio y/o video
y/o audiovisual.

Acreditacion: Copia simple de i) contratos u ordenes de servicio y su
respectiva conformidad o ii) constancias de prestacion de servicios o iii)
certificados o iv) cualquier ofra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia requerida.

8.2.2 Dos (2) técnicos en Operacion de los Sistemas de Conferencia, refuerzo
sonoro y grabacion de audio y video

TIPO 1 — Un (1) técnico:

a. Actividades a desarrollar
e Configuracién, operacién y desmontaje del refuerzo sonoro, y del
. sistema de conferencia, conjuntamente con la camara domo para el
registro de video, de manera que, se produzca el adecuado seguimiento
a los oradores que hagan uso de la palabra.
e Realizar la grabacion de audio y video de cada reunién.

b. Experiencia
Experiencia minima de dos (2) afios como como especialista y/o técnico y/o
apoyo y/o ayudante y/u operario y/o asistente en instalacion ylo
implementacién de sistemas de conferencias y/o refuerzo sonoro ylo
grabacién de audio y/o grabacion de video.

Acreditacion: Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su
respectiva conformidad o ii) constancias de prestacién de servicios o iii)
certificados o iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia requerida.

TIPO 2 — Un (1) técnico:

a. Actividades a desarrollar
e Configuracion, operacién y desmontaje del refuerzo sonoro, y del
sistema de conferencia del MRE, conjuntamente con la camara domo
para el registro de video, de manera que, se produzca el adecuado
seguimiento a los oradores que hagan uso de la palabra.
e Realizar la grabacion de audio y video de cada reunion.

b. Experiencia
Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo
ylo ayudante y/u operario y/o asistente en instalacién y/o implementacion
de sistemas de conferencias BOSCH y/o refuerzo sonoro y/o grabacion de
audio y/o grabacion de video.

Acreditacion: Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su

respectiva conformidad o ii) constancias de prestacion de servicios o iij)

certificados o iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente . \_/
demuestre la experiencia requerida. '
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8.2.3 Un (1) técnico en sistemas de interpretacién simultanea

a.

Actividades a desarrollar

* Configuracion, operacion y desmontaje del sistema de interpretacion
simultanea, de manera que, la cobertura dentro de la sala de reuniones,
a través de los irradiadores infrarrojos o antenas de radiofrecuencia
(sistema RF) sea adecuada, sin presentar cortes en la recepcion de
sefal.

» Instalacion de la tv de 19" para cada cabina de interpretacion.

¢ Reparto de los receptores de interpretacion con personal adecuado en
el ingreso de cada sala de reuniones.

b. Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o tecnico y/o apoyo
y/o ayudante y/u operario y/o asistente en instalacién y/o implementacién
de sistemas de interpretacion simultanea en general.

Acreditacién: Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su
respectiva conformidad o ij) constancias de prestacién de servicios o ii)
certificados o iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia requerida.

8.2.4 Un (1) Técnico en sistema de Toma de Palabra

a.

b.

Actividades por desarrollar
¢ Configuracion, operacion y desmontaje del sistema toma de palabra del
MRE, funcionalidad nativa del sistema integral de conferencia.
e Capacitar al Som Chair o al que haga sus veces, sobre el adecuado uso
del sistema de toma de palabra.

Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo
y/o ayudante y/u operario y/o asistente en instalacién y/o implementacién de
sistemas de conferencias, toma de palabra BOSCH y/o refuerzo sonoro y/o
grabacion de audio y/o grabacion de video.

Acreditacién:

Copia simple de i) contratos u ordenes de servicio y su respectiva
conformidad o ii) constancias de prestacion de servicios o ifi) certificados o
iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia requerida.

Importante:
« La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor y el perfil

del personal clave propuesto debera ser presentada por el Proveedor junto con su
cotizacion para verificar el cumplimiento del perfil.

e En caso de ausencia del personal clave por vacaciones, descanso médico o fuerza

mayor, que imposibilite la continuidad de sus labores o a solicitud del Grupo de
Trabajo Presidencia APEC Pertt 2024 del Ministerio de Relaciones Exteriores, el
Contratista debera garantizar que el personal reemplazante tenga el mismo o mayor
nivel de estudios, preparacion, conocimientos requeridos. La designacion del nuevo
personal estard sujeto a la previa aprobacion por parte del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Pert 2024.
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 El Contratista podra estimar personal complementario, adicional al requerido como
personal clave, sin que esto signifique costos adicionales al Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Perti 2024 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

9. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se rige por el sistema de contratacion de SUMA ALZADA.

10.LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
10.1 Lugar
El servicio se ejecutara en la ciudad de Lima; sin embargo, respecto al detalle del lugar
del servicio, por razones de confidencialidad y a efectos que el proveedor pueda analizar
el traslado de los equipos se precisa que dicha informacién se brindara a partir de la
firma del contrato con su debida anticipacion.

10.2 Plazo de ejecucion
El plazo de ejecucion del servicio sera de acuerdo con el siguiente detalle:

FECHA DEINICIO | FECHADEINICIO | FECHA DEFIN | FECHA DE FIN DE
| DE MONTAIJE (*) DEL EVENTO DEL EVENTO DESMONTAIJE

16/10/2024 al
17/10/2024 18/10/2024 21/10/2024 22/10/2024

(*) El plan de trabajo, se entregara via correo electrénico al responsable multimedia
del Grupo de trabajo Presidencia APEC Perd 2024: jrondont@rree.gob.pe,
0s00010152023a2424@rree.gob.pe,  0s00006242024a2416@rree.gob.pe, y
0s00009772024a2424@rree.gob.pe a partir del dia siguiente de la notificacion de la
Orden de Servicio o de la suscripcion del contrato hasta el primer dia de la etapa de
montaje.

Al inicio del servicio el Contratista debera presentar los seguros solicitados en el
numeral 7 o, en su defecto, presentar la cobertura adicional.

Las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje, con un plazo no

mayor a 24 horas de anticipacién a la fecha de inicio del uso de las salas segtn el

ANEXO A: “MATRIZ Reunién de ministros de Finanzas (Finance Ministers’

Meeting - FMM)”. Si hubiera observaciones identificadas por el Grupo de Trabajo, 2
estas deberan ser levantadas dentro de las 6 horas siguientes de efectuada la

observacion.

Cualquier cambio de las fechas sefialadas, o la reprogramacion de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco (5)
dias calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la
Entidad.

Nota Importante: Para el inicio del montaje y para la fecha fin del desmontaje, se
debera suscribir “Acta de inicio del servicio” y “Acta de culminacién de servicio”,
respectivamente, entre un representante del contratista y un representante del Grupo
de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024. Cabe sefialar que durante la ejecucion del
servicio se suscriba otro tipo de actas con el Jefe Supervisor del Servicio, segin lo
considere la Entidad.

DE LOS ENTREGABLES DEL SERVICIO
#Hntregable Unico: Informe de Ejecucién del Servicio
si7| Contratista debera presentar via Mesa de Partes del Ministerio, el Informe de Ejecucién
del Servicio, en el cual debe detallar todo lo ejecutado, registro fotografico de las diferentes
etapas de montaje, uso y desmontaje del servicio; asi comg los requerimientos y evidencia
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detalla en el numeral 6 Caracteristicas y Condiciones del Servicio, segun
corresponda. Ademas, el disco externo con el contenido solicitado segun el numeral 6.19.3.

Este entregable debera ser remitido en un plazo maximo de diez (10) dias calendario,
contabilizado a partir del dia siguiente de la culminacion del servicio por parte del proveedor,
para lo cual se firmaré el “Acta de desmontaje y culminacion de servicio”.

Importante: Mesa de partes del Ministerio de Relaciones Exteriores, se encuentra ubicado
O X en el Jiron Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de Cercado de Lima, y el horario de atencion
WrcrEs ke es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm. o de ser el caso el Informe de Ejecucion del
servicio, sera remitido via Mesa de Partes Digital del Ministerio.
(*) El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.qob.pe/rree
(**) La entrega del disco duro externo se tendra que realizar a lravés de mesa partes de
manera presencial.

12.CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el presidente del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Peru 2024, previo informe técnico del/la Especialista Multimedia,
con el V°B® del Responsable Multimedia del Grupo de Trabajo APEC Peru 2024,
con el V°B® del/la Coordinador Tl del Grupo de Trabajo APEC Per( 2024, con el V°B®
del Responsable del Equipo de Trabajo de Comunicaciones y Mucontltimedia, con
el v°B° del Jefe de la Unidad de Redes e Infraestructura, el V°B® del Jefe de la
Oficina de Tecnologia de la Informacién y el V°B® del Jefe de la Oficina General de
Apoyo a la Gestion Institucional, en calidad de area técnica; detallando el
cumplimiento.

13.FORMA DE PAGO
La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Conformidad emitida por la Presidencia del Grupo de trabajo Presidencia APEC Peru
2024, previo informe técnico dellla Especialista Multimedia, con el V°B® del
Responsable Multimedia del Grupo de Trabajo APEC Pertl 2024, con el V°B® del/la
Coordinador Tl del Grupo de Trabajo APEC Pert 2024, con el V°B® del Responsable
del Equipo de Trabajo de Comunicaciones y Multimedia, con el V°B® del Jefe de la
Unidad de Redes e Infraestructura, el V°B® del Jefe de la Oficina de Tecnologia de la
Informacion y el V°B°® del Jefe de la Oficina General de Apoyo a la Gestidn
Institucional.

- Entregable: Informe de Ejecucién del Servicio '

- Comprobante de pago’

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad
de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para
ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

14.PENALIDAD

En caso de retraso injustificado en el plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del

servicio, la Unidad de Adquisiciones aplica una penalidad del uno por ciento (1%) del monto

total del contrato u orden de compra o de servicio, por cada dia de atraso hasta un maximo

del diez por ciento (10%) del monto total de la contratacion, superado este monto se puede ‘
resolver el contrato. k]

La aplicacion de las penalidades por parte de la Unidad de Adquisiciones es de manera
automatica, identificando el tipo de penalidad, el monto o porcentaje, y la forma mediante
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cual se verifico el tipo de incumplimiento, debiendo Unidad de Adquisiciones aplicar la
deduccion a los pagos a cuenta, del pago final o de la garantia de fiel cumplimiento.

Otras penalidades
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara las siguientes penalidades:

Otras penalidades

NO

Supuestos de aplicacion de

Forma de calculo

Procedimiento

numeral 6.7.

penalidad
El Contratista cambie el personal 15% de una (01) UIT
1 |minimo requerido sin contar con la por cada dia sin
autorizacion previa de la Entidad. levantar la observacion.
0,
La no asistencia del personal 15% _de WaR (01) UIT la
. =, penalidad se aplicara por
2  [clave durante la ejecucion del ; ]
. cada dia de ausencia por
servicio.
cada personal clave),
El personal que no cuente con 15% de una (01) UIT (la
3 [los EPPs indicados en el penalidad se aplicara por

cada ocurrencia).

Por causar dafios a la
infraestructura o equipos del
local donde se realiza el evento.

1 UIT vigente al
momento del hecho
detectado, por
ocurrencia, mas la
reparacion del dafio
causado.

Eventual interrupcion y/o falla del
servicio de conferencia o toma de
palabra o interpretacién
simultanea o refuerzo sonoro.

Desde 1 hasta 3 fallas de
los equipos durante el
evento (4 % del monto

total contratado)

De 4 a mas fallas de los
equipos durante el
evento
(8% del monto total
contratado)

La no presentacion del Informe de
Ejecucion del Servicio, en el plazo
establecido.

15% de una (01) UIT (la
penalidad se aplicara por
cada dia de retraso).

La no entrega de los servicios de
conferencia e interpretacion
simultanea en las salas de
reuniones en los plazos
establecidos, segun el numeral
10.2.

25% de una (01) UIT (la
penalidad se aplicara por
cada ocurrencia).

Ingresar o presentar en la
ejecucion del servicio equipos que
no cumplan con las caracteristicas
sefialadas en el numeral 6 de los

términos de referencia.

1 UIT (la penalidad se
aplicara por cada
ocurrencia)

Segun informe del
responsable de las
coordinaciones
designado por el
area usuaria, previo
informe del area
técnica.
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n los plazos establecidos con la 50% de una (01) UIT (la
informacién solicitada, segun el penalidad se aplicara por
numeral 6.17 cada dia de retraso).

'l;a no entrega del Plan de Trabajo
9

Por no cumplir con la presentacion
10 |de los seguros al inicio del
servicio.

25% de la UIT vigente
por cada dia de atraso.

15. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El proveedor es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad,

16.RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
El personal responsable para las coordinaciones respectivas sera designado por el Grupo de
Trabajo APEC 2024.

17.0BLIGACION DEL CONTRATISTA
El proveedor se compromete a cumplir y observar lo establecido en todas las disposiciones
legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante la ejecucion de las
prestaciones a su cargo.

Asimismo, a cumplir lo establecido en las normas internas del MRE, asi como lo establecido
en la Directiva No 001-2023 RE/OGA “Disposiciones para la Contratacién de bienes y
servicios en el marco de la realizacién de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de
Cooperacion Economica Asia Pacifico (APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran
a cabo durante los afios 2023-2024, para lo cual se detalla el link en donde debera consultarse
para el desarrollo de la presente prestacion:

http://transparencia.rree.gob.pel/index.php/datos-generales-11/13-normas-emitidas-por-la-
entidad/131-resoluciones-ministeriales-rm/ano-2023-4/20125-anexo-rm-n-0157-2023-reffile

El Contratista es el Gnico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir
con la contratacién, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros
en general.

18.VIGENCIA DEL CONTRATO
Desde el dia siguiente de notificada la orden de servicio o suscripcion de contrato, y hasta
que el funcionario responsable otorgue la conformidad y se efectle el pago correspondiente.

9.GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
A efectos de la formalizacion de la relacién contractual que supere las diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias, el proveedor debera presentar la Garantia de Fiel Cumplimiento por
el diez por ciento (10%) del monto a contratar, mediante carta fianza o cheque de gerencia.
La carta fianza debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el
pais, al solo requerimiento del MRE. Debe ser emitida por empresas bajo la supervision
directa de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos
de Pensiones, que cuenten con clasificacion de riesgo B o superior, y autorizadas para emitir
cartas fianzas; o por empresas consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de
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Asimismo, en el caso de prestaciones de ejecucion periddica, el proveedor puede solicitar al
MRE, la retencion del monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto total contratado
en calidad de garantia, en la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse y de manera
prorrateada.

La garantia de fiel cumplimiento es custodiada por la Unidad de Tesoreria de la Oficina de
Finanzas de la Oficina General de Administracion y debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la lltima prestacion.

20.AMPLIACION DE PLAZO
Cuando existan causas no atribuibles al proveedor por un acontecimiento extraordinario,
imprevisible e irresistible debidamente acreditado, se configura el supuesto de caso fortuito o
fuerza mayor que impide la ejecucién de la contratacién dentro del plazo establecido; la
Oficina General de Administracién puede recibir, en un plazo no mayor de tres (3) dias
calendario de producido el hecho generador, una solicitud del Contratista para ampliar el
plazo.

Oficina General de Administracion a través de la Oficina de logistica envia dicha solicitud al
funcionario designado como responsable, la comisién respectiva del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Peru 2024, las unidades de organizacién técnicas y/o especializada del
MRE y/o especialistas y/o expertos contratados a cargo de la supervisién emiten un informe
motivado en donde sefialan si aprueban o deniegan la solicitud recibida, y lo remiten al
mencionado funcionario, quien lo deriva a la Oficina de Logistica a fin de que notifique al
proveedor mediante carta o via correo electrénico, la respuesta a su solicitud.

: \'; -

2:_1s,:‘lSOLUCION DE CONTROVERSIAS
. Las controversias durante la ejecucion contractual o el pago se resuelven por el Ministerio de
'Relaciones Exteriores mediante conciliacién o arbitraje, segun acuerdo de partes.

' 22.RESOLUCION DE LA RELACION CONTRACTUAL

Si el incumplimiento total o parcial del proveedor, no puede ser revertido y se requiera el
cumplimiento inmediato de la prestacién, la Oficina General de Administracién puede
prescindir del procedimiento sefalado en el numeral 5.8.6. de la Directiva N° 001-2023-
OGA/RE “Disposiciones para la contratacién de bienes y servicios en el marco de la
realizacion de la cumbre de lider econémicos del foro de cooperacién econémica Asia-
Pacifico (APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023
y 2024",

Efectuada la resolucién de la relacién contractual, la Oficina de logistica comunica a la Oficina
de Finanzas, el ejecutar automaticamente el monto de la garantia de fiel cumplimiento, sin
perjuicio de las acciones legales por dafios y perjuicios u otras pertinentes.

23.DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD
Declaracion explicita de no haber incurrido y obligarse a no incurrir en actos de corrupcién,
asi como de respetar el principio de integridad; asimismo, reconocer la naturaleza de la
contratacion, la cual permite el acceso a datos e informacién confidencial y privilegiada,
comprometiéndose a no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier forma tal
informacion a terceros sin la aprobacion expresa del MRE, otorgada con anterioridad y por
escrito.

El Contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores a los que tenga acceso durante y al término de la ejecucidén de la presente \

contratacion. En tal sentido, el Contratista y su personal deberan abstenerse de divulgar tales ERE
documentos e informacién, sean en forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas,
salvo autorizacion expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores. Asimismo, el
Contratista y su personal convienen en que toda la informacio R en virtud de la presente
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contratacién es confidencial y de propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores, no
pudiendo el Contratista y su personal usar dicha informacion para uso propio o para dar
cumplimiento a otras obligaciones ajenas establecidas en el presente requerimiento.

El Contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de Proteccion

de Datos Personales. Los datos de caracter personal entregados por el Ministerio de

Relaciones Exteriores al Contratista y su personal, y obtenidos por estos durante la ejecucion
\l... de la prestacion, unica y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el
- cumplimiento de los fines del documento contractual.

El Contratista que tenga acceso a informacion durante la ejecucion de la prestacion, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de esta, bajo responsabilidad
de las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad. La utilizacién, divulgacion o
modificacién no autorizada, asi como la adulteraciéon de la informacion, genera
responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a que
hubiera lugar. Asimismo; el Contratista y su personal se hacen responsables por la
divulgacion de informacién que se pueda producir, asumiendo el pago de indemnizacion por

&\ i darfios y perjuicios que la autoridad competente determine.

El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria para
que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier persona que tenga
relacion con el Contratista no divulgue a ningun tercero los documentos e informaciones a los
que tenga acceso, sin autorizacion expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones
Exteriores, garantizando la seguridad de los datos de caracter personal y evitar alteraciones.

Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacion que el

a la fecha de su difusion.

Importante: el Contratista debera presentar una declaracion jurada de anticorrupcion y
confidencialidad comprometiéndose a guardar la adecuada reserva de la contratacion
realizada para la suscripcién del contrato o emisién de la orden de compra o servicio,

% Ministerio hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacién oficiales,

24.DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA PRESENTACION DE COTIZACION
La cotizacion que presente el proveedor debera contener la siguiente documentacion

obligatoria:

» Declaracion jurada del proveedor anexo 1

» Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia o especificaciones
técnicas y de las condiciones sefialadas en la solicitud de cotizacién anexo 2

» Oferta econémica (suma alzada) anexo 4.

> Declaracién jurada de accion de prevencion, impedimento de contratar en caso de
parentesco y relacién de parentesco con algtin servidor o funcionario de la Entidad
anexo 5.

» Ladocumentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos del proveedor y del
personal clave, establecidos en el numeral 8 de los Términos de Referencia, segun
anexos indicados en dicho numeral.

El proveedor debera presentar la siguiente documentacion para perfeccionar la relacién
contractual:

» Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
4Jg~. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), en caso de ser una persona
atural o de su representante legal en caso de ser persona juridica.
arta de autorizacién de pago, detallando la Cuenta de Cédigo Interbancario (CCl)
, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero de su cuenta y la entidad
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bancaria en el exterior.

» Ladeclaracion jurada de anticorrupcién y confidencialidad anexo 6.

» Precios unitarios del servicio.

» Lista de personal destacado al servicio indicando nombres y apellidos, nimero de
DNI, y cargo segtn TDR.

> Copia de los DNI del personal destacado al servicio.

Para contrataciones mayores a diez (10) unidades impositivas tributarias hasta el tope de S/
480,000.00, adicionalmente a la documentacién solicitada anteriormente, debera
presentar la siguiente documentacion:

» Vigencia de poder con una antigliedad no mayor a tres (3) meses anteriores a la
fecha de formalizacion de la contratacion, en caso de ser persona juridica.

» Garantia de fiel cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar,
mediante carta fianza o cheque de gerencia.




“Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuesira Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho"

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 1

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Lima, ...
Sefiores

" Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Presente. -
' De nuestra consideracion:

Quien suscribe, (indicar nombres y apellidos completos), identificado con Documento

Nacional de |dentidad N° , representante legal de (indicar razoén social / indicar en caso de
persona juridica), con RUC N° , con domicilio en , distrito de , provincia de

y departamento de . se presenta para el procedimiento especial de contratacion en
el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto es , para atender el que se

llevara a cabo en el Pert durante el ano

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:
N° de R.U.C.

Domicilio Legal

Correo electrénico

Teléfono Fijo y Movil

2. Autorizo recibir las comunicaciones relacionadas al procedimiento especial en el correo
electronico antes consignado, siendo nuestra responsabilidad mantener dicha cuenta(s)
activa(s).

3. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

4. No tener impedimento para participar en el procedimiento especial de contratacién ni para
contratar con el Estado, conforme con el articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

5. Conocer la naturaleza de la contratacion, la cual permite el acceso a datos e informacion
confidencial y privilegiada, por lo que me comprometo a no revelar, comentar, suministrar
o transferir de cualquier forma, tal informacién a terceros sin la aprobacion expresa del
MRE, otorgada con anterioridad y por escrito.

. Conocer las infracciones y sanciones contenidas en la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones de la invitacién para cotizar del presente
procedimiento especial de contratacion.

8. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta en el

presente procedimiento especial de contratacion.

9. Me comprometo a mantener la cotizacion presentada, y a perfeccionar el contrato, en caso
de ser favorecido con la contratacion.

=] 10.Autorizo recibir las notoficaciones relacionadas a las decisiones de la ejecucion contractual

(ampliacién de plazo, prestaciones adicionales, y otros) en el correo electrénico
consignado, de ser favorecido con la contratacién; siendo nuestra responsabilidad
mantener dicha cuenta(s) activa(s).
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ANEXO 2

DECLARA(}ION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS TERMINOSHDE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE LAS CONDIC_IONES SENALADAS EN LA
SOLICITUD DE COTIZACION
Lima, .............

Sefores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Presente. -

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de
Identidad N° , Representante Legal (indicar razén social/indicar en caso de persona
juridica), con RUC N*° , con domicilio en distrito de provincia de y
departamento de ; se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco
de la Ley N° 30154, cuyo objeto es , para atender el que se llevara a cabo
en el Pert durante el afio

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

- Luego de haber examinado la invitacion para cotizar del presente procedimiento especial
de contratacion, cumplo con lo establecido en las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, asi como con todos los requisitos detallados en la invitacion, y en
consecuencia, me comprometo a cumplir con dichos términos y condiciones, de resultar
favorecido con la contratacién,

- Cumplo con la documentacion requerida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para
la contratacion solicitada.

"En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacién
‘ \ ~ declarada, sujetandome al marco legal vigente aplicable.
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' ANEXO N 4
OFERTA ECONOMICA

(SUMA ALZADA)

Lima, ...

Sefiores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de
Identidad N° ., Representante Legal (indicar razén social / indicar en caso de persona
juridica), con RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y
departamento de ; se presenta para el proceso especial de contratacion en el marco de la
Ley N° 30154, cuyo objeto es , para atender que se llevara a cabo en el Peru
durante el afio ; ;

Asimismo, hago de su conocimiento que mi oferta econémica para la presente contratacion

asciendea S/ ................... Cossinizis y/o 00/100 Soles), de acuerdo al siguiente detalle:
MONTO TOTAL
CONCEPTO
S/

(con dos decimales)

El monto incluye tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos
laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
aplicable y que incida en el costo total de la contratacién,

Asimismo, declaramos bajo juramento lo siguiente:

a) Acepto y me someto a las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, y las condiciones
de la invitacidn para cotizar del presente procedimiento especial de contratacion.

b) Validez de la oferta (cotizacién): 45 dias calendario de remitida.

c) Mejoras: (Sefalar de corresponder).

Sin otro particular y esperando poder servirles, quedo de Uds.

Atentamente.
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ANEXO 5
) ) DECLARACION JURADA
(ACCION DE PREVENCION, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR EN CASO DE PARENTESCO
Y RELACION DE PARENTESCO CON ALGUN SERVIDOR O FUNCIONARIO DE LA
ENTIDAD)

Lima, ........

Sefiores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de

Identidad N° (de ser persona juridica), Representante Legal (indicar la razén social),

con RUC N° con domicilio (persona natural/juridica) en distrito de provincia

de y departamento de ; se presenta para el proceso especial de contratacion cuyo

objeto es para el desarrollo de la realizacion de que se llevara a

cabo durante el afio ™

DECLARO:

Que, en aplicacién del Articulo 1° de la Ley N° 267711y el Articulo 2° de su Reglamento aprobado
-~ por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM?, NO GUARDO RELACION DE PARENTESCO? CON
“FUNCIONARIOS DE DIRECCION Y/O PERSONAL DE CONFIANZA DEL MINISTERIO DE
,» RELACIONES EXTERIORES QUE GOZAN DE LA FACULTAD DE NOMBRAMIENTO Y
~,CONTRATACION DE PERSONAL, O TENGAN INJERENCIA DIRECTA O INDIRECTA EN EL
" PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE CONTRATACION EN EL CUAL PARTICIPO.

|:| Encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no

necesariamente tienen facultad de nombramiento v contratacién de personal, ni tienen

injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccion en el cual participo, el mismo que
es el siguiente:

No encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no
necesariamente tienen facultad de nombramiento y contratacién de personal, ni tienen
injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccién en el cual participo.

Asimismo, DECLARO que la informacién contenida en el presente documento expresa la verdad,
sujetandome a las disposiciones establecidas en los articulos 50° y 51° y demas aplicables del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, asi como las demas establecidas en la norma
correspondiente.

Firma
DNI N

{Articulo 1° (de la Ley) Los funcionarios de direccidn y/o personal de confianza de las entidades y reparticiones publicas conformantes
{el Sector Publico Nacional, asf como de las empresas del Estado, que gozan de I3 facultad de nombramiento y contratacion de personal,
D tengan injerencia directa o indirecla en el proceso de seleccidn se encuentran prohibidos de ejercer dicha facultad en su entidad respecto
* j/a sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo en afinidad o por razon de matrimonio.

2 Artflculo 2° (del Reglamento) Se configura el acto de nepotismo, descrito en el Art. 1° de la Ley cuando los funcionarios de direccion
/o personal de confianza de la Entidad ejerzan su facultad de nombramiento y contratacion de personal respecto de parientes hasta el
cuarto grado de consanguinidad, segundo en afinidad y por razon de matrimonio; o cuando los funcionarios descritos precedentemente
ejerzan directa o indirecta en el nombramiento o conlratacion de personal. (...).

? Parentesco: a) Por Consanguinidad: 1° Padres — Hijos, 20 Abuelos — Nietos — Hermanos. 3° Bisabuelos, Biznictos, 4° Sobrinos, Tios
Carnales, b) Por Afinidad': 1° Suegros — Yernos — Nueras, 2° Cufiados, c) Por imonio: Esposo — Esposa.
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) ANEXO 6
2N MODELO - DECLARACION JURADA DE ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD
for e Lima, .......
Senores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —
Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional
de ldentidad N° , Representante Legal (indicar razén social/indicar en caso de
persona juridica), con RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de
y departamento de : se presenta para el procedimiento especial de contratacion
en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto es , para atender el que se

llevara a cabo en el Pert durante el afio .
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE: Declaro bajo juramento no haber incurrido y obligarse
a no incurrir en actos de corrupcién, asi como de respetar el principio de integridad.
Conocer y aceptar que todos aquellos datos a los que pudiera acceder en ocasion de la
gjecucion de la prestacion, cualquiera sea el soporte que los contenga o su contenido,
deberan ser tratados con estricta confidencialidad. En tal sentido, no podremos divulgar,
publicar, utilizar, reproducir, difundir, transmitir, etc., la informacion, por ningun medio
cualquiera fueran sus caracteristicas, ni suministrarla a terceros cualquiera sea su caracter.
- En tal sentido, el tratamiento de la informacién por parte nuestra se encontrara cefido
meramente al cumplimiento de sus obligaciones en la contratacion.
Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacién que
i el ministerio hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacion
oficiales, a la fecha de su difusién.
Nos obligamos a tomar medidas de proteccion de la informacion del Ministerio de Relaciones
Exteriores almacenadas en cualquier soporte y que requiera mantenimiento o atencioén fuera
de las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Nos obligamos a reportar oportunamente eventos, incidentes u otro riesgo potencial que
afecte la Seguridad de la Informacién del Ministerio de Relaciones Exteriores con fines de
realizar la investigacion que corresponda.
Nos obligamos a brindar las facilidades necesarias para que el Ministerio de Relaciones
Exteriores audite y/o monitoree los aspectos relacionados a la seguridad de la informacion
que se correspondan con el objeto de la contratacion. El Ministerio de Relaciones Exteriores,
sus empleados y funcionarios en cualquier modalidad contractual, se exime de toda
responsabilidad por las acciones legales, litigios, procedimientos administrativos,
reclamaciones o demanda que pudiera derivarse de trasgresiones o supuestas trasgresiones
que corresponda a cualquier patente, marca registrada, uso de modelo, disefio registrado,
derechos de autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese registrado
o de alguna otra forma existente a la fecha de la orden de compra/servicio o, debido a la
~ instalacion del bien por parte de El Contratista o su personal o el uso de los mismos por parte
del Ministerio de Relaciones Exteriores, siendo esto responsabilidad del Contratista.
Nos obligamos a garantizar al Ministerio de Relaciones Exteriores que, durante la ejecucion
de la prestacion, respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el
Decreto Legislativo N° 822 Ley sobre el Derecho de Autor, sus madificatorias y
complementarias, por lo que se compromete a garantizar que todo el software y las
herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes,
legalidad o propiedad de terceros referidos en el dispositivo legal en mencion. En tal sentido,
asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacion declarada,
su;etando}rg%ﬂ_g:aarco legal vigente aplicable.

Firma
DNI N°

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho"

MINISTERIO DE
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ANEXO B

MEDIDAS DE LAS SALAS Y TAMANOS DE LAS
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO C
FORMATO DE LAS SALAS
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"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO F

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA
ESPECIALIDAD

=

|

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024




(474

ap ejueqoidwiod |ap UQIR|3oURD a8p O SOIJIAIAS 8P UBPIO B| 3p UQISIWS | 8P '0jelju0d [ap uoioduasns ap eysa) e| e ajuaipucdsaliod Sgs ej Jod opedljgnd |e Japuodsaliod agap ejuaa oiqued ap ody |3

pepiwojuoo el anb Jelpaioe agap Joisod [a (BNnd [ Us 0SBD ‘SeHajo ap upinejuasald ap BUda) B| B S8I0USJUE SOUE (g) 0400 SO| B BAId B3S 0JRJIUO0D [9p OjuajWeu0jooa1ad [9p BUDS) B] OPUENO ‘SjusWEDiur)

‘epuodsalios unbas ‘obed ap ajueqoidwod |ap UQIDB|SOURD 8P O SOIDIAISS ap USPIQ B] 8P UQISILLD B ap '0JBJU0D |ap UQodlIosns ap BUDS) B| B alalal 85

‘epuodsalioo unbas ‘ofed

"0SED [@ JOs ap 'sau0loonpal A $ajeuUolIpE OPIN|DUI OPEINJae OJEAUOCD [BP OJUOW B 2I3)al 95

-opoliad oysip 8p oJjuap Q)iWa as

oIrio4d

oaviInANaY
0oavyniovd
OLNOW

,VIN3A
olgNvo
30 OdIL

sOSVD
+ILHOMNI Va3INOW 73 ¥3s ad +dd 0 | 09Vd 30 ILNVEOHdINOD| OLVHINOD

QVAINYOANOD| OLVHINOD| /S/0/OLVMINOD.N | 73aoiargo | N3O
v1 30 VHO34 |73 VHO34

oN

‘avanvio3ds3 v N3 VIONIHIdX3 eiuainbis e| ejjejsp s ‘sjussaid [ ajueipayy
— ‘guesald

SIYOILXA SANOIDVIIY IA OINILSINIW

eans)Bo ap euyo

salousg

avarvioads3 v1 N3 "301S0d 13d VIONIH3dX3

S3HOR3LX3 SINOIDVTT
30 Ol¥3LSININ

Loyonaedy A uiunp ap sejejeq seajosal Sef ap UoIdeIoWaWILod gl ap A ‘elauapuadapu) BJjSaNU ap UQIOBPI[OSUOD B 8p ‘OuBUajuadld [ap OUY,

Saiquioy A saisafnw esed sapepiunyodo sp pepjenb| g ap oiasag,




6
)
L
9
0svo
oavinwNoy L VLIN3IA :
o104 13¥3S30 | ,d00 |09Vd3aILNVEONJINOD| OLVHINOD
oﬁw&%& wmmmﬁw o3LHOdII | VAINOW |y im0 4N0D| OLVMINOD|  /S/0/OLVHINOD N | T3 oiargo | ZANIITD | N

V13d YHO3d | 13d YHO34

S3HOIMILX3 SINOIDYIIY
30 O3 LSININ

Loyonaedy A ujunp ap sejjejeq Sedjolay £ ap UQIBIOWSWUOI B 8p A ‘Blouspuadapu) B1sanu ap UQIOEPHO™ 9 & ap ‘oueusjusoig [ap ouy,
JSa1,  { A saisihw esed sapepiunyodo ap pepjensy e ap oiusda(,
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MINISTERIO DE
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ANEXO G
RELACION DE EQUIPOS DE LA ENTIDAD
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ANEXOH
ESTRUCTURA DEL PLAN DE TRABAJO
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ANEXO H

ESTRUCTURA DEL PLAN DE TRABAJO

I PLAN DE TRABAJO
1.1 Introduccién
1.2 Grupo de Trabajo
1.3 Objetivos del Servicio
1.4 Alcance
1.5 Fases del proyecto
1.5.1  Fase 1: Inicio
1.5.2 Fase 2: Planificacién
(Describir un cronograma detallado que incluya todas las
actividades planificadas. Asimismo, Incluir un cuadro describiendo
que personal se encargaréa de cada tarea asignada)
1.5.3 Fase 3: Ejecucion
1.5.4 Fase 4: Cierre
1.6 Recursos
1.7 Plazos

il MEMORIA DESCRIPTIVA

2.1 Introduccién

2.2 Antecedentes

2.3 Objeto de la contratacién

2.4 Finalidad publica

2.5 Caracteristicas y condiciones del servicio

ANEXOS

3.1 ANEXO 01: MATRIZ PARA LA IDENTIFICACION DE PELIGROS,
EVALUACION Y CONTROL DE RIESGOS (IPERC)

3.2 ANEXO 02: PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO SEGURO (PETS)

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perd 2024
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ESTRUCTURA PROCEDIMIENTO ESCRITO DE TRABAJO SEGURO (PETS)

1. Titulo
El Titulo identifica el equipo especifico donde se aplica el Procedimiento Escrito de Trabajo
Seguro.

2. Objetivo

El objetivo es identificar |a tarea a ser realizada.
3. Normativa:
Senalar la normativa que corresponda.

4, Alcance

\' IR Definir el campo de aplicacion del documento especificando la actividad de inicio y término
et e U edincluir las areas que abarcan cuando corresponda.

5. Responsables

Rl S Identificar al personal (segtin sus funciones y responsabilidades) que participa o realiza la
tarea y quién es el responsable de que el trabajo sea bien hecho. Describir brevemente sus
responsabilidades cuando sea necesario.

6. Calificacion del Personal

Identificar la capacitacion y conocimientos que el personal calificado debe tener para realizar
las tareas especificas.

“ 7. Definiciones y Abreviaturas

Describir el significado de los términos técnicos, especiales o necesarios, asi mismo,
mencionar el significado de las abreviaturas utilizadas en el procedimiento.

8. Requerimientos

8.1 Requerimiento de Personal
Identificar el nimero de personas que participan en cada tarea, indicando el puesto de
trabajo.

8.2. Requerimiento de Equipos de Proteccioén Personal
Presentar una lista con los tipos y cantidades minimas de vestimenta y equipos de
proteccién personal, los que deben utilizar los trabajadores para realizar la tarea
descrita en el procedimiento escrito de trabajo seguro las tareas identificadas en el
procedimiento.

8.3. Requerimiento de Equipos
Indicar los principales equipos necesarios para la ejecucién de la actividad.

8.4. Requerimiento de Herramientas
Indicar las herramientas necesarias para la ejecucion de la actividad.

8.5. Requerimiento de Materiales
Indicar otros materiales no mencionados anteriormente o insumos necesarios para la
ejecucion de la actividad.
Nota: Si no se requiere materiales, colocar NO APLICA.

Desarrollo

Describir y Explicar los pasos a seguir para el desarrollo de la actividad objeto del
procedimiento. Considerar lo siguiente:

= Enumerar los pasos secuenciales de la actividad/tarea.
= Considerar las medidas de control necesarias y tomando en cuenta las asociadas con la
calidad, medio ambiente y seguridad y salud ocupacional.
= Redactar de forma simple, corta y de facil entendimiento. | Ao
= Considerar, al momento de redactar, dar respuesta a las siguientes interrogantes: |
- ¢ Qué se hace? (Pasos).
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- ¢Como se hace? (Descripcion especifica de la forma cémo llevar a cabo o desarrollar
la actividad/tarea de manera correcta, dividida en un conjunto de pasos consecutivos
o sistematicos, Incluir las medidas de control relacionadas a calidad, medio ambiente
y seguridad y salud ocupacional).

- ¢Quien lo hace? (responsable(s) de la ejecucion).

- ¢Cuando se hace?

- ¢Con qué se hace? (referenciar a los formatos, equipos, herramientas, materiales,
EPPs necesarios para realizar la actividad descrita, cuando corresponda).

= Se utilizaran imagenes donde sea necesario, para ilustrar y elaborar tareas especificas.

10. Documentos de Referencia

Indicar los documentos complementarios que facilitan la comprensién del procedimiento que
se esta describiendo.

11. Registros

Indicar los registros que se generan al ejecutar las actividades descritas en el procedimiento.
Colocar el nombre del registro, el cargo del responsable del control del registro y el tiempo
minimo que se conservara el registro (considerar el tiempo minimo legal y lo establecido por
la organizacion).

12. Medidas en caso de emergencia

Detallar el procedimiento en caso, de accidentes y/o emergencias, teniendo los registros y
hojas de atencién debidamente elaboradas por el supervisor de SST

13. Anexos

Incluir, cuando sea necesario, cualquier otro tipo de informacién que se considere relevante
para la ejecucion del documento (formatos, fotos, tablas, diagramas de flujo, datos en
general y otros).

Las hojas en donde se incluyen los anexos deben continuar con la numeracién correlativa
de las hojas del documento.
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