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SI IVIBOLOGí A UTILIZAD A:

cenlcrrnfszcAs DEt Docufi ENro:

tos boses eslóndor deben ser eloborodos en lormolo WORD, y deben fener los siguienfes corocferísficos;

,NSTRUCC'ONES DE USO:

¡, Uno vez reglsfrodo lo informoción solicilodo denlro de los corcheles sornbreodos en gris, el texlo deberó
quedorenlelro lomoño l0,coneslilonormol,sinformolo denegrilo ysinsombreor.

2, [o nolo , {PORIANIE no puede ser modificodo ni eliminodo en lo Sección Generol. En el coso de lo Sección
Específico debe segurrse lo inslrucción gue se rndico en dicho noto.

Eloborodos en enero de 201 I
Modificodos en morzo, iunio y diciembre de 2019, iulio 2020, iulio y diciembre 2021 , y octubre de 2022

N" 5ímbolo Descripció n

I [ABC] / 1.......]
Lo informoción solicitodo dentro de los corchetes sombreodos debe ser
completodo por lo Entidod duronte lo eloboroción de los boses.

2 [ABC] / 1.......]

Es uno indicoción, o informoción que deberó ser completodo por lo
Entidod con posterioridod ol otorgomiento de lo bueno pro poro el coso
específ¡co de lo eloboroción de lo PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proyeedores, en el coso de los ANEXOS de lo oferto.

3
lmportante

. Abc

Se refiere o consideroc¡ones importontes o tener en cuento por el órgono
encorgodo de los controtociones o com¡té de selección, según correspondo
y por los proveedores.

4

i Advertoncla

, Abc

Se refiere o odvertenc¡os o tener en cuento por el órgono encorgodo de
los controtociones o com¡té de selección, según correspondo y por los
proveedores.

5
lmportante para la Entidad

a xyz

Se refiere o cons¡deroc¡ones importontes o tener en cuento por el órgono
encorgodo de los controlociones o comité de selección, según correspondo
y deben ser eliminodos uno vez culminodo lo eloboroción de los boses.

NO Co ro cterísticq s Po ró metro s

I Mórgenes
Superior : 2.5 cm
lzquierdo: 2.5 cm

lnferior: 2.5 cm

Derecho: 2.5 cm

2 Fuente Ariol

3 Estilo de Fuente
Normol: Poro el contenido en generol
Cursivo: Poro el encobezodo y pie de pógino

Poro los Considerociones importontes (ítem 3 del cuodro onterior)

4 Color de Fuente
Automótico: Poro el contenido en generol
Azul : Poro los Considerociones importontes (írem 3 de! cuodro onterior)

5 Tomoño de Letro

I ó : Poro los dos primeros hoios de los Secciones Generol y Específico
I I : Poro el nombre de los Copítulos.
I 0 : Poro el cuerpo del documento en generol
9 : Poro el encobezodo y p¡e de pógino

Poro el conlenido de los cuodros, pudiendo vorior, según lo necesidod
8 : Poro los Notos ol pie

6 Alineoción
Justificodo: Poro el contenido en generol y notos ol pie.
Centrodo : Poro lo primero pógino, los títulos de los Secciones y nombres

de los Copítulos)
7 lnterlineo do Sencillo

I Espociodo
Anterior : 0
Posterior : 0

9 Subroyodo
Poro los nombres de los Secciones y poro resoltor o hocer hincopié en olgún
concepto
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACION SIMPLIFICADA N" 72-2024-MDNCS-1

DEBER DE coLABoRAcrór.¡

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuación conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboración al OSCE y a la Secretaría
Técnica de la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
según corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusión
y corrupción por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asícomo los proveedores y
demás actores que participan en el proceso de contratación.

De igualforma, deben poner en conocimiento delOSCE y a la Secretaría Técnica de la Comisión
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratación, en los términos del Decreto Legislativo N"
1034, "Ley de Represión de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asícomo las
demás normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratación deben permitir al OSCE o a la Secretaría Técnica de
la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI elacceso a la información referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolución de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboración.
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SECCIÓN GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCIÓN

(ESTA SECC|ÓN NO DEBE SER MODTFTCADA EN NrNGÚN EXTREMO, BA"JO SANC|ÓN DE NULIDAD)

)
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cApíruLo r

ETApAS DEL pRocEDIMTENTo DE sELEcclón

1.1 . REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se ent¡ende que se está
haciendo referencia a la Ley N" 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se está haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N' 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicación en el SEACE de conformidad con lo señalado en el artículo
54 del Reglamento, en la fecha señalada en el calendario del procedimiento de selección,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al artículo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

. Para registrarse como participante en un prccedimiento de selección convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesanb que los prcveedores cuenten con inscripción
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contntaciones del Esfado (OSCE). Para obtener mayor
información, se puede ingresar a la siguiente dirección electrónica: www.mp.gob.pe.

. Los proveedores que deseen registrar su pafticipación deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contraseña). Asimismo, deben obseruar las instrucciones
señaladas en el documento de orientación "Gufa para el registro de pañicipantes electrónico"
publicado en https:/lwww2. seace.gob. pe/.

. En caso los proveedores no cuenten con inscripción vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser pafticipanfeg posfores y/o contrafrsfag e/ SEACE
restingirá su registro, quedando a potestad de esfos intentar nuevamente registrar su
participación en el procedimiento de selección en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripción o
quedado sin efecto la sanción que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACIÓN DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulación de consultas y observaciones a las bases se efectúa de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.'l y 72.2 del artículo 72 del Reglamento, así como el literal a)
del artículo Bg del Reglamento.

lmportante

No pueden formularse consu/las ni obseruaciones respecfo del contenido de una ficha de
homologación aprobada. Las consultas y oóservaciones gue se
tienen como no presentadas.

sobre el particular, ser

I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACI ON SIMPLIFICADA N" 72-2024-MDNCS-1

i.s. ABSoLUctóru oe coNSULTAS, oBSERvAcToNES E TNTEGRAc¡ó¡¡ oe BASEs

La absolución de consultas, observaciones e integración de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del artículo 72 del Reglamento y el literal a) del
afiículo 89 del Reglamento.

I lmportante

No se aóso/verán consultas y obseruaciones a /as bases que se presenten en fonna física.

Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolución de consultas y
obseruaciones y la integración de óaseg prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del desli nde de responsabilidades conespondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTAC!ÓN DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establec¡do en el artículo 59 y en el artículo 90 del
Beglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, según la Ley
No 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitalesr). Los demás documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona jurídica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

lmportante

Los formularios electñnicos gue se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus oferfas, tienen carácter de declaración jurada.

En caso la información contenida en los documenfos escaneados que conforman la ofefta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la información declarada en /os
d o c u m e nto s escaneados.

a No se tomarán en cuenta las ofertas gue se presenten en físico a la Entidad.

1.7. PRESENTACIÓN Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentará su oferta de manera electrónica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del día establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envío, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

lmportante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofeftas individuales ni conformar más de un
consorcio en un procedimiento de selección, o en un determinado item cuando se trate de
procedimienfos de selección según relación de items. 

i
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Para mayor información sobre la normat¡va de firmas y
https://www. indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales W
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
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En la apertura electrónica de la oferta, el órgano encargado de las contrataciones o el comité
de selección, según corresponda, verifica la presentación de lo exigido en la sección específica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2del artículo 73 del Fleglamento y determina
si las ofertas responden a las características y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la sección específica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACIÓU DE LAS OFERTAS

La evaluación de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral74.2 delartículo 74 del Reglamento.

En elsupuesto de que dos (2) o más ofertas empaten, la determinación delorden de prelación
de las ofertas empatadas se efectúa siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
9'1.1 delartículo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrónica a través del SEACE.

lmportante

En el caso de contratación de seruicios en general gue se presten fuen de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere /os dosclenfos m/ So/es (S/ 200,000.00), a solicitud del
posfor se asrgrna una bonificación equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los posfores con domicilio en la provincia donde prestará el seruicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o región. El domicilio
es e/ consrglnado en la constancia de inscripción ante el RNP2. Lo mismo aplica en e/ caso de
procedimienfos de selección por relación de ltems, cuando algún item no supera el monto
se ñ a I ado a nte rio rm e nte.

1.9. CALIFICACIÓN DE OFERTAS

La calificación de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales75.l y 75.2
del artículo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACIÓT{ DE LAS OFERTAS

La subsanación de las ofertas se sujeta a lo establecido en el artículo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanación no puede ser inferior a un (1) día hábil

La solicitud de subsanación se realiza de manera electrónica a través del SEACE y será
remitida al correo electrónico consignado por el postor al momento de realizar su inscripción en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificación de la solicitud se entiende efectuada el día de su envío al correo
electrónico.

La presentación de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomará en
la subsanación que se presente en físico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

cuentj
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La constanc¡a de inscripción electrónica se visualizará en el portal web del Registro
www.rno.gob.pe
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las contratac¡ones o el comité
de selección, según corresponda, revisa las ofertas económicas que cumplen los requisitos de
calificación, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en elartículo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el órgano encargado de las contrataciones o
el comité de selección, según corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificación de los postores que siguen en el orden de prelación, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de
selección, según corresponda, otorga la buena pro mediante su publicación en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisión, no admisión, evaluación, calificación, descalificación, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o más ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) días hábiles siguientes de la notificación de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelación.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo día de la notificación de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al día hábil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido elotorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las contrataciones
o el órgano de la Entidad al que se haya asignado tal función realiza la verificación de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
aftfculo 64 del Reglamento.

(ñ
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CAPíTULO II
SOLUC!ÓN DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

2.1 . REcuRSo DE APELACTóI¡

A través del recurso de apelación se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de selección hasta antes del perfeccionamiento delcontrato.

El recurso de apelación se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UlT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelación se presenta ante y es resuelto por
elTribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de selección según relación de ítems, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelación.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelación del procedimiento de selección y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

Una vez otorgada la buena pro, el órgano encargado de /as contrataciones o e/ comité de
selección, según corresponda, está en la obligación de permitir e/ acceso de los participantes
y posfores al expediente de contratación, salvo la información calificada como secreta,
confidencial o reseruada por la normativa de la materia, a más tardar dentro del df a siguiente
de haberse solicitado por escito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocerlas ofeftas cuyos requisifos de calificación
no fueron analizados y revisados por el órgano encaryado de las contrataciones o el comité
de selección, según corrcsponda.

A efectos de recoger la información de su interés, /os posfores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imágenes, e incluso (iii) pueden solicitarcopia de la documentación obrante en el expediente,
siendo que, en este último caso, la Entidad deberá entregardicha documentación en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

El recurso de apelación se presenta ante la Mesa de Pa¡ies delTribunal o ante las oficinas
desconcentradas delOSCE, o en la Unidad de Trámite Documentario de la Entidad, según
corresponda.

o

o

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICIÓN DEL RECURSO DE APELACIÓN

La apelación contra elotorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelación contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaración de nulidad, cancelación y declaratoria de desierto del procedimiento, se i

dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
se desea impugnar.

nteroone
acto que\
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CAPíTULO II¡
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
elartículo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepción de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la sección
específica de las bases.

En el caso de procedimientos de selección por relación de ítems, se puede perfeccionar elcontrato
con la suscripción del documento o con la recepción de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del ítem corresponda al parámetro establecido en el párrafo anterior.

lmportante

: Et órgano encargado de las contrataciones o e/ comité de selección, según conesponda, debe
, consignar en la sección específica de /as óases /a forma en gue se perfeccionará el contrato, sea

con la suscripción del contrato o la recepción de la orden de seryicios. En caso ta Entidad
I perfecc¡one el contrato con la recepción de la oñen de seruicios no debe inctuir ta proforma det
t contrato establecida en el Capítulo V de la sección específica de /as óases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
señalados en el artículo 139 del Reglamento y los previstos en la sección específica de las bases.

3.2, GARANTíAS

Las garantías que deben otorgar los postores y/o contratistas, según corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1 . GARANTíA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantía de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10olo) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepción de la prestación a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTíA DE FIEL CUMPL¡MIENTO POR PRESTACIONES AGCESOR¡AS

En las contrataciones que conllevan la ejecución de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparación o actividades afines, se otorga una garantía adicional por una;
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestación
accesoria, la misma que debe ser renovada periódicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

,IL w

Importante
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Adve¡tencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantlas emitidas bajo condiciones
disfrnfas a las establecrdas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificación a la empresa que emite la garantfa
debe encontrarse listada en el poftal web de /a SBS fittp:lnww.shs.qob.
f i n a n c i e ro/c I a sif i c ad o ra s- d e - ri e sq d.

2. Se debe identificar en la página web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuál es la
clasificación vigente de la empresa que emite la garantfa, considerando la vigencia a la fecha
de emisión de la garantía.

3. Para fines de lo establecido en el artfculo 148 del Reglamento, la clasificación de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

I
4. Sila empresa que otorga la garantf a cuenta con más de una ctasificación de riesgo emitidafl
por distintas empresas /lsfadas en el poftal web de /a SBS, bastará que en una de ellap
cumpla con la clasificación mÍnima establecida en el Reglamento. /

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos m/ So/es (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantía de fiel cumplimiento de contrato ni garantía de fiel
cumplimiento por prestaciones acceson'as. Dicha excepción también aplica a /os contrafos
derivados de prccedimientos de selección por relación de items, cuando el monto del ítem
adjudicado o la sumatoria de los montos de /os ftems adjudicados no superen el monto señalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del aftículo 152 del Reglamento.

En los contratos periódicos de prestación de seruicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequeñas ernpresas, esfas ú/fimas pueden otorgar como garantía de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje gue es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalización del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del a¡tículo 149 del Reglamento y elnumeral 151.2 del aúículo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTíN POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la sección específica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantía emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en elartículo 153 delReglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTíAS

Las garantías que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realización
automática en el país, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisión directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificación de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantías; o estar consideradas en la
última lista de bancos extranjeros de primera categoría que periódicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perú.

lmportante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantías presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesanbs para su aceptación y eventual

' ejecución, sin perjuicio de la determinación de /as responsabilidades funcionales que correspondan.

{rv
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En caso exrsfa alguna duda sobre la clasificación de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantf a, se deberá consultar a la clasificadora de /esgos respectiva.

De otro lado, además de cumplir con el requisito referido a la clasificación de riesgo, a efectos
de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad fittp:llv,tww.sls.ooO.pe
financiero/relacion-de-empresas-aue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-caftas-fianzat.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantía a través de /os
m e ca nismos e sta b lecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora

3.4. EJECUCIÓT.¡ DE GARANTíAS

La Entidad puede solicitar la ejecución de las garantías conforme a los supuestos contemplados
en elartículo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningún caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la sección específica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.r. pENAL¡DAD poR MoRA EN LA e¡ecuc¡ótt DE LA pResrnclór.¡

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día
de atraso, de conformidad con elartículo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, según lo previsto en el artículo 163 del Reglamento y lo indicado en la sección
específica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto máximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolución delcontrato, serán aplicadas de conformidad con elartículo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestación, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, según la forma establecida en la sección específica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
días calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiq

(10)
UE

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
competente.

idad del funcion 'ffi.
ü
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La conformidad se emite en un plazo máximo de siete (7) días de producida la recepción salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emítir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizará de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Adve¡tencia

En caso de retraso en /os pagos a cuenta o pago final por pafte de la Entidad, salvo gue se
deba a caso fottuito o fuerza mayor, esta reconoce al contrafrsta /os infereses legales
correspondienfes, de conformidad con el añiculo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra /os responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demás aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regirán
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asícomo por las disposiciones legales vigentes.

o
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SECGIÓN ESPECíFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECC!ÓN

(EN ESTA SeCCrÓN LA ENTTDAD OeeeRÁ COMPLETAR LA TNFORMACTÓi.¡ eXrGrOr, DE ACUERDO A láS
TNSTRUCCTONES TNDTCADAS)

I
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cApíruLo r

GENERALIDADES

1.1 . ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC NO

Domicilio legal

Teléfono:

Correo electrónico: : subgerencia.abastecimiento.rnda@gmait.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de selección tiene por objeto ta coNTRATAotoN DEL sERVtcto DE
IMPRESION DE CUPONEHA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS
MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL 2025DE LA MUNICIPALIDAD DISTBITAL DE ATE.

I.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓrr¡

El expediente de contratación fue aprobado mediante FoRMATo N" 02 soLtclTUD y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N' 161-2024-MDA/GAF (Memorándum
N' 5096-2024-MDA/GAF) et 13 de diciembre det 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DETERMINADOS

lmportante

La fuente de financiamiento debe conesponder a aquelta prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Secfor Público del año fiscal en et cuat se convoca et procedimiento de
selección.

r.s. stsrEMA DE coNTRAreclóru

Elpresente procedimiento se rige por elsistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratación respectivo.

1.6. DtsrRtBuclóru oe LA BUENA pRo

No Aplica.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestación está definido en el Capítulo lll de la presente sección de las bases.

I.8. PLAZO DE PRESTACIÓr{ DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se presta rán

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

201 3 1 378620

CAR.CENTRAL KM .7.5 (SOTANO) ATE - LIMA _ L!MA.

t/

calendarios en concordancia con lo establecido en et exped
en el plazo de doce (12) d
de contratación.

o
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1.9. cosro DE REpRoDUcc¡ór.¡ y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (cinco con 00/100 soles) en caja de la entidad sito en
CAR.CENTRAL KM. 7.5 (SOTANO) ATE - LIMA - LIMA y Recabar las Bases en la Subgerencia
de Abastecimiento.

lmportante

E/ cosfo de entrega de un ejemplar de las óases no puede exceder el costo de su reproducción.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N" 31953 - Presupuesto del Sector Público para elAño Fiscal 2024
- Ley N" 31954 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal

2024.
- Decreto Supremo N" 082-201g-EF - Que aprueba elTe)Ío Único Ordenado de la Ley N'30225

- Ley de Contrataciones del Estado, y modificatorias.
- Decreto Supremo N" 344-2018-EF que aprueba elReglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, y modificatorias.
- Decreto Legislativo N' 1440, Decreto Legislativo delSistema Nacionalde Presupuesto Público.
- Ley N" 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la lnformación Pública.
- Decreto Supremo N" 006-2017-JUS, TUO de la Ley N' 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General.
- Código Civil- Decreto Legislativo N" 295.
- Ley N" 27867 - Ley Orgánica de los Gobiernos Regionales, y modificatorias.
- Directivas delOSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso

o
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DEL PRocEDIMIENTo DE sELEcc¡ór.¡

2.1. cALENDARto DEL pRocEDtMtENTo oe selecclóN

Según el cronograma de la ficha de selección de la convocatoria publicada en el SEACE.

lmportante

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACION SIMPLIFICADA N" 72-2024-MDNCS-7

De conformidad con la vigesimosegunda Disposición complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Min sferos y sus organ¡smos públicos, programas o proyecfos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEA CE siguiendo el prccedimiento establecido en dicha
disposición, no procede formular consulfas u observaciones at requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrá, además de un índice de documentos3, la siguiente documentación

2.2.1. Documentación de presentación obliqatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisión de Ia oferta

a) Declaración jurada de datos det postor. (Anexo No 1)

b) Documento que acredite la representación de quien suscribe la oferta.

En caso de persona jurídica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento análogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, según corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, según
corresponda.

Advertenc¡a

De acuerdo con el artículo 4 del Decreto Legislativo N" 1246, las Entidades esfán
prohibidas de exigir a los adminisfrados o usuarios ta información que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilic)ad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legistativo. En esa medida, si ta Entidad es usuan,a de ta
Plataforma de lnteroperabilidad del Estado - ptDEl y siempre que et seruicio web
se encuentre activo en el catálogo de seruicios de dicha plataforma, no ,

corresponderá exigir el ceftificado de vigencia de poder y/o documento nacional de ,

' identidad.

c) Declaración jurada de acuerdo con el literal b) del
(Anexo N'2)

d) Declaración jurada de cumplimiento de los Térm¡nos
el numeral 3.1 del Capítulo lll de la presente sección

aftículo 52 del Reglamento

i)
de Referencia contenidos enl-
. (Anexo No 3) .'''l )

(' ,"4Ú\z>/
,/\

M

3 La omisión del índice no determ¡na la no admisión de la oferta.

Para mayor información de las Entidades usuarias y del Catálogo de
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace

de la Plataforma de lnteroperabilidad det

o
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e) Declaración jurada de plazo de prestación del servicio. (Anexo No 4¡s

0 Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante común, el domicilio común y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
así como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo No 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente elAnexo No 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con más de dos
(2)decimales.

lmportante

El órgano encargado de /as contrataciones o e/ comité de selección, según
corresponda, verifica la presentación de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo reguerido, la ofeúa se considera no admitida.

o

En caso de requerir estructura de cosfos o análisis de precios, esfa se presenta para
el del contrato.

2.2.1 .2. Documentos para acreditar los requisitos de calificación

lncorporar en la oferta los documentos que acreditan los "Requisitos de Calificación"
que se detallan en el numeral 3.2 del Capítulo lll de la presente sección de las bases.

2.2.2. Documentación de oresentación facultativa :

a) En el caso de microempresas y pequeñas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripción en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad6'

b) Solicitud de bonificación por tener la condición de micro y pequeña empresa. (Anexo
N" 1l)

El órgano encargado de las contrataciones o e/ comité de selección, seg(tn corresponda, no
podrá exigir al postor la presentación de documentos que no hayan sido indicados en /os
acápites "Documentos para la admisión de la ofe¡la", "Requisitos de calificación" y "Factores
de evaluación".

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
elcontrato:

a) Garantía de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantía de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de

de ser el caso.
d) Código de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no

número de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

los integrantes,

domiciliados, el

En caso de considerar como factor de evaluación la mejora del plazo de prestación del servicio, el plazo ofertado en
anexo servirá también para acred¡tar este factor.

artículo 91 del

o

Advertencia

Dicho documento se tendrá en consideración en caso de empate, conforme 
^ro Or""Ér.l

5

6



MUNICIPAUDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDI CACION SIMPLIFICADA N" 72-2024-MDNCS.I

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

0 Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona jurídica.

Advertencia

De acuerdo con el añículo 4 del Decreto Legislativo N" 1246, las Entidades esfán prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la información que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los artículos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuana de la Plataforma de lnteroperabilidad del Estado - PIDET y
siempre que el seruiclo web se encuentre activo en el Catálogo de Servicios de dicha plataforma,
no coffesponderá exigir los documentos prevrstos en los literales e) y 0.

g) Domicilio para efectos de la notificación durante la ejecución del contrato.
h) Autorización de notificación de la decisión de la Entidad sobre la solicitud de ampliación de

plazo mediante medios electrónicos de comunicación 8. (Anexo N" 12).
i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertadoe.
j) Estructura de costoslo.
k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquetell.

lmportante

En caso que el postor ganador de la buena prc sea un consorcio, las garantías que presente
este para el peñeccionamiento del contrato, así como durante la ejecución contractual, de
ser e/ caso, además de cumplir con las condiciones esfab/ecidas en el añículo 33 de la Ley
y en el aftículo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominación o razón social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrán ser aceptadas por /as Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado sl se consrgna únicamente la denominación del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Pañicipación de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado".

En /os contratos periódicos de prestación de seruicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeñas empresas, estas últimas pueden otorgar como garantía de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%o) del monto del contrato, porcentaje gue es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del número total de pagos a rcalizarse, de forma
pronateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del artículo 149 y el numeral 151.2 del aftlculo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto /os posfores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaración Jurada de Datos del Postor (Anexo No 1) o en la solicitud de
retención de la garantía durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condición
de MYPE, lo cual será verificado por la Entidad en el link
http:/lwww2.trabajo.gob.pe/seruicios-en-linea-2-2 opción consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

a

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil So/es (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantía
de fiel cumplimiento por prestaciones acceson'as. Dicha excepción también aplica a los
contntos derivados de procedimientos de selección por relación de items, cuando el monto
del ítem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el ,

monto señalado anteriormente, conforme a /o dispuestoen elliterat a) det añículo 152 del
Reglamento.

Para mayor información de las Entidades usuar¡as y del Catálogo de Servicios de la Plataforma de lnteroperabilidad del
Estado - PIDE ¡ngresar al s¡guiente enlace httos://www.gobiernodigital.gob.pe/interooerabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposición Complementaria Transitor¡a
del Decreto Supremo N" 234-2O22-EF.

s lncluir solo en caso de la contratación bajo el sistema a suma alzada.

i0 lncluir solo cuando resulte necesario para la ejecución contractual, identificar los costos de cada uno de los
comprenden la oferta.

1'l lncluir solo en caso de contrataciones por paquete.

c

o

a
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o

lmportante

Conesponde a la Entidad verificar que las garantias presenfadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con /os reguisitos y condiciones necesanbs para su aceptación y eventual
ejecución, sin perjuicio de la determinación de las responsabilidades funcionales que
conespondan.

De conformidad con el Reglamento Consulardel Peru aprobado mediante Decreto Supremo N"
076-2005-RE para que los documentos públicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perú, salvo que se trate de
documentos públicos emitidos en países que formen pañe del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastará con que esfos cuenfe n con la Apostilla de la Haya1z.

La Entidad no puede exigirdocumentación o información adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en elartículo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentación requerida en mesa de partes de la entidad CAFI.CENTRAL
KM. 7.5 (SOTANO) ATE - L|MA - L|MA.

2.5. FORMA DE PAGO

La Municipalidad de Ate se compromete a efectuar el PAGO UNICO en un plazo máximo de 10
días calendarios de otorgada la conformidad de la prestación de Servicio de impresión de
Cuponera de Pago del lmpuesto Predial y Arbitrios Municipales del ejercicio fiscal 2025 de la
Municipalidad Distrital de Ate.

Dicha documentación se debe presentar en mesa de partes de la entidad CAR.CENTRAL KM
7.5 (soTANO) ATE - L|MA - L|MA.

J bt

12 Según lo previsto en la Opinión N' 009-2016/DTN.

o
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cApíruLo !¡r

REQUERIMIENTO

lmportante

De conformidad con el numeral 29.8 del artículo 29 det Regtamento, el
de la adecuada formulación del requerimiento, debiendo asegurar la
necesidad de su reformulación por errores o deficiencias técnicas gue
contratación.

área usuaria es resp onsable
calidad técnica y reducir la
repercutan en el proceso de

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

)\
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úi.

TÉRMNOS DE REFERENCIA

sEnvrcro or rupREsróN DE cupoNEHA DE pAGo DEL rMpuESTo pREDIAL y ARBrrRros

MUNIC]PALES DEL EJERCICIO FISCAL 2025 DE I-A MUNICIPALIDAD CIISTRITAL DE ATE

1. DENoMtNAc¡ó¡¡ oe l¡ col¡rR.qrncÉN
Se solicíta elservicio de impresión de cuponera de pago que establecen los derechos de

emisión mecanizada de actualización de valores, delerminación del lmpuesto Predial, y

arbitrios municipales correspondientes al eiercicio liscal 2025.

2. DEPENOENCN OÁREA USUARIA

Sub Gerencia de Registro y Orientación Tributaria o unidad orgánica que cumpla con sus

lunciones,'según el Reglamento de Organizaciones y Funciones vigente.

3. OBJETIVO OE LA CONTRATACTÓN

Conlratar los servicios de una persona natural o iurídica para realizar el servicio de

impresión de cuponera de pago del impuesto predialy arbitrios municipales del ejercicio

fiscal2025 de la Municipalidad Distrital de Ate.

B'

I

.f

i

4, FINALIDAD PI,BLICA

La linalidad pública de la presente coritratación responde a la necesidad de distribuir

entre los contribuyentes del distrito de Ate las cuponeras de pago de liquidación de

tributos municipales 2025 que incluye la declaración jurada de autovalúo mecanizada y

liquidación del lmpuesto Predial y Arbitrios Municipales, correspondientes al ejercicio

fiscal2025, lo cualpermitirá informar a los contribuyentes de la Municipalidad Distrital de

Ate, respecto de sus obligaciones lr¡bular¡as, asícomo el cumplimiento de lo establecido

en el inciso a) y en el último párrafo del artículo 14'Texto Único Ordenado de la Ley de

Trlbutación Municipal, aprobada mediante Decreto Supremo N' 158-2004-EF y

modilicatorias.

5. CARACTERÍSTCAS OEL SERVICIO

El servicio requerido consiste en la ¡mpresión de 143,000 cuponeras de pago de

liquidación de tributos municipales 2025, que contiene data lüa y variable, el cual debe

ser colocado en una bolsa son su respeclivo cargo de notificación, engrampado en la
parle externa del empaque de la cuponera.

6. ALCANCES Y DE§CRIPCIÓN DEL SERVICIO

6.1. lmpresión de Caratula con Ventana y Contracarálula de Cuponeras

6,2. Impresión de Hoja de presentación (carta del señor alcalde)

Cantidad
Material
Formato

lmpreso
Encuadernac¡ón

Cantidad
Material

Formato
lmpreso

Ccntenido

: 143,000 unidades
: Folcote Calibre 12

:42x14.5 cm abierto con troquelado para visualizar
el nornbre y domicilio fiscal del que se enconlrara
impreso en la hoja de presentación según diseñ0.

:21x14.5 cm (cerrado)

: tira a color + barniz UV y ret¡ra a un color (negro)

: Compaginado y lomo engomado y empastado de
la caratula + carta del señor alcalde + HR + DJ
(PU) + DJ (PR) + HLP + HLA + Contracarátula

: 143,000 unidades
: Papel Bond Laser 909r.
:21x14.5 cm (cerrado)

: tira a 2 colores con tinta laser
: data variable personalizadao

t.ii- t\
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6.3. lmpresión de Hoja Resumen (HH)

Cantidad
Material
Formato
lmpreso
Contenido

: 148,000 unidades
: Papel Bond Laser 909r.
: 21x14.5 cm (cerrado)
: tira a 2 colores con tinta laser
: data variable personalizada

6.4. lmpresión de Declaración jurada DJ (PU)

rl¡l
Cantidad
Material
Formalo
lmpreso
Contenido

: 193,000 unidades
: Papel Bond Laser 909r.
: 21x14.5 cm (cerrado)
: tira a 2 colores con tinta laser
: data variable personalizada

\r

{
I 6.5. lmpresión de Declaración jurada DJ (PR)

i

Cantidad
Material
Formato
lmpreso
Contenido

: 3,800 unidades
: Papel Bond Laser 909r.
: 21x14.5 cm (cerrado)
: tira a 2 colores con tlnta laser
: data variable personalizada

6.6. lmpresión de Hoja de Liquidación de Prediat (HLP)

Cantidad
Material
Formato
lmpreso
Contenido

: 148,000 unidades
: Papel Bond Laser 909r.
:21x14.5 cm (cerrado)
: tira a 2 colores con tínta laser
: data variable personaliearJa

6.7. lmpresión de Hoja de liquidación de Arbitrios (HLq)

Cantidad
Material
Formato
lmpreso
Contenido

: 193,000 unidades
: Papel Bond Laser 909r.
: 21x14.5 cm (cerrado)
: tira a 2 colores con tinta laser
: data variable personalizada

6.8. lmpresión de Cargo de Notificación (CN)

Cantidad
Material
Formato
lmpreso

143,000 unidades
Papel Bond Laser 909r.
21x14,5 cm (cerrado)
Tira a un color negro con tinta laser, data variable
color negro y código de barras
Engrampado en la parte externa del ernpaque de la
Cuponera
data variable personalizada

Presentación

Contenido

6,9. Bolsa de Pláslico

Cantidad
Material
Formato

143,000 unidades
Polipropileno transparente tipo Cristal
250 mm x 180 rnm

MECANIZADO
o Guillotinado, troquelado, compaginado,

de notificación.
. Bolsa y ernbolsado de cuponeras.
. Personalizado y engrampado los cargos

empaque de la cuponera).

engomado, empastado v engrampado del

de (Engrampado en la parle externa del

@
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. Sellado de bolsa.

o Enlrega de Cuponeras en cajas, en orden correlativo de acuerdo a la zona, subzona,

sector, zona urbana, zona residencial, asentamientos humanos, vías y calles, que será

entregada por el área usuaria al proveedor.

o Padrón digilalen orden allabético de lodas las cuponeras.

r La cuponera se deberá considerar el código para el uso de la página web.

CONDICIONES DEL SERVICIO

Se requiere la impresión de la Data de emisión 2025, registrada en elsistema tributario

municipal RECATRIB, para la elaboración de las Cuponeras que contengan los lormatos

y hojas informativas correspondientes a la liquidación del lmpuesto Predial y Arbitrios

Municipales para el ejercicio fiscal 2025, los cuales serán distribuidos entre todos los

contr¡buyentes del distrito de Ate, por la cantidad de 143,000 (Ciento cuarenla y tres mil)

cuponeras.

La Subgerencia de Registro y Orientación Tributaria, luego de la firma del contrato

entregará al postor ganador, un archivo digital en CD, memoria USB o medianle un enlace,

el cual contendrá la tipografía, diagramación y el diseño a ut¡lizar para la impresiÓn de los

lormatos y hojas informalivas de las cuponeras.

,. PRUEBA FINALES

.1 cobr y conida de impresión de Base de Datos Variable de la Cuponera de pago será en

I el plazo de tres (03) días calendario, en lormato físico y digilal (pdf) en las instalaciones' 
de la Subgerencia de Registro y Orientación Tribularia, el mismo que se computará a partir

del día siguiente en que la Municipalidad Distrital de Ate, efectué la entrega al proveedor

de los CD, conteniendo la información correspondiente, previa suscripción del contrato.

La Subgerencia de Begistro y Orienlación Tributaria revisará los formatos entregados en

coordinación con la Secretaria de lmagen lnstitucional y Comunicaciones procederá a la

aprobación del machote con la impresión de muestras de la data variable de existir

observaciones deberán ser lormuladas y subsanadas en un plazo máximo de dos (02)

días calendario.

TIRAJE COMPLETO

La entrega deltiraje completo de las Cuponeras de Pago del lmpuesto Predial y Arbitrios

Municipales del ejercicio fiscal2025 de la Municipalidad Distritalde Ate, será de siete (07)

días calendarios, contados a partir del día siguiente que se brinde la conlormidad de las

pruebas finales de la Cuponera rle Pago.

8. TIPO DE CONTRATACIÓN

Suma alzada.

9. PLAZODEENTREGA

El plazo total de la ejecución del servicio es de doce (12) días calendarios conlados a

partir del día siguiente a la suscripción del contrato, tomando en consideración que el

pazo de entrega incluye las pruebas finales y tiraje completo.

10. LUGARDEENTREGA

Una vez finalizado el proceso de impresión de las cuponeras do pago, la entrega total

deberá realizarse en elsiguiente lugar:

7

u)ftL

auáaEn la oficina de la Subgerenc¡a de Hegistro y Orientación Tributaria, ubicada en

Central No 201 -Vitarte - Lima.

@



se precisa que la entrega de las cuponeras de pago, debe realizarse en cajas numeradas
correlativamente y tener adherida la relación nominal de las cuponeras de pago
entregadas con el número de orponera, cúdigo de contribuyente y nombre del
c0ntribuyente.

con la úrtima caia de cuponeras de pago, ra empresa entregará a la sub Gerencia de
Registro y 0rientación Tributaria lo síguiente:

), Archivos en pDF, personarizado (por contribuyenre) de ras cuponeras de pago _
emisión de triburos municipares, identificado por número de carpeta + cooigó de
contribuyente.

i Archivos en pDF, personalizado (por contribuyente) del cargo de notificación
combinado para futuras reímpresiones, de ser elcaso.i Archivos en PDF, de la tapa y contratspa de la cuponera de pago de liquidación de
lributos municipales.

i Los archivos finales (Excel) de la inlormación impresa en ta cuponera de pago de
liquidación de tributos 2025 (data variabte).

i Saldos de cuponeras de pago (tapa y contratapa).
i Saldos del material no impreso y/o compaginado.
! Saldos de Sobres.
i saldo de bolsas de polipropiteno transparente tipo cfistal, no utilizadas.

II. OBSERVACIONES

En caso de verificarse cualquier deliciencia de ordenamiento, compaginación, encolado,
corte, impresión, secuencia correlaliva de hojas, contenido, presentación de la cuponera
o cualquier otra delicienc¡a atribuible a la empresa, se procederá a la devolución de la
totalidad de las cuponeras recibidas, para su corrección en un plazo máximo de un (01)
día calendario.

I2. CONFORIYIIDAD DE SERvIcIo
La conformidad será otorgada por la Subgerencia de Registro y orienración Tributaria o
unidad orgánica que cumpla con susfunciones, según el Reglamonto de grganizaciones
y Funciones vigente, adluntando el informe correspondiente, al recíbirse la total¡dad de
las cuponeras dentro del plazo eslablecido y conlorme a lo requerido en el presente
término de referencia.

13. FORMA DE PAGO

La Municipalidad de Ate se compromete a efectuar el pago único en un plazo máximo
de 10 días carendarios de otorgada ra conrormidad de ra prestación de servicio de
impresión de Cuponera de Pago del lmpueslo Predial y Arbitrios Municipates det ejercicio
liscal2025 de la Municipatidad Distritatde Ate.

I4. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad emitida por parte de la Municipalidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocuttos, du
conformidad con el artículo .l73" 

del Heglamento

I5. CONFIDENCIALIDAD DE 1á INFORMACION
El contratista responsabre del servicio mantiene la información en estr¡cra
conlidencialidad y no divulga dicha información para fines distintos al desarrollo de los

rrante el plazo máximo de un año, de
de la Leyde contrataciones. 

@,,, ry

serv¡c¡os. El prestador de serv¡cios y sus empleados deben
reserva del caso y a no transferir datos e información del
persona (natural o jurídica) que no esté autorizada para ello.

a mantener

deAtean

@
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B'

I6. PI.AZO DE REPOSICION DEL SERVICIO

El plazo de reposición será de un (1) día calendario, contabilizados a partir del día

siguiente de notificado, eldesperfecto y/o anomalía por parte del área usuaria.

La notilicación del desperfeAo y/o anomalía será a través de correo electrón¡co o carta

pertinente. (siendo estas anomalías: mal cruce de información de los datos variables,

impresión baio de tinta, papel no acorde a lo contratado, impresión en lorma alealoria,

no sectorizada)

17. PENALIDADES

El caso de retraso iniustificado en la ejecución de las prestaciones obielo de la

conlratación, la unidad ds Abastecim¡ento o quien haga rle las veces le aplicará una

penalidad por cada día de retraso, hasta por un monto máximo equivalente al diez por

ciento (10%) del monto contratado o tramo correspondiente; la cual se calculará,

aplicando la formula estipulada en elreglamenlo de Ley de conlratación del estado.

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

F x plazo en días

Donde F tiene los siguientes valores:

F= 0.25 para plazos mayores a sesenla (60) días o;

F' 0.40 para plazos msnores o iguales a sesenta (60) días

I

I
I

I8. OTRAS PENALIDADES

Asimismo, se aplicarán las s¡gu¡entes penalidades de acuerdo con lo establecido en el

artículo 163 delreglamento de contrataciones del Estado:

19. CAPACIDAD TÉCNEA Y PROFESIONAL DEL PROVEEDOR

El proveedor deberá acreditar por lo menos el siguienle personal clave y equipamienlo

mínimo:

i UN (f ) RESPONSABLE DE PRODUCCóN, quien se encargará de las coordinaciones con

la Municipalidad, respecto al proceso de ejecución del servicio.

Formación: Grado Académico titulado y/o maestría en administración y/o ingeniería

y/o afines.

Experiencia: Mínima de cinco (05) años como coordinador y/o responsable ylo

afines, en el rubro de impres¡ones.

» UN (1) ANALISTA PROGRAMAD0R, quien se encargará del manejo de los programas

relacbnados a los formatos del cuademillo interno que contiene la data lija y vadable, vodlicando la

calidad, previo alproc*so de impreskin linal.

W
/
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OTRAS PENALIDADES

NO
Supuestos de aplicación de

penalidad
Forma de cálculo Procedimiento

Por el acta de

observaciones dado

por el área usuaria

1

De encontrarse deliciencias superiores

al 3% de las Cuponeras 2025 remitidas

por el conlratista en cada caia

La penalidad por apl¡car

será del 100% de la UIT

por cada ocurrenc¡a

2

Si se sncontraran deficiencias o

errores menores e ¡guales al 3% de las

Cuponeras 2025 remitidas por el

contratista en cada caia

La penalidad por apl¡car

será del 1A% de la UIT

por cada ocurrenc¡a

Por el acta de

observaciones dado

por el área usuar¡a

3

Los productos devueltos serán

reemplazados en un plazo máximo de

24 horas posteriores a la suscr¡pción

del acta de observaciones

La penalidad a aplicar

será del 20 % de la UIT

por ocurrenc¡a

Por el acta de

observaciones dado

por el área usuar¡a
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) troqueladora automát¡ca

) plastificadora de ptiegos

) impresoras con inyección de tinta

) o más de una impresora offset.

DEL PERSONAL CLAVE

FORMAC

Requisitos:

'r uN (01) RESPoNSABLE DE PRODUCC|óN
Formación: Grado Académico titulado y/o maestría en administración y/o ingeniería y/o afines.

'/ uN (01)ANAL|STA PRoGRAMADOR
Formación: Grado Académico bachiiler y/o titurado en informática y/o adminisrración y/o ingeniería y/o arines.

Acr.editació0:

'r Una (01

Acredilación:

copia de documentos que suslenten lg.gropledad, la posesión, elcompromiso de compra venta o alquiler uotro documenro que acredire ra disponibiiidad detequipamiento'rirot¿éiró iri-rJñor.
Tralándose de compromiso tte ctmpE venta o atquit'eiu otros queacrediten ta disponibilidad del equipamiento
eslratégico, deberá acreditarse elcumplímiento dé estos comprbmisos almomentóoe suscripción del contrato.

El grado académico de técnico, 
.bachiller o profesional será.verilicado por el órgano encargado de tascontrataciones o comité de selección, según córresponda, en.el n.girt, lñ¡onur oá c,aooi Ái;¿ril;

Tílulos Profesionales en el portal web oe ia Superinündencia ¡lac¡oñai ái gormrion superior universitaria -suNEou a tra!és.delsiguiente I¡nr nfps:rCIiáá,iuneOu,ooloel o en et Registro Nacionat de certificados,GradosyTítulosacargoffióion.-"r'a,¿'-o'i.;iñ;il;;
https//tilulosinstitutos.minedu.gob.pe/, según corresponda.

En académico de técnico, bachiller profesional encuentra inscrito eno n0 óe
registro, postor debe presentar cop¡a del diploma respect¡vo

cas0 gradoque el
el

el la a fin de la lormación
requerida.

elEn cas0 el UNseaque pOStor los
a

c0nsorct0 dedocumentos deacred¡tación esle estar arequ¡s¡to pueden
deln0mbre de0 SUSde

la

la
losseñalar nombres DNIv apellidos, delprofesiónv asípersonal clave, elc0m0 nombre

el título0

El postor

4.2.2, EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACION SIMPLIFICADA N' 72-2024-MDNCS-1

Formación: Grado Académico bachille t ylatitulado en informát¡ca y/o administración
y/o ingeniería y/o afines.

Experiencia: Mínima de cinco (05) años como espec¡alisla y/o analista y/o afines, en
el rubro de impresión de documentos y/o formatos que incluyan dala variable.

DE CALIFICACÉN

@
/
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ffi
q

I

MÍnima de dnm (05) años como coordinador y/o responsable y/o alines, en el rubro de

(01) ANALTSTA PROGRAMADoR
Mlnima de cinco (05) años como especialista y/o analista y/o alines, en el rubro do impresión de

La experiencia del personal clave se acreditará con cualquiera de los siguientes documentos: i) copia simple

de contralos y su rsspect¡va conlormidad o ii) constancias o iii) certilicados o iv) cualquier otra documentación

que, de manera fohacieí1le demuestre la experiencia del postor

lmoortante

Lo§ documentos que acrediten la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, el

cargo desempeñado, elplazo de la prestación indicando eldía, mes y año de inicio y culminación, el nombre

de la entidad u organización que emite el documento, la fecha de emisión y nombres y apellidos de quien

suscribe eldocumento.

En daso los documenlos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida por

elp'ersonal clave en meses sin especificar los días se debe considerar el mes completo.

Se considerará aquella experiencia que no tenga una ant¡gúedad mayor a veinticinco (25) años anteriores

a la fecha de presentación de ofertas.

, Alcalificar la experiencia del personal, se dsbe valorar de manera integral los documentos presentados por

el postor para acreditar dicha experiencia, En tal senlido, aun cuando en los documentos presentados la

denominación Cel cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se deberá

validar la experiencia si las actMdades que realizó el personal conasponden con la lunción propia del cargo

o Dueslo reouerido en las bases.

##¡tac¡on:

UN

,Bo

y/o formatos gue incluyan data variable.

Requisitos:

B EXPERIENCIA DEL POSTOR

Requisitos:

. El poslor debe acrsd¡tar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 600,000.00 (Seiscientos Mil con

00/100 Soles), por la venta de biones iguales o similar alobjeto de la convocatoria, durante los ocho (B) años

anteriores a la lecha de la presentación de ofertas que se computara desde la fecha de la conformidad o

emisión del comprobante de pago, según corresponda.

. En el caso de postores que declaren en elAnexo No 1 tener la condición de micro y pequeña empresa, se

acradita una experiencia de S/ 87,500.00 (0chenta y Siete MilQuinientos con 00/100 Soles), durante los

ocho (8) años anteriores a la lecha de la presentación de ofeflas gue se computarán desde la fecha de la

conformidad o emisión del comprobante de pago, según conesponda. En el caso de consorcios, lodos los

integrantes deben contar con la condición de micro y pequeña empresa,

. Se consideran servicios similares a los siguientes: lmpresión de dala variable en cuponera, impresión en

carpetas de liquidación, cuadernillos de liquidación de tribulos, carpetas municipales.

Acreditación:

. La experiencia del postor se acredita con copia simple (i) contratos u órdenes de compra, y su respectiva

conlormidad o constancia de prestación; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelación se acredita

documsntal y lehacientemente con voucher de deposito, repone de estado de cuenta, cancelación en el

documento, conespondiente a un máximo de veinte 20 mntrataciones.

r En caso los poslores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratación, se dsbe

acreditar que corresponden a dicha contratación; de lo contrario, se asumirá que los comprobanles acredilan

que corresponden a dicha contratación; de lo conlrario, se asumirá que los comprobantes acreditary'

contrataciones independiontos, en cuyo caso solo se considera, para la evaluación, las veinte (20) primer6

conlrataciones indicadas en elanexo N'9 releridos a la experiencia del postor,

@
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lmportante

@

¡ Los requisitos de calificació¡determinan.si los postores.cuentan con las capacidades necesarias paraeiecutar el contrato, lo que debe ser ac¡edilado documentalmente, y no ,neoünl" declaración iurada.

a

a

¡

o En caso de suminislro, solo se. considerg como experiencia.la parl8 del conlrato que haya sido ejecutarta ala fecha de presentación de ol.ert1s, debido adjuniarse copia áe ras ónroimüádes cúrrespond¡enres a ratparte o los respeclivos comprobantes de pago óancelados.

a En los CASOS que SE acred¡te exper¡enc¡a adquirida en consorc¡o, debe presentarse lao el contrato de consorcio del cual se desprende fehacientemente
promesa de consorc¡o

asumiÓ el contrato
el porcentaie de las obligaciones que SEen presentado; de lo contrar¡o, no SE computará la experienc¡a preveniente de dicho

o cuando en los conlralos' órdenes.de c{rmpra o comprobanles de pago el monto facturado se encuonrreexpresado en moneda extranlera' debe indicarse eltiio cte caro¡o í.n"u püúiüoo por ta superintendenciade banca, seguros y AFP correspondienle a la fecha ie suscripcion J.i.ánri.rq de emisión de la orden decompra o de canceración der comprobante de pago, según corieiponoá. 
- ---'

' sin periuicio de lo anlerior, los postores deben llevar y prestar el anexo N. 9, referido a la experiencia del' postor.

a



B CAPAC¡DAD TÉCNICA Y PROFESIONAL

8.1 EQUI PAMI ENTO ESTRATÉGICO

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesión, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

; En el caso que el postor sea un consorcio los documenfos de acreditación de esfe requisito
'. pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

lmportante

Requisitos:

Acreditación:

8.3 CAL¡FICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

8.3.1 FORMACIÓN ACADÉUICA

Requisitos:

Formación: Grado Académico titulado y/o maestría en administración y/o ingeniería y/o afines.

Formación: Grado Académico bachiller y/o titulado en informática y/o administración y/o ingeniería
y/o afines.

Acreditación:

El grado o título profesional requerido será verificado por el órgano encargado de las contrataciones o
comité de selección, según corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Títulos
Profesionales en el.portal web de la Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria -

SUNEDU a través del siguiente link: httos://enlinea.sunedu.oob.oe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Títulos a cargo del Ministerio de Educación a través del siguiente link:
hftps://titulosinstitutos. minedu.oob. pe/, según corresponda.

En caso el grado o título profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formación académica requerida.

8.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia Mínima de cinco (05) años como coordinador ylo responsable y/o afines, en el rubro de
impresiones. 4

Experiencia Mínima de cinco (05) años como especialista y/o analista y/o afines, en el rubro
impresión de documentos y/o formatos que incluyan data variable.

MUNICIPALIDAD D/STRITAL DE ATE
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Para determinar que /os posfores cuentan con /as capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
órgano encargado de /as contrataciones o e/ comité de selección, según corresponda, incorpora los
regur'sltos de calificación previsfos por el área usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse regur.sffos
adicionales, ni distintos a /os slgulentes;

3.2. REQUIS¡TOS DE CALIFICAC¡ÓT.¡

I rf)
1!

@



experiencia sólo se considerará una vez el periodo traslapado.

Acreditación:

La experiencia del personal clave se acreditará con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentación que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

lmportante

Los documenfos gue acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempeñado, el plazo de la prestación indicando el día, mes y año de inicio y
culminación, el nombre de la Entidad u organización que emite el documento, la fecha de
emisión y nombres y apellidos de quien suscnbe el documento

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la expeiencia
adquirida por el personal clave en meses sln especil?car /os días se debe considenr el mes
completo.

Se consrderará aquella experiencia que no tenga una antigüedad mayor a veinticinco (25) años
anteiores a la fecha de la prcsentación de ofeftas.

Al calificar la experiencia del personal, se deóe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominación del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prcvista en /as bases, se deberá validar la experiencia si las actividades que realizó el
personal conesponden con la función propia del cargo o puesto requeido en /as bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 600,000.00 (Seiscientos Mil
con 00/100 Soles), por la contratación de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) años anteriores a la fecha de la presentación de ofertas que se computarán desde
la fecha de la conformidad o emisión del comprobante de pago, según corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N' 1 tener la condición de micro y pequeña empresa,
se acredita una experiencia de S/ 87,500.00 (Ochenta y Siete Mil Quinientos con 00/100 Soles), por la
venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) años anteriores
a la fecha de la presentación de ofertas que se computarán desde la fecha de la conformidad o emisión
del comprobante de pago, según corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condición de micro y pequeña empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: lmpresión de data variable, impresión en carpetas de
liquidación, cuadernillos de liquidación de tributos, carpetas municipales.

Acreditación:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditará con copia simple de (i) contratos u órdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestación; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelación se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depósito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelación en el mismo comprobante de pagorr, correspondientes a un máximo
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'3 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolución N'0065-2018-TCE-SI del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditación que produzca fehaciencia en relación a gue se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldrfa a considerar como válida la sola declaración del postor afirmando que el comprobante de
cancelado"
(...)
"Situación diferente se suscila ante el sello colocado por el cl¡ente del postor [sea utilizando el término

pago ha ut

o
"pagado"l supuesfo en el cual s/ se contarla con la declaración de un tercero
reconocerse la validez de la experiencia".

cefteza, ante la cual

o



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UD I CACION SI MPLI FICADA N' 72-2024-MDNCS-I

lmportante

o Si como resultado de una consulta u obseruación corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se so/rcifa la autorización del área usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprcbó el expediente de contratación, de conformidad con el numeral 72.3
del artículo 72 del Reglamento.

rb"ü4

El cumplimiento de los Términos de Referencr,a se realiza mediante la presentación de
declaración jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentación w

o

de veinte (20) contratac¡ones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratación, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratación; de lo contrario, se asumirá que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerará, para la evaluación, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo No 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecución periódica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) años anteriores a la fecha de presentación de
ofertas, debiendo adjunüarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumió en el contrato presentado; de lo contrario, no se computará la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selección convocados antes del
20.O9.2012,|a calificación se ceñirá al método descrito en la Directiva "Participación de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado', debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participación de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participación se
presumirá que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganización societaria, debiendo acompañar la
documentación sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona jurídica como consecuencia de una reorganización
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N' 9.

Cuando en los contratos, órdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio ventia publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripción del contrato, de
emisión de la orden de servicios o de cancelación del comprobante de pago, según corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo No 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

a

Importante

Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integnl los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documenfos presentados la denominación del objeto contractual no coincida ,

literalmente con el prcvisto en las bases, se deberá validar la experiencia si las actividades
que ejecutó el postor conesponden a la experiencia requerida.

En el caso de consorcios, so/o se considera la experiencia de aquellos integrantes gue se
hayan comprometido, según la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva "Pañicipación de Proveedores en Consorcio en las
Co ntratacio n es de I E stado".

o

acredite el cumplimiento del algún componente de esfos. Para dicho efecto, consignará de

o
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detallada los documentos que deben presentar los posfores en el liter,l e) del numeral 2.2.1.1 de
esfa seccón de /as bases.

o Los requisitos de calificación determinan si /os posfores cuentan con las capacidades necesazas
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acrcditado documentalntente, y no mediante declaración
junda.

CAPíTULO IV
FACTORES DE EVALUACIÓN

La evaluación se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelación de las ofertas, se considera
lo siguiente:

lmportante
Los factores de evaluación elaborados por el órgano encargado de /as contrataciones o e/ comité de
selección, según corresponda, son objetivos y guardan vinculación, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contntación. Asimismo, esfos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia nilos requisitos de calificación.

h, d

o

FACTOR DE EVALUACIÓN PUNTA JE I METODOLOGíA PANA SU
ASIGNACIÓ¡¡

A. PRECIO

Evaluación:

Se evaluará cons¡derando el precio ofertado por el postor.

Acreditación:

Se acreditará mediante el documento que contiene el prec¡o
de la oferta (Anexo No 6).

La evaluación consistirá en otorgar el
máximo puntaje a la oferta de prec¡o más
bajo y otorgar a las demás ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos prec¡os, según la siguiente
fórmula:

P¡ Om x PMP
o¡

i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precicl ¡

Om= Precio de la oferta más baja
PMP=Puntaje máximo del precio

100 puntos



CAP¡TULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cláusulas adicionales
o la adecuación de las prcpuesfas en el presente documento, las que en ningún caso pueden

i contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a to señatado en este capítuto.

Conste por el presente documento, la contratación del servicio de[CONSIGNAR LA DENOMINACIÓN
DE LA CONVOCATORIAI, que celebra de una parte [GON$IGNAR EL NOMBRE DE l-A ENTIDAD], en
adelante l-A ENTIDAD, con RUC No [..;......¡, con domicilio legal en [.........], representada por

t. . .....1, identiflcado con DNI No t.... . .], y de otra parte [... ........], con RUC No

t ... ... ... ], con domicilio legal en t ... .. . ....... . .1, ¡nscr¡ta en la Ficha N"

t.. .... .........1 Asiento N' [....... ....1 del Registro de Personas Jurídicas de la ciudad de
t.. .......1, debidamente representado por su Representante Legal, t. .. .. .....],
con DNI N'[...... .....], según poderinscritoen la Ficha N't. .. . .....l,AsientoN'[............]del
Registro de Personas Jurídicas de la ciudad de [............], a quien en adelante se le denominará EL
CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLÁUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha t . . ... ..1, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según
corresponda, adjudicó la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA No ICONSIGNAR
NOMENCLATURA DEL,, PROCEDIMIENTO .'DE SELECCIONI para la contratación de
lcoNstGNAR LA DENOMTNACIÓN OE LA CONVOCATORTAI, a IND|CAR NOMBRE DEL
GANADOR DE l-A BUENA PROI, cuyos detalles e ¡mporte constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

O [CONSIGNAR EL OBJETO DE I.A CONTRATACIÓN].

CLÁUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye todos
los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislación vigente, así como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecución del servicio materia del presente contrato.

CLÁUSULA CUARTA: DEL PAGO''4
l-A ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestación a EL CONTRATISTA en INDICAR MONEDA], en
IINDICAR Sl SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGO§ PARCIALES O PAGOS PER¡ODICOSI, luego de
la recepción formal y completa de la documentación correspondiente, según lo establecido en el artículo
171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestación deberá hacerlo en un plazo
que no excederá de los siete (7) días de producida la recepción, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) días calendario siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.
En caso de retraso en el pago por parte de l-A ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendrá derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el
artículo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el artículo 171 de su Reglamento, los que se
computan desde la oportunidad en que el pago debió efectuarse.

clÁusuur oulure: oel pllzo oe le e¡ecuclót oe la pResr¡crót¡
El plazo de ejecución del presente contrato es de [... .....], el mismo que se computa desde ICONSIGNART w

X--!

14 En cada caso concreto, depencliendo de la naturaleza del contrato, podrá adicionarse la información que resutte pertindie
a efectos de generar el pago.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACION SIMPLI FICADA N" 72-2024-MDNCS-1



MUNICIPALIDAD D/SIRITAL DE ATE
ADJ U DICACION SIMPLI F I CADA N" 72-2024-MDNCS-7

SI ES DEL DíA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE I.A FECHA QUE
SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS
CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE I.A EJECUCIÓN, DEBIENDo
rNDrcAR LAS MTSMAS EN ESTE ULTTMO CASOI.

CLÁUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato está conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, así como los
documentos derivados del procedimiento de selección que establezcan obligaciones para las partes.

clÁusuul sÉrmr: crRaruries
EL CONTRATISTA entregó al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantía incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realización automática en el país al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cu¡plimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la INDICAR EL TIPO DE
GAHANTIA PRESENTADAI N" INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SeÑeun
EMPRESA QUE 1-A EMlTEl. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepción de la
prestación.

O

lmportante

Al amparo de lo dispuesfo en el numeral 149.4 del a¡tículo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periódicos de prestación de se¡yicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retención del diez por ciento (10%) del monto det
contrato original como garantía de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

"De fiel cumplimiento del contrato; [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retención que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma
pronateada, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo."

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

. 9?111t,{iel cumplimienlo pl,! ple,sJa,ciolglaccesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de ta
llNDlcAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADAI N' flNDtCAR NUMERO DEL DOCUMENTOI
emitida por [SENALAR EMPFIESA QUE l-A EMITE], la misma que debe mantenerse vigente hasta
el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

lmportante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del aftículo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retención det diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestación accesoria como garantía de fielcumplimiento
de prestaciones acceson'as, deóe consignarse lo siguiente:

"De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: /CONS/GNAR EL MONTOI, a través de la
retención que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del número total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo."

Importante

' De conformidad con el arttcuto 152 del Regtamento, no se consfif uirá garantÍa de fiel cumptimiento det
contrato ni ganntía de fiel cumplimiento por prcstaclones acceson'as, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil So/es (S/ 200,000.00). Dicha excepción también aptica a tos
contratos deivados de procedimientos de selección por rclación de ítems, cuando el monto del item
adiudicado o la sumatoria de los montos de /os ítems adjudicados no supere el monto señalado
anteriormente.

cuÁusula ocrlvl: e.lecucrót oe cana¡lrins pon relte oe ne¡¡ovtclór,¡
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecución de las garantías cuando EL CONTRATISTA no las hubi
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el I a) del numeral 155
del artículo 155 de! Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

o
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CLÁUSULA NOVENA: CONFORM¡DAD DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO
La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el artículo 168 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad será otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O
UN|DAD ORGANTCA OUE OTORGARA LA CONFORMTDADI en-er prazo máximo de ICONSIGNAR
stETE (A DíAS O MAXTMO QUTNCE (15) DIAS, E!! CASO SE áEOUIERA EFECTUAH PBUEBAS QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE lá OBLIGACIONI días de producida la recepción.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente elsentido
de estas, otorgándole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) días.
Dependiendo de la complejidad o sofisticación de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) días. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanación, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde elvencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
características y condiciones ofrecidas, en cuyo caso l-A ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestación, aplicándose la penalidad que corresponda por cada día
de atraso.

CLÁUSULA DÉCIMA: oECLARACIÓN JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato, bajo sanción de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de
incumplimiento.

CLÁUSULA UNDÉCIMA: RESPONSAB¡LIDAD POR VTCIOS OCULTOS
La conformidad del servic¡o por parte de tA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los artículos 40 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo máximo de responsabilidad del contratista es de ICONSIGNAR TIEMPO EN AÑOS, NO MENOR
DE UN (1)ANO] año(s) contado a part¡r de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLÁUSULA DUODÉCIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del
contrato, t-A ENTIDAD le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso, de
acuerdo a la siguiente fórmula:

Penalidad Diaria =
0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en días

Donde:

p = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) días o;
p = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) días.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este último caso la calificación del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningún tipo, conforme el numeral
162.5 delartículo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

1 lmportante

De habe¡se prev¡sto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
) penalidadeg /os supuestos de aplicación de penalidad, la forma de cálculo de la penalidad para cada ,
, supuesfo y el procedimiento mediante el cual se verifica e/ supuesfo a penalizar, conforme el aftículo iii tdS Aet Regtamento de ta Ley de Contrataciones del Estado. 'l'

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, según corresponda
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecución de la garantía de fiel cumpl¡miento.

A@
r/ W

o S¡

o
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto máximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de la penalidad por mora o el monto máximo para otras
penalidades, de ser el caso, l-A ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES

Asimismo, se aplicarán las siguientes penalidades de acuerdo con lo establecido en elartículo 163 del
reglamento de contrataciones del Estado:

OTRAS PENALIDADES

NO
Supuestos de aplicación de

Penalidad
Forma de cálculo Procedimiento

1

De encontrarse deficienc¡as
super¡ores al 3% de las Cuponeras
2025 remitidas por el contratista en
cada caia

La penalidad por apl¡car
será del 1 00o/" de la U lT por
cada ocurrenc¡a

Por el acta de
observac¡ones dado por
e! área usuar¡a

2

S¡ se encontraran deficienc¡as o
errores menores e iguales al 3o/o de
las Cuponeras 2025 remitidas por e!
contratista en cada ca¡a

La penalidad por aplicar
será del 10Y" de la UIT por
cada ocurrenc¡a

Por el acta de
observac¡ones dado por
el área usuar¡a

3

Los productos devueltos serán
reemplazados en un plazo máximo de
24 horas posteriores a la suscr¡pción
del acta de observac¡ones

La penalidad a apl¡car será
del 20 o/o de la UIT por
ocurrencia

Por el acta de
observac¡ones dado por
el área usuar¡a

c¡-Áusur-r oÉcrvre rencem: nesoluclóx oet co¡¡rneto
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del artículo 32
y artículo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y elartículo 164 de su Reglamento. De darse el
caso, l-A ENTIDAD procederá de acuerdo a lo establecido en el artículo 165 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

clÁusulR oÉcrilrl cuaRra: RespoNslallroeo oe LAs paRres
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización correspondiente. Ello no obsta la aplicación
de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el
caso que éstas correspondan.

Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demás
obligaciones previstas en el presente contrato.

ctÁusuue oÉcrurr eur ¡¡ra: arulcoRnupclóN

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, d¡recta o indirectamente, o tratándose de una persona
jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupción, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los órganos de
administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Además, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o prácticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios públicos con los
deba interactuar, en situaciones reñidas con Ia ética. En tal sentido, y acepta la proh¡
ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequ¡o, donación, beneficio y/o
servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

, ya sea de
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GLÁUSULA DÉGIMA SÉXTA: MARco LEGAL DEL CoNTRATO
Sólo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en las
directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resulte aplicable, serán de aplicación
supletoria las disposiciones pertinentes del Código Civilvigente, cuando corresponda, y demás normas
de derecho privado.

CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA: SOLUC!ÓN DE CONTROVERSIASÍS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se resuelven mediante
conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro
del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliación dentro del plazo
de caducidad correspondiente, según lo señalado en el artículo 224 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden
ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificación, según lo previsto en el numeral45.21del artículo 45 de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLÁUSULA DÉC¡MA oCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PÚBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pública corriendo con todos los
gastos que demande esta formalidad.

CLÁUSULA DEC¡MA NOVENA: DoMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCIÓN
CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante la
elecución del presente contrato:

DOMICILIO DE l-A ENTIDAD: t.................,..,......1

DOMTCTLTO DEL CONTRATTSTA: [CONSTGNAR EL DOMTCTLTO SEÑALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REOUISITOS PARA EL
PERFECCTONAMTENTO DEL CONTRATOI

La variación del domicilio aquí declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipación no menor de quince (15) días calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo
firman por duplicado en señalde conformidad en la ciudad de [................] al [CONSIGNAR FECHA].

..LA ENTIDAD" ..EL CONTRATISTA''

lmportante

Esfe documento puede firmarse digitalmente si amóas paftes cuentan con firma digilal, según la Ley No

27269, Ley de Firmas y Ceñificados Digitalesld.

'5 De acuerdo con el numeral 225.3 del artÍculo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando
controvers¡as deriven de procedimientos de selección cuyo valor est¡mado sea menor o igual a cinco millones con
soles (S/ 5 000 000,00).t6 Para mayor información sobre la normativa de firmas y certificados digitales
https://www.indecopi.gob.pe/weblfirmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

ú
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
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ANEXO NO 1

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Señores
COMffÉ DE SELECCION
ADJUDICAC¡ÓTI SIMPLIFICADA NO 72.2024-MDA/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, t ...............1, postory/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JUFllDlCAl, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N"
tcoNSlGNAn ¡¡Úurno DE DocuMENTo DE IDENTIDADI, con poder inscrito en la localidad de
ICONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICAI en la Ficha No [CONSIGNAR EN CASO DE
sER eERSoNA runíorcnl As¡ento No [coNSrcNAR EN cASo DE sER eERSoNA
lUníotCRI,DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente información se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominación o
Razón Social :

Domicilio Leqal
RUC : Teléfono(s) :

MYPE17 Sí No
e

Autorización de notificación por correo electrónico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reducción de la oferta económica.
3. Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación,

de conformidad con lo previsto en elartículo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.
6. Notificación de la orden de serviciosls

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

ICONSIGNAR CIUDAD Y FECHAJ

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

1""""'--"""

lmportante

La notificación dirigida a la dirección de correo electrónico consignada se entenderá válidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepción.

17 Esta información será verificada por la Entidad en la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en
secc¡ón consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y

la,!

o

tendrá en consideración, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retención del diez por ciento (10%) del
del contrato, en calidad de garantía de fiel cumplimiento, en los contratos periódicos de prestación de servicios, según
señaladoenel numeral 149.4de| artículol49ynumeral 151 .2del artículo15'l del Reglamento.Asimismo,dicha
se tendrá en cuenta en caso de empate, conlorme a lo previsto en el artículo 91 del Reglamento.

ro Cuando el monto del valor est¡mado del procedimiento o del ítem no supere los doscientos mil Soles (S/
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/t\ lJn
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Cuando se trate de consorcios, la declaración jurada es la siguiente:

ANEXO NO 1

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJUDICACIÓI.¡ SIMPLIFICADA NO 72-2024-MDA/CS-1
Presente.-

Elque se suscribe, t . .. I, representante común delconsorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOI, identificado con ICONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N'
ICONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente información se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominación o
Razón Social :

Domicilio Legal
RUC : Teléfono(s) :

MYPE19 Sí No
Correo electrónico

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominación
Razón Social :

o

Domicilio Legal
RUC Teléfono(s) :

MYPE2O Sí No
Correo electrónico

Datos del consorciado
Nombre, Denominación
Razón Social :

o

Domicilio Leqal
RUC Teléfono(s)
MYPE21 UI No
Correo electrónico :

Autorización de notificación por correo electrónico:

I
-..t

Correo electrónico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

le En los contratos periódicos de prestación de servicios, esta información será verificada por la Entidad en la página web del
Minister¡o de Trabajo y Promoción del Empleo en la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-21 y se tendrá en consideración, en caso el consorcio ganador de la
pro solicite la retención del diez por ciento (10o¿) del monto del contrato, en calidad de garantía de f¡el cumplimiento,
lo señalado en el numeral 149.4 del artículo 149 y numeral 151 .2 del artículo 151 del Reglamento. Asimismo,
información se tendrá en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el artículo 91 del Reglamento. Para
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condición de micro o empresa.

lbídem

21 Ibídem.

@
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2. Solicitud de reducción de la oferta económica.
3. Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación,

de conformidad con lo previsto en elartículo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.
6. Notificación de la orden de servicios2z

Asimismo, me comprometo a rem¡tir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

TCONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
común de! consorc¡o

lmportante

La notificación dirigida a la dirección de correo electrónico consignada se entenderá válidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepción.

22 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ítem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

o
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ANEXO NO 2

DECLARACIÓN JURADA
(ART. s2 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACTONES DEL ESTADO)

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO 72-2O24.MDA/CS-1
Presente.-

Mediante el presente elsuscrito, postor y/o Representante Legalde ICONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICAI, declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupción, asÍ como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de selección ni para contratar con el
Estado, conforme al artículo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, así
como las disposiciones aplicables de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratación en forma independiente sin mediar consulta,
comunicación, acuerdo, arreglo o convenio con ningún proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo No 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represión de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de selección.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en el presente
procedimiento de selección.

V¡¡ Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selección y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHAJ

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante lega!, según corresponda

lmportante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaración jurada, salvo que sea
presentada por el representante común del consorcio.

@
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ANEXO NO 3

DECLARACTÓN JURADA DE CUMPLIM¡ENTO DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJUDICAC¡ÓT.I SIMPLIFICADA NO 72- 2O24.MDA/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demás documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
ICONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIAI, de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capítulo lll de la sección específica de las bases y los documentos
del procedimiento.

ICONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante lega! o comúr, según corresponda

lmportante

Adicionalmente, puede requerirse la presentación de documentación que acredite el cumplimiento
de /os términos de referencia, conforme a lo indicado en el acápite relacionado al contenido de
ofertas de la presente sección de /as óases.

@
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ANEXO NO 4

DECLARACIÓN JURADA DE PLAZO DE PRESTAC¡ÓN DEL SERVICIO

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO 72- 2024-MDA/CS-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar elservicio objeto del presente procedimiento
de selección en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

TCONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos de! postor o
Representante legal o común, según corresponda

I
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ANEXO NO 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sólo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Señores
COMITÉ OE SELECCION
ADJUD¡CACIÓN SIMPLIFICADA NO 72-2024-MDA/CS.1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lap.so
que dure el procedimiento de selección, para presentar una oferta conjunta a la ADJUD¡CACION
STMPLTFTGADA No ICONSTGNAR NOMENCTATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por elartículo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) lntegrantes del consorcio

1. [NoMBRE, DENoMTNAcTóru o nnzóru soctAl DEL coNSoRctADo 1].
z. INoMBRE, DENoMTNAcTóu o nnzóru soctAl DEL coNsoncrnoo zj.

b) Designamos a [CONS|GNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COUÚtt],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N" ICONSIGNAR
ruÚn¡enO oe oOCutr¡ENTO DE IDENT|DADI, como representante común det cónsorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de selección, suscripción y
ejecución del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante común del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado nisuspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal común en I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

oBucAcroNES DE INoMBFIE, DENoMTNAcTóru o nnzóru soctAl DEL
coNSoRcrADo 1I 1,"/" 7zs

IDESCR|BTR LAS OBLTGACTONES DEL CONSORCTADO 1I

| "/" 1'o

IDESCR|BTR LAS OBLTGACTONES DEL CONSORCTADO 2I

TOTAL OBLIGACIONES

23 Consignar únicamente el porcenta,e total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en número entero, sin

2a Consignar únicamente el porcenta¡e total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en número entero, sin

2s Este porcentaje corresponde a la sumator¡a de los porcenta¡es de las obligaciones de cada uno de los ¡ntegrantes del consorcio.

2
oBLTGAC|ONES DE INOMBRE, DENOMTNACTÓru O RAZÓN SOCTAL DEL
coNSoRcrADo 2l

2500"/"

/
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lcoNsrGNAR ctUDAD Y FECHAI

Consorciado 1

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1

o de su Representante Legal

Tipo y No de Documento de ldentidad

Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2

o de su Representante Legal
Tipo y No de Documento de ldentidad

lmportante

De conformidad con el añiculo 52 del Reglamento, las firmas de /os integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

If
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ANEXO NO 6

PRECIO DE LA OFERTA

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJU DICACIÓT.¡ SIMPLIFICADA NO 72- 2024-MDA/GS.1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta ICONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislación vigente, así como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneración legal, no
incluirán en el precio de su oferta los tributos respectivos.

ICONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apel¡¡dos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

lmportante

o El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente eldetalle de precios unitarios para el perteccionamiento delcontrato.

En caso que el postor reduzca su oferta, según lo previsto en el artículo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente esfe Anexo.

El postor que goce Ce alguna exoneración legal, debe indicar que su ofe¡fa no incluye el tributo
materia de la exoneración, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye ICONS/GNA R EL TRTBUTO MATERTA DE LA EXONERACTÓN|'.

a

o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACI ON SIMPLI FICADA N" 72-2024-MDNCS-7

ANEXO NO 9

DECLARACIÓN JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTíCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO 72.2024-MDA/CS-1
Presente.-

Mediante el presente elsuscrito, postor y/o Representante Legal de ICONSIGNAR EN CASO DE SEB
PERSONA JURlDlCAl,. declaro que la experiencia que acredito de la empresa ICONSTGNAR LA
DENoMINACIÓru or Ln prnSOÑn luníotcn¡ como'consecuencia de una rborganización soc¡etar¡a,
no se encuentra en elsupuesto establecido en el numeral49.4 delartículo 49 del Reglamento.

IcoNStGNAR CTUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apell¡dos del postor o
Representante legal, seg ún corresponda

t\

@

lmportante
,
I

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaración, el postor puede verificar ta inforr|7ación de
la Relación de Proveedores Sancionados porelTribunalde Contrataciones det Estado coit Sanción
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/contenilrelación-de-proveedores-sancionados. I

También /e asrsfe dicha facultad al órgano encargado de las contrataciones o a/ órgano de ta
Entidad al que se le haya asignado la función de verificación de ta oferta presentada por el postor
ganadorde la buena pro. r

)



MUNICIPALIDAD D/SIRITAL DE ATE
ADJ UDI CACION SIMPLIF ICADA N" 7 2-2024-MDNCS-1

ANEXO NO II
soLlctruD DE BoN¡FrcAcróN DEL crNco poR crENTo (s%) poR TENER LA coNDrc¡ót¡ oe

M¡cRo Y peoueñA EMPRESA

Señores
COMITÉ DE SELECCION
ADJUDICAC¡ÓN SIMPLIFICADA NO 72.2024-MDA/CS-1
Presente.-

Mediante el pres.ente el suscrito, postor yio Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICAI, solicito la asignación de la bonificación del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condición de micro y pequeña
empresa.

tcoNstcNAR ctuDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comúñ, según corresponda

Importante

a Para asignar la bonificación, el órgano encargado de las contrataciones o comité de selección,
según corresponda, verifica la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en
la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http : //www2.tra ba i o.q o b. pe/se rui c i os-en- I i ne a- 2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificación, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condición de micro y pequeña empresa.

o

o



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ADJ UDICACION SIMPLIFICADA N' 72-2024-MDNCS-1

ANEXO NO 12

AUTOR¡ZAGIÓN DE NOT¡FICACIÓN DE LA DECISIÓN DE LA ENT¡DAD SOBRE LA SOLTCITUD
DE AMPLIACIÓN DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRÓN¡COS DE COMUNICACIÓN

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCTONAMTENTO DEL CONTRATO)

Señores
COMITÉ DE SELECC¡ON
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA NO 72-2024-MDA/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, t ..1, postor adjudicado y/o Representante Legal de ICONSIGNAR EN
oASO DE SER PERSONA ¡UníOlCnl, identificado con [CONSTGNAR TtpO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDADI N'ICONSIGNAR ruÚUenO DE DOCUMENTO DE |DENT|DAD], autorizo que durante ta
ejecución del contrato se me notifique al correo electrónico INDICAR EL CO
lo siguiente:

,/ Notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicitud de ampliación de plazo.

tcoNsrGNAR ctUDAD Y FECHAI

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comúñ, según corresponda

lmportante

La notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicitud de ampliación de plazo se efectúa
por medios electrónicos de comunicación, siempre que se cuente con la autorización
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

q'v

o


