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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electréonico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

0
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1.12.

1.13.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante




-

Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nmero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PROVIAS DESCENTRALIZADO

RUC N° : 20380419247

Domicilio legal : Jr Camané 678 — Cercado de Lima - Lima
Teléfono: : 01 514-5300

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Inventario
fisico de los bienes patrimoniales de Provias Descentralizado valorizado, conciliado y registrado
en el SIGA — MEF mdédulo patrimonio correspondiente al ejercicio fiscal 2023.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 170-2023-MTC/21.0A del
17.11.2023

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 70 dias calendarios,
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1.9.

1.10.

contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del Acta de Inicio de Inventario (Anexo
N° 06 de los Términos de Referencia) en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases del
procedimiento sin COSTO PARA SU REPRESENTADA, para cuyo efecto debera solicitarlo a los
correos antes mencionados o pueden descargarlo del Sistema Electrénico de Contrataciones del
Estado- SEACE.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638.- Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

- Ley N° 31639.- Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2023.

- Ley N° 31640 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023

- Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 29783 — Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Cddigo Civil Peruano

- TUO de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°
082-2019-EF, y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 0344-2018-EF,
modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF y las demas normas modificatorias.

- Directivas y opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE)

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Ley Orgénica Poder Ejecutivo (LOPE)

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

Importante para la Entidad

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 000-859222
Banco : Banco de la Nacién
Ne ccl’ :0180000000008592202

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion °. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos?'?.

Importante

7 En caso de transferencia interbancaria.

8 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

10 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

1 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o raz6n social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, lo cual serda \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de partes de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, sito en Jr. Camana 678 Piso 02, cercado de Lima o a través de mesa de
partes virtual, a la cual puede acceder a través del siguiente enlace:

https://apps.proviasdes.gob.pe/pvdmpv/login/login?ReturnUrl=%2fpvdmpv%2f

12 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

En el horario de 08:30 a las 17:00 horas, salvo para el caso de CARTAS FIANZA, las cuales
deben ser entregadas en original. Todos los documentos seran considerados presentados;
cuando reciba el nimero de expediente que le corresponda a su tramite luego de la validacién
del cumplimiento de los requisitos indicados en la RD 122-2020-MTC/21.

Los documentos presentados fuera del horario sefialado en el parrafo precedente, se tendran
por recibido el dia siguiente habil. EI computo de plazos para los documentos presentados se
efectla desde el dia habil siguiente de la fecha de recepcion del documento

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en cuatro (04)
armadas de acuerdo al siguiente detalle:

e El 20% del monto total del contrato, previa recepcidon y conformidad del Primer
Entregable

e El 20% del monto total del contrato, previa recepcion y conformidad del Segundo
Entregable

e EIl 30% del monto total del contrato, previa recepciéon y conformidad del Tercer
Entregable.

e El 30% del monto total del contrato, previa recepcién y conformidad del Cuarto
Entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- La conformidad del Primer Entregable, sera otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacién otorgado por la Comisién de
Inventario.

- La conformidad del Segundo Entregable, serd otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacién otorgado por la Comision de
Inventario.

- La conformidad del Tercer Entregable, sera otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacién otorgado por la Comision de
Inventario.

- La conformidad del Cuarto Entregable, sera otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacién otorgada por la Comision de
Inventario.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacibn se debe presentar en mesa de partes de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, sito en Jr. Camana 678 Piso 02, cercado de Lima o a través de mesa de
partes virtual, a la cual puede acceder a través del siguiente enlace:

https://apps.proviasdes.gob.pe/pvdmpv/login/login?ReturnUrl=%2fpvdmpv%2f

En el horario de 08:30 a las 17:00 horas, todos los documentos seran considerados presentados;
cuando reciba el nimero de expediente que le corresponda a su tramite luego de la validacién
del cumplimiento de los requisitos indicados en la RD 122-2020-MTC/21.

Los documentos presentados fuera del horario sefialado en el parrafo precedente, se tendran
por recibido el dia siguiente habil. El computo de plazos para los documentos presentados se
efectla desde el dia habil siguiente de la fecha de recepcion del documento
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CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“o . | Ministerio
i‘gﬂ PERU | de Transportes ‘ : Provias
p = y Comunicaciones D S Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FiSICO VALORIZADO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES 2023
T AREA USUARIA DEL SERVICIO

Equipo Funcional de Control Patrimonial de la Coordinacién de Abastecimiento y
Control Patrimonial.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de Inventario Fisico de los bienes patrimoniales de PROVIAS
DESCENTRALIZADO Valorizado, Conciliado y Registrado en el SIGA-MEF Médulo
Patrimonio correspondiente al ejercicio fiscal 2023.

3. FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio permitira verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes
patrimoniales con los que cuenta PROVIAS DESCENTRALIZADO con cierre al 31 de
diciembre del 2023, con el fin de verificar la existencia de los bienes, contrastar su
resultado con el registro contable para el sustento de los Estados Financieros en busca
de cumplir con los objetivos institucionales, en concordancia con las normas y
disposiciones emitidas por la Direcciéon General de Abastecimiento, como ente rector.

4. ANTECEDENTES

De acuerdo a la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada
con Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 de la Direccién General de
Abastecimiento, en su calidad de ente rector; es obligacion de las Entidades gestionar
el inventario de sus bienes muebles patrimoniales cada afo, con fecha de cierre al 31
de diciembre.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
5.1 OBJETIVO GENERAL

e Contratar a una persona natural o juridica especializada en la ejecucién de
Inventario Fisico Valorado y Conciliacién de Bienes Muebles Patrimoniales, asi
como su registro en el SIGA-MEF Médulo Patrimonio, de cada una de las sedes
de PROVIAS DESCENTRALIZADO con la finalidad de verificar la existencia fisica
y estado de conservacién de los bienes muebles patrimoniales materia del
inventario, efectuar la conciliacién fisica patrimonial, efectuar la conciliacion de las
cuentas contables patrimoniales de acuerdo a los principios contables y
normatividad legal vigente, efectuar la valorizaciéon a precios de mercado de los
bienes muebles patrimoniales que tengan la condiciéon de sobrantes.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Contar con una base de datos de los bienes muebles patrimoniales actualizada y
debidamente conciliada tanto fisica como con los registros contables, donde se
determine la existencia fisica, caracteristicas técnicas, usuario, ubicacién, estado
de conservacion y condicién de operatividad de los bienes pertenecientes al
patrimonio de PROVIAS DESCENTRALIZADO.
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e Efectuar latasacion de los bienes que tengan la condicién de sobrantes de acuerdo
al procedimiento establecido en el Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

e Contar con informacién adicional relacionada al resultado del inventario de
PROVIAS DESCENTRALIZADO:

Bienes afectados en uso a otros organismos publicos.

Bienes cedidos en uso a empresas privadas.

Bienes de propiedad de terceros en uso por la Entidad.

Bienes faltantes y sobrantes.

Bienes que califican para ser dados de baja.

Otros relacionados al resultado encontrado como parte de la ejecucion del
inventario.

AN SSSNSN

e Contar con las Carpetas Patrimoniales correspondiente a:

v" Formato de Ficha de Levantamiento de Informacion de Inventario Patrimonial
(Anexo N° 1)

v Ficha Técnica del vehiculo (Anexo N° 3)

v Fichas de Asignacion en Uso de Bienes Muebles Patrimoniales (Anexo N° 3)

e Contar con la totalidad de bienes muebles de PROVIAS DESCENTRALIZADO
completamente etiquetados con coédigos patrimoniales que permitan su
identificacion.

« |dentificar diferencias de los bienes sobrantes y faltantes durante el proceso de
conciliacion fisica y conciliacion fisica contable.

e Registrar y actualizar la informacion existente en el Médulo Patrimonio, asi como
el Médulo de configuracion (tabla de maestros) del SIGA-MEF.

e Actualizar el registro de bienes en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes
Estatales WEB (SINABIP WEB).

e Que la Comision de Inventario presente el Informe Final del resultado de inventario
y su conciliacién patrimonial contable a la Oficina de Administracion, para que sea
presentada al ente rector en el plazo establecido.

6. BASE LEGAL

e Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01.

e Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e Directiva N° 005-2016-EF/51.01 Metodologia para el reconocimiento, medicién,
registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades gubernamentales.

e Resolucion N° 011-2013-EF/51.01 Oficializan las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico — NICSP, emitidas por el Consejo de Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico de la Federacion Internacional
de Contadores (IFAC).

e NIC SP N° 17 Propiedades, Planta y Equipo
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e Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de
Control Interno.

e Resolucién de Contraloria N° 094-2009-CG que aprueba la Directiva N° 002-2009-
CG/CA “Ejercicio de Control Preventivo por la Contraloria General de la Republica
y los Organos de Control Institucional”.

7 ALCANCE DEL SERVICIO

El servicio de inventario de los bienes muebles patrimoniales 2023 sera para un
aproximado de 10,000 bienes a nivel nacional, correspondientes al registro, etiquetado,
valorizacién, conciliacién y tasacion, sobre la base del Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

La Oficina de Administracion, de acuerdo a la normativa vigente y dispuesta por el ente
rector en la materia, constituira una Comisién de Inventario responsable de gestionar
el inventario de bienes muebles patrimoniales de la Entidad a ser conformada como
minimo por:

e Un representante de la Oficina de Administracion (Presidente).

e Un representante del Equipo Funcional de Contabilidad y Finanzas
(Integrante).

e Un representante de la Coordinacién de Abastecimiento y Control
Patrimonial (Integrante).

8. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Las actividades a realizar deben efectuarse de acuerdo a la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucién Directoral N° 0015-
2021-EF/54.01 y sus modificatorias de la Direccién General de Abastecimiento asi
como de acuerdo a las Normas de Contabilidad y Normas Técnicas sobre la materia,
de tal manera que permitan evitar observaciones de los entes de control, sustentar la
razonabilidad de los estados financieros y contribuir a mejorar el control fisico de los
bienes muebles patrimoniales.

9. DETALLE DEL SERVICIO

El inventario considera el 100% de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de
PROVIAS DESCENTRALIZADO, asi como los que se encuentren bajo su custodia y
administracion durante la ejecucion del servicio, identificacion efectuada sobre la base
del Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

10.1 El Contratista para la toma de inventario debera cumplir con lo establecido en
la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”
aprobada con Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 y sus
modificatorias.

10.2 El Contratista, dentro de los plazos y condiciones previstos en la Ley de

Contrataciones y su Reglamento, presentara la Estructura de Costos, segln
Anexo N° 7, donde sustente fehacientemente su propuesta para la ejecucion

Péagina 3 de 48

. Con i\
!-M/’/,i:’: BICENTENARIO &puw@ﬂﬁ \

:== DEL PERU -~
Per

Iy,
e

Xl

7 \§§‘ 2021 - 2024
W

|
]

R




4 N

Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

Provias
Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

del servicio materia del presente, la misma que debera estar acorde con los
principios de razonabilidad y veracidad.

10.3 EIl Contratista para el inicio del servicio, presentara un Plan de Trabajo, de
acuerdo a las consideraciones expuestas en el numeral 16 de estos Términos
de Referencia.

10.4 EIl Contratista realizara el inventario al barrer, lo que permitira el levantamiento
y actualizacién de la informacion registrada por cada bien.

10.5 EI Contratista realizara la verificacion del inventario de todos los ambientes y
dependencias, identificando con numero correlativo asignado por el SIGA MEF.

10.6 EIl Contratista durante la toma de inventario fisico tanto en Lima como en las
Unidades Zonales debera adherir la etiqueta de verificacion fisica a todos los
bienes inventariados, para lo cual utilizara una etiqueta que consigne los
detalles sefalados en el numeral 13.4 de los Términos de Referencia.

10.7 El Contratista, al momento de efectuar la toma fisica de inventario tanto en la
Sede Central como en las Unidades Zonales, emitira el “Formato de Ficha de
Levantamiento de Informaciéon de Inventario Patrimonial” (ANEXO N° 1), las
mismas que obligatoriamente deberan encontrarse firmadas por el usuario y
el personal inventariador del contratista. En caso el usuario se encuentre
laborando en forma remota, el Contratista coordinara con la Comision de
Inventario, a fin de que le brinde las facilidades necesarias para |la suscripcion,
dicha condiciéon no exime al Contratista respecto de su responsabilidad
por la suscripcion de cada ficha.

10.8 EI Contratista entregara una copia del “Formato de Ficha de Levantamiento de
Informacion de Inventario Patrimonial” a cada uno de los usuarios, cuyos cargos
de recepcion firmado presentara a la Comisidon de Inventario como parte del
servicio y del entregable correspondiente.

10.9 EIl Contratista, al momento de efectuar la toma fisica de inventario tanto en la
Sede Central como en las Unidades Zonales, emitira la “Ficha técnica de
vehiculo” (ANEXO N° 3), las mismas que obligatoriamente se encontraran
firmadas; en el caso de los vehiculos que se encuentren en la Sede Central sera
firmado por el Responsable del Equipo Funcional de Servicios Generales y, en
el caso de los vehiculos que se encuentran en las unidades zonales sera
firmado por el Administrador Zonal; en ambos casos firmara también el personal
inventariador del contratista.

10.10 EI Contratista, al concluir la toma fisica de inventario en cada Unidad Zonal,
emitira el “Acta de Resultado de Verificacion Fisica de Bienes Patrimoniales”
(ANEXO N° 4), las mismas que obligatoriamente se encontraran firmadas, por
el Coordinador y Administrador de cada unidad zonal, asi como por el personal
inventariador del contratista.

10.11 EIl Contratista, como parte de su Informe Final del servicio, presentara las
“Fichas de Asignacion en Uso de Bienes Muebles Patrimoniales” (ANEXO N°
2), conteniendo la relacion total de los bienes muebles patrimoniales que tiene
asignado cada usuario y sobre los cuales asume responsabilidad, fichas que
obligatoriamente deberan encontrarse firmadas por cada usuario responsable
en sefal de conformidad. En caso el usuario se encuentre laborando en forma
remota, el Contratista coordinara con la Comisién de Inventario, a fin de que le
brinde las facilidades necesarias para la suscripcién, dicha condicion no
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exime al Contratista respecto de su responsabilidad por la suscripcién de
cada ficha.

10.12 EIl Contratista debera entregar informacion resultante del inventario en los
formatos exigidos por el Médulo Bienes Muebles — SINABIP para proceder con
su presentacion.

10.13 EIl Contratista registrara y actualizara la informacion correspondiente a los
bienes muebles patrimoniales como resultado del inventario en el sistema
SIGA-MEF Médulo Patrimonio, para lo cual considerara identificacion,
caracteristicas, tablas maestras, cuentas, valores y otras referencias relativas a
los bienes.

10.14 El Contratista presentara como parte de cada Entregable, un informe explicativo
(leyenda) considerando las posibles observaciones encontradas, asi como las
recomendaciones para cada uno de los listados definidos en dichos
entregables.

10.15 EIl Contratista remitira el detalle de su personal debidamente acreditado de
acuerdo a los requisitos descritos en el numeral 18 de los Términos de
Referencia, requisitos que seran validados y aprobados por la Comision de
Inventario.

10.16 EIl Contratista comunicara como minimo con 24 horas de anticipacién cualquier
variaciéon en el personal designado para la prestacion del servicio, siendo la
Comision de Inventario la responsable de validar el cumplimiento del perfil del
nuevo personal de acuerdo a los requisitos descritos en el numeral 18 de los
Términos de Referencia.

10.17 EIl Contratista, durante toda la ejecucion del servicio, debera dotar a todo su
personal de:

¢ Credenciales con fotografia (Fotocheck), las cuales deberan ser portadas en
todo momento en forma visible y mientras se encuentre dentro de los
ambientes y otros locales donde se ubiquen los bienes a ser inventariados.

¢ Indumentaria apropiada de trabajo, la cual comprendera mascarillas, guantes
de hilo, chalecos, cascos y polos. Cabe precisar que los polos y los chalecos
debe ser portados de manera permanente.

e Recursos materiales (Utiles de oficina, tableros, etc.) y equipos (PC's,
Computadoras Personal Portatil, impresoras, lectoras de cédigo de barras,
etc.).

e Poliza SCTR “Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Pensién y
Salud)” con vigencia hasta la culminacion con la conformidad del servicio.

10.18 EIl Contratista asumira integramente el pago de viaticos (unidades zonales) y
movilidad local de su personal designado para la ejecucion del servicio, es decir,
el servicio sera a todo costo.

10.19 EI Contratista indemnizara a PROVIAS DESCENTRALIZADO por cualquier
pérdida o dafo que ocasione en los bienes o instalaciones de la institucion
durante la ejecucion del servicio y la exime de cualquier responsabilidad, litigio,
acciéon legal o procedimiento administrativo de cualquiera que sea su
naturaleza, incluido los honorarios y gastos de representacion legal, en los
cuales pueda incurrir PROVIAS DESCENTRALIZADO, como resultado de
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cualquier accién que tenga que realizar como consecuencia de lo sefalado,
segun corresponda, el Contratista se compromete a realizar la reposicion total
de los bienes o dafos causados en las instalaciones, dentro de plazo que para
ello establezca PROVIAS DESCENTRALIZADO.

10.20 ElI Contratista esta obligado a cumplir con las disposiciones internas
establecidas por PROVIAS DESCENTRALIZADO para la ejecucion del servicio.
11. OBLIGACIONES DE PROVIAS DESCENTRALIZADO

11.1  La administracion y supervision del servicio estara a cargo de la COMISION DE
INVENTARIO.

11.2 La responsabilidad de gestionar el inventario de bienes muebles patrimoniales
es de la COMISION DE INVENTARIO.

11.3 Durante el periodo de ejecucion del servicio, PROVIAS DESCENTRALIZADO
asignara al Contratista, un ambiente fisico y mobiliario basico para facilitar sus
labores.

11.4 La Comision de Inventario, tomando en cuenta plazos y otros sefialados en el
numeral 16 de los Términos de Referencia, aprobara el Plan de Trabajo y el
Cronograma de trabajo presentados por el Contratista, los mismos que le
serviran para el seguimiento del servicio, debiendo supervisar su cumplimiento
como parte de sus funciones.

11.5 La Comisién de Inventario sera la responsable de comunicar a todas las oficinas
y personal de la Entidad, la fecha de inicio de toma de inventario por parte del
Contratista tanto en Lima como en Provincia, asi como de solicitar facilidades
al personal del contratista para la ejecucién del servicio.

11.6 La Comision de Inventario sera la responsable de coordinar horarios y la
disposicion de los responsables de cada ambiente u oficina, con la finalidad de
no alterar el cronograma y el tiempo de ejecucion del servicio.

11.7 La Comision de Inventario elaborara y suscribira el Acta de Inicio de la Toma
de Inventario, conforme al formato contenido en el ANEXO N° 6.

11.8 La Comision de Inventario suscribira el Formato de Acta de Conciliacion de
Inventario, conforme al formato contenido en el ANEXO N° 5, conjuntamente
con el Area Funcional de Contabilidad y el Equipo Funcional de Control
Patrimonial.

11.9 EI Equipo Funcional de Control Patrimonial entregara a la Comisién de
Inventario el Inventario Patrimonial al 31/12/2022 (saldo inicial), el detalle de las
adquisiciones del ejercicio 2022, la ultima asignacion de bienes, la relacion de
los bienes dados de alta, baja, cedidos en uso y afectados en uso en el gjercicio
2022, asi como la base de datos en archivo Microsoft Excel con detalles
técnicos como Codigo Patrimonial (doce digitos), Cuenta Contable, Ubicacion
anterior, Nombre del usuario responsable Descripcion del Bien, Marca, Modelo,
Serie, etc.

11.10 Adicionalmente a la informacion senalada en el numeral anterior, previa
solicitud del Contratista, se le podra proporcionar documentos fuentes tales
como fichas/actas del inventario del ejercicio anterior, 6rdenes de compra, notas
de entrada de almaceén, resoluciones de alta, baja y otros relacionados con el
objeto del servicio.
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11.11 El Equipo Funcional de Contabilidad y Finanzas entregara a la Comisién de
Inventario la informacién por cuentas contables de los bienes patrimoniales de
PROVIAS DESCENTRALIZADO por el gjercicio 2022.

La Oficina de Recursos Humanos entregara a la Comision de Inventario la
relacién del personal CAP y CAS, detallando la dependencia en la que laboran
(centros de costo), Documento Nacional de Identificacion y la fecha de Ingreso
a PROVIAS DESCENTRALIZADO.

La informacién sefialada en los numerales 11.9, 11.10, 1.11 y 11.12 sera
entregada al Contratista por intermedio de la Comision de Inventario para la
ejecucion del objeto del servicio.

11.12

11.13

11.14 La Comisién de Inventario es la responsable de ejecutar las actividades
dispuestas en el Articulo 33 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N° 0015-
2021-EF/54.01 y sus modificatorias, en busca de gestionar de manera éptima

el resultado del inventario de bienes mueves patrimoniales 2023.

12. PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos a emplear para la toma de inventario son los establecidos en la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 y sus modificatorias

13. CONDICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DEL SERVICIO
13.1 DETALLES GENERALES
13.1.1 BIENES OBJETO DE CODIFICACION E INVENTARIO

Son objeto de inventario y codificacion los bienes que tengan las siguientes
caracteristicas:

v Sean de propiedad de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

v Tengan una vida (til estimada mayor de 1 afio.

v" No estén sujetos a operaciones de venta inmediata o comercializacion.

v' Sean objeto de mantenimiento y/o reparacion.

v Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.

v’ Sean tangibles.

v Sean materia de algun acto de disposicion final.

v" Todos los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
vigente.

13.1.2 BIENES QUE NO SON OBJETO DE CODIFICACION NI INVENTARIO

No son objeto de inventario y codificacion los bienes seguin detalle:

v Engrapadores o perforadores industriales o Utiles de oficina similares.

v Cesto/tacho para basura de cualquier material.

v Objetos empotrados (como parte integrante de otro bien).

v" Prendas de vestir.

v' Bienes Fungibles.

v" Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc).

v" Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o
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aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros

en cumplimiento de los fines institucionales.

Los accesorios, herramientas, repuestos.

Los fabricados en material de vidrio y cerdmica para ensayo.

Los bienes intangibles tales como Marcas, Titulos Valores, Licencias y

Software.

v' Los Bienes culturales: Obras de arte — Libros y textos.

v" Los Bienes que no se encuentran comprendidos en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado vigente.

13.1.3 DEL CATALOGO

El Contratista al momento de realizar el inventario debera tomar en cuenta: la
descripcion, naturaleza y uso de cada bien mueble patrimonial con la finalidad de
ubicarlo dentro del Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado vigente y del
Catalogo de Bienes, Servicios y Obras del Ministerio de Economia y Finanzas
para su correcta identificacion patrimonial.

13.1.4 DE LA CODIFICACION

a. Los bienes muebles patrimoniales de PROVIAS DESCENTRALIZADO, materia
del presente servicio, tendran una codificaciéon Unica y permanente que los
diferencie de cualquier otro bien.

&S

b. La codificacién se realiza asignando y aplicando al bien un grupo de nimeros a
través del cual se le clasificara e identificara, conforme al Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado vigente.

c. El codigo asignado de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado es permanente y Unico, asi sea transferido, donado, dado de baja,
vendido, incinerado o destruido. No puede existir mas de 01 bien con el mismo
codigo asignado (doce digitos); los codigos de los bienes dados de baja no
podran ser utilizados para nuevos bienes.

13.2 DETALLE TECNICO

a. El registro y verificacion de los bienes a ser inventariados debera realizarse
minuciosamente considerando las caracteristicas correctas bajo el siguiente

contexto:
DETALLE TECNICO
VEHICULOS EQUIPOS MOBILIARIO
= Marca = Marca = Marca
=  Modelo =  Modelo = Modelo
= Tipo = Tipo = Tipo
=  Color = Color = Color
= N° de motor = Serie = Dimensiones
= N°de Chasis = Otros = Oftros
= Placa
=  Ano
= Otros
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b. El Contratista, para los bienes que no cuenten con marca, modelo, tipo y serie,
considerara el siguiente detalle: para Marca: Sin Marca, para Modelo: S/Modelo,
para Tipo: S/Tipo, para Serie: S/Serie y para Medidas: S/Dimensiones.

c. ElContratista, debera actualizar la marca, modelo, tipo, medidas, dimensiones,
en caso segun lo requiera

d. ElContratista debera precisar detalles adicionales del bien en el campo “Otros”.
13.3 DEL INVENTARIO

a. La ejecucion del objeto del servicio consiste en verificar fisicamente, codificar,
registrar y actualizar los bienes con los que cuenta PROVIAS
DESCENTRALIZADO con cierre al 31/12/2023.

b. La ejecucion del objeto del servicio permitira comprobar la existencia de los
bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las
diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan.

c. La Coordinacién de Abastecimiento y Control Patrimonial y los representantes
para las coordinaciones referidas a la administracion de bienes muebles
designados por las Direcciones y Oficinas Generales facilitaran la identificacion
y ubicacién de los bienes muebles que corresponda.

d. Para el registro de bienes muebles se aplicara el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y el Catalogo de Bienes, Servicios y Obras del Ministerio
de Economia y Finanzas como instrumentos base, ello considerando que
dichos catalogos contienen informacion uniforme, simple, ordenada e
interrelacionada de los tipos de bienes muebles susceptibles de ser
inventariados.

e. Latoma fisica del inventario de los bienes muebles patrimoniales se efectuara
al barrer seguin detalle sefialado en el CUADRO 1.

f. Como resultado de la ejecucion del servicio se determinara el estado de
conservacion de los bienes en general, a fin de proponer altas (sobrantes) y
bajas de ser el caso.

g. Los equipos de computo seran inventariados individualmente (CPU, monitor,
disco duro externo, entre otros), y seran verificados de manera uniforme (valor,
marca, descripcion, modelo, tipo, serie, color y otros).

h. En caso de contar con bienes sobrantes, se determinara su calificacion como
bien depreciable o no depreciable y debera indicarse cuenta contable e importe
de tasacion por cada bien propuesto.

13.4 VERIFICACION FiSICA

a. La verificacién fisica comprende todos los bienes patrimoniales existentes en la
entidad, asignadas en uso a la fecha, a todas y cada una de las dependencias,
a excepcion de los terrenos, edificaciones e infraestructura publica, que no son
materia de inventario del presente servicio.

b. La verificacion fisica de los Bienes Patrimoniales incidira principalmente en los
siguientes aspectos:

v" Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacion
v Estado de conservacion
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v Condiciones de Utilizacién
v" Condiciones de Seguridad
v" Funcionarios y/o Usuarios responsables

c. La situacion de los bienes muebles patrimoniales sera considerando tomando
en cuenta las siguientes categorias:

(U) Uso: Cuando el bien se encuentra desarrollando sus funciones operativas
por el trabajador.

(D) Desuso: Cuando el bien no esta desarrollando sus funciones operativas
por el trabajador, a pesar del estado de conservacion.

d. El estado de conservacion de los bienes sera considerado teniendo en cuenta
las siguientes categorias:

N (Nuevo): Cuando el bien se encuentra en éptimo estado de conservacion,
funcionamiento y fue adquirido durante el ejercicio 2023.

B (Bueno): Cuando el bien se encuentra en 6ptimo estado de conservacion y
funcionamiento.

R (Regular): Cuando el bien presenta algun deterioro (no significativo) y/o su
funcionamiento presenta algunos inconvenientes que pueden ser subsanados
con reparaciones menores.

M (Malo): Cuando el bien presenta un gran deterioro en su conservacion y/o
fallas en su funcionamiento que requieren una reparacién mayor.

X (RAEE): Cuando el bien es un Residuo de Aparatos Eléctricos y
Electréonicos; y presenta un estado de deterioro total e inservible, no siendo
posible su reparacion.

Y (Chatarra): Cuando el bien presenta un estado de avanzado deterioro que
le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion
es imposible u onerosa.

e. El Contratista conjuntamente con su equipo de trabajo se constituiran, el dia
sefialado en su “Cronograma de Trabajo”, presentandose ante la Comision de
Inventario para brindarle las facilidades y proporcionarle la informacion
correspondiente.

f. En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacién o
mantenimiento, la Comisiéon de Inventario y/o personal de apoyo solicitara la
documentacién que sustente su salida y seran consideradas dentro del
ambiente donde se encuentren ubicados.

g. Cada trabajador, sin excepcion, esta en la obligacion de mostrar a los
inventariadores del Contratista, todos y cada uno de los bienes muebles
patrimoniales que les han sido asignados en uso, inclusive aquellos que por
seguridad u otra circunstancia, pudieran encontrarse guardados bajo llave,
siendo responsabilidad del trabajador si esto ocurre.

h. Los inventariadores del Contratista llenaran por cada trabajador el "Formato de
Ficha de Levantamiento de Informacién de Inventario Patrimonial” (ANEXO N°
1) en la que debera consignarse toda la informacién tales como usuario,
ubicacion fisica, descripcion y detalle técnico (de acuerdo al numeral 13.2 del
presente); dicho formato se llenara en original y luego de concluida la
verificaciéon y toma de inventario fisico debera ser firmado por el usuario y el
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inventariador.

i. Los bienes muebles patrimoniales de uso comun de las areas seran asignados
al Jefe/Gerente o al que la Comision de Inventario determine como responsable.

j. Los inventariadores del Contratista llenaran la “Ficha técnica del vehiculo”
(ANEXO N° 3) por cada vehiculo de PROVIAS DESCENTRALIZADO en la que
debera consignarse toda la informacion tales como usuario, ubicacion fisica,
descripcién y detalle técnico (de acuerdo al numeral 13.2 del presente); dicho
formato se llenara en original y luego de concluida la verificacion y toma de
inventario fisico debera ser firmado por el inventariador y por el usuario
sefialado en el numeral j.

k. Los vehiculos que se encuentren en la Sede Central seran asignados al
Responsable del Equipo Funcional de Servicios Generales, y los vehiculos que
se encuentren en cada unidad zonal seran asignados al Administrador Zonal
correspondiente.

13.5 ETIQUETADO

El etiquetado se encuentra bajo un sistema de coédigos de barras y presentaran el
siguiente detalle:

Nombre de la Entidad

Logo de la entidad

Unidad Ejecutora

Caodigo Patrimonial (12 digitos)
Cadigo de barras

Descripcion del Bien

Periodo 2023

Vehiculos: Las etiquetas seran adheridas en la parte interior de la guantera.

SESKNNN S

Equipos: Las etiquetas seran adheridas junto al nimero de serie del equipo, o en el
lugar apropiado en el que no se deteriore y sea de facil lectura.

Mobiliario: Las etiquetas seran adheridas en el lado lateral derecho o en la parte
superior izquierda del mobiliario. En el caso de las sillas o sillones fijos y giratorios
seran adheridas en la parte reversa del asiento.

13.6 CONCILIACION
13.6.1 PROCESO DE CONCILIACION FiSICA CONTABLE

a. El contratista al confrontar la informacion resultante del inventario fisico y la
base de datos de bienes muebles patrimoniales proporcionada por la Entidad
debe verificar que se concilie la descripcion y caracteristicas principales del bien
(Marca, Modelo, Medidas, color, Tipo N° de serie, etc.).

b. Para conciliar aquellos bienes que no cuenten con su respectivo Codigo de
Inventario, el contratista debera considerar la descripcion detallada del bien
(con la denominacion del bien de acuerdo al catalogo vigente), marca, modelo,
tipo y niumero de Serie, dimensiones, color, afio de Fabricacion, fabricante y/o
procedencia.

c. El contratista podra recomendar con la presentacion de su Plan de Trabajo,
otras alternativas para efectuar la conciliacion de los bienes patrimoniales,
debiendo ser aprobadas por la Comisioén de Inventario, ello con la finalidad de
agotar al 100% los bienes conciliados, de tal forma que en este proceso de
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determine los sobrantes y faltantes en forma razonable.

d. El contratista debera de reclasificar los bienes de acuerdo a su naturaleza
contable, si es Activo Fijo o bien No Depreciable.

e. Del Proceso de conciliacion de faltantes y sobrantes: El contratista debera
efectuar el proceso de conciliacion de los bienes muebles patrimoniales
faltantes y los sobrantes, en general, para identificar los bienes que pudieran
encontrarse en la condicién de faltantes en un area y sobrantes en otra.

f. De la Conciliacién Contable — Patrimonial: El contratista debera contrastar y
validar los resultados del inventario fisico, en valores y por cuenta contable con
los registros contables considerados en los Estados Financieros de PROVIAS
DESCENTRALIZADO Periodo 2023, debiendo revisar la correcta aplicacion de
las cuentas contables segun sus caracteristicas y valor, asi como revisar los
célculos de depreciacion del ejercicio 2023, incluso de ejercicios anteriores al
2023, en caso este célculo tenga efecto contable en el presente.

La conformidad de la conciliacion contable sera otorgada por el Equipo
Funcional de Contabilidad, debiendo contar con la intervencion de la Comision
de Inventario.

13.6.2 AJUSTES Y/O RECLASIFICACION DE CUENTAS CONTABLES

El Contratista, teniendo en cuenta la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales”
y los lineamientos contables del Ministerio de Economia y Finanzas revisara,
evaluara, sustentara y efectuara (de ser el caso) los ajustes contables y/o las
reclasificaciones contables que sean necesarias, para lo cual presentara a la
Comisién de Inventario el sustento detallado de cada ajuste/reclasificacion
contable y los asientos correspondientes, los mismos que obligatoriamente
contaran con la aprobacion previa del Equipo Funcional de Contabilidad.

13.6.3 ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

Concluida la conciliacion patrimonio contable del inventario, la Comision de
Inventario suscribira el Formato de Acta de Conciliacion de Inventario, conforme
al formato contenido en el ANEXO N° 5, conjuntamente con el Area Funcional
de Contabilidad y el Equipo Funcional de Control Patrimonial.

13.7 TASACION

El Contratista debera tasar o valuar los bienes muebles patrimoniales
calificados como sobrantes. Dicha tasacion se debe realizar de acuerdo a los
criterios y porcentajes dispuesto por el Reglamento Nacional de Tasaciones del
Pert vigente a la fecha.

El Contratista debera identificar los bienes patrimoniales que se encuentren
totalmente depreciados a valor neto de S/1.00 y estimar la vida util segun lo
requiera, calculando la nueva depreciacion.

13.8 REGISTRO Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL SIGA MEF —
MODULO PATRIMONIO

El Contratista, adicionalmente de presentar la base de datos en Excel del
resultado del inventario fisico al 31.12.2023 debidamente ordenado y
clasificado, debera registrar y actualizar en el SIGA MEF — Modulo Patrimonial
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la informacién referida a los bienes muebles patrimoniales y a la informacion
correspondiente a las tablas maestros (personal, ubicacién fisica, centro de
costo, entre otros).

Asimismo, es obligacién del Contratista, que con el resultado obtenido del
servicio materia del presente, proceda con la actualizacion digital de los datos
de los bienes muebles patrimoniales que ya se encuentran registrados en el
SIGA MEF Médulo Patrimonio tales como usuario, ubicacion fisica, centro de
costo, cuenta contable, detalle técnico; de manera que la informacion final en el
SIGA MEF Médulo Patrimonio se encuentre acorde a la informacion a presentar
al ente rector como informe final del inventario 2023.

La validacion del registro y actualizacién del SIGA MEF Médulo Patrimonio sera
efectuada por el Equipo Funcional de Control Patrimonial en su calidad de area
usuaria.

13.9 REGISTRO Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL SISTEMA DE
INFORMACION NACIONAL DE BIENES ESTATALES — SINABIP WEB

El Contratista debera entregar el resultado del inventario fisico debidamente
conciliado al 31.12.2023 en archivo digital en los formatos exigidos por el
Médulo de Bienes del Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales —
SINABIP WEB que permita la migracién y actualizacién de la informacién
contenida en dicho sistema; o en su defecto de acuerdo a lo establecido por la
Direccién General de Abastecimiento como ente rector en la materia.

La validacién del contenido de los archivos digitales sera efectuada por el
Equipo Funcional de Control Patrimonial en su calidad de area usuaria.

13.10 ELABORACION DE FICHAS DE ASIGNACION EN USO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES

Concluida la conciliacion patrimonial y contable del inventario, es decir con el
resultado final de la ejecucion del inventario en PROVIAS DESCENTRALIZADO
2023, el Contratista elaborara los formatos de “Ficha de Asignacién en Uso de
Bienes Muebles Patrimoniales” (ANEXO N° 2) conteniendo la relacién total de
los bienes patrimoniales que tiene asignado cada usuario, fichas que al
momento de su presentacion deberan obligatoriamente encontrarse suscritas
por cada usuario y por el Responsable del Equipo Funcional de Control
Patrimonial, asumiendo el Contratista la responsabilidad sobre su contenido.

En dicho formato se consignara que el usuario del bien asignado, es el Unico
responsable del uso, conservacién y permanencia de los bienes muebles
patrimoniales, debiendo adoptar las previsiones del caso, para evitar las
pérdidas, sustraccion o deterioro de los mismos.

14. PLANY CRONOGRAMA DE TRABAJO

El Contratista debera presentar en un plazo maximo de cuatro (04) dias calendario,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, el Plan y Cronograma
de Trabajo, donde se expondra los procedimientos a ejecutar para la realizacion del
servicio, que debera estar acorde con el numeral 15 de los Términos de Referencia y
que servira para el seguimiento de su avance y cumplimiento.

La presentacion del Plan de Trabajo y Cronograma sera por la Mesa de Partes de
PROVIAS DESCENTRALIZADO y estara dirigido al presidente de la Comisién de
Inventario 2023.
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En el Plan de Trabajo se detallara las actividades a desarrollar sefialando fecha de
inicio y fecha de término, asimismo debera contener la informacion siguiente:

v" Cronograma de Actividades para llevar a cabo el procedimiento de inventario
2023.

v" Cronograma de visitas por dias para el levantamiento de informacién en la Sede
Central de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

v" Cronograma de Visitas por dias para el Levantamiento de Informacion en los
locales periféricos de Lima Metropolitana y Almacenes de Puentes de PROVIAS
DESCENTRALIZADO.

v" Cronograma de Visitas por dias para el Levantamiento de Informacién en las
Unidades Zonales de PROVIAS DESCENTRALIZADO ubicadas en provincia.

La Comisién de Inventario debera aprobar o en su defecto observar, el Plan y
Cronograma de Trabajo en el plazo maximo de dos (02) dias calendario, contabilizados
a partir del dia siguiente de la presentacion por parte del contratista.

De existir observaciones por parte de la Comision de Inventario, el contratista debera
absolverlas en el plazo de un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de
comunicada las observaciones; una vez absueltas, la Comision de Inventario efectuara
la aprobacion del Plan y Cronograma de Trabajo en el plazo maximo de un (01) dia
calendario, contabilizado a partir del dia siguiente de presentada la absolucién de las
observaciones.

Aprobado el Plan y Cronograma de Trabajo por los representantes de la Comision de
Inventario, se suscribira el Acta de Inicio del Inventario segiin Anexo N° 6, con lo
cual se dara inicio al objeto del servicio contratado, debiendo la Comision de
Inventario remitir una copia de dicha documentacién al Equipo Funcional de Control
Patrimonial.

15. METODOLOGIA DE TRABAJO

El contratista debera establecer la metodologia de trabajo que aplicara en forma
uniforme en todos los locales donde se ubiquen los bienes de propiedad de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, teniendo en consideracion los siguientes lineamientos
generales:

a. Proceso Inicial (Preparacién del material de trabajo para la Toma de Inventario y del
Planeamiento de las tareas para ejecutar las actividades).

b. Instruir sobre la identificacién y caracteristicas fisicas de los bienes y equipos a su
personal técnico y profesional propuesto.

c. El levantamiento de informacién fisica se iniciara previo reconocimiento de las
oficinas, almacenes, depdsitos y otros ambientes en donde existan bienes materia
de inventario.

d. Proceso de conciliacién y determinacién de las diferencias que hubiera lugar, asi
como la suscripcion de las actas correspondientes.

e. Etiquetado de los bienes patrimoniales.

f. El Informe Final incluird el resumen de los resultados del inventario y conciliacién
contable. Asimismo, incluira todas las actas y los formatos que se precisan como
anexo en los Términos de Referencia, debidamente suscritos por los responsables
de acuerdo a lo que se requiere en cada uno de ellos.
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g. La Comisién de Inventario, efectuara el seguimiento, analisis y supervisién al
Contratista en cualquiera de las etapas de la ejecucion del servicio, comunicando
por escrito las observaciones que pudiesen encontrar al Contratista con la finalidad
de que estas sean aclaradas o superadas oportunamente.

16. ENTREGABLES DEL CONTRATISTA

El Contratista presentara cuatro (04) entregables, a través de la Mesa de Partes de
PROVIAS DESCENTRALIZADO, sito en Jr. Camana N° 678 — Lima, dirigido a la
Comisién de Inventario de Bienes Patrimoniales 2023, de acuerdo al siguiente detalle:

a) PRIMER ENTREGABLE

Entregable en el cual detalle los resultados obtenidos durante la toma de
inventario en los locales inventariados en Lima (segin CUADRO N° 1) de
PROVIAS DESCENTRALIZADO.

Ademas, como parte del Primer Entregable debera presentar:

¥ Informe preliminar con la descripcion de las tareas y labores ejecutadas, asi como
ocurrencias presentadas para la obtencién del entregable.

v’ Las Fichas de Levantamiento de Informacién de Inventario Patrimonial (ANEXO
N° 1), ordenadas alfabéticamente y obligatoriamente firmadas por el usuario y
por el personal inventariador del contratista acorde con el Numeral 10.6 de los
Términos de Referencia.

¥ Las Fichas Técnicas de Vehiculos ANEXO N° 3 las mismas que obligatoriamente
deberan encontrarse firmadas por el usuario y el personal inventariador del
contratista acorde con el Numeral 10.8 de los Términos de Referencia.

v' La Base Digital conteniendo los resultados obtenidos durante la toma de inventario
en los locales inventariados en Lima de PROVIAS DESCENTRALIZADO, la cual
debe coincidir con los datos que se aprecien en los formatos de levantamiento y
procesamiento de la informacién.

El plazo para la presentacion del primer entregable es de hasta quince (15) dias
calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de firmada el Acta de Inicio del
Inventario.

b) SEGUNDO ENTREGABLE

Entregable en el cual detalle los resultados obtenidos durante la toma de
inventario en los locales inventariados en las Unidades Zonales (SEGUN
CUADRO N° 1) de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

Ademas, como parte del Segundo Entregable debera presentar:

¥" Informe preliminar con la descripcion de las tareas y labores ejecutadas, asi como
ocurrencias presentadas para la obtencion del entregable.

v Las Fichas de Levantamiento de Informacién de Inventario Patrimonial (ANEXO
N° 1), ordenadas alfabéticamente y obligatoriamente firmadas por el usuario y
por el personal inventariador del contratista acorde con el Numeral 10.6 de los
Términos de Referencia.

v Las Fichas Técnicas de Vehiculos ANEXO N° 3 las mismas que obligatoriamente
deberan encontrarse firmadas por el usuario y el personal inventariador del
contratista acorde con el Numeral 10.8 de los Términos de Referencia.
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v El Acta de Resultado de Verificacion Fisica de bienes patrimoniales ANEXO N° 4,
debidamente suscrita por el personal inventariador del contratista y por el
Coordinador y Administrador de cada unidad zonal.

v' La Base Digital conteniendo los resultados obtenidos durante la toma de inventario
en los locales inventariados en las Unidades Zonales en provincia de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, la cual debe coincidir con los datos que se aprecien en los
formatos de levantamiento y procesamiento de la informacion.

El plazo para la presentacion del Segundo Entregable es de hasta treinta (30) dias
calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de firmada el Acta de Inicio del
Inventario.

c) TERCER ENTREGABLE

Entregable conteniendo el Resultado Final del Inventario de todos los locales de
PROVIAS DESCENTRALIZADO, detallados en el Cuadro N° 1 de los Términos de
Referencia.

Ademas, como parte del Tercer Entregable debera presentar:

v El Informe Final elaborado por el Contratista debidamente visado, firmado y foliado,
especificando items de objetivo, antecedentes, procedimientos y actividades
desarrolladas, resultados, analisis de los resultados, conclusiones vy
recomendaciones.

v’ Las Fichas de asignacion en uso de bienes muebles patrimoniales (ANEXO N° 2),
por duplicado, ordenado alfabéticamente y debidamente separado por centro
de costo y ubicacion fisica, fichas que obligatoriamente deberan encontrarse
firmadas por cada usuario responsable conteniendo la relacién total de los bienes
muebles patrimoniales que tiene asignado cada usuario y sobre los cuales asume
responsabilidad, todo ello acorde con el Numeral 10.10 de los Términos de
Referencia.

v' La relacion total de los bienes inventariados al 31/12/2023 diferenciado por sede
indicando condicién (conciliado, faltante, sobrante, otros).

v' La relacién de bienes calificados como sobrantes con su respectiva valuacion
comercial, descripcion, detalle técnico, usuario, centro de costo, cuenta contable y
propuesta de cédigo de catalogo vigente; valor comercial que debera contar con el
sustento del informe de Tasacion, acorde con el numeral 13.7 de los Términos de
Referencia.

v’ La relacién de bienes considerados como faltantes detallando cédigo patrimonial,
descripcién, detalle técnico, cuenta contable, usuario anterior, ubicacion anterior;
reporte que debera contar con el sustento de acciones (documentos, correos
electrénicos, etc) que se efectuaron para determinar dicha condiciéon.

v La relacion de bienes que hayan sido calificados para darse de baja detallando
codigo patrimonial, descripcién, detalle técnico, ubicacion, usuario, cuenta y valores
contables, asi como propuesta de causal de baja segin normativa vigente.

v La relacion de bienes dados de baja y que alin se encuentren en custodia de la
Entidad pendiente de disposicion final detallando codigo patrimonial, descripcion,
detalle técnico, resolucién jefatural que aprob6 su baja y fecha del resolutivo.

v La relacion de bienes de propiedad de PROVIAS DESCENTRALIZADO entregados
a otras instituciones por afectacion o cesion en uso detallando cédigo patrimonial,
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descripcidn, detalle técnico, cuenta y valores contables, entidad beneficiaria.

v La relacion de bienes de propiedad de terceros y que se encuentren en uso por la
Entidad sin procedimiento administrativo detallando descripcion, detalle técnico,
ubicacion y propietario.

v La relacién de bienes afectados o cedidos en uso de propiedad de terceros a favor
de la Entidad detallando cédigo patrimonial, descripcién, detalle técnico, ubicacion,
entidad propietaria, resolutivo.

v La relaciéon de bienes que salieron fisicamente del local para su reparacion,
mantenimiento o por comision de servicios detallando cédigo patrimonial,
descripcion, detalle técnico y taller o proveedor donde se encuentra el bien.

v Los reportes de Control de Calidad en las diversas etapas del inventario,
debidamente llenados en el desarrollo del inventario con las correspondientes firmas
del personal supervisor del contratista.

v El reporte contable — patrimonial ordenado por cuenta contable detallando cédigo
patrimonial, cédigo correlativo, descripcion, detalle técnico y valores contables al
31.12.2023.

v La relacion de bienes totalmente depreciados al 2023, indicando estado de
conservacion y estimando la vida Util segun lo requiera con el célculo de la nueva
depreciacion, acorde con el numeral 13.7 de los Términos de Referencia.

v El resumen contable donde se muestre diferenciado el saldo inicial 2023, las
adquisiciones, las altas con resolutivo, las bajas con resolutivo y el saldo final 2023
por cuentas contables donde se muestre cantidad de bienes, valor histérico,
depreciacion y valor neto.

v El detalle de los asientos por ajuste y/o reclasificacién contable al 31/12/2023
debidamente aprobados por el Equipo Funcional de Contabilidad acorde con el
numeral 13.6.2 de los Términos de Referencia.

v La relacion de bienes muebles patrimoniales conciliados detallando cédigo
patrimonial, cédigo correlativo, descripcion, detalle técnico, ubicacion, usuario,
cuentas y valores contables y criterio de conciliacién.

v' El Formato de Acta de Conciliacion Contable Patrimonial (ANEXO N° 5) con valores
de depreciacion al 31/12/2023.

v Otros reportes que el contratista considere sustentar como parte de sus
recomendaciones y que no se encuentre detallado en los literales anteriores.

v' Base Digital conteniendo los resultados obtenidos durante la prestacion del servicio,
asi como los listados antes sefialados, la cual debe coincidir con los datos que se
aprecien en los formatos de levantamiento y procesamiento de la informacion.

El plazo para la presentacion del Tercer Entregable serd de hasta veinte (20) dias
calendario, que se contabilizaran a partir del dia siguiente de emitida la conformidad
del segundo entregable.

d) CUARTO ENTREGABLE

Entregable conteniendo el formato, registro y actualizacion del resultado final del
Inventario 2023 en el SIGA MEF Médulo Patrimonial y en el SINABIP WEB.
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Ademas, como parte del Cuarto Entregable debera:

v Proceder con la actualizacion digital de los datos de los bienes muebles
patrimoniales que ya se encuentran registrados en el SIGA MEF Modulo Patrimonio,
tales como usuario, ubicacién fisica, centro de costo, cuenta contable, detalle
técnico; de manera que la informacion final en el SIGA MEF Médulo Patrimonial se
encuentre acorde a la informacion a presentar al ente rector como informe final del
inventario 2023.

v Entregar Reporte de evidencia de ingreso/actualizacion de datos por parte del
contratista al SIGA MEF Moédulo Patrimonio, los cuales reflejaran los resultados
contenidos en el Informe Final (Tercer Entregable).

v’ Entregar los archivos digitales en el formato exigido por el Médulo de Bienes del
Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales — SINABIP WEB que permita
la migracion y actualizacién de la informacién contenida en dicho sistema; o en su
defecto de acuerdo a lo establecido por la Direccion General de Abastecimiento
como ente rector en la materia.

El plazo para la presentacion del Cuarto Entregable sera de hasta veinte (20) dias
calendario, que se contabilizaran a partir del dia siguiente de emitida la conformidad
del tercer entregable.

17. REQUISITOS DEL PROVEDOR

v/ Contar con experiencia en servicios referidos a toma de inventario de bienes
muebles patrimoniales o activo fijo en el Sector Publico; detalle en los Requisitos de
calificacion.

v’ Contar con personal debidamente calificado y con experiencia en inventario, control
o administracion de bienes muebles patrimoniales en el sector publico. Requisitos
del personal se detalla en el numeral 18 de los TDR.

v’ Contar con un software (propio o alquilado) de control de Activos Fijos para el
proceso de conciliacion, el mismo que debera cumplir con los estandares técnicos
minimos requeridos por PROVIAS DESCENTRALIZADO tales como: Que el
sistema trabaje en Windows 8.1 y que funcione en Office 2013. El Contratista
acreditara la propiedad o el alquiler del software, en caso sea de su propiedad
adjuntara la inscripcién realizada ante la Direccién Nacional de Derechos de Autor
(DNDA) — INDECOPI y en caso sea alquilado adjuntara copia del contrato de alquiler
vigente, documento que sera presentado para la suscripcion del contrato.

PERSONAL REQUERIDO *

Para brindar el servicio requerido, el Contratista debera contar con profesionales, de
acuerdo al siguiente detalle:

18.1. PERSONAL CLAVE:
18.1.1.UN (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

' “El Supervisor General de Inventario, El Contador, El Especialista de Sistemas y El Perito Tasador, deberan estar colegiados y encontrarse
habilitados por sus respectivos Colegios del Perl; En ese sentido, la i y ion de los p ionales requeridos ser
presentados conjuntamente con el Plan de Trabajo, a través de mesa de partes del PROVIAS DESCENTRALIZADO, sito en Jr. Camana 678,
distrito de Lima — Lima de lunes a viernes de 8:30 a 17:00 a la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial — Comision de Inventario, para el
inicio de la prestacion del servicio.
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a) Actividades a desarrollar:

e \Verificard que la ejecucion del inventario se realice de acuerdo a lo
solicitado en los TDR.

o Verificard que la ejecucion del servicio se realice dentro de los plazos
contemplados y aprobados en el Plan y Cronograma de Trabajo.

¢ Verificara que se levanten las observaciones o consultas formuladas por la
Comision de Inventario dentro de servicio realizado.

e Verificara y coordinara la suscripcion de las Actas de asignacion de bienes
por usuario, verificando que todos los locales se encuentren inventariados
y los formatos debidamente firmados.

e Supervisara que el ingreso de registro y actualizacion de la data al SIGA
MEF — Modulo Patrimonio se efectie de manera correcta y completa.

e Efectuara la Conciliacion de bienes Sobrantes — Faltantes.

¢ Mantendra constante coordinacion con la Comision de Inventario y el
Equipo Funcional de Control Patrimonial para lograr la correcta ejecucion
del servicio.

¢ Su permanencia en la Entidad durante la ejecucién del servicio sera
desde el inicio hasta la conformidad total del mismo.

b) Perfil minimo:

e Formacion académica:

v Requisitos: Titulo universitario en administracién o contabilidad o
economia o ingenieria industrial.

v" Acreditacion: Copia del Titulo Profesional requerido.

e Experiencia:

v" Requisitos Experiencia minima de tres (03) afios como Supervisor o
Coordinador o Jefe de Equipo de Toma de Inventarios de Activos Fijos
en entidades publicas y con un minimo de ocho (8) participaciones en
tomas de inventarios patrimoniales en entidades publicas.

v’ Acreditacion: La experiencia del personal clave se acreditara con
cualquier de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y
su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto. No se aceptara declaracion jurada.

e Capacitacién:
v" Requisitos: Capacitacion o diplomados o cursos o talleres en gestion de

bienes muebles patrimoniales de la propiedad estatal con un minimo de
50 horas lectivas.

v’ Acreditacion: Copia simple de constancias, certificados u otro
documento que acredite la capacitacion requerida. No se aceptara
declaracion jurada.
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18.1.2. UN (01) CONTADOR

a) Actividades a desarrollar:

o Realizara el analisis de las cuentas contables, reclasificacion de cuentas,
contrastara los resultados del inventario fisico en valores y por cuenta
contable.

e Debera revisar la correcta aplicacion de las cuentas contables, segun las
caracteristicas y valor de los mismos, asi como los célculos de depreciaciéon
realizados, en coordinacién con la Comisiéon de Inventario y el Equipo
Funcional de Contabilidad.

e Mantendréa constante coordinaciéon con la Comision de Inventario y el
Equipo Funcional de Contabilidad para lograr la correcta ejecuciéon del
servicio.

e Su permanencia en la Entidad durante la ejecucion del servicio sera
desde el inicio hasta la conformidad total del mismo.

c) Perfil minimo:

e Formacién académica:

v Requisitos: Titulo universitario en contabilidad.
v' Acreditacion: Copia del Titulo Profesional requerido.

e Experiencia:

v" Requisitos: Experiencia minima de tres (03) afios como Contador en
toma de inventarios de activos fijos o bienes mueles patrimoniales en
entidades publicas.

v' Acreditacion: La experiencia del personal clave se acreditara con
cualquier de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y
su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto. No se aceptara declaracion jurada.

e Capacitacion:

v" Requisitos: 36 horas lectivas en diplomados o cursos o talleres en
gestion de Bienes de la propiedad Estatal.

v' Acreditacion: Copia simple de constancias, certificados u otro
documento que acredite la capacitacion requerida. No se aceptara
declaracién jurada.

18.1.3.UN (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS
a) Actividades a desarrollar:

e Verificara la base de los bienes muebles patrimoniales proporcionada
por la Entidad a fin de determinar que no haya coédigos internos
duplicados, cédigos SBN duplicados, errores en los datos de los bienes,
codificacion de los ambientes, usuarios.

e Verificara que el ingreso de la data se esté realizando de manera
correcta y conforme a los lineamientos establecidos por la DGA.
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e Realizara el registro y actualizacion de la informacién (resultado del
proceso de inventario 2023) al SIGA MEF — Modulo de Patrimonio de
PROVIAS DESCENTRALIZADO.

¢ Brindara en todo momento soporte al equipo inventariador.

¢ Mantendra constante coordinacién con la Comisiéon de Inventario, el
Equipo Funcional de Control Patrimonial y la Oficina de Tecnologias de
la Informacién para lograr la correcta ejecucién del servicio.

e Su permanencia en la Entidad durante la ejecucion del servicio
debe ser desde su inicio hasta la conformidad total del mismo.

b) Perfil minimo:

e Formacion académica:

v Regquisitos: Titulo universitario en Ingenieria de sistemas y/o informatico.
v' Acreditacion: Copia del Titulo Profesional requerido.

e Experiencia:

v Regquisitos: Experiencia minima de dos (02) afios como Analista o
Especialista en Sistemas y/o Informatico participando en toma o control
de inventario de activos fijos/bienes muebles patrimoniales en entidades
publicas.

v' Acreditacion: La experiencia del personal clave se acreditara con
cualquier de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y
su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto. No se aceptara declaracion jurada.

e Capacitacion:

v Requisitos: 36 horas lectivas en diplomados o cursos o talleres en
Gestion de Bienes de propiedad estatal y 20 horas lectivas en
diplomados o cursos o talleres en el SIGA MEF Moédulo Patrimonio.

v Acreditaciéon: Copia simple de constancias, certificados u otro
documento que acredite la capacitacion requerida. No se aceptara
declaracion jurada.

18.1.4.UN (01) PERITO TASADOR
a) Actividades a desarrollar:

e Tasara o valuara los bienes muebles calificados bajo la condicién de
sobrantes.

e La tasacién se realizara de acuerdo a los dispuesto por el Reglamento
Nacional de Tasaciones del Perd (RNT), aprobado por la Resolucién
Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA.

b) Perfil minimo:

e Formacién académica:

v Requisitos: Titulo Profesional en Administracién y/o Economia y/o
Contabilidad y/o Ingenieria Industrial y/o Ingenieria Civil.

Pégina 21 de 48

USCHE
i -

S

/s,
7,
=

7
W% BICENTENARIO
;== DEL PERU

Y S
I‘"\\\\ 2021 - 2024

my

W

A\

o

o
-




4 N

Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

Provias
Descentralizado

Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

v' Acreditacion: Copia del titulo profesional requerido.

Importante:

Contar con inscripcién vigente en el registro de peritos adscritos al
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento o a la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP — SBS, adjuntara copia
del respectivo certificado o inscripcion vigente.

e Experiencia:

v" Requisitos: Experiencia minima de dos (02) afios en labores de
Inventario Fisico de Activos Fijos en entidades publicas y/o tasaciéon
o evaluacion de bienes muebles en entidades publicas.

v Acreditacién: La experiencia del personal clave se acreditara con
cualquier de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos
y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto. No se aceptara declaracion
jurada.

18.2. OTRO PERSONAL — PERSONAL NO CLAVE:
18.2.1.CINCO (5) DIGITADORES

a) Actividades a desarrollar:

e Ingreso de la informacion levantada por los inventariadores, previa
validacion realizada por el Supervisor y conforme al plan de trabajo que
la empresa debe presentar.

e Registro y actualizacion de la informacién en el SIGA MEF Maddulo
Patrimonio, incluyendo sus tablas maestras.

e Elaboracion de Reportes que sustenten la presentacion de los
entregables.

b) Perfil minimo:

e Formacion académica:

v’ Reaquisitos: Bachiller universitario en administracion o contabilidad o
economia o ingenieria industrial o informatica o Técnico titulado o
Técnico egresado en Computacién e Informatica

v’ Acreditacion: Copia del diploma de Bachiller o Titulo Profesional de
Técnico requerido o constancia de egresado.
e Experiencia:

v' Requisitos: Experiencia minima de un (01) afo en servicios de
Digitacién en toma de inventarios de activos fijos en entidades
publicas.

v Acreditacion: Copia simple de cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
requerida. No se aceptara declaracion jurada.

Pagina 22 de 48

W2 Con
Sl sicenTenario & NCHE
—= =% " W
Th S e \» Pem

77N 3 e
1/‘1‘ ‘\\\ L




PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

Lon . | Ministerio
wai PERU | de Transportes inis Provias
A 'y Comunicaciones nsporte Descentralizado
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

18.2.2. QUINCE (15) INVENTARIADORES
a) Actividades a desarrollar:

¢ Inventario al barrer con Lectoras de Codigo de Barras, conforme a la
normativa vigente y lo sefialado en los TDR.

e Subsanacion de observaciones que pudiesen existir al levantamiento de
la toma de inventario como parte de la presentacion de los entregables.

b) Perfil minimo:

e Formacién académica:

v" Requisitos: Egresado o Bachiller universitario o estudiante del tltimo
afo en administracién o contabilidad o economia o ingenieria
industrial o Técnico Profesional o egresado en administracion y/o
contabilidad y/o Computacion e Informatica.

v" Acreditacion: Copia del diploma de Bachiller o Titulo Profesional de
Técnico constancia expedida por centro universitario requerido o
constancia de egresado.

e Experiencia:

v' Requisitos: Experiencia minima de un (01) afio como Inventariador
en la toma de inventarios de activos fijos en entidades publicas.

v' Acreditacién: Copia simple de cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
requerida. No se aceptara declaracion jurada.

NOTA:

En el caso que el Contratista reemplace al personal propuesto, durante la ejecucion
de la prestacion del servicio, el reemplazo propuesto debe contar con iguales o
superiores perfiles que los solicitados. Para tal efecto, el Contratista remitira a la
Comision de Inventario la documentacion correspondiente al reemplazo propuesto,
luego del cual la Comision de Inventario evaluara el reemplazo en un plazo no
mayor a un (01) dia calendario de recibida la documentacién y de encontrarlo
conforme lo comunicara al Contratista para que recién proceda el reemplazo.
Asimismo, el reemplazante debera asumir sus funciones a partir del dia siguiente
de aprobado el reemplazo de personal.

Todo el personal requerido debera contar con Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo (SCTR Salud y Pension) vigente, durante todo el tiempo de ejecucion del
servicio, el mismo que debera ser asumido por el Contratista, quien asume la
responsabilidad en cualquier tipo de accidente que le pueda suceder al personal del
contratista, bajo todo tipo de responsabilidad eximiendo a PROVIAS
DESCENTRALIZADO de cualquier tipo de relacion, especificamente en este caso.

Dentro de los tres (03) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de
perfeccionado el contrato, el Contratista debera de presentar documentacién
relacionada al personal NO CLAVE requerido, a través de la Mesa de partes del
PROVIAS DESCENTRALIZADO dirigido a la Comisién de Inventario, en forma
impresa, de acuerdo a lo siguiente:
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v’ Listado del personal indicando cargo, nombres y apellidos, nimeros de
D.N.I.

v Acreditacion del perfil (formacion académica, experiencia vy
capacitacion) de todo el personal no clave, los mismos que seran
evaluados por la Comisién de Inventario, de corresponder seran
aprobados, caso contrario se solicitara proponer otros que cumplan con
lo requerido. '

El Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pension) — SCTR
para todo el personal que prestara el servicio debera ser presentado a la firma del
contrato.

19. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del servicio es de 70 dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de la suscripcién del Acta de Inicio de Inventario (Anexo N° 6).

Se precisa que el tiempo que emplea la entidad a la revisién de los entregables no
forma parte del plazo de ejecucién en mencion.

20. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en cuatro (04) armadas de acuerdo al siguiente detalle:

e El 20% del monto total del contrato, previa recepcion y conformidad del Primer
Entregable.

e El 20% del monto total del contrato, previa recepcion y conformidad del Segundo
Entregable.

e El 30% del monto total del contrato, previa recepcion y conformidad del Tercer
Entregable.

e El 30% del monto total del contrato, previa recepcion y conformidad del Cuarto
Entregable.

El pago se efectuara mediante abono directo en una cuenta bancaria en soles,

mediante el uso del Coédigo de Cuenta Interbancaria — CCl, indicado por el Contratista.
21. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera efectuada de la siguiente manera:

e Laconformidad del Primer Entregable, sera otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacion otorgada por la
Comisién de Inventario.

e La conformidad del Segundo Entregable, sera otorgada por la Responsable del
Equipo Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacién otorgada por
la Comision de Inventario.

e Laconformidad del Tercer Entregable, sera otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacién otorgada por la
Comision de Inventario.

e Laconformidad del Cuarto Entregable, sera otorgada por la Responsable del Equipo
Funcional de Control Patrimonial, previo informe de aprobacion otorgada por la
Comisién de Inventario.
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PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

Con . | Ministerio
w‘%ﬁ PERU | de Transportes { . Provias
N y Comunicaciones Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”"
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

El plazo maximo para emitir la conformidad es de siete (7) dias de producida la
recepcion de cada entregable, salvo lo previsto en la Ley de Contrataciones y su
Reglamento.

22. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion del servicio por parte de la entidad, no enerva su derecho
a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. El plazo de responsabilidad del
contratista, es de un (01) afio a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

23. CONFIDENCIALIDAD (*)
El contratista, debera mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
de la informacién de PROVIAS DESCENTRALIZADO a la que tenga acceso. La
utilizacién, divulgacion, remocion, modificacion y destruccion no autorizada; asi como
la adulteracion de la informacién genera responsabilidad administrativa, sin perjuicio
de las responsabilidades civiles y/o penales a que hubiera lugar.

(*) Se debera presentar una Declaraciéon Jurada de confidencialidad como
requisito para perfeccionar el contrato.

24. SUBCONTRATACION
No esta permitida la subcontratacion para el presente servicio.

25. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DEL SERVICIO

En caso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del Contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora, por
cada dia de retraso, de conformidad con el articulo 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones.

26. OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara las siguientes penalidades:

Otras Penalidades

Forma de

2 Procedimiento
calculo

N° | Supuestos de aplicacion de penalidad

En caso el contratista no cumpla con
ejecutar la prestacion con el personal | 19 de una UIT

acreditado y aprobado por la Comisiéon de vigente por Seguin informe emitido

1 | Inventario; o al haber incurrido en ausencia | 343 dia de por la Comisién de
de su personal clave; o que no se haya | aysencia del Inventario
aprobado la sustitucion de algun personal personal

clave o no clave. Acorde con el numeral 18
de los Términos de Referencia.

Cuando el contratista no cumpla con dotara | 1% de una UIT
2 | su personal de credenciales con fotografia vigente por

(Fotocheck), indumentaria apropiada de cada ) o B
trabajo, recursos materiales y equipos, ocurrencia Segun informe emitido
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Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

Provias
Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

péliza SCTR “Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo (Pensién y Salud)” con
vigencia hasta la culminacién con la
conformidad del servicio. Acorde con el
numeral 10.16 de los Términos de
Referencia.

por la Comisién de
Inventario

En caso el contratista haya omitido datos o
caracteristicas de algun bien, acorde con el
numeral 13.2 de los Términos de Referencia

0.5% de una
UIT vigente por
cada
ocurrencia

Segun Informe emitido
por el Equipo
Funcional de Control
Patrimonial

En caso el contratista presente fichas de los
Anexos 1, 2, 3 y 5 sin firma por parte del
usuario responsable o de su personal
inventariador; acorde con el numeral 10.6,
10.8, 10.9 y 10.10 de los Términos de
Referencia

0.5% de una
UIT vigente por
cada
ocurrencia

Segun Informe emitido
por el Equipo
Funcional de Control
Patrimonial

En caso el personal inventariador del
contratista no haya inventariado bienes que
se encuentren a la vista

1% de una UIT
vigente por
cada
ocurrencia

Segun Informe emitido
por el Equipo
Funcional de Control
Patrimonial

En caso la Entidad ubique bienes
calificados como faltante por el contratista

0.5% de una
UIT vigente por
cada
ocurrencia

Segun Informe emitido
por el Equipo
Funcional de Control
Patrimonial

Incumplimiento parcial o total del registro y
actualizacion en el SIGA MEF de la
informacién de campo, incluyendo tablas
maestras, y conciliacion fisica establecidos
en los Términos de Referencia

5% de una UIT
vigente

Segun Informe emitido
por el Equipo
Funcional de Control
Patrimonial

En caso la base digital presentada por el
Contratista en cada entregable no
concuerde con los datos consignados en los
Anexos 1,2,3y 5.

5% de una UIT
vigente

Segun Informe emitido
por el Equipo
Funcional de Control
Patrimonial

CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE LAS NORMAS DE SALUD
OCUPACIONAL

El personal propuesto por el contratista para la ejecucién del Servicio debera contar en forma
permanente con la indumentaria y equipos de proteccion personal relacionados con las
actividades a desarrollar y deberan portar en forma obligatoria un chaleco y un carnet de
identificacion visible, con fotografia reciente.

BICENTENARIO
DEL PERU
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POLIZAS Y SEGUROS APLICABLES
El postor ganador de la buena pro debera cumplir con proporcionar lo siguiente:

v" Péliza por Deshonestidad. — por un monto equivalente a US$ 10,000.00 (diez mil y
00/100 dodlares americanos). Las sumas aseguradas de los convenios de las pélizas
deberan utilizarse para cubrir exclusivamente los siniestros que afecten a PROVIAS
DESCENTRALIZADO. Dicha péliza debera cubrir la reposicion integral de la perdida de
dinero, objetos o bienes por deshonestidad del personal del contratista asignado al
servicio, tanto de bienes de propiedad de PROVIAS DESCENTRALIZADO como de
terceros que se encuentren en las instalaciones. Esta poliza debe contener clausula de
Cesion de Derechos Indemnizatorios a favor de la Entidad.

v' Pdlizas por Responsabilidad Civil. — por un monto equivalente a US$ 10,000.00 (diez mil
y 00/100 ddlares americanos) que comprende las coberturas de Responsabilidad Civil
Extracontractual y Responsabilidad Civil Patronal. La suma asegurada de la pdliza
debera utilizarse para cubrir exclusivamente los siniestros que afecten a PROVIAS
DESCENTRALIZADO. Dicha pdliza cubre los dafios materiales y/o personales
incluyendo fallecimientos, que el contratista pueda causar a terceros o incluso a la propia
Entidad, de acuerdo a los siguientes casos:

- De operaciones: Cubre la responsabilidad civil derivada de incendios y/o explosiones.

- Patronal: Cubre la responsabilidad civil de todo el personal destacado para la
realizacion del servicio objeto de la convocatoria.

Adicionalmente debe considerar como Asegurado Adicional a la Entidad manteniendo
su calidad de tercero en caso de dafios que le sean causados directamente por el
contratista.

Los deducibles seran asumidos por el contratista.

Las pélizas deberan ser presentadas como requisito para el perfeccionamiento del
contrato.

El Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pension) — SCTR para todo el
personal que prestara el servicio debera ser presentado, a la firma del contrato.

Las pdlizas y seguros deben estar vigentes desde el inicio del servicio hasta la tltima
conformidad de la prestaciéon emitida por la Entidad.

PROTOCOLOS DE SEGURIDAD DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE LOS
LOCALES DE PROVIAS DESCENTRALIZADO

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar los “Lineamientos para la
vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID 19", establecidos
en la Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA y sus modificatorias; asimismo se
compromete a implementar los protocolos sanitarios necesarios, disposiciones que dicten
los sectores y autoridades competentes, asi como toda normativa vinculada a la ejecucién
de las prestaciones a su cargo, el mismo que sera puesto de conocimiento a la Coordinacién
de Seguridad y Salud en el Trabajo de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

El Contratista debera contar con el "Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID19
en el trabajo" y la constancia de haber sido registrado el Plan en el Sistema Integrado para
COVID-19 (SICOVID-19) del Ministerio de Salud.

El Plan de Vigilancia, Prevenciéon y Control COVID-19 y demas protocolos sanitarios
necesarios, tienen como objetivo minimizar los riesgos existentes que pueden generar la
transmisién del COVID-19 en la actividad que desarrolla el personal de EL CONTRATISTA,
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por lo que su cumplimiento es de caracter obligatorio, bajo apercibimiento de RESOLVER
EL CONTRATO en el supuesto que incumpla lo dispuesto por la normatividad
correspondiente.

v" Consideraciones que debera tener en cuenta el contratista para la prestacion del
servicio:

i) Las personas que designe el contratista, para cumplir con la entrega de los bienes,
deberan llenar de forma personal y confidencial el “Cuestionario de Salud” de
PROVIAS DESCENTRALIZADO, para lo cual el area usuaria remitira, mediante
correo electronico, el enlace web a las personas designadas al dia siguiente de
perfeccionado el contrato. Asimismo, las constancias generadas, luego de
completado el cuestionario de salud, deberan ser remitidas mediante correo
electronico al area usuaria, en un plazo maximo de 01 dia calendario previo al
inicio del servicio, a fin que el area usuaria solicite la autorizacién de ingreso a la
Oficina de Recursos Humanos, informandose mediante correo electronico la
autorizacion de ingreso al contratista.

Cabe precisar que solamente se autorizara el ingreso de las personas cuyas
constancias de cuestionario de salud se encuentre sin observaciones.

ii) Si las personas designadas por el contratista, al momento de identificarse para el
ingreso a las instalaciones de PROVIAS DESCENTRALIZADO, presentan
temperatura superior a 37.5°C, y/o no han remitido previamente las constancias
del cuestionario de salud, y/o no cuentan con la autorizacion de ingreso de la
Oficina -de Recursos Humanos, y/o nho cumplan con las medidas de higiene y
sanitarias frente a COVID-19 dispuestas por PROVIAS DESCENTRALIZADO en
su plan, no se les permitird su ingreso a las dependencias de PROVIAS
DESCENTRALIZADO (Sede central, unidades zonales, entre otros) y por ende no
sera posible la prestacion del servicio, incurriendo en las penalidades establecidas,
de corresponder.

EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL (EPP) COVID
Se podra emplear lo siguiente:

Region Corporal Materiales a Utilizar FRECUENCIA | N° DE N° DE
a Proteger DIAS | PERSONAS
02 DIARIA 24
Aparato Proteccion respiratoria PECTSTSIIZ(;S 70 Pgigg'\éﬁs
Respiratorio segin MSDS (mascarilla QUE DURE DIAS | SERVICIO
quindrgies) EL SERVICIO ‘

v" El Ganador de la buena pro debera presentar, como requisito para perfeccionar el
contrato:

Copia simple del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en
el trabajo” y la constancia de registro en el Sistema Integrado para COVID-19
(SISCOVID-19) del Ministerio de Salud, de acuerdo a los dispuesto en la RM 377-
2020-MINSA
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PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A.1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Un (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO
Perfil minimo:
Reaquisitos:

Industrial.

Acreditacion:

http://www titulosinstitutos.pe/, seguin corresponda.

académica requerida.

UN (01) CONTADOR

Requisitos: Titulo universitario en contabilidad.
Acreditacién:

http://www_titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

académica requerida.
UN (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS

Acreditacion:

http://www titulosinstitutos.pe/, seguin corresponda.

Titulo universitario en administracion o contabilidad o economia o ingenieria

Titulo Profesional, sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :

El Titulo profesional que no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion

Titulo Profesional, sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :

El Titulo profesional que no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién

Requisitos: Titulo universitario en Ingenieria de Sistemas y/o Informatico

Titulo Profesional, sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educaciéon a través del siguiente link :
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El Titulo profesional que no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida

UN (01) PERITO TASADOR

Requisitos: Titulo Profesional en Administraciéon y/o Economia y/o Contabilidad y/o
Ingenieria Industrial y/o Ingenieria Civil.

Acreditacion:

Titulo Profesional, sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educaciéon a través del siguiente link :
http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

El Titulo profesional que no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor

debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién
académica requerida.

Importante:

Contar con inscripcion vigente en el registro de peritos adscritos al Ministerio de
Vivienda, Construcciéon y Saneamiento o a la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP — SBS, adjuntaréa copia del respectivo certificado o inscripcién vigente.

A1.2

CAPACITACION

Un (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Requisitos: Capacitacién o diplomados o cursos o talleres en gestion de bienes
muebles patrimoniales de la propiedad estatal con un minimo de 50
horas lectivas.

Acreditacion: Copia simple de constancias, certificados u otro documento que
acredite la capacitacion requerida. No se aceptara declaracion jurada.

UN (01) CONTADOR

Requisitos: 36 horas lectivas en diplomados o cursos o talleres en gestion de Bienes
de la propiedad Estatal.

Acreditacién: Copia simple de constancias, certificados u otro documento que
acredite la capacitacion requerida. No se aceptara declaracion jurada.

UN (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS

Requisitos: 36 horas lectivas en diplomados o cursos o talleres en gestion de Bienes
de propiedad estatal y 20 horas lectivas en diplomados o cursos o
talleres en el SIGA MEF Modulo Patrimonio.

Acreditacion: Copia simple de constancias, certificados u otro documento que
acredite la capacitacion requerida. No se aceptara declaracién jurada.
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Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de
postgrado, considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién
equivale a dieciséis horas lectivas, segun la normativa de la materia.

A.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Requisitos: Experiencia minima de tres (03) afios como Supervisor o Coordinador
o Jefe de Equipo de Toma de Inventarios de Activos Fijos en entidades
publicas y con un minimo de ocho (8) participaciones en tomas de
inventarios patrimoniales en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el
cémputo del tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez
el periodo traslapado.

Acreditacion: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentaciéon que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptara
declaracién jurada.

UN (01) CONTADOR

Requisitos: Experiencia minima de tres (03) afios como Contador en toma de
inventarios de activos fijos en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el
computo del tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez
el periodo traslapado.

Acreditacion: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptara
declaracién jurada.

UN (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS

Requisitos: Experiencia minima de dos (02) afios como Analista o Especialista en
Sistemas con participacién en toma o control de inventario de activos
fijos en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el
computo del tiempo de dicha experiencia soélo se considerara una vez
el periodo traslapado.

Acreditacion: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptara
declaracién jurada.
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

UN (01) PERITO TASADOR

Requisitos: Experiencia minima de dos (02) afos en labores de Inventario Fisico de
Activos Fijos en entidades publicas y/o tasacion o evaluacion de bienes
muebles en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el
computo del tiempo de dicha experiencia s6lo se considerara una vez
el periodo traslapado.

Acreditacion: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptara
declaracion jurada.

Importante

 Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

« Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requendo en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

B.1 | FACTURACION

Requisitos:
ElI POSTOR debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/.300,000
N ; (Trescientos mil 00/100 soles) por la contratacion de servicios similares o iguales al
3 N objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la
‘ﬂwﬁi,ﬂm\@ presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, seguiin corresponda.

(w
¢

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequena empresa, se acredita una experiencia de S/.20,000.00 (veinte mil con
00/100 soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, seguin corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: inventario de activos fijos o
inventarios de existencias en el Sector Publico.

Acreditacién

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de
(i)contratos u ordenes de servicio, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, y cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el Anexo correspondiente referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprendera
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato
presentado; caso contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidon
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion de cefira al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne en porcentaje de participacion
se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacién societaria, debiendo acompafar la documentacién sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacién  societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo
correspondiente.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo
correspondiente referido a la Experiencia del Postor en |la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e FEn el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, seglin la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Sicomo resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse
el requerimiento, se solicita la autorizacién del &rea usuaria y se pone de conocimiento
de tal hecho a la dependencia que aprob6 el expediente de contratacion, de
conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion
de una declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar
documentacion que acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para
dicho efecto, consignaré de manera detallada los documentos que deben presentar
los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades
necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y
no mediante declaracion jurada.
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PROVIAS DESCENTRALIZADO
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foy .| Ministerio
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

. Provias
. Descentralizado

CUADRO 1 _- UBICACION Y CANTIDAD DE BIENES

DENOMINACION DE Eryposion
N° LOCALES / CIUDAD DIRECCION i
DEPARTAMENTOS (31.12.2023
1] U.Z. AMAZONAS Bagua Jr. 29 de agosto Nro.471 120
2 | U.Z. ANCASH Huaraz Jr. Eulogio del Rio N° 1069 135
3| U.Z. APURIMAC Abancay Esquina Av. Marifio N° 133 206
. Calle Los Geranios 105 - Urb.
4 |U.Z. AREQUIPA Arequipa Selva Alegre 75
5| U.Z. AYACUCHO Huamanga | Av. Mariscal Caceres N° 1398 90
: Jr. Ayacucho N° 532 Barrio San
6 | U.Z. CAJAMARCA Cajamarca Sebastian 200
Av. Pachacutec N° 394 Ref.
7| UZ.0USCO Clisco (Costado de Perurail) 283
: Av. Los Incas s/n (Frente al grifo
8 | U.Z. HUANCAVELICA Huancavelica Sr. De Oropesa) 219
9| U.Z. HUANUCO Huanuco Jr. Ayacucho N° 950 - 952 142
Calle Las Brunias 156 - 158 Urb.
10 [U.Z. ICA Ica San laidro 172
11| U.Z. JUNIN El tambo Jr. Julio C. Tello N° 720- 2° Piso 68
Puerto Urb. Carlos Fitzcarrald Mz H - Lt 0
12 | U.Z. MADRE DE DIOS Maldonado | 2 - Fonavi 113
Jr. José Carlos Mariategui N° 103
13| U.Z. PASCO Yanacancha San Juan Pampa 142
i Av. Fortunato Chirichigno Mz 6 -
14 | U.Z. PIURA (1) Piura Lt C2 Urb. San Eduardo 147
Jr. Carabaya N° 184 - 186
15| U.Z. PUNO Puno Cércado 17
16 | U.Z. SAN MARTIN Tarapoto Jr. José Olaya N° 1102 — 3er Piso 135
Urb. Villa Hermosa A-1 C.P. San
17 | U.Z. TACNA/MOQUEGUA Moquegua Erancieco 175
18 | U.Z. TUMBES Tumbes Calle Huascar N°595 20
19| U.Z. UCAYALI Ucayali Jr. Tacna N° 140 Dist. de Calleria 83
o Calle Marcelo Corne N° 251 - 253
20| U.Z. LA LIBERTAD Trujillo (3er Piso) Urb. San Andrés 106
21|U.Z. LAMBAYEQUE Chidlayo | Ueio saoon N*163 URB. Senta 20
22 | OFICINA DE ENLACE LORETO Iquitos Calle Napo N° 445 - 449 64
23 | SEDE CENTRAL - LIMA (2) Lima Jr. Camana 678 7108
TOTAL APROXIMADO 10000

(1) Incluye bienes patrimoniales ubicados en el Campamento de MALA VIDA (Distrito
de Cristo nos Valga, Provincia de Sechura, departamento de Piura

(2) ALMACEN PUENTES (Lote 3 de la manzana C, Parque Zonal N° 26, en la
interseccioén de las avenidas El Sol y Pastor Sevilla, distrito de Villa el Salvador
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=, ¢==< DELPERU

2021 - 2024

Pégina 35 de 48

piicte |
i~




Descentralizado

Provias

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"

“Afio de la unidad, la paz y el desarrolio”

ANEXO 1
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Descentralizado

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

ANEXO 3

FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO

FICHA TECNICA DE VEHICULO

| Eolnr

Entidad u Org;nizaoiﬁn Categoria
de la Entidad
| Denominacion N° de chasis Combustible
| (VIN)
N*® Placa vehicular N° de ejes Transmision
Carroceria N° de motor Cilindrada
Marca N° de serie Kilometraje
Modelo Afio de N° de Tarjeta de
fabricacio Identificacién Vehicular

Valor de tasacion (S/) o valor neto (S/)

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

| 1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / carter

Distribuidor / bomba de inyeccién
Bomba de gasolina

Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas

| 3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador
Bomba de Agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria Alternador Bobina
Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableados)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague
Caja de transferencia
Diferencial trasero
Diferencial
delantero(4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante
Cafia de direccion
Cremallera
Rotulas
W2
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7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores / muelles
Barra de torsion

Barra estabilizadora
Llantas

8. CARROCERIA

Capot del motor Capot
de maletera
Parachoques delantero
Parachoques posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos

9. ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma Plumillas Espejos
Cinturones de seguridad
Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

11. APRECIACION TECNICA GENERAL

Responsable

W2

2,
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ANEXO N° 4
ACTA DE RESULTADO DE LA VERIFICACION FiSICA DE BIENES PATRIMONIALES

En la ciudad de ,siendolas ___:__ deldia____delmesde

de 20__, el servidor abajo firmante en representacion de la Comisién de Inventario 2023 en su calidad de

inventariador designado para realizar el Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales de PROVIAS

DESCENTRALIZADO con cierre al 31 de diciembre de 2023 con participacion del personal de la Unidad Zonal
; ha obtenido el siguiente resultado:

1. Local Sede......cccvevviveriiiiieeiiiee

2. Direcciondela Sede...............ccoveit

3. Fecha Inicio del Inventario Fisico.........: / /20__
4,  Hora de Inicio del Inventario Fisico.......:

5. Resultado del Inventario Fisico:

- Numero de Bienes a Inventariar................cccceeeenll
- Numero de Bienes Constatado en Fisico....................:
- Diferencias: - Bienes No Ubicados (Faltantes)...:

- Bienes Sobrantes......................l

6. Observaciones:

7. Fecha de Término del Inventario Fisico...: / | 20__
8. Hora de Término del Inventario Fisico.....:

Estando conforme con lo consignado en la presente Acta, firman en sefial de conformidad.

POR EL CONTRATISTA: POR LA UNIDAD ZONAL:
Personal Inventariador Coordinador Zonal
Nombre: Nombre;
Inventariador Cargo:
Supervisor Administrador Zonal
Nombre: Nombre:
Supervisor Cargo:
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ANEXO N° 5

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

ib

En las g\st/alamones de [conslgnar nombre de la Entidad u Org
Ej de ], del [

de la Enti

..... hora del' fecha] se
[conslgnaraﬂo] designada med:ante i numero der

de Contabilidad y de la Oficina de Control Patrimonial:

distrito, pr
reunieron los slgurentes integrantes de la Comisién de Inventario
ién], conjuntamente con los responsables de la Oficina

[consignar nombre y apellidos del Pr delaC del

apellidos del responsable de la Oficina de Coc;vtabllldad]

io]

[consignar nombre y apellidos del o dela C de /i io]
apellidos del responsable de la Oficina de Control Patnmonlal]
[consignar nombre y apellidos del 0 de la C de tario]

en [

deparramento] siendo las

[consignar nombre y

[consignar nombre y

Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal del

[consignar afio fiscal], conforme se detalla a continuacién:

REGISTRO
PPATRIMONIAL (a)

REGISTRO
CONTABLE (b)

RESULTADO DEL
INVENTARIO (c)

Diferencia Valor Neto
Registro Contable/

Valor Neto OCP
CUENTAS

Valor Neto Contable
al 31-12-20

Valor Neto OCP al
311220

do del
Inventario (b-c)

9105

Bienes en p dia y no depi

9105.01 Bienes de préstamo y/o cedidos en uso

9105.02 Bienes en custodia

9105.03 Bienes no depreciables

9105.0301 ia y equipo no d

9105.0302 Equipo de transporte no depreciable

9105.0303 Muebles y enseres no depreciable

9105.04 Bienes monetizables

1503 |Vehiculos, maquinarias y otros

1503.01 Vehiculos

1503.0101 Para transporte terrestre

1503.02 Maquinarias, equipo, mobiliario y otros

1503.0201 Para oficina

1503.020101 Maquinas y equipos de oficina

1503.020102 Mobiliario de oficina

1503.0202 Para i d

1503.020201 I\

y equipos educativos

1503.020202 \

1503.0203 Equipos inf s y de comuni

1503.020301 Equipos ¢ y periféric:

1503.020302 Equipos de comunicaciones y para redes
informaticas

1503.020303 Equipos de telecomunicaciones

1503.0204 Mobiliario, equipo y aparatos médicos

1503 020401 Mobiliario

1503 020402 Equipo

1503.0205 Mobiliario y equipo de uso agricola y pesquero

1503.020501 Mobiliario de uso agricola y pesquero

1503.020502 Equipo de uso agricola y pesquero

1503.0206 Equipo y mobiliario de cultura y arte

1503.020601 Equipo de cultura y arte

1503.020602 Mobiliario de cultura y arte

1503.0207 Equipo y mobiliario de deporte y recreacion
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Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

Provias
Descentralizado

de Oportuni para Muji y Hi
“Ano de la unidad, la paz y el desarrollo”

“Decenio de la

REGISTRO REGISTRO | RESULTADO DEL |Diferencia Valor
PATRIMONIAL [CONTABLE (b)| INVENTARIO (c) | Neto Registro
CUENTAS VaI:r‘Ne!o Valor Neto Valor Neto OCP 9 olel
Resultado del
ocpal Contable al al Inventario (b-c)
| 31-12-20 31-12:20 31-12-20

1503.020701 Equipo de deportes y recreacion |

1503.020702 Mobiliario de deporte y recreacion

1503.020906 Equipos para vehiculos 1
1503.020999 Maquinarias, equipos y mobiliarios de otras

1503.0208 Mobiliario, equipos, ap: y para la
y la seguridad
1503.020802 A en genera
1503.0208 \ ia y equipos diversos IR 8 =
1503.020901 Aire ici y refri
1503.020902 Aseo, limpieza y cocina _
1503.020903 S d industrial
1503.020904 Electricidad y electronica
1503.020905 Equipos e i s de medici o o I

instalaciones

1503.03 Adquiridos en jamiento fi -
1503.04 Vehi quinarias y otras unidades por recibir
1503.05 \ i y otras por transferir

1507 |Otros activos

1507.01 Bienes agropecuarios, mingro;)"olros )

1507.0101 Animales de cria

1507.0102 Animales reproductores

1507.0103 Animales de tiro

1507.0104 Otros animales

1507.0109 Bienes por recibir

1507.0199 Otros bienes agropecuarios, pesqueros y mineros

Para el Plan Contable General Empresarial

333 Maquinarias y equipos de explotacion.
93"17 Maquinaria y equipo de explotacion

334 Unid de transpo

3341 Vehiculos motorizados

3342 Vehiculos no motorizados

335 Mueblesy enseres

3351 Muebles

3352 Enseres

1336 Equipos diversos.

3361 Equipo para p i de inf

3362 Equipo de

3363 Equipo de segurid

3364 Equipo de medio ambiente
3369 Otros equipos

08 Otras cuentas de orden acreedoras

08.0301 Maquinas y Equipos y Otras Unidades no Depreciables

08.0302 Equipos de Transporte no Depreciables

08.0303 Muebles y Enseres no Depreciables

5
\\\W
\\\ \‘l"l/,"‘ BICENTENARIO

Luego de dar lectura al acta, los participantes proceden a suscribirla en sefal de conformidad

Presidente de la Comision de Inventario Miembro de la Comision de Inventario

Responsable de la OCP Responsable de la Oficina de Contabilidad

$=3 DELPERU
\\\ 2021 - 2024

Miembro de la Comision de Inventario
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PROVIAS DESCENTRALIZADO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

Loz Ministerio i

O, -
tai PERU | de Transportes VICEININISIEHO Provias
2 y Comunicaciones de Transportes Dotcentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Ano del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
“Afio del Bicentenario del Congreso de la Republica del Perd”

ANEXO 6
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO|

En las instalaciones (nombre de |a entidad), ubicada en (anotar la direccién exacta), del distrito de ............... provincia
desann y departamentode .......__.., siendolas ... .. horas deldia......... de ....... de 20... reunieron los siguientes

integrantes de la Comisién de Inventario 20..... designada mediante Resolucion N°........__......

{Presidente)
{Miembro)

{Miembro)

Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la Comision de Inventario, y luego de
deliberar toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS:
(Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a utilizarse, plazos para la entrega de
la informacién, comunicaciones a las distintas unidades organicas, et.)

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las ......_horas del
misme dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en seiial de conformidad

Miembro

Presidente
Pégina 43 de 48
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Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

Provias
Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
“Afio del Bi rario del Cong de la (blica del Perd”

ANEXO 7

ESTRUCTURA DE COSTOS

1. COSTO DE PERSONAL NUMERO DE COSTO UNITARIO COSTO TOTAL
PERSONAS

SUPERVISOR DE INVENTARIO
CONTADOR
ANALISTA DE SISTEMAS
PERITO TASADOR
DIGITADORES
INVENTARIADORES

TOTAL

'g"‘"‘m.na.n.‘

2 COSTOS OPERATIVOS

RECURSOS MATERIALES CANTIDAD COSTO TOTAL
MASCARILLAS QUIRURGICAS
UTILES DE ESCRITORIO
TABLEROS
INSTRUMENTO DE MEDICION
ETIQUETAS AUTOADHESIVAS

EQUIPOS CANTIDAD COSTO TOTAL
COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL
IMPRESORA + KIT DE TINTAS
LECTORA DE CODIGO DE BARRA
MODEN INTERNET - MENSUAL

INDUMENTARIA CANTIDAD COSTO TOTAL
MASCARILLA PARA POLVO
GUANTES DE HILO
CHALECOS
FOTOCHEK
EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL

3. OTROS COSTOS OPERATIVOS CANTIDAD COSTO UNITARIO COSTO TOTAL
SCTR - MENSUAL 24
LICENCIA DE SOFTWARE

[ 4. GATOS OPERATIVOS

ALMACEN LURIN
CONCEPTO | N°PERSONAS [ N°DIAS | COSTO DIARIO | COSTO TOTAL
| |

MOVILIDAD LOCAL | |

ALMACEN LURIN
CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS COSTO DIARIO | COSTO TOTAL
MOVILIDAD LOCAL
PASAJES
TERRESTRES
PASAJES AEROS
ALIMENTACION
5 HOSPEDAJE
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PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

Ton . | Ministerio g
‘&i PERU | de Transportes Viceminister
-y y Comunicaciones e

Provias
Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
i de la Sob i i '

“Afio del F

“Afio del Bi

io del C:

de la R

!
Ublica del Pera”

UZ. AMAZONAS

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES
TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. ANCASH

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

MOVILIDAD LOCAL

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

PASAJES
TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. APURIMAC

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES
TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. AREQUIPA

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES
TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. AYACUCHO

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

K

oy
N

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. CAJAMARCA

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES
TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

BICENTENARIO
s==< DEL PERU
2021 - 2024
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Provias Descentralizado

Adjudicacién Simplificada N° 35-2023-MTC/21

Provias

Descentralizado

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”

“Ano del For

iento de la

ia Nacional®

“Afio del Bicentenario del Congreso de la Republica del Perd”

Uz. cusco

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. HUANCAVELICA

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. HUANUCO

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. ICA

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. JUNIN

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. LA LIBERTAD

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. LORETO

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

=3 = 2
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PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

Son , | Ministerio
‘E. u? PERU | de Transportes V
& y Comunicaciones d

Provias
Descentralizado

“Decenio de la de Opor

ara Muj yt

P
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
“Afio del Bicentenario del Congreso de la Republica del Perd”

UZ. MADRE DE DIOS

CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. PASCO

CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UzZ. PASCO

CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. PIURA

CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. PUNO

CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

Congg7p

NHOSPEDAJE

3

%
Bc:

0 fug,

UZ. SAN MARTIN

CONCEPTO N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

4 N
Dpts >

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

UZ. MOQUEGUA

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE
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Provias
Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Ano del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
“Afio del Bicentenario del Congreso de la Republica del Perd”

UZ. UCAYALI

CONCEPTO

N° PERSONAS N° DIAS

COSTO DIARIO

COSTO TOTAL

MOVILIDAD LOCAL

PASAJES TERRESTRES

PASAJES AEROS

ALIMENTACION

HOSPEDAJE

5. OTROS GASTOS OPERATIVOS

CANTIDAD

EXAMEN DE DESCARTE CODIV 19 - QUINCENAL

PROTECCION ANTI COVID 19

TOTAL

6.

RENTABILIDAD

7.

IMPUESTOS

8.

OFERTA TOTAL

Q\\

1IN,
)

<

S

\\\ 2021 - 2024
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PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

Al

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

All

FORMACION ACADEMICA

e Un (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Requisitos:

Titulo universitario en administracion o contabilidad o economia o ingenieria Industrial.
Acreditacién:

El titulo profesional seré verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link: https:/titulosinstitutos.minedu.gob.pe/,
segun corresponda.

En caso el Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

e Un (01) CONTADOR

Requisitos:

Titulo universitario en contabilidad.
Acreditacion:

El titulo profesional sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/,
segun corresponda.

En caso el Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

e Un (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS

Requisitos:

Titulo universitario en Ingenieria de Sistemas y/o Informatico
Acreditacion:

El titulo profesional sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/,
segun corresponda.

En caso el Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

e Un (01) PERITO TASADOR

Requisitos:

Titulo Profesional en Administracion y/o Economia y/o Contabilidad y/o Ingenieria Industrial y/o
Ingenieria Civil.

Acreditacion:



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
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El titulo profesional sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/,
segun corresponda.
En caso el Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida.
Importante:
Contar con Inscripcion vigente en el registro de peritos adscritos al Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento o a la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP — SBS, adjuntar copia del respectivo
certificado o inscripcién vigente.
B.3.2 | CAPACITACION
e Un (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO
Requisitos:
Capacitacion o diplomados o cursos o talleres en gestion de bienes muebles patrimoniales de la
propiedad estatal con un minimo de 50 horas lectivas
Acreditacion:
Copia simple de constancias, certificados u otro documento que acredita la capacitacion requerida. No
se aceptara declaracion jurada.
e Un (01) CONTADOR
Requisitos:
36 horas lectivas en diplomados o cursos o talleres en gestién de Bienes de la propiedad estatal.
Acreditacion:
Copia simple de constancias, certificados u otro documento que acredita la capacitacion requerida. No
se aceptara declaracion jurada
e Un (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS
Requisitos:
36 horas lectivas en diplomados o cursos o talleres en gestion de bienes de propiedad estatal y 20 horas
lectivas en diplomados o cursos o talleres en el SIGA MEF Modulo Patrimonio.
Acreditacion:
Copia simple de constancias, certificados u otro documento que acredite la capacitacion requerida. No
se aceptara declaracion jurada.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/

PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

e Un (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Requisitos:

Experiencia minima de tres (03) afios como Supervisor o Coordinador o Jefe de Equipo de Toma de
Inventarios de Activos Fijos en entidades publicas y con un minimo de ocho (08) participaciones en
tomas de inventarios patrimoniales en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

Copia simple de los siguientes documentos : (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o
(i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia requerida. No se aceptara declaracion jurada.

e Un (01) CONTADOR

Requisitos:

Experiencia minima de tres (03) afios como Contador en toma de inventarios de activos fijos en
entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptara declaracion jurada.

e Un (01) ESPECIALISTA DE SISTEMAS

Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afios como Analista o Especialista en Sistemas con participacion en
toma o control de inventario de activos fijos en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentaciéon que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptara declaracion jurada.

e Un (01) PERITO TASADOR

Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afios en labores de Inventario Fisico o Activos Fijos en entidades
publicas y/o tasacién o evaluacion de bienes muebles en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva

conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentaciéon que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia requerida. No se aceptaré declaracion jurada.
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Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/300,000.00 (Trescientos Mil y
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/20,000.00 (Veinte mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: inventario de activos fijos o inventarios de existencias
en el Sector Publico.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.

@
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En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizaciéon
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
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jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de inventario fisico de los bienes
patrimoniales de Provias Descentralizado valorizado, conciliado y registrado en el SIGA — MEF
moédulo patrimonio correspondiente al ejercicio fiscal 2023, que celebra de una parte PROVIAS
DESCENTRALIZADO, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20380419247, con domicilio legal
en Jr. Camana 678, representada por [.............. ], identificado con DNI N°[......... ], y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [...........ccooeviiiiiiieennee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-
MTC/21 para la contratacion del “servicio de inventario fisico de los bienes patrimoniales de
Provias Descentralizado valorizado, conciliado y registrado en el SIGA — MEF maédulo
patrimonio correspondiente al ejercicio fiscal 2023”, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del “servicio de inventario fisico de los bienes
patrimoniales de Provias Descentralizado valorizado, conciliado y registrado en el SIGA — MEF
moédulo patrimonio correspondiente al ejercicio fiscal 2023”

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

14

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nGmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
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de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciiieeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

15 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

o
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‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?8.

1  para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@
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PROVIAS DESCENTRALIZADO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE17 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

el .

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1®® Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ2° Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE21 Si | No I
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1% En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

20 bidem.

2L Ibidem.
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rPONPE

oo

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidn dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

o/
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
qgue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, hos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [...........ccocccvvvnneenn. ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 23
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°35-2023-MTC/21

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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) ANEXO N° 7 (NO APLICA)
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.-

2.-

3.-

4.-

Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

26

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

Q/
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 30
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP? DE SEREL | PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA 2
CASO*® g
1
3

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewie | OBIETODEL | iCoupl o ANTEDE | CONTRATO CONFORMIDAD) | EXPERIENCIA | \ionepa | IMPORTE® | CAMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA o
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10 (NO APLICA)

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10 (NO APLICA)

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 35-2023-MTC/21
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




