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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participaciéon deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participaciéon en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripciéon o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacidon de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e  En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

1

Para

mayor informacion  sobre la  normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccioén, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

) CAPiTULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccibn, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.




Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento
AS-014-2023-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepciéon también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccidon por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debiod ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |

GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento -
SUNASS

RUC N° : 20158219655

Domicilio legal . Av. Bernardo Monteagudo N° 210-216 Magdalena del Mar

Correo electrénico: : jaltamirano@sunass.gob.pe/

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO
DE IMPRESION DE MATERIALES DE PAPELERIA PARA LAS OFICINAS
DESCONCENTRADAS, DE ATENCION AL USUARIO Y LA SEDE CENTRAL.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente
N°0022-2023 del 06 de octubre de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados.
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo siguiente:

El plazo maximo para la entrega de todas las impresiones que comprenden los items paquetes
sera de hasta veinte (20) dias calendario contados desde el dia siguiente de aprobada todas las
muestras por parte de la Oficina de Comunicaciones e imagen Institucional, el que se indicara en
un acta firmada por ambas partes.

Para la entrega de las artes y entrega de muestras:

v' La Entidad hara entrega de las artes al contratista en un plazo maximo de tres (03) dias
calendario contados a partir del dia siguiente de la firma del contrato.

v El contratista tiene hasta cinco (05) dias calendario para la entrega de las muestras para la
aprobacion por parte de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional, contados a
partir del dia siguiente de entregadas las artes Se suscribira un acta de recepcion entre el
contratista y el representante de la OCII.
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1.9.

1.10.

v" De haber observaciones a las muestras presentadas por el contratista, este tendra un plazo
maximo de dos (02) dos dias calendario para remitir las muestras con las observaciones
levantadas, contados a partir del dia siguiente de observadas las muestras.

v' La aprobacion de las muestras debera realizarse en un plazo maximo dos (02) dias
calendario contados a partir del dia siguiente de entregadas las muestras por parte del
contratista, para lo cual se suscribira un acta de aprobacion de las muestras aprobadas,
realizado entre el contratista y el representante de la OCII.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar la suma de S/ 5,00 en el Banco de la Nacioén, en la cuenta corriente N°00-
000876356, y recabar las bases en Av. Bernardo Monteagudo 210-Magdalena del Mar 5to piso.

BASE LEGAL

Ley N°31638 del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

Ley N°31639 del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal 2023.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, y modificatorias.

Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y modificatorias.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

Cadigo Civil.

Directiva de SUNASS-GDI-DES-DI0O02 “Atencion de Denuncias por Presuntos Actos de
Corrupcién, Otorgamiento de Medidas de Proteccion al Denunciante y Sancion de las
Denuncias de Mala Fe.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.
2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ O
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicidon de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-000-876356
Banco : Banco de la Nacién
N° CCI” : 018-000000000876356-07

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
7 En caso de transferencia interbancaria.
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales d) y e).

f)  Domicilio y correo electronico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion °. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Detalle del precio de la oferta de cada uno de los bienes que conforman el paquete'.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera verificado  por la Entidad  en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

©Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

0
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

e LaEntidad no puede exigir documentacioén o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes (de lunes a viernes en el horario
de 9:00 am a 17:00 pm) de SUNASS, ubicada en Av. Bernardo Monteagudo 210 Magdalena del
Mar, con Atencion a la Unidad de Abastecimiento; o por Mesa de Partes Virtual de la
SUNASS, debiendo enviar la documentacion correspondiente a ésta Ultima, la cual se encuentra
ubicada en el siguiente enlace: http://notificaciones.sunass.gob.pe:8080/mesadepartes/inicio-

general.

2.6. FORMA DE PAGO

La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del Proveedor en una sola
armada.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la jefa de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional emitiendo
su conformidad a la prestacion efectuada el item paquete.

- Guia de remision de recepcion.

- Comprobante de pago.

- Copia de acta de recepcion de muestras para aprobacioén por la OCII.

- Copia de acta de recepcién de las muestras subsanadas (de corresponder).

- Copia de acta de aprobacién de muestras presentadas a la OCII.

- Copia de la orden de servicio.
El contratista debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes (de lunes a
viernes en el horario de 9:00 am a 17:00 pm) de Sunass, ubicada en Av. Bernardo Monteagudo
210 Magdalena del Mar, con Atencién a la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional;
o por Mesa de Partes Virtual de la Sunass, debiendo enviar la documentacion correspondiente
aésta ultima, la cual se encuentra ubicada en el siguiente enlace:

2 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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341.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINDSE DE REFERENCIA
SERVICHD DE INSPRESION DE MATERLALES DE PAFELERIA PARA LAS OFICINAS
DESCONCENTRADAS, DE ATENCHIN AL USUARID ¥ LA SEDE CENTRAL

DEFENDENCIA SOLCITANTE
CFICINA DE COMUNICACHINES E IVAGEN BISTITUOONAL
DEBJETO DE LA CONTRATACION

Se requiers la contratacion de une persora metural o furidica que realice =1 servicio de impresion
g= materimles de pup-:l:riu ¥ empasiado pars las oficinas desconcentradas, d= ul::.r\-l:ini-n =l
ususrio y Iu secie cemtral, para ser usasa o irstrumerts de soparte =n la informacion de los
SErViCios ge sanesmienbo & 05 ususrios ol amimita urbeno, de |:-=|:||.r=ﬁus cludades ¥ rurzl

FNALIDAD FUBLICA

Ln contratacion o =ste servica de imaresion de materisles Se papaisri y emosstacy, tens
coma fireded orinder informacion = o5 UTUSTios o8 05 Tervicios Ge sanesmisnto BOSICE G SUs
deberes y derechas de los SErdidns de agua potabie llla-i:unt-rilul::l, CorAEr con informacion
sofre ta lechars ded recibo, 105 sicances del aunsdio crumdo y fomizado de la tarifs de Bpua, ks
importancia d= B miorom Ei:lil:iﬁrt'r ofe=rsos fips soore el umo aficente def szus potanle

Azimismao, =5 redbic informacion sobre & Reglamento de Reciamos de bos Ususrins o= ias
I:IrEur'.l'znl:ianﬁ Comunales poria Prestmcion e koo Seracios de Sarsami=nto =n el Ambito Bursl
el Regiamento de Reclemos de jos Usuanos de los Prestsdores de Senvicios en Fequtﬂu:
Cisdades = informacion sobre & Programie Sducativo que == desarro®s ls Sunass a nivel nacianal

VINCULACIGN PO

El presente requerimisnts permil:iri &1 pumiplimiente de ia activicad oparetive: Fartion de redes
tociales, des=erolio de comtanido y materisies de comuniacon.

FUSTIRCACION

El persoral de lns oficines desconceniradas y de orientacion Pn-dr&n comber con migtersl de
pup-:l:riu que permitn affznzar la informacicn impartids & los unsarios y ususries de los serdcios
= sapERmisnto oml Emoito ruml ¥ LroaRa sobre sus dederery deredhos, informacion que puess
temiDitn ser comaonrtids antre cus femiliares ¥ -:miE-z:, sapcibilizandolos sobne s valor cal LLATE
potaale y los s=rdcos de alcankarildo

FUENTE DE FINARCIAMIENTD
El prasente requenmiants Tary Ejecutagi Con cargo & is fuente de financamiento de Recursos
Directaments Recawdecias [ROE|

CONTRATACION POR PAQUETE
Contratsbon por paguets consdersndo qoe in contatacion conjunts es més- eficents que
Efectiss contrataciones ssparacss perg vinoulsdes ntre =i

ALCAMCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO
La contrRtacion cel sericio ueimpmsiﬂnm material g'a'.'l‘in:l te gne ga reslizer, oe sousrdo Con
rr.ssiEmentzs CATECT=rishicas.

W
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FACQUETE

5uD ft=m

Cantidades

Carackensticas

FEquHt

"
[E ]

¥olantes

750,000
umicades

E0, 000
umicedes

Medida: 370 7 183 o (A5
Matsriat Fapsl couchd mas oe 150 gr
Impreeldn: S Color e im y r=dm.
Maideton:

Procedimiento de reciamos {152L000.00 enidades )

2 Somo eer lurecibo” | subsidlo de L tarits ! s (950,000.00 enidades)

Imparianciy del medidor (150,000.00 uridades

2 CAmp evEar colapsos G desagils e ks merTacosT — WA |1 5000000 unidstes )
Deneres y derechos de 05 usuanas oel servico (150.000.00 unidades)

Forrma de anbmga-

300 cafas con 2S00 unfdades Caia una

Las 3,500 unidsdes deberdn astvs ceparadss =n 25 paquetes ge 100 unidadies c3da Una.
Cada caja dehidamante =iguatyds con & detke ox lo impreso ¥ ke sampianes gos conbiane

Medida: 3107 145 o (AS)

Matoriat Faps coodtd maks de 150 r

Imprecion: Ful Color =n Sra y redm.

Muodsac

Programa educatio

Foamm e ambraga:

30 cajes con 2000 unidades ada uma

Las 2,000 unidades geberan asts separadas =n 20 paguetes de 100 oridades cada una.
Cada cyja dehidamenie elquetads con &l delabe de o impreso § koS sempiaes gue conbere

I:IiP'Lcus

120,000
umicedes

Modida: 21.0x 297 o7 (A-4] ablerin

Mzrteriat Faps ooudhd mae de 150 g

ImpraGion: Ful Color & 2ra y nedm.

Modsiog:

Presenisoiin de serdicios de oneriacion y particips vecing [ 180,000L00 ursdsdes |
Chesrraoion:

Diptico con wra linen de dobier,

Foamma e anbragac

270 cjas con 2000 unidardes [ads o

La= 2,000 wnidades deberdn asiys saparadas =n 270 pagostes de 100 unbkisdes cads una
Cada cajfs gebidamente sfguetads con & detaks de |0 Impreso y 1o eemplanes que conbene.

Tripticos

£0,000
unidades

73,000
umicedes

Madida: 33,0 x 200 o (Espeeriad].

Mabsriat Faps oowchs mate ge 150 or

Impraclin: Sul Color & Ay S

Mg

Adecuacy cromchin el e

DOcerrankn:

Trigtioo oon gos [ikens de doblez.

Triptco dobiada.

Foamres g ambrega:

30 cajxs con 2000 unidades cods umas

Las 2,000 unidades deberdn astys separades &n 20 pagquetes de 100 unsdades cxda una
Cada caja debidarmenie =fguetsds oon =1 delalbe de o mpreso y o edemplanes Qo conbhere.

Madida: 244 ¥ 210 o7 (Espeackn].
Materisl Faps ooocns mals de 150 r.
Impracion: Ful Color e dra y regna.

Modeic:

FReglsmenio de reciamo Amibiby rersl — Casietann
Chearvankin:

30 cajas con 2,500 unidad=s cooa Uk
Las 2,500 unidadies deberdn esins saparadas =n 25 pagastes de 100 unidiades cacis una
Cada copa detidamente =Eguetyds con & detabe 3e o Impreso y 10s. sjampianes qus conbene.

Foideres

10,000
Lnigedes

Masdida:

Foider con sofspac 31.0 ¢ S0.5.0 cm. Alderio ! 300 x 22.5 Cemado
Materisl Fane coocres mals de 300 or

Imprecion: Fal Color & 3ra y A un cofor &n et

Obearsaokon:

Foider con dos iness oe dobiez, Ncuye la s0Rps inlema de 310 1 155 om

Folder plasiifcedo v sechwizado = bma
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Soapa Togueisdy 5050 &0 3 pare: supeior derecha.

Fukder dobdado.

Foormen b smbraga:

100 cajas con 100 unidad=s caos ura.

Lavs 40,000 unichdes deberdn esian epaadss & 100 paquetes de 100 unidades tada una.
Cada cajs detidamenie sbguetydy oon & detade de lo impreso i | canbidates que oortiens.

BMarnueles

31 000
umicedss

E0,00a
micedss

Imagen referencial
(v ¢
Medida: 29.01 207 o7 (And]

Mabsrist Fapsi bond ge 90 gr

Impracion: Full Color =n 3y redn.

Mooaiog:

Regiamenio g nedamo Smbo rursl — Casisiano

Cheenvaokin:

Manusl d= 80 paginas Fpreso & full oolor = i y refir

Con ura (inea de dobier con dos grapas

Manus dobiado.

Fomma de antraga:

180 cajas con 250 unidades cada una.

Laz 250 unidaaes deberdn ssiys separadas en 10 paguetes de IS unidades cada ama.

Cada caja detidamente ebquetads con & detarde de Jo Impreso ¥ 105 sempianes ques contisne.

Medida: 420 x 21.0 o (Especiall
Matsriat Fap= bond de 30 g
ImpraGion: Full Cofor en 3@y redm
Moosio:

Fmgiaments de recamo amoto pegueias cudades — Casisiang

Dnearvaokin:

Manuai de 27 paginas impreso & full oolor en by retira,

Con una Hines oe dobler con oo prapas

hanus dobiado.

Forma g arbraga

&0 tajss con 1,000 unidades coda una.

Las 1,000 unidades deberan ests separadas &0 10 pageetes de 100 unidades cxda una.
Cada cajs debidamenbs sfgustsdn con = dede de o impreso i 10s ssmplanes gus conbisne

Liaro
Buen dako Sunass

2,000
Lmicedes

Medida: 15.5 ¥ 180 om. (Especial).
Materiat

Papei couché mate de 150 gr. par niefores.
Cartuina Foldcode C-12 con solaps pary canshuls
Iepreclin: Full Color = @ra y redra
Paginag: 52

Coearvankin:

Interiorsc:

mpreso o fuil color en Bra ¥ netira

Pruena pliter

4 prustexs Sasi ooior amato A2
Grabacion d= piaces CTE.

Bamiz acilico make de proteccion =n @ y e,
Cardtuls:

Impresa o fuil coor en i

Pruena pliter

Pruena de color,

Fiaces CTP.
Plstficado maie en i, con soapa.
Anabados:

Cosido & B framscesa v encolado al lomo ook caliante)
Dicafio:

En paped Couche mate de 150 grs nberores.

En carhing Foidoobe C-12 arhes

Foamea s arkmsgas

A0 s con 50 unidsdes Cacs una.

Cads caja debidamante siguetads con & dabyie e ko moreso v oS siamplanes gus contiens
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10.

11.

12,

13.

COMSIDERACIONES DEL SERVICIO:

1. la contratacion es a todo costo. El presupussto del contratista debera incluir servicios
profesionales, administrativos, operativos, logisticos, traslados, entre otros gastos
necesanos para cumplir con el servicio integral.

2. El servicio deberz incluir el traslado/transporte, carga y descarga ademas de! embalaje de
los materiales impresos.

LUGAR DE EJECUCION

El material impreso sera entregado en Av. Materiales 2762, Cercado de Lima, instalaciones de la
Sunass.

PLAZ0 DE EJECUCION

£l plazo maximo para la entrega de todas las imprasiones que comprenden los ftems paguetes sera de
hasta veinte { 20) dias calendario contados desde &l dia sigyiente de aprobada todas las muestras por parte
de la Oficina de Comunicacionss e imagen Institucional, el que se indicar2 en un acta firmada por ambas
partes.

Parz I3 entrega de las artes y entraga de muestras:

10.1. LaEntidad hara entrega de las artes al contratista en un plazo maxmo de tres [03) dias calendario
contados a partir del dia siguiente de la firma del contrato.

10.2. El contratista tiens hasta cinco [05) dias calendario para la entrega de las muestras para la
zprobacion por parts de la Oficina de Comunicaciones & Imagen Institucional, contados 2 partir
del dia siguiente de entregadas |as artes Se suscribira un acta de recepcion entre el contratista y
el representante de la OCIL.

10.3. De haber observaconss a las muestras presentadas por &l contratista, este tendra un plazo
maximo de dos [02) dos dias calendario para remitir las muestras con las observaciones
levantadas, contados & partir del diz sizuients de observadas las muestras.

10.4. La aprobacion de las muestras debera realizarse en un plazo maximo dos {02) dias calendario
contados a partir del dia siguiente de entregadas las muestras por parte del contratista, para lo
cual se suscribira un acta de aprobacion de las muestras aprobadas, realizado entre &l contratista
y &l representante de la OCIL

SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada.

PENALIDADES APLICABLES
Se aplicaran de acuerde con lo sefalado el articule 162 de! Reglamento de la Lley de
Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES APLICABLES
D& acuerdo con &l articuls 163° del Reglamento de |z Ley de Contrataciones del Estado.
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Supuestos de aplicacion de .
N* penalidad Forma de calculo
1% de I3 Unidad
M Por retraso n |3 entrega de las Impositiva Tributana
muestras para su aprobacion {UIT} por cada dia de
retraso.
1% de Ia Unidad
Por retraso en |3 enirega oe las i
2 muestras con las observaciones ?npmll:l.ra Tr:hul::ma
g (LT} por cada dia de
levantadas. el
PROCEDIMIENTO

. Eljefe de [a Oficina de Comunicaciones & Imagen Institucional {OCI), en su calidad

de supervisor del servicio, notificara mediante informe por el SIGED a la Unidad de
Abastecimiento la penalidad mcwmida, adjuntado para ello la evidencia suficients.

. La Unidad de Abastecimiento mediante comunicacion cursada por comeo
glectronico al CONTRATISTA, detallara la penalidad aplicable y le owrgara (de
comesponder) un plazo de 02 dias habiles para subsanar ef reclamo yio presentar
sus descargos.

c. De no ser subsanadas las deficiencias que dieron lugar a la aplicacion de la

penafidad deniro del plazo otorgado a el coniratista, |z SUNASS continuara
aplicando la sancidn hasta cuando sea subsanada yio alcanzar e limite de
aplicacion de penalidades establecido en la Ley de Contrataciones del Estada.

. La penalidad sera descontada de la facturacion, o si fuera necesaro, se cobrara
del monto resutante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

. Lasucesion persistente de fattas, ademas de la aplicacidn de penalidades respectiva

podra ser causal de Resclucion de Contrato,

14, CONFORMIDAD

La conformidad sera otergada de acuerdo con lo sefzlado en el Articulo 162 del Reglamento de
la ley de Contrataciones del Estado, por la jefa de la Oficina de Comunicaciones e Imagen
Imstitucional, luege de verficade &l cumplimiento de las condiciones establecidas para el

prasentes senvicio.

15. FORMA DE PAGO

El pago sera efectuado en una sola armzda v en soles. Este se realizarz de acuerdo con lo
senalado en el Articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, lusgo del
informe de |3 jefa de la Oficinag de Comunicaciones e Imagen Institucional emitiendo su
conformidad 2 la prestacion efectuada por item paquete, previa entrega de los siguientes

documentos:

Guia de remision de recepcion.

Comprobante de pago.

Copia de acta de recepcion de muestras para aprobacion por la OCHL

Copia de acta de recepcion de las muestras subsanadas [de corresponder).
Copia de acta de aprobacion de muestras presentadas a la OCIL

Copia de la orden de servicio.
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1E.

17.

13,

El contretists debe presentar b documentacion reguenides en Mesa de Partes [de iunes a viemes
£n &i harsrio o= .00 am & 1700 pm| de Surass, whicads en Av. Barnarde Mortesguco 210
Mupoaiens ca| Mar, con Atendon a is Oficna de Comunicaciones & Imagen institucional; o por
I:.-'I:I':-u. de Partes Virtusl de 1n 3u_m=:-.. d!b;:tl:lﬁﬂ_ =nyiar s SocumeEntacion CoYrEspondisnte a et
uitima, b cud 5= encwentra ubicade en el siguEente enlsoe:

REEFONSABILDAD DE VICIDS DCULTOS

El conbratests =5 | responsadle por ke calidad ofrecics { por los wirios oosfos de los serdcios
ofertsdos por un plazo de un (0] Eho, combsdos = partir de la confoomicsd otorgeds por &l
Entidad.

OELIGACIGN ANTICORRUPCION

Elfla prowe=dor's deciers y garantize no feber ofrecico, negooado o efectuaca, cuskquier pago
o; en penaryl, cuslguier benefido o incentive ilegat £n refacion com ba orden ‘de serdico o el
contrato, directs o indirectsmente, o traténdase de uns persons juridics 8 traves de sus
socinsas, inkeprantes de los &Ea.ruu;nea:lmini:m:iin. apoderades/as, repnesantantes legnies
funcionariosfas, as=sores/ss o pErsomas winmuledas & s que e refiere = sriioula 7 odel
H:E‘amcntu o b Ley de Corbrataciones c=l Estsdo.

Azimisma, el :.'.rnu':-:-:lnr.i‘atse-:hhliﬁu B condizcirse =n foedo momento, durmets = zi:cu:ifm e
I prden ge saryicio o cowvbrato, com honesticsd, prooided, weEracidad e -:‘:I'I'tEEﬁI:I-Il:! ¥ de no
tometsr nctos iIeEulus o d= cwrupn:'rﬁr.. directs o indireciamente o & travas de s sociosas,
srcinristas, F-a.rh'cipaci-:rrims, iniaE;r-mLEs de los ErrE'um: o= sdministracion, uF-:ll:h-_-'-:-dn;,n'ur
rEprezanianie legmies, funcionerios/as, ssesoresias y personas vinculsdes & las gue se refiers
el mrisouio 7 died Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Ectado.

Ademas, elfis proveecor/s se compromete 8 comunicer & Ias autoridades competentes, de
manera directs y opartura; :u&l:i.uir_r BCto o comducte ibicite o comruptn de 18 qus e
conocimisnio: y adoptar medides ternicas, organizativas o de personad spropinges para evitar
ko refericas BCtos o practicas.

El incumpimiento de las obigacior=s estadlecdas en £:in cliusula facisitn n SUNASS & resodaer
suto mitim*n:mtl:'r de pe=no derecho (e mroen de servicio o el contrato, bastando para tal efecto
remitir @ EL CONTRATISTA una ComUurcacian informando que 5= ha p:'n:-l:lu-:il:lu dicha resclucion,

sin’ perjuicio o= kas accones civiles, penales y sminisetivas o gue hubisns lger.
CONADENCIALIDAD

El contratizts g=berh mantensr estricts confidencisfoed soore s informadon & k que tendra
BCceso durante 53 ejecuOon del serdcio. Asimismo, no podrd disponer de £sta parm fines
distintas al servicio que presia

El contratists deberd o= temer copocimisnto o fms *Disposiciones de sasurigad de s
INfOrMBGoN pars provesdonss” Qs SErdn CoMmanicadas por 1s SUMASS 5i por I8 contratacan =1
provesdor tene Socese 8 algln activo ce informacion de ka SUNASS [sistemas de informacian,
instalnciones de processmienta, entne atros)

El comtratists Gebers de enviar s correo electrorico del personsiresponsabie o s condratacion
del servido la dedaracion juraca de compromiso de confidencaiced de proveedores de B
Sun=ss firmads.

El provesdor podra Sar eymisadc OF aCuerdo Com los linesmisntos o sepuridsd = @B
ntormecon.
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13, CLAUSULA ANTIZOBORMD

Bl conbratists cadars comooer fos Coenanmisos antiscoDormo de a SUMASS, &l oonl se astable
=n D Poltics antizobomno ¥ == =nouenira disponibie en =i portal web de b SUMASS

i e i i P
Y pat e =] wif

=1 contretists depare no haber, directs o ndirectaments, aff=cda, n:;uc'mm o efectiumdn
pago o, £R pensral, eptregado oeneaficis o imoEntvo ih;ulen remcon & SErCio B orEstarse
0 bo=n = orooorciorarse, En lines oon &Bo, 5= COMOromete & sctuar &0 todo Moments con
llnl:c;ril:lm:!_. = abst=nerse e ofrecer, dar o prometer, regaio o DI:IjE'.ﬁ Blpunic 8 pambio de
i:l.r-r_':quizr penefioo, percibido d= manera directa o mdirects: & i:ua!quizr mi=moro el
Conceis Directiva, funcioparios gualios:, =moleagos de oonfisnza sarddares Fvﬁhlinus: az
COmo & tercaron gu= tengan :urtil:ip-:.-:iém directa o indirects &n Ja determinacion de las
ceracteristicas temicas v'o waior referencial o velor estimaco, slRDOracion de documentos
del F-:ﬂ:l-::dimizntn de sajspoon, caScecion v evsluacian d= oferta, i I8 confonmided da ks
contratos derivados de dicha pru-ccdirn:'mtu

£l comtratists 5= compromete a denundar, sobee & base de =na ore=ncis mzonsale o de
ouens f=, |.'J:|I|:|L-.|'i=r::1|::r-n:- de soborne, supussts o real, gue tusisrs conocimisnto B traves
del carsd Of denwnces o= sobormo  woicsdo en =l portal wed de - B SUMASS
::I‘.ttF-:.'."ﬁtl'u'.-‘:i'l:l _sunnss-.E;ah.:l:."d:num:ius.j

20,  REQIMSITOS DE CALFICACIGN

BT EXFERIENCIA DEL EN LA ESFEOALTDAD

Requisitos:

£ posior debs morecitar un monks Pachsado acumulado, por b containcion de
servidos izunles o simiares =i chjeto ce la convacatoris, dursmte tos ocho [2] ahos
mnteriores & Is facha de & presentadon o= ofertas Gue s= COMPUEran desde ia fecha
e I canformicad o emisicn del comprobents de paZD, SEO0N COMTESpONCA

fegm Pagquete 57 500 00000 {setscicrins mil con 00100 soles)

En =l caso Gt postores que cedaren en e .!.n-e:-mih‘:“ 1 t=ner ia cordicon de micre ¥
_:|-|:|:;J|:r'u. empress, por la ventn de SErEC0S iE'J'uH:S a similares al |:||:|_i|:1:|:r o= Im
corvocetoria, durants kos ocha {E| =hos anteriores = la fache ca b F*.'Ezn‘.ar_il':r'- de
ofertas que se cumP-Jturl?nn cesge |m fecha de |8 comformiged o =mision del
coemprobente o paso, n:;l'm COrresponds. En af caso de consorcos, todos los
integrantes deben contar com 1= condicion de micro p-equeﬁu empress.

Item Pagquets Ot S50 00000 (cincuenta mil con: 00100 s0ies)

S ponsideran servicios simitwnes & los ﬂ;uicnt-:s: revistas, afiches, libros, fodletas,
orochure, empastsdos, regbos e fmFrE.iu:.Es en g=neml

Acreditacion:
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Lla =xpErisncin del postor =n n i"_'illltﬂiﬂlil:lﬂld == moreditars com :upi‘u 5"'np5-= =] [l'|
comtratos U ordemes de servicios, Y Tu respactive conformidad o constanda de
arestacion: o 1ii:| comprobantes de page cuya carcslacicn e moredite documsnbal ¥
fabsOentements, con woudher de dup-&:il:n, nodm de shono, reporte G ecindo de
cr=nta, :ua.l:‘uil:r otro dooumente emitido por Entidad 2l sistemia fnanders que
mcredit= el Abono O mechants cano=lscicn en el mESMD COMprooante de pu;-u’.
cormesponcEsntes s un mEsimo de veinte {20] contratscones.

En caso los postores presenten verios comprobantes e pago para screcitarc una soia
contratacicn, se oshe soreditsr que CoMresponcen 8 dicha coniratacior; d= o
contrerio, se ssLETiHm gue D3 comprooantes acreditan contrataciones inu:pcndi-:nt-u.
=N cuyo caso oo se consicerars, osra i svealiadan, fms veinks |Il:|i |:|rin'||:rr.|s
cortrytecicnes indicadss an &) Anexo N2 2 raferico = i Elpurizn-:ia del Fostor &n ia
F.-:F-aciuli-dm:l

En =1 caso de serdcios e :ji:i:uciﬁn ptrif:’u::'cu o coftinusds, sofo == considess Ccoma
axTEriErcin e parte dei contreto gue heys Ll ejzl:utnl:la- gursnte kas ocho [al Bfos
mntErioras B im fachs o= gresEnEEcan O ofErtss, cegiando a-:ljurrtur:e nclpl'..:- de lms
corformidadess corressondient=x & tal parte o kas rupect'm:ls- comprobantes de pazo
carceiacas

En lizs cHsos oue SE Eoredife spnsriencia aclquiridu =n consancio, debes presantarss in
oromiess o= CconRsorcka o = ponireto  de consorco el cusd ose  gesorends
fehecentemente £l porcentaje de las obligacion=s gue se ESUMED =n =l conkrato
oressntedo; o= o conbano, o o= n:l:w'npur_urﬁ ] upu‘iﬁnn’a pru'mnizr'-'t g dichio
combrata

Asimismo, Osendo = presenten Ccontmios derivados = Drocesas o sElECOon
cormepcadios antes del 20.09.2012, = calificsccn e cerirs & metodo S=scito =n I=
Directiva “Particioscion de Provesdorss an CoRSOrcio =n i=sz Contratmciomss del
Estado™, debbando Fr\-sumir:le- que =l F-arn-snl:-uj: g= ims l\:lhliEHl:iclrl-ts :qui-.rulz =l
porcentaje de purti:i.un:i-fln de = promesa ce CONSOroio 0 del coniretn de Consorma;
En casy o= gue =n dichos dooumentos ro 2= cnrsi;m: =] p-urn:nl:ujc de= |:|r.|r|:i|:|'_:|r.r|:i-5-ﬂ1
= pr\e:umiriu e ax oblEacionas S& ejacutaros &n partes isuales.

5i el fitular de & expenence no =5 el postor, consigper S dicha esperencs
corasponce & i mairi en C2s0 de que Bl posior sss sunusel, o fue RCSTEiGGE por
reargRRZSCEGn sodetsris, debizndo acompafisr B cocumentacion sustenkatoria
rorrespondisnke.

5= postor aoredite expeariencia G oira persans juﬁl.il:u oMo CONPEOSENGE o L
FACIEARIIACIGN Societaria, gehe presantaradicionaiments = Anewo BT 9

' Calw preoeer gum te moseeco =n b lesolesdtn 6 WEA-FVE-TCE-S1 dal Tribonel de Contabechcomrs dal
Ehbm®o

T ads el O Clratakackt i i ot s. oAkt G Sl Ccoatieeicks B’ i SR ey Seaion] A Pl e
itk D L e gle vl s enoe B SEchYT B oJue B enacinr Caraoabacki
Sty sl st @ cofoe e cort vl st dhi sl dhel' ool or aferrato gue e S il
o o Pl Sockc: Cmrecamch "

fod

‘R Siwrain B omreeds acde 80 el oshcais gy o Sheoie U Seenhy see ufErarais e Sl
“oirambmin” o et T acpcaecd o o sl 5 s Sorter b con A decdarieden che L ferseen gom Dl ool
anie o el Sehestr FecIEECEREE e e e mrserereia
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Cuando en loF oontratos. oroenes de sendoos o com probantses o= page el monto
factarsdo & endoentre sxoressdo Bn Moness Sxiranpers, debe ndiosrse el bpo de
cambion wenkta publicado por s 5-up-=rir:t:n.-:|:r.~:i-u S=  Bamos, Sesuros y  AFP
i:ﬂ-!'!'EF-\:inE-tntE B Im fEchs de :.uscrip-:'rﬁn geil comtrato, d= =mision d= I8 crdEn O
servidos o de mnoeiscion del comprobante de pago, segun oorressonda.

Sin perjuicio de S0 snmterior, S0 postores deben llenar y prezeptar £l Anexa ME OB
referido & in Experienda Sel Postor en B Especialidad
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3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

B.2

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado, por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

ftem Paquete S/ 600,000.00 (Seiscientos mil con 00/100 soles)

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

ftem Paquete S/50,000.00 (Cincuenta mil con 00/100 soles),

Se consideran servicios similares a los siguientes: Revistas, afiches, libros, folletos, brochure,
empastados, recibos e impresiones en general.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

8 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacioén diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e FEn el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobo el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de la oferta
(Anexo N° 6).

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos




Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento
AS-014-2023-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE
MATERIALES DE PAPELERIA PARA LAS OFICINAS DESCONCENTRADAS, DE ATENCION
AL USUARIO Y LA SEDE CENTRAL que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE

LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee,  con RUC NO [l ], con domicilio legal en
[coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieveeeee ], inscrita en la Ficha N° [oo ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [...........cooiviiiiiiiiiinnne 1, con DNI N° [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [..........coeeei. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-
2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO para la CONTRATACION DEL
SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIALES DE PAPELERIA PARA LAS OFICINAS
DESCONCENTRADAS, DE ATENCION AL USUARIO Y LA SEDE CENTRAL, a[INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE
MATERIALES DE PAPELERIA PARA LAS OFICINAS DESCONCENTRADAS, DE ATENCION
AL USUARIO Y LA SEDE CENTRAL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVEMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
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CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancidon de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

NE SHPU?EMS de aplicacion de Forma de-caltulo
penalidad
1% de la Unidad
o1 FPor retraso en la entrega dg las Impositiva Tributarnia
muesiras para su aprobacion {UIT) por cada dia de
retrasa
Por retraso en la entrega de las Iﬂf ':IE. I.a “I.IFI::';'_:
o2 muestras con las observacicnes b pcfﬁlt""a n L.-t:ana
ieunntatas. (UIT) por cada dia de
retrasa.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Q.
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje seré institucional, resuelto por ARBITRO UNICO y bajo la organizacién y administracion

5 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@
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del Centro de Analisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad Catélica del Pert.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion. Contra dicho laudo solo cabe interponer recurso de anulacién de acuerdo con lo
establecido en el Decreto Legislativo 1071, Decreto Legislativo que norma el arbitraje o la norma
que lo sustituya, seguin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..coocieiiieieieee 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

® Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

o
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ANEXOS

“No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ ]

COMITE DE S]ELECCION .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'7 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripciéon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

Bl

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ ]

COMITE DE S]ELECCION .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?20 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

' En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://lwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

21 |bidem.
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccioén de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

0
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores' .
COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁore§ ]

COMITE DE S]ELECCION .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
IMPRESION DE MATERIALES DE PAPELERIA PARA LAS OFICINAS DESCONCENTRADAS,
DE ATENCION AL USUARIO Y LA SEDE CENTRAL, de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores' .
COMITE DE SELECCION ]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién segun el siguiente detalle:

El plazo maximo para la entrega de todas las impresiones que comprenden los items paquetes sera de
hasta veinte (20) dias calendario contados desde el dia siguiente de aprobada todas las muestras por
parte de la Oficina de Comunicaciones e imagen Institucional, el que se indicara en un acta firmada por
ambas partes.

Para la entrega de las artes y entrega de muestras:

v' La Entidad hara entrega de las artes al contratista en un plazo maximo de tres (03) dias
calendario contados a partir del dia siguiente de la firma del contrato.

v El contratista tiene hasta cinco (05) dias calendario para la entrega de las muestras para la
aprobacion por parte de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional, contados a
partir del dia siguiente de entregadas las artes Se suscribira un acta de recepcion entre el
contratista y el representante de la OCII.

v De haber observaciones a las muestras presentadas por el contratista, este tendra un plazo
maximo de dos (02) dos dias calendario para remitir las muestras con las observaciones
levantadas, contados a partir del dia siguiente de observadas las muestras.

v' La aprobacion de las muestras debera realizarse en un plazo maximo dos (02) dias
calendario contados a partir del dia siguiente de entregadas las muestras por parte del
contratista, para lo cual se suscribird un acta de aprobacion de las muestras aprobadas,
realizado entre el contratista y el representante de la OCII.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores: .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION

SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0} RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y

ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........c.ccocuiieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 1]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[%]%3

[% ]2

100%325

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

O
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ ]

COMITE DE S]ELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL S/
SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIALES DE PAPELERIA
PARA LAS OFICINAS DESCONCENTRADAS, DE ATENCION AL
USUARIO Y LA SEDE CENTRAL

TOTAL

El precio de la oferta (EN SOLES) incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".




Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento
AS-014-2023-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
. OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA 2 FACTURADO
N S CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™5cp2s | * DESEREL |PROVENIENTEZ DE: | MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO 1, oy ADo
PAGO el VENTA py
2

26

27

28

29

30

31

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podréa acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podréa acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podré emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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° FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

w | cumwte | OBEIODEL | ‘CouproavtEDE | CQNIRATO CONFORMDAD | eXPERENCIA | wonepa | mpoRTE® | cAMBID |FACTURADO
CASO?’ VENTA 31
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N°9

DECLARA,CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores' .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignaciéon de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia

empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en

la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe

cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore§ .

COMITE DE S]ELECCION .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2023-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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ANEXO N2

SUPUESTOS PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION

AYUDANOS & promaver la tica en &l ejercicio de I funcitn plblica ; Conoces de algin acto de corrupcin
cometido por algin/a servidorfa de esta entidad pablica?

A continuacion, se detallardn algunos supuestos:

1. Adecuacion o mampulacion de las especificaciones téenicas, & expediente téonico o teminos de referencia
para favorecer indebidamente a un proveedor especifico.

2. Adecuacién o manipulacién de las especificaciones técnicas yio el expediente técnico para favorecer

indebidamente a terceros o proveedores de bienes o servicios, en desmedro del usuario final.

3. Generacitn de falsas necesidades con la finafidad de contratar obras, bienes o servicios.

4. Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente pasos requendos por ley.

5. Permisibilidad indebida frente a la presentacion de documentacidn incompleta de parte del ganador de la buena
pro.

6. Otargamiento de la buena pro a postores de quieres se sabe han presentado documentacian falsa o na vigente.

7. Otorgamiento de la buena pro de (o gjercicio de influencia para e mismo fin) a empresas ligadas a ex
servidoresas o senidores/as civiles, de quienes se sabe estan incursas en alguno de los impedimentas para
contratar con &l Estado que preve la ley.

8. Admisibilidad del pastor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma empresa, grupo
empresarial, familiar o allegadafa, de quien esta incurse en alguno de |os impedimentos para condratar con el
Estado que preve la Ley de contrataciones con el Estado.

9. Pago indebida por obras, bienes o servicios no eniregados o no prestades en su integridad.

10. Sobrevaloracin deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a los proveedores
que lo entregan o brinda.

11. Negligencia en el manejo y mantenimiento de equipos y tecnologia que impliquen la afectacion de los servicios
que brinda la institucion.

S5i conoees que un/a senvidona de la SUNASS hubiese incurmido en alguna de estos supuestos actos de corrupcidn
o alguna conducta infractora tipificada en el marco de lo sefialado en la Ley N® 31288, Ley que tipifica las
conductas infractoras en materia de responsabilidad administrativa funcional y establece medidas para el
adecuado ejercicio de [a potestad sancionadora de la contraloria general de la repiblica, infarmanos a traves
de tu denuncia completando el Formato GDI-DES-FMO03 “Formulario de denuncias de presuntos actos de
corupcion” y presentandola i) Ante mesa de partes de la SUNASS; i) En el buzdn de denuncias de las Oficinas
de la SUNASS, i) Al comeo electrdnico denuncias@sunassgobpe o W) A través del link
hittp:iiservicio.sunass.gob.peldenuncias/

MNotas:

(1] En ningln caso el demmciante forma pare dal procedmiento administratren discipiinario gue pueda instiberes como efecto de su
danuncia

(2] Si el danuncanis o festigo decide dentficarse, La Unidad de Recurscs Humanos, garantiza |a reserva de su dentidad que quiesan
conmobarar i denuncia, y puede abargar ura garantia nsitucional de no pequdicar su posician en la relacion contractual establecida
con fa SUMASS o su pasician coma posior en al procaso de contralaciin en el gue parficipa o en los que parficipe en el futuro.

(3) Es importants documentar la denwncia, per si no s posbile, &l ver el denunciante pueda proporcanar informackin valiosa acanca da

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIANO CONTROLADA
Eara ver ol documants contraiads ingross al partsl dal SGI da I Sunase
Uso intarno
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donda ohbanarla o prastar colaboracin con fa entdad para dicho fin

1) La inferposicidn de wna denunca no conshtuye mmpedimento para optar vias qua la ley preve para cuesiionar decisiones de la
administracitn o sus agentes (OSCE, Conlraloria Ganeral da 2 Repiblica, Ministeria Publico, efc.)

(5] La mampasicidn de una denunca por La Unidad de Recursos Humanos, no sansrd an ningun caso para paralizar un proceso de
conbratacian del Estado.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Para ver el documenio controlade ingrese al portal del SGI de ta Sunass
Uso itermo




