BASES INTEGRADAS DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

Orgasisma
Bupervisot de las
Coniralacionss
dal Estada

@SCE

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] / [.o....]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

2 | [ABC] / [....... o -
[ABC] / [ ] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abe las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L]

proveedores.

¢ Xyz

Importante para la Entidad

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Pardmetros

1 Maérgenes

Superior : 2.5 cm
Izquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general

8 Espaciado

Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamaiio de Letra 0 verp on "9
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0

Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de selecciéon por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidén, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe
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1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificaciéon de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

@ BASES INTEGRADAS
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2.1.

2.2

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelaciéon se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidon segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

CAPITULO I
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcidon de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidén especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

\0 BASES INTEGRADAS




-

o

MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gque-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
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caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
RUC N° : 20131372770

Domicilio legal . Calle José Galvéz Nro. 895, Villa Maria del Triunfo
Teléfono: : 016409919

Correo electroénico: . procesosdeseleccionmdvmt@gmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL PARA LA
MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 con numeracion 22-2023-
OAF/MVMT el 03.08.2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DETERMINADOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 90 DIAS
CALENDARIO en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

Q@
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 en la Caja de Entidad y recabadas en la Unidad de Abastecimiento.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, TUO de Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y modificatorias, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas de OSCE (VIGENTES)

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cadigo Civil.

- Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.3.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comudn, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacidon por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

¢) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”

establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

5
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En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacioné. (Anexo N° 12).

i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i) Estructura de costos?o,

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, Ilo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://Aww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

10 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

1 Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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24,

2.5.

monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya?.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Unidad de Abastecimiento de la Municipalidad
de Villa Maria del Triunfo, ubicado en Calle José Gélvez n° 895, Villa Maria del Triunfo.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Unidad de Sistemas y Tecnologia de la Informacién
emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.

- Informe Técnico respectivo por parte del contratista.

Los informes técnicos por parte del contratista deben ser remitidos a la Unidad de Sistemas y
Tecnologia de la Informacion, sito en Calle José Géalvez 895, Villa Maria del Triunfo, Lima.

El comprobante de pago se debe presentar en la Unidad de Abastecimiento, sito en Calle José
Galvez 895, Villa Maria del Triunfo, Lima.

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

El presente servicio se denomina: “SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION MUNICIPAL PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO"

2. FINALIDAD PUBLICA

La Municipalidad Distrital de Villa Mariza del Triunfo a través de la Sub Gerencia de Sistemas de
Tecnologias de Informacion busca mejorar el ordenamiento para la administracién y gestion,
detectando y reduciendo gastos adicionales, maximizando |a recuperacidn de las cobranzas v
tributos, reduciendo eficazmente el grado de morosidad, para ello solicita el servicio en mencidn.

3. ANTECEDENTES

La Sub-Gerencia de la Unidad de Sistemas y Tecnologias de la Informacion ha detectado
vulnerahbilidades en el sistemna actual de recaudacian, tramite documentario, caja, entre otros, la
reestructuracion de |a BD. Para un mejor andlisis, asi como la falta de sistematizacion en otras
greas; administrativas que por la envergadura de sus actividades v el flujo de informacion que
manejan se requiere esta informacidn para consultas de otras dreas operativas coma los tramites
de liccncias, multas administrativas, entre otros; s por ello que se hace necesario contar con una
herraimienta tecnoldgica de software el cual todo el proyecto se maneje en un solo lenguaje de
programacién que brinde una mayor seguridad en la gestién tributaria v administrativa.

Censiderando gue el actualmente con los avances se cuenta con herramienta de software que
ayudan en la administracidn del ciclo de vida en los proyectos de desarrollo de software, para un
eficiente v actualizada el cual facilitaria el cumplimiento oportuno de los plazos de atencién al
contribuyente v el logro de |os objetives institucionales, actualmente se utilizan que se pretende
alcanzar, es prioritario contar con un “Sistema Integrado de Gestidn Municipal”, para la
Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo.

4, OBIETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1.- Objetivo general

El presente servicio tieme por objetivo principal implementar un Sisterna Integrado de
Gestion Municipal.
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4.2.- Objetivos especificos

Ofrecer mayor seguridad cerrando brechas ce vulnerabilidad en la informacion
de Iz gestion tributaria y administrativa de la municipalidad.

Integracion, disponibilidad, privacidad de informacion.,

Garantizar el usc adecuado de recursos y aplicacicnes del sistema.
Mejoramiento en el almacenamiento de infermacidn en la BD y analisis.
Minimizar en |o posible caidas en la atencién a los contribuyentes, dando una
atencién oportuna y ficiente z Iz ciudadania.

Brindar una mejor cobertura y niveles de gestion adecuados.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1.- Caracteristicas del Sistemna Integrado

5.1.1.- Plataforma base sobre la que deberd trabajar el software a adquirirse:

v
v

v
v
v

Sistema cperativo Windows Server 2019 o Superior {cbligatorio)

Motor Base de Datos Microsoft SQL Server Versién 2022 o Superior
(chligatorio)

Lenguaje de programacion Visual Basic .Net 2022 ¢ Superior.

Arquitectura: Cliente Servicor Multi Capa de tres o mas niveles.

Tipo de Programacion: Orientada a Windows.

5.1.2.- Caracteristicas Bdsicas del software a instalar:

.

.*y
<

Prsg gt
11305
——

v
v

\a BASES INTEGRADAS

El Sistema debe estar construido scbre una Base de Datos Relacional

Lz base de datos debe estar optimizada el cual garantice una gestion a future de
alto rendimiento, mejorar los resultados répides y precisos ante las consultas,
garantizando un fluje coordinado de los datos en tiempo real, permitiendo el
acceso de multiples usuarios sin afectar la integridad de los datos, el cual eliming
a redundancia y ahora espacio de almacenamiento.

Los parametros principales que deberdn controlar la actividad del sistema
oodran ser medificados sin interrumpir el funcionamiento de este.

Las herramientas de dicefio y cesarrollo 3 emplearse deberan estar consideradas
como tecnclogias de Gltima generacion,

No debe requerir modificacion de programas para la configuracion de
estaciones,

Adaptacién Automélica a cambios en la estructura de Base de Datos

El disefic de los procesos se hara tomanco en cuenta |z integracion total entre
los modulos v orocesos que cenfarman el Sistema.

Contara con el RDBMS que tendra caracteristicas de Seguridad que permitirdn
restringir u otorgar acceso por usuario y por temas.

Las herramientas de desarrollo del Sistema deben permitir el manejc ce gran
volumen de informacion, que en la practics sclo estd limitade por la capacidad
de los equipoes.
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“  Los sistemas que utilizard el postor v gue se wiilizaran pars implemantar 2l
presente provecto deoerdrn estar desarrolladas obigatoriamente segon el
sisterna aoerztivo, lenguaje ce programacion y manajador de Base de Datos en
las wersiones incicadas ¢ superiares, de lo contraric no podran sar
implementados en el servidor de la municipalidad v no servirdn para las fires
eitablecidos por la misma,

¥ Canfzard con ung bitdcars ) cual s2 guardzrd infarmacion por seguridad segun la
indicado por la Unidad de Sistemas v Tecnologia de la Informacién, en losg

distinios médulos.

«" Los datos abrantes en las diterentes médulos del sistema y 1os que s2 ingresen a
aartir del uso del mismo, deberan raflejarse autamaticamente an los difarantes
modulos que forman parte del sistama intezgrado, haciendo cel mencionado
sisternz una red onica ¢e imtormacian.

v Secontard con una plataforma digital el cual los wsuarios podran acceder desde
la pagina web institucianal 2 las distintos madulos de consultas, seguimiento de
tramite, mesa de partes virtual, pagos online, consallas Urioularias, entre otros

B. OPCIOMES DEL SISTEMA INTEGRADO

El Sisterna deberd incluir los siguientes madulos:

«  fdddulo Tributaric.
El madula tributario contendrd los siguientes sub mddulos:

=  Registrotrbutario

# Recaudacidon y Control
#  Fiscalizaciodn Trioutzria
F  Cobranga Coaciiva

= Cuentas por Cobrar

# Irfaormacidn Garencal

e  Niddula de Caja v Tesoraria

» Mddulo de Licencias de Furcionamiento v Anuncios v Publicidad
»  Waddulo de Fiscalizacion Administrativa

«  Nadule de Gestian de Trancporie Urbano

= Nadulo de Tramite Documentario

«  hodulo de Recursos Humanas

£.1 Actividades
Los médulos a imalementarse deberan contener lo siguiente:

Madulo Tributaric
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Estara compuests por 05 sub madulos que deberan ser desarrollados de manera que
conlengan las siguientes caracteristicas:

» REGISTRC TRIBUTARIC

¥ Registro y Gestidn de Contribuyentes: La opcidn de contribuyentes permitird el registro
v actualizacidn da la informaci2n cel cantribuyante como sujeto pasivo en calidac de
contribuyvents; lambigén s registran los contribuyentes que en calidad de conyugas,
conddmings o poseedaorss son responsables cirectas o solidarios da la obligacian
tributaria. El registro de contribuyentes incluye 12 generacion de un Codige Unico,
mecgiante ¢l cual so podrd identificar cn ol sistoma todas sus propiedades (Predios),
Licencias de Funcianamierto, 351 como Papeletas administrativas, ets cue ganaran
Oeligaciores Tributarias. Ademds, debera contar con varios criterios de bisqueda (Por
Cadigo, Par Mombre, aor Documsenla de ldenlidad, =0c), los cuales pueder ser usados
s2gun la recesidad.
Los datos para el registro de contribuventes deberin ser vaidados con e uso de la
Plataforma de Inlerapsrabilicad del Estado Peruzno con enticades tzles como RENIEC,
SUMNAT, SUNARE, MIGRACIOMES, eto, Ello con la finalidad de registrar datos precisos y
exactos como el DMl Nombres v Apellidss, RUC, Razén Social, CE, Mombres de
Zxtranjernas, etc,
Deberd considerar la impresian de la carrespandiente Declaracion Jurzda de Domicilia
Fiscal v de Actualizacion de Datos para atender posibles reclamacicnes inclusive ante el
Tribunal Fiscal, Estas declaraciones deberdn rmanienersa en un repositorio dipital para su
rnmediata ubicacion (La entidad praparcionard |z infrasstructura tecnoldgica para esme
fin).
Este registro debera permitic registrar s el contribuvanta deses ser notificado
glectronicamente; dato que debera figurar er su formzto firmado de Declaracian Jurada.
Cebe poder registrarse el tipo de contribuyente respecta a su ubicabilidac; es decir el
registro de MO HABIDD yfo MO HAL_ADC {La entidad implamentars la casillz electriorica
para los administrados de la MOVRT).
he cebe ragistrar a las responsables solidarios v sus diferentes formas: Por gjemplo, &
ambos conyuges con un solo codigo de cortribuyente como sociadad convugal, 2 los
representantes legales de las persanas juridicas, a las tutores, 3 los sucesares (sucesion
indivisa, ete.)
Ademas del domicilio tiscal, el sistema debe permiti- otras tioos de domicllio como el
procasal, el domicilio registrada en RENIEC, 2] domicilio fisczl de SUNAT v el damicilio
szl

¥ Registro y Gestidn de Predlos Urbanos: La opeidn de Predics Urbanos permitira 2l registro
y actualizacion de la informacidn de todos los Predios Urbanos ubicados an Iz Jurisdiccian
da |z Municipalidad MDWVMKT. El registro de un Predic Urbano se generard madianta un
cadigo "Codiga Catastral™ cuys nomanclatura es la siguients; Jepartamenta, Provingia,
distrita, Sector Catastral, Manzana Catastral, Lote Catastral, Edificacian, entrada, piso y
Unicad Catasiral, 2n la cantidad de digitos que ze indica). La informacidn de un Predio
Catastral debe incluir la siguiente informzacion: Datos de los propietarios, Tipo de
Propledad, Area del terrenn, Tipo de Edificacion, Uso Catastral, Caracteristiczs de la
Construccion, Otras Instzlaciones, entre otros datos contenidos en la ficha catastra
oficial aprobada por el Concejo Maciona de Calaslro, Asimismo, cuando sa repistra una
modificacién en un predio se cebe generar un bistorial que permita ver los diferertes
gstados en el transcurso del tismpo de (@ Ficha Catastral antes de registrar la

a;"_“':-'.;_,‘ rmdificacion con los datos del autor de gicha actualizacian de datos ademas de |3 fecha
- -
i ¥ hora.

L
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E: registro de Predios Urbanos debera hacerse bajo la normatividad del Sistema Macioral
Integrado de nformacisn Catastral Precial (SNCP) a fin de contar ton la base catastral
para un posterior Sistema de Informacon Geograficz (GIS) v se pueda gestionar de
manera grafica a través de mapas gu2 brinden informacion oportunz y exacta

v Reglstroy Gestién de Predios RUsticos: La opcion de Predios Rusticos aermitird el registro
v actualizzcion de todas las predios rdsticos ubicados en la jurisdiccion de Iz MDVMT.
Depe-3 registrar Codigo Catastral, Tino dz tierra, area, ubicacién de' predio, entre otros
datos contenides on |13 ficha catastral oficial aprobzda por el Conczjo hacional de
Catastro. Asimismo, cuando se registra una modificacion en ur predio se debe ganerar
un histerizl que permitz ver los diferentes estados en el transcurso del tiempe de la Ficha
Catastral zntes de ragisirar la modificacidn con los datos de! autor ¢e dicha actualizacon
ce datos ademas da |a “echz y hora.

El registro de Predios RUsticos debera hacerse bajc la normatividad cel Sisterma Nacional

ntegrado de Informacion Calastzal Predial (SNCP) a fin de contar con |z base catastral
para un posterior Sistema de Informacion Gecgrafica (GIS) v se pueda gestionar de
manara grafica a través de mapas gue brinden informacion opcrtuna y exacta.

v Consulta de Predios:; Esta cpeion debe permilic consultar el universe de los predios
registracos per diferentes filtros, como, por ejemslo: a) Lugar, b) Viz, ¢} Usa Catastral, d)
Tpo ce Excneracion o Inafectacién, etc. Las consu'tas deben ser exportzbles a Exgel,

v" Registro y Gestién de Transferencia de Predics Urbanos y RUsticos: Esta opcién permitica

registrar toda |z infermacion de |a transterercia de un Predio Urbano o Ristco
considerande como fuente de informacion al Comprador, Yencedor o Nctario. Sclo en gl
taso gue el Ragisiro de la Transferenciz ‘o realice el comprader con ur Decumento de
Transterencia Formal el sistema realizz el Cambio de Nambre en |z raspectiva Ficha
Catastral, de lo contraric se genera el Impuesto da Alcabala yfo lz Multz por no
“resantacion & liempo (Uitimo dia habil cel mes siguiente ce producida |a transferencia).
Para acarrectz aplicacion del impussio ce alcanzla [3s translerencias se han clasificado
en tpos Sue en a gunos ¢2505 son exorerades al pago como, por ejemplc: gobierros
ocales, gobierno central, cuerpe general de bomberes, exoneracion del valor de!l terrenc
para la primers venta realizzda sor emprasas conslrucloras, etc.
Lz opcion de transferencias de pradios dese considerar las transferencias realizadas
antre un transferente a un adquiriente, entre un transferente a varios transferentes, de
varios Lransferentes a un adquiriente y da varios transferenles 2 varios adquirenlas con
los porcentzjes ce propiedad correspondientes; es decir transferencias oarciales o
tota'es y considerar el cdlculo ce imauesto de alcabala en cada una de elias.

v Registro y Gestion de Beneficios Tributarios: stz opcion permitird el registro de la
infarmacion necesaria parz otorgar teneficios segln Ley. Se cebe proporcionar el tpo
de teneficio 3 aplicar v la Resclucidn que otorga dicho seneficio. Asimismo, se deoe
registrar las fechas de inicic y de fin, del beneficio. Se debe verificar 2 partir de cuando
corraspande 1z anlicacion del beneficia v rezlizar |3 verificacian de los adeudos y qua se
rezlice 1as acciones necesarias de manera automatica para determinar el nuevo astado
de caenlz a fin de que se |z informe al contribuyente, Se dabe considerar los baneficios
de gensionista, exoneraciones, inafectaciones v otros previstos en la L2y como I3
deduccién de ‘as S0 UIT de |2 base imporible para persion stas v acultes mayores de €0
zios. Los nuevos caloulos ceben considerar pagos rezlizados, anulacicn de valores, de
REC de |a gestion coactiva e forma automdtica con el cerrespondiente registre de baja
de cuentz corriente per este efecto, etc.

¥ Determinacién de Impuesto Predial: Esta opcidn perm ticd la determinacién cel iImpuesto

Precial ¢e acuerde 2 |z normatividad legal vigente v que as publicada a méds tardar el 31

ce cctubre de caca afio; estos datos que 08 proparciona el gobiernc nacional (Mipisterio

de Vivienda] correspande a Arancel por Manzana-Cal'e y Lugar, Valores Unitarios de la

Construccién parz la Costa, [scala Pregresiva, Tables de Depreciacion, Valor de UIT,
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Impueste Minime, Importe de Gastos de Formato, Fechas de Vencimiznto de los
Lrimesires entre otros, Con todos estos datos registrados para el afio @ calcular se
ceterminara el impuesto dz foarma individual para un contribuyente en particu'ar o de
farma masive par lugar de domicilic fiscal. El proceso de cdlculo de Impusasto Frecizl
determinara al valar del predio o predios del contribuyente, el impuesta 2 cance ar v sg
cargs a deudas para ser cobrado por 2l madula de Caja. Al determinar el Impuesto Predial
tamb én se tienen en cuenta las exoneraciones de gensionistas, Hospedajes, deduccianes
& los predios agricalas en el caso predios risticos de uso agricola, inafactacionss a lus
predics del Gobierno Local, Regional, Central, extranjero v otros establecidos por Ley

E! sisternz debe considerar la aportunidad v ocasidn de presentacidn de declaraciones
jdradas; ez decir la declaracidn en Emisidgn, Sustitutoria o Rectificatoria ce ser el caso,
Cebe corsiderar la natificacion de las cuponeras v genarar un archivo digital del cargo
escaneado asociado al nimero de declaracion jurada; esto con la finalidad de levar el
contral de las cuporeras notificadas (La entidad implementard |2 infrasstructura
tecnologica para almacenar los archivos digitzles)

»  Determinacion de Arbitrios Municipales: Esta opcion germitira determinar el importe a

pagsr por Ariitrios de acuerdo a lo dispuesto en la(s) ordenanzas municipales aprobadas
por el concejo municigal; los tipos de Arbitnios ircluidos son: Limpleza Pdbica (Barride
de Calles v Recaleccidn ge Resicuas Salidos], Parques v lardines v Serenazgs, El sisterna
dabe considerz lo dispuesto en 2| Cadigo Tributario que el pzpe de Arbitrios es obligacizn
del contribuycnte que usa o haoita el predio; gor lanto, en el caso de predios que Lieren
imgquiling ragistrado se les czrga el importe determinado con referercia ellos,
Lz carga ce los arbitrios debe sar de periodicidad mansual, v a partir del mes siguiente de
que =2 adguicre |z condicion da propietario. Para al caso de nuavos calculos dabera
considerarse las pagos, reaizados, |3 anulacion de valores v REC gereradas de ser el caso
zon 2l registro de bajas de lz cuenta corrignte segun corresponda.

¥ Determinacidn de Impuesto de Alcabala: Esta opcidn permiticd determinar gl Impuesto

de Alcabala a todzs las transferencias de precios gue se registran 2n el sistemra, tambien
Se consiceran casps especizles como: Gobierno Local, Gobierno Central, Gobierno
Exlranjern, Cuerpo General de bomberos, exoneracidn del walor del terreno para la
primera wenta realizada por empresas constructoras, ets El Impuests de Alczbala se
ceterminrara tomando coma base imponible el mayor valor entre el Waldo del Predio v el
Frecio de Venta, s2 aplica |2 decuccidn de 10 UIT, y se aplica un porcentae del 3% ala
base imponible. Segdn Ley el compradar tizne cams plarg maximo para declarar la
rransferencia hasta el Gltimo dia habil del mes siguiente de ocurrida dicha oparacién, de
haber vencido este plazo, establacido por Ley.
El Impuesto de Alcabala v la Multa por no presentacidn no deberd sar cargada a la cuerta
corrignte del contribuyents; sin embargo, debe permitir generar el correspondiente
reporle pars informar al Servicio de Administracide Tributasia ce Lima - 54T da g
Wiunicipalidad Metropalitana da Lirma.

¥ liguidacidn de Multa Tributaria: Ests opcién deberd permitir ejecutar la liguidacion de
multzs tributarias segun lo aprobads por la orderanza respectiva o en suo defecto segdn
o establecide por el codigo tributario; ello permitira castigar las omisiones tributarizs o
declaraciones cor valorizacienes no acordes ton la realidad.

Estas Multas deberdn ser cargadas 2 la cuenta corriente del contribuyente de manera
zutomatica cada vez que s detecte las infracoiones correspandientes.

v Espectdculos Pdblicos No Deportives-Epnd: =l sistema debe incluir &l mocule para 2l
registra v liguidacion del impuesto ESPECTAZULOS PUBLICOS MO DEPORTIVOS — EPND;
al madils tambign debard permitic la emisidn de valores coma ORDEM DE PAGO /o
RESCLUCION DE DETERMINACION con el fir de exigir la cobranza dentro de los plazos

qj:,‘|
Ei .
i “‘Fu previstos, o dervanda a Cobranzas Cozsctivas de sar el casa,
LT M - .
;: t=  Convenios De Pago (Fraccionamiento):
2
ES

<
"-1
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. PAGOS DE PRE CONVENIO

KMediznie estos canverios el contribuyerte podréd fraccicnar su deuda en un nemero
ceterminado de cLotas £n los convenios se puece conaiderar beneficios de exoneracion
ce parte de la deuda. Estos beneficios son ctorgados al momento de registrar la cuota
inicial y &' nago de los gastos acumuladaos en |z deuda. Lz forma de pago de pre-cenvenio
ca soporte a esta primera etaps del registro de un cenvenio. En esta forma de pago <e
registra el pago del to1al ce Ios gastos adeudados por el contribuyente ademas de un
nzge inicial @ cuenta de |z deuda, Adicicnalmente se registra el beneficio otorgade 2l
contriguyente v s¢ descarga la deuda cerrespondiente al page efectsado.

*  ELABORACION DE CONVENIO

El arcceso ce elanaracion de un convenio ¢onsiste en varios procedimientos. Primero
hay gue selectionar |z deuda que 2| contricuyente desez que se incluya en el
converio. Como segundc procesc hay que aplcar los beneficios gue se le otorgardn
al contribuyenta, sias que los hubiera. Un tercer pasa consists en fraccionar Iz deuda
& ‘a cugl se le ha aplicado 2l baneficio cargandesele los intereses por fraccionamiento.
Coma ultimo procesc se graca toca csta informacién en la base de datos a la vez que
se emite |a rasolucidn que acredits la aceptacicn da' convenio, L informacian que se
almacena o descarga implicaria:

% Guarcar la deuda criginal. stz Informacidn as til para el caso en que se
quiera andiar o refermular un convenio,

Guarcar |a deuda con beneficio

Cargar la nuevz deuda de canverio zl arckivo de deudss del contribuyente.
Dascargar la dzuda original del contricuyente del archivo de deudas.
Grabar el 3lta v ia baja ¢e fa deuda.

Grabarlainformac on ce cabecera del convenio.

oo

.
>

»
*

= ANULACION DE CONVENIOS

El arocesc de anulacidn ce convenio consists €n 13 operacion inversa de 13 elaboracion
ce un convenin. Prmero se restizuye |a deuda oniginal, luego se cancala el convenio
registrandclo come anulado v descargéndolo de ceudas, posteriormente se ragistra
el alta v la Daja ce la deuda en la base de datos.

*  QUIEBRE DE CONVENIOS

El zontribuyente que ha incumnplido sus cuotas de converio v desea celebrar un nuevo
convenio con la administracion deoe primero quebrar su convenio anterior para poder
realizar un nuevo convenio, | proceso de guiebre de convenio consisle en agrupar
todas |35 cuotas de cenvenic no pagadas en un solo ~egistro para posteriormerse
poderlas incluir en ur nuevo canvenia si el contribuyente lo cesea, en caso de comerer
error en la operacion el sistema también contemala a posibiidad de extornar la
oaerzcion. In este proceso tambidn se registra un z2lta v una baja ¢e ladeuda en la
tabla de movimientos de la deuda.

*  CONSULTA DE CONVENIOS

Este ec @ mddulo del sistema que me permitird visualizar toda la informacion
cencerniente a un convenio, gs dacir: La informacion de cabecera, las cuctas gue se
generaron, la deudz originzl gue se incluyd, _a deuda con beneficio, v ademds el

T e AN
ola 1 130 4
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detalle de las cuotas de convenia qua me permitan determirar que deuda original se
ha inc'uido 2n cada una de las cuntas de un covenio

*  DUPLICADO DE CONVEMID

La posibiligad da pader imprimir una copiz de |a resalucion de un convenio esta debe
estar contemplada g implemantada en el mddule de consulia del corvenio. Bl usuario
podrd imprimir ung resclucién can solo ingresar el cadigs del convenioy hacer un Clic.

¥ Compromisos de Pago:
Ceberd contener con la opoidn para generas compramisos de pzpo a consribuyertss
morosns y sobre todo a aquellos gue se encuentran con alguna medida cautelar en
coactiva a fir de emitr la Resolucidn Temporzl de Levantamiento de la Medida de
Embargs. Deberd poder gestionar el cumplimiento a fin de exigir el paga a los
contribuyentes. Las condiciones son muy parecidas 2 13 d= los Fraccigramientos antes
indizadas,

¥ Emisidn de Declaraciones Juradas:

= FORMATO HR {HOJA RESUMEN)

Este formato muestra los datos del cantribuyante coma sujeto pasivo en calidad
co contribuyanle, |a lista de predios del mismao con su respectiva valorizacion y
el imparte de Impuesta Precial 2 pagar y Gastas da Formato,

o FORMATO PU [PREDIO URBANC)

Este tormato ruastra los dalos del Predio Urkano v su recpectiva valorizacidn
del terrend, caractenisticas de la construccitn v otras instalaciones que sumadas
determiran el valor del predia. Este formato se imprime para cada uno de os
predios del contribuyentsa.

. FORMATO PR {PREDIO RUSTICO)

Fste formzto me muestra los datos del Pradio Ristico que s8 2std declarando v
s valorizacidn del terrang por tipo de tierra y categoria, caracterlsticzs da la
Cconsiruceion v otras instalaciores ce sar el caso gue sumadss determinan el
valar del predic.

¥ FORMATO HRA (HOJA RESUMEN DE ARBITRIOS MUNICIPALES)

Este formato muastra los datos dal contriouyente come sujata pasivo en calicad
de cenlrinuyents, 13 lista de oredios de este v &l imoorts de Arbitrios kuricipales
a pagar (Umpieza Publica, Parquasy lardines, v Serenazge) v Gastos ce Formatos,

L FORMATO DAM (DETERMINACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES)

zsle formato muestra los dates del Predio Urbano v e detalle de la
determinacidn de cacda une de los Arbitrios Municipales: Limpieza Fablica,
2argues v Jardines, v Serenargo, Este formate se 'mprime para cads una de os

™, predios dal contribuyerte,
o

,a\l

ol PADRON DE CARGOS

oy

w,
i)
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tl Sisterma debe considerar la impresion de un padron de cargos que sirve para
que los centriouyentes firmen e cargo de recepeion al momento de reuitur su
Caclzracidn Jurada en su Damicilio Fiscal. F! orcen en que s mastraran los
contribuyentes es por domicilio fiscal (Lugar, Calle, Numerc, Manzana y Lote), lo
gue pzrmile unz enlrega ordenada.

= PADRON DE VALOR EMITIDO

El Sistema debe cansiderar la imaresisan de un padran de valor emitido con el fin
de conocer en forma detalladz los valores emitidos de impueste predial v
arbitrios municipales.

*  CONTROL DE NOTIFICACION DE DECLARACIONES JURADAS.

Esta opcion parmitira registrar las entregas de Declaraciones Juradas en el
domicilio fiscal, se registra la Techa en que fue entregads, la persona que recioe,
2l repartidor y algura oasersacion de ser el caso. £sta informacicn parmite a los
usuarios del sstema car respuestas con sustento cuando los coniribLyenrtes
reclaman que no les ha llegade su Declarzcién Jurada; en ¢asc de que se
demuestre gue se ha cumplido con la entrega en si damic'lio, s2 emite 2l
duplicado de |z Declaracion Jurada, la misma que tiene un coste.

Todos los formatos denen considerar un numero correlative de! sistema z fin de
fzcilitar la compaginacidn de los mismos.

Se dete considerar el repositorio digizal de los carges de notificacion escaneacos
o digitalizados nara fac lidad de blscuedas.

Se debe considerar como primera cpcién de emision @ los Principales
Contribuyentes [PRICOS), luege 'as zonas de maycr poder adquisitivo del distrito
v al final las de fuera del distrilo.

Debe considerar e orden por Zana-Sector-Loczlidzd-Via-Ndmero-Lado-Mz-Lote,
eic. a fin ce facilitar el trabajo de los notificadores

» RECAUDACION Y CONTROL

¥ CLASIFICACION DEUDORA

So0n aquellos contribuyentes qua a lo largo de los zfios no han cumplide con cancelar
sus obligaciones tributarias v que a la fecha son montos mpe:tantes v en algunos
£as0s casi impaganies sobre toco por los intereses que arualmeante se capitzlizan e
incrementan lz deuda de manera desproporcionada. Los grupos gue generalmente
sa identifican son: Principales Deuderes, Medianos Deudores y Pequeaiics Deudores.

v CLASIFICACION CONTRIBUTIVA

Son anuellos contribuyentes que anualmente tributan montos importantes, es decr
que cuentan con Jn patrimon.o predial de proporciones como son las industrias,
comercics, etc.; os gruoos gue generalmente se identifican son: Principales
Cortribuyenies, Mediznas v Pequefios contribuyentes. L2 unidad de medida para
esta clasificacion 2s, el impueste anual, agrupadas en forma descendente y en tres
*aNgos que se deber seleccionar en funcidn al nimero gque se guieren ¢ sueden
manazjar de mznera de garantizar |3 cobertura en la gestion de cobranza.
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El sistema debe permitir ganerar & mpsimir la¢ cartas mensuales incluyendo la
deuta del 2jercicic actuzl y anterior con el fin gestionar ‘a deuda. Tamoién se cebera
permitic expartar a Excel e imprimir el pacrén de cargos parz 2| procesoe de
rotificacian,

¥v" CONSULTA DE CARTERA TRIBUTARIA'Y NO TRIBUTARIA

El sistema debe permitir generar consu'tas de los saldos de deudas totales, los
resultzdos delen ser exportadles a Excel parz un mejor anélisis. Se deasen cons derar
varios filtros, como, por ejeriplo: a) Tributo, b) Afio, ¢) Lugar, d) Via, ) Con Valares,
f1 En Coactivas, g} Rango de Deudz, h) Valores Reclamados, I} Exped entes Coactivos
cen Revision Judicial, j} Contribuyentes con apealacionas ant2 olras instancias como
Tribunal Fiscal, Poder Judical, etc. Se debe permitir 2 generacion @ impresion ce
25tados de cuenta masivos.

Ademas de dalos dz fechas e importes dz altimos pagos, dltimas visitas real zadas,
comportaniento de pagos, teléfonos celulzres, ete,

v" ORDENES DE PAGO

Fsuno de os tpos de notificacion mas expeditivos y gue obligan al contr’buvente 2
cumplir con su obligacién trisutaria en ur plazo maximo ce veinte cias habiles. En
este tipo de recavdo se nolifican deudas te Impuestos auto ligu dables y que ro hay
duda de su veracidad. Para aceptar reclamos sobre este tipo de recaudos se dege
cancelar primero.

v RESOLUCIONES DE DETERMINACION

Este tipo de natificacidn se usa parz notificar adeudos que ameritan un motivo
daterminznte come son: los arbitrios, tasas v determinaciones producto de
fiscalizaciones o programas de actualizacion de datos

¥ RESOLUCIONES DE MULTA

Este tipe de recaudo se uliliza para nolilNcar deudss producto ge multas ributarias,
papeletas de transito y papeletas administrativas. Las multas tributarias se zplican
por no declarzr a tiempo transferencias, modificaciones de la censtruccion gue
superan las 5 UIT, etc.

Todos los Valores ¢ Recaudos deben ser digitzlizados v grabados en un servidor de
a~chivos a fin ¢e armar un expediente digitzl de cobranzas lanto en ordiraria como
en coactiva (1 a entidad implementara la infraestructura tecneldgica gue soporte 2!
a macenamiento de archives digitales).

El sistema detard sermitir €l pase o lransferencia de |z Viz Ordinara a la Coactiva
ganarands la correspandiente constancia de firmeza que agrupe fos valeres ro
cancelados y no reciamades

Msuvez las diferentes Resoluciones de Ejecucion Coactiva (desde |z numero [ hasta
I3 "N") deserdn estar en el rapasitoric del cantribuyente signada con un nimerp de
expedients cazctivo,

v CONTROL DE NOTIFICACION DE RECAUDOS

Cadz uno de estos tipos de recaudo cuensa con la opcidén que permite el registro de
a fecha de notificacion y otros datos v de esta forma garantizar el correcto proceso
de cobranza, segumiento v camputo de los plazos d2 cada uno ¢e Ios recaucos

?‘,\ emiticos.
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Esta opcidn permitira el registre de la informacion del Cargo da Motificacién, esta
imformacidn es Tundamental para contzbilizar los plazos v proceder zl envie o
cerivacion de walares a2 Cobranga Coactiva,

Debe considerar el cargo escaneado v grabado en un repositorio a fin de gue la
busgueds v muesira al contnbuyante cuando lo solicite sea mas agil. Para efectss
de un mejor control debe considerar los cargos debidamente notificados, los
aoservadas por algdn wiclka en |z notificacién {La entidad implementara (a
infraestructura tecnologica que soporte 2 almacenamiento de srchivos digitales).

»  DERIVACION DE VALORES A COBRANZA COACTIVA

Esla opoion permilird derivar los valores rotificades v vencicos a Cobranza Coactiva,
e dehe tener en cuenta que a2l sistema ezlidac el cumplimiento de los olazos
gstablecidos previemente por cada tpo de valor,

El sistema daba parmitir 2n tade momenta pader reviszr la trarabilidad de los
valares, Fara sllo debe incicar tipe, cantidad ce walores y la ceuda asociads,
reclamos presentados, feckhas de vencmients de cada valor y generar los lotes para
derfvar a Coactiva; inclusiva visuzlizar los trascendido 2n estz etzpa Coactiva

_3s5 reclamaciones de los valores deben realizarse desde el Sistema de Admision de
Solicitudes de Tramite can lz finalidad de ro gestiorar valores reclamadas hasta gue
erlis 58830 resJs8iios,

»  FISCALIZACION TRIBUTARIA

¥ [l mddulo de Fscalizactn Tribularia, deberd permilic registrar el procedimiento
te Fiscalizacion desde la emisidn del reguerimiento, registro de las fichas
levantadas en campo, determinacion de Impuests Predial, Emision de Hoja da
Trabajo, Licuidacdn de diferencias, Emision de Reszlucion ce Determinacidon de
Diferencias v Transferencia de Datos.
¥ Las opciones del Mddulo de Fiscalizacidn Tributariz son:
= Registro de inicio del proceso de Fiscalizacidn Tributaria,
®*  Emisian del Formato de Requerimients de Fiscalizacidn Tributaria,
incluyendo imagen del predia a fiscal zar
* Ficha de Inspeccign Pred al Uroana
& Ficha ce Inspeccién Pred al Rustica
*  Calcule de Impussto Predial del contribuyente fiscalizade
& Emnitir Hoja de Trabkajo gue muestre las diferencias encentradas v su
valorizacidn,
» Generar Liguidacion de Diferencias de 'mpuesto Predial producto de la
Fiscalizacidm Tributanza
& Emitir Resclucidén de Determinacidn de Diferencias de Fiscalizacisn
*  Emitir Resalucion Multa de Diferencias de Fiscalizacian.

v Entedos los casos se deberdn emitic repartes en formato POF v exportar datos
a Excel
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COBRANZA COACTIVA

Este modulo sermitird la gestidn v control de los expecientes ingresados a cooranza
coactiva, Por cada expediente ingresade se debe crear ur nimero de expediente gue lo
identifica de principio a fin

IMPORTACIGN DE VALORES
Csta opcidn permitira incarporar los expedigntas darivados, 85 dacir se ganera el nimarg
de expecients coactivo e inicia la historia de los valores incluidos en dicho expediente.

CARTAS PRE COACTIVAS

Esta apeidn perrmitird notificar al contribuyente las deudas en cobranza coactiva v se le
da un plazo para el cumplimiento de |z obligacidn antas de adoptar meadidas cosrcitivas
aara el cumplimianata del papo,

REC1
Esla opeion genera la primera Resolucidn de Ejecucion Coscliva v que |2 da plazo de 7
dias, al contribuyente o administracn, pars cumplic con el pago de la deuda.

¥ . P 3] [rag

REC 2

Esta opcidn permitird 2amitir la segunda Resclucidn de Ejecucidn Coactiva, la misma que
define una medica cautelar como, por ejemple: a) Embarga en forma de inscripeion, b)
Embargo de cuantas bancarias en bancas, entre otras opcicnes

OFICIOS DE EMBARGD
El sisterna deberd permitir la generacidn y gastion de los of icios 2 las entidades bancarias,
2 la Policiz Macional del Perd; a efectas da coardinar las acciones partinentes

REQUERIMIENTOS DE PAGD
A fin de evitar |2 prescipeidn de la deudz el ssterna cebe permilic emitic los
requerimientas de pago; cuya notificacion aplaza el plaze prescriptorio,

HISTORIAL DE EXPEDIENTE COACTIVO
Esta opcidn permitird conacer el estzdo del expediente y canocer lag ace ones v las plazos
que se han seguico hasta la fecha de la consulta.

COMSULTA HISTORIA DE WALORES
Esta opcidn permitira conocer [os valores incluidos en las expedizntas coactivos; tambien
25 posible conocer los saldes pendiantes de paga y hacer |as proveccionses de cabranza.

CUENTAS POR COBRAR

Esle modulo deberd parmitic hacer 'os cartes mensuales con el fin de conacar el dalalle
de |zs deudas por cabrar cada fin de mes. Ello nios permiticd ramitir la informacidn a la
oficina de2 contanilided con el fin que se hagan las provisicnes y grovecciones
carrespondientes, La Enticad debe contarcon lza DIRECTIVA QUE NCRMA LA ESTIMACIOM
T EL REGISTRC CONTABLE DE LAS CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA,
El modulo de Cuertas Por Cobrar daberd cortar con |as siguientes opeicnes:

- Oprcidn para procesamients de Cuentas por Cobrar, la misma qua se debara

eiecutar en forma automadtica el primear dia de cads mes
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= Opcidn para cansulta de Clasificador de ingrezos

- Opcidn para consdita de Plan Contaale Gubernamenta

= Opcidn de Registro, Modificacian y Cansulta d2 Enlace del Codiga de Tributo con
La Clasificacion de Ingreso v la Cuenta Contable.

- Opcian para Registro, Maodificacidn y Consultz de Tipos de Provisidn de Cabranza
Cudasza,

- Reporte CONSOLIDADD DE CUENTAS POS CO3RAR,

- Reparte RESUMEN PRCVISION CONTABLE, SCLO EJERCICIO WIGENTE.

- Feporte PROVISION CONTASLE, EJERCICIOS ANTERIORES.

- Reporte RESUMEN: PROVISION CUENTA CONTABLE = TRIBUTO.

- Reporte RESUMEMN: COBRAMZA DUDDSA,

- FReperte CUADRO DETALLF PARA EL CALCULO DE LA CSTIMACION DE LA
COBRANZA DUDOSA = [MPUESTOS.

- FReperte CUADROC DETALLE PARMA EL CALCULD DE LA ESTIMACION DE L&
COBRANZA DUDOSA - REMTAS DE LA PROPIEDAD REAL,

- Repcrte CUADKO DETALLE PARA EL CALCULO DE LA ESTIMACION DE LA
COBRANZA DUDOSA — MULTAS.

- FRepecrte CUADRO DETALLE PARA EL CALCULO DE LA ESTIMACION DE LA
COBRANZA DUDOSA - OTRAS CUENTAS POR COBRAR,

- FRepcrte CUADRO DETALLE PARA EL CALCULO DE LA ESTIMACION OE LA
COBRANZA DUDOSA - VENTA OF ACTHWOS MO FINANCICEDS POR COBRAR.

- Repeorte Deuds en Coactiva

-a intormacion podré ser exportada a Excel e imprimir [os padranes correspondientes
para ser archivados canforme # las normas de contabilidad v tesoreria,

INFORMACION GERENCIAL

Zste modulo perrmite procesar en segundas informacidn gue permite determinar el
avance de la cobranza, adeudos perdianles v ratios de eficiencia v morosidad.,

A nival de regortes gerenciales s necesario que el sistema genara dashboard o tableros
de contral para una correcta toma de dasisianes

INFORMACION ESTADISTICA
Zsta opcidn conlemplz diversos reportes on pantalla o impresora v exaartsbles a Excel
acorinafizdos de graficos que permiten ver &l panorama de los adeudos pendientes, asi
como de los pagos efectuados. Estos reportes se presentan de mansra general para
mastrar el estads de la carizra ributaria o por Lugar o sector de cobranza, segin coma
=g haya clasificado la cartera

IMFORMACION PARA GESTION DE COBRANZA

Z5ta opcidn me permite listar deudores de diversas maneras que permitan programar
wisitas, emitir recaudos, etc. Al lgual gue en ! caso anterior se puede listar |2 deudas por
orden de importancia dependisndo de |5 clasificacidn de 1a carterz tributariz.

zl sisterra debe permitic los ragistros de lo gestidn de cobranzas tales coma: Visitas,
llamadas, envio ce mensajes, gestor de cobranza, facha de la gestion, respuesta de |3
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gestién [compromiso de pags), contacta, etc. Esto con Iz finalidad de gue guede
evidenciz de los diferentes intentos de cobrarnza en la vis ardinzria

¥ INTEGRACION COM EL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
=l sistemz debe permitir [z lectura de la informacion proveniente el sistema de tramite
documentaric como, por gemaolo:
= Solicitudes de Prescripociones de deudas
- Solicitudes de reclamios de valores
= Presentacion de Revisidn Judicial de Sxpedientes Coactivos
= Solicitudes de Deduccion de 50 UIT de Adultos Mayores Pensionistss v No
Pensiznisias
- Descarpos de Multas Administrativas
- Reclamos de Besoluciones ce Multas Administrativas v de Transpartes
= Otras

*  TRAMITES OMLINE
Se requiere gque cuenle con urd plataformz onine, en la cual se puede consultar los
estacos da cuenta, realizar tramites diversos,

*  REPORTES DIVERSOS
Se solicitardn diversos reportes |os cuales se catructuraran sepdn las necesidades cel drea
*  COMTROL DE ACCESOS
El sisterna debe contar con un farmulario gus me permite configurar el mend del sistema
oo acuerdo &l tipo de usuario que accede al mismo. Por cjemplo, siingresa al sistema un
cajera este menu me permite decidir @ qué ooaciones va a tener access este usuario

¥ CONTROL DE AUDITORIA
El Sistema debe contar con reportes de todas las actividades bechas en el sistema [Altas,
Eajas, Modificaciones, etc ), este resorta deberd mostrar gl usuario, nombre de laPCyla
IP de la maguing an dande se reglizd la activicad.

612 Mddulo de Caja v Tesorerla
CALA—COBRANZA DE TRIBUTCS

El madu o de caja debe ser totalmente eficiente al momento e raalizar el cobro, contardo con
las sipuiertes caracteristicas:

& Debe contar 2on las dos tipos de cobro, deucas de tributos y para el pzpo de tasas,

# [l procedimiento del pago de tributos debe necasitar mirimas gparaciones. Para poder
agilizar la atancian.

s Elsisterna debe permitic hacer unz operacidn con dos o mas diferentes formas de paga
(tarjeta, efectiva, chegue, a1,

v aczrga de g informacion debe ser rdpida v exacts, v se adecue completamente a las
ardenanzas y cualguier candicion que 2 reguiara, tanto como pagos con o sin beneficin,
[Ragos a caanla, ate

& Il rmddula dabe ser ginamico y nos permita realizar fltres v selecciores segln se
‘equiera. Asl mismo, 0ara iniciar alguna operacidn, el modulo nos debe ofrecer realizar

a busgueda de algun administrado ya sea por codigo de predio, DNI, nombre o direccion

@ BASES INTEGRADAS
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* 5e reguiere poder acceder 2 una base de datos de REMIEC para poder obteper
informacion mas precisa y sin errores,

. PAGOS EM LIMEA

De igual manera que se realizan los cakros presenciales, se debe adecuar e integrar la misma
modalicad ce cobros a noestra plataforma virtual en donde los administrados rezlizan sus
operaciones por gllos mismos de maneara sanclla v répida, a5 misme contar con toda la data
necesaria para que se rezlicen todo tips de pago

REIMPRESION DF RECIBOS

El sisterra debe permitir visualizar nuevamente el pago para pader reimprimir en el momenta
que & requicra.

EXTORMNO D= RECIBOS

En 2l area de caja uszrmaos el término extorna para revertir un pago por errores que se puaden
suscitar en 2l diz a d'a, asi mismo, el dnico usuario autorizads para realicar el extarno es el
supervisor de caja, por lo gue por med'das de scguridad el sistems degers pedir irgreso de
contrasafia para gue e autorice.

COMSULTA DF PAGOS

Elsisterna debe tener un middulo de consulta que nos permita buscar algan pago de diferentes
maneras, ya s2a por fecha, cajern, movimiento, nomare, entre atros, asi mismo, mastrar los
pag0s activos o extarnadaos,

APERTURA Y CIERRE DE Cala

Caca usuario de caja debe terer su usuario y conlrasefia para peder ingresar al sislama, asi
mismo, nara empazar con las cperaciones del diz debe rezlizar una apeturs de caja v de igua
marera al momento de finalizar, realizar un cierre el cual no permita hacer zlgun cambic
[:IIJSJ.E[IU”'I'!EF‘I_'E_

REPCRTES CE CAlA

Los cajeros deban terer 13 posibilidad de imprimir sus reportes del dia o pasadas en cualguier
moments, va sea por el cuadre @ por arquecs Que se puedan suscitar,

El sistera nos debe proporcionar un aproximado de 12 reportes diferentes que sen
necasarios para los fines administrativos de la enlidzd v algunos de ellos nos permilan sacar
datos estadisticos para fines de andlisis v control de ingresas.

DATOS ADICICMNALES

* ZI madule de cajs debe contar con algunos perfiles que serdn asignados por el 2rea de
informatica al momente co la crezcidn de algln usuario, va sea perf| pa~a visualizar
eslacdas de cuanta, visualizacion de solo mepartes, perfil para rezlizar cobros, otc.

Debido 2 las necesidades de |a entidad, |os cajeras sen asignzcos a diversos locales que
pertenecen a la municipalidad ubicado en diferentes zonas, por ello es necesaria que la
dperiura de caja identifigue y guarda la informacién ce cada cajera segan la agencia en
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dénde se encuentran, asi mismo, tener un madulo en dénde se rezlice Ia asignacién de
cada cajero a las diferentes agencias el cual es autorizade por el superv sor de caja.

» Zlsistema dede permitir realizar la expo-tacidn de reportes en formato PDF, Fxcel, ercre
otres

* Poderacceder un médule en dende se pueda visualizar el I'stado de tades los cédigos de
asa, asi mismo ver cualguier medificaci4n ¢ ncremento

s Elsistema debe consicerar gue tedos los movimientos del pago sean conszcutivos gor
cada cajero, asl misme al inicio de cada zfo debe reiniciarse automaticamente al ndmera

513 Mddule de Licencias de Funcionamiento y Anuncios y Publicidad

LICEHICIAS DE FUNCIONAMIENTO E ITSE

El sisterna debe incluir el médulo para I3 gestién de las LICENCIAS DE FUNC ONAMIENTO, segin
el siguiente detale:

* Registro ce |z sclicitud de licencia ce Funciorarmiento / ITSE (Tomando coma fuente de
cates el recibo de pago de |z t2sa)

* Validacién cor plano de ZCNIFIACION, G'RO, DIRECCION (¥}, NI, TEMPORALIDAD

& Generacidn automatics de requisitos de acusrdo 2 TUPA

. Registra gor parte del usuario

e Comaoatibilicad con base de dates con RENIEC, SLNAT, SUNART y &reas {catastro, renzas,
fiscalizac on, cesarrolle socizl v con el ente sectorial)

» MOMBRE DEL SOL/CIIANTE, DIRECCION {*), AREA, AFCRO, RAZON SCCIAL, RUC

* Generacon automética ce informacidn de campos de sistema previa validacién /
generacion gutomdtica de “ormuiarios.

*  EXPEDIENTE, “ECHA DE SOLICITUD / DS / ANEXO
e ‘falidacion por- drez gestora
. CUMFLIMIENTO
* Gensracidn astomalica de informacién de campos de sistema previa validacion

*  TIPO DE LICENCIA, ZONA, HORARIO, COBIGC N2 LCENCIA, N2 RESOLJCION
(LICENCIA)L, VIGENCIA (TEMPORAL Q INDETERMINADO), NOMBRE COMERCIAL,
FECHA DE EMISION (LICENCIA), N° CERTIFICADQ, N© RESOLUCION (ITSE), FFCHA DE
RESOLUCICN (ITSE), FECHA DE CADUCIDAD (ITSE)

e Generacién e Impresion cel Formato de Licencia de Funcionamiente segzin el tipo
seleccionade.

ANUNCIOS Y PROPAGANDA

sisterma debe incluir el modulo para la gestién de las autorizaciones de ANUNCIOS Y
IPAGANDA, segln el siguiente cetalle:

BASES INTEGRADAS
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s Hegistro de la solicitus de Anuncios y Propaganda
= [Tomando coma fuente de datos el recibo de pago de la Tasa segdn el tipo de Anuncio

solicitado)

» alidacidn can licencia de funcianamieno
" CODIGO MELCENCIA, DM

»  Generag on automdtica de requisitos de acuerda a TURA
= Registro por parte del usuario

* Compatioilidzd con base de datos con RENIEC, SUNAT, SUNART y draas {catastra, rentas,
fiscalizacidn, desarrollo secial y con el ente sectarial)

L WOMBRE DEL SOLICITANTE, DIRECCICN (*), RAZON SCCIAL RUC, UBICACION
DL ANUNCIO, MEDIDAS, LEYEMDAS, TIPO DE ANUNCIC, CARAS ¥ MATERJALES

* Generacidn automatica de informacion de campos del sistema proavia validacion /
Eeneracidn auiomatica de formularios,

' SXPEDIENTE, FECHA DE SOLICITUD /DS f ANEXD

» Walidacidn pardrea gestora
= FECHA IF INSPLCCICN, N* DF INFORME, CURPLIMIENTO

= Genzraciin adtomalica de informacién de campos de’ sisterma previz validacion:
- B DEANUNCO, N8 RESOLUCION, FECHA DE EMISION,

= Zeneracidn e Impresion del Formato de Asuncios v Propagznds ssgon = tipo

seleccionade,
ECSE

Ll sisterna dese incluir el madule para Iz gestion de las autorizaciones de ECSE, segdn el s Buierte
detzlle:
pe e bl | =

* Registro de |2 solicitud de ECSE

« (Tomrando como luente de datos el reciso de pago da la Tasa segin el tipo de Anuncio
solicitada)
* Validzcidn con certificadn ITSE

. CODIGO K2 CERTIFICADD {ITSE), DN

Cencracian automdtica de requisitos de acuardo 2 TUPA
. Ragistro por parte del usuaria

» Compatibilidad con base de datos con RENIEC, SUNAT, SUNART ¥ Areas |catastro, rentas,
fiscalizacidn, desarrolla social y con el ente sectorial)
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L MOMBRZ DEL SOUCITANTE, DIRECIION {*), RAZON SOCIAL, RUC, MOTRO,
FECHA DEL EVENTO, DIRECCION DEL EVENTO, HORARID

s  Generacion automatica de infarmacidn de campos del sistema previa validacion f
generacidén automatica de tormulzrios

u EXPEDIENTE, FECHA DE SOUCITUL /DS f ANEXD

o Validacidn por drea gestora
*  CUMPLIMIENTC

s Generacion automdtica de informacian de camnos del sisterma prewa validacion:
- N™ DE AUTORIZACION, N RESOLUCICN, FECHA DE EMISION,

«  Generacidn e Impresidn del Formato de ECSE segln el tipo seleccionado.

TRAMNSFEREMCIA DE LICENCLA

El sistema debe incluir el médule para la gestidn de resoluciones de TRANSFEREMCI A DE LICEMCIA,
segun el siguierte datzlle:

= Bogistro die 2 solicitud de TRANSFERENCIA DE LICENCIA
(Tamando camo fuente de datas &l recibo de pago de 12 Tasa segun el tipa de Aruncio
szlicitzda;

+ “Walidacion con licencia de funcicnamienta
- CODNGO N2 LICEMCIA, DNI

&  Ceneracidn automatics ce raquizsitos de acuerdo a TUPA
L] Registra par parie dal usuaric

&+ Compatibilidac con base de datos con REMIEC, SUMNAT, SUNAKT v drozs (catasiro, rantas,

fiscalizacian, dasarrallo sacizl v con el ente sectorial)
L MNOMERE DEL SCLICITANTE, DIRECCION (=), RAZOM 500 AL, RIIC

e  Ganeracion avtomdtica de informazcidn de camoos del sislerma previa wzlidacion [

paneracion automatica d2 formu arios.
*  EXFEDIENTE, FECHA DE SOLICITUD /D5 f ANEXD
« M\alidacidn por drea gestora
= CLMPIBIENTC
+ zeneracidn automitica de irformacian de campos del sistema orevia validacidn
- N2 RESOLUCION, FECHA DE EMISION

Generacién e mprasion del Formats da TRAMNSFERENCIA DE LICEMCIA segan 2l tiog

saleccionado.
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ESE

zl sistema debe ircluir el mddule para la gestidn de resoluciones de CESE, sezgun el siguiente
detale:

® Regisiro ce la solictud ge CESE
{Tomandc como fuente de datos el recibo de pzgo de la Tasa segin el tipo de Anuncio
solicitado)

» Yalidacdn con licencia de funcionamients
. CODIGO NE LICENCIA, DNI

e Generacidn automatica de reguisitos de acuerdo a TUPA
. Registro por parte cel usuano

* Compatioilidad con base de datos con REMIEC, SUNAT, SUNART vy dreas (catastro, rentas,
fiscalizacion, desarrollo social y con el ente sectorizl

. NOMBRE DEL SOLICITANTE, DIRECCION (*), RAZON SOC AL, RUC

* Generacion automdtica de informacién de camuos del sistema previa validacién /
ganeracion automdtica de fermularios.

. FXPECIENTE, FLCHA DE SOLICITUD / BS / ANEXO

s Yalldacion por ares gestora
. CIMPLIMIENTO

* Generacion automatica de informacidn d2 campos del sistema previa validac on
*  N2RESOLUCICN, FECHA DF FMIS ON

» Generacion e mpresion del Formate de CESE sepin el tipo seleccionado.

CAMBIO DE DENOMINACION

Zl sistema debe incluir el modulo para la gestidn de rescluciones de CAMBIO DE DENOMINACION,
segan el siguente detalie:

® Regisiro de la solicitud ce CAMBIO DE DENOMINACION

{Tomande como fuente de datos el retibo de pago de la Tasa segin el tipo de Anuncio
solicitadol

» ‘Yalidacidn con licencia de funcionamients

= CODIGO N2 LICENCIA, DN

e (Generacidn automalica de reguisitos de acuerdo a TUPA

. Registro por parte cel usuaro
AN
¥

.

RASCCINTECD AINAS
DD T T Iy T 7 o




MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

¢« Compatibilidad con base de datas con REMIES, SUMAT, SUNART v &reas {catastro, rentas,
fiscalizacion, desarrolla social v con el ente sectorial)

" MOMERE CEL SOLICITAKTE, DIRECCION (*), RAZOM S0CIAL, RUC

& Generacion avtomdticz de informacion de campos dal sistema previa validzcion [/
generacidn automatica de formularios.

. EXPECIEMTE, FECHA DE SOLICITUD f DS f AMEXOD

» alicacian por Zrea gestora
» CLUMPLINIENTD

*  Generacian automéatics de informacion de campos del sistema previa validacidn:
. W% RESCLUCION, FECHA DE EMISION.

= Generacidn e Impresion del Formato de CAMBIO DE DEMOMINACION segin el tipo
seleccionadeo.

CAMBIO DE GIRO

Fl sistermna debe incluir el madulo para la gastidn de resoluciones de CAMEID DE GIRD,
segln el siguiante cetalle:

#* Registro de la solicitud 42 CAMBIOQ DE GIRD
Tomandao coma fuente de datos el recibo de pago de la Tasa segun el tipo de Anuncio
solicitads)

= walidacion cor licencia de funcignamiento
. CODIGD N2 LICENCIA, M

+ [Generacidn automatica de requisitos de acuerde a TUPA
= Regist~a par parte del usuariz

*  Compatibilidad con base de datos con REMIEC, SUNAT, SUNART y dreas (catastro, rentas,
fscalizacidn, desar-ollo social v con el ente sectarial)

= ROMBRE DEL SOLICITANTE, DIRECCICN (*], RATOMN SCCIAL RUC

*  DGeneracidn adtomdtice de informacion de campos del sistema previa validacisr /
generacicn automatica de formularios.

u EXPEDIENTE, FECHA DE 20LICITUD £ 0S5 f ANEXD
+  alidacidn por drea gestara

= CLMPLIMIENTO

;"f_%,‘ & [Generacicn autamatica de informacidn de campos del sistema previz validacion:
l‘- ,“ .
ug. '-,‘_.:'..) = M2 RESQLLICICK, FECHA DE ERISIOM.
iy s
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e Generac on e Impresion del Formate de CAMBIC DE GIRO segln el tipo seleccionade,

DUPLICADO

Fl sisterma debe incluir el modulo para 13 gestion de rescluciones de CUPLICADD, segin &l
siguiente detalle:

e Repistro de la solicituc de DUPLICADO

{Tomando come fuente ce datos &l recibha de pago de a Tasa segun el lipo de Anuncio
solicitado)

* Validacion con Licancia de Funcionamiento ITSE o Autorizaciér de Anuncio

. COD!GO M2 LICENCIA, DNI
o Generacidn automatica de requisitss de zcuerda a TUPA
. Registro por parle del usuario

o Compatizilidad con base da datos con RENIEC, SUNAT, SUNARI v &reas (cataslio, rentas,
fiscalizacian, desarrolla socizl v can el ente sectorial)

» NOMBRE DEL SOLICITANTE, DIRECCION (%), RAZON SOCIAL, RUC

® Generacion zutomatica de informacién de campos dal sistema previa validacidn /
generacion automética de formulsrios,

= IXPEDIENTE, FECHA DE SOLICITUD / DS f ANEXO
e Valicacion por drea gestora
. CUMPLUNIENTO
e Generacién zuloméatics de Informacion de campos del sistema previa validacién:
- 42 RESOLUCION, FECHA DE EMISION,
* Generacion e Impresicn dal Formato de DUPLICADO segin el tipo seleccionado,
NOTA: El sisterna debe incluir las siguientes caracteristicas:

- Bitacora por medidas de seguridad

- Deben contener un Codige QR los Certificados ¢e Licenciz de Funcionamiento, ITSE,
Autorizzciones de Anuncic y ECSE, Trarsferencizs de Licencia de Funcionamients,
Cambio de denorinacion de Licencia de Muncionamiente, Cambio de Gire en Licenca
de Funcionamienzo.

- Paracada procedimiento se asignara de un perfil de Usuario que sera determinada gor
el drea usuaria.

- Deberd contener gara cada procedimiento un méduio de exporlacion con formatos
como xlsx, docx, ndf con campos a seleccion del usuario para repertes astadisticos dz
avance y otres fines.
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Todos los mégulos deben estar intercorectades con Mesa de partas, SISTRADCC v otros
modulos administrativos.

Tudas las codficacionas deben ser anuzles con su norenc/atura vigenle y formatos
automatizados.

6.14 Mddulo de Fiscalizacién Administrativa

CARACTERISTICAS GEMERALES:

Registro v Gestién de Notificaciones: Esta opcidn permitird el registro ce |z informacién
contenida en las actas qua se hayan generado producto ce las acciones de fiscalizacén
[Notificacion de Cargo, Acta de Fiscalizacién Municipal, Cata dz meadids complemantzria
de ejpcurion anticipaca, y demds actas que se genersn), an 1as cuzles se establecen ¢l
porcentaje ce la UIT, monto de |z multa v las medidas complementarias ant tipadas
ejecutacas durante lz ewpa instructora, entre otras. Acemds, daba crearse un
clasificador ce infracciones el mismo cue registre todas las infracciones zplicadas en
todos los tiempos. En aste punto, cebe lenerse 2n cuants las normas v ordenanzas que
regulan la aplicacidn de sanciones para gue sean regisiradas en el sistemz v pueda
funcionar sin proalemas el médule.

- Permitir el registro, el dacumento gue gererod 2l inicio dal
procedimients adrministrativo sancionacor (de ser el casa).
- Registro de documento de descargo contra la Notificacion de

Cargo (segln sea el caso), terentdo =n cuenta los olazos.
- Permitir el registro de cualgueer otro documento o expadiente
que e administrado presente por mesa de partes.

Registro de informe Final de Instruccién, y segin el resutadec (archivar, ¢ confirmar la
sancion),

- Permitir registre: de los cescargos contra e Informe Final de
Instruccion, tenienda en cuenta los plazos y debe tener efecto de cardctar
informativo,

- Debe permitir €l registre de a cualquier otro documento o
sxpediente gue ol adminislrado presente por mesa de partes.

Resclucidn de sancion administrativa, (Determinacién de Muits Administrativa). Luego
te evaluzr |as actas o resolver los descargos segln sea ol resultade (procedente o
improcedente), permita ragistrar Iz resolucion ce sancidn acministrativa. stz 0pcon
permitird determinar el Imporie de multa a cancelar v de acuerdo con el tipo de
infraccién v la fecha en gue fue cometida dicha infraccion.

> Esta cpcién también, de ser el caso debe germitir generar
mullas admin strativos individuzles © masivas con su respectivo cargo de
notificacion. Tamuién debe permitir el registro de fa notificacion para el control
de plazas y poster or envic a Coactivo.

e Luege de |z fecha de emision de la resclucion de sarcién
administrativa, el sistema debera tener en cuantz la cpcién para el registro da
los recursos impugnatorios que los admiristrados, pueden presentar en el
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rarco de la Ley 27344 v |as ordenanzas municipales gue la regulen, os cualas
ceberdn tener elfecio oe caracter infarmativo.

- Luegno de gque s2 hakilite el pago de lz multz, opcidn de caja
tambign debers aplicar los descuentos segdn o8 olazos establecidos en la
ordenanza municipal respeciiva.

e El sistema debe tener la opcidn para gestianar la cobranza, en
caso |3 cobranza ordinaria no lenga éxito, vencids el plaza, se tenga la opeidn
para ser remitida a coactivo,

»  Segisiro de |z resolucion sub gerencizl que resuslva 2 recurso de reconsideracidn,
ifundadc o infundado): o registro de la Resolucidn Gerencial gue resuslva el recurso
impugnztoricy que da por agotada |2 viz administrativa. [segln sea haya desarrallads el
procadimiento administrat iva),

S Ern genersl en cads scto administrativo, debe permitir registrar
lzs cargas de netificacian, para el contea de plazos, segin cads etapa del PAS

= Daperd amilir slertzs, cuando los plazos estin por venear,

P Fr cualguiera de las etapas, tenga la opcidn de regstro del

cocumento de desistimiento en casc que el administrade desista en presentar
o impugnar los actos administrativos emitidos

OTRAS CARACTERISTICAS O FUNCICNALIDADES WINIMAS:

* Debera contar con las opciores de generar los diferentes documentos gue por la
raturaleza del procedimiento administrative sanclonadar se requieran en cada etapa de
los procesos,

*  Reportes de Loda |z informacidn que san registrados en el sistema v estos que se puedan
visualizar, imprimir y cxportar.

= FReportes estadisticos. [visuzlizar, imprimir y exportar)

L

Reportes genersles, por pericdos; (fechas, par afios, tipo de documento, estada de

cocumento o oroceso, ete), (visualizar, imprimir y expartar)

= visuzlizacion del estads de los procesas.

+  [onsulta rapida por tioo de documento.

+ Estados de cuenta por multas administrativas.

« Emit'r orden de pago por multas administrativas.

*  Enlra otras opciones,

*  Toooslos formatos deben ser zslmacenados yva ses en la base de datos o en carpeta, con
2l fir de ganerar 2l expediente digital; e Cargo de Motificacicn tambign debe ser
digitalizade can el fin d2 completar el expediants digital.

s Esimportante gue el sistema, esté interconectado con los madulas de lzs diferentes

unidades organicas de 'a Munic'palidad de Villa Maria del Triunfo, a5l come con el sisterma

da la REMILC, SUNARF (de ser oosible]. Para que coadyuve con la idertificacion can el
aresuntea infractor

o Otras funcieralidades propias dal sistemns, que permita adecuar, mejorar y optimizar os

m aretesas administrativos en el tiempe.

RASCCINTECD AINAS
DD IO T Ot

YT



MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

¢ Cpciones par carragir, modificar, anular, archivar, otros (los cuales debe ser hagilitado o
autorizaco dnicaments porun responszshle del Zreal.

* Debe conlar con opricnes de registro de inspectares.

*  Hahilitacion de usuarios por periles, o respensables,

o Opecidn ce transferencia a Coactivo,

¢ Reportes de sanciones o expedientes enviadas a coactive v con la informacian o
documento con el que se transSirio.

s Esimportanta mancionar que, denlro cel praceso administrativo sancionador, ro todos
los zctos emitides, sor impugnados, por lo cue @ sisterma dehs ajustarse a estos casos.

= ndesendientemente de los puntos zntes sefalados, en lo que concierme a esta
subgerencia, dicho modulo, cebe estar disefizdo teniendo en cuenta las etapas y
profesas acministrativas, asi coma 135 instancas gque establece |z lay v las normas
muricipzles, asi como los resullacos de cada proceso, v gue este sc adocie a cada
progasg en caso ce cambios estructurales o normativos.

6.1.5 Mddulo de Gestién de Transporte Urbana

= Aegistro v Gestisn de Papeletas de Transporte: Esta opeitn permitird el registro de la
infarmacion contenida en el formato raspective de Papeleta de Transporte v disporer dz la
informacion en tiemao real desde ysuarios de consulta.

+  Base de datos de las infracciones v las condiciones para la aplicacidn de montos {fechas,
tarmalfrformzl, dizs de descuenta, otros), Uns vez que se registre la infarmacion de la
panaleta el sistema geners el 'mporte de |a infraceidn y |2 carga a deudas para ser cobrada
en Caja de Infractiones, en caso de estar vencidos los plazos el sisterma dehers genarar de
manera autematica la respectiva Resclucion de Samcidn, 2l sistema tarmbién debe aplicar los
descuentos aprobados y que reducen 2l importe hasta los 5 dizs despugs de imouesta la
infraccidn, znies de emitir [2 resolucién de sancian, entre otros hitos de fechs establecidas
an as ordenanzas municipales,

- beterminacion de Multz de lransporte; Esta opcign permitird determinar el Importe de
multa @ cancelar de acuerda con el tipo de infraccidn y 1z fecha en que fus comelice dicha
nfraccidn; el sisterma deberd amitir la 3esolucidn Multa para gestionar la eabranza v remitir
dicha valor & Cobrarzas Coactivas, en caso la cobranza ordinaria no tenga éxito. La opeidn
de caja lambign deberd aplicar los descuentos segin los olazos estzblecidos en la ordenanza
municiaal respectiva

»  Emisian de Resoluciznes ce Multa: Esta opcidn debe permitir generar multas de transporte
individuales @ masivas con su respective cargo de notiticacior.

*  También debe parmitir el registro de la notificzcion para el contral de plazos v posterior
erwio g Cobranzas Coactivas.

o Todos los formatos ceben sor almacenados va sea en la base de datos o en carpeta, can el

LY midin de penerar el expedisate digital; e Cargo ce Matificacian también debe ser digitalizado
A

@ BASES INTEGRADAS
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Generar el Padrén da vehicu'os menores aulorizados para prestar el servicio de lrznsporte
especial de pasajercs, pudiendo exporzar |z totalidad o informes filtrados por items. Se cebe
contar con capas de seguridad para ne permitir el ingreso ni el borrador de la data sin estar
auterizado para 2llo.

Registro de empresas autorizadas v la infarmacion campleta de2 sus expedientes,
digtalizando sus resoluciones en crden cronoldgico para disaoner inmediatamenta de 253
infermacian.

De! registro de papelstas, se debe disponer de |3 informaciér en brute para emitir informes
estadisticos que se procesan por variables, indicando que dias se ponen mas papeletas, que
inspectores tienen mejor produccion vy cudles son las infracciones masa comunes,

incluyerdo las canticades de internamiento v | beracion de vehiculos,

Tramites orline debe permitir corsultar si cuenta con alguna oapeleta

6.1.6 Mdédulo de Tramite Documentario

CARACTERISTICAS TECNICAS:

e Sislemz Desctop y WEB cesarrollzco con lengugje visuzl.net, de Gitima generacion en

capes.

¢ Sistema de Control de Seguridad e integridad ce Datos establecico en base de datos a

través dz= codigos de control, zlgoritmo de encripta miento v auditoria de registros de
datos.

e [ISisterna debe estar construido sobre una 3ase de Catos Relacional
e Los gardmetros princinales gue deberdn controlar |z actividad cel sistema pocran ser

mod ficados sin interrumgir el funcienamierto del mismo.

= Lac herramizntas de disefio y cesarrolle a ermplearse deberan estar consideradas come

tecnologias da dlzima genzracian,

* Nodecbe reguerir mogificacion de programas parz |z configuracion de estaciones.

e Sistema operativa Windows 2016 Sarver a Superior

* Moator Base ¢e Datos Microsoft SQL Server Version 2017 ¢ superior

* NetFramework 461 0 superior.

e Arquitectura: Cliente servidor Multicapz de tres o mas niveles.

* Tipo de Programacion: O-enta @ Objelos con Interfaz para Windows v Uso de Q3M|

Object-Relaticnal Manping)

e Utilizacién ce tecnologiz LING |Language Integrated Query) para SQL SERVER.
e Urtilizacién de algoritmo de HASH para Todo proceso de encristacidn y des encriptacidn

de datos.

e Reporteria basaca en Reporting Services
e LaDigitalizacion de documentes se almacerar en la Rase de Datos o la nube.

ACCIONES TECNICAS

S
=4

Y




/ MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

@ BASES INTEGRADAS

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SISTEMA

La scluc on reguerida, debera satisfacer ‘as siguientes caracteristicas técnicas:

El Sistema tendra interfaces de usuario en pletaforma Desktop v Wed.

Aplicacion web para Internet Informacian ServiceslilS), NetCore

Debe estar desarroilada 1a solucién en el lenguaje de programacion: Visual Studio Net, y
gue permita 2 implemeantacién de las censultas web en-line.

L! producto daverd soportar Base de Datos: Microsoft SQL 2017 a superior,

Altamente parametrizable, minima necesidad de cambiar codigo fuente,

La solucién dane tener |z posibilidad de crecer migrando ce plataforma tecnologica v de
base ge datos,

CARACTERISTICAS DFI SOFTWARE DESCRIPCION DEL SISTCMA

Il Sistema ce Geslidr Documentaria es una herramienta disefada para administrar y controlar
procasas de toda la documentacién de la Instituc:dn y permite brindar infarmacion de una
manara detallada parz la toma de decisiones por parte ce la alta direccién o de los jefes de las
dreas, cuenta con las siguientes caracteristicas técnicas:

zl sistemnz considera el proceso integral ¢e Geslidon Docurrentaria, esto 25, 105 procesos
de craacion de expedientes, recencion, registro, derivacion, seguimiento de informacién,
generacion de documantacion interna y de respuesta a comunicaciones externas, £l
sistema tambign permite |2 generacién del expedierte digital a fin d2 contar con un
archivo moderne y de accese rapido, ademas el sistema debe scporzar archivas con
firmas digitales para garantizar la integridad de Iz informacién e instaurar |z politica de
cera papeles.

Zl sistema permite realizar consulta del estado dal expediente par parte de los
administrados,

=l sistema permite notificar meciante carrea alectronico o mensaje de texto o WhatsAop
el cambic de estann del expegiente.

Zl sistema debe ut liza- plantillas para la generacion de informes, mamorandum, etc. Con
a firalicad de agilizar |a redaccion v su posterior firma digital \requiere Iz definicién de
Jn grocesador de texto por partz de |z entidad)

£l Sistema debe contener la Measa de Partes Virtual y permitir el registro del ciudadano el

- cual cebe ser validzdo, permitir registro, envio de documantos. Seguimiento y debe ser

notificado par caca cambio de oficina y estado del tramite

£l Sistema dene permitir exportar reporzes en formatos .XLSX (Excel) v PDF, por fechas,
umero de exgediente, por asunto, nombre de admiristrado, etc.

Debs permitir el registro e un Irdmita TUPA o NC TUPA, registrando los datos del
a2dministrade (documento de identidad/ruc, ncmbres y apellidos, tzléfeno v correo
electronico), tipo de procedimiente, asunto, namero de folios, archivos adjuntos segin
requisitcs del procedimiento TUPA.

Efingreso de los datos del tramite debe realizarse como un a@sisiente paso 3 paso.
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Para el caso da rdmitas TUFA, deberd permitir cargar archivos adjuntos en formato POF
par cada requisita que considerz al ramite,

*ara el caso de los trémites no TUPA, deberd permitir cargar archivos anexos en formato
A0F ident ficardo cada uno ce ellos con ura descriacidan.

Debe-a generar el ndmero de Expediente de atanzidn can datos relacianadas al tramite
realizade v Cadigo OR, cue al sar leico permitz lamar 2l URL de consulta de expedientes,
&l cual debe mostrar el estado cel tramite de acuerdo al avance dal misrma,

Debera teaer un madu o de segaimiento de expedientes, donde se consultara por fechas
v nimero de expadiente, mostranco los dates detallados del expediente v la Jnidad
argénica donde se encuentra actuzlmenta el trémite, indicando fechas v astada del
misma.

Ceberd enviar curreo glectron’co 3l buzdn del administrado con la infarmacidn del
axpadiente gererado.

ACCESD AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARLA

E siziema debe hacer uso de los archivas producidos oor las aplicaciones instaladas de
cartificado y firma digital.

Restriceion de utilizacidn del sistama v de acceso a los datos e informacidn a las personas
autorizadas, mediante mecanismos gue permiten la idertifiezeidn, autanticacion, v la
gestion de derechos de acceso y, en su caso |a gestidn de privilegios,

El acceso Contrel de cocumentos/expedientes ¢ escritas gue ingressn y salen de la
entidad.

El Sisterna estzhlece el conrol de documentas de ingrese o salida anual. Bl periado se
imicia el 01 de enera y termina el 31 de diciembre del afio respectivo, toma este criteria
parz 2fectos de generar.

El codigo autcgererade que s le asigra al docurments o expedients, por tipo ce
documenlo: Expediente, Documents Simple, Ansxos. Intermamerte el sisterna debs
parmitic el traslade de: Cficio, memarandum, informe, otc.

PROCESD DF GENZRACION DOCUMENTARIA

El Sisterma permite el registro da |a peneracidn de documentacion interna de tramites
can o sin procedimients come: Infermes, memaorandos, of cias, etc. Ademas, producicd
MUMEracian aLtomatic2 pasa los documentos generadas.

El Sisterna permite el registro de documentacidn exterra seleccionanda & procedimientas
TUPA ¢ Mo TURA en cualguisr caso permile la consulta de 125 administradas en unz basa
da datos dnica icentificdndolos por su DN, en caso de gue el administrads no se
encusntre 52 obtendrén los datos automdticamente de |z RENIES, ademds permitra
egistrar persanas juridicas registrando el RUC de estas v obteniendo la informacion da
las mismazs autcmaticaments de la SUMAT, La municipalidad gestionara los s2rvicios FIDE
de consulta por DMI a Reniec y por RUC 2 Sunat y los brindard al proveedor.

Zl Sistema Permite Registrar expecientes incompletos e imprimir un documento de
#notacidn de acuerdo a la Lay Mo 27444 (Ley del procedimiento Administrative Ganaral)
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+  ElSisierna permite registrar datos del administrado para sar notificado electronicaments
[oor corren elact-anica o mensaje de taxto). La municipalidad pandrd & dispasicion la
infrasstructusa v estos servicios de comuniczcion,

* El5istemna permita elegir ung o varog destinos del expadiente, asi como enviar copias
informativas de la documentacion a oficinas diversas,

+  ElSisternz Parmite asignar una fecha de vencimiento para la atencion de los expedientes
en dias y horas. Esto solo serd aplicado para los procedimientos TUPA v serd expuesio
sole al persoral administrativo.

* El5isterma permitira Generar un Ticket para los expedientes extarnos gue serd entregado
& las ciudadznos en el cual tendrd infarmacian del expadiente ademds un codiga 0R para
kacerle el seguimiznts via WEB 3 través de un teléfons calular

FROCESD OF RECEPCION JOCUMENTAL

# El sistema permite realizar el procedimiento da racepcion documental en las ofic nas
internas de la inst'tucidn permitiands verificar la 'nfermacidn cel expediente, asi coma la
informacion digital adjunta,

*  FElsistema permitird realizar el registro de los expedienles generands un Codigo Unico de
Recepcidn [CUR] parz los documenios externos el cual serd el ndmero de Frpediente,
Documento Simpla o Anexd dnico ce trémite y este gererard el Libro de Registro.

* Elsisterna genera Hoja de Ruta del documents ingresado, debiends permitic mastrar las
derivaciones subsiguientas que fueran necesarias.

* FElsisterna permitird imprimir formatos de libro de cargo,

»  Flsistema debe parmitic la notificacién de los estados de movimienta del expediente
ser rotificadss al ciudadano.

PRCCESD DF DFRIVACION DE DOCUMENTOS

s Flzistema permite la cerivacion de las documentos segun corresponda a las necasidades
aropias del asunto o procedimients administrative a que se refiera el escrite, la cual
signfica que el documento aueds navegar nor diversas instzncias de la entidad
determinadas por los pasos del proced miento establecidos en las directivas internas
emitidas por |2 Municipalidad,

=  Clsislema permite adjuntar los archivos digitales, con el fin de penerar 2l archiva digital.
»  Clsistema permite la cerivacidn de dacumentos con mdltiales destinatarios.
»  Elsistema permite anexar docurnentas POF ce usuarios con firmas digitales

* Los wsuarios puaden firmar digitalmente documertos an late con sus respectivos
certificados digitales.

* Los usuarios pueden firmar con certificados digitales instalados en sus eouipos o

utilizsndz el DN Para los funcionarics responsables la sntidad deberd gestionar el

certificada digital ante Renac.

El sisterma no debe permitic la devolucion de documentos 2 la Unidad de Tramite

Dacumentario después de un dia habil de haoer sido recepcicnada.

@ BASES INTEGRADAS




-

o

MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

PROCESO DE SEGUIMIENTO DOCUMENTARIO

Farmite &l seguimiznts permanents de dacumentos ingresados al sistema y congoer su
estado, czn (2 finaidad de incrementar 12 calidad del servicio brindado 2l usLaria
Facilita la consultz de docurmentos segdn el perfil de acceso por usuarios,

Unicar decumentos, loincheye todos los camnos principales de los documantas, todas las
fachas, et

El sistama debe contar con un formulario 2n [a gue permita realizar consultas del estado
cel expecientz los ciudadanos a través de su ndmero de expediente, afio v digita
verificador de su DML,

Cl sistoma debe permitic que los ciudadaros al realizar la consu'ta de manera presencial,
el servider publics pueda fltrar su documentacidn utilizando el numears de expadience,
aambre, fecha, DMK, etc

El sistema debe permitir gue las unidades orgdnicas que han recibido el documanta an
torma fisica puedan vinculas al ndmero de Expediznte un archivo en digital del misma,
Jara un accesn interna mas rapido, v soporte en caso de pérdida del documenta Tisica.
El sisterna debe oermitir 3 digitalizacidn de los documentos gue se encuentran
sctualmente en el archive central en procese de restaurzcion, para su posterior
incarporacidn zl sistemra,

E' sistema debe contar con una sefalética de semaforo (verde, amarille v rojo) para que
las uridades de arganizacian administren los dias hdbiles, de acusrde al color, v den
cptima respussta a los procedimientos administrativos. ESto s8rd ce acoeso Unico para
las unidades da organizacion. Esto tambign puede aplicarse a los documentos internos
(informe, Mamordandum, etc] 51 estos seran remit'dos con dias de plazo para su
FESQUSSIA.

ACCESOEM LIMEA

El sistema de seguimienta de tramite v consulias =n linea estara disponinle 24 horas, [os
365 dizgs cel afio en |a nube wia internat o algun otro mélodo de implementacidn para
gue o manterga én linsa

Wiesa de partas Virtua

RASCCINTECD
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El sistama debe permitir el registro de una casilla electrénica para gue & ciudadano
pusda recibir notificacianes de la mesa de partas virtual. Tembign realizar e TagLimi=nto
de sus expedientes v 2 la ver ser notificacdos mediante carree electrénico v mensaje da
exto de los movimientos ¢ estados del expedients

Los datos registrados aor persona natural ¢ juridica deben ser validado par Reniec v
sumat, Lz municipalidad gestionard |28 servicios PIDE de consulta por DY a Reniec v aor
SUC 2 Sural v los brindara al proveecor,

El siterna debe permiticr que el ciudadano suba documentos digitales, firmacos
digitalments.

La measa de partes virtual debe tener el korario de atencidn las 24 aoras los 7 dias de la
SEMEna,
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*  Incaso el archive pase el limite de peso del arcnive, debs permitic colacar subir varias
archivos, el administrado cebera contralar la secuencia can el folizda respectivo.

» Elsistemna permite que los administrados puedan rezlizar seguimiento al estado de sus
docamentos 2 traves de |3 mesa de partes virtual

£.1.7 Mddulo de Recursas Humanas

1.- Administrar Personal — legajo persanal

Registro de trabajadores: Esta opcidn debe parmitic admin strzr los datas parsorales de
o5 trabajadares v los datos an la entidad.

Dztos del trabzjadar:

w2 debe seleccionzr el tipo de documerts de identidad, 2| Admero de documenta de
identidad, spellidos patarnas, spellidas maternos, nombres, sexo, diraccion del trakajadaor,
facha e nacimiento, tel étana, celular,

El sistema genera automaticamente un cddigo parz el trabzjadar que lo identifica en toda
la funzianzlidad del sistema.

Caios de la cmpresa;

Periodos lzborales. - En esta secc'dn se debe se registra+ el carga del trabajador, 2 unidad
organica, régimen laborzl, facha inicial v final del contrato o designac én

Regimen Fensionaric. - En esta seccion se debe de registrar el régimen pansionario al que
pertenece 2l trabajador va sea Slsterra Nacional de Pensiones (ONP) o Sisternz Privado de
Fensiones |AFP), CUSPP [Cddigo Unico del Sistemna Privado de Pensiaones), Fecha Inicial v
Firal ce |3 afiliacidn, para el caso de estar afiliade al Sistema Privado de Pensiones se debe
e seleccionar |3 AFF a 12 gue pertenece v el tipo de camisisn,

Luentas bancarias, - Enesta secoidn so debe de registrar la Entidad Financiera, cuenta para
al zbone de remuneraciones o cuenta parz el abono de la Compansacicn por Tiempo de
Servicio (CTS)

El sistema parmite mantener un histgrico ce los periadas laborales, régiman pensionaria o
cuantas bancarias.

Registro de Carga familiar o derechohabientes: tslz opcion debe permitr administrar los
datos persanales de los famvliares del trabajadar, pensionista u otro zsegurado regular al
Es Salud.

4 g‘DErEtrn"nah.crLaa:
m
m
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'yren®

Elfla cdnyuge o concubineg (a)

E! o 2l hilo {a) m2nor de edzd o 3l mayor de edz¢ ircapacitado en forma total y
permancnie gara el trabaje.

La madre gestante con respecte al hijo concedido, mientras dure el periodn de la
gestacion

Los datos & regisirar son;

« DNI

e Apallidc paterno

e Agzllidc materno

e Nombres

* Fechz de nacimiantc
* Pa-entesco

Registro del Escalafén: Ecta opcidn debe gsermite administrar las capacitaciones, estudos
realizados, rméritos, deméritos, capacitacicnes, carges dasermpenados en ‘a Municipalicad,
tiempo de servicio reconocidos.

Capacitacicnes. - Esta seccion permite registrar las capacitaciones del trabajacor

Elaborar Rol de vacaciones: Esta opcién debe sermitir elaborar el ral de vaczciones para
los trabajacores qua tienen mas de ur anc en la eatidad.

Elaborar la rotacién del personal: esto permitra tener la informacidn del personal si es
rotaco a olras dreas,

Registro de Suspensién de Renta de Cuarta Categorfa: Esta cpcién debe permitir ragistrar
la Suspensién ce Rents de Cuarta Categoria aprebada par la SUNAT y presentzda a la
enlidad para nc etectuar el cescuenta correspondiente,

2.- Control y Permanencia

Registro del Horario: stz opcion debe permitir el registro de! horaric del traszjador
pracisandc Fecha y hora de ingreso v fecha y hora de salida,

Procesar Asistencia: Fstz opcion debe permitir evaluar l2s marcaciones del reloj digital de
caca trabajador con el horaric estzblecido v determinar si hay una tardanza o una
irdsistencia para poster ormente descentar en planilla de remuneraciores, estos deben
cstar coneciacos con los relojes de asistancia los cuales se extraerdn dicha informacidn
viriualmente y en algunos casos también por media de LUSB.

RASCCINTECD AINAS
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Papeletas por Comisién de servicio, Permisos y Licencias: £sta cocién debe sermitir
gonerar papeletas per comisidn de servicio, permisos ¢on goce v sin goce remunarativo,
licencias con goce y sin goce remunerative de cada trabajador.

Registro de Eventualidades: Esta opcién debe permitir el registro de exonerade de
rmarcado, compensaciones, francos y cnomastico.

3.- Remuneraciones

Registro de conceptos remunerativos: Esta opcidn debe permitir el registro de conceptos
de ingresos, descuentos y aportes pat-ona es gue s2ran utilizados al momento de elzborar
a planilla ce pago

Registro de Ingresos fijos: Esta opc'én cebe ermitir el registro ce los conceptos cue
conforman la remuneracidn mersual sor cada wrabajador.

Registro de Descuentos fijos: £sta opcidn debe permitir el registro de los descuentos fios
por trabajador y gue se descontaran e Ia planilla mensual de pago. Por ejemplo, Mandatos
judiciales, descuentos por negociacior colectiva.

Registro de Descuentos fraccienades: Esta opcidn debe permitic ol regisiro de los
descuentos fraccionados per trabajador v que se descontaran en |2 planilla mensual de
pago curante un pariode establecide. Por ejemple, descuentos bancarios, Cauds cor I3
eatidad,

Elaborar Planilla de Pago: Esta opcidn debe permilic elasorar la planlia ce pago del
personal empleade y obrero de la Entidad. Debe permitir cargar un concepto remunearativo
mznuzles,

Calcular Planilla de Pago: Estz opeior dese permitic calcular la clanilla ¢e pago cada vez
que se realice un cambio 2 un tranajador o a todas las planillas.

Exportar archivos: tsta opcion debe permitir exportar archives al PLAME, AFP NET y
Entidaces Mnancieras para cumplir con las declarzionss znte SUNAT v depdsitos de la

remuneracion.

Exaortar archivos al PLAME:

Esta cacidn permite genarar Ios archivos texto para exportar 1os dates de los orestadcros
de rerta de cuarta categoria, Datos de la jornada laboral, Retalle de ingresos, trinutas y
descuentos, Das subsidiados, prestadores de renta de cuarta catagoria — detalle de
comprobaries, Personal de terceros SCTR ~ ES SALUD, Trabajador = Tasa SCTR =5 salud yia
convenio ILS, Modalidagd en formacian — Medalidad formativa laboral ¥ OLros — monto
pagaco, esto debe permitir tener un formato para fas bo etas de pago 'os cuales se emitiran

\ SegUn $e requiera.

\e BASES INTEGRADAS
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Exportar panillz AFP NET;

Esta oocidn permite generar el archiva Sxcel de AFF NFT necesario para exportar los
afiliados al Sistema Privado de Persiones

Beneficios sociales: Fstz opcidn debe permitc alaborar |2 planilla por liguidacion de
beneficios sociales de los trabajadores qua han cesado.

4, Reportes
* Ficha personal ce Trabajador
= Listado de trabzjadores por Régimen Laboral, condicisn laboral, Unidad Orgdnica,
Cargo
* Informe escalafonario del transjador
*  [Cugdro demastrativo de Parmisos, Licencizs e Inasistencias
* Record de asistencia del trabzjadar
= Certificarior de renta de quinta categoria
* Aol de vacaciones
+  Planillz de page
+ Boletas de Pago
*  Hesumen de la planilz por trabajzdor
*  Resumen de la planillz por meta presuauestal
*  Resumen general de la planilla
* Reporte para abong 3 entidades financieras
*  Remuneracidn anual del rrabajadar
*  Reportas divarsos,

5. Sentencias Judiciales:

Sase de dates de Sentencia Judicial yfa Reincorporacion por Sentencia Judicial: Este
sisterma permitird llevar el contral de los ingresas y estados de |25 Sentencias Jud ciales,
a fin de car cumplimiente al Mandate Judicial, debe nelvir a la Pracuraduria Publica
Municipsl, a la Unidad de Geslién de Recursos Humanos, a la Unidad de Finanzas, z la
Unidad da Contabilidar.

Debe tener la siguiente estructura:

—
| JRIDaD DE UHIDAD CE
PROCURADURIA PUBLICA \ILUNICIPAL GESTHON DE RECURSOS HUBAAMDS
CONTABILDAD FIMANZAS
hambres . 1 T
N Karmegrode . Estade Ssraguy Ranto
Ane - Remuieracicn Pratersisn Saloa
Exgedierte Agimen Lagal 4e Sltuscional Solicitado mcabo Ronie Ronie
campelos ge |y Ares de lps deala 1 para
CAF X Labaral Ia Adminsiral va Fara certificado pewenpaca Fagads
a1 cemancantes de=mandz | pagar
cliroTa Tt ey demarda dermanda | oo la Demarda | mertdizacion
mandanie

MIGRACION DE DATOS
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-a implementacion de’ Sistama Tributaro y de Tradmite Documentario debe contemplar
Iz mgracion e datos, segan & sigusnte procedirienrto:

v' Creacién de un Servicor de Migracidn en donde se instalara un Backup de prueba
actualizada de cada Base de Datos a migrar, Estas seran configurades conjunlzmente
con la Sub-Gerencia ce Tecnoiogias e la Informacién de la MDVMT segin la
alata*orma soare 'a cual funcionan en entorno Windows.,

v Para el proceso de migracién se deben crear etapas, ciclos ¢ pasos de migracion por
Rase de Datos pars permitir gue este sea crdenada y secuencial. Por ejemplo, si
nacemas referencia al madulo ce Administracion Tributaria; existiria las siguientes
setuenciss 0 pascs: A) Administracion Tributaria -> Rentas -> Zonificaciores / B)
Administeacion Tributaria-» Rentas-» Calles / .1} Adm nistracidn Trisutaria = Rentas
-> Predics Urbanos / C.2) Administracién Tributaria -> Rentas -> Predios Rurales/ D)
Administzacion Tributaria-> Rentas-> Hojzs Resumen.

¥" Proceso de migracién. Este procedimiento se llevard a cabo cuando el seftware haya
pasado la etapa de validacian y pruebas ce usuario y para entonces, este ya ha sido
protado en el Servidor de Migrazién con las datas de prueba encontrandose exerto
ce fallas y errores gor lo que se procederd 2 Impiar I3 Datz de Prucba que desde |3
fechz de’ Backup Inicizl a la fecha de implantacidn es infarmacian desfasada
asumiendo que los madulos han seguido funcionande en la institucion v va cuentan
con una Data nucva. Esta limpieza incluye el reseteo de campos aulo-numericos los
que deben iniciar 2n 1 a excepcién de los valares numéricos de las sablas maestras.

V" Motor de migracion. - El proveedor tene ‘as siguientes opciones para la creacion del
motor de migracién:

o Creacion de ur mator de migracién megiante la utilizacién de DTS (Data
Transtormation Services).

¢ Creacion de un motor mediante arogramacidn de un aplicativo do migracion

¥ Luego de haber dafinida el mecanismo de migracién a uzilizar, #l Proveedor debe
Lener en cuenta las siguientes consideraciones:

o Los codiges, montos, nombres, direccionas, fechas v ot-os valores ne deben
sufrir alteraciones por cambio de tipas de datos, longitudes o formartos por
lo que estos deben mantenarse o transformarse sin alterar ‘3 integridac cde
13 ‘informzcion,

© L& ejecucidn del moter de migracion sobre |z Rzse de Datos final debe
llevarse & cabo un diz no laberable, para evitar conflictos Yy ro alterar o
perjudicar ‘a litre atencidn a piblico usuario cue acude 3 la MDYM |

¢ Elorden de ejecucion de pasos dabe respetarse para evitar la migracion de
unz Data incansisterte.

¢ Luege de ejecutar cada paso del motor de migracicn se ingresard a verificar
a' software que la in‘ormacién se encuentre correctamente registrada lo cual
sera comprobado cumglienco cor Ias siguientes prusbas:

® Lz cantidad de filas coincide cen la Data fuante
* Permite editar un registro.

v Esta etapa deberd ser incluida en el plan de trabzjo y deberd migrar la informacién

de dus sistemas anteriores v desde el afio 1992

8. ACREDITACION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

MLI proveador debera zcrecitar la propiedad intelectual de los programas informaticss
g NN, : : 7 R 3
wef Lo “:% (Software) que ofertard 2 travss de la presentation del CERTIFICADD DE REGISTRO DE
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FROGRAMAS DE ORDEMADOR (SOFTWARE] emitida por &l INDECOPI con uns antigliedad
minima de 18 afios.

8. PLAN DE TRABAIOD

Ll proveedor empeza-a con el desarrollo de sus actividades al dia siguienle de suscritc el contrato
y deberd presentar ol plan de trabzjo en un plazo mézimn de dier (10 dias calerdario, & mismo
cue debera ser revisado y aprobado por la Sub-Gerencia de Sistemas vy Tecnolcgias de

Infarmacion,

El mencionzsdo plan de trabajo cortencra la siguiente informaridn;

el

Wetas y chjetivas a alcanzar,
JeCUrsas NneCEsarios.

as activicades a realizar para alcanzar las metas v objetives.

. Responsatle por actividad.

Riesgos acvertidos e impactn.

Lus trabajes se realizsran bajo la supervisicn v coordinacidn cel parsanzl de |3 Sub-Gerencia de

Sistemas y Tecnalogias de la Informacian, provia coordinacion con las dreas usuarias involucradas.

L plan de trabajo deberd efectuarse por etapas de |a siguiente manera:

ETAPAS

DESCRIPCIAN

| Flan el Proyecto (Ctapa de plarificacion)

Instalacién de los médulos cel Sisterna Integrado de Gestidn Municipal:

M odulo Tributaria.
Sub médulos:

#  Registro tribulario
# Recaudaridn v Control
Fiscalizacian Tributara
Cebranza Coactiva |
Cuznlzs por Cobrar
F Informacidn Gerancia
*  Madulz de Cajz y Tesararia
= Mdadula de Licencias de Funclonamienso v Anuncios v Publicidad
«  Madule de Fisczlizacion Administrativa
o Wddula de Gestion de Transporte Urbana
Nddulo de Tramite Documentario

e | Mieracion de catos de ‘s madulos mencionados en la etapa Il (De dos sistemas
B ILLA anteriores).
Fase de grueka y personalizacion.
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Capacitacién del perscnal.
Puesta en produccion del Sistema Inlegrado de Gestién Municipal
Entregz de la siguiente documentacién:

Cédigos fuentes imedio magnético).

Basa de dates (madiao magnético).

Diccionario ce datos |medio magnética),

Manua! de irstalacién (medio magnético v fisico)
Manual de usuarios (medio magnéico v fisico).

\e BASES INTEGRADAS

Soporte técnice

a.

d.

(el

10. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

El soporte técnice por errores o fallas originadas por el prapia sistema tendra un
periodo ce duracién de doce {12) meses, con atencidn mediante cominicacion
telefdnica y/c remota yv/o presencial tipe 24 x 7 x 365, el cual iniciara a sarti- del

cla siguiente ce suscripcion del acta ce puesta en marcha de la selue 6n ofertzda.

B tiempo maximo de respuesta serad de 2 haras ¥ un tiempa de solucidn de &
ncras tdesde el memento de haber sido sepertada la fallz, salvo excepciones o
Casos gsdeciales que requieran més tiempo, praviz coordinacion con la Sub-

Gerencia de Sslemas y tecnologias de Informacicn,

Capacitacion y/o entrenamiento

El proveedor incluird en su propuesta un tzller para un minimo de ¢rco (05)
participantes parz el personal técnice de la Sub-Gerencia de Sistemas vy
Tecrologias de Infermacion, sobre |z instalacion, configuracién v administracidn

cel sistema ofertado, con una durac’én minima de doce {12) horas.

. E! proveedor incluird en su propuesta un curse de capecitacicn a usuarios finales

21 el uso del sistema, con una duracion minima de cuasro (04) horas.

£l lugar de realizzcion del taller v el curso debers ser =n las of cinas de I3
Municipalidad Distrital de Villa Maria del triurfe.

El proveedor deberd proporcicnar todos los recursos {manuales, segaratas,
avuca aucio visual) para I ejecucion de la capacitacion.

E proveecor deberd entregar certificados de capacitacion a los participantes por
as horas indicadas en cada ¢curso

El proveecor debera presentar un Informe al finalizar el tzller para ‘a respectiva
Actz de Conformidad de Iz Capacitacidn emitida por fa Sub-Gerencia e Sistemas
v Tecnelogias de Informacion ce la Municipalidad Distrital de Villa Maria cel

trwnfo
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11 REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR ¥ DE SU PERSONAL

Parfil del Provesdar

a. Fersona Matural o Juridica.

=

Cedicade al desarrolle, implantacidr yfo implamentacian de software, sisternas
¥ Servicics da mantznimiento de sistemas cbjeta de |3 convocatoria con la
experiensa sefialada en los requisitos da calif cacidn.

. El Provesdor ceberd contar con el Registro MNacicnal de Provecdores vigents an

teaas las Tases del pracedimients de saleccidn.

d. Mo estar impedida ni inhabilitado pzra contratar con el Estado.

Personal Clave
1 JEFE DE PROYECTO:

Experiencia General: Ingeniera de Sisternas a Ingeniero Informético o 'ngeniera de Computacian
y Sistemas o Ingenieso de Sistermas de la Informacidn o Ingeniero ce Sistemas & Informética
colegiada, minima de / zfios realizands labores /o prestanda servicics en dress de informatica
yfodroas de tecrologias de instiluciones publicas.

Exgesiencia Especitica: minima de 2 affios coma jefe ce provectos de imalementacion de software
y/o jete vio subgerente yio gerente de informadtica v/o da tecnologias de la informacion.

1 COORDINADOR DE DESARROLLO:

Ingeniarg de Sistemas o Ingeniero Informético o Ingeniere de Computacicn v Sistemas o
Ingzniers de Sistemas de la informacian a Ingeniers de Sistemas & Informdtics, co egiada, con
experiencia minima de 03 afios en el sector pdblico v capacitacisn v/o espec alizacian 2n Gerercia
de Froyectos v Calidad, Calidad de Software, vis similar.

Personal de apayo

1 IMPLEMENTADOR;

Ingeniero de Sistemas o ngeniera Informdtica o Irgeniern de Sistemas de lz Informacisn o
Ingeniero de Sisternzs e Informdtica, colegiade, con experiencia minima de 03 aitos en el seclar
plblice en implamentacion de Sistemas Trigutarios v/a Tramite Documentaric.

12 LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Luger

subgerancia de Sistenas y Tecnologia de |3 Infarmacidn de la Municipalidad Distrital de villa
~Bdaria del Triunfa.

RASCCINTECD AINAS
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El plaze méximo para la instalacion, implementacion, pruebas v capacitacidn del persoral de las
dreas usuarias v personal téenico de la Sub Gerenciz da Sistemas v tecnclogias de Informacidn
respecto al Sisterna Integral de Gestidn Municipal serd de noventa (90} dias calendarios contados
a partir dal dia siguierte ce |z firma del contrato, siendo de entraga parcial de la siguiznte manera;

Prirmer entregable:

Informe coanteniendos & Plan del Proyecto (Etzpa de planificacion} parz 13 instalacion,
imglemantzcién, migracion de datos (Be dos sistermas anleriores), capacilzcidn del persanal de

las areas usuarias v puesta en praduccion del Sistema Integral de Gestion Municipal.

Hasta los diez (10) dias calendaria contados desde of dia siguiente de suscrite el contrato
segundo entregzble:

Infarme respecto a la Instalacion del Sislemz Integrado de Gestion Municipal v todos sus
componentes descritos en |z stapa 1, en el Servidor de la Munricipalidad v Estaciones da Trabajo
para sy funcionamiente.

Hasta los sesentz [60] dias calendario contzdos desce al dis siguiente de suscrito el contrato
Tercer entregable:

Infarme sobre l2 migracion de datos con los que cugnta la Municipalidad da Villa Maria del Triundo
al Sistema Integrade de Gesion Municipal, de acuerdo a lo descrito an la elzpa 1l asi como e
informa de las prushss funcicnales y el informe final de |3 inszalacion y configuracidn del servicio
ofertaco, indicande el cumplimienta de tocas |25 condiciznes de operatividad requeridas, segln
lo otertado en su propuesta t2conica v en cumplimianta 2 lo descrito en la etapa 1.

Hasta los nowenta (90) dizs czlendario contades desde el dia siguiente de suscrita el contrate.

10, CONFIDENCIALIDAD

Bl Pravesdor se obliga a mantens” CONFIDENCIALIDAD sobre la infarmacién relacionzada con e
objato del servic'o, siendo de plena responsabilidad, por lo que cualguier infidenciz de la misma
serd consideraca come incumplimiento contractual, aplicandoss las zccicnes administrativas y
Epzles cue correspondzr, Comprande la informacion gue se entrega, asi coma la cue se genera
durante la ajecucion de |a prestacidn y la informacion penerada o producida una ver que haya
cantluide la prestacidn. Dicha informazcidn puede consistir @n archivos d= trabajo, fotografias,
nformes, recomendzcionres, cdlculos v demds dacumentas que se genere, sea racibida par el
contralislz. Esta obligacian serd de 3 2fos contzdos 2 partir de la conformidad otorgada,

a. Entrega de Programas Fuentes

El proveedor se comaromete a entregar Locos [os programas fuentes de los sistemas adquiridos,
las cuales serdn oars uso axchusive de la ertidad, no pudienda ser transferido, denade, vendida
Vo acc on similar.

b, Medidas de contral durante la ejecucidn contractual

@ BASES INTEGRADAS
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Coorainacidn

El Froveedar deberd rezlzar las coordinaciones internas con el oersonal des gnada por |z Sub-
Gerenc a de Sistemas y Tecnslogizs de Infarmacion de 3 Munlcipalidad Distrital ce Wilz Maria
del Triunfao,

Pruebas de puesta en furcieramisnto para la conformidad

g. Prugbas funcionaes de todos y cada uno de los subsistemas, modulgs v
cormponentes que constituyen el sistema materia del presente servicio.

. Pruebas funcianzlzs d= integracidn & interooerabilidad de todss v cada uno de

(=

los sabsisternss, mddulos y componentes que canstituyven el sistema materia del

Rresente servicio,
Confarmidad

La conformidad de servicio por cada entregabla sera emitida por @ Sub-Gerencia de Sislamas v
Tecnologlas de la Informaciér previa recepcidn del informe Tacnico respectivo.

la confermicad de servicio par cadz entregzble seré visada por las dreas usuarias de acuerdo con
sU competencia, las drezs usuarias segdn su competencia de su modulo emitirén un informe al
finalizar la implementacidn del sistema en praduccidn, con astos informes se erritiran Ia
canformidad, los cuzles deben estar sin ningunz observacidn por parte de as areas wsuarias,

Todos log informes deberdn ser aresentadas en ariginal v copia dentro de los siete (07 dias
czlendario de culminads |z etapa del servigio, ingreszdo por mesa de part2s de la Municpalidad
Distrital de Villa Maria del Triunfg,

8 Forma de pago
El pago se raalizara en pagos parciales, de acuerds con el cumplimiento de cada entregable,
provia presentacion y aprabacion cel infarme para conformidad del servicia,
Primar 2ago - 10% a3l cumalimiznto del arimer ertregable
segundc Pago - 50% al cumplimianto del segunda entregable.

Tercer Pago : £0% al cumplimiento del tercer entregable.

d. Responsabllidad por vicios ocultos

El plazo ce responsabilidad por los vicios ocultos del servicio ofertado serd da dace [12] meses.

*Se precisa que toda consultarelacionada con informacion tributaria en las consultas web
debera realizarse previa autenticacion para su acceso. Para ello, se debera registrar con
su DNI, digito verificador y cédigo de contribuyente de la Municipalidad Distrital de Villa
Maria del Triunfo. 3

'* Con ocasion de las consultas y observaciones, se precisa dicho extremo de las bases.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el &rea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
COORDINADOR DE DESARROLLO: Ingeniero de Sistemas o Ingeniero Informatico o Ingeniero de
Computaciéon y Sistemas o Ingeniero de Sistemas de la Informacién o Ingeniero de Sistemas e
Informética, colegiado.
Acreditacion:
El titulo profesional o técnico sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccidn, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segiin corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.
En caso de titulo profesional o técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.1.2 | CAPACITACION
Requisitos:
COORDINADOR DE DESARROLLO: 170 horas lectivas, en capacitacion y/o especializacion en
Gerencia de Proyectos y Calidad y/o similar.
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancias, certificados u otros documentos que acredites la
capacitacion requerida.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, seguln la normativa de la materia.
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
JEFE DE PROYECTO: Ingeniero de sistemas, colegiado, 07 afios de experiencia minima general y 03
afios de experiencia minima especifica laboral en areas de informatica y/o tecnologias y/o rentas de
Gobiernos Locales.
COORDINADOR DE DESARROLLO: Ingeniero de Sistemas colegiado, 03 afios de experiencia laboral
BASES INTEGRADAS
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en areas de informética y/o Rentas en la administracion publica.
Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 730,000.00 (Setecientos treinta
mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condiciéon de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/. 92,000.00 (Noventa y dos mil con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIO DE IMPLEMENTACION Y/O
DESARROLLO DE SISTEMAS DE GESTION TRIBUTARIA Y/O GESTION NO TRIBUTARIA Y/O
TRAMITE DOCUMENTARIO.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un maximo

14

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

@ BASES INTEGRADAS
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e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacion:

de la oferta (Anexo N° 6).

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

50 puntos

OTROS FACTORES DE EVALUACION

[Hasta 50] puntos

B. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO*®

Evaluacioén:

de ejecucion establecido en los Términos de Referencia.

Acreditacion:

Se evaluara en funcién al plazo ofertado, el cual debe mejorar el plazo

Se acreditara mediante la presentacion de declaracion jurada de plazo

Hasta 60 dias calendario:
20 puntos

De 61 hasta 75 dias calendario:
10 puntos

De 76 hasta 89 dias calendario:

postor.

Advertencia

Se acreditard mediante la presentacién de declaracién jurada del

iy - 05 puntos
de prestacion del servicio. (Anexo N° 4) pu
E. GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR
Evaluacion:
Se evaluara en funcion al tiempo de garantia comercial ofertada, el
cual debe superar el tiempo minimo de garantia exigido en los
Términos de Referencia.
Acreditacion: Més de 18 meses:
- 20 puntos

Mas de 15 hasta 18 meses:
10 puntos

Mas de 12 hasta 15 meses:

ejecutarse con posterioridad al pago”.

De conformidad con el literal h) del articulo 50 de la Ley,
constituye infraccidon pasible de sancién por el Tribunal de
Contrataciones del Estado ‘negarse injustificadamente a
cumplir las obligaciones derivadas del contrato que deben

05 puntos

15

Este factor podra ser consignado cuando del expediente de contratacion se advierta que el plazo establecido para la

prestacion del servicio admite reduccion, para lo cual deben establecerse rangos razonables para la asignacion de puntaje,
esto es que no suponga un riesgo de incumplimiento contractual y que represente una mejora al plazo establecido.

BASES INTEGRADAS
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OTROS FACTORES DE EVALUACION

[Hasta 50] puntos

G. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Evaluacion:

Mejora 1: Presentar consulta web tributaria: que incluya datos de:
Contribuyente, Predios, Pagos y Deudas (impresion de estados de
cuenta)

Mejora 2: Integracion del Sistema de Gestion de Expedientes y
Tramite Documentario con el Sistema Tributario para tramites
relacionados a valores tributarios y expedientes coactivos.

Acreditacion:

Se acreditara Unicamente mediante la presentacion de Declaracion
Jurada.

Importante

e De conformidad con la Opinibn N° 144-2016-
OSCE/DTN, constituye una mejora, todo aquello que
agregue un valor adicional al parametro minimo
establecido en las especificaciones técnicas o términos
de referencia, segun corresponda, mejorando su
calidad o las condiciones de su entrega o prestacion, sin
generar un costo adicional a la Entidad.

e En este factor se pueden incluir aspectos referidos a la
sostenibilidad ambiental o social, tales como el
compromiso de que durante la ejecucion del contrato se
verifiquen condiciones de igualdad de género o de
inclusion laboral de personas con discapacidad; el uso
de equipos energéticamente eficientes o con bajo nivel
de ruido, radiaciones, vibraciones, emisiones, etcétera;
la implementacion de medidas de ecoeficiencia; el uso
de insumos que tengan sustancias con menor impacto
ambiental; la utilizacion de productos forestales de
fuentes certificadas, organicos o reciclados, el manejo
adecuado de residuos sélidos, entre otros.

(Maximo 10 puntos)

Mejora 1 : 05 puntos
Mejora 2 : 05 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos?'®

16 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ ,;, con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [............ccoooiiiinns ] Asiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............ocoiiieeviieee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......c..coeeiitt. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGOY

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestaciéon debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

17 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendréa derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segln corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS®®

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

18 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)

principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestaciéon de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Salo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poéliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.
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LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar alas bases o eliminar, seglin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad ser4 otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
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De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacidn, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®

19 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
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Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucioén del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [Leeeeeeeiiieeeieninneenns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®.

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

2 para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacidon por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios??

PR

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestaciéon de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios. e/
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electroénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE24 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

N

2 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

% |bidem.
BASES INTEGRADAS
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

RASES INTECRANDAS /
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vil.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

\e BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

RASES INTECD AINNVAS
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

@ BASES INTEGRADAS
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ANEXO N°5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........ccccccvveeeeennnnns ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 27
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL {41
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100962

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

27 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
28 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

@ BASES INTEGRADAS
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberéa ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucidn de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segln corresponda

RASES INTECD AINNVAS
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberéa ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.,

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir o eliminar, segln corresponda

@ BASES INTEGRADAS
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de |la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

RASES INTECD AINNVAS
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e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe
presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION].

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

» En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”,

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

@ BASES INTEGRADAS
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado® %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segin corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

30 De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar. @/
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DD IO T E ST I Y o1 Y



31

MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito®!
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneraciéon legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

» En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado’.

BASES INTEGRADAS




o

MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2023-CS/MVMT

Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

%2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

O/

RASES INTECD AINNVAS
DD IO T E ST I Y o1 Y



-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION, SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°© [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO/ O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 36
i ShiEn= cEnfEAe | DoMIFROEANIS Rl ocp3® DE SEREL |PROVENIENTE® pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO ) cumuLADO
PAGO o VENTA ot
CASO
1
2
3
4

33 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

34

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

35

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo

acomparfiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escisién, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria

antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

3% Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

37
de pago, segun corresponda.

% Consignar en la moneda establecida en las bases.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OBETOOEL | Covpnosanibe | CHTRATO CONFORMOND | DEERENCI | | woneon | meorTen | ChvBlo |FACTURADO
CASO% VENTA 38
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comin, segun corresponda

9,




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccién
segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacidn, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Natificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




