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HOJA DE PROCESO

Objeto de la Contrataciéon o Adquisicion: SERVICIO DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
GERENCIAL PARA LA COBERTURA DE 04 POSICIONES DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

Numero del Proceso:
SEL-0001-2023-OFP/PETROPERU

M.E.R.: Reservado (x) Publico (...)

Fecha de aprobacién del M.E.R.: 18.01.2023

Tipo de moneda: SOLES

Modalidad:
Adjudicacion Selectiva

items: SI__ NO_X_
En caso de procesos por relacion de items, los postores deberan presentar, por cada item al que
postulan, la documentacion solicitada en las condiciones técnicas y en las Bases Administrativas
(Documentacion para la propuesta técnica-econémica y formalizaciéon contractual), en la oportunidad
seflalada en estas.

Cddigo(s) del Catalogo de Productos y Servicios Siclair para el presente proceso:
3.2.16 Servicios de evaluacién/verificacion por terceros

3.2.21 Servicios de captacion y seleccion de personal

3.99.29 Contratacion de personal — General

Verificacién de Multas Electorales

PETROPERU, una vez que se haya dado la apertura de las propuestas técnicas — econdmicas, verificara
en la pagina web de Consultas del Jurado Nacional de Elecciones que el Representante Legal de la(s)
empresa(s) indicada(s) en el Anexo N° 1 “Declaracion Jurada de Cumplimiento” de las Bases
Administrativas, no cuente con Multas Electorales.

El Representante Legal que tenga Multas Electorales, ser& NO ADMITIDA su propuesta en el proceso,
por encontrarse impedido de patrticipar en actos civiles, comerciales, administrativas y/o judiciales, segun
el mandato judicial legal del articulo 29 de la Ley N° 26497, Ley Organica del RENIEC.

Proceso Sujeto a Acuerdos Comerciales: Sl NO_X__

Dependencia y lugar de la convocatoria:

- Dependencia: Jefatura Contrataciones.
- Lugar: Petroleos del Pert - PETROPERU S.A., con RUC 20100128218, domiciliado en Avenida
Enrique Canaval Moreyra N° 150, San Isidro, Lima), convoca la presente contratacion.

Formalizacién contractual:
El contrato entre PETROPERU vy el postor ganador de la Buena Pro se formalizara con la notificacion
de la Orden de Trabajo a Terceros.

Cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos:

Los postores deberan acreditar el cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos de acuerdo a
lo sefialado en el numeral 6 de las Condiciones Técnicas.

Proceso con Criterios y parametros de evaluaciéon: SI__ NO_X_

Participacion de Notario Publico: SI__ NO_X_

Adjuntos:
- Manual Corporativo de Seguridad, Salud y Proteccién Ambiental para Contratistas.
- Reglamento de Seguridad de Informacion.

Nota:

Para completar el nombre y nimero del proceso en los Anexos de las Bases y el rotulado del(los)
sobre(s), los postores deben tener en cuenta los datos sefialados en los numerales 1) y 2) del
presente documento, respectivamente.

El postor deberd presentar, en su propuesta econémica, el Anexo N° 01 - Formato Propuesta
Econdmica de las Condiciones Técnicas




CRONOGRAMA

Convocatoria 23.01.2023

Presentacion de Consultas 24.01.2023 al 25.01.2023 (*)

Absolucion de Consultas 27.01.2023

Integracion de Bases 29.01.2023

Presentacion de Propuestas 01.02.2023 (**) En el Horario de 07:00 a 16:36 Horas

De manera electrénica en el nuevo Portal de Convocatorias —
Suplos.

Otorgamiento de la Buena Pro 03.02.2023

Entrega de Bases Se podran obtener las bases:

= Através del SEACE

= Jefatura Contrataciones, sito en Av. Canaval Moreyra N°
150 Piso 4, San Isidro (*)

Notas:

1.

Las consultas de los participantes a las Bases se efectuaran:

Mediante carta dirigida a la Jefatura Contrataciones con el asunto: Proceso por Adjudicacion
Selectiva N° SEL-0001-2023-OFP/PETROPERU, de manera presencial, en la Oficina de Tramite
Documentario, sito en Av. Enrique Canaval Moreyra N° 150, San Isidro, Lima, y/o mediante
correo electrénico dirigido a pestrada@petroperu.com.pe en el plazo sefialado en el cronograma.

No se aceptaran consultas que se presenten en otras oficinas, fuera de la fecha y del horario
establecidos, correos electronicos (de ser el caso) y/o medios distintos al indicado en el parrafo
precedente.

(En caso de que la Hoja de Proceso permita la presentacion de consultas a través de correo
electronico, el ejecutor confirmaré por dicho medio la recepcion de las consultas al participante).

Las respuestas a las consultas se publicaran a través de la pagina web del SEACE, mediante
pliego absolutorio, segun lo sefialado en el cronograma. Las respuestas a las consultas formaran
parte de las presentes Bases y se integraran a éstas, en la fecha sefialada en el cronograma.

La integracion de Bases se publicara a través de la pagina web del SEACE e implica la
incorporacion de las modificaciones y precisiones producto de la absolucion de consultas al texto
original de las Bases, u otras mejoras que considere pertinente PETROPERU

De presentar los postores recurso de apelacion, éste se presentara en la Oficina de Tramite
Documentario de PETROPERU en Av. Canaval Moreyra N° 150, Piso 1, San Isidro, en el horario
de 07:00 a 15:00 horas.

No se aceptan documentos presentados en un lugar o medio distinto al indicado u horario
diferente; en tal caso, se tendran por no presentados.

(*) Horario de presentacion: En el Horario de 07:00 a 15:00 Horas

(*)
Presentacion
de Propuesta

A través del Nuevo Portal de Convocatorias: petroperu.suplos.com

https://proveedorespetroperu.suplos.com/

sefialadas en el Manual de Usuario.

Revisar numeral 3 de las Bases Administrativas “Condiciones de Participacién” a la fecha de la presentacion.

Los proveedores que deseen registrar su oferta deben ingresar al Nuevo Portal de Convocatorias de
PETROPERU S.A., utilizando su usuario y contrasefia. Asimismo, deben observar las instrucciones

Electrénica ( https://clOint-s3-proveedores.s3.amazonaws.com/files/manuales/Manual+Usuario+(Proveedores-
Petroperu)+-+Reqistro.pdf ).
(https://clOint-s3-proveedores.s3.amazonaws.com/files/manuales/Manual+Usuario+(Proveedores-
Petroperu)+-+Presentaci%C3%B3n+de+Ofertas.pdf).

Firmado digitalmente por:
-— LI MANRIQUE Juan Fernando
- BETROLEOS DEL PERU PETROPERU SA
a Lima-Lima
- Motivo: Aprobado
Petroperu Fecha: 23/01/2023 16:32:59-0500
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