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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

NO
1 | [ABC] / [oeenn]

Simbolo Descripcién

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

2 | [ABC] /[.......]

Importante

3 Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento en genercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd

quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
tartemtegTida
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las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
Eg& opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementay
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e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas economicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias hébiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2:08

2.1.

2.2.

.S. 026-2016-PCM.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza

Visado digitalmente por:

LARA

TORRES Elvira Cecilia FAU

20546798152 soft

Cargo: COQ| ADORA DE
ADQUISI NES
Fecha: 07/08/2024 21:42

Visado dfgitalmente por:

BOHORQUEZ YOPAN Lisbet

FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADOR,

PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

RASES INTEGRADAS

A EN

PROCEYO0S DE GESTION DE

BECAS

Fecha: 0f/08/2024 21:57

Visado dfgitalmente por:
SOLAN( Bruno Alonso
2054679152 soft

Cargo: ANALISTA | DE

LOJAS
FAU

PLANIFIEACION Y GESTION DE

BECAS

Fecha: 0§/08/2024 22:08

o

3.7.

3.8.

3.9.

pia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme

FinMdel D.S. 026-2016-PCM.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidén especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO

RUC N° 20546798152
Domicilio legal AVENIDA AREQUIPA 1935-LINCE-LIMA
Teléfono: (01) 612-8230 ANEXO 241

Correo electrénico: elvira.lara@pronabec.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de aplicacion
de instrumentos de evaluacion del examen nacional de preseleccion del concurso beca 18
convocatoria 2025 - programa nacional de becas y crédito educativo (PRONABEC).

EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N°02 —Solicitud y aprobacion de
expediente de contratacion N°006-2024-PRONABEC-OAF/EXPEDIENTE de fecha 26 de junio
de 2024.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema MIXTO de SUMA ALZADA y PRECIOS
UNITARIQOS, de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

Eggz{g@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
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N°

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Tabla N° 16. Cronograma del servicio

Prestaciones a realizar

Plazo de la actividad (Dias calendario)

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo 67 dias
calendario contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el acta de inicio. En concordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.

ETAPA |

1

Presentacion y aprobacion del plan de
aseguramiento de calidad

hasta 02 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrita el acta de inicio.

Presentacion de los Candidatos
preseleccionados NIVEL | de la RA (Anexo
4, CV documentado y DJ)

hasta 08 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrto el acta de inicio.

Capacitacion NIVEL |

hasta 18 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Presentacion de personal seleccionado nivel
| de la RA

hasta 23 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Instalacion e inicio de funcionamiento de
Sedes Operativas

hasta 25 dias calendano contabilizados del dia siguiente de
suscrto el acta de inicio.

PRESENTACION DEL ENTREGABLE |

HASTA 29 dias calendario contabilizados del dia siguiente
de suscrito el acta de inicio.

Prestaciones a realizar

Plazo de la actividad (Dias calendario)

Presentacion de los Candidatos
preseleccionados NIVEL Il de la RA
(Anexo 4 y DJ)

hasta 30 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio

Capacitacion NIVEL 1l

hasta 35 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Entrega de local de Evaluacion

hasta 37 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Presentacion de personal seleccionado
nivel 11

Hasta 38 dias calendario contabilizados del dia siguiente
de suscrito el acta de inicio.

Presentacion de los Candidatos
preseleccionados NIVEL Il de la RA
(Anexo 4y DJ)

hasta 40 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrto el acta de inicio.

Capacitacion NIVEL 11l

hasta 42 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Instalacion del personal de seguridad en las
sedes operativas

hasta 43 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Recepcion de cajas con Instrumentos de
Aplicacion del ENP

hasta 44 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Presentacion de personal seleccionado
nivel 11l

hasta 47 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Prueba de equipos

hasta 49 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Aplicacion del Examen Nacional de
Preseleccion BECA18 Convocatoria 2025

fecha estimada: 27 de octubre de 2024

Entrega de cajas

hasta 60 dias calendario contabilizados del dia siguiente de
suscrito el acta de inicio.

Desinstalacion de sedes operativas

hasta 60 dias calendario de contabilizados del dia siguiente
de suscrito el acta de inicio.

PRESENTACION DEL ENTREGABLE I

Hasta 67 DIAS calendarios contabilizados desde el dia
siguiente de suscrito el acta de inicio.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben solicitar a la Unidad de Abastecimiento, mediante mesa de partes virtual de la
entidad: adjuntando
una copia del mensaje emitido por el SEACE confirmando la inscripcién como participante, la
misma que se remitird via correo electronico, sin costo alguno.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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G | bE - Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.
BECAS | O\ VCESTIONDE | ey N© 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal

Fecha: 0§/08/2024 22:08

2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante DS N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° 344-2018-EF.
y sus modificatorias

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica.

- Cddigo Civil Peruano vigente.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del procedimiento de seleccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

EXa e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria
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2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anéalogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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2.2.1.2.

2.2.2.

e)

f)

)

Im

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4
Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)
El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

portante

El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

Documentacién de presentaciéon facultativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero

de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta

con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

contrato:
a)
b)

ser el caso.
c)
d) Copiade
e) Copiade

DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante

4

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

o

o
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f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliaciéon de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i)  Estructura de costos®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opciéon consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

7 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp°ia
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S e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en El contrato se perfecciona con la suscripcién del
documento que lo contiene. Para dicho efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo
previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe presentar la documentacién requerida en mesa
de partes virtual de la entidad:
https://mesadepartes.pronabec.gob.pe/Account/Login?ReturnUrI=%2F.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en dos (02)
armadas, previa presentacion de los entregables y conformidad del servicio otorgada por la
Subdireccién de Evaluacion y Seleccién del PRONABEC, de acuerdo al siguiente detalle:

Tabla N° 17. Forma de Pago

o o CONCEPTO A

N° PAGO N° ENTREGABLES PAGAR
Primer Pago Primer Entregable Ver Tabla N° 14
Segundo Pago Segundo Entregable Ver Tabla N° 15

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad otorgada por la Subdireccidon de Evaluacion y Seleccidn
- Comprobante de pago. (*)

(*) Dicha documentacién debera ser presentada por mesa de partes virtual del Pronabec dirigida a
la Unidad de Abastecimiento.

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE APLICACION DE INSTRUMENTOS DE
EVALUACION DEL EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION DEL CONCURSO
BECA18 CONVOCATORIA 2025 - PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO
EDUCATIVO (PRONABEC).

1. AREA USUARIA
Subdireccién de Evaluacion y Seleccion

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del Servicio de aplicacién de instrumentos de evaluacion del Examen
Nacional de Preseleccion (ENP) del Concurso Beca 18 - Convocatoria 2025 -
Programa Nacional de Becas y Crédito Educativo (PRONABEC).

3. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion se sustenta en la necesidad de contar con un Contratista
logistico que permita llevar a cabo adecuadamente la implementacién en campo de la
aplicacion de los instrumentos de evaluacion del ENP, en el marco del Concurso Beca
18 Convocatoria 2025. EI ENP es uno de los requisitos para postular a la seleccion de
Beca 18 - Convocatoria 2025, y evaluara competencias matematicas y la competencia
lectora de todos los postulantes declarados aptos para asegurar un riguroso y
estandarizado proceso de seleccion de becarios.

4. ANTECEDENTES

De acuerdo al Manual de Operaciones del Programa Nacional de Becas y Crédito
Educativo — PRONABEC, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 119-2024
2024- MINEDU, en adelante el Manual de Operaciones, se dispone que la Direccion
de Gestion de Becas es la unidad funcional de linea responsable de disefiar, convocar,
seleccionar, otorgar, dar seguimiento y evaluar las becas nacionales e internacionales;
asi como identificar oportunidades de convenios u otros instrumentos de naturaleza
consensual con entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras. Ademas, la
Direccion de Gestion de Becas, tiene entre otras funciones, Conducir los procesos de
seleccién y otorgamiento de becas, coordinando con las unidades funcionales del
Programa.

De acuerdo con el articulo 52 del Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Becas y crédito Educativo -PRONABEC, la Direccion de Gestion de Becas cuenta con
la Subdireccién de Evaluacion y Seleccién, encargada de elaborar y proponer el disefio
de las becas, asi como los informes técnicos, las bases para la convocatoria u otros
instrumentos técnicos para su implementacion; y, en el marco de sus funciones,
gestiona los procesos de seleccion y otorgamiento de becas coordinando con las
unidades funcionales del Programa. Todo ello segun el literal b del articulo 53 del
Manual de Operaciones.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
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5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5.1. OBJETIVO GENERAL
El objetivo de este servicio es ejecutar la aplicacion del ENP a todos los
postulantes declarados aptos en la Convocatoria 2025 de Beca 18, a
través de un proveedor, en adelante El Contratista, cumpliendo a
cabalidad los procesos Yy las actividades sefaladas en este documento y
en los documentos de indicaciones, detallados en el numeral 6 del
presente término de referencia (TDR).

En este documento, en adelante se denominara “Aplicacién del ENP” a
todos los procesos del servicio a contratar, objeto de los términos de
referencia establecidos en el presente documento.

5.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Asegurar la gestién oportuna conforme a la normativa vigente de los
procesos logisticos necesarios para la implementacion de la
aplicacion del ENP.

b. Asegurar el control de calidad y el cumplimiento de los procedimientos
de ejecucion en todas las fases de la aplicacion del ENP.

c. Organizar el operativo de campo de acuerdo con la distribucion de
personal y locales, asi como la organizacion territorial propuesta por
el PRONABEC en este documento.

d. Asegurar la calidad de la gestién de informacion y los expedientes
documentarios de los candidatos preseleccionados, la capacitacion y
la seleccién de la Red Administrativa.

e. Asegurar que la Red Administrativa, en adelante RA, cumpla con el
perfil establecido y reciba la capacitacion adecuada; y supervisar el
cumplimiento de sus funciones durante la ejecucién de la aplicaciéon
del ENP.

f. Gestionar y garantizar las medidas de seguridad necesarias para
asegurar la confidencialidad de los documentos e instrumentos del
ENP en todas las fases de la aplicaciéon

g. Garantizar en todas las sedes operativas y locales de evaluacion la
seguridad y las condiciones indicadas en este documento.

h. Gestionar y garantizar la distribucién oportuna de los instrumentos del
ENP desde las sedes operativas hasta los locales de evaluacion y
viceversa.

i. Gestionary asegurar la entrega oportuna de los materiales y recurso
de capacitacion necesarios para los candidatos preseleccionados.

j.  Garantizar la correcta aplicacion de los instrumentos de evaluacion;
asi como, el control de calidad del correcto uso de los instrumentos
del ENP segun los procedimientos dispuestos en los documentos de
indicaciones elaborados por el PRONABEC.

k. Garantizar la atencion oportuna ante los incidentes que se presenten
durante la ejecucion del servicio.

.  Garantizar el inventario computarizado de todos los materiales e
instrumentos del ENP, que tienen codigo de barras (tales como cajas,
paquetes que contienen las pruebas, entre otros afines), en los
momentos indicados en el presente documento.
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FecyoRRze 2298 realizacion oportuna de todos estos procesos.

Por lo que se hace necesario que los procesos para la aplicacion del ENP se engloben
dentro de un servicio que permita definir un responsable que coordine todo su
desarrollo en simultdneo y asegure la ejecucion del servicio en cumplimiento de lo
establecido en el presente documento.

En caso se evidencie que se ha vulnerado la confidencialidad de los instrumentos de
evaluacién (cuadernillos del examen) antes, durante y después de la aplicacion de la
evaluacién, en alguna de las actividades sefialadas en este documento, que estén
bajo responsabilidad del Contratista, sera causal de resoluciébn de contrato en
aplicacion al articulo 164 del Decreto Supremo N° 344-2018-EF “Reglamento de la Ley
de Contrataciones y sus modificatorias”.

A continuacion, se listan las actividades correspondientes a la aplicacion del ENP:

La aplicacion del ENP incluye:

a) Convocatoria, capacitacion, contratacion y supervision del personal de la
Red Administrativa - RA necesaria para la operacion de campo de la
aplicacion del ENP.

b) Aseguramiento de calidad y sistematizacion de la informacién y data de
los candidatos preseleccionados y seleccionados de la RA.

¢) Garantizar el funcionamiento de las sedes operativas a nivel nacional, asi
como el resguardo de los instrumentos y documentos sobre los que deba
guardar reserva (confidencialidad) y sobre los que no lo demanden.

d) Organizacion logistica de las capacitaciones de todos los niveles de la RA.

e) Garantizar el traslado, alimentacion y estancia

de los candidatos preseleccionados del nivel | durante la
capacitacion en la ciudad de Lima.

f) Garantizar la impresion de los archivos digitales de los materiales de
capacitacion proporcionados por el PRONABEC (documentos de
indicaciones, guias de capacitacion, entre otros) y entrega oportuna a los
candidatos preseleccionados que participen en las capacitaciones.

g) Gestionar y garantizar la distribucion oportuna de los materiales e
Instrumentos del ENP desde las sedes operativas hacia los locales de
evaluacion y viceversa.

h) Gestionar y garantizar la calidad, funcionamiento y distribucion de los
equipos informaticos necesarios a cada una de las sedes operativas, para
la aplicacion del ENP.

i) Garantizar la asistencia del personal de la RA e Inventario computarizado
de los materiales y documentos de aplicacion (examen y otros materiales),
gue tienen cédigo de barras (tales como cajas, paquetes que contienen
las pruebas, entre otros afines), en las fases de la aplicacion del ENP
sefaladas en este documento.

j) Gestionar y garantizar el desarrollo de la aplicacion del ENP con un
estricto respeto de los principios de estandarizacion, confidencialidad y
probidad.

k) Informar permanentemente al PRONABEC, ante situaciones que se
presenten durante los procesos -que estén 0 no contempladas en este
documento para coordinar las acciones que permitan cumplir el servicio.

El servicio inicia con la suscripcion del “Acta de Inicio del Servicio”
aproximadamente 56 dias calendarios antes del ENP entre los /el

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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BECAS

ACION Y GESTION DE

Fecha: 0f/08/2024 22:08 - Presentacion del equipo central del Contratista y su contraparte del

PRONABEC.

- Presentacién de las Declaraciones Juradas de Confidencialidad suscritas por
el equipo Central del Contratista

- Entrega al Contratista de todos los materiales de capacitacién en formato digital
para su reproduccion.

- Presentacion del Plan de aseguramiento de la calidad del operativo, a fin de
asegurar la estandarizacion de los procesos y resguardo de los instrumentos
de aplicacion del ENP, el cual debe de contemplar lo siguiente:

o ElI mecanismo de coordinacibn y comunicacion entre el
PRONABEC y el Contratista.

o La constitucion de la RA, segun el nivel, sus funciones y el
organigrama.

o La descripcion de las estrategias para la convocatoria de personal
en todos los niveles considerando (medios de comunicacion
empleados, fechas, tipo de publico objetivo donde se dirige, etc.).

o El cronograma de la convocatoria y seleccion del personal, el
procedimiento para la verificacion del cumplimiento de los perfiles
establecidos, las estrategias del monitoreo para la convocatoria de
personal, la metodologia y la supervision para la preseleccién de
todos los niveles de la RA, gque incluya la estrategia de gestion y
control de calidad para la sistematizacion de la informacién del
personal de RA preseleccionada y seleccionada. o La estrategia
para la distribucion de los equipos informaticos y para garantizar la
cobertura del internet en las aulas de aplicacién del local de
evaluacioén; asi como, las medidas de contingencia para subsanar
los inconvenientes presentados.

o Las estrategias para la implementacion de las capacitaciones,
considerando las fechas de capacitacion de todos los Niveles de la
RA contempladas en el Plan de Capacitacién que el Pronabec
entrega a Operador en la Primera reuniéon de Coordinacién. o Las
estrategias que garanticen la seguridad de los instrumentos del
ENP durante el periodo que permanecen almacenados en la sede
operativa, contingencia frente a imprevistos durante el
almacenamiento del material en las sedes y los locales de
evaluacion, asi como en los casos de pérdida, robo, presuncién de
filtracion, etc. de los documentos de aplicacion del ENP.

La presentacion de plan se aseguramiento de calidad (PAC) del operativo
tiene un plazo de hasta 02 dias calendarios contabilizados de suscrito el
acta de inicio, a través de mesa de partes vitual del Pronabec enlace:
https://mesadepartes.pronabec.qgob.pe/Account/Login?ReturnUrl=%2F

De presentar observaciones el Pronabec notificara dichas observaciones
a través de correo electronico y requerird la subsanacion de acuerdo al
articulo 168.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

“Articulo 168.4 De existir observaciones, la Entidad las comunica al
contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
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de hasta 03 dias calendarios de recibida.

CARACTERISTICAS GENERALES Y POBLACION A EVALUAR
En el ENP pueden participar egresados de la educacion basica, asi como
estudiantes de 5° grado de secundaria de la Educacion Basica Regular
(EBR) y de 4° grado de la Educacion Basica Alternativa (EBA) y los
egresados de ambas modalidades de estudio, asi como de la Educacion
Basica Especial (EBE), que cumplan con los requisitos sefialados en las
Bases del Concurso de la Beca. EI PRONABEC es responsable de
gestionar el proceso de inscripcion y validacion de los requisitos. En la
Tabla N° 1 se aprecia las areas a evaluar y la fecha estimada de la
aplicacion del ENP, asi mismo, en la Tabla N° 2 se observa la estimacién
de la poblacion objetivo de acuerdo con la informacion disponible a la
fecha en los sistemas de informacién del Minedu, y la estimacién de la
poblacion egresada que cumple con los requisitos.

Tabla N° 1. Resumen del ENP

Postulantes

declarados - Comprension 27/10/2024
aptos para rendir lectora -
el ENP Matematicas

Tabla N° 2. Estimacion de Poblacion Objetivo

58,281

El nimero de postulantes aptos para rendir el ENP, su distribucion segun
sedes operativas, locales de evaluacién, y numero preliminar de integrantes
de la RA sera entregado al Contratista a través del Correo oficial consignado
en el contrato, hasta 30 dias antes de la fecha de aplicacién del ENP, y en
caso se presenten acciones que generen un namero final diferente, ello sera
informado al contratista, hasta 15 dias antes de la aplicacién a través del
Correo oficial consignado en el contrato.

La fecha de la aplicacion del ENP sefialada en la Tabla N° 1 es una fecha
estimada; la fecha de aplicacion se establece por Resolucién Directoral
Ejecutiva en las Bases del Concurso gue serd publicada a través de la
pagina web del PRONABEC. Los plazos definidos de los entregables (que
contienen distintas actividades del servicio) se contabilizaran en funcion de
dicha fecha).

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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6.1. ORGANIZACION TERRITORIAL

La Fase 1 del servicio estara organizada territorialmente en 73 Sedes Operativas
a nivel nacional, las mismas que seran implementadas por el Contratista y
tendran bajo su administracion los locales de evaluacion. Las Sedes en mencién
se detallan en la siguiente tabla:

ACION Y GESTION DE
/108/2024 22:08

o

Tabla N° 3. Sedes operativas

1 AMAZONAS CHACHAPOYAS 466
2 AMAZONAS NIEVA (Santa Maria de Nieva) | 199
3 AMAZONAS EL CENEPA (Huampami) 159
4 AMAZONAS RIO SANTIAGO (Puerto | 168
Galilea)
5 AMAZONAS UTCUBAMBA (Bagua Grande) | 744
6 ANCASH HUARAZ 1,409
7 ANCASH POMABAMBA 110
8 ANCASH SANTA (Chimbote) 564
9 APURIMAC ABANCAY 1,104
10 | APURIMAC ANDAHUAYLAS 1,325
11 | AREQUIPA AREQUIPA 1,464
12 | AYACUCHO HUAMANGA (Ayacucho) 2,222
13 | AYACUCHO CANGALLO 202
14 AYACUCHO HUANTA 782
15 | AYACUCHO LUCANAS 396
16 | CAJAMARCA CAJAMARCA 1,140
17 CAJAMARCA CHOTA 657
18 | CAJAMARCA CUTERVO 405
19 CAJAMARCA JAEN 1,350
20 | CALLAO CALLAO 1,165
21 | CUSCO CUSCO 2,202
22 | CUSCO CANCHIS (Sicuani) 900
23 | CUSCO CHUMBIVILCAS (Santo | 467
Tomas)
24 | CUSCO SANTA ANA (Quillabamba) 322
25 | CUSCO PICHARI 688
26 | CUSCO MEGANTONI (Camisea) 66
27 HUANCAVELICA | HUANCAVELICA 900
28 | HUANCAVELICA | TAYACAJA (Pampas) 735
29 |HUANUCO HUANUCO 1,671
30 |HUANUCO LEONCIO PRADO (Tingo | 758
Maria)
31 |ICA ICA 900
32 | JUNIN HUANCAYO 1,445
33 JUNIN CHANCHAMAYO (La Merced) | 626
34 | JUNIN SATIPO 899
35 LA LIBERTAD TRUJILLO 1,727
36 |LALIBERTAD PATAZ (Tayabamba) 198

-

Eggz{g@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
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37 |LALIBERTAD SANCHEZ CARRION | 386
(Huamachuco)

38 |LAMBAYEQUE |CHICLAYO 1,768

39 |LIMA LIMA CENTRO 828

40 |LIMA LIMA NORTE 2,496

41 |LIMA LIMA CHOSICA 666
42 | LIMA LIMA ESTE 2,500
43 | LIMA LIMA SUR 2,245
44 | LIMA CANETE (San Vicente) 282
45 | LIMA HUAURA (Huacho) 499
46 |LORETO MAYNAS (Iquitos) 797
47 | LORETO ALTO AMAZONAS | 646
(Yurimaguas)
48 |LORETO NAUTA 467
49 |LORETO TIGRE (Intutu) 65
50 |LORETO MARISCAL RAMON CASTILLA| 263
(Caballococha)
51 |LORETO REQUENA 182
52 |LORETO UCAYALI (Contamana) 98
53 |LORETO BARRANCA (San Lorenzo) 366
54 |LORETO ANDOAS (Nuevo Andoas) 116
55 |LORETO PUTUMAYO (El estrecho) 41
56 MADRE DE | TAMBOPATA (Puerto | 245
DIOS Maldonado)
57 MOQUEGUA MARISCAL NIETO | 158
(Moguegua)
58 | PASCO PASCO (Yanacancha) 356
59 |PASCO OXAPAMPA (Puerto | 326
Bermudez)
60 |PIURA PIURA 1,800
61 PIURA AYABACA 361
62 |PIURA HUANCABAMBA 497
63 PIURA SULLANA 900
64 |PUNO PUNO 1,137
65 |PUNO SAN ROMAN (Juliaca) 2,385
66 SAN MARTIN MOYOBAMBA 622
67 | SAN MARTIN SAN MARTIN (Tarapoto) 1,101
68 SAN MARTIN TOCACHE 485
69 |TACNA TACNA 549
70 | TUMBES TUMBES 436
71 UCAYALI CORONEL PORTILLO | 1,355
(Pucallpa)
72 UCAYALI ATALAYA 300
73 | UCAYALI PURUS 22
TOTAL 58,281
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en cada region, las cuales se ubicaran en distritos céntricos, seguros y de
facil acceso de sus respectivas provincias.

Las sedes operativas inician su funcionamiento desde veinticinco (25) dias
calendario después de suscrita el acta de inicio hasta 03 dias calendario
después de culminado el ENP. En dicho plazo la modalidad de trabajo de
la RA es presencial desde 8:00 hasta las 17:30 horas, pudiendo extender
dicho horario segun lo requiere el Equipo Central del Contratista.

CONDICIONES:

El local de la sede operativa debe contar con dos ambientes contiguos
como minimo ubicados en un mismo local determinando los espacios
para:

ALMACEN DE INSTRUMENTOS DEL ENP

El Contratista es responsable de asegurar que el almacén de instrumentos
del ENP tenga minimamente las caracteristicas y equipos de seguridad
siguientes:

* El espacio debe medir como minimo 08 metros cuadrados, cerrado
y sin ventanas.

* Las condiciones del almacén deben garantizar el cumplimiento de
las medidas sanitarias establecidas en las normas vigentes Contar
con una (01) sola puerta de acceso, con una (01) cerradura de
seguridad y un (01) picaporte con candado, en Optimas
condiciones.

« Contar con techo de concreto sin aberturas.

» No debe contar con ventanas; en caso de tenerlas éstas deben ser
selladas con material resistente bloqueando su acceso, a costo del
contratista. Alin sea un ambiente cerrado y sin ventanas, se deben
cumplir las medidas de sanidad correspondientes.

* Vigilancia privada 24 horas al dia (02 turnos de 12 horas continuas),
cuyo personal debe acreditar el perfil minimo requerido La
Vigilancia debe instalarse maximo 43 dias calendario,
contabilizados desde el dia siguientes de suscrito el acta de inicio
del servicio, debiendo brindar seguridad a la sede operativa hasta
la desinstalacion de la sede operativa.

Dado que existe una cerradura y un candado, una de las llaves estara bajo
la responsabilidad y custodia del Coordinador de la sede operativa y la
otra bajo la responsabilidad y custodia del Supervisor Informatico. Las
llaves son intransferibles y no podran ser encargadas ni prestadas.

La apertura del almacén se realizaré solo en presencia del Coordinador
de Sede y del Supervisor Informatico, segin los momentos sefialados en
los documentos de Indicacion, y el resto del tiempo debe permanecer
cerrado.

pia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme

Su autens

o " LV PR P SO PO T i Jaatlatio o (foo i L Iy T ST J G H-eod

&) P Tt ) i ¥ ) ) )

30



Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COO ADORA DE

é?é%i'%‘f,g";%i 242 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

penamene b e ES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft

Cargo: CDORDINADORA EN
PROCESPS DE GESTION DE

Fecha 010812024 21:57 Para la instalacion del personal de vigilancia deben acreditar con lo
Visado dipitalmente por: LOJAS SlgL’“ente

205674152 Sot * Ser mayor de edad

Cargo: AINALISTA | DE .. - -

PLANIFIGACION ¥ GESTION DE * No contar con antecedentes policiales, judiciales y penales.

Fecha: 01/08/2024 22:08

+ 02 experiencias documentadas en el rubro.
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El personal de vigilancia debe llenar y firmar diariamente el Registro de
asistencia de vigilancia (Anexo 10) al inicio y al final de la jornada laboral.
Asimismo, debe registrar en la Bitacora (Anexo 11) los ingresos y salidas
del almacén, previamente autorizados por el Equipo Central del
PRONABEC, asi como cualquier incidencia vinculada con la seguridad de
los instrumentos del ENP dentro del Almacén. Tanto el Registro de
asistencia de vigilancia como la Bitacora debe ser entregado al
PRONABEC en el momento que lo solicite. La instalacién del servicio de
vigilancia sera acreditada mediante la suscripcion del “Acta de instalacion
del servicio de seguridad y vigilancia” y la desinstalacién de la misma
mediante la suscripcion del “Acta de desinstalacion del servicio de
seguridad y vigilancia”

SALA DE TRABAJO ADMINISTRATIVO

El contratista debe garantizar que la sala de trabajo administrativo cuente
con el siguiente mobiliario y equipamiento informatico. Las caracteristicas
del equipamiento se detallan en el Anexo 1 del presente documento:

* Su dimensién debe estar en funcién de la cantidad de personal de
Nivel | y Nivel Il asignado (segun el Anexo 3) a la Sede Operativa,
asimismo este debe ser espacioso, bien iluminado y ventilado.

» Debe contar con los servicios basicos, servicios higiénicos vy
materiales de limpieza y desinfeccion.

+ Deben contar con ventanas que permitan su adecuada ventilacion.

* Mobiliario necesario para el uso de la Red Administrativa (Nivel | y
Nivel 1) que ejecutard sus labores en dicha sala administrativa
como, escritorios, mesas, sillas, materiales de oficina, entre otros.
Ademas, debe asignar una silla y una mesa para el monitor del
PRONABEC que previamente sera informado al Contratista.

* Dos (2) computadoras de escritorio o laptops implementados con
conexién a internet; asignados exclusivamente a la sede operativa
para el Coordinador de Sede y Supervisor informatico.

* Una impresora multifuncional (o en su defecto, una impresora y una
fotocopiadora) con repuestos de tinta y/o téneres suficientes, asi
como la dotacibn de papel bond respectiva, para atender los
requerimientos del Operativo. Dichos equipos deben estar en
buenas condiciones, permanecer en la oficina y ser de uso exclusivo
de la RA y los monitores PRONABEC para el Operativo. No se
podran efectuar reproducciones de material confidencial del
Operativo fuera de las instalaciones de la Sede, salvo coordinacién
y autorizacion expresa del PRONABEC, excepcionalmente en las
Sedes que se establecen de acuerdo al Anexo 3.

+ Conexion a internet por wifi y/o cableado, para uso de la RA,
personal de PRONABEC y el desarrollo de la prueba de equipos.

* Tablets electrénicas o laptops y lectores Opticos compatibles entre
si, segun la cantidad requerida para su uso en los procesos de
control de asistencia de aplicacion del ENP e inventario de los
materiales. Dichos equipos podran ser contratados y deben estar
disponibles para cada local de evaluacién hasta 49 dias calendarios

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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contabilizados desde el dia siguientes de suscrito el acta de inicio.
Se debe poner a disposicién una laptop o Tablet y un lector laser de
cbdigo de barra por cada Operador Informatico (Ol) e Informético de
Local (IL) o Supervisor Informatico (Sl) en las sedes donde no se
asigne IL. La cantidad requerida de dichos equipos se encuentra
detallada en el Anexo 3.

El PRONABEC, previo a la instalacion de la sede operativa, realiza la
verificacién antes de la firma del Acta de Instalacion de la Sede Operativa.

El Contratista debe implementar los locales de las sedes operativas como
méaximo hasta 25 dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente
de suscrito el acta de inicio, debiendo suscribirse el “Acta de instalacién
de la sede operativa” entre el Coordinador de Sede (representante del
Contratista) y el Monitor del PRONABEC. Asimismo, en dicho plazo el
Contratista debe remitir, a través de correo electrénico, al Equipo Central
del ENP (PRONABEC) un archivo electronico con la relacion de las
direcciones de las oficinas de las sedes operativas, referencia de su
ubicacién, celular asignado, asi como la cantidad de ambientes y
equipamiento disponible conforme a lo sefialado en los péarrafos
precedentes.

6.3. LOCAL DE EVALUACION

El contratista, conjuntamente con El PRONABEC (segln corresponda), a
través de las Subdirecciones de Coordinacion y Cooperacion Regional
(SUCCOR) del PRONABEC y/o el Monitor de Sede Operativa (MSO),
realiza las coordinaciones con las Universidades, Institutos y con
Instituciones Educativas de Educacién Basica para que, en calidad de
préstamo estas pongan a disposicion sus locales para la ejecucion
del simulacro y laaplicacion del ENP. De no contar con ladisposicién
de loslocales, el Contratista debe prever, gestionar y costear el alquiler,
a fin de contar con todos los locales en las fechas indicadas en el
cronograma del presente servicio.

Caracteristicas del local de evaluacion:

a. Contar con adecuada infraestructura, con iluminaciéon vy
ventilada.

b. Debe garantizar internet mediante sefial WIFI a todas las aulas
de aplicacion y de las aulas de resguardo.

c. Los locales de evaluacién deben garantizar la disponibilidad de
los servicios basicos (Luz eléctrica y agua) para el dia de la
aplicacion.

d. Garantizar el acondicionamiento y sefializacion de todas las
aulas y espacios comunes del local de evaluacién como maximo
el dia de la aplicacion.

e. Debe contar con un croquis del local de evaluacion en A4

f. Cada aula debe contar con 30 carpetas unipersonales, 2
carpetas adicionales y 1 escritorio (0 la carpeta del profesor).

g. Cada local de evaluacion se debe identificar y disponer de los
siguientes ambientes:

* Un (01) aula de resguardo ubicada en el primer piso: es un
ambiente para el resguardo de los instrumentos del ENP
con las siguientes caracteristicas:
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y resguardo de las cajas.

o Debe tener una sola puerta de acceso con
cerradura de seguridad, llave o picaporte y
candado; la llave debe estar a disposicion,
Unicamente, del CLL para uso el dia del
simulacro y el dia de la aplicacion. Si hubiera
mas de una puerta, estas deben estar
aseguradas desde adentro.

o No debe tener ventanas y, si las hubiera, estas
deben estar aseguradas y tapadas desde
adentro y no deben permitir el acceso de
personas desde el exterior y evitar la visibilidad
hacia el interior.

o Debe tener espacio
almacenamiento

suficiente para el

Un (01) aula de coordinacion ubicada en el primer piso:
es un ambiente para la coordinacion de la RA y para el
almacenamiento de los materiales de
acondicionamiento de las aulas del local de evaluacion.
Un (01) aula de asistencia de la salud ubicada en el
primer piso: para la atencién del personal RA y /o los
postulantes que requieran atencion médica de primera
linea.

Un (01) ambiente para refrigerio: es un ambiente en el
que se repartird y consumira el refrigerio asignado para
toda la RA y otros actores. El refrigerio se repartird antes
del ingreso de los postulantes, de conformidad con los
documentos de indicaciones.

En cada local se implementardn como méximo 30 aulas de
aplicacion, con excepcion de los locales de evaluacion de Lima
Metropolitana donde se podra ampliar el nUmero hasta 40, siempre
y cuando los locales de evaluacion tengan caracteristicas que
salvaguarden en primer lugar la salud y seguridad de los
participantes. Excepcionalmente, se podra ampliar el nimero de
aulas previa coordinacion entre el Contratista y el PRONABEC todo
ello en funcién a la demanda de postulantes aptos para rendir el
ENP, se puede tener mas de un local de evaluacion por cada sede
operativa, tal como se sefiala en el Anexo 3.

El Contratista, debe garantizar la disposicion del Local de
evaluacion hasta 37 dias calendarios contabilizados desde el dia
siguiente de suscrito el acta de inicio a través de la suscripcion del
“Acta de entrega y devolucion del local de evaluacién”, entre el
Coordinador de Sede, y el representante del local seleccionado

(representante de la

Institucién) donde debe adjuntar el

Compromiso de préstamo o Contrato de alquiler suscrito por el

Director de la Institucién Educativa, debiendo este, estar disponible

para el Simulacro y aplicacion ENP. Posteriormente, luego de

ejecutado el

ENP, se devolverd el Local de Evaluacion,

suscribiéndose el “Acta de entrega y devolucion del local de
evaluacion” hasta 57 dias contabilizados desde el dia siguientes
de suscrito el acta de inicio.

El Contratista debe remitir al PRONABEC la relacion de locales de
evaluacion seleccionados mediante la cuenta de correo electrénico

oficial del

.S. 026-2016-PCM.

ENP (coordinacion.enp@pronabec.qob.pe) como
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maximo hasta 37 dias calendario contabilizados desde el dia
siguientes de suscrito el acta de inicio.

El Contratista debe comunicar al PRONABEC al correo electrénico
oficial del ENP (coordinacion.enp@pronabec.gob.pe) cualquier
eventualidad relacionada con la seleccion de los locales de
evaluacién para la decision conjunta que se adopte al respecto.

Limpieza de los Locales de Evaluacién

El Contratista debe prever la limpieza de los locales de evaluacion
para el dia simulacro y durante todo el dia de la aplicacion, de tal
manera que se asegure que la zona de ingreso a los locales, las
aulas, los bafios y las &reas comunes de éstos permanezcan
limpios desde el inicio hasta el término de la aplicacion.

El pago por el servicio de limpieza y/o alquiler que resulte de la
gestion de la solicitud de los locales para el dia del simulacro y para
el dia de la aplicacion del ENP, estara a cargo del Contratista, el
cual debe ser adjuntado al Acta de entrega y devolucién del Local
de Evaluacion.

El Contratista debe proveer durante la aplicacibn minimamente los
siguientes materiales de limpieza y desinfeccién para los servicios
higiénicos de acuerdo a la tabla 13.B. Recursos para el dia de
Aplicacion, tomando en cuenta la cantidad de bafios habilitados
segun la cantidad de postulantes (minimamente 1 de varonesy 1
de damas).

6.4. RECURSO HUMANO: RED ADMINISTRATIVA DEL CONTRATISTA

La aplicacién del ENP estara a cargo del personal que conforma la RA del
Contratista.

Este personal debe tener dedicacion exclusiva a la labor que realizara,
garantizar el Optimo cumplimiento del servicio, asumir las
responsabilidades inherentes a su cargo y coordinar permanentemente
con el PRONABEC para la ejecucidon de los procesos del ENP. El
Contratista es responsable de la seleccion y contratacion de toda la RA,
bajo las condiciones detalladas en este documento.

La modalidad de trabajo serd presencial, salvo excepciones por
disposicion del gobierno nacional o regional.

El Contratista debe informarle al equipo de la RA, las sanciones por
incumplimiento de funciones y por infringir los principios de
confidencialidad, estandarizacion y probidad de la aplicacion del ENP, asi
como las contempladas en la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y normas conexas.

6.4.1 EQUIPO CENTRAL

Esta conformado por el jefe de proyecto, el Jefe de operaciones de campo
a nivel nacional y el Jefe de base de datos a nivel nacional quienes son el
personal clave del servicio.

El Equipo central del Contratista sera el interlocutor directo con el
PRONABEC para la coordinacién operativa en todas las fases del ENP.
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Tabla N° 4. Niveles de la RA de operacion de campo

Nivel | Coordinador de Sede CS
Nivel | Supervisor Informatico Sl
Nivel Il Coordinador Lider de Local CLL
Nivel 1l Supervisor de Local SL
Nivel 1l Informatico de Local IL
Nivel Aplicador A
Il

Nivel Orientador O
11

Nivel Operador Informatico Ol
11

Todos los miembros de la RA deben preferentemente residir en la zona
donde se ubique su jurisdiccién del local de evaluacion durante la
aplicacion del ENP.

El Anexo 3 indica la cantidad total aproximada de personal requerido, sin
embargo, las cantidades consignadas en cada sede operativa podran
redistribuirse a otras sedes operativas en funcién de la demanda de
inscritos aptos.

A continuacién, se presenta el cuadro resumen del personal que
conformara la RA minima requerida para la operacién de campo:

Tabla N° 5. Cuadro resumen de la RA requerida

Nivel | Coordinador de sede 73

Nivel | Supervisor Informatico 73

Nivel 11 Coordinador Lider de Local (*) 48

Nivel 11 Supervisor de Local (**) 269

Nivel Il Informatico de local (***) 48

Nivel 111 Aplicadores 2,186

Nivel 11l Orientadores 2,186

Nivel Il Operador Informético 698
TOTAL 146 5,435

(*) En las sedes operativas donde se cuente con un solo local de
evaluacion, el Coordinador de sede realizara las funciones de Coordinador
Lider de local de Evaluacion.

(**) Un Supervisor de Local es responsable de hasta 10 aulas de aplicacion, en
caso se asigne 2 o mas SL, las aulas se distribuyen de manera equitativa. En
los locales de evaluacién que cuenten con 5 aulas de aplicacién a menos el
CLL hace las veces de SL.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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(***) En las sedes operativas donde se cuente con un solo local de

evaluacion, el Supervisor informatico realizara las funciones de Informético

por: LOJAS

de local.
Es importante tener en cuenta que, para la etapa de capacitacion, el
Contratista debe considerar que los candidatos preseleccionados para la

capacitacion son mayores al numero de personal requerido para la
aplicacion del ENP, de acuerdo a la siguiente estrategia:

Tabla N° 6. Cantidad requerida de candidatos preseleccionados para
capacitacion

. 1 adicional a la cantidad | 50% adicional al total de
, Coordinador de : :
Nivel | Sede requerida por sede| sedes operativas
operativa
. 1 adicional a la cantidad| 50% adicional al total de
Nivel | Superws_or requerida por sede | sedes operativas
Informético :
operativa
Nivel Ii Coordinador 2 adicionales por local de| 1 adicionales por local de
Lider de Local (*) | evaluacion evaluacion
Nivel Il Supervisor de | 2 adicionales por local de| 1 adicional por local de
Local evaluacion evaluacion
Nivel || Informéatico de| 2 adicionales por local de| 1 adicional por local de
ve local evaluacion evaluacion
25% o 4 adicionales por | 15% o 2 adicional por
Nivel Aplicadores local de evaluacion (lo que | local de evaluacién (lo
1l sea mayar) gue sea mayar)
25 % o0 4 adicionales por
Nivel local de evaluacién (lo 15% o 2 adicional por
, que local de evaluacién (lo
1] Orientador
sea mayor) gue sea mayor)
, 20% o 3 adicionales por -
Nivel Operadores 0 €S p 2 adicionales por local de
o - local de evaluacion (lo Iy
i Informaticos (**) evaluacion
gue sea mayor)

(*) Para los casos donde exista un solo local y este tenga menos de 10 aulas,
no se requiere reserva minima aprobada.
(**) Para los casos donde los locales tengan menos de 90 inscritos al ENP,
se podré considerar 1 reserva aprobada.

IMPORTANTE. - Para el célculo de las cantidades y de los porcentajes
adicionales que determinan la cantidad de personas a convocar, capacitar
y seleccionar, se aplicara redondeo al siguiente nUmero entero, a mas a
partir de 0,01.

El Contratista NO podré contratar personal que haya sido condenado por
delito doloso, por delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito
contra la libertad sexual o acoso sexual, delitos de corrupcion de
funcionarios y/o delitos de trafico de drogas; o haber sido condenado por
la comisién de actos de violencia que atenten contra los derechos
fundamentales de la persona y contra el patrimonio, asi como por haber
sido condenado por impedir el normal funcionamiento de los servicios

S. 026-2016-PCM.
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de los principios de estandarizacion, confidencialidad y/o probidad, asi
como demés incumplimientos de la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y demas normas conexas. A continuacion, se detalla de
forma enunciativa, mas no limitativa, las siguientes causales:

- Por incumplimiento de funciones y procedimientos.

- Por abandono de funciones sin autorizacion.

- Ocultamiento de informacion.

- Por no cumplir con el perfil requerido.

- Acciones fuera del marco de la ética profesional.

- Atentar o permitir que atenten contra los intereses de la aplicacién
del ENP.

En caso se proceda al reemplazo del personal por haberse configurado
alguno de los supuestos antes mencionados, el Contratista debe
presentar alternativas de reemplazo, dando preferencia a las personas
que figuran en la lista de reserva del personal requerido.

Los documentos de Indicaciones son aquellos que contienen las funciones
de los miembros de la RA y son elaborados por el PRONABEC vy
proporcionados al Contratista.

El Contratista se encuentra prohibido de elaborar manuales, directivas de
aplicacion y cualquier otro instrumento debido a que podrian afectar el
principio de estandarizacién del ENP.

Tabla N° 7. Resumen de las funciones de la RA

Organiza, gestiona y dirige la Evaluacién Sede

Coordinador de en su sede operativa. Vela por el operativa y
Sede (CS) cumplimiento de los procedimientos y Local de
monitorea el desempefio de los miembros evaluaciéon
de la RA.

Apoya al Coordinador de Sede en la
implementacién 'y ejecucibn de la Sede operativa
Supervisor aplicacion del ENP, gestiona los procesos y Local de
informatico (SI) de recepcion, almacenaje, despacho y evaluacion

traslado del material de aplicacion en su
sede. Capacita a los Informéticos de
Local, vela por el cumplimiento de los
procedimientos y monitorea el desempefio
del personal a su cargo, depende del CS.
Apoya al CS en la supervision de los
procesos de convocatoria, seleccion vy

Coordinador capacitacion de personal, visita al local de Sede operativa
Lider de Local evaluacion, vela por el cumplimiento de y Local de
(CLL) los procedimientos y monitorea el evaluacion

desempefio de los Supervisores de Local,
Aplicadores y Orientadores. Coordina las
acciones de seguridad en el local de
evaluacion, depende del CS.
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Capacita a los Aplicadores y Orientadores,
Supervisor de vela por el cumplimiento de los Local de
Local (SL) procedimientos y monitorea el desempefio evaluacién
de sus Aplicadores y Orientadores y
depende del CLL.
Supervisa el control de asistencia de los Local de
Informatico de| postulantes, Red Administrativa vy evaluacion
local (IL) personal del PRONABEC, supervisa y
ejecuta el control de inventarios en el local
de evaluacion. Capacita a los Operadores
Informaticos, vela por el cumplimiento de
los procedimientos y monitorea su
desempefio, depende del SI.
Aplicador (A) Aplican el ENP en el aula asignada y| Aula de
depende del SL. aplicacion
Orientan a los postulantes desde la
Orientador (O) puerta de ingreso al local hasta la llegada Aula de
al aula de evaluacién, depende del CLL. aplicacion
Operador Realizan el control de asistencia e inventario
Informético (Ol) de los instrumentos de aplicacién, depende| Aula de
del IL. aplicacién

La propuesta de cronograma de inicio de labores de la RA es la siguiente:

Tabla N° 8. Periodo de labores de la RA

Jefe del proyecto y A la firma del Acta | Hasta el final del servicio.
Equipo Central de inicio del
servicio
Hasta finalizada la recepcion total
Coordinador de Sede | Desde su | de Instrumentos del ENP para el
capacitacion procesamiento en Lima
Metropolitana.
Hasta finalizada la recepcion total
Supervisor Desde su | de Instrumentos del ENP para el
Informatico. capacitacion procesamiento en Lima
Metropolitana.
Coordinador Lider de | Desde su | Hasta el despacho de los
Local capacitacion instrumentos del ENP a Lima
Metropolitana.
Hasta el despacho de |los
Supervisor de Local Desde su | instrumentos del ENP a Lima
capacitacion Metropolitana.
Hasta el despacho de |los
Informético de Local Desde su | instrumentos del ENP a Lima
capacitacion Metropolitana.
Aplicadores, Hasta finalizada la entrega de
Orientadores y | Desde su | instrumentos del ENP para el
Operadores capacitacion traslado a la Sede operativa.
informaticos *
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SISTEMATIZACION DE DATA DE LA RED ADMINISTRATIVA
La seleccion de la RA del equipo de campo comprende tres etapas:

CONVOCATORIA PRESELECCION CAPACITACION SELECCION

7.1 Primera Etapa: CONVOCATORIA

La difusion de la convocatoria debe ser abierta comunicando los perfiles
sefalados en el Anexo 2 y el cronograma de postulacion. El Contratista
debe utilizar plataformas de comunicacién, medios masivos y redes
sociales que garanticen el reclutamiento de personas con los perfiles
adecuados y en las cantidades necesarias para la conformacion del
equipo de la RA.

Durante la publicacion de la convocatoria, se deben hacer explicitos los
siguientes aspectos:

- El Contratista que convoca (en los elementos de comunicacion
fisica o digital no puede hacer uso del nombre y/o logo
delPRONABEC).

- Perfil requerido

- Condiciones laborales

- El monto a pagar

El Contratista dispondra los canales fisicos o virtuales para el llenado de
la informacién de personal, asi como la validacion, control de calidad y
sistematizacién de los datos de acuerdo con los campos contenidos en
la Ficha de Inscripcion.

7.2 Segunda Etapa: PRESELECCION (EVALUACION CURRICULAR).
Luego de la inscripcion, el Contratista contrastara la informacion de cada
uno de los Candidatos consignada en la Ficha de Inscripcion y la
documentacién presentada en su hoja de vida, de manera que se valide
la veracidad de la formacién y experiencia requerida para el cargo de
conformidad con lo especificado en el Anexo 2.

El Contratista es responsable de la revision y validacion de los
documentos presentados por el candidato. Asimismo, el Contratista es
responsable de asegurar la entrega de la informacion y los archivos que
sustentan los resultados de la validacién, debiendo garantizar el reqgistro
de informacién y entrega_de los archivos de sustento de la cantidad
minima de Candidatos Preseleccionados para la capacitacion. Dicha
informacion (Base de datos) debe estar estructurada por niveles y cargos
al que postulan los Candidatos, debiendo registrar Unicamente la
informacion requerida y detallada en este apartado y el Anexo 4 con sus
respectivos documentos sustentatorios.

Como parte de la verificacion de la hoja de vida, el Contratista debe
consultar que los grados y titulos sean fidedignos, segun lo exige el perfil
del puesto de la RA indicado en el Anexo 2. Para el caso de
universidades, la consulta es virtual y se realiza en el REGISTRO
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NACIONAL DE GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS
PROFESIONALES de la SUNEDU. Para el caso de institutos o escuelas
la verificacion es virtual y se realiza en la CONSULTA DE GRADOS

Y TITULOS DE EDUCACION SUPERIOR DEL MINEDU
(https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/). Dichas consultas deben ser
descargadas en un archivo PDF y entregados como parte del CV
documentado.

El PRONABEC puede participar en la evaluacion del personal y/o
coordinar con el Contratista acerca de los criterios para la seleccion de
todos los miembros de la RA de acuerdo con lo estipulado en este
documento y en los documentos de indicaciones que incluyen las
funciones y procedimientos elaborados por el PRONABEC.

IMPORTANTE: El Contratista es responsable de la sistematizacién
de datade la Red Administrativa, asi como la veracidad de cada uno
de los documentos presentados durante la ejecucion del presente
servicio.

Para el caso del Nivel |

La entrega de la base de datos (en formato Excel segiin Anexo 4) y de
la documentacion (archivos pdf) se realiza en un dispositivo de
almacenamiento extraible que sustenta el cumplimiento de los perfiles,
asi como la Declaracion Jurada de confidencialidad y prevencion de
violencia (Anexo 9). Se realiza hasta 08 dias calendario, contabilizados
desde el dia siguiente de suscrito el acta de inicio. Al finalizar la entrega,
se suscribe el “Acta de recepcion de los Candidatos
Preseleccionados del Nivel | de la RA”.

A partir de la suscripcion del Acta, el PRONABEC realizara la evaluacion
de la base de datos sistematizada correspondiente a los Candidatos
Preseleccionados por el Contratista y que estan registrados en el Anexo
4 adjunto al Acta.

Excepcionalmente luego de la evaluacibn del Candidato
Preseleccionado para el Nivel I, el PRONABEC puede solicitar al
Contratista la subsanacién de documentos de los candidatos o la
presentacion de otro Candidato Preseleccionado.

De presentarse observaciones en los documentos presentados por el
Contratista, estos deben ser subsanados antes del inicio de la
capacitacion del Nivel I, asimismo, deben ser enviados al PRONABEC
para su regularizacion mediante correo electronico.

Para el caso del Nivel Il

La entrega de la base de datos (en formato Excel segun Anexo 4) y la
Declaracion Jurada de confidencialidad y prevencion de violencia
(Anexo 9) se realiza en un dispositivo de almacenamiento extraible,
hasta 30 dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de
suscrito el acta de inicio. Al finalizar la entregase suscribe el “Acta de
recepcion de los Candidatos

Preseleccionados del Nivel Il de la RA”.
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finalizar la entrega se suscribe el “Acta de recepcion de los
Candidatos Preseleccionados del

Nivel Ill de la RA”. El Contratista es responsable de comunicarse con
los Candidatos Preseleccionados para convocarlos a la etapa de
capacitacion con la suficiente anticipacién, de tal forma que garantice su
asistencia.

Todos los candidatos preseleccionados deben firmar la Declaracion
Jurada de confidencialidad y prevencién de violencia (Anexo 9), cuya
version escaneada (digitalizada) sera presentada en conjunto con el
Anexo 4 de cada nivel.

Pautas para la entrega de la informacion de los candidatos
preseleccionados de todos los niveles.

a) Como partida de registro de informaciébn de los candidatos
preseleccionados, ubicamos el N° DNI como informacion principal y
los datos que este relacione, tales como los Nombres, Apellido
Paterno y Apellido Materno. El registro del DNI debe cumplir con las
siguientes consideraciones:

* El registro del DNI debe ser directamente proporcional a la
informacién presentada en la documentacién solicitada a los
candidatos de los diferentes cargos de los niveles de la RA; y esta
debe tener correspondencia con los datos personales del
candidato.

» El registro del DNI, en términos de estructura, deberd contener 8
caracteres NUMERICOS exclusivamente, no debe estar permitido
el ingreso de otro caracter distinto, para los casos de DNI que
inicien con el valor “0”, estos también deberan ser incluidos en la
cadena de valor ingresado y cumplir con los 8 caracteres
solicitados.

* A fin de poder validar que la informacién sea correcta, se solicita
gue el Contratista tenga mecanismos de validacién, ya sea manual
o sistematizada.

b) Los datos personales de los candidatos preseleccionado, tales como
Nombres, Apellido paterno y Apellido Materno, deberan tener la
estructura de caracteres Alfabéticos exclusivamente, y al igual que el
DNI, estos campos deberan tener una relacion directa y validada con
la informacién que los candidatos presenten o carguen, a fin de
garantizar una entrega de informacion consistente y de valor.

c) Lainformacion relacionada con la Region asignada, Sede asignada, y
Cargo al que postula el candidato, debera ser tal cual como se
muestra en las tablas mostradas en este documento (respetando si
est4 en Mayuscula o mindscula y si tiene o no tilde), y en la seccion
de Local de evaluacion asignado, en caso de tener mas de 1 Local,
se debera consignar LOCAL 1, LOCAL 2... hasta LOCAL n, siendo “n”
el numero total de Locales que tiene la Sede operativa.
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d) Los datos de correo electrénico, numero de celular, teléfono de casa,
deberan tener una consistencia y relacion directa con la
documentacién entregada o presentada por los candidatos, dado que
esta informacién serd necesaria para la asociacion de datos y por
consiguiente la generacion de accesos a los moédulos del
PRONABEC.

e) Al momento de cargar el archivo con la informacion documentaria
sustentatoria de los candidatos, esta debera ser las mas concisa y
simple, incluyendo exclusivamente la cantidad de documentos
solicitados en el perfil referidos a la cantidad de folios o paginas
(ejemplo: las experiencias deberan ser las necesarias a fin de cumplir
con lo solicitado en el perfil, debido a que no se califica por el tiempo
desarrollado de la actividad, sino por las veces que ha desarrollo la
actividad solicitada dentro del perfil).

f) En el Anexo 04 del presente documento se ha incorporado, ademas,
un diccionario para gestion de los datos de los candidatos
preseleccionados, y que tiene como propdsito el correcto llenado de
la informacion.

g) La informacién entregada de candidatos preseleccionados debera ser
consistente 'y cumplir con todas las consideraciones 'y
especificaciones dadas en el diccionario de datos de este documento,
siendo que, antes de enviarla, debe ser validada por el personal a
cargo del Contratista, a fin de evitar retrasos en la carga de
informacién en los médulos de PRONABEC.

7.3 Tercera Etapa: CAPACITACION

La capacitacion del personal es un proceso fundamental para que todos
los Candidatos Preseleccionados conozcan los procedimientos de
aplicacion y sus respectivas funciones, de manera que garanticen el
cumplimiento de los principios de Estandarizacion, Confidencialidad y
Probidad del ENP. El Contratista es responsable de organizar y
gestionar las condiciones logisticas garantizando los requisitos
necesarios para la realizacion de las capacitaciones de acuerdo al
cronograma establecido para los candidatos preseleccionados de los
niveles I, Il 'y 111,

El Contratista es responsable de las estrategias de capacitacion
presencial para el nivel Il y Ill, asi como la metodologia de los refuerzos
de corresponder.

El Contratista debe establecer pautas operativas propias (organizacion
de local, preparacion y verificacion de materiales impresos, equipos
tecnolégicos, entre otros), las mismas que deben ser comunicadas al
PRONABEC, siempre y cuando no contravengan las pautas y
procedimientos establecidos por el PRONABEC en el presente
documento.

El PRONABEC proporcionara en forma digital al Contratista todos los
materiales de capacitacion para su reproduccion, a la suscripcion del
Acta de Inicio del servicio, no obstante, las pruebas para la evaluacion
de las capacitaciones se remitiran a través del Monitor de Sede
Operativa, conforme sefiala las Indicaciones del Coordinador de Sede.

Eggz{g@wia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
FinddelD'S. 026-2016-PCM.
e e o

&)

154

o " LV PR P SO PO T i Jaatlatio o (foo i L Iy T ST J G H-eod
i) ¥ g Eu g

i ¥ ) ) )

30



Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COO| IADORA DE

2532:'%58";”25?4 242 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

penamene b e ES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft

Cargo: CDORDINADORA EN
PROCESPS DE GESTION DE

Fecha 010812024 21:57 El PRONABEC puede participar como oyente o facilitador en dichas
Visado dipitalmente por: LOJAS CapaCItaCIOneS -

SOLANO|Bruno Alonso FAU

20546794152 soft

Cargo: AINALISTA | DE

glééNAlgl ACION Y GESTION DE ) ] ]

Fecha: 01108/2024 22:08 A. Cronograma y duracion de la capacitacion

Todos los participantes son  considerados  Candidatos
Preseleccionados hasta después de la capacitacién y su respectiva
evaluacion.

Las capacitaciones se realizardn de forma presencial. Es obligatoria
la participacion de los todos candidatos preseleccionados durante
todas las jornadas programadas.

Los participantes deben firmar un registro de asistencia. Dichos
registros deben ser entregados como evidencia, no obstante, el
PRONABEC verificara que los candidatos preseleccionados
participaron en las capacitaciones.

En la capacitacion del Nivel | podra participar el personal que
conforma el Equipo Central del Contratista.

La cantidad de procedimientos que debe dominar cada miembro de
la RA exige una capacitacion adecuada para cada nivel, de manera
que se enfatice en el cumplimiento de sus funciones. Por eso, la
capacitacion tiene diferente duracion y esta a cargo de diversos
actores, segun el nivel de la RA, tal como se sefiala en la Tabla N° 9.

Tabla N° 9. Detalle de capacitaciones para los candidatos preseleccionados para la RA

RESPONSABLE
RA PRESELECIONADOS DURACION DE LA MODALIDAD
CAPACITACION
. Coordinador de sede (CS) 3 dias PRESENCIAL
Nivel | Supervisor Informético (SI) 2 dias PRONABEC (en Lima)
Coordinador Lider de Local (CLL) 2 dias cs
Nivel 1| Supervisor de Local (SL) PRESENCIAL
Informético de Local 1 dia Sl
Aplicadores 1 dia CS/ CLL/ SL PRESENCIAL
Nivel Ill| Orientadores 1 dia CS/ CLL/ SL PRESENCIAL
Operadores Informéticos 1dia Sl PRESENCIAL

*Se llevaran a cabo repasos virtuales para todo el personal de la RA
facilitados por PRONABEC.

El PRONABEC en coordinacion con el Contratista definen las fechas
de capacitacion de todos los Niveles para la RA en la primera reunién
de coordinacion.

B. Locales de capacitacion
El contratista, conjuntamente con el PRONABEC (segun
corresponda), a través de la Subdireccibn de Coordinacion y
Cooperacion Regional (SUCCOR) del PRONABEC y/o el MSO,
realiza las coordinaciones con las Universidades, Institutos y con
Instituciones Educativas de Educacion Basica para que estas pongan
a disposicion sus locales para la ejecucion de las capacitaciones del
personal , de no contar con la disposicion de los locales, , el
Contratista debe prever, gestionar y costear el alquiler de los locales,
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* Cada local de capacitacion sera céntrico o de facil acceso
desde cualquier punto de la ciudad,

» Contar con adecuada infraestructura, iluminacion, ventilacion
y servicios higiénicos con los elementos suficientes y
necesarios de higiene y desinfeccion.

+ Contar con proyector, pc, parlantes y WIFI (solo para el Nivel
1)

» Capacidad de maximo 30 personas por aula.

* El contratista deberd asegurar la entrega a los candidatos
preseleccionados la entrega del Kit de capacitacion
(indicaciones, Utiles y recursos) antes del inicio de
capacitaciones.

+ Contar con una pizarra, y/o plumones para pizarra acrilica,
mesa Y sillas para los capacitadores.

La capacitacion del Nivel | de la RA seré presencial en la ciudad de
Lima, salvo excepciones por disposicion de restriccion del gobierno
nacional o regional. EI PRONABEC sera facilitador de dicha
capacitacion y el Contratista asumira los gastos logisticos: alquiler del
local, materiales de capacitacion, entre otras.

Las capacitaciones del Nivel Il y Nivel lll de la RA seran desarrolladas
en las ciudades donde se ubiquen las sedes operativas de forma
presencial; salvo excepciones por disposicion del gobierno nacional
o regional.

C. Materiales y recursos de capacitacion

El Contratista debe imprimir y distribuir los documentos de
Indicaciones requeridos para cada cargo, asi como las pruebas de
salida de cada cargo, los cuales seran proporcionados por el
PRONABEC al Contratista en formato digital.

El Contratista debe entregar a cada postulante los documentos de
Indicaciones del nivel al que postula y de los niveles a su cargo, no
siendo necesaria su devolucion aun cuando no fueran seleccionados.

Para las capacitaciones presenciales el Contratista debe proveer los

materiales y recursos para la capacitacion conforme al criterio de
célculo establecido en la Tabla N° 10:

Contratista para la Capacitacion Nivel I, 11 'Y Il

E
E
S

S. 026-2016-PCM.

Tabla N° 10. Materiales, instrumentos y recursos a ser provistos por el
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MATERIALES E
INSTRUMENTOS

PAGINAS POR
INSTRUMENTO
(aproximado hasta la
aprobacion de los
documentos)

10.A. Materiales e Instrumentos para la Capacitacién

TIRAJE PAGINAS
APROXIMADO APROXIMADO
(referencial) (referencial)

CARACTERISTICAS

CRITERIO PARA EL CALCULO

l6grafi
is;zfnc;gnrtzss :; - Tamarfio AO Por aula de capacitacién:
desarrollo de :'ercicios - Encintado con - Coordinador de Sede (CS)
01 onlaca acitacijén de 6 298 1,788 embalaje - Coordinador Lider de Local
. P . - Color: escala de (CLL)/Supervisor de Local (SL)
Aplicador y Orientador } ] .
grises - Aplicador y Orientador (AyO)
(AyO)
- A4
Indicaciones para el - Papel bond 75gr Por personal a capacitar:
02| p 18 292 5,256 - Tira/retira - Coordinador de Sede (CS)
simulacro del ENP R .
- Color: blanco y negro | - Supervisor Informatico (SI)
- Engrapado
- A4
Indicaciones para el - Papel bond 75¢r Por personal a capacitar:
03 -Ti i i
Coordinador de Sede 32 146 4,672 ira/retira - Coordinador de Sede (CS)
- Color: blanco y negro
- Engrapado
- A4
Indicacion ra el - Papel bond 75gr Por personal itar:
04 caclones para e/ 26 146 3,796 - Tira/retira or persona’ a capactiar:
Supervisor Informatico - Supervisor Informatico (SI)
- Color: blanco y negro
- Engrapado
Por personal a capacitar:
-A4 - Coordinador de Sede (CS)
Indicaciones para el - Papel bond 75gr - Coordinador Lider de Local
05 | Coordinador Lider de 30 541 16,230 - Tira/retira (CLL)
Local - Color: blanco y negro | *En las SO que cuenten con CLL
- Engrapado también agregar al Supervisor
de Local (SL).
-A4 Por personal a capacitar:
Indicacion ra el - Papel bond 75gr - Coordinador de Sede (CS)
o6 | " |cac.|o €s para e 30 759 22,770 - Tira/retira - Coordinador Lider de Local
Supervisor de Local
- Color: blanco y negro | (CLL)
- Engrapado - Supervisor de Local (SL)
-A4
Indicaciones para el - Papel bond 75gr Por personal a capacitar:
07 . P 30 290 8,700 - Tira/retira - Supervisor Informatico (SI)
Informatico de Local i
- Color: blanco y negro | - Informatico de Local (IL)
- Engrapado
-M Por personal a capacitar:
- Coordinador de Sede (CS)
Indicaciones para - Papel bond 75gr - Coordinador Lider de Local
0g | <! P 70 6,325 442,750 | - Tira/retira
Aplicador y Orientador (CLL)
- Color: blanco y negro .
- Enerapado - Supervisor de Local (SL)
grap - Aplicador y Orientador (AyO)

09

MATERIALES E
INSTRUMENTOS

Indicaciones para el
Operador Informatico

PAGINAS POR
INSTRUMENTO
(aproximado hasta la
aprobacién de los
documentos)

30

TIRAJE PAGINAS
APROXIMADO APROXIMADO
(referencial) (referencial)

CARACTERISTICAS

-A4

- Papel bond 75gr

- Tira/retira

- Color: blanco y negro
- Engrapado

1,272 38,160

CRITERIO PARA EL CALCULO

Por personal a capacitar:
- Supervisor Informatico (SI)
- Informatico de Local (IL)
- Operador Informatico (Ol)

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compeia
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- A4 .
Indicaciones para el uso - Papel bond 75gr P:L ps:\i;zr;la'llsff)ar‘:;tl:::or.(SI)
10 | del Médulo de control 25 1,272 31,800 - Tira/retira P oL
. . - Informatico de Local (IL)
de inventario - Color: blanco y negro .
- Operador Informatico (Ol)
- Engrapado
-A4 P | itar:
Indicaciones para el uso - Papel bond 75gr ) :L ps:\iizgi I:f(;ar‘:;i:or.(sn
11 | del Médulo de control 21 1,272 26,712 - Tira/retira p L.
. . - Informatico de Local (IL)
de asistencia - Color: blanco y negro ..
- Operador Informatico (Ol)
- Engrapado
-A4
Indicaciones para el - Papel bond 75gr
12 P 12 100 1,200 - Tira/retira Por personal a capacitar
Veedor
- Color: blanco y negro
- Engrapado
Ad Por personal a capacitar:
» - Coordinador de Sede (CS)
Pautas para la atencién - Papel bond 75gr - Coordinador Lider de Local
13 | de postulantes con 12 6,325 75,900 - Tira/retira (CLL)
discapacidad - Color: blanco y negro .
Eneranado - Supervisor de Local (SL)
grap - Aplicador y Orientador (AyO)
. N - A4 -
Guia de capacitacion Para el facilitador de la
. - Papel bond 75gr o .
para el Coordinador . . capacitacion para Coordinador
14| 60 73 4,380 - Tira/retira i )
Lider de Local (CLL) y Lider de Local (CLL)/Supervisor
) - Color: blanco y negro
Supervisor de Local (SL) de Local (SL)
- Engrapado
- A4
Guia de capacitacion - Papel bond 75gr Para el facilitador de la
15 | para el Informatico de 50 21 1,050 - Tira/retira capacitacion para Informatico de
Local (IL) - Color: blanco y negro | Local (IL)
- Engrapado
-A4
Guia de capacitacion - Papel bond 75gr Para el facilitador de cada aula
16 | para el Aplicador y 50 220 11,000 - Tira/retira de capacitacién para Aplicador y
Orientador (AyO) - Color: blanco y negro | Orientador (AyO)
- Engrapado
-A4
Guia de capacitacion - Papel bond 75gr Para el facilitador de cada aula
17 | para el Operador 30 79 2,370 - Tira/retira de capacitacién para Operador
Informatico (OI) - Color: blanco y negro | Informético (Ol)
- Engrapado
Por personal a capacitar:
- Coordinador de Sede (CS)
-A4 - Supervisor Informatico (SI)
- Papel bond 75gr - Coordinador Lider de Local
18 | Prueba escrita 4 7,597 30,388 - Tira/retira (CLL)

MATERIALES E
INSTRUMENTOS

(aproximado hasta la
aprobacion de los
documentos)

PAGINAS POR
INSTRUMENTO

TIRAJE

(referencial)

PAGINAS
APROXIMADO APROXIMADO
(referencial)

- Color: blanco y negro
- Engrapado

CARACTERISTICAS

- Supervisor de Local (SL)

- Informatico de Local (IL)

- Aplicador y Orientador (AyO)
- Operador Informatico (Ol)

CRITERIO PARA EL CALCULO

Por aula de capacitacion:
- Coordinador de Sede (CS)

-Ad - Supervisor Informatico (SI)
19 Registro de asistencia y 5 403 306 - Papel bond 75gr - Coordinador Lider de Local
evaluacion -Tira (CLL)/Supervisor de Local (SL)
- Color: blanco y negro | - Informatico de Local (IL)
- Aplicador y Orientador (AyO)
- Operador Informatico (Ol)
Materiales para
tividad |
;ielx\/lilst?)se:nglgugjiaesc'le -Ad Para el facilitador de la
S - Papel bond 75gr capacitacion para Coordinador
20 t | 2,92 . .
capacftacion para e 40 3 920 - Tira Lider de Local (CLL)/Supervisor

Coordinador Lider de
Local (CLL)/Supervisor
de Local (SL)

- Color: blanco y negro

de Local (SL)
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Materiales para

actividades grupales, -A4 -

previstos engla guia de - Papel bond 75gr Para el facilitador de la
21 S 30 21 630 . capacitacion para Informatico de

capacitacion para el - Tira Local (IL)

Informatico de Local - Color: blanco y negro

(IL)

Materiales para

actividades grupales, -A4 .

previstos engla guia de - Papel bond 75gr Para el facilitador de cada aula
22 o 40 220 8,800 . de capacitacion para Aplicador y

capacitacion para el - Tira Orientador (AyO)

Aplicador y Orientador - Color: blanco y negro

(AyO)

Materiales para

actividades grupales, -A4 -

previstos engla :uia de - Papel bond 75gr Para el fa.clllt.aldor de cada aula
23 o 30 79 2,370 . de capacitacion para Operador

capacitacion para el - Tira

Operador Informatico
(o1)

- Color: blanco y negro

Informatico (OI)

10.B. Recursos para la Capacitacion

ID

RECURSO

UNIDADES

CANTIDAD
APROX

TOTAL
APROX

CARACTERISTICAS

CRITERIO PARA EL CALCULO

Por aula de capacitacion:
- Coordinador de Sede (CS)
- Supervisor Informatico (SI)
1 | Cinta de embalaje 1 403 403 -2" x 40 yardas icclj;);::lr;ae?\?irslc;lrdj; fzcljc(::_)
- Informatico de Local (IL)
- Aplicador y Orientador (AyO)
- Operador Informatico (OI)
Por aula de capacitacion:
- Coordinador de Sede (CS)
- Supervisor Informatico (SI)
) Plumones para pizarra 5 403 306 -1 Plumon azul - Coordinador Lider de Local
acrilica -1 Plumon rojo (CLL)/Supervisor de Local (SL)
- Informatico de Local (IL)
- Aplicador y Orientador (AyO)
- Operador Informatico (OI)
CANTIDAD TOTAL ’ ,
ID RECURSO UNIDADES APROX APROX CARACTERISTICAS CRITERIO PARA EL CALCULO
Por aula de capacitacion:
- Coordinador de Sede (CS)
- Supervisor Informatico (SI)
. " - Coordinador Lider de Local
3 | Sobre manila 2 403 806 - Tamafio A4. (CLL)/Supervisor de Local (SL)
- Informatico de Local (IL)
- Aplicador y Orientador (AyO)
- Operador Informatico (Ol)
Viaticos, . N .
desplazamiento, Por dia de capacitacion | Por personal a capacitar:
4 N 1 292 292 y estadia en Lima, de - Coordinador de Sede (CS)
alojamiento y . .
X ) corresponder - Supervisor Informatico (SI)
alimentacion
- Local
céntrico
- Escritorioy
silla - 30 carpetas
unipersonales Por dia de capacitacion, por
- Pizarra cargo a capacitar (30 x aula): -
s Aulas de capacitacion 1 5 5 acrilica Coordinador de Sede (CS) - 3
para Nivel | en Lima - Proyector dias
multimedia - Supervisor Informatico (SI) - 2
- Laptop o PC | dias
- Parlantes
- La
capacitacion para cada
cargo se realiza en dias

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compeia
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drere i, BASES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADORA EN
PROCEYO0S DE GESTION DE

BECAS

Fecha: 0f/08/2024 21:57

2054679B152 soft

PLANIFI!
BECAS

simultaneo.
Visado dfgitalmente por: LOJAS
SOLAN( Bruno Alonso FAU
Cargo: ANALISTA | DE
ACION Y GESTION DE
Fecha: 0§/08/2024 22:08
Aulas de capacitacion - Local Por dia de capacitacic’)n, por
para Nivel I céntrico cargo a capacitar (30 x aula por
) - itori d tiva):
6 | Coordinador Lider de 1 73 73 . Escritorio sede opera |va)l
) y silla - 30 carpetas - Coordinador Lider de Local
Local (CLL)/Supervisor . )
unipersonales - (CLL)/Supervisor de Local (SL) - 2
de Local (SL) . " .
Pizarra acrilica dias
- Local Por dia de capacitacion, por
Aulas de capacitacion céntrico cargo a capacitar (30 x aula por
, |para Nivel Il - 1 2 2 - Escritorio sede operativa):
Informatico de Local y silla - 30 carpetas - Informatico de Local (IL) - 1 dia
(IL) unipersonales - (el segundo dia es virtual)
Pizarra acrilica
- Local Por dia de capacitacion, por
céntrico cargo a capacitar (30 x aula por
s Aulas c?e capacitacion 1 299 299 - Escritorio sede.operatlva)f
para Nivel Il y silla - 30 carpetas - Aplicador y Orientador (AyO)
unipersonales - - Operador Informatico (OI)
Pizarra acrilica
Por personal a capacitar:
- Coordinador de Sede (CS)
~Lapiz: color negro 2B - - Superylsor Inf(?rmatlco (SI)
Borrador: blanco - Coordinador Lider de Local
9 | Lapizy borrador 1 7,597 7,597 . . ! (CLL)
tamano 3,5x1,5x1,1 .
om - Supervisor de Local (SL)
- Informatico de Local (IL)
- Aplicador y Orientador (AyO)
- Operador Informatico (Ol)
Por personal a capacitar, por dia
de capacitacion
- Coordinador de Sede
(CS) - 3 dias
- Supervisor
Informatico (SI) - 2 dias
. L
10 | Refrigerio 1 8,648 8,648 1 sanguche y 1 bebida Local Coordinador Lider de
(CLL) - 2 dias

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

diferentes, no en

RECURSO

UNIDADES

CANTIDAD

APROX

CARACTERISTICAS

- Supervisor de Local
(SL) - 2 dias - Informatico de
Local (IL) - 1 dias

- Aplicador y
Orientador (AyO) - 1 dias

CRITERIO PARA EL CALCULO

- Operador Informatico (Ol) - 1
dias
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Visado digitalmente por: LARA
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penamene b e ES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft

Cargo: CDORDINADORA EN

PROCESPS DE GESTION DE

BECAS . ’
Fecha: 04/08/2024 21:57 Por personal a capacitar, por dia

v | de capacitacién
S A o - Coordinador Lider de Local
Cargo: AALISTA | DE (CLL) - 2 dias
PLANIFIGACION Y GESTION DE . ’
. - Supervisor de Local (SL) - 2 dias

BECAS

: ! 11 . s .
Fecha: 01/08/2024 22:08 Pago por movilidad 1 7,918 7,918 20.00 soles - Informético de Local (IL) - 1 dia
- Aplicador y Orientador (AyO) -
1ldia
- Operador Informatico (Ol) - 1
dia
4 por local de capacitacién

- Nivel |

- 400 ml con ve

12 | Jabén liquido 1 296 296 . 2 por local de capacitacién
dispensador - Nivel Il

- Nivel lll

4 por local de capacitacién

- Nivel |
13 | Papel higiénico jumbo 1 296 296 ) 250 metros como 2 por local de capacitacién
minimo - Nivel Il

- Nivel Il

4 por local de capacitacién

- Nivel |
14 | Papel toalla 1 296 296 ) 200 metros como 2 por local de capacitacion
minimo - Nivel II

- Nivel Il

Nota 1: Las impresiones y adquisicion de recursos deben realizarse de manera
descentralizada en cada sede operativa. Las pruebas para el Nivel | de la RA seran
impresas el dia anterior a la capacitacion en coordinacién con el PRONABEC. Las
pruebas para el Nivel Il y Il se imprimen dos dias antes en coordinacién con el Monitor
de Sede Operativa (MSO). Los materiales para la capacitacion del Nivel 1l y 1l de la RA
deben ser provistos al menos 2 dias antes. Para el Nivel I, el plazo maximo es el dia
anterior a la capacitacion. Los refrigerios se entregan en el horario establecido en las
guias de capacitacion.

Nota 2: Los tampones de huella dactilar también seran usados el dia de la aplicacion,
por lo que, deben ser guardados después de su uso. Los papelégrafos de instrumentos
A0 deberan ser entregados al MSO después de los repasos presenciales del Aplicador
y Orientador.

D. Criterios de evaluacién
Todos los Candidatos Preseleccionados deben ser evaluados
durante la capacitacion utilizando el registro de asistencia y
evaluaciéon (Anexo 5). Dichos registros seran llenados y digitalizados
por el Contratista para ser entregados al PRONABEC.

El Contratista aplicara una prueba escrita, supervisadas bajo el
mecanismo que establezca el PRONABEC, la misma que servira de
insumo para el llenado de los registros antes indicados.

7.4 Cuarta Etapa SELECCION
En base a los resultados de la evaluacién de la capacitacion, el
Contratista realiza la seleccion de los miembros de la RA en ese
sentido, el Contratista otorga la condicion de SELECCIONADO vy la
condicion de RESERVA (en formato segun Anexo 5), de acuerdo con
el resultado de la capacitacion.

Antes de la aplicacion del ENP y para asegurar un adecuado dominio
de los procedimientos, el Contratista debe organizar sesiones de

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp°ia
Finakdel D.S. 026-2016-PCM. o o o 3 ) ] )
tartemtegTida
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repaso y de coordinacibn con todo el personal seleccionado.
debiendo registrar la informacion de la asistencia a los repasos por
cada Seleccionado (en formato segin Anexo 5).

Sobre la entrega de informacion del personal Seleccionados

El Contratista realiza la entrega a través de un dispositivo de
almacenamiento extraible de manera presencial al PRONABEC la
informacion del personal Seleccionado y Reserva por nivel de
acuerdo a las siguientes condiciones:

Nivel |

La entrega de la base de datos (en formato Excel segin Anexo 5) y
de los archivos pdf del registro de asistencia y evaluaciéon en un
dispositivo extraible del personal Seleccionado y Reservas del Nivel |
se realiza hasta 23 dias calendario, contabilizados desde el dia
siguiente de suscrito el acta de inicio. Al finalizar la entrega se
suscribe el Acta de presentacion del personal seleccionado vy
reservas para el Nivel 1.

Nivel Il

La entrega de la base de datos (en formato Excel segin Anexo 5) y
de los archivos pdf del registro de asistencia y evaluacién en un
dispositivo de almacenamiento extraible del personal Seleccionado y
Reservas del Nivel Il se realiza hasta 38 dias calendario,
contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el acta de inicio. Al
finalizar la entrega se suscribe el Acta de presentacion del personal
seleccionado y reservas para el Nivel II.

Nivel 1l

La entrega de la base de datos (en formato Excel segin Anexo 5) y
de los archivos pdf del registro de asistencia y evaluaciéon en un
dispositivo extraible del personal Seleccionado y Reservas del Nivel
lll se realiza hasta 47 dias calendario, contabilizados desde el dia
siguiente de suscrito el acta de inicio. Al finalizar la entrega se
suscribe el_Acta de presentacion del personal seleccionado vy
reservas para el Nivel lll.

Para todos los Niveles

Después de la aplicacion del ENP, la entrega de la base de datos (en
formato Excel segin Anexo 5, que deben cumplir las consideraciones
descritas en este documento.) y de la documentacién (archivos pdf)
gue sustenta el cumplimiento de los perfiles de todo el Personal
Seleccionado de la RA que asistio al Dia del ENP como parte del
segundo entregable, Al finalizar la descarga de la base de datos
contenida en el Anexo 05.

Pautas: para la entrega de la informacion de los candidatos
seleccionados de todos los niveles.

La primera seccion, comprendida desde la Region, Sede operativa,
Cargo a capacitar, DNI, Nombres, Apellido Paterno y Apellido
Materno, son datos que ya se encuentran almacenados en el Anexo
4 y que se deberan trasladar los campos necesarios para la
presentacion del anexo 5.
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Para la segunda seccion donde se registrar desde los resultados de
%%Zfé“#;\’ s la evaluacion de la capacitacion, refuerzo en caso sea necesario, Link
PLANIFIACION Y GESTION DE donde estara cargado el archivo digital en pdf del registro de
Fecha: Dffosiznze 2208 asistencia y evaluacion, estado de seleccion, asistencia al repaso
virtual y presencial de ser necesario y también deberan aqui ya
registrar el Local de evaluacion que se asignara después de dicha
seleccion y finalmente el registro de asistencia al Simulacro y Dia de
aplicacion del ENP, para la estructura de estos campos es que se ha

elaborado el diccionario de datos del anexo 5.

8. TRANSPORTE DE INSTRUMENTOS
Las cajas y su contenido son absolutamente confidenciales y de propiedad
exclusiva y unica del PRONABEC.

El traslado de las cajas con los instrumentos del ENP desde la ciudad de
Lima hasta las sedes operativas y viceversa estara a cargo de una empresa
externa al PRONABEC (Servicio de distribuciéon). ElI Contratista es
responsable de la recepcion de dichas cajas en las sedes operativas en
atencion a cantidades que seran remitidas al contratista a través de correo
electronico el dia de la instalacién de personal de seguridad, debiendo
suscribir el “Acta de recepcion de cajas con los instrumentos del ENP en
la_sede operativa” (ver Anexo 6) junto con el transportista (Servicio de
distribucion) y procedera conforme lo establecido en el presente documento
en relacion a la confidencialidad y resguardo respectivo.

Se detalla mediante flujograma en el Anexo 7 del presente documento, el
recorrido de las cajas con materiales de aplicacion ENP; desde su salida en
el almacén en la Ciudad de Lima, hasta su retorno posterior a la aplicacion
del ENP.

El dia de la aplicacién, el Contratista traslada las cajas con los instrumentos
del ENP (segun corresponda) hasta los locales de evaluacion y luego de la
aplicacion seran retornadas a la sede operativa correspondiente, desde
donde seréan trasladadas a la ciudad de Lima por el responsable a cargo de
este traslado. Dichos traslados deben registrarse en actas, la cuales seran
proporcionadas en formato digital por el PRONABEC, el Contratista debe
garantizar la suscripcion de las actas con las firmas de los miembros de la
RA y del representante de PRONABEC segUn corresponda, en la cual debe
dejarse constancia la recepcién de las cajas en la sede operativa, los
traslados de la sede operativa al local de evaluacion y la entrega de cajas a
la empresa de transporte. Dichas actas tendran como denominacion:

*  “Acta de recepcion de cajas con los instrumentos del ENP en la sede
operativa”,

+ “Acta de salida de cajas con los instrumentos del ENP desde la Sede
Operativa hacia el local de evaluacion”

*  “Acta de retorno de cajas con los instrumentos del ENP desde el local
de evaluacion a la sede operativa”

+  “Acta de despacho de las cajas con los instrumentos del ENP desde
la sede operativa hacia la ciudad de Lima”

8.1 TRASLADO DE MATERIAL DE APLICACION
+ El dia de la aplicacion, el Contratista gestiona el transporte de carga
para el traslado de todo el material de aplicacién desde las sedes

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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Peeha: of108/2024 22.08 » El Contratista es responsable de realizar las coordinaciones necesarias

con la Policia Nacional del Pera para asegurar el resguardo durante el
traslado (ida y retorno).

» El Contratista, asegurara que el numero de cajas que se reciben en los
locales tanto de las sedes operativas como en los locales de evaluacion
no difiera a la cantidad programada; el Coordinador de sede y el
Supervisor informatico son los responsables de coordinar la
distribucién del material de la sede operativa al local de evaluacion,
verificando y reportando tanto en la recepcion de las cajas en los
locales de evaluacién, como el retorno de las mismas a las sedes
operativas.

» Para el retorno del material a las sedes operativas desde los locales de
evaluacion, los paquetes con todas las fichas de respuestas y todos los
paquetes de cuadernillos de prueba (previamente inventariados) deben
ser sellados (conforme a lo estipulado en los documentos de
indicaciones). La recepcion de los materiales en la sede operativa
(remitidos desde Lima) asi como, la carga de los mismos en la sede
operativa una vez culminada la aplicacion, estarA a cargo del
Contratista.

8.2 INVENTARIO
El Contratista es responsable de resguardar la confidencialidad de los
instrumentos de evaluacion desde que los recibe hasta su entrega al
responsable transportista para su traslado a la ciudad de Lima.

Como parte del cumplimiento de este objetivo se utilizara un mdédulo
online de inventario computarizado provisto por el PRONABEC que
permita establecer la trazabilidad de los mismos. El Contratista debe
presenciar y dar conformidad del inventario computarizado en los
momentos que se detalla a continuacion:

A. Segundo momento: Recepcion de cajas del Sl en el almacén de la Sede
operativa.

o Alcance: Lectura de codigo de barras de las cajas con instrumentos de
aplicacion durante la descarga del vehiculo de transporte.

Modalidad: inventario computarizado.

Equipamiento técnico: el indicado en el Anexo 1.

Lugar de inventario: Sede operativa.

Responsable del inventario: Supervisor Informatico.

© © O ©

B. Tercer momento: Recepcidn de instrumentos de la caja de
local de evaluacion

o Alcance: Lectura de codigo de barras de los instrumentos de la

caja de local de evaluacion en el almacén de la sede operativa.

Modalidad: inventario computarizado.

Equipamiento técnico: el indicado en el Anexo 1.

Lugar de inventario: Sede operativa.

Responsable del inventario: Supervisor Informético.

© © © O
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C. Cuarto momento: Inventario de cajas para su traslado al
local de evaluacion

o Alcance: Lectura de codigo de barras de las cajas con

instrumentos de aplicacion durante la carga del vehiculo de

transporte.

Modalidad: inventario computarizado.

Equipamiento técnico: el indicado en el Anexo 1.

Lugar de inventario: Sede operativa.

Responsable del inventario: Supervisor Informatico.

© © O O

D. Quinto momento: Inventario de cajas en el local de evaluacion
o Alcance: Lectura de codigo de barras de las cajas con
instrumentos de aplicacion durante la descarga del vehiculo de
transporte.

Modalidad: inventario computarizado.

Equipamiento técnico: el indicado en el Anexo 1.

Lugar de inventario: Local de evaluacion.

Responsable del inventario: Informatico de Local.

© ©0 O ©

E. Sexto momento: Inventario de los instrumentos de aplicacion.

o Alcance: Lectura de cédigo de barras de fichas épticas, cuadernillos,
asi como el cédigo de barras de sus paquetes, otros materiales y sus
cajas. o Modalidad: inventario computarizado

o Equipamiento técnico: el indicado en el Anexo 1.

o Lugar de inventario: Local de Evaluacion.

Fase 1:

Lugarl: Aula de aplicacion.

Unidad de inventario: Cuadernillos del examen, Acta de conformidad de
bolsa de cuadernillos, Fichas de repuestas, Instrumentos de aplicacion.
Responsable del inventario: Contratista Informatico

Fase 2:

Lugar2: Aula de resguardo de materiales.

Unidad de inventario: Cajas y documentos del Local de
Evaluacion.

Responsable del inventario: Informético de Local

F. Séptimo momento: Recepcidn de cajas del Sl en la sede operativa
o Alcance: Lectura de codigo de barras de las cajas con
instrumentos de aplicacion durante la descarga del vehiculo de
transporte.

Modalidad: inventario computarizado.

Equipamiento técnico: el indicado en el Anexo 1.

Lugar de inventario: Sede Operativa

Responsable del inventario: Supervisor Informéatico.

© © O O

G. Octavo momento: Recepci6on de cajas del proveedor de
distribucion en la sede operativa
o Alcance: Lectura de codigo de barras de las
cajas de aplicacion y la caja de fichas de
respuesta, durante la carga del vehiculo de
transporte.
o Modalidad: inventario computarizado.
o Equipamiento técnico: el indicado en el
Anexo 1.
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9. FASE 2. RECOLECCION DE LA INFORMACION

9.1. ACTIVIDADES PREVIAS A LA APLICACION DEL ENP

9.1.1 PRUEBA DE EQUIPOS

El Contratista debe realizar una prueba de equipos (lectura de
cbdigos de barra), hasta los 49 dias calendarios, contabilizado a
partir del dia siguiente de suscrito el acta de inicio del servicio, en
coordinacién con PRONABEC, con el objetivo de verificar la
correcta lectura de los cdédigos de barra contenidas en los
materiales e instrumentos de evaluacion, asi como el
emparejamiento adecuado con los equipos informaticos y los
madulos de control de inventario y asistencia.

La prueba de equipos se ejecuta en todas las Sedes Operativas,
para ello el PRONABEC facilitara los archivos de los padrones de
cbdigos de barras; cuya impresion en alta calidad estar4 a cargo
del Contratista. Estos padrones se usan también para el simulacro.
Suscribiéndose el

“Acta de verificacion de equipos.

9.1.2 SIMULACRO DE LA APLICACION DEL ENP Y PRUEBA DE
MODULOS
El dia previo a la aplicacion del ENP, el Contratista debe realizar
una prueba de procedimientos en todos los locales de evaluacion,
en coordinacion con el PRONABEC, de modo que se puedan
verificar los procedimientos de ingreso de los participantes al local
y el funcionamiento de los equipos informaticos, para luego
implementar los ajustes y mejoras, de corresponder.

Ademas, ese mismo dia se deben dejar completamente
acondicionados los locales de evaluacion. El Contratista debe
garantizar la adecuada sefalizacion del local de evaluacion,
pudiendo implementar material de sefalizacion adicional al
enviado por el PRONABEC.

El Contratista debe tomar asistencia en un mismo formato fisico
donde deberé registrar la hora tanto de ingreso como de salida,
huella y firmal de todo el personal de la RA asignado para cada
local de evaluacion, el mismo que serd presentado en el
SEGUNDO ENTREGABLE al PRONABEC.

El Contratista debe prever y coordinar las acciones que realizaran
para

reemplazar con personal de reserva al personal que no se
presente o que muestre deficiencias en su desempefio durante el
simulacro.

En caso de algun desistimiento y el personal de reserva se haya
agotado, el Contratista debe garantizar la capacitacion de otro
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Fecha: Dffosiznze 2208 y actividades que tendran asignadas al dia siguiente; para ello, el
Contratista debe proveer el material ficticio necesario, segun lo
descrito en los documentos de indicaciones.

Se deben evidenciar todos los ajustes y correcciones que haya
sido necesario realizar para que al dia siguiente todos los
procedimientos se implementen de acuerdo a lo estipulado en este
documento y en los documentos de indicaciones.

El Contratista debe entregar un informe del simulacro (con las
acciones de mejora que realizaron para el dia de aplicacién) en el
SEGUNDO ENTREGABLE.

En la Tabla N° 11 se detallan las actividades que se deben
desarrollar el Dia del simulacro. Ese dia las actividades inician a
las 7:00 a.m. y culminan a la 2:30 p.m., aproximadamente (Horario
referencial).

Tabla N° 11. Actividades a realizar el dia del simulacro

Despacho de cajas del almacén de la sede operativa CS, SI, MSO
Ingreso al local de evaluacién CS, SI, CLL, IL, MSO, RL, RN
Recepcidn de cajas en el local de evaluacion CLL, IL, MSO, RL, RN
Ingreso de los SL

Ingreso de los Ol / Acondicionamiento del local de evaluacion
Ingresode Ay O

Refrigerio de la RA

Entrega de materiales de preparacion de aulas

Ol N0 | WIN|PF

Asignacion de funciones a los O y supervision del acondicionamiento
final

Apertura del aula de resguardo de materiales y entrega de paquetes
con instrumentos de evaluacion y aplicacién
11 | Ingreso de los postulantes al local y aulas

12 | Organizacion de instrumentos de evaluacion en las aulas
13 | Cierre de puerta del local de evaluacion
14 | Primera sefal: Inicio de la lectura del guion

15 | Presentacion y entrega de los instrumentos de evaluacion y lectura de
indicaciones

16 | Segunda sefial: Inicio del desarrollo del examen
17 | Reporte de cobertura de asistencia
18 | Monitoreo de las aulas y atencion de incidencias

[N
o

19 | Termino de desarrollo del examen y salida de postulantes

20 | Organizacioén de instrumentos y materiales

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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21 | Inventario de instrumentos de aplicacion en las aulas - Fase 1

22 | Traslado de instrumentos de aplicacion al Aula de resguardo de
materiales

23 | Salida del Nivel 111

24 | Inventario de Instrumentos de aplicacion en el Aula de resguardo de
materiales — Fase 2

25 | Despacho de cajas a la sede operativa

26 | Recepcion de cajas en el almacén de la sede operativa

27 | Lineamientos generales

9.2. ACTIVIDADES DURANTE LA APLICACION DE INSTRUMENTOS

En la Tabla N° 12 se detallan las actividades que se deben desarrollar el
Dia de la aplicacion. Ese dia las actividades inician a las 4:00 a.m. y
culminan a la 4:30 p.m. aproximadamente.

Tabla N° 12. Actividades a realizar el dia de la aplicacion

1 Despacho de cajas del almacén de la sede operativa CS, S|, MSO

2 Ingreso al local de evaluacién CS, SI, CLL, IL, MSO, RL, RN

3 Recepcion de cajas en el local de evaluacion CLL, IL, MSO, RL,
RN

4 Ingreso de los SL

5 Ingreso de los Ol y acondicionamiento del local de evaluacién

6 Ingresode Ay O

7 Refrigerio de la RA

8 Entrega de materiales de preparacion de aulas, asignacién de
funciones a los O y supervision del acondicionamiento final

9 Entrega de paquetes de aplicacion

10 | Ingreso de los postulantes al local y aulas

11 | Organizacion de instrumentos de evaluacion en las aulas

12 | Cierre de puerta del local de evaluacién

[DURANTELAAPLICACION

13 | Primera sefial: Inicio de la lectura del guion

14 | Presentacion y entrega de los instrumentos de evaluacion

15 | Segunda sefial: Inicio del desarrollo del examen

16 | Desarrollo del examen y reporte de cobertura de las aulas

17 | Recojo y verificacion de instrumentos de evaluacion

18 | Entrega de DNI, objetos prohibidos y salida de postulantes

19 | Organizacion de instrumentos y materiales

20 | Inventario de instrumentos de aplicacion en las aulas - Fase 1

21 | Traslado de instrumentos de aplicacion al Aula de resguardo de
materiales

22 | Salida del Nivel 111

23 | Inventario de Instrumentos de aplicacion en el Aula de resguardo

de materiales — Fase 2
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9.2.1 CONTROL DE ASISTENCIA EN EL DIA DE LA
APLICACION DEL ENP

El Contratista debe tomar asistencia en un mismo formato fisico donde
debera registrar la hora tanto de ingreso como de salida, huella y firmal

de todo el personal de la RA asignado para cada local de evaluacion,

el mismo que sera presentado en el SEGUNDO ENTREGABLE al
PRONABEC.

9.2.2 RECEPCION DE INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y
APLICACION

El dia de la aplicacion, el Coordinador Lider de Local recibe antes del
ingreso de los participantes al local de evaluacion, las cajas con los
instrumentos de evaluacion que provienen de la sede operativa y los
coloca en el aula de resguardo de materiales del local de evaluacion,
siguiendo el procedimiento y seguridad establecido para tal fin.
Existiran locales de evaluacion, que a la vez son sedes operativas, para

las cuales no aplicara esta indicacion.

Los Supervisores de Local entregan los paquetes con los materiales e
instrumentos de evaluacién a los Aplicadores de acuerdo a los
procedimientos descritos en los documentos de indicaciones. Los
instrumentos deben ser aplicados de acuerdo a las disposiciones
definidas en los documentos de indicaciones correspondientes,
elaborados por el PRONABEC.

9.2.3 ACCESO A LOS LOCALES DE EVALUACION EL DIA DEL
ENP

En la puerta de la entrada de cada local de evaluacion, el Contratista

debe publicar la lista de postulantes correspondiente al local que envia

el PRONABEC.

Ademas, debe colocar 2 gigantografias o banners de 4.8 m de largo x
1.2 m de alto que informen sobre las prohibiciones de ingreso al local
de evaluacion; uno de ellos debe ubicarse en la puerta de ingreso al
local de evaluacion y el otro debe ubicarse al interno del local cerca a
la mesa de registro de asistencia. El PRONABEC entregaré el disefio
de dicho banner para ser impreso por el Contratista.

Debe colocar en lugares visibles al interior del local dos (2) croquis del
local y la sefializacion suficiente para la ubicacion de las aulas. Dichos
croquis deben ser a color en tamafio AO como minimo.

El Contratista debe disponer de lectores Opticos de codigos de barras
manuales (scanners manuales) y tablets electrénicas para el control de
asistencia de los postulantes, asi como asegurar la conexion a internet
para cada uno de los equipos, el PRONABEC proveera el médulo
online que se utilizara (Anexo 3 para las cantidades de equipos).

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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13.A. Materiales e Instrumentos para el dia de Aplicacién

El Contratista debe adoptar las medidas necesarias para garantizar el
normal funcionamiento de estos dispositivos (servicio de internet,
tomas de energia eléctrica, entre otros).

El Contratista debe proveer y asegurar que cada local de evaluacion
cuente con lo siguiente:

Tabla N°

ENP

MATERIALES E

DE
INSTRUMENTOS PAGINAS O
MATERIAL

13. Materiales,

CANTIDAD /
NUMERO | TIRAJE

(referencial

para
precios

unitarios)

TOTAL

instrumentos,

PAGINAS A
IMPRIMIR
(EEELEE]
para precios
unitarios)

recursos y equipamiento
tecnoldgico a ser provisto por el Contratista para el dia de la aplicacion del

CARACTERISTICAS

CRITERIO PARA EL
CALCULO

01 | Banner 200 200 -Tamano: 4.8 mde |2 por local de
largo x evaluacién
1.2 m de alto
02 | Croquis tamafio 200 200 - Tamario AO - 2 por local de
AO Impresion a evaluacién
color
-Tamafio A4
-P | 7
Padrones de Tiige one 158" Por local de
03 | cédigos de 100 100 Color: blanco evaluacién
barras - CAJAS i ' ¥
negro
-Engrapado
Padrones de -Tamafio A4
. - Papel bond 75gr
codigos de Tira Por Supervisor de
04 | barras - 269 1,883 - Color: blanco Local P
INVENTARIO ol y
FASE 1 &
-Engrapado
Padrones de -Tamafio A4
L - Papel bond 75gr
codigos de Tira Por local de
05 | barras - 100 400 ~Color: blanco evaluacién
INVENTARIO oo y
FASE 2 &
-Engrapado
-Tamafio A4
Padrones de - Papel bond 75gr
06 codigos 100 100 -Tira Por Ioca_llde
de barras - -Color: blanco y evaluacién
POSTULANTES negro
-Engrapado
-Tamafio A4
- Papel bond 75gr Por local de
. -Tira evaluacién (cada
Registro de Color: blanco registro debe
07 | asistencia al 369 369 -olor: y &
simulacro negro contener la
-Engrapado cantidad total de la

-17 registros por

pagina

RA/17)

o teon ool

L

.

4

@ e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
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-Tamafio A4
- Papel bond 75gr

Por local de

Registro de -Tira evaluacién (cada
08 a5|stenC|_a aIéna 1 369 360 -Color: blanco y registro debe
de la aplicacion negro contener la
del ENP -Engrapado cantidad total de la
-17 registros por RA/17)
pagina
Croquis tamafio -lzmealr;ac;:j 75gr Por Orientadory
09 q 1 2,286 2,286 i P g Representante
Ad -Tira .
Nacional

-Impresion a color

CANTIDAD / TOTAL
NUMERO | TIRAJE PAGINAS A
MATERIALES E DE (referencial IMPRIMIR P CRITERIO PARA EL
INSTRUMENTOS PAGINAS O para (referencial CARACTERISTICAS CALcuLO
MATERIAL precios para precios
unitarios) unitarios)
Relacion de la
Red
Administrativa -Tamafio A4 Por .Representante
Nacional, CSy CLL
por local de - Papel bond 75gr .,
evaluacién Tira/retira (cada relacién debe
10 | cocin Ia ’ 1 833 833 'COlor_ blanco contener la
gunta ’ ) 4 cantidad total de la
organizacion por negro RA
aulas (Aplicador) -Engrapado
v /17)
o actividades
(Orientador)
- Tamafio A4
Impresion de - Papel bond 75gr
11 | rétulos de cargos 1 100 100 Tira. Por Ioca'llde
. evaluacién
para el simulacro Color:
blanco y negro.
Material de i Tamafio A4
simulacién por - Papelbond 75gr Por Supervisor de
12 P 20 269 5,380 Tira. P
cada SL para el Local
. Color:
simulacro
blanco y negro.

13.B. Recursos para el dia de Aplicacion

CANTIDAD TOTAL
(referencial RECURSO
ID RECURSO UNIDAD para (referencial CARACTERISTICAS CRITEBIO PARA EL
. . CALCULO
precios para precios
unitarios) unitarios)
1 por local
de evaluacion para
01 Cajas o bidones 3 100 300 - C.antldad: 20 litros el Simulacro
de agua -Sin gas 2 por local
de evaluacion para
el dia del ENP
Descartables. |1 por local
- Material: de evaluacion para
02 Paquetes de 3 100 300 pIa.stlco. - Cantidad: 50 el Simulacro
vasos unidades por paquete. 2 por local
de evaluacion para
el dia del ENP
Color: negro
- Tamafo:
03 Bg:\;de basura 10 100 1,000 grande (75 It, medida :\c/)arllu.?::ilc’)dne
g individual de 77 cm x 90
cm)

eia
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- Material:
plastico
- 1 blister de
paracetamol
de 500 mg
- 1 bolsa de
04 Kit de atencion 1 100 100 _algodon hl(lzlrscf)ltlzlliSdger Por Ioca'llde
de salud evaluacién
alcohol de
70° de 120 ml
- 1 paquete de
10 toallas higiénicas - 10
curitas
Caja grande para - Material: cartén. -
custodia de Tamafio: (40 x 60 Por local de
05 | objetos 1 100 100 cm como minimo). L
. evaluacidén
prohibidos de la
RA
Caja para - Material: carton. -
custodia de Tamafio: (40 x 40 Por aula de
06 | objetos 1 2,186 2,186 cm como minimo) L
L aplicacién
prohibidos de los
postulantes
Talonario de
tickets
o7 |numerados para 1 758 758 - Talonario de 100 tickets | -0 €242 3 aulas de
custodia de aplicacién
objetos
prohibidos
08 | Jabdn liquido 2 100 200 - 400 ml con dispensador | Por local de
evaluacion
09 Papel higiénico 2 100 200 - 250 metros como minimo Por local de evaluacion
jumbo
10 Papel toalla 2 100 200 - 200 metros como minimo Por local de evaluacion
- Color: amarillo
11 | Cinta de sefializacién 1 100 100 - Material: plastico Por local de evaluacién

- Largo: 150 m aprox.

CANTIDAD TOTAL
(referencial RECURSO
RECURSO UNIDAD para (referencial CARACTERISTICAS CRITEBIO PARA EL
) . CALCULO
precios para precios
unitarios) unitarios)
- Lapicero
color azul
- Lapiz de
grafito 2B - Borrador:
color blanco, goma
moldeable.
1 lapicero, 1 lapiz - Tajador:

12 ZB., 1 borrador, 1’ 1 2186 2186 plést.ico, sin deposito, Por. aullarde
tajador y 1 plumoén cuchilla de acero aplicacién
para pizarra inoxidable.

- Plumén:
color azul, pizarra
acrilica, facil de borrar,
sin dejar manchas,
color intenso y
duradero

13 Cuota de. limpieza 1 2186 2186 Valor referencial de Por. aul.a’de
para el simulacro acuerdo al mercado aplicacion
Cuota de limpieza Valor referencial de Por aula de

14 | paraeldiadela 1 2,186 2,186 acuerdo al mercado L,

s aplicacidén
aplicacion

o teon ool

to i

o

L

.

4
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FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADORA EN
PROCESOS DE GESTION DE
BECAS s,
Fecha: 01/08/2024 21:57 - Lapiz:
) 1 color negro 2B -
Visado dipitalmente por: LOJAS
SOLANO[Bruno Alonso FAU Borrador: color
20546794152 soft bl Por cada postulante
EAigacion v Gesrion o Lapiz 2B, borrador anco, soma v 30 adicionales por
BECAS ) 0812024 22:08 15 y tajador 1 61,281 61,281 moldeable. . local de
- Tajador: L
. . evaluacién
plastico, sin
deposito, cuchilla de
acero inoxidable
Por personal:
- Coordinador de
Sede
(Cs)
- Supervisor
Informatico
(s
- Tamafio: - Coordinador Lider
10cm X 7cm - Con de
mica de plastico Local (CLL)
Fotocheck | . !
16 otocheck para 1 5,581 5,581 vertical y gancho - Supervisor de Local
personal de la RA L
- Impresion (SL)
a color seguin - Informatico de
modelo Local
(L)
- Aplicador y
Orientador
(Ay0)
- Operador
Informatico
(o1
- Tela taslan
- Talla
estandar
- Sin bolsillos
- Color ambar
Chaleco para el i Estampado
17 . P 1 2,186 2,186 pequefio en la solapa, | Por cada Orientador
Orientador
parte delantera
ORIENTADOR.
- Estampado
grande en la
parte posterior
ORIENTADOR.
Simulacro: - Vehiculo de
movilidad para el carroceria cerrada
traslado de - Con espacio
material de suficiente para el Por local de
18 | acondicionamiento 1 100 100 traslado del material y ..
A evaluacién
y equipos de la dos personas de la RA.
sede operativa al - Deiday
local de evaluacién vuelta en horarios
y viceversa distintos
Dia de la - Vehiculo
aplicacion: de carroceria cerrada
movilidad para el - Con
traslado de las espacio suficiente Por local de
19 | cajas de la sede 1 100 100 para el traslado de -
. ) evaluacién
operativa al local cajas y dos personas
de evaluaciony delaRA.-Deiday
viceversa vuelta en horarios
distintos
CANTIDAD TOTAL
(referencial RECURSO
a CRITERIO PARA EL
RECURSO UNIDAD para (referencial CARACTERISTICAS -
. . CALCULO
precios para precios
unitarios) unitarios)

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp@ia
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sotonger vopi et ES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft

Cargo: COORDINADORA EN
PROCE{0S DE GESTION DE
BECAS Por personal (para
Fecha: 0f/08/2024 21:57 k i
el dia del simulacro
visado dfgitaimente por: LOJAS y el dia de
SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679152 soft aplicacion):
Cargo: ANALISTA | DE
glé?:’\/ilsn ACION Y GESTION DE -Coordinador de
Fecha: 0f/08/2024 22:08 sede
(Cs)
- Supervisor
Refrigerio Informatico
(desayunoy - Desayuno: | (SI)
almuerzo) para dia sanguche y bebida - Coordinador Lider
de simulacro y dia nutritiva de
20 s 2 5,581 11,162
de la aplicacion: de - Almuerzo: | Local (CLL)
acuerdo ala plato de fondo y - Supervisor de Local
cantidad de refresco (SL)
personal asignado - Informéatico de
Local
(IL)
- Aplicador y
Orientador
(Ay0)
- Operador
Informatico
(o
Por local de
evaluacién
(cada local de
evaluacidén tendra la
. L cantidad de colets
Colet para el -Material: eldstico segun el 10% de los
21 P 1 5,918 5,918 - color: negro € ° ¢
cabello postulantes, si este
- Grosor: delgado
es menor que 15, se
le considerara 15,
caso contrario se le
considerara el 10%
de los postulantes)
- Tamafio: Desde 3 x Por local de
3 m - Material: evaluacién que no
22 | Toldo 1 100 100 Estructura metélicay | cuente con techo en
cobertura de lona la zona de control
plastificada. de asistencia (1 por
local de evaluacion)
- Sistema operativo
Windows 10
- Pantalla de 14 Por local de
23 | 1 laptop 1 100 100 pulgadas L.
. evaluacién
como minimo
- Conexién wifi
- Cargador
24 | Extension eléctrica 1 100 100 ~Al menos 3 salidas - Por local de
- cable vulcanizado evaluacién
- Tamafo:
1.5” pulgadas
(huellero)
. - Para 3,000
25 Tampén pa_ra 1 100 100 Usos. Por Iocal_l’de
huella dactilar L . evaluacién
- De facil
limpieza. - No téxico y
de secado rapido.
- Color azul.
13.C. Equipamiento tecnolégico para el dia de Aplicacion
CANTIDAD TOTAL
EQUIPAMIENTO UNIDAD (rEfe;erzqal Ectlrjelreﬁxlltl:gil:l.ro CARACTERISTICAS CRITERIO PARA EL
TECNOLOGICO s . CALcuLO
precios para precios
unitarios) unitarios)

EXa e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria
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EQUIPAMIENTO

TECNOLOGICO

CANTIDAD
(referencial
para
precios
unitarios)

UNIDAD
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tecnologico para el dia de Aplicacion es:

798 Lectores opticos de codigos de barras manuales

798 Tablets

798 Chip o modem portatil

TOTAL
EQUIPAMIENTO
(referencial
para precios
unitarios)

CARACTERISTICAS

798 Recarga de datos (Capacitacion, Prueba de equipos, Simulacro y aplicacion)

el dia de Aplicacion es:

798 Lectores opticos de codigos de barras manuales

798 Tablets

798 Chip o modem portatil

798 Recarga de datos (Capacitacion, Prueba de equipos, Simulacro y aplicacion)

el dia de Aplicacion es:

798 Lectores opticos de codigos de barras manuales

798 Tablets

798 Chip o modem portatil

798 Recarga de datos (Capacitacion, Prueba de equipos, Simulacro y aplicacion)

el dia de Aplicacion es:

798 Lectores opticos de codigos de barras manuales

798 Tablets

798 Chip o modem portatil

798 Recarga de datos (Capacitacion, Prueba de equipos, Simulacro y aplicacion)

Por cada
- Supervisor Informatico
Lectores Opticos Segtn (Sh
01 | de codigos de 1 79810 11 798 & I - Informético de Local
especificaciones
barras manuales (IL)
- Operador Informatico
(o1
Por cada
- Supervisor Informatico
Segun (S1)
02 | Tablets 1 798 12 798 & I - Informético de Local
especificaciones (1)
- Operador Informatico
(o1
Por cada
- Supervisor Informatico
4 , (s)
03 Ch|plo_modem 1 798 3 798 Segun. . - Informético de Local
portatil especificaciones (IL)
- Operador Informético
(O1)

CRITERIO PARA EL
CALCULO

' De acuerdo a la absolucion de la observacion N° 01 del participante SALVADOR RAFAEL MELENCA BLANCA, Con
ocasion de la integracion de las bases se acoge la observacion y se precisa las cantidades en la tabla 13.C. Equipamiento

""De acuerdo a la consulta N° 19 del participante ASESORIA & CONSULTORIA DE MERCADOS S.A.C, Con ocasion de
la integracion de las bases se acoge la observacion y se precisa las cantidades en la tabla 13.C. Equipamiento tecnologico para

"2 De acuerdo a la consulta N°® 20 del participante ASESORIA & CONSULTORIA DE MERCADOS S.A.C, Con ocasion de
la integracion de las bases se acoge la observacion y se precisa las cantidades en la tabla 13.C. Equipamiento tecnologico para

" De acuerdo a la consulta N® 21 del participante ASESORIA & CONSULTORIA DE MERCADOS S.A.C, Con ocasion de
la integracion de las bases se acoge la observacion y se precisa las cantidades en la tabla 13.C. Equipamiento tecnologico para

@ia
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o

FinMdel D.S. 026-2016-PCM.

A EN

Recarga de datos
(Capacitacion,

Nota: Los padrones de cédigos de barras se imprimen 2 dias antes de la prueba de equipos, el
uso de los materiales para el simulacro y aplicacion de detallan en los documentos de
indicaciones, los cuales deben adquirirse como maximo 2 dias antes del simulacro. El toldo debe
permanecer durante el simulacro y el dia de la aplicacion. Los productos perecibles deben
adquirirse segln se requiera.

9.2.4 APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION
En cada aula de aplicacion debe haber un (01) Aplicador quien
verificara los datos de los participantes para permitirles el ingreso al

aula; asimismo durante la aplicacién brindara orientacion general a los
participantes. Se contara también con el apoyo de Orientadores que se
encargaran de redirigir a los participantes a su aula correspondiente de

ser el caso.

En la puerta de la entrada de cada aula de aplicacién debe publicarse
la lista de postulantes aptos correspondiente al aula y un cartel de
objetos prohibidos. Cada Aplicador también contar4 con un juego
impreso del registro de asistencia, asi como los instrumentos de
evaluacién y aplicacion. Estos instrumentos son proporcionados por el
PRONABEC, segun el procedimiento establecido. Posteriormente, los
Supervisores de Local entregan este material al Coordinador Lider de
Local.

9.3 ACTIVIDADES POSTERIORES A LA APLICACION DEL ENP
Al finalizar la aplicacion, los Aplicadores entregaran los instrumentos a
sus Supervisores de Local, quienes realizaran la verificacién de los
materiales. Luego, los Operadores Informaticos realizaran el inventario
de cada uno de los instrumentos de evaluacion bajo la supervision del
Informético del Local.

En cada local de evaluaciobn deben contarse todas las fichas de
respuestas y los paquetes de cuadernillos con los lectores épticos para
identificar las cantidades que seran enviadas de regreso a Lima
utilizando el médulo online de inventario del PRONABEC. En el
improbable caso que faltara alguna ficha de respuestas o algun
cuadernillo de pruebas, el Contratista debe realizar las acciones que
requiera para recuperar los documentos faltantes, en caso lo amerite
debe realizar inmediatamente la denuncia policial respectiva y remitir
al PRONABEC un informe detallando lo acontecido y determinando las
responsabilidades que hubiera lugar.

Las fichas de respuesta, luego de inventariadas y clasificadas, deben
modularse en paquetes por aula, los paquetes de cuadernillos de

" De acuerdo a la consulta N° 22 del participante ASESORIA & CONSULTORIA DE MERCADOS S.A.C, Con ocasion de
la integracion de las bases se acoge la observacion y se precisa las cantidades en la tabla 13.C. Equipamiento tecnologico para
el dia de Aplicacion es:

. 798 Lectores opticos de codigos de barras manuales

. 798 Tablets

. 798 Chip o modem portatil

. 798 Recarga de datos (Capacitacion, Prueba de equipos, Simulacro y aplicacion)
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salida de la RA a cada integrante del Nivel 1ll que ha culminado sus
labores para que pueda retirarse del local.

10. PRECISIONES QUE DEBE TENER EN CUENTA EL CONTRATISTA

10.1. CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
Esta informacion y toda a la que se tenga acceso en este servicio sera
de uso exclusivo de este servicio y no podra ser empleada para otros
fines o transferida a terceros sin la debida autorizacion del PRONABEC.

10.2. AREA RESPONSABLE DE LAS MEDIDAS DE CONTROL Y DE LA

CONFORMIDAD

El PRONABEC, a través de la Subdireccion de Evaluacion y Seleccion,
acompafiara y supervisara todas las actividades del servicio en cada
fase, para verificar el cumplimiento de los procesos y procedimientos
indicados en los términos de referencia y en los documentos de
indicaciones. EI Contratista se reunird frecuentemente con los
representantes del PRONABEC para analizar los avances vy
requerimientos de informacién adicional. Las reuniones podran
realizarse en los ambientes del PRONABEC o de manera virtual.

11. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema MIXTO de SUMA ALZADA
y PRECIOS UNITARIOS, segun el siguiente esquema:

Suma alzada:

El proveedor debe contemplar los gastos de acuerdo a cada concepto a todo
costo.

Tabla N° 14. Gastos del Operativo de aplicacion del ENP

CONTRATACION DE PERSONAL CLAVE / V%FZ'TlEM S/
EQUIPO CENTRAL (¥) -
GASTOS DE ACONDICIONAMIENTO Y VER ITEM
EQUIPAMIENTO DE OFICINAS Y 6.2 Sl.
SEDES OPERATIVAS (*)

Sl.
GASTOS DE SEGURIDAD, RESGUARDO Y VER ITEM
CONFIDENCIALIDAD (***) 6.2

.S. 026-2016-PCM.
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Monto del componente a suma alzada S/.

((*) El proveedor debe incluir dentro del concepto los siguientes gastos:

- Gastos de la contratacion del equipo estratégico (jefe de proyecto, jefe
de Operacién de campo, jefe de base de datos; otros como parte la
contratacion del equipo central) (**) El proveedor debe incluir dentro del
concepto los siguientes gastos:

- Gastos de alquiler espacios / ambientes para de las sedes operativas,
equipos para la sede operativa, acondicionamiento para la instalacion
de las sedes operativas, materiales para el funcionamiento de las sedes
operativas,

(***) El proveedor debe incluir dentro del concepto los siguientes gastos:
- Gastos del personal de seguridad para el almacén desde la instalacion
hasta la desinstalacion de la sede operativa y otros gastos.
- Gastos de implementacién para la reserva y confidencialidad durante
la ejecucion del servicio.

Precios Unitarios:

Tabla N° 15. Contratacion del Personal RA y equipamiento del Contratista.

CONTRATACION DE LA RA | CANTIDAD DE PERSONAL | 146 Sl. Sl.
NIVEL | (*)

CONTRATACION DE LA RA CANTIDAD DE PERSONAL | 365 s/ s/
NIVEL II (*)

CONTRATACION DE LA RA CANTIDAD DE PERSONAL | 5,070 s/ s/
NIVEL 111 (%)

ALQUILER DE LAPTOPS O POR UNIDAD 798 s/ s/

TABLETS PARA MESA DE
ASISTENCIA (**)

ALQUILER DE LAPTOPS POR UNIDAD 100
PARA MESA DE
CONTINGENCIA (**)

ALQUILER DE LECTOR POR UNIDAD 798 S/ S/
OPTICOS

ALQUILER DE IMPRESORA POR UNIDAD 14 S/ S/
TRANSPORTE HACIA LOS POR LOCAL DE | 100 S/ S/
LOCALES DE EVALUACION EVALUACION

ACONDICIONAMIENTO DE POR LOCAL DE | 100 S/ S/
LOCALES DE EVALUACION EVALUACION

(****)

Monto del componente a precios unitarios S/.

(*) El proveedor debe incluir como minimo dentro de los precios unitarios, los
costos por:

» Gastos de convocatoria, preseleccion, capacitacion (debe incluir todos
los costos de capacitacion (Materiales, instrumentos y recursos a ser
provistos por el Contratista para la Capacitacion Nivel I, 11 Y 111), seleccion
y sistematizacion de data de la contratacion del personal de la Red
Administrativa.

(**) El proveedor debe incluir como minimo dentro de los precios unitarios, los
costos por:

* Gastos logisticos para el traslado de los equipos requeridos de acuerdo
al anexo 03 que son de uso exclusivo para la prueba de
equipos/capacitacion del nivel Ill, simulacro y aplicacion.

(***) El proveedor debe incluir como minimo dentro de los precios unitarios,
los costos por:

&)
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los costos por:
* Gastos de limpieza y acondicionamiento de locales de evaluacion,
(Materiales, instrumentos, y recursos a ser provisto por el Contratista
para el dia de la aplicacién del ENP) por local de evaluacion, otros gastos

12. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

LUGAR: El servicio de aplicacién se brindara en las sedes operativas sefaladas en la
Tabla N° 3y en los locales de evaluacion.

La suscripcion del acta de inicio del servicio se llevara a cabo posterior a la suscripcion
del contrato del presente servicio.

PLAZO: El servicio es de ejecucién Unica donde el plazo de ejecucién es maximo
sesenta y siete (67) dias calendario *° contabilizados desde el dia siguiente de suscrito
el acta de inicio.

Tabla N° 16. Cronograma del servicio

N° | Prestaciones a realizar Plazo de la actividad (Dias calendario)
Presentacion y aprobacion del plan de|hasta 02 dias calendario contabilizados del dia
1 | aseguramiento de calidad siguiente de suscrita el acta de inicio.
Presentacion de los Candidatos hasta 08 dias calendario contabilizados del dia

2 |preseleccionados NIVEL | de la RA| siguiente de suscrito el acta de inicio.
(Anexo 4, CV documentado y DJ)

hasta 18 dias calendario contabilizados del dia

3 | Capacitacion NIVEL | siguiente de suscrito el acta de inicio.
4 | Presentacion de personal seleccionado| hasta 23 dias calendario contabilizados del dia
nivel | de la RA siguiente de suscrito el acta de inicio.
Instalacion e inicio de funcionamiento de| hasta 25 dias calendario contabilizados del dia
5 |Sedes Operativas siguiente de suscrito el acta de inicio.

HASTA 29 dias calendario contabilizados del dia

6 | PRESENTACION DEL ENTREGABLE | siguiente de suscrito el acta de inicio.

N° | Prestaciones arealizar Plazo de la actividad (Dias calendario)
Presentacion de los Candidatos|hasta 30 dias calendario contabilizados del dia
7 preseleccionados NIVEL Il de la RA|siguiente de suscrito el acta de inicio
(Anexo 4y DJ)
8 hasta 35 dias calendario contabilizados del dia

Capacitacion NIVEL |l siguiente de suscrito el acta de inicio.

'* De acuerdo a la absolucién de la consulta N°06 del participante MARCA G9 S.A.C, se aclara que la actividad de desinstalacion
de las sedes operativas seran hasta 60 dias calendario contabilizados del dia siguiente de suscrito el acta de inicio, de acuerdo

con la Tabla N°16 del numeral 12. Lugar y plazo de ejecucion del servicio de los términos de referencia.

Se precisa que, el plazo de ejecucion del servicio es de 67 dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el
Acta de inicio, de acuerdo con la Tabla N® 16 del numeral 12. Lugar y plazo de ejecucion del servicio de los términos de
referencia.

Con ocasion de la integracion de las bases se  precisa que "El servicio es de ejecucion tmica donde el plazo de ejecucion del
servicio es de maximo 67 dias calendario contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el acta de inicio.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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hasta 37 dias calendario contabilizados del dia
siguiente de suscrito el acta de inicio.
LOJAS 10 | Presentacion de personal| Hasta 38 dias calendario contabilizados del dia
seleccionado nivel Il siguiente de suscrito el acta de inicio.
Presentacion de los Candidatos|hasta 40 dias calendario contabilizados del dia
11 |preseleccionados NIVEL Ill de la RA| siguiente de suscrito el acta de inicio.
(Anexo 4y DJ)
12 N hasta 42 dias calendario contabilizados del dia
Capacitacion NIVEL Il siguiente de suscrito el acta de inicio.
13 | Instalacion del personal de seguridad en | hasta 43 dias calendario contabilizados del dia

Entrega de local de Evaluacién

las sedes operativas siguiente de suscrito el acta de inicio.

14 | Recepcion de cajas con Instrumentos de | hasta 44 dias calendario contabilizados del dia
Aplicaciéon del ENP siguiente de suscrito el acta de inicio.

15 | Presentacion de personal| hasta 47 dias calendario contabilizados del dia
seleccionado nivel 11l siguiente de suscrito el acta de inicio.

16 . hasta 49 dias calendario contabilizados del dia
Prueba de equipos A : L

siguiente de suscrito el acta de inicio.

17 | Aplicacion del Examen Nacional de fecha estimada: 27 de octubre de 2024
Preseleccion BECA18 Convocatoria
2025

18 hasta 60 dias calendario contabilizados del dia

siguiente de suscrito el acta de inicio.

19 Desinstalacién de sedes operativas hgstg 60 dias ca!endario de qontgbilizados del dia
siguiente de suscrito el acta de inicio.

20 |PRESENTACION DEL ENTREGABLE | Hasta 67 DIAS calendarios contabilizados desde el

Il dia siguiente de suscrito el acta de inicio.

Entrega de cajas

13. RESPONSABILIDAD MAXIMA DEL CONTRATISTA
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plazo de un (01) afio a partir de la conformidad otorgada por
la Entidad.

14. ENTREGABLES

14.1. PRIMER ENTREGABLE - FASE 1: OPERACION DE CAMPO
Dichos documentos se detallan a continuacion:
a) Plan de aseguramiento de la calidad del operativo aprobado que
contenga:

o El mecanismo de coordinacibn y comunicacion entre el
PRONABEC y el Contratista.

o La constitucion de la RA, segun el nivel, sus funciones y el
organigrama.

o La descripciobn de las estrategias para la convocatoria de
personal en todos los niveles considerando (medios de
comunicacion empleados, fechas, tipo de publico objetivo
donde se dirige, etc.).

o El cronograma de la convocatoria y seleccion del personal, el
procedimiento para la verificacion del cumplimiento de los
perfiles establecidos, las estrategias del monitoreo para la
convocatoria de personal, la metodologia y la supervision para
la preseleccion de todos los niveles de la RA.

o La estrategia para la distribucion de los equipos informaticos y
para garantizar la cobertura del internet en las aulas de
aplicacion del local de evaluacion; asi como, las medidas de
contingencia para subsanar los inconvenientes presentados.

o Las estrategias para la implementacion de las capacitaciones,
considerando las fechas de capacitacion de todos los Niveles
de la RA contempladas en el Plan de Capacitacion que el
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almacenados en la sede operativa, contingencia frente a
imprevistos durante el almacenamiento del material en las
sedes y los locales de evaluacion, asi como en los casos de
pérdida, robo, presuncion de filtracion, etc. de los documentos
de aplicacion del ENP.

b) Relacién que contenga la lista de locales de cada sede operativa
indicando la direccion, distrito, provincia y region de ubicacion, asi
como sus dimensiones y registros fotogréficos.

c) Acta de instalacién de las Sedes Operativas.

d) Documento con que contenga el protocolo de contingencia frente a
imprevistos durante el almacenamiento del material en las sedes y
los locales de evaluacion.

e) Documento con el que contenga los protocolos sobre incidencia por
vulnerabilidad a los protocolos de seguridad y de corresponder
adjuntar la evidencia de lo ocurrido.

f) Documento donde se establezca el protocolo que se debe seguir en
casos de pérdida, robo, presuncién de filtracion, etc. De los
documentos de aplicacion del ENP. En el mismo se debe detallar
cudl es la instancia en la que corresponde presentar la denuncia en
cada caso, asi como el responsable directo de realizar la misma, y
los plazos méximos para llevar a cabo la denuncia a las autoridades
competentes policiales, fiscalia, poder judicial, etc.

14.2. SEGUNDO ENTREGABLE - FASE 2: RECOLECCION DE LA

INFORMACION

Informe que debe contener como minimo la siguiente informacion:

- Descripcion de las actividades realizadas desde el inicio del servicio
hasta el despacho de los materiales a la ciudad de Lima.

- Informe consolidado de los simulacros realizados en todas las-sedes
operativas.

- Base de datos de los equipos provistos por locales de evaluacion.

- Bases de datos sistematizada de toda la informacién registrada de
la RA, de acuerdo a los Anexos 4 y 5 del presente documento. Acta
de Instalacion del servicio de Seguridad y Vigilancia, por cada sede
operativa.

- Acta de Desinstalacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia, por
cada sede operativa.

- Registro de asistencia escaneado del personal de seguridad de local
por sede operativa y region.

- Actas de incidencias de campo vinculadas a la confidencialidad, de
corresponder.

- Base de datos (en formato Excel) de personal seleccionado de la
RA (Niveles I, Il 'y lll) quienes realizaron la aplicacion el dia del ENP
utilizando el formato requerido en el Anexo 4 del TDR. Registro de
asistencia y evaluacion digital de los niveles I, Il y Il en Excel
utilizando el formato descrito en el Anexo 5. En un solo archivo
Excel, que incluya de manera sistematizada el link a los Registros
de asistencia y evaluacion escaneados que contienen las firmas de
los asistentes y el registro de las calificaciones, ademas el link a las
declaraciones jurada de confidencialidad y prevencion de violencia,
Asi como la data vinculada.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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- Acta de recepcién de cajas con los instrumentos del ENP en la sede
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Gargo A AT A D N DE Operativa hacia Local de Evaluacion.
BECAS . . . .,
Fecha: 0[108/2024 22:08 - Acta de retorno de cajas materiales de aplicacion desde Local de

o

Su autens

FinMdel D.S. 026-2016-PCM.

Evaluacién hacia Sede Operativa.

- Acta de despacho de las cajas con los instrumentos del ENP desde
la Sede Operativa hacia la ciudad de Lima.

- Registro de asistencia escaneado y sistematizado en archivo Excel
de los asistentes al dia del simulacro y aplicaciéndel ENP por sede
operativa y region.

- Declaracion jurada de compromiso de pago de toda la RA
individualizado y suscrito por el contratista y el personal RA que
asistio a la aplicacion.

- Actas de entrega y devolucion de locales de evaluacion
debidamente suscritas.

- Compromiso de pago de todo el personal RA (lista del personal por
nivel, local de evaluacién), quienes participaron en el OPERATIVO.

IMPORTANTE: El primer y segundo entregable seran presentados através
de un dispositivo de almacenamiento extraible por la mesa de partes del
PRONABEC PRESENCIAL ubicado en la Av. Arequipa N° 1935 - Lince con
atencién ala Subdireccién de Evaluacion y Seleccién.

15. FORMA DE PAGO
La contraprestacion del servicio serd abonada en dos (02) armadas, previa
presentacion de los entregables y conformidad del servicio otorgada por la
Subdireccién de Evaluacién y Seleccion del PRONABEC, de acuerdo al siguiente
detalle:

Tabla N° 17. Forma de Pago

Primer Pago Primer Entregable Ver Tabla N° 14

Segundo Pago Segundo Entregable Ver Tabla N° 15

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
entidad debe contar con la siguiente documentacion:

Conformidad otorgada por la Subdireccion de Evaluacion y Seleccion
Comprobante de pago (*)

(*) Dichadocumentacién debera ser presentada por mesa de partes virtual
del Pronabec dirigida a la Unidad de Abastecimiento,

16. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad sera otorgada por el subdirector (a) de la Subdireccion de Evaluacion
y Seleccién conforme a lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Para tal efecto, la conformidad se emite en un plazo
maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se
trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo
de quince (15) dias, bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la

pia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme

o rovida doto ol iopso i TR TR ; N R AT ST : FRHHHSH-ebd i ad-530
e} L4 d &) & g T P f El : E) e} g



Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COO IADORA DE

éé’c‘ﬁi'%%c,gél”zﬁi 242 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

Visado digitalmente por:

sorondues vorky LsnerBB ES INTEGRADAS
FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADORA EN
PROCESPS DE GESTION DE
BECAS

Pecha: 008/2024 21:57 conformidad. El mismo plazo resulta aplicable para que la Entidad se pronuncie
sobre el levantamiento de observaciones, segun corresponda.”

Visado dipitalmente por: LOJAS
SOLANO|Bruno Alonso FAU
20546794152 soft

Cargo: AINALISTA | DE
PLANIFIGACION Y GESTION DE
BECAS
Fecha: 03/08/2024 22:08

17. PROPIEDAD INTELECTUAL
Ni el contratista, ni el personal a ser contratado tendran ningun titulo, patente
u otros derechos de propiedad en ninguno de los documentos o sistemas o
aplicativos disefiados, preparados, aplicados o informacion recogida con los
fondos del PRONABEC. Todos los derechos de los documentos fisicos o
virtuales generados en el presente servicio pasaran a ser propiedad del
PRONABEC. De esta manera, el Contratista se compromete a hacer entrega
de todas las versiones (fisicas y/o virtuales) de los documentos, archivos,
planos, grabaciones, fotos, bases de datos y otros que se desarrollen como
resultado del servicio solicitado. Toda la informacidén generada pertenece Unica
y exclusivamente al PRONABEC.

18. PENALIDADES A. PENALIDAD POR MORA
En virtud del cumplimiento del articulo 162, del reglamento de la Ley de
contrataciones, para el presente servicio se aplicard tal cual los establece la
Ley “En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

vigente F x plazo
vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para los plazos menores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general y ejecucion de obras: F 0.40. ...”

B. OTRAS PENALIDADES
En concordancia con el articulo 163° del reglamento de la Ley de
Contrataciones con el Estado, se tendra en cuenta lo siguiente:

Tabla 18. Otras penalidades =

' De acuerdo a la absolucion de la observacion N° 02 del participante SALVADOR RAFAEL MELENCA BLANCA, se acoge
parcialmente:

* Respecto a la duplicidad en los {tems 4 y 11 de Retraso de la instalacion de sede operativa de la Tabla N° 18, se precisa que
para el célculo de la penalidad se tomara en cuenta el item 4 de la Tabla N° 18. Otras penalidades de los términos de referencia.
* Y respecto a la observacion sobre los items 6 y 12 de Retraso en la instalacion del personal de seguridad, al respecto, se
suprimira el item 6 de la Tabla N° 18. Otras penalidades porque existe una desproporcionalidad en el calculo, por lo que, para
el calculo de penalidad respecto al retraso en la instalacion del personal de seguridad, se tomara en cuenta el item 12 de la Tabla
N° 18. Otras penalidades de los términos de referencia.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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Procedimiento de aplicacion de penalidad

En caso de que el Contratista incurra en faltas descritas en la Tabla 9, la
Subdireccion de Evaluacién y Seleccion informara a la Unidad de Abastecimiento,
consignando la(s) ocurrencia(s) producida(s).

La Unidad de Abastecimiento notificara al contratista comunicando la penalidad
impuesta, indicando que debe subsanar la falta en la que ha incurrido, en caso
corresponda.

Los montos de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacién
segun lo establecido en el articulo 162 y 163 del Reglamento de la Ley de
contrataciones del Estado.

En caso de existir reclamos por la(s) penalidad(es) aplicada(s), de corresponder
y de acuerdo con la naturaleza de la penalidad aplicada, el Contratista debe
presentar mediante una carta debidamente sustentada, el descargo
correspondiente; al respecto cabe indicar, que las cartas de reclamo por
penalidad podran ser presentadas hasta los tres (03) dias calendarios de
notificada la penalidad.

La Unidad de Abastecimiento previo informe del area usuaria, resolvera el mismo
en el plazo méximo de siete (07) dias calendario, y lo comunicara al contratista
mediante carta y/o correo electrénico institucional.

19. ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién a la contratacién. Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse
en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente.

El proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

El proveedor se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que
deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y
acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion,
beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad
con la que se lo haga.

ADELANTOS
No se aplican adelantos.

20. SUBCONTRATACION
No aplica

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compeia
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REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A.l CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE
A.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Jefe del Proyecto
Requisitos:
* Titulo Profesional universitario en Administracion, Economia e Ingenierias.
Jefe de Operaciones de Campo
» Titulo universitario en Ingenieria Industrial, Ingenieria Informatica o Ingenieria de Sistemas o Ingenieria
de Computacion y Sistemas o Ingenieria Civil o Ingenieria de la Informacion o Ingenieria Economica o
Ingenieria Empresarial o Estadistica o Gestion Empresarial ” o Economia o Ciencias Sociales o
Ciencias Administrativas.
Jefe de Base de Datos
Titulo universitario en Economia o Estadistica o Ingenieria Estadistica o Ingenieria Industrial o
Ingenieria de Sistemas o Informética o Telecomunicaciones o Ingenieria Econémica o Investigacion
Operativa.
Acreditacién:
El Titulo profesional o bachiller ser& verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe//
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe//, segin corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como
el nombre de la universidad o institucion educativa que expidid el grado o titulo profesional
requerido.
A.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Perfil del Jefe del proyecto
Requisitos:
Experiencia de cinco (5) afios en la coordinacion general de servicios o proyectos o estudios con
alcance a nivel nacional en aplicacion de instrumentos cuantitativos (censos o0 encuestas o0
evaluaciones o lineas de base, o recojo de informacion).
Perfil del Jefe de Operaciones de Campo
Experiencia minima de cuatro (4) afios en la coordinacién de proyectos o estudios en aplicacion de
instrumentos cuantitativos (censos o encuestas o evaluaciones o lineas de base, o recojo de
informacidn) o especialista en maneo de herramientas de recojo y sistematizacion de datos de campo,
soporte en el manejo de base de datos en proyectos de levantamiento de informacion.
Perfil del Jefe de Base de Datos
Experiencia minima de cuatro (4) afios en coordinacion de equipos de manejo de herramientas de
recojo de datos de campo o digitalizaciéon o inventario o soporte técnico en software y hardware o
helpdesk (mesa de ayuda) o mesa de servicio (service desk) o centro de atencién al usuario o gestion
de proyectos de desarrollo de software o arquitecto de software o especialista en manejo de
herramientas de recojo y sistematizacion de datos de campo, soporte en el manejo de base de datos
en proyectos de levantamiento de informacion
Acreditacién:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos:
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Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 9°000,000.00 (Nueve Millones
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes
« Servicio aplicacion en campo de instrumentos cuantitativos o cualitativos (censos o encuestas o
evaluaciones o lineas de base, o recojo de informacién o levantamiento de informacion).

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pagol, correspondientes a un
méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato. Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de
selecciéon convocados antes del 20.09.2012, la calificaciéon se ceiiird al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse
gue el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compeia
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En el caso de servicios de ejecucién periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la
orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

o

FinMdel D.S. 026-2016-PCM.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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- Anexo 2. Perfiles minimos para seleccionar la Red Administrativa

- Anexo 3. Personal requerido por sede operativa
- Anexo 4. Formato de hoja de vida Niveles |, Il y 11l
- Anexo 5. Formato de registro de asistencia y evaluacion

- Anexo 6. Acta de recepcion de cajas con los instrumentos del ENP en la sede operativa para
el Examen Nacional de Preseleccion Beca 18 — Convocatoria 2025

- Anexo 7. Flujograma de despacho de cajas

- Anexo 8. Formato de Declaracion Jurada del candidato

- Anexo 9. Formato de Declaracion Jurada de confidencialidad y prevencién de violencia
- Anexo 10. Formato de registro de asistencia del personal de seguridad -

- Anexo 11: Bitacora

INDICE DE TABLAS CONTENIDAS EN EL TDR
- Tabla N° 1. Resumen del ENP
- Tabla N° 2. Estimacién de Poblacion Objetivo
- Tabla N° 3. Sedes operativas
- Tabla N° 4. Niveles de la RA de operacion de campo
- Tabla N° 5. Cuadro resumen de la RA requerida
- Tabla N° 6. Cantidad minima de candidato preseleccionados para capacitacion
- Tabla N° 7. Resumen de las funciones de la RA
- Tabla N° 8. Periodo de labores de la RA
- Tabla N° 9. Detalle de capacitaciones para los candidatos preseleccionados para la RA

- Tabla N° 10. Materiales, instrumentos y recursos a ser provistos por el Contratista para la
Capacitacion o 10.A. Materiales e Instrumentos para la
Capacitacion o 10.B. Recursos para la Capacitacion

- Tabla N° 11. Actividades a realizar el dia del simulacro
- Tabla N° 12. Actividades a realizar el dia de la aplicacion

- Tabla N° 13. Materiales, instrumentos, recursos y equipamiento tecnoldgico a ser provisto por el
Contratista para el dia de la aplicaciéon del ENP o 13.A. Materiales e Instrumentos para el dia de
Aplicacion o 13.B. Recursos para el dia de Aplicacion

aplicacion del ENP
- Tabla N° 15. Contratacion del Personal RA y equipamiento del contratista.
- Tabla N° 16. Cronograma del servicio
- Tabla N° 17. Forma de Pago
- Tabla N° 18. Otras penalidades
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PC O LAPTOP POR CADA PUNTO DE INVENTARIO

* Procesador minimo de 2 ndcleos y 4 hilos y velocidad de 2.2 GHz, Memoria minimo de 4GB
DDR3, Disco Duro de 500GB, Tarjeta Wi-Fi 802.11b/g/n, en adelante. Solo con sistema
operativo, habilitar puertos USB de acuerdo a lo necesario.

TABLETA ELECTRONICA
*  Procesador de cuatro nacleos, 1.6GHZ, RAM: 2,0 GB

*  Sistema Operativo: minimo Android 5.0 o minimo Android 4.4 KitKat (con soporte OTG
activo o bluetooth).

* Memoria interna de 16 GB en adelante

* Pantalla touch minimo de 8”, de 1024 x 768 pixeles

* Tarjeta Wi-Fi 802.11b/g/n

* 01 Puerto Micro USB con adaptador OTG para lector laser de codigo de barra
¢ Duracion de bateria: al menos 8 horas

* 01 Cargador de corriente

¢ 01 Funda protector

*  Antivirus actualizado

* Navegador web actualizado

LECTOR LASER DE CODIGO DE BARRAS MANUAL A CORTA DISTANCIA

» Deben permitir el escaneo en modo Gran Angular para lectura de cddigos mas largos, Cristal
del visor reemplazable por el usuario, Solucién Multi-interfaz para los interfaces mas
comunes (USB o bluetooth), Compatibilidad con cdodigos lineales GS1 DataBar, Sellado
IP42 contra polvo y humedad, resistencia a caidas desde 1,5m de altura, proteccion
electrostatica de 20 kV (descarga aérea), fuente de luz (iluminacion — laser) minimo 630
nm.

*NOTA: El Contratista debe prever que los dispositivos electronicos sean compatibles entre si.

EXa e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria
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COORDINADOR DE SEDE
*  Contar como minimo con el grado de bachiller universitario o titulado técnico y/o pedagdgico.

*  Tener como minimo dos (2) experiencias demostradas en la coordinacion, supervision o cargos
similares en servicios o estudios o trabajos de campo que empleen instrumentos estandarizados
de medicion (evaluaciones, censos, encuestas o procesos electorales)(Adjuntar solo los
certificados relacionados a la experiencia).

* Manejo de herramientas de Office a nivel basico (Procesador de texto, Hojas de célculo, internet,
etc.)

* Habilidad para el liderazgo de equipos interdisciplinarios.

* Manejar habilidades comunicativas y para la resolucion de conflictos.

* Capacidad para coordinar con autoridades de distintas instituciones publicas y privadas.
*  Contar con residencia en la jurisdiccion de la sede operativa donde postula.

* Disponibilidad exclusiva y a tiempo completo durante el desarrollo del operativo.

SUPERVISOR INFORMATICO

*  Contar como minimo con el grado de bachiller universitario o con titulo técnico de las carreras
de Ingenieria Informatica, Sistemas, Computacion, Soporte de Redes, Ciberseguridad o afines.
No se consideran a la carrera de educacién, con menciéon de computacién e informatica o
similares.

* Tener como minimo dos (2) experiencias demostradas al menos en la coordinacion o
supervision de personal en las areas de manejo de sistemas operativos 0 soporte técnico, o
responsable de manejo de base de datos de estudios de aplicacién en campo de instrumentos
estandarizados (evaluaciones, censos, encuestas o procesos electorales) (Adjuntar soélo los
certificados relacionados a la experiencia).

* Habilidad para el liderazgo de equipos interdisciplinarios.

* Habilidades comunicativas y para la resolucion de problemas.

* Capacidad para trabajar bajo presion.

*  Contar con residencia en la jurisdiccion de la sede operativa donde postula.

* Disponibilidad exclusiva y a tiempo completo durante el desarrollo del operativo.

COORDINADOR LIiDER DE LOCAL y SUPERVISOR DE LOCAL

* Contar como minimo con la constancia de egresado universitario o egresado técnico
profesional y/o pedagdgico o titulado técnico.

* Tener como minimo dos (2) experiencias demostradas en la coordinacién o supervision o
responsable en trabajos de campo que empleen instrumentos estandarizados (evaluaciones,
censos, encuestas 0 procesos electorales o similares) (Adjuntar sélo los certificados
relacionados a la experiencia).

* Manejo de herramientas de Office a nivel béasico (Procesador de texto, Hojas de célculo,
internet, etc.)

* Habilidad para el liderazgo de equipos interdisciplinarios.

* Habilidades comunicativas y para la resolucién de problemas.

*  Contar con residencia en la jurisdiccion de la sede operativa donde postula.

* Disponibilidad exclusiva y a tiempo completo durante el desarrollo del operativo.

INFORMATICO DE LOCAL

*  Contar como minimo con la constancia de egresado universitario o egresado técnico de las
carreras o programas de Ingenieria Informatica, Sistemas, Computacion, Soporte de Redes,
Ciberseguridad o afines. No se considera a la carrera de educacién, con mencion de
computacion e informatica o similares.

* Adjuntar la Declaracion Jurada de postulacion, solo en los casos donde el titulo técnico del
candidato no aparezca en la Consulta de grados y titulos de educacion superior del MINEDU.

* Copia de DNI.

*  Tener como minimo una (1) experiencia demostrada al menos en la coordinacién o supervision
de personal en las areas de manejo de sistemas operativos o soporte técnico, o responsable

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compaia
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de manejo de base de datos u operando sistemas de informacién en general o afines) (Adjuntar
sélo los certificados relacionados a la experiencia).

* Habilidad para el liderazgo de equipos interdisciplinarios.

* Habilidades comunicativas y para la resolucion de problemas.

* Capacidad para trabajar bajo presion.

*  Contar con residencia en la jurisdiccion de la sede operativa donde postula. < Disponibilidad
exclusiva y a tiempo completo durante el desarrollo del operativo.

APLICADOR, ORIENTADOR

® Cursar como minimo el tercer ciclo de una carrera universitaria o del tercer ciclo de una carrera
técnica y/o pedagogica o ser egresado de un programa formativo de estudios de un Centro técnico
productivo (Cetpro). Si el candidato es del minimo requerido, debe adjuntar en formato PDF la
constancia de matricula, comprobante de pago de matricula, reporte de matricula u otro documento
gue acredite los estudios mediante firma y sello de la autoridad académica, QR, etc., que otorga
valor oficial.

®* Tener como minimo una (1) experiencia demostrada en procesos de evaluacidn de estudiantes o
de docentes o aplicacion de instrumentos estandarizados de recojo de informacién o procesos
electorales o labores afines.

*  Buen nivel de comprension lectora y adecuada diccion.
* Contar con residencia en la jurisdiccion de la sede operativa donde postula.

OPERADOR INFORMATICO

*  Cursar como minimo el tercer ciclo de una carrera universitaria o del tercer ciclo de una carrera
técnica y/o pedagdgica o ser egresado de un programa formativo de estudios de un Centro
técnico productivo (Cetpro), de preferencia con estudios en computacion, informatica, sistemas
o afines. Si el candidato es del minimo requerido, debe adjuntar en formato PDF la constancia
de matricula o comprobante de pago de matricula o reporte de matricula u otro documento que
acredite los estudios mediante firma y sello de la autoridad académica, QR, etc., que otorga valor
oficial.

¢ Tener como minimo una (1) experiencia demostrada en procesos de evaluacion de estudiantes,
de docentes, procesos electorales o labores afines.

*  Buen nivel de comprensién lectora y adecuada diccion.

* Permanencia en la sede y/o local que le corresponda.

*  Contar con residencia en la jurisdiccion de la sede operativa donde postula.

El expediente de cada candidato preseleccionado del nivel | y de cada uno de los seleccionados de
los niveles |, Il y 1l de la RA deben ser presentados al PRONABEC en un solo archivo de PDF,
adjuntando Uunicamente los documentos que acreditan lo declarado por el Contratista segun el
Anexo 4: Formato de Hoja de Vida, segun el perfil requerido y conforme al siguiente orden:

* Declaracién jurada del candidato-

* DNI ambas caras escaneado.

* Documento del perfil académico minimo requerido para el cargo, acreditando mediante
documento con valor oficial (anverso y reverso).

* Resultado de la consulta efectuada en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales de la SUNEDU o en la web de la Consulta de grados y titulos de educacion superior
del MINEDU con encabezado y pie de pagina de la web.

* Documentos que sustenten la experiencia laboral requerida: certificados y/o constancias de
trabajo y/o de servicios u 6rdenes de servicios cuya prestacion se encuentre acreditada).

En la siguiente imagen, se presenta el esquema para la presentacion de la carpeta de archivos (un archivo
pdf por cada personal) con la informacion requerida sobre el candidato preseleccionado del Nivel | y del
personal seleccionado de los niveles I, Il y Il para la RA. Debe contener los registros completos de cada
nivel.
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SEDE OPERATIVA

L —PRONABEC
{'—NIVEL I

10_HUANUCO
16 HUANUCO
—CS
l—SI
L——17_LEONCIO PRADO (Tingo Maria)
—Cs
SI
Ejemplo de estructura de carpetas para el Nivel |

IMPORTANTE: El Formato de Hoja de Vida debe contener la informacion completa por cada
candidato registrado (preseleccionado o seleccionado, segun corresponda); asimismo, la carpeta de
archivos debe contener la misma cantidad de archivos PDF de los CV que se registran el Formato de
Hoja de Vida, de lo contrario no se firmar4 el acta de entrega de CV

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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DICCIONARIO DE DATOS: ANEXO 4. FORMATO DE REGISTRO DE HOJA DE VIDA DE LA

e 7S RA NIVELES 1, Iy I

Bargo ANALISTA | DE

Eﬁ*gg; :,Z,ISOZIZGZZ?'ON M. REGION ASIGNADA: Segin el Anexo 3, del presente documento, sefiala las regiones y

sedes operativas para este operativo, ademas dicho registro debera ser tal cual se muestra
{con o sin tildes dependiendo el caso) y en letras Mayldsculas.

2. SEDE ASIGNADA: Segin el Anexo 3, del presente documento, sefiala las Sedes
Operativas usadas para este operativo, ademas dicho registro debera ser tal cual se muestra
(con o sin tildes dependiendo el caso) y en letras Mayusculas.

3. LOCAL DE EVALUACION ASIGNADO: Dependiendo de la Sede Operativa y de la cantidad
de locales que tenga para cada sede, se debera colocar: LOCAL 1, LOCAL 2, LOCAL 3.
Hasta el LOCAL n, que tenga programado. Informacién que posteriormente sera actualizada
con la lista oficial de locales de evaluacion.

4. CARGO AL QUE POSTULA: Dependiendo del Nivel de la Red Administrativa, se debera
consignar los siguientes cargos: “COORDINADOR DE SEDE®, “SUPERVISOR

INFORMATICO", COORDINADOR LIDER DE LOCAL", “SUPERVISOR DE LOCAL",

o LOSAE

A “APLICADOR", “ORIENTADOR" y “OPERADOR INFORMATICO", tal cual en Letras
Esmowns mayisculas.
48 5. DNI: El registro del DNI debera ser exclusivamente y dnicamente de 8 caracteres numéricos,

- incluido los casos donde inician en “Cero”.

juenioef - APELLIDO PATERNO: El registro de este campo serd exclusivamente de caracteres
Tinoe Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
= considerarlo en su registro.

7. APELLIDO MATERMNO: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

8. NOMBRES: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres Alfabéticos, dichos
caracteres estaran en Maylscula y si tienen tilde, también deberan considerarlo en su
registro.

9. CORREO ELECTRONICO: El registro de este campo debera ser en Maylscula y debera
tener la siguiente estructura: “3OCOCCCCOC@X OO com™

10. LENGUA MATERNA: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

11. LUGAR DE RESIDENCIA: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

12. CELULAR: EIl registro de este campo debera ser exclusivamente y Unicamente de 9
caracteres numericos.

13. TELEFONO DE CASA: El registro de este campo debera ser exclusivamente y dnicamente
de caracteres numéricos.

14. LINK (CORTO) DE HOJA DE VIDA DOCUMENTADA: En esta seccion se colocara el Link
del archivo que sustenta la informacion registrada de su hoja de vida, recordar que el Link
debe estar dirigido a la carpeta que contenga dicho archivo v no a la unidad personal del
usuario.

15. LINK (CORTO) DE DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD Y PREVENCION
DE VIOLENCIA: En esta seccion se colocara el Link del archivo que sustenta la informacion
registrada de su declaracion jurada de confidencialidad y prevencion de violencia, recordar
que el Link debe estar dirigido a la carpeta que contenga dicho archive v no a la unidad
personal del usuario.

16. PROFESION: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres Alfabéticos,
dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan considerarlo en
su registro.

17. NIVEL ACADEMICO (*): El registro de este campo serd exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

18. CARGO DESEMPENADO 1: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp@ia
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
Su autemticidade eyt puete o ; ; B ; - . | X
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22.

23.

24,

INSTITUCION O EMPRESA 1: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

. TIEMPO 1 (MESES): El registro de este campo debera ser exclusivamente de caracteres

numericos, y si creen conveniente usar hasta 2 decimales.

. CARGO DESEMPENADO 2: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres

Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maydscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

INSTITUCION O EMPRESA 2: El registro de este campo sera exclusivamente de caracteres
Alfabéticos, dichos caracteres estaran en Maylscula y si tienen tilde, también deberan
considerarlo en su registro.

TIEMPO 2 (MESES): El registro de este campo debera ser exclusivamente de caracteres
numericos, y si creen conveniente usar hasta 2 decimales. ) )
FECHA DE TERMINO DE LA ULTIMA EXPERIENCIA ADQUIRIDA (DIA, MES, ANO): El
registro de este campo debera ser en formato fecha corta con la siguiente estructura:
000040

e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
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DICCIONARIO DE DATOS ANEXO 5: FORMATO DE CAPACITACION Y ASISTENCIA DE
LA RED ADMINISTRATIVA DE LOS NIVELES L 1Y 1l

acionveestonoe  Este documento tendra informacion precargada que se deberan completar automaticamente del

Anexo 4, donde los campos de Region, Sede Operativa, Cargo a capacitar, DNI, Nombres,
Apellido patermno, Apellido materno, sera informacion que ya se tiene registrada y validada.

1. CRITERIO 1: En este campo se registrara la MNota comespondiente al manejo de
procedimientos de aplicacion, campo que solo permitira ingresar valores desde (0 hasta 5.

2. CRITERIO 2: En este campo se registrara la Mota comrespondiente al desempefio durante la
capacitacion, campo que solo permitira ingresar valores desde 0 hasta 5.

3. CRITERIO 3: En este campo se registrara la Mota de la Prueba escrita, campo que solo
permitira ingresar valores desde 0 hasta 20.

4. PUNTAJE FINAL: Este campo sera calculado, y sera la suma de los Criterio 1, 2 y 3.

5. ESTADO: Este campo dependiendo del puntaje final tendra el resultado de *APROBADO" o
‘DESAPROBADCO". Para que nos muestre como resultado “APROBADO" debera de cumplir

‘*” la siguiente restriccion:
ToN

= - Cnrterio 3 >= “14"
Puntaje Final == *“16"
Si no se cumple con esas condiciones el resultado que se mosfrara sera de

z=nloeen “DESAPROBADO".

6. NOTA DE REFUERZO: Este campo sera una nota de evaluacion exira para aquellos que no
pudieron obtener el grado de "APROBADC" y los cnterios que lo llevan a este resultado,
dicha nota reemplazara al crnterio 3 de ser solo mayor a esta, y si con esto logra cambiar el
resultado a "APROBADO" esta personal pasara a ser un apto para personal seleccionado.

7. LINK DE REGISTRO DE ASISTENCIA Y EVALUACION: Los archivos suscritos en la
capacitacion, como documentos necesarios para validar al personal, seran cargados en un
drive, de donde deberan linkear la ruta para poder acceder y verificar la integridad de la
misma, a fin de poder generar alertas oportunas vy si se observa, solucionaros lo mas pronto
posible. )

8. ESTADO DE SELECCION: Esta seccion sera un campo donde se activara solo si el personal
preseleccionado obtiene el grado de "APROBADO” y el registrador podra darle el grado de
“SELECCIONADO" o "RESERVA" dependiendo los criterios que se indiquen.

9. OBSERWVACIONES: En este campo se debera consignar informacion puntual necesaria
sobre el proceso de capacitacion y seleccion de personal. Recordar que esta informacion
debera ser ingresada en maylscula y considerando las tildes si existiera.

10. REPASO VIRTUAL: De haber asistido a dicha actividad, se debera de colocar “SI” o *NO”,
tal cual en este campo

11. REPASO PRESENCIAL: De haber asistido a dicha actividad, se debera de colocar *SI" o
“NO7, tal cual en este campo

12. LOCAL DE EVALUACION: En este campo, luego de haber realizado la seleccion de
personal, se procedera a distribuir a dicho personal entre los locales asignados a sus Sedes
Operativas. Recordar que esta informacion debera ser ingresada en maylscula vy
considerando las tildes si existiera.

13. ASISTENCIA AL SIMULACRO: Un dia antes de la jornada del dia del ENP se realizara el
simulacro, para lo cual deberan registrar asistencia tanto fisica como digital (en &l madulo),
y después, registrar en este documento dicha asistencia, colocando *SI ASISTIO" o *NO
ASISTIO"

14. LINK DE REGISTRO DE ASISTENCIA {SIMULACRO): En esta seccion se colocara el Link
del archivo que sustenta el registro de la Asistencia en fisico, elaborada el dia del Simulacro,
recordar que el Link debe estar dingido a la carpeta que contenga dicho archive y no a la
unidad personal del usuario.

15. ASISTENCIA AL DIA DEL ENP: De igual manera el dia del ENP, el personal administrativo
registrara su asistencia tanto fisica como digital (en el médulo), v después, registrar en este
documento dicha asistencia, colocando “SI ASISTIO" o "NO ASISTIO"

16. LINK DE REGISTRO DE ASISTENCIA (DIA DE APLICACION): En esta seccion se colocara
el Link del archivo que sustenta el registro de la Asistencia en fisico, elaborada el dia de la
Aplicacion del ENP, recordar que el Link debe estar dingido a la carpeta que contenga dicho
archivo y no a la unidad personal del usuario.
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Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakgel D.S. 026 2016 PCM
oz puete

Su autel

“SERVICIO DE APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION DEL
EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION DEL CONCURSO BECA 18
CONVOCATORIA 2025 - PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO
EDUCATIVO (PRONABEC)”

A los dias del mes de de 2024, siendo las horas,
en las instalaciones de la sede operativa ,
ubicada en el departamento de . provincia de

en el distrito de
. En cumplimiento a lo establecido en el numeral 8 “Transpone de instrumentos” de
"S=monz= s Términos de Referencia de la contratacion del “SERVICIO DE APLICACION DE
== LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION DEL EXAMEN NACIONAL DE
,MLMWERESELECCIGN DEL CONCURSO BECA 18 CONVOCATORIA 2025" y el Contrato

& por LOSAS
ons FAL

E.nmnm MN® XXX-2024-PRONABEC, suscrito con fecha de de 2024 derivado
- del Concurso Piblico N® XXX-2024-PRONABEC.

Los representantes del

a cargo del

sernvicio, ella Sr(a). identificado(a)

con DNI N® en su condicion de Coordinador de Sede y elfla Sr(a).

identificado(a) con DNl N°®
en su condicion de Supervisor Informatico, realizan la recepcion
de las cajas que contienen los instrumentos del ENP de acuerdo al siguiente detalle:

N° CAJAS .
SEDE OPERATIVA MODULADAS (CON | 'p'ecanas” | 'casas
INSTRUMENTOS)

Donde se verifica que:
51, una de las cajas cuenta con GPS adicional al momento de la recepcion de
las mismas, en cumplimiento a la tabla N® 01 del literal f) numeral 6.1.1 de
los Términos de Referencia.

NO corresponde contener GPS adiciona

Las mismas que 50N entregadas por ellla Sr{a).

. identificado(a) con DNI
M , con licencia de conducir del
vehiculo registrado con la placa , marca ., &n

representacion del CONTRATISTA del “Servicio de traslado (ida y vuelta) de los
instrumentos del Examen MNacional de Preseleccién para el Concurso de la Beca 18 —
Convocatoria 20257,

*Indicar en ohservaciones el tipo de vehiculo con el que llega a la sede operativa y el coordinador encargado
de la enfrega de las cajas, quien se encuentra dentro del personal aprobado en el plan de distribucion.

OBSERVACIONES Y ESTADO DE LAS CAJAS:
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Luego de la lectura del contenido de la presente acta, en su condicion de veedor, se
procede a suscribir el presente documento, con el representante del Programa Nacional

de Becas ¥ Crédito Educativo - PRONABEC, ella Sr{a).
. con DNI N® , en su
condicidn de Monitor de Sede Operativa y las partes involucradas, en sefial de
conformidad.
Coordinador de Sede
Mombre y apellidos:
tmmetzpriois DN N®
8152 soft
SEEN Eenonoe
NS00 1248
S S =B Upervisor Informatico
RS Nombre y apellidos
HIOSZ0 15:58 DMl N*®
Monitor de Sede Operativa
Nombre y apellidos
DMI N®
Conductor del vehiculo / Coordinador
Mombre y apellidos
DMNI N®:
Licencia:
\ de de 2024
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ANEXO 7.

FLUJOGRAMA DE DESPACHO DE CAJAS
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BEcas | EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION DEL CONCURSO BECA 18 —- CONVOCATORIA 2025
' ' DECLARACION JURADA DEL/DE LA CANDIDATO/A

REGION SEDE OPERATIVA

Por el presente documento, yo

Yo, , identificado(a) con DNI N.°
con domicilio en . distrito . provincia
i . regién , candidato a la Red
Administrativa para la aplicacion del Examen Nacional de Preseleccion del candidato(a) al cargo de:
=3
Supervisor(a)
Coordinador(a) de Sede Informético(a)
Lorena y
Coordinador(a) Lider de
LocallSuperviser{a) de Informéatico(a) de Local
Local
Aplicader(a)f Orientador(a) Operador(a)
Informatico(a)

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

PRIMERO:; No tener antecedentes penales ni policiales.

SEGUNDO: No haber side condenado ni tener denuncias por el delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito
confra |a libertad sexual o acoso sexual, defites de corrupcidn de funcionarios yle delitos de tréfico de drogas.
TERCERO: No haber sido condenado por la comision de actos de violencia que atenten contra los derechos
fundamentales de |a persona y contra el patnmonio y/o por mpedir el normal funcionamiento de los servicios publices.
CUARTO: No estar impedido de prestar servicics con el Estade ni encontrarme en el Registro Nacional de Sanciones
de Destitucién y Despido (RNSDD).

QUINTO: Que los documentos que acreditan mi grado de instruccidn obtenidos y de acreditacién laberal presentados,
son copia fiel de los auténtices. Asimismo, me compromete @ mostrar los documentes en original que cbran enmi peder,
cuando asi lo estimen por conveniente.

Los datos contenidos en esta Declaracidon Jurada son verdaderos, por lo que se puede efectuar las investigacicnes
pertinentes a fin de verificar la administracion; en casc de comprobarse falsedad, me someto a las sanciones previstas
en la Ley de Simplificacion Administrativa y demas estipuladas en la normatividad vigente. Asimismo, de detectarse
falsedad en la documentacién que presento para mi postulacion, reconozce que estaré incurriendo en delito contra la fe
publica — falsificacion de documentos, tipificados en el articulo 427° del Codigo Penal vigente.

Ciudad de de del 2024
Firma
Apelidos y nembres:
DNIN."
CELULARN e E——_S——_ PR

EXa e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria
Finddel'D'S. 026-2016-PCM. ) . o : ) " ) o .
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EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION DEL CONCURSO BECA 18 - CONVOCATORIA 2025
DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD Y PREVENCION DE VIOLENCIA

REGION SEDE OPERATIVA
Yo, . identificado(a) con DNI N.® ;
con domicilio en , distrito . provincia
, region , candidato(a) al cargo de;
; Supervisoria)
Coordinador{a) de Sede Informéiico{a)
Coordinador(a) Lider de -
LocalSupervisor(a) de :_nof:;ﬂéuco(a) de ‘
Local
o Aplicador(a)/ Operador{a)
Orientador(a) Informatico(a)

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:
Sobre los impedimentos P — N—— = P—
1. Nohe sido condenado(a) por delito doloso, delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito contra fa libertad
sexual, delitos de corrupcion de funcionarios y/o delitos de trafico de drogas; ni he sido condenado(a) por la
comision de actos de violencia que atenten contra los derechos fundamentales de la persona y contra el
patrimonic, o condenado(a) por impedir el normal funcionamiento de los servicios publicos.
Sobre el no parentesco
2. Notengo vinculo familiar con algun postulante en el ¢ las aulas que se me ha asignado.
Sobre la prevencion de la violencia contra las y los postulantes durante la aplicacion del ENP
3. He recbido la version digital de las Pautas para la prevencion de la viclencia contra las y los postulantes, y
conozco los lineamientos que debo cumplir, asi como las sanciones que recibiré en caso de no seguir sus
indicaciones. . - TR : . o
4. Esloy de acuerdo con los lineamientos establecidos y me comprometo a cumplirlos, por ello, no estableceré
contacto indebido por cualquier medio con algun postulante antes, durante y después de la apficacion del
ENP.
Sobre la confidencialidad de toda la documentacion e informacion del operativo del ENP
5. No he rechbido instrucciones para alterar los resultados del ENP o para realizar acciones que quebranten los
principios da estandarizacion, confidencialidad v probidad.
6. Guardaré reserva y confidencialidad respecto de toda la informacidn a |a que terxdré acceso y me comprometo,
por ello, a no divulgar per ningin medio, el contenide de cualgquier documentacidn o informacién come parte
o resultado del proceso del examen, de manera total o parcial.
7. Adoptare las medidas de segundad necesarias para evitar que teda o parte de la nformacion sean
observados, reproducidos o manipulados por personas no auterizadas, mientras que ésta se encuentre bajp
mi responsabilidad.
8. Tomaré las precauciones necesarias y apropiadas para preservar la cantidad del material recepcionado,
antes, durante y después de la aplicacion.

Los datos contenidos en esta declaracion jurada son verdaderos, sometiéndome a las sanciones estipuladas
por ley en caso de comprobarse falsedad ¢ incumplimiento al compromiso.

Ciudad de A de del 2024

Firma
Agellidos y nombres:

Huwlla digital

DNI N.*:

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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ANEXO 11

BITACORA DE TRABAJO DIARIO DEL ALMACEN DE LA SEDE OPERATIVA

ZSEDE OFERATIVA:

FIRMA

INCIDENCILA
{Indicar las situaciones que se presentd durante el resguardo del Almacen)

Retiro de materales para el simulacro

TURNO

ndicar sl es tumo mafiana o noche

HORA

FECHA

el reglstro debe ser diario en

cada tumo

1

Nota:

Firma del Coordinador de Sede

= Tumo: Primer turno se consignara al momento de 1a Instalacion de 1a segunidad Independlentements al hora que se produzca se ha esta en horaro diumo o noctumo; el Segundo turno sera el gue releve a esta.

= FimMma: Suscrien |3s personas gue Ingresarcn al aimacen de segunidad
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La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluar4 considerando el precio ofertado por el |a las deméas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente férmula:

Acreditacién:

Pi = OmxPMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

EXa e@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria
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Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE APLICACION DE
INSTRUMENTOS DE EVALUACION DEL EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION DEL
CONCURSO BECA 18 CONVOCATORIA 2025 - PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y
CREDITO EDUCATIVO (PRONABEC), que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE

LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccooevvviieeeee ], cOon DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocovennnne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1 para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
APLICACION DE INSTRUMENTOS DE EVALUACION DEL EXAMEN NACIONAL DE
PRESELECCION DEL CONCURSO BECA 18 CONVOCATORIA 2025 - PROGRAMA NACIONAL
DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO (PRONABEC), a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE APLICACION DE
INSTRUMENTOS DE EVALUACION DEL EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION DEL
CONCURSO BECA 18 CONVOCATORIA 2025 - PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y
CREDITO EDUCATIVO (PRONABEC).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ!8

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en DOS
ARMADAS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera

18 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticitademtegTdad-puete




Visado digitalmente por: LARA

TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COO IADORA DE
’2532!%'7)‘5”55?421;42 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO

Visado dfgitalmente por:
BOHORQUEZ YOPAN Lisbet
FAU 20546798152 soft

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
BASES INTEGRADAS

Cargo: COORDINADORA EN
PROCEYO0S DE GESTION D
BECAS
Fecha: 0f/08/2024 21:57

®  efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

Visado dfgitalmente por: LOJAS fu nC|0nar|O

SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679152 soft
Cargo: ANALISTA | DE

PLANIFIEACION Y GESTION DE

BECAS
Fecha: 0§/08/2024 22:08

o

Su autens

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucidn del presente contrato es de sesenta y cinco (65) dias calendarios, el mismo
que se computa desde [CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN
EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES
PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION, DEBIENDO INDICAR
LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

Eggz{g@opia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
FinddelD'S. 026-2016-PCM.
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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Importante

OTRAS PENALIDADES
En concordancia con el articulo 163° del reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado, se
tendra en cuenta lo siguiente:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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aseguramiento de calida retraso. e presentacion)
Retraso en la presentacion de los|Se penalizari con una (01) e
. : . \Verificacion de fecha de
candidatos preseleccionados UIT por cada dia de retraso . ‘,
X - suscripcion de “Acta de
2 > nivell en la presentacion de los it .
. . . recepcion de los candidatos|
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haya realizado la aplicacién del ENP. por cada integrante de la incumplimiento.
RA.
* Una 50 % de una NIVEL
| por cada integrante de
la RA.
. L Se penalizara con 50% de . L
11 (I?eérrzfi?/ade la instalacion de sede| una UIT, por dia por Sedeﬁctee:aﬂsamstalamon de la sede
P . operativa P
Se penalizar4 con 10 % de
12 Retraso la instalacion del personal de| una UIT, por cada dia de|Actas de verificacion por parte
seguridad en las sedes operativas retraso de cada sede del PRONABEC,
operativa
Se penalizar4 con 50% de
13 Abandono de puesto del personal de| UIT, por cada ocurrencia |Actas de verificacién por parte|
seguridad en las sedes operativas independientemente de la|del PRONABEC,
sede operativa
No entregar en las capacitaciones lo| Se penalizara con 0.2 % de
establecido en las tablas: UIT, por cada ID faltante de e,
. - Actas de verificacién por parte|
* 10.A. Materiales e Instrumentos| las tablas establecidas para .
14 o = del PRONABEC, adjuntando
para la Capacitacion cada local de evaluacion . . .
evidencia correspondiente.
+ 10.B. Recursos para la
Capacitacion
No entregar en el dia de aplicacion
* 13.A. Materiales e Instrumentos| e penalizara con 0.10 % (Foacis
15 para el dia de Aplicacion UIT, por ID de las tablas y g\clt%sR(é)eNxeBr;Eléamon por parte
* 13.B. Recursos para el dia dejocal de evaluacion e :
Aplicacion
. . - Se penalizar4 con 0.15 % o
16 Incumpllr,nler_no de la limpieza solicitada 4o yna UIT, por ocurrencia Actas de verificacion por parte
para el dia simulacro. y local de evaluacién del PRONABEC

Procedimiento de aplicacion de penalidad

- En caso de que el Contratista incurra en faltas descritas en la Tabla 9, la Subdireccién de
Evaluacion y Seleccion informara a la Unidad de Abastecimiento, consignando la(s) ocurrencia(s)
producida(s)
- La Unidad de Abastecimiento notificard al contratista comunicando la penalidad impuesta,
indicando que debe subsanar la falta en la que ha incurrido, en caso corresponda.

- Los montos de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacion segun lo
establecido en el articulo 162 y 163 del Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado.

- En caso de existir reclamos por la(s) penalidad(es) aplicada(s), de corresponder y de acuerdo con
la naturaleza de la penalidad aplicada, el Contratista debe presentar mediante una carta

.S. 026-2016-PCM.
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debidamente sustentada, el descargo correspondiente; al respecto cabe indicar, que las cartas de
reclamo por penalidad podran ser presentadas hasta los tres (03) dias calendarios de notificada la
penalidad.

- La Unidad de Abastecimiento previo informe del area usuaria, resolvera el mismo en el plazo
maximo de siete (07) dias calendario, y lo comunicara al contratista mediante carta y/o correo
electrénico institucional.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o0 servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demdas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

19

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de selecciéon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Fecha: 0§/08/2024 22:08 acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeiieesiineenineen |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?°.

2 para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticitademtegTdad-puete
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COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2! Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios??

PN PRE

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
tartemtegTida
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DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wnN e

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2+ Ibidem.

25 bidem.
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Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
visado dbamente por: LOoA de conformidad con _Io previsto en el articulq 141 del Reglame'nto.

sotanofeno Alonso FAU' 5, Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

e ey esron®  Notificacion de la orden de servicios?6

ESC%Q:SO /08/2024 22:08

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

%6 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
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ANEXO N° 2

LOJAS
FAU

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.
vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

pia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

Visado digitalmente por:

sorondues vorky LsnerBB ES INTEGRADAS
FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADORA EN
PROCESPS DE GESTION DE
BECAS
Fecha: 01/08/2024 21:57

o
Visado dipitalmente por: LOJAS AN EXO N 3
SOLANO|Bruno Alonso FAU
20546794152 soft

PLANIFIGACION Y GESTION DE DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

BECAS
Fecha: 01/08/2024 22:08

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
tartemtegTida
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20546798152 soft

Cargo: COO IADORA DE
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Boriorgber vorkn Lseraw ES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft

Cargo: CDORDINADORA EN
PROCEYO0S DE GESTION DE

BECAS
Fecha: 0f/08/2024 21:

Visado dfgitalmente pol
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ANEXO N° 4

r: LOJAS

SOLAN( Bruno Alonso FAU

2054679B152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE

BECAS

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Fecha: 0§/08/2024 22:08

Su autentieie

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Eggi@wia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementay
FinddelD'S. 026-2016-PCM.
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Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
6798152 soft

BASES INTEGRADAS
ORDINADORA EN

[0S DE GESTION DE

Cargo: COO ADORA DE
ADQUISICNES
Fecha: 07f08/2024 21:42

Visado dii
BOHOR(
FAU 205
Cargo: C
PROCES
BECAS

Fecha: 0

hitalmente por:
UEZ YOPAN Lisbetl

/08/2024 21:57

ANEXO N° 5

Visado dii
SOLANO}
2054679
Cargo: Al
PLANIFI
BECAS

Fecha: 0

pitalmente por: LOJAS
Bruno Alonso FAU

152 soft

ALISTA | DE

ACION Y GESTION DE

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

/08/2024 22:08

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio
1. [NOMBRE, DENOMINACIQN o RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].

2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
idQntificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].
Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comuUn en [........cccccoevviiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%1]2
" CONSORCIADO 1] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]28
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

27 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
28 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticitademtegTdad-puete
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2054679B152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE

BECAS

Fecha: 0§/08/2024 22:08

Su autentieie

FinMdel D.S. 026-2016-PCM.

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

pia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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Visado digitalmente por: LARA

TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COO| ADORA DE
ADQUISICNES
Fecha: 07f08/2024 21:42

Visado digitalmente por:
BOHORQUEZ YOPAN Lisbetl

PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

RASES INTEGRADAS

FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADORA EN

PROCESPS DE GESTION DE

BECAS
Fecha: 01/08/2024 21:57

Visado dipitalmente por: LOJAS

SOLANO|Bruno Alonso FAU
20546794152 soft
Cargo: AINALISTA | DE

PLANIFIGACION Y GESTION DE

BECAS
Fecha: 01/08/2024 22:08

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp

Finakgel D.S. 026-

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

PRECIO DE LA OFERTA

ANEXO N° 6

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:
CONCEPTO REFERENCIA PRECIO
CONTRATACION DE
PERSONAL CLAVE / EQUIPO VER ITEM 6.4.1 S/.
CENTRAL (*)
GASTOS DE
ACONDICIONAMIENTO
YEQUIPAMIENTO DE VER ITEM 6.2 S/.
OFICINAS Y SEDES
OPERATIVAS (**)
GASTOS DE SEGURIDAD,
RESGUARDO Y VER ITEM 6.2 S/.
CONFIDENCIALIDAD (***)
Monto del componente a suma alzada S/.
UNIDAD DE CANTIDAD
CONCEPTO MEDIDA APROX PRECIO UNITARIO COSTO
CONTRATACION DE LA RA CANTIDAD DE 146 s/ s/
NIVEL I (*) PERSONAL ' '
CONTRATACION DE LA RA CANTIDAD DE 365 s/ s/
NIVEL Il (*) PERSONAL
CONTRATACION DE LA RA CANTIDAD DE
NIVEL Il (*) PERSONAL 5070 S/ S/
ALQUILER DE LAPTOPS O
TABLETS PARA MESA DE POR UNIDAD 798 S/ S/
ASISTENCIA (**)
ALQUILER DE LAPTOPS
PARA MESA DE POR UNIDAD 100 S/ S/
CONTINGENCIA (**)
ALQUILER DE LECTOR
OPTICOS POR UNIDAD 798 S/ S/
ALQUILER DE IMPRESORA POR UNIDAD 14 S/ S/
TRANSPORTE HACIA LOS POR LOCAL DE 100 s/ s/
LOCALES DE EVALUACION EVALUACION
ACONDICIONAMIENTO DE
POR LOCAL DE
I(_*S)*E:)ALES DE EVALUACION EVALUACION 100 s/ s/
Monto del componente a precios unitarios S/.
TOTAL DE LA OFERTA (SUMA ALZADA + PRECIOS UNITARIOS) S/.

2016-PCM.
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FAU 20546798152 soft
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EReas Nota:
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Revisar Tabla 14, Gastos del Operativo de aplicacion del ENP, del numeral 11 de los términos de referencia.

visado dpitaimente por: LosaR€ViSar Tabla 15, Contratacion del Personal RA y equipamiento del Contratista, del numeral 11 de los
Syl sense FAY tarminos de referencia.

Cargo: ANALISTA | DE

PLANIFICACION Y GESTION DE

BECAS
Fecha: 0§/08/2024 22:08

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para

este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Eggi@wia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementay
FinddelD'S. 026-2016-PCM.
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/ PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO \
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 33
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE ocp DE SEREL |PROVENIENTE®DE:; | MONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cUMULADO
PAGO A VENTA e

AlIW|IN|PF

30 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seguin corresponda.

3 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

%2 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

3 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

34 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

% Consignar en la moneda establecida en las bases.

Es

es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Complementaria @/

Finakgel D.S. 026-2016-PCM.
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/ PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1

BASES INTEGRADAS

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | CoUTRoiNTEDE | CONTRATO CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTES | Cameio |FACTURADO
PAGO S VENTA s
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Es\e%edsétma copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Complementaria
Final D.S. 026-2016-PCM.

Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a traves de la siguiente direccion web: "https://mitramite.pronabec.gob.pe/verifica” e ingresar clave: FFIIHHGH codigo seguridad: 530
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ANEXO N° 9
Visado digitalmente por: LOJAS
SOLANO|Bruno Alonso FAU L
0 N (NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)
Sefiores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

EsXa es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Comp@ia
Fina{del D.S. 026-2016-PCM.
SU atteniicidad e integridad pieden - o . . - . ) .
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Boriorgber vorkn Lseraw ES INTEGRADAS
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Cargo:
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. CDORDINADORA EN

PROCEYO0S DE GESTION DE

BECAS

Fecha:
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ANEXO N° 12
oA Brune Aloeo FAU
G | bE AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
EE%NAI'% :)Z/':OZIZG;SST'ON o SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE

COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente. -

lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

E
E
S

inddel D.S. 026-2016-PCM.

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion

Aﬁ;sguﬂa autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
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