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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N2 | Simbolo Descripcidn

1 [ABC] /[ ] La informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
. [ABC]/ [......] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el 6rgano

Importante
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
* Abc corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 v i las contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda y por los

proveedores.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
Importante para la Entidad encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
las bases.

e Xyz

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N2 | Caracteristicas Parametros

1 o A— Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
€ lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5cm

2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 | Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente : ; : P A
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 | Alineacidn Centrada :Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

5 Tamafo de Letra

7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
E i
B Spackte Posterior : 0
P - = - :
9 Subrayado ara los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algun
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Unavez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto debera
quedar en letra tamaifio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.




Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 20189, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y eslar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
serialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps.//iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacioén aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

» No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

* Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuello en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27268, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

* Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

» Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, 2 ['responsabilida
ser descargado y su contenido sea legible. . /
\B\ primen /&)

[ o )

g(ur! 3 r ’.’. J

mayor informacién sobre la normativa de firmas y  cerificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un

consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrdnica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud de!
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
seflalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

La constancia de inscripciéon electrénic
www.rnp.gob.pe

tro Nacional de Proveedores:

~
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1.11.

1.12,

1.13.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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21.

2.2,

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelaciéon del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de

seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir ef acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la maleria, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segiin corresponda.

* A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Uitimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

* El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Fartes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, seguin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hak#tes=siguientes de haber conocimiento del acto que

=~
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3.1.

3.2.

CAPITULO NI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente-hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

mportante

5
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantfa de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contralos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

* Enlos contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

' Advertencia -
' Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

| 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
| debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http:/iwww.sbs.qob.pe/sistema-
| financiero/clasificadoras-de-riesgo).

' 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
| clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha

| de emisién de la garantia.

| 3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
| B, incluye las clasificaciones B+ y B.

&|! | 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
 por distintas empresas frstadas en el ponaf web de la SBS, bastaréd que en una de ellas
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3.4.

3.5.

3.6.

3.8.

| En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
| de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
| de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
| debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/iwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza). ;

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
| mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, srempre que se venf iquen
las condiciones estabh 1S

competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia -
En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales

| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
| debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

&)
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

RUC N° 1 20477550429

Domicilio legal : JR. FRANCISCO PIZARRO 544

Teléfono: . 044-482020 ANEXO

Correo electronico: . CVERGARAA@PJ.GOB.PE, IRODRIGUEZV@PJ.GOB.PE

ICASTROB@PJ.GOB.PE

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del servicio de SERVICIO

DE MENSAJERIA'Y ENCOMIENDAS A NIVEL NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD PARA 18 MESES

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccién segun relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

* En caso de proyectos de inversién, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacién del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada Ia elaboracién de las bases.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO OSCE N°02, la misma que fue
suscrita el 14 de abril 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema a PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

~
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1.9.

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de QUINIENTOS
CUARENTA Y OCHO (548) DIAS CALENDARIOS o hasta agotar el monto contratado, lo que
ocurra primero, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 6.00 que seran depositados a la cuenta corriente del Banco de la
Nacién No. 0000-281743 (Poder Judicial). Las bases se entregaran en Jiron Bolivar N°547, 3er
piso — Truijillo.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

Decreto Legislativo N ° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto
Publico.

Ley N ° 32185, de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

Ley N ° 32186, de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del Afio Fiscal -
2025.

Ley N ° 32187, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

Decreto Supremo N ° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N ° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N ° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificaciones.

Decreto Supremo N ° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N ° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Ley N ° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica. Aprobada por
Decreto Supremo N ° 043-2003-PCM.

TUO de la Ley N ° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
D.S. N ° 004-2019-JUS.

Ley N ° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Decreto Supremo N ° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Decreto Supremo N ° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

Directivas, Opiniones, Comunicados, Pronunciamientos y Resoluciones del OSCE.

Cédigo Civil.

Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

=
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Enlidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el centificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.
c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

3/

4

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)3

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e F/ drgano encargado de las contrataciones o el comité de se.‘eccr'én,“ segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

8 /En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
’ anexo servird también para acreditar este factor.

® Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

9@ Y,
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b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequeiia empresa. (Anexo
N°10)

Importante para la Entidad

= En caso el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, considere evaluar otros factores ademas del precio, debe incluir el
siguiente literal:

c) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacién”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

* Sidurante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV
prevista en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia,
consignar el siguiente literal:

d) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promacién de la Inversién en la Amazonia, deben presentarla Declaracion
Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracién del IGV
(Anexo N° 7).

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda

Advertenc:a

| El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccioén, segun corresponda, no
| podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
| acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Factores
| de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohrbrdas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE y
siempre que el servfcfo web se encuentre acm.ro enel Cara."ogo de Servicios de dicha plataforma,

el Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N°11).

i)  Estructura de costos?®.

i) Copia de la Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgos o Seguro de
Accidentes del personal propuesto para prestar el servicio requerido.

k) Documento indicando como minimo un numero telefénico fijo y un numero de teléfono
celular para atender los requerimientos y/o consultas de la Coordinacion de Logistica, el
cual debera mantenerlo activo durante la vigencia del contrato.

I) Documento en el que se indique el nombre, cargo y direccion electronica del Gerente
General, Gerente de Operaciones (0 cargo equivalente) y del coordinador.

m) Declaracion Jurada, en la cual se detalle el correo electrénico de dominio propio mediante
el cual se realizaran las coordinaciones y se realice las notificaciones de los documentos de
ser el caso.

n) Relacion de los locales-sucursales en el cual debe detallar las direcciones exactas, nombre
(s) y apellidos de contacto, DNI, numero de teléfono del personal de recojo (mensajero).

o) Copia del Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion a nivel local,
regional y a nivel nacional aprobado por la Direccidn General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entidad competente
y de la Resolucién Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion
General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones o la entidad competente.

p) Relacion detallada de las personas (mensajeros) asignadas y autorizadas para recoger la
documentacién en cada sede de CSJLL.

q) El postor adjudicado, debera presentar los siguientes documentos para el local central:

- De contar con local propio: titulo de propiedad; copia de documentos que sustenten la
propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica.

-  De ser local alquilado: Contrato de alquiler, minimo por el periodo de un (01) afio

renovable, el cual debe estar vigente hasta la culminacion del servicio.

-  Licencia de funcionamiento vigente.

r)  El postor adjudicado, debera presentar los siguientes documentos para el local en la ciudad
de Lima metropolitana y/o Callao:

- De contar con local propio: titulo de propiedad; copia de documentos que sustenten la
propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica.

- De ser local alquilado: Contrato de alquiler, minimo por el periodo de un (01) afio
renovable, el cual debe estar vigente hasta la culminacion del servicio.

- Licencia de funcionamiento vigente.

- De ser en cesién en uso: Contrato de cesion en uso, minimo por el periodo de un (01)
afio, el cual debe estar vigente hasta la culminacion del servicio.

Pdliza de incendio suma asegurada de US$ 8,000.00

Péliza de robo suma asegurada de US$ 9,000.00

Poliza de deshonestidad de empleados suma asegurada de US$ 4,000.00.

Pdliza de responsabilidad general comprensiva: suma asegurada de US$ 4,000.00

El link de su paginaweb oficial, enla cual se hara elseguimiento de los documentos;

asi como, un manual resumido del software de control de envios.

Documentos solicitados del personal clave, segun incisos ¢) d), e), f) del numeral 8.1.

Documentos solicitados del personal a cargo del recojo (mensajero), segun en el numeral
8.2.

Declaracion jurada de contar con la disponibilidad del equipamiento detallados en el numeral
7.34y7.5.3delos TDR

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

~
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Importante

* Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuello a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual serd  wverifcado por la Entidad en el link
http:/Avww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin peruicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trale de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™®.

s LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la mesa de partes de la Gerencia de
Administracion Distrital de la Entidad sito e olivar N°547 — 2do piso lado derecho, de la
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Importante para la Entidad

e En el caso de procedimientos de seleccion cuyo monto del valor estimado no supere los
doscientos mil Soles (S/200,000.00), siempre que se haya optado por perfeccionar el contrato
con la recepcion de una orden de servicios, debe sustituirse por esta disposicion:

“El contrato se perfecciona con la naotificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el
postor ganador de fa buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en [INDICAR LUGAR Y DIRECCION EXACTA
DONDE DEBE DIRIGIRSE EL POSTOR GANADOR].”

e En el caso de procedimientos de seleccion por refacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

2,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES segun la ejecucion del Servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacioén:

- Informe del funcionario responsable de la Coordinacién de Logistica emitiendo la conformidad
de la prestacion efectuada.

- Las Conformidades emitidas por el Administrador de Modulo, jefes de Unidades
Administrativa o Juez designado, los cuales tendran en consideracion que el CONTRATISTA
haya cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

- Comprobante de pago.

- Consolidado — Reporte de Liquidacion - realizado durante el periodo de un mes, el mismo que
estara desagregado por cada area u oficina usuaria del servicio, asi como los REMITOS
FiSICOS (ORIGINAL COLOR BLANCO) diligenciado adjunto el manifiesto de corresponder.

Dicha documentacion se debe presentar via correo electrénico a la coordinacién de Logistica
dentro de los 05 primeros dias calendarios del mes y también puede ser remitida a la
Coordinacion de Logistica sito en el Jr. Bolivar N°547 Tercer Piso
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL
NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD POR 18

CIOCHO) MESES.
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL NACIONAL PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD POR 18
(DIECIOCHO) MESES.

2.  AREA USUARIA
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de La Libertad.

3. AREAS BENEFICIARIAS

Organos Jurisdiccionales y Administrativo de la Corte Superior de Justicia de La Libertad

4. FINALIDAD PUBLICA

La contratacién del servicio, tiene como finalidad publica la atencién oportuna y eficiente
para el envio de correspondencia y encomiendas a nivel nacional entre las diversas
dependencias de la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD (en adelante
CSJLL), personas naturales, juridicas y entidades publicas, lo que permitira mantener una
comunicacién éptima y oportuna con los destinatarios, a fin de cumplir con los objetivos y
metas trazadas por la Institucion y mejorar los servicios para los administrados, usuaros,
proveedores y publico en general.

5. ANTECEDENTES

La Coordinacién de Logistica es la responsable de gestionar la contratacion del presente
servicio, el cual se viene brnindando para las diversas unidades organizacionales de la
CSJLL, actividad que es imprescindible de acuerdo a las labores que realiza como
Institucién - CSJLL, siendo éste de cardcter permanente, por lo que se requiere que este
servicio tenga continuidad, para el cumplimiento de las metas trazadas por la institucion,

6. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

6.1. Objetive general

Dotar a la CSJLL de mecanismos necesarios para el recojo y entrega de
correspondencia y encomiendas para la distribucion de correspondencia a nivel
nacional, que permita una constante comunicacion y remision oportuna de
documentacion administrativa importante para el desarmrollo de sus labores
institucionales, en el marco de los Objetivos Estratégicos Institucionales 01: Fortalecer

Ejp_l Firma la celendad de la administracion de justicia y 04: Impulsa la mejora de la calidad del
F!l Digital servicio de justicia para la sociedad, establecido en el Plan Estratégico Institucional del
Al dig Poder Judicial 2021-2030.
:'."m_-“-.,_p'zm —
Eé.*.‘?‘oa%"“ 6.2. Objetivo especifico
e STLS 20 XM

Contratar una empresa que preste el servicio el recojo, envio, traslado y entrega de la
correspondencia y encomiendas a nivel nacional, desde las sedes de la CSJLL hacia
diferentes puntos del pais.

7. CARACTERISTICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO A CONTRATA
7.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
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El servicio requerido comprende el recojo, envio, trasiado y entrega en forma segura,
rapida y oportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel nacional, entre las
distintas dependencias que conforman la Corte Supenor de Justicia de La Libertad con
destino a diversas entidades publicas, personas naturales y personas juridicas,
ubicadas en las diferentes provincias del temitorio nacional; en general a toda reparticion
a quienes las dependencias de la CSIJLL requiera enviar comrespondencia y
encomiendas de caracter oficial, judicial o administrativo.

7.2. COMPONENTES DEL SERVICIO

721 CORRESPONDENCIA

7.21.1 Paralos fines de la contratacion se entendera por corespondencia a toda
documentacion e impresos que tramiten los organos jurisdiccicnales y
administratives ubicados en las dependencias de la CSJULL, tales como
expedientes, oficios, cartas, circulares, exhortos, memorandos, valores
(impresos, como carta fianza), rendiciones de caja, cheques y
documentos en general; asi como, encomiendas que tramiten los
organos jurisdiccionales y admunistrativos de la CSJLL, entre
dependencias del Poder Judicial y otras entidades publicas o privadas, o
personas naturales, que se transportara y entregara en la direccion
indicada por el remitente en el remito que serd transportado por el
contratista, cuyo peso unitano fluctia entre los 0.01 gramos hasta treinta
30 kilogramos como maximo.

7212 La correspondencia sera entregada al contratista en sobre delxdamente
cerrado, rotulado y con la descripcion del contenido en la parte exterior
del sobre; por tanto, el contenido de la comespondencia solo podra ser
verificado por el destinatario. Asimismo, el destinatario esta en la
obligacion de recibir la corespondencia bajo responsabilidad, en caso
tuviera alguna cbservacion la debera remitir como parte de otro servicio.

7213 Para el caso de las notficaciones judiciales se precisa que solo se
ejecutara el traslado de la corespondencia y encomiendas de una Sede
a otra a nivel nacional para que las entregas individualizadas las efectien
el personal responsable a cargo de las Centrales de Notificaciones o
similares de cada Corte Superior.

E'EI Firma

Digital 7214 Seincluye las notificaciones enlos Caserios o Anexos de Distntos a nivel
HIA Dig nacional.
E&;,,:‘é%:ﬂ;.“ 7215 En el acto de notficacion debe entregarse la copia del remito

(destinatario), en el cual debe sefialar la fecha y hora en que es
recepcionada, recabando el nombre y fima de la persona que recibe el
corespondencia o encomienda. Si ésta se niega se hara constar asi en
un acta de visita, la cual sera adjunta a la commespondencia y a la guia de
devolucion, las cuales seran devueltos al remitente en los plazos
establecidos.

72.1.6 Respecto a la notificacion personal sera a la persona que deba ser
notificada o su representante legal, de no hallarse presente cualquiera
de las dos (02) visitas en el momento de entregar la notificacion, podra
entregarse la notficacion a la persona que se encuentre en dicho
domicilio, dejandose constancia de su nombre, documento de identidad
y de su relacién con el destinatario. EN NINGUN CASO SE DEBERA
NOTIFICAR A MENORES DE EDAD.

el v
Tore R om0

72.14.7 La comrespondencia y encomienda serd entregada para su diligencia; es
decir, que el contratista prestador dei servicio al recibir la documentacion
debera prever su notificacion y devolucion del cargo al remitente, de no

S
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realizar la devolucion del cargo serd considerado para la aplicacion de
las penalidades establecidas.

7.21.8 La entrega de la correspondencia se hara efectiva en la direccion
consignada en el remito.

7.21.9 Cuando por razones de fuerza mayor (huelgas, disturbios o desastres
naturales) no fuera posible efectuar la notificacion. El contratista
prestador del servicio debera devolver en un plazo de dos (02) dias
calendarios la comespondencia y encomienda a la oficina o area
remitente, adjuntando un informe sustentando los hechos, a fin de ser
evaluado para un proximo envio.

72110 La comespondencia que no fue entregada por las causales de
imposibilidad como: ‘domicilio equivocado®, “direccion inexistente’,
“direccion inexacta”, debera ser devuelta al remitente dentro del plazo
establecido para la devolucion, adjuntando la guia de devolucion’.

7.2.1.11 Se efectuaran como maximo dos {02) visitas. Si por cualquier motivo, NO
pudiera entregarse la notificacion al destinatario, el contratista debera
indicar obligatoriamente en el acta de visita® el motivo, las fechas de visita,
entre otro; asimismo, debera realizar la entrega de la correspondencia
adjuntando la guia de devolucién, dentro del plazo estaliecido para la
devolucion.

7.2.1.12 De no concretarse la entrega efectiva, debera intentarse por segunda vez
(segunda visita) dentro de las 24 horas siguientes del primer intento, para
todos los casos, sin costo adicional para la Corte Superior de Justicia de
La Libertad, dejando expresa constancia de ello y explicando las razones
de tal impedimento. Fuera de dicho plazo estara sujeto a penalidad por
mora.

DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

7221 Laempresa a contratar, en adelante EL CONTRATISTA debera asegurar
el recojo y la entrega de la correspondencia y encomiendas dirigidos a
los destinatarios con domicilio a nivel nacional.

1.222 Lafrecuencia de los envios nacionales para los diversos destinos vanard
mes a mes de acuerdo a la necesidad del servicio.

1.2.2.3 El servicio incluye comespondencia y encomiendas desde 0.01 a 30
kilogramos.

7224 El senvicio a contratar incluye el envid de comespondencia como:
expedientes, oficios, cartas, circulares, exhortos, memorandos, valores
(impresos, como carta fianza), rendiciones de caja, cheques vy
documentacion en general.

7225 Respecto a las encomiendas, incluyen cajas, banner publicitarios, bienes
con peso maximo hasta 30 kg.

* Elmodelo dela gufa de devolucion serd enviade al correo electrdnico del contratista adjudicado el dia
delinicio del servicio.

2Elmodelo de acta de visita serd enviado al correo electronico del contransta adjudicado el dia del
inicio del servicio.

N
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7.226 El servicio a contratar comprende el envio de comrespondencia y
encomienda hacia destinarios ubicados a nivel nacional. El costo del
servicio sera de acuerdo con la oferta economica del CONTRATISTA,
por lo cual no podrd modificar o incrementar los precios ofertados en el
proceso; por consiguiente, deberd incluir todos los tnbutos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas y de ser el caso los costos laborales
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto gue
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar de acuerdo
al siguiente detalle:

CUADRO N° 01: ENVIOS NACIONALES

CANTIDADTOTALDE | monT
AMBITO | ENVIOSESTIMADOS St
" | POR18MESES by
NACIONAL 27,443.00 =

7.227 Cabe precisar que las cantidades senaladas para su reparo son
estimadas y son de caracter referencial.

7228 De acuerdo a la naturaleza propia del servicio de mensajeria y
encomiendas a nivel nacional, como bien es conocido por 1as empresas
que brindan este tipo de servicio, no se puede conocer con exactitud las
cantidades de comespondencia y encomiendas para ser diligenciados, de
tal modo que la prestacion del servicio es hasta cumplir el tiempo
contratado del servicio o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra
primero, habiéndose estimado para el presente servicio un plazo de 548
dias calendario 18 { dieciocho meses ), razon por la cual, los postores
deben considerar este aspecto para los fines pertinentes, precisandose
que la propia Ley considera este sistema de contratacion por lo que no
se vulnera ningun principio de la normativa en mencion.

7229 Asimismo, EL CONTRATISTA deberd considerar que, durante la
vigencia del contrato, la CSJLL podra solicitar (por algin evento o
campana que pueda acontecer) un volumen considerable de entregas.

7.2.2.10 El remitente comunicara al Administrador Sede o jefe de la dependencia
de la Corte Supenior de Justicia de La Libertad las deficiencias o
reclamos del servicio, quienes a su vez informaran a la Coordinacion de
Logistica mediante correo electronico o por escrito, para hacer
conocimiento al Contratista para su posterior subsanacion e
implementacion de los comectivos necesarios, en el plazo maximo de dos
(02) dias calendarics de puesto en conocimiento tal hecho.

7.2.2.11 La empresa a contratar, en adelante el CONTRATISTA, debe asegurar
el recojo y la entrega de la comespondencia y encomiendas dingidos a
destinatarios en el ambito nacional, los cuales pueden llegar a pesar
como minimo de 0.01 gramo hasta treinta (30) kilogramos.

72212 La correspondencia y encomiendas comectamente consignadas en el
respectivo remito, serdn recepcionados para ser diligenciados
observando el control, cuidado y seguridad de los mismos hasta su
destino final.

72.2.13 Indicar que, el destinatario pueden ser persona natural, persona juridica
y entidades piblicas en el temmitonio nacional.

~
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7.2.2.14 El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta, salvo que
el remitente lo solicite con caracter de URGENTE, lo cual sema
comunicado en forma escrita al contratista por la Coordinacion de
Logistica.

7.2.2.15 El servicio solicitado termina cuando el contratista ha devuelto dentro del
plazo sefialado los cargos de los remitos debidamente diligenciados al
remitente 0 caso contrario la entrega de la correspondencia vy
encomienda que no fue diligenciados adjunto ei acta de visita conla guia
de devolucion detallando los motives por los cuales no fue posible
efectuar la entrega.

7.22.16 Queda prohibido realizar las diligencias de la comrespondencia y
encomiendas por encargo en agencias de viaje, colectivos, combis, taxis,
delivery; Unicamente debera ser por el personal y en el medio de
transportes autorizado, de comprobar el incumplimiento se procedera a
la aplicacion de las penalidades comespondientes.

7.3 REQUISITOS MINIMOS

734 CONTRATO DE CONCESION POSTAL

El contratista debe contar con contrato de concesion postal vigente a nivel
nacional aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entdad competente.

Debera acreditarlo con copia del contrato de concesion para la prestacion del
servicio postal y de la Resdlucion Directoral aprobando la concesion postal
expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entidad competente.

Precisar que, al momento de la presentacion de ofertas se debera presentar lo
solicitado en el parrafo anterior.

732 LOCALES — SUCURSALES

7.3.21 Local Central

El CONTRATISTA para la prestacion del servicio a la Corte Superior de Justicia de
La Libertad, debera contar como minimo con un local propio o alquilado ubicado
dentro de la zona urbana del Distrito de Trujillo.

ElFll Fi Respecto al local central el postor adjudicado, debera presentar al momento del
&[a] D'i'g“i‘&[ perfeccionamiento del contrato, los siguientes documentos:
Rermse - De contar con local propio: titulo de propiedad; copia de documentos que

5 jtae e rer
BOOMIIUES VAL e Wark

AL e sustenien la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta gue acredite
Tecre DT M 2B®M la disponibilidad de la infraestructura estratégica.
- De serlocal alquilado: Contrato de alquiler, minimo por el periodo de un (01) ano,
el cual debe estar vigente hasta la culminacion del servicio.
- Licencia de funcionamiento vigente.
7.3.22 SERVICIO NACIONAL
a) ElContratista debera contar con un local propio o alquilado o en cesion
en uso en Lima Metropolitana y/o Callao, a fin de realizar de manera

eficiente el servicio requendo. Para lo cual presentara al momento del
perfeccionamiento del contrato, los siguientes documentos:

N
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- De contar con local propio: titulo de propiedad, copia de
documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el
compromiso de compra venta que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica.

- De serlocal alquilado: Contrato de alquiler, minimo por el periodo
de un (01) afio, el cual debe estar vigente hasta la culminacion del
SEfVicio.

- Licencia de funcionamiento vigente.

- De ser en cesion en uso: Contrato de cesion en uso, minimo por
el periodo de un (01) ano, el cual debe estar vigente hasta la
culminacion del servicio.

7.3.3 SISTEMA

7.3.3.1 El contratista debera contar en su pagina web con los medios tecnologicos
y el sistema (software) necesarios para la prestacion adecuada del servicio
de manera que pueda llevar un comecto registro, monitoreo, control y
seguimiento de la comrespondencia y encomiendas enviada por las
distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de La Libertad, de
manera que se pueda venficar en tiempo real la entrega de Ia
comespondencia.

7332 El contratista debera registrar a través de su software, la informacién
concemiente al: (1) nimero de remito, (i) fecha de recepcion por parte del
contratista (iii) departamento, (iv) provincia, (v) distnto (vi) peso, (vii) precio
0 costo, (vir) dependencia de destino, (ix) estado, (x) fecha de entrega al
destinatano o en la que se frustro la entrega de la correspondencia, (xi)
plazo de entrega de la correspondencia de acuerdo al contrato suscrito,
(xif) fecha de devoiucicn del cargo del remito o de la correspondencia no
entregada (xiii) plazo de devolucion del cargo del remito ¢ devolucion de
comespondencia de acuerdo al contrato suscnto, (xiv) dependencia de
origen (xv) tipo de acceso, (xvi) tipo de servigo.

7.3.33 Asimismo, es necesario que el software del contratista cuente con lo
siguiente:

a) Consuitas del estado de los remitos, de manera que el usuario pueda
hacer sus consultas y monitorear su propia documentacion para

FHFAI Firma comprobar la entrega. De tal manera que pueda visualizar la imagen
EIB] Digital del cargo, asi como la entrega al destinatano en tiempo real.
PERBIEVET Kl v, b) Emitir reportes del estado de los documentos por 6rgano, usuario,
P O 4 AN 3 penodos de recojo y periodos de entrega; de acuerdo a las necesidades
que requiera la Corte Superior de Justicia de La Libertad; exento de
cualquier costo.
€) La digitalizacion de los remitos debidamente diligenciados no exonera

al Contratista de la entrega fisica a los remitentes,

d) Para el perfeccionamiento del contrato, el postor que obtenga la Buena
Pro, debera presentar un documento indicando:

- Ellink de su pagina web oficial, en la cual se hara el seguimiento de
los documentos; asi como, un manual resumido del software de
control de envios.

- Asi mismo, proporcionara un login (usuario) y clave de acceso al
sistema WEB, a la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior

~
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de Justicia de La Libertad, la misma que sera notificada mediante
correo masivo a todo el personal junsdiccional y admunistrativo.

- Se precisa que, la visualizacion del remito diligenciado en la pagina
web del contratista sera de dos (02) dias calendario contado desde
el dia siguiente de la recepcién del destinatanio, de manera que el
remitente pueda consultar y monitorear el estado de su propia
documentacion para comprobar la entrega, en caso de no publicar
en la pagina web el remito diligenciado se aplicara la penalidad
correspendiente.

734 EQUIPAMIENTO

El contratista para la prestacion del servicio a la Corte Supenor de Justicia de La
Libertad, debera contar con el siguiente equipamiento en el local central:

- Un(01) escaner mutifuncional.

- Una (1) computadora.

- Mobiliario de oficina.

- Servicio deintemet.

Para el perfeccionamiento de! contrato, el postor que obtenga la buena pro,
debera presentar la declaracién jurada en el que indique la disponibilidad del
equipamiento senalado; sin perjuicio que la Entidad verifique la existencia de los
mismos y de no evidenciar lo solicitado se aplicarda las penalidades

comespondientes.

74 LUGAR DE RECOJO Y ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA

741  El contratista se apersonara a la administracion de modulo, administracién de

F_'IE'J : Sedt_a o dependepcia }urisdiccjona! o administrativa de la Corte Superror de

Firma Justicia de La Libertad, segun comesponda, para realizar el recojo de la
REIRI Digital correspondencia y encomiendas.

Nirats Sgtarars por

E‘iﬁ—%ﬁ?‘“’.""“ 742 La devolucion de cargos de remitos y la entrega de la correspondencia v

Fore TR wwcam encomiendas devuelta que no pudo ser diligenciada, seran entregadas a la

administracion de modulo, administracion de Sede o a la dependencia
junisdiccional o administrativa remitente, por ser estas las responsables de
evaluar un proximo envio.

75 MODULOS DE ATENCION

754  Espacios fisicos
Se entregara un espacio fisico al Contratista para su implementacion y
funcionamiento como Modulos de Atencion del Servicio, los cuales estaran
ubicados en las sedes que se indican a continuacion:

- Sede Pizamro/Bolivar: Ubicado en Jirdn Pizarro N° 544 - Trujillo-segundo
piso.

- Sede Natasha Alta: Ubicado en Mz. P Sub Lote 7 Urb. Covicorti - Natasha
Alta-segundo piso.

752  Horario de atencion en los médulos de atencion
Horario: 08:00 am 01:00pm de 02:00 pm a 05:00 pm, si existiera alguna
modificacion de horario la entidad notificara al contratista via comreo electrénico,
asimismo, de incumplir con el horano sera considerado como un hecho para la
aplicacion de las penalidades correspondientes.

753  Equipamiento basico para los modulos de atencion

~
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EL CONTRATISTA debera contar con el equipamiento basico para
implementar cada mddulo de atencion, teniendo en cuenta como minimo el
siguiente equipamiento:

- Una (01) Computadora personal
- Un(01)escaner mutifuncional
- Muebles de oficna

Para el perfeccionamiento del contrato, el postor que obtenga la buena pro,
deberd presentar un documento en el que indique la disponibilidad del
equipamiento basico sefialado.

754 Personal de Atencion de Modulo de Atencion
La empresa de mensajeria designard, como minimo, a una (01) personal para
prestar servicios en cada modulo de atencion, debiendo presentar los requisitos
del personal a contratar segun el numeral 8.2.

Asimismo registrara su asistencia (entrada y salida) en el registro de asistencia
el cual la Coordinacion de Seguridad y Resguardo implementara en los dos

BIE Firma modulos de atencidn, debiendo garantizar la atencién diaria con el nimero de
BI8] Digital personal designade para esta labor, dentro del mismo horario de labores de
i 2 esta Corte Superior.

o PR i ox El incumplimiento del horario de atencién y/o faltas dara lugar a la aplicacion
de las penalidades correspondientes.

76 FRECUENCIA DE RECOJO DE CORRESPONDEHNCIA Y ENCOMIENDAS EN

SEDES JUDICIALES
7.6.1  ElContratista visitara obligatonamente las sedes judiciales, de acuerdo al
siguiente detalle:
CUADRO N*® 02
FRECUENCIA DE RECOJO DE LA CORRESPONDENCIA Y ENCOMIENDAS EN LAS DIFERENTES SEDES DELA
; CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DELALIBERTAD
. FRECUENCIA DE ATENCION
SEDE/ORGANOS '
TRUJILLO
Sede Natasha todas las ofianas i - Lunes a \iernes -
1 | jurisdiccionalesy administrativas | ™o Taijglia Diario | Midulo de Atencion
Sede Bolivar-Pizarto todas las . = .
2 | oficinas jurisdiccionales y| Trupllo Trujlle Duario i‘;’;:;"l ; m" oS =
adminisraovas I0RI0 e Atencion
M.B.]. de La Esperanza todas las
3 | oficnas jurisdicaonales yv| LaEsperanza | Trujlle Diario | LunesaViernes
administraovas
Sede de California (Modulo Judicial
en Violencia Contra las Mujeres e
4 Integrantes del Grupo Famuliar) Trujillo Truplle Duario Lunes a Viernes
todas las oficinas junsdicaonales y
administratvas
Sede E! Porvenir (CISA]) todas las
5 | ofianas jurisdiccionales v| Trujllo Trujlo Diario | Lunes a Viernes
administraovas
Sede de Flagrancia todas las ofianas . : - n
6 jurizdiccionales y adminiztrativas Trujillo Trupllo Diario | Lunes aViernes

\
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Sede de la Av. Espana todas las
7 | oficinas jurisdicaonales v| Trujillo Trupllo Diario Lunes a Viernes
administragvas
Juzgado de Huanchaco todas Lis
8 | ofianas jurisdicaonales y| Huanchaco Trujille Diarto | Lunes aViernes
administraovas
ASCOPE
9 Egg;:;uamgn:d:monales ¥ Ascope Ascope Diario Lunes a Viernes
PAIJAN
Oficinas junisdiccionales ¥y : ” : =2V -
10 it iteas Paijan Ascope Diario Lunes a Viernes
CHOCOPE
i1 Eg:’u’{:;wam_ﬁnm‘monal“ ¥l Chocope Azcope Diaric | Lunes aVierne:
CARTAVIO
2 fg,ﬂf‘nt:mm{.‘“’dm”m’“ ¥l cartavio Ascope 03 Veces Semana
PACASMAYO
13 Eggiﬁum;gmdmmnm: ¥ | wissnvs Fatistiayo | ‘Dikdio | LunesaViecoes
SANPEDRO DELLOC
Ofiqnas junsdiccionales v
14 | administratvas  Av.  Centenano San Pedrode Pacasmayo Diario | Lunes aViernes
S/N- Juzgado Penal Unipersonal
Uhanas junisdiccionales y SanPedrode
15 | administranvas Av. Centenario N2 Pacasmayo Diario | Lunes aViernes
143- Juzgado Civil y Penal Lloc
CHEPEN
Oficinas junsdiccionales [
administratvas incluido el Juzgado z
16 | Mcdulo Judicial en Violencia | Chepén Chepén Diario Lunes a Viernes
Contralas Mujeres e Integrantes del
Grupo Familiar
VIRU
& Oficinas junsdiccionales Y| vimr re & ,
7 ; inesaV 3
administragvas Vini Viru Diario | Lunes aVierne
GRAN CHIMU
iR ggginn:::u'amﬁmmuwnbe: ¥I caseas Gran Chimu | 03 Veces Semana
0oTuUZCO
15 gggimm:uam'ﬁnmmnﬂ“ Y| oruzeo Otuzco 02 Veces Semana
JULCAN
20 | Oficinas jurisdiccionales ¥l Julein Julein 02 Veces Semana
= administratvas = - .
USQUIL
21 ggginrsfvau';gﬂ:d:cuondts ¥ Usqul Usquul 02 Veces Semana
SANTIAGO DE CHUCO

BIEI Firma
EIR] Digital

Trease § o Tmte tor
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Oficinas junsdiccionales v| Santiage de | Santiagode oy
22 | administratvas Chuma'g Chuco & 02 veces Semana
SANCHEZ CARRION
M.B.]. de Huamachuco Oficinas Sinchez . i i
23 jurisdicGonales y administrativas Huamachuco Carricn Diario | Lunes aViernes
Sala Mixta Descentralizada Oficinas Sinchez . sy _
24 jurisdiccionales y administrativas Huamachuco Carmon Drario Lunes a Viernes
PATAZ .
25 ?:;nn::u' ari 2:“ Sticriondles ¥ Tayabamba Tayabamba | Olvezalasemana
26 ?:;r:;u- lm’!;m:diccianale: ¥ Parcoy Parcoy Olvezalasemana

76.2 Para las sedes judiciales que no cuentan con modulo de atencion & horario de
recojo diario, asimismo para el caso de la frecuencia de recojo de dos a tres
veces ala semana, se acordara con el contratista en el acta de inicio de servicio
dichos puntos.

7.6.3 La frecuencia de las visitas a las sedes judiciales, podra reducirse o ampliarse
a solicitud del Coordinador ylo administrador de la Sede Judicial, la cual sera
comunicada oportunamente al Contratsta.

7.64 Entiéndase por visita la frecuencia de recojo y entrega de correspondencia y
encomiendas, por pane del contratista.

765 Teniendo en cuenta que no todos los locales son propios sino alquilados,
podran vanar y/o aumentar las dependencias, de acuerdo a la necesidad
del servicio, lo cual sera comunicado al Contratista oportunamente y por escnto.

766 E incumplimiento a la frecuencia de visitas a las sedes judiciales que no
cuentan con modulo atencion, ocasionara la aplicacion de penaldad
corespondiente.

7.6.7 Las visitas seran controladas mediante un registro fisico o virtual que estara
bajo la supervision y responsabilidad de cada Administrador de Sede, Jefe de
Unidad o Juez encargado de cada sede judicial, debiendo comunicar mediante
correo electronico o SGD a la Coordinacion de Logistica el lapso de tiempo de

BIE] firma dias que el contratista no realizo las visitas, a fin de aplicar las penalidades
E“:_II Digital comespondientes.

%%%ﬂxm 7.6.8 En caso de paralizacion de labores por parte del personal trabajador de la Corte

e O 23 0800 Superior de Justicia de La Libertad o medidas sanitanas y de emergencia que
disponga el Gobiemo Central, que conlleve al impedimento de ingreso de
personas a las diferentes sedes del Distrito Judicial de La Libertad, el horano
de atencion establecido se efectuara en el horario desde las 14:00 horas hasta
las 18:00 horas, durante el iempo que dure la citada paralizacion. Por otro lado,
adicional a lo citado la Contratista recibira la documentacion a ser enviada y
que es objeto del presente servicio en los locales de las Agencias en los lugares
que tuviera.

7.7 HORARIQ DEL SERVICIO

En todas las sedes judiciales sera de lunes a viemes de 08:00 a 01:00 pm y de 02:00
pm a 05:00 pm, el mismo que podra ser variado de acuerdo a lo que disponga la CSJLL,
y las medidas sanitanas o de emergencia que disponga ef Gobiemo Central.

7.8 FORMATOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICKO

\
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784 Ei formato que deberd utilizarse para el registro de la comrespondencia y
enconmiendas (en foma individual) se denominara REMITO, cuyo disefio sera
segun anexo N° 02, preferentemente tendra las siguientes caracterisbcas de
tamanio: 18 cm de ancho y 12 ecm, pre numerados y con codigo de barras; cuyo
costo de impresion serd asumido integramente por el Contratista, siendo dicho
formato autocopiativo con 04 juegos (01 original y 03 copias).

7.82 EIREMITO es el Gnico formato que se utilizara para el envio, recojo, traslado y
entrega de la corespondencia y encomiendas a nivel nacional, el cual debera
contar con espacios suficientes que pemitan realizar anotaciones u
observaciones, de ser el caso.

183  Para efectos de la liquidacion y tramite de pago correspondiente, el remito debe
ser entregado a la Coordinacion de Logistica en fisico y en original,
excepconaiments y susterntada, se rechid remitos en copia con & seloongnal para ot
de pago delendo cortar con toda ka informadidn soiictada en &l msmo, cas0 contrano no
seraadmitido para la liquidacion de pago.

784 EIREMITO es el unico formato que se utilizara para el recojo, traslado y entrega
de la mensajeria y encomienda a nive! nacional.

785 EI REMITO debera consignar un recuadro para “firma y sello del destinatario”
la que sera llenado por el destinatario al momento de recibir la correspondencia
en buenas condiciones sin deterioro o indicios de violacion en el que consignara
asimismo la fecha real de recepcion.

7.86  Si en caso el destinatario sea una persona juridica y no cuente con sello, se
debera consignar nombres y apellidos, N* DNI.

787 El REMITO valido para efectos de Ia liquidacién debera contar con la fima y
sello del remitente, del Contratista y del destinatario (fecha y hora), caso
contrario no sera admitida para la liquidacion de pago.

7.8.8 ElI REMITO sera lienado en original y tres copias, debiendo ser distribuida de
la siguiente manera:

7881 ORIGINAL (Color blanco): Para la Coordinacion de Logistica, a fin
de la verificacion comespondiente al momento de tramitar el pago, el

BIBI Firma cual deberd ser devueito por el contratista de acuerdo a los plazos

E‘ Digital establecidos Obligatoriamente, debe consignar, firmas y fechas del

p-l 9 remitente, contratista, y del destinatario, (Documento indispensable

oot Somivemper para efectuar el pago del servicio), caso contrano no sera admitido
Fa8 T para la liquidacion de pago de faltar alguna informacion.

Fecrm STOE 2000 L4 aT M S200

18.82 PRIMERA COPIA (Color rosado): Para el remitente, como sustento
de su encargo.

7883 SEGUNDA COPIA (Color amarillo): Para el destinatano, que debera
entregarse de acuerdo a lo plazos establecidos.

7884 TERCERA COPIA: (Color celeste). Para el remitente fimado y
sellado por el destinatano, que deberd entregarse dentro de los plazos
previstos para la entrega de cargos.

789 B abastecimiento de los remitos, serd previo requerimiento de las areas
beneficianas y se canalizard a través del Administrador de madulo,
Admunistrador de Sede o Jefe de Dependencia Administrativa, el cual solicitara
a través de comreo electronico a la Coordinacion de Logistica, la misma que
solicitara mediante comeo electronico al contratista debiendo ser entregado en
un plazo no mayor de dos (02) dias calendarios desde el dia de la

~
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comunicacion, en horario de oficina, elincumplimiento ocasionara la aplicacion
de las penalidades comrespondientes

7.8.10 Precisar que no seran admitidos para la liquidacion de pago los remitos que
presenten manchones, borrones, remitos rotos que le resten fehaciencia (que
afecte informacion esencial), tampoco remitos que presenten informacion
adulterada (pesos, firmas, fechas, hora, informacion de remitente o
destinatano).

7.8.11 El personal a cargo de la recepcion de la correspondencia y encomiendas por
parte del contratista, hara entrega al remitente el respectivo cargo del remito
con su comespondiente selio de recepcion. El sello de recepcion debe ser
fisico manual para el registro de la fecha de recepcion, &l mismo que no
debe afectar informacion esencial el momento de sellar.

Para efectos del pago no se aceptaran remitos de colores distintos a los indicados,
es decir la Coordinacion de Logistica a fin de realizar la verificacion de la gjecucion
contractual solo aceptara remitos originales color blanco.

7.9

BIEY Firma
EIBR] Digital

Neage s per
nmcam‘«- Lo
FAL JoaTTS0A06 et

RELACION DE DEPENDENCIAS JUDICIALES

79.4 La comespondencia deberd ser recepcionada por el personal designado por el
contratista en cada una de las sedes designadas por la Corte Superior de
Justicia de La Libertad, de acuerdo al siguiente detalle:

e PR war e CUADRO N:3
ite ord
= SEDES DIRECCION
1 | Trujillo - Natasha Mz P Lote 7 Natasha Alta Trujillo
2 | Trujillo - Bolivar Jr Pizarro 544 Trujillo
3 | Trujillo- La Esperanza Mz. 17 Lote 02 Sector Santa Verdnica
. | Trujillo - Victor Larco s ; :
4 | (Médulo de Violencia) Calle El Floral N° 435 -California
s Trujillo - El Porvenir | Asentamiento Humano Nuevo Porvenir Mz. A
(CISA) Lote 1 - El Porvenir
6 Sede delos Juzgados de | Calle Alberto Barton N2 211-Calle Sebastiin
Flagrancia Barranca N2 201- Urb La Marqueza,
- Av. Espaiia N® 148-150 Oficinas 302, 303, 304,
7 | Sede Av. Espana 305,501,y 502
8 Sede Juzgado de | Centro Poblado Maria del Socorro Mz.45, Lote 14.
Huanchaco Huanchaco
9 | Cascas Jr. Union N2 329- Cascas
10 | Cartavio Jr. Atahualpa N2 25-Municipalidad de Cartavio
11 | Viru Lot.6é Mz.1D Casco Urbano - Viru
12 | Ascope Ca. Leoncio Prado S/N Centro Civico - Ascope
13 | Chocope Calle Mariscal Castilla Mz 12 Lt. 06-Chocope
14 | Paijan Calle Chocope Centro Civio 5/n Paijan
San Pedro de Lloec-
15 | Juzgado Penal | Av.Centenario $/N- San Pedro de Lloc
e Doy T Unipersonal
San Pedro de Lloc- i
16 Juzgado Civil y Penal Av Centenario 143-San Pedro de Lloc
17 | Pacasmayo Av, Antonio Raymondi N2301-Pacasmayo

~
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Chepén- Incluido el
Juzgado Modulo
Judicial en Violencia

Calle Callejon de Huanchaco y Via Circulacidn

28 Contra las Mujeres e | S/N-Chepén

Integrantes del Grupo

Familiar

. Pasaje Raymondi S/N cuadra 01-Barrios Ramén

13 | Oaaso Castilla Otuzco
20 | Usquil Leoncio Prado 5/N-Usquil
21 | Julcan Av. 28 de Julio S/N - Julcan
~~ | Huamachuco  Moédulo | Av. 10 de Julio y Jr Julio Basurto S/N -
== | Basico Huamachuco

23 | Sala Mixta Huamachuco

Calle Bolognesi N2595 — Huamachuco

=] =]} Firma
BIR] Digital

P‘Ml’_gw-'-w
BODECLTT WAL Pes et
T CATTENCACE aot
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Santiago Chuco

Calle Luis de la Puente Uceda N2 1423 conla Calle
Trilce N2 726-Santiago de Chuco.

Tayabamba Av, Alfonso Ugarte 5/N- Tayabamba

B[

Parcoy Predio el Tingo-Parcoy

7.10

1.9.2

79.3

784

795

79.6

Cabe sefialar, que todas las dependencias que conforman el Consejo Ejecutivo,
Corte Suprema y Cortes Supenores de Justicia a nivel nacional se pueden
obtener a través de la pagina Web del Poder Judicial.

Asimismo, teniendo en cuenta que no todos los locales son propios sino
alquilados, se podran variar 0 aumentar las dependencias de acuerdo a la
necesidad del servicio, lo cual sera comunicado por la Coordinacion de
Logistica al contratista oportunamente, por escrito 0 a través de comeo
electrénico, no generando costo adicional al monto adjudicado.

De existir algin canmbio de direccion de las sedes judiciales puesto que algunas
son alquiladas se comunicara al contratista mediante comreo electronico en un
plazo maximo de dos (02) dias calendarios a partir de suscrito el contrato o
adenda, para el recojo y entrega de la comespondencia y encomienda.

Al recepcionar la comrespondencia y encomienda, el personal del contratista
debera verificar que los remitos cuenten con toda la informacion requenida para
su comecto diligenciamiento, esto es, que el REMITO contenga la informacion
clara y legible de:

- Los datos del remitente.

- Fecha de renyto

- Datos del destinatano

- Dustrito, provincia y departamento de destino

De no contar con todos los datos indicados en el remito no deberd ser
recepcionada. Siendo responsabilidad del contratista la no liquidacion del
remito, puesto que no se derivara al contratista para la subsanacion.

PLAZOS DE ENTREGA A LOS DESTINATARIOS Y DEVOLUCION DE CARGOS A
LOS REMITENTES

Se han establecido los plazos, teniendo en cuenta la ubicacion geografica, el grado de
accesibilidad, distancias y las condiciones de las vias de comunicacion disponibles
hacia el lugar de destino. El plazo de entrega de la comespondencia y encomiendas se
contabilizara a partir del siguiente dia calendario de la recepcion por el Contratista.

7.10.1 _SERVICIO NACIONAL

Se cpns.jderaré como envio nacional a toda comespondencia y encomienda que
fluctue entre un (01) gramo hasta treinta (30) kilogramos con destino fuera del

~




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°04-2025-CS-CSJLL-PJ (2da Conv) SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A
NIVEL NACIONAL PARA LA CSJLL PARA 18 MESES

Distrito Judicial de La Libertad, el contratista debe tener en cuenta el siguiente tiempo de
respuesta, en dias calendarios, de acuerdo al siguiente detalle:

CUADRO N° 04

: : Plazo
freag | S Senddabor Tipo de Servicio por accesibiidad corega al

dias

DestnoFaal Acceso: Comprends capiales o2
departamento y sus dstrios
Abancay.

.= + Cajamarca: Cajamarca.
o S + Madre de Dios: Puerto Madorado
. Manscal Neto.

+ Pasco Pasco
+ Pura: Pura
+ Puno: Puno
+ San Martin. Moyobamba
+ Tumbes: Tumbes.
+ Ucayai: Caroned Poniio.
Destino - Mec ano Acceso Comprende prncpes
Provincas ce Cepartamento y sus Gstrtos
« Amazonas. Bagua Chea, Bagua Grande, Luya,
Nevel Nacional | rodrguez ce Mencoza, Lamud

. s, Grau, Aymarses.
- Camara, |
AT
= Cuzoo: Arta, Canchis, Espnar, Unubarrba
* Huancavedica Castrowmeyna, Acobamba,
+ Huanuco: Ambo. Dos ce Mayo, Yarowlca,
Huamalies, Leoncio Prado.
Satpo, Tarma, Cry
«Loreto: Maynas y
= Madre de Dios: Manu, Tambepat, Tanuamanu 4
= Moquegua: General Sinchez Ceo. lo.

L]

Pasco: Danel Acoes Camon.

Puno: Julaca, Azangaro, Carataya. Chucuto, B
Coilso, Huancane, Lampa, San Raman. Yunguyo
+ San Martin: Belavsta, Huallaga Lamas, Marscal
Caoceres, San Martin, Tocache, El Dorado, Piccta,

o
-T?m Tarata, Jorge Basaadre. Candavare

« Ancash: Santa, Macate, Nepefia, Nuevo Chmbote,
Ajja. Antonio Raymond, Asunciin, Bok Carhuaz.

=
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Conturraza.
Huarochin, Huaura, Cyon, Yauyos.

Destro - Dficl Acceso: Comgprende s provincas
alegacas y sus astrios

- Loreto Iquites.

+Tacna: Tacna

= Arazonas. Borgon, Condartanga

ﬁct.ash Mariscal Lisunaga, Ocros, Pomabamba,
Aprumc Artabamba, Coabambas, Chincheros

- Arequipa: Caravell, Castlla, Cayloma, Condesuyos,
La Unién.

= Ayacucho: Cangalo, Huanca Sanoos. Sucre, Victor

‘-:
%
8

Puno: Meigr, mn&mkmcdepm
San Martin: Yurimaguas, Fuerto Reo. Shapaja,
Gus.xaye!&am

-um%m

Los plazos se contabilizan, a partir del dia siguiente de recepcionado el
remito.

Asi mismo se debera tener en cuenta el cuadro N* 02 - FRECUENCIA DE
RECOJO DE LA CORRESPONDENCIA EN LAS DIFERENTES SEDES
. DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LALIBERTAD QUE NO
BRIBI Firma CUENTAN CON MODULOS DE ATENCION.

B2IB] Digital
Trmese sgtare ser En cuanto a los lugares de destino que no se encuentren contemplacos
;:":&;:-:Egil.?"'"’" dentro de les Cuadros N° 04 y 05 y que no se encuentren en zonas
e alejadas pero que pertenezcan a departamentos detallados en los

referidos cuadros, se tomara en cuenta el plazo de destino mas cercano.

SERVICIO NACIONAL: En caso de presentarse envios con destinos a
capitales de departamentos con cardcter de URGENTE, el contratista esta
en la obligacion de despachar los documentos preferentemente por via
aérea en el pnmer vuelo inmediato al momento de ser recibidos (en caso
de no haber ruta aérea debera hacerdo por cualguier otro medio en las
mismas condiciones), los cuales deben ser entregados en el plazo maximo
de 24 horas.

Para las devoluciones de los cargos al remitente de la comespondencia y
encomiendas diligenciadas a nivel nacional de los tres tipos de servicio por
accesibilidad serda de cinco (05) dias calendarios, el cual debe estar
debidamente sellado y firmado por el destinatario. Asimismo, a fin de
vernficar la devolucion del cargo el remitente debera firmar y sellar el remito
{color blanco), el cua sera derivado por el contratista a la Coordinacion de
Logistica a efecto de tramite de pago.

7.41 PLAZOS PARA LA DEVOLUCION DE CORRESPONDENCIA Y ENCOMIENDAS NO
DILIGENCIADA
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7.11.1  La comrespondencia y encomienda que no logro ser entregado o diligenciado a
su destinatario, por haberse frustrado su entrega, pese a cumplirse el
procedimiento, deberdan ser devueltos tal como fueron entregados para el
procedimiento comespondiente, debiendo adjuntar la guia de devolucion,
debidamente llenado en los respectivos rubros o recuadro, indicando las
razones que amerita su devolucion.

Dichas razones son:
» No existe domicilio
» Domicilio con datos incomectos y/o ncompletos
« Falta N* delinterior, oficina, departamento, urbanizacion, asentamiento
Humano, Sector, grupo, manzana, lote etc.
» Otros (regsstrar lo pertinente en cada caso, de manera clara y coherents. )

7.11.2 La comrespondencia y enconenda que no hayan podido ser entregados por
diferentes motivos, deberan ser devueitos al remitente.

7413 Respecto al remito que serd entregado por el contratista a la Coordinacion de
Logistica a efecto de liquidacion de pago debera adjuntar copia de la guia de
devolucion y copia del acta de visita (de acuerdo a los hechos presentados)
debidamente sellado y firmado por el remitente, a fin de ser considerado valido
para el pago caso contrario sera rechazado en la liquidacion de pago.

7.11.4 El plazo maximo para la devolucion de la comespondencia y encomienda no
diligenciada del servicio nacional, sera de cinco (05) dias calendanos, a partir
de la segunda visita o caso contrario por las razones detalladas en €l numeral
7.11.1.

7115 Para el caso de los Juzgados de Paz del Distrito Judicial de La Libertad Zona
Rural, el tiempo de devolucion serd de cinco (05) dias calendarios.

7.12 PROCEDIMIENTO PARA LA REMISION DE LA CORRESPONDENCIA O
ENCOMIENDA AL CONTRATISTA

7421 AREA REMITENTE
Son los organos jurisdiccionales o dependencias administrativas de la Corte
Superior de Justicia de La Libertad, quienes son responsables de:

BIEI rirma

BIA] Digital e Preparar la comespondencia y encomienda a remitir, lienando
completamente todos los campos del REMITO con letra legible, el cual sera
Ry S eed R adherido y/o engrapado a la misma.
Fal XCaTTEACATE sat
e Dey v 87

Fache STOE 20 WA Q 000

¢ Rotular en el extenior del scbre detallando datos def destinatarnio.

» Traslada la corespondencia y encomienda Administrador de Modulo, jefe
de Unidad y Juez designado, a fin de ser recogido por el CONTRATISTA.

s El area remitente debera tener un registro de los remitos generados y
recepcionados, a fin de llevar un control de los mismos, toda vez que de
manera mensual la Coordinacion de Logistica solicitarda emitr la
conformidad del servicio.

7122 AREA DE ACOPIO DE LAS AREA BENEFICIARIAS
Se encontrard a cargo del Administrader de Médulo, Jefe de Unidad y Juez
designado, quien se encargara de la entrega de la comespondencia y
encomienda al contratista y de la recepcidon de la comespondencia no
diligenciada. El drea de acopio debera tomar en cuenta el siguiente
procedimiento para ia recepcidn de la correspondencia o encomienda:

>
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¢ Entregar la correspondencia fisica al contratista, verificando que se realice
el pesaje de cada uno de ellos y que sea consignado en el remito; asi mismo,
comprobara que cada una de las copias del remito tenga el selio de
recepcion dei contratista en senal de conformidad.

= PRIMERA COPIA (Cotor rosado) del remito, serd devuelto al drea remitente
para su custodia como parte del control y verificacion.

PARA LA RECEPCION DE CARGOS DE CORRESPONDENCIA Y
ENCOMIENDA NO DELIGENCIADA

e El Administrador de Modulo, Jefe de Unidad y Juez designado o en su
defecto el personal que sea designado para dicha tarea recibe y verifica la
devolucion de cargos, debiendo sellar y firmar en sefial de conformidad en
el recuadro sefialado en el REMITO (TERCERA COPIA- REMITO Color
celeste)

e En caso de comespondencia y encomienda devueita, verificard que en el
acta de visita o la guia de devolucion se hayan consignado los motives por
los cuales no logré entregarse al destinatano; asi como la fecha en la que
se frustro la entrega.

7.43 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL MOMENTO DE LA RECEPCION DE LA
CORRESPONDENCIA Y ENCOMIENDAS

7431 La atencidn del servicio deberda ser por el personal asignado por el
CONTRATISTA en cada sede judicial de la CSJLL, de acuerdo al numeral
79.1.

7.413.2 El personal del CONTRATISTA, deberd venficar que la correspondencia o
encomienda cuente con su remito debidamente llenado, el cual debera
consignar la siguiente informacion:

- Numero de remito
- Fechay hora derecojo
p.";_ll Firma - Sede de origen
BIR] Digital - Direccién del destinatario
- Nombre, apellidos y firma del personal de la CSJLL que entrega los
?ﬁm;’f-“ documentos (remitente)
ot LR s e - Fimay selio del remitente

- Fima y sello del personal del CONTRATISTA

- Fechay hora de entrega al destinatario

- Nombre, apellidos, firma y sello del destinatario (Cuando el cargo del
remito haya sido devuelto al remitente)

7433 El horario de atencion en la sede que cuenta con Modulo de Atencion del
Servicio en Natasha y Bolivar-Pizamo; sera de acuerdo a lo establecido en el
numeral 7.5.2.

7.43.4 Para las sedes judiciales que no cuentan con modulo de atencion el horano de
recojo diano, asimismo para el caso de la frecuencia de recojo de dos a tres
veces ala semana, se acordara con el contratista en el acta de inicio de servicio
dichos puntos.

71435 La CSJLL previc acuerdo con el CONTRATISTA, podra modificar los horanos
de recojo de documentos, la frecuencia de recojo o la oportunidad de la misma
a solicitud dei Administrador de Modulo, Jefe de Unidad y Juez designado; lo
acordado sera comunicado a la Coordinacion de Logistica de la CSJLL, la que
cursara una comunicacion formal al CONTRATISTA (via comeo electrdnico o
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carta simple), sefialando el nuevo horanio, el cual siempre serd dentro del
horarno de oficina establecido para cada sede y la fecha en que debe producirse
el cambio.

7.13.6 Excepcionalmente de acuerdo a la operatividad del servicio se podra solicitar el
recojo de documentos de caracter urgente via correc electronico o via telefonica
al CONTRATISTA, en horario distinto al indicado y en la sede solicitante, sin
que esto implique un costo adicional para la CSJLL; lo cual con postenoridad a
la ejecucion del servicio, debera ser comunicado por el Administrador de
Modulo, Jefe de Unidad y Juez designado de la sede que requirio el servicio, a
fin de que se realice la regularizacion respectiva, de ser el caso.

7.43.7 En caso de paralizacion de labores por parte del personal trabajador de la
CSJLL que conlleve al impedimento de ingreso de personas a las diferentes
sedes del Distrito Judicial de La Libertad, el horario de atencion serd
comunicado mediante comreo electronico. Adicional a lo citado, el
CONTRATISTA también recibira la CORRESPONDENCIA que es objeto del
presente servicio.

7.43.8 En el caso que se efectué la entrega de la comespondencia y encomiendas a
una persona natural, se debera sefalar la fecha y hora en que es efectuada,
recabando el nombre, nimero de documento nacional de identidad o camé de
extranjeria y firma de la persona, el contratista es responsable de hacer cumplir
con la debida recepcion de los remitos con todos los datos detallados, caso
contranio no sera considerado un remito valido para la liquidacion de pago.

7.13.9 En el caso se efectie la entrega de la comespondencia y encomiendas a una
institucion o a una persona juridica, se consignara el sello de recepcion en
donde conste de manera legible la razén social del destinatario, caso contrario

F_IJFH Eirma se consign:;r:i el sello de recepcion o refrendo de la unidad de tramite
F_l"!] Digital documentario, verficando que cuente con los siguientes requisitos: Fecha,
hora, sello de la persona juridica, fiima. En caso de no contar con sello, se

e e i consignara nombre y nimero de DNI de la persona que recibe, asi como su
ST firma comrespondiente, el contratista es responsable de hacer cumplir con la
e mEEs s e debida recepcion de los remitos con todos los datos detallados, caso contrario

no sera considerado un remito valido para la liquidacion de pago.

7.13.10 En caso de que el personal a cargo del recojo (mensajeros) asignados por el
CONTRATISTA, pierdan por extravio o robo la corespondencia y encomienda,
deberan elaborar un informe y comunicarie a la Coordinacién de Logistica con
copia al Administrador de Modulo, Jefe de Unidad o Juez encargade que
requind el servicio en un plazo que no exceda los dos {(02) dias calendanos
posteriores de suscitado el hecho, precisar gue adjuntando al informe debe
incluir la siguiente documentacion;

- Denuncia policial la cual debe realizarse en la comisaria de la junsdiccion
donde se produjeron los hechos (original o copia legalizada).

- Des;npcién de la comrespondencia perdida, robada o siniestrada,
precisando el numero del remito, dates del remitente y del destinatano,
fecha de remito,

El no cumplimiento de la presente ocasionara la aplicacion de la penalidad
comespondiente.

7.43.11 En el caso de haberse detectado casos de sobomo o extorsion por o al
destinatano para la no recepcién de un documento, el CONTRATISTA debera
entregar copia de la denuncia penal ante el Ministerio Piblico o ante quien
corresponda (1a cual debe realizarse en la comisana de la junisdiccion donde

s
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se produjeron los hechos), contra el (los) responsabie (s) dentro de los cinco
(05) dias calendanio siguientes de detectado & hecho.

7.44 DETALLES DE LOS CAMPOS A CONSIGHAR EHN EL REPORTE DE LIQUIDACION
REMITIDO POR EL CONTRATISTA, PREVIO A LA CONFORMIDAD.

7444 EI CONTRATISTA, remitira mensualmente, previo al informe de conformidad
del area usuaria y dreas beneficianas, su reporte de liquidacion del servicio, el
cual deberad hacer llegar a la Coordinacion de Logistica mediante el reporte
impreso, remitos en fisico y de manera digital en formato Excel, dentro de los
cinco (05) dias calendario del mes siguiente, el mismo que debera contener
como minimo, la siguiente informacion:

CUADRO M 05
Direccion N
i v ] | [l e ]
[ rea Sede | Destinat io | Pec| Emio | | geremito| recepci| B dequia
Remito | Remitent| Jdcal | aio | frovincia| o [ 00| | “porel | Gndel | S O
; (b . distrito, i, | convalst | destnxt | oy ]S
deparmen 0 T a ario e =
to) Erieil

a) Importe total a pagar mensual.

7142 No se recepcionaran reportes, ni remitos pasados los 30 dias calendarno,
contados a partir de la fecha de recepcion del remito por parte del contratista.

7.143 La CSJLL podra disminuir, nyodificar o incrementar el nimero de sedes donde

BIBI firma se efectuara el recojo de la corespondencia o encomiendas, pudiendo requenr
FﬂEl Digital el servicio desde un lugar diferente, siempre que éste se encuentre dentro de
la jurisdiccion de las sedes de la CSJLL, para lo cual bastara con cursar un

:';:‘-“’ T e ety correo electronico o una carta simple al CONTRATISTA, la misma que surtira

efecto a partir del dia habil siguiente de recibida.

Tacmm &!gr,:-u!.lxa:c

7.15 SEGUROS APLICABLES

7451 El Contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido en la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo (aprobada mediante Ley N* 29783) y en su
Reglamento (aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR) durante
la ejecucion de las prestaciones relacionada al servicio contratado, obligandose
a implementar, dotar, proveer yfo suministrar a cada uno de sus trabajadores
que efectien la labor de recojo y entrega de carges, los implementos de
sequridad que corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de nesgo que pueda
evidenciarse en el desamollo de las actividades propias de la presente
contratacion dentro de las instalaciones de la CSJLL.

7452 Para el perfeccionamiento del contrato: Antes del inicio del servicio, el
CONTRATISTA, debera presentar una Copia de la Pdliza de Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgos o Seguro de Accidentes, la cual cubra
los gastos de asistencia médica por accidentes o danos que pudieran sufrir el
personal propuesto para prestar el servicio requendo, con vigencia hasta la
culminacion del contrato, y de ser el caso, deberan ser renovadas antes de su
expiracion. En tal sentido, se deberd considerar que la obligacion del
CONTRATISTA de proporcionar cobertura médica se encuentra satisfecha con
la sola contratacion del seguro complementario de trabajo de riesgo, sin
perjuicio de que unilateralmente decida la contratacion de segurcs personales
adicionales a cada trabajador de acuerdo con la norma vigente.
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7153 ElContratista se compromete a cumplir y respetar cada una de las medidas de
seguridad previstas en el Reglamento Intemo de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la CSJLL, el que sera puesto en conocimiento de sus trabajadores
al inicio de la prestacion de servicios, para cuyo efecto la CSJLL, a la
suscripcion del contrato, cumple con hacer entrega de una copia legible del
mismo.

8. REQUISITOS DEL PERSONAL DEL CONTRATISTA

Un (1) coordinador del ..emc:o propuesto para el servicio sera considerado como personal
clave dei servicio, quién serd el responsable de la supervision, seguimiento y control del
servicio y es la persona autorizada a coordinar directamente con la CSJ La Libertad aspectos
relacionados cen el servicio, debiendo informar sobre la situacion de los documentos
entregados para su reparto, cada vez que sea requendo.

El contratista debera asegurar que la persona designada como coordinador responsable para
la supervision y control del servicio cuente con todas las facilidades (teléfono mowil) para
coordinar, asi como también para presentarse a las sedes judiciales, para atender los
requerimientos de las dreas usuarias o coordinar las acciones de mejora que correspondan
cuando estas lo requieran.

8.1  Perfil del personal clave
El perfil minimo del Coordinador propuesto debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Grado de instruccion minimo: Bachiller o Profesional Universitano o profesional
tecnico de las cameras de Contabilidad, Administracién, Economia, Ingenieria
Industrial o Compulaclon e Informatica. (acreditar con copia de grado de bachiller,
p_lFH £l titulo o titulo técnico en las careras descritas).
irma
BIR] Pligital  b) Experiencia: Minima de un (01) afio, realizando labores de coordinador o
supervisor de personal en el servicio de mensajeria, notficaciones de

?2_"',;.“-_“,.‘..';""‘"' documentos, ordenamientos de documentos o pagueteria (Acreditado con copia
Yo PR umm e simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i)

certificados de trabajo, en las que se senale o precise el plazo de la prestacion.

¢) Tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia del servicio que
bnndara a la CSJLL (acreditar con Declaracion Jurada Simpie y/o contrato laboral
ylo contrato de locacion de servicios), debera ser presentado como requisito para
el perfeccionamiento del contrato.

d) No tener antecedentes policiales (Acreditar con certificado vigente), debera ser
presentado como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

e) No tener antecedentes penales (Acreditar con certificado vigente), deberd ser
presentado como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

f) Ser mayor de edad (copia legible de DNI), debera ser presentado como requisito
para el perfeccionamiento del contrato.

g) Funciones del personal clave
Le comesponde al Coordinador realizar las siguientes actividades:

« Ewitar retrasos en el servicio.

* En coordinacion con el personal junsdiccional o administrativo de la CSJLL
proponer, coordinar y ejecutar nuevas estrategias de trabajo con el fin de
optimizar la mejora en los tiempos de ejecucion del servicio.

o Supervisar el desamolio del senvicio.
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o Motivar al personal a su cargo para el cumplimiento de los plazos
manteniendo la calidad del senvicio.

¢ Planfficar las actividades de acuerdo a la fluctuacion de los pedidos.

« Priorizar las tareas a realzar segun la demanda de los usuarios.

e Atender los requenmientos de informacion y otras que demanden las areas
usuarias del servicio.

o Proponer y ejecutar la optimizacion ded servicio.

« Hlaboracion de la quidacion mensual del servicio.

o Absolucidn de consultas y observaciones procedentes del personal
junisdiccional o administrative de la CSJLL.

Nota: Los documentos solicitados en los literales a. y b. deberan ser presentados por
el postor en su oferta como parte de los requisitos de calificacion y Jos documentos
solicitados en lo literales ¢, d, e y f, debera ser presentado como requisito para el
perfaccionamiento del contrato.*

£l CONTRATISTA podra realizar el reemplazo de igual o superiores caracteristicas a las
descritas en los parrafos precedentes, para los casos en que el coordinador titular, se
encuentre ausente de sus funciones, por un periodo determinado, por motives de
capacitacion, descanso meédico, vacaciones u otros, asimismo, en caso de que el
coordinador renuncie o sea despedido, esté sera reemplazado con otro de igual o supenores
caracteristicas del personal consignado.

8.2 Personal a cargo del recojo (mensajeros) (no clave)
Es considerado el personal a cargo del recojo (mensajeros); asimismo, debe cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Grado de instruccion: Minimo secundaria completa (acreditar con certificado de
estudios)

b) Experiencia: Minima de un (01) afo, realizando labores en el servicio ce

BIBI firma mensgeria, notficaciones de documentos, ordenamientos de documentos o
pJEl Digital paqueteria (Acreditado con copia simple de contrates y su respectiva conformidad
o (ii) constancias o (i) certificados de trabajo, en las que se senale o precise el

TR VT Ta raa Vs plazo de la prestacion.
Fay XaTT9alt wh

Mortes Teay v B0
Facra ;"&.Muh»..-.x::

c) Tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia del servicio que
brindara ala CSJLL (acreditar con Declaracion Jurada Simple, y/o contrato laboral
y/o contrato de locacion de servicios), debera ser presentado como requisito para
el perfeccicnamiento del contrato.

d) No tener antecedentes policiales (acreditar con CERTIADULTO o CERTIJOVEN
vigente), deberd ser presentado como requisito para el perfeccionamiento del
contrato.

€) No tener antecedentes penales (acreditar con CERTIADULTO ¢ CERTIWOVEN
vigente), deberd ser presentado como requisito para el perfeccionamiento del
contrato rato.

Cale rsasler que 0o scuerUo & Principeo de Presuncidn de Verscided peuvas i s nutes 1 7 oe e T 1Y Je b Loy del Procsdimnenio Adnaued st
Cooren i, Loy N* ITddd v sy rodfoad vie se mdves Que oo i Fendacd gal ocednemils sdnoiaiel v 30 resune Quo o8 outer (o8 y Sk mrrned
Brtiasdin pov 108 edtiraaiedos e ja B gesorla e i Loy resooncen 8 la sedad Oe s Pectus gue se e e teeds sels ud Do oylies Uue e
vl a lados ¢ cale who de e JooumeTd Dreasnilados por A Joslaes &0 e/ desdrudo Je Wt ptoedimecis O s Ooln | oapeoscTedvs a0 B
s facdn Je chela e IUhos pusiones hage a0 Sohcd GFOOeGEnanion adrdisativin. Dt oeaurnodn M0 O el ee 8 e documeniios gue San
e Creseiledud UUTnartele attes Jo e ausoripodn del ol el JUs ceeess 89 vwsrra v Toardos or guan Nawe o Je eloa ew o Be aviiee
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o el o e Pscal 2ecdn podledr O 08 Soureeiog presenfadon, m e Gue M SO0 ety an el ordenane Tu comw ol Princplo ge Priviegio o
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f) Tener mayoria de edad (copia legible de DNI), deberd ser presentado como
requisito para e perfeccionamiento del contrato.

g) Relacion detallada de las personas a cargo del recojo de la comespondencia o
encomienda en cada sede de CSJLL (nombre y apellido, numero de celular),
debera ser presentado como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

h) Funciones del personal a cargo del recojo (mensajero)

Le comesponde al personal a cargo del recojo reazar las siguentes actividades:

*  Reccjo de la comespondencia o encomienda de las sedes judiciales.

¢ Realizar la entrega de la correspondencia o encomiendas en las diferentes
dependencias segin lo detallado por el remitente en el remito.

*  Cumplir por los plazos para la entrega de comespondencia o enconiendas.

* Realzar el procedimiento de notificacién.

7 Para el caso del personal de los modulos de atencidn recepcionara la

FJE! Firma correspondencia o encomiendas en los ambientes que seran proporcionados
E!El Digital por la entidad para la implementacion del servicio. _
# Realizar la devolucion de los cargos de los documentos al remitente.
E_""a".m;j?:.‘;'.:’::.m “ Devolver al remitente los remitos no diligenciados, adjunto la guia de

devolucion.
2 Devolver al remitente los remitos no diligenciados, adjunto el acta de visita en
el cual detalle las dos visitas realizadas al destinatario y la guia de devolucion.

i W
Focta :.:"'&xn e

Nota: Los documentos solicitados en el numeral 8.2 deberan ser presentados como
requisitos para el perfeccionamiento del contratot

8.3 EICONTRATISTA debera comunicar mediante carta a la Coordinacion de Logisticala
incorporacion (alta) o renuncia (baja) o cambio del coordinador (personal clave) o
personal a cargo del recojo {(mensajeros), como maximo en un plazo de tres (03) dias
calendarios antes de efectuarse el cambio; dichos reemplazos deberan ser similares
o de superior caracteristica a lo ofertado, debiendo adjuntar la misma documentacion
solicitada respecto del personal. El no cumplimiento de la presente ocasicnara la
aplicacion de la penalidad correspondiente.

8.4 EI personal contratado por el CONTRATISTA no tendra ningun tipo de vinculo o
relacion laboral con la CSJLL.

8.1.1 Retiroy reemplazo del personal asignado al servicio

a. La CSJLL se reserva el derecho de solicitar al CONTRATISTA que cualquier
miembro del personal (coordinador y/o personal a cargo del recojo
(mensajeros) de este Gltimo asignado al servicio, que no brinden la calidad de
servicio adecuado, sea retirado y reemplazado, a condicion de que este derecho
sdlo fuere ejercido cuando la CSJLL razonablemente considere que la cantidad o
calidad del trabajo del personal en cuestion resultan inaceptables.
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b. Los supuestos por los cuales la CSJLL solicitaria al CONTRATISTA el retiro y
reemplazo de cualquier miembro del personal (Coordinador y/o personal a cargo
del recojo (mensajeros), son los siguientes:

- En el caso del Coordinador (personal clave): Por no cumplir con lo previsto en
el numeral 8.1, en cuanto a inciso g) funciones del coordinador.

¢. En el casc del personal de recojo (mensajeros):

- De evidenciarse y acreditarse que el personal de recojo (mensajeros) durante

BIBRI Firma la diligencia de entrega ha solicitado o recibido de quien recepciona el
EUEI.I Digital documento (destinatario): dadivas, propinas, bienes, refrigerios, servicios, y/o
entregue volantes de terceros (adjuntos a los remtidos por CSJLL) u ofrezca

%ﬁ%ﬂzum servicios, productos o pretenda aprovechar la diligencia para realizar

o oL actividades similares que atenten contra la imagen de la CSJLL.
- En el caso del Coordinador (personal clave): Por no cumplir con lo previsto en
el numeral 8.2, en cuanto a inciso h) funciones del coordinador.

d. Cuando se comunique por escrito el reemplazo (coordinador ylo personal a
cargo del recojo (mensajeros) a la CSJLL, se debe adjuntar la siguiente
informacion:

v Numero de Documento Nacional de Identidad, carnet de extranjeria, u otro
documento de identificacion.

v Apellidos y nombres.

v Numero de celular.

v Nombre de la sede judicial donde realizara el reemplazo.

v Y demas documentacion del nuevo personal que acredite tener el perfiligual o
supenor. del personal reemplazado.

e. De no realizar la entregada de la totalidad de los documentos precedentes no serd
admitido para la gjecucion del servicio.

9. GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

El postor que obtenga la Buena Fro en el proceso que se convoque, por su cuenta y costo,
debera contratar obligatonamente un seguro a favor de la Corte Superior de Justcia de La
Libertad, durante la duracion del contrato y sus pesibles adendas, contra todo riesgo que
cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir la correspondencia y
encomiendas en general (incluyendo el acervo documentario) cuya poliza debidamente
endosada sera entregada a la Corte Superior de Justicia de La Libertad, tal como sigue:

Poliza de incendio suma asegurada de USS 8,000.00

Pdiza de robo suma asegurada de USS 9,000.00

Péliza de deshonestidad de empleados suma asegurada de US$ 4,000.00.
Poica de responsabilidad general comprensiva: suma asegurada de USS 4,000.00

Los documentos citados seran presentados por el postor que obtenga la buena pro,
para el perfeccionamiento del contrato y deberan estar vigentes durante todo el plazo
de ejecucion del contrato

El postor debera hacer efectiva la péliza respectiva en un plazo maximo de treinta
(30) dias, contados a partir de ocummido o notificado el siniestro.

Ademas, el monto de reposicién que la compania de seguros reconozca a favor de la
Entdad, el contratista asumird el costo por concepto de pendidad segin lo
establecido.

10. RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:

\
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10.1 El CONTRATISTA se responsabiliza totaimente de la corespondencia y encomienda
entregada asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y demora en la
entrega de la comrespondencia.

10.2 Los documentos se entregaran en funcién a las direcciones que figuran en los
REMITOS.

10.3 El CONTRATISTA se compromete a garantizar dentro de sus instalaciones la segundad
y reserva en la custodia de los documentos de la CSJLL. Del mismo modo, la CSJLL
podra realizar visitas inopinadas a efectos de verificar el cumplimiento de los términos
contractuales.

10.4 El CONTRATISTA se compromete a garantizar durante la e;ecuc:on de su Servicio y
dentro de sus instalaciones, la implementacion y cumplimiento de medidas preventivas
de biosegundad y operatividad. Del mismo mwodo, la CSJLL podra realizar visitas
inopinadas a efectos de verificar el cumplimiento de los téminos contractuales.

10.5 El CONTRATISTA readlizara los controles necesarios a fin de asegurar gque los
documentos sean distnbuidos conforme a lo establecido por la CSJLL.

10.6 Los servicios prestados seran asumidos por cuenta y nesgo del CONTRATISTA, para
lo cual debera contar con sus propios recursos financieros, técnicos y matenales.

10.7 El CONTRATISTA debera remitir via correo electronico a la Coordinacion de Logistica
el reporte de liquidacion en Excel de toda la comespondencia y encomienda d;hgenc:ada
de acuerdoe al formato ccmsngnado en elnumeral 7.14.1, realizados durante el periodo de
un mes, desagregado por cada drea u oficina usuaria del servicio, comprende la entrega
de los remitos en fisico y reporte de liquidacion en Excel, los mismos que deberan ser
presentados como maximo a los cinco (05) dias calendario de finalizado el mes antenor
por la prestacion de los servicios.

10.8 independientemente de la cantidad de personal a cargo del reccjo (mensajeros)
designados, todos los puestos del servicio serdn cubiertos por personal del
CONTRATISTA a fin satisfacer la demanda de la CSJLL; obligandose el
CONTRATISTA a cumplir con los beneficios laborales y sociales del personal propuesto
para el servicio. Durante & servicio la CSJLL se reserva el derecho a venficar el
cumplimiento de las obligaciones laborales y/o sociales del CONTRATISTA con relacion
al personal propuesto para el senvicio.

109 Asimismo, la CSJLL podra requerir el aumento de personal si fuese necesano,
sustentado en el incremento del volumen de documentos o la mejora de la calidad de
las notficaciones, lo que no generara costo adicional para la CSJLL.

10.10 El CONTRATISTA debera garantizar que el personal a cargo del recojo (mensajeros)
que efectia las diligencias ha recibide la capacitacion respectiva; asimismo, el
CONTRATISTA es el responsable de realizar la coordinacion y supervision directa de
sus trabajadores, asi como el cumplimiento adecuado del servicio, responsabilizandose
totaimente por la labor, conducta, presentacion, trato y respeto que muestre su personal.

10.11 Queda terminantemente prohibido que el personal a cargo del recojo (mensajeros)
durante la dilgencia de entrega solicite o reciba de quien recepciona el documento
{destinatano): dadivas, propinas, bienes, refrigerios, servicios, y/o entregue volantes de
terceros (adjuntos a los remitidos por CSJLL) u ofrezca servicios, productos o pretenda
aprovechar la diligencia para realizar actividades similares que atenten contra la imagen
de la CSJLL, de detectarse estos casos, el CONTRATISTA debera separario del
Servicio y proceder a su reemplazo respectvo.

=
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10.12 Para & presente procedimiento de seleccion la oferta economica alcanzada por el
postor no esta sujeta a reajustes, por lo que el postor deberd considerar en su oferta
todos los tnbutos, seguros, transportes (Ejm: pasajes, gasolina de motos, etc),
inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar como
pudieran ser las modificaciones normativas.

10.13 EI CONTRATISTA debera asegurar el cumplmiento de todos los reguisitos
establecidos durante la vigencia del contrato.

10.14 El CONTRATISTA brndara las facilidades que se requieran para efectuar las
acciones de supervision y control de las acciones del servicio contratado.

10.15 Durante la ejecucion del servicio, el CONTRATISTA sera responsable de los siniestros

FJ F_l] : yl/o accidentes que ccasionen a los bienes que CSJLL le ha confiado (los cuales pueden

Firma ser de propiedad de CSJLL o de terceros), debiendo asumir los costos respeclivos

H.IF_“ D‘g“"" hasta la reposicion total de los mismos, siendo su responsabilidad tomar las previsionss
Frase y contar con las polizas de seguro para tal fin.

"IORC -.A-.mm
Fhi) 2TATTENCATE el
Momez

Fea £ m e nw=na=dq(46 EL CONTRATISTA es responsable de brindar a su personal el equipo de segundad
necesano para brindar el servicio objeto de la convocatona.

10.17 Cuando los plazos de devolucion coincidan con dias no laborables, los carges deben
ser entregados al siguiente dia habil.

10.18 El personal del contratista prestara el servicio correctamente uniformado (chaleco con
distintivo del contratista y fotocheck), incluyendo los implementos de segundad y
proteccion personal para el mejor desempeno de sus funciones, caso contrano se
aplicara las penalidades correspondientes.

10.19 El coordinador del servicio y &l personal a cargo del recojo (mensajeros) deberd contar
con equipos de comunicacion portatiles tales como celulares, radios u otros que se
consideren convenientes para la adecuada prestacion del servicio.

10.20 EI CONTRATISTA deberd de proveer a su personal de maletines, bolsos, cajas o
similares, a fin de conservar la comespondencia.

10.21 CONTRATISTA se responsabiliza totalmente de la corespondencia y encomienda
entregada asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y demora en la
entrega de la comespondencia.

10.22 Bnndar toda informacion al personal de la CSJLL, referente al servicio prestado,
incluyendo reportes dei estado de entrega de la correspondencia y encomienda.

11. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERIDAS A LA SEGURIDAD Y SALUD

ENEL TRABAJO - EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y cbservar lo establecido en la Ley de Seguridad
y Salud en el Trabajo (aprobada mediante Ley N°. 29783) y en su Reglamento (aprobado
mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR), durante la ejecucion de las prestaciones de
servicios a su cargo; obligandose a implementar, dotar, proveer y/o suministrar a cada uno
de sus trabajadores los implementos de seguridad que corespondan, de acuerdo con el
grado yio nivel de riesgo que pueda evidenciarse en e desarrollo de las actividades propias
de la presente contratacién dentro de las instalaciones de la CSJLL; asi como garantizar la
contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, el CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una de las
medidas de segundad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y Saluden el Trabajo
de la CSJLL, el que serd puesto en conocimiento de sus trabajadores al inicio de la prestacién
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de senvicios, para cuyo efectola CSJLL, a la suscripcion del presente documento, cumplird
con hacer entrega de una copia legible del mismo.

12. RESPONSABILIDADES DE LA CSJLL

121

12.2

12.3

EIF_U Firma
BiR] pigital
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El segumiento a las operaciones y a decisiones ante cualquier situacion no
contemplada estara a cargo de la Coordinacion de Logistica.

El personal de la CSJLL efectuard visitas inopinadas al Contratista a fin de verificar el
adecuado almacenamiento y manipulacion de los documentos de ser el caso,
levantando un acta de visita.

Disponer la verificacion y seguimiento periddico de los REMITOS (cargo del

documento) que no hayan sido posibles su entrega a fin de venficar el cumplimiento
del servicio.

La CSJLL NO se hara responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir los
trabajadores del contratista dentro de las Sedes de la CSJLL.

12.5 La CSJLL se reserva el derecho de solicitar la separacion, en cualquier momento, de
los trabajadores que cometan faltas disciplinanas.

13. PLAZO DE EJECUCION DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de vigencia del contrato es hasta completar el plazo de ejecucion del servicio de 548
dias calendarios 18 (dieciocho meses) o hasta agotar el monto del contrato, lo que ocurra
pnmero.

La fecha de inicio de la ejecucion del servicio serd a partir del dia siguiente de suscnto el
Acta de Inicio de la Prestacion de Servicio; el acta de inicio se suscribird como maxino a los
(02) dias calendanios de suscrito el contrato.

14. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

En cada oportunidad que se requiera efectuar los pagos mensuales por los servicios
prestados, sera necesana la conformidad del servicic por parte de:

14.1. Area Usuaria
Conformidad emitda por la Coordinacion de Logistica después de obtener las
conformidades de las dreas beneficianas.

142. Areas beneficiarias que brindara la conformidad
La conformidad sera otorgada por el Administrador de Modulo, Jefe de Unidades
Administrativa o Juez designado, para lo cual se tendra en consideracion que el
CONTRATISTA haya cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato
commespondiente.

15. COMUNICACIONES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Las comunicaciones durante la ejecucion del contrato entre la CSJLL y el CONTRATISTA se
realizaran a través de las siguientes modalidades:

151. Mediante cartas notficadas al commeo electronico que deberd proporcionar el
CONTRATISTA, como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

15.2. Excepcionalmente en los casos previstos en los presentes térnﬂqos de referencia,
mediante via telefonica a los ndmeros telefonicos que debera proporcionar el
CONTRATISTA, como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

15.3. Cualquier otro medio, siempre que permita confirmar su recepcion.

\
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154. Cabe precisar que las comunicaciones a traves de las modalidades establecidas son
validas, aceptando el CONTRATISTA el empleo de las mismas.

16. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La CSJLL debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del CONTRATISTA
en pagos mensuales segln la ejecucion del servicio, para lo cual la CSJLL deberd contar
con la siguiente documentacion:

a. Conformidad emitida por la Coordinacion de Logistica.

b. Conformidad emitidos por el Administrador de Modulo, Jefe de Unidades Admunistrativa
o Juez designado, los cuales tendrdn en consideracion que e CONTRATISTA haya
cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

Consolidado — Reporte de Liquidacion - realizado durante el periodo de un mes, el mismo
que estard desagregado por cada area u oficina usuana del servicio, asi como los
REMITOS FISICOS (ORIGINAL COLOR BLANCO) diligenciado adjunto el manifiesto de
corresponder).

c

d. Asimismo, el CONTRATISTA debera tener en cuenta que la CSJLL pagara el servicio en
forma mensual dentro de los diez (10) dias calendario posterior a las conformidades
comespondientes, siempre que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el
contrato para ello.

e. Para que un envio sea facturado y corespenda realizar & pago correspondiente, debe
cumplir el ciclo de recojo, entrega a destinatario y devolucion del cargo al remitente.

f. Los pagos se e!ec:uarén mediante deposito en la cuenta del CONTRATISTA, para ko
cual este debera proporcionar a la CSJLL como requisito para el perfeccionamiento del
contrato su codigo de cuenta interbancana (CCl).

g. Toda la documentacion para efectos del pago debera ser remitida via correo electronico

a la Coordinacion de Logistica, dentro de los primeros cinco (05) dias calendarics del

BIEI firma mes; asimismo; la documentacién puede ser remitida a la Coordinacion de Logistica la
EIB] Digital ~ CSJLL, sito en Jr. Bolivar N* 547, tercer piso.

ST K. h. Cuando la CSJLL comunique al CONTRATISTA la conformidad del servicio, éste
N L e PrOcederd apresentar ala CSJLL la(s) factura respectiva y la(s) nota de crédito o débito,
de comesponder, segln sea el caso.

i. Queda prohibido realzar las diligencias de la correspondencia y encomiendas por
encargo en agencias de viaje, colectivos, combis, taxis, delivery; unicamente debera ser
por el personal y en el medio de transportes autorizado, de comprobar el incumplimiento
se procedera a la aplicacion de las penalidades correspondientes.

17. PENALIDADES:

17.1. Penalidad por mora
Si EL CONTRATISTA incume en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, LA CSJLL le aplica automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

.
Penalidad Diaria = _0.10 xmonto vigente
e Fxplazovigenteendias

Dénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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Monto: Es igual al costo del envio de la cormespondencia y encomienda, de acuerdo
con la propuesta del contratista adjudicado.

Plazo en dias: Es el plazo que tiene el contratista para el envio de la corespondencia
y encomienda, de acuerdo con lo establecido en los Términos de Referencia.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de piazo debidaments
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurmido no le resulta imputable. En este ultimo
caso la calificacién del retraso como justificado por parte de la CSJLL no da lugar al
pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral
162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Siendo un contrato de ejecucion penodica, tanto ef monto conme el plazo, se refieren
a la prestacion parcial matena del retraso

La Entidad notificara al contratista mediante carta al correo electronico proparcionado
por el mismo precisando la penalidad aplicada, adjuntando la lista de los envios que
hayan sido objeto de penalidad, incluyendo el monto de la penalidad impuesta que
serda descontado de la factura emitida.

17.2. Otras penalidades aplicables

Se aplicara otras penalidades cuando se le atnbuya responsabilidad al contratista por
el incumpiimiento de alguno de los conceptos detallades en el cuadro n* 08, en

BIBI firma concordancia con el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contratacicnes del
B1A] oigital Estado.
:“%.‘;‘2‘.“;‘:.,, Estas penalidades se caiculan de forma independiente ala penalidad por mora, segun
p e lo establecido en el numeral 163.2 del articulo 163 del Reglamento de la Ley de
o Contrataciones del Estado
CUADRO N° 06
. FORMADE | PROCEDIMIENTODE
N SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD CALCULO VERIFICACION
Por la perdda o robo ce hmsporﬂermyemmdaobswws
clligenciados.

andmodemrﬁdlemdebemmwmneooreo
electronoo a la Coordinacion de Logistca, debiendo remitr un informe ce lo
sucedico, en un plazo no mayer oe 43 horas de suscitado el hecho. Acta
. Se apicara uma scwsicr
Para el caso de robo: E Cmtmtsjadebmwmncar mediante correo | peralidad cel 1% :‘;:.?“‘lm dond
eectronco ala Coordinacion de Logistica. debendo remitr un informe celo | de la UIT wigente| SO°UTE0e 0 Soree
sucedico, adjuntande la denuncia pelicial onginal en un plazo no mayor de | por cada remito. e 5
45 horas ce susctado & hecho, B el

forme [

De no acrecitar & robo dzbidamente med.ante la denunca respectva, oe no
remar el mfmneporlapemdaomc.m.relglmmrfmdedlo se
considerara como neumpimento y s& apicara b penalidad.

S¢ apcaa wna| Comeo electonico ce

: . penalidad de 1% o2 | las dreas teneficanas
En caso de desabastecmentc de remitos (‘ormatos) para la diligenca de la UIT vigente I'—‘Of a la Coordnacion de
cia

"

comespondenca y encomiendas, segan numeral 7.8.0. eada Logistca precisando el
retaso. hecho.

e Acta, orme c

En caso que ¢ personal de mensyjenia consgne nformacion falsa en los %d?dg::’:?fﬁ uIQuEr oo

3 | remtos, guias de devoucin O acta de vsfta (fechas, nombres, selios, la UIT vige it dotumento en donde

firmas, entre otros) odheidy VIgETtE POM| <2 cara cuenta cel

~
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s | Poroetencro ce los documenios o ios cargos dilgencados.

Adminisirador
Moddo,  Jefe
Unicad °
desgnaco,
comuncaa a
Coordinacén
istca & detenoro
emo ©

fo EBQ

carpo

Por no consignar en los remites, guias O remsion y actas oe vsia los dates
5 | requendos en &l presente TDR.

Reporte generado por
la Coodinacion de
Logistca ce  los
remitos que no
cumglan con le
requendo

Retraso en a presentacidn cel Consalidaco — Reporte o2 Liqudacion y
8 | remtos fisicos 3 efecto de trimite de pago, superando kos prmeros anco
{05) dias calendanos de cuminado & senveo del mes.

S apcaa uwna
peralidad o2 5% ce
la AT wgente

Se verfica segun O
fecha ce recepoon ol
conscldaca-repans ce

hqudacdn en by mesa
de pates de la
Coordinacén [
Logistica.

EnbscmmeaCGﬁRnﬁaTAmh:yaqnﬂdocmrMMﬂ
personal requendo por 13 C3JLL o por cualquier cambo o reemplazo. Se
aplicard una penaicad por cada dia que & contratsta no comunque &
reemplaco del personal, dentro del placo establecido.

=

2 apicana uru
penalidag_os 0.5

de b UT mgm.e
por cada cdia de
rerasd  por no
comunicar =)
resmglazo del
personal dento del
plazo establecido.

En caso de ausencia o2 personal en los Moduics de Atencion. Se aplicara

S apicam uma
penalidad ce 1% ce

8 incumplmiento a la frecuenca 2 vsdas 2 las sedes judaiakes que no
wmmnmﬂaxmmdamadasendmﬂ‘ﬂlsijw

S: apcaa wna
peralidad de 5% ce

penalcad por no garant=x la atencidn dana con el nimer de perscna " C .
8 ;l_es@mmmestabbor.deﬁmddnimtnaodelﬁuesdem&m gd"iﬁ wrg:;:e p;: Sequrdad o O:
= retraso. Resguardo de b
CSJLL
FReporie meciante

'p:-“ Eigih Immuns “on line” de |a pigna web cel contratsta

o Q no realzaccn de la vista por caso fortuto, desasires nawraes yo 3 UIT w

pardzacionss Of caTetéras o simdares, deb<amente fundamentaco con c3da uhﬁ-ﬁg 0 Jusz cesignaco a la
docurmentacion que acredite o sucedico, dentro de las 24 horas de susctaco S Coordinacon o
& hecho 2332, 155¢a, precsando
el lagso oz tempo de

los cias no vsitados.
Segun documento,
ada, COore
Se apleard wa electronico,  cebiendo
Remitcs s regsto en & sistema de rastreo (Sn Registo en lapagina web). | penalidad ce 1% de &ﬂr{: deumsugg
1y Los remitos deben estar dig taizados oportunamente a fin de poder verficar | 1a UIT wigenze pé:r *on ine’. que puesan

cia e Y

regony s
Adminstradores, Jefe
de Unidad o Juez

encargado.

CQue el personal del contratsta no haga uso ce chalecos y Fotocheck durante

Se aplcara una
pendicacoe2lce

Segun documento,

1 laUiTvigertecela | puscan reporar los
1 atencidn ¢ servico. facturacin Adminstradores, Jefe
mensual de Unicad o Juez

c.
=] a®a usuana
resdizx3 vistas
Se aplcara wna rmestraes  paa a
12 | Por e incumplimiento ce lo sciictace en el numenal 7.3.4 en el local central, "“hu"nggx s -
asicomo, lo solictaco en & numeral 7.5.3 en los dos midulos de stencidn. Bchuacin local central y en los
mensual. dos rmdu-os oe

atencidn, segin adta
en donde s& O3
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ncuTelimients

Se precisa que, para la aplicacion de otras penalidades, el calcule se efectuara sobre la base de
la UIT vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.

18. CONFIDENCIALIDAD

EICONTRATISTA se compromete a mantener enreservay a no revelar a terceros, sin previa
auterizacion escrita de la CSJLL, toda informacién que le sea suministrada por ésta Gitima
y/o sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o
indirectamente durante el proceso de seleccion o para larealizacion de sus tareas, excepto en
cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del presente Contrato.

EICONTRATISTA debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en
el manejo de cualquier informacion y documentacion a la que se tenga acceso a
consecuencia del procedimiento de seleccion y la ejecucidon del contrato, quedando
prohibida revelaria a terceros.

Dicha obligacicn comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucién del contrato, durante su
ejecucion y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, calculos, documentos y
demas datos compilados o recibidos por el CONTRATISTA.

. Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacién vinculada al procedimiento de
=] |=1} Firma contratacion, incluyendo su ejecucidon y conclusion, no podra ser utilizada por el
EIR] Digital CONTRATISTA para fines publicitarios o de difusion por cualquier medio sin obtener la

e Stsen e autorizacion comrespondiente de la CSJLL.

e v

ey St AP Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas
informaticos y todos los demas que formen parte de su oferta y que se deriven de las
prestaciones contratadas seran de exclusiva propiedad de la CSJLL. En tal sentido, queda
claramente establecido que el CONTRATISTA no tiene ningln derecho sobre los referidos
productos, ni puede venderios, cederlos o utilizaros para otros fines que no sean los que se
deriven de la ejecucion del presente contrato

19. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS

El CONTRATISTA sera responsable por la calidad ofrecida y los vicios ocultos por la
prestacion brindada conforme a lo indicado en el articulo 40° de la Ley de Contrataciones
del Estado y 173" de su Reglamento, por un plazo de un (01) afo a partir de la Gltima
conformidad otorgada por parte de la CSJLL.

20. ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA se compromete a cumplir lo siguiente:

Garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una persona juridica a través
de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionanos, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de comupcion, directa o
indirectamente ¢ a través de sus socics, accionistas, integrantes de los drganos de

=
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21.

22.

23

24,

25,

BIE Firma
EIR] Digital

Frras sgm s er
BIOFC T VITAL res Vet
T CaTTECUIS aed

Wrten VB

Focta JTIEITT G JA 0

administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

1) Comunicar a las autondades competentes, de manera directa y oportuna, cualquer acto
o conducta ilicita o corupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

SUB-CONTRATACION: PROHIBICION DE CESION DE POSICION CONTRACTUAL

EI CONTRATISTA no podra transferir parcial y totalmente las obligaciones que por este
contrato asume y tendra la responsabilidad directa y total por la ejecucion y
cumplmiento del mismo, asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y
demora en la entrega de la corespondencia. La CSJLL podrd hacer visitas inopinadas
a los locales del CONTRATISTA a fin de verificar el cumplimiento de la prestacion del
servicio durante la ejecucion del contrato

REAJUSTES

No procederan los regjustes.
ADELANTOS

No se otorgaran adelantos.
SISTEMA DE CONTRATACION

Precios unitarios

DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para el
perfeccionamiento del contrato.

25.1. Copia de la Poliza de Seguro Complementano de Trabajo de Riesgos o Seguro de
Accidentes del personal propuesto para prestar el servicio requendo.

25.2. Documento indicando como minimo un nimero telefénico fijo y un numero de teléfono
celular para atender los requerimientos y/o consultas de la Coordinacion de Logistica,
el cual debera mantenerio activo durante la vigencia del contrato.

253. Documento en el que se indique el nombre, cargo y direccion electronica del Gerente
General, Gerente de Operaciones (o cargo equivalente) y del coordinador.

254. Declaracion Jurada, en la cual se detalie el correo electronico de dominio propio
mediante el cual se realizaran las coordinaciones y se realice las notificaciones de los

documentos de ser el caso.

25.5. Relacion de los locales-sucursales en el cual debe detallar las direcciones exactas,
nombre (s) y apellidos de contacto, DNI, nimero de teléfono del personal de recojo
(mensajero).

25.6. Copia del Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion a nivel local,
regional y a nivel nacional aprobado por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entidad
competente y de la Resolucion Directoral aprobando la concesion postal expedida por
la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Mnisterio de
Transportes y Comunicaciones o la entidad competente.

25.7. Relacion detallada de las personas (mensajeros) asignadas y autonizadas para

recoger la documentacion en cada sede de CSJLL.

\
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26.

EIF.!] Firma
BIR] Digital

Frrace 3 por
ROIACLIT (Thl e et
Fa ) AT wet

Woten Doy vt B4

Fecrm ITE2NDE S0 16 JEOC

25.8. El postor adudicado, debera presentar los siguientes documentos:

- De contar con local propio: titulo de propiedad;

- Deserlocal alquilado: Contrato de alquiler, minimo por el periodo de un (01) afio
renovable, el cual debe estar vigente hasta la culminacion del servicio.

- Licencia de funcionamiento vigente.

259. Polza de incendio suma asegurada de USS 6,000.00

25.10. Polza de robo suma asegurada de USS 9,000.00

25.11. Pdlza de deshonestidad de empleados suma asegurada de USS 4,000.00.

25.12. Pdiza de responsabiidad general comprensiva: suma asegurada de USS 4.000.00

25.13. Bl link de supaginaweb oficial, enla cual se hxrd el seguimiento delos
documentos,; asi como, un manual resumido del software de control de envios.

25.14. Documentos solicitados del personal clave, segun incisos c) d), e), f) del numeral 5.1,

25.15. Documentos solicitados del personal a cargo del recojo (mensajero), segun en el
numeral 8.2.

25.16. Declaracion jurada de contar con la disponibilidad del equipamiento detallados en el
numeral 7.3.4y 75.3.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento por parte del contratista de alguna de sus obligaciones que haya
sido previamente observada por la CSJLL, y no haya sido materia de subsanacion, esta
dltima podra resolver el contrato en forma total o parcial, mediante la remisidn por la via
notarial del documento en el que se manifieste esta decision y el motivo que la justifica. Dicho
documento sera aprobado por autondad del mismo o supenior nivel jerarquico de aquelia que
haya suscrito el contrato. El contrato queda resuelto de pleno derecho a partirde la recepcion
de dicha comunicacion por €l contratista. El requerimiento previo por parte de la CSJLL podra
omitirse en los casos que sefiale el Reglamento. Igual derecho asiste al contratista ante el
incumplimiento por la CSJLL de sus obligaciones esenciales, siempre que el contratista la
haya emplazado mediante carta notarial y ésta no haya subsanado su incumplimiento, de
acuerdo a la LCE y su Reglamento, articulo 40°.

\
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ANEXO N° 01

ORGANOS JURISDICCIONALES Y DEPENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

N PROVINCIA DISTRITO PR DIRECCION
1 | TRuLLO TRUJILLO 1" SALA CIVIL
2 | TRuLO TRUJILLO 2 SALACIVIL s
a | TRwLLO TRUJLLO 3' SALA CIVIL
T GALA FENAL TE
4 TRUJILLO TRUJILLO AFELACIONES
7 GALA PENAL [E
5 | TRUNLLO TRUSLLO B ROMAER
T SALA PENAL [E
8 TRUJILLO TRUJILLO APELACIONES
SALA DE APELACICNES
7 | TRuLO TRUJLLO CARRIbA BN
EXTINCION DEDOMINIO |  MZ P LOTE 7 NATASHA
7 SALA LABORAL ALTA TRIVILLO
g | TRuwwo TRUJILLO LT
¥ SALA  LABORAL
o | TRWILLO TRWILLO T
F SALA LABORAL
0 | TRWILLO TRWILLO ACA)
) ; F  GALA  LRBORAL
11 | TRuLLO TRUJILLO (ACA)
12 | TRUILLO TRUJILLO SALAMIXTA
13 | TRWILLO TRUULLO 1° =gado Cwil
14 | TRUSLLO TRUJILLO 2* Juzgado Cl
15 | TRUSLLO TRUJLLO 3° Jzgado Civil
16 | TRWILLO TRUJILLO 4* kzgado Cwil
= . : = R PZARRO 5
17 TRUJILLO TRUJILLO §* Juzgado Cwil TRUWILLO
15 | TRWWO TRUJILLO 6 Juzgado Cwil
1@ | TRUILLO TRUJLLO 7° Jizgado Cwvi
20 | TRWLLO TRUJLLO 8° kzgado Cwil
21 | TRUNLLO TRWILLO 9° Jzgado Cavi
2 | TRWILO TRUJILLO e iy
BIE Firmal = ’ ) ‘”Cmgadowmd
fai ¥ Jo Peral
BIBI Digital - | rrujuio TRUJLLO I B
ATt At s Man kil Juzgado Feral
Pl 20ATTENAE st %
g o emmd o} | TRUALO TRWILLO Coegado Supraprovnaal
2 | TRwLO TRUILLO L ke Ped| o) OTETNATASHA
Shewae ALTA TRUJILLO
Z Jogado Fend
2% | TRWLLO TRUJILLO Li'lpem‘nN-i o
(PROC. INMEDIATO)
REgaso  Peral
7 | TRWLLO TRUJLLO ;m
T Jogake  Pel
2 | TrRuwo TRUALLO
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. g Juzgado Perdl
TRUWILLO TRUJILLO Un "
: & Jh=gao Penal
X TRUJILLO TRUILLO Un |
. F i Azgado Fenal
31 | TRWILLO TRUJILLO Urvioes
g Sogado Perad
2 TRUWILLO TRUILLO Unpersonal ;
ANTICORRUPCION
. 1* Juzgaco Penal ce
i3 TRUILLO TRUWILLO Invest P ey
. 2* Jizgaco Penal ce
M | TRWILLO TRUJILLO " i i
A : 3* Juzgaco Penal ce
35 TRWILLO TRUILLO tvest , 3
. - 40 Juzgago Penal de
36 | TRILLO TRUJSILLO ; P .
. 5* Juzgaco Penal ce
37 | TRWILLO TRWILLO investgacon
an ) 6* Juzgaco Penal ce
TRWILLO TRUJILLO Ivestgaoon P woria
. 7* Juzgaco Penal ce
] TRUWILLO TRUJILLO i i F -
40 | TRwWILLO TRUJILLO &' Juzgaco Penal ce
Bk Imees2gacan Preparatona
& Jhogado Peral de
41 | TRWILLO TRUJSLLO Investigacién Preparatona
ANTICORRUPCION
Juzgado Transtono
42 TRUWILLO TRUWILLO Especaizado en Extincon
ce Domino
43 | TRWILLO TRUJILLO 10 hgado de Trabyo
(ACA)
. 20 Jzgado oe Trabao
- TRUWILLO TRUWILLO [ACA)
. 3* Jzgado de Trabao
45 TRUWILLO TRUJILLO INFT)
; 4* Jzgado de Trabxo
48 TRWILLO TRUJILLO (NPT
47 | TRWILLO TRUJILLO 5* hzgado de Trabao
ACA)
o . &" Jzgado de Trabao
48 TRWILLO TRUJILLO
EIF_U Firma (NLPT)
Digitall ) 7* hzgado de Trabao
BIBR] Digitdl s | truo TRUJILLO ok
EETEI Rl o | TR0 —" 5* J=gado de Trabao
l?:::? b.-t':! Th Sl O 1“—’7“
N &' Jzgado de Trabao
51 TRUWILLO TRUWILLO (NLPT)
82 | TRWILLO TRUJILLO :g_i;\'!?gm de Trabao
1" Jzgado de Trabao
53 | TRWILLO TRUJILLO Transitoro
(NLPT)
2* J=gado de Trabao
5 | TRWILLO TRUWILLO Transtoro
(NLPT)

“a OE JUST~
”
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BIE Firma
EIR] Digital

Frwis - o
RECAGCUET v DAL res Ve
FAL SCaTTIN000

i &!Ei‘ﬂ'

Facta JTAI s s D000

¥ | TRUILLO TRWILLO 1o Juogaco de Famia
3 | TRWILLO TRWILLO 2o Juogaco de Famia
57 | TRWILLO TRWILLO 30 J=gace ¢ Famia
58 | TRWILLO TRUWILLO 4* Juzgado de Famia
58 | TRWILLO TRWILLO E* hzgado de Famda
€0 | TRWILLO TRWILLO 6" Juzgado de Famida
7* dzgaco ce Familia Sud
&1 TRWILLO TRUWILLO Esp VCMIGF
' 8" Juzgado ce Familia Suo
a TRWILLO TRWILLO Esp VCMIGF
) @* Jzgacco ce Fambia Sub
& | TRWILLO TRWILLO 10° Jizgado de Famiia
S e Calle EIFlorar N* 455
11" hogadoce Famba | Ub. Catfoma
& | TRWILLO TRUWJILLD Sub Esp. VOMIGF
12* Juzgado oe Famiia
68 TRWILLO TRUWILLO Sub Esp. VCMIGF
a 13* Juzgado ce Farmilia
a7 TRWILLO TRWILLO Sub Esp. VOMIGF
14" Juzgado ce Famikia
€3 | TRWILLO TRUWILLO Sub Esp. VCMIGF
1o Jumpgado oe Px
4 | TRWILLO TRUWILLO Letrado- Laderal (NLPT)
= 2o Jdogade o2 Px
70 | TRWILLO TRUILLC s Famiia
- 2 Jupgado o P
71 TRWILLO TRUJILLO Letrado - Faindia
R 40 Juzpade de Px
72 | TRWILLO TRUJILLO Le el
S0 Juzgado oe Px
TRWILLO TRWILLO Letrado - Gl
- " fo Juzgado de Px
74 | TRWILLO TRUJILLO Leiado. Faniis
o 70 Juzgado o= Px
75 | TRWILLO TRUWILLO Py
MZ P LOTE 7 NATASHA
- 80 Juzgado de Px . TN
78 TRWILLO TRUWILLO Letrado - Penal ALTATRWILLO
-y S0 Jumgado o Px
7 TRUWILLO TRUWILLO Letrado - Famiia
- 10¢ Juzgado de Paz
78 | TRWILLO TRWILLO {eEadaiL 1 (NLPT)
1o Jizpgade de Pas
79 | TRWILLO TRUWILLDS Letade ce  Famia
Transtorio
e Jzgado de Pax
S0 | TRUIILLO TRUWILLO Letrado Laboral
Transtono
Jo Juzpgado ode Px
51 TRWILLO TRWILLO L Civi Transtono
o) Juzgados de Extncion de
82 | TRUWILLO TRUWILLO Domeno
£2 | TRWILLO EL PORVENIR Juzgado Cwvil Asentamiento  Humano
: Nuevo Porvenir Mz A Lote
Juzgado Pena de 13
5 | TRWILLO EL PORVENR Investioacin Precaraiona 1 - Bl Porvenir
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35 | TRWILLC ELPORVENR Juzgado de Paz Letrado
3 | TRWILO TRUJILLO s ;‘*H'g:.‘m
Cae Alberto Barton N°
- - .
g7 | mwio TRUJILLO £ ek Sl | U= G S
Maqueza
& | RwiLo TRUJILLO B e e
g | TRWILO TRUJILLO B et
8 | TRWILLO LAESPERANZA | o hZ830 Bed s
- A a 2* Juzgado Penal de
8 TRWILLO LA ESPERANZA :
' Invessgacan Prepartor |z 17 Lote 02 Sector
SantaVeronca
88 TRUWILLO LA ESPERANZA Juzgado Cwil
TRUWILLO LA ESPERANGA Juzgado de Pac Letrado
Centro Potiado Mana del
TRUILLO HUANCHACC Juzgado de Paz Letrado Socomo Mz45, Lowe 14
Huanchaco
21 | ASCOPE AZCOPE Jcgado Caal
Juzgado Perd
@2 ASCOPE ASCOPE Unipersonal
Supraprovncal
- Juzgado Penal e
23 | ASCOPE ASCOPE Invessgacion Preparatona
&4 | ASCOPE ASCOPE 1* Juzgade de Trabajo Ca. Leonco Prado SN
= Centro Civico - Ascops
95 | Ascoee ASCOPE 2* Juzgado de Trabsjo
=, " Juzgado  de  Trbao
85 | ASCCPE ASCOPE Transitorio (D )
Juzgado Paz Letrado
g7 | ASCOPE ASCOPE Transitorio Trabao NLFT
(Descarga)
Juzgado ce Paz Letrado - Jr Atahaalpa N5
ASCOPE CARTAVIO CARTAVIO Muncipdidac Canavio
Jurgadoce PazLetrado- | Calle MARISCAL Castila
% | ASCOPE CHOCOPE CHOCOPE Mz 12 Lt 03-Chocope
100 | ASCOPE PAUAN Juzgado Moo - PALAN
Calle Chocope  Cemvo
101 | Ascoee PALAN E"u.aig:dooe Paz Letrado- Civo s'n Paijan
Juzgado Peral
12 | GHEPEN CHEPEN Unpersonal
Supraprovncal
y Juzgado  Penal de
108 | CHEPEN CHEPEN Investgaciin Preparatora | Calie Calején .
= Huanchaco Via
104 | GEPEN CHEPEN Juzgadc Muto Circulacion S/N-Chepen
106 | CHEPEN CHEPEN Juzgado de Paz Letrado
Juzgado ce Famila Sub
108 | CHEPEN CHEPEN Esp VOMIGE
107 | GRANCHIMU CASCAS Jzgado Mixto .
Jr. Unon N* 320 - Cascas
108 | GRAN CHIMU CASCAS Juzgado de Paz Letrado
100 | Jucan JULCAN Regado Mixto Qb D onumo I
Juzgado Perd | Pasae Raymona SN
110 | OTUZCO oTUZCO Unpersonal cuacra 01-Bamos Ramén
Supraprovncal Castla-Crcco
RIEI Firma
HIA] Digital
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m | omuzco oTuZCO Jzgaco Muxso
12 | OTUZCO OTUZCO Juzpgado ce Paz Letrado
13 | otuzeo usQuIL Ju:g::’dooe Pazlewrado- | Jr L_eonc:o Prado SN
srac SAN PEDRO | Juzgado Perd | Av. Cemtenanoc SN- San
114 | FACASMAYO Lwoc Unpersonai Pedro de LLoc
- SAN PEDRC | Juzgado CwiTranstono | Av. Centenano N° 143
UE | PACASIAYO LLoc San Pedro de Liot San Pedro de LLoc
o Acogado de PazLetrado- | Av Antone Raymondi N
118 | PACASMAYO PACASMAYO P 301-Pazasmayo
117 | PATAZ TAYABAMBA Jumgado Mato Av. Afonso Ugarte SN -
18 | pataz TAYABAVEA Jcgadode Paz Letrado | 12/0aEa
- ~ame . o Cafe Bolognes N°225 -
18 | SANCHEZ CARRION HUAMACHUCO Sala Mata itnerante PR i
2 . “ypn Penal s 2
120 | SANCHEZCARRION | HUAMACHUCO [ (8900 . or ora
Pera
121 SANCHEZ CARRION HUAMACHUCO Unpersonal Av. 1002 Juovy -
= L1 J y o Juo
Sprapovricil Basurto SN -
) ey ayas ~ Juzgado Maxto e | Huamachuco
122 | SANCHEZ CARRION HUAMACHUCO h ;
123 | SANCHEZ CARRION HUAMACHUCO Jzgado ce Paz Letrado
~AMTIA ~ SANTIAGO
124 SANTIAGO DE CHUCO CHUCO Juogaco Canl Cale Francsco Bologresi
N° 1423 con Trice N 726
- Santago de Cruco
=
125 | SANTIAGODE CHuco | ZANTIAGO Jzgado ce Paz Letrado
126 | viru VRU mﬁﬁm
1271 | VIRU VRU Juzgace Moo Letd M21D Casco
£ano — Vi
128 | VIRU VIRV Juzgado ce Paz Letrado i Vinu
Juzpgado Perd
120 | ViRU VRU Unpersona
120 | PATAZ PARCOY Juzgado Mato Transitono | Predio & Tingo-Parcoy
R PZARRO 5%
CFICINAS COfcinas Admnistatvas y
1 ADMINSTRATIVAS TRUWILLO Presi . ;R_::JJILLO Y BOUVAR

Fuente: Poder Judicial - Oficina de Estadistica CSJ La Libertad.

Nota: el cuadro es referencial, los 6rganos junisdiccionales pueden ser incrementados o
reducidos; asi como reubicados.
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ANEXO N° 02
MODELO DE REMITO A SER USADO
NRO FECHA: SEDE JUDICIAL:
REMITO:
DESTINO:
REMITENTE: DESTINATARIO:
NOMERE:
NOMERE Y APELLIDO:
DIRECCION:
DEPENDENCIA JUDICIAL: T OTTERIOG
FIRMA Y SELLO | FIRMA Y SELLO
FIRMA Y SELLO COURRIER REMITENTE DESTINATARIO
FECHA: HORA:
FIRMA Y SELLO DEL
REMITENTE RECEPCION
DE CARGO
FECHA: | HORA:
OBSERVACIONES OBSERVACIONES OBSERVACIONES
BIEI Firma
BIB] Digital

Mrenss . por
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31

EIE] Firma
EIB] Digita

Facha 3728003 14 4328 4

i

REQUISITOS DE CALIFICACION

[ CAPACIDAD LEGAL o ' - ]
HABILITACION — S 1

| El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente a nivel nacional
| aprobado por la Direcciéon General de Concesiones en Comunicaciones del
| Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

] 1
| | Importante [
De conformidad con la Opinicn N* 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el provesdor para poder llevara
cabo la actividad materia de contratacion este es &l caso de las acavidades reguladas por
normas en lag cuales se establecen determinados requisitos Gue las empresas deben cumplir @
efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

| Acreditacién:

| Copia del contrato de concesién para la prestacion del servicio postal y de la
Resolucidon Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion

| General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y

| Comunicaciones o entidad competente.

Importante

| | Enelcasodeconsorcios, cadaintegrante del consorcio que se kubiera compromenido a gecutar
| | las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe  acredicar este |
requisito, | }

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisito:

Local Cenmral:

El CONTRATISTA para la prestacidn del servicio a la Corte Superior de Justcia
de La Libertad, debera contar como minimo con un local propio o alquilado
ubicado dentro de la zona urbana del Distrito de Trujillo.

El CONTRATISTA para la prestacion del servicio ala Corte Superior de Justicia
de La Libertad, debera contar como minimo con un local propio o alquilado o
cesion en uso, ubicado en Lima Mewropolitana y/o Callao.

a ::gdlra cj Q' n:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesidn, el compromiso
de compra venra a alguiler o_cesian en usou atrn documenta_que arredire la

_con declaracién jurada del mizmo)

Importante

disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida. (pudiendo ser hasta |

~
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Enelcaso que el postorsea un consorcio loz documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B2 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

. B.21 | FORMACION ACADEMICA

H

Bachiller o Profesional Universitario o profesional técnico de las carreras de |

Contabilidad, Administracién, Economia o Computacién e Informatica i

! diticising !
Copia de grado de bachiller, ttulo o titulo técnico en las carreras descritas serd |
verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos ¥ {
Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion |
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: Jzmps //enlinegcunedugobps/ |
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de |
Educacion a traveés del siguiente link: httos-//otulosinstirutos.minedi.gob.ne/, segun |
corresponda. i

Importante paralaBntdad |
El postor debe sericlar los nombres y apellidos DNI y profesion del personal clave, ast |
como el nombre de la universidad o institucion educativa gue expidio el grade o thilo :
profesional requerido. ]

|

B4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Bequisito:

NIVEL NACIONAL

01 coordinador: Experiencia minima de un (01) afno en el cargo de coordinador
o supervisor en el servicio de mensajeria, notificacion de documentos.
ordenamientos de documentos o paqueteria.

E“:_]_[ Filrn-'la ‘
EIR] Digit: | '
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La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados de trabajo que de manera fehaciente demuestre |
la experiencia del personal propuesto. |

Impo:mte

e Loz docun er::os que ccn.’d::ur la expmerna deben .rc ur los nombres y aﬂe."a’aa del !
personal clave el cargo dexen.\pe 1ado, el plocode la pnercno- indicando el dia, mes y ario | |
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite ¢! documento, la ||
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento. |

e Encasolos domrrenrospara acreditar la experiencia establezcan el placo de la zxperﬂ': a
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dins te debe considerar el mes
complezo. :

® Se considerara aquella experiencia que no tenga una antiguedad mayor a veinticinco (25)
aios anteriores a la fecha de la presentacion de oferzas.

e Al calificar la experiencia del personal se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los decumentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmense
con aguella previste en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades ug ue
realizo el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las
bases,

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisito:

SERVICIO NACIONAL

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5. 1°200.000.00 (Un Millén
Doscientos Mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatena, durante los ocho (8) afos antenores a la !ech.\ de la presentacién de ofertas que s=
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobants de pago, segin |

comesponda. I

BIEI Firms |
E!El Dlglla[ En &l caso de postores que declaren en el Anexo N* 1 2ner la condicion de micro y pequena empresa. |

se acredita una expenenca de 5.116.000.00 (Ciento Diecinueve Mil con 00/100 Soles). por la .

S et contratacion de seniaos de vigilancia pmrada en entidades putlicas o privadas, durante los ccho {E‘

rn... DTS ast

o, T ancs anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la | I

conformidad o emision del comprobante de pago, segin comesponda. En el casc de consorcios, todos | 1.

los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequena empresa |

Se consideran senvicos similares a los siguientes Mensajeria en generd, senicio de pagueteria. |
envic de encomiendas, servicio de distribucién de documentos y servicio de distibuadn de tajetas, |
senicio de reparo. comespondencia y caneo, encomienda y/o pagueteria, asi como servicio de
coreo de mensajeria de manera fisica, entendiéndose como tal, el senvicio publico que tiene por
objeto el transporte de [a comespondencia cficial y privada.

Acreditacion: ‘

La ‘experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema
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financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en & mismo comprobante de
pago®. commespondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones

En caso los postores presenten varios comiprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion: de lo contrario,
se asumird que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerard, para la evaluacidn, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas
en el Anexo N2 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquinda en consorcio, debe presentarse la
promesa de consordo o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumidé en el contrato presentado; de lo
contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacidn se ceilird al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesza de consorcio o del contrato de consordio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transnutida por reorganizacion
p_l l-':'.l Fi societaria, debiendo acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

irma

Fﬂm Digila Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una

— reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N* 9.
m;‘. n:.n. ras MuL

Th JTaTTIN0ACE sel
Toa 173 3e 14 47 8¢ 2m % Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera. debe indicarse el tipo de
cambio wventa publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 7 referido a
la Experiencia del Postorenla E'pecuhdad.

Importante o j
]

. calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integra! los documentos |
pnﬁmmn‘os por el postor para acreditar dicha experensic En tal sennido, aun cuando 1'
en los documentos presentadoes la denominacion del objeto contractual no coi n...da‘
literalmenze con el pm‘::to en las bases se debera validar la experiencia :i ....i'
actividades que gjecuto el postor corresponden a la experiencia requenda. |

3 Cabe precsar que, de acuerco con ka Resolucion N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

- & s0i0 2alfo de cancelado en & comprobants, cuanod ha sidh colocadd por & propio pesior, no puede ser
mwwwmmqwm&hwﬂnamrdwmaqm.emmmmm
Admity ello equivaldria a considerar como valida la sola dedlaracion ded postor afimanod que el comprobante
de ha sido cancelado”

‘Smaaondférm e suscita ante o zello colocado por & clente del postor [sea Ldlizando & témunc
“canceladc” o pagado] supuesio en & cual si se contaria con la dedaracion de un fercerc que brnde certela,
ante la cual debiera reconocerse & valder de la expenencia” "




'/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°04-2025-CS-CSJLL-PJ (2da Conv) SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A

NIVEL NACIONAL PARA LA CSJLL PARA 18 MESES

e Enelcasode consorcios, solo se considera [a expeniencia de aguellos integrantes que e
kayan comprometide, segun la promesa de consorcio, a gjecutar ¢l objeto materia dela
convocatoria conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio €n
las Contrataciones del Estado”,

E Importante

5i como resuitado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del Grea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecko
R

a la dependencia gue aprobo el expediente de conmratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Terminos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una

declaracion jurade. De ser el caso, adicionalmente I Enridad puede solicitar documentacion que

acredite el cumplimiento del algtin componente de estos Para dicko efecto, consignara de manera
1o g

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ¢) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan ¢on las capacidades necesanas para
gjecurar el contrare, [o que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.
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3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota deberéa ser eliminada una vez culminada Ia elaboracién de Ias bases.

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisito:
NIVEL NACIONAL
El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente a nivel nacional aprobado por
la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicacicnes o entidad competente.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
| se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumpiir a efectos de estar
i habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o eslar autorizadas para la
| comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia del contrato de concesion para la prestacién del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones
en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
" En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
| esle requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisito:
Local Central:
El CONTRATISTA para la prestacion del servicio a la Corte Superior de Justicia de La
Libertad, debera contar como minimo con un loc opio o alquilado ubicado dentro de la
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El CONTRATISTA para la prestacién del servicio a la Corte Superior de Justicia de La
Libertad, debera contar como minimo con un local propio o alquilado o cesién en uso, ubicado
en Lima Metropolitana y/o Callao.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler o cesion en uso u otro documento que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica requerida. (pudiendo ser hasta con declaracion jurada del mismo)

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Regquisito:
Bachiller o Profesional Universitario o profesional técnico de las carreras de Contabilidad,
Administraciéon, Economia o Computacion e Informatica
Acreditacién:
Copia de grado de bachiller, titulo o titulo técnico en las carreras descritas sera verificado por el
comité de seleccidn en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: hitps:/titulosinstitutos.minedu.qob.pe/,
segun corresponda.
" Importante para la Entidad
| El postor debe senalar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como
| el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional
| requerido.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisito:
NIVEL NACIONAL

01 coordinador: Experiencia minima de un (01) afio en el cargo de coordinador o supervisor
en el servicio de mensajeria, notificacion de documentos, ordenamientos de documentos
o0 paqueteria.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha

\
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La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados
de trabajo que de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirnida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

* Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las aclividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

SERVICIO NACIONAL

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 1'200,000.00 (Un Millén
Doscientos Mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N°01 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de 5/.119,000.00 (Ciento Diecinueve Mil con 00/100 Soles), por la
contratacion de servicios de vigilancia privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8)
aios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa

Se consideran servicios similares a los siguientes Mensajeria en general, servicio de paqueteria,
envié de encomiendas, servicio de distribucion de documentos y servicio de distribucion de
tarjetas, servicio de reparto, correspondencia y carteo, encomienda y/o paqueteria, asi como
servicio de correo de mensajeria de manera fisica, entendiéndose como tal, el servicio publico que tiene
por objeto el fransporte de la correspondencia oficial y privada.

Acreditacién:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte

3

de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago11, correspondientes a un méxirﬁé{

""" Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion duzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como véalj claracion del postor, r‘\.,- ue el comprobante de pago ha sido
cancelado” - ~Joe

(o) \

NI

~
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de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceriira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la
documentacioén sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

“Situacidn diferente se suscita ante el selfo colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “candelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”. f
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= Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

* Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE/ METODOLQGiA PARA SU
ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de |a oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

_Importante

Los factores de evaluacion e!aborédaémb'df' el B}gjéﬁa _e}}ga“rﬁéﬁb de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS A NIVEL NACIONAL DE PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA
LIBERTAD PARA 18 MESES, que celebra de una parte Corte Superior de Justicia de La Libertad,
en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20477550429, con domicilio legal en Jr. Pizarro N° 544,

representada por [............. ], identificado con DNI N° [.......], y de otra parte
[Gsvmmmmmmmmmasnmasnis , con RUC N° [ ], con domiciio legal en
T ], inscrita en la Ficha N° [..........................] Asiento N° [L.............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [..........cccooviiiiiiiiiiiiininnnn, ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N® [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-
CSJLL-PJ para la contratacion de SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL
NACIONAL DE PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD PARA 18
MESES, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL
NACIONAL DE PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD PARA 18
MESES.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimientc de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo erst blecido

en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglg iy
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse. 4

2 En cada caso concreto, dependiend
a efectos de generar el pago.

=
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de QUINIENTOS CUARENTA Y OCHOS DIAS
CALENDARIOS, o hasta agotar el monto contratado; la fecha de inicio de la ejecucion del servicio
sera a partir del dia siguiente de suscrito el Acta de Inicio de la Prestacion de Servicio; el acta de
inicio se suscribird como maximo a los (02) dias calendarios de suscrito el contrato

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la CARTA FIANZA
N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA
EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la
misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Impoﬂante

Al amparo de lo drspuesro en el numemf 149 4 de! amcu;'o 149 de! Regfamenfo de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada de la siguiente
manera

En cada oportunidad que se requiera efectuar los pagos mensuales por los servicios prestados,

7. _eré necesaria la conformidad del servicio por parte de:

PRIMER *Area Usuaria

RO
o tf Conformidad emitida por la Coordinacién de Logistica después de obtener las conformidades de
£s£"  las areas beneficiarias.

Areas beneficiarias que brindara la conformidad
La conformidad sera otorgada por el Administrador de Médulo, Jefe de Unidades Administrg
Juez designado, para lo cual se tendra en consideracion que el CONTRATISTA haya cumplig
todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

En el plazo maximo de siete (7) dias maximo de culminado el servicio mensual.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claram Gt
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de(t{E
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el p
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni.m de quince (15) dias. Si pese al plazo-6torgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabali-:;ga et subsanacmn LA ENTIDAD puede otorgar al

\\" ArS grO
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CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

PENALIDADES POR MORA

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucidn de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maxi
penalidades, de ser el caso, LA ENTI
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OTRAS PENALIDADES

Para el caso de robo: El Contratista deberd comunicar mediante correo
electrénico a la Coordinacion de Logistica, debiendo remitir un informe de lo
sucedido, adjuntando la denuncia policial original en un plazo no mayor de
48 horas de suscitado el hecho.

De no acreditar el robo debidamente mediante la denuncia respectiva, de no
remitir el informe por la pérdida o incumplir el plazo para informar de ello, se
considerara como incumplimiento y se aplicara la penalidad.

penalidad del 1%
de la UIT vigente
por cada remito.

° FORMA DE PROCEDIMIENTO DE
N SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD CALCULO VERIFICACION
Por la pérdida o robo de la correspondencia y encomienda o los cargos
diligenciados.
Para el caso de pérdida: El Contratista debera comunicar mediante correo
electrénico a la Coordinacion de Logistica, debiendo remitir un informe de lo
sucedido, en un plazo no mayor de 48 horas de suscitado el hecho.
S Giid i Acta, informe 0
R IARIENA L cualquier otro

documento en donde
se dara cuenta del
incumplimiento.

En caso de desabastecimiento de remitos (formatos) para la diligencia de

Se aplicara una
penalidad de 1% de

Correo electronico de
las areas beneficiarias

2 — atid . 17.8.9 la UIT vigente por | a la Coordinacion de
correspondencia y encomiendas, segun numeral 7.8.9. cadla dia de | Logistica precisando el
retraso. hecho.
L Acta, informe o
L ; : : Se aplicard una :
En caso que el personal de mensajeria consigne informacién falsa en los . = cualquier otro
: . s i penalidad de 3% de
3 remitos, guias de devolucion o acta de visita. {fechas, nombres, sellos, : documento en donde
la UIT vigente por .
firmas, entre otros) : se dard cuenta del
remito. : L
incumplimiento.
Administrador de
Modulo, Jefe de
S/ 50.00 por cada | Unidad o Juez
Por deterioro de los documentos o los cargos diligenciados. documento o cargo | designado,
4 dafado. comunicara a la
Coordinacion de
Logistica el deterioro
del documento o
cargo.
S/ 50.00 por remito
por no consignar | Reporte generado por
Por no consignar en los remitos, guias de remisién y actas de visita los datos | los datos | la Coordinacion de
5 | requeridos en el presente TDR. requeridos del | Logistica de los
presente Término | remitos que no
de Referencia. cumplan  con o
requerido.
Se verifica segun la
fecha de recepcién del
Retraso en la presentacién del Consolidado — Reporte de Liquidacion y | Se aplicarda una | consolidado-reporte de
6 remitos fisicos a efecto de tramite d uperando los primeros cinco | penalidad de 5% de | liquidacion en la mesa

la UIT vigente

de partes de |Ia
Coordinacion de

—Jl ogistica.

\
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En los casos que el CONTRATISTA no haya cumplido con reemplazar al
personal requerido por la CSJLL o por cualquier cambio o reemplazo. Se

Se aplicarda una
penalidad de 0.5%
de la UIT vigente
por cada dia de

informe 0
otro

Acta,
cualquier

7 R, : : { ; retraso  por no | documento en donde
aplicara una penalidad por cada dia que el contratista no comunique el . ;
E-S— I tablecid comunicar el | se dara cuenta del
SRR AR ARGl FRIMR AR L GRS, reemplazo del | incumplimiento.
personal dentro del
plazo establecido.
Se verificara con el
: : 2 .. | Se aplicarda wuna | reporte de asistencia
En caso de ausencia de_personal enlllos N_Ioc_iulos de Atgncnon. Se aplicara penalidad de 1%de | emitido Fioe L
penalidad por no garantizar la atencién diaria con el numero de personal = e
8 Z : - la UIT vigente por | Coordinacién de
designado para esta labor, dentro del mismo horario de labores de esta Corte :
Superior cada hora de | Seguridad y
upan retraso. Resguardo de la
CSJLL.
Reporte mediante
correo electronico o
El incumplimiento a la frecuencia de visitas a las sedes judiciales que no a6 SBeEE URd SGD de los
cuentan con médulo atencién detalladas en el Cuadro N°® 02. Salvo justifique 'p i Administrador de
o .. . penalidad de 5% de .
la no realizacion de la visita por caso fortuito, desastres naturales y/o : Sedes, Jefe de Unidad
9 - o ; la UIT vigente por :
paralizaciones de carreteras o similares, debidamente fundamentado con . " o Juez designado a la
: : ) ; cada dia de visita e
documentacion que acredite lo sucedido, dentro de las 24 horas de suscitado A Coordinacion de
no realizada. Co :
el hecho. Logistica, precisando
el lapso de tiempo de
los dias no visitados.
Segun documento,
acta, correo
i electronico, debiendo
S¢ -pleas une adjuntar captura de
Remitos sin registro en el sistema de rastreo (Sin Registro en la pagina web). | penalidad de 1% de alntalla He Ia cansulta
10 | Los remitos deben estar digitalizados oportunamente a fin de poder verificar | la UIT vigente por ?on gt ‘e pusdan
en consultas “on line” de la pagina web del contratista cada dia de reporlar' "
feliaso; Administradores, Jefe
de Unidad o Juez
encargado.
Segun documento,
Se aplicard una | acta, correo
. enalidad de 2% de | electrénico ue
Que el personal del contratista no haga uso de chalecos y Fotocheck durante il s . 4
1 L L la UIT vigente de la | puedan reportar los
la atencion del servicio. 2 -
facturacion Administradores, Jefe
mensual de Unidad o Juez
encargado.
El area usuaria
realizara visitas
trimestrales para la
Se aplicara una | verificacién del
: e s 8 i 9 i ien n el
Por el incumplimiento de lo solicitado en el numeral 7.3.4 en el local central, penal;d.‘%d deS%de | equipamiento en e
12 la UIT vigente de la | local central y en los

asi como, lo solicitado en el numeral 7.5.3 en los dos médulos de atencién.

facturacion
mensual.

dos  modulos de
atencidn, segun acta
en donde se dara
cuenta del
incumplimiento.

ualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
2 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el artlc o]

~




-

L

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°04-2025-CS-CSJLL-PJ (2da Conv) SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A
NIVEL NACIONAL PARA LA CSJLL PARA 18 MESES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sodlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de

aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y ==

demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelvg
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un |
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones _

del Estado. T

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo cof &

*  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando 138~ 7~

soles (S/ 5 000 000,00).

\
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los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Francisco Pizarro N°544 Truijillo

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento pgéaé?}Fﬁlarse digitalmente si ambas parres_é.t}éh"t‘a-ﬁ con firma d.fgrfraf. ségﬁrn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

14

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y ceniﬂcaéos digitales  ingresar a:
https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ - 2da Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Telefono(s) :
MYPE*S Si [ No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

bk

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

15

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez-por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante — e A b il
Cuando se trate de consorcios, la dec!aracron jurada es la .s:gu;ente

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores_

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ - 2da Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'7 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electronico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del ¢ eben acreditar la condicién de micro o pequena

ukdy,

8 |bidem.

¥ |bidem.

~

B
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Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios?®

PON=

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

0"‘6‘ JUSH:“A

SIDENTE /&

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ — 2da Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ - 2da Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD PARA 18 MESE , de conformidad con los Términos de Referencia que
se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Névr.r.a.bres y Apellidos del postBr o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cufplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al cofitenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ — 2da Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de Quinientos Cuarenta y Ocho (548) Dias Calendarios o hasta agotar el
monto contratado, lo que ocurra primero, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

~
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ - 2da Convocatoria
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos
comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo
140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en[.........co.ccveevvennnn. ]:

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 1] 8

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
CONSORCIADO 2] a

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

:-. nE J;_-shi‘,‘ ‘.: S
25
3] )&

100%23

2! Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero/ sin decimales.

% Consignar anicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero eplero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los'integrantes del consorcio.
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consorc|ado1 c°nsorc,ad°2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ — 2da Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD | PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
(REMITOS)

Servicio de Mensajeria y encomienda a| 27,443
Nivel Nacional para la CSJLL

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirdn en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

\
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversién en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

. ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ — 2da Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 .- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion ;urada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

#  En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promogién de la Inversion en la
Amazonia” se define como "empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el ArtiCulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°04-2025-CS-CSJLL-PJ (2da Conv) SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A
NIVEL NACIONAL PARA LA CSJLL PARA 18 MESES

ANEXO N° 9

DECLARA'CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ — 2da Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacidén de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

—~
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°04-2025-CS-CSJLL-PJ (2da Conv) SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A
NIVEL NACIONAL PARA LA CSJLL PARA 18 MESES

ANEXO N°10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ — 2da Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

\
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ANEXO N° 11

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores'

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2025-CS-CSJLL-PJ- 2da Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

s




