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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

/T

La Informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacidn que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiente de la buena pro para el caso

pennees especifico de la elaborocidn de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones Importantes o tener en cuenta por el érgane
3 encargado de las conirataciones o comité de seleccién, segiin corresponda
y por los proveedores.

Se refiere o advertencias a tener en cuenta por el érgono encargado de

4 las contrataciones o comilé de seleccidn, segin corresponda or los
r p Y P
proveedores.
. Importante para Ia Entidad t | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgone
5 ; - | encargade de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda

e Xyz i} y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser eloborados en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® | Caracleristicas Parametros
1 Méraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em

g lzquierda: 2.5 cm Dereche: 2.5 cm
2 Fuente Ariad

MNormal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina o
Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cvadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente Azul : Para las Consideraciones importantes {ftem 3 del cuadro anterlor)

14 : Para los dos primeras hojas de los Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encobezado y ple de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para lus Netas ol pie

5 Tamafio de letra

Justificada: Para el contenido en general y notas af pie.

& | Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capiiulos)

7 | Interlineado Sencillo

R Anterior : 0
8 Espaciado Posterior :
9 Subrayado Para los nombres de los Secciones y para resaltar o hacer hincopié en algin

concepfo
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada lo informacién solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedor en letra tomafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminoda en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicho nota,

Eloboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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BASES INTEGRADAS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexfo, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretarfa
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presunios casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcicnarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECQPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el procesc de caontratacidn, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonic o absolucién de posiciones
que se requieran, entre ofras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION W

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULOI )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presenie documenio se mencione la palabra Ley, se entiende que se esia
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Centrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Serealiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

B4 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
cansorcio, basta que se registre uno (1} de sus integrantes.

Importante

s Para registrarse como participante en un procedimienfo de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF} que adminisira el
Organismo Supervisor de las Conirataciones del Estado (OSCE). Para obiener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién elecirénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y confrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién "Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps:/fwww2.seace.gob.pe/.

» En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, deniro def plazo
establecido para dicha elapa, siempre que haya obfenidc la vigencia de su inscripcion o

quedado sin efecto la sancién que fe impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con io
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articuio 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante
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No pueden forrmularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
fienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

s No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenien en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucién de consulias y
observaciones y la integracidn de bases, prevalece lo absuelto en ef referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabifidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las oferias se presentan conforme io establecido en el articulo 59 y en el articuio 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la ~
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtin la Ley |
N® 27269, 1.ey de Firmas y Certificados Digitales'). Los demés documentos deben ser visados (}
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este 0 su apoderado.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus oferfas, tienen caracter de declaracion jurada.

e F£ncaso la informacion contenida en los documentos escaneados gue conforman la oferfa no
coincida con fo declarado a fravés defl SEACE, prevalece la informacién declarada en los
daocumentos escaneados.

* No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a fa Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
- horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del

procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

' Para mayor informacién  sobre fa  normativa de firmas  y  cerfificados  digitales  ingresar  a:
hitps:/iwww.indecopt.gob.pefweb/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un deferminado item cuando se frate de
procedimientos de seleccion segtin refacion de ifems.

En fa apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de ias contrataciones o el comité
de seleccidn, seguin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si ias ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme-a lo-establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién n w
de las ofertas empatadas se efecila siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral \
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.  ‘

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a soficitud del |/
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje fotal | [~
obtenido por los postores con domicifio en fa provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante ef RNP2. Lo mismo aplica en ef caso de
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algan item no supera el monfo
sefiafado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

l.a subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacidon de ia solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

?  La constancia de Inscripcidn electrdnica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

WWw.mp.gob.pe

-
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1.41.

1.12.

1.13.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de selaccion, segdn corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de

cafificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las conirataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de fa noiificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

E! consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE ai dia héabii
siguiente de producido. -

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, ef 6rgano encargado de las confrataciones
o el érgano de la Entidad af que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferfa
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento,

/

oo
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21.

2.2,

) CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A traveés del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segin relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
ofros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

» Una vez otorgada fa buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, sequn corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de coniratacién, salvo fa informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada fa buena pro no se da a conocer [as ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el drgano encargado de las contrataciones o ef comité
de seleccion, segin corresponda.

» A efeclos de recoger la Informacion de su interés, los postores pueden valerse de distinfos
medios, tales como: (i} la lectura y/o foma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expedients,
siendo que, en este ultimo caso, ia Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto,

+ Ef recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes def Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en fa Unidad de Tramite Documentario de fa Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse nofificado el
oforgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

-
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34,

3.2,

CAPITULO It
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se

puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante :

|
|

El érgano encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion, segtin corresponda, debe 1
consignar en la seccion especifica de las bases fa forma en que se perfeccionara ef contrafo, sea |
con la suscriprién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Enfidad |
perfaccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del |
contrato establecida en ef Capitulo V de la seccidn especifica de las bases. |

]

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento v los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
at diez por ciento (10%) de!l monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS 7//

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma gue debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

«  En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscienfos mif Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también apfica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando ef monto del ftem
adfudicado o la surnatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

« Enlos contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
fas micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fief cumplimiento
el diez por ciento {10%) del monto del conirato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
fa primera mitad def nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del artfculo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articuio 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién
automatica en el pals, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas gue se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gitima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contralista cumplan con fos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp://www.shs.gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgqo).

2. Se debe identificar en Ia pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es Ia
clasificacién vigente de la empresa que emife la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Regfamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sifa empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distinfas empresas listadas en el portal web de la SBS, basfard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de fa garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el porfal web de dicha Entidad (hiftp.//www.sbs gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar 1a autenticidad de la garantia a traves de los
mecanismos establecidos (consuffa web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

Y
3.5. ADELANTOS §

SV

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
£n caso de retraso injustificado del confratista en la ejecucion de las prestaciones cbjeto

del contrato, fa Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articuio 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en ei articulo 163 del Reglamento y 1o indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar /'
cada una un monto maximo equivalente at diez por ciento (10%) del monto del contrato 5
vigente, o de ser el caso, del item qgue debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seglin la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
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las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7} dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de ia obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Enfidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista los infereses legales N
correspondientes, de conformidad con el arficulo 38 de la Ley y 171 del Reglamento, N
debiendo repetlir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES i

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran ;

:
i

supletoriamente por fa Ley y su Reglamento, asl como por las disposiciones legales vigentes,
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC N°
Domicilio legal
Teléfono:

Correo electrénico:

SEGURO SOCIAL DE SALUD - ESSALUD
20131257750

Jr. Domingo Cueta N” 120, Jesls Maria — Lima
01-265 7000 - 01-265 6000

gel.procesos8.sga@essalud.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contrataciéon del SERVICIO DE
ARCHIVO, ORGANIZACION Y PREPARACION DE DOCUMENTOS DE PAGO DE LA
SUBGERENCIA DE EGRESOS DE LA GERENCIA DE TESORERIA PARA SU REMISION AL

ARCHIVO CENTRAL.

iTEM

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA

SERVICIO DE ARCHIVO, ORGANIZACION Y
PREPARACION DE DOCUMENTOS DE PAGO
UNICO DE LA SUBGERENCIA DE EGRESOS DE LA SERVICIO
GERENCIA DE TESORERIA PARA SU
REMISION AL ARCHIVO CENTRAL.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de coniratacién fue aprobado mediante Resolucién de Gerencia Central de
Logistica N° 00157-GCL-ESSALUD-2024 el 27 de junio de 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

sefeccion.

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Fquilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
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No aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 120 dias calendario
en concordancia con io establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases,
gratuitamente en Jr. Domingo Cueto N° 120 Jes(s Maria (traer USB).

Importante

El costo de entrega de un efemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion,

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024,

- Ley N° 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, gue
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Decreto Supremo N° 003-98-SA, que aprueba el Reglamento denominado Normas Técnicas
del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo y sus modificatorias.

- Resolucidn 1041 GG-ESSALUD-1999. Que aprueba ta Directiva N° 010-GG-ESSALUD-99

‘Aviso e Investigacion de Accidentes de Trabajo’.

Directiva de Gerencia General N° 19-GCPS-ESSALUD-2019, "Normas de Bioseguridad del

Seguro Social de Salud - EsSalud™.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1,
i! k,
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CAPITULOH
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segtin el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos piblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido ef requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
dispasicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimientio.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, {a siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria Vi
s
2.21.1. Documentos para fa admision de la oferta { ,,K
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1) Iy

b} Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del ceriificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado ¢ mandatario, segtin corresponda.

En el casc de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 12486, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Inferoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuenifre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacicnal de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

3 La omisién def indice no determina la no admision de ta oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www qoblernodigital. qob. pefinteroperabilidad/

N
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2.3.

a)

b)

d)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. {Anexo N° 4)°

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la gue se
consigne los integranies, el representante comin, el domicilio coman y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 3)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.
Importante

El drgano encargado de las contfrataciones o el comilé de seleccién, segtn
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De na cumplir
con lo requerido, la oferfa se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para

el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en fa oferta los documentos que acreditan los “Reguisitos de Calificacién”
gue se detallan en el numeral 3.2 de! Capitulo 1ll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su

inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefa empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites "Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

N ° de Cuenta

“El recurso de apelacién se presenta anfe la Unidad de Trémite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor ople por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar ef abono en;

191-02081161-0-36

5

L]

En caso de considerar como factor de evajuacion la mejora de! plazo de prestacién del servicio, ef plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor,

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

-

L

¥
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2.4

Banco : Banco de Credito del Peru - BCP
NeCccl 00219100020816103658
REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser ef caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y 1a entidad bancaria en el exterior.

e} Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facuitades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

fy Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decretfo Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios ia informacién gue puedan obtener directamente mediante

medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad def Estado — PIDET y

no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g} Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacidn de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion 8, {Anexo N° 12).

iy Detalle de los precios unitarios def precio ofertado®.

j)  Estructura de costos'®,

k) Detalie del precio de la oferta de cada uno de ios servicios que conforman el paquete™.

importante

¢ Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, fas garantfas que presente
este para el perfeccionamiento def contrato, asi como durante la ejecucion contractual, ds
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el artfeulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
fa denominacion o razén sociaf de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de fo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisiio antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacidn del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

s Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fief

10

11

Para mayor informacién de las Enfidades usuarias vy del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al sigulente enlace https:/fwww.aobiernodigital.gob. pefinteroperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF,

Incluir solo en caso de la contratacidn bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa |/

za
!

siempre que el servicio web se encuentre activo en ef Catalogo de Servicios de dicha plataforma, ./
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cumplimiento ef diez por ciento {10%) del monto del confrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad duranfe la primera mitad del ndmero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finafizacién def mismo, conforme lo
ostablece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en ef REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en fa solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen fa condicion
de  MYPE, lo cual serd  verificado por la Entidad en el link
htto:/www2, trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPLE.

o En los coniratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratas derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando ef mornto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monio sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante 4

s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de Ja
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de flas responsabilidades funcionales gue
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos pablicos y privados extendidos en el exterior fengan 5
validez en el Peni, deben estar legalizados por fos funcionarios consulares peruanos y ‘
refrendados por ef Ministerio de Relaciones Extferiores del Pert, salvo que se frate de
documentos pablicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

« [La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionaimiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

E contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Sub Gerencia de Adquisiciones de la Gerencia
de Abastecimiento de la Gerencia Central de Logistica, sito en Av. Arenales N° 1402~ Jesus
Maria — Quinto (5) Piso en el horario de 8:00 horas a 16:00 horas.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en cuatro {04)

armadas iguales, cada pago corresponde al 25% del monto total contratado y por cada
entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Sub gerencia de egresos de la Gerencia de
Tesoreria de la Gerencia Centrai de Gestion Financiera, emitiendo la conformidad de fa
prestacion efectuada por cada entregable.

2 gegun fo previsto en la Opinién N° 008-2016/DTN.
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- Comprobante de pago.
- Copia de la orden de compra.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes presencial, sito en Av. Arenales 1402
Jesls Marfa o mesa de partes virtual {link: https:/mpv.essaiud.gob.pe/).
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CAPITULO It
REQUERIMIENTO
[
Imporiante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad fécnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contrafacion.

¥ i

EsSalud

~Decenio g8 12 paitad da Cpomyitsoes pars Lferes y Homores®
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TERMMNOS DE REFEREHCIA

4. DENOMIRACION DE LA CONTRATACION

Seqvicio de archivn, organizacion . preparacidn de decumentos de pago de la Subgerencia de Egresos
de la Gerencia de Tesorerfa para su remisitn-al Archivo Cenftral,

2. FNALIDAD POBLICA

Brindar de maners eficaz y eficients las atenciones de! sendcio archivistics pata los usuarios, mediante
1a mejora y optinizacién de fa custodia de Jos documentos de valar permanentie, prorzanto Su
catalogacitn, conservaciGn y preservacon preventiva, de tal farrns que sa garanfice su control, costodia.
inkegddad, preservacibe, durabfidad e inakerabilidad de la informacidn. en of marso de la Directiva K®
11-2018-AGNIDC "Tonservacian de Documentos Archivisticos en fa Entidad Plilica™.

3. ANTECEDENTES

Los amhivos parférioos do la Sub Gemencia de Egresos de ia Gerencia de Tesorerla, cuentan <on
documentcs de pago ks coales han skin atendidos mediante o gio de cheques o barcfaronoias
bancadias. Por tal molivo, 2l fatarse de documenics de pago o pondienie los pedodos ZD18 a1 2019,
caresponde o la Gemendia de Tesoreria ramitivkes 2l Archiva Central parasuard‘wudeﬁmhm con io
waiaeesiwnawmﬁmdoemelmogmmademafewas e el 20304, asi como, también
con ko sefialado en la Directive de G i {3 I N §%2-5G-ESSALUD-2018 V.01 "Nomas para [a
trarsferencia de dosumentts en & Segure Sociz! de Saled-ESSALULDY,

£, OBRJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.4 Ohjstive Geneml

Contratar of servidio de archivn, oqganizacidn vy prepamddn de documenios de papgo de la
Subgerencia de Egresos de la Gerencia de Tesoreria, pars su consenasion y trasiado af Archivo
Central de Essalwd.

4.2 Chjelivos Especificos

2. Lo remician de is dootrnerdacite &l Archivo Centrat, penwhraelmnafeihaanamxemada
documantos y mantener los espacios dentm de i adocuada capacided da

b. Cumplr con e conograma de rasferencia de documentos al Archivo Cendral, establecido
madiante Memorande Circudar N* G0000013-2024-5G/ESSALUD.

¢.  Preparar ios documnessios de pago & contratistas que se encuentran comprandidos dentio ded
perioda apto para ser remitidas o Archivo Cendral.

[:3 Oumpﬁrmtas&smswvsym“ﬂa&mudmspemalammmmde
docummentos al Archivo Central comespondiente & ejercicio 2024, establecido Resclucion da
Gerencia General N° 1472-GG-ESSAL UD-2018, gue aprueba la Dimcliva de Gerencia
Ganeraf N* 12-55-ESSALUD-2018 V.01, “Namnas para Is tmnsferencia de documentos an
el Seguro Social de Saled - ESSALUD".

5 AREA USUARIA
Subgerencia de Egresos de la Gemenciia de Tesenefia

§. ALCANGES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

vy gob pelessal
ud

Al inicio del senvicic ia Sub Gerendia da Egresos de Iz Gemencla de Tesonarls entegant & contratista,
ios documanios de pags ourdenidas en £,600 eajas archiveras.
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8.1 Servicio de Archivo
La empresa adiudicads a fravés de su persarad operalive serd respansable:

Dol ordenar, dasificar, foliar, refirar grepas. empageelar cajas amhiveras, rotular, eiquetar v
registrar a infarmaciin en fa plastiia de inventados de ransfarencia de documerdns {Exeel). para
5U revision por parte del Archive Cendral, de 1,000 cajas archiveras, contenienda documentos de
pago cancelados, kos cuales seran remilidos al Archives Cenlral

iformacién de cada Caja Archivera:

Dimensiohes z 28 om alto x 34 om larga x 20 em fondo

Matenal T Qardn comugatdo

Coetenide M Dovtrnantos de pago de diversas famafios v grassjes {factunes, N
;?izs tickets, representacion de facturas elecktdnicas, recibos - Lo

Tipe de documento :  Dhginsles y capias e

Estado actual T informacidn contenidas denfro-de cajas archiveras

.11 Descapcion del servicio de Archivo

= Adecuarse a fos documenios daonicos nommatives respecio al ratamianio y archivamiento de
decumentos de ESSALUD relacionados sl obieto de in prestacion, los mismos que serfn
proporcionadas al oo def servico {Resolucidn de Gerencia General N® 1472-GG-
ESSAI UD-Z018, que aprueba fa Directiva de Gerencia Gensral N° 012-5G-ESSALUD-2018
V.01, "Homas para I3 ransferencia de documentos en e Seguro Sedal de Safud -
ES5AlU0%. i

= Fl sarvicio requerido comprende {85 siguientes actividades:

& Ordenar los sempmbantes de pags, en paguetes de 83 grupos de similar tamaho por
s archivera {de tal manera que permitan su oranipulea}

b. Clasificar los compmbantes de pago, de acuerdo a la nomnsiiva intema respecio al
fratamiento y archivamiento de documenios de ESSALUD

o Foliarios documentias de page de acuertd 8 ia normaltiva inlema respecto al tratamienis
y archivamiento de docurnentos de ESSALUD

¢ Empaguelar en cajas archiverss fos documenits e pago, de scuendo 3 1z noomaliva
intema respecto Al ratamianto y srchivamiento de documendos de ESSALLUD

e. Fohdar jos documentos de pago, de acuerdo a fa mommativa intemsa respecta at
iratamients y archivamiento de documentos da ESSALLUD

£ Ebqustar los docursentos de pago, de acuerdo 3 ia noomativa interne respecto al
fratamiente y archivamients de doourmenios de ESSALLD

g Repistar en la plantia de inventorios de tansferenddn de dotamentos {Excsf), la
informacion da los comprobantes de page conlenidas en cajas amhiverss, para su
revisién por parte del Archiva Central

b lLos expedientes de page de i division de egresos no deberdn comtener grapas,
fasteners y olips, de existie alpuno de asins alemernbos deberdn ser redivadas.

6.1.2 Condiciones Generales y Dhligalorias

B cordrafista ejecatara 1 prestacidn de sus sendcios sujetdndose & la oferta aceptada por
ESSALUD, asl come porlas siguientes sonsideraciones generales:

a. FEitrabajo a desarmillar es a todo costo; es dedir, come a cango del contratista los eosics de
parsonal, materiales v equipos que se equiera para 1z ejscucidn dal senvisio condratado.

k. laempresa adiudicela prestard sus senvicios en o siguiente hoamie:
D lunes a sviamas de 00 2 a 500 po.

o 5i durante 1a sjecucion del senicio se esiablecen mediamts norma legal fedados plblieos

no Jabarabies, dichos dias seran compensados los dias sabados previa coordinacian con
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la Sub Gerencia de Dgresos. De fa misma manems, cuando requieran realizar frabajos #n
horarin quee difieran oon o establecido.

ESSALUD g fravés de la Sub Gerencia de Egresos propordonard [a documenizsion que
va sar ohieto del servicio, asi como lambién las cajas amchiveras, goma Bguids, caridina
opalina &4 v pabilo.

£n caso que, por modvo de fuerss mayor s& deba de afechuar reemplazos del personal
destacado, estos deberan tener similar perfil que of personal & quien se reamplars 1oz
reamplazos se efechian previe consenfimdento de ESSALUD.

Teda documaniacion e informadion recibida, recopflads o genamds durante af serviclo,
dube de considerarse como RESERVADA ¥ no podrd ser puesta en conocimients de
persora ajena al servicko, siendo de entera mespanssbifidad del contrafists es caso de
divaigacitn de los documentos,

Par ninglin motive |2 empresa adivdicada deberd saear |a informanion storgada fuera de (3
anfidad.

Tades dafio o perfuicio a los bienes de Iz Gerencia de Tesoreria o de ESSALUD, producio
de Ia prestacian def servicla serd de erdara resporsabifdad ded contrafista; debiends éste
subsanar de forma inmediats os dafins ooasionados o ef reemplazo de fos bienes.

Loz dafios ocasionados por ef cordratishs durante Ia presiacién del senvicio sobre propiedad
de temcenos, serdn cublartss por dste, sin responsabibdad de la Gerencia de Tesoeeria o de
ESSALUD,

Es responsshifidad del confratists adjsdicado, o cummplimienie de iodas las actividades
indicadas en el numeral 8.

5.4.3 Olras considetaciones para la ejecucion de Ia prestacion

3. Elcontraista acatard y sceptard ias noonas y procedimisnios de seguridad infama vigentes

o por ser implementzdas, & fin de evitsr riesgos innecesarios en el desarmrolia de sus
actividades especificadas anterformente.

. EF tondvadista es rezponzable del cumplinviento de las nonmas protocolos ylo medidas de

bioseguridad ylo control sanitario emitida por ef Estada. FEslas deberin s apticados af
inicic, durante y hasta la finalizacitn del sesvicio conbratadn,

El coniraista con sus propios recursos hgrstmwmamdeimmmmﬁy
obligatofa af personal que resfizark las actividades requeridas por Essalud de jos equipos
de protecchin personal, para cuyo efects deberd dotar & su personsl de los siguisnies
impiemenios:

Mascarilla quirlngica

Alcoho! en gal

Guantes de 1atex

£.1.4 WMedios fisices proparcionatos por ka Entidad

La entidad propansionars al contratists o sigutenia:

Madfios Fisicos
Escrtorio, siflas
Pabio,

Cajas Archiveras
Goma

Cartulina Opaling Ad

L NCNEREN
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7. REQUISITOS Y EECURSOS DEL CONTRATISTA

7.1 Requisitos del coniraiista
» Persona Nahal o Juidica cor RUD active, habido.

»  Contar con e Registrn Nadional de Provesdores {RMNE)
* Mo lenerimpedimenio de contratar con = estado

7.2 Recurso a ser provisin por ef conratista

7.2t Eguipamienio Estratégion
n  Compuiadoras Persoosl, Procesador Core 5 wo i7, memoria RAM 1858, disco
solido 1T o superior (2}
o Impresores mublifuncionat Bser monocmmdBcs {02}

722 (Mdes de oficing

o Tijeras
{ apiz, lapiceros, bomadores, eotrecior
o Papel Bond

a

7.3 Personal dave

iIn {01} Jefe de Proyectol Supervisor

Actividades

El personal prupueshc serd rasporsable del desarolio del senicio requendo por ESBALLD y
tiene como misian velar por el cuppliments del servicio, asi comn, Iendcd bajp su
responsabiidad, resolver los confliclos que puedan poner en siesgo los objelives, metas o
resultados ded servicio, liderar y coordinar los detalles especificns para ! desarmlio del servicio
requerds por Essalud, administracion del servicie y su curnplimiento y establecer los enlaces
con &l personal operativo que ajecitardn las labores, asi coma debera estar ssignado a fiempo
comgletn en la prestasian del servido requerido por Essaled.

Perfii

~ “Titulo Profesionn Téenioo en Archivistica o Profasional Licenciada en Archivistiea y Gestién
Docurrental yio Administracifn wo Hisiors ylo Condabilidad.

- Expependia minkys de 02 afios en ol onfdenarmiento de svsrves documentarios y archivos, gue
se acreditard con cuskguiena de jos siguierdes documerndos: i} copia simple de contraios y su
respectiva confarmridad o {i} constancias o {) cedificados o {iv) cualguier obra docurmentacian
gue, de manem fehacients demuesive 1a experiencia del personal propuesta.

T4 Parsenal no clave
Dier {10} operarios archiveros
Actividades
El personal propuesto deberd reafzar de manera eficiente o frabajo de fbliscion y cedenamisstos
da documenins, de scuerdo al reglamento institiciona) de transferencia de documentos, los
cusles deberdn estar constantemente supervisados por €f Jefe de Proyectn yio Supervisor.
Perfil

« Capacitacidn minima de 20 boras leclivas yio boras yie horas seademicas en amhivo de
documestos, o cosl se acreditard mediante copia simpls de canstancias, cerfificados, u

Jr. Domings Custe N2
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De acuerdo con la observacion del postor MAFALE E.LLR.L con RUC N° 20668977719, respecio al perfil del jefe
de proyecto, para efectos de integracion quedara de la siguiente manera: Titulo Profesional Técnico en Archivistica
o Profesional Licenciado en Archivistica y Gestion Documental y/o Administracion y/o Historia y/o
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- Expedencia minima de § afio en of ordenamiento de acerves docurreniarios y archivos, qua se
awreditard mediants cetificades de trabajo o constakda de prestacion de serdoios de In enfidad
confratarts u otre documento que cartifiqee b prestiacitn del servicia.

Cuieda expresamente establesids qus no existe relacion laboral alguna entre ESSALUD con e
personat del cordratista, slendo ef comtratista responsable del pago de sus remunsraciones,
beneficios souiales, compensadones, por of tiempo de servicios, condiciones de trabajo y cuslquier
oira derscho que padiers ederespondiente.

8 LUGAR Y PLAZO DE RJECUCIGH DE LA PRESTACION
Lugar
Bl servicio se prastard an 13s instaladicnes de Seguro Sccial—Jindn Domisgo Custs WY 120 Jesls Maris,
Sub Gerencia de Egresos de la Serencia de Tesomria de la Serencia Central de Geslion Fmanciera,
Piso 2 y en los Archivos periféricos def Sélano 2 del edificio Lima.
Plare

F plazo de ejecution del presents contrato es de ciento veinte {120) dias calendario, af mismeo que sa
eonputa desde el dia siguiente del perfeccionamisste del confrate

5. ENTREGABLES .

Primer entregable: hasts lns 30 dias contados a parfir del dia siguients de la suseripeiin del contraln
&  informe de 250 cajas archiverss, confeniendo los documentos des paga debidaments, {

glasificades, foliados, empagquetsdos, rohdados, elguetsdos adfustando los formaios de
transferencia de documentacién para poder ser remitidos af Archivo Cenfral.

Segundo entregable: hasta los B0 dizs contados a pariir del dia siguiente d Ja suscripeidn de! conlrato, '

* informe de 250 esjas archiveras, conteniendo lkos documentos de pago debiderments, 1
clasificados, foliados, empaguetados, rhilados, eliguetsdos adiuntends los fowrmalos de
transferencia de documentadion para poder ser remitidos & Archive Central, :

Tercer entregable: hasts lus 90 dias conlados & partir del diz siguiente de |z suscripain del confratn

« informe de 250 cajas srchiveras, comeniendo los documenios de papo debidamente,
clasificados, folisdos, empeguetades, rolulados, eliquetados adjumtamnds los formalos de
iransferencia de documentacidn pars poder ser remitidas 3] Archive Central.

Cuarte entregable: hasta fos120 dias contados 2 pariir det dia siguiente de la suscripdén del contrato
= Informe de 250 cajas amitiveras, conteriendn fos documenios de pago debidamente, clasificadoes,

foliados, empaquetados, rolulados, shiquetados adiuntando los formstos de ansfersncis de
documsentacion para poder ser remitidos &l Arobive Central,

ESSALUD a fravés de 3 Sub Gerenals de Egresns, efeciuard ka revisidn en un plazo no mayor @ cinoo
{5} dias calendarios, contados a parfir del dia sigufente de presentado = reparte sefialado en fos
enregables, de existr alguna cbsenacion respecto al servicin, b empresa se compromete & afechiar
ia subsanacian corespantionte an un plazo no mayor a cnco (5) dias calendarios, juege detamunicada
i3 cheservacion, sin que elfc genere Ayl gasto adiclonal a ESSALUD.

' La seveditacion de Ia “experiencis® y expacitarion del personal g dave, serd comn requitito pars o
pecfeoianantdenm del conrrsto.
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10. CONFIGENCIALIDAD

5i como parte de |z prestaeion, & coniratista pudiera tomar conodimiento de informacian foral & escrita)
de EsSalud, esta informacin debe mantenerse reservada, por o tanto, =) confratista y todo su personst
debe maniener la confidendialidad de fa misma. El compromise de confidencislidad se prologa
indefinidamente ain después de terminada Ia contratacitn y se hace exensho al personal del
confrafista aun cuando eifos hayan dejado de tener vineuls con ésie.

11. FORMA DEPAGO

La Entidad realizard of pago de I contraprestaciiin paciada & favor def soniratista en soles, en cuatmo ~
{4} armadas iguales, cada pagoe corresponde al 25% del monte folal contratade ¥ por cada entregable. <

Para efecics del pago de las contraprestaciones secutadas por e contratista, la Entidad debe contar

con fa siguiente docementacion:

- La conformidad def servicio gue seri olorgada por of responsable de iz Sub Gerencia de Egresos
de la-Gerencia de Tescreria de la Gerencia Central de Gestitn Financiern, emifierds Ja sonformidad
pir cada entregable.

- Lompeobante de pago.

-  Copia do fa ordan de compts.

Dicha dooummentacitn se debe preseniar en Masa de Partes Presencial, sito en Av. Arenalss 1402 \
{Primer Pisa}, Jesic Maria - 1JMA o Mesa de Partes virtual (LINK- hitps:#fmpv.essalud gob paf) del |
Begure Sosial de Salud ([EBSALUDY. i

1Z2. PENALIDADES ; e

e
5i EL CONTRATISTA incume en retrasa injustificado en 3 ejecusidn de las presiaciones objein del ///
conirato, LA ENTIDAD e aplica automaticamente una panafidad por meora por cada dia de siaso, de A

apuerio 8 1a siguiente Bk

i = 0,30 x monio vigenta
Penalfidad Diariz Fx plazo v i

Donde:

F =025 para plazos mayores a secents (68) dias o)
F = §.47 para plaros menores o iguales a sesents (50} diss.

Erehasose;mﬁcaatmsdeiasn%ddemm&mmdepﬁamdehﬁam&ateamm
Adicionalments, 58 considera justificado el relmso y en consecsensia no se aplica penalidad, cuanda
EL CINTRATISTA acredite, de modo-objelivamente sustentado, que & mayor ffernps transcurmido no
% resulta imputable. En ecle (itimo caso I3 cafiicacién del relraso como justificade por pans de LA
ENTIDAD no da luger &f pago de gasios generales ni costos divectos de pingiin Hpo, confoeme &
nureral 183 85 dal arbicule 162 ded Regiamento de la Ley de Conbratacionss del Estada.

Extas penalidades se dedusen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin cormespanda; o sf fusm
pecesari, se cobra dal monio resuftante de Ja efecucion de la garantia de Sel cumplimients,

Estos dos €2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un manto maximo equivdlente 3l diez
por ciento (109} ded monta ded conirata vigente, & de ser ol sast, del Hem que debid ejectarse.

Cuandg se Begue a cubrir & monto maxime de i3 penalidad por mors o of mondo mdsimo pars ofras
penalidades, de seral caso, LA ENTIDAD pusde resolver ef confrato por incumpBmienta

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contralisia e responsable por ia calidad def servicio ofrecide y por los vicios oculios de la prestacidn
afrecida por un plagn de un {011) afio contada & partir de la conformidad siomgada.

Jr. Domingo Custo W2

gl

12d )

wiww.gob, pafessal 5 !

o ud Jasits Masia %E MW - 20 :
Lima 11 - Pend B fem?‘e.a* 024




f// SEGURO SOCIAL DE SALUD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA

BASES INTEGRADAS

“Precenie 22 [ iquaided go Cporunidades Pars ARferes f HOmbms™
G e BicETRRna, e T Consolitsien te fuesir W,y@aammmmmmmms e S

4. CONFORBMDAD

La conformidad referda & b confrataciin, es emilida por ia Subgemsadia de Egresos de Ta Gerencia de
TJesorera de 1a Gerancia Central de Gestion Fimanciers, an un plass miiskme de siste (G7) dias dz
produdida 1a resspeidn del estragable comespondiente.

15, ANTHCORRUPCION

Ei CONTRATISTA, deciara y garantiza no haber, directs oindiregiaments, o tralindese de una persona.
hwidica a tavés de sus socios, integrantes de fos Smganos de administracion, spoderados,

legales, funcionarias, asesomes o personas vineuladas a las que se refere o artiouls 7
del Reglamento de a Ley de Contrsiasiones del Edtado, offecido, negociade o efectuado, cualguiar
pago o, en ganeral, cuslguier benefici o incentive flegal en reladtn af confrate.

Asimismo. B CONTRATISTA se obiipa a conducise an fodo momenio, durante 1a sjecuniin del
corfrata, con honestitfad, probidad, veracidad = infegridad ¥ de no cometer acios ilegales o de
paryupsion, divecta o indirectamenie o a fravés de sus sogdos, scconistas, participacionisias, infegrantes
de los Organcs de adminisiracién, apoderados, representantes legafes, funcionarios, asesores y
parsonas vinculadas 5 las que se refiere o articuls ¥ dat Reglaments de 1a Ley de Confrataciones def

Estado.

Ademnss, Bl CONTRATISTA se compromete & i) comumicar a las sudmridades competenies, de manera ;
directa y opotiurs, cuskquier acte o conducta iicita o corupta de fa que tuviera conocimiento; y i)

adoptar medidas {éenicas, organizalivas yio de personal apropisdas pam evitar fos referidos aclos o /5

Finzlmante, E1. CONTRATISTA se compromete a no oolocars los funclonados ptbfeos con los quae
deba iverashusr, en silusciones refidas con ia élica. En il sentido, reconcce y acepta la prohibicin de
ofrecerles a &stos cusiquier tipo de chsequio, donacian, beneficio yo gratificasion, ya sea de bienes o
serviciog, coslouters sea 1z finalidad con Iz gue se o haga.

,4_;"'
16. SISTEMA DE CONTRATACION e <

Soma atzada

17. SUBCORTRATACION

El contratists o podrd subcontratar fa sfecucion dal servidio requerde. ‘ /

Jr. Domingo Cueto RS

’ 120 211,
waww.goh pefessal . . Ry R
g ué) Jesiis Maria f_é{“f*‘a::'
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fx EsSalud

"Decerdo e £3 KRaited o8 Cpomaniiaces perm Mfores y Hombres®
AN el Bierdanan, dé i conRsoiacion op nieadra fvlepeniencis, ¥ de e commempacion e las herkas hafzias de min p

L REQUISITOS DE CALIFCACION

A CAPACIDAD TECMICA ¥ PROFESIONAL
A1 | EQUIPAMIENTD ESTRATEGICO
Remquisios:
Mem Cantidad

Descripeidn
1 Computadoras Perscnal, Procesador Core {8 wo 17, 2
memona RAM 1658, disco séfido 1TB o superior e,

2 Impresceas muBthuncional ksser monocronatica 2 ESN b

Aoreditacitn: N

Copia ge documentts gue sustenten 1s propiedad, la posesion, el compromiss de compra verta o
alguiter u oo documento que acredite k3 disponibilidad de! equipamients astratégion reqguetido.

En ef caso qua el posiar sea un consorcio Ios documenfos de aoreditacitn de esfe requisit

puerden estar a nombre del consomsis o de une de pus infegranies. %ﬁ

Al CALIFICACIONES DEL FERSONAL CLAVE *

A.2.4 | FORMACION ACADEMICA '
Reguisitos:

= Jefe de ProyectolSupervisor

Thuto Profesiona! Téonico en Archivistica o Prfesional Licenciado en Armchivisica y Gestidn
Documents! wo Adminishaeion yio Historia ywo Contabifdad.
Acreditacidn

Tiulo Profesional Téonico en Archivistica yo Profesions! Licenciada en Archivistica y Gestidn
Doourmnenial ya'oAl:kmnesiramm yia Historia wo Contabilidad, serd veriBuads por of degano encargado !
de ias pontrataciones o comié de selecciin, segin comasponda, en e Registro Maconal de Gratdos
Acadérmicos y Tiulos Prefesionales s st povtsl wab de [ Superintendencia Nacicnal de Educacidn
Superior Universiaria - SUNEDU » fravés del siguiente ek Afipsdenfines sunedi gobpet’ o en o
Hanionat de Gel‘fiﬁcadus Grados y Titulos a carga del Ministeno de Educacion 3 través det

Regwtm
siguiertde fnk: Affps/sosinshititos minedu.gob.pe/, sequn comesponda,

Ad EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Beguisios:

s Jefe de ProyectofSupevisor:

Expenenma minima d»e 02 afios en o ordenamianto de stervos dwumantanns y amhms

e experiencis del personal Geve se acreditari con cualguiera de los siguierdes documentdns: (i}
copia simple de contaios y s respectiva conformidad o (if) constancias o {#) certificados o )
cuakquier otra documentscidn que, de manera fehaciente demuestre la sxperiencia del personal

prapussto.
| Importante E
Jr. Domrdnga Custe N2 Feele 2
www.gols.pefessal 2 P o L —
ud Jesis Maria s A %-xﬁ % PR
tima 1t - Pand s : “n} n

De acuerdo con la consulta del postor Servicios de Archivo fisicos y digitales S.A.C con RUC 20601310695,
respecto a la formacién académica del jefe de proyecto quedara de la siguients manera, para efectos de integracion
de bases. Titulo Profesional Técnico en Archivistica o Profesional Licenciado en Archivistica y Gestién Documentat
y/o Administracion yfo Historia y/o Contabilidad

- Computadoras core i5 y/o i7
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<Essalud

“Lecerio do 1y ipusltsd oo Opomsidaces pas AAyeres ¥ Hombyes®
AR ot Bfcecianani, g2 f2 conasidacion o aesa Hﬂe%ﬁdam, ¥ G2 I3 CONMANTNREON (B 135 haraloas hatalas de Junh ¥

¢ Loz documenfor qus sorediisn I3 experiencia deben inchir oz nombres y apaliidos def personal
clave, of carpe desempefiady, of plaza de (3 prestagitn indicando of iis, mes y afo de inido y
midminacion, af nombre de ja Enfidad u organtsseidn que emite el documents, I3 fecha de
amisitn ¥ nombras y apefidos de quien suscribe of dosurmenic

e B0 cese los documentos pare acredisr 13 experiencia esfablezean ef plazo de la axpedencis
adguirida por & personal ofave erf mesey siv especificar fos dias se debe considerar ef mes
cormplelo,

& Seconsidarsrd aquels experenciz gue no leags una anfiglieded mapor a veiticieo (25} afioz
mﬁofeaaiaﬁdmd&!am&indem :

o Al calfoar Ia experiancia del persond, ze debe valorar de maners nfegral los documeanios
presentados por ef poslor para seedter dichs expedsncis. En ial senfido, aun cuando en fog
gocumenios prasentados Iz denominacion del carge o puesto no coincida Feralments con
aquela prevista en Jas baser, = deberd validar la experientis o las acfividades que realizd ef
persoral corespontan con & funciin propla del cargo o puesto requerido en les bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Remuisitos: \\/}
El pastoe debe acreditar un mente faciumda scundads equivalente a 52 170,000,503 {Giento Selenta \ /
v y DO/10] soies) por ta confratacibn de sesvicios iguales o similares al objeln de la convocators, LY

durants los oche (B} afios amerioms a Ia fecha de {3 presentacitn de cfartas que se computarin N
desde ia fecha da i3 sonformidad & emision def comprobante de pago, segun corresponda. .

En e caso de posiores que declaren en =l Anexo M 1 tener ta condicidn de micro y pegquefia
empresa, s acredita una experdencia de SF 15,000.08 Quince mil y THAD] soles) por la venta de
senvicios iguates o simizmes 2l objsto de ta convocatoria, durante los echo (B} afios anterioras a la
fecha de la presentacién de ofertas que se compuiaran desde la fecha de Ia conformided o emisidn
el comprobanie de pago, sepin comesponds. En el caso de consorcios, todos los mtegrantes deben
contar con la condicion de micro y paguefia ampresa,

Be considersn servicios simiares fas siguienies actvidades: dasificacidn de documentos, i
ardenamients de scano documentario y ordenamiento de documentes embaizados. ;

Acreditanidn

t & axpesienciz del pastoren la espacialidad sz ecreditar con copia simple de §} confratos u drdenes
de servicios, ¥ su respectiva conformidad o sarstancia de prestacidn; o [f} comprobantes de pago
etya cancelaciin sa acrediie documental ¥ Tefadienterants, con voucher de depésito, nota de
ahong, repurie de estado de cuenta, cualquier offo documento emitide por Entidad del disterna
financiero que aosedite ef abono o mediante cancelacidn en &f mismo comprabante de pago®’
correspontdiantes a un: midne de veinte {20] contrataciones.

En casa Ios postares presenten vasios comprobantes de pago para acreditar una sola confratacion,
ss debe acreditar que comesponden a dicha confratacidn; de ko confrario, se asunird que ks
comprobanies acreditan contrataciones independientes, an cuyo caso solo se considerard, para {a
evaliaman, ks veinte (20) pimesas confrataciones indicadas en & Anexo B referido a iz Expariencia
def Pastor en ia Especisiidad

T Cabe precisar que, de asuesto con is Resolucin N 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

*... &f ol selo de canvelad en o cormorabantzs, cuanda hiz side colpoado por el propis posh, o puede Ser
considarato como tna sorediawda gue produzes felacienci on refacion 3 que se encusrdsr cancelado,
Admdiir efio equivakia a considerar eotnd valids fa soie declaraciin def postor afirmando que &f comprobants
}i@f@ﬁh‘%mﬂdﬁd&'

SHuzciin dferenie se sussiz ante of selo colocado por of clierde dal posior Jsea uifizando of lnmino
“eancefode” o pageds’] suplste ey of oual sf se confaria con fz declaracion de un tercovn quie brinde coreza,
ande la cumd deblara reconocerse la vabder de b sypaencia™

J4r. Domingo Cuetos N2

weonw.gob pefessal ?EQ, .
ud dasils Maris
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“Decerio JeE Iuaitad de CooMPMENes o Lkfbms v Hamtres®
SANG oy ERCRISRnERR, mmmmmummmmsymamm de fax herdcas hatsfhyy oe Ay

En & caso de-servicios de ejecucién persdica o confinuada, solo 5e considens como axpedensia b
parie del condrato que haya sido ejecutada durarte Jos ocha () aros anteriores a fa fechs de
presentadiin de oferas, deblerdo adjuntarse copia de las conformidades nomespandientes & tal
parte o ios respeciives comprobantes de pago cancelados,

En los casos que sa aredite experienda adguinda en conseroio, debe presentarse fa promesa de
consoree o ef confrato de consorcio del cual se desprenda fehacienternente o porcentaje de as
obligaciones que se asumit en ef confrato presentado; de lo contrario, no se computard by
axpeanencs prevenients de dicho contrata.

Asimismo, cuands se presentan contratos dervados de procesos de selencidn convocadps anles
del 20682012, |8 calificacion se cefiird al méiodo descrito en la Direstiva “Parfcipacidn de
Coantrafistas en Qonsorcio en las Contrataciones del Estade”, debiends presumirse que af
porcentaje de las obfigaciones equivale al pomentaie de parficipacion de la promesa de eonsorcic o
del conirato de conscecio. En caso gue en dichos ducumentos no se consigne o porcentaie de
parficipacidn se presumira que tas obfgacicnes se ejecutaron en paries iguales.

5i ef tiludar de la experiencia no es el posior, sonsignar st dicha experiencia comesponde a Ja matriz
Bn caso que & postor ses suclwrsal, o fue trensmiida por reorpanizacion socistaria, debiendo
acompanar la documentacitn sustentatoria cormespondiente,

Si gl postor acredita experisncia de oirs persona juridica coma consecuenda de una recrganizacion
societatia, debe preseriar adicionalmende el Anexo N° 3 copmspondienie indicado en jas Bases Ve
Estandar. yd

Cusnda en los contrates, drdenes de senvicios o comprobantes de pago o monto facturado se
encuenire expresado en moneda extranjera, debe indicarsa el tipo de cambio venta publicado porla
Supedntendencia de Banca, Seguros y AFP comespendiente a fa fecha de susoripeion def contrato,
de emision de fa orden de servicios o de cancelacidn del comprobanie de page, segiin sorresponda.

Sin perjuicto de lo antenor, ko5 postores deben fehar y presentar el Anexo refedido a la Experiencia
del Postor en Is Especialidad

importants

« Al calificar ia expedensia del poslor, se debe valorar de manera infegraf Inz documentos
presentados porel postor para acreditar dicha experiencia. £n fal seniida, aun suando en
ine documentos presentados la denominacién del offefs confracfust no coincids
{Heraimente con ef previsto en fas barss, se deberd validar Ia experiencia =i faz aclividades
que sfecdo =f poefor somesponden a Ia experiencia reqeenida.

& En el cazo de conzarciog, sofo se considera I experencia de aquelioz infegranies que z=
hayan comprometide, segin la promesa de consorcio, a efesufar ef objefo materia de fa
camvecalona, confarme a fa Directiva "Parficipacion de Confrafistas en Consorcie en fas
Cordrataciones del Eafada”,

Vigsdo Visada E‘
T\ﬁag&? ( gﬁt?l %mn
i Vigads g‘;@#u& REVILLA,
Eﬁ‘%ﬁgﬁgﬁ OIS TIS Carlos Enciie FAL
e - B
: it i gy L gule
%ﬁ%ﬁ%‘fﬁﬁw $aa 15500 352220500

Jr. Bomingsy Cuetos N° furdt or
. 120 FRE S,
vaww.gob pefessal P@iﬂgi»& 3 T
Hd.p Jesits Maria % o 0 % e MR
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE  METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO

Evaluacion;
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N°§).

La evaluacién consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferfa de precio més
bajo y oforgar a las detnas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segin la siguiente
férmula:

Pi =  OmXxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de 1a oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo de! precio

400 puntos

| Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de .

seleccién, segiin corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con |

el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

! Términos de Referencia ni los requisifos de calificacion.
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CAPITULO YV
PROFORMA DEL CONTRATO
Importante

Dependiendo del objefo del contratfo, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningiin caso pueden
contemplar disposiciones confrarias a la normativa vigente ni a lo seflalado en este capitulo.

Conster por el presente documento, la contratacion del servicio de
/ ONDE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [EONSIC
“NTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° con domicilio Eegal en
representada por [........... ]. identificado con DNI N°® [........ ]l y de ofra parie
L, con RUC N° [.......... . con domicilio legal en

" WLinscritaenlaFichaN° [.........................] Asiento N° [................ ]
del Reglstro de Personas Jurichcas de la ciudad de [ .eeenn ... ), debidamente representado por
su Representante Legal, [... . ] con DNi N° [.ccooiierieennnnn ], s€Q0N poder
inscrito en fa Ficha N°[.............. ] As:ento N° [ ............ j del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............}, a quien en adelante se le denominara EL. CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha [... ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn,
segln corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°20-2024
L-1 para la contratacion de [CONSIGN! !

e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
Elg presente contrato tiene por objeto [CONSIGN

:ONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto fotal del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO}, que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualguier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucidn del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*"?

LA ENTIDAD se obllga a pagar |a contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA,
en [INDICAR SESE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segln o establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsabie de ctorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de guince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez {10} dias calendario siguientes de otorgada

B En cada caso concreto, dependiendo de Ja naturaleza del confrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efecios de generar ef pago.

JA], a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO} cuyos detalles '

£
£

/
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gque s& computan desde ia oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA Q QUINTA DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar fo
siguiente: ) ‘ 7 N
“El plazo para Ja — : -

incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
£l presente contrato estad conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los ][
f

documentos derivados del procedimiente de seleccidn que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

L A
EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del conirato la respectiva garantia incondicional, Q// /
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a faver de LA \/
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes: )

\] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO} emifida por
ESA QUE LA EMITE]. Monte que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del arficulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contralos periddicos de prestacion de servicios en general,
si ef postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por cienfo (10%) del monto del
contrata original como garantia de fiel cumplimiento de conirafo, debe consignarse lo siguiente:

"De fiel cumplimiento def contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devueffo a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar o siguiente:

e Garantia fiel cumpiim:ento por prestamones accesorias: [CONSIGNAR EL. MONTO] a fravés

de la [INDICA \DA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTOQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
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mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el posfor ganador de la buena pro solicita la retencién def diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo sigufente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero totaf de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a fa finalizacién def mismo.”

Importante \J

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean %
iguales o menores a doscientos mil Sofes (S/ 200,000.00). Dicha excepcitn también aplica a los \
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item | |
adjudicado o la sumatoria de fos monios de los items adjudicados no supere el monio sefiafado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION .
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere ./
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 2/

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se reguia por lo dispuesto en el articulo 188 del
i i torgada por

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser mener de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
correspende aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuandoe los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de guedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA; RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.
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CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o; .
F = 0.40 para plazos mencores o iguales a sesenta (60) dias. i

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. \ |
Adicionalmente, se considera justificade el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad, \j
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor fiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsfo esfablecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, Ia forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme ef articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si <m
fuera necesario, se cobra de! monto resuliante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al die
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse. e

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y ¢! articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de ta Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasicnados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o perscnas vincutadas a las que se refiere el articulo
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade, ofrecido, negociade o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentiva ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, pariicipacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de ES
manera directa y oporiuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera \'
conoccimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar 0
tos referidos actos o préacticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piblicos con los
que deba interactuar, en situaciones reflidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la %x
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipe de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ?%
ya sea de hienes 0 servicios, cualquiera sea la finalidad con ia que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, serén de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y -
demas normas de derecho privado.

s

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del confrato se resuelven™
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una concilliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

Ei Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segtn lo previsio en el numeral 45.21 del articulo 45 de ia Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: {.

i

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

% Deg acuerdo con el numeral 225.3 def articulo 225 del Reglamento, 1as partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a ¢inco millones con 00/100
soles {S/ 5 000 000,00).

.
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La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (115} dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones de! presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.......cceo.e, 1 al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA’
Importante
Este documento puede firmarse digitalmente si ambas parfes cuentan con firma digital, segun la \’
Ley N° 27268, Ley de Firmas y Cerlificados Digitales?, \*

5 Para mayor  informacidn sobre 1z normativa de firmas y  cerdificados  digitales  ingresar  a:
https:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacidn se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razdn Social N\,

Domicilio Legal : \ A
RUC : | Teléfono(s) : L
MYPE'E Si | No | \y
Correo electrénico :

Autorizaciéon de notificacién por correo elecirénico:
Autorizo que se natifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccidn de la oferta econdmica. }
Solicitud de subsanacidn de los requisitos para perfeccionar el contrato. ;f
Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion, |
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento. 5
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de confratacion. ,
Notificacion de la orden de servicios™

PN~

o m

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2} dia
habiles de recibida la comunicacion. '

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correc electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Enfidad reciba acuse de recepcion.

6 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en ef link http:/iwww2.trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en ¢caso ol postor ganador de fa buena pro sdlicite la retencion del diez por ciento {10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los coniratos periodicos de prestacién de servicios, segin lo
sefialado en ef numeral 149.4 del articuic 149 y numerat 151.2 de! articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a io previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado det procedimiento o def item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es fa siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL.-1

Presente.-

Elque se suscribe, [.......c......... ], representante comiin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que fa
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacién o
Razdn Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ S ] No ]

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacidén o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ20 Si l No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio:

% Enlos contratos periddicos de prestacion de serviclos, esta Informacién sera verificada por la Entidad en 1a pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en Ja seccitn consulfa de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
httpi/fwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite a retencion del diez por ciento {10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segilin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a [o previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micrs o pequefia empresa.

% Jhidem.

% |bidem.

™y
AL
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Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el confrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?!

el .

o o

Asimisme, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2} dias
héabiles de recibida la comunicacidn.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] \

Firma, Nombres y Apellidos del representante .
comiin del consorcic

importante 1

La notificacion dirigida a la direccién de correo elecirénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

1 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mit Soles (Sf 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2 -
B
DECLARACION JURADA _—
(ART. 52 DEL. REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO) T
Sefiores b

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 i
Presente.- : :

Mediante e presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de corrupcion, asi como. a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimenio para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la L.ey de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General. o

iv.  Participar en el presente proceso de contratacidn en forma independiente sin mediar consulia,
comunicacidn, acuerdo, arregio o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener |a oferta presentada durante ef procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro,
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

F;i'!"n;a, Nombres y Apellidos de! postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1
Presente.~

Es grato dirigirme a usied, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos de! procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las \
condiciones detalladas :en dichos -documentos, el posior que suscribe ofrece el servicio de .
I de conformidad con los Términos de Referencia \J

que se indican en e! numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

g

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en ef acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO \i
3
Seﬁores’ i
COMITE DE SELECCION i
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 .
Presente.- X

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones gue se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXON° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{S6lo para el caso en que un consorcio se presenie como postor)

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUDIGCL-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso \}

que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION J
SIMPLIFICADA N° [C DEL PROCEDIMIENTO] |

\
\v
Asimismo, en caso de obtener ia buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con o establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACI(:)N O RAZ(:)N SOCIAL DEL CONSORCIADO 1]
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

e

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para (”_;"‘/_‘;
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y \/ """ )

ejecucion del contrate correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]. Yy

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominenf.......c.cco. v 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

y OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [ %122
" CONSORCIADO 1] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (o 15
" CONSORCIADO 2] b

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
2 Consignar anicamente ef porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ntimero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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ICONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documente de Identidad Tipo y N° de Documento de [dentidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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SEGURG SOCIAL DE SALUD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA

BASES INTEGRADAS
ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Seﬁoreg i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO.

PRECIO TOTAL =

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
sequros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legistacion vigente, asi como cualquier ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos posfores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

importante

s El postor debe consignar el precio total de fa oferta, sin petjuicio que, de rasultar favorecido con
fa buena pro, preserite el detalle de precios unitarios para el perfeccionamientc del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

+ [El posfor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente fexto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

importante para la Entidad

»  En caso de procedimientos segun refacion de jterms, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

» En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
"El postor debe detaflar en el precio de su oferta, el monfo correspondiente a la prestacion

5 principal y las prestaciones accesorias”.
incluir o eliminar, segtin corresponda
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SEGURQO SOCIAL DE SALUD \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores:
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL.-1 N
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria, .
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar Ia veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunaf de Contrataciones del Estade con Sancidn
Vigente en hitp://portal.osce.gob.pe/mp/contentirelacidn-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facuitad al érgano encargado de las contrataciones o al organo de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ SEGURO SOCIAL DE SALUD \\\

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA
BASES INTEGRADAS

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

W
AR

ANEXO Ne 10 "

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAQ

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [.................], representante comin del consorcio
[CONSIGNAR EL. NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de sefeccion,
segun corresponda, verifica el domicilic consignado de los infegrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Froveedores {RNF).

e Para que un consorcic pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integranies debe
cumplir con las condiciones establecidas en el fiteral f} del articulo 50 def Reglamento.




ISEGURO SOCIAL DE SALUD \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA
BASES INTEGRADAS

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
. cuyo valor estimado no supere fos doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
| segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguienfe anexo: 5

é§ta nota deberd ser eliminada una vez culminada Ia elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO Loy
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ITUD EN EL ITEM [CO
ITEM O [TEMS CUYO VALOR ESTIMA ERA LOS DOSCIENTOS |
)

j

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER <.
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el ,
puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE '
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en--

la provincia o provincia coiindante donde se ejecuta la prestacion.

{CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

o Para asignar la bonificacién, el érganc encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segtin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Fara que el postor pueda acceder a fa bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores’ .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 )
Presente.- h

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito ia asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el

puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa ‘
empresa. E
1
|

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, vetifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
fa seccitn consulta de empresas acreditadas en e REMYPE en el link
hitofwww2. frabajo. gob.pefservicios-en-lineg-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integranifes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




SEGURO SOCIAL DE SALUD \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 PRIMERA CONVOCATORIA

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores —
COMITE DE SELECCION RS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2024-ESSALUD/GCL-1 T
Presente.-

e;ecucmn ‘del contrato se me not:ﬂdhé al correo electrénico [if RE ORREQ EEECTRONICO]

lo siguiente:

ety

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacién de fa decision de fa Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo g través del mecanismo utilizado.




