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Petroperu

CONDICIONES TECNICAS

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA
PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

1. OBJETO DEL SERVICIO
PETROLEOS DEL PERU — PETROPERU S.A., en adelante PETROPERU, requiere contratar el
Servicio de Toma de Inventario Fisico de Activo Fijo y Saneamiento de Activos fisicos del Periodo
2023 correspondiente al Edificio Oficina Principal de Petroleos del Perid — PETROPERU S.A.

El proceso de contratacion se realizara en los términos y condiciones que se detallan en las
presentes Condiciones Técnicas y Apéndices.

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio consiste en realizar la Toma de Inventario Fisico de Activo Fijo y Saneamiento de
Activos fisicos del Periodo 2023 correspondiente al Edificio Oficina Principal de Petréleos del
Perl — PETROPERU S.A.
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2.2

HORARIO DE TRABAJO

El horario de trabajo es de lunes a viernes desde las 07:00 horas hasta las 16:36 horas.
(incluye hora de refrigerio de 12:00 horas hasta las 13:00 horas, previa coordinacion con
el Administrador del Contrato, designado por la Jefatura Servicios No Industriales OFP.
En caso de ser necesario, se podra ampliar el horario de lunes a sabado y programar
actividades los domingos, previa coordinacion con el Administrador del Contrato.

ALCANCE DEL SERVICIO
El alcance del servicio a contratar comprendera las siguientes actividades:
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2.2.6

Realizar la verificacion fisica de cada tipo activo, verificando datos de serie, modelo,
marca u otra informacién contenida en la Maestra de Activos Fijos, todos estos datos
seran anotados en una base de datos segun el Apéndice N° 1, asimismo, se indicara
el estado de conservacion de los mismos (Bueno/Malo), si se encuentran en
funcionamiento, ubicacién y fotografia de cada activo.

La cantidad estimada de activos fijos en Oficina Principal asciende a 14,862.
Efectuar el Inventario y Saneamiento de los Activos Fijos Muebles Sobrantes y
Faltantes (bienes no ubicados fisicamente en Oficina Principal). Este Saneamiento
se efectuara de conformidad con las Normas y Procedimientos de Activos Fijos de
Petroperd S.A.

Emitir reportes semanales del avance de actividades al Administrador del Contrato
mediante carta dirigida a la Jefatura Servicios No Industriales OFP. Asimismo, se
remitird el archivo Excel el avance del Inventario realizado, ambos documentos se
remitiran via correo electronico.

El Contratista debera actualizar las Etiquetas de Cédigo de Barras de los Activos
Fijos Muebles y enseres con la finalidad de mejorar los reportes de toma de
Inventario Fisico que emite el ERP para los ejercicios posteriores. Las Etiquetas con
Cdédigo de Barra seran proporcionadas por EL CONTRATISTA., asimismo se
indicard en la maestra de activos los cddigos de barra, los mismos que seran
adheridos a los activos.

Para los equipos de cocina ubicados en los comedores del Edificio Oficina Principal
se colocaran etiquetas de acero inoxidable segun las caracteristicas indicadas en el
numeral 2.3 de las Condiciones Técnicas.

El Contratista presentard un Informe Final de la Toma de Inventario y del
Saneamiento de los Activos Sobrantes y de aquellos bienes no ubicados
fisicamente en Oficina Principal, considerados como Faltantes.

El informe de resultados debera tener como minimo, el mismo que seré entregado
en formato digital:

. Objeto del servicio.

. Equipo de Trabajo.

o Resultado del Inventario.

. Lista de activos (Materiales, equipos, herramientas, muebles, maquinaria,

otros), seran identificados con cédigo de barras proporcionado por EL
CONTRATISTA.

_ Firmado digitalmente por:
ODAR LAOS Walter Enrique
- FETROLEOS DEL PERU PETROPERU SA
a Lima-Lima

= Motivo: Aprobado
Petroperu Fecha: 31/08/2023 14:36:14-0500
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CONDICIONES TECNICAS

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA

PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU — PETROPERU S.A.

o Fichas de Datos (Apéndice N° 01), se debera incluir el detalle requerido de
los activos inventariados.

. Plano de ubicacion, de las areas donde se custodian los activos.

. Conclusiones y Recomendaciones sobre aspectos de control operativo del
activo fijo.

. Anexos.

. Registro Fotografico por cada activo.

2.2.7 Saneamiento de activos segun lo inventariado fisicamente versus el registro
obtenido a través del SAP.

Rotulacién de Activos Fijos

Para realizar la rotulacion de los activos fijos fisicos, EL CONTRATISTA debera contar con
personal suficiente y competente, para lo cual PETROPERU brindara la maestra de activos
fisicos. Al respecto las especificaciones técnicas de las etiquetas deberan ser las
siguientes:

Etiguetas:

Material: poliéster

Dimension: Maximo 5¢cm x 2.5cm

Acabado: Poliéster y protector de polietileno impreso con coédigo de barras y
nombre del activo.

Pegamento: Contar con autoadhesivo seguro y resistente.

Se requiere que estas etiquetas tengan un control de calidad que brinden las garantias de
resistencia y perdurabilidad, lo cual sera garantizado por la empresa contratista.

Material: Acero inoxidable AlSI304 de 0.05.mm espesor

Dimension: Méximo 5cm x 2.5cm

Acabado: Fondo metal con codigos de barra, texto y logotipo en negro.
Pegamento: Contar con autoadhesivo plano y/o esponjoso extrafuerte 3M,

dependiendo si es para interiores o exteriores.

Se requiere que estas etiquetas tengan un control de calidad que brinden las garantias de
resistencia y perdurabilidad, lo cual sera garantizado por la empresa contratista.

Exclusiones del servicio:

e Limpieza de bienes.

Disposicién final de bienes y de residuos peligrosos.

Uso de maquinaria para la manipulacién de los bienes.
Inventario de Utiles de escritorio.

Inventario de Laptos, computadoras y equipos telefénicos.

3. NORMATIVA APLICABLE AL SERVICIO
La contratacion del Servicio responde a la siguiente normativa vigente:

3.1
3.2

3.3
3.4
35

3.6
3.7

Plan para Vigilancia, Prevencién y Control de la COVID-19 de PETROPERU S.A. (v.7)
Ley N° 30102: Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la
salud por la exposicién prolongada a la radiacion solar.

Ley N° 29783: “Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, Decreto Supremo
N° 005-2012-TR y sus modificatorias”.

Resolucién Directoral N° 003-2020-INACAL/DN — “Guia para la Limpieza y Desinfeccion
de Manos y Superficies”.

Guia de INACAL de 06.04.2020 “Limpieza y Desinfeccién de Manos y Superficies”.
Manual Corporativo de Seguridad, Salud y Proteccion Ambiental para Contratistas.
Cddigo de Integridad
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3.8 Manual PROA1-188 “Toma de inventario fisico de las propiedades, planta y Equipo”, entre
otros relacionados.

3.9 Otras normas emitidas o que emita el Ministerio de Salud (MINSA), Superintendencia
Nacional de Fiscalizacion Laboral (SUNAFIL), Instituto Nacional de Calidad (INACAL)
respecto a la prevencion, manejo y control del COVID-19.

4. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucién del servicio sera por un plazo de 90 dias calendario segun horario indicado
en el punto 2.1.
Al inicio del servicio se establecera en la Reunién de Inicio de Actividades, segun las condiciones
establecidas en el Numeral 21 — Condiciones para el inicio del Servicio.

5. SISTEMA DE CONTRATACION
El Sistema de Contratacion sera a Suma Alzada.

6. MONTO ESTIMADO REFERENCIAL
Reservado en soles. Debe incluir todos los tributos que sean aplicables y todo aquello que pueda
incidir sobre el valor del servicio a ejecutar; es decir, suministro de personal, seguros, uniformes
de trabajo, equipos de proteccion personal (EPP), transporte, examenes de control y salud del
personal, Utiles de escritorio, otros necesarios para dar cumplimiento del servicio.

7. LUGAR DE EJECUCION
Los Bienes por inventariar se encuentran ubicados en el Edificio Oficina Principal — San Isidro.

8. REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS PARA LA EVALUACION DEL PROCESO DE
SELECCION
8.1 Experiencia del Postor en la Actividad:
Se evaluara el “Monto facturado acumulado” minimo de S/ 150,000.00 en un maximo de
cinco (05) servicios en toma de Inventarios y/o Valorizaciones de Activos Fijos durante un
periodo determinado no mayor a cinco (05) afios a la fecha de presentacion de propuestas.

Forma de acreditar:

La experiencia de los Postores se acreditara con copia simple de:

e Contratos y su respectiva Acta de Conformidad por la prestacién efectuada y/o;
Comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente.

La acreditacion documental y fehaciente de la efectiva cancelacion de los montos
consignados en los comprobantes de pago puede realizarse mediante voucher de
depdsito, reporte de estado de cuenta, cancelacion en el mismo documento por parte de
la entidad bancaria o cliente a cargo de la conformidad de la prestacion. Dicha
documentacion debe ser legible e indicar el alcance del servicio y tipo de empresa para la
cual se realizé el servicio.

8.2 Experiencia del Personal:
El postor debera proporcionar los recursos de personal necesario para cumplir con la
finalidad y alcance del servicio, se describe el Equipo de Trabajo Minimo, esencial para el
desarrollo del servicio dentro del plazo establecido:

e Un 01 coordinador de equipo
Profesional con grado de bachiller en Contabilidad y/o Administracién con experiencia
de cuatro (04) servicios en el campo de inventarios o valorizaciones, como minimo
durante un periodo determinado no mayor a 5 afos, a la fecha de presentacion de
propuestas.



-

Petroperu

CONDICIONES TECNICAS

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA
PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

e Cinco 05 personal de Apoyo

El personal de apoyo conformado por cinco (05) personas con experiencia minima de
un (01) servicio en inventarios y/o valorizaciones de activos fijos, a la fecha de
presentacion de propuestas.

Una de las personas de apoyo debera contar con experiencia en labores de seguridad
y demostrar haber llevado un curso de capacitacion en temas de seguridad
relacionados al coronavirus COVID-19, prevencién y control de riesgos y gestién
ambiental, y otros referidos a normativa vigente.

La experiencia del personal sera acreditada con copia de los certificados de estudios,
constancias de trabajo, contratos u drdenes de trabajo con su respectiva conformidad
indicando con claridad los trabajos efectuados. Los profesionales, deberan adjuntar copia
del bachiller propuesto.

Los grados y titulos expedidos en el extranjero, del personal profesional propuesto por los
postores deben encontrarse registrados en la Superintendencia Nacional de Educacion
Universitaria (SUNEDU) para su participacion efectiva en el servicio.

9. DOCUMENTOS PARA EMISION DE OTT / SUSCRIPCION DEL CONTRATO

9.1

9.2
9.3

9.4
9.5

9.6

9.7

Certificado de vigencia de inscripcion de persona juridica, expedida por la SUNARP con
vigencia no mayor a treinta (30) dias.

Copia del DNI del representante legal.

Carta fianza de Fiel Cumplimiento, segun lo indicado en el numeral 10 de las Condiciones
Técnicas

Estructura de Costos segun apéndice N° 3

Acreditar el cumplimiento del perfil requerido para el Asistente CASS

Conforme a lo establecido en el articulo 30° de la Ley N° 29783, “Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo”, se determinara un Supervisor de Seguridad y Salud en el Trabajo (Asistente
CASYS), el perfil de este supervisor debe cumplir lo indicado en el art. 47 del D.S. 005-
2012-TR:

e Ser trabajador del empleador, acreditado con Declaracion Jurada del Contratista.

e Tener dieciocho (18) afios de edad como minimo, acreditado con copia de DNI.

e Tener capacitacién en temas de seguridad y salud en el trabajo o laborar en puestos
que permitan tener conocimiento o informacioén sobre riesgos laborales, lo cual se
acreditara con copia de certificados de capacitacién o constancias de trabajo.

Declaracion Jurada de Implementacion de un Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo,
segun la ley 29783 y su reglamento; asimismo, se implementara y cumplira los
requerimientos aplicables de ambiente y seguridad exigidos por la reglamentacion
sectorial y por PETROPERU. (Apéndice N°6)

Declaracion Jurada de paralizacion de trabajos por riesgo inminente. (Apéndice N°7)

En caso de que la Buena Pro fuese otorgada a un Consorcio, deberan presentar el Contrato de
Consorcio, formalizando mediante documento privado con firmas legalizadas de cada uno de sus
representantes legales ante Notario Publico, con la designacién en dicho documento del
representante o apoderado coman.

En el Contrato de Consorcio deberan mantenerse inalterables las siguientes condiciones
declaradas en la Promesa Formal de Consorcio:

Los integrantes del Consorcio: Las Obligaciones y porcentaje de participacion que
correspondan a cada integrante del Consorcio.

Los integrantes de un Consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un Consorcio.

Los integrantes de un Consorcio responden solidariamente respecto a la no suscripcion
del contrato y del incumplimiento de este, estando facultado PETROPERU en dichos casos
para demandar a cualquiera de ellos por los dafios y perjuicios causados. Ello, sin perjuicio
de registrar en la BDPC dicho incumplimiento.
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GARANTIAS

El Contratista presentar4 Garantia de Fiel cumplimiento.

La Garantia de Fiel Cumplimiento debera ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del Monto Contractual. La garantia (Carta Fianza) sera a favor de PETROPERU, y debera
ser emitida por una empresa autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP. Asimismo, deberd ser solidaria, irrevocable, de caracter incondicional, de
realizacion automatica y sin beneficio de excusion, a solo requerimiento de PETROPERU, bajo
responsabilidad de las entidades que las emiten, las mismas que deben estar dentro del &mbito
de supervisién de la Superintendencia de Banca y seguros o estar consideradas en la Gltima lista
de Bancos Extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva.

Las garantias otorgadas por el CONTRATISTA se ejecutaran, entre otros, en los siguientes
casos:

e Cuando el CONTRATISTA no la hubiera renovado antes de la fecha de su vencimiento.
Contra esta ejecucion el Contratista no tiene derecho a interponer reclamo alguno. Una
vez culminado el contrato, y siempre que no existan deudas a cargo del Contratista, el
monto ejecutado le sera devuelto a éste sin dar lugar al pago de intereses.

e La garantia de Fiel Cumplimiento sera ejecutada cuando se haya resuelto el contrato por
causa imputable al Contratista. El monto de la carta fianza corresponderd integramente a
PETROPERU, independientemente de la cuantificacion del dafio efectivamente irrogado.

En principio podra aceptarse garantias cuyo vencimiento esté previsto en la fecha de culminacion
de la OTT; sin embargo, en dicho caso el CONTRATISTA debera preocuparse de mantener
actualizada la garantia hasta la aprobacion de la conformidad de recepcion de la prestacion, caso
contrario se ejecutara la garantia al dia siguiente de su vencimiento sin mayor tramite.

Para el caso de consorcios, las garantias deberan presentar el nombre de todos los integrantes
que lo conforman.

Las Micro y Pequefias Empresas, podran optar que, como garantia de fiel cumplimiento,
PETROPERU retenga el diez por ciento (10%) del monto del contrato conforme a lo establecido
en la Ley N" 28015, Ley de Promocién y Formalizacion de la Micro y pequefia Empresa, y sus
modificatorias y complementarias.

POLIZAS

El Contratista es responsable de contratar y mantener vigentes durante el plazo de tiempo de
ejecucion del contrato, todas las poélizas de seguros y coberturas que por Ley le competen a su
actividad®. Adicionalmente y en amparo al presente contrato, debera contar las siguientes pdlizas
de seguros.

11.1 POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CiviL GENERAL COMPRENSIVA, por una Suma
Asegurada no menor de US$ 100,000.00 por evento y en Limite en agregado anual, limite
Unico y combinado, la misma que debe tener como minimo las siguientes coberturas:

e Responsabilidad Civil Extracontractual.

e Responsabilidad Civil Contractual.

e Responsabilidad Civil Patronal, la misma que debe cubrir a todo el personal,
independientemente de su modalidad de contratacion.

e Transporte de Personal en vehiculos propios o de terceros contratados para tal fin.

e Gastos admitidos hasta US$ 3,000 por evento y limite agregado anual.

La poliza debe indicar en detalle las actividades involucradas en el contrato y hacer

referencia al mismo.

1 Seguro de Vida Ley y Seguro Complementario por Trabajo de Riesgo (SCTR) para el personal que labore en el contrato, tanto
en la cobertura de salud (Essalud o EPS) como en la de invalidez, muerte y sepelio (ONP o Cia. de Seguros) entre otras. Esta
péliza se entregara cuando se inicien los trabajos de campo y/o taller incluyendo la factura que acredite el pago de la péliza y seran
actualizadas cada vez que ingrese personal nuevo.

5
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11.2 POLIzA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DE AUTOMOVILES? hasta por una Suma
Asegurada de US$ 100,000.00 por cada vehiculo, en caso fuera aplicable.

11.3 POLIZA DE SEGURO DE DESHONESTIDAD hasta por una Suma Asegurada equivalente a US$
50,000.00 en limite agregado. La pdliza debera contener una clausula de Cesion de
Derechos Indemnizatorios a favor de la Entidad en caso el evento sea por los bienes de la
misma.

DISPOSICIONES GENERALES PARA LAS POLIZAS DE SEGUROS:

e Las pdlizas de seguros deberan tener el caracter de primarias. Cualquier otra péliza
de seguro contratada sobre el mismo interés asegurado, es en exceso y no
concurrente.

o EI CONTRATISTA y su asegurador renuncia a su derecho de subrogacion contra
PETROPERU y/o sus accionistas y/o asociadas, funcionarios y trabajadores.

e EI CONTRATISTA debera obtener autorizacion expresa y por escrito de
PETROPERU, antes de efectuar cualquier cambio, modificacion o cancelacion en
las polizas de seguro contratadas.

e Asimismo, cada pdliza de seguro o certificado de seguro debera incluir una
disposicion por la cual se estipule que el asegurador debera cursar notificacién por
escrito a PETROPERU, en caso de que fuera a producirse algin cambio o
cancelacién o suspensién de cobertura por falta de pago, por lo menos treinta dias
(30) antes de dicho cambio o cancelacién o suspension.

e Incluir a PETROPERU vy/o sus accionistas y/o compaiiias afiliadas y/o asociadas,
funcionarios y trabajadores, como Asegurados Adicionales.

e PETROPERU y/lo sus accionistas y/o compafias afiliadas y/o asociadas,
funcionarios y trabajadores tendran la denominacion de terceros en caso de
siniestro.

El personal que ingresa a las instalaciones de PETROPERU debe contar con la respectiva
“Autorizacion de Ingreso”, la cual deberd ser aprobada por PETROPERU. Para tramitar la
autorizacién de ingreso, EL CONTRATISTA hara llegar a PETROPERU, los siguientes requisitos:

. Relacion del personal que intervendra en EL SERVICIO.
. Copia simple del DNI.
. Original o copia de ficha de afiliacion del SCTR (Pension y Salud), de acuerdo a la Ley N°

26790 - Ley de Modernizacion en la Salud, adjuntando comprobante de pago.

PETROPERU verificara la documentacion presentada por EL CONTRATISTA, procediéndose a
emitir la autorizacién correspondiente cuando cumpla con todos los requisitos exigidos
anteriormente, indicando la caducidad del mismo. El personal de EL CONTRATISTA que
ingresaréa a las instalaciones de PETROPERU deberéa contar con el Fotocheck de identificacion
de la empresa a la que pertenece.

SUBCONTRATACION
El CONTRATISTA no podra acordar con terceros la subcontratacion parcial o total del servicio.

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado en la ejecucién servicio, PETROPERU aplicara al
CONTRATISTA una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual. Esta penalidad sera deducida de pago
final o en la liquidacioén final o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion
de la garantia de fiel cumplimiento. En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente
y se calculara de acuerdo con la siguiente férmula:

2 Considerar esta clausula siempre que ingresen vehiculos a las instalaciones donde se prestara el servicio.
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(0.10 x Monto del Contrato)
(0.25 x plazo en dias)

Asimismo, para los casos no contemplados en el punto anterior, se aplicara las penalidades
correspondientes a la empresa contratista:

N° INFRACCION PENALIDAD
01 Por ausencia injustificada del personal requerido, durante la ejecucién del 0.40 UIT
servicio. Por evento '
02 | Por cada dia que demore en remitir avance mensual y/o final del servicio 0.40UIT
03 Por realizar subcontrataciones sin autorizacion de PETROPERU. Se aplicara 050 UIT
por evento
04 | Personal que no se encuentre en la lista de SCTR. Se aplicara por evento 0.60 UIT
Incumplir alguna medida de seguridad y salud en el trabajo contemplada en el
procedimiento PRO01-390 “Gestion CASS para Contratistas” y “Manual
Corporativo de Seguridad, Salud y Proteccion Ambiental para Contratistas de
PETROPERU”, que como consecuencia origine alguno de los siguientes
eventos, seguin determine el proceso de investigacion a cargo de PETROPERU:
- Accidente mortal o Accidente incapacitante total o parcial permanente ........... 59,
- Accidente incapacitante temporal (por ocurrencia) 20/2
- Incidente PElIgroS0,.......uvvvveiiiiiiiee e 1%
05 . o . . .
- Accidente leve (sdlo si la compafiia registra anteriormente por lo menos 2 19
accidentes leves o 1 incapacitante en el contrato vigente) el
...................................... El contratista tendra cinco dias habiles para % de Ia valorizacion
presentar sus descargos, pudiendo ser ampliados en caso lo justifique mediante mensual. incluve
carta al Administrador de Contrato. Es preciso indicar que en el caso de un impuéstos y
accidente mortal o accidente incapacitante total o parcial permanente,
PETROPERU evaluara la continuidad del contrato de la compaiiia contratista.
Requerimiento Legal: Ley 29783 Art. 21°
Se aplicara por evento
No informar de inmediato y/o ocultar a PETROPERU, cualquier incidente o 2%
06 accidente de trabajo. % de la valorizacién
Requerimiento Legal: RCD 253-2021- OS/CD Art. 6° DS 005-2012-TR Art. 110° |  mensual, incluye
Se aplicara por evento impuestos
No realizar los exdmenes médicos ocupacionales (pre-ocupacional, periddicos 19
ylo de retiro) del personal a su cargo, de acuerdo con la normativa legal y los | o
07 | riesgos de su actividad. % de la valquzaC|on
9 mensual, incluye
Requerimiento Legal: Ley 29783 Art. 49° d impuestos
Se aplicara por persona
No contar con los supervisores CASS en la operacidn, de acuerdo con el perfil y 19
nivel de riesgo establecido en las Condiciones Técnicas. % de la valtz)rizacién
08 | Requerimiento Legal: DS 043-2007- EM Art. 11.2° DS 005-2012-TR Art. 39° | :
RM 448-2020- MINSA mensual, incluye
Se aplicara por evento impuestos
Realizar trabajos no autorizados por PETROPERU, no contemplados en el 19
Permiso de Trabajo, o emplear personal que trabaja para otra compafiia % de la valoorizacién
09 | contratista o servicio diferente. mensual. incluve
Requerimiento Legal: DS 043-2007- EM Art. 61° impuéstos y
Se aplicaré por evento
Intento de ingresar o haber ingresado de manera oculta armas, equipos no 1%
intrinsecos (telefono celular, camara fotografica) o sustancias prohibidas (drogas, % de Ia valorizacion
10 | alcohol), dentro de las instalaciones de PETROPERU. mensual. incluve
Requerimiento Legal: DS 043-2007- EM Art. 17.1° RAD 044-2017- APN-DIR impuéstos y
Se aplicara por evento
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Incumplir algun control establecido en la matriz de Identificacion de Peligros, 0.6%

Evaluacion de Riesgos y Determinacién de Controles (IPERC), en el Permiso de % de Ia \)alorizacién
11 | Trabajo, en el Analisis de Trabajo Seguro o en la matriz ambiental. mensual, incluye

Requerimiento Legal: Ley 29783 Art. 21° impuéstos

Se aplicara por evento

No devolver a PETROPERU los pases de ingreso vencidos o de aquel personal 0.3%

que ya no cuenta con vinculo laboral o autorizacion para ingresar a las % de Ia v.alorizacién
12 | instalaciones. mensual. incluve

Requerimiento Legal: RAD 044-2017- APN-DIR impuéstos y

Se aplicara por evento

0,

Adulteracién de documentos y/o documentacion vencida. % de Iaovlgk/:rizacién
13 | Requerimiento Legal: DS 043-2007- EM Art. 17.1° mensual. incluve

Se aplicara por evento impuéstos y

0,

Acto doloso (hurto de cualquier tipo, soborno, complicidad u otro). % de la \:a/lz)rizacién
14 | Requerimiento Legal: DS 043-2007- EM Art. 17.1° omensual incluve

Se aplicara por evento impuéstos y

Ingreso o intento de ingreso a las Instalaciones en estado etilico, bajo efectos de 0.3%

drogas o estupefacientes y/o injerirlos dentro de las instalaciones, asimismo, el % de Ia \)alorizacién
15 | negarse a pasar los controles de verificacion respectivos. | incl

Requerimiento Legal: DS 005-2012-TR Art. 26° h mensual, Incluye

Se aplicara por evento impuestos

Emplear equipos de proteccion personal sin certificacion, deteriorados, en 0.5%

condiciones insalubres (ejm: empleo de botas humedecidas) o entregar equipos % dela \)alorizacién
16 | al personal que no sean nuevos mensual, incluye

Requerimiento Legal: DS 043-2007-EM Art. 17.1° impuéstos

Se aplicara por evento

Sobrepasar las doce horas de trabajo maximo en las instalaciones de 0.1%

PETROPERU o el horario indicado en el Permiso de Trabajo, sin la respectiva % dela \)aI()orizacién
17 | autorizacion. mensual. incluve

Requerimiento Legal: DS 043-2007-EM Art. 6 impuéstos y

Se aplicara por evento

Donde UIT, es la Unidad Impositiva Tributaria vigente a la aplicacion de la penalidad.

FACTURACION Y FORMA DE PAGO

La factura deberd ser presentada por Mesa de Partes Virtual de Petroperi al correo:
mesadepartesvirtual@petroperu.com.pe Para mas informacién sobre la forma de presentacion y
envio, ingresar a la siguiente direccién: https://scdp.petroperu.com.pe/mpv/ (El contratista debera
generar su usuario).

Una vez que se haya presentado el Informe Final del Inventario fisico de los activos fijos con los
resultados, adjuntar Contrato, Solped, Hes y Acta de conformidad.

PETROPERU dara la conformidad al servicio a mas tardar a los diez (10) dias calendarios desde
el dia siguiente de su presentacion. Este plazo no estd comprendido dentro del plazo de
ejecucion de EL SERVICIO.

PETROPERU realizara el pago a los sesenta (60) dias calendario de recibida la factura. Aquellas
facturas presentadas incorrectamente o presentadas antes de obtener la conformidad de los
entregables seran devueltas a EL CONTRATISTA para su subsanacién, rigiendo el nuevo plazo
de pago a partir de la fecha de su correcta presentacion.

EL CONTRATISTA consignara obligatoriamente en su factura el nGmero y descripcién del
Contrato u Orden de Trabajo de Terceros (OTT), el nimero de HES emitido por PETROPERU y
el entregable asociado.
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Aquellos comprobantes de pago presentados incorrectamente o presentados antes de obtener
la conformidad seran devueltos para su subsanacion, rigiendo el nuevo plazo a partir de la fecha
de su correcta presentacion.

El CONTRATISTA no debera contar con ningin procedimiento de cobranza coactiva que sea
notificado a PETROPERU S.A por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria
(SUNAT) u otra autoridad, ordenandole retener sumas de dinero u otros créditos que el
CONTRATISTA pudiera estar adeudando a dichas entidades.

El CONTRATISTA podra remitir su documentacion de manera digital segun lo indicado en el
apéndice N° 02.

"El plazo de pago para la cancelacion de facturas o recibos por honorarios emitidos por una
MYPE sera a los treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de emisién de la
factura o recibo por honorarios. Para tal efecto la MYPE debera entregar lo siguiente:

a) Declaracién jurada del Impuesto a la Renta correspondiente al ejercicio fiscal inmediatamente
anterior a la fecha de emision de la factura o recibo por honorarios.

b) Numero de cuenta de la empresa del sistema financiero en la que se le debe abonar el importe
de la factura o recibos por honorarios emitido, de conformidad con el TUO de la Ley para la lucha
contra la evasion y para la formalizacién de la economia, cuyo TUO fue aprobado por Decreto
Supremo N°150-2007-EF y modificatorias.”

ADMINISTRACION Y CONFORMIDAD

La administracion del servicio estard a cargo de la Supervision de la Jefatura Servicios No
Industriales — Gerencia Departamento Ingenieria y Servicios Generales — Gerencia Corporativa
Administracién. La conformidad sera otorgada por la Jefatura Servicios No Industriales OFP.

PERSONAL REQUERIDO
El personal que se requiere se muestra en la siguiente tabla:

01 05

16.1 DISTRIBUCION DE PERSONAL

e 01 coordinador de equipo: Tiene las siguientes funciones:

o Coordinary controlar la correcta preparacion de las areas para los inventarios segun

cronograma.
Revisar y aplicar actividades de inventario
Mantener y actualizar los registros de inventario.
Desarrollar e implementar procedimientos eficientes de gestion de inventario.
Conciliar las discrepancias de inventario.
Elaborar informes semanales del avance de actividades.
Supervisar que su personal a cargo cumpla los horarios de trabajo y normas de
Seguridad y Salud durante el desarrollo de sus funciones.

o Mantener constante coordinacién con el Supervisor designado por PETROPERU.
Este personal podra hacer las veces de Supervisor de Seguridad y Salud en el Trabajo
(Asistente CASS), debiendo haber aprobado los siguientes cursos dictados por
PETROPERU de manera virtual: Induccién, IPERC/ATS y Permisos de Trabajo con una
duracion de 24 horas, la vigencia de estos cursos es de dos (02) afios. La formacion

O O O O O O
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académica se acreditara con copia del certificado de estudios y la experiencia con copia
de constancias o certificados de trabajo.

05 personal de Apoyo: Tiene las siguientes funciones:

o Auxiliar en la revision de inventario.

o Participar en el levantamiento de inventarios fisicos, de acuerdo con los
procedimientos y normas establecidos.

o Reportar la informacién encontrada al Coordinador de equipo.

Seguir las instrucciones que le encomiende su Coordinador de equipo.

o Elresponsable de Seguridad difunde e informa al personal sobre la implementacion
del sistema de Seguridad y Salud Ocupacional, en pro de una permanente
prevencion de los riesgos.

o

17. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

171

17.2

17.3

17.4

175

17.6
17.7

17.8

17.9

17.10

Conocer las funciones y responsabilidades en relacion con el trabajo a realizar descritas
en las presentes condiciones técnicas; asi como, asegurar que los miembros del equipo
designado conozcan el alcance, funciones, responsabilidades y normas afines al
servicio.

Solicitar y analizar la informacién necesaria sobre las instalaciones, procesos, equipos,
sistemas de seguridad y sistemas de gestion de la seguridad implantado en el
establecimiento a inspeccionar.

El Contratista debera cumplir con lo dispuesto en la ley N° 29783, Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo, debera elaborar y disponer de los documentos de Andlisis de
Trabajo Seguro (ATS) e identificacion de Peligros y Evaluacién de Riesgos (IPER),
aparte debe suministrar a su personal de los Equipos de Proteccién Personal (EPP).
Asimismo, en el marco de la Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, debera
acudir a las charlas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto por la Jefatura Seguridad
Patrimonial del Edificio Oficina Principal.

Todo el personal requerido para el cumplimiento del contrato sera proporcionado por EL
CONTRATISTA, la contratacién de su personal debe estar de acuerdo con la normativa
laboral, la constancia de los pagos al personal (Boletas de pago) y formularios mensuales
de las Retenciones y/o Aportaciones a las Remuneraciones efectuada a su trabajador
(Sistema Nacional de Pensiones si corresponde, ESSALUD, SCTR, AFP, etc.). debera
ser entregada a PETROPERU S.A. cuando lo requiera, para su verificacion.

Mantener en adecuado estado de orden y limpieza las zonas de trabajo.

Garantizar que se han evaluado todos los aspectos definidos, que deberan ser
soportadas con evidencias fotograficas y registro de datos.

El CONTRATISTA debera cumplir obligatoria y permanentemente, en lo que
corresponde, con lo descrito en los documentos normativos referentes a las medidas de
prevencion y control del coronavirus COVID-19; caso contrario se sujetara a las acciones
correctivas que corresponden de acuerdo con lo que estipule PETROPERU.

El CONTRATISTA se encuentra obligado a contar con un “Plan para Vigilancia,
Prevencion y Control de COVID-19”, conforme a la Resolucién Ministerial N° 239-2020-
MINSA, sus modificatorias y los Protocolos Sectoriales que le correspondan, asi como,
su Registro en el SICOVID-19. Previo al inicio del servicio, el CONTRATISTA debe remitir
la evidencia del registro de citado Plan en la plataforma SICOVID.

El Plan de trabajo del CONTRATISTA seré revisado y presentado a PETROPERU para
su aprobacion, el cual debe contener como minimo lo indicado en: (segun corresponda)
Plan para Vigilancia, Prevencion y Control del COVID-19 de PETROPERU S.A. v.7

En caso el CONTRATISTA, sus trabajadores y/o personal:

Incumpla las medidas y procedimientos de seguridad establecidas contra el COVID19,
de acuerdo con el Procedimiento N° PROA1-350 "Medidas de Seguridad y Salud
Ocupacional para el Retorno a Labores en Instalaciones de PETROPERU" vigente.
Presente informacion falsa relacionada a ambiente, seguridad y salud ocupacional, que
se establece en el Manual Corporativo de Seguridad, Salud y Proteccion Ambiental para
Contratistas, y la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, su reglamento y demas
disposiciones legales emitidas para la vigilancia, prevencién y control del COVID-19.
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Intente o cometa actos de sustraccién (robo o hurto) de bienes o sustancias de propiedad
de PETROPERU.

Se presente a laborar bajo la influencia del alcohol o las drogas, o consuma alguna de
estas sustancias con ocasion del trabajo.

PETROPERU como medida inmediata prohibiran el ingreso del trabajador/personal relacionado
con dicho incumplimiento a sus instalaciones, sin perjuicio de adoptar las medidas pertinentes
contra el CONTRATISTA. Asi, en el caso especifico de presentacion de informacion falsa
relacionada a ambiente, seguridad y salud ocupacional, PETROPERU podra resolver el contrato.

17.11

17.12

17.13

17.14

17.15

17.16

17.17

17.18

17.19

17.20

17.21

17.22

17.23

17.24

Toda multa o sancién econdmica determinada por los organismos fiscalizadores que
afecten a PETROPERU y tenga como origen el incumplimiento de las presentes
Clausulas sera asumida integramente por el CONTRATISTA.

El CONTRATISTA coordinard permanentemente con el Administrador del Contrato el
desarrollo de las actividades del servicio; y, de asegurar la oportuna y eficiente ejecucién
del servicio.

El CONTRATISTA sera responsable de cualquier dafio y/o perjuicio que pudiera
ocasionar a las instalaciones de PETROPERU, el cual podra ser deducido del pago a
cuenta o de la garantia de fiel cumplimiento.

El CONTRATISTA que requiriera hacer cambios en el personal propuesto antes o
durante el servicio, deberéa solicitar la aprobacion de PETROPERU, presentando los
documentos que acrediten que, el personal de reemplazo cumple o supere el perfil
requerido. EI CONTRATISTA no podra hacer ningin reemplazo de personal, sin la
aprobacion de PETROPERU, en la eventualidad, y por motivos no atribuibles a su
representada.

El CONTRATISTA luego de concluir con el inventario, deberd dejar las é&reas
inventariadas en las mismas condiciones como las encontraron. Al inicio del servicio, en
la entrega del &rea de trabajo, el CONTRATISTA debera realizar el registro fotogréfico
correspondiente.

El CONTRATISTA debera tomar las precauciones y/o provisionarse de linternas u otro
elemento necesario para el ingreso de su personal a las oficinas, residencias, almacenes,
otros.

Por las condiciones y actos subestandar que podrian presentarse durante la ejecucién
del servicio, es imprescindible que las medidas de seguridad persistan en todo momento,
a fin de minimizar cualquier riesgo que pudiera ocasionar un accidente o incidente.

El contratista esta obligado a cumplir con las “Clausula de Prevencion de Lavado de
Activos y Financiamiento del Terrorismo, de Delitos de Corrupcién y Soborno” cuyo texto
se detalla en el Apéndice N° 05; asi como la “Clausula del Sistema de Integridad”, cuyo
texto obra en el Apéndice N° 06.

Las pélizas de seguros deberan contratarse en compafiias de seguros sujetas al ambito
de supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

Entregar a PETROPERU S.A. copia de las pdlizas de seguros y comprobantes que
certifiquen el pago de la prima de seguro, antes de iniciar los trabajos. Para el caso de
SCTR, el certificado se exige para el ingreso a los locales de la entidad.

EI CONTRATISTA se obliga a cumplir con todas las condiciones, cargas y obligaciones
estipuladas en las pdlizas contratadas, a fin de garantizar que la cobertura se encuentre
y mantenga siempre vigente. Caso contrario, la reposicion de los dafios directos y
consecuenciales seran de entera responsabilidad del CONTRATISTA.

La responsabilidad del CONTRATISTA no se limita al monto asegurado en las polizas
contratadas ni a sus coberturas; por lo que este respondera por todos los dafios y
perjuicios resultantes con ocasién de la prestacién del Servicio.

Todos y cada uno de los deducibles y el pago de las primas de seguros correspondientes
a las pélizas mencionadas, seran asumidos por el CONTRATISTA y corren por cuenta y
riesgo de los mismos.

Es responsabilidad del CONTRATISTA obtener coberturas adicionales, a las sefialadas
anteriormente, cuando sea aplicable. La no contratacion de las poélizas necesarias y
adicionales no libera de responsabilidad al CONTRATISTA por los dafios ocasionados a
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PETROPERU S.A. y/o a cualquier tercero que se vea afectado, siempre que le sean
imputables.

EL CONTRATISTA proporcionara todas las etiquetas autoadhesivas con cédigo de
barras para identificar los bienes inventariados. Asimismo, identificar4 con etiquetas
autoadhesivas los bienes sobrantes.

18. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE PETROPERU

19.

20.

18.1

18.2
18.3

18.4
18.5

18.6

Nombrar un supervisor administrador de contrato para coordinar las actividades y reportes
del servicio, durante el plazo del servicio.

Coordinar y programar la Reunion de inicio de Actividades.

Coordinar, supervisar, aprobar y/o validar los trabajos y requerimientos del
CONTRATISTA.

PETROPERU proveera de mobiliario para el personal que realice el servicio.
PETROPERU no proporcionara herramienta, equipo, material y/o facilidad alguna al
CONTRATISTA para la ejecucién del presente servicio, tales como: dispositivos de
iluminacién portatil; alimentacién, movilidad, enfermeria, hospitalizacion para su personal,
entre otros, que se hayan mencionado en las presentes condiciones técnicas.
PETROPERU brindaréa sélo las facilidades de servicios higiénicos y un area de trabajo en
la cual antes del inicio de servicio en coordinacion con EL CONTRATISTA se habilitaran,
en caso sea factible, los puntos de tomacorrientes adicionales que necesiten.

CAUSALES DE RESOLUCION DE CONTRATO

191

19.2

19.3

El Contrato del Servicio se podra resolver, segun lo establecido en el ARTICULO 76 del
Reglamento de Contrataciones de PETROPERU.
Las Causales de Resolucion son:
A) El Contrato podra resolverse:
a.l. Por mutuo disenso.
a.2. Por terminacion anticipada cuando asi se establezca en las condiciones
técnicas.
a.3. Por caso fortuito o fuerza mayor.
B) PETROPERU podra resolver el contrato cuando:
b.1. EI CONTRATISTA incumpla obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion; o
b.2. El CONTRATISTA haya acumulado el monto maximo de las penalidades
establecidas en las Bases; o
b.3. Se verifique la presentacion de informacién falsa y/o inexacta durante la
ejecucion contractual; o
b.4. Sin expresion de causa, siempre que ello sea consignado en las Bases o en el
Contrato.
CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Caso fortuito o de fuerza mayor es “la causa no
imputable, consistente en un evento extraordinario, imprevisible e irresistible, que impida
la ejecucion de la obligacién o determina su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso”.
Cabe precisar que para que un hecho se configure como caso fortuito o de fuerza mayor,
los tres (03) requisitos deben desarrollarse de manera concurrente. En ese sentido, dicho
acontecimiento debe ser extraordinario, es decir, que las circunstancias en la cuales se
presente deben ser excepcionales e irrumpir en el curso de la normalidad. Asimismo, el
hecho debe ser imprevisible, es decir, que en circunstancias ordinarias no habria podido
predecirse su ocurrencia. Y finalmente el acontecimiento debe ser irresistible, es decir, que
su ocurrencia no hay podido ser evitada.
Los riesgos asociados Al Covid-19, no son considerados un Caso Fortuito o de Fuerza
Mayor.

SEGURIDAD Y PROTECCION DEL AMBIENTE
El nivel para el presente servicio es BAJO RIESGO, la cantidad maxima promedio es de 6
personas (incluyendo supervision y personal operativo).
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Para la reunion de apertura el contratista debe proveer previamente en digital al administrador
de contrato la siguiente informacién, segun aplique:

a.

b.

—h

— X

0.

Mapa de Proceso de la contratista, en la que esté incluido el servicio a ejecutar en
PETROPERU.

Registro de entrega a todo el personal de la “Politica de Gestion Integrada de la Calidad,
Ambiente, Seguridad de Procesos y Seguridad en el Trabajo” de PETROPERU vy del
contratista.

Registro de entrega a todo el personal del Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo (RISST) de PETROPERU y del contratista.

Estructura organizacional de la empresa contratista, incluir los puestos de direccion
(gerencias), puestos del proyecto (operativos y CASS); especificando nombres, correos y
nameros de contacto. (Es responsabilidad del contratista mantener actualizada la estructura
y puestos).

Perfil de cada puesto de trabajo.

Programa de Capacitacién en Seguridad y Salud en el Trabajo o gestion integrada con un
minimo de 04 cursos de seguridad/afio; la programacion y ejecucién debe ser proporcional al
tiempo de duracion del servicio. (articulo 35 literal b Ley N° 29783).

Procedimientos operativos y de seguridad aplicables al servicio, tales como procedimiento de
la actividad a ejecutar, IPERC, trabajos de alto riesgo, investigacion de incidentes, entre otros
aplicables.

Matriz IPERC y Ambiental de las actividades del servicio a ejecutar, de acuerdo con los
procedimientos vigentes de PETROPERU.

Induccion especifica en el area de trabajo de todos los trabajadores. (APENDICE N° 8)
Estadisticas de Seguridad y Salud en el Trabajo de los ultimos tres afios, segun aplique.
Plan de respuesta a emergencias, de acuerdo con sus procesos Yy la naturaleza del servicio.
Formato FORO1-228, "Plan de Actividades de Seguridad, Salud y Ambiente (PASSA)". El
mismo que debe contener el programa de reuniones del comité, inspecciones, auditorias,
capacitaciones, vigilancia médica, calibracién de instrumentos, monitoreos, simulacros,
presupuestos, entre otros aplicables.

. Certificaciones requeridas del personal, de acuerdo con el trabajo a ejecutar, segun

procedimiento PROO1-246 Gestion de Permisos de Trabajo. (Referencia 6.4.3 Nota “h” del
PROO1-246)

En caso de empresas contratistas de transporte de materiales peligrosos por via terrestre
deben presentar el plan y programa de fatiga y somnolencia.

Requisitos que establece el contrato u otros aplicables al servicio.

Indicar: Los lineamientos o requerimientos generales o especificos de seguridad y proteccion del

ambiente, acorde con el alcance del requerimiento por ej.:

Los EPPs requeridos de la Matriz IPERC.

Todos los trabajadores contratistas obligatoriamente deben participar y aprobar el “Curso de
Induccién CASS” que dicta PETROPERU; el cual tendra una validez de dos (02) afios.

Los trabajadores del Contratista que tendran la responsabilidad de firmar Permisos de Trabajo
deben aprobar los cursos de “IPERC/ATS” y “Permisos de Trabajo”, segun lo establecido en
el Procedimiento PROO1-246, “Gestidon de Permisos de Trabajo” vigente.

Para la elaboracién del fotocheck o pase de ingreso del contratista, el Administrador de
Contrato debe presentar los siguientes requisitos por cada trabajador:

Curriculo Vitae documentado.

Copia de DNI o carné de extranjeria.

Copia de SCTR pensién y salud, mas voucher de pago de la empresa que brinda el servicio.
Certificado de Aptitud Médica Ocupacional (CAMO), validado por el area médica del
Contratista.

Certificado de vacunacion (segun la sede a visitar) validado por el &rea médica del Contratista.
Certificado de antecedente policiales (maximo con una vigencia de dos meses).

Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales.

Aprobacién del curso de Induccién CASS.
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- Cursos para ingreso a una instalacion portuaria (Basico | Cadigo PBIP, Basico Seguridad
Portuaria y Basico Mercancias Peligrosas).

- Entre otros documentos que se solicitara dependiendo del tipo de servicio y/o coyuntura.

El contratista debe cumplir con lo establecido en el “Manual Corporativo de Seguridad, Salud y
Proteccion Ambiental para Contratistas de PETROPERU”. Adjuntar documento

El contratista debe cumplir con el procedimiento PROO1-390, Gestion CASS para Contratistas.
Adjuntar documento

El contratista debe cumplir con el procedimiento PROO1-246, Gestién de Permisos de Trabajo

STOP WORK - De acuerdo con lo establecido en el Art. 63 de la Ley 29783, Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo, cuyo texto indica “El empleador establece las medidas y da instrucciones
necesarias para que, en caso de un peligro inminente que constituya un riesgo importante o
intolerable para la seguridad y salud de los trabajadores, estos puedan interrumpir sus
actividades, e incluso, si fuera necesario, abandonar de inmediato el domicilio o lugar fisico
donde se desarrollan las labores. No se pueden reanudar las labores mientras el riesgo no se
haya reducido o controlado”. PETROPERU ha implementado la autoridad para detener trabajos,
denominada “STOP WORK?”, cuya aplicacion se ejecuta siempre y cuando no se haya llegado a
un acuerdo en controlar el peligro que constituye un riesgo al personal; esta basqueda del
respectivo control se lleva a cabo en el proceso de intervencion mediante el uso de la Tarjeta
PETROPERU T-Cuida o similares, relacionados con el enfoque de Seguridad Basada en el
Comportamiento, en cuyo sentido todo trabajador no solo tiene el derecho sino la obligacion de
detener el trabajo si las condiciones no son seguras para quien lo ejecuta o para los trabajadores
que se encuentran cerca; la no aplicacion del “STOP WORK” o el hostigamiento para no aplicarlo
sera considerado como Falta.

Por lo indicado el CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo indicado en el parrafo anterior
a fin de coadyuvar al cumplimiento de la Ley 29783 y Sistema Integrado de Gestién

CONDICIONES PARA EL INICIO DEL SERVICIO

Para dar inicio al SERVICIO el Contratista debera cumplir con los siguientes requerimientos:

. ACTA FIRMADA de la reunion de inicio de Actividades: Programada maximo en tres (3)
dias calendario, contados a partir de la Notificacién de la OTT.

. PERMISOS Y/O AUTORIZACIONES: Documentos que acrediten la autorizacion de
ingreso de personal, vehiculos y otros necesarios a la Instalaciones.

. El Contratista deberd presentar los documentos establecidos en los Numerales: 10
Garantias y 11 Pdlizas. Presentar y sustentar en la reunién de inicio de Actividades.
Antes de iniciar el servicio:

e Hoja de vida documentada de las personas que ejecutaran el servicio.

e Declaracion Jurada del domicilio de cada trabajador

e  Fotocopia del DNI del personal destacado.

e Polizas de Seguros, seran entregadas al inicio del contrato segun lo requerido en el
numeral 11 de las Condiciones Técnicas.

ENTREGABLES
N° ENTREGABLE DETALLE
Todos los documentos sefialados en este item deben ser
INICIO firmados por el representante legal del CONTRATISTA y
A los profesionales responsables.
Re“”'or? Qe Inicio de Se revisara la documentacion indicada en el numeral 21.
Actividades

Todos los documentos sefialados en este item deben ser
B INFORME firmados por el profesional responsable de cada disciplina
y contendran los siguientes conceptos.
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Resumen Ejecutivo.

Lista de activos.

Fichas de Datos.

Registro Fotogréafico.

Plano(s) ubicacion (actual).

Informe Final con la descripcion de las tareas
realizadas y la descripcién de problemas que
pudieran haberse presentado.

Informe de Resultados

. Los entregables deberan ser presentados en formato fisico debidamente suscrito por los
profesionales que ejecutaron el servicio o el Representante Legal de la empresa; y digital
(Disco Compacto — CD y/o DVD y/o USB y/o Memoria externa), debiendo presentarse,
ademas, toda la base de datos requerida en archivo Excel.

. Dichos entregables seran presentados, a través de mesa de partes de PETROPERU S.A.
ubicado en Av. Canaval Moreyra 150 — San Isidro, en horario de 7:00 am a 3:15 pm. Cabe
precisar que mientras dure el estado de emergencia por el COVID-19, el contratista
ingresara la documentacion solicitada a través de la Mesa de Partes virtual de
PETROPERU S.A. los documentos ingresados durante las 07:00 - 15:15 horas se
registraran dentro del mismo dia, luego de ese horario serdn registrados dentro del
siguiente dia habil; asimismo, los documentos ingresados los sabados domingos y feriados
seran considerardn presentados el siguiente dia habil. De existir observaciones los
entregables, PETROPERU comunicara al contratista, otorgandole un plazo no menor de
dos (2) ni mayor de ocho (8) dias calendario para la subsanacion.

24. CAMBIO DE PERSONAL
El cambio del personal requerido en el numeral 16 de las presentes Condiciones Técnicas, es
decir 01 coordinador de equipo y 05 personal de Apoyo; que solicite EL CONTRATISTA después
de la emisién de la Orden de Trabajo a Terceros, daréa lugar a la aplicacién de la penalidad por
infraccién 1 del numeral 13 de las presentes Condiciones Técnicas, por cada vez que se cambie
de personal.

Estan eximidos de la aplicacién de la penalidad correspondiente los siguientes casos:

> Por fallecimiento del personal, para lo cual se deberd presentar copia legalizada del
certificado de defuncion.

> Por enfermedad grave que impide la permanencia del personal, para lo cual se debera
presentar original del certificado médico del Colegio Médico del Pera y original de la carta
de renuncia con firma legalizada.

> Por renuncia del personal por una mejor oferta laboral, para lo cual se debera presentar
original de la carta de renuncia con firma legalizada y copia legalizada del contrato o
constancia de presentacion — alta de trabajador de la SUNAT. El contrato debera tener fecha
posterior a la fecha de presentacion de propuestas.

> Cambio del profesional por acuerdo entre el CONTRATISTA y PETROPERU.

La acreditacion por parte del contratista de caso fortuito o de fuerza mayor (ver nota). Para

este caso se debera presentar toda la documentacion que solicite Petroperd S.A. de acuerdo

con el caso.

\J

El contratista debera asignar a un personal con iguales o superiores caracteristicas del personal
a ser reemplazado, presentando la debida acreditacién documentaria.

Notas:

Caso fortuito o de fuerza mayor es “la causa no imputable, consistente en un evento
extraordinario, imprevisible e irresistible, que impida la ejecucion de la obligacién o determina
su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso”. Cabe precisar que para que un hecho se configure
como caso fortuito o de fuerza mayor, los tres (03) requisitos deben desarrollarse de manera
concurrente. En ese sentido, dicho acontecimiento debe ser extraordinario, es decir, que las
circunstancias en la cuales se presente deben ser excepcionales e irrumpir en el curso de la
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normalidad. Asimismo, el hecho debe ser imprevisible, es decir, que en circunstancias ordinarias
no habria podido predecirse su ocurrencia. Y finalmente el acontecimiento debe ser irresistible,
es decir, que su ocurrencia no haya podido ser evitada.

No es caso fortuito o de fuerza mayor el cambio de personal por estar laborando desde antes de
la fecha de convocatoria y cuya culminacion este prevista para después de la fecha de inicio del
plazo de ejecucion.

VISITA A LAS INSTALACIONES

El Postor podré realizar una visita técnica a las instalaciones de PETROPERU ubicadas en Lima,
el cual debera ser solicitado con dos (2) dias de anticipacién, durante el proceso de contratacion,
hasta un dia (1) antes de la presentacion de la propuesta técnica - econémica.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las Partes acuerdan que toda controversia, incluidas las referidas a la celebracion, existencia,
validez, eficacia, interpretacién, ejecucién o resolucién del presente Contrato, se tratard de
resolver mediante trato directo, en base a las reglas de la buena fe y a la comun intencién de las
partes. Para estos efectos, cualquiera de las Partes podra notificar por escrito a la otra, para que
en un plazo de quince (15) dias calendario, contados a partir de la recepcion de dicha notificacion,
se efectle el trato directo entre los representantes de ambas Partes, con el objeto de resolver la
controversia. Dicho plazo puede ser ampliado por acuerdo de las Partes.

Una vez vencido dicho plazo y no habiendo un acuerdo de las Partes, respecto de la controversia,
cualquiera de ellas podra iniciar el procedimiento de conciliacién ante un Centro de Conciliacion
acreditado ante el Ministerio de Justicia y/o iniciar un arbitraje de derecho.

En caso de arbitraje, las Partes se someten a la organizacion y administracion del Centro de
Arbitraje de la Camara de Comercio de Lima, y de acuerdo con su Reglamento y Estatuto que
las Partes declaran conocer y aceptar incondicionalmente.

El arbitraje sera en idioma castellano y resuelto por un arbitro Gnico designado por el Centro de
Arbitraje de la Camara de Comercio de Lima. La sede del arbitraje sera en la ciudad de Lima.

El laudo arbitral emitido es vinculante para las Partes y pondra fin al procedimiento de manera
definitiva, siendo el laudo inapelable ante el Poder Judicial o ante cualquier instancia
administrativa, salvo los casos taxativos previstos para el recurso de anulacion de laudo
contemplado en la Ley de Arbitraje.

CLAUSULAS COVID-19

. EL CONTRATISTA se encuentra obligado a contar con un “Plan para Vigilancia, Prevencion
y Control de COVID-19”, conforme a la Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA, sus
modificatorias y los Protocolos Sectoriales que le correspondan, asi como su Registro en el
SICOVID-19, incluira todas las medidas a adoptar para prevenir la infeccion y propagacion
del referido virus, siendo requisito minimo el cumplimiento de las disposiciones de seguridad
y salud recogidas en la normativa legal peruanay el Procedimiento N° PROA1-350 "Medidas
de Seguridad y Salud Ocupacional para el Retorno a Labores en Instalaciones de
PETROPERU" vigente, el mismo que sera verificado por el Administrador del Contrato de
PETROPERU

. En caso EL CONTRATISTA, sus trabajadores y/o personal, incumplan las medidas y
procedimientos de seguridad establecidas contra el COVID-19, de acuerdo con su Plan y
las disposiciones establecidas por PETROPERU S.A. para tal efecto, indicado en el numeral
precedente; o presente informacion falsa relacionada a seguridad y salud ocupacional,
PETROPERU como medida inmediata prohibira el ingreso del trabajador/personal
relacionado con dicho incumplimiento a sus instalaciones, sin perjuicio de adoptar las
medidas pertinentes contra EL CONTRATISTA.
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Toda multa o sancion econoémica determinada por los organismos fiscalizadores que afecten
a PETROPERU y tenga como origen el incumplimiento de las presentes Clausulas sera
asumida integramente por EL CONTRATISTA.

28. APENDICES

APENDICE N° 01: Fichas de datos Toma de Inventario fisico de Activo Fijo Afio 2023 -
Gerentes

APENDICE N° 02: Mesa de Partes Virtual

APENDICE N° 03: Modelo de Carta — Propuesta Econémica

APENDICE N° 04: Prevencion del Lavado de activos y Financiamiento, del terrorismo, de
delitos de corrupcién y de soborno

APENDICE N° 5: Clausula Sistema de Integridad

APENDICE N° 6: Declaracion Jurada de Implementacion de un Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo

APENDICE N°7: DECLARACION JURADA DE PARALIZACION DE TRABAJOS POR
RIESGO INMINENTE

APENDICE N° 8: Induccién Especifica en el area de trabajo

29. CONFIDENCIALIDAD
La empresa contratista y su personal se obligan a guardar reserva sobre la informacion
proporcionada por PETROPERU S.A. para la prestacion del servicio, y en general, sobre toda la
informacion, impresa o digital, a la que tengan acceso.
El CONTRATISTA debe reportar de inmediato cualquier irregularidad de seguridad de la
informacién detectada. Cualquier infidencia que a criterio de PETROPERU pueda afectarlo, sera
considerada como falta grave
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APENDICE N° 01: FICHA DE DATOS TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE ACTIVO FIJO ANO 2021 - GENERAL

TRABAJADOR: PISO: AREA: FECHA:
I:lPRESIDENTE I:lGERENTE GENERAL I:lGERENTES CORP.
ANO DE ESTADO DE EN FUNCIONAMIENTO . q
DENOMINACION CANTIDAD MARCA MODELO SERIE FABRICACION | CONSERVACION (2) (SINO) UBICACION COMENTARIOS FOTOGRAFIA(S) (1)

ESCRITORIO DE MADERA

CREDENZA DE MADERA

MESA DE COMPUTO

SILLON DE TRABAJO

SILLADE VISITA

SILLADE VISITA

SOFADE 2 CUERPOS

SOFADE 1 CUERPO

SOFADE 1 CUERPO

ARMARIO DE MELAMINE

MESA DE CENTRO MADERA

TRITURADORA DE PAPEL

OTRO:

OTRO:

SALA DE REUNIONES

MESA

SILON

SILON

SILON

SILON

SILON

SILON

OTRO:

NOTAS:

1. Todos los activos inventariados deberan tener registro fotografico.
2. El Estado de Conservacion deberé definir al activo como: 001-bueno,002- regular, 003-malo, 004-desmobilizado.

Pégina 1

18



CONDICIONES TECNICAS

? SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA
PEI‘_I’OPEI’CI PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

APENDICE N° 02: MESA DE PARTES VIRTUAL

Las entidades publicas, empresas privadas, proveedores, usuarios y publico en general pueden remitir
su documentacién a todas las sedes de PETROPERU (Oficina Principal, Operaciones Oleoducto,
Refineria Talara, Refineria Conchan, Refineria Selva, Plantas de Ventas y Terminales), a través de la
Plataforma de Mesa de Partes Virtual:

https://scdp.petroperu.com.pe/mpv/

Como usuario del servicio, seras responsable del contenido y registro de la informacién de los
documentos que presentes, por lo que te recomendamos leer antes las siguientes consideraciones:

1. Formato y caracteristicas:
e La documentacién debera ser remitida en formato PDF en un archivo Gnico cuyo tamafio
méximo es de 20 megabytes (MB). Los mensajes que excedan este tamafio deberan ser
remitidos fisicamente.

2. Contenido:

¢ El contenido del documento debe ser claro, legible y de carécter formal (hoja membretada de
la empresa o firmado por un representante de la empresa o direccién de correo con dominio
de la empresa).

¢ El documento debe contener: asunto, fecha del documento, dependencia/persona de destino
o cargo del destinatario en PETROPERU.

e El documento debe identificar claramente el remitente. Las empresas deberan consignar
numero de RUC y Razén Social y las personas naturales deberan indicar nombre completo y
namero de DNI.

3. Documentos que podras enviar:

e Cartas, oficios, informes y reportes.

e Comprobantes electronicos, incluyendo entregables que tengan documentacion acordada en
las condiciones técnicas del servicio o bienes (facturas, notas de crédito, notas de débito,
recibos por honorarios, boletas de pago, liquidaciones de cobranza, recibos de servicio publico,
entre otros).

e Contratos/Ordenes de Servicio/OTT (Gnicamente firmados con Certificados Digitales).

4. Comprobantes manuales y solicitudes de Acceso a la Informacion Publica:
e Los comprobantes de pago manuales deben ser remitidos en fisico a la oficina de Tramite
Documentario.
e Los requerimientos de solicitudes de Acceso a la Informacién Publica se deberéan realizar por
el Portal de Transparencia de PETROPERU.

5. Atener en cuenta:
e El horario de atencién es: De lunes a viernes de 7:00 a 15:15 horas.
e Los documentos remitidos después de ese horario se consideraran ingresados el siguiente dia
habil.
e Los dias no laborales no habra atencion.

6. Notificacién de registro:

e La correspondencia digital sera revisada y registrada en el Sistema de Correspondencia y
Tramite documentario - SISTCORR de PETROPERU para su tramite, generandose un namero
de correlativo, el cual sera informado al remitente mediante correo electrénico en un plazo
maximo de un dia habil.

e Es importante precisar que el correo de confirmacion no supone la aceptaciéon del objeto de la
solicitud.

¢ De no resultar conforme la revision se enviara un correo electrénico al remitente indicando el
motivo.
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APENDICE N° 03: MODELO DE CARTA - PROPUESTA ECONOMICA

Lima,... de... de 2023

Sefores

Petréleos del Peri — PETROPERU S.A
Av. Canaval Moreyra N° 150

San Isidro. —

Referencia: Proceso N° XXXX-2023-OFP/PETROPERU

Servicio de Toma de Inventario fisico de activo Fijo y Saneamiento de activos fisicos del )
periodo 2023 correspondiente al Edificio Oficina Principal de Petréleos del Peri — PETROPERU
S.A.

Estimados sefiores:

La presente tiene por objeto alcanzar nuestra propuesta, a Suma Alzada, para proporcionar la
adquisicién del servicio de la referencia, de acuerdo a lo establecido en las Condiciones Técnicas.
El monto total de nuestra propuesta econdmicaes de: S/.........c.cociiiiiiiiiiiinen.n. Soles (Indicar el

Monto en NUumeros y Letras), incluido I.G.V.
La validez de la Oferta serd hasta la suscripcion del Contrato.

Atentamente,

(Nombre/ Raz6n Social) POSTOR
RUC/DNI
Firma del Representante Legal

Nota: La Propuesta Econdmica, incluye todos tributos, seguros, transporte, inspecciones y de ser el
caso los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que se le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor.
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APENDICE N° 04

“Prevencion de Lavado de Actives y Financiamiento del Terrorismo, de delitos de
Corrupcion y de Soborno:

En virtud de la presente clausula, el Contralista declara haber recibido y lefdo la Politica de
Prevencian de Lavado de Activos y Financiamiento del Terrmorismo, de Delitos de Cormupcion y
de Gestion Anfisoborno de PETROPERU adjunta al presente contrato; manifestando
comprendera v comprometiéndose a cumplita, conjuntamente con sus socios o asociados,
direcfores, infegrantes de los drganos de administracion, representanteslegales, apoderados,
v toda persona natural o juridica que actia por su cuenta o beneficio, por su encargo o en su
representacion; con énfasis en los siguientes aspecfos:

1. Ulilizar recursos en la giecucion del presente contrafo y la fofalidad de pagos o cualquier
otra transferencia de recursos, incluyendo garantias reales, efectuadas en favor de
FPETROFPERU 5.A., que proceden de fondos Nicitos,

2. Noincumiren delifos de Lavado de Aclivos, Financiamiento del Termrorismo, o Corrupcion
bajo las formas de: Cohecho Activo Genérico, Especifico o Transnacional, Trafico de
Influencias, Colusién Simple o Agravada, enfre ofros delitos que las leyes de la materia
establezcan, tales como la Ley N°® 30424 v sus normas modificatorias, en relacion con la
celebracidn y la ejecucion del presente confrato,

3. No realizar, ofrecer, aufonzar, solicitar o aceptar cualguier pago indebido o ilegal o, en
general, cualguier beneficio indebido o flegal o sobomao, en relacion con la celebracikin y
la ejecucion del presente contralo,

4. Que ni el ni sus socios o asociados (con la titulandad del 10% o mas de acciones o
participaciones), directores v gerentes: a) Tienen condena, mediante sentencia firme, por
delifo de Lavado de Aclhvos, Financiamienfo del Terronsmo, delifos precedentes como
Narcotrafico, Delitos Trbutarios o Aduanermos, Minera llegal, Comupcidn u otros gque
genere ganancias ilegales, Cohecho Adtivo Genérico, Especifico y Transnacional, Tréfico
de Influencias, Colusidn Simple y Agravada o Sobomo; en el ambito nacional o
internacional; b) Se encuentran comprendidos en la Lista OFAC {Oficina de Conirol de
Activos Extranjeros del departamento de Tesoro de los Estados Unidos de América), Lista
de Temornstas del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, Lista relacionada con el
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva emitida por el Consejo
de Seguridad de las Naciones Unidas.

5. Prevenir el soborno, adoptando medidas lécnicas, organizativas o de personal apropiadas
para evitar acto o practica indebidos o conductas ilicitas; en la materia sobre la que versa
el presente contralo.

6. Poner a disposician de PE TROPERU S.A. informacion veraz ¥ complefa, v en caso ésla
sufra variaciones, presentar la informacion actualizada en un plazo de gquince (15) dias
habiles, PETROPERU S.A. puede solicitar la informacion que considers pertinente en
cumplimiento de la legislacion de lavado de activos y financiamiento del terronsmo.

7. Comunicar a PETROPERU S.A. y las autoridades competentes, de manera directa y
oporfuna, cualguier aclo o praclica indebidos o conductas licifas de la que luviera
conocimiento en relacion con la celebracion y la ejecucion del presente contrato,

PETROPERLU S.A. puede resolver en cualquier momento el presente Contrato de pleno
derecho, mediante notificacion escrita al Contratista si, respaldado por evidencias, considera
que el Contratista ha incumplido cualquiera de los compromisos mencionados en esta
cldusula, situando a PETROPERU S.A. frente a un riesgo legal, patrimonial o reputacional o
que pueda generarle sanciones administrativas, civiles, penales; sin perjuicio de que
PETROPERU S.A. brinde informacidn a las autoridades competentes e inicie las acciones
legales perfinentes, incluyendo las indemnizatorias que resulten aplicables”.
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pe tropelnlj PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

APENDICE N° 05
CLASULA SISTEMA DE INTEGRIDAD

“El Sistema de Integridad tiene como finalidad gestionar la ética e integridad en PETROPERU,
asumiendo un compromiso con las normas del sistema, asi como fortalecer la cultura ética basada en
la politica de tolerancia cero frente al fraude, a la corrupcién y a cualquier acto irregular, proporcionando
asi las directrices a seguir para desarrollar acciones preventivas y detectar actos irregulares.

En ese sentido, el CONTRATISTA/CLIENTE se obliga al cumplimiento de lo dispuesto en: i) el Codigo
de Integridad de PETROPERU; ii) la Politica Corporativa de Integridad y Lucha contra la Corrupcion y
el Fraude; vy, iii) los lineamientos del Sistema de Integridad, en lo que le sea aplicable a las obligaciones
a su cargo.

El Cédigo de Integridad de PETROPERU, la Politica Corporativa de Integridad y Lucha contra la
Corrupcion y el Fraude, asi como los Lineamientos del Sistema de Integridad se encuentran publicados
en el portal de PETROPERU, en el siguiente enlace: https://www.petroperu.com.pe/buen-
gobiernocorporativo/nuestro-sistema-de-integridad/ ”
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CONDICIONES TECNICAS

? SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA
petroperl:l PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

APENDICE N° 6

DECLARACION JURADA DE IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Lima, ....de ......... de 2023

Sefiores: Petréleos del Perit — PETROPERU S.A.

Presente. —

Y O o identificado con DNI N° .................. , Gerente
General / Representante Legal de la empresa ..........cocooiiiiiiiiiiiiiiii e , con RUC N°

......................... , con domicilio legal en ....................cocoiiiiiiiiii e declaro bajo juramento
que: La empresa a la cual represento ha implementado un Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo,
conforme a lo ordenado por la Ley N° 29783 y su reglamento; asimismo, se implementara y cumplira
los requerimientos aplicables de ambiente y seguridad exigidos por la reglamentacion sectorial y por
PETROPERU. .....ovviiiiiiiiiiiiiiceee e

Gerente General / Representante Legal
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? SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA
petroperﬂ PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.

APENDICE N°7
DECLARACION JURADA DE PARALIZACION DE TRABAJOS POR RIESGO INMINENTE

Yo , Representante Legal / Gerente General de la empresa
con RUC , me comprometo a garantizar la
identificacién de todos los peligros y riesgos asociados a mis actividades, asi como ejecutar los
controles de eliminacion, sustitucion, controles de ingenieria, controles administrativos y/o correcto uso
de los Equipos de Proteccion Personal requeridos para la ejecucién de un trabajo seguro.

Del mismo modo, de identificar o concurrir riesgo grave o inminente para la seguridad o salud de los
trabajadores de mi empresa o de terceros, GARANTIZO LA PARALIZACION O PROHIBICION
INMEDIATA DE TRABAJOS Y/O TAREAS. Garantizo que:

- Las ordenes de paralizacién o prohibicién de trabajos por riesgo grave o inminente deben ser
inmediatamente ejecutadas.

- Antes de reiniciar las actividades operativas, me comprometo a levantar las condiciones
subestandares identificadas.

- En caso la paralizacion de trabajo haya sido por causa de mi representada, ésta se ejecutara sin
perjuicio a PETROPERU, quien no asumira ningln costo asociado por las horas paralizadas.

Representante Legal / Gerente General
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? SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE ACTIVO FIJO Y SANEAMIENTO DE
ACTIVOS FISICOS DEL PERIODO 2023 CORRESPONDIENTE AL EDIFICIO OFICINA
. PRINCIPAL DE PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A.
Petroperu

APENDICE N° 8

INDUCCION ESPECIFICA EN EL AREA DE TRABAJO

Sede:

OTT/OC:

Empresa contratista:

Nombre del trabajador:

Puesto de Trabajo:

Fecha:

Area de trabajo:

Se deja constancia que durante la induccién especifica se ha explicado los siguientes
tépicos:

a.

b.

Explicaciéon en campo de los peligros, riesgos y medidas de control (Matriz IPERC)
del puesto de trabajo.

Explicacion de los trabajos de alto riesgo ejecutados por el puesto de trabajo.
Agentes fisicos, quimicos, biolégicos, ergonomia, psicosociales del puesto de
trabajo.

Andlisis de Peligro del Proceso (PHA), segun la RCD N° 203-2020-OS/CD (segun
aplique).

Plan de Respuesta a Emergencias establecidos para el area donde se desempefia
el trabajador.

Capacitacion de los procedimientos de trabajo aplicables al puesto de trabajo.
Caodigo de colores y sefalizacion en el area.

Uso de Equipo de Proteccion Personal (EPP) apropiado para el tipo de tarea
asignada; con explicacion de los estandares de uso.

Numero de Centro Control y otras formas de comunicacion con radio portatil o
estacionario; quiénes, cdmo y cuando se deben utilizar.

Practica de ubicacién (recorrido en campo) y uso de equipos de respuesta a
emergencias, sistema contra incendio, sistemas de alarma, comunicacién,
extintores, botiquines, camillas, duchas, lava ojos y otros dispositivos utilizados
para casos de respuesta a emergencias.

Como reportar incidentes de personas, maquinarias o dafos de la propiedad de
la empresa.

Importancia del orden y la limpieza en la zona de trabajo.

. Seguimiento, verificacion y evaluacion del desempefio del trabajador hasta que

sea capaz de realizar la tarea asignada.

Firma del trabajador Ingeniero Residente /
Responsable de la contratista
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