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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC]/ [ov....]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracidn de las bases.

2 | [ABC] / [.veendd]

Es una indicacion, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
« Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . . ..
a4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
« Abc por los proveedores.
Importante para la|Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccidon y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracidn de
+ Xyz las bases.

Las bases estandar deben ser el

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

oboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
9 lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 ¢cm

2 Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automadtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamano de Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
@ : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuvadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

6 Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado

Sencillo

Espaciado

Anterior : 0
Posterior : 0

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la infg
quedar en letra tamafo 10

2. Lla nota IMPORTANTE no p
Especifica debe seguirse la

Modificadas en junio 2019,

rmacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

vede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de

Contrataciones del Estada.

En este contexto, se encu

De igual forma, deben pon

que se presenten durante
1034, "Ley de Represion @

y/o contratista del procesg
la Comision de Defensa de

que se requieran, entre ot

entran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria

Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusiéon
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

er en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision

de Defensa de la Libre Cpmpetencia del INDECOPI los indicios de conductas|anticompetitivas

el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
e Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las

demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedpr que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor

de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida

a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones

as formas de colaboracién.

~
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ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

CAPITULO |

1.1.

1.2.

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presents
haciendo referencia a

> documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se

mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento

de la Ley de Contrataci

Las referidas normas in

CONVOCATORIA

Se realiza a través de SJJ

54 del Reglamento, e

pnes del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

cluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso!

publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo
la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTI

El registro de participan
consorcio, basta que se

Importante

CIPANTES

tes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
registre uno (1) de sus integrantes.

» Para registrarse ¢
Entidades del Est;

el Organismo Sy,

como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
ado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion

ervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor

vigente y estar hagiﬁrados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra

informacion, se pt

e« los proveedores
su Certificado SE
senaladas en el
electrénico” publig

e En caso los prove
inhabilitados o st
restringira su reg
participacién en e
establecido para
quedado sin efecl]

FORMULACION DE C(

La formulacion de cons
establecido en los num

Importante

No pueden formularse
homologacién aprobad
respecto a las caracter|
Las consultas y obsg
presentadas.

ede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
ACE (usuario y contraseiia). Asimismo, deben observar las instrucciones
documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
ado en https.//www?2.seace.gob.pe/.

edores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
spendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
istro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, | dentro del plazo
richa etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
0 la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

DNSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

sultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

erales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
a, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
sticas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
rvaciones que se formulen sobre el par{fcuiar. se tienen como no

x




/FJpJ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA
EIE] CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJHA/PJ-1 “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS
i‘~.|~| e DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
i P HUAURA”

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

+ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

EVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
SERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

,“oom\c, ¥ gs cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
Sorsmecases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8

al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

| Advertencia

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https:/fiwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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1.8.

1.10,

1.11.

s Encaso lainformag
coincida con lo de
documentos escan

* No setomaran en

PRESENTACION Y AF

horas hasta las 23:5

tion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
clarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
eados.

cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

ERTURA DE OFERTAS

horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01

procedimiento; adjunta
la oferta de acuerdo a |

El participante debe ve
ser descargado y su co

Importante

Los integrantes de un ¢
consorcio en un proce
procedimientos de sele

En la apertura electrén
exigido en la seccidn es
73 del Reglamento y d¢
condiciones de los Térn
De no cumplir con lo re
EVALUACION DE LAS

La evaluacion de las
Reglamento.

El desempate mediante

CALIFICACION DE OF

La calificacion de las of

do el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
D requerido en las bases.

ificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ntenido sea legible.

DNsorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
dimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
Ccion segtin relacion de items.

ca de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
specifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
ptermina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
ninos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
uerido, la oferta se considera no admitida.

OFERTAS

ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del

sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

ERTAS

ertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2

del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LA

La subsanacion de las
plazo que se otorgue p3

La solicitud de subsan
remitida al correo electr
el RNP, siendo su resp
correo. La notificacion
electronico.

La presentacion de las

S OFERTAS

ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
ra la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

cion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
nico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
onsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta

la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

\
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1.12, RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otargamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE GONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de
del procedimiento de se

El recurso de apelaciorn
Estado.

Los actos que declaren
otros actos emitidos por
ante el Tribunal de Con

Importante

« Una vez otorgada

apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
Heccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del

la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
frataciones del Estado.

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgadalla buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

« A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos

medios, tales com
imagenes, e inclust
siendo que, en estg
tiempo posible, pre

e Elrecurso de apel
desconcentradas d

PLAZOS DE INTERPO

La apelacién contrael o
a ella se interpone der

: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
D (fii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
vio pago por tal concepto.

acion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
el OSCE.

SICION DEL RECURSO DE APELACION

orgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
tro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el

otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los "actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone

dentro de los ocho (8) d
desea impugnar.

as habiles siguientes de haberse tomado conacimiento del acto que se

a buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el

~
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

senalados

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos

en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacidbn accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequeiias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

o

Las garantias que se
realizacién automatica
emitidas por empresas

presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia

de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;

o estar consideradas

periédicamente publica

Imponante

en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
el Banco Central de Reserva del Peru.

Conesponde a .-'a Ent.'cr‘ad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion

y eventual ejecucion, sl

correspondan.

Advertencia

n perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

distintas a las establed

1. La clasificadora de

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones

idas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia

debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./iwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadorgs-de-riesqo).

2. Se debe identificar

3. Para fines de lo est;
B, incluye las clasifica

4. Sila empresa que o
por distintas empresa
cumpla con la clasifica

En caso exista alguna
de la garantia, se debé

De otro lado, ademas g
de verificar si la empre
debe revisarse el

financiero/relacion-de-

en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la

clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

ablecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
ciones B+ y B.

orga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
5 Jistadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cién minima establecida en el Reglamento.

duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
era consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

fe cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
sa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios comp)
mecanismos estableci

3.4. EJECUCION DE GARANT

La Entidad puede solicitar

etentes deben verificar la autenticidad de la garantia|a través de los
los (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

iAs

la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entrega
conjunto del treinta por cie
previsto en la seccién espe

adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
nto (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
cifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

2|El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
_ggmpetente.

Wé conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA
RUC N° . 20602789137

Domicilio legal : AV. ECHENIQUE N° 898 - HUACHO

Teléfono: : (01)414-5000 ANEXO 29022

Correo electronico: . logisticahuaura@pj.qgob.pe

presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
ENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO N°02 - APROBACION DE
EXPEDIENTE DE CONTRATACION N°000001-2024 del 16 de febrero del 2024.

Importante

N\ La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

';";de.-' Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
-/seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Aplica
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de doce (12) meses o
hasta agotar el monto contratado, contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco y 00/100 Soles) en Caja de la Entidad, ubicado en Av.
Echenique N° 898 — Huacho — Huaura - Lima.
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Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N°31953 — Ley de
- Ley N° 31954 - Ley de
2024.
- Ley N° 31955 — Ley del
- Ley N°30225, Ley de C
y Decreto Legislativo N
- Decreto Supremo N° 3
del Estado, en adelan
Supremo N° 377-2019-
EF, Decreto Supremo N
- Texto Unico Ordenado
mediante Decreto Supre
- Ley 27444 — Ley de

Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.
Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal

Endeudamiento del Sector Publico para el Afo fiscal 2024.
ontrataciones del Estado modificado por el Decreto Legislativo N°1444
1341.

14-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
e el Reglamento y sus modificatorias realizadas mediante Decreto
EF, Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Supremo N°162-2021-
9234-2022-EF y Decreto Supremo N° 308-2022-EF.

de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado Aprobado
emo N°082-2019-EF.

Procedimiento Administrativo General y sus modificatoria efectuada

mediante Decreto Legislativo 1272 en adelante la Ley.

- Ley N°27806, Ley de ]
modificatorias.
- Directiva N°001-2019-Q

Las referidas normas incl

I rasparencia y Acceso a la Informacion Publica, su reglamento y su
SCE/CD, modificada por la Resolucion N°210-2022-OSCE/PRE.

uyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyecltos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

Documentacion de presentacion obligatoria

Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtn corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

}  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.qgobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

~
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*
f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como €l porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)
g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

« E/ comité de {seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con la requerido, la oferta se considera no admitida.

« En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el

perfeccionamjento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la|oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

que se detallan ien el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:
No aplica
Advertencia

El comité de seleccion np podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los a¢apites “Documentos para la admision de la oferta’, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumpl|imiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio|con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria|y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postpr en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

~
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De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h) Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8 (Anexo N° 12).

i) Copia del seguro obligatorio de accidentes de transito — SOAT, vigente de las unidades de
trasporte requerido.

i) Relacién de vehiculos propios o alquilados con sus respectivas fichas técnicas que garanticen
el servicio prestado.

k) Documento que acredite que la empresa cuenta con medios de trasportes (Copia de la Tarjeta

de Propiedad de los Vehiculos a nombre del postor o Copia de la Tarjeta de Propiedad de los

vehiculos con su contrato de alquiler a nombre del postor)

Copla de la licencia de conducir de los conductores a cargo de los Vehiculos.

+\Eile documentado del personal propuesto, los cuales deberan contener como minimo:

_el Supervisor: (01) persona

~/ Declaracion Jurada de no tener antecedentes policiales ni penales.

Declaracion Jurada de estar aptos fisica y mentalmente.

Contar con mayoria de edad (Copia del DNI vigente)

- Declaracién jurada de contar con estudios secundarios completos (como minimo)

- Ficha de Identificacion (Hoja de resumen de datos perscnales).

Del Personal de Reparto: Como minimo (01) persona en la Sede Principal y (01) persona en

la Sede del Médulo Penal.

- Declaracién Jurada de no tener antecedentes policiales ni penales.
- Declaraciéon Jurada de estar aptos fisica y mentalmente.

- Contar con mayoria de edad (Copia del DNI vigente)

Declaracién jurada de contar con estudios secundarios completos (como minimo)

Ficha de Identificacion (Hoja de resumen de datos personales).

n) De la Documentacién requerida para la acreditacion del sistema

» Declaraciéon Jurada de contar con Consultas “Online" del estado de los remitos, de
manera que el usuario pueda hacer sus consultas y monitorear su propia documentacion
para comprobar la entrega, es decir, que se pueda visualizar por internet la entrega al
destinatario (escaneado el remito diligenciado). La pagina web debera estar operativa y
actualizada durante todo el plazo de ejecucion del contrato

» Declaracion jurada de entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la
Oficina de Logistica o alguna otra area de la Corte Superior de Justicia de Huaura.

» Declaracidn jurada de aceptacién de envios urgentes de caracter excepcional para ser
entregados en el tiempo mas breve.

» Declaracién Jurada de compromiso de entrega trimestral a la Coordinacién de Logistica
una copia de respaldo (backup) que permita la visualizacion de las imagenes de los
remitos notificados de manera que ante cualquier eventualidad se pueda contar con la
informacién.

o) Declaracion Jurada de un Sistema de seguridad que emplearan para el tratamiento de
documentacién, asi como para la clasificacion de la informacién. Acciones preventivas para
el robo o deterioro de la documentacion en caso de accidentes y/u otros siniestros.

p) Declaracion jurada mediante el cual manifieste que cuenta con el sistema automatizado (libre
de seguimiento o control o su equivalente, via web, el cual permitira a la Corte el respectivo
monitoreo de las entregas de las correspondencias.

Asimismo, debera de adjuntar copia de su pago de dominio y/o pantallazos de su pagina web
0 algun otro documento donde se evidencie documental y fehacientemente que cuenta con
un sistema automatizado (libre) de seguimiento y control o su equivalente (via web).

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pefinteroperabilidad/

® Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N* 234-2022-EF.

~
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Q)

Importante

Importante

Péliza(s) de Seguro,

de acuerdo a lo establecido en el numeral 14, del Capitulo lll de los
Términos de referencia:

Pdliza de Incendio: Pbr un monto equivalente a US$ 10,000.00 (Diez Mil y 00/100 délares

americanos).
Péliza de Robo: Por
americanos).

un monto equivalente a US$ 10,000.00 (Diez Mil y 00/100 délares

Poliza de Responsabilidad civil: Por un monto equivalente a US$ 5,000.00 (Cinco Mil y

00/100 ddlares amerid

anos).

Pdliza de Responsabilidad General Comprensiva: Por un monto equivalente a US$
10,000.00 (Diez Mil y P0/100 dblares americanos).

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfecc
el caso, ademas de

onamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el

articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razpn social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en

la Directiva “Particip

acion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos perijodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pefueiias empresas, estas Gltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante|la primera mitad del namero tolal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme o
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151

del Reglamento.
REMYPE, consign
solicitud de retenciq
condicion de M
http://www2.trabajo.
en el REMYPE.

En los contratos de
monto del item adju
menor a doscientos
cumplimiento de ¢
conforme a lo dispu

ara dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
ndo en la Declaracién Jurada,de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
n de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
YPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas

rivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
dicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
s mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
ontrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
psto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

buena pro cumplan ¢
ejecucion, sin perju
correspondan.

bn fos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacioén y eventual
cio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

De conformidad con €l Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°

076-2005-RE para qt
validez en el Peru,
refrendados por el

documentos publicos
cuyo caso bastara co

e los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
Viinisterio de Relaciones Exteriores del Pertl, salvo que se trate de
emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
n que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el

presente numeral par

a el perfeccionamiento del contrato.

7

Segun lo previsto en la Opinién N°

009-2016/DTN.

~
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24, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de parte de la Corte Superior de Justicia de Huaura,
sito en Av. Echenique N° 898 — Huacho — Huaura — Lima, en el horario de 08:00 a 13:30 y de 14:30
a 17:00 horas.

lmportante

En el caso de procedimientos de seleccion por refacnjn de items, se puede perfecc.'onar ef contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

2.5. ADELANTOS?®

No Corresponde

2.6. FORMA DE PAGO

~._ La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
2\ periddicos (mensuales), de acuerdo a los envios locales, regionales y nacionales realizados
-\durante el mes.

) / Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
==~  contar con la siguiente documentacion:

Informe (Acta) del funcionario responsable del area usuaria emitiendo la conformidad de la
prestacién efectuada.
Comprobante de pago.
Cuadro de liquidacién mensual (Consolidado de remitos atendidos o reporte detallado de
envios atendidos por medio escrito y en CD).
Copia de los comprobantes de pago efectuados por el postor a cada uno de los operarios por
acepto de remuneraciones, gratificaciones, cts., y cualquier otro beneficio social que
corresponde de acuerdo a Ley, asi como la documentacién necesaria para permitir verificar el
cumplimiento de las obligaciones laborales del postor con los trabajadores destacados para el
servicio
- Cargo de envi6 via web de hoja electrénica de calculo de Excel para cotejar con los registros

de la Corte Superior de Justicia de Huaura, en el cual sefialara cada envio con la descripcion

siguiente:

Fecha de envid

2. Tipo de envi6 (locales, regionales, nacionales, otros)
3. Numero de registro (empresa de mensajeria)
4. Tipo de documento (oficio, cedula de notificacién, etc.)
5. Numero de correspondencia del PJ (CSJHA)
6. Peso
7. Destinatario
8. Direccion
9. Fecha de recepcién
10. Precio

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio:
Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

8  Sila Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi

como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

J
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Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

Copia de la constancia de entrega a los trabajadores destacados a la entidad de la
Indumentaria requerida segun TDR.

Acta de instalacién deﬁ'mtﬁdulo de atencion del Servicio en los 02 ambientes cedidos por la
corte (sede central y Médulo Penal de Huaura), en donde acredite la implementacién de los
equipos minimos requeridos: (Una computadora, Una impresora, Un armario, Un escaner, Un
lector de codigo de barras, Una mesa de trabajo, Sillas, Una balanza), Acta suscrita entre el
contratista y la Coordipacion de Logistica.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de parte de la Corte Superior de Justicia de
Huaura, sito en Av. Echenique N° 898 — Huacho — Huaura = Lima, en el horario de 08:00 a 13:30 —
y de 14:30 a 17:00 |horas o en mesa de partes virtual al correo electrénico

1
tall

cnhuaura@pj.gpb.pe.

~
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

~ Advertencia

\q conformidad con el articulo 30 del Reglamento, las fichas de homologacion aprobadas son de tiso
Jo I)‘r_’ga!on’o para todas las contrataciones que realizan las Enfidades, con independencia del monto
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Corte Superior de Justicia de Huaura
Gerencia de Administracién Distrital
Coordinacion de Logistica

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE|MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS DEPENDENCIAS
JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
HUAURA

1. AREA USUARIA
Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huaura.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION
La presente Contratacion tiene por objeto brindar el servicio de mensajeria y encomienda a
nivel local, regmna}l y nacional para las diferentes dependencias jurisdiccionales y administrativas
de la Corle Superigr de Justlicia de Huaura.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacién del servicio de mensajerfa y encomienda tiene como finalidad publica
garantizar el desafrollo de los procesos judiciales a través de la comunicacién y traslado de
documentacién a nivel local, regional y nacional lo cual permite el cumplimiento de las
funciones y objetivos Institucionales en beneficio de la labor administrativa y jurisdiccional
de la Corte Superipr de Justicia de Huaura.

a. DESCRIPCIOND

4. CARACTERISTICES Y ALCANCE DEL SERVICIO

L SERVICIO

El servicio de m
correspondencia

sajeria y encomienda consistira en el recojo y envio oportuno de la
general que emitan las diversas dependencias de la Corte Superior de

Justicia de Huaura|desde su sede Institucional a los diferentes distritos comprendidos dentro
del Distrito Judicial|de Huaura (Provincias de Huaura, Barranca, Huaral, Cajatambo y Oy6n)
y viceversa, asi como a nivel nacional dentro de los plazos estimados por la Corte Superior
de Justica de Huaura para la distribucidén normal y urgente, segun corresponda y de acuerdo
con las bases y la propuesta del contratista del servicio de reparto de documentos,
aceptando las consecuencias derivadas de las omisiones, perdidas, dafios o perjuicios
producidos por negligencia de su parte.

La persona juridica o persona natural a contratar debe asegurar la entrega de

correspondencia

Para los fines d
correspondencia

yos destinatarios se encuentran fuera del radio urbano de las ciudades.

la contratacién se entendera por correspondencia a todo tipo de
naturaleza documentaria institucional y encomiendas (cajas, paquetes,

bultos y similares) que tramiten los érganos jurisdiccionales y administrativos de la Corte
Superior de Justicia de Huaura, entre las dependencias del Poder Judicial y otras entidades
publicas o privadas, o personas naturales, con peso que fluctian entre los 0.01 kg a 30 kg
como maximo, La|correspondencia conteniendo documentos valorados serd entregada al
contratista en sobre debidamente cerrado, rotulado y con la descripcién del contenido en la
parte exteriordel sobre; por tanto solo podra ser verificado por el destinatario.

No se incluyen las notificaciones judiciales de las provincias y distritos del Distrito Judicial
de Huaura, por engontrarse a cargo de las Centrales de Notificaciones, pero si se efectuaran
las notificaciones gn los centros poblados, caserios o anexos del Distrito Judicial de Huaura
y a nivel nacional, las cuales se efectuaran tomando en cuenta las siguientes

consideraciones:
Av. Echenique N° 898 - Huacho | Teléfono 4145000 - Anexo: 14608
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Corte Superior de Justicia de Huaura
Gerencia de Administracion Distrital
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1. La modalidad sera mediante la notificacion personal al administrado, interesado o
afectado por el acto en el domicilio que este haya sefialado.

ii. Elacto de notificacion debe entregarse copia del acto notificado y sefialar la fecha y hora
en que es efectuada, recabando el nombre y firma de la persona que recibe el
documento, si esta se niega se hara constar asi en un acta.

iii. La notificacién personal se entendera con la persona que deba ser notificada o su
representante legal, de no hallarse presente cualquiera de las dos al momento de
entregar la notificacién podra entregarse la notificacion a la persona que se encuentre
en dicho domicilio dejandose constancia de su nombre, documento de identidad y de
su relacion con el destinatario En ningln caso se debera notificar a menores de edad.

iv. Los plazos maximos para realizar los actos de notificacion se entenderan al término de
la distancia, es decir, que el contratista prestador del servicio de reparto de
documentacién en general al recibir esta clase de documentos debera prever su
urgente devolucion de cargo al trAmite documentarlo, bajo sancién pecuniaria en las
penalidades establecidas.

v. Cuando por razones de fuerza mayor (huelgas, disturbios o desastres naturales) no
fuera posible efectuar la notificacién. El contratista debera devolver de inmediato los
documentos al remitente adjuntando un informe sustentatorio del motivo de la
imposibilidad de la entrega.

vi. Se efectuardn como maximo dos visitas. Si por cualquier motivo, no pudiera entregarse
la notificacion al interesado a partir de la segunda visita, el contratista debera indicar
obligatoriamente en la constancia de la notificacion y a través de un informe dirigido a
la coordinacién de logistica lo siguiente:

- Motivo de la imposibilidad de la entrega

- Numeracion de inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente)

- Referencia del entorno (6valo, terreno, casa, etc).

- Datos de la casa, numero del medidor de electricidad.

- Consignar los datos de la persona que se niega a recibir la nofificacion

- Ademas, el contratista prestador del servicio de reparto de documento en general,
debera dejar una esquela donde deje constancia de la visita efectuada.

- Toma fotografica del domicilio.

b. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
La duracién del servicio comprenderd el periodo de doce (12) meses, o hasta agotar el
monto contratado.

c. CANTIDAD DE ESTIMADO DE ENVIOS ANUAL (REFERENCIAL)
La cantidad estimada de documentos para entregar al destinatario durante el plazo de la
vigencia del contrato es de 84,000 envios.

Para ilustracién acompaiiamos un cuadro que detalla la distribucidn aproximada de envios
de documentos en forma anual en las dependencias de la Corte Superior de Justicia de

Huaura.
; CANTIDAD CANTIDAD :
ITEM ENVIOS REFERENCIAL DE REFERENCIAL DE NOTA
ENVIO MENSUAL ENVIO ANUAL
LOCALES 2,000 envios E 24_,_99{Jw¢_anv:'os Tarifa unica
UNICO, REGIONALES 2,500 envios 30,000 envios Tarifa unica
| NACIONALES 2,500 envios ] 30,000 envios Tarifa Gnica

Av. Echenique N* 898 - Huacho | Teléfono: 4145000 - Anexa’ 14608
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Corte Superior de Justicia de Huaura
Gerencia de Administracién Distrital
Coordinacién de Logistica

PESO ENVIO REFERENCIAL ANUAL POR PESO
LOCAL REGIONAL NACIONAL
<=2K | 23,000 29,100 29000
>2K <=5K 700 470 480

>5K <=10K 150 230 250
>10K <=20K 90 120 180 |
>20K <=30K 60 80 90

TOTAL 24,000 30,000 30,000

BRI R B RO PY §

El estimado de

documentacion

envios incluye documentos, expedientes, oficios circulares, exhortos,

n general, asi como también Utiles de oficina, papel bond, equipos

memorandos, vEIores, rendiciones de caja, chegques, documentos internos, |cartas y

informaticos, té
similares).

er material de limpieza y encomiendas (bolsas, paquetes, bultos y

El promedio de envios antes sefialado, esta sujeto a posibles incrementos adicionales el
cual dependera del comportamiento de la demanda de la Corle Superior de Justicia de

Huaura.

Para el caso de envio local, se considera el servicio y/o correspondencia que se realizara

entre las depend
periferia, y distri
Hualmay, Santa
Leonor.

encias de la sede judicial para destinos dentro de la ciudad de Huacho,
os distintos al origen, pero dentro de la Provinciade Huaura, tales como
Maria, Vegueta, Sayan, Ambar, Leoncio Prado, Paccho, Checras, Santa

Paraelcasode g

entre las depend

nvio regional, se considera el servicio y/o correspondencia que se realiza
ncias de la sede judicial para destinos fuera de la provincia de Huaura, pero

dentro de las prgvincias que conforman la Region Lima, tales como(Barranca, Cajatambo,
Oydn, Huaral, Lifa, Canta, Huarochiri, Cariete, Yauyos).

Para el caso de envio nacional, se considera la correspondencia dirigida a cualquier lugar de
Lima Metropolitana y Callao y/o punto distinto al Departamento de Lima, pero que esté

jenan

ubicado dentro del territorio nacional.

No debe entendgrse como destino, unicamente las sedes del Poder Judicial ubicadas dentro
de los espacios |geograficos sefialados, sino todas aquellas dependencias yfo domicilios

donde la Corte

uperior de Justicia de Huaura, requiera remitir alguna documentacion o

encomienda que|oscile entre 0.01 kilogramos hasta los 30 Kilogramos.

No se puede definir el porcentaje de los envios a nivel nacional con destinos para zonas

alejadas (caseri
Justicia de Huau

d. HORARIODE A
En las sedes qug

El horario de aten

s) de nuestro territorio por lo que las dependencias de la Corte Superior de
[a, no pueden determinar con antelacion los envios que realizaran.

TENCION
cuenten con Médulo de Atencién del Servicio:

cion en la Sede Central y Local del Mddulo Penal sera de acuerdo al horario

laboral establecigo en la Corte Superior de Justicia de Huaura, de lunes a viernes de 8:00

ama1:30 pmy

En las sedes qu

e 2:30 pm a 5:00 pm.

> no cuenten con Mdédulos de Atencién del Servicio, el contratista visitara

diariamente las sedes; dos veces al dia; con el siguiente detalle:

Av. Ec

(815 JRN = [RN =T [Rli=]pali= i s ]
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Corte Superior de Justicia de Huaura
Gerencia de Administracién Distrital
Coordinacion de Logistica
o 1eravisita— Horario: 10:00am - 11:00 am
o 2da visita— Horario: 03:00pm — 04:30pm

Las visitas seran controladas por las administraciones de cada Sede Judicial y/o personal
designado por el Administrador de la Corte, a través del uso de un cuaderno de control
donde el personal recolector registrara su ingreso y salida afin de garantizar el servicio.

Los dias declarados feriados por el estado no incluye a la empresa de mensajeria, puesto
que ésta se rige bajo el régimen privado y depende de su gerencia general otorgarle los
dias libres.

e, RELACION DE DEPENDENCIAS
Los puntos de atencion son los lugares en donde la empresa contratista debe cumplir
solamente con el retiro de la documentacién y subsecuentemente cumplira con la entrega
de dichos documentos a sus destinatarios.

Funciones: Recojo y posterior entrega de la documentacion y otros del Poder Judicial.

El retiro de la documentacion se efectuara de acuerdo a los turnos establecidos enlos
términos de referencia.

Dependencias de la Corte Superior de Justicia de Huaura, donde se efectuara el recojo de
la correspondencia:

Ne | DEPENDENCIA [ DIRECCION
PROVINCIA DE HUAURA
1 Sede Central Av. Echenique N° 898 - Huacho
2 | Sede Médulo Penal y ODECMA sito en Ausejo Salas N° 387 — Huacho
3 Meodulo Familia y Equipo Multidisciplinario | Av. Mercedes Indacochea N* C interior 21
Mz. C — Huacho
4 | Sede de los Juzgados de Paz Letrado Tupac Amaru N° 254 — Huacho
5 | Sede del Mddulo Corporativo Laboral Carretera Panamernicana Norte Km 149,

distrito de Santa Maria-Huaura-Lima
6 | Sala de Audiencia del Penal de Carquin Av. Industrial S/N - Carquin

7 Archivo Central Avenida Tambo Blanco N° 2488 - Santa
Maria
PROVINCIA DE BARRANCA
8 Sede Central de Barranca Jr. José Galvez N° 540 - Barranca

9 | Sub sede de Paramonga

9 | Sub se I calle Francisco Vidal S/N — Paramonga
10 | Sub Sede de Supe

| Av. Francisco Vidal N° 334-326 - Supe

PROVINCIA DE HUARAL o
11 | Sede Huaral Av. Chancay N°® 416, Huaral ’
12 | Sede Chancay Calle San Francisco N° 150 - Chancay
13 | Sub Sede Aucallama Silo Av. El progreso S/N - Aucallama

PROVINCIA DE CAJATAMBO ' |
14 ] Local de los Juzgados de Cajatambo Centro Civico Plaza de Armas de Cajatambo

PROVINCIA DE OYON
15 | Sede de los Juzgados de Oyén Jr. 2 de mayo Mz 13 Lote 1-A - Barriode
Quirca (2do y 3er piso).
Nota:

Cabe precisar gue algunas de las sedes de la Corte Superior de Justicia de Huaura, se
encuentran sujetos de variacion de direccion de acuerdo a la necesidad de la Entidad, lo
cual sera comunicado al Contratista.

Av. Echenique N* 898 - Huacha | Teléfono: 4145000 - Anexo: 14608
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Corte Superior de Justicia de Huaura
Gerencia de Administracion Distrital
Coordinacion de Logistica
ATENCION
Dr de Justicia de Huaura entregara al contratista dos (02) ambientes, uno en

la sede central y otro en el local del Modulo Penal de Huaura, para|su debida

implementacién
contar conlos s

- Una compu
- Una impres
- Un armarig

- Unescane
- Unlector d
-  Unamesa
- Sillas

- Unabalanza

FORMATOS O

y funcionamiento como Médulo de Atencién del Servicio, el cual debera
iguientes equipos minimos, brindados por el contratista:

tadora

ora

e codigo de barras
de trabajo

FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

Elformatoo forrpulario que se utilizar4 para el registro de los cargos, tanto de recepcion como
de entrega de ¢ada correspondencia (en forma individual) se denominara REMITO, cuyo
disefio sera cogrdinado entre el contratista y la Oficina Logistica de la Corte Superior de

Justicia de Hua

EL REMITO de
destinatario”, |
correspondenci

EL REMITO de

ira, cuyo costo de impresion sera asumido integramente por el contratista.

bera tener codigo de barras, consignar un recuadro para “firmaly sello del
que sera llenado por el destinatario al momento de recibir la
consignando la fecha real de la recepcion.

bera tener asimismo una seccion de observaciones, a efectos que el

destinatario pueda realizar anotaciones de las condiciones en que recibe la
correspondencia. El remitente es el responsable de anotar el nimero de REMITO que

consigna el forr

nato en la parte externa del sobre de la correspondencia y encomienda a

enviar adosand

bse asimismo la copia correspondiente la cual sera debidamente verificada

por el contraiistT al momento de su recepcion para su diligenciamiento.

El REMITO valido para efectos de liquidacién y tramite de pago comespondiente debera de
contar con la firma y sello del remitente, del contratista y del destinatario, caso contrariono
serd admitida.

EI REMITO serg llenado en original y tres copias, debiendo distribuir de la siguiente manera:
ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su cargo).

PRIMERA CORIA: Para la Entidad (Oficina de Logistica), firmado y sellado por el
destinatario (do¢umento indispensable para sustentar el servicio y el pago del misma).

SEGUNDA CORIA: Para el contratista, firmado y sellado por el destinatario.

TERCERA COPRIA: Sera devuelto al remitente firmado por el destinatario dentro de los
plazos previstog para la entrega con la correspondiente hoja de reporte (cargo).

El remitente o destinatario comunicara al Jefe de la Unidad Administrativa y/o Coordinador
de Logistica de(la Corte Superior de Justicia de Huaura las deficiencias del servicio, con
copia al contratista para su posterior subsanacion. En caso de reclamos enla tramitacién de
algiin documento u objeto, relacionado con el presente proceso, debede ser resuelto por el
contratista en el plazo que estable el Articulo Nro. 168 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones el Estado.
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h. ROTULADO DE LA CORRESPONDENCIA O ENCOMIENDA

Las dependencias jurisdiccionales y administrativas remitentes deberan guardar la debida
formalidad al momento de rotular la correspondencia, debiendo consignar claramente en el
SOBRE, PAQUETE y REMITO el nombre de la Institucién, Organos Jurisdiccionales o
nombre completo de la persona, direccion exacta a donde va dirigida la correspondencia o
encomienda de ser el caso referencias o mapas guia en el caso de provincias alejadas; ello
con la finalidad de evitar las devoluciones innecesarias y costos adicionales.

El contratista no recibira bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente
protegidos y rotulados dentro de sobres, paquetes, etc., verificara que losremitos contengan
el nimero de expediente, la direccién, tanto del remitente como el destinatario.

i. PLAZOS DE ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA AL DESTINATARIO
La Entidad debe indicar los tiempos de entrega de los envios a las distintas dependencias del
Poder Judicial a nivel Local, Regional y Nacional, asi como los tiempos de entrega delos
cargos o remitos (DILIGENCIADOS O NOJ) se tienen los siguientes tiempos de entrega:

PLAZO PARA LA
DEVOLUCION DEL
PLAZO DE CARGO AL
SERVICIO COMPRENDE ENTREGA REMITENTE Y
VISUALIZACION EN
EL LAWEB
LOCAL
Se considera el servicio y/o correspondencia que se realizara
entre las dependencias de la sede judicial para destino dentro
de la ciudad de Huacho, periferia y distritos distintos al origen,
todos ubicandose dentro de la provincia de Huaura. 01 DiA HABIL
URBANO: (URBANO) Al segundo dia
Carquin, Huacho, Hualmay, Huaura, Santa Maria, Sayan, habil como maximo
Vegueta (01 dia habil) 02DIAg [fespues de haberse
HABILES naotificado
SIERRA: (SIERRA)
Ambar, Checras, Santa Leonor, Paccho, LeoncioPrado (02 dias
habiles)
REGIONAL (BARRANCA, HUARAL)
MENSAJERIA| Se considera el servicio y/o correspondencia que se realizara Al tercer dia habil
entre las dependencias de la sede judicial para destino fuerade | 02 DIAS como maximo
la provincia de Huaura, pero dentro de las provincias que | HABILES |después de haberse
conforman la Region Lima Provincias. notificado
REGIONAL (OYON, CAJATAMBO, CANTA, HUAROCHIRI,
SANETE, $AUTOR) Al cuarta dia habil
Se considera el servicio y/o correspondencia que se realizara 03 DlAS cor:n)méxim
entre las dependencias de la sede judicial para destino fuerade HABILES |d s de he bo
la provincia de Huaura, pero dentro de las provincias que €3pUcs ce haperst
conforman la Region Lima Provincias. notificado
Se considera el servicio y/o "
ENVIO NACIONAL. | correspondencia que se realizara 020la A leﬁﬁ;‘rﬁ‘bd
LIMAMETROPOLITANA | desde las diferentes sedes de la RS bt s Rabis
Y CALLAC Corte Superior de Justicia de m:-notiﬁ:a b
Huaura para cualguier lugar de
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Lima Metropolitana, Callao y para
ENVIO |NACIONAL: todo  lugar  distinto  del Al guinto dia habil
CAPITALES DE Departamento de Lima, pero que 04DIAS | como  maximo
DEPARTAMENTO esté ubicado dentro del territorio HABILES |después de haberse
(FACILACCE S0) nacional. notificado
No debe entenderse como
i deslino, unicamente las sedesdel
ENVIO |NACIONAL: Poder Judicial ubicadas dentro de : g
PRUWISES D los espacios geograficos 04 DIAS cﬁ:‘:gno dlgggt;:lo
TODDS LOS sefialados, sino todas aquellas HABILES |después de haberse
DEPARTAMENTOS | dependencias ylo domicilios sl
(MEDIANOACCESO) donde la Corte De Huaura,
ENVIO | NACIONAL: | "équiera ’g"“'“' decumsntaciin o IAl décimo quinto dia
CASERIOSY/O encomienda. 07 DIAS | habil come méaximo
VILLORRIOS (DIFICIL HABILES |después de haberse
ACCESD) notificado

1B RIC TR RIS BRI
IRIRIIR R PR IR

PLAZO DE ENTREGA:

Los plazos seia

ados se contabilizardn desde el dia siguiente habil de la recepcion de la

correspondencia o encomienda. Asimismo, de no tener respuesta en la primera notificacion
al destinatario, las notificaciones por sequnda vez tendran una prérroga en los tiempos de
entrega de 24 horas para todos los casos. Para las zonas alejadas en el servicio nacional
y/o regional por razones de acceso debido a lo agreste de la geografia, se evaluara aceptar
la ampliacion de{v‘los plazos de distribucion de los envios y devolucién de cargos, siempre

gue éstos se e
oportunamente.

Cuando se trate
respuesta en di

cuentren debidamente justificados por elcontratista y se comuniquen

de correspondencia de suma urgencia se tomara el siguiente tiempo de
habiles:

ACCION TIEMPO DE RESPUESTA

Entregade d

pcumentacién Servicio Urgente 02 dias habiles

PLAZOS PARA
DILIGENCIADA

El plazo para la ¢
Superior de Jus
los cargos y/o re

Dicho plazo se m
PARA LA ENTR
remitente seran g
AL REMITENTE
penalidades corr

Para efectos d
especificaciones
justifica dicho ing

DOCUMENTO E
aplicacion corre

L AENTREGA DE CARGOS Y/O REMITOS DE LA CORRESPONDENCIA

fevolucion consiste en el maximo periodo de tiempo requerido por la Corte
ticia de Huaura para que el Contratista a cargo del servicio devuelva
mitos de la correspondencia diligenciada y/o entregada al destinatario.

ide a partir del siguiente dia habil de haber concluido el PLAZO EFECTIVO
EGA DE LA CORRESPONDENCIA, los plazos de entrega del cargo al
e acuerdo al CUADRO DE PLAZOS PARA LA DEVOLUCION DEL CARGO

Y VISUALIZACION EN LA WEB de lo contrario se aplicaran las
espondientes.

e la devolucion se debera precisar si la entrega cumplid| con las
contempladas. Si no cumplio, debera indicar en el REMITO el motivo que
umplimiento.

“NTREGADO (DILIGENCIADOQ): es el documento que cumpli® con la
sta del procedimiento de entrega y donde los cargos o remitos seran

devueltos con |4 debida constancia de recepcién debidamente llenado en el respectivo

recuadro o camp
constituyen una
Av. E¢

o ubicado en los remitos (Formato). Los recuadros o campos de datosque
correcta constancia de notificacion son:
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i. Nombre y apellidos legibles de la persona que recibe la correspondencia
ii. Numero de documento de identidad legible de la persona que recibe eldocumento
iii. El cargo que ocupa la persona que recibe la correspondencia y/o de ser el caso,su grado
de vinculacidn con el destinatario.
iv. Firma legible
v. Sello legible de la entidad receptora, obligatorio en caso de todas las personasjuridicas
vi. Fecha y hora legible

CORRESPONDENCIA DEVUELTO: es la correspondencia que no logro ser entregado o
diligenciado, dichos documentos y sus cargos deberan ser devueltos tal como fueron
entregados para el procedimiento anotando el informe de manera sucinta y clara en el
recuadro o campo de observaciones existente en los cargos o remitos, indicando las
razones que no permitieron cumplir con la aplicacion correcta del procedimiento de entrega
y que ameritan su devolucion. Dichas razones podrian ser:

vii. No existe el domicilio.
viii. Domicilio con datos incorrectos o incompletos
ix. Falta niumero del interior, oficina, departamento, urbanizacién, cooperativa,
asociacion, asentamiento humano, sector, grupo, manzana, lote, etc.
x. Destinatario no habido
xi. Otros

5. CONFIDENCIALIDAD
El contratista es totalmente responsable de mantener la CONFIDENCIALIDAD sobre el

movimiento de la correspondencia y encomienda, asi como del contenido de las mismas,
por lo que cualquier alteracién sera considerada como incumplimiento grave del contrato,
motivo por el cual la Corte Superior de Justicia de Huaura podra resolver automaticamente
sin perjuicio de las sanciones y penalidades contempladas en el contrato, asi como de las
demas acciones legales que pudieran derivarse de ello.

6. PROTOCOLO SANITARIO
El contratista debera dar cumplimiento a los protocolos sanitarios y demas disposiciones
vigentes que hayan sido dictados por los sectores y autoridades competente,

El contratista se compromete cumplir las disposiciones establecidas en la Directiva
Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la
salud de los trabajadores con riesgo de exposicion SARS-CoV2, o norma que lo sustituya.

El contratista cumplira los protocolos de seguridad y salubridad implementados por la Corte
Superior de Justicia de Huaura.

7. REQUISITOS MINIMOS PARA BRINDAR EL SERVICIO

a. DEL CONTRATISTA
El postor debe de contar con contrato vigente en el ambito de operacidn requerido (local,
regional, nacional) aprobado por la Direcciéon General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transporte y Comunicaciones del Ministerio de Transporte vy
Comunicaciones o entidad competente.

Contar con experiencia en servicio de Courier y/o mensajeria en general, servicio de
mensajeria y/o notificacion local y/o envio de encomiendas para entidades publicas o
privadas y/o servicio de correo.
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OS MINIMOS.

Teniendo en cuq‘rta el movimiento de correspondencia y encomiendas, la Corte Superior

de Justicia de
transporte propi

uaura requiere que la empresa adjudicada cuente con los medios de
(tarjeta de propiedad a nombre del postor) o alguilados (contrato que

garantice el alquiler del vehiculo a nombre del postor y por el tiempo que dure el contrato),
con la finalidad ge garantizar el fiel cumplimiento del servicio y la salvaguarda de los

documentos tra

- Minimo de 1 Ve
- Minimo de 2 ve

Para tal efecto, p
que se indicaa ¢

- Presentacion de

itados.

hiculo camioneta y/o furgoneta o similares
hiculos menores (motocicletas)

revio inicio del servicio es obligatoria la presentacion de la documentacién
pntinuacion:

| Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT vigente.

- Presentar la n
técnicas que g

- Tarjeta de prop

- Licencia de con

lacion de vehiculos propios o alquilados, con sus respectivasfichas
anticen el servicio prestado.

dad de los vehiculos.

ducir del conductor a cargo de la unidad motorizada.

DEL PERSONAL
El contratista de
del servicio, quie
contar como min
de mensajeria y/

Asimismo, para

No tener ante
Estar apto fisi
Contar conm
Contar con es!
Ademas, deberd
correspondencia

(01) personas en
Penal.

El contratista deb
bolsos o similares
durante la realiza
de la supervision
con la Oficina de
situacion de los d

-
.
[ ]
L ]

ra de contar con un personal capacitado y permanente como Supervisor
se encargara de efectuar todas las coordinaciones, el cual debera de
o con dos (02) afios de experiencia como SUPERVISOR en el Servicio
encomienda en entidades publicas o privadas

inicio del servicio debera contar con los siguientes requisitos minimos:

edentes policiales ni penales.

a y mentalmente.

yoria de edad.

udios secundarios completos.

contar con personal capacitade y experimentado en el reparto de la
que garantice la adecuada operatividad, considerandose como minimo un
la Sede Principal y una (01) persona de atencién en el local del Médulo

era de proveer de indumentaria identificable (chaleco u otra), maletines
a sus mensajeros con €l fin de conservar adecuadamente losdocumentos
cion de la entrega de los documentos. El coordinador sera el responsable
y control del servicio y es la persona autorizada a coordinar directamente
| ogistica aspectos relacionados con el servicio,debiendo informar sobre la
ocumentos entregados para su reparto, cada vez que sea requerido.

o

De presentarse &lgun inconveniente que lo justifique, la Corte Superior de Justicia de
Huaura podra sglicitar al Contratista el reemplazo de miembros del personal para la
realizacion del servicio (mensajero), comprometiéndose el contratista a asignar personalde
reemplazo a la suscripcidn del contrato, el contratista entregard a la Corte Superior de
Justicia la relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para recoger la
documentacion en cada sede, quienes deberan conlar con certificados de antecedentes
penales y policiales.

El contratista realizara los reemplazos de personal por razones diversas a fin demantener
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la continuidad de servicio. Los reemplazos tendran iguales o superiores caracleristicas a las
contenidas en la propuesta técnica y seran comunicadas en su oportunidad a la Oficina de
Logistica.

d. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA
El contratista debe contar con los medios tecnoldgicos y el sistema (software) necesario
para la prestacion adecuada del servicio de manera que pueda llevar un correcto registro,
monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia del presente proceso de
seleccion, que se envian a las distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Huaura, de manera que se pueda verificar y/o visualizar en tiempo real la enfrega de la
correspondencia al destinatario.

Es requisito indispensable para la prestacion del servicio que el contratista cuente con un
sistema en web que permita efectuar el seguimiento y control de todos los envios que se
realicen, como minimo durante todo el plazo de ejecucién del contrato, El contratista debera
contar con los medios para que todos los envios de la Corte Superiorde Justicia de Huaura,
sean registrados en dicho sistema.

El reporte se entregara de forma mensual, debiendo coincidir con la facturacion mensual.
Asimismo, es necesario que el contratista cuente con lo siguiente:

a) Consultas " Online” del estado de los remitos, de manera que el usuario pueda hacer sus
consultas y monitorear su propia documentacién para comprobar la entrega, es decir,
que se pueda visualizar por internet la entrega al destinatario (escaneado el remito
diligenciado). La pagina web debera estar operativa y actualizada durante todo el plazo
de ejecucion del contrato.

b) Entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la Oficina de Logistica o
alguna otra area de la Corte Superior de Justicia de Huaura.

c) Envios urgentes de caracter excepcional para ser entregados en el tiempa mas breve.

d) Una veziniciado el contrato se verificara el funcionamiento del sistema de consultas ON
LINE con el que cuenta el Contratista, el mismo que nos permitira realizar el seguimiento

UL y el estado en que se encuentran los envios realizados por la CSJ de Huaura durante

23 todo el plazo de ejecucion del contrato, sistema que debe estar operativo al 100%. Para

ello EL CONTRATISTA brindara a la CSJHA un usuario y password para su ingreso al

sistema ON LINE.

De forma trimestral EL CONTRATISTA debera entregar a la Coordinacion de Logistica

una copia de respaldo (backup) que permita la visualizacion de las imagenes de los

remitos nolificados de manera que ante cualquier eventualidad se pueda contar con la
informacion.

8. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:

- El Contratista difundira entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicosque se
deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos que contenganla correspondencia,
de acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y terrestre (Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, Vivienda y construccion),asi mismo daran a conocer su sistema operativo
y los itinerarios de las lineas aéreas y terrestre y plazo de entrega.

- Esresponsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel nacional.

- Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccidn, asi como de la violacion dela
correspondencia y en general de cualquier siniestro que acontezca con las valijas.

- Garantizar la atencion diaria con persenal capacitado para realizar el servicio, estando en la
obligacién de reemplazar cualquier ausencia. En caso de incumplimiento, se descontara el
tiempo que no se ha laborado, de acuerdo a ladependencia usuaria y se aplicara la
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penalidad correspondiente.

- El Contratista presentara en forma semanal al administrador de la Corte la relacién o
reportes de los remitos atendidos donde se reflejara la fecha al destinatario.

- El Contratista dgberd implementar los médulos de atencidon con el equipo y medios de

transportes (alq

servicio y con |
prestacion del se
El Contratista p
realizados duran
Es responsable

plazo que establ
plazos establecig
envios urgentes
El personal de|
correctamente u
El Contratista no
protegidos y rotu
Cuando se pres
detallado de lo ¢
Logistica de la

respectiva, caso

ilados o propios) segun requiera para el cumplimiento de la prestacion del
Ds sistemas de comunicacién de Gltima generacion necesarios para la
vicio.
resentara un informe de los envios locales, regionales y nacionales
te el mes de prestacion del servicio.
le la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel nacional en el
gzca el cronograma de su propuesta, la misma que no podra exceder de los
os por la Corte Superior de Justiciade Huaura considerando de ser el caso
cuando la distancia asilo permita.

contratista encargado de la atencion en el modulo, debera estar
niformado e identificado con su fotocheck.
recibira bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente
lados dentro de sobres, paquetes, bultos, cajas y similares.
ente alguna pérdida o robo, el contratista debera alcanzar un informe
acontecido dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestroa la Oficina de
Corte Superior de Justicia de Huaura, adjuntandola denuncia policial
contrario se tendra por no presentado el descargo y se informara en el

formato de observaciones al servicio junto con los informes de conformidad del servicio

mensual parala
Debera tomar las
traslado seguro

Acatar las direc
estaran enmarcg
El servicio a conf

aplicacion de las sancionespertinentes.

previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan garantizar un
le los bienes objeto del traslado.

ivas internas o supervisiones que disponga el Poder Judicial, lascuales
das dentro de los alcances del presente contrato y anexos.

Iratarse no contempla la entrega bajo puerta.

El Contralistade
delaMesadep

olvera cada REMITO debidamente recepcionados con |a firma,fecha y sello
es o destinatario de cada remito. Los documentosNO entregados deberan

ir acompanados|con una nola detallada, la misma que debe indicar los motivos por los

cuales no fue pgsible efectuar la entrega, ademas de consignar la fecha y hora de visita,

codigo (de existif en la empresa)nombre, firma y DNI del mensajero, la correspondencia NO )

ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por el destinatario sera devuelta al remitente y/o emisor. -’
- El Confratista es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del servicio en

un plazo maximp de 48 horas de notificado, caso contrario seinformara en el foarmato de

observaciones al servicio junto con las conformidadesdel servicio mensual para la aplicacién

de las sanciones pertinentes.

u_n_g

=y

9. MECANISMOS DE CONTROL

El control y evallacién de la calidad del servicio, y el cumplimiento del contrato estara a
cargo del Admirjistrador y de la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Huaura.

La Coordinacion|de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huaura, deber verificar y
procesar los reportes semanales que debera enlregar el contratista, adjuntando los remilos,
consalidando log envios efecluados una vez concluido el mes, lo que permitirdla emision de
la conformidad de servicio.

o8

En la emision de la conformidad del servicio, el Administrador de Sede Distrital y/o Jefe de
la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huaura, debera tener en
cuenta los tiempps de entrega de acuerdo al cronograma de los mismos, asi coma informar
las observaciongs que persistieran sin la absolucidn por parte del contratista.
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10. SERVICIO ADICIONAL SIN COSTO
El Contratista prestara los siguientes servicios sin que éstos afecten los costos estipulados
por el servicio en si.
= Servicio de embalaje de paqueteria incluyendo ademas el material a utilizar como
cartén corrugado, cartén doble, enzunchado y plastificado.

11. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad la otorgara la Coordinacidn de Logistica, previa verificacion de la prestacion
del servicio, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

12. FORMA DE PAGO
El pago se efectuara en forma mensual, dentro de los diez (10) dias de otorgada la

conformidad del servicio, de acuerdo a lo estipulado en el Art. 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

13. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios

14. GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

Previo a la suscripcion del contrato el postor que obtenga la buena pro en el procesoque se
convoque, por su cuenta y costo debera contratar obligatoriamente un seguroa favor de la
Corte Superior de Justicia de Huaura, durante la duracion del contrato y sus posibles
adendas, contra todo riesgo que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera
sufrir la correspondencia y encomiendas en general (incluyendo el acervo documentarlo),
cuya poliza debidamente endosada sera entregada a la Corte Superior de Justicia de
Huaura. Tal como sigue:

e Pdliza de incendio, suma asegurada US $10,000.00

e Pdliza de robo, suma asegurada US $ 10,000.00

e Pdliza por responsabilidad civil, suma asegurada US $ 5,000.00

e Pdliza de Responsabilidad General Comprensiva, suma asegurada US $10,000.00.
El postor debera hacer efectiva la péliza respectiva en un plazo maximo de treinta
(30) dias contados a partir de lo ocurrido o notificado el siniestro.

Ademas, el monto de reposicidn que la compaiiia de seguros reconozca a favor de la
Entidad, el Contratista asumira el costo por concepto de penalidad segun lo establecido.

15. ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los o¢rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera direcla y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ij) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para

evitar los referid

Finalmente, EL C

s aclos o practicas.

ONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con

los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y

acepta la prohib
ylo gratificacién,
haga.

16. RESPONSABI
La recepcidn co
por defectos o vi

El plazo maximo
conformidad oto
Estado).

17. RESOLUCION [
Cualquiera de la
articulo 32 y arl
Reglamento. De

18. PENALIDADES

LA ENTIDAD le
acuerdo a la sigu

Donde:
F = 0.25 para pli
F = 0.40 para pl

OTRAS PENALI

cién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo

IDAD POR VICIOS OCULTOS
forme de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
cios ocultos (articulo 173° del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones).

de responsabilidad del contratista es de un (01) afo contado a partir de la
rgada por LA ENTIDAD (articulo 40° de la Ley de Contrataciones del

E CONTRATO

s partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
culo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
darse el caso, La Entidad procedera de acuerdo a lo establecido en el

articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En el caso de re;raso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del|contrato,

plica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
iente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

azos mayores a sesenta (60) dias o;
Azos menores o iguales a sesenta (60) dias.

DADES

Se aplicaran OUJS penalidades por el incumplimiento de los requisitos minimos establecidos

en los términos g

e referencia, segun el siguiente detalle:

“Enelcasoded
deteriorados cu
® |ossobresy
* |os sobres y

* Se evidencie
manipulada,

____DESCRIPCION PENALIDAD
rioro o violacion: Se consideran Se aplicard como penalidad 10% |
do: de la UIT, por cada documento.

encomiendas se reciban rotos.
encomiendas se reciban abierlos.

documentacién dafiada, manchada,
perforada.

Por no realizar ¢
establecido en la

NOTA:
Para lo cual se
observaciones d

2| recojo de correspondencia en el horario | se aplicara como penalidad el 5% |
5 zonas donde no existe médulo de atencion. | de la UIT vigente por cada dia, y |
sera verificado con el reporte de |
ingreso de vigilancia !
debe dejar constancia en el recuadro de |
| REMITO y firmado al reverso del cargo del !

|

registrar |a firma del personal de la empresa
ar bajo responsabilidad del contratista.
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En caso de desabaslecimiento de remitos (formatos): Se aplicara como penalidad el
20% de la UIT wvigente, por cada
dia

En el caso de pérdida de expedientes originales El costo de reposicion por cada

uno sera de una (01) UIT vigente,
asl como la determinacion de las
responsabilidades civiles o
penales a que hubiese lugar _
Por no recoger la correspondencia en el dia en cualquiera de | Se aplicard como penalidad el 2%

nuestras dependencias CSJ de Huaura. de la UIT vigente por cada local.
Dicha penalidad sera acumulable

"Por no tener active el software via internet que permita el | Se aplicara como penalidad el 2%

monitoreo del envio: de laUIT por cada dla, el cual sera
verificado con la captura de
pantalla.

Por presentar en los reportes mensuales remitos | Se aplicara como penaldad el
correspondientes a otros periodos de facturacion, siempre | 0.5% de la UIT por cada remito,
que no se encuentren dentro del plazo de entrega. ]

Si la empresa incurre en pérdida de documentos o fuera objeto de robo de éstos, debera
presentar al dia siguiente de ocurrido los hechos (dia habil} un informe sobre lo ocurrido
acompaiiando al efecto la respectiva denuncia policial en donde debera de especificar en
detalle los documentos u objetos comprometidos: de tratarse de bienes (que son pasibles
de ser reemplazados) u otro objeto de valor, la empresa debera de devolver elobjeto perdido
o su equivalente en moneda nacional (no comprende expedientes originales) sin perjuicio
de pago de una sancion pecuniaria del 20% de una UIT (Unidad Impositiva Tributaria)
vigente a la fecha de ocurrencia de los hechos, adicionalmente delas responsabilidades
civiles o penales a que hubiere lugar.

Las penalidades por pérdidas o robos seran acumulables en el tiempo de duraciéon de
contrato. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Corte Superior de
Justicia de Huaura podra resolver el contrato por incumplimiento.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacién previstos par el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

BIHl
HIRl

Corte Superior de Justicia de Huaura
Gerencia de Administracién Distrital
Coordinacidn de Logistica

3.2. REQUISITOS|DE CALIFICACION

A CAPACIOAD LEGAL
HABILITACION i

Requisitos

El postor debe de contar con contrato vigente en el ambito de operacién requerido (local, regional,
nacional) gprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministeno de
Transporte y Comunicaciones del Ministerio de Transporte y Cemunicacienes o entidad competente.

Importante

De confc] midad con la Opinion N® 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucidn con fa cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habifitadas para la ejecucidon de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacid

13

Copia del tontrato de concesicn para la prestacién del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando|la concesién postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministefio de Transportes y Comunicaciones ¢ entidad competente

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comp!dme.’ido a
efecutar fas obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatonia debe acreditar
esle requisito.

B CAPAC‘DAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
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Gerencia de Administracién Distrital
Coordinacion de Logistica

Requisitos:

El postor debera contar con medios de transporte propios o alquilados que garanticen la optima
prestacién del servicio en cuanto recojo y envio de la correspondencia

01 Vehiculo camioneta y/o furgoneta o similar
02 Vehiculos menores (Motocicletas)
01 Pagina web que permita el rastreo en tiempo real para la verificacion envios.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estrategico requendo.

Para el caso de la pagina web que permita el rastreo debe adjuntar el link de la pagina web, asi como
un instructivo de funcionamiento,

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden eslar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSOMNAL CLAVE
Reguisitos:

SUPERVISOR
Dos (02) afios de experiencia como supervisor del servicio de mensajeria y/o encomienda en entidades
publicas o privadas del personal clave requerido como SUPERVISOR

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se consideraré una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La expernencia del personal clave se acredifara con cualquiera de los siguientes documentos: (1) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

\ Importante

» Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir fos nombres y apeilidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documeanto, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

s En caso los documentos para acreditar la expeniencia establezcan el plazo de la expenencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

» Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigledad mayor a veinticinco (25)
arios anleriores & la fecha de la presentacion de ofertas.

s Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acredilar dicha experiencia. En lal sentido, aun cuando en [os
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia silas actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor dg¢
Quinientos
convocatoriz

privadas y/o

La experien
de servicios
cancelacion
reporte de e
acredite el

En caso los

evaluacién,

En el caso ¢
parte del cg

o los respec

consorcio ©
obligaciones

20.09.2012,
en Consorg|
obligaciones
consorcio. E
presumira q

la documen

Cuando en
encuentre e

computarandesde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.
Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de Courier y/o mensajeria en general,
servicio de mensajeria y/o notificacién local yfo envié de encomiendas para entidades publicas o

Acreditacion:

maximo de yeinte (20) contrataciones.

debe acreditar que corresponden a dicha confratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
del Postor en la Especialidad.

presentacidn de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de

proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cbando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que elltostor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societana, debiendo acompariar

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

be acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1°500,000.00 (Un Millon
Ail con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se

servicio de correo.

ia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
tado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

ono o mediante cancelacidn en el mismo comprobante de pago’, comespondientes a un
stores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
s veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

e servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
ntrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de

ivos comprobantes de pago cancelados.

el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia

la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva "Parlicipacion de Proveedores
o en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio ¢ del contrato de
n caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
e las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

cién sustentatoria correspondiente.

los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
presado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

' Cabe precisar que, de
Estado:

“... el solo sello d
considerado con|

acuerdo con la Resolucion N® 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del

e cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado per el propio postor, no puede ser
o una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado.

Admitir ello equnialdria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante

de pago ha sido ¢

()

“Situacion difere

“cancelado” o pd

ante la cual debié
Av. Eg

tancelado”

hte se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
gado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza,
ara reconocerse la validez de la experiencia”.
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Corte Superior de Justicia de Huaura
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i Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
| emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

|
| Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

| del Postor en la Especialidad.

Importante

| = Al calificar la experiencia del poslor, se debe valorar de manera integral los documentos
[ presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
Iteralmente con el previsto en las bases, se deberé validar la expenencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

+ Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto maleria de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las

i Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién comresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuana y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumphmiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

Los requisitos de callificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesanas
para ejecutar el conirato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y nc mediante declaracion
Jurada.

Av. Echenique N° B98 - Huacho l Teléfono: 4145000 - Anexo: 14608
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|| PUNTAJE TOTAL

CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sa

bre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE|EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante

Se evaluara considerando el precio ofertado por el

precio de la oferta (Anexo N° 6).

Pi = OmxPMP
el documento que contiene el Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

100 puntos®

Importante

Los factores de evaluacion
razonabilidad y proporciona
puntaje el cumplimiento de

elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
idad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con
os Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

]

Es la suma de los puntajes de todos

los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDA PARA LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE
LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA, que celebra de una parte CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE HUAURA, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20602789137, con domicilio
legal en Av. Echenique N° 898, Distrito de Huacho, Provincia de Huaura, Departamento de Lima,

representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... . y de ofra parte
[, con RUC N [...],  con domicilio  legal  en
wissssE sy INSCIALE €N 18 Ficha N™ Tiwsssmsiswismssmess ] Asiento N° [........oeunenl]
QQeI Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
/ i «SU;Representante Legal, [..............ccooniencn ], €ONDNEN® [ ], segun poder
. [-f- Cinscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
-?_\-ﬁ'*iﬁ'.,\@ilisl o [ ] (S—— ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
f"'.?_-'(fq‘yiciones siguientes:

o CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
r/,5¢ e T T ———— ], el comité de seleccién adjudico la buena pro del CONCURSO
| _{'- p 4 }PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJHA/PJ-1 para la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y

: .“-*-"-{::‘-*_-'FNCOMIENDA PARA LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE

=7 0 / LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
] LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
e contrato.

-

:'.‘.‘\-CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

\ (07,7} L JEl presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS
| cDEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE

==~ JUSTICIA DE HUAURA.

£r o eS

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcioén, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar

el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

siempre que se verifique

n las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pa

o por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su/Reglamento, los

que se computan desde la

CLAUSULA QUINTA: DEL

portunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del
contratado, el mismo que s

CLAUSULA SEXTA: PART

resente contrato es de doce (12) meses o hasta agotar el monto
computa desde el dia siguiente del perfeccionamiento del contrato.

ES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del
partes.

CLAUSULA SETIMA: GAR

procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las

ANTIAS

EL CONTRATISTA entregé
solidaria, irrevocable, y de
ENTIDAD, por los concepto

/
s De fiel cumplimiento del

al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
ealizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
5, montos y vigencias siguientes:

contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO

DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por

[SENALAR EMPRESA ¢
monto del contrato origi
recepcién de la prestac

Importante

Al amparo de lo dispus
Contrataciones del Es
general, si el postor ga,
monto del contrato orig
siguiente:

“De fiel cumplimiento dé
efectuar LA ENTIDAD,
prorrateada, con cargo

En el caso que corresponda

+« Garantia fiel cumplimie
de la [INDICAR EL T
DOCUMENTOQ] emitida
mantenerse vigente has

Importante

Al amparo de lo dispud
Contrataciones del Esta
ciento (10%) del monto
de prestaciones acceso

o "De fiel cumplimient
retencion que debe
a realizarse, de forn

QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
nal, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
on.

bsto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de

fado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en

nador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
inal como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo

2/ contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
durante fa primera mitad del nimero total de pagos a realjzarse, de forma
a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

, consignar lo siguiente:

to por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MbNTO], a través
PO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR|NUMERO DEL
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
ta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

sto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
do, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
e/ contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
rias, debe consignarse lo siguiente:

D por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la
ofectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos
a prorrateada. con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

~
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

e ~De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
:_‘” +.Sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
el of ias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
A .“,) ,ubsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
fe— 0 EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

'.1' =
.1'

: ) -l\‘ Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
-t ;‘ J caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
~// debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda

por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

.......

L Jcaso de incumplimiento.

R CLAk/SULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

“—La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,

~

Y
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cuando EL CONTRATIST/L acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD |no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos tle aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimientg mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES APLICABLES

De conformidad a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado, la Entidad ha d

terminado considerar la aplicacién de las siguientes penalidades:

N° DESCRIPCION

PENALIDAD

En el caso de deterioro
deteriorados cuando:
* Los sobres y encon
+ Los sobres y encon
+« Se evidencie doct
manipulada, perforz

o violacién: Se consideran

niendas se reciban rotos.

inendas se reciban abiertos.
imentacién darada, manchada,
da.

Se aplicara como penalidad 10%
de la UIT, por cada documento

Por no realizar el recojo
establecido en las zon
atencién.

NOTA:

de correspondencia en el horario
as donde no existe médulo de

Para lo cual se debe d

jar constancia en el recuadro de

observaciones del RE

ITO y fimado al reverso del

cargo del mismo, debie
de la empresa no pudié

do reqistrar la firma del personal
dose neqgar bajo responsabilidad

del contratista.

se aplicara como penalidad el 5%

de la UIT vigente por cada dia, y

sera verificado con el reporte de
ingreso de vigilancia

3 En caso de desabastecimiento de remitos (formatos):

Se aplicara como penalidad el
20% de la UIT vigente, por cada
dia

4 En el caso de pérdida d

e expedientes originales

El costo de reposicion por cada
uno sera de una (01) UIT vigente,
asi como la determinacién de las

responsabilidades civiles o
penales a que hubiese lugar.

Por no recoger la ¢
cualquiera de nuestras

orrespondencia en el dia en
dependencias CSJ de Huaura.

Se aplicara como penalidad el 2%
de la UIT vigente por cada local.
Dicha penalidad serd acumulable

6 Por no tener activo el s¢
monitoreo del envio:

ftware via internet que permita el

Se aplicard como penalidad el 2%
de la UIT por cada dia, el cual sera
verificado con la captura de
pantalla.

Por presentar en lo
7 cprrespondienles a g
siempre que no se €
entrega.

5 reportes mensuales remitos
tros periodos de facturacion,
ncuentren dentro del plazo de

Se aplicara como penalidad el
0.5% de la UIT por cada remito.

Si la empresa incurre en pe
al dia siguiente de ocurridg
efecto la respectiva denunc

rdida de documentos o fuera objeto de robo de éstos, debera presentar
los hechos (dia habil) un informe sobre lo ocurrido acompafando al
a policial en donde debera de especificar en detalle los documentos u

objetos comprometidos: de tratarse de bienes (que son pasibles de ser reemplazados) u otro objeto
de valor, la empresa deberd de devolver el objeto perdido o su equivalente en moneda nacional (no
comprende expedientes originales) sin perjuicio de pago de una sancion pecuniaria del 20% de una
UIT (Unidad Impositiva Tributaria) vigente a la fecha de ocurrencia de los hechos, adicionalmente
de las responsabilidades civiles o penales a que hubiere lugar.

Las penalidades por pérdid
Cuando se llegue a cubrir el
podra resolver el contrato p

as o robos seran acumulables en el tiempo de duracién de contrato.
monto maximo de la penalidad, la Corte Superior de Justicia de Huaura

or incumplimiento.
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
/--Iugar en el caso que éstas correspondan.
/ s .
{ l e Lo%enalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
| L 2 obhéamones previstas en el presente contrato.

:’ CL;{USULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

LT _EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6érganos de administracion, apoderados,
«‘f epresentantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
; 'del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
Galquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

- Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
“ J; contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
-~ corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
-~ integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
\ asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
“‘Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

"' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es jnapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...cccoviiiiiiininnnn]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio agqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en |sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, Segﬂn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales??.

12

Para mayor informacion sgbre la normativa de firmas y cedificados  digitales ingresar  a:

https:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

o
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L

P Autorizo que se notifiquen al co

\

At'd )bONSIGNAR CIUDAD Y FECH

L

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
CONCURSO PUBLICO N°01-2024

: DEPENDENCIAS JURISDICCION,
HUAURA"

DE HUAURA
-CS-CSJHA/PJ-1 “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS

ALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE

DECLA

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001
Presente.-

El que se suscribe, [
PERSONA JURIDICA], identific
[CONSIGNAR NUMERO DE D
[CONSIGNAR EN CASO DE S

i

ANEXO N° 1

RACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

2024-CS-CSJHA/PJ-1

., postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
ado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
OCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
R PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],

DECLARO BAJO JURAMENT

que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacioén o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

[ Teléfono(s) :

MYPE?"?

No |

Correo electronico :

1. Solicitud de la descripcion 3
2. Solicitud de reduccioén de la
3. Solicitud de subsanacion de
4. Solicitud para presentar los

de conformidad con lo previ
Respuesta a la solicitud de
Notificacion de la orden de ¢

oo

Asimismo, me comprometo a re
habiles de recibida la comunicag

Fil

or correo electrénico:
reo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

oferta econémica.

los requisitos para perfeccionar el contrato.

documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
sto en el articulo 141 del Reglamento.

acceso al expediente de contratacién.

servicios™

mitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
Cion.

Al

ma,Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la d
efectuada cuando la Entidad

ireccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada po)

seccién consulta de empresas acre
tendra en consideracion, en caso el
del contrato, en calidad de garantid
sefalado en el numeral 149.4 del ar

' Consignar en el caso de procedimie

supere los doscientos mil Soles (S
servicios.

r la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

ditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacién de servicios, segun lo
ticulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

ntos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion ;urada esla S!gurenre

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJHA/PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [.....c.ccenene. ], representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

S RUC: | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si [ No |
Correo electronico :

~

22 l¢Datos del consorciado 2

,[27|/Nombre, Denominacién o
g g Razén Social :
< |_Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
‘|- Correo electrénico :

,.' ‘}

e .

., =-e}’ Datos del consorciado ...
=71 -Nombre, Denominacion o

“Razon Social :
Domicilic Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!” Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econédmica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

WM

> En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

' |bidem.

7 Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los|documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma Nombres y Apellldos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dmgrda a :‘a mrecc;dn de correo efecfrémco cons.'gnada se enrenderé véfrdamente
efectuada cuando la Entidad|reciba acuse de recepcion.

'S Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
Servicios.

.
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Postarie Jzine
1 Pran
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores .

COMITE DE SE_LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJHA/PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conacer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

~y."_Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Vil.

/- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
/" procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada mtegranfe debe presentar esta dec:‘arac;on ;urada sa,‘vo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

~
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Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para

MENSAJERIA Y ENCOMIE
ADMINISTRATIVAS DE LA CC
Términos de Referencia que se
las bases y los documentos del

Importante

Adicionalmente, puede requeé
de los términos de referencia,
ofertas de la presente seccid

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

-2024-CS-CSJHA/PJ-1

hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y

demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los| alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE

NDA PARA LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y
RTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA, de conformidad con los
indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccion especifica de
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHIA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

2rirse la presentacrén de documentac;én que acredite e! cumpf;m;enro
conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
n de las bases.

5




/BIEl CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA
|:1|E] CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJHA/PJ-1 “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS
i 1 DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
" HUAURA'

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJHA/PJ-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firr;'la., Nombres y Apellidos del pv.:;;t:)-r"o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
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~

—

\_

HUAURA”

—~c) Fijamos nuestro domicilio le

ANEXO N° 5
PROMESA DE CONSORCIO

(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001
Presente.-

2024-CS-CSJHA/PJ-1

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso

que dure el procedimiento de se
N° [CONSIGNAR NOMENCLAT

Asimismo, en caso de obtener Iz
de conformidad con lo estableci
Estado, bajo las siguientes cond

Integrantes del consorcio

[NOMBRE, DENOMINA

b) Designamos a [CONSIGN
identificado con [CONSIG
NUMERO DE DOCUMENT
efectos de participar en to
ejecucion del contrato corre

inhabilitado ni suspendido p

Asimismo, declaramos que

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

leccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
URA DEL PROCEDIMIENTO].

buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
do por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
iciones:

1. [NOMBRE, DENOMINA\CION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1.

1 /\/ 2

CION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2).

AR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
NAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N? [CONSIGNAR
O DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
jos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
spondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
ara contratar con el Estado.

gal comunen [......ccoccoveviinnnnns 1

4¢ . : : g -
i d}lf_' Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

CONSORCIADO 1] %]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL ., ..,
CONSORCIADO 2] [ %]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIQNES 100%2'

'* Consignar Unicamente el porcentaje tItal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar unicamente el porcentaje t

21 Este porcentaje corresponde a la sum

tal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

atoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~
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... DEPENDENCIAS JURISDICCION
D HUAURA”

DE HUAURA
-CS-CSJHA/PJ-1 “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS
ALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE

Senores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001;
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para
la siguiente:

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

2024-CS-CSJHA/PJ-1

hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

CONCEPTO

CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

LAS DEPENDENCIAS  JURISDICCIONA

JUSTICIA DE HUAURA

SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA

ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE

LES Y

TOTAL

seguros, transporte, inspecci
| legislacion vigente, asi como
servicio a contratar; excepto
incluiran en el precio de su ofe

-I.=i|

Importante

materia de la exoneracior|

Mi oferta no incluye [CON

nes, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

El precio de la oferta [CONSIG{VAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del

a de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
rta los tributos respectivos.

Al

ma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segtin corresponda

s Elpostor que goéé‘dé é.‘guﬁé -ékonerac;‘éh_ ?é&é:"; _&éb_é '}'_r}_o‘?r;‘-é?éhe su 6féﬁé 'n‘o ir'iéfuye el tributo

, debiendo incluir el siguiente texto:

SIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERAC/IONJ".

~
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/E":y CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUAURA
H|f] CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJHA/RJ-1 “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS
v 1 DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE

Do HUAURA”
ANEXO N° 9
DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)
Sefiores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJHA/PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

‘r'< : J \*_
. :'_.'?!mboﬂgnte
S —— —— e R . — :
A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.
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Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I_'IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Senores .

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001:2024-CS-CSJHA/PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [.............. ...], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUBI!D!CAL identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacidon de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin
corresponda

“¥a notificacién de la decision|de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea pos.fb!’e obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




