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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N* | Simbolo Descripcian
1 (ABC] / = La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
i completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 . encargado de las contratacianes o comité de seleccién, segun corresponda
| » Abc ; y por los proveedores.
| Advertencia | Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 | i ; las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
i proveedores.
lmporfanie pa-r.a. ]Ia E’Ir-,-ﬁdad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 ; encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda

o Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formate WORD, y deben tener las siguientfes caracteristicas:

N® | Caracteristicas Pardmetros

1 Mérasnes Superior : 2.5 ¢cm Inferior: 2.5 ¢cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automadtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente :
& fue Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Espacifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
@ : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenida de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

lustificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitules)

7 Interlineado Sendillo
Anterior : 0
Posterior : O

i a resaltar o er hi ié i
9 | Subrayado Para los nombres de las Secciones y par r o hacer hincapié en algin
1 concepto

Espaciado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitoda denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamaio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2.  La nota IMPORTANTE no puede ser medificada ni eliminada en la Seccidn General. En el cuso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Madificadas en marze, junio y diciembre de 2019, julic 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisidn de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de |la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o narma que la sustituya, asi como las
demas narmas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF,

Las referidas normas incluyen sus respectivas madificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

| Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por la
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

= Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico” |
publicado en hifps:/fiwww2.seace.gob.pe/. !

= En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a polestad de eslos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o |
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado. |

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamenta.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se |
fienen como no presentadas.

@
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ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia enire lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y |
’ observaciones v la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del desiinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

| o Los formularios electrénicos que se encueniran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

'« En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los |

|« No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentaré su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

. Los integrantes de un consorcio 1o pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
| consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se frate de |
| procedimientos de seleccién segun relacion de items.

1.5.
articulo 89 del Reglamento.
Importante
1.6.
Reglamento.
I'rhrgrsortﬂelarite
; documentos escaneados.
|
1.7.
Importan"t“e
' Para

mayor  informacién  sobre la nommativa de firmas  y  certificados digitales  ingresar  a:

https:/fwww.indecopi.gob. pe/web/fimas-digitales/fimar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de |a oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, seglin carresponda, verifica |a presentacion de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la secciéon especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida,

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efecttia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del |
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total |
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las |
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio |
. es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de |
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto

senalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electranico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente sequimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacidn de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pra, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln carresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Naciocnal de Proveedores:
www.mp.gob.pe
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el arden de prelacion, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de |a
admisién, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacidn, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la natificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

- Importante .

| Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta |
| presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del |
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

) CAPIiTULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recursa de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

| '« Una vez olorgada la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
; seleccidn, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secrsta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente

de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité

de seleccion, segun corresponda.

e A efeclos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apunles, (i) la captura y almacenamiento de
imédgenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,

siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

Lo El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otargamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacian y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conacimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2

CAPITULO IIl
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacidn de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

. Importante

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, debe
. consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea |
. con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad |
. perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del |
. contrato establecida en el Capitulo V de ia seccion especifica de las bases. ‘

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales comao
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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i« En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
: no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de flel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos |
derivados de procedimientos de seleccion por refacion de items, cuando el monto del item |
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no superen el monto sefialado |

anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

i e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con |
las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento |
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante |
la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con |
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y

149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incandicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pafs, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
. pro y/o conlratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

| ejecucion, sin perjuicio de la determinacidn de las responsabilidades funcionales que correspondan.

' Advertencia

Los funcionarios de las Enfidades no deben aceptar garantfas emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./fwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre /a clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emilir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

3 Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
1 correspondientes, de conformidad con el artfculo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

| debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi coma por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1,

1.2,

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Direccién Regional de Educacional de Lima Metropalitana
RUC Ne 20330611023

Domicilio legal . Julian Arce N° 412 — Urb, Santa Catalina - La Victoria
Teléfono: ;5006091

Correo electronico: . icondor@drelm.gob.pe; elloclla@drelm.gob.pe;

jvicelli@drelm.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio para la TOMA
DE INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES DE LA DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA E INSTITUTOS PUBLICOS BAJO SU
JURISDICCION.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 — “Solicitud y aprobacién de
expediente de contratacién” - N° 07 de fecha 22 de junio de 2022

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

| La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
| del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

| seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Ill de |a presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 90 dias calendario,
contados desde el dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario 2023, El plazo
establecido, no incluye la presentacién y aprobacién del Plan de Trabajo. En concordancia con lo
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1.9.

1.10.

establecido en el expediente de contratacién.
COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 10.00 (Diez con 00/100 soles) en caja de la Entidad.

Importante

| El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N2 31638 de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2023,

- Ley N2 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la ley y todas sus modificaciones
vigentes.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones,
en adelante el Reglamento y todas sus modificaciones vigentes.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y acceso a la informacion Publica.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE

- Cédigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en |
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

| difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

disposicion, no procede formuiar consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacian:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

| Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
- prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
- obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2

|y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
 Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~ PIDE* y siempre que el servicio web |

i se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no |
. correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de |
| identidad,

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

¥ La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta,

4 Para mayor informacidn de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://mww.qobiernodigital.qob. pefinteroperabilidad/

@
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2.3.

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° §)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin |
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir |
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

| « En caso de requerir estructura de coslos o andlisis de precios, esta se presenta para |
___ el perfeccionamiento de! coniral

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacidn de presentacidn facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para-la admision de.la oferta”, “Requisitos de calificacion” y ‘Factores
de evaluacion’.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
ntimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

H
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En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendré en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

| De acuerda con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de

exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
| la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa |
| medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
| siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, |
| no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucidn del contrato.

g) Autorizacion de natificacién de la decision de |a Entidad sobre la salicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacidn?. (Anexo N° 12).

h)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Importante

»  En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
aste para el perfeccionamienio del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrdn ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme o dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

s Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben enconirarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual serd |verifcado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consuita de empresas acreditadas
en el REMYPE.

= En los contralos cuyos monlos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia |
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los |
contratos derivados de procedimientos de seleccidn por relacion de items, cuande el monto
del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://wmw.qobiernodigital. gob. pefinteroperabilidad/

¥  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de confarmidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Suprema N° 234-2022-EF.

¢ Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

@
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2.4,

2.5.

Lo Corresponde a la Entidad verificar que las garantlas presentadas por el postor ganador de la .

| s La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que |
correspondan. i

« De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™. :

S rred

numeral para el perfeccionamiento del contrato. . o |

i) La documentacion que acredite tanto la experiencia, asi como la formacion académica y
capacitacion, respectivamente, tanto del Coordinador General del Servicio, el Supervisar de
Inventario, Técnicos Inventariadores, Digitadores y Supervisor de Digitacién, deberan ser
presentados como parte de la documentacion ingresada para el perfeccionamiento del
contrato.

j)  Elpersonal que ejecutara el servicio constituidos tanto del Coordinador General del Servicio,
el Supervisor de Inventario, Técnicos Inventariadores, Digitadores y Supervisor de
Digitacién, no deberan contar con Antecedentes Penales, Antecedentes Judiciales, ni
Antecedentes Policiales, debiendo presentarse como parte de la documentacién ingresada
para el perfeccionamiento del contrato los correspondientes Certificados de Antecedentes
Penales, Judiciales y Policiales o de ser el caso, el correspondiente Certificado Unico
Laboral para Jovenes (Certijoven) o Certificado Unico Laboral para Personas Adultas
(Certiaduito).

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo centiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes fisico o virtual de la Direccién
Regional de Educacién de Lima Metropolitana. Sito: Av. Julidn Arce N° 412 — Urb. Santa Catalina
- La Victoria.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES, EL PORCENTAJE APLICABLE A CADA UNO DE ELLOS EN FUNCION AL
MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL, previo otorgamiento de la conformidad del respectivo
entregable presentado por el contratista, segun sea caso del primer, segundo, tercer y cuarto
entregable; con el siguiente detalle:

-1er ENTREGABLE: 10% del monto total, hasta los veinte (20) dfas calendario, contados a partir
del dia siguiente de la suscripcién del ACTA DE INICIO DE INVENTARIO 2023.

- 2do ENTREGABLE: 40% del monto total, hasta los sesenta (60) dias calendario, contados a
partir del da siguiente de la suscripcién del ACTA DE INICIO DE INVENTARIO 2023.

- 3er ENTREGABLE: 10% del monto total, hasta los setenta y cinco (75) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del ACTA DE INICIO DE INVENTARIO
2023.

- 4to ENTREGABLE: 40% del monto total, hasta los noventa (90) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de la suscripcion del ACTA DE INICIO DE INVENTARIO 2023.

0 Seglin lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar para el pago parcial correspondiente con la documentacion siguiente:

- Acta de conformidad.

- Entregable correspondiente que cuente con informe favorable del Responsable del Equipo de
Control Patrimenial de la DRELM, refrendado por la Comisién de Inventario 2023,

- Comprabante de pago.

La documentacién de responsabilidad del contratista, se debe presentar en mesa de partes fisico
o virtual de la Direccidn Regional de Educacion de Lima Metropolitana. Sito; Av. Julian Arce N°
412 — Urb. Santa Catalina - La Victoria
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

' Importante

. De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
| de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la |
. necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de |
| contratacién.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
[ TERWINOS DE REFERENCIA a

SERVICIO PARA LA TOMA DE INVENTARIO F_'iSICO DE LOS BIENES MUEBLES
DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA E
INSITUTOS PUBLICOS BAJO SU JURIDICCION

1. AREA USUARIA

Control patrimonial de la Unidad de Logistica - Oficina de Administracién de la
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana — DRELM.

2. FINALIDAD PUBLICA

Optimizar el control de los bienes de la Direccién Regional de Educacién de Lima
Metropolitana (en adelante DRELM) e Institutos de Educacién Superior Pubiicos en su
jurisdiccion, identificando  correctamente  su  ubicacion, determinando  sus
caracteristicas, estado de conservacion y grado de operatividad, asl como el control
fisico de los mismos mediante la identificacion de los usuarios responsables de su
custodia y conservacién, logrando asi la salvaguarda del patrimonio estatal que
permitira cumplir con las funciones y objetivos institucionales de la DRELM, en aras
de cautelar el patrimonio estatal.

3. OBJETIVO
3.1 GENERAL:

La DRELM requiere contratar a una Persona Natural o Jurldica especializada en la
toma de inventario fisico de los Bienes Muebles registrados al 31de diciembre 2023 o
de culminar el inventario antes de la fecha indicada, el 100% de los bienes cuya fecha
de registro de ingreso se encuentren a la fecha de inicio del Inventario en los diversos
locales y dependencias de la Direccion Regional de Educacién de Lima Metropolitana
(sede y archivo) e Institutos de Educacién Superior Publicos en su jurisdiccion, en el
marco del Decreto Legislativo 1439, Decreto legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento y su Reglamento, la Directiva 006-2021/EF-54.01, aprobada mediante
Resolucién directoral N° 0015-2021-EF/54.01.

4, ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Para todos los efectos del presente documento, el Inventario de la Direccién Regional
de Educacién de Lima Metropolitana, se realizar4 al 100 % considerando la ubicacién
de los activos en los locales de la Direccion Regional de Educacién de Lima
Metropolitana (Sede Cenlral y Archivo) y de los 23 Institutos de Educacion Superior
Publicos bajo su jurisdiccion

4.1 DEL PLAN DE TRABAJO Y CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO:
Del Plan de Trabajo:

s, El contratista del servicio de inventario, presentara un plan de trabajo dentro de los tres

(03) dias calendarios como méximo, contados a partir del dia siguiente de la fima de
contrato, suscrito por el representante legal del contralista, en el cual se especificara

la distribucion de sus recursos, cronograma, simbologia de las efiquetas que
identifiquen los bienes inventariados, formato de planillas de levantamiento, que se
utilizaran a lo largo de la prestacion del servicio; este plan previa evaluacion
correspondiente de la Comisién de Inventario 2023 y visto bueno del Equipo de Control
Patrimonial, sera aprobado mediante la emision y suscripcion de un aclagﬁg,:mmm
conformidad. Precisandose que el indicado Plan de Trabajo y su contenido de 19912
B adecuarse a los plazos, obligaciones, condiciones y/o caracteristicas establecidas
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fa realizacion del servicio de inventario detallados en el presente Términos de
Referencia.
El contratista debera presentar un informe detallando los siguientes trabajos
especificos:

4.1.1 Fase de Planeamianto

Asistir obligatoriamente (al dia habil siguiente de presentado el Plan de Trabajo) a
la reunion de coordinacién programada por la Comision de Inventario 2023 vy el
Responsable de Control Patrimonial de la Unidad de Logistica de la DRELM previo
inicio del inventario.

Presentacion y exposicion dei Pan de Trabajo, y presentacion del total del persanal
para la toma de inventario.

Presentacion y verificacion de instalacion de equipas informéticos y presentacion
del total del personal para digitacion.

El contratista evaluara la posibilidad de utilizar el método de levantamiento a traves
de herramientas automatizadas para realizar el proceso de levantamiento
debiendo informar a la Comision si es factible la realizacion del inventario por este
meétoda.

4.1.2 Fase de Inventario en Campo

Visita a local segln cronograma.

El Supervisor de Inventario se presentara al personal del instituto y/o de control
patrimonial de la DRELM y debera suscribir, en cada uno de los Institutos de
Educacion Superior Plblicos y la DRELM (Sede Central y archivo), las Actas de
Inicio de Local y Acta de Finalizacion de Local.

El Supervisor de Inventario realizara el inventario ambiental de los locales, para
la identificacion de los ambientes a inventariar.

Distribucién a los grupos de inventario por ambientes.

Entrega de las Hoja de Trabajo de Levantamiento de Informacién (formatos
impresos o planillas).

Realizacion del levantamiento del inventario, con las siguientes caracteristicas:

a) El tipo de inventario a realizarse sera al *barrer” de forma manual
debiendo anotar los datos (descripcion, marca, color, serie, ubicacidn,
entre otros)

b) Praceder a la codificacion con etiqueta “inventario 2023" de los bienes
patrimoniales.

c) El personal técnico Inventariador debera identificar las bajas producto
del levantamiento y separarlas en un ambiente previamente
designado por el Instituto. Asimismo, deberan llenar planillas con los
datos de cada bien sefialando que son PARA BAJA.

d) Horario de entrada para el persanal técnico inventariador sera de 8:00
de la mafiana y el horario de salida dependera de la disponibilidad del
Instituto; y, el horario de entrada u hora méxima para las
coordinaciones (Entiéndase que la referencia realizada a la realizacion
de coardinaciones es en funcion a las fechas en que se tenga previsto
realizar, canforme al Plan de Trabajo, la toma de inventario en mas de
un instituto y/o sede central y archivo de la DRELM, debiendo, en este
supuesto, encontrase en uno de los locales citados dentro del horario
establecido) can el personal del instituto y/o de Control Patrimonial de
la DRELM, para el Supervisor de Inventario sera de 7:30 a 7:50 de la
mafiana.

Al termino del levantamiento del inventario en el ambiente las planillas deben de
ser visadas por el usuario responsable o jefe de érea, el grupo de inventario y el
supervisor de Inventario. c

El supervisor de Inventario realizar4 el control de calidad del trabajo de campq;
inventario realizado.

. 060723183
19912
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9) El Supervisor de Inventario realizard la entrega de las Hoja de Trabajo de
Levantamiento de Informacién al Supervisor de Digitacién para su procesamiento.

10) Se debe realizar un levantamiento diario de como minimo 350 [tems por grupo al
dia, el cual estard conformado con un minimo de dos (02) personas, siendo un
total de 14 grupos.

11) El personal representante del Instituto (Director y/o Administrador y/o personal
administrativo) deberan apoyar en la supervision del personal técnico
inventariador que trabaje en sus institutos; asimismo, estaran facultados de
levantar un acta por cualguier iregularidad que se presente, notificandola a la
Comision de Inventario 2023, quien evaluara la informacién y determinara la
acciones de correccién que amerite y vea conveniente, para posteriormente
informar de ello a la DRELM, para la aplicacion de otras penalidades
correspondientes.

4.1.3 Fase de digitacion

v El Supervisor de Digitacidn recibira las Hojas de Trabajo de Levantamiento de
Informacién, producto del levantamiento de inventario.

v Distribucion de las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacién a cada uno
de los digitadores.

v Realizacion de la digitacién del producto del levantamiento de inventario
(contenido en las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacian), con las
siguientes caracteristicas:

- Registrar el bien ubicado en el SIGA - Mddulo Patrimonio, en las opciones:

“Inventario Fisico — Registro”
“Inventario Fisico — Sobrantes”
“Reportes Varios”

“Asignacion”

v El personal de Control Patrimonial determinara el registro de bienes a ingresar,
registrar nuevo personal, colores y ubicaciones,

v El Supervisor de Digitacidn verificara el registro aleatoriamente de las Hojas de
Trabajo de Levantamiento de Informacion, producto del levantamiento de
inventario.

v Se debe realizar la digitacién diaria de como minimo 400 items por digitador al dia,
haciendo un total de 2,000 items a la semana por cada uno, independientemente
de si son tems sobrantes o sélo ubicados.

4.2 Coordinaciones previas

El contratista, al dla siguiente (dia habil) de presentado el Plan de Trabajo, tendra una
reunion de coordinacién con los representantes de la Comisidn de Inventario 2023 y
Equipo de Control patrimonial donde:

« Expondréan el Plan de Trabajo, asi como también los procedimientos a ejecutar
para la realizacién del servicio, especificando el periodo de ejecucion en cada
instituto y de la DRELM (Sede Central y archivo), la organizacidn de los grupos de
trabajo.
= Presentard y expondra la tecnologla informatica que empleara para el proceso de
toma de inventarios.
« Expondrd las recomendaciones para el mejor desenvolvimiento del servicio y
propondra procedimientos para un adecuado control del inventario.
« Expondra los formatos que utilizara para presentar los reportes solicitados.
« La Comision de Inventario 2023 y Equipo de Control patrimonial podran formular
) observaciones, sugerencias o solicitar modificaciones de manera Inmediatasdh : ssor23i8a
presentado Plan de Trabajo, debiendo la empresa absolverlas o subsanarlageal : 9912
momento.




/ GIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM-1 - BASES INTEGRADAS

+ Con la aprobacion del Flan de trabajo, se pedra dar inicio a la prestacion del
servicio, tevantandose la respectiva Acta de Inicio de Inventario 2023,

+ EL CONTRATISTA se compromete a mantener coordinacion permanente con las
siguientes dependencias:

a) Comisién de Inventario 2023, quien es la responsable de conducir y
supervisar el proceso de inventario en sus tres (03) fases.

b) Equipo de Control patrimonial, quien serd el drgano de apoyo en la
conduccidn, supervisidn y facilitador en la ejecucion de procesa de inventario
en sus tres (03) fases,

« EL CONTRATISTA en coordinacion con el personai de Control patrimenial se
pandra en comunicacién con los directores, jefes yio encargados de las Oficinas
de la DRELM (sede Centrat y archivo) y directores y/o administradores de los
Institutos de Educacion Superior Publicas de la jurisdiccion, para definir las
acciones referentes a la movilizacidn de sus grupos de frabsjo para poder
encontrar rdpidamente los lugares donde se encuentran los bienes, Se debe
tener claramente entencido que la movilizacidn y/o el fransporte para trasladarse
a los diversos fugares donde se encuentren los bienas serdn bajo cuenta, costo
¥ tfesgo del Canlratista,

« &l personal que ejecidara esta fabor a cargo del CONTRATISTA deberd de
contar con los requisitos establecides, coma contar con seguros como Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR (Salud y Pension).

« EL CONTRATISTA debera contar con ef squipamiento suficiente para procesar
la Informacién recibida, asl como para la emision de tas eliquetas. Cabe sefialar
que, fa DRELM, no facilitard ninglin tipo de equipo para la prestacidn del
servicio.

= Para efectos de la prestacion, el CONTRATISTA, tendra acceso a la informacién
relacionada al servicio, contenida en ia base de dalos e informacion del SIGA -
Modulo Patrimonio.

« EL CONTRATISTA debera elaborar |a informacicn adicional que requiera para
ef cumplimiento de su servicio; en tal sentido, el CONTRATISTA se encuenira
prohibido de solicitar y/o condicionar a cualquier dependencia de ia entidad, la
elaboracidn yfo formulacion yo exhibicién de informes, reportes, base de datos
ylo la entrega de cualquier offo documente y/o facilidad adicional a las
establecidas en el presente documento, para efectos de proceder ylo proseguir
con fa realizacién del inventario.

4.2.1 Aspectos Técnicos:

¥ El inventario considera ef 100% de los bienes Patiimoniales asignados en los
diversos locales y dependencias de fa Direccidn Regional de Educacion de Lima
Metrapolitana (sede y archiva) e Institutos de Educacion Superior Piblicos en su
jurisdiceidn, cuya fecha de registro de ingreso se efectden hasta el 31 de
diciembre de 2023 o de culminar el inventario antes de la fecha indicada, el 100%
de ios bienes cuya fecha de registro de ingreso se encuentren a la fecha de Inicio
del inventario en {os diversos locales y dependencias de la Direccion Regional
de Educacion de Lima Metropolitana {sede y archivo) e Institutes de Educacion
Superior Publicos en su jurisdiccign,

¥ Ladocumentacion que eniregard el Contratista a [a Comisién de Inventario 2023,
contendra los originales de todas las Hojas de Trabajo de Levantamiento de
Infermacion al 100%, debidamente visadas por el usuario respansable, técnico
inventariador y supervisor de [nventaro, y un informe final, los cuales deberan
ser entregados en forma foliada, para su respectiva svaluacion.

¥ El periodo de garantia por ersores o defectos que pueda que pueda presentggﬁ]j oROTIRIAA
tnforme Final de Inventario presentado por el confratista serd de un (01) 8R@ ooz
come minimo, el cuaf se considerara a partir de la conformidad otorgada a
informe, debiendo entenderse que, dentro del periodo de garantia ef Canty Bl
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realizara los cambios a que hubiera lugar.
4.2.2 Procedimiento de reemplazo de personal:

El Equipo de control patrimonial de la DRELM y/o la Comision de Inventario 2023,
podra requerir al CONTRATISTA (Mediante carta o correo electrénico o cualquier
otro medio que acredite fehacientemente la solicitud realizada) el reemplazo
justificado de cualguier personal, debiendo ser reemplazado por personal con
iguales o superiores caracteristicas de las previstas en el TDR para el perfil
correspondiente o del personal a ser reemplazado, en un piazo no mayor a un
(01) dia habil siguiente de comunicado el pedido al CONTRATISTA, debiendo
este adjuntar la documentacion completa que acredite el perfil requerido y la
constancia de la Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR
(Pensién y Salud) que incluya al personal reemplazante, dentro de los dos (02)
dfas habiles siguientes de efectuado el reemplazo solicitado, a través de Mesa
de Partes de la sede central de la DRELM, sito en Jr. Julidn Arce N° 412, Urb.
Santa Catalina - La Victoria o través de Mesa de partes Virtual de la DRELM al
cual podran ingresar mediante el Link: http://apps.drelm.gob.pe/movl; la
aprobacién del reemplazo serd efectuada por la Comision de Inventario 2023, la
cual serd comunicada al CONTRATISTA (Mediante carta o correo electronico o
cualquier otro medio que acredite fehacientemente la solicitud reaiizada) en el
plazo de un (01) dfa hébil siguiente de la fecha de presentacidn de la
documentacion que acredite el perfil requerido.

El CONTRATISTA podra requerir el reemplazo del personal, comunicando par
escrito al Equipo de control patrimonial de la DRELM, a través de Mesa de
Partes de la sede central de la DRELM, sito en Jr. Julidn Arce N° 412, Urb.
Santa Catalina - La Victoria o través de Masa de partes Virtual de la DRELM
al cual podrén ingresar mediante el Link: http://apps.drelm.gob.pe/mpv/, dentro
de los tres (03) dias habiles anteriores de la fecha en que se pretende
efectuar el reemplazo, indicando el motivo justificado del mismo y adjuntando
la documentacion completa que acredite que el personal reemplazante cuenta
con iguales o superiores caracteristicas de las previstas en el TDR para el perfil
correspondiente o del personal a ser reemplazado y la constancia de la Poliza
de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Pensién y Salud) que
incluya al personal reemplazante; la aprobacion del reemplazo serd efectuada
por la Comision de Inventario 2023, la cual serd comunicada al CONTRATISTA
(Mediante carta o coreo electrénico o cualquier otro medio que acredite
fehacientemente |a solicitud realizada) en el plazo de un (01) dfa siguiente de la
fecha en que el contratista presente su solicitud de reemplazo adjuntando la
documentacion que acredite el perfil requerido.

El CONTRATISTA podra requerir el reemplazo del personal en caso de
emergencia debidamente justificada y sustentada documentalmente
(Fatografias, documentos, reportes periodisticos, entre otros, que acrediten la
ocurrencia de la situacién de emergencia), comunicando por escrito al Equipo de
control patrimonial de la DRELM, a través de los correos electronicos:
jmartinezm@drelm.gob.pe, ecaceres@drelm.gob.pe, dentro del dia de
ocurrida la situacion de emergencia, debiendo ser reemplazado por personal
con iguales o superiores caracteristicas de las previstas en el TDR para el perfil
correspondiente o del personal a ser reemplazado, adjuntando la documentacion
que acredite el perfil requerido y la constancia de la Péliza de Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Pensién y Salud) que incluya al
personal reemplazante, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes de
efectuado el reemplazo solicitado; la aprobacion del reemplazo serd efectuada
> por la Comisidn de Inventario 2023, la cual serd comunicada al CONTRATISTA
\

{Mediante carta o comeo electrénico o cualquier otro medio que acredites : o723t
fehacientemente la solicitud realizada) en el plazo de un (01) dia habil siguiéte : 12
| de la fecha de presentacion de la documentacion que acredite el perfil reque
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En todos los casos, la presentacion incompleta de la documentacion que acredite
que el personal reemplazante cuenta con iguales o superiores caracteristicas de
las previstas en el TDR para el perfil correspondiente o del personal a ser
reemplazado (deberan presentar Antecedentes Penales, Antecedentes
Judiciales, y Antecedentes Policiales, como parte de la documentacion
ingresada) o no presentar |a constancia de |a Pdliza de Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo SCTR (Pension y Salud) que incluya al personal
reemplazante, sera motivo de la aplicacion de otra penalidades por no cumplir
con los procedimientos establecidos sefialados en el presente numeral, los
cuales sera aplicados por cada dfa hasta que se cumpla con la presentacion total
de dicha documentacion, supuesto en el cual recién la Comisién de Inventario
2023, podra otorgar y comunicar su aprobacion.

Se precisa que, el personal presentado y de ser el caso, su reemplazo, solo
padran desemperiar los roles para las cuales han sido designados por el
contratista en los documentos presentados para la firma del contrato o el
sefialado en la documentacién presentada para acreditar el perfil requeride en
caso de reemplazos, quedando expresamente prohibido que un mismo
personal realice el desempeiio de dos (02) o mas roles en la ejecucion de la
prestacion del servicio y por ende, menos aun, que suscriba documentos que no
estén dentro del cumplimiento de sus roles asignados.

Los reemplazos requeridos tanto por el Equipo de control patrimenial de la
DRELM y/o la Comision de Inventario 2023 y el CONTRATISTA, deben
realizarse con la diligencia y cumpliendo los plazos y procedimientos
establecidos en el presente numeral, a efectos de que, en cada fase del proceso
de inventario, se cuente con la totalidad del personal requerido para la prestacian
del servicio contratado.

Los reemplazos requeridos por el CONTRATISTA no podran exceder de
veinte (20) cambios de personal durante todo el proceso del servicio.

4.3.3 Perfil minimo del personal requerido

. EnﬂdadParala cualpres!oefsemm (el sortificadsn

ROL REQUISITOS MINIMOS DEL PERFIL
Descripcldn Acredftacién
* Titwlo universtario en administracion, contabilidad, ingenieria, economia, compulaciin e
informalica y/o afines. Acredilaco con (Certificado de estudios)
* Experiencia como minimo Trescientos sesenta (360) dias en lrabajos de supervision o control o Conia simple
Coordinador monioreo de campo en inventario de bienes en el saclor piblica o privado, A ds'mp
genenral del |  En caso de las constancias y certificados deberdn de pracisarse: d e ¢
Servicio (01) v Pariado: de inicia y término {indicando dia, mes y afio) de liempa en que se realizé el poLmenng
b sustenlaforios
v Conlralo: Constancia Indicanda el objeto del Servicio.
v’ Enlidad Para la cual presto el servicio
] Thulo fécnico ylo universitarios en administracién, conlabilidad, ingeniaria, ecoromia,
computacion e informatica y/o afines.
Acreditado con (Certfficado de esludios)
. Experiencia como minimo Doscientos cuarenta (240) dlas en trabajos de supervision o
control o monitorao de campo en inventario de bienas en el sactor publico o privado. Copia simple
Supervisor  de En caso de las constancias y certificados deberdn de precisarse: da
Inventario (02) v Perlodo: de inicio y término (indicando dia, mes y ario).de fismpo en que se realizé ef documenlos
sarvicio sustenfatorios

v Contralo: Conslancia Indicando el objelo del Servicio,

4

dcie) se restringe que una persona nalum! emlfa respacfo da
sl misma, una cmstancla o certificado que dé cuenla sobre su experiencia

Codigo : 060723183

Técnicos

[l ariado;

Formacidn Académica: Tifulo lenico y/o universilarios, en administracion, contabiidad,

(as) (28)

ingenierla, economia, computacin e informatica y/o afines
Acreditado con (Certificado de esludios)

fg
5

AN

Shwe <e
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Experiencia Laboral: Noventa (90) dfas en trabajos o prestacicnes de foma de invenlarios o sustentatorios

labores administrativas en almacén, control patrimonial y/o logistica en el secfor pliblico @
privado, los mismos que serin acreditados con certificados, constancias u olro documento
en donde se presté el servicio. (el-eorifieado—no—debe—cerexpedido—parta—ompress

j ; ieia)-sa restringe que una persona nalural emila, respecto de
si misma, una constancia o certificado que dé cuenta sobre su experiencia

s Formacion Académica: Titulo tcnico yo universilarios, en adminisiraciin, contabilidad,
ingenieria, economia, computacion e informética y/o afines
Acreditado con (Certificado de esludios)

s Experiancia Laboral: Ciento ochenta (180) dias en lrabajos como digitador(a) . {alcarlificade

udcataria-dol-preces flo) se restringe qua | oy g
Digitador(as) una persona natural emia, respecto de si misma, una constancia o certificado que dé cuenta o
(10 sobre su experiencia, doctimentas
+  Conocimianta en el SIGA Modulo Patrimonio, en el sector plblica o privado, fos mismos que | o euaring
seran acreditados con cerlificados, constancias en donde se presto el sarvicio- i
no-debo-ser-oxpadido-por-la-omp ljudicaiaria-del-prosente-servsio)-se rstringe quo
una parsona natural emita, respecto de si misma, una constancia o certificado gue dé cuenta
sobre su experisncia.
®  Formacion Académica; Titulo técnicos y/o universitarios en Computacion e Informatica.
s Conocimianto en Siga Moduko patrimonio en el sector piblico
s Acredilado con cerfificados, constancias en donds sa presté el servicio, (el-certificade-ne
doha-ser expedido-pesia-6mp diudisalaria-delp ‘ jcia) se restringe que una
persona nalural emila, respacio de si misma, una constancia o certiicado que dé cusnta
) sobre su exparisncia Copia simple
Supervisor de| o  Experiencia Laboral: Haber realizado como minima Doscientos cuarenta (240) dias en de
Digitacidn (01) trabsjos o prestaciones de supervision o control o monitoreo de digitacién o concillacin o documentos

migracién de informacién en inventario de bienes en el sector publico o privado. los mismos sustentatorios

que serdn acreditados con certificados, constancias u olro documento en donde se prestd el
servicio. (al-cartifieado-no-debe-ser-awpedide-por-la-empresa-adjudicataria-del-procenie
sorvicia)-se restringe que una persona nalural emita, respecto de si misma, una constancia
o cerlificado que dé cuanta sobre su experiencia

confratista asume toda responsabilidad de pago hacia su personal; sea esta de
pasajes, entre ofros, asimismo asume los gastos por accidentes, enfermedad o de
cualquier otra Indole. La entidad se exime de cualquier responsabilidad civil, accion
legal o procedimiento administrativo

Funciones Especificas:

a.

Coordinador General del Servicio: Encargado de dirigir el servicio de Inventario,
sera el responsable de coordinar con el equipo de Control patrimonial y la
Comisién de Inventario 2023.

. Supervisor de Inventario: Encargado de dirigir y supervisar el trabajo de Campo

del Inventario fisico, coordinando, controlando y verificando el trabajo de inventario
realizado por los técnicos inventariadores.

. Técnicos Inventariadores; Responsables de llenar los Formatos de Inventario y

realizar el trabajo de campo para desamollar el levantamiento de informacion del
servicio de inventario.

. Digitadoras: Responsables de ingresar todos los datos recopilados en las Fichas

de Levantamiento al Sistema SIGA - Médulo Patrimonio.

. Supervisor de Digitacion: Encargado de coordinar con el Supervisor de

Inventario para la recoleccion de las Fichas de levantamiento y el posterior reparto
al personal de digitacion. Absolver las dudas del personal a su cargo en el ingreso
y conciliacién en el sistema SIGA - Médulo Patrimonio, en cuanto a nombres,
ubicacién o personal de las planillas de Levantamiento. Cualquier duda surgﬁ"j

! Segim consulta y/u observaciones N° 06
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por el Supervisor debera ser consultada con el personal de Patrimonio antes de
ingresar los datos al sistema.

*# El proveedor no podra presentar a una persona que cumpla dos (02) roles, a fin
de asegurar que dicha situacién no interfiera en el desempeiio de las tareas a ejecutar.
+» La documentacién que acredite tanto la experiencia, asi como la formacion académica
y capacitacion, respectivamente, tanto del Coordinador General del Servicio, el
Supervisor de Inventario, Técnicos Inventariadores, Digitadares y Supervisor de
Digitacion, deberan ser presentados como parte de la documentacién ingresada para
el perfeccionamiento del contrato.
El personal que ejecutara el servicio constituidos tante del Coordinador General del
Servicio, el Supervisor de Inventario, Técnicos Inventariadores, Oigitadores vy
Supervisor de Digitacion, no deberan contar con Antecedentes Penales, Antecedentes
Judiciales, ni Antecedentes Policiales, debiendo presentarse como parte de la
documentacion ingresada para el perfeccionamiento del contralo los
correspendientes Certificados de Antecedentes Penales, Judiciales y Policiales o de
ser el caso, el correspondiente Certificado Unico Laboral para Jovenes (Certijoven) o
Certificado Unico Laboeral para Personas Adultas (Certiadulto).

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

.,
-

El contratista debera proveer a su personal y cumplir con las obligaciones siguientes:

*#+ Credenciales con fotograffa (fotochecks), que deberd ser portado en todo momenta en
forma visible mientras se encuentren dentro de las instalaciones de los institutos, asf
como sede central DRELM y archivo; asimismo portar su DNI el cual podrd ser
solicitado por el personal del equipo de Control patrimonial o cualquier miembro de la
Comision de Inventario 2023 para corroborar su identidad.

Indumentaria apropiada para el trabajo, cabe seiialar que los polos o chalecos deberan
ser portados de manera permanente.

*+ Los recursos materales (planillas de levantamiento de informacion, tableros, winchas,
Utiles de oficina, guantes, etiquetas, etc), equipos (PC’s, computadoras portatiles) y
todo aguello que sea necesario para el comecto levantamiento y digitacion de la
informacion recolectada de los bienes.

El contratista deberd contar con pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo SCTR (Pensién y Salud) del personal propuesto y estas deben estar vigentes
durante toda la ejecucidn del servicio. Es de entera responsabilidad del contratista
velar por la seguridad de su personal. No se autorizara el ingreso del personal que no
cuente can dicho seguro. El pago de los deducibles sera de cuenta y cargo del
CONTRATISTA.

El contratista asume toda responsabilidad de pago hacia su persanal; sea esta de
pasajes, entre ofros, asimismo asume los gastos por accidentes, enfermedad o de
cualquier otra indole. La entidad se exime de cualquier responsabilidad civil, accién
legal o procedimiento administrativo.

El contratista presentara un plan de trabajo dentro de los tres (03) dias calendarios
como méaximo, contados a partir del dia siguiente de la firma de conlrato, suscrita por
el representante legal del contralista, en el cual se especificar4 la distribucion de sus
recursos, cronograma, simbologia de las etiquetas que identifiquen los bienes
inventariados, formato de planilfas de levantamiento, que se utilizaran a lo largo de la
prestacion del servicio.

+ El contratista debera levantar un Acta de Inicio de Local antes de empezar el
levantamiento del Inventario y un acta de Finalizacién de Local cuando cierre el
levamiento del local, debiendo contar, en ambos casos, con la firma de Director y/o
Administrador y/o personal administrativo del Instituto y el supervisar de Inventario yfo
Coordinador General del Servicio en cada local.

El contratista debera presentar, por escrito, cada vez que se le autorice a realizar el
reemplazo de algin personal destacado, la relacion actualizada del persanal qus:  oso72a183
interviene en el proceso de inventario, precisanda ndmero de DNI, nombres y apellffes -9912
completos, rol a desempefiar a través de los correos electrér
jmartinezm@drelm.qob.pe, ecaceres@drelm.gob.pe.
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% El contratista debera entregar la totalidad de las Hojas de levantamiento de Inventario
de bienes a la Comision de Inventario 2023; las mismas que deben contar con la firma
de conformidad del usuario, el técnico inventariado y del supervisor de inventario y/o
Coordinador general del servicio; asimismo, el Contratista entregara una copia de la
Hojas de levantamiento de Inventario de bienes a cada uno de los usuarios.

El Contratista repondra y de ser el caso, indemnizard, a la Direccién Regional de
Educacién de Lima Metropolitana por cualquier pérdida o dafio que ocasione en los
bienes, instalaciones o personal de la DRELM (sede Central y archivo) y/o de los
Institutos de Educacién Superior Publicos de la jurisdiccién, durante la ejecucion de la
prestacion del servicio, dentro del plazo que para ello establezca la DRELM; por lo
que, exime a la DRELM de cualquier responsabilidad, litigio, accion legal o
procedimiento administrativa de cualquiera sea su naturaleza, incluido los honorarios
y gastos de representacion legal, que se origine como resultado de cualquier accion
que tenga que realizar como consecuencia de lo sefialado en lineas precedentes.

..
%

Para la firma de contrato se presentara los siguientes documentos:

% Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Pensidn y Salud) y fa
constancia de aseguramiento con la relacién de todo el personal propuesto asegurado
y estas deben estar vigentes durante toda la ejecucion del servicio.

% Relacidn de personal propuesto que intervendra en el proceso de inventario,
precisando nimero de DNI, nombres y apellidos completos, rol a desempefiar.

% Hoja de vida documentada del personal propuesto, adjuntando las copias de la
documentacion que acredite el perfil requerido (Formacion académica, experiencia
laboral y capacitacion, entre ofros, segun corresponda) se restringe que una persona
natural emita, respecto de si misma, una constancia o certificado que dé cuenta sobre
su experiencia?

% Copias de los Certificados de Antecedentes Penales, Judiciales y Policiales o de ser
el caso, el correspondiente Certificado Unico Laboral para Jévenes (Certijoven) o
Certificado Unico Laboral para Personas Aduitas (Certiadulto).

4 Declaracion Jurada indicando que autoriza que las notificaciones durante la ejecucion
contractual se realicen via correo electrénico, indicando claramente el correo
electrénico, el mismo que debera mantener habilitado durante la vigencia del contrato
o contrato complementario, de ser el caso, bajo responsabilidad del contratista.

6. OBLIGACIONES DE LA DRELM

Durante la ejecucién del servicio de toma de inventario, la DRELM, brindaré las
facilidades al personal del contratista para el acceso a los Institutos y asignara, al
Contratista, el ambiente fisico para facilitar las labores de la ejecucion del servicio.

El equipo de Contral patrimonial, entregard al Contratista la base de datos de bienes a
inventariar (para lo cual el contratista debera proporcionar un medio de
almacenamiento informatico) segun el SIGA - Médulo Patrimonio (solo actives).

La conduccion y supervisidn del servicio estaréa a carga de la Comision de Inventario
2023, pudiendo esta solicitar el apoyo del Equipo de Control Patrimonial.

s Gestionar el ambiente donde se procederd a instalar las maquinas del CONTRATISTA
para la realizacion de la fase de digitacion.

o<

o

s

o

.
s

7. Cumplimiento de las Normas de seguridad y salud en el trabajo y de protocolos
sanitarios

a) El Contratista debera cumplir con lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo - Ley 29783, su Reglamento, sus modificatorias y demas normatividad
vigente.

b) El Contratista debera cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucién
Ministerial N° 1275-2021/MINSA de 01 de diciembre de 2021, que aprueba la
Directiva Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-2021, que establece las

Disposiciones para la Vigilancia, Prevencién y Control de la Salud degﬁaﬂm’m*“

2 Segim consulla y/u observacion N°06
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Trabajadores con Riesgo de Exposicion a SARS-CoV-2; asi como, con los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes, que resulte aplicables a la presente contratacion, bajo costo y
responsabilidad del confratista, con el fin de salvaguardar la salud del personal a
cargo de la ejecucion del servicio, servidores de la DRELM e Institutos y publico en

general que asiste a nuestra a la DRELM e institutos.

c) El Contratista debera cumplir con la Resolucion Ministerial N> 055-2020-TR “Guia
para la prevencion del Coronavirus en el ambito laboral”.

8. Cantidad de items a inventariar

La cantidad de bienes a inventariar es de 98,690 (tems aproximadamente, se detalla las
cantidades aproximadas por local:

ITEM| UNIDAD OPERATIVA DIRECCION DISTRITO | CANTIDAD DE
BIENES (aprox)
I IESTP DISENO & | IR CHOTAN'112I LIMA 1936
COMUNICACION CERCADO
2 IESTP ARTURO | JR. RAYMONDI N°1020 LA VICTORIA 2,110
SABROSO MONTOYA
3 | [ESTPARGENTINA | AC. ALFONSO UGARTE-CUADRA 9 | LIMA 5,610
CERCADO
4 IESTP JOSE PARDO AV. GRAU N°620 LA VICTORIA 12,835
3 IESTP MARIA| AV, LA MARINA N 1290 PUEBLO 11328
ROSARIO  ARAOZ LIBRE
PINTO
6 TESPP EMILIA BARCIA | JR. VICTOR CRIADO TEJADA | BRENA 3,215
BONIFFATI Ne2712
7 |IESTP  NACIONES | AV.JOSE MARIIN NI50 SAN MIGUEL 2530
UNIDAS
8 IESTP CARLOS | AV. TUPAC AMARU KM 8.5 COMAS 12870
CUETO FERNANDIN
[ESTP CARLOS | ZAPALLAL &N COMAS 632
CUETO FERNANDINI-
ZAPALLAL
] [ESTP  MANUEL| AV.LOS ALISOS N'8810- CUADRA | LOS OLIVOS 2.836
AREVALO CACERES 9- KM 13 PAN. NORTE
0 | [ESTP LUIS | AV JOSE GRANDA - CUADRA 24 | SAN MARTIN 3230
NEGREIROS VEGA DE PORRES
Il |IESIF  ANIENOR | CIRO ALEGRIA S/N - BUENOS | CHORRILLOS 3,502
ORREGO ESPINOZA AIRES DE VILLA
12 | IESTP GILDA LILIANA | Av. Vargas Machuea N°315 SAN JUAN DE 6.136
BALLIVIAN ROSADO MIRAFLORES
13 | IESTP JULIO CESAR | AV.BOLIVAR N100-JERSECTOR | VILLA _ EL 4322
TELLO -RUTA A SALVADOR
14 [ESPP MANUEL| CALLE 3 DE OCTUBRE $/N - VILLA EL 1,368
GONZALES PRADA | GRUPO 2 - JER SECTOR SALVADOR
15 [ESTP VILLA MARIA PROLONG. AV. VILLA MARIA - | VILLA MARIA 1.894
CDRA 4 -URB. VILLA JARDIN 2°
ZONA
16 | tEstP SAN | PROUONGACION PACHACUTEC - | VILLA MARIA [020
FRANCISCO DE ASIS | CUADRA 50 DEL TRIUNFO
17 IESTP JUAN | AV. JOSE OLAYA N°120 VILLA MARIA 1435
VELASCO ALVARADO DEL TRIUNFO i e
18 1ESTP RAMIRO| CALLE LAS RIOLITAS N°133 - SAN | CHOSICA )
PRIALLE -PRIALE | MIGUEL PEDREGAL
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10. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

19 TESTP MISIONEROS | KM 18.5 - CARRETERA CENTRAL - | CHACLACAYO 1,603
MORFORTIANOS AA HH, CERRO VECINO
20 [ESTP HUAYCAN Prolougacion 15 de Julio 'n zona D - ATE VITARTE 2,789
HUAYCAN
21 1ESTP LURIN AV. Mz Lt 15 -16 | ETAPA-REF. LURIN 978
ESPALDA DE IGLESIA
22 TESTP MAGDA| AV. NUEVA TOLEDO 137-D CIENEGUILLA 829
PORTAL -
CIENEGUILLA
2] IESTP MANUEL| AV. FERNANDO WIESSE -CDRA 44 | SAN JUAN DE 4,861
SEOANE CORRALES -CTO. GRANDE - KM 10.5 LURIGANCHO
4 ARCHIVO CENTRAL -| AV. COLECTORA 2025 - ATE ATE
ATE (PUENTE PEATONAL SANTA
ROSA) 5,368
25 SEDE CENTRAL JR. JULIAN ARCE N° 412 - URB. | LA VICTORIA
SANTA CATALINA
B Total de Bienes (aproximadamenta) 98,690

Cantidad de bienes: 98,690 {tems aproximadamente. El servicio incluye los costos de
desplazamiento del personal a estos locales. E| CONTRATISTA debera asumir todos
los gastos de mano de obra, materiales, equipos, gastos generales, utilidad, todos los
tributos, costos y contribuciones laborales conforme a la legislacion vigente, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, vidticos, as( como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre la ejecucion de la prestacion total del servicio.

METODOLOGIA DE TRABAJO

+ E| Contratista que realice el inventario debe tener una idea clara de la descripcion del
bien mueble, asl como su naturaleza y el uso que se le estd dando, con |a finalidad de
definirlo y ubicarlo dentro del Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado de la
SBN y asi realizar una correcta descripcion al momento del levantamiento de
informacion a consignar en las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes.

% El contratista debera levantar un Acta de Inicio de Local, por instituto y la DRELM (Sede
Central y Archivo), antes de empezar el levantamiento del Inventario, debiendo contar
dicha acta con la firma del Director y/o Administrador y/o personal administrativo del
Instituto y el supervisor de Inventario y/o Coordinador General del Servicio.

+ El Coordinador General del Servicio y/o el Supervisor de Inventario, organizara los
equipos de trabajo por instituto y/o DRELM (Sede Central y Archivo), ¥ entregando en
el momento los recursos materiales a utilizar y todo aguello que sea necesario para el
correcto levantamiento de la infarmacién recolectada de los bienes.

% El contratista deberd levantar un acta de Finalizacion de Local, por instituto y la DRELM
(Sede Central y Archivo), cuando cierre el levamiento del inventario en cada uno de
ellos, debiendo contar dicha acta con la firna de Director y/o Administrador y/o
personal administrativo del Instituto y el supervisor de Inventario y/o Coordinador
General del Servicio.

% El contratista entregara las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes, al
Coordinador General del Servicio y/o Supervisor de digitacion, quienes organizaran el
equipo de trabajo de digitacion y coordinaran con el Equipo de Contral Patdmaonial la
instalacién de los recursos materiales a utilizar y todo aquello que sea necesario para
la carrecta digitacion de la infarmacion recolectada de los bienes.

% El contratista entregara las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes, a la
Comisién de [nventario 2023, con el detalle establecido en las abligaciones del
contratista.

4 La Comision se reserva el derecho de hacer visitas inopinadas en la DRELM (Sede
Central y archivo) e Institutos de Educacién Superior Publicos en su jurisdiccion, para
supervisar el buen desarrollo del inventario.

El plazo de ejecucion del servicio de inventario sera de noventa (90) dias calend:

Codigo ; 060723183
Clave 9912
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11.
1.1

contados desde el dia siguiente de la firna del Acta de Inicio de Inventario 2023. El
plazo establecido, no incluye fa presentacién y aprobacién del Plan de Trabajo.

El servicio requerido se ejecutard bajo la conduccian y supervision de fa Comision de
Inventario 2023, designada por la Oficina de Administracion.

DE LOS INFORMES PERIODICOS Y ENTREGABLES
INFORMES PERIODICOS

El contratista debera presentar a fa Comision de Inventario 2023, un informe cada vez
que se culmine el inventario en cada Instituto de Educacion Superior Publicos en su
jurisdiccian, en un plazo maximo de tres (03) dias calendarios posteriores a dicha
culminacién adjuntando una copia de Las Actas de Inicio de Local y Actas de
Finalizacion de Local, el cual deberd contener la siguiente informacion bésica:
Omisiones de levantamiento de informacion, ausencia de firmas de usuarios,
problemas presentados durante el inventario y otra informacion que considere
relevante, segun Plan de Trabajo presentado y aprobado. Dicho informe sera revisado
por el Equipo de Control Patrimonial, quien previa verificacion del cumplimiento en el
envié de la informacién requerida para estos informes, otorgara el visto bueno
correspondiente, lo cual debera ser comunicado mediante carta o comreo electrénico o
cualquier otro medio que acredite su comunicacién, a la Camisién de Inventario 2023
y al Contratista.

Estos informes periddicos deberan estar dirigidos con atencién a la Oficina de
Administracion de la DRELM y presentados a través de Mesa de Partes de la sede
central de la DRELM, sito en Jr. Julian Arce N° 412, Urb. Santa Catalina - La Victoria
o través de Mesa de partes Virtual de la DRELM al cual podran ingresar mediante el

Link: http://apps .drelm.gob.pe/mpv/.

11.2 ENTREGABLES DEL CONTRATISTA

El resultado del inventario se reflejara en los siguientes entregables:

a. Primer Entregable: Informe con el Inventario de todos los bienes muebles
ubicados en la DRELM (Sede Central y Archivo} e Institutos de Educacion
Superior Plblicos en su jurisdiccién.

El primer entregable serd presentado en Mesa de Partes de la sede central de la
DRELM, sito en Jr. Julidn Arce N° 412, Urb. Santa Catalina - La Victoria o través de
Mesa de partes Virtual de la DRELM al cual podran ingresar mediante el Link:
http:/fapps.drelm.gob.pe/mpv/, con atencién a la Oficina de Administracion, como
maximo hasta los veinte (20) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente
de la suscripcién del Acta de Inicio de Inventario 2023. Este informe deber4 incluir:

« Contendré copia de los informes periddicos mencionados en el numeral
11.1 del presente. Adjuntando Las Actas de Inicio de Local y Actas de
Finalizacion de Local, del inventario realizado en la DRELM (Sede Central
y archivo) e Institutos de Educacién Superior Pdblicos en su jurisdiccion
culminados hasta el momento segdn cronograma.

= Asl mismo contendrd las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes,
de [a toma de inventario en la DRELM (Sede Central y archivo) e Institutos
de Educacion Superior Piblicos en su jurisdiccion, trabajados hasta dicho
momento segin cronograma presentado previamente, debidamente
firmada por el usuario, el técnico inventariado y del supervisor de inventario
y/lo Coardinador general del servicio. Las Hojas de levantamiento de
Inventario de bienes, seran entregadas en formato digital (escaneadas).

b. Segundo Entregable: Informe con el Inventario de todos los bienes muebles

ubicados en la DRELM (Sede Central y Archivo e Institutos de Educacidm:
19912

Superior Publicos en su jurisdiccién. Clave
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El sequndo entregable sera presentado en Mesa de Partes de la sede central

060723183
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DRELM, sito en Jr. Julidn Arce N° 412, Urb. Santa Catalina - La Victoria o través de
Mesa de partes Virtual de la DRELM al cual podran ingresar mediante el Link:
http:/fapps.drelin.gob.pe/mpv/, con atencién a la Oficina de Administracién, como
méximo hasta los sesenta (60) dias calendarios, contados a partir del dfa siguiente
de la suscripcidn del Acta de Inicio de Inventario 2023. Este informe debera incluir:

Contendra copia de los informes periddicos restantes mencionados en el
numeral 11.1 del presente segin cronograma.

« Contendra el 100% de las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes, de
la toma de inventario en la DRELM (Sede Central y archivo) e Institutos de
Educacion Superior Plblicos en su jurisdiccidn, debidamente firmada por el
usuario, el técnico inventariado y del supervisor de inventario y/o Caordinador
general del servicio. Las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes, seran
entregadas en formato digital (escaneadas).

+ El 100% de las Actas de Inicio de Local y Actas de Finalizacién de Local, del
Inventario realizado en la DRELM (Sede Central y archivo) e Institutos de
Educacién Superior Pablicos en su jurisdiccion en formato digital (escaneadas).

. Tercer entregable: Informe de Digitacion

El tercer entregable sera presentado en Mesa de Partes de la sede central de la
DRELM, sito en Jr. Julidn Arce N° 412, Urb. Santa Catalina - La Victoria o través de
Mesa de partes Virtual de la DRELM al cual podrén ingresar mediante el Link:
http://apps.drelm.gob.pe/mpv/, con atencién a la Oficina de Administracién, como
méximo hasta los setenta y cinco (75) dias calendarios, contados a partir del dfa
siguiente de la suscripcion del Acta de Inicio de Inventario 2023. Este informe
debera incluir en formato digital (USB), los siguientes Reportes descargados del
Médulo Patrimonio del SIGA, donde se evidencie la carga realizada de informacién
del inventario con los siguientes datos (solo en formato POF y Excel):

+» Relacidn de Bienes Patrimoniales Faltantes al Ejercicio 2023.

+ Relacidn de Bienes Patrimoniales Sobrantes al Ejercicio 2023.

% Relacion de Bienes Patrimoniales Sugeridos para Baja - Ejercicio 2023.
# Relacién de Bienes Patrimoniales Inventariados al Ejercicio 2023

« El reporte de los bienes inventariados: ubicados, sobranies y faitantes de la
DRELM (Sede Central y archivo) e Institutos de Educacidn Superior Publicos
en su jurisdiccion, digitados hasta el momento segun Plan de Trabajo
presentado y aprobado previamente

d. Cuarto entregable: Informe Final de Inventario.

El cuarto entregable sera presentado en Mesa de Partes de la sede central de la
DRELM, sito en Jr. Julian Arce N° 412, Urb. Santa Catalina - La Victoria o fravés de
Mesa de partes Virtual de la DRELM al cual podran ingresar mediante el Link:
http://apps.drelm.gob.pe/mpv/, con atencion a la Oficina de Administracion, como
maximo hasta los noventa (90) dfas calendarios, contados a partir del dfa siguiente
de ta suscripcién del Acta de Inicio de Inventario 2023. Este informe deberd incluir
un Informe Final en formato PDF.

Asimismo, debera alcanzar en formato digital (USB), los siguientes Reportes
descargados del Modulo Patrimonio del SIGA, donde se evidencie la carga
realizada de informacién del inventario con los siguientes datos (solo en formato
POF y Excel):

+ Relacién de Bienes Patrimoniales Faltantes al Ejercicio 2023.
% Relacion de Bienes Patrimoniales Sobrantes al Ejercicio 2023.

% Relacidn de Bienes Patrimoniales Sugeridos para Baja - Ejercicio 2023#‘9°j£23133

% Relacion de Bienes Patrimoniales Ubicados al Ejercicio 2023 e
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También debera adjuntar el 100% de las Hojas de levantamiento de Inventario de
bienes, de la toma de inventario en la DRELM (Sede Central y archive) e Institutos
de Educacion Superior Publicos en su jurisdiccion, debidamente firmada por el
usuario, el técnico inventariado y del supervisor de inventario y/o Coordinador general
del servicio, Las Hojas de levantamiento de Inventario de bienes, seran entregadas

en formato fisico,

12. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Se realizara en los siguientes locales:

e

AREVALO CACERES

9 - KM 13 PAN, NORTE

UNIDAD QPERATIVA DIRECCION DISTRITO
1 | [ESTP DISENO & COMUNICACION | JR. CHOTA N°1121 LIMA CERCADO
1 | IESTP ARTURO SABROSO MONTOYA | JR. RAYMONDI N°1020 LA VICTORIA
3 | IESTP ARGENTINA AC. ALFONSO UGARTE-CUADRA 9 LIMA CERCADO
4 | IESTP JOSE PARDO AV. GRAY N°620 LA VICTORIA
5 | IESTP MARIA AV. LA MARINA N°1200 PUEBLOLIBRE
ROSARIO ARAOZPINTO -
6 | [ESPPEMILIA BARCIA JR. VICTOR. CRIADO TEJADA BRENA
BONIFFATI N™T2712
7 | IESTP NACIONES UNIDAS AV, JOSE MARTIN N°150 SAN MIGUEL
3 | [ESTP CARLOS CUETO FERNANDINI | AV. TUPAC AMARU KM 8.5 COMAS
9 | [ESTP CARLOS CUETO FERNANDINI - | ZAPALLAL SN COMAS
ZAPALLAL
0 | Este MANUEL AV.LOS ALISOS N°8310- CUADRA 'LOS OLIVOS 7

IESTP LUIS NEGREIROS VEGA

AV, JOSE GRANDA - CUADRA 24

SAN MARTINDE PORRES

12 | Este ANTENOR CIRO ALEGRIA SN - BUENOS | CHORRILLOS o
ORREGO ESPINOZA AIRES DE VILLA
13 | IESTP GILDA LILIANA AV. VARGAS MACHUCA N°313 SAN JUAN DE MIRAFLORES
BALLIVIAN ROSADO
14 | ESTP JULIO CESAR TELLO AV, BOLIVAR N°100 - 3ER SECTOR - RUTA A VILLA EL SALVADOR
15 | IESPP MANUEL GONZALES PRADA | CALLE 3 DE OCTUBRE $/N - GRUPO 2 - JER VILLA EL
SECTOR SALVADOR
16 | [ESTP VILLA MARLA PROLONG. AV. VILLA MARIA -CDRA 4 - | VILLA MARIA DEL TRIUNFO
URB. VILLA JARDIN XZONA
17 | IESTP SAN FRANCISCO DE ASIS PROLONGACION PACHACUTEC - CUADRA 50] VILLA MARIA
DEL TRIUNFO
18 | [ESTP JUAN VELASCO ALVARADO | AV. JOSE OLAYA N°120 VILLA MARIA
DEL TRIUNFO
19 | IESTP RAMIRO PRIALLE - PRIALE CALLE LAS RIOLITAS N°133 - SAN MIGUEL | cHosIca
PEDREGAL
20 | [ESTP MISIONEROS KM 18.5 - CARRETERA CENTRAL - AAHH. | CHACLACAYO
MORFORTIANOS CERRO VECINO
21 | [ESTP HUAYCAN Prolongacién 15 de Julio s’ zona D - HUAYCAN| ATE VITARTE
22 | [ESTP LURIN AV. Mz Lt 15 -16 [ ETAPA-REF. ESPALDA DE | LURIN
IGLESIA
23 [ESTP MAGDA PORTAL- AV, NUEVA TOLEDO 137-D CIENEGUILLA Codiga
CIENEGUILLA Clave
24 | ESTP MANUEL AV, FERNANDO WIESSE -CDRA 44 - CTO. GRANDE| SAN JUAN DE
SEOANE CORRALES - KM 105 LURIGANCHO

060723183

{9912
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25 | ARCHIVO CENTRAL - ATE AY.COLECTORA 2025 ATE (PUENTE PEATONAL | ATE
SANTA ROSA

26 | SEDE CENTRAL JR. JULIAN ARCE N*412 - URB. LA VICTORIA
SANTA CATALINA

13. LUGAR DE PRESENTACION DE ENTREGABLES

En Mesa de Partes de la sede central de la DRELM, sito en Jr. Julidn Arce N° 412,
Urb. Santa Catafina - La Victoria o través de Mesa de partes Virtual de la DRELM al
cual podran ingresar mediante el Link: http://apps.dreim.qob.pe/mpv/.

14, FORMA DE PAGOQ

Se efectuard, en soles, en pagos parciales, luego de la recepcidn formal y completa
de la documentacion comespondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, previo otorgamiento de la
conformidad del respectivo entregable presentado por el contratista, segln sea caso
del primer, segundo, tercer y cuarto entregable como productos a obtener detallados
en los presentes Términos de Referencia; con el siguiente detalle:

- 1er ENTREGABLE: 10% del monto total, hasta los veinte (20) dfas calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del ACTA DE INICIO DE
INVENTARIO 2023.

- 2do ENTREGABLE: 40% del monto total, hasta los sesenta (60) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del ACTA DE INICIO DE
INVENTARIO 2023.

- 3er ENTREGABLE: 10% del monto total, hasta los setenta y cinco (75) dias
calendario, contados a partir del dfa siguiente de la suscripcién del ACTA DE
INICIO DE INVENTARIO 2023.

. 4to ENTREGABLE: 40% del monto total, hasta los noventa (90) dias calendario,
contados a partir del dfa siguiente de la suscripcion del ACTA DE INICIO DE
INVENTARIO 2023.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
DRELM debe contar para el pago parcial corespondiente con la documentacion
siguiente:

- Acta de conformidad.

- Entregable correspondiente que cuente con informe favorable del Responsable
del Equipo de Control Patrimonial de la DRELM refrendado por la Comisién de
Inventario 2023.

- Comprobante de pago.

La DRELM debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dlas calendario siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el presente Termino de Referencia y en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

15, CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio estar4 a cargo de la Unidad de Logistica, previo inferme
favorable del Responsable del Equipo de Confrol Patrimonial refrendado por la
Comision de Inventario 2023.

La Oficina de Administracién remitiré cada entregable presentado por el contratista a

la Unidad de Logistica, quien, estando a lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado, otorgaré la conformidad dentro del plazo

maximo de siete (07) dias de producida la recepcion de cada entregable, prédes : 000723183
informe favorable del Responsable del Equipo de Control Patrimonial de la DR®#® 9912
refrendado por la Comision de Inventario 2023.
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De existir observaciones, la DRELM las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor de ocho (8) dlas. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni
mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese
a cabalidad con la subsanacién, ia DRELM puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la DRELM no
otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que carresponda por cada dia de atrasa.

16. PRECIO DE LA OFERTA:

Se deberd considerar el precio en nuevos soles, no estara sujeto a ningtn tipo de
reajuste de precios. Asimisma, dicha oferta debe incluir todos los gastos de mano de
abra, materiales, equipos, gastos generales, ulilidad, todos los tributos, costos y
contribuciones laborales conforme a [a legislacion vigente, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas, vidticos, asf como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre la ejecucion de la prestacion total del servicio.

17. DISPOSICIONES FINALES:

- Las condiciones establecidas en este documento primaran sobre cualquier condicién
estipulada por la Empresa.

- La Empresa es responsable del conocimiento del contenido de los presentes
Teérminos de Referencia y esta obligada a informarse con anticipacion respecto a
todas las condiciones existentes que de alguna manera puedan afectar la realizacion
del servicio, no responsabilizandose a la DRELM, por emores de interpretacion
durante el procesa de Convocatoria y/o ejecucion del Contrata.

18. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion del servicio por parte de la entidad, no enerva su derecho
a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. El Plazo de responsabilidad de El
Contratista, es de un (01) afio a partir de la conformidad otorgada por la Entidad del
titimo Entregable.

19. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

PENALIDAD POR MORA:

Si EL CONTRATISTA incure en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de conformidad con lo establecido en el
articulo 161 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y de acuerdo a
la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dlas
Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dfas o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se

aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este UE@?ﬂjg’f‘]’fs’“
caso la calificacién del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da "= - ’

al pago de gastos generales ni costos directos de ningun lipo, conforme el nur ;

e




e

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM-1 - BASES INTEGRADAS

\/3’4

162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

20. OTRAS PENALIDADES:

Qtras penalidades

e

Supuestos de apllcacién de penalldad

Forma de calculo

Procedimiento

lquiera de los siguient

eqrores;

Diferencias en la descripcion e informacion de datos
del hien (marca, modelo, serie, color, dimensiones,
etc.).
Un bien mueble es mal digitado si presenta lo siguiente:
La informacion corlemdn en alguno da |os campos del
Jos formatos da | i ién no es|
lctualizada en el SIGA-MP. (Detalles técnicos, estadd
de conservacidn, usuaro responsable, oficinal
Esunada)

fenes invenlarisdos en los wales no haya sida
kolocado el simbolo de comprobado de |

check).

Un bien mueble es mal inventariado s presentaCantidad de bienes muebles
mal inventariados * 0.50 %
UIT Vigente.

El personal del Equipa de Palrimonio de la ORELM,
verificard en cada informe de entregable el correctal
inventariado de !ns bienes muebles contenidos enlog

ismos, 3 con

posteriomante informar dae ello a la Unidad|
de Logistica, para la aplicacién de otras
penalidades comespondientes.

ds la entidad, para

Técnicos Inventariadores y/o Digitadores y/

Musencia de Supervisor de inventario y/
ISupervisor de Digitacién.

onde:
antidad de Personal
Supervisor de invent:

% UIT Vigante * Canfidad
Personal * n

El personal del Equipo de Control Patrimonial da
a

DRELM, verificarda en coordinacién  con|

fes de los inslitlos, la asistencia de

;nrsonal propueslo por el contratista que prestard e
=servicio, mediante los formatos de controf da ingreso

lida, lavantando unacta que serd comunicada

ylo Técnicosinmediataments a la Comisidn de Inventario 2023
2 Inventariadores ylopara posteriormente informar de ello a Ia
Digitadores y/o SupewvisoriUnidad de Logistica, para la aplicacién dey
de Digitacion. otras penalidades correspondientes.
n = nimero de dlas delAsimismo, se exigird la reposicion del perscnal a
ausencia de persomal. Seicontratista en el b de hasta 01 hora de|
considera ausencia delcomunicado el i plimiento.
personal a partir de 08:30
a.m. segin el horaria
lestablecido en los TOR.
Presencia del personal en nstado de ebrisdad o conl0§ % UIT Vigante * Cantidadlos representanies de los institutos (Director yio|
aliento a licor o ilos o de Personal * n Administrador y/o perscnal administrativo
dentro de los ambientes de “losInsiitutos o Sedd ylo parsonal del Equipa de Conlrol Patrimonial de la
Cantral DRELM, Donde: DRELM, levantardn unacta que serd comunicada
Cantidad de Personal =inmediatamente a la Comisin de Inventario2023, en
Suparvisor de inventariola cual se advierta que no seestd efectuando Ia
Yo Técnicoscorrecta  prestacén del  servicio  segin  las
3 Inventariadores ylacondiciones descritas en el presente supuesio de
igitad ylo Suparvi licacibn, para posteriormente informar de
deDlgxlacton ello a la Unidad de Logistica, para |3
n = numero de dias. aplicacion de atras penalidades
carrespondientes.
Asimismo, se exigird el reemplazo del personal a
contratista en el lmnscursude hasta 24 horas de
comunicado el incump
No proparcionar al persanal proguesto, los recursasii% UIT Vigente * ocumencia Los representantes de los institutos (Director y/o
\materiales y/o equipos) necesarios para el desamallo ‘Administrador y/o personal administrativo;
del inventario. Mo dal Equipo de Control Patrimonial de la DRELM,
levantardn un acla qua serd comunicada
:nmediatameanta a la Comision de Inventario2023, en
ia cual se advieta qua no seastd efectuando la
correcta preslaa'dn del nm:lo segin las
4 ‘condiciones descritas en el p to de
\aplicacién, para postenarmente informar de
@llo a la Unidad de Logistica, para la
laplicacion de otras penalidades
oumpondlemas
imismo, se exigrd la provisién de fos recursos
ftantes al c ista en el ir ra
hora de comunicado el incump :i'gﬂai??? 18
Resmplazo de personal propuesto, sin [a05 % UIT Vigente * CanlidadLos reprasentantes de los institutos ™ :
5 |aprobacién por la Comisidn de Inventario 2023 o porda Personal * n Administrador y/o parsonal adr 5.,

no reakizar el o los plazos que requiera

del Equipo de Control Pafrimonial
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centratista o requeridos par el Equipo de Contro

Patrimonial y/o la Comision de Inventario 2023,Cantidad de Parsonal

rif al procedimienlo esiablecido en los TDR.  {Suparvisor de inventarioja cual se advierla qua no seestd efectuando la
fa Técnicoscorrecta  preslacion del  servicio respeclo a
Inventariadores yloprocedimienta de reemplazo de personal, sequn las
Digitadores ylo Supervisoricondiciones descritas en el presente supuesto def

onde;

de Digilacién.
n = ndmero de dlas.

=Enmediatamenta a la Comisién de Inventario2023, en

Jevenlaran un acla que serd comupicadal

aplicacion, para posteriormente informar de ello
a la Unidad de Logistica, para la aplicacién
de oftras penalidades correspondientes.

- Malas Conductas (Faltas de respelo of
nverntariadoras ylo digitadores o contral

lylo personal de los institutos).

[ Hablar malas palabras, groserias y/o|
improperios.

I Abandono del puesto de trabajo, encontrase;
len lugares diferentes a los autorizados y/of
lencontrase realizando otras labores distintas;
ja la toma de inventario y/o digitacién.

personal de Control Patrimonial de la DRELMDonde:
Canlidad de Personal =notificindola a la Comision de Inventario
Suparvisor da inventario2023, quien evaluara la informacion

yio Técnicosdeterminara la acciones de correccién que
Inventaniadores yleamerite y vea conveniente, par
Digitadores y/o Supervisoriposteriormente informar de ello a la Unidad

de Digitacion.
n = nimero de dias.

03 % UIT Vigente * CanlidadLos representantes de los institutos (Direclor
|agrasiones fisicas entre los técnicosde Personal ' n

ylo Administradar ylo personal
administrative) ylo personal de Control
Patrimonial de la DRELM, levantaran un actal

de Logistica, para la aplicacion de otras|
penalidades comraspondiantes.

Por presentar el Plan de Trabajo fuara del
plazo establecido en los TDR.

05 % UIT Vigenta * n

dias de atraso

Ddnde: n = cantidad decual se advierla que no se esta efectuando la comectd

£l personal del Equipo de control pairimanial y/o s
Comisién de Inventario2023, levantardn un acta en Ig

e del servicio sagin las condiciones
descrilas en el prasente supueste de aplicacin, para)
posteriormente informar de ella a la Unidad|
de Logistica, para la aplicacion de ofras
penalidades corespondientes.

reasmplazo, realficen el desamperio de dos (02
o mas roles en |a ejecucion de la prestacion|
del sarvicio.

El personal presentado y de ser el caso, sull % UIT Vigente * Canlidadlos representanles de los instiulos (Director yia

de Personal * n

Donde:
Canlidad de Personal

de Digitacién.
n = nimerc de dias.

=inmediatamenle a la Comisién de Inventario 2023, eny
Supervisor de inventarioda cual se advieta que no se estd efectuando Ia
yio Técnicosicorrecta  preslacion  del servicio  segln  las|
Inventariadores yloicondiciones descritas en el presente supuesto de
Digitadores ylo Suparvisoraplicacion, para postariomanta informar de elle lal

Administrador y/o parsonal administralivo) ylo de
Equipo de Control Patimonial de la DRELM
levatarin un acta qua serd comunicada

Unidad de Loglstica, para la aplicacidn de olras
penalidades corespondiantes.

Par ne presantar el o los informes periédico

dentro del plazo establecido; y, asimismo
cuando los informes periédicos no cumplan|
con contener la informacidn basica requerida.

de locales * n

Donde:

Sede Central y archiva

n = ndmero de dlas,

% UIT Vigante * CantidadEl personal del Equipo de conlrol patrimanial y/o ia
quipo ¥

Cantidad de locales =descrilas en al prasents supuesto de aplcaciin, paraj
Locales de la DRELMposteriormente informar de ello a la Unidad|

e Institutos depenalidades comrespondientes.
Educacion Superion

Publicos an su

jurisdiccion

Comisidn de Inventario2023, levantardn un acta en la
cual se advierla que no se esta efectuando la correcta
preslacion del servicio segln las condiciones

de Logistica, para la aplicacién de olras

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monte resuitante de la ejecucion de la

garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso,

del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el MeBiGs : osor231aa

maximo para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolveFiaw :9912

contrato por incumplimiento.
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21. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

22, ADELANTOS
No se consideran.

23. REAJUSTES
No estara sujeto a ninglin tipo de reajuste.

24. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
25. SUBCONTRATACION

Se deja expresamente prohibido la realizacién de la subcontratacién de ningln aspecto que
contemple la prestacian del servicio a cargo del contratista previsto en los presentes Términos
de Referencia.

26. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL (OBLIGATORIO)
A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

Los equipos minimos requeridos para la prestacion del servicio son los siguientes:

- 10 Equipos de computo con Procesador Intel Core i5 Cuarta Generacion de 2 GHZ o
Superior.

- 01 Impresora multifuncional con tecnologia de impresién [dser monocromo que satisfaga
las necesidades del servicio (escaneo a color, copiado, envio de fax e impresién).

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesidn, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

A2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A.2.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
Titulo universitarios en administracién, contabilidad, ingenieria, economia, computacidn e informélica y/o afines.

Titulo lécnicos yo universitarias en administracién, confabiidad, ingenierfa, economia, computacion e
informdtica y/o afines

Titulo técnicos y/o universitarios en Computacion @ Informética. Conocimiento en Siga Modulo patrimonio

A3l EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Coordinador General (11
s *Experiencia como minimo Tresclentos sesenta (380) dlas en lrabajos de supemsrén [} uontml o momtoreo
| de Inventario en invenlario de bianes en el sector pliblico o privado. (sl-cerificade-He-debs—s e
| porlasmpresa-adjudicalada-delprasente-senicio) se restringe que una persona na:umf em;!a regRage agb
[ / si misma, una constancia o certiicado que dé cuenta sobre su expeniencia
k/’/
'
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sSupervisor de Inventario (2)
s Expariencia como minime Doscignfos cuarenta (240) dias en lrabajos da supervision o control o monitorso
de Inventario en inventario de bienes en el seclor pliblico o privado. (i i
fudicatan; icic} s reslringe que una persona natural emila, respecto de
sl misma, una constancia o ceriificado que dé cuenta sobre su experiencia

s Experiencia como minimo Doscienlos cuarenta (240) dias en frabajos o prestaciones de supervision o
control o monitoreo de digitacion o concifiacion o migracién de informacion en inventario de bienas en af
secfor publico o privado. (slcertificado-ne-debe-ser-expedido-porla-empresa-adjudicalaria-del-presenis
servicio}-sa restringe que una persona natural emia, respecio de sl misma, una constancia o certificado
que dé cuenln sobre su experiencia

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00 (Cuatrocientos mif con 00/100
Soles) por la contratacion de servicias iguales o similares al abjeto de la convocaloria, duranle los seis (6) aflos
anleriores a la fecha de la presentacién de oferlas que se computarin desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segin caresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de loma de inventario de activo fijo o bienes
palrimoniales o bienes muebles en Entidades Publicas o Privadas sujetas ala normatividad de la Direccion General
de Abastecimiento - DGA.

Acredilacion:

Copia simple de contratos u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad por la prestacion efactuada; o copia
simple del comprobante de pago cuya cancelaciin se acredite documental y fehacientemente, con copia del mismo
comprobante de pago donde conste la cancelacion, copia simple del voucher de depdsito, o copia simple del reporte
de estado de cuenta, correspondientes a un maximo de diez (10) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
conlrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo referido a la Experiencia del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion peridica, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya
sido efeculada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los cascs que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho conlrata,

Asimismo, cuando se presenten conlralos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cediira al método descrito en la Directiva *Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contralaciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o def contralo de consorcio. En caso que en dichas documentos no se
consigne ef porcentaje de participaciin se presumird que las obligaciones se ejecularon en partes iguales.

Cuando en los contralos, drdenes de servicios o comprabantes de pago el monlo facturado se encuentre expresado
enmoneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacién
del comprobante de pago, seglin comesponda.

27. CLAUSULA ANTICORRUPCION
Codigo - 060723183

EL CONTRATISTA declarara y garantizara no haber, directa o indirectamente, o tratandos®a : 912
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administrz
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a lat
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se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obligara a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artfculo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se comprometerd a: i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se comprometera a na colocar a los funcionarios pblicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta
fa prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/a
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

28, OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

El sewvicio requerido en lo que respecta al vinculo contractual se encontrara regulado por lo
establecido en el TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobada con
Decreto Supremo N° 082-2019-EF y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF y sus modificatorias, no existiendo, entre la Direccidn Regional de Educacion de
Lima Metropalitana y el contratista, ningdn vinculo de dependencia laboral, estabilidad laboral,
ni compromisa por el tiempo de ejecucion del servicio entre la ENTIDAD y los trabajadores del
proveedor. En este sentido, el personal que ejecutara el servicio, realizara sus actividades por
cuenta, riesgo y responsabilidad del Contratista. El servicio se realizara a todo costo.

Documento Firmado Digitalmente
JORGE ALFREDO MARTINEZ MARCELO

Responsable DE Control Patrimonial
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana

) Cadigo : 060723183
Clave :9912
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3.2, REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Los equipos minimos requeridos para la prestacion del servicio son los siguientes:
- 10 Equipos de cémputo con Procesador Intel Core i5 Cuarta Generacién de 2 GHZ o Superior.
- 01 Impresora multifuncional con tecnologia de impresién ldser monocromo que satisfaga las
necesidades del servicio (escaneo a colar, copiado, envi6 de fax e impresién).
Acreditacidn:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite |a disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
| En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito |
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus mtegrantes !
B.3 CALIFICAC[ONES DEL FERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Reaquisitos:
Coordinador General (1)
Titulo universitario en administracion, contabilidad, ingenieria, economia, computacion e informatica ylo
afines.
Supervisor de Inventario (2)
Titulo Técnico ylo universitario en administracién, contabilidad, ingenieria, economia, computacién e
informatica y/o afines
Supervisor de Digitacién (1)
Titula técnico y/o universitario en Computacién e Informatica. Conacimiento en Siga Madulo patrimonio
Acreditacion:
El GRADO O TITUTLO PROFESIONAL sera verificado por el rgano encargado de las contrataciones
a comité de seleccién, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulas
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http:/AMww. titulosinstitutos.pe/, seglin carresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.
En caso el GRADO O TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Reaquisitos:
Coordinador General (1)
* Experiencia como minimo Trescientos sesenta (360) dias en trabajos de supervision o control o
monitoreo de Inventario en inventario de bienes en el sector publico o privado. {el-cerificade-ne-debe
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%4

icie} se restringe que una persona natural
emita, respecto de si misma, una constancia o certificado que de cuenta sobre su experiencia®

Supervisor de Inventario (2)

* Experiencia como minimo Doscientos cuarenta (240) dias en trabajos de supervisidn o control o
monitoreo de Inventario en inventario de bienes en el sector publico o privado. }
ser-expedide-perla-empresa-adjudicataria-del-prasente-servicie} se restringe que una persona natural
emita, respecto de si misma, una constancia o certificado que dé cuenta sobre su experiencia’?

Supervisor de Digitacion (1)

* Experiencia como minimo Doscientos cuarenta (240) dias en trabajos o prestaciones de supervision o
control o monitoreo de digitacién o conciliacién o migracién de informacién en inventario de bienes en el
sector publico o privado. (el-certificado-ne-debe-ser-expedido-por-la-empresa-adj i 4

servicie) se restringe que una persona natural emita, respecto de si misma, una constancia o certificado
que d& cuenta sobre su experiencia'?

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion;

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante o i - '

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

« En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dfas se debe considerar el mes |
completo.

«  Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

s Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las aclividades que realizd el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD_

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00 (Cuatrocientos mil
con 00/100 Soles), por la contratacidn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocha (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postares que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequeiia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 100,000.00 (Cien Mil con 00/100 Soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de toma de inventario de activo fijo o bienes

12 De acuerdo a la absolucién de la observacion N° 06 formulado por el participante MAFALE E.LR.L.
13 De acuerdo a la absolucién de la observacidén N° 06 formulado por el participante MAFALE E.LR.L.

@/

&6) I De acuerdo a la absolucién de la observacién N° 06 formulado por el participante MAFALE E.LR.L.
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patrimoniales o bienes muebles en Entidades Publicas o Privadas sujetas a la normatividad de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN.,

Acreditacién:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postares presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentada; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convacados antes del
20.09.2012, la calificacién se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
abligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las abligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postar acredita experiencia de oftra persona juridica como consecuencia de una rearganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspandiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexa N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo selio de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerade como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

)
“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

“pagado’] supuesto en el cual s/ se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
/— reconocerse la validez de la experiencia”.

N Y,
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o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos |
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en |
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

| e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se |
hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”. ‘

Importante

9
%

Si como resuifado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conacimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que |
acredite el cumplimiento del algin componente de eslos. Para dicho efecto, consignara de manera i
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.




/ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM-1 - BASES INTEGRADAS

CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE | METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otaorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacién: respectivos precios, segun la siguiente
formula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
QOi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

| Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de |
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la conlratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
i Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

LY
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

lmportanté“ o

Dependiendo del objeto del contrato, de resulfar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
. 0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
. contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. i

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES DE LA DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA E INSTITUTOS PUBLICOS BAJO SU
JURISDICCION, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMERE DE LA ENTIDAD], en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [.........], con domicilio legal en [.........], representada por
[.............], identificado con DNIN°[......... Lydeotraparte [..........c.cco e vivivininnreninnnn], €CONRUC
| L S— ], con domicilio legal en [.........cccooevivimiininennnnn ], iNSCrita en la Ficha N°
N - ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[sencmsimmal; debidamente representado por su Representante Legal,
Lo oeeeeee e eeeeieesesissseenenss]y, €00 DNEN® [ o], S€QUN poder inscrito en la Ficha N°
[......c.......], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............],

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[....................], €l 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn,
seguin corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-
2023-DRELM para la contratacién del SERVICIO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO
DE LOS BIENES MUEBLES DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA
METROPOLITANA E INSTITUTOS PUBLICOS BAJO SU JURISDICCION, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO _ ‘ =
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?S

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA,

_en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin lo establecido

en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un

(- plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcidn, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

5 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resuite pertinente
a efectos de generar el pago.

@ /
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde |a oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [.......], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para |as
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

+  De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERQO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién.

Importante

| Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de |

. Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en general, |
si el postor ganador de la buena pro solicita la refencién del diez por ciento (10%) del monto def
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
| prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” i

Importante

. De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del

conlrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
| iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los |
| contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
| adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado |
| anteriormente. |

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucidn de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de |a fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
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REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de |a complejidad o sofisticacion de las subsanacianes a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menar de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] ario(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempao
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

| De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas |
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada |
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
| 163 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado.

6) Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

/

@ /\
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
par ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse,

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
abligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con hanestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios plblicos con los
que deba interactuar, en situaciones redidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no prevista en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadiga Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS ¢
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del cantrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoe cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menar o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a salicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, seglin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [oovvivioiocoiniasersnnas)

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario,

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

“Importante !
H i

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
| Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

|
‘é j\
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7 Para mayor informacién scbre la nomativa de fimas y  cerlificados digitales  ingresar  a:
https:/iwww.indecopi.gob. pe/webl/firmas-digitales/fimar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a |a verdad:

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!8 Si | No |
Carreo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al caorrea electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

RS

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacian.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

- Importante

' La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd validamente
| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

8 Esta informacién serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/Aww2.trabajo.gob. pe/servicios-en-inea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
seflalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una arden de servicios.
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importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELLECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

El que se suscribe, [... ...]. representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], :dennflcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE [DENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO gue la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion ¢

Razdén Social

Domicitio Legal :

RUC : | Teléfanols) :
MYPEX Si | No |
Correo electranico :

Datos del consorciade 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : i Teléfono(s)
MYPEZ S| No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Mombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfona(s)
MYPE2 Si ! No i
Correo electrénico ;

Autorizacidn de notificacién por correo electrénico:

[ Carreo efectrénico del consorcio: ]

Autorizo que se notifiquen al correo electranico indicado las siguientes actuaciones:

; ") 1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.

®  En los contratos periddicos de prestacidn de servicios, esta informacién serd verificada por la Entidad en {a pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promacidn del Emplec en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http: /w2 trabajo.gob. pelservicios-en-linea-2-2/ y se tendrs en consideracion, en case el consarcio ganador de la buena
pra salicite la retencién del diez par ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantfa de fiel cumplimiento, segtn
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimisma, dicha
infermacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo prevista en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la candicidn de micro o pequera empresa.

2 ibidem

A
% z tbl’dem:
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2.
3.
4,

8.
6.

Solicitud de reduccidn de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de |a orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

i Importante

|

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

P2

/

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optada por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seriores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA|, declaro bajo juramento:

vi.

Vi,

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcian, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para pastular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conacer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

- Importante

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

presentada por el representante comin del consorcio.

L Y
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
COMITE DE S!ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de |a seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma, Nombres y Apellli;'l.aé- del postor o
Representante legal o comtn, segin corresponda

|| Importante

,lé Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
c /| de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las |

% ofertas de la presente seccién de las bases.

CHi
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM

Asimismo, en caso de abtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.......c.cocoeviinicas 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 125
CONSORCIADO 2] °

@ [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
4P |

TOTAL OBLIGACIONES 100%2%

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las abligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nlimero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@ [

/




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM-1 - BASES INTEGRADAS

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consomado1 Consormadcg

Nombres, apellidos y firma del Consarciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipoy N° de Documento de Identidad Tipo y N°* de Documento de Identidad

- Importante

| De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorci
| deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Cimportante

« [l postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resuitar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato. |

s En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPOLITANA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM- BASES INTEGRADAS

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURFDlCA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nomt'J-lle“s; y A.pellidos dél.p-é.étor o
Representante legal, seglin corresponda

| Importante

| A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de |
| la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién |
i Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
| También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la |
: Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
| ganador de la buena pro.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPOLITANA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM- BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segun corresponda

. Importante

& o Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las conirataciones o comité de seleccion,
! segun corresponda, verifica la pdgina web del Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en
! la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
htipiwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

|« Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
_cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPOLITANA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM- BASES INTEGRADAS

ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ)

Serores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-DRELM
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

¥ Notificacién de la decisién de |la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

f

correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

| La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia |
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién |




