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MINISTERIO DE RELACIONES ABIERTO
EXTERIORES MUY URGENTE

MEMORANDUM N° A24019892024

A : OFICINA DE LOGISTICA
De . Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024

Remision de términos de referencia actualizados para la contratacion del "Servicio de
catering para atencion del coctel que sera ofrecido a las autoridades y delegaciones

Asunto participantes en la reunion ministerial de pequefia y mediana empresa (SMEMM) en el
marco del Foro de Cooperacién econdémica Asia- Pacifico"
Referencia : PRG009572024

En.relaciéon al documento de la referencia de la Unidad de Programacion, mediante el cual se solicité evaluar
el requerimiento en virtud a'los resultados de la indagacion de mercado para la contratacion del "Servicio de
catering para atencion del coctel que sera ofrecido a las autoridades y delegaciones participantes en
la reuniéon ministerial de pequena y mediana empresa (SMEMM) en el marco del Foro de Cooperacién
econdmica Asia- Pacifico”; se indica que, de conformidad con la revisién y evaluacion realizada por la
Unidad de Gestion de Eventos, se ha actualizado los términos de referencia.

Se adjuntan en fisico los términos de referencia actualizados, a fin de continuar con la atenciéon del
requerimiento.

Lima, 2 de Septiembre del 2024

f
5z{Taffur Schmidt
Embajador
Presidente Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024

C.C: A24,PRG
HMC

Este documento ha sido impreso por 0s00001002024log05, quien asume la responsabilidad sobre el uso y
destino de la informacién contenida. 11/12/24 04:33 PM
Anexos

Proveidos

Proveido de Raul Aldoradin Gutierrez (02/09/2024 17:35:41)
Derivado a Sheila Libertad Barrera Garcia
Se agradecera verificar a fin de procesar acciones correspondientes

Proveido.de Sonia Mily Leén Rivera (02/09/2024 20:35:01)
Derivado a Sheila Libertad Barrera Garcia, Raul Aldoradin Gutierrez

https://stdweb.rree.gob.pe/Aplicaciones/Reingenieria/MM/memoweb.nsf/\Ver _Memo.xsp 12
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Se precisa que en virtud al Memorandum N° PRG009572024, se remitira en forma complementaria el
informe de proveedor determinado de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5.2.5 de la Directiva 001-
2023 OGA/RE.

Proveido de Sheila Libertad Barrera Garcia (02/09/2024 21:45:02)
Derivado a 0s00008512023l0og23
Proseguir con los actos preparatorios, segun proveido recaido en el presente documento.

Proveido de 0s00008512023log23 (03/09/2024 09:39:41)

Derivado a 0s00001002024log05
Se traslada por corresponder.
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin b%
Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE CATERING PARA ATENCION DEL COCTEL QUE SERA OFRECIDO A
LAS AUTORIDADES Y DELEGACIONES PARTICIPANTES EN LA REUNION
MINISTERIAL DE PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA (SMEMM), EN EL MARCO DEL
FORO DE COOPERACION ECONOMICA ASIA PACIFICO

1. AREA SOLICITANTE
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024

2. ANTECEDENTES

Con fecha 10 de febrero de 2022, el primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-cha,
en su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializé la Presidencia del Pert del
Foro de Cooperacion Econémica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N° 042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante
Decreto Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de la Presidencia
del Peru del Foro de Cooperacion Econémica Asia-Pacifico (APEC) durante el afio 2024,
incluyendo la realizacién en el Pert de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro y los eventos
conexos que se llevaran a cabo los afios 2023 y 2024: reunién ministerial conjunta, reuniones
. ministeriales sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales; didlogos de
Alto Nivel; reuniones de Altos Funcionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo; reuniones de
-+ los Grupos de Tareas; dialogos Publico-Privados; reuniones de Comités; Subcomités: Grupos de
Expertos; reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre Empresarial de APEC, asi
como los seminarios, simposios y talleres nacionales e internacionales preparatorios de la
agenda para la presidencia peruana del APEC 2024.

Mediante el articulo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio de
Relaciones Exteriores es la entidad responsable de todos los aspectos concernidos con el
ejercicio de la presidencia peruana del Foro de Cooperaciéon Economica Asia-Pacifico (APEC),
en coordinacion con los sectores competentes en aquello que corresponda.

Mediante Resolucién Secretaria General N°0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el Grupo
de Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado “Grupo de Trabajo Presidencia APEC
Perti 2024", que tiene por objeto realizar las acciones que permitan la preparacion, organizacion
~ de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién Econémica de Asia-Pacifico
' (APEC); asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024, en
' el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

Mediante Resolucién Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa al
embajador en el Servicio Diplomatico de la Republica Carlos Daniel Chavez-Taffur Schmidt,
presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024.

Mediante Resolucion Ministerial N°0157-2023-RE, de 21 de febrero de 2023 se aprueba la
Directiva N°001-2023-OGA-RE “Disposiciones para la Contratacién de Bienes y Servicios en el
marco de la realizacion de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacion
Econdmica Asia- Pacifico (APEC) asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo los afios
2022, 2023 y 2024.

3. OBJETO
El presente requerimiento tiene por objeto contratar el servicio de catering para atencion del
coctel que sera ofrecido a las autoridades y delegaciones participantes en la Reunion Ministerial
de Pequefia y Mediana Empresa (SMEMM), para el desarrollo del Foro de Cooperacion
Econdmica Asia — Pacifico, APEC Peru 2024. i
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4. FINALIDAD PUBLICA
El servicio a contratar permitira al Grupo de Trabajo la Presidencia Peru APEC 2024 ofrecer una
atencion especial a las altas autoridades y delegados, acorde a los estandares de eventos
internacionales, a fin de realizar la Reunién Ministerial de Pequefia y Mediana Empresa
(SMEMM) de manera adecuada garantizando un alto nivel, contribuyendo al éxito de la
organizacion y coordinacion de los eventos de APEC 2024.

5. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
La presente adquisicion se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional 2024, de acuerdo
con el siguiente detalle:

CODIGO POI ACTIVIDAD
A0100004500448 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC
2024

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

NUMERO DE
mPo | UNEADAT | CANTIDAD DESCRIPCION PERSONAS POR
ATENCION
Servicio de catering para el coctel que se
- ofrecera a autoridades y delegaciones
1 Servicio 1 s Yy >gacio 150
\ participantes en la Reunién Ministerial de
Pequeria y Mediana Empresa (SMEMM)

6.1 Consideraciones Generales
a) Servicio de catering para la atencién del coctel para la Reunion Ministerial de
Pequefia y Mediana Empresa (SMEMM), en el marco del desarrollo del Foro De
Cooperacion Econdémica Asia — Pacifico, APEC Pert 2024, lo cual se encuentra
alineado al articulo 2 del Decreto Supremo N° 012-2007-PCM.

b) El contratista debera contar con menaje, accesorios, implementos, y personal con
el cual garantizar la ejecucion del servicio de forma idénea. La Entidad brindara los
espacios necesarios para la ejecucion del servicio.

c) Elcontratista debera remitir lista de opciones de bocaditos para eleccion, via correo
electrénico a la Unidad de Gestién de Eventos del Ministerio de Relaciones
Exteriores al correo: cmonteverde@rree.gob.pe, en un plazo de hasta dos (2) dias
calendario contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

d) Elcontratista debera tener en consideracion la propuesta de opciones de alimentos
para personas con restricciones alimentarias por temas culturales y/o de salud; en
el presente caso, opciones de bocaditos vegetarianos.

e) El contratista podra ingresar el dia del evento en horas de la mafana, el mobiliario
e implementos necesarios, previa coordinacién con la Unidad de Gestion de,
Eventos.

f) El retiro de mobiliario e implementos se tendra que hacer al culminar la recepciény
los elementos que queden en el citado local, deberan retirarse al siguiente dia
maximo hasta las 08:30 horas.

g) Ante la eventualidad de caso fortuito o fuerza mayor, evento pandémico o
declaratoria de emergencia que imposibilite la realizacion del evento, la Entidad
comunicara al Contratista sobre la cancelacion del evento, lo cual no generara
costos para la Entidad.

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024 (TDR version 2)
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6.2 CARACTERISTICAS ESPECIFICAS

Nimero
Rubro Contenido de
personas

Bebidas
v" Unaronda de Pisco Sour
v"Una ronda de coctel con fruto o producto tipico de
la zona.
Una variedad de refresco natural
Variedad de gaseosa regular y de dieta
Agua natural.

Alimentos Hielo

AN

Bocaditos
v' 6 (seis) variedades de bocaditos calientes
v' 6 (seis) variedades de bocaditos frio.
Dulces
v'__Cuatro (4) variedades de dulces finos.

v' Vasos

v" Copas para vino blanco y vino tinto (el vino blanco
y tinto sera proporcionado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores)

Copas para aperitivos

Fuentes de plaque

Azafates de plaque

Servilleteros de plaque

Servilletas coctel

150

Menaje

Horno

Cocina

Tableros

Manteles de trabajo

Envases, material e instrumental que requieran
para la elaboracién de los bocaditos

Equipamiento

AN N N NN N N NN

<

Veinte (20) mesas cocteleras altas, cada una con
decoracion: flores y velas.

Decoracion con velas, flores u otros accesorios en
los accesos al local y/o al espacio donde estaran
los invitados.

Mobiliario y v
decoracion

6.3 DEL PERSONAL:

. 3

b)

Para la ejecucion del servicio se requiere el siguiente personal:
Un (1) supervisor (a) del servicio.

Quince (15) mozos.

Un (1) maitre.

Un (1) barman.

Un (1) cocinero

Dos (2) ayudantes de cocina.

El supervisor/a del servicio debera presentarse con vestimenta formal (dama o
varon: saco y pantalén de color oscuro)

Los mozos deberan prestar el servicio con terno negro, camisa blanca, corbata
michi, zapatos negros, medias de color negro; y presentaran un impecable esta
de higiene personal.
El personal de cocina usara prendas adecuadas a la naturaleza del servicio,
mandil, mascarilla). |
El personal que manipule alimentos debera usar guantes de vinil.

rupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024 (TDR version 2)
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6.4 SERVICIO DE LIMPIEZA

e El contratista debe proporcionar personal de limpieza necesario, que mantenga de
manera continua la limpieza de las distintas areas del evento, incluyendo el area de
coctel, la cocina y las zonas comunes, tanto durante el montaje como el desmontaje
del evento.

e Ademas, el personal debe encargarse de la eliminacién de desperdicios generados por
el servicio de alimentacion.

e Elpersonal se presentara al servicio correctamente uniformado, debidamente calificado
para ejecutar las labores de limpieza.

o Conocer y practicar la cortesia para con el personal y publico en general.

e El contratista debera entregar a su personal los implementos necesarios para la
prestacion del servicio de limpieza, tales como utensilios y materiales de limpieza, asi
como materiales de seguridad (como guantes, lentes, botas, mascarillas, etc.) y los
insumos de los servicios higiénicos tales como papel higiénico, papel toalla, jabon
liquido y tachos de basura.

. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

PERFIL DEL CONTRATISTA
Los requisitos minimos que tendran los proveedores seran los siguientes:

=  El proveedor debera contar con el registro tnico de contribuyente (activo y habido)

= Contar con reconocimiento en el rubro gastrondmico, otorgado por instituciones nacionales o
internacionales en los ultimos cuatro (4) anos.

=  Contar con capacitacion en buenas practicas de manipulaciéon de alimentos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista y su personal deberan cumplir y observar lo establecido en todas las disposiciones
legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos emitidas por el Gobierno o la autoridad
competente; durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo, especialmente lo establecido en
la Resolucion Ministerial N° 022-2024/MINSA “Aprueban la Directiva Administrativa N° 349-
MINSA/DGIESP-2024, Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia,
prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2".

Asimismo, a cumplir lo establecido en las normas internas, asi como lo establecido en la Directiva;”
No 001-2023 RE/OGA "Disposiciones para la Contratacion de bienes y servicios en el marco de; Ia
realizacion de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro de Cooperacion Econdmica Asia Pacmeo
(APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023-2024, para: 3 lo
cual se detalla el link en donde debera consultarse para el desarrollo de la presente prestacion: ;

http://transparencia.rree.gob.pe/index.php/datos-generales-11/13-normas-emitidas-por-la-
entidad/131-resoluciones-ministeriales-rm/ano-2023-4/20125-anexo-rm-n-0157-2023-re/file

Del manipuleo, insumos y productos utilizados en la preparacion del servicio:

v La atencion del servicio debe reunir los requisitos sanitarios establecidos en el Reglameti
sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas aprobado con D.S. N° 0078
SA, Norma Técnica Sanitaria N°173-MINSA/2021/DIGESA, y deben recibirse\&é
condiciones que no afecten su calidad y sanidad.

v Todos los productos deberan satisfacer estandares de primera calidad sefialados en las
normas sanitarias que establece el Ministerio de Salud y las Normas Técnicas Peruanas
Vigentes, de los Productos Alimenticios a utilizarse en la preparacion del servicio.

4
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v' Todas las personas que manipulen los alimentos deberan adoptar precauciones razonables
para proteger el/los alimento(s) contra los riesgos de contaminacion.

V' Laatencién del servicio se hara en condiciones adecuadas de proteccion de cualquier riesgo
de contaminacion.

v" EI CONTRATISTA debera garantizar bajo responsabilidad, los habitos de higiene de su
personal, todo manipulador de alimentos debera lavarse las manos con agua y jabén
después de haber utilizado los servicios higiénicos, o haber realizado cualquier otra labor
que pueda llevar a una accion de contaminacion.

v' El Ministerio de Relaciones Exteriores no se hace responsable por roturas o pérdidas en el
servicio de vajilla o menaje.

i, 9. LUGAR DE ENTREGA Y PLAZO DE EJECUCION

, Y7 El servicio se ejecutara en el Boulevard de Yarinacocha, sito en Malecén Pio Callao S/N, Pucallpa,
& region Ucayali.

El plazo de ejecucion seréa el 12 de septiembre de 2024, previa notificacién de la orden de servicio,

Nota aplicable para el servicio:
V' El horario de atencién a los comensales debe iniciar a las 17:00 horas del dia sefialado, para
lo cual el contratista deberé presentarse en el lugar del servicio con una anticipacién de cuatro
(4) horas, al horario de inicio de la atencién.

v' El contratista podra realizar el montaje del servicio hasta un dia antes y/o en la mafiana del dia
del servicio/evento, previa coordinacién con la Unidad de Gestién de Eventos del MRE.

v' Cualquier cambio de la fecha sefialada o en el lugar de ejecucién del servicio, seré debidamente
informado al Contratista con la debida anticipacién no menor a 1 dia calendarios antes del
evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad.

. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se realizara por el sistema de contratacion a SUMA ALZADA.

. VIGENCIA
Desde la notificacion de la orden de servicio y hasta que el funcionario responsable otorgue la
conformidad de la recepcion de la prestacion y se efectue el pago.

. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
A efectos de la formalizacion de la relacién contractual que supere las diez (10) Unidades Impositivas
Tributarias, la Garantia de Fiel Cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar,
mediante carta fianza o cheque de gerencia. La carta fianza debe ser incondicional, solidaria,
irrevocable y de realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento del MRE. Debe ser emitida
-por empresas bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca y Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, que cuenten con clasificacién de riesgo B o
superior, y autorizadas para emitir cartas fianzas; o por empresas consideradas en la tltima lista de
bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reservas
. .del Pera. Por su parte, el cheque de gerencia debe emitirse a nombre del MRE.

. Asimismo, en el caso de prestaciones de ejecucion periodica, el proveedor puede solicitar al MRE,
la retencion del monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto total contratado en calidad de
garantia, en la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse y de manera prorrateada. ,\

caitza G'fupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024 (TDR versién 2)
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La garantia de fiel cumplimiento es custodiada por la Unidad de Tesoreria de la Oficina de Finanzas
(en adelante, TES) de la OGA, y debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la ultima
prestacion.

13. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
El personal responsable para las coordinaciones respectivas sera el personal de la Unidad de
Gestion de Eventos del Ministerio de Relaciones Exteriores.

14. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
En un plazo no mayor a diez (10) dias calendario de culminado el servicio, el presidente del Grupo
de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024 otorgara la conformidad correspondiente, previo informe
de supervision de la Unidad de Gestion de Eventos.

15. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en una (1) armada, en soles, al finalizar la ejecucion del servicio, previa
conformidad y de la presentacion del comprobante de pago por parte del contratista.

O El pago se efectuara en soles, mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria del Contratista,
en un plazo de diez (10) dias calendario de encontrarse completo el expediente de pago, a través
del Banco de la Nacion o de cualquier otra institucion bancaria del Sistema Financiero Nacional,

para cuyo efecto comunicara su cédigo de cuenta interbancario (CClI).

16. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
La conformidad por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o de vicios ocultos, siendo el plazo maximo de la responsabilidad del Contratista de un
(1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

17. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en el plazo de ejecucién del servicio, ADQ aplica una penalidad
del uno por ciento (1%) del monto total del contrato u orden de compra o de servicio, por cada dia
de atraso hasta un maximo del diez por ciento (10%) del monto total de la contratacién, superado
este monto se puede resolver el contrato.

La aplicacion de las penalidades por parte de ADQ es de manera automatica, identificando el tipo
de penalidad, el monto o porcentaje, y la forma mediante la cual se verifico el tipo de
incumplimiento, debiendo ADQ aplicar la deduccion a los pagos a cuenta, del pago final o de la
garantia de fiel cumplimiento.

18. RESOLUCION DE LA RELACION CONTRACTUAL

Si el incumplimiento total o parcial del proveedor, no puede ser revertido y se requiera el
cumplimiento inmediato de la prestacion, la Oficina General de Administracion puede prescindir de
procedimiento sefialado en el numeral 5.8.6. de la Directiva N° 001-2023-OGA/RE “Dlsposmones G /

= para la contrataciéon de bienes y servicios en el marco de la realizacion de la cumbre de I|der‘.,\"‘ i
econdmicos del foro de cooperacion econdémica Asia- Pacifico (APEC), asi como los eventos™ ’/ o

conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024". e AT

_ Efectuada la resolucion de la relacion contractual, LOG comunica a la Oficina de Finanzas (en
{ adelante FIN), el ejecutar automaticamente el monto de la garantia de fiel cumplimiento, sir
/ perjuicio de las acciones legales por dafios y perjuicios u otras pertinentes. '

19. DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA PRESENTACION DE COTIZACION
La cotizacion que presente el proveedor debera contener la siguiente documentacion obI| 2t G

» Declaracién jurada del proveedor anexo 1
» Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia y de las cqpg
sefialadas en la solicitud de cotizacion anexo 2
Ry > Oferta econdmica (suma alzada) anexo 4.
: S » Declaracion Jurada de Accion de Prevencion, Impedimento de Contratar en caso de

6
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Parentesco y Relacion de Parentesco con Algun Servidor o Funcionario de la Entidad
anexo 5

» Documentacién que acredite el perfil solicitado en el numeral 7 de los términos de
referencia.

20. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El proveedor debera presentar la siguiente informacion para perfeccionar la relacion contractual:

> Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

» Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), en caso de ser una persona natural o de su
representante legal en caso de ser persona juridica.

> Carta de autorizacion de pago, detallando la Cuenta de Codigo Interbancario (CCI), la que debe
encontrarse debidamente habilitada.

> Desagregado de precios unitarios del servicio, por rubro, contenido y por cantidad de personas.

Para contrataciones mayores a diez (10) unidades impositivas tributarias hasta el tope de S/
'+ 480,000.00, adicionalmente a la documentacién solicitada anteriormente, debera presentar la
) * siguiente documentacion:

> Vigencia de poder con una antigiedad no mayor a tres (3) meses anteriores a la fecha de
formalizacién de la contratacion.

> Garantia de fiel cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar, mediante carta
fianza o cheque de gerencia.

21. DOCUMENTOS PARA EL INICIO DEL SERVICIO
Al'inicio del servicio el contratista debera presentar la siguiente documentacion:

»  Lista de personal que brindara el servicio sefialando nombres y apellidos completos, cargo, DNI
y nimero de carné de sanidad, este Gltimo dato solo del personal que manipule alimentos.

» Copia simple de los DNI y carné de sanidad (esto ultimo solo del personal que manipule
alimentos) del personal que brindara el servicio.

»  Certificacion sanitaria de los Principios Generales de Higiene (PGH) emitida por la Autoridad
de Salud Regional o Nacional, o Certificado de Buenas Practicas Manipulacion de Alimentos
(BPMA).

.. 22. DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD

Declaracion explicita de no haber incurrido y obligarse a no incurrir en actos de corrupcion, asi
como de respetar el principio de integridad; asimismo, reconocer la naturaleza de la contratacion,
- la cual permite el acceso a datos e informacion confidencial y privilegiada, comprometiéndose a no

revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier forma tal informaciéon a terceros sin la
aprobacién expresa del MRE, otorgada con anterioridad y por escrito.

~El Contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
.confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del Ministerio de Relaciones

- Exteriores a los que tenga acceso durante y al término de la ejecucién de la presente contratacion.
-En tal sentido, el Contratista y su personal deberan abstenerse de divulgar tales documentos e
informacion, sean en forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizaciéon
expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores. Asimismo, el Contratista y su personal
convienen en que toda la informacion en virtud de la presente contrataciéon es confidencial y de
_propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores, no pudiendo el Contratista y su personal usar
dicha informacion para uso propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas establecidas
en el presente requerimiento.

El Contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de
Datos Personales. Los datos de caracter personal entregados por el Ministerio de Relaciones
] . Exteriores al Contratista y su personal, y obtenidos por estos durante la ejecucién de la prestaci
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y
Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

Unica y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el cumplimiento de los fines del
documento contractual.

El Contratista que tenga acceso a informacién durante la ejecucién de la prestacion, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de esta, bajo responsabilidad de
las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad. La utilizacion, divulgacion o modificacion
no autorizada, asi como la adulteracién de la informacién, genera responsabilidad administrativa,
sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a que hubiera lugar. Asimismo; el
Contratista y su personal se hacen responsables por la divulgacion de informacion que se pueda
producir, asumiendo el pago de indemnizacién por dafios y perjuicios que la autoridad competente
determine.

El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria para que sus
trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier persona que tenga relacion con el
Contratista no divulgue a ningun tercero los documentos e informaciones a los que tenga acceso,
sin autorizacion expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores, garantizando la
seguridad de los datos de caracter personal y evitar alteraciones.

Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacién que el
Ministerio hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacion oficiales, a la
fecha de su difusion.

Importante: El Contratista debera presentar una declaracion jurada de anticorrupcién y
confidencialidad comprometiéndose a guardar la adecuada reserva de la contratacion
realizada para la suscripcion del contrato o emisiéon de la orden de compra o servicio.

ety
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y

Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
ANEXO 1
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Lima, ...
Sefiores

Oficina de Logistica
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

De nuestra consideracion:
Quien suscribe, (indicar nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de

Identidad N° , representante legal de (indicar razén social / indicar en caso de persona juridica),

con RUC N° , con domicilio en , distrito de , provincia de y departamento de
, se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco de la Ley N° 30154,

cuyo objeto es , para atender el que se llevara a cabo en el Pert durante el

afo

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

N° de R.U.C.
Domicilio Legal
7Correo electrénico
Teléfono Fijo y Movil

2. Autorizo recibir las comunicaciones relacionadas al procedimiento especial en el correo
electronico antes consignado, siendo nuestra responsabilidad mantener dicha cuenta(s)
activa(s).

3. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

4. No tener impedimento para participar en el procedimiento especial de contratacion ni para
contratar con el Estado, conforme con el articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

. Conocer la naturaleza de la contratacion, la cual permite el acceso a datos e informacion

confidencial y privilegiada, por lo que me comprometo a no revelar, comentar, suministrar o

. transferir de cualquier forma, tal informacion a terceros sin la aprobacién expresa del MRE,

/! otorgada con anterioridad y por escrito.

. Conocer las infracciones y sanciones contenidas en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

7. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones de la invitacién para cotizar del presente

e .~ procedimiento especial de contratacion.

., 8. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta en el presente

’ procedimiento especial de contratacion.

9./Me comprometo a mantener la cotizacién presentada, y a perfeccionar el contrato, en caso de

" ser favorecido con la contratacion.

10.Autorizo recibir las notoficaciones relacionadas a las decisiones de la ejecucién contractual

(ampliacion de plazo, prestaciones adicionales, y otros) en el correo electrénico consignado, de
ser favorecido con la contratacién; siendo nuestra responsabilidad mantener dicha cuenta(s)
activa(s).

Atentamente,

Firma
DNI N°

j e

i:v,'vérupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024 (TDR version 2)




“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmenioracion de las heroicas batallas de Junin y
Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS TEBMINOS DE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE LAS CONDICIONES SENALADAS EN LA SOLICITUD DE

COTIZACION
Lima, .............
Senfores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° , Representante Legal (indicar razon social/indicar en caso de persona juridica), con
RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y departamento de ;
se presenta para el procedimiento especial de contratacion en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto
es , para atender el que se llevara a cabo en el Peru durante el afio

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

- Luego de haber examinado la invitacién para cotizar del presente procedimiento especial de
contratacion, cumplo con lo establecido en las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, asi como con todos los requisitos detallados en la invitacion, y en consecuencia,
me comprometo a cumplir con dichos términos y condiciones, de resultar favorecido con la
contratacion.

- Cumplo con la documentacion requerida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
contratacién solicitada.

En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacién declarada,
sujetandome al marco legal vigente aplicable.

Firma
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y

Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
ANEXO N 4
OFERTA ECONOMICA
(SUMA ALZADA)

Lima, ...

Senores

Oficina de Logistica
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° , Representante Legal (indicar razén social / indicar en caso de persona juridica), con

RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y departamento de ;

se presenta para el proceso especial de contratacién en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto es
, para atender que se llevarg a cabo en el Perl durante el afio

Asimismo, hago de su conocimiento que mi oferta econémica para la presente contratacién asciende a
7 (corneen y/o 00/100 Soles), de acuerdo al siguiente detalle:

MONTO TOTAL
S/
(con dos decimales)

CONCEPTO

El monto incluye tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos
laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto aplicable y
que incida en el costo total de la contratacién.

Asimismo, declaramos bajo juramento lo siguiente:

a) Acepto y me someto a las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, y las condiciones de la
invitacion para cotizar del presente procedimiento especial de contratacion.

b) Validez de la oferta (cotizacion): 45 dias calendario de remitida.

c) Mejoras: (Sefalar de corresponder).

Sin otro particular y esperando poder servirles, quedo de Uds.

Atentamente.

Firma
DNI N°
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Aiio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y
Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO 5
DECLARACION JURADA
(ACCION DE PREVENCION, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR EN CASO DE PARENTESCO Y
RELACION DE PARENTESCO CON ALGUN SERVIDOR O FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD)

Lima, ........

Sefiores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° (de ser persona juridica), Representante Legal (indicar la razén social), con RUC N°
con domicilio (persona natural/juridica) en distrito de provincia de y
departamento de . se presenta para el proceso especial de contratacién cuyo objeto es
para el desarrollo de la realizacion de que se llevara a cabo durante el afio

DECLARO:

Que, en aplicacion del Articulo 1° de la Ley N° 26771'y el Articulo 2° de su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2000-PCM2, NO GUARDO RELACION DE PARENTESCO® CON
FUNCIONARIOS DE DIRECCION Y/O PERSONAL DE CONFIANZA DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES QUE GOZAN DE LA FACULTAD DE NOMBRAMIENTO Y
CONTRATACION DE PERSONAL, O TENGAN INJERENCIA DIRECTA O INDIRECTA EN EL
PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE CONTRATACION EN EL CUAL PARTICIPO.

|:| Encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no necesariamente
tienen facultad de nombramiento y contratacion de personal, ni tienen injerencia directa o
indirecta en el proceso de seleccién en el cual participo, el mismo que es el siguiente:

No encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no necesariamente
tienen facultad de nombramiento y contratacién de personal, ni tienen injerencia directa o
indirecta en el proceso de seleccion en el cual participo.

Asimismo, DECLARO que la informacién contenida en el presente documento expresa la verdad,
sujetandome a las disposiciones establecidas en los articulos 50° y 51° y demas aplicables del Texto
Gnico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, asi como las demas establecidas en la norma correspondiente. ...

Firma
DNI N

directa o indirecta en el proceso de seleccion se encuentran p/'oﬁ/b/das de ejercer dicha facultad en su entidad respecto a sus parientes¥gga-e
cuarto grado de consanguinidad, segundo en afinidad o por razon de matrimonio.
2 Articulo 29 (del Reglamento) Se configura el acto de nepotismo, descrito en el Art. 1° de /a Ley cuando los funcionarios de direccion y/o
personal de confianza de la Entidad ejerzan su facultad de nombramiento y contratacion de personal respecto de parientes hasta el cuarto grado
de consanguinidad, segundo en afinidad y por razon de matrimonio; o cuando los funcionarios descritos precedentemente ejerzan directa o indirecta
__en el nombramiento o contratacion de personal. (...).
'Parentesco: a) Por Consanguinidad: 1° Padres - Hjjos, 2° Abuelos — Nietos — Hermanos. 3° Bisabuelos, Biznietos, 4° Sobrinos, Tios Carnales,
' '\\b) ParA finidad: 1° Suegros — Yernos — Nueras, 2° Curiados, c¢) Por Matrimonio. Esposo — Esposa.

~
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y

Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
. ANEXO 6
MODELO - DECLARACION JURADA DE ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD
Lima, .......
Sefores

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de Identidad

N° , Representante Legal (indicar razon social/indicar en caso de persona juridica), con
RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y departamento de ;
se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco de la Ley N° 30154, cuyo objeto
es , para atender el que se llevara a cabo en el Per durante el afio

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE: Declaro bajo juramento no haber incurrido y obligarse a no
incurrir en actos de corrupcién, asi como de respetar el principio de integridad.

Conocer y aceptar que todos aquellos datos a los que pudiera acceder en ocasién de la ejecucion de
la prestacion, cualquiera sea el soporte que los contenga o su contenido, deberan ser tratados con
estricta confidencialidad. En tal sentido, no podremos divulgar, publicar, utilizar, reproducir, difundir,
transmitir, etc., la informacién, por ningin medio cualquiera fueran sus caracteristicas, ni suministrarla
a terceros cualquiera sea su caracter. En tal sentido, el tratamiento de la informacion por parte nuestra
se encontrara cefiido meramente al cumplimiento de sus obligaciones en la contratacion.

Sin perjuicio de lo anterior, no podréa ser considerada como confidencial la informacién que el ministerio
hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacién oficiales, a la fecha de su
difusién.

Nos obligamos a tomar medidas de proteccion de la informacién del Ministerio de Relaciones Exteriores

; ’*'*.:_ almacenadas en cualquier soporte y que requiera mantenimiento o atencion fuera de las instalaciones

- del Ministerio de Relaciones Exteriores.

g Nos obligamos a reportar oportunamente eventos, incidentes u otro riesgo potencial que afecte la

Segundad de la Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores con fines de realizar la
investigacioén que corresponda.
Nos obligamos a brindar las facilidades necesarias para que el Ministerio de Relaciones Exteriores
audite y/o monitoree los aspectos relacionados a la seguridad de la informacién que se correspondan
con el objeto de la contratacion. El Ministerio de Relaciones Exteriores, sus empleados y funcionarios
en cualquier modalidad contractual, se exime de toda responsabilidad por las acciones legales, litigios,
procedimientos administrativos, reclamaciones o demanda que pudiera derivarse de trasgresiones o
supuestas trasgresiones que corresponda a cualquier patente, marca registrada, uso de modelo, disefio
registrado, derechos de autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese registrado
o de alguna otra forma existente a la fecha de la orden de compra/servicio o, debido a la instalacion del
bien por parte de El Contratista o su personal o el uso de los mismos por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores, siendo esto responsabilidad del Contratista.

Nos obligamos a garantizar al Ministerio de Relaciones Exteriores que, durante la ejecucién de la
prestacion, respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N°
822" Ley sobre el Derecho de Autor, sus modificatorias y complementarias, por lo que se compromete
‘a garantlzar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa, contrato,
derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el dispositivo legal en
mencion. Emstalisentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacion
declarada 'su1eténdome al marco legal vigente aplicable.
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Firma
DNI N°
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