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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma gque la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP!I el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMAGION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre © OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
RUC N° 20291973851

Domicilio legal . Jr. Washington N° 1894 — Lima

Teléfono: . 417-0630 f Anexo: 8242

Correo electrénico: . yaguilar@onpe.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del "SERVICIO DE
ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DE COORDINACION DE TRUJILLO-
FUNCIONAMIENTO 2023".

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucién Gerencial N° 000070-2023-
GAD/ONPE el 03 de abril de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios (R.O.)

R emm————————— RS Bl

" La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de contratacién a SUMA ALZADA, de acuerdo
con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion es de un mil noventa y cinco (1095) dias calendario, contados a partir del
dia siguiente de la suscripcion del acta de recepcion/entrega del inmueble (FM10-GAD/FIN).

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles).

O
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1.10.

N° de Cuenta : 00-000-282928 (Verificar que pertenece a la ONPE)
Banco :  Banco de la Nacion
N° CCI . 01800000000028292801

Para recabar las bases deberad apersonarse con el voucher a mesa de partes de la entidad
ubicado en Jr. Washington N° 1894 — Cercado de Lima, en el horario de lunes a viernes de 8:30
a 16:30 horas

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Puablica

Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, en adelante La
Ley, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF

Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

Decreto Supremo N° 377-2019-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 250-2020-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 162-2021-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 234-2022-EF- Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 308-2022-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Cadigo Civil.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

' En caso de transferencia interbancaria
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

21

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

SegUn el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

. Importante

" De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en )
' caso la Entidad (Ministerios y sus organismos plblicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

1. INVITACION

La invitacién se realizara por medio escrito y/o a través de correo electronico, al proveedor que
cumplié con los términos de referencia.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta se presenta en archivo formato lectura o imagen (PDF, JPEG, etc.), al correo
electrénico: yaguilar@onpe.gob.pe, dirigido a la Sub Gerencia de Logistica.

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite |la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona jUridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia .
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~ PIDE® y siempre que el servicio web
se encuenire activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderé exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

3

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital. gob.pe/interoperabilidad/
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c)

d)

)]

h)

m)

Importante

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la gue se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Copia simple de la ficha de inscripcién en los Registros Publicos, donde se
certifique el asiento del dominio del inmueble, con una antigtedad no mayor a
noventa (90) dias calendario contados desde la presentacion de propuestas.

Acreditar el area construida del inmueble a arrendar mediante copia simple de la
Declaracion de Fabrica o Declaracion Jurada de AutoevalGo (PU y HR).

Acreditar que el inmueble se encuentre totalmente saneado para la disposicion del
inmueble a favor de la Entidad mediante Declaracion Jurada que indique gue el
inmueble materia del presente procedimiento, no tiene deuda pendiente de
impuestos y tributos, ni mandato judicial, ni deuda tributaria (ante la Municipalidad
0 SUNAT) o de servicios de energia eléctrica, agua, teléfono e internet, que
puedan afectar la ejecucion del contrato,

Copia simple del Documento Nacional de Identidad del (o0s) propietario (s) del
inmueble,

Plano simple que demuestre el metraje, cantidad de ambientes y servicios
higienicos solicitados, adjuntar fotos del interior y exterior del inmueble.

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta:

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de que la persona natural sea casada (o), carta poder del conyugue
otorgando al contratante la facultad para celebrar o suscribir contratos de
arrendamientos con firmas legalizadas ante notario.

El ¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segi
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cump
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento def contrato,

4

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

I
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2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cédigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (Anexo N° 7)

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda, con una
antigtedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la fecha de presentacion de los
documentos para la firma del contrato.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales ¢) y d).

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

f)  Declaracién Jurada de Correo electronico para notificar la orden de servicio (de ser el caso)
y la notificacién al contratista durante la ejecucion contractual.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ®. (Anexo N° 8).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

Importante

s Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la gjecucion contractual, de
ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

« Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,

“ ;\“d-ifertencia

- El 6rgano encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion, segin corresponda, no
| podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
. acépites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Facfores
| de evaluacion”. n %

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacidn bajo el sistema a suma alzada.

Do acterdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Enlidades estan prohibidas de

Y




0

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES - ONPE
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE

consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de  MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http:/Awww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE, :

* En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

*  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peni, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®,

* LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la Mesa de Partes de la Entidad, sito en Jr.
Washington N° 1894 — Cercado de Lima, en el horario de lunes a viernes de 08:30 a 16:30 horas
o através de Mesa de Partes Virtual Externa (https://iwww.web.onpe.gob.pe/mpve/), de la ONPE.

2.5. FORMA DE PAGO

El pago se realizara de manera parcial al inicio de cada ejercicio fiscal por la totalidad de dicho
ejercicio, previa conformidad del emitida por la GOECOR, en moneda nacional y ala
presentacion del comprobante de pago por parte del contratista, de acuerdo al siguiente detalle:

Ejercicio Fiscal 1: 9/36
Ejercicio Fiscal 2: 12/36
Ejercicio Fiscal 3: 12/36
Ejercicio Fiscal 4: 3/36

El pago se efectuara mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del post
ganador, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad, sea
través del Banco de la Nacion o de cualquier otra institucion bancaria del Sistema Financiero
Nacional que indique el proveedor. Para tal efecto, EL CONTRATISTA comunicara su CODIGO
DE CUENTA INTERBANCARIA (CCl), y debe de contar ademas con:

+ Conformidad por parte del area usuaria.
* Comprobante de pago.
+ Comprobante de pago del impuesto al Banco de la Nacion.

8  Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

AN
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Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina Regional de Coordinacién — Trujillo, sito
en Av. Jesus de Nazareth N° 316 (primer piso) — 320 (segundo piso), en la Urb. San Andrés Il
Etapa — Trujillo. En el horario de 8:30 am hasta las 04:30pm.
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CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

~ [cedigo. [ FM24-GADILOG
{4 FORMATO N
it : ot : o Version: _ 07
Fecha de
| ONPE TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIO) PARA | aprobacion: | 07/02/2022
R i PROCEDIMIENTO DE SELECCION R o e
; Pagina: Pagina1de 4

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DE
COORDINACION DE TRUJILLO - FUNCIONAMIENTO 2023

1. AREA SOLICITANTE

Gerencia de Organizacion Electoral y Coordinacion Regional, en adelante GOECOR.

2. ANTECEDENTES
Resolucion Jefatural N.° 005624-2022-JNJONPE  del 24DIC2022, que aprueba el Plan
Operativo Institucional anual 2023, Version 00. La contratacion se enmarca en la actividad
operativa: AOI00047900202°GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA
DESCONCENTRADA- Funcionamiento 2023,

3. OBJETO DE LA CONTRATACION
La Oficina Nacional de Procesos Electorales, a través de ia GOECOR, requiere contratar el
Servicio de Alquiler de Local para la Oficina Regional de Coordinacion de Trujillo, con la
finalidad de cumplir con sus actividades programadas, a presente prestacion esla vinculada al
Objetivo Institucional Fortalecer fa gestion institucional en fa ONPE.,

4. FINALIDAD PUBLICA
Dicho servicio permitira contar con una infraestructura que garanlice el desarrollo de las
aclividades programadas para la Oficina Regional de Coordinacion de Trujiflo en cumplimiento
de sus funciones

5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios (R.0.)

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO

ITEM Cantidad U&l::ic;l:e Descripcién del Servicio ‘;

SERVICIO DE ALOUILER DE LOGAL

: i PARA LA OFICINA REGIONAL DE

a1 o SERVIGIO COORDINACION DE TRUJILLO
FUNCIONAMIENTO 2023

Se requiere un local que proporcions lo siguiente:

. Area conslruida minima requerida: 250 m? (metros cuadrados)

. Inmueble con construccion da material noble con acabados

+  Elinmueble debera disponer de una puerta de acceso principal, la misma gue podra
ser acondicionada para la recepcion de personas con discapacidad, ademas, si el
inmueble dispone de dos o mas pisos debe de tener un acceso amplio por medio de
una escalera que contenga pasamanos para seguridad

. El inmueble debe de contar con buena ventilacion e luminacion, ademas de estar en
buen eslado de conservacién

6.1 Condiciones de Ubicacion

* El local debera eslar ubicado dentro casco urt
Trujillo, provincia de Trujilo y departamento da
céentrica de fa ciudad de Trujillo

no de la jurisdiccidn del distrito de
La Libertad. De preferencia en zana

6.2 Condiciones de Infraestructura

. Debe contar como minimo cuatro (04) ambientes independientes, para desarrollar
fabores administrativas, mas un (01) ambiente para almaceén y como minimo tres (03)
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FORMATO

Cadigo:

FM24-GAD/LOG

Version:

o7

l

Fecha de
ONPE TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIO) PARA | aprobacion: |  07/0%/2022

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Pagina: Pagina2de 4

servicios higiénicos. Los ambientes deben de estar con acabados y encontrarse en
buen estado de conservacion, los mismos deben tener buena ventitacion e
iluminacion, lo cual se acreditard en el acta de recepcion/entrega de bien inmueble
(FM10-GADIFIN).

« £l inmueble debe de contar con una red y suministro de agua instalada, ademas de
desaglie y servicio elécliico en los ambientes, todas las instalaciones mencionadas
deben de estar buen estado de conservacidn (no fugas de agua, no cables mal
instalados, no tomacorrientes o interruptores rotos) lo cual se acreditara en el acta de
recepcionfentrega de bien inmueble (FM10-GAD/FIN).

+  Ambientes con buena ventilacion e ifuminacion que se encuentran en buen estado de
habitabilidad, lo cual se acreditara en el acta de recepcionfentrega de bien inmueble
(FM10-GAD/FIN}.

6.3 Condiciones del servicio
6.3.1 Para el Arrendador

« Elecluar el pago mensual de impuestos a la Renta de Primera Categoria,
generados por el arrendamiento del inmueble.

«  Efectuar los pagos correspondientes al periodo de arrendamiento del Impuesto
Predial y Arbitrios Municipales.

« Permilir a la ONPE realizar trabajos de implementacion y habilitacion en el
inmueble previa coordinacion y aulorizacion.

«  Permilir a la ONPE, en caso de requerirlo, ejecute los trdmites correspondientes
para la ampliacién de la carga eléctrica del inmueble en alquiler durante la vigencia
del presente contrato. La ONPE asumira los, aspectos vinculados a la instalacion
y desinstalacion al término del mismo,

6.3.2 Para el Arrendatario

«  Efecluar el pago correspondiente por el servicio de arrendamiento.
+  Efectuar los pagos correspondientes al servicio de electricidad, agua, teléfono e
intermnet, correspondiante al padodo de arrendamianto.

Los ambientes y servicios seran verificados al momento de entrega del local y suscripeion del
acla de recepcidn/entrega de bien inmueble del formato FM10-GAD/FIN, en su version
vigenta

7. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada.

8. REQUISITOS QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR

£l servicio debera ser prestado por una persona natural o persona juridica, el cual debe cumplir
con lo siguiente:

« Copia simple de ia ficha de inscnpeién en los Registros Publicos, donde se cerifique que
el asiento del dominio del inmueble, con una anligiiedad de 90 dias calendario contados
desde la presentacion de propuestas

e Acreditar el Area construida del inmueble a arrendar mediante copia simpie de la
Declaracion de fabrica o Deciaracion Jurada de Autoevalio (PU y HR)

«  Acreditar que el inmueble se encuentre totalmente saneado para la disposicion del
inmueble a favor de 1a Enlidad mediante Declaracion Jurada que indique que et inmueble
maleria del presente procedimiento. no tiene deuda pendiente de impuestos y tributos, ni
mandato judicial, ni deuda tributaria (ante la Municipalidad o SUNAT) o de servicios de
energia eléctrica. agua, teléfono e internet. que puedan afectar la ejecucion del contrato.

+  Copia simple de los documentos de identidad del (los) propietario (s) del inmueble.
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*  Plano simple que demuestren el metraje, cantidad de ambientes y servicios higiénicos
solicitados, adjuntar fotos del interior y exterior del inmueble.

*  Contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

+  Documento que acredite la represemtacion de quien suscribe la oferta:
En caso de persona juridica, copia del cerlificado de vigencia de poder del representante
legal, apoderado o mandatario designado para 1al efecto.
En caso de que la persona natural sea casada (0). carta poder del conyuge olorgando al
conlratante la facultad para celebrar o suscribir conlratos de arrendamiento con firmas
legalizadas ante notario.

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El Conlratista es el unico responsable ante fa Entidad de cumplir con la contralacion, no
pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades i terceros en general.

10. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Se prestara por el periodo de un mil noventa y cinco (1095) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la suscripcion de acta de recepcion/entrega de bien inmueble (FM10-
GADIFINY.

11. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio se realizara en la ciudad de Trujilto.

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Sera otorgada por la GOECOR, previo informe de fa Oficina Regionat de Coordinacién — Trujillo,
a través de la verificacion del cumplimiento de las condiciones establecidas en los términos de
referencia en ef plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion de la prestacion parcial
efectuada,

13. EORMA DE PAGO

El pago se realizara de manera parcial al inicio de cada ejercicio fiscal ¥y por la totalidad de dicho
ejercicio, previa conformidad emitida por la GOECOR, en moneda nacional y @ la presentacion
del comprobante de pago por parte del contratista, de acuerdo al siguiente detalle:

Ejarcicio fiscal 1: 9/36

Ejercicio fiscal 2:12/36

Ejercicio fiscal 3:12/36

Ejercicio fiscal 4: 3136

El pago se efectuara mediante el respeclivo abono en la cuenta bancaria individual del postor
ganador, dentro de los disz (10) dias calendario siguieniss de olorgada la conformidad, sea a
través del Banco de fa Nacion o de cualguier otra institucion bancaria del Sistema Financiero
Nacional, para cuyo efecto EL CONTRATISTA comunicara su CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI), y se debe de contar ademas con:

- Conformidad por parte del drea usuaria
Comprobante de pago.
Comprobante de pago del impuesto al Banco de la Macion

Dicha decumentacion se debe presentar en la Oficina Regicnal de Coordinacion — Tr ujillo, sile en
Av. Jests de Nazareth N.° 316 (primer pisoj - 320 {(segundo piso). enla Urb. San Andrés 1l Etapa.
- Trujiffo. En et horario de 8:30 am hasta las 4:30 pm,

14. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
£ Coniratista es responsable por fa calidad ofrecida y por ios vicios seultos de los servicios
oferiados por un plazo no menor de 01 Ano conlados a pattit de fa conformidad otorgada por la
Entidad.

15. PENALIDADES APLICABLES

15.1 Penalidades por Mora
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En caso de retraso injustificado del conlratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contratolorden de servicio, la Enlidad le aplica automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso hasta por el monto maximoe del 10% del monto del
contratoforden de servicio vigente. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo a la siguiente formula:

Penatidad diaria = 0 x monto vigente

plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F 0.40.
b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F =0.25

Tanlo el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contratolorden de servicio 6 del flem que debi6 ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion
individual que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando el conlralista acredite, de modo objelivamente sustentado, que
el mayor tiempo ranscurrido no le resulta imputable, En ese Gltimo caso, la calificacion
del retraso como justificado por parte de la Entidad no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo.

. ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los arganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 def Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contratoforden de servicio.

Asimnismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en oo momento, durante 1a gjecycion {
del contratoforden de servicio, con honesiniad, probidad, veracidad & inteyndad y da no cotister :
actos ilegales o de corrupeion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los arganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asescres y personas vinculadas a las que se refiere 2l adiculo 7 det
Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Eslado.

Ademis, EL CONTRATISTA se compromele a i) comunicar a las autoridades compelentes, de
manera directa y oporiuna, cualquier aclo © conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas yfo de personal apropiadas para
evitar los referidos aclos o praclicas.

17. INTEGRIDAD
En caso de falsedad de cualquiera de las declaraciones elecluadas por el contratista, la ONPE
podra declarar la nulidad del presente contralojorden de servicio por infraccion del principio de
prasuncion de voracidad. de conformidad a to establecido en la Lay de Contrataciones dot
Estado

18. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
£1 CONTRATISTA debera mantener eslricta confidencialidad sobre fa informacion a que tendra
acceso durante la ejecucion del servicio. no padra disponer de la misma para fines distintos al
desarrollo del sewicio. El proveedor y su personal, deben comprometerse a mantener las
reservas del caso y no fransmitir los datos informacion de ONPE a ninguna persona (natural
o juridica) que no sea debidamente autoiizada por 1a ONPE.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

5 Importante

- Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA
LA OFICINA REGIONAL DE COORDINACION DE TRUJILLO- FUNCIONAMIENTO 2023, en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20291973851, con domicilio legal en [.........], representada
POF [t e, ilORfifiOad0 cON DN N® [25005 50 ¥ de ofra Panter [ i i o e ], con
RUGC N [..ooviitivnsad ], con domicilio legal en [.............o.cooviiiiiiiiieee, ], inscrita en la Ficha N°
[t . ool e ] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[ deon ] debidamente representado por su Representante Legal,
IR+ 1 o o1 ], con DNI N° [....................], segln poder inscrito en la Ficha N°
[...-........], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............],

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha|....................], el comité de seleccion, adjudicé la buena pro de la CONTRATACION
DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE para la contratacion del SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL
PARA LA OFICINA REGIONAL DE COORDINACION DE TRUJILLO- FUNCIONAMIENTO 2023,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA
REGIONAL DE COORDINACION DE TRUJILLO- FUNCIONAMIENTOQ 2023.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

El pago se realizara de manera parcial al inicio de cada ejercicio fiscal por la totalidad de dicho
ejercicio, previa conformidad del emitida por la GOECOR, en moneda nacional y a la presentacion
del comprobante de pago por parte del contratista, de acuerdo al siguiente detalle:

Ejercicio Fiscal 1: 9/36
Ejercicio Fiscal 2: 12/36
Ejercicio Fiscal 3: 12/36
Ejercicio Fiscal 4: 3/36

El pago se efectuard mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del pos
ganador, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad, sea a travé
del Banco de la Nacion o de cualquier otra institucion bancaria del Sistema Financiero Nacional,
para cuyo efecto EL CONTRATISTA comunicara su CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO
(CCl) y se debe contar ademas con:

- Conformidad por parte del area usuaria.
- Comprobante de pago.

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

0 .
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- Comprobante de pago del impuesto al Banco de la Nacidn.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién sera de un mil noventa y cinco (1095) dias calendario, contados a partir del
dia siguiente de la suscripcion del acta de recepcion/entrega del inmueble (FM10-GAD/FIN).

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
GOECOR, previo informe emitido por la Oficina Regional de Coordinacion - Trujillo, a través de la
verificacion del cumplimiento de las condiciones en los términos de referencia en el plazo maximo
de siete (7) dias de producida la recepcion de la prestacion parcial efectuada.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

L CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
erivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
n caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

©/
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0.10 x monto vigente

Penslidad Didna = F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dicha
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estacdlo.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de uriy
persona juridica a traves de sus socios, integrantes de los drganos de administracién, apoderados
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje sera AD HOC y resuelto por ARBITRO UNICO

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [iiivciciineiniiins: ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO] ‘

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].

10 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"

Importante

Njﬁ-'ste d‘c;ébh?entawﬁi}ede firmarse digitalmentéwgf'g%yams partes cuentan con ffrm;dfgitalsegun la

" Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar

https:llwmmindecopi.gob.pe.’weblﬁrmas-digitaIes/ﬂrmar-y-certiﬁcados-digitales

a:
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] |dent|f|cado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en Ia Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razdén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'™

Fo Nt

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

efectuada cuiando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacidn sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
secci6n consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2_trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segtn lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacian
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

R
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razobén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MY PE 4 Si [ No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE1® Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MY PE 6 Si | No |

Correo electronico :

1.
2.

torizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segdn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.




/ OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES - ONPE \
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios!”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

o "
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

0 Firma, Nombres y Apellidos del postor o
iy Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por ef representante comtin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DE COORDINACION DE TRUJILLO-
FUNCIONAMIENTO 2023, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo 11l de la secci6n especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FiFrﬁé, Nombreevs..y;.Ab.e.e-llidos dél postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia. conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~_ 7T

A e
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de ejecucién es de un mil noventa y cinco (1095) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de recepcion/entrega del inmueble (FM10-GAD/FIN).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la CONTRATACION
DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de CONSsorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comln del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [............................ 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 1] ¢

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]
" CONSORCIADO 2] )

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

'8 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
'® Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

%0 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipoy N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO ' PRECIO TOTAL

SERVICIO.DE ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL
DE COORDINACION DE TRUJILLO- FUNCIONAMIENTO 2023

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

e £l postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

N2
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ANEXO N° 7

CARTA DE AUTORIZACION PARA PAGO EN CCI

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

Asunto : Autorizacién para el pago con abonos en cuentas

Por medio de la presente, comunico a Ud, que el nimero de Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI) de
la empresa que represento es el N° .. ; . (consta de 20 digitos), del Banco

o agradecuendole se sirva d|sponer Io convenlente para que los pagos a
nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI .

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente prestacion de servicio, sin observaciones, materia del contrato, quedara
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacién del importe de la referida factura, a
favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda
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ANEXO N° 8

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

CONTRATACION DIRECTA N° 03-2023-FUNC-ONPE
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v"Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.







