SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
- ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Descripcion
1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 | [ABC) / [ 1 Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL COMNTRATO; o por los
proveedores, en el case de Jos ANEXOS de | oferta.
3 importante Se refiere a considercciones Importantes a tener en cuenta por el comité
s ABC de seleccién y por los proveedorss.
Advertencia " . L. as
4 - Se refiere a advertencius o tener en cuenta por el comité de seleccién y
+ Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad i | Se refiere a consideraciones importantes  tener en cuenta par el comité
5 e e e seleceién y deben ser eliminadas una vez culminada la efaboracién de
L2 o | las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parameiros

1 Margenes Superior : 2.5 cm inferior: 2.5 em
g kzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normak Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del ceadro anterior)

Automdético: Para el contenido en general

Color de Fuente - . . r .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)

14 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitules.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

3 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titvlos de las Secciones y nombres
de los Capftulos)

7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaitar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:
. ~%¢ 1. Uno vez registroda lo informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, ef fexfo deberd
quedar en lefra famafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.
2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en fa Seccién Generdl. En el caso de la Seccién

Especifica debe seguirse la insfruccién que se indica en dicha nofa,

Elaborados en agosfo 2027
Modificadas en diciembre 2021, junic y ociubre 2022
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE
OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES'

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA Y )
MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE PROINVERSION

s

1 Estas Bases se utilizaran (nicamente para la contratacidn del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales,
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y setvidores de la Entidad, asl como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretarfa Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en ios términos del Decreto Legislative N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asl como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretarfa Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Y\

1.1.

1.2

1.3.

1.4,

| respecto a las caracterfsticas técnicas y/o requisitos de calfficacion y/o condiciones de ejecucion.

| presentfadas.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuande se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Confrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes,

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante ef Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones def Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a fa siguiente direccién electrénica: www.mp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE ufilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https.//iwww2.seace.gob.pe/.

= En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabilitados © suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, ef SEACFE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su |
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo |
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso ef Tribunal de Contrataciones del Estado,

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efecttia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

| No pueden formularse consuftas ni observaciones respecio del contenido de una ficha de
. homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente

| Las consultas y observaciones que se formulen sobre ef particular, se tienen como no
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1.5.

1.6.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

* No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma ffsica.

observaciones y la integracién de bases, prevalece fo absuelto en el referido pliego; sm
perjuicio, del desfinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asf como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién plblica u otra normativa que tenga relacién con el cbjeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dfa habii siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertfencia

La solicitud de efevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a pariir de la oportunidad en que establezca e/ OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segtn lo previsto en ef fiteral n) del numeral 50.1 def
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al

pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo estabiecido en €l articuio 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en ias bases que conforman Ia
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segln la Ley
N° 272689, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepia el pegado de la imagen de una firma o visto, Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

* Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

Para

mayor informacién sobre la normativa de firmas y  cerfificados  digitales  ingresar a:

hitps:/fwww.indecopi.gob.pefweb/fimas-digitales/fimar-y-certificados-digitales

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consuitas y :

/
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1.8.

1.9.

1.42.

flenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracién jurada,

. Encaso fa informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
: coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
; documenitos escaneados.

i » No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Enfidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferia de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23.59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases,

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los infegrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un |
I consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado ftem cuando se trate de ‘
i procedimientos de seleccion segin relacién de ftems.

En [a apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si [as ofertas responden a las caracterfsticas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articule 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE,

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los humerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento, El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dfa héabil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicifud se entiende efectuada el difa de su envie al correo
elecironico.

La presentacion de las subsanacicnes se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZQ DE LAS OFERTAS
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el artfculo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion olorga la buena pro, mediante su publicacion
en e SEACE, Incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2} o méas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de [a notificacidn de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dla de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiente de la buena pro se publica en el SEACE al dla habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de fa buena pro, el 6rgano encargadc de las contrataciones
o ef érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de fa oferta |
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

W

2.1,

2.2,

RECURSO DE APELACION

A fravés del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

E! recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

}, » Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccibn, esta en fa obligacién de permitir ef

\ acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por fa normativa de fa materia, a mas tardar
‘ dentro del dfa siguiente de haberse solficitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las oferias cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

» A efectos de recoger la informacién de su inferés, los postfores pueden valerse de distinfos |
medios, tales como: (i} fa lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (ifi} pueden soficitar copia de Ia documentacién obrante en ef expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad debers enfregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

» Elrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamlento de la buena pro o contra [os actos distados con antericridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dfas habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO II!
DEL CONTRATO

3.1.

3.2,

3.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

lLos plazos y el procedimiento para petfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articule 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores yfo contratistas, segtin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del conirato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el confrato, el posfor ganador debe
enfregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL. CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las conirataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantfa adicional
por una suma equivalente al diez por ciento {10%) del monto del confrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento 1otal de las obligaciones garantizadas.

E Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando el
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de jos montos de los ffems adjudicados sea igual
o menor a doscientos mif Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantfa de fief
curnplimiento de conirato ni garantfa de fiel cumplimientc por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el fiteral a) del artfculo 152 del Reglamento.

En los contratos peribdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, esias tltimas pueden otorgar como garanifa de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del confrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacidn del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Regiamento.

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases |a entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el artfculo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA — PROINVERSION \
CONCURSOQO PUBLICO N*° 001-2025-PROINVERSION (1era convocatoria)

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automaética en el pals, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisidn directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ditima lista de bancos exiranjeros de primera categorla que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

: importante

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postor ganador de la
- buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su acepfacion |
. ¥ eventual ejecucion, sin perjuicio de fa deferminacién de las responsabilidades funcionafes que
. correspondan, ‘

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben acepfar garantfas emitfidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite fa garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hilp//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasfficadora de riesgo respectiva, cuédl es fa
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a fa fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el artfcuio 148 del Reglamento, Ia clasificacién de riesgo
B, incluye las clasfficaciones B+ y B.

4. Sifa empresa que oforga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de elfas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

£n caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de fa garantia, se deberé consuftar a la clasificadora de riesgos respectiva,

De otro lado, ademés de cumplir con ef requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuenira auforizada por la SBS para emitir garantfas,
debe revisarse ef portal web de dicha Entidad (hitn//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de fa garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

\,N/ 3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el artfculo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln casoc exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del mento del contrato original, siempre que elle haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.
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3.6.

3.7,

3.8

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento,

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

l.a Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el arffculo 163 del Reglamento y io indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del ftem que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTOQ DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dlas calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dfas de producida la recepcidn, salvo
que se reguiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcicnario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de refraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Enfidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contrafista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con ef articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regirdn supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asf como por las disposiciones |egales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

S
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA —

PROINVERSION
RUC N° 1 20380799643

Domicilio legal : Av. Canaval Moreyra N° 150, Piso 9 — San Isidro
Teléfono : 200-1200

Correo electrénico . cohsultord68@proinversion.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacidn del SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE PROINVERSION,

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02 - 001-2025/0A el 17 de
marzo de 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aguella prevista en la Ley de Equilibric Financiero
~ del Presupuesto del Sector Publico def afio fiscal en el cual se convoca ef procedimiento de |
i seleccién. ':

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capftulo Il de la presente seccidn de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Veinticuatro (24)
meses contados a partir del dlfa siguiente de la suscripcién del acta de instalacidn, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacidn.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuye
efecto deben depositar 8/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en el Banco BBVA Pert, en nimero de
cuenta: 0011-0661-02000-35423 y el lugar para recabar las Bases es la Av. Canaval Moreyra N°
150, San isidro {Piso N° 7) en la Jefatura de logistica o al correo electrénico:
consultord68@proinversion.gob. pe

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 32185 - Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.
- Ley N°® 32186 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal

2025.

- Ley N° 28411, Ley General de! Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 274444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Ley N® 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Piblica.

- Decreto Legislativo N° 1444 — Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estado.

- Pecreto Supremo N° 344-2018-EF.
- Ley N° 29973 — Ley General de la Persona con Discapacidad.
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28016 - Ley de Promocién de Competencia y Formalizacion

y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo, aprobado por Decreto
Supremo N° 007-2008-TR.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al

Desarrolle Productivo y al Crecimiento Empresarial,

- Cadigo Civil.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

~ Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Cualquier ofra disposicién legal vigente que permita desarrollar el cbjeto de la convocatoria,

quie no contravenga lo regulado par la Ley de Confrataciones del estado.

Las referidas normas Incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II .
DEL. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccion de [a convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final def Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerics y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha |
disposicién, no procede formular consulftas u observaciones al requerimiento. ;

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un Indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentaciéon obligatoria

2.21.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b}

d)

e)

Declaracién jurada de datos del postor. {Anexo N°® 1)
Deccumento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En casc de persona jurldica, copia del cerfificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto,

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analego, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln cotresponda.

En el casc de consorcios, este documente debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
correspenda.

| Advertencia

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan

obtener directamente mediante la interoperabifidad a que se refieren los articulos 2

y 3 de dicho Decreto Legislative. En esa medida, si la Entidad es usuaria de /a

Plataforma de Inferoperabilidad def Estado — PIDE* y siempre que el servicio web

se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no

corresponderé exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

. De acuerdo con el arffeufo 4 del Decreto Legislativo N° 1248, las Entidades estén '

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del artlculo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capltulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Promesa de consorcio con firmas legslizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el represeniante comin, el domicilio comiln y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° §)

2

4

{.a omisidn del indice ne determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/iwww.gobiemedigital.gob.pe/interoperabilicad/

/
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f}  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mds de dos
{2) decimales.

Importante |

» El comité de seleccidn verifica la presentacidn de los documentos requeridos. De no I

cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida. I
, . . . i

*» En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el |
perfeccionamiento def contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facuitativa:

Advertencia

El comité de seleccién no podré exigir af postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en fos acépites “Documentos para la admisién de la oferta” “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3,

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL. CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)
b)

c)
d)

e)

N

A

f)

| exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
{ la interoperabilidad a que se refieren los artfculos 2 y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa
- medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDES y |
| siempre que el servicio web se encuentre activo en ef Catélogo de Servicios de dicha plataforma, |
| ho corresponderd exigir fos documentos previstos en los fiterales e) y f).

Garantla de fiel cumplimiento del contrato.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el niimero
de su cuentz bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona jurfdica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estin prohibidas de

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de

plazo mediante medios electrénicos de comunicacion . (Anexo N° 12)

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguients enlace hitps:/fwww.gebiemodigital.gob. pefinteroperabilidag/

Entanto se implemente |la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

deil Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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N

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacian
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de frabajo, u ofros establecimientos vy de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacicn
Laboral, de corresponder.

i} Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), consideranda ef modelo del Anexo N° 4.

[} Relacién del personal que prestard el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

k} Pdliza{s) de Seguro, segiin el Capitulo 1l de la presente Seccion.

- Pdliza de Deshonestidad

- Pdliza de Responsabilidad Civil

- Pdliza de Seguro de Accidentes Personales

- Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo y Salud (SCTR)

I) Cuadro de los implementos y materiales de limpieza a utilizar en el servicio, segdn lo
sefialado en los términos de referencia, indicando {a marca y detalle téchico (Registro
Sanitario de los Materiales de limpieza que comrespondan, grado de concentracidn y
composicion).

m} Cuadro de la maquinaria y equipos a utilizar en el servicio, segln lo sefialado en el detalle
que forma parte del presente TDR, indicando la marca y detalie técnico (Ficha técnica o
documento analogo del producto donde se pueda verificar marca, modelo, caracteristicas
eléctricas cuando corresponda, entre otros documentos similares,

n) Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite |a disponibilidad del equipo requerido.

o} Documentacién del personal operario y supervisor a presentar, ser4 el siguiente:

SUPERVISOR

« Coapia de DNI y/o carnet de extranjeria {para el caso de personal exfranjero de acuerdo a
lo dispuesto en el DL N° 689, Ley de contratacién de trabajadores extranjeros) mayor a 18
afios.

e Declaracion jurada de domicilio

» Experiencia de Dos (02) afios como supervisor, jefe de grupo o inspector o jefe de servicios
de limpieza la experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o i) constancias o iii) certificados o
iv) cualquier otro documento que demuestre la experiencia del personal propuesto, (Se
acreditara como parte de su propuesta).

» Copia de certificado de estudios (Secundaria completa o técnico Superior)

e Copia simple de capacitacién/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un mfnimo
de 24 horas lectivas.

» Copia simple de capacitacion/taller/curso de capacitacién en ecoeficiencia con un minimo
de 24 horas lectivas.

+ Copia simple de capacitaciénftaller/curso de capacitacién en procedimientos de limpieza
y desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas.

» Original de certificado de antecedentes penales o policiales o certificado Gnico laboral para
personal adultas CERTIADULTO o CERTIJOVEN.

s Declaracién jurada de no haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o
deshonestidad.

» Certificado de tener salud fisica y mental (antigliedad no mayor a 30 dias).

OPERARIO DE LIMPIEZA

» Copia de DNI y/o carnet de extranjerfa (para el caso de personal extranjero de acuerdo a

lo dispuesto en ef DL N° 889, Ley de contratacién de trabajadores extranjeros) mayora 18

afios.

Declaracion jurada de domicilio

Experiencia de un (01} afios en el servicio de limpieza en general, la experiencia se

acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: i) copia simple de contratos y su

respectiva conformidad o ii) constancias o iii) certificados o iv) cualquier otro documento

gue demuestre la experiencia del personal propuesto,

¢ Copia simple de capacitaciGnftaller/curso en manejo de residuocs sélidos con un minimo
de 12 horas lectivas.

+ Copia simple de capacitacidn/taller/curso de capacitacién en ecoeficiencia con un minimao
de 12 horas lectivas.
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O

Copia simple de capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza
y desinfeccion con un minime de 12 horas lectivas.

Original de certificado de antecedentes penales o policiales o certificado Unico laboral para
personal adultas CERTIADULTO o CERTIJOVEN.

Declaracién jurada de no haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o
deshonestidad.

Certificado de tener salud fisica y mental (antigliedad no mayor a 30 dlas).

OPERARIO DE MANTENIMIENTO

Copia de DN y/o carnet de extranjeria (para el caso de personal exiranjera de acuerdo a
lo dispuesto en el DL N® 689, ey de confratacion de trabajadores extranjeros) mayora 18
afios.

Declaracion jurada de domicilio

Experiencia de un {01) afios en servicic mantenimiento en general, la experiencia se
acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: i} copia simple de contratos y su
respectiva conformidad o ii} constangias o i} certificados o iv) cualquier otro documento
que demuestre la experiencia del personal propuesto,

Copia simple de Capacitacion/curso/taller en electricidad y/o pintura y/o carpinterfa u otros
relacionados al puesto con un minimo de 12 horas lectivas.

Original de certificado de antecedentes penhales o policiales o certificado Unico laboral para
personal adultas CERTIADULTO o CERTIJOVEN.

Declaracién jurada de no haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o
deshonestidad.

Certificado de tener salud fisica y mental {(antigliedad no mayor a 30 dfas).

Importante

En caso que el postor ganador de fa buena pro sea un consorcio, las garantfas que presente |
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante la ejecucién contractual, de ser |
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en ef articulo 33 de la Ley y el |
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la |
denominacion o razén social de fos integrantes def consorcio, en calidad de garantizados, de |
lo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisifo anfes '
indicado si se consigna tnicamente Ia denominacién del consoreio, conforme [o dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conirataciones def Estado™

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, estas Uifimas pueden oforgar como garantfa de fiel
cumplimientc el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
fa Entidad durante fa primera mitad del ntimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 def artfculo 149 y numeral 151.2 del arifculo 151 del Reglamento.
Fara dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos def Postor {Anexo N° 1) o en fa solicitud de retencién de la
garantia durante el perfeccionamiento del confrato, que tienen fa condicién de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http:/iwww?2. trabajo.gob.pe/servicios-en-finea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE,

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando el
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de fos montos de los ftems adjudicados sea igual 0
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fief
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el liferal a) def articulo 152 def Reglamento.
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2.5.

Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual :
gjecucitn, sin perjuicio de fa determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan, :

» De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decrefo Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en ef exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exferiores del Perti, salvo que se ftrafe de
documentos puablicos emilidos en palses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostifla de la Haya’.

+« La Enfidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del conirato.

2.4. PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO

El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes de PROINVERSION, sito en la Av.
Canaval Moreyra N°® 150 (Piso 1), San Isidro — Lima, o también los documentos podran ser
ingresados a través del nuevo mdédulo informético ya sea por la pagina web de Proinversion
www investinberu.pe o wyw gob.pe/proinversion . Para el acceso directo, se debe ingresar al
siguiente link hitos://mesadepartesvirtual.proinversion gob.pe donde encontraran también el
Manual de Usuario.

Para el caso de presentacion de cartas fianzas y las polizas de seguros, confratos de consorcio
de ser el caso, y demas documentacién que deba presentarse en original, es responsabilidad del
ganador de la buena pro presentar los documentos originales, dentro de los plazos establecidos
para la presentacion de los requisitos para el perfeccionamiento del contrato, en el siguiente
horario establecido: lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

| Importante

En el caso de procedimientos de seleccibn por refacién de ftems, se puede perfeccionar el contrato
con fa suscripcion del documento o con fa recepcitn de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del ftem no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00). ‘

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el page de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de PROINVERSION, sito en la Av.
Canaval Moreyra N° 150 (Piso 1), San Isidro — Lima o también los documentos podran ser
ingresados a través del nuevo moédulo informatico ya sea por la pagina web de Proinversion
www investinperu.pe o www.dob.pe/proinversion . Para el acceso directo, se debe ingresar al
siguiente link hitps://mesadepartesvirtual.proinversion.gob.oe donde encontraran también el Manual
de Usuario.

MENSUALES,
contar con toda la siguiente documentacion:
- Informe del funcionario responsable de servicios generales emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.
k\):{

Consideraciones especiales:

T Segun lo previste en ia Opinién N° 009-2016/DTN.
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Pago del primer mes de servicic

Adicicnalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguienties documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo8.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad®.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a io establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de page del mes anterior, de todos ios trabajadores destacados a la
Entidad, asf como la respectiva copia del documento-de depdsito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de ia CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- Copia de las constancias de transferencia bancarias por pago de haberes,

- Cuadro Excel donde se detalle la relacion del personal (apellidos y nombres completos, y
numero de documento de identidad) que laboré en el mes materia de conformidad, asimismo,
el resumen del total de Supervisores y Operarios por Local

- Constancia de aseguramiento (SCTR) emitido por la aseguradora, donde se verifique que el
personal que presta el servicio se encuentra asegurado.

- liguidacién de operarios que renunciaron, en caso corresponda

- Presentacion de documentos que acredite las capaciaciones, cuando corresponda seguin plan
de trabajo.

- Copia de [as guias de remisién de los materiales e insumos y uniformes correspondientes.

Las Entidades pueden verificar que las empresas confratistas tienen a sus trabajadores en Ia
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hitp://bit.ly/3rNi67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del Gitimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, ELL. CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
Gitimo pago.

Copia de [a documentacién que acredite el depésito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados en la Entidad, tanto del mes anterfor

/ como del mes en que se realiza el dltimo pago.

® En caso no se haya registrado el contrato operiunamente, comrespondera presentario con el segundo pago.

¥ En caso que durante la ejscucion def contrato se produzea el reempiazo del personal destacado, ef contratista debe remitira la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacisn que presente para el pago
del mes que corresponda.
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CAPITULO 1II
REQUERIMIENTO

: Importante

| De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable '
. de la adecuada formulacién del requernimiento, debiendo asegurar /a calidad técnica y reducir la |
| necesidad de su reformufacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de :
| contratacién. :

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE LIMPIEZA ¥ MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE
PROINVERSICON,

1. AREA USUARIA SOLICITANTE
Area da Logistica de fa Oficina de Administracion de PROINVERSION.

2. ACTIVIDAD PO
Gestion, conduccidn ¥ ejecucion de tas acciones comespendientes al sistema de
abastacimisnto.

3. CGBJETO
Contratar a una empeesa que brindard el servicio de mpieza y mantenimiente
general de los ambientes de la Agencia de Promocidn de la Inversidn Privada —
PROINVERSION ¥ actividades afines, a efectos de contar con instalaciones en
Gptimas condiciones de fimpieza gue favorezea el cumplimiento de las funcones de
todos los trabajadores. contribuyendo a salvaguardar la salud integrat de los
mismos ¥ de las personas usuarias que acuden a tales instalaciones,

4. FINALIDAD PUBLICA )
Ef servicio cortribuird a la conservacién de las instalaciones de PROINVERSICON,
medianie la limpieza diara de los ambientes, ohieniendo de ese mado |a higisne v

safubridad instihucional, protegiendo la salud de ios colabaradoras y usuarios de ta
entidad.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICID

1 1 Servicio

Servicio da limpiezs y mantenimiento de
los smbientes de Proirversion

5.1, ALGCANCE DEL SERVICID

T — El contratista deberd realizar el servicio de limpieza y actividades afines a
& P s dicho servicio en los ambientes de PROINWERSION, debiendo contar con
puestes de operatios ¥ puestos de supervisor, asi como con Insumos,
implementos y equipes suficientes v adecuados pata asegurar |2 calidad de
la prestaciéin.

5.2. LOCALES DONDE SE DESARROLLARA EL SERVICIO

a. EDIFICIO PETROPERY: AV. CANAVAL MOREYRA M° 150 SAN ISIDRO

M
gt x
YRRV

Figo 87 Ceontamos en ef piso con oficinas, servicios higiénicos, salas

" de reunicnes y KEcheneties. Area Aproximada: 1,274 44 m=
Q<\ Pizo 88 Centamos en ef piso con oficinas, servicios higiénicos, salas
de reunicnes y Kitchensttes. Area Aproximada: 1,274 44 m2




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA — PROINVERSION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PRQOINVERSION (1era convocatoria)

Piso 09: Contamos en el piso con oficinas, servicios higiénicos, salas
de reuniones vy Kitcheneties. Area Aprosdmada: 1,274.44 m?
Pizo 10: Contamos en el pisc con oficipas, senvicios higignicos, salas
de reuniones y Kitcheneties. Area Aproximada: 845.39 m
S0tan0 Se ubica el Archive Ceniral y el Almacsn. Arsa Aproximada:
a2 475

b. OFICINA DE LIEROS BLANCOS: JR. GERMAN SCHREIBER Y MARIANG
DE LOS SANTOS OFICINA 303 ~ TERCER PISO - SAN ISIDRO — LIMA.

En ef local Contamns con: U3 ambientes y 01 SE.HH
Area Aproximada; 57 m®.

de zcuerdo a las necesidades 'dﬁ Prﬁlnmrsaén pudiende variar a
cuainuier distrito de Lima metropolitana,

5.3, TURNOS Y HORARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

a. La ejecucidn del servicio se realizars on los sigulentes turnos:
- Mafana: 05:00 a 14:45 haras
- Tarde:  14:00 a 18:00 haras

b. La cantidad de operarics que se dastacard para k efecucion del servicio sard
de catoros {14} de scuerdo al siguiente datalke:

- Un (1} supervisor

- Dooa (12) operarios de impleza

= Un operano de mantenimiznte

¢. El horario de la prestacidn del servicio serd de lunes a sdbado, no incluyendo
los feriados calendario, y serd de acuerde al siguiente defalle:
Para el supervisor
- DBelunes aviemes: Dea 05:00 a 14:45 horas {lurmo mafana)
De 14:00 = 18:00 horas {furno tarde)
- Sibada: Da 06:00 & 14:45 horas
Para operarics de limpiaza
« De lunes a viemes: Da 06:00 a 14:45 horas {furmo mafana)
De 14:00 a {8:00 horas {kurno tards)
« Sahada: De 06200 2 14:45 horas

Para operarin de manienimisnto
- De lunes a viemnes: De 08:00 a 17:45 horas
- Sabado: De 09:00 5 17:45 horas

d. El perodo de refrigerio serd de 45 minutos

e el coniratista es responsable que su personal cuenpla con sus labores en el
horano establacidoe.

f. Preinversién podrd modificar fos horarios o wvariar tumos asignados al
personal destacado {supsrvisor ¥ operanios) de acverdn 2 la necesidad del

Q servicio, para etio previaments se cocedinard con el contratista, bz mencionada
3\/ variacién no significa el incrementa de horas y no ocasionard gastos
\ adicionales al contratista_
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0. El perzonal asignado debera ser capacitado, aclualizado v entrenado en sus
actividades tales como seguridad y salud en el trabajo, manejo de residuos
siilidos, ecoaficiencia, limpiaza y desinfeccitn, como minimo una vez al afio
con el fin de prevenir accidentes wo enfermedades asociadas al tipo de
trabajo a realizar.

h. Las capacitaciones de los aperarios. yo supanisor no debe programarse en
horanics que perjudiquen fa operatividad def sarviclo.

5.4. DE LA INDUMENTARIA DEL PERSONAL

a. Bl Contratista dotard a sus frabajadores de uniformes en buen estado de
presentacidn {nuewoes), al mismo que debera do (lavar impreso 8l nombre de
|a empresa para su identificacidn.

b. El contralista dotara a su personal del fotocheck gue permita su identificacion.
gs asl que deberd de contar con una fotografla actualizada v todos los
rnombres y apallidos de fos operarios y e supendsarn

c. El contralista sera responsable de la buena presentacitn de su personal, en
esae sentide deberd de cambiar los undformes que se encusniren en mak
astado o deterorados.

d. Sidurante la ejecucion contractual se deba realizar algltin cambig de personal,
gl confratista debe considera ks erdrega de un juego de uniforme cormpleto
para log operarios yio supamnvisor seqin corresponda.

e El contratista debetra de proporcionar a su personal unifonme de verano ¢ de
inviermo cada seis (08) meses segun corresponda, entregando una Gula de
Remisién al Area de Loglstica, sin excluir la obligacién de EL COMTRATISTA
de cambiar o reemplazar cualquier pranda, accesoric o distintive que pueda
snocnirarse desgastade, deleriorado o en mal estado.

f. Efcontratista debera de proporclonar a su parsonal la giguients indumentaria:

PERSOMAL

Uniferme de invierno

Uniformne de werang

Supervisor

- Dos (02} pantalones de veshr

- Bos (92) camisas de vestir
mangs lamga.

-Bos (02) casacas de nylon
iermina

~Un {01} par de zapatos punta
de acem color negro.

- Dos {02) pantelones. de vestir

- Dos [02) camisas d= wvestir
manga cortd.

- Un (07) par de zzapatos punia
de evero oolor negro.

Qperaros de
fimpiezs

-Dos (02} poles de slgoddn
manda lams.

- Dos (02) pantalones drill,

- Dos (02} casaeas mangs larga,

- Dos {02 gotros

- Doz {J2) pares de =zspsiiflas
con purieras

- Cuatra {04} polas de algodcn
marda corta.

- Dos {02} pantaiones drll.

- Des {02) gomos

- Dos {02} peres de zapaiilas
£OMN pundenss

Operarios de
mantenimisntoe

-Dos (02} pelos de sigoddn
manda largs.

- Oos {02} pantalones drill.

- Oos [02) casacas mengs larga.

- Dos (02) gorros

- Dos (02) pares de zaspato de
seguridad con punta de acerc.

- Custro 04 pales de algodon
mangs corta.

- Dios {02} pantslones drill,

- Dos {02} gomos
Des {02) pares de zapato de
segurided con punis de acerc.
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- Los uniformes de verano seran entregados entre los meses de saptiembre
@ Marzo.

= Loz unifonmes de invierno serdn enfregados entre los meses de abril a
setiembre.

9. PROINVERSION verficara sl cumplimients de [a indumentaria del personal
{supervisor y operarios) y an el supuesto que se constate que algunos de s
implementes se ancuentran en mak estado {roto o deteriorado), ef contratista
esta an obligacidn de reglizar el inmediato cambic como maximo al dia
siguiente; sin perjuicio, de las penafidades gue cormesponda, para tal efecto
se levantarad un acta detollando los implemenios obsereados.

h. Durants la prestacidn def servicio, el control de la asistencia, puntualidad y
pusstos de los opararics del personal que brinds el servicio de fimpieza serd
afsctuada par & Supervisor del CONTRATISTA debiendo anotar ta acureancis
y validada al final del dia por el supervisor del contrato de limpieza de! Area
de Logistica de fa Oficing de Administracidn de PROINVERSICON.

i. Elpersonal asignado deberd cumplir lo siguiente:

- Estar correciamente aseado y uniformado {uniforme limpio, no detericrado).

-~ Ejecutar las indicaciones o disposgiciones ded suparvisor del contrato y Jefe del
frea de Logistica.

- Participar en los planes yio prograrmas de seguridad que formute o participe
PROINVERSION.

5.5. DESCRIPCICH DEL SERVICIO DE LIMPIEZA,

5.5.1.DIARIO

- Barrido, rapsado, desinfercldn y lustrado de los pisos de oficinas y pasadizos.
{2 veces por dia).

» Aspirado de tapizonas yio alfornbras.

- Limplera y desinfeccidn de archivadores, escoritorios, credenzas,
mostradares, equipos de compute ¥ mobifiario en ganeral. {2 veces por dia).

« Limpieza y desinfeccidn de equipos de wso compartido como impresoras,
surtidores de agua, ventilzdores, ate. {2 weces por dia)

- Limpieza y desinfeccidn de senicios higiénicos v Kitchenette. (2 veces por
dia)

- Limpieza de supeificles de alto contacto, come son barandas, manfjas de
puertas, mesas, infermuptones de Wz, ete.

e = Lavado de menaje de los Kitchenafia.
- - Becojode menaje institucional de las salas de reuniones y su posterior lavado,

cuando la ocasidn asi lo amerie.

- Eliminacidn de desechos.

- Limpieza y desinfeccidn Inter diaria y de ser necesario de manera diaria los
vehlculos de la Entidad previa af inicio de lzbores.

- Para los §8. HM. mantener una tarjeta gue marque la facha y hora en la que
Tusron impiadas v desinfectadas.

- (Ofras tareas propias del cumplimiento del senvicio, gue e solicite et Area de

Q\}\\(/ Logistica.
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5.5.2. SEMANAL
- lLavado, encerado v lustrade de plsos de oficinas y demas drpas.
- Lavado y desmanchado de paredes, 7écalos y eacaleras.
- Limpieza de estructura de aluminins.
- Limpieza de persianas y lunas intemas de las oficinas.
- Limpleza de lunas intemas.

5.5.3. QUIMGCEMNAL
- Encerado y lustrado de muehies de madara v cuero de las oficinas.
- Lirapieza profunda de modulares en melaming de las oficinas.
- bLimpleza profunda de teléfonos, aquipos de cémputo ¥ equipos de oficina.
- Lavado de tachos de basura.
- Limpieza integral de pisos, affombras ywo tapizones {cera, Shampoo, otros).

S5.5.4. MENSUAL,

- Desinfeccién y deodorizado de teléfonos.

- Emncerado vy lustrado de puertas y tabiguerias de madeara.

- DBesmanchado de alfombeas yo tapizones.

- DBesmanchado de pisos de oficinas, bafios, puertas y parsdes.

- Dasinsectizacidn y desinfeccidn de todas las dreas ocupadas por
Proinversian.

«  Desinfeccion de Oficinas, ambientes y vehiculos de Proinverstan.

- Limpieza integral de amblentes ocupados por Proinversitn en el Sotane 2.

« Lavado de alfombras con el equipamiento adecuado; vate decir con Lavadora
da affornbra de tipo indusirial, en los ambientes distrbuidos en los siguientes

plens:

19,24 mt®

E7.78 ot

30378

176.58 mi*

Totalk: 575 39

5.5.5. SEMESTRAL
- Lavado de corfinas.”
T = [impleza de persianas, rolf u otro similar,

Hiso WMedidas
07 2837 mi™
1] B54.78 mt*
0d 14.83 m&

Total 20558 mt"

Fumigacion
- Se realizara mediante el empleo de un virickda seleccionade seran aplicados
oy mochita manual. Cabe mencionar que los productos deben contar con la

1Al inicia el serecin ¥ 2 los § meses de susciln & contratn, previn coordinadon con e Aves de Logisies,

-
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debida autorizacidn del Ministerio de Salud o [a autoridad competente, v

deben ser siaborados especialmente para ser usados en Salud Fdblica.

El personal wiilizara los EPP establecidos, ademas que deberd estar
debidaments capacitado v certificadeo.

Sarvicio de saneamiante ambiental, al dres de fumigar tiens un matraje botal
ek, de 60 mi2 correspondientes a Kitcheneties, e realizara mediante ka
aplicacidn de desinfectantes (bactericidas, fungicidas, y viricidas) que actian
e dogis da parmanenci inocua, se reafiza va ses con pulverizador o
nebulizador, dependiendo del drea a fratar, esia servicio es de vilal
importancia an amblentss Jonde se preparan, elaboran, transforman o
procesan alimentos, ya que es fnecusnte por su naluraleza gue en es50S
lugares pemanezcan en el ambiente diferentes fipos de vinug v baclerias
causantes de enfermedades, luego se realizado se acraditara mediante ficha
de fumigacidn.

Dasgratiracion

El servicio consista en la oolacitn de cebos con producto anticoaguiants,
colocados en sitios estratégicos por donde susien fransitar los roedores,
utifizando cebos congelados, pellets y parafinados en blogue para un mejor
resuliado y eficacia del servicio da eliminacidn de ratas y ratones.

En ese sentide, mediante tdonicas defensivas que impidan que los roedores
penelran, vivan o proliferen en log locales o instalaciones, bisicamente
orientadas a {a modificacidn de las condicinnes ambientades con objelo de
prevenir y limitar la propagacidn de estas especies.

El condratisia deberd contar con un Registro por cada monitores & inspeccion
{Controf de roedores, moniterec de rampas), los cusles deben estar
gnumeradas o codificadas, adicionalmente, sobre 1z ubicacidn de cada
trampa Se deberd cabocar un rdtulo de sefializacién consignando sl ndmerno o
codigo de ta trampa, a8 Indicands su no manipulacién. E informe o registro
debe presentarlo una vez culvinada la actividad.

Asimistme, debara presantar ¢ modelo de Ficha Técnica (&) de Desratizacidn,
gue incluya procedimientos y métodos ulilizados, diagndsticos uliizadas.

El contraista presentard a la oficina wsuaria, dentra de los tres (3) dias
calendario antes del inicic de la ejecucidn de la presenta actividad, un informe
situacional que contendra, como minimo, lo siguiente:

Cranograma de prestacion del servicio: vigilancia, monitoreo y fratamiento.
Programa de actuacidn: medidas y estrategias de actuacisn secuenciadas an
el dempao, necesanias para mantensr la poblacidn de especies nocivas por
debajo del umbral de fferancla determinaca por el contratista

Espetie ocbjeto del tratamiento, Zona de fratamianto.

Medidas que se deban adoptar.

Productos que serdn wiifizados.

Fecha y ora de inicio v fin del tratamiento.

Plazo de sequnidad.

Relacidn def personal técnico: responsable y aplicadores.

Agimismo, el contratista deberd presentar unediagrama o planos generales por
area y de la instalacion total, definiendo los lugares mds apropiados para
instalar log cebadaros o dispositivo con el oebo raticida.




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era Convocatoria)

iy
&

¥

5.6,

5.7,

Considaraciones para tener &1 cuenta an todas laz actividades:

La realizacidn de las actividades de limpieza no debe genarar ruidos molestos
para ef pereoral que se ancuenira labarando, vl para las pereonas que acudan
a log amblentas de PROINVERSION.

CONSIRERACIONES GENERALES DEL SERVICIO

kMantenar en condiciones de higiens los piscs de las oficinas, dreas comunes,

escaleras y bafics; para lo cual, daberd realizar 8l barrido v trapeado sin

afectar el desarrafio del trabajo del personal.

mpiar las manijas de todas las puertas y l0s eguipos de use comiin como:

Microondas. refrigeradora, folocopiadora, etc. asi como los moblfiarios,

equipes, (tiles de escritofio, wehlculos ¥ olros

Linpiar los vidrios interiores {puerias, separadores y ventanas) de las

diferantes oficinas

Limpieza de teléfonos, equipos de computo y ofros equipos de oficing.

timpieza permanente de bafios {minimo tres veces al dia), que incluya

sanitatios, maydlicas, muros, griferfa, espejos. rapeadn, dasinfeccidn y

secado de pisns.

Colocaciin permanente de pastiflas desodorizantes en inodoros v urinarios.

Eliminacidn total de la bagura en bolsas plisticas negras, hasta e puntn de

acopic de basura del edificio.

Prestar el apoyo necasario segin requerimianto del Area de Logistica.

Colocacién de alcohol en gel en los dispensadores de las oficinas, jabdn

Houido para mancs, papel toalla ¥ papel higiénico en sus respectivas

dispensadores Instalados en los servicios higiénicos.

El perscnal debe estar debidamente capacitade y contar con los eqguipos

minimos de segurdad y Profeccion Personal {EPP): Casces. botas, Guantes

e nitrilo 0 jobe, antna ofros.

El contratisis debe brindar el servicio de impiera de manera ambientalmente

sostenible, por bo que somesponde cumnlir con en el articalo 1° de la

Hesofucitn Ministerial N° 021-2011-MINAM, para el establecimients de

materiales, asl como su incorporar disposiciones tales come:

a. Uso de productos de impieza sutorizades v hipdegradabie.

b. La dlasificacitn de residuns sdlides para que su traslado v eliminacion se
realice de manera segregada,

c. La obligacién de capacitar al personal en el cumplimiento de noomas de
ecoeficiencia

d. La adopridn de medidas para el ahorro de energla, tales como ia efecucisn
dal semnvicio an lo posible con luz natural, apagar ka ez de ambientes que
no necesitan e alumbrada.

&. La adopeion de medidas para e ahosro del agus tales como fa ohligacion
de nofficar averlas de instalaciones saniarias.

DESCRIPCGION DEL SERVICIO DE MANTEMIMIENTO

El senvicio contribuye al mantenimiente de todas las instalaciones de
Prolmversion, cada una de las actividades serd previaments coordinadn por &l
supervisor del contrato o jefe de logistica de Proinversion, siendo las
siguientes:

griferia para duchas, sumideros de desagie an ganeral.

Dasatoro de elemantos de desagiie en general.
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5.8,

5.8

Realizar reparaciones y/o cambios de griferla basica, repuestos sanitarios, ast
oo de localizar vy oreparar averias sencillas en ks tuberias de las
instalaciones sanitarias; ¥ en caso de averfas de mayor envergadura, realirar
las primeras reparaciones de urgencias. '

Instalacion de accesorios eldctricos para iluminacién.

Cambio de aparatos de lumirackon.

Mantenimientos y cambio de laves termo magndticas, tomacomientes e
interruptoras.

Proteccidn de tableros, Haves termo magnéticas, tomacortientss @
interruptores.

REQUISITOS MINMOS DEL PROVEEDOR

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en al Registro Nacdional de
Empresas v Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral —
RENEEN. expadida por la Autoridad Administrativa da Trabaje, en dicha
constancia se debe{n) detallar la(s) actividad(es} que facultefn) al postor a
prestar senvicios de acividades de Bmpleza.

Ef postor debe acreditar un monte facturado acumulado eguivalents a 8Y
1700000000 {Un Milldn con GOMO0 Soles), por la confratacidn de servicios
de limpieza en general en entidades plblicas o privadas, durante Ibs ocho {8}
afos anteriores a & facha de la presentacidn de ofertas que se computardn
desde la fecha de la confarmidad o emision del compnobante de pago, segin
corresponda.

DEL PERSONAL

5.8.0.DE LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL

Supervisar TUno (B}
Operario de limpieza s dace {12)
Cperario de mantenimients tUno {01}

5.9.2.DEL PERSONAL DESTACADD PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

Para la ejecucion del servicio, la empresa contratista deberd de contar con:
SUFERYISOR

Elsupervisaor se ancargara de cantrolar el cumplimiento del servicio, en ambos
turnos.

Beberd de contar con un equips de comunicacidn, con acceso a internet
proporcionado por el contratista, a fin de mantener comunicacidn permanante
can 2l responsable por parte de Proinversidn.

Daberd ser una parsona con capacidad de mande v organizacion.

Bebers realizar labores de ingpeccion a los locales en coordinacion con
responzable por parte de Proinversion.

Debera de comunicar cualguier ocurrencla con respecto al personal asknado
a ravés de carmed elactrdnico de Proinversidn en un plazo maxims de wna
hora de ocurfido los hechos,

En caso de cambic de supervisor el contratista deberd de comuonicar a
Proinversion en el plazo maximo de dos (02} dias habiles.

El perfl que debe de cumplir el supervisor es:
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Edad Mayor de 18 afios
Copia de DNI wo camet de extranjeria (para ef caso de
personal extraniero de acuerdo a o dispuesto en e DL
M® 685, Ley de confratacion de trabajadores extranjernos)

Daornicilio: Dedaracian Jurada de domicilio

Experiencia Dos {02) aftos como supervisor, jefe de grupo o

hinima: inspecior o jefe de servicios de limpieza.

Grado Secundara completa o técnico Superior

Académico:

Conocimiento | - Capacitacidnfialler’curse en manejo de residuos

Basico: sdfidos con un minime de 24 horas lectivas.

- Capacitacidnftallesfourse  de  capacitacién  en
ecoeficiencia con un minimo de 24 horas lectivas.

- Capacitacionftallesfourse de capacitacion  en
procedimientos de lmpiezz ¥ desinfeccidn con un
minimo de 24 horas lectivas.

Antecedentes: | - Mo posesr antecedentes penales ni policiales
- Mo haber sido suspendido por falta graves, indisciplina

0 deshonestidad.

Salud: Copia del documenio gue acredife gue goza de buena
salud fisica ¥ mental, suscrity por los profesionales
cormpetentes {fantigiiedad no mayor a 30 dias)

CPERARIO DE LIMPIEZA

El ocperario de impieza deberd de efectuar las actividades sefaladas en fa

descripcidn del gervicio de implaza.

El perfil que debe de cumplir los operarios de impieza gs:

FEdad: Mayor de 18 afips

Copla de DN} wo carmnet de extranjeria (para el case de

personal extranizro de acuerde a lo dispuesto en ef DE

N° 689, Lev de confratacidn de trabajadores extranjeros)

Domicilio: Declaracion Jurada de domicilio

E:’:p'eme_ﬂcza Un {1} afio en ef servicio de impieza en general
Minima:

Conocimiento | - Capacitaciondtallerfourse en manejo de residucs
Basico: 2dfides con un minimo de 12 horas lectivas.

- Capacitaciomfalencursc  de  capacliacién en
ecosficencia con un minime de 12 horas lectivas.

- Capacitacidonfaliesfcursc  de  capacitacién  en
procedimientos de limpieza vy desimfeccion con un
rainima de 12 horas lectivas.

Antecedentes: | - Mo poseer antecedentes penales ni policiales

- Mo haber sido susperndido porfalta graves, indisciplina
o deshonestidad.

Ealud: Copia def documento que acredite gue goza de buena
galud fisica y mental, suscrite por los profesionales
competentes {antigliedad no mayor a 30 dias)
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OPERARIO DE MANTENIMIENTO

=~ El operarfo de mantenimdento realizara las labores de gasfiterla, cemaleria,
carpinteria, aieciricldad y atbadiieria.

- Debara realizar coordinaciones y labores de mantenimiento en & horario
establecido.

- Bl perfil que debe de cumplir los operafios de Empiaza es:

Edad: Mayor de 18 afios

Copia de DNI yfo camet de extranjeria (para €l cazo de

personal extranjere de acuerdo a lo dispuesio en el DL

4° 685, Ley de contratacidn de irabajadores extranjeros)

Braeniciiio: Dedaracion Jirada de domiclio

Exﬁiﬁ:?ma Un (1) afio en servicio de mantenimiento en general

Concoimiento | Capacitactnicursofaller en electricidad wo pintura wo

Basico: carpinteria u otros relacionades &l pussto con un minimo

de 12 horas lectivas,

Antecedentes: | - Mo poseer antecedenies penales ni poiliciales

- Mo haber sido suspendido por falta graves, indiscipina
¢ deshonestidad.

Salud: Copia def documento que acredite que goza de buena

salud fisica ¥ mental, suscrito por los profesionales

competantes {anfigiiedad no mayoer & 30 dias)

5.9.3.DE LOS REQUISITOS MINIMO ACREDITAELES

Los requisitos minimos acreditables para el supenvisor v los opararios secan
los siguisntes:

Copia dab DM

Beclaracién jurada de domicilio

Cartiflcado de estudies o constancia de estudios Menicos o superores {para
el casd de supervisor).

Original de certficado de antecedentes penales o policiales o ceriificado Gnice
lahoral para personal adullas CERTIATULTO o CERTIJOVEN.

Beclaracion jurada de no haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o
deshonestidad,

Cartificado de tener salud fisica vy mental.

La experiencia del parsonal supervisor v opararios serd acreditado mediante
la presentacién de constancias, certificados, contralos con su respectiva
conformidad o cualquier otro documento gue demeestre de maners
fehacients el tiempd de experiencia requerido.

Los conncimientos bhdsicos serdn acreditados mediante constanciz de
capacitacion o cerificados.

Nota:

Log documentos que suslentan el cumplimierdo de los requisitos det
suparvisor y operarics propuestos se presentaran para la suscripcién
del contrato.
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5.5.4.DE LOS REEMPLAZOS, CARBIOS Y0 ROTACHIN DEL PERSONAL

El contratista deberd contar con personal disponible para efectuar los
reemplazos a efectos de mantener ef mismo numern de operarics en el
sarvicio de forma permanente, los cuales deberdn ser comunicados a la
suscripcidn det contrato, cumpliendo con i pedd v los requisitos exigidos en
el numaral 2. 7.2,

Et personal de reemplazo debera de presentarse ante la entidad portando su
BN, fotecheck y uniforme completo.

Cuando el contratista tenga la intancidn de resmplazar algln operaro, por
una causa debidamente justificada, comunicara mediante carta a Proinversicn
adjuntando la documentacidn sefialada en el numeral 5.9.2. que acredite &
curnplisniento def perflf requerido, de encontrarse conformee, se aprobara €]
reemplazo en un plaze madme de tres {03) dias hébilas.

5.8.5.CONDICIONES LABORALES DEL PERSOMAL

a.

£

petlr]

5.4.5.

El contralista debe dar cumplimiento Integramente a lo dispuesto por la Ley
M° 27626 v el Decreto Supremo N° 003.2002-TR, que regula la actividad de
[as empresas aspeciales de servicio ¥ de las cooperativas de trabapadores,
as{ comp normas modificatorias, conexas v complementaias.

. El contratista deberd cumplir con lo dispuesto por el Decreto Legistativa N°

728 que requia &l rigimen laboral de fa actividad privada, asf como fodas las
normas laborales, ¥ normatividad aplicable al servicio de limpieza.

. Para la elaboracién de ofertas, debe considerar que ef calculo de Ins costos

laborales deberd complementar obligatoriamente los beneficios laborales
regulados bajo ef régimen faboral general, o que deberd ser expresada enla
estructura. de costos que se presentard para el perfeccionamiesto del
contrato.

. La remuneracidn minima que deberd percibir cada trabajador podra ser

mejorada por los posiares al mements de la oresantacidn de oferias.

. Agemas de o indicado deberd incluirse los pagos que fe cormespondern por

Ley, par i que &l contratista debera presantar ta estructura de cosios mensuat
que forma parte ded presente termino de referencia.

EE contratista deberd abonar & si personal como maximo al quinto dia habil
de concluido e mes las remuneraciones, los benefidos sociales,
provisionates, de ESSALUD v cualguier ofra beneficio regulads por [a
normatividad vigente.

ESTRUCTURA DE COSTOS

Para la elaboracidn de la estuctura de costos se debe de tener en cuenta la
remunaracidn minima vital considerada para cada puesto.

La remuneracion minima Vit incluye dias feriades na laborables,

En adicién a la remuneracidn basica, s posior deberd considerar en su
propuesta econdmica la asignacidn familkar, horas exdras, feriados y otros de
acuerdo con las normas Jaborales legales vigentes.

La estructura de costos adjudicada serd reajustada cuando por mandato legat
del goblerno se vare la remuneracidn minima vital — R
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W

e.

De presentarse cualquier caso en el que ka remuneracidn minima vital - RV,
deba vafiar en funcidn al reajuste decretade por el Gobietno, el confratizta
debard presentar si nueva estructura de costos ante ef Area de Loglstica.

El pago de las gratificacionas {julic v diclembra) son equivalentes a una
remuneracidn mensuat infegra por cada una, debiendo afectuarse Ins pagos
come rdxdmo 3 fa guincena de cada mes.

Ver Anexs 4 - Estructura de costos.

DE LOS IMPLEMENTOS Y MATERIALES DE LIMPIEZA

a. k£l contratista proporcionard los equipos, matarisles & insumos necesarios
para garantizar una adecuada y eficiente prestacién del servicia.

b. El contratista debe tener en cusnta iz utilizacidn de productos de limpieza que
ra reprasenten resgo a i3 salud o integridad de su personal, de tarcaros y dal
personal de Proinversian.

¢. Para ia firma del contrato, fa empresa ganadora de la busna pro presentara
un cuadro de los implementos y materiales de limpleza a wtilizar para «
sarvicio, segln o detallado an al prezente lerming de refarancia, indicando la
marca y detalle iéchico (regisiro sanitzrio) de los matariales de impleza.

d. Los implementos y materales de Impleza que ingresen a Prolnversion deben
carntar con fas caracter(sticas ofertadas.

a. Los insumos, implementos vy eguipos deberdn ingresar a Proinversidn con sus
envases originales.

f. Los materiales deberdn ingresar en envases sellados v con efiquetas ¥ con
las eliquelas donde se visualics iz marca

g. Los equipes wo materiales deberdn ser removados por deterioro y en iz
frecuencia qua se requiera para el adecuado cumplimiento del servicio

6.1. Relacion de Equipos y Materialas
idad de
olraacras industiales.

Polenda da motor (HP} 1.5
1| Dlsmatrs oo ports badie ) = | unpep

&213 2 MAGUNG (CEMIMErDs) 120

ATIShO T MBuIng {oentimenrss) £2
2 | Asoladon de lpn Domesiico ] LUINIDAD
3 | Azoradora de squa patips ndusiral £ UNIDRD
4 [Lastraderas ncusiiaiss i3 UNIDAD
& |Lavacom de Afombra Indusirial [ UNIDAD
E | £art o Comne muttunelonal para Tansponsr o2 aiiculs ce Implere o4 UNIDAL
7 | Escobas de plaEtice entregados Br Tormm BImestai o9 UNIDED
§& | Escoba pars kedoros ¥ reTebss entregaips an nma Timestal 5 JWIDAD
& | EccoblEs ge mang oo lavar ropa en 5ama GEmEesiTad n UNIDAD
10 |Desztoranores entregados & Fiic tel sendr. 12 UNIDAD
11 | J@agores de agua entregato al Inink ol sarvicio Y] UNIDAD
12 | Mzoo os luna extragade & Inisk dal senddo £ LKA
13 |Bicop de pleo entregada- 2 ko def samvicky &5 UNIDAD
14 [ Cufss o espatilas entregada & Micio deld servisi [T UMIDED
45 | DEpdshce [iachas) U8 Dawlra coldl Metakoo 0= B4 LT (oon Wpa) faia 5 LIRIDAD

receackn de JaeLRfanulEcny te basurs eTireaato 5 INkip del servida
16 | Depdshos jmonces) para Cesechos Roriamiames Color Rojo de 55 Lios a2 URIBAD
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ACemas g2 Implemantos Se sEgundas para 2l personal Masculns pama Trabejos o2 mesgo. (Grattss wienbas te
prebaecian).

6.2. . Materiales ds uso mensual

1 oara Hmpladors: blanca & S0 05 URIDAD
2z 2ara para pleos faminacos Y DD 13 UNIDAD
2 Limgiz boiio Rosa0d a8 BICCN
4 Drtestanbe I8 KILCERARD
5 | Esponjas verdes 10 UNIDAD
£ Eeponja Memica 1% LNIDAD
7 Let3 23 SIDONES
B {Liquico Impiador para Porcetaaln 15 UNIDAD
B Gurpthes de Nzl 12 1Caa x 300 urkd.
1e | Shampoo paa Alvmbre k] SALCN
11 Estobilia de mans de Ccenda FUdve para. escobiiiar aslenics 02 LINIDAD
12 | Depdaizados de ambiernte pray o2 360 mi 15 LINIDHAD
13 | Depdoizador da amblerte spray DE 240 mi 1% LUNIDAD
14 Cera prrtactora para maders de 00wl 03 LMIDAD
15 | Sikcona LIquids a gramet pare muehias o2 malsnna 03 AL
1& {Tioalla de microtiora 18 LNIDAR
17 |Adcohol de uso Medichai x 1 Lirode 73" 30 FRASCO
18 Traps cusiisl Biance GE HILGERANMO
IE] Pasilas pars barsos E LNIEAD
23 Pastllias para fRGUE Je Bahe Ccon Lansslka — A2 24 LNIDRAD
21 Secatores de vagla 12 LMIDAD
22 | Pafics absorentes 12 LINIDAD
23 Limpiametales X 253 mi 4 UNIDAD
24 Bofgas tledagredabies de basla grandes 140 Ll - NEGRO SCO LIRIDAD
25 | Heoleas bicdegracabiss de Dasura metianas 7oLt = MEGRD: &C0 LINIDAD)
26 Bobsas bloaagracables de Basurd chitas 58 LY = NEGRD aco LRIDAD
e Hoksas biodagradsbies de basiea chicas S0 11, ~RQJQ 250 LIRIDAD
26 Limgia s&Te I3 SaLON
25  FThiner 04 LETRO:
- 30 Guates ge pbe 24 PAR
i Kk Mascamise DESCARTABLES « Protector nara Poive a8 T3 X S UNID.
32 | Trepeadores de fsipd para taflo IMICROFIERA-BIT) 14 UNIDAD
kX Meshon ge alesiin color Azt a5 UNIDRD
2 Insacticiias &1 fpay Dars oolilas e Ingecing 92 LNIDAD
L) Inseciiida Maka Cugarachas Q2 LANIDAD
HTEM 0 | ) B LIS MEDIDA:
1 Pulvartzadores 24 UMIAD:
2 Bencina te 230mi a8 FRAZCC
3 DHsa PAD wamde az UNIDED
4 Disca PAD pars usiato RO20 Qz LINIDAD:
5 Repueste de Moop g2 ina a4 UNIDPAS:
5 FRepueshy 02 Maop ge pliso de 0.60 om. fe mamett a8 UNIDED
T LENpda Vi o pars: autos 0z UNISHD:
-] CErz para autos a2 LIMIDAD:
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FURDUT K FVELIRIE udln] Y AR ZM N AALAN | 5 20 SLARILIZ IS 701 LaTiha

] Silizzna para Hantss g2 UMNIDAD
10 Ambientador para Sue o8 RIDAD
kil Lava vajia x 800 g 1z LIMTATY

B.3. Matariales de Uso Trimestral.

. FRO‘UCTH . ANT. | UNIDAD
Ealoe oe plastico de 15ires 0
¢ |=spoma pam apsear siicana 24

B.4. Matariales de Uso Semaestral.

M e DROTIVICTE
Baglones para mecharse

RECOGEITIES

Escaba e Plastico

Jalagor ce AQLE

Depcails (2ehog) de basurg ooler etallso de 52 AT oan tapa)
para recspolon de basuTalacumiasion e basurd enregano & 05 UNIDAD
Fitlo del semdcks

Desssitos fachos}para tesenos coftaMinanies Color igo de
SELENOE

] ufro] [

L2

12 LUNDAD:

= Lasg maguinarss v equipos deberan de ingresar el primer dfa de inlclo del
contrato, mediante gula de remision, especificardo el tipo marca v cantidad.,

- Lps postores debersn considerar en su propuesta téonica la relacidn detallada
y cantidad de Ios equipas, materzles nsumos e implementng propusstos para
la prestacitn del servicio, los mismos que serdn verificados en calidad v
cantidad por los encargados de PROINVERSION, durante iz prestacidn dal
sarvicks, queda enfendido gque todo ello serd por cuenta de EL
CONTRATISTA.

~ Leos equipos qua se utllicen para fa prestacidn del senvicio se encontraran en
perfecis estads de funcionamisnto y oon manteniviento preventiva gque
garantice la continuidad del servicio.

= El contratista deberd hacar uso de-equipos con la antigiedad miaxima de cinco
{05) afios contados & pantir de su adguisieifn.

~ En caso lag heramientas y equipos sufran dafio o perdida, deberdn ser
reemplazados anun plaze maximo de tres (03} dias czlendarios de informado

— el hacho.

T - EL CONTRATISTA v los trahajadores debersn de acatar laz Monmas,
Bisposiciones ¥ Procedimisntos de Seguridad de PROINVERSION vy ia
normativa de Seguridad v Salud en el Trabajo como la bay 29783 y
reglantenta.

- D& no cumpllr con lo sefalade, se levantard el Acta respectiva, seffalando el
incumplimisnta.

7.  DBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. EL COMTRATISTA deberd de mantener el mismo ndmero de operarios en ef
servicio de forma permanente, teniendo una tolerancia de hasta treinta {30}
minutos por tardanza de operario ¥ dos (02) horas por reemplazo de operario,
{\5\ superadas las dos (02) se considera como puesto no cubierto.
Ll
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A

b

Los operarios deberdn prestar el servicic debidamente uniformados, impios y
con todos los equipos, materales e implementos de limpisza que
corresponda. Es responsabilidad def contratista brindar @ su personal los
elementes de zequridad en &l desampefio de sus fundones. Queda prohibide
el trabajo de los operarios de limpieza que no ieven puesto la indumentaria
de protaceidn cuanda corresponda.

Proinversidn no asumird ninguna msponsabiidad por las obligaciones gue
contraiga el contratista con el personal que presta servicko, asi como ninguna
responsabilidad en oz casos de aocidentes, dafios, mutilaciones o muerte de
los trabgfadores que pudieran ocurrir dentro o fuera de las instalaciones de la
institucidn con relacian al senvicio.

El personal del contratista, durante su permanancia en las instalacicnes de
Proimversion debera acatar las normas intermas de sequridad.

Mo ze aceptan casns de operarios con signos de embriaguez o que reaiicen
actos refiidos 2 la moral de las buenas costumbras, asl como de abandono
del puesto o gue asistan en condiciones que e impidan cumplic con sus
abligaciones.

La eliminacitn v o trasiado de basurz fuera de las instalaciones de
Proinversidn, al punto de acopio de la Municipalidad de San isidro serd
responsabiliidad cel contratista.

Los trabajos de Empleza y mantenimianto no deben interrumpirse durante ins
horarkos establecidos.

Proinversion se resencar el derecho de verificar inopinadamente [a calidad de
los materiales e implementos a utifizar en «f servicko.

Los implementos v matenales de limpieza deberdn encontrase en buenas
condiciones para su wliizacidn durante la ejacuckén del servicio de limpieza,
fumigacidn y mantenimientc de local. En 2] caso de presentar detedors wo
inoperafividad de estos, deberdn ser reemplazados en un plaen maximo de
tres (03] dias calendarios. De no realizar el cambio se considera no entregado
fos Implementos ¥y materizies, debiendo aplicar i penalidad comrespondiente.
EL COMNTRATISTA es responsahle de instruir a su personal para gue en case
de haflazgos de bienes wvalor u objelos de propledad insftucional o de
propiedad de frabajadores de Proinversion, se entrequen al responsable de
servicins generales para la devolucion a sus propietatios.

El CONTRATISTA enviara la infformacion que se solicite, 1ales como relacidn
actualizada de personal, cuadros de distribucidn de materiales, sequros
actualizados ¥ relaclon de equipos cuande, Proinversion fo reguiera para
supervision del contrato,

EL CONTRATISTA daberd de pagar el segure Vida Ley a los trabajadoses que
saan destacados a Proinversion.

. EL CONTRATISTA deberd de capacitar & su parsonal (Supervisor ¥ pparanos)

como minimao de manera samestral, con talleres relacionadag 2 fos temas de
manejs de residuos sdlidos, ecoeficiencia, procedimiento de limpieza v
desinfeccidn, los mismos que deberan tener una duracién minima de 2 horas.
EL CONTRATISTA no podrd sustiluir unilateralmente al personal destacado a
PROINVERSION, todo cambio de personal se efectda en coordinacidn y
prewia avtonizacion de la Entidad.

PROINVERSION poded solicitar el reemplazo del personal destacado en sus
sedes, debiendo EL CONTRATISTA efectuar el cambio en forma incmnediata.
El contacto de la entidad 2n temas relacionados al desamollo def servicio serg
8l responsable de Servicies Generales de Prolaversion o el que haga sus
VECES.
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g. Para jos casos de una eventual inasistencia de adglin operaro, EL
CONTHRATISTA estd obligade a tener personal de reernplaze, el que se
presentard a PROINVERSION en un plazo méximo de dos {2} horas,
debiendn apersonarse con una cana de presentaclon e BEL CONTRATISTA,
adjuniando copia de los siguientes documentos:
< Copia def DN}

«  Daclaracidn jurada de domicilic

- Certificado de estudios o constancia de estudios tdcnicos o superiores
(para af caso de supervisor).

= Original de cerificado de antecadenias penales o policiales o cerificado
Grico laboral para personal adilias CERTIADLN TO o CERTIJOVER.

- Dectaracién jurada de no haber sido suspendido par falta grave,
indiscipling o deshonestidad.

- Certificado de tener salud fisiea y mental,

~  Expariencia miima requerida

-~ Constancia de capacitaciin o certificados.

£, EICONTRATISTAdeberan acatar la Ley N® 29783, "Ley de Seguridad v Salud
en ef Trabajo™, su Reglamento publicado con Decrets Supremo N° 005-20-12-
TR v sus modificatorias.

5. Bl CONTRATISTA dabe tener peesente la Gufa pars la Limpieza
Desinfeccidn de Manos vy superficies de INACAL, asi como futuras
actualizaciones cuando suceda.

ECCEFICIENCIA

Durante la ejecucidn del servicio, el personal de limpieza tendrd en cuenta las
medidas que a continuacion se detallan:

8.1,

Ahorro de Energla

Ejecutar su labor en o pesible con {uz natural, encendiegndo la Juz arfificial de
ser necesario para la dptima realizaciin del servicio.

Mo tener ancendido mads de lo necesario, la maguinaria y squipos wilizados
para &l servicio.

St enconivara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procaderd a apagarios.

Ahorro de Agua.
En caso de ohservar alguna averia en las instalaciones sanitariae szl como

cualquier forma de pérdida de agua el operario infarmard al Supervisor det
servicio, ¥ a2 la wez al encargadn de servicios genersles, o de forms
Bimusltdnea.

Usar solio el agua necesaria para Iz limpleza de fas dreas.

Reusar el agua de enjuague de elemerntos de aseo, cuando saa posible.

Segregackin da Reclduos sdlides
Trastado de desperdicics an boleas cerradas, def material bindegradable de

acuerdo al tipo de residus para estos senvicios

Conforme a las indicaciones establecidas en cada sede responsable, deberd
agrupar los residuos con caracteristicas y propiedades similares, realizando
corme minimo la segregacldn de papeles, cartones, plasticos, cartuchos de
tintz, 19ners de lmpresidn, aluminio ¥ olros metaies, vidrios, enfre otros,
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residuos considerados no peligroses, de acuerdo con o dispussio en ia Ley
de Gestidn integral e Residuos Sélidos v su Reglarmento.

~ Efectuar ka disposicidn de bos residuos sdlidos para el recojo de los mismos
por parte def servicio municipal compatenta.
La normativa referencial para la recoleccidn v traslado de los residucs sdlidos
a3 la aprobada par al Decreto Legisfative N 1278, Lay de Gastidn Integral de
Residuos S6lidos; v su Reglamento.

Bebe tenerse en cuenta que, como pante de fas medidas de control, se ha
pravisto Iz reslizacidn de inspecciones inpopinadas, cuye finalidad es
evidenciar e cumplimiento de las obligaciones del contratista; entre otros
dizpositives legales, ko establecido en la Ley N® 30884 del MINAN (DS N® 13-
2018).

Asimismp, deberdn tensr sn consideracion, las siguientes disposiciones
legales publicadas a fa fecha:

+ Resolucion Ministerial N® D2 1-2011-MINANM (articdo 1°)

+ Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos {aprebada mediante Decrato
Legislativo N* 1278) v su Reglamento {aprobade mediarte Decreto
Supremo M° 014-2017-MINAM);

= ey N® 30884 gue regula el plastice de un sole uso v los recipientas o
envases descartables v su Reglamento {aprobado medianie Decreto
Supremo M 006-2019-MINAM);

+ Hagimen Especial de Gestidn y manejo de residuos de aparatos
eléclricos v electrdnicos {aprobado mediante Decreto Suprema 87 009«
2019-MINAM)

DE LAS PGLIZAE DE SEGUROS

La empresa ganadora de la Buana Pro deberd oblener y mantener vigentes durante

el plazo de seguros y queda obligada al fiel cumplimiento de las clausulas de

garartia que en efla se impongan, las cuales deben ser presentadas para la firma
del contrato unto con sus comprobantes de pago.

a) Pdliza por Dashonestidad
La empresa deberad de contratar una pdiiza de sequre de deshonestidad par
actos deshonestos de sus trabajadores vy que causen pajuicio ecandmico a
Proinversion, por una suma asegurada minima de US $ 10,000.00 (Diez Wil
dblares americancs} los deducibles estipulades en dicha poliza serdn
asumidos par el condratante,

Dicha péliza deberd cubrir |2 reposickon integral de ks pérdida de dinero,
chistas o bienes por deshonestidad o infidencia def personal asignadao al
servicin, tantn de bienes propios como de terceres.

la pbliiza deberd detallar ¥y mantener actualizados los DN y nombres y
apellidos del persenal asignado a la enfidad, y deberd considerar a
Proinwersion beneficiario en caso de sinjestro. Se debe de indicar el fipo de
trabajo a realizar ¥ kos locales asegurados.
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.

b} Pdliza por Regponszabilidad Civil
La empresa deberd contar con una pdliza da seguros de responsabilidad civil
por la suma asegurada de US § 5000000 (Cincuentz mil dblares) los
deducibles estipulados en dicha pdliza serdn aswmidos por al contratante.

Cubre dafios materiales yo personales inclsyendo muertes, en los sigulentes
casos: De operaciones, incluyendoe la tesponsabilidad civil derivada de
incendio y explosivo, cubriendo a todos fos operarios deslacados en los
locales de PROINVERSION.

c) Pdlira por Ssguro de Accidantes Perzonales
Clue cubra a cada uno de jos trabajadores designados en PROINVERSION
en los sigulentes rubros:

Mil Quinientos y 007100 dblares americancs (US § 1,500.00) por gastos de
coraciones.,

Diez B v 007100 dblares americancos (LS §10,000_00% por muerte accidental.
Biez Wil y 001100 délares amercanos (US $10,000.00p por invalidez
permanente.

La piliza de sequro podra ser presentada en moneda nacional af po de
cambio sefialado por la Supaerintendencia de Bancos y Seguros (SB3) al
momeanto da Iz amisitn da la poliza,

d} Seguro Complamentario de Trabajo de Rlesgae y Salud (SCTR

La ampresa deberd de contar con una assguradara, pdliza de SCTR pansiones
y coty una EPS el SCTR Salud, de ponformidad con io disgpuesto an ja Ley N°
26790, ley de Modemizacitn de ka Seguridad Social v su reglamento DS N°
D0O.9Y.5A

La ampresa deberd de manlener vigentes v pagadas ftodas las pélizas
requeridas v Proinversion podrd requerir ka refacidn nominal de asequrados
en cualquier momento de k3 vigencia del contrato.

SEGURIDAD Y SALUD EN El. TRABAJO

EL COMTRATISTA deberd de cumplir con erfregar al parsonat destacade a
Proinversion el equipo de proteccidn personal adecuado, materiales de seguridad y
de binseguridad que resulten necesarios, as! coma de cumplir con lo establecido en
la Ley N* 25783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, v su Reglamente aprobado
mediante Decreto Suprema N* 005-201 2.TR.

FLAN BE TRABAJO

- Enel plazo méximo de cinco {03) dlas calendarios posteriores a la suscripeidn
del contrato, k3 empresa ganadora de la buema pro presenlard arte
Proinversion, el plan de rabajo de impleza, gue como minimo incluird. los
siglientes punins:

= La programacidn de la actividades disrizs, semanales, mensuales
Trimestrales y semestrales, preclsando los equipes vy el protocclo a seguir.

- Las fechas para fa dotacitn de indumentaria a su personal durante ka
ejecucitn del servicio.
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- La programacién de [as capacitaciones en materia de ecaeficiencia, manejo
ds residuos sélidos durante la ejecucion del contratn.

= Programacién del plan de mantenimiento de equipos

- Enfre ofros que considere necesarios para & cumplimiento de la finalidad de
la contratacitn.

12. PLAZO DEL SERVICIO

El ptazo de (a ejecucian del servicio as de veinticuatro {24) meses, contados a padir
del dfa sigulente de la suscripeidn del acta de instalacitn.

12. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El sanicic serd prestado en las siguientes direcciones:

OFICINA DE LA SEDE CENTRAL DE LA AGENCIA DE PROMOCIGN DE LA
INVERSION PRIMADA — PROIMVERSION

EDIFICIO PETROPEREL sito en Av. Enrique Canaval Moreyra MN° 150 - Sarn lsidro
- L ima 27, Pers:, an los ambienles ubicados #n los pises 7, 8, 8, 10y S6tano 2.

OFICINA DE LIBROS BELANCCS
Jr. Gemmian Schrelber v Mariano de los Santos Oficina 303 - Tercer Pigo .« San isideo
- Lima.

Nota

El lugar de prestacién estd sujeto a los cambios que podrian producirse de
acuerdo a laz necesidadas de la Institucién, pudiendo varfar a cualguler
distrite da Lima matropolitana.

14. CONFORMIDAD DEL SERVIGIO

La conformidad serd otorgada por el jefe de Logistica, previo informe del
encargado de servicios generales de PROINVERSIONM.

15, FORMA DE PAGO

El pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista se realizard en pagos
mensuales, para allo se deberd contar con la siguiente documentacion:

o
e

e - Informe def funcionaric responsable de sendcios generales
«  Comprobante de pago
Consbderaciones espaciales para &l pago.

a. Pago dal primer mes del serviclc

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del conirato suserito
con fa Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

- Gopla simple de los contrates suscites con los rabajadores destacados a la
Entidad

b. Page a partir del segundo mes de servicio

- Copia dg la Planilz Mensual de Pagos - PLAME del mes anterior y constancia
de presantacitn.

= Copla de ba planilla de aportes previsionales cancelado def mes anteriar.
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17,

18.
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5

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de fodos los trabajadores
destacados a la Entidad, as! como la respectiva copla del documento-da
depdsito bancario que acradite i pago.

- Copia de los documemos que acredilen sl depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando comasponda.

- Copia de las constancias de fransferencia banearias por pago de habares.

- Cuadro Excel donds se detalle a relacion del personal (apellidos y nombres
completos, y numere de documenty de identidad) que Bband en ef mes
materia de conformidad, asimiemo, el resumen def total de Supervisores y
Operarios por Local

- Consiancia de aseguramiento {SCTR) emitido por la aseguradora, donde se
verifique que el personal que presia ef sendicio 22 encuentra asequrado.

- Lliquidecidn de operaries que renunciaron, en caso corresponda

- Pressntacion de documentos que acredite las capacitaciones, cuando
coresponda segln plan de Eabajo.

- Copia de las guias de remision de log materizles e insumos ¥y uniformes
correspondientes

c. Documentos para el uitime pago

- Copia da la documentacion que acradite o] depdsiio da las remuneraciones y
de fodos los derechos previsionales y laborales de los trabajaderos
destacados en [a Entidad, tanto del mes anterior como ded mes en que se
realiza af ditime pago.

SISTEMA DE CONTRATACION
A Suma Alzada
PLLAZD PARA EL PAGD

La antidad pagara la confraprestacion pactada a favor del coniratista dentro de los
diez (10) dias calendarios siguientes de oforgada ka conformidad, slempre que &l
cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato.

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA se compromete a mantener an reserva, v no revelar a tercero
algune sin previa conformidad escrita de PROINVERSION, tnda informacién 2 fa
que tengs acceso.

En tal sentido, EL CONTRATISTA se compromete a no revelar ni permilir la
revelacion de cualquier detalle, documento o informacitn a los medios de prensa o
& tercens. y a no usar el nombre de PROINVERSION en cualguler promocién,
publicidad o anuncio, sin previa autosizacidn escrita.

PROHIEICION DE CESION DE FOSICION CONTRACTUAL

Et CONTRATISTA no padra transferir parcial nd totalmente ias obligaciones que por
aste contrato asume, y tendrd la responsabiiidad directa v total por la ejecucian v
cumplimianto del mismo, salvo en los casos establecldos en el articule 159 del
Beglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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PEMNALIDADES APLICABLES

20.1. Penalidad por Maora
Se aplicard la penalidad por mora o retraso injustificado de acuerdo a fo
establecids en el Art. 162 del Reglamento de ja Ley de Contratacionas del

Estado.

20.2. Otras Penalidades
Adiciorsiments, de corresponder se aplicara las siguientes penalidades:

REFERENTE AL PERSONAL

El persongl no pora

& 5000 sofss la

El persansl de senvicios genersles
al Identificar al frabajador procaders

1 ‘ ) penslidad ae gplcard ALTA lamasr ab superdsor y en sy
su fotacheck pOr persona presancis se devantard el acta
safalanda ks ocumrencia
El personal no UsS &1 El perzonad de servicos genergles
unlferme esteblecidn | &7 5000  soles, Ia al ldentificar al frebajadior procadera
2 | o lo usa de forms| penalidad se aplicard ACTA larnar af supersed y en oy
Incompletz o en mal| por persona presencia ge levantard el acta
estado sefiatando ks ocurrancis
Fazado fos 30 minutos
denlerancia, se spicard
S 20 soles por hore
Por la tardanze del| hesta  las 2 hores, e El nail de senvicios generales
ersonal de mpeeza | supersda |83 2 horas se ntoy de perso .
3 fwisur u mﬁsﬁdega Inasistencls |  asktencia :ﬁ}m&wfnﬁﬁ? asistenda diaska
aperarios} [debéendo SEr P
fegmplazado o personas
antes. de cumplida =8
ptaza
El persondl de servicicss generales
‘ Acta al identificar ai trabajador procedera
& Por shendone  del | SF SG.0Q I8 peneited se ‘5 mmde llamar al supendscr ¥ en sy
plesin, apieard por operario. l&sgljsfemfs presencls se leveniard el acla
sefiglando & ocumencla yio
veiflcans le aslstencia,
T & 10000 , Ellipers%nﬂ d’e‘ siz\gmﬁ generaies
foboy D sobeg,  la al identiicar 2l trabaiator procedans
= 5 S;ﬁﬁl en estado pesaiidad se  apicard Acta llamar al superdscer y em sy
por CBOE Cbadatic pressacla se leventara el agts
sefiaisaio i3 ocurenca_
Cads vez que ze & o de ssnio "
v:m‘ﬂque que i3 ] 4} 38N ms generates
. na 1% de Ja WM e Acta de al identficar al trabajator procederd
& Dc:fmplan con laa penafidad se aplicardi wenfcackhy | lamar al supervisoy y en sy
aﬁﬂﬁdﬂdes PO! OCIHTRNCER. noplneds | presencia se foventara el acta
establecidas, sefalanda ba ooumancs.
REFERENTE A LA FMPRESH
Un operago reslize | 2% de la WY la| Contoide .
7 | dos {02) wrmos de| penafidad se aplicars| Asistencis dal| | Peor® de senicios genersies
rnaners carlinus PO OCAHTENCER persana -
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Por puesio  no
m:r'a :ﬁ 2% de I U, ls| Contwide | El personsl de servidos generales
cut gespués de penslidad so gpECcara| AsElencs ded( werificas en la asislencis disdis ia
dos {02) hores da por puesio o cubleso parsangt | tolalidad de ks pussios cublertos.
Inlciadio af burno.
mlerlea?:;eﬁu mgg. El personsgl de seivicios genersles
herrantlentas ﬂﬂ lade | COMparer i guln de rembsidn con
Upos  on b | 2%del8 UIT, porretaso g"mm lns camtidades de materiales de
equipt: o acuerdo B kos  trméms  de
plazes, cantldades y B
mafeas sstablecidas. refeqencl
Cusndo el contralisia
zu zl;mplﬁ con pfg:: El pessondd de servicios generalas
re pemﬁ, Lople del | wenficass o pago del personst ge
TRIRETE GO depostio en | limpdera s fravée delos voucher de
:MME ”ﬁ:;} ’gz‘:m 2% dela LIT gor dia. cueaia def | past (deposiic) como parle de lns
de ley, despugs del M2g srforor ﬁ:aa;mentcs mensunles pare el
quingx diz habll de pago.
vaneldo el mes.
Crpanaiy la
FRIMAMSracsdn 38 a
MENOY 818 EUCEIR | oy 0 0 T 18 El personsl de servidios generales
de  posles  del enlidad & MI " Sofefes da | vedficara en las baletas de page del
covrale, sale sea| P a ’ Eg0 personal, que  presenla el
Juestiicadn por persana. conirabista.
expresamants an la
boleta de pago.
El persongl de sanvicioe generales
:f?; la &:ﬂmrﬁ en la| 2% PE fa UW‘- rlg Guia e wendficars la enbrega a través del
egade unliames | penditad s aphca ETHEITN Ingraseo de dos wnilommes medlanis
al pessonzl. £ persana. gulas e remiske.
Por  Incumplimienio \
en lag actvidades | 2% de la UMY, la Elemild;lﬁr"&grgﬁg
diarias, semanales, | penstidad se  ap@card Aok : e Dleriis mediante ants
menaLales, ¥ | poractividad. " i ;
EATIESASlos. da vesifieacién y tomas fvogrifless
En casg ze verlfique el personal de senddos generales
que & contraista no verflcars  en s documening
viene capaciands 3] 2% de ia LIT por dis e pressmiade pars el pago cue el
g4 personal | de| Incumplimssago contratsta. afunts BrmEs
scoerds l plan de folograficas vy emads de [@
trabain. capacitacisn reslizada.
0 E;.;.z;m Camblar &  su
i 1.M1ﬁ gwsji:gg;::g; 2% da bz UIT por dla de . El personad de servickoa generalas
par pare e | Incurmplimiznio verficars e la astsiencle diarla
Pralrversson.

La verificacidn de las penafidades incurridaz por el contralista serd puestas de
conocimiento al supenvisar y al responsable da senvcios generales para la validacidn v
descargo da sor el caso.

21, DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Para ol perfaccionamiento del contrato. a! postor ganador de la buena pro debers
presentar, o siguiente:
a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato

S
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b

c)

4)

8)

9

h)

B

k)

B

Contrato de consorcio oon firmas lagalizadas ante Notaro de cada uno de los
integrantes de ser el caso

Cadigo de cuenta interbancara (CCl) o, en @ case de proveedores no
domiciliados, el ndmero de su cuenta bancaria v la entidad bancaria en el
exterior

Copla de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que
acredite gue cuenta con Tacultades para perfeccionar el contrato. cuando
coTesponda

Copla del NI del postor en caso de persona nawural, o de su representants
legal en caso de persona jiridica

Domicilio para efectos de la nofificacidn durante la efecucidn del contrate.
Autnrizacién de notificacién de la decisidn de 1a Entidad sobre la solicitud de
ampliacitn de plazo mediante medios electronicos de comunicacion 6. (Anaexo
B 12)

Copia simple del documento a trawds del cual conste que realizéd o ramite de
comunicacitn de [a apartura de sucursales, oficinas, centros de frabajo, u otros
establecimientos y de desamolle de sus actividades, de las empresas que
desanolian actividades de Intermediacion Laboral, de comesponder
Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio {intiuyendo los
senvicios que conforman el paquete, de ser ef caso), considerando ef model
dab Anewn N 4

Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y
apeilidos, N° de Decumento de identidad, carge. remuneracion y pericdo def
destaque

Palizals] de Seguro, segin el Capitulo |l de la presente Seccidn

- Pdiiza por Deshonestidad

~ Pditza por Responsabilidad Chvit

-~ Pdiiza por Seguro de sccidentes Personales

- Ssguro Complementario de Trabajo de Riesge v Salud (SCTR)

Cuadro de los implementos v materiales de Hmpieza a utilizar en 2! servicio,
segiin lo seffalado en el presente TOR, indicando la marca ¥ detalle 1écnioo
{Registro sanitaric de los materiales de Bmpleza que correspondan, grado de
concantracksn y cormposicion).

m} Cuadro de la maquinaria y equipes a wtiizar en o senvicio, seqdn lo sefatado

n

o}

en el detalle que forma parte del presente TOR, indicando la marca y detalle
¥écnico {Ficha técnica o documento andlogo del prodecto donde se pueda
verificar marca, modelo, caracterislicas elécticas citando corresponda, enlfre
ofros documentos simianes.

Copia de documentos que sustenten |a propiedad, 1a posesidn, e compromiso
de compra venta o slguifer u otro documento que acredite la disponibitidad de!
aquipo ragueride.

Documentacién del personal operario y supervisor a preseniar, scrd sl
siguienbe:

SUPERVISOR

Copia de DN! y/o camet de extranferia {para el caso de personal extranjero
de acuerdo a lo dispuesio en el DL W® 688, Ley de coniratacidn de
trabajadores extranjeros) mayor a 18 afics.

Decdaracion jurada de domicillo

Experancia de Dos {02) afies como supervisor, jefe de grupo o inspector ©
jefe de senvicioz de limpiera la experiencia se acreditars con cualquisra de
log siguentes documentos: i} copia simple de contralos vy su respectiva
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canformidad e if} constancias o iil} certificados o iv) cualquier ot dacumento
que demuestre fa experiencia del personal propuesto, (Se acreditara como

parte de su propuesta).

Copia de cerificado de estudins [Secundaria complela o técnico Superior)
Copis simple de capacitacsinftallerfcurso en mangjo de residuos sdlidos oon
un minimo de 24 honas lectivas.

Copia simple de capacitacifndtatierfeurso de capacitacién en ecosficlencia
con un minmo de 24 horas lectivas.

Copia simple de capacitacidénitalier/curea de capacitacidn en procedimienios
de limpieza y deginfeccidn cor un minimo de 24 horas lectivas.

Originatl de certificads de antecadentes penales o policizles o cerificado Grico
laboral para personal adulias CERTIADUETC o CERTIJOVEN.

Declaracion jurada de no habar sido suspendido por falta grave, indiselpiina o
deshonastidad.

Certificads de tener salud flsica v mental {antigliedad no mayar a 30 dias).

OPERARIC DE LIMPIEZA

Copia do BN| o camet de extranjeria {para el caso de personal extranjero
de acuerdo a o dispuesic en el DL N® 689, Ley de contratacidn de
frabajadores extranferos) mayor a 18 afios.

Decdlaracidn jurada de domicilio

Experiencia de un (01) aflos en el sendcio de Bmpieza en general, &
expenencia se acreditard con cualquiera de log siguientes documentos: i)
copla simple de contratos y su respectiva conformidad o &) constancias o i)
certificadas o iv) cualquier otro documents gue demuestne la experiancia del
personal propuasto,

Copla simple de capacitaciénftallerfcurso en manejo de residuos sdlidos con
urs minimo de 12 horag lectivas.

Copia simple de capacitacidriialiericurso de capacitacidn en secoeficiencia
caor un minire de 12 horas beetivas.

Cepla simple de capacitaciGnfaller/curso de capacitacidn en procedimientos

de limpieza y desinfeccidn con un minimo de 12 horas leclivas.

Criginal de cerificado de antecedentes penales o paliclales o certificado tnico
laboral para personal adultas CERTIADULTC o CERTLIOWVEM.

Beclaracitn jurada de no haber sido suspendido por faita grave, indisciplina o
deshonastidad.

Cerificado de taner salud fisica y mental fantighedad no mayor 2 30 dias).

OPERARIO DE MANTENIMIENTO

Copia de DNI wo camet de extranjeria [para el caso de personal extranjero
de acuerdo 2 lo dispuesto en el DL N° 689, Ley de contatacidn de
trabajadores extranjeras) mayor a 18 afios.

Deciaracian jurada de domicilio

Expenencia de un (01} afios en sernvicio manterimiertn en general fa
axperiencia se acreditara con cualquiera de los sigulentes documentos: 1}
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o i) constancias o i)
cartificadas & iv) cualquier oiro documentn gue demuestre [a experiencia del
personal propuesto,

Copla simpla de Capacitacién/cursofaller en electricidad yio pintura ywo
carpinteria u ofros relacionados al puesic con un minimo de 12 horas lecfivas.
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Crigiral de certificado de antecedentes penalas o policlales o centificada drico
labaral para personal adultas CERTIADULTO o CERTIJOWVEN.

Declaracitn jurada de no haber skdo suspendido por falta grave. indiscipling o
deshonestidad.

Certificado de tener salud flsica y mental (anfgiiedad no mayar a 30 dias).

Anaxo N* 04
LContenide minimo de ja estructurz de costos

-
e
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RESUMEN DE COSTOS
ol R UL Ganidod | Prmcioindividual | Sub Totat
NE Pussio .- furno Mul#in... (x]‘ . (B} ) CaxE)
1 Supersisor

2 Operuin de Empinz

5 Oaeraria e
nartenEnisro
Casto 1atal mensual
N domwses
Costo tatal diel serdicia

P
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Importante

Para determinar que fos posfores cuentan con las capacidades necesarias para efecutar e
contrato, el comité de sefeccién incorpora los requisitos de calificacidn previstos por el drea usuari
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

» Copia de |la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
gue realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la{s) actividad(es) que
faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En ef caso de consorcios, cada integrante def consorcio que se hubiera comprometido a

gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de fa convocatoria debe acredrtar
. este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B8.1.1 | CAPACITACION

Requisitos:
- Capacitacién/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un minime de 24 horas lectivas.

- Capacitacién/taller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas lectivas.
- Capacitacion/taller/curso de capacitacién en procedimientos de limpieza y desinfeccién con un

minimo de 24 horas lectivas,
Del personal clave requerido como SUPERVISOR.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA.

Importante

}\-( Se podré acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado, :
\ considerando que cada crédito def curso que acredita ja capacitacion equivale a drec:fsérs
horas lectivas, segtin la normativa de fa materia.

B.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

Dos afios (02) como supervisor, jefe de grupo o inspector o jefe de servicios de limpieza del personal
clave requerido como SUPERVISOR

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del fiempo de dicha
experiencia séio se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacidn:

1 a experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (1) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier
ofra documentacion que, de manera fehaciente demuestre fa experiencia del personal propuesto.

- Importante

e Los documenios que acreditan la experiencia  deben incluir los nombres y apellidos del |
personal clave, ef cargo desempefiado, ef plazo de la prestacién indicando el dfa, mes y afio ¢
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién gue emite ef documento, fa |
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

¢« En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan ef plazo de la experiencia
adquirida por ef personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar ef mes
completo.

= Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
aftos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

i o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
: presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en fos

doecumentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida liferaimente con
aquella prevista en fas bases, se deberd validar la experiencia si fas actividades que realizé ef
I personal corresponden con la funcién propia def cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

L =

Qz\)\f

e

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 17000,000.00 (Un Milién con
00/100 Soles), por la confratacidn de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho {8} afios anteriores a la fecha de |a presentacion de ofertas que se
computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin
corresponda,

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i} comprobantes de pago
cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago™, correspondientes a

un maxime de veinte {20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resclucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. ef solo ssllo de cancelado en ef comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
con.?iderado como una acredifacién que produzea fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldrfa a considerar como vélida Iz sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha side
cancefado”

{--)

“Situacitn diferente se suscita ante el sello colocado por el clienfe del postor fsea utilizando el términe “cancelado™ o
‘pagado”] supuesto en ef cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde cerieza, anfe la cual debiera
reconocerse la validez de la experfencia”. i
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evaluacién, las veinte (20) primeras conirataciones indicadas en el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) aflos anteriores a [a fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |a promesa de
consorcio ¢ el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se comnputara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesocs de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que [as obligaciones se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a |a matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar [a documentacion sustentatoria comespondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona jurfdica como consecuencia de una reorganizacion
sociefaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago & monto facfurado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipe de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

s Al calificar la experiencia del posfor, se debe valorar de manera integral los docume
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando erf
documentos presentados fa denominacién def objeto contractual no coincida literaimente cq
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que efecuté ef po
corresponden a la experiencia requerida.

* Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hg
comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocaly
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conirataciones
Estado”.

- Importante

* Si como resuffado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse ef .
requerimiento, se solicita la autorizacién def érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a

© la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con ef numeral 72.3 def

Q\)\( articulo 72 del Reglamento.

» Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias |
para efecutar el contrato, lo que debe ser acreditade documentalmente, v no mediante declaracién
Jurada. i




/

AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA — PROINVERSION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (Tera convocatoria)

/o

CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIC
Evaluacién: [.a evaluacion consistird en otorgar el maximo

pastor,

Se evaluara considerando el precio ofertado por el

Acreditacion:

Se acreditard mediante el documente que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puniajes
proporcionales a sus respectivos precios, segun

la siguiente férmuia;

Pi = OmxPMP
0i

i = Oferta

Pi = Puntaje de Ia oferta a evaluar
Qi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puniaje maximo del precio

inversamente

100 puntos

Importante

! ! Los factores de evaluacién efaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabifidad | |
7 y proporcionalidad con el objeto de fa contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntafe ef
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisifos de calificacién.

W\
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importénte

De resuftar indispensable, puede incluirse cléusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en ef presente documento, las que en ningin caso pueden confemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. 1

Conste por el presente documento,

)]

la contratacion del servicio de [

“en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [

representada Por [ooeevvenienns ] identificado con DNI N* [......... . vy de otra parte
Lo e ., con RUC N* [ ], con domicilic legal en

. ...], inscrita en la Ficha N° [ ] Asiento N° Lol
de! Registro de Personas Jundlcas de la ciudad de [ .................. } deb;damente representado por
su Representante Legal, [......... s GOn DNEN® [ ], segln poder
inscrito enla Ficha N° [.............. ], Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de |a
ciudad de [............ 1. a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [................... ], el comité de seleccion adjudicéd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION para la contratacién del SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE PROINVERSION, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO o
El presente contrato tiene por objeto [C

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto fotal del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legistacion vigente, asl como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

. CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™
\, LAENTID

g P y
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerio en un
plazo que no excedera de los siete (7) dfas de producida la recepcion, saivo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de ila obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dfas, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dlas calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre qgue se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcienario competente.

" En cada caso concreto, dependiendo de 'a naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resuite periinente
a efectos de generar el pago.
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Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionhales por
parte del CONTRATISTA para con los frabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde |a oportunidad en que el pago debid efectuarse.,

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecumon del presente c_ontratqes de [ i

Importante para la Entidad

'De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacién
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio def plazo de efecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR L/ 'S,ACTIVIBADES PREVI Sﬁ_fﬂPREVIZ AS EN
E Al

‘Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, as/ como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pals al sclo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢« Defiel cumphmnento del contrato [€ GNAF
] NDICE D ] emitida por
EMITE]. . Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma gue debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién.

Importante

. Af amparo de o dispuesto en el numeral 149.4 def articulo 149 del Reglamento de la Ley de
i Conftrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
i general, si ef postor ganador de la buena pro solicita la retencién def diez por ciento (10%} del

Q )\ i | monto def conlrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
TN siguiente;

“De fiel cumplimiento del contrato; [CON ), a través de Ia retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad def niimero fofal de pagos a realizarse, de forma
i prorrateada, con cargo a ser devuelfto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

* Garantla fiel cumplimiento por__prestacnones accesorias: [CONS?G 3], a través

de la [INDICAR :

DOCUMENTOQ] emitida por {SENA R EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del artfeulo 1571 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por :
ciento (10%) del monto def contrato de la prestacién accesoria como garantfa de frel cumplrmlento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR ELMONTOQ], & fravés de /a
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante ia primera mitad def niimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devueffo a la finalizacién def mismo.”

Importante

| En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando el monto
i del jftem adjudicado o fa sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual o menor a
| doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantfa de fiel cumplimiento de
i contrato ni garantia de fiel cumpiimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
| fiteral a) def artfculo 152 del Reglamento.
|

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantlas cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesta por el literal a) del numeral
155.1 del artlculo 155 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
ey de Confrataciones del Estado La conform|dad serg otorgada por

dfas de producrda la recepc:lon

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco {5) ni mayor de quince (15) dfas. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

"

£/ LAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
- derivadas del presente confrato, bajo sancién de quedar inhabilitada para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

Q{(ﬁ CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El g"esponsabilldad del contratista es de ECONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecuci6n de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
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de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 X monto vigente
F x plazo vigente en dlas

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o0 iguales a sesenta (60) dias.

E!l retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Glfimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante !

. De haberse previsto establecer penalidades distinfas a la penalidad por mora, incluir dichas
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céiculo de la penalidad para cada
| supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articufo
| 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,

OTRAS PENALIDADES

REFERENTE AL PERSONAL

El personal de servicios generales

. El persanal no porta S/ 50.00 soles la al identificar al trabajador procedera

su fotocheck penalidad se aplicara ACTA llamar al supervisor y en su
por persona presencia se levantara el acta

sefiglando la ocurrencia
El personal no usa el El personal de servicios generales
uniforme establecido| 8/ 50.00 soles, Ia al identificar al trabajador procedera

2 | o lo usa de forma| penalidad se aplicara ACTA llamar al supervisor y en su
incompleta o en mal| por persona presencia se levantara el acta
estado sefialando la ocurrencia

Pasado los 30 minufos
de tolerancia, se aplicard

8/ 20 soles por hora
,O% Por la tardanza del| hasta las 2 horas,

El personal de servicios generales
verificara en la asistencia diaria
dicha penalidad.

personal de limpieza | superada las 2 horas se| Controf de
(supervisor u| considera inasistencia| asisfencia
5 operarios) {debiendo ser

w

reemplazado el personal
antes de cumplido el

\)\f plazo
\J E!l personal de servicios generales

al identificar al trabajador procedera

4 Por abandono del| 8/50.00 la penalidad se r:(;i?rg/ge flamar al supervisor y en su
puesto. aplicara por operario. asgistencfa presencia se levantara el acta
sefialando [a ocurrencia ylo

verificara la asistencia.
El personal de servicios generales
Personal en estado s/ 1_00.00 so[es,. la al identificar al frabajador procedera
5 etilico penalidad se aplicara Acta llamar al supervisor y en su
por cada operario presencia se levantard el acta

sefialando la ocurrencia.
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Cac.ifa vez que lse El personal de servicios generales

veg rlngs que r?i 1% de la UT, Ia Acta de al identificar a! trabajador procedera
g | %P [ las penalidad se aplicard| verificacidn | llamar al supervisor y en su

;&Tf dzréescon por ocurrencia. inopinada | presencia se levantara el acta

estall:'[eci das sefalando la ccurrencia.
REFERENTE A LA EMPRESA

Un operario realiza| 2% de Ila UIT, [a| Controlde .
7 | dos {02) turnos de| penalidad se aplicard| Asistencia def Eérffﬁ:faﬂzlrﬁ: :;g’ecr'lz?a%?gr?;ales

manera continua por ocurrencia personal

Por  puesto no

Eggf:igg;a iﬁ 2% de da UIT, la| Controfde | El personal de servicios generales
8 . . penalidad se aplicard| Asistencia def| verificara en la asistencia diaria la

cubierto después de B " p

dos (02) horas de peor puesto no cublerto personal totalidad de los puestos cubiertos.

iniciado el turma.

::teriz?et;egiﬁzu mf:’ss El personal de servicios generales

herramient!as lc; uia de comparar la guia de remisién con
9 equipos  en %{os 2% de la AT, por retraso rgémisién las cantidades de materiales de

quazgs cantidades y acuerdo a los f{érminos de

marcas establecidas. referencia

Cuando el contratista

20 gﬁmp!:rcszz:;agsaj El personal de servicios generales

remun ergt cion Copia del | verificara el pago del personal de
10 | mensual, incluyendo| 2% de fa UIT por dia depositc en | limpieza a través de los voucher de

todos | o’s benaficios ’ cuenta del | paso (deposite) como parte de los

de ley, después del mes anterior | documentos mensuaies para el

quinto dia habil de pago.

vencido el mes.

Cuando la

remuneracion se a

menor a la estructura 2% de Ja UIT Ia El personal de servicios generales
1 de costos del e:‘ aslidad se a I,ica ra Boletas de | verificara en las boletas de page del

cantrato, salvo sea por ersona P pago personal, que presenta el

justificado porp : contratista.

expresamente en la

boleta de pago.

Poriademoraenla| 2% de la UIT ia . El P ersonal de servicios gengrales
12 | enfrega de uniformes| penalidad se aplicard Guia .d,e yenﬁcar?j ]a; eatr?rga a traves del

al personal. por persona. remision ingreso de los uniformes mediante

guias de remisién.

Por incumplimiento .

en las aczvidades 2% de la UIT, la El personal de servicios generales
13 | diarias, semanales, | penalidad se aplicara Acta verificara el cu_mpl:mnen_to de las

mensuales y| por actividad. tareas' esta.tilemdas medlantg acta

semestrale,s de verificacion y tomas fotograficas.

En caso se vertifique el personal de servicios generales

que el coniratista no verificara en los documentos
14 viene capacitando a| 2% de la UIT por dia de Acta presentado para el pago que ei

st perscnal de, incumplimiento contratista adjunte tomas

acuerdo al plan de fotograficas y temario de |a

trabajo, capacitacion realizada.

Cambiar a su
15 goe;scvlr;aiamr;rigggtéag 2% de la UIT por dia de Acta El personal de servicios generales

por parte de incumplimiento verificara en la asistencia diaria

Proinversidn.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; ¢ si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maxime equivalente al diez
por ciento (10%} del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

J
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el artfcule 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucidn del confrato celebrado enfre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de alglin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el artlculo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las paries, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Elio no obsta la
aplicaclon de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato,

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

El. CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona jurfdica a través de sUs socios, integrantes de los 6rganas de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el artfculo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
confrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representanies legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artfculo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finaimente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los

gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la

prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacidn, beneficic y/o gratificacidn,
a sea de bienes o servicios, cualquiera sea ia finalidad con la que se lo haga.

gLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

en las directivas que emifa el OSCE y demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

7 W Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las confroversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias

2 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, {as partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuanda las

controversias deriven de procadimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cince millones con 40/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una congciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de |a
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicie de recurtir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo enfre ambas partes o se Hegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contratacicnes
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Ptblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD ™
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerde con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N de Remune Fecha Fecha
Ord | Apellidos @ Nombres ;| Documento Cargo racién inicial del final del
de identidad destaque destaque

1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRC AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

. De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

fo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al {CONSIGNAR
FECHA].
>
\ “LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la Ley
N° 27268, Ley de Firmas y Certificados Digitales™s.

®  De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articuto 26 de fa Ley N° 27626.

*  De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
* Para mayor informacién sobre ia normativa de firmas y  cerfificados digitales ingresar a:
hitps:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION .

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® S ! No E
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Selicitud de reduccidn de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacidn de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacién de la orden de servicios?

W

oo,

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcian, en el plazo maximo de dos (2) dfas
héabiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

6 Esta informacién sers verificada por la Entidad en |a pagina web del Ministerio de Trabaje y Promocién del Empleo en la

seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pefservicios-en-inea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en ¢aso el postor ganador de la buena pro solicite ia retencién del diez por ciento (10%) del rmento
del contrato original, en calidad de garantfa de fiel cumplimiento, en ios contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialade en el numeral 149.4 dei articulo 149 y numeral 151.2 del articule 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de ftems, cuando el monto del valor estimado del ftem no
supere los doscientos mi con 00/100 Scles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccicnar el contrato con una
orden de servicios,
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. Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION i

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION

Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1, representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
{CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DPECLARO BAJO JURAMENTO que Ia
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE8 Si ] No |
Correo elecirénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™® SI I No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...
g Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electrénico :

Atfprizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorize gue se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones;

1. Solicitud de la descripcion a detalie de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

'® En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por Ja Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en case el consorcio ganador de ia buena
pro solicite la retencion del diez por ciente (10%) def monto del contrate original, en caiidad de garantia de fiel cumplimiento,

segln lo sefialado en el numerat 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del artlculo 151 del Reglamenio. Para dicho efecto,
fodos los infegrantes del consorcio deben acreditar la condicidén de micro o pequena empresa.
% lbldem.

2 |bidem.
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Solicitud de subsanacidn de [os requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con o previsto en el artlculo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacian.

Notificacion de la orden de servicios?!

o0 AL

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dlas
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La noftificacion dirigida a Ja direccién de correo electrénico consignada se entenders vélidamente

| efectuada cuando fa Enfidad reciba acuse de recepcion.

1 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando el monto del valor estimado del ftem no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles ($/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios,

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION 3
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

vii.

No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de corrupcién, asl como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimientio de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al artlculo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciocnes del Estado y su Reglamento, asl
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente procesc de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio coh ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decrefo Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccidn.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener [a oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccicnar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

NN

- Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
. presentada por el representante comtin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores_ .

COMITE DE SELECCION i
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
¢ JETO DE LA Ci ORIA]L, de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

v,

o

Importante

; Adicionalmente, puede requerirse fa presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento f
- de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de fas
- ofertas de fa presente seccién de fas bases. !
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

T TR I . e e JiaosnOperanio-de o
wi Puesto oyl Bupervisor oo -Operario‘dé limpieza | mantenimiento

R . [CONSIGNAREL:

e I o e TURNG

i Tume "] CORRESPONDIENTE cse
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual | -~ Costo Mensual - .

i. Remuneracion
Remuneracién base
Asignacién familiar
Horas extras
Feriados

Bonificacion noctumna

Sub Total |

1. Beneficios Sociales

Vacaciones
Gratificaciones
CTS

Ofros (especificar)
Sub Total |l

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Oftros (especificar)
Sub Total HI

IV. Vestuario
Uniformes

QOtros {especificar)
Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V
Vi. Utilidad

Total Mensual
(IR

IGV

Total Mensual incluido IGV




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era Convocatoria)

RESUMEN DE COSTOS

" Precio Individual | Sub Total
@) S {AXB)

Turno | Herario .

1 Supervisor
2 Operario de limpieza
3 Operario de

mantenimiento

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comin, segiin corresponda

Importante

+ De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N°® 420-2019/0SCE-DGR "Si bien Ia |
empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar |
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo ef régimen laboraf general, y no |
bajo ef régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién de fos derechos |
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de fa |
materia”.

= En caso que ef postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Ahexo.

» Ef postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
def contrato debiendo inciuir todos los conceptos que incidan en la ejecucién de Ja prestacion. :




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA — PROINVERSION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era convocatoria)

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{S0lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION i
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PRCINVERSION
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el rocedimlento de sele ion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONS 1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrate de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. INOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 11.
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN]
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
gjecucion del contfrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

Asimismo, declaramos que el representante comtn del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢} Fijamos nuesfro domicilio legal comuin en [....evvrinesvesarnnns ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGAC!ONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o, 22
1 CONSORCIADO 1] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%72

* CONSORCIADO 2] °
Q\ N [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
|
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimere entera, sin decimales.

% Consignar Gnicamente &l porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmere enters, sin decimales.

# Este porcentsje corresponde a |la sumateria de |os porcentajes de las obligaciones de sada uno de los integrantes del consorcio.




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era Convocatoria)

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma def Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad Tipo y N° de Documento de [dentidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, fas firmas de fos integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

e




AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA — PROINVERSION
CONCURSOQ PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era convocatoria)

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores:

COMITE DE SE’LECCI()N i
CONCURSO PUBLICOQO N° 001-2025-PROINVERSION
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

_ CONCEPTO. RECIOTOTA

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los fributos,

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

legislacion vigente, as{ como cualquier otro concepto gue pueda tener incidencia sobre el costo del

servicio a contratar; excepto la de aguellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no

incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

- Importante

'« Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resuftar favorecido con
| fa buena pro, presente el defalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e Encaso gue el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamenio,
debe presentar nuevamente este Anexo.

materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo _
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AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA — PROINVERSION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era convocatoria)

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO}

Sefiores A

COMITE DE SELECCION )
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declarc que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuenira en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del artfcuio 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar fa veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar ia informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionadas por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidn-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las conirataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
_ganador de la buena pro.

RN




/ AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA ~ PROINVERSION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION (1era convocataria)

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACI()N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOERE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

{DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION .
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-PROINVERSION
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [
: IDICA], identificado con [CONS
RO DE DOCUMENT:
que al correo electronico [INDICA

fi

lo siguiente:

v"  Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de piazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nembres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin
corresponda

- Importante

. La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
! por medios electrdnicos de comunicacién, siempre que se cuenfe con la autorizacion
{ correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a fravés del mecanismo utilizado.




