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SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases,
Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ I Entidad con posteriaridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
EESE—— especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQS de la oferta.
importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones ¢ comité de seleccion, seglin corresponda
e Aho ¥ por los proveedores,
Advertencia Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el érgano encargado de
4 —— las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores,
Importante para Ia Entidad Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
5 encargade de las contrataciones ¢ comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz ¥ deben ser eliminadas una vez culminada fa elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esiéndar deben ser eloboradas en formato WORD, y deben fener las siguienfes caracieristicas:

Tamatio de Letra

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 Margenas Superior : 2.5 cm inferior: 2.5 cm
9 izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automatico: Para el contenide en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

9 : Para el encabezodo y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie,

1.3 Alineacién Centrada  : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 | interlineade Sencillo

: Anterior : 0
8 FspgEieda Posterior : 0
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaliar o hacer hincapié en algon

conceptio
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez regisirada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en letra tamafio 10, con esfilo normoal, sin formato de negrifa y sin sombrear.

2.  la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de fo Seccién
Especifica debe seguirse lo instruccién que se indica en dicha nofa.

Elaboradas en enero de 2079

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de

Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seg(n corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y

demas actores que participan en el proceso de contratacion.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE ¢ a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia de! INDECOPI el acceso a la informacion referida

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

¥ a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones

que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

consorcio, basta que se registre unec (1) de sus integrantes.

Importante

s Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rip.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE ({usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Gufa para el registro de participantes electronico”
publicado en https./ivww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados ¢ suspendidos para ser participantes, postores y/o conlratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obltenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

importante
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucidn de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el fiteral a) del
articulo 89 del Reglamento.

importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consulffas y
ocbservaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, def desfinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme io establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27268, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

* Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

( »  Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

» No se fomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01

horas hasta las 23:59 horas del dia estabiecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob . pe/web/Mirmas-digitales/fimar-y-certificad os-digitales
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftemn cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numerai
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de coniratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el setvicio, o en las
provincias colindantes, sean ¢ no perfenecientes al mismo departamento o region. EI domicifio
es el consignadc en la constancia de inscripcion anfe el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algan item no supera el monto
sefalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 751y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado per el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
Iz subsanacion gque se presente en fisico a la Entidad.

2 La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro MNacional de Proveedores:
wWww.rmp.aob.pe
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1.12.

1.13.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias hébiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las conirataciones
o el organo de la Entidad af que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme fo establecido en el numerai 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

¢
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. CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 mencr a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez oforgada la buena pro, el 6rgano encargado de las conirataciones ¢ ef comité de
seleccién, segtin corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, safvo fa informacién calificada como secrela,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar denfro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por ef 6rganc encargado de fas conirataciones o ef comite
de seleccion, segin corresponda.

s A efectos de recoger fa informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} fa lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por taf concepto.

» Firecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Fartes del Tribunal 0 anie las oficinas
desconcentradas def OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse nofificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en ios contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a io previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

Ef drgano encargado de fas contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionars ef contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de sewvicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de ia seccién especifica de fas bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de |a buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de ias bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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s En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscienfos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fief
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los confratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando ef monto del item
adjudicado o la sumatoria de fos montos de los items adjudicados no superen el monto sefiafado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden oforgar como garantfa de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad def nimero total de pagos a reafizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a fa finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 def articulo 149 def Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitic garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.
Importante

% Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena

pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

[ Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones

\ / distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

/ 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garaxrtia
j' & debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp./Awww.sbs.gob. pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite fa garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.
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En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a Ia clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip./Avww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de (as garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las hases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, fa Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articuio 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia )
En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el artfculo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

Ry
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

@ Y,

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DERERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.2.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD DISTRITAL VEINTISEIS DE OCTUBRE
RUC N* 1 20529997401
Domicilio legal : PROLONGACION AV. GRAU MZ. N LOTE 01 AA HH. LAS

CAPULLANAS, DISTRITO DE VEINTISEIS DE OCTUBRE,
PROVINCIAY DEPARTAMENTO DE PIURA.
Teléfono:

Correo electrénico: : abastecimiento@muniveintiseisdeoctubre.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de SERVICIO DE
IMPRESION DE PORTADAS DE DATA VARIABLE Y FIJA COMPAGINACION, ENGRAMPADO Y
EMBOLSADO DE LLAS CUPONERAS TRIBUTARIAS DE LA ACTUALIZACION DE VALORES DEL
IMPUESTO PREDIAL Y LIQUIDACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES DEL ANO 2025 DEL TOTAL
DE CONTRIBUYENTES DEL DISTRITO VEINTISEIS DE OCTUBRE

1.3.

1.4.

1.5.

1.7.

1.8.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 044-2024-
OGA/MDVOQ, de fecha 02 de abril de 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquelia prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca ef procedimienio de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo HI de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de VEINTICINCO {25)
DIAS CALENDARIO en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9,

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar {Cinco Soles) S/ 5.00 en CAJA DE LA ENTIDAD, UBICADA EN
PROLONGACION AV. GRAU MZ. N LOTE 01 AA.HH. LAS CAPULLANAS - PIURA - PIURA -
VEINTISEIS DE OCTUBRE.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N°® 31953, Ley de Presupuesto dei Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

- Ley N° 31954, Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2024.

- Ley N°® 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante ~ Decreto Supremo N°
082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 y sus

modificaciones.

- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Conirataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyeclos adscritos) haya
difundide el requerimiento a través del SEACE siguiendo ef procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona

% natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.
En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articuio 4 del Decreto Legisfativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a fos administrados o usuarios fa informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Enltidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* v siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Caldlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el liferal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

*  Laomision del indice no determina la no admision de la oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitpsi//www. qebisrmodigital. gob.pe/interoperabilidad/

o D/
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2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccidn de las bases.

%

el numeral 3.1 del Capitulo Hlil de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del conisorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de ia oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de |a oferta y los subtotales que lo compenen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, fa oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir estructura de cosfos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.2,. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencfa o —_
El organo encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion, segiin corresponda, no |
podra exigir al postor fa presenfacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Factores

| de evaluacion”. |

Importante para la Entidad
PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar Ia garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

® En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

& Dicho documento se tendrd en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

7
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N ° de Cuenta o 631-204082
Banco :  Banco de la Nacion
necel : 018-631-000631348351-20

24. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL. CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b} Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y 1a entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que {
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con ef artictlo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a fos administrados o usuarios fa informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articufos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. £n esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en ef Catéalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir fos documentos previstos en los literales e} y ).

g} Domicilio para efectos de ia notificacion durante a ejecucidn del contrato.
h) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrdnicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).
iy  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado.
j)  Estructura de costos™.
k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete??.

Importante

* Encaso gue ef postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la gjecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes def consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna dnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto

7 En caso de transferencia interbancaria.

8 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob. pe/interoperabilidad/

¢  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

¥ Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

" Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

2 Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

N Y
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en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conirataciones del Estado”.

* Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas tftimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 del articulo 149 y e numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Dafos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante ef perfeccionamiento def contrato, que tienen la condicién
de  MYPE, Ilo cual serd  verificado por Jla Enfidad en el link
http.//iwww2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (5/
200,000.60), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccidn por refacion de ftems, cuando ef monto
del item adjudicado o fa sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con fos requisifes y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspandan.

De conformidad con el Reglamento Consular def Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos piblicos y privados extendidos en el exterior fengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consufares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Refaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con fa Apaostilla de la Haya™.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a Ja consignada en el presente
numeral para ef perfeccionamiento del contrato.

.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro dei plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,

debe presentar [a documentacion requerida en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD UBICADA

EN PROLONGACION AV. GRAU MZ. N LOTE 01 AA.HH. LAS CAPULLANAS — PIURA -

PIURA — VEINTISEIS DE OCTUBRE, en horario de 8:30 hasta las 16:30 horas.

3 Segln o previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

e S

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Recepcion del SUB UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL Y ALMACEN.

Informe del funcionario responsable del SUB GERENCIA DE RENTAS, emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago.

Guia de Remisién firmada por el Jefe de Almacén.

Copia de orden de servicio y/o contrato.

CCL

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes de la Entidad, ubicado en
PROLONGACION AV. GRAU MZ. N LOTE 01 AA.HH. LAS CAPULLANAS - PIURA - PIURA -

VEINTISEIS DE OCTUBRE.
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CAPITULO Ili
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable
de fa adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir fa
necesidad de su reformulacion por errares o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL VEINTISEIS DE OCTUBRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Subgerencia de Rentas

“ANQ DE LA RECUPERCION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMI4 PERUANA"

Ti S A CONTI ON O VICIO

i DEPENDENCIA SOLICITANTE

SUBGERENCIA DE RENTAS

i DENGMINACION DE LA CONTRATACION:

SERVICIO DE IMPRESION DE PORTADAS, RVIPRESION DE DATA VARIABLE Y FNA, COMPAGINACION, ENGRAMPARC
Y EMBOLSADO DE LAS CUPONERAS TRIBUTARIAS DE LA ACTUALIZACION DE VALORES DEL IMPUESTO PREDIAL ¥
LIQUIDACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES DEL AND FISCAL 2025 DEL TOTAL DE CONTRIBUYENTES DEL DISTRITO
VEINTISEIS DE OCTUBRE.

i FINALIDAD PUBLICA {Obligatorio}

Que fos contribuyenies del Distrito Veintiséis de Octubre tengan conocimiento de lo actunlizacidn de valores

( respecte de sus propiedades prediales, asi como de la determinacidn de los arbitrics Municipales par los mismos
conflevande o gue la Municipalidod de Veintiséis de Octubre cuente con los recursos por las fuentes 08 y 09 o fin de

opartar @ presupuesto municipal del ejercicio 2025 y subsiguientes.

v

A META DE VINCILADD

ACTIVIDAD: 00002
>< TAREA: COBRANZA TRIBUTARIA

Meta: 0031 Rubro 5-07
Classificatory: 2.3.29.1 1

V. OBIETO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIC)
o) Objeto general
Que la Subgerencia de Rentas cumpla con la actualizacidn de los Volores Predtal 2025, disposicién contenida en ef
( 3 Artlculo 14°de la ley de Tributacién Municipal, que establece que la actualizacidn de los valores de predios efectuada
por lo Municipalidades, sustituye la obligacién de presentacion de Declaracion Jurado por parte de los
contribuyentes, y se entenderd como vallda en cuso que el contribuyente no lo objete dentro del plazo establecido
pera el pago ol contado del impuesto, asi misma cumplir con la determinacion de los arbitrios municipaies 2025
conforme a ios articulos 68°,69° - B del Texto dnico Ordenado de lo Ley de Tributacién Municipal - Deereto Supremo
N°156-2004-MEF y ton la notificacién de los Cupaneras Tributarlos 2025 conforme ol inciso a) del articulo 104°de!
Texto tnico Ordenado del Cddigo Tributaric _Decreto Supremo N°133-2013EF.
»  Actividades:
- Imprasion de 51,560 Portadas de los siguientes Coracteristicus:
Portada 2025 en material folkate calibre 12 plastificado (exterior), & full color, tira y retirc troquelado,
medida32.5 cm x 22 barnizado de alta calidad sin lomo, con solapa a color y pestafia interna parg portat
las hojos Internas grapadas.
Caratula con ventana (troquelado sin protectora)
Los dutos de la ventana son.
3 - largo:12.Gem
; - Alto:2.5cm
~  Distancia desde el lado Derecho:2cm
-  Distancia desde el lado izquierdo: Zem

Al - Distancie desde el lado superior: 4.2 cm
- Lo forma es rectangular con esquinas redondeadas

%8 ALCANCES DE DESCRIPCION DEL SERVICIO [Obligatoria) "

atg Fii Varighte respecto de los datos Lributarios de los cantribuyentes con las siguientes
caracteristicas:

*  IMPRESION DE HOJAS INTERNAS: Esta etapa se efecute a los formatos HR, PU, PR, HRA, DAM, HL, CN,

Centraportada y Portada. La impresion de formatos debe desarrollarse en el orden gue estoblezca ia
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Subgerencia de Rentas, considerdndose en primer lugar a los principales contribuyentes, conforme a fos
criterios de dicha Subgerencia, y el resto de impresiones en funcidn o las diversas zonos que conforman ol
Distrito.
Cuda lugor deberd acompaiiarse de dos juegos de patrén de cargos que tendrd dos utilidades: Ia primera
para hacer Ia revision de la entrega de las Decleraciones Juradas, la sequnda utilided serd pora que el
personal de reparto ordene sus trabajos y escribo las observaciones y lo acomparie con los cargos de la
entrega ol momento de dor cuenta del reporto de la DI
MATERIAL: Papel Bond Laser alisado de 80gr. Color blanco. Tamarfio AS.
| FQUIPDS: Los equipos a utilizar para este trabajo deberdn ser impresoras idser, en la propuesta técnica
| deberd indicarse la marca, modelo y velocidod de impresidn
Se imprimird:
50,560 HOJA DE CARGO DE NOTIFICACION: Se imprimirdn los datos del contribuyente y su domicilio fiscol
y numero de D del Impuesto Predial y arbitrios Municipales 2025
50,560 HOJA DE LIQUIDACION: Se imprimird cupdn de descuento, de dotos del contribuyente y su domicilic
fiscaty numero DI para dejar constancio de o entrega de lo D) del impuesto Predial y Arbitrios Municipales
2025 |
£ 50,560 HOJA DE RESUMEN(HR): Se imprimirdn los datos de contribuyente, domicilios fiscoles, etc.
63,245 HOIA DE PREDIO URBANO(PU): Se imprimirdn los datos y caracteristicas de la construceidn, otras
instalociones del predio, ete.
875 HOJA DE PREDIO RUSTICO (PR): Se imprimirdn ios datos y caracteristicas del terreno rustico, asi como
las construcciones e instolaciones fijas y permanentes de ser el caso.
49,477 HOJA DE RESUMEN DE ARBITRIOS MUNICIPALES (HRA): Se imprimirdn los datos que determinan la
tasa a pagar por arbitrios Municipales del ofia fiscal 2025 por contribuyente.
58,083 HOJA DE DETERMINACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES{DAM): 32 imprimirdn los datos que
determinagn lo tasa o pagar por arbitrios municipales de afio fiscal 2025 por predio.

s« Compaainocidn, engrampede v embofsado. Este proceso serd desarrollo de tal manera que los formotos

| deben ir en orden: primero lu hojo de figuidacidn, Sequidamente los formates de impuesto Predial y
finalmente los Formotos de Arbitrios Municipales. £ Cargo de Notificacién deberd ser Grapodo y

emboisago, encima de las cuponern o Portadas. Tembién se deberé adjuntar un patrén detaliado de los

carpetas indicando lps siguientes datos: nimero de orden de Impresién, Cddigo, nombres, domicilio fiscol.

Vit REGLEMENTO TECNICOS, NORMAS METROLGGICAS Y/0 SANITARIAS {de corresponder)

SEGUROS [De corresponder)

No aplica

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS (De Corresponder) |
No aplica

X, REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Generales:

a. Tener registro vigente del Registro Nacional de Proveedores - RNP.

b, Tener RUC vigente Activo y Habido.

¢.  Notenerimpedimentos para contrator con el Estado.

d

e

,-.
o
|1
=
=

Contor con CC vinculado al RUC.
La empresa proveedora deberd garantizar que su oficing de produccidn se encuentra ubicada en la Region
Piura, y deberd acondicionar un embiente pora los responsables de la emision masive puedan trabajar
! haciendo las verificaciones y controles de colidad en tadas las etapas descritas anteriormente.
g-? F Copia de documentos que sustenten la propieded, lo posesion, el compromiso de compra y venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad de de los equipos de impresion y otros necesarios gue goranticen
4“,) o prestocion de servicio, debiendo mantener reserva y confioblidad va que dichos documentos estén
protegidos por la reserva tributaria consagroda en el Art. 85° del cddigo tributario.
g. Deberd presentar docurmentos que sustenten el personal capocitado y con experiencia, para atender el servicio
solicitado en los plazos establecidos.

| Experiencia:
h. Huaber brindado coma minima 02 servicio de impresion masiva de decumentos o entidades del Estado.

i Acreditar o través de o/s con su respectiva conformidad.
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Xl

LUGAR O PLAZO DE EJECUCION (obligatorio)

LUGAR: AV. Mz, N Lote 1 A.H Los Capullanas, distritc Veintiséis de Octubre ~ Piura.

PLAZO: El Servicto debe realizarse en el plazo mdximo de 25 dias calendario, contados a partir det dia siguiente de
firmada i orden de servicio por el proveedor y/o notificado,

X, ENTREGABLES (obligatorio)

a. Seentrera impreso los archivos en fisico de acuerdo a item seis {06).

b, Lasimpresiones tienen que estar ordenadas por zonas, sectores y regiones entre otros de ocuerde g los PDF
que se le harén llegar ol proveedor del servicio.

¢ Entregar ef padrdn/listado impreso de todos los zonas, sectores y regiones dodas g imprimir del afio fistal
2025.

X, COMFORIMIDAD {OBLIGATORIO)

Informe de conformidad de la Sub Gerencia de Rentas.

XIV.

forma y condiciones de pago (obligatorio)

Canceldndose el 100% al culminar el servicio

Condiciones:
- Certa solicitando el pogo por el servicio brindodo {mesa de partes presenciol), adjuntando copia del cargo |

del entregable.

- Copia de la grden de servicio.

- Focture

| XV,

COMFIDENCIALIDAD (DE Corresponder)

El proveedor de servicios deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a
lo que se tenga accesos v que se encuentra relacionada con lo prestacidn, quedende prohibide revelar dicha
informacion a terceros.

XV,

RESPONSABILIDAD CONTRATISTA

El proveedor es responsable por ta calidad ofrecido y por los vicios acultos del servicio ofrecido por un plazo no
menar de un (01} afio, contados a partir de la conformidad otorgada por la entided,

XVl

ANTICORRUPCION

Elp

del

Con

Ade:
dire

articipante y/o postor declara vy garantizo no participar, directa o indirectomente, o tratdndose de una persona

Juridica o través de sus socios, integrantes de los drgonos de administracion ,apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el orticulo 7 de reglomento de lo fey de
Contrataciones del Estado, no ofrecer, negociar ¢ efectuar, cualquier pago o en general, cualquier beneficio o |
incentivo legal en relacidn al Procedimiento de seleccidn, para ser elegldo gonador.

Asimismo, el participante y/o postor, de ser elegido, se obliga a conducirse en todo momento, durante la efecucion

contrato u orden de servicio (cualquier formalidad del vincula contractual),con honestidad, probidad,

veracidod, integridad y de no cometer actos Hlegoles o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, integrantes de los drgonos de administracidn, opoderodos representantes legales, |
funcionarios asesores y personas vinculadas o los que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la ley de

trataciones del Estedo.

mds, el participante y/o postor se compromete a i) comunicar g las gutoridudes competentes de manera |

cta, oportuna, cuaiquier octo o conducta ilicita o corrupta de fo que tuviers conocimiento, ¥ odoptor medidas

técnicos y organizativas y/o de personal apropiadas para evitar ios referides actos o prdctica.

XVIIl. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

24
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f De encontrorse deficiencios en olgunas de las cuponeras notificadas seron remplazadas por ung nueva cuponera
corregida.
Se entiende por producto defectuoso a:
l a. Error en el compaginado.
b. Error en el engrampado def cargo de netificacion.
¢ Error de mdrgenes de impresicn de lo cuponera.
I d.  Nocontar con algunas de las especificaciones del item Vi,
e. Otros similares que afecten lo calidod del producto
Todas las impresiones deben ser de la risma colidad de acuerdo a lo solicitado en el item Vi,
®  Saledescontard el monto que resufte coma costo unitario de cada cuponera del servicio prestado de impresidn,
compaginocion, engrompado, embolsado y closificacidn de fas cuponergs.

Otras Penolidades:
En casc de retraso Injustificado def contratiste de lo efecucin de las prestaciones objeto de contrate, la
entidad le aplice auterndticamente ung penalidad por mora por cada dia de atraso.
La pendlidad se aplica automdticamente y se colcula de acuerdo o la siguiente formula:
{ Penaidad diaria = .10 x monto
F x plazo en dios
Donde F tiene fos siguientes vaiores:
a} para piozos menores o iguales a (60) dias, para bienes, servicios en general Consultorias y ejecucién de obras!
F=040
b} Para plazos moyores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorios; F=025.
b.2] para obras: F=015
Tonte ef monte como ef plazo s refleren, segtin corresponda, a fo ejecucion total del servicie o a la obligacidn
porcial, de ser el caso, que fuera materio de retraso.
Se considera justificado el retraso, cundo ef contratiste acredite, de modo objetivamente sustentado, que ef
mayor tiempo transcurtido no le resulta imputable.
Esta calificacion def retraso como comg justificado ne da lugar al pago de generales de ningun tipo.

XiX. GTRAS PENALIDADES (De corresponder)
Na se aplican otras penalidades para el presente servicio.

XX. RESOLUCION DE CONTRATO {OBLIGATORIO)
Son cousales de resolucion de contrato la prestacién con informacidn inexacta o falta de la Declaracidn Jurade de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en fa Ley N°31564, Ley de Prevencidn y Mitigacion del
conflicto de interds es en el acceso y salida personal del servicio publico. Asimisma, en coso se incumple con los
impedimentos sefioladas en el articulo de dicha ley se aplicord la inhabilitacion por cinco afios pare contratar o prestar
servicios af Estado bajo cualguier modalidad.
Asimismo, son causales de resolucidn las establecidas en el articulo 7.8 de ia Directiva N°005-2021-MDVO-GM-GAF

~ i e Hi 'IS"S..I:.N- kbt 2t

Firma y selfo de funcionario del érea usuaria
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REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reauisitos:
IMPRESORA LASER (2)

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propieded, fa posesidn, el compramiso de compra venta o olguiler u otro
documento que acredite lu disponibilidad del equipamiento estratégico requerida.

8.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Reaquisitos:
EL POSTOR GANADOR DEBE CONTAR CON UNA OFICINA UBICADA DENTRO DE LA PROVINCIA DE PIURA.
Agraditacidn:

Copia de docurnentos que sustenten la propiedad, lo posesién, compromise de compra venta & alguiler u otro
documento que acredite lo disponibilidad de fo infraestructura estrotdgice requerida.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reguisitos:

El postor debe acreditor un monto facturado acumulado equivalente a DOS (2) VECES EL VALOR ESTIMADG, por fa
contratacidn de servicios iguales o similares af objeto de lo convocetoria, durante los ocho (8) aflos anteriores a la
fecha de lo presentocidn de ofertas que se computardn desde la fecha de lo conformidod o emisicn del
comprobante de pago, segun corresponda,

En el caso de postores que declaren en el Anexo N°1 tener lo condiclon de micro y pequefio empresa, se acredita
ung experiencia del 25% del valor estimada de la contratacidn, por la vente de servicios iquales o similares ol objeto
de fa convocetorio, durante fos ocho {8} afios anteriores o la fecha de lo presentacion de ofertas que s2 computardn
desde la fecha de la conformidad 0 emisicn del comprobante de pago, sequn corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empreso,

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Impresiones de Cuponeras, Impresiones de Carpetas
Tributarios, Impresidn de Carpetas de Predioles, Liquidacién de Tributos Municipales, Emisién masive de
Cuodernillos de Pago del impuesto Predial y Arbitrios Municipales,

Acreditacidn:

La experiencia del postor eén lo especialidad se acreditard con copie simple de i) contratos o drdenes de servicios,
vy s respective conformided ¢ constancio de prestocion; o (i) comprobuntes de page coyn cancelacidn se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de ahono, reporte de estedo de cuenta, cualguier
otro documento emitido por Entided del sistema financiero que ecredite el abono o mediante cencelacidn en ef
mismo cornprobente de poge’, correspondientes a un mdximo de veinte (20) contrataciones.

o, RGP L 4 it
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Firma y sello de funcionario del drea usuaria
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar ef contrato, el
érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin cofresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por ef drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni disfintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos;
Dos (2) unidades Impresora Laser
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio fos documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a hombre del consorcio 0 de uno de sus integrantes.
| B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Reguisitos:
El postor ganador debe contar con una oficina ubicada dentro de la provincia de Piura.
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, ia posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus infegrantes.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a S/ 93,495.47 (Noventa y tres
mil cuatrocientos noventa y cinco con 47/100 soles) por la contratacién de servicios iguales o
- similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda.
En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro y pequeiia empresa,
se acredita una experiencia de §/23,373.87 (VEINTITRES MIL TRESCIENTOS SETENTAY TRES CCN
87/100 SOLES) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de
la conformidad o emisién del comprobante de pago, segan corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.
Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIO DE IMPRESIONES DE CUPONERAS,
IMPRESIONES DE CARPETAS TRIBUTARIAS, IMPRESION DE CARPETAS DE PREDIALES,
LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICIPALES, EMISION MASIVA DE CUADERNILLOS DE PAGO DEL

\
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IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abonc o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'*, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacitn; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Espegialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parie o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio ¢ el contrato de consorcie del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumit en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del |

20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
/ en Consorcio en las Contrataciones del Estadc”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcic o del contrato de

consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el tituiar de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a fa matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Z Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

|-H Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de

emision de la orden de servicios ¢ de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicic de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Iimportante

4 fCabe precisar que, de acuerdo con la Resolucidén N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

... el sofo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirnando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por ef cliente del postor [sea ufilizando el término "cancelado” o
“pagado’] supuesto en ef cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, anie la cual debiera
reconocerse fa validez de la experiencia’.
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= Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los doctmentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
fos documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que gfecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

¢ Enefcaso de consorcios, solo se considera fa experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segdn fa promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de Ja
convocatonia, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones def Esfado”.

Importante

Si como resultadc de una consulta u observacién corresponde precisarse ¢ ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacidn del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a fa dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de fos Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) def numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan sf los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acredifado documentalimente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPiTULOIV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIC
Evaluacién: La evaluacion consistira en oforgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertadoe por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamentie proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segln la siguiente
formula:
Se acreditara mediante el documento gue contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
( Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de ia oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[80] puntos

Importante para la Entidad

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionaimente, se pueden consignar los
siguientes factores de evaluacion, segtin corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto def
procedimiento, su finalidad y a la necesidad de la Entidad:

Esta nota deberd ser eliminada una vez cuiminada la elaboracién de las bases, asi como los Factores de evaluacion
que no se incluyan.

OTROS FACTORES DE EVALUACION [20] puntos
B. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO*®

Evaluacion:

De [17]hasta [19] dias calendario:

Se evaluara en funcién al plazo ofertado, el cual debe mejorar el plazo [20] puntos
de ejecucion establecido en los Términos de Referencia. De [20] hasta [22] dias calendario:

Acreditacion: [10] puntos .

b ta [25] di dario: |
Se acreditara mediante la presentacién de declaracion jurada de plazo © [23] hasta [25] dias c[aélfz :u{rjl[;lgs

de prestacion del servicio. {Anexo N° 4)

s Este factor podrd ser consignado cuando del expediente de contratacién se advierta que el plazo establecido para la
prestacion del servicio admite reduccién, para lo cual deben establecerse rangos razonables para la asignacién de puntaje,
esto es que no suponga un riesgo de incumplimiento contractual y que represente una mejora al plazo establecido.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn casc pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOCMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°{......... ], con domicilio legalen......... ]

representada por [............. . identificado con DNI N° [...... ], y de otra parte
TS DU U TR ;] con RUC N° [......... ], con domicilio legal en
Lo e ]. inscrita en la Ficha N° [...............o ] Asiento N° [................ |
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [..............cccoovvvrvccnel, cON DNEN® [ ], seqin poder
inscrito en laFicha N° [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudaddel............ ]. a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto gue pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'S

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7} dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL. CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la efecucion de actividades de instalacion, implementacion
u ofros que deban reafizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de |............ 1. el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]."

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de conlratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente cldusula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

-L as prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias esde [........ 1, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S! ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN Ef. CONTRATO O DESDE [ A FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASOJ.

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS]”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

E! presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
ocumentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

7 De conformidad con ta Directiva sobre prestaciones accesorias, los contrates relatives al cumplimiento de la(s) prestacién{es})

principal(es) y de la(s) prestacidn(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

7R
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» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%}) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en ef caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita fa retencion del diez por ciento (10%) def monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de conlrato, debe consignarse lo siguiente.

“De fiel cumplimiento del contrato; [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa refencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devueito a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTOQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del artictlo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
clento {10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fief cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a traves de fa
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero fotal de pagos a
realizarse, de forma profrateada, con cargo a ser devuelfo a la finalizacion def mismo.”

Importante {

De conformidad con el articulo 152 def Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantfa de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en conirafos cuyos montos sean
iguales o menores a dascientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto def item
adjudicado o fa sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede salicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) de! numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sdlo en ef caso que fa Entidad hubiese previsto oforgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTC
‘LA ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos

directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.
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EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de {CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD), adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado deniro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacién de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articule 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, oiergandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanacicnes a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo casc LA ENTIDAD no oterga la conformidad,
degbierido considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitade para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parie de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar

postericrmente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
( de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOJ afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrate, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El refraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de piazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentade, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
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por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante el cual se verifica el supuesfo a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo eqguivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o0 de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el mento maximo de la penalidad por mora 0 el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y ei articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ccasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Elio no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores ¢ personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente 0 a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamentc de la Ley de
Contrataciones del Estado. ~

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de ia que tuviera
conocimiento; vy i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos ¢ practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

<
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Solo en lo no previsto en este contrato, en Ia Ley de Contrataciones del Estade y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resclver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro de!
plazo de caducidad correspondiente, segtin lo sefialado en el articulo 224 del Regiamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial, Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de ia Ley de Contirataciones
( del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Plblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.covcerievcieevee 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio agui declarado de alguna de ias partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

_lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
/ FECHA.
S
&
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun fa
Ley N° 272689, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

8 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Regiamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando ias
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco miliones con 00/100
soles (S/ 5 000 GO0,00).

" Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a
https:/fwww.indecopi.gob. pefweb/firmas-digitalesffimar-y-certificados-digitales

@ Y,
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVQCATORIA
Presente.-

Elquesesuscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASQC DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Dormicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacidn de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar ef contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!

Ll el

o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a fa direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

0 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/fwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

21 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

24 )
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comln del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Telefono(s) :

MY PE22 Si | No |

Correo electrénico

Datos dei consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEZ si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razdén Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE24 Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrdnico del consorcio:

Autorizo que se notifiguen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

22

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp.//www2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso &l consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%}) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segan
lo sefiatado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previste en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro ¢ pequefia empresa.

fbidem.

Ibidem.

D )
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccidn de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacidn.

Notificacion de la orden de servicios2®

PN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el piazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
( comin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
? efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
| i
25 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (8/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@ /
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVQ-CS PRIMERA CONVOQCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcidn, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
lk como las disposiciones aplicables de fa Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenio en el presente
procedimiento de seleccion.

vii.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién vy a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N°3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores:
COMITE DE S_ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 013-2025-MDVOQ-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segln corresponda

WZ

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccidn de las bases.
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Sefores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el ptazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores_ h
COMITE DE S!ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunia a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pre, nos comprometemas a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
( Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SQCIAL DEL. CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENT!DAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y

y ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun def consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comlinen[............ccccccoooee. 1

d) Las obligaciones gue corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%)%
CONSORCIADO 1] °

.
% [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
%2'

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%17
CONSORCIADO 2] ¢

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%28

8 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales,
27 Cansignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

e ——'7—
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores_ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2024-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su cohocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

Et precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
iegislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiun, segun corresponda

importante

» Elpostor debe consignar el precio total de Ia oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
fa buena pro, presents el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* En caso que el postor reduzca su oferta, segiin lo previsto en el artfculo 68 def Reglamento,
debe presentar nuevamente esfe Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir ef siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY"

importante para la Entidad

* En caso de procedimientos segtin relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segtin corresponda

24 )
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

_ ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores i
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del 1IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con

las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas),

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante coman, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

@ Ep gl articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a Ia Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXON°9

DECLARACION JURADA
{NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores_ .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en hitp.//portal. osce.gob.pe/mp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facuftad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de Ia
Entidad af que se le haya asignado Ja funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de fa provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segtin relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N°10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
[TEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacidn del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL {TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

« Para asignar la bonificacion, ef érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNFP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del artfculo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, fa declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................], representante comin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

onsorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

* Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de fas contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en ef
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores i
COMITE DE S}ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVQ-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar fa bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion def Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

sy

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

7R
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg i

COMITE DE SjELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2025-MDVO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuenfe con la autorizacion

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

#







