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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
I La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada per lo Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicadién, o infermacién que deberd ser completada por ia
Entidad con posterioridad ol storgamiento de la buena pro para el caso
2 | [ABC] / [vver.e] e con P . °
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONIRATQ; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de |a oferta.
' lmportanéé Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el drgane
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
. Abe y por los proveedores.
. Advertencia Se refiere a advertencias & tener en cuenta por el drgano encargado de
4 ab las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
Poe [~
L praveedores.
: - i Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el organo
" Importante para ia Entidad P
5 i | encargado de lus contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
- Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada to elaboracion de las bases.,

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener los siguienfes coracteristicas:

N° | Caracteristicas ParGmeiros
1 Maraenes Superier : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiver Para el encabezado y pie de pégina
Paro las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el conterfldo erz gene'rul . )
Azul : Para las Consideraciones importantes (fem 3 del cuadro anterior)
16 : Para fas dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafo de Letra 10 : Para el cuerpo dei docur:nento en g_eneral
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Paro las Notas al ple
lustificada: Para el contenide en general y notas ol pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera péging, los titulos de fas Secciones y nombres
de los Capifulos}
g Interlineado Sencillo
‘ . Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : 0
: P " : v -
9 Subrayado ara los nombres de las Secciones y para resaltar ¢ hacer hincopié en algin
concepto
" INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrade la informacién soficitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni efiminada en la Seccidn General. En el caso de fa Seccion
Especifico debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2079

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julic 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor gue se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision

de Defensa de la Libre Competencia dei INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas

que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°

1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asl como las
.. ‘demas normas de la materia.

.. "La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
'\}'y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
'/ laComision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! el acceso ala informacion referida
. .alas contrataciones del Estado gue sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.2

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

. Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedares cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF) que administra el
Organismo Supervisor de fas Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rmp. gob.pe. ;

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en ef documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps://www2.seace.gob.pe/.

« En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE .
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su -
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro def plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenida la vigencia de su inscripcion o

_guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecida en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
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Importante

- No pueden formufarse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de |
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre ef particular, se |
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consuitas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
fas disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a fas bases que se presenten en forma fisica.

perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consuffas y |
observaciones y la integracion de bases, prevaelece lo absuelto en el referido pliego; sin .

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articule 20 del
Regiamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segiin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o

No se acepta el pegado de la imagen de una fimna o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

‘ Importéﬁté h

. o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
i flenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada. |

" e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados gue conforman fa oferta no -
: coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en Ios |
documentos escaneados.

i
e No se tomaran en cuenta fas ofertas que se presenten en fisico a la Entidad. |

" PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos gue conforman
la oferta de acuerdo a o requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda

' Para mayor informacion sobre la nommativa de fimas vy certificados  digitales  ingresar &
https:/f'www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificad os-digitales

mandatario designadoe para diche fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

~
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1.8.

ser descargado y su contenido sea legible.

importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
. consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se frate de

| procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En ia apertura electrénica de la oferta, el érganc encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las hases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el fiteral
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del

es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun ftem no supera el monto
sefialado anteriormente.

. 1.10.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La nofificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2  La consiancia de inscripcidn electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
WWW.Ip.gob.pe

postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (1 0%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, 0 en las :
. provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilic

\
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1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al ciorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas gue cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecide para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiente de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contratacicnes o el comité de
seleccidn, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisidn, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) ¢ mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamients, sin que
los postores hayan gjercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
i siguiente de producido.

2 ; Importante

| Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, ef érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad af que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta j
u presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en ef numeral 64.6 del |

. | articulo 64 del Reglamenio, |
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21,

CAPITULO Hl
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o ef comité de
seleccién, segiin corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro def dia siguiente
de haberse solicitado por escrito. :

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion .
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o ef comité
de seleccién, seglin corresponda.

« A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) Ia lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i} pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

.« Efrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas .
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda. ;

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y deciaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documente o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccidn especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea :
. con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso fa Entidad |
. perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir fa proforma del |
~ contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases. f

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

" 3.2. GARANTIAS

7 ‘Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
2. .cumplimiento del contrato y por los adelantos.

77 3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a Ja Entidad la garantfa de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las confrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

~
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i Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menares a doscientos mif Soles (5/200,000.00), i
no corresponde presentar garantla de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel .
cumplimiento por prestaciones accesocrias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando ef monto del ftem
adjudicado o fa sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) def articulo 1 52 del Reglamento.

En los contratos periédicas de prestacién de servicios en general gue celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento -
el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la fnalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 148.4 y

149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 def articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
altima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

| Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual .
gjecucion, sin perjuicio de fa determinacion de fas responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones

distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia |
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp.//fwww.sbs.gob.pe/sistema- ;

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3 Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard gue en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

\




FUERO MILITAR POLICIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
"SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO)."
BASES INTEGRADAS

I En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberé consultar a fa clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a fa clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si fa empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el porfal web de dicha Entidad (htip//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamente y lo indicado en la seccién

especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamenio.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en |la seccién especifica de las bases o en el contrato.

| a Entidad paga las confraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas gue permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximeo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir fa conformidad.

\
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En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de fa Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 1 71 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
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(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO I
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : FUERO MILITAR POLICIAL
RUC N® : 20520640071
Domicilio legal - AV. REPUBLICA DE CHILE N°® 321 - CERCADO DE LIMA
Telé&fono: . 614-4747 - ANEXOS: 1208 /1209
Correo electronico: . jzelada@fmp.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la “SERVICIO DE PREPARACION,
TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO DEL
TRIBUNAL SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO).".
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado por el Titular de la Entidad, a través del Formato Nro.
02 de fecha 01 de octubre de 2024, establecido por Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE).
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios (RO).

Importante

N i Lafuente de financiamiento debe corresponder & aquelia prevista en la Ley de Equilibrio Financiero -
" del Presupuesto del Sector Prblico del afio fiscal en e cual se convoca el procedimiento de .
.-seleccion.

5. SISTEMA DE CONTRATAGION

EE presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

16, DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

De la Indagacion de Mercado efectuada se ha determinado que el requerimiento puede ser
cubierto por un solo proveedor.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El aicance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de fas bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

£l servicic materia de la presente convocatoria se prestara en el plazo de TRESCIENTOS
OCHENTA (380) dias calendarios o hasta agotar el monto del confrato, en concordancia con lo
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establecido en el expediente de contratacion, para la ejecucidon del SERVICIO DE
PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO
DEL TRIBUNAL SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO), fiempo que
serd contabilizado a pariir del dia siguiente de la notificacion del Contrato.

La vigencia detl servicic es de TRESCIENTOS OCHENTA (380) dias calendarios, o en su defecto
hasta agotar el monto contratado, lo gque ocurra primero.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el dereche de recabar un ejemplar de las bases
gratuitamente, acercandose a la Oficina de Conirataciones del Fuero Militar Policial, sito en 1a Av.,
Republica de Chile N°® 321 - 6to. Piso - Cercado de Lima, en el horario de 08:00 horas a 14:00
horas, excepto sabado, domingo y feriados.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 30225 - Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Ley N° 31953 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

- Ley N° 30225, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprebado mediante Decreto
Supremo N°® 344-2018-EF.

- Ley N°® 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024,

- Ley N°® 31783 Ley de Transparencia y de acceso a la Informacion Publica.

- Ley N°® 27444, del Procedimiento Administrativo General, modificada mediante Decreto
Legislativo N°® 1561

- Directiva N° 001-2019-OSCE/CD Bases y Solicitudes de Expresion de Interés Estadndar para
los Procedimientos de Selecciéon.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
"De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

' caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
. difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un Indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacidon cbligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferia

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1}

b) Documento que acredite Ja representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislative N° 1246, las Entidades estan f

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios fa informacion que puedar -

| obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren las articulos 2

' v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~ PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdloge de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderé exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

k]

4

La omisién del indice no determina Ia no admisién de la oferta,

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https/iwww.gobiermedigital. gob. pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comuin, el domicilio comun y las
cbligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
E! precic total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2} decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

» Ef drgano encargado de les contrataciones o el comijté de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de fos documentos requeridos. De no cumphr |
con lo requerido, fa oferta se considera no admitida. |

i o En casc de requerir esfructura de costos o anéalisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato. :

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo HI de la presente seccidn de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a} En el caso de microempresas y pequenas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su fofalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y peguefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El érgano encargado de las confrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacién” y “Factores
de evaluacion”.

ff"i El recurso de apelacion se presenta en la Mesa de Partes del Fuero Militar Policial — Direccion de
Logistica y al correo jzetada@fmp.gob.pe

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depésito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00068375622
Banco : BANCO DE LA NACION
N°® CCI? : 018-068-000068375622-75

5 En caso de considerar come factor de evaluacion la mejora del pfazo de prestacidn del servicio, ¢l plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

8 Dicho documento se fendra en consideracion en ¢aso de empate, conforme a lo previsto en ¢l articulo 91 del Reglamento.
7 Encaso de transferencia interbancaria.
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2.4 REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato en la mesa de partes de la Direccion de Logistica del Fuero Militar Policial:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b} Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser ¢l caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Coédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

g) Domicilic para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle del precio de la oferta de cada unc de los servicios que conforman el paquete.

iy Estructura de costos®.

i) Relacion de numeros telefénicos fijos, celulares, faxes y correos electronicos a los cuales
se reportara inmediatamente las ocurrencias a ser atendidas.

k) Acreditacién de los requisitos de calificacion del personal clave

| importante

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que :
correspondar.

e De conformidad con el Reglamento Consular def Perd aprobado mediante Decreto Supremo .
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en ef Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos |
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos ptblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en :
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®. :

« La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el

PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion del Contrato. Para dicho efecto el postor ganador
de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe presentar ia
documentacion requerida en la Mesa de Partes de la Direccién de Logistica, 6to. Piso del Fuero
Militar Policial, sito en Av. Reptblica de Chile N° 321 Cercado de Lima, en el horario de 08:00
horas a 1400 horas, excepto sabado, domingo y feriados.

2.6 FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion del servicio pactada a favor del
CONTRATISTA en pagos parciales, en moneda nacional, mediante abono en el Codigo de
Cuenta Interbancaria (CCl), previa conformidad de! servicio efectuado y a la presentacion del
comprobante de pago, debiendo este ser presentado por el CONTRATISTA a traves de Mesa de

8 |nciuir solo cuando resulte necesario para !a ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros gue
comprenden ia oferta,

¢ Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2G16/DTN.

-
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Partes de la Direccion de Logistica, ubicada en el 6to. Piso del Fuero Militar Policial,

Toda la documentacion requerida debera ser presentada en Mesa de Partes de ia Direccion de
Logistica del Fuero Militar Policial, 6to. Piso, sito en la Av. Republica de Chile N° 321, Santa
Beatriz — Cercado de Lima de Lunes a Viernes, en el horaric de 08:00 horas a 14:00 horas,
excepto sabado, domingo y feriados.
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CAPITULO Nl
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, ef area usuaria es responsable

de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica vy reducir la .
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion. f

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO
DOCUMENTAL PARA EL. ARCHIVO DEL TRIBUNAL SUPERIOR MILITAR
POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO).

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Secretaria General del Fuero Militar Policial de Lima.

2. OBJETIVO DEL SERVICIO

2.1. OBJETIVO GENERAL:
El presente requerimiento tiene por objeto la CONTRATACION DE UN
SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y cuUsTODIA DEL ACERVO
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL TRIBUNAL SUPERIOR MILITAR
POLICIAL DEL CENTRO en adelante TSMP-Centro.

2 2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Contar con una {(01) persona juridica que brinde el Servicio de Preparacicn,
Traslado y Custodia del Acervo Documentai del Archive del TSMP-Centro, a fin
de realizar o siguiente:

- Realizar el empagquetado y encajado de un aproximada de dos mil (2000)
metros lineales de documentos del Archivo del TSMP-Centro ubicado en
el Jr. Puno N° 274-284 y el Jr. Lampa N° 830-832 — Cercado de Lima.

- Realizar e} traslado integral de un aproximado de dos mil (2000) metros
lineales de documentos del Archivo del TSMP-Centro ubicado en el Jr.
Puno N° 274-284 y el Jr. Lampa N° 830-832 — Cercade de Lima hacia el
local donde sea ubicado el almacén especializado seleccionadoe para la
custodia de documentos.

. Custodiar un aproximade de dos mil (2000) metros lingales de los
documentos que hayan sido trasladados desde el Archive del TSMP-
Centro ubicado en el Jr. Puno N* 274-284 y el Jr. Lampa N° 830-832 —
Cercacdio de Lima.

- Brindar servicio documental posterior de los documentos cusiodiados por
of almacén especiaiizado.

3. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacibn de servicio permitird garantizar la seguridad ¥
conservacion del acervo documental perteneciente al Fuero Militar Policial v
fortalecer &l cumplimiente de las funciones establecidas en el Reglamenic de
Organizacién y Funciones del Fuere Militar Policial, en el cual la Secretaria General
es la encargada de asegurar la conservacién y custodia del acervo documentario.

4. VINCULACION CON EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
Co003 Ejecutar actividades técnicas de apoyo en asuntos juridicos ¥
administrativos.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio comprende:

« Preparaci6n de documentos para el armado de paguetes y encajado de los
mismos previo al traslado ai almacén especializado.
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» Traslado integral de un aproximado de dos mil (2000) metros lineales de
documentos del Archivo dei TSMP-Centro ubicade en el Jr. Puno N° 274~
284 y el Jr. Lampa N° 830-832 — Cercado de Lima hacia el almacén
especializade.

» Verificacion, encajado, suministro de materiales para almacenaje {cajas).

+ Custodia de cajas archiveras.

« Servicio de préstamos del acervo documental.

La empresa aplicard una metodologia moderna v automatizada, soportada por
tecnologia de informacién con la finalidad de efectuar las actividades que se
describen en el numeral 7.

6. BASE LEGAL APLICAELE A LA CONTRATACION

» ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, su TUO, su Reglamento y sus
modificatorias.

= Cadigo Civil en forma supletoria.

* Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Decreto Ley N° 19414, Defensa, conservacion ¢ incremento del patrimonio
documental.

Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

Resolucién Jefatural N° 304-2018-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2018-
AGN/DC “Norma para la conservacion de documentos archivisticos en la entidad
plblica™.

s Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA Norma para la Valoracién Docurnental en la Entidad Pdblica,

» Resolucién Jefatural N® 213-2018-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 011-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Descripcidn Archivistica en la Enfidad Pablica™.

» Resolucién Jefatural N° 180-2018-AGN/J, que aprueba la "Directiva Norma para
la Organizacién de Documentos Archivisticos en la Entidad Piblica™.

« Resolucién Jefatural N° 026-2019-AGN/J, que aprueba los "Lineamientos para
Iz Foliacién de documentos archivisticos de las entidades pulblicas”.

» Resolucién Jefatural N° 180-2018-AGN/J, que aprueba la “Guia para la
Conservacién Preventiva de documentos en soporte papel”.

» Resolucion Jefatural N° 202-2008-AGN/J, que aprueba Directiva N® 002- 2008~
AGN/DNAH-DC, Prevencidn de Siniestros por Incendios en Archivos.

e Resolucién Jefatural N® 354-2002-AGN/J, que aprueba el Manual de Uso y
Manejo de Documentos.

7. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR

7.1 Realizar el servicio de traslado integral de un aproximade de dos mil (2000)
metros lineales de documentos del Archivo del TSMP-Centro ubicado en el Jr.
Puno N° 274-284 y el Jr. Lampa N° 830-832 — Cercade de Lima hacia el local
donde sea ubicado el almacén especializado seleccionado para el traslade y
custodia de documentos. Elle consistird en lo siguiente:

« Brindar la cantidad necesaria de-cajas de archivo para el encajado de los
documentos del Archivo del TSMP-Centro.

« Destinar una unidad movil con capacidad para trasladar gr-+inimoe-de-400
las unidades de archivamiento (cajas archiveras), el cual esté acondicionado
para el traslado fisico de las mismas desde Jr. Puno N° 274-284 y el Jr.
Lampa N° 830-832 — Cercado de Lima hacia el local dende sea ubicado el
almacén especializado seleccionado. E] camidn debe estar disponible para
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la cantidad de viajes necesarios para el traslado del fotal de la
documentacion, la empresa se hara responsable por la cantidad de viajes
al dia_para lograr_el traslado tfotal en s8] tiempo establecido,
asegurandose gue el gamion no exceda en la capacidad permitida por
estar el local ubicado gn el centro historico.

Designar el apoyo de guince (15) personas con la capacitacion necesara
{(ver numeral 12.2) para & armade de paquetes, encajado, signacién e
inventariado de los documentos; asi como, la carga de los documentos a los
camianes ¥ su posterior descarga en el destino. Dicha tarea debera ser
realizada en un plazo de veinte {20) dias calendarios.

7.2 Almacenar y custodiar el acerve dosumental del Archivo del TSMP-Centre, en

las instalaciones de la empreasa.

7.3 Permitir al Fuero Militar Policial una avanzada y funcional herramienta en el

manejo de documentos fisicos y manteniendo acceso de consultas via Internst
{on-line) en io referente al inventario, u otras necesidades como:

Solicitar cajas

Hacer seguimiento a sus pedidos

Visualizar stock de cajas

Realizar consultas de su informacién en general

Permitir el acceso a los documentos en forma permanente {en horaric de
oficina de lunes a viemes de 8:30 AM a 17:30 PM, brindando el servicio
necesario.

Brindar oportuna y satisfactoriamente el servicio de la informacion registrada
y consultas a las personas designadas por el Fuere Militar Policial mediante
comunicacion formal o via electrénica.

Elvelumen que se ha estimado para desarrollar las actividades mencionadas
en la materia det servicio esta en el orden de los dos mil (2,000) metros
lineales aproximadamente.

La empresa tiene la obligacién de verificar el estado de las cajas al momento de la
entrega y devolucién de las mismas al usuario; en caso se advierta que fas cajas
presenten deterioro ante el constante uso, manipuleo y otras siiuaciones que

implique el deteriore de la caja, la empresa se hara responsable de la restitucién
asumiendo el costo que conlleve y gue deberd incluir en sus precios unitarios.

B. PROCEDIMIENTO
El servicio consiste en:

8.1 PREPARACION DE DOCUMENTOS
a) Inicialmente, y por Unica vez, la empresa sera la encargada de realizar la

preparacion de los documentos. Eilo consistira en lo siguiente:

» Realizar el empaguetado de los expedienies (2000 metros lineales
aproximadamente) de acuerdo a la medida de las unidades de
archivamiento (cajas archiveras) proporcionadas por la empresa.

s+ Proporcionar las unidades de archivamiento {cajas archiveras)
necesarias para el encajado de todos los paguetes armados.

« Trasladar los expedientss empaquetados a las unidades de
archivamiento {cajas archiveras).

e Generar los inventarios de acuerdo a los paguetes armados
vinculados a las unidades de archivamiento, las cuales deberan ser

~
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signadas para su ubicacién y posterior solicitud. Los inventarics
deberan contener los siguisntes campos:

_ CUADRO N° 01:
INVENTARIO DE DOCUMENTOS

1) Ndmere: Es un Gnizo nimere comelativo de ordenamiento,

2) Unidad d& Organizacisn.

3) Serie Documental,

4} Descripcion: Deberd contener las caracteristicas generales que contiene la serie documental, asunts, rango de
numeracién, niimers de expediente, efc.

5} Fechas Extremas: dd/mnvaa )

6) Nro. de Paguete: El nimero correlativo de paquete gue contiene k2 caja archivera debera respetarse de acuerde a los
inventarios elaborades, tedo requerimiento de consultas se efectuars tomande de referencia esta numeracién.

7) Nro. de caja: Esta numeraciGn debera respetarse de acuerde a fos inventarins elaborades, todo requerimignte de
cansultas se efectuard fomando de referencia esta numeracion.

8) Observaciones: Contiens informacién adicienal o relevante schre la serie documental del paguete

2.2 TRASLADO DE DOCUMENTOS

a)
b)
c)

d)

&)

Trasfadar ias unidades de archivamiento (cajas archiveras) a la unidad mavil
asignada.

Transportar las unidades de archivamiento (cajas archiveras) a sus
instalaciones.

El traslade diario serd de 800 cajas aproximadamente, hasta en veinte (20)
dias calendarios, desde el inventariado de las primeras mil {1000) unidades
de archivamiento (cajas archiveras) preparadas segin el numeral 8.1. Se
precisa, que la empresa otorgara los implementos para el correcto trastado
de los documentos a sus almacenes (Paletas y pelicula auto adherible de
PVC).

La empresa deberd coordinar con el drea usuaria la entrega de la
documentacion, para estas acciones, la empresa elaborard un acta y
cronograma de entrega de documentos.

Una vez iniclado el proceso de entrega del primer lote de unidades de
archivamiento (cajas archivadoras) en los ambientes de la empresa, este
precederad a realizar ia verificacion de existencia fisica de las mismas, cabe
indicar que las cajas se encuentran identificadas con una numeracién, esta
verificacién se realizard por cada caja archivadora y considerando los
inventarios de documentos que se haya elaborado.

La empresa es responsable de los documentos desde que estos salgan de
las instalaciones del Archivo TSMP-Centro, hasta el moemento gue sean
devueltos formalmente al Fuero Militar Policial una vez finalizado el contrato.

8.3 CUSTODIA DE DOCUMENTOS

La empresa debe contar con un almacén de custodia, con las siguientes
condiciones:

a) Laempresa, debera mantener el inventario de la documentacién en custodia,

gue permita acceder a su ubicacién en forma inmediata.

N\
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b) El area debe contar con anagqueles destinados exclusivaments a ia custodia
de documerntos con la caracteristica de ser antisismica, ios cuales deberan
tener una slevacion sobre el nivel del suelo para evitar posibles percances
por inundaciones y humedad.

¢) E! area debe contar con sisterna de deteccidn y alarma contra incendios,
extintores, su sistema de extincion de incendios debe estar basado
principalmente en el uso de extintores de polvo gquimico seco, no cbstante,
como parte del sistama de extincién de incendio puede contar con roctadores
de agua, los cuales deberan estar vigentes y funcionando las 24 horas del
dia, los 07 dias de la semana.-

d) La empresa debera realizar una fumigacién semestralmente del almacén
donde se encuentran las cajas con los archivos del Fuero Militar Poiicial. La
informacién de la desinfectacion del almacén debe abarcar los siguientes:
aspersion, desratizacion, desinsectacion, nabulizacion, desinfeccién, para lo
cual e postor semestralmente remitira al Fuero Wilitar Policial las constancias
de fumigacién realizada.

e) Debe tener un servicio de seguridad anti-intrusion el cual debe contar con
puertas y ceraduras eléctricas, sistemas de camaras de circuito cerrado con
un centro de control de las camaras las cuales debe grabar las 24 horas det
dia los 365 dias del afio y con un disco duro gue permita el almacenamiento
de iméagenes por 15 dias calendarics como minimo.

f) El almacén por medida de seguridad debe estar alejado de zonas peligrosas
tales como; empresas industriales, grifos, fabricas que no pongan en riesgo
la decumentacion, seguridad ni integridad fa salud de las personas.

g) E! Fuero Militar Policial solicitard con dos (02) dias de anticipacién a la
empresa un ambiente acondicienado (mesas y sillas) con capacidad para
diez {10) personas, por un pertodo maximo de veinte (20) dias calendarios
por mes, este ambiente sera utilizado para efectuar trabajo técnico, consultas
fisicas de las cajas archivadoras y solicitudes de préstamos de documentos
fisicos, para este requerimiento la atencion debe realizarse conforme a los
plazos establecidos en el numeral 8.4.1. literal ¢). En el horario de 8:3C a
17.30 horas.

h) No se permite Ja subcontratacion parcial ni total del servicio.

i) Los almacenes deberan sstar ubicados dentro del territoric nacicnal, en la
provincia de Lima y deberan garantizar los tiempos de respuesta de las
consultas y viajes en sus modalidades de normal y urgente.

8.4 SERVICIO DOCUMENTAL

a) Se precisa que la documentacion materia del servicio se entregara en las
unidades de archivamiento {cajas archiveras). Al finalizar esta actividad la
empresa debera presentar el inventario dz documentos actualizade en medio
magnético al Fuero Militar Policial, donde detallara los excedentes y/o
unidades de archivamiento faltantes.

b} La empresa dsberd proporcionar todos los meses una base de datos
actualizada de las unidades de archivamiento custodiadas. Dicha base de
datos tiene que ser entrepada ep medio magnético; y, también debera ser
visualizada en la pagina web {Interfaz web), de la empresa.

¢) La interfaz web debera contar con permisos por niveles de usuarios
personalizados. El interfaz web debe incluir 1a trazabilidad de las unidades
de archivamiento vy deben ser visualizadas en la pagina wel, a fin de los
usuarios puedan verificar la ubicacion de las mismas. El usc del referide
interfaz web debera ser usado desde el inicio del servicio y debe contar con
ias siguientes caracteristicas:

\
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* Debe permitir solicitar consulias fisicas urgentes y normales de las cajas
archivadoras.

+ Debe permitir cargar, registrar y modificar €l contenido del inventario de
documentos de manegra masiva.

e« Debe permitir generar un reporte del Servicio de consulta mensual.

» Debe permitir acceder al inventario actualizado mensual,

» Debera contener el nimerc total de cajas custodiadas.

« Debe permitir generar reportes de consulta del servicio de documentos.

» Debe permilir generar reportes de préstamos y/o traslados por unidad
orgénica, reportes de servicics realizados por mes y hacer el seguimiento
de sus ordenes atendidas, solicitudes de consulta normal y urgente.

8.4.1 Para el Acceso a los Documentos:
a) Atencion de Consultas

El Fuero Militar Policial solicitara [a atencion de sus documentos a [a empresa
de Ias siguientes formas como requerimientos minimos:

« A iravés del sistema web y en casos excepcionales o ante alguna
contingencia con el aplicativo, via e-mail.

s Entrega de documentos: De Junes a viemes de 8:3C a 17:30 horas.

s Visita personal a las instalaciones: De lunes a viemes de 8:30 a 17:30
horas.

Toeda solicitud de caja quedara automaticamente registrada en el sistema de
datos generando al mismo tiempo una orden de entrega.

Asimismo, la empresa fendrd un registro de la frazabilidad de los
documentos, de tal forma que se pueda brindar un reporte de sus
movimientos historicos, registrandose el nombre del solficitante, 4rea, fecha
y hora de solicitud, fecha y hora de atencion a la solicitud.

El movimiento de la consulta comprende la ubicacién de Ja unidad de
archivamiento (caja archivera) y el envio de la misma, pudiendo ser ésta
urgente o normal.

La empresa debera considerar que las devoluciones por consuitas, sean
nomales o urgentes, seran dentro de los guince (15) dias calendario con
cargo a renovacion s solicitud del usuario interno donde deberd indicar la
nueva fecha da devolucidn. Un dia antes del vencimiento deberd emitir un
reporte a la Secretaria General para la notificacion a los usuarios (el reporte
con las devoluciones pendientes serd dingido a la Secretaria General dos
(02) veces al mes y via correo electronico).

Para efectos del presente servicio, se han considerado el siguiente local para
la atencion de consultas:

Sede Central del Fuero Militar Av. Republica de Chile 321, Cercado
Policial de Lima

~
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En el local mencionada se prestaran las facilidades para e} estacionamiento
de sus unidades méviles.

En caso, la sede sefialada s traslade a ofra direccion que el Fuero Militar
Policial defermine, este hecho serd coordinado oportunamente con la
empresa con la finalidad de no interrumpir el desarrollo de las actividades
contractuales.

Se precisa ademas que, aungue resuite minima, existe una posibilidad que
la entidad aperture nuevas sedes dentro de la misma ciudad. Este hechic serd
coordinado oportunamente con la empresa con la finalidad de no interrumpir
al desarrolio de las actividades contractuales, siendo incluido dentro de las
sedes indicadas inicialmente.

b. De Las Cantidades De Movimientos

La empresa deberd considerar que el Fuero Militar Policial requerira
mensualmente io siguiente que sera de aproximadamente:

Capacidad de trasiado maxima de 15 cajas o

a8 Viajes regu N .
isjes regulares unidades de conservacion.

Capacidad de trasiade de 15 unidades de

D4 Viajes urgenies . i
conservacion o 15 cajas

De darse el caso gue se efectlien requerimientos multiples y que la
cantidad de cajas o unidades de conservacion scbrepase la capacidad
de carga de cada viaje estos seran programando su envio por la
empresa en tantos viajes se requieran.

Las consultas que se atiendan pasado el limite de cantidad diaria se
consideraran como si hubieran liegado al dia siguiente habil.

E| contratista debera contar con un vehiculo para el transporte adecuado
de la documentacion de la entidad gque deberd de contar con las
autorizaciones correspondientes.

c. De Los Tiempos de Respuesta

Con relacion a los tiempos de respuesta, Ja empresa debe considerar que:

Las solicitudes de consultas v viajes normales se atenderan a las 24
horas de haber recibido fa solicitud.

Las solicitudes de consultas y viajes urgentes se atenderan dentro de
las 12 horas siguientes de recibida la solicitud. En este caso se
contabilizara de acuerdo al horario de atencion del servicio.

8.4.2 Capacitacion de Usuarios:

\
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La empresa, a su costo, se hard cargo de la capacitacion de los usuarios del
Fuero Militar Policial en materias relacionadas al ingreso de solicitudes para
el pedido de los documentos por sistema web que la empresa debera
propercionar y en general sobre todos los conocimientos necesarios para el
usc optimo de los servicics de administracion de archivos. Esta capacitacion
del personal del Fuero Militar Policial se realizara al inicio del servicic y
adicionalmente toda vez que sea requerida por el Fusro Militar Policial
(considerar un maximo de 05 capacitaciones con un aforo de 15 persenas).
El total de horas de capacitacion seran de 60 horas lectivas. Las fechas y
horarios de las capacitaciones deberdan ser previamente coordinades vy
establecidos con la Secretarfa General del Fuero Miitar Policial.

.as capacitaciones seran en el local del Fuero Militar Policial o de la empresa
previa coordinacién, entre los dias lunes y viemes en horario de 8:00 a 14:00
horas.

8.4.3 Software de Gestion de Archivos:

El software que administre la base de datos debe permitir una adecuada v
eficients administracién del archivo que incluya inventarios actualizados, y
permita realizar consultas y pedidos de documentos via Intemet. Este
software debera contar con una aplicacion web para el usec de los usuarios
del Fuero Militar Policial, Ia cual deberé estar activa al dia siguiente del inicio
del servicio. El software debe ser muliiusuario considerando como minime 05
usuarios simulténeamente. Cabe sefialar que solo podran ingresar a dicho
aplicativo las personas que formalmente hayan sido notificadas por el Fuere
Militar Policial como personas autorizadas a acceder al servicio.

La empresa debera contar con una medida de seguridad especial propia para
garantizar la proteccion de la informacién y evitar su vulnerabilidad.

La empresa entregard una copia actualizada de la base de datos que
corresponde al inventario de la documentacién del Fuero Militar Policial que
tiene en su poder en formato XSML, en un CD, dentro de los veinte (20) dias
calendarios de iniciado el servicio.

Por otro lade, la empresa de manera mensual, debera entregar el reporte de
las consultas hechas mensualmente por las unidades organicas del Fuero
Militar Policial.

9. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
9.1 SEGUROS APLICABLES

La empresa como parte de los documentos necesarios para la suscripcion del
contrate, deberd presentar al érea usuaria las pdlizas, expedidas por su
Compafiiz de Seguros legalmente establecida en Perd, que ampare los

siguientes riesgos:

a) Poliza de Responsabilidad Civil: Esta péliza debera ser suscrita por el
plazo del servicio o en su defecto sera renovada hasta la fecha de fin del
mismo y debers tener una suma asegurada de US$ 50,000.

b) Po6liza de Todo Riesgo: que ampare todos los riesgos derivados de su
operacién en almacenamiento con una cobertura de S/. 20.00 o Usg 8

\
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c)

d)
€)

)]
Y

i

k)

por caja. La pdliza debera tener una vigencia igual al tiempo de duracion
del servicio o ser renovada hasta la fecha de fin del mismo.

Pélizas de Robo y Asalto, y Deshonestidad Comprensiva: que ampare
todos los bienes o valores entregados al operador logistico, con una suma
asegurada de US$ 20,000

Incluir al Fuere Militar Policial como Asegurado adicional.

El Fuero Militar Policial tendré la denominacion de terceros en caso de
siniestro.

Deberan indicar gue las coberturas son primarias, con respecto a fos
intereses del Fuero Militar Policial y gue cualquier otro seguro mantenido
por el Fuero Militar Policial es en exceso y no concurrente.

El asegurador renuncia a su derecho de subrogacion contra el Fuero
Militar Policial.

La empresa acepta de aqui en adelante que serd de su total
responsabilidad y asumira a su total riesgo todos los gastos y costos por
pérdidas y/o dafios materiales y/o dafios corporales, incapacidad o
muerte de cualguier persona o personas, en la eventualidad que un
accidente ocurra v la empresa no haya provisto adecuadas coberturas
cuando fuesen necesarias durante el desarrollo de sus servicios de
acuerdo con los términos del senvicio.

La empresa deberd asumir y/o defender al Fuero Militar Policial ds
cualquier reclamo, causado por su culpa, por el pago de beneficios
sociales o del pago en exceso de los limites contratados bajo las
coberturas de Responsabilidad Civii sefialadas en los puntos anteriores.
La empresa debera obtener autorizacién expresa y por escrite del Fuero
Militar Policial, antes de efectuar cualguier cambio, modificacién o
cancelacién en las polizas de seguro contratadas; asimismo, cada péiiza
de seguro o certificado de seguro deberd incluir una disposicién por la
cual se estipule que el asegurador deberéa cursar notificacion por eserito
al Euero Militar Policial en caso de que fuera a producirse algun cambio
o cancelacion o suspension de cobertura por falta de pago, por o menos
treinta dias antes de dicho cambic o cancelacién o suspension.

La empresa debera proporcionar al Fuero Militar Policial para ef servicio,
prueba que ha obtenido las coberturas de seguro exigidas en este
apéndice. Dicha prueba debera consistir en la presentacién del original o
copia de las polizas de seguro o ceriificades de seguros adecuados
expedidos por la compafia de seguros, adjuntando copia del documento
que acredite que se ha efectuado el pago de las primas comespondientes.
En caso que dichos documentos no hubiesen sido expedidos al inicic del
servicio, la empresa debera presentar una carta de los aseguradores, en
la que se declare que el seguro en referencia ha sido contratado y se
encuentra en plena vigencia (Cobertura Provisicnal), al expedirse las
polizas de seguro, la empresa debera presentar el original o copia de las
mismas, acompafiadas de constancia de pago corespendiente, sin
embargo, deberan acompafiarse ¢l original al expediente del primer pago.
Las polizas deben contar con un endoso en el cual el incumplimiento de
las garantfas que se estipulen en su poliza no exoneran de la obiigacion
de pago hacia e} Fuero Militar Policial.

m) Todos y cada uno de los deducibles y el pago de las primas ds seguros

n)

correspondientes a las pélizas mencionadas, seran asumidos por ja
empresa y corren por cuenta y riesge de los mismos.

La empresa se compromete a pagar por su propia cuenta, el monto total
de las primas por la expedicion de las pélizas, asi como los gastos que
se generen posteriormente con motive de modificaciones, renovaciones,

~
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P)

prorrogas o cualguier ofro anexo gue se expida con fundamentos en las
polizas,

Las vigencias de todas las pdlizas v garantias deberén mantenerse
durante todo el tiempo que dure el servicio y deberan ser modificadas a
su terminacidn, en los plazos establecidos en el seyvigio, por lo tanto,
deberan ser ajustadas en su plazo de acuerde a la condicidn de término
prevista. Las péiizas sarén contratadas, modificadas y renovadas bajo
respensabilidad exclusiva de la empresa y por su propia cuenta y costos.
Todos los deducibles de las pélizas seran asumidos por la empresa
adjudicada. Es responsabilidad de la empresa informar a su Aseguradora
respecto de las modificaciones del riesgo o agravamiento de los mismos.
Cualquier deficiencia en la contratacién de seguros, siniestros no
cubiertos o deducibles seran por cuenta de la empresa.

10. RESPONSABILIDADES

10.1

)

b}

d)

e)

g)
h)

)

k)

RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA

La empresa es la dnica responsable ante el Fuero Militar Policial de
cumplir con el servicio, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras
entidades ni terceros en general.

La empresa deberd desarrcllar e! servicio en sus respectivas
instalaciones debiendo asistir a las instalaciones del Fuero Militar Policial
en todos los casos que sea necesaric y previa autorizacién de la
Secretaria General,

La empresa, una vez iniciado el serviclo, se comprometera a cumplir con
los esténdares y demés politicas vigentes en el Fuero Militar Policial.

La responsabilidad de la empresa es elaborar y entregar al Fuere Militar
Policial teda la informacién que se genera o se deriva del servicio que
presta en este servicio, ya que esa Informacién es propiedad del Fuero
Militar Policial.

Prestar el servicio con eficiencia, eficacia y en estricta observancia
conforme a la descripcion especffica.

Garantizar que el personal asignado a las actividades del servicio sean
profesionales vy técnicos especializados con experiencia, a fin de que
puedan resolver los problemas que se presenten. El Fuero Militar Policial
se reserva el derecho de solicitar la separacion del personal designado
en cuanto este no satisfaga sus expectativas o realice acciones en
perjuicio de la imagen de la Empresa.

Asumir responsabilidad por los dafios y perjuicios ocasionados al Fuero
Militar Policial o terceros por emares o fallas atribuibles a la empresa.
Celebrar cuando lo solicite el Fuere Militar Policial, reuniones de
coordinacion, con el supervisor del servicio designadeo por la Secretaria
General.

Aceptar cualquier procedimiento de supervision y/o fiscalizacion que
efecte en cualguier momento y sin previe aviso personal designado por
el Fuero Militar Policial, para lo cual brindara las facilidades del caso.
Asumir la responsabilidad, obligaciones civiles y penales por los dafios
gue puedan ocasionar sus trabajaderes al Fuero Militar Policial y/o a
terceros, durante el desarrolle del servicio, sean estos materiales o
perscnales.

La empresa no podra desmemobrar, sustraer ni refirar de las instalaciones
de su lugar de prestacién del servicic ningan documento

La empresa estard en constante coordinacion con el supervisor
designado por el equipo acerca de las acciones que deberd realizar para
custodiar la documentacion.

\
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m) La empresa es responsable del cumplimiento de los protocolos y medidas
de proteccién sanitarias emitidas por el Estado en lo que correspondan
segun los parametros establecidos por el Archivo General de la Nacién
para la manijpulaciéon de los documentos de archive; por lo tanto, la
empresa debe garantizar para sus trabajadores que interacilien con el
Fuero Militar Policial en el nermal desarrolle de las actividades del
servicio, lo siguiente:

La asighacidon mascarillas segdn nivel de riesgo de exposicién.

La asignacién de gafas o protector facial,

La asignacién de guantes de ldtex desechables.

La asighacién de alcohol para la desinfeccion de las mancs.

El proceso de limpieza y desinfeccion peri¢dica de las estacionss de
trabajo, relacionadas con el servicio.

n) Al finalizar el servicio la empresa entregara las cajas al fuerc militar
policial, sin costo adicional.

Todos los trabajos que la empresa realice de acuerdo con el servicio estaran
sujetos a supervision por el Fuero Militar Peficial, en tanto resulte practicable
y en tiempe razonable. Cualguier supervisién del Fuero Militar Policial se
realizard de modo tal de evitar retrasos indebidos en el avance de las
actividades de la empresa.

10.2 RESPONSABILIDADES DEL FUERO MILITAR POLICIAL

a) Elservicio serd ejecutado fuera de ias instalaciones del Fuero Militar Policial,
sin embargo, cocrdinara con la Secretarfa General la entrega oportuna de
las cajas con documentacién para la ejecucion de las actividades una vez
gue haya sido contratado; asimismo, al finalizar el servicio la empresa
sntregara las cajas al Fuero Militar Pelicial, sin costo adicional.

b) Designar a! personal del drea usuaria gue supervisara las actividades el cual
controlara la ejecucion del servicio.

¢} Coordinar con la Secretaria General del Fuero Mifitar Policial para la
recepcion de las cajas que se soliciten.

11. SEGURIDAD DE LA INFORMACION
La empresa debe reportar incidentes, eventos u otro riesgo potencial de seguridad

de la informacién para e Fuerc Militar Policial a fin de realizar la investigacion
correspondiente.

La empresa garantiza al Fuerc Militar Policial que durante el servicio gue brindara,
respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto
Legistativo N° 822 ~ Ley sobre el Derecho de Autor, normas modificatorias y
complementarias; por io que se compromete a garantizar que todo ef software y las
herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa, contrato, deracho, interés,
patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el decreto en mencion

114 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La empresa se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del Fuero Militar
Policial a los que tenga acceso en ejecucion de! servicio. En tal sentido, la
empresa debera abstenerse de divulgar tales documentos e inforrmaciones, sea
an forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacion
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expresa y por escrito del Fuero Militar Polictal. Asimismo, la empresa conviene
en que todz la informacién suministrada en virtud de este servicio es confidencial
y de propiedad de Fuero Miitar Policial, no pudiendo la empresa usar dicha
informacién para uso propio ¢ para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas
a las del presente servicio.

Los detos de cardcter personal entregados por Fuere Militar Policial a Ia
empresa, y obtenidos por éstos durante la ejecucién del servicio, dnica y
exclusivamente podran ser aplicados o utitizados para el cumplimiento de los
fines dei presente documento contractual. La empresa se compromete a cumplir
con lo indicade en la Ley N° 28733, Ley de protection de datos personales, su
reglamento y sus modificatorias.

La empresa se hace responsable de cualquier reclamo, denuncia, proceso
judicial, procedimiento administrativo u ofro iniciado contra el Fuero Militar
Policial como motivo del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
establecidas en el presente servicio en relacién a las bases de datos personales
del Fuero Militar Policial y en su condicién de encargado de las bases de datos
personales del Fuero Militar Policial, conforme a lo establecido en la Ley N°
29733 — Ley de Proteccion de Datos Personales y su respective reglamento. La
empresa asumira las costas y costos correspondientes, sustituyéndose en el
lugar del Fuero Militar Policial y asumiendo cualquier monte por dafios o
perjuicios, indemnizaciones, multas, u ofras sanciones que pudiera recibir. La
empresa s& compromete a someterse a los controles y auditorias que pretenda
realizar el Fuero Militar Policial, a efectos de verificar el cumplimiento por parte
de la empresa de la implementacién de las medidas de seguridad adoptadas.

La empresa dsberd adoptar las medidas de indole técnica y organizativa
necesarias para que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y en
general, cualquier persona que tenga relacién con la empresa no divulgue a
terceros los documentos e informaciones a los que tenga acceso, sin
autorizacién expresa y por escrito del Fuero Militar Policial, garantizando la
seguridad de los datos de caracter perscnal y evitar su alteracidn. Asimismo, la
empresa se hace responsable por la divulgaciéon que se pusda producir, y
asumen el page de la indemnizacion por dafios y perjuicios que la autoridad
competente defermine.

lLa empresa se compromete a devolver tcdo ef material que fe haya
proporcionado el Fuero Militar Policial a los dos (02) dias habiles siguientes de
la culminacién del servicio, sin que sea necesario un requerimiento previo, Sin
embargo, la empresa se encuentra facultada a guardar copia de los documentos
producto del resultade del servicio prestado, siendo el Fuero Militar Policial el
nico gue pueda accader a dicha informacion. Dicha copia no puede ser dada a
terceros, salvo autorizacion expresa y por escrito del Fuero Militar Policial.

La obligacién de confidencialidad establecida en el presente numeral seguira
vigente incluso luego de la culminacion del servicio, hasta por treinta y cinco (35}

anos.

El incumplimiento de lo establecido en el presente numeral, por parte de la_t
empresa, constituye causal de resolucién del presente servicio, la cual se levara
a cabo de conformidad con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.
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11.2 VISITA AL LOCAL FACULTATIVA

Los postores podran solicitar la visita técnica a las instalaciones del
archivo general! de la entidad con la finalidad de gue pueda realizar una
buena apreciacién y elaborar una buena oferta economica, para lo cual

deberan coordinar con_el personal encargado al numero telefénico
995331330 o al 993099633

12. REQUISITOS DE CALIFICACION

12.1  Del postor:

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Reguisitos:
« Contar con licencia de funcicnamiento de la actividad econdmica a realizar y
autorizacian vigente de la Municipalidad donde se encuentre ubicado el local.
¢ Contar con cerificado de inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones de

detalie ITSE

Acreditacion:
» Copia simple de la licencia de funcicnamiento y autorizacién vigente.
» Copia simple del certificado de inspeccion fecnica de seguridad en edificaciones de
detalle ITSE.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Reqguisitos:
e Contar con sistema de alarma, deteccién de humo, extintores.
« Contar con un sistema web de administracion, seguimiento y consulta de
documentos.

Acreditacién:

Copia del documenic que sustente la propiedad, la posesion, el compromise de compra
venta o alquiler u ofro documento gue acredite la disponibilidad cel equipameinio
estrategico reguerido.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:
« Contar con un local disponible ubicado en lima (sin Incluir sus provincias} para la

gjecucion del servicio.

Acreditacién:

« Copia de la documentacion que sustenie la propledad {tituio de propiedad o
certificado registral ¢ copia literal de locales ubiacdos segun lo exigido en las
bases para el cumplimiento del servicio), la posesion,el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibiidad de Ia

infrasstructura estartegica requerida.

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMAGION ACADEMICA

a) Supervisor (01}
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Formacién académica

-Bachiller en Biblictecologia yfo Archivistica y Gestién Documental y/o Historia y/o
Ciencias Sociales y/fo Administracion y/o Ciencias Administrativas y/o Ingenieria
administrativa y/o Ingenieria Indusirial y/o Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria
Informética y/o Profesional Técnico Archivistico de la Escuela Nacional de
Archiveros,

Capacitacién
-Capacitacién en Gestién Documental (minimo 30 horas jactivas).

b)  Ayudante de Archivos {15)

Formacién Académica:
- Secundaria completa

Capacitacion
- Gestion documental yio archives no menor a 80 horas lectivas,

Acreditacién:

- Copia simple del certificado de estudics.
~  Copia simple de cursos y/o capacitaciones

El grado académico requeride serd verificado por el drgano encargado de las contrataciones o comité
de seleccién, segun comesponda, en el Registro Nacional de Grades Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de 1z Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: hitps2/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Tilulos & carge del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
http/Avww titulosinstituios.pe/, segin corresponda.

En caso el grado académico no se encuentre inscrito en el referido registro, ef postor debe presentar
la copia del diploma respeciivo a fin de acreditar la formacion académica reguerida.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Reuuisitos:

Experiencia:
a. Experiencia del supervisor:
Experiencia minima de cince (05) afios en administracion de archivos.

b. Ayudante de Archivos:
No mencor a un (01} afio en servicios de organizacién. custodia. administracion

de archivos o trabajos en archivos.
Actividades:

El. Ayudante de Archivos: es el responsable de las operaciones que conlleven a la
preparacion de la docummentacion previe al trasiade de los documentos,
correspondiéndole realizar las siguientes actividades:

« Realizar el empaguetado de los sxpedientes (2000 metros lineales
aproximadamente) de acuerdo a la medida de las unidades de
archivamiento (cajas archiveras) proporcionadas por la empresa,

» Trasladar los expedienies empaquetades a2 las unidades de
archivamiento {cajas archiveras).
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» Generar los inventarios de acterdo a los paguetes armados vinculados
a las unidades de archivamiento, las cuales deberdn ser signadas para
su ubicacién y posterior solicitud. Los inventarios deberan contener los
campos de acuerdo al Cuadro N°01

De presentarse experiencia siecutada paralelamente (irasla) ara el cémputo del tiempo de dicha

experiencia sdlo se considerars una vaz el periode trastapado.
Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos v su respectiva conformidad o (1)) constancias o
(iiY) certificades o (iv) cualquier otra documentacion que, te manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Reguisitos:

E} postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Cuatrocientos Mil
con 0U/100 soles (S 408,000.00) por la contratacion de servicios iguales o simiiares al
objeto de la convocatoria, curante los OCHO (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren tener la condicion de micro ¥ peguefia empresa, se
acredita una experiencia equivaiente a Ochenta Mil con 00/100 soles (8/80,000.03), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de cfertas gue se computaran desde la
fecha de Ja conforrmidad o emisién del comprobante de pago, segin coresponda. En el caso
de consorcios, todos los integrantes deben contar con a condicidn de micro y pequedia
empresa.

Se consideraran servicios iguales o similares a los siguientes servicios: Custodia de archivos
o almacenamiento o gestién documental o administracién de repositorios documentales o
administracion de archivos o gestion de archives o resguardo de documentos, servicios de
custodia de documentos, servicio de almacenamiento de documentos, servicio de custedia
de expedientes.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en ja especialidad se acreditard con copia simple de (f) contratos
u érdsnes de servicics, y su respectiva conformidad ¢ constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya canselacion se acredite documental y fehacienternente, con
voucher de depasito, neta de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier ofre documento
emitido por Entidad del sistera financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago!, comespondientes a un méximo de veinte (20}
contrataciones.

En ¢aso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acraditan contrataciones independientes, en cuyo taso solo
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se considerara, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o confinuada, solo se considera como
experiencia la parte del contratoc que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las |
corformidades comespondientes 2 tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcie, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumi6 en el conirato presentade; de lo confrario, no
s& computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derjvados de procesos de seleccién convocados
antes del 20.08.2012, la calificacion se cefird al método descrifc en la Directiva
*Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estade”, debiendo
presumirse que el porcentsje de las obligacicnes equivale al porcentaje de parficipacién de
la promesa de consorcio ¢ del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacién se presumird que las obligacicnes se ejscutaron
en parfes iguales.

Si el titular de la experfencia no es e poster, consignar si dicha experiencia corresponde a
ta matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafiar fa documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 2.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios © comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicada por Ja Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripeion del confrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de [o anterior, los postores deben llenar y presentar 2! Anexo N° 8 referido a

la Experiencia dei Postor en |z Especialidad. Reorganizacion societaria, debe presentar

adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servitios o comprobantes de pago el monto facturads
se encuentrg expresade en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambic venta
publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del

comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lleriary presentar el Anexo N° B referido 2 la
Experiencia del Postor en la Especialidad.
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13. ENTREGABLES, RESULTADOS ESPERADOS

La empresa debera presentar un primer informe técnico por la preparacion y
traslado de Ios archivos, y desde el segundo al trigésimo entregabie se presentara
un informe técnico del servicio de custodia; estos deberan ser preseniados cada
ireinta (30) dias calendario, a través de la mesa de partes virtual del Fuero Militar
Policial (hitps://www.gob.pefimp) dirigidc a la Secretaria General, para fa
conformidad del servicio.

La ejecucién del servicio constara de 13 entregables que seré de la siguiente
manera:

E! informe debera ser presentado:

b} Entregable N° 01:Informe Técnico que debera ser presentado al término de
la preparacién y traslado de los archivos, que debera contener lo siguiente:

« informe producto de la verificacién y validacion realizada de las cajas
recibidas al inicio del servicio.

+ Reportes diarios de la cantidad de cajas transportadas en cada viaje, estan
cajas deberan estar numeradas

« Actas de recepcion de documentacién por parte del Archivo del TSpMP-
Centro.

« Relacién del personal que realizar4 la preparacion y el traslado de las cajas
de archivos.

¢ Se debera incluir en e informe todo lo sclicitado en el numeral N° 8 OTRAS
CONDICIONES ADICIONALES

+ Se presentara fotos del antes, durante y despugés de la eiecucion del servicio
de preparacion y traslado.

¢) Entregable mensual del N°02 ai 12:

Informe Técnico que incluya;

» Acta de inicio del servicio de custodia

s Reportes mensuales de consultas, préstamos, record de consultas y
préstamos normales y urgentes, record de viajes normales y urgentes,
reporte de cajas prestadas pendientes de devolucion.

« Reporte mensual del total de cajas custodiadas.

« Base de daios mensual de las cajas custodiadas.

d) Entregable mensual 13

« Informe Técnico Finai.

» Reportes mensugles de consultas, préstamos, record de consultas y
préstamos normales y urgentes, record de viajes normales y urgentes,
reporte de cajas prestadas pendientes de devolucion.

+ Reporte mensual dei total de cajas custodiadas.

« Basé de datos mensual de ias cajas custodiadas.

« Actas de Cierre del servicio.

14. PLAZO DEL SERVICIO
E1 plazo méximo del servicio es de trescientos ochenta (380) dias calendarios, que

seran contabilizados de la siguiente manera:

~
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izt e 1§Z : oy ga,
El plazo para la preparacién y | Hasta ios veinte (20} dias calendarios de suscrito
fraslado de los archivos el confrato o alz recepcion de la orden de servicio.
El plazo de la ejecucion del | Sera de trescientos sesenta {360} dias calendarios
servicio de custodia después de la preparacibn y fraslado de los
archivos y contabilizados a partir def dia siguiente
de la firma dei Acta de inicio del servicio.

15. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO

El servicio sera brindado en las instalaciones de la empresa, el cual contara con
tedas las condiciones minimas de seguridad tanto para e! personal contratado como
para el acervo documental materia del servicio; asimismo, debe contar con todas
las certificaciones de cumplimiento en temas de seguridad y prevencién de
accidentes, que deberan acreditarse mediante Centificade de inspaccidn técnica de
seguridad en edificaciones de detalle y la Copia de licencia de funcionamianto
vigente expedida por la municipalidad del distrite donde se encuentra el local que
brinda el servicio a la enfidad.

16. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en trece (13) armadas y en un plazo no mayor de diez {10) dias
calendario, previa conformidad del servicio por parte de la Secretaria General luego
de la revision realizada de los entregables sefialados en el numeral 13 y a la
presentacion del comprobante de pago respective, en moneda nacional mediante
abono de cuenta interbancaria (CCH. De acuerdo al siguients detalle:

- Pago del primer entregable : por el servicio de preparacién y traslado.
- Pago del segundo al frigésimo entregable : pagos parciales mensuales por el
servicio de custodia

17, ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, diracta o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
organos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a kas que se refiere el Articulo 7° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado ¢ efectuado, cualquier
pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrate.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucién del conirato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa ¢ indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a Ias que se refiere el Articulo 7° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las auioridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita
corrupta de la que tuviera conocimiento; y 1) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos O practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualguier tipo de
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obsequio, donacian, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios,
cualquiera sea la finalidad con la gue se lo haga.

18. VICIOS OCULTOS
La recepcién conforme del senvicio, no enerva el derecho del Fuerc Militar Policial

a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocuitos.

La empresa es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultes por un
plazo de tres afios (03) afos, contados a partir de la conformidad otorgada por el
Fuero Militar Policial. Durante dicho pericdo, la empresa esta obligada a levantar
inconformidades que se detecten con posterioridad al pago.

La negativa a levantar las observaciones duranie el petiodo indicado en el parrafo
precedente, constituye infraccién, por lo cual el Fusro Militar Policial se reserva el
derecho a iniciar los tramites legales que correspondan

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a
conciliacidn y/ arbitraje. En dicho caso, el plazo de caducidad se computa a partir
de la conformidad otorgada por el Fuero Militar Policial hasta treinta (30} dias
habiles adicionales al plazo indicado en el segundo parrafo,

19. PENALIDADES APLICABLES
a) Sila empresa del servicio incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto de la orden de servicio, la Entidad aplicara automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta alcanzar un méximo
equivalente al 10% del monto del contrato vigente.

La penalidad se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0,05 x Monto vigente
“F" x Plazo vigente en dias

Donde “F" tiene los siguientes valores:
i. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: "F" = 0.40
ii. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: "F" = 0.25

20, OTRAS PENALIDADES APLICABLES
a) El Fuero Miiitar Policial aplicara otras penalidades, distintas a la penalidad por
mora, cuando la empresa se encuenire inmersa en cualquiera de los siguientes

supuestos:
FORMA DE

ITEM SUPUESTO PENALIZABLE CALCULD PROCEDIMIENTO
Por causa comprobada en la Para la aplicacion de una
entrega de cajas para custodiar penalidad, el Fuero Militar Policial
1 documentos y/o recocjo de las informard por escrito a la
mismas con destina a los | 10% de la LT por | EMPRESA, la misma que tendrd
almacenes de la empresa; fuera | cada ocurrencla. | un pericdo de cinco (05) dias
de los horarios establecidos. calendanic  para efectuar su
descargo. S1 el descargo
Por causa comprobada en presentade por la EMPRESA no
2 extravio de cajas, que se es aceptado por el Fuero Militar
encuentran registradas per la | Tres (3) UIT por | policial, se procedera a sjecutara

empresa cada CCUITENCIA. | panalidad correspondiente.
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Las penalidades se deducen de los pagos a cuentz o del pago final, segin
coresponda; o si fuera necesario, $e cobra del monto resultante de la gjecucion
de la garantia de fie! cumplimiento.

21. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad por la prestacién del servicio sera emitida por ka Secretarfa General,
en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de acuerdo a Ip establecido en el
articulo 168° del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, contados
desde el dja siguiente de la recepcidn del entregable.

\




T

FUERQ MILITAR POLICIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° A$-007-2024-FMP ~ PRIMERA CONVOCATORIA
“SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO}.”
BASES INTEGRADAS

importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el |
requerirniento, se solicita la autorizacion def &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho ;
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 def Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una :
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera .
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de !
esta seccion de las bases. :

o Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias '
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

L a evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

\

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacidon consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento gue contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
S Qi=Precio i
= Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaie maximo del precio
[100] puntes
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en [INDICA

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto def contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
i 0 la adecuacién de fas propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
. contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. 1

L

]a contratacion  del

SEFVICEO

Conste 90;’ _ documento

con domlcmo legalen | :
f-..o.....], y de ofra parte

represen cfa por oo, ], identifi cado con

[, con RUC NP con domicilic legal en
... . ], inscrita en la Ficha N° [............... ] Asiento N° [......l]
del Registro de Personas JLiI’IdlCHS de la ciudad de { .................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [... L con DNEN® T 1, segtn poder
inscrito en la Ficha N° [... ] Asnento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ] a qu;en en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[............ ..], el érganc encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[COl NOM ' ON] para la

contratacién de [ A, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQO], cuyos detalles e |mporte constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [€¢

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas vy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucidén del servicic materia del presente
contrato.

. CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obtlga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATESTA en [INDICAR MONEDA],

ET \GO UNICO: PAGOS" E ERIODICOS],
luego de la recepc:on forma! y completa de la documentacion correspon iente, segtn lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberé hacerlo en un
" plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo gque se reguiera

efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, fos
que se computan desde la oportunidad en que el pago debit efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El o de ejecucion del sente contrato es de | ]. el mismo que se computa d

esde

10,

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

- [CONSIGNAR EL MONTOQ], a traves de la [l )
JE. GARAI SENT N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que s equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma gue debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcidn de la prestacién.

el con

Importante

" De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contralos cuyos montos sean |
| iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los :
| contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando el monto del ftem
.., adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
. | anteriormente. ‘

i CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del

Reglame Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
.. [CONSIG - u R LE OTORC ®] RMIDAD] en ei

CTUAR PERMITA
‘dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
- dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
- subsanar no puede ser menor de cinco {5} ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
* EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ja subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga fa conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

~
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CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurride no le resulta imputable. En este (ltimo caso [a calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

| De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas |
| penafidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada |
I supuesto v el procedimiento mediante ef cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el arficulo |
i 163 def Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado. |

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resuitante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
=, Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
) =% 32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
K darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
¢ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a gue dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION
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EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o perscnas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualguier pago o, en general, cualguier beneficio o incentive ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucian del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicien de ofreceries a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se {o haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda,
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA; SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seglun el acuerdo de las partes.

. ,.;;,?Cuaiquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
“ dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del

':‘{piazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
i " ‘Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

E! Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatoric para las partes desde el momento de

':"“n,su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones

* “del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

o Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Plbiica corriendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [

b3

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoe cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco miliones con 00/100
soles {S/ 5 000 000,00).

~
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BASES INTEGRADAS

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en Ia ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD” "EL CONTRATISTA"
; Importante

- Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitafes™. =

2 Ppara mayor informacién sobre la  normmativa de firmas y  certificados  digitales ingresar a:
https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-cerificados-digitales
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ANEXOS
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SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO)."
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE S'ELECC!ON

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiDiCA] rdentlfcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASQ DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA].DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a ia verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de nofificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiqguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de Ia descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de 1a oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el confrato, segin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de confratacion.

Notificacién de la orden de servicios#

BwN =

> o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

"7 :JCONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

s 3 Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segtin corresponda

Importante

+ La notificacién dirigida a la direccién de correo efectronico consignada se entenderd validamente |
efectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcion. :

% Y Importante

Esta informacién sera verificada por la Enfidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo y Promocién det Empleo en la
* secci6n consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hiip:/Awww?2.trabajo_gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento {10%) del monto
del contrato, en calidad de garantfa de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacitn
se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

4 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrate con una orden de servicios.




/ FUERO MILITAR POLICIAL \
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. Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ .
COMITE DE S_ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consercio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE* Si l No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
s, Correo electrénico :

, | Datos del consorciado ...

' Nombre, Denominacion ©

| Razén Social .

Domicitio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

-1 MYPEY Si | No |
Correo ele¢tronico :

" ~Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

/.| Correo electronico del consorcio:

A_Utorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

5 En los contratos periadicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién de! Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tencra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite |a retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrate, en calidad de garantia de fiel cumplirniento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del arficulo 151 del Reglamento, Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en casc de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

' |bidem.

T Ibidem.
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BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg

COMITE DE S?LECCI(’)N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP ~ PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA)], declaro bajo juramento:

iii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerde, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

| Importante

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea |
- presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia vy, conociendo todos los alcances y las
condiciones detaltadas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETC DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del [:;c'n-stor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

. Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite e/ cumplimiento
| de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
cfertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg; i}

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.~

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CiUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiln, segln corresponda

ANEXO N° 5
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PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁore§ i
COMITE DE S’ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma imevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGN ENC _ OCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal cominen [ ]

: Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGAGIONES DE [NOMBRE, DENOMINAGION O RAZON SOCIAL DEL o/ 115
CONSORCIADO 1] 2]

IDESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4 116
CONSORCIADO 2] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

*8 Consignar Gnicamente ef porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
12 Consignar Gnicamente el porcentaje total de fas obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a ta sumateria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
| deben ser legalizadas. |
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seiiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° A$-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de |a oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar: excepto la de aguellos postores que gocen de aiguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

. 4 Impoﬁante

= El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

En caso que el postor reduzca su oferta, segdn o previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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FUERO MILITAR POLICIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
“SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO)."
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto esfablecido en el numeral 49.4 del articulo 43 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

! Importante

. A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar fa informacion de |
~ fa Relacién de Proveedores Sancionados por ef Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién |
~ Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rmp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
.] También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de fas contrataciones o al érganc de fa |

. Entidad al que se fe haya asignado la funcién de verificacion de fa oferta presentada por el postor ;
ganador de fa buena pro.




FUERC MILITAR POLICIAL
ADJUDICACION SIMPLIEICADA N° AS-007-2024-FMP - PRIMERA CONVOCATORIA
“SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (FSMP-CENTRO).”
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore_s .

COMITE DE S'ELECCiON

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y peguefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(n, segin corresponda

* Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
. segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promacion del Empleo en
la  seccién consulta de empresas acreditadas en e REMYPE en el link.

hitp:/fwww . trabajo.gob pelservicios-en-linea-2-2/

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con fa condicion de micro y pequefia empresa.
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FUERO MILITAR POLICIAL
ADJUDICAC ION SIMPLIFICADA N°® AS-007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA
“SERVICIO DE PREPARACION, TRASLADO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR MILITAR POLICIAL DEL CENTRO (TSMP-CENTRO}."
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore:.s )
COMITE DE S]ELECC;ON
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2024-FMP — PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

-...], postor adjudicado y/o Representante Legal de ['C:
identificado con [C ' cU

ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INI
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

. Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a fa soficitud de ampliacién de plazo se efectiia |

por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuenfe con la autorizacién
. /correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utifizado. {







