BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y SEDES

INSTITUCIONALES

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

- Crgatisma
[yt s E Superiiaot dalss
Eey 2 Ceniralacenss

e B B | reads

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC]' / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Jhi e especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 e encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
. » Abc y por los proveedores.
| Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
= Abc
i proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 e —— | encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
° Xyz deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.
Y

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracteristicas:

N°¢ | Caracteristicas Parametros
1 Mérgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Ciisr dis Bisnie Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
0:P
5 Tamafio de Lefra 1 ara el cuerpo del ciocur-nenlo erj g.enemi
9 : Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
, Anterior : 0
& e Posterior : O
9 Subrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Uno vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccisn General. En el caso de la Seccion
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022




7~

EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A.-CALLAO PRIMERA CONVOCATORIA

BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de |la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contrataciéon deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

Importante

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta gue se registre uno (1) de sus integrantes.

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las |
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.mp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electronico” |
publicado en https.//iwww2.seace.gob.pe/. i

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o conlratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo I
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o ;
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado. |

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Imporl:ante

No pueden formularse consultas ni obsen/ac:ones respecto del contemdo de una chha de
homologac:on aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
t:enen como no presentadas.

\

-
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

. Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
i observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin |
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segln la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demés documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e ———

o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben |
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion jurada.
e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los |
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad. |

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

| Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un |
‘ consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de !
- procedimientos de seleccion segtin relacion de items.

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y cerificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efecttia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a

sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a fravés del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comite
[ b ).-de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
;ﬂ/\f}‘ " calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
i oy 68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima ‘

solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el |
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El |
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP? Lo mismo aplica en el |
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algtin item no supera el monto

L
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conlrataciones '
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta |
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

2.2.

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relaciéon de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segln corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo fa informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dfa siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el drgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ulfimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun

corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

<
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

o FEnlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a dosmentos m.'l con 00/100 Soies (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel |
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos |

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidon por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, seguin corresponda, debe
j consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
' con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
. perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del |
. contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases. i

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente

al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como

\ _. mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una

suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

.
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3.3.

s En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enlidades con |
| las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento |
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante |
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y

derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado

anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip:/www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mds de una clasificacion de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

{

|_En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
1?‘§,ar_antfa, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

\
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3.5.

3.6.

De otro lado, ademéas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http./www.sbs.qob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

3.7.

3.8.

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segtn lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
/—verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

. La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en

~
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3.9.

cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

\
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Empresa Nacional de Puertos S.A. (ENAPU S.A))

RUC N° ;20100003199

Domicilio legal . Jirén Manco Capac N° 255 — Provincia Constitucional del Callao
Teléfono: . 6517828 Anexos 156

Correo electrénico: . epinto@enapu.com.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de Limpieza
para el Terminal Portuario de Iquitos y el Terminal de Pasajero de Iquitos - ENAPU S.A."

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 - Solicitud y Aprobacion de
Expediente de Contratacion N° 011-2024/GG el 31 de julio de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados (R.D.R)

| Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero |
~ del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
| seleccion. |

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacidn respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

_PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

'6s servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Trescientos
esenta y Cinco dfas (365) calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de

~
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1.9.

1.10.

contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de S/ 10.00 en la Caja de ENAPU S.A. Sede Callao, sito en
Jirén Manco Capac N° 255 — Provincia Constitucional del Callao y recoger las bases en la
Supervision de Logistica ubicada en la misma direccion (3er. Piso).

BASE LEGAL

Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2024.

Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024,

Ley N° 31955 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.
Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Ley N° 26842- Ley General de Salud.

Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

TUOQ de la Ley N° 27444 — |ey del Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobada por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

Ley N° 29973 — Ley General de la Persona con Discapacidad.

Cadigo Civil

Directivas y Opiniones del OSCE

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

SegUn el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

f Importante

' De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en |
' caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
- difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha |
" disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

 Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web

se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de |
identidad. '

c¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

- El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn |
i corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

' o En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para |
el perfeccionamiento del contrato. '

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Discapacidad®
b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N°11)
‘ Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentaciéon de documentos que no hayan sido indicados en los
acdpites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Facltores
de evaluacion”.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3.

24,

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0011 0661 0200032106 63
Banco . CONTINENTAL
N>CCP : 011661 000200032106 63

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
 exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante |
' la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa |
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y |
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, |
- no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

j)  Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de

Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destague.

Paliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF,

@
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Importante 7

o Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consoicio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, 5
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto |
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del arficulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcioén consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la ‘
buena pro cump!an con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
gjecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que |
correspondan.

s  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos pliblicos y privados extendidos en el exterior tengan ;
validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos yI
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de |
documentos ptblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®,

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente |

numeral para el perfeccionamiento del contrato. ‘

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

___ El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
X\el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
/\&idebe presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes de la Empresa Nacional de
49 Puertos S.A., sito en Jiron Manco Capac N° 255, Provincia Constitucional del Callao, de lunes a
viernes en el horario de 08:30 a 16:30 horas, con atencion a la Supervision de Logistica.

9 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

N
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2.6.

FORMA DE PAGO

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con toda la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable del Area de Operaciones emitiendo Ia
conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago.

Copia de contrato.

Numero de Cuenta Bancaria y Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

Informe mensual de ejecucion del servicio con los sustentos correspondientes
(resumen de actividades ejecutadas, resumen de registros evaluados,
actualizados y corregidos, etc), por parte del Contratista.

Voucher y constancia de Péliza de SCTR del mes siguiente.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en
Av. La Marina N° 1338 del Distrito de Punchana, Provincia de Maynas, Region
Loreto.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe
presentar la totalidad de los siguientes documentos:

Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad1,

En el caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del
personal destacado, la Empresa Contratista debera remitir a ENAPU S.A. dicha
documentacion (liquidacion), junto con la documentacion que presente para el
pago del mes que corresponda.

Acreditar que el personal es Apto con el Certificado de Aptitud Medico
Ocupacional de acuerdo con fa Ley N° 29783 y su Reglamento D.S. N° 005-
2012 TR, con el siguiente protocolo como minimo:

Personal de Limpieza:

Audiometria.

Valoracion masculo esquelética.
Examenes toxicologicos.
Examen Psicologico.

Examen Oftalmologico.

Fotocopia de la guia de remisién con la conformidad de entrega de todos los
materiales de limpieza, correspondiente al mes facturado.

~
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Pagos a partir del seqgundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-
TR, a partir del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar
obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia
de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de
deposito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el deposito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda,

- En el mes ylo periodo que corresponda, el Contratista debe acreditar la
liquidacion de beneficios en general, del personal destacado en ENAPU S.A.y
su respectivo comprobante bancario que acredite el pago.

- En el mes y/o periodo que corresponda, el contratista debe acreditar el pago
de las Gratificaciones de julio y diciembre a través de la Boleta de Pago de
Gratificacion (es decir independientemente de la boleta de pago mensual) y el
respectivo comprobante bancario que acredite el pago a cada trabajador.

- Copia de la Planilla de Aportes Previsionales (AFP y/o ONP) cancelado del mes
anterior y su respectivo comprobante bancario que acredite el pago.

- Documentacion sustentadora que pruebe que el personal del servicio se
encuentre registrado en ESSALUD o en alguna EPS y con los aportes
cancelados al mes anterior y su respectivo comprobante bancario que acredite
el pago.

- Comprobantes de deposito de la Empresa Contratista y/o de los trabajadores
que acredite el cumplimiento de todos los pagos laborales en forma oportuna
que correspondan al personal.

- Demostrar el pago de los tributos a que esta obligado como empleador.
(Comprobante de Pago Bancario).

- De ser el caso, copia de la documentacion que se exige de estos Teérminos de
Referencia relacionada a las polizas de seguros.

El cumplimiento de todos los pagos oportunos que correspondan al personal
se verificara con la fecha de los comprobantes de deposito de la Empresa
Contratista y/o de los trabajadores, teniendo en consideracion que por cada dia
de retraso se aplicara penalidad a la Empresa Contratista.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus
trabajadores en la planilla electronica a través del aplicativo implementado por la
SUNAFIL “Chequea tu contratista” (http:/bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios,
el trabajador puede Integrar la planilla de alguno de los consorciados o del
consorcio con contabilidad independiente.

Pago del tltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realiza el ltimo pago.

Adicional;

- Ademas, para el pago del tltimo mes de servicio, deberan liquidar y pagar los
beneficios soclales y demas conceptos remunerativos en las proporciones o
avas partes que corresponde a cada trabajador al término del contrato.

- ENAPU S.A,, establece la obligatoriedad, una vez vencido el CONTRATO que
la Empresa Contratista tiene un plazo de 30 dias habiles de presentar las
documentaciones respectivas para liquidar el CONTRATO, caso contrario se
aplicara penalidad por cada dia de retraso.

~
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NOTA:

- ENAPU S.A. se obliga a pagar la contraprestacion a la Empresa Contratista en
soles, en pagos mensuales por un periodo de doce (12) meses, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente.

- ENAPU S.A. se obliga a pagar la contraprestacion a la empresa contratista en
soles, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente.
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' De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de la adecuada
| formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por
. errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de conlratacion. :

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

yau

g’ cnaru_s
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA EL TERMINAL
PORTUARIO DE 1QUITOS Y EL TERMINAL DE PASAJERO DE 1QUITOS -
ENAPU S.A,

1. DEPENDENCIA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Area de Operaciones del Terminal Portuario de lquitos — ENAPU S.A. con domicilio
en Av. La Marina N* 1338 del Dislrilo de Punchana, Provincla de Maynas, Regidn
Loreto, con RUC N° 20100003199, Teléfono 085-251955.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de limpleza para el Terminal Portuario de lquitos y el
Terminal de Pasajeros de Iquitos - ENAPU S.A.

3. FINALIDAD PUBLICA

El mencionado servicio permitird manlener y preservar, en buenas condiciones los
bienes inmuebles y muebles, en 6plimos estandares sanitarios y condiciones de
limpieza e higlene de las diferentes areas, equipamientos y enseres, instalaciones e
infraestructura que pertenece al Terminal Portuario de lquitos y del Terminal de
Pasajeros de Iquitos - ENAPU S.A, para su mejor uso y buen estado de conservacion,
salvaguardando la salud integral del personal y plblico en general de la comunidad
portuaria que acude a las instalaciones.

4. OBJETO

Contralar el servicio especializado de limpieza y mantenimiento de edificios e
instalaciones en forma eficienle de las areas administrativas, operativa, seguridad,
mantenimiento, oficinas adminislrativas, explanadas, almacenes, balanza, talleres,
zonas de embarcadero dreas comunes, almacenes, drea de balanza, oficinas
operativas, patios, servicios higiénicos, casas, bienes muebles y diversas zonas de
todo el Terminal Portuario de lIquitos, Incluyendo el Terminal de Pasajeros,
dependencia de ENAPU S.A.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
DETALLE DEL SERVICIO:

1. BARRIDO DE PISOS:
e Area: 10,000m2
« Frecuencia: Dos veces al dia (por ser una zona de alto transilo).
« Descripcién: El barrido de piso consislira en remover polvo, papeles, residuos y
olros desechos generados por la circulacién constante de personas y vehiculos
en el terminal.

—

2. TRAPEADO DE PISO:
» Arca: 3,025m2
«Frocuencia: Una vez al dia.
« Descripeién: El trapeado de piso implicara el uso de trapeadores y soluciones de
limpleza desinfectantes para eliminar manchas y suciedad adherida, garantizando
un ambiente higiénico. Se empleara un desinfeclante adecuado para dreas de allo

TERMINAL PORTUARIO DE

Av. La Marina N* 1338 -Mayrans-ioreto
Telf (5135 664 251055
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transito y se garantizard la limpieza a fondo para evitar la acumulacion de
suciedad.

3. LUSTRADO DE PISO:

s Area: 3,015m2

¢ Frecuencia: Dos veces a la semana.

« Descripcion: El lustrado de piso se realizara utilizando ceras de alla calidad en
presentacion de 3,8 litros. Este proceso incluye la aplicacion de cera y el pulido de
las superficies, proporcionando un acabado brillante y resistente que prolege el
piso de rayones y marcas causadas por el transito diario.

4. LIMPIEZA DE LUNAS (ZONA ALTA Y BAJA):

» Area: 3,785m2

e Frecuencia: Una vez a la semana (debido a la acumulacién de polvo y lluvias).

s Doscripcién: La limpieza de lunas consiste en eliminar el polvo, marcas de agua
y otros residuos que puedan adherirse a las superficies de vidrio. Se debe
considerar la limpieza en dos parles: zona alta y zona baja.

Ultilizando esponjas y limpiadores especificos para vidrio, asegurando un acabado
libre de manchas y rayaduras.

6. LIMPIEZA DE MAMPARAS Y MARCOS DE ALUMINIO:
o Area: 2,110m2
« Frocuencia: Dos veces a la semana.
« Doscripcién: La limpieza de mamparas y sus marcos de aluminio incluira los
sigulentes pasos:
-Pasar una franela o trapo seco para el retiro inicial del polvo.
~Ulilizar un trapo himedo para eliminar cualquier suciedad adherida.
-Aplicar un limplador especial para marcos de aluminio que remueva manchas
causadas por agua y polvo. Esle procedimiento ayudara a mantener el buen
estado del aluminio y la transparencia del vidrio.

6. LIMPIEZA DE PUERTAS DE VIDRIO:
s Area: 2,110m2
« Frecuencia: Dos veces a la semana.
« Descripcion: La limpieza de puertas de vidrio seguira el mismo procedimiento de
las mamparas, incluyendo el retiro de polvo, el uso de un trapo himedo y un

limpiador especifico de vidrio para mantenerlas en buen estado y libres de
manchas.

7. LIMPIEZA DE AMBIENTES ESPECIALES (almacenes, tdpicos, otc.):

« Frocuencia: Dos veces a la semana:

«Doscripcién: La limpieza de estos amblentes incluird barrido, lrapeado y
desinfeccion. Se pondra especlal atencion en dreas donde se almacenan
produclos o materiales sensibles y en topicos o dreas de atencion meédica. Se
usaran productos desinfectantes que cumplan con fas normativas de higiene para
asegurar un entorno limpio y seguro.

8. LIMPIEZA DE REJAS:

o Area: 1,180m2

s Frecuencia: Dos veces al mes.

« Doscripcion: Se ulilizara un liquido quitamanchas para eliminar la sucledad y
marcas acumuladas en las rejas. Este producto ayudara a restaurar la apariencia
original del metal y proteger las superficies de corrosién. El mismo procedimiento
se aplicara en las puertas y venlanas de madera del terminal.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Ay, L Marra B° 1338 - Mayaas Lorein
Telf {511 0065251935
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9. BARRIDO DE VEREDAS Y PATIOS:

5.1

5.2

5.3

5.4

6.5

5.6

5.7

o Area de veredas: 4,100m2
¢ Frecuencia: Dos veces al dia.

« Descripcién: Las veredas se barreran dos veces al dia para evilar la
acumulacion de polvo y residuos, Se ulilizardn escobas industrales y
recogedores, y los residuos se depositaran en los contenedores de basura
designados.

EL CONTRATISTA y su personal deberin estar disponibles ante el
requerimiento de ENAPU S.A. para alender siluaciones de emergenclas que
pudieran producirse en las instalaciones de Terminal Portuario de lquitos, casela
de uso de control de muelle 1 y 2 y el Terminal de Pasajeros de lquitos dentro
del horario habitual de trabajo.

Ningin trabajador del CONTRATISTA podra laborar mas de la jornada
establecida, ocho (08) horas. Esto estara controlado por el encargado del drea
de operaciones del Terminal Portuario de Iquitos o por quien la Gerencia del
Terminal Portuario de lquitos designe, cuando el encargado se encuentre
ausente.

EL CONTRATISTA proporcionara los equipos y herramientas en buen estado,
necesarios para el servicio, e implementos de limpleza y el malerial suficiente,
adjuntando en su propuesta la ficha técnica y la relacién de equipos,
herramientas, implementos y materiales; debiendo entregar a su ingreso, en el
periodo de ejecucion contractual, una copla de la documentacion al Area de
sequridad y ofra copia al encargado del Area de operaciones.

Mantener limpias y presenlables lodas las areas (operalivas y administralivas),
instalaciones, oficinas, casas, bienes muebles e inmuebles del Terminal
Portuario de lquitos y Terminal de Pasajeros.

Efecluar en forma rulinaria el barrido, trapeado y lustrado de pisos, limpieza de
lunas, mamparas, puertas de vidrio, rejas, puertas y ventanas de madera,
ambientes especiales, barrido de veredas, patios, y 4reas comunes, como la
evacuacion de desperdicios organicos e inorganicos.

Limpiar y desinfectar dos (02) veces al dia los servicios higiénicos de las
instalaciones del Terminal Portuario de Iquitos y Terminal de Pasajeros, el mismo
que Incluye pisos, lavado y desodorizado, limpieza de paredes, mayodlica y
lavatorios. El control se llevara con un registro de hoja de trabajo que debera
estar ubicado en cada SSHH detras de la puerta de ingreso en forma visible con
protector plastico donde detalle hora y responsable de la limpieza, indicando
observacion o desperfecto de equipamientos en el area de los SSHH. La
actividad de control se llevara en la misma forma en oficinas y almacenes.

Efectuar dos (02) vez al dia el recojo de basura de las papeleras y/o lachos de
basura de los diversos ambientes en las instalaciones del Terminal Portuario de
lquitos y Terminal de Pasajeros, limpieza de vidrios de escrilorios y de las
ventanas, eliminacion de polvo que se acumule en muebles, equipos de oficina
(computo, fotocopiadoras, teléfonos, etc.)

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Ay, Lo Marras N* 1338 Maynas Loreto
Teif. (S41) 065251965
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5.8 Efectuar una vez a la semana el recojo de los residuos de los tachos (puntos
ecolégicos) ubicados en toda la instalacion para su pesaje y posterior
eliminacién, coordinando previamente con la Oficina de Proteccién, Seguridad,
Salud y Medio Ambiente. Las ubicaciones seran entregadas al Contralista.

5.9 EL CONTRATISTA realizard los trabajos de limpleza de mampara de vidrio
divisorlas de oficinas, mamparas de vidrio en espacios asignados para
concesionarios y mamparas estructurales de vidrio perimétricos de lodo el
Terminal de Pasajeros (frontis delantero, posterior y laterales), se efectuara dos
(02) veces al mes.

5.10 Efectuar el lavado, encerado y lustrado de pisos y escaleras del Terminal
Portuario de Iquitos y Terminal de Pasajeros de Iquitos.

5.11 Efectuar el lavado de ventanas y lunas, limpieza de paredes y/o desmanche de
50 metros lineales x 2,50 metros de altura, cielo raso, labiques de madera o
metal, remocién de sarro, limpieza de cajas y documentos del Terminal
Portuario de lquitos y Terminal de Pasajeros de lquitos.

5,12 Efectuar la limpieza y encerado de muebles, tabiqueros, estantes de lodas las
oficinas de las instalaciones del Terminal Portuario de Iquilos y Terminal de
Pasajeros.

5.13 Efecluar 2 veces al mes la limpieza interior y exterior, asi como dreas comunes
de las dos casas del Terminal Portuario de Iquitos de ENAPU S.A. sito en Calle
Requena N*121 con un metraje de 108 mis? y Calle Requena N*127 con un
metraje de 185.24 mis®en Loreto/Maynas/iquitos. Asimismo, se dislribuyen en
los siguientes ambientes:

a. Casa de la calle Requena N* 121 (consta de dos pisos):

« Tres (03) cuartos (ubicado en el segundo piso)

+ Un (01) bafo (ubicado en el segundo piso)

¢ Una (01) sala {(ubicado en el primer piso)

Una (01) cocina (ubicado en el primer piso)

Un (01) cuarto de servicio - lavanderia (ubicado en el primer piso)
Un (01) patio delantero (ubicado en el primer piso)

Un (01) patio en la parte posterior {ubicado en el primer piso)

* ® - -

b. Casa de la calle Requena N° 127 (consta de dos pisos):

» Tres (03) cuartos (ubicado en el segundo piso)

+ Un (01) bafio (ubicado en el segundo piso)

» Una (01) sala (ubicado en el primer piso)

« Una (01) cocina (ubicado en el primer piso)

« Un (01) cuarlo de servicio - lavanderia (ubicado en el primer
piso)

+ Un (01) patio delantero (ubicado en el primer piso)

s Un (01) patio en la parte posterior (ubicado en el primer piso)

‘Los gastos de movilidad para el traslado del personal de limpieza a las
menclonadas casas seran por cuenta del conlratista.

AN
ey

> TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
| Av, La Marina K* 1338 - Maynas Loreto
Teif. {511} 005251965
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544 E| personal del contralista al inicio del servicio, debe estar correcltamente
unifermado, el mismo que contara con el distintivo que los idenlifique como
personal del contratista, por lo que proporcionara a cada una de las personas
que presten el servicio de limpieza, la siguiente vestimenta que debe ser nueva:

a) Dos (02) polos de algodén manga larga.
b) Dos (02) camisas manga larga.
c) Dos (02) pantalones.

MNOTA: El costo del uniforme no debe ser descontado al personal de limpieza, de
comprobarse ello el contratista sera sujelo de penalidad.

5.15 El conlratista proporcionard, a cada una de las personas que presten el servicio
de limpieza, los equipos de proteccion personal siguiente:

a) Un (01) casco tipo jockey de color amarillo.

b) Un (01) chaleco en drill 100% algodén, de color anaranjado flucrescente
con cinta retro-reflectivas color plomo plata de 500 candelas de poder, 2°
de ancho, cantidad de cinla 2.50 melros por unidad de chaleco, para
trabajos en el area operaliva

¢) Un par {01) de calzados de seguridad dieléctrico (deberd acreditar
mediante ficha técnica segin NTP 1SO 20345 y 20346).

d) Guantes de latex de pufio largo.

e) Guantes de cuero,

f) Guantes de nitrilo descartables.

g) Guantes de palma de latex.

h) Mascarillas para polvo, humos y neblinas.

i) Mascarilla reutilizable con doble fiftro conlra particulas.
j) Lentes Geogle
K} Chaleco salvavidas segtin RAD N” 034-2008-APN-DIR

Adicionalmente proporcionara a su personal, alcohol medicinal de 70%, jabon
liquido desinfectante para su limpieza y desinfeccién diaria, durante todo el
periodo de ejecucion del conlrato.

NOTA: El costo de los equipos de proteccion personal no debe ser descontado
al personal de limpieza, de comprobarse ello el contratista sera sujelo de
penalidad.

5.16 Para la ejecucion del servicio EL CONTRATISTA debera entregar al inicio de la
prestacién contractual los siguientes implementos y accesorios de limpieza, los
cuales deber4 ir renovandolos periédicamente por desgaste de uso:

ITEM | DESCRIPCION DE MATERIAL U/M | CANT
01 | Balde Plastico de 16 Lt und 06
02 | Escoba plastico tipo cepillo para Pisos und 06
03 | Escoba de mijo o tipo baja policia und 06
04 | Cepilio de plastico para taller und 06

TERMINAL PORTUARIO DE

Av, La Mariea K* 1338 - Maynas Loreto
Teil. {511} 065251955
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04 | Escobilla de mano und 08
05 | Recogedor plastico liviano para oficina und 06
06 | Recogedor metdlico pesado para uso varios und 06
07 | Trapeador industrial y cubo escurridor industrial und a6
08 | Hisopo de sanilario und 06
09 | Escobillén Erizo und 06
10 | Trapeador industrial tipo mopa de 36 pulgadas und 04
11 | Desatorador de bafio con mango de madera (chupén) und 04
12 | Senal para prevencion de piso mojado und 12
13 | Dispensadores de jabon liquido (incluida instalacién) und 21
14 | Dispensadores de papel jumbo (incluida instalacion) und 21
15 | Alomizador und 06
16 | Contenedor plastico para basura, con tapa y ruedas de | und 01
1,100 litros
5.47 Duranle la ejecucién del servicio, EL CONTRATISTA debera proveer en forma

mensual los siguientes materiales e insumos biodegradables a fin de minimizar

el impacto al medio ambiente:

ITEM | Material Cantidad | LKAC e Fipcrenc
1 Franela. 06 Metro Mensual
2 Detergente Granel 10 Kg Mensual
3 Trapo Industrial 10 Kg Mensual
4 Lejia concentrada 04 Galdn Mensual
5 Desinfectante pino 06 Galén Mensual
6 | Quita sarro liquido 04 Galdn Mensual
7 Desatorador liquido 04 Galon Mensual
8 Limpia Vidrios 04 Galdn Mensual
9 Ambientador en spray de 360ml 13 Frascos Mensual
10 | Paslilla para bano 40 Unidad Mensual
11 Inseclicida para zancudos en spray 360mil 24 Unidad Mensual
12 | Repuesto de trapeador 06 Unidad Mensual

Paquetes
13 | Bolsa biodegradable para basura (25 litros) 4 x 100 Mensual
unidades
TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS

Av. L2 Maring N® 1328 - Maynas Lomwe
Teif, (511} 065251955
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Paquetes
14 | Bolsa biodegradable para basura (140 litros) 2 x 100 Mensual
unidades
_ Paquetes
15 | Bolsa de plastico (180 litros) 4 x 100 Mensual
unidades
16 | Jabon de tocador liquido a granel 03 Galon Mensual
17 | Cera liquida blanca de 3.8 litros 01 Galon Mensual
18 Cera liquida auto bqi_lanle para piso de 02 Galén Merieunt
porcelanato de 3.8 litros
19 | Cera liquida roja de 3.8 litros 01 Galdn Mensual
20 | Silicona para muebles a granel. 04 Unidad Mensual
21 | Soda cauistica 06 Kg Mensual
22 | Esponjas verdes 20 Unidad Mensual
23 | Papel higiénico Jumbo 60 Unidad Mensual
24 | Papel toalla 70 Unidad Mensual
25 | Trapeador toalla 12 Unidad Mensual
26 | Lava vajilla en liquido 04 Unidad Mensual
27 | Mopa limpla vidrios 02 Unidad Mensual
28 | Alcohol Isopropilico 03 Galdn Mensual

Al respecto EL CONTRATISTA enltregara el primer dia de ejecucion contraclual y con
frecuencia mensual los referidos materiales con caracteristicas de biodegradables.

El ingreso de los materiales al Terminal Portuario de Iquitos debe realizarse como
maximo hasta el lercer dia habil de cada mes y sera ingresado al Terminal Portuario de
Iquitos, con guia de remision y ficha técnica del producto entregados para su correclo
uso y almacenamiento, segln la siguiente nola de detalle de entregas mensuales:

Nota de detalle: La enltrega de materiales de limpleza debera ser efecluada al
encargado del Area de Operaciones y/o al encargado de planta que se designe,
remitiendo los materiales con guia de remision, especificando el tipo de material, marca
y cantidad,

Los maleriales deberdn ingresar en envases sellados y con etiquetas donde se visualice
la marca, nimero de registro industrial y nimero de registro sanitario y conforme a la
referida relacion. Asi mismo, a parlir de la segunda enlrega de maleriales y las
subsiguientes entregas, EL CONTRATISTA debera entregar los maleriales dentro de
los primeros tres (3) dias habiles de iniciado el segundo mes y los subsiguientes meses.

518 EQUIPAMIENTO PERMANENTE

Para la ejecucién del servicio, EL CONTRATISTA deberd contar con los
siguientes equipos y herramientas:

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS

A, La Marra K 13358 - Maynas Lonsto
Telf. {511 065251955
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a) Dos (02) lustradoras industriales con escobillones en buen estado, los que deben
ser renovados inmediatamente seguin uso.

b) Dos {02) carretillas.

c) Dos (02) palas reclas.

d) Diez (10) metros de cabo

e) Una (01) escalera tipo lijera de fibra de vidrio segin norma ANSI A14.5-2017 de
6 pasos.

Es responsabilidad del contratista mantener siempre operativo el equipamiento
durante todo el plazo de ejecucion del servicio de limpieza, desde su inicio hasta
su culminacion, en caso de falla o desperfecto del equipamiento, ésle debera ser
reemplazado como maximo al inicio de la jornada del dia habil siguienle de
ocurrida la falla. Sobre su manipulacién el personal debera ser capacitado por el
contratista para el uso adecuado de las herramientas y accesorios, cumplira con
el lienado de documentacion y autorizaciones pertinentes para la ejecucion del
servicio programado (ATS, PETAR, elc).

519 Es responsabilidad del CONTRATISTA el velar por el cumplimiento de estas
condiciones, para cuyo efecto el CONTRATISTA designard un Coordinador
Extermno quien debera estar presente para la enlrega de los materiales, insumos,
accesorios de limpieza y a su vez se manlendrd en contacto con el representante
del Area de Operaciones dei T. P. lquitos las veces que sea necesario, ylo
cuando se le solicite (la designacién de este personal es a cuenta del contratista
y ho sera asumido por la Entidad} y un (01) coordinador operario (durante las
horas del servicio) responsable de coordinar con la empresa CONTRATISTA,
servicios, requerimientos, reclamos, necesidades de materiales, control del
personal por cuaderno de ingreso de personal operarios, aulorizaciones de
salida, faltas, personal volante y servicios de emergencia solicitados.

5.20 El contratista debe manlener la debida confidencialidad respecto a cualquier
informacién que haya recibido directa o indirectamente de ENAPU S.A. durante
el desarrollo del servicio y aquellas que deriven del presente contralo. Sera
responsabilidad de la empresa contralista, adoplar las medidas para que su
personal cumpla la presente eslipulacion.

5.21 El conlratista serd responsable en caso de producirse perdidas, dafos o
perjuicios de los bienes de ENAPU S.A. que se encuenlren en los ambientes
destinados a la labor de limpieza, para lo cual se tendrd en consideracion el
siguiente procedimiento:

a) ElArea de Sequridad emitira un Informe sobre lo acontecido.
b) Esle Informe se elevara a la Gerencla del Terminal Portuario de Iquitos.

¢) La Gerencla del Terminal Portuario de Iquitos notificara al contratista
sobre lo sucedido para que efectie su descargo.

d) Analizado el descargo se aplicara la sancion correspondiente, de ser el
caso, la empresa contralisla queda obligada a la reposicion o al pago de
los gastos de reparacion, sin perjuicio de que ENAPU S.A. interponga la
denuncia ante la Autoridad correspondiente o inicle las acciones legales
ylo administrativas a que hubiere lugar,

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
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5.22 El contratista es responsable del cumplimiento de la “Ley de Seguridad y Salud

en el Trabajo" (Ley N*29783), su Reglamento (Decreto Supremo 005-TR-2012)
y modificatorias aplicables.

6. REQUISITOS DEL POSTOR

o Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Emoresas y Entidades que
realizan aclividades de intermediacién Laboral ~ RENEEIL. En dichas
constancias se debe(n) delallar la(s) de servicios de limpieza (zona geografica
de Loreto), otorgada por el Ministerio de trabajo y Promocion del Empleo, de
acuerdo con la Directiva Nacional N°004-2007-MTPE/3/112,

» El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
350,000.00 (Trescientos cincuenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de
servicios de limpleza en general en enlidades publicas o privadas, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de oferlas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de
pago, segln coresponda.

6.1. REQUISITOS DEL PERSONAL
EL CONTRATISTA debera asignar seis (08) operarios (incluido 01 supervisor
operario), con idoneidad para el desarrollo de las actividades del servicio,
debidamente entrenado y cumplir con los requerimientos especificos de la entidad,
reservandose esta la facultad de exigir el cambio o retiro de aquel personal que
considere no calificado para el trabajo a desempenar. EL CONTRATISTA tambi¢n
debe asignar un coordinador externo (la designacion de este personal es a cuenta
del conlratista y no sera asumido por la Enlidad) debidamente entrenado para

capacitar en forma periddica a su personal, cumpliendo tareas de supervision y
control.

Jornada de trabajos segn detalle:

Personal del De lunes a
Contratista viernos Sabado Domingo
Seis (08) operarios | De 06:00 horas a
de limpieza 12:00 horas y de
15:.00 horas a
17:00 horas
Cuatro (04) De 06:00 horas a
operarios de 12:00 horas
limpieza
Dos (02) operarios
de limpieza

Personal Operario de Limpieza realizara jornadas de lrabajos de ocho (08) diarias,
horarios que se ajuslaran de acuerdo con la necesidad del servicio.

El horario del personal asignado al Terminal de carga de Iquilos es de lunes a
sabados sin incluir feriados.

El horario del personal asignado al Terminal de Pasajeros de Iquitos es de lunes
a sabados sin incluir ferados.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
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PERFIL DEL PERSONAL
¢ Para la firma de! contrato, el postor ganador debera presentar copia del file
del personal propuesto como supervisor y operarios, consignando nombres
y apellidos completos, N” de DNI, edad, grado de instruccion, cerlificados de
estudios y certificado médico de salud ocupacional, y cerificado ylo
conslancias de experiencia de acuerdo con lo requerido, asi como los
antecedentes policiales, penales y judiciales (podra acreditario mediante las
constancias y/o Certiadulto). Asimismo, deberd indicar los términos del
contrato del personal destacado que se incluira en las clausulas del contrato,

« Todo el personal del contratista debera estar capacitado y tener certificacion
vigente en lo concerniente al Cédigo para la Proteccion de Buques y de las
Instalaciones Porluarias aprobado por la Organizacion Maritima
Internacional, con certificados vigenles de los cursos: CURSO PBIP
BASICO I; CURSO PORTUARIO BASICO DE SEGURIDAD PORTUARIA,
CURSO BASICO DE MERCANCIAS PELIGROSAS en concordancia a lo
dispuesto en la Resolucidon de Acuerdo de Directorio N* 044-2017 APN/DIR
de la Autoridad Portuaria Nacional.

Los cerlificados deberan ser expedidos por Organizaciones de Capacitacién
Portuaria (OCP) debidamente inscritas y con autorizacién vigenle de la
Auloridad Portuaria Nacional - APN.

Los certificados de esltos lres (03) cursos deben ser presenlados ante
ENAPU S§.A. como maximo hasta quince (15) dias calendario, contados
desde el dia sigulente de la suscripcion del contrato y este es de entera y
Gnica responsabilidad del contratista por lo cual no tiene que ser descontado
al personal asignado al Terminal Portuario de lquitos. Si no cumple estara
sujeto a penalidad por cada dia de alraso.

NOTA: E!l costo de estas capacitaciones y certificaciones no debe ser
descontado al personal de limpieza, de comprobarse ello el conlralista sera
sujelo de penalidad.

¢ Por el tipo de aclividades a realizarse en la prestacion del servicio, se
sugiere que los operarios sean de ambos sexos (masculino y/o femenino)
de preferencia.

01 SUPERVISOR
Porfil

% Ser peruano(a) de nacimiento.

% Mayor o igual a 25 afos.

< Tener esludios de secundaria completa.
#+ Debera tener conocimiento de la Ley de Seguridad y Salud Ocupacional
- (Acreditar mediante certificado y/o constancia de capacitacion no menor a
by 8 horas).

“+ Gozar de buena salud.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
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% Debera tener conocimiento de la Ley de Segundad y Salud Ocupacional
{Acreditar mediante certificado yfo constancia de capacitacion no menor
de 8 horas).

% Saber nadar (Acreditar con Declaracion Jurada visado por el contratista).

4 Honradez, respelo, corlesia hacia las personas, punlualidad vy
confiabilidad.

% Ulilizar el uniforme de EL CONTRATISTA en forma impecable y
decorosamente.

Experiencia

< Experiencia minima de un (01) aifos en labores de limpieza de locales en

empresas ylo inslituciones publicas yfo privadas.
Otros
Documentacion para presentar a la firma de contralo.

% Declaracion jurada de NO haber sido suspendido por falta grave,
indisciplina o deshonestidad, ni lener referencias negativas de otros
centros de trabajo.

% Cerlificado Médico Ocupacional que acredite la buena salud fisica y
mental.

< Declaraciéon Jurada de domicilio actual.

Funciones

Los operarios efectuaran labores de limpieza desarrollando su actividad dentro de
las instalaciones del Terminal Portuario de lquitos y Terminal de Pasajeros, segin
las disposiciones que les sean imparlidas por el encargade del #rea de
Operaciones.

OTRAS CONDICIONES DEL PERSONAL ASIGNADO

% El personal que prestara el servicio de limpleza debera lener la capacidad
de realizar mantenimientos de limpieza a mamparas de cristal templado
que es parle integrante de la infraestruclura del Terminal de Pasajeros.

% Obligaciones del personal de limpleza:

a) Tener disposicion de aprendizaje permanente.
b) Estar motivado al trabajo en equipo.

% Saber nadar (Acreditar con Declaracion Jurada visado por el contratista).

% Honradez, respelo, corlesla hacla las personas, puntualidad y
confiabilidad.

% Ullizar el uniforme de EL CONTRATISTA en forma impecable y

decorosamente.

Capacitacion
< Capacitacién en técnicas de saneamiento ambiental (Minimo 08

horas lectivas).

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
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Experiencia

% Experiencia minima de dos (02) afios en la supervision y/o control
de servicio de limpleza en empresas y/o instituciones publicas ylo

privadas.

QOtros

Documentacion para presentar a la firma de contrato.
% Declaracion jurada de NO haber sido suspendido por falta grave,
indisciplina o deshonestidad, ni tener referencias negalivas de otros

centros de trabajo.

% Cerlificado Médico Ocupacional que acredite la buena salud fisica

y mental.

< Declaracion Jurada de domicilio actual.

» Funciones

Es el responsable del grupo de operarios: efectuara labores de supervision
de las actividades del personal de limpieza, alenderd cualquier reclamo
que se presente y se coordinara con su empresa cualquier reemplazo que
se requiera para el oportuno cumplimiento de las labores diarias previa
coordinacién con el encargado del Area Operaciones.

05 OPERARIOS
Porfil

% Ser peruano(a) de nacimiento.
< Mayor o igual a 18 afios.

% Tener estudios de secundaria completa.

¢) Estar correclamente aseado, uniformado (uniforme limpio, no
deteriorado y con el logotipo de la empresa) de acuerdo con el clima
de la regién; e identificado portando su fotocheck.

d) Ser cortés, de tralo cordial y amable.

) Ejecutar y/o acatar las indicaciones o disposiciones dadas por ENAPU
S.A. a través del supervisor del servicio y el correcto uso del chaleco

salvavidas (cuando corresponda).

f) Participar en las aclividades sobre seguridad de ENAPU S.A.

impartidas por personal de seguridad.

» El servicio debe ser prestado por seis (06) trabajadores, en ningln momento debe
existir menos personal; en ausencia de alguno de los trabajadores, éstos seran
repuestos en un méaximo de dos horas, transcurrido dicho tiempo si no es repuesto
se le considerara falto y se le aplicara la penalidad correspondiente, el conltratista
debe reemplazar por olro trabajador debidamente capacitado y preparado.

+ En el caso de reemplazo del personal propuesto por el Contralista, el nuevo personal
serd evaluado por parte del encargado del Area de Operaciones del Terminal
Portuario de lquitos, de acuerdo con las necesidades del servicio.
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¢ Elpersonal de la empresa conlralista no generard ninguna relacién civil o laberal con
ENAPU S.A,

El contratista presentara por escrito (cada vez que cambie de personal) una relacion
actualizada de sus trabajadores destacados al Terminal Portuario de Iquitos, segin

Términos de Referencia, previa aprobacion por parte del Area de Operaciones de
ENAPU S.A.

Ejecutar y/o acatar las indicaciones o disposiciones dadas por ENAPU S A., a través
del Area de Operaciones.

Participar en las actividades sobre seguridad de ENAPU S.A.

. POLIZAS DE SEGUROS
7.4 Elganador de la buena pro, como requisito para la suscripcion del contrato, debe

conltratar y presentar las siguientes pdlizas de seguros:

a) Péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) que abarque
las coberturas de salud (tratamiento médico, curacion, elc.) y pensiones
(invalidez temporal o permanente, muerte accidental y gastos de sepelio) para
el personal que prestara el servicio de limpieza.

b) Péliza de responsabilidad civil, asegurando a ENAPU S.A. por USS$
10,000.00.

¢) Poliza de Seguro Vida Ley; la empresa ganadora de la buena pro, debera
garantizar que el personal propuesto para la prestacion del servicio cuenta
con seguro de vida ley.

Todas las polizas de seguros deben mantenerse vigente desde el inicio del

contrato hasta la conclusion de este, no pudiendo anularse sin previo aviso a
ENAPU S.A.

La Empresa ganadora de la Buena Pro debera entregar a ENAPU S.A. las copias
de las pdlizas de seguros conlratadas a la firma del contralo; las mismas que
deben cubrir el periodo del contrato y deben estar pagadas como minimo el
primer mes del servicio.

De ser el caso, si alguna de las lres pdlizas de seguros conlratadas por el
ganador de la buena pro no estan pagadas en su totalidad, se debe presentar
como maximo hasta el ditimo dia habil del mes actual, la documentacion que
acredite el pago del mes siguiente seglin se sefiala a continuacion:

Por cada pdliza de seguro

Copia de la conslancia de aseguramiento en el cual se detalle como minimo la

relacion del personal destacado al servicio que debe estar asegurado y el periodo
de aseguramiento.

v Copia del Comprobantes de pago.
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Ejemplo: si el mes actual es enero, la citada documentacion que acredite ol
pago debe corresponder al mes de febrero.

8. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

.,
o

2,
L

EL CONTRATISTA deberd contar con un (01) coordinador externo muy
aparte del coordinador operario interno, en el cual se haran las supervisiones
inopinadas en las instalaciones. Coordinara y geslionara requerimientos de
emergencia por limpieza que la Entidad comunique.

Cumplir con los requisitos establecidos en la Ley N 29783 de Seguridad y
Salud en el Trabajo (LSST).

Contar y proporcionar las maquinarias, equipos e insumos de limpleza que se
requiere para la optima ejecucion del servicio.

9. ESTRUCTURA DE COSTOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
9.1 Retribucién y Beneficios del Personal de Limpioza

9.1.1

9.1.2

9.1.3

9.1.4

9.1.5

El Contratista debera dar cumplimiento integramente a lo dispuesto por la
Ley N* 27626 y el Decreto Supremo N* 003-2002-TR, que regula la Actividad
de las Empresas Especlales de Servicios y de las Cooperalivas de
Trabajadores, asi como, normas modificatorias y complementarias. En este
contexto, se remarca el hecho que sus trabajadores destacados al servicio
de vigilancia y control de riesgos gozaran de los derechos y beneficios que
corresponden a los trabajadores sujetos al régimen laboral de la actividad
privada, por ende, deberan estar incluidos en su planilla.

A estos importes de Remuneracién Basica Mensual, se incluira la asignacion
familiar que sea aplicable acorde a Ley para todo el personal se debera
calcular la sobretasa de sobre liempos (horas extras), la sobrelasa por
jornada nocturna, y otros conceptos laborales que correspondan de acuerdo
con Ley.

Todo concepto laboral establecido en la Ley que corresponda a pagar al
personal destacado por la Empresa Conlralista serd de su absolula
obligatoriedad, debiendo efectuar el pago en beneficio exclusivo del personal
designado a cubrir los puestos requeridos para esle servicio. ENAPU SA,,
verificara el cumplimiento de las obligaciones laborales que tiene la Empresa
Contralista con los lrabajadores destacados; para ltal efeclo, podra solicitar
la inspeccion de la Autoridad Administrativa de Trabajo.

Las Empresas postoras son responsables de que su propuesla incluya todos
los gastos administrativos y operativos o gaslos generales que se requieren
para la prestacion del serviclo; ENAPU S.A., no reconocera ni abonara por
ningtin concepto pagos adicionales posteriores a la firma del contralo.

Es responsabilidad de la Empresa Contralista, efectuar las provisiones
mensuales de sus trabajadores en los conceptos de gratificaciones o
bonificaciones, CTS, vacaciones, AFP, impuestos y olros para cumplir con el
pago de sus beneficios sociales dentro del plazo que la Ley eslablece. En
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley N* 27626, Ley que
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9.1.6

9.1.8

9.1.10

regula la Actlividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las
Cooperativas de Trabajadores y Resolucion N°0781-2017-TCE-S2 emilida
por el Tribunal de Contrataciones de! Eslado del OSCE, se determina que
para las Gratificaciones (Julio y Diciembre), Vacaciones y Compensacion por
Tiempo de Servicios (CTS) del personal, los postores deben contemplar en
su oferla los beneficios laborales regulados bajo el Régimen Laboral General
y no el Régimen Especial MYPE en caso un postor acredite dicha condicién.

La remuneracion basica mensual y demas conceptos laborales que le
correspondan al personal de acuerdo con Ley, abonado por la Empresa
Conlralista servira de base para efecluar los calculos correspondientes para
todos los beneficios sociales de acuerdo con Ley como los feriados,
gratificaciones, CTS, vacaciones, elc,

Incluir la asignacién familiar (Ley 25129) al personal con hijos destacado al
Terminal Portuario de lquilos y la Terminal de Pasajeros para los que no
tienen hijos una bonificacion compensatoria por el mismo monto, de manera
tal que todos tengan las remuneraciones niveladas. En relacion con la
asignacién familiar y a la bonificacion compensatoria para el personal que no
tengan hijos, esta se calculard conforme lo establece la Ley (10% de la RMV),
es decir no debera ser considerada de forma proporcional y debe incluirse
para los célculos de los sueldos.

Son de cargo de la Empresa Contratista, todos los tributos y gravamenes que
le comespondan de acuerdo con Ley. Toda responsabilidad de caracler
laboral y de pago de aportaciones sociales es exclusivamente de la Empresa
Contratista. Asl como le corresponde la contralacién de todas las polizas de
seguros indicadas en las bases.

El pago de las remuneraciones al personal de limpieza que la Empresa
Contralista destaque a ENAPU S.A., deberd realizarse como maximo dentro
de los 3 primeros dias calendario de cada mes; asimismo se precisa que el
pago de las gralificaciones por Fiestas Patrias y Navidad obligatoriamente
las debera efectivizar el 15 de Julio y 15 de diciembre respectivamente
conforme a ley, ademas el depdsito de la CTS lambién debe realizarse en el
plazo establecido por Ley de la materia. El cumplimiento de todos los pagos
oportunos que correspondan al personal se verificard con la fecha de los
comprobanles de depésito de la Empresa Contratista y/o de los lrabajadores
de acuerdo con la estructura de costos presentado por el postor ganador de
la buena pro, teniendo en consideracion que por cada dia de relraso se
aplicara penalidad a la Empresa Contratista.

IMPORTANTE: Los postores que gocen del beneficio de la exoneracion del
IGV previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia, deben precisarlo en el precio de su oferta. En el caso de
consorcios, todos los integrantes que figuran en la promesa formal de
consorcio deben reunir las condiciones exigidas para acceder al beneficio de
la exoneracion del IGV, debiendo precisarlo en su oferta.
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NOTA: ANEXO DE ESTRUCTURA DE COSTO DE LA ENTIDAD

10. SUPERVISION DEL SERVICIO

La supervision de la ejecucién de la contratacion estara a cargo del Area de
Operacion del Terminal Porluario de Iquilos de ENAPU S.A.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo
168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Eslado. La conformidad sera
otorgada por el Area de Operaciones en el plazo maximo de siete (07) dias de
producida la recepcion.

De exislir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el senlido de estas, olorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni
mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adiclonales para las correcciones pertinentes. En este
supueslo corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

12. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

La presente contratacion se estima que podria ser convocada mediante el lipo de
Procedimiento de Seleccion: Adjudicacion Simplificada.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA.

13

14. SUBCONTRATACION
El Contratista por ningn motivo podra sub contratar.

15. FORMA DE PAGO

La Enlidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del conlratista
en PAGOS PERIODICOS correspondiente a doce (12) valorizaciones mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejeculadas por el contratista, la
Enlidad debe contar con loda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Area de Operaciones emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Copia de contrato.

- Nomero de Cuenta Bancaria y Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

- Informe mensual de ejecucion del servicio con los sustentos correspondientes
(resumen de aclividades ejecutadas, resumen de registros evaluados,
aclualizados y corregidos, etc), por parte del Conlratista.

- Voucher y constancia de Pdliza de SCTR del mes siguiente.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en
Av. La Marina N* 1338 del Dislrito de Punchana, Provincia de Maynas, Region
Loreto.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av. Lt Marna K' 1328 Maynas Loteto
Telf. {511} 065261955
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Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmentle, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe
presentar la totalidad de los siguientes documenlos:

- Copia simple de los conlratos suscritos con los lrabajadores destacados a la
Entidad1,

- En el caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del
personal destacado, la Empresa Conlratista debera remitir a ENAPU S.A. dicha
documentacion (liquidacion), junto con la documentacién que presente para el
pago del mes que corresponda.

- Acreditar que el personal es Apto con el Certificado de Aptitud Médico
Ocupacional de acuerdo con la Ley N° 29783 y su Reglamento D.S. N* 005-
2012 TR, con el siguiente protocolo como minimo:

Personal de Limpioza:

Audiometria.

Valoracion muisculo esquelélica.
Examenes toxicolégicos.
Examen Psicolégico.

Examen Oftalmolégico.

- Fotocopia de la guia de remision con la conformidad de entrega de todos los
materiales de limpieza, correspondiente al mes facturado.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo eslablecido en el D.S, N° 003-2002-
TR, a partir del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar
obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copla de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y conslancia
de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como la respectiva copla del documento de
deposito bancario que acredile el pago.

- Copia de los documenlos que acrediten el deposito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda.

- En el mes ylo periodo que corresponda, el Contralista debe acreditar la
liquidacién de beneficios en general, del personal destacado en ENAPU S.A. y
su respectivo comprobante bancario que acredite el pago.

- En el mes ylo periodo que corresponda, el contralista debe acredilar el pago
de las Gratificaciones de julio y diciembre a través de la Boleta de Pago de
Gratificacién (es decir independientemente de la boleta de pago mensual) y el
respectivo comprobante bancario que acredite el pago a cada lrabajador.

En ¢as0 que durante 1a ejecucidn del conteato i produzea of teemplazo del personal destacado, el coatratista dide
remitic 3 1a Entidad el contrato suserto con &l rabalader destacado reemplazante, junto con ka documentacion que
presents pars &l pago dol mes que coresponda.

Av, La Marea N 1338 Maynas- Loreto
Teif. (511) 065261855
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Copia de la Planilla de Aportes Previsionales (AFP y/o ONP) cancelado del mes
anterior y su respectivo comprobante bancario que acredite el pago.

. Documentacién sustentadora que pruebe que el personal del servicio se
encuentre registrado en ESSALUD o en alguna EPS y con los aportes
cancelados al mes anterior y su respectivo comprobante bancario que acredite
el pago.

- Co‘:nprobanles de deposito de la Empresa Contratista y/o de los lrabajadores
que acredite el cumplimiento de todos los pagos laborales en forma oportuna
que comespondan al personal.

- Demostrar el pago de los tributos a que esta obligado como empleador.
(Comprobante de Pago Bancario).

- De ser el caso, copia de la documentacién que se exige de estos Términos de
Referencia relacionada a las pélizas de seguros.

El cumplimiento de todos los pagos oportunos que correspondan al personal
se verificara con la fecha de los comprobantes de depdsito de la Empresa
Contratista y/o de los trabajadores, teniendo en consideracion que por cada dia
de retraso se aplicara penalidad a la Empresa Conlralista,

Las Entidades pueden verificar que las empresas conlralistas tienen a sus
trabajadores en la planilla electronica a través del aplicativo implementado por la
SUNAFIL “Chequea tu contratista” (hitp://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios,
el trabajador puede integrar la planilla de alguno de los consorciados o del
consorcio con contabilidad independiente.

Pago del (itimo mes de servicio

Para el pago del Gltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realiza el Oitimo pago.

Adicional:

. Ademds, para el pago del Gitimo mes de servicio, deberdn liquidar y pagar los
beneficios sociales y demas conceptos remunerativos en las proporciones o
avas parles que corresponde a cada trabajador al término del contrato.

- ENAPU S.A., establece la obligatoriedad, una vez vencido el CONTRATO que
la Empresa Conlratista tiene un plazo de 30 dias habiles de presentar las
documentaciones respeclivas para liquidar el CONTRATO, caso conlrario se
aplicard penalidad por cada dia de retraso.

NOTA:

. ENAPU S.A. se obliga a pagar la contraprestacion a la Empresa Contratista en
soles, en pagos mensuales por un periodo de doce (12) meses, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente.

ENAPU S A. se obliga a pagar la conltraprestacion a la empresa contratista en
soles, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente.

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por
los articulos 40 de la Ley de Conltrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av, La Mariea B 1338 - Maynass Lorets
Tell, (511) 065251955
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El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

17. ADELANTOS
La Entidad no otorgara adelantos.

18. PENALIDAD

18.1 Penalidad por Mora:

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

; e 0.10 x monto vigente
Penlced Ehaam F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia
no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulla
imputable. En este tltimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte
de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de

ningtn tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

| Importante

" De haberse previsto establecor penalidades distintas a la_penalidad por mora, incluir

| dichas penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de cdiculo de la
penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante ol cual se verifica el supuesto

| a penalizar, conforme el articulo 163 del Reglamento do la Ley de Contrataclones del
. Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda; o si fuera necesarlo, se cobra del monto resultante de la ejecucion
de la garantia de fiel cumplimiento,

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el
caso, del item que debio6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto
méaximo para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el
contrato por incumplimiento.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av, La Mariea N* 1338 -Maynas Loreto
Teif. (511} 065251955
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18.2 Otras penalidades:

De acuerdo con el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado; en caso de oltro incumplimiento se aplicara la siguienle labla de
penalidades.

NO

INCUMPLIMIENTO

PENALIDAD

Puesto no cubierlo, después de dos horas
de lolerancia de acuerdo a los Términos de
Referencia. La penalidad se aplicara por
cada ocurrencia.

0.03 de 1 UIT (*)

Cambiar al personal de limpieza sin
autorizacion del representante del Area de
Operaciones — Mantenimiento de ENAPU
S.A. La penalidad de aplicara por cada
ocurrencia.

0.05 de 1 UIT (*)

Cuando el personal de la Empresa
Conlralista se presente con los equipos de
proteccion personal, asf como la vestimenta
en forma incompleta o sin la debida
presentaciéon e higiene. La penalidad se
aplicara por cada persona, después de
cumplido el plazo otorgado para la
subsanacion.

0.03 de 1 UIT (*)

Cuando la Empresa Conlratista no cumpla
con proporcionar los equipos de proleccion
personal, segun lo establecido
especificamente con caracteristicas de
acuerdo con el Término de Referencia, asi
como la vestimenta en forma completa,
nueva y de acuerdo con sus lallas a todo el
personal deslacado y/o quién se incorpore
durante la vigencia del contrato. La
penalidad se aplicara por cada persona,
después de cumplido el plazo olorgado para
la subsanacion.

0.05 de 1 UIT (%)

No cumplir hasta dos veces con la
presentacion de la documentacion completa
para el tramite de pago mensual del servicio
de acuerdo con el plazo establecido en el
numeral 12 de los Términos de Referencia.
La penalidad se aplicara por cada dia de
relraso al vencimiento de la reiteracion de la
segunda subsanacion.

0.05de 1 UIT (*)

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Aw. La hMarra N 1328 Maynas Lometo
Teif. (511} 065285955
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No cumplir con la renovacion periddica por
desgaste de uso de los siguientes
materiales:

4 Balde Plastico de 16 Lt

“ Escoba plaslico lipo cepillo para

Pisos

Escoba de mijo o tipo baja policia

Cepillo de plastico para tallar

Escobilla de mano

Recogedor plastico liviano para

oficina

< Recogedor meldlico pesado para
uso varios

& Trapeador industrial y
escurridor industrial

*+ Hisopo de sanitario

*+ Escobilla Erizo

% Trapeador industrial tipo mopa de 36
pulgadas

< Desatorador de bafio con mango de
madera (chupén)

% Sefial para prevencién de piso
mojado

<+ Dispensadores de jabon liquido
(incluida instalacion)

% Dispensadores de papel jumbo
(incluida instalacién)

< Atomizador

% Contenedor plastico para basura,
con tapa y ruedas de 1,100 litros

e

.0

-,
e

-,
o

-,
o

cubo

La penalidad se aplicara por cada dos {02)
requerimientos continuos no atendidos
dentro de un plazo maximo de 24 horas.

0.03 de 1 UIT (*)

Por la falta total o parcial, estado inoperativo
ylo se encuentre en mal estado de
funcionamiento los equipos y herramientas.

La penalidad se aplicara por cada uno de
los equipos después de cumplido el plazo
olorgado (48 horas de nolificado) para la
subsanacién.

0.03de 1 UIT ()

Los costos del uniforme, equipos de
proleccion personal, capacilaciones ¥y
certificaciones en seguridad estaran a cargo
de la empresa conlratista, de tal manera
que estos coslos no deben ser descontados
al personal de limpieza, de evidenciarse
fehacientemente descuento al personal por
estos conceplos, estd sujelo a penalidad
por cada ocurrencia.

0.05 de 1 UIT (*)

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av. La Marea N* 1328 - Maynas Lorets
Telf. {511) 0B5-251955
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Cuando el contratista no cumpla con la
entrega puntual de los maleriales de
limpieza que debe realizarse como maximo
hasta el tercer dia habil del mes de acuerdo
con lo gstablecido en los Términos de 0.03 de 1 UIT (*)
Referencia.

Este incumplimiento se verificard con la
fecha de recepcidn de la Guia de Remision
de los produclos.

Cuando la empresa contralista no presente
los certificados de los Cursos PBIP(Basico
1), Curso Basico de Seguridad Portuaria y
Curso Béasico de Mercancias Peligrosas.

Los cerlificados de estos tres (03) cursos
deben ser presenlados ante ENAPU SA.
como maximo hasta quince (15) dias
calendario, contados desde el dia siguiente
de la suscripcion del contrato y este es de
entera y Unica responsabilidad del
contratista por lo cual no tiene que ser
descontado al personal asignado al
Terminal Portuario de Iquitos. Si no cumple
estara sujeto a penalidad por cada dia de
alraso.

10 0.02 de 1 UIT ()

De acuerdo con o eslablecido en los
Términos de Referencia, cuando la
Empresa Conlratista:

a) No cumpla con el pago puntual ylo
completo de las remuneraciones a lodo
el personal dentro de los tres (03)
primeros dias calendario de cada mes.

a) 0.20 de 1 UIT (*)
b) 0.20 de 1 UIT (*)
¢) 0.20 de 1 UIT (*)
d) 0.30 de 1 UIT (*)

b) No cumpla con el pago puntual ylo
11 completo de las gratificaciones por
Fiestas Patrias y Navidad a todo el
personal, que se debe efectivizar hasla
el 15 de Julio y hasta el 15 de diciembre
respectivamente conforme a Ley,
ademas el depdsito de la CTS también
debe realizarse en el plazo establecido
por Ley de la materia, siendo
efectivizado hasta el 15 de mayo 15 de
noviembre.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av. La Madpa W' 1338 Maynas Lomto
Telf. {511 065251055
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c) Otros  pagos por los siguientes
conceptos (AFP, ONP, ESSALUD u otro
derecho laboral).

d) ENAPU 8.A. establece la obligatoriedad,
una vez vencido el CONTRATO que la
Empresa Contralista liene un plazo de
30 dias habiles de presentar las
documentaciones  respeclivas  para
liquidar el CONTRATO, caso contrario
se aplicara penalidad por cada dia de
retraso.

El incumplimiento de todos los pagos
oportunos que correspondan al personal se
verificara con la fecha de los comprobantes
de depdsilo. Eslas penalidades se aplicaran
por cada dia de retraso por cada item (a, b,

cyd).

14

De ser el caso, por incumplimiento de las
mejoras propuestas por el Conlratista en su
oferta. La penalidad se aplicara por cada
dia de incumplimiento, una vez terminado el
plazo otorgado para la subsanacion.

0.01 de 1 UIT (*)

Procedimiento de aplicacién de penalidades:

a) Cada vez que el Conlratista incurra en los incumplimientos descritos en la tabla
de olras penalidades sera nolificado por el representante del Area Operaciones,
o quien haga sus veces, segin corresponda, medianle carla ylo correo
electrénico comunicando la penalidad impuesta, indicandole que debe subsanar
la falta en la que ha incurrido.

b) El monto de las penalidades impuestas serd descontado de la facturacion
mensual.

¢) De no subsanar las faltas indicadas en la presenle labla, las penalidades se
continuaran aplicando en los meses siguientes.

d) En caso de existir reclamos por la(s) penalidad(es) aplicada(s), de corresponder
y de acuerdo a la naturaleza de la penalidad aplicada, el Contratista presenlara
mediante una carla debidamente sustenlada, el descargo correspondiente; al
respeclo cabe indicar, que las carlas de reclamo por penalidad podrdn ser
presentadas hasta los tres (03) dias habiles de notificada la penalidad, en caso
de ser aprobado el reclamo, el cual sera notificado mediante carta por el Area de
Operaciones, o quien haga sus veces, segun corresponda; el Contralista
presentard la nota de débito (adjuntando el documento mediante el cual se
acepta su reclamo) correspondiente conjuntamente con la faclura del mes
siguiente.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av, La Marra K* 1338 -Maynas Lot
Telf. {511} 065251955
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19. NORMAS ANTICORRUPCION

El contratista acepta expresamente que no llevara a cabo, acclones que eslan
prohibidas por las leyes locales u ofras leyes anti-corrupcion. Sin limitar lo
anterior, el conlratista se obliga a no efectuar ningin pago, ni ofrecerd ni
transferira algo de valor, a un eslablecido de manera que pudiese violar las leyes
focales u otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el contratista declara con caracter de declaracion jurada que
no se encuentra inmerso en algin proceso de caracter penal vinculado a
presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constiluyendo su
declaracién, la firma de este en la Orden de Compra de la que eslas
especilicaciones técnicas forman parte integrante.

20. PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

20.1 El plazo de prestacién del servicio es de lrescientos sesenta y cinco (365)
dias calendario, contado a parlir del dia siguiente de la suscripcion del
conlrato o la suscripcién del acla de instalacién del servicio,

20.2 El servicio de limpieza se prestara en el Terminal Portuario de Iquitos, Terminal
de Pasajeros, sito en Av. La Marina N”1338 en Loreto/Maynas/Punchana y en
las casas del Terminal Porluario de lquitos de ENAPU S.A, silo en Calle
Requena N"121 y N"127 en Loreto/Maynas/lquitos,

21. HABILIDADES DEL CONTRATISTA

Inscripeion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Enlidades que realizan
aclividades de intermediacién laboral - RENEEIL.

CONDICIONES EN CASO DE CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento de Consorcios,
el area usuarla establece lo siguiente:

a) El nimero maximo que conformard un consorciado es de lres (03)
integrantes, sean eslas personas nalurales y/o juridicas. La cantidad de los
integrantes del consorcio es bajo el sustento que al ampliar el nimero de
consorciados podra afectar la calidad del servicio

b) El porcentaje minimo de participacion de cada consorclado es de 20% de
participacion por cada inlegrante del consorcio.

¢) El porcentaje minimo de participacion en la ejecucidn del contralo, para el
integrante del consorcio que acredite mayor experiencia, es de 60%.

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av, La Morina K* 1338 Maynas Lorets
Telf {541} 065 251655
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3.2, REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

£l postor debe contar con:

Requisitos:

« Constancia vigente de estar inscrito en el Regislro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL,
expedida por la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se
debe(n) detallar la(s) actividad(es) que faculte(n) al postor a preslar servicios
de actividades de limpieza,

Acreditacion:

s Copia simple de la constancia Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan aclividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por
la Autoridad Administrativa de Trabajo, vigente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera |
comprometido a efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la
. convocatoria deba acreditar este requisito.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisilos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 350,000.00
(Trescientos cincuenta mil con 00/100 soles), por la contralacion de servicios de
limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacidn de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de poslores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y
pequeia empresa, se acredita una experiencia de $/60,000.00 (Cincuenta Mil con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en enlidades
publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de oferlas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Acreditacién:

La experiencia del poslor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u 6rdenes de servicios, y su respecliva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nola de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
Av. 1a Marna K* 1338 . Maynes-Loreto
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FMITFAR HADKWAL DE FUEETON B A

acredile el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un maximo de veinte {20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
conlratacién, se debe acredilar que corresponden a dicha conltralacion; de lo
contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anaxo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anleriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las

conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contralo de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el conlralo
presentado; de lo conlrario, no se compulara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenlen conlratos derivados de procesos de seleccion
convocados anles del 20.09.2012, la calificacion se cedird al método descrito en la
Direcliva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contralaciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorclo.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el ttular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el poslor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacién socielaria, debiendo acompafiar la documentacién sustentaloria
correspondiente.

Si el poslor acredila experiencia de olra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anoxo N°* 9.

Cuando en los conlratos, érdenes de servicios o comprobanles de pago el monto
facturado se encuenlre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venla publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripeion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Poslor en la Especialidad

P Cabe precsar que, de Btuerdo oon la Resoluclon N* 0065-2018.TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:
* .. &f solo &l e Cancelatio en of comprobante, cUBAdD ha $I00 COIDTANO POF &1 LIOM0 POSIY, 1D puede ser
considersdo oMo Una screditscion que produzea fehaciencis en felacitn B que 8 encuents canceledo.
Admiti eXo aquivaldria a considerar coma valida 1a sola declarscitn del postar afimando que &f comprobanie
de pago ha sido cancelacy’
()
‘Situacidn diferénte $8 suscita ante &l sefo colocado por of cliente del postor fsea utiizando el téming
‘canceiada’ o pagade’] supuesto en el cusi &1 se contaria con ia declaracidn de un tércero que brinda cedtezs,
ante la cusi debiera récondeerse Ja validez de 1a expenencia’
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impaortante

¢ Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera intogral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos prosentados la denominacién del
objeto contractual no colncida literalmente con el previsto en las bases, se
deberd validar la experiencia si las actividades que efecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

» En el caso de consorcios, solo se considera la oxperiencia de aquellos |
! integrantes que se hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a
efecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorclo en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Sicomo resultado de una consulta u observacién corresponde precisarsa o ajustarse |
ol requerimiento, so solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimionto |
do tal hecho a la dependencia que aprobé ol expediente de contrataclén, de conformidad |
con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

s  Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades
i necesarlas para efecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no
maediante declaracién jurada.

TERMINAL PORTUARIQ DE IQUITOS
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ANEXO: ESTRUCTURA DE COSTO
COORDINADOR
ITEM CONCEPTO INSTRUCCIONES OPERARIO OPERARIOS
[ REMUNERACIONES MENSUAL MENSUAL
BASICO 1,.200.00 1,025.00
ASIGNACION FAMILIAR 1006 RV 120.00 102.50
SUBTOTAL(!) 1,320.00 1,127.50
il BENERCIOS -
CTs 9.72% 128.30 109.59)
VACACIONES 8.33% 109.9 93,92
GRATIRCACIONES 16.67% 220.04 187.95
BONIRCACION EXTRAOFDINARIAGRATIFICACION 9.00°% 19.80 16.92
SUBTOTAL(II) 47811 408.38
1] APORTACIONES . .
ESSALUD %) Gk 128.70 100.93
SUBTOTAL(1II) 128.70 109.93
v COSTOS DIRECTOS 1,926.80 1,645.81
V  |CGASTOS OPERATIVOS
Uhiforme de trabajo
Eruipo de Proteccion Personal
Materiales delimpieza
implementos de Limpieza
Lavado de cortina
Depreciacion deMquinas y equipos
Capacitaciones y Certificaciones
Poliza de Sequro SCTRSalud
Poliza de Sequro SCTRPension
Examen Medico Ocupacional
Fotocontrol de BENARUS A
Poliza de responsabilidad civil
Poliza de accidentes personales
Poliza de Deshonestidad
Poliza Vida Ley
Mowlidad yotros
SUBTOTAL (V)
M COSTOSINDIRECTOS
Castos Administrativos
Unidad
SUBTOTAL (W)
COSTO TOTAL MENSUAL
COSTO MENSUAL (01 COORDINADOR OPERARIOY 06
OPERARIOS)
COSTO TOTAL MENSUAL
COSTO TOTAL ANUAL
GV
COSTO GENERALPOR1 ANO
TERMINAL PORTUARIO DE IQUITOS
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio ofertado por el [las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacién:

Pi =  Om x PMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

| Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
| seleccidn, seguin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
| la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de
| Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

- Importante

| De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
' en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA)], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [............. ], identificado con DNI N° [...... ], y de ofra parte
[ s B ], con RUC N° [ ], con domicilio legal en
e S WY ], inscrita en la Ficha N° [................co.e. ] Asiento N° [.......ooeenil]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [..........ccocoiininn, ], con DNIE N® [, ], seguin poder
inscrito en la Ficha N® [.............. ], Asiento N° [..............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO -
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
g/ contrato.

o

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un

plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera

efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
e, \_c_gnformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
(i  funcionario.

Gt

9 ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

1 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pafs al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (1 0%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

<.~ Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de

./ ~Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento

/ de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente: ‘

“‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la |
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a |
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" realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

| De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del

- contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean

' iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los |
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item

| adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado |
- anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOJ afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
'%aqgerdo a la siguiente formula:

9. 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =
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Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

| Importante

' De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
~ penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
- supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. :
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algtin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una

persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,

representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
' 3’gh{;ﬂquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

7 }]imismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
0 ;_ﬁ"?-ontrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
~ corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
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integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™ _
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD"™
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

NP dp Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracién
g ] del destaque | del destaque
de identidad

"

75

5%e acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
__controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
ﬂés (S/5 000 000,00).

'acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.
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[ ] | | | | | | |

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1ovviioirioioiieie ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede ﬁrmarse drg:talmente Si ambas pan‘es cuentan con flrma dfgrta.’ segun Ia
; Ley N° 27269 Ley de Frrmas y Cemffcados Dlgftales”

“ Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar &

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@ f % Y,
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

El que se suscribe, [................ ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPES Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.
Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
. Notificacion de la orden de servicios'®
simismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

all e

o o

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante -

- La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entenderé véalidamente |
 efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacidn se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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_Important

. Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Serores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE' Si | No |
Correo electronico .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

7 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promacién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
seglin lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

ctos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtn del consorcio

Importante

- La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente |
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. |

20 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/1001 Soles
(S/200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA)], declaro bajo juramento:

i, No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General. '

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante
| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
| presentada por el representante comin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “Servicio de Limpieza
Para el Terminal Portuario de Iquitos y El Terminal de Pasajero de Iquitos - ENAPU S.A.”, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la
seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda

Importante

. Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
 de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las |
- ofertas de la presente seccion de las bases. '

N
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificaciéon nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

Ill. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

& Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+11+1+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° ; Cantidad | Precio Individual Sub Total
Puesto Turno |Horario
(A) (B) (AXB)
1 Supervisor
2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PRONMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en ... ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2] [¥a] =

” [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2t Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\

Y
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

“Consorciado2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2

o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firm
| deben ser legalizadas.

as de los integrantes del consorcio
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores:

COMITE DE S}ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seg(n corresponda

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con |
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso de que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo '
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto: 1

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV

previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

élmportanteﬂ

- Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
 integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo |
- caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con |
. contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promaocion de la Inversién en la

Amazonia” se define como “empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcidn prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A.-CALLAO PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTiCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

- A efectos de cautelaria verac.'dad de esta declarac;on el postor puede verfffcar Ia fnformamon de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancron
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/mp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la | 5

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro




EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A.-CALLAO PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINGIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./ICALLAO -1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

o Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, |
segln corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de |
Proveedores (RNP). :

Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones:
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A.-CALLAO PRIMERA CONVOCATORIA

Iiﬁpbrtante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siquiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [...............], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL I[TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

;I-mportahitéiﬁﬁ S e e ER ; |

o Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, ﬁ
| segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNF).

. Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
. cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 de. rento. |




/

EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A.-CALLAO PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreq

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seg(n corresponda

Imﬁalﬁante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
seglin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el |link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
__cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa. !




EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A.-CALLAQO PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°016-2024-ENAPU S.A./CALLAO -1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin
corresponda

.

- La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
- correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

@




