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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/

MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS - 1 — BASES INTEGRADAS

1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo

MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS - 1 — BASES INTEGRADAS

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza

MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 13-2024-MINCETURI/CS - 1- BASES INTEGRADAS

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
RUC N° : 20504774288

Domicilio legal . Calle Uno Oeste N° 050, Urb. Cérpac, Distrito de San Isidro.
Teléfono: : 513-6100 Anexo 1059

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio para la
produccion, organizacion y desarrollo del “Seminario Internacional de Innovacién en la Artesania
y Transferencia Tecnolégica”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 de Solicitud y Aprobacion
de Expediente de Contratacién — Expediente N° 1653776 — del 9 de mayo de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de ESQUEMA MIXTO DE SUMA ALZADA Y/O
PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion
respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de hasta veintidés (22)
dias calendarios y se regira a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato, y de acuerdo
al siguiente detalle:

ACTIVIDAD PLAZO DIAS
. A los diez (10) dias calendario contados a partir
Primer entregable P L 10
del dia siguiente de la suscripcion del contrato
Montaje Un (01) dia calendario antes del inicio del evento. 01
Desarrollo del evento . .
(junio del 2024) Dos (02) dias calendario 02
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1.9.

ACTIVIDAD PLAZO DIAS

Desmontaje Un (01) dia después de culminado el evento 01

Hasta ocho (08) dias calendario contados a partir

Segundo entregable del dia siguiente de culminado el evento. 08

TOTAL 22

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en el Area de Pagaduria de la Sub
Direccion de Tesoreria — Piso 1 y recabar las bases en el Piso 10 Oficina de Abastecimiento y

Servicios Auxiliares — Sede Central del MINCETUR, sito en calle Uno Oeste N° 50 Urb. Cérpac —

San Isidro, en el horario de 08:30 a 18:00 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afo
Fiscal 2024.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

Protocolos sanitarios y demas disposiciones dictadas por los sectores y autoridades
competentes y sus posteriores adecuaciones, asi como las que se dicten durante el periodo de
la prestacidn, de corresponder.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria, y
que no contravenga lo regulado por la normativa de contrataciones del Estado

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la ofertaf..

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4

5 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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2.3.

e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)8

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad™

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

6

7

@

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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e)

f)
)

h)
i)

)

1)

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

Estructura de costos?®.

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, emitido por la
Autoridad Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades
de vigilancia privada.

Correo electrénico para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato
Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente
en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso
Civi -SUCAMEC se verificara en el portal web de Ila SUCAMEC en
https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/empresas-de-seguridad/.

Copia del Titulo profesional del licenciado de enfermeria.

m) Pdliza de Seguros sefialados en el numeral 7.2.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serda \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia

10

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catédlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

0
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de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciéon y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya!*.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en las oficinas de Mesa de Partes del MINCETUR,
sito en la Calle Uno Oeste N° 050 — Piso 1 Urb. CORPAC — San Isidro o a través de la Ventanilla
Virtual del MINCETUR disponible en la pégina oficial de la Entidad
(http://ventanillavirtual.mincetur.gob.pe/)*2.

2.5. FORMA DE PAGO?*®

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES:

Componente de Precios Unitarios:

El pago se realizara en funcion a los servicios detallados en el literal a) del numeral 7.1.1 de los
términos de referencia, por los servicios efectivamente prestados, previa conformidad, para lo
cual se debera emplear el Formato N°01 que forma parte del presente término de referencia.

11 Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
12 Los documentos para suscripcién de contrato seran remitidos por ventanilla virtual * (accesible las 24 horas), y/o mesa de

partes del MINCETUR, (desde las 08:30 a.m. hasta las 4: 30 p.m.), ubicado en Calle Uno Oeste N° 050, San Isidro, Lima,
mediante carta dirigida a la OASA.

*De acuerdo con el Decreto Supremo N° 075-2023-PCM, se informa que los ingresos de los documentos para suscripciéon de
contrato desde la ventanilla virtual se consideraran de la siguiente manera:

a) Desde las 00:00 horas hasta el término del horario de atencion de la entidad (04:30 p.m.) de un dia habil, se consideran
recibidos el mismo dia.

b) Después del horario de atencién de la entidad hasta las 23:59 horas, se consideran recibidos el dia habil siguiente.

c) Los sabados, domingos, feriados o cualquier otro dia inhabil, se consideran recibidos al primer dia habil siguiente.

13 Los entregables seran remitidos por ventanilla virtual * (accesible las 24 horas), y/o mesa de partes del MINCETUR, (desde

las 08:30 a.m. hasta las 4: 30 p.m.), ubicado en Calle Uno Oeste N° 050, San Isidro, Lima, mediante carta dirigida a la (area
usuaria).

*De acuerdo con el Decreto Supremo N° 075-2023-PCM, se informa que los ingresos de los entregables desde la ventanilla
virtual se consideraran de la siguiente manera:

a) Desde las 00:00 horas hasta el término del horario de atencion de la entidad (04:30 p.m.) de un dia habil, se consideran
recibidos el mismo dia.

b) Después del horario de atencién de la entidad hasta las 23:59 horas, se consideran recibidos el dia habil siguiente.

¢) Los sabados, domingos, feriados o cualquier otro dia inhabil, se consideran recibidos al primer dia habil siguiente.
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Componente de Suma Alzada
Primer pago: 20% del monto total contratado, previa conformidad del primer entregable.
Segundo pago: 80% del monto total contratado, previa conformidad del segundo entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Direccién de Centros de Innovacion Tecnoldgica de
Artesania y Turismo — DCITAT, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, previo
visto bueno de la Oficina de Comunicacién y Protocolo con respecto a los numerales 7.1.6 y
7.1.7, e informe del profesional o especialista designado quien seran responsable de la
supervision y comprobacién del cumplimiento de lo estipulado en los presentes Términos de
Referencia y con aplicacion del Formato N°02.

- Comprobante de pago electrénico.

- Presentacion de los entregables descritos en el numeral 7.7 de los Términos de Referencial®.

Dicha documentacion se debe presentar a través de la Ventanilla Virtual disponible en la pagina
oficial de la Entidad (https://ventanillavirtual.mincetur.gob.pe).

4 Los entregables seran remitidos por ventanilla virtual * (accesible las 24 horas), y/o mesa de partes del MINCETUR, (desde

las 08:30 a.m. hasta las 4: 30 p.m.), ubicado en Calle Uno Oeste N° 050, San Isidro, Lima, mediante carta dirigida a la (area
usuaria).

*De acuerdo con el Decreto Supremo N° 075-2023-PCM, se informa que los ingresos de los entregables desde la ventanilla
virtual se consideraran de la siguiente manera:

a) Desde las 00:00 horas hasta el término del horario de atencién de la entidad (04:30 p.m.) de un dia habil, se consideran
recibidos el mismo dia.

b) Después del horario de atencién de la entidad hasta las 23:59 horas, se consideran recibidos el dia habil siguiente.

c) Los sabados, domingos, feriados o cualquier otro dia inhabil, se consideran recibidos al primer dia habil siguiente.

@/



https://ventanillavirtual.mincetur.gob.pe/

/ MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS - 1 — BASES INTEGRADAS

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

VER ARCHIVO ADJUNTO




-
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Al FORMACION ACADEMICA
Un (01) Productor General
Requisitos:
Grado de bachiller o licenciado de las carreras de Administracién de empresas, Administraciéon de
Turismo, Marketing, Publicidad, Ciencias de la Comunicacion, Turismo y Hoteleria o Economia.
Acreditacion:
El Grado de bachiller o Titulo profesional sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones
o comité de seleccién, segin corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educaciéon a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.
En caso el Grado de bachiller o Titulo profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

A.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (01) Productor General

Requisitos:

Con experiencia minima de cinco (05) afios desarrollando tareas de organizacion y planificacion de
eventos como exhibiciones y/o congresos y/o seminarios, conferencias y/o eventos corporativos y/o
juntas y/o festivales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cdmputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.
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e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominaciéon del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funciéon propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 600,000.00 (Seiscientos mil
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 70,000.00 (Setenta mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: produccion y/u organizacion de eventos tales como
exhibiciones y/o congresos y/o seminarios y/o conferencias y/o eventos corporativos y/o juntas y/o
festivales, para minimo doscientos (200) personas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!®, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se

15

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominaciéon del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio para la produccién, organizacion y
desarrollo del “Seminario Internacional de Innovacion en la Artesania y Transferencia Tecnoldgica”.,
gue celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD,

conRUC N°[......... ], con domicilio legalen ......... ], representada por[.............. ], identificado con
DNIN°[......... ],ydeotraparte[..........cecevviiiviiiiiiiiiceeen, CONRUC NO [ ], con domicilio
legal en [..oocooiiiiiiiiie ...], inscrita en la Ficha N° [..................l. ] Asiento N°
[ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [...........c.c.cocceeiviiiee, con DNION®
[ ], segun poder inscrito en la FichaN° [.............. ], AsientoN°[............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-
MINCETUR/CS-1 para la contratacion de Servicio para la produccién, organizacion y desarrollo
del “Seminario Internacional de Innovacién en la Artesania y Transferencia Tecnolégica”, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el Servicio para la produccion, organizacion y desarrollo del
“Seminario Internacional de Innovacién en la Artesania y Transferencia Tecnolégica”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

16

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de hasta veintidds (22) dias calendarios y se regira
a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato, y de acuerdo al siguiente detalle:

ACTIVIDAD PLAZO DIA
. A A los diez (10) dias calendario contados a partir
Primer entregable P L 10
del dia siguiente de la suscripcién del contrato
Montaje Un (01) dia calendario antes del inicio del evento. 01
Desarrollo del evento . .
(junio del 2024) Dos (02) dias calendario 02
Desmontaje Un (01) dia después de culminado el evento 01
Segundo entregable Hast:fl oc_ho.(08) dias cale_ndarlo contados a partir 08
del dia siguiente de culminado el evento.
TOTAL 22

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Direccion
de Centros de Innovacién Tecnoldgica de Artesania y Turismo — DCITAT, previo visto bueno de la
Oficina de Comunicacion y Protocolo con respecto a los numerales 7.1.6 y 7.1.7, e informe del
profesional o especialista designado quien seran responsable de la supervision y comprobacion del
cumplimiento de lo estipulado en los presentes Términos de Referencia y con aplicacién del
Formato N°02 en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15)
DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS - 1 — BASES INTEGRADAS

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Supuestos de aplicacion de
penalidad

Forma de Célculo

Procedimiento

No cumplir con la entrega del montaje,
la cual se debe realizar a mas tardar a
las 23:59 horas del dia del montaje

2% del monto
total del contrato

Segun informe del area
usuaria

En caso no exceda en un (01) dia
después de la suscripcion del
contrato, en presentar por lo menos
dos (02) propuestas de talleristas por
cada tema, mediante correo
electrénico

1% de monto
contratado por dia de
retraso

Segun informe del area
usuaria

En caso que los mozos no estén
debidamente uniformados.

1% del monto total del
contrato por ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

No presentarse el Maestro de
Ceremonias en la hora de acuerdo a
la programacion del evento.

1% del monto
total del contrato (Por
cada diez minutos de
ausencia en el
desarrollo del evento)

Segun informe del area
usuaria

Por colocar estructuras inestables o

. i 2% del monto - .
amala impresion de los banners Segun informe del area
total del contrato por :
(banners : usuaria
ocurrencia
borrosos)

Si algun equipo solicitado en los
términos de referencia, no se
encuentran instalados y en
funcionamiento para el inicio del
evento.

1% de monto
contratado
Por ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En el retraso de la presentacion del
primer entregable (literales a) y b) del
numeral 7.7.1)

1% de monto
contratado por dia de
retraso

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso de
poliestireno expandido para alimentos
y/o bebidas de consumo humano.

1% de monto
contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso de
pajillas, popotes, cafitas y/o
sorbetes de plasticos, fuera de
los casos exceptuados en el
presente término de referencia

1% de monto
contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso de bolsas
de pléastico disefiadas o utilizadas para
llevar o cargar bienes por los
consumidores o usuarios que sean no
reutilizables.

1% de monto
contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria
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En caso se verifique el uso del menaje
de un solo uso (vasos, cubierto, platos
y otros utensilios) de plastico u otro
material descartable.

1% de monto
contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique que no se
utilizé bandejas y/o recipientes
reutilizables aptos para el
contacto con alimentos, tales
como ceramica utilitaria, cristal,
vidrio, acero inoxidable u otros
similares.

1% de monto
contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique que los envases
secundarios para la proteccion,
transporte, entrega y/o
almacenamiento del menaje no sean
reutilizables.

1% de monto
contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique que no se realizé
la orientacion para la correcta
segregacion de los residuos soélidos
generados.

1% de monto
contratado por cada dia
de atraso

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique que no se
realiz6 la segregacion de los
residuos generados y la
coordinacién de entrega con la
entidad para su valorizacion y/o
disposicion final.

1% de monto
contratado por cada dia
de atraso

1% de monto contratado por
cada dia de atraso

En caso exceda a los cinco (05) dias
como maximo de culminado el evento
de entregar constancias a los correos
electrénicos y/o WhatsApp de los

1% de monto
contratado por cada dia
de atraso

Segun informe del area
usuaria

asistentes al Seminario.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cddigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIASY?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiciiieeeniiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

17 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 13-2024-MINCETURI/CS - 1- BASES INTEGRADAS

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [

FECHA].

‘LA ENTIDAD”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?s.

18

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

] al [CONSIGNAR

‘EL CONTRATISTA”

certificados

digitales

ingresar

a:

©/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?°

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

20 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE23 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

21 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

2 |bidem.
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2.
3.
4

5.
6

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

24

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS - 1 — BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio para la
produccion, organizacion y desarrollo del “Seminario Internacional de Innovacion en la Artesania y
Transferencia Tecnoldgica”, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores
COMITE DE SELECCION

ANEXO N° 4

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de hasta veintidés (22) dias calendarios y se regira a partir del dia siguiente

de la suscripcién del contrato, y de acuerdo al siguiente detalle:

ACTIVIDAD PLAZO DIA
. A A los diez (10) dias calendario contados a partir
Primer entregable PO L 10
del dia siguiente de la suscripcion del contrato
Montaje Un (01) dia calendario antes del inicio del evento. 01
Desarrollo del evento . .
(junio del 2024) Dos (02) dias calendario 02
Desmontaje Un (01) dia después de culminado el evento 01
Segundo entregable Hast:fl oc_ho.(08) dias calgndarlo contados a partir 08
del dia siguiente de culminado el evento.
TOTAL 22

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccoovvveeeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 25
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (9]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%27

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

27 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

0




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO

CANTIDAD

PRECIO UNITARIO

COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO

PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no

incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segin corresponda

Importante
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e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segln lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe
presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

NO APLICA
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 31
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCPp? DE SEREL | PROVENIENTE® DE: MONEDA IMPORTE CAMBI302 ACUMULADO
PAGO C 29 VENTA 33
ASO

1
2
3
4

28

29

30

31

32

33

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoReC T DE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | yiongpa | IMpPoRTE | CAMEID [FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10
SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS

FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO )
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM UNICO

NO CORRESPONDE
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ANEXO N° 10
SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS

FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO )
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM UNICO

NO CORRESPONDE
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2024-MINCETUR/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de
Junin y Ayacucho"

1. ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Direccion de Centros de Innovacion Tecnoldgica de Artesania y Turismo — DCITAT de la
Direccion General de Artesania — DGA.

2. DENOMINACION DEL SERVICIO
Servicio para la produccion, organizacion y desarrollo del “Seminario Internacional de Innovacién
en la Artesania y Transferencia Tecnologica”.

3. FINALIDAD PUBLICA

Promover la innovacion tecnolégica en la cadena de valor de la artesania, asi como generar
espacios de encuentro con los diversos actores de la artesania con el fin de contribuir en la
basqueda de nuevas oportunidades que hagan posible la sostenibilidad del sector a través del
fortalecimiento de capacidades en materia de disefio, produccién y comercializacion, en
concordancia con los literales “a)” y “c)” del articulo 74-1 del ROF del MINCETUR, que establece
que son funciones de la DCITAT “Promover actividades de investigacion aplicada y desarrollo
tecnoldgico, capacitacion y asistencia técnica que brinda los CITEs de Artesania'y Turismo”.

4. VINCULACION CON EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
Obijetivo Estratégico  : Promover el desarrollo una oferta sostenible del sector turismo.

Accién Estratégica : Productos turisticos especializados
Meta : 009. Fortalecimiento de capacidades en el sector artesanal
Actividad Operativa : Desarrollo del Seminario Internacional de Innovacién en la Artesania y

MeiP. . Firmado digitalmente por Lu;l;mgferen(:ia Tecn0|égica
Danmer Apolonio FAU 20504774288 hard
CETU | vonesmmens Hesso
e 5. ANTECEDENTES
e El literal a) del Articulo 74-1 del ROF del MINCETUR sefiala que es funcién de la DCITAT
“Promover actividades de investigacién y desarrollo tecnoldgico del sector artesanal”; funcion
mediante el cual la DCITAT ejecuta diversas tareas para promover la innovacion y el
desarrollo tecnoldgico del sector.
e Enese contexto, y con la finalidad de promover el desarrollo tecnoldgico en el sector artesanal
y potenciar los servicios de los CITE de Artesania 'y Turismo, la DCITAT tiene programado en
la meta 009 Fortalecimiento de Capacidades en el sector artesanal, el desarrollo del
Seminario Internacional de Innovacién y Transferencia Tecnoldgica, el mismo que se ha
realizado en afios anteriores con el objetivo de compartir conocimientos, experiencias y
buenas practicas a nivel internacional relacionadas con la innovacién y el desarrollo
tecnoldgico que puedan ser aplicadas en la cadena de valor de la artesania peruana.

6. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Brindar las condiciones necesarias para la participacién presencial de los asistentes al Seminario
Internacional de Innovacién en la Artesania y Transferencia Tecnolégica, a fin de que puedan
tener un acercamiento a la innovacion tecnologica en la cadena de valor de la artesania, lo cual
permitird contribuir a la mejora de la productividad y competitividad de las empresas y los sectores
productivos.

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO

DATOS GENERALES

El servicio se realiza con el objetivo de producir, organizar y desarrollar el Seminario Internacional
de Innovacion en la Artesania y Transferencia Tecnoldgica, en el cual se busca abordar

1
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propuestas de solucién a la problematica del sector artesanal recogiendo diferentes enfoques
que promueven el desarrollo de la artesania, de acuerdo a las siguientes caracteristicas
generales:

geCha Tentatva | 48y 19 de junio del 2024 (*)
el evento
Horario De 8:00 am a 07:00 pm
Ponencias / Exhibicién / Talleres. La DCITAT remitira la programacion
. detallada de actividades conhorarios y fechas para el desarrollo del
Actividades Seminario.

Centro de Convenciones 27 de enero, ciudad de Lima

Lugar Av. de la Arqueologia 172, San Borja 4to piso (sala Manchay, sala
Armatambo, sala Maranga y hall interior)

Dias de

montajey Un (01) dia antes del evento y el ultimo dia del evento (a partir de las
desmontaje 8:00 pm)

Numero de o

participantes 200 participantes

Tipo de Autoridades, artesanos, disefiadores, entidades académicas vinculadas
participantes al sector, y otras personas vinculadas al sector artesanal.

(*) La fecha esté sujeta a eventuales modificaciones ya sea por disposicién de cambios en las medidas
sanitarias nacionales implementadas por el Gobierno u otro. El area usuaria comunicara al proveedor
mediante correo electrénico la confirmacion de la realizacion de las fechas del evento para la ejecucion
del servicio el dia del perfeccionamiento del contrato.

7.1. ACTIVIDADES

7.1.1 COORDINACION Y FACILITACION PARA LA PARTICIPACION DE PONENTES
NACIONALES E INTERNACIONALES

Esta etapa del servicio debera realizarse para coordinar y facilitar la efectiva participacion de los
ponentes en el evento, y se desarrollara de la siguiente forma:

a) El proveedor deberd realizar las actividades logisticas para la efectiva participacion en el
evento de doce (12) personas, del extranjero y nacionales, de acuerdo con el siguiente
detalle:
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CUADRO 01
REQUERIMIENTO Y ALCANCE DE SERVICIO
CANTIDAD FECHA DE FECHA DE PASAIE
C TRASLADOS ALOJAMIENTO
DE CIUDADDE | CIUDADDE ||\ coaoaa | sALIDADE |  UNIDAD /?:IE;E;) TRASLADOS INTERNOS ALIMENTACION X DIA
ponenTes| ORICEN DESTINO LIMA LIMA VULETA)
Ael Lima-
T e H()'t"e’l‘_i’r‘gp‘;emr; Hotel (Del 19 al
aeropuerto de region -| restaurante-evento- Lima 22dejunio) | pesayuno | Almuerzo | Cena
AR viceversa) hotel) (cantidad) (cantidad) (cantidad) | (cantidad) | (cantidad)
(cantidad) (cantidad)

1 Puno Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Cusco Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Lambayeque Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Ayacucho Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Amazonas Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Piura Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Arequipa Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Chile Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Paraguay Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
1 Colombia Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3
2 Espafia Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

(*) Las fechas de llegadas a la Ciudad de Lima, estan sujetas a eventuales modificaciones ya sea

por disposicion de cambios en las medidas sanitarias nacionales implementadas por el Gobierno u

otro. El area usuaria comunicara al proveedor mediante correo electronico la confirmacion de la

fecha.

b) EI Contratista debe hacerse cargo de todos los gastos que involucren la participacion de los

c)

d)

ponentes (transporte, alojamiento, alimentacion y hospedaje), de acuerdo con el detalle del
Cuadro N°01.

El servicio de traslado via aérea nacional e internacional, debera contar con seguros de viaje
para doce (12) personas de acuerdo al detalle del literal a). Las coordinaciones deberan
asegurar la llegada de las personas a la ciudad de Lima con por lo menos trece (13) horas de
anticipacién al inicio del Seminario y el retorno a la ciudad de origen hasta trece (13) horas
después de culminadas las actividades programadas. El Contratista debera hacerse cargo
de todas las coordinaciones necesarias con cada uno de los pasajeros para la compra y
entrega de los pasajes en clase turista, asi como el seguimiento y reporte oportuno del
cumplimiento de este servicio al area usuaria.

Servicio de traslado desde el lugar de hospedaje o residencia hasta el aeropuerto de su region
y viceversa; asi como, desde el aeropuerto en la ciudad de Lima hasta al hotel y viceversa, y
asegurar el servicio de traslado de la llegada y salida de Lima de todos los ponentes
nacionales, para lo cual debera elaborar y comunicar una programacion de recojo y traslado
a los ponentes y a la DCITAT. El Contratista debe asegurar la espera en el aeropuerto con
por lo menos una (01) persona, a la llegada a Lima de todos los ponentes, asi como la
disponibilidad de vehiculos de transporte privado, para su traslado al hotel (llegada a Lima) y

aeropuerto (salida de Lima) y a los restaurantes.
Pt
Visado digitalmente por
2050?;75;8%B%¢‘§L Rosa Yanixa FAU

Motivo: Doy visto bueno
Fecha: 2024/05/02 12:34:32-0500
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Los vehiculos deberan ser modelo Sedan y/o Sprinter y no deberan tener una antigiiedad

mayor a siete (07) afios a la presentacién de las ofertas, los mismos que deben contar con:

SOAT,; tarjeta de propiedad: conductores con licencia A-1, debidamente uniformados, e

identificados con credencial; y equipos de comunicacion. Cabe indicar que los traslados del

hotel — evento — restaurante — evento — hotel, podran ser en modelo Sprinter con capacidad

minima de 15 pasajeros.

Servicio de alojamiento, para doce (12) personas: en un hotel tres (03) estrellas, ubicado

dentro de un radio de 5km del Centros de Convenciones entre los distritos de San Isidro, San

Borja o Santiago de Surco, hasta por cuatro (04) dias y tres (03) noches. Cabe indicar que la

habitacion es uno por persona.

Respecto al servicio de alimentacion, debera contar de lo siguiente:

- Desayuno (incluido en el servicio de alojamiento)

- Almuerzo en el hotel o restaurante con minimo 3 tenedores que debera estar ubicado
cerca al lugar del evento (que contenga entrada, plato de fondo, postre y bebida).

- Cenaen el hotel o restaurante con minimo 3 tenedores que debera estar ubicado dentro
de un radio de 5km del Centros de Convenciones entre los distritos de San Isidro, San
Borja o Santiago de Surco (que contenga plato de fondo y bebida).

7.1.2 COORDINACION Y FACILITACION DE TALLERISTAS

Esta etapa del servicio debera realizarse para coordinar y facilitar la efectiva participacién de
talleristas en el evento, y se desarrollara de la siguiente forma:

a) Asegurar la presentacién de tres (03) talleristas especializados o expertos de acuerdo al

b)

c)

siguiente detalle:

TEMA PERFIL DURACION DIA

Marketing  y | Coach certificado. Estudios de postgrado o
técnicas  de | en Marketing o especializacion en ventas | 2 horas aprox. | 18 dejunio
venta 0 gerencia de ventas.

Con experiencia en temas de innovacion

Disefio ?, y/lo emprendimiento y/o promocién | 3 horas aprox. | 18 de junio
Innovacion . .

comercial o afines
Marketing

Estudios de postgrado en marketing
digital con experiencia en redes sociales | 3 horas aprox. | 19 de junio
y/o herramientas digitales

digital y otras
herramientas
digitales

El proveedor deberéa presentar al area usuaria por lo menos dos (02) propuestas de talleristas
por cada tema, en el plazo de un (01) dia calendario después de la suscripcion del contrato,
mediante correo electrénico.

El proveedor debera asumir todos los costos necesarios para la contratacion de los talleristas

seleccionados por el area usuaria.

7.1.3 CONCEPTUALIZACION E IMPLEMENTACION DE AMBIENTES

Para el desarrollo de esta etapa el proveedor debera:

e Desarrollar el servicio en el local comprometido para la realizacion del evento.

e Elaborar el disefio visual e implementacién de todos los ambientes del Seminario en el
que se indiquen los plazos maximos y el personal encargado de las labores.

e Realizar el montaje y desmontaje de todas las estructuras, muebles, luminarias, equipos
y material qgue se implementen en los ambientes destinados para el seminario.

e El proveedor seréa responsable en el montaje y desmontaje de los desechos, desperdicios

4
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y conexos de manera que los ambientes queden libres y sin dafio alguno. Asimismo, seréa
responsable de los dafios y/o deterioros que se dieran en los espacios utilizados durante
el montaje, desarrollo y desmontaje del Seminario.

a. Elaboracion del cronograma de actividades

El proveedor debera elaborar y presentar los siguientes documentos:

Plan de Seguridad y Salud en el trabajo de acuerdo a la Normativa vigente y la
relacién de responsables de su implementacién y ejecucion de las actividades.
Memoria descriptiva detallando el uso de los espacios y actividades a realizar y
caracteristicas técnicas de los materiales a utilizar.

Plano de Distribuciéon elaborado y firmado por un Arquitecto Colegiado, de los
espacios asignados al evento con lo previsto al intervenir en las instalaciones de
equipos e instalaciones eléctricas, asi como la descripcion técnica de los elementos
a montar detallando materiales, pesos, alturas y dimensionamientos

Cronograma Detallado de ingreso y retiro de proveedores en etapas de Montaje y
Desmontaje.

b. Conceptualizacién e implementaciéon de un (01) lobby de ingreso

e Realizar la implementacion del (01) lobby de ingreso de las instalaciones. Este espacio
sirve para control de seguridad, presentacion de documentos personales y registro al
evento y debera contar con el siguiente material;

Un (01) pértico de ingreso de acuerdo a las especificaciones indicadas en el punto
6.1.5

Un (01) backing de 6m de ancho x 4m de alto en MDF y estructura metalica (rejilla).
Debera sostenerse de forma auténoma y recubierto con vinil adhesivo de acuerdo al
disefio proporcionado por el area usuaria.

Un (01) médulo de registro y atencion de participantes, con espacios para cinco
(05) personas que realicen el registro de participantes, cada una con silla, PC e
impresora. EI médulo debe ser de 5m. de largo, 0.50m de fondo y 1.20m de alto
aproximadamente, en material de melamina y/o MDF. El mddulo deberd estar
recubierto por un vinil adhesivo, segun el disefio proporcionado por el area usuaria.
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c. Conceptualizacion e implementacion de una (01) sala de conferencias

e Realizar la conceptualizacion visual e implementacién de la sala de conferencias
principal, que debe comprender minimamente lo siguiente:

Un (01) tarima de 5m de largo por 3m de ancho por 1m de alto. Deber& contar con
un escalon. La tarima debera ser de material alfombrado color gris.

Un (01) espacio para fotos instagrameables: 01 backing irregular de tablero de
melamina con textura de madera. Estructura autosoportable. El disefio sera
proporcionado por el area usuaria.

Una (01) pantalla led de minimo 6m de ancho x 3m de alto aproximadamente con
resolucion P16.7mm. El mismo que deberé estar instalada a %2 m sobre la tarima. El
proveedor debera asegurar el cableado necesario de video, VGA y eléctrico.

Dos (02) laptops minimo Core 15, 3GB, 320HD de 14” y demas accesorios para su
funcionamiento.

Dos (02) microfonos inalambricos solapa. Hasta 20m de alcance.

Dos (02) micréfonos inalambricos de mano. Hasta 20m de alcance.

Disposicién de la sala tipo aula con mesas y sillas hoteleras y/o tipo auditorio con
sillas para hasta doscientos (200) personas®.

Un (01) Switcher de video con un (01) distribuidor VGA de alta calidad.

Una (01) consola de sonido basica: 10 canales, 02 lineas estéreo, input/output LR
RCA.

Dos (02) parlantes line array de amplificacion 2400W (LF) + 600W (HF)

Un (01) podio acrilico con grafica en vinil adhesivo a full color instalada en la parte
delantera, de acuerdo al disefio proporcionado por el area usuaria.

Veinte (20) impresiones a color, para tarecos con nombres de expositores de 0.38m
de ancho x 0.17m de alto

d. Conceptualizacion e implementacion de una (01) sala para talleres

e Realizar la conceptualizacién e implementacién de una (01) sala para talleres practicos;
las cuales deben comprender minimamente lo siguiente:

Un (01) podio para exposicién con instalacién de un (01) micréfono.

Una (01) laptop (minimo Core i5) con acceso a internet.

Una (01) pizarra acrilica de minimo 2m de largo y 1m de alto aproximadamente.
Diez (10) unidades de papelégrafo blanco, diez (10) unidades de plumones gruesos
de colores negro, azul y verde, dos (02) paquetes de plumones delgados de 10
unidades cada uno y cinco (05) paguetes de post-it.

Disposicion de mesas y sillas tipo taller para hasta ochenta (80) personas®.
Instalacion de dos (02) médulos de exhibicién con las siguientes caracteristicas:

* Dimensiones 6.50 de ancho x 1.60 m de profundidad x 2.44 m de altura
aproximadamente.

+ Elaborado con estructura y divisiones de madera, con una pared de fondo
de MDF de 6.50 m de ancho x 2.44 m de altura, recubierta con vinil
adhesivo mate, laminado, con disefios de piezas gréaficas decorativas e
informativas. Las paredes laterales deben estar cubiertas con entre tejidos
de lanas o hilos de colores en las paredes laterales. Los colores y el
acabado en general, deben ser aprobados previamente por el area usuaria.

* Seis (06) médulos cubicos de 0.90 m de alto x 0.60 m de ancho x 0.60 m
alto que faciliten la exhibicion de piezas de artesania segun lineas

®) Las sillas seran proporcionadas por el Centro de Convenciones de Lima “27 de enero”
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artesanales.

Contar con por lo menos tres (03) luminarias internas, dos (02) externas y
dos (02) toma corriente bipolar por mdédulo.

Cableado eléctrico vulcanizado necesario para el suministro de electricidad
en cada maédulo.

Un (01) friso de MDF 6.5 m de largo x 0.35 m de alto, recubierto de vinil
adhesivo mate, en una cara.

e. Conceptualizacion e implementacion de un area para exhibicion

¢ Realizar la conceptualizacién visual e implementacion de un area de exhibicién en el hall
del lugar donde se desarrollara el seminario, la cual debe comprender minimamente lo

siguiente:

- Cuatro (04) pantallas LCD de 42" con rack con ruedas.

- Seis (06) sefialéticas para ambientes del Seminario de 1m. de ancho x 2m de alto,
con estructura y base de MDF, aluminio o metal, cubierto con vinil adhesivo en las
dos caras.

- Dos (02) médulos con las siguientes caracteristicas cada una:

v

AN

AN

Backing de MDF de 6m de ancho x 2 m de altura aproximadamente,
recubierta con vinil adhesivo mate segun el disefio proporcionado por el
area usuaria.

Tapizon para el area, de alto transito color biege.

Tres (03) mesas de 1m de alto x 0.8m de ancho x 0.4m de profundidad, en
melamina con tablero con textura de madera clara.

Tres (03) sillas blancas con estructura en metal cromado.

Dos (02) frisos de foam de 2m de ancho x 0.4 de alto. Los frisos seran
instalados en la parte superior de cada médulo.

Cableado eléctrico vulcanizado necesario para el suministro de electricidad
en cada maédulo.

Contar con por lo menos tres (03) luminarias internas y dos (02) toma
corriente bipolar por modulo.

- Dos (02) areas para demostraciones en vivo del trabajo en telar de cintura con
algodén nativo y el proceso de elaboracion de retablos ayacuchanos, con las
siguientes caracteristicas cada una:

v
v

v
v
v

Cada é&rea tendra un espacio de 3m de ancho x 3m de largo

Seis (06) médulos cubicos de 0.60 m de alto x 0.60 m de ancho que faciliten
la exhibicién de piezas de artesania.

Una (01) mesa de 1.80m de largo x 0.76m de alto

Una (01) silla blanca con estructura en metal cromado.

Cableado eléctrico vulcanizado necesario para el suministro de electricidad
en cada maédulo.

El proveedor debera cubrir todos los insumos y materiales para la
demostracion.

El proveedor debera asegurar la participacion de un artesano para la
demostracion de acuerdo al horario indicado por el area usuaria.

- Un (01) médulo de realidad virtual el cual debe contener lo siguiente:

v
v

v
v

Un (01) visor de realidad virtual

Un (01) backing de 1m. de ancho x 2m de alto, con estructura y base de
MDF, aluminio o metal, cubierto con vinil adhesivo.

Una (01) pantalla LCD de 42" con rack con ruedas.

Un (01) personal capacitado para la atencion a los asistentes.
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f. Instalacion de un grupo electrégeno
El proveedor debera asegurar la instalacién de un grupo electrégeno teniendo en cuenta
las siguientes especificaciones:

El proveedor deberd presentar constancia o certificado de operatividad y
protocolo de mantenimiento firmado por un ingeniero electricista o similar.

El grupo electr6geno debera estar colocado dentro del cuarto acustico que
proveera el local.

Debera tener un kit antiderrame y una fuente de metal anti derrame de
combustible o cualquier producto quimico que dafie el piso o el medio ambiente.
Se debera tener un extintor disponible para el grupo electrégeno.

Debera sefalizar la zona del cableado y conexion del cable alimentador de
energia eléctrica que va del grupo electrogeno al Panel Cam Look tanto en la
parte de arriba y abajo de la zona de embarque de puerta cero del local donde
se encuentra dicha instalaciéon. Para ello debera utilizar conos y barras
extensoras de seguridad con franjas amarillo-negras para la delimitacion.
Deberan contar con una tuberia de expulsién de monoxido y sera acoplado a la
instalacién con salida a la calle.

El grupo electr6geno debera ser conectado con una manga de lona para la salida
de aire caliente y particulas que sera conectado al ducto con filtro del local con
salida a la calle.

El grupo electrégeno debera ser acustico encapsulado, con una tension de salida
de aproximadamente 220 VAC+ Tierra la tension de servicio o recomendada
debera ser de 230 VAC Trifasico para evitar caida de tension.

7.1.4 ATENCION, DESARROLLO Y EVALUACION

A. Atencion durante y después del seminario
Para el desarrollo de esta sub etapa, el proveedor debera cumplir durante su ejecucién
con lo siguiente:

Asegurar la prestacion del servicio con un namero minimo de cuatro (04)
personas para registro de asistencia.

Asegurar la disposicion con cuatro (04) laptops con caracteristicas minimas Core
i5 y cuatro (04) impresoras laser o de tinta, especiales para imprimir etiquetas,
que permitan realizar el proceso de registro de participante e impresion de
credenciales. La impresion se realizara de acuerdo a las caracteristicas descritas
en el punto 6.1.5. (impresién de documentos/credenciales). El registro de
participantes debera realizarse en formato Excel.

Asegurar la prestacion del servicio de recepcion, guiado y atencidn al publico con
un namero minimo de dos (02) personas encargadas de asistir a los participantes.
Asegurar la prestacion del servicio de coordinacion de salas, auditorio y salén
de exposicién con un numero minimo de una (01) persona como coordinador y
una (01) persona de apoyo.

Asegurar que todo el personal que participe en el desarrollo de esta etapa del
servicio, se encuentre uniformado o lleve una prenda distintiva que las diferencie
en su vestimenta.

Devolver al MINCETUR el material (credenciales, materiales, y constancias de
participacion) que no se haya utilizado al cierre del seminario, mediante Acta de
Devolucién suscrita por el representante que el proveedor designe como
coordinador o lider para la ejecucion del servicio.

Para organizar las actividades de esta sub etapa del servicio se ha desagregado de
acuerdo a lo siguiente:
A.l. Recepcién: Consiste en la atencidn de consultas de los participantes del
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evento. El Contratista debera realizar las siguientes labores:

Brindar informacion general del evento y apoye en la distribucién y ubicacién
de los participantes en el auditorio y las salas donde se desarrolle el
seminario y en la entrega de credenciales.

Recibir a los participantes del seminario, brindando informacién del evento y
respecto de las ubicaciones de las salas donde se desarrollen el evento
durante sus dos (02) dias de duracion.

A.2. Registro de asistencia: Consiste en la toma de asistencia de participantes al
evento, asi como la entrega de credenciales y materiales. El proveedor debera
realizar las siguientes labores:

Realizar el registro de asistentes, el cual debera contener como minimo la
siguiente informacién: nombres, apellidos, DNI, organizacion/empresa, linea
artesanal, distrito, ciudad de procedencia, correo electrénico y numero
telefébnico de contacto. Esta informacion deber4d ser entregada
adecuadamente organizada, filtrada y resumida. Deberd entregarse en
formato digital PDF y editable.

Organizar y entregar las credenciales y material de ayuda a los participantes
registrados. La entrega de credenciales y material de ayuda debera
realizarse a todos los participantes durante el primer dia, y durante el
segundo dia a aquellos no registrados y/o a los que soliciten un duplicado.
La entrega de constancias se realizard de manera virtual a los correos
electrénicos o WhatsApp de los asistentes al Seminario, hasta cinco (05)
dias como méximo de culminado el evento.

A.3. Manejo de sala en el auditorio principal: Consiste en la coordinacién de las
actividades en el auditorio principal y los salones para los talleres, a fin develar por el
adecuado desempefio del servicio de audiovisuales, del presentador, del personal de
apoyo, supervisando el cumplimiento del programa, el orden de las sesiones y
coordinando con los expositores y el presentador cualquier cambio o ajuste respectivo.
Esta actividad se realizara en coordinacién con el equipo organizador del evento.

B. Desarrollo del Seminario
Consiste en las actividades necesarias para velar por el adecuado desarrollo de las
actividades del Seminario y cumplimiento de las actividades programadas. El
proveedor deberd realizar las siguientes actividades:
Asegurar la participacion de por lo menos una (01) persona encargada de realizar
la presentacion (Maestro de Ceremonias) de las actividades del eventoy se
encargue de la presentacion protocolar de ponentes y panelistas queparticipen
del Seminario. Dicha persona debe estar vestida elegante (Terno oscuro, camisa
y corbata) y presente durante todo el desarrollo del seminario.
Elaborar el timing y el guion del evento, el mismo que debe incluir los horarios,
el objetivo, e informacién general de los ponentes y panelistas de cada actividad.
Estas herramientas deben facilitar al presentador a realizar adecuadamente su
labor y de acuerdo al protocolo que cada actividad requiera. Las actividades del
Seminario seran en las siguientes modalidades:

Conferencias: Exposiciones en las que se trata sobre un tema central y se
reciben preguntas del publico.

Talleres: Se aborda de manera practica los temas del Seminario. Los temas
se definen previamente y se desarrollan en paralelo.

Realizar el control y seguimiento al cumplimiento de las actividades, asi como
realizar las coordinaciones necesarias para contar oportunamente con los
ponentes y panelistas en los horarios correspondientes.
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e Asegurar la cobertura del seminario mediante video streaming, para lo cual
debera tener en cuenta las siguientes especificaciones:

Video Cantidad
Switcher de grabacién fisico o digital 4 entradas SDI minimo 01
con dos monitores de referencia como minimo.
Céamara Profesional 4K SDI OUTPUT 3G + tripode profesional 02
Cableado para las cdmaras necesarias -

Audio Cantidad
Consola de audio balanceado 01
Interfaz de audio 2 inputs - 2 outputs 01
Cableria necesaria de audio -
Monitor de audio de referencia 01

Conectividad y Streaming Cantidad

Capturadora de video resolucién Full HD 1080p 1
Codificador de video rtmp y rtmps de alta velocidad Bonding (4 1
redes 4G, 1 red RJ45, 1 red WiFi) como minimo
Streaming Full HD 6Mbps Codec H.264 1
Garantizar conexion estable a internet (wifi) 1

El proveedor debera proporcionar equipo técnico de montaje, operaciéon y
desmontaje de los Sistemas, asi como staff técnico, mesa de ayuda y
soporte.

Se deberan realizar todas las pruebas necesarias de los equipos
para verificar su correcto funcionamiento antes del inicio del evento.

El proveedor debera brindar un staff técnico conformado por dos (02)
encargados de camara y un (01) director permanente que brinde el soporte
necesario, el cual debera estar en comunicacidon constante bajo la
supervision de la DCITAT vy la Oficina de Comunicaciones y Protocolo del
MINCETUR.

C. Relatoria y sistematizacion del contenido de las ponencias y talleres del
seminario

Consiste en la realizacién de las siguientes actividades:

Recoger y sistematizar contenido e informacién obtenidos a partir de las
ponencias y talleres programados en el seminario.

Recoger y sistematizar las intervenciones del publico asistente durante el
desarrollo de las ponencias y talleres.

Elaborar una memoria con el contenido obtenido del desarrollo del seminario,
asi como las conclusiones y oportunidades de mejora que resulten del mismo.

D. Personal necesario para atencion, desarrollo y evaluacion del seminario

PERSONAL RESPONSABILIDAD

01 productor general
(Perenne)

- Elaborar la planificacién general del evento.

- Verificar y ser responsable de la correcta ejecucion
delevento.

- Coordinar el correcto cumplimiento de los servicios
requeridos para el desarrollo del evento

10
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04 personas para registro

Registro de participantes

03 personas de apoyo en
recepcion, guiado y sala

- Recepcién guiado y atencion al publico

- Apoyo en la coordinacion de sala para el buen
desarrollo de las actividades en auditorio y
salas

- Facilitacién para el desarrollo de las preguntas

01 persona responsable
de salas (Perenne)

Coordinacion del buen desarrollo de las actividades
enauditorio y salas

Coordinacion directa con el presentador y los
expositorespara el cumplimiento adecuado y oportuno
del programa

Coordinacion con los técnicos de los
equiposaudiovisuales del auditorio y salas

01 maestro de ceremonias

Guiar el desarrollo del programa en el auditorio

01 licenciado en
enfermeria
(Perenne)

Dar asistencia médica a los participantes del evento
gue lorequieran. Es parte del equipo médico minimo
gue se brindara en la ambulancia a contratar.

08 agentes de seguridad
(Perenne) y 01 supervisor

Velar por la seguridad de las diversas areas durante el
montaje, desarrollo y desmontaje del evento

04 operarios de limpieza y
un 01 supervisor

Garantizar que en el evento se realice la limpieza y
desinfeccion de los SSHH

02 encargados de camara
y 01 director

Cobertura del seminario a través de video streaming

A. Seguridad

Todo el personal que ingrese a laborar dentro de las instalaciones del LCC debe de contar
con el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR), salud y pension, el cual
debe de ser presentado en fisico en Puerta Cero del Centros de Convenciones de Lima
“27 de enero”.

SEGURIDAD Y OTROS

Para la ejecucién del servicio, el proveedor debera ejecutar las siguientes actividades
de acuerdo a las siguientes subactividades:

Consiste en brindar las condiciones de seguridad y orden durante el montaje,
desarrollo y desmontaje del Seminario. El personal de seguridad tendra a su cargo

las siguientes funciones:

- Mantener el orden durante toda la ejecucién del Seminario.

- Prevenir cualquier acto delictivo, robo u otro similar que atento contra los
participantes del Seminario. De ocurrir alguno de estos eventos, el proveedor
debe comunicar a las autoridades que correspondan para denunciar los hechos

ocurridos.

- Para la prestacién del servicio el proveedor debera asegurar la presencia de un
(01) supervisor de seguridad y minimo diez (10) agentes de seguridad durante
todos los dias de montaje, desarrollo del evento y desmontaje, en el horario de
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07:00hrs. hasta las 22:00hrs.

Todo el personal de seguridad debera estar correctamente uniformado, de
preferencia con traje formal, y contar con identificacion visible, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 65° de la Ley 28879, “Ley que regula la prestacion de
Servicios de Seguridad Privada”.

El personal de seguridad debe estar distribuido en los espacios donde se
desarrolle el evento, los talleres y otras areas del evento.

Todo el personal de seguridad debera contar con equipos de comunicacion que
permitan la comunicacion fluida y constante entre todos los integrantes del
equipo.

Toda empresa de seguridad que ingrese al lugar del evento debera contar con
resolucién de autorizacién vigente de funcionamiento inicial, bajo la modalidad
de prestacion de servicio de vigilancia privada, emitida por la SUCAMEC, segln
la Ley 28879, “Ley que regula la prestacion de Servicios de Seguridad Privada”.
Asi como el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades
de intermediacion laboral — RENEEIL, emitido por la Autoridad Administrativa de
Trabajo.

Dicha documentacién seré acreditada conjuntamente con los documentos para
la firma del contrato.

B. Limpieza
Consiste en brindar el servicio de limpieza en los espacios donde se realice el evento
de acuerdo al siguiente detalle:

El proveedor debera asegurar la presencia de minimo cuatro (04) operarios de
limpieza y un supervisor durante los dias del montaje, desarrollo y desmontaje,
en el horario de 08:00hrs. hasta las 19:00hrs.

Todo el personal de limpieza deber& estar correctamente uniformado y contar
con identificacién visible. El personal de limpieza debe estar distribuido en los
espacios donde se desarrolle el evento, los talleres y otras areas del evento y
brindar el adecuado acopio de los residuos sélidos y la eliminacién de los
mismos, que se generen de la ejecucidon del servicio.

El personal de limpieza deberd realizar la limpieza y desinfeccion de los SSHH.

El servicio debe incluir todos los implementos y materiales para la correcta
limpieza de todos los espacios del evento y SSHH: papel higiénico industrial,
papel toalla interfoliado, jabén liquido, bolsas para los tachos, materiales de
limpieza y desinfeccion.

C. Salud

Se debera contar con la presencia permanente de una ambulancia tipo Il (para el
transporte asistido de pacientes en estado critico, cuenta con capacidad de
asistencia médica) durante el montaje, desarrollo del evento y desmontaje, para
la aplicacion del tratamiento médico necesario con el propdsito de estabilizar al
paciente. Si fuera necesario, se deberd brindar el traslado al paciente al centro
asistencial mas cercano.

La ambulancia debera estar estacionada en el frontis de la puerta cero del Centro
de Convenciones de Lima.

Debera contarse con un botiquin de medicamentos (conteniendo todos los
materiales y medicamentos indispensables de acuerdo a las regulaciones de las
entidades en salud)

Se debera contar por lo menos con un licenciado de enfermeria, como parte del
servicio de ambulancia, quien debera permanecer en el lugar durante todos los
dias del evento desde las 08:30 hasta las 19:30 horas.

El titulo que acredita el perfil de enfermera se presentara conjuntamente con los
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documentos para la firma del Contrato que se realizara con la empresa ganadora.
En cuanto a la habilitacion de la colegiatura sera acreditado al inicio efectivo del
servicio, mediante correo electronico al rea usuaria.

D. Otras consideraciones para el desarrollo del evento

Garantizar el acceso a internet, la misma que deberd estar disponible en todas
las PC dispuestas por el contratista y facilitar el acceso a través de sistema Wifi
de 500 Mbps como minimo.

El proveedor debera tramitar y cubrir los gastos necesarios para el permiso de
UNIMPRO y APDAYC solicitados por el Centro de Convenciones de Lima 27 de
enero.

El proveedor sera responsable de gestionar las autorizaciones y/o licencias para
realizacion del evento ante la Municipalidad competente; asi como la inspeccién
de defensa civil.

Las sillas para la sala de conferencias y sala de talleres seran proporcionadas
por el Centros de Convenciones de Lima. El Contratista no se hara cargo del
alquiler, solo de acomodarlas de acuerdo a lo detallado en los literales c y d del
numeral 7.1.3.

IMPRESION, ORGANIZACION Y/O INSTALACION DE MATERIAL PROMOCIONAL Y
DE MERCHANDISING

A.

Impresién

ITEM | CARACTERISTICAS

Material Promocional:

Partico de ingreso

Cantidad: 1 unidad

Medida: 10m de largo x 1m de fondo x 4m de alto / columnas
de 1.40m2 de ladoMaterial: Estructura de aluminio
Impresién: 1440 dpi full color

Acabados: logos del Mincetur, Ponle Punche y Ganamos todos,
Bicentenario 2024 y el logo del evento.

Cantidad: 6 unidades
Medida: 1m de ancho x 2m de alto

Sefalética de area
de exhibicion

Material: estructura de aluminio
Impresion: 1440 dpi full color
Acabados: Laminado mate

Documentos:

Credenciales

Cantidad: 200 unidades — organizadas en paquetes de 50 und.
Mediad: 9.5 x 13.5 cm

NuUmero de paginas: 2 paginas - tira y retira

Material: couche mate 115 grms

Impresion: Full color tira y retira (solo impresién de nombres
durante el evento)

Acabados: 200 micas 10 x 14cm con corddn porta credencial

Merchandising:

Lapiceros

Cantidad: 200 unidades — organizadas en cajas de 50 unds.
Medidas: 13.5 de largo

Material: Lapicero tinta negra / revestimiento en bambud y metal
Impresion: Logo de Mincetur y nombre del Seminario a un
color
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Block de notas

Cantidad: 200 unidades de 50 hojas cada una

Medida: A4 29.7 x 21cm

Numero de paginas: 1 caratula, 1 contra caratula y 1 pagina
interior impresa segun disefio.

Material: Papel 90gr offset (hojas) / papel de estucado de 300

gr (caratula y contra caratula)

Impresién: Offset full color tira. Logos del Mincetur, Ponle
Punche y Ganamos todos, Bicentenario 2024 y el logo del
evento.

Bolsa de tocuyo

Cantidad: 200 unidades

Medidas: 31cm x 35cm x 10cm

Material: tela tocuyo. El color serd comunicado al proveedor
por correo electrénico un dia después de firmado el contrato.
Impresién: Logos del Mincetur, Ponle Punche y Ganamos
todos, Bicentenario 2024 y el logo del evento, en serigrafia full
color

B. Organizacion, instalacién y/o entrega de material
promocional y merchandising

Transportar e instalar el material promocional impreso de acuerdo a las visuales
aprobadas, para los disefios para todas las areas del evento.

Los documentos (credenciales y constancias) deberan ser organizados para
facilitar su entrega y estar pre impresos para culminar la impresion con los
nombres de los participantes durante el desarrollo del evento.

El merchandising debe organizarse en paquetes con una (01) unidad de cada
uno para ser entregados a los participantes del evento a su ingreso.

7.1.7 REGISTRO FOTOGRAFICO Y VIDEO

A. Registro fotografico

Asegurar la participacion de por lo menos un (01) fotégrafo durante el desarrollo
de los eventos en el horario de 8:00 am. a 07:00 pm.

Realizar como minimo, el registro fotografico con camara fotografica profesional
full frame de 21 megapixeles, de los eventos desde el registro de participantes, el
desarrollo de conferencias, ponencias y mesas de debate en lassalas designhadas,
los intermedios, la visita de personas a todas las areas del evento y el cierre de
las actividades durante los dos (02) dias. El proveedor debera asegurar que todas
las actividades del evento estén adecuadamente registradas, aun cuando estas
se den de forma paralela.

Entregar en disco duro y/o formato digital JPG de alta resolucién y RAW, por lo
menos ciento cincuenta (150) fotografias del evento, de las cuales al menos
cuarenta (40) deberan estar retocadas, de los dos (02) dias de duracion. Las fotos
deberan estar organizados en carpetas digitales con una breve leyenda de las
mismas, de acuerdo a cada dia del evento y a cada actividad.

El proveedor debera entregar todas las fotografias sin edicion a través de un disco
duro al finalizar el evento.

B. Video

Asegurar la participacién de por lo menos un (01) camarédgrafo y dos (02)
asistentes de video durante el desarrollo del servicio en el horario de 8:00 am. a
07:00 pm.

Realizar el registro en video de los eventos, desde el ingreso de participantes, el
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desarrollo de conferencias, ponencias y mesas de debate en las salas
designadas, la visita de personas a todas las areas, y el cierre de las actividades
durante los dos (02) dias del evento. En la grabacién deberd considerarse
pequefas entrevistas a los participantes, organizadores y expositores.
La filmacién se debe realizar en 4K con minimo de resolucion de 3840 x 2160,
recomendable 24 FPS (frames per second) cuadros progresivos o 29.97.
Capacidad de realizar tomas en Full HD a 60g 0 superior.
Editar el material audiovisual obtenido en un (01) video resumen, el mismo que se
debera elaborar considerando los siguientes puntos:

- Desarrollar una propuesta de estructura del video, la misma que sera

aprobada por el area usuaria y la Oficina de Comunicaciones y Protocolo.

- Agregar textos (siguiendo la identidad grafica del evento).

- Retoques y detalles finales a los videos.

- Duracion méxima de cinco (05) minutos.
El Contratista deberd entregar todos los clips de video sin edicion a través de un
disco duro al finalizar el evento, junto con las fotografias.

7.1.8 SERVICIO DE COFFEE BREAK

El manipuleo, insumos y demas productos a utilizarse en la prestacion del servicio deberan
satisfacer como minimo los siguientes requerimientos:

Tres (03) mozos, debidamente uniformados con pantalén oscuro y camisa o blusa
blanca.

Menaje completo para la atencién de las 200 personas.

Todas las personas que manipulen los alimentos deberan adoptar las medidas
de bioseguridad necesarias para proteger el/los alimento(s) contra los riesgos de
contaminacion.

La atencion del servicio de coffee break, se har4 en condiciones adecuadas de
proteccion de cualquier riesgo de contaminacion.

El proveedor debera garantizar bajo responsabilidad, los habitos de higiene de
su personal, todo manipulador de alimentos debera lavarse las manos con agua
y jabon después de haber utilizado los servicios higiénicos o haber realizado
cualquier otra labor que pueda llevar a una accién de contaminacion.

El servicio debera cumplir con las siguientes condiciones de acuerdo al siguiente
detalle:

- El contratista utilizara menaje y/o vajilla reutilizable como ceramica
utilitaria y/o vidrio y/o acero inoxidable u otro material. No se aceptara:
menaje de plastico de un solo uso u otro material descartable.

- No se aceptara: (1) recipientes, envases y/o vasos de poliestireno
expandido para alimentos y bebidas de consumo humano; (2) sorbetes
de plastico de un solo uso (pajillas, popotes, cafiitas) y (3) bolsas de
plastico disefiadas o utilizadas para llevar o cargar bienes por los
consumidores 0 usuarios que sean no reutilizables.

- Se aceptara el uso de sorbetes de plastico exclusivamente cuando estos
deban ser utilizados por necesidad médica y/o sean necesarios para
personas con discapacidad y/o adultos mayores; y/o cuando los sorbetes
de plastico forman parte del producto a entregar como una unidad de
venta y pueden reciclarse con su envase.

- Para la presentacion de alimentos en la mesa se deben utilizar bandejas
y/o recipientes reutilizables y lavables aptos para el contacto con
alimentos, tales como ceramica utilitaria, cristal, vidrio, acero inoxidable u
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otros similares, de ser necesario, con tapa.

- El envase secundario (embalaje) utilizado para la proteccion, transporte,
entrega y/o almacenamiento del menaje debe ser reutilizable y garantizar
la higiene antes y durante su uso.

- El contratista, en coordinacion con la Entidad, brindara las condiciones
para la adecuada segregacion en la fuente de los residuos sélidos que se
generen de la ejecucién del servicio, en contenedores debidamente
sefializados, conforme a la NTP 900.058:2019. GESTION DE
RESIDUOS. Cédigo de colores para el almacenamiento de residuos
sélidos, o su version actualizada. El contratista debera orientar al publico
para la adecuada segregacion de los residuos solidos.

- El contratista, en coordinacion con la Entidad, deberé asegurar el manejo
adecuado de los residuos sélidos, donde se priorice la valorizacién antes
gue su disposicién final. Los residuos sélidos deben ser entregados
debidamente clasificados a la entidad para facilitar su aprovechamiento,
a través de asociaciones de recicladores formalizados u operadores de
residuos solidos debidamente autorizados o a las municipalidades que
presten el servicio

El coffee break se brindara por dia, durante los dos (02) dias que dure el evento, para doscientos
(200) personas. de acuerdo a cada uno de los siguientes turnos y detalle:

e Catering mafana (servido de acuerdo a la programacion del seminario,
entregada por el area usuaria). Dentro de los tipos de bocaditos podran
considerar los siguientes:

- Dos (02) variedades de sandwiches pequefios salados. Doscientos (200)
unidades de cada variedad.

- Dos (02) variedades de bocaditos dulces. Doscientos (200) unidades de
cada variedad.

- Dos (02) tipos de jugos de frutas

- Café, leche e infusiones.

- Jarras con agua

e Catering tarde (servido de acuerdo a la programacién del seminario, entregada
por el area usuaria). Dentro de los tipos de bocaditos podran considerar los
siguientes:

- Dos (02) variedades de sandwiches pequefios salados. Doscientos (200)
unidades de cada variedad.

- Dos (02) variedades de bocaditos dulces. Doscientos (200) unidades de
cada variedad.

- Dos (02) tipos de jugos de frutas

- Café, leche e infusiones.

- Jarras con agua

7.2. SEGUROS

- El proveedor sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga con su personal, sean
estas laborales, personales o de cualquier otra indole; estando eximido el MINCETUR, de
cualquier responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones que pudieran ocurrir
durante la prestacion del servicio, asi como de la responsabilidad penal que pueda derivarse de
ellas. Estos riesgos deberan ser cubiertos integramente por las pélizas que la empresa esta
obligada a adquirir:
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Péliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual y Patrimonial: US 3,000 (tres mil y
00/100 délares americanos).

Debera cubrir la reposicién integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad
o por infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes propios como de terceros. La
suma asegurada es por todo el tiempo del contrato.

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 003-98-SA, que aprueba las Normas
Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, el contratista debera mantener
vigente durante el plazo de prestacion del servicio, la Poliza del Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo (Salud + Pensién) para todo su personal.

El proveedor debe presentar copia de las Pélizas mencionadas y el documento que acredite el
pago de las mismas, para la suscripcién del contrato. La suma asegurada sera hasta culminado
el desmontaje.

7.3. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
Para el desarrollo del servicio, el &rea usuaria entregara al proveedor la siguiente informacién:

- Lista de contacto de ponentes y participantes nacionales e internacionales.

- Programacién detallada del Seminario con ponentes, talleres y horarios (mediante
correo electronico).

- Linea gréfica o disefio grafico de piezas a imprimir, adecuar y/o producir (mediante
correo electronico).

Plazo: La entrega se realizara el dia de la suscripcion del contrato.

7.4. DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATO

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro presentara, ademas de lo previsto
en los documentos del procedimiento de seleccién, lo siguiente:

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, emitido por la Autoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia
privada

Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geogréfico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —-SUCAMEC se
verificara en el portal web de la SUCAMEC en
https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/empresas-de-seguridad/.

Copia del Titulo profesional del licenciado de enfermeria.

Péliza de Seguros sefialados en el numeral 7.2.

7.5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
El postor deberd cumplir con los siguientes requisitos, siendo de su total responsabilidadcumplir
con los requerimientos técnicos solicitados en el presente término de referencia:

REQUISITOS DE CALIFICACION:

a.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar experiencia por un monto facturado acumulado equivalente a S/
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600,000.00 (seiscientos mil con 00/100 soles) de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los 08 afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
seguncorresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N°1 tener la condicion de micro y
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 70,000 (Setenta mil con 00/100
soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha dela presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: produccion y/u organizacion de
eventos tales como exhibiciones y/o congresos y/o seminarios y/o conferencias y/o

eventos corporativos y/o juntas y/o festivales, para minimo doscientos (200) personas.

b. DEL PERSONAL CLAVE

e Un (01) Productor General:
- Grado de bachiller o licenciado de las carreras de Administracion de empresas,
Administracién de Turismo, Marketing, Publicidad, Ciencias de la Comunicacién,
Turismo y Hoteleria o Economia.
- Con experiencia minima de cinco (05) afios desarrollando tareas de organizacién y
planificacibn de eventos como exhibiciones y/o congresos y/o seminarios,
conferencias y/o eventos corporativos y/o juntas y/o festivales.

Funciones:

- Elaborar la planificacion general del evento.
- Verificar y ser responsable de la correcta ejecucion del evento.

7.6. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se realizara en la ciudad de Lima, en el Centro de Convenciones 27 de enero, ciudad
de Lima, Av. de la Arqueologia 172, San Borja 4to piso (sala Manchay, sala Armatambo, sala

Maranga y hall interior).

El plazo del servicio serd de hasta veintidos (22) dias calendarios y se regira a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato, y de acuerdo al siguiente detalle:

Actividad Plazo Dia
Primer Entregable A Ios diez (10) dias c_ale_npano contados a partir del dia 10
siguiente de la suscripcién del contrato
Montaje Un (01) dia calendario antes del inicio del evento. 01
Desarrollo del evento . .
(iunio del 2024) Dos (02) dias calendario 02
Desmontaje Un (01) dia después de culminado el evento 01
Segundo entregable H,astz_i opho (08) d|as_calendar|0 contados apartir del 08
dia siguiente de culminado el evento.
TOTAL 22

7.7. RESULTADOS ESPERADOS
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7.7.1 Primer entregable:

a)

b)

Componente a Precios unitarios

Reporte y evidencia de la contratacién y programacion de los pasajes aéreos,
traslados desde el aeropuerto, alojamiento, atencién, y traslados internos de los
ponentes nacionales al evento.

Componente a Suma alzada

Conceptualizacion (Incluye: imagenes de los modulos, mobiliarios, y otros en
fotomontaje de los espacios a implementar).

Cronograma de trabajo que incluya las responsabilidades e informacion de
contacto del equipo de trabajo.

Autorizaciones y/o licencias y/o permisos para realizacion del evento, descritos en el
numeral 7.1.5 literal D, de la presente.

7.7.2 Segundo entregable:

a)

b)

Componente a Precios unitarios

Reporte final y evidencia de la ejecucion de los servicios de pasajes aéreos,
traslados desde el aeropuerto, alojamientos, atencion, y traslados internos de los
ponentes y/o participantes nacionales e internacionales al evento, de acuerdo a lo
indicado en el numeral 7.1.1 de los términos de referencia.

Componente a Suma alzada

Reporte final y evidencia fotogréfica de la implementacion de todos los ambientes
designados para el desarrollo del Seminario de acuerdo a lo detallado en el punto
7.1.3.

Reporte y listas de asistencias de los dos (02) dias de duracién del evento, el mismo
que deberd contener los hombres, apellidos, DNI, organizacién/empresa, distrito o
ciudad de procedencia, correo electronico, y nimero telefénico de contacto.
Registro fotografico de la entrega de credenciales y merchandising a los
participantes (minimo 20 fotografias).

Acta de devolucion de credenciales, merchandising u otro material que no hayan
sido utilizados al cierre del evento.

Reporte final y evidencia fotografica de todo lo solicitado en el punto 7.1.5 del
presente término de referencia.

Reporte final y evidencia fotogréfica del servicio de coffee break segin lo requerido
en el punto 7.1.8.

Archivo digital con por lo menos ciento cincuenta (150) fotografias, durante los dos
(02) dias de duracién del evento.

Archivo digital con todo el material audiovisual registrado durante los dos (02) dias
de duracion del evento.

Archivo digital con un (01) video resumen de una duracién méaxima de cinco (05)
minutos.

Archivo digital del documento en PDF y Word con el contenido de las ponencias y
todas las conclusiones obtenidas en los talleres practicos como parte de las
alternativas de solucion a las problematicas del sector artesanalpresentadas durante
el desarrollo del Seminario.

Reporte de entrega de constancias que se realizara de manera virtual a los correos
electrénicos y/o WhatsApp de los asistentes al Seminario, hasta cinco (05) dias como
méximo de culminado el evento.
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Todos los entregables del proveedor deberan ser presentados por mesa de partes virtual del
MINCETUR. El disco duro solicitado en el punto 7.1.7 deberéa ser presentado por mesa de
partes presencial del MINCETUR, ubicado en Calle Uno Oeste N°50 Urb. Corpac, San Isidro.

8. FORMA DE PAGO
El pago se realizard en pagos parciales de la siguiente manera:

a) Componente a Precios unitarios

El pago se realizara en funcion a los servicios detallados en el literal a) del numeral 7.1.1 de los
términos de referencia, por los servicios efectivamente prestados, previa conformidad, para lo

cual se debera emplear el Formato N°01 que forma parte del presente término de referencia.

b) Componente a Suma alzada

PAGO DESCRIPCION
20% Primer entregable a suma alzada previa conformidad de la
documentacion indicada en el literal b) del numeral 7.7.1
Segundo entregable a suma alzada previa conformidad de la
documentacion indicada en el literal b) del numeral 7.7.2

80%

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad del servicio sera otorgada por la Direccién de Centros de Innovacién Tecnolédgica
de Artesania y Turismo — DCITAT, previo visto bueno de la Oficina de Comunicacién y Protocolo
con respecto a los numerales 7.1.6 y 7.1.7, e informe del profesional o especialista designado
quien seran responsable de la supervision y comprobacién del cumplimiento de lo estipulado en
los presentes Términos de Referencia y con aplicacién del Formato N°02.

10.ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

e El contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los
conocimientos, informacion y documentos relacionados con el servicio al que tenga acceso,
quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacién a terceros.

o Esté obligacion perdurard aun después de haber culminado el servicio. Queda entendido
que corresponde al MINCETUR la propiedad de toda la informacion producida en
cumplimiento del contrato.

e Elincumplimiento de lo estipulado en el presente numeral dara derecho al MINCETUR a iniciar
las acciones legales que correspondan.

11.PENALIDAD
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
segun el Articulo 162 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

12.0TRAS PENALIDADES

Supuestos de aplicacion de

penalidad Forma de Calculo Procedimiento
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No cumplir con la entrega del montaje,
la cual se debe realizar a mas tardar a
las 23:59 horas del dia del montaje

2% del monto total del
contrato

Segun informe del area
usuaria

En caso no exceda en un (01) dia
después de la suscripcion del
contrato, en presentar por lo menos
dos (02) propuestas de talleristas por
cada tema, mediante correo
electrénico

1% de monto contratado por
dia de retraso

Segun informe del area
usuaria

En caso que los mozos no estén
debidamente uniformados.

1% del monto total del
contrato por ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

No presentarse el Maestro de
Ceremonias en la hora de acuerdo a la
programacion del evento.

1%  del monto total del
contrato (Por cada diez
minutos de ausencia en el
desarrollo del evento)

Segun informe del area
usuaria

Por colocar estructuras inestables o
mala impresion de los banners
(banners

borrosos)

2%  del monto total del
contrato por ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

Si algun equipo solicitado en los
términos de referencia, no se
encuentran instalados y en
funcionamiento para el inicio del
evento.

1% de monto contratado
Por ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En el retraso de la presentacién del
primer entregable (literales a) y b) del
numeral 7.7.1)

1% de monto contratado por
dia de retraso

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso de
poliestireno expandido para alimentos
y/o bebidas de consumo humano.

1% de monto contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso de
pajillas, popotes, cafitas y/o
sorbetes de plasticos, fuera de
los casos exceptuados en el
presente término de referencia

1% de monto contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso de bolsas
de pléastico disefiadas o utilizadas para
llevar o cargar bienes por los
consumidores o usuarios que sean no
reutilizables.

1% de monto contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique el uso del menaje
de un solo uso (vasos, cubierto, platos
y otros utensilios) de plastico u otro
material descartable.

1% de monto contratado por
ocurrencia

Segun informe del area
usuaria
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En caso se verifique que no se
utilizé bandejas y/o recipientes
reutilizables aptos para el 1% de monto contratado por | Segan informe del area
contacto con alimentos, tales ocurrencia usuaria

como ceramica utilitaria, cristal,
vidrio, acero inoxidable u otros
similares.

En caso se verifique que los envases
secundarios para la proteccion, 1% de monto contratado por | Segan informe del area
transporte, entrega y/o ocurrencia usuaria
almacenamiento del menaje no sean
reutilizables.

En caso se verifique que no se realizé
la orientacion para la correcta 1% de monto contratado por
segregacion de los residuos solidos cada dia de atraso

generados.

Segun informe del area
usuaria

En caso se verifique que no se
realizo la segregacion de los
residuos generados y la 1% de monto contratado por
coordinacién de entrega con la cada dia de atraso

entidad para su valorizacién y/o
disposicion final.

1% de monto contratado por
cada dia de atraso

En caso exceda a los cinco (05) dias
como maximo de culminado el evento
de entregar constancias a los correos
electrénicos y/o WhatsApp de los
asistentes al Seminario.

Segun informe del area

1% de monto contratado por i
usuaria

cada dia de atraso

13.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un 01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

14.0BLIGACION ANTICORRUPCION
EL PROVEEDOR, declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica, a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios y
asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR, se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

15.PROPIEDAD INTELECTUAL
EL CONTRATISTA cede a favor del MINCETUR y la Direccion General de Artesania, cualquier
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tipo de derechos generados como consecuencia del disefio y desarrollo que son materia del
presente servicio en el marco del Decreto Supremo N° 822, Ley sobre el Derecho de Autor.
Asimismo; asimismo, se compromete a no utilizarla para fines distintos a los del servicio realizado,
ni durante su ejecucion ni después de la recepcion del mismo, sin que medie autorizacién escrita
otorgada por el MINCETUR y la Direccién General de Artesania.

16.0TRAS CAUSALES DE RESOLUCION
Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar ser al Estado, bajo cualquier
modalidad.

23



PERU

Ministerio

de Comercio Exterior
y Turismo

Viceministerio de
Turismo

Artesania

Direccién de Centros de

Direccién General de

Innovacién Tecnoldgica de
Artesania y Turismo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”

Junin y Ayacucho"

FORMATO N°1

"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de

CANT

REQUERIMIENTO Y ALCANCE DE SERVICIO

PASAJE AEREO TRASLADOS ALOJAMIENTO ALIMENTACION X DiA

IDAD CIUDAD FECHA DE FECHA DE

DE CI(l)J;ZI;:)E DE | LLEGADAA | SALIDADE |UNIDAD [ESSCARCSINIERNOS (Hotel) PRECIO
PONE DESTINO | LIMA LIMA (IDAYVULETA) Aeropuerto Lima- (DESAYUNO, ALMUERZO Y CENA) TOTALS/.
NTES X DIAResidencia~ | X DIA [Hotel-evento-| Hotel-Aeropuerto (Del 19al 22 de

CANTIDA | PRECIO aeropuerto de restaurante-evento- Ligne junio) Desayuno Almuerzo Cena
? ONITARIO c::i’t;:d Pre‘cio. ‘ Cantidz:‘n;l"r npr_ed? Cantidad Pr.eci? Cantidad Pr‘eci? Cant ca Pr‘ecit:) Cantidad Pr‘eck.) Cantidad Pr'eci'o
Unitario Unitario Unitario Unitario d Unitario Unitario Unitario

1 Puno Lima |19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 0 3 noches 3 2 3

1 Cusco Lima |19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 0 3 noches 3 2 3

1 [TTTET ima [ 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Ayacucho Lima |19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Amazonas Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Piura Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Arequipa Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Chile Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 0 3 noches 3 2 3

1 Paraguay Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Colombia Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 1 3 noches 3 2 3

1 Espafia Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 0 3 noches 3 2 3

1 Espafia Lima 19/06/2024 | 22/06/2024 | Unidad 1 1 2 dias 0 3 noches 3 2 3




SO T : Direccién de Centros de

Eq‘a || Ministerio : Viceministerio de Direccién General de " o

& PERU de Comercio Exterior Turismo Artesania Innovacién Tecnolégica de
y Turismo Artesania y Turismo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de
Junin y Ayacucho"

FORMATO N° 02

ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO
(INDIVIDUAL POR CADA TIPO DE ALIMENTACION BRINDADO)

Siendo las,  .......... horas del dia ... . ellla contratista/proveedor(a)
............................................................................................. , responsable de brindar los
servicios de organizacion y/o produccion de eventos que incluye servicios de organizacion y/o
produccion de eventos que incluye la alimentacion del tipo coffee break, desayuno, almuerzo y/o cena,
correspondiente a:

CONTRATO ORDEN DE SERVICIO
N® FECHA FECHA N° DIA MES ANO
INICIO TERMINO
TIPO DE PROCESO
AS CP OTROS

El contratista cumplié con las condiciones establecidas en la contratacion, al verificarse lo siguiente:

N° Verificacion Indicar con
Slo NO
1 Uso de poliestireno expandido para alimentos y/o bebidas de
consumo humano.
2 Uso de pajillas, popotes, cafiitas y/o sorbetes de plastico.
3 Uso de bolsas de plastico disefladas o utilizadas para llevar o

cargar bienes por los consumidores o usuarios (que no sean
reutilizables).

4 Uso de menaje de un solo uso (vasos, cubierto, platos y otros
utensilios) de plastico u otro material descartable.
5 Uso de bandejas y/o recipientes redutilizables aptos para el

contacto con alimentos, tales como ceramica utilitaria, cristal,
vidrio, acero inoxidable u otros similares.

6 Uso de envases secundarios reutilizables para la proteccion,
transporte, entrega y/o almacenamiento del menaje.

7 Se realiz6 la orientacion para la correcta segregacion de los
residuos solidos generados.

8 Se realizo la segregacion de los residuos generados y se

coordind la entrega con la entidad para su valorizacion y/o
disposicién final.

Firman dando fe de lo anterior.

Firma del Contratista/proveedor (a) Firma del responsable de la supervisién de la
contratacion en la Entidad
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Firnado digitalmente por:
MARTIMEZ GUARNIZ Gabriela
Ines FAL 20402068652 soft
hativa: En sehal de
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Fecha 1M 20t 230580500

FICHA DE HOMOLOGACION

DESCRIPCION GENERAL

Denominacion : Condiciones de ejecucion para el servicio de organizacion

y/o producciéon de eventos que incluye la alimentacién del
tipo coffee break, desayuno, almuerzo y/o cena, aplicado
para servicios que atiendan hasta 300 personas por evento.

Resumen : Esta Ficha de Homologacion se utilizara en las condiciones

de ejecucién para el servicio de organizacién y/o produccién
de eventos que incluye la alimentacién del tipo coffee break,
desayuno, almuerzo y/o cena, en el cual se debera usar
menaje alternativo al plastico de un solo uso u otros
materiales descartables. (véase Nota 1).

Nota 1: Se entiende por menaje alternativo al uso de utensilios o vaijilla en general de

ceramica utilitaria, y/o vidrio, y/o acero inoxidable y/o plastico, reutilizables, pudendo
ser reciclables.

DESCRIPCION ESPECIFICA

2.1.CARACTERISTICAS TECNICAS

No Homologado.

2.2.CONDICIONES DE EJECUCION

2.21.

2211

2212

2213

2214

2215

2216

CONDICIONES GENERALES

El contratista utilizara menaje y/o vajilla reutilizable como ceramica utilitaria y/o vidrio
y/o acero inoxidable u otro material (véase Nota 2). No se aceptara: menaje de plastico
de un solo uso u otro material descartable.

No se aceptara: (1) recipientes, envases y/o vasos de poliestireno expandido para
alimentos y bebidas de consumo humano; (2) sorbetes de plastico de un solo uso
(pajillas, popotes, cafitas) y (3) bolsas de plastico disefiadas o utilizadas para llevar o
cargar bienes por los consumidores o usuarios que sean no reutilizables.

Se aceptara el uso de sorbetes de plastico exclusivamente cuando estos deban ser
utilizados por necesidad médica y/o sean necesarios para personas con discapacidad
y/o adultos mayores; y/o cuando los sorbetes de plastico forman parte del producto a
entregar como una unidad de venta y pueden reciclarse con su envase.

Para la presentacion de alimentos en la mesa se deben utilizar bandejas y/o
recipientes reutilizables y lavables aptos para el contacto con alimentos, tales como
ceramica utilitaria, cristal, vidrio, acero inoxidable u otros similares, de ser necesario,
con tapa.

El envase secundario (embalaje) (véase Nota 3 y Nota 4) utilizado para la proteccién,
transporte, entrega y/o almacenamiento del menaje debe ser reutilizable y garantizar
la higiene antes y durante su uso.

El contratista, en coordinacion con la Entidad, brindara las condiciones para la
adecuada segregacion en la fuente de los residuos sélidos (véase Nota 5) que se
generen de la ejecucion del servicio, en contenedores debidamente sefalizados,
conforme a la NTP 900.058:2019. GESTION DE RESIDUOS. Cédigo de colores para
el almacenamiento de residuos sdlidos, o su version actualizada. El contratista debera
orientar al publico para la adecuada segregacioén de los residuos soélidos.

FIRMA
DIGITAL

Fimnade digitalmente por:
COMCEPCION GAMARRA Hic
Eduardo FAL 20402066658 soft
FIRMA hiotiva: En sefal de

DIGITAL conformnidad
FertataMEr26]

1 09:15:08-0500

Firnado digitalmente por: Pagina 1 de 6 g Fimnade digitalmente por:

EGOAVIL MORALES Carmen
Rosa FAL 20402066658 soft
Motivo: En senal de

conforrmidad

Fecha: 15/00/2021 15:00:44-0500

g DIMELAMG LANFRANCO Sergio
vilovan FAL 20402066658 soft
FIRMA Ivbotivo: En senal de

DIGITAL | conformidad
Fecha: 15/M08/2021 13:51:47-0500



Firnado digitalmente por:

Fimnade digitalmente por:
COMCEPCION GAMARRA Hic
Eduardo FAL 20402066658 soft

1 09:15:23-0500

MARTINEZ GUARNIZ Gabrisla
Ines FAL 20402086658 soft
Motiva: En sefial de Ivbativo: En sefial de
FIRMA FIRMA
DIGITAL | Sonformidad DIGITAL | conformidad
F I} [l T2 a3 T T ALY . s . ” . FEC{. uEaiaud
"2 17 El contratista, en coordinacion con la Entidad, debera asegutar-et-maneje-adecuado

de los residuos sélidos, donde se priorice la valorizacidon antes que su disposicion final.
Los residuos sélidos deben ser entregados debidamente clasificados a la entidad para
facilitar su aprovechamiento, a través de asociaciones de recicladores formalizados u
operadores de residuos sélidos debidamente autorizados o a las municipalidades que
presten el servicio (véase Nota 6).

Nota 2:

Nota 3:

Nota 4:

Nota 5:

Nota 6:

La Entidad segun requerimiento seleccionara el tipo de material o materiales a
utilizar. Debera ser de material que permita su limpieza y desinfeccién, evitando los
materiales porosos. El material no debe producir ni emitir sustancias toxicas ni
impregne a los alimentos y bebidas de olores o sabores desagradables, que no sean
absorbentes, resistentes a corrosion y sean capaces de soportar repetidas
operaciones de limpieza y desinfeccidon, deberan ser lisas y estar exentas de
orificios y grietas.

Envase <producto>. Cualquier producto que sea usado para contencion, proteccion,
manipulacion, entrega, almacenamiento, transporte y presentacion de los
productos, desde materias primas hasta productos procesados; desde el productor
hasta el usuario o consumidor, incluyendo al procesador, ensamblador u otro
intermediario. Fuente: 1SO 21067-1:2016. Packaging — Vocabulary — Part 1:
General terms.

Envase secundario (embalaje) (véase Nota 3). Disefiado para contener uno o mas
envases primarios junto con algunos materiales protectores, cuando se requiera.
Fuente: ISO 21067-1:2016. Packaging — Vocabulary — Part 1: General terms.

Los generadores de residuos municipales estan obligados a separar y entregar los
residuos debidamente clasificados para facilitar su aprovechamiento. Asimismo, se
encuentran obligados a entregar los residuos debidamente segregados a
asociaciones de recicladores formalizados u operadores de residuos sodlidos
debidamente autorizados o a las municipalidades que presten el servicio. Fuente:
Decreto Legislativo N°1501, que modifica el Decreto Legislativo N°1278, que
aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Sdlidos, Articulo 34. Segregacion
en la fuente.

El contratista debera realizar las coordinaciones con la Entidad para asegurar la
segregacion de los residuos generados durante el servicio, lo cual sera evidenciado
mediante correo electrénico, registro fotografico (imagen nitida, con buena
iluminacién y enfocada al objetivo), y mediante acta de entrega de los residuos
segregados, el que debera ser firmado por el contratista y la entidad.

2.2.2. RECEPCION Y CONFORMIDAD

2.2.2.1.

Condiciones de conformidad

La conformidad (Acta de Conformidad de la Recepcién del Servicio) estara sujeta al
cumplimiento de lo siguiente:

1.

Nota 7:

Para efectos del pago por la contraprestacion realizada, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion (Véase Nota 7):

a) Conformidad de la Entidad con la aplicacion del Formato N° 01 (Véase Anexo
Ne 1).

La Entidad segun las necesidades de su requerimiento podra adicionar otras
condiciones para el otorgamiento de la conformidad relacionadas al servicio de
organizacioén y/o produccién de eventos que incluye la alimentacién del tipo coffee
break, desayuno, almuerzo y/o cena.
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2.2.3. PENALIDADES APLICABLES

2.2.3.1. Otras penalidades

En caso, se verifique el incumplimiento de las condiciones, se aplicara adicionalmente
las siguientes penalidades, en el marco de lo previsto en el articulo 163° del Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado (Véase Nota 8).

Feoha 5082021 00:15:37-0500

Aplicacion de penalidad

Forma de calculo

Procedimiento

En caso se verifique el uso de
poliestireno expandido para
alimentos y/o bebidas de
consumo humano.

En caso se verifique el uso de
pajillas, popotes, caiitas y/o
sorbetes de plasticos, fuera de
los casos exceptuados en el
presente término de referencia.

En caso se verifique el uso de
bolsas de plastico disefiadas o
utilizadas para llevar o cargar
bienes por los consumidores o
usuarios que sean no
reutilizables

En caso se verifique el uso del
menaje de un solo uso (vasos,
cubierto, platos y otros
utensilios) de plastico u otro
material descartable.

En caso se verifique que no se
utilizé bandejas y/o recipientes
reutilizables aptos para el
contacto con alimentos, tales
como ceramica utilitaria, cristal,
vidrio, acero inoxidable u otros
similares.

En caso se verifique que los
envases secundarios para la
proteccion, transporte, entrega
ylo almacenamiento del
menaje no sean reutilizables.

En caso se verifique que no se
realizd la orientacién para la
correcta segregacion de los
residuos sdlidos generados.

En caso se verifique que no se
realiz6 la segregacién de los
residuos generados y la
coordinacién de entrega con la
entidad para su valorizacién y/o
disposicion final.

Definir Porcentaje (%)
establecido en funcién
a UT o monto
contractual, segun la
necesidad de la
Entidad.

Segun documento de
verificacion establecido
por la Entidad, que
incluye el Formato 01 y
registro fotogréfico.

Nota 8: La Entidad segun las necesidades de su requerimiento podra adicionar otras
penalidades (diferentes a las aplicables al uso del menaje) relacionadas al servicio
de organizacién y/o produccién de eventos que incluye la alimentacion del tipo
coffee break, desayuno, almuerzo y/o cena. Asi mismo, la Entidad podra aplicar el
porcentaje a la UIT o monto contractual conforme al monto establecido

independientemente del tipo de contratacion.
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Anexo N° 1
FORMATO N° 01
ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO
(INDIVIDUAL POR CADA TIPO DE ALIMENTACION BRINDADO)
Siendo las, .......... horas del dia ... , ellla contratista/proveedor(a)
............................................................................................. , responsable de brindar los
servicios de organizacion y/o produccion de eventos que incluye servicios de organizacién y/o
produccion de eventos que incluye la alimentacion del tipo coffee break, desayuno, almuerzo y/o cena,
correspondiente a:
CONTRATO ORDEN DE SERVICIO
N° FECHA FECHA N° DIA MES ANO
INICIO TERMINO
TIPO DE PROCESO
AS CP OTROS
El contratista cumpli6 con las condiciones establecidas en la contratacion, al verificarse lo siguiente (ver
nota 9):
N° Verificacion Indicar con
Sl o NO
1 Uso de poliestireno expandido para alimentos y/o bebidas de
consumo humano.
5 Uso de pajillas, popotes, cafitas y/o sorbetes de plastico, fuera
de los casos exceptuados en el presente término de referencia.
Uso de bolsas de plastico disefiadas o utilizadas para llevar o
3 cargar bienes por los consumidores o usuarios (que no sean
reutilizables).
4 Uso de menaje de un solo uso (vasos, cubierto, platos y otros
utensilios) de plastico u otro material descartable.
Uso de bandejas y/o recipientes reutilizables aptos para el
5 contacto con alimentos, tales como ceramica utilitaria, cristal,
vidrio, acero inoxidable u otros similares.
6 Uso de envases secundarios reutilizables para la proteccion,
transporte, entrega y/o almacenamiento del menaje.
7 Se realizé la orientacion para la correcta segregacion de los
residuos sdlidos generados.
Se realiz6 la segregacion de los residuos generados y se
8 coordino la entrega con la entidad para su valorizacion y/o
disposicion final. (Véase Nota 10)
Al respecto, se adjunta el registro fotografico del incumplimiento contractual.
Firman dando fe de lo anterior.
Firma del Contratista/proveedor (a) Firma del responsable de la supervision de la
contratacion en la Entidad
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='Rota Y*El éuf‘hBh lento del acta verificacion se evaluara conforrme—a—las—siguienie
respuestas:
N° Verificaciéon Indicar con
Slo NO
1 Uso de poliestireno expandido para alimentos y/o bebidas de NO
consumo humano.
> Uso de pajillas, popotes, cafitas y/o sorbetes de plastico, fuera NO
de los casos exceptuados en el presente término de referencia.
Uso de bolsas de plastico disefiadas o utilizadas para llevar o
3 cargar bienes por los consumidores o usuarios (que no sean NO
reutilizables).
4 Uso de menaje de un solo uso (vasos, cubierto, platos y otros NO
utensilios) de plastico u otro material descartable.
Uso de bandejas y/o recipientes reutilizables aptos para el
5 | contacto con alimentos, tales como ceramica utilitaria, cristal, Sl
vidrio, acero inoxidable u otros similares.
6 Uso de envases secundarios reutilizables para la proteccion, Si
transporte, entrega y/o almacenamiento del menaje.
7 Se realiz6é la orientacidon para la correcta segregacion de los Si
residuos sélidos generados.
Se realiz6é la segregaciéon de los residuos generados y se
8 coordind la entrega con la entidad para su valorizacion y/o Sl
disposicion final. (Véase Nota 10)

Nota 10: Para la validacién del cumplimiento de la condiciéon se debera adjuntar un acta
que evidencie la entrega de los residuos segregados por el contratista a la
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entidad. Dicha acta debe ser firmada por ambas partes.
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