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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacidn, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
2 | [ABC] /[....... ] P y 3 AL
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 - e encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
s Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
P g (<]
4 ibs las contratacienes o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
i proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a fener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
. Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 NG enss Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 em
2 | Fuente Arial
Neormal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (lfem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automadtico: Para el contenido en general
or v Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del documenfo en g!eneral
9 : Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiende variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada  : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
b EsREgiecl Posterior : O
9 Subrandde Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada deniro de los corchetes sombreados en gris, el texfo deberd
quedar en lefra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
y Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julic y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Téecnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estad haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

 En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

~
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1.5.

1.6,

1.7.

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacidn aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

* No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas 1%
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
petjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion jurada.

* Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

* No se fomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Enfidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar a: |

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se frate de
procedimientos de seleccién segin relacion de ftems.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8.  EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. Ei
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

2 La constancia de inscripcidn electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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S

1.11.

112,

1.13.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de Ia
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21,

2.2.

) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
sy Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segtin corresponda, esté en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seguin corresponda.

e A efectos de recoger la informacidn de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden salicitar copia de la documentacidn obrante en el expediente,
siendo que, en este Gftimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS
Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.
3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente

al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de fa recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una

suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion [
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de W

--__

las obligaciones garantizadas.

Importante

@ J
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos coniratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden oforgar como garantfa de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
coniratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo [a supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena

pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite |a garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garaniia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida |
por distinfas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

~
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de Ja garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a fa clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el porfal web de dicha Entidad (htto://fwww.sbhs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzaj.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez 10) |

dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuifo o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

\
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : GOBIERNO REGIONAL DE PIURA
RUC N° : 20484004421
Domicilio legal . Av. Fortunato Chirichigno s/n Urb. San Eduardo El Chipe
Teléfono: : 073-284600 anexo 4173
Correo electronico: . procesos_oasa@regionpiura.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la “Contrataciéon del Servicio de
Mensajeria para las diferentes dependencias de la Sede del Gobierno Regional

Piura ”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorandum N° 1002 — 2023/GRP-
480000 el 17 de Octubre del 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
RECURSOS DETERMINADOS

importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccién.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 1ll de la presente seccion de las bases.

®/
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 731 DIAS
CALENDARIO en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 7.50 (Siete con 50/100 Soles) en CAJA DE LA ENTIDAD, situ en Av.
Fortunato Chirichigno s/n Urb. El Chipe.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2023

- Ley N° 31639 — Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2023.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 28015, Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N* 30225, Ley de contrataciones del Estado aprobado
mediante Decreto Supremo N* 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 162-2021-EF que modifica el Reglamento de la Ley N2 30225 Ley de
Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Supremo N2 344-2018-EF.

- Directiva N° 001-2019-OSCE/CD - Bases y solicitud de expresion de interés estandar para los
procedimientos de seleccion a convocar en el marco de la Ley N° 30225.
Aprobada con la Resolucién N° 013-2019-OSCE/PRE, modificada mediante Resoluciones N°
057-2019-OSCE/PRE, N° 098-2019-OSCE/PRE, N° 111-2019-OSCE/PRE, N° 185-2019-
OSCE/PRE, N° 235-2019-OSCE/PRE, N° 092-2020-OSCE/PRE, N° 120-2020-OSCE/PRE, N°
100-2021-OSCE/PRE, Resolucion N° 137-2021-OSCE/PRE, N° 193-2021 -OSCE/PRE,
Resolucion N° 004-2022-OSCE/PRE, Resolucion N° 086-2022-OSCE/PR, Resolucién N° 112-
2022-OSCE/PRE y Resolucion N° 210-2022-OSCE/PRE publicadas en el Diario oficial El
Peruano el 3 de abril de 2019, 29 de mayo de 2019, 14 de junio de 2019, 21 de octubre de
2019, 31 de diciembre de 2019 (conoce las modificaciones al 31.12.2019 realizadas en esta
presentacion), 14 de julio de 2020, 4 de setiembre de 2020, 11 de julio de 2021, 25 de agosto
de 2021, 30 de noviembre de 2021, 10 de enero de 2022, 19 de mayo de 2022, 14 de Junio del
2022 y 27 de octubre de 2022, respectivamente.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos pliblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo e/ procedimiento establecido en dicha
disposicidn, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de Consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2) ;

*  La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta. Il

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del i
Estado ~ PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobjernodigital.gob.pe/interoperabilidad/ \

N




GOBIERNO REGIONAL PIURA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 033-2023/GRP-ORA-CS-AS-1

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA

SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL PIURA”

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidon. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E| drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e Encaso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequeiia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las conirataciones o el comité de selecci6n, segiin corresponda, no
podra exigir al postor la presentaciéon de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacién” y “Factores
de evaluacion”,

——

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 631-103960
Banco : Dela Nacién
N° GGI? : 01863100063110396023 Lt

® En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

®  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
7 En caso de transferencia interbancaria.
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Coadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Enfidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE™ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Importante

o Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nhombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ulfimas pueden otorgar como garantfa de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién /] ,
de MYPE, o cual seréd \verifcado por la Entidad en e link /
http:.//www2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas

en el REMYPE.

&  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria X
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF. J 4\

® Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

'® para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad det

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital. gob.pe/interoperabilidad/ [
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2.5.

2.6.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del

Reglamento.

Importante

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
gjecucion, sin petjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos piblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peril, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos piblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

e LaEnfidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en [en la Oficina de Tramite Documentario, situ en
Av. San Ramén N° 525 Urb. San Eduardo El Chipe — Piura, en horario de atencion de 08:00
horas hasta las 16:00 horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad del servicio emitida por parte de la Oficina de Tramite Documentario

de la Entidad.
- Listado de resumen con el consolidado de todas las listas de despacho realizadas

durante el periodo de un mes, conforme al manejo de documentos.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en en la Oficina de Tramite Documentario, situ en Av.
San Ramon N° 525 Urb. San Eduardo El Chipe — Piura, en horario de atencién de 08:00 horas
hasta las 16:00 horas.

11

Segn lo previsto en la Opinidén N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENTIA

SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA SEDE DEL GOBIERNO
REGIONAL PIURA.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Mensajeria para las diferentes dependencias de la Sede Central del Gobierno
Regional Piura.

2. OBIETO DE LA CONTRATACION
EL GOBIERNO REGIONAL PIURA, requiere coniratar a una persona natural o iuridica que realice el
"Servicio de Mensajeria para la recepcién y entrega de la documentacién del Gobierno Regional Piura a
los diferentes departamentos, provincias y distritos del pais y \alijas Oficiales Piura - Lima — Piura y
regiones del Perd".

3. FINALIDAD PUBLICA
Agllizar el intercambio y entrega de correspondencia entre las dependencias de la sede del
Gobierno Regional Piura a entidades publicas, privadas, personas naturales y juridicas a efecto de
dinamizar los procedimientos y difigencias emprendidas por cada una de las dependencias del
Gobierno Regional Piura.

4. OBIETIVOS DE LA CONTRATACION
Contar con un adecuado sistema de envio y recepeidn de documentos a entidades publicas,
privadas y personas naturales en el &mbito local, regional y nacional.

ALCANCE ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR ACTIVIDAD
La Empresa a contratar en adelante £t CONTRATISTA, debe asegurar el recojo y la entrega de los
documentos dirigidos a destinatarios con domicilio local, regional ¥ de ambito nacional.

CARACTERISTICAS ¥ CONSIDERACIONES BEL SERVICIO

El servicio de mensajeria local, regional y nacional consistird en & recojo, envio oportuno y
aseguramiento en la entrega de la correspondencia {documentos v paquetes) que emitan las
distintas dreas y dependencias de la sede del Gobierno Regional Piura dentrs de los plazos
establecidos pars su distribucion, segdn corresponda y de acuerdo con las bases y lz propuesta de
la empresa prestadora del Servicio de Mensajeria aceptando el contratista las consecuencias derivadas
de las srusiones, perdidas, dafios o perjuicios por la negligencias del mismo.

EL CONTRATISTA ¢s responsable de la veracidad de la informacion que se consignara en los cargos
delos documentos entregados por sus notificadores y de la omision de algin dato en la notificacién.

EL CONTRATISTA debe brindar la debida seguridad en su transporte, evitando raltratar, ensuciar,
romper, doblar, mojar, dafiar, reescribir o cualquier deterioro 2 los documentos v/o encomiendas.

¥ ios envios Plura-lima-Plura deben ser remitidos via aérea y/o terrestre en un plazo méximo
de 24 horas

¥ Elexceso adicional ya sea en paquete o en caja de la correspondencia remitida Piura-Lima-Piura,
tendra un costo de 5/6.00 (Seis y 00/100 Soles) después del Kilo, mientras que el exceso adicional
de la correspondencia remitida a provincial y distritos, tendra un Costo de §/ 3.00 {Tres y 00/100
Soles) después del kilo.

a) Cuando se remitan varios documentos a una misma entidad ubicada en una provincia fuera de
la ciudad de Piura, tienen que ir en un solo sobre mientras no exceda su tamafio ni el peso
establecido anteriormente, sino se cobrara su costo adicional.

~
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DESPACHO URGENTE

e Ambito Local -ocho (08} horas como maximo para efectuar iz notificacion del destinatario, salvo

demora debidarmente justificada y confirmada por la ENTIDAD.

Pudiendo realizar la entrega del cargo para el caso via correc alectrénico o en el portai
electrdnico del postor, sin perjuicio de 1a entrega fisica del cargo en et plazo indicado
anteriormante.

En el supuesto de presentarse alteracion en el horario acordado, para = retivo de la
documentacion por la naturaleza del servicio o coordinaciones oficiales que exijan inmeadiatez en
el trato, se solicitard un recojo adicional, en coordinacién con EL CONTRATISTA.

b} Los originales de los cargos de recepcidn obtenidos d= las entregas en distritos y provincias
serdn devuelios a la Division de Tramite Documentario o punto de retiro, debiendo
consignarse la informacitn que se detalla en el inciso d} del presente rubro.

¢} lahojade cargo de recepcién de la documentacion oficial entregada deberd ser elaborada por

la empresa de acuerdo a los requerimisntos de la Divisidn de Trdmite Documentario yiola
Oficina de Coordinacién y Gestidn de Lima, la misma que ademas deberd contener
necesariamente fos siguientes datos:

¢ Tipo de servicio: normal o urgente.,

* Punto de Retiro.

o Nivel de Seguridad o clasificacion de documento: Abierto o Clasificado. Tipo de documento:
oficio (OF.), hoja de remisién (HR), correspondencia, paquete, asi como el codigo y numero
que identifica la correspondencia.

s Dia y hora de retiro

* Fecha yhora de entrega.

* Silaentrega de correspondencia es personal, el nombre, {a firma y numero del Documento
Nacional de Identidad (DNI) del interesado o del familiar que recibe la correspondencia.

s En el caso de Entidades Publicas o Privadas el sello, cambio de direccion, negacién a recibir
el documento, direccién inexistente.

d} los documentos a entregar, por EL CONTRATISTA, deberan contar con su respective cargo de
recepcion por cada documento entregado. Bajo ninguna razdn se recepcionara documento
algunc, que no cuente con el carge de recepcion

Nota: Los cargos que acrediten Ia entrega efectiva de la documentacion a su destinatario, contardn
OBLIGATORIAMENTE, segtin sea el caso:

1. Dependencias Pablicas: Con ¢l sello yia hora de recepeion de la Mesa de Partes.

2. Misiones Diplomdticas, Oficinas Consulares, Oficinas de Organismos
Internacionales,con la Constancia v sello de recepcién gue consignen fa hora de
recegcion.

3. Personas Juridicas: Con el sello de la empresa, hora de recepeion y firma con nombre ¥
apellido de la persona quien recibe v su atimero de DNI

4. Personas Naturales: Con fa firma, nombre y apellide v nimero de DNI, asi como
fecha y hora de Ia recepcién del interesado o del familiar que recibe ja
corresponsencia.

Nota: El envio de correspondencia al destinatario y de no concretarse la enirega en dos intentos
OBLIGATORIOS en horario diurno y nocturno, dentro de 48 horas de su recepcion y en atenclén al
plazo de entrega del documento, se devolverd a la Divisién de Tramite Documentario indicando de

2\—‘@




GOBIERNO REGIONAL PIURA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 033-2023/GRP-ORA-CS-AS-1

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL PIURA”

forma expresa v detafiada los motivos de la devolucion.

incidencias ocurridas en Ia entrega, tales como cambio de direccion, negacidén a recibir e}
documento, direccion inexistente, extravios entre otros.

Nota: Toda incidencia que impida la entregs de documentas en el cumplimiento del servicio,
deberd ser reportada de inmediato a su punto de retiro original, bajo responsabifidad DEL
CONTRATISTA.

5.1 CONDICIONES DEL SERVICIO

El Contratista debe cumplir con las condiciones del servicio siguiente:

a,

Ei retiro de la documentacion se retira de lunes 2 viernes en los puntos siguientes:

»  Cficina de Tramite Documentario ubicada en Av. San Ramon 5/N Urb. San Eduardo- Piura.
»  Oficina de Coordinacion y Gestién de Lima, ubicada en Av. Repubiica de Chile N 324- 326
Oficina 201-202 Jesis Maria-Lima.

El retiro de fa documentacion de los puntos sefialados en el literal anterior, se efectuars de
acuerdo al horario siguiente:

* Oficina de Trdmite Documentario-Piura entre las 15.00 y las 16:00 horas de lunes a
viernes,

* Oficina de Coordinacién y Gestion- Lima entre las 15 00 y las 16:00 horas en caso los
coordinadores responsables de los mismos puntos lo soliciten al contratista, indicardn en
forma precisa si el servicio es normal o urgente. Para los casos extraordinarios de premura
y urgencia del servicio, este serd cubierto de inmediato.

En el caso de invitaciones oficiales se padrd acompafiar a los envios una relacién de cada uno
de los destinatarios y sus respectivas direcciones. Dicha relacién también se pods# remitir al
CONTRATISTA via correo electrénico.

En el caso de los oficios, hojas de remision, correspondencia y todo documento Que s& procese
en ¢l Sistema de Trémite Documentario, estos serén entregados al contratista con el cargo
correspondiente en el cual se consignardn los codigos y las fechas de entrega en la citada
corresponderncia oficial. Ademds, se remitird al contratista dicho cargo por correo electronico.

EL CONTRATISTA debera asignar personal para que programe el reparto y prepare los cargos
de la documentacidn oficial de la Oficina de Tramite Documentario yfo Oficina de
Coordinacién y Gestidn de Lima.

EL CONTRATISTA realizara los trabajos con su propio personal, en el ndmero que sefiale en su
propuesta y que obligatoriamente le permitird cumplir con los requerimientos y plazos
sefialados por la Entidad.

EL CONTRATISTA serd responsable directo del pago de remuneraciones de su personal; asi
como de sus beneficios sociales y del cumplimiento de sus ohligaciones legales. El referido
personai no tendra dependencia laboral con la ENTIDAD.

El personal DEL CONTRATISTA prestard servicio debidamente identificado, observando un
adecuado cuidado personal, asi come elermentales normas de cortesia. En tal sentido, deberd
detallar las caracteristicas del uniforme de trabajo, asi como las medidas, color y eéstado de
conservacion de la porta documentos en el que se va a efectuar el retiro y reparto de la
documentacion.
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i, EL CONTRATISTA realizara las notificaciones segun los lineamientos de ia Directiva Regional
N°010-2022/GRP-100010. Por o sefialado anteriorments se tomaran las precisiones
siguientes:

DE LAS NOTIFICACIONES

La notificacion del acto es practicada de oficio v su debido diligenciamiento es competencia de la
entidad. LA NOTIFICACION DEBE REALIZARSE EN DIA Y HORA HARIL.

Las notificaciones son efectuadas a través de las siguientes modalidades segun este orden de
prelacion:

¥ Notificacién personal al administrado interesado o afectado por el 3tto, en su domicilic. En
&l caso sefialen un domicilic fuera de la jurisdiecidn de Piura, deberdn consignar
obligatoriamente unza direccidn de corren slectronico y su autorizacién sxpresa a fin de
notificarle por este medio.

Mediante correo certificado ¢ cualguier stro medio que permita comprobar fehacientemente su
acuse de recibo y quien lo recibe, siempre que e} empleo de cualquiera de estos medios hubiese
sido solicitado expresamente por el administrado.

La unidad a cargo de Ia atencidn del expediente y/o documento simple, es responsable de la
notificacion al correo electrénico del administrado, del pronunciamiento que emita.

Por publicacién en el diario oficial o en uno de los diarios de mayor circulacion en el territorio
nacional, salvo disposicién distinta de la Ley. Adicionalmente, la autoridad competente dispone la
publicacién del acto en el respectivo portal institucional, en caso corresponda a la naturaleza del
acto a notificar.

La autoridad no podra suplir alguna modalidad con otra ni modificar el orden de prelacion
establecido de manera precedente, bajo sancidn de nulidad de la notificacion, sin embargo, podra
acudiy compiementariamente a ellas u otras, si ast o estima conveniente para mejorar las
posibilidades de participacion de los administrados.

# La notificacién personal se hard en ef domicilio que conste en el expediente, o en el ditimo
domicilio que la persona a quien se deba notificar haya sefialado ante {2 unidad de
organizacion en otro procedimiento andlogo en el Gobierno Regional Piura dentro del ditimo
afio,

En el acto de notificacidn personal debe entregarse copia del acto notificado y sefialar la fecha
y hora en que es efectuada, recabando el nombre, documento nacional de identidad y firma
de la persona con quien se entienda fa difigencia. Si ésta se niega a firmar o recibir copia del
acto notificado, se hard constar asi en el ACTA DE NOTIFICACION {Anexo N° 6}, teniéndose por
bien notificado. En este caso el notificador deberd consignar en ef acta de notificacién las
caracteristicas del lugar donde se ha notificado,

¢ la notificacién personal, se entenderd con la persona que deba ser notificada o su
representante legal. De no hallarse presente cualquiera de fos dos en el mamento de entregar
la notificacidn, podrd entenderse con la persona que se encuentre en dicho domicilio,
dejdndose constancia de su nombre, documento de identidad, fecha y hors, firma, y de su
refacion con el administrado.

En el caso de no encontrar al administrado u otra persona en el domicilio sefialado en e
procedimiento, el notificador deberd dejar constancia de ello en el acta y colocar un AVISO DE
NOTIFICACION (Anexo N° 7) en la puerta principal de dicho domicilio, indicando la nueva fecha

~
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en que se hard efectiva la siguiente notificacion. Si habiéndose apersonado en fa fecha
sefialada el notificador tampoco pudiera entregar directamente la notificacion, dejard debajo
de la puerta un acta juntamente con la NOTIFICACION BAIO PUERTA {Anexo N° &), copia de
los cuales serdn incorporados en ef expediente.

Cuando sean varias las personas a las que se deba notificar, el acto serd notificado
personalmente a todos, salvo si actlan unidos bajo una misma representacidn o st han
designado un domicifio comtin para notificaciones, en cuyo caso éstas se hardn en dicha
direccién Unica,

Si debiera notificarse a mds de diez parsonas que han planteado una sola solicitud con derecho
comn, fa notificacién se hard a quien encabeza el escrito inicial, indicindole que trasmita la
decisifn a sus cointeresados.

El administrade interesado o afectado por el acto que hubiera consignade en su escrito alguna
direccion electrénica que conste en el expediente puede ser notificado a través de ese medio
slempre que haya dado su autorizacién expresa para elio. El consentimiento expreso puede
ser otorgado por via electrénica. Para este caso no es de aplicacion el orden de prelacion
dispuesto en el numeral 5.5.3

v' La notificacién dirigida a Ia direccién de correo electrénico sefialada por el administrado
se entiende vilidamente efectuada cuandoe se reciba la respuesta de recepcién del
administrado o ésta sea generada en forma automatica por una plataforma tecnolégica o
sistema informdtico que garantice que la notificacion ha sido efectuada. La notificacién surte
efectos el dia que conste haber sido recibida.

En caso de no recibirse respuesta automatica de recepcién en un plazo méximo de dos {2) dias
habiles contados desde el dia siguiente de efectuado el acto de notificacién via correo
electrénico, se procede a notificar por ACTA DE NOTIFICACION {Anexo N° 6) conforme a las
disposiciones de ia notificacion personal, volviéndose a computar el plazo estabiecido en el
numeral 5.9,11.

DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

EL CONTRATISTA devolverd a la Oficina de Trémite Documentario, dentro def plazo sefialado las
constancias de recepcidn (cargo del documents) y los remitos {acuses de recibo} de la
correspondencia recibida por los destinatarios.

Ef horarie de atencién para la devolucién de Iz correspondendia en la sede Central Gobierne Regional
Plura Oficina de Tramite Documentario serd desde las 8:30 a 16:00 haras. pasada la hora limite de
recepcién se considera como devuelto el dia sigulente.

En caso que los mensajeros o notificadores asignados por EL CONTRATISTA, no cuenten por extravio a
robo con la correspondencia, constancias de recepcidn o los remitos, debarén comunicarse a través
de un correo electrdnico de dominio propio o documento {carta), af responsable de mensajeria o
encargado de la Oficina de Tramite Documentario de |a Sede Central del Gobierno Regional de Piura, como
méximo a los dos {02) dias calendarios siguientes de vencido &l plazo para la devolucitn, Asimismo, en un
plaze que no exceda los dos {02) dias calendario posteriores 2 la comunicacidn, EL CONTRATISTA debe
presentar un informe adjuntande la denuncia policial {original o copia legalizada) donde figuren los
niimeros de los documentos robados o perdidos, precisando si se trata de constancias de entrega,
remitos o documentos rio entregados, asi como el nimero de la lista de despacho al que pertenecen.

La denuncia debe realizarse ante la Policia Nacional del Peri de la jurisdiccion donde se produjeron
los hechos. Asimismo, en el caso de la constancia de recepcién EL CONTRATISTA debera adjuntar un
informe indicando el resuitado de las visitas, consignando el ndmero de la lista de despacho, nombre y/o

|
Z
{




GOBIERNO REGIONAL PIURA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 033-2023/GRP-ORA-CS-AS-1

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL PIURA”

razén social del destinatario N* de documento el cual servird como sustento del hecho y fecha de entrega.

En el caso de haberse detectado casos de soborno o extorsidn por el destinatario o al destinatario,
para la no recepeién de un documento, EL CONTRATISTA deberd entregar copia de la denuncis penal
ante 8} Ministerio Plblico o ante quien corresponda, contra el {los) responsable(s) dentro de cinco
{05} dias calendario siguientes de detectado el hecho.

Toda correspondencia enviada tiene un cargo propig, solo en el case que hubiera algin sobre que no
tenga cargo bastara una constancia o remito {acuse de recibo) indicando los datos sefialado lineas
arriba,

EL CONTRATISTA deberad contar con la cantidad de personal suficiente para un servitio Optimo,
tanto para labores de recojo de documentacion come para el reparto de la mensajeria.

DEL PESAJE DE LOS SOBRES O PAQUETES

La Cficina de Tramite Docurnentario de {2 Sede Central del Goblerno Regional Piura cuenta con una
balanza especial para pesar los sobres que contienen documenias y ser enviados, el encargado {a)
de La Oficina de Tramite Documentario tendrd la responsabilidad de pesar los sobres con la
documentacion.

El pesaje de los sobres conteniendo los documentos debera de realizarse en presencia del personal
de la empresa encargada del servicio y este debera dar su conformidad, firmando el formato que
contiene los registros de los pesos por dia de envio.

LUGARES REQUERIDOS
Los lugares requeridos son referenciales y seran de acuerdo como se presenten las necesidades
durante la ejecucion del contrato (VER ANEXO A).

5.2. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
El Servicio solicitado es de mensajeria para cada una de las Oficinas o Dependencias de |a Sede Centrai del
Gobierno Regional de Piura, por lo que EL CONTRATISTA debera contar con los Recursos Humanos,
Equipamiento y Transporte para que el servicio requerido sea dptimo.

La entidad brindara todas las facilidades para el inicio del servicio, asi como las solicitadas por el
proveedor para el desarrolio de las actividades sefialadas.

5.4, IMPACTO AMBIENTAL
No Aplica

5.5. SEGUROS
El servicio serd garantizado por la empress ganadora de la bugna pro, en case de pérdida de
documentos u otra correspondencia encargada a la empresa contratista para su trasiado; EL
CONTRATISTA se responsabilizard y asumird los gastos que generan la reposicion total de los
documentos extraviados, asi como cualquier gasto que tuviera gue incurrir el usuario y/o la
Entidad en la obtencion de los mismos.

5.6. PRESTACION ACCESORIA A LA PRESTACION PRINCIPAL

No Aplica
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5.7.2.

5.7.3.

5.7.4,

5.7.6.

5.2.7.

5.7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Del proveedor

5.7.1. Persona natural o juridica, con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Frovesdares

{RNP}, v que no se encuentre comprendido en algun irnpedimento estipulado en ef Art, 11
de la Ley N°30225,

EL CONTRATISTA debe tener como minimo 08 afios de ser proveador del estado en &l rubro de
mensajeria y Courier [acreditar con copias simples de contratos, érdenes de servicio y/o facturas
fue acrediten la experiencia del servicio prestado}.

No estar sancionado administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente para
participar en procedirmientos de saleccion v para contratar con el Estado, (Art. 11 Ley N°
302235 Ley de Contratacionss del Estado},

EL CONTRATISTA deberd estar legalmente constituido ¥ ser una empresa dedicada a I
prestacion de servicio de mensajeria nacional, que cuente con la infraestructura {vehiculos
menores, camionetas de recojo de correspondencia y carga) necesaria para brindar un
servicio eficiente y oportuno, aderds deberd contar con una oficina en fa ciudad de Piura,
acreditar medlante declaracién jurada simple indicando direccion, teléfono, correo
electrénico y el nombre del coordinador responsable de etfa,

Contar con un eficiente procedimiento de seguimiento del estado de envic de documentos
objeto del contrato por lo cual y a solicitud de cualquier drea interna, EL CONTRATISTA
deberd responder en un plazo de 3 horas como méximo de recibida la consulta, esta dltima
en referencia al estado del envié de determinada correspondencia, por lo cual en la
propuesta técnica deberd indicar un correo electrénico y numero de celular ante los cuales
se realizara este tipo de consultas y otras relacionadas con el servicio.

EL CONTRATISTA asumnira la responsabilidad por los accidentes que pudiera sufrir el
personal que emplee durante la prestacion del servicio sufragands los gastos de forma
exclusiva,

Contar con una {1} central telefénica, con no menos de dos lineas de celufar, con la
finalidad de mantener una comunicackén permanente v fluida con ef coordinador general,
datos que deberd indicarse en la propuesta técnica mediante declaracion furada.

Perfil de Personal Clave

Personal para el recojo y reparte de correspondendia: contar con wn minimo de dos (02)
trabajadores encargados de efectuar el recojo y reparto dela correspondencia, los mismos que deberdn
tener un minfma de tres [03} afios de experienciz en &l rubro de mensajeria y Courier.

£ perfil minimo_de los encargados del recojo de los documentos serd:

03 afios de experiencia en el servicio de mensajeria y Courier

Grado de instruccion secundaria completa

No tener antecedentes policiales ni penales (por el principio de economia los documentos
que se soficitan serdn presentados por el proveedor ganador de la buena pro, junto con los
documentos para firma de contrato.)

Contar con brevete valido para conducir, de ser el caso si se moviliza en vehfculo (auto,camioneta
y/o moto).
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Ei perfil se acreditard en los documentos para la suscripcién del contrato, deberd remitir, estos
documentos por cada personal a cargo del recojo

*  Copla simple de certificados o constancia de trabajo.

»  Copia simple de DNI.

« Copiade certificados de estudios

*  Certificaddo original vigente de antecedentes penales ¥ policiales emitidos por la autoridad
compeients,

*  Copia simple de brevete, de ser el caso si se moviliza en vehiculo {auto, camipneta y/o moto.

Encaso decambios de personal que ocupa esteca rgo, el reemplazante deberd tener fas mismas o mejores
condicicnes previstas en los términos de referencia para el personal a ser reemplazado y deberd ser
presentado previamente a la Oficing de Tramite Documentario,

EL CONTRATISTA deberd comunicar al Gobierno Regional Piura Ia incorporacion {alta) o renuncia
{baja} del personat encargado def recojo de documentos, Fsta informacién debe reajizaria af dia
siguiente de producido e} hecho. La relacién actualizada det personal deberd contener iz Informacién
y documentos detallados en los presentes términos de referencia,

De presentarse alg(in inconveniente que lo justifique, fa Oficina de Tramite Documentario podra solicitar
AL CONTRATISTA el reemplazo de miembros del personal a cargo del recojo, comprometiéndose
a asignar persanal de reemplazo dentro de un plazs que no exceders los tres

{03) dias calendario.

Independientemente de la cantidad del personal a cargo del recojo designados, EL CONTRATISTA

deberd satisfacer la demanda del Gobierno Regional Piura

Los mensajeros deberdn contar con equipos de comunicacidén portatiles tales como celulares, radios
u otros que consideren convenientes para la adecuada prestacién del servicio.

EL CONTRATISTA debe prever que su personal cuente en todo moments con el fotocheck que fos
identifique al momente de notificar el acto administrativo o documento,

EL CONTRATISTA deberd proveer de maletines, bolsos o similares a sus mensajeros con el fin de
consefvar adecuadamente os documentos durante fa realizacion de la entrega de documentos.

£l personal contratado por EL CONTRATISTA no tendrs ningin tipo de vinculacide o relacién laboral
con el personal de fa Oficina de Tramite Documentario.

Del Coordinador del servido {personal clave}

El postor, en su oferta deberd designar un Coordinador, quien serd el responsable de la
supervision y control del servicio y es la persona autorizada a coordinar directamente con la Oficina
de Trémite Documentario aspectos relacionados con el servido, debiendo informar sobre la situacion
de los documentos entregados para su reparto, cada vez que sea requerido. Se precisa que el
Coordinador debera contar con capacidad de decisidn frente a cualguier situacion que se presente,

EL CONTRATISTA deberd asegurar que la persona designada coma Coordinador responsable para fa
supervision y controt del servicio cuente con todas las facilidades (teléfono mdvil), asi como también
para presentarse a la Sede del Gobierno Regional Piura para atender los requerimientos de las
dreas usuarias las acciones de mejora que corres pordan cuando estas lo requieran.
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El perfii minimo del Coordinador propuesto adicionalmente 2 lo indicade seré:

* Tener mayoria de edad
* Grado de instruccidn, secundaria completa
¢ Notener antecedentes policiales ni penales

Experiencia: deberd contar con tres {03} Afios de experiencia en el eargo de Coordinador o Supervisor de Servicios
de Mensajeria, natificacidn de documentos o en paqueteria.

Come requisito para fa suscripcidn del contrato, ef postor ganador de i3 buena pro deberd remitir los
siguientes documentos:

+ Copia de documento de identidad del coordinador propuesto por ef poster en su oferta

*  Cepiasimple de certificados o constancia de trabajo

*+  Certificado original vigente de antecedentes penales y policiales emitidos por la autoridad
competente,

El Coordinador es el responsable de la supervisién y control del servicio, y reaizard las sigulentes
actividades:

¢ Evitar retrasos en el servicio.

*  En coordinacidn con las dreas usuarias y la Oficina de Tramite Documentario proponer,
coordinar y ejecutar nuevas estrategias de trabajo, con el fin de optimizar el proceso y
los tiempos de ejecucion del mismo.

*  Motivar al personal a su cargo para el cumplimiento de los plazos manteniendo la calidad
del servicio

*  Atender los requerimientos de informacidn y otras que demanden las 4reas usuarias del
Servicio,

Et CONTRATISTA deberd asignar un suplente provisional de igual ¢ superiores caracterlisticas
a las descritas en los parrafos precedentes, para los casos e que e! Coordinador titular, se
ericuentre ausente de sus funciones por un periodo determinado, por motivos de
capacitacion, descanso médico, vacaciones, i otros, asimismo en caso que el coordinador
renuncie ¢ sea despedido, este serd reemplazado con otro o igual o superiores
caracteristicas a las antes descritas.

E ILIDAD DEL CONTRA 2
D ejo de documentos:

EL CONTRATISTA se responsabiliza totalmente de la correspondencia entregada asumiendo las
penalidades que se fijen por el robo, pérdida y demora en la entrega de las mismas.

EL CONTRATISTA se compromete a garantizar dentro de sus instalaciones la seguridad y reserva en
la custodia de los documentos del Gobierno Regional Piura.

Los documentos se entregaran en funcién a las direcciones que figuran en los cargos de
recepcion.

EL CONTRATISTA realizara los controles necesarios a fin de asegurar que los documentos sean
distribuidos conforme a lo establecido por el Gobierno Regional Piura.

Queda terminantemente prohibido que el mensajero durante la diligencia de entrega solicite a

{
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quien reciba el documento en el domiciiio: propinas, refrigerio, servicios u ofrezca productos o
pretenda aprovechar |a diligencia para realizar actividades similares que atentan contra la imagen del
Gobierno Regional Piura,

EL CONTRATISTA deberd presentar para la suscripcidn del contrato una declaracion jurada,
indicando comeo minimeo un (1) ndmero telefénico fijo v un (1) nimero de teléfons eelular para
atender los requerimientos y/o consultas,

5.8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
La correspondencia se recogerd en la Sede del Gobiarno Regional Piura situ en Av. San Ramon s/n
Urb. San Eduardo ~ Piura, de Lunes a viernes entre las 15:00 vy ias 18:00 horas en Ia Oficina de
Tramite Documentario, o en la Oficina de Coordinacidn y Gestidn ubicado en la ciudad de Uima
situ en Av. Republica de Chile §° 324-326 Oficing 201- 202 fesus Marfa - Lima de Lunes a Viernes
entre las 15:00 ylas 16:00 horas, efectuanda ta devolucidn de fos cargos res pectivos de acuerdo a
los plazos establecidos.

La entrega de correspondencia Piura-Lima-Phura se efectuard en &l horario de 09:00 a.m. hasta las
10:00 a.m. de lunes a viernes en la Oficina de Tramite Documentaric de la Sede Central del
Gobierno Regional Piura.

Por lo cual, se necesita contar con los servicios de un contratista para que brinde el servicio de
Mensajeria y Courier requerido por un plazo de 731 dias calendario.

5.9, ENTREGABLES

Devolucién de cargos con su respectivo sello de entregado, dentro de los plazos establecidos, el

reporte indicado debera tener los siguientes datos:

* Numero dedocumento

* Oficina o drea de origen

* Lugar de destino

*=  Condicidn de documento (entregado /devuslito)

s Fecha de salida de la entidad

«  Fecha de notificacién

¢ Fecha deentrega de cargo a drea usuaria
« Peso

5.10. CONFIDENCGALIDAD

EL CONTRATISTA se compromete a guardar reserva o secreto, respecto de los asuntos o
informacion que resuite privilegiada o relevante, 2sl como a no divulgar ni utilizar informacién de
manera indebida o en beneficio propio o de terceros, asi como en perjuicic o desmedro del
estade, hasta incluso después de finalizada la prestacion del servicio.

5.11, SISTEMA DE CONTRATALION
Precios Unitarios

5.12.- FORMA DE PAGO
Ei pago del servicio realizado por EL CONTRATISTA ser4 abonado en periodos mensuales, previa

presentacion de la Factura correspondiente de la labor realizada por EL CONTRATISTA, para tal
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efecto la entidad debe contar con la siguiente documentacian:

* Conformidad de! Servicio emitida por parte de Ia Oficina de Tramite Documentario de ia
ENTIDAD.

¢ Listado de resumen con ef consolidado de todas las listas de despacho realizadas
durante el periodo de un mes, conforme al manejo de documentos.

*+  Comprobante de pago

La Entidad efeciuard el pago dentro de los quince {15} dias calendarios siguiente al otorgamiento de
la conformidad respectiva, siempre gue se verifiquen las demds condiciones establecidas en el
contrato.

Los pagos se efectuaran mediante depdsito en la cuenta DEL CONTRATISTA, para lo cual este
deberd proporcionar a la SUNAT, como requisitc para la suscripcién de contrato su Cédigo de
Cuenta Interbancaria (CClh.

5.13, PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en el inicio del servicic para el reparto de correspondencia se

aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto contractual, 2n concordancia con lo dispuesto en los articulos 1612 y 162¢
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Penalidad diaria= 0.10 x Monto (]

F x Plazo en dias.

Donde:; F tendra los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
¢ Para plazos mayores a sesenta (60) dias F=0.25

("} Considerar que:

a) En caso retraso injustificado en el repartc en el inicio del servicio: Monto -Monto total

del contrato
b} En caso de retraso injustificado en el reparto de la correspondencia: Monto=Monto de
la facturacion mensual por documento incwaplido.

5.14. OTRAS PENALIDADES
De conformidad con el articulo 1632 del reglamento de {3 Ley, se aplicars de ser el caso la siguiente

gscala de penalidades:

Por perdida, roho o extravio de

documentos, paquetes, constancias de
1 recepcion o acuses de recibo (cargs del
documento)  correspondiente  al
servicio, sin justificacion alguna ) s
| Se aplicard una

2% de la UIT por Con la comunicacion
cada docurnento realizada por el drea usvaria

| En caso se detecte falsedad en el penalidad al 2% de la UIT  vigente | Con la comunicacion
| 2 | resultado de la notificacién por causa | al momento de cometida a | realizada por el drea usuaria

| Imputable AL CONTRATISTA infraccién que detecte dentro la i que detecte el hecho
| ! vigencia de contrato ]

[ N° | Supuesto de aplicacién de penalidad Forma de célculo Procedimiento
{
[

o
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%
¢ Incumplimiento de cualquiera de las l
actividades detalladas en los términos | |
| de referencia, con excepcién de los | |
i 3 d > icach {
3 ’ mseé 3 o ?u“em o 2% de ls UIT por cada ocurrencia St SR Ews ;
| comunicados por {a entidad y del realizada por el drea usuaria
] Pretraso  en  la  notificacion  de
i documentos iz cual estd sujeta a fa |
_____ | penalidad por mora ’ o )
i Cua!'ldo b mnxprue§e il e.t pgrson:l 2% de ks UIT por cada ocurrencia | Con la comunicacion
| 4 | realizo actos dolosos e perjuicio de fa | : . )
| | realizada por el drea usuaria
?'_______L_Eg:t_h.lﬂ_ S Sl =
| Cuando haya entregade documentos o |
5 | paquetes en  domicilio  distinto  al ,' 2% de ia UIT por cada ocurrencia | Con la comunicacién
consignado en el sobre o en ' realizada por et dres usuaria |
documento ! ;
s Por retraso injustificado en la | 2% dels UIT por Con la comunicacion
~ | devolucién de los cargos cada ocurrencia _realizada por el drea usuaria |
Nota: la penalidad sera aplicada en conformidad con la Ley de contrataciones y su reglamento
vigente, las misma que serd descontada con carge a las facturaciones mensuales.
5i después de aplicada la penalidad, la faita prosiguiera, se voiverd a aplicar fa sancion hasta
cuando ella sea subsanada, La sucesién persistente de faltas, ademds de 1a aplicacién de multas
respectivas podra ser causal de resolucién del contrato.
Las penalidades no se aplicardn en caso que el destino de la documentacion se perjudique por
que se produzcan acontecimientos fortuitos {como bloqueos de vias, huaycos, siniestros, robos
etc.) que imposibiliten la entrega de los documentos dentro de los plazos establecidos, debiendo
ser informado este hecho por escrito a la entidad
5.15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
ta conformidad de recepcion de |a presentacién por parte de la institucién, no enerva su derecho
a reclamar posteriorments por derechos o vicios ocultos
El plazo maximo de responsabilidad DEL CONTRATISTA es de un (1) afio a partir de fa
confarmidad otorgada por la entidad.
1 5.16. CONFORMIDAD
En cada oportunidad que se requiera efectuar los pagos mensuales por los servicios prestados, v

serd necesaria a la conformidad del servicio por parte del drea usuaria.
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Anexo N°06

OFICINA DE SECRETARIA GENERAI

n1n

DIRECTIVA REGIONAL N°® -2022IGRP-100010

“SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA (SGD) EN EL GOBIERNO REGIONAL

PiURA™
ANEXQ N° 6
ACTA DE NOTIFICACION N° -202 /GRP

De conformidad con lo sefalado en los articulos 18, 20, 21 y 22 de la Lay N° 27444, Ley del Procedimientc Administrative
General, se procedea a eleciuar ia nolificacién de

= : S et Y . R — 3 amitida pog
. ~ del Gobierno Regional Piura,
referide a RS .
Que al nolificador habiéndose constituido @ ] siguiente
diraccién R F AN

DOMICILIO SENALADO EN SU DN N® ...,
Procedit a nolificar al aclo administralivo a

DOMICILIO PROCESAL SENALADO ANTE LA ADMINISTRACION { )

NOMBRE
FECHA HORA
FIRMA DNUCICE:.. vous ; VINCULO:
LLENAR LA OBSERVACION SIGUIENTE SOLO EN CASO DE NEGATIVA
DE RECIBIR O FIRMAR COPIA DEL ACTO ADMNISTRATIVO A NOTIFICAR
Se negd a suscribir el cargo de notificacion D Se negd a recibir el acto a nolificar [:]
Caracteristicas del Lugar:
Color y tips de Puera:..............ooovieie i e Colorde Fachada. ................................
N* Suministroc.............,... :
CNOI s

QUE HABIENDOSE NEGAUO & FIRMAR O RECGIBIR EL CARGO DE LA NOTIFICACION CORRESPONDIENTE A
PRESENTE ACTA EN MERITD A LC ESTABLECIDG EN EL ARTICULO 21 INCISO 21.3 DE LA LEY N* 27444, teniéndose
por BIEEN NOTIFICADO de acuerdo a Lay.
importante. En su caso sirvase lener pi lo sefialado con un ¢h 3
{ } Contra 1a presenta papeleta de Infraccion usted podrd presentar su descargo en el plazo de cinco (05} dlas habiles
~.  computados desde el dia habil siguiente de practicada la nofificacién.
() cmummwmmmmmmmmmamwmmwmm.
_"}pamlommladtwqwmeu&diasrﬂbﬂesmnmutadmdesdaudiahabﬁsigumaepramdam
« | hotificacién.
= () Contra sl presente acto adminisirative NO procede mierponer NINGUn recurso en sede administrativa, al haberse
o agotadniaviaadﬂ'ltrﬁsh'sﬁva,pudmdnusmdamdnralauiajud!cialrrmmol Procese Coentencioso
Administrativo,
¢+ ( ) Usted podré cumplir con adjuntar o subsanar en e plazo previsto, o requerido en el acto administrativo notificado,
bajo sancion de denegarse o daclararse en abandano su solicitud.

2
>

DN Chdigo. e . Firma....

e
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Anexo N°07

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

N1
DIRECTIVA REGIONAL N° - -2022/iGRP-100010
“SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA (SGD) EN EL GOBIERNO REGIONAL
PILURA”
ANEXO N° 7

AVISO DE NOTIFICACION

AVISO DE NOTIFICACION N° _ -202 /GRP

Sefior{a){es)

Dremictlio

Fecha ... Hora

Caracteristicas del lugar:

Colo Casa/Edificio/Otr Puearta de fierro/Maderal otro |

En wista de no habarse encontrado al administrado o persona mayor de edad a fin de hacer i
efectiva la nolificacion de SRR s

emitida por ia 2 kg - s dal Gobierno Regional Piura, referido
a T R e e ; i R e e R SRR
se sefala la nueva facha para reslizar la diligencia de notificacion. fa cual se llevard a cabo el
dia .../...../. .. De conformidad a lo establecido en el articuic 21 inciso 21.6 de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Se precisa que de no enconirarse en la
fecha indicada al adminisirado o persona mayor de sdad a efectos da recibir el precitado acto
administrativo, se procederda a dejar debajo de la puerta un acta conjuntamente con ia
s . hatificacion, copia de los cuales serdn incorporados en el expadiente.

%

- Nombre del notificador:

DNIICédigo N*

R
O
é—é Firma: .
S ot
RAL
=
\\c' hu“”(k;
é;é, i %
o

\
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Anexo N°08

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

ey

DIRECTIVA REGIONAL. N° -2022/GRP-100010

“SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA (SGDj EN EL GOBIERNO REGIONAL
PIURA"

AN N°®

NOTIFICACKSN BAID PUFRTA

NOTIFICACION BAJO PUERTA N° -202 IGRP
Sefior (a) (&s)
IO ... i iimrine s R
Fecha Hora:

Color

Casa/Eddicio/Olro

Fuerta de flermo/ Madera | otro

Olros: ..

£n visia de no haberse enconirado al administrado o persona mayor de edad a fin de hacer efectiva
la poliicacion de
emitida por la - . aans
| Coblemo Regional Piura referido a
a pesar de habérsele(s) comunicado mediante Aviso de Notificacion N*.. . _.202. JGRP, que la
notificacion se praciicaria el ¢ia ... /... /....; se proceds a dejar bajo puena el acta conjuntamente
can la notificacion del precitado acto administrativo, de conforrnidad a lo estabiecido en el articuio 21
inciso 21.5 de la Ley M° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

importante. En su caso slrvase tener presente lo sefialado con un check:

{ )Con:ralapraaanmpapeiatadamm&wstedpw-apmmrmrsuunmgamalmzodadnm
(Mjwmmsmplmmmammmmpmmwm.

{ }Contra el presente aclo administrativo usted poded plantear recurso de reconsideracion o
apeiaciondemacm.mmbmmﬁmequwwe(zs}dlasmhammadmdawael
dia habil siguients de practicada la notificacién.

g;cmambmmmmmmtmmm

administrativa, al haberse agotado la via adminisirativa, pudiendo usted acudir a la via judicial
mediante el Proceso Contencioso Adminisirativo,

{)usmmmmmomendmo previalo, lo requerido en el acto
mmmmomm_momuemommmwmu.

Nombre del nofificador: ................. ;

DNifCodigo N* . Firma

~
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A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

El pastor deba contar con conlrale de concesidn postal vigente en s} mbito de operacién requerido local ¥
nacional, aprobado por fa Direccion General de Concesiones en Conmunicaciones del Ministerio de transporie
¥ comunicaciones o entidad competante.

| importante:

De conformidad con iz Opinidn N° 186-2016/DTN, ia habilitacion de un postor, esla relacionada con cierla
giribucion con ia cual debe contar el proveedor para poder levar a cabo Ia actividad materia de
cordralacion, esle es el caso de las aclividades requiadas por normas en las cuales se establecen
determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion
_de determinado servicic o estar auforizadas para la comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia del contratode concesion para fa prestacion del servicio poslal y de la Resoiucion Directoral aprobando
la concesién postal expedida por ta Direceion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transpories y Comumicaciones o entidad competente o cualquier ofro documento del rango superior, con el
i cual se acredite contar con la Concesién Posial

para efeclos de acreditacion copia del referido Decreto.
| Importante:

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar las
| obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
| B-1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

| Requisitos:
Deberé contar con:
01 Linea fija de teléfone
i 02Lineas de Celular
2 co res
02 impresorgs
01 Selladora de Bolsas

Copia de documentos gue sustenten la p

acreaite I

importante:

En el caso que el postor sea un consorcic fos documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes,

Nota: Solo para empresas del estado que brinden servicio postal sers vélida la presentacion del Decreto |
Legisiativo N*665, en el cual se evidencia la concesion postal en el dmbito local y nacional, debiendo presentar |

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Reaquisitos:

Local con area techada en la ciudad de Lima {propio o sujeto a contrato por arrendamiento)

Local con drea techada en la ciudad de Piura ylo Castilla (propio o sujefo a confrato por
arrendamiento)

Copia de documenlos que sustenten la propiedad, la posesion, e! compromiso de compra venta o
| alquiler u ofro documento que acredite ia disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
' Excepto la Declaracion Jurada

| | Importante:
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estar a nombre del consorcio o de uno de sus infegrantes.

lC EXPERENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
5 Requisitos:

corprobante de pago, segun corresponda.
En el cazo de postores que declaren en af Anexo N° 1 tener la condicién de micro Yy pequenia empresa,

conformidad o emisitn del comprobante de pago, segun cofresponda. En el casc de consorcics
| todos los integrantes deben contar con fa condicién de mices ¥ pequefia empresa.
| Se consideran servicios similares s los siguientes: Servicic de Carreo, Mensajeria y/o Encomiendas

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 438,145.00 (Custrocientos
Tremta y Ocho Mil Ciento Cuarenta y Cinico con 00/100 Seles), por la contratacién de servicios iguales
0 similares al objeto de la comvocatoria, durants Ins ocho (8} afios anteriores s iz fecha de i
presentacién de oferlas que se computaran desde la facha de la conformidad ¢ emisidn dal

s¢ acredita una experiencia de S/ 43,500.00 (Cuarenta ¥ Tres Ml Guinisntos con 007100 Soles) por
la venta de servcios iguales o similares al obieto de fa convocatoria, durante los ocho {8} afios
anleriores a la fecha de la presentacion de sferias que se computaran desde ja fecha de la

»

| En el caso que e postor sea un consorcic 1os documentos de acreditacion de este requisile pueden

Acreditacion:

! La experiencia del postor en Iz especialidad se acreditara con copia simple de (i} contratos u 6rdenes
1 de servicios, y su respecliva conformidad o constancia de prestacidn; o {ii) comprobantes de pago
| cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente, con Boucher de depdsite, nola de
abono, reporte de eslado de cuenta, cualquisr ofro documents emitido por Entidad del sistema |
financiero que acredile el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de page. [

]

correspondientes & un méximo de veinte (20} contrataciones.

Experiencia del Postor en la Especialidad
En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como expenencia la

parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal |

parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredile experiencia adquirida en consorcio, debe presantarse la promesa de
consorcio o el conirato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se compulara la
| experiencia

Cabe precisar que, de acuerda con la Resclucién N* 0065201 8-TCE-S1 del Tribunal de Contmtscionss del Estado:

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacidn; de o contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en Cuyo caso solo se considerard, parz la |
evaluacion, las veinte (20} primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la

‘.. 0l 50lo selio de do an e prok _mndummmbmdoporﬂpmpinmr.r\opmnermnﬂderndr:kcomowaumd#amn
que prod fehacientica en relacién a que se nn:ebdu.AdrmrrolluMamnnﬂmarmmv&&hhmd&hucﬂndelpomr

do que of le de page hu sido cancelado’
(4
"Situacian diferents se suscita ante o selio colbcada por el clienta del postor (sea utilizando i Wrming “cancaiada” o “pagada’] supuesio en el
i e confarla con la declaracion de un tercero que brinde cesteza, anfe 'a cual debiera reconocerse la valider de la expariencia”

Proveniente de dicho contrato,

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.09.2612, fa calificacin se cefiira al mélodo descrito en la Directiva "Parficipacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones det Estado, debiendo presumirse que el porcentaje
de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o delf contrato
de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacidn se
presurmird gue las obligaciones se sjecutaron en paries iguales.

&i el litular de la experiancia no es el postor, gonsignar si dicha experiencia comesponde a la malriz
en casc que &l posior sea sucursal, o fue transmitida por feorganizacion societaria, debienda
acompanar la documentacidn sustentadora comaspondiente,

Si el postor acredita experiencia de oira persona juridica como consecuencia da una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionaimente e Anexo N° 9.

Cuando en fos coniratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto faclurado se
encuentre expresads en moneda extranjera, debe indicarse of #ipo de cambio venta publicads por
la Superintendencia de Banca, Seguros ¥ AFP correspondiente a fa fecha de suscripcion def
conirate, de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de ia anterior, los posiores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
| Experiencia del Postor en la Especialidad.
Importante:

Al calificar fa experiencia del posfor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
por el postor para acreditar dicha experiencia. En fal sentido, aun cuande en los documentos

_ _presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con e/ previsto en las |

cual

/
%

\

\ 1
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bases, se debera va 16 el postor corresponden a la

Iz S que Bjec
experiencia requerida |

| En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan |
comprometido, segin la promesa de consorcio. a ejecutar el objefo materia de ia convocatoria, |
conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones def
Eslado”.

— .

| nsportante

i 8l some resultado de una consulta u observacién conmesponde precisarse o ajustarse of requerimiento, se solicita ta aulonzacion del srea

| VIANA Y S8 pona de conocimiento de tai hecho a la dependencia §ue Gprobd el expadients de contratacién, de conformidac con el numaral

| 723 del articulo 72 del Raglamento. i

!

| El cumplimisnto de los Términos de Refersncia se reafiza medmnte la presantacion de una declaracicn jprada, De ser el caso
sdsonaiments la Entidad pueds solicitar documentscidn fque acredite el cumplimiento de! aigin componenta de 2stos. Pam dicho efect,
;’a:naa;nal:: de maners detaliada los documentos que deber: presentar los postores en el liters! . def numerat 2.2.1.1 de esta saccidn w.-‘
as bhasss

Los requisitos de calificacién detsrminan si los posiares cuentan oo las capacidades necesarias para secutar el contrato, o que deba ser
screditeds documentaimants, ¥ res mediants declaracion Jurada '

|
i

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita ia autorizacién del érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3

del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada Jos documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccioén de las bases.

* Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, ¥ no mediante declaracién

Jurada.
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ANERD A
COBERTURA DEL SERVICIO DE MENSAJERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL GOBIERND
REGIONAL PIURA A NIVEL LOCAL ¥ NACIONAL POR UN PERIODO DE 24 MESES

Cobertura del Servidie de Menzajaria a Nivel Local y Nacioral por un periodo de 24 meses

“ANEXO A"
Ne | ublgeo . Diswito
70100 CALLAD TALLAD cAaD
1| oot CALLAD CALLAG CALLAD
2 | o CALLAOD €at{a0 BILLAVISTA
3 076103 CALLAD b CALLAD CARMEN DELA LEGUA REYNOSO i
5 | emnx CAlLAS CALAG A PERLA -
s | owi0s | canAo CALLAG LAPUNTA .
% 070106 CALLAD CALLAG " VENTANILLA FACIL ACCESO 02 E 0|
7 | oioms CAUAD CaAD M PERY . o
iFs 150160 UMA UMA TimA -
] 150101 LMA Liva | Gmaa e T == R S SRS
s | isaw0z | uma T wan 'T«'I}T = == = I [ .
1T .-lwlﬁi_—m—i : o IW -_WlT = | === I o o
— —_— - — o —
n 150104 | LimMA i LiMA BARRANCOD
7] 150105 I uMA | L emEhA o i i =" |
|I U | 1sows | uma LiMA CARABAYLLO B S = =
! | o7 | uma o CHACLACAYO i (i o 1
15 | 150008 [T TTumMa [ Chommiios = = o o 1
18 | 10109 | uma T tima CIENEGUILLA FACIL ACCEST e | wm
ERETTEE T T oma comas o = e
TR IETTYITY A T T masusting
PO TS [y [Ty INDEPENDENCIA
W | 1soi3 Ma UMA JESUS MARLA FAGILACCESS o1 [
1 | Bos [ LM 1A MOUNA )
22 | 15018 [T [y LAVICTORA a =
EREC UMA 1Ty UNCE
FE RN T TR ITTYTY LA LS OUVOS
5 | 1sotiE TMA 18 LURIGANCHD
w | Beis A GMA RN
7 | sazm UMA HMA MAGDALENA DEL MAR ) T
B | mena A UMA MAGDALTNA VIEA ]
» | s [Ty TiniA MIRAFLORES
| 30 | 150123 [T7TY T ima PACHACAMAC FACW ACCESD [T o2
1 | s UMA 1IMA FUCUSANA FACR ACCESD [ or
32 | i uMA GAA PUENTE PIEDRA ]
1| o [ MA PUNTA HERMDSA FACE ACCESO £ oz
| sy UMA I BUNTA NEGRA FACH ACCESO T m )
s | 1o UMA TiMA RIMAT —
3% | 156128 M4 UNA SANBARTOLO FACIL ACCESD 5] 5]
7 | 10130 UMA Unta SAN BORIA -
N T _I_ll'a?i"_ iR SAN ISIDRD . R e T =
U T I 1A SAN JUAN DE LURIGANCHO i - T =
CRE %?";".".'i_ S SAN JUAN DE MIRAFLOAES il SRR J
Pl e e i = = _ I =
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ERE T Jm_i'"uMA — | samums " i - o
a1 asoiss uma UMA SAM MARTIN DE PORRES
3| 65013 TimA Tsta SAN MIGUEL
4“4 [ 50137 LMA . Linaa SANTA ANITA et
& | 150132 Ty [y SANTA MARIA DEL MAR B S
46 | 150138 IMA Lima SANTA ROSA a
& | o “uma i SANTIAGE DE SURED
CRE [ Ty SURTRALLD
R ETT UMA T oma YRIATL SALVADOR =
56| %0183 LUMA = UmA VLA MARIA DEL TRIUNFO
7010 CALIAG TRUAG CALLAD
51 | eram cAllAD Chtiag CALLAD
51| owne CALAD CALLAD BELLAVISTA
3| omim TALAD [T CARMEN DE LA LEGUA RETNOST
50 | oroacd calan CALLAD (APERIA i
s omios Tl CALLAD LAPUNTA
5| 070106 CALLAD CHIEAD VENTANILLA
57 | owoans CALAD cattag MiPERU
N T UMA WA UNA
s | isoans [T 1M uMA -~
[ 55 | 150102 [ [T ANCON = |
W | isoms ey UMA ) ATE T == S
81 | 150104 UMA [ BARRANCO N = ]
2 | 150108 UMA - uMA BRERA B |
@ | 150106 (T uMa “" CARARATLLO o — ]
ﬁ‘-;l\ﬂ_?' e m T lIMﬂ. _'_W‘EUCA*D. - —_FAUI A_(im-“ fh'. 1 ::-)
K5 . w0 . UMA | tma | cHommuos o 2
% | 150109 | uma LA | CiEmesUA | FACIL AccEsD T &
] 150110 uma |t 1 comas — T B |
CREC UMA . LiMA ELAGUSTING
CHE LA LiMA INDEPENDENGIA =
% | 10113 wiran UMA ESUS MARIA = = 3
7| 1sols Lina MA CAMOLNA I
|72 | tsous LIMA [y TAVICTORIA -
B | 150086 A U unce
7% | meur RA U 8 0Uvas
150118 R A o
Boay UMA UMA EURIN | FACH ACCESD 02 (>
5620 A fTrey MAGDALERA DEL MAR
S0l | LMA A MAGDALENA VIEIA
0122 TMA uma MIRRFLORES S
moird n TMA PACHACAMEAL FACILACLESD a2 2z
150124 LRIA UMA PUCUISANA FACIL ACCESD 02 02
| soans TihaA Tibt: PUENTE FIEGRA 7
150126 A [ FUNTA HERMOSA
B | onrr UMA [Ty PUNTANEGRA
B | 150128 T UMA RIMAC
% | 1smse [Ty [iovry SAN BARTOLO
7 | smw A LIMA SAN BORIA s i
8 | 150131 v A SANTSDRO
FER T T Unta UMA SAN AN DE LURIGARCHO R R
%0 1501313 uma UmMA SAN JUAN 2F MIBAFLORES ]
51 | 150198 1hA [ ima SAN LUIS — |
82 | 150138 | 1A | oms SAN MARTIN DE PORRES S
ERETT [T [ SAN MIGUEL i A | l o
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[= |_'l_51t}f T TS SANTAARITR B | _F
i'x_""lsum_ Tuma  Tuma SANTAMARIA DEL MAR = =
"% soiss | oma | taaa | SANTAROSA P e !
T LA SANTIAGL DT SURCO =

ERETT uMA A SURGUALD ST

E % | oz [T ma VILLA ELSAIVADON ik

EW UMA LA VILLA MARIA DELTRIUNFG

=

Nota: Los Ubigeos y lugares de enlrege que no se les consideran

serdn asumidos por la Oficina de Coordinacicn y Gesticn-tima

plazo deniro del presente cuadro, eslas enlregas

~
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- Cantidad
: B e et ol ek referencial
Ne | Ubigeo | Departamento | Provincia Bistrito BT
10600 AMAZONAS
T 10100 AMAZONAS CHACHAPOYAS o¢
1] e AMAZONAS CHACHAROYAS CHACHAROYAS MEBIAND ACCESO & 8 oa
2| e AnazoNas CHACNAPOYAS ASUNCION MUY DFICIL ATEESD 12 1z s
3 plotiz AMAZTNAS CHACHAPDYARS MLS&S ALY DOFIOIL ACCESD 12 13 o |
4] i AMAZONAS CHACHAFOYAS LHETG MUY BRFICIL ACCESD 12 12 o
3 10185 AMATONAS CHACHAPOVRS CHILISLIN MUY DARICH, ACORSD 12 13 4
6] s AMAZONAS CHACHAROYAS CHUQUIRAMZA MUY DIFICIL ACTESO 12 2 L
71 ey AMAZONAS CHACHAPOYAS GRANADA MUY DIFICI ACCESC 1z 12 &
8 10108 AMAZOMAS CHACHAPOYAS HUANCAS LY BIFICIL ACCESD 2 2 b
™ AMRIONAS CHACHAPOYAS LA JaLe 8RUY BIHCIL ACCESD. 12 2 e
10 o110  AMAZONAS CHACHAPOAS LEIMERAMBA MUY DIFICIL ACCESO 2 T ot
u| e AMAZONAS CHATHRPDYAS LEVANTD MUY DFICIL ACCESG 12 12 5
| 2| o AMATONAS [ER— MAGDALENA MUY DIFIC, ACCESD 12 n o
13 w3 AMAZONZES CHACHAPOYAS MARISCAL CASTILLA MUY DIFICy, ACCLSO 12 2 i o4
[E] T AMAZONAS E— MOUINOPAMPA MUY DIFICIL ACCESO 12 12 L
=] tous AMAZONAS CHACHAPOVAS MONTEVIDED MUY OIFICIL ACCES0 12 12 bd
% wme AMAZONAS CHACHAFOYAS OULERDE MUY DIFIOL ACCESO T u 12 "
17 [ 1ie? AMAZONAS CHACHAPOYAS QUINMALCA MUY DFICIL ACCESO 12 1 T
AMAZONAS cHacHapovas | SN ‘::‘;‘f;m O § MuyoRcr acceso 2 1 =
‘\1-\2;#.&3 i CHACHAPOVAS AN IDRO DE Ma:i‘:l' MUY IRCIL, ACTTS0 | 12 12 o ) |
AMATUMNAS CHACHAPOYAS | SOLOCH T | 12 = N i O;_ :
‘\J«Nﬂ)’;' L3 e ove | L i2 B | N—'
ebutrroze . = — | S
| Ol
5 S I o=
e Ll . {
ARTAZONAS 4V DIFICIL ACCESO 12
AMATONAS T MUY DIFICIL ACCESO 2 e | o
AMAZONAS “— ELPARCO wwvonciacse | u [ .
wanzonas | BAGUS IMAZA MUY DIFCIL ACCESO 12 2 - N
o] waee AMAZONAS BAGUA APECA MUY DG AccEso 12 12 o
10300 AMAZONAS BONGARA = Ll
8 AMATONAS BONGARA NAMBILLA PAUY DIFICIL ACCESO 12 12 Lo
10301 AMALONAS GONGARA usaunin MUY GHICIL ACCESS 12 2 N
10303 AMAZONAS BONGARA chuRUIA BAUY DIFICH ACCLSG 2 12 o4
16304 AMAZONAS BONGARS CORTIHA WY DIFICE ACCESD 12 2 e
10308 AMAZONAS somgars | cusks MUY DIFICIL ACCESO 12 12 o
10306 AMAZONAS BONGARA FLORIDA MUY DIFICIL ACCESS 12 1z =
10307 AMATONAS BONGARR IAZAN MUY DIFICH, ACCESO 12 1z o
10308 AMAIONS BONGARA RECTA MUY BFICIE, ACCESO 1z 12 ™
26 10809 AMAZONAS BONGARA SAN CARLOS RAUY DIFICIL ACCESO 32 12 N
2] s AMAZONAS SONGARA SHIPASBAMBA MUY DIFICI ACCESD 1 2 o
w| e AMAZONAS BONGARA VALTRA MUY DIFICR ACCESD 12 1 Lo
10332 AMAZONAS BONGARA TAMERASEARMBA MUY DIFICIL ACCESD _ 12 12 o
10300 AMazonas CONDORCANG: M
| s AMAZONAS CONDORCANTUL MEVA MUY DIFCIL ACTESO 12 12 »
a0z AMAZONAS CONDORCANGUI ELCENEPA MUY DIFCIL ACCESD 2 1z o
42| 1od02 AMAZONAS CONDORCANGUI RIO SANTIAGO HIIY DIFICIE ACCESD iz 2 o
T o o™
LA LAMUD MUY BIFICH ACCESD 2 ] > i _N ]
LusA CAMPORREDONDO | Muv DIRCI ACCESD It i2 o
s COCABAMAA MUY DIFICR ACCESO 12 2 | o
Luva COLCAMAR MUY DIFICIL, ACCESD T n 12 L
Luva COMILA MLIY DIFICIL ACCESO T e " - w B
LUVA ‘ HOL ACCESO : J o .|.‘ i

LA
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muu?u_s-"_ -—L!!-\"l LOMFA OCs MY C-';H:IE,AEVEEU _: LD 1z | = &
T amazonss (v LUvA MUY AL ACCTSO bS] = 12 I
AATATOMNAY Luva LUYAVIEIO MUY DIFGE ACCESD 17 “-\:.--_ i
53 10811 AMAZONAS REL Y MaRLS BAUY DIFRCHL SOCESD i3 12 0-‘-1 ]
54 0812 AMAZONAS Liva oCALL MUY DUFICIL ACCESD 12 12 =
55 10513 AMAZONAS LUvA GCusiaL i T p— 12 I e
[ 1051 AMAZONAS s WuaUR $80Y DIFCIL ACCESD 1 2 o
57 10515 AMAZONAS v PROVIDENCIA MUY DIICIL ALcESD 12 u I
[ 10516 AMAZONAS iy SANCRISTOSAL MUY DIFICR ACCESD 12 12 L
s wszy AMAZORAS LA SAMPRANCISCODELYESC | MUY DIfIGL Access I 1z B L
® 10518 AMAZONAS [y SANJEROMIMO MUY DIFICIL ACLESD 12 © Lo
& 10519 aMAzONAS s ppdenind ALY OIFCIL ACTESD 2 8 cpd
62 10520 BMAZONAS s SANTA CATALINA MY DIFICR, ACCESO S 12 o
5 10831 swazonas 1W¥A SANTO TOMAS Y BIFIC ACCESO 2 n o
5 w522 ASATONRS s Tmgo Ut DIRCIE ACTESS 1 12 o
“ | oo AMAZONAS Lva A MUY DIFICIL ACCESO 1 2 W
10800 aswAzONAS e ) e s
K 1250 AMAZONAS m"‘ SAN MICOLAS MUY DIFICIL ACCESD 12 12 ] B
L 1) wsa2 AMATOMAS mm‘;é?&sﬁ RMOTO | MUY DINCIL ACCESD 1.} iz o
“ 10603 AMATONAS A COCHAMAL Mvomouacso | 12 ) o
@ 10604 AMARGNAS st ) MUY DHFICR ACCESO 12 I "
re P AMATCNAS RODMGUEZ DE 1N BANEA MUY DisCit AccEso | 1 12 o]
=X T
1 10604 AMATUNAS RO e LONGAR MUY DIFICIL ACTESD 12
L 1ne07 AMAJONAS MARISCAL BENAVIOES ..\T‘}T DIFIOH ACCESD 2
| i 13484 . AMAZONAS nli':;:?bﬁl;hnn MILPUC MUY DEFICH MT.:H._‘ | 12
r 169 ARVAZUNAS bl A MUY (NFICIL ACCESD 12
™ oo PONAS B SANTA RDAS ] MUY (HF I *.:t;sa
| & &‘-'l.’-.'-hh:_ n e 12
,_, 06 | asiaows éalfig\“ i
R 1] :\J\.:.'.I:NAS uﬂ.:&:e,z
m | AMAZONAS UTCLRAMEA " BAGUA GRANDE MEDIAND ACCESD 6
[ » | ww AMAZONAS " rcusas CAMRURD MUY DIFICL ACTESD 12
™ 12703 AMszONAS | Utcusamn cunma MUY OIRCIL ACCESD 2
n P AMATONAS | uTcusamas L MHASRD Wit DIFICH ACCESD _ 2 -
52 10205 AAMAZONAS UrCURAMEA JAMALCA KLY DIFICL ACCESD 1z = W
53 10908 AMATONAS UTCURAMES LONYA GRANDE WY D it ACCESD 12 12 -
| ww AMAZONAS UTEUSAMEA YAMON KUY DIFICIL ACCESO 12 2 04
T e ANCASH
20100 ANCASH HUARAZ L
2 i ANCASH ARz HUARAZ MEHAND ACTESD & & o
=% 20102 CSH | s COCHABAMEA MUY DIFICIL ACCESS 12 i3 l
» 0103 ANCASH WARSZ COLCARAMAA PALY DIFICIL ACCESD 1z 12 Lot
™ 0104 ANCASH HUARRY HUANCHAY MUY DORRH ACCESO 2 12 CI
5 0108 ANCAE | wusnz INDEPENDINGA RN DIFICH ACCESO 1 u o
56 0105 ANCASH HUARAZ IAKGAS MUY DIFICH, ACCESD 1 0 B b
e 2007 ANCASH WAL LALBERTAD MUY DEFICIL ACCESD 12 © o
E 108 AncAsH HUANAZ OLLIROS ML BIHCIL ACCESO 1 EH] o
B . ANCASH HUARAZ e BAUY DIFIC, ACCES 52 12 B
o 0110 ANCASH HUARAZ PARIACHTO MUY DIFICL ACTESD o 12 @
=3 EIH ANCASH AR PRA MUY DIFICH, ACCESD 2 bHl -
™ w1tz ANERSH WUIARAZ amca MUY DIHE ACCESD 2 12 ‘“j
_me ] mes [ | | IR I

B
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ANCASH i AL WY DICH ACCESD 7 12 a ]
98 Moy Ab .\H CORIS BUY DEFICIL ACTESD . i’&’ iz 0.‘ ]
;;-._ 20703 ==l AI\N.MP;- o 1R HUACULAN MUY DIFICIE ACCESD T 12 ii Ilﬁ T
Tie | o ANCASH P LA MERCED MUYDIICE ACCESO. | 12 12 o B
w01 | 28 ANCATH an | swow MUY DFICILACCESG 2 12 o
20300  ancasn R:"‘Lm ] o
102 28301 ANCASH ;ﬁ:_:::;:zt LHAMELLN X MUY DIFICE, ACCESD iz 12 o
13 | 20302 sticasd R:';;m 3 acze AUV DIFCIL ACCESD @ 52 =
e | 202 ANCASH Qﬁ?g;‘; CHACCHS MUY DIFICY, ACCESO 12 12 o
Do | o ancass iR cHinGas MUY DIFICK ACTESD £ 2 L
106 | 20308 ANCASH &”‘;fﬂ“;?» MIRGAS MUY DIFICIL ACCESD 12 12 &
107 | z0me ANCASH —— SANJUAHOERONTOY | My DIFICIL ACCESD iz 2 o
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