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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacidon equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

0

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcidn de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepciéon también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
la clasificacién minima establecida en el Reglamento.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

I:llilombre : AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL
RUC N° : 20509645150
Domicilio legal : Av. Santa Rosa N° 135, La Perla - Callao
Teléfono: : (01) 630-9600 anexo 1303
Correo electrénico: . Imendoza@apn.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacion del servicio de seguridad
y vigilancia para la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante proveido de la Oficina General de
Administracion al Memorando N° 1323-2023-APN/OGA-LOG del 10.11.2023

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en el plazo de veinticuatro (24)
meses en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
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1.9.

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y 00/100 soles) en Caja de la Unidad Funcional de
Tesoreria, ubicada en la sede central de la APN.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucién de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
D.S N° 082-2019-EF, en adelante Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF “Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado”, en
adelante el Reglamento

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Cdédigo Civil.

- Directivas del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Limay Callao. (Anexo N° 10).

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

5

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3. PRESENTACION DEL RECUROS DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-068-378990
Banco : Banco de la Nacién
N° CCl® . 018-068-000068378990-73

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Carta fianza de Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), f).y k), segln corresponda.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

i)  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.,

I)  Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

k) Copiasimple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

I)  Declaracién Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA
0 PNP por medidas disciplinarias.

6 En caso de transferencia interbancaria.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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2.5.

m) Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

n) Copiade lalicencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso.

0) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion. (Numeral 1.16 de los
términos de referencia)

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de
la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo
cual sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-
2 opcidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes ubicada en la Sede Central de la

9

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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2.6.

APN, sito en Av. Santa Rosa N° 135 — La Perla, Callao.
FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
Mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas de la APN
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes, ubicada en la Sede Central de la

APN, sito en la Av. Santa Rosa 135-La Perla-Callao; o en Mesa de Partes Virtual (correo

electrénico mesadepartes@apn.gob.pe).

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo™©.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC; segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?!?.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electronica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

10
11

En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

En caso que durante la ejecucién del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el
pago del mes que corresponda.
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Pago del ultimo mes de servicio
Para el pago del Ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el

ultimo pago.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable de la
adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
A. INFORMACION GENERAL

(1) DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del senvicio de seqguridad y vigilancia para la Oficina Desconcentrada de
Yurimaguas.

{2) FINALIDAD PUBLICA
Prevenir riesgos, neutralizar o eliminarlos, brindar seguridad, proteceion de la vida y la
integridad fisica de las personas v bienes dentro de la Oficina Desconcentrada de
Yurimaguas de la APN, a fin de salvaguardar los bisnes del Estado que administra la
APN y que sirven para cumplir adecuadamente sus funciones y objetivos trazados.

(3} OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La Autoridad Portuaria Nacional {en adelante APN), requiere contratar una empresa
ezpecializada (en adelante EL CONTRATISTA) que brinde el Servicio de Seguridad v
Vigilancia para las Sedes de la APN, de acuerdo con el cuadro siguiente:

item Oficinas Puesto de vigilancia

01 Oficina Desconcentrada de 01 puesto de vigilancia armado de 24
Yurimaguas horas

{4) AREA O UNIDAD ORGANICA
De acuerdo con la ubicacion, el area usuaria sera la siguiente:

item DObjeta del Servicio Area Usuaria
Seguridad y vigilancia para la
01 | Oficina Desconcentrada de Cficinag Desconcentrada de Yurimaguas
Yurimaguas

(5} ACTIVIDAD DEL POI
- Gestion Operativa de Recepcién y Despacho de naves a cargo de las Oficinas
Desconcentradas (OGOD)

(6) MES PROBABLE DE CONVOCATORIA
Mes de Moviembre

B. INFORMACION ESPECIFICA
(1) DESCRIPCION DEL SERVICIO

11.  CONTROLES

EL COMNTRATISTA debera dar cumplimiento a los procedimientos operativos
para realizar los siguientes controles:

a) De ingreso v salida del personal de la APM: El control de ingreso y salida
del personal se efectuara de acuerdo con el horario laboral establecido.
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1.2,

1.3

b} De

Ingreso y salida de Publico Usuario a la APM: Controlar el ingreso y

salida del plblico wsuario a la Oficina Desconcentrada de la AFPH,
aplicando medidas de control que garanticen un servicio eficiente, continuo
y de acuerdo con loshorarios establecidos para el servicio.

) Control de ingreso y salida de maienales, musbles, eguipos o enseres de

insumo en general El control de ingreso y salida de materiales (muebles,
equipos, documentos de trabajo, enseres e insumos en general] gue
cuente con la respectiva orden o documentos de salida, se realizara dandao
cumplimiento a las normas y procedimientos administrativos de la APN, los
mismaos que seran comunicadas por el responsable de las AreasUsuarias.

JUBNOS

1.2.1.

122

1.23

Los puestos de vigilancia seram cubiertos ininterrumpidamente
todos los dias de la semana las 24 horas del dia, incluyendo dias
no laborables, iniciando el servicio en forma puntual y disciplinada;
retirandose a la hora establecida en su horaric de trabajo previo
relevo; los horarics se ajustan a las necesidades de la APM.

Los wmos de servicio de vigilancia seran de doce (12} horas de
duracién, ks cuales seran brindados de lunes a domingo, de
acuerda con el siguiente horara:

Primer Turno O 0700 hasta las 19:00 horas

De 18:00 hasta las 0700 horas del dia
Segundo Tuma siguiente.

EL COMTRATISTA garantizara la continuidad del servicio y la
asistencia del Supervisor Externo, de acuerdo al numeral 1.4.2,
ademas de los Agentes de Vigilancia, lo cual serd supervisado por
cada Area Usuaria.

EEQUISITOS DEL FERSONAL FROFPULSTO FORCLFOSTOR
1.3.1 AGENTES DEVICILANCIA Y DESCANSERC,

-

Los wigilantes y descanseros destacados deberan cumplir como
minima, con los siguientes requisitos:

Experiencia como vigilanie o agente de seguridad en entidades
publicas o privadas.

Conccimients en planes de emergencia ycontingencias (sistemnas de
evacuacion en seguridad, simbeolizacion mapa de riesgos), primeros
auxilios ¥y manejo de extintores.

Copia del camet de identidad vigente emitido por la SUCAMEC, que
lo autoriza para realizar labores como wvigilante. (Debera ser
presentado para perfeccicnar el conirato).

Copia de la licencia de uso de arma de fusgo vigente emitida por la
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SUCAMEC (Debera 5E.r presentado para perfeccionar &l contrato).

+ Mo haber sido separado de las FFAA o PNP por medidas disciplinarias.
{Deberd ser presentado para perfeccionar el confrate, acreditandose
mediante DJ u otro documento)

+  Contar con copia simple del Certificado Unico Laboral [Cerijoven o
Certiadulte). De mo contar con dicho documenio, se debe presentar
copia simple del certificado de antecedentes penales, policiales y
judiciales wvigente del personal que prestara el servicio. (Debera ser
presentado para perfeccicnar el contrato).

14 EUNCIONES DEL PERSONAL DEVIGILANCIA PRIVADA

1.4.1. AGENTES DE VIGILANCIA o DESCANSEROS (todos log jlems):

v Informar al Supervisor Externo o al Area Usuaria de la APHM, s=gin
comesponda, de las condiciomes inseguras gue cbserve durante su
servicio, confeccionando el informe respectivo.

¥ Conocer la ubicacion de los sistemas confra incendios, rutas de escape
o evacuacion, zenas de seguridad y puntos de concentracion, asi comao
su uso a fin de orientar al personal del lozal, en caso de presentarse
UnNa emergencia.

+  Controdar que todos los colaboradores de la APM, visitas y provesdores
ingresen portando & la vista el folocheck y el pase de visita
respectivaments.

v Estar alerta ante cualquier situacion de emergencia (incendio, aniego,
etc) que se pudiera presentar en el local, dando cuenta en forma
immediata al Supervisor Externc o al Area Usuaria, para luego
confeccionar el Informe correspondiente de ser necesario.

¥ Conocer y aplicar el PLAM INTEGRAL DE SEGURIDAD establecido
por la APM.

v Para asegurar la integridad de los bienes patrimoniales de la institucion
¥ evitar la sustraccion de estos yo controlar €l movimienio de estos a
los diferentes locales de la APM, el personal de vigilancia debera
realizar la revision de bolsos, paquetes, maletines, ete. a todo el
perscnal que ingrese yio salga de la instifucion, sobre todo y con
mucha mas razon al personal de visitas ylo provesdores gue realicen
irabajos de cualgquier indole.

142 JUPERVISOR EXTERNG
En la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas, el Contratista debera
contar con un (01} Supervisor Externo, el misma gque realice las visitas
de supervision al personal destacado por lo menos cada guince (15)
dias, ¥ asi mismo realizar el control telefénico y los necesarios para
asegurar & buen funcionamiento del servicio, previa coordinacion con
el responsable del drea uswaria.

Paralelamente, los servicios del contratista, asi como su sistema de
Supervision Externa estaran sujetos al control del responsable del area
usuaria designado por |a APM.

1.5. BEEMELAZO BETIRG Y FUESTOS N0 CUBIERTOS

1.5.1. El relevo de los agentes se efectuara con 15 minutos de anticipacion
como maxime, para 2l releve de consignas, novedades del servicio
¥ ofros.
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1.6.

1.7.

1.52.

1.53.

1.54.

Los Agentes de Vigilancia o Supervisor pueden ser cambiados de
turno o retirados del servicio a solicitud de los responsables de las
Areas Usuarias, por deficiencia o indisciplima no pudiendo volver a
brindar sus servicios a la APM. El Agente de Vigilancia de reemplazo
debera cumplir con los reguerimientos indicados en los Té-rminr.:-:s de
Referencia (TOR), lo que sera evaluado por 2l responsable del Area
Usuaria comespondients.

Se considera puesto no cubierio, cuando no exista reemplazo del
Agente de \Vigilancia =aliente, bajpo responsabilidad del
COMTRATISTA, el cual sera informado por escorito o comeo
electronico, a fin de gue tome las contingencias por falta de
reemplazo, esto sim desmedro de la penalidad comespondiente.

En caso el puesto no sea cubierto, EL CONTRATISTA esta en la
obligacion de destacar en un periodo no mayor de dos (02) horas
posteriores el cambio del Agente de Vigilants, de pasar el tiempo de
las dos (02) horas, la APM aplicara la penalidad comespondiente.

LOOBDINACIONES

1.68.1.

EL COMNTRATISTA debera sostener reuniones de coordinacion o

comunicacion telefonica en forma periddica, con los responsables
de las Areas Usuarias, con el fin de efectuar una evaluacion integral
del servicio de vigilancia, a fin de reforzar las medidas de seguridad
y optimizar los resultados del mencicnado servicio aplicando las
recomendaciones efectuadas.

UNIFORMES

1.7.1.

1.72.

1.7.3.

EL CONTRATISTA, asignara uniformes nuevos para el personal de
seguridad y vigilancia, el uniforme para los agentes de seguridad se
regira conforme a ko normado en ladirectiva de la SUCAMEC!, el
total del uniforme sera un gasto cubierto por el CONTRATISTA.

La APM asignara wn lugar adecuado para que el personal de
seguridad y vigilancia o emples como vestuario (por separada para
varones y dama) y el CONTRATISTA proporcicnara para cada uno
casilleros (lockers) para el guardado de sus uniformes.

El uniforme constara de lo siguiente:

AGENTE DE VIGILANCIA (24 horas)

INVIERNC
{Julic - Diciembre)

VERAMND
{Enere - Junio)

Dos (02} pantalones Dos (02) pantalones

Dios (02} camisas de manga tres (03) camisas de manga
larga corta

Ur (01} par de borceguies Ui {01} par de borceguies

Umna (01} comea Una (01} comea

Dos (02} gorra Dos (02) gomra

Direciva N™ 10-2017-5UCAMEC denominada “Directiva que estableca Ia6 caracierisbicas, especificaciones temnicas y uwso de
unitormes, emiblemas, disintivos & impiementos del personal de sequiidad privada

)
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1.74.

1.7.5.

1.7.68.

1.7.7.

1.7.8.

PRI e M ISR e P ] i el e et

Uma {01} chompa Uma {01} chompa

Dos (02) corbata Dos (02) corbata

Cinco (05} pares de medias Cinco (05} pares de medias
Umna (01} Casaca

Um (01} poncho impermeable

El uniforme de los Agentes de Vigilancia sera con material de
acuerdo con la estacion y en el color comunicado a la APN.

El cambic de los uniformes de verano a inviernoc y viceversa, no
debera exceder de seis (068) meses de |a ultima dotacion.

EL CONTRATISTA comunicara por escrito al area usuaria el
cambio de uniforme, adjuntando copia de las actas de recepecion de
la dotacion de uniformes a mas tardar a los guince (15) dias que
realizarse la dotacion correspondiente.

Los agentes de vigilancia desde wn inicio del servicio, deberan
poriar en un lugar visible de su uniforme elCarmé de Personal de
Seguridad de SUCAMEC, la Licencia delso de Armas de Fusgo,
Tarjeta de Propiedad otorgados por la SUCAMEC y distintivo de la
EmMpresa.

EL CONTRATISTA bajo su responsabilidad y sin costo para el
personal designado, tramitara y dotara el camet SUCAMEC
[Vigencia y Renovacion) y licencia de posesion y uso de ama
[Vigencia y Renovacion), asi como tambien los cursos SUCAMEC
[basico y perfeccionamiento de cada agente).

1.8. SISTEMA DE COMUNICACIONES

1.8.1.

Eni la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas, durante la prestacion
del servicio de vigilancia y seguridad, deberan contarun (01} equipo
de comunicacion digital (teléfono celular) debidamente equipado
con una coberiura de minutos ilimitados v conexion de datos para
comunicacion de aplicativos via WhatsApp libres para llamadas a
teléfonos fijos o celulares y navegacion, asi mismo deberan de ser
del tipo smartphone que cuenien minimaments con CaMara
folografica, grabacian de video vy WhatsApp, los mismos que seran
utilizados en caso de emergencia en {:pnrdina{:i-in con los agentes
de wigilancia y =l responsable del Area Usuara, =l cual sera
entregado a la firma del acta de inicio del senvicio.

1.4 EL USO DE ARMAS DE FUEGD

1.8.1

Los Agentes de Vigilancia haran uso del arma de fuegeo, dnicamente
para proteger vidas humanas o la propiedad de la APM ante actos
delincuenciales, contra atagues armados u otros casos similares, se
hard en estrictc cumplimients de las normas  legales v
reglamentarias de la SUCAMEC; para cuyo =fecto el Agentes de
Vigilancia armado contard con licencia de arma de fuego vigente,
estar debidamente entrenado en su uso reglamentario ¥ conocer las
normas al respecto, bajo  responsabilidad absoluta  del
COMTRATISTA gue brinda el senvicio.
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1.10.

1.11.

1.82

1.8.3

El CONTRATISTA dotara, para el o los puesios que comespanda,
armas de corto alcance (Revolver calibre 38 con 18 proyectiles o
Pistola automatica de @ mim), en buen estado de funcicnamiento v
consensacion, asegurando la visita pericdica de inspeccion y
mantenimiento, a raves de um técnico o especialista armero (este
Ultimo sera minimamente de cada tres (03} meses).

El Agente de Vigilancia gue se designe para cubrir los puestos con
armas deberan contar con sw respectiva Licencia de Uso de Armias
de Fuego vy Tarjeta de Propiedad. la misma que debera estar
vigente, visible y que s otorgada por la SUCAMEC al usuario; los
agentes de vigilancia gque porten armas deberan obligatoriamente
usar €l chaleco antibalas mivel lll (Cumpliends las nomas MNIJ
0101.08).

INTERVEMCIONES, OCURREMCIAS, ROMNDAS, PLAM DE
CONTINGEMCIA ¥ PLAM INTEGRAL DE SEGURIDAD

1.10.1

1.10.2

1.10.3

1.10.4

1.10.5

1.10.6

1.10.7

Los Agentes de Vigilancia ylo Supervisor deben intervenir en
primera instancia a personas gue se encuentren atentando contra el

patrimonio institucicnal o por sospecha de actos delictivos, para
postericrmente ser entregados a la autoridad policial competente,
cuando las circunstancias lo ameriten.

Los Agentes de Vigilancia yio Supenvisor deben tenerconocimiento
y estar entrenados para operar los sistemas de emergencia y contra
incendio.

EL COMTRATISTA a través del agente de seguridad, esta obligado
a informar oportunamente sobre los bienes, eguipos, hemamientas
o prendas que estén expuestas a perdidas o puedan causar dafios

a terceros o al personal de la APM.

EL CONTRATISTA a traves del agente de vigilancia y'o Supervisor
reporiara por el medio mas rapido cualquier novedad o incidents que
s& suscite durante el servicio.

EL CONTRATISTA a traves del agente de vigilancia y/o Supervisor,
participara en el Plan de Contingsncias, el mismo gue se ir3

implementando en todos los lecales.

Efectuar rondas por toda la instalacion bajo su custodia (cada 1 hora
en el tumo diume y cada media hora en tume noctumo), registrando
la hora de inicio ¥ términe incluyendo novedades si la hubiera.

A los B0 dias calendario de suscrito el contrate, EL CONTRATISTA
deberd presentar el Plan Integral de Seguridad delitemn adjudicado.

ACCESORIOS Y ELEMENTOS DE CONTROL

1.11.1

1.11.2

EL COMTRATISTA proporcicnara linternas de mano, pilas, entre
ofros, las cuales seran renovadas cuando hayan cumplide su ciclo
de vida 0fil, los mismos que son necesarios para el cumplimiento de
=us funciones en cada puesto de vigilancia privada.

El CONTRATISTA debera proporcionar los elementos de regisiro de
control por puesio de vigilancia que se detallan a continuacion:
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1.11.3

a) Legajo de consignas (generales y particulares).

by Cuademo de ccurmencias diarias.

¢} Cuademno de confrol de ingreso y salida de vehiculos.
di Cuademno de ingreso y salida de bisnes y materales.
) Cuademo de control de visitas a la Entidad.

fi  Cuademo de conirol de ingreso y salida del personal.
gl Material de escritonio necesanio.

Los registros se llevaran de manera diara v conforme a los
ineamientos o procedimientos establecidos por las dreas usuarias.
De ser el caso, cada Area Usuaria podra agregar ofro elements de
control que considere pertinente y solicitar informes perigdicos con
los hechos mas resaltantes registrados en el cuademo de
ocurencias diarias.

Teniendo en cuenta la localidad, EL CONTRATISTA debe
tener en cuenta el equipamiento de los Agentes de Vigilancia,
paralo cual s2 adjunta el siguiente cuadro:

Equiparmienta Unidades

Armma + 18 proyectiles 1

Chaleco Antibalas (uno por cada tumo). 1

Celular 1

Linterna 1

Silbato 2

Detector Manual de Metales 1

‘'ara de Goma y Porta Vara (uno por
cada turna)

OBLIGACIONES ¥ RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

El confratista debera tener en cusnta las siguientes cbligaciones:

1.12.1

1.12.2

El pago de las remuneraciones de los agentes de wvigilancia
destacados a los locales de la APM debera realizarse dentro de los
cinco [5) primeros dias calendario de cada mes siguiente al vencido;
el pago de las gratificaciones por Fiestas Patrias y Mavidad
obligatoriamente las debera efectivizar antes del15 de Julio y 15 de
diciembre respectivaments conforme a ley; e cumplimiento de los
pagos se verificaran con la fecha de los comprobantes de deposito,
teniendo en consideracion gue porcada dia de retraso se aplicara la
penalidad establecida en la tablade penalidades.

EL COMNTRATISTA brindara |la seguridad vy vigilancia, sujetandose a
los términos de referencia, en tal sentido se compromete pagar asw
persanal las remuneraciones, sueldos y salarios, segun la estructura
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1.12.3

1.12.4

1.12.5

1.12.6

1127

1.12.8

1.12.8

1.12.10

de costos (Anexo A)y de acuerdo con las keyes y beneficios sociales
conforme a los dispositives  legales vigentes. Es importante imndicar
que los agentes de wvigilancia si tienen vincule laboral con EL
COMTRATISTA para todos los efectos de ley.

Los costos directos e indirectos en que se incurre por la prastacion
del servicio son de exclusiva responsabilidad del COMTRATISTA,
como: sueldos, gratificaciones, vacaciones, Asignacion Familiar,
beneficios  sociales, Licencias de Amas, CTS,  Impuesto
exfraonrdinaric de solidaridad, renta, IGV, pago oportuno de AFF,
ESSALUD, y cualquier otra cbligacion laboral, tributaria, impuesto
o beneficio creado de acuerdo a Ley.

El pago oportuno a los agentes de wvigilamcia por parie de EL
CONTRATISTA, no se vera afectado a pesar de que pusdan existir
razones de fuerza mayor (huelgas, parocs, conmocion civil, etc.).
Asimismo, para el ditimo pago por la prestacion de los servicios |la
documentacion sustentatoria deberd completarse de conformidad
con las disposiciones legales y normativas vigentes.

Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos ¥ no
estaran sujetos a reajuste alguno, salvo que el Gobiemo Macional
apruebe el incremento de la remuneracion minima vital, en estos
casos, la APN reconocera la parte directamentarelacionada a |a
remuneracion ¥ a los beneficios sociales, gue sean directaments
afectados de acuerdo con Ley, siempre que EL CONTRATISTA lo
acredite debidamente y presenie la respectiva estruciura de costos.

EL CONTRATISTA sera responsable ante la APM por los dafios y
peruicios gue pudisran ocasionarse en los bienes patrimoniales de
la APM: instalaciones, muebles, maguinas de oficina ¥y demas
enseres de propiedad de la Entidad, derivados del mal gjercicio de
sus funciones o del incumplimiente de sus prestaciones segln los
TDR.

EL COMNTRATISTA sera responsable ante la APN de los dafios v
peruicios que pudieran acasionarse en los bisnes de propiedad de
terceros, registrados por el servicio de vigilancia, denvados del mal
gjercicio de sus funciones o por no haber cumplido sus prestaciones
segln los términos de referencia.

EL CONTRATISTA debera estar preparada para afrontar cualguier
eventualidad de indole laboral u otros que se pudieran presentar, sin
poner en riesgo el servicio de proteccion y seguridad quebrinda al
personal y & las instalaciones de la APM.

EL COMTRATISTA esta cbligada a subsanar en forma inmediata,
las observaciones que. respecto del servicio, le sean imputadas por

los responsables de las Areas Usuaras, respecto de la prestacion
de sus servicios.

EL COMTRATISTA sera responsable de asumir las obligaciones que
contraiga con su personal, sean éstas laborales, personales o de
cualguier ofra indole; estando eximido la APM de cualguier
responsabilidad en caso de accidentes, dafos, mutilacicnes o
muerte de alguncs de los trabajadores del COMNTRATISTA o de
terceras personas; que pudieran ocurmir durante la prestacion del
servicio, asi como de la responsabilidad penal que pueda derivarse
de ellas. Estos riesgos deberan ser cubiertios integramente por las
polizas que EL CONTRATISTA esta obligadaa adquirir; tales como
Paliza de Seguro de Accidentes Personales o Seguro
Complementaro de Trabajo de Riesgo de Salud, Poliza de Seguros
de Responsabilidad Civil Extracontraciual gue incluyan la
Fesponsabilidad Civil Patronal, Faliza de Deshonestidad por Dafios
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1.14.

1.15.

¥ Perjuicios_; las que tendran vigencia durante &l plazo del Contrato.

OBLIGACIONES ¥ RESPONSABILIDADES DE LA APN

1.12.1

1.13.2

1.13.3

La APM =sta obligada de wverficar el cumplimienic de las
obligaciones laborales gque tiene el contratista con los trabajadores
destacados; para tal obligacion podran solicitar la inspeccion de la
Autoridad Administrativa de trabajo; por tanto, g5 _causal de
wm—uﬂw . | ™ tratict

La APM durante el desarmollo del servicio evaluara los vigilantes y
solicitara su cambio, cuando no rednan los requisitos solicitados
en los 2rminos de referencia v bases.

Pagar mensualmente =l costo del servicio, previa conformidad del
area usuaria.

PROCEDIMIENTO EM CASD DE PERDIDA, DA NOS O PERJUICIOS DE
BIEMES DE LA APM O BIEMES DE PROPIEDAD DE TERCEROS

1.14.1

En caso de producirse la perdida, danos o perjuicios, de bienes de
la AFM o bienes de propiedad de terceros registrados por el servicio
de vigilancia, la APN determinara si la empresa de seguridad es
responsable por la pérdida, danos o perjuicios ocuridos, para lo cual
sa tendra en consideracion el siguiente procedimisnto:

a) EL CONTRATISTA gueda obligadoe de presentar los
descargos comespondientes via Mesa de Partes anie el
responsable de la oficina del area Usuaria encargada del
sarvicio, a fin de que eéste formule el informe de las
investigaciones que realice, con las conclusiones vy
recomendaciones  fundamentadas,  estableciendo  las
responsabilidades gue corresponda.

b} Sdlo en caso de encontrarse responsabilidad de parte del
personal del COMNTRATISTA por el mal ejercicic de sus
funcicnes o elincumplimiento de las prestaciones, la APMN a
traves de la Oficina General de Administracion comunicara al
COMNTRATISTA los resultados de la evaluacion, dentro del
plazo de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente de
culminada dicha evaluacion.

¢} EL CONTRATISTA gueda obligado a la reposicion o al pago
de losgasios de reparacion comespondientes en el plazo de
diez (10} dias calendario siguientes a la comunicacion de la
APM. En caso de incumplimients, la APMN queda faculiada
para efectuar el descuento en forma directa de la retribucion
economica del CONTRATISTA (de acuerdo con los precios
vigentes en e mercado), sin perjuicic de interponer las
acciones lkegales a gue hubisre lugar.

ESTRUCTURA DE COSTOS

Previo al perfeccicnamiento del contrato el coniratista debera presentar la
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1.16. SEGUROS

a)

bl

d)

esiruciura de costos, la misma que debera sustentar como minimo de acuerdo
com el Amexo A

La remuneracion minima mensual (MM} sera para los agentes de seguridad
de la siguisnts manera:

- \igilamte y descanserns en Provincia: 5/ 1,100.00

Cabe mencionar, que los agentes de vigilancia (24 horas) laborara seis (06)
dias a la semana, teniendo que descansar un (01) dia. que puede ser cualquier
dia de la semana segun su rol de servicio, asimismo, el dia gque descansa el
puesto sera cubierto por otro agente de vigilancia (descansero).

EL CONTRATISTA debera cbhtener las siguientes pdlizas de seguros, que seran
entregadas a la APN como requisito para perfeccionar el confrato y deberan
mantenerse vigentes por todo el periodo de contratacion:

Pali i g | B bilidad Ciyil
Extracontractual por dafios materiales y  personales,
incluyendo  muertes, cawsados en el desamollc de sus
operaciones por el personal del CONTRATISTA asignado al
servicio, asimismo, debe incluir la Responsabilidad Ciwvil
Patronal, que cubra a la APM, considerandose éste como un
tercero. Esta pdliza emitida a favor de la APM debera estar
vigente por iodo el periodo de confratacion v sera equivalents
USS 20,000.00 (Weinte Mil con 00/M100 Délares Americanos).

Eoliza de Deshopestidad por dafios y perjuicios mientras
realicen su trabajo dentro de la APN. Esta poliza emitida a favor
de la APM debera estar vigente por todo el pericdo de
contratacion y serd equivalente a USE 20,000.00 (Veinte Mil
con 00100 délares americanos).

De igual manera podra presentar Constancia emitida por la
Compania aseguradora em la gue se indiqgue gque EL
COMNTRATISTA cuenta con la poliza requerida y que por medio
de la constancia se cubre |la deshonestidad de los trabajadores
asignados a la APN, durante la prestacion del senvicio.

Asimismao, la constancia debera indicar: el monto de cobertura
para la APM, el tipo de poliza, el nimer de la misma, la fecha
de vigencia de la poliza, y oftros datos que se considere
MECesarios.

Cubre la perdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad
o infidelidad del personal asignado al servicio, tanio de bienes
propics de la Entidad como de terceros bajo nuesira
responsabilidad. El imporie del deducible que no reconoce la
compania aseguradora al momento de la liquidacion del
siniesiro, sera abonado por la empresa devigilancia a la APM.

Seguro de Vida lev el contratista debera comtratar el
presente seguro, conforme & lo establecido en la Ley de
Consolidacion de Beneficios Sociales, aprobada por Decreto
Legislative N® 628 y modificatorias.

Segurs Complementario de Trabgio de Riesgo-SCTHR, =l
contratista debera contratar el presente seguro, conforme a lo
dispuesto en la Ley 26780 Ley de Modemizacion de la
Seguridad Social en Salud y su Reglamenio wvigentes; y lo
dispuesto en el 0.5, N® 008-2022-5A del 02.08.2022.




-

AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL-APN \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN

{3} SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

4}y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

item Oficinas Ubicacicn
Oificina Desconcentrada Calle Jose Galvez M® 302- Distrito de Yurimaguas,
o1 deYurimaguas Provinciade Alto Amazonas, Departamento de Loreto

" De realizarse algin cambio de oficina, la APM comunicara al CONTRATISTA el
cambio con 48 horas deanticipacion.

{5) PERIDODO DE EJECUCION

El periodo de contratacion sera de veinticuatro (24) meses el mismo que se computa a
partir del inicio de la prestacion del servicio.

El inicio de la prestacion del presente servicio se efectuara al término del contrato
actualmente vigente, hecho que le sera comunicado formalmente al Contratista con tres (03)
dias de anticipacion como minimo.

(&) FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

6.1 El servicio prestado se abonara mensualmente en paries iguales, previaconformidad del
area usuaria. Para tal efecto la conformidad debera emitirse en un plazo no mayor de
siete (07} dias, a fin de permitir que 2l pago se realice dentro de los diez (10) dias
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios.

6.2 Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratists, la Entidad
debe contar con toda la siguiente documentacion:
+ Conformidad de la prestacion efectuada. emitide por el drea usuaria
* Comprobante de pago, emitido por el contratista.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe

presentar la totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

- Copia simple del documento que acredite |a presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Superintendencia Macional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC:; segin
lo establecido en el articulo 81 del Reglamento de la Ley 28870, aprobado
mediante Decreto Suprema M* D03-2011-1M.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad?.

Pagos a partir del segundo mes de servicio
A fim de verificar el cumplimiento de las cbligaciones laborales y previsionales por

1 En caso que duranie la ejecucion del contrato se produzea el reemplazo del personal destacado, el confratista dabe remitr a la
Entidad &l contrato suserito con el trabajador desiacaso reemplazante, junio con |3 documentacion que presente para e pago del
meE que Comesponda.
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8.1

82

parte de EL CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el 0.5, N* 003-2002-TR,
a partir del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar
obligatoriaments los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PFLAME del mes antenor y constancia
de presentacion.

- Copiade la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las bolstas de pago del mes anteror, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como la respeciiva copia del documento de deposito
bancarno que acredite el pago.

- Copia de los documenios que acrediten el deposito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando comresponda.

Pago del ditimo mes de servicio
Para el pago del Gltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los

documentos sefalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anteror como del
mes en que se realiza el ultimo pago.

MNota Importante:

# A las remuneraciones minimas, EL CONTRATISTA debera agregarles las
leyes y beneficios establecidos en la normativa vigente.

¢ La Bonificacion Extraordinaria de acuerdo con DS N 012-2015-TR. es un
concepto adicional a la Gratificacion otorgada por Ley en los meses de julic
y diciembre.

#« [e darse =l caso gue duranie el desarmollo del servicio el Gobiemo
decretara incrementos de remuneracion u ofras obligaciones, se actuara de
acuerdo a las disposiciones legales de ineludible cumplimiento.

7 GARANTIA Y SERVICIO POST VENTA
Mo aplica

(8) PEMALIDADES
Eor Mora (Ar, 162 del Reglamento de LCEL

En caso de retrasoc injustificado del CONTRATISTA en la ejecucion de las
prestaciones chjeto del confrato, la Entidad le aplica automaticaments wna
penalidad por mora por cada dia de atraso hasta por un monto maximo eguivalents
al 10% del monto contractual. Esta penalidad podra ser deducida del pago mensual,
pago final, de la liguidacion final o del momo resultante de la ejecucion de las
garantias y se aplicara y calculara de acuerdo a la formula siguiente:

— 010 x monto vigente

F x plazo vigents en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (80) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Otras Penalidades

De conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, se describen las penalidades siguientes, las mismas que seran deducidas
del pago comespondiente al mes siguienteccurrida la falta o del pago final; o si fuese
necesano se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias.
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Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por
maora y de acuerdo al cuadro siguisnte:

OTRAS PEMALIDADES
N® SUPUESTOS DE APLICACION DE FORMA DE PROCEDIMIENTO
PENALIDAD SAELL
{% de UIT}
i El puesio de vigilancia no es cubiero o es 15 Se aplicara por pcwmenciasegin
abandonado sin justificacion alguna. - informie ded area usuaria.
5 El personal de viglancia no porta came 10% Se aplicara por ccwmenciasegUn
de SUCAMEC o s& encuentre vencido. informe del area usuaria.
3 El personal de vigilancia realiza dos 58 Se apli-:.aﬁlf por DEATEnciasegln
mos de manera continuada. ] informe del area usuarna.
El wsuano del amma no dispone de
4 | licencia para portar amas o esta se 10% Se Ep"c&lﬁ; por DCUTenciaseglm
encuenire vencida, o la licencia no informe del area usuarna.
comesponde al amma gue porta.
Reemplazar al personal de viglancia sin S _ '
5 | cumglir con el perfil establecido en los 10% ﬁlinrr:g-l:lc:?rzg D;}zncas,egl.
temnos de referencia. - :
| e S [ | St porcourencssegie
sesenta dias = informe del area usuarna.
Cuando el puesto se cubra despues de o Se  aplicara por  ocumendca
7 | dos (02)horas de tolerancia 47 segun informe del drea usuaria
Por 1okt i So comey < Se aplcars por oourenca
g . 5% segun informe del area usuaria
estado de funcionamiento
Por el retraso de mas de 05 dias
calendaric a |a fecha establecida por Ley
para &l page de la remuneracion
bensficios sociales, feriados, pago de
grafificaciones, deposios de CTS Se aplicara por ocwmenca
9 | liquidacion o derechos lsborales que le 10% segin informe del drea usuaria
comespondan a3 los Agentes  de
Vigilancia asignados 3 ks APN.
El Agente de Viglancia que nocuente
con la vestmenta adecuada o carszca Se aplicard por ocwrencia
10 | de alguna de ellas en |3 prestacion del 5% seqin informe del drea usuaria
senvicio
| E R T A | e s porcmurenasegi
o registro comespondients / informe del area usuaria.
Por el uso indebido de los bienes de B Se aplicara por ocumenca
12 | progiedade bajo custodia de la APN 10% segun informe del drea usuaria.
Por concurrr el Apente de Vigilancia o
Supervisor en estado de ebnedad, Se aplicara por ocumenca
13 | drogadiceion o que propicie escandalos 155 segun informe del area usvaria.
en la via piblica
Por no llevar &l regisiro de entradas y o Se aplicara por ocumenca
14 | salidas(Cuademos). 5% segun informe del drea usuaria.
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{3 CONFIDENCIALIDAD

(10)

(11)

Tanto EL CONTRATISTA como los Agentes de Vigilancia yio Supervisor asignados a
la APM =& comprometsn a:

2.1, Mantener de manera confidencial la informacion que le sea proporcionada y
toda aquella que se genere en torno a ella como producto de la prestacion de
sus servicios, no emplearla en beneficio propio o de tercercs, mientras
conserve las caracteristicas de confidencialidad o mieniras sea tratada como
informacion de la APM.

8.2, Informar inmediatamente al responsable del area usuaria cualguier hallazge o
innovacion alcanzada en el desamrolle de su trabajo, a colaborar con la mayor
diligencia en la documentacion y declaracion de lo hallado y a mantener sobre
fodo elle los compromisos de confidencialidad requendos y necesanos.

9.3 Esta obligado a la confidencialidad de la informacion que reciba a raiz de la
presente relacion contractual o toda informacidn, analisis y conclusicnes
contenidos en sus informes, escritos y recursos durante el plazo de ejecucion
contractual y hasta dentro del plazo de dos afos desde la recepcion de la
conformidad de Oitimo pago. a mencs que cuente com un pronunciamisnto
escrito de la APM.

NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor [ contratista acepla expresamente que no llevara a cabo, acciones gue
estan prohibidas por las leyes locales u ofras leyes anticormupcion. Sim limitar lo anterior,
el proveedor !/ contratista se obliga a no efectuar algln page. ni ofrecera o transferira algo
de walor, a un funcicnarics o empleado gubernamental o a cualguier tercers relacionado
con el servicio aqui establecido de manera que pudiess violar las leyes locales u otras
leyes anticormupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor |/ coniratisia declara con caracter de declaracion jurada
que ne se encuenira inmerso en algin proceso de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estade Perwano, constituyendo su declaracion, la firma del
misma en la Orden de Servicio de la que estos términcs de referencia forman parte
integrante.

HORMAS ANTISOBORND

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en gemeral, o cualguier beneficic o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que pueden constituir un incumplimientc a la ey, tales como robo, frawde,
cohecho o trafico de influencias. directa o indirectamente, o a fravés de socios,
integrantes de los organeos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el
articule 11 del TUD de la Ley 30225, Ley de Coniratacicnes del Estado aprobado
mediante D.5. 082-2018-EF y articulo 7 de su Reglamento aprobado mediante 0.5, 344-
J018-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en tedo momenio, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de comrupcion, directa o indirectamente o a fravés de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los arganos de administracion apoderados, representantes
legales, funcionarics, asesores ¥ personas vinculadas en virtud a o establecido en los
articulos antes citados de la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.
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Asimismo, &l Provesdor se compromete a comunicar a las autorndades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o comupta de la que tuviers
conocimiento; asi tambien en adoptar medidas técnicas, practicas, a traves de los
canales dispuestos por la enfidad.

Cie la misma manera, el provesdor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se someterd a la resolucion del contrato v a las acciones civiles ywao penales

gue la entidad pueda accionar.

ANEXO A
Puesto FPersonal de Seguridad Personal de Seguridad
Turno TURKNO DIURMO TURNO NOCTURMO
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

l. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas exiras

Feriados

Bonificacion mocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacacionss

Gratificaciones

CTS

Oiros (especificar)

Sub Total I

. Aportes de la empresa

ESSALUD

Oiros (especificar)

Sub Total [

V. Vestuario

Uniformes

Oiros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

V1. Uilidad

Total Mensual (IR}

1GW

Total Mensual incluido 1GY

RESUMEM DE COSTOS

. Cantidad | Precio individual Sub Total
L Puesto Tumo | Horano
[A) (B) (A XB)
’ Personal de Diumo
Seguridad Moctumic

Costo total mensual

H® de meses

Costo total del servicio
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

(Z) REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

* Copia de |la consiancia vigente de estar inscrito en el Registro Macional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral —
REMEEIL, expedida por la Autoridad Administrativa de Trabajo. En dicha
constancia se debe detallar las actividades de vigilancia privada.

¢ La autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia
privada vigente en el ambito geocgrafico en gue se prestard el servicio,
expedida por Supenntendencia Macicnal de Comntrol de Servicios de
Seguridad. Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC se
verficara &n 2| portal web de la SUCAMEC &n
httos:\'www. sucamec.gob . pefweblindex phplempresas-de-seguridad/ .

En caso el servicio incluya ofras modalidades, segin lo previsto en el articulo
5 de la Ley MN® 28879, comespondera verificar la autorizacion vigente para la
prestacion de cada modalidad en el portal antes mencionado.

Importante

En el caso de consorcios, cada infegranfe del consorcio que se hubiera
comprometido a3 ejecufar las obligacionss vincwadasz directamente af abjefo
de la convacatona debe acrediar eate requizifo

CAPACIDAD TECHICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

AGENTES DE VIGILANCIA ¥ DESCANSERD
Requisito:

Experiencia minima de dos (02) afcs en labores de vigilants o agente de
sequridad en entidades publicas o privadas

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el compuio
del iempo de dicha experiencia solo s& considerara una vez el perodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualguiera de los siguientes
documentos: (i} copia simple de coniraios y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (i} ceificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuesire la experencia del personal propuesio.

Importante
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e e — e

. Lm dacumenfos que acredifan la expenencia deben incluir oz nombres
¥ apellidoz del personal clave, &l cargo desempefiado, &l plazo de la
prestacion indicando el dia, mes y afo de inicio ¥ culminacion, ef nombre
de la Entidad uarganizacion gue emite ef documento, la fecha de emizion
¥ nombres y apellidos de guien suzscnbe el documento.

+ Encazoloz documentos para acreditar la expeniencia establezean ef plazo
dels expenencia adguirida por & personal clave en meses sin especificar
loz diaz ze debe considerar el mes completo.

= Ze considerara aquella experiencia gque no fenga una anfigledad mayor
& veinficinco (25) anos anteriores a la fecha de la presentacion de oferfas.

« Al galificar la experiencia del personal, ze debe valorar de manera infegral
loz documentos presentsdos por el postor pars acreditar dicha
expariencia. Enfal zenfido, sun cuando en los documentos presenfados
la denominacicn del cargo o puesfo no coincida lferalmente con aguella
previzta en las bases, se debera validar la experiencia =i laz acfividades
gue realizo el personal coresponden con la funcion propia del cargo
o puesio requendo en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar um monto factiurado acumulado equivalente de S
350,000.00 (Trecientos cincuenta mil y OV100 scles), por la contratacion de
servicios de vigilancia privada en entidades plblicas o privadas, durante los ocho
(28) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
comesponda.

En el caso de postores gque declaren en el Anexo N® 1 tener la condicion de micro
¥ pequena empresa, se acredita una experiencia de S/ 50,000.00 (Cincuenta mil
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios de vigilancia privada en
entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de
la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emision del comprobante de pago. seglin comesponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y
pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, v su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o [ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abone, reporte de estado de cuenta, cuabguier otro documents
emitide por Entidad del sistema financiero gue acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago?®, comespondientes a un maximo de weinte [20)
contrataciones.

! Cabe presisar que, 48 acuendd con 13 Rescluckn N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal os Confratacionas del Estado:

*_. & saiy s2llp de canceiado en & camprobante, cuanoa ha sito colocada por e propla pOston, No puede ser considerada cama
una Screaiiacion que DoCUZEa TERGCENCIa BN reiackin 3 QUE 56 eNCLENtTa Cancelao. AJMIT 810 equIVadNa 3 CONSIterr Como
valida iz sola declaracian del pastor afimanda que e camprobants de pags ha sido cancelado” {-.F"S¥uackin dierente 5o
suscka ante e selfa colocaca por el cliente del posior [sea utiizanda el iemmine canceiado” o pagada supuesto en & cual 5
58 confans con 13 declamcion g8 un fercens gue brngde ceneza, ants la cusl deblisra rECONECErse i3 valilez de 13 expenencls”

)
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En caso los postores presenten vanos comprobantes de page para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que comesponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaksacion, las veinte [20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N* 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de semvicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del conirato gue haya sido ejecutada durante los ocho (8) ahos
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades comespondientes 3 tal parte o los respectives comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adguinda en consorcio, debe presentarse la
premesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientermnents el
porcentaje de kas obligaciones que se asumio en & contrate presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia provenients de dicho contrato.

Asimismio, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion comvocados
antes del 20002012, la calficacion se cefira al metodo descrito en la Directiva
“Participacion de Provesdores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porentaje de
participacion de |a promesa de consorcic o del contrato de consorcio. En caso de que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de parficipacion se presumira gue las
chiigaciones se ejecutaron en paries iguales.

Si el tibular de la expenencia no es el postor, consignar si dicha experiencia comesponde a
la mairiz en caso de que el postor sea sucursal, o fue fansmidida por recrganizacion
societara, debiendo acompanar la documentacion sustentatoria comespondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
recrganizacion societaria, debe presentar adicicnalmente 2 Anexo N* 9.

Cuando en los confratos, ordenes de senvicios o comprobantes de pago & monto facturado
se encuentre expresado en moneda exiranjera, debs indicarse el Spo de cambio venta
pubficado per la Superintendencia de Banca, Segures y AFF cormespondienie a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segln comesponda.

5in perjuicio de lo antenor, los postores deben Benar y presentar & Anexo N* 8 refendo a la
Experiencia del Postor en |a Especialidad

Importante

« Al calificar a3 experiencia del posfor, ze debe valorar de manera
infegral los documentos prezentados por & posfor para acreditar dicha
experencia. En &l sentido, sun cuwando en los documenfos
presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
lteraimente con el previste en las bases, ze debera walidar Iz
experencia i las actividades que efecufo el posfor cormespanden a la
expenencia reguenda.

=  En el cazo de consorcios, solo se congidera la experencia de aguelios
infegranfes gue se hayan compromelido, segun la promesza de
consorcio, & ejecufar ef abjefo maferia de la comvocafons, conforme
a la Dhirectiva
“Parficipacion de Proveedores en Consorcio en las Confrataciones del
Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién

jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de
la oferta (Anexo N° 6).

méaximo puntaje a la oferta de precio méas
bajo y otorgar a las deméas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacién de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de “Contratacién del servicio de
seguridad y vigilancia para la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas de la APN”, que celebra de
una parte la Autoridad Portuaria Nacional-APN, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
20509645150, con domicilio legal en la Av. Santa Rosa N° 135, distrito La Perla, Provincia

Constitucional del Callao, representada por [.............. ], identificado con DNIN° [......... ], y de otra
parte [...cccciiiiiiiiiiiiiiiieevee, con RUC N° 0 [, ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [.............c.o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccoovvvviiieeeee ], con DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[...........oonn. ], el comité de seleccion, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera Convocatoria) parala Contratacién del servicio
de seguridad y vigilancia para la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas de la APN”, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la “Contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para la
Oficina Desconcentrada de Yurimaguas de la APN”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Soles, en Pagos
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de veinticuatro (24) meses el mismo que se computa
a partir del inicio de la prestacion del servicio. El inicio de la prestacién del presente servicio se
efectuara al término del contrato actualmente vigente, hecho que le serd comunicado formalmente
al Contratista con tres (03) dias de anticipacion como minimo.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
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Desconcentrada de Yurimaguas de la APN, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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OTRAS PENALIDADES

OTRAS PENALIDADES
N® SUPUESTOS DE APLICACION DE F(?:&TJEE PROCEDIMIENTD
PEMALIDAD
[% de UIT)
1 El puesto de vigilancia no 25 cubierto o s 158 Se aplicara por ocurrenciasegun
abandonado sin justificacion alguna. informe del drea usuaria.
2 El personal de vigilancia no porta camé 10% Se aplicar? por ocurrenciasegun
de SUCAMEC o se encuentre vencida. infarme del area usuarnia.
3 El personal de vigilancia realiza dos % Se aplicara por ocurrenciasegin
turmos de manera continuada. informe del drea usuaria.
El wsuaro del amma no dispone de
4 licencia para portar armas o esta se 105 Se aplicar? por ocurrenciasegun
encuentre wencida, o la licencia no informe del area usuaria.
comesponde &l arma gue porta.
Reemplazar al personal de vigilancia sin = _ ) .
5 | cumplir con el perfil establecido en los 10% == apllcar? por oEumEnsEEEgun
A ) infarme del area usuania.
termings de referencia.
Incumple con presentar la documentacion = — : .
& completa para el pago por mas de 5% == apllcar? por oEumEnsaEEgun
. infarme del area usuaria.
sesenta dias.
Cuando el puesio se cubra despues de Se aplicara por ocurrencia
7 dos (02}horas de tolerancia. 5% segun informe del drea usuaria
Por falta de equipo de comunicacion o Se aplicard por  ocumencia
este s encuentre inoperativo o en mal P . -
2 estado de funcionamisnto. 5% segun infarme del area usuaria
Por 2l refraso de mas de 05 dias
calendaric a la fecha establecida por Ley,
para e pago de la remuneracion,
bensficios sociales, feriados, pago de
gratificaciones, depdsitos de CTS, Se aplicara por ocurrencia
g liquidacién o derecheos laborales gque le 10% segln informe del drea usuaria.
comespondan & los  Agentes de
Vigilancia asignados a la APM.
El Agente de Vigilancia gue mocuente
con la westimenta adecuada o carezca Se aplicara por  ocumencia
10 | de aflg?una de ellas en la prestacion del 5% segin informe del &rea usuaria.
senvicio.
Que el personal de vigilancia permita el = " ; .
- : . S5e aplicara por ccurenciasegun
11 |ngr95_n:|de parsenas sin la autorzacion Fi% informe del &rea Usuaria.
o registro comespondiente.
Por el uso indebido de los bienes de Se aplicara por  ocurrencia
12 propiedado bajo custodia de la APM 10% segun informe del area usuaria.
Por concurmir e Agente de Vigilancia o
Supervisor en estado de ebredad, Se aplicara por  ocumencia
13 | drogadiccion o que propicie escandalos 15% segln informe del area usuaria.
en la via publica
For no llevar el registro de entradas y Se aplicara por  ocumencia
14 | calidas{Cuademos). 5% segun informe del area usuaria.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacién
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
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CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE!

El contratista realizara en la ENTIDAD, labores de seguridad y vigilancia privada, las mismas que
son de caracter temporal y complementario a las actividades propias de la ENTIDAD. En el presente
caso, el servicio se prestara en la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas de la Autoridad Portuaria
Nacional (APN).

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD®
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

Ne s .
. .. | Fechainicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres Documento | Cargo Remuneracion del destaque | del destaque
de identidad
1
2

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Santa Rosa N° 135, distrito La Perla, Provincia Constitucional
del Callao.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

14 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

15 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
1 para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!®

PN PE

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda
Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles

(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1®® Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2L Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1% En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

20 bidem.

2L |bidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

PR

o0

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles con 00/100

(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de seguridad y
vigilancia para la Oficina Desconcentrada de Yurimaguas de la APN, de conformidad con los Términos
de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Personal de Seguridad | Personal de Seguridad
Turno TURNO DIURNO TURNO NOCTURNO
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracién

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1+11+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio individual Sub Total
(A) (B) (A XB)
Personal de Diurno
1 .
Seguridad nocturno

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

¢ De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 23
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 1415
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009625

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

%5 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

j
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para la Oficina
Desconcentrada de Yurimaguas de la APN

TOTAL

El precio de la oferta en Soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

o El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nUmero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

@
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 30
N CLENE G | ZoMIFROIZANTE [B1S oCP?’ DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cUMULADO
PAGO CASO? VENTA »
ASO

1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CAMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION], debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Seﬁores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

-

AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL-APN \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-APN (Primera convocatoria)
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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