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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e [os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacioén declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de selecciéon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

1

Para

mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidén, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisioén, evaluacioén, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la natificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.




-

SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO

3.1.

3.2

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidén especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA LA
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

RUC N° : 20131377810

Domicilio legal . Av. De La Poesia N°351, San Borja

Teléfono: : 2116300

Correo electrénico: . jllabas@sencico.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN CENTRAL
DEL SENCICO EJERCICIO 2023

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de aprobacion de expediente
N°025-2023-SENCICO-AEC el 11.10.23

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de sesenta (60) dias
calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

Q
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 8.00 (Ocho con 00/100 Soles) en el Banco de la Nacién, al numero
cuenta N°0000870781, canjear en caja del SENCICO vy solicitar el ejemplar de las bases en el
Departamento de Abastecimiento del SENCICO, en Av. De la Poesia N°351, San Borja, Lim, en
el horario de 08:15 a 17:15 horas de lunes a viernes y en dias habiles.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N°28411- Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N°31638 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo 2023.

- Ley N°31639 — Ley de Equilibrio Financiero para el Afio 2023.

- Ley N°31640 — Endeudamiento del Sector Publico para el Afio 2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante TUO la Ley.

- Decreto Legislativo N° 1341 y Decreto Legislativo N° 1444, que modifican la Ley N°
30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante El Reglamento.

- Directiva N° 001-2019-OSCE/CD - Bases Yy solicitud de expresion de interés estandar
para los procedimientos de seleccion a convocar en el marco de la Ley N° 30225.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el TUO de la Ley 27806 — Ley de
Transparencia y de Acceso a la informacién Publica y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley de

- Procedimientos Administrativo General.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

- Cadigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE/ o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciéon en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtn corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio y correo electronico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion &. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos'®. (segin modelo indicado en el ANEXO N°13)

k) Documentos que sustenten la acreditacion del perfil (Formacion académica, experiencia)
del personal NO CLAVE, de acuerdo a lo sefialado en el Numeral 6.2.2 de los Términos de
Referencia

I)  Copiade “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo”, aprobado
o registrado ante el Ministerio de Salud, segun lo estipulado en el Decreto Supremo N° 101-
2020-PCM, de corresponder.

m) Presentacion de SCTR del personal inventariador

n) lIdentificacion de los inventariadores

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacioén o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera verificado  por la Entidad  en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecuciéon contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

0
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto senalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pertd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya''.

e La Entidad no puede exigir documentacioén o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida y completa en Mesa de Partes Virtual del SENCICO,

, 0 a través de Mesa de Partes, en el
horario de 08:15 a 17:15 horas de lunes a viernes y en dias habiles, sito en Av. De La Poesia
N°351, San Borja.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en un UNICO
PAGO, previa conformidad del Departamento de Abastecimiento.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Acta de conformidad
- Comprobante de pago.
- Entregable

Dicha documentacién se debe presentar en en Mesa de Partes Virtual del SENCICO,

, 0 a través de Mesa de Partes, en el
horario de 08:15 a 17:15 horas de lunes a viernes y en dias habiles, sito en Av. De La Poesia
N°351, San Borja.

" Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

@
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DEL SERVICIO
Servicio de toma de inventario de bienes patrimoniales y existencias de Almacén central del
SENCICO ejercicio 2023

2. AREA USUARIA
Departamento de Abastecimiento = Control Patrimonial

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del servicio de toma de inventario de bienes patrimoniales y existencias de
Almacen central del SENCICO, tiene como finalidad pablica optimizar el control intermo
institucional en el manejo de estos activos y existencias en stock del almacén central en
salvaguardo e integridad de los mismos, fortaleciendo el cumplimiento de objetivos
institucionales y la funcion pablica del SENCICO.

4. ACTIVIDAD DEL POI
Fortalecer la gestion administrativa actual del SEMCICO.

5. OBJETIVO DE LA CONVOCATORIA

Contratar el servicio de torma de inventario de bienes patrimoniales y existencias de Almacén
central del SENCICO, con el objetivo de:

a) Realizar del Inventarno Fisico, de Activos Fijos Depreciables y no Depreciables de
propiedad del SENCICO, al 31 de diciembre de 2023, en cada una de sus Sedes que
detallamos en los presentes Téminos de Referencia; y ademas el inventario debe de
considerar la Conciliacion Fisico-Contable de los bienes, almacén y material bibliografico.

b) Inventario de Material Bibliografico (libros) de las Bibliotecas del SENCICO, al 31 de
diciembre de 2023, en cada una de sus Sedes que detallamos en los presentes Términos
de Referencia.

c) El inventaric de las existencias en stock del almaceén central del SENMCICO, ubicado en
laSede central de San Borja, al 31 de diciembre de 2023.

d) Inventarios citados, que deben de ajustarse a los procedimientos establecidos por la
normatividad vigente. (SBN, DGA)

6. CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR:
Las caracteristicas y condiciones para el servicio de toma de inventario a desarrollar son:

6.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1.1. Bienes muebles
a) Inventario fisico al BARRER de bienes muebles a nivel nacional del SENCICO.
b) Conciliacion con Registros Patrimoniales y Contables.
c) Determinacion de bienes sobrantes, valuacion comercial y estado de los bienes.
d) Determinacion de bienes muebles faltantes e identificacion de los mismos.
&) Determinacion de bienes muebles propuestos para baja patimonial y contable.
f) El etiguetado (Inventario SEMCICO 2023) de los bienes muebles con etiquetas
cuyo modele es aprobado por la Comisign de Inventario 2023 del SENCICO.

6.1.2. Bienes Inmuebles

Inventario Fisico de los terrenos y edificaciones que SENCICO administra y que se
detallan en los presentes Términos de Referencia, consignando las caracteristicas
principales de estos inmuebles-Ficha técnica.

6.1.3. Existencias del almacén central
Inventario de existencias del Almaceén de la Sede Cenfral, al 31 de diciembre de
2023, determinando existencias conciliadas, sobrantes y faltantes (si los hubiere).
Conciliacidn con sus Tarjetas de Control Fisico (Binkard y Kardex valorado).

6.1.4. Inventario de material bibliografico
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Inventaric de aproximadamente 11800 libros de las bibliotecas especializadas
del SENCICO,{+/-5%) en |la modalidad de: inventario al barmer.

6.2. DEL PERSONAL
6.2.1 PERSONAL CLAVE:

Para la prestacion del servicio de inventario requerido en los presentes Términos de
Referencia, se requiere contar con el siguients personal:

PERSONAL CLAVE
CARGO/CANTIDAD
E ién Académ]
01 Profesional Titulado en Contabilidad o Ingenieria
Coordinador Elgcl:-l:gmrr;ila. o Administracion de Empresas o
General . .

del servicio Sxpavisncia frencla ~
Experiencia minima de dos (02) afics, en
inventaric de bienes muebles o inmuebles en
entidades estatales como: Coordinador General
de inventarios o Coordinador de Proyecto de
Inventano o Superisor de Inventano o Supervisor
General.
Capacitacion.
Capacitacion no menor a 120 horas en bienes
muebles del estado, acreditado con constancias
emitidas por la SEN o DGA o empresas privadas
o consultoras.
Certificacion vigente de SBN en bienes muebles y
inmuebles
Actividades a desarrollar
Reunidn de frabajo con: Comisidn de imventario,
coordinadores de inventario y personal de control
patrimonial.  Achia pemmanentemente en el
desarrollo del servicio, verifica la documentacion
que recibe por parte de la Comisidn de Inventario,
asi como la documentacion obligada que debe de
acreditar para el desarrollc del servicio.
Recepciona las indicaciones por parte de la
Comision de Inventario, acoge la recomendacion
y dispone su implementacion en los plazos
establecidos. Responsable de emitir los reportes
de avance del inventaric de manera periddica
segun requerimiento de la Comision de Imventario.
Dispone e implementa las recomendaciones de la
Comisién de Inventario.
E ién Académ]
Profesional Titulado en Ingenieria Industrial o

01 Contabilidad o Administracionde Empresas.
Supervisor del Experigncia

Inventario Experiencia minima de dos (02) afios, en
inventario de bienes muebles o inmuebles en
entidades estatales como Supervisor o
supervisor General.
Capacitacion
Capacitacion no menor a 120 horas en bienes
muebles del estado conconstancias emitidas por
la SBN, o0 DGA 0 empresas privadas o
consultoras.
Certificacion vigente de SBN en bienes muebles y
inmuebles
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Actividades a desarrollar

- Supervizsa: el desammollo de las actividades,
inspeccion in situ de los bienes y ambientes.

- [Reporta el avance de la toma de inventario de
manera periodica segin sea requerndo por el
Coordinador de inventarno. Superviza el buen
funcionamiento de los equipos de toma de
informacion y la presencia de los inventariadores
segun el cronograma de trabajo. Verifica y valida
la informacion de inventario que se consigna en
las actas de inventario.

Perito Tasador (01) - Profesional Titulado en Ingeniera Civil,

Contabilidad o Administracién Colegiado, acreditado

como perito tasador y con inscripcidn vigente en el

registro de peritos adscritces al Ministerio de

Vivienda, Construccidn y Saneamiento

Experiencia minima de dos (02) afios, como Tasador

de bienes muebles.

Formacidn Académica

01 - Profesional Titulado (Colegiado y habilitado*), en
Contador Contabilidad.
Expeariencia

- Experiencia minima de dos (02) afios, como
Supervizor o Coordinador Contable en Toma de
Imventaros de bienes muebles estatales ylo
muebles privados.

Actividades a desarrollar

- [Responsable de la conciliacion contable del
inventario, suscribe el informe contable, valida las
cuentas contables y su asignacion a los bienes.

"La habdEzcion g supsnisor conlabie se deberd presentar para & inkco de su parloipacion efeciva s moniralo.

6.2.2. PERSONAL NO CLAVE
El CONTRATISTA debe contar tambign con el siguiente personal, el cual se acreditara
para el perfeccionamiento del contrato:

PERSOMAL NO CLAVE
Cargo/Cantidad Acreditacion

-Los estudios deberan acreditar

con copia simple legible de

) ) certificado o constancia o

Formacion Academica declaracion jurada

" Con secundaria completa especificando el centro

Inventariadores | COMC MiNIMO. educative  donde  realizo

estudios y precisar gqueculmino

Cuarenta (40) | Experiencia | sus estudios secundarios.

- Perzonal con experencia
de uno (1) ano

como  inventariador  en -La experiencia se acreditara

trabajos para el sector | con copia simple legible de

pablico o privado. cualquiera de los siguientes

documentos: (i) copiasimple de

confratos y su  respectiva

conformidad o (ii}) constancias

o (i) cerificados o (iv)

cualquier ofra documentacion
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que de manera fehaciente
demuestre la experiencia del
personal propuesto.

Formacion Académica
- Profesional titulado en
Ingenieria informatica o

Informatico it
Uno {01} sistemas.
Experiencia

- Experiencia minima de dos
(02) afos como soporie
informatico en inventario de
bienes muebles y existencia
o bienes inmuebles.

=El titulo =zera verficado en el
Registro Macional de Grados
Academicos ¥ Titulos
Profesionales en el portal web
de la Superintendencia Nacional

de Educacidn Superior
Universitaria - SUNEDU a
traves del link

(4}

en el regisiro Macional de
Certificados, GGrados y Titulos a
cargo del siguiente link
hitps-www titulosinstitutos. pel.
sequn cormesponda.

En caszo el Titulo Profesional no
se encuentre inscritc en el
referdo registro, el
CONTRATISTA debera
presentar la copia del diploma
respectivo a fin de acreditar la
informacion acadéemica
requerida.

La experiencia se acreditara con
copiasimple de cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su
respectiva conformidad o (i)
constancias o (i) certificados o
(iv) cualguier ofra
documentacién que de manera
fehaciente demuestre la
experiencia del personal
propuesto. .
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Digitador
Cuatro
(04)

Formacion Académica

- Personal egresado de
carreta tecnica en
computacidn e informatica.

Experiencia

- Experencia de 1 afoc en
inventarios de bienes

muebles para el sector

-Los estudios deberan acreditar
con copia simple de titulos de
estudioe o constancias o
certificados de  estudios o
técnicos.

sLa experiencia se acreditara
con copia simple legible de
cualguiera de los siguientes

ublico o privado.
P P documentos (i) copia simple de

contratos y respectiva
conformidad o (i) constancias
o (i) certificados o (iv)
cualguier ofra documentacion
que de manera

fehaciente demuestre la
experencia del personal
propuesto.

6.3.1.
El

a)

b)

c)

d)

6.3.-OBLIGACIONES EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
CONTRATISTA, para la prestacion del servicio de inventario debera cumplir con

losiguiente:

Desarrollar el inventario de los bienes e inmuebles que se encuentran en las Sedes
del SENCICO, con personal inventariador que se estipula en el Cronograma de
Inventario 2023 (Anexo N® 1) adjunto al presente.

El personal que efectué el inventario lo hara con indumentaria adecuada (chaleco) y
equipos de proteccion personal relacionados con las actividades a desamollar y
deberan portar en forma obligatoria un carnet de identificacion visible. Asimismo,
contar con su material de inventario y egquipos de lectura de codigo de barra y de
almacenamiento de informacion y transmision de datos. Minimo veinte (20) lectoras
y veinte (20) Laptop. No se permitira el uso de celulares para la toma de informacion
del inventario. SEMCICO no proporcionara bajo ninguna modalidad material o equipo
alguno. Ademas, el CONTRATISTA presentara un seguro (SCTR) contra todo nesgo
para su personal inventariador a la firma del contrato y por el periodo que dure la
prestacion. Debera acreditar para el perfeccionamiento del contrato la tenencia de
laslectoras y laptop, con copia legible de documentos que sustente la propiedad,
la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que
acredite la disponibilidad del equipamiento requerido.

Entregar los resultados del Inventario expedito para su migracion al Sistema de
Informacion Macional de Bienes Estatales — SINABIP y al SAIS Patrimonio del
SEMCICO, porlo que seacogera a la estructura informatica que conforma la base de
datos' proporcionada por la Comision de Inventario y definido por el Departamento
de Informatica del SENCICO.

Retirar las etiguetas de inventario al bamrer de afios anteriores al afio 2021 que se
encuentren adhendos en los bienes inventanados. Al final del inventario de SENCICO
2023, solo deben guedar etiguetas en los bienes muebles commespondientes al afio
2022 y 2023

i 0T T, ST LTS,

1
La ssinecturs contiene da matera cbhligatoria la sigu s infoimacedn & bies: Cofps da i ntifica cids inmamo, di la SBA, fecha valor de la adeunicide Valor I, ordis
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€)

g)

h)

Etiguetar® los bienes muebles para identificarlos como parte del servicio gue prestan.
Los disefios de estas etiquetas contaran con la aprobacion la Comisidn de Inventanio
2023 del SENCICO, antes de su pegado en cada bien inventariado. Las etiquetas,
disefio y su impresion, seran proporcionadas por el contratista.

Fresentar los resultados de inventario de impresa (Informes y reportes), en dos
juegos de igual validez, con firma manuscrita original en cada folio por el representante
legal de |la empresa que presta el servicio de inventario 2023. Ademas, estos
resultados se entregaran de manera digital que consigne |a suscripcion citada.

El inventario de inmuebles debera contar con la Ficha Tecnica de levantamiento de
informacion para cada inmueble y evidenciaran la presencia del inventariar en el
inmueble con toma fotografica o video que consigne la fecha y hora del acto.

El inventario de material bibliografico debera contar con la valorizacion de libros
sobrantes e identificacion de los no ubicados o faltantes. También deben de adjunta
fotografia de |a portada del libro y los codigos de inventario consignados en el libro.

6.3.2. OBLIGACIONES DEL SENCICO
SEMNCICO, durante el desarmollo del semrvicio de inventano obligatoriamente debera
cumplir con lo siguiente:

a)

b)

Brindar facilidades al personal del CONTRATISTA en el acceso a locales. Se
acondicionara un ambiente fisico y mobiliario en cada Sede por el tiempo que dure su
prestacion.

Contar con una Comision de Inventario y Coordinadores de Inventario por cada Sede
para actividades de coordinacion del servicio de inventario. Asi mismo, con la
participacion del personal especialista de control patrimonial para la identificacidn de
los bienes y asistencia técnica en la toma de inventario.

SENCICO a traveés de la Comisign de Inventario proporcionara al CONTRATISTA, la
siguiente informacion:

» |La base de datos de los bienes muebles del ejercicio 2023, a inventariar, en
archivo magnético, con esfructura informatica establecida. Esta enfrega se
efectuara por email®. A solicitud del CONTRATISTA se entregara por parte de la
Comision de Inventario documentos como: orden de compra (nuevas
adquisiciones del ejercicio 2023), nota de entrada de almacen, resoluciones de
altas, bajas, cedidos y afectados en uso.

* La base de datos contable proporcionada por el Departamento de Contabilidad
o la comizion de inventario.

¢+ La base de datos de los bienes inmuebles en archive Excel. De manera impresa
en copia simple los documentos que lo solicite sobre los inmuebles como:
partidas registrales, tasaciones, HR, PU, entre otros.

» La base de datos del material bibliografico en archivo Excel.
La Comisidn de Inventario suscribird, de manera obligatoria, con el CONTRATISTA

un acta de entrega de la base de datos de los bienes muebles e inmuebles a
inventariar.

6.4. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

6.4.1. TOMA DE INVENTARIO

2

3

Livk seberlons: b Lo Evigueatas para el isssn tano 3 para b dest lcacdn dol ban sarmn propuesta por of CORTRATETA y aprabado gor @l SERORT0
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El inicio del inventario se consigna en el Acta de Inicio entre SENCICO representado
por la Comisidn de Inventario y el CONTRATISTA, segin modelo en el Anexo N° 02,
En cada Sede del SENCICO se suscribira esta acta de manera obligatoria.

6.4.1.1. INVENTARIO DE BIENES MUEBLES:

a) El servicio de inventaric de bienes muebles se efectuara con lectura del codigo de
barras que se consignan en la etigueta que identifica cada bien y se encuentran
adheridas al mismo. Cuando el bien no tenga adherida etiqueta alguna se efectuara
de manera manual y se consignara en la hoja de inventario (Formato). La informacion
que se toma de los bienes muebles es segun |la estructura informatica que la
comision de Inventario entregue al CONTRATISTA. El inventario de muebles se
efectila a BARRER y se consigna segun la estructura citada. Como resultado del
servicio de inventario se determinara en los bienes muebles inventanados lo
siguiente: Su Estado®, Operatividad, usuario, ubicacion, cuentacontable, etc.

b) El CONTRATISTA efectuara el inventarno de ambientes y la informacion lo
consignara en el formato modelo segun Anexo M° 3. El Coordinador del SENCICO
colabora y participa de este inventario (identificacion, ubicacion y nombre de
ambientes de ambientes) y suscribe el acta.

c) La toma de informacion de los bienes muebles se consignara en el "Formato de
Ficha de Asignacion en Uso de Bienes™, que seran impresas una wez concluido su
inventario, v deberan ser suscrita y consignar nombres en todos sus folios por el
USUARIO, el Coordinador de Inventario y el CONTRATISTA. Su omision de
cualquiera de las firmas invalida el citado formato y el inventario de los bienes que
consigna. Estos formatos deben ser numerados y su presentacion impresa foliada.

d} El*Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes” sera segun modelo en el
Anexo MN" 4. Seran llenadas de manera clara y sin bormrones o enmendaduras que lo
invalidaran. La suscripcion se refiere a nombre completo y firma.

&) La intervencidn de los inventaradores tiene un minimo en cantidad por cada sede,
que se detalla en el cuadro N°1 adjunto al presente. La cantidad minima de
acreditacion de los inventariadores es de cuarenta (40), los que efectuaran
intervenciones de inventano en las sedes del SENCICO. La identificacion de los
inventariadores es para |a firma del Contrato.

f) El Acta de Inventano Fisico (Anexo N° 5) seran presentadas por Sede Central,
Gerencia fonal y Jefatura de las dependencias del SENMCICO de manera impresa
debidamente firmadas por el Coordinador de Inventario, el representante del
CONTRATISTA y contar con el V* B" del Gerente o Jefe de dependencia. Su omision
de cualguiera de las firmas invalida el acta. Seran llenadas de manera clara y sin
borrones o enmendaduras, bajo cargo de nulidad. El acta de la sede central lo
suscribira la comision de inventario con el visto bueno del encargado de Control
Patrimonial.

g} El“"Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes” y las actas de inventario se
consfituyen como documentos que validan la conciliacion fisico-fisico y fisico contable
del inventario. (Validara la cantidad de bienes encontrados, faltantes y sobrantes).
Todas las firmas deben de contar con nombre y apellidos completosde quien lo
suscribe caso confrarno se considdera como documento incompleto vy o el
CONTRATISTA tiene la obligacidn de subsanarla para su validacion. La firma del
LISUARIO puede ser manuscrita o digital.

h) Cuando el usuario de bienes inventariados se encuentre ausente temporalmente o

Ry Cuando o bin &b AU o reciestirse e atauirids Buano: Cuasd el b se sncussvinaen opihmo elio & consaivaciis g |usc nam i,

Augular: Cuasdn o Bes prisena algin datanions o degimle por fu o o funcinasiembs. Presesta algunas e subtanables oo reparacionis manores Maks
Cuando Frre sigeific su consarsacitn o fala én e ecionamenio, qus ameils ute reparation de oo i i S brk
CLasin praila L B an STerion e o cofmaracids ¥ ya no ok potble tu reparac dn,_ o siiuacidn de chatarm.

RAEE: Residos de & paratons elboiries y alaotrdn ool Banarra: irareible, dasarhes.
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i)

definitivamente antes de que suscriba el "*Formato de Ficha de Asignacion en Uso
de Bienes”, lo firmara el personal que recibid estos bienes con sustento en el Acta
de Entrega de Cargo o Jefe de Area.

Actualizar y registrar la estimacion de nueva vida util para activos fijos operativos que
se encuentren totalmente depreciados con un valor en libros de Un (1) sol, asi como
modificar la nueva vida (til de los activos por cambio de estimacion aun funcionado,
de acuerdo a los criterios establecidos en la Directiva N 005-2016-EF/51.1.
"Metodologia para el Reconocimiento, Medicion, Registro y Presentacion de los
Elementos de Propiedad, Flanta y Equipos de las Entidades Gubemamentales”.
Presentar informe técnico como sustento para que sea acogide en los registros
contables y patrimoniales del SENCICO.

Los bienes muebles a inventariar se ubican en los siguientes locales:

SENCICO LIMA:
N° | DESCRIPCION UBICACION gk
GEOGRAFICA
1 | Sede Central Av. De la Poesia N° 351 San Borja 9,694
2 | C.F.Los Olivos éﬁiﬁgmm Mendiola 4203 - Los 2,598
: Jr. Manuel Raygada Mz. K -
3 [ C.F.Chormilos | |t 47 . Paseo dela 633
Republica - Chomillos
4 | C.F. San Borja Av. De la Poesia N* 351 San Borja 1,820
TOTAL 14,747
SENCICO PROVINCIAS:
o - : CANTIDAD
N DESCRIPCION UBICACION DE BIENES
GEOGRAFICA
L:'_mc,al 1.- Calle Puente Grau N* 1,081
’ Ao 5 Cercado
pd LSEI 87 $H||E Leon Velarde N® 2.549
nahuara
L?\GI 3.-Calle Arrayanes N° 110 100
- Arequipa
2 | Huancayo r_.‘rrr‘:llﬁgweein Raez N* 397 El 1,236
4 | lquitos J;. Pablo Rossell N* 750 Iquitos Glo
4 Piura Av. Prolongacion Grau N° 1535 3,192
Piura
Tacna ocal 1.- qula I'-.’Ii::nuel 1.712
g uadros Mza
Moquegua Galfe DanF el E-a:erra Ocampo 641
Fancisco
ﬁw Juan Tomis Stack N°
6 | Chiclayo 980 Cametera Pimentel 3,410
Chiclayo
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Cusco Ay. Tomasa Tito Condemayta M* 2311
7 411 Wanchanq - Cusco
Abancay Jr. Andahuaylas 205 116
Madre de Dios Jr. Gonzales Prada N® 385 - B0
Tambopata
lca Ay Juan de Loyola N® 147 - lca 1,202
Huancavelica Jr. Grau N° 320 - Huancavelica 436
B Ayacucho AN Venezuela N® 127 San Juan 733
Bautista
Pisco Calle Las Brisas N® 333 - Urb. La 105
Alborada - Pisco
ﬁu‘. 5|En|:|_n| olivar N® 955 Barrio 1,137
aqisterial Puno
9 | Puno Joles 08y 09, manzana LL, del 1,600
Farque Industrial Salcedo.
_ 5355'} r‘luj—“%alle Carlos Monge N 3,459
10 | Trujillo
Local 2.- Avenida Larco N®
279 - Urb. El Recreo - Trupllo A6S
11 | Pucallpa Av. 03 de Abril N° 505 Callaria 656
Coronel ?Jn rtillo
Lote 1, Calle Fernando Belaunde
12 | Moyobamba Terry. esquina con Jr, A98
20 de Abril
Jr.Las Casuannas 218 Uro. El [F2]5
_ Ingenio
13 | Cajamarca Sub Lote 2 Complejo Capachan
m?:glllta cion Urbana Banos del RO0
TOTAL 29,441
TOTAL GENERAL (™) 44,188

{**} Fuente: SIGA MEF a julio gel 2023

Asimismo, se considerara inventariar i) los bienes muebles gue ingresen hasta el 31
de diciembre del 2023, y ii) bienes sobrantes distribuidos en los locales del SENCICO
como parte del presente requerimiento, manteniéndose inalierable el costo del
senvicio propuesto al SEMCICO.

k) Los resultados del inventario de bienes muebles comprenden los siguientes
reportes impresos o digital:

= Reporte 1.- La tabla en archive Excel, apta para su migracign al SINABIP MEF,
que permita remitirse a la Direccion General de Abastecimiento del MEF,
conteniendo la informacion de los bienes inventariados y exigida segun base de
datos, previamente proporcionada por la Comisidn de Inventario del SEMCICO.
{digital).

+« Reporte 2.- Listado de Inventario por Sedes a Mivel Macional: Bienes
conciliados.por Gerencias, Areas. Usuarios ¥ Ubicacion; con su respectivo valor.
(impreso v digital).

= Reporte 3.- Listado de Inventaric Contable: Bienes conciliados (encontrados y
faltantes) detallados por cuenta de activo fijo y por cuenta de orden, ordenado
por ano, y por sub cuentas contables donde se muestre el valor histarico,
depreciacion acumulada, valor neto, areas, ubicacion fisica; visado por un
Contador Publico Colegiado habilitado, con resimenes: (i) De la cuenta de
activos fijos: Vehiculos, Maquinarias, Equipos, Mobiliarios y Otros en el que se
considere: valor histdrico del bien, depreciacion acumulada al 31/12/2023 y
valor neto y (ii) Resumen de la cuenta de Orden Bienes No Depreciables al
I 22023 a valor histdrico. (impreso y digital ).

©/
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» Reporte 4 - Listado de Inventano por Bienes Sobrantes valorizados por tasacion
comercial, ordenado por Sedes e informe respective de acuerdo a la
normatividad, por un profesional capacitado con registro de Perto Adscrito al
Ministerio de Vivienda, Construccion y saneamiento (Decreto Supremo NY025-
2017-VIVIENDA) o en el Registro de Peritos adscritos al Cuerpo Técnico de
Tasaciones del Perd. (impreso vy digital ).

= Reporte 5.- Listado por Bienes Faltantes: Con wvalor en Libros, ordenado por
Sedes ¥ Usuarios Responsables y el informe que lo sustenta (ocurrencia de los
hechos) (impreso y digital).

= Reporte 6.- Listado por bienes para tramite de baja: Ordenado por Sedes,
codigos SBM, estado en que se encuentra, sin uso, afo de ingreso, valor neto
y &l informe que lo sustenta (apreciacion técnica de su estado) (impreso y
digital ).

= Reporte 7.- "Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes” (Onginales).
Seran presentado por Sedes (Impreso).

= Reporte 8.- Informe de la estimacion de nueva vida Otil para activos fijos
operativos gue se encuentren totalmente depreciados con un valor en libros de
Un {1) sol, asi como modificar la nueva vida datil de los activos por cambio de
estimacidn aun funcionado (impreso y digital ).

= Reporte 9.- Informe que comprende los registros en el Modulo de Patimonio de
SIGA - MEF en base a la informacidn tenida en la verificacion fisica y digital del
100% de los bienes inventariados en las diferentes sedes del SENCICO.

Los reportes del 2 al 9, seran enfregados en 1 orginal ¥ 1 copia de igual validez,
debidamente foliados, firmados y sellados por EL CONMTRATISTA.

La entrega fisica y digital de estos reportes constituye sustento para la
conformidad del servicio proporcionado por el CONTRATISTA.

SEMCICO a travées de la Comision de Inventario o del responsable de Control
Fatrimonial revisara dicha informacion, de encontrarlo conforme lo aprobara por
escrito, de lo contrario, de encontrar observaciones, solicitara al Departamento de
Abastecimiento la notificacion de su subsanacion al CONTRATISTA de acuerdo
a lo estipulado en su contrato de prestacidn.

6.4.1.2.- INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES:

a) La informacion que se toma del inventario de inmuebles se consigna en la
"Ficha Técnica del Inmueble” segin formato que se muestra en el Anexo N°
6. Este documento debe ser presentado y suscrito por el CONTRATISTA.

b) El inventario de inmuebles debe de contar con: el informe de inventano, la
ficha técnica de cada inmueble, fotografia (s) o video.

c) Inventario de los inmuebles comprende los terrenos y edificaciones del
SEMCICO segan relacion que mostramos en el cuadro N®1 adjunto a los
presentes Términos de Referencia.

La entrega fisica y digital de estos reportes constituye sustento para la
conformidad del servicio proporcionado por el CONTRATISTAL

65.4.1.3.- INVENTARID DE EXISTENCIAS:

La toma de Inventario de las Existencias del Almacen Cenfral, se realizara
contrastando con la base de datos al 31-12-2023 y se desamollara de acuerdo a
la Directiva N°0004- 2023-EF/54.01 del Ministerio de Economia y Finanzas.
Adermas, comprende:
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a) Mcta de inicio, de cieme y conciliacion fisico contable suscrito por el encargado
de almaceén del SENCICO y el CONTRATISTA.

b) Archivo digital de listado de existencias inventariadas.

c) Lacantidad de items a inventariar de almacen es aproximadamente 181 items
y estan ubicados en la Sede Central del SEMCICO, sito en Av. Dela Poesia N*
351 5an Borja Lima.

La entrega fisica y digital de estos reportes constituye sustento para la conformidad del servicio
proporcionado por el CONTRATISTA.

6.4.1.4.- INVENTARIO DE MATERIAL BIBELIOGRAFICO:

La Toma de Inventario del Matena Bibliografico de la Biblioteca del SENMCICO de la Sede
Central y Zonales, haciendo uso de leciora de codigo de barra. Reportaran libros faltantes, los
sobrantes y libros para baja u eliminacion. El inventario es in situ en cada Sede y la cantidad
de libros es segun el siguiente detalle:

SEDE CANTIDAD
SEDE AREQUIPA TH8
SEDE CENTRAL 6, 468
SEDE CHICLAYD 1,285
SEDE CUSCO 558
SEDE PIURA BT
SEDE PUNO 442
SEDE TACNA 274
SEDE TRUJILLO 1,087

TOTAL 11,773

Comprendera:

« Informe de inventano de biblioteca: con de detalle de los libros inventanados,con codigo de
identificacion, conciliados, sobrantes y no ubicados (faltantes).

e Acta de conciliacidn fisica-contable suscrita por la Comision de Inventario y el
CONTARTISTA.

» Fotografia de cada libro de la portada y de los codigos de inventario

La entrega fisica y digital de estos repories constituye sustento para la conformidad del servicio
proporcionado por el CONTRATISTA.

6.4.2.-CONCILIACION DE INVENTARIO®

La conciliacién FISICO, debera ser conciliada al 31 de diciembre de 2023, y se efectuara.in situ
por compulsa entre los bienes inventariados con la base de datos del registro patrimonial del
SEMCICO. 5i no se ubica el activo se indagara con el Coordinador de Inventario de la Gerencia
o Jefatura del area inventariada hasta agotar los medios de suidentificacion y conciliacian.

CONCILIACION FiSICO-CONTABLE: Confrastar la Base de Datos Contable proporcionada
por SEMCICO y el Inventano Fisico al 31 de diciembre 2023.

La Conciliacion Fisico-Contable del inventario mobiliario se suscribe entre Comision de
Inventario, el Contador del SEMCICO y jefe del Departamento de Abastecimiento, segin indica el
modelo que se indica en el Anexo N° 07 modelo de Acta es segun el Anexo N*13 de |a Directiva

5
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M® 06-2021/EF/54.01 “directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en €l marco
del sistema nacional de Abastecimiento”.

6.4.3. CIERRE O FINALIZACION DEL INVENTARIO

La finalizacidn del servicio de inventario se da con la suscripcion del Acta de Cierre entre
la Comision de Inventario SENCICO y el CONTRATISTA, segun modelo en el Anexo N¥
08.

6.5. LOS ENTREGAEBLES DEL INVENTARIO ¥ PLAZOS

El plazo para presentar los informes y actas de inventario segin lo descrito en el punto
6.4.1, es segln se consigna en el siguiente cuadro:

Deberan ser presentados a través de mesa de partes del SENCICO: Av. De la Poesia
351 — San Borja.

La recepcion de los documentos se realiza en el horario de 8:15 am. a 5.15 pm. de
lunes a viernes.

Inventario Plazo Entregable

1) Inventano de Existencias de Almacen (Informe de Inventano,
Actas inicio, cierre, conciliacion)

2} Inventano de Bienes Muebles. - Informe de inventario

conteniendo B0 dias
a) Informe a Barrer (digital) ¢E|EF:IF|EF105. .
b) Actas de inicio por sedes Cﬂﬂfﬂﬁl|lzadtl_ﬁ a Unico
c) *Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes™ por partir del dia
sedes siguiente de

d) Acta de Inventano por sedes
e) Reportes: 2,3,4,56.7,8,9 segin TDR Entrega de

suscrito el Acta de

3) Inventano de Bibliotecas (Informe fisico, Acta de conciliacion

informacion (base

fisica-contable, fotos) de datos de

4) Inventario de Inmuebles (el informe de inventario, la bienes a

ficha técnica de cada inmueble) inventariar).
7. PLAN DE TRABAJO

El CONTRATISTA presentara por escrito a la Comision de Inventario del SENCICO su Plan
de Trabajo y Cronograma de Actividades, en un plazo maximo de (02) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscnto el contrato, €l cual sera evaluado y
aprobado por la Comision de Inventario, en un plazo maximo de tres (03) dias calendanio.

De haber observaciones seran absuelias en un plazo maximo dos (02) dias calendarios por
el CONTRATISTA. La aprobacion del plan de trabajo se consignara en el Acta de la Comision
de Inventario & informe al Departamento de Abastecimiento, dando a conocer la aprobacidn
del Plan de Trabajo v Cronograma de Actividades Inventario 2023.

METODOLOGIA DE TRABAJO

El CONTRATISTA debera establecer su metodologia de trabajo a ser aplicado en forma
uniforme en la Sede Central y Gerencias Zonales del SENCICO, y se consigna en su Plan de
Trabajo y Cronograma de Actividades.

El Contratista debera de implementar los protocolos sanitarios y demas disposiciones
dictadas por los sectores y autoridades competentes, asi como las que se dicten durante
el perindo de |a prestacion del servicio.

El contratista debera cumplir con las disposiciones establecidas respecto a los
“Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores,
asi como, con las protocolos sanitarios (de acuerdo a las disposiciones del sector salud)
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10.

11.

12

13.

14.

15.

y demas disposiciones gue dicten los seclores y autoridades competentes, que resulten
aplicables a la presente contratacion, bajo costo y responsabilidad del contratista, con
el fin de salvaguardar la salud del personal a cargo de la ejecucion de la prestacion,
servidores del SENCICO y piblico en general que asiste a nuestra Entidad.

GARANTIA DEL SERVICIO:

El periodo de garantia por errores gue pueda presentar el informe final del CONTRATISTA
sera de doce (12) meses consecultivos como minimo, el cual se considerara a partir de la
conformidad a dicho informe.

El CONTRATISTA debera presentar, como parte de su entregable, una Declaracion Jurada
de compromiso para subsanar o absolver observaciones y complementar informacion del
Senvicio de Inventario SENCICO 2023, cuando el SENCICO y/u Organos rectores asi lo
zoliciten en dicho penodo.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El Flazo de gjecucion para la Toma de Inventario Fisico sera de sesenta (60) dias calendario,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscrito el Acta de Entrega de informacion (base
de datos de bienes a inventariar).

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO

En los inmuebles vy bienes que en ellos se encuentran detallados en &l numeral 6.4 de
lospresentes términos.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio lo otorga el Departamento de Abastecimiento, previo informe de
la comision de inventario sefialando la conformidad del servicio y V*B® del responsable de
Control Patrimonial.

Fara tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacero
en un plazo gue no excedera de los siete (V) dias de producida la recepcion, bajo
responsabilidad de dicho funcionanio.

ADELANTO
Mo se entregaran adelantos
FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en un (01) dnico pago, previa conformidad emitida el Departamento de
Abastecimiento, en moneda nacional.

L& EMTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre gue se verfiguen las condiciones
establecidas en el confrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

El pago se realizara al Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del contratista en Soles, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 171°del Reglamento de la Ley de Confrataciones del
Estado.

Fara efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el CONTRATISTA, la Entidad
debera contar con la siguiente documentacion:

Acta de conformidad
Comprobante de pago
Entregable
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16.PENALIDADES APLICABLES

Se aplicara la penalidad por mora o refraso injustificado de acuerdo a lo indicado en el Art.
1617 y 1627 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Esta penalidad es de
aplicacidn automatica como consecuencia de la verificacion de los dias de atraso
injustificado de la prestacidn del servicio.

17.
De acuerdo con el articulo 163" del Reglamento se pueden establecer penalidades distintas
al retraso o mora en la ejecucion de la prestacion, las cuales deben ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.

La tabla de penalidades tiene por finalidad comegir las faltas que el contratista incurra
durante el desarrollo del servicio desde su inicio hasta |a finalizacion del contrato, asi como
evitar el incumplimiento de la presentaciin de la documentacion solicitada:

N® | Supuestos de aplicacion Forma de Procedimiento
de penalidad calculo
Procedimiento: La penalidad es por sede
Evidenciar la toma de ¥ por ocummencia.
inventario sin lectora y La Comisidn de Inventario supervisara
equipo de computo (falta Tuir presencialmente en cada Sede que los
1 0 inoperancia de estos). inventariadores cuenten con la lectora de
La . evaluacion ) cidigo de barra y equipo decdmputo, que
penalidad es por Sede. estos estén operativos_Se levantara acta

de supervision evidenciando el hecho
suscrita por la COMmision de
inventaro/coordinador de inventario v

coniratista.
Ficha de levantamiento
de informacion de
inventarno gque consigne
un inventaric emrado de
los bienes respecto a la Procedimiento: La penalidad es por sede
base de datos ¥ pOr ocurrencia.
proporcionada  por  la La Comision de Inventario revisara la
Comision de Inventario. totalidad de fichas de levantamiento de
2 Laevaluacion y penalidad informacion de inventario y contabilizara
es por Sede. 1ulT los bienes errdneamente inventarados
» Si estas fichas que se consignan en estas fichas. Esta
contienen mas: revision es por sede. No es acumulativo
entre sede ysede.

a) Mas de 1% y menos
de 3% de bienes
erroneamente
inventarador en
cada Sede se
penalizara.

by Mas del 3% de
bienes
emoneamente JUIT
inventanados en
cada =ede sg
penalizara.

Procedimiento para comunicar una infraccién y Aplicar Otras Penalidades:

a) La Comisidn de inventario es la responsable de comunicar mediante Informe y/'o Memo las
ocurrencias, incumplimientos u omisidn de obligaciones al Departamento de
Abastecimiento, indicando el plazo que se le otorgara al CONTRATISTA para que pueda
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b)

18.

19.

20.

realizar su descargo, plazo que no podra ser menor a un (1) dia calendario ni mayor a tres
(3) dias calendario. El Departamento de Abastecimiento, mediante carta simple trasladara
al CONTRATISTA las ocurrencias, incumplimientos u omision de obligaciones comunicadas
por las areas usuarias, otorgandole el plazo sefialado por la comision, para que realice su
descarngo.

El CONTRATISTA realizara su descargo comespondiente a traves de mesa de partes del
SEMNCICO, en horario de lunes a viernes de 08:30 am a 17:15 pm, exceptuando los dias
feriados yo dias no laborables decretados por el Gobierno Central ywo a traveés de Mesa de
Fartes Virtual: hitpsJ//app.sencico.gob pe/prdiwaMesaPartes/MesaPartes

Recibido o no el descargo del CONTRATISTA, el Departamento de Abastecimiento
trasladara a la comision de inventario, para que dentro de cinco (05) dias calendario
posteriores de recibido el descargo, se pronuncie si procede o no la aplicacion de la
penalidad, esta decision sera remitida al departamento de Abastecimiento.

De constatarse el (los) incumplimiento(s) descritos en la tabla de penalidades, el
Departamento de Abastecimiento notificara al contratista mediante carta simple la penalidad
impuesta_ .

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda: o si
fuera necesario, s& cobra del monto resultante de la ejecucidn de la garantfa de fiel cumplimiento.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

La conformidad de recepcion de la prestacion por parte de la ENTIDAD no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicio ocultos.

EL CONTRATISTA es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo de un (01) afio contado a partir de la dlima conformidad de servicio otorgada por el
SENCICO.

COMFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y no revelar a tercero alguno, sin
previa conformidad escrita del SENCICO, toda informacidn que le sea suministrada por este
ultimo, excepto en cuant> resultare esfrictamente necesanic para el cumplimiento del
contrato, y que restringira la revelacion de dicha informacion solo a sus empleados y
subcontrataciones, sobre la base de "necesidad de conocer”.

EL CONTRATISTA se compromete (excepto que |a Ley dispusiera lo contrario o resultare
necesario para obtener consejo profesional en relacion con este confrato) a no revelar ni
permitir la revelacion de cualguier detalle a los medios de prensa o a terceros, y a no usar
el nombre del SENCICO en cualguier promocion, publicidad o anuncio, sin previa
autorizacion escrita.

El SENCICO facilitara al CONTRATISTA toda la informacion que de comon acuerdo ambas
partes consideren necesaria para la prestacion de los servicios yo ejecucion de los trabajos
requeridos, sefialando aquella que, en su opinidn, no tenga caracter confidencial.

EL COMTRATISTA debera adoptar las medidas a indole técnica y organizativas necesarias
para que &l contenido de dicha informacion no se divulgue a terceros sin autonzacion

expresa del SEMCICO, para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal y
evitar su alteracion.

OTROS OCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

-Copia de “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo”,
aprobado o registrado ante el Ministerio de Salud, segin lo estipulado en el Decrato
Supremo N* 101-2020-FPCM, de corresponder.

-Declaracion jurada del correo electrénico del contratista, para notificacion.
-Presentacion de documentos del personal no clave, establecidos en el numeral 6.2 2.
-Presentacion de SCTR del personal inventariador.

Q/
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-ldentificacion de los inventaradores.

21. REAJUSTES DE PAGOD
Mo habra reajuste en el monto contratado.

22. SISTEMA DE CONTRATACION

A suma alzada

23. SUB CONTRATACION

El Contratista se obliga expresamente a no subcontratar y/o transfenr ywo ceder yio traspasar
yio subarrendar a terceros, total o parcialmente la prestacion del servicio. El incumplimiento
de esta obligacion es causal de resolucion del contrato.

24. RESOLUCION DE CONTRATQ

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento.

25.

El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado
pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacidn al servicio a prestarse
o bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual en todo momento con
integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo objeto alguno a cambio de
cualquier beneficio, percibidoc de manera directa o indirecta; a cualguier miembro del
Consejo Directivo, funcionarios pablicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi
como a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacion de las
caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion de documentos
del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta, y la conformidad de los
contratos denvados de dicho procedimiento.
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INVENTARIO SENCICO = 2023
Siendo las............ horas del dig ..., en las
Oficinas
B e 58 reunieron
los sefores
...................................................................................................... en

representacion delSENCICO, y de la otra parte el CONTRATISTA

ganadora de la Buena Pro en la Adjudicacion Simplificada N ...,
representada
por los sefiores

;::un la finalidad de dar inicio al Inventario Fisico y Exislencias de Almacen del SENCICO.

Fara el efecto se procedio previamente a realizar una visita de reconocimiento a todas
las Oficinas, Almacenes, Depositos, y demas ambientes e instalaciones en donde existen
bienes muebles que deben ser inventariados, segln se detalla en relacion adjunta.

En sefial de conformidad firman las partes intervinientes, responsabilizandose el
representante del SENCICO, quien suscribe la presente acta, por las facilidades de
acceso a todos los locales a su cargo cuyo reconocimiento previo se han descrito, asi
como por la omisién de informacion en perjuiciode la toma de inventario integral que
requiere la Entidad para el control de sus bienes patrimoniales.

COMISION DE INVENTARIO P.
CONTRATISTASENCICO
[ [aT3 41 o] = Mombre:
[
0 X
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ANEXON" 3
ACTA DE RECONOCIMIENTO DE AMBIENTES

FECHA:
SEDE:

A CONTINUACION, SE SUCRIBE EL ACTA DE RECONOCIMIENTO DE AMBIENTES:

N* CODIGO DE AMBIENTE NOMBRE DE AMBIENTE

]

i

{-en)
OBSERVACION:
COMISION DE INVENTARIO P.

CONTRATISTASENCICO

[ [ 1 ] [ (o] ]
T 0




/ SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO

AMNEXON" 4

FORMATODE FICHA DE 4SIGNACIKN DE BIENES EN USO

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE | MFORMACION FATRIMONIAL

ENTIDAD

FECHA
USLUMAID RESPONGABLE PERSOMAL INVENTARIADOR
APELLIDOS ¥ HOMBRES: APELLIDDS Y HOMBRES
DEPERDENCLA: EQUIMDS:

MODALUDAD: FUSMCIOMARIC | ) CAP[ ) CAST )

DESCRIFCION DEL
BEN

TE - - -

r OOMHE o0 CERDMBAL WABCA WIEIBE TR o ?EHI: ESTADO DESERYAL
4] G0 itk i " DindERERD | DE 10K
PFATRIBAD INTE ES COMSERVAL I*]
MIAL ANO i

1
3
3§
g
[
7
g
3
i
]

LEYEMDA MLUYBUERD [ MB]  BUEND (5] REGULKR| R} WAALD [mA)

MOTA: B ks i et Lairar Pl 1 e Caaeds T bovk Ewoi s ol i Cuiiol i B s pigeiviabidliddad y Ao C0RLST CON Adr Dadnis imalaiia di ivedtaro

Bl uksario gt sesporcabli de b penmasencia v consirvecitn o cada use de ks e debonilos, recomandandesele nomar s providencias did cos
pard eitar pledidic, RSraconis, dalenones, i

Dbt Ml che il Byl o i chid bonta| o L et il S COTILRRE 0 STl e o ediarg et dis la 0P, baje L retgntabilidad
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Al Ol
LISLIARID RESPONGABLE OO0 RADOR DE INVENTARID PERSOMAL INVENTARIADOR
SEMCICD SENDID COKWTR
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Anexo N° 05

ACTA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES

AL 31/12/12023

Conste por la presente Acta de Inventario que la Empresa..................o.o.o..... ha
realizado el levantamiento de informacion (Toma de Inventario) de los bienes en los
ambientes de la sede del SENCICO, y que resumimos en lo siguiente:

L. Datos de la sede:

Nombre
Direccion
Dia y hora

IL. Datos del Inventario
Bienes segin base de datos b
Bienes conciliados y
Bienes faltantes =y
Bienes sobrantes z
Bienes inventariados Y+z

I1. Documentos (Formato de ficha de asignacion en uso de bienes)

Idem de ficha folios Usuario Cantidad
debienes
0001 001 Juan Pérez [:]
o002 ooz Maria Diaz 22
0003 001 Luis Enrigue 48
0004 ooz
0005 004
000R 0 Jose silva z
(...} 1]
i
|
}
Bianes inventariados (y+z) Y+Z

V.  Se adjunta los “*Formatos de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes (originales)”

W Mombre de los Inventariadores del contratista:

Nombre y apellido

DI

V1. Observacionss:

Inconvenientes Sino (indicar)
Incidencias Si'no (indicar
Uso de laptop y lectoras de Sino (indicar dia y hora) — levantar acta
barra
COORDINADOR/COMISION CONTRATISTA GERENCIA YO JEFATURA

DE INVENTARIO
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Anexo N° 06

FICHA TECNICA DE INMUEBLES DE SENCICO

Mﬂ

Fecha:

1.- DATOS DEL INMUEBLE

DATOE DEL INMUEELE

DEFARTAMENTD

FROVINGLA

DISTRITD

DIRECGION

Hi

HABILITACION

SECTORY
ETAPAIZONA

MANZANA

LOTE

REFERENCIA AN ! CA

DATOE DEL REPFRESENTANTE O RESPONEABLE

NOMERES ¥ APELLIDDS:

NI

CARGD EN SENCICD

ANTIGUED
ADENEL
CARGO

DOCUMENTACION QUE PRESENTA

TIPD DE DOCUMENTO

OEEERVACIONES

PLAND FERIMETRICO ¥ DE UBICACION

MEMORLA DESCRIPTIVA

VALORIZACKIN DEL INMUEBLE Y0 EDFICACIONES

FOTOGRAFIALS)

DOCUMENTO DE ADGUISICION (RESOLUCION O ESCRITURA PUBLICA)
OTROS DOCUMENTOS

oooooo

L=
- I
.

2.- DATOS LEGALES DEL PREDIO

DERDMINACION

TITULAR DEL
FREDND
[PFROPIETARNT]

FORMA DE ADQUISICION

ACTD INSCRITD

INETRIVMENTO

Miz.

FECHA

PARTIDA MATRIZ

INDEPENDIZACION

PARTIDA

FECHA

OFICINA REGISTRAL

AREA
INECR
Ima

FECHA
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4.- INSPECCION DE INVENTARID

DESOCUPADO
OCUPADD
SERVICIOS DE SANEAMIENTO
SERVICKIS HSTALADDS FACTIBILDAD DE SERVICKOS
AGUA
DESAGUE
ELECTRIFICACIKIN
5. VALOR DEL INMUEELE
VALOR DE LA TASACION
TOTALEN &
OBRAS COMPLEMENTARIAS
ESTADD OE
N DENOMIMACIGN ANTIG UKIDAD | CANT. i MATERIAL VALOR
CONSERVACKON
' ) ESTIMADO
FREDONL

1

2

1

4

5

TOTAL EN &/
£. CONCLUSIONES
CONTRATISTA

COMISION DE INVENTARID 2023 SENCICO
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Anexo N° 07

(Modelo igual al Anexo N2 05 de la Directiva N2 06-2021/EF/54.01 “Directiva para la gestitn de
bienes muebles patrimoniales en el marco del sistema nacional de Abastecimiento”.)
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Anexo N° 08
ACTA DE CIERRE DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y
EXISTENCIAS DELALMACEN CENTRAL
INVENTARIO SENCICO — 2023

Siendo las ... horas  del  did oo , en la Oficina
del

ettt ee e e e oot et e e he e s et R R et hn s et et en s aeanin ; 58 reunieran los
sefiores

et ee et ea e e ettt oot et et ea et ee e R ettt et 8 AR Bt et et s ee st eee et ten e . en representacion  del
SENCICO; yde la otra parte EL CONTRATISTA contratado para el servicio de inventario,
representado por el{0s) SEROMES) ..o . con el objeto de

suscribir el Acta de Cierre del Inventario Fisico de Bienes Muebles y Existencias- Ejercicio 2023.

El proceso de la toma de inventario arroja un total de:

) IR Bienes Muebles existentes fisicamente en cada sede del SENCICO
b) e Bienes inmuebles que comprende de terrenos y edificaciones

o) [ Libros o material bibliografico de la biblioteca del SENCICO

d) e Item de existencia del almacén central.

Inventario con sustento en las actas suscritas a cada caso.

En sefial de conformidad se suscribe.

COMISION DE INVENTARIO P. CONTRATISTA
[ (57 1| = [ [T 5] =,
0 0 T
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de selecciéon, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
-Como minimo wveinte (20) Lectoras y veinte (20) computadoras personales
portatiles(laptop).

! litacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alguiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido (no cabe presentar declaracion jurada)
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Profesional titulado en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracion de empresas del
personal clave requerido como COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO (01 persona)

- Profesional titulado en Ingenieria Industrial o Contabilidad o Administracién de empresas del
personal clave requerido como SUPERVISOR DE INVENTARIO (01 persona)

- Profesional Titulado en Ingenieria Civil, Contabilidad o Administracion Colegiado, acreditado como
perito tasador y con inscripcion vigente en el registro de peritos adscritos al Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento del personal clave requerido como PERITO TASADOR (01 persona)

- Profesional titulado en Contabilidad del personal clave requerido como CONTADOR (01 persona)
Acreditacion:

ElI TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones
o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: htfps:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link:
https:/fitulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

En caso el TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requerida.



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
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B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:

- Capacitacion no menor a 120 horas en bienes muebles del estado, acreditado con constancias
emitidas por la SBN o DGA o empresas privadas o consultoras. Y Certificacion vigente de SBN en
bienes muebles y inmuebles, del personal clave requerido como COORDINADOR GENERAL DEL
SERVICIO.

- Capacitacion minima de 120 horas en bienes muebles del estado con constancias emitidas por la
SBN, o DGA o empresas privadas o consultoras estratégicas como el CAFAE-SBN, universidades
o colegios profesionales. Y Certificacion vigente de SBN en bienes muebles y inmuebles del
personal clave requerido como SUPERVISOR DE INVENTARIO

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de constancias o certificados, u otros documentos donde se acredite la

capacitacion.
Importante
Se podré acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

- Experiencia minima de dos (02) afios, en inventario de bienes muebles o inmuebles en entidades
estatales como: Coordinador General de inventarios o Coordinador de Proyecto de Inventario o
Supervisor de Inventario o Supervisor General del personal clave requerido como
COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO.

- Experiencia minima de dos (02) afios, en inventario de bienes muebles o inmuebles en entidades
estatales, como Supervisor o supervisor General del personal clave requerido como
SUPERVISOR DE INVENTARIO.

- Experiencia minima de dos (02) afios, como Tasador de bienes muebles del personal clave
requerido como PERITO TASADOR

- Experiencia minima de dos (02) afios, como Supervisor o Coordinador Contable en Toma de
Inventarios de bienes muebles estatales y/o muebles privados, del personal requerido como
CONTADOR

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia soélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
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anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 800,000.00 (Ochocientos mil
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 70,000.00 (Setenta mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de Inventario de Activos Fijos o

Inventario de Bienes Menores o Inventario de Bienes patrimoniales o Inventario de Bienes no
depreciables o Inventario de Bienes Muebles o Inventario de Bienes Inmuebles.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del

2 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

O/
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20.09.2012, la calificacion se ceira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e [En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprob6 el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
% PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacién: respectivos precios, segun la siguiente
féormula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, seglin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contrataciéon del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN CENTRAL DEL SENCICO
EJERCICIO 2023, que celebra de una parte el SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA
LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°20131377810,

con domicilio legal en Av. De La Poesia N°351, San Borja, representada por [.............. 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [......ccooiiiiiiiiiiiiiiie ], con RUC N°
[, ], con domicilio legal en [.....................ccceeeuueeeeeenn ], inscrita en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeiiiis 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ceeiiiiiiiiiiiiee, cOon DNEN® [, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [..........coevvintts ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-
SENCICO para la contrataciéon de SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN CENTRAL DEL SENCICO EJERCICIO
2023, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN CENTRAL DEL SENCICO
EJERCICIO 2023.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGO
UNICO, luego de la recepcion formal y completa de la documentaciéon correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de sesenta (60) dias calendarios, el mismo que se
computa desde el dia siguiente de suscrito el Acta de entrega de informacién (base de datos a
inventariar).

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el
Departamento de Abastecimiento, previo informe de la comisién de inventario, sefalando la
conformidad del servicio y V°B° del responsable de Control Patrimonial, en el plazo maximo de siete
(7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante




-

SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

N® | Supuestos de aplicacion Forma de Procedimiento
de penalidad calculo
Procedimiento: La penalidad es por sede
Evidenciar la toma de ¥ por ocurrencia.
inventario sin lectora y La Comision de Inventario supervisara
equipo de computo (falta Tur presencialmente en cada Sede que los
1 0 Inoperancia de estos). inventariadores cuenten con la lectorade
La evaluacion Y codigo de barra y equipo decomputo, gue
penalidad es por Sede. estos esten operativos.Se levantara acla
de supervision evidenciando el hecho
suscrita por la comision de
inventario/coordinador de inventario vy
contratista.
Ficha de levantamiento
de informacion de
inventario que consigne
un inventario errado de
los bienes respecto a la Procedimiento: La penalidad es por sede
base de datos ¥ por ocurrencia.
proporcionada por la La Comision de Inventario revisara la
Comision de Inventario. totalidad de fichas de levantamiento de
2 Laevaluacion y penalidad informacion de inventario y contabilizara
es por Sede. 1UIT los bienes errdneamente inventariados
» Si estas fichas que se consignan en estas fichas. Esta
contienen mas: revision es por sede. No es acumulativo
entre sede ysede.
a) Mas de 1% y menos
de 3% de bienes
erroneamente
inventariador en
cada Sede se
penalizara.
b) Mas del 3% de
bienes
erroneamente 3uIT

inventariados en
cada Sede se
penalizara.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones renidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™

Las confroversias que surjan entre LAS PARTES durante la ejecucian del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje.

El inicio de la conciliacién o arbitraje debera ser nofificade a los domicilios de las partes
consignado en el presente contrato y al domicilio de la Procuraduria Piblica del Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento, ubicado en la Av. Replblica de Panama 3650, distrito de
San Isidro, provincia y departamento de Lima o en el vigente publicado en &l diario oficial El
Peruano, al momento de inicio de la controversia.

Facultativamente, cualguiera de LAS PARTES tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro
del plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en Texto Unico Ordenado de la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no
se llegue a un acuerdo entre ambas parfes, se llegue a un acuerdo parcial o concluyera por
inasistencia de una o ambas partes,

Las partes acuerdan que, si la conciliacion corresponde ser tramitada fuera del radio urbano de
la Entidad consignado en el contrato yfo de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento se llevara a cabo de forma virtual, para ello las partes deben sefialar
un correo electronico valido y un nimero de contacte, conforme lo indicade en el articulo 10 del
Decreto Supremo N.* 008-2021-JUS, que modifica el Reglamento de la Ley N.° 26872, Ley de
Conciliacion,

Cualquiera de LAS PARTES tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas
controversias dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento.

Las partes acuerdan no iniciar procedimiento de arbitro de emergencia en ningln centro arbitral,

El arbitraje serd de derecho e institucional, resuelto por Arbitro Unico si la cuantia de la
controversia es igual o menor de sesenta (60) UITs, Para controversias mayores a sesenta (80)
UlTs o cuantia indeterminada serd resuelta por un Tribunal Arbitral conformado por tres (3)
arbitros.

El arbitraje podra ser iniciado, indistintamente, ante las siguientes instituciones arbitrales:

- Centro de Analisis v Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad Catdlica del

Perd.
- Camara de Comercio Americana del Perl (AmCham Peru)
- Sistema Macional de Arbitraje (SNA-OSCE)",

Sera invalido y/o ineficaz y/o nulo el arbitraje iniciado en un centro distinto a los indicados en el
parrafo anterior,

No se aplicara el reglamento de los Centros Arbitrales, mencionados, en los siguientes aspectos:

a) Los plazos para presentar los escritos de demanda, contestacion ylo reconvencién sera
no menor de treinta (30) dias habiles.

Para la interposicion de tachas y oposiciones contra los medios probatorios presentados

! Pueden someterse a arbitraje institucional a cargo del SNA-OSCE las controversias que deviven de la ejecucian del
contrato de bienes v servicios en eeneral. cuvos valares estimados sean isuales o mennres a dies (000 TIIT

14

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/ 5 000 000,00).

O/
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con posterioridad a los escritos postulatorios, el plazo serd no menor de diez (10) dias
habiles.

Las partes podrdn presentar medios probatorios hasta antes del cierre de la elapa
probataria,

b) Encaso se ofrezca una pericia de parte o se actie una pericia de oficio, dicha labor debe
ser encomendada, segln corresponda, por la parte que |a ofrece por el Arbitro Unico o
Tribunal Arbitral 2 un persona natural o juridica de reconocida especialidad en la materia,
Una vez Presentado el dictamen o informe pericial correspondiente, la(s) parte(s)
deberan absolverlo o formular sus observaciones en un plazo no menor de treinta (30)
dias habiles.

c) Elplazo para presentar reconsideracion sera de diez (10) dias habiles, el mismo plazo
rige para su absolucian,

d) El plazo para presentar recusacion sera de diez (10) dias habiles,

e) El plazo para presentar alegatos serd no menor de veinte (20) dias habiles.

f) _EI plazo para presentar las solicitudes de interpretacion, rectificacion, exclusion o
integracion sera no menor de quince (15) dias habiles,

g) No sera de aplicacion las reglas de Ia IBA (International Bar Association)

En el proceso arbitral: las partes no podran demandar intereses legales sobre los gastos
arbitrales, ni el Arbitro Unico o Tribunal Arbitral ordenar el pago del mismo.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. De La Poesia N°351, San Borja

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

" Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'”

NS

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'8 Si | No |

Correo electroénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE® Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE20 Si | No |

Correo electronico :

Autorizacién de notificaciéon por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% Ibidem.

20 |bidem.
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2. Solicitud de reduccioén de la oferta econdémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?"

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN CENTRAL DEL
SENCICO EJERCICIO 2023, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de SESENTA (60) DIAS CALENDARIOS, el mismo que se computa desde el
dia siguiente de suscrito el Acta de entrega de informacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [..........ccccceeieeeeeenn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 2] o
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2+

22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@ Y,
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Y

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES

EJERCICIO 2023

EXISTENCIAS DE ALMACEN CENTRAL DEL SENCICO

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES, incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocidn de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

] ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIC =S PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefnores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIC ES 0”0, TE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCL. “Ui. ~ ZPROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Repr” <. \nt,. \eg7” le [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo jurameri <que jozi ’beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion\ ¥ -nvers:On en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?| ¢ .. 2ntra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde, ¢nhe su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se en/ (entra\ 5crita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridi 1s))

3.- Que, al mer Lse ‘ntaporciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

25 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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Sefores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO

Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 29
b EESRAE CONTRATO SheluPiio 2= pIs oCp % DE SEREL |PROVENIENTE? DE: RICHEDE IBCRAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO CASOZ VENTA 31

1
3

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

27

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

28

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo

acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opiniéon N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escisién, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

30

de pago, segun corresponda.

31

Consignar en la moneda establecida en las bases.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
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~

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

v | cumwe | OBETOCEL | ‘CoupronanTeDe |COMTRATO|CONTORMIDAD | EXPERENGIA | wonepa | mpoRTe | CAMBID |FACTURAD
CASO?" VENTA 31
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores'
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Senores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIO. S\ ITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOME| LATUR: JEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o | ipr_ ante, = Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacié |2 +«_“onificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR FlL_{TEM O, (EMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION” <o “\a que| \domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colind (te dol, 2 se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD, \FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificaciéon, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Senores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES 2. CO ™ . “SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLAT! :A DEI-PR )CEDIMIENTOQ]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [ .. \.\ \], ~ sresentante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIC <solj o le. “ gnacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGN, 2 /ITENMO ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICAG™ ™N] dek, 9 a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en w_Minc, \o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y I .

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

-

SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023-SENCICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucioén del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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ANEXO N° 13

ESTRUCTURA DE COSTOS

ESTRUCTURA DE COSTOS DE SERVICIO DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN, CENTRAL

al 31.12.2023 :
PLAZO: 60 dias calendario = 2 MESES H
CANTIDAD DE BIENES MUEBLES: 45,000 (+/-05%) !
Costos | Tiempo Valor Sub Total
DETALLE Cantidad| Honorarios | Gastos MESES | PASAJES DIAS VIATICOS | Unitario S/

Coordinador General 1] 2] 0.00]
Suoenisor de inventario 1] 2] 0.00]
Conciliador Contable 1 2] 0.00|
Especialista en Libros 1 2 0.00}

PERSONAL| Especialista en Sistemas - Informatico 1] 2] 0.00}
Tasador - Tasacion de Sobrantes 1] P 0.00
Inventariadores 40 2 0.00
Digitadores de Bienes 6 2] 0.00|
Digitador de Libros 1 2 0.00}
SCTR (salud y Pension)
PERSONAL CLAVE Y NO CLAVE 2! 0.00
SOTWARE DE INVENTARIO 1 2 0.00|
LECTORAS DE CODIGO DE BARRAS 20 2 0.00
Computadoras personales portatiles 20 2 0.00}
IMPRESORAS LASER 2 2 0.00}
IMPRESORA CODIGO DE BARRAS 1 2 0.00)
Etqiuetas impresas
para inventario de bienes muebles 60,000
Etqiuetas impresas
para inventario de Libros 12,000
Fotocheck + Indumentaria EPP Chaleco
Movilidades Sedes Perificos Lima
Viaticos + Pasajes: Terrenos: Cajamarca, Pisco, Reque
Santa Maria del Mar, Moquegua(2), Juliaca Tapariachi, Salcedo
Moy obamba, Pucalpa, Otros Propios y Alquilados
Viaticos .+ Pasajes: Sedes Provincias: Inventario
Etiquetado Registro fotografico CANTB
Local 1.- Calle Puente Grau N° 325 Cercado 1079 Cantidad de Bienes

Arequipd | ocal 2.- Calle Leén Velarde N° 405-407 Yanahuara 2595 Cantidad de Bienes
Local 3.- Calle Arrayanes N° 110 - Arequipa 188 Cantidad de Bienes

Huancay¢Jr. Nemesio Raez N° 397 El Tambo 1186 Cantidad de Bienes

Iquitos |[Jr. Pablo Rossell N° 750 Iquitos 757 Cantidad de Bienes: 757

Piura Av. Prolongacidn Grau N° 1535 Piura 3286 Cantidad de Bienes:

Tacna |Local 1.- Calle Manuel J. Cuadros Mza. B Lote 3 1762 Cantidad de Bienes:

Moqueg|Calle Daniel Becerra Ocampo s/n. - San Francisco 594 Cantidad de Bienes:

Chiclayo|Av. Juan Tomis Stack N° 980 Carretera Pimentel Chiclayo 3571 Cantidad de Bienes:

Cusco  |Av. Tomasa Tito Condemayta N° 411 Wanchaq - Cusco 2442 Cantidad de Bienes:

Abancay |Jr. Andahuaylas 205 434 Cantidad de Bienes:

Madre dqJr. Gonzales Prada N° 385 - Tambopata 430 Cantidad de Bienes:

Ica Av. Juan de Loyola N° 147 - Ica 1236 Cantidad de Bienes:

HuancavdJr. Grau N° 320 - Huancavelica 436 Cantidad de Bienes:

AyacuchdAv. Venezuela N° 127 San Juan Butista 708 Cantidad de Bienes:

Pisco Calle Las Brisas N° 333 - Urb. La Alborada - Pisco 101 Cantidad de Bienes:

Puno Av. Simon Bolivar N° 955 Barrio Magisterial Puno 1241 Cantidad de Bienes:
Av. Salcedo-Puno. Cantidad de bienes

Trujillo Local 1.- Calle Carlos Monge N° 292 Trujillo 3706 Cantidad de Bienes:
Local 2.- Av. Larco N° 279 Urb. El Recreo - Trujillo 428 Cantidad de Bienes:

Pucallpa|Av. 03 de Abril N° 505 Callaria Coronel Portillo 628 Cantidad de Bienes:

Moyobar||ote 1.- Calle Fernando Belaunde Terry, esquina con Jr. 20 de Abril 472 Cantidad de Bienes:

CajamardJr. Las Casuarinas 518 Urb. El Ingenio 733 Cantidad de Bienes:
Otros Gastos Administrativos
SUB TOTAL Total (personal + administrativo) 0.00)
Utilidad 15% 0.00]
Total (gasto total + utilidad) 0.00}
IGV 0.00
TOTALGENERAL S/ 0.00

Nota:

|Inventariadores: 40
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