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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda
’
= Abc y por los proveedores.
Advertenciz Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
L] [
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segun corresponda
’
= Kpz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R 1 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL.04-COMAS — BASES INTEGRADAS

1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL.04-COMAS - BASES INTEGRADAS

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 04 - COMAS
RUC N° . 20260014987

Domicilio legal : AV. CARABAYLLO 561 - COMAS

Teléfono: : 01-6527035

Correo electrénico: : elvimalca@ugel04.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacién del “Servicio de toma de
inventario de bienes muebles patrimoniales al cierre del ejercicio 2023 de 04 sedes
administrativas y 375 Instituciones Educativas de la Unidad de Gestidon Educativa Local N° 04 —
Comas”.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucién Jefatural N°139-2023-
MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL04-ADM, de fecha 03 de octubre del 2023

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 50 dias calendarios,
contados a partir del siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario 2023. El Plazo
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1.9.

1.10.

establecido no incluye la presentacion y aprobacion del Plan de Trabajo, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases en la Oficina
del Equipo de Logistica de la UGEL 04 Comas, sito en Av. Carabayllo N°561 - Comas, en el
horario de 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes; previa presentacién del boucher de pago de
la suma de Siete con 30/100 soles (S/ 7.30), en la cuenta 000-281913 (CCl:018 000
00000028191304) del Banco de la Nacion.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N°31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N°31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N°344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N°30225 - Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias.

- Directiva del OSCE.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Cddigo Civil Peruano

- Ley N°27806 - Ley de Transparencia y de acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N°007-2008-TR.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de promocion de la competitividad, formalizacion y desarrollo
de la Micro y Pequefia Empresa y del acceso al empleo decente Ley MYPE.

- Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
"Metodologia para el Reconocimiento, Medicion, Registro y Presentacion de los Elementos de
Propiedad, Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales”.

- Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el reglamento del DL N° 1439.

- Resolucién Directoral N° 0008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/54.01
“Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE”, modificada mediante Resolucion Directoral N°
0008-2021-EF/54.01.

- Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0004-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucidon de bienes muebles”.

- Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento”.

- Resolucién Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 0004-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucién de bienes muebles” y la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de los bienes muebles patrimoniales
en el marco del sistema nacional de abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

8 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Docum

entacién de presentaciéon facultativa:

a) En

el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo

No

Advertencia

11)

El 6érgano en
podra exigir

cargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 000-281913
Banco : Banco de la Nacién.
Ne ccl’ . CCI: 018 000 00000028191304.

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i) Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Pension y Salud) y la
constancia de aseguramiento con la relacién de todo el personal propuesto asegurado y
estas deben estar vigentes durante toda la ejecucion del servicio.

k) Relacion de personal propuesto que intervendra en el proceso de inventario, precisando
numero de DNI, nombres y apellidos completos, rol a desempefiar.

) Hoja de vida documentada del personal propuesto, adjuntando las copias de la
documentacién que acredite el perfil requerido (formacién académica, experiencia laboral,
capacitacion, entre otros, segln corresponda).

7 En caso de transferencia interbancaria.

8 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

10 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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m) Copias de los Certificados de Antecedentes Penales, Judiciales y Policiales o de ser el
caso, el correspondiente Certificado Unico Laboral para Jovenes (Certijoven) o
Certificado Unico Laboral para Personas Adultas (Certiadulto).

n) Declaracion Jurada indicando que autoriza que las notificaciones durante la ejecucion
contractual se realicen via correo electrénico, indicando claramente el correo
electronico, el mismo que debera mantener habilitado durante la vigencia del contrato o
contrato complementario, de ser el caso.

Importante
e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

¢ Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya!*.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

11

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5.

2.6.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la Mesa de Parte de la UGEL 04 COMAS, sito en
Jr. Carabayllo N°561 - Comas 6 al correo buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista pagos
parciales.

e ler ENTREGABLE: 50% del monto total, hasta los treinta (30) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del ACTA DE INICIO DE
INVENTARIO 2023.

e 2do ENTREGABLE: 50% del monto total, hasta los cincuenta (50) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del ACTA DE INICIO DE
INVENTARIO 2023.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

» Acta de conformidad

» Entregable correspondiente que cuente con informe favorable del Responsable del
Equipo de Patrimonio de la UGEL N° 04.

» Comprobante de Pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Parte de la UGEL 04 COMAS, sito en
Av. Carabayllo N°561 - Comas
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CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023 DE 04 SEDES ADMINISTRATIVAS
¥ 375 INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL N° 04 - COMAS

1. ORGANO 0O AREA USUARIA
Equipo de Patrimonio — Area de Administracién

2. BASE LEGAL

o Ley N® 27444 - L ey del Procedimiento Administrativo General.

+ Resolucion Directoral N® 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N® 005-2016-
EF/51.01 "Metodologia para el Reconocimiento, Medicidn, Registro y Presentacion de
los Elementos de Propiedad, Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales™

« Decreto Legislative MN°1439, Decreto Legislative del Sistema Macicnal de
Abastecimiento.

+« Decreto Supremo MN°® 217-2019-EF, que aprueba el reglamento del DL MN® 1439,

+ Resolucién Directoral N® 0008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N® 001-2020-
EF/54.01 “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE", modificada mediante
Resolucién Directoral N® 0008-2021-EF/54.01.

+ Resolucion Directoral N® 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N® 0004-2021-

EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiente y distribucion de bienes
muebles”.

+ Resolucién Directoral N* 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N® 006-2021-
EF/54.01 "Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Macional de Abastecimiento”.

+ Resolucion Directoral N® 0006-2022-EF/54.01, que modifica la Directiva N® 0004-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes
muebles” y la Directiva N® 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de los bienes
muebles patrimoniales en el marco del sistema nacional de abastecimiento”.

3. ANTECEDENTES

El Articulo 21 del Reglamento del Decreto Legislative N® 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Macional de Abastecimiento, sefiala que, los bienes muebles son materia de verificacion por
parte de las Entidades mediante su inventario, el cual consiste en corroborar su existencia,
estado de conservacion, cuando corresponda de acuerdo a la naturaleza de los bienes, y en
actualizar los datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho
resultado con el registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el
saneamiento, de corresponder, durante el afio fiscal de presentacion del inventario.

Asimismo, en el numeral 31.1, articulo 31 de la Directiva N 0006-2021-EF/54.01 "Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Macional de
Abastecimiento”, indica que, es obligacion de la Oficina General de Administracion [(OGA)
gestionar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales cada afio, con fecha de cierre al
31 de diciembre; ademas, el numeral 34.2, articulo 34° de la referida Directiva, indica que la
Entidad o la Organizacion de la Entidad puede contratar a proveedores de servicios para
ejecutar el inventario de los bienes muebles patrimoniales, en cuyo caso, estos son
supervisados por la Comision de Inventario.
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4. FINALIDAD PUBLICA

Sustentar la razonabilidad de los estados financieros, mejorar el control intemao vy condribwir a
mejorar el nivel del control sobre los bienes muebles patrimoniales, asi como el control fisico
de los mismos, mediante la identificacion de los usuarios responsables de su custodia,
conservacion, eficiencia, eficacia en la administracion, registro, control, disposicion y de esta
manera, salvaguardar el patrimonio del Estado que permitirda cumplir con los objefivos
institucionales, en concordancia con 1as normas v disposiciones emitidas por la Direccion
General de Abastecimiento — DGA.

5. OBJETO DEL SERVICIO
5.1. GENERAL

La Unidad de Gestion Educativa Local N° 04 - UGEL N° 04, requiere contratar una
persona natural o juridica (e2n adelante, el CONTRATISTA) especializada en 1a toma de
inventario fisico de bienes muebles patrimoniales, gue se encargara de la verificacion del
estado de conservacion de los bienes, la conciliacion fisico — contable de los bienes
depreciables y no depreciables de propiedad de la UGEL N° 04, registrados hasta el 31
de diciembre de 2023, de acuerdo a lo previsto en el Decreto Legislativa N® 1439, su
Reglamento, la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, aprobada mediante Resolucion
directoral N° 0015-2021-EF/54.01, su modificatoria v demas normas, asi como 105
principios contables vigentes.

5.2. ESPECIFICO

El Inventario Patrimonial permitira contar con un inventario fisico de bienes muebles
patrimoniales al 31 de diciembre de 2023, conciliade con los registros contables, asi
como la identificacion de:

« Cantidad de bienes ubicados en las 04 sedes administrativas v 375 instituciones
educativas de la UGEL N° 04.

» Cantidad de bienes que estan en calidad de conciliados, faltantes vy sobrantes.

« Cantidad de bienes asignados a cada usuario de la UGEL N® 04.

« Oftros que se identifiguen en el desamollo del inventario.

6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio comprende la realizacion integral del inventario fisico de los bienes muebles
patrimoniales de la UGEL N° 04, al 31 de diciembre de 2023; el mismo que se llevara a cabo
en 04 sedes administrativas v 375 instituciones educativas que se encuentran en la jurisdiccion,
considerando que el desarrollo del servicio se realice de la siguiente manera:

a. Efectuar el inventario fisico al barrer de todos los bienes muebles, magquinarias y equipos,
ubicados en las sedes administrativas e instituciones educativas.

b. Etiquetado de bienes con el codigo de inventario 2023.

c. El CONTRATISTA debera efectuar la conciliacion del inventario fisico vs los registros
contables, obteniendo el resuliado final de los bienes conciliados, faltantes y sobrantes,
suscribieéndose el Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable correspondiente.

6.1. PLAN DE TRABAJO ¥ CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO
Del Plan de Trabajo:
El CONTRATISTA del senvicio das inventario, presentard un plan de trabajo dentro de los

tres (03) dias calendarios como maximo, contados a partir del dia siguiente de la firma
de contrato, suscrito por el representante legal del CONTRATISTA, en el cual se
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especificara la distribucion de sus recursos, cronograma, simbologia de las etiquetas que
identifiguen los bienes inventariados, formato de planillas de levantamiento, que se
utilizaran a lo largo de la prestacion del servicio; este plan, previa evaluacion
comespondiente de la Comision de Inventario 2023 y visto bueno del Equipo de
Patrimonio, sera aprobado mediante |a emision vy suscripcion de un acta de conformidad;
precisandose que, el indicado Plan de Trabajo v su contenido debera adecuarse a los
plazos, obligaciones, condiciones y/o caracteristicas establecidas para la realizacion del
servicio de inventario detallados en el presente Término de Referencia.

El CONTRATISTA debera presentar un informe detallando los siguientes frabajos
especificos:

6.1.1. Fase de Planeamiento

a. Asistir obligatoriamente (al dia habil siguiente de presentado el Plan de
Trabajo) a la reunion de coordinacion programada por la Comision de
Inventario 2023 v el Responsable del Equipo de Patrimonio, previo inicio del
inventario.

b. Presentacion y exposicion del Plan de Trabajo.

c. Presentacion de la relacion del personal {inventariador y digitador) para la toma
de inventario, el cual ira adjunto al Plan de Trabajo. En la relacion debera figurar
los datos de cada persona, DHNI, domicilio y nimero de celular.

6.1.2. Fase de Inventario en Campo

a. Visita a los locales, segun cronograma.

b. El Coordinador/Supervisor de Inventario gestionara la emision de las Actas de
Inicio y Acta de Finalizacion por cada local educativo.

c. El Coordinador/Supervisor de Inventario, con los técnicos inventariadores,
realizaran la zonificacion (maestro de ubicaciones) de los locales, para la
identificacion de los ambientes a inventariar.

d. Disfribucion a los grupos de inventario por locales y/o ambientes.

e. Entrega de las Hoja de Trabajo de Levantamiento de Informacion (formatos
impresaos o planillas).

f Realizacion del levantamiento de informacion, con las siguientes
caracteristicas:

¥ Eltipo de inventario a realizarse sera al “bamrer’, debiendo anotar los datos
correspondientes (descripcion, marca, modelo, tipo, serie, color, ubicacion,
entre otros).

¥ Proceder a la codificacion con etiqueta “Inventario al 31-12-2023" de los
bienes patrimoniales.

¥ El horario para poder ejecutar el servicio en las sedes administrativas, se
podra realizar de lunes a viemes, entre las 08:00 hasta las 16:45 horas;
excepcionalmente, se podra atender en diferentes horarios, previa
coordinacion y auterizacion de parte de la UGEL N® 04. En las insfituciones
educativas, el horario sera de & horas por dia como minimeo, de lunes a
viernes; para ello, el CONTRATISTA coordinara con el{la) director{a) de la
IE, de acuerdo a la disponibilidad de ambas partes, a fin de no tener
confratiempos en la presentacion del servicio; caso contrario, debera
informar al Equipo de Patrimonio yfo a la Comision de Inventario 2023, a fin
de tomar las medidas del caso. Del mismo modo que en las sedes
administrativas, excepcionalmente se podra atender en diferentes horarios
0 en mayor tiempo, previa coordinacion y autorizacion del director de la
insfitucion educativa.
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g. Altéermino del inventario fisico del local educativo wio sedes, las planillas deben
estar visadas por el usuario responsable y el técnico inventariador.

h. El Coordinador/Supervisor de Inventario realizard el control de calidad del
trabajo de campo del inventario realizado.

i. El personal representante de la IE (Director, personal administrativo y/u otro
designado) deberan apoyar en la supervision del personal t&cnico inventariador
gue trabaje en sus Il. EE_; asimismo, estaran facultados de levantar un acta por
cualguier irregularidad que se presente, nofificandola a la Comision de
Inventario 2023 y/o al Equipo de Pafrimonio, quien evaluara la informacion vy
determinara las acciones de comreccion que amerite y vea conveniente, para
posteriormente informar de ello a la UGEL N® 04, para la aplicacion de ofras
penalidades correspondientes.

6.1.3. Fase de digitacion

El CONTRATISTA, en caso de haber realizado el levantamiento de informacion
de manera manual, debera realizar las siguientes actividades:

a. Distribucion de las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacion a cada
uno de los digitadores.

b. Realizacion de la digitacion del producto del levantamiento de inventario
(contenido en las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacion).

c. El CoordinadorfSupervisor de inventario verificara el registro aleatoriamente de
las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacion, producto del inventario.

6.2. COORDINACIONES PREVIAS

EI CONTRATISTA, al dia siguiente (dia habil) de presentado el Plan de Trabajo, tendra
una reunion de coordinacion con los representantes de la Comision de Inventario 2023

v el Equipo de Patrimonio, donde:

v Expondran el Plan de Trabajo, asi como también los procedimientos a ejecutar

para la realizacion del servicio, especificando el periode de ejecucion en cada

institucion educativa y de la UGEL N° 04, la organizacion de los grupos de trabajo.

Presentara y expondra la tecnologia informatica que empleara para el proceso de

toma de inventarios.

Expondra las recomendaciones para el mejor desenvolvimiento del sernvicio y

propondra procedimientos para un adecuado control del inventario.

Expondra los formatos que utilizara para presentar los reportes solicitados.

La Comision de Inventaric 2023 v el Equipo de Patrimonio podran formular

observaciones, sugerencias o solicitar modificaciones de manera inmediata al

presentado FPlan de Trabajo, debiendo la empresa absolverias o subsanarlas al

momento.

Con la aprobacion del Plan de trabajo, se podrd dar inicio a la prestacion del

servicio, levantandose la respectiva Acta de Inicio de Inventario 2023.

v El CONTRATISTA se compromete a mantener coordinacion permanente con las
siguientes dependencias:

R

1\\

» Comision de Inventario 2023, guien es la responsable de conducir vy
supervisar el proceso de inventario en sus tres (03) fases.

» Equipo de Patrimonio, quien sera el drgano de apoyo en la conduccian,
supernvision y facilitador en la ejecucion de proceso de inventario en sus tres

(03) fases.

¥ EICONTRATISTA, en coordinacion con el personal del Equipo de Patrimonio, se
pondra en comunicacion con los directores, jefes y/o encargados de las oficinas
de la UGEL M® 04 v directores yfo administradores de las instituciones educativas
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6.2.1.

6.2.2.

de la jurisdiccion, para definir las acciones referentes a la movilizacion de sus
grupos de trabajo para poder encontrar rapidamente los lugares donde se
encuentran los bienes. Se debe tener claramente entendido que la movilizacion
wio el transporte para trasladarse a los diversos lugares donde se encuentren los
bienes seran bajo cuenta, costo y riesgo del CONTRATISTA.

El personal que ejecutara esta labor a cargo del CONTRATISTA debers de contar
con los requisitos establecidos, como contar con el Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo - SCTR (Salud y Pension).

El CONTRATISTA debera contar con el equipamiento suficiente para procesar la
informacion recibida, asi como para la emision de las efiquetas. Cabe sefalar gue,
la UGEL M® 04 no facilitara ningun tipo de equipo para la prestacion del servicio.

Para efectos de la prestacion, el CONTRATISTA, tendra acceso a la informacion
relacionada al servicio, contenida en la base de datos e informacion del SIGA -
Modulo Fatrimonio.

EL CONTRATISTA debera elaborar la informacion adicional gue requiera para el
cumplimiento de su servicio; en tal sentido, el CONTRATISTA se encuentra
prohibido de solicitar vw/o condicionar a cualguier dependencia de la Entidad, la
elaboracion y/o formulacion yio exhibicion de informes, reportes, base de datos
wio la entrega de cualguier otro documento ywo facilidad adicional a las
establecidas en el presente documento, para efectos de proceder yfo proseguir
con la realizacion del inventario.

Aspectos téecnicos

El inventario considera el 100 % de los bienes muebles patrimoniales asignados
en los diversos locales vy dependencias de la UGEL W® 04 e insfituciones
educativas en su jurisdiccion, cuya fecha de registro de ingreso se efectien hasta
el 31 de diciembre de 2023 o de culminar el inveniario antes de la fecha indicada,
el 100% de los bienes cuya fecha de registro de ingreso se encuentren a la fecha
de inicio del inventario en los diversos locales y dependencias de |a jurisdiccion de
la UWGEL N® 04.

La documentacion gue entregara el CONTRATISTA a la Comision de Inventario
2023 y/o el Equipo de Patrimonio, contendra los originales de todas las Hojas de
Trabajo de Levantamiento de Informacion al 100 %, debidamente visadas por &l
usuario responsable y técnico inventariador, v un informe final, los cuales deberan
ser entregados en forma foliada, para su respectiva evaluacion.

El periodo de garantia por errores o defectos que pueda presentar el Informe Final
de Inventario presentado por el CONTRATISTA, sera de un (01) afo como
minimo, el cual se considerara a partir de la conformidad otorgada a dicho informe,
debiendo entenderse que, dentro del periodo de garantia, el CONTRATISTA
realizara los cambios a que hubiera lugar.

Procedimiento de reemplazo de personal

El Equipo de Patrimonio de la UGEL N° 04 yfo la Comision de Inventario 2023
podra requerir al CONTRATISTA (mediante carta, correo electronico o cualquier
otro medio que acredite fehacientemente la solicitud realizada) el reemplazo
justificado de cualquier personal, debiendo ser reemplazado por personal con
iguales o superiores caracteristicas de las previstas en el presente TDR para el
perfil correspondiente o del personal a ser reemplazado, en un plazo no mayor a
un (01} dia habil siguiente de comunicado el pedido al CONTRATISTA, debiendo
este adjuntar la documentacion completa que acredite el perfil requerido v la
constancia de la Poliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR
(Pension y Salud) que incluya al personal reemplazante, dentro de los dos (02)
dias habiles siguientes de efectuado el reemplazo solicitado, a traves de Mesa de
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Fartes de la sede central de la UGEL N® 04, sito en Av. Carabayllo N® 5461, Urb.
Santa Isolina - Comas o través de Mesa de Partes Virtual de la UGEL N® 04, al
cual podran remitir la documentacion al Cormeo electronico:
buzondecomunicaciones@ugell4 gob.pe; la aprobacion del reemplazo sera
efectuada por la Comision de Inventario 2023, la cual sera comunicada al
CONTRATISTA (mediante carta, correo electronico o cualguier otro medio que
acradite fehacientemente la solicitud realizada) en el plazo de un (01} dia habil
siguiente de la fecha de presentacion de la documentacion que acredite el perfil
requeridao.

El CONTRATISTA podra requerir el reemplazo del personal, comunicando por
escrito al Equipo de Patrimonio, a través de Mesa de Partes de la sede central de
la UGEL N° 04, sito en Av. Carabayllo N° 561, Urb. Santa Isolina - Comas o tfraves
de Mesa de Partes Virtual de la UGEL N® 04, al cual podran remitir la
documentacion al correo electronico: buzondecomunicaciones@ugelld. gob.pe;
dentro de los tres (03) dias habiles anteriores de la fecha en que se pretende
efectuar el reemplazo, indicando el motivo justificado del mismo v adjuntando la
documentacion completa que acredite gue 2l personal reemplazante cuenta con
iguales o superiores caracteristicas de las previstas en el presente TDR para el
perfil correspondiente o del personal a ser reemplazado v la constancia de la
Paoliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Pension v Salud)
que incluya al personal reemplazante; la aprobacion del reemplazo sera efectuada
por la Comision de Inventario 2023, la cual serda comunicada al CONTRATISTA
(mediante carta o commeo electronico o cualguier otro medio gue acredite
fehacientemente la solicitud realizada) en el plazo de un (01) dia siguiente de la
fecha en que el CONTRATISTA presente su solicitud de reemplazo adjuntando la
documentacion que acredite el perfil requerido.

El CONTRATISTA podra requerir el reemplazo del personal en caso de
emergencia debidamente justificada vy sustentada documentalmente (fotografias,
documentos, entre ofros, que acrediten la ocummencia de la situacion de
emergencia), comunicando por escrito al Equipo de Patrimonio de la UGEL M® 04,
a través de los CoOrmens electronicos:  jose.garcia@ugelld gob.pe,
kenyo.puellesi@ugell4.gob pe, dentro del dia de ocurrida la situacion de
emergencia, debiendo ser reemplazado por personal con iguales o superiores
caracteristicas de las previstias en el presente TDR para el perfil correspondiente
o del personal a ser reemplazado, adjuntando la documentacion que acredite el
perfil requerido v la constancia de la Poliza de Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo SCTR (Pension v Salud) que incluya al personal reemplazante, dentro
de los dos (02) dias habiles siguientes de efectuado el reemplazo solicitado; la
aprobacion del reemplazo serad efectuada por la Comision de Inventario 2023 y/o
el Equipo de Patrimonio, la cual sera comunicada al CONTRATISTA (mediante
carta, correo electronico o cualqguier ofro medio que acredite fehacientements la
solicitud realizada) en el plazo de un {01} dia habil siguiente de la fecha de
presentacion de la documentacion que acredite el perfil requerido.

En todos los casos, la presentacion incompleta de la documentacion que acredite
que el personal reemplazante cuenta con iguales o superiores caracteristicas de
las previstas en el presente TDR para el perfil correspondiente del personal a ser
reemplazado o no presentar la constancia de |a Poliza de Seguro Complaementario
de Trabajo de Riesgoe SCTR (Pension vy Salud) gque incluya al personal
reemplazante, sera motivo de la aplicacion de otras penalidades, por no cumplir
con los procedimientos establecidos, los cuales seran aplicados por cada dia
hasta gque se cumpla con la presentacion total de dicha documentacion, supuesto
en el cual recien la Comision de Inventario 2023 y/o el Equipo de Patrimonio, podra

otorgar y comunicar su aprobacion.
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Se precisa que, el personal presentado y de ser el caso, su reemplazo, solo podran
desempenar los roles para las cuales han sido designados por el CONTRATISTA
en los documentos presentados para la firma del contrato o el sefialado en la
documentacion presentada para acreditar el perfil requerido en caso de
reemplazos, quedando expresamente prohibido que un mismo personal realice el
desempeiric de dos (02} o mas roles en la ejecucidon de la prestacion del servicio y
por ende, menos adn, gue suscriba documentos que no estén dentro del
cumplimiento de sus roles asignados.

Los reemplazos requeridos tanto por el Equipo de Patrimonio yfo la Comisidn de
Imventaric 2023 v el CONTRATISTA, deben realizarse con la diligencia y
cumpliendo los plazos y procedimientos establecidos en el presente numeral, a
efectos de que, en cada fase del proceso de inventario, se cuente con la totalidad
del personal requerido para la prestacion del servicio contratado.

6.2.3. Perfil minimo del personal requerido
ROL REQUNSITOS MINMMOS DEL PERFIL
Descripcion Acreditacion
* Formacion scademica: estudios fécnicos  wWh
universitarios  en eadminisracion, contabilidad,
ingenieria, economis, computacion e informatics
wio afines.
. * Expernencia laboral: minimo seis [06) meses en
Coordinadorn” - L. .
Supenvisar ade rabajos d'E SLPErVISIon, _mr?tmf e mDancur‘e::} .dE Acreditado con Cerfificado de estudios o
Inventania camu;n inventaro de bisnes en el sector publico Constancia de egresado
o privado.
(o1 En caso de las constancias v cerdificados debarén
de precisarse.
Perfodo: de inicio v &rmino (indicando dia, mes v
afo) de fempo en que se realizd el sernicio
Entidad Para la cual presito el servicio
* Formacion acsdémics: secundaria cormplsis o
estfudios tEcnicos.
* Expernencia laboral: minimo fres (03] meses en
Téonicos trabajos o prestacionss de foma ds inventarios o
Inventarisdores | labores  administrafivas en  almacén, control| Copia simple de documentos sustentatorios
50 patrimonial wio logisfica en el secfor piablico o

privado, los mismos que seran acreditados con
certificados, consfancias o ofro documenio en
donde se presfd el sendcio.

B GRADD O TITULO PROFESIONAL
REQUERIOD =sera verfficado por e drgano
sncangado de lss confrafaciones o comité de
seleccion, =egln comesponda, en ef Regisfro

* Formacion académica; bachiller o fitwlado en

Macional de Grados Acsdeémicos v Tiulos

Especialista en Ingenierna de Sistemas ywo afines. grt}f:ﬁ:';:me, szn NE"I .'E:]C:J,fﬁj d;"'e; - de I:
Sisfemas * Expenencia labaorsl. minimo sais [06) meses en Sﬁenb.r Um'uersﬂan’aa—ﬂS:UNEDUa frELVESEE:JﬂE': !
(o1 trabajos de conciliscion de bienes en foma O | oo e nee link hitps.feniines sunedu. gob. ped
inventaric de bienes muebles patrimorniales. o en el Regisfro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cango dsl Ministerno de
Educacion a traves Jdsf sigwisnfs Nk
hftpsAtitulosinstituios minedu.gob_ped,  segidn
Corresirada.
Digitadores | *Formaciéon Académica: Secundaria completa o estudios | Copia simple de documentos
(10) técnicos. sustentatorios.

*Experiencia Laboral: Noventa (90) dias en trabajos
como digitador(a) y/o inventador > que tenga
conocimiento en Excel, los mismos que seran
acreditados con certificados, constancias, declaracion
jurada®® u otro documento en donde se presto el servicio.

"2 Absolucion de consulta numero de orden 3 del participante VERA AUDITORES Y ASOCIADOS SOCIEDAD CIVIL DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA.
13 Absolucion de observacion numero de orden 4 del participante VERA AUDITORES Y ASOCIADOS SOCIEDAD CIVIL
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.
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Funciones Especificas:

a. Coordinador/Supervisor del Servicio: encargado de dirngir el servicio de
Inventario, sera el responsable de coordinar con €l Equipo de Patrimonio v la
Comision de Inventario 2023, Asimismo, en dirigir y supervisar el trabajo de
campo del inventario fisico, coordinando, controlando vy verificando el trabajo
de inventario realizado por los tecnicos inventariadores.

b. Tecnicos Inventariadores: responsables de llenar los Formatos de Inventario vy
realizar el trabajo de campo para desarmrollar el levantamiento de informacion
del servicio de inventario.

c. Digitadores: responsables de ingresar todos los datos recopilados de las Fichas
de Levantamiento al sistema presentado por el CONTRATISTA o al Formato
Excel.

El CONTRATISTA no podra presentar a una persona que cumpla dos (02) roles,
a fin de asegurar que dicha situacion no interfiera en el desempeno de las tareas
a ejecutar.

La documentacion que acredite tanto la experiencia, asi como la formacian
académica y capacitacidn, respectivamente, tanto del Coordinador/Supervisor de
Inventario, Tecnicos Inventarnadores vy Digitadores, deberan ser presentados como
parte de la documentacion ingresada para el perfeccionamiento del contrato.

El personal que ajecutara el sernvicio, constituidos tanto del
Coordinador/Supervisor de Inventano, Técnicos Inventariadores vy Digitadores, no
deberan contar con Antecedentes Penales, Antecedentes Judiciales, ni
Antecedentes Policiales, debiendo presentarse como parte de la documentacion
ingresada para el perfeccionamiento del contrato los cormrrespondientes
Certificados de Antecedentes Penales, Judiciales vy Policiales o de ser el caso, el
correspondiente Certificado Unico Laboral para Jovenas (Certijjoven) o Certificado
Unico Laboral para Personas Adultas (Certiadulto).

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El CONTRATISTA debera proveer a su personal y cumplir con las obligaciones siguientes:

» Credenciales con fotografia (fotochecks), que debera ser portado en todo momento en
forma visible mientras se encuentren dentro de las instalaciones de las instituciones
educativas, asi como las sedes de la UGEL N° 04.

# Indumentaria apropiada para el trabajo, cabe sefialar que los polos o chalecos deberan
ser portados de manera permanente.

» Los recursos materiales (planillas de levantamiento de informacion, tableros, winchas,
utiles de oficina, guantes, etiquetas, etc), equipos (PC’s, computadoras portatiles) y
todo aquello que sea necesario para el correcto levantamiento y digitacion de la
informacion recolectada de los bienes.

» EICONTRATISTA debera contar con poliza de Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo SCTR (Pensidn y Salud) del personal propuesto y estas deben estar vigentes
durante toda la ejecucion del servicio. Es de entera responsabilidad del
CONTRATISTA velar por la seguridad de su personal. No se autorizara el ingreso del
personal que no cuente con dicho seguro. El pago de los deducibles sera de cuenta y
cargo del CONTRATISTA.

» EICONTRATISTA asume toda responsabilidad de pago hacia su personal; sea esta
de pasajes, entre ofros; asimismo, asume los gastos por accidentes, enfermedad o de
cualquier otra indole. La entidad se exime de cualquier responsabilidad civil, accion
legal o procedimiento administrativo.

» ElI CONTRATISTA presentara un plan de trabajo dentro de los tres (03) dias
calendarios como maximo, contados a partir del dia siguiente de la firma de contrato,

\_ ©/
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suscrito por el representante legal del CONTRATISTA, en el cual se especificara la
distribucién de sus recursos, cronograma, simbologia de las etiquetas que identifiquen
los bienes inventariados, formato de planillas de levantamiento, que se utilizaran a lo
largo de la prestacion del servicio.

El CONTRATISTA debera levantar un Acta de Inicio antes de empezar el
levantamiento del inventario y un Acta de Finalizacion cuando cierre el levamiento del
inventario, debiendo contar, en ambos casos, con la firma del Director y/o personal
administrativo de la IE y el técnico inventariador.

El CONTRATISTA debera entregar la totalidad de las Hojas de Trabajo de
Levantamiento de Informacion de bienes al Equipo de Patrimonio; las mismas que
deben contar con la firma de conformidad del usuario responsable vy el técnico
inventariador.

El CONTRATISTA repondra y, de ser el caso, indemnizara a la UGEL N® 04 por
cualquier pérdida o dafio que ocasione en los bienes, instalaciones o personal de la
UGEL N* 04 y/o de las instituciones educativas de la jurisdiccion, durante la gjecucion
de la prestacion del servicio, dentro del plazo que para ello establezca la UGEL N° 04;
por lo que, exime a la UGEL N° 04 de cualquier responsabilidad, litigio, accion legal o
procedimiento administrativo de cualquiera sea su naturaleza, incluido los honorarios
vy gastos de representacion legal, que se origine como resultado de cualquier accion
que tenga que realizar como consecuencia de lo sefialado en lineas precedentes.

Para la firma de contrato se presentara los siguientes documentos:

¥* Paliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Pension v Salud) v la
constancia de aseguramiento con la relacion de todo el personal propuesto asegurado
v estas deben estar vigentes durante toda la ejecucion del servicio.
Relacion de personal propuesto que intervendrd en el proceso de inventario,
precisando nimero de DNI, nombres y apellidos completos, rol a desempenar.
Hoja de vida documentada del personal propuesto, adjuntando las copias de la
documentacion que acredite el perfil requerido (formacion académica, experiencia
laboral, capacitacion, entre otros, segun comesponda).

¥ Copias de los Cerificados de Antecedentes Penales, Judiciales v Foliciales o de ser el
caso, el comespondiente Cerificade Unico Laboral para Jovenes (Cerlijoven) o
Cerlificado Unico Laboral para Personas Adultas (Certiadulio).

¥ Declaracion Jurada indicando que autoriza que las notificaciones durante la ejecucion
confractual se realicen wvia correo electronico, indicando claramente el commeo
electronico, &l mismo que debera mantener habilitado durante la vigencia del contrato
o contfrato complementario, de ser el caso, bajo responsabilidad del CONTRATISTA.

8. OBLIGACIONES DE LA UGEL N® 04

>

>

>

Durante la ejecucion del servicio de toma de inventaro, la UGEL W® 04, brindara las
facilidades al personal del CONTRATISTA para 2l acceso a las Il. EE. y asignara, al
CONTRATISTA, el ambiente fisico para facilitar las labores de la ejecucion del servicio.
La comision de inventaro 2023, entregara al CONTRATISTA la base de datos de bienes
a inventariar (para lo cual el CONTRATISTA debera proporcionar un medio de
almacenamiento informatico).

La conduccion v supenvision del servicio estara a cargo de la Comision de Inventario 2023,
pudiendo esta solicitar el apoyo del Equipo de Patrimonio.

CANTIDAD Y DISTRIBUCION DE LOS BIENES A NIVEL LOCAL

La cantidad de bienes muebles patrimoniales a inveniariar se ha estimado en 434,027
aproximadamente, los cuales se encuentran distribuidos en 04 sedes administrativas v 3756
instituciones educafivas, ubicadas en la jurisdiccion de la WGEL N° D4. El detalle de las
cantidades es el siguiente:
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CUADRO N= 01

UBICACION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE LA UGEL N° 04

N° | Local f Institucién Educativa | Direccion Distrito | St
1 | Sede Av. Carabayllo M® 581 Ay, Carabayllo MN® 581 — Urb. Santa |sclina Comas 1,922
2 | Sede Av. Maestro Pernsanc SN A, Maestro Peneano 5, Cdra. 3 — Urb. Carsbayllo Caomas 1,185
3 fﬁf‘;- Maestro Peruano N S, Maesiro Percano N° 415-417 — Urb. Carsbayllo Comas o0z
4 |Almacén Ceantral Ay Bl Zimc W® 148 — Urb. Industrial Infantas Los Jlivos ]
5 |1 Jr. Maontero Rosas S - Afo Muswo Comas 587
g |02 Av. 1 De Mayo S/M - Villa Clorinda Malaga Caomas 308
E Jr. Blasco Murez De Wela ST Mz 30 Lote 1 - El Carmen Caomas 850
2 |054 Jr. 2 De Mayo Cuadra 4 - La Liberad Alts Comas a0v
a 1311 Jr. Teodors Garrido 2280 - Afo Muevo Comas 524
10 |312 (2 Locales) Ay, Buenos Aires 1129 - El Gramsdal Fuent= Piedra 374
11 | 317 Jr. Tungasuca Cdra. 3 S/M - Afic Muewvo Comas 515
12 | 323 Ax. Zan Luis 5/M - Zan Caraos Caomas 532
13 | 329 Jr. Penl SfM - La Flor Carabayllo 34l
14 |330 Calle Loa 180 Anocon 10
15 | 332 Jr. Huanoayo Mz 32 Lote Cuadra 4 - Sanfa Rosa Puents Piedra 518
18 |3332 hz D Lote 10 - & De Junio Puente Piedra 1684
T334 Jr. S&nchez Camidn S/M Mz W Lote 37 - Sants Luzmila Comas 573
12 |338 Jr. Moo De Arica SN - Villa Esperanza Carabayllo G000
1o |380 E‘ﬁ;s;'zza g‘*;é':ifhf‘”" Conquistadores SIN - La| b ore Piadr | 248
20 |353 Ay, Héroes Alto Cemnepa S/N Mz G Lote @ - Chacracermo Comas 321
21 |388 Jr. Riva Aglero S - San Agustin Comas 473
27 |57 Jr. Fr_an-:J'E-::n Clazakbal S/W Mz L Lofe 24 - Santa Camas o168
Luzmila
23 |373 Jr. Pagador S/ bz L3 Lote 19 - Santa Luzmils Comas 471
24 |374 Carretera A Canta 5/M - Hustoosy Carabayllo 21
25 | 376 Calle 2 Pasaje 3 Sector A 5 - Venecia Comas 354
28 |37 Ay, Las Conchitas 5 - Wista Alegre Puents Piedra 547
27 |382 Pasaje Los Jasminez Sector |1 5/M - 8 De Junio Puents Piedra 300
28 |583 Carmeters Panamericana S/M - Cruz De Motups Fuent= Piedra 247
28 | 585 Ay, L= Colinas Parg 4 S5/ - Cesis Arnicon 383
30 |§03 Jr. Muestra Sra. De Guadslups Mz C - Sanio Cristo Fuent= Piedra 480
31 |60G Mz 2 Lote 35 - Chilldn Puente Piedra 542
32 |&07 Calle 7% 10 Mz G-l - Valle Chilldrn Puents Piedra 500
323|609 Ay, Zan Judas Tadeo S/M Mz B2 Lote 11 Puents Piedra 381
34 |G611 Ay, Sants Rosa SiM - Coovitiomiar Sants Rosa 333
35 |81 Calle 22 110 - Carsbayllo Comas 412
38 |8dz Jr. Danisl Alizga SiM Mz D2 Lote 7 - Santa Luzmila Comas 17D
37 |8a3 Jr. Sants Rosa 5/M - Vista Alegre Comas 308
22 |z82 ;ugﬂfﬂn;ﬂalﬁ W Gramsaldes SN Mz J Lote 13 - La Camas 447
39 |&77 Mz B Laote 10 - Los Angeles De Maranjsl Carabayllo 429
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N° | Local/ Institucién Educativa | Direccién Distrito. | g-2nt
20 |gaz Aw. 1 De Mayo % Psje Liberasdores 2 - Villa Carsbayllo 444
Esperanza
41 | 884 Calle 3 5/ Mz R Lote & - Enacs Carshayllo 401
a2 |825 Jr. San Pedro Y Pasaje Salaverry SN - Colique Alto Comas 443
43 |ma7 Aw. José Santos Chocano Il fona S - Mueva Comas 95
Esperanzs
24 | 580 Mz H Lote 7 - Su Majestad Hiroito Carsbayllo 415
45 | 853 Mz H Lote 17 % 21 - Limatambo Carabayllo 2
26 | 554 Iz M - Santo Domingo Carsbayllo 458
47 | BES Jr. Sam Gerbacio 5/M Mz R Lot 17 - San Juan Bautista Comas 285
43 |BED Mz T Lote & - Residencial La Ens=enada Puente Piedra 102
40 | 2005 Aw. El Retablo Cdra. B 5/M - Retsblo Comas 2,155
50 (2025 Ay Mamuel Prado Cdra. 2 50 - El Progreso Carshayllo 1,254
51 (2030 Jr. 1 De Mayo 502 - Villa Clorinda Malaga Comas 1,107
52 2045 Jr. Afahwualpa S/M - Villa Clorinda Malags Comas 587
F3 | 2047 Ay, Puno Cdra. 20 S5 Zaomas 1,533
54 2048 Ay, San Felipe Cdra. 2 5/M - San Felipe Comas 1,704
55 | 20451 Jr. lgnacio Prado 212 - El Progresao Carshayllo 1,588
a6 | 200 Jr. Micaesls Bastidas 'Y Zona SN - Colliqus Alko Caomas 2,581
57 (2097 Pasaj= San Miguel 128 - San Carlos Comas 1,584
52 | 3064 Jr. Junin S/M - Sefior De Los Milagros Comas 1,249
A0 | 3085 Nz D Lote 1 - Villa Ehdira Puente Piedra ey
a0 (3223 Carmmeters Canta S5/M - Hustocsy Carabayllo 230
81 (5168 Calle Las Orguidess 318 - Rosa Luz Puents Piedra | 3,280
g2 |8187 Calle 22 Mz L-U 5™ - Los Portales Puernte Piedra| 1,328
a3 |8158 Carreters A Canta S'/M - El Puguic Carsbayllo 435
94 |=21682 Calle Topacios 5/M Mz M Lote 1-18 - San Bulogio Caomas 1,158
as (8187 Carmmeters A Canta 5/M - Jicamarcs Carabayllo 454
ag (8174 Calle Antisuyo S - Enace Carsbayllo 1,432
av |e17E Calle 5, 21, 22 5/M - Los Sauces Puente Piedra 711
52 |02 Jose Gahvito Jr. Micaels Bastidas 5/M bz 52 - Collique Ao Comas 278
89 (2007 San Martin de Pomes Ay, Revolucion 1500 Zona Il - Collique Comas 1,034
70 | 2015 Francisco Bolognesi Jr. Ramon Trelles SN Mz 4 Lote 17-18 - Santa Luzmila Zaomas 1,422
71 | 2020 Maestro Jose Antonio Profongscion La Mar SN - Retabia Comas 1,501
Encinas

T2 | 2022 Sinchi Roca Jr. Cahuide /M - San Agustin Caomas 4 338
73 2022 Sinchi Roca — CEBA Jr. Cahuide /M - San Agustin Comas gz
74 | 2028 Simédn Balivar (2 Locales) Ej;’j;?a Bliss Aguire S/N Mz MN-2 Etsps Il - Santa| o~ 4711
TE | 2031 Jo=& Walverdse Caro Ay, 3 Die Octubre IV Sactor 1850 - Bl Carmen Caomas 2,868
TE | 2023 Muestra Senora de Fatima Pasaje Cenrvantes S/M - Huaquillay Comas 1,512
77 | 2025 Femando Bslaunde Terry Jr. Huayna Capac SiM - Carmen Alio Caomas Tag
78 |2037 Ciro Alegna Ax, Tupac Amana ST - El Progreso Carabayllo 3,817
T8 | 2028 Inca Garcilaso de ks Vegs Jr. Sants Cruz 222 - Caolligque Comas 2,481
20 | 2040 Repuiblica de Cuba Ax. Tupac Amanu 5N - Fedenco Villarmeal Comas 3,272
21 | 2040 Replblica de Cuba — CEBA | Av. Tupsc Amaru SN - Federico Villarreal Comas 144
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N° | Local ! Institucion Educativa | Direccion Distrito | a2t
82 | 2042 Fray Martin de Pommes Axw. Zan Martin 1262 Caomas 1,202
232 | 20432 Sangarara Jr. Unign 551 - Afo Muevo Comas 2,150
24 | 2045 Virgen de las Mercedes Jr. La Merc=ed Mz E Lote 1% 5 101 - La Merc=d Caomas T208
25 | 2048 Jose Carlos Maristegui Jr. Eduardo Comea 5/M - Santa Luzmila Comas 4,108
gg |28 Jos2 Carios Maristegui— | Eguarda Comea S/ - Santa Luzmils Comas 264
87 | 2080 Replblica de Argentins Av. José Saco Rojas SN - San Pedro De Carabayllo Carshayllo 2,900
g2 | 2085 Primero de Abril A, _EEln Juan Bautista 5™ Mz R Lote 7 - San Juan Comas 2,084
Bautista

R0 | 2058 Suecia A, Miguel Grau Cuadra 3 5/M - &fic Muewe Caomas 1,784
BO | 2062 Andrés Avelino Tacares Jr. Loa 525 Ancon 02
o1 ifg:ﬁpl:l?;’”'b"“ Federal de Aw. San Fedro De Choque 5/M - San Pedro De Chogue | Puents Fiedra [ 1,052
02 | 2065 Jos= Antonio Encinas Zalle & De Junio 151 Fuente Fiedra 1,280
B3 | 2085 Almirante Migusl Graw Ay, Los Eucsliptos S/M - San José Ancon 3,542
B4 | 2067 Leoncio Prado Carmeters Panamericana 5/ - Zapallal Alto Puent= Fiedra 1,952
BS | 2067 Leoncio Prado — CEBA Carreters Panamericana S/ - Zapallal Alko Puerte Piedra a3
BE | 2068 Jos& Baria Argusdas Axw. Independencia 57N - Las Animas Puent= Piedra | 2,385
BY | 2068 Santa Rosa Jr. Carmen Alto S/MN - Santa Rosa Fuente Piedrs 1,685
B2 | 2072 Levw Semiocnovich Wigotski Ay, Los Geramios S/MN Mz G Lote 10 - Chacoracemo Caomas 1,142
B2 | 2075 Cristo Hijo da Dios A, Milagre De Jasis SiM - Milagro De Jesis Cormas 2,528
100 | 2078 Abraham Limcaoln Jr. Mz A 27 SiM Mz A - Jerusalén Puent= Fiedra 2179
101 EEEDEH“ Martin de Pomes de Afio | | oo nan Lapeyre S - Afic Nusvo Comas 5338
102 | 2020 Andrés Bello Ay Bl Carmen S5/M - Villa Esperanza Carshayllo 1,645
103 | 20281 Pend Suiza Ay Las Acasias S - La Enssnada De Chilldn Fuente Piedrs 3,618
104 (2021 Pend Suiza — CEBE Aw. Las Acasias S/M - La Ensenads De Chillan Puents Fiedra 121
105 | 20E84 Trompeteros Ay, Mariz Parado Bellido 125 - Sanis Isabel Carahayllo 2,580
105 | 2084 Trompeteros — CEBA Av. Mariz Parado Bellido 125 - Sania lsabel Carshayllo T2
107 | 2025 San Agustin Jr. Pumascshues Cdra. 3 S/ - San Agusiin Comas 3.7e9
108 | 2100 Jusn Velasco Alvarado Jr. Bogota Cdra. £ S/M - El Parral Caomas 1,547
108 | 3047 Flepu'bli-:‘.a de Canads Jr. La Habana S/ - La Libertad Alts Ciaornas 3,680
110 | 3054 La Flor Jr. Imdustrial 281 - La Flor Carshayllo 2,229
111 | 3055 Tupac Amaru Ay José Pardo 100 - La Pascans Ciomas 5518
112 | 30E5 Tapac Amaru — CEBA Av. José Parde 100 - La Pascans Comas 173
113 | 3057 — CEBA Ax. Tupac Amarne 3333 - El Frogresao Carahayllo 03
114 | 3057 Santa Rosa de Carabanydlo Ay Tupsc Amara 3333 - El Progreso Carshayllo 3,987
115 | 3058 Virgen de Fatima ’é‘iﬁeﬁmﬂ Reyna Cdra. 4 SN - Radl Poras| o~ o0 | 2387
118 | 3052 Replblica de lsrael Tupac Amaru Comas 2,958
117 | 3060 Alfonso Ugarte Yemal Jr. Leon Pinelo S/M - Huaguillay Comas 2,043
118 | 3061 Jorge Chéwezr Dartn=l Jr. 21 De Setiermbre S Ciaornas 1,813
118 | 30682 Santa Rosa Calle Resl 181 - Santa Rosa Caormas 2,037
120 | 3065 Wirgen del Carmmen Jr. 28 De Julio Cdra. & S/ - El Cammuen Ciaornas 3,242
121 | 3068 Seror de los Milagros Jr. Manuel Candameg 101 - Seror De Los Milagros Comas 1,822
122 | 30658 San Judas Tadeo Ay, Ricardo Palmna 550 Ciaornas 1,650
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N° | Local / Institucién Educativa | Direccién Distrito | -ant
123 ﬁﬁf“mhim JosédeSan ., o C Tello 1Ra Cusdra S/M - Las Esteras 2 Ancén 2,938
124 ﬁﬁf_’”&ﬁf‘m José deSan |4, Julio © Tello 1Ra Cusdrs S/M - Las Esteras 2 Ancén 72
125 | 3070 Maria de los Angeles Ay, Buenos Aires S5'M Mz K Lote & - El Gramadsl Puents Piedra | 2,238
128 | 3071 Manusl Garcia Camrdn Jr. & De Junic Cdra. 4 S Puente Piedra | 4,785
127 | 3072 Augusto Salazar Bondy Jr. Cusihusman S Mz L-4 Lofe 10 - Santa Luzmila Comas 1,588
128 | 3073 El Dorado A, Julic Disz S - El Corado Puents Piedra| 2,540
128 | 3074 Pedro Ruiz Gallo Ay, Bl Rosario S5/M - San Lorenzo Carsbayllo 1,830
130 | 3075 Santa Rosa Ay, 28 De Julio 5/ - Collique Ao Comas 1,873
131 | 3077 El Alamo Mz B-10 Lote 1 - El Alamo Caomas 1.254
132 ﬁfi;‘;“‘-" Sefiora de las Calle Micolzss Torres S/M - Tungasucs Carshaylle | 2,043
133 | 3022 Seror de los Milagros Calle 7 5/ - Carabayllo Comas 1,778
134 | 3023 Las Mustas (2 locsles) Calle 14 &z M Lote 1 Etapa | - El Pinar Comas 1,471
135 | 3025 Pedro Vilca Apaza Jr. José Mania Pagador S/M - Santa Luzmila Comas 1,424
135 | 3028 Vista Alegre Calle Las Conchitas S/ Mz E Lote 9 - Vists Alegre Puents Piedra| 2,787
137 | 3092 Kumamaoto | Aw. 15 De Jurio S/M - Laderas Chilldn Puente Piedra | 3,285
138 | 3092 kumamaoto | — CEBA Aw. 15 De Jurio S/M - Laderas Chilldn Puente Piedra 50
138 | 3095 Franz Tamayo Solares Calle 7 Mz E-1 5/M - Primawvera Caomas 2,278
1400 ?rfac'_-ﬂ Macidn de San Judas Mz Q Lote & Zona E - 2 De Agosto Comas 555
141 | 3098 Cesar Vallejo Aw. B 5N - Los Rosales Ancon 3.423
142 | 315 Los Angeles y Maria Jr. Siempre Wiva Cdra. 3 5 - Santa |sabsl Carabayllo 714
143 | 316 San Felipe A, Universitaria S5/M - San Felipa Comas 472
144 | 321 El Polvorin Calle 3 S/M - El Polvorin Carsbayllo 450
145 | 322 WVirgen Maria Ay, Revolucion IV Zona 2242 - Collique Comas 285
1458 | 323 Augusio B. Leguia Nz O Lote VB Etapa | - Palermao Puent= Fiedra 585
147 | 326 Maria Montessorni Jr. Bogota S/M - El Pamral Comas =08
145 [ 321 Divino Mifia Jesds Jr. Galileo S/ - Jerusalén Puents Piedrs T2
148 | 337 Sangarara Jr. Arica Zona E 4Ta Cdra. SiM - Ano Musvo Comas 3BE
150 | 341 Bl Retsblo (2 locsles) Profongacion Pezet S/ Mz O Lotz 11 - Retablo Caomas 508
151 | 343 San Pedro de Chogus Ay, San Pedro De Chogue S5iM - San Pedro ODe Chogue | Puente Piedra 478
152 | 344 Sagrado Corazon de Jesus Ay, Leoncio Prado S Mz F - Zapallal Alto Puents Piedra 335
153 | 3507 Caudivilla A, Caudivilla S Mz & Lote 5 - Caudivilla Carsbayllo 1,227
154 | 3512 Kana Parado de Bellido Carmetera A Canta SN - Chocas Alto Carabayllo 1.450
155 | 3518 Philip P. Saunders Carreters A Huarangal S/ - La Molina Carsbayllo 1,744
158 | 352 Wirgen de la Merced Carmetera Pan Zona 12 S/M - San Jose Ancon 415
157 | 354 Muesira Sefiora de Fatima Pasaj= 115 S5/M Mz S Lote 1 - Retablo Comas 575
155 | 356 Angelitos del Alamo Calle 35 Mz G-1 - El Alamo Comas 412
158 | 352 Mandilito A=l Nz | Lote 1 - Tungasuca Carsbayllo TaT
160 | 3832 San Francisco de Asis Calle Busano S/ Mz 52 Lote 24 - Santa Luzmila Comas 428
1E1 | 385 La Maolina Carmreters Huarangsl ¥m. 2 - La Molina Carsbayllo 270
162 | 382 Angelitos de Jesls (2 locales) |Pargue 1 S/M Mz G Lote 1 - Bl Finar Comas 535
163 | 370 Wirgen de la Puerta Pargue Tahuantinsuyo SN - La Liberiad Alta Comas 428
164 | 3710 Sagrados Corszones A Zan Lorenzo S5/MW Mz A Lote 2 — Las WVegas Puent= Fiedra 102
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1685 | 3711 Fa v Alegria 12 Jr. Ayacucho S0M - Sants Ross Puernts Piedra 24
168 | 3718 Santisima Trinidad Ax. Buenos Sires GO0 Puent= Piedra 385
167 3721 Santa Rosa Aw. Las Colinas 5/M - Las Esteras 2 Anocon 242
168 (381 San Judss Tadeo Mz D 5'M Mz D - San Judas Tadeo Puents Piedra 283
1568 | 384 Los Amiguitos Calle Micasls Bastidas S/ Mz 2 - Lucyans Carsbayllo 1,002
170 | 382 Los Rossales Carmeters Pan Morte 5 - Los Rosales Ancon G4z
171 | 5165 Repiblica de Suecia Efé':gﬂ”gﬁge Junin SN Mz S Lote 8 Y 7 - Jesls| gy e piadra| 1,701
172 | 5155 Bella Aurcra Jr. Francisco Bolognesi S/M - Bella Auwrors Puernts Piedra 1,243
173 | 5167 Wictor Radl Haya de la Tome |Jr. Juan Pablo Il 2 Mz C - San Judas Tadeo Puernts Piedra 1,215
174 | 5188 Ramire Prialé Prialé Jr. Huaraz S/ Puarnte Fiedra arg
175 | 5170 Pend taliz Cameters Pan Morte Sl - Cruz De Motupe Puente Fiedra| 1,777
178 | 5171 Tapac Amaru |l Mz J Lote 1 - Chillén Puente Fiedra| 1,531
177 | 5172 Hyos de Luya Jr. Arequipa S5'M - Hijos De Luya Puent= Piedra| 2,055
178 | 5173 Gustawo Mohme Liona A, Twinza S Mz F Lote 28 - Villa Cruz Puente Fiedra| 1,620
178 | 5174 Juan FPshilo 1 Avw. San Antonio S/M - Juan Pablo 11 Carshayllo 2,100
130 | 5175 Manusl Arévalo Caceres Calle 34 5/ Mz B Lote B - Villa Estela Anocon 1,285
151 | 5175 Mara Reiche Grosss Mz F S/M Mz F - Los Surefios Puents Piedra 1,380
122 (5177 Alameda del Morte Calle &% 10 Pque Central 5/M - Alameds D=l Maorte Puente Fiedra| 2,084
123 | 5178 Victor A&ndrés Belaunde Ay, Tarapaca S/M - Vicior Andrés Belaunde Puents Piedra 1,870
124 5178 Los Pinos Mz L 5/M Mz L - Los Finos Puente Fiedra| 1,288
125 | 5120 Abraham Valdelornar Calle 43 S/ Mz X1 Lote 13C - Laderas Chillan Puents Piedra 1.414
128 [ 5121 Jos& Olaya Balandra Ay, Los Maranjos 5/ Mz B Lote 23 - Los Maranjos Puernts Piedra 1,218
187 | 5122 Seror de los Milagros Calle 2 Mz & - El Haras Fuermte Piedra 2073
138 | 5183 Carlos Manuel Cox Cameters Pamamencana SiM - Carlos Manuel Coog Ancon 1,182
120 (5124 Ce=zar WVallajo Mz G Lote 1 - Laderas Chilldn Puents Piedra w21
120 | 522 Mifko Jesis de Prags Jr. La=s Crguidess Mz D1 - Rosa Luz Puerts Piedra &7
181 | 524 Bl Caliche Ax. Primewvera 5T - Caliche Puent= Piedra 283
192 [ 525 Bella Aurocra Aw. Ancon SiM - Bella Aurcra Puente Piedra G35
183 (525 El Dorado Mz C Lote 4 - El Dorado Puents Piedra 4481
104 | 587 Los Angeles de la Guards g—nn*tf“ Oropezs Chonta SM - Jesls Oropeza| o b piedra| 420
195 | 522 Emilia Barcia Boniffatti Calle & De Junio S - Laderas Chilkan Puente Piedra 520
198 (522 Estrella del Saber Aw. José Mariin Cdra. 2 /M - La Ensenada De Chillén | Puente Piedra 537
1897 (550 Estrellita Luminosa Jr. La= Begonias SM - Villa Gramadal Puents Piedra 8z
188 (581 Caros Manusl oo Cameters Panamerncana S/M - Carlos Manusl Cooe Anoon 411
198 | 584 Jesis Amigo Calle 33 5 Mz BE Lote 2 - Villa Estels Anocon T43
200 | 585 Victona Barcis Boniffath Ax. Loreto S/M Mz C - Hijos De Luya Puent= Piedra 64
201 | 597 Muesiro Sefior de los Milagros | Calle San Francisco S/M Mz D Lote 7 - Jusn Pablo 11 Carsbayllo 485
202 [ 522 Mi Pequeno Mundo Mz L Lote 21 - Alameds Del Morte Puernts Piedra jeisis:
203 | 599 Rosa de America Calle La=s Hiedras S/M Mz B Lofe 2 - Rosa De Ameérica | Puente Piedra 308
204 | 600 Antonio Raimondl Jr. Ancash 5N - Antonio Raimondi Puent= Piedra ZE1
2085 601 Kurmamoto 1 Mz WV S/M Bz W - Laderss Chillao. Puents Piedra T4
208 | 502 La Capitans Mz J Lote 1 - La Capitana Puernts Piedra 581
207 | 604 Las Begonias Famesa S5/M Mz | - Las Begonias Puent= Piedra 4454
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208 | 505 Humamoto 1 Laderas De Chillén S/M - Laderas Chillan Puente Piedra 341
208 | 5602 Mercurio Mz O Lote 21 - Mercumio De Huancawelica Puente Piedra 358
210|810 - 5188 Repdblica del Japan Mz F Lote 1 - Las Fresas Puernt= Piedra | 2,482
211 |812 Senor de los Milagros Calle D SN Mz K Lote 1 - Sefor De Los Milagros Puent= Piedra 231
212 | 8§13 Virgen de Fatima Primero Mayo S5/M Mz D Lote 24 - 1 De kayo Puernt= Piedra 387
213|514 Amiguitos del Saber Ay, EY Calle T8 S5/M - Los Rossles Ancon 37T
214 | 815 Seror de los Milagros Calle 4 S/M - Seror De Los Milagros Ancon 478
215 | 2155 Wickor Radl Haya de la Tomre |Jr. A Salavermy SN - Lucysns Carshaylla 1,535
218 | 8155 Peruanc Aleman Calle Los Jasminez SM Mz W Lote 20 - La Alborads Ciomas 253
217 | 8157 Replblica de Francis Calle La=s Magnolias 5™ Mz D-1 - La Alborads Comas 1,400
218 | 8158 Isabel Flores de Oliva Calle Taras Mz K2 - La Alborada Ciomas 1,138
218 | 8120 Los Chasques Calle 21 Los Chasquis S5/M - Retablo Comas 1,287
220 | 8181 Manuwsl Scorza Toms Calle & Mz J S/M - Musva Jerusalén Carsbhayllo 3,200
224 |8163 Santizgo Apastol de Carmeters A Cants S/M - Punchsuca Carsbayllo B72

Pumchauca
222 | 8168 Los Angeles de Maranjs Mz E Lote 2 - Los Angeles De Maranjsl Carabayllo 2,545

223 | 8170 Casar Vallsjo Ay, Jose Carlos Mariategui S/M - Afo Mueswo Comas 2,055
224 | 8171 San Francisco Mz H Lote 11 - Los Cedros Carabayllo 1,103
225 | 8173 Santa Isolina Pargue 1 Calle Rio Perene 2 Cdra. 5/M - Santa [sclina Caomas 1,781
228 | 5175 Corazon Sagrado de Jests | Carmetera A Canta S/M - Hacienda Huacoy Carabayllo 1,288
227 | 8175 MNueva Esperanzs Ay Cesar Wallejo S/M Mz M Lote & Zona |l - Colligue Caomas T8
228 | 8177 El Rosano da Jicamarca Cameters Canta 5/M - Jicamarca Carabayllo 513
Z28 | 8178 Ramire Prialé Calle Las Acaciass S Mz O - Ramiro Prizle Piarde Puent= Piedra [ad=1ad
230 | 8130 Celso Lino Ricalkdi Ay, San Jusn Y San Josa Mz 90 5/ - Los Gramadales | Puents Piedra 1,718
231 | 5121 Haroes del Alto Cenepa Ao, Collique S WMz E Late 1 - El Alamo Caomas 2,082
3D g’;ﬂg‘;‘;"m' Juan Valer Calle B S/M Mz D Lote 16 - Santo Domingo Carabayllo o84
233 | 5183 Pitagoras Calle 8 Mz %1 S5/'M - Lomas De Zapallal Puent= Piedra| 4,084
234 | 8124 San Benito Mz W1 Lote 1,27 2 - San Benito Carsbhayllo 3,222
235 | 5135 Mana Jesis Espinoza Matos | Calle 5 S/M Mz M Lofe 1 - Tungasuca Etapa 2 Comas 1,514
236 [8128 Fe y Esperanza por. oS Construstores SIN Mz ©-2 Lote 11 -Gz Bell - carabayllo | 1,733
23T | 8120 Sol Macients {2 Locales) Axw. Maruel Prado S - Sol Macient= Carsbhayllo 3,341
Z38 | 5191 Virgen de Aranzazu Nz C-4 Lote 11 - Pancha Paula Fuent= Piedra 2= {e)
Z3B | 5194 Los Discipulos de Jesds Mz Z1 Lote 172-173 - Laderas Chillan Puent= Piedra THEZ
240 | B85 Caudevilla Aw. Cavdevilla La S/M Mz A Lote 4 - Caudivilla Carsbayllo 542
241 | 5868 Mussira Sefora de la MNube Jr. Leon Finelo SM Mz B Lote 2 - Husquillay Caomas 435
242 | B7S Musva Jerusalén Ao, & Calle 3 S/M - Muewva Jerusalén Carabayllo 334
243 | 576 Rio Seco Carreters 4 Canta S/ - Jicamarcs Carsbhayllo 183
244 | ETE Miros Jesls ded Gran Poder Mz & Lote 4 - Los Cedros Carabayllo 473
245 530 Sagrado Corszén de Jesls |-y a4 5o Mz F - El Finar Caornas 333

D=l Pinar

245 | 582 Seror de los Milagros Ay, Sanchez Cemo SiM - Collique Comas faiied
247 fﬁigﬂ;ﬁﬂfﬁha -818% | cajle San Juan SM Mz W - Sefior De Los Milagros Sants Rosa | B57
248 | 881 Los Geranios Nz 5 S Mz J-5 - Los Geranios Caormas 401
4B | BBZ2 — 3187 Calle 2% 4 5/MN Mz G Lote 1 - Coovitiomar - La Arboleda | Santa Ross 1,513
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N° | Local f Institucién Educativa | Direccién Distrito | 20t
250 | 286 — 2182 Pard Japan Calle Vizcardo % Guzman SiM - 11 De Moviembre Carsbayllo 1,023
251 [ B9T — 3189 Fundo Huearamgal S - Huarangsl Carsbayllo 457
252 | 588 — 3182 Ay, Los Dursznos S Ancon 2,522
253 | D00 Esirellitas de Fatima Prolong Sanchez Cerro S/M - El Frogreso Carabayllo T8
254 | Amiguitos de Jesds Mz 21 Lote 1 Etapa Il - San Josa De Carabayllo Carabayllo 383
265 aﬁﬂﬁ"m Céoeres Jr. Giro Alegria S/N Mz Z Zona | - Colique Comas 4,284
Z58 | Angslitos de Belén Calle Los Cipreses Mz AE - BE=slén Puents Piedra 229
257 | Angelitos de Frimsvers tgﬂ“; Bﬁf&iﬂm?ﬂmiem De Familias Fimavera| - onevlie 102
258 g”;rfgg Santa Luzmils — Aw. 72 De Agosto 1212 - Santa Luzmila Comas 1,767
Z50 | Augusto B. Leguia Ay, Busnos &Aires S5/M - Lomas De Zapall=sl FPuents Piedra| 5,080
260 | Augusto B. Leguia — CEBEA Ao, Buenos Aires 5N - Lomas De Zapalls] Puente Piedra 137
251 | Carsbayllo — CETFRID Ay, Tupac Amans 15332 - Radl Porras Barmenaches Carabayllo 237
262 | Carifositos Mz L Lote 2 - Zapallsl Puents Piedra 218
263 | Careos Gutiérmez Merino Jr. Lo= B7E - Las Brisas Ancon 2,454
254 | Caros Wiesse Ay, Tupac Amans 1520 Caomas 4,507
265 | Caros Wiiesse — CEBA Ao, Tupac Ammana 1520 Caomas 128
258 | Carmen Alto Ay, Sherra Maestra W Zona S/M - Camnan Alio Comas 548
25T | Carmen Alto — CETPFRO Ay, Sherra Maestra W Zona S/M - Camnan Alio Comas 285
258 [ Carmuesel Calle Mz 25U - Vista Alegre Carabayllo 25
250 | Carmusel de Mifios Mz D Lote 32 Eftapa |l - Pusnte Piedra Puents Piedra 44
270 | Casita Celeste Pasaje 4 Mz R Lote 1 - Ramire Priale Priale Carabayllo 183
271 | Colonia de Ancin 01 Minas Playa Las Conchitas S/ - Las Conchitas Ancon 178
Z72 | Colonia de Ancon 02 Mifos FPlaya Las Conchitas S/ - Las Conchitas Arnicon 51
273 | Somercio B2 Almirants Miguel Jr. Leén Pinelo 230 - Chacracerro Comas 2,832
o7 | Somercic B2 Almirants Migual | ) o2 Pinelo 230 - Chacracemo Comas 73

Grau — CEBA
275 | Corazon de Jasds | Kz J Lote 2 - Villa San Antonic Carsbayllo 188
Z78 | Coronel Jose Galvez Jr. Micaels Bastidas 1188 - Colligue Alio Caomas 2,511
27T | Cristo Luz del Mundo Iz B Lote 27-2E - Bl Progreso Carsbayllo 458
278 | Democracia y Lib=rtad Ao, Marmuel Prado 5 - Sol Macients Carabayllo 2500
270 m:liﬂ;c' Sanio Tomas de Mz BZ Lote 01 Sector Adesesep - Adesesep Santa Rosa 175
Z50 | Diving Mific del Milagro Mz | Lote 11 - La Arboleda De Sants Rosa Sants Rosa 547
221 | Culce Amanescer Calle & 5/M Mz D Lote € Lomas De Zapallas - & De Abril | Pusnts Piedra 158
232 | Bl Amauts Calle 36 S Mz J Lote 1 - El Alamo ‘Comas 1,280
223 | El Progreso — CEBE Ao, Marmuel Prado Cdra. 7 5 - El Progreso Carabayllo 357
224 | El Progreso | Sector (2 localas) Ao, Tupac Amana ST Mz W Lote 54 - El Frogresao Carabayllo 518
225 | El Progreso Il Sector — CETPRO | Calle Los Matusrzos Mz P - El Progreso Caomas 478
228 | Estedos Unidos Ay, El Masstro Pereanc S - Carabaylle Caomas 7555
227 | Estados Unidos — CEBEA Aw. Bl Masstro Pensano S - Carabayllo Caomas 303
228 | Esther Festini de Ramos Ccampo | Aw. Tupsc Amans 1528 Caomas 4,128
250 | Estrallita ded Saber Mz 19 Lotz 4 Etapa || Sector Zapallal - Ls Alborads Puents Piedra 252
290 |Fe y Alegnia 07 — CEBA Ao, Alfonso Ugarie S5/M - Colligus Caomas ZBa
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281 |Fa y Alegnia 02 Jr. Juan Mortoys S - Afo Muewo Cormas 178
202 |Fe y Alegnia 10 Ay Alfonso Uigarie S/ - Colligue Comas 367
203 |Fa y Alegria 11 Jr. Bemardo Alcedo 400 - Colliqus Caomas 241
204 |Fe y Alegnia 12 Avw. Revolucion S/ Zona W - Collique Ako Comas 280
205 | Futuros Maestros Mz C Lote 1 - Agropecuaria Los Massiros Carahayllo 138
298 | Hellen Heller — ZEBE Mz D Lote 1-2 - Santo Domingo Puent= Fiedra 550
297 | Hogar Inmaculads Flaya Las Conchitas 5/ — Las Conchitas Ancon 2
298 | Inmaculads Concepoion Calle 12-12 Mz H Lote 5 Etspa 1Ra A - Carclina Carabayllo 312
298 | Jardines de Copacsbana | Mz J - Jardines De Copacabans Puent=s Fiedra 450
200 | Jerusalen — CEBE Carretera Panamericana Morte S/M - Jerusalén Puente Piedra 48
201 | Jesis Obhrero Avw. Republica Del Pani 252 - La Haciends Comas 112
202 | Jesds Obrero — CETPRO Aw. Republica Del Penl 262 - La Hacienda Caomas 5
203 | Jorge Lingan Jr. Los Aleliss Y Flores S/M - El Frogreso Carabayllo 209
204 | Josa Mara Arguedsas Jr. Sénchez Cemo Oeste S/M - El Frogreso Carabayllo 4 TH2
A05 | Jos=s karti Jr. Montevideo SiH - El Parral Comas 1,418
208 | Joss Saco Rojas Ax. Miraflores 425 Sactor | - El Progresao Carabayllo 440
207 | Juan Pablo Vizcardo y Suzman Jr. La Union S/M - Sangarara Comas 1,544
aps [ J45ne s Cuadros Rivera - Calle Leoncic Prado S Puente Piedra| 2,230
208 | Kimberhy Clark Mz M - Cerro Primmavera Puent= Fiedra 245
210 |La Alborada NﬂatllalemléEE Matuerzos KMz P Lote 11 Efapa | - La Comas 160
211 |La Alborada Francess Calle Las Fresss 5/ Mz B2 Zona B - La Alborada Comas 1.518
212 |La Fe de Mariz Ay, Abraham WValdelomar 571 — La Pascansa Comas 2
213 |La Pascana Jr. Abraham Waldelomar Cdra. 3 5 - La Pascana Ciomas &35
314 |La Paescana — CETPRO Jr. Abraham Yaldelomar Cdra. 2 5 - La Pascana Comas 345
215 |Las Casuarinas ;‘:&E”Séﬂgiﬁlii Lote 3 - Las Casuarinas De San Carabayllo ga
218 | Las Tortaolitas Calle San Gabriel Mz B Lote 2 - San Gabms| Carabayllo 172
217 |Libertad Ay, Francisco Bolognesi 410 - Ang Nuevo Comas 2,522
218 |Lomas de Zapall=l Mz K2 Lote 27 - Lomas De Zapallal Puent= Fiedra 587
310 | Los Jazmines Au'.IF'rd:-ngac.iﬁn kierino Reyna S/ Mz 125 Lote 25 - Carsbaylla 134

R=ul Porras Barrenechea
220 | Los Marsnjos ﬁgirg g‘lezng Sector Los Maranjos - Trabajsdores De Comas 73
221 |Los Vifledos — CEEE Mz U Lofe 2 - Los Vifksdos Caormas o83
222 |Lucyans Jr. Wictor Humareds S/ Mz | Lote 20 - Lucyana Carabayllo 1,827
323 | Luis Albarto Sanchez Iz AE Lote 032 - Wista Alegre Comas 367
224 | Luis Brsaille — CEBE Ay, El Masstro Pereano v 240-280 - Carsbayllo Comas 2,475
225 | Luis Enrigus | Ax. Marmuel Frado 5M - El Progreso Carabayllo 570
228 | Luis Enrigqu= I Jr. Teodore Garrido SN Mz & - Afo Nuavo Caomas 423
227 | Luis Enrigue =il Jr. San lgnacio 5/ - San Carlos Comas 478
328 | Luis Enrigque =W Jr. Loreto W Zona SN - Caolligus Alio Caomas 518
320 | Luis Enrigque >0 Jr. Hisares De Junin Cusdra 2 SiM - Huaguillay Comas 23
230 (Madre Terssa de Calcuta — CESE | Calle 24 Y 15 De Junic S/M - Laderas Chillan Fuernt=s Piedra 287
231 | M Calestial Jestis Mz H Lote 15 - Fondo De Bienestar Social De La Pucnte Piedra 181

Gusardia Republican
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232 | Mi Pequedic Mundo g:uara?:-l.a';ﬁ; Bolivar Mz 3 Lote 22 - San Pedro Del  copous 318
333 | M Pegueno Mundo 1 Mz & Lote 27 - Heiko Sofia Fujimon Carshayllo 185
234 (Modulo La Encsenada de Chillkan Ay Las Acacias S - Zapallal Alio Fuente Piedra 502
235 | Modulo Las Animas Ax. Independencia 50N Mz % Lote 1 - Las Animas Puents Piedra 421
338 | Modulo Santa Rosa Jr. Tacna 5/M - Santa Rosa Puente Fiedra 513
237 |Mano Jesis | Mz D Lote 4 - Libertad - San Jusan FPuents Piedra 147
335 | MEfo Joel |y Josl 1] Mz S - Laderss De Chillan Puents Fiedra 288
330 | MEfios de Sants Ross Mz 56F Lote 12 - Santa Rosa Puente Fiedra 5]
240 | Muastra Sefiora de ks Paz Calle Amazonas SN - Villa Mar Ancon Ancon 1,382
241 ?&ﬁg&ﬁm de Lourdes — Jr. Sénchez Carra | Zons S/M - Colligus Comas 528
342 | Muewo Amanecer Iz C Lote B - Nueva Esperanza Fuente Piedra 124
243 | PAEBA Comas — CEBA Av. Miguel Grau S/M Mz U Lote 1B — Aro Muewo Comas 344
244 | Parsizc del Maorte | poote Los Manzanos SIN Mz G Lete 5 - Paraiso Dell o orte Piedra| 311
245 | Parsiso del Ssber :""z! ”ral'-g‘: 1"3?“'” Lomas De Zapallal - Froyesto| o ote Piedrs| 20
345 | Pasitos al Ssber | Mz D Lote 5 - Villa Hermosa Carsbayllo 202
247 | Per) Holanda Jr. Tupac Amaru 200 - Colligus Comas 4 527
348 | Peruano Suizo Calle 13 A SN - Carsbayllo Comas 2,145
248 | Presentacidn de Maria 41 Ax. Canads 025 - El Parral Comas z48
250 Eﬁﬁgﬁmﬁ” de Maris 41— Aw. Canads 095 - E| Parral Caornas 128
a1 |PRDE Manuel Gonzsles Frada = | - 2 De Noviembre 101 Comas 214
352 | Profam Mz F-4 Liots 01 - Brafam.- Beo Sants Rosa 238
353 |PROMAE Comas — CETPRO Calle San German 155 - Santa Rosa Comas TaD
354 | Raman Castilla Avw. Universitara Cdra. 18 S5/ - Fetablo Ciomas 2,329
255 | Radl Porras Barrenachea Jr. Lima S/ - Radl Porras Barrenaeches Carsbayllo 2,927
358 | Sagrada Familia Apowa Calle lca S/M - Wariante De Ancon Ancon 1,280
5T | Sam Carlos Jr. San Ramon S5 - San Carlos Comas 2,852
258 | San Felipe Jr. Pacifico 5/M - San Felipe Comas 2,342
258 | San Felipe — CEBA Calle Progreso Mz A2 Laote 43 - Laderas De Chillén Comas 235
360 | San José de Laderitas Calle 4 Mz J - Municipal 21 De Marzo Puents Piedra 134
251 | Sam bartim | Ax. Universitaria Cdra. 12 5T - Retablo Ancon 238
352 | Sangarara Jr. Arequipa 358 - Ano Nuevo Comas 443
53 | Santas Isabel Jr. Los allhelies S/M - Santa lsabeld Carshayllo 2534
354 | Santa Luzmila (2 Locales) A, Universitaria S/ - Santa Luzmils Comas ==l
365 | Santa Maria dal Bosgue Mz K Lote 2 - El Bosque Carabayllo G238
355 | Santa Riosa de Lima — CEBE Jr. San Luis Gonzega Mz R-1 - Lucyana Carsbayllo T24
5T | Santa Rosa d= Profam Mz E 2 Lote 1 - Profarm Pend Sants Rosa 1,180
358 | Santa Rosa de Villa Santa Rosa De Villa - Santa Rosa De Willa Carsbayllo TEG
250 | Santizgo Ambtinez de Mayolo Jr. Bustamants % Riveroc S/M - El Progreso Carsbayllo 1,975
370 | Semillitzs Mz E Lote 20 - Fundo Gallinazos Puents Fiedra 138
A7 | Semillitzs d= Arnor | Calle B Mz B - 23 De Setiembre Puents Fiedra 184
372 | Semillitas del Sabar Mz & - Santa Inés Carshayllo 183
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10.

11.

N° | Local / Institucién Educativa | Direccion Distrito Cant.
Bisnes
373 | Semiliitas del Saber | Mz L Lote 1 Etepa IV - Autogestionaria San Benito Carabayllo 232
374 | Seror de los Milagros | Jr. Julio C Telle Mz M Lote & - Sanor De Los Milagros Comas 73
275 | Sefior de los Milsgros I F'aﬁaje_ Samn Jose Mz A Secior Carmen Alio - Senor De Comas 138
Los Milagros
278 | Sefor de los Milagros I Pasaje Carmen Ao - Carmen Alio Comas 122
37T | Tarreblanca Nz 71 Lote 18 Efapa | - Torme Blanca Carsbayllo 302
278 | Tung=suca Ax. Marnano Condorcangui 57N - Tungasuca Carsbayllo 3,085
are |Vista Alegre Calle 03 Mz G Lote 13 - Vista Alegre Carshayllo 344
TOTAL 434,027

NOTA: Cabe indicar gque la cantidad aproximada de bienes sefialada en el Cuadro N° 01 se
toma como referencia del inventario de bienes muebles patrimoniales al 31 de diciembre de
2022.

METODOLOGIA DE TRABAJO

El CONTRATISTA gue realice el inventario, debe tener una idea clara de la descripcion del
bien mueble patrimonial, asi como su naturaleza v el uso que se le estd dando, con la finalidad
de definiflo v ubicarlo dentro del Catdlogo Macional de Bienes Muebles del Estado v asi realizar
una cormrecta descripcion al momento del Levantamiento de Informacion de los bienes muebles
inventariados.

El CONTRATISTA debera levantar un Acta de Inicio, por IE v 1a UGEL N° 04, antes de empezar
el levantamiento del inventario, debiendo contar dicha acta con la firma del Director yio personal

administrativo, ¥ el Coordinador/Supervisor de Inventario.

El Coordinador/Supervisor de Inventario, organizara los equipos de trabajo por IE, v entregandao
en 2l momento los recursos materiales a utilizar v todo aquello que sea necesario para el

comacto levantamiento de la informacion recolectada de los bienes.

El CONTRATISTA debera levantar un Acta de Finalizacion, por IE, cuando cierre el levamiento
del inventario en cada uno de ellos, debiendo contar dicha acta con la firma de Director wo
personal administrativo, v el CoordinadorSupernvisor de Inventano.

El Coordinador/Supervisor de Inventario entregara, de ser el caso, las Hojas de Trabajo de
Levantamiento de Informacion de bienes a los digitadores, quienes registraran la informacion
en &l sistema del CONTRATISTA o en los Formatos Excel.

El CONTRATISTA entregard las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacion de bienes,
al Equipo de Patrimonio, con el detalle establecido en las obligaciones del CONTRATISTA.

La Comision de Inventario 2023 v/o el Equipo de Patrimmonio se reservan el derecho de hacer
visitas inopinadas en la UGEL N° 04 e instituciones educativas de la jurisdiccion, para

supervisar el buen desarrollo del inventario.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de egjecucion del servicio de inventario sera de cincuenta (50) dias calendarios,
contados desde el dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario 2023, El plazo
establecido, incluye Ia presentacion v aprobacion del Plan de Trabajo.

El servicio requerido se ejecutara bajo la conduccion v supervision de la Comision de Inventario
2023, designada por la Oficina de Administracion, v el Equipo de Patrimonio.

/
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12. DE LOS INFORMES ENTREGABLES

El resultado del inventario se reflejara en los siguientes entregables:

Primer Entregable: Informe con el Inventario de todos los bienes muebles
patrimoniales ubicados en la UGEL WN® 04 e instituciones educativas de la
jurisdiccion.

El primer entregable sera presentado en Mesa de Partes de la sede central de la UGEL
M® 04, sito en Av. Carabayllo N° 561, Urb. Santa Isolina — Comas, con atencian al Area de
Administracién, como maximo hasta los treinta (30) dias calendarios, contados a partir del
dia siguiente de la suscripcion del Acta de Inicio de Inventario 2023. Este informe debera
incluir:

v El 50% de avance del levantamiento de informacion del proceso de la toma de
inventario en las sedes administrativas de la UGEL MN® 04 e instituciones educativas de
la jurisdiccion.

v Contendra las Hojas de Trabajo de Levantamiento de Informacion de bienes, de la toma
de inventario en la UGEL N° 04 e instituciones educativas de su jurisdiccion, trabajados
hasta dicho momento, seglin cronograma presentado previamente, debidamente
firmada por el usuario responsable v el técnico inventariador. Las Hojas de
Levantamiento de Inventario de bienes, seran entregadas tanto en formato fisico como
digital {escaneadas). El formato en fisico sera entregado al Equipo de Patrimonio, con
el cargo correspondients, el cudl sera adjuntado al informe.

v 50 % de avance de las Actas de Inicio v Actas de Finalizacion, del inventario realizado
en la UGEL N° 04 e instituciones educativas.

Segundo Entregable: Informe con el Inventario de todos los bienes muebles
patrimoniales wbicados en la UGEL NWN* 04 e instituciones educativas de la

jurisdiccion.

El segundo entregable sera presentado Mesa de Partes de la sede central de la UGEL N°
04, sito en Av. Carabayllo N° 561, Urb. Santa Isolina — Comas, con atencion al Area de
Administracion, como maximo hasta los cincuenta (50) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la suscripcion del Acta de Inicio de Inventaro 2023. Este informe
debera incluir:

v" El 100% del resultado del levantamiento de informacion del proceso de la toma de
inventario en las sedes administrativas de la UGEL MN® 04 e instituciones educativas de
la jurisdiccion.

v Contendra el 100% de las Hojas de Levantamiento de Inventario de bienes, de 1a toma
de inventario en la UGEL N° 04 e instituciones educativas de su jurisdiccion,
debidamente firmada por el usuario responsable v el técnico inventariador. Las Hojas
de Levantamiento de Inventario de bienes, seran entregadas tanto en formato fisico
comao digital (escaneadas). El formato en fisico sera entregado al Equipo de Patrimonio,
con el cargo comrespondiente, el cudl sera adjuntado al informe.

v El 100% de las Actas de Inicio v Actas de Finalizacion, del inventario realizado en la
UGEL W° 04 e instituciones educativas de la jurisdiccion.

v El reporte con |a condicion final de los bienes inventariados: ubicados, sobrantes v
faltantes de la UGEL W° 04 e instituciones educativas de su jurisdiccion.

v" El reporte detallado de los bienes sobrantes, especificando su detalle técnico,
ubicacion, usuario responsable, de la UGEL N® 04 e instituciones educativas de su
jurisdiccion.

v Asimismo, deberd ser alcanzada en formato digital, en dos (02) jusgos en COVDVD,
incluyendo Informe Final en formato WORD y PDF, la base de datos en archivo EXCEL
del inventario de bienss muebles patrimoniales de las sedes administrativas e
instituciones educativas de la jurisdiccion.
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13.

14.

15.

16.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

De acuerdo al Cuadro N* 01 del numeral 0% del presente TDR.
LUGAR DE PRESENTACION DE ENTREGABLES

En Mesa de Partes de la sede central de la UGEL W® 04, sito en Av. Carabayllo N® 561, Urb.
Santa |solina — Comas.

FORMA DE PAGO

Se efectuard, en soles, en pagos parciales, luego de la recepcion formal v completa de Ia
documentacion correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de 1a
Ley de Contrataciones del Estado, previo otorgamiento de la conformidad del respectivo
entregable presentado por el CONTRATISTA, segln sea caso del primer v segundo entregable
como productos a obtener detallados en el presente Términos de Referencia; con el siguiente
detalle:

« Jer ENTREGABLE: 50% del monto total, hasta los treinta (30) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del ACTA DE IMICIO DE
INVENTARIO 2023.

» 2do ENTREGABLE: 50% del monto total, hasta los cincuenta (50) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del ACTA DE INICIC DE
INVENTARIO 2023.

Fara efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el CONTRATISTA, la UGEL
M® 04 debe contar para el pago parcial comespondiente con la documentacion siguients:

* Acta de conformidad.

»* Entregable comespondiente que cuente con informe favorable del Responsable del
Equipo de Patrimonio de la UGEL N® 04.

»* Comprobante de pago.

La UGEL N° D4 debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones
establecidas en el presente Termino de Referencia ¥ en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competents.

CONFORMIDAD DE SERVICIO
La conformidad del servicio estard a cargo del Equipo de Patrimonio.

La Oficina de Administracién remitird cada entregable presentado por el CONTRATISTA al
Equipo de Patrimonio, guien, estando a lo dispuesto en el articulo 163 del Reglamento de la
Ley de Confrataciones del Estado, otorgara la conformidad dentro del plazo maximo de siete
(07) dias de producida la recepcion de cada entregable.

De existir observaciones, la UGEL W 04 las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el senfido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni
mayor de ocho (8) dias habiles. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (&) ni mayor de
quince {15) dias habiles. Si pese al plazo otorgado, el CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, la UGEL N° 04 puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las commecciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
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17.

18.

19.

Este procedimiento no resulia aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas v condiciones ofrecidas, en cuyo caso la UGEL N° 04 no oforga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad
que corresponda por cada dia de atraso.

PRECIO DE LA OFERTA

Se debera considerar el precio en nuevos soles, no estara sujeto a ningun tipo de reajuste de
precios. Asimismo, dicha oferta debe incluir todos los gastos de mano de obra, materiales,
equipos, gastos generales, ufilidad, todos los tributos, costos y contribuciones laborales
conforme a la legislacion vigente, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, vidticos, asi
como cualguier ofro concepto gue pueda tener incidencia sobre la ejecucion de la prestacion
total del servicio.

DISPOSICIONES FINALES

Las condiciones establecidas en este documento primaran sobre cualguier condicion
estipulada por la Empresa.

La Empresa es responsable del conocimiento del contenido de los presentes Términos de
Referencia v esta obligada a informarse con anficipacion respecto a todas las condiciones
existentes gue de alguna manera puedan afectar la realizacion del semvicio, no
responsabilizandose a la UGEL N° 04, por errores de interpretacion durante el proceso de
convocatoria vwo ejecucion del Contrato.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion del servicio por parte de |a entidad, no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en la Ley de
Contrataciones del Estado v su Reglamento. El Flazo de responsabilidad de El Contratista, es
de un (01) afio a partir de la conformidad otorgada por la Entidad del dltimo Entregable.

. PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

PENALIDAD POR MORA:

Si EL COMTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestacionas objeto
del contrato, LA EMTIDAD |2 aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de conformidad con lo establecido en el articulo 161 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, v de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0_10 » Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dtimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos
de ningln fipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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21. OTRAS PENALIDADES

Conforme al Articulo 163° del reglamento de 1a Ley de Contrataciones del Estado, se aplicara
otras penalidades sequn el siguiente detalle:

ITEM|  INFRACCIONES DEL CONTRATISTA Fﬁbﬁf‘” FORMA DE VERIFICACION
POR INCUMPLIMIENTO DE LA , .
PRESENTACION DEL FLAN DE TRABAJD O Informe y/o acta de conformidad por
1 3% cada diz de refrasc en la entrega del
RETRASO Plan de Trabsaj
Segun lo establecido. 1o
REEMFLAZC DE FERSCHAL FROPUESTO
SN COMUMICACIOM ESCRITA Reporte diaroc de ingreso 8 fin de
AMNTICIPADA constatar el registro de ingreso y salida
2 Cuando == verfigue en cualguier efapa de 5% del personal. Ests penalidsd sers
ejecucion  del servicic que el personal apliceda por cads persona — informe por
propuesto ha sido reemplszado y no se ha persona.
cumplido con la comunicacian oportuna.
AR CE T o e T rapote sarc o e s o e
- . S conststar 2l registro de ingreso y salids
a | senicic s susencia injustificads del 5% del personal. Esta penalidad serd
coordingdor'supenisor e inventariadores en splicada por cada persons — informe par
las sedes administrstvas e  insfituciones
- persona.
educstivas.
RETRASOS POR FALTA DE LOGISTICA
Cuando == venfiqgue gue s= ha generado
4 retrasos para el imicio o en el avance diario del 5% Informe yio acta de conformidad.
inventario por falta de recursos logisticos con
responsabilidad del CONTRATISTA
PROCEDIMIEMTOS
Imcwurnplimients parcial o total de los
5 procedimientos de levantamiento de 10 % Informe yio acta de conformidad.
informacion y conciliacion fisica establecido en
los terminos de referencia.
ETIQUETADO
B Cuslguier imcumplimisnto en =l n:lanejn del 5 Informe y'o acia de conformidsd por
atiquetsdo que mo se ajuste a los terminos de cada bien observado.
referencis.
LEVANTAMIENTC DE INFORMACION
Cuwando se verifigue los bienes con la Hoja de
T Captura v se chsarva ka omision de datos o 4 % Reporte de Informe.
caractersticas de algin bien, la falta de firma
del usuaro u oficia usuaria incomects
ADMIMISTRACION DE LA BASE DE DATOS
Cuando se revise ka informacion de la base de
datos proporcionado en los inventarios la cual
demuesire que se ha digitado algun usuario en .
g otra oficing, bienes que no existen en la oficina 5% E:tm o informe por cada emor
b 3 . e . ectado.
inventanada, asignacion de bienes gue no le
perfenecen al usuaric, cuando == hs digitado
caractensticas diferentes a la que fiene el bien
u obviado cualguier caracteristica.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o 5i
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
gjecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, la ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada.

ADELANTOS

Mo se consideran.

REAJUSTES

Mo estara sujeto a ningun tipo de reajuste.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

Mo aplica.

SUBCONTRATACION

Se deja expreaamente: prohibido la realizacion de la subcontratacion de ningldn aspecto que
contemple la prestacion del servicio a cargo del CONTRATISTA previsto en los presentes

Términos de Referencia

REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECHICA Y PROFESIONAL (OBLIGATORIOD)
A EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

Los equipos minimos requendos para la prestacion del servicio son los siguisntes:

- 10 Eqguipos de computo con Procesador Intel Core iS Cuarta Generacion de 2 GHZ o
Superior.

- 01 Impresora multifuncional con tecnologia de impresion Iaser monocromo que
zatizsfaga las necesidades del servicio (escansec a color, copiado, envio de fax e
impresion).

Acreditacidn:

Copia de documentos gue sustenten la propiedad. la posesion, €l compromiso de compra,
venta o alquiler u otro documento gue acredite la dizponibilidad del equipamiento estratégico

requerido.
A2 CALIFICACIONES DEL PERSOMNAL CLAVE
A2A1 FORMACHIDON ACADEMICA

Requisitos:

. i oK/ ] . Li1)
» Estudios fécnicas wo universifanos en admirnisfracion, confabilidsd, ingsnierna, ecomamia,
computacion e informatica wio afines.
Acreditacion:

Certificado de estudics o Constancia de egresado
E ialist Sist 1)

» Bachiller o Tiwado en ingenieria de sistemas wo afines.

Acredifacion:

El GRADO © TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, en €l Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de |a
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link:
hitps:/titulosinstitutos minedu.gob . pe/, segun corresponda.

En caso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en
el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
Ia formacion académica requerida.

O
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A.2.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL

Requisitos:

» Experiencia laboral: minimo 06 meses en trabajos de supervisiéon, control o monitoreo
en inventario de bienes muebles en el sector publico o privado.

e Experiencia laboral: minimo 06 meses en trabajos de conciliacion de bienes en toma de
inventario de bienes muebles patrimoniales.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados
o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 600,000.00
(seiscientos mil con 00/100 Soles) por la contratacion de servicios de toma de inventario de
bienes patrimoniales en Entidades Publicas, de preferencia en entidades del sector
educacion sujetas a la normatividad de la Direccion General de Abastecimiento, durante los
ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, seglin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condiciéon de micro y pequeia
empresa, se acredita una experiencia de [CONSIGNAR EL MONTO DE FACTURACION
EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA,
MONTO QUE NO DEBE SUPERAR EL 25% DEL VALOR ESTIMADO], por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequeiia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Inventario de Existencias en
Almacenes.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
vaucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago , correspondientes a un maximo de veinte (10)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contrataciéon; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.08.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron
en partes iguales.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

28. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
de todos los documentos e informaciones de la Entidad, a los que tenga acceso con motivo del
desarrollo del presente servicio y en general, toda la informacion a la que tenga acceso o la
que pudiera producir con ocasion del servicio que presta, durante y después de concluida la
vigencia del presente documento.

29. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA declarara y garantizara no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obligara a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el CONTRATISTA se comprometera a: i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, el CONTRATISTA se comprometera a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta
la prohibicién de ofrecerles a estos, cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

30. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

El servicio requerido en lo que respecta al vinculo contractual se encontrara regulado por lo
establecido en el TUO de la Ley N” 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobada con
Decreto Supremo N° 082-2019-EF y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF y sus modificatorias, no existiendo, entre la Unidad de Gestion Educativa Local
N? 04 y el CONTRATISTA, ningun vinculo de dependencia laboral, estabilidad laboral, ni
compromiso por el tiempo de ejecucion del servicio entre la Entidad y los trabajadores del
CONTRATISTA. En este sentido, el personal que ejecutara el serviclo, realizara sus
actividades por cuenta, riesgo y responsabilidad del CONTRATISTA. El servicio se realizara a
todo costo.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A.l EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Los equipos minimos requeridos para la prestacion del servicio son los siguientes:
- 10 Equipos de computo con Procesador Intel Core 15 Cuarta Generacion de 2GHZ o
Superior.
- 01 Impresora multifuncional con tecnologia de impresion laser monocromo que
satisfaga las necesidades del servicio (escaneo a color, copiado, envios de fax a
impresion.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, posesion, el compromiso de compra, venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
A.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A.2.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
COORDINADOR/SUPERVISOR GENERAL (1)

e Estudios técnicos y/o universitarios en administracion, contabilidad, ingenieria,
economia, computacion e informatica y/o afines.

Acreditacion:

Acreditado con (Certificado de estudios o Constancia de egresado)
ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)

e Bachiller o Titulado en ingenieria de sistemas y/o a fines.
Acreditacion:

El GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el 6rgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del
siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

En caso EL GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
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A3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Coordinador/Supervisor General (1)
e Experiencia laboral: minimo 06 meses de trabajos de supervision, control 0 monitoreo
en inventario de bienes muebles en el sector publico o privado.
Especialista en Sistemas (1)
e  Experiencia laboral: minimo 06 meses en trabajos de conciliacion de bienes en toma de
inventario de bienes muebles patrimoniales.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 600,000.00 Seiscientos Mil
soles, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condiciéon de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de SETENTA Y TRES MIL SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO CON
59/100 SOLES (S/ 73,784.59), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Inventario de Existencias en Almacenes.
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'*, correspondientes a un maximo

14

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

O/
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de veinte (10) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES MUEBLES PATRIMONIALES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023 DE 04 SEDES
ADMINISTRATIVAS Y 375 INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UGEL 04", que celebra de una
parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
[coeenenes ], con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
| ,Lydeotraparte [...........coivvviieerininnee, con RUC NO [, ], con domicilio legal
N [ ],inscritaenlaFichaN°[........................] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocoiiviiiieenvneeee, con DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......c.ocovvinnnns ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 07-2023-
UGEL.04 - Comas para la contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles
e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacién del “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO
DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023 DE 04 SEDES
ADMINISTRATIVAS Y 375 INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UGEL 04”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

15

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

©/
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 1 afiodo a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA UNDEDECIMA : PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

@/
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesiineeninees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?!’.

16 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

7 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

O/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios!®

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

19 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

©/
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

20 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2L Ibidem.

2 |bidem.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

3. Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccoovvveeeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
1 CoONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100926

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

o/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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ANEXO N°8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 30
N SIS G | ZoMIFROIZANTE (P15 oCP?’ DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | VMONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cumuLADO
PAGO o VENTA s
ASO

1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, seguin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CAMEID |TACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segln corresponda




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL.04-COMAS — BASES INTEGRADAS

ANEXO N°9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 07-2023-UGEL.04-COMAS — BASES INTEGRADAS

ANEXO N°11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL.04-COMAS — BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°07-2023-UGEL 04 COMAS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




