UNIDAD EJECUTORA 120: PROGRAMA NACIONAL DE DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120-PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

BASES INTEGRADAS

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-
MINEDU/NVMGP/UE 120

[PRIMERA CONVOCATORIA]

SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIALES EDUCATIVOS
PARA DOCENTES DEL NIVEL INICIAL, PRIMARIA, Y
SECUNDARIA — GRUPO 02 - DOTACION 2025 (3 items)

~




UNIDAD EJECUTORA 120: PROGRAMA NACIONAL DE DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120-PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por

las Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcidn vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para
obtener mayor informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica:
www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las
instrucciones senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de
participantes electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se
encuentren inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o
contratistas, el SEACE restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar
nuevamente registrar su participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier
otro momento, dentro del plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya
obtenido la vigencia de su inscripcion o quedado sin efecto la sancién que le impuso
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el
particular, se tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma
fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y laintegracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores
deben llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la
oferta no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién
declarada en los documentos escaneados.

e No setomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mas de un consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado item cuando
se trate de procedimientos de seleccion segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de
Lima y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre
el puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el
servicio, o en las provincias colindantes, sean o0 no pertenecientes al mismo departamento
o regién. El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo
mismo aplica en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando
algun item no supera el monto sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe
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1.11.

1.12.

1.13.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacioén, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las
contrataciones o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la
verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo
establecido en el numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.

~
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1 RECURSO DE APELACION

2.2.

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Unavez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, estéa en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada
como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las
contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de
distintos medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y
almacenamiento de iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la
documentacion obrante en el expediente, siendo que, en este Gltimo caso, la Entidad
deberé entregar dicha documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal
concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las
oficinas desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad, segln corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2.

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segln corresponda,
debe consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el
contrato, seacon lasuscripcion del contrato o larecepcion de la orden de servicios. En caso
la Entidad perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir
la proforma del contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

~
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
gue es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptaciéon y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo
condiciones distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en
cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la
garantia debe encontrarse listada en el portal web de la SBS
(http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es
la clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia
alafecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de
riesgo B, incluye las clasificaciones B+y B.

~
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4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo

emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una
de ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asighada a la empresa
emisora de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo,
a efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para
emitir garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad
(http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-
autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través
de los mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa
emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

3.6.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

~
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El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo
que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses
legales correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del
Reglamento, debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

~
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GENERALIDADES

CAPITULO |

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC N°

Domicilio legal
Teléfono:

Correo electrénico:

1.2. OBJETO

Unidad Ejecutora 120: Programa Nacional de Dotacion de
Materiales Educativos

20555533943

DE LA CONVOCATORIA

615-5800

rcarmona@minedu.gob.pe

Calle Del Comercio N.° 193 — San Borja - Lima

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
IMPRESION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA DOCENTES DEL NIVEL INICIAL,
PRIMARIA Y SECUNDARIA — GRUPO 02 — DOTACION 2025.

COMO SEGUMDA LENGUA SECUNDARA

e TIF() DE MATERIL HIEL GRADD LENBUA REA PEDABOBCA CANTIDAD

.-_,{I."ZHCI DESARRCLLAMOS LAS COMPETENCIAS

1 COMUNICATNVAS DE LENGUA ORIGMARIA COMZ( HERRAMENTA = ] -

MEM 01 SEGUNTR LENGUA EN EDN S oA KRCAL JATANCS CASTELLANG COMUNICACIDN k=15
MTERCULTURAL BILNGIE?
.;,{I."ZHCI DESARRCLLAMOS LAS COMPETENCIAS OE

- 1 CASTELLAND COMO SEGUNDA LENGUA DE LOS| HERRAMENTA = ] -

ITEM 02 MAGS ¥ MAAS EN EDUCACEN MOCAL|  PE A RCIAL JATANCS CASTELLANC COMUNICACIDN k=15
MTERCULTURAL BILKGIE?

) ORENTACIONES PARA LA FLANFICACEN ¥ LERRAMENTA .

MEMD3 | METODOLOGI DEL AREA DE LENGUA ORIGNARIA PE A SECUNDARA TODOS CASTELLANC COMUNICACIDN 24253

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 00021-2024-

MINEDU/VMGP-DIGERE de fecha 01 de abril de 2024.

1.4. FUENTE

Recursos

DE FINANCIAMIENTO

Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el

procedi

miento de seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde, de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacién respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de:

ETAPA ACCIONES RESPONSABLE PLAZO

Los requisitos para la
impresion  son  los
plateres (incluidos los EL

IMPRESION | disefios de froquel) y | CONTRATISTAs | ANeX0 N™02).
Y ENTREGA ggjri:;gzos d?anmcolduer DEB?&E;EE' El plazo de enirega de cada item sera

las caratulas como de
los textos interiores.

aprobadas a EL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA tendra hasta treinta (30) dias
calendarios, seglin comesponda para la entrega
de la totalidad de los matenales educativos (Ver

contabilizado a partir del dia siguiente de que la
UARE-DIGERE entreque las pruebas de color

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 6.00 (Seis con 00/100 soles) en efectivo y en la caja de la
Unidad Ejecutora 120 Programa Nacional de Dotacién de Materiales Educativos, sito en Calle
del Comercio N.° 193 — San Borja, tercer piso de 08:30 a 17:00 horas, lugar en donde realizara
el pago y podra recabar copia simple de las bases.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su
reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N.° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N.° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Decreto Legislativo N.° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Puablico.

- Ley N.° 31955, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Decreto Supremo N.° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Nro.
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo Nro. 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.
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- Ley Nro. 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley 27815 Ley de Cddigo de Etica de la Funcion Publica.

- Decreto Supremo N.° 185-2021-PCM - Decreto Supremo que crea la plataforma de Debida
Diligencia del Sector Publico.

- Resolucion Ministerial Nro. 491-2013-ED — Formaliza la creacion de la Unidad Ejecutora 120:
“Programa Nacional de Dotacién de Materiales Educativos”.

- Resolucién Ministerial Nro. 205-2015-MINEDU - Aprueban Manual de Operaciones de la
Direccién de Gestion de Recursos Educativos.

- Resolucién Ministerial Nro. 00001-2024-MINEDU — Delegacion de facultades afio fiscal 2024
del Ministerio de Educacion.

- Directivas del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con lavigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento,
en caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos
adscritos) haya difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento
establecido en dicha disposicién, no procede formular consultas u observaciones al
requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N.° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades
estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que
puedan obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren
los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad
es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre
que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o
documento nacional de identidad.

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@
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o

UNIDAD EJECUTORA 120: PROGRAMA NACIONAL DE DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120-PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N.° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N.° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N.° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N.° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segln
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso derequerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta
para el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N.011)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segln corresponda,
no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados
en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion”
y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y siempre que el servicio web se encuentre activo
en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir los documentos
previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la naotificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N.° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que
presente este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion
contractual, de ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el
articulo 33 de la Ley y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar
expresamente el nombre completo o ladenominaciéon o razén social de los integrantes
del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podran ser aceptadas
por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna Ginicamente
ladenominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a
la finalizacion del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149y el
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben
encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de
Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante el
perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera
verificado por la Entidad en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

~
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también
aplicaalos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en
el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde ala Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de
la buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciéon y
eventual ejecucidn, sin perjuicio de ladeterminacién de las responsabilidades funcionales
gue correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el
exterior tengan validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios
consulares peruanos y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peruq,
salvo que se trate de documentos publicos emitidos en paises que formen parte del
Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla
de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes del Ministerio de Educacion, sito
en Calle Del Comercio N.° 193 — San Borja, con atencion a la Direccion de Gestion de Recursos
Educativos — Unidad Ejecutora 120 — Programa Nacional de Dotacion de Materiales Educativos.

2.5. ADELANTOS!
La Entidad otorgara un (01) adelanto directo por el 30% del monto del contrato original.
El contratista podré solicitar adelanto a la Entidad, el que en ningun caso excedera del treinta por
ciento (30%) del importe original del contrato dentro de diez (10) dias calendarios contados a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos'?
mediante carta fianza o pédliza de caucibn acompafiada del comprobante de pago

correspondiente. Vencido dicho plazo no procede la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de diez (10) dias calendarios siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en una sola
armada por el o los items ejecutados, luego de la recepcion formal y completa de la

10 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
11 Sila Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

12 De conformidad con el articulo 153 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo de
vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total del adelanto otorgado. Cuando el
plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacién total del adelanto otorgado.

~
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documentacion correspondiente, segun lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:

- Recepcion del almacén emitido por parte de la UAD-DIGERE.

- Informe del funcionario responsable de la Direccién de Educacién Intercultural Bilingtie (DEIB)
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

El pago se realizara previa conformidad emitida por la DEIB por la culminacion del servicio de
impresion contratado. El pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendario de otorgada la
conformidad

~
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CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es
responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad

técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

LOS TERMINOS DE REFERENCIA SE ENCUENTRAN EN
ARCHIVO ADJUNTO A LAS BASES

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato,
el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln corresponda, incorpora

los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse
requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

LOS REQUISITOS DE CALIFICACION SE ENCUENTRAN
EN ARCHIVO ADJUNTO A LAS BASES

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuariay se pone de conocimiento de tal
hecho a la dependencia que aprob6 el expediente de contrataciéon, de conformidad con el
numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién
gue acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara
de manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del
numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades
necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no
mediante declaracion jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y
proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje
el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun
caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en
este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE IMPRESION DE
MATERIALES EDUCATIVOS PARA DOCENTES DEL NIVEL INICIAL, PRIMARIA Y
SECUNDARIA — GRUPO 02 — DOTACION 2025, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL

NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal
en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1, y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccooevvviiiie ], cOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......coocveninnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-
2024-MINEDU/VMGP/UE 120 para la contratacion SERVICIO DE IMPRESION DE
MATERIALES EDUCATIVOS PARA DOCENTES DEL NIVEL INICIAL, PRIMARIA Y
SECUNDARIA — GRUPO 02 - DOTACION 2025, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informaciéon que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], através de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse
lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], através de laretencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos arealizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del
diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de
fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de
la retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del

©/
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mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en
contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha
excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por
relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los
items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgara un (01) adelanto directo por el 30% del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de los diez (10) dias calendario contados a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos
mediante carta fianza o pdliza de caucién acompafada del comprobante de pago correspondiente.
Vencido dicho plazo no procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de diez (10) dias calendario siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd4 otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.
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CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para
cadasupuestoy el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme
el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente el MINEDU, aplicara las siguientes penalidades:

~
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N°® CAUSAL FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
Eg;f'?EATI%?Aer?fansnlred: de E)I; Por cada dia de atraso, se aplicara | Se verificard con la fecha de
1 loteres. segun lo in_g—dicado en el | una penalidad de 3% de la UIT | recepcion del documento, a
p—literal c}rdel numeral 7.2 v N° 2 del vigente al momente de la | través de correo electronico de la
numeral 10.1 <y aplicacion. Entidad.
Retraso por parte de EL . N e
CONTRATISTA en el envio de Por cada dl|a de aftraso, se aplicara | Se vep'flu:ara con la fecha de
2 aiusies vlo corecciones. seadn lo | “N@ penalidad de 3% de la UIT | recepcion del documento, a
ﬁm&l nL?meraI vigente al momento de la | través de correo electranico de la
101 aplicacion. Entidad.
Retraso or arte de EL . o
CDNTRATI%TAerEIa entrega de las Por cada ?L? r;!‘edalra;';;_. s:je alpllclj:_? Se verificara con la fecha
3 pruebas de color, segun lo indicado ﬂininﬁfsnaéla mc?menoto & d: la establecida en el Acta
en el literal d) del numeral 7.2 y N° & gente correspondiente.
del numeral 10.1. aplicacion.
Retraso por parte de EL = da dia de at licara
CONTRATISTA en |la recepcién de orcada cia earasoo_. Se aplucala | oo yerificara con la fecha
4 las pruebas de color aprobadas, | o penalidad ds 3% de la UIT establecida en el Acta
85 _pruebas Ce Color aprobacas, vigente al momente de la .
segln lo indicado en el N° & del . correspondiente.
numeral 10.1. aplicacion.
Retraso por parte de EL
%ﬁm}ftﬂs}lﬁ Ioenincﬁ::am Por cada dia de atraso, se aplicara | Se verificara con la fecha de
5 literal 'n) del numeral 72 y lo una penalidad de 3% de la UIT | recepcion del documento, a
sefialado en elnumerald-de;lAnexn viglentel_ al momento de la tra'-flés de correo electronico de la
01 de los presentes Términos de aplicacion. Entidad.
Referencia.
Retraso por parte de EL
CONTRATISTA en el envio de | Porcada dia de atraso, se aplicara | Se verificara con la fecha de
6 subsanacién de cbservaciones alos | una penalidad de 3% de la UIT | recepcion del documento, a
rotulos, segln lo sefialado en el | vigente al momente de la | través de correo electrdnico de la
numeral 4 del Anexo 01 de los | aplicacion. Entidad.
presentes Téminos de Referencia.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

~
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, para lo cual las partes acuerdan que este deberd ser de tipo
institucional debiendo optar por los siguientes Centros de Arbitraje:

- Centro de Analisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad Catdélica del Peru.

- Centro de Arbitraje Y Resolucion de Disputas del Colegio de Ingenieros del Pert — Consejo
Departamental Lima.

- Centro Internacional de Arbitraje de AmCham Peru.

Las partes acuerdan no solicitar el servicio de arbitraje de emergencia ni solicitar el inicio de un
arbitraje express o arbitraje acelerado en cualquier centro arbitral.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeiiiciieeeiiirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

14 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ 0/
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lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHAY].
‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital,
seglin la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

15 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?6 Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios’

PO DN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

17 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE18 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

N

18 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

19 Ibidem.

20 bidem.
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N.° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cadaintegrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que
sea presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N.° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

ITEMN.O e

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite
relacionado al contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

~
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ANEXO N.° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

ITEMN.O e

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N.°5
PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)
Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)
d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [............cocceevuvnnneen. ]

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del
consorcio deben ser legalizadas.
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ANEXO N.° 6

PRECIO DE LA OFERTA
[ =Y N

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar
favorecido con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el
perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del
Reglamento, debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos independientes,
en los items que se presente.

~
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ANEXO N.° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 28
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP? DE SEREL | PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE CAMBIZOQ ACUMULADO
PAGO C 26 VENTA 30
ASO

1
2
3
4

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizaciéon societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPoRTER | CamBlo |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N.°9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la
informacion de la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones
del Estado con Sancidén Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-
proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de
la Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por
el postor ganador de la buena pro.
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ANEXO N.° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccién, segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




-
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N.° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccién, segln corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del
consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Paraqueunconsorcio puedaacceder alabonificacidon, cadauno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N.° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccién, segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE
en el link

e Paraqueunconsorcio puedaacceder alabonificacion, cadauno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N.° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 001-2024-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto ala solicitud de ampliacién de plazo se
efectia por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la
autorizacion correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del
mecanismo utilizado.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA EL
SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA
DOCENTES DEL NIVEL INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA -
GRUPO 02 - DOTACION 2025

1. AREA USUARIA
DEIB - Direccién de Educacion Intercultural Bilingle.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de impresion de materiales educativos para Docentes del Nivel Inicial, Primaria
y Secundaria - Grupo 02 - Dotacién 2025.

3. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contratar proveedores del rubro que realice el Servicio de impresion de materiales
educativos para Docentes Nivel Inicial, Primaria y Secundaria - Grupo 02 - Dotacion
2025 en Castellano, para abastecer los diversos requerimientos de materiales
educativos de la Direccion de Educacion Intercultural Bilingue.

4. FINALIDAD PUBLICA
Dotar de material educativo impreso en lenguas originarias para docentes de las
instituciones educativas del Modelo de servicio EIB, en el nivel inicial, primaria y
secundaria a fin de que sirva de insumo para el logro de los objetivos de aprendizaje de
los estudiantes, obteniendo mejores condiciones para el desarrollo de competencias,
capacidades y el fortalecimiento de las aptitudes de aprendizaje auténomo vy
colaborativo, en el marco del curriculo nacional vigente.

5. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO DE IMPRESION
Se detalla en el Anexo N° 1 y Anexo N° 2 que forman parte integrante de los presentes
Términos de Referencia.

6. MATERIALES A SER IMPRESOS (PARA DOCENTES NIVEL INICIAL, PRIMARIA Y
SECUNDARIA - GRUPO 02)

Tipo de

item Descripcion X Nivel Grado Lengua Edicion
Material
(COMO DESARROLLAMOS
LAS COMPETENCIAS
COMUNICATIVAS DE LENGUA
i HERRAMIENTA 3A5
ITEM 01 | ORIGINARIA COMO SEGUNDA PEDAGOGICA INICIAL AROS CASTELLANO 1

LENGUA EN EDUCACION
INICIAL INTERCULTURAL
BILINGUE?

+COMO  DESARROLLAMOS
LAS COMPETENCIAS DE
ITEM 02 | CASTELLANO COMO *;,EE%%"QEPCT: INICIAL A3NAOSS
SEGUNDA LENGUA DE LOS
NINOS Y  NINAS  EN

CASTELLANO 1
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EDUCACION INICIAL
INTERCULTURAL BILINGUE?

ORIENTACIONES PARA LA
PLANIFICACION ) Y
P METODOLOGIA DEL AREA DE | HERRAMIENTA
ITEM 03 LENGUA ORIGINARIA COMO | PEDAGOGICA SECUNDARIA| TODOS | CASTELLANO 1
SEGUNDA LENGUA

SECUNDARIA

7. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES
7.1. DEIB

a) Entregar a través de correo electronico, a EL CONTRATISTA con copia a la
UARE-DIGERE los archivos digitales del material educativo mediante un link
para la descarga de éstos. Los archivos que contiene la carpeta a compartir
estan en formato de diseno, de cada material educativo a ser impreso por cada
item, el cual contendra todos los elementos técnicos utilizados en la elaboracion
del disefo (fuentes, links, InDesign, etc.) y estaran correctamente grabados y
etiquetados con los titulos correspondientes. Es responsabilidad de la DEIB el
velar y verificar que la informacion contenida en el enlace (link) contenga los
archivos digitales correctos y completos.

b) Revisar los PDF WEB y las pruebas de color; asi como, realizar los ajustes,
observaciones y/o correcciones que sean necesarios en los PDF Web y/o
pruebas de color (etapa de pre-prensa). La DEIB comunicara a EL
CONTRATISTA mediante correo electronico con copia a la UARE-DIGERE
acompanado de las observaciones a levantar o de un link para descargar el
material educativo que deberan reajustar.

c) La aprobacion de los plotters y pruebas de color sera responsabilidad de la DEIB,
estos ultimos seran comunicados y entregados a la UARE-DIGERE a través de
documento firmado por el director de |a DEIB.

d) Podra solicitar opcionalmente la supervision y/o seguimiento a EL
CONTRATISTA en la producciéon del servicio durante todo el proceso de
impresion, compaginado, embolsado, termo sellado, embalaje y rotulado de los

, materiales.
¢ e) Comunicar oportunamente a la UARE-DIGERE, las acciones relevantes que
impidan la ejecucion del servicio.
f) Revisar y aprobar el disefio de los rotulos de las cajas, mediante correo
electronico.

7.2. EL CONTRATISTA

a) EL CONTRATISTA debera contar con la licencia actualizada del programa de
disefio para generar los plotters.

b) EL CONTRATISTA debera comunicar por correo electronico a la UARE-
DIGERE, con copia a la DEIB, los correos de dos responsables a quiénes se
les remitira el enlace de descarga de los archivos digitales; asi como, comunicar
por correo electrénico antes del inicio de la produccion a la UARE-DIGERE con
copia a la DEIB, respecto de los responsables que se encargaran del control de
calidad durante todo el proceso de produccion de cada item y/o titulo requerido.

c) Generar el plotter virtual (en formato PDF Web, debidamente compaginado, el
cual debera contener como maximo 2 archivos: Caratula e interiores) y enviarlos
mediante correo electréonico a la DEIB con copia a la UARE-DIGERE a través

2
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de un enlace Google Drive (Gmail), a fin de que la DEIB pueda aprobar y/o
realizar las correcciones o ajustes necesarios.

d) Entregar impresas a la UARE-DIGERE las pruebas de color de paginas

interiores que deberan presentar las ocho (08) primeras paginas pares mas la
caratula (tira y retira) en alta resolucion (deben tener contenido a colores). La
seleccion de las paginas estara a cargo de la DEIB, la cual escogera
preferentemente las paginas que presenten mayor variedad y empleo de color;
las cuales una vez aprobadas serviran de patron de tonalidad o intensidad de
color de los pliegos a producir. Las pruebas de color serviran como pauta de
color para el proceso de impresion. Cabe indicar que la entrega sera en la Sede
Central de la Entidad en el horario de 08:00 a 17:00 horas. El costo que
representen las pruebas de color de las caratulas y de las paginas de los textos
interiores de los materiales educativos sera asumido por EL CONTRATISTA.

e) Realizar la impresién, compaginado, encuadernado, embolsado, termo sellado,

f)

encajado, embalaje y/o rotulado del material educativo segun requerimiento
efectuado en el presente término de referencia.

Efectuar el control de calidad durante todo el proceso de produccion, a fin de
cumplir con las caracteristicas fisicas y técnicas del producto final por cada item.

g) Entregar directamente a la DEIB con una copia del cargo recepcionado a la

UARE-DIGERE, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de la recepcion de la aprobacion de las pruebas de color,
la siguiente informacion en dispositivos de almacenamiento USB:

i. Version final de los archivos digitales de los materiales educativos de cada
item, en los programas de disefo utilizados en archivo abierto o editable
en la ultima version que fue impresa.

ii. Version PDF alta y PDF baja para publicacion en web no mayor 45MB
(compaginado de acuerdo con lo impreso).

Asimismo, debera remitir por correo electronico a la DEIB con copia a la UARE-

DIGERE la misma informacion, la cual no debera tener ninguna visacion. La

version final de los archivos digitales de los materiales educativos de cada item,

en los programas de disefo utilizados en archivo abierto o editable en la ultima
version que fue impresa.

En caso exista una situacién de entrega por parte del MINEDU de archivos

cerrados para el proceso de impresion, EL CONTRATISTA solo estara obligado

a entregar archivos en PDF en alta y baja (ya no la grabacién final de los

documentos en los programas de disefo utilizado y archivo abierto para edicion),

los cuales deben corresponder a la version digital final (con las correcciones
solicitadas) y concordantes con el material impreso.

h) EL CONTRATISTA entregara los ejemplares a la Biblioteca Nacional del Peru

(BNP) segun la normativa vigente, en un plazo no mayor de cinco (05) dias
calendario contados a partir del dia siguiente de efectuada la entrega de los
materiales educativos en el almacén, sin afectar el total de ejemplares
requeridos. EI numero del registro correspondiente serd impreso en los
materiales producidos.

Remitir a la UARE-DIGERE, mediante correo electronico, el documento
escaneado a colores, que acredite el cumplimiento de la entrega de los
ejemplares a la Biblioteca Nacional del Peru, indicando el nimero de contrato,
numero de orden de servicio, item y titulo.

Remitir a la UARE-DIGERE, mediante correo electronico, copia del certificado
PEFC o FSC u otro documento equivalente, escaneado a colores, que
demuestre que el papel utilizado en la produccion de los materiales impresos de
cada item proviene de bosques gestionados o que cumple con los requisitos del

3
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7.3.

proceso de cadena de custodia de productos forestales. Si la empresa cuenta
con autorizacion del logo de la certificacion PEFC o FSC debe de ser incorporado
en la pagina de créditos. Dicha certificacion debera ser impreso con letras de
color negro y fondo blanco en la pagina de créditos (pag. 2).

k) Remitir a la UARE-DIGERE, mediante correo electrénico, la documentacion
(escaneado a colores) que acredite que las tintas utilizadas, en todas las
maquinas impresoras, no son téxicas de acuerdo con normas técnicas
nacionales o internacionales.

[) Los documentos remitidos a la UARE-DIGERE de los literales j) y k) seran
enviados en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios contados a partir del
dia siguiente de la recepcion de la aprobacion de las pruebas de color.

m)Brindar las facilidades y accesos necesarios para el personal designado por la
Entidad para realizar la supervision y/o seguimiento del proceso de produccion,
cuando corresponda.

n) Entregar mediante correo electrénico a la DEIB, con copia a la UARE-DIGERE,
la propuesta de rétulos que se imprimiran en las cajas en un plazo no mayor a
cinco (05) dias calendarios, contados a partir de la firma del contrato o
notificacion de la orden de servicio. La DEIB revisara, aprobara y comunicara a
EL CONTRATISTA con copia a UARE-DIGERE, mediante correo electrénico en
un plazo no menor a cinco (05) dias calendarios.

UARE-DIGERE

a) Estar a cargo y pendiente de la gestion administrativa del contrato.

b) Comunicar al contratista, mediante correo electronico, la aprobacion del plotter y
solicitud de las pruebas de color.

c) Recibiry entregar las pruebas de color de cada item a la DEIB en la Sede Central
de la Entidad en el horario de 08:00 a 17:00 horas.

d) Tramitar los niumeros de Registro de Depdésito Legal ante Biblioteca Nacional del
Peru, por cada item, los cuales seran entregados a EL CONTRATISTA para ser
consignados en las hojas de créditos.

e) Remitir a la DEIB todos los documentos que se emitan entre la UARE- DIGERE
y EL CONTRATISTA para la conformidad.

f) Gestionar el ingreso de los materiales educativos impresos por EL
CONTRATISTA al almacén a cargo de la Unidad de Almacenamiento y
Distribucién (UAD-DIGERE).

g) Coordinar con la Unidad de Almacenamiento y Distribucion (UAD-DIGERE) la
entrega de la copia de las Guias de Remisién correspondientes a la toma de
muestras y su reposicion.

8. CONDICIONES DEL SERVICIO

8.1.

SEGUIMIENTO DE LA PRODUCCION

El MINEDU a través de la DEIB, asi como el personal designado por esta, podra
supervisar y/o hacer seguimiento a la produccion de los materiales educativos del
servicio contratado. La DEIB comunicara a la UARE-DIGERE, por escrito o via
correo institucional, la identidad del personal designado para realizar las visitas en
el lugar donde se realice la produccion, siendo responsabilidad de la UARE-
DIGERE comunicar a EL CONTRATISTA, de manera oportuna de ser necesario.

EL CONTRATISTA, a través de su Departamento de Control de Calidad o quien
haga sus veces, brindara al personal designado por la DEIB las facilidades en la
supervision y/o seguimiento de la produccion del material educativo, permitiendo el

4
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acceso en todas las areas donde se realice la produccién, almacenamiento y
despacho de los materiales educativos de cada item.

8.2. DEL CERTIFICADO DEL DEPOSITO LEGAL
EL CONTRATISTA hara la entrega de ejemplares de acuerdo con Ley o normativa
vigente, sin afectar el total de ejemplares requeridos por el MINEDU. El nimero del
Certificado del Depdsito Legal sera impreso en cada ejemplar correspondiente a
cada item.

Debe considerarse que, conforme al articulo 8 de la Ley N.° 31253, la publicacion
una vez impresa debera consignar en la pagina de créditos, la frase “Hecho el
Deposito Legal en la Biblioteca Nacional del Perd”, ademas del numero del
depdsito. También estan obligados a consignar el nombre del autor, la razdn social
y domicilio legal del editor y del impresor, asi como el mes y afio de la publicacion.
EL CONTRATISTA debera entregar el numero de ejemplares a la Biblioteca
Nacional del Perl, de acuerdo a lo indicado en el numeral 8.2 del presente
documento, referido a las obligaciones de EL CONTRATISTA.

El tramite del Certificado del Depdsito Legal se inicia con el registro provisional
realizado por el MINEDU a través de la UARE-DIGERE, posteriormente EL
CONTRATISTA realizara las gestiones directas ante la BNP para la entrega del
numero de ejemplares para la obtencion del Certificado de Deposito Legal,
conforme a la Ley o normativa vigente. Dichos ejemplares deberan ser entregados
a la Biblioteca Nacional del Pert en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario
contabilizados a partir del dia siguiente de efectuada la entrega de los materiales
educativos en almacén.

8.3. CERTIFICACION DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS
La UARE-DIGERE se encargara de consolidar las necesidades de las direcciones
de linea del MINEDU para llevar a cabo la contratacion de la empresa certificadora:
laboratorio, organismo de inspeccién y/u organismo de certificacion, acreditados por
el INACAL. La empresa contratada procedera a verificar las caracteristicas técnicas
y fisicas establecidas para los materiales educativos de cada item ingresado en el

P almaceén de la DIGERE. Para tal efecto, se tomara una muestra representativa de
# acuerdo con la NTP ISO 2859-1:2013 (revisada el 2018) en el nivel de inspeccion

especial S4, Plan de muestreo simple para inspeccion reducida, aplicandose tres

(3) niveles de limites de calidad aceptable (AQL) clasificados en los siguientes

defectos:

a. AQL 1.0% - Defecto Critico: Falta de hojas, mal compaginado, error de registro
de color, mal corte que afecte el texto o ilustracién, despintado o corrida de tinta
que afecte la lectura.

b. AQL 2.5% - Defectos Mayores: Hojas decoloradas, manchas, mal corte de hojas,
encolado defectuoso.

c. AQL 4.0% - Defectos Menores: Hojas sucias, caratulas dobladas, esquinas que
sobresalen, exceso de cola, hojas mal pegadas, cartulinas con huellas de doblez.

Cabe sefialar que, respecto a la metodologia para medir la blancura del papel, esta
se realizara bajo los parametros de las normas UNE-ISO 2470-1:2016 o TAPPI T
452 om-18.
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Respecto a la metodologia para medir la opacidad del papel, se ejecutara bajo los
parametros de las normas UNE-ISO 2471 (2015) (norma vigente) o TAPPI T 425
om-16.

Respecto a la metodologia para medir el espesor del papel, se ejecutara bajo los
parametros de la norma TAPPI T 411.

Finalmente, respecto a la comprobacion del brillo de la tinta, se realizara a través
del método visual, toda vez que se trata de un insumo procesado.

Dichas empresas, laboratorios, organismos de inspeccion y/u organismos de
certificacion acreditados por el Instituto Nacional de Calidad (INACAL) podran
obtener muestras de la cartulina y el material usado para la caratula en una sola
oportunidad, a solicitud expresa de la Entidad.

El certificado de calidad obtenido debera, obligatoriamente, acreditar al 100% del
lote entregado. El certificado de calidad obtenido sera remitido por la UARE-
DIGERE al usuario para la emision de la conformidad técnica del servicio.

La contratacion del laboratorio, organismo de inspeccion y/u organismo de
certificacion es de responsabilidad de la UARE-DIGERE.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

Durante el proceso de produccion y para la entrega de los materiales educativos, se
consideraran las siguientes caracteristicas técnicas del producto: registro, color, doblez,
compaginado, encolado, engrapado, la caratula barnizado brillante solo en la tira no en
la retira esta no lleva plastico, corte trilateral, dimensiones, embolsado, encajado,
embalaje, termo encogido, apilamiento, etc.

a. MATERIA PRIMA

El papel, la cartulina, la tinta y cualquier otro material a emplearse en la produccién

de los materiales educativos deberan corresponder a lo indicado en los Términos

de Referencia segun lo indicado en el Anexo N° 2:

v Para el caso del papel y cartulina a utilizar, estos deberan provenir de bosques
gestionados desde el punto de vista sostenible, para lo cual debera contar con
las certificaciones PEFC o FSC o de cualquier otro certificado equivalente, de
corresponder.

v Si la empresa cuenta con autorizacion del logo de la certificacion PEFC o FSC
debe de ser incorporado en la pagina de créditos y debera corresponder al papel
utilizado en la produccion de los impresos, tanto de las paginas interiores como
el de la caratula, segun corresponda.

v Para el caso de las Tintas, estas no deberan ser tdxicas, siendo de
responsabilidad de EL CONTRATISTA el incumplimiento de ello.

b. IMPRESION
Debera considerar lo siguiente:
v Registro de color.
v Doblez. No se aceptaran pliegos mal doblados.
v" Dimensiones. Se tomaran como referencia las dimensiones indicadas en el
presente documento y anexos adjuntos.
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v’ Manchas. No se aceptaran impresiones con arrastres de tinta ni hojas
manchadas o mal impresas.

c. ENCUADERNACION

Debera considerar lo siguiente:

v' Compaginado. No se aceptaran ejemplares mal compaginados.

v' Encuadernacion. Debera realizarse de acuerdo con lo sefialado en los términos
de referencia. Se verificara la correcta encuadernacion, en especial, que el lomo
forme exactamente angulo recto con los cortes laterales.

v' Engrapado. Se verificara el correcto engrapado (doblez, colocacién y cantidad
de grapas)

v Corte trilateral. Teniendo en cuenta que una desviacién en el corte puede
generar un ejemplar defectuoso, no se aceptaran ejemplares cuyos cortes no
sean paralelos y perpendiculares al lomo. No se aceptaran cortes con rebabas
originados por desgaste de cuchillas.

Durante el proceso de produccioén y/o a la entrega de los materiales educativos, de
detectarse pliegos o ejemplares que no cumplan con las caracteristicas técnicas
antes mencionadas, EL CONTRATISTA revisara la totalidad del lote y procedera a
la separacion y destruccion de la produccion defectuosa.

d. EMBALAJE Y FORMA DE ENTREGA
Los materiales impresos seran embalados y entregados en cajas de acuerdo con
las caracteristicas establecidas en el Anexo N° 01 que forman parte integrante del
término de referencia, para cada item y cualquier otra parte del presente documento
que senale el empleo de materiales e insumos.

Dentro de los cinco (05) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de
suscrito el contrato o notificada la orden de servicio, EL CONTRATISTA debera
remitir mediante correo electrénico a la DEIB con copia a UARE-DIGERE, la
propuesta de rétulos que se imprimiran en las cajas. La DEIB realizara la
aprobacién del tamario, disefio y demas aspectos de los rétulos; en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
recepcionados, segun corresponda. De presentarse observaciones a los rétulos. EL
CONTRATISTA debera subsanarlas en el plazo de tres (03) dias calendario,
contados a partir de la notificacion electrénica por parte de la DEIB con copia UARE-
DIGERE.

10. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
10.1. ACTIVIDADES DE ELABORACION Y APROBACION DE PLOTERES Y
PRUEBAS DE COLOR (PRE-PRENSA)
El plazo establecido para la participacion de EL CONTRATISTA en estas
actividades sera efectuado conforme a lo sefialado en el siguiente cuadro, donde
se consignan las responsabilidades y los plazos maximos durante la etapa de pre-
prensa:

o ELABORACION Y APROBACION DE -
N PLOTERES y PRUEBAS DE COLOR RESPONSABLE PLAZO DE PRESTACION

1 Una vez suscrito el contrato o la notificacion UARE-DIGERE / EL CONTRATISTA recepcionara
de la orden de servicio por la UARE-| EL CONTRATISTA |el link y descargara los archivos
DIGERE, esta debera tramitar los nimeros | DEIB digitales notificando la recepcién
de Registro de Deposito Legal ante la
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o ELABORACION Y APROBACION DE

N PLOTERES y PRUEBAS DE COLOR RESPONSABLE PLAZO DE PRESTACION
Biblioteca Nacional del Peru, por cada item, via correo electronico a la DEIB,
los cuales seran entregados a EL con copia UARE-DIGERE.
CONTRATISTA para ser consignados en
las hojas de crédito. La DEIB notificara por
correo electrénico a EL CONTRATISTA el
link de descarga, donde se encontraran los
respectivos archivos digitales conteniendo
todas las artes finales de los materiales a
imprimir (textos, fuentes, vinculos, etc.),
previamente la DEIB verificara el contenido
del medio virtual, digital o electrénico
utilizado.

2 Recibidos los archivos digitales | EL CONTRATISTA | Hasta tres (03) dias calendarios,
debidamente compaginados con un maximo | DEIB contados a partir del dia siguiente
de 02 archivos PDF (Caratula e interiores) y de recibido el link, mediante
con la hoja de crédito actualizada. EL correo electronico a la DEIB con
CONTRATISTA enviara el archivo PDF copia a la UARE-DIGERE.

Web mediante un enlace en la plataforma
Google Drive (Gmail) y sera compartido por
correo electrénico a la DEIB el archivo
completo compaginado de acuerdo con las
especificaciones técnicas correspondientes
a cada item, a fin de que pueda aprobar y/o
realizar las correcciones o ajustes
necesarios.

En el caso el link de descarga que remita la
DEIB a EL CONTRATISTA, cuente con
alguna observacion, incongruencia o no se
pueda abrir, EL CONTRATISTA debera
comunicar ello dentro del mismo plazo, caso
contrario se considerara como retraso en la
entrega del plotter.

3 La DEIB tendra hasta catorce (14) dias calendarios para revisar y/o aprobar el archivo PDF Web
enviado, contados a partir del dia siguiente de recibidos mediante correo electrénico a la DEIB.

a) De aprobarse el plotter, se continuara con el paso 4.

b) De requerirse correcciones y ajustes al plotter, se continuara con el paso 5.

La DEIB, realizara la verificacion del plotter virtual (archivo formato PDF WEB) y dara su aprobacion y/o
correccion que corresponda. Luego procedera a visar digitalmente y lo remitira mediante correo electrénico
a UARE-DIGERE quien notificara a EL CONTRATISTA indicando la aprobacién del plotter virtual.

La DEIB se reserva el derecho de realizar la incorporacién de los ajustes y/o correcciones
cuando asi lo considere pertinente, enviando el archivo en formato PDF y la(s) paginas(s) en formato
editable corregidas mediante correo electronico a EL CONTRATISTA para que reemplace la(s)
pagina(s) corregidas en el archivo editable original de la segunda version, dejandose constancia
mediante el correo electrénico a la UARE-DIGERE.

4 La DEIB procedera a remitir a la UARE-DIGERE la aprobacion del PDF WEB vy solicitud de pruebas de
color, mediante correo electrénico. Luego la UARE-DIGERE notificara la aprobacion de plotters y solicitara las
pruebas de color a EL CONTRATISTA.

5 EL CONTRATISTA, incorporara los ajustes | EL CONTRATISTA [ Hasta dos (02) dias calendario,
y/o correcciones requeridos, luego enviara IDEIB contados a partir del dia siguiente
el archivo PDF WEB mediante correo de comunicadas las correcciones
electrénico a la DEIB con copia a la UARE- y/o ajustes por parte de la DEIB
DIGERE el archivo completo compaginado con copia a la UARE-DIGERE,
de acuerdo con las especificaciones mediante correo electrénico.
técnicas correspondientes a cada item.

6 EL CONTRATISTA entregara a la UARE- | EL CONTRATISTA/ | Un (01) dia calendario, contado a
DIGERE, las pruebas de color impresas UARE-DIGERE / partir del dia siguiente de
solicitadas para su aprobacion, a fin de que DEIB notificada la solicitud de las
la DEIB pueda aprobar. pruebas de color, mediante Acta

de Entrega-

7 De requerirse correcciones y/o ajustes | EL CONTRATISTA/ | Un (01) dia calendario, contados a
adicionales a las pruebas de color, EL UARE-DIGERE / partir del dia siguiente de
CONTRATISTA debera incorporarlas en un DEIB comunicadas las correcciones y/o
plazo de un (01) dia calendario contado a ajustes por parte de la UARE-
partir del dia siguiente de comunicadas por DIGERE.
la UARE-DIGERE.
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ELABORACION Y APROBACION DE

PLOTERES y PRUEBAS DE COLOR RESPONSABLE PLAZO DE PRESTACION

N°

La DEIB aprobara las pruebas de color,
mediante documento formal
correspondiente, que se remitira a la UARE-
DIGERE para que comunique a EL
CONTRATISTA mediante correo
electronico la aprobacién de las pruebas de
color.

8 EL CONTRATISTA debera apersonarse en el plazo maximo de un (01) dia calendario, contabilizado a
partir del dia de notificada la aprobacion de las pruebas de color por parte de la UARE-DIGERE con la
finalidad de recoger las pruebas de color debidamente aprobadas a la Sede Central de la Entidad en el
horario de 08:00a 17:00 horas.

Nota:

El envio y recepcion de los documentos tanto fisicos como por correos electronicos de parte de EL
CONTRATISTA como del MINEDU (DEIB y/o UARE-DIGERE), se realizara en el horario de lunes
a viernes de 08:00 a 17:00 horas salvo los dias feriados y/o no laborables lo realizaran en dicho
horario, pero al dia siguiente habil.

Para el caso de entrega/recepcion fisica de pruebas de color en la Sede Central, EL CONTRATSITA
debera designar su representante para el tramite de la autorizacién de ingreso, enviando por correo
electronico a la DEIB los nombres y apellidos completos, DNI, celular y correo electronico del
representante de EL CONTRATISTA.

10.2. EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion de la prestacidn que corresponde a la impresién y entrega
de los materiales queda establecido conforme a lo requerido por la DEIB, segun
se detalla a continuacion:

ETAPA ACCIONES RESPONSABLE PLAZO

EL CONTRATISTA tendra hasta treinta (30) dias
calendarios, segun corresponda para la entrega
de la totalidad de los materiales educativos (Ver
Anexo N° 02).

Los requisitos para la
impresion  son  los
pléteres (incluidos los EL
IMPRESION | disefios de troquel) y | CONTRATISTA/
Y ENTREGA | pruebas de color DEIB / UARE-
aprobados, tanto de DIGERE

las caratulas como de

El plazo de entrega de cada item sera

contabilizado a partir del dia siguiente de que la

los textos interiores UARE-DIGERE entregue las pruebas de color
) aprobadas a EL CONTRATISTA.

Los materiales entregados seran sometidos a pruebas de verificacion de calidad,
a través de un laboratorio y/u organismo de inspeccion, acreditado por el Instituto
Nacional de Calidad (INACAL), para que se haga cargo de la verificacion del
cumplimiento de las caracteristicas fisicas de los materiales impresos del item.

11. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento de seleccioén se rige por el sistema de SUMA ALZADA.

12. LUGAR DE ENTREGA
El lugar de entrega sera el local del Almacén del MINEDU-DIGERE, sito en Los
Eucaliptos 1 B, lote 10, Urbanizacion Santa Genoveva, Lurin, altura del kilbmetro 40 de
la antigua Panamericana Sur (Puente Arica), o en cualquier otro local de la ciudad de
Lima Metropolitana y Callao (Peru) que la DIGERE determine, previa comunicacién a
EL CONTRATISTA.
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EL CONTRATISTA entregara la totalidad de los bienes del item, mediante Guias de
Remision. La recepcion de estos materiales es de responsabilidad de la Unidad de
Almacén y Distribucion (UAD) de la DIGERE. Una vez verificada la cantidad recibida,
las referidas Guias de Remision seran selladas y visadas por la UAD-DIGERE.

13. CONFORMIDAD

La DEIB otorgara la conformidad, conforme a los plazos establecidos en el Reglamento

de la Ley de Contrataciones con el Estado, y luego de contar con los documentos

remitidos por la UARE-DIGERE segun el siguiente detalle:

a. Documento que acredite la recepcién o ingreso del material en el Alimacén emitido
por parte de la UAD-DIGERE, senalando que se ha recibido el 100% de los bienes
contratados; debiendo adjuntar copia(s) de la(s) Guia(s) de Remision que acrediten
la entrega y recepcion del material.

b. Copia del documento que acredite la entrega de ejemplares a la Biblioteca Nacional
del Peru.

c. Copia del Certificado PEFC o FSC o cualquier otro certificado equivalente que
demuestre que el papel utilizado proviene de bosques gestionados o que cumple
con los requisitos del proceso de cadena de custodia de productos forestales.

d. Copia de la documentacion que acredite que las tintas utilizadas no son toxicas.

e. Documento emitido por el laboratorio y/u organismo de inspeccion que acredite el
resultado favorable del cumplimiento de las caracteristicas técnicas y fisicas de los
materiales impresos.

Una vez recibidos los documentos antes descritos por parte de la UARE-DIGERE, la
DEIB procedera a emitir la conformidad de servicio adjuntando el informe
correspondiente.

Si en caso de presentarse documentos en un idioma diferente al espafol, se debera
adjuntar el documento impreso con la Traduccién al idioma espaniol.

. FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor de EL
CONTRATISTA en soles, en una sola armada por el o los items ejecutados, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por EL CONTRATISTA, la

Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

e Recepcion del almacén emitido por parte de la UAD-DIGERE.

e Informe del funcionario responsable de la DEIB emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

e  Comprobante de pago.

El pago se realizara previa conformidad emitida por la DEIB por la culminacion del

servicio de impresion contratado. El pago se realizara dentro de los diez (10) dias
calendario de otorgada la conformidad.

10
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15. GARANTIA COMERCIAL
El plazo de garantia comercial que debera otorgar EL CONTRATISTA por los materiales
educativos impresos del item es de un (01) afio, contados a partir del dia siguiente de
emitida la conformidad.

EL CONTRATISTA debera garantizar que todos los materiales educativos impresos y
entregados al MINEDU son libres de defectos atribuibles a los insumos, al proceso de
fabricacion y/o a cualquier acto u omision, que pueda manifestarse durante el uso
normal de dichos materiales en el lugar de destino final.

De presentarse algun defecto de calidad posterior a la conformidad otorgada a los
materiales educativos impresos por parte de la DEIB, el MINEDU notificara de inmediato
mediante correo electronico a EL CONTRATISTA de cualquier reclamo relacionado con
los bienes.

Al recibir esa notificacion, EL CONTRATISTA reparara o reemplazara los bienes
defectuosos en su totalidad o en parte, sin costo alguno para el MINEDU, en un plazo
maximo de diez (10) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de notificado el
reclamo.

Si después de haber sido notificado EL CONTRATISTA no cumpliese con reemplazar
los bienes defectuosos en el plazo pactado, el MINEDU podra tomar las medidas
correctivas que sean necesarias, por cuenta de EL CONTRATISTA vy sin perjuicio del
inicio de las acciones legales que correspondan.

16. ADELANTO
Segun lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, EL
CONTRATISTA podra solicitar adelanto a la Entidad, el que en ningun caso excedera
el treinta por ciento (30%) del importe original del contrato. Para ello, presentara una
garantia equivalente al adelanto con caracteristicas de solidaria, incondicional,
irrevocable y de realizacion automatica al solo requerimiento de la Entidad. La garantia
debera tener vigencia minima de tres (03) meses, renovable trimestralmente por el

r monto pendiente hasta la amortizacion total del adelanto otorgado. La presentacion de

o la garantia no puede ser exceptuada en ningun caso.

Al respecto, se precisa que se considera un (01) adelanto del 30 % del importe original
del contrato.

La oportunidad para solicitar el adelanto por parte de EL CONTRATISTA se dara dentro
de los diez (10) dias calendario contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

El plazo en que la Entidad procedera a efectuar el pago sera dentro de los diez (10) dias
calendario.

17. RESPONSABILIDAD POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS
El plazo por responsabilidad por defectos o vicios ocultos es de un (01) afo, contados
a partir del dia siguiente de emitida la conformidad por la Entidad. En caso de detectarse
los defectos o vicios ocultos, debera aplicarse el procedimiento establecido sobre la
garantia comercial.

11
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18. PROPIEDAD INTELECTUAL
El MINEDU cuenta con los derechos patrimoniales de autor y su titularidad, respecto a
los documentos, disefios, imagenes y otros que se proporcionen a EL CONTRATISTA.

19. PENALIDADES
Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado de
EL CONTRATISTA en la ejecucion del presente servicio, se aplicara una penalidad por
mora hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10 %) del monto
contratado, conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

De conformidad con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la Entidad
puede resolver el contrato en el caso en que EL CONTRATISTA haya acumulado el
monto maximo de penalidad por mora.

20. OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente el MINEDU, aplicara las siguientes penalidades:

N° CAUSAL FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
ggﬁ:lgATlg?rrAer??art:ntredZ de EI; Por cada dia de atraso, se aplicara | Se verificarda con la fecha de
1 loteres. seaun lo indicadgo en el | Un@ penalidad de 3% de la UIT | recepcion del documento, a
I?teral c)’del gnumeral 79 v N° 2 del vigente al momento de Ila | través de correo electronico de la
numeral 10 1 <y aplicacion. Entidad.
ggﬁ'?IgATlgqrrA gr?rtzl e?:”,o gle' Por cada dia de atraso, se aplicara | Se verificarda con la fecha de
2 aiustes V/o correcciones. seadn lo | Y@ penalidad de 3% de la UIT | recepcién del documento, a
ir{dicadoyen el N° 5 dél nSmeraI vigente al momento de Ila | través de correo electronico de la
10.1 aplicacion. Entidad.
Retraso _por ~parte de ~EL Por cada dia de atraso, se aplicara
CONTRATISTA en la entrega de las ; o Se verificarda con la fecha
- g una penalidad de 3% de la UIT h
3 pruebas de color, segun lo indicado vigente al momento de Ia establecida en el Acta
en el literal d) del numeral 7.2y N° 6 gente correspondiente.
del numeral 10.1. aplicacion.
Retraso _por parte de EL Por cada dia de atraso, se aplicara
CONTRATISTA en la recepcion de ) o Se verificarda con la fecha
una penalidad de 3% de la UIT .
4 las pruebas de color aprobadas, vigente al momento de Ia establecida en el Acta
segun lo indicado en el N° 8 del gente correspondiente.
numeral 10.1. aplicacion.
Retraso por parte de EL
%(t)utl‘lc;RAsES{};]A Ioenincﬁl:aggwgn deel Por cada dia de atraso, se aplicara | Se verificara con la fecha de
5 literal ,n) gel numeral 7.2 o | una penalidad de 3% de la UIT | recepcion del documento, a
sefalado en el numera|4dél Arz/exo vigente al momento de Ila | través de correo electronico de la
01 de los presentes Términos de aplicacion. Entidad.
Referencia.
Retraso por parte de EL
CONTRATISTA en el envio de | Por cada dia de atraso, se aplicara | Se verificara con la fecha de
6 subsanacion de observaciones alos | una penalidad de 3% de la UIT | recepcién del documento, a
rétulos, segun lo sefialado en el | vigente al momento de la | través de correo electrénico de la
numeral 4 del Anexo 01 de los | aplicacién. Entidad.
presentes Términos de Referencia.

21. SUBCONTRATACION
En concordancia con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado, se prohibe
expresamente la subcontratacion de la prestacion esencial del presente servicio, es
decir, las actividades y prestaciones relacionadas con la impresion.

12
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22. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
Debera contar con el equipamiento minimo necesario que garantice la ejecucion del servicio dentro de los plazos
establecidos, conforme al siguiente detalle:

Para todos los items, debera contar como minimo con:
. Impresién Offset: Una (01) maquina impresora rotativa offset o Una (01) maquina impresora plana
offset (70 cm x 100 cm) o Dos (02) maquinas impresoras planas offset (70 cm x 50 cm).

Acreditacion:

Copia de los documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido, donde se debe visualizar
con qué tipo de maquina(s) y dimensiones se esta presentando para este proceso.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado por cada item equivalente a:
item zl:g}? Monto en letras
ITEM 01 137,000.00 | CIENTO TREINTA Y SIETE MIL CON 00/100 SOLES
ITEM 02 137,000.00 | CIENTO TREINTA Y SIETE MIL CON 00/100 SOLES
ITEM 03 79,000.00 | SETENTA Y NUEVE MIL CON 00/100 SOLES

Por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa, se acredita
una experiencia equivalente a:

‘ Monto

Item en S/, Monto en letras
ITEM 01 34,000.00 | TREINTA Y CUATRO MIL CON 00/100 SOLES
ITEM 02 34,000.00 [ TREINTA Y CUATRO MIL CON 00/100 SOLES
ITEM 03 19,000.00 | DIECINUEVE MIL CON 00/100 SOLES

Por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares para todos los items a los siguientes: Impresion y/o fabricacion y/o elaboracion
y/o reproduccién de libros, textos en general o revistas o anuarios o0 memorias institucionales o compendios o
manuales o cuadernos de trabajo o guias metodoldgicas u obras literarias. Dichos servicios de impresion podran
considerar los servicios complementarios de embalaje y/o modulado, sin embargo, esto ultimo no podra acreditar
de manera individual la experiencia requerida.

No se considera como similares los servicios de impresion de publicaciones periddicas (boletines y periddicos),
de publicidad (volantes, afiches), impresiones no hechas mediante offset (fotocopias, banners, banderolas,
gigantografias) ni los servicios de disefio y/o diagramacion.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de servicios,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
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acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N.° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selecciéon convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso de que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso de
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios
o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N.° 8 referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el
postor corresponden a la experiencia requerida.

. En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
ejecutan conjuntamente el objeto materia de la convocatoria, previamente ponderada,
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones
del Estado”.
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ANEXO 1

1. EMBALAJE Y FORMA DE ENTREGA

Los materiales educativos seran entregados en cajas de carton y cada caja debera
estar rotulada y cubierta en bolsas de plastico termo-encogido de polietileno de 60
micras de espesor como minimo, que se asegure su proteccion en el almacén y
durante su transporte contra humedad, polvo, lluvias y otros.

Las cajas estaran confeccionadas en cartén corrugado simple de gramaje minimo
480 g/m2 con onda tipo C de 200 g (liner color craft con interior de 140 g. y exterior
de 140 g), apilados en una o dos columnas de acuerdo con la Figura 01.

Las cajas deberan permitir el acomodo adecuado de los materiales con una
distancia de 0.5 cm entre los lados, teniendo en consideracion que cada caja no
debera pesar mas de 25 kilos.

FIGURA N° 01.

.... unidades ...unidades

2. TERMO-ENCOGIDO:

Cada caja sera cubierta con bolsa de polietileno (sin color), de 60 micras de espesor
como minimo garantizando la proteccion del contenido contra las lluvias, la
manipulacion violenta, la humedad, el calor y otros.

El termo-encogido debera adherirse cubriendo totalmente la parte exterior de la
caja, sin presentar agujeros en el polietileno.

De detectarse algun defecto, ya sea en la calidad del encajado y/o termo-encogido,
el contratista debera revisar el 100% del lote producido y subsanar dicho defecto
hasta su correccion total. EI MINEDU podra solicitar el retiro del producto hasta que
se subsanen los defectos encontrados.

3. ROTULADO DE MEMBRETES:

Las cajas tendran impresos los rotulados de color negro en cada cara frontal y
lateral, los membretes rotulados en negrita y fuente de tipo Arial en las caras segun
la Figura N° 02. Las cajas que contengan menos de mil (1000) unidades podran
llevar los membretes rotulados impreso en papel kraff y pegado a las cajas (en
negrita con fondo blanco y fuente de tipo Arial).
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FIGURA N° 02

CARA FRONTAL “B”

N\

T CARA LATERAL
CARA LATERAL

N\

CARA FRONTAL “A”

e Las cajas llevaran impreso los membretes rotulados en negrita y fuente de tipo arial,
lo siguiente:

CARA FRONTAL “A”

e En la parte central y superior ira el Escudo Nacional con los textos REPUBLICA
DEL PERU y Ministerio de Educacion.

e A continuacién, ira el texto: DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA, INTERCULTURAL BILINGUE Y DE SERVICIOS EDUCATIVOS
EN EL AMBITO RURAL
Posterior, iré el texto: DIRECCION DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE

e Luego, ira el nombre del titulo.
Finalmente, ira el texto: DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO
DE EDUCACION — PROHIBIDA SU VENTA, segun la Figura N° 03.

FIGURA N° 03

Ministeria de Educacion

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA, INTERCULTURAL
BILINGUE Y DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL AMBITO RURAL

DIRECCION DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE

TITULO

DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE EDUCACION — PROHIBIDA SU VENTA
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CARA FRONTAL “B”

e En la parte central y superior ira el Escudo Nacional con los textos REPUBLICA
DEL PERU y Ministerio de Educacion.

e A continuacion, ira el texto: UNIDAD EJECUTORA 120: PROGRAMA DE
DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS.

e Seguido, el nombre y numero del Proceso de Seleccion u Orden de Servicio N° —
Item N° - Dotacion Afo.

e Luego, ira el nombre del titulo.
Finalmente, ira el texto: La cantidad de ejemplares por caja, segun la Figura N° 04.

FIGURA N° 04

reacio

UNIDAD EJECUTORA 120: PROGRAMA DE DOTACION DE MATERIALES
EDUCATIVOS.

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCESO DE SELECCION / ODS N° — ITEM N° xx —
DOTACION 202x

TITULO

CANTIDAD DE EJEMPLARES POR CAJA

CARAS LATERALES
e La caja llevara en los lados laterales un rétulo con el titulo y el niumero de
ejemplares, segun la Figura N° 05.

FIGURA N° 05

TITULO

CANTIDAD DE EJEMPLARES POR CAJA
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DE LA APROBACION DEL ROTULADO DE LAS CAJAS

Direccion de Educacion
Intercultural Bilinglie

Dentro de los cinco (05) dias calendarios, contados a partir de la firma del contrato o
notificacion de la orden de servicio, EL CONTRATISTA debera enviar mediante correo
electronico a la DEIB, la propuesta de rétulos que se imprimiran en las cajas con copia
ala UARE-DIGERE La DEIB revisara, aprobara y comunicara a EL CONTRATISTA con
copia a UARE-DIGERE, mediante correo electrénico en un plazo no menor a cinco (05)
dias calendarios. De presentarse observaciones en los rétulos, la DEIB comunicara
mediante correo electronico a EL CONTRATISTA con copia a la UARE-DIGERE. EL
CONTRATISTA debera subsanarlas en un plazo no mayor de tres (03) dias calendarios,
a partir de notificadas las observaciones.

DE LAS PARIHUELAS:

Las cajas seran entregadas al almacén del MINEDU con sus respectivas paletas o
parihuelas en calidad de préstamo previamente sefializadas con el nombre del
proveedor, las cuales seran devueltas una vez culminada la distribucién de los
materiales impresos.

El MINEDU no proveera de parihuelas a EL CONTRATISTA.

Las paletas deberan tener las siguientes medidas 1.05m x 1.20m x 0.15m de altura, el
ataque debe ser por el lado de 1.05m. La altura maxima de apilamiento en la paleta
debera ser de 1.60m y el peso no excedera la tonelada métrica.

En cada paleta se colocaran 04 esquineros de plastico y estaran envueltas como minimo
04 vueltas de stretch film.
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