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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

3 a mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:
€ /mvww.indecopi.gob. pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

//Firmado digitalmente por:
FLORENTINI CARRASCO Bryan // irmado digitalmente por:

Adalberto FAU 20425809882 hard MARTINEL GALIANG Siiiam Smith FAU
Fecha: 05/02/2024 135801 77 B /




/ EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A. \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisidn, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

/Importante

e
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

‘| dela garantia, se deberg copsultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
a3 condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

(4

Adalberto FAU 20425809882 hard MARTINEZ GALIANO Wiliam Smith FAU
Fecha: 05/02/2024 135801 77 B /

//Firmado digitalmente por:
0 / FLORENTINI CARRASCO Bryan //Fmdo digitaimente por:



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza

/ EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A. \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

//Firmado digitalmente por:

FLORENTINI CARRASCO Bryan ,
Adalberto FAU 20425809882 hard // MARTINES GALIANG Wiiam Smith FAU

k Fecha: 06/02/2024 13:68:01 7 R e /




EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Empresa de Administracion de Infraestructura Electrica S.A.
RUC N° . 20425809882
Domicilio legal . Av.Prolongacion Pedro Miotta N°421 (Modulo 8), San Juan de

Miraflores — Lima.

Teléfono: : 217 200 Anexo 158

Correo electrénico:

1.2. COORDINACION CON LA ENTIDAD

Los participantes interesados podran solicitar una reunién virtual con el comité de seleccion para el
dia 25 de enero del 2024. Para tal efecto, deberan enviar un correo electrénico con la debida
antelacion solicitando se efectué dicha reunién a fin de absolver dudas, inquietudes, consultas u
observaciones sobre las bases y el procedimiento de seleccién a las siguientes direcciones:

y

Los detalles sobre el link de la reunion y la hora seran confirmadas via correo electrénico a los
proveedores interesados que previamente hayan solicitado que se efectué la reunion virtual.

1.3. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TERCERIZACION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ADINELSA

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante EC-P-002-AS-01-2021-ADINELSA el 23 de
enero del 2024.

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.6. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
tablecido en el expediente de contratacion respectivo.

//Firmado digitalmente por:
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1.7. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica.

1.8. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

1.9. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 36 meses
equivalente a mil novecientos y cinco (1095) dias calendarios a partir de la fecha que se disponga
en el acta de inicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.10. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto sera sin costo, el cual sera entregado por medio de correo electrénico, previa solicitud al
siguiente correo:

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.11. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 5781 que aprueba el Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2024.

- Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los
Servicios Publicos y sus modificatorias

- Ley N° 27699, Ley Complementaria de Fortalecimiento Institucional de Osinergmin.

- Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico, aprobadas por Resolucién de
Contraloria N° 320-2006-CG

- Cddigo Civil en forma supletoria.

- Ley N° 29733, Ley de proteccion de datos personales.

- D.S. N° 003-2013-JUS, Aprueban Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de
Datos Personales.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF (en adelante Ley).

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-
2018-EF (en adelante Reglamento).

- Ley N° 29245 — Ley que regula los servicios de terceriarizacion.

- Decreto Legislativo N° 1038, precisa los alcances de la ley 29245

- D.S. N° 006-2008-TR, Reglamento de la Ley N° 29245 y del Decreto Legislativo N°1038 que
regulan los servicios de tercerizacion.

- D.S. N° 010-2008-TR, precisa la vigencia de los Registros sectoriales de las empresas y
extiende el deber del control de asistencia a las empreas principales.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3 / La ghmision del indice no determina la no admisién de la oferta.

mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

5 / En gaso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
>;> servird también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacién de la decisidon de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos?®.

k) Documento emitido por la SUNAT — Planilla Electrénica donde pueda recabarse que el
postor se dedica a la actividad de tercerizacion. El cual deberd ser presentado para el
perfeccionamiento de contrato.

) En caso el postor adjudicado sea una persona juridica, debera presentar el Registro
Nacional de Abogados Sancionados por Mala Préactica Profesional de los apoderados,
representantes legales, socios, accionistas, participacionistas, integraciones de los érganos
de administracion vy titulares, siempre y cuando alguno de ellos tenga la profesiéon de
Abogado.

En el caso el postor adjudicado sea un consorcio, debera presentar los mismos registros de
todos los integrantes que formen parte de cada consorciado, asi como del representante
comun, siempre y cuando alguno de ellos tenga la profesion de Abogado.

En caso el postor adjudicado sea una persona natural, deberd presentar el Registro nacional
de abogados sancionados por la mala practica profesional (RNAS) de el mismo, siempre y
cuando alguno de ellos tenga la profesion de Abogado.

En caso el postor adjudicado sea una persona juridica, debera presentar el Registro de
Deudores de Reparaciones Civiles, de los apoderados, representantes legales, socios,
accionistas, participacionistas, integraciones de los érganos de administracién vy titulares.

En el caso el postor adjudicado sea un consorcio, debera presentar los mismos registros de
todos los integrantes que formen parte de cada consorciado, asi como del representante
coman.

En caso el postor adjudicado sea una persona natural, debera presentar el Registro de
Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) de el mismo

Nota:

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

yr solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

uir solo cuando resulte necesario para la ejecuciéon contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

prenden la oferta.
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e El Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Practica Profesional podra
visualizarse a través del siguiente
link: https://rnas.minjus.gob.pe/rnas/public/sancionado/sancionadoMain.xhtml

e EIl Registro Nacional de Sanciones de Destitucién y Despido podra visualizarse a través
del siguiente link: https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/acceso

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, lo cual serda \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya!*.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

QERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
ra

tSegun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo de cinco (5) dias habiles siguientes al registro en
el SEACE del consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente
firme, debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes Virtual de ADINELSA o Mesa
de Partes Presencial ubicado en Av. Prolongacién Pedro Miotta 421 (MODULO 8) — San Juan de
Miraflores - lima.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en [PAGOS DE
FORMA PERIODICA

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

La documentacion que debera presentar el proveedor para efectos de pago es el siguiente:

- Conformidad expedida por el administrador del contrato

- Comprobante de pago.

- Informe detallando las actividades resaltantes del servicio.
- Informe de labores de cada personal clave.

Consideraciones adicionales para pago:

a) Pago Para el primer mes de servicio:

- Copia de los contratos suscritos entre el contratista y su personal destacado a
ADINELSA?®?,

- Informe de labores del personal clave.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion de contrato suscrito
con la entidad ante la autoridad administrativa de trabajo.

- Lista de personal clave que presto servicios en el mes facturado.

- Reporte de asistencia donde se verifique las tardanzas o inasistencias, en el
caso hubiere lugar.

b) Pago a partir del segundo mes de servicio:

- Relacioén del personal clave y/o reemplazos con los que presto el servicio, el
mes facturado.

- Informe de labores del personal clave.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior y su constancia de pago
mediante depositos en cuenta de ahorros (sueldos), de todo el personal clave
destacados a la Entidad.

- Copia de todas las polizas de seguro.

- Copia de los documentos que acrediten el depoésito de CTS y pago de

12fen cago de que durante la ejecucion de contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
d el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentaciéon que presente para el

ag6 del mes que corresponda. . .
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gratificacion, cuando corresponda.
Reporte de asistencia donde se verifique las tardanzas o inasistencias, en el
caso hubiere lugar.

Pago del altimo mes de servicio:
Comprobantes de pago del mes anterior y del ultimo mes del personal de
planilla (Notas de Crédito y/o Notas de Debito) original y copia SUNAT si los
amerita.
Formularios PDT 601, Planilla Electrénica, la cual deberad estar al dia
incluyendo la constancia de no adeudo de la AFP y la Constancia de Depdsito
de la CTS y gratificaciones.
Relacién del personal clave y/o reemplazos con los que presto el servicio, el
mes facturado.
Informe de labores del personal clave.
Copia de las boletas de pago del mes anterior y su constancia de pago
mediante depdsitos en cuenta de ahorros (sueldos), de todo el personal clave
destacados a la Entidad.
Copia de todas las pélizas de seguro.
Copia de los documentos que acrediten el depédsito de CTS y pago de
gratificacion, cuando corresponda.
Reporte de asistencia donde se verifique las tardanzas o inasistencias, en el

caso hubiere lugar.

Dicha documentacién se debe presentar en fisico en la Mesa de Partes de ADINELSA ubicada en

Prolongacion Pedro Miotta N° 421 — (M6dulo 8) ,San Juan de Miraflores, Lima o en digital en la Mesa
de Partes Virtual de ADINELSA.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la

conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de

compra para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

//Firmado digitalmente por:
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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1. DENOMINACION DE CONTRATACION

SERVICIO DE TERCERIZACION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ADINELSA

2. ACTIVIDAD DEL POVACCION ESTRATEGICA PE!

00lI.10 Eficiencia de gastos administrativos

3. REFERENCIA DEL PAC

Numero de Referencia: 43

4. FINALIDAD PUBLICA P TR S

r::atcil FAU 20425803882
Fecha: 02/02/2024 12:50.07

Optimizar las actividades administrativas en la empresa, elevando los niveles de atencién a
los administrados y usuarios del servicio.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La contratacién de una empresa especializada en tercerizacion de procesos administrativos,
que garantice los niveles de atencion de los administrados y usuarios del servicio.

Contratar con una empresa experta y especializada para que se encargue de la gestion de
operacion del servicio de tercerizacion de procesos administrativos, de las instalaciones de
la Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S_A. ubicadas en Prolongacién Av.
Pedro Miotta Nro. 421 (Modulo 8), San Juan de Mirafiores - Lima', en adelante ADINELSA.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1. ACTIVIDADES

Servicio de tercerizacion de procesos administrativos se desarrollara en las instalaciones de
la sede central de ADINELSA ubicada en Lima. EL CONTRATISTA tiene bajo su cargo la
responsabilidad econdmica, administrativa y laboral, el aporte de mano de obra, servicio que
se requiera para el cumplimiento del contrato.

VO USUARIOS DEL SERVICIO CLIENTES DEL SERVICIO
ADMINISTRA
Proceso Logistico Supervisor de Contrataciones Departamento de Logistica
Proceso Logistico Conductor I - G. G Departamento de Logistica
Resultado de la Observacion N® O, realizada por el postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.AC

Adalberto FAU 20425809882 hard

MARTINEZ GALIANO Wi\iiam Smith FAU
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Proceso Logistico Conductor Il Comisién / Campo Departamento de Logistica
Proceso Logistico Conductor Il - Comisién / Campo Departamento de Logistica
Proceso Logistico Conductor IV - Comisién / Campo Departamento de Logistica
Proceso Logistico Conductor V - Comisién / Campo Departamento de Logistica

Proceso Logistico Conductor VI - Comisién / Campo Departamento de Loglstica
= : : Departamento de
Proceso Contable Especialista en Control Patrimonial i
Contabilidad
Departamento de
Proceso Contable

Especialista Contable //
Lucm:

5-

o talmente ¥
vy

Proceso Contable Analista Contable |
Contabilidad
: . i Departamento de
Proceso Contable Asistente de Patrimonio
Contabilidad

Proceso Financiero

Asistente de Finanzas

Departamento de Finanzas

Proceso Financiero

Asistente de Tesoreria

Departamento de Finanzas

Proceso de Gestion — 3 Departamento de Gestion
Especialista de Gestion Humana
Humana Humana
s Departamento de
Proceso de Especialista en Tecnologias de la
Tecnologias de la
Tecnologias Informacién :
Informacién
= : Departamento de
Proceso de Analista de Sistemas de
Tecnologias de la
Tecnologias Informacién :
Informacién
] i e . Gerencia de Administracion
Proceso Documentario | Asistente Administrativo GAF
y Finanzas
Proceso Documentario | Asistente Administrativo GL Gerencia Legal
Gerencia Comercial y
Proceso Documentario | Asistente Administrativo GCP ’
Promocidn
Proceso Técnico Liquidador Técnico Gerencia Técnica
Gerencia Comercial y de
Proceso Comercial Liquidador Comercial

Promocién

El nivel de satisfaccion percibido por las areas usuarias - antes, durante y después del

servicio, se vera reflejado en el nivel de confiabilidad de la informacion y procesos que estas
tengan respecto a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia Comercial y
Promocion, Gerencia Legal y Gerencia Técnica.
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Las actividades de tercerizacion se desarrollan bajo los siguientes lineamientos:

a) EL CONTRATISTA, ejercera completo control sobre su personal, debiendo cumplir
con todas las leyes y reglamentos aplicables vigentes, asumiendo el pago de
cualquier multa que pudieran imponerle las autoridades y responsabilizandose por
cualquier reclamacion o demanda que pudiera interponer por incumplimiento de
dichas normas legales.

b) EL CONTRATISTA, para ejecutar servicio, designara personal profesional y técnico
calificado, egresado de universidad o Institutos Tecnolégicos Superiores, cuya

experiencia serd de acuerdo con los perfil .I‘\;w
c) EL CONTRATISTA debera contar con inWMWéM“ te, estructura
Fecha: 02/02/2024 12:50:07

organizacional, soporte logistico e informatico adecuado para una efectiva
administracion de la prestacion, siendo este factor condicionante para la continuidad
del contrato. Asi mismo, se aclara que Adinelsa bajo cesién de uso, suministrara
equipamiento, mobiliario, y materiales que seran entregados al personal clave al
inicio de servicio, y se suscribira el documento? entre el contratista y Adinelsa.

De suscitarse eventos fortuitos como robo entre otros es requisito indispensable que
el Contratista (personal clave) formalice la denuncia respectiva y sea comunicado a
Adinelsa en un plazo no mayor a 2 dias calendario. Respecto a las pdlizas de
Responsabilidad civil y deshonestidad seran asumidas por Adinelsa.

d) EL CONTRATISTA, debera cumplir de manera eficaz, a plenitud y cabalidad las
labores y actividades contratadas, asegurara una eficiente y oportuna prestacion de
servicios.

e) En caso de surgir conflictos laborales (huelgas, paros, etc.), derivado de las
relaciones entre ADINELSA y su personal clave, El CONTRATISTA, se compromete
a mantener el servicio de su personal en actividad siempre que no afecten la
integridad y seguridad de sus colaboradores al amparo de pronunciamientos
especificos respecto de ello.

f) EL CONTRATISTA, se obliga a prestar todas las facilidades del caso para que el
supervisor designado por la entidad efectie el control de la ejecucion del servicio en
cualquier momento y sin necesidad de aviso, previo escrito o verbal.

g) Producto de cualquier incumplimiento de actividades descritas en el Anexo 02:
Procesos y Actividades a Desarrollar, *que pueda surgir por una mala practica de la
contratista o su personal a cargo en la prestacién del servicio, generen multas o
sanciones que se apliquen a ADINELSA, seran asumidos integramente por la

* Resultado de la Observacion N¥ (4, realizada por el postor DESARROLLO Y SOPORTE LABORAL E.LR.L.
' Resultado de la Observacion N 03, realizada por ¢l postor DESARROLLO Y SOPORTE LABORAL E.LR.L
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contratista y sera causal de aplicacion de penalidades y en caso de reincidencia,
sera causal de resolucion de contrato.

Si por alguna razén el confratista tuviera o decidiera reemplazar al personal asignado
al servicio, debera asequrarse de la preparacion necesaria del reemplazo, siendo
condicion de esta que el personal de reemplazo cumpla el mismo o superior perfil
def minimo establecido en los términos de referencia de las, informando
oportunamente a ADINELSA.

El personal destacado por EL CONTRATISTA (el cual es su empleador) tiene todos
los derechos laborales individuales y colectivos establecidos en la normativa vigente,
en consecuencia, dicho personal no W' "am sottbordmaclén por parte de
ADINELSA. "“t&’!ﬁ‘.‘h&?&‘:’;mf;;“'

EL CONTRATISTA, cubre todos los #fistos qé&“%?"ﬁﬁ%’ddh’“ﬁcwnr por las
vacaciones, faltas injustificadas, reposicion de personal, renuncias, entre otros, por
parte de su personal a cargo.

EL CONTRATISTA, debera tener un Plan de Bienestar Social, para el personal, que
incluira el otorgamiento de Vale por Navidad, por un Monto de S/ 500.00 por persona
que gestiona los procesos administrativos de ADINELSA.

EL CONTRATISTA, y su personal a cargo deberan ejercer sus funciones bajo los
Reglamentos, Directivas, Manuales internos y cualquier otro documento de gestion
vigente de ADINELSA.

Excepcionaimente y por necesidad de cumplimiento de las operaciones y objetivos
de ADINELSA, se podra disponer el traslado del personal del CONTRATISTA, fuera
de |a ciudad de Lima, para ia prestacion de servicios similares o adicionales, para
cuyo efecto ADINELSA asumira los costos y gastos de traslados y viaticos, conforme
a las disposiciones de la Directiva Interna vigente sobre la materia.

EL CONTRATISTA, debe hacer cumplir al personal clave sus funciones, observando
los horarios y plazos establecidos. Asimismo, debe ser puntual al asistir a reuniones
diligencias y similares, tanto al interior, como en otras empresas o entidades.

6.2. HORARIO DEL SERVICIO

El servicio para el personal clave del contratista se llevara a cabo de lunes a viernes en la
Oficina de ADINELSA ubicado en Prolongacion Av. Pedro Miotta Nro. 421 (Modulo 8), San

Juan de Miraflores - Lima.

El cumplimiento del horario de trabajo establecido por ADINELSA es aplicable tanto para el

ingreso,

refrigerio y salida.
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Lunes a Refrigerio
Personal
viernes
Personal 8:00am. a 45 minutos de refrigerio, los cuales no forman
Clave 17:30 horas parte de la jomada ni horario de trabajo

EL CONTRATISTA debera cumplir a cabalidad con los siguientes procedimientos y los
plazos establecidos.

a)

b)

c)

Tardanzas: El horario de trabajo de la entidad es de 8:00 a.m. a 17:30 horas de lunes a
viernes, siendo la tolerancia diaria de hasta 1 {mmp once (11),
ADINELSA tiene la potestad de no permitir Mres?déf' her mnfmg lo cual cada
personal debera registrar su hora de ingreso en el reloj marcador biométrico u otros
mecanismos destinados para tales fines, asi como su hora de salida.

Nota:

La tolerancia contemplada no significa una autorizacién para que el personal clave lleque
tarde de manera reiterada toda vez que ello implica una falta laboral pasible de sancion.
EL CONTRATISTA en funcion a la ejecucion del servicio debera otorgar una tolerancia
en el ingreso de 45 minutos al mes. Si el persenal clave acumula mas de 45 minutos de
tardanza en el periodo establecido injustificadamente, el total de los minutos acumulados
deberan ser descontados de acuerdo con la tabla de penalidades.

En los casos haya observaciones respecto del registro del control de asistencia, la
subsanacion debera contar con la validacion del supervisor del servicio que designe el
contratista.

Ningtn personal clave podra permanecer en las instalaciones de ADINELSA fuera del
horario de trabajo establecido, salvo ésta sea justificada; para lo cual se debera contar
con la autorizacién emitida por el supervisor y el jefe Inmediato.

Descanso Semanal: El personal clave tienen derecho, como minimo, a cuarenta y ocho
(48) horas consecutivas de descanso por cada semana. El descanso semanal sera
otorgado preferentemente los dias sabado y domingo.

En caso de la modalidad de trabajo no presencial (semi presencial y/o remoto), el
personal clave debera cumplir con los lineamientos establecidos para el control de su
asistencia. En el supuesto de realizar actividades via remota no se realizara el registro
de asistencia en el control biométrico, de realizar actividades Semi-Presencial, debera
registrar su asistencia en el control biométrico los dias programados,

Faltas injustificadas: En el caso que algun personal clave no realice la marcacion a
través de los mecanismos implementados por EL CONTRATISTA para tales fines, se
considera como inasistencia.
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El personal clave que no pueda asistir al trabajo por enfermedad o cualquier motivo,
pondra este hecho de conocimientc a su supervisor del servicio y al jefe inmediato,
debera presentar el sustento de su ausencia en un plazo no mayor a los tres (03) dias
habiles de ocurrida la inasistencia, la cual debera ser anexada dentro de los documentos
para procesar el pago.

Si el personal clave se ausenta de su puesto de trabajo sin previa comunicacién y/o
autorizacion del Supervisor del servicio, se considerara abandono del puesto de trabajo.
Este hecho dara lugar a que el periodo de ausencia no se compute para el pago de
remuneraciones y otros beneficios colaterales, ademas de hacerse merecedor de la

aplicacion de penalidades. spamane
AL R e

d) Vacaciones: En el caso que algin personaﬂ pmy’ﬂm EEEONTRATISTA
haga uso de sus vacaciones conforme a Ley, debera ser coordinado previamente entre
los representantes del contratista y ADINELSA con la debida anticipacién.
El descanso vacacional es obligatorio y el personal clave lo gozara segln la
programacién del CONTRATISTA, el que debe ser elaborado de comin acuerdo entre el
personal ciave, el supervisor del servicio del CONTRATISTA y con la conformidad del jefe
inmediato de ADINELSA,; a falta de acuerdo, prevalece la decision unilateral del Contratista
de acuerdo con las necesidades de ADINELSA.
El descanso vacacional se aplica de acuerdo con lo establecido en la programacion,
independientemente que este inicie en dia de descanso semanal obligatorio, feriado o dia
no laborable y finalizara el dia previo al retorno a las labores en ADINELSA.

e) Renuncias o Despidos: En caso de que algin personal ciave propuesto por EL
CONTRATISTA renuncie por motivos personales, fuerza mayor, hecho fortuito o
cualquiera que fuese el caso, el contratista debera cubrir esa plaza en un plazo no mayor
a 15 dias calendario, de lo contrario estara sujeto a las otras penalidades. Este mismo
procedimiento aplica cuando EL CONTRATISTA despide a su personal clave.

Nota:

El personal reemplazante ya sea por despido, renuncias o cualquier otra causa, debera
cumplir con lo minimo solicitado en los términos de referencia. Asimismo, se deja
constancia gue por cada dia que la plaza del personal calve no se encuentra cubierto
por lo antes sefialado, se descontara lo proporcional en la valorizacién mensual.
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6.3. PROCEDIMIENTO

6.3.1. ETAPA PRE-OPERATIVA

Objetivo

Asegurar la recepcion total y completa de la informacion, procedimientos y documentacion

concemiente al servicio que seran entregados por ADINELSA, la informacién procedimientos

y documentacién se entregaran en medio fisico y magnético. Durante esta etapa, el

contratista debera asegurar, la ejecucion correcta y sin interrupciones de las actividades.
/ ALmOlhl:D? m"" ‘henny

Descrpien = ol

a) Es responsabilidad del confratista asegurar que todas las condiciones previstas
durante el analisis del servicio sean cumplidas, asl como aquellas con contempladas
pero que podrian afectar el inicio de las actividades subsiguientes en la fecha
indicada.

b) Durante esta fase, el contratista recibira de ADINELSA, la capacitacién necesaria en
las actividades y procedimientos que forman parte del servicio, asi como toda la
informacidn para que realice su labor de manera eficiente. Dado que se trata de una
etapa de transicién, las mismas que el contratista debera estar en condiciones de
poder afrontar y continuar con las siguientes actividades:

« Recibir la documentacion que maneja ADINELSA (expedientes de contratacion
y de pago en proceso, formatos, selios, archivos en medio magnético, efc.). La
cantidad de expedientes de contratacion, expedientes contables entre otros y de
pago gue se encuentran en proceso variable. Los mismos se tramitan
dianamente.

« Identificacion ante ADINELSA del personal designado para la ejecucion del
servicio y capacitarlo en aigunas labores a realizar.

* Alguna de las actividades indicadas en el ANEXO N° 02 de los términos de
referencia, sera adecuadas a la normativa actual vigente en coordinacién con [a
empresa. Este punto se refiere a la Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento y de todas aquellas normas complementarias y supletorias.

De producirse modificaciones en las normas, las actividades a realizar seran
modificadas en concordancia con las variaciones efectuadas.

« Ofras actividades que estime conveniente para asegurar la correcta operacion
del servicio.

c) El contratista se compromete a presentar lo siguiente en un plazo no mayor a 5 dias
calendario computados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato:
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* Plan detallado del servicio, incluyendo cronograma de entrega de los informes
ejecutivos (para efectos de corte de facturacion), incluyendo ademas y segun
comresponda, una capacitacién al personal asignado al servicio.

« Estructura del Informe ejecutivo mensual que recogera la metodologia, proceso
de control y verificacion de todos los reportes, cuadros, indicadores que
conforman los entregables. se precisa que el informe ejecutivo mensual debe
contemplar las actividades que se desarroilan durante el periodo informado y el
formato es responsabilidad del contratista.

d) La ejecucion de las actividades mencionadas no debe afectar la normal realizacion

irmado digtalmento Y
PALOMING SANCHEZ Jheny
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Fecha: 02/02/2024 12:50:07

de actividades de los usuarios del servicio,/

6.3.2. ETAPA OPERATIVA

Para efectos del servicio que debe proporcionar el contratista, ADINELSA, ha definido un
producto: ANEXO N° 02.

6.4.SEGUROS

EL CONTRATISTA debera presentar las pélizas de seguros para el inicio del servicio.
1. SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO Y RIESGO (SALUD Y PENSION)

EL CONTRATISTA, debera contratar las pdlizas de sequro complementario para trabajo de
riesgo para el personal directo e indirecto que participe en ia prestacion del servicio, que
labore dentro de las instalaciones de la empresa y deberd de remitir la pdliza y sus
renovaciones el primer dia atil de cada mes, que debe ser derivado al administrador de
contrato.

2. SEGURO DE VIDA LEY 688 (DS N° 009-2020-TR)

Las pdlizas o Constancias seran entregadas a ADINELSA como requisito para la suscripcion
del contrato y deberan mantenerse vigentes por todo el periodo de contratacion.

Se debe cumplir con anexar copia del comprobante de pago, que acredite haber cancelado
la prima de dicha pdliza, asi como la lista de personal cubierto por la misma, emitida por la

compafiia aseguradora.
3. ACCIDENTE DE TRABAJO

El contratista debe adquirir un seguro para todo el personal involucrado en la ejecucion de
los servicios, materia del presente contrato. La pdliza cubrira los gastos por asistencia y
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derivados que resulten de accidentes de trabajo sufridos por el personal que efectGan los
trabajos solicitados, asi como los que puedan ocurrnir en el traslado hacia o desde la zona de
trabajo dicha pdliza sera:

COBERTURA SUMA ASEGURADA (USS$)
Muerte Accidental 5,000.00
Invalidez Temporal o Permanente 5,000.00
Gastos de Curacion 2,000.00
Gastos de Sepelio 1,000.00

Fecha:

« Todas las polizas solicitadas deben ser renovadas oon?za’%ggzla’azg?ﬁfcipacbn asu

Nota Importante: '/ Lucrocia FAU 20425809882
n

fecha de vencimiento.

7. RECURSOS Y REQUISITOS PARA PROVEER POR EL CONTRATISTA

* Documento emitido por la SUNAT - Planilla Electrénica donde pueda recabarse que el
postor se dedica a la actividad de tercerizacion. El cual debera ser presentado para el
perfeccionamiento de contrato.

+ No tener impedimento de contrataciones con el Estado.

* RNP de servicios vigente.

 Fotocheck que debera ser entregado a cada personal clave identificando sus datos
personales y proceso administrativo, técnico, comercial o legal que desarrolia.

7.1.REQUISITOS DEL PERSONAL

PERSONAL CLAVE CANTIDAD
Supervisor de Conirataciones 01
Conductor G. G 01
Conductor de Campo 05
Especialista en Control Patrimonial 01
Especialista Contable 01
Asistente de Patrimonio 01
Analista Contable 01
Especialista en Tecnologfas de |a Informacién 01
Analista de Sistemas de la Informacion 01
Especialista de Gestion Humana 01
Asistente de Finanzas 01

Adalberto FAU 20425809882 hard M
Fecha: 05/02/2024 13:58:01 / Fochar0a/03/3554 1205:02
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Asistente de Tesoreria 01
Asistente Administrativo 03
Liquidador Técnico 01
Liquidador Comercial 01
TOTAL 21

El personal sera propuesto por el contratista, cumpliendo con los requisitos siguientes:

No se aceptaran casos de indisciplina, violencia, embriaguez o actos refiidos con la moral

v

y las buenas costumbres, abandono del pu digiones que le
Luorecia FAU 20425809882

impidan cumplir con sus obligaciones en fonWal;Mpmm;s elingreso a
las instalaciones de la empresa y por lo tanto se considerara como incumplimiento del
servicio para efectos del pago sujeto a la penalidad por mora respectiva. Asimismo,
ADINELSA, se reserva el derecho de solicitar su reemplazo en forma inmediata.

E! personal del contratista durante su permanencia en las instalaciones de ADINELSA
acatara todas las nommas internas y las de seguridad de la Empresa.

RECURSOS Y FACILIDADES A PARA PROVEER POR LA ENTIDAD

ADINELSA designara a un supervisor del servicio, el mismo que es responsable de

realizar todas las coordinaciones pertinentes durante la ejecucion del servicio.

ADINELSA cede en uso el area de 120 metros cuadrados aproximadamente, ubicados
dentro de sus instalaciones, sitio en Av. Prolongacion Pedro Miotta N® 421 - San Juan
de Miraflores.

En dichas instalaciones, El Contratista prestara el servicio de tercerizacion de procesos
administrativos. Para tal fin, el cual sera devuelto cuando venza el plazo del contrato.

El costo mensual que sera deducido de su facturacion sera de S/ 1,000.00 (Un Mil con
00/100 soles), la cual incluye la limpieza, uso de los servicios higiénicos y servicios
basicos. Las reparaciones de la infraestructura por causa atribuible al contratista seran
costo del proveedor.

ADINELSA no asumira ninguna responsabilidad por las cbligaciones que contraiga EL
CONTRATISTA, en la ejecucién del servicio. EL CONTRATISTA debera pagar
puntualmente fas remuneraciones y beneficios sociales a su personal, asi como las
aportaciones a ESSALUD, a SUNAT y ofras entidades, con arregio a las leyes
pertinentes.

ADINELSA facilitara al contratista toda la informacién que de comun acuerdo ambas
partes consideren necesaria para la ejecucion del servicio.
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9. REGLAMENTOS TECNICOS

* Ley N°26790, DS N"009-97-SA, D.S N°024-2016-EM y su modificatoria, NORMA G.050
y el D.S. N° 024-2016-EM modificado por D.S. N° 023-2017-EM, DS N° 016-2009-MTC.

* Decreto Supremo N° 033-2001-MTC Reglamento Nacional de Transito.

* Ley N° 27181 Ley General de Transporte y Transito Temrestre.

* Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y modificatorias.

* Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo, aprobado por Decreto Supremo N° 005-

e 2-m. irmado dgzlmmz{ol
= Ley N° 29245 - Ley que regula los servicios n@ﬂﬁ Y
* Decreto Legislativo N° 1038, precisa los alcarffes de la'E@Y Fga4% 125007

= D.S.N°006-2008-TR, Reglamento de Ia Ley N* 29245 y del Decreto Legislativo N* 1038
que regulan los servicios de tercerizacion.

* D.S. N 010-2008-TR, Precisa la vigencia de los Registros sectoriales de las empresas
y extiende el deber de control de asistencia a las Empresas Principales.

* DS. N° 020-2007-TR, Amplia articulo D.S. N°® 003-2022-TR sobre Tercerizacién de

servicios.
10. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
a. LUGAR

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
tercerizacion de procesos administrativos a desarrollarse en las instalaciones de
ADINELSA en Prolongacion Av. Pedro Miotta Nro. 421 (Modulo 8), San Juan de Miraflores
- Lima*.

b. PLAZO

La ejecucion de la prestacion se realizara dentro del plazo de 36 meses equivalente a Mil
noventa y cinco (1,095) dias calendario a partir de la fecha que se disponga en el acta de

inicio.

El plazo para poder presentar los entregables, se desagregan de la siguiente manera:

* Resultado de la Observacion N7 08, realizada por el postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.AC,
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Plazo del Servicio en 1,095 Dias Calendario
Plazo
N° Descripcion ADINELSA
CONTRATISTA
")
Primer Entregable
Informe N° 1
Presentar a los 05 dias
« Informe de labores de cada 07 dias calendario _
calendario de
1 personal clave. para revisién del ”
culminado el mes
e Reporte de asistencia y lo entr
. pATo':’.."p:’ ancHes snanjerior.
descrito en la forma de Lucmcia FAU 20426809882
pago Fm:h.l. 02/0212024 12:50:07
Segundo Entregable
Informe N° 2
) Presentar a los 05 dias
« Informe de labores de cada | 07 dias calendario .
calendario de
2 personal clave. para revisién del
culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregabie )
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Tercer Entregable
Informe N° 3
_ | Presentar a los 05 dias
+ Informe de labores de cada 07 dias calendario
b calendario de
3 personal clave. para revisién del
: culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregabie ]
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Cuarto Entregable
Informe N° 4
i Presentar a los 05 dias
+ Informe de labores de cada 07 dias calendario
. calendario de
4 personal clave. para revisién del
) ? culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregabie )
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Quinto Entregable i Presentar a los 05 dias
= 07 dias calendario X
Informe N° 5 Az calendario de
5 para revision del
+ Informe de labores de cada culminado el mes
entregable .
personal clave. anterior.
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* Reporte de asistencia y lo
descrito en la forma de
pago.
Sexto Entregable
Informe N° 6
| Presentar a los 05 dias
« Informe de labores de cada 07 dias calendario i
calendario de
6 personal clave. para revisién del i
A culminado el mes
Reporte de asistencia y lo entregable
* e y 8 anterior.
descrito en la forma de
pago' mado diggalmaente por:
- %«oﬂ%%ﬁ: Hrerey
Séptimo Entregable / Lucrecia FAL 20473309882
Inf N° 7 F.;'cna.' 02/02]2024 12:50:07
_ | Presentar a los 05 dias
* Informe de labores de cada 07 dias calendario .
calendario de
7 personal clave. para revisién del i
culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregable ;
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Octavo Entregable
Informe N° 8
A : Presentar a los 05 dias
« Informe de labores de cada | 07 dias calendario j
calendario de
8 personal clave. para revision del
: : culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregable ;
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Noveno Entregable
Informe N° 9
: Presentar a los 05 dias
* Informe de labores de cada 07 dias calendario
. calendario de
9 personal clave. para revision del
: : culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregable ;
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Decimo Entregable
Informe N° 10
A : Presentar a los 05 dias
« Informe de labores de cada | 07 dias calendario
N calendario de
10 personal clave. para revision del
) L culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregable ;
anterior.
descrito en la forma de
pago.
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Undécimo Entregable
Informe N° 11
Presentar a los 05 dias
+ Informe de labores de cada 07 dias calendaric .
calendario de
1 personal clave. para revision del ;
culminado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregable )
anterior.
descrito en la forma de
pago.
Duodécimo Entregable
Informe N° 12
it A ek e ciaa — . Presentar a los 05 dias
e Informe abores de cada ‘
: _PALDMNI? é:«hu’::ﬁgﬁhndaﬂo de
12 personal clave. r isi éddFAL 20425809882
. . « 02/02{202¢ GiEINado el mes
* Reporte de asistencia y lo entregable )
anterior.
descrito en la forma de
pago.
(9]
Trigésimo y seis Entregable
: Presentar a los 05 dias
Informe N° 36 07 dias calendario ;
{...) . calendario de
* Informe de labores de cada para revision del
2 are culminado el mes
rsonal clave. entregable
36 PR - anterior.
* Reporte de asistencia y lo
descrito en la forma de
pago.
Total, del Plazo (*) 36 meses

11. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA, acreditara ante la Gerencia de Administracién y Finanzas de
Adinelsa la relacion del personal que prestara lo servicios contratados, los que deben
estar inscritos en su libro de planillas, o en su defecto presentara los
correspondientes contratos de trabajo.

EL CONTRATISTA, no podra transferir parcial ni totalmente los derechos y/u
obligaciones materia del presente contrato, ni endosar, ni ceder, transferir o negociar
sus facturas u otros derechos de crédito derivados del mismo.

EL CONTRATISTA, se obliga a presentar a ADINELSA, dentro de un plazo de 48
horas de requerido por escrito, toda la informacion que esta le solicite respecto a la
prestacion del servicio.
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d. EL CONTRATISTA, se obliga a prestar todas las facilidades del caso para que el
supervisor designado por la entidad efectie el control de la ejecucion del servicio en
cualquier momento y sin necesidad de aviso, previo escrito o verbal.

e. EL CONTRATISTA, se obliga a cumplir la Ley 29783, Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo, su reglamento aprobado por D.S. 005-2012-TR, y medificatorias, asi
como el reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo para las actividades
eléctricas, aprobado por Resolucidon Ministerial N° 161-2007-MEM/DM, o la
normativa que la sustituya, para lo cual debera llevar a cabo las evaluaciones medico
ocupacionales y realizar las capacitaciones dispuestas conforme a Ley.

f. EL CONTRATISTA, asegurara a todo el pers
los servicios cubriéndolos contrata todo %mm su trabajo, y
tomara las medidas de precaucion para eVitar y prevenir cua quief”ﬁnpo de accidente
o muerte. Sera de exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA asumir el costo
econémico que pudiera derivarse como consecuencia del accidente o muerte de

alguno de sus servidores ocurridos a raiz de la ejecucion del servicio, materia del
contrato, tanto dentro como fuera de las instalaciones de ADINELSA.

g. EL POSTOR, para la suscripcion del contrato debera presentar la estructura de
costos, respetando lo sefialado en el Anexo N° 03, como salarios, derechos
laborales, sociales, seguros y ESSALUD.

12. PROPIEDAD INTELECTUAL

La entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacién,
derechos de autor que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que
se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de a ejecucion del
servicio.
EL CONTRATISTA, se compromete a mantener en reserva y no revelar a terceros (otras
dependencias de la entidad, proveedores, publico en general, etc.), sin previa
conformidad escrita de ADINELSA, la informacién a la que tenga acceso para realizar el
servicio requerido.
Las previsiones del pamrafo anterior no impediran a las partes revelar la informacion
cuando.
a. Se hallen en posesion de la parte (con pleno derecho para revelarla) con
anterioridad a recibirla de |a ofra parte; o
b. Cuando fuere de publico conocimiento, salvo que hubiera resultado de violacién
de este numeral.
c. Cuando fuere recibida de terceros con pleno derecho a revelaria.
EL CONTRATISTA, se compromete a que salvo en lo que resultare absolutamente
necesario para llevar a cabo sus obligaciones conforme al contrato, no copiara total ni
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parcialmente la documentacidn asociada, o cualquier especificacion relacionada, para
utilizarlo en conexién con servicios a brindar a otros clientes del contratista, ni con
cualquier otro propdsito.

= Los datos de caracter personal entregados por ADINELSA al contratista y obtenidos por
este durante [a ejecucion del servicio, Unica y exclusivamente podran ser utilizados para
el cumplimiento de los fines objeto del mismo, no pudiendo ser cedidos o entregados a
terceros bajo titulo alguno ni siquiera para efectos de conservacion.

* EL CONTRATISTA, debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativas
necesarias para el contenido de dicha informacién no se divulgue a terceros sin
autorizacion expresa de ADINELSA debiendo gargntizar la ridad de los datos de

irmado digtalmente
carécter personal y evitar su alteracion, pé Mm% autorizado

adoptando las medidas necesarias. Pocha 02/02/2034 128007

13. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
Gerencia de Administracion y finanzas en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion, bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni
mayor de ocho (8) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyc caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que comresponda por cada dia de atraso.

14. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
mensuales.

A la conclusion del mes del servicio se presentara cada uno de los entregables, previa
aprobacién de la Gerencia de Administracion y Finanzas.
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La documentacién que debera presentar el proveedor para efectos de pago es el siguiente:

* Conformidad expedida por el administrador del contrato

* Comprobante de pago.

* Informe detallando las actividades resaltantes del servicio.
* Informe de labores de cada personal clave.

Consideraciones adicionales para pago:

a) Pago Para el primer mes de servicio:

. { PALOMG SANCHE
- Copia de los contratos suscritos en b‘mml destacado a

ADINELSAS. Fecha: 02/02/2024 128007

- Informe de labores del personal clave.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion de contrato suscrito
con la entidad ante la autoridad administrativa de trabajo.

- Lista de personal clave que presto servicios en el mes facturado.

- Reporte de asistencia donde se verifique las tardanzas o inasistencias, en el
caso hubiere lugar.

b) Pago a partir del segundo mes de servicio:

* Relacion del personal clave yfo reemplazos con los que presto el servicio, el
mes facturado.

* Informe de labores del personal clave.

+ Copia de las boletas de pago del mes anterior y su constancia de pago mediante
depositos en cuenta de ahorros (sueldos), de todo el personal clave destacados
a la Entidad.

» Copia de todas las pélizas de seguro.

o Copia de los documentos que acrediten el depdsito de CTS y pago de
gratificacion, cuando corresponda.

* Reporte de asistencia donde se verifique las tardanzas o inasistencias, en el
caso hubiere fugar.

c) Pago del altimo mes de servicio:

 Comprobantes de pago del mes anterior y del Gltimo mes del personal de planilla

¥ en caso de que durante Ia cjecucion de contrato se pl’\)dllll'.l el rc-mlpl.lxn del prrsun.\l destacado, ¢l contratista debe
remitir a fa entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que
presente para el pago del mes que corresponda.
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{Notas de Crédito y/o Notas de Debito) original y copia SUNAT si los amerita.

» Formmularios PDT 601, Planilla Electrénica, la cual debera estar al dia incluyendo
la constancia de no adeudo de la AFP y la Constancia de Depdésito de la CTS y
gratificaciones.

* Relacion del personal clave y/o reemplazos con los que presto el servicio, el
mes facturado.

* Informe de labores del personal clave.

+ Copia de las boletas de pago del mes anterior y su constancia de pago mediante
depdsitos en cuenta de ahorros (sueldos), de todo el personal clave destacados

ala Entidad. ln'nmod almente
: _ PALDMN SANCHE emy
» Copia de todas las pélizas de seg Lucrecia FAU 20425803852

Fodla. 02/02/2024 12.50:07

e Copia de los documentos que acredtten el depésito de CTS y pago de
gratificacién, cuando corresponda.
* Reporte de asistencia donde se verifique las tardanzas o inasistencias, en el

caso hubiere lugar.

Dicha documentacion se debe presentar en fisico en la Mesa de Partes de ADINELSA
ubicada en Prolongacion Av. Pedro Miotta Nro. 421 (Medulo 8), San Juan de Mirafiores —
Lima® o en digital en la Mesa de Partes Virtual de ADINELSA.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden
de compra para elio, bajo responsabilidad del funcionario competente.

15. PENALIDADES APLICABLES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

* Resultado de la Observacion N 08, realizada por el postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION §,A.C

Fecha: 05/02/2024 13:58:01 / Fochar0a/03/3554 1205:02
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de la Ley de Contrataciones del Estado.

ha previsto la aplicacién de otras penalidades:

irmado talmente X
Otras penal Ir.:"xc‘;ocu FAU 20425809882
Fecha: 02/02/2024 12:50:07

El retraso se justifica a través de |a solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionaimente, se considera justificado el retraso, y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gitimo caso la calificacion del
retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento

De acuerdo con el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se

indicios de trasgresion del principio de

llevara a cabo ante el

Supuestos de aplicacion de
N° Forma de calculo Procedimiento
penalidad
50% de la UIT vigente
por cada ocurrencia, sin
perjuicio del
VERACIDAD DE INFORMACION _ .
procedimiento Mediante
Por presentar documentacion con i .
1 sancionador que se informe del Area

Usuaria

presuncion de veracidad.
Tribunal de
Contrataciones del
Estado.
ACTOS DOLOSOS
Cuando se comprueba que el personal
realizd actos dolosos en perjuicio de
ADINELSA. Ademas, se descontara el
monto total del perjuicio y la separacion
del infractor. 1 UIT vigente Mediante
2 | Los actos dolosos se refieren a todas Su aplicacion es por informe del Area
las acciones delictivas que pudieran ser | ocurrencia. Usuaria
ejecutadas por el personal de EL
CONTRATISTA, como robo y/o todo
acto intencional que es punibie y esta
hecho en forma deliberada a pesar de
conocer que coresponde a un delito.
CONFIDENCIALIDAD DE LA 1 UIT vigente Mediante
3 | INFORMACION Su aplicacién es por informe del Area
Por no mantener la seguridad y ocurrencia. Usuaria

~
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Otras penalidades
Supuestos de aplicacion de
N* Forma de calculo Procedimiento
penalidad
confidencialidad de la informacion y de
los programas, sistemas y datos de
ADINELSA
Comprobacién que alguna actividad ha
sido realizada de forma incorrecta
{actividades que no han sido
" d nf id imado digitalmantp cw:m
realizadas de conformidad con lo //E?(L's:::ms’gm;aﬁgz "
indicado en el anexo 2 de los Pocha: 02/02/2024 {28007
presentes términos de referencia), o s
5% de la UIT vigente
erronea, ADINELSA solicitara a la .
Su aplicacién es por
empresa que en un plazo no mayor a )
ocurrencia. :
72 horas presente el descargo ) __ | Mediante
) . La penalidad se reducira | _
4 | correspondiente, salvo justificacion informe del Area
: en 50% si el error es :
sustentada por la contratista para una ) Usuaria
i detectado y comunicado
ampliacién en el plazo. Esta
. a ADINELSA por el
justificacion debera presentarse dentro : :
propio contratista
de las 24 horas de la solicitud de
ADINELSA. Y se evaluara el
descargo, en caso de no ser acogido,
sin perjuicio de la correccion o
subsanacioén a la que hubiere lugar; se
le aplica sancion.
Por cada dia que no se cubra la plaza
vacante ya sea por renuncia o
despidos. 5% de la UIT vigente por | Mediante
5§ | Este plazo se transcurre a partir del cada dia informe del Area
dia siguiente de los 15 dias Usuaria
calendarios otorgados para cubrir la
plaza vacante.
6% de la UIT vigente
. L. Mediante
Por cada dia que algtn personal clave Su aplicacion es por
6 informe del Area
falte injustificadamente ocurrencia. :
Usuaria
7 | Por tardanzas injustificadas del plantel | 1.33% de la UIT vigente | Mediante
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Otras penalidades
” Supuestos de aplicacion de
N Forma de caélculo Procedimiento
penalidad

profesional clave a la hora de ingreso, Su aplicacion es por informe del Area

pasada la tolerancia establecida de 45 | ocurrencia y por personal | Usuaria

minutos acumuiados durante el mes. clave.

5% UIT Vigente
Se aplicara por cada dia | :
irmado digsaimentp ABEOTME del Area
mm FAU 2:2; Jnegnv,
recia % a"a
Aonﬁt'&amn.-m. 2.80:07

1% de la UIT vigente. | Mediante

Falta de pago puntual de la Mediante

8 | remuneracion a cada personal clave

de cada mes.

Por cada dia en la demora del

9 Su aplicacion es por Informe del Area
entregable . .
cada dia calendario Usuaria
5% UIT Vigente )
Mediante
No cumplir en mantener vigentes las Se aplicara por cada dia |
10 3 & informe del Area
Pélizas de SCTR salud y pension de atraso y por cada " )
suaria

personal clave

PENALIDADES RELACIONADAS A SALUD Y SEGURIDAD EN EL
TRABAJO

N° | Supuestos de aplicacion de | Forma de caiculo Gravedad | Procedimiento

penalidad

Informe de la

Incumplir sus procedimientos
Subgerencia de

o estandares y los de
1% UIT vigente, por

Planeamiento y
01 | ADINELSA (Entregados al Leve

A ) ) ocurrencia Control de
inicio de ejecucion del »
= Gestion y del
Servicio) s
area usuaria
Informe de la

Incumplimientos en tiempo
de las entregas de informes

Subgerencia de

0.25% UIT vigente, por Planeamiento y

02 | de investigacion de Grave
g ; dia de retraso Control de
accidentes, segin lo )
) Gestion y del
requerido. )
area usuaria
(4
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PENALIDADES RELACIONADAS A SALUD Y SEGURIDAD EN EL

TRABAJO
N° | Supuestos de aplicacion de | Forma de calculo Gravedad | Procedimiento
penalidad
No reportar 5% UIT vigente, por Muy grave | Informe de Ia
accidentes/incidentes de cada accidente o Subgerencia de
R frabajo a ADINELSA incidente no reportado Planeamiento y
Control de
Gestion y del

hard .
echa: 02/02/2024 12:50:07

(*) PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE PENALIDADES:

jrmado digtaiments: i
HALOMIN SANCmHQ suaria
Fi

e Lapresente tabla de penalidades consta de trece (13) faltas, en las que el area usuaria
de la contratacion, antes de aplicar la primera penalidad, procedera a nofificar a EL
CONTRATISTA mediante Carta o correo del Departamento de Loglstica o la Gerencia
de Administracién y Finanzas sobre la falta cometida, dandole oportunidad para que |a
enmiende o subsane en un plazo maximo de dos (02) siguientes de producida la
notificacién, salvo en aquellas que impliquen delito.

» De no subsanar la falta en el plazo otorgado, se procedera a aplicar la penalidad
correspondiente hasta que EL CONTRATISTA cumpla con levantar ia observacion.

e Toda discrepancia sobre las penalidades impuestas por ADINELSA a EL
CONTRATISTA sera resuelta de acuerdo con lo previsto en el TUO de la Ley y su
Reglamento de Contrataciones del Estado.

» EL CONTRATISTA esta en la obligacién de informar a su personal respecto a la tabla
de Otras Penalidades.

ADINELSA se reserva el derecho de inspeccionar el cumplimiento de los téminos de
referencia del servicio contratado de manera inopinada, a fin de verificar la correcta
ejecucion y el estado situacional de los mismos, en las oportunidades que estime

conveniente.

De alcanzar el maximo equivalente al diez por ciento 10% del monto del contrato vigente,
ADINELSA podra resolver el contrato sin apercibimiento previo.
16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de
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la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad de! contratista es de un (01) aflo contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

17. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios.

18. CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS
irmado digtaknante por:
De conformidad con el numeral 49.5 del articulo fo uaria puede
o
incluir lo siguiente: Pecha: 0210272026 125007

1) El ndmero maximo de consorciados es de dos (02).
2) El porcentaje minimo de participacién de cada consorciado es de 49%.
19. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
c. SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION:

Toda informacién que necesite sobre algin sistema de gestion que tenga ADINELSA, EL
CONTRATISTA por parte de ADINELSA, debera ser autorizada y entregada por el
responsable de la supervision del servicio. EL CONTRATISTA, conservara la
confidencialidad de la informacién a la que tenga accesoy/o se genere la prestacion del

servicio arealizar.

EL CONTRATISTA debera tener conocimiento y cumplir con lo establecido en las Politicas
del sistema integrado de gestién y otras que acompafia a los mismos, y los documentos
de gestion que aplicaran al realizar lalabor en la empresa ADINELSA.

d. CODIGO DE ETICA

EL CONTRATISTA declara conocer el contenido y alcance del cédigo ética de ADINELSA,

disponible en su pagina web corporativa: www.adinelsa.com.pe.

EL CONTRATISTA se hace responsable de la difusién y cumplimiento del contenido y
alcance del codigo de ética de ADINELSA por parte de sus subordinados y/o subcontratistas

si los hubiera.
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e. ACCIONES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

EL CONTRATISTA gqueda sometido a las auditorias que efectie ADINELSA, con la finalidad
de verificar el cumplimiento del contrato, referido al rendimiento y nivel de avance de las
actividades contratadas, aspectos de seguridad, equipamiento e infraestructura ofertada,
personal, seguros, cumplimiento de la normatividad vigente y aplicable de FONAFE vy la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, al objeto del contrato y otros que requiera
ADINELSA. Estas auditorias estaran a cargo de los administradores del contrato.

f. IMPEDIMENTOS:

nmmuodmnlmomo
Cualquiera sea el régimen legal de contra "W&dﬁo de ser
participantes, postores, contratistas y/o subcon s, Iammes y juridicas

que se encuentren comprendidas en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

Tratandose de consorcios, el impedimento se extiende a los representantes legales o
personas vinculadas a cualquiera de los integrantes del consorcio.

g. RESOLUCION CONTRACTUAL

El contrato o Ia orden de servicio de conformidad con el numeral 32.3 del articulo 32 y articulo
36 del TUO de Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, pueden ser resueltos a solicitud de las partes, por las siguientes causales:

a) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias del contratista, pese a haber sido requerido para eilo.

b) Que el contratista haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a
Su cargo.

c) Por paralizacién, demora o reduccién injustificada de la prestacién u objeto de la
contratacion, pese a que haya sido requerido para corregir dicha situacion.

d) Incumplimiento injustificado de la entidad con el pago y/u otras obligaciones a su
cargo.

e) Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por caso fortuito, fuerza mayor
o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a
las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucién del
contrato’.

* De conformidad con 2 OPINION OPINION N° 070-2022/DTN
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f) Cuando se presente una situacion de incumplimiento que no puede ser revertida®.

Asi mismo, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento del TUO de Ley de Contrataciones dei Estado.

Ante el incumpiimiento de las obligaciones contractuales, la parte afectada debera requerir
mediante carta gue se regularice dicha situacién en un plazo no mayor a los cinco (05) dias
habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato o la orden de servicio.

Dependiendo de la complejidad y/o envergadura, Z0s mayores, el
cual no podra exceder de quince (15) dias h ySu weric ozm}qﬁmo persiste el
incumplimiento, la parte afectada puede resolver el contrato o la orden de servicio, de manera
total o parcial. Para ello debera comunicar mediante carta notarial la decision de resolver el
contrato o la orden de servicio, el cual quedara resuelto a partir de la recepcion de dicha
comunicacion.

En estos casos, la comunicacion al contratista, mediante carta notarial, sera suficiente para
la resolucién del contrato, previa opinién del area usuaria. La resolucion parcial solo involucra
a aquelia parte del contrato afectada por el incumplimiento, siempre que, dicha parte sea
independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la resolucion total del
contrato pudiera afectar los intereses de ADINELSA.

El requerimiento que se efectie debe precisar con claridad que parte de la prestacion queda
resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal precision se entiende que la
resolucion es total.

h. ANTISOBORNO

a. Con la suscripcion del presente, EL/LA PROVEEDOR/A se adhiere, conoce, acepta,
y se compromete a cumplir |a (i) Politica Antisoborno, (ii) Lineamiento de Manejo de
donaciones, regalos y atenciones y (i) Lineamiento de Planteamiento de
inquietudes, Gestion de denuncias e Investigacion Antisobomo de ADINELSA: asi
como, no vulnerar o intentar vulnerar el sistema de prevencién que ha implementado
la institucion.

' Se configurard como una situackn de incumplimiento que no pueda ser revertida a los siguientes puntos: i) En caso &l
proveedor Incumpla alguno de incumpla lineamientos institucionales (Politica Antisoborne, Lineamiento de manejo de
donaciones, regalos y atenciones, Lineamiento de Planteamiento de Inquistudes, Gestion de denuncias e Investigacion
Antisobomno) de Adinelsa, li) En caso el proveedor incumpla en més de 3 ocasiones |a subsanacién de documentos
emitidos en materia de Segundad y Salud en el Trabsjo, previa conformidad por la Subgerencia de Planeaméento y
Control de Gestidn de Adinelsa.
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b. Encaso EL/LA PROVEEDOR/A de servicios incurra en incumplimiento de (i) Politica
Antisoborno, (ii) Lineamiento de Manejo de donaciones, regalos y atenciones y (iii)
Lineamiento de Planteamiento de inquietudes, Gestion de denuncias e Investigacion
Antisoborno, ADINELSA procedera con la resolucién del contrato y la aplicacion de
penalidades segln sea la gravedad de los hechos.

i. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del ng;’,gg;mgmm
Lucrecia FAU 20425808882
/ Potha: 02/02/2028 12-50:07

20. APLICACION SUPLETORIA

La entidad aplica de manera supletoria e/ Cédigo Civil, TUO de fa Ley de Contrataciones del
Estado, siempre que no se confradiga con las disposiciones establecidas en los términos de

referencia.

21. LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE
PARA INGRESO A LAS INSTALACIONES DE ADINELSA

a. Todo empleador debe tener un Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo el cual debe adoptar un enfoque de prevencién en cumplimiento a Ley
29783. Asimismo, debera tener un servicio de seguridad y salud en el trabajo (area
de Seguridad y Salud por parte de la contratista) el cual deberd asesorar al
empleador (contratista) en actividades preventivas, identificacion de peligros,
capacitaciones, implementacion de documentos, investigacion de accidentes, etc.

b. EL CONTRATISTA coordinara con el drea usuaria de ADINELSA, la presentacion
de los documentos de seguridad y salud en el trabajo. Para posteriormente el area
usuaria de ADINELSA pueda remitir esta informaciéon a la SGPC-SST con la
informacién de los documentos de SST. Segin el detalle del Anexo 01 y
complementarios (Lineamiento de SST para actividades de personas naturales o
juridicas de ADINELSA) de corresponder. La informacién debera ser enviada al
coifreo electrénico: coordinadorseguridadysalud@adineisa.com.pe.

c. Los documentos en materia de seguridad y salud en el trabajo emitidos por EL
CONTRATISTA deberan ser desarrollados con el aporte técnico de un especialista
en SST. De comunicarse observaciones por la supervision SST de ADINELSA EL
CONTRATISTA coordinara con su respectiva area de SST para el levantamiento de
estas.
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d. ADINELSA entregara a EL CONTRATISTA los procedimientos o estandares que
comrespondan, previo al inicio de actividades para su fiel cumplimiento. Y los cambios
por actualizacién de los documentos SST establecidos por ADINELSA seran
compartidos y difundidos al responsable de EL CONTRATISTA para su posterior
comunicacién a todos los relacionados.
e. [En caso de exposicion a actividades con riesgo inminente para el personal clave. El
area de SST de ADINELSA o de EL CONTRATISTA paralizara las actividades hasta

establecer los controles necesarios para la actividad.
f. EL CONTRATISTA, debera informar de inmediato a la SGPC-SST de ADINELSA,

de cualquier accidente de trabajo ocurrido en/v;ﬂimiento de la ejecucién de las
mado digtalmante por:
;‘1 PALOMING SANCHEZ Jhanery

actividades de la orden de servicio. Luciecia FAU 20428809882
hard
Fecha: 02/02/2024 1225007

22. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.
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24. ANEXOS

Anexo 01: Requisitos de Seguridad y Salud para personas naturales y juridicas

CUADRO N° 01

INGRESO A OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE ADINELSA

Actividad a Realizar:
Personas naturales o juridicas que ingresan a las oficinas administrativas de ADINELSA (San Juan de Mirafiores y otros).
Siendo considerados en este cuadro |os visitantes, autoridades competentes y los que realizan trabajos de bajo riesgo.
Visitant | Autoridades | Actividades
N° Requerimiento (virtual o presencial) es Competente de Bajo
s Riesgo
1 Documento Nacionai de identidad (DNI) o camet de extranjeria R R R
Documentos de ios vehiculos: Tarjeta de propiedad, SOAT,
2 revision técnica
Para conductor de vehiculo: Licencia de conducir acorde a io E s .
detalado en el E1.2.3-IT01 Manejo de Vehiculos Livianos de
ADINELSA.
3 | SCTR(Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo) £ E R
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Anexo 02: Procesos y Actividades a Desarrollar

I.  Proceso logistico: Supervisor de Contrataciones

SUB-
PROCESOS

ACTIVID LLAR
PALOMN SANCHE .lhtrny

Gestion
Logistica

Supervisar y 8 ROR de contrataciones
a fin de que cumplan Ios plazos establecidos en la
normativa de confrataciones, asi como los
procedimientos y lineamientos internos de ADINELSA en
el marco de las contrataciones efectuadas.

Elaborar reportes de gestion logistica en Power BI.
Supervisar el cumplimiento de los KPI's de Ia Gestion
Logistica e identificar oportunidades de mejora.

Apoyar al Jefe del Departamento de Logistica en
elaboracién y seguimiento de procedimientos, matriz de
riesgos, Balanced Scorecard Logistico, homologacion de
proveedores, mejora de procesos,mejora continua y
gestion logistica.

Proponer, implementar y controlar las normas, politicas y
procedimientos del sistema de gestion logistico y gestion
documental para el logro de sus objetivos estratégicos.
Elaborar y supervisar el cumplimiento del plan anual de
contrataciones de la empresa, de acuerdo con la
normatividad legal y administrativa vigente.

Supervisar y prever los requerimientos del cliente intemo
y externo con la finalidad de asegurar el abastecimiento
oportuno de los almacenes de la empresa.

Supervisar el proceso de homologacién de proveedores,
Politicas de compras, category management, SRM, entre
otros que disponga el Jefe del Departamento de
Logistica.

Contrataciones y
Adquisiciones menores
oiguales a las 8 UIT

Revisar términos de referencia y especificaciones
técnicas remitidos por las diferentes areas usuaras y
formulacién de las observaciones de los requerimientos,
en caso corresponda, y gestionar su correccion.
Realizar la indagacién de mercado y cuadro comparativo,
a efectos de determinar el valor estimado y la pluralidad de
postores y marcas. Asimismo, verificar contrataciones
similares realizadas. a efectos de que no se incurra en
fraccionamiento.

Actualizar los expedientes de contratacion que le
encargue la jefatura de logistica, desde el inicio hasta la
notificacion de las 6rdenes de compra y/o servicio.
Apoyar en actividades correspondientes a la ejecucion
contractual de las contrataciones de ADINELSA.

Apoyar en la revision de expedientes de pago de
combustibles que seran remitidos alDepartamento de
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contabilidad para el tramite de pago respectivo.

Elaborar Constancias de prestacion de bienes y servicios
requeridas.

Apoyar con los tramites de pago aplicando penalidades
de corresponder.

Elaborar reportes solicitados por las distintas areas
usuarnas, tomando como base dedatos el sistema SAP.
Apoyar en la elaboracion de TDR y/o EE.TT del area de
logistica.

Otras prestaciones encargadas por el Departamento de
Logistica.

Procedimientos de
Seleccion

Participar como integrante de los comités de seleccion
de los procedimientos deseleccién convocados por
ADINELSA. jﬂ“ﬁﬁé’é&"»"éﬂ‘ Sharcy

Revisar érprieftoozetitEspondientes  a
procedimi de seleedion/ PHra“§estion desde los
actos preparatorios hasta la fase selectiva, encargados
por el Departamento de Loglistica, siguiendo normas,
instructivos, directivas y procedimientos vigentes
establecidos por la Ley y Reglamento de Contrataciones
del Estado, OSCE, Ministerio de Economia y Finanzas,
ADINELSA Y/O FONAFE.

Registrar contratos, adendas, reducciones, adicionales
y cualquier otra modificacion contractual en el SEACE,
de comresponder.

Generacion de ordenes provenientes de Procedimientos
de Seleccion.

Realizar fiscalizacién posterior de los procedimientos de
seleccion y organizar el acervo documentario.

Apoyar en la elaboraciéon de TDR y/o EE.TT del drea de
logistica.

Otras prestaciones encargadas por el Departamento de
Loqgistica.

Proceso logistico: Conductor GG y Conductor de Campo

irmado digitalmente por:
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SUB-
PROCESOS

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

Traslado de personal

funcionario y de planta

. Presentarse aseado y con el uniforme en buen estado.

. Conservar en todo momento el VEHICULO LIMPIO
(interna como externa).

. El Conductor debera realizara OBLIGATORIAMENTE, al

inicio como al término del servicio diario el CHECK LIST
correspondiente, el cual debera ser entregado a su jefe inmediato.

rmado dgtakmante 4
. El conductor, m.?f m n to al personal
que transporta el usi LI cinturdn de seguridad.

Esta obligacién alcanza al copiloto y al personal que viaja en la
parte posterior.

. Mantener actualizada la vigencia de su licencia de
conducir, debiendo renovarla con la debida anticipacion.

Proceso Contable: Fspecialista en Control Patrimonial

SuUB-
PROCESOS

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

Administracién y
disposicion de Bienes
patrimoniales y activo
fijo

* Administra y supervisa los bienes patrimoniales de la
empresa, ejecucidn de las altas y bajas y disposicion
final.

* Evaluacién de expedientes de baja, altas y disposicién de
obras transferidas a favor de la entidad.

* Actos de disposicion elaboracion de expedientes de
donaciones, afectacién en uso, cesion en uso, comodatos
y transferencias de bienes patrimoniales.

* [Evaluacion y Apoyo al comité de activos de los
expedientes en los procesos de bajas y disposicion de
bienes patrimoniales.

* [Evaluacion y apoyo al comité de ventas de los
expedientes y proceso de ventas y subastas publicas de
bienes y materiales en desuso.

* Registro y actualizacion del médulo de control de activos
fijos y/o libro de activo fijos con todos los bienes de la
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empresa y sus costos de acuerdo a su depreciacion
durante su vida Gtil.

* Gestionar la adquisicion o aitas de los activos fijos en el
modulo de control de activos fijos y/o libros de activos
fijos, asi como transferencias de obras.

* Actualizacién y registro de obras recepcionadas, en la
componetizacion y tasaciones.

* Informar al Jefe de Departamento de Contabilidad ante el
proceso de baja el estado situacional de los activo fijo,
reclasiﬁcacicy entas, .?,’liﬂ?‘.h".t." de los bienes.

*  Administrack %&'ﬁ:‘i&%ﬁ&“‘v materiales en
desuso dadd® de bajd & 188 HERLHIGE de las unidades
operativas.

= Supervisar la Identificacion de bienes y obras propuestos
para baja y disposicion a nivel nacional.

* Mantener actualizado el reporte de los traslados o
transferencias de activos entre areas.

* Realizar los tramites administrativos en instituciones
publicas y privadas con relacién a gestion de activos fijos.

* Llevar un control de registro de asignacion de bienes
muebles de los Activos Fijos.

* Custodiar el registro del acervo documentario de las
bajas y disposicion de los Activos Fijos.

* Inventario fisico de bienes patrimoniales no eléctricos
todas las areas en la empresa.

Inventario, registro y * Registro y control de bienes y conciliacién contable en los

control de Bienes libros de activos fijos de obras eléctricas.

patrimoniales y activo * Inventario fisico y conciliacién contable de bienes

fijo patrimoniales no eléctricos fodas las areas en la
empresa.

Seguros * Administracion de las Pdlizas de Seguros Patrimoniales,

Muitiriesgo, Deshonestidad, Responsabilidad Civil, 3D.
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IV. Proceso Contable: Especialista Contable

st ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR
PROCESOS
Clasificacion * Reuvision, verificacion y clasificacion de transacciones de
documentos fuente y soporte.
Registros * Imputacién soportes contables.
*  Utilizacion dg pefSelCRERAEIENES Forey
* Registro de moﬁ%}f‘;’éﬁ% que generen
obligaciones y derechos a la empresa.
* Libro diario, mayor, inventarios y balances
* Registro de asientos contables (provisiones contables,
gastos mensuales, costos mensuales, viaticos
mensuales, destino mensual y anual).
* Libros auxiliares.
Generacion de informes * Revision de ingresos y costos.

* Elaboracién de Estados Financieros para FONAFE de
caracter mensual y anual. (balance general, estado de
resultados, estado de cambio de patrimonio y fiujo de
efectivo.

* Presentacién de EEFF en |a plataforma de FONAFE y
Contaduria de forma mensual.

* Elaboracién Informes contables (NIIF 16, otros
requeridos por la entidad).

* Elaboracién de EEFF financieros y presupuestales
relativos al PlA y PIM anual.

* Analisis de cuentas en general.

* Conciliaciones de saldos por cobrar y pagar (con
Gerencia Comercial y terceros).

* Conciliacién de saldos por pagar (envio mensual de
informacién de provisiones al Area de Logistica, TIC,
Gerencia Técnica, y de compra de energia para su
posterior evaluacion y validacion.

* Elaboracién, Seguimiento y revision de costos comunes
distribuibles de la empresa.
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* Conciliacion de registro de ventas y mayor de ingresos de
forma mensual.

* Emisién de dietas a los directores.

* La creacion de articulos en el SAP (bienes y servicios).

* Validacion del correcto pago mensual de las detracciones
para su posterior ingreso en el sistema SAP, confirmando
su correcto reporte y reposicién.

* Validacion de los correctos centros de costo de la

empresa para mostrar de manera confiable la ejecucion

de los gastos es. asommans g
= " PALOMING SANC Jhi
* Validacion m&mno poegntas mensual.

*  Validacion d®los oosta‘g"? Fa%8E EHslales efectuados
por parte del grupo de las empresas Distriluz (generacion,
distribucién y transmision).

= Elaboracion de reporte de recibos por honorarios y dietas
mensuales para RRHH.

* Generacién de solicitudes de servicio del Departamento
de Contabilidad.

* Elaboracién de informes, memorandums, y demas
documentos de caracter informativo en el Departamento
de Contabilidad.

* Reportes para auditorfa extema, SUNAT y otras
entidades vinculadas.

* Elaboracién de estados financieros e informes contables
incluyendo las correspondientes ratios.

Analisis, interpretacion * Elaboracién de liquidacién de impuestos y presentacion

y comunicacién de la del PDT 621y PDT 617.

informacion * Presentacion de libros electrénicos (SPLE) y cualquier
ofro procedimiento electronico que solicite la
administracion tributaria.

* [Elaboracién de reportes para pago de auto aporte de
OSINGERMIN, OEFA y DGE mensual.
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V. Proceso Contable: Analista Contable

SUB-
PROCESOS

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

Registros * Registro de Dietas del Directorio en el ERP de gestion
empresarial SAP Business One.

* Registro de Asientos manuales: Reclasificacion de
cuentas y otros.

* Registro deWﬂ;ﬁRP de gestion
empresarnal BuSihessOne 2decracuerdo a las

solicitudes de los diferentes departamentos de la entidad.

Revision * Revision de documentacion y registro de comprobantes
por pagar en el ERP de gestion empresarial SAP
Business One, teniendo en cuenta la distribucion
establecida por la Gerencia de Administracién y Finanzas
y a su vez determinando si dichos comprobantes estan
sujetos a retencion o defraccion segun sea el caso.

» Validacion de los correctos centros de costo, actividad,
unidad econdmica de cada uno de los registros de gastos
de la empresa para mostrar de manera confiable la
ejecucion estos.

* Revisién mensual de los Registro de Ventas y Compras
contrastando los importes con el Libro Mayor.

* Revision de la documentacion sustentatoria de los
Encargos otorgados a personal de la Institucion,
Reemboisos y vidticos. Validando en el moédulo de
entregas a rendir que la carga de documentos al SAP
Business One no difieran de la documentacion
proporcionada por el personal de la Institucion. Y su
respectiva contabilizacion.

* Emisién de Certificados de Retencion de las entregas a
rendir otorgadas y comprobantes de penalidades.

* Apoyo en la ubicacion de documentos y/o informacion
para |a atencion oportuna de los requerimientos
solicitados por Auditores Internos.
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SUB PROCESOS

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Gestion Patrimonial

Apoyo en las labores referidas a la administracion,
supervision, disposicion final de los Bienes
Patrimoniales, de acuerdo con la normatividad
vigente y los lineamientos emitidos por la Institucion.
Apoyo con el inventario fisico de los activos fijos y no
patrimoniales, asi como inventarios parciales y
codificacion de bienes.

Apoyo en los tramites administrativos y operativos de

bienes para bajas, altas, transferencias, donaciones.
Apoyo en oG emiisiade bienes

para baja, suw. %ﬁgﬁg‘ ywé’poswlm final

de bienes.

Apoyo en la asignacion y entrega de cargo de bienes
patrimoniales al personal que labora en a la entidad.
Apoyo en la recepcion de bienes y materiales
desmontados de las Unidades Operativas para baja.
Apoyo en la custodia del acervo documentario de
bienes patrimoniales (instalaciones eléctricas)

En caso del servicio requiere el trasiado a nivel
nacional se le otorguen los viaticos
correspondientes.

Otras actividades relacionadas al servicio

Vil.  Proceso de Gestion Humana: Especialista de Gestion Humana

<=
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SUB PROCESOS

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Gestién Humana

. Brindar soporte administrativo y operativo en el proceso y registro
adecuado como el pago de planilla de remuneraciones del personal y
practicantes de ADINELSA, liquidacion de beneficios sociales,
gratificaciones, compensacién de tiempo de servicios, la revision de los
reportes. pagos de las retenciones del PDT PLAME, pagos de AFP y otros
impuestos para el afio 2023.

. Participar en el desarrolio del Modelo de Gestion Humana
Corporativo del BSC-2023.

. Realizar coordinaciones con el Subgerencia de Planeamiento y
Control de Gestién para la modificacion presupuestal 2023.

. Brindar apoyo en el seguimiento del Plan Anual de Capacitacion

2023 s dptamone oo
. Brindar apoyo en la Ge BiGHESISG 5 oitd J""""llcién del Plan
de Bienestar 2023, descansos ioos.m?bs:dwwm el seguimiento

de los seguros personales de acuerdo con el contrato corporativo (Seguro
de Accidentes, Vida Ley, SCTR Pension y Salud), ademas de la EPS y
poliza oncoldgica).

. Brindar apoyo en los procesos de Seleccion de Personal 2023 para
la implementacién del CAP 2019.

. Brindar apoyo en la elaboracidn de informes técnicos relacionados a
la gestién de Recursos Humanos.

. Participar en las recertificaciones de las buenas practicas en Gestion
de los Recursos Humanos.

Vi Proceso Financiero: Asistente de Tesoreria

SUB PROCESOS ACTWADES A DESARROLLAR
Digitacién de comprobantes de pagos de caja chica
e business one y gestionar la reposicion de caja
chica.
Administracion de fondos de * Verificacion y rectificacién de los flujos de caja de
caja chica pagos
* Atencion de pago a clientes internos y externos por
caja.
* Soporte en gestion y tramite de pagos a
proveedores.
* Apoyo en atencion de requerimientos solicitados por
proveedores personal de adinelsa.
Cadena de pagos a * Carga de boucher y/o constancia que acredite el
proveedores pago, en sistema de tramite documentario.
* Apoyo en temas relacionados al sistema de tramite
documentario finanzas.
* Elaboracion de los saldos bancarios
* QOfras actividades, encomendadas por el asistente y
jefe de finanzas.
(4
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IX. Proceso Financiero: Asistente de Finanzas
SUB PROCESOS ACTIVIDADES A DESARROLLAR

* Emision en SUNAT de las facturas, boletas de
venta, notas de débito y crédito por la venta de

energia.

* Registro en SAP de facturas, boletas, notas de
debito y notas de crédito.

* Registro de ingresos provenientes de la venta de
energia en el SAP.

* Registro en SAP de identificaciones de los ingresos
comerciales remitidos a los departamentos de
Tesoreria y Contabilidad.

* Ingreso de Ia PES s,
(Informacié ieirg - Oontablejoe el modulo de
instrumento#financiered ™ 02/02/2024 12.50.07

* Registro en SAP de depdsitos no identificados.

* Conciliacion de ingresos con el Departamento
comercial.

* Registro de subasta de excedentes de fondos en el
Modulo de Colocaciones e Inversiones de Fondos

Gestion Financiera Pdablicos del Ministerio de Economia y Finanzas.

* Registro de la ejecucion de depdsitos y colocaciones
en el SIS FONAFE.

* Provisién y registro mensual de intereses de
depésitos a plazo en el SAP Business One,

* Gestion y registro de cancelaciones de depositos a
plazo.

* Apoyo con el inventario fisico y conciliacién
patrimonial de activos eléctricos y activos no
eléctricos.

* Apoyo en la custodia del acervo documentario de la
recepcion de bienes y materiales para baja.

* Apoyo en registro y actualizacion de los
desplazamientos, codificacion y adquisicion de
bienes.

* Apoyo en actos de inventario fisico de identificacion
de bienes para baja, alta, saneamiento, subastas,
transferencias y disposicion final de bienes.

X.  Proceso de Tecnologias: Especialista en Tecnologias de la Informacién

SuUB-
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR
PROCESOS
Gestion de la * Gestion del desarrollo de nuevos sistemas de
informacién y los informacién, gestién de la mejora de los procesos e
procesos de negocios,

//Firmado digitalmente por:
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a cargo del Gestor de
Tecnologlia de la
informacién y procesos

de negocios

Inteligencia de negocios. Gestion de propiedad
intelectual.

Gestién de las Bases de datos y Gestion de la seguridad
de los sistemas de informacion.

Mantenimiento de sistemas de informacién (excepto el
ERP).

Mantenimiento de la pagina web y la intranet.

Red de comunicaciones

y plataforma de
servidores, a cargo del
Gestor de Tecnologia
de la informacién y
procesos de negocios

Administracion del Back up

Mantenimiento de anos de servicio
irmado digtalmente .

PALOMINOG SANCHEZ Jhenny

lr:uac‘r’ncm FALU 20425809882
Fecha: 02/02/2024 12.80:07

XL

Proceso de Tecnologias: Analista de Sistemas de la Informacion

SUB-
PROCESOS

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

Gestion de servicios

informaticos

Asistencia técnica a los diferentes proyectos de
ADINELSA.

Gestionar las solicitudes de la Gerencia General
Administraciéon de accesorios informaticos
Administracion de insumos informdticos

Soporte Técnico

Gestionar el desarrollo del plan de gobierno digital.

Dar seguimiento de los plazos de implementacion de

proyectos.
Asistencia Técnica a la oficina de comunicaciones.

Gestionar el apoyo para la modificacién de la pagina web
Responsable de la instalacién y renovacion de firmnas
digitales

Dar seguimiento a la renovacion de la carta fianza de los
contratos que administra OTIC.

Participacién y miembro del servicio de licenciamiento
corporativo Microsoft

Dar seguimiento a los requerimientos de OTIC.
Gestionar pago de proveedores de los servicios de OTIC.

//Firmado digitalmente por:
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= Elaboracion de términos de referencia de los servicios de
OTIC.

Xill. Proceso Documentario: Asistente Administrativo - GAF

SuB-
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR
PROCESOS
. 9
PALOMING SANCHEZ Jhanny
R ) B Lucrecia FAU 204255809882

Gestion de * Registro, d cion2¥ seguimienio,de la informacion
comunicaciones que remitan las dreas usuanas y de la informacion que
internas y externas sea necesaria remitir por los Departamentos de Logistica,

Contabilidad y Tesoreria y Presupuesto de la Gerencia
de Administracion y Finanzas, de la Gerencia de
Administracion y Finanzas.

* Asignacion y derivacion de expedientes, a las jefaturas
de la GAF y a ofras areas usuarias dando respuesta y/o
solicitando mas informacién para los procesos logisticos,
asi como de la Jefatura de Contabilidad.

* Realizar la carga de documentacién como Aprobaciones
de bases, drdenes de servicio, érdenes de compra,
emision de todo documento interno en el sistema de
tramite para la firma de las jefaturas y posterior firma del
Gerente de Administracion.

* Seguimiento al pago de locadores y proveedores de la
GAF como de todas las gerencias en el sistema de
tramite documentario para el cumplimiento del pago en la
fecha establecida.

* Control de cargos de recepcion de documentos
despachados a Ministerios y otras entidades (fisica y
virtual).

* Ingreso y seguimiento al pago de los Seguros
Patrimoniales, Multiriesgos, SCTR SALUD, SCTR
PENSION.

= Seguimiento e ingreso de los vidticos del personal que
sale de comision de la GAF como de las otras gerencias

para el cumplimiento del pago respectivo.

//Firmado digitalmente por:
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Cargar en el sistema de tramite documentario cartas y
oficios para las firmas de las jefaturas y posterior del GAF
y remision a los Ministerios, Fonafe y entidades
bancarias.

Manejo en la Plataforma de Registro de Visitas en Linea-
PCM: se encuentra en inicio de utilizacion

pUIR Proceso Documentario: Asistente Administrativo - G.L

irmado digtakmante .
SUB- Cﬂv( PALOMIN SANCHFlmJ;\m
A WWLAR
PROCESOS echa: 02/02/2024 12:80.07
Gestion de * Registro, digitalizacion y seguimiento de la informacién
comunicaciones que sera necesaria remitir por esta Gerencia.
internas y externas * Derivacion documentaria a la unidad organica

correspondiente y mantenimiento de la central de
documentos emitidos y recibidos a través del archive
digital y fisico.

Generacion de reporte de avance de verificacion y
almacenamiento de la informacidn remitida por las
entidades usuarias de Adineisa o entidades externas.
Coordinaciones con las dreas de los distintos
departamentos de la Empresa.

Manejo del Sistema SAP, creaciones de solicitudes de
compra, viaticos requerimientos, entregas a rendir,
brindar conformidades de servicio a externos, creacion de
viaticos, previo VB de la Gerencia Legal.

Manejo y Control del Sistema Logistico, para el tramite de
los requerimientos del area.

Coordinaciones con los estudios extemnos respecto a los
servicios que brindan a Adinelsa entregables, facturas,
remision de informes de encontrarse en plazos.
Verificacién y seguimiento en la atencién de los
documentos que ingresan al Directorio, ademas de
anexar fos documentos con los cuales fueron atendidos.
Proyectos de Agenda para el Directorio previa revision y
VB de la Gerencia Legal.
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* Agenda y Control de las Visitas en Linea, reportes diarios
y Agendas oficiales.

« Disefio y diagramacion de presentaciones gerenciales en
aplicativo Power Point.

« Otras indicaciones que solicite la Gerencia Legal.

XIv. Proceso Documentario: Asistente Administrativo -~ GCP

SuB-

ACTIVIDADBS A4RA DESORROLLAR
PROCESOS Luchpcin FAU 20425008802
’ Facha: 02/02/2024 12:50:07

Gestion de * Recepcionar, revisar y derivar los expedientes y
comunicaciones documentos que son direccionados a la bandeja de la
internas y externas Gerencia Comercial y de Promocion a través del Sistema

de Tramite Documentario intermo (STD).

« Elaborar reportes y/o redactar documentos e informacién
requeridos por las Jefaturas y/o Gerencia Comercial y de
Promocién.

* Registrar, digitalizar y realizar el seguimiento de la
documentacion interna y externa, a través del Sistema de
Tramite Documentario (STD), de las Jefaturas y de la
Gerencia Comercial y de Promocion.

* Realizar el control y seguimiento de los Oficios y Cartas
de las entidades publicas y privadas que tengan un plazo
de atencion.

* Realizar pedidos, solicitudes de vidticos y ERC,
liquidaciones, conformidades de servicic, autorizaciones
y otras gestiones en el SAP, encargadas por las Jefaturas
y/o Gerencia Comercial y de Promocion.

* Realizar las gestiones en el Sistema de proceso logistico,
encargadas por las Jefaturas (cambio de estado,
derivacion y consulta de requenmientos).

* Registrar las visitas y agenda de reuniones en la
Plataforma de visitas del MINEM, de los Coordinadores,
Jefaturas, y de ia Gerencia Comercial y de Promocién.

* Realizar el pedido de economato y/o insumos para el
cafetin necesarios para el area Comercial y de
Promocién.

e
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Atender visitas externas e intemnas, y derivar a la persona
encargada para su atencion.

Organizar el archivo digital de documentos
correspondiente a la Gerencia Comercial y de Promocion.
Coordinar con el area de Archivo la derivacion fisica de
los documentos originales de la Gerencia Comercial y de
Promocion.

Gestionar las labores administrativas y de apoyo del drea

Comercial y de Promocion.

Proceso Técnico: Liquidador Técnico - GT /

inmado digtalments
PALOMING !:ANCHEZ Jhnmy
Lucmcll FAU 20425809882

Focml 02/02/2024 12:50:07

AZ

SUB-
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR
PROCESOS
Gestion de * Revision de liquidaciones econdmicas de acuerdo a

comunicaciones
internas y externas

procedimientos y lineamientos internos aprobados por
Adinelsa, de los gastos de operacién y mantenimientos
incurridos por las Municipalidades de Huantan, de San
José de los Chorrillos y del Centro Poblado menor de
Picoy en el marco de convenios y adendas.

Clasificacion de liquidaciones de gastos basados en
actividades (Resolucion de Consejo Directivo del
Osinergmin N° 218-2020-0S/CD) mediante el uso del
Médulo Intermedio de la plataforma FRACTTAL.
Reporte de liquidaciones econdmicas revisadas por tipo
de gasto, clasificados a fin de provisionar gastos
municipales por Sistema Eléctrico Rural.

Atencién de requenmientos encargados por el
Departamento de Operaciones y Mantenimiento sobre los
documentos solicitados por el Organo de Control
Institucional (OCI).

Participacion en reuniones de trabajo entre Adinelsa y las
Municipalidades.

Seguimiento y control de las liquidaciones economicas
incurridas por las Municipalidades

FLORENTINI CARRASCO Bryan
Adalberto FAU 20425809882 hard
Fecha: 05/02/2024 13:58:01
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Elaboracién de informes Técnicos y seguimiento de
pagos.

Coordinar y realizar la programacion de arqueo de Caja
Chica con municipalidades en marco de los convenios.
Reuniones de coordinacion con los Jiquidadores
econdmicos de las municipalidades.

Coordinacién con las 4&reas encargadas para
cumplimiento del convenio.

Otras actividades asociadas a cumplir con el objeto de la

contratacion.

Fecha: 02/02/2024 12:80:07

Proceso Técnico:_Liquidador Comercial - GCP

%Imﬂdo d%lmﬂlc por:
Lucrecia FAU 20425809882

SuUB-
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR
PROCESOS
Gestién de * Revision y ftramite de liquidaciones comerciales
comunicaciones presentadas por las Municipalidades bajo los convenios

internas y externas

vigentes de operacion de las instalaciones de ADINELSA.
Evaluacién y control de los plazos de acuerdo con los
procedimientos establecidos para la ejecucion de las
liquidaciones comerciales con las Municipalidades.
Convocar y liderar reuniones de coordinacion con los
representantes de las Municipalidades que se tenga
convenios vigentes a fin de realizar los controles
pertinentes de los gastos efectuados en las labores de
comercializacién que realizan.

Programar y efectuar viajes de supervisién como parte de
evaluacion posterior de los gastos efectuados por las
actividades
desarrolladas por las Municipalidades.

autorizadas de comercializacion
Participar en las reuniones de gestién organizadas por la
y de Promocién brindando
informacion relevante de la gestion de liquidacion con las

Gerencia Comercial

Municipalidades
Reportar indicadores de gestion en el control de las
liquidaciones con las Municipalidades.

F
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» Gestionar reuniones con todas las areas de coordinacion
de la Gerencia Comercial y de Promocion a fin de tener
los controles adecuados de los gastos aprobados por las
Municipalidades en la ejecucion de actividades
comerciales.

* Proponer el presupuesto por actividades comerciales
desarrolladas a través de las Municipalidades y llevar un

control entre lo programado y ejecutado.

Anexo 03: Modelo referencial de Estructura de cost irmado digtalkmenta par:
PALOMING SANCHEZ Jhanny
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A11 | FORMACION ACADEMICA

1. Supervisor de Contrataciones

Requisitos:

Profesional Titulado en Administracién, Contabilidad, Ingenieria, Derecho,
Economia y/o afines del personal clave requerido como Supervisor de
Contrataciones.

2. Conductor GG y Conductor de Campo (6 personas)

Requisitos:
Estudios con secundaria completa del personal clave requerido como Conductor
GG, y Conductor de Campo.

3. Especialista en Control Patrimonial

Requisitos:

//Firmado digitalmente por:
FLORENTINI CARRASCO Bryan )
@ / Adalberto FAU 20425809882 hard // MARTINEL GALIANG Siiiam Smith FAU

Fecha: 05/02/2024 13:58:01 / Fochar0a/03/3554 1205:02 /
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Minimo Titulo en Administracién, Contabilidad, Economia e Ingenieria del personal
clave requerido como Especialista en Control Patrimonial.

4. Especialista Contable

Requisitos:
Minimo Titulado en Contabilidad, Economia o Ingenieria Industrial del personal
clave requerido como Especialista Contable.

5. Analista Contable

irmado talmente J
PALOMING SANCHEZ Jhenny
Lucracia FAU 20425809882
isitos: Fecha: 02/02/2024 12:50:
Requisitos: echa: 02/02/2024 12:60:07

Minimo Bachiller en Contabilidad Economia o Ingenieria industrial del personal
clave requerido como Analista Contable.

6. Asistente de Patrimonio

Requisitos:
Minimo Egresado en carreras técnicas de Administracion, Contabilidad, Economia
o Ingenieria del personal clave requerido como Asistente de Patrimonio.

7. Asistente de Tesoreria

Requisitos:
Minimo Bachiller de las camreras de Economia, Administracién, Contabilidad o
Ingenieria Industrial del personal clave requerido como Asistente de Tesoreria.

8. Asistente de Finanzas

Requisitos:
Minimo Bachiller de las cameras de Economia, Administracién, Contabilidad o
Ingenieria Industrial del personal clave requerido como Asistente de Finanzas.

9. Especialista de Gestion Humana

Reaquisitos:

Minimo Bachiller de las carreras de Economia, Administracion, Contabilidad o
Ingenieria Industrial del personal clave requerido como Especialista de Gestion
Humana.
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10. Especialista en Tecnologias de la Informacién

Reaquisitos:
Minimo Técnico en Computacion o Informatica del personal clave requerido como
Gestor de Tecnologias de la Informacion.

11. Analista de Sistemas de la Informacioén.

Rﬁm: rmado di u.rnenwzpu:
Minimo bachiller en Ingenieria de Compu\% h:c«wr DgenwsEge Sistemas
o Ingenieria Informatica del personal clavé®Tequeridd"tbfMd AKAI&HE e Sistemas

de la Informacién,

12. Asistente Administrativo (03 personas)

Requisitos:
Minimo Egresado de la carrera Técnica o programa académico de Secretariado
Ejecutivo, Computacién, Informatica, Contabilidad o Administracion.

13. Liquidador Técnico

Requisitos:
Minimo bachiller en Administracién, Contabilidad, Economia o Ingenieria del
personal requerido como Liquidador Técnico.

14. Liquidador Comercial

Requisitos:
Minimo bachiller en Administracién, Contabilidad, Economia o Ingenieria del
personal requerido como Liquidador Comercial.

Acreditacion:

El Bachiller o titulo profesional sera verificado por el comité de seleccion, en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web
de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
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siguiente link : hitp://www.titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

En caso el bachiller, constancia, certificado o titulo profesional no se encuentre
inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma
respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

A1.2 | CAPACITACION

Supervisor de Contrataciones
REQUISITOS: /nmmdo digtakmente por:
PALOMING SANCHEZ Jhanny

,L&Fé“" FAU 20425803882
. - ae Fecha: 02/02/2024 |2 13
+ Minimo 100 horas de especializacidn en Contrataciones del Estado.

+ Minimo 80 horas de capacitacion o especializacion en Gestion Logistica o
Logistica o Supply Chain Management o Cadena de Suministro o
Administracion Logistica®

¢ Certificacién de funcionario del Organo Encargado de las Contrataciones
Nivel Intermedio.

Especialista en Control Patrimonial

REQUISITOS:

« Minimo 80 horas de capacitacion o especializacion en Gestion de Bienes
Muebles e Inmuebles de Propiedad Estatal.

Conductor GG

REQUISITOS:

« Contar con licencia de conducir minimo A-1IB Profesional™.

Conductor de Campo (5 personas)

REQUISITOS:

« Contar con licencia de conducir minimo A-lIB Profesional®!.

Especialista Contable

* Resultado de la Observacion N® 24, realizada por ¢l pastor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.A C.
Resultado de la consulta N° 26, realizada por el postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.A.C
Resultado de la consulta N® 26, realizada por el postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.ALC
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REQUISITOS:

* Minimo 100 horas de especializacion en tributacién, auditoria o control de
gestion.

Especialista de Gestion Humana

REQUISITOS:

« Programa de Especializacion o Diplomado en Recursos Humanos o

Gestién de Recursos Humanos wwgf»ﬁnm as.

Lucrecia FAU 20425809882

hard S
Asistente de Fina Fecha: 02/02/2024 12.580:07

REQUISITOS:

« Especializaciéon en Gestion de Tesoreria o finanzas con un minimo de 70
horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de constancias, certificados o diplomas.

A13

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

1. Supervisor de Contrataciones
Requisitos:
Minimo 3 afios de experiencia especifica como especialista, analista, gestor,
operador, supervisor o jefe en Contrataciones del Estado o logistica en empresas
publicas o entidades publicas.

2. Conductor GG
Reguisitos:
Experiencia minima acreditada de tres (03) afios como conductor o chofer'z.

3. Conductor de Campo (5 personas)

Requisitos:

* Resultado de la consulta N01 y 26 realizada por CORPORACION OML SOCIEDAD ANONIMA CERRADA y
SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.A. U, respectivamente
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Experiencia minima acreditada de tres (03) afios como conductor o chofer®2.
4. Especialista en Control Patrimonial

Requisitos:
Minimo 05 afios de experiencia desamollando actividades de control patrimonial
gubernamental en empresas publicas y/o privadas.

5. Especialista Contable

irmado digtalmente por:
Recuishos: w///m“m"zmam
Minimo 5 afios de experiencia en des o de g?’éﬂbﬂ”%dfe’“&h empresas

publicas o privadas.
6. Analista Contable

Requisitos:
Minimo 3 afios de experiencia en desarrolio de gestion contable en empresas

publicas o privadas.

7. Asistente de Patrimonio

Requisitos:

Minimo 02 afios ocupando posicicnes como apoyo administrativo, y/o auxiliar
administrativo, y/o gestor administrativo, y/o coordinador administrativo, y/o
asistente administrativo, apoyo operativo en patrimonio en empresas publicas o
privadas.

8. Especialista en Gestion Humana

Requisitos:

Minimo 04 afios ocupando posiciones como soporte en especializado en gestion
de recursos humanos, y/o Asistencia administrativa en Recursos Humanos,
coordinacion en Recursos Humanos, en empresas publicas o privadas'™.

9. Asistente de Tesoreria

! Resultado de la consulta N°0O1 v 26 realizads por CORPORACION OML SOCIEDAD ANONIMA CERRADA v
SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S A_C. respectivamente,
* Resultado de la Consulta N 02 de CORPORACION OML SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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Requisitos:

Minimo 02 afios ocupando posiciones como apoyo en archivo, y/o apoyo en gestion
administrativo, y/o soporte en gestion documental en finanzas en empresas
publicos o privadas.

10. Asistente de Finanzas

Requisitos:

Minimo 02 afios ocupando posiciones como en Tesorerla;_ y/lo Gestién

9\"\500 tamente
administrativo en Tesoreria, y/o soporte tiGH e, ciales en
hard

empresas p(lbllcas o privadas. Fecha: 02/02/2024 12:50:07

11. Especialista en Tecnologias de la Informacion

Requisitos:
Minimo 2 afios de experiencia en gestion o manejo de SAP Business One en
empresas publicas o privadas.

12. Analista de Sistemas de la Informacién

Requisitos:
Minimo 2 afios de experiencia como soporte informatico o analista de Tl en
empresas puablicas o privadas.

13. Asistente Administrativo (3 personas)

Requisitos:
Minimo 2 afios de experiencia en actividades de asistencia de gerencia, asistenta
administrativa o secretaria en empresas puablicas o privadas.

14. Liquidador Técnico

Requisitos:
Minimo 1 afio de experiencia en alguna de estas actividades de'*:

« apoyo liquidaciones economicas,

* Resultado de b consulta N© 27, realizado por ol postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S.A L
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* revision de expedientes de liquidaciones econémicas,

* revisidn y sequimiento de liquidaciones técnicas,

« administrador de obra en actividades eléctricas y/o comerciales,
« coordinador de liquidacién comercial,

* asistente administrativo,

* analista administrativo

en empresas publicas o privadas.

PALOMING SANCHEZ Jhanny
'I.:‘:caucm FAU 20425809882
r
. Fecha: 02/02/2024 12:50:07
Requisitos:

Minimo 1 afio de experiencia en aiguna de estas "“actividades de:

15. Liquidador Comercial / rmado digtalmente por

* apoyo liguidaciones econémicas,

* revision de expedientes de liquidaciones econémicas,

« revision y seguimiento de liquidaciones técnicas,

« administrador de obra en actividades eléctricas y/o comerciales,
« coordinador de liquidaciéon comercial,

« asistente administrativo,

« analista administrativo

en empresas publicas o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paraleilamente (traslape). para el computo

del tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Quince
Millones con 00/100 soles (S/ 15,000,000.00), por la contratacion de servicios

* Resultado de la consulta N° 28, realizado pos ¢l postor SAGEN SERVICIOS DE TERCERIZACION S AC
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Quince Millones con 00/100 soles
(S/ 15,000,000.00), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde

la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.
Se consideran servicios similares a los siguientes:

e tercerizacion de procesos administrativos, logisticos o contables en entidades publicas o
empresas privadas.
Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un

méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar

13 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
(.-.)
“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
(4 ‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

//Firmado digitalmente por:
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos'*

Importante

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Ll
h Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

Firmado digitalmente por:
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Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE TERCERIZACION DE
LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ADINELSA, que celebra de una parte EMPRESA DE
ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A., en adelante LA ENTIDAD, con

RUC N° 20425809882, con domicilio Iegal enlf....... ], representada por [......ccu.... ], identificado
con DNI N° [......... ], y de otra parte [... . ..y con RUC N° [................ ], con
domicilio legal en [... . ] |nscr|ta en Ia Flcha N[ ] Asiento
N°[... ...] del Reglstro de Personas Jurldlcas delaciudadde [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [........... ..., con DNI N°
[ ], segun poder inscrito en la FichaN° [.............. ] A3|ento N [ ............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha [....cccovviennnn. ], el comité de seleccion adjudic6 la buena pro del ADJUDICACION

SIMPLIFICADA N° 06-2023 para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE TERCERIZACION DE
LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ADINELSA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DEL SERVICIO DE TERCERIZACION DE
LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ADINELSA

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES en PAGOS
MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
/ee7trato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

%da caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de de 36 meses equivalente a Mil noventa y cinco

(1,095) dias calendario a partir de la fecha que se disponga en el acta de inicio

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por GERENCIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS en el plazo méaximo de 7 dias de producida la recepcion.

D¢/ existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
tido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
s. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
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subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 1 afio contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
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Otras penalidades

N°

Supuestos de aplicacion de
penalidad

Forma de calculo

Procedimiento

VERACIDAD DE INFORMACION
Por presentar documentacion con
indicios de trasgresion del principio de

50% de la UIT vigente
por cada ocurrencia, sin
perjuicio del
procedimiento

Mediante
informe del Area

presuncion de veracidad. sancionador que se Hstand

llevara a cabo ante el
Tribunal de
Contrataciones del
Estado.

ACTOS DOLOSOS

Cuando se comprueba que € personal

realizd actos dolosos en perjuicio de

ADINELSA. Ademas, se descontara el

monto total del perjuicio y la separacién

del infractor. 1 UIT vigente Mediante

justificacion debera presentarse dentro
de las 24 horas de la solicitud de
ADINELSA, Y se evaluara el
descargo, en caso de no ser acogido,

2 | Los actos dolosos se refieren a todas Su aplicacion es por informe del Area
las acciones delictivas que pudieran ser | ocurrencia, Usuaria
ejecutadas por el personal de EL
CONTRATISTA, como robo y/o todo
acto intencional que es punible y esta
hecho en forma deliberada a pesar de
canocer que corresponde a un delito,

77 CONFIRENGIALIDAD DE LA
Lucrocia FAU hara
/ IN [YREES
1 UIT vigente Mediante
Por no mantener la seguridad y i ,

3 L : - Su aplicacién es por informe del Area
confidencialidad de la informacion y de )

. ocurrencia, Usuaria
los programas, sistemas y datos de
ADINELSA
Comprobacion que alguna actividad ha
sido realizada de forma incorrecta
(actividades que no han sido
realizadas de conformidad con lo
indicado en & anexo 2 de los 5% de I UIT vigente
presentes términos de referencia), o Su aplicacion es por
erronea, ADINELSA solicitara a la ocurrencia. .

| Mediante

empresa que en un plazo no mayor a La penalidad se reducira

4 ] informe del Area
72 horas presente el descargo en 50% si el error es U .

suaria
correspondiente, salvo justificacion detectado y comunicado
sustentada por la contratista para una | a ADINELSA por el
ampliacion en el plazo. Esta propio contratista

=
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sin perjuicio de la correccién o
subsanacion a la que hubiere lugar; se
le aplica sancion,

Por cada dia que no se cubra la plaza
vacante ya sea por renuncia o
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despidos. 5% de la UIT vigente por | Mediante
5 | Este plazo se transcurre a partir del cada dia informe del Area
dia siguiente de los 15 dias Usuaria
calendarios otorgados para cubrir la
plaza vacante,
6% de la UIT vigente
: - Mediante
Por cada dia que alguin personal clave Su aplicacioén es por
6 N _ informe del Area
falte injustificadamente ocurrencia, .
Usuaria
) 1.33% de la UIT vigente
Por tardanzas injustificadas del plantel -
) : Su aplicacion es por Mediante
4 slave.a la hora de ingreso, ,
L PALOMING SANCHEZ Jtwnny . ocurrencia y por personal | Informe del Area
7| pasas RIBKFATCE wstablecida de 45 ;
- dave. Usuaria
minutos acumulados durante el mes,
5% UIT Vigente ;
Falta de pago puntual de la . .| Mediante
! Se aplicara por cada dia
8 | remuneracion a cada personal clave informe del Area
de afraso y por cada
de cada mes. Usuaria
personal clave
1% dela UIT vigente. | Mediante
Por cada dia en la demora del o
9 Su aplicacion es por Informe del Area
entregable ; 3 2
cada dia calendario Usuaria
5% UIT Vigente .
2 Mediante
No cumplir en mantener vigentes las Se aplicara por cada dia
10 } ) informe del Area
Pélizas de SCTR salud y pension de atraso y por cada .
Usuaria
personal dave
PENALIDADES RELACIONADAS A SALUD Y SEGURIDAD EN EL
TRABAJO
N?® | Supuestos de aplicaciéon de | Forma de calculo Gravedad | Procedimiento
penalidad
o Incumplir sus pracedimientos | 1% UIT vigente, por L Informe de la
eve
o estdndares y los de acurrencia Subgerencia de
(4
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ADINELSA (Entregados al Planeamiento y
inicio de ejecucion del Contral de
servicio) Gestion y del

area usuaria

) Informe de la
Incumplimientos en tiempo
Subgerencia de
de las entregas de informes : s
i 0.25% UIT vigente, por Planeamiento y
02 | de investigacion de Grave
. dia de retraso Contral de
accidentes, segun lo :
: Gestién y del
requerido.
area usuaria
No reportar 5% UIT vigente, por Muy grave | Informe de |a
accidentes/incidentes de cada accidente o Subgerencia de
i trabajo a ADINELSA incidente no reportado Planeamiento vy
Contrd de
Gestion y del
area usuaria

;; PA_OMIES SANC J’vernv
/ Lucroni FAU 20475503883 hard

« La presente tabla de penalidades consta de trece (13) faltas, en las que el drea usuarna
de Iz contratacion, antes de aplicar la primera penalidad, procedera a notificar a EL
CONTRATISTA mediante Carta o correo del Departamento de Logistica o Ia Gerencia
de Administracion y Finanzas sobre la falta cometida, danddle oportunidad para que la
enmiende o subsane en un plazo maximo de dos (02) siguientes de producida la
notificacién, salvo en aquellas que impliquen delito,

« De no subsanar la falta en el plazo otorgado, se procedera a aplicar la penalidad
correspondiente hasta que EL CONTRATISTA cumpla con levantar la observacion,

o Toda discrepancia sobre las penalidades Impuestas por ADINELSA a EL
CONTRATISTA sera resuelta de acuerdo con lo previsto en el TUO de la Ley y su
Reglamento de Contrataciones del Estado.

« EL CONTRATISTA esta en la obligacion de informar a su personal respecto a la tabla
de Otras Penalidades.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

LAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

%ndo se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los

0S y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
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aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: ANTISOBORNO

Las partes acuerdan que durante la vigencia y de forma indefinida después de finalizado el presente
contrato, cumpliran y adoptardn medidas razonables para asegurarse que Sus accionistas,
directivos, ejecutivos, trabajadores/as, contratistas, subcontratistas, agentes u otros sujetos bajo su
control o influencia, cumplan con las disposiciones siguientes:

1. Con la suscripcion del presente contrato, EL/LA PROVEEDOR/A se adhiere, conoce, acepta,
y se compromete a cumplir la (i) Politica Antisoborno, (ii) Lineamiento de Manejo de donaciones,
regalos y atenciones y (iii) Lineamiento de Planteamiento de inquietudes, Gestion de denuncias e
Investigacion Antisoborno de ADINELSA; asi como, no vulnerar o intentar vulnerar el sistema de
prevencion que ha implementado la institucion.

2. Las partes en relacion a los/as funcionarios/as de ADINELSA, no deberan en forma directa o
indirecta o inclusive a través de terceros:

a. Dar o recibir soborno, entendiéndose como tal a cualquier oferta, regalo, pago, promesa o
autorizacién de pago, de dinero o de cualquier cosa de valor, para el uso o beneficio propio o de
cualquier otra persona o entidad, en la medida en que sepa o tenga motivos razonables para creer
gue la totalidad o una parte del dinero o cosa de valor pagado, ofrecido, regalado, prometido o
autorizado a pagar se utilizara con el fin de (i) influir sobre cualquier acto, omision o decisién del/la
funcionario/a en el desarrollo de sus funciones, (ii) inducir al/la funcionario/a a hacer o dejar de
hacer cualquier acto en violacién de su obligacion legal, (iii) obtener cualquier ventaja indebida, o
(iv) inducir al/la funcionario/a a utilizar su influencia con algin organismo del gobierno para afectar

influir en cualquier acto o decisién de tal gobierno u organismo, con el fin de ayudar en forma
indebida a obtener o retener negocios o cualquier otra ventaja indebida.

74 Realizar trafico de Inflys. entendiéndose como tal al ofrecimiento o requerimiento de
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ejercer influencia inapropiada, real o supuesta, sobre un/a funcionario/a de ADINELSA o del sector
publico, a fin de obtener un beneficio o ventaja indebida para la persona instigadora del acto o para
cualquier otra persona.

Las prohibiciones sefialadas se hacen extensivas a los familiares hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, de al/la funcionario/a a nivel nacional de ADINELSA o con
algun organismo de ADINELSA o del gobierno para afectar o influir en cualquier acto o decision,
con el fin de obtener alguna ventaja indebida.

3. EL/LA PROVEEDOR/A se obliga ademas a que ni él, ni sus propietarios, accionistas,
funcionarios, empleados y otras personas que trabajan para ella directa o indirectamente,
incluyendo, pero no limitado a sus contratistas y subcontratistas, realicen actos coercitivos
indebidos, otorguen incentivos indebidos, presenten ofertas indebidas, practiquen chantaje o
violencia; para obtener algin tipo de ventaja contractual. Por tanto, EL/LA PROVEEDOR/A sera el
Unico responsable de asegurar el cumplimiento de las normas antisoborno por parte de cualquiera
de sus propietarios, accionistas, funcionarios, empleados, miembros, representantes, contratistas
y subcontratistas, para lo cual se obliga a adoptar las medidas razonables para asegurar que ni él
ni las personas antes indicadas pudieran practicar los actos sefialados.

4. EL/LA PROVEEDOR/A se obliga a informar a sus accionistas, socios, directores, ejecutivos,
funcionarios, abogados, asesores, representantes, agentes, representantes legales, apoderados,
asesores y personal en general, sobre la obligacion de cumplimiento de la Politica Antisoborno de
ADINELSA.

5. EL/LA PROVEEDOR/A se obliga a informar oportunamente a ADINELSA, de cualquier acto
indebido descrito en el presente, en la medida que tenga conocimiento o los motivos razonables
para dicha comunicacién.

6. Si EL/LA PROVEEDOR/A tiene alguna duda razonable o razones para creer que un pago
prohibido se ha hecho, prometido o autorizado, cooperara de buena fe con ADINELSA para la
investigacion y determinacién de tal situacion.

Las partes acuerdan que ADINELSA, podra de manera directa o a través de terceros, realizar
inspecciones o cualquier tipo de revisiones a fin de determinar si EL/LA PROVEEDOR/A cumple
con las obligaciones establecidas en la presente Clausula. ADINELSA dentro de este marco podra
pedir informacion o documentacion relacionada al cumplimiento de dichas obligaciones, debiendo
EL/LA PROVEEDOR/A proporcionar o entregar lo solicitado. La negativa de EL/LA PROVEEDOR/A
a entregar la informacion o documentacion solicitada sera causal de resolucién automatica del
contrato sin necesidad de declaracion judicial previa. Ante esta terminacion, ADINELSA podra
retener cualquier monto o adeudo, considerando que pudiera estar comprometido en tales practicas
indebidas, respecto de lo cual EL/LA PROVEEDOR/A expresa su conformidad y aceptacion.
Asimismo, EL/LA PROVEEDOR/A sera responsable por los dafios y perjuicios que su accion u
omisién pudiera ocasionar a ADINELSA, autorizando desde ya a ADINELSA a compensar el monto
correspondiente a los dafios y perjuicios estimados, con la retribucién o cualquier otra acreencia
pendiente de pago a su favor.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®

3 acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
foversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

//Firmado digitalmente por:
@ / FLORENTINI CARRASCO Bryan //F”mado digitaimente por:

Adalberto FAU 20425809882 hard MARTINEZ GALIANO Wiliam Smith FAU
Fecha: 05/02/2024 135801 77 B




/ EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A. \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje sera institucional y resuelto por arbitros Gnico de acuerdo a las reglas de la institucion
arbitral elegida. LA ENTIDAD propone la siguiente institucion arbitral: Centro de Arbitraje de la
Céamara de Comercio de Lima.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA VIGESIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiiiiieeesiiiieaaeanns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?”.

7 ]

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

ttps://www.indecopi.gob.pe/web/fi F?nlq%%"{ﬁgﬁ‘g[r\(,;%%tg},‘}?dos'd'g'ta|95
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ANEXOS
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EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®®

PN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
deI contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo

efrajado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
gndra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Zudido el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

Caso se haya optado por perfecmo/gtrato [ n una orden de servicios.
irmado Imente
FLORENTINI CARRASCO Bryan //
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2L Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE22 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

20 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

CYos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

Fecha: 05/02/2024 13:58:01 7 BRI e
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Natificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

vl

ido el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccio trato cg una orden de servicios.
irmado almente por:
FLORENTINI CARRASCO Bryan
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

//Firmado digitalmente por:
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccidn de las bases.

//Firmado digitalmente por:
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Adalberto FAU 20425809882 hard MARTINEZ GALIANO Wiliam Smith FAU
Fecha: 05/02/2024 135801 77 B
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........cccccoevviiiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%17
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100926

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

fgnar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

gnar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

5 ESte porcentaje corresponde a |asy%]08 gorgentﬁ-es de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
irmado digital nl\ente por:
F
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

//Firmado digitalmente por:
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]’.

//Firmado digitalmente por:
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ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Seﬁoresz )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:
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27 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

2 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

2 gj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

%0 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

81 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

82 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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/ EMPRESA DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2024-ADINELSA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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