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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Oficina de Normalizacién Previsional

RUC Ne° . 20254165035

Domicilio legal :Jirén Bolivia N°109, Piso 16, Torre del Centro Civico y Comercialde
Lima (CCCL)

Teléfono: : 6342339

6342222 (Anexo 2534)

Correo electrénico: . fcavagnaro@onp.gob.pe, vgonzales@onp.gob.pe, jlira@onp.gob.pe,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

fvaras@onp.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del servicio de arrendar
un (01) inmueble a ser destinado para el funcionamiento del Centro de Atencion Tacna
de la Oficina de Normalizacidn Previsional - ONP, donde se realizaran las tareas
relacionadas a la atencién al cliente brindando asesoria especializada, ademas de las
labores administrativas propias del centro de Atencion.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contrataciéon fue aprobado mediante Formato de solicitud y aprobaciéon de
expediente de contratacion N° 03-2023-ONP/OAD.LO firmado el 27/02/2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.



mailto:@onp.gob.pe
mailto:@onp.gob.pe
mailto:VGONZALES@onp.gob.pe
mailto:VGONZALES@onp.gob.pe
mailto:fvaras@onp.gob.pe
mailto:fvaras@onp.gob.pe
mailto:VGONZALES@onp.gob.pe
mailto:VGONZALES@onp.gob.pe

OFICINA DE NQRMALIZACION PREVISIONAL
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran de acuerdo con el siguiente plazo:

> EI/LA ARRENDADOR/A realiza la entrega del inmueble en un plazo maximo de
un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, dejando
constancia mediante la firma del “acta de entrega del inmueble.

> Asimismo, EL/LA ARRENDADOR/A brindara un periodo de gracia de treinta (30)
dias calendario contados a partir del dia siguiente de la firma del “acta de entrega
del inmueble”.

> El plazo de ejecucion del servicio tendrd una duracion de mil noventa y seis
(1096) dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de la culminacién
del periodo de gracia.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. INVITACION

La invitacién se realizard por medio escrito y/o a través de correo electronico al proveedor que
cumplié con los Términos de Referencia.

1.10. BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-
2018-EF.

- Decreto Legislativo N 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023.

- Ley N° 31640 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Importante

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

1

2

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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f)

a)

h)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

El/la postor/a deberéa acreditar la propiedad del inmueble o que cuente con poderes
o facultades legales suficientes para contratar el arrendamiento; adjuntando el
documento respectivo. (Copia literal de dominio — documento completo) expedida
por el Registro de Propiedad de Inmueble correspondiente, la misma que no
debera tener una antigiedad mayor a 30 dias calendario, donde se aprecie la
titularidad dominial:

Persona Natural
Persona Juridica.
Sociedad Conyugal.
Sucesioén Intestada.
Copropiedad.

En el caso que el inmueble que se ofrece en arrendamiento sea de propiedad de
mas de una persona, los otros copropietarios (que no participan en el proceso de
seleccion) deberan autorizar a su representante para el proceso de seleccion y
suscripcion del contrato y adendas, de ser beneficiados con la Buena Pro. Para tal
efecto, deberan cumplir con lo siguiente, en caso fuere aplicable:

v' En caso ser Usufructuario o Apoderado, debera contar con poder
suficiente, legalizado notarialmente, que le permita disponer del
inmueble con facultad expresa para arrendarlo.

v" En caso el inmueble se encuentre en copropiedad, aquel que firme la
propuesta debera presentar un poder legalizado ante notario publico,
otorgado por todos los copropietarios (que no participan en el proceso
de seleccion) autorizando a su representacion en el proceso de
seleccién y se comprometan a suscribir (sea por si mismos o a través
de su representante) el contrato, de ser beneficiados con la Buena Pro
para darlo en arrendamiento.

v" En caso de que forme parte de integrante de una sociedad conyugal o
sucesion indivisa, debera contar con poder legalizado notarialmente,
suscrito por cada uno de los integrantes, con el que se faculte
expresamente a cotizar, a participar del proceso de seleccion y de firmar
el contrato y adendas, de ser beneficiados con la Buena Pro.

v" En caso el inmueble, proceda de sucesion intestada, debera presentar
copia de la minuta o resolucion emitida por el juez competente y/o
partida registral que acredite la propiedad.

En caso que el inmueble tenga alguna carga o gravamen (tales como hipoteca,
embargo) deberd presentar copia de la documentacion que acredite haber
cumplido con la obligacion principal que origino la hipoteca o haber extinguido la
obligacion del cual deriva el embargo, asi como haber iniciado el tramite para el
levantamiento ante la instancia competente o la cancelacion del asiento registral
de la carga o gravamen; de encontrarse esta pendiente, por haberse acordado su
cumplimiento a través de prestaciones de ejecucion periddica, debera acreditarse
documentalmente el cumplimiento oportuno de las obligaciones que como carga
o gravamen afectan al predio.

El inmueble no debe presentar adeudos con la Municipalidad u otros servicios
publicos o privados. Para este efecto, el postor adjuntara copia de los recibos de

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

O
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2.3.

pago cancelados del ultimo mes de los servicios publicos (agua, luz) y de los
tributos e impuestos a que esté afecto el inmueble (impuesto predial y arbitrios), o
en su defecto, debe presentar carta y/o constancia de no adeudo. De ser el caso,
declaracion jurada del ofertante con el compromiso a cancelarlos, una vez que sea
beneficiario de la Buena Pro y antes de la firma del contrato.

i)  El/lla postor/a debe adjuntar documentacion que acredite el cumplimiento de las
caracteristicas del inmueble:

i Un plano de ubicacion del local

ii. Un plano o esquema de distribucién arquitectonica en el cual debe indicar
como minimo zonas de ingresos y zona de SSHH con el que cuenta el area
ofrecida en alquiler. El &rea total ofrecida en alquiler debe estar en nimero
y letras.

j) Panelfotogréafico de todos los ambientes interiores y exteriores, servicios higiénicos,
tableros eléctricos (abiertos y cerrados) y pozo a tierra.

k) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente, del propietario del
inmueble y del representante debidamente acreditado.

) Copia simple de la Constancia de Inscripcibn en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), capitulo Servicios, expedido por el OSCE del propietario del
inmueble. En caso de copropietarios por lo menos uno de ellos debe contar con
RNP.

m) Copia simple de la Ficha de Registro Unico de Contribuyente (RUC) del propietario,
el cual debe estar activo y tener condicion de habido. En caso de copropietarios por
lo menos uno de ellos debe contar con RUC.

n) Declaraciéon Jurada suscrita por la/el propietaria/o de no tener Impedimento para
contratar con el Estado, veracidad de los datos y documentos presentados.

0) Se debera adjuntar una Declaracion Jurada en la presentacion de la oferta en la que
autoriza de manera expresa a la ONP a realizar todas las modificaciones descritas
en las condiciones del servicio de arrendamiento.

p) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 5.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

0
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c)

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Correo electrénico para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

Copia de los recibos de pago cancelados del Ultimo mes de los servicios publicos (luz y
agua) y de los tributos e impuestos a que esté afecto el inmueble (impuesto predial e
inmuebles) o de la carta y/o constancia de no adeudo, en caso no hayan sido presentados
como parte de la oferta.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual serd  verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

5 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

& Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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2.4,

2.5.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en el Jr. Bolivia N° 109 — Cercado de Lima, en el
horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. o a través de la mesa de partes digital de la ONP en el siguiente
enlace: https://facilita.gob.pe/t/2861.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales con un total de 35 pagos mensuales y por adelantado.

> El pago del mes 1, es equivalente a dos (2) rentas mensuales.
» Del mes 2 al mes 35, los pagos son equivalentes a una (1) renta mensual.

Nota: La renta mensual equivale al 1/36 del monto total del contrato.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del/la Coordinador/a del Centro de Atencién Tacna
y conformidad del /la Ejecutiva/o de Oficinas Departamentales.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en el Jr. Bolivia N° 109 — Cercado de Lima, en el horario
de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. o a través de la mesa de partes digital de la ONP en el siguiente
enlace: https://facilita.gob.pe/t/2861.



https://facilita.gob.pe/t/2861
https://facilita.gob.pe/t/2861
https://facilita.gob.pe/t/2861
https://facilita.gob.pe/t/2861

OFICINA DE NQRMALIZACION PREVISIONAL
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP

CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Se encuentra definido en la carpeta “TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CD N° 0001-2023-
ONP”, que se adjunta y forma parte de las presentes bases.
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CAPITULO iV

PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de de arrendamiento de un (01)
inmueble para el Centro de Atencion Tacna de la Oficina de Normalizacién Previsional, que celebra
de una parte la OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL, en adelante LA ENTIDAD, con
RUC N° 20254165035, con domicilio legal en Jr Bolivia N° 109 — Lima, representada por

[, ], identificado con DNIN°[......... ], ydeotraparte[............... ..J,conRUC
[ ], con domicilio Iegal en [... SRR |nscr|ta en Ia Ficha N°
[ ] Asiento N° [... ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1 debidamente representado por su Representante Legal,
[, ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-
ONP para la contratacion del servicio de arrendamiento de un (01) inmueble para el
Centro de Atencién Tacna de la Oficina de Normalizacidon Previsional — ONP [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto arrendar un (01) inmueble a ser destinado para el
funcionamiento del Centro de Atencion Tacna de la Oficina de Normalizacién Previsional
- ONP, donde se realizaran las tareas relacionadas a la atencién al cliente brindando
asesoria especializada, ademas de las labores administrativas propias del centro de
Atencion.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
parciales con un total de 35 pagos mensuales y por adelantado:

e El pago del mes 1, es equivalente a dos (2) rentas mensuales.
e Delmes 2 al mes 35, los pagos son equivalentes a una (1) renta mensual.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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Nota: La renta mensual equivale al 1/36 del monto total del contrato.

Luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, seglin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del presente contrato es de:

> EI/LA ARRENDADOR/A realiza la entrega del inmueble en un plazo maximo de
un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, dejando
constancia mediante la firma del “acta de entrega del inmueble.

> Asimismo, EL/LA ARRENDADOR/A brindara un periodo de gracia de treinta (30)
dias calendario contados a partir del dia siguiente de la firma del “acta de entrega
del inmueble”.

> El plazo de ejecucion del servicio tendra una duracién de mil noventa y seis
(1096) dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de la culminacién
del periodo de gracia.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

LA ONP con la finalidad de garantizar la buena conservacion del inmueble, hara entrega a EL/LA
ARRENDADOR/A, en calidad de deposito de garantia, el equivalente a un (1) mes de renta. El
depdsito se efectuara luego de recibido el inmueble y previa emision de la conformidad de la/el
Ejecutiva/o de Oficinas Departamentales de la Direccion de Prestaciones.

Dicha suma no devengara intereses y sera devuelta por EL/ILA ARRENDADOR/A a LA ONP al
término del contrato y en el momento en que se devuelva el local completamente desocupado,
previa verificacion del pago de la renta, de la cancelacion de los recibos publicos administrados y
del estado de conservacion del inmueble.

EL/LA ARRENDADOR/A depositara la devolucion de la garantia a una cuenta corriente en moneda
nacional a nombre de la Oficina de Normalizacion Previsional, la misma que serd comunicada en
la debida oportunidad.

Asimismo, EL/LA ARRENDADOR/A debe comunicar por escrito a la ONP la devolucién de la
garantia, adjuntando el original de la boleta de depdsito respectiva.
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Si finalizado el contrato, la garantia no es devuelta en el plazo o en las condiciones establecidas
por las partes en el Acta de entrega del Inmueble, EL/LA ARRENDADOR/A abonaréa a la ONP el
equivalente al 1% del importe del depésito en garantia por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la o el
Ejecutiva/o de Oficinas Departamentales, previo informe del responsable del/la Coordinador/a del
Centro de Atencién Tacna, en el plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO
QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es TRES (03) ANOS contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Supuestos de aplicacién de

N° : Forma de calculo Procedimiento
penalidad
No cumplir con las | Se generara la | » ElI area usuaria verifica, evalua, y
reparaciones descritas en el | aplicacion automatica determina si el contratista ha incurrido

literal d) del numeral 5.3.2 del | de una  penalidad en el supuesto que implique la
Inmueble, del item 5.3. | equivalente a 1 UIT por aplicacion de penalidad y lo comunica
CONDICIONES GENERALES | cada semana de atraso. al Organo Encargado de las
DEL SERVICIO del apartado Contrataciones (OEC).

V. ALCANCES Y

DESCRIPCION DEL » EI OEC comunica al contratista
SERVICIO DE sefialando la causal, base legal y el

ARRENDAMIENTO dentro del plazo para presentar el descargo.
plazo establecido. ~ Recibido el descargo o no del
contratista, el area usuaria evalua y
determina la confirmacion o no de la
penalidad.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: PAGOS DE SERVICIOS PUBLICOS Y ARBITRIOS

La ENTIDAD cancelara directamente a las personas naturales y/o juridicas los recibos por el
suministro de los servicios publicos que tengan medidor independiente por los meses y/o los dias
gue se ocupard el inmueble arrendado. El valor de los servicios se abonara a la presentaciéon de
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los recibos de consumo correspondiente. Para el caso del servicio de agua potable se precisa que
la contraprestacion mensual por concepto de arrendamiento incluye dicho pago.

EI CONTRATISTA es responsable de todos los pagos de tributos creados o por crearse que graven
la propiedad, emitidos por la Municipalidad donde se encuentra ubicado el inmueble, con excepcion
del pago de los arbitrios y limpieza publica que seran a cargo de la ONP, de manera proporcional
al &rea arrendada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de hienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
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la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeeeeeeinneesannens ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®.

8 Para mayor informaciébn sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP
Presente. —

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

el N

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

10 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP
Presente. —

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

O
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP
Presente. —

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de arrendar un
(01) inmueble a ser destinado para el funcionamiento del Centro de Atencion Tacna de la
Oficina de Normalizacion Previsional - ONP, donde se realizaran las tareas relacionadas a la
atencion al cliente brindando asesoria especializada, ademas de las labores administrativas
propias del centro de Atencion, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP
Presente. —

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de:

> EI/LA ARRENDADOR/A realiza la entrega del inmueble en un plazo maximo de
un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, dejando
constancia mediante la firma del “acta de entrega del inmueble.

> Asimismo, EL/LA ARRENDADOR/A brindara un periodo de gracia de treinta (30)
dias calendario contados a partir del dia siguiente de la firma del “acta de entrega
del inmueble”.

> El plazo de ejecucion del servicio tendrd una duracién de mil noventa y seis
(1096) dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de la culminacién
del periodo de gracia

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segun corresponda




OFICINA DE NQRMALIZACION PREVISIONAL
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP

ANEXO N° 5

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP
Presente. —

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL S/

Servicio de arrendamiento de un (01) inmueble para el Centro de
Atencion Tacna de la Oficina de Normalizacién Previsional -
ONP.

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
gue pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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OFICINA DE NQRMALIZACION PREVISIONAL
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP
Presente. —

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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OFICINA DE NQRMALIZACION PREVISIONAL
CONTRATACION DIRECTA N° 0001-2023-ONP

INSTRUCCIONES PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION

AYUDANOS a promover la ética en el ejercicio de la funcién publica.
¢ Conoces de algun acto de corrupcién cometido por algin(a) trabajador(a) de esta entidad publica?

Por ejemplo:

1. Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, el expediente técnico o términos
de referencia para favorecer indebidamente a un proveedor especifico.

2. Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.

3. Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente pasos requeridos por ley.

4. Permisibilidad indebida frente a la presentacion de documentacion incompleta de parte del
ganador de la buena pro.

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado documentacién
falsa 0 no vigente.

6. Otorgamiento de la buena pro (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas ligadas
a exfuncionarios, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los impedimentos para
contratar con el Estado que prevé la ley.

7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma
empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien esté incurso en alguno de los
impedimentos para contratar con el Estado que preveé la ley.

8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o0 no prestados en su integridad.

9. Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a
los proveedores que los entregan o brindan.

10. Negligencia en el manejo y mantenimiento de equipos y tecnologia que impliquen la afectacion
de los servicios que brinda la institucion.

Si conoces de alguno de estos actos de corrupcién, o de otros que pueden haberse cometido,
informarnos a través de tu denuncia la misma que puede realizarse a través de las modalidades
previstas en el numeral 8.1 de la Directiva sobre la atencidon de denuncias por presuntos actos de
corrupcion, otorgamiento de medidas de proteccién al denunciante y sancion de las denuncias de mala
fe en la Oficina de Normalizacién Previsional.

Notas:

1) La denuncia puede ser anénima. El ningun caso el denunciante formara parte del procedimiento
administrativo disciplinario que pueda instituirse como efecto de su denuncia.

2) Si el denunciante decide identificarse, la Entidad ha instituido una Unidad Funcional Integridad
Institucional que garantizara la reserva de su identidad y/o de los testigos que quieran corroborar la
denuncia, y que podra otorgar una garantia institucional de no perjudicar su posicién en la relacion
contractual establecida con la Entidad o su posicion como postor en el proceso de contratacion en el
que participa o en los que patrticipe en el futuro.

3) Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, tal vez el denunciante pueda
proporcionar informacién valiosa acerca de donde obtenerla o prestar colaboracion con la entidad para
dicho fin.

4) La interposicién de una denuncia no constituye impedimento para transitar por otras vias que la ley
prevé para cuestionar decisiones de la administracién o sus agentes (OSCE, Contraloria General de la
Republica, Ministerio Publico, etc.).

5) La interposicién de una denuncia por la via de la Unidad Funcional de Integridad Institucional no
servird en ningun caso para paralizar un proceso de contratacion del Estado.
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Oficinas Departamentales

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN (01) INMUEBLE PARA EL CENTRO DE
ATENCION TACNA DE LA OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL - ONP

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Servicio de arrendamiento de un (01) inmueble para el Centro de Atencién Tacna de
la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP.

ACTIVIDAD POI VINCULADA A LA CONTRATACION:

Obijetivo estratégico institucional Indicador

OEI.02 Mejorar la accesibilidad a los | AOI00005500283 Implementacion de
servicios previsionales para la | Canales de Atencion accesibles para
atencion de las/los aseguradas/os y | las/los aseguradas/os y publico en
publico en general general

FINALIDAD PUBLICA:

La Oficina de Normalizacién Previsional (ONP) requiere la contratacion del Servicio de
arrendamiento de un (01) inmueble para el Centro de Atencién Tacnha de la Oficina de
Normalizacion Previsional - ONP, con el fin de brindar servicio de orientacion,
informacion, asesoria y recepcion de solicitudes, ademas de las labores
administrativas propias del Centro de Atencién, siendo que dichos procesos son de
interés publico. Asimismo, se requiere para el funcionamiento de un autoservicio, a fin
de brindar accesos multicanal a las y los pensionistas y beneficiarias/os de la ONP, de
forma permanente y oportuna.

OBJETIVO:

Objetivo General: Arrendar un (01) inmueble a ser destinado para el funcionamiento
del Centro de Atencién Tacna de la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP, donde
se realizaran las tareas relacionadas a la atencion al cliente brindando asesoria
especializada, ademas de las labores administrativas propias del centro de Atencién.

Objetivo Especifico: arrendar un (01) inmueble para el funcionamiento del Centro de
Atencion Tacna de la ONP, con el fin de brindar los siguientes servicios: autoservicio
y atencion previsional, asi como labores administrativas, conducentes al cumplimiento
de los objetivos institucionales de forma permanente y oportuna.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO:

5.1. CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE

5.1.1. El inmueble debe estar ubicado en Calle Alto Lima N° 1919-1917 (primer
piso), en el distrito de Tacna, provincia Tacna y departamento Tacha, siendo
requerido por su ubicacion estratégica, que permite el facil acceso a la
poblacién usuaria, asi como; estar preferentemente cerca de las principales
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5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.2.

5.2.1.

vias de acceso del Distrito, asi como la Av. Augusto B. Leguia, Av. Bolognesi,
Industrial, Circunvalacion Sur y Av. Jorge Basadre Grohmann, las cuales
conectan al local con los diferentes distritos de Tacna, asi como con las
instituciones publicas y privadas que tienen relacion directa o indirecta con la
labor que desarrolla la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP. Asimismo,
debe contar con vias de acceso adecuadas, tanto peatonales como de
transporte publico.

La edificacion del inmueble debera ser de material noble, sistema estructural
albafiileria confinada con un area minima techada de 185.00 m?, la cual debe
encontrarse en buen estado de conservacion y mantenimiento, con Piso tipo
loseta, enchapado en vinil, con techo aligerado y no presentar dafios en las
estructuras que manifiesten riesgo estructural. Asimismo, debera contar con
ambientes amplios, iluminados y ventilados, asi como también debera contar
como minimo con tres (3) servicios higiénicos individuales.

El area del inmueble sera destinada para los siguientes ambientes:

i.  Atencién Previsional, es el ambiente destinado a la atencion al Publico,
gue comprende un (1) mdédulo para el desempefio de las labores del/la
Coordinador/a y (2) médulos de Atenciéon al Cliente. Asimismo, un
ambiente para trabajos administrativos/previsionales que correspondan.

i. El inmueble debe contar con una sala de espera general (afluencia
promedio de 42 personas por dia), con facilidades accesibles para
personas con discapacidad, almacén, cuarto de seguridad, cuarto de
limpieza, gabinete de comunicaciones, comedor.

El inmueble debe garantizar total independencia fisica respecto a otros
ambientes del mismo que no sean objeto del servicio y contar con puntos de
entrada de energia eléctrica, agua y desagtie que permitan la implementaciéon
de las instalaciones eléctricas y sanitarias.

El sistema de suministro de los servicios publicos esenciales, tales como agua
potable y energia eléctrica, deben estar habilitados y en buenas condiciones.

De facil tendido de lineas de telefonia, voz y datos.

PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA:

El/la postor/a debera acreditar la propiedad del inmueble o que cuente con
poderes o facultades legales suficientes para contratar el arrendamiento;
adjuntando el documento respectivo. (Copia literal de dominio — documento
completo) expedida por el Registro de Propiedad de Inmueble
correspondiente, la misma que no debera tener una antigiedad mayor a 30
dias calendario, donde se aprecie la titularidad dominial:

e Persona Natural
e Persona Juridica.



5.2.2.

5.2.3.

e Sociedad Conyugal.
e Sucesion Intestada.
e Copropiedad.

En el caso que el inmueble que se ofrece en arrendamiento sea de propiedad
de mas de una persona, los otros copropietarios (que no participan en el
proceso de seleccidn) deberan autorizar a su representante para el proceso
de seleccidn y suscripcién del contrato y adendas, de ser beneficiados con la
Buena Pro. Para tal efecto, deberdn cumplir con lo siguiente, en caso fuere
aplicable:

v En caso ser Usufructuario o Apoderado, debera contar con poder
suficiente, legalizado notarialmente, que le permita disponer del
inmueble con facultad expresa para arrendarlo.

v En caso el inmueble se encuentre en copropiedad, aquel que firme la
propuesta debera presentar un poder legalizado ante notario publico,
otorgado por todos los copropietarios (que no participan en el proceso
de seleccion) autorizando a su representacion en el proceso de
seleccion y se comprometan a suscribir (sea por si mismos o a través
de su representante) el contrato, de ser beneficiados con la Buena Pro
para darlo en arrendamiento.

v En caso de que forme parte de integrante de una sociedad conyugal o
sucesion indivisa, debera contar con poder legalizado notarialmente,
suscrito por cada uno de los integrantes, con el que se faculte
expresamente a cotizar, a participar del proceso de seleccién y de firmar
el contrato y adendas, de ser beneficiados con la Buena Pro.

v' En caso el inmueble, proceda de sucesion intestada, debera presentar
copia de la minuta o resolucion emitida por el juez competente y/o
partida registral que acredite la propiedad.

En caso que el inmueble tenga alguna carga o gravamen (tales como
hipoteca, embargo) debera presentar copia de la documentacion que acredite
haber cumplido con la obligacién principal que origino la hipoteca o haber
extinguido la obligacién del cual deriva el embargo, asi como haber iniciado
el tramite para el levantamiento ante la instancia competente o la cancelacién
del asiento registral de la carga o gravamen; de encontrarse esta pendiente,
por haberse acordado su cumplimiento a través de prestaciones de ejecucion
periddica, debera acreditarse documentalmente el cumplimiento oportuno de
las obligaciones que como carga o gravamen afectan al predio.

El inmueble no debe presentar adeudos con la Municipalidad u otros servicios
publicos o privados. Para este efecto, el postor adjuntara copia de los recibos
de pago cancelados del ultimo mes de los servicios publicos (agua, luz) y de
los tributos e impuestos a que esté afecto el inmueble (impuesto predial y
arbitrios), o en su defecto, debe presentar carta y/o constancia de no adeudo.
De ser el caso, declaracion jurada del ofertante con el compromiso a
cancelarlos, una vez que sea beneficiario de la Buena Pro y antes de la firma
del contrato.



5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.3.

5.3.1.

El/la postor/a debe adjuntar documentacion que acredite el cumplimiento de
las caracteristicas del inmueble:

i. Un plano de ubicacion del local

ii. Un plano o esquema de distribucion arquitectonica en el cual debe indicar
como minimo zonas de ingresos y zona de SSHH con el que cuenta el
area ofrecida en alquiler. El &rea total ofrecida en alquiler debe estar en
namero y letras.

Panel fotografico de todos los ambientes interiores y exteriores, servicios
higiénicos, tableros eléctricos (abiertos y cerrados) y pozo a tierra.

Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente, del propietario del
inmueble y del representante debidamente acreditado.

Copia simple de la Constancia de Inscripcion en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), capitulo Servicios, expedido por el OSCE del propietario
del inmueble. En caso de copropietarios por lo menos uno de ellos debe
contar con RNP.

Copia simple de la Ficha de Registro Unico de Contribuyente (RUC) del
propietario, el cual debe estar activo y tener condicion de habido. En caso de
copropietarios por lo menos uno de ellos debe contar con RUC.

Declaracion Jurada suscrita por la/el propietaria/o de no tener Impedimento
para contratar con el Estado, veracidad de los datos y documentos
presentados.

Se deberd adjuntar una Declaracion Jurada en la presentacion de la oferta en
la que autoriza de manera expresa a la ONP a realizar todas las
modificaciones descritas en las condiciones del servicio de arrendamiento.

CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO:

Del/a Arrendador/a

a) El/lla propietario/a del inmueble (en adelante el/la arrendador/a) debe
permitir a la ONP realizar trabajos de acondicionamiento para adecuar
las instalaciones del inmueble a los requerimientos necesarios para el
funcionamiento del Centro de Atencién Tacha como, por ejemplo: division
y/o unién de ambientes, instalacion de letreros, instalacién de sistemas
contraincendios, pintado de acuerdo a los colores estandares de la ONP,
colocacion de mampara de vidrio exterior, adecuacion del local para la
atencion de minusvalidos, entre otros.

b) El/la arrendador/a, en calidad de propietario/a, garantiza a la ONP la
posesion pacifica y estable del bien arrendado durante la vigencia del
contrato y se responsabiliza de cualquier perturbacién o interrupcion de
su posesion, asi como por los dafios que pudiesen surgir como
consecuencias de estos en caso de que sus derechos para celebrar el



5.3.2.

d)

f)

a)
h)
De

a)

b)

d)

contrato de arrendamiento sean discutidos o impugnados durante la
vigencia del mismo.

El/la arrendador/a se compromete a brindar todas las facilidades para la
obtencion de las licencias y certificados respectivos, tales como: Licencia
de Construccion (si fuera el caso), Licencia de Funcionamiento,
Certificado de Defensa Civil, autorizar la instalacion de los letreros
luminosos, entre otros.

Entregar el inmueble en arrendamiento desocupados totalmente.

El pago por concepto de Impuesto Predial serd asumido por la/el
propietaria/o.

El/la arrendador/a es responsable de todos los pagos de tributos creados
0 por crearse que graven la propiedad, emitidos por la Municipalidad
donde se encuentra ubicado el inmueble, con excepcién del pago de los
arbitrios y limpieza publica que seran a cargo de la ONP, de manera
proporcional al &rea arrendada.

Ellla arrendador/a se compromete a elevar el presente contrato a
escritura publica y asumir los gastos que esta genere.

El/la arrendador/a se compromete a actualizar el uso del inmueble en la
Municipalidad a fin de cancelar el costo real de arbitrios.

Inmueble
El inmueble debe estar inscrito en los Registros Publicos.

NO debe tener cargas o gravamenes que puedan limitar la posesion
durante el arrendamiento.

Se considerara cargas o gravamenes que no afecten la posesion:
i. La hipoteca recaida en el inmueble, en tanto el arrendador acredite
el cumplimiento del pago de la deuda pactada.
i. Las anotaciones de demanda de declaratoria de heredero o
sucesion indivisa.
iii. Las servidumbres de paso, derechos de uso y otras cargas sobre
porciones que no sean objeto de arrendamiento.
iv. Las cargas técnicas.
v. Lafalta de inscripcién de la declaratoria de fabrica, siempre que no
existan construcciones antirreglamentarias.

El/la arrendador/a se obliga a realizar la atencion de los desperfectos y/o
dafos, siempre y cuando no sean imputables a la ONP. Se obliga ademas
a colaborar activamente en la conservacion del inmueble durante la
vigencia del contrato, efectuando las reparaciones que se generen por
cualquier falla estructural del inmueble, asi como de las reparaciones de
las redes eléctricas y/o sanitarias originales del inmueble y/o que



5.3.8.

f)

alimentan al inmueble materia de alquiler, de areas comunes y/o publicas,
de ser el caso. Asimismo, se obliga a asumir los gastos que dichas
reparaciones demanden. Para efecto de estas reparaciones, el
arrendador tiene un plazo no mayor de tres (03) dias calendario, contados
a partir de la notificacion de la ONP. A solicitud de el/la arrendador/a,
dicho plazo podra ser ampliado por la ONP, en casos debidamente
justificados.

Si se presentaran fallas estructurales en el inmueble arrendado o
existieran vicios ocultos no advertidos al momento de la celebracién del
contrato, la reparacién serd asumida por el/la propietario/a arrendador/a;
asi mismo se deberd contar con el informe técnico del area de
Operaciones en Mantenimiento, Servicios e Infraestructura de Logistica
de la ONP o quien haga sus veces, a fin de determinar la o las fallas y si
estas implican un alto riesgo en la habitacion del inmueble, de ser asi el
contrato sera resuelto sin reconocimiento de lucro cesante.

El inmueble no debe presentar adeudos con la Municipalidad u otros
servicios publicos o privados.

De la Entidad

a)

b)

d)

Los gastos de servicios de agua potable, energia eléctrica seran
asumidos por la Oficina de Normalizacion Previsional (ONP), asi como el
pago de arbitrios municipales de manera proporcional al area arrendada.

La ONP cancelaréa directamente a las personas naturales y/o juridicas los
recibos por el suministro de los servicios publicos que tengan medidor
independiente por los meses y/o los dias que se ocupard el inmueble
arrendado. El valor de los servicios se abonara a la presentacion de los
recibos de consumo correspondiente.

Los periodos de permanencia de la ONP en el inmueble, inferiores a un
(01) mes, seran pagados proporcionalmente dividiendo entre treinta (30)
dias el monto mensual de la renta y multiplicandolo por el nimero de dias
transcurridos. ElI mismo procedimiento se seguird para el pago de los
servicios publicos administrados por la ONP.

La ONP asumird el costo de las mejoras de imagen en el interior y exterior
que resulten indispensables tales como rotulado, sanitarios, luces
exteriores, etc. Estos bienes son de propiedad de la ONP y seran
retirados o valorizados al finalizar el Contrato, con excepcion de los
acabados que se integren al inmueble, como pintura y refacciones, las
cuales quedaran en beneficio de la/el propietaria/o.

La ONP se reserva el derecho de resolver el contrato cuando medien
causas ajenas a su voluntad que impidan el normal desarrollo del
funcionamiento del inmueble para el que fue contratado, en el marco del
numeral 142.6 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
(RLCE).



VI.

VII.

VIII.

DURACION DEL SERVICIO:

ElI/LA ARRENDADOR/A realiza la entrega del inmueble en un plazo maximo de un (01)
dia calendario a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, dejando constancia
mediante la firma del “acta de entrega del inmueble.

Asimismo, EL/LA ARRENDADOR/A brindara un periodo de gracia de treinta (30) dias
calendario contados a partir del dia siguiente de la firma del “acta de entrega del
inmueble”.

El plazo de ejecucién del servicio tendra una duracién de mil noventa y seis (1096)
dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de la culminacién del periodo de
gracia.

Para efectos del control del servicio, el plazo se contabilizar4 en periodos mensuales
de 36 meses (cada mes varia entre 28 y 31 dias) hasta cumplir el plazo de ejecucion
del servicio indicado.

FORMALIZACION DEL SERVICIO:

El servicio se formalizara mediante la firma del contrato respectivo.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEL SERVICIO:

Recursos Ordinarios - (RO).

FORMA DE PAGO:

EL/LA ARRENDADOR/ A brindara un periodo de gracia de treinta (30) dias calendario
a la ONP, para la implementacién del inmueble, durante este periodo, la ONP no
asumira costo alguno por concepto del servicio de almacenamiento, mantenimiento y
ningun otro concepto, a excepcion de pago por servicios publicos (agua y energia
eléctrica) y arbitrios municipales del inmueble arrendado.

Concluido el periodo de gracia, la ONP se obliga a pagar la contraprestacion a EL/LA
ARRENDADOR/A en 35 pagos mensuales y por adelantado, luego de la recepcion
formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contracciones del Estado, siguiendo la
siguiente condicion:

o El pago del mes 1, equivalente a dos (2) rentas mensuales.
¢ Del mes 2 al mes 35, cada pago es equivalente a una (1) renta mensual.

Nota: La renta mensual equivale al 1/36 del monto total del contrato.



XI.

XIl.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad ser& otorgada por la o el Ejecutiva/o de Oficinas Departamentales,
previo informe del responsable del/la Coordinador/a del Centro de Atencién Tacna.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de
producida la recepcién del servicio.

GARANTIA:

LA ONP con la finalidad de garantizar la buena conservacion del inmueble, hara
entrega a EL/LA ARRENDADORY/A, en calidad de depdsito de garantia, el equivalente
a un (1) mes de renta. El depésito se efectuara luego de recibido el inmueble y previa
emisién de la conformidad de la/el Ejecutiva/o de Oficinas Departamentales de la
Direccion de Prestaciones.

Dicha suma no devengara intereses y sera devuelta por EL/LA ARRENDADOR/A a LA
ONP al término del contrato y en el momento en que se devuelva el local
completamente desocupado, previa verificacion del pago de la renta, de la cancelacién
de los recibos publicos administrados y del estado de conservacion del inmueble.

EL/LA ARRENDADOR/A depositara la devolucion de la garantia a una cuenta corriente
en moneda nacional a nombre de la Oficina de Normalizacion Previsional, la misma
gue sera comunicada en la debida oportunidad.

Asimismo, EL/LA ARRENDADOR/A debe comunicar por escrito a la ONP la devolucion
de la garantia, adjuntando el original de la boleta de depdésito respectiva.

Si finalizado el contrato, la garantia no es devuelta en el plazo o en las condiciones
establecidas por las partes en el Acta de entrega del Inmueble, EL/LA
ARRENDADOR/A abonara a la ONP el equivalente al 1% del importe del depdsito en
garantia por cada dia de atraso.

OTRAS PENALIDADES:

En concordancia con el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, se aplicaran las siguientes penalidades:

Otras penalidades

NO

Supuestos de aplicacién de
penalidad

Forma de calculo

Procedimiento

No cumplir con las
reparaciones descritas en el
literal d) del numeral 5.3.2 del
Inmueble, del item 5.3.
CONDICIONES GENERALES
DEL SERVICIO del apartado
V. ALCANCES Y

Se generara la
aplicacion  automatica
de una penalidad
equivalente a 1 UIT por
cada semana de atraso.

» El éarea usuaria verifica, evalla, y

determina si el contratista ha incurrido
en el supuesto que implique Ila
aplicacién de penalidad y lo comunica
al Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC).




Otras penalidades

Supuestos de aplicacion de

N° . Forma de calculo Procedimiento
penalidad
DESCRIPCION DEL » El OEC comunica al contratista
SERVICIO DE sefialando la causal, base legal y el
ARRENDAMIENTO dentro del plazo para presentar el descargo.
plazo establecido. » Recibido el descargo o no del

penalidad.

Cabe precisar que la penalidad por mora y otras penalidades pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Requerimiento de Aplicacion de Penalidades:

Vi,

Vii.
viii.

El Equipo de Trabajo de Oficinas Departamentales como area usuaria, otorga la
conformidad del servicio contratado, por lo que evalla y determina en cada caso,
si el contratista ha incurrido en algin supuesto que implique la aplicaciéon de
penalidad, bajo responsabilidad.

ii. Los supuestos/criterios para determinar otras penalidades se encuentran

sefalados en el presente Términos de Referencia.

La/El Responsable o Analista del Centro de Atencidén Tacna, ante la identificacion
de un supuesto de aplicacién de penalidad, informara a la o el Ejecutiva/o de
Oficinas Departamentales de la Direccion de Prestaciones de la ONP. indicando:
1) la causal, 2) la base legal, y 3) el plazo que el presente Término de Referencia
establece para que el contratista presente sus descargos, de ser el caso.

Dicho documento es remitido por el Equipo de Trabajo de Oficinas
Departamentales a el/la Director/a de la Oficina de Administracion, con la
finalidad que se notifique al contratista, para que este Ultimo presente sus
descargos en un plazo no mayor de dos (2) dias calendario.

Recibido el descargo del contratista 0 no habiendo recibido respuesta alguna
dentro del plazo establecido, el Equipo de Trabajo de Oficinas Departamentales
procedera a la evaluacion y confirmara o no, la aplicacion de la penalidad
Cuando el Equipo de Trabajo de Oficinas Departamentales confirme la aplicacion
de la penalidad imputada al contratista, procede a comunicar mediante un
informe a la Oficina de Administracién para que proceda al cobro de la penalidad
aplicada.

El resultado es comunicado por la Oficina de Administracion al Contratista.

El Equipo de Trabajo de Tesoreria, bajo responsabilidad, procedera al cobro de
la penalidad aplicada. En caso de que no sea posible el cobro administrativo de
la penalidad, la/el Ejecutiva/o de Tesoreria comunica este hecho a la Oficina de
Administracion y esta a su vez, a la/el Ejecutiva/o de Oficinas Departamentales
para las acciones correspondientes.

La aplicacion de la penalidad opera sin perjuicio del cumplimiento, correccién o
subsanacion del hecho que motivé la penalidad, por parte del Contratista. Al
respecto de las penalidades establecidas, se aclara que, por la naturaleza de las

contratista, el area usuaria evalla y
determina la confirmacién o no de la




XII.

XIV.

XV.

XVI.

funciones propias de la ONP, los casos que ameritan la aplicacion de
penalidades pueden acarrear para la institucion un dafio econémico de mayor
magnitud. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final,
segun corresponda.

SUBCONTRATACION:

Por la naturaleza del objeto de la contratacion, no se aceptard Subcontratacion.
VICIOS OCULTOS:

Tres (3) afios, contados a partir de la conformidad otorgada por la ONP

APLICACION SUPLETORIA DEL CODIGO CIVIL:

En todo lo concerniente a la ejecucion contractual del servicio de arrendamiento que
no se encuentre contemplado en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, se aplicara supletoriamente lo regulado en el Cadigo Civil,
y demas normas generales y especificas que resulten aplicables, siempre que no se
contradiga con las disposiciones establecidas en los Término de Referencia.

POLITICA ANTISOBORNO

Hacemos de conocimiento que la ONP, mediante Resolucion Jefatural N° 016-2022-
ONP/JF, aprobd la Politica Antisoborno y Objetivos del Sistema de Gestién
Antisoborno, la  cual estd  disponible en el  siguiente  enlace:
https://www.gob.pe/institucion/onp/normas-legales/2721514-016-2022-onp-jf.
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