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SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
4 Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
* Xyz de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
dargenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general

Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamafio de Letra

16 : Para
11 : Para
10 : Para

9 : Para

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad

8 : Para

las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
el nombre de los Capitulos.

el cuerpo del documento en general

el encabezado y pie de pdgina

las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

9 Subrayado

6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 Espaciado -
P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022

~




/ SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SERVICIODE \
ADMINISTRACION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT
TRIBUTARIA DE LIMA

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONCURSO PUBLICO N°
02-2023-SAT

CONTRATACION DE SERVICIO DE
MENSAJERIA Y NOTIFICACIONES A PROVINCIA




-

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SERVICIODE
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de
ejecucion. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

(0]
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relaciéon con el objeto
de la contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este 0 su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

1

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

~
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas economicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccidon otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admision, evaluacién, -calificacion,
descalificacién, rechazo y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.

~
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SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

~
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DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las

bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

Imp

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el

ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

ortante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir

garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

~
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
RUC N° : 20337101276

Domicilio legal :Jr. Camana N° 370 — Lima

Teléfono: . 315-2430 (Anexo: 1950)

Correo electronico: . salcca@sat.gob.pe; apoyol762@sat.gob.pe;

rosalcedo@sat.gob.pe; jponce@sat.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
mensajeria y notificaciones a provincia

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N°010-2023-SAT, de fecha 23
de marzo de 2023

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

09 - Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario, o hasta agotar el total del monto contratado que iniciara al dia siguiente

~
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de la firma del acta de inicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 11.10 soles en la caja de la Entidad.

El ejemplar de los documentos (Bases) se entregara en la Area Funcional de Logistica de la
Gerencia de Administracion, sito en el noveno piso de la Sede Central del SAT (Jiron Camana
370 — Cercado de Lima), previa presentacion de comprobante de pago, en el horario de 10:00 a
16:00 horas; asimismo, de requerirlo, los participantes registrados, podran solicitar de manera
digital las Bases Administrativas a los correos indicados en los parrafos precedentes, en este
Gltimo caso el costo sera gratuito.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.

1.10. BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobada con Decreto Supremo 082-2019-EF.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018-EF.

Ley N@ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N2 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Puablica.

LEY N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Cddigo Civil Peruano.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

G Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)*

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.

4

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

~
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En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

)

k)

plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ® (Anexo N° 12).
Estructura de costos’.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Plan de Vigilancia, prevencién y Control del COVID en el trabajo, debidamente aprobado por
el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Entidad del Contratista debidamente
aprobado y registrado por el Comité de Seguridad y Salud en el trabajo y registrado ante el
Centro de Informacion para COVID — 19 (SISCOVID - Empresas) o remitido mediante
correo electronico a empresa@minsa.gob.pe; tal como lo establece la Directiva
Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-2021, denominada Directiva que establece las
disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la Salud de los trabajadores con
riesgo de Exposicion a SARS COV-2 aprobada mediante la Resolucion Ministerial N° 1275-
2021/MINSA de fecha 01.12.2021, el cual podra ser actualizado de acuerdo a las normas

que establezca el Gobierno

distribuciéon destinados al servicio.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria

Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliaciéon de

Copia de licencia de funcionamiento, en el marco del TUO de la Ley 28976 “Ley de
Licencias de Funcionamiento DS 163-2020, de las dos (02) oficinas o mas ubicadas en la
jurisdiccién de Lima Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao como centros de

~
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m)

n)

Copia simple de las tarjetas de propiedad, copia simple del SOAT vigente, reporte vigente
de no contar con papeletas y copia del certificado vigente de revision Técnica, de los dos

(02) vehiculos propuestos como equipamiento estratégico.

Relacion del personal sefialado en el punto 2 del numeral VI. REQUERIMIENTOS DEL
PROVEEDOR Y SU PERSONAL (coordinador, notificadores y control de calidad) con
vinculo laboral con su representada, indicando el nimero de DNI u otro documento de
identificacién del personal mayor de edad, con los apellidos y nombres completos y el cargo

que desempenia.

Acreditar con los documentos sustentarias sefialados en los puntos 2.1, 2.2 y 2.3 de los
Términos de Referencia, de todo el personal propuesto. Cabe sefialar que dichos

documentos estaran sujetos a fiscalizacion posterior.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Entidad no puede exigir documentacién o informaciéon adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en el Primer Piso de la Sede Central, Jr. Camané N° 370 -
- Cercado de Lima en el horario de 10:15 a 16:00 horas o via Mesa de partes virtual del SAT,
precisando que la presentacion de la Carta Fianza (de corresponder) deberd ser entregada
Fisicamente, en Ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad.
Para acceder a la mesa de partes virtual el usuario debe ingresar a la pagina web
www.sat.gob.pe y en la parte central del portal hacer clic en “Agencia virtual”. Si no tiene usuario,
debera registrarse con su DNI o RUC y consignar un correo electrénico; de tener un documento
distinto, deberéa acercarse a las oficinas del SAT.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Conformidad emitida por Gerencia de Gestion de Cobranza, con el visto bueno y previo

Informe de conformidad por el Area Funcional de Notificaciones.

8

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en el Jr. Camana
N° 370 - Primer Piso - Cercado de Lima en el horario de atencion y/o el comprobante de pago se
remitird mediante correo electronico al Area Funcional de Logistica de la Entidad, previa

coordinacion.




CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT

ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

/ SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA S AT SERVICIODE \

CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

V.
El

3.1.

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de Mensajeria y/o Notificacion de documentos a nivel provincial.

FINALIDAD PUBLICA

Comunicar de manera 6ptima y oportuna a los ciudadanos con domicilios en Provincias a nivel nacional, fuera del area de Lima Metropolitana y de la
Provincia Constitucional del Callao los documentos emitidos por las diversas Areas Funcionales.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Notificar los documentos y/o actos administrativos en materia no tributaria para cumplir objetivos de recaudacion.
Informar oportunamente sobre las obligaciones que tienen los administrados con la Municipalidad Metropolitana de Lima.

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
Servicio de Administracion Tributaria de Lima, en adelante el SAT, requiere contratar los servicios de una o varias

personas naturales o juridicas en adelante el Contratista, que preste el servicio de mensajeria y notificaciones, de
acuerdo a los requerimientos que la Gerencia de Gestion de Cobranza mediante el Area Funcional de Notificaciones
en adelante SAT solicite para cubrir los pedidos de las Areas Funcionales, oficinas gerencias del SAT.

El servicio considera el proceso de notificacion de 191,689 documentos aproximadamente (actos administrativos y documentos con cargo) e
involucra las siguientes actividades como: Entrega / recepcion, clasificacién / ruteo, asignacion y entrega de documentos a los notificadores,
diligencia de notificacion, control de calidad, digitacién de los resultados de notificacién e imagen / envio de resultados / recepcion de base de
datos, digitalizacion, consolidacion / ordenamiento y devolucién de los cargos de notificacion. Toda la documentacion a notificar tendra cargos de
notificacion propios.

El servicio de mensajeria y notificaciones se realizara a ciudadanos con domicilios en Provincias a nivel nacional, fuera del area de Lima
Metropolitana y de la Provincia Constitucional del Callao.

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES EN LAS QUE DEBE DARSE EL SERVICIO

1. PROCESO

- El procedimiento para la Notificacion de documentos se encuentra establecido en la Directiva N° 001-006-00000016 Procedimiento de
Notificacion de  Actos  Administrativos  emitidos por el SAT, la misma que fue publicada en el Diario
Oficial El Peruano con fecha 05 de Junio 2013.

- El proceso se inicia con la entrega y recepcion de documentos al personal designado por el contratista del servicio, acto formalizado en la
Guia de Entrega.

- El Contratista formalizara a través de una Guia de Admisién la cantidad de documentos que fueron admitidos
fisicamente, dentro del plazo de dos (02) dias habiles contados a partir del dia habil siguiente de recibida la Guia de
Entrega.

- El Contratista es el responsable de instruir y supervisar de manera directa a su personal a fin de que cumpla
adecuadamente con el servicio, con el correcto llenado de los cargos de notificacién, en relacion al trato con el
contribuyente, cumplimiento de los plazos y veracidad de la informacién.

- El Contratista es responsable de transportar y entregar los documentos, asegurando el control, cuidado y seguridad
de los mismos.

- EI SAT debera brindar capacitaciones al personal notificador, al personal de control de calidad, y a todos los que estén inmersos en el
servicio, siendo responsabilidad del contratista la asistencia a tales capacitaciones, las cuales se realizaran en la jurisdicciéon de Lima
Metropolitana. Pudiendo ser presencial y/o virtual, segin lo considere el SAT.

- La distribucion de los documentos y las notificaciones mensuales es variable, enviando en promedio 8,000 documentos mensuales
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aproximadamente; se precisa que no se puede determinar la cantidad diaria a enviar, porque depende de la necesidad de las areas
usuarias, cabe precisar, que las cantidades antes mencionadas, son aproximadas, debido a que en el proceso de ejecucion del servicio
estard sujeto a variaciones conforme al requerimiento del area usuaria.

- Las cantidades sefialadas son referenciales, y han sido proyectadas en funcién a las cantidades estimadas de las Areas Funcionales y/o
Gerencias del SAT. EI SAT podra programar eventualmente notificaciones especiales, con cargos de notificacion que sobrepasen el peso
promedio manteniendo los mismos protocolos y plazos, previa indicacion via correo electronico al Contratista. En atencion a ello, el
Contratista estara en la disponibilidad y capacidad de poder ejecutar el servicio de acuerdo a los requerimientos que el SAT solicite.

- El Contratista estara en la disponibilidad y capacidad de poder ejecutar el servicio de acuerdo a los requerimientos que el SAT determine.
Los representantes deberan contar con la disponibilidad para acudir a reuniones y tener la facultad para realizar las coordinaciones y tomar
las decisiones que involucren la ejecucion del servicio solicitado.

- El peso aproximado por notificacion es de 500 gramos. La Entidad no envia paquetes, ni encomiendas. Asimismo, el Area Funcional de
Notificaciones, podré —previa coordinacién con el Contratista—, excepcionalmente, entregar documentos que superen el peso aproximado
por notificacion.

- El tamafio de los cargos de notificacion es A5. Nuestros procesos estan establecidos para generar cargos de notificacion en papel A5. Los
envios se entregaran con los documentos engrapados.

- Teniendo en consideracion la gran cantidad de envios de documentos que se realizara de manera diaria y en virtud al Principio de Eficiencia
y Economia de la Ley de contrataciones del Estado, no se enviaran documentos en sobre cerrados; salvo en casos excepcionales y/o
necesarios.

- Lainformacion de los destinatarios se enviara con cada uno de los envios que se realicen.

- Los envios se realizan a domiciios en Provincias a nivel nacional, fuera del area de Lima Metropolitana y de la
Provincia Constitucional del Callao.

- No es posible la devolucion de copia de cargos de natificacion, ya que dichos cargos de notificacién tienen un efecto legal y sirven para la
elaboracion de expedientes.

- No se realizan envios valorados, por consiguiente la entidad no efectuara pagos adicionales por dicho concepto.

- El servicio de distribucion de documentos puede incluir hasta dos (02) visitas y estas deben efectuarse en dias distintos. Dichas visitas no
deben exceder el plazo que corresponde a los Plazos para la Ejecucion del Servicio. No se considerara ampliacion de plazo de distribucion
ylo devolucion de cargos, conforme a lo establecido en el punto 2. PLAZOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO del numeral VII.

2. ENTREGA/RECEPCION DEL PEDIDO

El SAT hara la entrega de los documentos (previamente verificados) mediante la(s) Guia(s) de Entrega SAT, en el Area Funcional de
Notificaciones del SAT o la que haga sus veces, en la sede principal del SAT u alguna otra sede previa coordinacion con el contratista, al
personal designado por el Contratista del servicio, la citada sede esta ubicada en la siguiente direccion:

OFICNA DEL SAT DIRECCION

Area Funcional de Notificaciones (Sede Principal) Jr. Camana N° 370 - Cercado de Lima

El SAT podra ampliar o establecer otros lugares para la entrega y devolucion de los documentos, de acuerdo a las necesidades del servicio,
previa comunicacion al contratista, siempre y cuando se encuentren dentro de la Jurisdiccion de Lima Metropolitana y de la Provincia
Constitucional del Callao.

El personal designado por el Contratista del servicio, custodiara y trasladara hacia su local para su clasificacion y notificacion. Para los casos
de guias de entrega que contengan hasta 50 documentos se verificard el 100%, para cantidades mayores se verificara una muestra de los
documentos que tenga la guia.

Asimismo toda la documentacion debera ser trasladada Unicamente en las camionetas especiales para recojo de documentos tipo:
furgonetas, camionetas tipo panel cerrado y similares, que han sido presentadas en la suscripcion del contrato, caso contrario no se
entregara la documentacion y se levantara el acta correspondiente indicada en el numeral XIl OTRAS PENALIDADES DISTINTAS A LA
PENALIDAD POR MORA.

Seguidamente, se enviard mediante correo electrénico a la direccién sefialada por el Contratista, el archivo que contiene la base de datos de
los documentos a notificar en el horario de lunes a sabados de 08:00 horas hasta las 19:00 horas, siendo el horario de recojo de documentos
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desde las 15:00 horas hasta las 17:00 horas, el SAT podra modificar o actualizar el horario de recojo previa comunicacién con el Contratista.
En atencion a ello, el Contratista estara en la disponibilidad y capacidad de poder recoger los documentos de acuerdo a los requerimientos
que el SAT determine. La estructura de los referidos archivos son los siguientes:

SICODMUN | INUMENV | CNUMCAR | SITIPDID | CNUMDID | VNOMPER | VDOMPER | SICODDIS | SICODPRO | SICODDEP | SIESTNOT | SDFECNOT | CDOMMOD | CCODPOST

. La estructura de este archivo se describe en el punto 8.3.

Importante: El SAT en coordinacién con el Contratista podra establecer otros mecanismos de entrega de los documentos, siempre que estén
orientados a optimizar los tiempos de ejecucion del proceso y permitan a ambas partes confirmar la entrega de la informacion.

3. CLASIFICACION Y ASIGNACION DE LOS DOCUMENTOS AL NOTIFICADOR

Entregados los documentos, el Contratista procedera a generar sus propias guias (Guias de Admision) previa verificacion de las
cantidades. Estas guias seran entregadas al SAT indicando las cantidades verificadas (admitidas); si el contratista detecta diferencias
entre la cantidad entregada y la cantidad de documentos verificados, tal diferencia debe constar en la guia de admision. . El plazo
maximo para informar al SAT es de dos (02) dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente de recibida la Guia de Entrega. Al
no enviar dentro del plazo establecido se considerara el total de documentos indicados en la guia de entrega. Se muestra el modelo a
considerar:

GUIA DE ADMISION

FECHA DE ADMISION [ ]

NOMBRE O RAZON
SOCIAL

AREA / EVENTO | |
|
|

CONTACTO |
DIRECCION |

TIPO DE SERVICIO [ ] PLAZO ENTREGA [ ]

ENCARGADO DE RECOJO | |

SERVICIO DE RECOJO [ ] GUIA RECEPCION ]

DETALLE DE SERVICIO

GUIA DE TIPO DE PESO PESO

CANT. DESCRIPCION DESTING REMISION CARGO UNITARIO TOTAL

Luego de ello, el contratista procedera a clasificarlos de acuerdo a las zonas de reparto que tiene establecidas para su servicio, estableciendo
una secuencia de entrega o ruta, debiendo contemplar los horarios especiales de atencién de ciertos destinatarios como son: entidades
bancarias y financieras, entidades del estado, centros comerciales, entre otros.

Clasificados los documentos para el reparto, el contratista procedera a la asignacién de los mismos a los notificadores. Dicha asignacion les
debera cumplir con las diligencias de notificacion dentro del horario del servicio establecido.

El horario de notificacion es de lunes a viernes de 08:00 horas hasta las 17:00 horas, debiendo ejecutar los protocolos, sefialados en el
acépite 4. DILIGENCIA DE NOTIFICACION del numeral IV. El horario para las diligencias no contempla sabados, domingos y feriados.

El contratista del servicio debera llevar el control de los documentos asignados a los notificadores para este servicio.

El contratista procedera a la asignacién de los documentos sdlo al personal que hubiera sido previamente capacitado para la ejecucion del
servicio del presente contrato. Asimismo, deberd comunicar oportunamente las rotaciones o cambios que se produzcan en el personal
notificador y/o control de calidad para coordinar su capacitacion respectiva, dicha comunicacion sera de forma mensual via correo o
documento

formal segun lo requiera el area usuaria.

—
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Asimismo, de acuerdo a los resultados de notificacion obtenidos en la primera visita (para los documentos que corresponda),se procedera con

las siguientes acciones:

Resultados de
Notificacion
1era visita ?

Accion a seguir

0 - Acuse de Recibo

Devolucién ordenada como Notificado.

1 - Negativa de
Recepcion

Devolucioén ordenada como Notificado.

2 — Persona No capaz

En el caso de documentos en materia no tributaria y tributaria coactiva, se deja Aviso de 1ra
Visita y programacion de la 2da visita para notificar. Para el caso de documentos en materia
tributaria, se procede a dejar el cedulén con los documentos por debajo de la puerta del
domicilio.

3 — Domicilio Cerrado

En el caso de documentos en materia no tributaria y tributaria coactiva, se deja Aviso de 1ra
Visita y programacion de la 2da visita para notificar. Para el caso de documentos en materia
tributaria, se procede a dejar el cedulén con los documentos por debajo de la puerta del
domicilio.

4 — Direccion No Existe

Devolucion ordenada como No Notificado.

6 - Zona Peligrosa

Devolucion ordenada como No Notificado.

7 — Cargo Extraviado

Remision al SAT de la denuncia policial original o copia certificada digital de denuncia policial
respectiva y Nota Informativa.

8 — Sin Documento

Se reporta en la guia de Admision una vez detectada las diferencias entre la cantidad

enviada y admitida.

Para los casos que corresponda, se programara la segunda visita y se procedera con las siguientes acciones:

Resultados de

Notificacion Accion a seguir
2da visita 10
0 N Acuse  de Devolucion ordenada como Notificado
Recibo
1- Nggatwa de Devolucion ordenada como Notificado
Recepcién

En el caso de documentos en materia no tributaria y tributaria se procede a notificar el

2 - Persona No documento debajo de la puerta de manera conjunta con el Acta de 2da Visita. Se

capaz .
devuelve como notificado.
3 _  Domicilio En el caso de documentos en materia no tributaria y tributaria se procede a notificar el
documento debajo de la puerta de manera conjunta con el Acta de 2da Visita. Se
Cerrado .
devuelve como notificado.
7 - Cargo Remision al SAT de la nota informativa y la denuncia policial original o copia
Extraviado certificada digital de denuncia policial respectiva.

Nota: Luego de realizadas las visitas requeridas, todos los cargos de notificacion deberan ser devueltos ordenados
correlativamente, de acuerdo al nimero de cargo y agrupados de acuerdo al estado del mismo: como Notificado o No Notificado; a
excepcion de los cargos con resultado Extraviado o Sin Documento (No Admitido).

El SAT podra modificar o actualizar los formatos de Cargos de Notificacién utilizados, asi como las instrucciones y protocolos para la
realizacion de cada diligencia de notificacion de acuerdo a los cambios normativos o a la necesidad operativa en reiteradas oportunidades de
ser el caso, situaciones que comunicara oportunamente al Contratista para su adecuacion sin incurrir en un costo adicional al SAT.

4. DILIGENCIA DE NOTIFICACION

Los cargos de notificacion deberan ser llenados con letra clara y legible-
A excepcion de la firma del receptor todos los demas datos llenados en el cargo de notificacion deberan ser consignados por el notificador.

Los documentos se notificaran solo en las direcciones que figuran en los Cargos de Notificacion.

El personal asignado por el Contratista debera contar con credencial o fotocheck en un lugar visible que los identifique al momento de realizar

9Segn los protocolos del acapite 4. DILIGENCIA DE NOTIFICACIQN.

10Segun los protocolos del acapite 4. DILIGENCIA DE NOTIFICACION.

1 De preferencia el lapicero que utilizara el notificador para consignar los datos en los cargos de notificacion sera del tipo punta mediana y color
negro y/o azul.

N Y,




-

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA S AT SERVICIODE \

el acto de notificacion.

Queda terminantemente prohibido que el notificador durante la diligencia de notificacion solicite a quien recibe el documento en el domicilio:
propinas, refrigerios, servicios u ofrezca productos o pretenda aprovechar la diligencia para realizar actividades similares que atenten contra la
imagen del SAT. De detectarse estas irregularidades, el Contratista debera separar al notificador de manera inmediata.

Recibidos los documentos el natificador se dirigira a los destinos programados.

PROTOCOLO GENERAL

El protocolo general consiste en lo siguiente:
El notificador llamara a la puerta del domicilio (fiscal, procesal o alterno brindado por el SAT o consignado en el documento) pudiendo
presentarse las siguientes situaciones:

a) Sies atendido por una persona capaz en el domicilio, continuara con el Protocolo General, de acuerdo a lo sefialado en el punto d).

b) Si es atendido por una persona no capaz en el domicilio solicitara ser atendido por una persona capaz. De no encontrarse una persona
capaz en el domicilio, se continuara con lo indicado en el punto: 4.3. PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 02 y 03:
PERSONA NO CAPAZ Y DOMICILIO CERRADO.

c) Sialllamar ala puerta del domicilio fiscal de forma reiterativa el notificador no hubiera sido atendido, preguntara a los vecinos o vigilantes
con el fin de confirmar si temporalmente el domicilio se encuentra cerrado, luego de lo cual debera proceder con lo indicado en el punto:
4.3. PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 02 y 03: PERSONA NO CAPAZ Y DOMICILIO CERRADO.

d) En caso de ser atendido en el inmueble, el notificador procedera a identificarse con la persona que lo atiende (debera mostrar su
credencial con foto, indicando nombres y apellidos).
Seguidamente, el Notificador informaréa a la persona que lo atiende que por encargo del SAT debe entregar al destinatario o representante
los documentos adjuntos al cargo de notificacion.

En caso el destinatario no se encuentre, el notificador le informara a la persona que lo atiende sobre la posibilidad de entregarle los
documentos.
Para todos los protocolos, el notificador consignara de manera legible la siguiente informacién en todos los cargos de notificacion:

Nombres y Apellidos completos del notificador.
Numero de documento Nacional de Identidad del notificador.
Firma del notificador.

Asimismo, en los protocolos ACUSE DE RECIBO, NEGATIVA DE RECEPCION, PERSONA NO CAPAZ Y DOMICILIO CERRADO de todos
los modelos de cargos, se debera llenar el campo “REFERENCIAS Y/O CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO”.

41 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 0: ACUSE DE RECIBO
El notificador solicitara a la persona que recibe los documentos, que se identifique y exhiba su documento nacional de identidad. En caso de
no tener o se niega a proporcionar el documento de identidad, se marcara en el cargo de notificacion que no exhibié documento de identidad,
registrandose los datos segun lo sefialado por la persona que recibe los documentos. Asimismo, de negarse a brindar su nombre y apellido,
o a firmar sera considerado como NEGATIVA DE RECEPCION, situacion en la que se debera aplicar lo dispuesto en el punto 4.2.
PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 02: NEGATIVA DE RECEPCION

A)  Cargo de Notificacién Modelo “B” — Anexo 1
Notificacion de Procedimientos Contenciosos y No Contenciosos (Recursos de Reclamacion y Apelacién, Apelacion de puro
derecho, Prescripcion, Devolucién, Inafectacion, Exoneraciones y otros No Contenciosos).

El motivo de ACUSE DE RECIBO en el cargo modelo “B” se considerara como Notificado.

B) Cargo de Notificacién Modelo “C” — Anexo 2
Notificacion de Actos administrativos en materia tributaria y no tributaria, pre coactivo y coactivo. Otros documentos de
naturaleza informativa o institucional.

C) Cargo de Notificacién Modelo “F” — Anexo 3
Notificacién de Actos administrativos en materia tributaria y no tributaria, pre coactivo y coactivo. Otros documentos de
naturaleza informativa o institucional.

Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:

e  Fecha de la notificacion y hora en nimeros en la que se realiza la diligencia.
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e  Nombres y apellidos completos del receptor.
o Tipo de documento de identidad del receptor de acuerdo a lo siguiente:
v" Sies DNI, se marcara con el recuadro DNI.
v Sies un documento distinto al DNI, se marcara el recuadro Otro.
v En caso sea otro, se procede a escribir el tipo de documento de identidad exhibido (Pasaporte, Carnet de Extranjeria, otro).
e Numero de documento de identidad del receptor.
e (Cuando se trate con persona distinta al titular (personas naturales), se solicitara al receptor que indique cudl es su relacién con el
destinatario y se registrara tal informacién de acuerdo a la siguiente tabla:

Titular
Familiar
Empleado (a)
Representante

Otros: Debera detallar el caso
presentado

ARl ol B

IMPORTANTE: En caso se consigne un SELLO DE RECEPCION, de igual manera se debe solicitar los datos y firma de la
persona que recepciona el documento.

El notificador, requerira al receptor la firma en el cargo de notificacion como aparece en su documento de identidad. Si el receptor se
rehUsa a proporcionar sus datos o a firmar procedera de acuerdo a lo indicado en el punto 4.2. PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON
EL MOTIVO 01: NEGATIVA DE RECEPCION

Luego de firmado el cargo de notificacion (el mismo que debera estar en poder del notificador), procedera a entregar el documento
notificado, indicandole al receptor la culminacion de la diligencia.

4.2 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 01: NEGATIVA DE RECEPCION

Se inicia cuando el receptor se niega a identificarse y a proporcionar sus datos y/o a recibir los documentos y/o a firmar el cargo de
notificacion.

Si cuando el notificador solicita la exhibicion del documento de identidad de la persona que lo atiende, éste se rehusara a exhibirlo, no
brindando informacién que lo identifique, el notificador marcara el recuadro “No exhibié Documento de Identidad”.

El notificador procedera al llenado del Cargo de notificacién de acuerdo al Tipo de cargo de Notificacién y en el siguiente orden:

a. Cargo de Notificacion Modelo “B” — Anexo 1

Notificacion de Procedimientos Contenciosos y No Contenciosos (Recursos de Reclamacion y Apelacion, Apelacién de puro
derecho, Prescripcion, Devolucién, Inafectacion, Exoneraciones y otros No Contenciosos).
Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:

Fecha de la notificacion y hora en niimeros en la que se realiza la diligencia (formato de 24hrs).
Se marcara en el sub detalle de “Negativa de Recepcion” cuando se den los siguientes motivos:

o Sila persona que se encuentra en el domicilio no quiere recibir el documento, se marcara el sub detalle de “Negativa de la
Recepcion”.

o Silapersona recibe el documento y se rehusara a firmar y/o brindar su nombre completo en el cargo de notificacion para el acuse
de recibo, el notificador procedera a consignar dicha negativa en el cargo de notificacion, se marcara el sub detalle de “Negativa
de la Recepcion”.

o Si cuando el notificador solicita la exhibicion del documento de identidad de la persona que lo atiende, éste se rehusara a
exhibirlo, no brindando informacion que lo identifique, el notificador marcara en el cargo de Notificacion el sub detalle de “Negativa
de la Recepcion”.

SITUACION PRESENTADA LLENADO EN EL CARGO DE NOTIFICACION

Se nego a recibir el documento.

Se rehusara a firmar en el cargo | Marca un aspa (x) en el recuadro “Negativa de la
de notificacion Recepcion”

Se rehusara a exhibir su
documento de identidad.
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b. Cargo de Notificacion Modelo “C” — Anexo 2

C.

4.3 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 02 y 03: PERSONA NO CAPAZ Y DOMICILIO CERRADO

Cuando se presente el protocolo de NEGATIVA DE RECEPCION, los documentos contenidos en el cargo de nofificacion no se
dejan bajo puerta.
El motivo NEGATIVA DE RECEPCION del cargo modelo “B” se considerara como No Notificado.

Notificacion de Actos administrativos en materia tributaria y no tributaria, pre coactivos y coactivos. Otros documentos de

~

naturaleza informativa o institucional.

Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:

o Fecha de la notificacion y hora en niimeros en la que se realiza la diligencia (formato de 24hrs).
o Sila persona que se encuentra en el domicilio no quiere recibir el documento, se marcara el sub detalle de NEGATIVA DE
RECEPCION, de acuerdo a lo siguiente:

SITUACION PRESENTADA | LLENADO EN EL CARGO DE NOTIFICACION

Se nego a recibir el Marca un aspa (x) en el recuadro “Se negé a recibir el
documento. documento”

O si la persona recibe el documento y se rehusara a firmar y/o brindar su nombre completo en el cargo de notificacién para el
acuse de recibo, el notificador procedera a consignar dicha negativa en el cargo de notificacion con el motivo 01 y consignara el
siguiente resultado:

SITUACION PRESENTADA

LLENADO EN EL CARGO DE NOTIFICACION

Recibi6 el documento y se negd
a firmar.

Marca un aspa (x) en el recuadro “Recibié el documento y
se nego a firmar”.

Cargo de Notificacion Modelo “F” — Anexo 2

Notificacion de Actos administrativos en materia tributaria y no tributaria, pre coactivo y coactivo. Otros documentos de

naturaleza informativa o institucional.

Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:

o Fecha de la notificacion y hora en niimeros en la que se realiza la diligencia (formato de 24hrs).
o Sila persona que se encuentra en el domicilio no quiere recibir el documento, se marcara el sub detalle de NEGATIVA DE
RECEPCION, de acuerdo a lo siguiente:

SITUACION PRESENTADA | LLENADO EN EL CARGO DE NOTIFICACION

Se negb a recibir el Marca un aspa (x) en el recuadro “Se negé a recibir el
documento. documento”

O si la persona recibe el documento y se rehusara a firmar y/o brindar su nombre completo en el cargo de notificacion para el
acuse de recibo, el notificador procedera a consignar dicha negativa en el cargo de notificacion con el motivo 01 y consignara el
siguiente resultado:

SITUACION PRESENTADA

LLENADO EN EL CARGO DE NOTIFICACION

Recibi6 el documento y se negd
a firmar.

Marca un aspa (x) en el recuadro “Recibio el documento y
se neg6 a firmar’.
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Se inicia cuando al llamar a la puerta del domicilio, el notificador es atendido por una persona no capaz o luego de llamarse a la puerta de
forma reiterada, éste no hubiera sido atendido. Asimismo, el notificador preguntara a los vecinos o vigilantes con el fin de confirmar si
temporalmente el domicilio no se encuentra ocupado. Confirmado lo anterior procedera al llenado del cargo de notificacion.

* Persona no capaz: Entiéndase por persona no capaz aquella que tenga imposibilidad de manifestar su voluntad o insuficiencia en su

desarrollo mental (los menores impUberes, los dementes y los sordomudos que no puedan darse a entender por escrito, los menores de 18
afios).

a. Cargo de Notificaciéon Modelo “B” — Anexo 1

Notificacion de Procedimientos Contenciosos y No Contenciosos (Recursos de Reclamacion y Apelacién, Apelacién de puro
derecho, Prescripcion, Devolucion, Inafectacion, Exoneraciones y otros No Contenciosos).
Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:

v' Fecha de la notificacion y hora en nimeros en la que se realiza la diligencia (formato de 24hrs).
v' Se marcara en el cargo de notificacion en el campo “MOTIVO DE NO ACUSE DE RECIBO” el resultado de la notificacion con el
motivo 02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado).

b. Cargo de Notificacion Modelo “C” — Anexo 2

Notificacion de Actos administrativos en materia tributaria y no tributaria, pre coactivos y coactivos. Otros documentos de
naturaleza informativa o institucional.

PRIMERA VISITA
Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:
v Fecha de la notificacion y hora en nimeros en la que se realiz6 la 1ra Visita en el campo FECHA DE PRIMERA VISITA
(formato de 24hrs).
v Se marcara en el cargo de notificacion en el campo “Motivo de no acuse de recibo” el resultado de la notificacién con el motivo
02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado) de la 1ra Visita.
En ambos casos, el motivo 02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado) se procedera a llenar los campos del ACTA DE AVISO
DE PRIMERA VISITA para PROGRAMAR la fecha en que se efectuara la 2da visita en el campo de CONSTANCIA DE 1RA VISITA.

Adicionalmente a ello, en ambos casos (Persona No capaz o Domicilio Cerrado) se procedera a llenar el formato de la “CONSTANCIA DE
1RA VISITA” del modelo “C”, consignando la informacion detallada a continuacion, y se procedera a dejar la referida constancia bajo la

puerta:
v' Fecha de la notificacion de la 1ra Visita y hora en niimeros en la que se realiza la diligencia.
v’ Se marcara el casillero que corresponde al “Motivo de no acuse de recibo”.
v' Apellidos y nombres completos, Numero de Documento de Identidad y Firma del notificador.
v Se consignara la fecha en que se efectuara la 2da visita.

SEGUNDA VISITA

Precondicion: Debe haberse producido una primera visita con resultados motivos 02 (Persona No Capaz) o 03 (Domicilio cerrado).
Adicionalmente, haber dejado una Constancia de 1ra Visita bajo la puerta indicando la fecha que regresaréa (debe efectuarse en dia distinto)
para efectuar la notificacion.

El notificador llamara a la puerta del domicilio y procedera de acuerdo al protocolo general, siendo que para los casos con resultado de
notificacion con el motivo 0 (Acuse de Recibo) y motivo 01 (Negativa de Recepcién) se realizara conforme a lo sefialado en el acapite 4.1y
4.2 respectivamente, dando por concluido la diligencia de notificacion.

Si se presentaran los motivos 02 (Persona No Capaz) o 03 (Domicilio cerrado), se procedera a consignar en el “ACTA DE 2DA VISITA”, la
siguiente informacion requerida:

v' Fecha de la notificacion de la 2 da Visita y hora en n(imeros en la que se realiza la diligencia (formato de 24hrs).

v Se marcara el casillero que corresponde al “Motivo de no acuse de recibo”.

v Apellidos y nombres completos, Numero de Documento de Identidad y Firma del notificador.

El notificador procedera a dejar bajo la puerta del domicilio de manera conjunta el “Acta de 2da Visita” y los documentos a notificar.

Asimismo, en el cargo de notificacion se consignara la siguiente informacion en los campos relacionados a la 2da Visita:
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v' Fecha de la notificacion y hora en ntimeros en la que se realiza la diligencia en el campo FECHA DE SEGUNDA VISITA
(formato de 24hrs).

v" Apellidos y nombres completos, Numero de Documento de Identidad y Firma del notificador.

v' Se procede a marcar el campo de “Motivo de no acuse de recibo” del cargo de notificacion el resultado de la notificacion de la
2da Visita con el motivo 02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado).

En el formato del cargo de notificacion, también se debe registrar esta informacion y coincidir con la informacién de la “ACTA DE 2DA
VISITA” que se ha dejado bajo puerta.

Importante: Los cargos de natificacion, Constancia de 1ra Visita, Acta de 2da Visita y Ceduldn, seran proporcionados por el SAT, de
acuerdo al modelo que se detalla en los Anexos, los mismos que podran ser modificados o actualizados.

¢. Cargo de Notificacion Modelo “F” — Anexo 3

Notificacion de Actos administrativos en materia tributaria y no tributaria, pre coactivos y coactivos. Otros documentos de
naturaleza informativa o institucional.

PRIMERA VISITA
Se procede a registrar los datos de acuerdo al siguiente detalle:
v Fecha de la notificacion y hora en nimeros en la que se realiz6 la 1ra Visita en el campo FECHA DE PRIMERA VISITA
(formato de 24hrs).
v Se marcara en el cargo de notificacion en el campo “Motivo de no acuse de recibo” el resultado de la notificacion con el motivo
02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado) de la 1ra Visita.
En ambos casos, el motivo 02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado) se procedera a llenar los campos del ACTA DE AVISO
DE PRIMERA VISITA para PROGRAMAR la fecha en que se efectuara la 2da visita en el campo de CONSTANCIA DE 1RA VISITA.

Adicionalmente a ello, en ambos casos (Persona No capaz o Domicilio Cerrado) se procedera a llenar el formato de la “CONSTANCIA DE
1RA VISITA” del modelo “C”, consignando la informacién detallada a continuacién, y se procedera a dejar la referida constancia bajo la

puerta:
v" Fecha de la notificacion de la 1ra Visita y hora en niimeros en la que se realiza la diligencia.
v’ Se marcara el casillero que corresponde al “Motivo de no acuse de recibo’”.
v" Apellidos y nombres completos, Numero de Documento de Identidad y Firma del notificador.
v" Se consignara la fecha en que se efectuara la 2da visita.

SEGUNDA VISITA

Precondicion: Debe haberse producido una primera visita con resultados motivos 02 (Persona No Capaz) o 03 (Domicilio cerrado).
Adicionalmente, haber dejado una Constancia de 1ra Visita bajo la puerta indicando la fecha que regresara (debe efectuarse en dia distinto)
para efectuar la notificacion.

El notificador llamara a la puerta del domicilio y procedera de acuerdo al protocolo general, siendo que para los casos con resultado de
notificacion con el motivo 0 (Acuse de Recibo) y motivo 01 (Negativa de Recepcion) se realizara conforme a lo sefialado en el acapite 4.1y
4.2 respectivamente, dando por concluido la diligencia de notificacion.

Si se presentaran los motivos 02 (Persona No Capaz) o 03 (Domicilio cerrado), se procedera a consignar en el “ACTA DE 2DA VISITA”, la
siguiente informacion requerida:

v' Fecha de la notificacion de la 2 da Visita y hora en niimeros en la que se realiza la diligencia (formato de 24hrs).

v’ Se marcara el casillero que corresponde al “Motivo de no acuse de recibo”.

v" Apellidos y nombres completos, Numero de Documento de Identidad y Firma del notificador.

El notificador procedera a dejar bajo la puerta del domicilio de manera conjunta el “Acta de 2da Visita” y los documentos a notificar.

Asimismo, en el cargo de notificacion se consignara la siguiente informacion en los campos relacionados a la 2da Visita:
v' Fecha de la notificacion y hora en nimeros en la que se realiza la diligencia en el campo FECHA DE SEGUNDA VISITA
(formato de 24hrs).
v Apellidos y nombres completos, Numero de Documento de Identidad y Firma del notificador.
v" Se procede a marcar el campo de “Motivo de no acuse de recibo” del cargo de notificacion el resultado de la notificacion de la
2da Visita con el motivo 02. (Persona No capaz) o motivo 03 (Domicilio Cerrado).

En el formato del cargo de notificacion, también se debe registrar esta informacion y coincidir con la informacién de la “ACTA DE 2DA
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VISITA” que se ha dejado bajo puerta.
Importante: Los cargos de notificacion, Constancia de 1ra Visita, Acta de 2da Visita y Ceduldn, seran proporcionados por el SAT, de

acuerdo al modelo que se detalla en los Anexos, los mismos que podran ser modificados o actualizados.

4.4 DATOS COMUNES EN EL LLENADO DE LOS CARGOS DE NOTIFICACION NOTIFICADOS CON ACUSE DE RECIBO, NEGATIVA DE
RECEPCION, PERSONA NO CAPAZ O DOMICILIO CERRADO

Una vez que se han notificado los documentos a los ciudadanos bajo cualquier modalidad, se procederéa a llenar obligatoriamente los datos
comunes siguientes:
v’ “Referencias y/o Caracteristicas del Domicilio” visitado: Caracteristicas de la Puerta (Color y/o Material), N° de Pisos, y en caso
sea requerido el Campo OBSERVACIONES.
v" De manera opcional, para los modelos de cargos de notificacion “B” se marcara el casillero correspondiente a condominio,
edificio o casa, segun sea el caso.
Fecha de Notificacion de la 1ra y 2da Visita, segun los protocolos correspondientes.
Consignar la hora en nimeros (formato de 24hrs).
Nombres y apellidos completos del notificador.
Numero del documento nacional de identidad del notificador.
Firma del notificador.
Numero telefénico al cual poder contactar, de manera opcional en el campo OBSERVACIONES.

AN NI N NN

4.5 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 4: DIRECCION NO EXISTE

De confirmar este resultado se procedera a devolver el documento, especificando en el campo OBSERVACIONES (REFERENCIAS Y/O
CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO), el detalle de este resultado, de acuerdo a lo siguiente:

4 DIRECCION INCOMPLETA:
Se debe indicar la falta de alguna informacion como: Falta Nimero, Manzana, Lote, Grupo. Calle, Urbanizacion, Distrito u otro dato.

v NO SE UBICA EL DOMICILIO
Se debe consignar las referencias de los predios colindantes a la direccion indicada y adicionalmente consignar el siguiente detalle
en el campo de OBSERVACIONES: No se ubica la numeracion, la calle, Manzana, Lote, Grupo, Urbanizacion, el Distrito u otro
dato.

v DIRECCION NO CORRESPONDE AL DISTRITO:
De ser el caso, podria indicar el distrito en que ubicé la direccién.

Ante este resultado, el SAT de considerarlo podra realizar verificaciones domiciliarias en el campo para confirmar si corresponde la
informacion sefialada por el contratista. De no corresponder se considerara como un cargo OBSERVADO y se procedera de
acuerdo a lo establecido en el Punto XIl. OTRAS PENALIDADES DISTINTAS A LA PENALIDAD POR MORA.

4.6 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 6: ZONA PELIGROSA (Campo no definido en los cargos de notificacion)

En los casos de Zona Peligrosa, antes del inicio del servicio, el Contratista debe enviar la relacion de las zonas peligrosas identificadas por
cada Distrito (indicar el nombre de la avenida, calle, jiron, etc.; asi como la numeracién de las cuadras involucradas) y de ser necesario un
plano donde se identifique las zonas mencionadas. Asimismo, el SAT de considerarlo necesario podra verificar o confirmar estas zonas.

Si el contratista, identifica un cargo de notificaciéon en una zona peligrosa, procedera a devolver el documento como NO NOTIFICADO
indicando la fecha de deteccion y en el campo OBSERVACIONES (REFERENCIAS Y/O CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO) el motivo
ZONA PELIGROSA. Asimismo, en la base de datos se consignara el motivo 06 y la fecha de la deteccion.

Importante: Para los casos de los motivos Direccion No Existe (Motivo 04) y Zona Peligrosa, se debe consignar en los cargos de
notificacion la siguiente informacion:
v' Nombres y apellidos completos, numero de documento nacional de identidad y firma de la persona encargada de parte de la

Contratista.
v" Enel campo OBSERVACIONES la informacion que le corresponde.

4.7 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 7: CARGO EXTRAVIADO

Si el Contratista perdiera por extravio o robo los documentos que le fueran encomendados para su notificacion, debera
adjuntar la denuncia policial original o copia certificada digital de denuncia policial (la misma que estara sujeta a validacion),
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la cual debera formularse y debe ser remitida dentro del plazo establecido para la devolucién de documentos.
Los cargos seran reportados en la base de datos con motivo 7, consignandose la fecha en que ocurrié el hecho.

4.8 PROTOCOLO DE NOTIFICACION CON EL MOTIVO 8: SIN DOCUMENTO

Los cargos no admitidos fisicamente se reportan con la Guia de Admision, a fin de no considerarlos en el servicio. El plazo maximo para
informar al SAT es de dos (02) dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente de recibida la Guia de Entrega.

Los cargos seran reportados en el archivo DBF con motivo 8 y la fecha sera la de la Guia de Admisién, la cual sustenta tal hecho, la misma
que tiene que ser remitida dentro del plazo establecido para la devolucion.

NOTA: Los cargos de notificacion con resultado ZONA PELIGROSA, CARGO EXTRAVIADO Y SIN DOCUMENTO, no seran
considerados dentro del pago del servicio, por no evidenciar un resultado de la notificacion.

5. RECEPCION Y ORDENAMIENTO

Recepcion: Luego de terminada la ultima diligencia de notificacion, el notificador retornara a su sede y procedera a entregar al personal
responsable los cargos de notificacion asignados, los mismos que seran descargados utilizando lectoras de codigos de barras.

Ordenamiento: Consiste en agrupar los cargos de notificacion de acuerdo a los siguientes criterios:

= Primer criterio: Por GUIA DE ENTREGA.
= Segundo criterio: Por RESULTADO DE NOTIFICACION, sera:

Resultados de Notificacion para ordenamiento de los
documentos
Notificados con Acuse de Recibo, Negativa de Recepcion, Persona

No Capaz, Domicilio Cerrado.

Paquetes

1er. Paquete

2do. Paquete No Notificados con motivo Direccion No existe, Zona Peligrosa.

Luego, dentro de cada paquete los cargos de notificacion se deben ordenar de manera correlativa.
Si el ordenamiento no es el adecuado, se devolvera los cargos de notificacion al contratista, indicando la observacién encontrada, solicitando
su subsanacion y devolucion dentro del plazo establecido.

Adicionalmente, para el caso de los cargos extraviados se sustentara el extravio de los documentos con la respectiva Denuncia
Policial Original o copia certificada digital de denuncia policial y Nota Informativa, asimismo debera enviar un Excel detallando
los cargos involucrados con sus respectivas guias como se detalla en el siguiente cuadro:

FECHA DE
GUIADE | GUIA DE CARGO DE N°
ENTREGA | ADMISION CANTIDAD NOTIFICACION ?Efl:llzlél:oo DENUNCIA

El Area Funcional de Nofificaciones o la que haga sus veces podra — previa comunicacién al Contratista — modificar la forma de
ordenamiento de los cargos de notificacion.

6. CONTROL DE CALIDAD

El Contratista debe tener en cuenta que el personal que desarrollara el control de calidad debera ser distinto al que realiza las labores de
notificacion, debiendo cumplir con el perfil requerido para este caso.

El personal de Control de Calidad de la Contratista debera verificar los cargos de notificacion retornados, a efectos de detectar cualquier
error relacionado a la calidad del servicio, validez de la notificacién e imagen digitalizada del cargo de notificacién, dejando constancia de ello

de manera inmediata y en la data respectiva.

Asimismo, se encargara de verificar la informacion total de los cargos de notificacion que fueron enviados a notificar durante el plazo de
vigencia del contrato. Esta labor es continua y permanente.

6.1. VERIFICACION DE CARGOS DE LOS DOCUMENTOS NOTIFICADOS

Luego de ordenados los cargos de notificacion el Contratista efectuara el control de la calidad de los datos consignados en éstos.
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a. Control de calidad de documentos notificados con ACUSE DE RECIBO (Motivo 0)

El Contratista verificara lo siguiente:

En el campo de “CERTIFICACION DE RECEPCION”

v'Fecha (dia/mes/afio) y hora de la notificacion (formato de 24hrs) consignada en el cargo de notificacion segln el modelo de
cargo.

v'"Nombres y apellidos completos del receptor registrados en el Cargo de Notificacion.

v'Tipo y nimero del documento de identidad del receptor de acuerdo a lo siguiente:

e Sies DNI del mayor de edad, debe estar remarcado el cuadro y consignar el nimero.
e  Siel documento de identidad es OTRO (diferente al DNI), debe suscribir el Tipo y el nimero de documento exhibido,
que puede ser alguno de los siguientes:
- Camé de extranjeria.
- Pasaporte
- Camet de Identidad.
- Otro
v'En caso, se encuentre vacio el campo tipo y numero de documento, verificar el llenado del campo “Observacion: no exhibié de
documento de identidad”.
v'Se debe verificar que este marcado el Vinculo del receptor con el destinatario consignado en el cargo de notificacién de acuerdo
con la siguiente tabla: (opcional).

Titular
Representante
Familiar
Empleado (a)

Sl el I B

v'Firma de la persona que recibe la notificacién consignada en el Cargo de Notificacion.
v'En el caso de que el cargo registre sello de recepcion, se verificara si consta de manera legible la razén social del contribuyente.

v'El llenado del campo de “REFERENCIAS Y/O CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO” y en caso sea requerido el Campo
OBSERVACIONES (opcional).
v'"Nombres y apellidos completos, documento nacional de identidad, firma del notificador consignado en el cargo de notificacion.

Los cargos de notificacion no deben registrar manchas, borrones y enmendaduras.

Los datos consignados en el cargo de notificacion deben ser legibles.

La omision en el campo de CERTIFICACION DE RECEPCION de: Nombres y apellidos o firma de la persona que recepciona,
sera considerado con el motivo NEGATIVA DE RECEPCION.

Control de calidad de documentos notificados con el motivo NEGATIVA DE RECEPCION (Motivo 01)

Se verificara lo siguiente:
v/ Fecha (dia/mes/ario) y hora de la notificacion (formato de 24hrs) consignada en el cargo de notificacion segun el modelo de
cargo.

v'La marca en el casillero destinado para el motivo NEGATIVA DE RECEPCION: a) Se neg6 a recibir el documento, o b) Recibid
el documento y se neg6 a firmar, de acuerdo a lo sefialado en el punto 4.2.

v El llenado del campo de “REFERENCIAS Y/O CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO” y en caso sea requerido el Campo
OBSERVACIONES (opcional).

v'"Nombres y apellidos completos, documento nacional de identidad, firma del notificador consignado en el cargo de notificacion.

Los cargos de notificacion no deben registrar manchas, borrones y enmendaduras.
Los datos consignados en el cargo de notificacion deben ser legibles.

Para el caso del modelo “B”, el resultado de notificacion de NEGATIVA DE RECEPCION se considerara como No Notificado.

Control de calidad de documentos notificados con el motivo PERSONA NO CAPAZ (Motivos 02) 6 DOMICILIO CERRADO
(Motivo 03)

Se verificara lo siguiente:
v Fecha (dia/mes/afio) y hora de la notificacion (formato de 24hrs) consignada en el cargo de notificacion segun el modelo de

cargo.
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v'La marca del resultado de notificacion para los modelos de cargo “A” y “B” en el campo de MOTIVO DE NO ACUSE DE
RECIBO..

v'La marca del resultado de notificacion en el casillero de 1ra Visita del modelo de cargo “C” en el campo de MOTIVO DE NO
ACUSE DE RECIBO.

v’ La fecha (dia/mes/afio) de la 1ra Visita en el campo de CONSTANCIA DE 1RA VISITA del modelo de cargo “C”.

v’ La fecha (dia/mes/afio) de la 2da Visita en el campo de FECHA DE 2DA VISITA del modelo de cargo “C”, verificando el llenado
de los motivos sefialados en los puntos: a) y b), segun sea el caso.

vEl llenado del campo de “REFERENCIAS Y/O CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO” y en caso sea requerido el Campo
OBSERVACIONES, como el teléfono y/u otro dato (opcional).

v'"Nombres y apellidos completos, numero de documento nacional de identidad, firma del notificador consignado en el cargo de
notificacion.

Los cargos de notificacion no deben registrar manchas, borrones y enmendaduras.

Los datos consignados en el cargo de notificacion deben ser legibles.

Para el caso del modelo “B”, los resultados de natificacion de PERSONA NO CAPAZ y DOMICILIO CERRADO se consideraran
como No Notificado.

6.2. VERIFICACION DE CARGOS DE DOCUMENTOS NO NOTIFICADOS

a.  Control de calidad de documentos no notificados reportados como DIRECCION NO EXISTE (Motivo 04)
Se verificara lo siguiente:
v’ Fecha (dia/mes/afio) y hora de la notificacion (formato de 24hrs) consignada en el cargo de notificacion segun el modelo de
cargo.
v Marca en el campo niimero 4. DIRECCION NO EXISTE.

v' Detalle de la Direccién no existe en el campo OBSERVACIONES. El mismo que puede ser:
. Direccion Incompleta (Falta nimero, manzana, lote, calle, urbanizacion, etc.).
. No se ubica el domicilio (No existe numero, calle, urbanizacion, etc.).
. Direccion no corresponde al distrito (Podria indicar el distrito correcto)
v Nombres y apellidos completos, numero de documento nacional de identidad, firma del notificador consignado en el cargo
de notificacion.

Ante este resultado, de considerarlo el SAT podra realizar verificaciones domiciliarias en el campo para confirmar si
corresponde la informacion sefialada por el contratista. De no corresponder se considerara como un cargo OBSERVADO vy se
procedera de acuerdo a lo establecido en el Punto XIl. OTRAS PENALIDADES DISTINTAS A LA PENALIDAD POR MORA.

b.  Control de calidad de documentos no notificados reportados como ZONA PELIGROSA (Motivo 06 / Campo no definido
en los cargos de notificacion)

Se verificara lo siguiente:

v' Se verificara que la zona peligrosa identificada se encuentre en la relacion de zonas peligrosas por distrito reportadas por el
Contratista antes del inicio del servicio.

v" En el caso de que el Contratista detecte un documento enviado a notificar, dentro de la relacion de zonas peligrosas
reportadas, procedera a devolver el documento como NO NOTIFICADO indicando la fecha de deteccién y en el campo
OBSERVACIONES (REFERENCIAS Y/O CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO) el motivo ZONA PELIGROSA. Asimismo,
el contratista procederé a registrar en la base de datos el motivo 06 (Zona peligrosa).

v' Los cargos de notificacion con resultado ZONA PELIGROSA, no seran considerados dentro del pago del servicio, por no
evidenciar un resultado de la notificacién y deben consignar la siguiente informacion:

= Nombres y apellidos completos, numero de documento nacional de identidad y firma de la persona encargada de
parte de la Contratista.

c.  Control de calidad de documentos no notificados reportados como CARGO EXTRAVIADO (Motivo 07)

Se verificara lo siguiente:
v’ Se verifica que la base de datos de la Guia de devolucion contenga el motivo 07 (cargo extraviado) y la fecha que debe ser
igual a la fecha en que ocurrié el hecho.

v' Adicionalmente, se verificara la denuncia policial original o copia certificada digital de denuncia policial y Nota
Informativa para la devolucién de documentos.

d.  Control de calidad de documentos no notificados reportados como SIN DOCUMENTO (Motivo 08)
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Se verificard lo siguiente:

v' El detalle de los cargos de notificacion identificados como “Sin Documento” resultantes del cotejo entre los documentos
fisicos y la base de datos enviada.

v" Luego, en el archivo DBF (descrito en el punto 7.2) se debe verificar que los cargos registren el motivo 8, y que la fecha
consignada sea la que se encuentre en la guia de admisién, la cual sustenta la condicion del motivo sin documento.

NOTA: Los cargos de notificacion con resultado ZONA PELIGROSA, CARGO EXTRAVIADO y SIN DOCUMENTO, no
seran considerados dentro del pago del servicio, por no evidenciar un resultado de la notificacion.

7. REGISTRO Y DIGITALIZACION DE LOS RESULTADOS

741 DEL REGISTRO DE LOS RESULTADOS EN EL PORTAL WEB DE CONSULTAS

Luego de verificado el cargo de notificacion fisico, la Contratista debera registrar, digitalizar la imagen del cargo, cargar o digitar la
informacion de los resultados de notificacién (Numero de cargo de notificacion, fecha de notificacion, resultado de notificacion) en su
portal web de consultas.

7.2 DEL REGISTRO EN EL ARCHIVO CON EXTENSION DBF

Asimismo, luego de verificado el cargo de notificacién fisico, el Contratista registrara el resultado (columna SIESTNOT) y la fecha de
la notificacién (columna SDFECNOT) que corresponde en el Archivo con extension DBF, enviado por el SAT y descrito en el punto
2. ENTREGA / RECEPCION DEL PEDIDO del numeral IV. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

vy

SICODMUN | INUMENV | CNUMCAR | SITIPDID | CNUMDID | VNOMPER | VDOMPER | SICODDIS | SICODPRO | SICODDEP | SIESTNOT | SDFECNOT | CDOMMOD | CCODPOST

. La estructura de este archivo se describe en el punto 8.3.

El resultado de notificacion sera de acuerdo a la siguiente tabla:

A RESULTADO DE LA
ge .ty VISITA

0 NOTIFICADO
NEGATIVA DE
RECEPCION

PERSONA NO CAPAZ
DOMICILIO CERRADO
DIRECCION NO EXISTE
ZONA PELIGROSA
CARGO EXTRAVIADO
SIN DOCUMENTO

—_

O |IN|IoO (AW

Asimismo, la fecha sera de acuerdo al formato DD/MM/AAAA.

Cada base de datos sera enviada al correo electrénico de las personas encargadas de la recepcion y despacho del Area Funcional
de Notificaciones, las mismas que seran asignadas por la persona responsable del Area, previa coordinacién con el Contratista. En
caso no se pueda enviar por este medio; debera enviarse por un disco compacto (CD) con una etiqueta adherida en la parte externa
que describe el contenido e indica la cantidad total de cargos que contiene el archivo.

7.3 DIGITALIZACION

Asimismo, el servicio incluye digitalizacion de los cargos de notificacidn para todos los casos.

La digitalizacion de los cargos la realizara el Contratista del servicio de acuerdo con las caracteristicas establecidas en el numeral
VI. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL. La entrega de las imagenes digitalizadas se realizar en disco
compacto (CD) u otro medio magnético proporcionado por el Contratista.

El Contratista entregara las imagenes digitalizadas junto con los documentos fisicos, nombrando cada imagen con la extension * tif
como se indica a continuacion:

@ Y,
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XXXXXXXXXXXXXX. tif I

Dénde:  XXXXXXXXXXXXXX: Numero correlativo del cargo de notificacion, el mismo que también esta en el cddigo de barras
y tiene un méximo de 14 digitos.

El CD debera contener las imagenes digitalizadas, distribuidas por carpetas correspondientes al nimero de la Guia de entrega o el
numero de Guia del Contratista. EI nombre de cada archivo correspondiente a las imagenes digitalizadas de cada cargo de
notificacion debe contener el numero correlativo del cargo de notificacién y extension * tif. Asimismo, debera contener un reporte por
Guia de entrega que contiene las cantidades por cada carpeta y la numeracién del CD de manera correlativa en extension *xIs, o
*.dbf; de acuerdo a la estructura siguiente:

IMAGENES SAT-XXXX(ANO) CD N° XX

velouia sat FECHA GUIA' PLAZO ' CANTIDAD | CANTIDAD BASE | NOBASE DUPLICADOS | DENUNGIAS cD GRUI"O FECHA' DE TIPO DE GUIA ‘
ADMISION | ADMISION | DISTRIBUCION | ADMITIDA DE DATOS DE DATOS N°| ENVIO | ENVIO DOCUMENTO | DEVOLUCION

1]02-00530 [ 11-mar 9609 4 dias 15 14 1 50 % 25-mar IFI 1505

20201562 | 1t-mar 9612 4 dias 2 2 0 50 % 25-mar RDC 1596

El CD debera contener ademas de las carpetas y las imagenes digitalizadas un archivo con extensién DBF o TXT con la siguiente
estructura:

Ejemplo: Guia de entrega = con 2 documentos a notificar

1 2 3 4
NROREG NROVAR NUEVO_NOMB CARA

000001 23308410825748 28008410825748 if F

000002 23308410825749 28008410825749.tif F

Donde los campos tendran las siguientes caracteristicas:

COLUMNA DEN%I\QE':CION TIPO | LONG. DETALLE
1 NROREG Caracter 06 Id del documento
2 NROVAR Caracter 14 Nombre de la imagen del cargo de notificacion.
3 NUEVO_NOMB Caracter 18 Nombr_e de la imagen del cargo de notificacion con la
4 CARA Caracter 1 Consignar letra F

El SAT comunicara al Contratista oportunamente cualquier cambio en la denominacion de los archivos y sus directorios.

Importante: El cargo de notificacién podria tener mas de 1 pagina.
El contratista debe enviar todas las paginas que contenga un cargo de notificacion.

8. CONSOLIDACION Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

8.1 CONSOLIDACION

El Contratista debera consolidar (acopiar) los cargos de notificacién que correspondan a cada Guia de Devolucién, la que a su vez
corresponde a la totalidad de los cargos de notificacion de cada Guia de Entrega, manteniendo el siguiente orden: estado de
notificacion (Notificados y No Notificados), N° de Lote y correlativo; pudiendo recepcionar, de ser el caso, guias incompletas o
entregas parciales.

El Area Funcional de Notificaciones o la que haga sus veces podra previa comunicacion con el contratista modificar la forma de
consolidacién de los documentos para su devolucion. Asimismo, el Area Funcional de Notificaciones de acuerdo a sus necesidades,

podra solicitar al contratista entregas parciales de cada Guia de entrega dentro del plazo establecido.

82  DEVOLUCION

\_ Q/
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La devolucion sera respecto de la entrega total o parcial de los cargos de notificacion (Notificados y No Notificados) contenidos con
cada Guia de Entrega SAT, asi como la entrega de sus respectivas Guias de devolucion, devolucion que se realizara en el Area
Funcional de Notificaciones del SAT.

Formato de Guia de Devolucion

GUIA DE DEVOLUCION FECHA
N° ENVIO
CLIENTE: CONTACTO:
DIRECCION: TIPO SERVICIO:
GUIA DE . GUIA PLAZO
RESUMEN ADMISION F. ADMISION ENTREGA |DISTRIBUCION
INGRESO GENERAL
ENTREGADOS FIRMA NOMBRE (MENSAJERIA) CONFORMIDAD CLIENTE
DEVUELTO
SIN DOCUMENTO
EXTRAVIADOS
TOTAL TRABAJADO SUPERVISOR CLIENTE

El Contratista debera devolver al SAT dentro del plazos establecidos, los cargos de notificacion correspondientes a cada Guia de
Entrega mediante Guia de Devolucién del Contratista, incluyendo documentos Notificados y No Notificados, y en caso de cargos
extraviados; debe enviar las denuncias policiales originales o copia certificada digital de denuncia policial y Notas Informativas
fedateadas en la comisaria que sustentan el extravio, pérdida o robo.

Asimismo, debera entregar el disco compacto (CD) conteniendo todas las imagenes digitalizadas de los cargos de notificacion.
Dicha digitalizacion comprende la captura de imagenes, las cuales deberan ser digitalizadas en formato TIF.

El formato de digitalizacién, a criterio del SAT, podra variar a PDF, JPG, PNG, etc.; para este cambio EL SAT comunicara
oportunamente al Contratista los detalles para su implementacion.

Los archivos con extension DBF (de retorno) sefialados en el punto 7.2. seran enviados al correo electrénico de las personas
encargadas de la recepcién y despacho del Area Funcional de Notificaciones, las mismas que seran asignadas por la persona
responsable del Area, previa coordinacién con el Contratista. En caso que los archivos no puedan enviarse por este medio, seran
enviados en disco compacto (CD) u otro medio magnético.

Asimismo, el fisico de los documentos se debe enviar en dos paquetes, de acuerdo al siguiente detalle:
1er. Paquete: Notificados
2do. Paquete: No Notificados

Los paquetes de una misma Guia de devolucion deben entregarse en grupos fisicamente diferenciados.

Si el criterio de ordenamiento no es el establecido, se devolveran los documentos a la contratista, indicando la observacion
encontrada, solicitando su subsanacién y nueva entrega de acuerdo a lo establecido.

El SAT podra solicitar que la devolucion se realice en un orden distinto, de acuerdo a las necesidades que se presenten.
El Area de Notificaciones o la que haga sus veces, podra comunicar al Contratista cualquier cambio en el ordenamiento de los
cargos de notificacion, de acuerdo a la evaluacion de la necesidad presentada.

El Contratista deberd devolver al SAT los cargos de notificacion, luego de cumplir con todas las etapas y plazos del proceso
requerido, asi como los documentos no notificados por diversas causales, siempre que se haya cumplido con las indicaciones
descritas en el numeral 4. DILIGENCIA DE NOTIFICACION.
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El horario y lugar de atencion para la devolucién de documentos sera desde las 08:00 hasta las 16:00 horas, en el Area Funcional
de Notificaciones de la sede central. Pasada la hora limite de recepcion se considerara como fecha de devolucién el dia habil
siguiente. EI SAT podra ampliar o establecer otros lugares para la devolucién de los documentos, de acuerdo a las necesidades del
area, previa comunicacion al contratista.

8.3 ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS CON EXTENSION DBF ENVIADO POR CORREO ELECTRONICO Y CONTENIDOS EN EL
MEDIO MAGNETICO

Los archivos con extension DBF sefialados en los puntos 7.2. y 8.2. tendran las siguientes caracteristicas:
o Formato DBF o compatible.
e Nombre del archivo XXXXXXXX,

Donde:  XXXXXXXX : Corresponde al niumero de la Guia de Entrega.

e  Estructura del archivo (envio)

SICODMUN [ INUMENV | CNUMCAR | SITIPDID | CNUMDID | VNOMPER | VDOMPER | SICODDIS | SICODPRO | SICODDEP | SIESTNOT | SDFECNOT | CDOMMOD | CCODPOST

Donde:
COLUMNA CAMPO TIPO LONG. DETALLE

1 SICODMUN Caracter 01 Numero interno.

2 INUMENV Caracter 08 Numero de Lote de envio.

3 CNUMCAR Caracter 14 Numero de Cargo de Notificacién

4 SITIPDID Carécter 02 Tipo de Documento de Identidad

5 CNUMDID Carécter 14 Numgro de Documento nacional de
identidad

6 VNOMPER Caracter 100 | Nombre del Contribuyente

7 VDOMPER Caracter 180 | Direccion del Contribuyente

8 SICODDIS * | Caracter 02 | Cddigo de Distrito del Contribuyente

9 SICODPRO Caracter 02 | Cddigo de Provincia del Contribuyente

10 SICODDEP | Caracter | 02 | Codigode Departamento del
Contribuyente

11 SIESTNOT Caracter 02 | Cddigo del resultado de notificacion

12 SDFECNOT | Caracter 08 Fecha del resultado de notificacion

13 CDOMMOD Caracter 02 | Caracter fijo “F”

14 CCODPOST | Caracter 03 | Cddigo Postal

* SICODDIS: Por ejemplo, el codigo 10 corresponde al distrito de Comas.

e Asimismo, se debe tener en cuenta la siguiente tabla:
Tablas: TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD (Para la columna 5 del archivo de Envio)

CODIGO  |[DESCRIPCION

01 RUC

02 DNI DEL MAYOR DE EDAD
03 CARNE DE IDENTIDAD

04 CARNE DE EXTRANJERIA
06 OTRO

CONDICIONES QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA

CONDICIONES RESPECTO AL SERVICIO:

v Recoger, transportar y entregar los documentos asegurando el control, cuidado y seguridad de los mismos.

O/
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v" Segun el protocolo de notificacion, de corresponder una segunda visita a un domicilio, éste debera efectuarse en dias distintos.

AN NEN

AN

A excepcion de la firma del receptor, todos los demas datos del cargo de notificacion deberan ser consignados por el notificador, segin
corresponda.

Los cargos de notificacion deberan ser llenados con letra clara y legible 2.

Los documentos con los siguientes resultados deberan ser devueltos en la misma Guia de Devolucién pero en grupos diferentes:
NOTIFICADOS Y NO NOTIFICADOS.

- 1er. Paquete: Notificados

- 2do. Paquete: No Notificados

Devolver al SAT los documentos notificados, cumpliendo con todas las etapas del proceso dentro de los plazos establecidos; asi como
los documentos no notificados por diversas causales siempre que se haya cumplido con las indicaciones descritas en el punto 4.
DILIGENCIA DE NOTIFICACION del numeral IV.

En caso que el contratista o el notificador pierdan por extravio o robo del (los) documento(s) o cargo(s) de notificacion, no debera
exceder los plazos de la devolucion, debiendo presentar la Denuncia Policial original o copia certificada digital de denuncia policial y su
correspondiente Nota informativa donde figure (n) el (los) documentos robados, extraviados o perdidos.

La denuncia policial debe realizarse en la comisaria de la jurisdiccion donde se produjeron los hechos. Asimismo, el contratista
debera adjuntar la Denuncia Policial original o copia certificada digital de denuncia policial asi como la Nota Informativa indicando
el N° de Guia de Entrega o su equivalente, cantidad de cargos, niimeros de cargos de notificacién y la fecha de la denuncia.

FECHA DE
GUIA DE GUIA DE CARGO DE
ENTREGA ADMISION CANTIDAD NOTIFICACION OCllj-:E%IRg EL

De presentarse eventos fortuitos como cierres de carreteras por paros, derrumbes entre otros los cuales ocasionen demoras o retrasos
en la entrega de los resultados de las diligencias de notificaciéon se procedera segin lo sefialado por la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones de Estado vigente a la firma del contrato.

El Contratista debe informar los correos electronicos del personal responsable del proceso de notificaciones, a fin de establecer
comunicacion permanente y fluida con el SAT, para dar cumplimiento del servicio ofertado.
El personal notificador asignado por el contratista debera portar en un lugar visible un fotocheck u otro similar que los identifique al

momento de realizar el acto de notificacion.

El contratista es el responsable de supervisar de manera directa que su personal cumpla adecuadamente con el servicio, en relacién al
trato con el contribuyente, asi como el cumplimiento de los plazos y veracidad de la informacién.

Queda terminantemente prohibido que el notificador durante la diligencia de notificacion solicite a quien recibe el documento en el
domicilio: propinas, refrigerios, servicios u ofrezca productos o pretenda aprovechar la diligencia para realizar actividades similares que
atenten contra la imagen del SAT. De detectarse estos casos, el contratista debera separarlo del servicio inmediatamente.

El SAT capacitara oportunamente al personal encargado de realizar el servicio (notificadores, control de calidad, coordinadores, etc.),
para lo cual el contratista debera remitir la relacién del personal encargado de cada actividad de manera oportuna. Asimismo, de existir
modificacién o cambio de personal, el contratista debera comunicar al SAT y gestionar la capacitacion respectiva.

El contratista debera garantizar que los notificadores que efectuan las diligencias, hayan recibido la capacitacion respectiva; asimismo, el
contratista debe realizar la supervision directa de sus trabajadores, para garantizar el cumplimiento adecuado del servicio.

El SAT podra modificar o actualizar el formato del cargo de notificacion del anexo N°01, asi como las instrucciones y protocolos para la
realizacion de cada diligencia de notificacidon, como consecuencia de los cambios normativos o de acuerdo a la necesidad, los cuales
comunicara al contratista para su inmediata adecuacion.

El contratista entregara los documentos a los respectivos destinatarios dentro de los plazos estipulados.

Toda la documentacion a notificar tendran cargos de notificacion propios (Modelos B, Cy F).

Los documentos se notificaran solo en las direcciones que figuran en los documentos.

El contratista debera comunicar de inmediato a la Gerencia de Administracién del SAT sobre los imprevistos que surjan en las diligencias
de notificacién, entregando formalmente los documentos necesarios y dentro de los plazos establecidos, a fin de gestionar las acciones
que correspondan.

El contratista informara mediante correo electronico al SAT, el cuadro resumen de las Guias de Entrega del periodo de un mes o de un
determinado periodo al Area Funcional de Notificaciones, a fin de corroborar la informacion y realizar controles intermnos.

El contratista no podré tercerizar el servicio de notificacion en ninguno de sus aspectos operativos.

El contratista debera asegurar el cumplimiento de todos los requisitos establecidos durante la vigencia del contrato.

Las imagenes deberan ser digitalizadas en formato TIF y entregadas en discos compactos (CD), de acuerdo a la cantidad de cargos de
notificacion. El formato de digitalizacion, a criterio del SAT, podra variar a PDF, JPG, PNG, etc.; para efectuar este cambio, el SAT
comunicara al contratista.

@ 12 De preferencia el lapicero que utilizara el notificador para consignar los datos en los cargos de notificacion sera del tipo punta mediana en color azul o negro.
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V. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (*)
No aplica
VI REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

1. REQUISITOS MiNIMOS DEL CONTRATISTA:

~

El Contratista debera garantizar durante la vigencia del contrato, la ejecucion del servicio de manera regular y normal, aun cuando

ocasionalmente tenga problemas internos, los cuales son ajenos al servicio contratado y al SAT.
CONDICIONES PARA LOS CONSORCIOS:

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, se incluye lo siguiente:

- El nimero maximo de consorciados sera de DOS INTEGRANTES

- El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado sera de 50%.

- El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante del consorcio que acredite mayor
experiencia, sera de 50%.

Que por la ENVERGADURA de la contratacién se requiere que los potenciales postores que se presenten sean
empresas solidas y con una experiencia importante que garantice la calidad de la ejecucion del servicio, asi como inicia
la ejecucion, también se culmine la misma, en las condiciones formuladas en el presente términos de referencia. Esa
misma consideracion se utiliza para la aplicacién del porcentaje de participacion de cada consorciado.

OFICINAS REQUERIDAS EN LIMA METROPOLITANA Y PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO

Debe contar como minimo con 02 oficinas 0 mas ubicadas en la jurisdiccion de Lima Metropolitana, como centros de distribucion, la(s)
misma(s) que debe(n) contar con licencia de funcionamiento vigente destinadas al servicio. La(s) licencia(s) de funcionamiento vigente(s) de
las Oficina(s) requerida(s) tiene(n) que ser presentada(s) para la suscripcion del contrato por el postor ganador de la Buena Pro, en virtud al
Principio de Economia de la Ley de contrataciones del Estado.

Asimismo, para participar en el proceso de seleccion los postores deberdn contar con concesion postal vigente acreditada con copia
simple de la Resolucion otorgada por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones y el contrato de concesion postal, o,
documento de rango superior, para realizar los servicios de mensajeria a nivel local (Provincia de Lima y Callao) o nacional u
otro documento de rango superior donde le faculta dicha actividad; la misma que debe mantenerse vigente durante la prestacion
del servicio.

Se realizaran visitas coordinadas con el contratista e inopinadas a las instalaciones (oficinas propuestas por el contratista), durante la
ejecucion del contrato a fin de considerar la supervision de la diligencia de la notificacion, recepcion y ordenamiento, control de calidad, el
registro y digitalizacion de los resultados, asi como la consolidacion y devolucion de documentos y archivos.

Asimismo de encontrarse algin incumplimiento por parte del contratista en la supervision de las oficinas, se levantara el acta
correspondiente indicada en el numeral XIl OTRAS PENALIDADES DISTINTAS A LA PENALIDAD POR MORA.

EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS SIGUIENTES EQUIPOS PARA LA DIGITALIZACION DE CARGOS DE

NOTIFICACION:

v Diez (10) LECTORAS DE CODIGO DE BARRAS

v" Cuatro (04) ESCANER DE ALTA PRODUCCION, con lectora de codigo de barras: Velocidad de lectura minimo en Escala
de grises de 100 ppm.

v" Dos (02) SERVIDORES EN RED.

v Diez (10) PC.

El proveedor debera contar con dos (02) VEHICULOS (camionetas especiales para recojo de documentos tipo: furgonetas, camionetas
tipo panel cerrado y similares), para recoger la documentacion correspondiente al servicio de notificacion). Los mismos deben tener
SOAT Vigente, no reportar papeletas vigentes y contar con su certificado vigente de revision técnica. '

El proveedor del servicio entregara como minimo un (01) equipo de comunicacién para uso del personal SAT responsable de las
coordinaciones con el proveedor; siendo el equipo de cualquiera de los operadores vigentes en el mercado, dicho equipo y servicio de
telefonia no incurriran en ningln costo adicional para el SAT. La comunicacion mediante este equipo debera estar disponible las 24

"3 Los documentos solicitados se acreditaran en la etapa de firma de contrato.
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horas del dia (siempre debe existir saldo para llamar al personal del proveedor)

El contratista debera presentar de manera escrita para la suscripcion del contrato, la autorizacion para visitas coordinadas e inopinadas
en donde el SAT pueda realizar visitas a las instalaciones del Contratista durante la ejecucién del contrato a fin de considerar la

supervision de la diligencia de la notificacion, recepcion y ordenamiento, control de calidad, el registro y digitalizacion de los resultados,
asi como la consolidacion y devolucion de documentos y archivos.

2. DEL PERSONAL A CARGO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO

Todos los puestos del servicio seran cubiertos por personal del contratista, quien debe cumplir con los beneficios laborales y sociales del
personal propuesto para el servicio.

El contratista debera considerar el siguiente personal para la ejecucion del servicio:

2.1 COORDINADOR (01):

El contratista debera asegurar que la persona designada como coordinador responsable para la supervisién y control del servicio cuente
con todas las facilidades para presentarse a la sede del SAT para atender los requerimientos del Area Funcional de Notificaciones o
coordinar las acciones de mejora que correspondan cuando estas lo requieran.

El coordinador es el responsable de la supervision y control del servicio, correspondiéndole realizar las siguientes actividades:

v Coordinar con el Area Funcional de Notificaciones del SAT o la que haga sus veces, sobre aspectos relacionados al servicio y la

mejora del mismo.

Informar sobre la situacion de los documentos entregados para su reparto y la conformidad cada vez que sea requerido.
Planificar las actividades de acuerdo a la fluctuacién de los pedidos.

Atender los requerimientos de informacion y otras que demanden el Area Funcional de Nofificaciones

Sostener reuniones para evaluar el rendimiento del servicio, alcanzar propuestas de mejora, identificar riesgos potenciales,
proponer alternativas de solucion a problemas y otros que SAT considere necesario.

AN N NN

PERFIL DEL COORDINADOR:

v Tener mayoria de edad

v Instruccion minima en estudios técnicos concluidos o estudios universitarios concluidos (Constancia de egresado, constancia de
bachiller o algin documento que acredite la culminacion de estudios).

v’ Experiencia minima de 02 afios de experiencia como minimo como Coordinador o supervisor en el rubro objeto del
contrato.
v" Tener vinculo laboral con el Contratista (Contrato de Trabajo, Locacion de servicio, Resolucion que acrediten la relacion
laboral del personal nombrado o permanente, T- Registro emitido por la SUNAT.)
v No tener antecedentes policiales ni penales (presentar el Certificado Unico Laboral emitido por el Ministerio de trabajo y
Promocion del empleo).
2.2 NOTIFICADORES (35) MIN.

El personal que desempefiara la funcién de notificador debe tener el siguiente perfil:
v Tener mayoria de edad

v Estudios Secundarios Completos.

v’ Experiencia minima de 06 meses como notificador o mensajero.

v

Tener vinculo laboral con el Contratista (Contrato de Trabajo, Locacion de servicio, Resolucion que acrediten la relacion
laboral del personal nombrado o permanente, T- Registro emitido por la SUNAT.)

2.3 PERSONAL PARA EL CONTROL DE CALIDAD (04) COMO MINIMO.
v Tener mayoria de edad

v Estudios Técnicos Culminados.
v

El personal de Control de Calidad debera contar con 01 afio de experiencia como minimo en el rubro objeto del contrato.

v" Tener vinculo laboral con el Contratista (Contrato de Trabajo, Locacion de servicio, Resolucion que acrediten la relacion
laboral del personal nombrado o permanente, T- Registro emitido por la SUNAT.)

De presentarse alguin inconveniente que lo justifique, el SAT podra solicitar al contratista el reemplazo de miembros del personal a cargo de

la ejecucion del servicio (notificador, personal de control de calidad y otros que participen en el proceso), comprometiéndose el
contratista a asignar personal de calificaciones similares o superiores a los miembros reemplazados.

En tales casos, el contratista tiene un plazo de dos (02) dias habiles para reemplazar al personal retirado, para lo cual deberd considerar que

/
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el(los) reemplazante(s) reina(n) las mismas habilidades, competencias y experiencia que el personal reemplazado.

Si por su parte, el contratista se viera obligado a sustituir a su personal, este debera comunicar al responsable del Area Funcional de
Notificaciones mediante documento o correo electronico y gestionara ante el SAT la capacitacion respectiva.

~

Asimismo, el SAT solicitara a la Contratista al cierre de cada mes la lista conteniendo los nombres de los nuevos notificadores -de ser el
caso- responsables de las diligencias de la notificacion, esta informacion sera remitida de manera obligatoria via correo electronico; por otro

lado de no existir nuevos ingresos de personal notificador la Contratista de igual forma remitira la lista con su personal vigente.

El postor adjudicado con la Buena Pro, debera presentar los siguientes documentos para la suscripcién del
contrato:

1. Plan de Vigilancia, prevencion y Control del COVID en el trabajo, debidamente aprobado por el Comité de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Entidad del Contratista debidamente aprobado y registrado por el Comité de Seguridad y Salud en el trabajo y
registrado ante el Centro de Informacién para COVID — 19 (SISCOVID - Empresas) o remitido mediante correo electronico a
empresa@minsa.gob.pe; tal como lo establece la Directiva Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-2021, denominada Directiva que
establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la Salud de los trabajadores con riesgo de Exposicion a SARS
COV-2 aprobada mediante la Resolucidon Ministerial N° 1275-2021/MINSA de fecha 01.12.2021, el cual podra ser actualizado de
acuerdo a las normas que establezca el Gobierno.

2. Copia de licencia de funcionamiento, en el marco del TUO de la Ley 28976 “Ley de Licencias de Funcionamiento DS 163-2020, de
las dos (02) oficinas 0 mas ubicadas en la jurisdiccion de Lima Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao como centros de
distribucién destinados al servicio.

3. Copia simple de las tarjetas de propiedad, copia simple del SOAT vigente, reporte vigente de no contar con papeletas y copia del
certificado vigente de revision Técnica, de los dos (02) vehiculos propuestos como equipamiento estratégico.

4. Relacion del personal sefialado en el punto 2 del numeral VI. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y SU PERSONAL
(coordinador, notificadores y control de calidad) con vinculo laboral con su representada, indicando el nimero de DNI u otro
documento de identificacion del personal mayor de edad, con los apellidos y nombres completos y el cargo que desempefia.

5. Acreditar con los documentos sustentarias sefialados en los puntos 2.1, 2.2 y 2.3 de todo el personal propuesto. Cabe sefalar que
dichos documentos estaran sujetos a fiscalizacion posterior.

PERFIL DEL COORDINADOR:

v Tener mayoria de edad

AN

bachiller o algiin documento que acredite la culminacion de estudios).

v’ Experiencia minima de 02 afios de experiencia como minimo como Coordinador o supervisor en el rubro objeto del
contrato.

v Tener vinculo laboral con el Contratista (Contrato de Trabajo, Locacion de servicio, Resolucion que acrediten la relacion
laboral del personal nombrado o permanente, T- Registro emitido por la SUNAT.)

v No tener antecedentes policiales ni penales (presentar el Certificado Unico Laboral emitido por el Ministerio de trabajo y
Promocion del empleo).

PERFIL DE LOS NOTIFICADORES
v Tener mayoria de edad
v Estudios Secundarios Completos.
v’ Experiencia minima de 06 meses como notificador o mensajero.
v

Tener vinculo laboral con el Contratista (Contrato de Trabajo, Locacion de servicio, Resolucion que acrediten la relacion
laboral del personal nombrado o permanente, T- Registro emitido por la SUNAT.)

PERFIL DE CONTROL DE CALIDAD

v Tener mayoria de edad
v’ Estudios Técnicos Culminados.
v El personal de Control de Calidad debera contar con 01 afio de experiencia como minimo en el rubro objeto del contrato.

v" Tener vinculo laboral con el Contratista (Contrato de Trabajo, Locacion de servicio, Resolucién que acrediten la relacion
laboral del personal nombrado o permanente, T- Registro emitido por la SUNAT.)

PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Instruccién minima en estudios técnicos concluidos o estudios universitarios concluidos (Constancia de egresado, constancia de

o/
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1. PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL

El plazo de ejecucion contractual es de setecientos treinta (730) dias calendario, o hasta agotar el total del monto contratado que iniciara al
dia siguiente de la firma del acta de inicio, el cual se debera formalizar hasta en un plazo méximo de 30 dias habiles, luego de la suscripcion
del contrato. Dentro de dicho plazo, el Area de Notificaciones realizara la verificacion inopinada de los locales y del equipamiento estratégico
con la finalidad de dar la conformidad del cumplimiento de lo requerido. El lugar de la prestacion del servicio se llevara a cabo en las
provincias, departamentos y distritos ubicados dentro del territorio nacional.

2. PLAZOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

El detalle con los plazos maximos de distribucion y devolucién de documentos relacionados a la prioridad del servicio se encuentran en
el Anexo N°4 del presente documento. Los plazos se contabilizaran en dias habiles.
Los plazos se contabilizaran a partir del dia habil siguiente de la entrega y recepcion de documentos en las instalaciones del SAT.

El servicio esta conformado por la siguiente estructura:
PLAZOS PARA PLAZOS PARA

CLASIFICACIONDE | DISTRIBUCION/ | 5y iGN D CARG0S
DOCUMENTOS (DIAS NOTIFIQACION (DIAS ( DIAS HABILES) PLAZO TOTAL
HABILES) * HABILES)
A B c
1 DIA VER ANEXO 4 VER ANEXO 4 Plazo to:aé= A+B

*Plazo de Clasificacion: Contado a partir del dia siguiente de la fecha de envio.

La cantidad estimada de documentos para entregar o notificar al destinatario durante el plazo de vigencia del contrato, es la siguiente:

Cantidad total proyectada de documentos

Servicio Tipo de Notificacion a notificar (unidades)

Notificacion a
Provincias

Cargos de Notificacion ModeloB C y F. 191,689 documentos aproximadamente

No es posible ampliar el plazo para la verificacion de cantidades, clasificacion, distribucion y devolucion de documentos establecidos en los
Términos de Referencia, debido a que dichos plazos son razonables y cumplen con el requerimiento de la entidad.

Importante: Las guias de entrega generadas asociaran solo cargos de notificacién que correspondan a un mismo Departamento y sélo
se diferenciaran de acuerdo a los plazos de distribucion indicada en el Anexo N°4.
El SAT en coordinacién con el Contratista podra establecer otros mecanismos de entrega de los documentos, siempre que estén
orientados a optimizar los tiempos de ejecucion del proceso y permitan a ambas partes confirmar la entrega de la informacion.

VI, GARANTIA

No aplica

IX. ENTREGABLES

No aplica

X. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

En cada oportunidad que se requiera efectuar los pagos mensuales por los servicios prestados, sera necesario el Informe de conformidad
del servicio de parte del Area Funcional de Notificaciones que pertenece a la Gerencia de Gestion de Cobranza, para lo cual tendran en
consideracion que el Contratista haya cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

CONSIDERACIONES PARA LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

Se dara conformidad e ingresaran a la facturacion, los cargos de notificacién de los documentos notificados con Motivos 0, 1, 2y 3y los
documentos no notificados con Motivo 4: Direccion No Existe.

El SAT establecerd el mecanismo para la comunicacion oportuna al contratista, de los cargos de notificacion observados y detectados por el
Area Funcional de Notificaciones.
El contratista tendra como plazo maximo de dos dias habiles para la subsanacién de los cargos de notificacion observados.

/
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El contratista presentaré la factura correspondiente a la Gerencia de Administracién del SAT, una vez emitida la conformidad.

La conformidad del servicio se realizard por escrito a fin que la Entidad cumpla con la obligacién de efectuar el pago de acuerdo a lo
establecido en los Articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dicha conformidad, no estara sujeto a que se
remita una carta formal al contratista.

En el caso de la conformidad, s6lo en lo no previsto en el contrato del procedimiento de seleccion, en la Ley de Contrataciones y su
Reglamento, en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de aplicacion supletoria las
disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y demas normas de derecho privado.

1. DEVOLUCION:
El proceso de notificacion culmina cuando el contratista devuelve al Area Funcional de Notificaciones del SAT los cargos de notificacion
(Notificados y No Notificados) contenidos en cada Guia de Entrega, las Guias de Admision, los archivos con extension DBF, las Guias de
Devolucion, los CDs conteniendo las imagenes digitalizadas de los resultados de notificacion y las Denuncias Policiales originales o copia
certificada digital de denuncia policial y Nota informativa para los casos de cargos extraviados, segun corresponda.

El contratista enviara mediante correo electrénico un cuadro resumen de las Guias de Entrega de un periodo mensual, para corroborar la
informacion y realizar controles internos del Area Funcional de Notificaciones, el que contendra los siguientes campos:

| R recn | S| A0, | caurno | oM | M0 upucanos | oewuncis | porcenTae
Dénde:
N° Numero Correlativo.
GUIA DE ENTREGA Guia de Entrega del SAT.
FECHA DE ENVIO Fecha de Envio.
GUIA DE ADMISION Guia de Admision del Contratista.
PLAZO DE DISTRIBUCION | Plazo de Distribucion de los documentos.
CANTIDAD ADMITIDA Cantidad admitida por el contratista.
CANTIDAD DEVUELTA Cantidad devuelta como notificado y no notificado por el Contratista.
NOTIFICADO Cantidad Notificada por el Contratista.
NO NOTIFICADO Cantidad No Notificada por el Contratista.
NO BDATOS Cantidad de Cargos no registrados en el Archivo DBF.
DUPLICADOS Cantidad de Cargos duplicados devueltos por el Contratista.
CARGOS EXTRAVIADOS Cantidad de Cargos extraviados por el Contratista.

2. VERIFICACION:
El Area Funcional de Notificaciones podra realizar las siguientes verificaciones al servicio prestado por el contratista:
a) VERIFICACIONES DE CARGOS DE NOTIFICACION

Todo cargo de notificacion que el SAT detecte que consigne datos incompletos, enmendaduras, inconsistencias, registren roturas, manchas,
borrones o cualquier otra observacion que invalidan la notificacion, se considerara como No Notificado por “Notificacién Defectuosa”.

Los cargos de notificacion reportados como “Notificacion Defectuosa’, seran considerados como cargos OBSERVADOS por el Area
Funcional de Notificaciones, como parte de la evaluacion y control del servicio prestado por el contratista, los mismos que
seran excluidos de la conformidad del servicio, correspondiendo al SAT aplicar las penalidades sefialadas en el numeral XIl. OTRAS
PENALIDADES DISTINTAS A LA PENALIDAD POR MORA.

Los cargos reportados como OBSERVADOS por el SAT, se incluiran en un reporte con el numero de cargo de notificacion, detalle de la
observacion detectada, no se adjuntara copia del cargo observado.

Asimismo, el SAT podréd establecer un control muestral en funcién de los resultados alcanzados y la optimizacion del proceso de

considerarlo conveniente.
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b) VERIFICACION DE NOTIFICACIONES CON RESULTADO: DIRECCION NO EXISTE

El SAT, en las oportunidades y veces que lo determine, podré verificar los cargos de notificacion cuyo resultado de notificacion es “Direccién
No Existe” y que pun cargo de notificacion con resultado notificado con anterioridad'® en la misma direccion por el contratista, este cargo
se considerara como “Notificacion Defectuosa” y se reportara al Contratista, como parte del control, supervision de la efectividad, calidad y
evaluacion del servicio prestado por el Contratista.

Los cargos de notificacion reportados como “Notificacion Defectuosa’, seran considerados como cargos OBSERVADOS por el Area
Funcional

de Notificaciones como parte de la evaluacion y control del servicio prestado por el contratista, los mismos que seran excluidos de la
conformidad del servicio, correspondiendo al SAT aplicar las penalidades sefialadas en el numeral XIl.OTRAS PENALIDADES DISTINTAS
A LA PENALIDAD POR MORA.

Los cargos reportados como OBSERVADOS por el SAT, se incluiran en un reporte con el detalle de la direccion del predio consignado en el
cargo, el numero de cargo de notificacion reportado como “Direccion No Existe”, el nimero de cargo de notificacion con resultado notificado
por el contratista con anterioridad, fecha de envio, fecha de notificacion y numero de guia de admision, no se adjuntara copia de los cargos
de notificacion.

Asimismo, el SAT podra establecer un control muestral en funcién de los resultados alcanzados y la optimizacién del proceso de
considerarlo conveniente.

c¢) VERIFICACIONES DOMICILIARIAS

El SAT, -de ser necesario- en las oportunidades y veces que lo determine', podra realizar verificaciones domiciliarias, como parte del
control y supervision de la efectividad, calidad y proceso de notificacion de sus documentos.

Como resultado de las verificaciones realizadas, se encontraran diferencias o inconsistencias en la informacién de los cargos de notificacion
con las verificaciones domiciliarias efectuadas, respecto a los siguientes supuestos:

] No coinciden las referencias o caracteristicas del predio notificado.

] En los casos que los cargos de notificacion que han sido devueltos como Direccion No Existe, y posteriormente producto de una
verificacion se ubica a dicho domicilio.

Los cargos de notificacion que presenten cualquiera de estos supuestos, seran reportados como “Notificacion Defectuosa” y considerados
como cargos OBSERVADOS por el Area Funcional de Notificaciones como parte de la evaluacion y control del servicio prestado por el
Contratista, los mismos que seran excluidos de la conformidad del servicio, correspondiendo al SAT aplicar las penalidades sefialadas en el
numeral XIl. OTRAS PENALIDADES DISTINTAS A LA PENALIDAD POR MORA.

Los cargos reportados como OBSERVADOS por el SAT, se incluiran en un reporte con el detalle de la direccion del predio verificado, el
numero de cargo de notificacion que presenta diferencias o inconsistencias con la informacion segun las verificaciones domiciliarias
efectuadas, fecha de envio, fecha de notificacion y el detalle de la observacion, segun el supuesto presentado, no se adjuntara copia de los
cargos.

NOTA: Asimismo, el contratista debera brindar en sus instalaciones las facilidades y acceso del caso a los funcionarios del SAT, a
efectos de realizar la supervision en cualquier etapa del proceso del servicio.

La conformidad del servicio solo se dara luego de que se verifique que no existen observaciones en los puntos 1 y 2 precedentes
(Devolucién y Verificacion, respectivamente).

El contratista debera tomar acciones correctivas con el personal que incurre reiteradamente en incumplimiento de los protocolos sefialados
en el punto 4 del numeral IV.

XI. PENALIDAD POR MORA

Las penalidades por retraso injustificado en la atencion de los servicios requeridos y las causales para la resolucion del contrato, seran
aplicadas de conformidad con los Articulos 161°y 162° del reglamento de la Ley de contratacion del Estado.

Se aplicaran las penalidades correspondientes conforme a lo establecido en las bases del proceso de seleccion, sin excepcion. Se generara
la aplicacién de penalidades en las siguientes circunstancias:

= La notificacion fuera del plazo indicado.

14 Se considerara como “Notificado” a los cargos que registren los siguientes resultados de notificacion: Acuse de recibo, negativa de
recepcion, persona no capaz y domicilio cerrado, diligenciados dentro del plazo de ejecucion contractual.

15 La fecha de la diligencia exitosa puede considerarse durante el mismo dia.

'® EI SAT podra establecer un control muestral de las verificaciones domiciliarias, segtin su capacidad operativa.
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XIl.

= Ladevolucion fuera del plazo indicado de los cargos de notificacion, el retraso de los CD con las imagenes, el fisico y las guias

de devolucion.

El Area Funcional de Logistica realizara la validacion y célculo de penalidades segtin corresponda, de acuerdo a la informacion

reportada en el informe de conformidad.

OTRAS PENALIDADES DISTINTAS A LA PENALIDAD POR MORA

El Area Funcional de Logistica realizara la validacion y calculo de penalidades segin corresponda, de acuerdo a la

informacion reportada en el informe de conformidad.

Asimismo, conforme lo sefiala la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 163° de su Reglamento, se generara la

aplicacién de otras penalidades, segun la descripcion del cuadro siguiente:

Otras Penalidades

Supuestos de Aplicacion de Penalidad

Forma de Calculo

PROCEDIMIENTO

Por cargos de notificacion EXTRAVIADOS o
ROBADOS (por cada cargo de notificacion ylo
documento reportado como extraviado o robo).

Se aplicara el 100% del costo
unitario del servicio o ejecutado.

El AF de Notificaciones levantara el acta
correspondiente  dejando constancia de la
ocurrencia y se procederd a comunicar al
contratista mediante correo electronico, el
cual confirmara por el mismo medio. Sin
perjuicio de ello el Area Funcional de
Logistica procedera a evaluar y aplicar las
penalidades que correspondan, de ser el
caso.

Por cargos de notificacion OBSERVADOS (por cada
cargo observado en el punto 2.VERIFICACION del
numeral X. CONFORMIDAD DEL SERVICIO, donde
se describen las situaciones).

Se aplicara el 100% del costo
unitario  del  servicio  no
ejecutado.

El AF de Notificaciones levantara el acta
correspondiente  dejando constancia de la
ocurrencia y se procederd a comunicar al
contratista mediante correo electrénico, el
cual confirmara por el mismo medio. Sin
perjuicio de ello el Area Funcional de
Logistica procedera a evaluar y aplicar las
penalidades que correspondan, de ser el
caso.

Por guias de admisién entregados fuera de plazo
segun el numeral IV ALCANCE Y DESCRIPCION DEL
SERVICIO CLASIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
DOCUMENTOS AL NOTIFICADOR de notificacion
OBSERVADOS (por cada cargo observado en el punto
2.VERIFICACION del numeral X. CONFORMIDAD
DEL SERVICIO, donde se describen las situaciones).

Se aplicara el 5% del valor total
de los documentos de cada guia
devuelta fuera de plazo.

El AF de Notificaciones levantara el acta
correspondiente  dejando constancia de la
ocurrencia y se procedera a comunicar al
contratista mediante correo electrénico, el
cual confirmara por el mismo medio. Sin
perjuicio de ello el Area Funcional de
Logistica procedera a evaluar y aplicar las
penalidades que correspondan, de ser el
€aso.

Por incumplimiento en el uso de movilidades
acreditadas en la suscripcion del contrato, para el
recojo de la documentacién correspondiente al
servicio de notificacion.

Se aplicara el 50% de una UIT
por cada incidencia detectada

El AF de Notificaciones levantard el acta
correspondiente  dejando constancia de la
ocurrencia y se procederd a comunicar al
contratista mediante correo electrénico, el
cual confirmara por el mismo medio. Sin
perjuicio de ello el Area Funcional de
Logistica procedera a evaluar y aplicar las
penalidades que correspondan, de ser el
€aso.

Por no usar alguna de las oficinas acreditadas en la
suscripcion del contrato como centros de distribucion
destinados al servicio, para el desempefio de sus
actividades.

Se aplicara el 25% de una UIT
por cada incidencia detectada

El AF de Notificaciones realizara
supervisiones inopinadas y levantara el acta
correspondiente dejando constancia de la
ocurrencia y se procedera a comunicar al
contratista mediante correo electrénico. Sin
periuicio de ello el Area Funcional de
Logistica procedera a evaluar y aplicar las
penalidades que correspondan, de ser el

Caso.
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XIII. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos mensuales y conforme al Art. 171
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la siguiente
documentacion:

Conformidad emitida por Gerencia de Gestion de Cobranza, con el visto bueno y previo Informe de
conformidad por el Area Funcional de Notificaciones.

- Comprobante de pago

Dicha documentacion se debe presentar al Area Funcional de Logistica de la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por la calidad

ofrecida y por los vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el numeral 40.2 del articulo 40 la Ley de Contrataciones del Estado y 173
de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista sera de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XV. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR

En caso se produzcan acontecimientos de caso fortuito o fuerza mayor (como bloqueos de vias, huaycos, catastrofes, etc.) que
tengan como consecuencia la imposibilidad del cumplimiento de los plazos de entrega de los cargos de notificacion y/o de la
devolucién de cargos fisicos de notificacion, el proveedor del servicio debera proceder de conformidad con lo establecido en la
normativa de contrataciones del Estado, para dichos casos debera contar con el sustento respectivo y acreditar de manera
fehaciente los hechos ocurridos, con reportes periodisticos, comunicados, diligencias, u otros que sirvan para dar fe de lo

ocurrido. Para tal fin, debera presentar su tramite a través de mesa de partes de la Entidad, ya sea presencial o virtual, dirigido a
la Gerencia de Administracion — Area Funcional de Logistica.
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TRIBUTARIA DE LIMA

ANEXOS DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

ANEXO 1 : CARGO DE NOTIFICACION MODELO “B”

CARGO DE NOTIFICACION  N*<llumCaros: B
LOGOD
SAT
N° Documento: <Lipalocld- - <HumDocid= Administradeofa): <[lomd dr=
<LipeRecldCom: - < Do I Cona <Nomi doCome=
Domicilio Procesal: <[omProfdms Codigo: <Cod SATF
Distrito: <[listRomAdm-
iz Mes Ao
FECHA DE DILIGENCIA : ’ : Hora:
CERTIFICACIGN DE RECEPCION MOTIVO OE NO ACUSE DE RECIEC COMSTANCIA DE VISITA
MNombre d2 13 persona con guisn se entiznda la diligencis: 1. Megativa de |3 Recepecion O De conformidad con el articulo 104° del Codigo
Tributar ha pro en el domicilio
2. Persona no capaz O init
3. Domicilio cerade O

Tipo &

e datumenta: DNL (7 OTRO (7 REFERENCIAS ¥/0 CARACTERISTICAS DEL i : o cs
N de documento de identidad DOMICILIO SOMICo BRECO) QuS S8 MArGE 2 2 SquerEs.

Caracteristicss de la(z) puertafs):

Cbservacion: Mo axhibid Document de identidad O 4. Direccion NoExiste O
WFses Observaciones;
RELACION COMEL ADMIMISTRADO o

Observacionss:

+  Titular (@]

* Representante () Condominic Edifici c

; poe QO O =e] ]

» Emgpleado (3} O

» Otroz O

TR 0 SR B8 00T Mombre, Apeliides, DMI y firma del notificador

CARGO DE NOTIFICACION N* <lyumiargo:

LOGD COMSTANCIA DE VISITA

Caroo de Hotificacion N* <llumiargo:

Siendo la= - deldia , me constiti en el domicilio procesal del administrado <[ omA do=i<HomA dmiCeny=,

ubicado en <QomProfdm=, con documenio de [dentidad N° <M umDogdd=/'<Hum Doc | dC omy=, con el propésite de netifcar elfles) documento(s)

gue == indica{n) en =l detslle adjunto.

Dwurante Ia diligencia de |3 notificacion en dicho domicilio se constato el motive de no acuse de recibo marcado a continuacion:
O MNegativa a la recepoion O Mo se ha encontrado persona capaz en el domicilio
O El domicilio s& encontraba cerrado

Por ko expuesto, se praseders a efectuar la notificacion en su domicilia scal, ubicade en <[JomEisAdm>= de conformidad con lo sefalado en el Art. Norriore, Apeliios., DNy fivma des
notificadior

104 del Cédigo Tributaric.

DETALLE DE DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTD NP DOCUMENTD TIPO DOCUMENTD NP DOCUMENTD TIPQ DOCUMENTD A DOCUMENTD TIPO DOCUMENTD NP DOCUMENTD

CMCinas te Asenchon SATD “Qflinas AT Lonerchlisnlcinc  Comalatiuor Mmoo
OIS GRS AT

Pagina: <SumBsg | FoReg ot R —

~




SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SERVICIODE
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

ANEXO 2: CARGO DE NOTIFICACION MODELO “C”

LOGO GRG0 DE NOTIFICACHON N* <HumCargo>
SAT
200k - “HUMDoskE Agmintsiradols): “Homadme
“TipoDooldCamy > - <HumDookdComy > =Ko, dem ey >

: Frovingla: “Frourns
DE 1. CERTIFICACION DE NEDATIVA DE RECEROON

Mceriore: e b DTSoE D guisn 5= atends B dipech - ' '
2. 22 nEg0 3 recdbir & dooumenio [ Fecha de primera uisis: ! o _
. [Fa0dblo &1 dooumesnic y 52 nesgo & Amar (] Dia  Mes A%
e [Faoinm e sagunds visHa: [ I R o J—

Tipo de docurente o) oTRol) MOTTVO DE MO ACUIEDERECED

T
1 1
' |
1 1
' |
1 1
1 |
' 1
1 e | [El lenagio ge exe o300 acredia lanotficadtn o B gurdaviska
- 2. PER 0MA ND CARST |
FrEn '
N e 00 ' D O i
2. DDM LD CERRADD !
Dibrsarvaoddn: Mo ax NbD documeo o ibeniced D : D O i | Erimers v Sagunts vt
RELACION COM EL RADD ! REF 2 Y70 CARACTERISTICA § DEL DOMICILID :
'
= 1
& Trulsr O : CarscierisThos o b puera i
& Represarame 8 1 AP Fisosdeldamiciiic |
= i
®  Famian : Diosan aclones |
= oros O i N |
4 WO EXIETE [a] | Momiore. Agelicos, DMy firms o Bicemiors, Apeilidos, DM 7 firma gl
Fvmn i Rl A : [ — H i mamar [
L o o e e e T e e T e
IDETALLE DE DDCUMENTO B
DOCUMENTD DOCUMENTD LV L=
<Tpalacs <TipaDnoes <sumlocE
<TimiDoc7 <TipaDoE <SumDocE
LOED Cango de Molifloaclén W “HumCargo®
SAT ACTA DE AVIE2D DE WIEITA ¥ LM DE VIETA
Sheni s 2 olgis L . me ooy & ol oomicilio 0] SNl an <HOmAQmECREmAImCony -, UDICHE0 &N <DOmADTET, DN SODETIETD o

idaridad AP <HumDoold=<HumDooldCony =, con ol propdsis de notflcar aijios) documaniols) safislsdois) an ol cange de notfiossion BP <HumCargos
Sin emoango, se conssad la no posiollidad de anTegar parsonalmeme eijios) dooumemios) por =1 mofivo gue 52 manca a continuachin:

Mo 52 encond parsona capaz en el domicilio. £l domicilio 5= enconiraina oemado.
Bor o gue Se ke comunics gus Se visEard roey amente s domiciilo = e fecha gue se safials & continuscides ) ) - Norm.#llbos.ml?ﬂr'u
nctCador
LOED Canga de Molflosckén M® <HumCargo*

ACTA DE EEDUHDA VIEITA

Sherdo s ___- el s me onshyl en &l domidib de admihsTado “Komaddme=Nomadmiony =, Wiodb an madm®, oo dooumento de
derdidad W°  =NumDoold=<KumDooldCon; oon =l propdstio de nodificar aiios) documeniols) sadiaiadols) en el cango de notilcacidn MR =HumCanga®
FPese 3 las diligencias sfeclusdiss s= consiadd la no posiollidad de enfregar parsonalmenie & ) doCumeni’s) por &l motivo gue Se manca a continuacion

N S SNCONTS DASONS CADAT & e il O S doemicillo S anCONTADs CRTA.

For 0 o S DOODRUD 8 b ETIAT O SCTE R SEQUINGE VST remlIace 5 DrODeciOn elar Deole Dusrns mel gomclo & st CON)UTETETE 0N B S0IUMETasn 8 nothior. S o

constancla gue de esta forma o adminisTado ha sito bian notHlcado wdw;?? ]

Cargo de Motificacién M® =HumCargo>
LOGOD rae
SAT ACTA DE AVISO DE PRIMERA VISITA ¥ REPROGRAMACION DE SEGUNDA VISITA
Siendo las : del dia ) ] . me constitui en el domicilio del adminstrade <HomAdm:=/<NomAdmCony=,
ubicado en <DomAdm>, con documento de Identidad N° <NumDecld=/<NumDecldCony>, con el propdsito de notificar  ellos)

documento(s) sefialadofs) en el cargo de notificacién N° <NumCargos.

Sin embargo, se constatd la no posibilidad de entregar personalmente ellos) documento(s) por 2l motive que se marca a continuacion:
Nombre, Apelides, DI y firma

O Mo se encontré persona capaz en el domicilio. O El domicilic se encontraba cemado. del notificador

For lo gque se le comunica que se visitard nuevamente su domidilic en la fecha que se sefiala a continuadian: ) )

Oficira= de Atencion SAT: <0ficines 54T

Consuftas:< Corsuitas S0T>

LOGO

SAT Cargo de Notificacion M <HumCamgos
ACTA DE SEGUNDA VISITA

Siendo las N del dia ., me constitui en el domiciic del administrade <NomAdm>i<NomAdmCony>, ubicado
&n <DomAdm>=, con documents de Identided N° <MumDecld=/<NumDocldCony=, con el propdsitc de notificar  el{los) documento(s)

sefialado(s) en el cargo de notificacidn N® <HNumCargo>.
Fese =3 las diligencias efectusdas se conststd la no posi
continuacién:

lidad de entregar personalmente ellos) documento(s) por &l motive gue se marca a

O No se encontrd persona capaz en el domicilio. O El domicilic s& encontraba cemadao. Mombre, Apelides, DNI y firms

del notificador

For lo que se procedié a levantar el acts de |s segunds visits realizads y se procedid & dejar bajo |a puerta del domidilic el acts ¢
con la documentacian a notificar. Se deja constancis que de esta forms el administrado ha sido bien notificado.

Dficiras de Aenciin $AT: <0ficines 54T
Conatas:= Corsdtas 50T
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CARGO DE NOTIFICACION “F”

ANEXO 3

N° Documento: <TipaDocke> - <HumDocld>
poDaciiCony> - <Numbock Cony=

Domicilia: <Oomidm
Distrite: <DistOomidms
CERTIFICACION DE RECEPCION

Nombre de ks persona con quien s sntienda la dligersia:

CARGO DE NOTIFICACION N® <NumCargo>

A ssrada{al oA <CodBarra_NumCargo>
=NomadmCony>

Departamants: <Ooparts
1 1. CERTIFICACION DE NEGATIVA DE RECEFCION

Dia Mes  AAa

Tipa e dboumenta: oni () oTRO ()

NS e documerto

1 o Fecha de primera visita: [ ! Hera:
1 = fSanaghamolbicsl docsmerio El lipnado de esie campe scredita |a primera visita y de ssr el caso, e acta colocada en
! b Recibié ol documents y se negé a firmar yio idertificarse () =u domiclio.

' Py Dis  Mes Anc

| MOTIVO DE NO ACUSE DE RECIBO e Focha de segunda wisita: i i Hora:

: 2. PERSOMNA NO CAPAZ 15 llenaca de este campo acredits ka nosficacicn en a segunda visita.

Obsereacion: o cehitid dosuments de idersdad ()

00f

| 3. DOMICILIO CERRADO

Primera vista: Segunea vista:

00

1
RELACION CON EL ADMINISTRADD 1 CLAS ¥io DEL DOMICIL
o o g C e la pusrta:
- Titsee I N Pisos del domicika:
- R tante i
- Famiimr ) Dbservaciones
v e I 4 DIRECCION NO EXISTE o] Wombre, Ageldas, ORIy Tima aa WGmbre, Agelidas, DRI y e del
Iy e —— 1 acicnes. - o
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, L —— T e ———————————
DETALLE DE DOCUMENTOS
DOCUMENTO NUMERD DOGUMENTD: NOMERD DOCUMENTO NOMERD DOCUMENTO NUMERD

Cargo de Notificasitn Mo < umCarpes
ACTA DE AVISO DE PRIMERA VISITA Y PROGRAMACION DE SEGUNDA VISITA
(] me constitul en el domisilio del administrado <HomAdms/<HomAdmCony=. ubicada en <DomAdm=, can documento de: identidad

i nofficar

o el NP <HumCargos.

rega

I fecha que i

[

() Ma se encomtrd permona capaz en e domisilic.

Par ks que == prosedit 3 levantar =l acts e svies de primers wisils y programacon de segundsa visits, b cusl se coloos en su damicie. Mediante dicha acks s= ke comunica qus se ke visitans

1 . me constitul en =i domicilic del administrada < NomAdme <NomAdmCony>, ub
oan & propesits de notifcas S{los) ificasic

o i motve que se marca 3 consnuscien:
(O El domisiio == enconiraba cerrade.

Mombre, Apelbdos, DNI y firma
’ del ratificadar

Cargo de Notificacién N® <MumCargo>
ACTA DE SEGUNDA VISITA

&n <DomAdm>, con documento de |dentidsd

Ne =MumCargas.

yen el

== constats la na

P b cliger
(0 Mo s et i capsie s e e

Por lo gue == o

e entregar

racedit a levantar o aca de la segunda visita realizada y = procedid @ dejar bajo la puesta del domiciko = ada corjuntamente con ks decumentacitn a notifcar. Se deja
cormstancia que de esta forma e adminstrads e sde ben notiicads.

) el Bl i Al . e i
) B emmiiic s arontrabe corada.

Mombre, Apelbdos, DNI y firma
del ratificadar

Lote de Emision:<MumlLoteEmi> Lote de Cargo: <MumlLoteCarg> Comelativo: <MNumCorr Pagina Carga:

Pagina Documenta:

LOGO
SAT

CARGO DE NOTIFICACION N°* <NumCargo>

=CodBarra_NumCargo>

CONTINUACION DE DETALLE DE DOCUMENTOS

DOCUMENTO

NUMERD

DOCUMERTD NUMERD DOCUMENTO NUMERD DOCUMENTO NOMERD

Lote de Emisién:<MumlLoteEmi> Lote de Cargo: <MumlLo

=Murr

= Comelativo:

= Pagina Cargo: <HumPa srpo> Pégina Documento: <M umPa

Logo CARGO DE NOTIFICACION N* <NumCargo=
SAT <CodBarra_NumCargo>
COPIA DE DOCUMENTOS ADJUNTOS (SOLO PARA LA RESOLUCION DE
EJECUCION COACTIVA)
SE ADJUNTAN COPIAS DE LOS TITULOS DE EJECUCION MATERIA DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO Y SUS RESPECTIVOS CARGOS DE NOTIFICACION
v N° CARGO DE FECHA DE ) W CARGO DE FECHA DE
DOCUMENTO NUMERQ DOCUMENTOD NUMERO
MOTIFICACION MNOTIFICACKIN NOTIFICAGION MOTIFICACION

Lote de Emision:<NumlLoteEmi> Lote de Cargo: <Muml

Pigina Documento: <HumPag]

0> Correlative: <MumCoir> Pagina Cange: =H;
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ANEXO 4

PLAZOS DE DISTRIBUCION / NOTIFICACION - SERVICIO DE NOTIFICACION A PROVINCIAS

PLAZOS PARA | PLAZO PARA
N° | DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO DISTRIBUCION | DEVOLUCION
(DIAS HABILES) | (DIAS HABILES)
1 AMAZONAS CHACHAPOYAS CHACHAPOYAS 3 3
2 | AMAZONAS CHACHAPOYAS ASUNCION 15 16
3 | AMAZONAS CHACHAPOYAS BALSAS 15 16
4 | AMAZONAS CHACHAPOYAS CHETO 8 9
5 |  AMAZONAS CHACHAPOYAS CHILIQUIN 15 16
6 | AMAZONAS CHACHAPOYAS CHUQUIBAMBA 15 16
7 | AMAZONAS CHACHAPOYAS GRANADA 15 16
8 | AMAZONAS CHACHAPOYAS HUANCAS 6 6
9 | AMAZONAS CHACHAPOYAS LA JALCA 6 6
10 | AMAZONAS CHACHAPOYAS LEIMEBAMBA 6 6
11 | AMAZONAS CHACHAPOYAS LEVANTO 6 6
12 | AMAZONAS CHACHAPOYAS MAGDALENA 6 6
13 | AMAZONAS CHACHAPOYAS MARISCAL CASTILLA 6 6
14 | AMAZONAS CHACHAPOYAS MOLINOPAMPA 6 6
15 |  AMAZONAS CHACHAPOYAS MONTEVIDEO 6 6
16 | AMAZONAS CHACHAPOYAS OLLEROS 15 16
17 | AMAZONAS CHACHAPOYAS QUINJALCA 15 16
18 | AMAZONAS CHACHAPOYAS SAN FRANCISCO DE DAGUAS 6 6
19 | AMAZONAS CHACHAPOYAS SAN ISIDRO DE MAINO 6 6
20 | AMAZONAS CHACHAPOYAS SOLOCO 6 6
21 | AMAZONAS CHACHAPOYAS SONCHE 6 6
22 | AMAZONAS BAGUA LA PECA 8 9
23 |  AMAZONAS BAGUA ARAMANGO 6 6
24 | AMAZONAS BAGUA COPALLIN 6 6
25 |  AMAZONAS BAGUA EL PARCO 8 9
26 | AMAZONAS BAGUA IMAZA 8 9
27 | AMAZONAS BAGUA BAGUA 8 9
28 |  AMAZONAS BONGARA JUMBILLA 8 9
29 | AMAZONAS BONGARA CHISQUILLA 6 6
30 | AMAZONAS BONGARA CHURUJA 4 4
31 |  AMAZONAS BONGARA COROSHA 8 9
32 | AMAZONAS BONGARA CUISPES 8 9
33 | AMAZONAS BONGARA FLORIDA 6 6
34 | AMAZONAS BONGARA JAZAN 4 4
35 | AMAZONAS BONGARA RECTA 8 9
36 | AMAZONAS BONGARA SAN CARLOS 6 6
37 |  AMAZONAS BONGARA SHIPASBAMBA 8 9
38 | AMAZONAS BONGARA VALERA 6 6
39 | AMAZONAS BONGARA YAMBRASBAMBA 6 6
40 | AMAZONAS CONDORCANQUI NIEVA 15 16
41 | AMAZONAS CONDORCANQUI EL CENEPA 10 11
42 | AMAZONAS CONDORCANQUI RIO SANTIAGO 15 16
43 | AMAZONAS LUYA LAMUD 6 6
44 | AMAZONAS LUYA CAMPORREDONDO 15 16
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45 | AMAZONAS LUYA COCABAMBA 20 21
46 | AMAZONAS LUYA COLCAMAR 6 6
47 |  AMAZONAS LUYA CONILA 6 6
48 | AMAZONAS LUYA INGUILPATA 6 6
49 | AMAZONAS LUYA LONGUITA 6 6
50 | AMAZONAS LUYA LONYA CHICO 6 6
51 |  AVMAZONAS LUYA LUYA 6 6
52 |  AMAZONAS LUYA LUYA VIEJO 8 9
53 |  AMAZONAS LUYA MARIA 6 6
54 |  AVMAZONAS LUYA OCALLI 15 16
55 | AMAZONAS LUYA OCUMAL 20 21
56 | AMAZONAS LUYA PISUQUIA 20 21
57 |  AMAZONAS LUYA PROVIDENCIA 20 21
58 | AMAZONAS LUYA SAN CRISTOBAL 6 6
50 | AMAZONAS LUYA SAN FRANCISCO DE YESO 9
60 | AMAZONAS LUYA SAN JERONIMO 6
61 | AMAZONAS LUYA SAN JUAN DE LOPECANCHA 15 16
62 | AVMAZONAS LUYA SANTA CATALINA 10 11
63 | AVMAZONAS LUYA SANTO TOMAS 6 6
64 | AMAZONAS LUYA TINGO 4 4
65 | AMAZONAS LUYA TRITA 6 6
66 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA SAN NICOLAS 4 4
67 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA CHIRIMOTO 10 11
68 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA COCHAMAL 6 6
69 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA HUAMBO 6 6
70 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA LIMABAMBA 8 9
71 | AVAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA LONGAR 8 9
72 | AVAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA MARISCAL BENAVIDES 6 6
73 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA MILPUC 8 9
74 | AVAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA OMIA 6 6
75 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA SANTA ROSA 8 9
76 | AMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA TOTORA 8 9
77 | AVMAZONAS | RODRIGUEZ DE MENDOZA VISTA ALEGRE 15 16
78 |  AMAZONAS UTCUBAMBA BAGUA GRANDE 4 4
79 | AMAZONAS UTCUBAMBA CAJARURO 6 6
80 | AMAZONAS UTCUBAMBA CUMBA 10 11
81 | AMAZONAS UTCUBAMBA EL MILAGRO 6 6
82 | AMAZONAS UTCUBAMBA JAMALCA 10 11
83 | AMAZONAS UTCUBAMBA LONYA GRANDE 10 11
84 | AVAZONAS UTCUBAMBA YAMON 15 16
85 ANCASH HUARAZ HUARAZ 3 3
86 ANCASH HUARAZ COCHABAMBA 25 2
87 ANCASH HUARAZ COLCABAMBA 30 31
88 ANCASH HUARAZ HUANCHAY 25 26
89 ANCASH HUARAZ INDEPENDENCIA 3
90 ANCASH HUARAZ JANGAS
91 ANCASH HUARAZ LA LIBERTAD 20 21
92 ANCASH HUARAZ OLLEROS 10 11
93 ANCASH HUARAZ PAMPAS GRANDE 20 21
9% ANCASH HUARAZ PARIACOTO 20 20
95 ANCASH HUARAZ PIRA 20 21
9 ANCASH HUARAZ TARICA 8 9
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97 ANCASH AIJA ALJA 9 10
98 ANCASH AlJA CORIS 20 21
99 ANCASH AJA HUACLLAN 20 21
100 | ANCASH AIJA LA MERCED 15 16
101 ANCASH AlJA SUCCHA 20 21
102 | ANCASH ANTONIO RAYMONDI LLAMELLIN 10 11
103 | ANCASH ANTONIO RAYMONDI ACZO 20 21
104 | ANCASH ANTONIO RAYMONDI CHACCHO 20 21
105 | ANCASH ANTONIO RAYMONDI CHINGAS 15 16
106 | ANCASH ANTONIO RAYMONDI MIRGAS 20 21
107 | ANCASH ANTONIO RAYMONDI SAN JUAN DE RONTOY 20 21
108 | ANCASH ASUNCION CHACAS 3 3
109 | ANCASH ASUNCION ACOCHACA 12 13
110 | ANCASH BOLOGNES| CHIQUIAN 8 9
111 ANCASH BOLOGNES! ABELARDO PARDO LEZAMETA 18 19
112 | ANCASH BOLOGNES! ANTONIO RAYMONDI 25 2
113 | ANCASH BOLOGNES| AQUIA 20 21
114 | ANCASH BOLOGNES! CAJACAY 20 21
115 | ANCASH BOLOGNES! CANIS 18 19
116 | ANCASH BOLOGNES! coLaquioc 25 2
117 | ANCASH BOLOGNES! HUALLANCA 20 21
118 | ANCASH BOLOGNES! HUASTA 20 21
119 | ANCASH BOLOGNESI HUAYLLACAYAN 20 20
120 | ANCASH BOLOGNES! LA PRIMAVERA 25 2
121 ANCASH BOLOGNES! MANGAS 20 21
122 | ANCASH BOLOGNESI PACLLON 22 2
123 | ANCASH BOLOGNES| SAN MIGUEL DE CORPANQUI 20 21
124 | ANCASH BOLOGNES! TICLLOS 20 21
125 | ANCASH CARHUAZ CARHUAZ 3 3
126 | ANCASH CARHUAZ ACOPAMPA 10 11
127 | ANCASH CARHUAZ AMASHCA 12 13
128 | ANCASH CARHUAZ ANTA 8 9
129 | ANCASH CARHUAZ ATAQUERO 10 11
130 | ANCASH CARHUAZ MARCARA 8 9
131 ANCASH CARHUAZ PARIAHUANCA 12 13
132 | ANCASH CARHUAZ SAN MIGUEL DE ACO 12 13
133 | ANCASH CARHUAZ SHILLA 15 16
134 | ANCASH CARHUAZ TINCO 10 11
135 | ANCASH CARHUAZ YUNGAR 8 9

CARLOS FERMIN
136 | ANCASH FITZCARRALD SAN LUIS 9 10

CARLOS FERMIN
137 | ANCASH FITZCARRALD SAN NICOLAS 25 2

CARLOS FERMIN
138 | ANCASH FITZCARRALD YAUYA 20 21
139 | ANCASH CASMA CASMA 3 3
140 | ANCASH CASMA BUENA VISTA ALTA 15 16
141 ANCASH CASMA COMANDANTE NOEL 15 16
142 | ANCASH CASMA YAUTAN 15 16
143 | ANCASH CORONGO CORONGO 3 3
144 | ANCASH CORONGO ACO 22 22
145 | ANCASH CORONGO BAMBAS 24 25
146 | ANCASH CORONGO CUSCA 25 2
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147 ANCASH CORONGO LA PAMPA 20 21
148 ANCASH CORONGO YANAC 20 21
149 ANCASH CORONGO YUPAN 20 21
150 ANCASH HUARI HUARI 8 9
151 ANCASH HUARI ANRA 18 19
152 ANCASH HUARI CAJAY 15 16
153 ANCASH HUARI CHAVIN DE HUANTAR 20 21
154 ANCASH HUARI HUACACHI 20 21
155 ANCASH HUARI HUACCHIS 25 26
156 ANCASH HUARI HUACHIS 18 19
157 ANCASH HUARI HUANTAR 20 21
158 ANCASH HUARI MASIN 15 16
159 ANCASH HUARI PAUCAS 22 2
160 ANCASH HUARI PONTO 20 21
161 ANCASH HUARI RAHUAPAMPA 18 19
162 ANCASH HUARI RAPAYAN 22 2
163 ANCASH HUARI SAN MARCOS 15 16
164 ANCASH HUARI SAN PEDRO DE CHANA 20 21
165 ANCASH HUARI uco 20 21
166 ANCASH HUARMEY HUARMEY 3 3
167 ANCASH HUARMEY COCHAPETI 15 16
168 ANCASH HUARMEY CULEBRAS 10 11
169 ANCASH HUARMEY HUAYAN 15 16
170 ANCASH HUARMEY MALVAS 15 16
171 ANCASH HUAYLAS CARAZ 3 3
172 ANCASH HUAYLAS HUALLANCA 10 11
173 ANCASH HUAYLAS HUATA 15 16
174 ANCASH HUAYLAS HUAYLAS 3 3
175 ANCASH HUAYLAS MATO 8
176 ANCASH HUAYLAS PAMPAROMAS 25 26
177 ANCASH HUAYLAS PUEBLO LIBRE 15 16
178 ANCASH HUAYLAS SANTA CRUZ 25 26
179 ANCASH HUAYLAS SANTO TORIBIO 20 21
180 ANCASH HUAYLAS YURACMARCA 20 21
181 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA PISCOBAMBA 12 13
182 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA CASCA 15 16
183 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA ELEAZAR GUZMAN BARRON 22 2
184 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA FIDEL OLIVAS ESCUDERO 23 24
185 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA LLAMA 25 2
186 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA LLUMPA 20 21
187 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA LUCMA 20 21
188 ANCASH MARISCAL LUZURIAGA MUSGA 22 2
189 ANCASH OCROS OCROS 10 11
190 ANCASH OCROS ACAS 20 21
191 ANCASH OCROS CAJAMARQUILLA 25 2
192 ANCASH OCROS CARHUAPAMPA 20 21
193 ANCASH OCROS COCHAS 22 22
194 ANCASH OCROS CONGAS 25 26
195 ANCASH OCROS LLIPA 22 2
196 ANCASH OCROS SAN CRISTOBAL DE RAJAN 25 26
197 ANCASH OCROS SAN PEDRO 25 26
198 ANCASH OCROS SANTIAGO DE CHILCAS 20 21
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199 ANCASH PALLASCA CABANA 20 21
200 ANCASH PALLASCA BOLOGNES| 30 31
201 ANCASH PALLASCA CONCHUCOS 30 31
202 ANCASH PALLASCA HUACASCHUQUE 30 31
203 ANCASH PALLASCA HUANDOVAL 30 31
204 ANCASH PALLASCA LACABAMBA 30 31
205 ANCASH PALLASCA LLAPO 30 31
206 ANCASH PALLASCA PALLASCA 30 31
207 ANCASH PALLASCA PAMPAS 30 31
208 ANCASH PALLASCA SANTA ROSA 30 31
209 ANCASH PALLASCA TAUCA 30 31
210 ANCASH POMABAMBA POMABAMBA 8 9
211 ANCASH POMABAMBA HUAYLLAN 12 13
212 ANCASH POMABAMBA PAROBAMBA 20 21
213 ANCASH POMABAMBA QUINUABAMBA 22 22
214 ANCASH RECUAY RECUAY 4 4
215 ANCASH RECUAY CATAC 10 11
216 ANCASH RECUAY COTAPARACO 20 21
217 ANCASH RECUAY HUAYLLAPAMPA 22 22
218 ANCASH RECUAY LLACLLIN 22 2
219 ANCASH RECUAY MARCA 20 21
220 ANCASH RECUAY PAMPAS CHICO 20 21
221 ANCASH RECUAY PARARIN 22 2
222 ANCASH RECUAY TAPACOCHA 25 26
223 ANCASH RECUAY TICAPAMPA 15 16
224 ANCASH SANTA CHIMBOTE 3 3
225 ANCASH SANTA CACERES DEL PERU 10 11
226 ANCASH SANTA COISHCO 10 11
227 ANCASH SANTA MACATE 20 21
228 ANCASH SANTA MORO 10 11
229 ANCASH SANTA NEPERNA 10 11
230 ANCASH SANTA SAMANCO 10 11
231 ANCASH SANTA SANTA
232 ANCASH SANTA NUEVO CHIMBOTE
233 ANCASH SIHUAS SIHUAS
234 ANCASH SIHUAS ACOBAMBA 30 31
235 ANCASH SIHUAS ALFONSO UGARTE 30 31
236 ANCASH SIHUAS CASHAPAMPA 30 31
237 ANCASH SIHUAS CHINGALPO 30 31
238 ANCASH SIHUAS HUAYLLABAMBA 30 31
239 ANCASH SIHUAS QUICHES 30 31
240 ANCASH SIHUAS RAGASH 30 31
241 ANCASH SIHUAS SAN JUAN 30 31
242 ANCASH SIHUAS SICSIBAMBA 30 31
243 ANCASH YUNGAY YUNGAY 4 4
244 ANCASH YUNGAY CASCAPARA 10 11
245 ANCASH YUNGAY MANCOS 8 9
246 ANCASH YUNGAY MATACOTO 10 11
247 ANCASH YUNGAY QUILLO 15 16
248 ANCASH YUNGAY RANRAHIRCA 8 9
249 ANCASH YUNGAY SHUPLUY 10 11
250 ANCASH YUNGAY YANAMA 10 11
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251 | APURIMAC ABANCAY ABANCAY 3 3
252 | APURIMAC ABANCAY CHACOCHE 12 13
253 | APURIMAC ABANCAY CIRCA 12 13
254 | APURIMAC ABANCAY CURAHUASI 6 6
255 | APURIMAC ABANCAY HUANIPACA 10 11
256 | APURIMAC ABANCAY LAMBRAMA 10 11
257 | APURIMAC ABANCAY PICHIRHUA 10 11
258 | APURIMAC ABANCAY SAN PEDRO DE CACHORA 10 11
259 | APURIMAC ABANCAY TAMBURCO 3
260 | APURIMAC ANDAHUAYLAS ANDAHUAYLAS 3
261 | APURIMAC ANDAHUAYLAS ANDARAPA 12 13
262 | APURIMAC ANDAHUAYLAS CHIARA 12 13
263 | APURIMAC ANDAHUAYLAS HUANCARAMA 10 11
264 | APURIMAC ANDAHUAYLAS HUANCARAY 12 13
265 | APURIMAC ANDAHUAYLAS HUAYANA 12 13
266 | APURIMAC ANDAHUAYLAS KISHUARA 10 11
267 | APURIMAC ANDAHUAYLAS PACOBAMBA 12 13
268 | APURIMAC ANDAHUAYLAS PACUCHA 6 6
269 | APURIMAC ANDAHUAYLAS PAMPACHIRI 20 21
270 | APURIMAC ANDAHUAYLAS POMACOCHA 15 16
271 | APURIMAC ANDAHUAYLAS SAN ANTONIO DE CACHI 10 11
272 | APURIMAC ANDAHUAYLAS JOSE MARIA ARGUEDAS 10 11
273 | APURIMAC ANDAHUAYLAS SAN JERONIMO 4 4
274 | APURIMAC ANDAHUAYLAS SAN MIGUEL DE CHACCRAMPA 12 13
275 | APURIMAC ANDAHUAYLAS SANTA MARIA DE CHICMO 10 11
276 | APURIMAC ANDAHUAYLAS TALAVERA 4 4
277 | APURIMAC ANDAHUAYLAS TUMAY HUARACA 10 11
278 | APURIMAC ANDAHUAYLAS TURPO 12 13
279 | APURIMAC ANDAHUAYLAS KAQUIABAMBA 15 16
280 | APURIMAC ANTABAMBA ANTABAMBA 10 11
281 | APURIMAC ANTABAMBA EL ORO 15 16
282 | APURIMAC ANTABAMBA HUAQUIRCA 12 13
283 | APURIMAC ANTABAMBA JUAN ESPINOZA MEDRANO 15 16
284 | APURIMAC ANTABAMBA OROPESA 15 16
285 | APURIMAC ANTABAMBA PACHACONAS 15 16
286 | APURIMAC ANTABAMBA SABAINO 15 16
287 | APURIMAC AYMARAES CHALHUANCA 8 9
288 | APURIMAC AYMARAES CAPAYA 12 13
289 | APURIMAC AYMARAES CARAYBAMBA 12 13
290 | APURIMAC AYMARAES CHAPIMARCA 12 13
291 | APURIMAC AYMARAES COLCABAMBA 12 13
292 | APURIMAC AYMARAES COTARUSE 10 11
293 | APURIMAC AYMARAES IHUAYLLO 12 13
294 | APURIMAC AYMARAES JUSTO APU SAHUARAURA 12 13
295 | APURIMAC AYMARAES LUCRE 12 13
296 | APURIMAC AYMARAES POCOHUANCA 12 13
297 | APURIMAC AYMARAES SAN JUAN DE CHACRA 12 13
208 | APURIMAC AYMARAES SANAYCA 12 13
299 | APURIMAC AYMARAES SORAYA 12 13
300 | APURIMAC AYMARAES TAPAIRIHUA 12 13
301 | APURIMAC AYMARAES TINTAY 10 11
302 | APURIMAC AYMARAES TORAYA 12 13




-

~

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SAT SERVICIODE
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

303 | APURIMAC AYMARAES YANACA 12 13
304 | APURIMAC COTABAMBAS TAMBOBAMBA 7 8
305 |  APURIMAC COTABAMBAS COTABAMBAS 15 16
306 |  APURIMAC COTABAMBAS COYLLURQUI 7 8
307 | APURIMAC COTABAMBAS HAQUIRA 7 8
308 | APURIMAC COTABAMBAS MARA 7 8
309 | APURIMAC COTABAMBAS CHALLHUAHUACHO 15 16
310 | APURIMAC CHINCHEROS CHINCHEROS 10 11
311 | APURIMAC CHINCHEROS ANCO-HUALLO 8 9
312 | APURIMAC CHINCHEROS LOS CHANKAS 8 9
313 | APURIMAC CHINCHEROS ROCCHACC 8 9
314 | APURIMAC CHINCHEROS COCHARCAS 15 16
315 | APURIMAC CHINCHEROS HUACCANA 15 16
316 | APURIMAC CHINCHEROS OCOBAMBA 15 16
317 | APURIMAC CHINCHEROS ONGOY 15 16
318 | APURIMAC CHINCHEROS URANMARCA 15 16
319 | APURIMAC CHINCHEROS RANRACANCHA 15 16
320 | APURIMAC CHINCHEROS EL PORVENIR 15 16
321 | APURIMAC GRAU CHUQUIBAMBILLA 6 6
322 | APURIMAC GRAU CURPAHUAS 12 13
323 | APURIMAC GRAU GAMARRA 15 16
324 | APURIMAC GRAU HUAYLLATI 12 13
325 | APURIMAC GRAU MAMARA 15 16
326 | APURIMAC GRAU MICAELA BASTIDAS 15 16
327 | APURIMAC GRAU PATAYPAMPA 12 13
328 | APURIMAC GRAU PROGRESO 15 16
329 | APURIMAC GRAU SAN ANTONIO 12 13
330 | APURIMAC GRAU SANTA ROSA 12 13
331 | APURIMAC GRAU TURPAY 12 13
332 | APURIMAC GRAU VILCABAMBA 10 11
333 | APURIMAC GRAU VIRUNDO 12 13
334 | APURIMAC GRAU CURASCO 12 13
335 | AREQUIPA AREQUIPA AREQUIPA 3 3
336 | AREQUIPA AREQUIPA ALTO SELVA ALEGRE 3 3
337 | AREQUIPA AREQUIPA CAYMA 3 3
338 | AREQUIPA AREQUIPA CERRO COLORADO 3 3
339 | AREQUIPA AREQUIPA CHARACATO 6 6
340 | AREQUIPA AREQUIPA CHIGUATA 10 11
341 | AREQUIPA AREQUIPA JACOBO HUNTER 3 3
342 | AREQUIPA AREQUIPA LA JOYA 10 11
343 | AREQUIPA AREQUIPA MARIANO MELGAR 3 3
344 | AREQUIPA AREQUIPA MIRAFLORES 3 3
345 | AREQUIPA AREQUIPA MOLLEBAYA 6 6
346 | AREQUIPA AREQUIPA PAUCARPATA 3 3
347 | AREQUIPA AREQUIPA POCSI 6 6
348 | AREQUIPA AREQUIPA POLOBAYA 6 6
349 | AREQUIPA AREQUIPA QUEQUERNA 6 6
350 | AREQUIPA AREQUIPA SABANDIA 6 6
351 | AREQUIPA AREQUIPA SACHACA 3 3
352 | AREQUIPA AREQUIPA SAN JUAN DE SIGUAS 10 11
353 | AREQUIPA AREQUIPA SAN JUAN DE TARUCANI 15 16
354 | AREQUIPA AREQUIPA SANTA ISABEL DE SIGUAS 10 11
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355 AREQUIPA AREQUIPA SANTA RITA DE SIGUAS 10 1
356 AREQUIPA AREQUIPA SOCABAYA

357 AREQUIPA AREQUIPA TIABAYA

358 AREQUIPA AREQUIPA UCHUMAYO 6 6
359 AREQUIPA AREQUIPA VITOR 10 11
360 AREQUIPA AREQUIPA YANAHUARA 3 3
361 AREQUIPA AREQUIPA YARABAMBA 6 6
362 AREQUIPA AREQUIPA YURA 6 6
363 AREQUIPA AREQUIPA JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 3 3
364 AREQUIPA CAMANA CAMANA 3 3
365 AREQUIPA CAMANA JOSE MARIA QUIMPER 6 6
366 AREQUIPA CAMANA MARIANO NICOLAS VALCARCEL 8 9
367 AREQUIPA CAMANA MARISCAL CACERES 6 6
368 AREQUIPA CAMANA NICOLAS DE PIEROLA 6 6
369 AREQUIPA CAMANA OCONA 6 6
370 AREQUIPA CAMANA QUILCA 6 6
371 AREQUIPA CAMANA SAMUEL PASTOR 6 6
372 AREQUIPA CARAVELI CARAVELI 10 1
373 AREQUIPA CARAVELI ACARI 6 6
374 AREQUIPA CARAVELI ATICO 10 11
375 AREQUIPA CARAVELI ATIQUIPA 10 1
376 AREQUIPA CARAVELI BELLA UNION 6 6
377 AREQUIPA CARAVELI CAHUACHO 10 11
378 AREQUIPA CARAVELI CHALA 3 3
379 AREQUIPA CARAVELI CHAPARRA 10 1
380 AREQUIPA CARAVELI HUANUHUANU 10 11
381 AREQUIPA CARAVELI JAQUI 10 1
382 AREQUIPA CARAVELI LOMAS 10 1
383 AREQUIPA CARAVELI QUICACHA 10 11
384 AREQUIPA CARAVELI YAUCA 10 1
385 AREQUIPA CASTILLA APLAO 6 6
386 AREQUIPA CASTILLA ANDAGUA 10 11
387 AREQUIPA CASTILLA AYO 10 1
388 AREQUIPA CASTILLA CHACHAS 10 1
389 AREQUIPA CASTILLA CHILCAYMARCA 10 11
390 AREQUIPA CASTILLA CHOCO 10 1
391 AREQUIPA CASTILLA HUANCARQUI 6 6
392 AREQUIPA CASTILLA MACHAGUAY 10 11
393 AREQUIPA CASTILLA ORCOPAMPA 10 1
394 AREQUIPA CASTILLA PAMPACOLCA 10 1
395 AREQUIPA CASTILLA TIPAN 6 6
396 AREQUIPA CASTILLA UNON 10 1
397 AREQUIPA CASTILLA URACA 6 6
398 AREQUIPA CASTILLA VIRACO 10 11
399 AREQUIPA CAYLLOMA CHIVAY 6 6
400 AREQUIPA CAYLLOMA ACHOMA 10 1
401 AREQUIPA CAYLLOMA CABANACONDE 10 11
402 AREQUIPA CAYLLOMA CALLALLI 10 11
403 AREQUIPA CAYLLOMA CAYLLOMA 10 11
404 AREQUIPA CAYLLOMA COPORAQUE 10 1
405 AREQUIPA CAYLLOMA HUAMBO 10 11
406 AREQUIPA CAYLLOMA HUANCA 10 11
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407 AREQUIPA CAYLLOMA ICHUPAMPA 10 1
408 AREQUIPA CAYLLOMA LARI 10 11
409 AREQUIPA CAYLLOMA LLUTA 10 1
410 AREQUIPA CAYLLOMA MACA 10 1
411 AREQUIPA CAYLLOMA MADRIGAL 10 11
412 AREQUIPA CAYLLOMA SAN ANTONIO DE CHUCA 15 16
413 AREQUIPA CAYLLOMA SIBAYO 10 1
414 AREQUIPA CAYLLOMA TAPAY 10 11
415 AREQUIPA CAYLLOMA TISCO 10 1
416 AREQUIPA CAYLLOMA TUTI 10 1
417 AREQUIPA CAYLLOMA YANQUE 10 11
418 AREQUIPA CAYLLOMA MAJES 6
419 AREQUIPA CONDESUYOS CHUQUIBAMBA 6
420 AREQUIPA CONDESUYOS ANDARAY 10 11
421 AREQUIPA CONDESUYOS CAYARANI 10 1
422 AREQUIPA CONDESUYOS CHICHAS 10 1
423 AREQUIPA CONDESUYOS IRAY 6 6
424 AREQUIPA CONDESUYOS RIO GRANDE 6 6
425 AREQUIPA CONDESUYOS SALAMANCA 6 6
426 AREQUIPA CONDESUYOS YANAQUIHUA 6 6
427 AREQUIPA ISLAY MOLLENDO 6 6
428 AREQUIPA ISLAY COCACHACRA 6 6
429 AREQUIPA ISLAY DEAN VALDIVIA 6 6
430 AREQUIPA ISLAY ISLAY 6 6
431 AREQUIPA ISLAY MEJIA 6 6
432 AREQUIPA ISLAY PUNTA DE BOMBON 6 6
433 AREQUIPA LA UNION COTAHUASI 6 6
434 AREQUIPA LA UNION ALCA 6 6
435 AREQUIPA LA UNION CHARCANA 6 6
436 AREQUIPA LA UNION HUAYNACOTAS 6 6
437 AREQUIPA LA UNION PAMPAMARCA 6 6
438 AREQUIPA LA UNION PUYCA 6 6
439 AREQUIPA LA UNION QUECHUALLA 6 6
440 AREQUIPA LA UNION SAYLA 10 1
441 AREQUIPA LA UNION TAURIA 10 11
442 AREQUIPA LA UNION TOMEPAMPA 6 6
443 AREQUIPA LA UNION TORO 6
444 AYACUCHO HUAMANGA AYACUCHO

445 AYACUCHO HUAMANGA ACOCRO 15 16
446 AYACUCHO HUAMANGA ACOS VINCHOS 15 16
447 AYACUCHO HUAMANGA CARMEN ALTO 3 3
448 AYACUCHO HUAMANGA CHIARA 15 16
449 AYACUCHO HUAMANGA OCROS 3 3
450 AYACUCHO HUAMANGA PACAYCASA 15 16
451 AYACUCHO HUAMANGA QUINUA 15 16
452 AYACUCHO HUAMANGA SAN JOSE DE TICLLAS 15 16
453 AYACUCHO HUAMANGA SAN JUAN BAUTISTA 15 16
454 AYACUCHO HUAMANGA SANTIAGO DE PISCHA 6 6
455 AYACUCHO HUAMANGA SOCOS 15 16
456 AYACUCHO HUAMANGA TAMBILLO 15 16
457 AYACUCHO HUAMANGA VINCHOS 15 16
458 AYACUCHO HUAMANGA JESUS NAZARENO 15 16
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459 AYACUCHO HUAMANGA ANDRES AVELINO CACERES D. 3 3
460 AYACUCHO CANGALLO CANGALLO 20 21
461 AYACUCHO CANGALLO CHUSCHI 20 21
462 AYACUCHO CANGALLO LOS MOROCHUCOS 20 21
463 AYACUCHO CANGALLO MARIA PARADO DE BELLIDO 20 21
464 AYACUCHO CANGALLO PARAS 20 21
465 AYACUCHO CANGALLO TOTOS 20 21
466 AYACUCHO HUANCA SANCOS SANCOS 20 21
467 AYACUCHO HUANCA SANCOS CARAPO 20 21
468 AYACUCHO HUANCA SANCOS SACSAMARCA 20 21
469 AYACUCHO HUANCA SANCOS SANTIAGO DE LUCANAMARCA 20 21
470 AYACUCHO HUANTA CHACA 20 21
471 AYACUCHO HUANTA HUANTA 20 21
472 AYACUCHO HUANTA AYAHUANCO 20 21
473 AYACUCHO HUANTA HUAMANGUILLA 20 21
474 AYACUCHO HUANTA IGUAIN 20 21
475 AYACUCHO HUANTA LURICOCHA 20 21
476 AYACUCHO HUANTA PUCACOLPA 20 21
477 AYACUCHO HUANTA SANTILLANA 20 21
478 AYACUCHO HUANTA SIVIA 7 8
479 AYACUCHO HUANTA LLOCHEGUA 20 21
480 AYACUCHO HUANTA CANAYRE 20 21
481 AYACUCHO HUANTA UCHURACCAY 20 21
482 AYACUCHO LA MAR SAN MIGUEL 20 21
483 AYACUCHO LA MAR ANCO 20 21
484 AYACUCHO LA MAR AYNA 20 21
485 AYACUCHO LA MAR CHILCAS 20 21
486 AYACUCHO LA MAR CHUNGUI 20 21
487 AYACUCHO LA MAR LUIS CARRANZA 20 21
488 AYACUCHO LA MAR SANTA ROSA 20 21
489 AYACUCHO LA MAR TAMBO 20 21
490 AYACUCHO LA MAR ANCHIHUAY 20 21
491 AYACUCHO LA MAR ORONCCOY 20 21
492 AYACUCHO LA MAR SAMUGARI 20 21
493 AYACUCHO LUCANAS PUQUIO 6 6
494 AYACUCHO LUCANAS AUCARA 10 1
495 AYACUCHO LUCANAS CABANA 10 1
496 AYACUCHO LUCANAS CARMEN SALCEDO 15 16
497 AYACUCHO LUCANAS CHAVINA 15 16
498 AYACUCHO LUCANAS CHIPAO 15 16
499 AYACUCHO LUCANAS HUAC-HUAS 15 16
500 AYACUCHO LUCANAS LARAMATE 15 16
501 AYACUCHO LUCANAS LEONCIO PRADO 15 16
502 AYACUCHO LUCANAS LLAUTA 15 16
503 AYACUCHO LUCANAS LUCANAS 7 8
504 AYACUCHO LUCANAS OCANA 15 16
505 AYACUCHO LUCANAS OTOCA 15 16
506 AYACUCHO LUCANAS SAISA 15 16
507 AYACUCHO LUCANAS SAN CRISTOBAL 15 16
508 AYACUCHO LUCANAS SAN JUAN 15 16
509 AYACUCHO LUCANAS SAN PEDRO 15 16
510 AYACUCHO LUCANAS SAN PEDRO DE PALCO 15 16
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511 AYACUCHO LUCANAS SANCOS 15 16
512 AYACUCHO LUCANAS SANTA ANA DE HUAYCAHUACHO 15 16
513 AYACUCHO LUCANAS SANTA LUCIA 15 16
514 AYACUCHO PARINACOCHAS CORACORA 3 3
515 AYACUCHO PARINACOCHAS CHUMPI 15 16
516 AYACUCHO PARINACOCHAS CORONEL CASTANEDA 15 16
517 AYACUCHO PARINACOCHAS PACAPAUSA 15 16
518 AYACUCHO PARINACOCHAS PULLO 15 16
519 AYACUCHO PARINACOCHAS PUYUSCA 15 16
520 AYACUCHO PARINACOCHAS SAN FRANCISCO DE RAVACAYCO 15 16
521 AYACUCHO PARINACOCHAS UPAHUACHO 15 16
522 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA PAUSA 10 1
523 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA COLTA 15 16
524 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA CORCULLA 15 16
525 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA LAMPA 15 16
526 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA MARCABAMBA 15 16
527 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA OYOLO 15 16
528 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA PARARCA 15 16
529 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA SAN JAVIER DE ALPABAMBA 15 16
530 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA SAN JOSE DE USHUA 15 16
531 AYACUCHO PAUCAR DEL SARA SARA SARA SARA 15 16
532 AYACUCHO SUCRE QUEROBAMBA 20 21
533 AYACUCHO SUCRE BELEN 20 21
534 AYACUCHO SUCRE CHALCOS 20 21
535 AYACUCHO SUCRE CHILCAYOC 20 21
536 AYACUCHO SUCRE HUACANA 20 21
537 AYACUCHO SUCRE MORCOLLA 20 21
538 AYACUCHO SUCRE PAICO 20 21
539 AYACUCHO SUCRE SAN PEDRO DE LARCAY 20 21
540 AYACUCHO SUCRE SAN SALVADOR DE QUIJE 20 21
541 AYACUCHO SUCRE SANTIAGO DE PAUCARAY 20 21
542 AYACUCHO SUCRE SORAS 20 21
543 AYACUCHO VICTOR FAJARDO HUANCAPI 20 21
544 AYACUCHO VICTOR FAJARDO ALCAMENCA 20 21
545 AYACUCHO VICTOR FAJARDO APONGO 20 21
546 AYACUCHO VICTOR FAJARDO ASQUIPATA 20 21
547 AYACUCHO VICTOR FAJARDO CANARIA 20 21
548 AYACUCHO VICTOR FAJARDO CAYARA 20 21
549 AYACUCHO VICTOR FAJARDO COLCA 20 21
550 AYACUCHO VICTOR FAJARDO HUAMANQUIQUIA 20 21
551 AYACUCHO VICTOR FAJARDO HUANCARAYLLA 20 21
552 AYACUCHO VICTOR FAJARDO HUAYA 20 21
553 AYACUCHO VICTOR FAJARDO SARHUA 20 21
554 AYACUCHO VICTOR FAJARDO VILCANCHOS 20 21
555 AYACUCHO VILCAS HUAMAN VILCAS HUAMAN 20 21
556 AYACUCHO VILCAS HUAMAN ACCOMARCA 20 21
557 AYACUCHO VILCAS HUAMAN CARHUANCA 20 21
558 AYACUCHO VILCAS HUAMAN CONCEPCION 20 21
559 AYACUCHO VILCAS HUAMAN HUAMBALPA 20 21
560 AYACUCHO VILCAS HUAMAN INDEPENDENCIA 20 21
561 AYACUCHO VILCAS HUAMAN SAURAMA 20 21
562 AYACUCHO VILCAS HUAMAN VISCHONGO 20 21
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563 CAJAMARCA CAJAMARCA CAJAMARCA 3 3
564 CAJAMARCA CAJAMARCA ASUNCION 6 6
565 CAJAMARCA CAJAMARCA CHETILLA 6 6
566 CAJAMARCA CAJAMARCA COSPAN 6 6
567 CAJAMARCA CAJAMARCA ENCANADA 6 6
568 CAJAMARCA CAJAMARCA JESUS 6 6
569 CAJAMARCA CAJAMARCA LLACANORA 6 6
570 CAJAMARCA CAJAMARCA LOS BANOS DEL INCA 3 3
571 CAJAMARCA CAJAMARCA MAGDALENA 6 6
572 CAJAMARCA CAJAMARCA MATARA 6 6
573 CAJAMARCA CAJAMARCA NAMORA 6 6
574 CAJAMARCA CAJAMARCA SAN JUAN 6 6
575 CAJAMARCA CAJABAMBA CAJABAMBA 3 3
576 CAJAMARCA CAJABAMBA CACHACHI 6 6
577 CAJAMARCA CAJABAMBA CONDEBAMBA 6 6
578 CAJAMARCA CAJABAMBA SITACOCHA 6 6
579 CAJAMARCA CELENDIN CELENDIN 3 3
580 CAJAMARCA CELENDIN CHUMUCH 6 6
581 CAJAMARCA CELENDIN CORTEGANA 6 6
582 CAJAMARCA CELENDIN HUASMIN 6 6
583 CAJAMARCA CELENDIN JORGE CHAVEZ 4 4
584 CAJAMARCA CELENDIN JOSE GALVEZ 4 4
585 CAJAMARCA CELENDIN MIGUEL IGLESIAS 6 6
586 CAJAMARCA CELENDIN OXAMARCA 6 6
587 CAJAMARCA CELENDIN SOROCHUCO 6 6
588 CAJAMARCA CELENDIN SUCRE 3 3
589 CAJAMARCA CELENDIN uTCoO 6 6
590 CAJAMARCA CELENDIN LA LIBERTAD DE PALLAN 6 6
591 CAJAMARCA CHOTA CHOTA 6 6
592 CAJAMARCA CHOTA ANGUIA 10 1
593 CAJAMARCA CHOTA CHADIN 20 21
594 CAJAMARCA CHOTA CHIGUIRIP 20 21
595 CAJAMARCA CHOTA CHIMBAN 25 26
596 CAJAMARCA CHOTA CHOROPAMPA 25 26
597 CAJAMARCA CHOTA COCHABAMBA 10 11
598 CAJAMARCA CHOTA CONCHAN 20 21
599 CAJAMARCA CHOTA HUAMBOS 20 21
600 CAJAMARCA CHOTA LAJAS 10 11
601 CAJAMARCA CHOTA LLAMA 20 21
602 CAJAMARCA CHOTA MIRACOSTA 20 21
603 CAJAMARCA CHOTA PACCHA 25 26
604 CAJAMARCA CHOTA PION 25 26
605 CAJAMARCA CHOTA QUEROCOTO 25 26
606 CAJAMARCA CHOTA SAN JUAN DE LICUPIS 25 26
607 CAJAMARCA CHOTA TACABAMBA 20 21
608 CAJAMARCA CHOTA TOCMOCHE 20 21
609 CAJAMARCA CHOTA CHALAMARCA 20 21
610 CAJAMARCA CONTUMAZA CONTUMAZA 4 4
611 CAJAMARCA CONTUMAZA CHILETE 3 3
612 CAJAMARCA CONTUMAZA CUPISNIQUE 6 6
613 CAJAMARCA CONTUMAZA GUZMANGO 6 6
614 CAJAMARCA CONTUMAZA SAN BENITO 6 6
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615 | CAJAMARCA CONTUMAZA SANTA CRUZ DE TOLEDO 6 6
616 | CAJAMARCA CONTUMAZA TANTARICA 6 6
617 | CAJAMARCA CONTUMAZA YONAN 6 6
618 | CAJAMARCA CUTERVO CUTERVO 6 6
619 | CAJAMARCA CUTERVO CALLAYUC 25 2
620 | CAJAMARCA CUTERVO CHOROS 25 26
621 | CAJAMARCA CUTERVO CUJILLO 25 26
622 | CAJAMARCA CUTERVO LA RAMADA 25 2
623 | CAJAMARCA CUTERVO PIMPINGOS 25 26
624 | CAJAMARCA CUTERVO QUEROCOTILLO 10 11
625 | CAJAMARCA CUTERVO SAN ANDRES DE CUTERVO 25 2
626 | CAJAMARCA CUTERVO SAN JUAN DE CUTERVO 25 26
627 | CAJAMARCA CUTERVO SAN LUIS DE LUCMA 25 26
628 | CAJAMARCA CUTERVO SANTA CRUZ 25 26
629 | CAJAMARCA CUTERVO SANTO DOMINGO DE LA CAPILLA 25 26
630 | CAJAMARCA CUTERVO SANTO TOMAS 25 26
631 | CAJAMARCA CUTERVO SOCOTA 20 21
632 | CAJAMARCA CUTERVO TORIBIO CASANOVA 25 26
633 | CAJAMARCA HUALGAYOC BAMBAMARCA 10 11
634 | CAJAMARCA HUALGAYOC CHUGUR 6 6
635 | CAJAMARCA HUALGAYOC HUALGAYOC 6 6
636 | CAJAMARCA JAEN JAEN 4 4
637 | CAJAMARCA JAEN BELLAVISTA 12 13
638 | CAJAMARCA JAEN CHONTALI 25 26
639 | CAJAMARCA JAEN COLASAY 10 11
640 | CAJAMARCA JAEN HUABAL 10 11
641 | CAJAMARCA JAEN LAS PIRIAS 25 26
642 | CAJAMARCA JAEN POMAHUACA 10 11
643 | CAJAMARCA JAEN PUCARA 10 11
644 | CAJAMARCA JAEN SALLIQUE 25 26
645 | CAJAMARCA JAEN SAN FELIPE 25 26
646 | CAJAMARCA JAEN SAN JOSE DEL ALTO 25 2%
647 | CAJAMARCA JAEN SANTA ROSA 25 26
648 | CAJAMARCA SAN IGNACIO SAN IGNACIO 6 6
649 | CAJAMARCA SAN IGNACIO CHIRINOS 25 2%
650 | CAJAMARCA SAN IGNACIO HUARANGO 25 26
651 | CAJAMARCA SAN IGNACIO LA COIPA 25 26
652 | CAJAMARCA SAN IGNACIO NAMBALLE 25 2
653 | CAJAMARCA SAN IGNACIO SAN JOSE DE LOURDES 10 11
654 | CAJAMARCA SAN IGNACIO TABACONAS 25 26
655 | CAJAMARCA SAN MARCOS PEDRO GALVEZ 6 6
656 | CAJAMARCA SAN MARCOS CHANCAY 6 6
657 | CAJAMARCA SAN MARCOS EDUARDO VILLANUEVA 6 6
658 | CAJAMARCA SAN MARCOS GREGORIO PITA 6 6
659 | CAJAMARCA SAN MARCOS ICHOCAN 6 6
660 | CAJAMARCA SAN MARCOS JOSE MANUEL QUIROZ 6 6
661 | CAJAMARCA SAN MARCOS JOSE SABOGAL 6 6
662 | CAJAMARCA SAN MIGUEL SAN MIGUEL 4 4
663 | CAJAMARCA SAN MIGUEL BOLIVAR 6 6
664 | CAJAMARCA SAN MIGUEL CALQUIS 6 6
665 | CAJAMARCA SAN MIGUEL CATILLUC 6 6
666 | CAJAMARCA SAN MIGUEL EL PRADO 6 6
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667 CAJAMARCA SAN MIGUEL LA FLORIDA 30 30
668 CAJAMARCA SAN MIGUEL LLAPA 6 6
669 CAJAMARCA SAN MIGUEL NANCHOC 25 25
670 CAJAMARCA SAN MIGUEL NIEPOS 15 16
671 CAJAMARCA SAN MIGUEL SAN GREGORIO 30 30
672 CAJAMARCA SAN MIGUEL SAN SILVESTRE DE COCHAN 6 6
673 CAJAMARCA SAN MIGUEL TONGOD 6 6
674 CAJAMARCA SAN MIGUEL UNION AGUA BLANCA 6 6
675 CAJAMARCA SAN PABLO SAN PABLO 4 4
676 CAJAMARCA SAN PABLO SAN BERNARDINO 6 6
677 CAJAMARCA SAN PABLO SAN LUIS 6 6
678 CAJAMARCA SAN PABLO TUMBADEN 6 6
679 CAJAMARCA SANTA CRUZ SANTA CRUZ 6 6
680 CAJAMARCA SANTA CRUZ ANDABAMBA 15 16
681 CAJAMARCA SANTA CRUZ CATACHE 15 16
682 CAJAMARCA SANTA CRUZ CHANCAYBANOS 10 1
683 CAJAMARCA SANTA CRUZ LA ESPERANZA 15 16
684 CAJAMARCA SANTA CRUZ NINABAMBA 15 16
685 CAJAMARCA SANTA CRUZ PULAN 15 16
686 CAJAMARCA SANTA CRUZ SAUCEPAMPA 15 16
687 CAJAMARCA SANTA CRUZ SEXI 15 16
688 CAJAMARCA SANTA CRUZ UTICYACU 15 16
689 CAJAMARCA SANTA CRUZ YAUYUCAN 15 16
690 CUSCO CUSCO Cusco 3 3
691 CUSCO CUSCO CCORCA 7 8
692 CUSCO CUSCO PORQOY 3 3
693 CUSCO CUSCO SAN JERONIMO 3 3
694 CUSCO CUSCO SAN SEBASTIAN 3 3
695 CUSCO CUSCO SANTIAGO 3 3
696 CUSCO CUSCO SAYLLA 3 3
697 CUSCO CUSCO WANCHAQ 3 3
698 CUSCO ACOMAYO ACOMAYO 7 8
699 CUSCO ACOMAYO ACOPIA 7 8
700 CUSCO ACOMAYO ACOS 7 8
701 CUSCO ACOMAYO MOSOC LLACTA 7 8
702 CUSCO ACOMAYO POMACANCHI 7 8
703 CUSCO ACOMAYO RONDOCAN 7 8
704 CUSCO ACOMAYO SANGARARA 7 8
705 CUSCO ANTA ANTA 3 3
706 CUSCO ANTA ANCAHUASI 7 8
707 CUSCO ANTA CACHIMAYO 3 3
708 CUSCO ANTA CHINCHAYPUJIO 7 8
709 CUSCO ANTA HUAROCONDO 7 8
710 CUSCO ANTA LIMATAMBO 7 8
11 CUSCO ANTA MOLLEPATA 15 16
712 CUSCO ANTA PUCYURA 3 3
713 CUSCO ANTA ZURITE 3 3
714 CUSCO CALCA CALCA 3 3
715 CUSCO CALCA COYA 7 8
716 CUSCO CALCA LAMAY 7 8
"7 CUSCO CALCA LARES 7 8
718 CUSCO CALCA PISAC 3 3
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719 CUSCO CALCA SAN SALVADOR 3 3
720 CUSCO CALCA TARAY 3 3
721 CUSCO CALCA YANATILE 15 16
722 CUSCO CANAS YANAOCA 7 8
723 CUSCO CANAS CHECCA 7 8
724 CUSCO CANAS KUNTURKANKI 7 8
725 CUSCO CANAS LANGUI 7 8
726 CUSCO CANAS LAYO 7 8
727 CUSCO CANAS PAMPAMARCA 7 8
728 CUSCO CANAS QUEHUE 7 8
729 CUSCO CANAS TUPAC AMARU 7 8
730 CUSCO CANCHIS SICUANI 3 3
731 CUSCO CANCHIS CHECACUPE 7 8
732 CUSCO CANCHIS COMBAPATA 7 8
733 CUSCO CANCHIS MARANGANI 7 8
734 CUSCO CANCHIS PITUMARCA 7 8
735 CUSCO CANCHIS SAN PABLO 7 8
736 CUSCO CANCHIS SAN PEDRO 7 8
737 CUSCO CANCHIS TINTA 7 8
738 CUSCO CHUMBIVILCAS SANTO TOMAS 7 8
739 CUSCO CHUMBIVILCAS CAPACMARCA 15 16
740 CUSCO CHUMBIVILCAS CHAMACA 7 8
741 CUSCO CHUMBIVILCAS COLQUEMARCA 7 8
742 CUSCO CHUMBIVILCAS LIVITACA 7 8
743 CUSCO CHUMBIVILCAS LLUSCO 7 8
744 CUSCO CHUMBIVILCAS QUINOTA 7 8
745 CUSCO CHUMBIVILCAS VELILLE 7 8
746 CUSCO ESPINAR ESPINAR 3 3
747 CUSCO ESPINAR CONDOROMA 7 8
748 CUSCO ESPINAR COPORAQUE 7 8
749 CUSCO ESPINAR OCORURO 7 8
750 CUSCO ESPINAR PALLPATA 7 8
751 CUSCO ESPINAR PICHIGUA 7 8
752 CUSCO ESPINAR SUYCKUTAMBO 7 8
753 CUSCO ESPINAR ALTO PICHIGUA 7 8
754 CUSCO LA CONVENCION SANTA ANA 3 3
755 CUSCO LA CONVENCION ECHARATE 7 8
756 CUSCO LA CONVENCION HUAYOPATA 10 11
757 CUSCO LA CONVENCION INKAWAS| 25 25
758 CUSCO LA CONVENCION MARANURA 10 1
759 CUSCO LA CONVENCION OCOBAMBA 10 11
760 CUSCO LA CONVENCION QUELLOUNO 10 1
761 CUSCO LA CONVENCION KIMBIRI 25 25
762 CUSCO LA CONVENCION SANTA TERESA 10 11
763 CUSCO LA CONVENCION VILCABAMBA 10 1
764 CUSCO LA CONVENCION PICHARI 25 25
765 CUSCO LA CONVENCION VILLA KINTIARINA 25 25
766 CUSCO LA CONVENCION MEGANTONI 25 25
767 CUSCO LA CONVENCION VILLA VIRGEN 25 25
768 CUSCO PARURO PARURO 7 8
769 CUSCO PARURO ACCHA 8
770 CUSCO PARURO CCAPI 10 11
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771 CUSCO PARURO COLCHA 7 8
172 CUSCO PARURO HUANOQUITE 15 16
773 CUSCO PARURO OMACHA 7 8
774 CUSCO PARURO PACCARITAMBO 10 1
775 CUSCO PARURO PILLPINTO 7 8
776 CUSCO PARURO YAURISQUE 7 8
77 CUSCO PAUCARTAMBO PAUCARTAMBO 7 8
778 CUSCO PAUCARTAMBO CAICAY 7 8
779 CUSCO PAUCARTAMBO CHALLABAMBA 7 8
780 CUSCO PAUCARTAMBO COLQUEPATA 7 8
781 CUSCO PAUCARTAMBO HUANCARANI 7 8
782 CUSCO PAUCARTAMBO KOSNIPATA 10 1
783 CUSCO QUISPICANCHI URCOS 3 3
784 CUSCO QUISPICANCHI ANDAHUAYLILLAS 3 3
785 CUSCO QUISPICANCHI CAMANT] 10 1
786 CUSCO QUISPICANCHI CCARHUAYO 7 8
787 CUSCO QUISPICANCHI CCATCA 10 11
788 CUSCO QUISPICANCHI CUSIPATA 7 8
789 CUSCO QUISPICANCHI HUARO 7 8
790 CUSCO QUISPICANCHI LUCRE 7 8
791 CUSCO QUISPICANCHI MARCAPATA 7 8
792 CUSCO QUISPICANCHI OCONGATE 10 1
793 CUSCO QUISPICANCHI OROPESA 3 3
794 CUSCO QUISPICANCHI QUIQUIJANA 7 8
795 CUSCO URUBAMBA URUBAMBA 3 3
796 CUSCO URUBAMBA CHINCHERO 7 8
797 CUSCO URUBAMBA HUAYLLABAMBA 7 8
798 CUSCO URUBAMBA MACHUPICCHU 3 3
799 CUSCO URUBAMBA MARAS 7 8
800 CUSCO URUBAMBA OLLANTAYTAMBO 7 8
801 CUSCO URUBAMBA YUCAY 7 8
802 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA HUANCAVELICA 3 3
803 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA ACOBAMBILLA 15 16
804 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA ACORIA 10 1
805 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA CONAYCA 15 16
806 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA CUENCA 15 16
807 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA HUACHOCOLPA 15 16
808 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA HUAYLLAHUARA 10 10
809 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA IZCUCHACA 15 16
810 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA LARIA 15 16
811 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA MANTA 8 8
812 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA MARISCAL CACERES 15 16
813 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA MOYA 10 10
814 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA NUEVO OCCORO 15 16
815 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA PALCA 15 16
816 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA PILCHACA 10 10
817 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA VILCA 10 10
818 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA YAULI 10 11
819 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA ASCENSION 4 4
820 | HUANCAVELICA HUANCAVELICA HUANDO 15 16
821 | HUANCAVELICA ACOBAMBA ACOBAMBA 6 6
822 | HUANCAVELICA ACOBAMBA ANDABAMBA 15 16
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823 | HUANCAVELICA ACOBAMBA ANTA 15 16
824 | HUANCAVELICA ACOBAMBA CAJA 15 16
825 | HUANCAVELICA ACOBAMBA MARCAS 15 16
826 | HUANCAVELICA ACOBAMBA PAUCARA 15 16
827 | HUANCAVELICA ACOBAMBA POMACOCHA 15 16
828 | HUANCAVELICA ACOBAMBA ROSARIO 15 16
829 | HUANCAVELICA ANGARAES LIRCAY 6 6
830 | HUANCAVELICA ANGARAES ANCHONGA 15 16
831 | HUANCAVELICA ANGARAES CALLANMARCA 15 16
832 | HUANCAVELICA ANGARAES CCOCHACCASA 15 16
833 | HUANCAVELICA ANGARAES CHINCHO 25 2
834 | HUANCAVELICA ANGARAES CONGALLA 15 16
835 | HUANCAVELICA ANGARAES HUANCA-HUANCA 15 16
836 | HUANCAVELICA ANGARAES HUAYLLAY GRANDE 15 16
837 | HUANCAVELICA ANGARAES JULCAMARCA 25 26
838 | HUANCAVELICA ANGARAES SAN ANTONIO DE ANTAPARCO 25 26
839 | HUANCAVELICA ANGARAES SANTO TOMAS DE PATA 25 26
840 | HUANCAVELICA ANGARAES SECCLLA 25 26
841 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA CASTROVIRREYNA 10 11
842 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA ARMA 15 16
843 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA AURAHUA 15 16
844 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA CAPILLAS 15 16
845 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA CHUPAMARCA 15 16
846 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA COCAS 15 16
847 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA HUACHOS 20 20
848 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA HUAMATAMBO 15 16
849 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA MOLLEPAMPA 15 16
850 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA SAN JUAN 15 16
851 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA SANTA ANA 15 16
852 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA TANTARA 20 20
853 | HUANCAVELICA CASTROVIRREYNA TICRAPO 15 16
854 | HUANCAVELICA CHURCAMPA CHURCAMPA 20 21
855 | HUANCAVELICA CHURCAMPA ANCO 20 21
856 | HUANCAVELICA CHURCAMPA CHINCHIHUAS| 20 21
857 | HUANCAVELICA CHURCAMPA EL CARMEN 20 21
858 | HUANCAVELICA CHURCAMPA LA MERCED 20 21
859 | HUANCAVELICA CHURCAMPA LOCROJA 20 21
860 | HUANCAVELICA CHURCAMPA PAUCARBAMBA 20 21
861 | HUANCAVELICA CHURCAMPA SAN MIGUEL DE MAYOCC 20 21
862 | HUANCAVELICA CHURCAMPA SAN PEDRO DE CORIS 20 21
863 | HUANCAVELICA CHURCAMPA PACHAMARCA 20 21
864 | HUANCAVELICA CHURCAMPA COSME 20 20
865 | HUANCAVELICA HUAYTARA HUAYTARA 10 11
866 | HUANCAVELICA HUAYTARA AYAVI 15 16
867 | HUANCAVELICA HUAYTARA CORDOVA 15 16
868 | HUANCAVELICA HUAYTARA HUAYACUNDO ARMA 15 16
869 | HUANCAVELICA HUAYTARA LARAMARCA 15 16
870 | HUANCAVELICA HUAYTARA 0CoY0 15 16
871 | HUANCAVELICA HUAYTARA PILPICHACA 15 16
872 | HUANCAVELICA HUAYTARA QUERCO 15 16
873 | HUANCAVELICA HUAYTARA QUITO-ARMA 15 16
874 | HUANCAVELICA HUAYTARA SAN ANTONIO DE CUSICANCHA 15 16
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875 | HUANCAVELICA HUAYTARA SAN FRANCISCO DE SANGAYAICO 15 16
876 | HUANCAVELICA HUAYTARA SAN ISIDRO 15 16
877 | HUANCAVELICA HUAYTARA SANTIAGO DE CHOCORVOS 15 16
878 | HUANCAVELICA HUAYTARA SANTIAGO DE QUIRAHUARA 15 16
879 | HUANCAVELICA HUAYTARA SANTO DOMINGO DE CAPILLAS 15 16
880 | HUANCAVELICA HUAYTARA TAMBO 15 16
881 | HUANCAVELICA TAYACAJA PAMPAS

882 | HUANCAVELICA TAYACAJA ACOSTAMBO

883 | HUANCAVELICA TAYACAJA ACRAQUIA

884 | HUANCAVELICA TAYACAJA AHUAYCHA

885 | HUANCAVELICA TAYACAJA COLCABAMBA 15 16
886 | HUANCAVELICA TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ 8 9
887 | HUANCAVELICA TAYACAJA HUACHOCOLPA 15 16
888 | HUANCAVELICA TAYACAJA HUANDO 15 16
889 | HUANCAVELICA TAYACAJA HUARIBAMBA 12 13
890 | HUANCAVELICA TAYACAJA NAHUIMPUQUIO

891 | HUANCAVELICA TAYACAJA PAZOS

892 | HUANCAVELICA TAYACAJA PICHOS 15 16
893 | HUANCAVELICA TAYACAJA QUISHUAR 15 16
894 | HUANCAVELICA TAYACAJA SALCABAMBA 15 16
895 | HUANCAVELICA TAYACAJA SALCAHUASI 15 16
896 | HUANCAVELICA TAYACAJA SAN MARCOS DE ROCCHAC 15 16
897 | HUANCAVELICA TAYACAJA SANTIAGO DE TUCUMA 15 16
898 | HUANCAVELICA TAYACAJA SURCUBAMBA 15 16
899 | HUANCAVELICA TAYACAJA TINTAY PUNCU 10 1
900 | HUANCAVELICA TAYACAJA QUICHUAS 15 16
901 | HUANCAVELICA TAYACAJA ROBLE 15 16
902 | HUANCAVELICA TAYACAJA ANDAYMARCA 15 16
903 HUANUCO HUANUCO HUANUCO 3 3
904 HUANUCO HUANUCO AMARILIS 3 3
905 HUANUCO HUANUCO CHINCHAO 4 4
906 HUANUCO HUANUCO CHURUBAMBA 4 4
907 HUANUCO HUANUCO MARGOS 8 9
908 HUANUCO HUANUCO QUISQUI (KICHKI) 6 6
909 HUANUCO HUANUCO SAN FRANCISCO DE CAYRAN 4 4
910 HUANUCO HUANUCO SAN PABLO DE PILLAO 4 4
911 HUANUCO HUANUCO SAN PEDRO DE CHAULAN 8 9
912 HUANUCO HUANUCO SANTA MARIA DEL VALLE 4 4
913 HUANUCO HUANUCO YARUMAYO 7 8
914 HUANUCO HUANUCO PILLCO MARCA 3 3
915 HUANUCO HUANUCO YACUS 3 3
916 HUANUCO AMBO AMBO 4 4
917 HUANUCO AMBO CAYNA 15 16
918 HUANUCO AMBO COLPAS 15 16
919 HUANUCO AMBO CONCHAMARCA 6
920 HUANUCO AMBO HUACAR

921 HUANUCO AMBO SAN FRANCISCO 15 16
922 HUANUCO AMBO SAN RAFAEL 6 6
923 HUANUCO AMBO TOMAY KICHWA

924 HUANUCO DOS DE MAYO LA UNION

925 HUANUCO DOS DE MAYO CHUQUIS 12 13
926 HUANUCO DOS DE MAYO MARIAS 15 16
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927 | HUANUCO DOS DE MAYO PACHAS 8 9
928 | HUANUCO DOS DE MAYO QUIVILLA 15 16
929 | HUANUCO DOS DE MAYO RIPAN 6 6
930 | HUANUCO DOS DE MAYO SHUNQUI 8 9
931 | HUANUCO DOS DE MAYO SILLAPATA 8 9
932 | HUANUCO DOS DE MAYO YANAS 15 16
933 | HUANUCO HUACAYBAMBA HUACAYBAMBA 20 20
934 | HUANUCO HUACAYBAMBA CANCHABAMBA 20 20
935 | HUANUCO HUACAYBAMBA COCHABAMBA 20 20
936 | HUANUCO HUACAYBAMBA PINRA 20 20
937 | HUANUCO HUAMALIES LLATA 6 6
938 | HUANUCO HUAMALIES ARANCAY 20 21
939 | HUANUCO HUAMALIES CHAVIN DE PARIARCA 20 21
940 | HUANUCO HUAMALIES JACAS GRANDE 15 16
941 | HUANUCO HUAMALIES JIRCAN 20 21
942 | HUANUCO HUAMALIES MIRAFLORES 15 16
943 | HUANUCO HUAMALIES MONZON 10 11
944 | HUANUCO HUAMALIES PUNCHAO 15 16
945 | HUANUCO HUAMALIES PUROS 15 16
946 | HUANUCO HUAMALIES SINGA 15 16
947 | HUANUCO HUAMALIES TANTAMAYO 15 16
948 | HUANUCO LEONCIO PRADO CASTILLO GRANDE 8 8
949 | HUANUCO LEONCIO PRADO RUPA-RUPA 3 3
950 | HUANUCO LEONCIO PRADO DANIEL ALOMIA ROBLES 8 8
951 | HUANUCO LEONCIO PRADO HERMILIO VALDIZAN 8 8
952 | HUANUCO LEONCIO PRADO JOSE CRESPO Y CASTILLO 8 8
953 | HUANUCO LEONCIO PRADO LUYANDO 8 8
954 | HUANUCO LEONCIO PRADO MARIANO DAMASO BERAUN 30 30
955 | HUANUCO LEONCIO PRADO PUCAYACU 8 8
956 | HUANUCO LEONCIO PRADO PUEBLO NUEVO 8 8
957 | HUANUCO LEONCIO PRADO SANTO DOMINGO DE ANDA
958 | HUANUCO MARARON HUACRACHUCO 30 30
959 | HUANUCO MARARON CHOLON 30 30
960 | HUANUCO MARARON SAN BUENAVENTURA 30 30
961 | HUANUCO MARARON LA MORADA 30 30
962 | HUANUCO MARARON SANTA ROSA DE ALTO YANAJANCA 30 30
963 | HUANUCO PACHITEA PANAO 6
964 | HUANUCO PACHITEA CHAGLLA 9
965 | HUANUCO PACHITEA MOLINO 6
966 |  HUANUCO PACHITEA UMARI 6
967 | HUANUCO PUERTO INCA PUERTO INCA 15 16
968 |  HUANUCO PUERTO INCA CODO DEL POZUZO 15 15
969 | HUANUCO PUERTO INCA HONORIA 15 16
970 | HUANUCO PUERTO INCA TOURNAVISTA 15 16
971 | HUANUCO PUERTO INCA YUYAPICHIS 15 16
972 | HUANUCO LAURICOCHA JESUS 10 11
973 | HUANUCO LAURICOCHA BANOS 10 11
974 | HUANUCO LAURICOCHA JIVIA 10 11
975 | HUANUCO LAURICOCHA QUEROPALCA 20 21
976 | HUANUCO LAURICOCHA RONDOS 12 13
977 | HUANUCO LAURICOCHA SAN FRANCISCO DE ASIS 10 11
978 | HUANUCO LAURICOCHA SAN MIGUEL DE CAURI 20 21
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979 HUANUCO YAROWILCA CHAVINILLO 8 9
980 HUANUCO YAROWILCA CAHUAC 12 13
981 HUANUCO YAROWILCA CHACABAMBA 12 13
982 HUANUCO YAROWILCA APARICIO POMARES 12 13
983 HUANUCO YAROWILCA JACAS CHICO 8 9
984 HUANUCO YAROWILCA OBAS 15 16
985 HUANUCO YAROWILCA PAMPAMARCA 15 16
986 HUANUCO YAROWILCA CHORAS 10 11
987 ICA ICA ICA 3 3
988 ICA ICA LA TINGUINA 3 3
989 ICA ICA LOS AQUIJES 3 3
990 ICA ICA OCUCAJE 3 3
991 ICA ICA PACHACUTEC 3 3
992 ICA ICA PARCONA 3 3
993 ICA ICA PUEBLO NUEVO 3 3
994 ICA ICA SALAS 3 3
995 ICA ICA SAN JOSE DE LOS MOLINOS 3 3
996 ICA ICA SAN JUAN BAUTISTA 3 3
997 ICA ICA SANTIAGO 3 3
998 ICA ICA SUBTANJALLA 3 3
999 ICA ICA TATE 3 3
1000 ICA ICA YAUCA DEL ROSARIO 3 3
1001 ICA CHINCHA CHINCHA ALTA 3 3
1002 ICA CHINCHA ALTO LARAN 3 3
1003 ICA CHINCHA CHAVIN 3 3
1004 ICA CHINCHA CHINCHA BAJA 3 3
1005 ICA CHINCHA EL CARMEN 3 3
1006 ICA CHINCHA GROCIO PRADO 3 3
1007 ICA CHINCHA PUEBLO NUEVO 3 3
1008 ICA CHINCHA SAN JUAN DE YANAC 15 16
1009 ICA CHINCHA SAN PEDRO DE HUACARPANA 15 16
1010 ICA CHINCHA SUNAMPE 3 3
1011 ICA CHINCHA TAMBO DE MORA 3 3
1012 ICA NASCA NASCA 3 3
1013 ICA NASCA CHANGUILLO 3 3
1014 ICA NASCA EL INGENIO 3 3
1015 ICA NASCA MARCONA 4 4
1016 ICA NASCA VISTA ALEGRE 3 3
1017 ICA PALPA PALPA 3 3
1018 ICA PALPA LLIPATA 3 3
1019 ICA PALPA RIO GRANDE 3 3
1020 ICA PALPA SANTA CRUZ 3 3
1021 ICA PALPA TIBILLO 10 1
1022 ICA PISCO PISCO 3 3
1023 ICA PISCO HUANCANO 3 3
1024 ICA PISCO HUMAY 3 3
1025 ICA PISCO INDEPENDENCIA 3 3
1026 ICA PISCO PARACAS 3 3
1027 ICA PISCO SAN ANDRES 3 3
1028 ICA PISCO SAN CLEMENTE 3 3
1029 ICA PISCO TUPAC AMARU INCA 3 3
1030 JUNIN HUANCAYO HUANCAYO 3 3
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1031 JUNIN HUANCAYO CARHUACALLANGA 8 9
1032 JUNIN HUANCAYO CHACAPAMPA 8 9
1033 JUNIN HUANCAYO CHICCHE 8 9
1034 JUNIN HUANCAYO CHILCA 24 25
1035 JUNIN HUANCAYO CHONGOS ALTO 8 9
1036 JUNIN HUANCAYO CHUPURO 8 9
1037 JUNIN HUANCAYO COLCA 8 9
1038 JUNIN HUANCAYO CULLHUAS 8 9
1039 JUNIN HUANCAYO EL TAMBO 3 3
1040 JUNIN HUANCAYO HUACRAPUQUIO 8 9
1041 JUNIN HUANCAYO HUALHUAS 8 9
1042 JUNIN HUANCAYO HUANCAN 8 9
1043 JUNIN HUANCAYO HUASICANCHA 8 9
1044 JUNIN HUANCAYO HUAYUCACHI 8 9
1045 JUNIN HUANCAYO INGENIO 8 9
1046 JUNIN HUANCAYO PARIAHUANCA 10 11
1047 JUNIN HUANCAYO PILCOMAYQ 8 9
1048 JUNIN HUANCAYO PUCARA 8 9
1049 JUNIN HUANCAYO QUICHUAY 8 9
1050 JUNIN HUANCAYO QUILCAS 8 9
1051 JUNIN HUANCAYO SAN AGUSTIN 8 9
1052 JUNIN HUANCAYO SAN JERONIMO DE TUNAN 8 9
1053 JUNIN HUANCAYO SARO 8 9
1054 JUNIN HUANCAYO SAPALLANGA 8 9
1055 JUNIN HUANCAYO SICAYA 8 9
1056 JUNIN HUANCAYO SANTO DOMINGO DE ACOBAMBA 8 9
1057 JUNIN HUANCAYO VIQUES 8 9
1058 JUNIN CONCEPCION CONCEPCION 3 3
1059 JUNIN CONCEPCION ACO 3 3
1060 JUNIN CONCEPCION ANDAMARCA 8 9
1061 JUNIN CONCEPCION CHAMBARA 8 9
1062 JUNIN CONCEPCION COCHAS 8 9
1063 JUNIN CONCEPCION COMAS 8 9
1064 JUNIN CONCEPCION HEROINAS TOLEDO 8 9
1065 JUNIN CONCEPCION MANZANARES 8 9
1066 JUNIN CONCEPCION MARISCAL CASTILLA 8 9
1067 JUNIN CONCEPCION MATAHUASI 8 9
1068 JUNIN CONCEPCION MITO 10 11
1069 JUNIN CONCEPCION NUEVE DE JULIO 8 9
1070 JUNIN CONCEPCION ORCOTUNA 10 11
1071 JUNIN CONCEPCION SAN JOSE DE QUERO 8 9
1072 JUNIN CONCEPCION SANTA ROSA DE OCOPA 9
1073 JUNIN CHANCHAMAYO CHANCHAMAYO 3
1074 JUNIN CHANCHAMAYO PERENE 9
1075 JUNIN CHANCHAMAYO PICHANAQUI 10 11
1076 JUNIN CHANCHAMAYO SAN LUIS DE SHUARO 9
1077 JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON 4
1078 JUNIN CHANCHAMAYO VITOC 10 11
1079 JUNIN JAUJA JAUJA 3
1080 JUNIN JAUJA ACOLLA 8
1081 JUNIN JAUJA APATA 15 16
1082 JUNIN JAUJA ATAURA 15 16
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1083 JUNIN JAUJA CANCHAYLLO 15 16
1084 JUNIN JAUJA CURICACA 15 16
1085 JUNIN JAUJA EL MANTARO 15 16
1086 JUNIN JAUJA HUAMALI 15 16
1087 JUNIN JAUJA HUARIPAMPA 15 16
1088 JUNIN JAUJA HUERTAS 15 16
1089 JUNIN JAUJA JANJAILLO 15 16
1090 JUNIN JAUJA JULCAN 15 16
1091 JUNIN JAUJA LEONOR ORDONEZ 15 16
1092 JUNIN JAUJA LLOCLLAPAMPA 15 16
1093 JUNIN JAUJA MARCO 8 9
1094 JUNIN JAUJA MASMA 15 16
1095 JUNIN JAUJA MASMA CHICCHE 15 16
1096 JUNIN JAUJA MOLINOS 15 16
1097 JUNIN JAUJA MONOBAMBA 15 16
1098 JUNIN JAUJA MUQUI 7 8
1099 JUNIN JAUJA MUQUIYAUYO 7 8
1100 JUNIN JAUJA PACA 15 16
1101 JUNIN JAUJA PACCHA 15 16
1102 JUNIN JAUJA PANCAN 15 16
1103 JUNIN JAUJA PARCO 15 16
1104 JUNIN JAUJA POMACANCHA 15 16
1105 JUNIN JAUJA RICRAN 15 16
1106 JUNIN JAUJA SAN LORENZO 15 16
1107 JUNIN JAUJA SAN PEDRO DE CHUNAN 15 16
1108 JUNIN JAUJA SAUSA 15 16
1109 JUNIN JAUJA SINCOS 15 16
1110 JUNIN JAUJA TUNAN MARCA 8 9
111 JUNIN JAUJA YAULI 15 16
1112 JUNIN JAUJA YAUYOS 10 11
1113 JUNIN JUNIN JUNIN 6 6
1114 JUNIN JUNIN CARHUAMAYO 6 6
1115 JUNIN JUNIN ONDORES 6 6
1116 JUNIN JUNIN ULCUMAYO 6 6
1117 JUNIN SATIPO SATIPO 3 3
1118 JUNIN SATIPO COVIRIALI 8 9
1119 JUNIN SATIPO LLAYLLA 8 9
1120 JUNIN SATIPO MAZAMARI 10 11
1121 JUNIN SATIPO PAMPA HERMOSA 8 9
1122 JUNIN SATIPO PANGOA 8 9
1123 JUNIN SATIPO RIO NEGRO 3 3
1124 JUNIN SATIPO RIO TAMBO 8 9
1125 JUNIN SATIPO VIZCATAN DEL ENE 10 11
1126 JUNIN TARMA TARMA 3 3
1127 JUNIN TARMA ACOBAMBA 3 3
1128 JUNIN TARMA HUARICOLCA 7 8
1129 JUNIN TARMA HUASAHUAS| 7 8
1130 JUNIN TARMA LA UNION 7 8
1131 JUNIN TARMA PALCA 7 8
1132 JUNIN TARMA PALCAMAYO 8 9
1133 JUNIN TARMA SAN PEDRO DE CAJAS 8 9
1134 JUNIN TARMA TAPO 8 9
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1135 JUNIN YAULI LA OROYA 3 3
1136 JUNIN YAULI CHACAPALPA 8 9
1137 JUNIN YAULI HUAY-HUAY 8 9
1138 JUNIN YAULI MARCAPOMACOCHA 8 9
1139 JUNIN YAULI MOROCOCHA 7 8
1140 JUNIN YAULI PACCHA 8 9
1141 JUNIN YAULI SANTA BARBARA DE CARHUACAYAN 8 9
1142 JUNIN YAULI SANTA ROSA DE SACCO 8 9
1143 JUNIN YAULI SUITUCANCHA 8 9
1144 JUNIN YAULI YAULI 7 8
1145 JUNIN CHUPACA CHUPACA 4 4
1146 JUNIN CHUPACA AHUAC 8 9
1147 JUNIN CHUPACA CHONGOS BAJO 8 9
1148 JUNIN CHUPACA HUACHAC 8 9
1149 JUNIN CHUPACA HUAMANCACA CHICO 3 3
1150 JUNIN CHUPACA SAN JUAN DE ISCOS 10 1
1151 JUNIN CHUPACA SAN JUAN DE JARPA 10 11
1152 JUNIN CHUPACA TRES DE DICIEMBRE 3 3
1153 JUNIN CHUPACA YANACANCHA 10 1
1154 | LA LIBERTAD TRUJILLO TRUJILLO 3 3
1155 | LALIBERTAD TRUJILLO EL PORVENIR 3 3
1156 | LA LIBERTAD TRUJILLO FLORENCIA DE MORA 6 6
1157 | LA LIBERTAD TRUJILLO HUANCHACO 6 6
1158 | LA LIBERTAD TRUJILLO LA ESPERANZA 6 6
1159 | LALIBERTAD TRUJILLO LAREDO 6 6
1160 | LA LIBERTAD TRUJILLO MOCHE 6 6
1161 | LALIBERTAD TRUJILLO POROTO 8 8
1162 | LA LIBERTAD TRUJILLO SALAVERRY 6 6
1163 | LA LIBERTAD TRUJILLO SIMBAL 8 8
1164 | LA LIBERTAD TRUJILLO VICTOR LARCO HERRERA 3 3
1165 | LALIBERTAD ASCOPE ASCOPE 6 6
1166 | LA LIBERTAD ASCOPE CHICAMA 6 6
1167 | LALIBERTAD ASCOPE CHOCOPE 6 6
1168 | LA LIBERTAD ASCOPE MAGDALENA DE CAO 8 8
1169 | LA LIBERTAD ASCOPE PAIJAN 8 8
1170 | LALIBERTAD ASCOPE RAZURI 8 8
1171 | LALIBERTAD ASCOPE SANTIAGO DE CAO 6 6
1172 | LA LIBERTAD ASCOPE CASA GRANDE 6 6
1173 | LALIBERTAD BOLIVAR BOLIVAR 30 31
1174 | LA LIBERTAD BOLIVAR BAMBAMARCA 3 3
1175 | LALIBERTAD BOLIVAR CONDORMARCA 10 11
1176 | LA LIBERTAD BOLIVAR LONGOTEA 10 1
1177 | LA LIBERTAD BOLIVAR UCHUMARCA 10 1
1178 | LA LIBERTAD BOLIVAR UCUNCHA 10 11
1179 | LALIBERTAD CHEPEN CHEPEN 3

1180 | LALIBERTAD CHEPEN PACANGA

1181 | LALIBERTAD CHEPEN PUEBLO NUEVO 4 4
1182 | LALIBERTAD JULCAN JULCAN 15 16
1183 | LALIBERTAD JULCAN CALAMARCA 15 16
1184 | LALIBERTAD JULCAN CARABAMBA 15 16
1185 | LALIBERTAD JULCAN HUASO 15 16
1186 | LALIBERTAD 0TUZCO 0TUZCO 7 8
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1187 | LA LIBERTAD 0TUZCO AGALLPAMPA 15 16
1188 | LA LIBERTAD 0TUZCO CHARAT 15 15
1189 | LA LIBERTAD 0TUZCO HUARANCHAL 6 6
1190 | LA LIBERTAD 0TUZCO LA CUESTA 15 15
1191| LA LIBERTAD 0TUZCO MACHE 15 16
1192 | LA LIBERTAD 0TUZCO PARANDAY 30 31
1193 | LA LIBERTAD 0TUZCO SALPO 15 16
1194 | LA LIBERTAD 0TUZCO SINSICAP 15 16
1195 | LA LIBERTAD 0TUZCO UsQuIL 15 16
1196 | LA LIBERTAD PACASMAYO SAN PEDRO DE LLOC 3 3
1197 | LA LIBERTAD PACASMAYO GUADALUPE 4 4
1198 | LA LIBERTAD PACASMAYO JEQUETEPEQUE 3 3
1199 | LA LIBERTAD PACASMAYO PACASMAYO 3 3
1200 | LA LIBERTAD PACASMAYO SAN JOSE 4 4
1201| LA LIBERTAD PATAZ TAYABAMBA 7 8
1202 | LA LIBERTAD PATAZ BULDIBUYO 10 11
1203 | LA LIBERTAD PATAZ CHILLIA 20 21
1204 | LA LIBERTAD PATAZ HUANCASPATA 20 21
1205| LA LIBERTAD PATAZ HUAYLILLAS 10 11
1206 | LA LIBERTAD PATAZ HUAYO 25 26
1207 | LA LIBERTAD PATAZ ONGON 25 26
1208 | LA LIBERTAD PATAZ PARCOY 25 26
1209 | LA LIBERTAD PATAZ PATAZ 25 26
1210 | LA LIBERTAD PATAZ PIAS 20 21
1211| LA LIBERTAD PATAZ SANTIAGO DE CHALLAS 20 21
1212| LA LIBERTAD PATAZ TAURIJA 10 11
1213| LA LIBERTAD PATAZ URPAY 10 11
1214 | LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION HUAMACHUCO 3 3
1215| LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION CHUGAY 15 16
1216 | LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION COCHORCO 15 16
1217| LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION CURGOS 15 16
1218 | LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION MARCABAL 15 16
1219 | LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION SANAGORAN 15 16
1220 | LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION SARIN 15 16
1221| LA LIBERTAD SANCHEZ CARRION SARTIMBAMBA 20 21
1222| LALIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO SANTIAGO DE CHUCO 10 11
1223| LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO ANGASMARCA 10 11
1224 | LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO CACHICADAN 20 21
1225| LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO MOLLEBAMBA 20 21
1226 | LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO MOLLEPATA 20 21
1227 | LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO QUIRUVILCA 15 16
1228 | LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO SANTA CRUZ DE CHUCA 15 16
1229| LA LIBERTAD SANTIAGO DE CHUCO SITABAMBA 20 21
1230 | LA LIBERTAD GRAN CHIMU CASCAS 7 8
1231| LA LIBERTAD GRAN CHIMU LUCMA 15 16
1232| LA LIBERTAD GRAN CHIMU MARMOT 30 31
1233| LA LIBERTAD GRAN CHIMU SAYAPULLO 15 16
1234 | LA LIBERTAD VIRU VIRU 8 8
1235| LA LIBERTAD VIRU CHAO 8
1236 | LA LIBERTAD VIRU GUADALUPITO 10 11
1237 | LAMBAYEQUE CHICLAYO CHICLAYO 3 3
1238 | LAMBAYEQUE CHICLAYO CHONGOYAPE 10 11
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1239 | LAMBAYEQUE CHICLAYO ETEN 10 11
1240 | LAMBAYEQUE CHICLAYO ETEN PUERTO 10 11
1241| LAMBAYEQUE CHICLAYO JOSE LEONARDO ORTIZ 10 11
1242 | LAMBAYEQUE CHICLAYO LA VICTORIA 3 3
1243| LAMBAYEQUE CHICLAYO LAGUNAS 10 11
1244 | LAMBAYEQUE CHICLAYO MONSEFU 7 8
1245| LAMBAYEQUE CHICLAYO NUEVA ARICA 10 11
1246 | LAMBAYEQUE CHICLAYO OYOTUN 10 11
1247 | LAMBAYEQUE CHICLAYO PICSI 8
1248 | LAMBAYEQUE CHICLAYO PIMENTEL 3
1249 | LAMBAYEQUE CHICLAYO REQUE 10 11
1250 | LAMBAYEQUE CHICLAYO SANTA ROSA 7 8
1251 | LAMBAYEQUE CHICLAYO SARA 10 11
1252 | LAMBAYEQUE CHICLAYO CAYALTI 10 11
1253 | LAMBAYEQUE CHICLAYO PATAPO 10 11
1254 | LAMBAYEQUE CHICLAYO POMALCA 7 8
1255 | LAMBAYEQUE CHICLAYO PUCALA 7 8
1256 | LAMBAYEQUE CHICLAYO TUMAN 10 11
1257 | LAMBAYEQUE FERRERNAFE FERRENAFE 3 3
1258 | LAMBAYEQUE FERRENAFE CANARIS 30 31
1259 | LAMBAYEQUE FERRERNAFE INCAHUAS 30 31
1260 | LAMBAYEQUE FERRERNAFE MANUEL ANTONIO MESONES MURO 3
1261 | LAMBAYEQUE FERRENAFE PITIPO 3
1262 | LAMBAYEQUE FERRERNAFE PUEBLO NUEVO 3
1263 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE 3
1264 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE CHOCHOPE 10 11
1265 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE ILLIMO 10 11
1266 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE JAYANCA 10 11
1267 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE MOCHUMI 10 11
1268 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE MORROPE 10 11
1269 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE MOTUPE 10 11
1270 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE OLMOS 10 11
1271| LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE PACORA 10 11
1272 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE SALAS 10 11
1273 | LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE SAN JOSE 10 11
1274 | LAMBAYEQUE LAVMBAYEQUE TUCUME 10 11
1275 LIMA BARRANCA BARRANCA 20 21
1276 LIMA BARRANCA PARAMONGA 3
1277 LIMA BARRANCA PATIVILCA 3
1278 LIMA BARRANCA SUPE 3
1279 LIMA BARRANCA SUPE PUERTO 3
1280 LIMA CAJATAMBO CAJATAMBO 20 20
1281 LIMA CAJATAMBO COPA 20 20
1282 LIMA CAJATAMBO GORGOR 20 20
1283 LIMA CAJATAMBO HUANCAPON 20 20
1284 LIMA CAJATAMBO MANAS 20 20
1285 LIMA CANTA CANTA 15 15
1286 LIMA CANTA ARAHUAY 15 15
1287 LIMA CANTA HUAMANTANGA 15 15
1288 LIMA CANTA HUAROS 15 15
1289 LIMA CANTA LACHAQUI 15 15
1290 LIMA CANTA SAN BUENAVENTURA 15 15
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1291 LIMA CANTA SANTA ROSA DE QUIVES 15 15
1292 LIMA CARETE SAN VICENTE DE CANETE 3 3
1293 LIMA CARETE ASIA 3 3
1294 LIMA CARETE CALANGO 3 3
1295 LIMA CANETE CERRO AZUL 3 3
1296 LIMA CARETE CHILCA 7 8
1297 LIMA CARETE COAYLLO 3 3
1298 LIMA CARETE IMPERIAL 3 3
1299 LIMA CARETE LUNAHUANA 7 8
1300 LIMA CARETE MALA 7 8
1301 LIMA CARETE NUEVO IMPERIAL 3 3
1302 LIMA CARETE PACARAN 3 3
1303 LIMA CARETE QUILMANA 3 3
1304 LIMA CANETE SAN ANTONIO 3 3
1305 LIMA CARETE SANLUIS 3 3
1306 LIMA CARETE SANTA CRUZ DE FLORES 3 3
1307 LIMA CANETE ZUNIGA 3 3
1308 LIMA HUARAL HUARAL 3 3
1309 LIMA HUARAL ATAVILLOS ALTO 7 8
1310 LIMA HUARAL ATAVILLOS BAJO 7 8
1311 LIMA HUARAL AUCALLAMA 7 8
1312 LIMA HUARAL CHANCAY 3 3
1313 LIMA HUARAL IHUARI 15 16
1314 LIMA HUARAL LAMPIAN 15 16
1315 LIMA HUARAL PACARAOS 15 16
1316 LIMA HUARAL SAN MIGUEL DE ACOS 15 16
1317 LIMA HUARAL SANTA CRUZ DE ANDAMARCA 15 16
1318 LIMA HUARAL SUMBILCA 15 16
1319 LIMA HUARAL VEINTISIETE DE NOVIEMBRE 15 16
1320 LIMA HUAROCHIRI MATUCANA 15 15
1321 LIMA HUAROCHIRI ANTIOQUIA 15 15
1322 LIMA HUAROCHIRI CALLAHUANCA 35 35
1323 LIMA HUAROCHIRI CARAMPOMA 35 35
1324 LIMA HUAROCHIRI CHICLA 9 9
1325 LIMA HUAROCHIRI CUENCA 15 15
1326 LIMA HUAROCHIRI HUACHUPAMPA 35 35
1327 LIMA HUAROCHIRI HUANZA 35 35
1328 LIMA HUAROCHIRI HUAROCHIRI 7 7
1329 LIMA HUAROCHIRI LAHUAYTAMBO 15 15
1330 LIMA HUAROCHIRI LANGA 15 15
1331 LIMA HUAROCHIRI LARAOS 15 15
1332 LIMA HUAROCHIRI MARIATANA 15 15
1333 LIMA HUAROCHIRI RICARDO PALMA 6 6
1334 LIMA HUAROCHIRI SAN ANDRES DE TUPICOCHA
1335 LIMA HUAROCHIRI SAN ANTONIO 33 33
1336 LIMA HUAROCHIRI SAN BARTOLOME 9
1337 LIMA HUAROCHIRI SAN DAMIAN 9
1338 LIMA HUAROCHIRI SAN JUAN DE IRIS 35 35
1339 LIMA HUAROCHIRI SAN JUAN DE TANTARANCHE 15 15
1340 LIMA HUAROCHIRI SAN LORENZO DE QUINTI 15 15
1341 LIMA HUAROCHIRI SAN MATEO 9 9
1342 LIMA HUAROCHIRI SAN MATEO DE OTAO 35 35
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1343 LIMA HUAROCHIRI SAN PEDRO DE CASTA 35 35
1344 LIMA HUAROCHIRI SAN PEDRO DE HUANCAYRE 15 15
1345 LIMA HUAROCHIRI SANGALLAYA 15 15
1346 LIMA HUAROCHIRI SANTA CRUZ DE COCACHACRA
1347 LIMA HUAROCHIRI SANTA EULALIA
1348 LIMA HUAROCHIRI SANTIAGO DE ANCHUCAYA 15 15
1349 LIMA HUAROCHIRI SANTIAGO DE TUNA 9 9
1350 LIMA HUAROCHIRI SANTO DOMINGO DE LOS OLLEROS 15 15
1351 LIMA HUAROCHIRI SURCO
1352 LIMA HUAURA HUACHO
1353 LIMA HUAURA AMBAR 15 16
1354 LIMA HUAURA CALETA DE CARQUIN 3 3
1355 LIMA HUAURA CHECRAS 15 16
1356 LIMA HUAURA HUALMAY
1357 LIMA HUAURA HUAURA
1358 LIMA HUAURA LEONCIO PRADO 15 16
1359 LIMA HUAURA PACCHO 15 16
1360 LIMA HUAURA SANTA LEONOR
1361 LIMA HUAURA SANTA MARIA
1362 LIMA HUAURA SAYAN
1363 LIMA HUAURA VEGUETA
1364 LIMA OYON OYON 15 16
1365 LIMA OYON ANDAJES 15 16
1366 LIMA OYON CAUJUL 15 16
1367 LIMA OYON COCHAMARCA 15 16
1368 LIMA OYON NAVAN 15 16
1369 LIMA OYON PACHANGARA 15 16
1370 LIMA YAUYOS YAUYOS 10 1
1371 LIMA YAUYOS ALIS 15 16
1372 LIMA YAUYOS ALLAUCA 15 16
1373 LIMA YAUYOS AYAVIRI 15 16
1374 LIMA YAUYOS AZANGARO 15 16
1375 LIMA YAUYOS CACRA 15 16
1376 LIMA YAUYOS CARANIA 15 16
1377 LIMA YAUYOS CATAHUASI 15 16
1378 LIMA YAUYOS CHOCOS 15 16
1379 LIMA YAUYOS COCHAS 15 16
1380 LIMA YAUYOS COLONIA 15 16
1381 LIMA YAUYOS HONGOS 15 16
1382 LIMA YAUYOS HUAMPARA 15 16
1383 LIMA YAUYOS HUANCAYA 15 16
1384 LIMA YAUYOS HUANGASCAR 15 16
1385 LIMA YAUYOS HUANTAN 15 16
1386 LIMA YAUYOS HUANEC 15 16
1387 LIMA YAUYOS LARAOS 15 16
1388 LIMA YAUYOS LINCHA 15 16
1389 LIMA YAUYOS MADEAN 15 16
1390 LIMA YAUYOS MIRAFLORES 15 16
1391 LIMA YAUYOS OMAS 15 16
1392 LIMA YAUYOS PUTINZA 15 16
1393 LIMA YAUYOS QUINCHES 15 16
1394 LIMA YAUYOS QUINOCAY 15 16
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1395 LIMA YAUYOS SAN JOAQUIN 15 16
1396 LIMA YAUYOS SAN PEDRO DE PILAS 15 16
1397 LIMA YAUYOS TANTA 15 16
1398 LIMA YAUYOS TAURIPAMPA 15 16
1399 LIMA YAUYOS TOMAS 15 16
1400 LIMA YAUYOS TUPE 15 16
1401 LIMA YAUYOS VINAC 15 16
1402 LIMA YAUYOS VITIS 15 16
1403 LORETO MAYNAS IQUITOS 3 3
1404 LORETO MAYNAS ALTO NANAY 8 9
1405 LORETO MAYNAS FERNANDO LORES 6 6
1406 LORETO MAYNAS INDIANA 6 6
1407 LORETO MAYNAS LAS AMAZONAS 6 6
1408 LORETO MAYNAS MAZAN 6 6
1409 LORETO MAYNAS NAPO 8 9
1410 LORETO MAYNAS PUNCHANA 3 3
1411 LORETO MAYNAS PUTUMAYO 1/ 10 11
1412 LORETO MAYNAS TORRES CAUSANA 10 1
1413 LORETO MAYNAS BELEN 3

1414 LORETO MAYNAS SAN JUAN BAUTISTA

1415 LORETO ALTO AMAZONAS YURIMAGUAS

1416 LORETO ALTO AMAZONAS BALSAPUERTO 15 16
1417 LORETO ALTO AMAZONAS BARRANCA 20 21
1418 LORETO ALTO AMAZONAS CAHUAPANAS 20 21
1419 LORETO ALTO AMAZONAS JEBEROS 15 16
1420 LORETO ALTO AMAZONAS LAGUNAS 15 16
1421 LORETO ALTO AMAZONAS MANSERICHE 20 21
1422 LORETO ALTO AMAZONAS MORONA 20 21
1423 LORETO ALTO AMAZONAS PASTAZA 20 21
1424 LORETO ALTO AMAZONAS SANTA CRUZ 15 16
1425 LORETO ALTO AMAZONAS TENIENTE CESAR LOPEZ ROJAS 15 16
1426 LORETO LORETO NAUTA

1427 LORETO LORETO PARINARI

1428 LORETO LORETO TIGRE 10 1
1429 LORETO LORETO TROMPETERQOS 10 11
1430 LORETO LORETO URARINAS 8 9
1431 LORETO MARISCAL RAMON CASTILLA RAMON CASTILLA 6 6
1432 LORETO MARISCAL RAMON CASTILLA PEBAS 7 8
1433 LORETO MARISCAL RAMON CASTILLA YAVARI 6 6
1434 LORETO MARISCAL RAMON CASTILLA SAN PABLO 6 6
1435 LORETO PUTUMAYO PUTUMAYO 10 11
1436 LORETO PUTUMAYO ROSA PANDURO 10 1
1437 LORETO PUTUMAYO TENIENTE MANUEL CLAVERO 10 1
1438 LORETO PUTUMAYO YAGUAS 10 11
1439 LORETO REQUENA REQUENA 6 6
1440 LORETO REQUENA ALTO TAPICHE 8 9
1441 LORETO REQUENA CAPELO 8 9
1442 LORETO REQUENA EMILIO SAN MARTIN 8 9
1443 LORETO REQUENA MAQUIA 8 9
1444 LORETO REQUENA PUINAHUA 10 1
1445 LORETO REQUENA SAQUENA 10 11
1446 LORETO REQUENA SOPLIN 8 9
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1447|  LORETO REQUENA TAPICHE 9
1448 |  LORETO REQUENA JENARO HERRERA 6
1449|  LORETO REQUENA YAQUERANA 15 16
1450 | LORETO UCAYALI CONTAMANA 7 8
1451 LORETO UCAYALI INAHUAYA 15 16
1452|  LORETO UCAYALI PADRE MARQUEZ 15 16
1453 |  LORETO UCAYALI PAMPA HERMOSA 15 16
1454|  LORETO UCAYALI SARAYACU 15 16
1455|  LORETO UCAYALI VARGAS GUERRA 15 16
1456 |  LORETO DATEM DEL MARARON BARRANCA 20 21
1457|  LORETO DATEM DEL MARARON CAHUAPANAS 20 21
1458 | LORETO DATEM DEL MARARON MANSERICHE 20 21
1459 |  LORETO DATEM DEL MARARON MORONA 20 21
1460 | LORETO DATEM DEL MARARON PASTAZA 20 21
1461 LORETO DATEM DEL MARARON ANDOAS 20 21
1462 | MADRE DE DIOS TAMBOPATA TAMBOPATA 3 3
1463 | MADRE DE DIOS TAMBOPATA INAMBARI 7 8
1464 | MADRE DE DIOS TAMBOPATA LAS PIEDRAS 15 16
1465 | MADRE DE DIOS TAMBOPATA LABERINTO 7 8
1466 | MADRE DE DIOS MANU MANU 7 8
1467 | MADRE DE DIOS MANU FITZCARRALD 15 16
1468 | MADRE DE DIOS MANU MADRE DE DIOS 4 4
1469 | MADRE DE DIOS MANU HUEPETUHE 7 8
1470 | MADRE DE DIOS TAHUAMANU INAPARI 15 16
1471 | MADRE DE DIOS TAHUAMANU IBERIA 15 16
1472 | MADRE DE DIOS TAHUAMANU TAHUAMANU 15 16
1473 | MOQUEGUA MARISCAL NIETO MOQUEGUA 3 3
1474 | MOQUEGUA MARISCAL NIETO CARUMAS 6 6
1475| MOQUEGUA MARISCAL NIETO CUCHUMBAYA 6 6
1476 | MOQUEGUA MARISCAL NIETO SAMEGUA 3 3
1477| MOQUEGUA MARISCAL NIETO SAN CRISTOBAL 6 6
1478 | MOQUEGUA MARISCAL NIETO TORATA 3 3
1479| MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO OMATE 6 6
1480 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO CHOJATA 10 11
1481| MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO COALAQUE 10 11
1482 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO ICHURA 7 8
1483 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO LA CAPILLA 10 11
1484 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO LLOQUE 10 11
1485| MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO MATALAQUE 10 11
1486 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO PUQUINA 10 11
1487 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO QUINISTAQUILLAS 6 6
1488 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO UBINAS 10 11
1489 | MOQUEGUA | GENERAL SANCHEZ CERRO YUNGA 10 11
1490 | MOQUEGUA ILO ILO 3 3
1491 | MOQUEGUA ILO EL ALGARROBAL 4 4
1492 |  MOQUEGUA ILO PACOCHA 4 4
1493 PASCO PASCO CHAUPIMARCA 3 3
1494 PASCO PASCO HUACHON 7 8
1495 PASCO PASCO HUARIACA 7 8
1496 PASCO PASCO HUAYLLAY 7 8
1497 PASCO PASCO NINACACA 7 8
1498 PASCO PASCO PALLANCHACRA 7 8
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1499 PASCO PASCO PAUCARTAMBO 7 8
1500 PASCO PASCO SAN FRANCISCO DE ASIS DE YARU. 7 8
1501 PASCO PASCO SIMON BOLIVAR 7 8
1502 PASCO PASCO TICLACAYAN 7 8
1503 PASCO PASCO TINYAHUARCO 7 8
1504 PASCO PASCO VICCO 7 8
1505 PASCO PASCO YANACANCHA 3 3
1506 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION YANAHUANCA 7 8
1507 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION CHACAYAN 7 8
1508 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION GOYLLARISQUIZGA 7 8
1509 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION PAUCAR 7 8
1510 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION SAN PEDRO DE PILLAO 7 8
1511 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION SANTA ANA DE TUSI 7 8
1512 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION TAPUC 7 8
1513 PASCO DANIEL ALCIDES CARRION VILCABAMBA 7 8
1514 PASCO OXAPAMPA OXAPAMPA 8 9
1515 PASCO OXAPAMPA CHONTABAMBA 10 11
1516 PASCO OXAPAMPA HUANCABAMBA 10 1
1517 PASCO OXAPAMPA PALCAZU 10 1
1518 PASCO OXAPAMPA POZUZO 15 16
1519 PASCO OXAPAMPA PUERTO BERMUDEZ 10 1
1520 PASCO OXAPAMPA VILLARICA 8 9
1521 PASCO OXAPAMPA CONSTITUCION 10 11
1522 PIURA PIURA PIURA 3 3
1523 PIURA PIURA CASTILLA 3
1524 PIURA PIURA CATACAOS 3
1525 PIURA PIURA CURA MORI 8
1526 PIURA PIURA EL TALLAN 15 16
1527 PIURA PIURA LA ARENA 3
1528 PIURA PIURA LA UNION 3
1529 PIURA PIURA LAS LOMAS 15 16
1530 PIURA PIURA TAMBO GRANDE

1531 PIURA PIURA VEINTISEIS DE OCTUBRE

1532 PIURA AYABACA AYABACA

1533 PIURA AYABACA FRIAS 20 21
1534 PIURA AYABACA JILILI 20 21
1535 PIURA AYABACA LAGUNAS 20 21
1536 PIURA AYABACA MONTERO 20 21
1537 PIURA AYABACA PACAIPAMPA 20 21
1538 PIURA AYABACA PAIMAS 20 21
1539 PIURA AYABACA SAPILLICA 20 21
1540 PIURA AYABACA SICCHEZ 20 21
1541 PIURA AYABACA SUYO

1542 PIURA HUANCABAMBA HUANCABAMBA

1543 PIURA HUANCABAMBA CANCHAQUE

1544 PIURA HUANCABAMBA EL CARMEN DE LA FRONTERA 25 26
1545 PIURA HUANCABAMBA HUARMACA 25 26
1546 PIURA HUANCABAMBA LALAQUIZ 20 21
1547 PIURA HUANCABAMBA SAN MIGUEL DE EL FAIQUE 20 21
1548 PIURA HUANCABAMBA SONDOR 20 21
1549 PIURA HUANCABAMBA SONDORILLO 20 21
1550 PIURA MORROPON CHULUCANAS 15 16
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1551 PIURA MORROPON BUENOS AIRES 15 16
1552 PIURA MORROPON CHALACO 15 16
1553 PIURA MORROPON LA MATANZA 15 16
1554 PIURA MORROPON MORROPON 7 8
1555 PIURA MORROPON SALITRAL 20 21
1556 PIURA MORROPON SAN JUAN DE BIGOTE 20 21
1557 PIURA MORROPON SANTA CATALINA DE MOSSA 15 16
1558 PIURA MORROPON SANTO DOMINGO 15 16
1559 PIURA MORROPON YAMANGO 15 16
1560 PIURA PAITA PAITA 3 3
1561 PIURA PAITA AMOTAPE 15 16
1562 PIURA PAITA ARENAL 15 16
1563 PIURA PAITA COLAN 15 16
1564 PIURA PAITA LA HUACA 15 16
1565 PIURA PAITA TAMARINDO 15 16
1566 PIURA PAITA VICHAYAL 15 16
1567 PIURA SULLANA SULLANA 3 3
1568 PIURA SULLANA BELLAVISTA 3 3
1569 PIURA SULLANA IGNACIO ESCUDERO 8 9
1570 PIURA SULLANA LANCONES 6 6
1571 PIURA SULLANA MARCAVELICA 6 6
1572 PIURA SULLANA MIGUEL CHECA 6 6
1573 PIURA SULLANA QUERECOTILLO 6 6
1574 PIURA SULLANA SALITRAL 6 6
1575 PIURA TALARA PARINAS 3 3
1576 PIURA TALARA ELALTO 8 9
1577 PIURA TALARA LA BREA 3 3
1578 PIURA TALARA LOBITOS 7 8
1579 PIURA TALARA LOS ORGANOS 7 8
1580 PIURA TALARA MANCORA 8 9
1581 PIURA SECHURA SECHURA 10 1
1582 PIURA SECHURA BELLAVISTA DE LA UNION 15 16
1583 PIURA SECHURA BERNAL 15 16
1584 PIURA SECHURA CRISTO NOS VALGA 15 16
1585 PIURA SECHURA VICE 15 16
1586 PIURA SECHURA RINCONADA LLICUAR 15 16
1587 PUNO PUNO PUNO

1588 PUNO PUNO ACORA

1589 PUNO PUNO AMANTANI 15 16
1590 PUNO PUNO ATUNCOLLA 8 9
1591 PUNO PUNO CAPACHICA 10 11
1592 PUNO PUNO CHUCUITO 8 9
1593 PUNO PUNO COATA 10 1
1594 PUNO PUNO HUATA 10 11
1595 PUNO PUNO MANAZO 10 1
1596 PUNO PUNO PAUCARCOLLA 10 1
1597 PUNO PUNO PICHACANI 15 16
1598 PUNO PUNO PLATERIA 8 9
1599 PUNO PUNO SAN ANTONIO 20 21
1600 PUNO PUNO TIQUILLACA 10 1
1601 PUNO PUNO VILQUE 10 11
1602 PUNO AZANGARO AZANGARO 8 9
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1603 PUNO AZANGARO ACHAYA 8 9
1604 PUNO AZANGARO ARAPA 8 9
1605 PUNO AZANGARO ASILLO 8 9
1606 PUNO AZANGARO CAMINACA 8 9
1607 PUNO AZANGARO CHUPA 8 9
1608 PUNO AZANGARO JOSE DOMINGO CHOQUEHUANCA 8 9
1609 PUNO AZANGARO MUNANI 8 9
1610 PUNO AZANGARO POTONI 15 16
1611 PUNO AZANGARO SAMAN 8 9
1612 PUNO AZANGARO SAN ANTON 8 9
1613 PUNO AZANGARO SAN JOSE 8 9
1614 PUNO AZANGARO SAN JUAN DE SALINAS 8 9
1615 PUNO AZANGARO SANTIAGO DE PUPUJA 8 9
1616 PUNO AZANGARO TIRAPATA 8 9
1617 PUNO CARABAYA MACUSANI 15 16
1618 PUNO CARABAYA AJOYANI 15 16
1619 PUNO CARABAYA AYAPATA 15 16
1620 PUNO CARABAYA COASA 15 16
1621 PUNO CARABAYA CORANI 15 16
1622 PUNO CARABAYA CRUCERO 15 16
1623 PUNO CARABAYA ITUATA 15 16
1624 PUNO CARABAYA OLLACHEA 15 16
1625 PUNO CARABAYA SAN GABAN 15 16
1626 PUNO CARABAYA USICAYOS 15 16
1627 PUNO CHUCUITO JULI

1628 PUNO CHUCUITO DESAGUADERO

1629 PUNO CHUCUITO HUACULLANI 15 16
1630 PUNO CHUCUITO KELLUYO 15 16
1631 PUNO CHUCUITO PISACOMA 15 16
1632 PUNO CHUCUITO POMATA

1633 PUNO CHUCUITO ZEPITA

1634 PUNO EL COLLAO ILAVE

1635 PUNO EL COLLAO CAPAZO 20 21
1636 PUNO EL COLLAO PILCUYO 10 1
1637 PUNO EL COLLAO SANTA ROSA 15 16
1638 PUNO EL COLLAO CONDURIRI 20 21
1639 PUNO HUANCANE HUANCANE 7 8
1640 PUNO HUANCANE COJATA 7 8
1641 PUNO HUANCANE HUATASANI 7 8
1642 PUNO HUANCANE INCHUPALLA 8 9
1643 PUNO HUANCANE PUSI 7 8
1644 PUNO HUANCANE ROSASPATA 8 9
1645 PUNO HUANCANE TARACO 7 8
1646 PUNO HUANCANE VILQUE CHICO 7 8
1647 PUNO LAMPA LAMPA 8 9
1648 PUNO LAMPA CABANILLA 8 9
1649 PUNO LAMPA CALAPUJA 8 9
1650 PUNO LAMPA NICASIO 8 9
1651 PUNO LAMPA OCUVIRI 15 16
1652 PUNO LAMPA PALCA 15 16
1653 PUNO LAMPA PARATIA 10 11
1654 PUNO LAMPA PUCARA 8 9
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1655 PUNO LAMPA SANTA LUCIA 8 9
1656 PUNO LAMPA VILAVILA 15 16
1657 PUNO MELGAR AYAVIRI 8 9
1658 PUNO MELGAR ANTAUTA 10 11
1659 PUNO MELGAR CUPI 9
1660 PUNO MELGAR LLALLI
1661 PUNO MELGAR MACARI
1662 PUNO MELGAR NUNOA 10 11
1663 PUNO MELGAR ORURILLO 10 11
1664 PUNO MELGAR SANTA ROSA 9
1665 PUNO MELGAR UMACHIRI 9
1666 PUNO MOHO MOHO 10 11
1667 PUNO MOHO CONIMA 10 11
1668 PUNO MOHO HUAYRAPATA 15 16
1669 PUNO MOHO TILALI 15 16
1670 PUNO SAN ANTONIO DE PUTINA PUTINA 8 9
1671 PUNO SAN ANTONIO DE PUTINA ANANEA 10 11
1672 PUNO SAN ANTONIO DE PUTINA PEDRO VILCA APAZA 8 9
1673 PUNO SAN ANTONIO DE PUTINA QUILCAPUNCU 8 9
1674 PUNO SAN ANTONIO DE PUTINA SINA 10 11
1675 PUNO SAN ROMAN JULIACA 3 3
1676 PUNO SAN ROMAN CABANA 7 8
1677 PUNO SAN ROMAN CABANILLAS 8 9
1678 PUNO SAN ROMAN CARACOTO 7 8
1679 PUNO SAN ROMAN SAN MIGUEL 8 9
1680 PUNO SANDIA SANDIA 20 21
1681 PUNO SANDIA CUYOCUYO 18 19
1682 PUNO SANDIA LIMBANI 18 19
1683 PUNO SANDIA PATAMBUCO 20 21
1684 PUNO SANDIA PHARA 20 21
1685 PUNO SANDIA QUIACA 20 21
1686 PUNO SANDIA SAN JUAN DEL ORO 22 2
1687 PUNO SANDIA YANAHUAYA 20 21
1688 PUNO SANDIA ALTO INAMBARI 20 21
1689 PUNO SANDIA SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO 20 21
1690 PUNO YUNGUYO YUNGUYO 8 9
1691 PUNO YUNGUYO ANAPIA 20 21
1692 PUNO YUNGUYO COPANI 15 16
1693 PUNO YUNGUYO CUTURAPI 10 11
1694 PUNO YUNGUYO OLLARAYA 15 16
1695 PUNO YUNGUYO TINICACHI 15 16
1696 PUNO YUNGUYO UNICACHI 15 16
1697 |  SAN MARTIN MOYOBAMBA MOYOBAMBA 3 3
1698 | SAN MARTIN MOYOBAMBA CALZADA 3 3
1699 | SAN MARTIN MOYOBAMBA HABANA 3 3
1700 |  SAN MARTIN MOYOBAMBA JEPELACIO 3 3
1701 |  SAN MARTIN MOYOBAMBA SORITOR 6 6
1702|  SAN MARTIN MOYOBAMBA YANTALO 4 4
1703 |  SAN MARTIN BELLAVISTA BELLAVISTA 4 4
1704 |  SAN MARTIN BELLAVISTA ALTO BIAVO 10 11
1705| SAN MARTIN BELLAVISTA BAJO BIAVO 8 9
1706 | SAN MARTIN BELLAVISTA HUALLAGA 8 9
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1707 | SAN MARTIN BELLAVISTA SAN PABLO 6 6
1708 |  SAN MARTIN BELLAVISTA SAN RAFAEL 6 6
1709 |  SAN MARTIN EL DORADO SAN JOSE DE SISA 3 3
1710 |  SAN MARTIN EL DORADO AGUA BLANCA 15 16
1711|  SAN MARTIN EL DORADO SAN MARTIN 15 16
1712|  SAN MARTIN EL DORADO SANTA ROSA 15 16
1713|  SAN MARTIN EL DORADO SHATOJA 15 16
1714 | SAN MARTIN HUALLAGA SAPOSOA 3 3
1715|  SAN MARTIN HUALLAGA ALTO SAPOSOA 8 9
1716 |  SAN MARTIN HUALLAGA EL ESLABON 6 6
1717|  SAN MARTIN HUALLAGA PISCOYACU 6 6
1718 |  SAN MARTIN HUALLAGA SACANCHE 8 9
1719 |  SAN MARTIN HUALLAGA TINGO DE SAPOSOA 6 6
1720 | SAN MARTIN LAMAS LAMAS 3 3
1721|  SAN MARTIN LAMAS ALONSO DE ALVARADO 15 16
1722|  SAN MARTIN LAMAS BARRANQUITA 15 16
1723| SAN MARTIN LAMAS CAYNARACHI 15 16
1724 |  SAN MARTIN LAMAS CUNUMBUQUI 6 6
1725| SAN MARTIN LAMAS PINTO RECODO 15 16
1726 | SAN MARTIN LAMAS RUMISAPA 6 6
1727|  SAN MARTIN LAMAS SAN ROQUE DE CUMBAZA 3 3
1728 | SAN MARTIN LAMAS SHANAO 8 9
1729| SAN MARTIN LAMAS TABALOSOS 3 3
1730 |  SAN MARTIN LAMAS ZAPATERO 15 16
1731|  SAN MARTIN MARISCAL CACERES JUANJUI 3 3
1732| SAN MARTIN MARISCAL CACERES CAMPANILLA 6 6
1733|  SAN MARTIN MARISCAL CACERES HUICUNGO 6 6
1734|  SAN MARTIN MARISCAL CACERES PACHIZA 6 6
1735| SAN MARTIN MARISCAL CACERES PAJARILLO 6 6
1736 | SAN MARTIN PICOTA PICOTA 3 3
1737|  SAN MARTIN PICOTA BUENOS AIRES 6 6
1738 |  SAN MARTIN PICOTA CASPISAPA 6 6
1739 |  SAN MARTIN PICOTA PILLUANA 8 9
1740 |  SAN MARTIN PICOTA PUCACACA 8 9
1741| SAN MARTIN PICOTA SAN CRISTOBAL 15 16
1742| SAN MARTIN PICOTA SAN HILARION 10 11
1743|  SAN MARTIN PICOTA SHAMBOYACU 15 16
1744|  SAN MARTIN PICOTA TINGO DE PONASA 8 9
1745| SAN MARTIN PICOTA TRES UNIDOS 8 9
1746 | SAN MARTIN RIOJA RIOJA 3 3
1747| SAN MARTIN RIOJA AWAJUN 8 9
1748 | SAN MARTIN RIOJA ELIAS SOPLIN VARGAS 3 3
1749 | SAN MARTIN RIOJA NUEVA CAJAMARCA 3 3
1750 |  SAN MARTIN RIOJA PARDO MIGUEL 8 9
1751| SAN MARTIN RIOJA POSIC 3 3
1752| SAN MARTIN RIOJA SAN FERNANDO 8 9
1753 | SAN MARTIN RIOJA YORONGOS 3 3
1754 |  SAN MARTIN RIOJA YURACYACU 6 6
1755| SAN MARTIN SAN MARTIN TARAPOTO 3 3
1756 | SAN MARTIN SAN MARTIN ALBERTO LEVEAU 10 11
1757|  SAN MARTIN SAN MARTIN CACATACHI 3 3
1758 | SAN MARTIN SAN MARTIN CHAZUTA 8 9
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1759 |  SAN MARTIN SAN MARTIN CHIPURANA 15 16
1760 | SAN MARTIN SAN MARTIN EL PORVENIR 15 16
1761 SAN MARTIN SAN MARTIN HUIMBAYOC 15 16
1762 | SAN MARTIN SAN MARTIN JUAN GUERRA

1763 | SAN MARTIN SAN MARTIN LA BANDA DE SHILCAYO

1764 | SAN MARTIN SAN MARTIN MORALES

1765 | SAN MARTIN SAN MARTIN PAPAPLAYA 15 16
1766 | SAN MARTIN SAN MARTIN SAN ANTONIO 3 3
1767 |  SAN MARTIN SAN MARTIN SAUCE 10 1
1768 | SAN MARTIN SAN MARTIN SHAPAJA 3 3
1769 | SAN MARTIN TOCACHE TOCACHE 15 16
1770 | SAN MARTIN TOCACHE NUEVO PROGRESO 15 16
1771] SANMARTIN TOCACHE POLVORA 15 16
1772 | SAN MARTIN TOCACHE SHUNTE 15 16
1773 |  SAN MARTIN TOCACHE UCHIZA 15 16
1774 TACNA TACNA TACNA 3 3
1775 TACNA TACNA ALTO DE LA ALIANZA 3 3
1776 TACNA TACNA CALANA 3 3
1777 TACNA TACNA CIUDAD NUEVA 3 3
1778 TACNA TACNA INCLAN 3 3
1779 TACNA TACNA LA YARADA LOS PALOS 3 3
1780 TACNA TACNA PACHIA 3 3
1781 TACNA TACNA PALCA 3 3
1782 TACNA TACNA POCOLLAY 3 3
1783 TACNA TACNA SAMA 3 3
1784 TACNA TACNA CORONEL GREGORIO ALBARRACIN L. 3 3
1785 TACNA CANDARAVE CANDARAVE 15 16
1786 TACNA CANDARAVE CAIRANI 15 16
1787 TACNA CANDARAVE CAMILACA 15 16
1788 TACNA CANDARAVE CURIBAYA 15 16
1789 TACNA CANDARAVE HUANUARA 15 16
1790 TACNA CANDARAVE QUILAHUANI 15 16
1791 TACNA JORGE BASADRE LOCUMBA 9
1792 TACNA JORGE BASADRE ILABAYA

1793 TACNA JORGE BASADRE ITE

1794 TACNA TARATA TARATA 15 16
1795 TACNA TARATA HEROES ALBARRACIN 15 15
1796 TACNA TARATA ESTIQUE 15 16
1797 TACNA TARATA ESTIQUE-PAMPA 15 16
1798 TACNA TARATA SITAJARA 15 16
1799 TACNA TARATA SUSAPAYA 15 16
1800 TACNA TARATA TARUCACHI 15 16
1801 TACNA TARATA TICACO 15 16
1802 TUMBES TUMBES TUMBES 3 3
1803 TUMBES TUMBES CORRALES 3 3
1804 TUMBES TUMBES LA CRUZ 3 3
1805 TUMBES TUMBES PAMPAS DE HOSPITAL 3 3
1806 TUMBES TUMBES SAN JACINTO 3 3
1807 TUMBES TUMBES SAN JUAN DE LA VIRGEN 3 3
1808 TUMBES CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS 3 3
1809 TUMBES CONTRALMIRANTE VILLAR CASITAS 4 4
1810 TUMBES CONTRALMIRANTE VILLAR CANOAS DE PUNTA SAL 4 4
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1811  TUMBES ZARUMILLA ZARUMILLA 3 3
1812|  TUMBES ZARUMILLA AGUAS VERDES 3 3
1813|  TUMBES ZARUMILLA MATAPALO 4 4
1814|  TUMBES ZARUMILLA PAPAYAL 4 4
1815|  UCAYALI CORONEL PORTILLO CALLERIA 3 3
1816|  UCAYALI CORONEL PORTILLO CAMPOVERDE 7 8
1817|  UCAYALI CORONEL PORTILLO IPARIA 15 16
1818  UCAYALI CORONEL PORTILLO MASISEA 15 16
1819 |  UCAYALI CORONEL PORTILLO YARINACOCHA 3 3
1820 | UCAYALI CORONEL PORTILLO NUEVA REQUENA 8
1821 UCAYALI CORONEL PORTILLO MANANTAY 3
1822|  UCAYALI ATALAYA RAYMONDI 8
1823|  UCAYALI ATALAYA SEPAHUA 15 16
1824|  UCAYALI ATALAYA TAHUANIA 30 31
1825|  UCAYALI ATALAYA YURUA 6
1826 |  UCAYALI PADRE ABAD PADRE ABAD 8
1827|  UCAYALI PADRE ABAD IRAZOLA 15 16
1828 |  UCAYALI PADRE ABAD CURIMANA 8
1829|  UCAYALI PADRE ABAD NESHUYA 8
1830 | UCAYALI PADRE ABAD ALEXANDER VON HUMBOLDT 8
1831]  UCAYALI PURUS PURUS 15 16

Advertencia

De conformidad con el articulo 30 del Reglamento, las fichas de homologacién aprobadas son de
uso obligatorio para todas las contrataciones que realizan las Entidades, con independencia del
monto de la contratacion. En ese sentido, cuando el requerimiento haya sido homologado
parcialmente, las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion
homologados, son de uso obligatorio.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area
usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los
siguientes:

~

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido
(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente; o documento
de rango superior, para realizar los servicios de mensajeria a nivel local (Provincia de Lima y Callao)
o nacional, la misma que debe mantenerse vigente durante la prestacion del servicio.
Importante
De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribuciéon con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente o documento
de rango superior, para realizar los servicios de mensajeria a nivel local (Provincia de Lima y Callao)
0 nacional.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

El postor debera contar con:

v Dos (02) VEHICULOS (camionetas especiales para recojo de documentos tipo: furgonetas,
camionetas tipo panel cerrado y similares), para recoger la documentacién correspondiente al
servicio de notificacion.

v' Diez (10) LECTORAS DE CODIGO DE BARRAS: Indicar la marca, modelo, velocidad de lectura.

v Cuatro (04) ESCANER DE ALTA PRODUCCION, con lectora de cédigo de barras: Indicar la marca
y modelo. Velocidad de lectura minimo en Escala de grises de 100 ppm.

v" Dos (02) SERVIDORES EN RED: Indicar la marca, modelo, velocidad del procesador, version del
Sistema Operativo.

v

Diez (10) PC: Indicar la marca, modelo, velocidad del procesador y version del Sistema Operativo

/
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Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
El postor deberéa contar con:
- Como minimo con dos (02) oficinas o mas ubicadas en la jurisdiccién de Lima Metropolitana y/o la
provincia Constitucional del Callao como centros de distribucion.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesidon, el compromiso de compra venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

DEBERA CONTAR CON 02 ANOS DE EXPERIENCIA MINIMO en ACTIVIDADES COMO
COORDINADOR EN EL RUBRO OBJETO DEL CONTRATO, del personal clave requerido como
COORDINADOR.

De presentarse experiencia_ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo
el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

X
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 955,887.90 soles (Novecientos
cincuenta y cinco mil ochocientos ochenta y siete y 90/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisiéon del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Notificacion y/o mensajeria o distribucion de envios
postales y servicios de correos.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por Ila
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

17

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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del Postor en la Especialidad.
Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado’.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

©/
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

considera lo siguiente:

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacion:

Se evaluard considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacion consistird en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
a las demés ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios,
segun la siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

TOTAL 100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar
con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL

NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal
en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ ], con RUC N° [.......... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representad

por su Representante Legal, [.......ccoeiiiiiiiiiiiinninnnnn. ], con DNI N° [oooieiiiiiiinnnnn. ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocovnennnne. 1, el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIC)N] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcidn, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de

18

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

o “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de
la retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo.”

~
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplichndose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.




-

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SAT SERVICIODE

ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

~
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

Asimismo la ejecucion del presente contrato se realizara dentro del cumplimiento de los
lineamientos de la Politica: JEF-PO002, POLITICA INSTITUCIONAL DE INTEGRIDAD Y LUCHA
CONTRA LA CORRUPCION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE LIMA y
Manual: GCA-MNOO1 DEBIDA DILIGENCIA, en sus versiones vigentes, cuyo contenido sera
remitido al contratista via correo electrénico al momento del perfeccionamiento del contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su natificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesineennnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

¥ De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ Q/
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“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitaleszo.

® para mayor informacién sobre la normativa de firmas |y certificados  digitales  ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

El que se suscribe, [.......cccennne. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

PR

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comuin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE” Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE* Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wnN e

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

> bidem.

% |bidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

% Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.

~
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TRIBUTARIA DE LIMA
ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el MENSAJERIA Y
NOTIFICACIONES A PROVINCIA, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidon especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

~
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CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA
ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

~
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a)

b)

c)
d)

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [............cocceeinvnnnenn. ]

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%17
" CONSORCIADO 1] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%%°

2" Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
%8 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

» Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

@ consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

~
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e EIl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

~
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[CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA
ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Sefiores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-
Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:
FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA 33 FACTURADO
Ne CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE ocp DE SER EL PROVENIENTE® DE: MONEDA IMPORTE CAMBI% ACUMULADO
PAGO CASO%! VENTA 35
1
2
3
4

30

31

32

33

34

35

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria
gue comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizaciéon
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA % FACTURADO
Ne CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE |~ ' 5% OF SEREL | PROVENIENTE® pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO | iMULADO
PAGO a1 VENTA %
CASO
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SAT ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

/ SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA s AT SERVICIO DE

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°02-2023-SAT
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La natificacion de la decisiébn de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se
efectla por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~




