BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION

DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
SEDES INSTITUCIONALES

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

Drganesma
Supervisot de las
Contralasisnes
dal Estada

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

4

- /




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] / [....... ]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe
ser completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC]/ [....... ]

Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el
caso especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO;
o por los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el

* Xyz

Importante
3 . Abe 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano encargado
4 . Abc de las contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda y
por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el
5 Importante para laEntidad | 4rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda y deben ser eliminadas una vez culminada la

elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:
Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:
N° | Caracteristicas | Pardmetros
, Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes ]
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

Tamano de

Letra

4 | Color de Fuente | Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica

11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segln la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 | Alineacion Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 | Espaciado .
Posterior : 0

9 | Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto




INSTRUCCIONES DE USO:

1.

Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modlficadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES INTEGRADAS

BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA
DE OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES?

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
N° 001-2024-MTC/20-UZHUA

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DE LA UNIDAD ZONAL XIII -
HUANCAVELICA

1 Estas Bases se utilizaran tnicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

=C

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

~
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ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1.5.
articulo 89 del Reglamento.
Importante
1.6.
Reglamento.
Importante
documentos escaneados.
1.7.
Importante
2 Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP3. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

3

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisidn, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

:1\

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segin relaciéon de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO 1Il

DEL CONTRATO

3.1

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepciéon de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos

~
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3.3.

derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
la clasificaciobn minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
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3.4.

3.6.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE
TRANSPORTE NACIONAL — PROVIAS NACIONAL

RUC Ne° : 20503503639

Domicilio legal : JR. ZORRITOS NRO 1203, CERCADO LIMA — LIMA - LIMA

Teléfono: : 067-368757

Correo electrénico: ;. mtornero@pvn.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DE LA UNIDAD ZONAL XlIl - HUANCAVELICA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO DE APROBACION DE
EXPEDIENTE N° 212-2024-MTC/20.2 de fecha 27 de setiembre de 2024

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Mil Ochenta (1080)
dias calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, de forma
gratuita en la Oficina de la Unidad Zonal XIII — Huancavelica, sito en la Av. Los Incas S/N, Frente
al grifo Estacion de Servicios Sefior de Oropesa S.R.L, Distrito, Provincia y Departamento de
Huancavelica.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- TUO de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

- Texto Unico ordenado de la ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- Ley N° 27815 — Ley del Cédigo de Etica de la funcion publica

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones emitidas por el OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anéalogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

-I1\

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente secciéon. (Anexo N° 3)

4
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La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.3.

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

c) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la
provincia de Limay Callao. (Anexo N° 10).

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacioén se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N° de Cuenta : 00-000-296155
Banco : Banco de la Nacién
N° CCI : 018-000-000000296155-05

6
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Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.4,

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicaciéon . (Anexo N° 12)

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el trdmite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

i) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Pdliza(s) de Seguro (SCTR de Salud y Pension de operador de limpieza), segun el Capitulo IlI
de la presente Seccién.

[) Plan de Trabajo que contenga las actividades a desarrollar el cual serd aprobado por la
Unidad Zonal Xlll — Huancavelica.

m) Certificado médico ocupacional emitido por un establecimiento de salud ya sea publico o
privado del operador de limpieza.

n) Copia simple del Certificado de Estudios del operador de limpieza.

0) Declaracidn jurada de domicilio de su personal clave operador de limpieza.

p) Certificado de no poseer antecedentes policiales y penales del operador de limpieza.

g) Anexo 2 de la Resolucion Ministerial N° 351-2024-MTC/01 — Formato de Declaracion
Jurada de Determinacién de Institucion Arbitral, adjunto a las presentes bases.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

~
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2.5.

2.6.

y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Oficina de Tramite Documentario de la Unidad
Zonal XIIl — Huancavelica, sito Av. Los Incas S/N, Frente al grifo Estacién de Servicios Sefior de
Oropesa S.R.L, Distrito, Provincia y Departamento de Huancavelica.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en moneda

9

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Soles y a través de pagos parciales, de acuerdo al nimero de entregables ya establecidos
conforme indica el numeral 16 de los Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Administrador de la Unidad Zonal Xl Huancavelica,
el mismo que sera refrendado por el Jefe Zonal de la Unidad Zonal Xl Huancavelica
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Informe de actividades realizadas.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes de la Unidad Zonal Xl —
Huancavelica, sito en Av. Los Incas S/N, Frente al grifo Estacién de Servicios Sefior de Oropesa
S.R.L, Distrito, Provincia y Departamento de Huancavelica.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo?°.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad??.

- Datos Generales, Antecedentes y Descripcion del Servicio Ejecutado

- Actividades ejecutadas del servicio

- Conclusiones y recomendaciones.

- Original de la Pdliza de SCTR (Salud y Pensiones) donde figure los nombres del operario que
se encuentre con cobertura vigente.

- Factura.

- Carta de autorizacién de pago CCI.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

- Datos Generales, Antecedentes y Descripcion del Servicio Ejecutado

- Actividades ejecutadas del servicio

- Conclusiones y recomendaciones.

- Original de la Poliza de SCTR (Salud y Pensiones) donde figure los nombres del operario que
se encuentre con cobertura vigente.

- Factura.

- Carta de autorizacion de pago CCI.

10
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En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el
pago del mes que corresponda.
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Provias Nacional podra verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del Gltimo mes de servicio

Para el pago del Ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.



http://bit.ly/3rNt67s
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.
Wiceministerio Provias Macianal
de Transportes

Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Aha del Bicentenario, de & consolidacion de naestra Independencia, y de la conmemarackan de s henicas batallas de Junén y Ayacucho

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINGS DE REFERENCIA

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DE LA UNIDAD ZOMAL X1 - HUANCAVELICA

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

La Oficina de Administracion de la Unidad Zonal X1l Huancavelica del Proyecto Especial de
Infraestructura de Transporte Nacional = Provias Nacional.

Z. OBJETO DE LA CONTRATACION

La contratacidn de una persona juridica gue proponga realizar el Servicio de Limpieza, para las
oficinas de la Unidad Zonal XIIl Huancavelica, a cargo de la Unidad Zonal X1 Huancavelica del
Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Macional = Pro vias Nacional.

3. FINALIDAD PUBLICA

El servicio de limpieza a contratar, permitird mantener en optimo estado la Limpieza
mantenimiento y condiciones de higiene los ambientes, mobiliarios y oficinas de la Unidad
Zonal Xl Huancavelica, del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Macional =

x'_“?. :E- E‘_’ E Provias Macional, lo que contribuira a prestar de la mejor manera los servicios que se le brinda
3 2 EE " al personal y pablico que concurre a las oficinas a fin de cumplir con las metas y objetivos
\‘-‘C‘F E5=z8 institucionales
- EF =
1) S 8=
"‘Q’i 3 g.._.f; Meta : 302 - Supervisidn del Mantenimiento de la Red Vial Nacional Huancavelica
SEBEF  roi : 5001433
] -
r 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1 ALCANCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO.

a) Para la ejecucidon del servicio el contratista contara con personal operario con
experiencia en el objeto de la contratacidn.

b} La jornada laboral serd de 2 turnos, con horarios de 8 horas de lunes a sabado.

Queda expresamente establecido gue no existird relacion laboral alguna entre la

Unidad Zonal X¥lll = Huancavelica = Prowvias Macional y el personal del contratista,

siendo este responsable del pago de sus remuneraciones, beneficios sociales,

asignacion familiar, Compensacidn por Tiempos de Servicio (CTS), gratificaciones,

condiciones de trabajo y cualguier otro derecho gue pudiera corresponderke.

d) El operario de Limpieza deberd prestar el servicio correctamente uniformado.

El contratista se obliga a proporcionar al personal asignado de brindar el servicio sin

costo para el operario, los uniformes adecuados y complementos, cuidando

diariamente su buena presentacion.

fl Cuando corresponda segin el trabajo que realice el operario, debera contar con lo
siguiente: mascarilla de polvo, protectores de ojos, mascarilla antigases, [para
actividades de desinfeccidn y desinsectacion, desratizacidn, fumigacion) y demds
implementas de seguridad cuando realicen trabajos de riesgo.
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4.2 ACTIVIDADES

Servicio Diario.

a) Realizar limpieza en los ambientes de las oficinas de la Unidad Zonal Xl -
Huancavelica.

b) Barrido, trapeado y aspirada de pisos de todos los ambientes en general.

¢} Barrido, trapeado de las escaleras en general.

d) Aspirados de alfombras, tapizones y cortinas de los ambientes que las tengan.

e} Limpieza de escritorios y mobiliarios.

f) Limpieza de impresoras y computadoras con pano de microfibra.

g} Limpieza de lunas y ventanas internas.

h) Constante limpieza de servicios higignicos.

i} Retiro del contenida de los tachos personales de residuos solidos hacia los acopios
internos.

il Despdorizado general de los ambientes.

k] Recojo de residuos solidos ubicados en el acopio interno para ser llevado por servicio
municipal.

Servicio Quincenal.

a) Limpieza y desinfeccion integral de servicio higiénico.
b) Limpieza de fluorescentes u rejillas difusoras.

¢) Limpieza de ventiladores, puertas y zdcalos.

d) Limpieza del frontis de la Zonal Huancavelica.

g} Pulido de metales.

Servicio Mensual

a) Lavado, desinfeccidn, encerado y lustrado de pisos en general.
b) Lavado, desinfeccidn, encerado y lustrado de escaleras en general.

¢) Limpieza de techos.
d] Lavadoy desmanche de paredes interiores en general.
e} Desempolvado general de archivas y almacenes.

Servicio Anual

a) Fumigacion (desinfeccidn y desinsectacion)
b) Desratizacion de local donde se ubica la Unidad Zonal X1l = Huancavelica.
¢} Otras funciones inherentes al servicio.

4.3 CARACTERISTICAS DEL PERSOMNAL

Se requiere de un (1) operario.

~
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Viceministerio Provias Nacional
de Transportes

Decenio de la iguaidad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afa del Bicentenarka, de i consolidadién de nuestra Independencia, y de & conmemorackdn de s heroicas batallas de Junén y Ayacucho

DISTRIBUCION DE HORARIO
SEDE DIAS TURNO HORARIO
De 06:30a.m.
MARNANA
LUNES A a 12:00 p.m.
UNIDAD ZONALXH | VIERNES s De 03:00 p.m.
’ - HUANCAVELICA a 06:00 p.m.
,,‘é'kf i3 De 06:30a.m.
: 3_12; SABADO MANANA
3| €13: a 12:00 p.m.
e Bsa
o |BHEE
1 & 5 Nota: La entidad podra variar de domicilio dentro de la ciudad de Huancavelica
A £ - previa comunicacion con cinco (05) dias de anficipacion sin ningin tipo de

/’/-}..;‘
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reconocimiento a la empresa de vigilancia.
4.4 IMPLEMENTOS, MATERIALES Y EQUIPOS

- EL Contratista, debera poner a disposicion de los operarios los impedimentos y
materiales de limpieza nuevos, sellados y con las etiquetas en donde se visualice el
numero de registro sanitario. Asi mismo deberd mantenerlo en perfecto estado, que
permitan un eficiente cumplimiento del servicio. La Unidad Zonal Xlll = Huancavelica
pasara inspeccion de la cantidad y estado de los implementos y solicitara su
renovacion de considerarlo pertinente de acuerdo a su uso, los mismos se
almacenaran en un ambiente que la Unidad Zonal asignara. Los implementos y
materiales deberan ser entregados al personal administrativo que designe la Oficina
Zonal.
El contratista debera tener en cuenta |a utilizacion de productos de limpieza que no
presenten riesgo a la salud o integridad de su personal, de terceros y del personal de
la Unidad Zonal XIIl = Huancavelica, o de sus bienes; que no afectan a la ecologia y al
medio ambiente los mismos que deberan estar debidamente registrados y autorizados
por las autoridades competentes.
- La cantidad y calidad de los implementos y materiales es responsabilidad de EL
CONTRATISTA, los mismos que deben ser concordantes con el servicio de limpieza
optimo. Por lo que tendrd que dotar de mejor calidad y /o cantidad.

1
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a)  IMPLEMENTOS

- Implementos que ingresaran con la Guia de Remisidn a la Oficina Zonal Huancavelica
en la instalacidn del servicio; asi mismo ingresaran cada 03 meses con la respectiva
Guia de Remision segin el siguiente detalle:
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Pinisterio -
Provias Nadanal

de Transportes
y Comunicacionges

Decenio o |a iguaidad de Oportunidades para kMuperes y Hombres

AR del Bicentenarna, de la consolidacion e nuestra Independencia, v de la conmemaraciin de ks heroicas batallas de Jundn ¥ Syacucho

NE DESCRIPCION u/m CANT.
1 | Balde plastico grande {Minima 15 Its) Unid 2
3 Desatorado sopapo con base para inodoro Unid 3
con mango ergonomico de plastico
3 | Escobade pldstico A-9 cm L:41 em H14.2 em Unid 3
Yl - Cepillo de telarafia d tico, longitud
‘#L ¥t 3 epillo de telarafia de plastico, longitu Unid 3
- = total de 1.86m
Sl gtz Escobillon plastico cerda suave S0x6 cm,
3=| HEE 5 F Unid 3
I8 3 Baston de madera de 120 cm
By i.*_l -'
A H &T Recogedor de plastico para basura, con ,
YiE a2 [ i Unid E
. 2 pestanas de caucho en el borde
7 | Sacudidor de tela Lnid 3
8 | Pulverizador de plastico de 10T Unid 8
§= Balde escurridor ¥ 1 mopa especial A:27em
& -]::§=; 9 ¥ 5 O B Unid 3
vl e B A:51 cm P: 33cm
‘ d5= 5
2] £33 5
UIEESS bl MATERIALES
{ W g_-i =' = Implementos gue ingresaran con la Guia de Remisidn a la Oficina Zonal
B Huancavelica en la instalacion del servicio; asi mismo ingresaran de manera

mensual con la respectiva Gula de Remisidn segdn el siguiente detalle:

Ne | DESCRIPCION u/m CANT.
Ambientador liguide (concentrado con

1 Gin 10
aramaj
Bolsas biodegradables PEBD, color negra,

2 | capacidad 140 litros, espesor 1.5 micras, con Cto 4
fuelles
Bolsas biodegradables PEBD, color negra,

3 | capacidad de 35 litras, espesor 0.8 micras con Cto 1
fuelles
Cera liquida bles de mad

4 era liquida para muebles de madera en spray Eeo a
x 360 ml.
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Viceministerio Provias Nadanal
de Transportes

Decenio oo la igualdad de Dporbunidades para Mujperes ¥ Hombnes

5 Cera para limpiar equipos de computo en Uniid 4
crema, presentacion de 500 mi
7 | Detergente sapolio x 2 kg bolsa Unid 4
8 | Esponja verde [avavajilla Unid i
9 :]a::-lla de algodin para limpieza de 50 em x Uniid 10
10 | Guantes antideslizantes 3 capas talla 8 Par q
11 | Guantes de jebe calibre 35 talla 8 Par 4
12 Insecticida contra todo tipo de insectos spray Uniid 4
x 360 ml
13 | Lejia (hipocarito de sodio) Gin 6
14 | Limpia vidrios liquido de 650 ml. ¢fspray Fco -]
15 | Mascarillas faciales Cto 1
16 | Pano absorbente x 4 wnid Pagte 10
17 | Pastilla desinfectante para el tangque WC Unid 10
18 ESEE:::E;:ME amonio cuaternario x 1 galon Uniid .

c)

NOTA 1: Las cantidades y productos son referenciales, cualquier modificacion sera
autorizado por la Oficina de la Unidad Zonal Xl = Huancavelica.

MOTA 2: En caso que haya necesidad de realizar canje de materiales de limpieza, el
encargado o supervisor del servicio en representacion de la Unidad Zonal X -
Huancavelica, solicitara via correo electronico al proveedor los mismos que seran

autorizados por la Oficina Zonal ¥l = Huancavelica.

EQUIPD
N | DESCRIPCION u/m CANT.
&
1 | Aspiradora x 2400w Unid m

i. El proveedor entregara para el inicio efectivo del servicio, copia de los

dotumentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alguiler u otro documento que actredite la disponibilidad del

equipamiento estrategico requerido, n
jurada.
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o,
(B PERU Wiceministerio Provias Masianal
de Transportes

Decenio de |a iguaidad de Oporbunidades para kMujeres y Hombres
Afa del Bicentenarka, de i consolidac on oe nuestra Independencia, ¥ de B conmemaracikin de las heroecas batallas de Jundn y Ayacucho

ii.  El comtratista deberd incluir a su personal para la utilizacion adecuada de las
maguinarias y equipos respetando las medidas de seguridad del caso, sin
poner en riesgo la integridad de los bienes y personal en general de [a Unidad

Zonal X1l = Huancavelica, y de terceros.
El equipa deberd estar en perfecto estado, que permitan un eficiente
cumplimienta del serncio, de no estar en perfecto estado, el contratista

deberd cambiar o renovar el equipo.

Mintsterio

de Transpartes
¥ Comunécaciones

d) INDUMENTARIA
- El contratista dotard a su trabajador de uniforme nueve y en buen estado de
presentacion, el mismo que debera contener el logotipo bordado indicando el nombre
de la empresa.
_ l E .E... g - Los uniformes deberd ser entregado al personal al dia siguiente de suscrita el Acta de
._1\"“"-;: .:, 5: = instalacidn y debe ser renovado cada 6 meses, al inicio de cada semestre, entrega que
. ,g"' = j se verificada por el persanal que designe la Unidad Zonal Xl = Huancavelica, mediante
d ng—i acta, para lo cual deberd entregar dos mudas, sin excluir k3 obligacidn de EL
AR gig COMTRATISTA, de cambiar o remplazar cualquier prenda accesorio o distintiva gue
s :_-‘ = = pueda encontrarse desgastado, manchado, deteriorado o el mal estado, sin derecho a
I'T W g_;‘ E reajuste o reconocimiento por parte de |a Unidad Zanal Xl = Huancavelica.
| 3 _::n"" P - El proveedor suministrara a su personal como minima 02 mudas de indumentarias en
color distintive de su empresa, segin el sipuiente detalle:
d\wi 4 INDUMENTARIA
s i3
il 83 POLO
‘%!i : camisa| PO | cypuo
' L 3 ‘| PERSONAL | PANTALON | MANGA E::ﬁ:“ REDONDO | GORRAS | BOTAS | BORCEGUIS
,5"" . CORTA | ' cen | MANGA
yil it LARGA
A F
Personal
de
N 2 2 2 2 2 1 1
Limpieza

El uso de los borceguis v botas serd el siguiente:
01 pares de zapatos borceguis para el trabajo de oficina
01 pares de botas para el trabajo de lavado de piso

Al respecto se precisa: 1os cuadros superiores corresponde & cambios a realizarse
temestralmente.
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P . | Ministario
ﬁ PERU | de Transportes Wiceministerio Provias Macional
¥ Comunicaciones ﬁTlHﬁpﬂrtﬁ

Decenio de |a igualdad de Oportunidadies para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenaria, de & consolidac on de noesta Independencia, v de B conmemaoracian de s herodeas batallas de Junén y Ayacucho

Uniforme

Los uniformes deben tener logotipo bordado en cada prenda
Los borceguies deben de ser tipo medio botin con punta de baquelita u otro
material no pesado a fin de evitar accidentes por golpes o caidas sobre los pies.

e} OPERARIOS

by El personal requerido constara de 01 persona.
3
(o x4 Del horario de trabajo
I j 3
i85y SEDE DIAS TURNO HORARIO
P ENE
‘;';[ mMakiana |De 06:30 am.
1 ik o LUNES A a 12:00 p.m.
UNIDAD ZOMAL Xl VIERMES TARDE De 03:00 p.m.
- HUANCAVELICA a D6-00 p.m.
a  12:00 p.m.

f DEL PERSOMAL
Documentacion que se debera acreditar para la suscripcion del contrato

52,
1 =
ol S B3
£ g § 5% & Perfil minimo del personal requerido.
3 =5
W W g, = El contratista para la correcta prestacion del servicio deberd asignar al operario de
] B - b= limpieza, el cual debera contar con el siguiente perfil:
J 3g=2
V&gt > Sexo  :indistinto
=0 b~ = Edad s minima 18 afios de edad
: Educacion primaria como minimao

#  Instruccidn

Para la acreditacion del cumplimiento de dichos requisitos, el proveedor debera
adjuntar.

i. Copiasimple del Certificado de Estudios del personal propuesto

ii. Declaracidn jurada de domicilio

Certificado médico ocupacional y emitido por un establecimiento de salwd ya
sea poblico o privada

Certificado de no poseer antecedentes policiales y penales.

FUMCIOMES DEL PERSOMAL

El personal operario de limpieza realizara las funciones inherentes a su puesto y

apoyo cuando haya necesidad, se precisa que esta prohibido, abandonar el puesto
o ara de trabajo, conversaciones, ruidos innecesarios, peleas, uso del teléfono

celular en el horario de trabajo
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) . | Ministerio
g PERU | de Transportes Viceministerio Provias Nadonal
¥ Comunicaciones de Transportes

Decenio oe |a iguakdad de Oportunidadies para Mujenes y Hombes
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MOTA: para todo el personal destacado a |a Unidad Zonal ¥l = Huancavelica, NO
SE TOLERARAN: indisciplina, embriaguer o actos refiidos con la moral y las buenas
costumbres, abandona del puesto o que impidan cumplir con sus obligaciones en
forma normal, ingreso a otras oficinas que no estén en su area de trabajo.

5. CONDICIOMNES EN QUE 5E PRESTARA EL SERVICIO
La empresa ejecutara el servicio sujetdndose al contrato de acuerdo a las Bases integradas y

oferta del praveedor, segin el siguiente detalle:

a. Con respecto al servicio

- La empresa debe estar inscrita en el Ministerio de Trabajo y promocidn del Emplea
como empresa de intermediacion laboral y contar con Registro Macional de
Proveedores

- El contratista serd responsable de los dafios, perdidas y/fo sustracciones que pudiera
acasionar su personal destacado al servicio, en la ejecucion de sus labores, debiendo
en su caso reparar o remplazar a satisfaccion de la Unidad Zonal XIll = Huancavelica,
segun corresponda. Sien el término de quince dias calendarios, no realiza la reparacion
a remplazo la Unidad Zonal ¥l = Huancavelica se hara de conacimiento al contratista
que se descontard automaticamente, el valor de la preparacidn o reemplazo de los
impaortes pendientes de cancelacion a precio vigente del mercadao.

- EL COMTRATSITA que obtenga la Buena Pro, deberd cumplir con la legislacion
reglamentacion requisitos legales y otros requisitos aplicables a la normatividad
ambiental, vigente, a fin de prevenir la contaminacidn e impactos negativos que se
genere al ambiente, la salud, v los recursos naturales, durante 3 contratacion de sus
SEVICios.

- El contratista deberda contar con oficinas administrativas y/o sucursales en la

&

"
- : i
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jurisdiccion donde van abrir sus nuevos establecimientos.

f EX jurisdiccion de Huancavelica, con la finalidad de agilizar los tramites y coordinaciones
M.l 1 & g# k| entre la Entidad y el contratista.

- EHF U

N1 85§
o BEEE En caso al postor de ganador de la buena pro, no cuente con oficinas administrativas
~ t - ":E: yfo sucursal en la jurisdiccidn de Huancavelica, deberd de realizar |a apertura de las
\ 'E" <53 mismas, debiendo comunicar a la Autoridad Administrativa de Trabajo de la

3

PRLY

--.-d::’_ -
%
ADMIKIS

El docurmenta en el que conste que se ha realizado el trimite correspondiente debera
ser presentado ante la Entidad para el inicio efectivo del servicio.

b. Con respecto a los requisitos administrativos

- El contratista no podra ceder su posicidn contractual, subcontratar, ni realizar ningdn
acto gue impligue la transferencia total o parcial de la prestacion a su cargo, salvo la
subcontratacion de servicios de saneamiento ambiental,

- La Unidad Zonal, comunicara al contratista las faltas o indisciplinas cometidas por su
personal y podra solicitar se realicen cambios, rotaciones y/o reemplazos cuando este
na cumpla las normas de conducta y/o higienes establecidas y normas disciplinarias. EI
personal retirado por medidas disciplinarias no podrd ser reasignado.

- En caso que el contratista requiera efectuar cambios, rotaciones yfo reemplazos del
personal, debers coordinarko y comunicarlo por escrito o corren electrdnico a la oficina
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de Administracion de Provias Nacional, con 72 horas de anticipacion para su
aprobacion,
- El personal de limpieza reporta su ingreso a la vigilancia sobre su ingreso y salida.

€. Responsabilidad por el servicio

- Elcontratista debera contar con personal de reserva que permita culbrir el pugsto ante
faltas injustificadas. Tardanzas, enfermedades y otras contingencias, dicho personal
debe cumplir con perfil minimo.

- A partir del segundo mes. El contratista debera remitir mensualmente a la Oficina
Zonal, en un plazo no mayor de 10 (diez) dias calendarios de cada mes las Boletas de
pago, los comprobantes de deposito por concepto de CTS, Seguro, AFP, Bonificaciones
y otros gue por ley percibe un trabajador. Los costos directos e indirectos en que se
incurre para la prestacion del servicio, son de exclusiva responsabilidad del Contratista
como: sueldos, pratificaciones, vacaciones, beneficios sociales, CT5, impuestos
Extraordinarios de Solidaridad, Renta, I1GV, Pago oportunoc de AFP, ESSALUD, y
cualquier otra obligacion laboral tributaria, impuesto o beneficio creado de acuerdo a
Ley, el pago oportuno al personal de |a empresa que [abore bajo el regimen Laboral de
la Actividad Privada, no se vera afectado a pesar de que puedan existir razones de

=3 fuerza mayor (huwelgas, paras, conmocion civil, etc.), Asimismo. Para el dltimo pago por
k- ;'5 la prestacidn de bos servicios |a documentacion sustentatoria deberd completarse de
- conformidad con las disposiciones legales y narmativas vigentes.

- AlaUnidad Zonal ¥lll = Huancavelica, no le corresponderd ninguna responsabilidad en
cazo de accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez, o muerte de los trabajadores de la
empresa contratista o danos ocasionados a terceras personas que pudieron ocurrir con
la ejecucion del Contrata.

d. Remuneraciones

- El contratista es responsable directo del personal asignado para la prestacion del
servicio contratado, no existiendo ningln vinculo de dependentia laboral con la Unidad
Zonal Xlll = Huancawvelica

- Elcontratista es responsable del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (contra
accidentes de trabajo y enfermedades profesionales)

- El contratista es responsable del pago de remuneraciones de su personal asignado, asi
como de todos los importes, gue por el pago de tales remuneraciones pudiera
devengarse por concepto de Leyes, Beneficios Sociales, Seguro Social, indemnizacion
por Tiempo de Servicios, tributos creados o por crearse, etc.

- Elcontratista, en la presentacion de factura mensual, debe acompaniar |a demostracion
de haber cancelado todas sus obligaciones a su trabajador correspondiente al mes

anteriar.
e. Documentos a presentar para la suscripcion del contrato

El postor, para la firma del contrato deberd presentar la siguiente documentacion:

- Elcontratista para la suscripcion del contrato debera presentar un Plan de Trabajo que
contenga las actividades a desarrollar el cual serd aprobado por la Unidad Zanal Xl =
Huancavelica, todos los docurmentos de su personal clave (operario) tales como:

117 FA
Wi BICENTERARID
3 =] P

I

~




PROVIAS NACIONAL — UNIDAD ZONAL XIlI - HUANCAVELICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

BASES INTEGRADAS

e . | Ministaric
ﬁ PERU | de Transportas Viceministerio Provias Maconal
y Comunécaciones *Tl'mﬂﬂ

Decenio o |a iguakdsd de Oportunidades para Mujeres y Hombres

Afa del Bicentenania, de a consolidaci on de nauestra Independencia, v de l conmemarackin de s heroscas batallas de Jundn y Ayacuchio

6. REQUISITOS DE CALIFICACION

Certificado médico ocupacional emitido por un establecimiento de salud ya sea
piblico o privado

Pdlizas de seguro (SCTR, Salud y Pension)

Copia simple del Certificado de Estudios del personal propuesto

Declaracion jurada de domicilio

# Certificado de no poseer antecedentes policiales y penales.

5
-

wow W

- Estructura de costos, segin lo adjudicado en el presente procedimiento

A

CAPACIDAD LEGAL

HABIUTACION

Requisitas:
Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas
y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral = RENEEIL, expedida

por la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar
la(s) actividad|es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de

limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, coda integrante del consorcio que se hubiero comprometido
o ejecutar las obligociones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe

acreditar este requisito.

~(.
B.1 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIOMAL
. | Sx-g B2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
38

‘\;J TE5 é Requisitos:

(=l -] = 3

L '_-;: ;:5  Un(01) operario de limpieza

4 4 E = = Experiencia minima de (06) seis meses como minimo, en servicio de Limpieza y/fo
T =¥ operario de limpieza en general, ya sea en el sector publico o privado.
=] i De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape], para el computo del

tiempo de dicha experiencia s0lo e considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad a (ii)
constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre |a experiencia del personal propuesto.
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Impartante

= los documentos que ocreditan la experiencia deben incluir los nombres y opeliidos oel
personal clave, el cargo desempeniado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes
y afia de inicio y culminacion, el nombre de lo Entidod v orgonizacion gue emite el

documento, la fecha de emisian y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

# En coso los documentos paro ocreditar o experiencio establezean el plozo de lo
experiencio odguirida por el personal clove en meses sin especificor los dias se debe
cansiderar el mes completo.

S considerard aguella experiencia que no tengo uno antigledod mayar o veinticinco
(25) ofios onteriores a lo fecha de la presentacidn de ofertos.

o Al calificar la experiencio del personal, se debe volorar de monera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,
aun cuando en los documentos presentodos lo denominacion del cargo o puesto no
caincida literalmente con aquelia prevista en las bases, se debera validar [o experiencio
i los actividades gue realizd el personal corresponden con la funcidn propia del cargo
o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitas:
s El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a CIENTO

CUARENTA Y CUATRO MIL (S/ 144, 000.00) por la contratacidn de servicios de limpieza

en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (B) afies anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la

conformidad o emision del comprobante de pago, segan corresponda

~

En el caso de postores que declaren en el Anexo N* 1 tener la condicidn de micro y
pequena empresa, se acredita una experiencia de TREINTA ¥ TRES MIL DOSCIENTOS
MWUEVE CON 96/100 SOLES {5/ 33,209.96), por la contratacion de servicios de limpieza
en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afos anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la
conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos bos integrantes deben contar con la condicion de micro y pequena
BITpresa.
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Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constanda de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente, con
Boucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero gue acredite el abone o mediante cancelacion en
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el mismo comprobante de pagol, correspondientes a un maximo de wveinte (20)

contrataciones.

En caso los postores presenten warios comprobantes de pago para acredifar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacidn; de lo contraria, se
asumird gue los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso salo
se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en la
Experiencia del Postor én |a Expecialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

Y U
,1':"4 i ; En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse [a promesa
3 ‘?15 ; de consorcio o &l contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje
3= I 23 de las obligaciones gue se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara
i ;.F'E E la experiencia proveniente de dicho contrato.
:’g ;}' Asimisma, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados

- ' x
A antes del 20.09.2012, |a calificacion se cenira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el

consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacidn se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

_ H : - Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
.I.,‘:«?: =: gf—i matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
RS é% 3 debiendo acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente.
M EoE 2
] 3 - |
ij E gif = Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monte facturada
Y i :‘r,_‘:f. se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
\E :5; i publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
= : = suscripcion del contrato, de emisidn de la orden de servicios o de cancelacidn del
comprobante de pago, segin corresponda.
5in perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar |a Experiencia del Postor en
la Especialidad
Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucitn N 0085:-2018.-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“.. o solo s8N0 de cancelado an el comprobante, cuands ha side colocada por & propic posiod, no pusde ser
Cansidsrads comd und Strediaciin que procuzes FRhaciancia &n relasidn & que S8 encuenina canceladt. Admity &l
sGuivaltiia & considerar coma vilids la Saia declaracion del postar afmands que &f comprobants dé paga ha sids
cancelds”
i
“Situacidn diferanfe se suscla ande of sallo colocado por & chanfe del postor [eas wdiizando & lmino “cancaisda” o
“Dagada] supuesto en & cual 87 se contaris con 8 declarseitn de un fercero que brinds cereza, snte  cusl debisra
FESGROCETSE I8 valider de & sxpanancia”
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Importante

s Al colificar lo experiencia del postor, se debe volorar de manera integral los
documentas presentados por el postor pare acreditar dicha experiencio. En ol
sentido, aun cuando en los documentos presentodos lo denominacidn del objeto
cantractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la
experiencia si las octividades que ejecutd el postor corresponden o la experiencia
requerida.

» En el caso de consorcios, salo se considera lo experiencia de aguellos integrantes que
se hayan comprometida, segun lo promesa de consorcio, a ejecutar el obieto materia
de la convocatoria, conforme o lo Divective “Participocion de Proveedores en
Consorcio en los Contrataciones del Estado”,

Importante

* 5 como resultodo de wno comsulto u observocion corresponde precisarse o gjustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal
hecho a lo dependencio que aprobo el expediente de contratocion, de conformidad con &l
numeral 72.3 del articuio 72 del Reglamento.

Los requisitos de colificocion determinan si los postores cuenton con los copocidodes
necesarigs para efecutar el controto, lo que debe ser ocreditodo documentolmente, y no
mediante declaracion jurada.
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PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
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El plazo de ejecucion del servicio de limpieza, es de 1080 (Mil Ochenta) dias calendarios que
se computa desde el dia siguiente de suscrito el contrato, hasta la conformidad de la dltima

prestacion y pago.

-

L‘ 1
o

El plazo de ejecucion puede ser disminuido en caso no haya necesidad del servicio por politicas
internas de la entidad, el mismo gue serd comunicado por escrito y con anticipacion (72) horas

al proveedor.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

i
ONTA
AL M AL

L leeq

El Servicio se realizard en:
- Oficina Zonal XI, Ubicada en Av. Los Incas 5/N Barrio de Santa Ana, Del Departamento,

Provincia y Distrito de Huancavelica.
De producirse un cambio de direccion, el servicio solicitado debe ser brindado en la nueva

v Celia Condari P

PROVIAS N
Lol X111 By

_;-‘-ft:" il E r.
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ADMING

direccidn.
9. ENTREGABLES

El servicio se realizard en 36 (treinta y seis) entregables, presentando un informe por cada
entregable por el Servicio de limpieza a la oficina de la Unidad Zonal X111 - Huancavelica
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ENTREGABLE

PLAZO DE ENTREGA

Primer Entregable: informe Mensual N*
01

A los Treinta (30) dias calendario de
iniciado el Servicio

Segundo Entregable: informe Mensual N°
02

A los Sesenta (B0) dias calendario de
iniciado el Servicio

Tercer Entregable: informe Mensual N*
03

A los Noventa (90) dias calendaric de
iniciado el Servicio

Cuarto Entregable: informe Mensual N*
04

A los Cienta Veinte [120) dias calendario de
iniciado el Servicio

CQuinto Entregable: informe Mensual N°
05

A los Ciento Cincuenta (150) dias

calendario de iniciado el Servicio

Sexto Entregable: informe Mensual N° 06

A los Gento Ochenta (180) dias calendario
de iniciado el Servicio

Séptimo Entregable: informe Mensual N
o7

A las Doscientos Diez (210) dias calendario
de iniciado el Servicio

Octavo Entregable: informe Mensual N°
08

A los Doscientos Cuarenta (240) dias
calendario de iniciado el Servicio

Mowvena Entregable: informe Mensual N*
09

A los Doscientos Setenta (270) dias

talendario de iniciado el Servicio

Decimo Entregable: informe Mensual N
10

A los Trescientos (300) dias calendario de

iniciado el Servicio

Undécimo Entregable: infarme Mensual
N 11

A los Trescientos Treinta (330) dias
calendario de iniciado el Servicio

Duodécime Entregable: informe Mensual
N* 12

A los Trescientos Sesenta (360) dias
calendario de iniciado el Servicio

Décimo tercero Entregable: infarme
Mensual N® 13

A los Trescientos Noventa (390) dias
talendario de iniciado el Servicio

Décimo cuarto Entregable: informe
Mensual N® 14

A los Cuatrocientos WVeinte [420) dias

calendario de iniciado el Servicio

Décimo quinto Entregable: infarme
Mensual N® 15

A los Cuatrocientos Cincuenta [450) dias
calendario de iniciado el Servicio

Décimo sexto Entregable: infarme
Meansual N* 16

A los Cuatrocientos Ochenta (480) dias
calendario de iniciado el 5ervicio

Décimo séptimo Entregable: informe
Mensual N* 17

A los Quinientos Diez (510) dias calendario
de iniciado el Servicio

Décimo octavo Entregable: informe
Mensual N™ 18

A los Quinientos Cuarenta ([540) dias
calendario de iniciado el Servicio

Décimo noveno Entregable: informe
Mensual N* 19

A los CQuinientos Setenta (570) dias
talendario de iniciado el Servicio

20

Vigésimo Entregable: informe Mensual N°

A los Seiscientos (600) dias calendario de
iniciado el Servicio

Vigésimo primero Entregable: informe
Mensual N* 21

(630} dias
calendario de iniciado el Servicio

A los Seiscientos Treinta

[
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PROVIAS NACIONAL — UNIDAD ZONAL XIII - HUANCAVELICA BASES INTEGRADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

Viceministerio Provias Nadanal
de Transportes

Decenio de la iguaidad de Oportunidades para Muperes y Hombnes
Afa del Bcentenarka, de i consolidacdon de naestra Independencia, y de @ conmemaracian de ks heroicas batallas de Junin ¥ Ayaoucho

- Datos Generales, Antecedentes y Descripcion del Servicio Ejecutado

- Actividades ejecutadas del servicio

- Conclusiones y recomendaciones.

- Original de la Poliza de SCTR (Salud y Pensiones) donde figure los nombres del operario gue
s& encuentre con cobertura vigente.

- Factura.

- (Carta de autorizacion de pago CCI.

Apartir del sequndo mes de Servicio

A fin de verificar el cumplimienio da las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en &l D.5. N® 003-2002-TR, a partir dal segundo meas
de sarvicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguienies documentos:

L
"-.:d\'; :'3 - Copia de la Planilla Mensual de Pagos - PLAME del mes anleror y constancia de
- f ‘j ; presaniacion.
_# :E:__g - Gup!a de la planilla de apories previsionales garn;aladu del mas anl:qriur.
AR "1+ - Copia de las bolelas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
B EH& £ Entidad, asi comao la respectiva copia del documents de depdsilo bancario que acredile al
TN v pago.
— i ’f - Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificacionas,
4 cuando corrasponda
Datos Generales, Antecedentes y Descripcion del Servicio Ejecutado
Actividades ejecutadas del servicio
Conclusiones y recomendaciones.
Original de la Pdliza de SCTR (Salud y Pensiones) donde figure los nembres del operario que
. 5& encuentre con cobertura vigente.
‘;'-_ = a Factura.
Z87° - Cartadeautorizacién de pago CCI.
521
£ = é Pago del dltimo mes de servicio
_‘é_ .'EE - Para al pago del ditimo mes del sarvicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
": = 3 sefialados en el sublitulo precedente, lanto del mes anterior comao del mes en que se realiza
= gfe al ditimo paga.

Provias Nacional podra werificar que la emprasa confratista tiene a sus trabajadoras an la planilla
alectronica a lravés del aplicative implementado por la SUNAFIL “Chequea fu confratisia”
{htip:ibil.ly/3rMIETs). En el caso de consorcios, el rabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consarcio con contabilidad independiante.

10. MODALIDAD DE SELECCION
Sin Modalidad

11. SISTEMA DE CONTRATACION

A Suma Alzada, Precisandose que el costo del servicio serd propuesto de acuerdo a las
caracteristicas requeridas en los presentes Términos de Referencia, incluyendo los impuestos

de Ley.
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12, MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

No corresponde.

13. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO.

El proveedor del Servicio deberd garantizar el cumplimiento del servicio durante los Mil
Ochenta [1080) dias calendarios, salvo por algun hecho no controlable; entre ellos, huelgas,
atentados, cierre de caminos, desastres naturales u otros de fuerza mayoar.

El proveedor del Servicio sera el responsable ante PROVIAS NACIONAL, por los dafios que se

pudiera ocasionar por falta de un eficiente y oportuno Servicio de limpieza para la Unidad
Zonal Xl = Huancavelica; debiendo para ello hacerse cargo en su totalidad del gasto que e
acasione por falta de un eficiente y oportuno Servicio. De no ser asi, en el término de diez (10)
dias calendarios, PROVIAS NACIOMAL descontara de uno o mas pagos el valor que
corresponda, sin perjuicio de resolver el contrato por incumplimiento.

= ‘/ﬁ.
T il e B e
gl

El proveedor del Servicio estd obligado a instruir a su personal para cumplir sus actividades
con eficiencia, eficacia y sobre todo buen trato a los usuarios.
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14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

1 r

Ll
FARAL iy

La conformidad por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vidos ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamenta.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) ano contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

15. FORMULA DE REAIUSTE

'}‘l:fII( :: g? % No corresponde.
S
GJ i ;:= 16. FORMA DE PAGO DEL SERVICIO.
;‘I fgé}'_’ Los pagos por la prestacion del servicio se realizardn en forma periddica mensual segin lo
=¥ establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estada y su
\q i': EE S modificacion con el Decreto Supremo N* 168-2020-EF, dentro de kos diez (10]) dias calendarios
!

siguientes de otorgada la conformidad, de acuerdo al sipuiente detalle:

PAGD PRODUCTOS ESPERADOS
1" Paga El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 01
2" Pagao El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 02
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1" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 03
4" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 04
5" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 05
6" Fago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 06
7" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
. “} i E 3 calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 07
L LTPRE 34
- A :
3 E{. h 8" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
_:F__.__‘-*- ek E ] calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N°® 08
Im] Epi?
: _gﬂ o 9" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
: £ H calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 09
i ;-1? k
10° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 10
11° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
. ) ! §§! B calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 11
Ll 823
'x__.u f E E? .*: 12° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
d ; 5; 5 calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 12
CgFz
q .% 5:_'-—% 13° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
\q " -':"? calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 13
! X !L - 14° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 14
15° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 15
16° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 16
17 Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N 17
18° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 18
15° Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N° 19
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20" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 20

21" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 21

22" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 22

23" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 23

24" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 24

257 Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 25

26" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 26

L I ;5: h;_ E 27 Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
HI I _-5:':' i calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 27

N EECE
‘:hl 5 "'; | 28" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
y u A Q4= calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 28

Ao

= L e i
~ \r 3] ; 4 25" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
=1 ke calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 29

i

30" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la confarmidad del informe N* 30

31" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del infarme N* 31

32" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del infarme N* 32

33" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, déntro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del infarme N* 33

347 Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 34

35" Pago El 2.78% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 35

36" Pago El 2.70% del monto total de servicio vigente, dentro de los 10 dias
calendarios siguientes de otorgada la conformidad del informe N* 36
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17. CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL SERVICIO.

El Infarme de CONFORMIDAD DE SERVICIO serd emitido por el Administrador de la Unidad
Zonal Xl Huancavelica, el mismo que serd refrendado par el Jlefe Zonal de la Unidad Zonal X1
Huancavelica luego de la presentacion formal, oportuna y sin observaciones del informe par
el servicio prestado, en el plazo maximo de siete (07) dias.

De existir obsérvaciones, la Entidad |as comunica al contratista, indicando caramente el
sentido de estas, otorgdndole un plazo para subsanar ne menor de dos (2] ni mayor de ocho
(8] dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizarse.
Segun el art. 168 del Reglamento de la Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado NP
30225 modificado con DS, NE 168-2020-EF.

La recepcion conforme del servicio contratado, no enerva el derecho a PROVIAS NACIONAL de
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos del ser

18. ADELANTOS
La Entidad no otorgara adelantos.

Mo ET-EE
z N1k £7 19. PENALIDADES.
=1
b ? E.?--' £ Siel contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones objeto del
\ vy TEL=  servicio, PROVIAS NACIONAL le aplicard en todos los casos, una penalidad por cada dia
M3 __:-:; calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
& s ¢ monto del servicio. La penalidad se aplicard automaticamente y se calculard de acuerdo a la
S8 siguiente fdrmula:
Penalidad Diaria = __0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60 dias.
F=0.25 para plazos mayores a sesenta 60 dias.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de |la penalidad, LA ZONAL podra resobver el
contrato por acumulacién del monto maximo de penalidad.
e BICENTEMARID .
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20. OTRAS PENALIDADES

Diada la naturaleza del servicio y de presentarse las circunstancias se aplicaran las siguientes

penalidades:
N° | Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo Procedimiento
Informe del area
1% de la UIT. L i
Mo cambiar los uniformes semestrales . = - , ° | usuaria & _E:irgn de
1 i penalidad se aplicard | la supervision del
de acuerdo a la estacion .
por cada dia de retraso | contrato
= 74 Informe del area
3 _}}_E_'f' Mo ingresar l|a totalidad de loz 1% de la UIT. La| usuaria a cargo de
-':L-'-'—u[ EEL 2 | materiales e implementos de limpieza | penalidad se aplicard | la supervision del
e ui! dentro de cada mes por cada dia de retraso | contrato
o 8
f .55- "J Por realizar cambio de operario sin 13 ) Informe del drea
e ) . 5. 150.00 (Ciento | wsuaria a cargo de
autorizacion escrita o wirtual del , ..
3 ) cincuenta con 00/100 | la supervision del
responsable de la Unidad Zonal Xl -
. Soles) contrato
Huancavelica.
Flanilla de pago,
1% UIT, la penalidad | gaycher de Pago o
) I ii‘: _. Por no efectuar los pagos en forma | se aplicard por dia, | transferencia de
\___}I : E: % 4 puntual dentro de los primeras cinco | conforme al | CT5,
S }‘; 'E‘;. R dias de vencido cada mes respecto alas | cronograma de pago | gratificaciones,
‘d S '-'f._g remuneraciones establecido por el | p2go de PDT de fa
NIEL-EE contratista contratista
' 4” ==
el
\r{ ] =1- Informe del area
=g 5. 15000 (Ciento | usuaria a cargo de
= Par i imiento d tividade
! 5 ' incumpimien = A * | cincuenta con 00/100 | la supervision del
mensuales y anuales o
Sabes) por actividad contrata
Informe del area
Oue el personal no use el uniforme | 1% de la UIT, Lla| usuaria a cargo de
6 | completoy/o enmal estadoyfo queno | penalidad se aplicard | |3 supervision del
wse yfo cuente con fotacheck por cada incidencia contrato
- ) 5/. 100.00 (Cien con |I'IfDrI'!'IE del Area
El puesto de limpieza no es cubierto o 00/100 Soles) La usuaria a cargo de
7| es abandonado sin justificacion , , la supervision del
penalidad =e aplicara
alguna. K contrato
por cada ocurrencia
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de otras penalidades, LA ZOMAL podra resolver el
contrato por acumulacion del monto maximo de penalidad.
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NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor [/ contratista acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que estan
prohibidas por las layes locales u otras layes anti-corrupcidn. Sin limitar lo antarior, al

proveedor / contratista se obliga a no efectuar ningun pago, ni ofrecera ni transferira algo de
valor, a un establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anti-

COrrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor [ contratista declara con caracter de declaracion jurada gue
no se encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos
penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismao en la
Orden de Servicio de |a que estos términos de referencia forman parte integrante.

Son causales de resolucitn de contrato la presentacicn con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a gue se hace referencia en la Ley
W% 31564 Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio pablico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados
en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacidn por cinco anos para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualguier modalidad.

. NORMAS ANTISOBORNOD

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dédiva en general, o cualquier beneficio o incentiva ilegal en relacidn al contrato, que pueda
constituir un incumplimiento de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de
influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articule 11 de la de la Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, el articulo 7° de su Reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Asimizmo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la gjecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los Arganos de administracion apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Azimismao, el Proveedor e compromete a comunicar a |as autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por |a entidad
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De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se someterd a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la
entidad pueda accionar.

e .
-.d.h:f_._"’ - "'ff;... ‘ ATh, l =2\
CPC. Celia Condori Pine ¢ - A« e
m m (e e W LT LT AN
PROVIAS NACIONAI 0-Jordthan Perre Rogas Fran
Zonal XH1 Huancave lea EFE ZONAL
TAS NACIONAL
TONAL X« MUANG, AVELICA
Elaborado por Aprobado por Jefe de la Oficina
El postor debe presentar su estructura de costos. Anexo N* 1
Con )
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ANENOD N1
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA UNIDAD ZOMAL X1l HUANCAVELICA
ESTRUCTURA DE CO5TOS
DESCRIPCION % MONTO TOTAL
COSTOS DIRECTOS

1. REMUNERACIONES
1.1 Remuneracion mensual

1.2 Asignacion Familiar

1.3 Descanso
1.4 Feriados

1.5 Horas extras

COSTOS INDIRECTOS
2. Derechos Sociales

21 CTS.
2.2 Vacaciones
2.3 Gratificaciones

2.4 Escolaridad

3. Leyes Sociales

3.1 Salud

3.2 Mavilidad

4. Uniforme de trabajo e implementos de limpieza

TOTAL COSTOS DIRECTOS E INDIRECTODS
8. Gastos Generales

9. Utilidad
VALOR VENTA DEL SERVICIO

1LG.V.

MONTO PARCIAL [ 01 operario x mes )

MONTOD TOTAL

MOTA: Se considerard como maximo dos (02) decimales
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccidon, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
e Un (01) operario de limpieza
Experiencia minima de (06) seis meses como minimo, en servicio de Limpieza y/o operario de
limpieza en general, ya sea en el sector publico o privado.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

~
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a CIENTO CUARENTA Y CUATRO
MIL CON 00/100 SOLES (S/ 144,000.00), por la contratacion de servicios de limpieza en general en
entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS NUEVE CON 00/100 SOLES (S/
33,209.96), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago"”, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

12

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho

a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

~
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluard considerando el precio ofertado por el |las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacién:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de
Referencia ni los requisitos de calificacion.




-

PROVIAS NACIONAL — UNIDAD ZONAL XIlI - HUANCAVELICA BASES INTEGRADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de SERVICIO DE LIMPIEZA PARA
LAS OFICINAS DE LA UNIDAD ZONAL XIIl — HUANCAVELICA , que celebra de una parte el
PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE NACIONAL - PROVIAS
NACIONAL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20503503639, con domicilio legal en JR
ZORRITOS N° 1203 LIMA CERCADO LIMA - LIMA, representada por el ING. JONATHAN PIERRE
ROJAS FRANCO, identificado con DNI N° 43199834, designado mediante Resolucién Directoral

N° 155-2024-MTC/20 de fecha 08.03.2024 vy de otra parte [................ ..], con RUC
NO [ ], con domicilio Iegal en [... ST mscrlta en Ia Ficha N°
[ ] Asiento N° [... ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1 debidamente representado por su Representante Legal,
[coriiinenss ..}y con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ ] A3|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.....ccooovvinnis ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-
MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA
PARA LAS OFICINAS DE LA UNIDAD ZONAL XIIl - HUANCAVELICA, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS
OFICINAS DE LA UNIDAD ZONAL XIll = HUANCAVELICA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES y, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de Mil Ochenta (1080) dias calendarios, el mismo
gue se computa desde el dia siguiente de suscrito el contrato, hasta la conformidad de la dltima
prestacion y pago

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
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Administrador de la Unidad Zonal XlIl Huancavelica, el mismo que sera refrendado por el Jefe Zonal
de la Unidad Zonal Xl Huancavelica, en el plazo maximo de Siete (7) dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

( 7 CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de Un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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OTRAS PENALIDADES
Dada la naturaleza del servicio y de presentarse las circunstancias se aplicaran las siguientes

penalidades:

N° | Supuestos de aplicacién de penalidad Forma de calculo Procedimiento

_ . 1% de la UIT. La | Informe del area
No cambiar los uniformes semestrales usuaria a cargo de

., enalidad se aplicara o
de acuerdo a la estacion P da dia d pt la supervision del
por cada dia de retraso | .o ioe0
No ingresar la totalidad de los | 1% de la UIT. La | Informe del area

2 | materiales e implementos de limpieza | penalidad se aplicara usuaria a cargo de
la supervision del

dentro de cada mes por cada dia de retraso | .o a0
Por realizar cambio de operario sin la . Informe del &rea
callzs . per S/, 150.00 (Ciento . o
autorizaciéon escrita o virtual del . usuaria a cargo de
3 cincuenta con 00/100 | 15 supervision del

responsable de la Unidad Zonal XIII -

; Soles
Huancavelica. ) contrato

1% UIT, la penalidad | Planilla de pago,

Por no efectuar los pagos en forma | se aplicara por dia, | Boucher d? pago o
transferencia  de

puntual dentro de los primeros cinco | conforme al
4 dias de vencido cada mes respecto a | cronograma de pago CTS.’. ;
. i gratificaciones,
las remuneraciones establecido por el pago de PDT de la
contratista contratista
. " - Sl 150.00 (Ciento | Informe del area
5 Por incumplimiento de actividades cincuenta con 00/100 | Usuaria a cargo de

la supervision del
contrato

Que el personal no use el uniforme | 1% de la UIT, La | Informe del arga
6 | completo y/o en mal estado y/o que no | penalidad se aplicara usuaria a cargo de

L . la supervision del
use y/o cuente con fotocheck por cada incidencia contra?o

S/. 100.00 (Cien con | Informe del &rea
00/100 Soles) La | Usuaria a cargo de
penalidad se aplicara | 1@ supervision del
por cada ocurrencia contrato

mensuales y anuales .
y Soles) por actividad

El puesto de limpieza no es cubierto o
7 | es abandonado sin justificacion
alguna.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la

~
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aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de

. manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
qgue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

Las partes acuerdan que el proceso arbitral serd tipo institucional conformado por un tribunal de 3
arbitros en la que cada parte elegira al suyo y los dos designados elegiran el presidente. El arbitraje
se realizara bajo la organizacién, administracién, reglamento y normas complementarias de las
instituciones arbitrales propuestas en el formato de declaraciéon jurada de determinacién de
institucién arbitral (Anexo 2 de la Resolucién Ministerial N° 351-2024-MTC/01).

El laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

14 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@
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su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE?®

>

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

a) Para la ejecucion del servicio el contratista contara con personal operario con experiencia
en el objeto de la contratacion.

b) La jornada laboral sera de 2 turnos, con horarios de 8 horas de lunes a sabado.

c) Queda expresamente establecido que no existira relacion laboral alguna entre la Unidad
Zonal Xl — Huancavelica — Provias Nacional y el personal del contratista, siendo este
responsable del pago de sus remuneraciones, beneficios sociales, asignacion familiar,
Compensacion por Tiempos de Servicio (CTS), gratificaciones, condiciones de trabajo y
cualquier otro derecho que pudiera corresponderle.

d) El operario de Limpieza debera prestar el servicio correctamente uniformado.

e) El contratista se obliga a proporcionar al personal asignado de brindar el servicio sin costo
para el operario, los uniformes adecuados y complementos, cuidando diariamente su
buena presentacion.

f) Cuando corresponda segun el trabajo que realice el operario, debera contar con lo
siguiente: mascarilla de polvo, protectores de ojos, mascarilla antigases, (para actividades
de desinfeccion y desinsectacion, desratizacién, fumigacién) y demas implementos de
seguridad cuando realicen trabajos de riesgo.

ACTIVIDADES

Servicio Diario.

a) Realizar limpieza en los ambientes de las oficinas de la Unidad Zonal XIIl — Huancavelica.

b) Barrido, trapeado y aspirado de pisos de todos los ambientes en general.

c) Barrido, trapeado de las escaleras en general.

d) Aspirados de alfombras, tapizones y cortinas de los ambientes que las tengan.

e) Limpieza de escritorios y mobiliarios.

f) Limpieza de impresoras y computadoras con pafio de microfibra.

g) Limpieza de lunas y ventanas internas.

h) Constante limpieza de servicios higiénicos.

i) Retiro del contenido de los tachos personales de residuos solidos hacia los acopios
internos.

j) Desodorizado general de los ambientes.

k) Recojo de residuos sélidos ubicados en el acopio interno para ser llevado por servicio

municipal.

Servicio Quincenal.

a)
b)
c)
d)
e)

Limpieza y desinfeccion integral de servicio higiénico.
Limpieza de fluorescentes u rejillas difusoras.
Limpieza de ventiladores, puertas y zécalos.
Limpieza del frontis de la Zonal Huancavelica.

Pulido de metales.

Servicio Mensual

a)

Lavado, desinfeccidn, encerado y lustrado de pisos en general.

b) Lavado, desinfeccién, encerado y lustrado de escaleras en general.

c)

Limpieza de techos.

d) Lavado y desmanche de paredes interiores en general.

e)

Desempolvado general de archivos y almacenes.

15 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.
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Servicio Anual

a) Fumigacién (desinfeccion y desinsectacion)
b) Desratizaciéon de local donde se ubica la Unidad Zonal XIII — Huancavelica.
c) Otras funciones inherentes al servicio.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD®®
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de Fecha inicial | Fechafinal
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracion
. . del destaque | del destaque
de identidad
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: JR. ZORRITOS NRO 1203, CERCADO LIMA - LIMA

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

~~~ GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!’.

16 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
7 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

$eﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Noatificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

PN

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

1% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE21 Si | No I
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

N

20 En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2L |bidem.

2 |bidem.
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3.
4.

5.
6

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

23

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100l Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINA DE LA UNIDAD ZONAL XIlIl - HUANCAVELICA, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

:1\

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

DESCRIPCION % MONTO TOTAL
COSTOS DIRECTOS

REMUNERACIONES

1.1 Remuneracién mensual

1.2 Asignacion Familiar

1.3 Descanso

1.4 Feriados

1.5 Horas extras

COSTOS INDIRECTOS
2. Derechos Sociales

2.1 C.T.S.

2.2 Vacaciones
2.3 Gratificaciones
2.4 Escolaridad
3. Leyes Sociales

3.1 Salud

3.2 Movilidad

4. Uniforme de trabajo e implementos de limpieza

=L
TOTAL COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS
8. Gastos Generales
9. Utilidad
VALOR VENTA DEL SERVICIO
.G.V.
MONTO PARCIAL ( 01 operario x mes)
MONTO TOTAL
RESUMEN DE COSTOS
N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (A XB)

1 Operario

Costo total mensual

N° de meses
Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e FEl postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucién de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccoevviiiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100926

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

~
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases
ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

NO CORRESPONDE

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

~
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ANEXO N° 8

1A
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

’$eﬁores
ORGANO ENC}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

~

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 30
N CLENE CRNATE | ZOMIFROIZANITE (P13 oCP? DE SEREL |PROVENIENTE® pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cumuLADO
PAGO o VENTA s
ASO

1
2
3
4

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA »
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
9 Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Spﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION], debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comuUn del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccioén,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores

ORGANO ENC}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

/ PROVIAS NACIONAL — UNIDAD ZONAL XIII - HUANCAVELICA BASES INTEGRADAS \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores

ORGANO ENQARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




-

PROVIAS NACIONAL — UNIDAD ZONAL XIll - HUANCAVELICA

BASES INTEGRADAS

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2024-MTC/20-UZHUA-PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO 2

(De acuerdo a la Resolucion Ministerial N° 351-2024-MTC/01)

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE DETERMINACION DE INSTITUCION ARBITRAL

Estimados serfores:

El que suscribe, [ .......... ] postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha/partida registral N° [CONSIGNAR
EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA], solicito que, en caso surja una controversia durante la ejecucion contractual, esta debera

ser organizada y administrada por:

INSTITUCIONES ARBITRALES PROPUESTAS

ORDEN DE
PRELACION

Centro de Arbitraje de la CAmara de Comercio de Lima

Centro de Andlisis y Resolucién de Conflictos de la Pontificia
Universidad Catdlica del Peru

Centro de Arbitraje Latinoamericano e Investigaciones Juridicas
S.A.C— CEAR LATINOAMERICANO

Asociacion para la Prevencion y Solucion de Conflictos — MARC Peru

Centro de Arbitraje y Resolucién de Disputas del Colegio de Ingenieros
del Peri — Consejo Departamental de Lima

Otros que cumplan con los criterios de evaluacién sefialados en el
articulo 2 de la Resolucién Ministerial N° 351-2024-MTC/01 y suscriban
la declaracién jurada de determinacion de institucion arbitral que se
incluye en el Anexo N° 2 de la resolucién antes mencionada.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor
Razdn Social de la Empresa

IMPORTANTE:

e Este documento debera presentarse como documento obligatorio para la suscripcién del contrato.

o El postor podr4 elegir una de las referidas instituciones, a fin de que administre el arbitraje.

Ello, conforme a lo dispuesto en la proforma del contrato.

~




