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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
| [ABC] /[ 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacién que debera ser completada por la
2 | [ABC]/[ 1 Entidzfd con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 B encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin
* Abc corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 . Abe las contrataciones o comité de seleccién, seglin corresponda y por los
proveedores.
) Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
© Importante para la Entidad | encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
. Xyz corresponda y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de
las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Pardmetros
I —— Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
& lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 | Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
4 Color da Fassite Automitico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Il : Para el nombre de los Capitulos.
« 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 | Tamaio de Letra : o
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, seglin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 | Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 | Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Eigiada Posterior : 0
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

I. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd quedar
en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 202 1, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
e Para registrarse como participante en un pmced:’mfentd de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante




\@

PODER JUDICIAL - CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI!

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°010-2023-CS-CSJUC-PJ- PRIMERA CONVOCATORIA

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI'Y
PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL, FAMILIA Y LABORAL"

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

«  No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consulfas y

observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo S0 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.
e  En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

" Para mayor informacion sobre la normativa de firnas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un

consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o0 mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectuia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacidon equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

2 La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.11.

1.12.

1.13.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de selecciéon, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
' Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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2.1.

2.2,

) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante e| desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes de| perfeccionamiento del contrato.

su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante Y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

*  Una vez otorgada Ia buena pro, el érgano encargado de fas contrataciones o ef comité de_

seleccion, segun corresponda, esta en |a obligacién de permitir e/ acceso de los participantes
V¥ postores a/ expediente de contratacién, salvo Ia informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de Ia materia, a mas tardar dentro de/ dia sigujente
de haberse soljcitado por escrito.

Luego de oforgada /a buena pro no se da a conocer fas ofertas Cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados Y revisados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda,

*  Elrecurso de apelacion se presenta ante Ja Mesa de Partes de} Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de Ja Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

\
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El é6rgano encargado de las contrataciones 0 el comité de seleccién, segiin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases /a forma en que se perfeccionars el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o /a recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
Pperfeccione el contrato con la recepcion de Ia orden de servicios no debe incluir la proforma de/
contrato establecida en e/ Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar e contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o Contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato Y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad |a garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de Ia recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de Prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
Suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de |a prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

\
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3.3.

Importante
B En los céntratos buybé rﬁdﬁtos ééar{ fgué}‘e.?,: o} .-'néhéfés a db'scféﬁtos- mil Soles (S/; 200 000. 00),

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases |a entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a Io
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién
automatica en el Pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por

Importante
Corresponde a /a Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de Ia buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

- 1. La clasificadora de riesgo que asigna la Clasificacién a Ia empresa que emite la garantia |
' debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp-/fwww.sbs. gob.pe/sistema-
| ﬁnancfero/cfasr'ﬁcadoras-de-rfesqo).

' 3. Para fines de o establecido en el articulo 148 del Reglamento, Ia clasificacién de riesgo |
- B, incluye las clasificaciones B+yB. '
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En caso exista alguna duda sobre Ia clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantfa, se debers consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos _'
de verificar si la émpresa emisora se encuentra autorizada por Ja SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad  (http:/fwww. sbs.qob.pe/sistema-
ﬁnanciero/re:‘ac:‘on-de-empresas-que-se~encuentran-autorizadas-a-emftfr-can‘as—ﬁanza}.

Los funcionarios competentes deben verificar a autenticidad de /a garantia a través de Jos |
Mmecanismos establecidos (consuilta web, teléfono u otros) por Ia empresa emisora. _ '

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los Supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningudn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad [e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 de| Reglamento y Io indicado en la seccion
especifica de las bases.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para Ia resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
laLey y 164 del Reglamento.

El pago se realiza después de ejecutada Ia respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
acuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

=
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3.9.

La Entidad Paga las contraprestaciones Pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los Servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
Competente.

que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizarg de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.,

- En caso de retraso en los Pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad. salvo que se
' deba a caso fortuito o fuerza Mmayor, esta reconoce al contratista Jos Intereses legales |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de |a Ley y 171 del Reglamento, |
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada. '

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Leyy su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCED]

, MIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR

LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI

RUC N° : 20602729762

Domicilio legal . JR. TARAPACA N° 913 - CALLERIA — CORONEL PORTILLO -
UCAYALI.

Teléfono: : (061) 586369 — ANEXO 33091

Correo electrénico: . logisticaucayali@pj.gob.pe, seleccion_logucayali@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI Y
PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL, FAMILIA Y LABORAL.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD TOTAL
MEDIDA DE ENVIOS
11 | ENVIOS A NIVEL LOCAL UNIDAD 8585
1 1.2. | ENVIOS A NIVEL NACIONAL | UNIDAD 14.900

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N°862-2023-P-
CSJUC-PJ el 21 de Diciembre del 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en fa Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE.
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de TRESCIENTOS
SESENTA Y CINCO DIAS (365) CALENDARIO o hasta consumir el monto total del contrato, lo
que ocurra primero, contados a partir del dia siguiente del término del saldo contractual del
Contrato1 vigente o al dia siguiente de la suscripciéon del contrato en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 5.00 (Cinco y 00/100 Soles) que deberan depositar en el
Banco de la Nacién a la Cuenta N° 00000281743 y recabar un ejemplar de las Bases en el Jr.
Tarapaca N° 913, Distrito de Calleria, Provincia de Coronel Portillo, Departamento de Ucayali, en
el Horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 16:45 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31638, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2023.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2018-EF y sus modificatorias.

- Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF y sus modificatorias.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Cadigo Civil.

- Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y otras normativas complementarias.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N°® 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrelo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.
c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.qobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\ o
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2.3.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

» El o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

Advertencia

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
| podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
| acdpites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacién” y “Factores
| de evaluacion”,

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

5

]

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

~
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b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decfeto Legislativo N° 1246, las E nr.fdédes estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y

siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliaciéon de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos’.

j)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete™".

k) Presentar los documentos requeridos para acreditar los requisitos de los mensajeros, de
acuerdo a lo previsto en el numeral 5.1.2.1 Personal No clave de los términos de referencia.

I) Listado con los datos personales y nimeros telefonicos del personal no clave — mensajeros.

m) Pdliza de incendio: Suma Asegurada de US $ 5,000.00.

n) Poliza de Robo: Suma Asegurada de. US $ 5,000.00.

o) Pdliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de US $ 5,000.00.

p) Podliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de US $5,000.00.

Importante
e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razdn social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tunicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefas empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

% Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

™ Incluir solo en caso de contrataciones por paguete.

~
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2.4.

2.5.

consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de  MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://Mww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccidon por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante
 Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

» De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

o [laEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes de la Gerencia de Administracién
Distrital de la Corte Superior de Justicia Ucayali Jr. TARAPACA N° 913 — CALLERIA - CORONEL
PORTILLO — UCAYALL.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES, una vez culminada la prestacién de servicio del mes, previa conformidad emitida
por el area usuaria y a la presentacién del comprobante de pago por parte del contratista.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Coordinacién de Logistica, Coordinacién del Médulo
Corporativo Laboral, Administracion del Médulo de Familia y Administracién del Médulo Penal
de la Corte Superior de Justicia de Ucayali emitiendo la conformidad de la prestacién
efectuada.

- Comprobante de pago.

- Remitos originales.

- Reporte de liquidacion del mes.

Dicha documentaciéon se debe presentar en Mesa de Partes de la Gerencia de Administracion
Distrital de la Corte Superior de Justicia Ucayali Jr. TARAPACA N° 913 — CALLERIA - CORONEL
PORTILLO — UCAYALI.

12

Segun lo previsto en la Opinién N°® 009-2016/DTN.
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PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL, FAMILIA'Y LABORAL”

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De confonmdad COn e! numeral 29 8 o‘e;r an‘:cu.’o 29 def Regfamento ef drea usuaria es responsabfe
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
= ma GG
Al Ej% ?l.thZl Foat .tsﬁn'a"zn;"z:"ﬁ
PODER JUDICIAL DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALIL
Unidad de Adnunistragen v Finanzas
Coordinacion de Logistica

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
DE UCAYALI Y PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL, FAMILIAY LABORAL"

1. AREA SOLICITANTE
Coordinacién de Logistica, Coordinacién del Médulo Corporativo Laboral, Administracion
del Médulo de Familia y Administracion del Médulo Penal de la Corte Superior de Justicia
de Ucayali.

2. FINALIDAD PUBLICA
Facilitar el flujo de la correspondencia entre las diferentes dependencias jurisdiccionales
y administrativas de la Corte Superior Justicia de Ucayali y las que conforman el Poder
Judicial, entidades publicas, personas naturales y juridicas ubicadas dentro del Distrito
Judicial de Ucayali y el territorio nacional, garantizando el normal funcionamiento y
operatividad de los drganos jurisdiccionales y administrativos de esta Corte Superior, en
su labor diaria de administrar justicia.

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

- Dotar a la Corte Superior de Justicia de Ucayali de mecanismos necesarios para el
recojo de documentos y encomienda para la distribucion de correspondencia a nivel

p_“:_u Firma local y nacio!'l_al. para gue permita una constante t_:on'!unipacién y remision oportuna de
ElEl Digital documentacion para el desarrollo de sus labores institucional.

- Contratar una persona natural o juridica que brinde el servicio de mensajeria y

Foztin Sy sk inring encomienda, que comprende el envio, recojo, traslade y entrega en forma segura,

:i:'“f%:?; S rapida y oportuna de |la correspondencia y encomienda, a nivel local y nacional, de los

érganos jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de Justicia de Ucayali,
dependencias del Médulo Corporativo Laboral, Modulo de Familia y Madulo Penal
) Corporativa.

BIZI firma

EIR] Digital 4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

Fimadn dgtaimans por MARINA
YALTA Veery FAU 20832720782

Bhagps 41. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR
El Servicio de mensajeria y encomienda debera cubrir la recepcién, distribucién y
entrega de documentos de |a Corte Superior de Justicia de Ucayali, con destino a todas

FBE] firma las ciudades, distritos, provincias y departamentos del pais. Asimismo, el servicio debe
E’F.I Digital incluir el registro, seguimiento y cantrol de envios, entregas y cargos.

Eirmadn o

i El servicio comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma segura, rapida y
?52.‘..":“«*’35.‘?72‘.“ g oportuna de la correspondencia y encomienda a nivel nacional, entre 0.10 y 30 kg;
Fea 31122021 42038 9800 desde las dependencias ubicadas dentro del Distrito Judicial de las provincias de

Puerto inca, Purls, Atalaya, Padre Abad; Distrito de Masisea; Distrito de Contamana y
otros Distritos Judiciales a nivel nacional; solo para el Distrito Judicial de Ucayali los
tramos son viceversa; y a diferentes entidades, instituciones y/o empresas a nivel
nacional en general a quienes las dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Ucayali, de Médulo Penal Corporativo Laboral, Modulo de Familia y el Médulo Penal
Corporativo, requieren enviar correspondencia de caracter oficial, judicial o
administrative.

La correspondencia conteniendo documentos valorados, sera entregada al contratista
en sabre debidamente cerrado, ratulado y con la descripcion del contenido en la parte
exterior del sobre; por tanto, solo podra ser verificado por el destinatario.
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H BIEI Firma
PODER JUDICIAL DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI
Umudad de Admuustracdn v Fuunzas
Coordinacion de Logistca

BiZl Firma
HiB] digital

Eimado digitsimante por MAYHAS
BASHI Jmmy Garson FAL
2080272578 sa

Mata: Day W* B

Facha: 20,12 2023 14:12:10 5:00

BIEI firma
Bl Digital

Frmads dgtaimente por MARNA
VALTA Vemy FAL 10802728782
soft

Watya: Doy v §
Fachar 20122023 14:42:23 2500

=] [ ' Firma
HIB digital

Firmada .:?n imante por
REATEGUI ARCOS Misgros Cal
Carmen FAL 20802725702 soft
Motvo: Day 4 B°

Fecha: 20,12 2023 1529-42.0800

4.2.  ACTIVIDADES:

- Asegurar la entrega de correspondencia cuyos destinatarios se encuentran
dentro y fuera del radio urbano de las ciudades del pais, como en caserios,
comunidades, asentamientos humanos, etc.

- Distribuir diariamente la documentacion que le entregue las dependencias
jurisdiccionales y administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.

- Mantener buena presentacion de la corespondencia recibida, para su entrega.

- Utilizar los medios de transporte mas seguros, confiables y que otorguen la
mayor garantia en la entrega de los documentos a su cargo.

- Ser responsable totalmente de la documentacién entregada asumiendo las
sanciones civiles y penales que se fijjen por su deterioro, robo, pérdida y
demora en la entrega de la correspondencia de acuerdo a la normatividad
vigente.

- Devolucion de los cargos de la mensajeria o mensajeria no entregadas.

43. AMBITO DEL SERVICIO

El servicio de mensajeria y encomiendas para la Corte Superior de Justicia de
Ucayali, comprende los envios a nivel local y nacional, de acuerdo al siguiente
detalle y las cantidades estimadas y tipo de servicio:

s« Envios a nivel Local
Comprende las zonas rurales y urbanas del Distrito de Calleria, asi como
provincias que a continuacion se detallan: Coronel Portillo, Padre Abad, Purus,
Puerto Inca, Provincia de Ucayali — Distrnito de Contamana, Distrito de Sarayacu
(incluye distritos y caserio de provincias antes indicadas).

+« Envios a nivel Nacional
Comprende los siguientes departamentos; Amazonas, Cajamarca, Ancash,
Apurimac, Arequipa, Ayacucho, Cusco, Huancavelica, Huanuco, Ica, Junin, La
Libertad, Lima, Loreto, Madre de Dios, Moquegua, Pasco, Piura, Puno, San
Martin, Tacna y Tumbes (incluye provincias, distritos y caserios de los
departamentos antes indicados).

4.4, NUMERO DE ENVIOS A CONTRATAR REFERENCIALES

Envios a nivel local

Femada dgtuments por CENEPD
LOZAND Mguel Ceser FAL
20802729742 soft

v dui documents

F_um Digital St e Hh sl

Por Destino:
Cuadro N° 01
Cantidad de envios locales por destino/viceversa
(24 meses) |
Destinol | Destino2 | Destino3 Destino 4 [
Lugares Lugares Lugares Lugares
Peso dentro intermedi | 3%&s0 de acceso .
del radio | os terrestre, | complejo | TOTAL |
urbano at?reo y fluvial
lejanos
Mayor a 0.10 gr. hasta 01 kg. 1000 900 900 900 3,700
Mayor a 01 kg. hasta 05 kg. 750 600 325 410 2,085
Mayor a 05 kg. hasta 10 kg. 350 400 310 400 1460

\
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PODER JUDICIAL DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI
Unudad de Admumstracion v Finanzas

Freada ﬁ‘-‘ﬂ\ﬂ- DUF CENEPD
BIBI rirma SEsidmee

ink Wotva 3a Dr el 330U
E‘m Digital sns 20722023 174834 o500

=] :Firma

HIR Digital

Frmade dgtaments por MAYNAS
SASHI Jememy Geasa FAU
08027207 w;ﬁ

Maolve: Doy V° 5°
Fecha 20 72.2023 741221 Q%00

BIE! rirma

HIR digital

Coordmacion de Logistica
Mayor a 10 kg. hasta 20 kg. 250 200 190 150 790 |
Mayor a 20 kg. hasta 30 kg. 150 125 125 150 550 |
Total: | 2,500 2,225 1,850 2,010 8,585 |
Envios a nivel nacional
Por Destino:
Cuadro N® 02
Cantidad de envios nacionales por destino/viceversa
(24 meses)
Destino 1 | Destino 2 Destino 3 | Destino 4
Ciudad de | Capitalesde | Capitales | Otras de
Peso Lima Region y | de acceso TOTAL
departame | Provincia | complejo
ntos
Mayor a 0.10 gr. hasta
01 kg. 3000 2000 1500 750 7250
Mayor a 01 gr. hasta 05
kg. 1500 1500 1000 600 4600
Mayor a 05 gr. hasta 10
ke. 600 350 200 250 1400
| Mayor a 10 gr. hasta 20
kg. 440 175 150 100 865
Mayor a 20 gr. hasta 30
kg. 460 125 125 75 785
Total: 6,000 4,150 2,975 1,775 14,900

Femada dgisimente por MARNA
YALTA Vamy FAU 2080720782
3

53l
Moty Doy v B*
Fagha 20.12.2023 14:42:34 0500

BIRI firma
HIR] Digital

Fimnsda dgtamaenta par
HEAT!CIL}&R&GS Mingros Del
Cormen FAU 0002729702 soft

Katva Doy V' @
Feoms: 2092 2923 1529:49-0%20

El detalle anterior es un estimado de envios referenciales.
La cantidad de envios mensuales esta sujeta a variaciones, las que dependeran de
la demanda del servicio de mensajeria y encomienda de las dependencias
jurisdiccionales y administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.

4.5. PUNTOS DE ATENCION
Las direcciones de las dependencias de la Corte Superior de Justicia a continuacion
se detallan:
Cuadro N° 03
ITEM ™ | DEPENDENCIA PROVINCIA | DISTRITO DIRECCION
1 PRESIDENCIA COROMNEL CALLERA Jr_Ucayall [P 439
PORTILLO
2 COAMC COROMEL CALLERIA Jr. Ucayali NP 499
| PORTILLO
3 UNIDAD DE PROCEDIMIENTO COROMNEL CALLERIA Jr Ucayai tF 488 |
Aowrnsmmggggcnpurmm - | PORTILLO
3 GERENCIA DE ADMINISTRACION | CORONEL CALLERA Jr. Tarapaca M° 913
PORTILLO
5 | JEFATURADE UNIDAD DE COROMEL CALLERIA Jr Tarapaca 1913
ADMINISTRACION Y FINAMZAS | PORTILLO
8 JEFATURA DE UNMIDAD DE COROMNEL CALLERIA . Tarapaca 1P 913
PLANEAMIENTO Y DESARROLLO | PORTILLO
T JEFATURA DE UMIDAD DE COROMEL CALLERIA Ir Tarapaca P 913
SERVICIOS JUDICIALES PORTILLO

N
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g =
PODER JUDICIAL DEL PERU e e
- BIEI Firma SEhseanese
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALIL BIB] Digital FuZ &1 RaR50s
Utudad de Adnuustaaén v Finanzas
Coordinacion de Logistica
B COORDINACION DE RECURSOS | CORGHEL CALLERIA Jr Tarapaca 1P 913
HUMANOS PORTILLO
9 COORDIIACION DE LOGISTICA | CORONEL CALLERIA Jr Tarapaca NP 913
PORTILLO
10 COORDINACICN DE SERVICIOS | CORDINEL CALLERIA Jr_ Tarapaca N° 913
JUDICIALES, RECAUDACION Y | PORTILLO
REGISTRO
] COORDINACION DE TESORERIA | COROMEL CALLERIA Jr Tarapaca MNP 913
PORTILLO
12 COORDINACION DE COROMEL CALLERIA Jr Tarapaca M°913
CONTABILIDAD PORTILLO
13 COORDINACION DE PLANES ¥ | COROMEL CALLERIA Jr Tarapaca 1P 913
PRESUPUESTO PORTILLO
M ODAJUP CORONEL CALLERIA Jr Tarapaca N°913
PORTILLO
pJF.“ Fi 15 OFICINA DE IMAGEN COROMNEL CALLERIA Jr Ucayal I 499
irma INSTITUCIONAL PORTILLO
BI3] Digital i ASESORIA LEGAL COROREL CALLERIA I Ucayali P 493
RTILLO
Fimada dglamente 257 MATHAS 17 CENTRO DE DISTRIBUCIOHN CORCMEL CALLERIA Jr Ucayali bP 499
it GEHERAL SEDE PRINCIPAL PORTILLO
g L, 18 ADMINISTRACION HLPT-CDG COROMEL CALLERIA Jr_Manco Capac WP
ki SEDE MANCO CAPAC PORTILLO 238
18 ARCHIVO GENERAL DE CORONEL CALLERIA Jr Tarapaca M° 774
EXPEDIENTES PORTILLO
20 ADMIMISTRACION DEL NCPP — | COROMEL CALLERIA Jr_ Ucayali TP 499
MODULO PENAL CENTRAL PORTILLO
ElpJ Fi 71 SALA CIVIL Y AFIFES COROINEL CALLERIA Jr. Ucayali 1F 499
|Firma PORTILLO ‘
ﬂ E.'EI | Digital 22 | 1°SALA PEFIAL DE APELACIONES | COROMEL CALLERIA Jr Ucayali T 499
{ EN ADICION LIQUIDADORA PORTILLO 1
Fiemads digtaimenie sor MARIA 23 19 SALA PEMAL DE APELACIONES | COROMEL CALLERIA Jr. Ucayali hP 499 |
VAL A o AL SRS TRATEN DELITOS ADUANEROS PORTILLO |
mggzosz_\ 144244 D500 TRIBUTWOAYDES;IE NTALESEN ]
74 | 2°SALA PENAL DE APELACIONES | COROMNEL CALLERIA Jr_ Ucayal I 499
EN ADICION LIQUIDADORA PORTILLO 1
25 | 2°SALA PEMAL DE APELACIONES | CORONEL CALLERIA Jr Ucayal TP 458 |
DELITOS ADUANEROS PORTILLO ]
M EIF_“ Firma TRIBUTARIO Y AMBIENTALES EN
. s ADICION |
HIR| Digital % 1% JUZGADO CVIL CORONEL CALLERA AV Saenz Pefa TF
" PORTILLO 360
s dakuiaris par 27 2% JUZGADO CIVIL COROMNEL CALLERIA Av, Saenz Peha M°
A gy o ORI & ]
D Py 3012 D13 152057 0350 78 JUZGADO PENAL COLEGIADO | CORONEL CALLERA Jr_ Ucayall 1P 499
> PORTILLO
™ 29 JUZGADO PENAL COLEGIADO COROMNEL CALLERIA Tr_Ucayali IF 499
DELITOS ADUANEROS PORTILLO
TRIBUTARIO MEDIO AMBIENTE EN
ADICION JPC
30 19 JUZGADO PEHAL COROINEL CALLERIA Jr_Ucayali ¥ 499
UNIPERSOMAL PORTILLO |
31 | JUZGADO UNIPERSONAL DELITOS | CORONEL CALLERIA Jr Ucayali NT@-]
ADUANERGS TRIBUTARIOS MEDIO | PORTILLO
AMBIENTE EM ADICION 1° JUP ]
32 2% JUZGADO UNIPERSONAL CORONEL CALLERIA Jr. Ucayal 1 499
(FLAGRAMNCIA, OMISION PORTILLO
ASISTENCIA FAMILIAR Y
COMDUCCION EM ESTADO DE
EBRIEDAD
a3 3 JUZGADO UNPERSONAL | COROMEL CALLERIA Jr_ Ucayali 1P 499
ESPECIALIZADO EN DELITOS DE | PORTILLO
CORRUPCION DE FUNCIONARIOS
7 1% JUZGADO DE MIVESTIGACION | COROMEL CALLERIA Jr Ucayali I'F 499
PREPARATORIA PORTILLO
35 | 2° JUZGADO DE MIVESTIGACION | COROMEL CALLERIA Jr_ Ucayall T 499
PREPARATORIA (FLAGRANCIA, | PORTILLO
OMISION DE ASISTENCIA
FAMILIAR Y CONDUCCION EN
ESTADO DE EBRIEDAD)
36 | 3°JUZGADO DE MIVESTIGACION | COROMEL CALLERIA Jr Ucayal 1F 499
PREPARATORIA PORTILLO
37 | 4°JUZGADO DE NVESTIGACION | CORONEL CALLERIA Jr. Ucayal I 499
PREPARATORIA (FLAGRANCIA, | PORTILLO
OMISION DE ASISTENCIA
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) Fimada dgeaments par CENERD
PODER JUDICIAL DEL PERU BIEI Firma siSSnts

RIRI Digital ¥ S e
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI
Urudad de Administracion v Finanzas
Coordinacion de Logisuca

FAMILIAR Y CONDUCCION EN
ESTADO DE EBRIEDAD)
38 JUZGADO DE INVESTIGACION | COROMEL CALLERIA Jr_ Ucayal I 499
PREPARATORIA AMBIENTAL PORTILLO
39 SALAMLPT CORONEL CALLERA Jr_ Manco Capac 1°
PORTILLO 238
0 1 JUZGADO DE TRABAJO COROMNEL CALLERA Jr. Manca Capac N°
PORTILLO 238
Iy 2° JUZGADO DE TRABAJO COROMEL CALLERIA Jr_Manco Capac N°
PORTILLO 238
2 19 JUZGADO DE PAZ LETRADO | COROMEL CALLERRA Jr. Manco Capac 1°
NLPT PORTILLO 238
BIEI firma 43| 2°JUZGADO DE PAZLETRADO | CORONEL CALLERR JrManco Capac H°
. e NLPT PORTILLO 238
EIR Digital @ | T°JUZGADO DE PAZLETRADO | CORONEL CALLERA Jr._Manco Capac 1P
' PORTILLO 238
Ermats dgtamenie o UAYNAS a5 2% JUZGADO DE PAZLETRADO | COROMEL CALLERA Jr. Manco Capac H°
20802726762 saft PORTILLO 238
Feiha 10112081 14243 350 I 3° JUZGADO DE PAZLETRADO | CORONEL CALLERIA Jr_ Manco Capac MN°
PORTILLO 238
ar JUZGADO DE EXTINCION DE COROHNEL CALLERA Jr. Manco Capac N°
DOMINIO PORTILLO 238
| @ 1° JUZGADO FAMILIA CORONEL CALLERA Jr_ Sanchez Cerro 1P
BIEI firma PORTILLO 250
gl e % JUZGADO FAMILIA COROMEL CALLERA Jr. Sanchez Cerro 1°
BIR] Dvigital PORTILLO 250
' ) JUZGADO DE FAMILA CORONEL CALLERRA Jr. Sanchez Cerro 1P
S TRAHNSITORIO PORTILLO 250
- 5 SUBESPECIALIZADO EN
Fecha 20122023 144254 35:00 wolﬂlcn CmTRA LAS
MUJERES E INTEGRANTES DEL
GRUPO FAMILIAR DE CORONEL
. PORTILLO
BIE! firma
HIR] Digital 51 EQUPG MULTIDISCIPLIARIA | GOROHNEL CALLERA Jr_ Sanchez Cerro T1°
JUZGADO FAMILIA PORTILLO 250
Fienads aiguaimante sar 55 JUZGADO DE PAZ LETRADO COROMNEL CALLERA Pasaje Lazam Cohen
o T Ot CALLERIA — COMISARIA PORTILLO N 171
MebmiDor il ALMACEN PATRIMONIAL Y COROHEL CALLERIA
i 53 | ARCHIVO DE CUERPO DEL DELTO | PORTILLO Jr. Aguarico N 248
Y EFECTOS DECOMISADOS,
CENTRAL DE NOTIFICACIONES Y
AREA DE COMUNICACIONES DEL
NCPP.
51 ADMINISTRACION DEL MODULD | CORGONEL CAMPO VERDE | Jr. Jose Pezo 1P 285
BASICO DE JUSTICIA DE CAMPO | PORTILLO
VERDE ]
55 JUZGADO CIVIL PERMANENITE | COROMNEL CAMPO VERDE | Jr. José Pezo 1P 285
. SEDE MBJ CAMPO VERDE PORTILLO
56 JUZGADO DE PAZ LETRADO EN | COROMEL CAMPO VERDE | Jr. José Pezo 1P 285
ADICION JUZGADO DE PORTILLO
INVESTIGACION PREPARATORIA
SEDE MBJ CAMPO VERDE
57 JUZGADO DE PAZ LETRADO CORONEL MANANTAY Av. Tupac Amaru N°
SEDE MANANTAY PORTILLO 733
[ JUZGADQ DE PAZ LETRADO | CORONEL MASISEA Jr. Padre Plaza Mz.
SEDE MASISEA PORTILLO 24 Lt 16 Junta
Vecinal Barrio Centro
59 JUZGADO CIVIL PERMANENTE | CORONEL YARINACOCHA | Av. Yarnacochaidr.
SEDE YARINACOCHA PORTILLO Ipuatia 1° 900,902 y
908
60 JUZGADO DE PAZ LETRADO CORONEL YARINACOCHA | Av. Yarinacochaidr.
SEDE YARINACOCHA PORTILLO Ipuatia b 900, 802 y
908
] JUZGADO DE FAMILA CORONEL YARINACOCHA | Av. Yarinacochaldr.
PERMANENTE PORTILLO Ipualia F° 900, 802 y
SEDE YARINACOCHA 508
2 JUZGADO MIXTO EN ADICION | ATALAYA RAYRIOND] Jr_ Puris con Pangoa
JUZGADO PEMAL UNIPERSONAL Y Mz 24 Lt. 06 B
LIQUIDADOR
L SEDE ATALAYA
6 | JUZGADO DE PAZLETRADO EN | ATALATA RAYMOHDI Jr_Purds con
ADICION JUZGADO DE Mz 24L1. 06 B
INVESTIGACION PREPARATORIA
SEDE ATALAYA
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Frmada digtamente mor CENEPD
Liguel Cesar FAL

BIB] rirma SRSt

3o Matra: Say & sutar del dacumento
mm Dlgltaf Fecha 20,12 2023 12:58:57 05:00

Coordinacion de Logisuea

=] )} fFirma
BIR] Digital

Femada dgdaimene par MATNAS
BASHI Jmmy Gerson FAU
Julﬂ?mlilﬂ

Mot Doy V' 8°

Fecha: 20.12.20923 412 59 -05:00

BIEI firma
BIR] Digital

F rmado degtaimends oar MARINA
YALTA Vemy FAU 20802720762
asht

Motwa: Doy ¥* B

Fecha: 23.12.2028 144302 35:00

BIEI firma
RIR] Digital

Frmado digtsiments por
REATEGUI ARCOS Miagros Cal
Carman F AU !0&2?;‘]1’32 waft

Hative: Doy v* B*
Fecha: 20.12.2023 15.20:18 9500

B4 JUZGADO CIVIL TRAMNSITORIO ATALAYA RAYMONDI Jr Purus con Pangoa
SEDE ATALAYA Mz 2411 068
JUZGADO MIXTO EM ADICION PADRE ABAD PADRE ABAD Li-16 Mz-k1 esguina
JUZGADC PEMAL UMIPERSOMAL Y calle 9 "Los Rosales”
65 LIQUIDADOR con calle 13 “Las
SEDE AGUAYTIA Azucenas"
JUZGADO DE PAZ LETRADO EM PADRE ABAD PADRE ABAD Lt-16 Mz-k1 esquina
ADICION JUZGADO DE calle 9 "Los Rosales”
66 RVESTIGACION PREPARATORIA con calle 13 “Las
DE AGUAYTIA Azucenas”
JUZGADO CIVIL TRAMSITORIO PADRE ABAD PADRE ABAD Lt-16 Mz-k1 esquina
&7 SEDE AGUAYTIA calle 9 "Los Rosales®
con calle 13 ‘Las
Azucenas'
JUZGADO MIXTO EN ADICIOM PURUS PURUS Ay Luis Murfioz Madal
68 JUZGADO PEMNAL UNIPERSOMAL Y s/n (Mz-12 Lt-7)
LIQUIDADOR
SEDE PURUS
JUZGADO DE PAZ LETRADO EM PURUS PURUS Av. Luis Mufioz MNadal
69 ADICION JUZGADO DE sin (Mz-12 Lt-T)
INVESTIGACION PREPARATORIA
SEDE PURUS
JUZGADO MIXTO EN ADICION PUERTO MCA | PUERTQ INCA Jr. Sanchez Cemo 28
JUZGADO PENAL UNIPERSONAL de Julio Mz 42-A- LT
70 ¥ LIQUIDADOR o8
SEDE PUERTO [NCA
JUZGADO DE PAZ LETRADO EN PUERTO MNCA PUERTO INCA Jr. Sanchez Cermo 28
m ADICION JUZGADO DE de julio Mz 42-A- LT
INVESTIGACION PREPARATORIA o8
SEDE PUERTO INCA
JUZGADO MIXTO EN ADICION UCAYALL COMTANANA Calle Petro Peri Mz
72 JUZGADO PENAL UMIPERSOMAL Y 94, lLote 09
LIQUIDADOR Contamana
SEDE CONTAMANA
JUZGADO DE PAZ LETRADC EN UCAYALI CONTAMANA Calle Petro Peru Mz
73 ADICIOM JUZGADO DE 9, lote 09 -
INVESTIGACION PREPARATORIA Contarnana
SEDE CONTAMANA
JUZGADO DE PAZ LETRADO UCAYALI SARAYACU Ay Celso
74 Sotomanno Zevallos
SEDE SARAYACU Mz11Lt1

Durante la ejecucion del Contrato, se podran incrementar o disminuir el nimero de
sedes, lo cual serd puesto en conocimiento del contratista con una anticipacién no
menor de (5) dias habiles, antes de que inicie el servicio en la nueva direccion,
estando el contratista obligado al recojo de documentos de dichas sedes.

4.6.

DISTRIBUCION ORDINARIA DE DOCUMENTOS

La entrega de documentos se realizara personalmente al destinatario.

= De no concretarse la entrega efectiva luego de DOS INTENTOS (obligatorio)
dentro de las 24 horas de su recepcion y en atencién al plazo de entrega del
documento, se devolveran a la dependencia que envi¢ dicha correspondencia.

=  Por ningun motivo se dejaran documentos por debajo de la puerta sin contar
con la debida recepcion, salvo autorizacién expresa y escrita por la Corte
Superior de Justicia de Ucayali.

*  En ningun caso se debera notificar a menores de edad.

4.7. PROCEDIMIENTO:

4.71.

Recojo de la mensajeria o encomienda

El contratista recogera diariamente la documentacién y paquetes a ser
entregada en dependencias jurisdiccionales, administrativas y oficinas de la
Corte Superior de Justicia de Ucayali, cuyas direcciones se encuentran
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detalladas en el cuadro N°03. Dichas direcciones podran ser modificadas,
agregadas y retiradas de acuerdo con la necesidad de la CSJUC durante la
vigencia del confrato, lo cual sera puesto en conocimiento al contratista con
anticipacion, antes de que se inicie el servicio en la nueva direccion.

El recojo de la mensajeria y encomienda se realizara de lunes a viermes en los
siguientes hararios:

Tumo mainana: 11:30 horas
Tumo tarde : 16:00 horas

Asimismo, a solicitud de la entidad, que por necesidad de atenciones
extraordinarias se requiera el recojo en algun otro horario, cuya solicitud serd
comunicado opartunamente al Contratista.

El contratista visitara diariamente a todas las dependencias jurisdiccionales y
administrativas que se encuentren dentro del ambito periférico, salvo casos
especiales debidamente justificados.

Al recepcionar la documentacion o encomienda, el personal contratista debera
verificar que los remitos cuenten con toda la informacién requerida para su
caorrecto diligenciamiento, esto es, que el REMITO contenga la informacién
clara y legible de:

- Los datos del remitente.

-  Fecha y hora de entrega de los documentos entregados.

- Distrito, provincia y departamento de destino.

- Firmay sello del remitente.

- El peso del envio debe ser registrado por el remitente en todas las
dependencias que cuenten con balanza electrénica

De no contar con todos los datos indicados en el remito, dicha
correspondencia o encomienda no debera ser recepcionada. Siendo
responsabilidad del contratista la no liquidacion del remito.

La correspondencia y encomiendas correctamente consignadas en el
respectivo remito, seran recepcionados para ser ftransportados y
diligenciados observando el control, cuidado y seguridad de los mismos hasta
su destino final.

El contratista debera devolver los cargos de la mensajeria en el horario
laboral de 8:00 a 16:45 horas.

4.7.2. Diligencia de la mensajeria o encomienda

El personal del contratista encargado del recojo, distribucién y entrega de la
mensajeria o encomienda, se apersonard a la direccion indicada en el
documento.

El contratista procedera a distribuir la mensajeria dentro de los plazos que se
detallan en la Tabla N°01 - Plazos de Envio y Devolucién de Cargos de
mensajeria y encomienda (envios locales) y Tabla N°02 - Plazos de Envio y
Devolucién de Cargos de mensajeria y encomienda (envios nacionales).
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4.7.2.1. Informacion para recabar en el proceso de notificacion

E’F.IJ — Al efectuar la entrega de la documentacion al destinatario, debera recabar
F’JFH _Digital la siguiente informacién, segun sea el caso:
Zrada digiamene per MAYNAS Entidades Publicas y personas juridicas (publicas y privadas)

BASHI & "!n{m"\ AU
lmifxifﬂ
Mativo: Cay

e » Sello de recepcion legible o el que haga sus veces, en el que se consigne

el nombre de la entidad.
+ Firma de la persona quien recibe el documento.
* Nombre y apellido de quien recibe.
E]E] Firma » Fecha y hora legible de la recepcién del documento.

2Rl | Digital

Firmado dgtamente por MARINA
YALTA Very FAU 20002720702

Persona Natural

* Nombres y apellidos completos, y firma (o huella digital en caso de no
saber firmar o estar impedido) de quien recibe el documento.
» Tipo y nimero de documento de identidad, de quien recibe el documento.

ot
Motva. Doy V' 8"
Facha: 20.12.2023 14:43:21-0500

EIF.I.I . * Fecha y hora legible de recepcién del documento.
I:Dl.m.‘a’ * Vinculo o relacion con el titular.
p_lp_l igita * Datos del notificador (nombres y apellidos completos, firma, tipo y
Frrads dgiuineve o numero de documento de identidad)
AEATEGU( ARCOS “bﬂms Ow
C.mln FII{H:N?JDN? wh
ﬂ Feena 20122028 153934 9500 4.7.3. Devolucion de cargos de mensajeria o encomienda

La devolucion de los cargos de la mensajeria o encomienda se realizara en
cada sede donde se reccja la documentacion, en los dias y en el horario
establecido en el numeral 4.3.1., dentro de los plazos que se detallan en Tabla
N®01 - Plazos de Envio y Devolucidén de Cargos de mensajeria y encomienda
(envios locales) y Tabla N°02 - Plazos de Envio y Devolucion de Cargos de
mensajeria y encomienda (envios nacionales).

4.7.4. Devolucion de la mensajeria 0 encomienda no entregada

La mensajeria o encomiendas que no puedan ser entregadas, seran devueltas
en perfecto estado de conservacion en las sedes de la CSJUC en donde fueron
e entregadas, dentro del plazo que se detalla en la Tabla N°01 - Plazos de Envio
y Devolucién de Cargos de mensajeria y encomienda (envios locales) y Tabla
N°02 - Plazos de Envio y Devolucion de Cargos de mensajeria y encomienda
(envios nacionales).

Los remitos no diligenciados (no entregados) podran ser devueltos bajo los
siguientes motivos:

- Cuando el destinatario se niega a recepcionar el documento.

- Cuando la direccién esté mal consignada.

- No existe numero de puerta.

- Faltan datos

- Zona restringida

- No pemiten el ingreso

-  Si el destinatario no se encuentre a la segunda visita.

Los datos minimos a consignar para la mensajeria o encomienda que no
pudieron ser entregados deberan contener la siguiente informacion a fin de ser
aceptadas:

\
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4.8.

Motivo

El ndmero de suministro de agua y/o energia eléctrica, caracterfsticas de
la vivienda o local (material, color de fachada, tipo de puerta, etc.)
Nombre completo y nimero de documentos de identidad del mensajero.
Firma del mensajero.

No se procedera al pago de remitos rechazados o devueltos por los siguientes
motivos:

Doble direccion, ya que al momento de recibir la correspondencia el
contratista esta obligado a revisar los datos del destinatario.

Direccidn ilegible, ya que al momento de recibir la correspondencia el
contratista esta obligado a revisar los datos del destinatario.

Falta direccion, ya que al momento de recibir la correspondencia el
contratista esta obligado a revisar los datos del destinatario. (los remitos
que no cuenten con direccién y que pueden ser rechazados por la
contratista, son aquellos que estan dirigidos a Instituciones Publicas como:
Poder Judicial, Ministerio Publico, Policia Nacional, Ministerios, Poder
Legislativo y Municipalidades)

Falta Destinatario ya que al momento de recibir la comespondencia el
contratista esta obligado a revisar los datos del destinatario.

Si el destinatario no se encuentra a la segunda visita, y el remito no cuenta
con el N* de suministro y caracteristicas de la vivienda o local (material,
color de fachada, tipo de puerta, etc)

Las devoluciones de los remitos no diligenciados deberan de ser realizadas en
un plazo maximo de 4 dias habiles para envios locales y cercados de Pucallpa
y 6 dias habiles para envios nacionales de cumplido el plazo para el
diligenciamiento, las mismas que deberan ser devueltas al remitente, con una
carta firmada y sellada por el funcionario responsable de la empresa de
mensajeria, indicando en forma expresa y detallada los motivos de la
devolucion. en caso que el remitente es un juez de paz la devolucién se
realizara en la oficina ODAJUP.

4.7.5. Pérdida o robo de la mensajeria o encomienda

Cuando se presente alguna pérdida o robo, el contratista, alcanzara un informe
detallado de lo acontecido dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestro a la
oficina de la Unidad de Administracién y Finanzas de la Corte Superior de Justicia
de Ucayali, adjuntado la denuncia policial respectiva, caso contrario, se aplicara
la penalidad correspondiente.

La denuncia policial debera sefialar el tipo y numero del documento o el cargo
extraviado o robado, el nombre del destinatario y el nimero de guia
correspondiente, haciendo mencién que éstos son propiedad de la Corte Superior
de Justicia de Ucayali.

RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA ENTIDAD

Los saobres, cajas de carton y ofro material para la proteccién y cuidado de los
documentos seran proporcionados por la entidad.

o)
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49. SEGUROS

El contratista para |a suscripcion del contrato debera contratar y presentar
obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior de Justicia de Ucayali
contra todo riesgo que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera

F_IIFH finua sufrir la correspondencia y/o encomiendas en general (incluyendo el acervo
D"r ital documentario), con vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la
m gea prestacién final a cargo del contratista, cuya pdliza debidamente endosada,
F"""”“}"a‘.ﬁ?i..‘é’;l‘}“ o sera entregada a la Corte Superior de Justicia de Ucayali, tal como sigue:
2080272978,
Fecna: 1012 33 14713:34-0800 - Péliza de incendio: Suma Asegurada de US $ 5,000.00.

- Péliza de Robo: Suma Asegurada de. US $ 5,000.00.
- Péliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de US $ 5,000.00.
- Péliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de US $§

BIEI firma 5,000.00.
HIR] Digital

TATAY "-T;‘f"a&"z'm’%é?};?u'? 4.10. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS

r.imnn Day ¥
Fecna: 20 IZ}OZ‘ 14:4338 D500

4.101. LUGAR

El servicio se desarrollara en todo el territorio nacional.

: 4.10.2. PLAZO
Rl FD'irT:: | El periodo de contratacion del servicio, es por TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO
F'.lF.'l 9 DIAS (365) CALENDARIO o hasta consumir el monto total del contrato, lo que ocurra

Crowdy domreotsse primero, contados a partir del dia siguiente del término del saldo contractual del
Srme A TN v Contrato’ vigente o al dia siguiente de |a suscripcién del contrato.

Feche 20.12.202315:30:81 98:00

EI CONTRATISTA es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda
a nivel local y nacional a los destinatarios dentro de los plazos minimos estipulados por
la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI, los mismos que se formulan
tomando en consideracion la ubicacion geografica, el grado de accesibilidad por
distancia y las vias de comunicacion disponibles hacia el lugar de destino de los
documentos.

El CONTRATISTA debera de comunicar de inmediato a la Coordinacién de Logistica
de la Corte Superior de Ucayali, sobre los imprevistos que surjan, a fin de solucionarios
y entregar los documentos en la forma y plazos establecidos.

Los tiempos de entrega de los envios a las distintas dependencias del Peder Judicial a
nivel nacional, los tiempos de entrega de los envios locales, asi como los tiempos de
entrega de los cargos o remitos se detallan a continuacion:

! Contrato N°001-2020-P-CSJUC/P)
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A) ENVIOS LOCALES:

TABLA N° 01

PLAZOS DE ENVIO Y DEVOLUCION DE CARGOS DE MENSAJERIA Y

ENCOMIENDA (envios locales)

St e A s Plazode | Plazode | Medios de transporte ‘
JomarEoL I DESTINO | Detalle destinos y entrega devolucién J
Fecna: 20,12 2023 14 1409 -38:30 viceversa de cargos Aéreo | Temestre | Fluvial | Frecuencia i
Lugares Distrito de Campo Hasta 01 Hasta 01dia X Diaio |
p_lEl Firm dentro del Verde dia calendario |
ok radio urband | Otros, aulorizados calendario contado a
HIR] Digital por la Gerenciade | desde el partir del dia X Giatia
i e i s Administracian dia siguiente de
FEATEGUI ARCOS 14 agis o Distrital siguiente entregado el
T e AN woh del recojo documento
Fena: 20,122023 15:01:04 9865 Distrito de Mueva
Requena, caserios y X X L-MV
centros poblados,
Caserio Esperanza
Lugares Zonas rurales del
intermedios | Distnlo de Hasta 02 Hasta 02
Yarinacocha, dias dias
Destino 2 caserios, centros calendarios | calendarios L-M-V
poblados y otros, desde el contados a X X
CCHHN San dia partir del dia
Francisco, CP Mueva siguiente | siguiente de
Esperanza de del recojo entregado el
Panaillo, CP San documento
José de Tushmo
Distnto de Curimana X X Diano
Provincia de Padre
Abad - Cercado X X Diano
Distnto de Masisea,
cercado X L-M-V
Zonas rurales del
Distrito de
\:;:]rfﬂ:mms Hesta03 | Hasta03
y calendarios dias
m‘?": y olros, habiles | calendarios LMY
o d'z Ve(?;e, desde el contados a X
Humbeldt, Huipoca, & dia parir el dia
iguiente siguiente de
Hoqueon, Senta del recojo | entregado el
Destino 3 Lugares de | Rosade Guinea, documento
e Santa Rosa de
ia
t:g;solra Provincia de Puerto X Diano
y
fluviai Inca, Cercado
lejanas Zonas rurales de la
provincia de Puerto
Inca, caserios, centro
poblado y otros.
Yuyapichis, Puerto
Zungaro, Codo LMY
Pozuzo, Honoria, X X
Toumavista, Caserio
San Juan de Codo,
CPM Puerto Sira,
CPM Shemboya,
CCHM Santa Isabel,
CPM Monterico,
CPM El Dorado
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Provincia de Atalaya,
Cercado

L-M-V

BIEl Firma
=] = | BUETE
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digital
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Destino 4

Lugares de

complejo

Caserios, cantro
poblado,
comunidades nativas
y otros, CCNMN Mueva
Betaria, Caserio 4 de
Julio, CCHH Puerto
Belhel, Caserio
Mazaray, Caserio
Tacshitea, Caserio
Muevo San Juan, Hasla 05 Hasta 05
CPM Exito, CCNM dias dias
Junin Pablo, CCHMN calendarios | calendanos
MHuevo Horizonte desde el contados a

LV

Distrito de Iparia con dia partir del dia
sus caserios, cenfros siguiente siguiente de
poblados, delrecojo | entregado el
comunidades nativas documenlto
y otros, Iparia, CHM
Utucuro, CPM
Galilea, CCHM
Colonia del Caco,
CCMM Caco Mac

Viemes

Distnto de Masisea
con 5uUs caserios,
centro poblados,
comunidades nativas
y otros, CCNM San
Rafael. CPM Santa
Rosa de Masisea

Viemes

Distrito de Raymondi

caserios, centros
peblados,
comunidades nativas
y otros. CPM
Oventini, CPM
Maldonadilio

Viemes

Provincia de Puris
distrito de Puris con
Sus caserios, cenlros
poblados,
comunidades nativas
y otros

[
i
(Atalaya) con sus |
|
[
|
[
|
|
|

Viemes

Distrito de Sepahua,
COnN SUs caserios,
cenlros poblados,
comunidades nativas
y otros

Distrito de Tahuania,
con sus caserios
centros poblados,
comuridades nativas
y otres. CCHN
Shahuaya, CP Mueva
Itafia

Distnto de Yuria, con
sus caserios, ceniro
poblados,
comunidades nalivas

y otros

b4 Viemes

~
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B) ENVIOS NACIONALES

TABLA N° 02
PLAZOS DE ENVIO Y DEVOLUCION DE CARGOS DE MENSAJERIA Y

ENCOMIENDA (envios nacionales)

Desde Plazo de Plazo de Medio de Transporte
Pucallpa y Detalle destinos y entrega devolucion [“Ageo [ Temeste | Fluwial | Frecuencia
viceversa vicaversa de cargos
FHF.'J Fi A Ciudad de Lima, Cercado y
| FIFM@ Destino 1 Lima Callao Hasta 02 Hasta 02
p_lp_l Digital dias dias
calendanios | calendarios
g by ot S desde el dia | contados a Diano
e Rkt siguiente partir del dia
Facha: 30.11 2023 19:31:27 0500 del recojo siguiente de
entregado el
documento
Capitales de | De todas las Regiones
Destino 2 Regiony y departamentos Hasta 03 Hasta 03 X Diario
Departamen | exceplo Lima Cercado dias dias
tos calendanos | calendanos
desde el dia | contados a
siguienta partir def dia
del recojo siguiente de
entregado el
docu
Destino 3 Capitales de | De todos los B
Provincias | departamentos y Lima Hasta 04 Hasta 04 X Diario |
y Provincias dias dias |
calendanos | calendarios | |
desde el dia contados a | |
siguiente partir del dia |
del recojo | siguiente de |
entregado el |'
documento
Destino 4 Otras de Provincias, distritos, i
acceso centros poblados, Hasta 07 Hasta 07
complejo | caserios de todas los dias dias X Diario |
departamentos de calendarios | calendarnos I
dificil acceso y otros desde el dia | contados a [
que no se sefalan siguiente parlir del dia |
del recojo | siguiente de E
entregado el [
documento |
|
1
1
[
1§
i

Nota: Los envios de las provincias y d

listnitos que no son de Pucallpa, deberan considerar como punio
intermedio la ciudad de Pucallpa, es decir considerar el plazo de entrega a Pucallpa y desde ésta, hasta
el destino. Ejm. Purds a Tarma, sera. 7 dias a Pucallpa y 3 dias a Tarma, total 10 dias.

Los plazos se computan en dias calendarios, solo cuando coincida sabados, domingos y ferados se
enlregara el primer dia habil siguiente.

5. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

5.1. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

= Software interconectado o plataforma Web:

El contratista debe contar con los medios tecnoldgicos y el sistema y/o

software necesario para la prestacién adecuada del servicio, de manera que
pueda llevar un correcto registro, monitoreo, control y seguimiento de la
correspondencia material del presente procedimiento de seleccion, que se
envian de las distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de
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Ucayali y los programas Penal, Familia y Laboral, de manera que pueden ser
verificadas por el destinario.

p_lm Firma Debe permitir registrar a través de su software informacién concerniente al
p_lm Digital tipo y nimero de documento, remitente y destinatario. Ademas, deberan
remitir los reportes o actas de consolidacion de remitos por consolidado final

e e v por escrito o por email del area de Coordinacién de Logistica.

2080ITIOTAT ol
Motiva: Day " 8*
Fecha 20.12 2023 14;14.54 95:00

Asi mismo, es necesario que el Sistema del CONTRATISTA cuente con lo

siguiente:
BIEI firma c i aaisa : -
p_lp_l Digital a) Consultar el esta o de los remltns,‘de manera que FI usuario pueda hacer
sus consultas y monitorear su propia documentacion para comprobar la
Fiomada Gsmanin 2is AUNA entrega. De preferencia que se pueda visualizar por internet la entrega al
o destinatario.

Matva: Day ¥° B*
Facha: 30,12 2023 1440010 3500

b) Entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la
Coordinacién de Logistica o alguna otra area de la Corte Superior de Justicia
de Ucayali, por cada dependencia.

E}Ej 'giirg]?tZJ * Central Telefénica:

Fmadodyimlomninger El contratista debera contar con al menos un (01) numero de teléfono o
710t central telefénica, proporcionada al inicio del servicio.

Carmen FAU 2000272
Matwo: Cay V™ §*
Fechs. 20 12,2023 19:35:08 0800

7 * Formatos o formularios a utilizar para la ejecucion del servicio:

i

/‘ El formato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de
recepcion como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se
denomina REMITO, cuyo disefio sera coordinado entre el CONTRATISTA y
la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI, debiendo ser impresa
por el CONTRATISTA, asumiendo el costo del mismo.

El REMITO es el unico formato que se utilizara para el envio, recojo, traslado
y entrega de mensajeria y/o encomienda a nivel nacional.

El formulario REMITO sera llenado en original y dos (02) copias como minimo,
debiéndose distribuirse de la siguiente manera:

ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo)
PRIMERA COPIA: Para el CONTRATISTA, firmado y sellado por el

destinatario (documento indispensable para sustentar el servicio y el pago
del mismo ante la Coordinacién de Logistica).

SEGUNDA COPIA: Para el remitente firmando por el destinario, que debera
entregarse al término de la distancia, luego de cumplir con el envio.

5.1.1 Infraestructura estratégica

El contratista debera contar con un local (agencia o subsidiaria) para el desarrollo
integral de sus operaciones en la ciudad de Pucallpa.
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51.2 Personal

5.1.2.1 Personal No Clave

Los mensajeros deben cumplir con los siguientes requisitos:

- Contar con mayoria de edad (Copia de DNI)

- Con estudios secundarios completos como minimo. (Acreditar copia
simple de certificado de estudios y/o ficha renace y/o certificado C4
emitido por RENIEC)

- No tener antecedentes policiales ni penales. (Certificados de
Antecedentes penales, policial, judicial y/o Certificado Unico laboral
Certijoven y/o certiaduilto)

La acreditacion de los requisitos se debera presentar para la suscripcion
del contrato.

Actwdades por realizar:
v Recojo de la documentacion.

¥ Realizar la entrega de la mensajeria y encomienda normal, urgente en
las diferentes ciudades y localidades que deberan realizarse de
acuerdo con los plazos establecidos.

v' Realizar el procedimiento de notificacién conforme a la normativa
vigente y usando los formatos de la CSJUC.

v Realizar la devolucién de los cargos de los documentos.

De los 10 mensajeros requeridos:

03 Seran para la ciudad de Pucallpa
01 para la Provincia de Puerto Inca

01 para la Provincia de Padre Abad
01 para la Provincia de Purnis

01 para la Provincia de Atalaya

01 para el Distrito de Masisea

01 para el Distrito de Contamana

01 para el Distrito de Sarayacu

El personal CONTRATISTA encargado de la atencién debera estar,
acorde con la labor que realice, correctamente uniformado e identificado
con su Fotocheck.

Asimismo, el CONTRATISTA se hace responsable de toda atencién
médica y de seguridad de su personal designado para la ejecucién del
servicio, el cual debera contar con implementos de seguridad para los
trabajos de riesgos que ejecuten de acuerdo a la normatividad, para evitar
accidentes que atenten con la seguridad y/o salud de las personas.

El CONTRATISTA es el unico responsable del pago a su personal por la
mano de obra correspondiente al servicio prestado a la CORTE
SUPERIOIR DE JUSTICIA DE UCAYALL.

El CONTRATISTA debera proporcionar a la oficina de coordinaciéon de
Logistica para la suscripcién del contrato, el ndmero telefénico de los
mensajeros en donde se les puede ubicar, en cada punto de entrega y
recojo, informando oportunamente de los cambios que se pudiera
presentar.

Frmads dgaamens sor CENEP

st
p_lm Digital e *Sowzzanl shpes

",
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= EICONTRATISTA, es responsable de supervisar el correcto cumplimiento
de las funciones del personal encargado a dicho servicio, asi como
también de la documentacion entregada para su reparto.

6. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
6.1. OTRAS OBLIGACIONES
BIEI firma
p_lE] | Digital 6.1.1. Otras obligaciones del contratista

Firmada agiaimente gar MAYNAS
BASH] Jimmy Gersen Fal
0803723702 soll

Matv: Doy v* @

Fecha: 200122023 14:15:33 -08:00

(=] )] 'Firma
BIR| Digita
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7
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1oh

Motwa: Day ¥* B

Fetha, 20122023 144445 050

BIBI firma
B2IR] Digital

Firmate dgtamente por
REATEGUI ARCOS Wisgros Dl
Carmen FAL 20802729732 soht
Moo Doy V" B°

Facna: 20.17.2023 10:30:03 -08:00

EL CONTRATISTA debera difundir entre los usuarios las caracteristicas y
requisitos basicos que se deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o
bultos que contengan la correspondencia, de acuerdo con las regularizaciones
del ransporte aéreo y terrestre (Ministerio de Transportes y Comunicaciones),
asl mismo, dara a conocer su sistema operativo y los itinerarios de las lineas
aéreas, terrestre, fluviales y plazo de entrega.

El CONTRATISTA, velara por el cuidado de los documentos entregados por
las dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de la Corte Superior de
Justicia de Ucayali, tomando todas las previsiones del caso, en materia de
seguridad. Es responsable de deterioro, pérdida o sustraccién, asi como de la
violacion de la correspondencia y en general cualquier siniestro que acontezca
con algun documento recibido para su distribucion y entrega. el contratista
debera asumir la responsabilidad segin la gravedad del caso en la via civil o
penal segln corresponda sobre la perdida y/o deterioro de los documentos
entregados por las dependencias remitentes, siendo independiente de la
aplicacién de penalidades.

El CONTRATISTA debera poner a disposicién de la entidad una unidad
balanza electrénica para un adecuado control de la correspondencia y
encomienda a ser trasladados, que se debera ubicar en el Almacén de Corte
Superior de Justicia de Ucayali.

No recibir bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente
protegidos dentro de los sobres, paquetes, etc.

Esta obligado a cumplir con las normas que sobre el particular emita la
Presidencia y la Gerencia de Administracién Distrital de la Corte Superior de
Justicia de Ucayali.

Cuando tenga como destinatario a Jueces de Paz, el contratista esta obligado
a entregar remitos si lo solicita el Juez y a recibir los documentos que tenga el
Juez a fin de ser diligenciados

El hecho que el CONTRATISTA para el cumplimiento del servicio utilice
servicios de terceros (agencias de transporte aéreo o terrestre o fluvial), no lo
exime de |as responsabilidades ante la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
UCAYALI, ni del resarcimiento por el dafic causado por la pérdida de algun
envio.

El contratista debera remitir mensualmente, el reporte de liquidacién del
servicio a la Coordinacion de Logistica dentro de los primeros quince (15) dias
calendarios posteriores al corte del mes de servicio tanto de los envios locales
y envios nacionales, en caso de ser dia no laborable 1a entrega se realizara el
primer dia habil o laborable siguiente, tanto en fisico como en digital CD que

BIE] Digital 2o Eam R m
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contenga un archivo Excel del consolidado de los remitos ordenados por dia
de recepcion, y orden ascendente seglin numeracion, donde se refleja los
siguientes datos: N° de remito, Fecha de Admision, Sede de Origen, Remitente,
Destinatario, Lugar de destino, Tipo de envié (local, nacional), Tipo de acceso,
estado (entregado-devuelto), fecha de diligenciamiento, Peso, Tarifa.

Asimismo, adjuntara el escaneo de todos los remitos de acuerdo al consolidado
presentado: Cargo de los remitos diligenciados (original).

6.2. CONFIDENCIALIDAD

El servicio convocado requiere de confidencialidad no pudiendo el adjudicatario dar
informacién sobre los movimientos de envio y recepcién de la correspondencia y
encomienda, excepto al responsable de la sede de origen, al remitente y al destinatario.

6.3. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente servicio se regira por el sistema de contratacién de precios unitarios, es decir
por consumo mensual.

6.4, SUBCONTRATACION

El contratista es el unico responsable ante la Corte Superior de Justicia de Ucayali de
cumplir con la prestacion del servicio contratado, no pudiendo transferir esa
responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.

6.5. TIPO DE CONTRATACION (POR iTEMS O PAQUETE)

El tipo de contratacion sera por paquete por ser servicios compatibles, lo cual permitira a
la Entidad contratar de manera ordenada y llevar un control de la ejecucion contractual del
Servicio con un solo proveedor para una atencién oportuna.

6.6. CONFORMIDAD

La recepcion y conformidad satisfactoria del servicio, asi como el control de la ejecucion y
cumplimiento de los términos contractuales estara a cargo de los responsables de las
aéreas usuarias (Responsable de Logistica, Administrador del Mddulo Corporativo
Laboral, Administrador del Médulo de Familia y Modulo Penal de la Corte Superior de
justicia de Ucayali), seglin corresponda la ejecucién contractual, quienes verificaran la
calidad del servicio y cumplimiento de las condiciones contractuales, ademas deberan
suscribir y otorgar el informe de conformidad respectiva.

De acuerdo a lo establecido al Art. 168 del reglamento de la ley de contrataciones
del estado y sus modificaciones.

6.7. FORMA DE PAGO

El pago se realizara mensualmente, una vez culminada la prestacion de servicio del mes,
previa conformidad emitida por el area usuaria y a la presentacién del comprobante de
pago por parte del contratista.

El pago se efectuard mediante el respectivo abono en cuenta bancaria individual del
contratista, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la conformidad del servicio
y de encontrarse completo el expediente de pago, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, sea a través del Banco de |la Nacién o
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de cualquier otra institucién bancaria del Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto
EL CONTRATISTA comunicara su CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCI).

De acuerdo a lo establecido en el Art. 171° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

6.7.1. Documentos para pago

Conformidad de servicio por parte del area usuaria
Factura de la prestacion del servicio

Remitos originales

Reporte de liquidacion del mes por dependencia.

6.8. CLAUSULA DE REAJUSTE
NO APLICA

6.9. RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

El contratista es responsable de ejecutar la totalidad de las obligaciones a su cargo, de
acuerdo a lo establecido en el contrato.

6.10. PENALIDADES

De acuerdo al art. 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en caso
de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de la prestacién del servicio, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de retraso, hasta
por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del establecido en
el contrato. la penalidad se le aplicara automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Dénde:
F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
Monto = se refieren al monto del envié de cada remito, que es el precio, segln la

propuesta econémica del postor ganador.

Plazo en dias = se refiere al plazo sefalado en los términos de regencia para el
diligenciamiento de los remitos

No se aplicara la penalidad la penalidad en los casos de demora debidamente
justificados y documentos.

\
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OTRAS PENALIDADES
De conformidad con lo establecido en el Articulo 163° del reglamento de la Ley de
Conftrataciones del Estado, en la cual indica Otras Penalidades, se cobrara lo siguiente:
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sea falsa ylo por consignar
informacién falsa en el cargo de
ramito.

Reportado por el remitente

N° | SUPUESTOS DE APLIACION FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO DE
DE PENALIDAD VERIFICACION
De verificarse que la fecha de | 1% UIT del afio fiscal vigente | Fecha de comunicacién de
recepcién/ entrega del remito por cada incidencia, requerimientc  y fecha de

respuesta. Segln comunicacion
(correo electrénico, SGD u otro
medio) por funcionarios ylo
personal de la entidad.

BIEI firma >
EIR] pigital

Frrmada dgtamants par MARINA
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saft
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BIEI firma
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Por pérdida o sustraccién de
expedientes, insumos, equipos
posibles de valoracién (Por
perdida de insumos o equipos
o posibles de valoracién se
debera de realizar |a reposicién
total, conforme a las
caracteristicas que sefiale el
remitente, en un plazo maximo
de 10 dias calendarios) sin
perjuicic de las acciones
penales que hubiere.

10% de la UIT del afio fiscal
vigente por cada
documento

Acta en presencia del personal
del contratista. Segtn
comunicacion (correo
electrénico, SGD u otro medio)
por funcionarios y/o personal de
la entidad.

Feona 20.122023 18 3847 0500

Por desabastecimiento de
remitos

0.5% de la UIT del afio fiscal
vigente, por cada dia de atraso
(computado a partir del dia
siguiente del plazo 2 dias
habiles), de haberse solicitado
mediante  documento  via
correo electrénico.

Segln comunicacién (coreo
electrénico, SGD u otro medio)
por funcionarios y/o personal de
la entidad.

Por Incumplimiento de informar
Pérdida o robo de la
mensajeria o encomienda de
acuerdo al numeral 4.7.5.

2% de UIT del afio fiscal
vigente por incumplimiento de
la comunicacion de cada
documento o cargo y se
aplicara penalidad por cada
dia.

Seglin comunicacién (correo
electrénico, SGD u otro medio)
per funcionarios y/o personal de
la entidad.

Violacién de la confidencialidad
del contenido del documento.

1% de UIT del afo fiscal
vigente por cada documento
divulgado o que se encuentre
aperturado o violado los sellos
de seguridad.

Inicia con la denuncia del
destinatarioc o la observacion
realizada en el cargo donde
indique la “Violaciéon de
Correspondencia” y se deriva
por personal de la entidad a la
Coordinacion de  Logistica.
Asimismo, la observacion se
podra iniciar cuando la unidad
organica detecte dicha infraccién

Incumplimiento de entrega de
reporte mensual de acuerdo al
numeral 6.1.1.

1 % de UIT del afio fiscal
vigente por cada dia de atraso

El encargado designado por la
entidad informard por correo
electrénico, SGD y otro medio la
copia del cargo de recepcion del
reporte e informar los dias de
retraso.
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FJEJ Fizma SN0 daus Cuw Fay
BRI Digital Mz s

=] Pl Firma
BIR| Digital

Fomads dgeaments aor MAYHAL
A En el caso de pérdidas de expedientes judiciales, la Corte Superior de Justicia de
Ucayali, puede resolver el contrato y/o prestacion del servicio sin prejuicio de las

Fecha: N.llvli.\'ﬂ) 1417:35 -0590
acciones legales que corresponda.

7. REQUISITOS DE CALIFICACION

A) CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

BIEI firma
2131 Digital

Firsd dgdaimente gor MARINA

Requisitos:

El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente en el &mbito de operacién requerido
(local, regional y nacional) aprobado por la Direccidn General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

YALTA Vermy FAU 20002729732
saft

Motvo: Day v° B*
Fecha: 20.12,2023 1445:22.0500

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta

relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a

F_IIPJ Fi cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
irma normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir

EIEI Digital 3 efectos de estar habilitadas para la ejecucion de deferminado servicio o estar autorizadas

para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

R
L B s 1 sesn asm Acreditacion:
Copia de Contrato de concesién para la prestacién del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones en

Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competents.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatona debe acreditar
este requisito.

B) CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.2INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
El contratista debe contar con un local (agencia o subsidiaria) para el desarrollo integral
de sus operaciones en la ciudad de Pucallpa.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida.

Gi EXPERIENCIA DEL POSTOR

Facturacion

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 1'000 000.00
{Un millén con 00/100 soles) por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 114,000.00 (Ciento catorce mil

\
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St e s con 00/100 soles) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
st 205000 AR08 S0 convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de

ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
BIBI firma contar con la condicién de micro y pequefia empresa.
EIR] | vigital
. Se considera servicios similares a los siguientes: servicios de mensajeria y encomienda
Firmade dglamans pas MARINA 4 a . T . P . . .
YALTA Vemy AU 20802723782 a nivel nacional y local, en entidades publicas o privadas, servicios de Courier, servicios
i 5 AU de reparto, correo y correspondencia.

Acreditacion:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
mm — contratos u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de

i prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
HIE Digital  fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
Firmisda digtatmesis 551 cualquier ofro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el

REATEGUI ARCOS Wiagros Del

Carmun PAU 302037397E1 ok abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a
Facns: 20,12 2023 19:38.77 -25:00 un maximo de veinte (20) contrataciones.
En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones

indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo
contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten confratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la
Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde

! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea uthzando el témmno
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual s/ se contarfa con la declaracién de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”
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a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
u ] [u]} ;fiml a reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

HiRI Ddigital

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
Famada Sgualments par MARING
TALTAVamy FAU 5402729702 Importante

Matws;

R sesan o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la

BIAI rirma experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
BIR] Ddigital requerida.

REATERL S i o e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes

o BT e 725 que se hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar ef objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

facturado se encuentre expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido
a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el

6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccioén, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido
(local, regional y nacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo a actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
Copia de Contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resoluciéon Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
El contratista debe contar con un local (agencia o subsidiaria) para el desarrollo integral de sus
operaciones en la ciudad de Pucallpa.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1’000 000.00 (Un millén con
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.
En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 114,000.00 (Ciento catorce mil con 00/100 soles) por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segtn corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
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con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de mensajeria y encomienda a nivel
nacional y local, en entidades publicas o privadas, servicios de Courier, servicios de reparto, correo y
correspondencia.

Acreditacion:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite

el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago”. correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participaciéon de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

it

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”,

~
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

® Ep el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e S/ como resultado de una consulta u observaciéon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

s El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e [os requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.

\
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién:

La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos precios, segln la siguiente
formula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacién.

Los factores de evaluacion elaborados por el b’rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

™
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contrataciéon del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI Y PROGRAMAS
PRESUPUESTALES PENAL, FAMILIA' Y LABORAL , que celebra de una parte [CONSIGNAR EL
NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... 1. con domicilio legal
en [i...... ]. representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1. y de otra parte
[ 1, con RUC N° [.......... . con domicilio legal en

..], inscrita en la Ficha N° [........................ ] Asiento N° [................ ]
del Reglstro de Personas Juridlcas de la ciudad de [... ......], debidamente representado por
su Representante Legal, [............ccovviiiiiiiiciiie ] con DNI N° [vosmsiisvmsr ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [ s ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda ad]udlcé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°010-2023-
CS-CSJUC-PJ-1 para la contratacién de SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA
LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI' Y PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL,
FAMILIA Y LABORAL, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos detalles
e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI' Y PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL,
FAMILIA Y LABORAL

('\*&c: — S

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

'*  En cada caso concreto, dependiendo de |a naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resuite pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE pARANTfA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

\
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Importante
De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado

anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

~
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F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relaciéon al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o précticas.
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Y, Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
0 contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [L..occvveveirinenieanes]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

'® De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

N ©
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Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn Ia
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’®.

ANEXOS

16

Para mayor informacion sobre la normativa de fiimas y
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

certificados

digitales

ingresar

a.
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

0 P

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo e!ectrénicd “é.onsfgnada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

'® Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

©
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importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Elque se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si [ No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si ] No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?! Si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

' En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |pidem.

21 |bidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

bl

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

/ Firma, Nombres y Apellidos del representante
J comiun del consorcio

Importante
La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

22 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\_ o/
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Vi.

vii.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningtin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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e

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [.........ccccooevvveeenne., 1:

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

' CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
», OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4, 1.,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

o

O
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO TOTAL
ENVIOS A NIVEL LOCAL 8,585
ENVIOS A NIVEL NACIONAL 14,900

TOTAL

PRECIO TOTAL = PRECIO TOTAL DE ENVIOS A NIVEL LOCAL + PRECIO TOAL DE ENVIOS A NIVEL NACIONAL
DONDE:

(i) Precios Total de Envios a Nivel local = (X1 + X2 +X3 +X4)
(ii) Precios Total de Envios a Nivel Nacional = (Y1 + Y2 +Y3 +Y4)

1.1 ENVIOS A NIVEL LOCAL (12 MESES)

Por Destino:
Destino 1
Destino 1
Lugares dentro del radio urbano
Peso
CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO (X1)
Mayor a 0.10 gr. 1000
hasta 01 kg.
Mayor a 01 kg. 750
hasta 05 kg.
Mayor a 05 kg. 350
hasta 10 kg.
Mayor a 10 kg. 250
hasta 20 kg.
Mayor a 20 kg. 150
hasta 30 kg.
Total: 2,500
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Destino 2
Destino 2
Peso Lugares Intermedios
CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO (X2)
Mayor a 0.10 gr. 900
hasta 01 kg.
Mayor a 01 kg. 600
hasta 05 kg.
Mayor a 05 kg 400
hasta 10 kg.
Mayor a 10 kg. 200
hasta 20 kg.
Mayor a 20 kag. 125
hasta 30 kg.
Total: 2,225
Destino 3
Destino 3
Lugares acceso terrestre, aéreo y fluvial
Peso lejanos
PRECIO
CANTIDAD UNITARIO PRECIO TOTAL (X3)
Mayor a 0.10 aqr.
hasta 01 kg. 900
Mayor a 01 kg. hasta
05 kg. 325
Mayor a 05 kg. hasta
10 kg. 310
Mayor a 10 kg. hasta
20 kg. =0
Mayor a 20 kg. hasta
30 kg. 125
Total: 1,850

5
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Destino 4
Destino 4
Lugares de acceso complejo
Peso
CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO (X4)
Mayor a 0.10 gr. 900
hasta 01 kg.
Mayor a 01 kg. hasta 410
05 kg.
Mayor a 05 kg. hasta 400
10 kg.
Mayor a 10 kg. hasta 150
20 kg.
Mayor a 20 kg. hasta 150
30 kg.
Total: 2,010

1.2 ENVIOS A NIVEL NACIONAL (12 MESES)

Destino 1
Destino 1
Peso Ciudad de Lima
PRECIO PRECIO TOTAL
CANTIDAD | niTARIO (Y1)

Mayor a 0.10 gr. hasta 01 kg. 3000

Mayor a 01 kg. hasta 05 kg. 1500

Mayor a 05 kg. hasta 10 kg. 600

Mayor a 10 kg. hasta 20 kg. 440

Mayor a 20 kg. hasta 30 kg. 460

Total: 6,000
Destino 2
Destino 2
Peso Capitales de Region y departamentos
CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL

UNITARIO (Y2)

Mayor a 0.10 gr. hasta 01 kg. 2000

Mayor a 01 kg. hasta 05 kg. 1500

Mayor a 05 kg. hasta 10 kg. 350

Mayor a 10 kg. hasta 20 kg. 175

Mayor a 20 kg. hasta 30 kg. 125

Total: 4150

=
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Destino 3
Destino 3
Peso Capitales de Provincia
CANTIDAD PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL (Y3)
Mayor a 0.10 gr. hasta 01 kg. 1500
Mayor a 01 kg. hasta 05 kg. 1000
Mayor a 05 kg. hasta 10 kg. 200
Mayor a 10 kg. hasta 20 kg. 150
Mayor a 20 kg. hasta 30 kg. 125
Total: 2,975
Destino 4
Destino 4
/N Otras de acceso complejo
Peso CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO (Y4)
Mayor a 0.10 gr. hasta 01 kg. 750
7 Mayor a 01 kg. hasta 05 kg. 600
?V/ Mayor a 05 kg. hasta 10 kg. 250
Mayor a 10 kg. hasta 20 kg. 100
Mayor a 20 kg. hasta 30 kg. 75
Total: 1,775

El precio de la oferta SOLE incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]"
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) ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente .-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con

las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar

establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso

de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los

integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comtin, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el niumero de RUC del consorcio.

En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversién en la
Amazonia” se define como "empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan |a opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

\
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*SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI'Y
PROGRAMAS PRESUPUESTALES PENAL, FAMILIA Y LABORAL”

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JUR[DICA]. solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante
‘e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la secciébn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

} o ” PY — Lo o i T,
hitp./www2.trabajo.gob.pe/servicios-an-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores: .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2023-CS-CSJUC-PJ-1
Presente.-

ﬂ El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




