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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
e Abc
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
o Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
o 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamario de Letra . N
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
P Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACI()N SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA
DE OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES'

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE
“Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

' Estas Bases se utilizaran unicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https:.//www?2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripciéon o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

X
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e  En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

2

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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1.8.

1.9.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP3. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripciéon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccioén, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

3

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

~
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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21.

2.2,

) CAPiTULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidon segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
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3.3.

derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de Ila SBS (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestaciéon, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
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cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles - SENACE

RUC N° . 20556097055

Domicilio legal . Av. Rivera Navarrete N° 525, San Isidro
Teléfono: : 5000710 Anexo 2202

Correo electrénico: : rcastro@senace.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Servicio
de Limpieza de las Instalaciones del SENACE.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de aprobacion de expediente de
contratacion N° 003-2024-SENACE-GG-OA/LOG el 22 de marzo del 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinario - 00

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
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1.9.

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de doce (12) meses,
contabilizado a partir del dia siguiente de la instalacion del servicio, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto los participantes registrados tienen el derecho de recabar de forma gratuita en formato
digital un ejemplar de las bases, al correo sefialado en el numeral 1.1 del presente capitulo.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificaciones.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®*, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

4 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

5 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Discapacidad®
b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)
Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

~
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f)

h)

de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacién de notificacion de la decisidn de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion &. (Anexo N° 12).

Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacion Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion numeral XV de los términos
de referencia del presente procedimiento de seleccion.

Curriculum Vitae de cada personal propuesto (operarios), indicando nombre completo, edad,
fecha de nacimiento y fotografia, con la documentacién que sustente el numeral 7.1 de los
términos de referencia del presente procedimiento de seleccion.

Curriculum Vitae del personal propuesto para supervisor, indicando nombre completo, edad,
fecha de nacimiento y fotografia, con la documentacién que sustente el numeral 7.2 de los
términos de referencia del presente procedimiento de seleccion.

Copia de la constitucién de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.
Cuadro de los materiales e insumos, implementos y equipos a utilizar en el servicio, segin
el numeral XlI, de los términos de referencia, detallando las Marca, Procedencia, Cantidad,
dimensiones, capacidad o volumen, Numero de registro industrial y Numero de registro
sanitario, de ser necesario de los insumos. Asi como la marca, procedencia, cantidad, de
las maquinas y materiales a emplear.

Formato de declaracion jurada sobre prohibiciones e incompatibilidades, considerando el
modelo del Anexo N° 13.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequerfias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado —

PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

0/




O

SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

24,

2.5,

Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual sera verificado  por la Entidad  en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes Digital del SENACE a través
del siguiente enlace: , bajos las condiciones establecidas en
los “Lineamientos para la atencion a la ciudadania y el desarrollo de atenciones no presenciales
en el Senace”, en caso el postor ganador requiera presentar carta fianza o polizas de caucion,
debera necesariamente efectuarlo a través de Mesa de Partes del Senace, ubicada en Av. Rivera
Navarrete N° 525 — San Isidro, en el horario de lunes a viernes desde las 08.45 a las 16.50 horas
de lunes a viernes y dentro de los plazos legales.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Conformidad de la Unidad de Logistica, previo informe de Servicio Generales.
- Comprobante de pago.

9

Segun lo previsto en la Opiniéon N° 009-2016/DTN.
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Dicha documentacion se debe presentar a través de la mesa de partes digital del Senace,
mediante el siguiente enlace: , de acuerdo con lo previsto en
el Decreto Supremo N° 0009-2021-MINAM y la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 00055-
2021-SENACE-PE, que aprueba el Reglamento del Sistema Informatico de Notificacién de
Casillas Electrénicas del Senace.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

- Copia de las hojas de asistencia del Personal destacado que presto servicios durante el mes,
el cual deberd estar firmado por el encargado de Servicios Generales de la Unidad de
Logistica.

- Copia de las guias de la entrega de materiales e insumos ingresados durante el mes del
servicio el cual debera estar firmado por el encargado de Servicios Generales de la Unidad
de Logistica.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Relacion de Operarios destacados a SENACE, que laboraron en el mes.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad debidamente firmados por las partes, debiendo estar elaborados de acuerdo con la
estructura de costos de la oferta, presentada por el CONTRATISTA a la suscripcion del
contrato.

- Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

- Copia de planilla de AFP cancelado del mes anterior.

- Copia de Estado de Cuenta, Transferencias u otro documento que acredite la fecha de
depdsito de las remuneraciones del personal.

- Asistencia del Personal de limpieza y mantenimiento.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electronica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago, debera entregar a la entidad la copia de control de asistencia del ultimo mes.

La documentacion antes detallada debera ser presentada por el Contratista maximo a los siete
(07) dias habiles de haber transcurrido el mes de prestacion, debiendo completar con la
documentacion que se tiene posterior a la fecha de entrega.
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341.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA
DEPENDENCIA SOLICITANTE

Unidad de Logistica.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE, ubicado en
Av. Rivera Navarrete N°525 — San Isidro.

FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica de este servicio es mantener la infraestructura, oficinas (interiores
y exteriores), equipos, muebles y enseres del SENACE en Optimas condiciones de
limpieza que favorezca el cumplimiento de las funciones de todos los trabajadores de
la entidad, salvaguardando la salud integral de los mismos y de las personas usuarias
que acuden a la institucion.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Mantener las condiciones de salubridad adecuadas de los ambientes del SENACE y a
entera satisfaccion de los usuarios acorde con las normas vigentes.

META DEL POI VINCULADA

Actividad Operativa: Acciones de Logistica
Tarea: Supervisiéon y Seguimiento de los Bienes y Servicios Comunes y Basicos

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 TURNOS Y HORARIOS

HORARIO DE LUNES A VIERNES
TURNO 1° TURNO 2do
INGRESO | SALIDA |OPERARIOS| INGRESO | SALIDA [OPERARIOS
07:00 03:30 8 09:00 05:30 2

REFRIGERIO SERA DE 30 MINUTOS EN DOS TURNOS A COORDINAR
EL SABADO TODOS TENDRAN EL 1er TURNO( 07:00 A 3:30)
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6.2 CANTIDAD DE OPERARIOS
Los operarios seran diez (10), quienes trabajaran en dos (2) turnos.
Se requiere que esté conformado integramente por personal que satisfaga los
requerimientos de limpieza, de los cuales minimo dos (02) varones.
Asimismo, se requiere un supervisor externo que debera realizar visitas en la semana
(minimo dos visitas) para que verifique el servicio de limpieza y haga las coordinaciones
con Servicios Generales en las instalaciones del SENACE.

VIL. PERSONAL PARA EL SERVICIO
7.1 PERFIL DE LOS OPERARIOS

Deberan contar con los siguientes requisitos:

Edad Ser mayor de edad con DNI vigente

Nacionalidad |Peruana o extranjero

Domicilio Declaracion Jurada de Domicilio

Como minimo un (1) afio en trabajos de limpieza
Experiencia |mantenimiento o similares, entiéndase por similares a
operario de limpieza.

Certificado de No Registrar Antecedentes Penales
Antecedentes | Certificado de No registrar Antecedentes Policiales

Certificado de No registrar Antecedentes Judiciales

Honradez, respeto y cortesia hacia los demas
Otros

Puntualidad y confiabilidad.

Se acreditara con copia simple de certificados y/o constancias o cualquier otra
documentacién fehaciente y asimismo podra presentar el CERTIADULTO ™
(siempre y cuando la emisién no supere a los tres meses de antigliedad, donde
mencione expresamente de no registrar antecedentes policiales, penales y
judiciales).

7.2 PERFIL DEL SUPERVISOR

Deberan contar con los siguientes requisitos:

Edad Ser mayor de edad con DNI vigente

Nacionalidad |Peruana o extranjero

DL N° 1498

\_ ©/




VIl

SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

Domicilio Declaracion Jurada de Domicilio

Instruccion Secundaria Completa

Como minimo dos (02) afnos en trabajos de supervision y/o

Experiencia jefe de grupo.

Certificado de No Registrar Antecedentes Penales
Antecedentes | Certificado de No registrar Antecedentes Policiales

Certificado de No registrar Antecedentes Judiciales

Otros Honradez, respeto y cortesia hacia los demas

Se acreditara con copia simple de certificados y/o constancias o cualquier otra
documentacién fehaciente y asimismo podra presentar el CERTIADULTO (siempre
y cuando la emision no supere a los tres meses de antigliedad, donde mencione
expresamente de no registrar antecedentes policiales, penales y judiciales), (DL
N°1498).

El supervisor asignado debera contar con un medio de comunicacién (teléfono maévil con
llamadas ilimitadas) proporcionado por el contratista para que brinde informacion relacionada
al servicio y pueda atender cualquier requerimiento con caracter de urgencia.

UNIFORME DEL PERSONAL Y USO DEL CARNE DE IDENTIFICACION:
8.1 UNIFORME DEL OPERARIO

Los operarios deberan vestir el uniforme proporcionado por el contratista, se
entiende que dos (2) juegos, un juego por temporada (6 meses), que debera incluir
como minimo lo siguiente:

Cada operario, debera contar con la siguiente prenda de vestir:

a) Camisa o polo camisero manga corta para verano y manga larga para inverno.
(cuatro unidades)

b) Pantalén (cuatro unidades)

c) Chaleco dril solo en invierno (dos unidades)

d) Gorra para el cabello (dos unidades)

e) Botas cafa baja con suela de goma antideslizante cocido color negro. (dos
unidades)

Las camisas, gorras, polos y chalecos deberan tener el nombre o logo visible
(grabado o bordado) de la empresa contratista.

El contratista, debera verificar y cuidar que el personal asignado al servicio
contratado se presente con sus uniformes limpios y ordenados y no presentar
signos de deterioro y decoloracion. En caso de que alguna prenda de vestir del
personal asignado al servicio se encuentre en mal estado, debera ser reemplazado
en un plazo de dos (02) dias habiles, contabilizado desde el acta de observacién
suscrito por el encargado de Servicios Generales de la Unidad de Logistica del
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SENACE, el valor del reemplazo debera ser asumido por el contratista.

8.2 CARNET DE IDENTIFICACION O FOTOCHECK

El personal asignado por el contratista para realizar el servicio de limpieza debera
llevar a la altura del pecho el fotocheck de identificacion, durante la ejecucion del
servicio.

ASISTENCIA, PUNTUALIDAD Y RESPETO

Durante la prestacion del servicio, el control de la asistencia y puntualidad del personal
que brinda el servicio sera supervisado por el encargado de Servicios Generales de la
Unidad de Logistica del SENACE mediante el Registro de Asistencia, el cual se detalla
en el Anexo N°01.

Asimismo, el personal asignado debera cumplir con las siguientes obligaciones:

a. Puntualidad

b. Asistir con el uniforme, limpio y sin signos de deterioro, de acuerdo con cada
estacion del afo.

c. Ser cortés y atento.

d. Ejecutar las indicaciones o disposiciones del encargado de servicios
generales de la Unidad de Logistica.

e. Esta terminantemente prohibido el uso de jergas o palabras soeces al
comunicarse, inclusive con sus compafieros de trabajo.

REEMPLAZOS:

a.

Para la eventual inasistencia justificada del operario asignado al SENACE,
ademas de efectuar el reemplazo inmediato, la empresa debera hacer llegar a la
Unidad de Logistica una comunicacién escrita (carta o correo electronico)
comunicando los motivos de la inasistencia, un plazo de 48 horas de producida la
inasistencia.

El contratista debera contar con personal idoneo como retén (minimo dos
operarios) durante la vigencia del contrato, que permita cubrir la ausencia por
enfermedad o renuncia y/o cualquier situacion, debidamente sustentada, que
impida que el personal titular cumpla con sus labores de limpieza.

Los operarios de reemplazo deberan cumplir como minimo con el perfil exigido
por el SENACE, para lo cual deberan presentar oportunamente la documentacion
que acredite el cumplimiento del perfil, por mesa de partes de la Entidad, teniendo
en consideracion los plazos que tiene la Entidad para autorizar el cambio del
personal de corresponder.

Cuando el SENACE lo solicite, los operarios de limpieza podran ser cambiados o
rotados o retirados del SENACE. Para tal efecto, el contratista remitira el legajo
personal del operario propuesto para el reemplazo, conteniendo los documentos
necesarios para acreditar el cumplimiento de la prestacién, en un plazo maximo
de dos (02) dias habiles de efectuado el cambio.

Asimismo, el contratista podra solicitar el cambio del personal propuesto, con la
debida sustentacion, remitiendo la documentacion del personal de reemplazo,
debiendo adjuntar la totalidad de documentos solicitados en las bases del
procedimiento de seleccion.

En caso de producirse remplazo de personal por motivos de eventuales
inasistencias justificadas del personal asignados como fijo, la empresa tendra un
plazo de dos (2) horas de tolerancia para cubrir el puesto, pasadas las dos (2)
horas de tolerancia la entidad aplicara penalidad sefialado en el numeral de otras
penalidades.
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REMUNERACIONES:

a. El Contratista asumira los gastos directos e indirectos que efectie para cumplir
con los servicios tales como: Pago de Remuneraciones, Leyes Sociales, CTS,
Vacaciones, Gratificaciones, Seguros de ley, Seguro Complementario por Trabajo
de Riesgo, Uniformes y cualquier otro que fuere necesario, no existiendo ningun
vinculo de dependencia laboral entre el operario de limpieza y el SENACE.

b. El contratista se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos
y salarios conforme a la estructura de costos de las bases estandarizadas por el
OSCE (Modelo referencial de estructura de costos), de acuerdo con su propuesta
econdémica y en cumplimiento de las normas establecidas y que debera presentar
como requisito para la suscripcion del contrato.

c. En el caso de los operarios debera contar una remuneracion basica mensual (de
acuerdo con las leyes laborales vigentes) asi como los tributos, Leyes Sociales,
CTS, Vacaciones, Gratificaciones, Seguros de ley, Seguro Complementario por
Trabajo de Riesgo, que se le apliquen segun corresponda por Ley, calculandose
en base a la remuneracion basica.

d. El Contratista se obliga a realizar los ajustes que por Ley se otorguen en las
remuneraciones de los trabajadores, el SENACE reconocera dichos ajustes
siempre que se enmarquen en la normatividad respectiva, previo sustento a cargo
del contratista.

e. Esresponsabilidad del contratista el pago de la remuneracién, beneficios sociales,
previsionales y otras obligaciones laborales, a su personal, como maximo dentro
de los cinco (05) dias habiles de culminado el mes anterior de la prestacion. En el
caso del pago de la CTS, el contratista debera efectuarlo en el plazo que estipula
la norma laboral aplicable.

f. En caso de que, el contratista no pagara la remuneracién, beneficios sociales,
previsionales y otras obligaciones laborales, a su personal por mas de dos (02)
meses, el SENACE podra iniciar el procedimiento establecido en el articulo 165°
del Reglamento.

MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS BASICOS A SUMINISTRAR POR
PARTE DEL CONTRATISTA:

e La Contratista, suministrara los insumos, implementos y equipos de limpieza
necesarios para la realizacion del servicio, conforme se detalla en el Rol de
Actividades. Asimismo, debera especificar obligatoriamente la marca, unidad de
medida, cantidad de insumos, implementos y equipos a utilizar. EI SENACE
verificara la calidad y cantidad de los insumos, implementos y equipos y de no ser
de la calidad requerida se solicitara el faltante y/o cambio correspondiente.

e Respecto a la entrega de materiales mensuales seran entregados hasta el primer
dia de cada mes de iniciado el servicio, en el siguiente horario de lunes a viernes
de 8:30 am hasta las 5:30 pm.

e Los insumos, implementos y equipos entregados seran controlados por el
Encargado de Servicios Generales de la Unidad de Logistica del SENACE, con la
Guia de Remision respectiva adjunto a un acta de conformidad de cumplimiento
de los materiales de limpieza, implementos y equipos por cada entrega, la misma
que tendra el nombre, firma, fecha y hora de entrega de conformidad de los
materiales de limpieza, implementos y equipos por cada entrega, se dejara una
copia de la Guia en vigilancia con la firma del cargo respectivo, en cada entrega
mensual de lo que corresponda.

e RELACION DE MATERIALES (entrega mensual)
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CUADRO EN PAGINA SIGUIENTE......

ITEM [ PRODUCTO DESCRIPCION um CANTIDAD
CARACTERISTICA ESPECIFICACION REFERENCIA
Ingrediente activo ALCOHOL ETLICO Registros  sanitarios
Concentracion 70° 0 70% viv ""‘Jtei;}es;d segun |0|
SOLUCION TOPICA, comprende a las | oo 8 °L
g 2ot " | Reglamento para el
Forma farmacéutica formas  farmacéuticas  detalladas: .
solucion y solucion topica Reg;squ_ Cantrql y
u Vigilancia Sanitaria de
Productos
Farmacéuticos,
Dispositivos  Medicos
. i Productos
Via de administracion 1. TOPICA y
ALCOHOL Sanitarios, aprobado
1 | MEDICINAL DE 1 con Decreto Supremo LITRO 24
LT N 016-2011-SA y
modificatorias.
El producto galénico debe cumplir con las especificaciones técnicas autorizadas en su registro
sanitario.
La vigencia minima del producto galénico debe ser igual o mayor a dieciocho (18) meses al
momento de la entrega en el aimacén de la entidad; asimismo, parz el caso de suministros
periddicos de bienes de un mismo lote, seran aceptados hasta con una vigencia minima de
quince (15) meses.
AROMATIZADO Frasco x 360 ML t?esodorante de ampiente con atomizador x 36 ml de aroma
bebe, lavanda primavera (producto listo para usar).
R DE
2 AMBIENTES UNIDAD 48
Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion
ESPRAY -
sanitaria
BOLSA DE
3 BASURA Presentacién en paquete de 100 bolsas de 140 Its, ECOLOGICO Color: negro PAQUETE 6
(ecoldégico)
BOLSA DE
4 BASURA Presentacién en paquete de 100 bolsas de 75 Its, ECOLOGICO Color: negro PAQUETE 6
(ecoldégico)
BOLSA DE
5 BASURA Presentacién en paquete de 100 bolsas de 20 X 30 ECOLOGICO Color: negro PAQUETE 12
(ecolégico)
Caracteristicas:
Forma de presentacion:  Bolsa
Contenido cada unidad: 1 kg.
7 | pETERGENTE | SOlubilidad: Soluble en agua KG 30
Descripcion: Polvo granulado color celeste claro

con presencia de granulos de color
azul, conforme a patrén de color y
apariencia. Aroma Floral aldehidico
segun patron de perfumacion.
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ESPONJA . e
8 VERDE Presentacion: esponja (fibra verde). UNIDAD 25
Caracteristica: tela franela gruesa color amarillo
Caracteristicas:
FRANELA Material: Algodon / poliester
9 | AMARILLO 100% | Altyra: 70 cm como minimo METRO 30
ALGODON
Ancho: 50 cm como minimo
Uso: Para secar vajilla y menaje en
general
Caracteristicas:
Material: Latex
Color: Negro
GUANTES C/ Uso: ‘Idezj-ll ps._-lra limpieza domestica e
10 |NEGROTALLAS institucional PAR 20
ye. Forma de presentacion: Bolsa (Un par)
Espesor / calibre: 35
Tallas: “8” (10 par)
“9” (10 par)
Presentacion: en envase de,4LTS. , antibacterial, AROMAS VARIADOS
Viscocidad 1200 — 5000 CPS
PH6-7.5
JABON LIQUIDO
1 ANTIBACTERIAL | Color - Indiferente UNIDAD 10
Liquido — Viscoso
Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion
sanitaria
Presentacion: Pote o frasco con una esponja
verde
Uso: Platos, menaje
12 | LAVA VAJILLA . UNIDAD 15
Contenido neto: 900 ml.
Aroma: Limon (5)
Manzana (10)
Envase x Galén Solucién de 8 al 10% hipoclorito de sodio concentrado. Cada
bidon por 5 galones.
3 II_I\IIESIUASTRIAL BIDON 3
Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion
sanitaria.
Presentacion: ENVASE DE 4LTS. Nueva formula con desinfectante que limpia
a fondo y perfuma por muchas horas todo tipo de superficie lavable instantaneo
14 | LIMPIA TODO para pisos paredes cocinas bafios etc. fragancia floral y/o lavanda. GALON 10
Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion
sanitaria.
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LIMPIA

FRASCO DE 650ML. / (MINIMO DE 500ML).

~

15 ALFOMBRAS Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion UNIDAD 20
sanitaria.
Caracteristica: Presentacion en frasco ecolégico 100% reciclado multiuso con
LIMPIAVIDRIO | tapa pulverizador de 650 ml./ 22.0 FL OZ
16 | CON TAPA UNIDAD 10
PULVERIZADOR | Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizaciéon
sanitaria.
MASCARILLAS o . . — )
17 | (cAsA X 50 :::;a::t:n:t:tci;gsasac;rl(l:lz aauitrc:tzlrtigarnte que ofrece proteccion ligera y fiable UNIDAD 3
UNIDADES) P P :
18 | MOP PARA PISO | Completo de Buena calidad UNIDAD 3
MOPA PARA .
19 VIDRIO Completo de Buena calidad UNIDAD 5
20 |PADBLANCO Presentauonl: Para uso de lavado de piso con maquinas modelo circular de 16 UNIDAD 3
de buena calidad
Presentacion: en rollo por 550 mt. hoja blanca, cofrado
Gramaje 22+/- 2
Ancho 95 mm
PAPEL
HIGIENICOX | Largo 550 m.
21 | 550 M, ROLLOS 200
institucional, hoja | Color blanco 80%
blanca, cofrado.
Textura delgado y suave
Observacion libre de particulas extrafias y puntos negros
Certificacion 90% papel reciclado (RM 021-2011-MINAN)
Presentacion: en rollo por 200 mt de material 90% fibras recicladas
GRAMAJE 44 +/- 2
ANCHO 21.60 cm LARGO 200 m.
PAPEL TOALLA | COLOR Claro/homogéneo
X 200 M APROX.
22 | bE FIBRA TEXTURA PAPEL DE GRAN ABSORBENCIA, ROLLOS 250
RECICLADA
RESISTENCIA NO DEBE DESHACERSE EN LAS MANOS, QUE PERMITA
BUEN SECADO
OBSERVACION LIBRE DE PARTICULAS EXTRANAS Y PUNTOS NEGROS
CERTIFICACION 90% PAPEL RECICLADO (RM 021-2011- MINAN)
Presentacion en galén de 4 LTS fragancia de larga duracion limpiador con
aroma de lavanda primavera.
2 |enrumoon onon |
Registro sanitario y/o Notificacién Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion
sanitaria.
PREMIUN Presentacion: en espray limpia, protege y da brillo de 360 ml
24 | LIMPIA MUEBLE Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion UNIDAD 24
MADERA .
sanitaria.
25 | QuiITASARRO Presentacion: por un galén de 4lts. cada uno, Para digerir desecho encontrados GALON 3

en drenajes, trampas de grasa y pozos sépticos. (producto listo para usar).
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sanitaria

Registro sanitario y/o Notificacién Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion

EN SILICONA

Presentacion: En espray limpia, protege y da brillo de 360 ml

26 ESPRAY Registro sanitario y/o Notificacion Sanitaria Obligatoria y/o Autorizacion UNIDAD 24
sanitaria.

27 TRAPEADOR DE Caracteristica: De tela tratada de diferentes colores. UNIDAD 50
TOALLA
TRAPO DE )

28 MICROFIBRA 30 x 30 cm. colores varios UND 60

29 | BENCINA Envasada sellada LITRO 1
SOLVENTE

El proveedor adjudicado debera entregar la ficha técnica de los productos de limpieza

mensualmente y estas deben contener, como minimo, la siguiente informacién:

* Nombre del producto

+ Descripcién del producto

« Caracteristicas técnicas y composicion

* Presentacion

*  Modo de empleo

* Precauciones

« Certificaciones

* Registro Sanitario o Notificacion Sanitaria Obligatoria de ser el caso, segun
corresponda.
Fecha de emision

e Fecha de vencimiento

e RELACION DE INSUMOS (entrega trimestral)

ITEM DETALLE DE MATERIALES U/M | CANTIDAD
1 ESCOBA UND 12
2 RECOJEDOR UND 12
3 |BALDE UND 12
4 BASE COMPLETO PARA MOP DE PISO UND 4
5 BASE COMPLETO PARA MOP DE VIDRIO UND 5
6 | DESATORADOR Y/O CHUPON PARA INODORO UND 12
7 | SACUDIDOR Y/ O PLUMERO UND 12
8 |ISOPOS CEPILLO LIMPIADORES DE INODOROS UND 12
9 | JALADOR DE AGUA 60 CMS UND 3
10 |ESPATULA DE 2" UND 12
11 | ESCOBILLA UND 12
12 BROC.HA.S PEQUENAS 2’ CON CERDAS PEQUENAS UND 12

(para limpieza de teclados)

~
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Asimismo, se verificara lo siguiente:

*  Nombre del producto

+ Descripcién del producto

« Caracteristicas técnicas y composicion

* Presentacion

* Modo de empleo

* Precauciones

+ Certificaciones

* Registro Sanitario o Notificacion Sanitaria Obligatoria de ser el caso, segun
corresponda.

e Fecha de emision

¢ Fecha de vencimiento

Encargado de Servicios Generales de la Unidad de Logistica del SENACE, con la Guia de
Remision respectiva adjunto a un acta de conformidad de cumplimiento de los materiales de
limpieza, implementos y equipos por cada entrega, la misma que tendra el nombre, firma,
fecha y hora de entrega de conformidad de los materiales de limpieza, implementos y equipos
por cada entrega, se dejara una copia de la Guia en vigilancia con la firma del cargo
respectivo, en cada entrega mensual de lo que corresponda.

Conforme a la relacion que se presentara para la suscripcion del contrato. (No se
aceptaran los insumos que en el envase no se visualice lo indicado previamente).

. El Contratista presentara para la suscripcion del contrato, un cuadro de los
implementos a utilizar en el servicio, indicando la marca, procedencia, cantidad,
de las maquinas, materiales e insumos a emplear.

Maquinas / equipos de limpieza (Unica entrega)

: S Unidad de |Cant
Item Descripcion

Medida
/Aspiradora industrial para trabajo pesado, con aditamentos
1 especiales para aspirar en espacios estrechos, esquinas de UND 2
mobiliario.
2 Sefiales de advertencia para piso mojado o precauciéon cuando se UND 6

mojen los pisos.

Magquina lavadora, restregadora de pisos de porcelanato, a pie de
3 uso individual. Incluya dosificador de liquido limpiador de UND 1
porcelanatos.

) Caracteristicas minimas de los articulos de limpieza.

PAPEL TOALLA X 200 M APROX. DE 100% FIBRA RECICLADA

Gramaje 44 +/- 2

Ancho 21.60 cm

Largo 200 mts. (21.00 cm aproximadamente x hoja)
Presentacion Rollo de papel pre cortado en hojas

Color Claro / homogéneo

Textura Papel de gran absorbencia
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Resi . No debe deshacerse en las manos con la humedad y
esistencia .

permita buen secado.
Pureza Libre de particulas extrafias y puntos negros
Certificacion 90% papel reciclado (RM 021-2011-MINAM)

PAPEL HIGIENICO X 550 M DE MATERIAL 100% RECICLADA

Gramaje 22 +/-2

Ancho 95mm

Largo 550 mts

Presentacion Rollo de papel

Color Blanco, cofrado.

Textura Delgado y suave

Resistencia No debe deshacerse en las manos con la humedad
Pureza Libre de particulas extrafas y puntos negros
Certificacion 90% papel reciclado (RM 021-2011-MINAM)

JABON LIQUIDO X ENVASE DE 4 LT

Presentacion Unidad

PH 6-7.5
Aroma Diversos
Contenido Liquido
Propiedades Antibacterial
Opcional Neutro

) El Contratista debera suministrar en calidad de préstamo hasta finalizar el
contrato, los dispensadores de papel toalla, papel higiénico y jabén liquido,
en caso de presentar fallas y roturas, el contratista debera cambiar en menos de
24 horas desde el reporte presentado (por Servicios Generales via correo
electronico propuesto por el contratista en la suscripcion de contrato), de no
cumplir con los plazos estimados se aplicara la penalidad del incumplimiento del
contrato por ocurrencia.

CANTIDAD DE DISPENSADORES:

ITEM DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD
1 Dispensador de papel toalla 12
2 Dispensador de papel higiénico 12
3 Dispensador de jabon liquido 30

) Caracteristicas técnicas de los dispensadores de papel toalla, papel higiénico y
jabon liquido:
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DETALLE DEL IMAGEN
ITEM| PRODUCTO DETALLE DEL PRODUCTO REFERENCIAL

Dispensador MOD con sistema mecanico manual
con corte automatico cada 25 cm. Disminuye el
riesgo de contaminacioén cruzada, pues el usuario
Dispensador | solo toca la hoja que va a utilizar. Laterales
de papel toalla | traslucidos para control de reposicidon de producto
peso 2.7 kg tamafio de caja 28 X 37 X 46 CM
capacidad de soporte hasta 200 mts a mas de papel
toalla color blanco y negro

Dispensador de papel higiénico en rollo para uso de
Dispensador | grandes de medio trafico con capacidad de soporte
2 de papel de papel en rollo de 550 mts a mas medida Y
higiénico tamario en caja 18,2 X 31 X 33 CM color blanco y
negro

-
Dlspt?nsa'\dor Dispensador de Jabodn liquido con pulsador manual, |
3 de jabon .l
Lo color blanco y negro Y 1
liquido ==

. El SENACE se reserva el derecho de verificar inopinadamente la idoneidad de la
magquinas, implementos e insumos a utilizar en el servicio, en el caso que estos
no sean los indicados en su propuesta técnica, exigira a la empresa su cambio
por lo especificado en su propuesta y se aplicara la penalidad correspondiente.

. La entrega de las maquinarias, deberan ser entregadas el primer dia de iniciado
el servicio.

. La entrega de Materiales e insumos de limpieza, seran entregados hasta el
primer dia de cada mes de iniciado el servicio, en el siguiente horario de lunes a
viernes de 8:30 am hasta las 5:30 pm.

La conformidad de los insumos y materiales de limpieza: el encargado de
Servicios Generales realizara un acta de conformidad de cumplimiento de los
materiales de limpieza, segun lo antes sefalado por cada entrega mensual.

. Se debe garantizar que exista una comunicacion efectiva entre el Contratista y
SENACE, el contratista debe contar con un correo electrénico oficial, que sirva
de medio de comunicacion para la Entidad y un equipo movil, el cual debera ser
informado con la documentacién para la firma de contrato.

. El supervisor de limpieza asignado por el contratista realizara la verificacion del
servicio de limpieza en todo el ambiente de las instalaciones del SENACE. La
supervision del servicio es indistintamente de lunes a sabado y debera realizarlo
minimo dos dias a la semana, asimismo, debe contar con un equipo de telefonia
movil para agilizar las coordinaciones con los operarios y Servicios Generales del
SENACE.
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Cuando se efectuen labores que constituyan riesgo para las personas, ello,
debera ser advertido por él contratista, exhibiendo avisos de seguridad de su
propiedad (en idioma espafiol), y en la cantidad necesaria, a fin de prevenir
posibles accidentes. Ejemplo: “CUIDADO”, “PISO MOJADO”, otros. De no
cumplir con lo sefialado, se levantara el Acta respectiva, sefialando el
incumplimiento y se impondra la penalidad correspondiente.

Las maquinarias deberan ser completamente nuevas sin uso para poder garantizar el
servicio de limpieza, de no cumplir con lo solicitado seran observados para el cambio
en un plazo maximo de 48 horas de no cumplir se aplicara la penalidad segun el Cuadro
de (otras penalidades).

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

Para conocimiento se indica lo siguiente:

Pisos: 8 mas un (01) mezanine mas un (01) Sétano.

Area De Oficinas y Almacenes: 2550 (incluye 350 m2 de almacén en Jesus
Maria).

Area de Alfombras 1250 (Incluida en area total).

Servicios higiénicos: 29, Baterias 40.

13.1 DIARIO

Limpieza de veredas e ingresos al SENACE.

Recojo y vaciado de tachos, papeleras y basureros de las diversas oficinas y
servicios higiénicos. (Se debera establecer la separacion de desechos: papel,
plastico, vidrio, etc.)

Barrido, trapeado y lustrado de los pisos de oficinas y pasadizos.

Limpieza de archivadores, escritorios, credenzas, mostradores, equipos de
cémputo y mobiliario y otros bienes en general.

Limpieza y desinfeccion de servicios higiénicos.

Lustrado de pasadizos (donde corresponda) de cada piso.

Limpieza del estacionamiento de las instalaciones del SENACE.

Limpieza de las instalaciones del SENACE.

Limpieza de ascensores de personal.

Limpieza de divisiones/paredes de vidrio y puertas de las oficinas.

Limpieza de almacenes y archivo del SENACE (previa coordinacién con
encargados de areas)

Lavado de menaje que se utilice para reuniones de trabajo.

La basura sera acumulada durante el dia de trabajo sera acopiado en un lugar
destinado para ello.

13.2 SEMANAL

- Lavado y lustrado de pisos de pasadizos, oficinas y demas areas.
- Lavado y desmanchado de paredes, zécalos, lunas y escritorios.
- Limpieza y lavado de escalera de emergencia y pasamanos.

- Limpieza de partes altas de estantes, vitrinas etc.

- Limpieza de estacionamientos.

- Limpieza de tachos de basura.

13.3 QUINCENAL

- Desinfeccion de todas las areas, se realizara el 2do y 4to sabado de cada
mes (podrian cambiarse a domingos de acuerdo con disponibilidad). Con

amonio cuaternario, de preferencia.

~
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- Limpieza de cortinas, rollers y lunas internas de las oficinas.
- Encerado y/o lustrado de muebles
- Limpieza de almacén de Patrimonio, Jesus Maria.

13.4 MENSUAL
- Desmanchado de alfombras de oficinas, se debera realizar el ultimo
sabado de cada mes.

13.5 TRIMESTRAL,
- Fumigacion de todas las areas
- Desratizacién de todas las areas
- Desinsectacion de todas las areas
- Vaporizacion y desodorizacion de servicios higiénicos

13.6 EVENTUAL
- Operativos de limpieza por realizacion de algun evento, de la entidad
dentro del local institucional.

XIV. CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

a. El contratista debera estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan Actividades de Intermediacion Laboral del Ministerio de Trabajo con
constancia vigente.

b. De considerarlo pertinente, el postor podra efectuar una visita al local del SENACE,
con la finalidad de verificar las fuentes de abastecimiento: de agua, energia eléctrica,
asi como las condiciones de trabajo, clima, transito y otros aspectos que puedan
considerar convenientes, a los efectos de formular su estructura de costos
correspondiente costos que podrian incidir en su propuesta econdmica. La visita
debera ser efectuada durante el procedimiento de seleccién desde el dia siguiente de
la convocatoria hasta un dia antes de la presentacion de ofertas, para lo cual debera
coordinar con la Unidad de Logistica del SENACE.

c. Durante su permanencia en los locales del SENACE, debera acatar el Reglamento
Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo, del SENACE el cual serd entregado
después de la suscripcion del contrato.

XV. RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL
SERVICIO - SEGUROS

a. El contratista que obtenga la Buena Pro debera contar con Pdlizas de Seguros
otorgadas por Compafiias de Seguros que se encuentren registradas en la SBS, para
el personal destacado al SENACE, por toda la vigencia del contrato. En caso de
incumplimiento el SENACE podra iniciar el procedimiento establecido en el articulo
165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

b. EIl contratista que gane la Buena Pro asume la responsabilidad derivada de actos
dolosos o de negligencia de su personal, asi como la pérdida o sustraccién de
documentos, bienes muebles y enseres, equipos de oficina, herramientas,
magquinarias, dinero en efectivo, valores y otros bienes que se encuentren en los
locales de la entidad, siempre que se deriven de actos dolosos o de negligencia que
sean atribuibles a su personal en el ejercicio del servicio, hechos que seran
comunicados oportunamente por la entidad a EL CONTRATISTA, acompafado del
informe correspondiente, denuncia policial (de ser el caso), asi como la
documentacién que pruebe la preexistencia de tales bienes, debiendo efectuar la
reparacion o reposicion de los mismos en un plazo de diez (10) dias calendario .

o/
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c. Porlo expuesto anteriormente, si el contratista no lo hiciera en el término de diez (10)
dias calendario la entidad efectuara los descuentos correspondientes de las facturas
pendientes de pago a efectos de proceder con la cobranza respectiva, la misma que
se hara al valor del mercado, o en su defecto la reposicion del bien sustraido de las
mismas caracteristicas y condiciones tecnoldgicas.

d. El postor debera contar con las siguientes pdlizas:

-Pdliza de Seguros de Accidentes Personales: por la cual el contratista asuma los
dafios contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir su personal asignado al servicio
contratado a consecuencia de la prestacion del respectivo servicio. Para tal efecto,
las respectivas padlizas a remitir deben sefialar a cada uno de los operarios y/o retenes
asignados (beneficiario), por un monto de S/. 5,000.00 (por cada personal asignado),
debiéndose consignar las siguientes coberturas por cada personal asignado:

-Muerte S/ 5,000

-Invalidez permanente S/ 5,000

-Gastos de sepelio S/ 2,000

-Péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud: por la cual el
contratista asuma las prestaciones de salud y econémicas por accidentes de trabajo
y enfermedades profesionales a los trabajadores, empleados y obreros, que tienen la
condicion de afiliados regulares del Seguro Social de Salud y que laboran en un
centra de trabajo en el que se desarrollan las actividades de riesgo previstas por la
ley, conforme a la Ley N°26790 y las normas técnicas del D.S. 003-98-SA del 14 de
Abril de 1998. Para tal efecto, las respectivas pdlizas a remitir deben sefialar a cada
uno de los operarios y/o retenes asignados (beneficiarios).

-Péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo de Pensién: por la cual
el contratista asuma las prestaciones de salud y econdémicas por accidentes de
trabajo y enfermedades profesionales a los trabajadores, empleados y obreros, que
tienen la condicién de afiliados regulares del Seguro Social de Salud y que laboran
en un centro de trabajo en el que se desarrollan las actividades de riesgo previstas
por la Ley, conforme a la Ley N°26790 y las normas técnicas del D.S. 003-98-SA del
14 de abril de 1998. Para tal efecto, las respectivas poélizas a remitir deben sefalar a
cada uno de los operarios y/o retenes asignados (beneficiarios)

- Pdliza de Deshonestidad: que cubra la reposicion integra de la pérdida de dinero,
objetos o bienes por deshonestidad o infidencia del personal y/o retén asignado al
servicio, tanto de bienes propios o de terceros. En caso la Compafia de Seguros no
cubra la reposicidn integra de la perdida, esta sera asumida por el contratista. Para
tal efecto, las respectivas pdlizas a remitir deberan senalar a la entidad como
beneficiario, por un monto minimo de S/. 30,000.00. Asimismo, se debe sefalar en la
poliza el numero de trabajadores con sus nombres y/o cargos; que seran asignados
a laborar en la Entidad.

-Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual: por la cual se
cubra los dafios personales incluyendo muertes y materiales en los siguientes
casos:

- Responsabilidad civil de operaciones que comprende a todos los operarios y/o




XVI.

SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

retenes destacados en el local del SENACE, donde se desarrollara el Contrato.

- De operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio y
explosivo.

- Responsabilidad civil patronal, cubriendo a todos sus servidores destacados en
el local de la SENACE.

- Por un monto minimo de SI. 40,000.00, debiendo sefalar en la pdliza al
SENACE como asegurado adicional.

e. Las podlizas deben ser por ocurrencia, las mismas que deberan cubrir los dafios y
perjuicios que pudiera sufrir el SENACE a partir del inicio del servicio, debiendo ser
endosado a favor del SENACE. Asimismo, dichas podlizas deberan estar vigentes
durante la vigencia del contrato.

f. Cualquier dafio en las instalaciones y/o materiales del SENACE por responsabilidad
comprobada de los trabajadores de limpieza a cargo del adjudicatario, que no sean
cubiertos por el seguro respectivo o cuyo importe excede los montos indicados, sera
de responsabilidad directa y exclusiva del adjudicatario, debiendo asumir los gastos
0 pagos correspondientes con sus propios recursos.

g. El postor beneficiado con el otorgamiento de la buena pro, entregara al SENACE
copias de las pdlizas de seguros, acompanadas de las facturas canceladas, dicha
documentacion debera entregar al SENACE para la suscripcion del contrato. El
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones descritas en el presente numeral
dara lugar a la resolucioén del contrato, sin perjuicio de iniciar las acciones legales que
correspondan.

h. Es Responsabilidad del Contratista, mantener vigente las Podlizas de Seguro
solicitadas para la suscripcion del contrato, en caso de renovacion y/o endosos debera
presentarla a la entidad por mesa de partes maximo al dia siguiente de vencida la
poliza anterior; asimismo cualquier modificacion al endoso por cambio o reemplazo de
operarios debera presentarse por mesa de partes como maximo 48 horas después del
inicio de las actividades del nuevo personal.

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

16.1 Habilitacion:
Requisitos:

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL ante el Ministerio de
Trabajo y Promocion del Empleo o entidad competente, conforme la Ley N°27626,
y su Reglamento, aprobado con Decreto Supremo No. 003-2002-TR, para la
ejecucion de actividades de limpieza

16.2 Experiencia del postor:
Requisito:

e El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
800,00.00 (Ochocientos mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios
similares al objeto de la convocatoria y/o en la actividad, durante los ocho (8)
afos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de limpieza en entidades
publicas y/o privadas.

XVII. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Sera otorgada por la Unidad de Logistica del SENACE previo informe del encargado
de Servicios Generales.

a. El Control total del servicio estara a cargo del area de Servicios Generales y la
conformidad la efectuara la Unidad de Logistica previo informe de Servicios
Generales, independientemente del control interno que lleve el contratista, a fin
de garantizar la efectividad del Servicio y la no interrupcion de este.

b. En caso de que existan observaciones, el encargado de Servicios Generales
remitira a la Unidad de Logistica, un informe y/o acta donde explique claramente
el sentido de estas, dando al contratista un plazo prudencial para su subsanacién
de ser el caso. En caso de aplicacién de penalidades estas seran notificadas via
correo electronico, sin perjuicio de continuar el tramite de aplicacion.

XVIIL. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El periodo para la ejecucion del servicio es de doce (12) meses, contabilizado a partir
del dia siguiente de la instalacion del servicio.

Iniciara a partir del dia siguiente de firmado el contrato, previa Acta de Instalacion del
Servicio, debidamente suscrito por el responsable del servicio de la empresa ganadora
y el Especialista de Servicios Generales de SENACE.

El servicio sera prestado de lunes a sabado.

XIX. FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista
en forma mensual.

De acuerdo con el articulo 171° del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la
siguiente documentacion:

- Conformidad de la Unidad de Logistica, previo informe del Encargado de
Servicio Generales.
- Comprobante de pago.

18.1 PAGO DEL PRIMER MES DE SERVICIO

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al
CONTRATISTA la presentacion de los siguientes documentos:
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- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad.

- Copia de las hojas de asistencia del Personal destacado que presto servicios
durante el mes, el cual debera estar firmado por el encargado de Servicios
Generales de la Unidad de Logistica.

- Copia de las guias de la entrega de materiales e insumos ingresados durante
el mes del servicio el cual debera estar firmado por el encargado de Servicios
Generales de la Unidad de Logistica.

18.2 PAGOS A PARTIR DEL SEGUNDO MES DE SERVICIO

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte de EL CONTRATISTA, a partir del segundo mes de servicio, el Contratista
debera presentar la siguiente documentacion para el tramite de pago:

- Relacion de Operarios destacados a SENACE, que laboraron en el mes.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad debidamente firmados por las partes, debiendo estar
elaborados de acuerdo con la estructura de costos de la oferta, presentada por
el CONTRATISTA a la suscripcion del contrato.

- Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

- Copia de planilla de AFP cancelado del mes anterior.

- Copia de Estado de Cuenta, Transferencias u otro documento que acredite la
fecha de depdsito de las remuneraciones del personal destacado.

- Asistencia del Personal de limpieza y mantenimiento.

18.3 PAGO DEL ULTIMO MES DE SERVICIO

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos senalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realiza el ultimo pago debera entregar a la entidad la copia de
control de asistencia del ultimo mes.

La documentacién antes detallada debera ser presentada por el Contratista
maximo a los siete (07) dias habiles de haber transcurrido el mes de prestacion,
debiendo completar con la documentacion que se tiene posterior a la fecha de
entrega.

PENALIDADES

Si el Contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, el SENACE le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o de ser el
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caso, del monto del item que debid ejecutarse, en concordancia con el Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.
OTRAS PENALIDADES

En caso el Contratista incumpliera con algunos de los supuestos que se detallan a
continuacion, se procedera a la aplicacion de otras penalidades, en concordancia al

articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

SU PUESTOS DE APLICACION DE
PENALIDAD

FORMA DE CALCULO

Procedimiento

Que el operario no cuente con
Fotocheck de identificacion. Por cada
operario

2 % de la UIT vigente por
operario por cada dia de
ocurrida la observacion.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el
incumplimiento.

Que el operario no esté debidamente
uniformado (entiéndase por
debidamente uniformado cuando no
cuente con lo solicitado en los TDR, o el
uniforme se encuentre deteriorado, o el
uniforme no corresponda al de la
empresa Contratista).

3 % de la UIT vigente por
operario por cada dia de
ocurrida la observacion.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefalado por el contratista a la
suscripcion del contrato

evidenciando el incumplimiento.

Por puesto de operario no cubierto en el
dia por faltas o permisos.

7 % de la UIT vigente por
cada operario y por dia.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato

evidenciando el incumplimiento.

No proveer el remplazo del operario
permanente asignado a la entidad
dentro de las dos (2) horas de
tolerancia.

3 % de la UIT vigente por
cada operario y por dia.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato

evidenciando el incumplimiento.

No efectuar las visitas al menos 2 veces
a la semana, dias distintos, del
supervisor externo.

5 % de la UIT vigente por
cada dia

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato

evidenciando el incumplimiento.

Las tardanzas del personal de limpieza
que superen la tolerancia de 30 minutos
hasta 120 minutos (acumulado en el
mes). La multa sera de 2% de UIT
vigente por operario, pasado los 120
minutos se sumard mas 1% de UIT
vigente por operario.

2 % de la UIT vigente
hasta los 120 minutos,
pasado los 120 minutos
méas 1 % de la UIT
vigente por operario.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefalado por el contratista a la
suscripcion del contrato

evidenciando el incumplimiento.

No proveer el personal de remplazo con
la documentacion y términos de
referencia solicitado en las Bases del
procedimiento de seleccion.

5 % de la UIT vigente por
operario por cada
ocurrencia.

Se comunicara al contratista la
aplicacion de la penalidad con
carta de la Oficina de

Administracion, previo informe de

la Unidad de Logistica.

~
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Pago de remuneraciones a los
operarios después de cinco (05) dias
habiles de concluido el mes.

5 % de la UIT vigente por
cada dia de retraso.

Se comunicara al contratista la
aplicacion de la penalidad con
carta de la Oficina de
Administracion, previo informe de
la Unidad de Logistica.

Por retraso en la entrega de los
materiales de limpieza en la fecha
programada.

3 % de la UIT vigente por
cada dia de retraso.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefalado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el incumplimiento

No ingresar la totalidad de los insumos
de limpieza, uniformes, implementos o
equipos conforme a los plazos
establecidos en los Términos de

3 % de la UIT vigente por
cada dia de retraso.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato

No cumplir con las actividades de
limpieza y/o mantenimiento de plantas
programadas por el SENACE y/o No
cumplir con alguna de las obligaciones
del Contrato

5 % de la UIT vigente por
ocurrencia.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato

avidanciandn al incuimnlimiantn

No brindar uniforme cada seis (06)
meses a los operarios.

3 % de la UIT vigente por
cada dia de retraso.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el incumplimiento

No cumplir con el traslado diario de
basura al punto de acopio.

3 % de la UIT vigente por
ocurrencia.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefialado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el incumplimiento

Presentacién de documentos para pago
hasta siete (07) dias habiles después
de ejecutado el mes del servicio,
culminado el plazo se le aplicara la
penalidad

3 % de la UIT vigente por
cada dia de retraso

Se comunicara al contratista la
aplicacion de la penalidad con
carta de la Oficina de
Administracion, previo informe de
la Unidad de Logistica.

Por retraso en la presentacion de las
Pdlizas de seguro y/o renovaciones y/o
endosos de estas segun corresponda, de
acuerdo a lo indicado en el punto h) del
numeral XV del presente termino de

£

3 % de la UIT vigente por
cada dia de retraso.

Se comunicara al contratista la
aplicacion de la penalidad con carta
de la Oficina de Administracion,
previo informe de la Unidad de
Logistica.

Por abandono de puesto del operario de
limpieza

5 % de la UIT vigente por
operario por cada
ocurrencia.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefalado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el incumplimiento

Personal en estado etilico o bajo los
efectos de sustancias toxicas

5 % de la UIT vigente por
operario por cada
ocurrencia y retiro
definitivo del operario de
limpieza.

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefalado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el incumplimiento

Por no exhibir avisos de seguridad —en
idioma espariol- de su propiedad y en la
cantidad necesaria, a fin de prevenir
posibles accidentes

3 % de la UIT vigente por
ocurrencia

Comunicada por Servicios
generales al correo electronico
sefalado por el contratista a la
suscripcion del contrato
evidenciando el incumplimiento

Por no remitir el legajo personal del
operario propuesto para el reemplazo,
mayor a dos (02) dias habiles,
conteniendo los documentos necesarios
para acreditar el cumplimiento de la
prestacion.

5 % de la UIT vigente por
ocurrencia

Se comunicara al contratista la
aplicacion de la penalidad con carta
de la Oficina de Administracion,
previo informe de la Unidad de
Logistica.
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Procedimiento para la aplicacion de otras penalidades: La Unidad de Logistica de la
Oficina de Administracion a través del encargado de Servicios Generales, procedera a
notificar al correo electrénico, sefalado por el contratista a la suscripcion del contrato,
evidenciando el incumplimiento o las observaciones.

Las penalidades podran ser deducidas de cualquiera de las facturas del mes por pagar,
de las garantias de fiel cumplimiento presentadas o de la liquidacion final del contrato.

Nota: EIl SENACE reconocera los incrementos decretados por el Gobierno Central,
siempre y cuando se trate de incrementos de sueldos afectos a impuestos de Ley.

XXII. FORMA DE ENTREGA DE ENTREGABLES
El formato de entrega de los documentos sera el siguiente:

Los entregables deberan presentarse a través de la mesa de partes digital del Senace,
mediante el siguiente enlace: htips://enlinea.senace.gob.pe/mpd, de acuerdo con lo
previsto en el Decreto Supremo N° 0009-2021-MINAM vy la Resolucion de Presidencia
Ejecutiva N° 00055-2021-SENACE-PE, que aprueba el Reglamento del Sistema
Informatico de Notificacion de Casillas Electrénicas del Senace

XXIIL. VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos
40 de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (02) afios contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

XXIV. PROPIEDAD INTELECTUAL Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION

No revelar, divulgar, alterar, entregar o poner a disposicion de terceros o personal no
autorizado, salvo autorizacion expresa del Senace, la informacién proporcionada por
ésta para la prestacion del servicio en general, consultoria o adquisicion del bien y, en
general, toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasion
del servicio que presta o producto del bien adquirido. Asimismo, se abstendra de
realizar acciones u omisiones que pudieran perjudicar o atentar la imagen institucional
del Senace, guardando absoluta confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacion, incluso aun después de haber culminado la relaciéon contractual, en
cumplimiento de la Norma Técnica Peruana NTP ISO/IEC 27001:2014. EI
incumplimiento de lo descrito anteriormente conllevara a las acciones legales
correspondientes por parte del Senace.

XXV. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
El contratista se compromete a cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley N°
29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y su Reglamento aprobado con Decreto
Supremo N° 005-2012-TR, y demas normas modificatorias y conexas. Asi como apoyar
en la implementacion y ejecucion de medidas que imparta el Senace en el marco del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo aprobado por LA ENTIDAD.

XXVI. SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO
El SENACE cuenta con un Sistema de Gestion Antisoborno — ISO 37001 (SGAS) con

el objetivo de prevenir, detectar y sancionar conductas de soborno en la entidad, asi
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como cumplir con las disposiciones legales vinculadas a la lucha contra el soborno y
los demas compromisos adquiridos en esta materia por la entidad, por lo que cuenta
con una Politica Antisoborno, una Directiva con Disposiciones para la prevencion de
solicitudes, recepciones, ofertas y suministros de regalos en el Senace, y un Canal de
Integridad para recibir y atender todo tipo de Denuncias.

La Politica Antisoborno prohibe solicitar, aceptar, ofrecer, pagar, recibir, prometer
cualquier tipo de soborno, ya sea de forma directa o indirecta, por, o en beneficio de,
los miembros del Senace, independientemente de su vinculo contractual con la entidad
(en adelante, los “miembros del Senace”); asi como por, o en beneficio de, los
administrados, entidades promotoras de proyectos de inversidén, organizaciones
privadas, gremios empresariales, actores sociales, proveedores, contratistas o
terceros que brinden servicios bajo cualquier modalidad de contratacion (en adelante,
los “terceros interesados”).

Sin perjuicio de las normas penales sobre la materia, el Senace entiende por soborno
al acto, directo o indirecto, de dar, ofrecer, prometer, solicitar o recibir bienes
materiales o inmateriales, dinero, especies, descuentos u objetos de valor, ya sea
como donativo, promesa, regalo, contraprestacion indebida o cualquier otro beneficio
o ventaja inapropiada que tenga como objetivo afectar o influir en el desempefo o
decisiones de cualquier miembro del Senace.

Los miembros del Senace estan obligados a rechazar todo tipo de regalos indebidos
por parte de terceros y reportarlos al Oficial de Cumplimiento. El Senace entiende por
regalos indebidos: (i) Obsequio, cortesia, dadiva pago, tarjeta de regalo o descuento,
vale o cupon de regalo o descuento, donacion u otro beneficio similar. (ii) Descuento
sobre productos o servicios que no esté disponible al publico en general o a todos los
miembros del Senace. (iii) Viaje, alojamiento, desayuno, almuerzo, cena, o evento
patrocinado por terceros que no esté dentro del marco de una comisién, capacitacion
o evento autorizado expresamente por el Senace. (iv) Pago de cursos, maestrias,
conferencias u otros eventos de capacitacion por parte de administrados o
proveedores o cualquier tercero que no cuenten con autorizacién expresa del Senace

De la misma manera, el Senace pone a disposicion de todas sus partes interesadas el
Canal de Integridad para formular todo tipo de denuncias, las cuales se pueden
presentar de manera presencial (Mesa de Partes) o virtual (integridad@senace.gob.pe
o formulario digital en el portal institucional).

De tener alguna consulta, duda o aporte sobre el Sistema de Gestion Antisoborno del
Senace, por favor contactar con el Oficial de Cumplimiento del Senace al correo
electronico: oficial_sgas@senace.gob.pe.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

~
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XXVIL.

XXVIII.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a: i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conductaiilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

EL CONTRATISTA se somete y se sujeta a los mecanismos de control que establezca
el Senace para verificar el cumplimiento de la Politica Antisoborno.

El incumplimiento de esta clausula implica la resolucién del contrato o del convenio
que vincula al Senace y cualquiera de sus miembros

CLAUSULA ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber (directa o indirectamente, o

tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores)
ofrecido, negociado o efectuado cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y a no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conductaiilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso
y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por
cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

~




SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

ANEXO N°01
ANEXO 01
REGISTRO DE ASISTENCIA
MES
SENACE SERVICIO DE LIMPIEZA DIA
[ [ [ [
CONTRATISTA :
LUGAR :
TURNO :IDIA : NOCHE :
| HORA
NOMBRE Y APELLIDO DNI N° ING SALIDA FIRMA
]
2
3
4
5
6
7

10

11

12

13

14

15

16

17

18

OBSERVACIONES : FIRMA RESPONSABLE




SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

ANEXO N°02

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

Certificaciones que acrediten:

a) Productos de limpieza ecolégicos

- Ecoetiquetas tipo | (ISO 14024 o NTP-ISO 14024:2019 o su version mas actualizada):
Green Seal (Sello Verde), Ecolabel (Ecoetiqueta Ecologica Europea), Cisne Nérdico,
Etiqueta ecologica ABNT, Ecocert o equivalentes.

Nota 2: Las etiquetas tipo |, deberan cumplir con la ISO 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES. Etiquetado ambiental tipo I. Principios y procedimientos
o su NTP equivalente.

ANEXO N°03

CONTENIDO MiNIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha técnica de los productos de limpieza debe contener, como minimo, la siguiente
informacién:

Nombre del producto

Descripcion del producto
Caracteristicas técnicas y composicion
Presentacion

Modo de empleo

Precauciones

Certificaciones

Registro Sanitario o Notificacion Sanitaria Obligatoria de ser el caso, segun
corresponda.

Fecha de emision

o Fecha de vencimiento




SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades
de intermediacion laboral — RENEEIL ante el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
o entidad competente, conforme la Ley N° 27626, y su Reglamento, aprobado con Decreto
Supremo No. 003-2002-TR, para la ejecucion de actividades de limpieza.
Acreditacion:
Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 800,000.00 (ochocientos mil con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 100,000.00 (cien mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios
de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisiéon del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicion de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las

1

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucioén periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluaciéon consistira en otorgar el maximo

postor.

Acreditacion:

precio de la oferta (Anexo N° 6).

Se evaluara considerando el precio ofertado por el

Se acreditara mediante el documento que contiene el

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de calificacion.

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de Limpieza de las Instalaciones
del SENACE, que celebra de una parte SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL
PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
| T ], con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[orinenes LLydeotraparte [.........coviiiiiiiiines ], con RUC N° [................ ], con domicilio legal
eNnfoiciiiiiiiiiiiiiiiieenvseeeeenlsinscritaen la Ficha N [, JAsientoN° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........cccoiviiiiiiiiinnne 1, con DNI N° [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-
SENACE-1 para la contratacion de Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Soles, en pagos
mensuales iguales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de doce (12) meses, el mismo que se computa desde
partir del dia siguiente de la instalacion del servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la

retenciéon que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccioén por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancidon de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
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cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefnalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD'®
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N® de Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracion
. . del destaque | del destaque
de identidad

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ecveiciieiiieiiniinenns 1

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

~




SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

® Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~

@/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'7 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripciéon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

Bl

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electroénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?20 Si | No |
Correo electroénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

' En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://lwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

21 |bidem.

~
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccioén de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100l Soles
(S/200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~

©/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de Limpieza de
las Instalaciones del SENACE, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccidn especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentaciéon que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion
Remuneracion base
Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lli

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+II+1+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AXB)

1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual

N° de meses
Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR *“Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.




@

SENACE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARAS LAS INVERSIONES SOSTENIBLES — SENACE-
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1 “Servicio de Limpieza de las Instalaciones del SENACE”

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Soélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0} RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.......cccccoeeviverennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
1. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 12,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%25

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
24 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

~
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

\

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cumwte | OBEIODEL | CoupnoBavteDE | CONIRATO CONFORMDAD | eXPERENCIA | wonepa | iwpoRTE | CAMBID |FACTURADO
CASO? VENTA 5
1
2
3
4

26

27

28

29

30

31

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podréa acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podré emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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° FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

w | cumwte | OBEIODEL | ‘CouproavtEDE | CQNIRATO CONFORMDAD | eXPERENCIA | wonepa | mpoRTE® | cAMBID |FACTURADO
CASO? VENTA p
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segin corresponda
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ANEXO N°9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2024-SENACE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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ANEXO N° 13

FORMATO DE DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N ° 02-2024-SENACE-1
Presente.-

Yo, identificado con DNI N° , declaro bajo
juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16 de su
Reglamento, esto es:

-Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por ley expresa, tengan
dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual con la entidad
publica se hubiera extinguido y mientras la informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o
confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar privilegiada
por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en perjuicio o desmedro del
Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado en el
articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y 11.4 del
articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta al
principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el articulo
438 del Coddigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que
correspondan, conforme al marco legal vigente.

Fecha:

Firma

N° DNI:
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