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SIMBOLOGÍA UTILIZADA:

DescripciónN° Simbolo

La información solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante la elaboración de las bases.[ABC] / t ]1

Es una indicación, o información que deberá ser completada por la

Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

especifico de la elaboración de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los

proveedores, en el caso de los ANEXOS de lo oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el órgano

encargado de las contrataciones o comité de selección, según corresponda

y por los proveedores.

[ABC] / [2

Importante
3

• Abe

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el órgano encargado de

las contrataciones o comité de selección, según corresponda y por los

proveedores.

Advertencia

4
• Afie

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el órgano

encargado de las contrataciones o comité de selección, según corresponda

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboración de las bases.

Importante para la Entidad

• Xyz

5

CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estándar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes características:

r\^
N° Ca racterísticas Parámetros

Inferior: 2.5 cm

Derecha; 2.5 cm

Superior : 2.5 cm

Izquierda; 2.5 cm
1 Márgenes

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general

Cursiva; Para el encabezado y pie de página

Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

3 Estilo de Fuente

Automático; Para el contenido en general
Azul

4 Color de Fuente
: Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

1 ó : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Específica

1 ] : Para el nombre de los Capítulos.

10 : Para el cuerpo del documento en general

9 ; Para el encabezado y pie de página

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, según la necesidad

8 : Para las Notas al pie

5 Tamaño de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

Centrada ; Para la primera página, los títulos de las Secciones y nombres

de los Copitulos)

6 Alineación

7 Interlineado Sencillo

Anterior ; 0

Posterior; 0
8 Espaciado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algún

concepto
9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

Una vez registrada la información solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberá

quedar en letra tamaño 1 0, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

I.

La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Sección General. En el caso de la Sección

Específica debe seguirse la instrucción que se indica en dicha nota.

2.

Elaboradas en enero de 201 9

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACIÓN

/

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor

y/o contratista, deben conducir su actuación conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboración al OSCE y a la Secretaría
Técnica de la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento

según corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusión

y corrupción por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, así como ios proveedores y

demás actores que participan en el proceso de contratación.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaría Técnica de la Comisión
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas

que se presenten durante el proceso de contratación, en los términos del Decreto Legislativo N°

1034, "Ley de Represión de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, así como las
demás normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor

y/o contratista del proceso de contratación deben permitir al OSCE o a la Secretaría Técnica de

la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la información referida

a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolución de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboración.

I
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

(ESTA SECCIÓN NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGÚN EXTREMO, BAJO SANCIÓN DE NULIDAD)
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CAPÍTULO I

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se está
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se está haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicación en el SEACE de conformidad con lo señalado en el artículo

54 del Reglamento, en la fecha señalada en el calendario del procedimiento de selección,

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.
y-

Presidente

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al artículo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante1

• Para registrarse como participante en un procedimiento de selección convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripción

vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
información, se puede ingresara la siguiente dirección electrónica: www.rnp.gob.pe.

• Los proveedores que deseen registrar su participación deben ingresar al SEA CE utilizando su

Certificado SEACE (usuario y contraseña). Asimismo, deben observar las instrucciones

señaladas en el documento de orientación “Guía para el registro de participantes electrónico”

publicado en https://www2.seace.gob.pe./en|^2
MI

• En caso los proveedores no cuenten con inscripción vigente en el RNP y/o se encuentren

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE

restringirá su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su

participación en el procedimiento de selección en cualquier otro momento, dentro del plazo

establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripción o

quedado sin efecto la sanción que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACIÓN DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES1.4.

La formulación de consultas y observaciones a las bases se efectúa de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del artículo 72 del Reglamento, así como el literal a)

del artículo 89 del Reglamento.

Importante

Ño pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de \

homologación aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se \

tienen como no presentadas.

r , ‘
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ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES1.5.

La absolución de consultas, observaciones e Integración de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del artículo 72 del Reglamento y el literal a) del

artículo 89 del Reglamento.

Importante

• No se absolverán consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma física.

• Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolución de consultas y
observaciones y la integración de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin

perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS1.6.

7'
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el artículo 59 y en el artículo 90 del

Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la

oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, según la Ley

N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales''). Los demás documentos deben ser visados

por el postor. En el caso de persona jurídica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Vest

Importante

• Los formularios electrónicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

llenar para presentar sus ofertas, tienen carácter de declaración Jurada.

• En caso la información contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la información declarada en los

documentos escaneados.

• No se tomarán en cuenta las ofertas que se presenten en físico a la Entidad.

L.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS1.7.
Itei

El participante presentará su oferta de manera electrónica a través del SEACE, desde las 00:01

horas hasta las 23:59 horas del día establecido para el efecto en el cronograma del

procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envío, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar más de un

consorcio en un procedimiento de selección, o en un determinado ítem cuando se trate de

procedimientos de selección según relación de ítems.

Para mayor información sobre ia normativa de firmas y certificados digitaies ingresar a:

https;//www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitaies/firmar-y-certificados-digitaies
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En la apertura electrónica de la oferta, el órgano encargado de las contrataciones o el comité

de selección, según corresponda, verifica la presentación de lo exigido en la sección específica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del artículo 73 del Reglamento y determina

si las ofertas responden a las características y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la sección específica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluación de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal

a) del numeral 74.2 del artículo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o más ofertas empaten, la determinación del orden de prelación

de las ofertas empatadas se efectúa siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral

91.1 del artículo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrónica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratación de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del

postor se asigna una boniifcación equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total

obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestará el servicio, o en las

provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o región. El domicilio >
es el consignado en la constancia de inscripción ante el RNP^. Lo mismo aplica en el caso de

i procedimientos de selección por relación de ítems, cuando algún ítem no supera el monto
I señalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificación de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2

del artículo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanación de las ofertas se sujeta a lo establecido en el artículo 60 del Reglamento. El

plazo que se otorgue para la subsanación no puede ser inferior a un (1) día hábil
Miet

La solicitud de subsanación se realiza de manera electrónica a través del SEACE y será
remitida al correo electrónico consignado por el postor al momento de realizar su inscripción en

el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificación de la solicitud se entiende efectuada el día de su envío al correo

electrónico.

La presentación de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomará en cuenta

la subsanación que se presente en físico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las contrataciones o el comité

de selección, según corresponda, revisa las ofertas económicas que cumplen los requisitos de

calificación, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el artículo

68 del Reglamento, de ser el caso.

^ La constancia de inscripción eiectrónica se visuaiizará en ei portai web dei Registro Nacionai de Proveedores:
vww.rnD.QOb.De
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el órgano encargado de las contrataciones o
el comité de selección, según corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de

calificación de los postores que siguen en el orden de prelación, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de

selección, según corresponda, otorga la buena pro mediante su publicación en el SEACE,

incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

admisión, no admisión, evaluación, calificación, descalificación , rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o más ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) días hábiles siguientes de la notificación de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelación.0
En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo día de la notificación de su otorgamiento.

/

' /

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al día hábil

siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el órgano encargado de las contrataciones

o el órgano de la Entidad al que se haya asignado tal función realiza la verificación de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento.

1ÍI 2
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CAPITULO II

SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

RECURSO DE APELACION2.1.

A través del recurso de apelación se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo

del procedimiento de selección hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelación se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por

su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor

estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelación se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de selección según relación de ítems, el valor estimado total del

procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelación.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelación del procedimiento de selección y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Presic

Importante

• Una vez otorgada la buena pro, el órgano encargado de las contrataciones o el comité de

selección, según corresponda, está en la obligación de permitir el acceso de los participantes

y postores al expediente de contratación, salvo la información calificada como secreta,

confidencial o reservada por la normativa de la materia, a más tardar dentro del día siguiente

de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocerlas ofertas cuyos requisitos de caiificación |
no fueron analizados y revisados por el órgano encargado de las contrataciones o el comité

de selección, según corresponda.

• A efectos de recoger la información de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (li) la captura y almacenamiento de

imágenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentación obrante en el expediente,

siendo que, en este último caso, la Entidad deberá entregar dicha documentación en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

Miemb o 2

• El recurso de apelación se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trámite Documentado de la Entidad, según

corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION2.2.

La apelación contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

a ella se interpone dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelación contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaración de nulidad, cancelación y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone

dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que

se desea impugnar.

d
JL
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CAPÍTULO III
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en

el artículo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene, salvo en los contratos

cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles {SI 200,000.00), en los que se

puede perfeccionar con la recepción de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la sección

específica de las bases.

En el caso de procedimientos de selección por relación de ítems, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripción del documento o con la recepción de una orden de servicios, cuando el valor

estimado del ítem corresponda al parámetro establecido en el párrafo anterior.

Importante

El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según corresponda, debe

consignar en la sección especifica de las bases la forma en que se perfeccionará el contrato, sea

con la suscripción del contrato o la recepción de la orden de servicios. En caso la Entidad

perfeccione el contrato con la recepción de la orden de servicios no debe incluir la proforma del

contrato establecida en el Capitulo V de la sección especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
señalados en el artículo 139 del Reglamento y los previstos en la sección específica de las bases.

3.2. GARANTÍAS

Las garantías que deben otorgar los postores y/o contratistas, según corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTÍA DE FIEL CUMPLIMIENTO3.2.1.

/
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe

entregar a la Entidad la garantía de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente

al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la

conformidad de la recepción de la prestación a cargo del contratista.

GARANTÍA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS3.2.2.

En las contrataciones que conllevan la ejecución de prestaciones accesorias, tales como

mantenimiento, reparación o actividades afines, se otorga una garantía adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestación

accesoria, la misma que debe ser renovada periódicamente hasta el cumplimiento total de

las obligaciones garantizadas.

Importante
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En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),

no corresponde presentar garantía de fiel cumplimiento de contrato ni garantía de fiel

cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepción también aplica a los contratos

derivados de procedimientos de selección por relación de Items, cuando el monto del ítem

adjudicado o la sumatoria de los montos de los ítems adjudicados no superen el monto señalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artículo 152 del Reglamento.

En los contratos periódicos de prestación de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequeñas empresas, estas últimas pueden otorgar como garantía de fiel cumplimiento

el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido porta Entidad durante
la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con

cargo a ser devuelto a la finalización del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y

149.5 del artículo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del artículo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO3.2.3,

En caso se haya previsto en la sección específica de las bases la entrega de adelantos, el

contratista debe presentar una garantía emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el artículo 153 del Reglamento.
I

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantías que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realización

automática en el país, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por

empresas que se encuentren bajo la supervisión directa de la Superintendencia de Banca, Seguros

y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificación de riesgo B

o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantías; o estar consideradas en la

última lista de bancos extranjeros de primera categoría que periódicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perú.

A

*roí

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantías presentadas por el postor ganador de la buena

pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptación y eventual

ejecución, sin perjuicio de la determinación de las responsabilidades funcionales que correspondan.

r\

IVIi^í

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantías emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificación a la empresa que emite la garantía
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS ihttD://www.sbs.aob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesQo}.

2. Se debe identificar en la página web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuál es la

clasificación vigente de la empresa que emite la garantía, considerando la vigencia a la fecha

de emisión de la garantía.

3. Para fines de lo establecido en el artículo 148 del Reglamento, la clasificación de riesgo

B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantía cuenta con más de una clasificación de riesgo emitida

por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastará que en una de ellas

cumpla con la clasificación mínima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificación de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantía, se deberá consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

?0
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De otro lado, además de cumplir con el requisito referido a la clasificación de riesgo, a efectos

de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantías,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (httD://www.sbs.aob.pe/sistema-
financiero/reiacion-de-emoresas-aue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantía a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) porta empresa emisora.

3.4. EJECUCIÓN DE GARANTÍAS

La Entidad puede solicitar la ejecución de las garantías conforme a los supuestos contemplados

en el artículo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

r
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningún caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la sección específica de las bases.

3.6. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION3.6.1.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día
de atraso, de conformidad con el artículo 162 del Reglamento.

OTRAS PENALIDADES3.6.2.

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, según lo previsto en el artículo 163 del Reglamento y lo indicado en la sección

específica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto máximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolución del contrato, serán aplicadas de conformidad con el artículo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestación, pudiendo contemplarse pagos

a cuenta, según la forma establecida en la sección específica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)

días calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

r ^
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La conformidad se emite en un plazo máximo de siete (7) días de producida la recepción salvo

que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo máximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizará de acuerdo a lo

que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demás aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regirán
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, así como por las disposiciones legales vigentes.

/

^ ro2
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SECCIÓN ESPECÍFICA

I

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCIÓN

(EN ESTA SECCIÓN LA ENTIDAD DEBERÁ COMPLETAR LA INFORMACIÓN EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)

A

Ím nbro 1

/
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CAPITULO I

GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE1.1.

CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIALNombre

RUC 20108068281

Av. Jorge Basadre N°950, San Isidro, Lima - PerúDomicilio legal

Teléfono: 01-634 6300

gcarreno@lacaja,com.peCorreo electrónico:

'A

I

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de selección tiene por objeto la contratación del “Servicio de Toma de

Inventario del Archivo Central y Previsional de la Caja de Pensiones Militar Policial”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratación fue aprobado mediante RESOLUCIÓN DE GERENCIA DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS N‘’028-2023/CPMP-GAF el 23 de octubre de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RDR (Fondo 1 - DL 19846 y Fondo 2 - DL 1133)

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponderá aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Público del año fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
selección.

í
Miembl\2

.5. SISTEMA DE CONTRATACION
\

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratación respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestación está definido en el Capítulo III de la presente sección de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestarán en el plazo de 120 días
calendarios, iniciando desde el día siguiente de suscrito el contrato y/o notificado y recepcionado
la Orden de Servicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratación.

M
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en caja de la entidad ubicado en la Av.

Jorge Basadre N° 950 San Isidro, Lima, solicitando copia de las bases correspondientes.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproducción.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2023, de ser el caso

- Ley N“ 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Público del año fiscal

2023, de ser el caso

- Ley N°31640 Ley de Endeudamiento del Sector Público para el Año Fiscal 2023, de ser el
caso

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento y sus modificaciones.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, de ser el caso

- Ley N® 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Información, de ser el caso

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

r

'=53
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CAPÍTULO II

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN

Según el cronograma de la ficha de selección de la convocatoria publicada en el SEACE.

2.1.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposición Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos públicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el reguerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

disposición, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrá, además de un índice de documentos^, la siguiente documentación:

2.2.1. Documentación de presentación obligatoria

Documentos para la admisión de la oferta2.2.1.1.

Declaración jurada de datos del postor. (Anexo N“ 1)

Documento que acredite la representación de quien suscribe la oferta.

a)

A
b)

En caso de persona jurídica, copia del certificado de vigencia de poder del

representante legal, apoderado o mandatario designado para tai efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o

documento análogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona

natural, del apoderado o mandatario, según corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, según

corresponda.

Mierr

Advertencia

i De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo /V° 1246, las Entidades están

\ prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la información que puedan

I obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los artículos 2

y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE'' y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catálogo de Servicios de dicha plataforma, no

; corresponderá exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
¡ identidad.

Declaración jurada de acuerdo con el literal b) del artículo 52 del Reglamento

(Anexo N°2)

Declaración jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capítulo III de la presente sección. (Anexo N° 3)

c)

d)

^ La omisión del indice no determina la no admisión de la oferta.

“ Para mayor información de las Entidades usuarias y del Catálogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilida d del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace httDs://vwvw.QObiernodiaital.Qob.pe/interoperabilidad/

16

J



CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°014-2023-CPMP-1 PRIMERA CONVOCATORIA

Declaración jurada de plazo de prestación del servicio. (Anexo N° 4)®e)

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante común, el domicilio común y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
así como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.g)

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con más de dos

(2) decimales.

Importante

• El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según

corresponda, verifica ia presentación de ios documentos requeridos. De no cumplir

con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

n.
• En caso de requerir estructura de costos o análisis de precios, esta se presenta para

_ el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificación

’re^c

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificación’

que se detallan en el numeral 3.2 del Capítulo III de la presente sección de las bases.

2.2.2. Documentación de presentación facultativa:

En el caso de microempresas y pequeñas empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas

empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su

inscripción en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Discapacidad®'

a)

\

Solicitud de bonificación por tener la condición de micro y pequeña empresa. (Anexo
N° 11)

b)

Advertencia

El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según corresponda, no

podrá exigir al postor la presentación de documentos que no hayan sido indicados en los

acápites “Documentos para la admisión de la oferta", “Requisitos de calificación" y “Factores
de evaluación".

(

2.3. PRESENTACIÓN DEL RECURSO DE APELACIÓN

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelación y por otorgar la

garantía mediante depósito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

193-1536206-0-31N ° de Cuenta :

Banco de Crédito del PerúBanco

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

* En caso de considerar como factor de evaluación la mejora del plazo de prestación del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servirá también para acreditar este factor.

® Dicho documento se tendrá en consideración en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

r
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el contrato:

Garantía de fiel cumplimiento del contrato de ser el caso

Garantía de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Código de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

número de su cuenta bancada y la entidad bancada en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona jurídica.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Advertencia

/
De acuerdo con el artículo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades están prohibidas de

exigir a los administrados o usuarios la información que puedan obtener directamente mediante

la interoperabilidad a que se refieren los artículos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catálogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderá exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

PresidsntI

Domicilio para efectos de la notificación durante la ejecución del contrato.
Autorización de notificación de la decisión de la Entidad sobre la solicitud de ampliación de

plazo mediante medios electrónicos de comunicación (Anexo N° 12).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.
Estructura de costos"'®.

g)
h)

i)
j)

REQUISITOS ADICIONAL SOLICITADO POR EL AREA USUARIA

k) Copia de los Antecedentes Judiciales y Penales del Personal

Copia del Documento Nacional de Identidad del Personal
Póliza de Accidentes personales a favor de la Caja de-Pensiones Militar-Poticial Seguro

Complementario de Trabajo de Riesgo (SCRT) de salud y pensiones vigente durante
todo el término del contrato, para todo el personal

n) Copia Simple de la capacitación de los auxiliares de archivo, el cual debe ser acreditado con

constancias y/o certificados
o) Copia Simple de la experiencia de los auxiliares de archivo, para ello lo acreditara con: (i)

copia simple de contrato y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o

(iv) cualquier otra documentación que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del

personal propuesto

Importante

)ro 1

m)

11

• En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantías que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, así como durante la ejecución contractuaí, de

ser eí caso, además de cumplir con las condiciones establecidas en el artículo 33 de la Ley

y en el artículo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o

la denominación o razón social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,

de lo contrario no podrán ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

indicado si se consigna únicamente la denominación del consorcio, conforme lo dispuesto

en la Directiva Participación de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

• En los contratos periódicos de prestación de servicios en general que celebren las Entidades

Para mayor información de las Entidades usuarias y del Catálogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar ai siguiente enlace httDs://vwwv.aobiernodiaital.Qob.De/interoperabilidad/

En tanto se implemento la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposición Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratación bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecución contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

10

Consulta N°07: GESTION DOCUMENTAL CERESP S.A.C.11
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con las micro y pequeñas empresas, estas últimas pueden otorgar como garantía de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

la Entidad durante la prímera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo, conforme lo

establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del artículo 151 del

Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,

consignando en la Declaración Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retención de la garantía durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condición

de MYPE, lo cual será verificado por la Entidad en el link

http://wwvv2.trabaJo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opción consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

• En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantía de fiel cumplimiento de contrato ni garantía
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepción también aplica a los

contratos derivados de procedimientos de selección por relación de ítems, cuando el monto
del Ítem adjudicado o la sumatoria de los montos de los ítems adjudicados no supere el
monto señalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artículo 152 del

Reglamento.

f\

Importante

• Corresponde a la Entidad verificar que las garantías presentadas por el postor ganador de la

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptación y eventual

ejecución, sin perjuicio de la determinación de tas responsabilidades funcionales que

correspondan.

• De conformidad con el Reglamento Consular del Perú aprobado mediante Decreto Supremo N°

076-2005-RE para que los documentos públicos y privados extendidos en el exterior tengan

validez en el Perú, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y

refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perú, salvo que se trate de

documentos públicos emitidos en países que formen parte del Convenio de la Apostilla, en

cuyo caso bastará con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya^^.

• La Entidad no puede exigir documentación o información adicional a la consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

inte

A

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el artículo 141 del Reglamento,

debe presentar la documentación requerida en mesa de partes de la CAJA DE PENSIONES

MILITAR POLICIAL, Av. Jorge Basadre N°950, San Isidro Lima - Perú.
/

FORMA DE PAGO

La Entidad realizará el pago de la contraprestación pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES Y/O PERIODICOS conforme a los siguientes porcentajes:

12

Según lo previsto en la Opinión N“ 009-2016/DTN,

r
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A ots 30 dias calendarios siguienles de suscíilo el
contrato y/o notificado y f8cepcior»ado la Orden de

Servicio

A los 60 días caíeridartos siguientes de suscrito el
contato y/o notificado y recepcionado la Orden de

— Servicio
A ots’io días calendassigílmiítesde süscSo #i
contrato y/o notificado y recepcionado la Orden de

Servido,

1 SS

Entregable 1; {
A! 100% del Archivo I 25%

Previsional _
Entregable 2:
Ai 30% del Archivo

Central

Archivo

Previsional
* -

25%Arsrfiivo Central

Entregabie 3:
Ai 35% del Archivo

Central

25%Archivo Central

A loa 120 días caiendartos siguientes de suscrito el
contrato y/o notificado y recepcíorado la Ord«i de

I Servicio.

Entregable 4:
Al 35y« del Archivo 25%
Central

Archivo Central

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, ia Entidad debe

contar con la siguiente documentación:

- Informe favorable del funcionario responsable del Archivo Central de la SUB GERENCIA DE

LOGÍSTICA (Ex Departamento de Logística)
- Conformidad de la prestación efectuada otorgada por la SUB GERENCIA DE LOGÍSTICA (Ex

Departamento de Logística)
- Comprobante de pago.
- Archivo XLM

- Código de Cuenta Interbancario
- Copia de Contrato

'i

El pago se realizará bajo la modalidad de pago de internet, es decir, se realizará una

transferencia interbancaha. Además, el pago se realizará por cada entregable, para ello el

Contratista deberá presentar estos documentos al correo electrónico:

facturaciónelectronica@laca¡a.com.pe

r4)ro 1

l J

/
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CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°014-2023-CPMP^1 PRIMERA CONVOCATORIA

CAPÍTULO III

REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del artículo 29 del Reglamento, el área usuaria es responsable
de la adecuada formulación del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulación por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratación.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

DGG N® lO-GAP-2021
Anexo i

TÉRMÍNOS OE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN OE SERVICIOS

Subgewnaa d« Logística - Archivo Central

¿«rwcío « Toma de ínveiSatiQ Atdnim Cinírai f
Previsionai de la Caía de Remiwg Mity Ptfieliri

_ FfÍñaudadpúflycF' I"".'”.,!,.
La presente contratación de «n servicio de inventafio de documeníos ae ots atchivos Cenírat

y PreviSional de la CPyp Lo cuat permitirá cotejar la docuntentación física ingresada a ots
archivtM con las bases de datos y otros registro» de control que unlaan los archivos en la

gestión documental d« «tos.

Unidad orgánica u8uaria__
Activid^ delPOI

Denommaaón de la contratación

Asi mismo, se busca dar cumpiimierito a lo indicado en nuestra Directiva DGG N* 07-GAF-

201« NORMAS y PROCEDIMIENTOS SOBRE EL CONTROL OE LEGAJOS DE

PENSIONISTAS Y COMPENSADOS EN EL ARCHIVO PREVIStONAL y «I PLAN ANUAL

DE TRABAJO ARCHÍVISTICO 2023. ^ ,
' '■ ti. OBJÉtiVO DE ÜL CONTRATACIÓN

Conitatar a una empresa para que reatic» el invenitno generirt dal Acervo documeníal del
Artítivo de Gestión Previsional.

Apoyar ia gestión admmisíratíva-operativa relactonada al itwentarte de docunwníó» de

arcNvo que permitirá cotejar la documertiacíón física que Ir^re»» « ets Archivos CenW y

Pravisiontl, proveniente de tó» unidades orgánica» de la CPMP, asi como ítevar un registro

de los documento» Mantés, nal wctwados, perdMo» o con mtm mrn mmBtíéñ.
Y OÉSCRIPCidN Pi.L SiRVIG»

3.1. ACTIVIDADES

3.1.1, Archivo Central

Procesar la documerítadón ubicada en ets ambiente» d«l Archivo Cewril de la

CPMP, que a la fesh* tiene un acervo dacumenta! de.

taliMylás', 4
ISTROa
»R0X. •

m

tBS”*
ii'9

m

■

ji.

59727Caja de Pensiones Miiitar Poitciai
de tfata.es <as Anúmm

Almaciner» Peruan» a« Corrwr^j IMS
57418

141

11844 fIMTOTAL

Trasladar las cajas con dMumenics al ambiente designado por la CPMP para su
revisión e OTeniano

Cotejar la información del sistema con la aescripcten de la portad® del doaimente

físico (código, descripción, arto, números extremos, fachas folio», número

de cajaj
Pistolear ei código d# barra de tada temo y maroir automiíicsmeflt# la contormidad

del documento cuando cotejo ®«a corwtío.
De no coincidir at mformaclón indicada en el documento físico con et registrado «fl

e! sistema se procederá a reeditar el registro previa coordinación con et Asistente de

Control, de Archivos.

«

r
21



CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°014-2023-CPMP-1 PRIMERA CONVOCATORIA

DGG N® lO-GAF-2021

Anexo 1

• Cada otmo inventariado se colocará un sello con la descríptíón "ARCHIVO
CENTRAL INVENTARIO 2023"

• Identificar ots documentos y/o cajas fallantes en el Sistema de Aretiivo Central y
comunicarlo al Asistente de Control de Archivos.

• Identificar ots documentos archivados, pero no registrados en el Sistema de Archivo

Central y enlregarío al Asistente de Control de Archivos y comunicarlo al Asistente
de Control de Archivos

• Wentírtcar Jos dcscumentos en mal estado de conservación y regístralo
r

Otras actividades

• Pegar en cada caja el inventario de ajntenido, en caso este no otnga.

« Pegar en cada caja el sobre con el kardex de control correspondiente, en caso este

no ter^a

• Se reordenara los documentos contenidos er» cada caja. Et orden será de manera
secuencia! de acuerdo al número de código de barra, de adelante (rotulado) hacia

atrás, de izquierda a derecha o de arriba hada abajo, de acuerdo al formato y tamaño

de los documentos,

• Las cajas en mal estado serán cambiadas y nuevamente rotuladas por e! proveedor.

• Las cajas en desuso serán desarmadas, retiradas y almacenadas de forma ordenada

fuera do las instalaciones del Archivo Central

• El persona! de la empresa archiva ots documentos en lugar indicado por el persona!
de Ardrivo Central.

/

3.1.JL Archivo Previaional
kllí^ -^fo 1

E( universo de legajos de pensionistas a la fecha es de;

1.3187«,2?2Legaros de pensionistas activos

legajos de pensionistas inactivos

Legajos de Compensaciones

8,253 162

I 12.916 118

100,441 1,896TOTAL

Trasladar las cajas con legaos al ambiente designado por la CPMP para su revisión
e inventario.

Cotejar el contenido de las cajas con el inventario registrado en el Sistema Integrado
de Pensiones (SIP)

El cotejo se realizará de manera individua! de cada legajo físico y registro, para lo
cual se debe tener en cuenta las siguientes cotBlderaciorses:

Pistolerar el código de barra del legajo y verificar en el SIP si ots datos cointiden con

el legajo fisteo.
De no haber observaciones se procederá a señalar que se encuentra •CONFORME''

el registro y se sellará cada legajo con la descripción 'ARCHIVO PREVtSlONAL

INVENTARIO 2023' en ia parte posterior del folder del legajo.

En caso se idenlifique un legajo que no coincida con el registro del SIP, se procederá

de la siguiente manera;

Et registe en el SIP, et marcara como 'DISPAR*.

22
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Él legajo físico, se inventarla en una hqa Ejfcel dtgítando número de CIP, instiíuadn.

número de caja, nombres y apellidos del pensionisSa y m pistolear el cddigo de

barras, el legajo físico será entrega ai Auxiliar de Archivo Previsiortal

En caso se encuentre legajo sin código de barra o et código de barra de un legajo

no identifica registro en el SJP. el legajo será entregado al Auxiliar de Arcíiivo

Previsional para su vertfiiación.

Identificar los legajos mal archivados y entregados al Auxiliar de Archhr© Previstonal

para su v«riflca®ón.

Identificar tos legajos que no cuenten con !a descripción correspondiente «I número

de caja o er^ lodo caso este se encuentre mal digitado y corregirlo.

Revisar el rotulado de cada legajo y corregir la descripción en caso sea necesario

(nombres y apellidos, insWudórt, CIP del pensionista y el número de caja.

Identificar ots legajos en mal estado de conservación para proponerte para su

restauración.

Las cajas que se encuentren hacinadas o semivacía» deberán ser Identificadas y

registrados ert un listado Excel para «na posterior reubicaaón por parte del Auxiliar
de Archivo Previsional.

Se idenlifcará y entregaran los legajos con 2 otmos o más at responsable del Archivo

Previsional para su unificación.

Pegar en cada caja que rro tenga el Inventarlo de contenido correspondíeiite o este

haya sido actualizado, previa coordinación con el personal de archíve.

Pegar en cada caja et sobre cm ei Kardex de control en caso no tuvieM.

Archivar las cajas en sus respertivas ubicaciones.
Las cajas en mal estado serán cambiadas y nuevamente rotuladas por el proveedor,

Las cajas en desuso serin desarmadas, retiradas y almacenadas de forma ordenada

fuera de las instalaciones del Archivo Central

Consideraciones adicionales

• Apoyar al Auxiliar de Archivo Previsional m la búsqueda de legajos en caso surgiera

problemas para la ubicación de los mismos, sobre legajos ya cotejados.

« Apoyar al Auxiliar de Archivo Previsionat «in el inventario preventivo de los legajos

de cajas aun no inventafiadas que salgan a servicio por préstamo, así como ots

legajos devueltos de cajas ya inventariadas.
• Cualquier otasetvactón coordinar con «I Auxiliar de Archivo Previsional o si Asistente

de Control de Archivos.

3.2. PERSONAL NECESARIO PARA EL SERVICtO:

El personal a ccmsiderar como mínimo para el servicio es;

• 01 Coordinador d« proyedos de archivo
» 03 Auxiliares de archivo

Este personal debe cumplir los siguientes requisitos;

1

Coordimáor de Proyectes^

Formación acacttmica;

r
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tí{yto”<ie Ttettco o Grado de Bachiller en las especialidades de

Bibliotecologia. Historia, Administración, contabilidad, economía y sistemas’

Capacitación

Sustentar su conocimiento con capacitaciones como cursos y/o diptomados en

materia archivistica y/o gestión documental y/o gestión de archivos y/o

dlgitalteación y/o organización documental y/o procesos de gestión

documental y digitalización y/o organización de documentos y archivos y/o

curso de archivos y/o administración documentarla y/o administración de

archivos*, no menor a 50 horas académicas y/o lectivas*, estas pueden ser

acumulativas*

A
\
\

/ Experiencia latwral’

El coordinador debe sustentar, como mínimo, 2 años de experieocla en el puesto de

Coordinador, supervisor, especialista o Jefe de proyectos m servicios relactonados

a la ejecución de actividades de procesos archivtsHcos,

La experiencia del coordinador de proyectos, será contabilizado a partir dei día

siguiente de haber obtenido el tal grado (Titulo Técnico Profesional y/o Bachilleri

según corresponda.

V

/ Auxiliares de Archivo:

Capacitación-

Los auxiliares deben sustentar su conocimiento con capacitaaones en cursos de

materia archivistica y/o gestión documental y/o gestión de archivos y/o

digitalización y/o organización documental y/o procesos de gestión

documental y digitalización y/o organización de documentos y archivos y/o

curso de archivos y/o administración documentarla y/o administración de

archivos* mínimo de 80 horas académicas y/o lectivas, estas pueden ser

acumulativas*

Experiencia Laboral

Los auxiliares de archivo deben tener como mínimo seis 6 meses de experiencia

realizando actividades archivisticas en entidades púWícas o privadas.

* CHáér»***-» S* njí CEStiMS UtOlíXt SOlUaONES S,S.C, Okmr^KVm HTfl! SERVIOOS peaENOám t

CO«ERCI.itLES S,A,. NhlSi mON AIOUNTAIM PtMl S.A,. Cbb-mIu f*APYRUM NEXUS Í.AX.

PAPTRUM NEXOS S„A.C..

< wnlt» N'Ó!, urs-nnr. ¡X Wtl.MI KTAÍ CERESP S,A,C.. C«wuíi* WON MOOOTAIK PERU S.A.. CowitiS!»

mON MOUNTAIN TI Rll S.A

• N’tO- tRíiN MntíKI AIN El RU S.A., CsRwt*» N»S7i «ON MOOfíTAtN PERUS,A,

* rmwiu n%f>. EAmfuiM ni xih s a.c,

N*IU (RON MOUNTAm PERO S.A., IRON MOUNTAtN «*11 S.A.

'o
I
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3.3. EQÚrPAMIENTO ESTRATÉGICO PARA EL SERVICIÓ;

El contratista deberá garantizar como minimo 04 computadoras de ets sigutentes

caractefisticas como minimo:

Hardware; Procesador Intel Core i5 con 8 Gb de memoria y disco SSO de
256 GB

Software: Windows 10 o 11 professíorial o enterprrse

3.4. EQUIPAMIENTO DEL PERSONAL ESTRATEGICO ¡
El personal de et empresa ganadora debe estar plenamente Identificado con su Gam^ de I

identificación (fotochek), ropa de trabajo y el eguifXi de protección individual flPP), durante j
su estancia dentro de ets instalaciones de la CPMP. En ese sentido, el Contratista deberá

proveer obligatoriamente a su persona! los siguientes equipos personales de protectíón:

ropa de trabajo

o

Lentes de seguridad (para e! coordinador y ots auxiliaresj
o Guantes quirúrgicos (para el coordinador y los auxiliares)
a Mascariiias (para el coordinador y ots auxiliares)
o Al©3hol en gel (para e! asordinador y los auxiliares)
o Faja de soporte lumbar (para los auxiliares)

Otros implementos que el proveedor considere necesario

i 3.5. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD:

El postor debe ao-editar un monto facturado acumulado equivalente a Sf. 40,000.00

(Cuarenta mil con 00/100 Soles), por la contrataeón de servicios iguales o slmteres al

objeto de et convocatoria

o

o

En el caso de postores que tengan la condición de micro y pequeña empresa, se acredita
experiencia de S/10,000.00 (Diez mil con 00/100 soles), por et contraiaaón de

servicios iguales o similares al ot^eto de la «invocatoria
una

IV. HORÁRÍO en que se PODRA DÉSÁRRÓLLAR ÉL SÉRVICiÓ
Horario de oficina 9 ama lf:Í5pm ^ —
■“ " ' V. LUGAR Y PLAZÓ^DEIJECUCÍÓNT

Lugar

Av. Jorge Basadre 950 San Isidro - Lima

Plazo

El plazo de ejecución para el servido será de 120 di» calendarios, Wdando desde el día

siguiente suscrito el contrato y/o notificado y recepdonado la Orden de Servido,

■ 'i/í, ENTRÍGA8LES

El servido comprenda la presentación da los siguientes entregables

P' PORCENTAJE *'|8 ENTRESABtEOE ENTNEOABLE í POH
OOCUNE»lT08
í#

PLAZOARCHIVO CNTREGABir
POR ‘ ': :DEL'

archivo total

25
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A KM 30 diM catendaríM

HBuieol»» de guíCrtte «N ©omratoArtWvo

Previttonal 62% 100,441100%
y/o notificado y recepcíonado t*

100% Ordende Swvtcio

Aios00«M»di^irtQs

»l9uitntea de sutcriH» et conireto
yto notificado t recepaooade la

Orden de Sendcio.

A los BO dlM cataniatids

íiguMwite* de «uicrifo el «wUfato

1#,SS312%Entregabte 2 30%

Archivo

Central 21,64613%35%EntregaWe 3 y/o noSlfieado y recepciwtado la
100% Orden d« Servttío.

r Aiot 120dlMOriandw1ot

siguieniat de iutcr^o el ctmtrito
21,64535% 13%Emiegabie 4\ y/o notificado y recepciooedo la

Orden da Sendcto

/ \ 100% 1

Dichos entregabtes deberán estar sustentados con (os siguientes documentos
tt

Para el enlregable 1

. I nftxme de fina! de documentos inventariados {Archivo previsíonal).

« Inventario general de documentos
• inventarios de observaciones como: legajos faítantes, legajos maí archivados,

legajos mal codificados, estado de conservación, cajas hacinadas, cajas cambiadas.
ele.

Para et Entregatíle 2:

• Informe de avance (Archivo Central).

• Invenlano de avance (Archtvo Central),

Para el Entregable 3;

• Informe de avance (Archtvo Central),

• Inventario de avance (Archivo Central).

Para el Entregable 4

• irrforms de final de documentos inventariados (Archivo Central).

• Inventario genera! de documentos
• Invéntanos de observaciones como: documentos fallantes, documentos mal

archivados, documentos mal codificados, estado de conservación, cajas hacinadas,

cajas cambiadas, etc

Los eniregables deberán ser presentados en ots horarios de 09.00 am a 06:00 pm. por mesa

do partes en la Av. Jorge Basadre 950 San Isidro - Lima, o por mesa de parte virtual en

hitos //WWW lacaia.com pe/, los entregadles presentados después del horario establecido

se dará por reabida al dia siguiente hábil

/

[O 2

\

Vil. CONFORMIDAD

La óaíiformidad dei servicio será dada por el Departamento de Logística previo Informe

favorable del responsable del Archivo Central, en el plazo según lo establecido en la Ley de
contratactones del estado —

26
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VIII. FORMA Y CONDICtONES DE PAGO

ll pago m hará afacMvo dentro de ots’ ÍÓ ""dias calendario sigutente de otorgada et
conformidad y se dará de et siguiente manera de aci«rdo a los entregaWes presentados'

PtAZO«MTREomeARCHIVO
í
imt«giM>ie 1.
Al 100% del Attíhm

PievifHinal

AimdelArcíVeo

Central

ArcM»«

Pre«»ion»í
Bonftat» notitoicla y recepoonetk» la ft'tísn d«

Servtcío _
’ A oti 00 «iia« «¡endetio* «tauwntes de mmim «i
COOIÍ8» y/« flotífcado y recepoonado Ul Ordw d»

Servttao.

Á tos SO di«s Cid«nd«t'te s^ierites de «M6ito et
contrato yto notificado y nacepcionado ta C^dM de

Seryiag, ,,
Á'Ñjs dias catendanof siBuiamet de siMcnto et

25%

25%Afchnm Ceñirá

Entregó 3
M 36% d«t Archivo

C«itf»l

25%Aictiwo Cerdrai

r\

Entregadle 4:
Al 3S% d«i Aniwo

Central

confíelo yto nobfcado y racepcionado ta Qiém de25%ArchivoCeidra!
Servtoo

El pago se realizaré bajo la modalidad de pago por Internet, es decir, se realizará «na

transferencia interíanaiila. Además, el pago se reálizará fwr cada «ntregatte. para ello el
Contratista deberá presentar ots siguientes documentos al correo efectrónit»;

facturacionetect roñica ¡Slacaia. com. pe
c

* Comprobante de pago {Factura electrónica) en formato PDF

* Archivo XML

- Código de Cuenta Interbancario
- Contrato

ÍX.P602AS

te-erguiente-pólrza de-segurof

-Pólaa-de-Sefufotoe-Aoodentee Persónate»

ElcontraliSta _ .

gaeto» -d» muerte, invaitdez permanente, gastoe-de-ouractemy gasto» de-eepetter-ista

yew^equivatente a^$40;000-0(HOtesi mUdólare» ameneaoee);

El contratista deberá presentar al momento del perfeccionamiento de contrato para

el coordinador de proyecto y auxiliares los SCRT de salud y pensión.*

X, CONFIDENCIALIDAD2

El proveedor deberá mantener la coitfidenclalidad de toda informacton a la que tenga

acceso, en virtud d« tas obligaciones asumidas, ya sea esaita. en medio físico o etectrónico.

oral o visual.

El proveedor se obliga a no revelar, divulgar exhibir, mostrar, comunicar la mencionada

información, ni a utilaarta y/o emplearla en su favor ní en el de terceros y en consecuencia
a mantenerla de manera «nfidencial y privada, así como a proteger dicha información para
evitar su divulgación no autorizada, ejerciendo sobre esta el mismo grado de diligencia que

utiliza para proteger información confidenaal de su propiedad.

El proveedor declara conocer y se compromete a cumplir con todas las normas vigentes en

el Perú, relacionadas con ets condiciones mínimas de seguridad que deben tenerse en
cuenta erspecto de la información proporcionada por te CPMP y a su procesamiento.

’ Ctwíutt» tí*Wf CtaTIOfí tXrCUMENTAl. CCRCSf* 1A..C,

r ^
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XI. PENALIDADES

Penalidad por mora en la ejecución de la {^estación: En caso de retraso inJiwUfi^o del
proveedor en la ejecución de la prestación objeto del contrato, la entidad et afrfica

automáticamente una penalidad por mora por cada-día de atraso La penatidad se aplica

automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula:

Penalidad diana » Q.tQx monto

F X plazo en dias

Donde F tiene los s^uientes valores
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días, para bienes, servíaos en general y
consultorias F « 0.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servíaos y consuflorlas; F = 0.25.

Tanto e! monto ccmo el f^azo se refieren, según corresponda, a la ejecución tola! del servicio

o a la obligación paircial. de ser el caso, que fuera matena de retraso.

Se considera jusWcado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente

sustentado, que el mayor tiempo transcurndo no et resulta imputable. Esta cattfl^dón de!
retraso como justfficado, no da lu^ar al pago de gastos generales de ningún tipo.

pocuiKiEÑtOS ADICIONALES PARA LA FIRMA DEL CONTRATO
- tóecedentes Judiciales y Penates del personal
- Copia Documento Nacional de Identidad (DNI) del personal
. Póliza de Accidentes personales a favor de la Caja de Pensiones Militar Policial

(CPMP)
- Copia simfrte da la capaatación de los auxiliares de archivo, el cual debe ser

aaeditado con constancias y/o certificados
- Copia simple de la experiencia de los auxiliares de archivo, para ello lo acreditara

con (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (11) constancias o (Hi)

certificados o (hr) cualquier otra documentación que, de manera fehaciente

demuestre la experiencia del personal propuesto,_
' XIII. RESOLUCIÓN CONTRACtUAL

"La CPMP puede resolver el contrato, en los'siguientes casos:

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o

reglamentanas a cargo del proveedor, pese a haber sido requerido para ello

b) Por acumulación del monto máximo de la penalidad por mora o de! monto máximo para
otras penalidades, en la ejecución de la prestación.
Por paralización o reducción injustificada de et ejccuaón de la prestaaón. pese a

haberse requendo al proveedor, corregir tal situación,
d) Por caso fortuito o fuerza mayor que Imposibilite de manera definitiva la continuidad de

la ejecución, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e tiresistible.

o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o

servicio, que rvo sea imputable a las partes. _
^XIV7 ÓBÚGÁCigÑ ANTICORRÜPCiÓN

El postor declara y garantiza no haber, directa o etdtrectamente , o tratándose de una

persona jurídica, a través de sus soaos, integrantes de los órganos de administración,

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o

efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al

contrato

Asimismo, el postor se obliga a conduarse en todo momento, durante la ejecuaón del

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupción, directa o indirectamente, o a través de sus soaos, accíOTistas,

/

/

1 Mt^rol

I I

a)

Mie>

c)

r
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partidpadondias, integrantes de tos órganos de administración, apoderados,

representantes legales, funcionarios, asesores Además, el postor se compromete a
comunicar a ots autondades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o

conducta Ilícita o corrupta de ia que tuviera conocimiento, y adoptar medidas técnicas,
organiiativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o prácticas

XV. SOLUCIÓN PE CONTROVERSIAS

Todos ots conflictos que s« deriven de la ejecución e interpretacton de la presente

contratación, son resueltos mediante aquellos mecanismos previstos en la Ley de
Contrataciones dei Estado y su Reglamento.

Ei.ayi§jiQ.§...B£SáyEicás..i.s..N

CAPACIDAD TÉCNICA Y PROFESIONALi

EQUÍPAMtéNTO ESTRATEOicOa.1

- 04 feomo mltilmof computadoras de escrrtorto o portátiles, cr» las siguierítes
características como mínimo Procesador Intel Core i5 «rv 8 Gb de memeria y
disco SSD de 256 GB con Software. Windows 10 o 11 prafessional o ertierprise.

Acreditación:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesión. ®! «jropromiw tte
compra venta o alquiler u otro documente que acredite te dispombiidad del

equipamiento estratégico requerido,

Importante

Bn 0/ caso que bI postor sea un conssmio ¡os üocurnrnms da xmdáactón do esto

roquistío pueden estar a nombre del consorcio o da uno de sus mlegt antes.

'CAÜFtCACIONES DEL PERSOÑAL^^ '
FORMACJÓN ACADÉMICA

rol

8.2

B.2.1

❖COORDINADOR DE PROYECTO

Requisitos.

El coordinador de proyecto detjsrá ser un Profestonai Técnico o Batítlller en las

especialidades de Archivisíica, BiWiotecoloala, Historia, Administración,

contabilidad, economía y sistemas*

/

Acreditadón.

El Titulo profesional técnico y/o Bachiller será verificado p» el órgano encargado de
las contrataciones o comité de selección, según corresponda, en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Títulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria «• SUNSDU a través

del sigutente link- o en el Reglaba Nacional de

PAPrUUM MEXI1SS..V.C.

rih tíraeNSGiORALSOiUaOKES S..\.r . ObwKliin N^OÍ! asRVKIOl. Ot RrN{1.^U *> t

Cí),M! IMIAIIS S.A., C.ABita HHm¡ «OSÍ MOUNTAIN Pt'mi S,A„ CtMultoM*4t: PAfyftílM Ni >,111.1 h C.

1
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Certificados. Grados y TiMos a cargo del Ministerio de Educac»6n a través del

siguiente link: httns:MMom¡ítlMQ!S,rninAaxÉM^. s«9Ún corresponda.

Importante para la Entidad *

El postor debo señalar ots mmbms y í^Mos, DNI ypmfmHk} del personal

cteve, as/ como el nmtbre do lo unNersiáad o in^ituaón educativa pm

expidió el grada o mulo pr^siontí reauerm.
Incluir o eliminar, según corresponda. Sólo deberá Incluirse esta nota

cuando la formación académica sea el único requisito referido a las

calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin que la

Entidad pueda verificarlos grados o ittulos requeridos en los portales web

respectivos.

En caso [CONSlGNAfyKGRADO 0 TÍTULO PHOFSSIONAL REQUERIDO! no se

encuentre Intento en el referido registro, el postor detje presentar la copia del diploma

reapedivo a fin de acreditar la formacién académica requeridg,

CAPACITACiÜi —

/

BJ.2

❖COORDINADOR DE PROYECTO

efSiSnadof de proyecto deberá tener como capecitactórt un mínimo 50 horas

lectivas y/o académicas’*, en materia archivistica y/o gestión documental y/o

gestión de archivos y/o digítatiiación y/o organización documental y/o

procesos do gestión documental y digitalizaclón y/o organización de

documentos y archivos y/o curso de archivos y/o administración documentada

y/o administración de archivos”, como curso o diplomado, estas pueden ser

acumulativas”

Acreditación: ^
Se acreditará cori copia simple de constantias y/o certificados

Importante _ „
Se p(xlW Bcredrtar W'~cap^ medíaníe eerfrfeados de estudm de

poslgrado, considerando que cada crédito del curso que acredita la capacilaciún

equivale a dmlsém horas leclivas. según ¡a normativa de la materia

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

)fOl

8-2.3

❖COORDINADOR DE PROYECTO

RMuilllgs

El ajwdinador de proyecto deíserá tener asmo mintmo 02 aftos de experiencia en

servicios relacionados a la otma de inventario de archivo en entidades púbiieas o

privadas como Coordinador, supervisor, especialista o jefe de proyertos

* Cmmdu írtf Jí CtSTION «>C«MEKTAL S.A.C,, Comail* Kfi». tRON írtOUNTAW PERU S,A„

Cwisatti N»?*í fR0H MOtlKT.W PE8US.A.

” CmmSt» H*m> PAPtRUM nttmi.A.C .

ÍSOM MOllNT.ttfí prwl S.A., Ctmmtf» M*57i EftOíí MOUiVT.W PERU S.A.

r
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La axpenencia del coordinador de proyectos, será contabilizado a partir d«t día

siguiente de haber obtenido el tal grado (Titulo Técnico Profesional yto iacbier)

según corresponda.

De presentarse experiencia ejecutada paratelamente ítraalapeL para el cdmcubLásl

tiempo de dicha experiencia séto le. eonsIderarÉ um vei tí Pinodo.lfiilaBadfi.

Acreditaciéo:

la expenencia del personal clave se acreditará con cualqutera de los sifutentes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva Mttformidad o (ti)

constancias o Ci| certificados o (fw} cualquier otra documentación que. d« maner»
fehaciente demi^síre ia experiencia del personal propuesto

Importante

* Los docunwntos qm ocmi^an la mpemncla deben incluk tos fíotnhras y

apeUlOos del personal clave, el cargo desempeñada, el plam de la preslactón

rndmndo el día. mes y ario de inicío y cuimmcton, ol nombm de la Enlidati u

organliación qm mulé el documento, la fecha de erniston y nombres y

apellidos de quien suscribe el documonlo

• En caso tos documentos pam acreditar la experimcm esíablezcm el 0em de

la evpmonm adqumaa p&r el porsmaí tíam en meses m »$p»cificBrIm dtB$

se debe comkierar el mes mmpiéto,

• Se cmáderará aquella expermncia qm m tenga m$ entigOedad mayor a

veimicincú (25} años mlenores a Ib fecha de fa pmsmtscton de (ámtm.

* Al cabñcar la éxpetietma del permmst, se debe valmar cte msmmm étfegral Im
documentos presentados por el pastor para ac»d#af dicha mpedetmia, Eñ tal

sentido, aun cuando en tos dmumentos presentados la tíenstniimción del

cargo o pmsío no cornada Uleralmetm mn aquella prevista m et bases. $e

deberé validar la experiencia m las atíividadas que malM tí pemmat

correspmden con (a lunctónpropio do! cargo opuesto reqoendo en las bases

\

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALJOADC

Requisitos:
/

El postor dette aaeditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 40,OOO.W

(Cuarenta mil con 00/100 Soles), por la contratectón de servicios iguales o similares

al objeto de ia convocatoria, durante los ocho (8) años anteriores a la efcha de la

presentación de ofertas que se computarán desde la fecha de la contoimídad o

emisión del comprobante de pago, según corresponda.

En il cas© de postores que declaren en el Anexo N* 1 tener la condición d« micro y

pequeña empresa, se acredita una experiencia de S110,000,00 (Diez mW con 00/100
sotes), por la contratación de servicios iguales o similares a! o^ets de la

invocatoria, durante los ocho (8) años anteriores a la lecha de ia presentaaón de

ofertas que se computarán desde la fecha de la conformidad o emisión del

comprobante de pago, según corresponda. En el caso de consorctos, todos ets

integrantes deben contar con la condición de micm y pequeña empresa.
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Se consideran aervicios similares a los siguientes Toma de Inventarios de

archivos en general. Ordenamiento y/o Organización de Archivos y/e Eipedíentes m
general

Acreditación

La experiencia del postor en la especialidad se acreditará a>f» copia simple de {ij
contratos o órdenes de servicios, y su respectiva conformidad o corrstancia de

prestación, o {«) comfxobaníes de pago cuya «inceiación se acredite docomentat y
fehacientemente, con voucher de depósito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitkJo por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante canaslación en el mismo com^banfe de pago»
correspondientes a un másómo de veinte (20) contrataciones.
En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sota
contratación, se debe acreditar que corresponden a dicha contratación: efe lo

contrario, se asumirá que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso soto se constoerará, para la evaluación. Jas veinte C^} primeras
contrataaones indicadas en el Anexo N« 8 referido a la Experiencia de! Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de erecución periódica o «jntinuada, solo se considera como

experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante ots ocho (8) artos
anteriores a la fecha de jixesentatíón de ofertas, debiendo adjuntarse copla de las
conformidades correspondientes a tal parte o ots respectivos comprobantes de pago
cancelados

En ots casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe ^sentarse
ta promesa de consorcio o el contrato de «jnsorcio det cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumió en el contrato

presentado, de et contrario, no se computará ia experiencia proveniente de dicho
cwtrato

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selección
convocados antes del 20.09.2012, la calificación se mñité al método descrito en la

Directiva 'Participación de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del

Estado*, debiendo presumirse que el porcentaje de ías obligaciones equivale al
porcentaje de partidpacten de la promesa de consorcio o del contrato de cortsorclo.

En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de partitipaclón se
presumirá que tas obligaciones se ejecutaron m parles iguales.

SI el titular d« la experienda no es el postor, consignar si dicha expenenaa
corresponde a Ja malnz en caso que et postor sea sucursal, o fue Irartsmitida por
reorganización soaetaría. debiendo acompañar ta documentación sustentatona

* Csb* ptKH» que. d» «euení» em i» R««>l«*i6n N* OOíS-ZfllS-TCMI <)«t Tfibun»! (Nt C<mtr»í»aoi>Mi M titaSo:

él joto sem m emmma mi t» esrnifimbttm eumy^ Ni mm eNxmIa <*»■ *i pnwv paste m
SZcumtOmwía am0 im mm tmxtimm litimimmm m> mlKm a <im mi

imnasmii a ecmuMrm esms mIMí I» mm «Mtímmaóa tjéH poste ttu» ar tsoirpfíídmm t* fm ¡sSís

( )
'Sn«K«n rtSteanta m atmii» imM «(*«*> cNoeaáei fiar a< dW »»*3r/íaa 0 éMiio "rntrnalmía"«
'piigart»'? «o «r caaí *f *» soníarta con la dacteatífti rt» tai Swwn <!*« ««tera.
racooíscwíM» í» KiWWpt d» I»
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Si 8t postor acredita experiencia de otra persona Jurldjca como eonsecuencia d« yn«

reorganización soctetaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N* f.

Cuando en los contratos, órdenes de servidos o comprobinlss d» pago el monto

facturado m ersuentre expresado en moneda extranjera, debe «dicarse el tipo de

cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca. Seguros y AFP

correspondiente a la fecha de suscripción del contrato, de emisión de la orden de

servicios o de cancelación del comprobante de pago, según corres^nda

Sin perjuicio de lo antenor. los postores deben llenar y presentar el Anexo N® 8
referido a la Exf^riencia del Postor en la Especialidad

Importante

• Al c6iific&r la experiantía del postor, so dúbo valorar da rtmnma miogral ota

documontos prosoniados por el postor para acreditar dicha oxpenoncia En

¡al seirtido, aun cuando en los dxumentm prmeníadm la ü&nonmmción del

objeto coriíradual no coincida MerülmBrm cm el previsto en las bases, so

deberá validar la expanencia si fas admriades que ejecutó el pastor ¡

cúmsponden a la experiencia requefída,

• En el caso de cmsmms, «rfo se eonsdera & mperiencm de aqmitos

inlegrantes que so hayan eotrtpmmétídú, según la promesa de tmisúmio, a

ejecutar el objeto materia de ta commatmB, mnfomm m te Dirmtwa

’Parlicipación de Proveedores m Cmsmcm mi ots Cmtmtmnnm del

Estado*

/
/■

V.* i.*

Asistente

V.* B.*

jefatura
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FACTORES DE EVALUACIÓN

La evaluación se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelación de las ofertas, se considera

lo siguiente;

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

ASIGNACIÓN
FACTOR DE EVALUACION

A. PRECIO

La evaluación consistirá en otorgar el

máximo puntaje a la oferta de precio más
bajo y otorgar a las demás ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus

respectivos precios, según la siguiente
fórmula:

Evaluación:

r
Se evaluará considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditación:!

Se acreditará mediante el documento que contiene el precio

de la oferta (Anexo N° 6). Pi OmxPMP

/ Oi

\ i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio I

Om= Precio de la oferta más baja
PIVIP=Puntaje máximo del precio

100 puntos

rol

Importante

Los factores de evaluación elaborados por el órgano encargado de las contrataciones o el comité de

selección, según corresponda, son objetivos y guardan vinculación, razonabilidad y proporcionalidad con

el objeto de la contratación. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificación.

IV«emí:fc2

r ^
34
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CAPITULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cláusulas adicionales

o la adecuación de las propuestas en el presente documento, las que en ningún caso pueden

contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo señalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratación del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACIÓN DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° con domicilio legal en [

representada por [

1.
], identificado con DNI N“ [

J, con RUC N° [
i, inscrita en la Ficha N° [

del Registro de Personas Jurídicas de la ciudad de [

su Representante Legal, [
inscrito en la Ficha N° [

ciudad de [
condiciones siguientes:

], y de otra parte
con domicilio legal en

] Asiento N° [
], debidamente representado por

.], según poder

]

], con DNI N° [
] del Registro de Personas Jurídicas de la

], a quien en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en los términos y
], Asiento N° [

CLÁUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [

según corresponda, adjudicó la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN] para la

contratación de [CONSIGNAR LA DENOMINACIÓN DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los

documentos integrantes del presente contrato.

CLÁUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACIÓN],

CLÁUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislación vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecución del servicio materia del presente
contrato.

CLÁUSULA CUARTA: DEL PAGO^^

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestación a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

[INDICAR SI SE TRATA DE PAGO ÚNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIÓDICOS],
luego de la recepción formal y completa de la documentación correspondiente, según lo establecido
en el artículo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

], el órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección.

iro 1

/
.liembn

en

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestación deberá hacerlo en un

plazo que no excederá de los siete (7) días de producida la recepción, salvo que se requiera

efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligación, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo máximo de quince (15) días, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) días calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podrá adicionarse la información que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.

13
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

mayor, EL CONTRATISTA tendrá derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el artículo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el artículo 171 de su Reglamento, los

que se computan desde la oportunidad en que el pago debió efectuarse.

CLÁUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN

El plazo de ejecución del presente contrato es de [
[CONSIGNAR SI ES DEL DÍA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE

SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA

EJECUCIÓN, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLÁUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato está conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, así como los
documentos derivados del procedimiento de selección que establezcan obligaciones para las

partes.

], el mismo que se computa desde

r

CLÁUSULA SÉTIMA: GARANTÍAS

EL CONTRATISTA entregó al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantía incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realización automática en el país al solo requerimiento, a favor de LA

ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

PresK

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTÍA PRESENTADA] N° [INDICAR NÚMERO DEL DOCUMENTO] emitida por

[SEÑALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepción de la prestación.

mí; «>fiil
Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del artículo 149 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periódicos de prestación de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retención del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantía de fie! cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retención que debe

efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del número total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalización del mismo. ”

CLÁUSULA OCTAVA: EJECUCIÓN DE GARANTÍAS POR FALTA DE RENOVACIÓN

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecución de las garantías cuando EL CONTRATISTA no las hubiere

renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del artículo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLÁUSULA DÉCIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO

La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el artículo 168 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad será otorgada por
[CONSIGNAR EL ÁREA O UNIDAD ORGÁNICA QUE OTORGARÁ LA CONFORMIDAD] en el
plazo máximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DÍAS O MÁXIMO QUINCE (15) DÍAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA

OBLIGACIÓN] días de producida la recepción.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
días. Dependiendo de la complejidad o sofisticación de las subsanaciones a realizar el plazo para

subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) días. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanación, LA ENTIDAD puede otorgar al

CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

características y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestación, aplicándose la penalidad que corresponda

por cada día de atraso.

CLÁUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sanción de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de incumplimiento.

CLÁUSULA DUODÉCIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar

posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los artículos 40 de la Ley

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo máximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN AÑOS, NO
MENOR DE UN (1) AÑO] año(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso,

de acuerdo a la siguiente fórmula:

•r

0.10 X monto vigente

F X plazo vigente en días
Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) días o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) días.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

transcurrido no le resulta imputable. En este último caso la calificación del retraso como justificado

por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningún
tipo, conforme el numeral 162.5 del artículo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

A

Importante

/ De haberse previsto establecer penalidades distintas a ta penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de aplicación de penalidad, la forma de cálculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, según corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecución de la garantía de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto máximo equivalente al diez

por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de la penalidad por mora o el monto máximo para otras

penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA: RESOLUCIÓN DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del artículo

32 y artículo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el artículo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederá de acuerdo a lo establecido en el artículo 165 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los

daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización correspondiente. Ello no obsta la

aplicación de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demás

obligaciones previstas en el presente contrato.

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: ANTICORRUPCIÓN

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratándose de una

persona jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados,

representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el artículo

7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,

cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Se entiende como persona vinculada a una persona natural o jurídica a : (i) Cualquier persona

jurídica que sea propietaria directa de mas del treinta por ciento (30%) de las acciones

representativas del capital o tenedora de participaciones sociales en dicho porcentaje en la

propiedad de esta; y (ii) Cualquier persona natural o jurídica que ejerce un control sobre esta y las
otras personas sobre las cuales aquella ejerce también un control.

EL CONTRATISTA declara que sus empleados, agentes, administradores, asesores, proveedores,

consultores, subcontratistas y otras personas vinculadas con EL CONTRATISTA se encuentran

prohibidas de:

Obtener consentimientos, permisos, licencias, aprobaciones, resoluciones, sentencias,

autorizaciones, derechos, privilegios o cualquier otra ventaja o beneficio que pudiese

considerarse como indebida, según se encuentra establecido en la Ley N“ 30424, Ley N° 30835,

el D. Leg. 1352, y demás normas vinculadas a través de;

Realizar sobornos al dar, ofrecer o prometer directa o indirectamente, dinero, cualquier cosa de

valor en cualquier forma o una ventaja indebida a cualquier empleado de una Entidad Pública o
Mixta;

Participar en colusión simple o agravada al concertar con funcionarios públicos en procesos de

adquisición del Estado; y Participar en Tráfico de Influencias al solicitar en favor de EL

CONTRATISTA de LA ENTIDAD el uso de influencias reales o aparentes sobre cualquier empleado
de Entidades Públicas o Mixtas;

Dentro del contexto a que se refiere el párrafo precedente, y sin que la presente enunciación sea
limitada sino meramente enunciativa, EL CONTRATISTA, todas las personas empleadas por el,

que actúan a su nombre y/o que hayan sido designados por EL CONTRATISTA para alguna

actividad y/u obligación del presente Contrato, se obligan y garantizan que no efectuaran, directa o
indirectamente, pagos, promesas u ofertas de pagos, ni autorizara el pago de monto alguno, ni

efectuará o autorizara la entrega, ofrecimiento o promesa de una ventaja indebida a candidatos

para cargos políticos o públicos, cualquier partido político o cualquier funcionario o representante

de partidos políticos; y cualquier persona o Entidad Publicas, Privada o Mixta en tanto se sepa o se

tenga motivos para saber que todo o parte del pago o bien entregado u ofrecido será a su vez

ofrecido, entregado o prometido, directa o indirectamente, a una persona o Entidad Pública, Privada

o Mixta con la finalidad de influir en cualquier acto o decisión de dicha persona o Entidad Pública,
Privada o Mixta, inclusive en la decisión de hacer u omitir algún acto ya sea en violación de sus
funciones o inclusive en el cumplimiento de las mismas, o induciendo a dicha persona o Entidad a

influir en las decisiones o actos del gobierno o personas o Entidades Públicas, Privadas o Mixta
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dependientes del mismo, ya sea con la finalidad de obtener indebidamente algún tipo de ayuda o
asistencia para EL CONTRATISTA o para LA ENTIDAD en la ejecución y cumplimiento de las
obligaciones del presente Contrato o ya sea con la finalidad de recibir o mantener cualquier otro

beneficio de parte de cualquier Entidad Pública, Privada o Mixta.

Se entenderá como Entidad Publica a cualquier organización del Estado Peruano que ejerza
funciones ejecutivas, legislativas, regulatorias, jurisdiccional es, municipales o administrativas que
correspondan a funciones de gobierno y ejerzan jurisdicción sobre las personas o materias en
cuestión, así a las Fuerzas Armadas.

EL CONTRATISTA declara que no se encuentra incurso en una investigación o denuncia penal,
civil, administrativa derivada de la entrega, ofrecimiento o promesa de entrega de dinero, objetos

de valor o una ventaja, ni que EL CONTRATISTA ni sus empleados, agentes, administradores,

asesores, proveedores, consultores, o subcontratistas hayan reconocido a la fecha la comisión de
la entrega, ofrecimiento, o promesa de entrega de dinero, objetos de valor o de una ventaja o han

sido incluidos en el Registro de Personas Jurídicas Sancionadas Administrativamente del Poder

Judicial y/o en el Portal de Difusión y Transparencia del MINJUS.

Además, EL CONTRATISTA se compromete a I) comunicar a las autoridades competentes, de

manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o prácticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios públicos con los

que deba interactuar, en situaciones reñidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la

prohibición de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donación, beneficio y/o gratificación,

ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

Sólo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

en las directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resulte aplicable, serán de

aplicación supletoria las disposiciones pertinentes del Código Civil vigente, cuando corresponda, y

demás normas de derecho.

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sólo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resulte aplicable, serán de

aplicación supletoria las disposiciones pertinentes del Código Civil vigente, cuando corresponda, y
demás normas de derecho privado.

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS^^

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se resuelven
mediante conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Dicho centro de Arbitraje recordable serla el “Centro de Análisis y Resolución de Conflictos de la
Pontificia Universidad Católica del Perú (CARC - PUCP), el mismo que será conformado por un

colegiado de tres (03) miembros - Tribunal Arbitral.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliación dentro del

plazo de caducidad correspondiente, según lo señalado en el artículo 224 del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del

contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificación, según lo previsto en el numeral 45.21 del artículo 45 de la Ley de Contrataciones

/

De acuerdo con el numeral 225.3 del artículo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de selección cuyo vaior estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/5 000 000,00).
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del Estado.

CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PÚBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pública corriendo con todos

ios gastos que demande esta formalidad.

CLÁUSULA VIGÉSIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la ejecución del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD; [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SEÑALADO POR EL POSTOR

GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variación del domicilio aquí declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra

parte, formalmente y por escrito, con una anticipación no menor de quince (15) días calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en señal de conformidad en la ciudad de [

FECHA].
/ ] al [CONSIGNAR

EL CONTRATISTA’LA ENTIDAD’

/
ro 1

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, según la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales^^.

Miet

15
Para mayor información sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitaies/firmar-y-certificados-digitales

40



CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N’‘014-2023-CPMP-1 PRIMERA CONVOCATORIA

r\

ANEXOS

i

41
L



CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N'‘014-2023-CPMP-1 PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N” 014-2023-CPMP-1
Presente.-

], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURÍDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N”

[CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de

[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURÍDICA] en la Ficha N” [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURÍDICA] Asiento N” [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA

JURÍDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente información se sujeta a la verdad:

El que se suscribe, [

r Nombre, Denominación o
Razón Social:

Domicilio Legal:
\RUC : Teléfono(s) :

Sí NoMYPE16

Correo electrónico :

Autorización de notificación por correo electrónico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reducción de la oferta económica.

Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelación
de conformidad con lo previsto en el artículo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.

Notificación de la orden de servicios^^

1.

.2.

7
ntofo 1

5.

6.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

/ CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

Importante

I La notificación dirigida a la dirección de correo electrónico consignada se entenderá válidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepción.

16
Esta información será verificada por la Entidad en la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en la

sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se

tendrá en consideración, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retención del diez por ciento (10%) del monto

del contrato, en calidad de garantía de fiel cumplimiento, en los contratos periódicos de prestación de servicios, según lo
señalado en el numeral 149.4 del artículo 149 y numeral 151.2 del artículo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha información

se tendrá en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

17
Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ítem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaración jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 014-2023-CPMP-1
Presente.-

], representante común del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N“
[CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente información se sujeta a la verdad:

El que se suscribe, [

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominación o
Razón Social:

Domicilio Legal:
RUC ;

iti.

Teléfono(s):
MYPE'8 Sí No

Correo electrónico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominación o
Razón Social:

Domicilio Legal:

Teléfono(s):RUC :
■'.bro 1

Sí NoMYPE^s

Correo electrónico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominación o
Razón Social:

Domicilio Legal:
RUC : Teléfono(s):

MYPE20 Sí No

Correo electrónico:

Autorización de notificación por correo eiectrónico:

Correo electrónico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

ie
En los contratos periódicos de prestación de servicios, esta información será verificada por la Entidad en la página web del

Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendrá en consideración, en caso el consorcio ganador de la buena

pro solicite la retención dei diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantía de fiel cumplimiento, según

lo señalado en el numeral 149.4 del artículo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha

Información se tendrá en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el artículo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condición de micro o pequeña empresa.

19
Ibidem.

20
Ibidem.
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2. Solicitud de reducción de la oferta económica.

3. Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de prelaclón

de conformidad con lo previsto en el artículo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación.

6. Notificación de la orden de servicios^^

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) días
hábiles de recibida la comunicación.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

í'

Firma, Nombres y Apellidos del representante
común del consorcio

Importante

La notificación dirigida a la dirección de correo electrónico consignada se entenderá váiidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepción.

rn 1

Miembf

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ítem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

21
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ANEXO N° 2

DECLARACIÓN JURADA

(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N“ 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURÍDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupción, así como a respetar el

principio de integridad.

I.

r
No tener impedimento para postular en el procedimiento de selección ni para contratar con el

Estado, conforme al artículo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, así
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratación en forma independiente sin mediar consulta,

comunicación, acuerdo, arreglo o convenio con ningún proveedor; y, conocer las disposiciones

del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represión de

Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de selección.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en el presente

procedimiento de selección.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selección y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

IV.

vil.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

/

•liftmt

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaración jurada, salvo que sea

presentada por el representante común del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACIÓN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 014-2023-CPMP-1
Presente-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y

demás documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de

(CÓNSIóNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capítulo III de la sección específica de las bases y los documentos

. qel procedimiento.

A

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

/

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

i Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentación de documentación que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acápite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente sección de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACIÓN JURADA DE PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del

procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento

de selección en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO],

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o común, según corresponda

1i< 2
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO

(Sólo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N® 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso

que dure el procedimiento de selección, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACIÓN
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el artículo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:

Integrantes del consorcio

.1
Presirf#te

1. [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1],

2. [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL CONSORCIADO 2],

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMÚN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NÜMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante común del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de selección, suscripción y
ejecución del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD],

b)

Mi^ íbr
ol

Asimismo, declaramos que el representante común del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal común en [.

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL

CONSORCIADO 1]
\ 1. [%]

22

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]
2. [%]23

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22
Consignar únicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en número entero, sin decimales.

23

Consignar únicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en número entero, sin decimales.

24

Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 1

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el artículo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

I
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N" 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

/
El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

legislación vigente, así como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneración legal, no
incluirán en el precio de su oferta los tributos respectivos.

Pn pte

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

Importante

El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

En caso que el postor reduzca su oferta, según lo previsto en el artículo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor que goce de alguna exoneración legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneración, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIÓN]’’.

en^í
Mi o 2

\
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Me^iante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:
+

::x
FECHA DEL

CONTRATO

O CP 25

FECHA DE LA

CONFORMIDAD

DE SER EL

CAS025

MONTO

FACTURADO

ACUMULADO

TIPO DE

CAMBIO

VENTAIS

N" CONTRATO / O/S /

COMPROBANTE DE

PAGO

EXPERIENCIA

PROVENIENTE^^ DE:

OBJETO DEL

CONTRATO
IMPORTE^*MONEDA10 CLIENTE

30

1

2

IX

:J5
Se refiere a la fecha de suscripción del contrato, de la emisión de la Orden de Servicios o de cancelación del comprobante de pago, según corresponda.

Únicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a ios ocho (8) años anteriores a la fecha de presentación de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitió dentro de dicho periodo.

27
Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganización societaria, debiendo

acompañar la documentación sustentatoria correspondiente. Al respecto, según la Opinión N° 216-2017/DTN "Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona jurídica,

la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, según lo previsto en la Opinión N° 010-2013/DTN, "... en una operación de reorganización societaria que

comprende tanto una fusión como una escisión, la sociedad resultante podrá acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusión;
asimismo, si en virtud de la escisión se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podrá acreditar como suya la experiencia de la sociedad
'escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podrá emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganización societaria

^tes descrita, en los futuros procesos de selección en los que participe”.
Miernl(ro2

28
refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

29

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripción del contrato, de la emisión de la Orden de Servicios o de cancelación del comprobante

de pago, según corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
30

r
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FECHA DEL

CONTRATO

O CP 25

FECHA DE LA

CONFORMIDAD

DE SER EL

CAS026

MONTO

FACTURADO

ACUMULADO

TIPO DE

CAMBIO

VENTAIS

N” CONTRATO / O/S /

COMPROBANTE DE

PAGO

OBJETO DEL

CONTRATO

EXPERIENCIA

PROVENIENTE^^ DE:
IMPORTEISN» CLIENTE MONEDA

30

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

--^consignar ciudad y FECHA]
Prsií

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

I
ViM^rol

Mierr^i >2
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA

(NUMERAL 49.4 DEL ARTÍCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N“ 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURÍDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA

DENOMINACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA] como consecuencia de una reorganización societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del artículo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

r

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, según corresponda/

Importante

A efectos de cautelarla veracidad de esta declaración, el postor puede verificarla información de
la Relación de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sanción

Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaci0n-de-pro veedores-sancionados.

I También le asiste dicha facultad al órgano encargado de las contrataciones o al órgano de la

i Entidad al que se le haya asignado la función de verificación de la oferta presentada por el postor

I ganador de la buena pro.

r\
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUEÑA EMPRESA

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N° 014-2023-CPMP-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURÍDICA], solicito la asignación de la bonificación del cinco por ciento (5%) sobre el

puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condición de micro y pequeña

empresa.
/T

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

A Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

Importante
Mié mero 1

Para asignar la bonificación, el órgano encargado de las contrataciones o comité de selección,

según corresponda, verifica la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en
la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

htto://www2.trabaio.aob.oe/servicios-en-linea-2-2/.

Para gue un consorcio pueda acceder a la bonificación, cada uno de sus integrantes

cumplir con la condición de micro y pequeña empresa.

debe

/
Mi«mb

\
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ANEXO N°12

AUTORIZACIÓN DE NOTIFICACIÓN DE LA DECISIÓN DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD

DE AMPLIACIÓN DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRÓNICOS DE COMUNICACIÓN

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Señores

COMITÉ DE SELECCIÓN
ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N“ 014-2023-CPMP-1
Presente.-

], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURÍDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE

IDENTIDAD] N“ [CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecución del contrato se me notifique al correo electrónico [INDICAR EL CORREO ELECTRÓNICO]
lo siguiente:

El que se suscribe, [

v Notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicitud de ampliación de plazo.

CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

/

\
Importante

La notificación de la decisión de la Entidad respecto a la solicitud de ampliación de plazo se efectúa \
por medios electrónicos de comunicación, siempre que se cuente con la autorización \

correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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