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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" ‘completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases. ]
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 - encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
" Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abg las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
¢ proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el 6rgcnf(' &)
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, seglin corresponda> :
° Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases. | |

N
N

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros . e
T
, Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm /é"\\«'

1 Margenes . 23 (&

Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm 129

50 ey
2 Fuente Arial %
e

Normal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

4 Eslsr de Fuere Automatico: Para el contenido en general

Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica

11 : Para el nombre de los Capitulos.

. 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . 5
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Bssaciad Anterior : 0
paclado Posterior : O
I : : = >
9 Subrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
- concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

PCTAD
(56 pomm 15
| 22
| f~ <
La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, post‘r/

y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de”

Contratamones del Estado.

/
/

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento ”“‘\
SE( ¢

demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de C;
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida™ A\, ¢
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de p03|C|ones, ‘
que se requieran, entre otras formas de colaboracion. 2 VN
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SECCION GENERAL -

SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2,

e = M

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

’/ | ) |
CONVOCATORIA S

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso d g§~
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor:
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e [0s proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su:»
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones ™
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https.//www?2.seace.gob.pe/.

e £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectiua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

- Importante

- No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de

homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se

. tienen como no presentadas.

O/
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas 5)/ oy
observaciones y la integraciéon de bases, prevalece lo absuelto en el refer/do p/lego ¢
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas formatos o formularios previstos en las bases que conforman la

N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Dlgltales1) Los demas documentos deben ser vi »'u v
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderﬁe 4? :

O

mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apod R “

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en Ios
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases. '

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

' Para

mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postofes con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, © en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domici A
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el cas gg
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el m %@
sefialado anteriormente. %

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75 2.~
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS \

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a travées del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la sohcntud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico. :

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidon, seglun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de= = /-
Py .

la buena pro. . /

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO \\
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El conséntimiento del otorgamiento de la buena pré se publica én el SEACE al dia
siguiente de producido.

Importante

. Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones

. 0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta

. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del |
_articulo 64 del Reglamento.

A
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por

su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por e _/\\..\
el Tribunal de Contrataciones del Estado. (€ f -
En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del\, ,
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelamon

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la contlnuldad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

DUCAr/,,\\
e

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
seleccion, segtin corresponda, estéa en la obligacién de permitir el acceso de los participant
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secret
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia S/gmente :
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segin corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de \'
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el exped/ente |- .
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menOEE';:»,, o ’
tiempo posible, previo pago por tal concepto. e—

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO lli
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos* =
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), en los que se -
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la secmon

especifica de las bases. g

. . ., L, . . ‘\\ ('.;. ) } .»" /
En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

= organo encargado de las contrataCIOnes o el comité de seleccion, segun corresponda de/b EDU
£ Sg,

. perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe /nclu1r la profori
. contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fle.';". ¥y
cumplimiento del contrato y por los adelantos. 20 97,

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequenas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO “/ '*/"

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento. »

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizagj
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidag 3%

o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

Importante

G

: Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena{ I

pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y event(faf/)v |
~ efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.’,

\n

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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34.

3.5.

3.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS _

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplaos g /
en el articulo 155 del Reglamento. S

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido......
previsto en la seccion especifica de las bases. \@g;”scg;w'

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES .~f"f';7'v{.\7‘-t/\/\

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la secc1én) \ ]
especifica de las bases. ﬁ b7/&

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resofucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el arficulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reg/amento
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES ; 3 ¥ ’

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se reglran—/
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
: SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS %)‘%QWE Ros\gi*'
MB

INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 01
RUC N° : 20344832138
Domicilio legal . JR. LOS ANGELES S/N URBANIZACION JESUS PODEROSO -

SECTOR PAMPLONA BAJA DISTRITO SAN JUAN DE
MIRAFLORES - LIMA.
Teléfono: . 017434555

Correo electronico: . LOCACION_EJH@ugel01.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA _
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DE SERVICIO DE .
SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA REGULAR (EBR), CENTROS DE EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA (CEBA), CENTRO DE EDUCACION- TECNICA PRODUCTIVA
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 01 — EJERCICIO FISCAL 2025.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante 29 | ;

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financ/éj;b_'{rr,,\, >
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de |
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 01 \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2025-UGEL01/CS-3

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de noventa (90) dias
calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de las bases por el monto de S/. 5.00 (cinco con
00/100 soles). El pago se realizara en caja del equipo de tesoreria de la unidad de gestion
educativa local 01, sito en el Jr. Los Angeles S/N Urb. Jesus Poderoso, Sector Pamplona Baja -
San Juan de Miraflores, en el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas. e

Vs

Importante

. El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion;

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2025. T

- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2025. - oE E( 0

- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado apr
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley N° 30225.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF.

- Directivas y opiniones del OSCE

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion

- Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. -~

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion y Desarrono\
de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE, aprobado por { Sk |
Decreto Supremo N° 007-2008-TR. \5 L e

- Cadigo Civil. \"-3

- Decreto Supremo N° 011-79-VC. 20 s 1055

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

- Publico.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE. -

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento. o

CONTENIDO DE LAS OFERTAS 5 f
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion: \_// &

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta ' . 05;5%\ '

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del_
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o - f-
documento analogo, o del certlﬂcado de vigencia de poder otorgado por persona ‘
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda. C

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de -

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun\
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

A

S 0N Y

-
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dps" :
(2) decimales. s

(¢

Importante

corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato. »

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion(?
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas

empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su .

inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con’'
Discapacidad® FA

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicidn de micro y pequefia empresa. (Aneis 2

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe bresentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

5 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servirad también para acreditar este factor.

8 Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

e FEl 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, sega\n'i Z.; 1o 2

)
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cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catéalogo de Servicios de dicha plataforma,

no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampl|aC|on de

plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).
i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos'®. : J_/i/

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete™. \

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de

y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo
la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizado

98

indicado si se consigna Gnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispues
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo’

retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual  sera verificado  por la Entidad  en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto

“del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

"

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley /—’\
& AN 4(

de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito ant %3 ; e ;

establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del. | “
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,*,”
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de .

0/
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2.4.

2.5.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones.necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan. -

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de-—
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, envf_, S&,
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™. . SIS Y

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presen 3
numeral para el perfeccionamiento del contrato. \ ]

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en MESA DE PARTES DE LA SEDE DE LA UGEL
01, UBICADO EN EL JIRON LOS ANGELES S/N URBANIZACION JESUS PODEROSO - SJ
o a través de la ventanilla MINEDU EN LINEA, en la siguiente direccion electronica lip .
https://enlinea. minedu.qob.pe/mesadepartes/registrartramite, EN EL HORARIO DE 08.0 9 el B
16:30 HRS. £3 /LY
|

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en ARMADAS.

15.6 Forma de Pago
La Coordinacién de Patrimonio de la UGEL N° 01-SJM otorgara la Conformidad:.._

del Servicio del Inventario 2025, previo visado de los directivos de¥
expresado mediante actas de culminacién de inventario en la IL.EE.

El pago se efectuara en tres (03} armadas posterior a la conformidad del s
y de acuerdo con el siguiente detalle:

« PRIMER PAGO: sera del 40% del monto total contratado, previa presentacion

y conformidad del primer entregable por parte del coordinador del Equipo de
Patrimonio.

» SEGUNDO PAGO: serda del 40% del monto total contratado, previa
presentacién y conformidad del segundo entregable por parte del coordinador
del Equipo de Patrimonio.

« TERCER PAGO: sera del 20% del monto total contratado, previa
presentacion y conformidad del tercer entregable por parte del coordinador del
Equipo de Patrimonio.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendaric siguientes de otorgada Ila
conformidad del servicio, siempre que se verifiguen las condiciones

12

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

_J
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1. AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

! Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LAS

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA REGULAR (EBR), »
CENTROS DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA (CEBA), CENTRO DE |
EDUCACION TECNICA PRODUCTIVA (CETPRO)} SELECCIONADOS, OFICINAS-

PERIFERICAS Y SEDE CENTRAL DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA —

LOCAL N° 01 — EJERCICIO FISCAL 2025".

Equipo de Patrimonio - Area de Administracion.

lil. FINALIDAD PUBLICA.
Conocer la situacion actual de los bienes muebles de la Sede Ceniral, su

perifericas y de las instituciones educativas focalizadas de la jurisdiccion de |
N® 01, lo cual permitira contar con EE.FF mas razonables, permitiendo de esta ma
el logro de los objetivos institucionales.

La contratacion del servicio permitira contar con inventarios actualizados de los bienes
muebles de las Instituciones Educativas de Educacion Basica Regular (EBR), Ce

de Educacion Basica Alternativa (CEBA), Centro de Educacion Teécnica Prodyc l

{CETPRO) seleccionados, oficinas periféricas y Sede Central de la Unidad de Gest

Educativa Local N° 01 — ejercicio fiscal 2025, f"() \ ]

Determinar la cantidad de bienes y su estado, para que la entidad pueda gestidﬁﬁgr’_‘él-

contral de los mismos, ya sea alta o baja y/o posterior retiro de la Instituciones
Educativas de Educacion Basica Regular (EBR), Centros de Educacion Béasica
Alternativa (CEBA), Centro de Educacion Técnica Productiva (CETPRO)
seleccionados, oficinas periféricas y Sede Central de la Unidad de Gestion Educativa
Local N° 01

lll. ANTECEDENTES. _
Inventarios de bienes muebles de ejercicios antericres en las Instituciones Educativas

de Educacion Basica Regular (EBR), Centros de Educacion Basica Alternativa (CEBA),
Centro de Educacion Técnica Productiva (CETPRQ) seleccionados, oficinas periféricas
y Sede Central de la Unidad de Gestidon Educativa Local N° 01; a través, del cual, se
pudo identificar agquellas que cuentan con bienes para baja v con bienes pendientes de
etiqguetado y reetiquetado de cédigo patrimonial SIGA o codigo SBN.

IV. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Objetivo General

MIEMBRO 2,

NO

D
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Proveer a la Entidad de informacion actualizada respecto a la cantidad de activos, sus
caracteristicas, estado y ubicacién dentro de las I.LEE seleccionadas.

Obijetivo Especiﬁcc:

Determinar la cantidad de bienes muebles, que se encuentren en calidad de ubicados,

faltantes y sobrantes de inventario en Instituciones Educativas focalizadas, Sede
Central y Oficinas periféricas de la UGEL 01. o

V. BASELEGAL <3 K
« Decreto Legislativo N° 1433 Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA)‘ «

¢ Decreto Supremo N° 217 2019-EF, que aprugba el Reglamento del Decreto e

Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Abastecimiento (SNA).

s Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del SNA”

« Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la gestion de bie
"muebles estatales calificados como residuos de -aparatos eléctrico:
electrénicos — RAEE"

s Ley 27444 - Ley del procedimiento Administrativo General.

Vl. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR. ALCANCES:
6.1 INVENTARIO FISICO EN ILEE.

Estas labores consisten en el levantamiento de informacion de los bienes muebles.

ubicados en las ILEE focalizadas de la UGEL N° 01-SJM, se reahzaréﬁ; € Seif

estrictamente de manera digital, también incluye el pegado de etiquetas ;Jg
inventario y etiquetas patrimoniales, la conciliacién, elaboracién e 1mpreS|0n\Qe
actas de culminacién de inventario y formatos de asignacion. (La relacion de S
IL.EE, figuran el siguiente cuadro).

TOTAL

INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION DISTRITO O
1 | IE 653 LOS ANGELES DE JESUS | CALLE 41 SECTOR C PACHACAMAC | 1,352
2 | IE 652 10 SANTA MARIA REYNA AVENIDA LAS PALMAS S/N LOTE 3 SECTOR 8 VES 1,240
3 | IE 652 22 SENOR DE LOS MILAGROS PARQUE CENTRAL 21A SECTOR 2 VES . 1,166
4 | IE 652 17 CAPULLITO CALLE G MZ § ETAPA IV SECTOR 1 VES 1,159
5 | IE 517 MIS PEQUENITOS ANGELITOS CARRETERA CENTRAL SECTOR 3 VES 1,130
6 | IE 652 23 LOS PORTALES GRUPO 3C MZ B LOTE 14 ETAPA IV VES 1,104
7 |IE557 MZ N ETAPA VES 1,097
8 | IE 672 PORTADA DE MANCHAY MZ G7 LOTE 1 ETAPA Ill PACHACAMAC | 1,012
g | IE 526 SANTISIMA VIRGEN DEL PERPETUO PARQUE CENTRAL SECTOR 2 ' VES 960

n"’
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10
11
12

13

14
15
16
17

ol

19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
16
37
38
39
40
a1
42
e

a4 |

a5
46
47
as
49
50

~

|E 652 04 VILLA EL ROSAL PARCELA 3 MZ 59 SECTOR 2 VES 944
IE 667 RAYITOS DE LUZ CALLE 23 MZ F6 SECTOR F PACHACAMAC | 912
IE 628 LOS PIONERITOS MZ 12 LOTE 29 ETAPA IV SECTOR 1 VES 890
IE 652 02 SANTA ROSA DE LIMA MZ S ETAPA IV SECTOR 2 VES 834
IE 539 VIRGEN DE FATIMA AVENIDA SAN JOSE / AV MAR PACIFICO S/N SAN 881
E83MIJESUS | AVENIDA JULIO € TELLO S/N MZ F LOTE 01 LURIN | 829
IE 655 | Mz N LOTE 01 ETAPA | LURIN | 822
IE 527 MIND jESUS m; PRAGA AVENIDA EL DESCANSO ¥ CALLE PARAISD PACHACAMAC = B22
IE 652 11 PEQUENOS QUERUBINES LOTE A SECTOR 6 VES 814
IE632 CALLE SEIS MZ | LOTE 10 vEs 807 |
IE 652 03 SAN MARTIN DE PORRES | BARRIO 2 ETAPA IV SECTOR 2 ves /798 ) |
IE 652 01 EL PARAISO AVENIDA PARAISO 5/N v |5 78z |
IE 670 CARRETERA CIENEGUILLA KM.11.5 PACHACAW@ : m’ &/
IE 652 DIVINO CORAZON DE JESUS PARQUE CENTRAL SECTOR 3 ves 3
IE 558 CASA MONTESSORI MZU LOTE63 ETAPA Il VES 72
|E 544 JOSE ABELARDO QUIFIONES AVENIDA GUANAY SUR- PUNTA 99
IE 651 SANTA TERESITA DEL NIFIO JESUS GRUPD 14 MZ C1 LOTE 2 SECTOR 3 VES ﬁgﬂ?
IE 559 SAGRADO CORAZON DE JESUS CALLE LOS CEDROS MZ § LOTE 14-15 SIM é@/ﬂd %
IE V'RGE.N DE LQURDE;; CALLE WIRGEN DE LOURDES MZ EDUC LOTE ) VMT §§ 2 ’2’5
IE MI MUNDO FELIZ (SIM) AVENIDA CIRO ALEGRIA /N Sim oy &
IE 657 EMILIA BARCIA BONIFATTI JIRON BOLIVAR S/N MZ H2 LOTE 54 LURIN ‘@’f@/
IE VIRGEN MARIA (sjm) MZ E1-6 LOTE 1-2-3 SECTOR VIRGEN DEL SIM 660
IE 662 REINA DE LOS ANGELES AVENIDA BOLOGNES! / SANCHEZ CERRO Y | PACHACAMAC | 658 |-
IEMI PEQUENO HOGAR PARQUE CENTRAL SECTOR 3 ves o gsal\l
IE 624 VIRGEN DEL CARMEN JIRON JAVIER HERAUD 5/N wmr 2 i
IE 669 SANTA ROSA DE MANCHAY CALLE GERARDO UGARTE MALDONADO /N | PACHACAMAC. . 6
IE 652 31 MI SEGUNDO HOGAR PARQUE CENTRAL GRUPO 12 SECTOR 3 VES
IE 548 PAPA LEON XIlI PARQUE CENTRO CIVICO 2DA AV CHILCA | 634
IE 545 MANUEL POLO JIMENEZ AVENIDA GRAU /N PUCUSANA = 634
E ANGELITOS DEL SUR AVENIDA LA UNION MZ 2J LOTE 98 ZONA 1 vMT | 628
|E 550 REPUBLICA DEL JAPON MZ D LOTE 13 PUCUSANA = 619
IE 546 | AVENIDA GASTON GARCIA RADA 5/N PUNTA | 609
IE 650 SANTA ANA MZ K1 LOTE 2A SECTOR 1 VES 581
IE 659 AVENIDA LOS CONDORES MZ F PACHACAMAC | 578
' IE 663 DIVINO NINO DEL MILAGRO | AVENIDA LAS LOMAS S/N MZ LL LOTE 2 PACHACAMAC | 577 -
IE 675 LAS MERCEDES MZZ1 LOTE 2 PACHACAMAC | 575
IE 677 MI SEGUNDO HOGAR MZ E LOTE 17 ETAPA IV SECTOR 2 VES | 574
IE 82 SAGRADO CORAZON DE JESUS JIRON BOLIVAR S/N MZ H1 LOTE 05 LURIN | 558
IE M| PEQUEND MUNDQ (RED 12) JIRON LEONCIO PRADO Y JR ALFONSO VMT 534
IE MI MUNDO INFANTIL MZ v LOTE 15 ETAPA IV SECTOR Il VES 530
IE SANTA MARIA MZR LOTE 1 vMT | 515
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51| IE 666 LOS JARDINES AVENIDA MIGUEL GRAU CALLE 103 PACHACAMAC | 513
52 | IE 631 HIPOLITO RAMIREZ GOYCOCHEA CARRETERA PANAMERICANA SUR KM. 17.5 M | 498
53 | IE 676 SANTA ANITA SANTA ANITA PACHACAMAC | 494
54 | IE MI PEQUERIO UNIVERSO CALLE CAHUIDE LOTE CE PP, SIM
55 | IE 664 SANTA ROSA : | AVENIDA LOS INCAS ” PACHACAMAC
56 | IE EMMANUEL MZE LOTE7SECTOR 1 DEDICIEMBRE | LURIN
57 | IE SANTA ROSA DE LA MESETA MZ H LOTE 7 ETAPA Ii PACHACAMAC/ 3
58 | IE SEMILLITAS Il CALLE 3MZQLOTE1 LURIN /= | 3
59 | IE 654 NUESTRA SENORA DEL CARMEN CARRETERA PANAMERICANA SURKM. 43 | punm*\i; 1327 7
60 | IE URBANIZACION PACHACAMAC MZ F LOTE 63 ETAPA | SECTOR 4T0. ves  \[>359. |1/
61 | IE 658 DIVINO NINO DEL MILAGRO EL MANZANO S/N | PACHACAMAC | 320
62 | IE 7070 DRA. MARIA REICHE GROSSE NEUMAN | AVENIDA SAN JUAN 383 M | 4,287
63 | IE 6046 VIRGEN DE FATIMA CALLE FRANCISCO VALLEJO CUADRA 4 5/N sIM | 3,130
64 | IE 6011 SANTISIMA VIRGEN DE FATIMA AVENIDA 28 DE JULIO 790  yMT | 3,045
65 | IE 6031 SANTA MARIA DE LURIN JIRON CASTILLA /N LURIN | 2.89¢
66 | IE 7063 ANDRES AVELINO CACERES - JIRON JESUS MORALES CD 4 M B
| 67 IE 6029 BARTOLOME MITRE . JIRON AMAZONAS 252 - vmr (53
68 | IE 6078 SANTA ROSA DE LIMA ' JIRON ANTONIO OLIVEIRAS/NZONAD | SIM % Sy
| 69 | IE 6015 SANTISIMO SAGRADO CORAZONDE | AVENIDA LIMA 1005 ymr Ve
70 | IE 6013 VIRGEN INMACULADA DELROSARIO | AVENIDA LAS ARENAS MZ L LOTE 28 SAN | 2,298
71 | IE 6006 SANTISIMA VIRGEN DE LOURDES JIRON CASTILLA S/N MZ 35 LOTE 10 PACHACAMAC | 2,257
72 | IE 6022 LA INMACULADA AVENIDA SALVADOR ALLENDE 975 1 wmr
73 | IE 7211 LA INMACULADA AVENIDA MIGUEL IGLESIAS S/N SM
74 | IE 6027 CAP FAP RUDY ECHEGARAY FAJARDO | AVENIDA EL ATUN S/N PUNTA ,
75 | IE 6010 HILDA BENEDICTA CARRILLO AGAPITO | JIRON UNION / AV LIMA CUADRA 4 PUCUSANA ;
76 | IE 6026 VIRGEN DE FATIMA CALLE LOS ROSALES 305 ! LURIN s s
77 | IE7214 JIRON MARIANO NECOCHEAS/N T a3
78 | IE 6009 MIGUEL GRAU SEMINARIO JIRON CALLAO S/N MZ 55 PUCUSANA | 1,447
79 | IE 7219 ARISTOTELES _‘ | PAMPAS DE SAN JUAN SECTOR III M | 1,351
80 | IE 7223 MIGUEL COLINA MARIE AVENIDA LAS BEGONIAS S/NMZN-0-P | siM | 1,350
81 | IE 6033 BELEN JIRON NECOCHEA 280 wMmT | 1,224
82 | IE 7218 PAPA JUAN PABLO I AVENIDA JAVIER HERAUD S/N vMmT | 984
83 | IE 6155 JOSE BERNARDO ALCEDO JIRON TAHUANTINSUYO S/N vMT | 905
84 | IE 7040 SAN MARTIN DE PORRES AVENIDA SANTA ROSA MZ N LOTE 11 PACHACAMAC | 882
o1 90,382

6.2 INVENTARIO EN SEDE CENTRAL Y OFICINAS PERIFERICAS UGEL N° 01
- SJM.
Consiste en el levantamiento de informacién de los bienes muebles ubicados
en la Sede Central y oficinas periféricas de la UGEL N° 01-SJM, se realizara
estrictamente de manera digital, también incluye el pegado de etiquetas de
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inventario y etiquetas patrimaniales, la conciliacion, elaboracién e impresion de

formatos de asignacion:

LOCALES / AREAS

CANTIDAD. BIENES A

INVENTARIAR=.

1 | SEDE CENTRAL 5,655

A | ADMINISTRACION 1,800

B | AGEBATP 240

C | AGEBRE 375

D | ASGESE 420

E | ASESORIA JURIDICA 275

F | DIRECCION 280

G | ORGANO DE CONTROL 275

H | PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 890

I RECURSOS HUMANOS 1100

2 | CETPRO PROMAE 198

3 | IE 7210 SANTA URSULA 250

4 | IE 7244 VILLA EL MILAGRO 200

5 | LOCAL DE CRAIG 500
TOTAL SEDE CENTRAL Y ,
OFICINAS PERIFERICAS 61803
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DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR:

El servicio de toma de inventario de los bienes muebles, comprende lo siguiente:

“SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES MUEBLES DE LAS INSTITUCIONES A

EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA NGO T

REGULAR (EBR}, CENTROS DE EDUCACION 1\
BASICA ALTERNATIVA (CEBA), CENTRO DE
1 EDUCACION TECNICA PRODUCTIVA SERVICIO
(CETPRO) SELECCIONADOS, OFICINAS
PERIFERICAS Y SEDE CENTRAL DE LA 1
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

N° 01 - EJERCICIO FISCAL 2025

Todos los trabajadores del contratista deberan portar en forma visible la identificacion
del contratista conteniendo sus apellidos, nombres y documento de identidad.

£

La indumentaria para la toma de inventario en oficinas debera constar de, camisa o
polo, chaleco con logo del contratista impreso o bordado.

VIl. ACTIVIDADES A DESARROLLAR.
7.1 ACTIVIDADES PREVIAS
Luego de la firma del contrato para la ejecucion del servicio, el contratista tendra una
reunion de coordinacién con el equipo de patrimonio en la cual se desarrollaran los
siguientes puntos:

&
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Exposicién del Equipo de Patrimonio de cada una de las etapas del proceso de
inventario fisico, personal a intervenir, documentos a suscribir, conciliacion
patrimonial, elaboracion del Informe final hasta el registro en el SIGA Modulo
Patrimonio.

Explicacion y entrega, de parte del equipo de patrimonio, de la relacion de bienes
conciliados y su respectivo sustento documental, en formato digital, total o parcial
de cada una de las instituciones educativas incluidas en el presente servicio y la
sede principal de la UGEL 01 y sus respectivos Locales periféricos.

Analisis de los locales escolares, su distribucion por distrito, su ubicacion exactay
la correlacion que se propone establecer con los grupos de trabajo dessgna/dos ‘
para las actividades de campo. ‘

\
Andlisis del personal del contratista que va intervenir directamente en el servicio.y -
propuesta del armado de los grupos de trabajo de campo y trabajo de gabinete.

Orientacion del equipo de patrimonio para la elaboracién del plan de trabajo y
cronograma de actividades asi como, ia fecha de presentacién por parte del

contrato.

Explicacion y difusién del Oficio Multiple o Comunicado gue se enviara a cadagyno*
de los directores de la diversas Instituciones Educativas que forman parte e

servicio, asi como, a cada unc de las areas y oficinas de la sede Central de la
UGEL 01y sus Locales Periféricos.

- Coordinacion de las caracteristicas que debe tener el disefio y la impresién de las
etiquetas de inventario y etiquetas de cédigo patrimonial, asi mismo, una vez /-
impresas, el personal del contratista debera ordenar y clasificar las et;quetas (/- G
codigo patrimoniales, de acuerdo a la relacion de bienes conciliados,” & :
actividad se llevara a cabo estrictamente en la Sede Central de la UGEL OT-SJ
para un mejor desempefio en el trabajo de campo. o’

- Analisis de la aprobacion del plan de trabajo y cronograma de actividades, asi
como la Suscripcion del Acta de Inicio de la Toma de Inventario.

7.2 ACTIVIDADES DE TRABAJO DE CAMPO

Luego de la Suscripcion del Acta de Inicio de la toma de Inventaﬂo Fisico, los
equipos de trabajo designados para cada Institucion Educativa, de acuerdo a lo
establecido en el Plan de Trabajo y Cronograma de actividades, aprobado por el
equipo de patrimonio, se apersonaran a su local escolar correctamente identificados,
con sus equipos tecnologicos, dliles de escritorio y materiales requeridos, la
informacion y documentacion digital proporcionada por el equipo de patrimonio y las
etiquetas de inventario y etiquetas de cdédigo patrimonial impresas, listas para ser
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- El grupo de ftrabajo con el apoyo del supervisor de inventario revisa

adheridas a los bienes muebles sujetas a inventario fisico.

El Supervisor de Inventario elaborard previamente la relacion de ambientes que
existen en toda la Instituciéon educativa, entendiendo como ambiente “a todo espacio
cerrado constituido de cualquier material en la cual existan o no existan bienes a
inventariar, teniendo como requisito esencial, que este espacio se encuentre denfro
del pertmetra del local escolar”. Una vez concluido su relacién de ambientes, el
supervisor deberd suscribir junto al Director{a) de la institucion educativa el ACTA DE
VERIFICACION DE AMBIENTES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS; Por ltimo,
esta relacién debera ser compartida a la brevedad con su personal inventariador, 8
fin de que ambos manejen la misma denominacion de cada uno de los ambiemea
que vayan a ingresar. :

TRABAJO DE ETIQUETADO Y REETIQUETADO DE CODIGOS PATRIMONIALES

previamente la relacién de bienes conciliados, las etiquetas de codigo patrimo
agrupadas de acuerdo a la documentacion digital y en coordinacion cor
Director (a) de la institucién educativa o personal que él designe se procede

- Identificado v clasificado cada uno de los bienes a etiquetar o reetiquetar con su
respectivo cadigo patrimonial, se procedera, en el caso de mobiliario de alumnos,
a realizar el acondicionamiento de estos bienes para un mejor avance; seguido a
ello, se inicia con el pegado de las etiquetas adhesivas de cddigo patrtmomat a.
cada mobiliario y equipo, asi como la escritura de los cuatro ultimos dlgfto& 3
codigo patrimonial con plumén indeleble de acuerdo al siguiente criterio: R

"‘x.

Mobiliario: vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de mdekgtes
adheridos a la pared o & otros que impidan su visualizacion, en el frente o cara interria:
del mueble donde sea posible su ubicacion y facil lectura. Las sillas modulares,
sillones o simifares en la parte inferior del tablero del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible ubicarla. En la
superficie inferior del equipo o en su parte trasera, en caso de equipos pequefios
como celulares en el compartimento de la bateria.

Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior izquierda de fa
cabina del vehiculo.

- Finalmente, el grupo de trabajo actualizard las caracleristicas de cada bien
codificado en la HOJA DE TRABAJO DE INVENTARIO DE BM - DIGITAL, v el
supervisor suscribira junto al director (a) de la institucion educativa el ACTA DE
CONCLUSION DE ETIQUETADO Y REETIQUETADO DE BIENES
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PATRIMONIALES.

TRABA.JO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES

- Una vez culminada la actividad de etiquetado y reetiquetado de cdédigos
patrimoniales, el grupo de trabajo iniciarad la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales, para ello, dicho grupo de trabajo tiene la obligacién de ingresar a la
totalidad de ambientes existentes dentro del perimetro de la institucion educativa
designada, en caso se le restringiera el acceso a estos ambientes por diversos
motivos, inmediatamente el supervisor debera comunicar al equipo de patrimonio
para que tome las acciones correspondientes.

- La toma de inventario fisico de bienes patrimoniales se realizara AL BARRER -
siguiendo un orden de extremo a extremo en cada uno de los amblentas
existentes dentro del perimetro de las instituciones educativas focalizadas de\l
jurisdiccion de la UGEL 01, asi como, la Sede Central y oficinas periféricas y_ | -
comprende aspectos como: la comprobacion de las caracteristicas fisicas, estado |
de conservacion, determinacién de su ubicacién fisica, asignacion al colaborador |
responsable, adhesion de la efiqueta de inventario y/o registro con plumaon
indeleble en la superficie del bien {de ser el caso), acfualizacion de datos en la
HOJA DE TRABAJO DE INVENTARIO DE BM - DIGITAL, entre otros.

- Actualizar los datos de los bienes muebles gue se indican a continuacién:

ed’ucaﬁva, denominacion exacta de la zona, ambiente y piso (previa
coardinacion con el supervisor y el equipo de patrimonio), fecha de captura,
datos completos, cargo y DNI del director(a).

» En caso de la sede principal y oficinas periféricas, nombre del local o sede, ™\
denominacion exacta del area, equipo, oficina y piso (previa coordinacién con e{ (VAL
supervisor y el equipo de patrimonio), fecha de captura, datos completos, cargoX.. .\
y DNI del usuario(a). N

» Descripcion del bien mueble de acuerdo al catalogo nacional de bienes,
obras y servicios establecidos por la Direccion General de Abastecimiento
(DGA) del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), en su denominacién
genérica, para lo cual pueden ayudarse de la siguiente plataforma:
https:/fwww.sbn.gob.pe/SGISBN/sinabip_catalogo _muebles.php

» En el caso de equipos y aparatos eléctricos y electrénicos, asi como,
magquinarias, se debe anotar la Marca, Modelo y Serie; en el caso de mobiliario
se debe anotar la marca y modelo, si lo tuviera, y sus dimensiones en
centimetros sin puntos ni comas a tres (03) digitos (largo x ancho x alto), a
excepcién de las sillas, bancos, sillones y todo aguel mueble similar previa
coordinacion con el equipo de patrimonio.
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¢ Se debera verificar y registrar el color del bien, en caso tuviera mas de un color
se registrara como maximo tres (03) colores de mayor relevancia separados
_por una barra inclinada (/). La identificacion del estado del bien mueble sera:
Bueno (B), Regular (R), Malo (M}, Chatan‘a (Y), RAEE (X) y alguna otra
observacion que se pudiera encontrar.

+ Luego se tiene que ad;herir la etiqueta de inventario de acuerdo al siguiente
criterio:

Mobiliario: vista -de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso Q'&

muebles adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacion, en el freﬁte

o cara interna del mueble donde sea posible su ubicacion y facil lectura. Las s;itas N

modulares, sillones o similares en la parte inferior del tablero del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible ubicarla. En la
superficie inferior del equipo o en su parte trasera, en caso de equipos pequerios
como celulares en el compartimento de fa bateria.

Vehiculos: Al interior de la guantera del #shfcufa o en la parte superior izquien
de la cabina del vehiculo.

« Posteriormente se registrarad el numero de etiqueta de inventario actual recién
adherida, el nimero de la etiqueta del ultimo inventario realizado y cdédigo
patrimonial (si lo tuviera).

- Toda la informacién detallada en los pdrrafos anteriores sera registrada en la
HOJA DE TRABAJO DE INVENTARIO DE BM - DIGITAL, la cual debera ser-

impresa por ambiente y junto al ACTA DE CULMINACION DE INVENTARIO DE {477
INSTITUCIONES EDUCATIVAS seran firmadas por el director(a) de la institucion 5 (

educativa y el supervisor de inventario, siendo estos los documentos prmmpa[esn
gue demuestran la ejecucién del servicio contratado.

7.3 ACTIVIDADES DE TRABAJO DE GABINETE

- Concluido el trabajo de campo, el supervisor recabara la informacion de cada
grupo de trabajo en digital e iniciara con el proceso de homogenizacion y analisis
de las caracteristicas registradas, verificando que se cumplan los parametros
establecidos en los parrafos anteriores; antes de ser impresas por ambientes.

- Una vez impresas las HOJAS DE TRABAJO DE INVENTARIO DE BM - DIGITAL
y el ACTA DE CULMINACION DE INVENTARIO DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS, el supervisor se apersonara nuevamente a la institucion educativa
a obtener la firma del director(a) de cada una de las hojas y actas impresas con la
informacién del inventario.




a

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 01
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2025-UGEL01/CS-3

- Luego, digitalizara toda la documentacion firmada y enviara al correc del
director(a) las hojas y actas escaneadas, asi como, HOJAS DE TRABAJO DE
INVENTARIO DE BM -~ DIGITAL en formato Excel, sequido de eso, extraera de
esta base de datos la relacidon de bienes ubicados, relacién de bienes sobrantes,
relacion de bienes faltantes y relacién de médulos pre fabricados (si lo hubiera).

- Finalmente, consolidara los reportes de cada institucién educativa en una sola
relacion en formato Excel, junto a su cuadro estadistico (resultados de sus
reportes por ii.ee.) y sus documentos digitalizados para la entrega al coordinador
general de inventario, quién utilizara esta informacion para la eiaboracmn de su
informe final.

7.4 ACTIVIDADES DEL TRABAJO DE CARGA AL SIGA - MP

- Culminado el trabajo de gabinete, el coordinador de inventario entregara al
especialista SIGA solo el reporte de bienes ubicados ya consolidado por el
supervisor, en la cual debe estar claramente detallado la etiqueta de inventario
actual, los codigos patrimoniales, las caracteristicas homogenizadas, el nopedikca
del director y la institucién educativa.

codigo patrimonial al inventario del SIGA MP y posteriormente actualizar®ae:
caracteristicas de cada bien cargado, asi como la etiqueta de inventario actual.

- Por dltimo, descargara los reportes del SIGA MP para la verificacion del trabajo
realizado y le entregara al coordinador general de inventario para la elaboracmn
de su informe final 3 5

VHI.LOTRAS CONSIDERACIONES A TOMAR EN CUENTA EN EL PROCESO DE TOﬁki;,;:)f“

DE INVENTARIOQ.

En caso de constatar bienes en proceso de reparacion o mantenimiento en un local
externo, el grupo de trabajo del contratista debera solicitar la documentacion al
equipo de patrimonio que sustente la salida y seran inventariados dentro del
ambiente donde se encuentren asignados (salvo que el inventario no se pueda
realizar de forma presencial, eximiéndose el contratista de cualquier responsabilidad).

Estan exceptuados de la prestacién del servicio a contratar, los bienes muebles
dados de baja mediante Resolucion Jefatural de la UGEL 01 que se encuentren
pendientes de su disposician final, los de propiedad de terceros y los bienes muebles
no sujetos a inventario; estos bienes no deberan ser registrados como bienes
sobrantes.
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El contratista debera tener en cuenta gue durante la toma de inventario los
inventariadores pueden encontrar bienes muebles con cdédigo patrimonial que
pertenezcan a otra entidad, esto debido a que, al recibir, la institucion educativa,
bienes en calidad de donacién de otras entidades no le han retirado dichos codlgms
por ello, al encontrar este tipo de casos se deberd coordinar con el equipo de

~ patrimonio.

Los equipos de frabajo estaran conformados por 02 inventariadores, uno encargado
de digitar v el ofro encargado de verificar los bienes a inventariar, pudienda :

intercambiar las funciones segun lo crean conveniente, La ausencia del usuang} pcr"; \

vacaciones, comision, descanso médico u ofro motivo no es razén para que.el
contratista deje de hacer inventario, para estos casos debera coordinar con el equa

de patrimonio. ™

Todos los bienes muebles deben estar asignados con documento a un colaborador
quien deberda suscribir el mismo y serd el Unico responsable de su uso,
administracién y/o custodia, los bienes se asignaran segun el siguiente criterio:

.o La relacién de todos los bienes muebles. inventariados dentro de una
institucion educativa seran asignados al director(a); en caso de que
encuentre de vacaciones o descanso médico, el subdirector o dog
encargado, podra colocar su visto bueno en las hojas de trabajo, a fi
validar el trabajo realizado, posteriormente el director(a) firmara di
documentos.

o En el caso de la sede Central y sus locales periféricos, seran asignados a la

persona que en ese momento esté haciendo uso de los bienes con la

condicién que pertenezcan al régimen laboral 276, DL 1057 y pefsonaL
docente bajo la Ley 24944 Ley de la reforma magisterial en callda@i des/”
especialista a excepcion de los docentes bajo disposicidn, practtsa WY,

convenio laboral juvenil y personal locador de servicio. m

- Cuando los bienes muebles son utilizados por diferentes usuarios de la misma
area, equipo u oficina (bien de uso comtn) se asignara al jefe del area,
coordinador del equipo, encargado de la oficina o quien designen.

Por ningiin motivo, un bien que esta siendo inventariado se dejara de asignar, en
caso que un director(a) o personal no acepte que le asignen determinado bien
patrimonial, el supervisor debera comunicar a la brevedad al equipo de patrimonio a
fin de retirar el bien mueble.

En el caso del inventario en la sede central y sus locales periféricos, existen bienes
especializados, distribuidos en diversos ambientes cuyo uso es comin y que se
encuentra bajo la administracion y control de una oficina técnica, por ello, su
asignacion debe estar a cargo del coordinador o encargado de dichas oficinas técnicas
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las cuales paso a detallar:

Equipo de Tecnologia de la informacién (gabinetes de metal, switch para red,
camaras de seguridad, punto de acceso inaldmbrico, sistema de seguridad y
proteccién para red, entre ofros).

)

o Oficina de Servicios Generales (extintores, equipos de aire acondicionado,
evaporadores, condensadores, escaleras, vehiculos, entre otros).

otros).

o Equipo de Bienestar Social (Horno Microondas, Refrigerador Electrsca{ entr\‘\

IX. PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. \
El Contratista deberd presentar el PLAN DE TRABAJO en un (01) ejemplar !mpresaly

en archivo digital debidamente foliado y suscrito por su representante legal; en un
plazo maximo de tres (03) dias calendario, se contara desde el dia siguiente a la
suscripcion del contrato, debiendo contener minimamente el cronograma de ejecucion,

relacion del personal (documento de identificacion, apellidos y nombres) asignado e@m}v%\

“encontrarla conforme, el Equipo de Patrimonio, remitira sus observaciones
maximo a los dos (02) dias calendario de recibida la informacién, otorgando un\mjaz

 para la subsanacidn de tres (03) dias calendario. El PLAN DE TRABAJO sera apmb
por el Equipo de Patrimonio.

DE.S
la ejecucian del servicio, asi como la organizacion de los grupos de trabajo, @@
o

El Confratista se compromete a mantener coordinacion permanente con:
a. El Equipo de Patrimonio de la UGEL N° 01.

b. Directivos de II.EE seleccionadas para la toma de inventario. o X g
c¢. Usuarios de los bienes a inventariar. N0 e

X. IMPACTO AMBIENTAL.
El Contratista debera adoptar procedimientos, productos y servicios de reducido
impacto ambiental, que sean durables, no peligrosos y susceptibles de

reaprovechamiento (Articulo 18° de la Ley N."27314 “Ley General de Residuos
Sdlidos").

Xl. SEGUROS.
Para la presentacion de ofertas se acreditard mediante declaracion jurada, y para la

suscripcién del contrato, el contratista debera presentar el Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo (SCTR); en la cual, debe indicar textualmente el compromiso de la
vigencia para el periodo del contrato.
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DISPOSICIONES GENERALES CONTRACTUALES

a. La poliza SCTR debera ser contratada por EL CONTRATISTA a su total y unico
costo, quedando la UGEL N° 01 liberada de cualquier obligacion referente al
pago de estas. El no pago de la indemnizacidn de la compariia de seguros, ya
sea por riesgo excluido o por incumplimiento de las garantias incluidas en la
péliza, o que el contratista no haya previsto o contratado las adecuadas

coberturas que fuesen necesarias durante el desarrollo del presente del [\

Contrato, no lo exoneran de su respansabilidad legal v abilgacn:m de pago fr/e/nte S
ala UGEL N° 01. = 0

El Contratista debera presentar a la UGEL N° 01, al momento de la suscripcién "

de contrato la péliza exigida, que consistira en la presentacion del original o las
copias certificadas y vigentes, adjuntando copia del documento que acredite que
se ha efectuado el pago de las primas correspondientes. En caso de que
dichos documentos no hubiesen sido expedidos antes del inicio de la ejecucion
del servicio, el Contratista debera presentar una constancia de los aseguradores
en la que se declare que el seguro en referencia ha sido contratddo y sg
encuentra en plena vigencia (Cobertura Provisional); luego de la emisién w
pdlizas. de seguro, el Contratista deberd presentar el original o las 18

certificadas de las mismas, acompafiadas de las constancias de Rggo
correspondiente.

Las partes acuerdan que el CONTRATISTA debera contratar y mantener
vigentes durante el plazo de duracién del presente servicio el Se-gurc
Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR).

El contratista estara obligado a adquirir aquel seguro, establecidos por mandétaL g

legal expreso segln corresponda (SCTR), para lo cual debera acreditare . /o

mediante declaracién jurada a la presentacion de ofertas y presentarlos al
momento de la suscripcién del contrato materia de la convocatoria.

b. Todos y cada uno de los deducibles seran asumidos por el Contratista.

c¢. _El contratista deberd asumir todos los costos y/o gastos directos o indirectos
en los que-incurra la UGEL N° 01 en la defensa de sus intereses, en caso la
UGEL N° 01 sea objeto de alguna demanda de indemnizacion derivada de la
ejecucion de sus servicios o trabajos.

d. La UGEL N° 01 no se hara responsable del deterioro, dafio o pérdida de los
activos que utilice el Contratista para el desarrollo de sus trabajos o en la

y MIEMBROS"IV
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prestacion del presente servicio.

XII. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

XIILLUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

13.1 Lugar.

El trabajo de campo y levantamiento de informacion se realizara directamente en

cada uno de las instalaciones indicadas en los puntos 6.1; 6.2 del presente ténnines

de referencia, para el caso de las areas de la Sede Central, se realizaran en Ios

respectivos ambientes de cada una de ellas. g ¥
El Equipo de Patrimonio de la Entidad brindara la direccién de las !nsmucnéges“
Educativas vy locales periféricos donde se realizara el servicio, después de——
suscripcion del contrato.

13.2 Plazo

El plazo de ejecucion del servicio de inventario sera hasta los noventa (
calendario, contados a partir del dia siguiente de la Suscripcion de Contfa
plazo establecido, incluye la presentacién y aprobacion del plan de trabajo.

Las actividades se realizardn segun el horario laboral de la institucién educativa y
de la Sede Central y sus oficinas periféricas, de lunes a viernes, salvo los casos en
gue, previa coordinacion con el director de la I1.EE y/o coordinador del Equ;po de)
Patrimonio, se determine un horario distinto al antes indicado. N

13.3 Resultados esperados. \ . R4

Primer Entregabile.

Sera presentado mediante informe ante el Equipo de Patrimonio, en fisico o a
través de la ventanilla virtual de la UGEL 01-SJM, como maximo hasta los treinta
(30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la suscripcién de
“contrato, bajo responsabilidad de aplicacién de las penalidades sefialadas en la
Ley de Contrataciones del Estado y otras que la UGEL N° 01-SJM pueda aplicar.

Este entregable consta de lo siguiente:

~ Presentacion de Plan de Trabajo para la toma de inventario de la totalidad de
las II.EE focalizadas, Sede Central y Oficinas Periféricas, maximo a los tres
(03) dias de la firma de contrato.
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" fravés de la ventanilla virtual de la UGEL 01-SJM, como maximo hasta los
noventa (90) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la

XIV. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
14.1 Personal Requerido.

» Inventario de bienes al 50% de las I.EE indicadas en el punto 6.1.
%» Inventario de bienes al 50 % de las areas indicadas en el punto 6.2.

Segundo Entregable.

Sera presentado mediante informe ante el Equipo de Patrimonio, en fisico o a
tfravés de la ventanilla virtual de la UGEL 01-SJM, como maximo hasta los
sesenta (60) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la
suscripcién de contrato, bajo responsabilidad de aplicacién de las penalidades
sefialadas en la Ley de Contrataciones del Estado y otras que la UGEL N° ;31 =
SJM pueda aplicar. [Eprns

Este entregable consta de lo siguiente: \

% Inventario de bienes al 100% de las I.EE indicadas en el punto 6.1.
% Inventario de bienes al 100% de las areas indicadas en el punto 6.2.

Tercer Entregable.

Sera presentado mediante informe ante el Equipo de Patrimonio, en fisico

suscripcion de contrato, bajo responsabilidad de aplicacién de las penalidades
sefialadas en la Ley de Contrataciones del Estado vy otras que la UGEL N° 01-
SJM pueda aplicar.

La empresa contratista informara al Equipo de patrimonio el reporte detal Iad; e
inventario realizado de bienes muebles con la finalidad de que la En':éa*d
autorice al CONTRATISTA pueda actualizar la informacién en el SIGA.

Este entregable consta de lo siguiente:

% Actualizacion de usuario, ubicacién, caracteristicas vy otros en Modulo SIGA al
100% de las I1.EE indicadas en el punto 6.1 (se sustenta con el respectivo
Reporie SIGA).

#» Actualizacién de usuario, ubicacién, caracteristicas y otros en médulo SIGA al
100% de las areas indicadas en el punto 6.2 (se sustenta con el respectivo
reporte SIGA).

« No debe contar con antecedentes penales ni policiales (se acreditara con la
presentacion de los respectivos documentos a la firma del contrato).
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» No haber sido retirado a solicitud de la UGEL N® 01-SJM por conducta
inadecuada o incompetencia para la prestacion de algun servicio contratado, se
acreditara mediante declaracion jurada a la presentacién de los documentos
para firma de contrato. (la verificacidn de esta informacion sera competencia del
Equipo de Patrimonio). '

1. Coordinador General del Servicio
Cantidad minima: (01)

Perfil
» Minimo Titulo Profesional en Contabilidad, Economia, Administracion 9
Ingenieria Industrial. ‘/
» (Colegiado y habilitado, se acreditara a la firma del contrato)
Capacifacién \\1""-

» Curso o diplomado en Gestion de bienes muebles patrimoniales o
saneamiento de bienes muebles patrimoniales o proceso de inventario o

: ,s:mllares en el ambito del Sector Publico y de acuerdo al Sistema Nacional
de Abastecimiento. Minimo 120 horas lectivas o académicas.

» Curso o diplomado en Gestion Publica, minimo 240 horas lectivas
académicas.

Experiencia:
» [Experiencia minima de cuatro (04) afios como supervisor de servicios y
coordinador de inventario de activos fijos, inventario de bienes muebles o
bienes patrimoniales para entidades publicas o privadas. (Se considerara la
experiencia desde la obtencién del grado). :

» Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple.. C‘
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii} certificados i \|'

o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre Ia \*'-
experiencia. N

Actividades
» Coordinar con los directores de la Instituciones Educativas en donde se
realizara el servicio.

» Coordinar con el Equtpo de Patrimonio asuntos relacionados a la ejecuc:lon
del servicio.

2. Supervisor de Inventario

Cantidad minima: {04)

Perfil
» Minimo Bachiller en Contabilidad, Economia, Administracion o Ingenieria
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3.

Industrial.
Capacitacion:

% Curso en Gestién de bienes muebles patrimoniales o saneamiento de bienes
muebles patrimoniales o proceso de inventario o similares en el ambito del
Sector Publico y de acuerdo al Sistema Nacional de Abastecimiento, minimo
80 horas lectivas o académicas.

Experiencia -

» Experiencia minima de un (01) afio como supervisor en toma de inventarios
de activos fijos, inventario de bienes muebles o bienes patrimoniales en —
empresas publicas o privadas. (Se considerara la experiencia desde Xa

obtencion del grado). (25 A
» Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia sxmp:de \
de contratos y su respectiva conformidad o (ji) constancias o (iii} certifi cados- Lefpes
o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia.
Actividades

DUCAT/V

» Administrara, supervisara, y confrolara los recursos asignados al servicio, 2 es%

como las normas establecidas por la UGEL N° 01-SJM.

Propondra cambios y/o mejoras al servicio brindado.

% Supervisara el cumplimiento del plan de trabajo para la ejecucion del servici
en la ILEE que le corresponde.

% Coordinara con los inventariadores en la Institucién educativa que
corresponda.

» Liderar los equipos de traba;e

¥

8

mventanador durante las labores de campo.

» Ofras que encargue el coordinador del Equipo de Patrimonio y que esfén N
estrictamente ligadas al servicio de inventario.

Especialista SIGA
Cantidad minima: {01)

" Perfil

% Minimo Titulo Profesional en Contabilidad, Administracion ylo afines,
Economia, Ingeniero de Sistemas o Ingeniero Industrial o Ingenieria
Informatico y Sistemas.

» (Colegiado y habilitado, se acreditara a la firma del contrato).
Capacitacion:
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~ Curso y/o diplomado en Sistema Integrado de Gestidon Administrativa-SIGA,
minimo 240 horas lectivas o0 académicas
Experiencia
» Experiencia minima de tres (03) afios en el sector plblico como: especialista

administrativo SIGA o asistencia especializada en SIGA o asistencia técnica
SIGA. (Se considerara la experiencia desde la obtencion del grado).

Aclividades

» Carga del inventario al médulo SIGA.

4. Inventariadores /8
Cantidad minima: (18)

o

» Inventariadores para toma de inventario fisico de bienes en instituciar’li/’s,\’ ‘
Educativas: dieciséis (16). =
e Inventariadores para toma de inventario fisico en Sede Central y Oficinas
Periféricas: dos (02).
Perfi = : .
~ Egresado técnico o estudiante universitario de quinto ciclo en adelante de las
carreras de Contabilidad, Administracién, Ingenieria, Economia y/o Afines
estas especialidades yfo egresados de institutos superiores, en las mis
carreras y afines.

» (se acreditara con la presentacion de diploma o constancia de estudios
constancia de egreso}

Capacitacion: ST
» Curso de toma de Inventarios de Activo fijo y/o similares minimo 20 horag/-*{. -\
lectivas. 30 L ‘

\3, <l

%,
NGO,

» [Experiencia minima de un (01) afio, en servicios o labores de toma de
inventarios fisicos de activos fijos en el sector publico o privado (se
acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii} constancias o (iii) certificados o
(iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la

- experiencia). '

Actividades.
Toma de inventario fisico
~ Preconciliacion, toma de inventario al barrer de los bienes ubicados en los
ambientes sefalados en los puntos 6.1; 6.2 del presenie términos de
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referencia.
» |dentificacién de situaciones adversas a la toma de inventarios de bienes
muebles.

14.2 Equlpos Requeridos.
» Computadora personal ;mrtétli (15 unidades)
- Procesador Intel Core i5 -7ma generacidén o mas
- Minimo 4 GB de Memoria RAM.
- Minimo Disco Duro de 1 TB. N
- Minimo pantalla 15" 0 17" (£
- Microsoft Office Profesional 2019 o superior, debidamente kcenmacj@

cuya version incluya por lo menos el MS Word y MS Excel

(equivalente al usado por la UGEL N° 01-SJM).
- Sistema operative Windows 10 o superior.
- Afio de fabricacion 2018 o superior.
» Impresora multifuncional {01 unidad)
- Multifuncional monocromatica. (impresion, copia y gscaneo).
- Con conectividad lan y wifi.
- Memoria 4gb {(minimo).
- Disco duro 250gb (minimo).

Nota Las caracteristicas técnicas de los equipos deberan ser detallados de manera
: especifica.

14.3 Materiales Requeridos. : .
El proveedor asumira todos los costos de etiquetas, hojas bond y demas materiales qua 4
se requieran para cumplir con las actividades relacionadas a la toma de inventario: 53 NS

\&

inventario y etiqueta patrimonial): las mismas que deberan ser adheridas
a los bienes muebles inventariados, indicando logo de la UGEL, codigo de
barra, numero correlativo y afio de inventario 2025, para el caso de
etiquetas patrimoniales se indicarad el cédigo, denominacién del bien y
demas caracteristicas.

iin

s Jipy ——

Z0 .
L= 3
\" \Q_./

al

» Etiquetas autoadhesivas de polietileno, color blanco (etiqueta dﬁ”&;
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» Etiquetas autoadhesivas de polietileno transparente: las mismas que se
usaran para proteger aquellas etiquetas de bienes con cédigo patrimonial.
Las dimensiones de las etiquetas de inventario podran variar, previo acuerdo entre

I

1.25in

|

el contratista y el equipo de Patrimonio, siempre y cuando no implique w)a
disminucion de la calidad del material. (557

drmimm—— ) FG —

XV. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION. \ . “ » A
15.1 Obligaciones
15.1.1 Otras obligaciones del Contratista

a. Acudir a reuniones de trabajo y/o coordmacmn con el Equipo de Patrimonio
dela UGEL N° 01-SJM.

b. Cumplir estrictamente con el Plan de Trabajo propuesto.

c. Tendra responsabilidad econdmica, administrativa y laboral sobre el pe
que realizara el servicio de inventario,

d. Dotar a su personal de fotochecks, los cuales deberan ser portados en t
momento y en forma visible mientras se encuentren en las instalaciones de
la Sede Central, de las IIEE y donde se ubiquen los bienes.

e. Suministra, vehiculos o medios de transporte, equipos y herramientas( —
locales, equipos de comunicacidn, y cualguier otro material o servicio que
se requiera para el cumplimiento del servicio dentro de los plaz S
establecidos.

f. Todo cambio de personal después de iniciado el servicio, debera s\f\w'
comunicado mediante carta suscrita por el Coordinador General del Servicio
con anticipacion de setenta y dos (72) horas, el cual procede si el personal
de reemplazo cuenta con el perfil requerido.

g. Cumplir las normas internas establecidas por la UGEL N® 01-SJM, no
pudiendo desplazarse por otras II.EE no asignadas.

h. El contratista obligatoriamente debera entregar el total de las hojas de
trabajo de bienes por usuario, las mismas gue deben contar con la firma de
conformidad del usuario y del contratista, asi mismo, el contratista
entregara una copia de las hojas de trabajo a cada uno de los usuarios,
entregando a al Equipo de Patrimonio los cargos de recepcion, asi como
adjuntara las hojas de trabajo de manera ordenada por area y coordinacion
para el caso de la Sede Central y oficinas periféricas y al directivo en caso
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de IL.EE.

i. Debera informar a la UGEL N° 01-SJM dentro de las 24 horas, de cualquier
accidente de trabajo ocurrido en cumplimiento de la sjecucion de las
actividades del Inventario 2023.

j. Debera responder en caso de dafio o pérdida de los equipos, mobiliario e

" instalaciones institucionales, segtin las normas aprobadas por UGEL N° 01-
SJM sobre la materia.

k. FEl Contratista es responsable de adoptar las medidas necesarias para
salvaguardar la integridad fisica de su personal, dotar de la mdumantana
adecuada y supervisar su aseo personal, la UGEL N° 01-SJM no se haré
responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir estos! pbr
omision de lo indicado. \g .

I. Cumplir con cada una de las disposiciones medio ambientales para uso y
reciclado de los bienes muebles reemplazados por el Contratista segun a lo
establecido en la Ley General de Residuos Sdlidos - Ley N.” 27314 y su
Reglamento Nacional para la Gestion y Manejo de los Residuos d
Aparatos Eléctricos y Electronicos - Decreto Supremo N.% - 001-20
MINAM.

m. Cumplir con el cronograma y los entregables objetos de la contratacion «
presente servicio.

n. Asegurarse de la compatibilidad de los equipos informaticos que usara y el
aplicativo de inventario.

o. El servicio requerido implica una relacién de naturaleza civil antre la UGEL
N® 01- SJM y el Contratista, no existiendo ningln vinculo de dependenciac;;.
laboral, estabilidad laboral, ni compromiso por el tiempo de ejecucid ""df e
servicio entre la ENTIDAD vy los trabajadores del Contratista. En: e;s"e,
sentido, el personal que ejecutara el servicio realizara sus act:vxﬁade'spa: i
cuenta, riesgo y responsabilidad de su representada. El servicio

realizara a todo costo.

15.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
a. Proporcionar la relacion de directivos de I|LEE, jefes de oficina

administrativa, coordinadores, especialistas técnicos, otros.

- b. Brindar las facilidades de accesd al personal y equipos del contratista que
realizara el servicio en dia y horario, salvo casos excepcionales que seran
debidamente coordinados con el Equipo de Patrimonio de la UGEL N° 01-
SJIM.

c. La UGEL N° 01-SJM debera paralizar los frabajos en caso de
incumplimiento de lo establecido en la Ley N.“29783, Ley de Seguridad y

5
5
80 4
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Salud en el Trabajo, sin que ello impligue ampliacidn de plazo; razén por la
cual, el postor deberd considerar en su propuesta, el dispositivo legal
precitado durante el desarrollo de la prestacion que efectlie con nuestra
Entidad.

15.2 Subcontratacién
El Contratista se obliga expresamente a no subcontratar y/o transferir total o

parcialmente a terceros, la prestacion del servicio a que se refiere el presente
documento. El incumplimiento de esta obligacién es causal de resaiumon de TN
contrato. 1€ :

15.3 Confidencialidad N
EL CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y a no revelar a-

terceros, sin previa autorizacién escrita de LA UGEL N° 01-SJM, toda informacion
gque le sea suministrada por ésta ultima y/o sea obtenida en el ejercicio de las
actividades a desarrotlarse o) cenozca directa o indirectamente durante

absoluta en el manejo de cua]quler informacién vy dccumentacnon a la que se
tenga acceso a consecuencia del procedimiento de seleccion v la ejecucion del
contrato, qguedando prohibida revelarla a terceros.

Dicha obligacion comprende la informacion gque se entrega, como tambiéen la que

se genera durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucién dél TN
contrato, durante su ejecucion y la producida una vez que se haya concluic TR
contrato.

Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, calculﬁs“f-" =
documentos y demas datos compilados o recibidas por EL CONTRATISTA.

Asimismo, aun cuando sea de indole puablica, la informacion vinculada al
procedimiento de contratacion, incluyendo su ejecucion y conclusién, no podra
ser utilizada por EL CONTRATISTA para fines publicitarios o de difusién por
cualquier medio sin obtener la autorizacién correspondiente de LA UGEL N° 01-
SJM.

Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas
informaticos y todos los demas que formen parte de su Propuesta Técnica y que
se deriven de las prestaciones contratadas seran de exclusiva propiedad de la
UGEL N” 01-8JM. En tal sentido, queda claramente establecido que EL

\_ o
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CONTRATISTA no tiene ningln derecho sobre los referidos productos, ni puede
venderlos, cederlos o utilizarlos para otros fines que no sean los que se deriven
- de la ejecucién del presente contrato.

15.4 Medidas de supervisién durante la ejecucién contractual
El equipo de Patrimonio, se reservan el derecho de realizar supervisiones

inopinadas durante el desarrollo de la toma de inventario con el propésito de

salvaguardar la calidad del servicio. En caso de encontrar algin defecto u

omisién el contratista estara obligado a levantar la observacién en un plazo ner‘\\
VR

un (01) dia habil. - : (S

15.5 Conformidad de la Prestacién \n b
La emisién de la conformidad serd otorgada por la Coordinacion de Patrimonia/l”
de la UGEL N° 01, expresado mediante las actas de culminacién de inventario,
para cuyo efecto El Contratista debe presentar la documentacion en original
firmadas y visadas por los directivos de 1L.EE. Los formatos para las respectivas
actas de culminacion de inventario seran brindados por el Equipo de Patrimo aDuCAm "
La conformidad sera remitida en un plazo maximo de siete (07) dias habiles /&% E‘°‘c§°<; e

15.6 Forma de Pago
La Coordinacion de Patrimonio de la UGEL N° 01-SJM otorgara la Conformi

del Servicio del Inventario 2025, previo visado de los directivos de ILEE,
expresado mediante actas de culminacién de inventario en la ILEE.

El pago se efectuara en tres (03) armadas posterior a la conformidad del Eerw‘:"
y de acuerdo con el siguiente detalle: (S5

+ PRIMER PAGO: sera del 40% del monto total contratado, previa praseniégf"
y conformidad del primer entregable por parte del coordinador del Equipo de
Patrimonio.

« SEGUNDO PAGO: sera del 40% del monto total contratado, previa
presentacion y conformidad del segundo entregable por parte del coordinador
del Equipo de Patrimonio.

« TERCER PAGO: sera del 20% del monto total contratado, previa
presentacion y conformidad del tercer entregable por parte del coordinador del
Equipo de Patrimonio.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad del servicio, siempre que se verifiguen las condiciones
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establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.

15.7 Penalidades

15.7.1 Penalidad por mora.
En caso de retraso injustificado de EL CONTRATISTA en la ejecucion de

las prestaciones objeto del contrato (entregables), la Entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso de
conformidad con el Articulo 162° del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

15.7.2 Otras Penalidades

SUPUESTOS DE APLICACION T
N DE F: E’éﬁf : PROCEDIMIENTO
PENALIDAD
Falta de Comunicacion g s s
, - Se contrastara la informacion con
ygﬂg‘gg; rﬁ"ath‘“éi? fg ngl_giﬁlr 10% de la UIT vigente para los informes realizados por
0 " Scotenede ratap ooy | SIS, Laporaidad | drocvosdeLEE oper el
cumplimiento de la ejecucion de las P ’ " mgatn 5 Dq b0 £ R """‘%e;%&\
actividades del inventario. monl (33 Wmd o
No portar uniforme y fotocheck | 1% de la UIT vigente para el | Se documentara mediante }%\ ‘ ﬂ
02| La penalidad sera por cada actoo | afio 2025. La penalidad sera | realizadas en supervisiones degmerc®

hecho identificado

por cada ocurrencia.

campo aleatorias.

Actos Dolosos
Cuando se compruebe que el
personal realizo actos dolosos en
perjuicio de fa UGEL 01-SJM, la
- ademas que se descontara al
contratista el monto por los dafios
ocasionados y la separacion
inmediata del trabajador (es)
_involucrado (s)

penalidadsera por cada acto o hecho,

100% de la UIT vigente para el

afio 2025. La penalidad sera

por cada hecho o bien. Segun
sea el caso.

Cuando se dacumenten los dafios

acuerdo con el informe de 5
directivos de ILEE o del ”
Coordinador del Equipo de
Patrimonio.

EPUCAT ]

o pérdidas a las instalaciones o™ |
bienes de la UGEL 01-SJM, de~ }\/4 |

15.8 Responsabilidad por vicios ocultos
El Contratista sera responsable por la calidad del servicio ofrecido y por los

vicios ocultos conforme a lo indicado en el Articulo 40° de la Ley de
Contrataciones del Estado, por un plazo de un (01) afio a partir de la
conformidad otorgada por parte de la Entidad.

REQUISITOS DE CALIFICACION

0%
o
2

B

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Computadora personal portatil (15 unidades)
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Procesador Intel Core i5 -7ma generacion o mas.
Minimo 4 GB de Memoria RAM.

Minimo Disco Duro de 1 TB.

Minimo pantalla 15" 0 17",

Microsoft Office Profesional 2019 o superior, debidamente Etc:enclado cuya version
incluya por lo menos el MS Word y MS Excel (equivalente al usado por la UGEL N°
01-SJM).

6. Sistema operativo Windows 10 o superior.

F—“P*.‘-*’!‘".—‘

especifica. ($S P
Acreditacion: \ "
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de co i
venta o alquiler.

Impresora multifuncional {01 unidad)
1. Multifuncional monocromatica. (impresion, c:apla y escaneo)
2. Con conectividad lan y wifi.
3. Memoria 4gb {minimo).
4. Disco duro 250gb (minimo).
Nota: Las caracteristicas técnicas de los equipos deberan ser detallados de manera
especifica.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venia o alquiler.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

26

7. Afio de fabricacion 2018 o superior. —1A
Nota: Las caracteristicas técnicas de los equipos deberan ser detallados de manera
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Requisitos:

Coordinador General del Servicio (01)

Minimo Titulo Profesicnal en Contabilidad, Economia, Administracion o Ingemena
Industrial.

(Colegiado y habilitado, se acreditara a la ﬁrma del contrato).

Supervisor de Inventario (04)

Minimo Bachiller en Contabilidad, Economia, Administracion o Ingenieria Industrial.
Especialista en SIGA (01)

de Sistemas o Ingeniero Industrial o Ingenieria Informatico y Sistemas.
(Colegiado y habilitado, se acreditara a la firma del contrato). [=

\%
Acreditacién: %]

confrataciones o comité de seleccidn, segun corresponda, en el Regisfro Nacional de

Minimo Titulo Profesional en Contabilidad, Administracién y/o afines, Economia, ingemero ’

El BACHILLER o TITULO PROFESIONAL sera verificado por el érgano encargado de fag|

Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia) |

Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link
hitps://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulpg
cargo del Ministerio de Educacion "~ a ftravés del siguiente
hitps:/flitulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin corresponda.

En caso el titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registrd®a),
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

- Curso o diplomado en Gestion de bienes muebles patrimoniales o saneam:ento de

Sector Publico y de acuerdo al Sistema Nacional de Abastecimiento. Minimo 120
haras lectivas o académicas.

- Curso o diplomado en Gestion Pablica, minimo 240 horas lectivas o académicas.

Supervisor de Inventario

- Curso en Gestion de bienes muebles patrimoniales o saneamiento de bienes muebles
patrimoniales o proceso de inventario o similares en el ambito del Sector Publico y de
acuerdo al Sistema Nacional de Abastecimiento, minimo 80 horas lectivas o

: académicas.

Especialista en SIGA

- Curso o diplomado en Sistema Integfado de Gestion Administrativa-SIGA, minimo
240 horas lectivas o académicas.

Acreditacidn:

Se acreditard con copia simple de constancias, certificado u otros que sustente el Curso y/o

Diplomado realizado.

B4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Coordinador General del Servicio

bienes muebles patrimoniales o proceso de inventario o similares en el ambito del|.. -\’
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Coordinador General del Servicio

- Experiencia minima de cuatro (04) afios como supervisor de servicios /g
coordinador de inventario de activos fijos, inventario de bienes muebles o bienes
patrimoniales para entidades publicas o privadas. (Se considerara la experiencia
desde la obtencidn del grado).

Supervisor de Inventario ‘

- Experiencia minima de un (01) afic como supervisor en toma de inventarios de
activos fijos, inventario de bienes muebles o bienes patrimoniales en empresas
publicas o privadas. (Se considerara la experiencia desde la obtencion del grado).

Especialista en SIGA —

- Experiencia minima de tres (03) afios en el sector pubhco como: espemaksta ,‘];i‘
administrativo SIGA o asistencia especializada en SIGA o asistencia técnica SIGA| /

o

(Se considerara la experiencia desde la obtencién del grado). \: R ¢
Acreditacién: Al Y 4
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los sxgmentes \
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o ||
(iit) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demu
la experiencia del personal propuesto. o
c EXPERIENCIA DEL-POSTOR EN LA ESPECIALIDAD 3
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000. 3B
la contratacidn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los

ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.
En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y|
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 75,000.00, por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores. ﬂa\,[g

I~
N
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidatic /f(;’q‘,\
emisién del comprobante de pago, segun coﬂ'espcnda En el caso de consorcios, ta,) - S%
integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa. 20 Y -
Se consideran servicios similares a los siguientes: la toma de inventario de \&iep : .sg@'«;:

patrimoniales, toma de inventario de activos fijjos y toma de inventario
existencias.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otrg
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago , correspondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerard, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas
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en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de egjecucién periddica o continuada, sclo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos gue se acredite experiencia adquirida en consocrcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o gl contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario,
no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefird al método descrito en la
Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
pamclpamon de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en

dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que ras CATEN

obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia curresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganlzaclon
societaria, debiendo acompafiar la documentaCIon sustentatoria correspondiente. )

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de .uga A

regrganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9
Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el maonto
facturado se encuenire expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio
venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la
fecha de suscripcidn del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, seglin corresponda. eou]
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 refgf

la Experiencia del Postor en la Especialidad oz)
Importante ;5
. Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integra ipRoS

documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentidd,
aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no
coincida literaimente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

AT

que se hayan comprometide™§gdn | promesa-de consorctd, 3 ejecliar-ebobjeto materi
de la convocatoria, conform
las Contrataciones del Esta

= En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aguellos integrantei o )

Ty ¥R

Zoy ef mulor dsf documertia
peistede i e R E I
ZOCTDELS 134520

VETE B0
BENRTERID DE m MENETERD DE EWMN

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA Y DEL
JEFE DEL AREA O DIRECCION.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precrsarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

TUgirecliva-Raddicipacion de, edaofFg T Consbrcio e ;‘ |
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistira en otorgar el|,

maximo puntaje a la oferta de precio’mas |/
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes | <.\

inversamente  proporcionales @ - sus
respectivos precios, segln la sigdiente ||
formula: \o. Ik
Pi = Om x PMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

Importante

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

. Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
- seleccién, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante -

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen|......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [........ , y de otra parte =

L P Bt et el , con RUC N° ... ], con domicilio legal /en N
EETURETE T T LN ], inscrita en la Ficha N° [............... .] Asiento N° [.......... ‘...;..]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [........ ] debldamente representado por %‘/f
su Representante Legal, [............coooiiiiiiiiiiiin ], con DNl N=A[ 3. ) ..], segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de"Jé/zi

ciudad de[............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y \
condiciones siguientes: ‘

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES :
Confechal....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,

segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N}@)’g’g'f%

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] par‘;i;ae .uf‘oo
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [IND|g8RRe¢ g%
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan ‘:‘uz\' -’ s
documentos integrantes del presente contrato. %"fsuanosw\“‘&

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL ERUATIN,
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que lncluye_w (el fn
todos los impuestos de Ley. £

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, mspeccnones <
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier’ |
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcioén, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.




s

@

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 01
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2025-UGEL01/CS-3

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [.......], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion.. -
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo :

siguiente: ) \Z0
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS"Q/E, b
REFERENCIAl es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puéde incluir la siguiente clausula:

- CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIO
ACCESORIAS].

EI monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde .
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONE, :
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECH,
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO D
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS E

T

ESTE ULTIMO CASO]. oo S

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO ,

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO

14 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)

principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo d/spuesto en el numeral 149 4 del articulo 149 del Reg/amento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
" efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de formav ]
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.” e

Importante 3]

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiréd garantia de fiel cumplimiento del\” i
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean [
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD

PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no

\_ )
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procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ochd: (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo papa
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgédo

EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar-al’ STos

CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

_Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, eri cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda::-

por cada dia de atraso.

= 4

1%3 RBE S
CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA 5 P
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obhgacn/mﬂos\y‘“

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estadd
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la L,
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

N\O

N2

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS,
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras.
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento. L /’\j\‘
/ e ¥ \ \\

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO g | 73]
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del artlculo { / \/
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. D

darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 det'/
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES .
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los \oﬂ
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento di Neode 2 E
lugar, en el caso que éstas correspondan.

%
- . . ey NP N
Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas ’E"’B""f’//
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una .~
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,” = A
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo = ©/./'

7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado’vi
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo |Iegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

_El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA /"/‘ =
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con tOdos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUXL-»:
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante —

la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1rrorsossmssesininn ]

GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PAR
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a | %’Qt;
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

f 7 \

el >

\ & A 4’) &/
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“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn /a
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

15 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

8 para mayor informacién sobre la normativa - de firmas y certificados  digitales ingresar  a:
https://www.indecopi,gob.pe/web/ﬁrmas—digitales/firmar-y-certificados-digitales

9 .
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] |dent|f|cado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'7 : Si | No |
Correo electrénico : .

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

OO =

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2)
habiles de recibida la comunicacion. '3

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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_Importante 7
Cuando se trate de €onsorcios, /a declarac:/on jurada es Ia 31gwente

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

\,
El que se suscribe, [... ...], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL-
CONSORCIO], |dent|f|cado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :

MYPE"® Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No | :
Correo electronico : 29

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si | No |

Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

' En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

21 |bidem.

Datos del consorciado ... Nog o
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccioén de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelamon
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios??

PON =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comln del consorcio

Importante
- EDU
La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera val/damerf/
Q
=

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. 5

2 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@ /
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
b a0
principio de integridad.

i.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado; conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

. iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administratw
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consu %
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposicion
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion. 1

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y\
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

. Enelcaso de consorcios, cada integrante debe presentar esta dec/arac:on Jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorC/o

PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento: . _// /

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las basesy
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances Y. las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de.
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referenéla

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documehtos .

del procedimiento.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
" de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
~ ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedlmlento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO]. .

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Serfiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDAI

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACIQN
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ] [E L g

S ’I‘ .
2§

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de CONSOICIO, .
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones HQ — S
Estado, bajo las siguientes condiciones: T

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 11.
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COML[E §
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGAZ

efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion "»'
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal cominen [.................c..cooe.. 1

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
1. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% 12
* CONSORCIADO 2] ?
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

23 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
24 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

25 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

J
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorc,ado1 | Consormadoz

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad
Importante ps K

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del Consofb/q’
deben ser legalizadas. i
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases k

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO] .

Presente.- A

- / 2,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta :

la siguiente: '\/

\\T,\ -
CONCEPTO : CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
[ €DUCAT,

TOTAL @*“’%

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tribu
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo de
'servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneraC/on debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERAC/ON]

Importante para la Entidad

»  En caso de procedimientos seglin relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesor/as
Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ] e
Presente.- /

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente: \’

CONCEPTO PRECIO TOTAL i

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a Ia J——
Ieg|sIaC|on V|gente asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre eI costo d

incluiran en el preC|o de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

-I=-i‘|"ﬁ.1';'a;'N.ombres y Apellidos .c-i.é'l'postor o
Representante legal o comuin, segtin corresponda

~ Importante "

e FEl postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido co('r'i\;'(f‘l-,‘,_
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el SIgwente texto:

I\/ll oferta no incluye [CONSIGNAR EL TR/BUTO MA TER/A DE LA EXONERAC/ON]”

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir o eliminar, segtn corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios un/tar/os
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

. ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Serfiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION, /.

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOIVIENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOI
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
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E0UC
- Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no/'séooi 2(’/%
P& Sa
"y

Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe
presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”,

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente: B [ 423
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos A

independientes, en los items que se presente”. R

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo

siguiente:
“El postor debe detallar en el preciq de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.

Q.
.incorporen deben ser eliminadas oQP
=Z
e
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes mclutr el SIQUIente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA}
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta 98
la siguiente: /&8

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?® %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a/!g@vq,,
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el c:ostcﬂi{elﬁ)‘E &
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion leg
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

: Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglament&
debe presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para Ia Entidad

= Encaso de procedlm/entos seglin relacién de items, consignar lo S/gu1ente
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun correspohda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

26 De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.
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El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

Importante para la Entidad

En caso de la prestaC/on de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comisién de éxito

incluir el siguiente anexo: i
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

'SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.- = /\
g | \;\:
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es < '\
la siguiente: | ¢2)
> ud/
CONCEPTO MONTO \\-/J// -

(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito?”
Precio de la Oferta (A) + (B)

servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reg/amento
debe presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

.Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segin corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.

Representante legal o comiin, segtin corresponda P of o
) 07

@




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 01 \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2025-UGEL01/CS-3

. 2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en ca

Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversién en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDAI

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO] |-

Presente - \ D

NG

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lug
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comin, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

28 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta”
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA] declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA ;/\\
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion sometana “
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

5 Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en hitp.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor ‘

ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
A FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO .
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL

fTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores .
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCI Nv

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO \

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER(
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre &
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado el
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion. oot

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

& o NN

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento. v
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL A
iTEM O iITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (st~ N
200,000.00]) (S o]

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Q

Mediante el presente el que se suscribe, [.................], representante comun del consor
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO] sohcnto la asignacion de la bonificacién del diez p
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] TTOUCATIN

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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~ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° {CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOI
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] sohc1to la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre,fgl"\

empresa.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,.
segun corresponda, verifica la padgina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo e@‘?
la secciéon consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el .{‘g{ ]
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/. \3

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe\”“’
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURID!CA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO | DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que duranta Ia \
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICb

lo siguiente:

- ML—“ —
\

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o WL
Representante legal o comun, segtin corresponda '

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




